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Gigdi thiéu ABBYY FineReader

Chuang nay sé gidi thiéu téng quan vé ABBYY FineReader va cac tinh nang.
Muc luc chuong
* Gidi thiéu vé ABBYY FineReader[ ]

e Tinh ning mdi trong ABBYY FineReader PDF 16/ 12




Gidi thiéu vé ABBYY FineReader

ABBYY FineReader PDF |a mét cong cu PDF phé bién dé€ quan ly tai liéu tai ngi 1am viéc do. Dugc hd
trg bdi cac cong nghé OCR duya trén Al ctia ABBYY va cac cong nghé chuyén dai tai liéu, FineReader
giup théng tin dugc khda trong cac tai liéu cé thé kién va gilp nang cao nang suat clia doanh nghiép.
FineReader gilp cho viéc s6 hda, truy xuat, chinh sra, chuyén déi, bao vé, chia sé, va két hgp mét cach

dé dang va hiéu qua trén moi loai tai liéu PDF va cac tai liéu gidy trong thé gidi lam viéc hién dai.
Véi ABBYY FineReader PDF, ban c¢6 thé:
e Lam viéc véi moi loai tai liéu PDF, bao gém cac ban quét tai liéu:

o Chinh stfa van banlss1 (bao gdém bén trong cac doan véan va bang biéu), siéu lién kétle ]
va hinh énh@trong toan bo tai liéu

o Tim kiém theo tu khéamtrong van ban tai liéu, binh luan, dau trang va siéu dir liéu
o S&p xép lai, bé sung, xdale1va nang cao (xoay, cat, bl xién) [l cac trang trong tai liéu PDF

o Sao chép van ban, bang biéu va hinh anhlestlr cac ban PDF, ban quét hoac anh chi véi mét
vai cl nhap chuébt

o Xuat cac tai liéu PDF ra Microsoft Word, Excel hodc dinh dang cé thé chinh stta khac[)

o Thém binh luan va ghi chal71vao tai liéu

o Thém hinh mé&[), dau trang va chan trang, dau ngéym va con daule1vao cac tai liéu PDF
o Ap dung va xac minh chit ky s6 e

o Bao vé cac tai liéu PDF[ el bing mat khau (ma hda)

o G& bé thong tin nhay caml ol khoi tai liéu (bién tap)

o Tao / két hgp cac tai liéu PDF[ 2] bao gdm tiéu chudn cong nghiép PDF/A dé luu trif dai
hanl3)va PDF/UA dé dé tiép can

o Dién cac biéu mau PDF[+2)
o Xeml s1va inlwsl tai liéu PDF

o Tim diém khac biét[xs] trong ndi dung cua hai ban sao clia cing mot tai liéu, ban sao nao
c6 thé 14 PDF, ban quét, hinh anh, Microsoft Word hoéc cac tap tin s6 dugc hd trg khac
theo bat ky két hgp nao

o Luu va chialzelsé cac diém khac biét dugc tim thay thanh tai liéu Microsoft Word & ché do
Track Changes

e Quét va chuyén ddi tai liéul
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o Quét va chuyén ddi cac tai liéu PDF va tai liéu gidy thanh cac dinh dang cé thé chinh sira va
tim ki€ém (bao gém Microsoft Word, Microsoft Excel, PDF, PDF/A, PDF/UA c6 thé tim kiém
va nhiéu dinh dang khac) d€ chinh stra tiép, tai s dung hodac luu tri.

o Chuyén déi cac tai liéu gidy, hinh anh tai liéu va PDF nhanh chdng va chinh xac, gilt nguyén

bé cuc, dinh dang va cau trac géc, véi Trinh bién tap OCR nang cao.

o Cai thién chat lugng va tinh chinh bién dang cla hinh anh sé trong tai liéu (ban quét, anh)
trudc khi chuyén doi, tu dong hoac thi cong.

o Nhanh chéng kiém tra két qua nhan dang van ban so vdi tai liéu gbc, va thuc hién cac thay
d6i can thiét trudc khi luu véi trinh bién tap van ban tich hgp va cac cong cu xac minh.

o Tiép tuc cai thién do chinh xac chuyén daéi tai liéu sir dung cac cong cu nang cao: diéu
chinh hodc chi rd cac vung tai liéu, huan luyén cho chuang trinh nhan dang phéng chi
hi€ém hodc trang tri, tao tir di€n ngudi ding va ngén ngir cho thuat ngd, tir viét tat, ma cu

thé, v.v.
e So sanh van ban dé nhan dién diém khac biétlxel gitra hai phién ban clia cing mot tai liéu.*

o ABBYY FineReader PDF c thé so sanh hai phién ban ctia cuing mét tai liéu ngay ca khi
ching & hai dinh dang khac nhau. Vi dy, ban cé thé so sanh ban quét cia maét tai liéu va
phién ban cua n6 & dinh dang Microsoft Word (DOC / DOCX).

o Luu va chia sé cac diém khac biét da tim thay duédi dang chi danh sach thay déi don gian,
tai liéu Microsoft Word toan phan véi cac diém khac biét & ché dé Track Changes, hoac tai
liéu PDF véi cac diém khac biét dugc t6 sang bang danh diu van ban va binh luan.

e Tu dong hda cong viéc chuyén ddi tai liéu cd nhan clia ban véi ABBYY Hot Folder|zssl*

o ABBYY Hot Folder la mét ing dung 1én lich chuyén d6i dugc cung cdp clng véi ABBYY
FineReader PDF tim ki€m cac tai liéu trong cac thu muc do ngudi dung xac dinh va chuyén

chiing v@i cac théng sé dat trudc trén lich.

e Chup nhanh anh cta phan man hinh bat ky bang ABBYY Screenshot Readerlzol.

o Néu anh chup nhanh chilra van ban hoac bang biéu, nd cé thé dugc trich xuat va luu thanh
dinh dang c6 thé chinh sira.**

* Tinh nang nay khong kha dung & tat ca cac phién ban ctia ABBYY FineReader. Vui long truy cap
http://www.ABBYY.com/FineReader dé biét thém théng tin.

** P& sir dung ABBYY Screenshot Reader, ban phai dang ky ban ABBYY FineReader clia minh.
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Tinh nang méi trong ABBYY FineReader PDF 16

Giao dién ngudi dung dudgc thiét ké lai

e Giao dién kiéu ruy-bang mdi gilp diéu hudng dé dang hon va dé hoa cap nhat mang lai

giao dién mé&i mé va trai nghiém dugc cai thién khi lam viéc v8i cong cu PDF t6i uu nay.
Cong cu "Sap xép trang"

e COng cu "Sap x€p trang” mdi, bén canh cac céng cu trang hién cé dugc thiét ké lai va cai
ti€n, gilp hoan thién nang suat clia ban khi quan ly cac trang PDF va sap x€p lai cac tai liéu
PDF.

hé diéu hanh x64
e FineReader PDF 16 la &ing dung 64-bit d€ tang hiéu suat trén nén tang Windows x64.
Cai tién cong cu OCR néi tiéng ciia ABBYY

e D& duy tri tinh trang clia phan mém tét nhat cho cac kich ban chuyén daéi tai liéu PDF va tai
lieu dudc quét, cac cai tién OCR mdi nhat cung cap kha nang phat hién va xay dung lai bé tri
tai lieu chinh xac hon.

Pon gian héa viéc quan ly va trién khai giay phép cho cac té chirc

e Hb trg trién khai trong Microsoft Azure

e Dan gian hda quy trinh cap nhat gidy phép

e Trinh cai dat dua trén WIX mdi

e Trinh xem PDF mién phi hién tuang thich v&i cac gidy phép déng thdoi
SVG sang PDF

e Tao cac tép PDF c6 thé tim kiém tlr cac tai liéu & dinh dang SVG vectd, chang han nhu hinh
vé, biéu do va sa do.

Chung t6i muén gui IGi cdm dn chan thanh dén tat ca nhitng ngudi dung da déng gop phan hoi va
gilp ching téi cai thién tinh ndng clia FineReader dé lam cho céng cu nay hitu ich hon trong cong viéc
hang ngay.
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Clra so Tac vu mdéi

Khi ban kh&i chay ABBYY FineReader, m6t Tac vu méi clra s6 md ra, tai d6 ban cé thé dé dang md,

quét, tao hoac so sanh tai liéu. Néu clra s6 Tac vu méi da bi déng hoac néu ABBYY FineReader dugc

khdi chay bang cach nhdp chuét phai vao tép trong Windows Explorer, ban c6 thé quay lai man hinh

chinh ctia chuong trinh bang cach nhap vao nuit

Mew Task

trén thanh cong cu cla tab Tai liéu trén

man hinh ctia PDF Editor «1hoac trong thanh cdng cu chinh cia man hinh OCR Editor[ez)

ABBYY FineReader PDF Corporate

File Edit View Tools Help

Open Open and Edit

Scan

PDF Document

Compare View, search, and
print
Recent
Mobile
application
Convert to
rey o
L ]
o
PDF Microsoft Word

OCR Editor

Advanced conversion
and verification

Microsoft Excel

Other Formats

DE bat dau xr ly mét tai liéu, chon mét tac vu:

1. O 6 bén trai:

e Nhap M@ néu ban da co6 tai liéu can xu ly.

e Nhap Quét néu ban can quét tai liéu ban gidy trudc.

e Nhap So sanh néu ban can so sanh hai phién ban cta cung mét tai liéu.

e Nhép Gan day dé tiép tuc thao tac trén tai liéu PDF hoac du an OCR da luu trudce day.

o Nhap vao Ung dung di déng dé tao tai liéu trén dién thoai théng minh bang FineReader

PDF cho iOS va tiép tuc lam viéc vdi tai liéu nay trén may tinh.
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2. O 6 bén phai, chon tac vu phu hap.

Convert to
2 W = =
L ] : : PR, L.
adh e
PDF Microsoft Word Microsoft Excel Cther Formats

[¥ T4t ca cac tac vu ABBYY FineReader dugc thuc hién bang cach sit dung cac cai dat dugc chi dinh
trong hop thoai Tuy chonlzsl D md hop thoai, hidy chon €éng cu > Tuy chon....

Muc luc chuong
e Xem va chinh stfa tép PDF [ 1)
o Chuyén dsi nhanhl )
e Chuyén déi ning cao [
o So sanh tai liéu [sr]
e Tai liéu trén (ing dung di déngl s
e Quét va luu tai liéulss)
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Xem va chinh stra tép PDF

V&i ABBYY FineReader, ban c6 thé dé dang xem, chinh slfa, nhan xét va tim kiém trong loai tép PDF
bat ky, ké ca nhitng loai tép PDF thu dugc bang cach quét tai liéu gidy khong chlra van ban co thé tim
ki€m va chinh stra.

Xem tép PDF va thém nhan xét cua ban

Trén man hinh chinh, diéu hudng dén tab Mé va nhap vao nut Tai liéu PDF:

PDF Document

View, search, and print

Tai liéu d3 chon sé dugc md trong PDF Editor dé xem[ s 1va nhan xét[71

St dung cac nut Tranglss |, Dau trang[+1] Tim ki€émlse1va Nhan xétl7" trong tab Tai liéu dé diéu hudng
xung quanh tai liéu.
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ireReader POE
eReader FL

m

Document.pdf - A

= [E] ~  Document Organize Pages
@ NewTask 3 Open @ i
0O Fages X
Wl © ¢
Q ~
aEYY
@
.'\‘EBYIchRcadcr' FDF
2.

ABBYY FineReader PDF
canoffer a practicsl ahernatie
1o Adabe Acrotist soltware

About
ABBYY FineReader PDF

&

7% WG v

Edit Content Security Form Editor
g‘. Mote @ Draw ~ _Q A N K & w [(%l w

ABBYY FineReader PDF
can offer a practical alternative
to Adobe Acrobat software
ABBY'Y FineReader PDF is a great choice for a PDF solution when

a obat. FineReader PDF

ch will drive your digital

Six things about FineReader PDF
you rmay especially like
™oL 2 me O (% v — 4

ABBYY FineReader cung cap cac cong cu nhan xét sau:

e Thém Ghi chi[ 72

e Danh daul#1Gach chan, Gach ngang va Chén van ban

e V&[71Hinh dang, Pudng ké hodc Miii tén

: a Mote @ Drraw ~
Chinh sira tép PDF

Header and Footer « E‘, Picture

I_ﬁL Add Text

Ban c6 thé st dung ABBYY FineReader dé chinh stra van ban va hinh anh,

o A = A

[PTReot] vimy £ A B T U = =

- O X

B O A

kM e =

Comments x

Comment text filter (o]

< > AZY T S
VPopova

Today 19:15 Page 2
It's necessary to give an explanation:

OCR - Optical Character Recogniticn.

Alex Fox
Today 1%:16 Page 2

Change the picture, please,

|, vpopova Today 1%:16
OK.
=2 3 &= A

tao tiéu dé va chan trang

cling nhu thém hinh anh cda riéng ban. D€ chuyén sang ché dé chinh sira, hay diéu huéng dén tab

Chinh stra néi dung.

Xem thém: Chinh stra viin banlss) Chén vd chinh sica dnhl s\

Bao vé tai liéu PDF/ )

£ Signature -

@ Password Security @ Watermark

@ Eraze

== Redact

E:i Delete Objects and Data...
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Ban ciing c6 thé sir dung ABBYY FineReader dé thém chir ky dién t va chit ky van ban, ma hoa tai liéu
bang mat khau hoac hinh md& va bién tap lai thdng tin bi mat. Ban c6 thé thuc hién diéu nay bang
cach diéu hudng dén tab Bao mat.

Xem thém: Cha ky s6l1es) X6a théng tin mat khoi tai liéu PDF 10} Mdt khdu va quz‘én@.
Thao tac véi cac biéu mau tuong tac

ABBYY FineReader PDF cho phép ban tao, chinh stra, dién, Iuu va in cac biéu mau PDF tuang tac. Xem
thém: Thao tac vSi cac biéu mau PDF tugng tac i)

Khi ban m& mét tép PDF c6 chlra bi€u mau tuong tac, cac trudng cla biéu mau dugc danh dau, mai
ban chon mot gia tri tr danh sach tha xuéng hoac nhap vao mot s6 théng tin.

& Néu ban gap phai mot biéu mau khdng thé dién mét cach don gian bang cach nhap van ban vao
cac trudng dé tréng, hay st dung Xuat céng cu dé nhap théng tin can thiét vao bi€u mau. Xem thém:

Dién cdc biéu maul izl

& D& biét thém thong tin vé thao tac vdi tép PDF, xem Thao tdc vdi tai liéu PDFl«'1
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Chuyén doi nhanh

Ban c6 thé si dung cac tac vu cd san trén Mé tab cla cira s6 Tac vu méi man hinh dé chuyén dai tép
PDF hoac hinh anh hay tao mot tép PDF mdi tU cac tép & nhiéu dinh dang khac nhau.

Chuyén déi mét hay nhiéu tép

1. Nhap vao M@ tab roi nhap vao tadc vu mong muén:

ABBYY FineReader PDF Corporate - O X
File Edit View Tools Help @ @
Open Open and Edit
Scan
PDF Document OCR Editor
Lampare View, search, and Advanced conversion
print and verification
Recent
Mabile
application
Convert to
ia ° e =
. e —
Ah == — —
PDF Microsoft Word Microsoft Excel Other Formats

e Chuyén doi thanh tai liéu PDF tao tép PDF ti *.docx, *.html, *jpeg va cac tép khac. Ban

con ¢6 thé st dung tac vu nay dé két hgp nhiéu tép thanh moét tai liéu PDF.

e Chuyén déi thanh Microsoft Word tao tai liéu Word tlr tép PDF va tép hinh anh. Ban

con co thé st dung tac vu nay dé két hgp nhiéu tép thanh moét tai liéu Microsoft Word.

e Chuyén doéi thanh tai liéu Microsoft Excel tao bang tinh Excel tir tép PDF va tép hinh
anh. Ban con c6 thé st dung tac vu nay dé két hgp nhiéu tép thanh maot tai liéu Excel.

e Chuyén déi thanh Dinh dang khac chuyén déi tép PDF va tép hinh anh thanh cac dinh
dang phé bién, bao gém *.odt, *.pptx, *.epub, *html va nhiéu dinh dang khac.
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2. Trong hdp thoai md ra, chon mét hodc nhiéu tép dé chuyén déi.

ABBYY FineReader PDF Corporate - O

File Edit View Tools Help
¢ Back

D,_ Add File "E" Remaove 1 Mave Up E Mave Down

Convert to PDF

; I
Image quality: Document_T.xlsx

Balanced v N
\:'u‘ Document_2.docx

Full-text search:

1=
As in original document hd Document 3.6t

D Create PDF/A documents

Use MRC compression [ Combine all files into cne document

OCR languages:

| Russian and English v|

Image preprocessing settings...

Muore options...

Convert to PDF

-

{ Cancel ‘

3. Chi dinh cai dat chuyén doi.
Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cua tai liéu dau ra.

4. Thém hoac xo6a tép néu can.
5. Nhap vao Chuyén déi thanh <dinh dang> ndt.

6. Xac dinh thu muc dich cho tép dau ra.
Khi tac vu da hoan thanh, tép thu dugc sé dugc dat vao thu muc ban da chi dinh.

Két hop cac tép
1. Nhap vao M@ tab r6i nhap vao tac vu mong muén.
2. Trong hép thoai ma ra, chon tép ban muén chuyén doi.

3. Chi dinh cai dat chuyén dai.
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4. Thém hoac xo6a tép néu can.

ABBYY FineReader PDF Corporate - O X

File Edit View Tools Help

¢ Back

D,_ Add File "E" Remaove 1 Mave Up E Mave Down

Convert to PDF
Image quality: Document_T.xlsx

Balanced v

I
W Document_2.docx

Full-text search:

1=
As in original document hd Document 3.6t

D Create PDF/A documents

Use MRC compression Combine all files into one document

OCR languages:

| Russian and English v|

Image preprocessing settings...

Muore options...

Convert to PDF

-

{ Cancel ‘

5. Sap x€p tép theo thir ty mong mudn va chon Két hgp tat ca cac tép thanh mét tai liéu tuy

chon.
6. Nhap vao Chuyén déi thanh <dinh dang> nut.
7. Chi dinh tén va thu muc dich cho tép dau ra.
Khi tac vu da hoan thanh, tép thu dugc sé dugc dat vao thu muc ban da chi dinh.
. St dung chuyén déi nang caolzr1cho cac tai liéu 16n cé bé cuc phtc tap.
& Xem thém: :
o Tao tai liéu PDE[

e Tao tai liéu Microsoft Word| 2

e Tao bang tinh Microsoft Excell ]

e Dinh dang khacl 21
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Tao tai lieu PDF

Trong 6 ctra sé Tac vu méi ban cé thé:
e Tao tép PDF tU cac tép & nhiéu dinh dang khac nhau.
e Chuyén déi nhiéu tép thanh tép PDF.
e Két hgp nhiéu tép thanh mot tép PDF.
e Tao cac tép PDF c6 thé tim kiém.
e Tao tai liéu tuang thich véi dinh dang PDF/A.
Chuyén d6i mét hay nhiéu tép
1. Nhap vao M@ tab roi nhap vao Chuyén dai thanh tai liéu PDF.
2. Trong hdp thoai md ra, chon mét hodc nhiéu tép dé chuyén déi.

3. Chi dinh cai dat chuyén déi. Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cua tai liéu
dau ra.

3.1.Chat lugng hinh anh Chat lugng ctia anh va kich ¢& cda tép thu dugc cé thé dugc tinh
chinh bang cac tuy chon trong Chat lugng hinh anh trinh don tha xuéng:

¢ Chat luang tot nhat
Chon tly chon nay dé luu gilr chat lugng anh va hinh anh trang. D6 phan giai géc sé
dudgc gilt nguyén.

e Can bang
Chon tly chon nay dé giam kich c& clia tép PDF dau ra ma khéng lam giam qua nhiéu
chat lugng anh.

¢ Kich cG nhoé gon
Chon tuy chon nay dé thu dugc tép PDF 6 kich ¢& nhd véi chat lugng anh thap hon.

e Tuy chinh...
Chon tuy chon nay dé tuy chinh luu anh. Trong 6 Cai dat tuy chinh hop thoai, chi dinh
gia tri mong muén va nhap vao OK.

3.2.Tim kiém toan bd van ban S dung trinh don tha xuéng nay dé bat hoac tat tim kiém

toan van ban trong tai liéu dau ra:
e Nhu trong tai liéu goc Van ban trén cac hinh anh sé khong dugc nhan dang. Nguai
dung sé chi c6 thé tim kiém trong tai liéu dau ra khi tai liéu dau ra c6 mét I18p van

ban.
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e Tim kiém ndi dung van ban va hinh anh Van ban trén cac hinh anh sé dugc nhan
dang. Ngudi dung sé co thé tim kiém trong tai liéu dau ra.

e BO kich hoat tim kiém toan bd van ban Tai liéu nay sé dugc chuyén déi thanh tai
liéu PDF chi chita hinh anh. Ngudi dung sé khong thé tim kiém trong tai liéu dau ra.

3.3.Tao tai liéu PDF/AChon tuy chon nay dé€ tao tai liéu tuong thich vai dinh dang PDF/A.
M6t tai liéu PDF/A-2b sé dudc tao theo mac dinh. Nhap Tuy chon khac... dé chon moét
phién ban PDF/A khac.

3.4.Su dung nén MRC Chon tly chon nay dé ap dung Céng nghé nén MRC (Mixed Raster
Content) dé€ giam kich c& tép ma khong lam giam dang ké chat lugng hinh anh.

3.5.Ngén ngir OCR Chon ngdn ngif tai liéu clia ban. Xem thém: Ngén ngi nhdn danglzl

3.6.Cai dat xir ly s6 bé anh... Tai day ban c6 thé chi dinh mét s6 thao tac bé sung sé dugc
thuc hién trén anh quét va tép hinh anh ctia ban dé cai thién dién mao cla chiang va chat

lugng chuyén ddi. Xem thém: Cac tiy chon xr ly hinh anhls,
3.7.Tuy chon khac... Mg PDEF[x2] tab cua Cai dit dinh dang@ hop thoai.

Thém hoac xda tép néu can.

. Nhédp vao Chuyén déi thanh tai liéu PDF nut.

Xac dinh thu muc dich cho tép dau ra.
Khi tac vu da hoan thanh, tai liéu PDF thu dugc sé dugc dat vao thu muc ban da chi dinh.

Két hop cac tép

1.

2.

Nhap vao M@ tab roi nhdp vao Chuyén déi thanh tai liéu PDF.
Trong hép thoai mé& ra, chon tép ban mudn chuyén déi.

Chi dinh cai dat chuyén dsil >\

Thém hoac xda tép néu can.

Sap xép tép theo th ty mong muén va chon Két hgp tat ca cdc tép thanh mét tai liéu tiy
chon.

Nhap vao Chuyén dai thanh tai liéu PDF nut.

Chi dinh tén va thu muc dich cho tép dau ra.
Khi tac vu da hoan thanh, tai liéu PDF thu dugc sé dugc dat vao thu muc ban da chi dinh.
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Tao tai lieu Microsoft Word

Trong 6 ctra sé Tac vu méi ban cé thé tao tai liéu Microsoft Word tir tép PDF va hinh anh va tur tép
tin & bat ky dinh dang bat ky dugc hd trglzel Ban con cé thé chuyén déi va két hop nhigu tép thanh
mot tai liéu Microsoft Word.

Chuyén d6i mét hay nhiéu tép
1. Nhap vao M@ tab roi nhap vao Chuyén ddi thanh Microsoft Word.
2. Trong hdp thoai md ra, chon mét hodc nhiéu tép dé chuyén déi.

3. Chi dinh cai dat chuyén déi. Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cua tai liéu
dau ra.

3.1.Giir nguyén dinh dang.
Chon cai dat phu hgp tuy theo cach st dung tai liéu dau ra cla ban:

e Ban sao chinh xac
Tai liéu dau ra gan nhu gidng hét tai lieu goc, nhung sé cho phép tuy chan chinh sua
nhat dinh.

e Ban sao c6 thé chinh sura
Hinh thirc clia tai liéu dau ra cé thé khac biét do6i chit so vdi tai liéu géc, nhung cd
thé chinh sira dé dang.

e Van ban c6 dinh dang
Kiéu phong chit, c& phéng chi va dinh dang doan van sé dugc gilr lai. Van ban dau ra
sé dugc dat vao mot cot.

e Van ban thuan tay
Chi dinh dang doan van sé dugc gil lai. Van ban dau ra sé dugc dat vao mot cot va
mot phéng chir duy nhat sé dugc st dung trong toan bé tai liéu.

3.2.Ngén ngir OCR Chon ngdn ngif tai liéu clia ban. Xem thém: Ngén ngi nhdn danglz\
3.3.Giir hinh anh Chon tuy chon nay néu ban muén git lai anh trong tai liéu dau ra.

3.4.Giir lai dau trang, chan trang va sé trang Chon tuy chon nay dé gitr lai dau trang, chan
trang va so trang.

3.5.Tuy chon khac... M& DOC(X)/RTF/ODT/[=7 tab cta Cai dit dinh danglw2) hop thoai.
4. Thém hodc xdéa tép néu can.

5. Nhap vao Chuyén déi thanh Word nut.
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6. Xac dinh thu muc dich cho tép dau ra.
Khi tac vu da hoan thanh, tai liéu Microsoft Word thu dugc sé dugc dat vao thu muc ban da
chi dinh.

Két hop cac tép
1. Nhap vao M@ tab roi nhap vao Chuyén ddi thanh Microsoft Word.
2. Trong hép thoai md ra, chon tép ban muén chuyén daéi.
3. Chi dinh cai dat chuyén déilz1
4. Thém hodc xd6a tép néu can.

5. Sap xép tép theo thir ty mong mudn va chon Két hgp tat ca cac tép thanh mét tai liéu tuy
chon.

6. Nhap vao Chuyén déi thanh Word ndt.

7. Chi dinh tén va thu muc dich cho tép dau ra.
Khi tac vu da hoan thanh, tai liéu Microsoft Word thu dugc sé dugc dat vao thu muc ban da
chi dinh.
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Tao bang tinh Microsoft Excel

Trong & ctra sé Tac vu méi ban cé thé tao tai liéu Microsoft Excel tir tép PDF va hinh anh va tu tép &

dinh dang bat ky dugc hd trglz:l Ban con c6 thé chuyén dai va két hgp nhiéu tép thanh mat tai liéu
Excel.

Chuyén d6i mét hay nhiéu tép
1. Nhap vao M@ tab roi nhdap vao Chuyén ddi thanh Microsoft Excel.
2. Trong hdp thoai md ra, chon mét hodc nhiéu tép dé chuyén déi.

3. Chi dinh cai dat chuyén déi. Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cua tai liéu
dau ra.

3.1.Giir nguyén dinh dang.

Chon cai dat phu hgp tuy theo cach st dung tai liéu dau ra cla ban.

e Van ban ¢6 dinh dang
Kiéu phéng chit, ¢ phong chit va dinh dang doan van sé dugc gil lai.

e Van ban thuan tay
Chi cac doan van sé dugc gil lai. M6t phong chir duy nhat sé dugc st dung trong
toan bo tai liéu.

3.2.Ngén ngir OCR Chon ngon ngif tai liéu clia ban. Xem thém: Ngén ngit nhdn danglz1l

3.3.Gitr lai anh (chi XLSX) Chon tuy chon nay néu ban muén gil lai anh trong tai liéu dau
ra.

3.4.Tao mét bang tinh riéng cho mai trang (chi XLSX) Chon tuy chon nay néu ban muén
tao mot bang tinh Microsoft Excel riéng tir méi trang cua tai liéu goc.

3.5.Tuy chon khac... M3 XLS(X) [« tab clia Cai dit dinh dang[«2] hop thoai.
4. Thém hoac xda tép néu can.
5. Nhap vao Chuyén déi thanh Excel nit.

6. Xac dinh thu muc dich cho tép dau ra.

Khi tac vu hoan thanh, tép Microsoft Excel thu dugc sé dugc dat trong thu muc ban da chi
dinh.

Két hop cac tép
1. Nhap vao Mé sau dé nhap Chuyén doi thanh Microsoft Excel.
2. Trong hép thoai md ra, chon tép ban muén chuyén daéi.

3. Chi dinh cai dat chuyén dgilzs
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. Thém hoac xo6a tép néu can.

. Sap xép tép theo thl ty mong mudn va chon Két hgp tat ca cac tép thanh mét tai liéu tuy
chon.

. Nhédp vao Chuyén déi thanh Excel nut.

. Chi dinh tén va thu muc dich cho tép dau ra.

Khi tac vu hoan thanh, tép Microsoft Excel thu dugc sé dugc dat trong thu muc ban da chi
dinh.
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Pinh dang khac

Trong & ctra sé Tac vu méi ban cé thé chuyén d6i tép PDF va hinh anh thanh cac dinh dang phé bién
(*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) va két hgp nhiéu tép thanh mét tai liéu.

Chuyén d6i mét hay nhiéu tép

1.

2.

Nh&p vao M@ tab réi nhdp vao Chuyén déi thanh Pinh dang khac.

Trong hép thoai md& ra, chon mét hodc nhiéu tép dé chuyén doi.

. Chi dinh cai dat chuyén déi. Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thuéc tinh cla tai liéu

daura.

3.1.Lua chon dinh dang dau ra Chon dinh dang dé chuyén déi tép cua ban.

3.2.Ngén ngir OCR Chon ngdn ngif tai liéu clia ban. Xem thém: Ngén ngi nhdn danglzr\
3.3.Tuy chon khac... M3 tab tuang (ing clia Cai dit dinh dang(s2) hop thoai.

Thém hoac xba tép néu can.

. Nh&p vao Chuyén dai thanh <dinh dang> n(t.

Xac dinh thu muc dich cho tép dau ra.
Khi tac vu da hoan thanh, tép thu dugc sé dugc dat vao thu muc ban da chi dinh.

Két hop cac tép

1.

2.

Nhdp vao M@ tab réi nhidp vao Chuyén déi thanh Pinh dang khac.
Trong hdp thoai ma ra, chon tép ban mudn chuyén déi.

Chi dinh cai dit chuyén déil 27

Thém hoac xda tép néu can.

Sap xé€p tép theo th tv mong muén va chon Két hgp tét ca cac tép thanh mét tai liéu tuy
chon.

Nhdp vao Chuyén déi thanh <dinh dang> ndt.

. Chi dinh tén va thu muc dich cho tép dau ra.

Khi tac vu da hoan thanh, tai liéu thu dudc sé dugc dat vao thu muc ban da chi dinh.

Chuyén ddi nang cao
ABBYY FineReader bao gom mét OCR Editor[2| cung cdp cac tinh nang OCR va chuyén déi nang cao.

OCR Editor cho phép ban kiém tra cac ving nhan dang va xac minh van ban dugc nhan dang, xtr ly

hinh anh dé€ nang cao dé chinh xac cia OCR va nhiéu tinh nang khac.
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OCR Editor con hd trg nhiéu tinh ndng manh mé dé tinh chinh OCR va chuyén déi, nhd dé mang lai

két qua tSt nhat c6 thé. Vi duy, ban c6 thé chinh sita cac ving nhan dangle), kiém tra van ban dugc
nhan dangl2el va 1ap mau cholzol ABBYY FineReader nhan dang cac ky tu va phong chit phi tiéu chudn

1. C6 mot s6 cach ma OCR Editor:

e Nhap vao tab Tac vu méil 1 > M8, va sau d6 nhap vao nit OCR Editor:

OCR Editor

Advanced conversion and
verification

e hoac Tac vu méi > Cong cu > OCR Editor,

e hoac Tac vu méi > Tép > Mé trong OCR Editor....
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2. Trong 6 M@ hinh anh hép thoai, chon cac tép ban muén ma.

Néu ban dang s dung cai dat mac dinh, ABBYY FineReader sé tu dong phan tich va nhan

dang tép ban da mé. Ban cé thé thay déi cai dat trén Pang xir ly hinh anh tab cua Tuy

chon hép thoai (nhdp €Céng cu > Tuy chon... d€ m& hdp thoai nay).

@ Document [4] - ABBYY FineReader OCR. Editor - O *
File Edit View Recognize Area Tools Help @ @
@ @ @ B E 476 T W |® Recognizel Russian and Er ~ Ty ~ | Exact copy ~ @ é B
D Pages X @ EPE] S @ [; erL?: [=]| This POFil... | |Heading24 Tahoma “13 e
= B WS C - [a) [P@ T e R PDF recognition | | #, Style Editor B [ U % x B =
A~
— O
0oo
E O_lT‘r’_c (OWVEL ABBY'Y's renowned OCR.
; g-
— ’_% 1MPROVED Smplified ficense management & deployment for
organizations
d
Style: |Heading #4 ~ | Language: |English (United -
Font: | Tahoma ~ | Font color: | |
fpize: B I U Effects  x ok A A
W
2 < 3] Text Properties
.......... = o T X[ - +f] BB @ o 1 ®[® - 4+
B . -~
L e NEW "QOrganize Pages” tool
e o o E—
- MNew "Organize Pages” tool, in addition to the redesigned and imf
F= existing page tools, perfects your productivity when managing Pl
E rearranging PDF documents
5 W
<
& = v ZoomPane 125% — —+
) X

3. Sau khi m& mét tai liéu, hinh anh cua tai liéu sé dugc hién thi trong Hinh anh va cac ving

van ban, anh, bang va ma vach sé dugc danh dau trén hinh anh. Kiém tra dé dam bao cac

vung nay da dugc phat hién chinh xac va chinh stra chiing néu can.

Chinh sfa vung mét cach nhanh chéng
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ABBYY FineReader phan tich tai liéu d€ phat hién cac ving cé chira van ban, anh,

bang va ma vach.

Dai khi, cac vung trong tai liéu phic tap c6 thé dugc phat hién khdng chinh xac.
Trong hau hét cac trudng hap, sta tu déng cac ving dugc phat hién sé dé dang

han khoanh thd cong tat ca cac vung.

Ban cé thé tim cac cong cu dé khoanh va chinh stra cac vung trén thanh céng cu
phia trén Hinh anh va trén cac thanh cong cu xuat hién phia trén van ban, hinh
anh, hinh nén, va bang khi ban chon ving dé.

Ban cé thé sit dung cac céng cu nay dé:

e Thém va xda vung

e Thay déi loai vung

e Diéu chinh dudng vién vang va di chuyén toan bo ving
e Thém cac phan hinh chif nhat vao viing hoac xéa

e Thay déi thr tu viing

4. Né&u ban da thuc hién bat ky thay déi nao véi cac viing, hdy nhap vao Nhan dang nit trén
thanh céng cu chinh d&€ nhan dang lai tai liéu.

5. Kiém tra van ban dugc nhan dang trong 6 Van ban va sira néu can.

6. Luu tai liéu d3 dugc nhan dang|z_zs'1. Ban c6 thé chon dinh dang d€ Iuu tai liéu ti danh sach
tha xuéng clia ndt Luu/Guri trén thanh céng cu chinh (nhdp vao mii tén bén canh nit dé€ ma
danh sach tha xuéng).

[ D& biét thém thong tin vé OCR Editor va cac tinh nang, xem Thao tdc vdi OCR Editor| e\
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So sanh tai liéu

(Chtic nang nay khéng kha dung & mét sé phién ban ABBYY FineReader. Xem thém:
http://www.ABBYY.com/FineReader.)

ABBYY FineReader bao gém ABBYY So sanh tai liéu, mét ing dung cho phép ban so sanh hai phién
ban cua mot tai liéu, ngay ca khi hai phién ban nay & dinh dang khac nhau. Céng cu so sanh cua
ABBYY FineReader cho phép ban phat hién cac diém khac biét 16n trong mét van ban, chang han,
ngan viéc phé chuan xudt ban phién ban sai ctia mét tai liéu.

Cé mét s6 cach dé khdi déng ABBYY So sanh tai liéu:

e Nhap vao Tac vu méil1va diéu hudng dén tab So sanh, sau d6 nhap vao nit So sanh:
Compare

Compares two versions

of the same document

e Nhap vao Bat dau nit trong Windows va nhap vao ABBYY FineReader PDF > ABBYY So

sanh tai liéu (trong Windows 10, nhap vao Bat dau E nut, chon Tat ca cac chuong trinh
muc nay trén trinh don bat dau va nhiap vao ABBYY FineReader PDF > ABBYY So sanh tai
liéu).

¢ hoac Tac vu méi > Cong cu > So sanh tai liéu.
e hodc PDF Editor > Tép > So sanh tai liéu.
e hoac OCR Editor > Cong cu > So sanh tai liéu.

e Nhap chudt phai vao mot tép trong Windows Explorerlz# va nhap So sanh tai liéu... trén
trinh don 16i tat.

Lam theo hudng dan dudi day dé so sanh hai tai liéu.
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EULAQ.rf / EULAD.docx - ABBYY Compare Documents — O b

File Edit View Compare Help

F9 D:\EULA\EULAO.rtf 710 5 D:\EULA\EULAO.docx £1) Compare

—
A A
Document language:
| English |
CAC-USER LICENSE AGREEMENT [ELLA| CMCUSER LICENSE AL REEMENT (ELLA]
ol VY Fnsfunder” FOF 3 A" Finsfiuacer” FUF 3§
[R—— fnema cardy bafuss Insiniing, copying madior hursins uming mprto] A ke fokaing mema carviuly bulues bnnizking, copying nadier asharsias uming Flnd differences in punctuation
..m-w-u. e i o 4 T3 SOFTARE | mksiag. oot o BT P O et e o 14 T3 SOPTAARE | mebed b o
. e O ——— [IFind one-etter differences
W mm«‘lnm - AREYY. e o L W ORI o L T SOFTIARE. and AREIYY e
T ———— T ———
A e e ey b T e e e L L
SCFTWSIRE, i wa i ok, o B0 i i o S THAE P vy car s Ay L SCIFTAFLE, v o ad, e o i e ST e Pt Ay h 3
ety o A e i ELLA. Y L ittt £ LA, e e
L I iR N Mt e T e L e
e v o e, it e S o COFTMARE 4 S seaion s e Vi e, Ay g 2o o SCETAMGL B Y piaon, Tom LA &
Ayt o | b Crr it
e s e AT
T FTHAEE & i it s 10 s ey i 4 s e LS ——
o iy i e e e Yt e, s ELAA I e B g i e ot s o e o ok LA e B oy e g
e opanain pa g o Toa LA e g You et wrad oY T oA i sk Agat Vou
8 g s A i g 2 0 TWARE b i oADMY, ., 41 e v w2 SCETAASE vt e st Y, 1
e Tk, pa e — g gty e A, S S s
E EJ! iy T osr mlmﬂrmmlnﬂ A ARY T M GOSN GO B TOw ol Tl ML
e e e i ety i LA g ALY ki e
T L Y wy—— o — T ——— I —
R Dot T gl it o 2 uawmmhﬂml“w mm“mm‘mn" uJMMD.IJA_I_n_l el
o T i iy 3 By S S B o e i o e o i o oy B S oA e s e o Bt g 2
poeoe il vy =it —
ow— Po—
AR e A e
Y] ]

;za—<—>+[5/[\\l/|:|ﬂs—<—>+[ﬂ

1. M& ABBYY So sanh tai liéu, m& mot phién ban ban muén so sanh & 6 bén trai va phién ban
con lai & 6 bén phai.

2. Trong & SO SANH, chon ngdn ngir tai liéu ti danh sach tha xuéng.

3. Nhap vao So sanh n(t dé so sanh tai liéu.

EULAQD.rf / EULAD.docx - ABBYY Compare Documents - m} x

File Edit View Compare Help

F5 D:\EuLA\EULAO.rH “0) [ D:\EULA\EULAO.docx D) Compare Differences (58)
-
@ seve.. ~ T W »
[ —— [—
| — oted st et ] | ~  Body text (52)
——
T =t
~
T —— Text edited Pg.1
e ——
st sy o SCETRAAE o e aza <15
ST, s =16
e LA
o oy s W 1Ak s e VoL At A i ELLA I wchits s ey e .
Text edited Pg.1
e e A s e e e e e e e 15
o LA rm b i et L T o B 3 s o i e e s e g T o e o 16
T e s S e T e S e S i e
—— — Text edited Pg.2
4=2-5-14 Shin-Yokohama,
—Shinyokohama Square Bulding 14F,...
v v Text edited Pg.2 "
TVl - e 4+ |5 10 LIl — o + [5]|> Numbeng (6)
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4. Kiém tra nhitng diém khac nhau ma ABBYY So sanh tai liéu da phat hién dugc.
Cac diém khac nhau gitta hai phién ban sé dugc danh dau trong méi phién ban va dugc liét
ké & & bén phai, gitp ban hinh dung ré rang vé nhitng thay déi da dugc thuc hién véi tai
liéu. Nh& d6 gilp dé dang nhan biét néi dung van ban nao da dugc thém, xéa hoac chinh
stra trong méi phién ban. Ca hai trang dugc cudn déng thdi va cac doan giéng nhau ludn
dudc hién thi canh nhau. Cac diém khac nhau cé thé dudc xda khoi danh sach hoac sao

chép vao Khay nhg tam.

& Cac diém khac nhau d3 x6a khoi danh sach sé khéng dugc luu vao bao cdo diém khac

nhau.

Ban cé thé luu két qua so sanh:

e Dudi dang cac tap tin Microsoft Word ma trong dé cac diém khac biét sé dugc hién thi nha
st dung tinh nang Track Changes.

e Dudi dang tai liéu PDF v&i cac nhan xét.
e Dudi dang bang Microsoft Word chita cac diém khac biét.

[ D€ biét thém thdng tin vé so sanh hai phién ban clia cing mét tai liéu, xem ABBYY So sdnh tai

Liufass)
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Tai liéu trén i'ng dung di dong

Ban co thé tao tai liéu trong Uing dung di déng FineReader PDF va ti€p tuc lam viéc véi tai liéu nay

trong FineReader PDF trén may tinh.

DE gui tai liéu tUr dién thoai thdng minh dén may tinh, hdy lam nhu sau:

1. Cai dat ing dung di dong FineReader PDF trén thiét bi iOS (c6 san trong App Store).
2. Tao tai liéu trén thiét bi iOS bang (ng dung di déng FineReader PDF.

3. Gui tai liéu dé dén may tinh bang tinh nang xuat dén Google Drive (FineReader).
Tiép theo, d€ truy cap nhanh vao cac tai liéu dugc tao bang ing dung di dong:

1. Cai dat ung dung luu trlr ddm may Google Drive vao may tinh.
[ Tai xuéng Ung dung Google Drive cho Windows tu trang web cla Google.

2. Trén man hinh chinh, chi dinh thu muc FineReader trong bé luu trit Google Drive cuc bé bang cach
nhap vao Chon thu muctrong tabUng dung di déng.

[ ABBYY FineReader PDF - O %
File Edit View Tools Help [ frRate Thisproduct | & @
Open Mobile application documents
Scan
Create documents on your smartphone using FineReader PDF & App Store
Compare (10S) and continue working with them on your computer:

1. Install FineReader PDF (iOS) on your smartphone.
2. Create a document in your mobile application and send it to

Recent . . .

your computer using export to 'Google Drive (FineReader)'.
MOb.Ile . On your PC, set up access to documents created on your
application

smartphone:

1. Install the Google Drive client on your PC.

Download Google Drive for Windows

2. Specify the FineReader folder in your local Google Drive
storage by clicking the button below.

Select folder Learn more

3. Hay chon tai liéu hoac thu muc thich hgp tur danh sach tai liéu va thu muc ing dung di dong sé
dudc hién thi.

4. Thyc hién cac thay déi va luu tai liéu.

[ D€ biét thém thdng tin vé cach lam viéc véi cac tai liéu dudgc tao bang (ng dung di déng, hay xem
Tich hap vdi ting dung di dénglz=2\

34


https://finereaderwindowsios.onelink.me/IpZK/frenwindows
https://www.google.com/intl/en/drive/download/

ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

Quét va luu tai liéu

Ban c6 thé st dung cac tac vu trén Quét tab cla clra sé Tac vu méi clra s6 dé tao tai liéu ky thuat s6
& nhiéu dinh dang khac nhau. Ban s& can mot may quét hodc may anh kj thuat s6 dé thu dugc cac
hinh anh tai liéu.

1. Chon Quét tab va nhap vao mét tac vu:

@ AEEYY FineReader PDF Corporate - O *
File Edit View Tools Help e}
Open Scan
Scan
OCR Editor PDF Document
GempE Advanced conversion View, search, and [e]
and verification f - print
Recent E
> Z—
Mabile
application
Scan to
° . =
e . . A
Microsoft Word Microsoft Excel Image Files Other Formats

e OCR Editor md anh quét trong OCR Editorle!.
e Tai liéu PDF tao tép PDF ti hinh anh thu dugc tir may quét hoac may anh ky thuat sé.

¢ Microsoft Word tao tai liéu Microsoft Word tU hinh anh thu dugc tur may quét hoac may
anh ky thuat sé.

¢ Microsoft Excel tao tai liéu Microsoft Excel tu hinh anh thu dugc tur may quét hoac may
anh ky thuat sé.

e Tép hinh anh tao tai liéu chi c6 hinh anh ti hinh anh thu dugc tUr may quét hoac may
anh ky thuat sé.
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e DPinh dang khac tao tai liéu & cac dinh dang phé bién nhu *.odt, *.pptx, *.epub va *.html|
tu hinh anh thu dugc tr may quét hodac may anh ky thuat so.

ABBYY FineReader PDF Corporate — a X
File Edit View Tools Help e @ ~
¢ Back UniTwain (TWAIN) Select Device... () Gray v :(J; Brightness v i 300 dpi v o ade = Flatbed v »

Scan to PDF
Image quality:

Balanced ~

One-shot Slepian-Wolf

[] Create PDF/A document its
Use MRC compression —

Recognize text on images

OCR languages: E

‘ Russian and English ~

Scan to PDF

‘ Cance I

| Preview

. Chon mét thiét bi va chi dinh cai dat quétlzi
. Nhédp vao Xem trudc nit hoac nhap vao bat cit diém nao bén trong vuing hinh anh.

. Kiém tra hinh anh. Néu ban khdng hai long véi chat lugng hinh anh, hay thay déi cai dat
quét va nhap vao Xem trudc nut lai lan nira.

. Chi dinh cai dat cu thé cho dinh dang da chon.

Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cua tai liéu dau ra.
. Nhap vao Quét thanh <dinh dang> nut.
. Khi bat dau quét, mét hdép thoai véi thanh tién trinh va cac gagi y sé dugc hién thi.

. Sau khi quét xong trang dau tién, mét hép thoai nhac ban quyét dinh lam gi ti€p theo sé
dugc hién thi.

Nhap Quét lai dé€ quét nhiéu trang hon bang cai dat hién tai hodc nhdp Quét xong dé déng
hop thoai.

. Tuy thudc vao tac vu ma ban da chon & budc 1, cac hinh anh dugc quét sé:
e DBugc xt ly va dugc thém vao mét du an OCR trong OCR Editor]e2).

e Dudgc xtr ly va dugc chuyén dai thanh tép PDF. Chi dinh thu muc ban muén luu tai liéu
thu dugc. Tai liéu s& van md trong OCR Editor.

e Dudgc xtt ly va dugc chuyén déi thanh dinh dang da chon. Chi dinh thu muc ban muén
luu tai liéu thu dugc. Tai liéu sé van md trong OCR Editor.
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[ Xem thém: :
e Quét vdo OCR Editorl )
o Quét thanh PDFl )
e Quét thanh Microsoft Word| «)
e Quét thanh Microsoft Excell )
o Quét thanh tép hinh dnhlse)
o Quét thanh cdc dinh dang khdc[)
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Quét vao OCR Editor

Ban c6 thé md& hinh anh tir may quét hodc may anh trong OCR Editor, tai day ban cé thé:
e Khoanh va chinh stra thi cong viing nhan dang
e Kiém tra van ban dugc nhan dang
e L4p mau cho ABBYY FineReader nhan dang cac ky tu va phéng chir phi tiéu chuan

e S dung cac céng cu nang cao dé dam bao két qua OCR t6t nhat cé thé.

1. M3 cilra s6 Tac vu méi clra s6,chon Quét tab va nhip vao OCR Editor tac vu.
2. Chon mét thiét bi va chi dinh cai dit quétla
3. Nhip vao Xem trudc nit hodc nhap vao bat cit di€ém nao bén trong vung hinh anh.

4. Kiém tra hinh anh. Néu ban khéng hai 1ong véi chat lugng hinh anh, hay thay déi cai dat
quét va nhap vao Xem trudc nut lai 1an nira.

5. Chi dinh cai dat tién x{ ly va tu dong hoda.

5.1.Tu dong xur ly cac trang khi ching dugc thém vao
Tuy chon nay bat va tat x ly tu dong cac trang méi thém. Néu ty déng xu ly dugc bat,
ban c6 thé chon cac tly chon xut ly tai liéu chung va cai dat tién xur ly anh sé dugc su
dung khi quét va md& hinh anh:

¢ Nhan dang hinh anh trén trang
Bat tuy chon nay néu ban muén FineReader ty dong xur ly cac hinh anh mdi thém theo
cai dat da dugc chi dinh trong hop thoai Cai dat xur ly s6 bo (nhap vao Cai dat xur ly
sd bd anh (ap dung cho viéc chuyén ddi va OCR) lién két bén dudi dé md hop
thoai). Phan tich va nhan dang cling sé dugc thyc hién ty dong.

e Phan tich hinh anh trén trang
Tu déng thuc hién xtr ly sa bé hinh anh va phan tich tai liéu, nhung nhan dang phai
dugc bat dau thu céng.

e Tién xtr ly hinh anh trang
Ty déng xu ly sa bé hinh anh. Phan tich va nhan dang phai dugc bat dau bang tay.

5.2.Ngon ngir OCR
S dung ty chon nay dé chi dinh ngon ng tai liéu. Xem thém: Ngdén ngit nhdn dangl==1\
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5.3.Thiép lap xtr ly sc bo anh...
M& Cai dat xir ly s6 bd hdp thoai, tai d6 ban co thé chi dinh cai dat tién xd ly anh nhu
phat hién hudng trang va cai dat tién x(r ly anh tu déng. Nhitng cai dat nay co thé cai
thién dang ké hinh anh nguén, nhg @6 dem lai dé chinh xac OCR cao hon. Xem thém:
Cdc tuy chon xt ly hinh dnhl s

5.4.Tuy chon khac...
Md& Pang xtr ly hinh anhlxel tab clia Tuy chon hép thoai. Ban con c6 thé mé hdp thoai

nay bang cach nhap Tuy chon... trén Céng cu trinh don.
Nhap Quét.
. M6t hép thoai tién trinh s& xuat hién, hién thi thanh tién trinh va cac gai y.
. Sau khi trang dugc quét xong, mét hép thoai nhac ban quyét dinh lam gi ti€p theo sé xuat
hién.
Nhap Quét lai d€ quét cac trang ti€p theo bang cai dat hién tai hodc Quét xong dé déng

hop thoai.

. Sau khi qua trinh quét da hoan thanh, hinh anh quét sé dugc thém vao dy an OCR trong
OCR Editor va dugc xUt ly bang cai dat tién x{r ly va ty déng héa ma ban da chi dinh truéc
do.

& D& biét thém thong tin vé OCR Editor va cac tinh nang, xem Thao tdc vdi OCR Editorl )
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Quét thanh PDF

Tac vu Tai liéu PDF trong ctra sé Tac vu méi cho phép ban tao tép PDF ti hinh anh thu dugc tir may

quét hoac may anh ky thuat sé.
1. M3 cilra s6 Tac vu méi clra s6,chon Quét tab va nhap vao Tai liéu PDF.
2. Chon mét thiét bi va chi dinh cai dit quétlzl
3. Nhip vao Xem trudc nit hodc nhap vao bat cit diém nao bén trong viing hinh anh.

4. Kiém tra hinh anh. Néu ban khéng hai Iong vai chat lugng hinh anh, hay thay déi cai dat

guét va nhap vao Xem trudéc nit lai lan nita.

5. Chi dinh cai dat chuyén déi. Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cla tai liéu

daura.

5.1.Chat lugng hinh anh Tuy chon nay quyét dinh chat lugng clia hinh anh va anh, c6 anh
hudng dén kich c& cla tép dau ra thu dugc. Hién c6 cac cai dat chat lugng sau:

¢ Chat luang tot nhat
Chon tly chon nay dé luu gilr chat lugng anh va hinh anh trang. D6 phan giai géc sé
dugc gilt nguyén.

e Can bang
Chon tly chon nay dé giam kich c& clia tép PDF dau ra ma khéng lam giam qua nhiéu
chat lugng anh.

¢ Kich cG nhoé gon
Chon tuy chon nay dé thu dugc tép PDF 6 kich ¢& nhd véi chat lugng anh thap hon.

e Tuy chinh...
Chon tuy chon nay dé tuy chinh luu anh. Trong 6 Cai dat tuy chinh hop thoai, chi dinh

gia tri mong muén va nhap vao OK.

5.2.Tao tai liéu PDF/A
Chon tly chon nay dé tao tai liéu tuang thich véi dinh dang PDF/A.

5.3.Su dung nén MRC
Chon tly chon nay dé ap dung Cong nghé nén MRC (Mixed Raster Content) @& giam kich
c& tép ma khéng lam giam dang ké chat lugng hinh anh.

5.4.Nhan dang van ban trén anh
Chon tuy chon nay néu ban muén OCR bat dau tu dong.

5.5.Ng6n ngir OCR
St dung tly chon nay dé chi dinh ngon ngir tai liéu. Xem thém: Ngén ngd nhdn danglerl
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5.6.Cai dat xtr ly sc bo anh...
S dung tuy chon nay dé chi dinh cai dat tién xi ly anh nhu phat hién hudng trang va cai
dat tién xur ly anh tu déng. Nhitng cai dat nay co thé cai thién dang ké hinh anh nguén,
nh& @6 dem lai dé chinh xac OCR cao hon. Xem thém: Cdc tuy chon xi ly hinh dnhls

5.7.Tuy chon khac...
M3 PDEl sl muc clia Cai dit dinh dang@ hop thoai Tuy chon hdp thoai, tai d6 ban cé
thé chi dinh cac cai dat bé sung (ban con cé thé ma hdp thoai nay bang cach nhdp Tay

chon... trén €Cong cu trinh dan).
6. Nhap Quét sang dang PDF.
7. M6t hop thoai sé xuat hién, hién thj thanh tién trinh va cac ggi y.
8. Sau khi trang dugc quét xong, mot hdp thoai nhac ban quyét dinh [am gi tiép theo sé xuat
hién.
Nhap Quét lai dé€ quét nhiéu trang hon bang cai dat hién tai hodc nhdp Quét xong dé déng

hop thoai.

9. Sau khi qua trinh quét @3 hoan thanh, hinh anh quét sé dugc x{t ly bang cai dat ma ban da
chi dinh, dugc chuyén déi thanh tép PDF va dugc ma trong OCR Editor.

10. Chi dinh thu muc ban muén luu tép PDF thu dugc.
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Quét thanh Microsoft Word

Tac vu Microsoft Word trong ctra sé Tac vu méi clra s6 cho phép ban tao tai liéu Microsoft Word tur
hinh anh thu dugc tUr may quét hoac may anh ky thuat so.

1.

MG clra s6 Tac vu méi clra s6,chon Quét tab va nhap vao Microsoft Word tac vu.

Chon mét thiét bi va chi dinh cai dat quét/zl

Nhdp vao Xem trudc nit hodc nhap vao bat cit diém nao bén trong vung hinh anh.

Kiém tra hinh anh. Néu ban khdng hai long véi chat lugng hinh anh, hay thay déi cai dat

guét va nhap vao Xem trudéc nit lai lan nita.

Chi dinh cai dat chuyén déi. Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cua tai liéu

daura.

5.1.Gilr nguyén dinh dang

Chon cai dat phu hgp tuy theo cach st dung tai liéu dau ra cla ban.

Ban sao chinh xac
Tai liéu dau ra gan nhu gidng hét tai liéu goc, nhung sé cho phép tuy chan chinh sua
nhat dinh.

Ban sao ¢6 thé chinh sira
Hinh thirc clia tai liéu dau ra cé thé khac biét doi chit so vdi tai liéu géc, nhung cd
thé chinh sira dé dang.

Van ban c¢6 dinh dang
Kiéu phong chit, cd phong chit va dinh dang doan van sé dugc gilr lai. Van ban dau ra
sé dugc dat vao mot cot.

Van ban thuan tay
Chi dinh dang doan van sé dugc gilt lai. Van ban dau ra sé dugc dat vao mot cot va
mot phéng chir duy nhat sé dugc st dung trong toan bé tai liéu.

5.2.Ngon ngir OCR
Chon ngén ng(r tai liéu cua ban. Xem thém: Ngdn nglt nhdn dang|s_zﬂ.

5.3.Giit hinh anh

Chon tuy chon nay néu ban muén gi lai anh trong tai liéu dau ra.

5.4.Giir lai dau trang, chan trang va s6 trang

Chon tuy chon nay dé gir lai dau trang, chan trang va sé trang.
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5.5.Cai dat xur ly s bd anh...
Chi dinh cai dat tién x{t ly anh nhu phat hién hudng trang va cai dat tién xr ly anh ty
déng. Nhirng cai dat nay cé thé cai thién dang ké hinh anh nguén, nhg dé dem lai do
chinh xac OCR cao hon. Xem thém: Cdc tuy chon xu ly hinh dnhlss.

5.6.Tuy chon khac...
M3 DOC(X)/RTE/ODT/s7! muc ctia Cai dit dinh dang@ tab cua Tuy chon hop thoai, tai
dé ban cé thé chi dinh cac cai dat bé sung (ban con c6 thé md hdp thoai nay bang cach

nhap Tuy chon... trén Céng cu trinh dan).
6. Nhap Quét sang dang Word.
7. M6t hop thoai sé xuat hién, hién thj thanh tién trinh va cac ggi y.
8. Sau khi trang dugc quét xong, mot hdp thoai nhac ban quyét dinh [am gi tiép theo sé xuat
hién.
Nhap Quét lai dé€ quét nhiéu trang hon bang cai dat hién tai hodc nhdp Quét xong dé déng
hop thoai.

9. Chi dinh thu muc ban muén luu tai liéu Microsoft Word.

Khi tac vu hoan thanh, mot Microsoft tai liéu Word sé dugc tao trong thu muc ban da chi dinh. Tat ca
cac trang cula tai liéu cling sé dugc md trong OCR Editor.
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Quét thanh Microsoft Excel

Tac vu Microsoft Excel trong cira s6 Tac vu méi clra s6 cho phép ban tao tai liéu Microsoft Excel tir
hinh anh thu dugc tUr may quét hoac may anh ky thuat so.

1. M3 cilra s6 Tac vu méi clra s6,chon Quét tab va nhip vao Microsoft Excel tac vu.
2. Chon mot thiét bi va chi dinh cai dat quétll
3. Nhip vao Xem trudc nit hodc nhap vao bat cit diém nao bén trong viing hinh anh.

4. Kiém tra hinh anh. Néu ban khéng hai Iong vai chat lugng hinh anh, hay thay déi cai dat

guét va nhap vao Xem trudéc nit lai lan nita.

5. Chi dinh cai dat chuyén déi. Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cla tai liéu

daura.

5.1.Gilr nguyén dinh dang.
Chon cai dat phu hgp tuy theo cach st dung tai liéu dau ra cla ban.

e Van ban c¢6 dinh dang
Kiéu phéng chit, ¢ phong chit va dinh dang doan van sé dugc gil lai.

e Van ban thuan tay
Chi cac doan van sé dugc gil lai. M6t phong chir duy nhat sé dugc sir dung trong

toan bo tai liéu.

5.2.Ngon ngir OCR
Chon ngdn ng tai liéu cia ban. Xem thém: Ngdn ngif nhan dangle

5.3.Thiét lap XLSX:

e Giilr hinh anh

Chon tuy chon nay néu ban mudn git lai anh trong tai liéu dau ra.

e Tao mot bang tinh riéng cho tirng trang
Chon tuy chon nay néu ban muén tao mét bang tinh Microsoft Excel riéng tir moi

trang cla tai liéu goc.

5.4.Cai dat xtr ly sc b anh...
S dung tuy chon nay dé chi dinh cai dat tién x& ly anh nhu phat hién hudng trang va cai
dat tién xr ly anh ty déng. Nhitng cai dat nay cé thé cai thién dang ké hinh anh nguén,
nhd d6 dem lai d6 chinh xac OCR cao hon. Xem thém: Cdc tuy chon xi Iy hinh dnhles
5.5.Tuy chon khac...
MG tablsos] XLS(X)[s00] muc clia Cai dit dinh dang@ tab ctia Tuy chon hop thoai, tai dé

ban cé thé chi dinh cac cai dat bo sung (ban con cé thé mé hdp thoai nay bang cach
nhap Tuy chon... trén Céng cu trinh daon).
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6. Nhap Quét sang dang Excel.

7. Mot hép thoai sé xuat hién, hién thi thanh tién trinh va cac gaoi y.

8. Sau khi trang dugc quét xong, mot hdp thoai nhac ban quyét dinh [am gi ti€p theo sé xuat
hién.
Nhdp Quét lai d€ quét nhiéu trang hon bang cai dat hién tai hodc nhdp Quét xong dé déng
hop thoai.

9. Chi dinh thu muc ban muén luu tai liéu Microsoft Excel.

Khi tac vu hoan thanh, mot Microsoft tai liéu Excel sé dugc tao trong thu muc ban da chi dinh. Tat ca

cac trang cua tai liéu ciling sé dugc md trong OCR Editor.
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Quét thanh tép hinh anh

Tac vu Tép hinh anh trong cira sé Tac vu méi clra s6 cho phép ban tao tai liéu chi c6 hinh anh tu
hinh anh thu dugc tUr may quét hoac may anh ky thuat so.

1.

Chon Quét tab va nhap vao Tép hinh anh tac vu.
Chon mét thiét bi va chi dinh cai dat quétfzl
Nhdp vao Xem trudc nit hodc nhap vao bat cit diém nao bén trong vung hinh anh.

Kiém tra hinh anh. Néu ban khdng hai long véi chat lugng hinh anh, hay thay déi cai dat

guét va nhap vao Xem trudéc nit lai lan nita.

Chi dinh cai dat chuyén déi. Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cua tai liéu

daura.

5.1.Chon dinh dang hinh anh
S dung cai dat nay dé chon dinh dang tép hinh anh mong muén.

5.2.Nén
Né&u chon dinh dang TIFF, ban sé c6 thé nén cac hinh anh quét. Nén hinh anh gilp giam
kich c& tép.
Viéc sir dung cac phuang thic nén khac nhau dan dén ty 1é nén dit liéu khac nhau va c6
thé& lam mat dit liéu (giam chat lugng hinh anh). C6 hai nhan t6 ma ban phai can nhac
khi chon mdt phuang thic nén: chat lugng hinh anh trong tép dau ra va kich ¢d tép dau
ra.

ABBYY FineReader cho phép ban st dung cac phuang thic nén sau day:

o PACKBITS
Khong gay mat dir liéu va rat phu hgp dé nén anh quét den trang.

e JPEG (dinh dang JFIF)
Phuong thiic nay dugc st dung dé nén hinh anh thang dé xam va hinh anh mau nhu
anh chup. Phuang thic nay nén hinh anh xuéng dang ké nhung lam mat dir liéu. Biéu
nay dan t&i gidam chat lugng hinh dnh (m& va mat dé bao hda mau).

o ZIP
Khong gay mat dit liéu va xur ly tét nhat trén hinh hanh chlra cac ving don sac 16n nhu
anh chyup man hinh va hinh anh den trang.

o LZW
Khong gay mat dit liéu va xa ly tot nhat trén hinh anh do hoa vector va hinh anh

thang do xam.
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5.3.Cai dat xur ly s bd anh...
Chi dinh cai dat tién x{t ly anh nhu phat hién hudng trang va cai dat tién xr ly anh ty
déng. Nhirng cai dat nay cé thé cai thién dang ké hinh anh nguén, nhg dé dem lai do
chinh xac OCR cao hon. Xem thém: Cdc tuy chon xu ly hinh dnhlss.

6. Nhap Quét thanh <dinh dang>.

7. Mot hép thoai sé xuat hién, hién thi thanh tién trinh va cac gagi y.

8. Sau khi trang dugc quét xong, mét hdp thoai nhac ban quyét dinh [am gi tiép theo sé xuat
hién.
Nhap Quét lai dé quét nhiéu trang hon bang cai dat hién tai hoac nhdp Quét xong dé dong
hop thoai.

9. Chi dinh thu muc ban muén luu tép dau ra vao do

Khi tac vu da hoan thanh, cac tép dau ra & dinh dang da chi dinh sé dugc tao vao trong thu muc ma

ban da chi dinh. Tat ca cac trang cua tai liéu cling sé dugc md trong OCR Editor.
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Quét thanh cac dinh dang khac

Tac vu Pinh dang khac trong ctra sé Tac vu méi cho phép ban tao cac tai liéu & cac dinh dang pho
bién (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv va *.djvu) tu hinh anh thu dugc t may quét
hoac may anh ky thuat sé.

1. M3 cilra s6 Tac vu méi clra s6,chon Quét tab va nhip vao Pinh dang khac tac vu.
2. Chon mot thiét bi va chi dinh cai dat quét/zl
3. Nhip vao Xem trudc nit hodc nhap vao bat cit diém nao bén trong viing hinh anh.

4. Kiém tra hinh anh. Néu ban khéng hai Iong vai chat lugng hinh anh, hay thay déi cai dat
guét va nhap vao Xem trudéc nit lai lan nita.

5. Chi dinh cai dat chuyén déi. Cac cai dat nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cla tai liéu
dau ra.
5.1.Lua chon dinh dang dau ra
SU dung tuy chon nay dé chon dinh dang mong muén cho tép dau ra.

5.2.Ngon ngir OCR
Chon ngén ng(r tai liéu cua ban. Xem thém: Ngdn nglt nhdn dang|s_z7'1

5.3.Cai dat xur ly s b anh...
Chi dinh cai dat tién xt ly anh nhu phat hién hudng trang va cai dat tién xur ly anh ty
déng. Nhirng cai dat nay cé thé cai thién dang ké hinh anh nguén, nhg d@é dem lai do
chinh xac OCR cao han. Xem thém: Cdc tuy chon xu ly hinh dnhlss).

5.4 Tuy chon khac...
M3 phan c6 cac cai dat cta dinh dang da chon trén Cai dat dinh dang@tab cla Tuy
chon hép thoai, tai d6 ban cé thé chi dinh cac cai dat bé sung (ban con cé thé mé hdp
thoai nay bang cach nhap Tuy chon... trén Céng cu trinh don).

6. Nhap Quét thanh <dinh dang>.

7. Mot hép thoai sé xuat hién, hién thi thanh tién trinh va cac gaoi y.

8. Sau khi trang dugc quét xong, mot hdp thoai nhac ban quyét dinh [am gi tiép theo sé xuat
hién.
Nhdp Quét lai d€ quét nhiéu trang hon bang cai dat hién tai hodc nhdp Quét xong dé déng
hop thoai.

9. Chi dinh thu muc ban muén luu tép dau ra vao do

Khi tac vu da hoan thanh, cac tép dau ra & dinh dang da chi dinh sé dugc tao vao trong thu muc ma
ban da chi dinh. Tat ca cac hinh anh cua tai liéu cling sé dugc md trong OCR Editor.
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PDF Editor

Trinh stra PDF trong ABBYY FineReader |a mét cdng cu rat dé sir dung khi thao tac véi cac tai liéu PDF.
S dung PDF Editor, ban c6 thé xem tai liéu PDF, thuc hién tim kiém van ban, x6a, xoay, xén, di
chuyén, thay thé va nhan dang cac trang da chon bén trong tai liéu, cling nhu thém cac trang bi thiéu
hoac tréng, chinh stra van ban tai liéu, sao chép anh hodc van ban cac doan tu tai liéu PDF va dan
chiing vao cac Uing dung khac, thém nhan xét clia ban vao tai liéu PDF va tao, dién va chinh stra cac
bi€u mau PDF tuang tac. Ban khdng can phai chuyén déi tép PDF sang dinh dang cé thé chinh stra,
ngay ca khi tép PDF chi chta anh quét ma khong c6 18p van ban nao.

Muc luc chuong

e Xem tai liéu PDF[s]

e Tim kiém tai liéu PDF[ s

e Sao chép dif liéu tir tai liéu PDF[e)

o Kiém tra tai liéu PDF[ 1

e Thao tac véi ndi dung PDF[ss)

e Thao tac vdi cac biéu mau PDF tugng tacl il
e Ky tai liéu PDF bing chit ky s6[ ]

o Bao vé taj liéu PDF bdng mat khaul e

o Tao tai liéu PDF[rol

e Luu va xuat tai liéu PDE[ )

e Tach tai liéu PDF/ )
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Xem tai liéu PDF

PDF Editor cho phép ban xem va tim kiém tai liéu PDF va sao chép van ban, anh va bang trong tai liéu
PDF.

D& ma tai liéu PDF trong PDF Editor:

e Chon Tac vu méil ), diu hudng dén tab Mé va nhap vao nit Tai liéu PDF:

PDF Document

View, search, and print

e Ngoai ra, chon Tac vu méi > Tép > Tai liéu PDF méi hodc Mé Tai liéu PDF....

Tai liéu sé dugc hién thj trong PDF Editor.

Brochure.pdf - ABBYY FineReader POF — m} *
= |E] ~  Document Organize Pages Edit Content Security Form Editor @3 @ ~
@ NewTask 3 Open @ ] F. Mote @ Draw ~ _Q A = A & w [(%lv * @ ¥ "y @] 0
D Pages > -
N O C
a ABBYY
&
A
® . ®
ABBYY" FineReader PDF
The smarter PDF solution
2 What is ABBYY FineReader PDF?
ABBYY FineReader PDF is a versatile PDF tool which empowers
= information workers to efficiently manage documents in the digital
=== workplace. It harnesses ABBYY's Al-based OCR technology to make
g . it easier tn dinitize retrieve edit nrotect share and collahorate nn all R v
L + v e DY Q -+

DE tly chinh cach hién thi tai liéu, st dung cai dat sau day.
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e Ché d6 xem thay d&i cach cac trang dugc hién thi va cudn.
Xem thém: Ché d xeml s

e Tinh ndng thu phéng cho phép ban phéng to va thu nho tai liéu.

Brochure.pdf - ABBYY FineReader PDF — O >

[B] ~ Document Organize Pages Edit Content Security Farm Editor @ ~

@B 9B B O 4 A& A > = o
"~
D Pages *
m D G & Key features
1 ABBYY FineReader PDF offers a
Q - cornpreheansi olify the 0_1
experience of working wit
@ = - in a variety of formats=whether digital What sets
: by origin or digitized from paper. FineReader FOF
ﬁ Bpart?
. i:E Edit and organize POFs
E - - . " - .
E) Protect and sign PDFs !
hat
E M Formnoes decorsants inodiffarant formnats ’ o ' . w7
.= 3 . oL 2s || (s |- +

@ One-Page View

H One-Page Scrolling

ED Two-Page View

ﬁ Twa-Page Scrolling

e Vira véi chiéu réng thay daéi ti 1é ma tai do tai liéu dugc hién thi sao cho chiéu rong cla tai

liéu vlra véi chiéu réng ctia man hinh.

e Vira nhat thay déi ti 1é ma tai dé tai liéu dugc hién thi sao cho chiéu cao cua tai liéu vira véi

chiéu cao cdla man hinh.
e Thu nhé/Phéng to cho phép ban diéu chinh ti 1€ thi cong.
Muc luc chuong
o Ché d6 xem[=
e Dieu huéng tai liéu PDFs
e Nhan dang nénls"

e Cac tinh nang bao mat PDF/ss)
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Ché dé xem
PDF Editor c6 bdn ché dd xem, xac dinh cach cac trang tai liéu dugc hién thj va cuén:

Xem mét trang hién thi mét trang va an tat ca cac trang khac.

Cudn mét trang hién thi cac trang ndi tiép nhau, sao cho khi ban dén cudi mét trang, dau trang tiép
theo cling dugc hién thi.

Xem hai trang hién thj cac trang canh nhau, v&i trang danh sé 1é & bén trai va trang danh sé chan &
bén phai.

Cudn hai trang hién thi hai trang canh nhau vGi cac trang sau dé xuat hién khi ban cuén xuéng.

52



 Néu ban mudn hién thj trang chan bén trai va trang |é bén phai & ché d6 xem hai trang, trong trinh
dan chinh, hay nhap vao Xem > Ché dé xem > Trang lé & bén phai.

Cé moét s6 cach thay doéi ché dé xem:

e Nhap vao mét trong cac nut trong danh sach tha xuéng trén ngan phia dudi cia man hinh
PDF Editor:

b 276 F[O«1C0 [%0% vl — +
CInE-F'agE Yiew

H One-Page Scrolling

ED Two-Page View

ﬁ Two-Page Screlling

e Trong trinh dan chinh, chon Xem > Ché d6 xem va chon mot trong cac ché do xem.
e SUr dung cac phim tat sau: Ctrl+5, Ctrl+6, Ctrl+7, Ctrl+8.
Ché do toan man hinh

PDF Editor c6 ché dé xem toan man hinh, & ché dé nay tai liéu chiém toan bé khong gian man hinh va

khéng cé 6 hay thanh cdng cu nao dugc hién thi.

DE vao ché dé toan man hinh, thuc hién mot trong cac cach sau:

e Nhap vao nut = trén thanh cong cu & cu6i man hinh.
e Trong trinh don chinh, chon Xem > Toan man hinh.
e Bam: F11.
& ché& dé toan man hinh, ban co thé:
e Cudn van ban.
e Xem nhan xét (dat con trd chuét 1én ving cé nhan xét dé hién thi nhan xét).

e Thay d6i ché dé xem va ti lé.
& DE& hién thj thanh cong cu & cudi man hinh véi cac tly chon xem, di chuyén con tro chudt

xuéng canh day cua man hinh.

e Di dén trang cu thé trong tai liéu.
& Xem thém: Pidu hudng tai liéu PDFls.

Ban cling c6 thé nhdp chudt phai vao tai liéu & ché do xem toan man hinh va st dung cac l1énh trén
trinh don 16i tat dé:
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e Thém nhan xétl>1va diém chén van ban

e Tao dau trangm

e Chinh stralss 1van ban va anh

Pé thoat ché dd toan man hinh, bAm F11 hoac Esc.

An céc thanh céng cu va 6 khi doc tai liéu PDF

Khi doc tai liéu trong PDF Editor, ban c6 thé muén an mét s6 hodc tat ca cac thanh céng cu va 6 dé
c6 dudc khdng gian man hinh t6i da cho tai liéu. Thanh trinh dgn, thanh cong cu chinh va thanh cong
cu & cudi man hinh khéng thé dugc &n riéng, nhung ban c6 thé st dung ché dé toan man hinh néu

ban muén an t4t ca cac thanh céng cu va 6.

Ban c6 thé an cac thanh cong cu va 6 sau:

e D& an ngan diéu hudng, nhan F5 hodc nhap vao Xem trong trinh don chinh va tat tly chinh

Hién thi cira sé chuyén huéng.

e D& 4n ngan Nhan xét, nhan F7 hoac nhap vao Xem trong trinh don chinh va tat tly chon

Hién thi ctra s6 nhan xét.

PDF Editor v&i 6 diéu huéng, thanh cong cu PDF va 6 nhan xét da an:

Brochure.pdf - ABBYY FineReader PDF

N & O 31

[B] ~ Document Organize Pages Edit Content

Key features

ABBYY FineReader PDF offers a
comprehensive toolset to simplify the
experience of working with documents
in a variety of formats—whether digital
by origin or digitized from paper.

'E Edit and organize PDFs

Security

i_@ Compare documents in different formats

(FineReader PDF Corparate caly) Guickly identif

Form Editor
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FineReader PDF
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+ instant background
recognition makes
non-searchabla
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accessible for
working with them
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comparison.of
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searchable scans
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of recognition
languages, inclu
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bPiéu huéng tai liéu PDF

PDF Editor c6 nhiéu céng cu khac nhau gilp diéu hudng tai liéu PDF dé dang hon.

Document.pdf - ABBYY FineReader PDF
= [ +~ Document Organize Pages Edit Content Security Form Editor
@ MNew Task F5 Open @ £~ a MNote @ Draw _é?. A = A é W [& w
D Pages x "
Rl © ¢ ABBYY FineReader PDF
Q A can offer a practical alternative
@ to Adobe Acrobat software
ABBYY" FineReader” PDF
y Trem— Y'Y FineReader POF is a great choice for a POF solution when
= dobe Acrobat. FineReader PDF
3h-:u- which will drive your digital
n further.
Six things about FineReader PDF
you rmay especially like
‘ Flasiie pricing plans:
reiony
. Concumsetiicansing.
ABBYY FineReader PDF e ;
o e a practical ahernative P .
o Adobe Acrobet soltvare N ——
= -
Lia R
=N e
About
ABBYY FineRieader PDE v
(E i i I " 1 v /]\ \l/ 2|45 H e g 30% V= +

— O x

@ ~

U 52

Comments x

C ent te a

< > AZv Tv =

VPopova

Today 19:15 Page 2

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition.

Alex Fox
Today 19:16 Page 2

Change the picture, please,

|_) vpopova
OK.

Today 1%:16

e Ngan Trang cho phép ban diéu huéng trang nhanh chéng, thay déi th( tu trang, thém trang

vao tai liéu hodc xo6a trang.

Ngan Tim kiém cho phép ban tim kiém va t6 sang van ban.
Ngan Nhan xét cho phép ban xem va diéu huéng nhan xét.
Ngan Tép dinh kém cho phép ban xem va chinh stra tép dinh keém.

Ngan Chir ky s6 cho phép ban xem va x6a chir ky so.

Ngan Dau trang c6 cac cdng cu dé tao, chinh slra va diéu hudng dau trang.

[ Cac phim tat dé hién thi va dn cac ngan nay dugc liét ké trong Cdc phim tdtlss)

Xem mét trang cu thé

PDF Editor cung cdp mét s6 cong cu gilp diéu hudng tai liéu dai dé dang hon.

Dé diéu huéng gilra cac trang:
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e S dung cac nut trén ngan dudi cua man hinh Trinh soan thao PDF

e Trong trinh dan chinh, chon Xem > Go to page va sau d6 nhap vao Trang sau, Trang trudc,

Trang dau hoac Trang cudi.

D& md nhanh mét trang cu thé:

2 G
e Nhap s6 trang mong mudn vao hop & ngan dudi man hinh cta Trinh soan thao
PDF va nhan Enter.

e Trong trinh dan chinh, chon Xem > Go to page > S6 trang..., nhap sé trang mong mudn va
nhap vao OK.

Piéu hudng trang & ché dé6 xem toan man hinh
DE& md& mét trang cu thé & ché dd xem toan man hinh, thyc hién nhu sau:

1. Di chuyén con tro chuét dén canh day cia man hinh dé hién thi thanh céng cu.

2106
2. Nhap sb cua trang mong muén vao hop trén thanh cong cu & cudi man hinh.

3. Bam: Enter.
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Nhan dang nén
PDF Editor cho phép ban tim kiém va sao chép van ban va anh trong tai liéu PDF khong ch(ta I&p van

ban nao, vi du nhu tai liéu quét va tai liéu dudc tao tu cac tép hinh anh. Bé la nhd quy trinh OCR chay
trén nén.

Nhan dang nén dugc bat theo mac dinh va bat dau tu dong khi ban ma tai liéu PDF.

Brochure.pdf - ABBYY FineReader PDF - O X
= [B] ~ Document  Organize Pages  Edit Content  Security  Form Editor I ) BN
@B 88 BO 4 AAA L By K> o o~ Bo
|@ Pages X o
[

Q

@ o

2 ABBYY"® FineReader” PDF

The smarter PDF solution

What is ABBYY FineReader PDF?

= ABBYY FineReader PDF is a versatile PDF tool which empowers
B information workers to efficiently manage documents in the digital
3 workplace. It harnesses ABBYY's Al-based OCR technology to make
it easier to digitize, retrieve, edit, protect, share, and collaborate on all
— kinds of documents in the modern working world.

2l = o

Quy trinh nhan dang nén khéng lam thay déi ndi dung cla tép PDF. Thay vao dé, quy trinh nay thém

mot [8p van ban tam thai sé khong kha dung khi ban md tai liéu trong cac Ung dung khac.
» Né&u ban muén tai liéu tré nén cé thé tim ki€m trong cac ing dung khac, ban sé can phai luu I6p

[%i " trén thanh
cong cu trong tab Tai liéu va chon Nhan dang tai liéu... tir danh sach tha xuéng. Xem thém: Nhdn
dang vin bdnl s

van ban dugc tao bang quy trinh nhan dang nén. D€ thuc hién viéc nay, nhap vao nit

© qQuan trong! Né&u chitc ning tim kiém hodac sao chép khong hoat dong chinh xac, kiém tra xem d3
chon ding ngdn ngl OCR cho tai liéu hay khong. Xem thém: Cdc tinh ndng cda tai liéu can xem xét
trudc khi OCRI 1
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[¥ D€ tat nhan dang nén, bo chon tuy chon Kich hoat nhan dang nén trong PDF Editor trong hop
thoai Tuy chon| sl

[ Quy trinh nhan dang nén khdng thé chay trén may tinh c6 bd xtt ly don nhan.

Cac tinh nang bao mat PDF

M6t s6 tai liéu PDF c6 thé gay hai cho may tinh cla ban.

ABBYY FineReader c6 mét sé tinh nang gitp lam viéc vdi tai liéu PDF an toan han. Chuang trinh sé
yéu cau xac nhan cda ban khi ban thyc hién nhitng thao tac tiém an nguy hiém sau:

e M@ tép dinh kem
e M& lién két
o GUi dit liéu biéu maul
NEu ban tin tudng ngudi tao tai liéu, nhap Cho phép; néu khdng, nhap Hay.

Ban cling c6 thé bao vé may tinh khdi ma JavaScript déc hai bang cach vé hiéu JavaScript trong tai
liéu PDF. D€ v hiéu JavaScript, m& hdp thoai Tuy chon nhip vao tab Khac va xda tly chon Bat
JavaScript trong cac tai liéu PDF. Bat c( khi nao ban md tai liéu PDF cé JavaScript, thong bao sau sé
xuat hién & dau cura so:

This document has features that require JavaScript. You can enable JavaScript to access these features, but this may result in security issues. Only enable JavaScript if you trust the author of this document.

Nhap vao hinh anh dé phéng to

Né&u ban tin tudng ngudi hodc thuc thé da gui tai liéu PDF cho ban, ban c6 thé kich hoat JavaScript
bang cach chon mét trong cac tuy chon sau ti Thiét 1ap JavaScript danh sach tha xuéng:

e Chi kich hoat JavaScript cho tai liéu nay dé kich hoat JavaScript khi tai liéu hién tai dang
mg.

e Kich hoat JavaScript cho tat ca tai liéu dé ma hop thoai Tuy chon, tai dé ban cé thé kich
hoat JavaScript cho tat ca cac tai liéu.
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Tim kiém tai liéu PDF

PDF Editor giUp ban tim kiém, t0 sang, thay thé va bién soan thong tin. N6 khéng chi tim kiém trong
van ban chinh cua tai liéu, ma ca & nhan xét, dau trang va chan trang, cling nhu trong siéu dir liéu.
NhG c6 nhan dang nénls7), ban sé c6 thé tim kiém trong bat ky tai liéu PDF nao, bao gom ca cac tai
liéu da quét. D€ gilp ban di dén cac két qua tim kiém dé dang hon, cac két qua s& dugc hién thi
trong mot bang riéng. Cac tir va cum tir dugc tim thay trong noi dung van ban chinh sé dugc t6 sang.
Diéu nay sé gilp ban chon, thay thé, hodc bién soan tat ca két qua tim ki€m tir hodc cum tir dé dang
han.

Noi dung chuaong:
o Tim kiém tif khoal el

e Tim kiém va thay thé[e )

e Tim kiém va bién soanle:
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Tim kiem tu khéa

DE tim ki€m tU khoa, hay thuc hién nhu sau:

1. Nhap vao tab trong ngan & bén trai hoac nhap vao Xem > Tim kiém trong trinh dan

chinh @& md& ngan Tim kiém.

2. Trong trudng van ban Tim gi, gé tu hoac cum tU ban mudén tim.

Tu va cum tu khép vdi truy van cta ban sé dugc to sang trong tai liéu.

& K&t qua tim kiém sé& dwgc sap xép theo nhom (theo ngudn: van ban, nhan xét hodc dau

trang) va ban sé co thé té sang toan bd nhom.

w Document Text (8)

ABBYY ® FineReader® PDF
is ABBYY FineReader PDF?
ABBYY FineReader PDF 1=

harnesses ABBYY's Al-base...
Leverage ABBYY's market-1..

ABBYY FineReader PDF -

ABBYY FineReader PDF equ...

of ABBYY
»  Comments (1)
*  Bookmarks (2]

*  Properties (5)

3. Né&u can, nhap vao miii tén canh biéu tugng

Page1
Page1
Page1
Page 1
Page 2
Page 2
Page 2
Page 2

§03 ~

va chon mét trong cac tuy chon sau:

e Khép hoan toan sé chi tim tur khép chinh xac vai ti ban da go trong 6 tim kiém.

Vi dy, khi ban tim ti "correct”, két qua sé khong tim cac tir nhu "incorrectly” hay

"correction".

o Khép kiéu viét hoa/thudng sé chi tim tir kh&p vdi cach viét hoa trong truy van cla ban.
Vi dy, khi ban tim tur "Editor", két qua sé khong tim cac tu nhu "editor" hay "EDITOR".

Ban c6 thé t& sang, gach ngang va gach chanl1két qua tim kiém trong van ban. D& lam vay, chon tir

thich hgp trong két qua tim kiém va nhap vao céng cu tuang Ung (t6 sang, gach ngang, hoac gach

chan).

[¥ Thao tac nay sé tao nhan xét trong tai liéu PDF va danh ddu moi thay déi can thuc hién trong tai

liéu goc. Diéu nay sé khdng anh hudng dén van ban cua tai liéu PDF.

Dé thay doi mau dugc sit dung dé danh dau van ban, nhap vao mii tén bén canh céng cu tuong (ing

va chon mau mong mudn trén bang mau xuat hién.
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QV é Vﬂv

HE EEEE

[] EEN
BN ENEEE
HE ENEEE
HEEEEEEE

Customn colors:

L Mare colors...

4

[ D€ di dén két qua tim kiém tiép theo/trudc do, sir dung nut > Ban cling c6 thé chon két qua

tim kiém ti€p theo bang cach nhan F3.
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Tim kiém va thay thé

PDF Editor gilp ban tim kiém va thay thé tir va cum tlir. D€ lam vay, hay thuc hién cac budc sau:

1. Nhap vao tab trong ngan & bén trai hoac nhap vao Xem > Tim kiém trong trinh dan
chinh @& md& ngan Tim kiém.

2. Di dén thé Thay thé.

3. Trong trudng van ban Tim gi, gé tU hoac cum tU ban mudén tim.
Tu va cum tu khép vdi truy van cta ban sé dugc to sang trong tai liéu.
& K&t qua tim kiém sé& dugc sap xép theo nhdom (theo ngudn: van ban, nhan xét hoac dau

trang) va ban sé c6 thé té sang toan bd nhom.

e Document Text (8)

ABBYY® FineReader® PDF Page
is ABBYY FineReader PDF?  Page 1
ABBYY FineReader PDF is Page1
harnesses ABBYY's Al-base... Page 1
Leverage ABBYY's market-|... Page 2
ABBYY FineReader PDF - Page 2
ABBYY FineReader PDF equ.. Page 2
of ABBYY Page 2

*  Comments (1)

* Bookmarks (2]

*  Properties (5)

4. Néu can, nhap vao mii tén canh biéu tugng @3 va chon mgt trong cac tuy chon sau:

e Khdép hoan toan sé chi tim tir khép chinh xac vai tu ban da go trong 6 tim kiém.
Vi dy, khi ban tim tU "correct”, két qua sé khong tim cac tir nhu "incorrectly” hay

“correction”.

o Khép kiéu viét hoa/thudng sé chi tim tir khdp vai cach viét hoa trong truy van cla ban.
Vi dy, khi ban tim tu "Editor", két qua sé khdng tim cac ti nhu "editor" hay "EDITOR".

5. Trong trudng Thay thé bang, nhap van ban thay thé cho van ban géc.

6. Trong két qua tim kiém, danh dau tur hoac cum tU can thay thé.
& D€ thay thé nhiéu tir hodc cum tlr cling ldc, hay chon gié tri thich hgp trong bang Tim
ki€ém.
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7. Nhap vao Thay thé.
Thao tac nay sé thay thé tir hoac cum tir ma ban da chon bang van ban ban da chi dinh, va

muc nhap tuang Ung sé bi x6a khoi két qua tim kiém.

& D€ di dén két qua tim kiém ti€p theo/trudc do, st dung nut “ ¥ Ban cling cé thé
chon két qua tim kiém tiép theo bang cach nhan F3.

8. Luu thay déi.

63



Tim kiém va bién soan
PDF Editor gilp ban xda théng tin mat khoi tai liéu PDF trudc khi phat hanh tai liéu. D€ lam vay, hay
thuc hién cac budc sau:
1. Nhap vao tab trong ngan & bén trai hoac nhap vao Xem > Tim kiém trong trinh dan
chinh @& md& ngan Tim kiém.
2. Di dén thé Bién soan.
3. Trong Tim gi trudng van ban:
e g0 tu hodc cum tUr ban mudn tim
> V N ~ Ve ~ pe > N 7
e hoac nhap biéu tugng va chon Tim Danh Sach Tu Khoéa Su Dung@ tU danh sach
tha xuéng dé tim ki€ém van ban bang danh sach tuy chon.

4. TU va cum tU khép vdi truy van clia ban sé dugc té sang trong tai liéu.
& K&t qua tim kiém sé& dugc sap xép theo nhdom (theo ngudn: van ban, nhan xét hoac dau

trang) va ban sé c6 thé td sang toan bd nhom.

b Document Text (8)

ABBYY® FineReader® PDF Page
is ABBYY FineReader PDF?  Page 1
ABBYY FineReader PDF is Page1
harnesses ABBYY's Al-base... Page 1
Leverage ABBYY's market-|... Page 2
ABBYY FineReader PDF - Page 2
ABBYY FineReader PDF equ.. Page 2
of ABBYY Page 2

*  Comments (1)

* Bookmarks (2]

*  Properties (5)

5. Néu can, nhap vao miii tén canh biéu tugng @3 va chon mgt trong cac tuy chon sau:

¢ Khdép hoan toan sé chi tim tir khép chinh xac vai tu ban da go trong 6 tim kiém.
Vi dy, khi ban tim tU "correct”, két qua sé khong tim cac tir nhu "incorrectly” hay

“correction”.

o Khép kiéu viét hoa/thudng sé chi tim tir khdp vai cach viét hoa trong truy van cla ban.
Vi dy, khi ban tim tu "Editor", két qua sé khdng tim cac ti nhu "editor" hay "EDITOR".
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6. Trong két qua tim kiém, hay danh dau tur hoac cum tir can bién soan.
& D€ bién soan nhiéu tir hodc cum tur cling 1dc, chon gié tri thich hgp trong bang Tim kiém.

7. Nhap vao Bién soan.
Thao tac nay sé xda bod cac tir hodc cum tir d& chon va vé 1én cac chd xuat hién tuong Uing
cla chung.

In the Open Image dialog box, select the files you want to open.
If you are using the default settings, will analyze

8. Luu thay déi.

Tim kiém va bién soan bang cac danh sach tir khéa

Néu ban can tim kiém va bién soan cac ti hodc cac té hgp tur 1ap lai ciia mot tai liéu (vi du: thong tin
mat vé té chlrc, v.v.), hdy tao danh sach tir khda cho nhiing tir nay va sit dung danh sach nay dé tim

4 N - A “ 2 AY ~ \ " ~ Y - A V \ o
kiém va bién soan doan van ban phu hgp. Bé lam nhu vay, nhap vao biéu tugng trong trudng van
ban Tim gi va chon mét trong cac muc sau tir danh sach tha xuéng:

65



ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

e Thém Tur khéa vao Danh sach dé thém tir hodc té hgp tir hién tai trong trudng van ban vao
danh sach tu khoa;

e Tim Danh Sach Tur Khéa Sir Dung dé tim ki€m van ban bang danh sach tir khéa tuy chon;

¢ Chinh Stra Danh Sach Tur Khéa... dé thém, sira doi, xda va luu tir khda cua danh sach.
& Dé luu cac thay do6i da thuc hién vao danh sach va thuc hién tim ki€ém bang danh sach tur khoa
da slra doi, hdy nhap vao Luu va Tim.

keyweord List

Add
ABEYY Production Zkrl+Enter
ABEYY Global Office
ABEYY Fussia Edit
hitkps: f funana, abbeey  com
https:/fpdf. abbyy .com Delete

Save and Find Save Cancel

& D& xem tat ca cac tur khda trong mét danh sach cu thé, hay di con trd dén tén cta danh sach.

:= Keyword List

ABEYY

ABBYY Production
ABBYY Global Office
ABBYY Russia
https://www.abbyy.com
https://pdf.abbyy.com

o s , N , ~ s o e A A , o »
¥ bé dong danh sach tu khoa, nhap vao biéu tugng ké bén tén cdia danh sach hoac bo chon
Tim Danh Sach Tur Khéa St Dung.

Sao chép dir liéu tur tai lieu PDF

Trinh bién tap PDF cho phép ban sao chép moi vi tri trén tai liéu PDF ma khong can nhan dién toan
bo tai liéu hodc chuyén doi thanh dinh dang cé thé chinh sura.

Ban cé thé sao chép moi vi tri nhu:
e Mot hinh anhl e
e Vin banles)

e Mot bang[ ]
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Sao chép mét vung nhu mét hinh anh
DE sao chép mot viing cda tai liéu PDF nhu mét hinh anh:

1. DUng chudt dé vé mot hinh chit nhat xung quanh ving ban mudn sao chép.
& Vung ban danh dau phai dugc gidi han trong mot trang.

5

2. Bam vao biéu tugng trén thanh cong cu canh vung dugc danh dau.

m] T |
i

H Optimize document Make the most of
processes PDFs
Digitize, retrieve, edit, Edit digital and scanned
protect, share, and PDFs with a newfound
collaborate on all kinds ease; correct whale
of docurments in one santences and paragraphs
workflow. or even adjust the layout

] | |

Comyas @ 5 (B
5

Copy as Image (Ctrl+C) |

Tuong tu, ban c6 thé bam chuét phai vao ving dugc danh dau va bam Sao chép duéi
dang Hinh anh trén trinh don 18i tat hodc sit dung té hop phim tat Ctrl+C.

0 o 0
i

i C.Iptimi Copy as Image I}) Cirl-C imost of
proces Copy as Text Ctrl+5hift+C
Dhgitize, ) _ |nd scanned
protect, Copyas Table Ctri+Alt~C 1o soina
-:;I.al;u;-r Add Link.. Cirl+ [whale
af docur d paragraphs
'.-\'l;ll-l‘.ﬂ.:h' Era cE ‘ﬂ'rea Bt the |:|".'l;| ut

] CropPage | 5

¥ Van ban tU vung dugc danh dau sé dudc sao chép vao khay nhd tam nhu mot hinh anh.

3. Dan hinh anh vao i‘ng dung mong muon.
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Sao chép mot viung nhu mét van ban

DE sao chép mot vliing cda tai liéu PDF nhu mét van ban, st dung mét trong hai cach sau:

Cach 1:

1. DUng chudt dé vé mot hinh chir nhat xung quanh viing ban mudn sao chép.
[ Vung ban danh dau phai dugc gidi han trong mét trang.

2. Bam vao biéu tugng

trén thanh céng cu canh vung dugc danh dau.

[m] [m] [m]
i

5 Optimize document Make the most of 5
processes PDFs
Dhgitize, ratrieve, edit, Edit digital and scanned
grotect, share, and PDFz with a newfound
collaborate on all kinds ease correct whole
of docurments in one sentences and paragraphs
workflow. or even adjust the layout

] } |

o= B @ (B

[ Copy as Text (Ctri+Shift+C) |

Tuong tu, ban c6 thé bam chuét phai vao ving dugc danh dau va badm Sao chép duéi
dang Van ban trén trinh don 18i tat hodc st dung t6 hgp phim tat Ctrl+Shift+C.

Ct T m]
i
Optimize do Copy as Image Ctrl+C |of
o processes o o
Copy as Text Ctrl+Shift+C
Digitize, retrievd [% ined
protect, share, 4 opy as Table Ctrl+Alt+C fing
collaborate an { )
of documents | Add Link... *L lgraphs
workflow:. Byout
Erase firea
Crop Page
m] T O

3. Danvan ban dugc sao chép vao ing dung mong muon.
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Cach 2:

1. S dung chudt dé danh dau cac chudi van ban ban muén sao chép.
& Ban c6 thé danh dau cac chudi van ban trén nhiéu trang cing mét luc.

2. Bam chudt phai vao van ban da danh dau.

3. Bam vao Sao chép vian ban trén trinh don |6i tat hoac st dung té hop phim Ctrl+C.

Key features

ABBYY FineReader PDF offers a
comprehensive toolset to simplify the

experience of wor Copy Tort
in a variety of forny
e P Add Mot
by origin or digitiz ote
Highlight
- ; . Underli
{= Edit and organiz nasrine
A Strikethrough
o Add Bookmark...
Jrversio Add Link...

4. Danvan ban dugc sao chép vao i'ng dung mong muén.

Ban chi c6 thé st dung cach 2 cho cac tai liéu PDF cé I&p van ban. Néu khong cé 18p van ban trong tai
liéu PDF, ABBYY FineReader PDF sé tao mét IGp van ban nhu |a két qua cda quy trinh nhan dang

nén| s 1.

& Néu ban khdng thé danh dau cac chudi van ban bang con trd, ddm bao rang Kich hoat nhan dang
nén trong PDF Editor tuy chon trong hop thoai Tuy chonlzs) d3 dugc chon.

[ Néu c6 cac 16i khac biét hinh anh va nhan dang trong van ban dugc sao chép, hdy dam bao rang
ban da chon ngon nglt OCR thich hgp cho tai liéu.

Xem thém: Cac tinh nang cda tai liéu can xem xét trudc khi OCR|[s1]

¥ D€ luu I8p van ban dugc tao bdi qua trinh nhan dang nén, hdy nhap vao mdi tén bén canh nit
[ﬁﬂ =

trén thanh cong cu trong tab Tai liéu va chon Nhan dang tai liéu....

Xem thém: Nhan dang van ban[ s
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Sao chép mot vung nhu mét bang

DE sao chép mot viing cda tai liéu PDF nhu mét bang:

1. Dung chudt dé vé moét hinh chir nhat xung quanh ving ban mudn sao chép.

[ Ban cé thé danh dau moét bang hodc moi phan ciia mét, cling nhu van ban géc tham chi

trén cac hinh anh.

& Vung ban danh dau phai dugc gidi han trong mét trang.

2. Bam vao biéu tugng

[m}

m]

Tools menu

Command

Options...

0

Shortout &

Ctrl+>

]

'm|

opyas (2 @\%

" trén thanh céng cu canh vung dugc danh dau.

Copy as Table (Ctrl+Alt+C) |

Tuong tu, ban c6 thé bam chuét phai vao ving dugc danh dau va bdm Sao chép duéi
dang Bang biéu trén trinh don 16i tat hoac st dung t6 hgp phim tat Ctrl+Alt+C.

Tools menu

Command

Options...

[}

Copy as Image
Copy as Text

Copy T}Table
Add Link..,

Eraze Area

Crop Page

& Trudc khi sao chép mot bang, ban co thé thay déi cau tric clia ndl7o)

3. Dan bang dudgc sao chép vao ing dung mong mudn.

u Trinh bién tdp PDF cho phép ban thay d&i ciu tric bang trudc khi sao chép. Ban co thé:

e thém cac dau phan cach doc / ngang;

e Xoba dau phan cach

e chia tach / gbép cac 6 trong bang.
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Sau khi van ban trong viing danh dau dugc nhan dién, mot thanh cong cu véi cdng cu chinh stra bang

MR EEERE @

sé hién thi canh vung dé.

%ﬁnmmand Shorteut (]
IIthinns... Cirle
]

MR =R R

St dung cac cdng cu nay dé thay dai cau tric bang va badm vao = biéu tugng trén thanh cong cu

chinh sita bang mot lan nita. BAng dudc chinh slra sé dugc sao chép vao khay nhé tam.
[ S& khong co thay doi nao dugc thuc hién déi véi bang trong tép gdc.

. Ban c6 thé chinh stta bang trong tép géclz21trong OCR Editor, nhap

« NEu d{r lieu bang dudgc sao chép cé nhiéu khac biét so v&i dir liéu tai liéu goc:

e N&u tai liéu khdng cé 18p vén ban nao, kiém tra dé dam bao rdng Ngon ngit OCR[w71thich
hop dugc luva chon.

e Néu trang chira dit liéu ban muén sao chép cé mét I&p van ban chat lugng kém, thay thé I6p
van banle1bang mot 16p mai.

Bay giG hay thir sao chép dir liéu lai lan nira.

71



ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

Kiém tra tai liéu PDF

PDF Editor c6 mét sé tinh nang gitp ki€m tra tai liéu PDF. Khi doc tai liéu, ban cé thé thém nhan xét,

t6 sang cac doan quan trong, tao ghi chu, vé hinh dang dé t6 sang cac vung cu thé va déng déu lén
trang.

Muc luc chuong
e Nhan xét/ 7]
e Danh dau vin banl+"
e Vé hinh dangm
e Thém ghi chd kh6i Van ban vao mot tai liéu PDF[ 7
e CONg tac trén tai liéu PDF[7)

e Thém daul«1

Nhan xét
PDF Editor cung cap cac cong cu dé thém ghi chd vao bat c&t phan nao cua tai liéu PDF, gitp viéc

thao luan va xem lai tai liéu PDF tr& nén dan gian hon nhiéu.

M8 A “a M n R sspea
1. Nhap vao cong cu Za Note trén thanh cong cu trong tab Tai liéu.
2. Néu ban khéng thich mau ghi chd mac dinh, chon mau khac trén thanh cong cu xuat hién
bén trén tai liéu.
3. Nhap vao vi tri ban muén ghi chi xuat hién trén trang va nhap ghi cha.
ABBYY FineReader PDF is a great choice for a PDF solution when
you are looking for an alternative tq 2 e Acrobat. FineReader PDF

is powered by ABBYY's established which will drive your digital
transformation process even furthe

VP
Six things about FineReade] Ko 21 08200 101 X

you may especially like

It's necessary to give an explanation:

=  Flexible pricing plans: OCR - Optical Character Recognition.
Benafit from one-year or thraa-y
subseription plans Add Reoly

= On pramise:

[¥ Ban co thé thay d6i mau cda ghi chd hién tai bang trinh don |6 tat cda ghi chd do.

Dé tim hiéu cach md ghi chd, tra |13i ghi cht hodc x6a ghi chi, xem Cong tac trén tai liéu PDF[ 71
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Panh dau van ban

PDF Editor cho phép ban chi ra nhitng thay déi can dugc thuc hién v&i mét tai liéu. B4t c dau chinh
stta nao ma ban thém sé khéng lam thay déi ban than van ban ma chi ra nhirng thay déi nao phai
dugc thuc hién va vi tri cla thay déi.

[¥ Cac chd thich lién quan dén chinh slta van ban chi kha dung trong tai liéu c6 mot 18p van ban hoac
tai liéu da dugc nhan dang bang quy trinh nhan dang nén.

ABBYY FineReader bao géom cac cong cu danh dau sau:
A T6 sang
A Gach chan
L. Gach ngang

A Thém ghi chl dé chén van ban
& Ban c6 thé thém nhan xét vao chu thich bat ky bang cach nhdp ddp vao chu thich. D€ biét thém vé
nhan xét, xem Cng tac trén tai liéu PDF[71
DE t6 sang, gach chan hay gach ngang mot doan van ban:

e Chon mét cong cu danh dau trén thanh cdng cu trong tab Tai liéu va sau d6 chon doan van
ban mong muén, hoac

e Chon doan van ban mong muén va sau dé chon mét cong cu danh dau trén thanh cong cu
trong tab Tai liéu.

DPé chi ra mét diém chén:

e Nhap vao cong cu trong thanh cong cu trén tab Tai liéu va nhap vao nai ban cho rang van
ban can dugc chen.

About
ABBYY FineReader

ABBYY FineReader PD .

S - - . .-"5\ MSmith

information workers to Today 2:04 bt
workplace. It is based ¢ oDF ke
it easier to digitize, retr Al

kinds of documents in the modern working world.
[ D& thay d6i mau cia mot chu thich:
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e Nhap chudt phai vao chd thich va chon mau mong mudn trén trinh don 16i tat hoac

e Bam vao mét cong cu danh dau trén thanh cdng cu trong tab Tai liéu va sau dé bam vao

mot trong cac hgp mau trén thanh cong cu xuat hién phia trén tai liéu.

Ban c6 thé st dung tinh nang tim kiém dé danh diu cac doan van ban cu thé ma khéng phai doc hét
toan bo tai liéu dé tim cac doan van ban do.
1. M3 ngan Tim kiém.
2. Nhap tur hoac cum ti ban muén tim.
3. Trong ngan TiM KIEM, chon cac két qua tim ki€ém ma ban muén danh dau va nhap vao
céng cu danh ddu mong muén. Néu ban muén chon mét mau khac, nhap vao mdii tén bén

canh cong cu danh dau thay vi nhdp vao cdng cu réi nhap vao mau mong muén trén bang
mau xuat hién.

Glv & A
HECEE

]
[ ] []
HE AN
L]

Custom colors:

= Mare colors..,

& Theo mac dinh, cong cu danh dau trong 6 Tim kiém st dung cac mau giong véi cong cu danh
dau trén thanh cong cu Céng cu PDF.
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Vé hinh dang

Trinh chinh stta PDF cho phép ban vé nhiéu ky hiéu khac nhau trén trang clia mét tai liéu PDF. Ban

cling c6 thé thém nhan xét vao nhiéu hinh dang khac nhau ma ban da vé.

-
il

aehh

<

1A%

AN

«1388
S

© 2) OLY @ 5)

@ Drraw ~

1. Trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, nhap vao

2. Chon coéng cu vé thich hgp ti menu tha xudng.

=)
~

Line
Arrow
Rectangle
Owval
Polygon
Cloud

Polyline

MoOOOONNN

Text Box

e Muc
Vé mét dudng khi bam va gilr ndt chuét trai cho phép ban vé hinh dang bat ky.

75



e Dong
Vé dudng thang. Néu ban muén vé dudng doc, ngang hodc chéo (déc mot goc 45°),
nhan va gitr phim Shift.

e Miii tén
Vé mi tén. Néu ban mudn vé dudng doc, ngang hodc chéo (d6c mét géc 45°), nhan va
gilt phim Shift.

¢ Hinh chir nhat
Vé hinh chit nhat. Néu ban muén vé hinh vuéng, nhan va gilt phim Shift.

e Hinh 6 van
Vé hinh 6 van. Néu ban mudn vé hinh tron, nhan va gilt phim Shift.

¢ Hinh da giac
V& hinh da giac. Nhdp vao noi ban muén dat dinh dau tién cua da giac. D€ hoan thanh
hinh da giac, nhap vao dinh dau tién.

¢ Hinh may
V& dam may. Nhdp vao noi ban muén dat dinh dau tién cia dam may. D€ hoan thanh
dam may, nhap vao dinh dau tién.

¢ Hinh nhiéu nét

V& dudng rang cua. Nhdp vao trang dé bat dau vé, nhap lai lan nita khi ban mudn vé
doan tiép theo va nhap ddp vao ngi ban muén dudng rang cua két thic.

e HoOp van ban
V& mot hinh chit nhat véi ghi chd van ban 16ng vao nhau. D€ biét thém chi tiét, hdy xem
phan Thém ghi chi khéi Van ban vao maot tai liéu PDF[ 77,
. Sau khi ban da vé xong hinh dang, nhap ddp vao hinh dang néu ban muén nhap nhan xét.
& Néu ban dang st dung cong cu Muc, ban sé can phai vo hiéu hda cac cong cu vé trudc
khi ban c6 thé nhap nhan xét.

D& vé mot tap hap cac hinh dang bang cdng cu Mu'c va thém nhan xét vao toan b tap
hgp:

e Nhan va gilr phim Shift va vé& hinh. Ban c6 thé nha nat chudt, nhung chi nha phim Shift

khi ban vé xong.

e V0 hiéu hda cong cu vé, nhap dup vao mot trong cac hinh dang trong tap hgp va nhap
nhan xét cta ban.

. Cong cu vé cé mbt s6 cai dat ma ban cé thé thay déi.

DE thay déi cac tuy chon nay:
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e Nhap chuét phai vao mot hinh dang ban da vé trén trang va st dung cac Iénh trén trinh
don 16i tat.

e Chon cai dat mong muén trén thanh cong cu €ong cu PDF trudc khi vé hinh dang.
¥ D€ biét thém vé viéc sif dung va chinh sita nhan xét, xem Céng tdc trén tai liéu PDFH 1

Thém ghi cha khoi Van ban vao mat tai liéu PDF

Trinh chinh stra PDF cho phép thém cac khéi van ban vao bat ky loai tap tin PDF nao.

& M6t khéi van ban la mot ghi chd. Van ban trong mot khéi van ban khong phai la néi dung chinh cua
mot tai liéu PDF.

DE biét thém théng tin vé viéc thém ndi dung chinh vao mét tai liéu PDF, hdy xem phan Chén va chinh
stfa van ban(es .

DE thém khéi van ban vao mét tai liéu PDF, hay lam nhu sau:

@ Drraw =~

1. Nhap vao biéu tugng
EI Text Box

Mot thanh cong cu vdi cac cong cu chinh stra van ban sé xuat hién bén dugi thanh céng cu
chinh.

trén thanh cong cu trong tab Tai liéu va chon

tur danh sach tha xuéng.

2. Nhap vao vi tri ban muén thém van ban. Ban c6 thé kéo con tré chudt ma khdng nha nat

chuét dé thay dai kich c& cta khéi van ban.

3. Nhap van ban cta ban. Ban cé thé chon loai phdng chi, ¢c& phéng va mau phéng chi.

A o —D-

4. Thay déi kich c& cla khéi van ban néu can.
5. D& vé dudng vién xung quanh khdi van ban, chon mau va dé day cia dudng vién.

6. Ban ciing c6 thé thay d6i mau nén clia khdi van ban hoac st dung tly chon Phat hién mau
nén dé sir dung mau nén cua trang.
& Nén trong suét dugc st dung theo mac dinh.

Ban c6 thé sit dung PDF Editor d€ dién bi€u mau khéng co trudng tuang tac. D€ thyc hién viéc nay,
chi can nhap van ban 1én biéu mau bang céng cu Xuat.

[ Khi ban thém khéi van ban, mot nhan xét mai c6 chlta van ban tir khéi sé xuat hién trong ngan
Nhéan xét. Ban cé thé thay déi trang thai cla nhan xét theo cach giéng nhu ban thay déi trang thai
cla chu thich. Xem thém: Cdng tac trén tai liéu PDF[ 71
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Cong tac trén tai liéu PDF

PDF Editor cho phép ban xem va tra IGi nhan xét ciia ngudi danh gia khac, ngay ca khi nhan xét dugc
tao trong Ung dung khéng phai la ABBYY FineReader. Ban ciing c6 thé thay d6i trang thai ciia nhan
xét dé€ thong bao cho ngudi danh gia biét rang ban da chap nhan hay tir chéi ggi y cda ho.

Dé& xem danh sach tat ca nhan xét trong tai liéu, hdy m& ngan Nhan xét bang cach nhap vao nat

=e ts(13) A
= Comments(B) 4 an thanh cong cu trong tab.

Document.pdf - ABBYY FineReader PDF - O x
= [ ~ Document Organize Pages Edit Content Security Form Editor @ @ A
@ NewTask 3 Open = & g‘. @ w ﬁ A & A .& W [&v * @ ¥ @J 3
D Pages b4 . . . . “ " Comments ®
N O C » Q
Q ~ - .
I ABBYY FineReader PDF I < > Y ==

¢ can offer a practical alternative VPonova

Z £ 21052022 19:15 Page 2

= to Adobe Acrobat software S e

1

ABBYY FineReader PDF is a great choice for a PDF solution when !:t](szgecgssta_lr}rltgﬁwe atn e&(planat_ltqn:
you are looking for an alternative to Adobe Acrobat. FineReader PDF - ptica aracter necagnition.

et is powered by ABB" tablished - which will drive your digital
e transformation process even further. g e
sl L B
5N - . 21.09.2022 19:16 Page 2 0
= Six things about FineReader PDF
E'_ vou may especially like Accepted (vpopova)
2 ¢ Flasitde gricing plans:
(2 subscrtonplans. Change the picture, please.
L= On premise
T 5 Concummtloesig L, vpopova 21.00.2022 19%:16
g o OK.
3 = = ABBYY OCR:
= i it st Add Reply
3 ——
. o £ J.Done
o use: i
[ _ Vo e Today 2:18 Page 4
= B;.m-l-chLMc =

Completed (vpopova)

Shorten this paragraph.

S R T = e

¥ C6 nhitng cach khac d€ ma ngan Nhan xét ngan:

e Nhap chudt phai vao mét chd thich, ddu hodc binh luan va nhdp Hién thi cira sé nhan xét
trén trinh don 18i tat.

e Chon Xem trong trinh don chinh va nhap vao Hién thi cira sé nhan xét.
e Bam: F7.

Thém nhan xét vao chu thich
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e Nhap dup vao chu thich ma ban muén thém nhan xét, hoac
e Nhap chudt phai vao chd thich va chon 1énh Thém nhan xét trén trinh don 16i tat.

Néu ngan Nhan xét dang an, mot hdp nhan xét ma ban c6 thé nhap nhan xét tai d6 sé xuat hién. Néu
ngan Nhan xét dang hién thi, hdp nhan xét di kém vai chi thich sé dugc té sang.

Md mot nhan xét

e Chon chu thich c6 chira nhan xét ban muén xem.

Néu ngan Nhan xét dang an, mot hdp nhan xét ma ban cé thé nhap nhan xét tai d6 sé xuat hién. Néu
ngan Nhan xét dang hién thi, hdp nhan xét di kém véi cha thich sé dugc té sang.

& N&u ban mudn nhan xét ludn hién thi, nhap dup vao chd thich cia nhan xét dé. D€ an mét nhan xét,
VU S TR

nhap vao nut @ goc trén bén phai cua hép nhan xét.

Tra 16i nhan xét

1. Chon chu thich cé ch&a nhan xét ma ban muén tra |oi.

2. Nhap Tra I6i trong hop nhan xét hoac bam Ctrl+Enter va nhap tra IGi cla ban.
Xéa mot chu thich hoac nhan xét hay tra Igi di kem chu thich doé

Pé x6éa mdbt cha thich:

e Chon chu thich ma ban muén x6a va bam Del hodc nhap chudt phai vao chu thich va nhap
Xéa trén trinh don 16i tat.

Nhan xét di kém vd&i chu thich cling sé dugc xda.

e Chon mét hop nhan xét trong Nhan xét va bam Del hodc nhap chudt phai vao hop nhan xét
va nhap Xéa.

Chu thich di kém vé&i nhan xét cling sé dugc xda.

D& xda mdt nhan xét trong ngan Nhan xét:
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e Nhap chudt phai vao bat ky dau bén trong hdp nhan xét va chon Xéa trén trinh don 16i tat.

Tat ca cac tra Igi di kem véi nhan xét cling sé dudgc xoa.
Pé xda tat ca cac nhan xét va chd thich:
e Chon Tai liéu trong trinh don chinh va nhap vao Xéa Nhan xét va danh dau...
Pé xéa mot tra |5

e Nhap chudt phai vao tra 13i va chon Xéa Tra I&i trén trinh don 16i tat.

Theo cach tuong tu, ban c6 thé xda tra 15i trén ngan Nhan xét.
Gan ¢d hoac hoic thay déi trang thai mét nhan xét

Ban cé thé gan trang thai cho nhan xét ma ban da doc hodc gan ¢ cac nhan xét ma ban muén quay
lai sau.

D€ gan cd mot nhan xét:

e Nhap vao hop 4l bén canh nhan xét trong ngan Nhan xét hoac nhap chudt phai vao nhan
xét va nhap Thém danh dau trén trinh don 16i tat.

DE thay déi trang thai cia mét nhan xét:

e Nhap chudt phai vao mét nhan xét hoac chd thich cia nhan xét do, nhap Trang thai trén
trinh don 16i tat va chon trang thai mong muén.

e Nhap vao nut """ trong hop nhan xét va chon trang thai mong muén.
Thudc tinh cua chu thich va nhan xét

Trong hép thoai Thudc tinh... ctia chd thich hodc nhan xét, ban c6 thé thay déi tac gia hodc cha dé
va xem trang thai cta chu thich va nhan xét da thay déi nhu thé nao theo thai gian. Néu ban da thay
déi tén tac gia, ban c6 thé nhdp vao ndt Pat mac dinh dé st dung tén mdi cho bat ky chd thich va

nhan xét nao ma ban tao trong tuong lai.

DE& md& hop thoai Thudc tinh cia chi thich hodc nhan xét:

e Nhap chudt phai vao cht thich, ddu hoac nhan xét va nhap Thudc tinh... trén trinh don [6i
tat.

Cira so nhan xét

Ngan Nhan xét hién thi tat ca cac chu thich dugc thém vao tai liéu, c6 hodc khéng c6 nhén xét va tat
ca cac khéi van ban, dau va dau bién tap.
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e Dé diéu hudng cac nhan xeét, st dung cac nut

e Ban c6 thé tim ki€m mdt nhan xét, tra 15i hoac tac gia cu thé bang hdp tim kiém & dau
Nhan xét ngan.

DE sap xép nhan xét:

e Trén ngan Nhan xét, nhap vao 2 roi chon tuy chon sap xép mong mudn tu trinh don.
Ban cé thé loc nhan xét theo loai, tac gia, trang thai c& hoac trang thai nhan xét.
DPé loc nhan xét:

A ¢

An nhan xét hién tai, hodc chon cac tiéu chi ma ban muén sit dung dé loc nhan xét.

e Trén ngan Nhan xét, nhap vao " d& ma trinh don loc roi nhap Hién thi tat ca nhan xét,

Ban c6 thé loc nhan xét theo:

1. Loai

N

. Tacgia
3. Trang

4. Ngay

9]

. Trang thai c&
6. Trang thai

¥ D€ dat lai bo loc, nhap Pat lai.

Néu ban chi mudn xem tac gia va ngay nhan xét, nhap = dé an van ban cua nhan xét. D€ hién thi

A , ~ +
lai van ban, nhap == .
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Thém dau

PDF Editor cho phép ban déng dau tai liéu PDF theo cach gidong nhu dong dau tai liéu gidy. Ban cé
thé chon dau tir danh sach dau cé san hoac tao d4u cua riéng minh, thém van ban mong muén bat ky,
ngay va thai gian déng dau hoac hinh anh.

D& dong dau mét trang:

1. Trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, nhap 2L va chon dau mong mudn.
= Néu dau ban chon dé sit dung khéng c6 san trong trinh dan, nhap Dau khac.
2. Bdéng dau trang.

3. Di chuyén dau dén vi tri mong muén néu can.

Ban c6 thé thém nhan xét vao dau va thay déi trang thai theo cach gidng nhu ban thém nhan xét vao

chd thich. Xem thém: Cong tac trén tai liéu PDF[7

Cach tao dau
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PDF Editor cho phép ban tao dau dang van ban va dau ti hinh anh.

Pé tao dau tU hinh anh:

4.

5.

. Trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, nhap vao oL - > Tao dau tur hinh anh....

Trong hop thoai md ra, nhap tén cho dau cla ban trong truéng Tén.

Nhip M@ hinh anh dé ma mét hinh anh tir 6 cling cda ban hoac nhap Dan hinh anh tur

Bang nhé tam néu ban da sao chép mét hinh anh vao Khay nhé tam trugce dé.
S dung Kich ¢& dau thanh trugt néu ban can diéu chinh kich ¢& anh.

Nhép Luu.

Pé tao dau van ban:

. Trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, nhap vao oL - > Tao dau van ban....

Trong hop thoai md ra, nhap tén cho dau cla ban trong truéng Tén.
Trong trudng Dau van ban, nhap van ban ban mudén xuat hién trén dau.

Tu danh sach tha xuéng Thém Ngay/Gig, chon dinh dang ngay va giG ban mudn st dung.
[ Khi ban dong dau mot trang, dau sé chlta ngay va gid dong dau theo dinh dang ban da
chi dinh.

u Tat ca cac thanh phan van ban sé dugc thém vao dau tai vi tri clia con tro trong trudng
Dau van ban. Ban cé thé thay déi th(r tu cac thanh phan cua diu trong trudng nay, thém
van ban giai thich va cai dat dinh dang ngay va gid. D€ biét thém vé ngay va gid, xem
Ngay va gid hién tai trén d&u va trong S& thit tu gidm danl:l

Trong nhém tuy chon Phong chir va dudng gidi han, chon loai phéng chit, ¢ phdng va
kiéu phong chiils1 cho van ban trong dau va mau cho dau.

Bat tuy chon Thém dudng gidi han néu ban muén ddu c6 dudng vién.

. Hop Xem cb ban xem trudc cla dau, nhd dé ban cé thé thay hiéu ing clia cac thay d6i ma

ban thuc hién.

Nhép Luu.

Cach chinh stra dau
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1. Trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, nhap vao oL - > Quan ly dau....
2. Trong hép thoai md ra, chon mét ddu va nhap Chinh stra....
3. Chi dinh cai dat mong mudn va nhap St dung.

Cac x6a dau

DéE xda mdt dau khoi tai liéu, thuc hién mét trong cac cac cach sau:

e Chon dau trong tai liéu va bam Del.

e Nhap chudt phai vao dau trong tai liéu va chon Xéa... trén trinh don 16i tat.

e Chon nhan xét cho dau trong ngan Nhan xét va bam Del.

Pé xda mot ddu khoi danh sach:

1. Trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, nhap vao oL - > Quan ly dau....

2. Trong hop thoai md ra, chon dau va nhap Xéa....
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Thao tac véi noi dung PDF

PDF Editor cho phép ban stra déi néi dung cla tai liéu PDF ma khong can chuyén dai tai liéu PDF
sang dinh dang c6 thé chinh sira.

Muc luc chuong
e Cheén va chinh stra van ban(es]
e Chén va chinh stra anhle)
e Cheén va chinh stfa siéu lién két/e:
e Nhan dang vén banle]
e Sap xép cac trang trong tai liéu PDF[e
e Thém dé&u trang[1]
e Thém diu trang va chan trang[ )
e Dang thém ban quyén hinh anhl+7!
o Thém tép dinh kémlws)
o Xem siéu dit liéuls)

e Cai thién hinh anh trang|1_zo'1

Chén va chinh sira van ban
PDF Editor trong ABBYY FineReader PDF cho phép ban chén va chinh sira van ban trong bat ky* tai liéu

PDF nao:
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e Tai liéu PDF da tao si dung cac ing dung khac
e tai liéu dugc quét
e tai liéu PDF cé thé tim kiém
Hién c6 cac tinh nang sau:
e thém van ban mdi

xba van ban

sao chép va dan van ban tir bé nhé tam

chinh stra dinh dang cutia van ban bén trong cac khoi van ban hién co

thay déi kich thudc khéi van ban
e di chuyén khéi van ban trén mét trang

e sifa hudng trang, nghiéng, van ban bi bién dang va nhitng phat hién khac dugc tim thay
trong tai liéu dugc quét

* ngoai tru cac tai liéu PDF c6 van ban dé hoa vector
Chén van ban méi

Cé6 thé thém van ban méi vao trang bang nhiing cach sau:

e Thém khéi van ban mdi bing cach st dungls] Thém vin ban cong cu.
Day |a cach thuan tién nhat dé cheén:

o khoi lugng I8n van ban
o khoi van ban riéng biét

e Chinh slra kh&i vin ban hién céles').
Day la cach thuén tién nhat dé€ chén van ban néu ban can thém khéi lugng van ban tuong déi

nhd vao khdi van ban da san co.

e Thém van ban st dungl+4Dau trang va Chan trang cong cu.
Day 13 cach thudn tién nhat dé€ chén van ban néu ban can thém van ban giéng hét nhau vao
nhiéu trang cung mot ldc.

Thém van ban méi st dung Thém van ban c6ng cu
Pé thém khai van ban mdi vao tai liéu PDF:
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1. Chuyén sang ché d6 chinh stra.
Ban c6 thé lam nhu vay bang cach diéu huéng dén tab Chinh sira ndi dung hoic bang
cach st dung phim néng Ctrl+E .

Luu y: ban c6 thé phai dgi mot chit thai gian dé chuong trinh chuan bi tai liéu chinh sira.
Trong thdi gian nay, chi bao chuan bi trang s& dugc hién thi dudi thanh céng cu.
V E‘; » =) 13

~
D = Preparing the page...

Viéc lam nhu vay sé lam cho van ban va hinh anh trén trang dugc danh dau thanh cac khéi
riéng biét:

B~ [ [T  |[PTRoot v g & B I U = = = =2 49 » =) 13
~
= i i
((}g Create and convert PDFs == Create interactive PDF forms
Conwert any format or paper document Create your own PL‘.? forms with fillable

into a searchable PDF (compliant with the fields, d

3-down lists, multiple-choice

N © 0 a0

S0 specifications) or convert PDFs into questions, action buttons, and more, to
Microsoft® Word and Excel”® for advanced effectively collect information or create
editing. standardized document templates
EO; Digitize documents and scans {? Work easily with a universal PDF
- .
with OCR tool
Digitize paper and make scanned docurnents Enjoy a simple and straightforward user inter-

searchable for and quick, reliable face and high-gquality results. Increase the ef-
retrieval or to instantly reuse and edit. ficiency of daily work by reduc 1€ numbe
Leverage ABBY'Y's market-leading, Al-based of applications in use iding duplicate

er PDF functions
t Office apps

OCR technology for the digital workplace. efforts. Leverage Fine

integrated with Microso

Luu y: khi lam viéc v3i cac tai liéu dugc quét va tai liéu PDF c6 thé tim kiém, diéu quan
trong la chi dinh ngdn nglt chinh xac, dac biét khi nhan dang nén bi tat. D€ biét thém chi
ti€t, hay xem tinh ndng cua tai liéu dé xem xét trudc OCRI371

Meo: trudc khi bat dau cong viéc cla ban véi cac tai liéu dugc quét va tai liéu PDF c6 thé
tim ki€m, doi khi t6t nhat 1a stra 161 hudng trang, dé nghiéng, van ban bi bién dang va cac
phat hién khacl el

E‘h Add Text

2. Nhap vao nut trén thanh cong cu hoac nhan Ctrl + T trén ban phim. Thao tac

nay sé cho phép cac cong cu chinh sira trong thanh céng cu.

3. Dat con trd vao vi tri cu thé ma ban mudn thém khéi van ban mai va danh dau hinh chit
nhat cé kich thudc phu hgp cho khéi van ban mdi ctia ban hoac nhap chuét trai mét [an cho
khéi van ban cé hinh dang mac dinh.

Luu y: kich thuéc clia khdi van ban méi khdng thé 16n hon khéi van ban cua trang do.

Luu y: ban c6 thé tao kh&i van ban mdai trén cac déi tugng khac.
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4. Nhap van ban cta ban vao khai van ban ma ban via tao.

Luu y: khi thém khéi lugng van ban I&n, chi y khong di qua cac canh cla trang.
5. K&t thic chinh stra van ban. D€ thuc hién viéc nay, hdy nhap chudt trai vao khu vuc bén

ngoai khéi van ban hoac nhan phim Esc.

6. Luu cac thay d6i ban da thuc hién déi vdi tai liéu bang cach nhdp vao nat N trong
thanh cong cu trén tab Tai liéu hodc bang cach chon Tép > Luu trong trinh dan chinh.
Ngoai ra, ban cé thé st dung phim ndng Ctrl+S.

7. D€ thoat khdi ché dd chinh sra van ban, hay chuyén sang bat ky tab nao khac.

Chinh stra van ban hién cé

DE chinh stra van ban trong tai liéu PDF:
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1. Chuyén sang ché d6 chinh stra.
Ban c6 thé lam nhu vay bang cach diéu huéng dén tab Chinh sira ndi dung hoic bang
cach st dung phim néng Ctrl+E .

Luu y: ban c6 thé phai dgi mot chit thai gian dé chuong trinh chuan bi tai liéu chinh sira.
Trong thai gian nay, mét chi bao chuén bi trang sé dugc hién thi duéi thanh céng cu.
V E‘; » =) 13

~
D = Preparing the page...

Diéu nay sé lam cho van ban va hinh anh trén trang dugc danh dau thanh cac khéi riéng
biét:

- By M@ [Pt \imy] &K A BT U ===243dg » =RE
D ~
- P . .
0 ((}g Create and convert PDFs == Create interactive PDF forms
Conwert any format or paper document Create your own PL‘; forms with fillable
Q archable PDF (eompliant with the fields, drop-down lists, multiple-choice
fications) or convert PDFs into questions, action buttons, and more, to
@ Microsoft® Word and Excel”® for advanced eff lect information or create
& editing. standardized document templates.
o’ Digitize documents and scans ¢ Work easily with a universal PDF
L oJ .
with OCR tool
Digitize paper and make scanned docurnents Enjoy a simple and straightforward user inter-
searchable for storage and quick, reliable face and high-gquality results. Increase the ef-
retrieval or to instantly reuse and edit. ficiency of daily work by reducing the numbe
Leverage ABBY'Y's market-leading, Al-based of applications in use and avoiding duplicate
OCR technology for the digital workplace. efforts. Leverage FineReader PDF functions

integrated with Microsoft Office apps

Luu y: khi lam viéc v3i cac tai liéu dugc quét va tai liéu PDF c6 thé tim kiém, diéu quan
trong la chi dinh ngdn nglt chinh xac, dac biét khi nhan dang nén bi tat. D€ biét thém chi
ti€t, xem tinh ndng Tai liéu dé xem xét trudc OCR[ 3\

Meo: trudc khi bat dau cong viéc cla ban véi cac tai liéu dugc quét va tai liéu PDF c6 thé
tim ki€m, doi khi t6t nhat 1a stra 161 hudng trang, dé nghiéng, van ban bi bién dang, va cac
phat hién khacl el

Chinh s(ra van ban trén tai liéu PDF.

Ban cé thé:
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¢ Thém van ban méi vao khéi van ban hién cé
DE thuyc hién thao tac nay, dat con tré & vi tri ma ban mudn tao khéi van ban va nhap van
ban thich hgp hoac dan van ban tir bé nhg tam.
Chuadng trinh sé chon mot phéng chit phu hgp mét cach tu dong.

Luu y: tén ciia phéng chir hién tai dugc hién thi trong danh sach trong thanh céng cu.
Mot cap dau ngoac vudng xung quanh tén phong chir cé nghia la phéng chit dugc tich
hop vao tai liéu PDF dugc chinh stra, nhung chua dugc cai dat trén hé théng cla ban. Bé
st dung phong chir nay khi nhap van ban mdi, hdy cai dat né trén hé théng clia ban trudc
tién. Néu khong, chuang trinh sé chon phong chir mac dinh.

e Xéa van ban khaéi khéi van ban hién cé
DE thuc hién thao tac nay, hdy chon van ban ban muén xda va xda no.

e Xoéa toan bd khoi van ban

D€ thuc hién thao tac nay:

o Bam va gilt nat Ctrl va nhap chudt trai vao khéi van ban.
Ngoai ra, ban cé thé chon khéi van ban bang cach nhap chuét trai vao bén trong no,
dat con tro chuét 1én mot trong cac canh cla khéi, va chon nd bang cach nhap chudt

trai vao né khi hinh dang cua con tro chudt thay déi thanh %

o Xba khéi van ban bang cach nhan Xéa.

v~ FLOmM » =RE
D ~
0 C(:% Create and convert PDFs Create interactive PDF forms

Convert any format or paper document Create your own PDF forms with fillable
Q into a s hable PDF {compliant with the fields, drop-down lists, multiple-choice

SO specifications) ar convert PDFs into questions, action buttans, and more, to
@ Microsoft® Word and Excel” for advanced effectively collect information or create
Vi editing standardized document templates.

e Thay déi dinh dang van ban
Dé& lam diéu nay, chon van ban thich hgp bén trong khéi van ban va chinh stta né bang

cac nut thich hgp trén thanh cong cu:

[PTRoot] v A A B I U == =2 9 £ i A
o Thay déi kich thudc ciia khéi van ban
DE thuc hién thao tac nay, trudc tién hay chon khéi van ban phu hgp bang cach nhap
chuét trai bén trong né. Cac canh khéi van ban gis day sé cd biéu tugng hinh vuéng nho

trén chdng.
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FineReader Pro
User's Guide

ecognizing, anld exporting the recognized text into a particular format or application. For
he most common tasks, the program provides quick tasks that allow you get results with a
click of a button.

M
Lt

&

Dat con trd trén mot trong cac biéu tugng hinh vuéng. Khi hinh dang con tré thay doi
thanh ﬁw hay bdm va gilr nit chuét trai va kéo con tré dé kich thudc cta khéi van ban
thay theo kich thuéc ma ban muén.

Luu y: khi thay déi kich thudc khéi van ban, hay cha y khéng di qua cac canh cda trang.

¢ Di chuyén khéi van ban xung quanh trang
DE thuc hién thao tac nay, hdy bam va gilt nat Ctrl va dat con tré chudt [én trén khéi van
ban. Bam va gilr nut chudt trai cung vdéi nat Ctrl va tha khéi vao vi tri phu hgp trong khi
bam va gilt ca nat Ctrl va nat chudt trai.
Ngoai ra, ban cé thé chon khéi van ban bang cach nhdp chubt trai vao bén trong no, dat

con tro 1én mét trong cac canh clia nd, va di chuyén nd bang cach bdm va gilr nat chuét

trai khi hinh dang clia con tro thay déi thénhﬁ.

Luu y: khi di chuyén khéi van ban, hay chi y khdng di qua cac canh hién thi cua trang .

3. K&t thic chinh sira van ban. D& thuc hién thao tac nay, hdy nhap chudt trai bén ngoai khéi
van ban hodc nhan nut Esc.

4. Thoat khoi ché dé soan thao van ban. D€ thuc hién viéc nay, hdy chuyén sang bat ky tab nao
khac.

5. Luu cac thay déi ban da thuc hién cho tai liéu bang cach nhap vao nat S trén thanh
cdng cu cla tab Tai liéu hodc bang cach chon Tép > Luu trong trinh don chinh. Ngoai ra,
ban cé thé st dung phim nong Ctrl+S.

Cai thién chinh sira van ban trong tai liéu dudc quét

Trudc khi bat dau chinh slra tai liéu dugc quét va tai liéu PDF co thé tim kiém, ban c6 thé thuc hién cac

thao tac sau dé cai thién chinh sra van ban:
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e Stra huéng trang, dé nghiéng, van ban bi bién dang, va cac phat hién khac
DE thuc hién t6 diém nhiing thay d&i déi véi giao dién cua tai liéu dugc quét, hdy nhap
vao nut Chinh stra dé nghiéng va hudng trang trong thanh cong cu trong tab Chinh
stra ndi dung va chon Stra dé nghiéng va huéng trang hién tai (d6i véi mot trang cu
thé hodc cho toan bd tai liéu).

TA Add Text b Corect Skew and Page Orientation ~

Luu y: nit Chinh stira d6 nghiéng va huéng trang xuat hién trong thanh cong cu trén
tab Chinh stra néi dung chi danh cho nhiing trang dé, nci chuang trinh da phat hién van
ban nghiéng.

¢ Nhan dién lai trang / tai liéu
Néu trang chita mét I&p van ban, nd sé dugc st dung khi chinh stra van ban. D& nhan
dién trang tu dau, hdy nhap vao ndt Lép van ban & thanh cong cu va chon Nhan dang
trang va thay thé I16p van ban hién tai... (cho trang cu thé hoac cho toan bé tai liéu).

TA Add Tes [E1 Text Layer +

Thao tac nay sé mé& Nhan dang tai liéu hop thoai.

Chon ngon nglt thich hgp tur danh sach tha xuéng & nlra trén clia nd.

Panh diu 6 danh dau bén canh Chinh sira ding huéng trang va Chinh thang hinh anh
va chinh sira dé phan giai hinh anh & phan dudi clia cira s6.

Recognize Document >

D Recognized text will be placed on an invisible text layer under the page
By images.

COCR languages:

| Russian and English | |Change Languages...

Preprocessing

You can improve recognition guality by enabling image preprocessing.
This may change the appearance of your document,

Correct page orientation

Deskew images and correct image resolution

Recognize Cancel

Nhap vao Nhan dang.
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Cheén va chinh stra anh
PDF Editor cho phép ban chén anh vao loai tai liéu PDF bat ky.

[7] E
E‘H Picture

1. Trén thanh cong cu trong tab Chinh stra néi dung, nhap vao nut hodc chon

Chinh stra ndi dung > Thém Anh... trong trinh dan chinh.
2. Trong hop thoai md ra, chon mot anh va nhap Mé.
3. Di chuyén anh dén vj tri mong muén trén trang.

Ban cé thé di chuyén, xoay, xéa va dinh lai kich thudc anh. Khi ban di chuyén mét anh, anh @é cé
thé chdng 1ap vai cac déi tugng khac trén trang. D€ dua anh chdng 1ap 1én tién canh, nhap
chudt phai vao anh va chon Pua anh lén trang trudc.

DE xda anh:

e D& xda anh trong tai liéu PDF thong thudng, nhdp chudt phai vao anh va nhip Xéa trén trinh
don 16i tat.

e Ban c6 thé xéa mot phan anh tai liéu va bat c thlr gi ma anh tai liéu co thé chira, bao gém

& Eraze

ca anh. D& thyc hién viéc nay, nhdp vao céng cu trén thanh cong cu trong tab Bao

mat va chon khu vuc ban muén xda.

[ Cong cu Xéa xda anh va van ban, tu déng chon mau nén pht hgp dé t6 mau cho khéng gian
trong.
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Cheén va chinh sira siéu lién két
ABBYY FineReader cho phép ban chen cac siéu lién két vao cac tai liéu PDF va chinh slfa cac siéu lién
két hién co.

Khi ban chd con trd vao moét siéu lién két, dia chi cla siéu lién két sé hién thj trén mét hdp trinh don
bat 1én. D€ theo déi lién két, vui long bam chudt vao lién két do.

Pé chén mat siéu lién két vao tai liéu PDF:
1. Nhap van ban dugc st dung lam siéu lién két.

2. Chon Chinh stra > Thém lién két... trong trinh dan chinh hodc chon van ban, nhap chudt phai vao

dd, sau d6 nhap vao Thém lién két... trén trinh don 16i tat.
Lién két v&i mot doan van ban trong tai liéu hién cé
Trong Trinh bién tap lién két:
e Chon Trang trong tai liéu nay va nhap so6 trang ma lién két sé md ra hoac

e Bam vao Chon diém dén cu thé... va dat con trd vao nci ban mudn hudng ngudi dung téi khi ho
bam vao lién két.

Lién két t&i moét trang web

Trong Trinh bién tap lién két:

e Chon Dia chi trang web, email, tap tin hodac nguén khac va nhap dia chi URL cla trang ban mudn

lién két (vi du: http://www.abbyy.com).
Lién két tdi mot dia chi email

Trong Trinh bién tap lién két:

e Chon Dia chi trang web, email, tap tin hodc nguén khac va nhap dia chi email ngugi nhan vao
trudc phan "mailto:" (vi du: mailto:office@abbyy.com).

Lién két t&i mot tép tin

Trong Trinh bién tap lién két:

e Chon Dia chi trang web, email, tap tin hodc nguén khac va nhap dudng dan téi tép tin ma lién
két sé ma trudc phan“file://" (vi du: file://D:/MyDocuments/ABBYYFineReader.pdf).
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Pé chinh sira mat siéu lién két:
1. Chon siéu lién két ma ban mudn chinh stra.
2. Bam chudt phai vao lién két da chon va bam Sira lién két... trén trinh don hién ra.
3. Trong Trinh bién tap lién két, thuc hién mét trong cac budc sau day:
e Thay déi s6 trang ma lién két s&é md ra

e Bam vao Chon diém dén cu thé... va dat con tré vao noi ban muén huéng ngudi dung tdi khi
ho bam vao lién két

e Thay d&i URL, dia chi email hodc dudng dan téi tép tin hodc cac ngudn tai nguyén khac.

. Ban cé thé sao chép URL, dia chi email hodc dudng dan tdi tép tin hodc cac ngudn tai nguyén khac
vao Khay nhé tam. D€ thuc hién diéu nay, bam chuét phai vao lién két, chon Sao chép lién két, va
sao chép URL, dia chi email hodc dudng dan.

Peé xoa siéu lién két khoi mot tai liéu PDF:

1. Chon siéu lién két ma ban muén xda.

2. Bam chudt phai vao lién két da chon va bam GG lién két trén trinh don hién ra.
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Nhan dang van ban

Nhan dang nénls/11a quy trinh gidp thém mét I3p van ban tam thdi vao tai liéu, nhd dé cho phép ban
danh dau, sao chép va tim ki€m van ban cla tai liéu. Ban c6 thé cho phép ngudi dung khac cé kha
nang thuc hién cac thao tac nay bang cach thém mét I8p van ban vinh vién vao tai liéu PDF. Tai liéu
c6 cac 16p van ban gan nhu khéng khac biét so vdi tai liéu géc. Ban ciing cé thé thay thé mét I&p van
ban hién cé trong tai liéu PDF c6 thé tim kiém.

(& ~

danh sach tha xuéng. Ngoai ra, chon Tai liéu > Nhan dang tai liéu > Nhan dang tai liéu...
trong trinh don chinh hodc st dung phim néng CTRL+SHIFT+R.

1. Trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, nhap vao nut va chon Nhan dang tai liéu... tU

2. Trong hop thoai md ra, chi dinh ngén nglr OCR thich hgp. Xem thém: Cdc tinh ndng cua tai
liéu can xem xét trudc khi OCR[ w1\

3. DE cai thién chat lugng OCR, bat xir ly hinh anh. Qua trinh x( ly hinh anh cé thé thay doi
hinh thic cda tai liéu.

e Chinh stra ding huéng trang - Chuong trinh sé phat hién hudng van ban va sira néu

can.

e Chinh thang hinh anh va chinh sira d6 phan giai hinh anh - Chuong trinh sé phat hién
va stra nghiéng, chon dé phéan giai anh phu hgp va thuc hién mét sé thay déi khac dé cai
thién hinh anh.

4. Nhap vao nit Nhan dang.
5. K&t qua 13, van ban dau ra sé chlira mét 18p van ban cé thé tim kiém.
Ban ciing c6 thé thém mét I18p van ban khi thém trang vao tai liéu PDF t mot tép hodc khi quét tai

liéu gidy. D€ lam diéu nay, chon tly chon Nhan dang van ban trén anh trong hop thoai Cai dat xir ly

[B_‘,_ Add Pages ~

Hinh anh ( diéu hudng dén tab Sap xép trang, nhap vao nut trén thanh céng cu va

chon Cai dat xtr ly Hinh anh) va chi dinh ngdn ngir ctia tai liéu. Xem thém: Thao tdc vdi trangl]

& Néu ban mudn kiém tra van ban dugc nhan dang, hay hudn luyén chuong trinh nhan dang cac
phéng chir va ky tu khdng chuan hoac sit dung mot sé tinh nang ndng cao khac cia ABBYY

(& ~

minh trong OCR Editor tUr danh sach tha xuéng. Ngoai ra, chon Tai liéu trong menu chinh va nhap

FineReader, trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, nhap vao nut va chon Nhan dang va xac

vao Nhan dang tai liéu > Nhan dang va xac minh trong OCR Editor. Xem thém: Gui tai liéu PDF
dén OCR Editorl 171
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Sap xép cac trang trong tai liéu PDF

Trinh soan thao PDF cho phép ban xda, xoay, xén, di chuyén, thay thé va nhan dang cac trang da chon,
cling nhu thém cac trang bi thiéu hodc tréng, sta hinh anh trang va tao tép PDF méi bang cach s
dung cac trang da chon. Bat ky thao tac nao trong sé nay cé thé dugc thuc hién bang cach nhanh
chéng chuyén déi gilta cac trang khac nhau cua tai liéu PDF clia ban hodc bang cach chon mét loat

cac trang thich hgp.

DE chuyén ché dé Sap xép cac trang, hdy chon Sap xép trang tab.

Guide_English.pdf - ABBYY FineReader PDF — O d
— Document Organize Pages Edit Content Security Form Editar @ C'?j s
Selected pages: | 71-75,100 V| w H 3w 0 [ (& X &~ L 2~
. A
69 70
- | :
. = —
73 76
v
-9 +
Page Range

Dé& chon cac trang thich hgp, trong hép 1, hay chi dinh s6 trang, pham vi trang (vi

du: 2,3,5-7) hodc chon mét trong cac trang sau tir danh sach tha xudng: Trang chan, Trang lé, Tat ca

cac trang.

Pang x6a mot trang khaoi tai liéu PDF...
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DE& x6a moét trang khéng mong mudén khoi tai liéu PDF, hdy chon mét hoac mot sé trang va thuc hién

mot trong cac thao tac sau:

, W
e nhdp vao nGt — xudt hién khi di con tré chudt qua hinh thu nho cla trang

Eitmainy o s

L (_‘ﬂ)—?@j:

71

o}

nut trén thanh cong cu

nhap vao

chon Sap xép trang > Xéa trang trén trinh don chinh

chon Xéa trang... tu trinh don tha xuéng cho trang thich hgp

nhan phim Del hoac st dung phim néng Ctrl+Backspace

Pang xoay trang...
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Déi vGi cac trang c6 hudng khéng chinh xac, hdy chon mot hoac mot so6 trang, sau do st dung mot

trong cac thao tac sau dé xoay:

e sU dung

trang

¥ D& tu dong stta hudng cua cac trang da chon, hdy nhap vao nit
Xoay trang > Pinh huéng chinh xac trang tU trinh don tha xuéng.

Pang xén trang...

st dung cac nut

T =

trén thanh cong cu
chon Sap xép trang > Xoay trang > Xoay phai/Xoay trai trén trinh dan chinh
chon Xoay trang > Xoay phai/Xoay trai tU trinh don ng{t canh trang

st dung phim néng Ctrl+Shift+> va Ctrl+Shift+ <

biéu tugng xoay trang xuat hién khi di con trd chuét qua hinh thu nho cua

trén thanh cong cu hodc chon
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DE xén cac dudng vién cia mot trang, hay thuc hién theo cac budc bén dudi:

1. Chon mét hodac mét sb trang.

2. Nhap vao nut trén thanh cédng cu hodc chon Sap xép trang > Xén trang trén trinh don

chinh. Ngoai ra, hdy chon Xén trang... tU trinh don ng{r canh cla trang.
Viéc lam nhu vay sé chuyén sang ché dé xén: hinh thu nho cla trang sé dugc hién thi & bén trai
man hinh, trong khi hinh anh cutia trang da chon sé dugc hién thi & bén phai.

Guide_English.pdf - ABBYY FineReader PDF

= Document Organize Pages Edit Content Security Form Editor

Selected pages: | 69,71 v| 't|_ Crop % DE'(} v

Cropping frame: & Single frame for all pages I:I Frame Size + Apply Crop Exit Crop
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¥ D& diéu huéng gilta cac trang da chon, hay sir dung Vi ooeE o
& cudi vung hién thj trang. D€ thay déi ty & clia hinh anh, hay sir dung

= X - v

cac nut mui tén

thanh truct va cac nut.

3. Trén thanh cong cu Xén, chon khung xén:

¢ Khung riéng cho tirng trang néu ban can chi dinh mét kich ¢& khac nhau cho maéi
trang da chon.

e Khung don cho tat ca cac trang néu ban can chi dinh cing mot kich ¢& cho tat ca cac
trang tai liéu da chon.

4. Di chuyén cac canh clia khung @€ chi dinh khung xén trén trang theo cach thi cong. Ngoai ra, hay

chon mét khung c¢6 kich c¢& thich hgp tu trinh don tha xuéng clia thanh céng cu hoac trinh dan ng
canh cua trang.
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5. Nhéap vao Thuc hién Cat trén trén thanh cong cu Xén hodc chon tir trinh don nglt canh trang.

Ngoai ra, hdy nhan Enter.

¥ D& thoat khoi ché do Xén, hay nhap vao Péng thao tac Cat thanh cong cu Xén hoadc chon tur trinh
don ng{r canh trang. Ngoai ra, hdy nhan Esc.

Pang thém mot trang trong vao tai liéu PDF...

D& thém mot trang tréng vao tai liéu PDF, hdy lam nhu sau:

(1

1. Dat con trd chudt 1én phan cua tai liéu ma ban mudn chén trang tréng va nhap vao nat sé
xuat hién.

D4 ey g & -
e ¥ B e PR P P —

e Y %Add Blank Page

[t Add Pages from PDF...
., S [L:’I_ Add Pages from File..,
% Add Pages from Scanner...

71
Paste Pages from Clipboard

2. Trong trinh dan sé xuat hién, hdy chon Thém trang trang.
3. Chon kich c@ trang thich hgp trong hép thoai sé xuat hién.

4. Nhap vao Thém.

D'_ Add Pages ~

[ D€ thém trang tréng, ban cling c6 thé sit dung nut trén thanh céng cu Sap xép

trang hod chonSap xép trang > Chon trang > Thém trang trang trén trinh don chinh.

Thao tac nay sé thém mot trang tréng tai vi tri da chon trong tai liéu PDF.

Pang thém trang tu tai liéu PDF...
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DE thém cac trang tir tai liéu PDF khac vao tai liéu hién tai, hay thuc hién nhu sau:

3

1. Dat con trd chudt I1én phan cua tai liéu ngi cac trang can dugc chén va nhap vao nut sé xuat
hién.

I - u -
R P Y

R [ AddBlank Page

! I}ﬂxdd Pages from PDF...
[b_‘l_ Add Pages from File...

E Add Pages from Scanner...
T

Paste Pages from Clipboard

2. Trong trinh don sé xuat hién, chon Thém trang tir PDF...

3. Trong hép thoai sé md ra, hay chon tép PDF sé dudc sif dung lam tép ngudn cho cac trang sé

dugc thém vao tai liéu hién tai. Néu dugc yéu cau, hay chi dinh s6 trang.
4. Nhap vao Mé.

[ Khi chon mét s6 tép PDF, ban cé thé sira d6i thr ty ma ching sé dugc thém vao bang cach s dung

cac L diéu khién. Ban cling c6 thé xda cac tép PDF khong mong muén bang cach nhap vao nit

-@- .

> A N , o . } Add Pages .
[ Cac trang tU cac tép PDF khac ciling cé thé dugc thém bang cach nhdp vao nat G ? trén

thanh cong cu Sap xép trang hoac chon Sap xép trang > Chon trang > Thém tir PDF...trén trinh
daon chinh.

Thao tac nay sé thém cac tép PDF da chon vao tai liéu hién dang md& trong ABBYY FineReader ma

khéng can xur ly ching.

Pang thém trang tu tép...
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DE thém cac trang tir mot tép khac vao tai liéu hién tai, hay thuc hién nhu sau:

Dl_ Add Pages ~

1. Nhép vao nut trén thanh céng cu.

2. Tu trinh dan tha xuéng, chon Thém tir tép...

3. Trong hdp thoai s&é md ra, hay chon tép hodc mot sé tép (cd dinh dang hodc dinh dang dugc hd
trals4) ma ban muén thém vao tai liéu PDF hién dang md va chi dinh cac trang c6 lién quan néu

can.
4. Nhap vao Mé.

5. Trong hop thoai sé xuat hién, chi dinh trang phia trudc hoac sau do cac trang mdi sé dugc thém

vao: trudc trang dau tién, sau trang cudi cung hoac sau trang da chon.

6. Néu dugc yéu cau, hdy bd chon tuy chon Tach cac trang daéi dién va sira d6i cac thudc tinh xir ly
hinh anh cho cac trangle71 dugc thém vao tai liéu bang cach nhap vao Cai dat xir ly Hinh anh.

7. Nhap vao Thém.

& Khi chon mét s6 tép, ban co6 thé sira d6i thit ty ma ching sé dugc thém vao bang cach st dung

t 3 W

cac diéu khién. Ban ciing c6 thé x6a cac tép khéng mong muén bang cach nhdp vao nat

¥ Cac trang tU cac tép khac cling cé thé dugc thém bang cach chon Sap xép trang > Chon trang >

Thém tur tép... trén menu chinh hodc bang cach nhdp vao nut xuat hién khi dat con tréo chudt
qua vung gilta cac trang.

JIE T = -
P Y P —

' i %Add Blank Page e e

[  Add Pages from PDF...
e [ AddPagesfrom File..

% Add Pages from Scanner...
71

Paste Pages from Clipboard

Thao tac nay sé thém tai liéu PDF dugc tao bang cac tép da chon vao tai liéu hién dang ma trong
ABBYY FineReader.

103



u Téc dé xt ly tép sé thap hon dang ké so véi khi sit dung Thém tir PDF... |énh do cai dat x 1y hinh
anh dugc 4p dung cho céc trang dugc thém vao tai liéulel

Pang quét cac trang va thém ching vao tai liéu PDF...
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DE quét cac trang va thém chiing vao tai liéu PDF hién tai, hay thuc hién nhu sau:

D'_ Add Pages ~ .
trén thanh céng cu.

1. Nhap vao nut
2. Chon Thém tir may quét... tU trinh don tha xuéng.
3. Chon mét thiét bi va chi dinh cAc tham s quétlal

4. Chi dinh trang & phia trudc hoac sau trang ma cac trang mdgi sé dugc thém vao: trudc trang dau

tién, sau trang cudi cung hodc sau trang da chon.

5. Nhap Xem trudc hodc nhap chudt trai vao bat ky vi tri nao trén viing dugc quét dé xem hinh anh

daura.

6. Néu can, hay stfa d6i cai dat xdr ly hinh anh cho cac trang dugc thém vao tai liéule bang cach
nhap vao Cai dat....

7. Nhap vao Quét.
8. Sau khi quét xong, hdy nhap vao mot trong cac muc sau:
e Quét dé bat dau lai qua trinh quét bang cai dat hién tai.

e Xem truéc dé xem hinh anh dau ra.

o X gé déng hop thoai.

¥ D€ thém cac trang tUr may quét clia ban, ban cling ¢ thé chon Sap xép trang > Chon trang >

. \ , + A R ) N
Thém tir may quét... trén trinh don chinh hodc nhap vao nat xuat hién khi dat con tré chuot

qua vung gilta cac trang.

Braing shpssa .
PO il i i s

i vl Py bl s P ——

| E o
3 i %Add Blank Page

[o¢ Add Pages from PDF...

et et [ Add Pages from Fie..

% Add Pages from Scanner..,
71

Paste Pages from Clipboard
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Thao tac nay sé thém cac trang da quét vao tai liéu PDF hién tai.

Pang stra doi thir tu trang trong tai liéu...

DE stra déi th(r tu trang trong tai liéu, hdy chon mét hodc mét s trang va thuc hién mét trong cac
thao tac sau:

e Kéo cac trang thich hgp vao vi tri can thiét clia ching trong tai liéu. Trong khi kéo mot trang
hodc cac trang, mét thanh thé hién vi tri cac trang sé dugc di chuyén sé& xuat hién. Thanh ciing
sé c6 mot s6 biéu thj s6 lugng trang dugc di chuyén.

- T
S— — e
g “—.
— - vt
= = cap -~
WpE e _ -
i ] =

Ei Mowve

trinh don chinh. Ngoai ra, chon Di chuyén trang tU trinh don nglt canh. Sau d6, chi dinh noi
cac trang da chon sé dugc di chuyén bang cach sit dung hdp thoai sé xuat hién: trudc trang

e Nhap vao nut trén thanh céng cu hodc chon Sap xép trang > Di chuyén trang trén

dau tién, sau trang cudi cung hodc sau trang dudgc chi dinh. Nhap vao Di chuyén.

Thao tac nay sé& di chuyén cac trang da chon cua tai liéu PDF hién tai dén vi tri dugc chi dinh.
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Pang thay thé cac trang tai liéu...

DE thay thé cac trang trong tai liéu hién tai bang cac trang tU mét tai liéu PDF khac, hay thuc hién

nhu sau:

1.

5.

Chon mot hoac mot s6 trang ma ban mudn thay thé.

& Replace

Nhéap vao nit = trén thanh céng cu hodc chon Sap xép trang > Thay thé trang trén
trinh dan chinh. Ngoai ra, chon Thay thé trang... tU trinh don ng{ canh.

Trong hop thoai sé md ra, hay chon tai liéu PDF c6 chlta cac trang ma ban muén thay thé cac

trang tu tai liéu hién tai va nhap vao Mé.

Trong hop thoai Thay thé trang, chi dinh pham vi trang can dugc thay thé trong tai liéu hién tai,
cling nhu pham vi trang nguén cho cac trang tu tai liéu khac.

Nhép vao Thay thé.

Thao tac nay sé thay thé cac trang da chon cla tai liéu PDF hién tai bang cac trang tU tai liéu PDF
khac.

Xéa cac trang trong khoi tai liéu...

DE x0a tat ca cac trang tréng khoi tai liéu PDF, hay thuc hién cac thao tac sau:

1.

3.

Trong menu chinh, chon Sap xép trang > Xéa trang tréng.

Trong hop thoai sé md ra, hdy chon cac trang ma ban muén xoa.

Theo mac dinh, tat ca cac trang dugc ABBYY FineReader xac dinh la tréng déu dugc chon. Ban cé

thé st dung cac phim néng + va — dé xem céac trang.

u Trudc khi ban x6a cac trang da chon, dam bao rang ching khdng chira bat ky ghi cha viét tay,

hinh anh hodc dit liéu nao khac c6 thé quan trong.

Nhép vao Xéa trang da chon.

Thao tac nay sé xoa tat ca cac trang trong dugc chi dinh khoi tai liéu PDF.

Pang tach tai liéu PDF...
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DE tach mét tai liéu PDF thanh nhiéu tai liéu nhd hon, hay thuc hién nhu sau:

5 split

1. Nhap vao nut
dan chinh.

trén thanh céng cu hodc chon Sap xép trang > Tach tai liéu... trén trinh

2. Trong hép thoai sé md ra, hay chi dinh cach chia tai liéu: theo kich thudc tép, theo sé trang hoac
theo dau trang. D& biét thém thong tin, hdy xem muc Cach tach tai liéu PDF[ sl

Nhan dang cac trang da chon...

D& thém mot I8p van ban vao cac trang da chon, hay thuc hién nhu sau:

1. Chon mét hodac mét sé trang ma ban mudn nhan dang.

A . - N A N ; Recognize «
2. Trén thanh cong cuy, nhap vao mii tén bén canh nut [ :

va chon Nhan dang cac trang
da chon tU danh sach tha xuéng. Ngoai ra, hdy chon Nhan dang > Nhan dang cac trang da chon

tu trinh don ng canh.

3. Trong hép thoai sé xuat hién, chi dinh cac ngén nglt nhan dang. D€ biét thém théng tin, hdy xem
muc Cac tinh nang tai liéu can xem xét trugc OCR[ a1

4. D€ cai thién chat lugng nhan dang, hay bat tinh nang xu ly hinh anh.
Viéc bat tinh nang xu ly hinh anh cé thé thay déi hinh thiic tryc quan cla tai liéu.

e Chinh sira diing huéng trang - Ty déng phat hién hudng trang va stra néu co yéu cau.

e Chinh thang hinh anh va chinh sira dd phan giai hinh anh - ty d6ng phat hién va sura
chita bat ky sai Iéch nao, chon dé phan giai hinh anh phtu hgp va thuc hién mot s6 thay
doi khac dé cai thién hinh anh.

5. Nhap vao Nhan dang.
Thao tac nay sé thém mot [&p van ban vao cac trang da chon.

[ D& gui tai liéu PDF tif Trinh chinh sita PDF sang Trinh soan thado OCR[+2), hdy chon cac trang thich

.y e a n , Recognize «
hgdp, nhap vao mdii tén bén canh nut [ :

trén thanh cong cu va chon Giri cac trang da
chon dén OCR Editor tir danh sach tha xuéng. Thao tac nay sé md& cac trang da chon trong clra s6
Trinh soan thao OCR, nai ban cé thé danh dau cac khu vuc nhan dang, xac minh van ban dugc nhén
dang, "day" chuong trinh nhan dang cac ky tu va phéng chir khéng chuan, cling nhu sir dung cac tinh

nang ABBYY FineReader ndng cao khac dé t8i da héa chat lugng clia cac két qua cdng nhan.
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Pang cai thién hinh anh trang...

Trinh soan thao PDF cho phép ban nang cao chat lugng cla cac tai liéu PDF dugc tao bang cach su
dung cac tép hinh anh. Tuy thuéc vao loai anh nguén, chuang trinh sé ty déng xac dinh va ap dung
cac tinh nang can thiét dé sira ching. Ngoai kha nang x{ ly hinh anh tu déng, ABBYY FineReader con
c6 thé stra hudng trang, giai ma hinh anh, van ban bi méo va cac 16i khac, cling nhu st dung ABBYY
PreciseScan.

1. Chon mét hodc mét sé hinh anh trang ma ban mudn cai thién.

i@’t Enhance

2. Nhap vao nut trén thanh céng cu hodc chon Sap xép trang > Cai thién hinh anh...

trén trinh dan chinh. Ngoai ra, chon Cai thién hinh anh tu trinh don ng{t canh.

3. Chi dinh cac tham s& can thiét trong hép thoai Cai thién chat lugng hinh anh sé xuat hién. D&
biét thém thong tin, hdy xem muc Cach cai thién hinh anh trang ol

Pang tao tai lieu PDF tir cac trang da chon...

DE tao mét tai liéu PDF méi chi chira cac trang dugc chon cu thé, hay thuc hién nhu sau:
1. Chon céc trang bat budc.
2. TU trinh don ng{t canh, chon Tao PDF tir cac trang da chon.

Tai liéu PDF dau ra sé dugc md trong clra s6 ABBYY FineReader mdi.

Cac tham sé xur ly hinh anh cho cac trang da thém...
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Trinh soan thao PDF cung cap cac tuy chon x{ ly hinh anh khac nhau c6 thé nang cao hinh anh nguén

va cho phép ban cai thién chat lugng két qua nhan dang.

Ban c6 thé dat cac tuy chon x{ ly hinh anh khi quét tai liéu gidy, tao tai liéu PDF bang tép hinh anh,

['1 Add Pages ~

cling nhu bang cach st dung nut . D& lam nhu vay, nhdp vao biéu tugng mdi tén bén

canh nat va chon Cai dat xur ly hinh anh... tir danh sach tha xuéng.

e Chat lugng hinh anh — chat lugng va kich thudc hinh anh cua tép dau ra sé phu thudc vao
gia tri dugc chi dinh trong danh sach tha xuéng cta nhom Chat lugng hinh anh:

» Chat lugng t6t nhat
Chon tuy chon nay, ban can bao toan chat lugng hinh anh géc cutia cac trang va hinh anh.
D6 phan giai hinh anh ban dau cua ching ciing sé dugc gilr nguyén.

= Can bang
Chon tuy chon nay néu ban muén giam kich thudc cda tai liéu nhung van duy tri chat

lugng trang va hinh anh du cao.

» Kich c6 nho gon
Chon tuy chon nay néu ban muén tép dau ra la tai liéu PDF cé kich ¢& nhd gon. Diéu nay

sé lam giam chat lugng cla cac trang va hinh anh.

» Tuy chinh...
Chon tuy chon nay dé chi dinh tuy chon tuy chinh cua riéng ban dé luu cac trang va hinh
anh. Trong hop thoai Cai dat tuy chinh sé md ra, hay chon cac gia tri can thiét va nhap
vao OK.

e Nhin dang van ban trén anh - danh diu tuy chon nay dé thém moét I&p van ban.
Thao tac nay sé tao ra moét tai liéu PDF c6 thé tim kiém bang van ban, giao dién cua tai liéu
nay sé gan giong vdi tai liéu goc.

e Su' dung nén MRC (chi dinh ngén ngir OCR bén duéi) - danh dau tly chon nay dé ap
dung thuat toan nén sir dung Cong nghé nén MRC (Mixed Raster Content ) cho cac trang
dugc cong nhan. Thao tac nay sé cho phép giam kich ¢ tép ma khéng lam giam chat lugng
hinh anh.

o Ap dung ABBYY Precise Scan dé lam min cac ky tu trén hinh anh - danh dau tuy chon
nay dé sir dung tinh nang PreciseScan clia ABBYY. ABBYY PreciseScan gitpcac ky tu tai liéu it
bi diém anh han khi tang ty 1é trang.

e Ngon ngir OCR - dé c6 dugc chat lugng nhan dang tét nhat c6 thé, diéu quan trong la phai
chi dinh cac ngon nglt nhan dang chinh xac. Xem thém: Céc tinh ndng cla tai liéu can xem
xét trudc OCR[r
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Thém dau trang
PDF Editor cho phép ban thém dau trang vao tai liéu PDF.

DE tao dau trang trong ngan Dau trang hodc st dung trinh dan |6i tat.
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1. Dé tao dau trang trong ngan Dau trang:

A

don chinh. Thao tac nay sé m& ngan Dau trang.

a. Nhap vao nut trén thanh doc bén trai. Ngoai ra, chon Xem > Dau trang trong trinh

[

b. Nhap va nhap tén cho dau trang cta ban.
c. Theo mac dinh, dau trang mdi tao sé dua dén dau trang hién tai.

2. D€ tao dau trang bang trinh don 16i tat:

a. Chon mét doan van ban, anh hoac bat ky vi tri nao khac trong tai liéu ma ban muén tao
dau trang.

b. Nhap chudt phai vao lua chon va nhdp Thém dau trang... trén trinh don 16i tat.

c. Nhap tén cho dau trang cla ban trong ngan Dau trang.
¥ Néu ban tao dau trang cho mét doan van ban, van ban dugc chon sé dugc st dung

lam tén cua dau trang.

d. Dau trang mdi tao sé dua dén doan van ban, anh hodac vi tri khac trong tai liéu ma ban
da chon.

DE& chon dich khac cho dau trang cla ban, nhap Dat diém dén trén trinh don 16i tat ciia dau

trang roi nhap vao vi tri ban mudn chen dau trang trong van ban cta ban.

& Dau trang c6 thé dugc |6ng nhau. Dau trang mdi sé c6 cing mdc |6ng nhu dau trang da
chon trudc do. Néu dau trang mdi la dau trang dau tién trong tai liéu, dau trang nay dugc dat
3 muc goc.

¥ Hodc, ban c6 thé tao dau trang bang cach nhap Tai liéu > Thém dau trang....

Sap xép lai dau trang...
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1. Chon mét dau trang trong ngan Dau trang.
2. Bam va gilr nut trai chudt va kéo dau trang dén vi tri mong muon.

w Command line installation
» Silent installation

Additional command-ine options for silent installation

ninstalling ABBY@neReader PDF 15 in silent mode

> Using Active Directory

[ D€ tao dau trang 16ng, kéo dau trang 1én dau trang me, dgi bié€u tugng cua dau trang me
thay d6i va nha nit chubt trai. Hodc, nhap chudt phai vao mét dau trang va st dung cac lénh
Di chuyén mét cap sang trai va Di chuyén mét cap sang phai trén trinh don 16i tat.

u Viéc sap x€p lai dau trang hoac thay d6i muc 16ng clia dau trang sé khdng anh hudng dén
hinh thic cla tai liéu.

Daoi tén dau trang...

1. Chon mét dau trang trong ngan Dau trang.

ChHl

2. Nhap vao nut hodc nhap Dai tén trén trinh don 16i tat cua dau trang.

3. Nhap tén mdi.
Xéa dau trang...
1. Chon mét dau trang trong ngan Dau trang.

2. Nhap vao nut 0] hodc nhap Xéa trén trinh don 16i tat cta dau trang.

[¥ Ban cd thé xda nhiéu ddu trang mét lGc néu dau trang dugc dat & cung mdc 16ng. BA&m va
gitr phim Ctrl, chon dau trang ma ban mudn xda va nhap Xéa.

~ Khi ban x6a dau trang me, tat ca cac dau trang con cutia ddu trang do ciling bi xoa.
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Thém dau trang va chan trang

PDF Editor cho phép ban thém dau trang va chan trang vao cac trang cua tai liéu PDF. Dau trang va
chan trang |a cac van ban 1ap lai dau hoac cudi trang ma ban cé thé danh sé trang, ghi tén tac gia,

ngay hodc thai gian tao van ban, hodc Bates numbers dé lam muc luc tai liéu.

D& thém dau trang hodc chan trang vao tai liéu:

Header and Footer -

1. Nhap vao nut trén thanh cong cu trong tab Chinh stra néi dung.
2. Chon loai dau trang hoac chan trang mong mudn tu trinh dan tha xudng.

Pang tao dau trang/chan trang...
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Header and Foater -

sau d6 nhap vao Tao dau trang va chan trang....

1. Nhép vao nut trén thanh cong cu trong tab Chinh stra n6i dung va

2. Trong hép hoi thoai ma ra, chon mot trong sau vi tri co thé xuat hién trén trang. D€ chinh
xac han, nhap khoadng cach chinh xac gitra dau trang hodc chan trang va lé trang tuong
ng.
 Ban co thé chon cac dan vi do khoang cach gilra dau trang/chan trang va |& cla trang tu

danh sach tha xuéng gém cac don vi do dudi khung xem trudc.

3. Trong trudng Van ban , nhap van ban ban muén dat & dau hodc cudi mdi trang cua tai

lieu.
4. D& thém sé trang, ngay, gid, hodc Bates number:

e Bam vao S6 trang nut va chon dinh dang danh s6 trang mong muén ti danh sach tha
xuong hién ra.
S8 clia méi trang theo dinh dang da chon sé hién thi & dau hoac cudi mai trang tuong
ang.

e Bam vao Panh sé thir tu giam dan nut.
Theo mac dinh, s6 th( tu bat dau tur 1 va tat ca cac trang trong tai liéu déu dugc danh
s6. D€ thay déi cai dat mac dinh, bAm Tiép tuc tir %0...
Bates Murmber -

Start ats
| 0147] | | 4

(®) Increment number for each page
() Increment number for each document

Save Cancel

Viéc danh sd thr tu sé bat dau tir s6 ban chon trong trudng Bat dau tir va sé tang theo
moi trang hodc maéi tai liéu, tuy thudc vao cai dat cla ban. Bam Luu dé€ ap dung cac
thay doi.

e Bam vao nut Ngay/Gid va chon dinh dang ngay giG mong muén.

u M0i lan ban bdm vao Bates Number hodc mét muc trong phan Sé trang cla danh
sach tha xuéng Ngay/Gi& , muc tuong Ung sé dugc thém vao trudng Van ban sau khi
con tro chudt. Ban co thé thay d6i thr tu clia cac muc trong trudng nay, thém phan giai
thich clia ban hoac tly chinh dinh dang ngay hoac gid. D€ biét thém thong tin vé dinh
dang ngay va gid, xem "Ngay va gid hién tai trén ddu, dau trang va chan trang]su)."

5. Trong phan Phéng chir, chon phdng chit, ¢& chit, hiéu ing phéng chitls=va mau sac

phong chlr mong muén.
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6. Trong phan Trang, dé cap xem dau trang/chan trang ca ban c6 hién thi trén tat ca cac

trang hay chi & mot s6 trang.

e Chon Tat ca néu ban muén dau trang/chan trang hién thj trén tat ca cac trang, hoac

chon Pham vi trang va chi dinh mét pham vi trang cu thé.

e Ban c6 thé dat dau trang/chan trang hién thi chi trén cac trang 1é hodc trang chan. D&
thuc hién diéu nay, tao mot dau trang/chan trang va chon Trang lé hoac Trang chan tu
danh sach tha xuéng Ap dung cho .

7. B4Am Luu va Thém dé luu cac thay déi va thém dau trang/chéan trang méi dugc tao vao tai

liéu chia ban.

u Ban c6 thé tao mot dau trang/chan trang mai tir mot dau trang/chan trang hién co. Dé
Header and Footer -

trang.... Trong hép héi thoai Quan ly Pau trang va chan trang, chon mot dau trang/chan

thuc hién diéu nay, bdm vao ndt va chon Quan ly Pau trang va chan

trang hién cé va bam vao Sao chép....

Pang chinh stra dau trang/chan trang...

Header and Footer -

chon Quan ly Pau trang va chan trang....

1. Nhép vao nut trén thanh cong cu trong tab Chinh stra néi dung va

2. Trong hép hdi thoai Quan ly Pau trang va chan trang, chon dau trang/chan trang ban
muén stra d6i va bam vao Chinh sira....

3. Thuc hién nhitng thay déi can thiét va bdm Luu.

Pang xo6a dau trang/chan trang khoi danh sach...

Header and Footer -

chon Quan ly Pau trang va chéan trang....

1. Nhap vao nut trén thanh cong cu trong tab Chinh stra néi dung va

2. Trong hép héi thoai Quan ly Pau trang va chan trang, chon dau trang/chan trang ban

mudn xda va bam Xéa.
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Pang thém ban quyén hinh anh
PDF Editor cho phép ban thém ban quyén hinh anh vao tai liéu PDF. Ban quyén hinh anh la cac dong
chr dugc dat & trén hodc & dudi ndi dung trang. Vi dy, ban cé thé st dung ban quyén hinh anh dé ghi

tén tac gia cla van ban hoac dé nhan biét cac trang c6 chlra théng tin bao mat.
DE thém ban quyén hinh anh:

@ Watermark -

Thém ban quyén hinh anh.

1. Nhap vao trong thanh cong cu trén tab Bao mat va sau dé nhap vao muc

2. Trong hép thoai md ra, vui long chon mét trong chin vi tri cé thé trén trang.
» Sau dd, ban c6 thé diéu chinh vi tri clia ban quyén hinh anh bang cach thay déi khoang
cach |é trang theo chiéu doc va chiéu ngang.

3. Trong trudng, Van ban nhap van ban ban mudén xuat hién trén trang.
#Ban c6 thé chon phdng chi, c& phéng va hiéu ing phdng cho dong chit ban quyén hinh
anh trong phan cai dat Pinh dang clia muc nay.

4. Diéu chinh hudng va d6 ro nét clia ban quyén hinh anh:

a. Trong trudng, Xoay dé cap ré gdc xoay (ban ciling ¢ thé st dung con trugt vé bén phai
cla trudng).

b. Trong trudng, Pd trong suét nhap gia tri dd ré nét (ban cling c6 thé st dung con trugt
vé bén phai cla truong)

5. Chon vi tri ban muon dat ban quyén hinh anh — Trén phan néi dung caa trang hoac
Trong phan hinh nén bén duéi néi dung cua trang.

6. Dé cap rd néu ban quyén hinh anh sé xuat hién trén tat ca cac trang hoac chi trén nhiing
trang da chon trong tai liéu:

a. Chon Tat ca ban quyén hinh dnh sé xuat hién trén tat ca cac trang.
b. Chon da chon ban quyén hinh anh sé chi xuat hién trén nhirng trang da chon.

c. Chon Pham vi trang ban quyén hinh anh sé xuat hién trén nhitng trang sé in. Néu lya

chon tuy chon nay, ban phai néu rd nhirng trang sé€ in trong trudng dudi day.

7. Xem lai ban quyén hinh anh trong trang xem truéc ctia Thém ban quyén hinh anh hép
thoai va néu ban hai long véi két qua, hdy badm vao Luu va Thém.

 Ban co thé thém nhiéu ban quyén hinh anh khac nhau vao cling mét tai liéu.
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e ) T TOETN s Watermark - R . .
Pé xo6a ban quyén hinh anh khoi tai liéu, nhap vao (0] trong thanh céng cu trén tab Bao

mat va sau dé nhap vao muc Xoa cac hinh anh ban quyén.
[¥ Lénh nay sé xda tat ca ban quyén hinh anh ra khaoi tai liéu.

Thém tép dinh kem
Cé thé dinh kém tép & dinh dang bat ky vao tai liéu PDF.

Dé xem tép dinh kém:
e Nhap vao nut trong ngan bén trai, hoac chon Xem > Tép dinh kem trong trinh don
chinh.
Ban cé thé md, luu, déi tén hoac xda tép dinh kém.
Trong ngan Tép dinh kem:

e Chon mot tép.

A
e Trén thanh cong cu R & W & , Nhap vao cong cu tuong Ung vai thao tac

ban mudn thuc hién. Hodc, nhap vao Iénh tuang (ng trén trinh dan 16i tat.
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Xem siéu dir liéu

PDF Editor cho phép ban xem tiéu dé va tac gia cla tai liéu PDF va mét s6 thong tin khac. Théng tin
nay dugc goi la siéu dir liéu. M6t s6 siéu dir liéu dugc chi dinh bdi tac gia va mét sé dugc tao tu
déng. Ban cling co6 thé tim kiém tai liéu bang siéu di liéu.

D& xem siéu dif liéu, trong trinh don chinh, chon Tép va nhap Thudc tinh tai liéu... d&é m& hdp thoai
Thudc tinh tai liéu.

Ban cé thé thay déi hoac Iuu siéu dir liéu bat ky dugc tao béi tac gia, véi diéu kién la tai liéu PDF
khéng dugc bao vé bang mat khau:

e Chirc danh chira tiéu dé cua tai liéu.

e Tac gia chira tac gia cua tai liéu.

e Chu dé chira cha dé cua tai liéu.

e Tir khéa chira tir khda ma ban c6 thé sir dung khi tim kiém tai liéu.

I Siéu dir liéu g6c dugc gilt nguyén khi ban chuyén déi tép & nhiéu dinh dang khac nhau sang PDF,
V@i diéu kién la ban khong chon xda siéu dir liéu va khdng chi dinh cac tuy chon xuat mdgi sé thay thé
cac tuy chon hién tai.

Siéu d{r liéu cua tai liéu cling chra théng tin sau day veé tai liéu va tép:
e Tén tép chla tén tép.
e Vi tri chra dudng dan dén thu muc luu trir tai liéu.
e Kich thuéc tép chira kich ¢d tép.
e Kich thuéc trang chuia kich ¢d cda trang hién tai.
e Trang ch(a sé trang trong tai liéu.
e Tao PDF ch(ra tén cua ing dung da tao van ban
e Ung dung chifa tén ctia (ing dung da tao ndi dung vén ban.

e Phién ban PDF chira phién ban tép PDF.
& Néu siéu dir liéu cla tai liéu c6 chra thdng tin vé viéc tuan thi chuan PDF/A hodc PDF/UA,

né sé dugc hién thj trong clra s6 Thudc tinh tai liéu.
e PDF c¢6 gan thé ch(ra thong tin vé thé tai liéu.

e Xem Trinh duyét web nhanh chi dinh tai liéu cé hd trg cong nghé Xem trinh duyét web
nhanh, cho phép tang téc dé tai tai liéu truc tuyén, hay khong.

e Pa tao chlra ngay va gid tao tai liéu.
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e Da chinh sira chira ngay va gid tai liéu dugc thay déi lan cudi.

¥ ABBYY FineReader cho phép ban xem, chinh sura, tim kiémlse 1va xdalmol siéu dir liéu.

Cai thién hinh anh trang

PDF Editor c6 thé cai thién chat lugng cla tai liéu PDF dugc tao tir cac tép hinh anh. Tuy thudc vao
loai hinh anh dau vao, chuong trinh sé chon cac thuat toan cai thién hinh anh phu hgp. Bén canh cai
thién hinh anh tu déng, PDF Editor cé thé sita hudng trang, dong van ban bi nghiéng, méo va cac 16i
khac dong thai lam cac ky tu trdng min hon bang cong nghé ABBYY PreciseScan.

Ban cé thé chi dinh cac tuy chon nang cao trong hdp thoai Cai thién chat lugng hinh anh (chon Sap

xép trang > Cai thién hinh anh... trong trinh don chinh dé ma hdp thoai nay).

Chinh stra dung huéng trang Chon tuy chon nay néu ban muén chuang trinh phat hién va
stfa hudng trang tu dong.

DE thu dugc két qua nhan dang t8t nhat, trang phai c6 hudéng chuan, tic la co cac dong van
ban ngang va th tu doc tur trén xuéng dudi. Néu khdng, tai liéu cé thé dugc nhan dang
khéng chinh xac.

Chinh thang hinh anh va chinh sira dé phan giai hinh anh Chon tly chon nay néu ban
mudn chuang trinh chay mot s6 thu tuc xur ly hinh anh trén hinh anh cua ban.

Tuy thudc vao loai hinh anh dau vao, chuang trinh sé chon cac stra chita hinh anh can ap
dung, vi du nhu sfa nghiéng, stta bién dang hinh thang hodc diéu chinh d6 phan giai hinh
anh.

& Thao tac nay cé thé mat mot chit thai gian dé€ hoan thanh.

Ap dung ABBYY PreciseScan dé lam min céac ky tu trén hinh anh Chon tly chon nay néu
ban muén ap dung cdng nghé ABBYY PreciseScan, gilp cac ky ty bi hiéu Ung rang cua it hon
khi ban phdng to.

¥ Dam bado chon ddng ngon nglt OCR. Xem thém: Cdc tinh ndng cua tai liéu cdn xem xét trudc khi

OCR| =1l
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Thao tac véi cac biéu mau PDF tuong tac
Bi€u mau PDF tuong tac 1a mét cdng cu hitu ich d€ thu thap thdng tin. Ngudi dung dién vao cac biéu

mau dang nay nhanh han va it c6 kha nang mac 16i so vai cac biéu mau in.

Biéu mau PDF tudng tac cé thé chifa cac kidu trudng sau: trudng van banltz), danh sach tha xudnglvr)
hop kiéml[+a1, nut radiol+a) natlw), truding chit kyls va hop danh sachleol

ABBYY FineReader PDF bao gom mét trinh stta PDF cho phép ban diénl+2), taol+s va stral+es) cac biéu
mau PDF tuong tac.

Englisch — Deutsch - ABBYY FineReader POF — m} *
= |E] v  Document Organize Pages Edit Content Security Form Editor @3 (’?} s
q:l Text Field Check Box @ Radio Button Drop-down List List Box Button 41 Signature Field @] Comments (0)
A

D This document contains interactive form fields. [] Highlight fields X

. L RESERVIERT FUR AMT-
Q 1. Surname (Family name) / Name (Familienname) LICHE EINTRAGUNGEN

Datum des Anfrags
2. Surname at birth (Former family name(s)) / Nummer des Antrags

cﬁ Familienname bei der Geburt (friihere(r) Familienname(n)) s

[Antrag eingereicht bei:

OBatschaft/Konsulat

3. First name(s) (Given name(s)) / Vorname(n) O Dienstisistungserbringsr

O kommerzielle
Mittlererganisation

O Grenzibergangsstelle

Sonstige Stelle

4. Date of birth (day-month-year)/  |5. Place of birth / 7. Current nationality / _
Geburtsdatum (Tag-Monat-Jahr) Geburtsort Derzeitige Staats- Akte bearbeitet durch
angehbrigkeit
|

Belege

O Reisedokument

Nationality at birth, if different / O Mittel zur Bestreitung

6. Country of birth / Staatsangehérigkeit bei der Geburt

Geburtsland X . des Lebensunterhalts

(falls nicht wie oben) O Einladung

O Reisekranken-
versicherung
. . O Beftirderungsmittel

Other nationalities / e

Andere Staatsangehorigkeiten v
€ >

< v e D g [ ] -

Vi ABBYY FineReader PDF, ban c6 thé dé& dang in ralws! cac biéu mau da dién hoac dé tréng, luul)
biéu mau dudi cac dinh dang khac nhau, hodc gui cac biéu mau nay qua e-maillws]

Muc luc chuong
e Didn vao biéu maulwl
e Tao biéu maul )

e Slra bigu maul sl
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Pién cac biéu mau
PDF Editor cho phép ban xem, dién, luu va in biéu mau tuong tac.
1. Né&u tai liéu c6 chlra mét biéu mau, thdng béao sau sé dugc hién thi:
This document contains interactive form fields. Highlight fields

[ Ban c6 thé tat t6 sang cac trudng bi€u mau tuong tac bang cach bo chon Trudng danh
dau trong thu nay hoac trong trinh dan chinh: Trinh bién tap Biéu mau > Trudng danh
dau.

2. D€ dién bi€u mau, chon cac gia tri tir cac danh sach tha xuéng clia biéu mau hodc nhap van
ban tu ban phim.

Best method for contacting you?

Email v
Phone
L
First name
Ann

V&i ABBYY FineReader, ban con c6 thé:

e Tai d{t liéu vao mot biéu mau
Nh&p vao Trinh bién tap Biéu mau > Dit liéu Biéu mau > Tai dir liéu biéu mau tur tép...,
duyét tim dén tép chlra di liéu cta bi€éu mau va nhap vao M@. Biéu mau sé dugc nhap di
lieu tu tép ban da chon.
& C6 thé tai dit liéu bi€u mau tir cac tép FDF hoac XFDF.

e Luu d liéu biéu méau
Nh&p vao Trinh bién tap Biéu mau > Dir liéu Biéu mau > Luu dir liéu biéu mau vao tép...,
dat tén cho tép clia ban, chon dinh dang dau ra réi nhap vao Luu. D{ liéu biéu mau sé dugc
luu vao tép tin.
& D liéu biéu mau cé thé dugc luu dudi cac dinh dang FDF, XFDF hodc HTML.

¢ Xba cac trudng cla biéu mau
Nh&p Trinh bién tap Biéu mau > Dir liéu Biéu mau > Dit lai biéu mau. T4t ca cac trudng

cla biéu mau sé bij xda.

Néu JavaScript bi vo hiéu trong cai dat chuang trinh, mot s6 thanh phan trong bi€u mau PDF c6 thé
khong kha dung. Vi du, ki€m tra dinh dang di liéu cé thé khéng kha dung. Ban cé thé kich hoat
JavaScript bang cach nhdp Tuy chon > Khac > Bat JavaScript trong cac tai liéu PDF.
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Xem thém: Cdc tinh ndng béo mat PDFl s\

» Néu khdng cé trudng tuong tac nao dudc td sang trong biéu mau hién tai cla ban, hdy dam bao
rang tuy chon Trudng danh dau dugc chon & phan trén cia man hinh hoac trong trinh dan chinh:
Trinh bién tap Bi€u mau > Trudng danh dau. Néu da chon tly chon hodc muc trinh don nhung van

chua thay bat ky trudng dudc td sdng nao, hay sit dung cong cu Xuat dé dién vao mau cua ban.

Xem thém: Thém ghi chu khoi Van ban vao maot tai liéu PDE[ 71
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Tao biéu mau

P& tao biéu mau:
1. Trong Trinh stra PDF, hdy tao mot tai liéu m&i hoac ma mét tai liéu hién co.

Xem thém: Xem tai liéu PDF[ 51

2. Chuyén sang ché d6 stra biéu mau.

Dé& lam diéu nay, hay diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau. Thanh céng cu trén tab nay sé

hién thi cac loai trudng khac nhau c6 thé dugc thém vao tai liéu PDF.

[ Néu biéu mau clia ban da chlra cac trudng tuong tac, tén cla cac trudng nay sé dugc hién thi
trén biéu mau. Néu ban khéng muén thay tén trudng, nhap chudt phai vao bat c vi tri nao trén
bi€u mau va bo chon hdp kiém bén canh muc Hién thi Tén Trudng trén trinh don 18i tat. Hoac

ban cling c6 thé nhap vao Trinh bién tap Bi€u mau > Hién thi Tén Trudng.

Englisch - Deutsch - ABBYY FineReader PDF - O X
= [E] ~  Document Organize Pages Edit Content Security Form Editor @ C'?j A
Ij::l Text Field Check Box @ Radio Button Drop-down List List Box Button @ Signature Field @] Comments ()

Ll
D This document contains interactive form fields. [] Highlight fields X
] - RESERVIERT FUR AMT-
Q 1. Surname (Family name) / Name (Familienname) LICHE EINTRAGUNGEN
Datum des Antrags
2. Surname at birth (Former family name(s)) / N des Ant
£ Familienname bei der Geburt (frilhere(r) Familienname(n)) ummer des Anirags
2 Surmame Antrag
OBots|
3. First name(s) (Given name(s)) / Vorname(n) g kD: v Show Figld Narmes
3 First names M . .
v
O Grd Highlight Fields
Sonsti
4. Date of birth (day-month-year) / 5. Place of birth / 7. Current nationality / Reset Form
Geburtsdatum (Tag-Monat-Jahr) Geburtsort Derzeitige Staats- Akte
5 Place of birth angehorigkeit
7 Current nationality Belege
. " e O Reisedokument
6. Country of birth / Nationality at b_\nh,_ if d|_ﬂerenl;r O Mittel zur Bestreitung
Staatsangehdrigkeit bei der Geburt | ;.. | ehensunterhalts
Geburtsland " :
s i (falls nicht wie oben) O Einladung
6 Country of birth m O Reisekranken-
versicherung
A O Beftird ittel
Other nationalities / O st
Andere Staatsangehdrigkeiten v
< >
@ I P =T R

& O ché d6 stra biéu mau, cac cong cu PDF chinh sé chuyén sang trang thai khong kha dung.

3. Thémlwslva stiales) cac trudng clia biéu mau theo yéu cau va diéu chinh vi tri cta cac trudng nayles)

trén trang.
& Chi c6 thé dinh vi lai cac trudng nay trén trang hién tai.
& D€ xem cac trudng clia bi€u mau sé hién thi ra sao véi vai trd ngudi dung, hay thoat khoi ché dé

stra biéu maul sl

Ban c6 thé thém cac kiéu trudng nhu sau:

e trudng van ban/z)
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o danh sdch tha xué’ngm
o hop kiémlwn
e nut radiol el

e nutl)

e trudng chl ky'|1_57'1

e hoép danh sachl el

4. Luu lail7 biéu mau.
[ Viéc luu biéu mau dudi dang tai liéu PDF (Tép > Luu duéi dang > Tai liéu PDF...) sé bao vé cac
trudng tuang tac dé ban hodc ngudi dung khac co6 thé dién vao bi€u mau khi ho m& tép PDF. Viéc
luu bi€u mau clia ban duéi cac dinh dang khac (vi du: Microsoft Word) sé& khién ngudi dung khac
khong thé stra dugkc.

. Dé diénl+21vao biéu mau PDF, hiy thoat khoi ché d6 sita biéu maulrel
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Stra biéu mau
Trong Trinh stta PDF, ban c6 thé thuc hién cac thao tac khac nhau trén cac trudng biéu mau tuang tac

trong tai liéu PDF. Ban c6 thé:
o Thémlws trudng.
e Thay d8il ) kich thudc va cac thudc tinh khac cla truong.
e Sao chéplw trudng hodc tao ra ban sao lién kétlws) clia trudng.
e Di chuyé’n@trudng dén mot vi tri khac trong trang hién tai.

e Cin chinhlws) cac trudng can déi véi nhau hoac vai l&.

P

6alwol trusng.

<

balol dit lieu khoi moi truang.

Thém truong
1. Diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau.

2. Trén thanh cdng cu clia bi€éu mau, nhap vao kiéu trudng ma ban muén thém.

q:l Text Field CheckBox (@) Radio Button Drop-down List List Box Button éa Signature Field

3. Nhéap vao vi tri ban muén thém trudng. Mot trudng co kich thuéc mac dinh sé dugc thém
Vao.
& D& v& mot trudng co kich thudce bat ky, nhan gilt nat chudt trai va kéo con trd chuét theo
hudng mong muédn.
= Khi ban chon c6ng cu Nit Radio, mét nit radio dugc thém vao bi€u mau mai khi ban
nhap chudt vao biéu mau. Khi ban da thém sé lugng nat radio can thiét, nhan Escdé tat

cdng cu.
Xem thém: Nt radiol+]

4. Sualws)trudng néu can thiét.

Stra truong

1. Diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau.
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2. Nhap dup vao trudng ban muén stra (hoac nhap chudt phai va chon Thudc tinh... trén trinh
dan 16i tat).

[m |

= Properties...

R
Create Linked Copy
Copy
Delete
Show Field Mames

Highlight Fields

KE = ©

Reset Form

3. Trong Thudc tinh hdp thoai, hay thay déi cac thudc tinh clia trudng.
& B thudc tinh ban thay trong hdp thoai nay phu thudc vao kiéu trudng da chon.
Nhé&p vao cac lién két duédi day dé doc thém vé cac thudc tinh cia ting ki€u trudng:

e trudng van banfw]

e danh sach tha xudng[ !
o hop kiémf[w)

e nt radiol

e nutls7)

e trudng chlr Qm

hoép danh sachl el

4. Nhap vao OK dé luu thay déi.
& Thao tac nhap vao Huay sé loai bd moi thay doéi.

Sao chép trudng
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1. Diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau va nhap chudt phai vao trudng ma ban
mudn sao chép va chon Sao chép trén trinh don |6i tat. Hoac ban ciing cé thé chon trudng

bang cach nhdp chudt va nhan Ctrl+Ctrén ban phim.

2. Nhap chuét phai vao vi tri ban muén sao chép trudng va chon Dan trén trinh don 16i tat

hoac nhan Ctrl+Vtrén ban phim.
[¥ Ban sao sé c6 cung thudc tinh véi trudng ban dau ngoai trir Tén trudng.

& Chi c6 thé sao chép cac trudng chit kyl+s dang tréng.

Tao ban sao lién két cuia mét trudng

Diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau va nhap chudt phai vao trudng ma ban mudn tao mot
ban sao dugc lién két va chon Tao Sao chép Pudgc lién két trén trinh don 16i tat. Mot ban sao lién két
sé xuat hién bén canh truong ban dau.

& Khi ngugi dung nhap dir liéu vao mot trudng co6 cac ban sao lién két, moi ban sao sé dugc tu déng
dién cung mot dit liéu. Biéu nay rat hitu ich khi phai nhap mét dir liéu nhiéu [an trong cung moét tai

liéu.

[ Ban sao lién két sé cé cac thudc tinh giéng nhu trudng ban dau. Ban cé thé thay déi bat ky thudc
tinh nao cia mot trudng lién két. Viéc thay déi thudc tinh Tén trudng sé bién mot ban sao lién két
thanh mot ban sao dan gian, nghia la ban sao nay sé khong con dugc tu dong dién dir liéu tu trudng
ban dau.

Di chuyén cac trudng xung quanh trang

Diéu huéng dén tab Trinh bién tap Bi€u mau va nhap vao trudng ban muén di chuyén va kéo dén vi

tri mong muon.

& D& di chuyén nhiéu trudng, hdy chon tat ca cac trudng trong khi gitt phim Ctrl. Ti€p theo, nhap vao
trudng da chon bat ky va kéo dén vi tri mong mudn.

& Chi 6 thé di chuyén cac trudng nay trén trang hién tai.

Can chinh cac trudng can déi véi nhau hoac véi lé trang.

128



Diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau va bat dau di chuyénlws mot trudng xung quanh trang.
Céac hudng dan mau tim sé xuat hién dé gilp ban can chinh cac trudng can déi vSi nhau hoac vdi &

trang.

& Néu ban khédng mudn xem cac hudng dan nay, hay nhan gilt phim Ctrl trong khi di chuyén céc
trudng xung quanh trang.

TUIE SR 1S LTI L LY LR .

First name Middle name

Last name

Previous club name

Last name/Surmame First name Migidie name Frevious club name

Previous club number

The monthiy Toastmaster magazine will be sent to the following address: Previows diub number

S = ber number |

Memiber number

Company

Companyin care of

Address line 1

Addross line 1 {(imit 35 characters)

This saction Is completed by the applicant with the help of 2 club officer.
Dues and fees are payable In advance and are not refundable or transferable.

Mew Member Kit Preference
Address line 2 Thits section ks comipleted by the applicant if a new member.
Address line 2 (imilt 35 characters) M English A Deutsch M Accessible PDF on CD
i for the visually

City el it n Impained (Engih only)

City State or province L mHEA
Postal code A Frangal A Espanol
Country Postal code
Home phone number Mobile phone nunjber Email address

Home phone numibar Mobile phore number Email addness
Payment to Toastmasters International Payment to Club

This section Is completad by the zpplicant with the help of a club officer. Club dues
miust be paid directly 1o the club. Warkd Headquarters cannat dharge credit card

I Mew

New member fee (US$20)
Paid only by new memibers, this fiee covers the cost of the
New Member Kit and processing

paymenis fior club dues.
Uss

Club new member foe

Club dues USs
Californla sales tax (US51.60) LSS
Paid only by members of Caltiomia chubs, sales tax s 8%. Total payment fo club Uss
Membership dues LSS
Paid twice a year by all memibers, membership dues are
pro-rated from the member’s start month at USSs per monith: Payment Method
This section Is completed by the zpplicant.
A October: L5535 A April: US536 —n
LSS CC Amount
A November: LS530 M May: USs3p P MasterCard Amount
I December: LSS24 A June: US524 " T el
A January: Us518 M July: US518 P AMEX
Expiration date
A February: US512 A August: US512 P Discover (YT p——
A Marche U556 A September:USS6s .- N
] = T
| want my membership to bagin | M nig
Manth Yer [=]

I Check or money order
Check or maoney order
miust be for LS. funds
drawn on a US. bank.

uss I

Total payment to Toastmasters International

Add the new member fee, Califomia sales tax (If applicable),
and membership dues to detormine the amount payable to
Toastmasters International.

P Other

Oher

Dé xac dinh toa dé cho nhiéu trusng:

1. Diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau va nhap chudt phai vao mét trong cac
trudng c6 toa d6 ban muén thay déi va chon Thuéc tinh... trén trinh don 16i tat. Hop thoai
Thudc tinh sé md ra.

2. Trén tab Chung, thay déi cac gia tri trong cac hdp X va/hoac Y.
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3. Nhép vao OK dé luu thay déi.

4. Lap lai cac budc tir 1 dén 3 cho moi trudng con lai ma ban mudn can chinh. Ngoai ra, hay
can chinh trudng con lai theo cac hudng dan mau tim nhu mé ta & trén.
& D€ can chinh cac trudng theo chiéu doc, hdy xac dinh mot gia tri cho moi trudng trong
hop X.
& D& can chinh cac trudng theo chiéu ngang, hdy xac dinh mét gia tri cho moi trudng trong
hop Y.

Xéa truong

Diéu huéng dén tab Trinh bién tap Bi€u mau va nhap vao trudng ma ban muén xda va nhan phim

Xba. Hoac ban ciing cé thé nhap chudt phai vao trudng va chon Xéa trén trinh dan 16i tat.

& D€ xda nhiéu trudng, hdy chon cac trudng nay trong khi gitr phim Ctrl réi nhdn phim Xda(hoac
nhap chuét phai vao lya chon va chon Xéa trén trinh don 16i tat).

Xoa dir liéu tur moi trudng

Diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau va nhap chudt phai vao bat ky vi tri nao trong tai liéu
PDF cla ban va chon Pat lai biéu mau trén trinh don [6i tat.

Thay déi kich thuéc trudng

1. Diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau tab va nhap chudt phai vao trudng ma ban
muén thay déi kich thudc va chon Thudc tinh... trén trinh dan |6i tat. Hop thoai Thudc
tinh sé mad ra.

2. Trén tab Chung, thay déi cac gia tri trong cac hép Chiéu réng va Chiéu cao.
3. Nhép vao OK dé luu thay déi.

¥ Ban ciing c6 thé thay déi kich thudc mét trudng tuang tac bang cach nhap vao, dat chudt trén
mot trong cac goc dinh ¢& cho dén khi con trd chudt thay déi thanh @w roi kéo goc theo hudng
mong mudn.

Thém cira sé meo bat Ién cho trudng
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1. Diéu hudng dén tab Trinh bién tap Biéu mau tab va nhap chudt phai vao trudng ma ban
mudén cung cdp meo va chon Thudc tinh... trén trinh don 16i tat. Hop thoai Thudc tinh sé
md ra.

2. Trén tab Chung, nhap van ban cla clra sé meo trong hép Meo céng cu.
¥ Trong trudng hgp la ndt radio, hdy nhap mét meo cho toan bé nhém trong hép Meo
cong cu nhom radio.

3. Nhép vao OK dé luu thay doi.

Thém thudc tinh bat budc cho trudng

1. Diéu hudng dén Trinh bién tap Bi€u mau va nhap chudt phai vao trudng ban muén thuc
hién va chon Thudc tinh... trén trinh don 18i tat. Hop thoai Thuéc tinh sé ma ra.
[ Ban c6 thé thém thudc tinh bt budc cho moi trudng ngoai trir cac nutf 7.

2. Trén tab Chung, chon tuy chon Pugc yéu cau.

3. Nhép vao OK dé luu thay déi.

& Trong ché dé stra biéu mau, ténlws) clia cac trudng bat budc dugc t6 sang mau do.

s

[ Khi ban tho4t khéi ché dé chinh stra bi€u mau, cac trudng bat budc sé co6 khung mau do

néu tly chon Truéng danh dau dugc chon trong ngadn mau vang phia trén biéu mau (hoac
néu muc Trudng danh dau dudgc chon trong Trinh bién tap Biéu mau trén trinh don
chinh).

& Tuy chon Bugc yéu cau chi cé chlic nang thong bao cho ngudi dung rang biét trudng nao bat
budc phai dién thong tin. Tuy chon nay khéng gidi han kha nang clia ngudi dung trong viéc luu, gui
email hoac infw1l mdt biu mau PDF c6 cac trudng bat budc dang dé trong.
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Trudng van ban

Trudng Van ban dung dé nhap dir liéu dang van ban.

DE thém trudng van ban vao biéu mau, hay chuyén sang ché d6 stra biéu mau va nhap vao céng cu

[{] Text Field

Xem thém: Thém trudng tucng tac|rzo)

DE stra trudng van ban, nhap chudt phai vao trudng va chon Thudc tinh... trén trinh don 16i tat.

Xem thém: Sua trudng tudng tacros)

]

ul

KE = ©

Properties...

[
Create Linked Copy
Copy
Delete
Show Field Mames

Highlight Fields

Reset Form

Thudc tinh trudng van ban

Tab chung
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Trén tab Chung, ban c6 thé xac dinh cac thudc tinh chung cuda trudng van ban (tén trudng, clra sé
meo bat |én, kich thudc, v.v.).

Text Field Properties >

General Appearance Faormat

Field Name: | TextField 41 |

Tooltip: | |

[ ] Max Mumber of Symbols: | 250

[ ]Required
[ ]Read-Only
Width Height
3,64 = & |0,85 = Units: |Centimeters v
X Y
1,67 = 1,01 =

Ok Cancel

Tén trudng - Day |a mét thudc tinh bat budc. Thudc tinh nay sé dugc hién thi phia trén trudng trong
ché& dé stra bi€u mau. Mdi trudng phai cé mot tén duy nhat. Tén trudng khéng dugc bat dau hodc két
thic bang mét ddu chdm hodc chlra hai hodc nhiéu dau cham lién tiép.

Meo céng cu - Van ban trén clra s6 meo xuat hién khi ban tré dén trudng trong ché dé diénliz]

S6 lugng biéu tugng té6i da - S6 ky tu t6i da cd thé dugc nhap vao trudng. Néu khéng co gia tri xac
dinh, ban cé thé nhap van ban c6 d6 dai bat ky.

Dudc yéu cau - N&u chon tlly chon nay, trudng sé dugc danh dau la bat budclis
Chi doc - Néu chon tuy chon nay, ngudi ding sé khdng thé sira trudng.

Chiéu réng va Chiéu cao - Cac hdp nay xac dinh kich thudc clia trudng theo dan vi dugc chon trong
hép Pon vi. Kich thudc cia mot trudng khdng thé bang 0.

@ _ Chidu rong va chiéu cao cua trudng doéc lap véi nhau.
B _ Chiau rong va chidu cao clia trudng chi cé thé thay di theo ty 1& véi nhau.

X va Y - Cac hdp nay chira toa d6 ngang va doc clia trudng. Toa dé bat dau tir géc trén cung bén trai
cla trang.

Pon vi - Ban vj do kich thudc clia trudng dudc xac dinh trong cac hop Chiéu rong va Chiéu cao.
Chiéu réng va chiéu cao cla trudng cé thé dugc xac dinh theo cm, inch hoac diém.
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Tab Kiéu dang

Trén tab Hinh thirc, ban cé thé xac dinh d6 day va mau khung, mau t6, kich thuéc va mau phéng chir.

Text Field Properties

General Appearance Faormat
Fill Colar:
Stroke Color:
Thickness: ] =

Font Color: .

Font Mame: Times Mew Roman

Font Size; B

Set as Default Style

Cancel

ot

Mau nén - Mau t6.
Mau vién - Mau cla khung bao quanh trudng.
Do day - D6 day cua khung bao quanh trudng.

Mau phong chir - Mau cta van ban dugc nhap vao truang.

Tén phong chir - Phong chit dung cho van ban dugc nhap vao trudng.

Kich thuéc phéng chir - Kich thudc cla van ban dugc nhap vao trudng.

Pat Iam kiéu mic dinh - Cai dat hién tai sé dugdc ap dung cho moi trudng van ban méi do ban tao

ra.

Tab Pinh dang
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Trén tab Pinh dang, ban cé thé xac dinh loai di liéu nao nhap dugc vao trudng bang cach chon loai

dir liéu mong muén ti danh sach tha xuéng Pinh dang . C6 sén hai loai di liéu:

e Vin ban| )

° Ngéym

Van ban

Lua chon Van ban tir danh sach tha xuéng Pinh dang dé cho phép ngudi dung nhap van ban bat ky

trong trudng nay.

» Dinh dang nay phu hop dé nhap van ban, s6, mat khau, dia chi email va cac di liéu van ban khac.

Text Field Properties

General

Farmat: Text

Appearance

Field Type: (®) Single Line

() Multiline

Format

Ok

Cancel

pod

Loai trudng - Biéu thi c6 bao nhiéu dong van ban ma trudng nay cé thé chira dugc.

e Mét dong - Trudng chi c6 thé chira mot dong van ban.

e Nhiéu déng - Trudng cé thé chira s6 dong bat ky.

Ngay

Chon Ngay tU danh sach tha xuéng Dinh dang dé cho phép ngudi dung nhdp mot ngay vao trudng

nay.

& Trong ché d6 dién, thao tac nhap vao trudng nay sé hién thi lich dé ngudi dung cé thé nhanh

chdéng chon ngay.
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ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

&
1 April 2020 r
Sun Mon Tue Wed Thu Fri  Sat
29 30 3N 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18ly
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 1 2

3 4 5 6 7

| Today: 4/30/2020

8

Text Field Properties >
General Appearance Format
Format: Date w
View: dd.mm.yy e

Example:  30.04.20

Xem - Binh dang ap dung cho ngay.
& Ngudi dung sé c6 thé nhap ngay & dinh dang bat ky. Tuy nhién, khi ngudi dung nhap xong, ngay sé
dugc dua vé dinh dang da xac dinh trong hép Xem.
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Danh sach tha xuong

Danh sach Tha xuéng cho phép ngudi ding chon mot gia tri tir danh sach hodc nhap gia tri tay

chinh.

D& thém danh sach tha xudng vao biéu mau cla ban, hay chuyén sang ché do sira biéu mau va nhap

Drop-down List

vao cong cu

Xem thém: Thém trudng tucng tac|rze)

DE slra danh sach tha xuéng, nhdp chudt phai vao danh sach tha xuéng va chon Thudc tinh... trén

trinh don 16i tat.

Xem thém: Sua trudng tudng tacros)

]

ul

KE = ©

Properties...

R
Create Linked Copy
Copy
Delete
Show Field Mames

Highlight Fields

Reset Form

Thudc tinh ctia danh sach tha xuéng

Tab chung
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Trén tab Chung, ban c6 thé xac dinh cac thudc tinh chung cla danh sach tha xuéng (tén trudng, clra

s6 meo bat Ién, kich thudc, v.v.).

Drop-down List Properties >

General Appearance List Items

Field Mame: | Drop-down List 1 |

Tooltip: | |
[ ]Required

[ 1read-only

Width Height

5,64 >~ & (0,85 = Units: | Centimeters e
¥ b

3,07 = 12,81 =

Cancel

Tén trudng - Day la mot thudce tinh bat budc. Thudc tinh nay sé dugc hién thi phia trén trudng trong
ché d6 stta bi€u mau. Méi trudng phai c6 mot tén duy nhat. Tén trudng khdng dudc bat dau hoac két
thic bang mét dau chdm hoac chlra hai hoac nhiéu dau cham lién tiép.

Meo céng cu - Van ban trén clra s6 meo xuat hién khi ban tré dén trudng trong ché dé diénlizl

Pugc yéu cau - Néu chon tuy chon nay, trudng sé dugc danh dau la bat budclrsrl
Chi doc - Néu chon tly chon nay, ngudi ding sé khéng thé sira trudng.
Chiéu réng va Chiéu cao - Cac hdp nay xac dinh kich thudc clia trudng theo don vi dugc chon trong
hép Pon vi. Kich thudc clia mot trudng khdng thé bang 0.
& _ Chigu rong va chiéu cao cua trudng doc lap véi nhau.

B _ Chigu rong va chidu cao clia trudng chi cé thé thay déi theo ty 1& véi nhau.

X va Y - Cac hop nay chira toa d6 ngang va doc clia trudng. Toa dé bat dau tir géc trén cung bén trai

cla trang.

Pon vi - Dan vi do kich thudc cla trudng dugc xac dinh trong cac hop Chiéu réng va Chiéu cao.
Chiéu réng va chiéu cao cua trudng cé thé dugc xac dinh theo cm, inch hoac diém.

Tab Kiéu dang
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Trén tab Hinh thirc, ban cé thé xac dinh d6 day va mau khung, mau t6, kich thuéc va mau phéng chir.

Drop-down List Properties

General Appearance List Items
Fill Color:
Stroke Color: .
Thickness: 1 =

Font Color: .

Font Mame: Arial o
Font Size: L
Set as Default Style

X

Mau nén - Mau t6.
Mau vién - Mau cla khung bao quanh trudng.

Do day - D6 day cua khung bao quanh truong.

Mau phong chir - Mau cla cac muc van ban dugc chon tir danh sach tha xuéng.
Tén phéng chir - Phong chit dung cho cac muc van ban dugc chon tur danh sach tha xuéng.

Kich thuéc phong chir- Kich thudc cla cac muc van ban dugc chon tir danh sach tha xuéng.

Pat lam ki€éu mac dinh - Cai dat hién tai sé dugc dung cho moi danh sach tha xuéng méi do ban tao

ra.

Tab Danh sach cac muc
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Trén tab Liét ké cac muc, ban c6 thé sira danh sach cac muc bang cach thém, x6a hodc stra déi cac
muc. Ban ciing cé thé di chuyén mét muc 1én hodc xuéng, bién mét muc thanh lya chon mac dinh

hodc cho phép ngudi dung nhap mét gia tri tuy chinh khdng cé trong danh sach.

Drop-down List Properties >

General Appearance List Items

List Items:

List Item 1 Add
List Item 2 Cirl+Enter
List Item 3

List Item 4 Edit

List Item 5

m
o

Delete

Set as Default

Up

Dawn

[ ] allow non-ist items

Cancel

Liét ké cac muc - Hién thi moi muc sé xuat hién trong danh sach tha xuéng.

Thém - Thém mot muc mai vao cudi danh sach.

Stra - Sira muc da chon.

Xéa - X6a muc da chon khdi danh sach.

¥ D& x6a nhiéu muc, nhap tiing muc mét déng thdi gitt phim Ctrl roéi nhap vao Xéa.

Pat lam mac dinh - Bién muc dugc chon thanh lyva chon mac dinh. Lua chon nay sé dugc dé xuat cho
ngudi dung theo mac dinh, nhung ngudi dung sé dugc tuy y chon bat ky muc nao khac tur danh sach.
Néu ngudi dung xda di liéu khoi moi trudngm lva chon mac dinh sé dugc khdi phuc.

& D& chi dinh mdt muc khac lam lya chon mac dinh, hdy nhap vao muc do réi nhip vao Pat lam méc
dinh.

Huy dat lam mac dinh - Xda trang thai mac dinh khoi muc da dugc chon trudc do.

¥ SU dung nat nay néu ban khdng muén dé xuat lua chon mac dinh nira.

Lén - Di chuyén muc da chon Ién trong danh sach.

Xuéng - Di chuyén muc da& chon xuéng trong danh sach.

Cho phép cac muc khong cé trong danh sach - Cho phép ngudi dung nhap mot gia tri tuy chinh
khéng cé trong danh sach tha xuéng.
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Hop chon

Hop chon cho phép ngudi dung chon hodc bé chon mét tuy chon (nghia la chon gitta Cé hoac
Khéng).

D& thém hop kiém vao biéu mau, hay chuyén sang ché dé sira bi€u mau va nhap vao cdng cu

Check Box

Xem thém: Thém trudng tucng taclros)
DE stra hdp kiém, nhdp chudt phai vao hdp kiém va chon Thudc tinh... trén trinh don |6i tat.

Xem thém: Sua trudng tudng tacros)

[1
Properties... I}

Create Linked Copy

Copy

Delete

Show Field Mames

Highlight Fields

KE = ©

Feset Form

Thuéc tinh hdp kiém

Tab chung
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Trén tab Chung, ban c6 thé xac dinh cac thudc tinh chung ctia hép ki€ém (tén trudng, clra s6 meo bat
lén, kich thudc, v.v).

Check Box Properties >

General Appearance

Field Mame: | Checkbox 1 |

Tooltip: | |

[]Enabled by Default

[ ]Required

[ ]Read-Only

Width Height

0,71 = @& |[0,71 = Units: |Centimeters o
¥ ¥

3,07 = 14,08 =

Cancel

Tén trudng - Day |a mét thudc tinh bat budc. Thudce tinh nay sé dugc hién thi phia trén trudng trong
ché& dé stra bi€u mau. Mdi trudng phai cé mot tén duy nhat. Tén trudng khéng dugc bat dau hoadc két
thic bang mét ddu chdm hodc chlra hai hodc nhiéu dau cham lién tiép.

Meo céng cu - Van ban trén clra s6 meo xuat hién khi ban trd dén trudng trong ché dé dienf2)

Pudc bat theo mac dinh - Néu chon tuy chon nay, hdp kiém nay sé dugc chon theo mac dinh.
Pudc yéu cau - Néu chon tly chon nay, trudng sé dugc danh dau la bat budclsi

Chi doc - Néu chon tly chon nay, ngudi dung sé khéng thé sira trudng.

Chiéu réng va Chiéu cao - Cac hdp nay xac dinh kich thudc cla trudng theo don vi dugc chon trong
hép Pon vi. Kich thudc cia mot trudng khdng thé bang 0.

© - Chigu rong va chiéu cao cua trudng doéc lap véi nhau.
B _ chigu rong va chidu cao clia trudng chi cé thé thay déi theo ty 1& véi nhau.

X va Y - Cac hdp nay chira toa d6 ngang va doc clia trudng. Toa dé bat dau tir géc trén cung bén trai
cla trang.

Pon vi - Ban vj do kich thudc clia trudng dudc xac dinh trong cac hép Chiéu rong va Chiéu cao.

Chiéu réng va chiéu cao cua trudng cé thé dugce xac dinh theo cm, inch hoac diém.

Tab Kiéu dang
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Trén tab Hinh thirc, ban cé thé xac dinh d6 day va mau khung, mau t6 va mau clia ddu kiém.

Check Box Properties >

General Appearance

Checkmark Color: .

Fill Color:

Stroke Color: .

Thickness: E =
Set as Default Style

Cancel

Mau danh dau - Mau cta dau kiém trong hdp.
Mau nén - Mau t6.
Mau vién - Mau cla khung bao quanh trudng.

Do day - Do day cua khung bao quanh trudng.

Pat lam kiéu mac dinh - Cai dat hién tai sé dugc ap dung cho moi hdp ki€m méi do ban tao ra.
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Nut radio
Nut Radio cho phép ngudi dung chi chon mot tuy chon tr mét nhém céac tuy chon kha dung.

Pé thém nut radio vao biéu mau:

1. Chuyén sang ché do stta biéu maulwal

o Radio Butt

2. Nhap vao céng cu © Redio Button .

3. Nhap vao vi tri ban muén thém nut radio. M6t nlt radio c6 kich thudc mac dinh sé dugc thém vao.
Tiép tuc nh3p vao biéu mau dé thém sé nit radio can thiét.
[ Ban phai thém it nhat hai nat radio, bdi vi vé ban chat, cac nat radio cho nguai dung Iua chon
gitta hai hoac nhiéu tuy chon.

@ Radio Button

4. Nhap lai vao cong cu hodc nhan vao phim Esc dé dirng thém ndt radio.

& Moi nGt radio ban thém trudc khi tat cong cu nay sé dugc dua vao mét nhdm. Néu ban can thém

nhom nat radio khac, hay 1ap lai cac budc tur 2 dén 4.
DE slra mot nat radio, nhdp chudt phai vao nat dé va chon Thuéc tinh... trén trinh don 16i tat.

Xem thém: Sua trudng tudng tacros)

a3

Properties...

&
] %ﬂ—‘

Add Radio Button to This Group
Change Group [
Copy

[Delete

Show Field Mames

EE =2 ©

Highlight Fields

Reszet Form

Thudc tinh nit radio

Tab chung
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Trén tab Chung, ban c6 thé xac dinh cac thudc tinh chung ciia nhém nit radio (tén nhdm, clra s6 meo

bat 1én, kich thudc, v.v.).

Radic Button Properties >

General Appearance

Radio Group Name: | & e |

Radio Group Tooltip: | |

Radio Button Mame: | Choice 3 |

[ |Enabled by Default
[]Required
[ 1Read-only
Width Height
0,71 = @& |0,71 = Units: | Centimeters o
x Y
3,07 = 7,14 =

Cancel

Tén nhém radio - Tén nhdém cé chira ndt radio nay. Tén nay sé dudgc hién thi trén moi nut radio trong
nhém nay khi ban chuyén sang ché dé stra biéu mau. Day la mét trudng bat budc. Ban co thé tao
mot nhdom nat radio bang cach nhap tén mai vao trudng nay hoac chon mét nhém hién cé tir danh

sach nhdm tha xuong.

Meo céng cu nhém radio - Van ban trén clra s6 meo xuat hién khi ban tré dén trudng & ché dé
dien[ ).
& Clra s6 meo tuong tu sé dugc hién thi cho moi nit radio trong nhém.

Tén nat radio - Dy |3 trudng bat budc. Mai nit radio phai cé6 mét tén duy nhat.

Pugc bat theo mac dinh - Néu chon tuy chon nay, nit radio nay sé dugc chon theo mac dinh.
Dudc yéu cau - N&u chon tly chon nay, ngusi diing sé bat budclisl phai chon mét nit radio trong
nhom nay.

Chi doc - Néu chon tly chon nay, ngudi ding sé khéng thé chon nit radio trong nhém nay.

Chiéu réng va Chiéu cao - Cac hdp nay xac dinh kich thudc clia trudng theo don vi dugc chon trong
hép Pon vi. Kich thudc cia mot trudng khdng thé bang 0.
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& _ Chigu rong va chiéu cao cla trudng doc lap véi nhau.
B _ Chigu rong va chidu cao clia trudng chi cé thé thay ddi theo ty 1& véi nhau.

Xva Y - Cac hop nay chira toa d6 ngang va doc clia trudng. Toa d6 bat dau tur géc trén cung bén trai
cla trang.

Pon vi - Dan vj do kich thudc clia trudng dudc xac dinh trong cac hép Chiéu réng va Chiéu cao.
Chiéu réng va chiéu cao clia trudng c6 thé dugc xac dinh theo cm, inch hoac diém.

Tab Kiéu dang

Trén tab Hinh thirc, ban cé thé xac dinh d6 day va mau cta dudng nét, mau té va mau clia dau
cham.

Radic Button Properties >

General Appearance

Dot Color: .
Fill Color:

Stroke Color: .

Thickness:  |E =

Set as Default Style

Cancel

Mau diém - Mau cta ddu chdm bén trong nut radio da chon.
Mau nén - Mau t6.
Mau vién - Mau cla khung bao quanh nit radio.

Po day - D6 day cua khung bao quanh nut radio.

Pat lam kiéu mic dinh - Cai dat hién tai sé dugc ap dung cho moi nit radio méi do ban tao ra.

146



ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung
NGt
Nut cho phép ngudi dung khdi tao mét thao tac gan v8i mot nat nhat dinh.

Button

Pé& thém nut vao biéu mau, hay chuyén sang ché do slra biéu mau va nhap vao cong cu
Xem thém: Thém trudng tuong taclsl
DE slta mot nat, nhap chudt phai vao nat dé va chon Thudc tinh... trén trinh don 16i tat.
Xem thém: Stfa trudng tugng taclis)

m] ! m]

o U Properties...

Copy Ctrl+C
Delete e

Show Field Mames

Highlight Fields

FE = &

Reset Form

Thuoc tinh nat

Tab chung
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Trén tab Chung, ban cé thé xac dinh cac thudc tinh chung cda nit (tén trudng, van ban nat, clra s6

meo bat |én, kich thudc nut, v.v.).

Button Properties >

General Appearance Actions

Field Mame: | Button 1 |

Tooltip: | |

Button Text: | Button 1 |

[ ]Required

[ ]Read-Only

Width Height

2,65 = & |0,88 = Units: |Centimeters w
¥ ¥

1,35 = 4,11 =

Cancel

Tén trudng - Day la mot thudce tinh bat budc. Thudc tinh nay s& dugc hién thi phia trén trudng trong
ché& d6 slta bi€u mau. Méi trudng phai c6 mot tén duy nhat. Tén trudng khdng dudgc bat dau hoac két

thic bang mét dau chdm hodc chla hai hodc nhiéu dau cham lién tiép.
Meo céng cu - Van ban trén clra s6 meo xuat hién khi ban trd dén trudng trong ché dé dienlz2l

Van ban nat - Van ban sé dugc hién thi trén nit.

Chi doc - Néu chon tuy chon nay, ngudi ding sé khong thé nhap vao nat.
Chiéu réng va Chiéu cao - Cac hdp nay xac dinh kich thudc clia ndt theo cac dan vi dudc chon trong
hép Pon vi. Kich thudc clia mot nat khdng thé bang 0.

2 _ Chidu rong va chiéu cao cua nut doc lap véi nhau.
B _ Chi c6 thé thay d8i chidu rong va chidu cao cta ndt theo ty 1& v8i nhau.

X va Y - Cac hdp nay chira toa d6 ngang va doc clia nit. Toa dé bat dau tir goc trén cung bén trai

cla trang.

Pon vi - Ban vj do kich thudc ndt dugce xac dinh trong cac hép Chiéu réng va Chiéu cao. Chiéu rong
va chiéu cao clia nit c6 thé dudgc xac dinh theo centimet, inch hoac diém.

Tab Kiéu dang
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Trén tab Hinh thirc, ban cé thé xac dinh d6 day va mau khung, mau t6, kich thuéc va mau phéng chir.

Button Properties

General Appearance Actions

Fill Color: .
Stroke Color:

Thickness: ] =
Font Color:
Font Mame: Arial o
Font Size: L
Set as Default Style

Cancel

pod

Mau nén - Mau to.

Mau vién - Mau cta khung bao quanh nut.

Do day - D6 day cua khung bao quanh nut.

Mau phong chir - Mau cta van ban trén nut.

Tén phong chir - Phong chir dugc dung cho van ban trén nit.

Kich thuéc phéng chir - Kich thudc cla van ban trén nut.

Pat Iam kiéu mac dinh - Cai dat hién tai sé dugc ap dung cho moi nit méi do ban tao ra.

Tab Thao tac
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Trén tab Hanh déng, ban cé thé thém, xda hodc stra déi cac thao tac do hanh déng ngudi dung kich

hoat dua trén cac su kién nhat dinh.

Button Properties

General Appearance Actions

Actions:

Click Create...

Add pages from scanner
Edit...

Close document

Focus
Select a page to go to... Delete

| ok | | Cance

Hanh dong liét ké moi thao tdc do hanh déng ngudi dung kich hoat.

Tao... thém thao tac mdil ol
Stra... sira doi thao tac da chon.
Xéa xba thao tac da chon.

Thém thao tac mdi
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D& thém thao tdc mdi cho nut:
1. Chuyén sang ché do sira biéu mauli
2. Mdls hop thoai Thudc tinh ctia nit mudn thém va nhap vao thé Hanh déng.

3. Nhap vao Tao.... Thao tac nay s&€ md hop thoai Hanh déng méi.

Mew Action =
Trigger Event: | Clidk w
Action: | Select... w |

Set two-page view L)

Set ane-page scrolling

Set two-page scrolling

Fit page width to screen

Fit page to screen

Show fhide attachments
Show fhide bookmarks

Show fhide pages pane
Show fhide digital signatures
Enter full screen mode

View document properties. ..

Open file

Follow link

Reset form

Send form

Go to page

Run JavaScript W

4. Chon su kién ma sé kich hoat thao tac.
e Nhap - Ngudi dung nhap vao nut.

e Tha xuéng - Ngudi dung nha ndt chudt trai dong thai con tro chudt dugce dat 1én nit trén biéu

mau.

o Ré chuét Ién trén - Ngudi dung dat con trd chudt 1én nit trén biéu mau.

e Ré chuét ra - Ngudi ding bo con trd chuét khdi nit trén biéu mau.

e Tap trung - Ngudi diing dat khung chon 1én nit bang cach dung phim Tab.

e Tat tap trung - Ngudi dung bo khung chon khoi nit bang cach dung phim Tab.
5. Chon thao tacl sl ma s& dugc kich hoat bai sy kién nay.

6. Nhap vao Luu dé luu thao tac. Thao tac sé xuat hién trong phan Hanh déng cua cira sé Thudc
tinh nat.
& Cac thao tac dugc nhom theo su kién. Mot sy kién co thé khdi chay mét chudi cac thao tac.

[ Ban c6 thé dung chudt dé di chuyén thao tac gitta cdc nhém.
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7. Nhap vao OK dé luu thay déi.

Danh sach cac thao tac kha dung
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Thém trang tir may quét ma hdp thoai quét, trong dé ngudi dung cé thé chon thiét bi quét
va xac dinh tham sé quét@. Cac trang méi dugc quét sé dugc dinh vao cudi tai liéu PDF.

Luu biéu mau la... m& hdp thoai luu tai liéu, trong d6 ngudi dung c6 thé Iuu bi€u mau dudi
dang tai liéu PDF, FDF, XFDF hoac HTML.

Péng tai liéu dong tai liéu hién tai

In biéu mau... ma hop thoai infsl

Thoat &rng dung déng (ng dung hién tai.

Tim kiém tai liéu... md khung tim kiéml s\

Téi trang dau tién dén trang dau tién trong tai liéu hién tai.

Téi trang cudi cung dén trang cudi cung trong tai liéu hién tai.

Tai trang tiép theo dén trang tiép theo trong tai liéu hién tai

Tai trang trudc dén trang trudc trong tai liéu hién tai.

Quay lai dén trang da dugc ma trudc khi ngudi dung md trang hién tai.
Pi tiép dén trang ma tur dé ngudi dung quay lai trang hién tai.

Chon mét trang dé di dén... m& mét hdp thoai, trong dé ngudi dung cé thé nhap sé trang ma
ho mudén maé.

Dit ché dd xem mét trang chuyén sang Xem mét trang =1
Dit ché dé xem hai trang chuyén sang Xem hai trang[ s
Dit ché dd cudn mét trang bat Cuén mét trang(s'1

Pat ché doé cuén hai trang bat Cuén hai trang@.

Phéng Ién 100% hién thi trang & kich thudc thuc té.

Chinh chiéu réng trang ra toan man hinh diéu chinh trang cho vira vao man hinh theo chiéu
ngang.

Chinh trang ra toan man hinh hién thj toan bé trang.
Hién thi/an tép dinh kéem md khung Tép dinh kem/[
Hién thi/an dau trang md khung Dau trang[ il
Hién/an & liét ké trang ma khung Trangl 71

Hién/an chir ky s6 md khung Chir ky sé] )
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e Vao ché d6 toan man hinh chuyén sang Toan man hinhls1ché d6 xem.

e Xem thudc tinh tai liéu... m3 ra hop thoai Thudc tinh tai liéu, trong dé ban co thé xem xét
siéu dit liéu cua tai liéul el

e MGd tép md tai liéu dugc xac dinh trong hdop Tép. Nhap vao Duyét... dé chon tai liéu ma ban

muén md.

Mew Action pod
Trigger Event: | Clidk w
Action: Open file e
File: |

Browse...

Save Cancel

e Theo doi lién két md lién két dugc xac dinh trong hép Lién két.

Mew Action ot
Trigger Event: | Clid: w
Action; Follow link: w
Link: | |

Save Cancel

o Dat lai bi€u mau x6a d liéu tr moi trudng trong bi€u mau hién tai.
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e Gui bi€u mau gUi dit liéu biéu m3u dén dia chi e-mail hodc may chu dugc xac dinh trong hép
Guri dén. Trong hép Pinh dang tép, ban c6 thé chon dinh dang cén st dung khi gui biéu mau
da hoan thanh. C6 san bén lya chon sau day: PDF, FDF, XFDF hodc HTML.

Mew Action ot
Trigger Event: | Clidk: w
Action: Send form w
Send to: | |
File Format: POF file '

All form fields will be sent.

Save Cancel

e T&i trang md trang dudc xac dinh trong hép Sé trang.

Mew Action pd
Trigger Event: | Click e
Action: o to page b

Page Mumber: || =

-

Save Cancel

e Chay JavaScript chay mé dugc nhap vao hop JavaScript.

Mew Action pod
Trigger Event: | Click '
Action: Run JavaScript b
JavaScript: |

Save Cancel
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Thay déi thao tac

DE thay déi thao tac lién quan dén mét nat:

1.

Chuyén sang ché& d6 sira biéu maulesl

Md[ 26 hop thoai Thudc tinh clia ndt mudn thém va nhap vao thé Hanh déng.

Nh&p vao thao tdc ma ban muén thay déi réi nhdp vao Sira.... Thao tac nay s&é md hop thoai Sura

hanh dong.

Thay déi cac gia tri trong Kich hoat su kiénl+1va hop Hanh déngl s

Nh&p vao Luu. Nhitng thay d6i ban da thuc hién sé dugc cdp nhat vao phan Hanh déng cta hop

thoai Thuoc tinh nut.

Nhé&p vao OK dé luu thay doi.
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Trudng chir ky

Trudng Chir ky cho phép ngudi dung dat chit ky s6 ciia minh vao tai liéu PDF.

Xem thém: Chir ky 56 16s)

Pé& thém trudng chit ky vao bi€u mau, hay chuyén sang ché dé stra biéu mau va nhap vao cdng cu

éﬁ Signature Field

Xem thém: Thém trudng tuang tac/ros)

Dé stra trudng chir ky, nhdp chudt phai vao trudng va chon Thudc tinh... trén trinh don 16i tat.

Xem thém: Sua trudng tudng taclizs)

[
O |
Properties...
= R
Copy
Delete

Thudc tinh trudng chir ky

Tab chung

EE =2 ©

Show Field Mames
Highlight Fields

Reset Form
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Trén tab Chung, ban c6 thé xac dinh cac thudc tinh chung cua trudng chir ky (tén trudng, clra sé meo
bat 1én, kich thudc, v.v.).

Signature Properties >

General Appearance

Field Mame: | Signature 4 |

Tooltip: | |
[ ]Required
[ 1read-only
Width Height

8,47 = & |87 = Units: | Centimeters w
¥ i

1,61 = 3,29 =

Corcel

Tén trudng - Day la moét thudce tinh bat budc. Thudc tinh nay sé dugc hién thi phia trén trudng trong
ché d6 stta bi€u mau. Méi trudng phai c6 mét tén duy nhat. Tén trudng khdng dudc bat dau hoac két
thic bang mét dau chdm hoac chlra hai hoac nhiéu dau cham lién tiép.

Meo céng cu - Van ban trén ctfa s6 meo xuét hién khi ban trd dén trudng trong ché do diénl)
Pudc yéu cau - Néu chon tly chon nay, ngudi dung sé bat budcls1l phai dat chit ky s6 ctia ho vao tai
liéu.

Chi doc - Néu chon tuy chon nay, ngudi ding sé khdng thé sira trudng.

Chiéu rong va Chiéu cao - Cac hdp nay xac dinh kich thudc clia trudng theo don vi dugc chon trong
hép Pon vi. Kich thuéc cia mét trudng khdng thé bang 0.

2 _ Chidu rong va chiéu cao cua trudng doéc lap véi nhau.
B _ Chigu réng va chidu cao clia trudng chi cé thé thay déi theo ty 1& v8i nhau.

X vaY - Cac hdp nay chira toa d6 ngang va doc clia trudng. Toa dd bat dau tir géc trén cung bén trai

cla trang.

Pon vi - Ban vj do kich thudc clia trudng dudc xac dinh trong cac hop Chiéu réng va Chiéu cao.
Chiéu réng va chiéu cao cla trudng c6 thé dugc xac dinh theo cm, inch hoac diém.

Tab Kiéu dang
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Trén tab Hinh thirc, ban cé thé xac dinh d6 day va mau khung cing nhu mau té.

Signature Properties

General Appearance
Fill Color:
Stroke Color: .
Thickness: B =

Set as Default Style

Cancel

pod

Mau nén - Mau to.
Mau vién - Mau cta khung bao quanh trudng.

Do day - D6 day cua khung bao quanh truong.

Pat lam kiéu mic dinh - Cai dat hién tai sé dugc ap dung cho bat ky trudng chit ky mai do ban tao

ra.
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Hop danh sach

Hop Danh sach cho phép ngudi dung chon moét hodc nhiéu gia tri tur danh sach.

D& thém hop danh sach vao biéu mau, hay chuyén sang ché d6 stra biéu mau va nhap vao céng cu

List Box

Xem thém: Thém trudng tucng tac|rzo)

DE stra hdp danh sach, nhap chudt phai vao hép danh sach va chon Thudc tinh... trén trinh don 16i

tat.

Xem thém: Sua trudng tudng tacros)

]

Tab chung

KE = ©

Properties...

R

Create Linked Copy
Copy

Delete

Show Field Mames
Highlight Fields

Reset Form

160



Trén tab Chung, ban c6 thé xac dinh cac thudc tinh chung ctia hép danh sach (tén trudng, clia s6

meo bat |én, kich thudc, v.v.).

List Box Properties >

General Appearance List Items

Field Mame: | List Box 1 |

Tooltip: | |
[ ]Required
[ 1read-only
Width Height

6,35 =~ & |[2,82 = Units: | Centimeters w
¥ i

0,00 = 2,75 =

Cancel

Tén trudng - Day la mot thudce tinh bat budc. Thudc tinh nay sé dugc hién thi phia trén trudng trong
ché d6 stta bi€u mau. Méi trudng phai c6 mot tén duy nhat. Tén trudng khdng dudc bat dau hoac két
thic bang mét dau chdm hoac chlra hai hoac nhiéu dau cham lién tiép.

Meo céng cu - Van ban trén clra s6 meo xuat hién khi ban tré dén trudng trong ché dé diénlizl

Pugc yéu cau - Néu chon tuy chon nay, trudng sé dugc danh dau la bat budclsrl
Chi doc - Néu chon tly chon nay, ngudi ding sé khéng thé sira trudng.
Chiéu réng va Chiéu cao - Cac hdp nay xac dinh kich thudc clia trudng theo don vi dugc chon trong
hép Pon vi. Kich thudc clia mot trudng khdng thé bang 0.
& _ Chigu rong va chiéu cao cua trudng doc lap véi nhau.

B _ Chigu rong va chidu cao clia trudng chi cé thé thay déi theo ty 1& véi nhau.

X va Y - Cac hop nay chira toa d6 ngang va doc clia trudng. Toa dé bat dau tir géc trén cung bén trai

cla trang.

Pon vi - Dan vi do kich thudc cla trudng dugc xac dinh trong cac hop Chiéu réng va Chiéu cao.
Chiéu réng va chiéu cao cua trudng cé thé dugc xac dinh theo cm, inch hoac diém.

Tab Kiéu dang
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Trén tab Hinh thirc, ban cé thé xac dinh d6 day va mau khung, mau t6, kich thuéc va mau phéng chir.

List Box Properties

General Appearance List Items
Fill Color:
Stroke Color: .
Thickness: 1 =

Font Color: .

Font Mame: Arial e
Font Size: L
Set as Default Style

X

Mau nén - Mau t6.
Mau vién - Mau cla khung bao quanh trudng.

Do day - D6 day cua khung bao quanh truong.

Mau phéng chir - Mau cuda cdc muc van ban dudc chon tu danh sach.
Tén phong chir - Phong chit dung cho cac muc van ban dugc chon tir danh sach.

Kich thuéc phong chir - Kich thudc cia cdc muc van ban dugc chon tir danh sach.

Pat lam kiéu mac dinh - Cai dat hién tai sé dugc ap dung cho moi hép danh sach méi do ban tao ra.

Tab Danh sach cac muc
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ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

Trén tab Liét ké cac muc, ban c6 thé sira danh sach cac muc bang cach thém, x6a hodc stra déi cac
muc. Ban ciing cé thé di chuyén mét muc 1én hodc xuéng, bién mét muc thanh lya chon mac dinh
hoac cho phép ngudi ding chon nhiéu muc ti danh sach.

List Box Properties >

General Appearance List Items

List Items:

List Item 1 Add

List Ttem 2 Cirl+Enter
List Item 3
=
List Item 5
Delete

Set as Default

Up

Dawn

[ ] allow multiple selection

Cancel

Liét ké cac muc - Hién thi moi muc sé xuat hién trong hép danh sach.

Thém - Thém mot muc mai vao cudi danh sach.

Stra - Sira muc da chon.

Xéa - X6a muc da chon khdi danh sach.

¥ D& x6a nhiéu muc, nhap tiing muc mét déng thdi gitt phim Ctrl roéi nhap vao Xéa.

Pat lam mac dinh - Bién muc dugc chon thanh lya chon mac dinh. Néu ngudi dung xéa d liéu khoi
Mmoi trudng|1_so'1 lua chon mac dinh sé dugc khoi phuc.

[ D€ chi dinh mot muc khac lam Iya chon mac dinh, hdy nhdp vao muc d6 réi nhdp vao Dat lam mac
dinh.

Huy dat lam mac dinh - Xda trang thai mac dinh khoi muc da dugc chon trudc do.

[ SU dung nat nay néu ban khong muén dé xuat lua chon mac dinh nira.

Lén - Di chuyén muc da chon Ién trong danh sach.

Xuéng - Di chuyén muc da chon xuéng trong danh sach

Cho phép nhiéu lua chon - Cho phép ngudi dung chon nhiéu muc ti danh sach.
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Ky tai liéu PDF

PDF Editor cho phép ban ky chii ky s6 vao tai liéu va xac thuc chir ky s6 bat ky trong tai liéu. Ban ciing
c6 thé thém van ban va chir ky anh.

Muc luc chuong
o Chir ky 6l e
o Chir ky van ban[we

e Chit kv anhlss)
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Chir ky s6

PDF Editor cho phép ban ky chif ky s6 vao tai liéu va xac thuc chir ky s6 bat ky trong tai liéu. Chit ky s6
dugc sir dung dé thiét 1ap danh tinh cta ngudi ky tai liéu. Ngoai ra, chit s6 con dugc sit dung dé dam
bao tai liéu da ky chua bi chinh stra.

P& ky tai lieu:

. N N R . Signature - R .
1. Trén thanh céng cu trong tab Bao mat, nhap vao 2 Sig > Thém chir ky sé....

2. Chon vung ban mudén dat chi ky hoac chi can nhap vao vi tri mong muén.

3. Chon gidy chiing nhan sé dugc st dung tir Ky véi tu cach danh sach tha xuéng. D€ xem
thudc tinh clia gidy chiing nhan, chon gidy chiting nhan va nhap Hién thi Chirng nhan....
& Néu gidy chiing nhan ma ban muén st dung khéng cé trong danh sach, ban sé phai cai
dat gidy chiing nhan dé. Bé cai dat moét gidy chlrng nhan, nhap chudt phai vao gidy chiing
nhan do6 trong Windows Explorer, nhap Cai dat gidy chirng nhan trén trinh don |6i tat va
lam theo hudng dan trong Trinh huéng dan nhap gidy chiing nhan.

4. Néu dugc yéu cau, hay st dung danh sach tha xuéng Ly do dé chon ly do ky tai liéu nay. Cac
trudng Vi tri va Lién hé dugc st dung dé lan lugt chon vi tri ky tai liéu clia ban va théng tin
lién lac cua ban.

& Trong trudng Ly do, ban c6 thé chon mét gia tri ti danh sach tha xuéng hoac nhap mét
van ban tuy chinh.

5. Co thé chon cac muc sau day trong phan chir ky: ngay va thai gian ky, thong tin chd s& hiru
chit ky cling nhu tén va sé lugng phién ban chuang trinh FineReader dugc st dung.
& Ban ciing c6 thé chon thdng tin hién thi trong chit ky bang cach bé chon cac tén cua
trudng ban khdng muén hién thi.
& Né&u ban khdng mudn hién thi cac tén trudng trong phan chit ky, bd chon Hién thi nhan.

6. Néu can, nhap vao Thiét lap May chi Dau Thgi gian|1_ee§1 va chon URL may chu.. Néu bat
budc nhap théng tin dang nhap dé thiét lap két ndi, hay nhap théng tin dang nhap va mat
khau.

7. Chon tuy chon Pudng vién va nén dé thém mot dudng vién va nén xam cho chir ky cta
ban.

8. Chon Thém hinh anh tuy chon vao chir ky s6 néu ban muén chi ky ctia minh chira hinh
anh. Sau dé nhap vao nit Chon Hinh anh... dé duyét moét tép hinh anh. Hinh anh sé xuat
hién & bén trai chit ky.

9. Nhap Luu va ky.

10. Luu tai liéu.
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Thao tac nay sé thém mot chir ky s6 cd cac tham sé da chon vao tai liéu.
M6t chir ky cé chira thong tin vé phién ban tai liéu tai thai diém ky. Néu ban thém chir ky mdi vao tai
liéu da dugc ky, cac chir ky dugc thém trudc dé sé van con hiéu luc.
D& xem thudc tinh clia mét chit ky trong tai liéu:
e Nhap chudt phai vao chit ky va nhap Hién thi thudc tinh chir ky... trén trinh don 16i tat hoac
e Nhap chuét phai vao chit ky trong ngan Chir ky so.

Khi ban m& mét tai liéu PDF, ABBYY FineReader sé tu dong xac thuc cac chir ky s6 trong tai liéu néu
. Két qua xac thuc sé dugc hién thj trong ngan Chir ky sé, tai day cling chita thong tin chi tiét vé cac
chit ky dugc sur dung trong tai liéu.

D& xda chir ky:
e Nhap chudt phai vao chit ky va nhap Xéa chir ky trén trinh don 16i tat..
[ Ban cling c6 thé xda chir ky khoi tai liéu néu ban cé gidy chitng nhan sé tucang Uing.
» Ban c6 thé thém nhiéu hon mot chit ky s6 vao mot tai liéu.
Cai dat May chu Dau Thgi gian
Viéc st dung dau thai gian sé gilp giam kha nang chit ky bi hét hiéu luc. DPanh dau mot tai liéu PDF
bang dau thai gian can cé két ndi t8i may chu dau thai gian. DE thiét 1ap két néi téi may chd ddu thai

gian, nhap vao Thiét lap May cha Dau Théi gian va chon mét trong nhitng tuy chon may chd sau day
trong hop thoai xuat hién:

e Mic dinh dé st dung may chd dau thai gian mac dinh.

e Tuy chinh dé chon URL may chl dau thai gian tly chinh. Néu can phai nhap théng tin dang nhap dé
thiét lap két ndi t8i may chi do, hay nhap thong tin dang nhap va mat khau clia ban réi nhdp vao
OK.

Thong tin dang nhap va mat khau clia ban sé dugc ma hda va luu trong bé nhd Windows trén may
tinh cGa ban dudi tén goi Thong tin dang nhap Windows (Trinh quan ly Théng tin dang nhap >
Thong tin dang nhap Windows). Lan sau, khi két n6i t&i may chu nay, ban sé khong can phai nhap
thong tin dang nhap nira.

Thao tac nay sé chi dinh thai gian may chu dau thai gian ma tai do tai liéu dugc ky phia sau chir ky tai
liéu.
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Chir ky van ban
PDF Editor cho phép ban thém chii ky van ban vao tai liéu PDF.

. N ) " N Signature -~ .o .
1. Trén thanh cong cu trong tab Bao mat, nhap vao 2. 59 > Tao Chir ky van ban...

& Néu ban da tao mét s chir ky van ban, chon mét chi ky tir danh sach chit ky san cé.
Hoac, nhap vao Chir ky khac > Tao Chir ky van ban....

2. Trong Tao Chir ky van ban hép thoai md ra, nhap van ban cho chir ky.

3. Thay d&i ki€u chir ky, néu can.

4. Nhap Luu.

5. Dat chlt ky vao ndi ban mudn chit ky xuat hién trén trang.

6. Ban co thé thay déi kich thudc, xoay hoac di chuyén chit ky dé€n mét vi tri khac trong tai liéu.

Két qua 1a, chlr ky van ban clia ban sé xuat hién trong tai liéu.

Chinh stra chir ky
. . s " N ,.;‘9 Signature - . ..
1. Trén thanh cong cu trong tab Bao mat, nhap vao =+ > Chir ky khac > Quan ly
Chir ky...

2. Trong hop thoai md ra, chon mot chit ky va nhap Chinh sira....
[ Ban c6 thé chinh stfa ca chir ky van ban va chit ky anhliesl

3. Trong hép thoai ma ra, thay déi cac tham sé cho chit ky cia ban va nhdp Luu.
& Néu ban mudn thém chit ky da chinh stra vao tai liéu, nhap St dung va dat chir ky vao noi
ban muén chit ky xuat hién trén trang.

Xéa chir ky
DE xdba chit ky:
e Chon chit ky trén tai liéu va bam phim Del hoac.
e Nhap chudt phai vao chir ky trén tai liéu va chon Xéa... trén trinh don 16i tat.

DE& xda mot chir ky khdi danh sach chit ky san co:

. Signature
1. Trén thanh cong cu trong tab Bao mat, nhap vao 7L

Chir ky...

> Chif ky khac > Quan Iy

2. Trong hép thoai md ra, chon chit ky ma ban muén xéa va nhap Xéa....
[ Ban c6 thé xda ca chit ky van ban va chit ky anhls)

u Ban c6 thé thém nhiéu hon mét chir ky vao mét tai liéu.
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Chir ky anh
ABBYY FineReader cho phép ban thém chir ky anh vao tai liéu PDF.

5.

6.

59 Signature -

. Trén thanh cong cu trong tab Bao mat, nhap vao =+ > Tao chir ky tir hinh

anh...
& Néu ban da tao mét s6 chir ky, chon mot chit ky tir danh sach chit ky san c6. Hoac, nhap
Chir ky khac > Tao chir ky tir hinh anh....

Trong hép thoai Tao chir ky tir hinh anh, nhdp Mé hinh anh dé chon mét tép hinh anh
hodc nhdp Dan hinh anh tir Bang nhé tam dé dan chit ky dang dugc luu trit trén Khay nhé
tam.

Ban c6 thé thay déi kich thudc cla chir ky va chinh nén trong suét.
Nhép Luu.
DPat chit ky vao ngi ban mudn chit ky xuat hién trén trang.

Ban c6 thé thay déi kich thudc, xoay hodc di chuyén chit ky dén mét vi tri khac trong tai liéu.

Két qua 1a, chlt ky anh clia ban sé xuat hién trong tai liéu.

[¥ Ban c6 thé thém mot sé lugng chir ky bat ky vao mét tai liéu.

» Ban c6 thé chinh slra hoac x6a chit ky anh. Xem thém: Chi ky vin banlen

Bao vé tai liéu PDF bang mat khau

Khi tao tai liéu PDF, ban cé thé dat mat khdu dé bao vé tai liéu PDF khdng bi truy cap, chinh stra va in

trai phép.

Muc luc chuong

o Mat khau va quyén[+es)

e X6a théng tin mat khoi tai liéu PDF[ ol
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Mat khau va quyén
Khi tao tai liéu PDF[ ), ban c6 thé dat mat khau dé bao vé tai liéu PDF khong bi truy cap, chinh sira va
in trai phép. Tai liéu PDF c6 thé dudc bao vé bang Mat khau ma tai liéu va/hoac Mat khau cdp quyén.

Néu tai liéu PDF dugc bao vé khdi truy cap trai phép, chi c6 thé ma tai liéu sau khi nhap Méat khau ma

tai liéu dugc tac gia cla tai liéu chi dinh. Néu tai liéu dugc bao vé khdi chinh sira va in trai phép, chi

c6 thé chinh slra va in sau khi nhap Mat khau cdp quyén dugc tac gia cla tai liéu chi dinh. Cling c6 thé

sir dung Méat khau cap quyén dé md tai liéu PDF dugc bao vé.

Thuc hién theo hudng dan bén dudi dé bao vé tai liéu bang méat khau.

9.

. Nhap vao nut

@ Password Security . N > n < N
trong thanh céng cu trén tab Bao mat hoac nhap vao

Bao mat > Bao mat bang mat khau....

Clra s6 Cai dat bao mat s€ md ra.

Néu ban mudn bao vé tai liéu ctia ban khong bi ma trai phép, chon tuy chon Giéi han truy
cap bang mat khau mé tai liéu.

Nhap Mat khdu mé tai liéu va xac nhan.
. Ban c6 thé tit tly chon An ky tu. Trong trudng nay, cac ky tu ma ban nhap sé dugc hién
thi trén man hinh va ban sé& khéng phai nhap lai mat khau.

Néu ban mudn bao veé tai liéu clia ban khong bi in, chinh stra hoac sao chép trai phép, chon

tly chon Han ché in va chinh sira véi méat khau cho phép.

Nhap Mat khau cdp quyén va xac nhan.
& Mat khau md tai liéu va Mat khau cap quyén phai khac nhau.

Tu danh sach tha xuéng In, chon dé phan giai in cho tai liéu cla ban.
TU danh sach tha xuéng Chinh stra, chon cac thao tac chinh stra dugc cho phép.

Néu ban mudn cho phép ngudi dung khac sao chép va chinh sita ndi dung tai liéu cla ban,

chon cac tuy chon tuong Ung.

Chon mét mic ma hoda va cac thanh phan can ma hoa.

10. Nhap OK.

Ban s& dudc nhac xac nhan mat khau lai 1an nira. Ban cé thé luu thay déi dé€ ma tai liéu hoac tao mét

tai liéu mai.
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Xéa thong tin mat khoi tai liéu PDF
Ban c6 thé st dung PDF Editor d€ x6a thong tin mat khoi tai liéu PDF trudc khi phat hanh tai liéu. Ca

van ban va hinh anh déu c6 thé dudc soan thao.

N N , n N == Redact
1. Trén thanh céng cu trong tab Bao mat, nhap vao =

2. Né&u ban mudn thay d6i mau cta cac hinh chir nhat sé dugc vé |én trén van ban dugc soan
thao, nhap vao mot trong bay hop mau trén thanh cong cu hoac nhap vao mii tén va chon
bat ky mau mong muén nao khac tir bang mau. D€ chon nhiéu mau hon nita, nhap Mau
khac....

] HENE -
|

]|
[]
HE AN
HE"EEEER

Custom colors:

= More colors...

3. Chon van ban va/hoac hinh anh ma ban muén xda.

Két qua 13, néi dung dudc chon sé dugc xda khdi tai liéu va cac lan xuat hién tuong Uing cla
ching dugc vé 1én trén bang mau ban chon.

Ban cé thé xda déi tugng va dir liéu khdng xuat hién trong ndi dung van ban cla tai liéu (vi du: nhan
xét, chu thich, dau trang, tép dinh kém, siéu di liéu, v.v..):

R R s . v =! Delete Objects and Data...
1. Trén thanh céng cu trong tab Bao mat, nhap vao & J :

2. Trong hdp thoai mé ra, chon cac d6i tugng va dif liéu can xda va nhap Ap dung.

& ABBYY FineReader cling cho phép ban st dung tinh nang Tim kiém dé xda di liéu nhay cam. Xem
thém: Tim kiém va bién soan(e 1

Tao tai liéu PDF

Muc luc chucng

e Tao tai liéu PDF tu cac trang da chonl]

[ D€ biét hudng dan chi tiét vé viéc tao tai liéu PDF tu tép, anh quét hodc anh ky thuat s, xem: Tao
tai liéu PDFl>r1va Quét thanh PDF «1
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Tao tai lieu PDF tu cac trang da chon

Trinh soan thao PDF cho phép ban tao tai liéu PDF tu cac trang dugc chon bang cach thuc hién mot

trong cac thao tac sau:

e Trong ngan Trang, chon cac trang thich hgp va nhap Tao PDF tir cac trang da chon vao
trinh don ng{r canh.

e Diéu hudng dén tab Sap xép trang, chon cac trang thich hgp va nhap vao Tao PDF tir cac
trang da chon trong trinh don ng{ canh.

Thao tac nay sé tao mot tai liéu PDF mdi bang cach st dung cac trang da chon va ma trang trong clra
s6 Trinh chinh sita PDF méi trong ABBYY FineReader.

Luu va xuat tai liéu PDF

PDF Editor cho phép ban luy, in va gui qua email hoac gui tai liéu PDF dén OCR Editor dé xur ly thém.
Muc luc chuong

e Luu tai liéu PDF[ 72

e Luu & dinh dang PDF/A[3]

e Luu & dinh dang khac[sl

e Giam kich c& tai liéu PDF[ !

e GUi tai liéu PDF dén OCR Editor[]

e GUi tai liéu PDF qua email[s

o In tai liéu PDF[ !
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Luu tai liéu PDF
PDF Editor cho phép ban luu toan bo tai liéu PDF hoac chi cac trang dugc chon. Cé nhiéu tuy chon luu
khac nhau.

e D& luu cac thay déi ban da thuc hién cho tai liéu PDF hién tai cGa minh, hdy nhdp vao Tép >
Luu trong trinh don chinh. Ngoai ra, nhap vao B~ trong thanh céng cu trén tab Tai liéu.

e DE luu tai liéu PDF hién tai cta ban dudi mét tén khac hodc vao mét thu muc khac, hdy nhap

B |~

vao B Tép > Luu thanh > Tai liéu PDF... trén trinh don chinh. Ngoai ra, nhap vao

trong thanh cong cu trén tab Tai liéu va sau d6 nhap vao Tai liéu PDF....

e D& |uu tai liéu cua ban dudi dang tai liéu PDF trong d6 ngudi ding c6 thé chon, sao chép va
chinh slra néi dung, nhdp Tép > Luu thanh > Tai liéu PDF c6 thé tim kiém. Ngoai ra, nhap
vao Luu thanh trong thanh céng cu trén tab Tai liéu va sau d6 nhap vao Tai liéu PDF ¢6 thé
tim kiém.

K&t qua 13, tai liéu PDF clia ban sé dugc chuyén déi thanh tép PDF c6 thé tim kiém bang cac
tly chon luu dang dugc chon. D€ thay déi tly chon luu, nhdp vao nat Tuy chon... trong hép
thoai luu va chon tly chon luu mong muén trén PDElwe] tab.

e D& luu tai liéu PDF khéng ¢é 18p van ban nao (tai liéu PDF nhu vay khéng thé tim kiém dugc
va c6 ndi dung khéng thé chon, sao chép hoac chinh sira) nhdp Tép > Luu thanh > Tai liéu
PDF chi hinh anh. Ngoai ra, nhdp vao Luu thanh trong thanh cong cu trén tab Tai liéu va
sau d6 nhap vao Tai liéu PDF chi hinh anh.

K&t qua 3, tai liéu PDF clia ban sé dugc chuyén déi thanh tép PDF chi hinh anh bang cac tuy
chon luu dang dugc chon. D€ thay déi tly chon luu, nhdp vao nat Tuy chon... trong hdp
thoai luu va chon tuy chon luu mong muén trén PDF[x2] tab.

& D& chuyén d6i chi mét s6 trang cua tai liéu, trong ngan Trang, chon cac trang ban mudn luu
va nhap Luu thanh trén trinh don 16i tat. Ngoai ra, diéu huéng dén tab Sap xép trang, chon cac

[z

trang thich hgp va nhap vao mi tén bén canh nit trong thanh cong cu.
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Luu & dinh dang PDF/A
PDF Editor cho phép ban luu tai liéu & dinh dang PDF/A, mét dinh dang dung dé luu trir 1au dai.

Tai liéu PDF/A chira tat ca thdng tin dudc yéu cau dé hién thj chinh xac:
e Tat ca cac phdéng chir dugc nhing vao tai liéu (ngoai trir van ban khéng hién thi).
e Chi cac phong chir c6 thé nhing dugc st dung.
e Mau dudc hién thi chinh xac bat ké trén thiét bi nao.
e Siéu dir liéu dugc sir dung trong tai liéu tuan thi cac tiéu chudn hién hanh.
Khong ho tro:

e am thanh, video va doi tugng 3D

tap l1énh

e ma hda

lién két dén ndi dung bén ngoai

ndi dung c6 ban quyén (vi du: LZW)

DE Iuu van ban PDF & dinh dang PDF/A:

1. Nhap vao Tép > Luu thanh > Tai liéu PDF.... Ngoai ra, hdy nhap vao nut I trén
thanh cong cu trong tab Tai liéu va sau dé nhap vao Tai liéu PDF....

2. Trong hop thoai md ra, chi dinh tén va vi tri cho tai liéu cda ban.
3. Chon Tao PDF/A r6i chon mét phién ban PDF/Al )t danh sach tha xuéng.
4. Nhép Luu.

[¥ Ban c6 thé tao tai liéu tuong thich v&i dinh dang PDF/A tU nhiéu dinh dang khac nhau. Xem thém:
Tao tdi liéu PDFl

Phién ban PDF/A

PDF/A-1 PDF/A-2  PDF/A-3
B, A B, A U B, A U
e 2005: PDF/A-1 dugc dya trén PDF 1.4 va hd trg cac tinh nang sau:
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o A - c6 thé truy cap — yéu cau bé sung daéi vai tai liéu (thé)
o B — cd ban — muc tuan thd co ban
ISO 19005-1:2005 (Binh chinh 1: 2007, Binh chinh 2: 2011).
e 2011: PDF/A-2 dudgc dua trén PDF 1.7 va ho trg cac tinh ndng bé sung:
o U - Unicode
o Nén JPEG2000
o trong suét
o Tép dinh kem PDF/A
o chir ky s6
ISO 19005-2:2011.
e 2012: PDF/A-3 ho trg cac tinh ndng bo sung:
o tép dinh kem & dinh dang bat ky

ISO 19005-3:2012.
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Luu & dinh dang khac

PDF Editor cho phép ban luu toan bo tai liéu PDF hodc chi cac trang riéng & nhiéu dinh dang khac
nhau. Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, cac dinh dang hinh anh va nhiéu
hon nita.

1. Nhap vao Tép > Luu thanh va sau d6 nhap vao mét dinh dang mong muén. Ngoai ra,

nhap vao mdi tén bén canh nit & - trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, sau d6 nhap

vao dinh dang mong muén.
2. Trong hop thoai md ra, chi dinh tén va vi tri cho tai liéu cda ban.

3. M3 danh sach tha xuéng bén canh Tuy chon tép va chi dinh liéu ban muén tao mot tép cho

tat ca cac trang hay mot tép riéng cho mai trang.
4. Nhép Luu.

5. K&t qua la, tai liéu PDF clia ban sé dugc chuyén déi thanh dinh dang ma ban chon bang cac
tuy chon luu dang dudgc chon.

D€ thay déi tuy chon luu, nhap vao nat Tay chon... trong hép thoai luu va chon tly chon luu
mong mudn. Hoac, nhdp vao Tép > Tuy chon... > Cai dit dinh dang[x2). Hop thoai tly chon sé

md ra, hién thi tab cua dinh dang ban da chon.

& D& chuyén dai chi mot s6 trang cuda tai liéu, trong ngan Trang, chon cac trang ban muén
chuyén d6i, nhap chudt phai, nhap Luu thanh trén trinh don 16i tat, réi nhap vao mot dinh
dang dau ra. Ngoai ra, diéu huéng dén tab Sap xép trang, chon cac trang thich hgp, nhap vao

mui tén bén canh nut va chon dinh dang dugc yéu cau tu danh sach tha xuong.

¥ Ban co thé chuyén daéi tép PDF va tép hinh anh thanh tai liéu & nhiéu dinh dang khac nhau. Xem
thém: Tqgo tdi liéu Microsoft Wordl 2"} Tao tdi liéu Microsoft Excell2s1va Dinh dang khdcl 27,
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Giam kich cé tai liéu PDF
Tai liéu PDF ch(ra hinh anh trang hodc nhiéu anh cé thé c6 kich c& rat 16n. PDF Editor cho phép ban
giam kich ¢& cta nhirng tai liéu nhu vay.

1. Nhéap Tép > Giam kich thudc tép....
2. Trong hdp thoai md ra, ¢ san cac tly chon sau:

e Chat lugng hinh anh - Chon tuy chon nay néu ban mudén giam kich ¢& tép bang cach
giam chat lugng anh trong tai liéu.

¢ Su dung nén MRC (chi dinh ngon ngir OCR bén du@i) - Chon tuy chon nay néu ban
mudn ap dung thuat toan nén MRC véi cac trang dugc nhan dang, diéu nay lam giam

dang ké kich c& tép ma van gilt nguyén chat lugng hinh anh cla hinh anh trang.
¢ Ngon ngir OCR - BDam bao chon dung ngdn ngit OCR.
3. Nhap Ap dung.

Tai liéu PDF nén s& dugc md trong clfa s6 mdi.
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Guri tai liéu PDF dén OCR Editor
PDF Editor cho phép ban gui tai liéu PDF dén OCR Editor+) tai day ban c6 thé khoanh cach vung

nhan dang, kiém tra van ban dugc nhan dang, lap mau cho chuang trinh nhdn dang cac phéng chir va

ky tu phi tiéu chuan va st dung cac tinh nang nang cao khac do ABBYY FineReader cung cap.
e D& guri tai liéu PDF dén OCR Editor, hay thuc hién mét trong cac thao tac sau:
e Trén thanh cong cu trong tab Tai liéu, nhap vao nut E'%l " va chon Nhan dang va xac
minh trong OCR Editor tir danh sach tha xuéng.

e Trong trinh don chinh, chon Tai liéu >Nhan dang tai liéu > Nhan dang va xac minh
trong OCR Editor.

e D& gui cac trang cu thé dén OCR Editor, hay thuc hién mét trong cac thao tac sau:

e Trong ngan Trang, chon cac trang thich hgp va chon Glri cac trang da chon dén OCR
Editor trong trinh don ng{ canh.

e Diéu hudng dén tab Sap xép trang, chon cac trang thich hgp, nhap vao mdi tén bén

E%{ Recognize -

canh nut trén thanh cong cu va chon Guri cac trang da chon dén OCR

Editor trong danh sach tha xuong.
» Khi gui tai liéu dén OCR Editor, mot s6 doi tugng sau trong tai liéu sé bi mat:
e tép dinh kem
e dautrang
e nhan xét
e chu thich
& Khi ban da lam viéc xong véi tai liéu trong OCR Editor, ban c6 thé gui tai liéu tr& lai PDF

. A s R e a LA , Send |~ . L. L.
Editor. Dé thyc hién viéc nay, nhap vao mii tén bén canh nut m = roi nhap Gui dén
PDF Editor.... Hodc, nhap vao Tép > Gui dén > PDF Editor....
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Gui tai lieu PDF qua email
PDF Editor cho phép ban gui tai liéu PDF qua email.

1. Nhap vao nut = rén thanh cong cu trong tab Tai liéu hoac nhap vao Tép > Email....
2. Trong hdp thoai ma ra, déi tén tai liéu néu can.

3. Chon cac trang ban muén gui qua email.

4. Nhap Tao thu e-mail.

Mot email sé dugc tao va tai liéu PDF sé dugc dinh kem vao thu nay. Nhap dia chi ca nguai nhan va
gui thu.

In tai liéu PDF

PDF Editor cho phép ban in tai liéu PDF. Trudc khi in, dam bao rang may tinh cda ban dugc két ndi vai
may in cuc bé hodc mang va dugc cai dat trinh diéu khién cho may in.

1. Nhap vao nut =i trén thanh cong cu trén tab Tai liéu hoac nhap vao Tép > In....

2. Trong hép thoai md ra, chi dinh cai dat in mong muén:

May in - Chon mét trong cac thiét bi in kha dung.

Sao chép - Chi dinh s6 ban in.

e Cac trang can in - Chi dinh cac trang sé dugc in (ban co thé chon it tit ca cac trang, cac
trang dugc chon hoac mét pham vi trang).

e Thiét lap trang - Chi dinh c& gidy va hudng giay.

e Tilé va vi tri - Chi dinh s6 lugng trang tai liéu dat trong mot trang gidy in va cac cai dat
in khac nhu ti 1é hinh anh va in hai mat.

e Den trang - Chon tly chon nay néu ban muén in den trang tai liéu cta ban.

e In dén tép - Chon tuy chon nay néu ban muén luu tat ca cac trang tai liéu vao moét tép.

In phan cha thich va danh dau - Chon tuy chon nay néu ban muén in cac nhan xét.
3. Nhép In.
Téch tai liéu PDF
PDF Editor cho phép ban tach mét tai liéu PDF thanh nhiéu tai liéu ¢ kich thudc nhd hon. Ban cé thé
tach tai liéu theo kich ¢& tép, s6 trang hodc dau trang téng.
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No6i dung chuong:
e Tach theo kich ¢& tépls!
e Tach theo s6 trang]eo!
e Tach theo dau trangler]

Tach theo kich ca tép
DE tach tai liéu PDF theo kich c& tép, hay lam nhu sau:
1. S dung PDF Editor dé md tai liéu va chon Sap xép trang >Tach tai liéu... trong trinh don chinh.
Ngoai ra, diéu hudng dén tab Sap xép trang va nhap vao nit oo St trén thanh céng cu.
2. Trong hop thoai md ra:

a. Chon Phuong phap tach > Theo kich cG tép.

b. Chi dinh Kich thuéc tép, la kich thudc tép t8i da dugc phép cho maéi tai liéu mai.

u Kich thudc tép chi dinh phai nho han kich thudc tép géc.

¥ Kich thudc tai liéu méi ¢ thé 16n hon kich thudc da chi dinh, tly vao ndi dung cua tai liéu

PDF (vd: néu tai liéu chra nhiéu anh, phdng chit, bi€u mau tuang tac, v.v..).
c. Thay d6i Tén tép néu can. Tén cla tat ca cac tai liéu mé&i dugc danh sé & cudi dé gitp phan

biét. Cho phép danh sé trudc hoac sau tén va chi dinh s6 lugng chir s6.

¥ Vi du: thong s6 "Tén: Document, Panh sé: Sau tén, S6 lugng chir sé: 3" sé tao ra tén tai liéu
nhu sau: Document001.pdf, Document002.pdf, Document003.pdf, v.v...
¥ Theo mac dinh, tén tai liéu nguon sé dudc st dung.

d. Luu tai liéu méi vao thu muc tai liéu ngudn hoac chi dinh vi tri khac.

I Tép dinh kem sé dugc gui t&i mot thu muc riéng cé tén Tép dinh kém trong cung thu muc
I&n. Dau trang sé khong con 4 tai liéu mdai.

3. Nhéap Tach.

Sau khi tach xong, thu muc chira tép méi s&é ma ra trong mét clra s6 mdi.
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Tach theo s6 trang
DE tach tai liéu theo sé trang, hay lam nhu sau:
1. SU dung PDF Editor dé md tai liéu va chon Sap xép trang >Tach tai liéu... trong trinh dan chinh.
Ngoai ra, diéu hudng dén tab Sap xép trang va nhap vao nut o St trén thanh céng cu.
2. Trong hop thoai md ra:

a. Chon Phuong phap tach > Theo s6 trang.

b. Chi dinh S6 trang, la s6 lugng trang téi da dudc phép cho ting tai liéu méi.

c. Thay d6i Tén tép néu can. Tén cla tat ca cac tai liéu m&i dugc danh sé & cudi dé gitp phan
biét. Cho phép danh s6 trudc hodc sau tén va chi dinh s6 lugng chit so.

[¥ Vi du: thong s6 "Tén: Document, Panh sé: Sau tén, S6 lugng chir s6: 3" sé tao ra tén tai liéu
nhu sau: Document001.pdf, Document002.pdf, Document003.pdf, v.v...
[¥ Theo mac dinh, tén cua tai liéu nguén sé dugc sir dung.

d. Luu tai liéu mdi vao thu muc tai liéu nguon hoac chi dinh mét vi tri khac.

[ Tép dinh kem sé dugc gui t&i mot thu muc riéng cé tén Tép dinh kem trong cung thu muc

I&n. Dau trang sé khong con 4 tai liéu mdéi.
3. Nhap Tach.

Sau khi tach xong, thu muc chira tép ma&i s& md ra trong mét clra sé mdi.
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Tach theo dau trang

. PDF Editor cho phép ban tach tai liéu PDF chi bang dau trang tong. M6t tai liéu mdi sé dugc tao
cho méi mét dau trang téng.

DE tach tai liéu PDF theo du trang, hay lam nhu sau:
1. SU dung PDF Editor dé md tai liéu va sau d6 chon Sap xép trang > Tach tai liéu... trong trinh don
chinh. Ngoai ra, diéu huéng dén tab Sap xép trang va nhap vao nut oo St trén thanh céng cu.
2. Trong hop thoai md ra:
a. Chi dinh Phuong phap tach > Theo dau trang (chi mirc mét).
b. Chon phuaong phap dat tén tép tir Tén tép danh sach tha xuong:
* Gidng tén dau trang dat tén tai liéu mdi theo dau trang. Theo mac dinh, tén tai liéu mai sé

dugc danh s6. Cho phép danh s6 trudc hodc sau tén va chi dinh sé lugng chir s6.

& Vi dy: thong s6 "Panh sé: Sau tén, S6 lugng chif s6: 3" sé tao ra tén tai liéu nhu sau:
Introduction001.pdf, Chapter_1002.pdf, Chapter_2003.pdf v.v.., trong dé Introduction,
Chapter_1, Chapter_2 la tén cac dau trang.

& B6 chon Thém danh sé sé tat chirc nang danh sé.
* Dung Tén tuy chinh dé déi tén tai liéu néu can. Tén cla tat ca cac tai liéu mdi duge danh s

3 cudi dé gilp phan biét. Cho phép danh sé trudc hodc sau tén va chi dinh sé lugng chir sé.

[ Vi dy: thong s6 "Tén: Document, Panh s6: Sau tén, S6 lugng chif s6: 3" sé tao ra tén tai
lieu nhu sau: Document001.pdf, Document002.pdf, Document003.pdf, v.v...
£ Theo mac dinh, tén cua tai liéu nguén sé dugc st dung.

c. Luu tai liéu méi vao thu muc tai liéu ngudn hoac chi dinh mét vi tri khac.

L Tép dinh kem sé dugc gui t&i mot thu muc riéng cé tén Tép dinh kém trong cung thu muc
I&n. Dau trang sé khong con & tai liéu mdi.

3. Nhéap Tach.

Sau khi tach xong, thu muc chira tép méi s& ma ra trong mét clra s6 mdi.
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OCR Editor

OCR Editor st dung cdng nghé Nhan dang Ky tu Quang hoc dé chuyén déi nang cao anh quét tai liéu,
tép PDF va tép hinh anh (bao gém anh ky thuat s6) thanh cac dinh dang cé thé chinh sira.

Trong OCR Editor, ban cé thé khoanh viing OCR, kiém tra van ban dugc nhan dang, l1ap mau cho
chuong trinh nhan dang cac ky tu va phong chit phi tiéu chuan va st dung mét sé tinh nang nang cao
khac dé thu dugc chat lugng OCR téi da.

Muc luc chuong
e Khai chay OCR Editorf+e]
e Giao dién OCR Editor] !
o Lay tai liéuf e
e Nhan dang tai liéul el
o Cai thién két qua OCRIws]
e Kiém tra va chinh stfa vin banl
e Sao chép vén ban, bang va anh tif tai liéu PDF[es
e Luu két qua OCR[zs)

Khai chay OCR Editor

Co mot sé cach khdi chay OCR Editor:

e Trong Tac vu m@i, nhap vao:
o Tac vu méil 1 > M& > Mé trong OCR Editor
o hoac Tac vu méi > Cong cu > OCR Editor
o hoac Tac vu méi > Tép > Mé trong OCR Editor...

e Trong PDF Editor, nhap vao:
o PDF Editor > Cong cu > OCR Editor.

e M& trinh don Bat dau caa Windows va nhap vao ABBYY FineReader PDF > ABBYY

FineReader OCR Editor (hodc nhdp va Bat dau E > Tat ca cac chuong trinh > ABBYY
FineReader PDF > ABBYY FineReader OCR Editor trong Windows 10).

Ggiy. Ban co thé thiét Iap OCR Editor m& dy an dung gan nhat hodc tao mét dy an mdi khi khéi
chay. D€ thuc hién viéc nay, nhap Tac vu méi > Tuy chon > Théng thudng va chon Mé Du an OCR
mdi hoac Mé Du an OCR trudc.
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Giao dién OCR Editor

Clra s6 OCR Editor hién thi du 4n OCR hién tai cta ban. D€ biét thém théng tin vé thao tac véi du an
OCR, xem Cdc du dn OCR[ el

Document [1] - ABBYY FineReader OCR Editor - O ®

File Edit View Recognize Area Tools Help @ @j

@ @_ @ B5 open ﬁ 11/6 e ® Recognize ey @) ~ |Exactcopy @ é [‘; [—"

0O ez [Z]] This PDFfile contains... | Heading#3 Avrial v e v A A

= B WS c - [] PDF recognition mode- A, Style Editor B 7 U x X% =S = = »
A A

Whatis ABBYY FineReader PDF?

ABBYY FineReader PDF is a versatile PDF tool which em powers
information workers to effidently manage documents in the digital
waorkplace. It harnesses ABBYY's Al-based OCR technology to make
iteasier fo digitize, retrieve, edit, protect, share, and colbborate onall
kinds of documents in the modern working world.

’ @ .- ’
Style: |Heading #3 ~ | Language: |English (United -

| fmeront | P o Font: | aral V| Fontcoor: I »
- Size: B I U Effectss . A& A
o .:. :. . | - v. Tenﬁoperliﬁ
g = o 1 X[EJ- + EE I e 1 x4
2
hat is ABBYY FineReader PDF?
= ABBYY FineReader PDF is a versatile PDF tool which empowers
E < >
3 v g0 g % | —
& - > @ Zoom Pane Fooch +

e Trang hién thj cac trang c6 trong du an OCR. C6 hai ché dé xem trang: hinh thu nhé (dugc
hién thi bén trén) va chi tiét, hién thi danh sach cac trang tai liéu va thudc tinh cta ching. Dé
chuyén déi gitra hai ché d6 xem nay, nhap chuét phai vao bat ky dau trong 6 Trang va chon
O diéu huéng > Hinh thu nhé hoic O diéu huéng > Chi tiét. Hoic, st dung Xem trinh don
3 dau clra s6 OCR Editor.

O Hinh anh hién thj hinh anh ctia trang hién tai. Tai day ban c6 thé chinh stra cAc viing nhan
dang[+l va thay d6i thudc tinh ving[2).

o O Van ban hién thi van ban dugc nhan dang. Tai day, ban c6 thé kiém tra chinh ta va chinh

stfa van ban dugc nhan dang.

o O Thu phéng hién thi hinh anh phéng to clia dong vén ban hién tai hodc viing hinh dnh bat
ky ndo khac ma ban dang thao tac trén dé. Trong O Hinh anh ban xem dudc toan bo trang,
trong khi & ngan Thu phéng ban cé thé xem chi tiét han cac doan hinh anh nhat dinh, vi du
nhu so sanh hinh anh ctia mot ky tu v&i van ban doi chiéu dugc nhan dang trong Van ban

-t

window. D€ phong to hodc thu nhé hinh anh, sit dung cac nut

diéu khién & cudi 6.
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Thanh cong cu

C6 mét s6 thanh cdng cu trong OCR Editor. Cac ndt trén thanh cong cu gilp dé dang truy cdp vao cac

lénh ctia chuang trinh. Cac lénh tuang tu cling c6 thé dudc goi ra bang cach nhan cac phim tatlas)

Ngan Thanh céng cu chinh hd trg tdp hgp cac nit cho cac thao tac dudgc sit dung phé bién nhat.
Bang cac nat nay, ban cé thé ma tai liéu, quét mot trang, ma hinh anh, nhan dang trang va luu cac két
qua. Khéng thé tly chinh thanh céng cu chinh.

@ New Task @_ @ B open ﬁ Scan 1/6 e @) Recognize "} @) Send ~  Exactcopy v g é [‘; T 3

Ngan Thanh truy cap nhanh c6 thé tuy chinh hoan toan va c6 cac nGt ma ban sit dung nhiéu nhat.
Thanh céng cu nay dugc an theo mac dinh. D€ hién thj, nhap vao Xem > Thanh ¢éng cu va chon
Thanh truy cap nhanh. Hoac nhap chuét phai vao bat ky dau trén thanh cong cu chinh va chon
Thanh truy cap nhanh.

2 5 & | Englsh Y@ [ D O 5 [ 0 =

D€ tuy chinh Thanh truy cap nhanh:
1. Nhdp Xem > Tuy chinh... 3¢ md& Tuy chinh thanh céng cu va I6i tat hop thoai.

2. Trén tab Thanh céng cu, chon mét danh muc tir Thé loai danh sach tha xuéng.
[ Tap hgp cac lénh cé trong Lénh danh sach sé thay déi theo dé. Cac I1énh dugc nhém theo
cach giong nhu trong trinh dan chinh.

3. Tu Lénh danh sach, chon mét 1énh va nhap vao >> dé thém Iénh @6 vao Thanh truy cap
nhanh hoac nhdp << dé xba lénh dé.

4. Nhap OK dé luu thay déi.

5. Néu ban mudn dat lai Thanh truy cap nhanh vé trang thai mac dinh, nhap vao Pat lai tat
ca nut.

Thanh cong cu trén Trang, Hinh anh, va Van ban c6 cac nat cho cac 1énh ap dung véi cac doi tugng
c6 thé dugc hién thi trong 6 tucng Ung:

(e
X

[55 Editimage [y savePage [ ;ﬂ_Tﬂ Cx in (]| This PDF file contains a text layer || Body text (5) + Not Bold v Segoe Ul vl (15 v A A Q @ Q Find
B W O & - || RecognizePage [G Analyze Page T K Gm B PDF recognition mode~ A Style Editor B 7 U ¥ % B = = = q == Redact

Ngan Canh bao hién thi cac canh bao va thdng béao 16i.
g » TIE" Please rescan your document at a higher resolution. This will improve the OCR of the fragments printed in a small font size. Rescan Reopen

DE hién thi Canh bao, nhap vao Xem >

Hién thi Canh bao
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1
hoac nhap vao & & gbc dudi bén trai cla clra s6 OCR Editor.

L&i va canh bao dugc hién thi cho trang dang dudc chon trong ngan Trang ngan. D€ cudn qua cac

T

canh bao va 16i va xda théng bao khéng mong muén, sit dung > u cac nut.
Tuy chinh khong gian lam viéc OCR Editor

e Ban c6 thé an tam thdi cac 6 ma ban khéng can. D€ hién thi/an cac ngan, sit dung Xem trinh
don hoac cac phim tat sau:

F5 — hién thi hoac an O Trang.

F6 — hién thi hodc &n Hinh anh ngan.

F7 — hién thi hoac an Hinh anh va Van ban.

F8 — hién thi hoac an Van ban.

Ctrl+F5 — hién thi hodc an Thu phéng.

e DE thay déi kich ¢& cta 6, di chudt trén mét trong cac dudng vién cda 6 cho dén khi mdi tén
hai dau xuat hién va kéo dudng vién theo huéng mong muén.

e DE thay déi vi tri cia ngan Trang hodc Thu phéng, st dung trinh don Xem trinh don hoac

trinh don 16i tat cua O.
e D& hién thi hodc 4n Canh bao, nhdp Xem va chon hoac xéa Hién thi Canh bao muc.

e D& hién thi hodc 4n Thudc tinh & cudi ngan Hinh anh hoac Van ban, chon hoac xéa muc

D_
D_

Thudc tinh muc trong trinh don ng cdnh cla ngan hoac nhap vao nut.

e C6 thé tly chinh mot s6 thudc tinh clia ngan trén Cac vung va van ban(xil clia hop thoai Tuy

chon hop thoai.
T&t ca cac trang clia du an OCR hién tai dugc hién thi trong ngan Trang. C6 hai ché dé xem trang.

DE thay déi cach hién thi cac trang trong ngan Trang:
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e Srdung = va  trong ngan Trang.
e Nhiap Xem > O diéu huéng.

 Nhap chudt phai vao bat ky dau trong ngén Trang, nhap vao O diéu huéng trong trinh don
ng{ canh réi chon muc mong muén.

DE& md& mét trang, nhdp ddp vao hinh thu nhd cla trang dé trong Trang nhap (trong Hinh thu nhé
ché do xem) hoac nhap dup vao sé trang do (trong Chi tiét ché dé xem). Hinh anh cla trang dugc
chon s& dugc hién thi trong ngan Hinh anh. Néu OCR da dugc thuc hién trén trang nay, van ban dugc
nhan dang sé xuat hién trong ngan Van ban.

Lay tai liéu

Sau khi kh&i chay OCR Editor, ban can m& mét tép hinh anh hodc PDF. Chuong nay hudng dan cho
ban cach 18y hinh anh va tai liéu PDF dé xur ly sau d6 trong OCR Editor.

Muc luc chuong
e M3 hinh dnh va tép PDF[]
o Quét tai lidu gidylas

[¥ Chat lugng ctia OCR phu thudc vao chat lugng hinh anh va tép PDF ma ban mé& bang ABBYY
FineReader. D€ biét thdng tin vé quét va chup anh tai liéu va cach xda bo cac 16i phd bién khdi anh
quét va anh chup, xem Cdc tiy chon xt ly hinh dnhlsol va Chinh sita hinh dnh thu cénglier)
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Mé hinh anh va tép PDF
ABBYY FineReader cho phép ban md tép PDF va tép hinh anh & dinh dang bat ky dugc hd trglal

Hoan thanh cac budc sau d€ ma mét hinh anh hoac tép PDF:

. a
1. Trong OCR Editor, nhap B3 Open

trén thanh cong cu hoac nhap Tép > MG hinh anh....
2. Trong hop thoai md ra, chon mot hoac nhiéu tép hinh anh hoac PDF.

3. Né&u ban chon mét tép c6 nhiéu trang, ban cé thé chi dinh pham vi trang dé mé.

4. Chon Tu dong xtr ly cac trang hinh anh khi chiing dugc thém vao Néu ban muén hinh
anh dugc xt ly ty dong.

Ggi y. Ban c6 thé chi dinh c4c thao tac chuong trinh can thyc hién trén hinh anh, vi du nhu nhitng 16i
hinh anh nao can dugc chinh sta hodc tai liéu c6 can dugc phan tich va nhan dang ty dong hay
khéng. D€ chi dinh cac tly chon xut ly hinh anh, nhdp vao Tay chon... nit. Xem Cdc tay chon xd ly hinh
dnhl=o d€ biét chi tiét.

¥ Néu dy an OCR da md khi ban ma cac trang mdi, cac trang dugc chon sé dudc dinh vao cudi dy an
nay. Néu khéng c6 dy an OCR nao dang md, mot du an m&i mdi sé dugc tao tU cac trang dugc chon.

[¥ D€ biét thém thdéng tin vé thao tac vai cac trang va dy an OCR, xem Cdc du dn OCR[ w0l

[¥ Quyén truy cap vao mét s6 tép PDF co thé bi han ché bdi tac gia cua tép. Nhitng han ché nay bao
goém bao vé bang mat khau va han ché ma tai liéu hoac sao chép ndi dung. Khi md nhitng tép nay,
ABBYY FineReader sé yéu cau mat khau.
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Quét tai liéu giay
DE quét tai liéu:

1

, = \ \ e .
1. Trong OCR Editor, nhap - =" trén thanh cong cu hoac nhap Tép > Quét cac trang....
2. Chon thiét bi quét va chi dinh cai dat quét|z_9ﬁ.
3. Nhip vao Xem trudc hodc nhdp vao bat ci diém nao bén trong vung hinh anh.

4. Kiém tra hinh anh. Néu ban khéng hai long, thay déi cai dat quét va nhap vao nit Xem
trudc lai lan nita.

5. Nhap Cai dat... va chi dinh cac tly chon xir 1y hinh anhlzsel
Cac tuy chon nay sé xac dinh dién mao va thudc tinh cla tai liéu dau ra.

6. Nhap Quét.

7. Néu dy an OCR da md khi ban quét cac trang mdi, cac trang da quét sé dugc dinh vao cudi
du an nay. Néu khong cé du an OCR nao dang md, mét du an méi mdi sé dugc tao tu cac
trang dugc quét

& Xem Gai y quétlz1 dé biét mot s6 gai y chon cai dat quét ti uu.
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Nhan dang tai liéu

ABBYY FineReader sit dung c6ng nghé Nhan dang Ky tu Quang hoc (OCR) dé chuyén d6i hinh anh tai
liéu thanh van ban cé thé chinh sira. Trudc khi thuc hién OCR, chuang trinh phan tich ciu trdc cta toan
bo tai liéu va phat hién cac vung chlra van ban, ma vach, anh va bang. Dé thu dugc két qua OCR t6t

nhat, ddm bao chon Ngon ngi OCR/z7), ché d6 nhan danglsslva print type@.

Theo mac dinh, cac hinh anh cé trong du an OCR dugc nhan dang tu déng theo cai dat dang dugc
chon trong chuang trinh.

Ggiy. Ban co thé tat phan tich va OCR tu déng cho cac hinh anh méi dugc thém trong tab Dang xir
Iy hinh anhl2sl ctia hop thoai Tuy chon hdp thoai (nhap €éng cu > Tuy chon... 3 md hop thoai
nay).

Trong mét s6 trudng hap, qua trinh OCR phai dugc bat dau thu cdng. Thao tac nay cé thé can thiét, vi
duy, néu ban tat OCR tu ddng, khoanh vung thd cong trén mét hinh anh hoac thay déi bat cr tham sé
nao sau day trong Tuy chonlxel hdp thoai:

e ngon nglr OCR trén tab Ngon ngir
e cac tuy chon OCR trén tab OCR
e phong chit dugc st dung trén tab OCR

DE khdi chay thi céng quy trinh OCR:

. Recognize
e Nhap vao & 2

trén thanh cong cu chinh hoac
e Nhap Nhan dang > Nhan dang tat ca cac trang.

Ggiy. D& nhan dang mot vung hoac trang dugc chon, st dung trinh don Vung hoac Nhan dang
hoac nhap chuét phai vao viing hoac trang dé goi ra trinh don nglt canh.

¥ Xem thém: :
e Cac tly chon OCR[]
o Cac tinh ning cla tai liéu cAn xem xét trudc khi thuc hién OCR[z7
e Chinh stfa viing[es]

e Cai thién két qua OCRIws]
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Cac du an OCR

Khi lam viéc vdi chuang trinh, ban cé thé luu két qua tam thdi trong Dy 4n OCRIwa1 dé ban c6 thé tiép
tuc cong viéc clia minh & ndi ban diing lai. Dy an OCR ch(fa hinh anh nguén, van ban da dugc nhan
dang trong hinh anh, cac cai dat chuong trinh clia ban va bat ky mau ngudi dungls) ngén ngit hoac
nhém ngdn nglf nao ma ban da tao.

Phan nay bao quat cac cha dé sau:
o M& m6t dy 4n OCR da luu trudc dél el
e SUr dung cai dat tif cac phién ban trudc cia ABBYY FineReader [+or]
e Thém hinh dnh vao dy 4n OCR[1sf]
o X6a trang khoi dy 4n OCRwf)
e Xda cac trang tréng khoi mot du an OCRI+e2

e Luu dy an OCR[+!

e Déng du 4n OCR[1e]

e Tach mét du 4n OCR thanh nhidu du &nle)

e Xép lai th tu trang trong du 4n OCR[ 1)
e Lam viéc vdi siéu dit liéu ca tai liéu [+
e Lam viéc vdi mau va ngdn ngiil e

M& du an OCR

Khi khai chay OCR Editor, mét du an OCR mdi dugc tao theo mac dinh. Ban cé thé lam viéc véi du an
OCR md&i nay hoac m& moét du an hién co.

D& m3 mdt du an OCR hién cé:
1. Nhap Tép > Mé Du an OCR....
2. Trong hép thoai md ra, chon du an OCR ban muén ma.

[ Néu ban m& mét du an OCR @3 dugc tao bang phién ban chuong trinh ¢l hon, ABBYY FineReader
sé c6 gang chuyén déi du an nay sang dinh dang méi dugc phién ban hién tai sit dung. Viéc chuyén
déi nay khdng thé hoan tac, vi thé ban sé dugc nhac luu dy an OCR cua ban dudi mot tén khac. Van
ban dugc nhan dang ti dy an cl sé khdng dugc chuyén sang du an mdi. D€ nhan dang cac trang

Recognize
@ Recog

trong dy an OCR, nhap vao nt.
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Ggiy. Néu ban muén md du an OCR dudgc st dung gan day nhat khi khdi chay OCR Editor, chon M&
Du an OCR truéc trén Théng thudng ctia hop thoai Tuy chon hop thoai (nhdp Céng cu > Tuy
chon... d€ ma& hép thoai nay).

Ban cling c6 thé nhdp chudt phai vao mét du an OCR trong Windows Explorer va chon M& Dy an

OCR bing ABBYY FineReader PDF. Cic du 4n OCR dugc danh dau bing biéu tuong 2.
Su dung cai dat tir cac phién ban trudc cia ABBYY FineReader

ABBYY FineReader PDF cho phép ban nhap tir dién ngudi dung va cai dat chuong trinh tir cac tép
dudc tao trong cac phién ban trudc cta chuaong trinh.

DE sir dung tir dién dugc tao trong ABBYY FineReader 10, 11 hodc 12:
1. Nhdp Céng cu > Xem tur dién....
2. Trong Tir dién nguai dung chon ngén ngl ti dién va nhap vao Xem....
3. Trong T dién cho..., nhap Nhép... va chi dinh dudng dan dén tu dién.
4. Chon tép tu dién va nhap vao Mé.

Thém hinh anh vao du an OCR
1. Nhap Tép > Mé hinh anh....

2. Trong hop thoai md ra, chon mot hoac nhiéu hinh anh va nhap vao M@. Hinh anh sé dugc
dinh vao cudi dy an OCR dang md va cac ban sao cla hinh anh sé dugc luu trong thu muc
du an OCR.

Ban cling c6 thé nhdp chudt phai vao cac hinh anh trong Windows Explorer va chon Chuyén déi véi
ABBYY FineReader PDF > M& trong OCR Editor trén trinh don |6i tat. Cac tép dugc chon sé dugc

thém vao mot du an OCR mdi.
Ban cling cé thé thém cac anh quét tai liéu. Xem thém: Quét tai liéu gidylws\
Xéa trang khoi du an OCR
e Trong Trang chon mot trang va nhap vao Xéa, hoac
e Nhap Chinh stra > Xéa Trang..., hoac
e Nhép chudt phai vao mét trang trong ngan Trang va chon Xéa... trén trinh don 16i tat.

Ban cé thé chon va x6a nhiéu han mét trang trong ngan Trang.
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Xéa cac trang trong khoi mét du an OCR
1. Trong menu Chinh stra, chon Xéa trang tréng.

2. Trong hép thoai sé md ra, chon tat ca cac trang can xoa.
Theo mac dinh, tat ca cac trang dugc ABBYY FineReader xac dinh la trong déu dugc chon.
Ban c6 thé st dung cac phim néng + va — dé xem cac trang.
& Trudc khi ban x6a cac trang da chon, dam bao rang chidng khéng chira bat ky ghi chu
viét tay, hinh anh hoac di liéu nao khac cé thé quan trong.

3. Nhéap vao Xéa trang da chon.
Luu du an OCR
1. Nhap Tép > Luu Du an OCR....
2. Trong hop thoai md ra, nhap tén cho du an OCR cua ban va chi dinh thu muc luu dy an.

» Khi ban luu mét dy an OCR, khéng chi hinh anh trang va van ban da nhan dang ma bat c& mau va

ngon nglt nao ma ban da tao khi lam viéc trong dy an cling dugc luu.
Pong du an OCR

e D& déng du an OCR, nhap vao Tép > Péng.

Tach mét du an OCR thanh nhiéu du an

Khi xt ly s6 lugng 168n cac tai liéu nhiéu trang, théng thudng sé thuc té hon khi quét tat ca tai liéu
trudc réi sau d6 mdi phan tich va nhan dang chdng. Tuy nhién, dé gilr nguyén dinh dang géc cla ting
tai liéu gidy mot cach chinh xac, ABBYY FineReader phai x( ly ting tai liéu dudi dang mot du an OCR
riéng. ABBYY FineReader bao gom cac cong cu dé€ nhém cac trang dugc quét thanh cac dy an OCR
riéng biét.

Pé tach mdt duy 4n OCR:

1. Nhap chudt phai vao bat ky dau trong ngan Trang va chon Di chuyén cac trang Dy an
OCR m@i... trén trinh don 16i tat.

2. Trong hép thoai md ra, tao s6 lugng du an OCR can thiét bang cach nhap vao Thém Dy an
OCR nut.

3. Di chuyén trang tir ngan Trang sang du an khac bang mét trong cac phuong phap sau:

e Chon trang va dung chudt dé kéo trang.
Ban cling c6 thé sir dung kéo va tha dé di chuyén trang gilta cac du an OCR.

e SU dung Chuyén va Pua tré lai. Ngan Di chuyén sé di chuyén trang dén du an hién tai.
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e Bam Ctrl+Miii tén phai dé€ di chuyén cac trang dugc chon tir ngan Trang dén du an
OCR hién tai hodc bam Ctrl+Miii tén trai hodc Xéa dé di chuyén cac trang nay trd vé du
an ban dau.

4. Khi da hoan tat, nhap vao Tao dé tao du an OCR mdi hodc Tao tat ca dé tao tat ca cac du

an chi trong mét budc.

Ggi y. Ban cling co thé kéo va tha cac trang da chon tir ngan Trang sang mét déi tugng khac cla
OCR Editor. Cac trang dudc chon sé dugc dinh vao cudi dy an OCR.

Xép lai thur tu trang trong du an OCR
1. Trong Trang chon mét hoac nhiéu trang.

2. Nhap chudt phai vao bat ky dau trong ngan Trang va chon Xép lai thir tu trang... trén trinh
daon 16i tat.

3. Trong Xép lai thir tu trang chon mot trong cac tuy chon sau:

e Xép lai thi tu trang (khéng thé hoan tac)
Thao tac nay sé thay déi tat ca sé trang mét cach lan lugt, bat dau vai trang dugc chon.

e Khdi phuc thir tu trang goc sau khi quét hai mat
Tuy chon nay khéi phuc danh sé trang ban dau cla tai liéu c6 cac trang hai mat. Tuy
chon nay hitu ich néu ban sit dung may quét cd khay nap gidy tu dong dé€ quét tat ca cac
trang danh sé 1 trudc réi dén tat ca cac trang danh sé chan. Ban cé thé chon thit ty binh
thudng va ddo ngudgc cho cac trang danh sé chan.
u Tuy chon nay sé chi hoat dong néu tir ba trang dugc danh so lién tiép trd 1én dugc
chon.

e Dadi trang sach
Tuy chon nay hitu ich néu ban quét mét cuén sach viét bang chir viét tu trai sang phai va
tach cac trang doéi dién ma khéng chi dinh dugc ngon ngir chinh xac.
u Tuy chon nay chi hitu ich néu tU hai trang dugc danh s6 lién tiép trd nén dugc chon va
it nhat hai trong s6 cac trang nay déi dién nhau.

& D& hly thao tac nay, chon Hoan tac thao tac cuéi.
4. Nhap OK.

Cac trang trong ngan Trang sé dudc xép lai theo s6 trang mdéi.
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& O ché d6 xem Hinh thu nhé ban c6 thé thay déi cach danh s6 trang that don gian bang cach kéo
cac trang da chon tdi vi tri mong muén trong dy an OCR.

Metadata

Siéu dif liéu cua tai liéu chlra thong tin chi tiét vé tai liéu nhu tac gia, chd dé va tir khda cla tai liéu.
Siéu dir liéu cua tai liéu cé thé dugce sir dung dé sap xép cac tép va kiém tra thudc tinh tai liéu. Tai liéu
cling c6 thé dugc tim kiém bang siéu di liéu.

Khi nhan dang tai liéu PDF va cac loai tép hinh anh nhat dinh, ABBYY FineReader sé két xuat siéu dir
liéu cla tai liéu ngudn. Ban cé thé chinh stra siéu dir liéu nay néu can.

Dé thém hoac stra déi siéu d liéu cla tai liéu:

1. Md tab Cai dit dinh danglx2 clia hop thoai Tuy chon hop thoai (nhdp €Céng cu > Tuy
chon... d€ m& hdp thoai nay).

2. Nhap vao Chinh stra siéu dir liéu... va trong hop thoai md ra, nhap tén, tac gia, chi dé va
tU khda cho tai liéu.

3. Nhap OK.
Lam viéc véi mau va ngdén ngir
Ban c6 thé luu va tai mau ngudi dung va ngdn ngd.

& D& biét thém vé cac mau, xem Néu tai liéu cta ban chita phéng chit phi tiéu chudnlzol DE biét thém
vé ngdn nglr ngudi dung, xem Néu chuang trinh khéng nhdn dang dugc mét s6 ky tulzual

Pé& luu mau va ngdn nglt vao mot tép:

1. M& tab OCR cua hép thoai Tuy chon hép thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... dé maé hép
thoai nay).

2. Nhdp vao Luu mau va ngén ngir...
3. Trong hop thoai md ra, nhap tén cho tép cla ban va nhap Luu.

Tép nay sé chlra dudng dan tSi thu muc luu trlr ngén nglt ngudi dung, nhdém ngdn ngt, tr dién va
mau cua ban.

DE tai mau va ngdn ng:

1. M3 tab OCR clia hdp thoai Tuy chon hép thoai (nhdp €Céng cu > Tuy chon... dé m& hop
thoai nay).

2. Nhap vao Tai mau va ngén ngir...

3. Trong Tuy chon tai chon tép *.fbt/*fbtx yéu cau va nhap M.
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Lam viéc nhém véi cac du an OCR

ABBYY FineReader cung cap cac cong cu dé thao tac trén tai liéu clng vdi nhitng ngudi dung khac
qua mang. Nhiéu ngudi ding c6 thé dung chung ngdn nglr ngudi dung va tir dién dugc tao cho
nhirng ngén ng nay.

DE cung cap tur dién va ngdn nglt ngudi ding cho nhiéu ngudi dung:
1. Tao/md& mét du an OCR va chon cac tuy chon quét va OCR mong muén cho du an.

2. Chi dinh thu muc nai cac tir dién ngudi ding sé dudgc luu trit. Thu muc nay nén cho phép tat
ca ngudi dung c¢6 thé truy cap.
& Mac dinh, tUr dién ngudi dung dugc luu trir trong %Userprofile%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\16\UserDictionaries.
DE chi dinh mét thu muc khac cho tur dién ngudi dung:

a. Trén Cdc vung\nva van ban tab ctua Tuy chon hép thoai (nhdp Céng cu > Tuy
chon...dé m& hop thoai nay), nhap vao Tu dién ngudi ding... nit.

b. Trong hép thoai ma ra, nhap vao Duyét... nit va chi dinh dudng dan t&i thu muc cla
ban.

3. Luu mau va ngdn ngil ngudi dungl]vao mot tép (*.fbtx):

a. Nhap vao OCR tab trong Tuy chon hép thoai (nhdp €Céng cu > Tuy chon... d€ m& hdp
thoai nay).

b. Nhdp Luu mau va ngén ngr....

c. Trong Tuy chon luu hop thoai, chi dinh thu muc nai tép sé dudc luu. Thu muc nay nén
cho phép tat ca ngudi dung co thé truy cap.

4. Bay gid, nhitng ngudi dung khac cé thé truy cap vao tu dién va ngén nglt ngudi dung. Dé
lam nhu vay, ho can tai tép *.fbtx ma ban da tao trong budc 3 va chi dinh dudng dan dén
thu muc c6 tur dién ngudi ding ma ban da tao trong budc 2.

u DE o thé truy cap tur dién, mau va ngén nglr ngudi dung, ngudi dung phai c6 quyén
doc/ghi déi véi cac thu muc noi ching dugc luu trir.

Pé xem danh sach cac ngdn nglt ngudi dung sén c6 va cac tham s cta ching, nhap vao OCR tab

trong Tuy chon hép thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... d€ m& hdp thoai nay).

Khi mét ngdn nglt ngudi dung dang dugc nhiéu ngudi dung st dung, ngudi ding cé thé thém tir
hodc xda tir khoi tir dién tuang Uing, nhung khéng thé xdéa cac thudc tinh cia ngdn ngi nay.

Khi mét tir dién ngudi ding dang dugc mét ngudi dung chinh stra, nhitng ngudi dung khac cé thé s
dung tur dién nay dé thuc hién OCR va kiém tra chinh ta, nhung khong thé thém hoac xda tu.
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Moi thay d6i ma ngudi dung thuc hién déi vai tir dién ngudi diing sé san c6 cho tat ca ngudi dung da
chon thu muc chira tir dién nay. D€ cac thay déi c6 hiéu luc, ngudi ding sé can khdi dong lai ABBYY
FineReader.

Cai thién két qua OCR
N6i dung:
e Né&u hinh anh tai liéu clia ban co 16i va d6 chinh xac OCR thap|er!
o Néu cac viing khong dugc phat hién chinh xacl !
e N&u ciu tric phic tap cla tai liéu gidy khong dugc tai tao (]
e Né&u ban dang x& ly mot s6 lugng |én tai liéu co bé cuc gidng nhaulzs)
e Néu bang va anh khéng dugc phat hiénlz!
o Néu m3 vach khéng dugc phét hién|ze!

e Néu phdng chit khéng chinh xac dugc st dung hodc mét sé ky tu dugc thay thé bang "?"
hodc "0" [l

e Néu tai liéu in cta ban chira phéng chi phi tiéu chugnlz1
e Néu tai liéu clia ban chlfa nhiéu thuat ng{ chuyén ngénhm
e Néu chudng trinh khéng nhan dang dudc mét s6 ky tu nhat dinhlr)

e Néu van ban doc hodc ddo ngugc khong dugc nhan dang|z_ﬁﬂ
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ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

Néu hinh anh tai liéu ciaa ban cé 16i va d6 chinh xac OCR thap

Céac dong van ban bi bién dang, nghiéng, nhiéu va cac I16i khac thudng thay trén hinh anh quét va anh
k§ thuat s6 cé thé lam giam chat lugng nhan dang. ABBYY FineReader cung cdp nhiéu céng cu tu
donglwilva thi conglierl dé x6a bo nhitng 16i nay.

Cach chinh sira hinh anh thu cong

Néu ban mudn tat cac tinh nang xt ly so bé tu déng hodc mudn xi ly s bd cac trang cu thé, ban co
thé st dung Trinh bién tap hinh anh dé chinh stra thi cong cac hinh anh trang.

Lam theo hudng dan bén dudi dé chinh stra hinh anh tha cong:

1. M3 OCR Editor ré6i md Trinh bién tap hinh anh:

=1
2. Nha Iig Edit Image trén thanh cdng cu ctia ngan Hinh anh, hoac
P g g

3. Nhéap Chinh stra > Chinh stra hinh anh trong trang....

IMAGE EDITOR < Exit Image Editor
R
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4. Ngan Trinh bién tap hinh anh sé ma va hién thi trang dang dugc chon. Bang diéu khién

ngoai cung bén phai clia Trinh bién tap hinh anh c6 cac céng cu d€ chinh stra hinh anh.
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5. Nhép vao cdng cu ban mudn st dung va ap dung vao hinh anh. Cac thay déi thu dugc sé
dugc hién thi trong ngan Hinh anh ngan. Hau hét cac cong cu cé thé dugc ap dung cho ca
cac trang cu thé va cho tat ca cac trang trong tai liéu. Ban cé thé chi dinh cac trang ban
mudn chinh stra bang Lua chon danh sach tha xuéng clia cong cy, trong d6 ban c6 thé
chon tat ca cac trang 1é/chan, trang hién tai hoac cac trang dugc chon néu nhiéu trang dugc
chon trong Trang ngan.

6. Sau khi ban hoan tat chinh stra hinh anh, nhap vao Thoat Trinh bién tap hinh anh nut &
dau Trinh bién tap hinh anh.

Trinh bién tap hinh anh cé cac cong cu sau:

e Tién xur ly dugc dé xuat
Tuy theo loai hinh anh, chuong trinh sé tu déng xac dinh va ap dung stra chira can thiét. Cac
stra chira c6 thé 4p dung bao gdm khir nhiéu va x6a md, ddo ngugc mau dé lam cho mau
nén sang hon van ban, stta nghiéng, nan thang cac dong van ban, sira bién dang hinh thang
va xén dudng vién hinh anh.

e Xt ly anh nghiéng
Stra nghiéng hinh anh.

e Lam thang dong van ban

N&n thdng moi dong van ban bi cong trén hinh anh.

e Stra anh
Cac cong cu trong nhém nay cho phép ban nan thang cac dong van ban, khit nhiéu va x6a
md& va déi mau nén cua tai liéu thanh mau trang.

e Stra bién dang hinh thang
Slra bién dang hinh thang va xéa bd cac canh cta hinh anh khéng chla di liéu hitu ich nao.
Khi cong cu nay dugc chon, mot ludi mau xanh xuat hién trén hinh anh. Kéo cac goc cua luéi
vao cac géc cta hinh anh, sao cho cac dudng thang ngang clia ludi song song vai dong van
ban. Nhdp vao Stra d€ ap dung thay dai.

e Xoay va lat
Cac cong cu trong nhdm nay cho phép ban xoay hinh anh va lat ching theo chiéu doc hoac
ngang dé van ban trén hinh anh huéng theo géc vudng.

e Tach
Cac cong cu trong nhdm nay cho phép ban tach hinh anh thanh cac phan. Diéu nay co6 thé

hitu ich néu ban dang quét mot cuén sach va can tach cac trang déi dién.

e Xén
Xo6a bo cac canh cta hinh anh khong chira thong tin hitu ich.
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e Pao ngudgc
Dao ngugc mau hinh anh. Diéu nay c6 thé hitu ich néu ban dang xr ly mau sac van ban phi

tiéu chuan (van ban sang mau trén nén tai).

e D6 phan giai
Thay d6i dé phan giai cta hinh anh.

e Do sang va do tucong phan
Thay d6i dé sang va dé tuong phan clia hinh anh.

e Cap
Céng cu nay cho phép ban diéu chinh cadc mitc mau sac clia hinh anh bang cach thay dai
cudng dé cua diém t6i, diém sang va ban sac.
Dé tang do6 tuang phan cua hinh anh, di chuyén thanh trugt trai va phai trén Cap dau vao.
Pham vi mau gita sdng nhat va t6i nhat dugc chia lam 255 khoang tang. Thanh trugt trai
thiét lap mau sé dudc coi la phan téi nhat cGa hinh anh va thanh trugt phai thiét 1ap mau sé
dugc coi la phan sang nhat cda hinh anh. Di chuyén thanh trugt & gilta sang phai sé lam tdi
hinh anh va di chuyén sang trai sé lam sang hinh anh.
Diéu chinh thanh trugt mic dau ra dé€ giam dé tuong phan cla hinh anh.

e Tay
Tay mét phan hinh anh.

e Xo6a dau mau
Xba bat ky nhan mau hodc ddu mau nao dugc thuc hién bang but dé€ hd trg nhan dang van
ban bj che bdi cac dau nay. Cong cu nay dugc dung cho tai liéu quét cd nén trang va khong

nén st dung trén anh ky thuat so va tai liéu c6 nén mau.

Néu vung dugc phat hién khong chinh xac

ABBYY FineReader phan tich hinh anh trang trudc khi nhan dang va phat hién cac loai vung khac nhau
trén nhirng hinh anh nay, cu thé |a ving Van ban, Anh, Hinh nén, Bang, va Ma vach vung. Phan tich
nay xac dinh vung nao sé dugc nhan dang va theo thi tu nao. Trong giao dién ngudi dung, cac loai
vung khac nhau dugc phan biét theo mau sac dudng vién cla ching.

Né&u ban nhap vao mét viing, viing dé sé dugc danh dau va sé trd nén hién hoatls:l Ban cling c6 thé
diéu hudng qua cac vung bang cach bdm phim Tab. S6 clia cac ving xac dinh thi ty ma cac ving
dugc chon theo do khi phim Tab dugc bam. Theo mac dinh, cac s6 vung nay khong hién thi trong
ngan Hinh anh nhung ban cé thé xem ching trong ngan Thudc tinh viing ctia méi viing. S6 ving sé
xuat hién trén cac ving khi cong cu Sap thir tu ving dugc chon.

Cé thé tim thay cong cu khoanh viing va chinh stra viing thi cong trén dau ngan Hinh anh va trén

thanh cong cu bat |én cua cac ving Van ban, Anh, Hinh nén va Bang (chon mot viing dé xem thanh
cdng cu bat Ién cta vung do).
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What is ABBYY FineReader PDF?

ABEYY FineReader PDF is a versatile PDF tool which empowers
infarrmation workers to efficiently manage documents in the digital
warkplace. |t harnesses ABEY Y s Al-based OCR technology to make
it easier to digitize, retrieve, edit, protect, share, and collaborate on all
kinds of docurnents in the modern working world.

[ |

BDlieie M T~

» Khi ban chinh stra vi tri hoac thay déi loai vung, hdy nhé nhan dang hinh anh lai lan nira.
Ban c6 thé st dung cac céng cu chinh stra viing dé:

e Tao ving mdi [0

e Diéu chinh dudng vién ving [

e Thém hodc x6a bd cac phan cua ving [xo1]

e Chon mét hoidc nhigu ving [z01]

e Di chuyén viing [

o Xép lai th{f tu viing [2)

e X6a ving [z

e Thay d6i hudng vén ban trong viing [xe]

e Thay d6i mau ctia dudng vién ving (=]
Tao vung méi

1. Chon mat trong cac cong cu trén thanh cong cu trén dau Hinh anh:

r
=< khoanh vung Nhan dang@ﬁ.
I_T—I

khoanh mot vung Van ban[sal

khoanh vung Anhla74l

khoanh vung Anh nénls7a,
khoanh vung Béng@.
2. Bam va gilr nat chudt trai va di chuyén con tré chuét dé khoanh ving.

Ggiy. Co thé khoanh cac ving ma&i ma khéng can chon cdng cu tir ngan Hinh anh. Ban c6 thé
khoanh vling trén hinh anh st dung mét trong nhiing t6 hgp phim sau day:

e Ctrl+Shift khoanh vung Van ban.
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o Alt+Shift khoanh ving Anh.
e Ctrl+Alt khoanh vung Bang.
e Ctrl+Shift+Alt khoanh ving Hinh nén.

Ban cé thé thay déi loai viing. Nhap chudt phai vao viing thudc loai ban muén thay déi, nhap Dai loai

vung thanh trén trinh don 16i tat va chon loai ving mong muén.
Piéu chinh dudng vién vung

1. Bat con tro chudt 1én mot dudng vién vung.

2. Gilt nGt trai chudt va kéo khung theo hudng mong muén.

[¥ Ban c6 thé diéu chinh déng thai dudng vién ngang va doc clia viing bang cach dat con tro chudt &
goc cla vung.
Thém/xo6a bo cac phan cua ving
r T r T ,
1. Chon =% hoac -% trén thanh cong cu cia mét vung Van ban, Anh hoac Hinh nén.
2. Bat con tré chubt vao trong mét ving va chon mét phan clia hinh anh. Boan nay sé dugc

thém hoac xda khoi vung.
3. Diéu chinh dudng vién vung néu can.
Luuy:
1. Nhitng cdng cu nay chi kha dung véi cac viing Van ban, Anh, va Hinh nén. Khdng thé thém
hoac xba cac phan doan vung khoi cac vung Bang hodac Ma vach.

2. Budng vién vung cling c6 thé dugc diéu chinh bang cach sit dung cac diém chinh c¢8. C6 thé
kéo cac phan doan thu dugc theo hudng bat ky bang chuét. D€ thém diém chinh kich ¢8,
vira dat con trd chudt 1én diém mong mudn trén dudng vién vira gilr Ctrl+Shift (thao tac
nay chuyén con trd thanh con tré dang chir thap) va nhdp vao dudng vién. Mét diém chinh

c8 mdi sé xuat hién trén dudng vién vung.
Chon mot hoac nhiéu vuing

ey | =1 T r 7
T, & in .
.Chon L_I, |__|, I |__|, L_I, * hoac

0

va nhap vao cac viing ban muén chon trong khi gitt phim Ctrl. D€ x6a mot ving khoi lua

trén thanh cong cu trén dau ngan Hinh anh

chon, nhap vao ving doé lan nira.
Di chuyén viing

e Chon mét vung va kéo trong khi gilt phim Ctrl.
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Xeép lai thir tu viing
.
1. Chon =% trén thanh céng cu trén dau ngan Hinh anh hoic nhip vao Vung > Xép lai thar
tu vung.

2. Chon cac vung theo thd tu ma néi dung clia ching sé xuat hién trong tai liéu dau ra.

¥ Vung dugc tu ddng danh s tur trai sang phai trong qua trinh phan tich trang, bat ké huéng clia van
ban trén hinh anh.

Xéa vung
e Chon cac viing theo th(f tu ma ndi dung clia ching sé xuat hién trong tai liéu dau ra Xéa.

e Chon cac vung ban muén xda, nhap chudt phai vao mét trong sé ching va nhap Xéa trén
trinh don 16i tat.

r
e Chon =% va nhap vao cac viing ban muén xé.

Dé x0a tat ca cac vung:

e Nhap chuét phai vao bat ky dau bén trong ngan Hinh anh va nhap Xoéa tat ca vung va van
ban trén trinh don |6i tat.

4 Xda mot vung khoi hinh anh da dugc nhan dang ciling sé xda toan bd van ban khdi ving do trong

ngan Van ban.
Thay d6i huéng van ban

e Nhap chudt phai vao mét viing va nhap vao Thudc tinh trén trinh don 16i tat dé hién thi
thudc tinh cla ving doé trong ngan Thudc tinh vung. Trong hdp thoai nay, chon huéng van
ban mong muén tu Pinh huéng danh sach tha xudng.

DE biét thém théng tin vé chinh slra thudc tinh van ban trong cac ving van ban, xem Chinh sua

thuéc tinh vinglao)
Dé thay d6i mau ctia dudng vién vung:
1. Nhap €Céng cu > Tuy chon... dé ma Tuy chon hép thoai va nhap vao Cadc viing\nva van
ban.
2. Chon mét vung ma ban muén thay d6i mau réi chon mau mong mudén.

Chinh stra thuéc tinh vung

Khi thuc hién phan tich tai liéu ty dong, ABBYY FineReader phat hién cac loai vung khac nhau trén cac
trang tai liéu, nhu Bang, Hinh anh, Van ban, va Ma vach. Chuang trinh ciing phan tich cau trdc tai liéu
va xac dinh tiéu dé va cac thanh phan bo cuc khac nhu dau trang, chan trang va chu thich.
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Ban c6 thé thay déi thu cdng cac thudc tinh dugc xac dinh sai trong mét s6 Van ban va Bang ving.

1. Chon mét viing trong ngan Hinh anh hodc Thu phéng dé hién thj thuéc tinh clia ving dé

trong ngan Thudc tinh viing. Ngan nay hién thi cac thudc tinh cé thé chinh sira sau:

¢ Ngon ngir
Xem Ngén ngit OCRI w1

e Chirc nang
Hién thi chitc ndng cla van ban, vi du nhu van ban dé la dau trang hay chan trang, ghi
chd cu6i trang, v.v.. (chi 4p dung doi véi Van ban).

e Dinh hudng

Xem Neéu vdn bdn doc hodc ddo ngugc khéng dugc nhdn dangm
e Kiéuin

Xem Cdc tinh ndng cua tai liéu cGn xem xét trudc khi OC Rl s\,

e Dao ngudc
Xem Néu van bdn doc hodc ddo ngugc khéng dugc nhdn dangm

¢ Hudng cua van ban CJK

Xem Lam viéc vdi ngbn ngd chi viét phuc tagm.
Luuy:

a. St dung!* /"l dé dieu huéng hop thoai thudc tinh néu ngan Hinh anh khong du rong

dé vura véi toan bé hop thoai

b. Mét s thudc tinh van ban trong Van ban cé thé dugc thay déi dugc bang trinh don
|6i tat cGa cac ving nay.

2. Sau khi ban da thuc hién cac thay d6i mong mudn, dam bao nhan dang tai liéu lai Ian nira
dé nhitng thay déi ma ban da thyc hién véi cac viing dugc phan chiéu trong van ban dugc
nhan dang.

[ D& biét thém thong tin vé cac ving, xem Chinh stra ving[ )

203



Néu cau tric phirc tap cua tai liéu giay khong dugc tai tao

Trudc khi chay quy trinh nhan dang tai liéu, ABBYY FineReader thuc hién phan tich cau trdc l6gic cla
tai liéu va phat hién cac vung chira van ban, anh, bang va ma vach. Chuang trinh sau dé dua vao phan
tich nay dé xac dinh cac viing va th( tu ma vung dugc nhan dang. Théng tin nay gilp tai tao dinh
dang cua tai liéu goc.

Theo mac dinh, ABBYY FineReader sé phan tich tai liéu ty dong. Tuy nhién, trong trudng hgp dinh
dang rat phiic tap, mét s6 ving cé thé dugc phat hién khdng chinh xac va ban ¢6 thé muén stra ching
thu cong.

S dung cac céng cu va lénh sau dé sira vung:
e CoNng cu diéu chinh viing tha cdng trén thanh céng cu cla cla s6 Hinh anh.

e Cac lénh trinh don chuét phai san c6 bang cach nhdp chudt phai vao viing da chon trong cura
s6 Hinh anh hoac clra s6 Thu phéng.

e Cac |énh trong Vung trinh dan.
Bat dau lai quy trinh OCR sau khi thyc hién diéu chinh mong muén.

& Cling xem_Néu viing dugc phat hién khdng chinh xac[ s

Cai dat nhan dang, cai dat thudc tinh viing va luu cling cé anh hudng dén viéc bo cuc cla tai liéu goc
dugc 14p mau lai t6t nhu thé nao.

Xem thém: "Tuy chon OCR[=4)", "Diéu chinh thudc tinh vlng [22)" va "Luu két qua OCR|[zs1".
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Néu ban dang xtr ly mot s6 lugng I6n tai liéu c6 bé cuc giong nhau
Né&u ban dang xtr ly mét s6 lugng |16 tai liéu c6 bé cuc giéng nhau (vi du: bi€u mau hoac bang cau
héi), phan tich bé cuc cia méi trang sé ton rat nhiéu thdi gian. DE tiét kiém thdi gian, ban c6 thé phan
tich chi mot tai liéu trong mot nhom tai liéu tuong tu nhau va luu cac vung dugc phat hién dudi dang
mau. Sau d6 ban cé thé st dung mau nay cho céc tai liéu khac trong nhom.

Pé tao mét mau vung:

1. M& hinh anh trong OCR Editor va dé chuang trinh phan tich bé cuc tu déng hoac khoanh
vung thu cong.

2. Nhap Vung > Luu mau viing.... Trong hép thoai mad ra, chi dinh tén cho mau viing va nhap
Luu.

u DE c6 thé sir dung mét mau vliing, ban phai quét tat ca tai liéu trong nhém & cling mét gia tri d6
phan giai.

Pé ap dung mét mau ving:
1. Trong Trang chon cac trang ma ban mudn ap dung mau.
2. Nhap Vung > Tai mau vung....
3. Trong Mé& mau viing chon tép mau mong mudn (*.blk/*.blkx).

4. Trong cung hdp thoai nay, bén canh Ap dung cho, chon Trang dugc chon dé 4p dung mau
cho cac trang da chon.

Ggi y. Néu ban mudn ap dung mau cho tat ca cac trang trong tai liéu, chon Tat ca cac trang.

5. Nhap Mé.
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Néu bang va anh khéng dugc phat hién
Néu bang khong dugc phat hién

Ving bang[ss danh dau bang hodc doan van ban dudc sdp x&p trong dang bang. Néu chuang trinh
khong thé phat hién bang tu déng, sit dung céng cu Bang dé khoanh ving bang quanh bang.

rr
1. Chon cong cu % trén thanh codng cu & dau clra sé Hinh anh va st dung chudt dé khoanh

hinh chir nhat quanh bang trén hinh anh cda ban.
2. Nhap chudt phai vao bang roi nhap Phan tich cau tric bang trén trinh don chudt phai hoac
nhap vao nut E:.} trén thanh cong cu bat |én clda vung Bang.

3. SU dung thanh céng cu bat |én, trinh don chudt phai clia vung bang hodc cac I1énh trén
Vung trinh don dé chinh sira két qua.

4. Chay lai quy trinh OCR.

Ban cé thé thay déi loai viing da dugc nhan dang. D€ thay déi loai viing thanh Bang, nhap chudt phai
vao vung roi nhap Pai loai viing thanh > Bang trén trinh don chuét phai.

Né&u ABBYY FineReader khéng thé phat hién chinh xac hang va cot trong bang tu déng, ban co6 thé
diéu chinh b6 cuc thu cong va chay lai quy trinh OCR.

e S dung cac |énh trén Vlng trinh dan hoac cac Iénh trén trinh don chudt phai cung vung
Bang dé:

o Phén tich cau tric bang (ty déng phan tich cdu tric bang va tranh cho ban khoi rac roi
cla viéc vé dau phan cach ngang va doc tha céng);

o Tach 6, Hgp nhat 6 va Hgp nhat dong (cho phép ban sira moi hang hoac cét bi xac dinh
sai)

e S dung thanh céng cu bat |én cla bang da chon dé: Thém ddu phan cach ngang hoac doc,
x6a dau phan cach bang, phan tich cau trdc bang, tach 6 bang hoac tron 6 hodc hang bang
(nhap vao vung Bang réi nhap vao cong cu thich hgp trén thanh cong cu bat Ién:

O & ie 4 B AN
Goiy. Nhap vao cong cu 2 trén thanh cdng cu bat 1én dé chon déi tugng.
Luuy:
1. Lénh tach & chi c6 thé dugc ap dung cho 6 bang da dugc tron trude dé.

2. D& trén hoac tach 6 hodc hang bang, chon ching trén hinh anh réi chon céng cu hoac 1énh
trinh dan thich hgp.
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3. Néu bang chlra 6 van ban doc, ban c6 thé can thay déi thudc tinh van ban truéc.

4. Néu 6 bang chi chta hinh anh, chon tuy chon Xur ly cac 6 da chon nhu hinh anh trong
ngan Thudc tinh vang (nhap chudt phai vao vung roéi nhap vao Thudc tinh trén trinh dan
chudt phai).

Né&u 6 ch(ra t6 hgp hinh anh va van ban, chon hinh anh dé chuyén thanh viing riéng biét bén
trong o.

E Xem thém:

e Né&u vin ban doc hodc dao ngudc khong dugc nhan dang|zs!
e Néu viing dudc phat hién khong chinh xaclres)
e Diéu chinh thudc tinh viing (]

Néu anh khong dugc phat hién

Vung anh[s danh dau anh dugc chia trong tai liéu clia ban. Ban cling c6 thé sit dung Ving anh néu
ban khéng muén doan van ban dugc nhan dang. Néu chuang trinh khdng thé phat hién anh tu déng,
st dung cdng cu Anh dé khoanh viing anh quanh anh theo cach tht cong.

=1
1. Trén thanh céng cu & dau clra s6 Hinh anh, chon cong cu & réi st dung chudt dé khoanh

hinh chi nhat quanh anh trén hinh anh cta ban.
2. Chay lai quy trinh OCR.

Né&u ¢ van ban in trén anh trong tai liéu clia ban, khoanh viing Anh nénls#1quanh anh.

[prey|

1. Trong clra s6 Hinh anh, chon trén thanh cong cu va vé khung quanh anh.
2. Khai dong quy trinh OCR.

Ban c6 thé thay déi viing hién tai thanh Anh hodc Anh nén. Nhap chudt phai vao viing rdi nhap vao
Dai loai viing thanh > Anh hoéc Péi loai viing thanh > Hinh anh nén.

[ D& biét thém vé loai viing va chinh stra viing, xem Néu viing dugc phat hién khéng chinh xac/ sl
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Néu ma vach khong dugc phat hién

Vung ma vachlssl chita ma vach. Néu tai liéu ctia ban chita ma vach ma ban muén dua ra dudi dang

chubi chit céi va chii s8 thay vi hinh anh, chon ma vach va thay déi loai vuing thanh Ma vach.

¥ Nhan dang ma vach bi tat theo mac dinh. D€ bat, nhip vao Céng cu > Tuy chon... € m& Tuy chon

hép thoai, nhap vao OCR tab va chon Chuyén dai ma vach thanh chuai tiy chon.
Dé khoanh ving Mé vach va nhan dang vung:

1.

3.

ABBYY FineReader PDF cé thé doc cac loai ma vach sau:

e Code 3 of 9 without asterisk

Khoanh mot viung xung quanh ma vach trong Hinh anh hoac Thu phéng ngan.

tat.

Chay quy trinh OCR.

Code 3 0f 9

Check Code 3 of 9

Codabar

Code 93

Code 128

EAN 8

EAN 13

IATA 2 of 5
Interleaved 2 of 5
Check Interleaved 2 of 5
Matrix 2 of 5
Postnet

Industrial 2 of 5
UCC-128

UPC-A

UPC-E

. Nhap chubt phai vao viing va nhip vao Déi loai viing thanh > Ma vach trén trinh don |6i

208



e PDF417

e Aztec Code
e Data Matrix
¢ QR code

e Patch code

[¥ Loai méa vach mac dinh la Do tu dong, dong nghia véi cac loai ma vach sé dugc phat hién ty dong.
Tuy nhién, khdng phai tat ca cac loai ma vach déu dugc tu déng phat hién va doi khi ban cé thé can

chon loai thich hgp mot cach thu cong trén Thudc tinh v&ng|1_ss'1 ngan.

ABBYY FineReader cé thé tu dong phat hién cac loai ma vach sau: Code 3 of 9, Code 93, Code 128,
EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.

Néu phong chir khong chinh xac dugc sir dung hoac mot so ky tu
dugc thay thé bang “?" hodc "o"
Né&u ban thay "?" hodc "o" thay thé cac chir cai trong ngan Van ban, ki€ém tra dé xem phéng chit da
chon @€ hién thi van ban dugc nhan dang co chlra tat ca cac ky tu dugc sir dung trong van ban cua
ban khoéng.
& Xem thém: Phdng chit bit budclsnl
Ban cé thé thay déi phéng chi ciia van ban dugc nhan dang ma khéng can chay lai quy trinh OCR.
DE thay déi phéng chir trong mét tai liéu ngan:

1. Chon doan van ban trong dé mot sé ky tu c6 phong chir sai.

2. Nhap chubt phai vao lua chon va nhdp Thudc tinh trén trinh don 16i tat.

3. Chon phong chr mong muén tir danh sach Phéng chir tha xuéng trong ngan Thudc tinh
van ban. Phéng chi trong doan van ban dugc chon sé thay déi theo dé.

Dé thay déi phong chif trong mot tai liéu dai trong dé nhiéu kiéu dugc st dunglzrt
1. Nhap Coéng cu > Trinh bién tap phong cach....
2. Trong Trinh bién tap kiéu, chon ki€u ban mudn chinh stra va thay d6i phéng chir.
3. Nhap OK. Phéng chit trong tat ca cac doan van ban st dung ki€u nay sé thay déi theo do.

& Néu du an OCR dugc nhan dang hoac chinh stra trén may tinh khac, van ban trong tai liéu c6 thé
duagc hién thi khdng chinh xac trén may tinh ctia ban. Trong trudng hgp nay, dam bao rang tat ca cac
phong chit dugc st dung trong dy an OCR dudc cai dat trén may tinh cua ban.
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Néu tai liéu in cua ban chira phdng chir phi tiéu chuan
NEu tai lieu ban muén nhan dang chira cac phong chir trang tri hodc ky tu dac biét (vi du nhu cac ky

hiéu todn hoc), ban nén sir dung ché dé 1ap mau dé cai thién dé chinh xac nhan dang.

[ Ban khdng nén st dung ché dé 1ap mau trong cac trudng hgp khac, vi két qua thu dudgc vé chat
lugng nhan dang sé khdng dang ké so véi thdi gian va cong stic ban bd ra dé 1ap mau.

Trong ché d6 1ap mau, mét mau ngudi dungls dudc tao, cé thé dugc sir dung khi thuc hién OCR trén
toan bo van ban.

o SIr dung mau ngudi dung [zo]
e Tao va 1ap mAiu ngudi dunglznol
e Chon mau ngudi dung [
e Chinh slta mau ngudi duing [2r)
Sir dung mau ngudi dung
Pé st dung mdt mau ngudi dung dé nhan dang tai liéu:
1. Nh3p Céng cu > Tuy chon... d&€ m& Tuy chon hdp thoai va nhip vao OCR.

2. Chon Sir dung mau nguéi diing tuy chon.
& Néu Sir dung mau ¢6 san tly chon bén dudi Sir dung mau ngudi duing tuy chon dugc
lua chon, ABBYY FineReader s& st dung cac mau c6 san cling véi bat cr mau ngudi ding

nao ma ban tao.
3. Nhap vao Trinh bién tap mau... n(t.

4. Trong Trinh bién tap mau hop thoai, chon m6t mau va nhap OK.

Recognize , R n s am , o .
@ J nut trén thanh cong cu & dau cira s6 OCR Editor.

5. Nhéap vao
Tao va lap mau ngudi ding
Dé€ 1ap mau nhan dang riéng d€ nhan dang céc ky tu va chit dinh mai:

1. Nhdp €éng cu > Tuy chon... dé ma Tuy chon hép thoai va nhap vao OCR.

2. Chon Pao tao dé nhan dang ky tu va chir dinh méi tuy chon.
& Néu Sir dung mau c6 san tly chon bén dudi Dao tao dé nhan dang ky tu va chir dinh
m@i tuy chon dugc lua chon, ABBYY FineReader sé st dung cac mau co san cling vai bat c
mau ngudi dung nao ma ban tao.

3. Nhap vao Trinh bién tap mau... n(t.
& Lap mau khdng dugc hd trg cho ngon ngir chau A.
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4. Trong Trinh bién tadp mau hop thoai, nhap vao Méi... nit.
5. Trong Tao mau hép thoai, chi dinh tén cho mau méi va nhap OK.

6. Nhap OK trong Trinh bién tap mau hdp thoai réi nhap OK trong Tuy chon hép thoai.

Recognize Page " . b, a4 . . >
['%l 2 % I tren thanh cong cu & dau ngan Hinh anh.

7. Nhap vao
Néu chuang trinh gap mét ky tu khdng nhan dang dugc, Pao tao vé mau chir hop thoai sé
md& va hién thi ky tu nay.

Pattern Training ? X

f

If the frame endoses a part of a character or parts of adjacent
characters, move its borders using the mouse or buttons:

[ )
Enter the character endosed by the frame:  |}I

Active pattern: 1

< x

Effects
[ Bold ] superscript
[ ]1talic [ ] subscript

Back Skip Close

8. Hudng dan chuong trinh doc characters va ligatures.
Chir dinh 13 t6 hgp cla hai hay ba ky tu bi "dinh vao nhau" (vi du: fi, fl, ffi, v.v..) va lam cho
chuaong trinh kho tach riéng. Trén thuc t€, c6 thé thu dugc két qua t6t hon bang cach coi
chung la cac ky tu ghép.
& Cac tU dugc in ki€u in d@m hodc in nghiéng hoac cac tur trong ky tu trén dau/ky tu dudi
chan cé thé dugc gilt lai trong van ban nhan dang bang cach chon cac tuy chon tuang ting
trong Hiéu ung.
Dé€ quay lai ky tu da 1ap mau trudc dé, nhap vao Quay lai ndt. Khung sé chuyén téi vi tri
trudc va cap déi "hinh anh ky tu - ky tu ban phim" dugc 1dp mau gan nhat sé bj x6a khoi
mau. Ngan Quay lai diéu huéng gitra cac ky tu ciia mét tir va sé khdng diéu hudng gilta cac
tu.

Quan trong!

e Ban chi c6 thé |ap mau cho ABBYY FineReader PDF doc cac ky tu cé trong bang chi cai cta
ngdn nglr OCR. D€ 1ap mau cho chuong trinh doc cac ky tu khdng thé nhap tir ban phim, st
dung két hgp hai ky tu dé€ biéu thi nhitng ky tu khdng tén tai nay hoac sao chép ky tu mong

mudn tir Chén ky tu hdp thoai (nhdp "/ d& ma hdp thoai nay).
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e MOi mau cé thé co 1én dén 1.000 ky tu mdi. Tuy nhién, hdy tranh tao qua nhiéu chit dinh, vi

diéu nay c6 thé anh hudng xau téi chat lugng OCR.

Chon mau ngudi ding

ABBYY FineReader cho phép ban sir dung cac maulsa) dé cai thién chat lugng OCR.

1.

Nh&p Céng cu > Trinh bién tap mau....

2. Trong Trinh bién tap mau hdp thoai, chon mot trong cdc mau trong danh sach va nhap vao

Pat mau hién hoat nut.

M6t s6 di€ém quan trong can ghi nhé:

1.

Doi khi chuong trinh sé khéng phan biét gilta cac ky tu gan giong nhau hoan toan va nhan
dang chung 1a moét ky tu va nhu nhau. Vi du: ddu ngodc thang (), trai (') va phai () sé dugc
luu trit trong mét mau dudi dang mét ky tu duy nhat (ddu ngodc thang). Nhu vay déng
nghia v@i dau ngodc trai va phai sé khong bao gid dudc st dung trong van ban dugc nhan
dang, ké ca khi ban c6 gang lap mau cho ching.

D6i v&i mot s6 hinh anh ky ty, ABBYY FineReader PDF sé chon ky tu ban phim tuong ting
dua trén ng{r canh xung quanh. Vi du: hinh anh hinh tron nhé sé dugc nhan dang la chit O

néu co cac chir cai ngay bén canh né va la sé 0 néu co cac chif sé bén canh né.

Mau chi ¢é thé dugc st dung cho cac tai liéu cd phéng chi, & phdng va dé phan giai nhu
tai liéu dugc dung dé tao mau.

Ban c6 thé luu mau clia ban vao mét tép va st dung trong cac du &n OCR khac. Xem thém:
Cdc du dn OCR[ ool

. D& nhan dang van ban dugc thiét [ap trong phéng chit khac, dam vé hiéu mau ngudi ding.

DE thuc hién viéc nay, nhdp Céng cu > Tuy chon... 3&€ ma Tuy chon hdp thoai, nhap vao
OCR va chon tuy chon S dung mau cé san.

Chinh sira mau ngusi dung

Ban c6 thé mudn chinh sita mau mdi tao clia minh trudc khi khdi chay quy trinh OCR. Mau dugc lap

mau khdéng chinh xac c6 thé anh hudng xau dén chat lugng OCR. Mot maulssl chi nén chira toan bé 1a
ky tu hodc chit dinhlsal Cac ky tu bi cdt mép va ky tu cé cap doi chit cai khdng chinh xac can dugc
xda khoi mau.

1.

Nh&p Céng cu > Trinh bién tap mau....

2. Trong Trinh bién tap mau hép thoai, chon mau ban muén chinh sira va nhap vao Chinh

stra... nut.

3. Trong Mau chir ciia ngudi dung hop thoai, chon mét ky tu va nhap vao Thudc tinh... nit.
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Trong hop thoai md ra:
e Trong Ky tu trudng, nhap chir cai tuong Ung véi ky tu.

e Trong trudng Hiéu ing, chi dinh hiéu 'ng phong chlt mong muédn (in dam, in nghiéng, ky tu
trén dau hoac ky tu dugi chan).

Dé xba ky tu da dugc 1ap mau khdng chinh xac, nhap vao Xéa trong hdp thoai Mau chir cua ngu'gi
dung hép thoai.

Néu van ban chira qua nhiéu thuat ngir chuyén nganh hoac tir hiém
ABBYY FineReader PDF ki€m tra cac tir dugc nhan dang so vdi tir dién ndi bd. Néu van ban ban mudn
nhan dang chlfa nhiéu thuat nglt chuyén nganh, tir viét tat va tén, ban cé thé cai thién dé chinh xac
nhan dang bang cach thém ching vao tu dién.

1. Trén Céng cu trinh don, nhap Xem tir dién....
2. Trong hop thoai Tur dién ngusi diing, chon ngdn nglr mong mudn va nhap Xem....

3. Hop thoai Tir dién sé mé. Trong hdp thoai nay, nhap mét tir va nhdp Thém tir hodc chon
mot tu va nhap Xoéa.

Néu tir dién da co tir ma ban dang dinh thém, mét théng bao cho biét tir ban dang dinh thém da c6
trong tur dién sé dugc hién thi.

Ban c6 thé nhap ti dién ngudi dung dugc tao trong cac phién ban trudc cia ABBYY FineReader (tlc
12 9.0,10, 11, 12 va 14).

1. Trén Céng cu trinh don, nhap Xem tir dién....
2. Trong hop thoai Tur dién ngudi dung, chon ngdn nglt mong mudn va nhap Xem....

3. Ho6p thoai Tir dién sé mé. Trong hdp thoai nay, nhap vao ndt Nhép... va chon tép tu dién
ban muon nhap (tép nay phai c6 phan mé réng la *.pmd, *.txt hodc *.dic).
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Néu chuong trinh khong nhan dang dugc moét s6 ky tu nhat dinh
ABBYY FineReader PDF s dung dif liéu vé ngén ng{ tai liéular) khi nhan dang van ban. Chuang trinh
c6 thé khdng nhan dang dugc mét sé ky tu trong cac tai liéu c6 cac thanh phan it gap (vi du: s6 méa
s6) vi ngdn ng{r tai liéu c6 thé khong chlra nhitng ky tu nay. D& nhan dang nhiing tai liéu nay, ban c6
thé tao ngdn ng{r tly chinh co tat ca cac ky tu can thiét. Ban cling c6 thé tao cac nhém gém nhiéu
ngbn ng{ OCR[2s1va str dung cac nhém nay khi nhan dang tai liéu.

Cach tao ngon ngir ngugi dung

1. M& hdp thoai Tuy chon hdp thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... d&€ m& hdp thoai nay),
nhap vao Ngén ngir.

2. Nhap vao Méi... nut.

3. Trong hdp thoai md ra, chon tuy chon Tao ngoén ngir méi dua trén ngon ngir hién cé

chon ngén nglt ban muén dung lam ca s& cho ngdn nglr mai va nhap vao OK.
4. Ngan Thudc tinh ngon ngir sé md ra. Trong hép thoai nay:
a. Nhap tén cho ngén ngr méi cua ban.

b. Ngbn nglt ban @& chon trong hép thoai Nhém hoac ngén ngir méi dugc hién thi trong
danh sach Ngén ngir géc danh sach tha xuéng. Ban c6 thé chon mét ngdn ngir khac tu

danh sach tha xuéng nay.
c. Ngan Bang chir cai chira bang chif cai ca ngén ngilt cd sd. Néu ban mudn chinh sira
bang chi cai, nhap vao " nut.

d. Ngan Tur dién option c6 mét s6 tuy chon cho tir dién sé dugc chuong trinh sit dung khi
nhan dang van ban va kiém tra két qua:

e Khong
Ngo6n ngr sé khéng co tu dién.

e Tu dién tich hop
Tl dién tich hgp cla chuong trinh s& dugc st dung.

e Tu dién cua ngudi dung
Nhé&p vao Chinh stra... dé chi dinh cac thuat ngir trong ti dién hoac nhap tir dién tay
chinh hodc tép van ban san cé v8i ma héa Windows-1252 (cac thuat nglr phai dugc
tach riéng bang dau cach hoac cac ky tu khac khéng cé trong bang chit céi).
& Cac tu trong tU dién ngudi dung sé khéng dugc danh dau la sai chinh ta khi dugc
kiém tra chinh ta trong van ban dugc nhan dang. Ching cé thé dugc viét bang toan
bé chir thudng hodc toan bé chit hoa hoac cé thé bat dau bang chir hoa.

214



Tu trong tir dién

abc
Abc
ABC

Abc

Cac tur sé khong dugc coi la sai chinh ta khi
kiém tra chinh ta

abc, Abc, ABC
abc, Abc, ABC
abc, Abc, ABC

aBc, abc, Abc, ABC

e Ngan Biéu thirc théng thudng cho phép ban tao tir dién ngudi ding bang cac biéu

ng({r thong dung.

& Xem thém: Biéu ngif théng dunglus)

e. Ngon nglr c6 thé cé mét vai thudc tinh bé sung. DE thay déi nhitng thudc tinh nay, nhap

vao nut Nang cao... d€ md& hdp thoai Thudc tinh ngdn ngir ndng cao tai dé ban cé thé

chi dinh:

Cac ky tu co thé bat dau hoac két thic mot tir

Cac ky tu khong phai chir cai xuat hién riéng véi tu

e Cac ky tu cé thé xuat hién trong tir nhung can dugc bd qua

o Cac ky tu khéng thé xuat hién trong van ban dugc nhan dang bang ngén ngir nay (cac

ky tu bi cam)

e Tly chon Van ban cé thé chira chir sé A Rap, chir s6 La Ma va tir viét tat

5. Gig day ban co thé chon ngon nglt dugc tao mdi khi chon ngén ngir OCR.

& D& biét thém vé ngdn ngtr OCR, xem Ngdén ngit OCRIs1l

Theo mac dinh, ngén nglr ngudi dung dugc Iuu trong thu muc dy an OCR. Ban cling cé thé luu ngdn

ng( va mau ngudi dung dudi dang moét tép. DE thuc hién viéc nay, ma Tuy chon hép thoai (nhap

Cong cu > Tuy chon... d€ md& hdp thoai nay), nhdp vao OCR rdi nhdp vao Luu mau va ngdn ngir...

nut.

Tao nhém ngon ngir

NE&u ban chuan bi st dung thudng xuyén moét két hgp ngén ngir cu thé, ban cé thé cdn nhdom cac
ngdn ng( vGi nhau dé thuan tién.

1. M3 hép thoai Tuy chon hdp thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... d€ m& hdp thoai nay) va

nhap vao tab Ngoén ngir.

2. Nhap vao Méi... nut.
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3. Trong Nhém hoac ngén ngir méi chon tuy chon Tao nhém ngén ngitr méi va nhap vao
OK.

4. Ngan Thuodc tinh nhém ngén ngir s& md ra. Trong hop thoai nay, chi dinh tén cho nhdm
ngon ng{r va chon cac ngdn nglt ban muén dua vao nhom.
& Néu ban biét rang van ban clia minh s& khdng chlra cac ky tu nhat dinh, ban c6 thé mudn
chi dinh rd rang cac ky tu bi cdm nay. Lam nhu vay cé thé lam tang téc dé va dé chinh xac
clia OCR. D€ chi dinh cac ky tu nay, nhap vao nit Nang cao... trong hép thoai Thudc tinh
nhém ngon ngir va nhap cac ky tu bi cadm vao trudng Cac ky tu bi cam.

5. Nhap OK.
Nhom mdi sé xuét hién trong danh sach ngdn ngir tha xuéng trén thanh cong cu chinhlvesl.

Theo mac dinh, cac nhém ngdn ngl ngudi dung dugc luu trong thu muc Dy én OCRl+0l Ban cling co
thé luu ngdn nglr va mau ngudi ding dudi dang mét tép. DE thuc hién viéc nay, mé Tuy chon hdp
thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... d€ md& hdp thoai nay), nhap vao OCR réi nhdp vao Luu mau va
ngon ngir... ndt.

Ggi y. Ban c6 thé st dung danh sach ngdn ngit tha xuéng trén thanh céng cu chinh dé chon moét

nhém ngon ng.
1. Chon Ngén ngir khac... t danh sach ngén ngir tha xuéng trén thanh céng cu chinh.
2. Trong Trinh bién tap ngén ngir chon tuy chon Chi dinh ngén ngir OCR bang tay.
3. Chon ngon ngr mong mudén va nhap vao OK.

Néu van ban doc hoac dao ngugc khong dugc nhan dang
Poan van ban dugc nhan dang cé thé chlra nhiéu 16i néu hudng clia doan dudc phat hién khdng
chinh xac hoac néu van ban trong doan bi dao ngu‘dcm (nghia la van ban sang dugc in trén nén to6i).

DE giai quyét su cd nay:
1. Trong clra s6 Hinh anh, chon ving hodc é bang chira van ban doc hoac ddo ngugc.

2. Trong ngan Thudc tinh vung (nhap chudt phai vao vung réi nhap vao Thudc tinh trén trinh
don chuét phai dé hién thi ngan), chon:

e hudng cua van ban tu danh sach tha xu6ng Huéng ctia van ban CJK

hoac
e Pao ngudc tU danh sach tha xuéng Pao ngugc.
3. Chay lai quy trinh OCR.

[ D& biét thém thong tin vé cac viing, xem "Néu viing dugc phat hién khong chinh xaclwes!'.
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Kiém tra va chinh stra van ban

Khi quéa trinh OCR hoan tat, van ban da dugc nhan dang xuét hién trong clra sé Van ban. Cac ky tu
dugc nhan dang c6 dé tin ciy thap sé dugc td sang, vi vay ban cé thé dé dang phat hién 16i OCR va

stfa 10i.

Ban c6 thé chinh slra van ban dugc nhan dang truc ti€p trong clra s6 Van ban hoac trong hép thoai
Xac minh (nhdp vao Nhan dang > Xac minh van ban... d€ m& hop thoai). Trong hép thoai Xac
minh, ban c6 thé xem lai cac tr c6 d6 tin cdy thap, sta 16i chinh ta va thém cac ti mdi vao tu dién

ngudi dung.

ABBYY FineReader cling cho phép ban thay déi dinh dang cua tai liéu dau ra. D€ dinh dang van ban
dugc nhan dang, st dung cac nat trén thanh céng cu chinh clia clra s6 Van ban hoac cac nat trén
ngan Thudc tinh van ban (nhdp chudt phai vao bat ky dau trong clra s6 Van ban roi nhdp vao Thudc

tinh trén trinh don chuét phai dé hién thi ngan).

[ Khi doc van ban, ABBYY FineReader nhan dang kiéu dugc dung trong van ban. Tat ca cac kiéu dugc
nhan dang sé dugc hién thi trong ngan Thudc tinh van ban. Ban c6 thé chinh sira ki€u @€ nhanh
chéng thay déi dinh dang cda toan bé van ban. Khi luu van ban duge nhan dang thanh DOCX, ODT
hodc RTF, tat ca cac kiéu san c6 co thé dugc gilr nguyén.

[ Xem thém: :
e Kiém tra van ban trong clfa s6 Van banlzs!
o SUr dung kiéul=il
o Chinh sra siéu lién két[2)
e Chinh sra bang[z»]

e Xba thong tin mat[ol

e Luu tai liéu c6 thé chinh stralzs)
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Kiém tra van ban trong clra s6 Van ban

Ban c6 thé chinh slra van ban dugc nhan dang truc ti€p trong clra s6 Van banlxsl hodc trong hop thoai
Xac minhl ! (nh&p vao Nhén dang > Xac minh van ban... 3¢ ma hép thoai). Trong hdp thoai Xac
minh, ban c6 thé xem lai cac tir c6 d tin cdy thap, sta 16i chinh ta va thém cac ti mdi vao tu dién

ngudi dung.

Kiém tra van ban trong cira sé Van ban

Ban cé thé ki€m tra, chinh sira va dinh dang két qua nhan dang trong clra sé Van ban.

Thanh céng cu clia clra s6 Van ban & phia bén trai clra s6 c6 cac ndt cho phép ban kiém tra chinh ta.

Su dung cac nut / dé tai tu hoac ky ty co do tin cay thap tiép theo/trudc. Néu cac ky ty co
v 4 Ee > > > 2

do tin cay thap khong dugc té sang, nhap vao nat ™ trén thanh cong cu cua cira s6 Van ban.

DE kiém tra tir c6 do tin cdy thap trong clra s6 Van ban:

1. Nhap vao tir d6 trong clra s6 Van ban. T sé dugc td sang trong clfa sé Hinh anh. Dong
thdi, cira s6 Thu phéng sé hién thj hinh anh dugc phdng dai cua tur.

2. Sua tU trong clra s6 Van ban, néu can.
Ggiy. Ban co thé chén cac ky hiéu khéng c6 trén ban phim bang cach nhap vao nat 9 . Ban ciling
c6 thé sir dung hop thoai Xac minh.
Phuang phap nay rat tién Igi khi ban can so sanh tai liéu nguon va tai liéu dau ra.
Cé thé tim thdy cac céng cu dinh dang van ban trén

e thanh cong cu trong clra s6 Van ban

Other + 11 pt =~ Segoe LI v (11w AR Q {_“f} Q
A\ Style Editor B /7 UxXXx =Z=Z=°=. qJ =

e Ngan Thudc tinh van ban (nhap chudt phai vao bat ky dau trong clra sé Van ban réi nhap
vao Thudc tinh trén trinh don chudt phai dé hién thi ngan)

& SU dung cac nat | * va | dé di chuyén quanh ngén Thudc tinh van ban néu clra s6 Van ban

qua hep va ban khéng thé thay toan bé ngan.

¥ D& tim hiéu cach ban c6 thé thay d8i hinh thiic cta cla s6 chinh va cac cong cu c6 san trén thanh

cdng cy, vui 1ong xem phan "Cilra s6 chinhles! va "Thanh cong cule:!".

Kiém tra van ban dudc nhan dang trong hép thoai Xac minh
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ABBYY FineReader cung cap hép thoai Xac minh ngi ban cé thé ki€ém tra va sta cac tur chita cac ky tu

’ s La C e o s Veri n n , y
c6 do6 tin cay thap. Bé md hdp thoai Xac minh, nhap vao Dé erify trén thanh céng cu chinh hoac
nhap vao Nhan dang > Xac minh van ban...

L= Verification ? >

S: inaccessible,

Compound word form. Suggestions:
. . " g habl
of causes: inaccessible, g |e
h-abl
FE\tsar1e)l= documents and _ |unsearchable
£ >
SZIIZ- - B /I U X xQ- English v
Skip Skip All Add to Dictionary Replace Replace All

— 4 Undo Options. .. Close

Trong hdp thoai Xac minh, ban cé thé:

¢ Bd qua tur dudgc t6 sdng ma khong thuc hién thay déi. Khi ban nhap vao Bé qua, mau danh
dau sé bi xda.

e Thay thé tir dugc t6 sdng bang mét trong cac bién thé dugc gai y. Chi can chon ggi y ddng
trong hop bén phai va nhap vao Thay thé.

e Thém tir dugc td sang vao tir dién bang cach nhdp vao ndt Thém vao tur dién.
Lan sau khi chuong trinh gap phai tir nay, n6 sé khéng coi dé la 16i nira.
¥ Xem thém: "Lam viéc véi tir dién ngusi dunglzol".

e Thay déi phéng chir va ap dung cac hiéu ing phéng chir.
e Chén cac ky tu khéng cd trén ban phim vao van ban. D€ chén mot ky tu khéng cé trén ban

9 roi nhap vao Ky hiéu khac... Trong hép thoai Ky hiéu, chon
mot tap con mong mudn tu danh sach tha xuéng Tap con (vi du: Chir Hy Lap cd ban hoac Ky
hiéu tién té). Ti€p theo, nhap ddp vao ky tu ban muén chén. Hoac, ban cé thé chi dinh ma ky
tu Unicode trong h6p Ma ky tu.

phim cla ban, nhap vao nut

Ggi y. DE thay doi tly chon kiém tra, nhap vao Tuy chon....

Khi kiém tra van ban dugc viét bang Tiéng Trung, Tiéng Nhat hoac Tiéng Han, chuang trinh sé ggi y
cac ky tu c¢6 hinh dang tuang tu cho cac ky tu dugc nhan dang c6 dé tin cay thap.
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Lam viéc véi tir dién ngudi diing

Khi doc van ban, ABBYY FineReader kiém tra cac tir dugc nhan dang so vdi tir dién. Néu van ban chlra

qua nhiéu thuat nglr chuyén nganh, tlr viét tat hodc tén riéng, ban co thé cai thién chat lugng OCR

bang cach thém ching vao tu dién ngudi dung.
& TU dién ngusi dung co thé khdng cé san déi véi mot s6 ngon nglr dudc hd trgleml

DE thém mot tir vao ti dién ngudi dung, thuc hién mét trong cac cach sau:

e Trén Nhan dang trinh don, nhap vao Xac minh van ban... réi nhdp vao Thém vao tur dién

trong hop thoai Xac minh.

e Trong clra s6 Van ban, nhap chudt phai vao tir ban muén thém réi nhap vao Thém vao tir

dién trén trinh dan chudt phai.

& Khi thém mét tur vao tir dién, dam bao ban chon ding ngén ngr.
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S dung kiéu

Khi nhan dang van ban, ABBYY FineReader sé phat hién cac kiéu va dinh dang dugc sir dung trong tai
liéu g6c. Cac ki€u va dinh dang nay dudc tai tao trong tai liéu dau ra. Ban c6 thé xem lai va chinh sira
ki€u cua tai liéu va tao ki€u mai dé dinh dang van ban da dugc nhan dang trong ctra sé Van ban.

D€ ap dung ki€u cho mét doan van ban:
1. Chon doan van ban mong mudn trong clra sé Van ban.
2. Nhap vao Thudc tinh trén trinh don chudt phai.
3. Chon ki€u mong muén trong danh sach Kiéu trong ngan Thuéc tinh van ban.

[ Khi luu van ban dugc nhan dang thanh DOCX, ODT hodc RTF, tat ca cac ki€u san c6 co thé dugc gilr
nguyén. Xem thém: "Luu tai liéu c6 thé chinh siralzs!".

Thay déi, tao va tron kiéu:
1. Trén €6ng cu trinh dan, nhap Trinh bién tap phong cach....

2. Trong hop thoai Trinh bién tap ki€u, chon ki€éu mong muén va diéu chinh tén, phéng chi,
c& phéng, khoang cach ky tu va ti 1& cta kiéu dé.

3. D€ tao ki€u mdi, nhap Méi. Kiéu méi dugc tao sé dugc thém vao danh sach cac kiéu hién
c6 va tai day ban c6 thé diéu chinh kiéu.

4. DE trén nhiéu kiéu vao mét kiéu, chon cac ki€u dé tron va nhap Trén... Trong hdp thoai
Tron kiéu, chi dinh kiéu dé tron céc kiéu da chon.

5. Nhap OK dé luu thay déi.

Ban c6 thé diéu hudng gitra cac doan van ban dugc in theo ki€u giéng nhau. Trong Trinh bién tap

ki€u, chon ki€u mong mudn va nhap vao Poan trudc hodc Doan ti€p theo.
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Chinh stra siéu lién két
ABBYY FineReader phat hién cac siéu lién két va tai tao dia chi dich cta ching trong tai liéu dau ra.

Cac siéu lién két dugc phat hién dugc gach chan va hién thj bang mau xanh.

Khi xem tai liéu da dugc nhan dang trong clra s6 Van ban, dat con trd chudt [én mét siéu lién két dé
xem dia chi cla siéu lién két d6. D€ truy cadp mét siéu lién két, nhdp vao M siéu lién két ti trinh don
chudt phai hoac bam Ctrl va nhap chuét trai vao siéu lién két.

D& thém, xda hoac thay déi van ban hoac dia chi ciia mot siéu lién két:
1. Trong clra s6 Van ban, chon van ban cda siéu lién két mong muén.

2. D& x6a bd mét siéu lién két, nhap chudt phai vao siéu lién két dé roéi nhap Xéa siéu lién két
tu trinh don chudt phai.

3. D& thém hodc thay d6i mot siéu lién két, nhap Siéu lién két... trong trinh dan chudt phai

?

hoac nhap trén thanh cdng cu chinh nam & dau clra s6 Van ban. Trong hép thoai

Chinh sira siéu lién két, ban cé thé:
e Chinh stra van ban cla lién két trong trudng Van ban hién thi.
e Chon hodac thay déi loai siéu lién két trong nhém Lién két téi:

o Chon Trang web dé€ lién két t&i moét trang Internet.
Trong trudng Bia chi, chi dinh giao thc va URL cda trang do (vi du:
http://www.abbyy.com).

o Chon Tép cuc bd dé lién két t&i mot tép.
Nhap Duyét... dé€ duyét tim tép ma siéu lién két sé tro téi (vi du:
tép://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

o Chon Dia chi email dé€ ngudi ding c6 thé dé dang gui thu email t&i dia chi c6 trong
siéu lién két bang cach nhap vao siéu lién két.
Trong trudng Bia chi, chi dinh giao thic va dia chi email (vi du:
mailto:office@abbyy.com).
Chinh stra bang

Ban c6 thé chinh slra cac bang dudc nhan dang trong ngan Van ban. Hién cé cac l1énh sau:
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e GOp cac 0 trong bang
St dung chudt dé chon cac 6 trong bang can gdp va nhap Vung > Hgp nhat 6 bang.

e Tach cac 6 trong bang
Nhép vao 6 trong bang can tach va nhap Vung > Tach 6 bang.
u Chi c6 thé ap dung Iénh nay vdi cac 6 trong bang da dugc gop trude dé.

e GOp cac hang trong bang
S dung chudt dé chon cac 6 trong bang can gép va nhap Vung > Hgp nhat dong bang.

e X0a ndi dung trong 6
Chon 6 hoac cac 6 c6 ndi dung ban muén xda va bam phim Xéa.

[ Theo mac dinh, cac cong cu chinh sira bang khéng dugc hién thi trén thanh cong cu. Ban c6 thé
thém cac cong cu chinh sfa bang vao thanh cong cu trong hop thoai Tuy chinh thanh céng cu va 16i
tat hop thoai (nhdp Xem > Thanh céng cu > Tuy chinh... d€ m& hdp thoai nay).

[ D& biét hudng dan chi tiét vé cach thém cac nit vao thanh cong cu, xem Thanh céng culve

Xéa thong tin mat
V&i ABBYY FineReader PDF, ban cé thé x6a bo thdng tin mat khoi mét van ban da dugc nhan dang.

1. Nhé&p €éng cu > Ché do soan thao hodc nhap vao == trén thanh cong cu chinh & dau

ngan Van ban.
2. Trong Van ban, sit dung but ddu dé béi den van ban ban muén xoa.

Ggi y. Néu ban bdi den mét s6 ky tu do so'y, ban c6 thé hoan tac thao tac soan thao cudi cing bang

cach nhan Ctrl+Z hoac nhap vao ndt Hoan tac trén thanh cong cu chinh.
3. Luu tai liéu cta ban.

Van ban dugc soan thdo sé xuat hién dudi dang cac dau chdm trong tai liéu dau ra. Néu dinh dang
luvu ban chon hé trg mau van ban va mau nén, cdc doan van ban dudc soan thao sé xuat hién dudi
dang cac hinh chir nhat mau den.

Pé tat ché dd soan thao:

e Nhap vao €éng cu > Ché d6 soan thao mét lan nita hoac

e Nhdp vao = trén thanh céng cu chinh mét Ian nita.
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Sao chép noi dung tur tai liéu

ABBYY FineReader cho phép ban sao chép van ban, anh va bang tu tai liéu va dan vao cac ing dung
khac. Ban c6 thé sao chép ndi dung tir cac trang va hinh anh dugc quét ma khéng can nhan dang toan
bé tai liéu hodc chuyén déi thanh dinh dang cé thé chinh sita. N6éi dung dugc chon sé dugc sao chép

vao Khay nhé tam. Sau d6 ban cé thé dan néi dung da chon nay vao bat ky iing dung nao hé trg dan
tu Khay nhg tam.

Dé sao chép ndi dung:
FT—I l_i=—| rm—l r "
1. Stdung ==, =7, 5= hodc =~ trong ngan Hinh anh dé chon doan van ban ma ban

muén sao chép.

2. Nhap chudt phai vao doan van ban va nhap Nhan dang va Sao chép Van ban trén trinh

don 16i tat hoac nhap vao ID trén thanh cong cu bat [én.

3. Dan ndi dung vao Ung dung khac.
D& luu mét vai trang:
1. Chon cac trang trong ngan Trang.

2. Nhap chudt phai vao cac trang da chon, nhap Luu duéi dang va chon dinh dang mong
muén hoac chon Guri dén va chon i‘ng dung ma ban mudn chén cac trang dugc nhan dang
Vao.
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Luu két qua OCR

Két qua OCR c6 thé dugc luu vao moét tép, guii dén mot iing dung khac hodc vao PDF Editor, sao chép
sang Khay nhé tam hodc gl qua email. Ban cling c6 thé guri két qua OCR dén may chu Kindle.com, tai
d6 ching sé dudgc chuyén déi thanh dinh dang Kindle va trd nén c6 sén dé tai xuéng thiét bi Kindle

clia ban. Ban c6 thé luu toan bé tai liéu hoac chi cac trang dugc chon.
= Dam bao chon cac tuy chon luu thich hgp trudc khi nhap Luu.
DE€ luu van ban dugc nhan dang:

1. Trén thanh cong cu chinh, nhap vao mii tén bén canh ndGt Luu va chon ché do luu tai liéu va
cac déi tugng trén trang can gilt nguyén.

ﬂ Save |w Exact copy ~
& Cac dinh dang tép kha dung dugc liét ké bén dudi mbi ché do.
C6 nam ché dé luu dinh dang:

e Ban sao chinh xac tao tai liéu c6 dinh dang tuong Ung véi dinh dang cua tai liéu géc.
Pugc dé xuat cho tai liéu c6 dinh dang phuc tap, nhu tap sach quang cado. Tuy nhién, luu
y rang tly chon nay gigi han kha nang thay déi van ban va dinh dang cua tai liéu dau ra.

e Ban sao c6 thé chinh stra tao tai liéu co6 dinh dang c6 thé hoi khac véi dinh dang cua tai
liéu g6c. Tai liéu dugc tao & ché dé nay dé dang chinh stra.

¢ Van ban c6 dinh dang gilf lai phdng chi, ¢ phong va doan nhung khong gilt lai chinh
xac dau cach va vi tri ctia cac doi tugng trén trang. Van ban thu dugc sé dugc can trai
(van ban tu phai sang trai sé dugc can phai).
& Van ban doc sé dugc thay déi thanh ngang trong ché dé nay.

e Van ban thuan tay khong gilr lai dinh dang van ban.

e B6 cuc linh hoat tao tai liéu HTML v&i vi tri cGa d6i tugng gan nhat véi vi tri goc néu céd
thé vé mat ky thuat.

2. Trén Cai dat dinh dang@ cla hép thoai Tuy chon chon cac tuy chon luu mong muén va
nhap vao OK.

3. Trén thanh céng cu chinhls:], nhap vao mii tén bén phai ctia nit Luu va chon tuy chon thich
hgp hodc sir dung cac Iénh trén trinh don Tép.

& ABBYY FineReader cho phép ban luu trang dudi dang hinh anh. Xem thém: Luu hinh dnhlzs)
Cac (rng dung dugc ho trg:
e Microsoft Word 365, 2019, 2016 (16.0), 2013 (15.0)

e Microsoft Excel 365, 2019, 2016 (16.0), 2013 (15.0)
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Microsoft PowerPoint 365, 2019, 2016 (16.0), 2013 (15.0)

Microsoft SharePoint Online, 2019, 2016, 2013

Apache OpenOffice Writer 4.1

LibreOffice Writer 6.2.5, 6.3.0

Microsoft Office 2021 Professional Plus
e Tai khoan luu trit Microsoft Azure (dé€ luu trit gidy phép Azure cho ABBYY FineReader PDF)

¥ D& dam bao kha nang tuong thich t6t nhat gitra ABBYY FineReader va cac ing dung dugc liét ké &
trén, ddm bao ban cai dat ban cap nhat mdi nhat san cé cho cac Uing dung nay.

¥ Xem thém:
e Luu & dinh dang PDF[zr]
e Luu tai lidu c6 thé chinh siralzs)
e Luu bang/zsl
e Luu sach dién tilz1)
e Luu & dinh dang HTML[2)
e Luu hinh anh cla tranglzs
o GUi két qua OCR dén PDF Editorlz
e GUi két qua OCR qua email[zs!

o GUi két qua OCR dén Kindle[zs)
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Luu & dinh dang PDF
ABBYY FineReader cho phép ban luu toan b tai liéu PDF hoac cac trang dugc chon. C6 nhiéu tuy

chon luu khac nhau.

e D& luu tai liéu PDF cho phép ngudi dung chon, sao chép va chinh sira néi dung, nhdp vao
mi tén bén canh nut Luu duéi dang trén thanh cdng cu chinhl s va chon Tai liéu PDF ¢
thé tim ki€ém. Hoac, nhip vao Tép > Luu duéi dang > Luu dudi dang tai liéu PDF cé thé

tim kiém....

Tai liéu sé dugc luu dudi dang tép PDF c6 thé tim kiém. D€ thay déi tly chon luu, nhdp vao
nGt Tay chon... trong hop thoai luu va chon tly chon luu mong mudn trén PDF[se] tab.

e D& |uu tai liéu PDF khdng cho phép ngudi dung chon, sao chép va chinh stra ndi dung, nhap
vao mi tén bén canh nut Luu dudi dang trén thanh cong cu chinhl el va chon Tai liéu PDF
chi hinh anh. Hoac, nhap vao Tép > Luu duéi dang Luu duéi dang tai liéu PDF chi hinh
anh...

Tai liéu s& dugc luu dudi dang tép PDF chi hinh anh. D€ thay déi tuy chon luu, nhap vao nat Tay

chon... trong hop thoai luu va chon tly chon luu mong mudn trén PDFlae] tab.

& D& luu chi mét sd trang cua tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban mudn luu va trén trinh
don |8 tat, nhap vao Luu duéi dang > Tai liéu PDF c6 thé tim kiém (hoac Tai liéu PDF chi
hinh anh).

. Ban c6 thé chon cac tiy chon luu bé sung trén tab Cai dit dinh dangl=2] > PDF clia hop thoai Tuy
chon hép thoai (nhdp €Céng cu > Tuy chon... dé ma hdp thoai nay).
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Luu tai liéu cé thé chinh sira
ABBYY FineReader cho phép ban luu két qua OCR & cac dinh dang cé thé chinh stra. Khi chon mét

dinh dang, xem xét cach ban dinh s dung tai liéu.
o Luu tai liéu & dinh dang DOC(X)/RTF/ODT/z)
e Luu tai liéu & dinh dang PPTX]zs)
e Luu van ban thuan ty (TXT)[zs)
DOC(X)/RTF/ODT
DE€ luu van ban clia ban & dinh dang DOCX/RTF/ODT:

e Nhap vao miii tén bén canh Luu duéi dang trén thanh cong cu chinhlelva chon Tai liéu
Microsoft Word, Tai liéu RTF hoac Tai liéu ODT. Néu dinh dang ban can khéng dugc hién
thi trong danh sach, chon Luu & dinh dang khac... va trong hop thoai md ra, chon dinh dang
yéu cau. Hoac, nhap vao Tép > Luu duéi dang va chon dinh dang luu mong muén.

Tai liéu s& dugc luu & dinh dang ban da chi dinh. D€ thay déi tuy chon luu, nhap vao nat Tay
chon... trong hop thoai luu va chon tly chon luu mong muén trén tab DOC(X)/RTF/QDT [wrl

& D& luu chi mét sd trang cua tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban mudn luu va trén trinh
don 16i tat, nhdp vao Luu duéi dang > Tai liéu Microsoft Word. Tai liéu RTF Tai liéu ODT

. Ban c6 thé chon cac tily chon luu bé sung trén tab Cai diat dinh dangl«2] > DOC(X) / RTF / ODT
cla hép thoai Tuy chon hdp thoai (nhdp €Coéng cu > Tuy chon... 3&€ md& hdp thoai nay).

PPTX
DE luu van ban cda ban & dinh dang PPTX:

e Nhap vao mii tén bén canh Luu duéi dang trén thanh cong cu chinhl+41va chon Ban trinh
chiéu Microsoft PowerPoint. Néu dinh dang ban can khéng dugc hién thi trong danh sach,
chon Luu & dinh dang khac... va trong hop thoai md ra, chon dinh dang yéu cau. Hodc, nhap
vao Tép > Luu duédi dang > Trinh bay Microsoft PowerPoint®.

Tai liéu sé dugc luu & dinh dang PPTX. D€ thay déi tuy chon luu, nhap vao nat Tuy chon... trong
hop thoai luu va chon tiy chon luu mong mudn trén tab PPTX a1l

& D& luu chi mét s6 trang cua tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban muén luu va trén trinh
don 16i tat, nhdp vao Luu duéi dang > Trinh bay Microsoft PowerPoint.

u Ban cé thé chon cac tuy chon luu bé sung trén tab Cai dat dinh dang@ > PPTX cua hép thoai
Tuy chon hép thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... dé md hop thoai nay).

TXT
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DE€ luu van ban cla ban & dinh dang TXT:

e Nhap vao miii tén bén canh Luu duéi dang trén thanh céng cu chinhlislva chon Tai liéu
TXT. Néu dinh dang ban can khdng dugc hién thj trong danh sach, chon Luu & dinh dang
khac... va trong hép thoai mé ra, chon dinh dang yéu cau. Hoac, nhap vao Tép > Luu duéi
dang > Tai liéu TXT.

Tai liéu sé dugc luu & dinh dang TXT. D& thay déi tuy chon luu, nhap vao nit Tuy chon... trong
hép thoai luu va chon tly chon luu mong mudn trén tab IXTlanl

& D€ luu chi mét s6 trang cua tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban muén luu va trén trinh
don |6i tat, nhap vao Luu duéi dang > Tai liéu van ban.

. Ban c6 thé chon cac tuy chon luu bé sung trén tab Cai dat dinh danglx2] > TXT clia hop thoai Tuy
chon hép thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... d€ m& hdp thoai nay).
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Luu bang
ABBYY FineReader cho phép ban Iuu bang & cac dinh dang XLS, XLSX va CSV.

XLS va XLSX
DE& luu van ban clia ban & dinh dang XLS hoac XLSX:

e Nhap vao miii tén bén canh Luu duéi dang trén thanh cong cu chinhlslva chon Bang tinh
Microsoft Excel. Néu dinh dang ban can khéng dugc hién thi trong danh sach, chon Luu &
dinh dang khac... va trong hép thoai mé& ra, chon dinh dang yéu cau. Hoac, nhap vao Tép >
Luu duéi dang > Bang tinh Microsoft Excel.

Tai liéu s& dugc luu & dinh dang ban da chi dinh. D€ thay déi tuy chon luu, nhap vao nat Tuy
chon... trong hép thoai luu va chon tuy chon luu mong mudn trén tab XLS(X) 001

& D€ luu chi mét s6 trang cua tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban muén Iuu va trén trinh
don 16i tat, nhdp vao Luu duéi dang > Bang tinh Microsoft Excel.

. Ban c6 thé chon cac tuy chon luu bé sung trén tab Cai dat dinh danglx2] > XLS(X) clia hop thoai
Tuy chon hép thoai (nhdp €Céng cu > Tuy chon... d€ ma hdp thoai nay).

csv
DE Iuu van ban cda ban & dinh dang CSV:

« Nhép vao miii tén bén canh Luu duéi dang trén thanh cong cu chinhl+eva chon Tai liéu
CSV. Néu dinh dang ban can khéng dugc hién thi trong danh sach, chon Luu & dinh dang
khac... va trong hép thoai mé ra, chon dinh dang yéu cau. Hoac, nhdp vao Tép > Luu duéi
dang > Tai liéu CSV.

Tai liéu sé dugc luu & dinh dang CSV. D€ thay d6i tuy chon luu, nhdp vao nat Tuy chon... trong
hop thoai luu va chon tuy chon luu mong muén trén tab CSVIsnl

& D& luu chi mét s8 trang cla tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban mudn luu va trén trinh
don 16i tat, nhdp vao Luu duéi dang > Tai liéu CSV.

» Ban cé thé chon cac tuy chon luu bé sung trén tab Cai dat dinh dang@ > €SV cua hdp thoai Tuy
chon hop thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... d€ m& hdp thoai nay).
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Luu sach dién tor

ABBYY FineReader PDF cho phép ban quét sach gidy va chuyén d6i chiing thanh cac dinh dang EPUB,
FB2 va DjVu. Ban sé c6 thé doc sach dién ti thu dugc trén may tinh bang (bao gém iPad) va trén cac

thiét bi khac va tailsl chiing 1én tai khoang Kindle.com ctia ban.

& Ban ciing c6 thé luu sach dién tir & dinh dang HTML. D& biét chi tiét, xem Luu & dinh dang HTMLIz2]
Luu & dinh dang FB2 hoac EPUB

DE Iuu van ban cla ban & dinh dang FB2 hoac EPUB:

e Nhap vao mii tén bén canh Luu duéi dang trén thanh cong cu chinh va chon Tai liéu FB2
ho&c Tai liéu EPUB. Néu dinh dang ban can khong dugc hién thj trong danh sach, nhap Luu
& dinh dang khac... va chon dinh dang yéu cau. Hodc, nhap vao Tép > Luu dudi dang > Tai
liéu FB2 (hoac Tai liéu EPUB®).

Tai liéu sé dugc luu & dinh dang ban da chi dinh. D€ thay déi tuy chon Iuu, nhdp vao nat Tuy
chon... trong hop thoai luu va chon tly chon luu mong mudn trén thé EPUB/FB2[sl

& D& luu chi mét s6 trang cua tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban muén luu va trén trinh
don 16i tit, nhap vao Luu duédi dang > An ban dién tir (EPUB) (hoic FictionBook (FB2)).

u Ban cé thé chon cac tuy chon luu bé sung trén tab Cai dat dinh dang@ > EPUB / FB2 cua hop
thoai Tuy chon hép thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... dé ma hdp thoai nay).

Luu & dinh dang DjVu
DE€ luu van ban clia ban & dinh dang DjVu:

e Nhap vao miii tén bén canh nat Luu dudi dang trén thanh céng cu chinhl+s:l va chon Tai liéu
DjVu. Néu dinh dang ban can khéng dugc hién thj trong danh sach, chon Luu & dinh dang
khac... va trong hép thoai mé ra, chon dinh dang yéu cau. Hoac, nhap vao Tép > Luu duéi
dang > Tai liéu DjVu.

Tai liéu s& dugc luu & dinh dang ban da chi dinh. D€ thay déi tuy chon luu, nhap vao nat Tay
chon... trong hop thoai luu va chon tly chon luu mong mudn trén tab DjVulssl

& D& luu chi mét sd trang cua tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban mudn luu va trén trinh
don 16i tat, nhdp vao Luu duéi dang > Tai liéu DjVu.

. Ban c6 thé chon cac tiy chon luu bé sung trén tab Cai dat dinh dang[«2) > DjVu ctia hop thoai Tuy
chon hép thoai (nhdp €Céng cu > Tuy chon... dé ma hdp thoai nay).
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Luu & dinh dang HTML
DE Iuu van ban cla ban & dinh dang HTML:

e Nhap vao miii tén bén canh Luu duéi dang trén thanh cong cu chinhlslva chon Tai liéu
HTML. Néu dinh dang ban can khéng dugc hién thi trong danh sach, chon Luu & dinh dang
khac... va trong hép thoai mé ra, chon dinh dang yéu cau. Hoac, nhdp vao Tép > Luu duéi
dang > Tai lieu HTML.

Tai liéu sé dugc luu & dinh dang ban da chi dinh. D€ thay d6i tuy chon Iuu, nhdp vao nat Tuy
chon... trong hép thoai luu va chon tiy chon luu mong muén trén tab HTML/32]

& D& luu chi mét s8 trang cua tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban mudn luu va trén trinh
don |6 tat, nhap vao Luu duéi dang > Tai liéu HTML.

» Ban cé thé chon cac tuy chon luu bé sung trén tab Cai dat dinh dang|3_oz'1 > HTML cua hop thoai
Tuy chon hép thoai (nhdp Céng cu > Tuy chon... d€ m& hdp thoai nay).
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Luu hinh anh

ABBYY FineReader cho phép ban chia sé ca van ban va hinh anh trang dugc nhan dang, bao gém ca

anh quét.
Pé luu mot hodc nhiéu hinh anh:
1. Trong Trang, chon cac trang ban muén luu.
2. Nhap Tép > Luu duéi dang > Hinh anh trong trang....
3. Trong hép thoai ma ra, chon dia va thu muc dé luu tép vao.

4. Chon dinh dang hinh anh ma ban muén luu hinh anh.
& Néu ban muén luu nhiéu trang vao maot tép, chon dinh dang TIFF va chon Tao mét tép
cho tat ca cac trang.
[ Dé biét chi tiét, xem Dinh dang hinh dnh dugc hd traf )

5. Chi dinh tén tép va nhap vao Luu.

Ggiy. Khi luu & dinh dang TIFF, ban cé thé chon dinh dang hinh anh va phuang thirc nén. Nén hinh
anh cho phép ban giam kich ¢& tép. Cac phuong thirc sit dung dé nén hinh anh khac nhau theo ty &
nén va mat dir liéu. Hai nhan t6 xac dinh lya chon phuang thiic nén: chat lugng hinh anh thu dugc va
kich c& tép.

ABBYY FineReader cung cap cac phucng thic nén sau:

e ZIP Khong xay ra mat di liéu. Thuat toan nén nay dugc st dung cho hinh anh chira cac vung
I&n c6 mot mau. Vi dy, thuat todn nén nay phu hgp véi anh chup man hinh va hinh anh den

trang.

e JPEG Thuat toan nén nay dudc st dung cho hinh anh hinh anh mau va xam, vi du nhu anh.
Phuang thirc ndy cung cap dé nén mat dé cao nhung gdy mat dir liéu va dan dén chat lugng
hinh anh kém hon (dudng nét bi ma va bang mau xau).

e CCITT nhém 4 Khong xay ra mat dit liéu. Thuat toan nén nay thudng dugc st dung cho hinh
anh den trang dugc tao trong chuong trinh dé hoa hoac cho hinh anh quét. CCITT nhém 4
la phuong thiic nén dugc st dung phé bién phl hgp véi hau hét tat ca cac loai hinh anh.

¢ Packbits Khong xay ra mat dr liéu. Thuat toan nén nay dugc st dung cho anh quét den

trang.

e LZW Khong xay ra mat dif liéu. Thuat toan nén nay dugc st dung cho hinh anh thiét ké do
hoa va hinh anh thang do xam.

Khi luu thanh tép PDF chi hinh anh, chuong trinh st dung cac tham sé ban da quy dinh trén tab Cai
dit dinh dangls2! > PDF cla hop thoai Tuy chon hop thoai (nhap €éng cu > Tuy chon... dé md hop
thoai nay).
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Gui két qua OCR dén PDF Editor
ABBYY FineReader cho phép ban gtfi két qua OCR tir OCR Editor dén PDF Editorl«) tai day ban cé thé

thém ghi chd va nhan xét vao tai liéu va s dung cac tinh nang khac dugc ABBYY FineReader cung cap
dé lam viéc v4i tai liéu PDF.

P& gui két qua OCR dén PDF Editor:

m Send |~

e Trén thanh cong cy, nhap vao miii tén bén canh nut
Editor....

va chon Gui dén PDF

e Nhap Tép > Guri dén > PDF Editor....

Khi ban da lam viéc xong véi tai liéu trong PDF Editor, ban c6 thé gui tai liéu trd lai OCR Editor. Dé
thuc hién thao tac nay, trén thanh céng cu & dau clra sé OCR Editor, nhap vao mii tén bén canh nat

) — , o
l-'i?l Ecognize va tu danh sach tha xuéng, chon Nhan dang va xac minh trong OCR Editor. Dé gui

chi mot s6 trang cua tai liéu, trén 6 Trang, chon cac trang ban mudn gi, nhap chuét phai vao cac
trang nay va nhap Gui cac trang da chon dén OCR Editor trén trinh don |6i tat.

[ Khi gui tai liéu trd lai OCR Editor, cac déi tugng sau trong tai liéu sé bi mat:
e tép dinh kem
e dau trang
e nhan xét

e chu thich
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Gui két qua OCR qua email

V&i ABBYY FineReader, ban c6 thé guri két qua nhan dang qua email & bat ky dinh dang dugc hd
trgled ndo trir HTML.

DE gui tai liéu qua email:
1. Trén Tép trinh don, nhap Email > Tai liéu....
2. Trong hop thoai md ra, chon:
e dinh dang ma tai liéu sé dugc luu

e mot trong cac tly chon luu: luu tat ca cac trang vao mot tép, luu moi trang vao mot tép
riéng, hodc tach tai liéu thanh nhiéu tép dua trén cac trang tréng

3. Nhéap vao OK. Mot thu email c6 (cac) tép dinh kém sé dugc tao. Chi dinh ngudi nhan va gui
thu.

Ban cling c6 thé gUi hinh anh cac trang tai liéu qua email.
DE& gui hinh anh trang qua email:
1. Trén OK trinh dan, nhap Email > Hinh anh....
2. Trong hop thoai md ra, chon:
e dinh dang ma tai liéu sé dugc luu

¢ Gui dudi dang tép hinh anh nhiéu trang néu ban can gui hinh anh duéi dang tép nhiéu
trang

3. Nhap vao OK. M6t thu email c6 (cac) tép dinh kém sé dugc tao. Chi can chi dinh ngudai
nhan va gui thu.
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Gui két qua OCR dén Kindle

V3i ABBYY FineReader, ban cé thé gui két qua nhan dang qua email dén may chd Kindle.com, noi
ching sé& dugc chuyén déi thanh dinh dang Kindle va cé san dé tai xudng thiét bi Kindle cua ban.

» D€ st dung tinh nang nay, ban can mét tai khoan Kindle trén Kindle.com.

1. Nhap vao mii tén canh ndt Luu trén thanh cong cu chinhls] roi nhap GUi dén Amazon
Kindle....

2. Chi dinh:
e dia chi tai khoan Kindle ctia ban;

e mot trong cac tly chon luu: luu tat ca cac trang vao mot tép, luu moi trang vao mot tép
riéng, hodc tach tai liéu thanh nhiéu tép dua trén cac trang tréng;

e téntép.
3. Nhap vao OK.

Mot thu email c6 tép dinh kém sé dudgc tao. GUi thu email nay dén Kindle.com va tép dudc

chuyén dé&i s& s6m san c6 dé tai xuéng thiét bi Kindle cta ban.
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Tich hgp véi cac rng dung khac

ABBYY FineReader tich hgp v&i Windows Explorer, cho phép ban khdi tao qua trinh xt ly tai liéu PDF,

tai liéu van phong, tép hinh anh chi don gian bang cach nhap chudt phai vao cac tép nay.

ABBYY FineReader PDF tich hgp va&i Microsoft Office, cho phép ban tao cac tai liéu PDF va thyc hién
chuyén d6i va so sanh cac tai liéu truc ti€p tir Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint,
va Microsoft Outlook.

Ban ciing c6 thé thuc hién va luu cac thay déi vdi tai liéu PDF dugc luu trt trén may chu Microsoft
SharePoint; tao tai liéu bang ing dung di déng FineReader PDF va ti€p tuc lam viéc vdi tai liéu nay
bang FineReader PDF trén may tinh; x( ly tai liéu PDF tr cac (ng dung luu trir ddam may nhu
OneDrive, Google Drive va Dropbox.

Muc luc chuong

e Tich hgp vSi Windows Explorer|zs)
o Tich hop véi Microsoft Officela)
* Tich hop véi tng dung di dénglz=]

o luu trlr ddm méy@
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Tich hgp vei Windows Explorer

ABBYY FineReader tich hgp v8i Windows Explorer. NhG do, cac 1énh cia ABBYY FineReader sé xuat
hién khi ban nhap chudt phai vao mét tép & dinh dang bat ky dugc hd trglas) cho phép ban md va
chinh stra tai liéu PDF, thuc hién OCR trén cac tép hinh anh, chuyén déi tép, két hgp nhiéu tép thanh
mot tép PDF va so sanh tép.

D& ma va xtr ly mét tép PDF truc ti€p tt Windows Explorer:
1. Trong Windows Explorer, chon mét hoac nhiéu tép PDF.
2. Nhap chudt phai vao (cac) tép va chon mot trong cac Iénh sau:

e Chinh sua véi ABBYY FineReader PDF md tép PDF trong PDF Editor
& D€ biét thém thdng tin vé thao tac vai tai liéu PDF trong PDF Editor, xem Thao tdc vdi
tai liéu PDFl w1

e Chuyén déi véi ABBYY FineReader PDF - chuyén déi tép PDF sang nhiéu dinh dang
khac nhau:

o Chuyén dai thanh tai liéu PDF c6 thé tim kiém
o Chuyén dai thanh tai liéu PDF chi hinh anh

o Chuyén dai sang tai liéu Microsoft Word

o Chuyén dai sang tai liéu Microsoft Excel

o Chuyén d6i sang mét dinh dang khac

e Mg trong OCR Editor m& tép PDF trong PDF Editor.
[ D& biét thém thong tin vé thao tac vai PDF Editor, xem Thao tdc véi OCR Editorlie)
[ Néu ban chon nhiéu tép trong Windows Explorer, nhdp Chuyén déi véi ABBYY
FineReader PDF trén trinh don 16i tat d€ md3 clra s6 Tac vu méi. D€ biét thém théng tin
Vé cai dat chuyén dsi kha dung, xem Tao tdi liéu PDF >} Tao tdi liéu Microsoft Word] 25
Tao tai liéu Microsoft Excell s1va Pinh dang khdcl 21

e So sanh vdi... m@ tép PDF trong Uing dung ABBYY So sanh tai liéu.
& D& biét thém thdng tin vé so sanh tai liéu, xem ABBYY So sdnh tdi liéulass)

e Két hgp thanh mat tai liéu PDF... két hgp nhiéu tép thanh mét tép PDF.
e So sanh tai liéu... so sanh hai phién ban clia cuing mot tai liéu.
D& xUr ly tép & dinh dang c6 thé chinh slra truc ti€p tir Windows Explorer:
1. Trong Windows Explorer, chon mét hodc nhiéu tép & dinh dang c6 thé chinh sia.

2. Nhap chudt phai vao (cac) tép va chon mot trong cac Iénh sau:
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e Chuyén déi sang PDF véi ABBYY FineReader PDF... chuyén déi tép thanh PDF.
Khi tao tai liéu PDF tu tép Microsoft Word, Microsoft Excel va Microsoft PowerPoint,

ABBYY FineReader sé gilr nguyén cau trdc cua tai liéu géc va moi dau trang va siéu lién
két.

e Chuyén d6i thanh tai liéu PDF va gui... chuyén déi tép thanh PDF va dinh kém vao thu
email.

¢ So sanh vdi... m& tép trong Uing dung ABBYY So sanh tai liéu.

e Két hgp thanh mat tai liéu PDF... két hgp nhiéu tép thanh mét tép PDF.

e So sanh tai liéu... so sdnh hai phién ban ctia cuing mot tai liéu.

D& ma hinh anh tryc tiép tr Windows Explorer:

1. Trong Windows Explorer, chon mét hodc nhiéu tép hinh anh.

2. Nhap chudt phai vao (cac) tép va chon mot trong cac Iénh sau:

e Chuyén déi véi ABBYY FineReader PDF chuyén déi tép hinh anh sang nhiéu dinh dang
khac nhau

O

Chuyén déi thanh tai liéu PDF c6 thé tim kiém
Chuyén déi thanh tai liéu PDF chi hinh anh
Chuyén déi sang tai liéu Microsoft Word
Chuyén déi sang tai liéu Microsoft Excel

Chuyén do6i sang maot dinh dang khac

e MGd trong OCR Editor md& tép hinh anh trong PDF Editor.

e Két hgp thanh mat tai liéu PDF... két hgp nhiéu tép thanh mét tép PDF.

¢ So sanh vdi... m& tép hinh anh trong Ung dung ABBYY So sanh tai liéu.

[¥ Cac lénh thuc su kha dung véi ban trén trinh don 16i tat Windows Explorer phu thudc vao s6 lugng

va dinh dang cua tép da chon.

Néu ban khéng thay cac Iénh caa ABBYY FineReader trén trinh don 16i tat Windows Explorer...
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Néu ban khong thé thay cac Iénh cia ABBYY FineReader trén trinh don 16i tat Windows Explorer,
dong nghia v@i ban chon khong tich hgp ABBYY FineReader vGi Windows Explorer khi cai dat chuang

trinh.

DE tich hgp ABBYY FineReader véi Windows Explorer:

1. Nhap Bat dau > Cai dat > Bang diéu khién (hodc nhap Bat dau E > Tuy chon > Hé
théng > Cac irng dung trong Windows 10) r6i nhdp Chueng trinh va cac tinh nang.

2. Trong danh sach (ing dung da cai dat, chon ABBYY FineReader va nhap Thay d6i/Xéa bé.

3. Lam theo hudng dan cua chuong trinh thiét 13p.
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Tich hgp vei Microsoft Office

Khi ban cai dat ABBYY FineReader, chudng trinh nay dugc tich hgp vGi Microsoft Office Theo d6, add-
in ABBYY FineReader PDF sé xuat hién trong Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint,
va Microsoft Outlook, cho phép ban tao tai liéu PDF va khéi chay chuyén déi va so sanh tai liéu truc
ti€p tU cac Ung dung nay.

[ Cac tinh nang cla tab khac nhau tuy thudc vao ban than ing dung.

[ Viéc tich hgp nay dugc thyc hién cho ca hai ing dung Microsoft Office 365 va Microsoft Office 2019.

Néu tab Ribbon ciia ABBYY FineReader PDF bién mat khoi thanh cong cu Microsoft Office...

Tab Ribbon ABBYY FineReader PDF c6 thé bién mat khoi thanh céng cu clia 'ng dung néu add-in
tuang Ung bi tat trong théng sé Microsoft Office. Néu ding nhu vay, hay thuc hién nhu sau (néu ban
dang sU dung Microsoft Word):

e Trong clra s6 Word Options (File > Options), diéu hudng dén tab Add-ins . Ti€p theo, chon COM
Add-ins trong danh sach tha xu6ng Manage va nhap Go... Trong hop thoai sé xuat hién, chon
ABBYY FineReader MSWord COM Add-In va nhap OK.

Thao tac nay sé lam cho tab ABBYY FineReader PDFRibbon xuat hién trén thanh cong cu cua

Microsoft Word.

Néu tuy chon ABBYY FineReader MSWord COM Add-In bién mat khéi hop thoai COM Add-ins ,
tinh nang tich hgp vai Microsoft Office da bj tat trong khi cai dat hoac da bj xoa.

DE cai dat add-in nay, hay thuc hién nhu sau:
1. Diéu hudng dén Chueng trinh va cac tinh nang (Bat dau > Cai dit > Bang diéu khién

hoac Bat dau E > Tuy chon > Hé théng > Cac irng dung, néu ban dang st dung
Windows 10).

2. Trong danh sach cac chuong trinh da cai dat, chon ABBYY FineReader PDF va nhapThay
ddi/Remove.

3. Trong hép thoai Custom Installation, chon cac thanh phan thich hgp.

4. Sau d6, lam theo hudng dan cua trinh huéng dan cai dat.

Trong phan nay:
e Tich hap véi Microsoft Word|2)

e Tich hgp v&i Microsoft Excellzss)
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e Tich hap véi Microsoft PowerPoint/za)

e Tich hap véi Microsoft Outlookl 2ol

Tich hgp véi Microsoft Word

Nh& tinh nang tich hop véi Microsoft Word , ban c6 thé dé dang thuc hién bat ky thao tac nao nhu
sau: sif dung tai liéu Word dé tao tép PDF va gui tai liéu nay qua email, tao tai liéu Word tir cac tép
hinh anh hodc tai liéu gidy, thuc hién so sanh tai liéu Word véi phién ban trudc do truc tiép trong

Microsoft Word.

1. Tao hodc mé tai liéu Word phl hgp bang Microsoft Word.
2. Trén thanh coéng cu ABBYY FineReader PDF, nhap mét trong cac tuy chon sau:
e Tao PDF dé tao va luu tai liéu PDF bang tai liéu Word dang kich hoat;
e Tao PDF va Gui bang Email dé tao va gui tai liéu PDF bang tai liéu Word dang kich hoat bang

email;
e Quét sang dang Word dé tao tai liéu Word bang may quét hoac may anh;
e Chuyén déi thanh Word dé€ tao tai liéu Word bang cac tép hinh anh;
e So sanh tai liéu véi... d€ so sanh tai liéu Word dang dung vdi phién ban trude dé.

Trong phan nay:
e Tao tai liéu PDF bang tai liéu Word|2a)
e Tao tai liéu Word bang tép hinh anh/za

e So sanh cac tai liéu Word|as)
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Tao tai liéu PDF bang tai liéu Word
Cach st dung tai liéu Word dé tao tai liéu PDF

DE tao va luu tai liéu PDF, hay thuc hién nhu sau:

1. Tao hodc mé tai liéu Word phl hgp bang Microsoft Word.
2. Trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF, nhdp Tao PDF.
3. Trong hop thoai sé md ra:

a. Chi dinh tén va thu muc cho tai liéu PDF dau ra.
b. Chon M@ tai liéu néu ban can md tai liéu dau ra trong trinh xem PDF.
c. Nhap Luu.

& Néu can thiét, nhap Tuy chon trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDFva chi dinh cac cai dat
tao PDF/2s)

Thao tac nay sé luu tai liéu Word dudi dang tai liéu PDF véi cac cai dat dugc chi dinh.

Cach sir dung tai liéu Word dé tao tai liéu PDF va guri tai liéu nay qua email

D€ tao tai liéu PDF va gui tai liéu nay qua email, hay thuc hién nhu sau:
1. Tao hodc mé tai liéu Word pht hgp bang Microsoft Word.
2. Trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF, nhap Tao PDF va Gui bang Email.

Thao tac nay sé dinh kem tai liéu PDF vao email trang mdi.

 Néu can thiét, ban cé thé chi dinh pham vi cac trang sé dugc st dung dé tao tai liéu PDF. D€ lam
vay, nhap Tuy chon trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDFva chon Yéu cau chi dinh trang
trong hép thoai sé xuat hién. Khi tly chon nay dudc bat thi chuang trinh sé hién thi hdp thoai dé chon
trang méi khi ban tao tai liéu PDF mdi. Ban cling c6 thé chi dinh cac cai dit tao PDF khac] s

Cai dat tao PDF cho tai liéu Word

Hop thoai nay c6 cac nhém cai dat nhu sau:

e Tao PDF/A

Chon tly chon nay dé tao tai liéu tuang thich PDF/A. Chon loai PDF/A can thiét trong danh sach tha
xuéng & bén phai.

e Tao PDF/UA
Chon tuy chon nay dé tao tai liéu tuong thich PDF/UA. Hinh thirc cla tai liéu nhu vay cé thé khac vai
tai liéu goc.
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¢ Bao vé tai liéu bang mat khau
Chon tly chon nay néu ban can dat mat khau dé bao vé tai liéu PDF ctia minh khoi bi xem, in va
chinh stta trai phép. Tiép theo, nhap Cai dat... va chi dinh cac tham s6 bao mat phu hgples! trong
hop thoai sé xuat hién.

e Tao the PDF
Viéc tao tai liéu PDF cling tu ddng tao cac thé PDF.
Ngoai van ban va hinh anh, tép PDF ciing cé thé chira thong tin vé cau tric cda tai liéu: cau tric
logic, hinh minh hoa va bang. Thong tin nay dugc luu trir dudi dang cac thé PDF, dam bao rang tai
liéu PDF c6 thé dudc xem thoai mai trén cac man hinh cé kich thudc khac nhau, vi du: thiét bi cam

tay

e Tao dau trang tir tiéu deé
Viéc tao tai liéu PDF ciing sé tao ra muc luc dya trén cau tric cua tai liéu.

e Ap dung cho trang
Cac trang dugc chi dinh sé dugc sit dung d€ tao tai liéu PDF.

o Tatca
Chon tly chon nay sé st dung tat ca cac trang dé tao tai liéu PDF.

o Yéu cau chi dinh trang

Hop thoai chon trang sé& xuat hién méi khi ban tao tai liéu PDF mdéi.

Tao tai liéu Word bang tép hinh anh
DE tao tai liéu Word bang tép hinh anh hodac tai liéu gidy, hay thuc hién nhu sau:

1. Khdi chay Microsoft Word.
2. Trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF, nhap:
e Quét sang dang Word dé tao tai liéu Word bang may quét hodc may anh.
Thao tac nay s& ma hdp thoai chuyén déi hinh anh may quét ABBYY FineReader PDF. Trong hdp
thoai nay, chon tat ca cac cai dat va tham sé quét can thiétl«1va quét cac hinh anh phl hop.
e Chuyén déi thanh Word dé tao tai liéu Word bang tép hinh anh.
Hay chon thong tin sau day trong hdp thoai sé xuat hién:
1. Ngén ngir tai liéu.Dé biét thém thdng tin, xemNgdn ngit nhan dange7l
2. B& cuc tai liéul <1 Chon cai dat phu hap tly theo cach sir dung tai liéu dau ra.
3. NhapTuy chon dé ma Cai dat dinh dang[s2! trong dau trang DOC(X)/RTF/ODT/a07]
trong Tuy chon hop thoai (Céng cu > Tuy chon...) va chi dinh cac tuy chon bé sung.
4. Nhap OK.

Trong hop thoai sé xuat hién, chon tat ca cac hinh anh phu hgp va sau dé dgi qua trinh
chuyén déi hoan thanh.
Tai liéu Microsoft Word dau ra sé& dugc hién thi [én man hinh. Thyc hién cac thay déi

can thiét va luu tai liéu.
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So sanh cac tai liéu Word
DE€ so sanh tai liéu Word vai phién ban trudc dé, hay thuc hién nhu sau:

1. Tao hodc mé tai liéu Word phl hgp bang Microsoft Word.

2. Trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF, nhdp So sanh tai liéu véi...

3. Thao tac nay sé md tai liéu dugc chi dinh trong clra sé ABBYY Compare Documents. Tiép theo,
chon tai liéu tht hai d€ so sanh vdi tai liéu da mé. D€ biét thém thong tin vé tinh nang so sanh tai
liéu, hdy xem so sanh tai liéull
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Tich hgp vGi Microsoft Excel
Nh& tinh ndng tich hop v6i Microsoft Excel, ban cé thé dé dang st dung tai liéu Excel dé tao tai liéu
PDF va gui tai liéu nay bang email ngay trong Microsoft Excel.

Cach s dung tai liéu Excel dé tao tai liéu PDF

DE tao va luu tai liéu PDF, hay thuc hién nhu sau:

1. Tao hodc mé tai liéu phu hgp bang Microsoft Excel.
2. Trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF, nhdp Tao PDF.
3. Trong hop thoai sé xuat hién, hay thuc hién nhu sau:

a. Chi dinh tén va thu muc cho tai liéu PDF dau ra.
b. Chon M@ tai liéu néu ban can md tai liéu dau ra trong trinh xem PDF.
c. Nhap Luu.

& Néu can thiét, nhap Tuy chon trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDFva chi dinh cac cai dat
tao PDF/ e\

Thao tac nay sé luu tai liéu PDF vao thu muc dugc chi dinh va md tai liéu nay bang trinh xem PDF néu
dugc chi dinh.

Cach sir dung tai liéu Excel dé tao tai liéu PDF va gui tai liéu nay qua email.

D€ tao tai liéu PDF va gui tai liéu nay qua email, hay thuc hién nhu sau:
1. Tao hodc mé tai liéu phu hgp bang Microsoft Excel.
2. Trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF, nhap Tao PDF va Gui bang Email.

Thao tac nay sé dinh kem tai liéu PDF vao email trang mdi.

& Néu can thiét, ban c6 thé sir dung cac trang tai liéu cu thé dé tao tai liéu PDF. D€ |lam vay, nhap Tuy
chon trén thanh c6ng cu ABBYY FineReader PDFva chon Yéu cau chi dinh bang tinh trong hép thoai
sé xuat hién. Khi tiy chon nay dugc bat thi chucng trinh sé ludn hién thi hop thoai dé chon trang tinh
méi khi ban tao tai liéu PDF méi. Ban cling c6 thé chi dinh cac cai dit tao PDF khac[»).

Cai dat tao PDF cho tai liéu Excel

Hop thoai nay c6 cac nhém cai dat nhu sau:

e Tao PDF/A
Chon tly chon nay dé tao tai liéu tuang thich PDF/A. Chon loai PDF/A can thiét trong danh sach tha
xuéng & bén phai.
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e Tao PDF/UA
Chon tly chon nay dé tao tai liéu tuang thich PDF/UA. Hinh thitc cua tai liéu nhu vay cé thé khac vdi
tai liéu goc.

e Bao vé tai liéu bang mat khau
Chon tly chon nay néu ban can dat mat khau dé bao vé tai liéu PDF cia minh khoi bi xem, in va
chinh stra trai phép. Tiép theo, nhap Cai dat... va chi dinh cac tham s6 bao mat phi hgplies! trong
hop thoai sé xuat hién.

e Ap dung cho bang tinh sau day
Chon tly chon nay dé chi st dung cac trang tinh dugc ban chi dinh dé tao tai liéu PDF: trang tinh
dang kich hoat, tat ca cac trang tinh, vung da chon. Néu ban muén hép thoai chon trang tinh luén
xuat hién khi ban tao tai liéu PDF, hdy chon Yéu cau chi dinh bang tinh.
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Tich hgp vGi Microsoft PowerPoint
Nh& tinh nang tich hgp v8i Microsoft PowerPoint, ban cé thé dé dang st dung ban trinh bay Microsoft
PowerPoint dé tao tai liéu PDF tryc tiép ti PowerPoint.

Cach st dung ban trinh bay PowerPoint dé tao tai liéu PDF

DE tao va luu tai liéu PDF, hay thuc hién nhu sau:

1. Tao hodc mé& ban trinh bay pht hgp bang Microsoft PowerPoint.
2. Trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF, nhdp Tao PDF.
3. Trong hop thoai sé xuat hién, hay thuc hién nhu sau:

a. Chi dinh tén va thu muc cho tai liéu PDF dau ra.
b. Chon M@ tai liéu néu ban can md tai liéu dau ra trong trinh xem PDF.

c. Nhap Luu.

& NEéu can thiét, chi dinh s trang trinh bay sé dugc sir dung dé tao tép PDF. D€ lam vay, nhap Tuy
chon trén thanh c6ng cu ABBYY FineReader PDF va chon Yéu cau chi dinh trang trinh bay trong
hép thoai sé xuat hién. Khi tly chon nay dugc bat thi chuang trinh sé luén hién thi hdp thoai dé chon
trang trinh bay mai khi ban tao tai liéu PDF mdi. Ban cling c6 thé chi dinh cac cai dit tao PDF khac[zs)

Thao tac nay sé luu tai liéu PDF dau ra vao thu muc dugc chi dinh va md tai liéu nay bang trinh xem
PDF néu dugc chi dinh.

Cai dat tao PDF cho ban trinh bay PowerPoint

HOp thoai nay cé cac nhdm cai dat nhu sau:

e Chuyén déi ghi chi ciia ngudi thuyét trinh
Chon tuy chon nay d€ luu nhan xét cla tac gia.

e Bao gém cac trang trinh bay an
Chon tly chon nay dé luu tu déng cac trang trinh bay khi tao tai liéu PDF.

e Tao PDF/A
Chon tly chon nay dé tao tai liéu tuang thich PDF/A. Chon loai PDF/A can thiét trong danh sach tha
xuéng & bén phai.

e Tao PDF/UA
Chon tuy chon nay dé tao tai liéu tuong thich PDF/UA. Hinh thirc cla tai liéu nhu vay cé thé khac vdi
tai liéu goc.
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¢ Bao vé tai liéu bang mat khau
Chon tly chon nay néu ban can dat mat khau dé bao vé tai liéu PDF ctia minh khoi bi xem, in va
chinh stta trai phép. Tiép theo, nhap Cai dat... va chi dinh cac tham s6 bao mat phu hgples! trong
hop thoai sé xuat hién.

e Tao the PDF
Viéc tao tai liéu PDF cling tu ddng tao cac thé PDF.
Ngoai van ban va hinh anh, tép PDF ciing cé thé chira thong tin vé cau tric cda tai liéu: cau tric
logic, hinh minh hoa va bang. Thong tin nay dugc luu trir dudi dang cac thé PDF, dam bao rang tai
liéu PDF c6 thé dudc xem thoai mai trén cac man hinh cé kich thudc khac nhau, vi du: thiét bi cam
tay

o Ap dung cho trang trinh bay sau day
Cac trang trinh bay dudc chi dinh sé dugc sir dung khi tao tai liéu PDF.

o Tatca
Chon tly chon nay sé sir dung tat ca cac trang trinh bay dé tao tai liéu PDF.

o Yéu cau chi dinh trang trinh bay
Hop thoai chon trang s& xuat hién méi khi ban tao tai liéu PDF méi.
¥ Tuy chon Yéu cau chi dinh trang trinh bay chi kha dung khi bo chon tuy chon Chuyén
dai ghi chi ciia nguai thuyét trinh.
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Tich hgp vGi Microsoft Outlook

Nh& tinh ndng tich hop v8i Microsoft Outlook, ban cé thé dé dang st dung email, thu muc email, va
tép dinh kém trong email dé tao tai liéu PDF truc ti€p ti Microsoft Outlook.

Cach sir dung néi dung email dé tao tai liéu PDF
DE tao tai liéu PDF bang ndi dung email, hdy thyuc hién nhu sau:
1. Trong Microsoft Outlook, chon email s& dugc st dung dé tao PDF.

2. Trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF, nhap Chuyén déi thanh tai liéu PDF.
& Néu ban muén sir dung vai email dé tao tai liéu PDF, hdy chon tat ca cac email nay cling
mot lUc.

3. Trong hép thoai sé xuat hién, chi dinh tén va thu muc cho tai liéu PDF dau ra va chon M@ tai
liéu, néu ban can ma tai liéu PDF dau ra trong trinh xem PDF.
& Ban cling ¢4 thé chi dinh cac |1énh lién quan trong menu ng(r canh clia email hodc cac
email da chon.

& Néu can thiét, nhap Tuy chon trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF va chi dinh cac cai dat
tao PDF/zsil

Thao tac nay sé luu tai liéu PDF dau ra vao thu muc dugc chi dinh va md tai liéu nay bang trinh xem
PDF néu dugc chi dinh.

[ Tat ca cac tép dinh kém email sé dugc luu vao tai liéu PDF dau ra dudi dang tép dinh kém PDF.
Cach sir dung email dé tao tai liéu PDF
DE tao tai liéu PDF bang thu muc email, hay thuc hién nhu sau:

1. Trong Microsoft Outlook, chi dinh thu muc email sé dugc dung dé tao tai liéu PDF.

2. Trén thanh cong cuABBYY FineReader PDF, nhap Tao PDF tir thu muchoac chon Iénh phu
hgp trong menu ngilf canh cua thu muc.

3. Chi dinh tén va vi tri cho tai liéu PDF dau ra.
4. Chon M@ tai liéu néu ban can ma tai liéu két qua bang trinh xem PDF.

& Néu can thiét, nhap Tuy chon trén thanh cong cu ABBYY FineReader PDF va chi dinh cac cai dat
tao PDF/zsil

Thao tac nay sé luu tai liéu PDF dau ra vao thu muc dugc chi dinh va md tai liéu nay bang trinh xem
PDF néu dugc chi dinh.

[¥ Tat ca cac tép dinh kém email sé dugc luu vao tai liéu PDF dau ra dudi dang tép dinh kém PDF.

Cach sir dung tép dinh kém email dé tao tai liéu PDF
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D€ tao tai liéu PDF bang tép dinh kém email, hay thuc hién nhu sau:

1. Trong Microsoft Outlook, hdy chon mét hoac vai email, cac tép dinh kém ban muén su
dung dé€ tao tai liéu PDF.

2. Chon Chuyén d6i PDF tir tép dinh kém trén thanh cdng cu ABBYY FineReader PDF hoac
trong menu ng{ canh cta email.
& D€ tao tai liéu PDF bang mét hodc vai tép dinh kém email, hdy chon tép dinh kém phu
hgp va chon Chuyén déi PDF tur tép dinh kém trong menu ng{t canh.

3. Clra s6 chuyén doi hinh anh ABBYY FineReader PDF sé xuat hién. Trong clfa s6 nay, chi dinh
cac cai dat va tham s6 chuyén déi phu haplzva nhdp Chuyén déi thanh tai liéu PDF.

4. Chi dinh thu muc noi cac tai liéu PDF dau ra sé duoc luu.

Thao tac nay sé luu cac tai liéu PDF dau ra vao thu muc da chi dinh.

Cai dat tao PDF

Hop thoai nay c6 cac nhém cai dat nhu sau:

e Tao PDF/A
Chon tly chon nay dé tao tai liéu tuang thich PDF/A. Chon loai PDF/A can thiét trong danh sach tha
xuéng & bén phai.

e Bao vé tai liéu bang mat khau
Chon tuy chon nay néu ban can dat mat khau dé bao vé tai liéu PDF cGa minh khoi bi xem, inva

chinh slra trai phép. Tiép theo, nhap Cai dit... va chi dinh cac tham s6 bao mat phu haplissl trong
hop thoai sé xuat hién.
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Tich hgp vGi Microsoft SharePoint

ABBYY FineReader cho phép ban mg, chinh stra va luu tép dugc luu trir trong thu vién tai liéu
Microsoft SharePoint.

Dé xt ly tai liéu PDF dugc luu trir trong may chi Microsoft SharePoint:

1. SU dung PDF Editor ctia ABBYY FineReader dé md tai liéu PDF dugc luu trén may cha
Microsoft SharePoint.

2. Kiém xuat tai liéu dé€ tranh bi thay d&i bai ngudi dung khac bang cach thuc hién nhu sau:

e Nhap vao nat Kiém tra trong thong bao xuat hién & phan dau man hinh,

This is a shared document, Check out the document to prevent other users from changing it.
When you are done, check inthe document by clicking File = SharePoint > Check In.

Check Qut x

e Hodc nhdp vao Tép > SharePoint® > Kiém tra.

& Néu tai liéu da dugc kiém xuat bdi ngusi dung khac, luu ban sao tai liéu 1én may tinh
cla ban.

3. Chinh sura tai liéu PDF.
& DE& biét thém thong tin vé thao tac vdi tai liéu PDF trong PDF Editor, xem Thao tdc vdi tdi
liéu PDF 1

4. Kiém nhép tai liéu dé ngudi dung khac cé thé thay thay déi clia ban. D€ thuc hién viéc nay,
nhap Tép > SharePoint® > Kiém soat....
& Néu ban khdng mudn luu thay déi vao may chu, nhdp Hay Kiém tra....

5. Trong hép thoai ma ra, chon Loai phién ban cua tai liéu néu ki€m soat phién ban dugc bat
trén may chd va nhap nhan xét cua ban.
Chon tly chon Luu tai liéu dugc xuat ra sau khi kiém tra phién ban hién tai néu ban
muén tai tat ca cac thay déi ctia ban I1én may chi ma khéng ki€m nhéap tai liéu.

6. Nhip Kiém soat.

Luu y. Néu ban st dung dich vu luu trir @&m may OneDrive, ban sé khong thé kiém xuat tai liéu dugc
luu tai d6. May khach OneDrive tao ban sao tép tin ngay trén may tinh ctia ban va déng bo véi may
chu. Trong trudng hgp nay, cac tai liéu PDF sé dugc xu ly nhu tép tin thong thudng.

Tich hgp véi i'ng dung di dong

ABBYY FineReader tich hgp va&i ing dung di dong FineReader PDF, cho phép ban tao tai liéu trén dién
thoai thong minh va ti€p tuc lam viéc vdi tai liéu nay trén may tinh.
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D€ tao tai liéu trén dién thoai thdng minh va guii dén may tinh dé chinh sita thém, ban sé& can cai dat
va thiét lap Ung dung di déng FineReader PDF trén dién thoai thong minh cGia minh, cling nhu ing
dung luu trf dd@m may Google Drive:

1. Cai dat iing dung di déng FineReader PDF cho iOS (c6 san trong App Store).
& D€ biét thém thong tin vé cac tinh nang quét va nhan dang van ban cla ¢ing dung di déng

FineReader PDF, hdy xem & trang web cua ABBYY.

2. Cai dat va thiét 1ap ing dung luu trir dam may Google Drive trén may tinh.
¥ Tai xuéng Ung dung Google Drive cho Windows tu trang web cla Google.
¥ D& biét thém thong tin vé cach thiét 1ap ing dung luu trir ddm may, hay xem |uu trk Dam

Khi moi trudng da dugc thiét lap, hay thuc hién nhu sau:

trén dién thoai thbng minh

1. M& Ung dung di ddng vao tao tai liéu.

2. Gui tai liéu dén may tinh bang cach st dung tinh nang xuat dén Google Drive (FineReader).
u Budc nay yéu cau ban phai dugc xac thuc trong Google Drive.
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3. Chon dinh dang va kich c¢& thich hgp cho tai liéu dugc xuat.
[ Ban co thé gui tai liéu theo dang tép JPG hoac tép PDF.

trén may tinh

4. S dung ABBYY FineReader dé md tai liéu thich hgp tur thu muc FineReader cuc bé dugc ng dung

luu trir Google Drive tao trén PC cia ban. D€ thuc hién viéc nay:

a. Trén man hinh chinh, nhdp Chon thu muc vao tab Ung dung di dong.

ABBYY FineReader PDF - O x

File Edit View Tools Help 7 Rate This Product | £ (@ .

Open Mobile application documents

Scan
Create documents on your smartphone using FineReader PDF
Compare (i0S) and continue working with them on your computer:
1. Install FineReader PDF (iOS) on your smartphone.
2. Create a document in your mobile application and send it to

Recent ) ‘ .
your computer using export to ‘Google Drive (FineReader)".
Mobil
© ‘I € . On your PC, set up access to documents created on your
application

smartphone:

1. Install the Google Drive client on your PC.

Download Google Drive for Windows

2. Specify the FineReader folder in your local Google Drive
starage by clicking the button below.

Select folder Learn maore
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b. Chon thu muc FineReader trong b6 luu trlr ddm may Google Drive cuc bé.
@I [ [ =] MyDrive

“ Home Share View

Pinto Quick Copy Paste _L“: hMove Copy Delete Rename Mew
access f] Faste snortcut to to A folder

« « I [8] s+ ThisPC s Google Drive (G) * My Drive

i

B Decsktop 2 Mame Date modified

= Documents
“ Downloads
J& Music

.. FineReader 21972021 11:30 PM

=/ Pictures

B Vvideos

= Local Disk (C:)
- Soogle Drive (G
@] My Drive

FineReader

¥ Néu thu muc FineReader khong ton tai trong bo luu trit Google Drive, hdy md tai liéu trong

(ng dung di déng va gui tai liéu nay dén may tinh bang tinh nang xuat dén Google Drive
(FineReader).

Sau khi hoan tat, tat ca cac tép va thu muc ma ban da tao bang (ng dung danh cho thiét bi di
déng sé dugc hién thj trong man hinh &ing dung FineReader PDF. Cac tai liéu va thu muc sé

dugc sap xép theo ngay tao, vdi tai liéu hodc thu muc dugc tao gan day nhat dugc hién thi &
dau danh sach.
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¢. Hay chon tai liéu hoac thu muc thich hgp tu danh sach tai liéu va thu muc ing dung di dong sé

dudgc hién thi.
ABBYY FineReader PDF Corporate — m} X
File Edit View Tools Help @ @ °
Open Mobile application documents @
Scan
Load from folder: C\Users\vpopova\Gooale Drive\FineReader
Compare
Recent @] Doc 050220211251 48 pdf
Mobile @ Doc. 02.02.2021 15_42_35.pdf
application
@) Doc.01.022021 10.43_16.pdf
v
< >

» Chon tép PDF s& md tai liéu trong trinh chinh sita PDF ABBYY FineReader dé xem va chinh
sua;

= Chon thu muc chira hinh anh tai liéu sé mé hop thoai dé tao tai liéu PDF tur cac tép JPG.
& DE€ biét thém thdng tin vé tinh ndng chuyén d6i hinh anh sang tép PDF, hdy xem Tao tai
lieu PDE[ 211

£ Néu cac tép c6 nhitng dinh dang khac nhauls] dugc chon, FineReader PDF tao tai liéu PDF
va md tai liéu nay trong trinh chinh sira PDF dé xem va chinh stra.

u Tinh nang tao tép PDF tU cac tép c6 nhitng dinh dang khac nhau khéng kha dung trong
mot s6 phién ban FineReader PDF.

5. Thuc hién cac thay déi va luu tai liéu.
& Khi ban da luu tai liéu, ban sao cuc bé cda tai liéu nay sé dugc dong b hoa véi may chu.

[ NEu can thiét, ban co thé thiét lap FineReader hoat dong vSi mét ing dung luu trir ddam may khac
(vi du: OneDrive hoac Dropbox). D& lam nhu vy, hdy cai dat ing dung luu trir ddm may thich hgp va
chon thu muc dugc ing dung tao ra trén may tinh. D€ biét thém théng tin vé cach thiét 1ap ¢ing dung
luu trir dam may, hay xem Luu trit dam maylesrl
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Luu trir dam may

ABBYY FineReader cé thé xur ly cac tai liéu PDF dugc luu trén cac dich vu luu trlt ddm may sau:
OneDrive, Google Drive va Dropbox. May khach luu trir d@m may tao ban sao tép tin ngay trén may
tinh clia ban va déng bd véi may chi. Nha vay, ban cé thé xtr ly tai liéu PDF trén dam may nhu vdi tai
liéu thdng thudng.

DE x ly tai liéu PDF trén dam may, thuc hién cac budc sau:
1. Cai dat va thiét 1ap may khach luu trit dam may thich hgp:

e Microsoft OneDrive;
[¥ D€ biét thém thoéng tin vé cach sit dung may khach OneDrive, vui ldong xem trang web chinh
thic cua Microsoft.

e Google Drive;
[ D& biét thém thdng tin vé cach st dung may khach Google Drive, vui long xem trang web
chinh thic cda Google.

e Dropbox.
¥ D€ biét thém thdng tin vé cach st dung may khach Dropbox, vui long xem trang web chinh
thc cta Dropbox.

Sau khi thiét [ap may khach, trong Windows Explorer sé xuat hién mét thu muc c6 chlra toan bd
tép tin da tai I1én dich vy luu trlt ddm may.

2. Trong ABBYY FineReader, md tai liéu PDF thich hgp tU thu muc mdi nay, sau doé chinh stra va luu
lai.
D& biét thém thong tin, vui long xem PDF Editorl «

Duéi day la vi du vé cach xur ly tai liéu PDF dugc luu trén dich vu luu trir dam may OneDrive.

Sau khi da cai dat va thiét 1ap may khach OneDrive, ban sé thay thu muc sau trén & cliing may tinh cla

minh:;

Marme Status
F Quick access

Draft_FileSplit.pdf o)

f RBEYY Draft_FileSplit_with_notes.pdf o)
Products (public) - Dacurnents Final_Draft_FileSplit.pdf ()

e

) Mewe_Draft_FileSplit_with_notes.pdf
s OneDrive - ABEYY

= This PC
J 30 Objects
I Desktop

=| Documents
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Biéu tugng . sé xuat hién trong viing théng bao, va tép tin cta ban sé bat dau dugc dong bo 1én
may chu.

[ Cac tép tin nay sé dudc danh dau biéu tugng © . Cac tép tin nay sé khong chiém dung lugng trén &
ciing cua ban, va sé dugc tai vé khi ban st dung ABBYY FineReader.

1. Trong ABBYY FineReader, mad mét tai liéu tu thu muc.

& Sau khi md& tép tin, tép tin nay sé dugc tai vé may tinh clia ban va dugc danh dau biéu tugng © .

2. Chinh sura tai liéu va luu lai.

[ Sau d6, ban sao cua tép tin sé dugc dong bo véi ban sao luu trén may chu. Lic nay, tép tin sé

dugc danh ddu bidu tugng = .

3. Sau khi dugc tai 1én OneDrive, tép tin sé dugc danh dau lai biéu tugng @ )

¥ D€ danh dau cac tép tin quan trong nhat va co thé truy cap bat c 1Gc nao, chon Ludn luu trén

thiét bi nay tU menu tha xuéng cua tép tin dé. Thao tac nay sé danh ddu tép tin véi biéu tugng 9 v

gilp ban truy cap tép tin ngay ca khi khong cé mang.

o Xin luuy, quy trinh s&t dung dich vu luu trir dam may trén thuc té c6 thé khac véi quy trinh duge mo
ta trén.

Tu dong héa va len lich OCR

o XU ly tai lidu ty dong[zl
XU ly nhiéu tai liéu thuong lién quan dén viéc lap lai cing mét thao tac nhiéu lan. ABBYY
FineReader bao gém_cac tac vu tu dong hda tich hdpm cho phép ban thyc hién cac thao
tac chung chi v&i mét [an nhap. Néu ban mudn linh hoat hon, ban c6 thé tao cac tac vu tu
déng hoa tuy chinh tir mot loat cac budc xur ly c6 san.

o XU ly theo lich[ )
ABBYY FineReader bao gom ABBYY Hot Folder, mét irng dung lap lich cho phép ban x{ ly

tai liéu khi may tinh clia ban khong dugc st dung, vi du: vao ban dém. Cac tac vu dugc lén
lich c6 thé dugc tao cho cac thu muc cu thé va co tat ca cac cai dat md, nhan dang va luu
hinh dnh can thiét.
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Tu dong hoéa xir ly tai liéu véi ABBYY FineReader

(Khong kha dung & mét s6 phién ban ABBYY FineReader. Xem thém:
http://www.ABBYY.com/FineReader)

Trong ABBYY FineReader, ban c6 thé st dung cac tac vu tu déng hda tich hgp va tly chinh dé xt ly tai
liéu. Ban co thé sap xé&p cac tac vu ciia minh trong hép thoai Tac vu tu déng...m.

e D& m& hop thoai Tac vu tu dédng nhap Céng cu > Tac vu tu dong.

Thanh cong cu trén dau hop thoai Tac vu tu déng cd cac nit dé tao, sira doi, sao chép, xda, nhap va
Xuat cac tac vu.

Automated Tasks ? >
@ New " Modify Copy | F3 Import  [3) Export | Ti] Delete Ij::l Rename
Tasks Steps
Scan to Excel 1: Create new OCR project
Scam to M5 Word 2: Open image or PDF
Convert to PDF 3: Analyze
Scan to Images 4 OCR
Convert to M3 Word 5: Save document (PDF)

Custom Task
More about tasks... fun Close

D& xur ly tai liéu bang tac vu tu déng, bat dau tac vu trong clra s6 Tac vu.
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Tao tac vu tu dong héa tuy chinh

Ban c6 thé tao cac tac vu tu dong hoa ctia minh néu ban can dua vao cac budce xur ly khédng cé trong
cac tac vu tu déng hoa tich hgp. Thir tu cac budc trong tac vu ty dong phai tuong Ung vdi thir tu cua
cac thao tac xt ly trong OCR Editor.

1. Trén thanh cong cy, nhap Méi.

2. Trong ngan bén trai, chon dy an OCR sé su dung:

Tao du an OCR mdi

Né&u ban chon tuy chon nay, mot du an OCR mdéi sé dugc tao khi ban bat dau tac vu. Ban
cling sé can chi dinh cac tuy chon tai liéu nao sé sif dung khi x( ly tai liéu clia ban: cac
tuy chon chung dugc chi dinh trong chuang trinh hodc cac tuy chon dugc chi dinh riéng
cho tac vu nay.

Chon du 4n OCR san ¢6

Chon tuy chon nay néu ban muon tac vy xt ly hinh anh tr mot dy an OCR hién cé.

S dung du an OCR hién tai
Chon tuy chon nay néu ban muén tac vu xtr ly hinh anh tir mét dy an OCR hién cé.

3. Chon cach ban sé thu dugc hinh anh:

Ma hinh anh hoac PDF
Chon tuy chon nay néu ban muén tac vu xt ly hinh anh hoac tai liéu PDF t& mot thu muc
cu thé (trong trudng hgp nay ban sé can chi dinh thu muc).

Quét

Chon tly chon nay néu ban chuan bi quét mét sé trang (cai dat quét hién tai sé dugc st
dung).

Luu y:

a. Budc nay |a tly chon néu trudc dé ban da chon Iénh Chon du an OCR san ¢é hoac
St dung du an OCR hién tai.

b. Néu hinh anh dugc thém vao du an OCR da chla hinh anh, chi nhitng hinh anh mdi
thém sé dugc xu ly.

c. Néudy an OCR can xtr ly chita mét s6 trang da dugc nhan dang va mot so6 trang da
dudc phan tich, cac trang dugc nhan dang sé khéng dugc xt ly lai va cac trang da
phan tich sé dugc nhan dang.

4. Thém budc Phan tich dé phat hién cac ving trén hinh anh va cau hinh budc nay:
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¢ Tu dong phan tich bé cuc
ABBYY FineReader sé phan tich hinh anh va xac dinh cac vung dua trén néi dung cta
chdng.

e Khoanh vung bang tay
ABBYY FineReader sé yéu cau ban khoanh cac vung phu hgp theo cach thu cong.

e SU dung mau viing
Chon tuy chon nay néu ban mudn mau vungls4), hién tai, dugc st dung khi chuang trinh
phan tich tai liéu. Ban sé phai chi dinh mau hoac Iya chon dugc chuong trinh nhac chon
mau moi khi tdc vu bat dau. D€ biét chi tiét, xem Néu ban dang xu ly mét s6 lugng [dn tai
liéu c6 bé cuc giéng nhaulzs!

5. Thém mot budc OCR néu ban can nhan dang hinh anh. Chuong trinh sé s&f dung cac tuy
chon OCR ma ban da chon trong buéc Du an OCR.
& Khi ban thém mot OCR, budc Phan tich budc sé dugc thém vao ty dong.

6. Thém mdt budc OCR dé luu van ban dugc nhan dang & dinh dang ban chon, gui van ban
hoac hinh anh qua email hoac tao ban sao du an OCR. M6t tac vu c6 thé bao gém nhiéu
budc luu:

e Luu tailiéu
Tai day, ban c6 thé chi dinh tén tép, dinh dang tép, tuy chon tép va thu muc ngi tép dugc
[uu.
& D& tranh chi dinh mét thu muc maéi méi 1an tac vu dugc bat dau, chon Tao thu muc

con c6 dau thgi gian.

e Gui tailiéu

Tai day, ban c6 thé chon ng dung dé ma tai liéu thu dugc.

e Guri tai liéu qua email
Tai day, ban c6 thé chi dinh tén tép, dinh dang tép, tuy chon tép va dia chi email ma tép
sé dugc gui dén.

¢ Luu hinh anh
Tai day, ban c6 thé chi dinh tén tép, dinh dang tép, tuy chon tép va thu muc nai tép hinh
anh dugc luu.
& D€ luu tat ca cac hinh anh vao mét tép, chon Luu lam mét tép hinh anh nhiéu trang
(chi &p dung vdi hinh anh & dinh dang TIFF, PDF, JB2, JBIG2 va DCX).

¢ Gui hinh anh qua email
Tai day, ban c6 thé chi dinh tén tép, dinh dang tép, tuy chon tép va dia chi email ma tép
hinh anh sé dugc gui dén.
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e Luu Du an OCR
Tai day, ban c6 thé chi dinh thu muc ma dy an OCR sé dugc luu vao.
Chi dinh cac tuy chon ma chuong trinh sé st dung dé luu két qua. Ban cé thé chon gilta
cac tuy chon chung dugc chi dinh trong chuong trinh tai thai diém luu hodc cac tuy chon
ma ban da chi dinh cho tac vu cu thé nay.

7. Xba cac budc khdng can thiét khoi tac vu bang nat -
& Doi khi, x6a bd mot budc cling sé lam cho cac budc khac bi xda bo. Vi dy, néu ban xda
bo budc Phan tich, budc OCR cling sé bi xda bd, vi OCR khéng thé dugc thuc hién ma
khdng phan tich hinh anh.

8. Sau khi ban da cau hinh tat ca cac budc can thiét, nhap Két thic.
Tac vu méi dugc tao sé xuat hién trong clra s6 Tac vu.

¥ D€ luu mot tac vu tu dong, nhap Xuat trén thanh cdng cu & dau hép thoai Tac vu tu déng va chi
dinh tén va thu muc cho tac vu do.

¥ D€ tai mot tac vu tu ddng da tao trudc do, nhap Nhap trén thanh cong cu & dau Tac vu tu déng va
chon tép clia tac vu ma ban muén nhap.
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ABBYY Hot Folder

(Khong kha dung & mét s6 phién ban ABBYY FineReader. Xem thém:
http://www.ABBYY.com/FineReader)

ABBYY FineReader bao gém ABBYY Hot Folder, mét tac nhan lap lich cho phép ban chon thu muc c6
hinh anh ma ABBYY FineReader can xu ly tu ddng. Ban c6 thé 1ap lich cho ABBYY FineReader xUr ly tai
lieu khi ban khéng st dung may tinh, vi du nhu chay qua dém,

D& xr ly tu déng hinh anh trong mét thu muc, tao tac vu xtr ly cho thu muc d6 va chi dinh cac tay
chon ma& hinh anh, OCR va luu. Ban ciing phai chi dinh tan suat ABBYY FineReader sé kiém tra thu muc
dé xtt ly hinh anh mai (dinh ky hodc chi mét [an) va dat thai gian bat dau cho tac vu.

u DE tac vu bat dau, may tinh clia ban phai dugc bat va ban phai dang nhap.
Cai dat ABBYY Hot Folder

Theo mac dinh, ABBYY Hot Folder dugc cai dat trén may tinh clia ban cung v&i ABBYY FineReader
PDF. Néu trong qua trinh cai dat tuy chinh ABBYY FineReader PDF, ban chon khong cai dat thanh phan
ABBYY Hot Folder, ban c6 thé cai dat thanh phan nay sau bang cach lam theo huéng dan bén dudi.

Dé cai dat ABBYY Hot Folder:
1. Nhép vao nut Bat dau trén Thanh tac vu sau d6 nhiap Bang diéu khién.
2. Nhap Chuong trinh va cac tinh nang.
& Néu ban st dung Windows 10, nhap Bat dau E > Tuy chon > Hé théng > Cac rng dung.
3. Chon ABBYY FineReader PDF tir danh sach cac chuang trinh da cai dat va nhap Thay déi.
4. Trong hop thoai Thiét lap tuy chinha, chon muc ABBYY Hot Folder.

5. Thuc hién theo hudng dan trong trinh hudng dan cai dat.

Khai chay ABBYY Hot Folder
Dé khai chay ABBYY Hot Folder:
e Nhap Bat dau > ABBYY FineReader PDF sau d6 nhap ABBYY Hot Folder (Bat dau E >

Tat ca cac chuong trinh > ABBYY FineReader PDF > ABBYY Hot Folder, néu ban st dung
Windows 10), hoac

e nhap vao ABBYY FineReader PDF sau d6 nhap Hot Folder, hoac

e nhip vao 2 trén thanh tac vu Windows (bi€u tugng nay sé xuat hién sau khi ban da thiét 1ap
it nhat mot tac vu).
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Khi ban kh&i chay ABBYY Hot Folder, clta s6 chinh clia chuong trinh sé ma ra.

S dung cac nat trén thanh cong cu & dau clra sé dé thiét 1ap, sao chép va xda tac vu, dé bat dau xu ly

va dé xem béao céo.

Y

@ New I~ © startNow 3 Start on Schedule 2% Modify [0 W A = e Log
Name ~  Path Status MNext Start Ti.. Log

@8 My Task Ch\Users\ARakhmanova\DocumentshHF @ Completed 1 files processed successfully
@ My Task(2) Ch\Users\ARakhmanovaiDocuments\HF @ Scheduled 12/2/2022, 2...

@x My Task(3) Ch\Users\ARakhmanova\Documents\HF & Stopped
< »

Cac tac vu da thiét 1ap dugc hién thi trong clra s6 chinh ABBYY Hot Folder. Dudng dan hoan chinh
dén thu muc, trang thai va thai gian cda phién x{ ly ti€p theo dugc hién thi cho tiing thu muc.
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M6t tac vu cd thé c6 mét trong cac trang thai sau:

Trang thai Mo ta

Yy

"~ Pang chay... Cac hinh anh trong thu muc dang dugc xu ly.

@Z oA ge Ban da chon chi kiém tra hinh anh trong Hot Folder mét lan tai thdi

Pa lén lich ) o )
diém khai dong. Thai gian bat dau dudc chi ra trong Thai gian bat
dau tiép theo cot.

@g Pang xem... Bz;,m chon kiém tra hinh anh trong Hot Folder lap di lap lai. Thoi gian
bat dau dugc chi ra trong Théi gian bat dau tiép theo cot.
N D dirng Qua trinh xtr ly da dugc tam dung bdi ngudi dung.
® 5: hoan thanh Qua trinh xf Iy da hoan thanh.
L3i (xem nhat kg) D3 xay ra 16i khi xtt ly hinh anh trong thu muc. Toan bé van ban vé

16i c6 trong nhat ky tac vu. DE tim nguyén nhan cua 16i, chon thu
muc that bai va nhap vao nut.

Ban cé thé luu tac vu dé sir dung trong tuong lai:

1. Nhap ALV Xust...

2. Trong hop thoai md ra, chi dinh tén cla tac vu va thu muc luu trlt dy an.
3. Nhép Luu.

Pé tai mot tac vu da luu trude do:

1. Nhap A~ > Nhap....
2. Trong hop thoai ma ra, chon mot tac vu va nhap M.
Pé tao mot tac vu méi:
1. Trén thanh cong cu ABBYY Hot Folder, nhap vao nut Méi.
2. Trong trudng Tén tac vu, nhap tén cho tac vu.
3. Chi dinh mé6t ké hoach cho tac vu:
e Chay mét [an (tac vu sé dugc chay mét [an vao thai gian ban chi dinh)

e Tré lai (tdc vu sé dugc chay mdi phit mét 1an, moi ngay mét [an, moi tudn mot lan
hodc méi thang mot lan tai thai gian chi dinh).
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4. Chi dinh thu muc hoac OCR project chfa hinh anh can dugc xu ly.
e Tép tu thu muc cho phép ban xtr ly hinh anh trong cac thu muc cuc bé va mang.

e Tép tu FTP cho phép ban x{ ly hinh anh trong cac thu muc trén may chu FTP.
Né&u théng tin dang nhap va mat khau dugc yéu cau dé truy cap thu muc FTP, hay
nhap thong tin dang nhap va mat khau lan lugt vao cac trudng Tén ngu'di dung va
Mat khau. Néu khong can thdng tin dang nhap va mat khau, chon tly chon Nguai
dung an danh.

e Tép tur Outlook cho phép ban x(r ly hinh anh tur hdp thu cua ban.

e Du an OCR md hinh anh dugc luu trr trong tai liéu FineReader.
& D& biét thém vé mau tai liéu, xem Cdc tinh ndng cda tdi liéu can xem xét trudc khi
OCRI=1
Trong Tép géc chi dinh tép gdc sé dudgc gilt lai, bi x6a hay dugc di chuyén.

5. Trong budc Phan tich va nhan dang hinh anh, cadu hinh cac tuy chon phan tich tai liéu va
OCR.

e TU danh sach tha xu6ng Ngén ngir tai liéu, chon ngén ngir clia van ban can dugc
nhan dang.
& Ban c6 thé chon nhiéu hon mot ngén ngir OCR.

e Trong Cai dat xtr ly tai liéu, chi dinh tai liéu sé dugc nhan dang hoac phan tich hay
hinh anh trang sé dugc x( ly s bé. Néu can, chi dinh cac tuy chon OCR va tién x( ly
anh bé sung va lan lugt nhap vao Tuy chon nhan dang... hoac Tuy chon xtr ly sc
bé....

e Chi dinh liéu chuang trinh s& phat hién cac vung tu déng hoac sir dung mau vung cho
muc dich nay.

e DEty dong xda cac trang tréng khoi tai liéu, hdy chon tuy chon Tu déng xéa trang
trong trong nhdm Xéa trang trong.
u Ban c6 thé st dung tuy chon Di chuyén cac trang tréng da xéa vao thu muc sau

d€ luu hinh anh cla tat ca cac trang tréng da xda vao thu muc da chi dinh.
6. TU danh sach tha xuéng Luu Két qua, chon cach tai liéu sé dugc luu.
a. Tu danh sach tha xuéng Luu duéi dang, chon mét dinh dang dich.

Ggi y. Nhap Tuy chon... néu ban muén chi dinh cac tly chon luu bé sung.
I Khi luu dudi dang PDF, chi dinh liéu van ban trén hinh anh sé dugc nhan dang hay liéu hinh anh sé
dugc chuyén déi thanh tai liéu PDF chi chlra hinh anh.

b. Trong trudng Thu muc, chi dinh thu muc ngi sé luu tai liéu sau khi xt ly.
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c. Tu danh sach tha xuéng Pau ra, chon mot phuong thic luu:

e Tao van ban riéng cho tirng tép (giilf nguyén cau tric thu muc) tao tai liéu riéng
cho tung tép.

e Tao van ban riéng cho tirng thu muc (giir nguyén cau tric thu muc) tao mot tai
liéu cho tat ca cac tép dugc luu trir trong mét thu muc cu thé.

e Tao mot tai liéu cho tat ca cac tép tao mot tai liéu cho tat ca cac tép.
d. Trong trudng Tén tép, nhap tén sé dugc gan cho tai liéu sau khi x( ly.

Ggi y. Ban c6 thé chi dinh mét s6 budc luu cho mét thu muc dé luu két qua xir ly trong nhiéu dinh
dang.

7. Nhap Tao Tac vu.
Tac vu da dugc cdu hinh s& dugc hién thi trong clfa s6 chinh ABBYY Hot Folder.

[ Cac tép tac vu dugc luu trlr trong %Userprofile%
\AppData\Local\ABBYY\FineReader\16\HotFolder.

u Dé tac vu bat dau, may tinh clia ban phai dugc bat va ban phai dang nhap.
Fa)

D€ thay thu thdng bdo maéi khi tac vu dugc hoan thanh, nhap vao &b

Mét thdng bao sé hién thi trong clra s6 bat 1én phia trén thanh tac vu ciia Windows.
Thay doi thudc tinh tac vu
Ban c6 thé thay déi cac thudc tinh clia mét tac vu hién co.
1. DUng tac vu cé thudc tinh ban muén thay déi.
2. Nhap Stra dai trén thanh cong cu & dau clra s6é ABBYY Hot Folder.
3. Thuc hién nhitng thay déi can thiét va nhap Tao Tac vu.
Nhat ky xr ly

Hinh anh trong Hot Folder dugc xu ly theo cai dat da xac dinh cia ban. ABBYY Hot Folder gilt nhat ky
chi tiét vé tat ca cac thao tac.

Tép nhat ky chira thong tin sau:
e Ténva cai dat cua tacvu
e LAi va cadnh bao (néu cd)

e Théng ké (s6 trang da xu ly, s6 16i va canh bao, s8 ky tu khéng chac chan)
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DE bat ghi nhat ky, nhap = trén thanh cong cu.
Nhat ky sé dugc luu dudi dang tép TXT trong cung thu muc chira cac tép ¢ van ban dugc nhan dang.
D& xem nhat ky:

1. Trong clra s6 chinh ABBYY Hot Folder, chon tac vu ban muén kiém tra.

2. Nhép vao nat Nhat ky trén thanh céng cu & dau clra s6 ABBYY Hot Folder.
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ABBYY So sanh tai liéu

ABBYY So sanh tai liéu la mét gidi phap phan mém van nang cho phép ban so sanh hai phién ban
khac nhau cia cung moét tai liéu & cac dinh dang khac nhau.

ABBYY So sanh tai liéu cho phép ban phat hién cac diém khac biét trong van ban va gilp ngan viéc
phé chuan xuat ban phién ban sai ciia mot tai liéu.

Cac tinh nang chinh

e So sanh cac tai liéu & cac dinh dang khac nhau. Ban cé thé so sanh mét tai liéu Microsoft
Word vdi phién ban PDF cua tai liéu d6, mot anh quét vdi phién ban ODT cla anh quét do va
bat ci két hop dinh dang nao dugc hé trg bai ABBYY FineReader PDF.

e Xem chi tiét cac diém khac nhau trong ché d6 xem canh nhau thuén tién. Nhidp vao moét
diém khac nhau trong ngan két qua dé té sang ngay doan tucng Ung trong ca hai phién
ban.

e Chi xem nhitng thay déi dang ké nhu van ban dugc xda, thém hodc chinh sra. Nhitng diém
khac nhau nho nhu dinh dang, phéng chit, ddu cach va tab sé dugc bé qua.

e Luu cac tai liéu dudi dang tap tin Microsoft Word ma trong dé diém khac biét sé dugc hién
thi nh& st dung tinh nang Track Changes.
Ghi chu: tai liéu da luu 13 phién ban dugc nhan dang cua tai liéu gdc, co nghia la c6 thé co
cac diém khac biét tryc quan va cac 16i nhan dang. Vi vy, mot tai liéu thudc loai nay chi
dugc st dung dé xem cac diém khac biét.

e Luu tai liéu dudi dang tap tin PDF, v&i viéc moi diém khac biét dugc danh dau bang mot
nhan xét.

e Luu két qua so sanh duédi dang bang Microsoft Word ch(ra cac diém khac biét.
Muc luc chucng

e Khai chay ABBYY So sanh tai liéulzro]

e So sanh tai liéulz1)

o Clia s6 chinhlzs:]

e Cai thién két qua so sanhlzna]

o Xem két qua so sanhlze)

e Luu két qua so sanhlzrs)

269



Khai chay ABBYY So sanh tai liéu
Cé nhiéu cach dé khai chay ABBYY So sanh tai liéu:

e M3 clfa s6 Tac vu méil 5, nhap vao tab So sanh roi nhap vao tac vu Mé ABBYY So sanh tai

liéu.

e Trong clra s6 Tac vu méi, nhap Cong cu > So sanh tai liéu (tuong tu, ABBYY So sanh tai liéu
c6 thé dudgc khai chay tr Trinh chinh sita PDF[«'1va Trinh chinh stta OCRIe2)).

e Nhip Bat dau > ABBYY FineReader PDF > ABBYY So sanh tai liéu. (Trong Windows 10,

nhap Bat dau E sau d6 nhap Tat ca cac chuong trinh > ABBYY FineReader PDF >
ABBYY So sanh tai liéu.)

Cé mot s6 cach khac dé€ ma tai liéu trong ABBYY So sanh tai liéu:

@Cumpare

e Trong PDF Editor, nhap vao nut trén thanh cong cu chinh.

e Trong PDF Editor, nhap Tép > So sanh tai liéu.
Tai liéu dugc md& trong PDF Editor sé dugc md trong ABBYY So sanh tai liéu. Sau d6 ban sé

can phai ma& mét phién ban khac cda tai liéu nay dé€ so sanh hai phién ban.

e Trong Windows Explorer(z#), nhdp chudt phai vao mét tép va nhap So sanh véi... trén trinh
dan 16i tat.

e Trong Windows Explorer, chon hai tép, nhap chudt phai vao mét trong hai va nhap So sanh
tai liéu... trén trinh don 16i tat.

= ABBYY So sanh tai liéu khong kha dung trong mét s6 phién ban ABBYY FineReader. Xem thém:
http://www.ABBYY.com/FineReader

270


https://www.abbyy.com/FineReader/

So sanh tai liéu
D€ so sanh hai phién ban cla cing mét tai liéu, hoan thanh cac buéc sau day:
1. Khdi chay ABBYY So sanh tai liéu.

Xem thém: Khdi chay ABBYY So sénh tai liéulzrl

2. MG tai liéu trong ABBYY So sanh tai liéu. Tai liéu phai 8 mét trong cac dinh dang bat ky
dugc hé trglal
D& mé tai liéu, thuc hién mot trong cac cach sau:

e Kéo va tha tai liéu Ién mot trong hai vang hién thj.
e Nhip vao bat ky dau trén mét vung hién thi va duyét dén vi tri tép.

e Nhap vao nut EI trén thanh cdng cu cia mot ving hién thi va duyét dén tai liéu mong

mudn.

e Nhip vao mét trong cac vung hién thj réi nhap |én Tép > M6 tai liéu....
¥ Ban co thé chuyén déi gilra cac ving hién thi bang cac badm Ctrl+Tab hoac
Alt+1/Alt+2.

e ABBYY So sanh tai liéu ghi nh& cac cap tai liéu dudgc so sanh gan day.
DE& m& mot trong cac cap tai liéu dugc so sanh gan day, chon cap do tir danh sach tha
xuéng & dau vung hién thi.

e D& m3 modt cap tai liéu dugc so sanh gan day, nhdp Tép > So sanh gan day va chon
mot cap tai liéu tu danh sach.
[ Ban cling c6 thé ma mét cap tai liéu dugc so sanh gan day tU clra s6 Tac vu méi nhap
vao tab So sanh r6i nhap vao mot cap tai liéu trong So sanh gan day.

3. Chon ngdn ng{ tai lieu[s71 tir danh sach trén tab So sanh.

4. Nhap vao nit So sanh trén tab SO SANH clia ngén ngoai cling bén phai hodc nhap vao
Iénh So sanh tai liéu trén trinh don So sanh.

Mét clra s6 sé dudc hién thi, hién thi mot thanh tién trinh, cac ggi y so sanh va canh bao.

ABBYY Compare Documents =

Comparing docurnents, Please wait...

Processing document 1

Cancel

Sau khi cac tai liéu da dugc so sanh, mét danh sach cac diém khac biét sé xuat hién trong

thé Diém khac biét. T4t ca cac diém khac biét sé dugc té sang trong ca hai tai liéu.
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Ban c6 thé Luu Két qua So sanh:

Dudi dang tap tin Microsoft Word ma trong dé cac diém khac biét sé dugc hién thi nha st
dung tinh nang Track Changes.

Ghi chu: tai liéu da luu la phién ban dugc nhan dang cua tai liéu goc, co nghia la c6 thé cé cac
diém khac biét truc quan va cac 16i nhan dang. Vi vy, mét tai liéu thudc loai nay chi dugc su

dung dé xem cac diém khac biét.
Nhu [a moét tai liéu PDF véi cac nhan xét.
Dudi dang bang Microsoft Word chira cac diém khac biét.

DE luu két qua so sanh, hdy nhdp vao nit Luu... trong thé Diém khac biét. Theo mac dinh, cac diém
khac biét sé dugc luu theo dinh dang tap tin dugc lva chon gan day nhat. Néu ban mudn luu cac
diém khac biét theo dinh dang khac, hay chon dinh dang thich hgp trong danh sach tha xuéng bén

canh nut Luu....
Compare Differences (58)

Save.. [~ L P T »

Document 1 with differences

ﬁ PDF with Comments

DOCK in Track Changes Mode
Document 2 with differences

@ PDF with Comments

DOCK in Track Changes Mode

g Comparison Report

Xem thém: Xem két qud so sdnhlas) Luu két qud so sdnhlzrsl
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ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

Clra so chinh

Khi ban khdi chay@ ABBYY So sanh tai liéu, clra s6 chinh clia chuong trinh mé ra.

&) EULAD.rtf / EULAD.docx - ABBYY Compare Documents — O b4

File Edit View Compare Help

5 p:\euLA\EULAO.rtF Y1) 5 D:\EULA\EULAO.docx D) Compare Differences (58)

Lal Lal

Document language:

R — (R —— English

ARFE Eieeaien SIS 11 AP Eieeaier S5 .

e o e e ey s e et eyt 7 et b e et Eind differences in punctuation
s T

siirg s SOF1 iaraes oot bicadats o

Find gne-etter differences

Compare

PV - e 4+ (s L — e+ (5]

e Vung hién thi 1 hién thi tai liéu th& nhat.
e Vung hién thi 2 hién thi tai liéu th( hai.
Ggiy. Ban co thé thay déi cach tai liéu dugc hién thi:

e Phong to bang cach bdm Ctrl+=, thu nhd bang cach badm Ctrl+- hodc bam Ctrl+0 dé dat lai
mUrc thu phong. Ban ciing ¢é thé thuc hién viéc nay bang cac l1énh trén trinh don 16i tat cla
TN L p LA R
tai liéu va + cac nut bén trén tai liéu.
e Thay déi cach cac khu vuc hién thi dugc hién thi bang cac nhap Xem > Chia tach cira sé tai
liéu theo chiéu ngang. Thao tac nay sé tach ngan hién thi theo chiéu ngang, tc la tai mot
tai liéu sé dugc hién thi bén trén tai liéu con lai.

e Tab So sanh clia ngan ngoai cung bén phai chira cai dat so sanh.

e Tab Piém khac biét cia ngan ngoai cling bén phai chita danh sach cac diém khac biét gilra
hai tai liéu (danh sach chi xuat hién sau khi ban so sanh tai liéu).

DE biét thém vé cac loai diém khac biét c6 thé dugc phat hién va cach diéu hudng chidng, xem Xem
két qud so sdnhlzsl
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Cai thién két qua so sanh

ABBYY So sanh tai liéu cung cap mét sé tuy chon bé sung dé€ so sanh tai liéu v8i dé chinh xac cao han.
D€ cau hinh cac tuy chon nay, thuc hién mét trong cac cach sau:

e Nhép vao nut So sanh trong ngan ngoai cung bén phai.

e Nhadp So sanh > Néng cao.

So sanh tab
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Tab nay co cac cai dat sau:

e Tim diém khéc nhau vé diu cau
Chon tly chon nay dé phat hién cac diém khac nhau vé ddu cham cau va ghach néi tu.

e Tim diém khac nhau é mot chir cai
Chon tly chon nay dé phat hién cac diém khac nhau vé chinh ta.

Tuy chon nang cao
Co cac tuy chon nang cao sau:

e Ché doé nhan dang PDF
Viéc chon ding ché dé nhan dang quyét dinh do chinh xac cua két qua so sanh tai liéu PDF.
ABBYY So sanh tai liéu cung cap ba ché doé nhan dang PDF.

o Chi str dung van ban tu PDF
Day la ché dé mac dinh cho tai liéu PDF cé mét I8p van ban. ABBYY So sanh tai liéu sé s

dung 1&p van ban nay dé so sanh.

o Tu dong chon giira OCR va Van ban tir PDF
Khi chon ché dé nay, ABBYY So sanh tai liéu sé kiém tra chat lugng cua I8p van ban géc.
Néu chuang trinh xac dinh I&p van ban gbc dua tét, chuong trinh sé st dung IGp van ban
goc nay. Néu khong, chuong trinh sé nhan dang tai liéu va thay vao dé st dung I8p van
ban thu dugc.

o Su dung OCR
G ché d6 nay, chuong trinh str dung cong nghé nhan dang ky tu quang hoc dé trich xuat
van ban tu tai liéu.
S& mat thai gian lau hon dé so sanh tai liéu & ché dé nay, nhung két qua so sanh sé dang

tin cay hon.

I Cac tuy chon nay dugc suir dung cho tai liéu PDF chira mét I8p van ban va anh. Tai liéu
PDF nhu vay thudng dugc tao bang cach chuyén dai tép tai liéu co thé chinh sira sang PDF.
Cac loai tai liéu PDF khac nhu tai liéu PDF c6 thé tim kiém hodc chi chira hinh anh khéng
yéu cau bat c tly chon OCR b6 sung nao va luén dugc xt ly & ché d6 Sir dung OCR.

e Tu dong tim kiém dau trang va chan trang
Tat tuy chon nay néu tai liéu khong cé dau trang hodc chan trang.

e Thiét dat lai tuy chon nang cao
Chon Iénh nay dé quay lai cai dat mac dinh.
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ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

Xem két qua so sanh

Nhitng diém khac nhau ma chuang trinh da phat hién dugc té sang & hai van ban va ciing dugc liét

ké riéng trong ngan bén phai.

EULAQ.rtf / EULAD.docx - ABBYY Compare Documents - O X
File Edit View Compare Help
FS D:\EULA\EULAO.rtf “U) 3 D:\EULA\EULAO.docx D) Compare Differences (58)
Ll
N [ @' »
PRI | v Body text (52)
D Pt 02 18 it ey 8 2 3e M TRARE s, opYS
T Tr—— Text edited Pg. 1
<15
16
Text edited Pg. 1
. “15
: o - St e T o e e 18
R R Text edited Pg. 2
“2-5-14 Shin-Yokohama,
—*Shinyokohama Square Bulding 14F,...
v ol  Textedited Pg.2
Ty s - e + s 1 L[ — < 4+ [S]| | > Numberng (6)

ABBYY So sanh tai liéu co6 thé tim thay cac loai khac nhau sau:

— Text deleted

— Text added

Text edited

Mbi muc trong danh sach cac diém khac nhau chita mét doan van ban da dugc xda, chén hodc chinh
stta va cac s6 trang ma tai d6 van ban nay xuat hién trong maéi tai liéu. D€ sao chép mét diém khac
nhau vao Khay nhg tam, nhap chuét phai vao diém khac nhau d6 va nhap Sao chép diém khac khac
nhau trén trinh don 18i tat hodc chon diém khac nhau dé va nhap Chinh stra > Sao chép diém khac
khac nhau.

A

& Néu mot doan van ban da dugc chinh slta, ca phién ban cli va mdi clia doan do sé dugc liét ké & o
ngoai cung bén phai.

S6 diém khac nhau da phat hién dugc hién thi & hai vj tri:
e Trén thanh mau dé xuat hién & trén cung cta vung hién thi sau khi ban so sanh tai liéu:

Differences found in body text: 7, Total: 9.

R A e s - f pene o y oo A ... | Diff 58
e Bén canh tiéu dé cua tab Piém khac biét cua ngan ngoai cung bén phai: erences (38)
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Khi ban chon mot diém khac biét trén tab Diém khac biét van ban khac biét sé dudc hién thi & ca hai
tai liéu bén canh nhau.

DE diéu hudng cac diém khac nhau, thuc hién mot trong cac cach sau:
e Nhap vao mét diém khac nhau trong mét trong hai tai liéu.

e SUr dung cac phim tatfzet Ctrl+Mii tén phai/Ctrl+Mii tén trai.

e S dung nut v va T trén tab Diém khac biét.
e Nhap So sanh sau dé nhap Piém khac nhau tiép theo hoic Piém khac nhau truéc dé.

¥ Ban cling c6 thé cudn dong thai hai phién ban tai liéu dé xem thay déi & ché dé xem cung nhau.
Cubn déng thai dugc bat theo mac dinh. D€ tat, nhap vao Vira véi chiéu réng trén Xem va bd chon
muc Péng bé cudn hodc nhap chudt phai vao mét van ban va tat tuy chon Déng bd cudn trén trinh

[ —

don 16i tat hodc nhdp vao nat' "' & bén trén mot trong hai tai liéu.
Nhém cac diém khac nhau

ABBYY So sanh tai liéu nhdm cac diém khac nhau da phat hién dé ban c6 thé bd qua nhitng thay dai
nhd va tap trung vao nhitng khac nhau dang ké.

Cac diém khac nhau da phat hién c6 thé dugc xép vao mot trong ba nhém:

e Van ban néi dung
Nhém nay bao gom cac diém khac nhau dang ké dugc tim thay trong van ban ndi dung cua
hai tai liéu.

e Pau trang va chan trang
Nhém nay bao gom cac diém khac nhau & dau trang va chan trang cda hai tai liéu (vi du: cac
diém khac nhau vé sé trang).

e Panh s6
Nhém nay bao gom cac diém khac nhau vé sé c6 trong hai tai liéu, vi du: cac diém khac nhau
vé danh s6 cac danh sach.

D& vé hiéu hda viéc nhom cac diém khac biét, nhap vao nat' "= trén tab Diém khac biét cia ngan
ngoai cung bén phai.
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DE& x6a mot diém khac nhau khéi danh sach, thuc hién mot trong cac cac cach sau:

, T .
e Nhdpvaonit — tréntab Piém khac biét.

e Nhap chudt phai vao diém khac biét va nhdp Bé qua diém khac nhau trén trinh don [6i tat.
[¥ D€ xda nhiéu diém khac biét cing moét luc, chon cac diém khac biét trong khi bam va gilt phim Ctrl.

[ D€ bd qua tat ca cac diém khac biét giéng nhau, hay chon I1énh Bé qua cac diém khac biét giéng
hét nhau trong menu shortcut.

[¥ Bat ky diém khac nhau nao ma ban da x6a khoi danh sach sé khéng dugc hién thi trén bao céo so
sanh.
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Luu két qua so sanh
Ban co thé luu:
1. Mt trong s6 cac tai liéu dudi dang tap tin Microsoft Word ma trong dé cac diém khac biét
sé dugc hién thj nhd st dung tinh nang Track Changes.

DE& lam viéc nay, hay nhap vao ndt Luu... trong thé Piém khac biét va chon DOCX trong
ché do Track Changes cho Tai liéu 1 / Tai liéu 2.

Compare Differences (58)

Save.. |~ |, T T

Document 1 with differences

ﬁ PDF with Comments

DOCK in Track Changes Mode
Document 2 with differences

@ PDF with Comments

DOCK in Track Changes Mode

g Comparison Report

Ghi cha: tai liéu da luu la phién ban dugc nhan dang cua tai liéu géc, co nghia la co thé ¢
cac diém khac biét truc quan va cac 16i nhan dang. Vi vay, mét tai liéu thudc loai nay chi

dugc st dung dé xem cac diém khac biét.

2. Mét trong s6 cac tai liéu dudi dang tap tin PDF vai cac diém khac biét dugc phat hién la
cac nhan xét.
DE& lam viéc nay, hay nhap vao nit Luu... trong thé Piém khac biét va chon PDF ¢6 nhén
xét cho Tai liéu 1 / Tai liéu 2.

3. Danh sach diém khac biét dudi dang bang Microsoft Word.
DE& lam viéc nay, hay nhap vao nit Luu... trong thé Piém khac biét va chon Bao cao so
sanh.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader la mét 'ng dung dé st dung, dung dé tao anh chup man hinh va chup van
ban tu man hinh.

Tinh nang ciia ABBYY Screenshot Reader:
e Tao anh chup man hinh
e Chuyén anh chup man hinh thanh van ban cé thé chinh stra
e Tat ca cac tiénich clia cong nghé OCR trén ABBYY

ABBYY Screenshot Reader c6 giao dién don gian va tryc quan. Biéu dé ¢ nghia la ban khéng can bat
ky ki€n thirc chuyén mén nao dé c6 thé chup anh chup man hinh va nhan dang van ban bang ting
dung. Chi cdn md clra s6 bat ky ctia ing dung bat ky va chon phan man hinh may tinh ban muén
"chup anh". Sau @6 ban cé thé nhan dang anh chup man hinh va luu hinh anh va van ban dugc nhan
dang.

[¥ ABBYY Screenshot Reader kha dung déi v&i ngudi dung da dang ky ciia mot sé san pham ABBYY
nhat dinh. D€ biét chi tiét vé cach dang ky ban sao ABBYY FineReader PDF cuia ban, xem Dang ky
ABBYY FineReader[ssl

o Cai dat va khai dong ABBYY Screenshot Readerlzo)
e Chup anh chup man hinh va nhin dang van ban[z
e TUy chon bé sung|zs!
e Gai Y[z

Cai dat va khai dong ABBYY Screenshot Reader

Theo mac dinh, ABBYY Screenshot Reader dugc cai dat trén may tinh cua ban cung véi ABBYY
FineReader PDF.

D& khai déng ABBYY Screenshot Reader, nhap vao biéu tuong ABBYY Screenshot Reader B trén
thanh cong cu.

¥ C6 mot s cach khac dé khai dong ABBYY Screenshot Reader:

e MG clra s6 Tac vu méi cia ABBYY FineReader PDF va nhip Screenshot Reader trén trinh
dan Cong cu.

e M3 PDF Editor va nhap Screenshot Reader trén trinh don Céng cu.

e M3 OCR Editor va nhap Screenshot Reader trén trinh don €Céng cu.
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e Trong Microsoft Windows, nhip vao nut Bat dau roi nhdp ABBYY FineReader PDF >
ABBYY Screenshot Reader trén trinh don Bat dau. Néu ban dang sir dung Windows 10,

nhap vao nut E roi nhap Tat ca cac chuong trinh > ABBYY FineReader PDF > ABBYY

Screenshot Reader trén trinh don Bat dau.
Chup anh chup man hinh va nhan dang van ban

ABBYY Screenshot Reader c6 thé tao anh chup man hinh clia cac vung dugc chon trén man hinh may
tinh va luu ching vao mot tép, sao luu vao Khay nhd tam hoac gui t&i OCR Editor| e\

Khi ban khdi chay ABBYY Screenshot Reader, clra s6é ABBYY Screenshot Reader xuat hién trén man
hinh cila may tinh.
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Capture:
Language:

Send:

B ABBYY Screenshot Reader ? >

1 Area -

L _:1/
English o |%|
Text to Clipboard v|

ABBYY Screenshot Reader c6 cac cdng cu dé€ nhan dang van ban va bang trén man hinh may tinh, dé

tao anh chup man hinh clia cac viing man hinh dugc chon va dé thiét |ap ¢ing dung.

Pé chup anh chup man hinh hoac dé nhan dang mét doan van ban:

1. Chon mot phuang phap chup man hinh tir danh sach tha xuéng Chup.

Vung
Cho phép ban chon mét vung dé chup.
Clra so

Chup mét phan cu thé ciia man hinh (vi du: mét clra s6, mét phan clra s6 hodc mét thanh
cong cuy).

Man hinh

Chup toan bé man hinh.

Man hinh hen gic
Chup toan bé man hinh sau thai gian hen giG 5 giay.

Chon ngdn ng{t ctia van ban ban muén nhan dang ti danh sach tha xuéng Ngén ngir danh
sach tha xuéng.

Trong danh sach tha xuéng Guri, chon i'ng dung ma ban mudén gui hinh anh hoac van ban
dudgc nhan dang tdi.

Van ban va anh chup man hinh sé dugc:

Sao chép vao khay nh& tam (khi ban chon Van ban vao Khay nhé tam, Bang vao Khay
nhé tam hodc Hinh anh vao Khay nhé tam tU danh sach tha xuéng Gri).

Pat vao tai liéu mai (khi ban chon Van ban vao Microsoft Word [1] hodc Bang vao
Microsoft Excel [2] tUr danh sach tha xuéng Grri).

Luu thanh mot tép (khi ban chon Van ban vao tép, Bang vao tép hoac Hinh anh vao
tép tu danh sach tha xuéng Guri). Hop thoai Luu duéi dang sé md ra va ban sé can chi
dinh tén va dinh dang tép.

Md& trong OCR Editor cia ABBYY FineReader PDF (khi ban chon Hinh anh téi OCR Editor
[3] tU danh sach tha xuéng Guri). Chon muc nay néu vung man hinh cé chira ca van ban
va anh.
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e Dinh kem vao thu email mdi tao dudi dang tép *.bmp (khi ban chon Hinh anh vao
email tU danh sach tha xuéng Gri).

& Muc nay yéu cau:
[1] Microsoft Word
[2] Microsoft Excel
[3] ABBYY FineReader PDF

=2
4. Nhap vao nut
Tuy thuéc vao muc ban chon trong danh sach Anh chup man hinh, anh chup man hinh sé

dugc tao ty dong hodac mét cong cu chup sé xuat hién cho phép ban chon viing mong

mudn:
e NéEu ban da chon Vung tur danh sach tha xuéng Chup, mét vung man hinh sé dugc chon.

e DE diéu chinh dudng vién ciia mét vung, dat con tré chudt trén mot dudng vién va kéo
trong khi van gitr ndt chuét trai. D€ di chuyén mét ving, chon viing dé va di chuyén trong

khi van gilr nGt chuét trai. Khi ban da chon dugc ving mong muén, nhap vao nit Chup.

e NEu ban da chon Cira sé tur danh sach tha xuéng Chup, dat con trd chudt téi vung mong

muén va khi mét khung mau xuat hién, nhan nat chudt trai.

e NéEu ban da chon Man hinh hoac Man hinh hen gi& tU danh sach tha xuéng Chup, anh
chup man hinh sé dugc tao ma khong can nhap gi thém.

Luuy.

1. D€ hly chup man hinh, b&m phim Esc hoac nhap nut chuét phai.

2. D€ hly nhan dang, nhdp vao nit Dirng hoac bam phim Esc.
Tuy chon bé sung

DE& chon cac tly chon bé sung, nhap chuét phai trén biéu tugng ABBYY Screenshot Reader I trén
thanh cong cu réi nhap Tuy chon. C6 cac tuy chon sau:

283



e Ludn trén dau
Gilr thanh cédng cu ABBYY Screenshot Reader & dau tat ca cac clra s6 khac khi chuyén déi
gilta cac Ung dung.

e Chay khi khéi dong
Khai chay ABBYY Screenshot Reader mdi khi ban khai déng may tinh.

¢ Kich hoat am thanh
Phat am bao khi ABBYY Screenshot Reader sao chép mét vung man hinh vao Khay nhg tam.

Goiy

1. Lam viéc v&i van ban dugc viét bang nhiéu ngoén ngir
Chon mét doan van ban viét hoan toan bang mét ngdn ngtr. Trudc khi bat dau quy trinh
nhan dang, ddm bao ngdn ngr ban da chon ti danh sach tha xuéng Ngon ngir giéng vdi
ngon nglf cta doan van ban.

2. Néu ngon ngi yéu cau khéng cé trong danh sach, chon Ngén ngir khac... tir danh sach tha
xuéng Ngon ngir va chon ngdn ngltr mong mudn trong hop thoai ma ra.

Né&u ban khdng tim thdy ngdn nglr dugc yéu cau trong danh sach cac ngdn ngir san co:

e ABBYY Screenshot Reader khéng hé trg ngdn ngir nay. D€ c6 danh sach day du cac ngén
ng{ dugc hé trg, vui long xem http://www.abbyy.com. Danh sach cac ngdn nglr dugc hé
trg co thé thay déi tuy thudc vao phién ban (ng dung.

e Ngbn nglr nay cé thé da bi vo hiéu hda trong qua trinh cai dat tuy chinh. D€ cai dat ngén
ngd OCR:

a. M3 Bang diéu khién bang cach nhap Bat dau > Bang diéu khién.
b. Trong clta s6 Bang diéu khién, nhap vao muc Thém hoac loai bé cac chuong trinh.

& Néu ban dang st dung Windows 10, nhap vao nut E roi nhap Tuy chon > Hé
théng > Cac Urng dung.

c. Chon ABBYY FineReader PDF tU danh sach phan mém da cai dat va nhap vao nut
Thay doi.

d. Chon ngdn ngf mong mudén trong hép thoai Thiét lap tuy chinha.

e. Thuc hién theo hudng dan trén man hinh trong chuang trinh thiét 1ap.

284


https://www.abbyy.com

3. Néu vung dugc chon co chlfa ca van ban va anh:
Trong danh sach tha xuéng Gri, nhap Hinh anh téi OCR Editor. Anh chup man hinh sé
dugc thém vao dy an OCR trong OCR Editor ciia ABBYY FineReader PDF, tai day ban c6 thé
xU ly va nhan dang anh chup man hinh. Néu OCR Editor da dugc md, hinh anh sé dugc thém
vao dy an OCR hién tai. Néu khéng, mét du an OCR mdéi sé dugc tao va hinh anh sé dugc
thém vao dy an mdi nay.

Tham khao
Chuang nay giai dap mét sé cau hoi thuang gap.
Muc luc chuong
o Cac loai tai liéu PDF[zs)
o Gdi y quét/as
e Chup anh tai liéu[ !
e Hop thoai tly chonlzs!
o Cai dit dinh dangls2!
o Ng6n ng{r OCR va so sanh tai liéu dugc hd trgfan!
e Dinh dang tai liéu dugc hd trgls]
e Cac tinh ndng clia tai liéu can xem xét trudc khi OCRIsr!
e Cac tly chon x7 ly hinh anh/=!
e Cac tly chon OCR[]
e Lam viéc vdi ngdn ngi chit viét phic taple
e Ngbn ngif giao dién dugc hd trgles)
e Ngay va gid hién tai trén d4u, dau trang va chan trang[s]
e Phong chit dugc yéu cau dé hién thi chinh xac van ban bing ngdn ngit dugc hd trglss)

e Biéu ngif théng dungxs)
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Cach dat ABBYY FineReader PDF 16 lam trinh xem PDF mac dinh
Dé dat ABBYY FineReader PDF lam trinh xem PDF mac dinh:

1. Nhap chudt phai vao tap tin PDF bat ky trong Windows Explorer va nhap vao Thudc tinh

trong trinh don 16i tat.
Hop thoai Thudc tinh sé mad.

e

Document] Properties >

General  Securty Details  Previous Versions

E | Document 1

Type of file:  PDF File (pdf)

Opens with:  Microsoft Edge Change...

Location: ChUsers\ TesterDesktop
Size: 327 KB (335 607 bytes)
Size on disk: 328 KB (335,872 bytes)

Created: Today, August 2, 2019, 3:.43:33 AM
Modified: Wednesday, October 10, 2018, 6:26:23 AM
Accessed: Today, August 2, 2015, 3:48:33 AM

Attributes: [(JHeadonly [ Hidden Advanced. .

Corca | [0S0
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ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

2. Trén thé Chung nh3p vao nat Thay dai dé thay d6i ing dung ma ban st dung dé€ ma tap
tin PDF.
Danh sach Ung dung sé md.

How do you want to open .pdf files
from now on?

Keep using this app

e Microsoft Edge

Open PDFs right in your web browser.

Other options

E Look for an app in the Store

More apps -l

ABBYY FineReader

Mew

OK

3. Trong danh sach Ung dung, chon ABBYY FineReader PDF.
Luu y. Néu ban khong thay ABBYY FineReader PDF trong danh sach, hay thir cudn xuéng.
D& xem thém Uing dung, nhap vao Thém irng dung.

4. Nhap OK.
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Cac loai tai liéu PDF

Cac tinh nang cua tai liéu PDF tuy thudc vao chuang trinh tao ra tai liéu d6. Mot so tai liéu PDF la co
thé tim ki€m va cho phép ban sao chép van ban, trong khi mét sé tai liéu khac lai chi cé nhitng tinh
nang nay khi dugc md trong cac Ung dung dac biét nhu ABBYY FineReader. C6 ba loai tai liéu PDF.

Tai liéu PDF chi hinh anh

Tai liéu PDF chi hinh anh dugc tao ti dnh quét cla tai liéu ban in. Tai liéu nay chi chira hinh anh cua
trang va khéng co 18p van ban nao. Khéng thé tim ki€ém trong tai liéu PDF chi hinh anh va khong thé
stra d6i hodc danh diu van ban trong tai liéu nay trén cac ing dung xem PDF.

ABBYY FineReader PDF uses a special background OCR process[s1 gitip tao mdt I18p van ban tam thai
trong tai liéu chi chira hinh anh, tir d6 cho phép tim kiém, sao chép van ban trong tai liéu va tham chi
la chinh stta hinh &nh trangl e Ngoai ra, ABBYY FineReader PDF cho phép ban luu Idp van ban nayle
trong tai liéu d€ cé thé tim ki€ém va sao chép van ban trong tai liéu sang cac ing dung khac. Xem
thém: Cai d3t PDF[al

Tai liéu PDF c6 thé tim kiém

Tai liéu PDF c6 thé tim ki€m cé hinh anh cla cac trang v3i mot |8p van ban vo hinh phia dudi. Tai liéu
thudc loai nay thuang dugc tao bang cach quét, nhan dang tai liéu gidy va luu van ban dugc nhan
dang thanh mét [&p van ban.

Khi ban mé tai liéu PDF trong ABBYY FineReader, chuong trinh sé phan tich tai liéu dé xac dinh tai liéu
c6 chira 18p van ban kha dung hay khong. Xem thém: Cac tiy chon OCR[ss). Néu c6 mét I8p van ban,
c6 thé tim kiém va sao chép van ban trong tai liéu trén ing dung PDF bat ky. Khédng giéng véi nhiéu
(ng dung PDF khac, ABBYY FineReader con cho phép ban chinh sira van ban trong tai liéu PDF c6 thé

tim kiém.
Trong ABBYY FineReader, tai liéu PDF c6 thé tim ki€m c6 thé dugc tao bang cach:
1. Thém mdt I8p van banles1vao tai liéu PDF chi hinh anh.

2. Chuyén do6i tai liéu PDF va tép hinh anh sang dinh dang PDF ¢4 thé tim ki€m. D& thuc hién
viéc nay, bat tuy chon Van ban duéi hinh anh trang trong nhom tuy chon Cai dat PDF c6
thé tim kiém trong cai dat dinh dang PDF. Xem thém: Cai dat PDF/sc2l
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Image of the page
Recognized text

\ mk

NN

Tai lieu PDF dudc tao trén cac irng dung khac

Tai liéu PDF c6 thé tim ki€m cé thé dugc tao tu tai liéu & nhiéu dinh dang c6 thé chinh slra khac nhau
(vi du nhu DOCX). Tai liéu thudc loai nay chira mét IGp van ban va anh, nhung khdng chira hinh anh
trang. C6 thé tim ki€m trong nhirng tai liéu nay va cé thé sao chép va chinh stra van ban va anh trong
tai liéu, véi diéu kién la cac thao tac nay khéng yéu cau nhap mat khau hodc ngudi dung biét mat
khau.

Tai liéu PDF thuéc loai nay c6 thé dugc tao bang cach:

1. M& tai liéu c6 thé chinh slra trong chuong trinh da tao ra tai liéu va luu tai liéu & dinh dang
PDF.

2. Chuyén d6i mot loai tai liéu PDF khac hoac mét tai liéu & dinh dang khac sang loai PDF nay
bang ABBYY FineReader (trong cai dat dinh dang PDF, bat tuy chon Chi van ban va hinh
anh trong nhom tlly chon Cai dat PDF c6 thé tim kiém). Xem thém: Cai dat PDFful

Tai liéu PDF thu dugc sé dé dang chinh slra hon so véi cac loai tai liéu PDF khac nhung c6 thé khac vé
hinh thic so ban goc.
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Recognized text

Picture
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Ggi y quét
Ban co thé thiét 1ap cai dat quét trong hdp thoai quét cia ABBYY FineReader.

e Dam bao may quét dugc két ndi dung cach vgi may tinh va bat may quét.
Tham khao tai liéu may quét dé dam bao may quét dugc thiét lap dung. Pam bao cai dat
phan mém dugc cung cap cung may quét clia ban. M6t sé may quét phai dugc bat trugc khi
bat may tinh két nGi v8i may quét.

e C8 géng dadm bao cac trang trong may quét dugc dat cang thang cang t6t. Dat Gp tai liéu
trén may quét, dam bao tai liéu dugc diéu chinh phl hgp. Cac hinh anh nghiéng c6 thé dugc
chuyén déi khéng ding.

e Né&u ban can quét tai liéu dugc in bang may in thong thudng, st dung ché dé thang dé xam
va do phan giail21300 dpi dé c6 két qua tSt nhat.
Chat lugng nhan dang tuy thudc vao chat lugng cua tai liéu ban cliing va cac cai dat dugc s
dung dé quét tai liéu. Chat lugng hinh anh kém cé anh hudng xau dén chat lugng chuyén
déi. Dam bao chon tham sé quét phu hgp vdi tai liéu cta ban[arl

C6 mot s6 cach mé giao dién quét:

e M& man hinh Tac vu méi, nhap vao tab Quét réi nhap OCR Editor hodc tac vu khac trén tab
nay.

e Trong OCR Editor, nhap vao nat Quét trén thanh cong cu chinh.

[:'I- Add Pages -

e Trong PDF Editor, nhap vao nut trén thanh cong cu chinh réi nhap Thém tur

may quét... trén trinh don dugc hién thi bén dudi.
UniTwain (TWAIN) Select Device... @ Gray v O Brightness v :ﬁ: 300 dpi v ‘1:|,Letterv é, Flatbed v E'l Scan one page

Ban c6 thé chi dinh cac cai dat quét sau:

Ché dé mau

Cho phép ban chon ché d6 quét: mau, thang dé xam (ché dé t6t nhat cho OCR) hoac den trang.
Po sang

Thay d6i dé sang quét.

ABBYY FineReader sé& hién thj thdng bao canh bao trong khi quét néu cai dat do sangl=1 qua thap
hodc qua cao. Ban ciing can phai diéu chinh cai dat d6 sang khi quét & ché do den trang.

[¥ Cai dat 50% hiéu qua trong hau hét trudng hgp.

Néu hinh anh thu dugc chlra qua nhiéu chir cai "so sai" hoac "day", khac phuc bang cach st dung
bang bén dudi.

L6i hinh anh Pé xuat
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b]"igl’lt[]ESS Hinh anh nay phu hgp v&i nhan dang van ban.
bhrighiness « Giam d6 sang dé lam cho hinh anh i hon.

Ky tu rat manh va sa sai e S dung ché do quét thang dé xam (do sang dugc
diéu chinh ty dong trong ché do nay).

e Tang d6 sang dé lam cho hinh anh sang hon.

Ky tu rat day va dinh vao nhau e SU dung ché d6 quét thang d6 xam (d6 sang dugc
diéu chinh ty dong trong ché do nay).

Giai phap quét
Thay d6i dé phan giai quét.

Chat lugng nhan dang tuy thudc vao do phan giai cia hinh anh tai liéu. Chat lugng hinh anh kém co
anh hudng xau dén chat lugng chuyén doi.

Ching t6i dé xuat quét tai liéu & 300 dpill
[ D& c6 két qua nhan dang tét nhat, d6 phan giai doc va ngang phai nhu nhau.

Cai dat dé phan giai qua cao (trén 600 dpi) lam chdm OCR. Tang dé phan giai cao han diém nay
khong cai thién dugc dang ké két qua OCR.
Cai dat do phan giai cuc thap (dudi 150 dpi) gay anh hudng xau téi chat lugng OCR.

Ban c6 thé can diéu chinh d6 phan giai cda hinh anh néu:
e DO phan giai ctia hinh anh dudi 250 dpi hoac trén 600 dpi.

e Né&u hinh anh c6 d6 phan giai phi tiéu chuan.
Vi dy, mét s6 anh fax c6 do phan giai 204 x 96 dpi.
Xén anh
Cho phép ban chon kich ¢& vung quét dat trudc hodc chi dinh vung quét thu cong.
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Tuy chon quét tai liéu nhiéu trang:
Chi dinh cai dat dé€ quét tai liéu nhiéu trang néu may quét ctia ban hé trg cac tinh nang sau: quét hai
mat, khay nap tai liéu ty dong (ADF), hen gid gilta cac lan quét tu déng, v.v..

Quét trang doi dién

Khi ban quét mgt cudn sach, hinh anh quét thudng sé cé hai trang déi dién nhau.

D€ cai thién chat lugng OCR, hinh anh c6 cac trang déi dién sé can phai tach thanh hai hinh anh riéng
biét. ABBYY FineReader PDF c6 mot ché d6 dac biét tuv dong tach cac hinh anh nhu vay thanh cac
trang riéng biét trong du an OCR.

Thuc hién theo huéng dan bén dudi dé quét cac trang déi dién tir mét cudn sach hodc quét cac trang
kép.

1. Nh3p Céng cu > Tuy chon... d€ m& hdp thoai Tuy chon roi nhip vao tab Pang xir ly hinh
anh.

2. Chon tuy chon Tach cac trang déi dién trong nhom tuy chon Cai dat xir ly sc bé anh (ap
dung cho viéc chuyén dai va OCR).
& Dam bao anh quét ciia ban nam ding hudng hoac bat tuy chon Chinh sira diing huéng
trang. Néu anh quét cé cac trang déi dién nam khéng didng huéng (vi du: bi dao ngugc),
cac tranh déi dién sé khong dugc tach.

3. Quét cac trang doi dién.

¥ Co cac tly chon xt ly hinh anh khac ma ban cé thé chi dinh. Xem thém: Cdc tuy chon xu ly hinh
dnhlail

Ban cling c6 thé tach cac trang déi dién thd cong:
SN A A s N . s ., P Editl A A ,
1. M@ Trinh bién tap hinh anh bang cach nhap vao nut Iig =595 trén thanh cdng cu cua
ngan Hinh anh.
2. SU dung cac cong cu trong phan Tach clia ngan ngoai cung bén trai dé tach trang.
¥ Xem thém:

e Cdc tay chon xtz lv hinh dnhlsx
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e Cdc tinh ndng cua tai liéu cdn xem xét trudc khi OCRIsz1)

e Néu hinh dénh tai liéu cta ban cé 16i va db chinh xdc OCR thdpm
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Chup anh tai liéu
Quét khdng phai la cach duy nhat dé thu dugc hinh anh tai liéu cta ban. Ban c6 thé chup anh tai liéu

bang may anh hoac dién thoai di dong, m& anh chup trong ABBYY FineReaderl+71 va nhan dang anh
chup.

Khi chup anh tai liéu, nén nhd mét sd nhan t6 dé lam anh phu hgp hon dé nhan dang. Nhitng nhan té
nay dugc mo ta chi tiét trong cac phan sau:

e Yéu cau vé may anh [25]

e Anh sang [xs)

e Chup anh [z

o Cach cai thién hinh dnh [»7)
Yéu cau vé may anh

May anh cla ban phai dap Uing cac yéu cau sau day dé c6 dudgc cac hinh anh tai liéu c6 thé dugc nhan
dang mot cach dang tin cay.

Pac diém may anh dé xuat

e D6 phan giai: Cam bién hinh anh: 5 triéu pixel déi vai trang A4. Cac cam bién nhd hon cé thé

du dé chup anh cac tai liéu nhd hon, chang han nhu danh thiép.
e Tinh ndng tat flash
e Diéu khién khau d6 thu céng, nghia 1a, c6 ché dé Av hoac ché dé thu cdng hoan toan
e Lay nét thu cong
e Tinh ndng chéng rung (&n dinh hinh anh) hoac kha nang st dung gia ba chan.
e Thu phong quang hoc
Yéu cau t6i thiéu
e Cam bién hinh anh: 2 triéu pixel d6i v&i trang A4.
e Tiéu cu bién thién.

¥ D€ biét thong tin chi tiét vé may anh cta ban, vui long tham khao tai liéu di kem véi thiét bi cta
ban.

Anh sang

Ang sang anh hudng 16n dén chat lugng clia anh thu dugc.
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Cé thé dat dugc két qua tot nhat véi anh sang phan bé déu va sang, tét nhat [a anh sang ban ngay.
Vao ngay nang nhe, ban c6 thé tang sé khau do 1én dé€ chup anh sac nét hon.

Su dung dén flash va cac nguén anh sang bé sung

e Khi s&f dung anh sang nhan tao, st dung hai nguén sang dugc dat sao cho tranh bi béng
hoac l6a.

e Néu cé du anh sang, tat flash dé ngan cac diém sang va diém t&i manh. Khi st dung dén
flash & diéu kién anh sang yéu, hdy nhd chup anh tir khodng cach khoang 50 cm.

u Khong nén st dung flash khi chup anh tai liéu dugc in trén gidy bong. So sanh hinh anh bi
|6a va hinh anh c6 chat lugng tot:

Néu hinh anh qua toi
e D3t gia tri khau do thap hon dé ma khau dé.
e Dat gia tri ISO cao haon.
e S dung ldy nét thi cong, vi |8y nét tu déng co thé that bai trong diéu kién anh sang kém.

So sanh hinh anh qua téi va hinh anh cé chat lugng tot:

Chup anh

DE c6 anh cua tai liéu co chat lugng t6t, dam bao dat may anh ddng va thuc hién theo nhitng dé xuat
don gian sau.
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e S dung gia ba chan mai khi co thé.

e Thau kinh dugc dat song song vdi trang. Phai chon khodng cach gilra may anh va tai liéu sao
cho toan bé trang vlra véi khung khi ban phong to. Trong hau hét cac trudng hgp, khoang
cach nay sé tir 50 dén 60 cm.

e Trai phang tai liéu gidy hodc cac trang sach (nhat 1a cac cudn sach day). Dong van ban khéng
dugc nghiéng qua 20 d6, néu khdng van ban khéng thé dugc chuyén déi ding.

e D& co6 hinh anh sac nét han, hay Iy nét vao tam hinh anh.

e

e B4t tinh nang chéng rung, vi phoi sang 1au han trong diéu kién anh sang yéu cé thé gay ra

md.

e SU dung tinh ndng nha clra sép tu dong. Tinh ndng nay sé ngan may anh di chuyén khi ban
bam nat nha ctra sap. Ban nén s dung tinh nang nha clra sap ty dong ngay ca khi ban s

dung gia ba chan.
Cach cai thién hinh anh néu:

e Hinh anh qua t6i hodc do tuang phan qua thap.
Giai phap: Thir st dung anh sang sang han. Néu day khéng phai mét tuy chon, thur dat gia tri
khau dé thap han.

e Hinh anh khéng du sac nét.
Giai phap: Lay nét tu déng co thé khéng hoat dong tét & diéu kién anh sang yéu hoac khi
chup anh tir khoang cach xa. Thir st dung anh sang sang han. SI dung gia ba chan va bd hen
gid tu chup dé tranh di chuyén may anh khi chup anh.

Néu hinh anh chi bi ma nhe, cong cu Stra anh trong trinh bién tap hinh anh cta OCR Editor cé
thé gilp thu dugc két qua t6t hon. Xem thém: Néu hinh anh tai liéu clia ban c6 16i va dé chinh

xac OCR thaplierl.

e MGt phan clia hinh anh khdng du sac nét.
Giai phap: Thir dat gia tri khau d6 cao han. Chup anh tir khodng cach xa han & muc thu
phéng quang hoc t6i da. Tap trung vao mét diém gilra tdm va canh cla hinh anh.
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e Den flash gay l6a.
Giai phap: Tat dén flash hodc thir st dung ngudn anh sang khac va tang khoang cach gitra
may anh va tai liéu.
Hop thoai tuy chon
Hop thoai Tuy chon c6 nhiéu tuy chon khac nhau cho phép ban quyét dinh cach thirc tai liéu sé dugc
quét, m&, nhan dang va luu thanh cac dinh dang khac nhau, cling nhu thay déi ngén nglt OCR, ngon
ng(r giao dién, ki€u in cua tai liéu dau vao va mét s tly chon khac.
u C6 mot s6 cach ma hop thoai Tuy chon:
e Trén man hinh Tac vu méi, nhap vao nat Tuy chon & goc dudi bén trai.
e Trén man hinh Tac vu méi, nhap Céng cu > Tuy chon....
e Trong PDF Editor, nhap Céng cu > Tuy chon....
e Trong OCR Editor, nhap €Céng cu > Tuy chon....
Cac nut, lién két hodc 1énh d€ ma hdp thoai Tuy chon cling sé kha dung khi ban chuyén d6i hoac quét
tép trén man hinh Tac vu méi, trén thanh cdng cu va trinh dan |6i tat cta cac cong cu trong PDF Editor

va OCR Editor va trong cac hop thoai ma ra khi ban luu tai liéu.

Hop thoai Tuy chon c6 bay tab, mdi tab chlra cai dat cu thé déi véi chlic ndng nhat dinh cia ABBYY
FineReader.
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Chung
Trén tab nay, ban cé thé:

e Chon phan nao cua clia chugng trinh sé md ra khi ban khdi déng ABBYY FineReader PDF:
man hinh Tac vu méi, OCR Editor vGi du an OCR mdi hoac OCR Editor véi du an OCR dugc
dung gan day nhat.

e Chi dinh thiét bi ban muén st dung dé thu dugc hinh anh va chon giao dién quét.
ABBYY FineReader st dung hdp thoai c6 sin dé hién thi cai dat quétlxil Néu giao dién quét
cta ABBYY FineReader PDF khéng tuang thich véi may quét cla ban, ban cé thé sit dung
giao dién nguyén ban cla may quét. Tai liéu cla may quét sé chira mo ta vé hép thoai nay
va cac thanh phan trong hép thoai.

e D3t FineReader lam chuang trinh mac dinh dé mé tai liéu PDF.
Xt ly hinh anh
Tab nay c6 ba nhém tuy chon:

e Kich hoat nhan dang nén trong PDF Editor
Khi tuy chon nay dugc bat, tat ca cac trang dugc md trong PDF Editor sé dugc nhan dang tu
dong. Quy trinh nay chan trén nén va thém mot I18p van ban tam thgi vao tai liéu PDF, cho
phép tim ki€m tai liéu va sao chép van ban cua tai liéu.
S dung lién két & dudi cling clia nhém nay dé chi dinh (cac) ngdn ng tai liéu clia ban.

e Tu dong xur ly hinh anh trong trang khi thém vao OCR Editor
Tuy chon nay bat va tat xr ly tv dong cac trang méi thém. Néu ty déng xur ly dugc bat, ban
c6 thé chon cac tly chon xut ly tai liéu chung va cai dat tién xu ly anh sé dugc st dung khi

quét va md hinh anh:

e Nhan dang hinh anh trong trang (bao gom xir ly sc bo va phan tich)
Hinh anh mé&i dugc thém trong OCR Editor sé dugc xur ly sa bd theo cai dat dudc chi dinh
trong nhém tuy chon Cai dit xur ly s6 bé anh (ap dung cho viéc chuyén déi va OCR). Phan
tich va nhan dang cling sé dugc thuc hién ty dong.

e Doc hinh anh trang (bao gom xtr ly sc bo anh)
XU ly s6 bd anh va phan tich tai liéu dugc thuc hién ty déng, nhung OCR phai dugc bat dau
tha cong.

e Tién xtr ly hinh anh trang
Chi xtr ly so bd dugc thuc hién tu ddng. Phan tich va OCR phai dugc bat dau thu céng.

e Cai dat xur ly so bd anh (ap dung cho viéc chuyén dai va OCR)
ABBYY FineReader PDF cho phép ban tuy déng x6a b cac 16i phé bién khoi anh quét va anh
ky thuat so.
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& Xem thém: Nhdn dang nénls') Cdc tdy chon xi ly hinh dnhlsolva Lam viéc vdi ngén ngir chit viét
phuc tag@

Ngon ngir

Tab nay cé cac tuy chon ngon nglr OCR. Xem thém: Cdc tinh ndng cua tai liéu cdn xem xét trudc khi
OCRIw1

OCR

Trén tab nay, ban cé thé chon cac tly chon nhan dang:
e Ché d6 nhan dang PDF [sx]
e SU dung nhan dang ky hay nhanh
o Loai tai liéulws)

e Chuadng trinh sé phat hién thanh phan cau tric (cho phép ban chon gilt nguyén thanh phan
nao khi két xuat két qua sang Microsoft Word) hay khong

e Chuaong trinh sé nhan dang ma vach hay khéng
e Lap mau (cho phép ban st dung mau ngudi dung khi nhan dang van ban)
e Phéng chir (cho phép ban chon phéng chir sé dugc sir dung trong van ban dugc nhan dang)

& Xem thém: Cdc tuy chon OCRIs) Néu tai liéu in chifa phéng chit phi tiéu chudnlzol

Cai dat dinh dang
Tén tab nay, ban c6 thé diéu chinh cai dat dinh dang tép dau ra. Xem thém: Cai dat dinh danglsca)
Khac
Trén tab nay, ban cé thé:
e Chi dinh ngén ng giao diénlss) clia ABBYY FineReader PDF.
e Chi dinh s& nhan x( ly FineReader c6 thé st dung cho OCR.
e Chon liéu ABBYY FineReader PDF sé ty dong kiém tra va cai dat cac ban cap nhat khong.

e Xac minh ban c6 mudn gui dit liéu cau hinh ABBYY FineReader PDF ndc danh t3i ABBYY dé
gilp cai thién phan mém.

e Chon cé hién thi vu dai dac biét va I&i khuyén vé viéc sir dung ABBYY FineReader PDF hay
khong.

e Kich hoat hoac v6 hiéu JavaScript@ trong tai liéu PDF.
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e Chon xem ABBYY FineReader PDF sé tu dong phat hién cac URL trong tai liéu PDF.
Nhap Pat lai... & cudi hdp thoai néu ban mudn quay lai cai dat mac dinh.
Cac vung va van ban*
Trén tab nay, ban co thé:

e Chi dinh cai dat xac minh cho cac ky tu c6 do tin cay thap.

e Chi dinh cai dat xac minh cho cac tir khdng cé trong tur dién.

e Bo qua tU chira chir s6 va ky tu dac biét.

e Kiém tra cac tir ghép khéng cé trong tu dién.
& TU ghép la tur dugc tao thanh tu hai hay nhiéu tu.

e Chi dinh ban c6 muén stra dau cach trudc va sau dau chdm cau hay khong.
e Xem va chinh sifa cac tir dién ngudi dung.
e Chon phéng chir d€ hién thj van ban thuan tdy.

e Chon mau va doé day khung cla cac loai vung khac nhau trong cfa sé Hinh anh, mau t6 sang
cho cac ky tu cé dé tin cay thap va cac tuy chon hién thi khac.

& Xem thém: Kiém tra vdn ban dudc nhén danglzs) Néu chucng trinh khéng nhdn dang dudc mét sé ky
tu nhdt dinhlza) Chinh sira thudc tinh vanglzel

* Tab nay chi kha dung trong OCR Editor.
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Cai dat dinh dang

ABBYY FineReader cung cap cac cai dat dinh dang linh hoat, xac dinh hinh thirc va cdm nhan vé tai

liéu dau ra.
o Cai dat PDFla!
e Cai dat DOC(X)/RTF/ODT] 07!
o Cai dat XLS(X) aos]

o Cai dat PPTX[sn]

o Cai dat CSVan!

o Cai dat TXT[s0

e Cai dat HTML[s2)

e Cai dat EPUB/FB2[s1]

o Cai dat DjVulss

Cai dit PDF
Hién c6 cac cai dat sau:

Chat lugng hinh anh
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NEu van ban cta ban chira nhiéu hinh anh hoac ban chon Iuu hinh anh trang cung véi van ban dugc
nhan dang, tép PDF thu dugc cé thé co kich thudc tuong déi I6n. Chat lugng clia anh va kich ¢8 cla
tép thu dugc co thé dugc tinh chinh bang céc tuy chon trong Chat lugng hinh anh danh sach tha

xuong:

¢ Chat luagng tot nhat
Chon tly chon nay dé luu gilr chat lugng anh hoac hinh anh trang. D6 phan giai ban dau cda
hinh anh nguén sé dugc gilt nguyén.

e Can bang

Chon tly chon nay dé giam kich c& clia tép PDF trong khi gilr chat lugng clia anh hoac hinh
anh trang & muc do tuong déi cao.

e Kich cé nho gon
Chon tuy chon nay dé€ giam dang ké kich c& tép PDF dau ra. D6 phan giai cla anh va hinh
anh trang sé giam xuéng 300 dpi, lam anh hudng dén chat lugng cla ching.
e Tuy chinh...
Chon tuy chon nay néu ban mudn chi dinh cai dat chat lugng hinh anh tuy chinh. Trong hop
thoai Cai dat tuy chinh, chon cai dat mong muén va nhap OK.
Tao tai liéu PDF/A
Bat tuy chon nay néu ban muén tao tai liéu PDF/A va chon phién ban PDF/A ma ban mudn st dung.
Tao tai liéu PDF/UA (yéu cau OCR)
Bat tly chon nay néu ban mudn tao tai liéu PDF/UA. Xin luu y rang tai liéu chuyén d6i xong c6 thé
khéng gidng hoan toan tai liéu goc.

Bao vé tai liéu bang mat khau
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Tuy chon nay cho phép ban béo vé tai liéu PDF ctia ban bang méat khiu dé tranh bi md, in hodc chinh
stfa trai phép. Nhap vao nat Cai dat... va chi dinh cai dat bao vé trong hop thoai ma ra:

« Mat khdu mé tai liéu
Néu tai liéu ctia ban c6 Mat khau ma tai liéu, ngudi dung chi c6 thé mé dugc tai liéu sau khi

nhap mat khiu ban da chi dinh. D€ dat mat khau cho tai liéu cua ban:
1. Bat tuy chon Giéi han truy cap bang mat khau mé tai liéu.

2. Nhéap mat khau va xac nhan.
Tat tuy chon An ky tu néu ban mudn hién thi cac ky tu cia mat khau trong trudng Mat
khau ma tai liéu.
e Mat khau cap quyén
Mat khau nay bao vé tai liéu PDF cla ban khéng bi chinh sira va in trai phép va ngan ngudi
dung khéng biét mat khau sao chép ndi dung tai liéu sang Uing dung khac. Ngudi ding sé
chi ¢4 thé thuc hién dugc cac thao tac nay sau khi nhdp mat khau ban da chi dinh. D€ dat

mat khau nay:
1. B4t tuy chon Han ché in va chinh sira véi mat khau cho phép.

2. Nhéap mat khau va xac nhan.
T4t tly chon An ky tu néu ban mudn hién thj cac ky tu ctia mat khau trong trusng Mat
khau quyén.
Tiép theo, chon thao tac ban muén cho phép ngudi dung thyc hién.

o Danh sach tha xuéng In cé cac tuy chon cho phép hoac han ché in tai liéu.

o Danh sach tha xuéng Chinh stra cé cac tuy chon cho phép hodc han ché chinh stra tai

lieu.

o Tuy chon Cho phép sao chép van ban, hinh anh va néi dung khac cho phép ngudi
dung sao chép ndi dung (van ban, anh, v.v.) tir tai liéu ciia ban. Néu ban muén cam

cac thao tac do, dam bao tuy chon nay khéng dugc chon.

o Tuy chon Cho phép trinh doc man hinh doc van ban cho phép phan mém doc man
hinh doc van ban tu tai liéu khi tai liéu ducgc mé. Néu ban muén cdm céac thao tac do,

dam bao tuy chon nay khong dugc chon.

e Encryption level
Danh sach tha xuéng Ma héa c6 cac tuy chon ma hda tai liéu dugc bao vé bang mat khau.

e AES 128-bit |a thuat todn ma hda kha manh dya trén chuan AES.

e AES 256-bit |a thuat todn ma héa manh dua trén chuan AES.
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Chon mot trong cac tuy chon tir danh sach tha xuéng Ma héa danh sach tha xuéng. Toan b ndi

dung tai liéu ma hoa toan bo van ban ma Toan bé noéi dung tai liéu tru siéu dif liéu d{ liéu

clia van ban khéng bi ma hoa va cé thé doc dugc.
Xéa déi tugng va dir liéu
Bat tuy chon nay néu ban khong muén gilt nguyén cac doi tugng khac nhau cé trong tai liéu PDF, nhap
vao nut Chon... dé chon cac déi tugng ma ban khéng muén git lai:

e Nhan xét va chu thich
Ghi chq, cht thich, hinh dang va khéi van ban sé khong dugc luu.

e Lién két, phuong tién truyén théng, cac hanh déng, kich ban, va dir liéu biéu mau
Cac thanh phan tuong tac sé khéng dugc luu.

e Dau trang
Dau trang sé khong dugc luu.

e Tép dinh kem
Tép dinh kem sé khong dugc luu.

Su dung mét cG giay cho tat ca hinh anh trong trang
NEu tat thy chon nay, c& gidy ban dau cta hinh anh trang sé dugc gilt lai. Bat tuy chon nay néu ban
mudn sif dung ¢8 gidy cu thé trong tai liéu PDF cua ban.
St dung bé nén MRC (yéu cau OCR)
Chon tuy chon nay d€ ap dung thuat toan nén MRC, gilp giam dang ké kich c& tép va gilr nguyén chat
lugng cla hinh anh.

[ TUy chon S dung bd nén MRC (yéu cau OCR) kha dung véi tai liéu PDF c6 thé tim kiém khi tuy
chon Van ban duéi hinh anh trang dugc bat.
Ap dung ABBYY Precise Scan dé lam min cac ky tu trén hinh anh

Bat tuy chon nay néu ban mudn st dung cdng nghé ABBYY PreciseScan dé& lam min cac ky ty trong tai
liéu. Vi vay, cac ky tu sé khong bi hiéu ing rang cua ngay ca khi ban phéng to trén trang.

Cai dat PDF c6 thé tim kiém
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Nhom tuy chon nay cho phép ban quyét dinh luu nhitng thanh phéan nao trong tai liéu ctia ban. Tuy
thudc vao cach ban dinh st dung tai liéu, chon mét trong cac tuy chon sau day:

e Chi van ban va hinh anh
TUy chon nay chi luu van ban dugc nhan dang va anh lién két. Trang sé c6 thé dugc tim kiém
day du va kich c& tép PDF sé nho. Hinh thic cla tai liéu thu dugc c6 thé haoi khac so véi ban
goc

e Van ban trén hinh anh trang
Tuy chon nay luu nén va anh cda tai liéu goc va dat van ban da nhan dang Ién trén nén va
hinh anh. Théng thudng, loai PDF nay yéu cau nhiéu dung lugng dia trong han Chi van ban
va hinh anh. Tai liéu PDF thu dugc sé c6 thé dugc tim ki€ém day du. Trong mét sé trudng
hap, hinh thirc cla tai liéu thu dugc cé thé hoi khac so véi ban géc.

e Van ban dudi hinh anh trang

Tuy chon nay luu toan bé trang thanh mot hinh anh va dat van ban da nhan dang & bén dudi
hinh anh do. L&p van ban nay cho phép tim kém tai liéu va sao chép van ban trong khi hinh
anh trang ddm bao tai liéu gan nhu giong vdi ban géc.

Tao dau trang tur tiéu de

Chon tuy chon nay néu ban muén tao muc luc tu cac tiéu deé tai liéu.

Tao thé PDF

Chon tly chon nay dé thém thé PDF vao tai liéu PDF dau ra.

Bén canh van ban va anh, tép PDF c6 thé chira thdng tin vé ciu trdc tai liéu nhu cac phan l6gic, anh va
bang. Théng tin nay dugc luu trir trong thé PDF. Tép PDF c6 cac thé PDF c6 thé dan lai d€ vira véi cac
kich thuéc man hinh khac nhau va sé hién thi tét trén cac thiét bj cam tay.

Phong chir

Khi luu van ban & dinh dang PDF, ban c6 thé sit dung phong chitr Adobe hodc cac phdng chit
Windows dugc cai dat trén may tinh clia ban. D€ chi dinh bé phong chir s& dugc st dung, chon mét
trong cac tuy chon sau tur danh sach tha xuéng:

¢ SU dung phong chir dinh trudc
Tép PDF sé st dung phong chit Adobe, vi du: Times New Roman, Arial, Courier New.

¢ S dung phong chir Windows
Tép sé st dung nhitng phong chir Windows dudc cai dat trén may tinh cta ban.

D& nhing phdng chit trong tai liéu PDF, chon Phéng chir da nhing. Tuy chon nay sé [am tép tai liéu
|&n hon, nhung tai liéu sé hién thi giéng nhau trén moi may tinh.

¥ Phong chir da nhiang chi kha dung vé&i Chi van ban va hinh anh va Van ban trén hinh anh trang
tai liéu PDF.

Giir gin siéu dir liéu van ban, chang han nhu tac gia va tir khéa
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Gilr nguyén siéu dr licul ) clia tai liéu khi dugc luu & dinh dang PDF. Tuy chon nay dugc bat theo mac
dinh.

NE&u ban mudn thay d6i siéu dir liéu cua tai liéu, nhadp vao ndt Chinh sira siéu dir liéu..., thuc hién cac

thay d6i mong mudn va nhap OK.

Cai dat DOC(X) / RTF / ODT
Hién c6 cac cai dat sau:
Bo cuc tai liéu

Chon cai dat phu hgp tuy theo cach st dung tai liéu dau ra cda ban.

1. Ban sao chinh xac
Gilt nguyén dinh dang cla tai liéu géc. Cai dat nay dugc dé xuat cho tai liéu c6 bé cuc phirc
tap, nhu tap sach quang cdo. Tuy nhién, luu y rang cai dat nay gidi han kha nang thay doi
van ban va dinh dang trong tai liéu dau ra.

2. Ban sao c6 thé chinh sira
Tao tai liéu c6 dinh dang cé thé haoi khac vai dinh dang cua tai liéu géc. Tai liéu dugc tao &
ché d6 nay dé dang chinh stra.

3. Van ban c¢6 dinh dang
Gilr lai doan nhung khéng gitr lai vi tri chinh xac cGia déi tugng trén trang hoac khoang cach
dong. Van ban thu dugc sé dugc can trai. Van ban trong hé chir tU phai sang trai sé dugc
can phai.
[ Van ban doc sé trd thanh ngang.

4. Van ban thuan tay
Loai bé hau hét dinh dang. Chi gitr nguyén kiéu phéng chit néu tuy chon Giir lai kiéu van

ban in dam, in nghiéng va gach chan trong van ban thuan tay dugc bat.

Ca giday mac dinh
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Ban c6 thé chon ¢& gidy dung dé luu & dinh dang RTF, DOC, DOCX hoac ODT tur danh sach tha xuéng
C3 gidy mac dinh.

Cai dit anh

Tai liéu chlra s6 lugng anh 18n cé thé co kich ¢8 rat 16n. Chat lugng cua anh va kich ¢& clia tép thu
dugc c6 thé dugc cai tién bang cac tuy chon trong danh sach tha xuéng Cai dat hinh anh Giir hinh
anh.

Ggiy. D& thay d6i cadc tham sé luu anh, nhap Tuy chinh.... Chi dinh cai dat mong muén trong hép
thoai Cai dat tuy chinh va nhap OK.

Cai dat van ban

e Gilr lai dau trang, chan trang va so trang

Gilr lai dau trang, chan trang va sé trang trong van ban dau ra.

e Giir lai ngat dong va dau gach néi
Gil lai sap x€p ban dau cla cac dong van ban trong van ban dau ra.

e Giif ngat trang
Gilf lai sap xép trang ban dau.

e Giir s6 dong
Gilf lai danh s6 dong ban déau (néu cd). S6 dong sé dugc luu vao mot trudng riéng khong
thay d6i khi ban chinh stra van ban.
& Tinh ndng nay chi kha dung néu tuy chon Ban sao ¢é thé chinh sira dugc chon trong danh
sach tha xuéng Bo6 cuc tai liéu.

e Giif mau van ban va nén
Chon tly chon nay dé gilr lai mau phéng chit va mau nén.
e Giir lai kiéu van ban in dam, in nghiéng va gach chan trong vian ban thuan tay

Gilr lai ki€u phong chir khi tiy chon Van ban thuan tay dugc chon trong danh sach tha

xuong B6 cuc tai liéu.

& Néu ban tat phat hién dau trang, chan trang, muc luc, danh sach danh sé va ghi chi cuéi trang trén
tab OCR cuia hdp thoai Tuy chon (d€ m& hdp thoai nay, nhap Tuy chon... trén trinh don Céng cu),
nhirng thanh phéan nay sé dugc luu dugi dang ndi dung van ban.

Ky tu c6 do tin cay thap
Bat tuy chon T6 sang cac ky tu c6 do tin cay thap néu ban dinh chinh slra tai liéu trong Microsoft

Word thay vi ngan Van ban trong OCR Editor cia ABBYY FineReader. Khi tly chon nay dugc chon, tat
ca cac ky tu do tin cay thap sé dudc to sang trong tai liéu Microsoft Word.
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Ggi y. Ban co thé thay d6i mau sac st dung cho cac ky tu it sir dung trén tab Cac viing\nva van ban
clia hop thoai Tuy chon (d€ ma hép thoai nay, nhap Tuy chon... trén trinh don Céng cu).

Giir gin siéu dir liéu van ban, chang han nhu tac gia va tir khéa
Gil nguyén siéu dit liéu khi ban luu tai liéu. Tuy chon nay dugc bat theo mac dinh.

Né&u ban mudn thay dai siéu dit liéu cua tai liéu, nhadp vao nit Chinh sira siéu dir liéu..., thuc hién cac

thay d6i mong mudn va nhap OK.

Luu & dinh dang XLS va XLSX
Hién c6 cac cai dat sau:

Bo cuc tai liéu
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Chon cai dat phu hgp tuy theo cach st dung tai liéu dau ra cda ban.

1. Van ban cé dinh dang
Gir lai phéng chit, ¢ phong va doan nhung khong gilr lai chinh xac khoang cach dong va vi
tri cGia cac déi tugng trén trang. Van ban thu dugc sé dugc can trai. Van ban trong hé chi tu
phai sang trai sé dugc can phai.
[ Van ban doc sé trd thanh ngang.

2. Van ban thuan tay
Khong gilr lai dinh dang.

Cai dat anh

Ban c6 thé luu anh trong tai liéu XLSX. Tai liéu chira s lugng anh 18n c6 thé co kich ¢& rat 1&n. Chat
lugng cua anh va kich c& clia tép thu dugc cé thé dudc tinh chinh bang cac tly chon trong Giir lai anh
(chi XLSX) danh sach tha xuéng.

Ggiy. DE thay d6i cac tham sé luu anh, nhdp Tuy chinh.... Chon cai dat mong muén trong hép thoai
Cai dat tuy chinh va nhap OK.

Cai dat van ban

e Giir lai dau trang va chan trang
Bat tuy chon nay néu ban mudn gilt van ban clia dau trang va chan trang. Néu tat tuy chon
nay, dau trang va chan trang sé khéng dugc gilt nguyén.

e Bé qua van ban nam ngoai bang
Chi luu bang va bd qua phan con lai.
e Chuyén déi gia tri dang sé sang sé
Chuyén sd sang dinh dang "S6" trong tai liéu XLSX. Microsoft Excel cé thé thuc hién cac phép

tinh s6 hoc trén cac 6 nay.

e Tao bang tinh riéng cho moi trang (chi XLSX)
Chon tly chon nay dé luu cac trang tU tai liéu ngudn dudi dang bang tinh riéng.
Giir gin siéu dir liéu van ban, chang han nhu tac gia va tir khéa
Gilr nguyén siéu dir liéu khi ban luu tai liéu. Tuy chon nay dugc bat theo mac dinh.

NE&u ban mudn thay d6i siéu dir liéu cua tai liéu, nhdp vao ndt Chinh sira siéu dir liéu..., thuc hién cac
thay d6i mong mudn va nhap OK.
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Cai dat PPTX
Hién c6 cac cai dat sau:
Cai dat anh

Tai liéu chilra s6 lugng anh 18n ¢ thé co kich ¢& rat 16n. Chat lugng clia anh va kich ¢& cda tép thu
dugc cd thé dugc tinh chinh bang cac tuy chon trong Giir hinh anh danh sach tha xuéng.

Ggoiy. D€ thay d6i cai dat luu anh, nhap vao Tuy chinh.... Trong hdp thoai Cai dat tuy chinh, chon
cai dat mong muén va nhap OK.

Cai dat van ban

e Giir lai dau trang va chan trang
Gilr nguyén dau trang va chan trang trong tai liéu dau ra.
e Giir ngat dong
Gilr lai sap xé€p ban dau ctia dong van ban. Néu khong, tai liéu dau ra sé c6 mét dong duy
nhat chlra tat ca van ban.
e Co van ban tran trang
Giam c¢& phong cla van ban néu van ban khong vira véi khoi van ban.
Giir gin siéu dit liéu van ban, chang han nhu tac gia va tir khéa
Gil nguyén siéu dit liéu khi ban luu tai liéu. Tuy chon nay dugc bat theo mac dinh.

NE&u ban mudn thay dai siéu dir liéu cua tai liéu, nhdp vao nit Chinh sira siéu dir liéu..., thuc hién cac
thay d6i mong mudn va nhap OK.

Cai dit CSV
Hién c6 cac cai dat sau:
Cai dat van ban

e B6 qua van ban nam ngoai bang
Chi luu bang va bd qua phan con lai.
e Chén ky tu ngat trang (#12) lam dau phan cach trang
Luu sap xép trang ban dau.
Dau phan tach
Chi dinh ky tu sé dugc sir dung d€ phan tach cac cot dir liéu trong tai liéu CSV dau ra.
Ma hoa
ABBYY FineReader phat hién trang mals tu dong. Dé thay ddi trang ma, chon trang ma mong mudn
tu danh sach tha xuéng trong Ma hoa.

Giir gin siéu dit liéu van ban, chang han nhu tac gia va tir khéa
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Gilr nguyén siéu dir liéu khi ban luu tai liéu. Tuy chon nay dugc bat theo mac dinh.

Né&u ban mudn thay déi siéu dir liéu cua tai liéu, nhdp vao nit Chinh sira siéu dir liéu..., thuc hién cac
thay d6i mong muén va nhap OK.

Cai dat TXT
Hién c6 cac cai dat sau:
Bo cuc tai liéu
Chon cai dat phu hgp tuy theo cach st dung tai liéu dau ra cda ban.
1. Van ban cé dinh dang
Gilf lai doan nhung khong gilr lai vi tri chinh xac clia do6i tugng hodc khoang cach dong.
Ngoai ra, st dung khoang trang dé tao thut dau dong doan va bang. Van ban thu dugc sé

dugc can trai. Van ban trong hé chi tir phai sang trai sé dugc can phai.
[ Van ban doc sé trd thanh ngang.

2. Van ban thuan tay
Khong gilr lai dinh dang.

Cai dat van ban

e Giir ngat dong
Gilr lai s3p x€p ban dau clia dong van ban. Néu tuy chon nay khéng dugc chon, mbi doan sé

dugc luu thanh mot dong van ban duy nhat.

e Chén ky tu ngat trang (#12) lam ngat trang
Luu sap xép trang ban dau.

e SU dung dong tréng lam dau phan cach doan
Phan cach cac doan bang cac dong tréng.

e Giir lai dau trang va chan trang
Gilr nguyén dau trang va chan trang trong tai liéu dau ra.
Ma hoéa
ABBYY FineReader phat hién trang mals41tu déng. DE thay déi trang ma, chon trang ma mong muén
tu danh sach tha xuéng trong Ma héa.
Giir gin siéu dit liéu van ban, chang han nhu tac gia va tir khéa
Gilr nguyén siéu dir liéu khi ban luu tai liéu. Tuy chon nay dugc bat theo mac dinh.

Néu ban mudn thay déi siéu dit liéu cla tai liéu, nhap vao nat Chinh sira siéu dir liéu..., thuc hién cac
thay d6i mong muén va nhap OK.

Cai dat HTML
Hién c6 cac cai dat sau:
B6 cuc tai liéu
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Chon cai dat phu hgp tuy theo cach st dung tai liéu dau ra cda ban.

¢ B6 cuc linh hoat

Gitt nguyén dinh dang clia ban g6c. Tai liéu HTML d4u ra c6 thé dé dang chinh sira dugc.

e Van ban cé dinh dang
Gilr lai phéng chit, c& phdng, ki€u phdng chit va doan nhung khong gitr lai chinh xac khoang
cach dong hay vi tri clia cac doi tugng trén trang. Van ban thu dugc sé dugc can trai. Van
ban trong hé chir tr phai sang trai sé dugc can phai.
[ Van ban doc sé trd thanh ngang.

e Van ban thuan tay
Khéng gilr lai dinh dang.

Cai dat anh

Tai liéu chlra s6 lugng anh 18n cé thé co kich ¢8 rat 16n. Chat lugng cua anh va kich ¢& clia tép thu
dugc c6 thé dugc tinh chinh bang cac tuy chon trongGiir hinh anh danh sach tha xuéng.

Ggi y. DE thay doi cai dat luu anh, nhap vao Tuy chinh.... Trong hdp thoai Cai dat tuy chinh, chon
cai dat mong mudn va nhap OK.

Cai dat van ban
e Giir ngat dong
Gilr lai sap x€p ban dau ctia dong van ban. Néu tuy chon nay bi vo hiéu, tai liéu dau ra sé cé
mot dong duy nhat chira tat ca van ban.
e Gilr mau van ban va nén
Chon tly chon nay dé gilr lai mau phéng chit va mau nén.
e Giir lai dau trang va chan trang
Gilt nguyén dau trang va chan trang trong tai liéu dau ra.
Ma hoéa
ABBYY FineReader phat hién trang mals1ty dong. Dé thay ddi trang ma, chon trang ma mong mudn
tu danh sach tha xuéng trong Ma héa.

Cai dat sach
Néu ban dang chuyén déi sach in sang HTML, bat tly chon Tao muc luc va sir dung muc luc nay dé

chia cudn sach thanh cac tép. Sach cé thé dugc tach thanh nhiéu chuong theo mét trong nhitng cach
sau:
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e Tu dong tao tép dua trén tiéu de
ABBYY FineReader PDF sé& tu dong tach tai liéu thanh nhiéu phan cé kich ¢& gan bang nhau,
luu cac phan nay thanh cac tép HTML riéng va tao lai lién két dén do trong muc luc.

e Tao cac tép dua trén tiéu dé mirc 1
ABBYY FineReader PDF sé ty dong tach tai liéu thanh cac tép HTML riéng theo tiéu dé muc

cao nhat.

e Tao cac tép dua trén tiéu dé mirc 2
ABBYY FineReader PDF sé ty dong tach tai liéu thanh cac tép riéng theo tiéu dé mirc cao
nhat va tiéu dé & muec sau.
Giir gin siéu dir liéu van ban, chang han nhu tac gia va tir khéa

Gilr nguyén siéu dir liéu khi ban luu tai liéu. Tuy chon nay dugc bat theo mac dinh.

NE&u ban mudn thay d6i siéu dir liéu cua tai liéu, nhdp vao ndt Chinh sira siéu dir liéu..., thuc hién cac

thay d6i mong mudn va nhap OK.

Cai dat EPUB / FB2
Hién c6 cac cai dat sau:
B6 cuc tai liéu

Chon cai dat phu hgp tuy theo cach st dung tai liéu dau ra cla ban.

e Van ban cé dinh dang
Gilr lai doan nhung khéng gitr lai vi tri chinh xac cGia déi tugng hoac khoang cach dong. Van
ban thu dugc sé dugc can trai. Van ban trong hé chir tu phai sang trai sé dugc can phai.
& Van ban doc sé trd thanh ngang.
& Kiéu phéng chir sé chi dugc gilr lai & dinh danh EPUB.

e Van ban thuan tay
Khong gir lai dinh dang.

Né&u ban dinh luu thanh dinh dang EPUB, ban c6 thé gitt nguyén phéng chit bang cach chon tly chon
Van ban c¢6 dinh dang tUr danh sach tha xuéng B6 cuc tai liéu va bat tuy chon Giir nguyén phéng
chir va ¢& phéng (chi 6 dang EPUB) bén dudi. Chon tly chon Phéng chir da nhing dé nhing phéng
chit cla tai liéu trong sach dién tu thu dugc.

¥ M6t s8 thiét bi va phan mém khéng hién thi phdng chit nhing.

Tao trang bia

Bat tuy chon St dung trang dau tién lam trang bia sach dién tir néu ban mudn st dung trang dau
tién trong tai liéu lam bia.
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Cai dat anh

Tai liéu chlra s6 lugng anh 18n cé thé co kich ¢8 rat 16n. Chat lugng cua anh va kich ¢& cla tép thu
dugc c6 thé dugc tinh chinh bang cac tuy chon trong Giir hinh anh danh sach tha xuéng.

Ggiy. DE thay doi cai dat luu anh, nhap vao Tuy chinh.... Trong hdp thoai Cai dat tay chinh, chon
cai dat mong mudn va nhap OK.

Cai dat EPUB

Ban c6 thé chon phién ban dinh dang EPUB nao ban mudn st dung.
Giir gin siéu dir liéu van ban, chang han nhu tac gia va tir khéa
Gil nguyén siéu dit liéu khi ban luu tai liéu. Tuy chon nay dugc bat theo mac dinh.

Né&u ban mudn thay dai siéu dit liéu cua tai liéu, nhadp vao nit Chinh sira siéu dir liéu..., thuc hién cac
thay d6i mong mudn va nhap OK.

Cai dit DjVu
Hién c6 cac cai dat sau:
Luu ché do

Tay thudc vao cach ban dinh st dung tai liéu, chon mot trong cac tuy chon sau day:

e Van ban duéi hinh anh trang
Tuy chon nay luu toan bé trang thanh mot hinh anh va dat van ban da nhan dang & bén dudi
hinh anh @6. Do @6, ban cé dugc tai liéu DjVu c6 thé tim kiém trong gan giéng nhu tai liéu

goc.

e Chi hinh anh trang
Tuy chon nay luu hinh &nh chinh xac cla trang. Tai liéu dau ra sé trong gan giong nhu tai liéu
g6c¢, nhung van ban trong tai liéu sé khéng thé tim kiém dugc.

Cai dat anh

Tai liéu chlra s6 lugng anh 18n cé thé co kich ¢8 rat 16n. Chat lugng cua anh va kich ¢& cla tép thu
dugc c6 thé dugc tinh chinh bang céac tuy chon trong Chat lugng hinh anh danh sach tha xudéng.

Ggi y. D€ thay d6i cai dat luu anh, nhap vao Tuy chinh.... Trong hép thoai Cai dat tuy chinh chon
cai dat mong muén va nhap OK.

Pa lép

Pinh dang DjVu st dung k¥ thuat nén dac biét tach riéng hinh anh trang vao cac I8p va ap dung
phuong thiic nén khac nhau cho méi I8p dé. Theo mac dinh, ABBYY FineReader sé tu ddng xac dinh
liéu c6 st dung nén nhiéu I&p trén trang hay khong (tic la tuy chon Nhiéu I6p dugc dat thanh Tu
dong). Dat tuy chon Nhiéu I6p thanh Luén bat néu ban mudén st dung nén nhiéu I8p trén tat ca cac
trang hoac Luén tat néu ban khéng mudn st dung nén nhiéu IGp.

Giir gin siéu dir liéu van ban, chang han nhu tac gia va tir khéa
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Gilr nguyén siéu dir liéu khi ban luu tai liéu. Tuy chon nay dugc bat theo mac dinh.

Né&u ban mudn thay déi siéu dir liéu cua tai liéu, nhdp vao nit Chinh sira siéu dir liéu..., thuc hién cac
thay d6i mong muén va nhap OK.
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Ngén ngir OCR va so sanh tai liéu dugc ho trg
ABBYY FineReader PDF hé trg 201 ngdén nglt OCR:

e Ngon ngi tu nhién[s]

e Ngo6n ngit nhan taol«3

e Ngon ngif chinh thirc/ s
» Ng6n ngit dugc hé trg cé thé thay déi tuy thudc vao phién ban san pham.
Ngon ngir tu nhién

e Tiéng Abkhaz

e Tiéng Avar

e Tiéng Agul

o Tiéng Adyghe

e Tiéng Azerbaijan (Kirin), Tiéng Azerbaijan (La tinh) **

e Tiéng Aymara

e Tiéng Albania

e Tiéng Altaic

e Phién am tiéng Anh

e Tiéng Anh*, **

« Tiéng A Rap (A Rap Xé Ut)

e Chir Armenia (Mién Bong, Mién Tay, Grabar)*

e Tiéng Ha Lan & Nam Phi

e Tiéng Nahuatl

 Tiéng Basque

e Tiéng Bashkir*, **

e Tiéng Belarus

e Tiéng Bemba

e Tiéng Blackfoot

e Tiéng Bungari*, **
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e Tiéng Breton

e Tiéng Bugotu

e Tiéng Buryat

o Tiéng Wale

e Tiéng Hungari*, **

» Tiéng Wolof

e Tiéng Viét*, **

e Tiéng Hawaii

e Tiéng Gagauz

» Tiéng Galicia

e Tiéng Ganda

e Tiéng Hy Lap*, **

e Tiéng Guarani

e Tiéng Kawa

e Tiéng Gael Scotland
e Tiéng Dakota

e Tiéng Dargwa

o Tiéng Pan Mach*, **
e Tiéng Tun

e Tiéng Dungan

e Tiéng Zulu

o Tiéng Hebrew*

e Tiéng Yiddish

e Tiéng Ingush

e Tiéng Indonesia*, **

e Tiéng Ireland
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e Tiéng Iceland

e Tiéng Tay Ban Nha*, **
 Tigng ¥+, **

e Tiéng Kabardia

o Tiéng Kazakh

o Tiéng Kalmyk

e Tiéng Karakalpak

e Tiéng Karachay-balkar
e Tiéng Catalan*, **

e Tiéng Kasub

e Tiéng Quechua (Bolivia)
e Tiéng Kikuyu

o Tiéng Kirghiz

e Tiéng Trung Gian thé**, Tiéng Trung Phén thé
e Tiéng Kongo

e Tiéng Han, Tiéng Han (Hangul)
» Tiéng Corsica

o Tiéng Koryak

e Tiéng Xhosa

e Tiéng Kpelle

e Tiéng Crow

o Tiéng Tatar & Crimea

e Tiéng Kumyk

e Tiéng Kurd

e Tiéng Lak

e Tiéng La tinh*
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e Tiéng Latvi*, **

o Tiéng Lezgi

e Tiéng Lithuania*, **

e Tiéng Luba

e Tiéng Sorbia

o Tiéng Maya

e Tiéng Macedonia

e Tiéng Malagasy

e Tiéng Ma Lai (Malaysia)
e Tiéng Malinke

e Tiéng Malta

e Tiéng Mansi

e Tiéng Maori

e Tiéng Mari

e Tiéng Minangkabau

e Tiéng Mohawk

o Tiéng Romani (Moldova)
e Tiéng Méng Co

e Tiéng Mordvin

e Tiéng Méo

e Tiéng Pirc (Luxembourg)
o Tiéng Pu'c**, Tieng Puc (cach viet méi)*, **
e Tiéng Nenets

e Tiéng Nivkh

o Tiéng Ha Lan** Tiéng Ha Lan (Bi)*, **

o Tiéng Nogay
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o Tiéng Na Uy (Nynorsk)** Tiéng Na Uy (Bokmal)*, **
e Tiéng Nyanja

e Tiéng Ojibway

o Tiéng Ossetia

e Tiéng Papiamento

e Tiéng Ba Lan*, **

e Tiéng B6 Pao Nha**, Tiéng B6 Pao Nha (Brazil)*, **
e Tiéng Occitan

e Tiéng Rhaeto-Romanic

o Tiéng Rwanda

e Tiéng Rumani*, **

e Tiéng Rundi

o Tiéng Nga*, **

 Tiéng Nga (Cach viét cii)

e Tiéng Nga véi dau trong am

e Tiéng Sami (Lap)

e Tiéng Samoa

e Tiéng Zapotec

e Tiéng Swazi

e Tiéng Cebuano

e Tiéng Selkup

o Tiéng Serbi (Kirin), Tiéng Serbi (La tinh)
e Tiéng Slovak*, **

e Tiéng Slovenia*, **

e Tiéng Somali

e Tiéng Swabhili
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e Tiéng Sunda

e Tiéng Tabasaran

e Tiéng Tagalog

e Tiéng Tajik

e Tiéng Tahiti

e Tiéng Thai*

e Tiéng Tatar*, **

e Tiéng Tok Pisin

e Tiéng Tonga

o Tiéng Tswana

e Tiéng Tuvinia

o Tiéng Thé Nhi Ky*, **

e Tiéng Turkmen (Kirin), Tiéng Turkmen (La tinh)
e Tiéng Udmurt

e Tiéng Uighur (Kirin), Tiéng Uighur (La tinh)
o Tiéng Uzbek (Kirin), Tiéng Uzbek (La tinh)
e Tiéng Ukrainia*, **

e Tiéng Faroe

e Tiéng Fiji

e Tiéng Phan Lan*, **

o Tiéng Phap*, **

o Tiéng Frisian

e Tiéng Friulian

e Tiéng Khakass

e Tiéng Hani

e Tiéng Khanty
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o Tiéng Hausa

e Tiéng Croatia*, **

e Tiéng Jingpo

e Tiéng Rumani

e Tiéng Chamorro

e Tiéng Chechen

e Tiéng Séc*, **

e Tiéng Chuvash

e Tiéng Chukchee

e Tiéng Thuy Dién*, **
e Tiéng Shona

e Tiéng Evenki

e Tiéng Even

e Tiéng Eskimo (Kirin), Tiéng Eskimo (La tinh)
e Tiéng Estonia*, **

e Tiéng Sotho

e Tiéng Yakut

e Tiéng Nhat

e Tiéng Anh co*

e Tiéng Phap c6*

e Tiéng Puc c6*

o Tiéng Y c6*

e Tiéng Tay Ban Nha cé*
e Tiéng Gothic Latvia

Ngon ngir nhan tao
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e Ido

Interlingua

Tiéng Occidental

Esperanto
Ngon ngir chinh thirc
¢ Basic
e C/C++
e COBOL
¢ Fortran
e Java
¢ Pascal
¢ Cong thirc toan don gian
e Chirs6

¥ D& tim hiéu phéng chit nao bat budc dé hién thj cac ky tu cia mét ngdn nglt cu thé, xem Phéng chi
duac yéu cdu dé hién thi chinh xdc vin ban bdng ngén ngi dugc hd trglur

*C6 san tur dién cho ngdén nglr nay, cho phép ABBYY FineReader xac dinh cac ky tu dugc nhan dang
khéng chac chan va phat hién cac 16i chinh ta trong van ban viét bang ngén ngi nay.

**Ngén nglr so sanh tai liéu. ABBYY FineReader cé thé so sanh tai liéu dugc viét bang 37 ngdn ngr.
Xem thém: ABBYY So sdnh tdi liéul !

Pinh dang tai liéu dugc ho trg
Bang dudi day liét ké cac dinh dang dugc ABBYY FineReader PDF hé trg.

Pinh dang dau
L . Pinh dang dau vao
. Puoi mo rong cua N . .
Pinh dang " vao cho PDF Editor / | Pinh dang luu
é
L cho OCR Editor cho ABBYY So
sanh tai liéu
Tai liéu PDF *.pdf + + +

Pinh dang van ban cé thé chinh sira
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ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

Tai liéu Microsoft *doc, *.docx +
Word
Bang tinh *xls, *xlsx +
Microsoft Excel 97-
2003
Ban trinh chiéu * pptx +
Microsoft
PowerPoint
*ppt +
Hinh vé Microsoft *vsd, *.vsdx + /-
Visio
Tai liéu HTML * htm, *.html +
Rich Text Format * rtf +
Tai liéu van ban * txt +
Tép gia tri phan *.csv -
cach bang dau
phay Microsoft
Office Excel
Van ban * odt +
OpenDocument
* ods +
*.odp +
Tai liéu FB2 *fb2 -
Tai liéu EPUB *.epub -
Pinh dang khéng thé chinh stra
XPS (yéu cau *Xps +
Microsoft .NET
Framework 4)
Tai liéu DjVu *djvuy, *.djv +

Hinh anh
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JPEG

JPEG 2000

PNG

TIFF

BMP

GIF

JBIG2

PCX

SVG

[¥ D& c6 thé chinh sta van ban & dinh dang cu thé, may tinh cla ban phai dugc cai dat phén ban
Microsoft Office hoac LibreOffice phu hgp.

» ABBYY So sanh tai liéu cé thé luu két qua so sanh & cac dinh dang sau:

*JPg, *jpeg

*jp2. *j2k, *jpf,
“Jpx, *jpc

*png
* tiff, *tif
*bmp, *.dib, *.rle
*gif
*jbig2, *jb2
*dcx, *.pcx

*.svg

e Tai liéu PDF (*.pdf)
D& xem tép PDF, may tinh clia ban phai dugc cai dat ing dung xem PDF. D& xem danh sach

cac diém khac biét, m3 ngan Nhan xét.
e Tai liéu Microsoft Word (*.docx)

[ Néu siéu dir liéu cla tai liéu cé chira thong tin vé viéc tuan thi chuan PDF/A hoac PDF/UA, n6 sé

dugc hién thi trong clra s6 Thudc tinh tai liéu.
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Cac tinh nang cua tai liéu can xem xét truéc khi OCR

Chat lugng clia hinh anh cé anh hudng quan trong dén chat lugng OCR. Phan nay giai thich cac yéu té

ban nén can nhac trudc khi nhan dang hinh anh.
o Ngo6n ngt OCRw
e Chat lugng inlss)
o Ché d6 maulz!

Ngon ngir OCR

ABBYY FineReader c6 thé nhan dang ca tai liéu don nglt va da nglr (nghia la dugc viét bang hai hoac
nhiéu ngon ng). Déi véi tai liéu da nglr, ban can chon moét sé ngén nglt OCR.

P& chon ngdn ngit OCR, nhap Tuy chonlzsl > Ngén ngif va chon mét trong cac tly chon sau:

e Tu dong chon ngon ngir OCR cho tai liéu tu danh sach sau
ABBYY FineReader sé ty dong chon ngdn ngr phu hgp tU danh sach ngdén nglt do ngudi
dung xac dinh. D€ chinh stra danh sach ngdn ng(r:

1. BDam bao tuy chon Tu dong chon ngén ngir OCR cho tai liéu tir danh sach sau dugc

chon.
2. Nhap vao nut Chi dinh....
3. Trong hép thoai Ngén ngir, chon ngén nglt mong muén va nhap OK.
4. Trong hép thoai Tuy chon, nhap OK.

e Chi dinh ngén ngir OCR bang tay

Chon tuy chon nay néu ngén nglt ban can khong co trong danh sach.

Trong hop thoai bén dudi, chi dinh mét hoac nhiéu ngon ngr. Néu ban thudng st dung mot két
hop ngdn ngl cu thé, ban cé thé tao mét nhém mdilzs) cho nhitng ngdn ngi nay.

Néu moét ngdn nglr khdng coé trong danh sach, hodc la:

1. Khéng dugc hd trg bai ABBYY FineReader hoic Ia
& D& c6 danh sach day du cac ngon ngir dugc hd trg, xem Ngdn ngit OCR dugc hé trglsm

2. Khéng dugc hd trg bdi phién ban san pham cua ban.
& Danh sach day du cac ngdn ngilt cé san trong phén ban san pham clia ban c6 trong hdp

thoai Gidy phép (nhip Trg giup > Gi6i thiéu > Théng tin gidy phép dé md hop thoai nay).
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Ngoai viéc sit dung cac ngén nglr va nhdm ngén ngir tich hap, ban cé thé tao ngdn nglt va nhdm

ngon ng( clia rieng minh. Xem thém: Néu chuong trinh khéng nhdn dang dugc mét sé ky tu nhdt
dinhlzal
Kiéu in

Tai liéu cé thé dugc in bang nhiéu thiét bj khac nhau nhu may danh chir va may fax. Chat lugng OCR
c6 thé thay déi tuy thudc vao cach tai liéu dugc in. Ban co thé cai thién chat lugng OCR bang cach
chon dung kiéu in trong hop thoai Tuy chonlzsl

Da&i v3i hau hét cac tai liéu, chuong trinh sé tu déng phat hién ki€u in. D€ tu déng phat hién kiéu in,
tuy chon Tu déng phai dugc chon trong nhém tuy chon Loai tai liéu trong hdp thoai Tuy chon (nhap
Cong cu > Tuy chon... >OCR dé truy cap vao cac tuy chon nay). Ban cé thé x( ly tai liéu & ché dé
mau day dd hoac den trang.

Ban cling c6 thé chon chon tha cong kiéu in khi can.

software|vidunhu vin ban dugc danh may. Tat ca cac chir cai c6 chiéu rong bang nhau (vi duy,

so sanh "w"va "t"). BGi v&i van ban thudc loai nay, chon May danh chir.

software i dynhy van ban dugc tao bang may fax. Nhu ban c6 thé thay tU vi du, chir cai khéng
rd rang & mot s vi tri. Con c6 ca nhiéu va bién dang. DSi vai van ban thudc loai nay,

chon Fax.

Sau khi nhan dang van ban danh may hoac anh fax, ddm bao chon Tu dong trudc khi xtr ly cac tai liéu
in thng thudng.

Chat lugng in

Tai liéu c6 chat lugng kém bi "nhiéu” (nghia 1a ¢ chdm hodc vét mau den ngau nhién), nét chit khong
déu va bi m& hodc cac dong bi nghiéng va dudng vién bang bi dich chuyén c6 thé yéu cau cai dat
quét cu thé.

Fax Bao
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ABBYY ® FineReader PDF Huéng dan sir dung

PO 314 W e s Schumacher steers Ferrari to second win

BLaLL HHA
Tiea e

Tai liéu 6 chat lugng kém dugc quét tét nhat thang dd xamlzil Khi quét & thang dé xam, chuong
trinh sé tu déng chon gia tri d6 sang do sangls=t6i uu.

Ché do quét thang d6 xam gilt lai nhiéu thdng tin han vé nét chit trong van ban dugc quét dé co
dugc két qua OCR t6t hon khi nhan dang tai liéu c6 chat lugng tu trung binh dén kém. Ban cling co
thé sita mét s8 16i bang cach thu cdng st dung cong cu chinh sta hinh anh c6 trong Bién tap anh.
Xem thém: Néu hinh dnh tai liéu cta ban cé [6i va d6 chinh xdc OCR thdplien)

Ché dé mau

Né&u ban khéng can gitr mau géc cla tai liéu mau day di, ban cé thé x{ ly tai liéu & ché d6 den trang.
Diéu nay sé giam dang ké kich ¢& cta du an OCR thu dugc va tang téc quy trinh OCR. Tuy nhién, xir ly
hinh &nh c6 d6 tuong phan thap & ché dé den trdng cé thé dan dén chat lugng OCR kém. Ching toi
cling khong dé xuat x(r ly & ché dé den trang cho anh, trang tap chi va van ban bang Tiéng Trung,
Tiéng Nhat va Tiéng Han.

Ggiy. Ban cling cé thé ting t6c d6 OCR tai liéu mau va den trang bang cach chon Nhéan dang
nhanh trén tab OCR culia hdp thoai Tuy chon. D€ biét thém théng tin vé cac ché dé nhan dang, xem
Cdc tuy chon OCR] s

Dé biét mot s6 dé xuat khac vé chon ché d6 mau phi hgp, xem Gdi y quét!zil

u Sau khi tai liéu dugc chuyén d6i sang dang den trang, ban sé khdng thé khdi phuc mau. D€ co tai

liéu mau, ma tép vdi hinh anh mau hoac quét tai liéu gidy & ché dé mau.
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Cac tuy chon xtr ly hinh anh
D€ tly chinh quét va md& cac trang trong ABBYY FineReader, ban cé thé:
e kich hoat/v6 hiéu nhan dang nén trong PDF Editor]ss

e kich hoat/v6 hiéu tu dong phan tich va nhan dang|3_3ﬁtrang khi dugc thém vao OCR Editor

e chi dinh cai dat x{ ly s bd anhli)

Ban c6 thé chon cac tly chon mong muén khi mé tai liéu PDF, hinh anh hodc anh quét trong Clra s6
tac vu mdi hoac trén tab Pang xtr ly hinh anh cla hép thoai Tuy chon (nhdp Céng cu > Tuy chon...
dé mé& hop thoai nay).

u B4t c’ thay dGi nao ma ban thuc hién trong hop thoai Tuy chon sé chi dugc ap dung véi hinh anh
mdi quét/ma.

Tab Pang xtr ly hinh anh ctia hop thoai Tuy chon c6 cac tuy chon sau:
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Kich hoat nhan dang nén trong PDF Editor

nhan dang nén sé dugc s dung cho tat ca cac trang ma ban md trong PDF Editor. Nhan dang nén
cho phép ban tim kiém va sao chép van ban ngay ca trong tai liéu khong c6 I8p van ban nao (vi du:
tai liéu chi chlra anh quét hodc dugc tao ti hinh anh). Khong cé thay déi vinh vién ndo dugc thuc hién

vdi chinh tai liéu.
Trén tab nay, ban cling cé thé chi dinh Ngon ngit OCRIsr1

& Néu ban mudn cho phép ngudi dung khac thuc hién tim ki€ém van ban trong tai liéu nay, nhap Tép
> Nhan dang tai liéu > Nhan dang tai liéu....

Tu dong phan tich va nhan dang hinh anh dugc thém vao OCR Editor

Theo mac dinh, cac trang dugc phan tich va nhan dang tu déng, nhung ban c6 thé thay déi cach xt ly

nay. Hién c6 cac ché do sau:

e Nhan dang hinh anh trong trang (bao gém xur ly sc bd va phan tich)
Khi hinh anh dugc md& trong OCR Editor, hinh anh sé tu dong dudc xur ly sd bd theo cai dat
da chon trong nhém cai dat Cai dat xur ly s6 bé anh (ap dung cho viéc chuyén déi va
OCR). Phan tich va OCR cling dudc thuc hién tu déng.

e Doc hinh anh trang (bao gom xtr ly sc b6 anh)
XU ly s bd anh va phan tich tai liéu dugc thyuc hién ty déng, nhung OCR phai dugc bat dau
tha cong.

e Tién xtr ly hinh anh trang
Chi xtr ly so b dugc thuc hién tu déng. Phan tich va OCR phai dugc bat dau thu céng. Ché
do nay thudng dugc st dung cho cac tai liéu c6 cau tric phic tap.

& Néu ban khong mudn xt ly ty dong hinh anh ma ban thém vao, bé chon tuy chon Tu déng xur ly
hinh anh trong trang khi thém vao OCR Editor.

Tuy chon nay cho phép ban md& nhanh cac tai liéu I8n, chi nhan dang céc trang nhat dinh trong tai liéu
va luu tai liéu dudi dang hinh anhlzsl

Cai dit xtr Iy so bb anh

Theo mac dinh, ABBYY FineReader cho phép ban tu déng stra cac 16i phé bién trén anh quét va anh ky
thuat so.

Chon Chi dinh cai dit theo cach thu cong dé chi dinh thl cdng cac cai dat dugc dé xudt nham cai

thién chat lugng nhan dang:

e Tach cac trang déi dién
Tach trang déi dién Chuang trinh sé ty déng tach hinh anh chlra cac trang doi dién thanh hai
hinh anh chlra tirng trang.
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e Chinh sira diing huéng trang
Hudng cla cac trang dugc thém vao tai du an OCR sé dugc phat hién ty dong va stra néu

can.

e SU dung cai dat dé xuat dé c6 OCR tét hon
Chuang trinh sé ty dong chon va ap dung cai dat xur ly sé bé dugc yéu cau.

DE hién thj tat ca cac cai dat, nhap Hién thi Cai dat Tuy chinh:

e Chinh anh nghiéng
Chuang trinh sé tu dong phat hién cac trang bi nghiéng va sita nghiéng néu can.

e Stra thang cac déng van ban
Chuang trinh sé ty déng phat hién cac dong van ban khéng déu trén hinh anh va nan thang
ma khong stra bién dang hinh thang.

e Stra d6 phan giai hinh anh
Chuang trinh sé& tu déng phat hién dé phan giai tét nhat cho hinh anh va sé thay déi dé phan

giai ctia hinh anh khi can.

¢ Phat hién canh trang *
Chuang tinh sé ty dong phat hién va xén canh cua hinh anh.

e Nén dugc lam trang *
Chuong trinh sé tu dong lam trang nén va chon cai dat dé sang tét nhat.

¢ Giam nhiéu ISO *
Chuang trinh sé tu déng khir nhiéu khéi anh chup.

e X6a mé& do chuyén dong *

D6 sac nét cla anh ky thuat sé bi mg sé dudc nang cao.

e Chinh sira d6 méo hinh thang *
Chuang trinh sé ty dong phat hién bién dang hinh thang va dong van ban khong déu trén
anh ky thuat s6 va anh quét cla sach.

e Chinh sira mau sac ngugc trén hinh anh
Khi pht hgp, chuong trinh sé dao ngugc mau cda hinh anh dé van ban téi dugc in trén nén
sang.

e Chuyén dai hinh anh thanh den trang
Chuang trinh sé& chuyén d6i hinh anh mau thanh den trang. Diéu nay sé giam dang ké kich c&
cta du an OCR thu dugc va tang téc d6 OCR. Ching téi khong dé xuat chuyén daéi sang den
trang cho anh, trang tap chi va van ban bang Tiéng Trung, Tiéng Nhat va Tiéng Han.
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e Xé6a dau mau
Chuong trinh sé& phat hién va x6a bat ky nhan mau hodc ddu mau nao dugc thuc hién bang
but dé ho trg nhan dang van ban bi che bdi cac dau nay. Tuy chon nay dugc thiét ké cho cac
tai liéu dugc quét co van ban téi dugc in trén nén trang. Khong chon tly chon nay cho anh va
tai liéu ky thuat s6 c6 nén mau.
* Chi danh cho anh ky thuat so.
[ D& chi hién thi cai dit dugc dé xuat, nhap An Thiét lap nang cao.

[ Chon tly chon Khéng ¢é xtr ly trudc dé tat tat ca cac tly chon nay khi quét hodc mé cac trang tai
liéu. Ban van c6 thé 4p dung bat ky xur ly trudc mong mudn nao trong Image Editor ciia OCR Editor.
Xem thém: Néu hinh dnh tai liéu cda ban cé (6i va dé chinh xdc OCR thdpl+erl
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Cac tuy chon OCR

Chon tuy chon OCR dung rat quan trong néu ban muén cé két qua nhanh, chinh xac. Khi quyét dinh
ban mudn st dung tuy chon nao, ban phai can nhac khéng chi loai va mitc d6 phirc tap cua tai liéu
clia ban ma con cach ban dinh st dung cac két qua. Cac nhom tuy chon sau day co san:

e Ché d6 nhan dang PDF/ s

e Can bing gilia téc d6 va dé chinh xac OCR|ss)
e Loaj tai liéulss)

e Phat hién thanh phan cau tric/ss!

e M3 vachl sl
o MAu va ngén ngiilwel
e Phéng chir sé dugc st dung trong van ban dugc nhan dang@

Ban c6 thé tim thay cac tly chon OCR trong tab OCR cla hdp thoai Tuy chon (nhdp Céng cu > Tuy
chon... d&€ ma& hép thoai nay).

u ABBYY FineReader ty dong nhan dang moi trang ban thém vao du an OCR. Cac tuy chon hién da
chon sé dugc st dung cho OCR. Ban c6 thé tat ty déng phan tich va OCR hinh anh mai dugc thém
trong tab Pang xur ly hinh anh ctia hop thoai Tuy chon (nhidp Céng cu > Tuy chon... d€ m& hép
thoai nay).

¥ Néu ban thay déi cac tuy chon OCR sau khi tai liéu da dugc nhan dang, chay lai quy trinh OCR dé
nhan dang tai liéu bang cac tuy chon méi.

Ché d6 nhan dang PDF

Cai dat nay dugc st dung cho tai liéu PDF c6 nhiéu I&p van ban va anh. Tai liéu PDF nhu vay thucdng
dugc tao tu tai liéu & cac dinh dang c6 thé chinh sra. Cac loai tai liéu PDF khac nhu tai liéu PDF c6
thé tim ki€m va PDF chi hinh anh luén dugc xtr ly & ché d6 Sir dung OCR, day |a ché d6 mac dinh déi

véi cac loai tai liéu PDF nay. Khéng co cai dat bé sung nao dudc yéu cau dé xu ly tai liéu PDF nhu vay.
C6 sén ba ché dé nhan dang:

e Tu dong chon giira OCR va Van ban tur PDF
Chuang trinh sé xem chi tiét I&p van ban va st dung I8p van ban hién cé néu I&p van ban nay
c6 van ban chat lugng tét. Néu khéng, OCR sé dugc st dung dé tao mét I8p van ban méi.

e Sir dung OCR
OCR s& dugc st dung dé tao mot [8p van ban mai. Ché dé nay sé tén nhiéu thai gian hon
nhung phu hgp hon véi tai liéu cé cac I18p van ban chat lugng kém.
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e Chi stf dung van ban tu PDF
Pay la ché d6 mac dinh cho tai liéu PDF c6 nhiéu I8p van ban. Chuong trinh sé st dung I6p
van ban goc ma khong chay OCR.

Can bang giira t6c dd va dé chinh xac OCR
ABBYY FineReader PDF cho phép ban thuc hién:

e Nhan dang sau
Trong ché do nay, ABBYY FineReader phan tich va nhan dang ca tai liéu don gian va tai liéu
c6 b6 cuc phuc tap, tham chi ca tai liéu c6 van ban in trén nén mau hoac dudng quét va tai
liéu c6 bang phic hgp (bao gom bang cé dudng ludi mau trang va bang cé 6 mau).

Nhan dang sau can nhiéu thai gian han nhung dem lai chat lugng tét han.
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¢ Nhan dang nhanh
Ché d6 nay dugc dé xuat dé xtr ly tai liéu 1&n c6 bé cuc don gian va hinh anh chat lugng tét.

Kiéu in

Chi dinh loai thiét bi da dugc st dung dé in tai liéu. Xem thém: Cdc tinh ndng cua tai liéu cdn xem
xét truéc khi OCRI x5l

Phat hién thanh phan cau truc

Chon cac thanh phan cau trdc ma ban muén chuang trinh phat hién: dau trang va chan trang, chd
thich cudi trang, muc luc va danh sach. Nhirng thanh phan da chon sé cé thé nhap vao dugc khi tai
liéu dugc luu.

Ma vach

Néu tai liéu cia ban chlra ma vach va ban mudn chuyén déi chiing sang chudi chit cai va chit s6 ma
khéng mudn luu dudi dang anh, chon Chuyén déi ma vach thanh chuéi. Tinh ning nay bj tat theo
mac dinh.

Mau va ngén ngir
Nhan dang va 1ap mau dugc st dung dé nhan dang cac loai van ban sau:
e Van ban co6 cac ky hiéu dac biét (vi du: ky hiéu toan hoc)
e Van ban c6 cac thanh phan trang tri
e Khoi lugng 16n van ban tu hinh dnh chat lugng kém (trén 100 trang)

Lap maulz0l dugc tat theo méc dinh. Bat Dao tao dé nhan dang ky tu va chir dinh méi dé l1ap mau
cho ABBYY FineReader khi thuc hién OCR.

Ban c6 thé si dung cac mau c6 sén hodc cla riéng ban dé€ nhan dang.
[ Ban c6 thé luu va tai cai dat cho mau ngusi diing va ngon ngir. Xem thém: Du dn OCR[ ol
Phong chir
Tai day ban c6 thé chon phéng chir sé dugc st dung khi luu van ban dugc nhan dang.
Dé& chon phéng ch:
1. Nhap vao nit Chon phéng chi....

2. Chon phong chr mong muén va nhap OK.
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Lam viéc véi ngon ngir chir viét phuc tap
V&i ABBYY FineReader, ban c6 thé nhan dang tai lieu bang Tiéng A Rap, Tiéng Do Thai, Tiéng Yiddish,

Tiéng Thai, Tiéng Trung, Tiéng Nhat va Tiéng Han. Can phai tinh dén mot s6 nhan t6 khac khi lam viéc
véi cac tai liéu bang Tiéng Trung, Tiéng Nhat hodc Tiéng Han va cac tai liéu sit dung két hgp CJK va
ngdn nglf chau Au.

e Phong chit khuyén nghjlsn
o T4t x(r ly hinh anh ty déng /]
o Nhan dang tai liéu dugc viét bdng nhiéu ngdn ngifs!
e Ky tu phi chau Au khong hién thj trong ctfa s6 Van banlss]
e Thay d6i hudng ctia van ban dugc nhan dang/ sl
Phong chir khuyén nghi

Nhan dang vén ban béng tiéng Tiéng A Rap, Tiéng Do Thai, Tiéng Yiddish, Tiéng Thai, Tiéng Trung,
Tiéng Nhéat va Tiéng Han c6 thé yéu cau cai dat cac phéng chir bé sung. Bang dudi day liét ké cac
phong chit khuyén nghi cho van ban bang nhitng ngén ngir nay.

Ngoén ngir OCR Phong chir khuyén nghi
Tiéng A Rap Arial™ Unicode™ MS
Tiéng Do Thai Arial™ Unicode™ MS
Tiéng Yiddish Arial™ Unicode™ MS
Tiéng Thai Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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Tiéng Trung (Gian thé) Arial™ Unicode™ MS
Tiéng Trung (Phon thé) Cac phong chir SimSum nhu:
Tiéng Nhat, Tiéng Han Example SimSun (Founder Extended),
Tiéng Han (Hangul) SimSun-18030, NSimSun.
Simhei
YouYuan
PMingLiU
MingLiU
Ming(ISO10646)

STSong

Cac phan dudi day co6 16i khuyén vé cach cai thién do chinh xac nhan dang.
Tat xdr ly hinh anh tu déng
Theo méc dinh, bat ky trang nao ban thém vao Du an OCRI+0) diéu dudc nhan dang tu dong.

Tuy nhién, néu tai liéu clia ban chira vdn ban & ngdon nglt CJK két hgp véi mot ngdn ngir chau Ay,
ching t6i dé xuat ban tat phat hién hudng trang ty déng va chi sit dung tly chon tach trang kép néu
tat ca cac hinh anh trang déu ding hudng (vi du: ching khdng dugc quét tur dudi lén).

Ban c6 thé bat/tat cac tuy chon Chinh sira dung huéng trang va Tach cac trang doéi dién trén tab
Pang xtr ly hinh anh cta hop thoai Tuy chon (nhdp Céng cu > Tuy chon... dé m& hop thoai nay).

[ Dé tach cac trang d6i dién bang tiéng A Rap, Do Thai, hoac Yiddish, ddm bao trudc hét chon ngon
ng{r OCR tuang (ng va sau d6 mdi chon tuy chon Tach cac trang déi dién. Ban ciing c6 thé khéi phuc
sG trang géc bang cach chon tiy chon Dai trang sach. Xem thém: Cac du an OCR[weo] .

Néu tai liéu clia ban cd cau tric phic tap, chdng téi dé xuat ban tat phan tich va OCR tu déng cho
hinh anh va thuc hién cac thao tac tha cong.

Ban c6 thé tat ty déng phan tich va OCR hinh anh mé&i dugc thém trong tab Pang xir ly hinh anh cua
hép thoai Tuy chon (nhdp Céng cu > Tuy chon... dé ma hdp thoai nay).
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1. Nhap €éng cu > Tuy chon... d€ ma hdp thoai Tuy chonlxe!.

2. Trén tab Pang xur ly hinh anh, xéa tuy chon Tu dong xur ly hinh anh trong trang khi
thém vao OCR Editor.

3. Nhap OK.
Nhan dang tai liéu dugc viét bang nhiéu ngén ngir

Hudng dan bén dudi dugc cung cap lam vi du va giai thich cach nhan dang tai liéu c6 chlra ca van
ban Tiéng Anh va Tiéng Trung. Tai liéu chlta cdc ngdn nglt khac cé thé dugc nhan dang theo cach
tuong tu.

1. Trén thanh cong cu chinh, chon Ngén ngir khac... tr danh sach ngon ngit. Trong hdp thoai
Trinh bién tap ngén ngir, chon Chi dinh ngén ngir OCR bang tay va chon Tiéng Trung va
Tiéng Anh tU danh sach ngon ng.

2. Quét trang hoac md hinh anh.
3. Néu chuang trinh khong phat hién dugc tat ca cac vung trén hinh anh:
e Chi dinh cac viing thi cong bang cong cu chinh stfa ving]es)

e Chi dinh viing chi chra m6t ngon ng( va trén Thudc tinh viing chon Tiéng Anh hoac
Tiéng Trung khi phu hgp.
u Chi c6 thé chi dinh ngén ngi cho cac vung cung loai. Néu ban da chon cac vung
thudc nhiéu loai khac nhau nhu Van ban va Bang, ban sé khéng thé chi dinh ngdn ngd.
e NE&u can, chon hudng van ban ti Binh huéng (d€ biét chi tiét, xem Néu van ban doc

e D3i véi van ban bang cac ngdn ngr CJK, chuang trinh cung cap lya chon hudng van ban
trong danh sach tha xu6ng Huéng ctia van ban CJK (d€ biét chi tié€t, xem Chinh sira

thuéc tinh ving) (2!
Ky tu phi chau Au khéng hién thi trong ngin Vin ban

Né&u van ban bang ngén nglr CJK dugc hién thi khéng dung trong ngan Van ban, cé thé ban da chon
ché do Van ban thuan tay.

Dé thay déi phéng chit dugc st dung trong ché dé Van ban thuan tay:
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1. Nhap €éng cu > Tuy chon... d€ ma hdp thoai Tuy chonlxe!.
2. Chon tab Cdc ving\nva van ban.

3. Chon Arial Unicode MS tir Phéng chir dugc st dung dé hién thi van ban thuan tay danh
sach tha xuong.

4. Nhap OK.

NéEu viéc nay khong hleu qua va van ban trong cura so Van ban van dugc hién thi khdng ding, xem
5 bdng "2" hodc "0 sl

Thay d6i huéng cua van ban dugc nhan dang

ABBYY FineReader ty déng phat hién hudng van ban, nhung ban ciing cé thé chi dinh hudng van ban
tha cong.

1. Kich hoat ngan Van ban.

2. Chon mot hoac nhiéu doan.

3. Nhép vao nut trén thanh cong cu trong ngan Van ban.

[¥ Ban cd thé st dung danh sach tha xuéng Huéng ctia van ban CJK trong ngan Hinh anh dé chi dinh
hudng van ban trudc khi OCR. Xem thém: Chinh sira thudc tinh vinglze)

Nhéan dang van ban dugc viét bang tap lénh Gothic

ABBYY FineReader c6 thé gilp ban nhan ra cac tai liéu va sach lich st dugc viét bang kiéu chir Gothic
& cac ngdn ngir Anh, Dlc, Phap, Y, Ty Ban Nha va Latvia. Viéc |am viéc v8i cac tai liéu ndy khac nhau
3 mot s6 khia canh, nhu dugc mé ta dudi day.

e Ngdn nglt nhan dang tap 1&énh Gothiclso)

e Cac phéng chit Gothic dugc hd trgls1)

e Hudng din nhin dang van ban dugc viét bing tip |énh Gothicls)

Gott weiff, dadite ich

Van ban mau

Ngon ngir nhan dang tap lénh Gothic
Dé& nhan dang van ban dugc viét bang kiéu chir Gothic, chuang trinh st dung 6 ngdén ngir sau:

1. Tiéng Anh cé.
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2. Tiéng Phap c6.

3. Tiéng Dirc co.

4. Tiéeng Y co.

5. Tiéng Tay Ban Nha c6.

6. Tiéng Gothic Latvia.

Cac phéng chir Gothic dugc ho trg

Ban c6 thé can cai dat thém phéng chir Windows dé van ban dugc hién thi theo ki€u chir Gothic trong
két qua nhan dang.

Schwa-
Textur Fraktur bacher

i

il

NI OO0 IW O
i EEes 2w o =
o 2o 5\ os

e s s =28

ABBYY FineReader ho trg cac tap 1énh Gothic sau day:

1. Textur/Textualis — kiéu chir blackletter.

2. Fraktur — ki€u chir blackletter v&i cac nét géc canh.

3. Schwabacher — kiéu chir "gay" v&i cac nét tron 8 mot sé chir cai.

Néu khéng cai dat phéng chit Gothic, két qua nhan dang sé dugc hién thi theo phéng chit Arial, Times
hoac Courier.

Huéng dan nhan dang van ban dudc viét bang tap lénh Gothic

Dé& nhan dang tai liéu chira van ban ki€u chir Gothic, hdy lam nhu sau:

1. Trong clra s6 OCR Editor, chon Ngén ngir khac... tir danh sach tha xuéng Ngén ngir trén thanh
cdng cu chinh. Trong Trinh bién tap ngén ngir hop thoai ma, chon Chi dinh ngén ngir OCR
bang tay tuy chon va xac dinh ngén ngi thich haplsel tir danh sach. Sau dé nhap vao OK.
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 Viéc chon nhiéu ngdén nglt nhan dang cing mét Idc (vi du: tiéng Anh va tiéng Anh c8 hoac tié
D¢ va tiéng Dlc c6) co6 thé anh hudng khdng tét dén két qua nhan dang. D€ tranh gap 16i nay,

xac dinh ngén ng s& dugc st dung dé nhan dang van ban Gothicluol.
& D& biét thém thong tin vé cach khdi chay OCR Editor, hay xem muc Khdi chay OCR Editorliee)

2. Quét hoac md hinh anh.
[ D& biét thém thong tin, hay xem muc Nhan tai liéuf+es

R iz
2 L=mrEs trén thanh céng cu chinh.

3. Nhéap vao
Két qua nhan dang sé dugc hién thi trong clra s6 Van ban.

u K&t qua nhan dang sé dudgc hién thi bang phong chir Gothic néu tai liéu nguén dugc viét bang
phong chit dugc hd trglaal dugc cai dat trén may cta ban. Néu khong, phdng chir Arial, Times hoéc
Courier sé dugc su dung.

¥ Né&u can, hay thay d6i phong chir ctia két qua:

1. Chon van ban thich hgp.

2. Nhap Thudc tinh trong menu ng cdnh cho van ban dé.

3. Trén Thudc tinh van ban bang diéu khién, chon phéng chit thich hgp tir danh sach.

Van ban tai liéu sé dugc hién thi bang phong chit dugc chi dinh.

ng
chi
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Ngén ngir giao dién dugc ho trg

Ngon nglr giao dién dugc chon khi cai dat ABBYY FineReader. Ngon ng{ nay sé dugc st dung cho tat
ca cac théng bao, hdp thoai, nGt va muc trinh don. D€ thay d6i ngdn ngilt giao dién, [am theo huéng
dan bén dudi:

1. Nhap Tuy chon... trén trinh don Céng cu dé m& hdp thoai Tuy chon réi chon tab Khac.

2. Chon ngon ngr mong mudn tu trinh don tha xuéng Ngén ngir giao dién.

3. Nhap OK.

4. Khéi dong lai ABBYY FineReader.
ABBYY FineReader PDF hé trg 22 ngdn ngit GUI:

e Tiéng Bungari

e Tiéng Hungari

e Tiéng Viét

e Tiéng Ha Lan

e Tiéng Hy Lap

e Tiéng Pan Mach

e Tiéng Tay Ban Nha

e Tieng Y

e Tiéng Trung Phén thé

e Tiéng Trung Gian thé

e Tiéng Han

e Tiéng Purc

e Tiéng Ba Lan

» Tiéng B6 Pao Nha (Brazil)

« Tiéng Slovak

e Tiéng Thé Nhi Ky

e Tiéng Ukrainia

e Tiéng Phap
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e Tiéng Séc

e Tiéng Thuy Dién

e Tiéng Nhat

Ngay va gid hién tai trén dau, dau trang va chan trang

Ban c6 thé tao dau va Sé thi tu giam dan hién thj ngay hién tai. S&r dung cac thé sau trong trinh quan

ly ddu hoac trinh quan ly S6 thir ty giam dan.

The

<d/>

<date/>

<t12/>
<t24/>

<time/>

Ngay & dinh dang ngan

Ngay & dinh dang dai

Gid ¢ dinh dang 12 giG
Gid & dinh dang 24 giG

Gid & dinh dang HH:MM:SS

Vidu
07.02.2013

Ngay 7 thang 2 nam
2013

9:22 CH
21:22

21:22:51

Theo mac dinh, cai dat vung trén may tinh cta ban sé xac dinh dinh dang ngay va gid. Ban cé thé chi
dinh mét dinh dang khac. Vi du, <d=RUS/>, <date=USA/> hodc <time=ENG/>. K&t qua sé lap tuc

dugc hién thi trong 6 xem trudc.

Nhap vao day dé xem mét sé vi du

<d=

>

<d=

>

<d=

>

<d=

>

<d=

>

<d=

USA/ 2/7/2013

ENG/ 07/02/201
3

RUS/ 07.02.2013

DEU/ 07.02.2013

FRA/ 07/02/201
3

ITA/> 07/02/201
3
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<d=ESP/> 07/02/201
3

<d=NLD/ 7-2-2013
>

<d=PO/> 07.02.2013

<d=HUN/ 2013.02.07

>
<d=CZ/> 07.02.2013

<d=SL/> 7.2.2013

Ban c6 thé chi dinh cac dinh dang ngay va gid tuy chinh.

Nhap vao diay dé xem mét sé vi du

<date=USA %A/> Thu sau

<date=DEU %B, %Y/> Thang 2, 2013

<time %Hh %Mm/> 09 gid 22 phut

Ban cé thé chi dinh dinh dang ngay va gi& bang cac thé <date/> va <time/>.

<date/> tham so

Nam

%y Nam theo sé tur 01 dén 99 (c6 s6 khong & dau)

%ty Nam theo sé tur 1 dén 99 (khéng c6 s6 khdng & dau)
%Y Nam theo sé tur 0001 dén 9999 (c6 s6 khong & dau)
%#Y Nam theo s6 tur 1 dén 9999 (khong co sé khong & dau)
Thang

%b Tén thang viét tat

%B Tén thang viét day du

Vidu

01

2013

2013

Th2

Thang 2

345



%m Thang theo s6 tir 01 dén 12 (c6 s6 khéng & dau)

%#m Thang theo s6 tir 1 dén 12 (khong co sé khong & dau)
Ngay trong thang

%d Ngay theo s6 tur 01 dén 31 (c6 s6 khong & dau)

%i#td Ngay theo s6 tur 1 dén 31 (khdng cé s6 khdng & dau)
Thi trong tuan

%a Tén th(r viét tat

%A Tén thang viét day du

<time/> tham so

Gic

%H Gig & dinh dang 24 gid (tu 00 dén 23, c6 s6 khong & dau)

%#H Gid & dinh dang 24 gid (tu 0 dén 23, khdng c6 s6 khdng & dau)
%l Gig & dinh dang 12 gid (tu 01 dén 12, c6 s6 khdng & dau)

%I Gig & dinh dang 12 gid (tU 1 dén 12, khdng c6 s6 khéng & dau)
%p SA/CH cho biét dinh dang 12 gic*

Phut va giay

%M Phut theo s6 tur 00 dén 59 (c6 s6 khong & dau)
%#M Phut theo s6 tur 0 dén 59 (khéng c6 s6 khdng & dau)
%S Giay theo so tur 00 dén 59 (c6 s6 khéng & dau)
%#S Giay theo s6 ti 0 dén 59 (khong cé sé khong & dau)

Tham sé bé sung

%% Ky hiéu phan tram

Thay déi cai dat vuing ctia ban

02

07

T3

Thi ba

Vidu

07

05

SA

04

04
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1. Nhap Bat dau > Bang diéu khién > Tuy chon viing va ngén ngir
2. Tén tab Pinh dang, chon mot dinh dang sé dugc st dung cho ngay va gid hoac nhap Tuy

chon dé tao dinh dang ngay va gid& cla riéng ban.

% Trong Windows 10, nhap Bat dau E > Cai dat PC > Vung va ngon ngif > Viing va ngén
ngir.

* Chi kha dung véi cac khu vyc USA, ENG, HUN va CZ.

Phéng chir dugc yéu cau dé hién thi chinh xac van ban bang ngén
ngir dugc ho trg

Ngon ngir OCR Phong chir

Tiéng Abkhaz Arial Unicode MS(*)ss)

Tiéng Avar Arial Unicode MS(*)[xs), Lucida Sans Unicode
Tiéng Agul Arial Unicode MS(*)[ss), Lucida Sans Unicode
Tiéng Adyghe Arial Unicode MS(*)[xs), Lucida Sans Unicode
Tiéng Altaic Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Tiéng A Rap Arial Unicode MS(*)[s]

Tiéng Armenia (Mién BDong, Mién Tay, Arial Unicode MS(*)[xs]

Grabar)*

Tiéng Bashkir* Arial Unicode MS(*)[us), Palatino Linotype

Tiéng Viét Arial Unicode MS(*)[us]

Tiéng Gagauz Arial Unicode MS(*)[us]

Tiéng Dargwa Arial Unicode MS(*)[=s), Lucida Sans Unicode

Tiéng Zulu Arial Unicode MS,@@ Lucida Sans Unicode

Tiéng Hebrew Arial Unicode MS@@, Aharoni, David, Levenim mt,
Miriam, Narkisim, Rod

Tiéng Do Thai Arial Unicode MS(*) 0]

Tiéng Yiddish Arial Unicode MS(*)[xs]
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Tiéng Ingush

Tiéng Kabardian

Tiéng Trung (gian thé), ti€ng Trung (phon

thé)

Tiéng Han, Tiéng Han (Hangul)

Tiéng Koryak
Tiéng Lak

Tiéng Lezgi
Tiéng Mansi
Tiéng Mari
Tiéng Ossetia
Tiéng Nga (cach viét ci)
Tiéng Tabasaran
Tiéng Tajik
Tiéng Thai
Tiéng Udmurt
Tiéng Khakass
Tiéng Khanty
Tiéng Hausa

Tiéng Chechnya

Arial Unicode MS(*)[xs), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[s), phdng chir SimSun

Vi dy, SimSun (Ngugi sang lap md rong), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(*)[us), phdng chir SimSun

Vi dy, SimSun (Ngudi sang lap md rong), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[ss), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[xs), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[ss]

Arial Unicode MS(*)[ss)

Arial Unicode MS(*)[s), Palatino Linotype
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[s]

Arial Unicode MS(*)[xs]

Arial Unicode MS(*)[s)

Arial Unicode MS(*)[ss]

Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
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Tiéng Chuvash Arial Unicode MS(*)ss)

Tiéng Chukchee Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Tiéng Yakut Arial Unicode MS(*)[zs)
Tiéng Nhat Arial Unicode MS(*)[xs), phong chi SimSun

Vi dy, SimSun (Ngudi sang lap ma rong), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Ngi tim thay/cung cap cung
(*) Microsoft Office 2000 hoac cao hon

Biéu ngir théng dung

Bang dudi day liét ké cac biéu thic chinh quy cé thé dugc sir dung dé tao tir dién cho mét ngdén ngir
tly chinhlzil

Biéu tugng

) biéu thirc i e
Tén muc ) Vi du va giai thich vé cach dung
chinh quy
theo quy uéc
Moi ky tu ) c.c.t — biéu thj "cat," "cot," v.v.
Ky tu t& nhém ] [b-d]ell — biéu thi "bell," "cell," "dell," v.v.
[tylell — biéu thi "tell" va "yell"
Ky tu khdng tu [A] [Aylell — biéu thi "dell," "cell," "tell," nhung c&m "yell"
nhom . !
[An-s]ell — biéu thi "bell," "cell," nhung cam "nell," "oell," "pell,"
"gell," "rell," va "sell"
Hoac | c(alu)t — biéu thi "cat" va "cut"
0 hoac cac truong | * 10* — biéu thi cac s6 1, 10, 100, 1000, v.v..
hgp khdp khac
1 hoac cactrudng |+ 10+ — cho phép cac s6 10, 100, 1000, v.v.. nhung cam 1.

hgp khdp khac
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Ch{r hoac s6 [0-9a-zA-Za- |[0-9a-zA-Za-aA-A] — cho phép moi ky ty don
aA-f]
[0-9a-zA-Za-aA-A]+ — cho phép moi tU
Chir Latinh viét hoa |[A-Z]

Ch{r Latinh viét [a-Z]
thudng

Chi Kirin viét hoa | [A-A]

Ch{r Kirin nho [a-A]
S6 [0-9]

@ Pugc bao luu.
Luuy:

1. D& st dung biéu tugng biéu thirc chinh quy lam ky tu thong thudng, dat truéc bang dau
gach chéo ngugc. Vi du: [t-v]x+ thé hién tx, txx, txx, V.v.,, U, uxx, v.v., trong khi \[t-W\]x+ thé
hién [t-v]x, [t-v]xx, [t-V]xXX, V.v..

2. D& nhdm cac thanh phan biéu thic chinh quy, st dung dau ngoéc don. Vi du: (a|b) +|c thé
hién c hoac moi két hgp nhu abbbaaabbb, ababab, v.v.. (mét ti c6 dé dai khac 0 trong do
c6 thé c6 bat ky s6 nao cd a va b trong thir tu bat ky), con a|b+|c thé hién a, ¢, va b, bb, bbb,

V.V..
Vidu

Gia si ban dang nhan dang bang cé ba cbt: ngay sinh, tén va dia chi email. Trong trudng hgp nay,
ban c6 thé tao hai ngén ngr mdi, D{ liéu va Dia chi va chi dinh cac biéu thic chinh quy sau cho
chung.

Bi€u thirc chinh quy cho ngay:

S6 biéu thi ngay c6 thé bao gom mot sé (1, 2, v.v..) hodc hai s6 (02, 12), nhung khéng thé bang 0 (00
hoac 0). Vi vay, biéu thiic chinh quy cho ngay tréng nhu sau: ((|0)[1-9])|([1]2]1[0-91)|(30)|(31).

Biéu thirc chinh quy cho thang tréng nhu sau: ((|0)[1-9])](10)|(11)](12).
Bi€u thiic chinh quy cho nam tréng nhu sau: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9]).

Gig day, tat ca nhitng thr ching ta céan la két hgp tat ca ching véi nhau va tach cac s6 bang dau cham
(vi du: 1.03.1999). D4u cham la biéu tugng biéu thirc chinh quy, vi vay ban phai dat dau gach chéo
ngudgc (\) trudc biéu tugng do.

Do dé, biéu thic chinh quy cho ngay day du tréng nhu sau:
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(([0)[1-9DI([1]21[0-9D[(30)|BMN((|0) [1-9D](10)[(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9])|([0-9] [0-91)| ([20][0-9][0-9]|
([0-9][0-9])

Bi€u thirc chinh quy cho dia chi email:
[a-zA-Z0-9 \-\.]+\@[a-z0-9N\\-]+

Su dung dong lénh

Ban c6 thé st dung dong |énh dé€ chuyén déi tai liéu da quét, tép tin PDF va tép anh sang dinh dang
dugc ho trg. Ngoai ra, ban cé thé st dung dong Iénh dé khdi chay 1énh so sanh hai ban tai liéu dudi
cac dinh dang khac nhau ma khéng can ma riéng clra s6 OCR Editor hodc ABBYY So sanh tai liéu.

D& xUr ly tai liéu bang dong 1énh, thuc hién cac budc sau:

1. M@ giao dién dong Iénh bang cach an té hgp phim Win+R. Sau d6, nhap "emd" vao dong Iénh va
nhap vao OK.

2. Nhap lénh chuyén déilssi hodc so sanhlsss) tai liéu, sau d6 nhan phim Enter. Cita s6 hdp thoai

ABBYY FineReader sé xuat hién trén man hinh. Trong do co thanh tién dg, cling nhu cac ggi y va

canh bao lién quan.

3. Sau khi tai liéu cta ban dudc xtr ly xong, két qua sé dugc md trong (ng dung thich hgp.
& D& |uu két qua chuyén dsilsss), ban sé phai khai chay tht cong quy trinh luu.

No6i dung chuong:

e Tham s6 dong |énh dé chuvén dai tai liéulss1

e Tham s6 dong |énh dé so sanh tai liéulsss)
e Luu két qua bang dong |&nh]sse)

e Gia tri tham s6 LangName cho dong 1&nh] sso)

Tham sé dong lénh dé chuyén doi tai liéu

DE bat dau chuyén déi mét tai liéu sang dinh dang cé thé chinh stra, hay chay |énh sau:

FineReaderOCR.exe <ImageSourceCommands> <RecognitionCommands> <ExportCommands>

FineReaderOCR.exe Pudng dan dén tép FineReaderOCR.exe trong
thu muc cai dat chuong trinh.

& Néu dudng dan day du cé chira ddu cach,
hay dat dudng dan trong ddu ngodac kép.
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<ImageSourceCommands ImageFiles
> - tai liéu goc can nhan
dang

/scan [SourceName]

<RecognitionCommands> /lang LangName
- tham s6 nhan dang

DPudng dan dén tép anh hodc tai liéu PDF.

& Ban co thé chi dinh nhiéu tép tin bang cach
dung dau cach dé tach riéng cac tép. Néu
dudng dan day da c6 chlra ddu cach, hay dat
dudng dan trong d&u ngoac kép.

Lay hinh anh tUr may quét. SourceName la tén

cUa may quét.

& Néu khéng chi dinh SourceName, may quét
dugc st dung gan nhat sé mac dinh dugc su
dung. Néu tén may quét c6 chlra dau cach, hay
dat tén trong dau ngoac kép.

LangName la ngén ng{f nhan dang.

& Néu khéng chi dinh LangName, ngon ngtr
dugc st dung gan nhat sé mac dinh dugc su
dung. Ban ¢4 thé chi dinh nhiéu ngdn ngl nhan
dang bang cach dung ddu cach tach riéng cac
ngon ng.

& D& xem danh sach cac ngdn nglt nhan dang
dugc hé trg cho dong I1énh, vui ldng xem Gié tri

tham sé LangName cho dong 1énh/asol.

& Ban c6 thé chi dinh mét ngdn ngl nhan dang
tuy chinh néu ngon nglr dé dugc luu trong thu

muc du an OCR. D€ lam vay, dat hai biéu tugng
"@" trudc tén ngdn ngl, vi du "@@ UserLang"”.
Tén ngdn ngir tly chinh khéng dugc chira biéu

tugng khong phai chir sé nhu "!" hoac "@".
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<ExportCommands> - /send Target Target la tén cia mét Ung dung bén ngoai ma
xuat két qua nhan dang két qua nhan dang sé dugc gui tdi. Thay
"Target" bang mét trong cac tU sau:

e MSWord - Microsoft Word;
e MSExcel - Microsoft Excel;
e OpenOffice - Apache OpenOffice;

e Mail - &'ng dung email clia ban (két qua &
dinh dang Microsoft Word);

e Clipboard - clipboard;

e WebBrowser - trinh duyét web mac dinh

cua ban;

e PDFViewer - trinh xem PDF mac dinh cula
ban;

e PowerPoint - Microsoft PowerPoint.

Lénh mau:

"C:\Program Files\ABBYY FineReader 16\FineReaderOCR.exe” D:\Documents\Guide_German.pdf /lang
German /send MSWord

Lénh trén sé sir dung OCR Editor dé chuyén d6i va ma tép Guide_German.pdf bang tiéng Duc trong
Microsoft Word.

[ D& tim hiéu thém vé cach tu déng luu két qua chuyén déi, vui long xem S dung dong 1énh dé luu

két qua chuyén déi khi khéi chay chuang trinhlsss.

Tham s6 dong lénh dé so sanh tai liéu

DE so sanh hai ban ciia mét tai liéu bang ABBYY So sanh tai liéu, hdy chay |énh sau:
Comparator.exe /compare <ImageSourceCommands> <ComparisonCommands>
Comparator.exe /compare Comparator.exe |a dudng dan tdi tép

Comparator.exe trong thu muc cai dat
chuong trinh.
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<lmageSourceCommands> /file1:File_1 /file2:File_2

- tai liéu can so sanh

<ComparisonCommands> - /lang:LangName

cai dat so sanh

Tuy chon khac:

/recMode:RecognitionM

ode

File_k Ia dudng dan dén tai liéu.

& Néu dudng dan day du cé chira dau céach,
hay dat dudng dan trong dau ngoac kép.

LangName la ngdn ng{ cua tai liéu.

& Néu khong chi dinh LangName, ngén ngr
dugc st dung gan nhat sé mac dinh dugc su
dung. Ban c¢6 thé chi dinh nhiéu ngén ngi
nhan dang bang cach dung ddu cach tach
riéng cac ngon ng.

¥ D& xem danh sach cac ngon nglt nhan dang
dudgc ho trg cho dong |énh, vui ldng xem Gia
tri tham s6 LangName cho dong [énhlsss].

Ché d6 nhan dang PDF. Thay
"RecognitionMode" bang mét trong cac cum
sau:

e UseOnlyPdfText - chi st dung van ban tu
tép tin PDF. Ché do nay sé mac dinh dugc
bat (khi khdng chi dinh tuy

chon /recMode:RecognitionMode);

e AutoChoose - tu dong chon st dung OCR
hoac van ban PDF;

¢ UseOnlyOCR - stir dung OCR.
& D€ biét thém thong tin vé cac ché dé xtr ly

tai liéu, vui long xem Cai thién két qua so
sanhlzr)
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Tuy chon khac: Thay OptionsList bang mét hoac nhiéu cum

sau (tach riéng bang dau phay):
/options:OptionsList

e NoheadersFooters - khong tim kiém dau
trang hodc chan trang (chuong trinh sé mac

dinh tim ki€ém dau trang va chan trang);

e IgnorePunctDiff - bd qua cac diém khac
biét vé dadu cau (chuong trinh sé mac dinh
tim 16i dau cau);

e IgnoreOneletterDiff - bo qua cac diém
khac biét khdng 16n han mét chif cai
(chuong trinh s& mac dinh tim 16i chinh ta);

e UngroupDiff - khéng nhém cac diém khac
biét da tim thay, bao gém trong ndi dung
van ban, dau trang va chan trang (chuong
trinh s& mac dinh nhom cac diém khac biét).

Lénh mau:

"C:\Program Files\ABBYY FineReader 16\Comparator.exe” /compare /file1:D:
\Documents\Document1.pdf /file2:D:

\Documents\Document2.pdf /lang:French /recMode:AutoChoose /options:lgnorePunctDiff,UngroupDi
ff

Lénh trén sé chay so sanh cac tai liéu tiéng Phap c6 tén la Document1.pdf va Document2.pdf, va tu
déng quyét dinh st dung OCR hay van ban tai liéu. ABBYY So sanh tai liéu s& bo qua moi 16i ddu cau
va khéng nhom cac diém khac biét da tim thay.

¥ D& tim hiéu thém vé cach tu dong Iuu két qua so sanh, vui long xem S dung dong 1énh dé luu két
qua so sanh khi khdi chay chuang trinhlsss\
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Luu két qua bang dong lénh
w Can cé giay phép ABBYY FineReader thich hgp.

Sir dung déng Iénh dé luu két qua chuyén dai khi khéi chay chu'eng trinh

Dé& chuyén dai tai liéu da quét, tép tin PDF, va/hoac tép anh sang dinh dang c6 thé chinh sira va luu
két qua, hay chay Iénh sau:

FineReaderOCR.exe <ImageSourceCommands> <RecognitionCommands> <ExportCommands>

<OtherCommands>

FineReaderOCR.exe Pudng dan dén tép FineReaderOCR.exe trong
thu muc cai dat chuong trinh.
# Néu dudng dan day du dén tép tin cé chia
dau cach, hay dat dudng dan trong dau ngoac
kép.

<IlmageSourceCommands DE biét thém théng tin, vui long xem Tham sé

> - tai liéu g6c can nhan dong lénh dé chuyén ddi tai lidulss.

dang

<RecognitionCommands> DE biét thém théng tin, vui long xem Tham sé

- tham s6 nhan dang dong lénh dé chuyén ddi tai liéulssr.

<ExportCommands> - luu /out Out.Ext Out.Ext la dudng dan dén tép tin co chlra két

két qua qua nhan dang, trong dé .Ext la dudi tép tin.
Néu tén nay da dudgc sir dung cho mot tép tin
khac, tén sé dugc sura lai.
& D& xem danh sach cac dinh dang tép tin
dugc hé trg, vui ldng xem Céc dinh dang tai
lidu dugc hd trolesl

<OtherCommands> /report ReportFile Tao bao cado vé cac tac vu chuyén déi da hoan
tat. ReportFile 14 dudng dan dén tép tin bao
cao.

Lénh mau:

"C:\Program Files\ABBYY FineReader 16\FineReaderOCR.exe" D:\Documents\Document1.pdf /lang
French /out D:\Documents\Result.docx /report D:\Documents\ReportFile\log.txt
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Lénh trén sé st dung OCR Editor dé chuyén d6i va luu tép tin tiéng Phap c6 tén Document1.pdf sang

tép tin c6 tén Result.docx. Ngoai ra, tép tin bao cado cd tén ReportFile cling sé dugc tao.

Sir dung doéng Iénh dé luu két qua so sanh khi khéi chay chuong trinh

D€ so sanh hai ban ciia mét tai liéu va luu két qua, hay chay lénh sau:

Comparator.exe /compare <ImageSourceCommands> <ComparisonCommands>

<ExportCommands>

Comparator.exe /compare

<IlmageSourceCommands>

- tai liéu can so sanh

<ComparisonCommands> -

cai dat so sanh

<ExportCommands> - luu  /saveFile:Out.Ext

két qua

Comparator.exe |a dudng dan téi tép
Comparator.exe trong thu muc cai dat
chuong trinh.

D€ biét thém thdng tin, vui long xem Tham s6

dong lénh dé so sanh tai liéulss).

D€ biét thém thdng tin, vui long xem Tham s6

dong [énh dé so sanh tai liéulsss).

Out.Ext |a dudng dan dén tép tin c6 chira két
qua so sanh, trong do .Ext la dudi tép tin. Néu
tén nay da dudc st dung cho moét tép tin
khac, tén sé dugc sua lai.

¥ Budi tép tin phai phu hgp véi dinh dang
cla ché do luu két qua.

& D€ xem danh sach cac dinh dang dugc hod

trg, vui long xem Cac dinh dang tai liéu dugc
hd trofseal.
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/saveMode:SaveMode  Ché do luu két qua so sanh. Thay "SaveMode"

bang mét trong cac cum sau:

e PdfDocument - luu tai liéu dau tién dudi
dinh dang PDF va thém nhan xét cho ting
diém khac biét;

e PdfDocument? - luu tai liéu thd hai dudi
dinh dang PDF va thém nhan xét cho tung
diém khac biét;

e Word - luu danh sach cac diém khac biét
dudi dang bang Microsoft Word.

Lénh mau:

"C:\Program Files\ABBYY FineReader 16\Comparator.exe” /compare /file1:D:
\Documents\Document1.pdf /file2:D:

\Documents\Document2.pdf /lang:French /recMode:AutoChoose /options:lgnorePunctDiff,UngroupDi
ff /saveFile:D:\Documents\Comparison.docx /saveMode:Word

Lénh trén sé chay so sanh cac tai liéu tiéng Phap Document1.pdf va Document2.pdf. Chuang trinh sé
tu déng quyét dinh st dung OCR hay van ban PDF hién c6. ABBYY So sanh tai liéu s& bo qua moi 16i
dau cau, khéng nhém cac diém khac biét da tim thay va luu két qua so sanh trong tép tin
Comparison.docx (dudi dang bang).
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Gia tri tham s6 LangName cho dong Iénh

Dudi day la danh sach cac gia tri tham s6 ngén nglt nhan dang khi chay ABBYY FineReader bang
dong Iénh. Cac ngén ngit so sanhkha dung dugc danh dau sao (*).

e Abkhaz

e Adyghe

o Afrikaans

e Agul

e Albanian

o Altaic

e Arabic

e ArmenianEastern
e ArmenianGrabar
e ArmenianWestern
e Awar

e Aymara

e AzeriCyrillic

AzerilLatin*

e Bashkir*

e Basic

e Basque

e Belarusian
e Bemba

e Blackfoot
e Breton

e Bugotu

e Bulgarian*

e Buryat

359



o C++

e Catalan*

e Chamorro

e Chechen

e Chemistry

e ChinesePRC
e ChineseTaiwan
e Chukcha

e Chuvash

e Cobol

e Corsican

e CrimeanTatar
e Croatian*

e Crow

Czech*

e Danish*

e Dargwa

e Digits

e Dungan

e Dutch*

¢ DutchBelgian*
e English*

e EskimoCyrillic
e Eskimolatin

e Esperanto

e Estonian*
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e Even

e Evenki

e Faeroese

e Fijian

e Finnish*

e Fortran

e French*

e Frisian

e Friulian

e GaelicScottish
e Gagauz

e Galician

e Ganda

e German*

e GermanlLuxembourg
e GermanNewSpelling*
o Greek

e Guarani

e Hani

e Hausa

e Hawaiian

e Hebrew*

e Hungarian*

e Icelandic

e Ido

e Indonesian*
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Ingush
Interlingua
Irish
ltalian*
Japanese
Java
Kabardian
Kalmyk
KarachayBalkar
Karakalpak
Kasub
Kawa
Kazakh
Khakas
Khanty
Kikuyu
Kirgiz
Kongo
Korean*
KoreanHangul*
Koryak
Kpelle
Kumyk
Kurdish
Lak

Lappish
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Latin
Latvian*
Lezgin
Lithuanian*
Luba
Macedonian
Malagasy
Malay
Malinke
Maltese
Mansi

Maori

Mari
Mathematical
Maya

Miao
Minankabaw
Mohawk
Mongol
Mordvin
Nahuatl
Nenets
Nivkh

Nogay
NorwegianBokmal*

NorwegianNynorsk*
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Nyanja
Occidental
Ojibway
Ossetic
Papiamento
Pascal
PidginEnglish

Polish*

PortugueseBrazilian*

PortugueseStandard*

Provencal

Quechua
RhaetoRomanic
Romanian*
RomanianMoldavia
Romany

Ruanda

Rundi

Russian*
RussianOldSpelling
RussianWithAccent
Samoan

Selkup
SerbianCyrillic
SerbianLatin

Shona
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e Sioux

e Slovak*

e Slovenian*
e Somali

e Sorbian

e Sotho

e Spanish*

e Sunda

e Swahili

e Swazi

e Swedish*

e Tabassaran
e Tagalog

e Tahitian

e Tajik

e Tatar*

e Thai

e Tinpo

e Tongan

e TranscriptionEnglish
e Tswana

e Tun

e Turkish*

e Turkmen

e TurkmenLatin

e Tuvin
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Udmurt

UighurCyrillic

UighurLatin

Ukrainian*

UzbekCyrillic

UzbekLatin

Viethamese*

e Visayan
e Welsh

e Wolof

e Xhosa

e Yakut

e Yiddish

e Zapotec

e Zulu
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Cai dat, kich hoat va dang ky ABBYY FineReader PDF
16

Vi pham ban quyén phan mém gay thiét hai cho cac nha san xuat phan mém cling nhu ngudi dung
cudi - st dung san pham bat hgp phap thi khéng bao gid an toan. Phan mém hgp phap dam bao
rang bén tht ba khéng thé dua vao nhitng thay d6i ma bat Igi. ABBYY thyc hién moi né lyc dé bao vé
quyén s& hitu tri tué va bao mat cho khach hang ctia minh.

San pham phan mém ABBYY bao gom cong nghé bao vé dac biét ngan viéc sir dung trai phép cua
nhirng ngudi khéng tham gia thda thuan cap phép véi ABBYY. Dé co thé chay ABBYY FineReader ma
khéng bi bat ci gidi han gi, ban can pha kich hoat chuang trinh.

Pang ky la tuy chon va ngudi dung da dang ky dugc hudng nhirng Igi ich nhat dinh.
Muc luc chuong

o Cai dit va khdi déng ABBYY FineReader|s!

e Kich hoat ABBYY FineReader[sr1]

e Ding ky ABBYY FineReaderlss

e Chinh sach quyén riéng tuls)
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Yéu cau hé thong

Hé diéu hanh:

e Microsoft Windows 11 / 10 (64-bit),

e May chu Microsoft Windows 2022 / 2019 / 2016 / 2012 R2.

Hé diéu hanh phai hd trg ngén ngr ban chon cho giao dién ngudi dung.

Yéu cau t6i thiéu

1.

2.

6.

BS xur ly x64 1 GHz hodc nhanh han.

2 GB RAM: d6i v&i hé théng da bd xur ly, yéu cau thém 512 MB RAM cho mdi bé xU ly bé sung.

. Dung lugng dia cing 1,6 GB dé cai dat chuong trinh dién hinh va 1,6 GB dung lugng tréng dé

chuang trinh hoat déng t6i uu.
Card man hinh va man hinh hé trg d6 phan giai 1024x768 trg |én.
Can cé két ndi Internet dé€ kich hoat s6 sé-ri cua ban.

Ban phim va chuét hoac thiét bij tré khac.

Yéu cau dugc khuyén nghi

1.

6.

BS xur ly Intel® hodac AMD x64 1,5GHz hoac nhanh hon.
4 GB RAM.

Dung lugng dia cing 1,6 GB dé cai dat chuong trinh dién hinh va 1,6 GB dung lugng tréng dé
chuang trinh hoat déng t6i uu.

Card man hinh va man hinh hé trg d6 phan giai 1024x768 trg |én.

. Can cé két ndi Internet d€ kich hoat s6 sé-ri cua ban.

Ban phim va chudt hoac thiét bi trd khac.

Ho trg may cha dau cudi

ABBYY FineReader PDF da dugc ki€ém tra vGi cac may chu dau cudi sau:

e May chu Microsoft Windows 2022, 2019, 2016, 2012 R2 (Remote Desktop, RemoteApp va
Remote Desktop Web Access)

e Citrix Workspace App 1808 (using the su dung ung dung Da cai dat dugc truy cdp tu mét kich

ban may chu), Citrix Virtual Apps va Desktops

Software requirements
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e Microsoft Office
e LibreOffice

[f Install one of the recommended software for quick conversion tasks, comparing documents, or
adding new pages in editable formats[=:1to PDF documents.

May quét va may in da nang
ABBYY FineReader PDF hé trg may quét tuang thich TWAIN va WIA va may in da chiic nang (MFP).

[ D€ biét danh sach cac dinh dang tép dugc hé trg ABBYY FineReader PDF, hdy xem muc Dinh dang
tai liéu dugc hd trola

Cai dat va khai dong ABBYY FineReader

Cai dat ABBYY FineReader trén mot may tinh
1. Nhap dup vao tép Setup.exe trén dia cai dat hodc phuong tién phan phoi khac.
2. Thuyc hién theo hudng dan trén man hinh trong Trinh huéng dan cai dat.

Trién khai ABBYY FineReader PDF trong mang LAN

ABBYY FineReader PDF ¢4 thé dudgc cai dat va st dung trong mang cuc bd.*. Phuong thirc cai dat tu
dong hda mang lai cho ban téc do va sy linh hoat khi cai dat ABBYY FineReader trén mang cuc bg, vi

ban khéng can phai cai dat chuong trinh thi céng trén méi may tram riéng |é.

Cai dat bao gom hai giai doan. Trudc tién, chuong trinh dugc cai dat trén may chd. Tu may chu, ¢
thé cai dat chuong trinh trén cac may tram bang cach st dung mét trong bén phuong phap sau:

e SUr dung Active Directory
e S dung Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
e Tl dong lIénh

e thl cong trong ché do tuong tac
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DE biét thém thong tin vé cai dat ABBYY FineReader trén may tinh tram, s&t dung Trinh quan ly gidy
phép va thao tac vSi chuang tinh trong mang cuc b, vui long tham khdo Hudng dan cho ngudi quén
tri hé théng.

Khai dong ABBYY FineReader
Dé khai dong ABBYY FineReader PDF:
e Nhip vao nit Bat dau trong Windows va nhap Tat ca cac chueng trinh > ABBYY

FineReader PDF (trong Windows 10, nhap vao Bat dau E > Tat ca cac chuong trinh sau
doé nhap ABBYY FineReader PDF).

e Hoac nhap chudt phai vao tép tai liéu trong Windows Explorer (tai liéu ay phai & mot trong
cac dinh dang bat ky dugc hd trglsul) roi nhap Chinh sira véi ABBYY FineReader PDF hoac
Chuyén déi véi ABBYY FineReader PDF va chon mot trong cac |énh chuyén déi.

* Tinh nang nay khéng kha dung & mot s6 phién ban ABBYY FineReader. Xem thém: Trang
FineReader cua trang web ABBYY (http:[[www.ABBYY.com[FineReader[gsgﬁ) dé xem danh sach cac
phién ban va tinh nang cua chuong trinh.
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Kich hoat ABBYY FineReader

Sau khi ban cai dat ABBYY FineReader PDF, ban sé& kich hoat chuong trinh dé c6 thé chay chuong trinh
trong ché do day du. Néu ban khong kich hoat ABBYY FineReader PDF, chuong trinh sé chay trong ché
dé dung thl, cho phép ban dung thr chuong trinh nhung gidi han sé trang ban c6 thé luu va dirng
hoat déng sau mét khoadng thai gian nhat dinh.

Pé kich hoat ABBYY FineReader PDF:
1. Trong clra s6 Tac vu méi, nhap Trg giap > Kich hoat....

2. Nhap s6 séril=1 hodc tai tép gidy phép néu cé.

Chon mét trong bén tuy chon kich hoat dugc hién thj trong Trinh huéng dan kich hoat:

e Kich hoat qua Internet
Qua trinh kich hoat dugc thuc hién tu déng va chi mat mét vai gidy dé hoan thanh. Phuong

phap nay yéu cau mot két néi Internet hoat dong.
¢ Kich hoat qua trang web ABBYY
1. Nhap vao lién két trong Trinh hudng dan kich hoat dé mé trang kich hoat.

2. Sao chép ID san phamls1 trong Trinh hudng dan kich hoat va dan vao trudng tuang

Ung trén trang.

3. Sao chép s6 séri trong Trinh hudng dan kich hoat va dan vao trudng tuong (ing trén

trang.
4. Luu tép gidy phép vao dia cing cla ban.

5. Nhap Tiép theo trong Trinh hudng dan kich hoat va chi dinh dudng dan tdi tép gidy
