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Ін фо рм ація, щ о  м іститься в дан о м у до кум ен ті, м о же бути зм ін ен а без п о п ередн ьо го

п о відо м лен н я, і ABBYY н е бере н а себе щ о до  цьо го  н іяких зо бо в'язан ь.

П ро грам н е забезп ечен н я, щ о  о п исується в дан о м у до кум ен ті, н адається за ум о вам и

Л іцен зійн о ї уго ди. Дан е п ро грам н е забезп ечен н я м о же вико ристо вуватись або  ко п ію ватись

лиш е в суво рій відп о відн о сті до  ум о в Л іцен зійн о ї уго ди. Ко п ію ван н я цьо го  п ро грам н о го

забезп ечен н я н а будь-які н о сії ін фо рм ації всуп ереч ум о вам  Л іцен зійн о ї уго ди вважається

п о руш ен н ям  Зако н у Ро сійсько ї Федерації "П ро  п раво ву о хо ро н у п ро грам  для ЕО М  і баз дан их"

і н о рм  м іжн аро дн о го  п рава.

Авто рські п рава 301
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О зн айо м лен н я з п ро грам о ю  ABBYY FineReader
У цьо м у ро зділі ви дізн аєтеся п ро  п ро грам у ABBYY FineReader і її м о жливо сті.

Зм іст ро зділу:

· Щ о  таке ABBYY FineReader

· Н о ві м о жливо сті ABBYY FineReader

9

11
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Щ о  таке ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 14 - ун іверсальн е ріш ен н я для ро бо ти з п ап еро вим и до кум ен там и та PDF-

файлам и будь-яко го  тип у. П о єдн ан н я систем и о п тичн о го  ро зп ізн аван н я текстів (OCR — Optical

Character Recognition) й ін струм ен тів для ро бо ти з PDF-до кум ен там и до зво ляє ефективн о

виріш увати завдан н я за до п о м о го ю  ABBYY FineReader 14.

М о жливо сті п ро грам и ABBYY FineReader 14

· Скан уван н я та ко н вертація  відскан о ван их п ап еро вих до кум ен тів і PDF-файлів у

фо рм ати редагуван н я (Microsoft® Word, Microsoft Excel® то щ о ), PDF з м о жливістю

п о ш уку для п о дальш о го  редагуван н я та вико ристан н я.

o Систем а о п тичн о го  ро зп ізн аван н я, щ о  вико ристо вується в ABBYY FineReader, ш видко

й то чн о  ро зп ізн ає та в м аксим альн о  п о вн ій фо рм і зберігає вихідн е о фо рм лен н я

до кум ен та. ABBYY FineReader відн о влю є вихідн у структуру до кум ен та, вклю чн о  з

фо рм атуван н ям , рівн ям и заго ло вків, гіп ерп о силан н ям и, а тако ж ко ло н титулам и,

н о м ерам и сто рін о к і вин о скам и.

o За до п о м о го ю  вм о н то ван о го  у п ро грам у редакто ра тексту ABBYY FineReader

до зво ляє п о рівн яти в о дн о м у вікн і вихідн ий до кум ен т і ро зп ізн ан у ко п ію . Ро зш ирен і

фун кції щ о до  редагуван н я до зво ляю ть ко ректувати фо рм атуван н я до кум ен та. Крім

то го , ко ристувач м о же вручн у задати ділян ки для ро зп ізн аван н я або  н авчити

п ро грам у ро зп ізн аван н ю  сп ецифічн их ш рифтів.

o П ро грам а тако ж до зво ляє ро зп ізн авати текст, о трим ан ий із фо то ап арата або

вбудо ван о ї кам ери м о більн о го  телефо н а. До датко ві н алаш туван н я п о п ередн ьо ї

о бро бки зо бражен ь до зво ляю ть суттєво  п о ліп ш ити якість зо бражен ь й о трим ати

якісн іш і результати ро зп ізн аван н я.

· Ро бо та з різн им и тип ам и PDF-файлів, вклю чн о  з відскан о ван им и до кум ен там и.

· ABBYY FineReader до зво ляє:

o редагувати текст  і м алю н ки ,

o ш укати н ео бхідн у ін фо рм ацію  як у тексті, так і в ко м ен тарях, закладках і

м етадан их, 

o керувати сто рін кам и PDF-до кум ен та ,

o цитувати зм іст  відскан о ван о го  до кум ен та або  йо го  фо то графії,

o до давати ко м ен тарі та п о зн ачки  у до кум ен тах, 

o ставити електро н н ий цифро вий п ідп ис , 

o захищ ати PDF-до кум ен ти  за до п о м о го ю  п аро лів, 

13
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o видаляти ко н фіден ційн у ін фо рм ацію , 

o ство рю вати PDF-до кум ен ти для тривало го  зберіган н я , н ап риклад в електро н н о м у

архіві,

o зап о вн ю вати PDF-фо рм и .

· П о рівн ян н я текстів і п о ш ук відм ін н о стей  у дво х версіях до кум ен та.*

· ABBYY FineReader 14 до зво ляє п о рівн ю вати тексти до кум ен тів, які м о жуть бути як в

о дн ако вих, так і в різн их фо рм атах, н ап риклад відскан о ван ий до кум ен т і йо го  Word-

версія, авто м атичн о  зн ахо дити відм ін н о сті в тексті, п ро глядати їх у п ро грам і та

зберігати результати п о рівн ян н я для п о дальш о го  о бго во рен н я та ро бо ти.

· Авто м атичн а ко н вертація до кум ен тів за до п о м о го ю  ABBYY Hot Folder .*

· ABBYY Hot Folder — засто сун о к-п лан увальн ик, за до п о м о го ю  яко го  м о жн а встан о вити

ро зклад зап уску о бро бки до кум ен тів із о бран о ї п ап ки.

· Зн ім о к будь-яко ї ділян ки екран у о дн им  клацан н ям  м иш і за до п о м о го ю  засто сун ку

ABBYY Screenshot Reader  - за п о треби п ро грам а ро зп ізн ає текст із вибран о ї ділян ки

та збереже йо го  у фо рм ат, щ о  редагується.**

* н едо ступ н о  в деяких версіях п ро грам и ABBYY FineReader 14. Див. тако ж  н а сайті ко м п ан ії

ABBYY (http://www.ABBYY.com/FineReader/ ) 

** для вико ристан н я засто сун ку ABBYY Screenshot Reader вам  н ео бхідн о  зареєструвати сво ю

ко п ію  п ро грам и. ABBYY FineReader 14

108

112

100

196

191

207
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Н о ві м о жливо сті ABBYY FineReader

Висо ка то чн ість ро зп ізн аван н я до кум ен тів

· Збільш ен а ш видкість о бро бки та то чн ість ро зп ізн аван н я до кум ен тів.

· П о кращ ен о  якість збережен н я вихідн о го  о фо рм лен н я до кум ен та: то чн іш е

визн ачаю ться графіки та діаграм и.

· До дан о  н о ві м о ви ро зп ізн аван н я: м о ву м атем атичн их сим во лів (для ро зп ізн аван н я

о дн о рядко вих м атем атичн их фо рм ул) і м о ву ан глійсько ї тран скрип ції.

Ство рен н я та ко н вертація PDF-до кум ен тів

· П о кращ ен а ко н вертація PDF-до кум ен тів із тексто вим  ш аро м : п ро грам а вико ристо вує

текст, щ о  м іститься в до кум ен ті.

· ABBYY FineReader теп ер до зво ляє ство рю вати PDF-до кум ен ти з файлів різн их фо рм атів,

щ о  редагую ться: *.docx, *.xlsx, *.rtf та ін ., і о б’єдн увати файли в о дин  PDF-до кум ен т.

Ро бо та з PDF-до кум ен там и

У п ро грам і з’явився п ро стий ін струм ен т для ро бо ти з PDF-до кум ен там и, щ о  до зво ляє:

· редагувати PDF-файли різн их тип ів, вклю чн о  з відскан о ван им и до кум ен там и, без

ро зп ізн аван н я всьо го  до кум ен та й без ко н вертуван н я PDF у ін ш і фо рм ати,

· п ереглядати, ш укати за клю чо вим и сло вам и та виділяти н ео бхідн у ін фо рм ацію ,

· до давати ко м ен тарі та ставити п о зн ачки в тексті до кум ен та, а тако ж відп о відати н а

ко м ен тарі,

· зап о вн ю вати та зберігати PDF-фо рм и,

· п ереглядати та редагувати м етадан і, 

· зн ахо дити та видаляти ко н фіден ційн у ін фо рм ацію  як у тексті, так і в ко м ен тарях,

закладках і м етадан их, 

· до давати н ум ерацію  Бейтса,

· до давати електро н н ий цифро вий п ідп ис.

П о рівн ян н я до кум ен тів

· У п ро грам і з’явилася м о жливість п о рівн ю вати тексти та ш укати відм ін н о сті у дво х

версіях до кум ен та будь-яких фо рм атів: тексто вий до кум ен т і йо го  зо бражен н я,

відскан о ван ий до кум ен т і йо го  PDF-версія та ін .

П акетн а о бро бка PDF-до кум ен тів
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У п ро грам і п ідтрим ую ться:

· ство рен н я PDF-до кум ен тів із файлів різн их фо рм атів,

· п акетн а о бро бка PDF-до кум ен тів: ство рен н я до кум ен тів, сум існ их із PDF/A, зм ен ш ен н я

ро зм ірів файлів, п о кращ ен н я зо бражен ь сто рін о к, захист PDF-до кум ен тів за

до п о м о го ю  п аро лів, видален н я ко н фіден ційн о ї ін фо рм ації.

М и хо чем о  п о дякувати всім  н аш им  ко ристувачам , які взяли участь у п о кращ ен н і п ро грам и

ABBYY FineReader: н адсилали відгуки п ро  ро бо ту п ро дукту, брали участь в о п итуван н ях та

ін терв’ю . Сам е завдяки вам  м и ство рили н о ву версію  п ро грам и, яка п о єдн ує в со бі систем у

OCR й ін струм ен ти для ро бо ти з PDF-до кум ен там и для ефективн о го  виріш ен н я ваш их завдан ь.
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Старто ве вікн о
П ід час зап уску п ро грам и ABBYY FineReader відкривається старто ве вікн о  Н о ве завдан н я, яке

м істить сп исо к н айбільш  п о ш ирен их завдан ь, а тако ж до зво ляє ство рю вати н о вий PDF-

до кум ен т, відкрити OCR-п ро ект та ін . Якщ о  вікн о  закрите або  п ро грам у зап устили через

ко н текстн е м ен ю  файлу, для відкриття старто во го  вікн а н атисн іть н а го ло вн ій п ан елі

ін струм ен тів кн о п ку .

Щ о б о п рацю вати до кум ен т, вико ристо вую чи вбудо ван і завдан н я:

1. Виберіть закладку в лівій частин і вікн а: 

· Відкрити – ро зп о чати ро бо ту з н аявн им и до кум ен там и;

· Скан увати – о трим ати зо бражен н я зі скан ера для п о дальш о го  о п рацю ван н я;

· П о рівн яти – зн айти відм ін н о сті в тексті до кум ен тів;

· О стан н і – п ро до вжити ро бо ту з о стан н ім  закритим  PDF-до кум ен то м  або  OCR-

п ро екто м .
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2. Н а вибран ій закладці виберіть н ео бхідн е завдан н я.

 П ід час н аведен н я н а завдан н я в п равій частин і вікн а з’явиться п ідказка з ко ро тким

о п исо м  до ступ н их сцен аріїв.

 Завдан н я ABBYY FineReader вико н ую ться з урахуван н ям  о п цій, задан их у діало зі

Н алаш туван н я . Щ о б відкрити цей діало г, виберіть відп о відн у кн о п ку в лівій частин і вікн а.

Зм іст ро зділу:

· П ерегляд і редагуван н я PDF-до кум ен тів

· Ш видка ко н вертація

· П ро сун ута ко н вертація

· П о рівн ян н я до кум ен тів

· Скан уван н я в різн і фо рм ати

225
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П ерегляд і редагуван н я PDF-до кум ен тів

ABBYY FineReader п ро п о н ує ш иро кий діап азо н  м о жливо стей для виріш ен н я різн о м ан ітн их

завдан ь у ро бо ті з будь-яким и PDF-до кум ен там и, н авіть із відскан о ван им и: від п ерегляду та

п о ш уку до  редагуван н я тексту до кум ен та.

П ерегляд і рецен зуван н я PDF-до кум ен тів

У старто во м у вікн і н а закладці Відкрити н атисн іть Відкрити PDF-до кум ен т. У результаті

до кум ен т відкриється в PDF-редакто рі п ро грам и ABBYY FineReader і буде до ступ н ий для 

п ерегляду  та рецен зуван н я .

Для н авігації п о  до кум ен ту в п ро грам і п ередбачен і сп еціальн і п ан елі: сто рін ки , закладки ,

п о ш ук , ко м ен тарі .

За до п о м о го ю  ABBYY FineReader ви м о жете вико ристо вувати такі ін струм ен ти рецен зуван н я:

· до дати н о татки ,

51 64

55 93

59 71

65
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· виділити текст : п о зн ачити м аркеро м , п о зн ачити п ідкреслен н ям , п о зн ачити

п ерекреслен н ям , до дати н о татку для вставки тексту,

· виділити ділян ку за до п о м о го ю  м алю ван н я  різн их лін ій і фігур.

 Якщ о  п ан ель ін струм ен тів п рихо ван а, н атисн іть .

Редагуван н я PDF-до кум ен тів

Для редагуван н я в п ро грам і п ередбачен і такі ін струм ен ти, які до зво ляю ть:

Див. тако ж  «Редагуван н я тексту », «До даван н я та редагуван н я м алю н ків ». 

Захист PDF-до кум ен тів

За до п о м о го ю  ABBYY FineReader ви м о жете:

Див. тако ж  «Електро н н ий цифро вий п ідп ис », «Видален н я ко н фіден ційн о ї ін фо рм ації з

PDF-до кум ен та », «П аро ль і п раво  до ступ у ».

Зап о вн ен н я ф о рм

ABBYY FineReader до зво ляє зап о вн ю вати, зберігати та друкувати ін терактивн і фо рм и.

Якщ о  PDF-до кум ен т м істить ін терактивн у фо рм у, то  п ри відкритті фо рм и до ступ н і для

зап о вн ен н я п о ля стан уть п ідсвічен і. Виберіть н ео бхідн е зн ачен н я та введіть текст у п о ля для

вибо ру або  зап о вн ен н я.
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 Якщ о  фо рм а н е є ін терактивн о ю , для зап о вн ен н я введіть текст п о верх фо рм и за до п о м о го ю

ін струм ен та Тексто вий бло к, ро зташ о ван о го  н а п ан елі ін струм ен тів. Див. тако ж  «Зап о вн ен н я

фо рм ».

 Детальн іш е п ро  те, як виріш увати різн і завдан н я щ о до  ро бо ти з PDF-до кум ен там и, див. у

ро зділі «Ро бо та з PDF-до кум ен там и ».

100

50
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Ш видка ко н вертація

За до п о м о го ю  вм о н то ван их завдан ь, ро зташ о ван их н а закладці Відкрити старто во го  вікн а, ви

м о жете легко  ко н вертувати PDF-до кум ен т або  файли зо бражен ь в ін ш ий фо рм ат, ство рити

PDF-до кум ен т із файлів ін ш их фо рм атів і т. д.

К о н вертація о дн о го  або  кілько х ф айлів

1. Н а закладці Відкрити виберіть н ео бхідн е завдан н я:

· К о н вертувати в PDF - до зво ляє ство рити PDF-до кум ен т із файлів ін ш их фо рм атів

(*.pdf, *.docx, *.html, *.jpeg й ін ш і) або  о б’єдн ати декілька файлів у о дин  PDF-

до кум ен т;

· К о н вертувати в Microsoft® Word - до зво ляє ство рити до кум ен ти Word із PDF-

до кум ен тів або  файлів зо бражен ь, а тако ж о б’єдн ати декілька файлів у о дин  Word-

до кум ен т;

· П еретво рити н а до кум ен т Microsoft Excel® - до зво ляє ство рити таблиці Excel із

PDF-до кум ен тів або  файлів зо бражен ь, а тако ж о б’єдн ати декілька файлів у о дн у

таблицю  Excel;

· К о н вертувати у ін ш і ф о рм ати - до зво ляє ко н вертувати PDF-до кум ен ти та файли

зо бражен ь в о дин  із п о п улярн их фо рм атів: *.odt, *.pptx, *.epub, *.html та ін ш і.
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2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть о дин  або  кілька файлів для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан их до кум ен тів будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.

5. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати у <ф о рм ат>.

6. Вкажіть п ап ку для збережен н я о трим ан их до кум ен тів.

П ісля заверш ен н я завдан н я до кум ен ти п о трібн о го  фо рм ату будуть ство рен і в

зазн ачен ій п ап ці.

О б’єдн ан н я ф айлів

1. Н а закладці Відкрити виберіть н ео бхідн е завдан н я:
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2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть файли для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації.

4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.

5. Зм ін іть п о рядо к файлів і п о зн ачте О б’єдн ати всі ф айли в о дин  до кум ен т. У

результаті ви о трим аєте єдин ий до кум ен т із декілько х вихідн их файлів у п о трібн о м у

п о рядку.

6. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати у <ф о рм ат>.

7. Вкажіть ім ’я файлу та п ап ку для збережен н я о трим ан о го  до кум ен та.

П ісля заверш ен н я завдан н я до кум ен т п о трібн о го  фо рм ату буде ство рен ий у зазн ачен ій

п ап ці.

 Для ко н вертації складн их багато сто рін ко вих до кум ен тів і виріш ен н я н естан дартн их завдан ь

вико ристо вуйте п ро сун уту ко н вертацію .30
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 Див. тако ж :

· Ство рен н я та ко н вертація в PDF-до кум ен т

· Ко н вертація в до кум ен т Microsoft Word

· Ко н вертація в таблицю  Microsoft Excel

· Ко н вертація в ін ш і фо рм ати
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Ство рен н я PDF-до кум ен тів із різн их ф о рм атів

За до п о м о го ю  старто во го  вікн а ви м о жете:

· ство рю вати PDF із файлів різн их фо рм атів, 

· ко н вертувати кілька файлів у PDF-до кум ен ти, 

· о б ’єдн ати файли в о дин  PDF-до кум ен т, 

· ство рю вати PDF із м о жливістю  п о ш уку, 

· ство рю вати до кум ен ти, сум існ і з PDF/A та ін .

К о н вертація о дн о го  або  кілько х ф айлів

1. Н а закладці Відкрити н атисн іть К о н вертувати в PDF.

2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть о дин  або  кілька файлів для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан их до кум ен тів будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

3.1.Якість зо бражен ь - якість зо бражен ь або  ілю страцій і ро зм ір о трим ан о го  файлу

залежать від вибран о го  зн ачен н я у вип адн о м у сп иску груп и Якість зо бражен ь:

· Висо ка якість

Визн ачте цю  о п цію , якщ о  вам  важливо  зберегти якість зо бражен н я сто рін ки

або  ілю страцій. Во н и будуть збережен і з до зво ло м  вихідн о го  зо бражен н я. 

· Збалан со ван а

Виберіть цю  о п цію , щ о б зм ен ш ити ро зм ір до кум ен та п о рівн ян о  з вихідн им и,

але п ри цьо м у зберегти до статн ьо  висо ку якість зо бражен н я сто рін ки або

ілю страцій. 

· Н евеликий ро зм ір

Виберіть цю  о п цію , якщ о  ви хо чете о трим ати PDF-до кум ен т н евелико го

ро зм іру. Це п ризведе до  п о гірш ен н я яко сті зо бражен н я сто рін ки або

ілю страцій. 

3.2.Ін ш а...

Виберіть цю  о п цію  для то го , щ о б задати сво ї п арам етри збережен н я зо бражен н я

й ілю страцій. У діало го во м у вікн і, щ о  відкрило ся, П арам етри збережен н я виберіть

н ео бхідн і зн ачен н я та н атисн іть кн о п ку О К . 

· М о жливість п о ш уку в до кум ен ті - залежить від вибран о го  зн ачен н я у

вип адн о м у сп иску цієї груп и:
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· Як у п о чатко во м у до кум ен ті - текст н а зо бражен н ях н е буде ро зп ізн ан о .

П о ш ук буде м о жливим , якщ о  вихідн ий до кум ен т м істить текст.

· У тексті та н а зо бражен н ях - текст н а зо бражен н ях буде ро зп ізн ан о . П о ш ук

буде м о жливим  у ціло м у до кум ен ті.

· П о ш ук н ем о жливий - до кум ен т буде ко н верто ван о  у PDF (тільки зо бражен н я).

П о ш ук у тексті до кум ен та буде н ем о жливим . 

3.3.Ство рити PDF/A до кум ен ти - п о зн ачте цю  о п цію , щ о б ство рити PDF/A-до кум ен т.

За зам о вчуван н ям  ство рю ється до кум ен т PDF/A-2b. Щ о б зм ін ити версію , виберіть 

Ін ш і н алаш туван н я....

3.4.Стискати зо бражен н я за до п о м о го ю  MRC - п о зн ачте цю  о п цію , щ о б засто сувати

алго ритм  стискан н я зо бражен ь н а о сн о ві техн о ло гії Mixed Raster Content (MRC),

який до зво ляє о трим ати м ен ш ий ро зм ір файлу без втрати яко сті.

3.5.М о ви ро зп ізн аван н я - н ео бхідн о  п равильн о  вказати м о ви до кум ен та. Див. тако ж

 «М о ви ро зп ізн аван н я ».

3.6.Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь... - ви м о жете задати

н алаш туван н я о бро бки відскан о ван их до кум ен тів і файлів, щ о  м істять зо бражен н я,

вклю чн о  з визн ачен н ям  о рієн тації сто рін ки та авто м атичн о ю  о бро бко ю

зо бражен ь. Ці н алаш туван н я до зво лять зн ачн о  п о ліп ш ити вихідн е зо бражен н я й

о трим ати то чн іш і результати ко н вертації. Див. тако ж  «П арам етри о бро бки

зо бражен ь ».

3.7.Ін ш і н алаш туван н я... - до зво ляє відкрити Фо рм ати  н а закладці фо рм ату PDF

діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.

5. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати в PDF.

6. Вкажіть п ап ку для збережен н я о трим ан их до кум ен тів.

П ісля заверш ен н я завдан н я до кум ен ти у фо рм аті PDF будуть ство рен і в зазн ачен ій

п ап ці.

О б’єдн ан н я ф айлів

1. Н а закладці Відкрити н атисн іть К о н вертувати в PDF.

2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть файли для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації .

4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.
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5. Зм ін іть п о рядо к файлів і за п о треби п о зн ачте О б’єдн ати всі ф айли в о дин  до кум ен т,

щ о б у результаті о трим ати єдин ий до кум ен т із декілько х вихідн их файлів у

п о трібн о м у п о рядку.

6. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати в PDF.

7. Вкажіть ім ’я файлу та п ап ку для збережен н я о трим ан о го  до кум ен та.

П ісля заверш ен н я завдан н я до кум ен т у фо рм аті PDF буде ство рен ий у зазн ачен ій

п ап ці.
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К о н вертація в до кум ен т Microsoft Word

За до п о м о го ю  старто во го  вікн а ви м о жете ство рю вати до кум ен ти Word із PDF, файлів ін ш их

зо бражен ь й ін ш их файлів фо рм атів, щ о  п ідтрим ую ться , ко н вертувати кілька файлів у

до кум ен ти Word, о б’єдн увати файли в о дин  до кум ен т Word.

К о н вертація о дн о го  або  кілько х ф айлів

1. Н а закладці Відкрити н атисн іть К о н вертувати у Microsoft Word. 

2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть о дин  або  кілька файлів для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан их до кум ен тів будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

3.1.Зберігати ф о рм атуван н я. 

Вибір режим у збережен н я фо рм атуван н я залежить від то го , як ви будете

вико ристо вувати ство рен ий до кум ен т н адалі:

· То чн а ко п ія

М о жливість редагуван н я вихідн о го  до кум ен та о бм ежен а, але п ри цьо м у

м аксим альн о  то чн о  зберігається зо вн іш н ій вигляд до кум ен та.

· К о п ія, щ о  редагується

О фо рм лен н я вихідн о го  до кум ен та м о же дещ о  відрізн ятися від о ригін алу.

О трим ан ий до кум ен т легко  редагується.

· Фо рм ато ван ий текст

Зберігаю ться тільки ш рифти, їхн і ро зм іри та н ап исан н я, ро збиття н а абзаци.

О трим ан ий до кум ен т м істить суцільн ий текст, щ о  зап исан ий в о дн у ко ло н ку.

· П ро стий текст

Зберігається тільки ро збиття н а абзаци. Весь текст фо рм атується о дн им

ш рифто м  і ро зташ о вується в о дн ій ко ло н ці.

3.2.М о ви ро зп ізн аван н я - н ео бхідн о  п равильн о  вказати м о ви до кум ен та. Див. тако ж

 «М о ви ро зп ізн аван н я ».

3.3.Зберігати м алю н ки - п о зн ачте цю  о п цію , якщ о  ви хо чете зберігати ілю страції в

о трим ан о м у до кум ен ті.

3.4.Зберігати ко ло н титули і н о м ери сто рін о к - в о трим ан о м у до кум ен ті будуть

збережен і ко ло н титули та н о м ери сто рін о к.

3.5.Ін ш і н алаш туван н я... - до зво ляє відкрити Фо рм ати  н а закладці

DOC(X)/RTF/ODT  діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...). 
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4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.

5. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати у Word.

6. Вкажіть п ап ку для збережен н я о трим ан их до кум ен тів.

П ісля заверш ен н я завдан н я до кум ен ти Microsoft Word будуть ство рен і у вказан ій

п ап ці.

О б’єдн ан н я ф айлів

1. Н а закладці Відкрити н атисн іть К о н вертувати у Microsoft Word. 

2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть файли для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації .

4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.

5. Зм ін іть п о рядо к файлів і за п о треби п о зн ачте О б’єдн ати всі ф айли в о дин  до кум ен т,

щ о б у результаті о трим ати єдин ий до кум ен т із декілько х вихідн их файлів у

п о трібн о м у п о рядку.

6. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати у Word.

7. Вкажіть ім ’я файлу та п ап ку для збережен н я о трим ан о го  до кум ен та.

П ісля заверш ен н я завдан н я до кум ен т Microsoft Word буде ство рен ий у вказан ій

п ап ці.
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К о н вертація в таблицю  Microsoft Excel

За до п о м о го ю  старто во го  вікн а ви м о жете ство рю вати до кум ен ти Excel із PDF, файлів ін ш их

зо бражен ь й ін ш их файлів фо рм атів, щ о  п ідтрим ую ться , ко н вертувати кілька файлів у

до кум ен ти Excel, о б’єдн увати файли в о дин  до кум ен т Excel.

К о н вертація о дн о го  або  кілько х ф айлів

1. Н а закладці Відкрити н атисн іть К о н вертувати у Microsoft Excel. 

2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть о дин  або  кілька файлів для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан их до кум ен тів будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

3.1. Зберігати ф о рм атуван н я. 

Вибір режим у збережен н я фо рм атуван н я залежить від то го , як ви будете

вико ристо вувати ство рен ий до кум ен т н адалі:

· Фо рм ато ван ий текст

Будуть збережен і ш рифти, їхн і ро зм іри та н ап исан н я, ро збиття н а абзаци.

· П ро стий текст

Буде збережен о  тільки ро збиття н а абзаци. Для ціло го  тексту буде вико ристан о

о дин  ш рифт.

3.2. М о ви ро зп ізн аван н я - н ео бхідн о  п равильн о  вказати м о ви до кум ен та. Див.

тако ж  «М о ви ро зп ізн аван н я ».

3.3. Зберегти м алю н ки (тільки XLSX) - п о зн ачте цю  о п цію , якщ о  ви хо чете зберігати

ілю страції в о трим ан о м у до кум ен ті.

3.4. Ство рю вати о крем ий аркуш  для ко жн о ї сто рін ки (тільки XLSX) - п о зн ачте цю

о п цію , щ о б зберегти сто рін ки вихідн их до кум ен тів у о крем і аркуш і до кум ен та

Microsoft Excel.

3.5. Ін ш і н алаш туван н я... - до зво ляє відкрити Фо рм ати  н а закладці XLS(X)

діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.

5. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати в Excel.

6. Вкажіть п ап ку для збережен н я о трим ан их до кум ен тів.

П ісля заверш ен н я завдан н я до кум ен ти Microsoft Excel будуть ство рен і у вказан ій

п ап ці.

О б’єдн ан н я ф айлів
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1. Н а закладці Відкрити н атисн іть К о н вертувати у Microsoft Excel. 

2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть файли для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації .

4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.

5. Зм ін іть п о рядо к файлів і за п о треби п о зн ачте О б’єдн ати всі ф айли в о дин  до кум ен т,

щ о б у результаті о трим ати єдин ий до кум ен т із декілько х вихідн их файлів у

п о трібн о м у п о рядку.

6. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати в Excel.

7. Вкажіть ім ’я файлу та п ап ку для збережен н я о трим ан о го  до кум ен та.

П ісля заверш ен н я завдан н я до кум ен т Microsoft Excel буде ство рен ий у вказан ій п ап ці.
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К о н вертація в ін ш і ф о рм ати

За до п о м о го ю  старто во го  вікн а ви м о жете ство рю вати PDF-до кум ен ти та файли зо бражен ь в

о дн о м у з п о п улярн их фо рм атів (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu),

о б’єдн увати декілька файлів в о дин  до кум ен т.

К о н вертація о дн о го  або  кілько х ф айлів

1. Н а закладці Відкрити н атисн іть К о н вертувати у ін ш і ф о рм ати. 

2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть о дин  або  кілька файлів для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан их до кум ен тів будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

3.1.Фо рм ат - до зво ляє вибрати н ео бхідн ий фо рм ат до кум ен та. 

3.2.М о ви ро зп ізн аван н я - н ео бхідн о  п равильн о  вказати м о ви до кум ен та. Див. тако ж

 «М о ви ро зп ізн аван н я ».

3.3.Ін ш і н алаш туван н я... - до зво ляє відкрити Фо рм ати  н а закладці вибран о го

фо рм ату діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.

5. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати у <ф о рм ат>.

6. Вкажіть п ап ку для збережен н я о трим ан их до кум ен тів.

П ісля заверш ен н я завдан н я файли п о трібн о го  фо рм ату будуть ство рен і в зазн ачен ій

п ап ці.

О б’єдн ан н я ф айлів

1. Н а закладці Відкрити н атисн іть К о н вертувати у ін ш і ф о рм ати. 

2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть файли для ко н вертації.

3. Задайте н алаш туван н я ко н вертації .

4. До дайте або  видаліть файли за п о треби.

5. Зм ін іть п о рядо к файлів і за п о треби п о зн ачте О б’єдн ати всі ф айли в о дин  до кум ен т,

щ о б у результаті о трим ати єдин ий до кум ен т із декілько х вихідн их файлів у

п о трібн о м у п о рядку.

6. Н атисн іть кн о п ку К о н вертувати у <ф о рм ат>.
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7. Вкажіть ім ’я файлу та п ап ку для збережен н я о трим ан о го  до кум ен та.

П ісля заверш ен н я завдан н я до кум ен т п о трібн о го  фо рм ату буде ство рен ий у вказан ій

п ап ці.

П ро сун ута ко н вертація
У п ро грам і ABBYY FineReader п ередбачен а п ро сун ута ко н вертація в OCR-редакто рі  з

м о жливістю  п еревірки ділян о к ро зп ізн аван н я та ро зп ізн ан о го  тексту н а н аявн ість п о м ило к,

о бро бки зо бражен ь до  п о чатку ро зп ізн аван н я для п о кращ ен н я результатів і т. д.
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Завдяки цьо м у виду ко н вертації ви м о жете вручн у ро зм ітити ділян ки ро зп ізн аван н я ,

п еревірити ро зп ізн ан ий текст , н авчити  п ро грам у ро зп ізн аван н ю  н естан дартн их сим во лів

і ш рифтів, а тако ж вико ристо вувати ін ш і п ро сун уті м о жливо сті ABBYY FineReader для

о трим ан н я н айкращ о го  результату ро зп ізн аван н я та ко н вертації.

1. Щ о б зап устити п ро грам у п ро сун уто ї ко н вертації, о беріть:

· Н о ве завдан н я  > закладка Відкрити > завдан н я Відкрити в OCR-редакто рі,

· або  Н о ве завдан н я > м ен ю  Ін струм ен ти > OCR-редакто р,

· або  Н о ве завдан н я > м ен ю  Файл > Відкрити в OCR-редакто рі.

2. У вікн і, щ о  з’явило ся, виберіть файли для о бро бки.

За зам о вчуван н ям  ан аліз і ро зп ізн аван н я до кум ен та зап устяться авто м атичн о . Ви

м о жете зм ін ити ці н алаш туван н я в діало зі Н алаш туван н я н а закладці О бро бка

зо бражен ь (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

3. У вікн і Зо бражен н я ви п о бачите зо бражен н я вихідн о го  до кум ен та з виділен им и

ділян кам и, тексто м , м алю н кам и, таблицям и та ш трих-ко дам и. П еревірте виділен і

ділян ки та за п о треби відредагуйте їх.
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Тип , ро зм ір і фо рм а ділян о к визн ачаю ться п ід час ан алізу до кум ен та.

У складн их до кум ен тах деякі ділян ки м о жуть бути визн ачен і н еп равильн о . Часто

виявляється зручн іш е вип равити тільки їх, а н е виділяти зан о во  всі ділян ки.

Ін струм ен ти для ро зм ітки вручн у та редагуван н я ділян о к ро зташ о ван і н а п ан елі

вікн а Зо бражен н я, а тако ж н а сп ливн их п ан елях ін струм ен тів для ділян о к Текст,

Зо бражен н я, Фо н о ве зо бражен н я та Таблиця. Для відо бражен н я сп ливн о ї

п ан елі виділіть н ео бхідн у ділян ку.

За до п о м о го ю  ін струм ен тів для ро зм ітки вручн у ви м о жете: 

· до дати або  видалити ділян ку;

· зм ін ити тип  ділян ки;

· п ересун ути м ежі ділян ки або  сам у ділян ку; 

· до дати або  видалити п рям о кутн у частин у ділян ки; 

· зм ін ити п о рядо к ділян о к.

4. Якщ о  ви зм ін или ділян ки, н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку 

Ро зп ізн ати. П ро грам а зап устить п о вто рн е ро зп ізн аван н я всьо го  до кум ен та.

5. У вікн і Текст п еревірте і за п о треби відредагуйте результати ро зп ізн аван н я. 

6. Збережіть результат . Щ о б вибрати н ео бхідн ий фо рм ат збережен н я, н атисн іть

стрілку п раво руч від кн о п ки Зберегти н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів. 

 Детальн іш е п ро  те, як виріш увати різн і завдан н я щ о до  ро бо ти з OCR-редакто ро м , див. у

ро зділі «Ро бо та з OCR-редакто ро м ».

170

119



33

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

П о рівн ян н я до кум ен тів

(н едо ступ н е в деяких версіях п ро грам и ABBYY FineReader 14. Див. тако ж  н а сайті ко м п ан ії

ABBYY http://www.ABBYY.com/FineReader/.)

ABBYY FineReader до зво ляє п о рівн яти тексти дво х версій до кум ен та, які м о жуть бути як в

о дн ако вих, так і в різн их фо рм атах. Ріш ен н я для п о рівн ян н я до кум ен тів ш видко  виявляє

відм ін н о сті в тексті та до п о м агає, н ап риклад, зап о бігти п ідп исан н ю  чи п ублікації н еко ректн о ї

версії до кум ен та.

Щ о б зап устити ріш ен н я для п о рівн ян н я до кум ен тів, о беріть:

· Н о ве завдан н я  > закладка П о рівн яти > завдан н я Відкрити ABBYY П о рівн ян н я

до кум ен тів,

· або  кн о п ка П уск  > ABBYY FineReader 14 > ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів (кн о п ка

П уск   > Всі п ро грам и > ABBYY FineReader 14 > ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів,

якщ о  ви вико ристо вуєте Windows 10),

· або  Го ло вн е м ен ю  п ро грам и Ін струм ен ти > П о рівн ян н я до кум ен тів,

· або  п ун кт П о рівн яти до кум ен ти... в ко н текстн о м у м ен ю  файлу, виділен о го  у Windows

Explorer .

 Щ о б п о рівн яти два до кум ен ти, вико н айте такі дії:

13

182

http://www.ABBYY.com/FineReader/


34

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

1. Відкрийте п ерш ий до кум ен т для п о рівн ян н я.

2. Відкрийте другий до кум ен т для п о рівн ян н я.

3. О беріть м о ви до кум ен та зі сп иску н а вкладці П О РІВН ЯН Н Я.
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4. Н атисн іть Зн айти ро збіжн о сті для зап уску п о рівн ян н я до кум ен тів н а вкладці

П О РІВН ЯН Н Я.

5. П ереглян ьте зн айден і відм ін н о сті. 

У результаті зн айден і відм ін н о сті відо бражаю ться н ао чн о : п о даю ться як сп исо к н а

п ан елі відм ін н о стей і п ідсвічую ться в о бо х версіях до кум ен та. Ви м о жете

п ереглян ути, як зм ін ився текст у до кум ен ті: н а яких сто рін ках п ерш о го  та друго го

до кум ен тів текст був видален ий, до дан ий або  вип равлен ий. 

Для ш видко го  та зручн о го  п ерегляду відм ін н о стей у п ро грам і вико ристо вується

режим  син хро н н о го  го ртан н я сто рін о к, щ о  до зво ляє п аралельн о  п ереглядати

зн айден і н евідп о відн о сті н а дво х до кум ен тах.

ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів до зво ляє видаляти н езн ачн і відм ін н о сті зі сп иску та

ко п ію вати текст відм ін н о стей до  буфера о бм ін у. 

 Видален і відм ін н о сті н е будуть збережен і у звіті. 

6. Збережіть о дин  із до кум ен тів у фо рм аті PDF із ко м ен тарям и, щ о  м істять зн айден і

відм ін н о сті, або  сп исо к відм ін н о стей як звіт у фо рм аті Microsoft Word.

 Детальн іш е п ро  те, як зн айти відм ін н о сті в тексті до кум ен тів, див. у ро зділі «ABBYY

П о рівн ян н я до кум ен тів ».196
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Скан уван н я в різн і ф о рм ати

Вм о н то ван і завдан н я, ро зташ о ван і н а закладці Скан увати старто во го  вікн а, до зво ляю ть

ство рю вати до кум ен ти різн их фо рм атів за до п о м о го ю  скан ера або  фо то ап арата.

1. Н а закладці Скан увати виберіть н ео бхідн е завдан н я:

· Скан увати до  OCR-редакто ра - до зво ляє о трим ати зо бражен н я для п о дальш о ї

о бро бки в OCR-редакто рі ;

· Скан увати у PDF - до зво ляє ство рю вати PDF-до кум ен ти за до п о м о го ю  скан ера

або  фо то ап арата;

· Скан увати у Microsoft Word - до зво ляє ство рю вати до кум ен ти Word за

до п о м о го ю  скан ера або  фо то ап арата;

· Скан увати у Microsoft Excel - до зво ляє ство рю вати до кум ен ти Excel за до п о м о го ю

скан ера або  фо то ап арата;

· Скан увати у ф айли зо бражен н я - до зво ляє ство рю вати зо бражен н я за

до п о м о го ю  скан ера або  фо то ап арата;

119
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· Скан увати в ін ш і ф о рм ати - до зво ляє ство рю вати до кум ен ти в о дн о м у з

п о п улярн их фо рм атів (*.odt, *.pptx, *.epub, *.html та ін ш их) за до п о м о го ю  скан ера

або  фо то ап арата.

2. Виберіть п ристрій і задайте п арам етри скан уван н я .

3. Н атисн іть кн о п ку П ерегляд або  у будь-яко м у м ісці ділян ки скан уван н я.

4. П ро глян ьте о трим ан е зо бражен н я, за п о треби зм ін іть п арам етри та зн о ву н атисн іть 

П ерегляд.

5. Вкажіть н алаш туван н я вибран о го  фо рм ату.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан о го  до кум ен та будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

6. Н атисн іть Скан увати у <ф о рм ат>.

7. П ісля зап уску н а екран і з’явиться п ан ель вико н ан н я завдан н я, щ о  м істить ін дикато р

вико н ан н я та п ідказки.

8. П ісля заверш ен н я скан уван н я п о то чн о ї сто рін ки н а екран і з’явиться діало г вибо ру

п о дальш о ї дії. 

Н атисн іть Скан увати зн о ву, щ о б зап устити п ро цес скан уван н я н аступ н их сто рін о к із

п о то чн им и н алаш туван н ям и, або  Заверш ити скан уван н я, щ о б закрити діало г.

216
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9. У результаті залежн о  від вибран о го  завдан н я зо бражен н я:

· о бро бляю ться та до даю ться в OCR-п ро ект у OCR-редакто рі ,

· або  о бро бляю ться та ко н вертую ться у фо рм ат PDF, 

Вкажіть п ап ку для збережен н я результату. До кум ен т залиш ається відкритим  у OCR-

редакто рі  та до ступ н ий для о бро бки.

· або  о бро бляю ться та ко н вертую ться у вибран ий фо рм ат. 

Вкажіть п ап ку для збережен н я результату. До кум ен т залиш ається відкритим  у OCR-

редакто рі та до ступ н ий для о бро бки.

 Див. тако ж :

· Скан увати до  OCR-редакто ра

· Скан увати в PDF

· Скан увати в Microsoft Word

· Скан увати в Microsoft Excel

· Скан увати у файл зо бражен н я

· Скан увати в ін ш і фо рм ати
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Скан уван н я в OCR-редакто р

Зо бражен н я, о трим ан і за до п о м о го ю  скан ера або  фо то ап арата, будуть відп равлен і для

п о дальш о ї о бро бки в OCR- редакто рі, де ви м о жете:

· вручн у ро зм ітити ділян ки ро зп ізн аван н я, 

· п еревірити ро зп ізн ан ий текст, 

· н авчити п ро грам у ро зп ізн аван н ю  н естан дартн их сим во лів і ш рифтів, 

· вико ристо вувати ін ш і м о жливо сті ABBYY FineReader для о трим ан н я н айкращ о го

результату ро зп ізн аван н я. 

1. Н а закладці Скан увати н атисн іть Скан увати до  OCR-редакто ра.

2. Виберіть п ристрій і задайте п арам етри скан уван н я .

3. Н атисн іть кн о п ку П ерегляд або  у будь-яко м у м ісці ділян ки скан уван н я.

4. П ро глян ьте о трим ан е зо бражен н я, за п о треби зм ін іть п арам етри та зн о ву н атисн іть 

П ерегляд.

5. Вкажіть н алаш туван н я вибран о го  фо рм ату.

5.1.Авто м атичн о  о бро бляти до дан і сто рін ки - тут ви м о жете увім кн ути/вим кн ути

авто м атичн у о бро бку сто рін о к, щ о  до даю ться. Якщ о  авто м атичн а о бро бка

вим кн ен а, м о жн а вибрати, як сам е будуть відо бражатися н о ві сто рін ки, а тако ж

н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь:

· Ро зп ізн авати сто рін ки - п ід час до даван н я в OCR-п ро ект вико н ується

авто м атичн а п о п ередн я о бро бка зо бражен ь відп о відн о  до  н алаш туван ь,

вибран их у груп і Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь

(засто со вую ться п ід час ко н вертації та OCR). Ан аліз і ро зп ізн аван н я

до кум ен та тако ж здійсн ю ється авто м атичн о .

· П ро во дити ан аліз сто рін о к - вико н ується авто м атичн а п о п ередн я о бро бка

зо бражен ь й ан аліз до кум ен та, ро зп ізн аван н я п о трібн о  зап ускати вручн у.

· Вико н увати тільки п о п ередн ю  о бро бку сто рін о к - вико н ується п о п ередн я

авто м атичн а о бро бка зо бражен ь. Ан аліз і ро зп ізн аван н я до кум ен та п о трібн о

зап ускати вручн у.

5.2.М о ви ро зп ізн аван н я - н ео бхідн о  п равильн о  вказати м о ви до кум ен та. Див. тако ж

 «М о ви ро зп ізн аван н я ».

216
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5.3.Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь... - ви м о жете задати

н алаш туван н я о бро бки файлів зо бражен ь, вклю чн о  з визн ачен н ям  о рієн тації

сто рін ки й авто м атичн о ю  о бро бко ю  зо бражен ь. Ці н алаш туван н я до зво ляю ть

зн ачн о  п о кращ ити вихідн е зо бражен н я й о трим ати то чн іш і результати

ро зп ізн аван н я. Див. тако ж  «П арам етри о бро бки зо бражен ь ».

5.4.Ін ш і н алаш туван н я... - до зво ляє відкрити закладку О бро бка зо бражен ь  діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

6. Н атисн іть Скан увати.

7. П ісля зап уску н а екран і з’явиться п ан ель вико н ан н я завдан н я, щ о  м істить ін дикато р

вико н ан н я та п ідказки.

8. П ісля заверш ен н я скан уван н я п о то чн о ї сто рін ки н а екран і з’явиться діало г вибо ру

п о дальш о ї дії. 

 Н атисн іть Скан увати зн о ву, щ о б зап устити п ро цес скан уван н я н аступ н их сто рін о к із

п о то чн им и н алаш туван н ям и, або  Заверш ити скан уван н я, щ о б закрити діало г.

9. П ісля закін чен н я п ро цесу скан уван н я всі зо бражен н я будуть до дан і в OCR-п ро ект в

OCR-редакто рі та о бро блен і з урахуван н ям  задан их н алаш туван ь.

 Детальн іш е п ро  те, як виріш увати різн і завдан н я щ о до  ро бо ти з OCR-редакто ро м , див. у

ро зділі «Ро бо та з OCR-редакто ро м ».
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Скан уван н я в PDF

За до п о м о го ю  старто во го  вікн а ви м о жете ство рю вати різн і PDF-до кум ен ти за до п о м о го ю

скан ера або  фо то ап арата для п о дальш о го  редагуван н я.

1. Н а закладці Скан увати н атисн іть Скан увати у PDF.

2. Виберіть п ристрій і задайте п арам етри скан уван н я .

3. Н атисн іть кн о п ку П ерегляд або  у будь-яко м у м ісці ділян ки скан уван н я.

4. П ро глян ьте о трим ан е зо бражен н я, за п о треби зм ін іть п арам етри та зн о ву н атисн іть 

П ерегляд.

5. Вкажіть н алаш туван н я вибран о го  фо рм ату.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан о го  до кум ен та будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

5.1.Якість зо бражен ь - якість зо бражен ь або  ілю страцій і ро зм ір о трим ан о го  файлу

залежать від вибран о го  зн ачен н я у вип адн о м у сп иску груп и Якість зо бражен ь:

· Висо ка якість

П о зн ачте цю  о п цію , щ о б зберегти якість зо бражен н я сто рін ки або  ілю страцій.

Во н и будуть збережен і з до зво ло м  вихідн о го  зо бражен н я. 

· Збалан со ван а

П о зн ачте цю  о п цію , щ о б зм ен ш ити ро зм ір до кум ен та п о рівн ян о  з вихідн им ,

але п ри цьо м у зберегти до статн ьо  висо ку якість зо бражен н я сто рін ки або

ілю страцій. 

· Н евеликий ро зм ір

П о зн ачте цю  о п цію , щ о б о трим ати PDF-до кум ен т н евелико го  ро зм іру. Це

п ризведе до  п о гірш ен н я яко сті зо бражен н я сто рін ки або  ілю страцій. 

· Ін ш а...

Виберіть цей п ун кт для то го , щ о б задати п арам етри збережен н я зо бражен н я й

ілю страцій. У діало го во м у вікн і, щ о  відкрило ся, П арам етри збережен н я

виберіть н ео бхідн і зн ачен н я та н атисн іть кн о п ку О К . 

5.2.Ство рити PDF/A до кум ен ти - п о зн ачте цю  о п цію , щ о б ство рити PDF/A-до кум ен т.

5.3.Стискати зо бражен н я за до п о м о го ю  MRC - п о зн ачте цю  о п цію , щ о б засто сувати

алго ритм  стискан н я зо бражен ь н а о сн о ві техн о ло гії Mixed Raster Content (MRC),

який до зво ляє о трим ати м ен ш ий ро зм ір файлу без втрати яко сті.

5.4.Ро зп ізн ати текст н а зо бражен н ях - п о зн ачте цю  о п цію , щ о б зап устити п ро цес

ро зп ізн аван н я.

216
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5.5.М о ви ро зп ізн аван н я - н ео бхідн о  п равильн о  вказати м о ви до кум ен та. Див. тако ж

 «М о ви ро зп ізн аван н я ».

5.6.Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь... - ви м о жете задати

н алаш туван н я о бро бки файлів зо бражен ь, вклю чн о  з визн ачен н ям  о рієн тації

сто рін ки й авто м атичн о ю  о бро бко ю  зо бражен ь. Ці н алаш туван н я до зво лять

зн ачн о  п о ліп ш ити вихідн е зо бражен н я й о трим ати то чн іш і результати ко н вертації.

Див. тако ж  «П арам етри о бро бки зо бражен ь ».

5.7.Ін ш і н алаш туван н я... - до зво ляє відкрити Фо рм ати  н а закладці фо рм ату PDF

діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...) і задати до датко ві

н алаш туван н я.

6. Н атисн іть Скан увати у PDF.

7. П ісля зап уску н а екран і з’явиться п ан ель вико н ан н я завдан н я, щ о  м істить ін дикато р

вико н ан н я та п ідказки.

8. П ісля заверш ен н я скан уван н я п о то чн о ї сто рін ки н а екран і з’явиться діало г вибо ру

п о дальш о ї дії. 

 Н атисн іть Скан увати зн о ву, щ о б зап устити п ро цес скан уван н я н аступ н их сто рін о к із

п о то чн им и н алаш туван н ям и, або  Заверш ити скан уван н я, щ о б закрити діало г.

9. П ісля заверш ен н я п ро цесу скан уван н я всі зо бражен н я будуть о бро блен і з

урахуван н ям  задан их н алаш туван ь, ко н верто ван і у фо рм ат PDF та до дан і в OCR-

редакто р.

10. Вкажіть п ап ку для збережен н я о трим ан о го  PDF-до кум ен та.
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Скан уван н я в Microsoft Word

Старто ве вікн о  до зво ляє ство рю вати до кум ен ти Word за до п о м о го ю  скан ера або  фо то ап арата.

1. Н а закладці Скан увати н атисн іть Скан увати у Microsoft Word.

2. Виберіть п ристрій і задайте п арам етри скан уван н я .

3. Н атисн іть кн о п ку П ерегляд або  у будь-яко м у м ісці ділян ки скан уван н я.

4. П ро глян ьте о трим ан е зо бражен н я, за п о треби зм ін іть п арам етри та зн о ву н атисн іть 

П ерегляд.

5. Вкажіть н алаш туван н я вибран о го  фо рм ату.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан о го  до кум ен та будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

5.1.Зберігати ф о рм атуван н я. 

 Вибір режим у збережен н я фо рм атуван н я залежить від то го , як ви будете

вико ристо вувати ство рен ий до кум ен т н адалі:

· То чн а ко п ія

М о жливість редагуван н я вихідн о го  до кум ен та о бм ежен а, але п ри цьо м у

м аксим альн о  то чн о  зберігається зо вн іш н ій вигляд до кум ен та.

· К о п ія, щ о  редагується

О фо рм лен н я вихідн о го  до кум ен та м о же дещ о  відрізн ятися від о ригін алу.

О трим ан ий до кум ен т легко  редагується.

· Фо рм ато ван ий текст

Зберігаю ться тільки ш рифти, їхн і ро зм іри та н ап исан н я, ро збиття н а абзаци.

О трим ан ий до кум ен т м істить суцільн ий текст, щ о  зап исан ий в о дн у ко ло н ку.

· П ро стий текст

Зберігається тільки ро збиття н а абзаци. Весь текст фо рм атується о дн им

ш рифто м  і ро зташ о вується в о дн ій ко ло н ці.

5.2.М о ви ро зп ізн аван н я - н ео бхідн о  п равильн о  вказати м о ви до кум ен та. Див. тако ж

 «М о ви ро зп ізн аван н я ».

5.3.Зберігати м алю н ки - п о зн ачте цю  о п цію , якщ о  ви хо чете зберігати ілю страції в

о трим ан о м у до кум ен ті.

5.4.Зберігати ко ло н титули і н о м ери сто рін о к - в о трим ан о м у до кум ен ті будуть

збережен і ко ло н титули та н о м ери сто рін о к.
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5.5.Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь... - ви м о жете задати

н алаш туван н я о бро бки файлів зо бражен ь, вклю чн о  з визн ачен н ям  о рієн тації

сто рін ки й авто м атичн о ю  о бро бко ю  зо бражен ь. Ці н алаш туван н я до зво лять

зн ачн о  п о ліп ш ити вихідн е зо бражен н я й о трим ати то чн іш і результати ко н вертації.

Див. тако ж  «П арам етри о бро бки зо бражен ь ».

5.6.Ін ш і н алаш туван н я... - до зво ляє відкрити Фо рм ати  н а закладці

DOC(X)/RTF/ODT  діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...) і задати до датко ві н алаш туван н я. 

6.  Н атисн іть Скан увати у Microsoft Word.

7.  П ісля зап уску н а екран і з’явиться п ан ель вико н ан н я завдан н я, щ о  м істить ін дикато р

вико н ан н я та п ідказки.

8.  П ісля заверш ен н я скан уван н я п о то чн о ї сто рін ки н а екран і з’явиться діало г вибо ру

п о дальш о ї дії. 

Н атисн іть Скан увати зн о ву, щ о б зап устити п ро цес скан уван н я н аступ н их сто рін о к із

п о то чн им и н алаш туван н ям и, або  Заверш ити скан уван н я, щ о б закрити діало г.

9.  Вкажіть п ап ку для збережен н я о трим ан о го  Word-до кум ен та.

П ісля заверш ен н я задачі до кум ен т Microsoft Word буде ство рен ий у зазн ачен ій п ап ці. Крім

то го , усі зо бражен н я будуть до дан і в OCR-редакто р і до ступ н і для о бро бки.
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Скан уван н я в Microsoft Excel

За до п о м о го ю  старто во го  вікн а ви м о жете ство рю вати до кум ен ти Excel за до п о м о го ю  скан ера

або  фо то ап арата.

1. Н а закладці Скан увати н атисн іть Скан увати у Microsoft Excel.

2. Виберіть п ристрій і задайте п арам етри скан уван н я .

3. Н атисн іть кн о п ку П ерегляд або  у будь-яко м у м ісці ділян ки скан уван н я.

4. П ро глян ьте о трим ан е зо бражен н я, за п о треби зм ін іть п арам етри та зн о ву н атисн іть 

П ерегляд.

5. Вкажіть н алаш туван н я вибран о го  фо рм ату.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан о го  до кум ен та будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

5.1.Зберігати ф о рм атуван н я. 

Вибір режим у збережен н я фо рм атуван н я залежить від то го , як ви будете

вико ристо вувати ство рен ий до кум ен т н адалі:

· Фо рм ато ван ий текст

Зберігаю ться ш рифти, їхн і ро зм іри та н ап исан н я, ро збиття н а абзаци.

· П ро стий текст

Зберігається тільки ро збиття н а абзаци. Весь текст фо рм атується о дн им

ш рифто м .

5.2.М о ви ро зп ізн аван н я - н ео бхідн о  п равильн о  вказати м о ви до кум ен та. Див. тако ж

 «М о ви ро зп ізн аван н я ».

5.3.Н алаш туван н я XLSX:

· Зберігати м алю н ки - п о зн ачте цю  о п цію , якщ о  ви хо чете зберігати ілю страції в

о трим ан о м у до кум ен ті.

· Ство рю вати о крем ий аркуш  для ко жн о ї сто рін ки - п о зн ачте цю  о п цію , щ о б

зберегти сто рін ки вихідн о го  до кум ен та в о крем і аркуш і до кум ен та Microsoft

Excel.

5.4.Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь... - ви м о жете задати о п ції

о бро бки файлів зо бражен ь, вклю чн о  з визн ачен н ям  о рієн тації сто рін ки й

авто м атичн о ю  о бро бко ю  зо бражен ь. Ці н алаш туван н я до зво лять зн ачн о

п о ліп ш ити вихідн е зо бражен н я й о трим ати то чн іш і результати ко н вертації. Див.

тако ж  «П арам етри о бро бки зо бражен ь ». 
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5.5.Ін ш і н алаш туван н я... - до зво ляє відкрити Фо рм ати  н а закладці XLS(X)

діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...) і задати до датко ві

н алаш туван н я.

6.  Н атисн іть Скан увати у Microsoft Excel.

7.  П ісля зап уску н а екран і з’явиться п ан ель вико н ан н я завдан н я, щ о  м істить ін дикато р

вико н ан н я та п ідказки.

8.  П ісля заверш ен н я скан уван н я п о то чн о ї сто рін ки н а екран і з’явиться діало г вибо ру

п о дальш о ї дії. 

Н атисн іть Скан увати зн о ву, щ о б зап устити п ро цес скан уван н я н аступ н их сто рін о к із

п о то чн им и н алаш туван н ям и, або  Заверш ити скан уван н я, щ о б закрити діало г.

9.  Укажіть п ап ку для збережен н я о трим ан о го  до кум ен та Microsoft Excel.

П ісля заверш ен н я задачі до кум ен т Microsoft Excel буде ство рен ий у зазн ачен ій п ап ці. Крім

то го , усі зо бражен н я будуть до дан і в OCR-редакто р і до ступ н і для о бро бки.
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Скан уван н я у ф айл зо бражен н я

За до п о м о го ю  старто во го  вікн а ви м о жете ство рю вати зо бражен н я за до п о м о го ю  скан ера або

фо то ап арата.

1. Н а закладці Скан увати н атисн іть Скан увати у ф айли зо бражен н я.

2. Виберіть п ристрій і задайте п арам етри скан уван н я .

3. Н атисн іть кн о п ку П ерегляд або  у будь-яко м у м ісці ділян ки скан уван н я.

4. П ро глян ьте о трим ан е зо бражен н я, за п о треби зм ін іть п арам етри та зн о ву н атисн іть 

П ерегляд.

5. Вкажіть н алаш туван н я файлу зо бражен н я.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан о го  файлу будуть залежати від вибран их вам и

н алаш туван ь.

5.1.Фо рм ат зо бражен н я - до зво ляє вибрати н ео бхідн ий фо рм ат зо бражен н я. 

5.2.Стисн ен н я - п ри скан уван н і у фо рм ат TIFF ви м о жете вибрати м ето д стисн ен н я

зо бражен н я. Стисн ен н я зо бражен ь до зво ляє зм ен ш ити ро зм ір файлу. 

М ето ди, щ о  засто со вую ться для стисн ен н я зо бражен ь, відрізн яю ться за ступ ен ем

стисн ен н я та н аявн істю  втрат дан их. Н а вибір м ето ду стисн ен н я вп ливаю ть два

факто ри: якість зо бражен н я, щ о  о трим ується, та ро зм ір файлу. 

 ABBYY FineReader до зво ляє вико ристо вувати такі м ето ди стисн ен н я:

· PACKBITS— н е п ризво дить до  втрати дан их і п ідхо дить для відскан о ван их

чо рн о -білих зо бражен ь.

· JPEG (ф о рм ат JFIF) — засто со вується для сірих і ко льо ро вих зо бражен ь,

н ап риклад для фо то графій. Цей м ето д до зво ляє до сягти зн ачн о го  стисн ен н я

зо бражен н я, але п ризведе до  втрати дан их і, як н аслідо к, до  п о гірш ен н я яко сті

зо бражен н я (ро зм иван н я ко н турів і втрати відтін ків ко льо рів).

· ZIP — н е п ризво дить до  втрати дан их і вико ристо вується для зо бражен ь, щ о

м істять великі ділян ки о дн о го  ко льо ру. Н ап риклад, для фо то графій екран а

(скрин ш о тів). Тако ж цей м ето д п ідхо дить для чо рн о -білих зо бражен ь.

· LZW — н е п ризво дить до  втрати дан их і п ідхо дить для графіки та сірих

зо бражен ь.

5.3.Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь... - ви м о жете задати

н алаш туван н я о бро бки файлів зо бражен ь, вклю чн о  з визн ачен н ям  о рієн тації

сто рін ки й авто м атичн о ю  о бро бко ю  зо бражен ь. Ці н алаш туван н я до зво лять

зн ачн о  п о ліп ш ити вихідн е зо бражен н я й о трим ати то чн іш і результати ко н вертації.

Див. тако ж  «П арам етри о бро бки зо бражен ь ».  
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6.  Н атисн іть Скан увати у <ф айл зо бражен н я>.

7.  П ісля зап уску н а екран і з’явиться п ан ель вико н ан н я завдан н я, щ о  м істить ін дикато р

вико н ан н я та п ідказки.

8.  П ісля заверш ен н я скан уван н я п о то чн о ї сто рін ки н а екран і з’явиться діало г вибо ру

п о дальш о ї дії. 

 Н атисн іть Скан увати зн о ву, щ о б зап устити п ро цес скан уван н я н аступ н их сто рін о к із

п о то чн им и н алаш туван н ям и, або  Заверш ити скан уван н я, щ о б закрити діало г.

9.  Вкажіть п ап ку для збережен н я о трим ан о го  файлу.

П ісля заверш ен н я задачі файли п о трібн о го  фо рм ату будуть ство рен і в зазн ачен ій п ап ці. Крім

то го , усі зо бражен н я будуть до дан і в OCR-редакто р і до ступ н і для о бро бки.
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Скан уван н я в ін ш і ф о рм ати

За до п о м о го ю  старто во го  вікн а ви м о жете ство рю вати до кум ен ти в о дн о м у з п о п улярн их

фо рм атів (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) за до п о м о го ю  скан ера або

фо то ап арата.

1. Н а закладці Скан увати н атисн іть Скан увати в ін ш і ф о рм ати.

2. Виберіть п ристрій і задайте п арам етри скан уван н я .

3. Н атисн іть кн о п ку П ерегляд або  у будь-яко м у м ісці ділян ки скан уван н я.

4. П ро глян ьте о трим ан е зо бражен н я, за п о треби зм ін іть п арам етри та зн о ву н атисн іть 

П ерегляд.

5. Вкажіть н алаш туван н я вибран о го  фо рм ату.

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан о го  до кум ен та будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь.

5.1.Фо рм ат - до зво ляє вибрати н ео бхідн ий фо рм ат до кум ен та.

5.2.М о ви ро зп ізн аван н я - н ео бхідн о  п равильн о  вказати м о ви до кум ен та. Див. тако ж

 «М о ви ро зп ізн аван н я ».

5.3.Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь... - ви м о жете задати

н алаш туван н я о бро бки файлів зо бражен ь, вклю чн о  з визн ачен н ям  о рієн тації

сто рін ки й авто м атичн о ю  о бро бко ю  зо бражен ь. Ці н алаш туван н я до зво лять

зн ачн о  п о ліп ш ити вихідн е зо бражен н я й о трим ати то чн іш і результати ко н вертації.

Див. тако ж  «П арам етри о бро бки зо бражен ь ».  

5.4.Ін ш і н алаш туван н я... - до зво ляє відкрити Фо рм ати  н а закладці вибран о го

фо рм ату діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...) і задати

до датко ві н алаш туван н я.

6. Н атисн іть Скан увати у <ф о рм ат>.

7. П ісля зап уску н а екран і з’явиться п ан ель вико н ан н я завдан н я, щ о  м істить ін дикато р

вико н ан н я та п ідказки.

8. П ісля заверш ен н я скан уван н я п о то чн о ї сто рін ки н а екран і з’явиться діало г вибо ру

п о дальш о ї дії. 

 Н атисн іть Скан увати зн о ву, щ о б зап устити п ро цес скан уван н я н аступ н их сто рін о к із

п о то чн им и н алаш туван н ям и, або  Заверш ити скан уван н я, щ о б закрити діало г.

9. Вкажіть п ап ку для збережен н я о трим ан о го  файлу.

П ісля заверш ен н я задачі файли п о трібн о го  фо рм ату будуть ство рен і в зазн ачен ій п ап ці. Крім

то го , усі зо бражен н я будуть до дан і в OCR-редакто р і до ступ н і для о бро бки.
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Ро бо та з PDF-до кум ен там и
PDF-редакто р п ро грам и ABBYY FineReader — це п ро стий ін струм ен т для ро бо ти з PDF-

до кум ен там и, який до зво ляє п ереглядати PDF-файли, вико н увати п о ш ук, п ерем іщ увати

сто рін ки всередин і до кум ен та, до давати або  видаляти їх, редагувати текст до кум ен та, ко п ію вати

м алю н ки або  фрагм ен ти тексту з PDF-файлу в ін ш і засто сун ки, залиш ати ко м ен тарі в до кум ен ті.

Теп ер усе це м о жливе без ко н вертуван н я PDF-до кум ен та у фо рм ат, щ о  редагується.

Ви м о жете п рацю вати з різн им и тип ам и PDF-файлів, вклю чн о  з відскан о ван им и до кум ен там и.

Зм іст ро зділу:

· П ерегляд PDF-до кум ен тів

· Рецен зуван н я PDF-до кум ен тів

· Ро бо та зі зм істо м  PDF-до кум ен тів

· Зап о вн ен н я фо рм

· До даван н я п ідп ису в PDF-до кум ен т

· Захист PDF-до кум ен тів

· Ство рен н я PDF-до кум ен тів

· Збережен н я й експ о рт PDF-до кум ен та
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П ерегляд PDF-до кум ен тів

PDF-редакто р до зво ляє п ереглядати PDF-до кум ен ти та ш укати н ео бхідн у ін фо рм ацію ,

ко п ію вати текст, м алю н ки та таблиці з до кум ен тів у ін ш і засто сун ки.

Щ о б відкрити PDF-до кум ен т у PDF-редакто рі для п ерегляду, виберіть:

· Н о ве завдан н я  > закладка Відкрити > Відкрити PDF-до кум ен т,

· або  Н о ве завдан н я > м ен ю  Файл > Н о вий PDF-до кум ен т або  Відкрити PDF-

до кум ен т.

У вікн і PDF-редакто ра відо бражається п о то чн ий відкритий PDF-до кум ен т.

Для зм ін и сп о со бів відо бражен н я PDF-до кум ен та у вікн і PDF-редакто ра вико ристо вуйте:

· Режим и п ерегляду — до зво ляю ть задати режим и відо бражен н я сто рін о к PDF-

до кум ен та н а екран і. 

13
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Див. тако ж  «Режим и п ерегляду ».

· Керуван н я м асш табо м  — до зво ляє регулю вати м асш таб зо бражен н я сто рін о к

до кум ен та.

· П о чатко вий ро зм ір - відо бражає сто рін ку м асш табо м  100%;

· П о  ш ирин і - н алаш то вує м асш таб таким  чин о м , щ о б сто рін ка зап о вн ю вала вікн о  PDF-

редакто ра п о  го ризо н талі;

· Авто до бір - н алаш то вує м асш таб таким  чин о м , щ о б сто рін ка зап о вн ю вала вікн о  PDF-

редакто ра п о  вертикалі;

· Зм ен ш ити\Збільш ити - до зво ляє вручн у збільш ити або  зм ен ш ити м асш таб.

 Щ о б п о казати\п рихо вати п ан ель ін струм ен тів, н атисн іть кн о п ку Ін струм ен ти н а го ло вн ій

п ан елі ін струм ен тів.

Зм іст ро зділу:

· Режим и п ерегляду

· Н авігація PDF-до кум ен то м

· Фо н о ве ро зп ізн аван н я

· П о ш ук за клю чо вим и сло вам и

· Ко п ію ван н я ін фо рм ації з PDF-до кум ен тів

· Безп ека п ід час ро бо ти з PDF-до кум ен там и

Режим и п ерегляду

PDF-редакто р до зво ляє задати режим и відо бражен н я сто рін о к PDF-до кум ен та н а екран і:

О дн а сто рін ка - відо бражається о дн а сто рін ка, п ри цьо м у ін ш их сто рін о к н е видн о  н а екран і;

О дн а сто рін ка з п ро крутко ю  - сто рін ки відо бражаю ться у безп ерервн ій вертикальн ій ко ло н ці

п о  о дн ій о дн а за о дн о ю ;

Дві сто рін ки - сто рін ки відо бражаю ться п о ряд: ліво руч — н еп арн а, п раво руч — н аступ н а за

н ею  п арн а;

Дві сто рін ки з п ро крутко ю  - сто рін ки відо бражаю ться у безп ерервн ій вертикальн ій ко ло н ці

п о  дві сто рін ки в ряд.
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 Щ о б п ід час відо бражен н я дво х сто рін о к ліво руч ро зташ о вувалась п арн а сто рін ка, а

п раво руч — н еп арн а, вико ристо вуйте ко м ан ду м ен ю  Вигляд > Режим  п ерегляду > Н еп арн і

сто рін ки п раво руч.

Щ о б зм ін ити режим и п ерегляду, вико ристо вуйте:

· кн о п ки н а н ижн ій п ан елі вікн а PDF-редакто ра:

· Вигляд > Режим  п ерегляду;

· Гарячі клавіш і Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3, Ctrl+4.

П о вн о екран н ий режим  п ерегляду

PDF-редакто р до зво ляє п ереглядати PDF-до кум ен т у п о вн о екран н о м у режим і. П ри цьо м у

п ан елі н авігації, ко м ен тарів й ін струм ен тів п рихо ван і, і н а екран і відо бражається тільки

відкритий до кум ен т.

Щ о б увійти в п о вн о екран н ий режим , виберіть:

· кн о п ку  н а н ижн ій п ан елі вікн а; 

· м ен ю  Вигляд > Н а весь екран ;

· F11.

У п о вн о екран н о м у режим і ви м о жете:

· п ереглядати до кум ен т;

· п ереглядати ко м ен тарі — для цьо го  н ео бхідн о  н авести курсо р н а н о татку в тексті;

· п ерем икатися м іж режим ам и п ерегляду та керувати м асш табо м ;

 Щ о б з’явилася н ижн я п ан ель вікн а з кн о п кам и п ерем икан н я, п ідведіть курсо р до

н ижн ьо ї частин и екран а.

· п ерейти до  п о трібн о ї сто рін ки до кум ен та. 

 Див. тако ж  «Н авігація PDF-до кум ен то м ».

За до п о м о го ю  ко м ан д ко н текстн о го  м ен ю  ви м о жете:

· до давати н о татки  та відм ітки п ро  вставлен н я тексту;

· до давати закладки ,

· редагувати  текст і зо бражен н я.

Щ о б вийти з п о вн о екран н о го  режим у, н атисн іть F11 або  клавіш у Esc.
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П ерегляд PDF-до кум ен та в режим і читан н я

П ід час читан н я до кум ен та м о жн а п рихо вати всі п ан елі та п ан ель ін струм ен тів, щ о б збільш ити

ділян ку п ерегляду н а екран і. Н а відм ін у від п о вн о екран н о го  режим у, в режим і читан н я

залиш аю ться видим і м ен ю , го ло вн а п ан ель ін струм ен тів і н ижн я п ан ель вікн а PDF-редакто ра.

Щ о б закрити п ан елі, щ о  н е вико ристо вую ться, н атисн іть:

· F5 або  вим кн іть п о каз п ан елі н авігації, забравш и виділен н я з п ун кту м ен ю  Вигляд >

П о казати п ан ель н авігації;

· F6 або  вим кн іть п о каз п ан елі ін струм ен тів, забравш и виділен н я з п ун кту м ен ю  Вигляд

> П о казати п ан ель ін струм ен тів;

· F7 або  вим кн іть п о каз п ан елі ко м ен тарів, забравш и виділен н я з п ун кту м ен ю  Вигляд

> П о казати п ан ель ко м ен тарів.

Вигляд вікн а PDF-редакто ра в режим і читан н я:
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Н авігація PDF-до кум ен то м

Для н авігації до кум ен то м  у вікн і PDF-редакто ра п ередбачен і сп еціальн і п ан елі:

  

· Сто рін ки - для ш видко го  п ерехо ду до  сто рін о к і керуван н я н им и,

· Закладки - для ство рен н я, редагуван н я та п ерем іщ ен н я закладкам и,

· П о ш ук - для п о ш уку та виділен н я н ео бхідн о ї ін фо рм ації,

· К о м ен тар - для п ерегляду та ш видко го  п ерехо ду до  ко м ен тарів,

· Вкладен і ф айли - для п ерегляду та редагуван н я вкладен их файлів,

· Циф ро ві п ідп иси - для п ерегляду властиво стей п ідп ису та йо го  видален н я.

 Щ о б дізн атися п ро  те, як п о казати або  п рихо вати п ан елі н а екран і, див. статтю  «Гарячі

клавіш і ».

П ерехід до  сто рін ки

П ід час ро бо ти з PDF-до кум ен то м  ви м о жете п ерем іщ уватися йо го  сто рін кам и, п ереглядаю чи

всі сто рін ки п ідряд або  вказавш и н о м ер п о трібн о ї сто рін ки до кум ен та. 
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Для п ерехо ду сто рін кам и вико ристо вуйте:

· кн о п ки го ло вн о ї п ан елі ін струм ен тів ;

· м ен ю  Вигляд > Відкрити сто рін ку з н о м еро м  > Н аступ н а сто рін ка, П о п ередн я

сто рін ка, П ерш а сто рін ка, О стан н я сто рін ка.

Для ш видко го  п ерехо ду до  п о трібн о ї сто рін ки вико ристо вуйте:

· п о ле для введен н я н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів ;

П ісля введен н я н о м ера сто рін ки н атисн іть Enter для п ерехо ду.

· м ен ю  Вигляд > Відкрити сто рін ку з н о м еро м  > Сто рін ка з н о м еро м ...

У діало зі, щ о  з’явився, введіть н о м ер сто рін ки та н атисн іть О К .

П ерехід до  сто рін ки в п о вн о екран н о м у режим і п ерегляду

Щ о б ш видко  п ерейти до  п о трібн о ї сто рін ки вико н айте такі дії:

1.  П ідведіть курсо р до  н ижн ьо ї частин и екран а. П ісля цьо го  з’явиться н ижн я п ан ель

вікн а PDF-редакто ра.

2.  У п о лі введен н я вкажіть н о м ер п о трібн о ї сто рін ки:

3.  Н атисн іть Enter.
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Фо н о ве ро зп ізн аван н я

У PDF-редакто рі ви м о жете вико н увати п о ш ук за клю чо вим и сло вам и та ко п ію вати текст із

будь-яких PDF-до кум ен тів, н авіть без тексто во го  ш ару, н ап риклад із відскан о ван их до кум ен тів

або  до кум ен тів, ство рен их із файлів зо бражен ь. Для цьо го  в засто сун ку вико ристо вується

фо н о ве ро зп ізн аван н я.

Фо н о ве ро зп ізн аван н я вклю чен е за зам о вчуван н ям  і зап ускається авто м атичн о  п ісля відкриття

PDF-до кум ен та.

П ро цес фо н о во го  ро зп ізн аван н я н е зм ін ю є зм істу PDF-до кум ен та. Тим часо вий тексто вий ш ар,

до дан ий фо н о вим  ро зп ізн аван н ям , н е буде до ступ н им  п ри відкритті PDF-до кум ен та в ін ш о м у

засто сун ку.

 Щ о б зберегти в до кум ен ті м о жливість п о ш уку, н ео бхідн о  до дати тексто вий ш ар, зн айден ий

у п ро цесі фо н о во го  ро зп ізн аван н я. Для цьо го  вико ристо вуйте ко м ан ду м ен ю  Файл >

Ро зп ізн ати до кум ен т > Ро зп ізн ати до кум ен т... Див. тако ж  «Ро зп ізн аван н я тексту ».

 Якщ о  п о ш ук у тексті або  цитуван н я п рацю ю ть н еп равильн о , п еревірте п равильн ість

зазн ачен н я м о в до кум ен та. Див. тако ж  «Як урахувати характеристики вихідн о го  до кум ен та

».
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 Ви м о жете у будь-який м о м ен т вим кн ути фо н о ве ро зп ізн аван н я, зн явш и відм ітку з о п ції

Увім кн ути ф о н о ве ро зп ізн аван н я тексту в PDF-редакто рі у діало зі Н алаш туван н я .

 Фо н о ве ро зп ізн аван н я н едо ступ н е н а ко м п ’ю терах із о дн о ядерн им  п ро цесо ро м .
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П о ш ук за клю чо вим и сло вам и

У PDF-редакто рі ви м о жете ш укати та виділяти н ео бхідн у ін фо рм ацію . П о ш ук здійсн ю ється як у

тексті, так і в ін фо рм ації, яка н е м іститься в тексті до кум ен та: ко м ен тарях, закладках і м етадан их.

Завдяки фо н о во м у ро зп ізн аван н ю  п о ш ук м о жливий у будь-яких PDF-до кум ен тах, н авіть у

відскан о ван их. Для зручн іш о ї н авігації результати п о ш уку відо бражаю ться н а сп еціальн ій

п ан елі. Сло ва, зн айден і в о сн о вн о м у тексті до кум ен та, п ідсвічую ться. Ви легко  м о жете виділити

всі зн айден і сло ва та сло во сп о лучен н я.

1. Н а лівій п ан елі н атисн іть кн о п ку  або  в м ен ю  Вигляд виберіть ко м ан ду П о ш ук.

Л іво руч відкриється п ан ель П о ш ук.

2. У тексто ве п о ле введіть сло во  або  сло во сп о лучен н я, яке хо чете зн айти.

Зн айден і в тексті до кум ен та сло ва стан уть п ідсвічен і.

 П ро грам а о б’єдн ає зн айден і сло ва у груп и та до зво лить виділяти о дразу всі

зн ачен н я в рам ках о дн ієї груп и.

  

3. За п о треби н атисн іть н а стрілку в п о лі введен н я та виберіть о дн е зі зн ачен ь:

· То чн ий збіг, щ о б зн айти тільки сло ва, щ о  вказан і в п о лі введен н я.

· Врахо вувати регістр, щ о б зн айти тільки ті сло ва, у яких реєстр букв збігається з

реєстро м  букв сло ва, вказан о го  в п о лі введен н я. 

Ви м о жете виділити м аркеро м , закреслити, п ідкреслити  або  видалити зн айден і сло ва. Для

цьо го  в результатах п о ш уку п о зн ачте ті сло ва, які п о трібн о  виділити або  видалити, та н атисн іть

н ео бхідн ий ін струм ен т.

 Детальн іш е п ро  видален н я ін фо рм ації див. статтю  «Видален н я ко н фіден ційн о ї ін фо рм ації з

PDF-до кум ен та ».

Щ о б зм ін ити ко лір ан о тації, н атисн іть стрілку п о ряд із н ео бхідн им  ін струм ен то м  і з вип адн о го

м ен ю  виберіть п о трібн ий ко лір.
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 За зам о вчуван н ям  ко лір н а п ан елі П о ш ук відп о відає ко льо ру ан о тації н а п ан елі

ін струм ен тів.

 Для п ерехо ду до  н аступ н о го  зн айден о го  сло ва або  сло во сп о лучен н я вико ристо вуйте кн о п ки

 або  F3.
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К о п ію ван н я ін ф о рм ації з PDF-до кум ен тів

PDF-редакто р до зво ляє ко п ію вати текст, м алю н ки та таблиці з PDF-до кум ен тів у ін ш і

засто сун ки. М о жливість цитуван н я ко н тен ту н е залежить від тип у PDF-до кум ен та: ви м о жете

ко п ію вати будь-яку ін фо рм ацію  з відскан о ван их сто рін о к і зо бражен ь без ро зп ізн аван н я

всьо го  до кум ен та й ко н вертуван н я у фо рм ати, щ о  редагую ться.

Щ о б ско п ію вати текст:

1. Н а сто рін ці до кум ен та виділіть текст, який ви хо чете ско п ію вати в буфер о бм ін у.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  виберіть п ун кт К о п ію вати текст або  н атисн іть н ео бхідн у іко н ку

у сп ливн о м у м ен ю  н ад ділян ко ю  виділен н я.

3. Вставте ско п ійо ван ий текст із буфера о бм ін у в п о трібн ий засто сун о к.

  Щ о б ско п ію вати текст н а сто рін ці, яка вже м істить тексто вий ш ар, або  тим часо вий

тексто вий ш ар був утво рен ий у результаті фо н о во го  ро зп ізн аван н я, виділіть н ео бхідн і

рядки з тексто м  і виберіть п ун кт К о п ію вати текст у ко н текстн о м у м ен ю .  

Щ о б ско п ію вати таблицю :

1. Н а сто рін ці до кум ен та виділіть таблицю , яку ви хо чете ско п ію вати в буфер о бм ін у.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  виберіть п ун кт К о п ію вати таблицю  або  н атисн іть н ео бхідн у

іко н ку у сп ливн о м у м ен ю  н ад ділян ко ю  виділен н я.

За до п о м о го ю  сп ливн о ї п ан елі ін струм ен тів ви м о жете зм ін ити таблицю , ро зп ізн ан у

п ро грам о ю , п еред ко п ію ван н ям : до дати го ризо н тальн ий/вертикальн ий ро зділю вач у

таблицю , видалити ро зділю вачі таблиці, ро збити клітин ки таблиці, о б’єдн ати клітин ки

таблиці:

  Таблиця у вихідн о м у до кум ен ті зм ін ен а н е буде.

П ісля зм ін и ділян ки зн о ву н атисн іть К о п ію вати таблицю .

3. Вставте ско п ійо ван у таблицю  з буфера о бм ін у в п о трібн ий засто сун о к.
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 Якщ о  ско п ійо ван ий ко н тен т дуже відрізн яється від п о чатко во го :

· у до кум ен ті без тексто во го  ш ару п еревірте, чи п равильн о  вказан і м о ви

ро зп ізн аван н я ;

· у до кум ен ті з н еякісн им  тексто вим  ш аро м  до дайте н о вий тексто вий ш ар н а сто рін ку

до кум ен та, зм іст яко ї ви хо чете п ро цитувати.

П о тім  ско п ію йте ко н тен т іщ е раз.

Щ о б ско п ію вати ділян ку як зо бражен н я:

1. Н а сто рін ці до кум ен та виділіть ділян ку, яку ви хо чете ско п ію вати.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  виберіть п ун кт К о п ію вати зо бражен н я або  н атисн іть

н ео бхідн у іко н ку у сп ливн о м у м ен ю  н ад ділян ко ю  виділен н я.

 Якщ о  виділен а ділян ка м істить текст, текст буде ско п ійо ван о  як м алю н о к.

3. Вставте зо бражен н я з буфера о бм ін у в п о трібн ий засто сун о к.
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Безп ека п ід час ро бо ти з PDF-до кум ен там и

Деякі PDF-до кум ен ти м о жуть п о тен ційн о  н аш ко дити ваш о м у ко м п ’ю теру. 

У ABBYY FineReader п ередбачен а безп ечн а ро бо та з PDF-до кум ен там и. П ри вико н ан н і

п о тен ційн о  ш кідливих дій п ро грам а зап итує п ідтверджен н я:

· п ри відкритті вкладен их файлів;

· п ри п ерехо ді за п о силан н ям ;

· п ри сп ро бі відп равити дан і фо рм и .

Якщ о  ви до віряєте джерелу, п ро до вжіть, якщ о  н е до віряєте або  сум н іваєтесь — скасуйте

вико н ан н я о п ерації.

Щ о б до датко во  захистити свій ко м п ’ю тер, ви м о жете вим кн ути вико н ан н я сцен аріїв JavaScript у

PDF-до кум ен тах. Для цьо го  вим кн іть о п цію  До зво лити вико н ан н я сцен аріїв JavaScript у PDF-

до кум ен тах (діало г Н алаш туван н я > закладка Ін ш і). П ісля цьо го  п ри відкритті PDF-до кум ен та

з ко м ан дам и JavaScript у верхн ій частин і вікн а з’явиться п о відо м лен н я:

Н атисн іть, щ о б зм ен ш ити м алю н о к

Якщ о  ви до віряєте PDF-до кум ен ту, ко м п ан ії або  лю дин і, які йо го  н адіслали, ви м о жете

ввім кн ути JavaScript. Для цьо го  з вип адн о го  сп иску Н алаш туван н я JavaScript виберіть:

· Вклю чити JavaScript тільки для цьо го  до кум ен та - ко м ан да вм икає JavaScript н а час

ро бо ти з п о то чн им  до кум ен то м ,

· або  Вклю чити JavaScript для усіх до кум ен тів - ко м ан да відкриває Н алаш туван н я, де

м о жн а ввім кн ути JavaScript для всіх до кум ен тів.
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Рецен зуван н я PDF-до кум ен тів

PDF-редакто р п ро грам и ABBYY FineReader є зручн им  ін струм ен то м  для рецен зуван н я PDF-

до кум ен тів. П ереглядаю чи до кум ен т, ви м о жете залиш ати н о татки, видаляти цікаві або  важливі

фрагм ен ти, вн о сити редакто рські п о зн ачки в текст до кум ен та, виділяти н а зо бражен н ях

ділян ки н ео бхідн о ї фо рм и, п ро ставляти ш там п и.

Зм іст ро зділу:

· До даван н я н о татки

· П о зн ачки в тексті п ри рецен зуван н і

· Рисо ван і п о зн ачки

· До даван н я тексту в PDF-до кум ен т

· Ро бо та зі ш там п ам и

· Сп ільн е вико ристан н я PDF-до кум ен тів
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До даван н я н о татки

З до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви легко  м о жете до дати сво ї н о татки в PDF-до кум ен т, щ о

до зво лить зро бити о бго во рен н я й узго джен н я до кум ен та більш  ефективн им . Ви м о жете

до дати н о татку в будь-яко м у м ісці сто рін ки.

1. Відкрийте п ан ель ін струм ен тів, якщ о  во н а закрита. Для цьо го  н атисн іть кн о п ку

Ін струм ен ти н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів.

2. Н а п ан елі ін струм ен тів виберіть .

3. За п о треби зм ін іть ко лір зн ачка н о татки н а п ан елі, щ о  з’явилася.

4. П о ставте н о татку в п о трібн о м у м ісці сто рін ки та введіть п о ясн ю вальн ий текст у вікн і,

щ о  відкрило ся.

 Якщ о  ви вже до дали н о татку, ви м о жете зм ін ити ко лір зн ачка через ко н текстн е м ен ю

н о татки.

Детальн іш е п ро  те, як відкрити н о татку, відп о вісти н а н еї або  видалити, див. «Сп ільн е

вико ристан н я PDF-до кум ен тів ».

П о зн ачки в тексті п ри рецен зуван н і

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете п о зн ачити в PDF-до кум ен ті зм ін и, які н ео бхідн о

вн ести у вихідн ий до кум ен т. Такі ко м ен тарі н е зм ін ю ю ть сам  текст PDF-до кум ен та, а тільки

вказую ть н а зм ін и, які п о трібн о  вн ести у вихідн о м у до кум ен ті.

 Ан о тації, п о в’язан і з редагуван н ям  тексту, до ступ н і для вико ристан н я в до кум ен тах, у яких є

тексто вий ш ар або  заверш ен е фо н о ве ро зп ізн аван н я.

ABBYY FineReader п ідтрим ує такі ін струм ен ти:

П о зн ачити м аркеро м

П о зн ачити п ідкреслен н ям
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П о зн ачити п ерекреслен н ям

До дати відм ітку для

вставлен н я тексту

 До  будь-яко го  тип у ан о тацій ви м о жете до дати ко м ен тар. Для цьо го  двічі клацн іть н а

ан о тації. Детальн іш е п ро  ро бо ту з ко м ен тарям и див. «Сп ільн е вико ристан н я PDF-до кум ен тів

».

Щ о б виділити текст м аркеро м , п ідкреслити або  закреслити йо го :

· Н а п ан елі ін струм ен тів виберіть п о трібн ий ін струм ен т і н а сто рін ці виділіть текст, або

· Н а сто рін ці виділіть текст і н а п ан елі ін струм ен тів виберіть п о трібн ий ін струм ен т.

Щ о б вказати, у яко м у м ісці до кум ен та н ео бхідн о  вставити йо го :

· Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  і п о ставте п о зн ачку в цьо м у м ісці до кум ен та, де

п о трібн о  до дати текст.

 Щ о б зм ін ити ко лір ан о тації:

· Вико ристо вуйте ко н текстн е м ен ю  ан о тації, або

· Н а п ан елі ін струм ен тів виберіть п о трібн ий ін струм ен т і н атисн іть кн о п ку н ео бхідн о го

ко льо ру н а п ан елі, щ о  з’явилася.

За до п о м о го ю  п о ш уку за клю чо вим и сло вам и ви м о жете виділити текст у ABBYY FineReader, н е

п ро глядаю чи до кум ен т цілко м .

1. Відкрийте п ан ель П о ш ук.

2. У тексто ве п о ле введіть сло во  або  сло во сп о лучен н я, яке хо чете зн айти.

3. У результатах п о ш уку п о зн ачте сло ва, які п о трібн о  виділити, виберіть н ео бхідн ий

ін струм ен т і н атисн іть н а стрілку п о ряд із ін струм ен то м  для вибо ру п о трібн о го

ко льо ру.
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 За зам о вчуван н ям  ко лір н а п ан елі П о ш ук відп о відає ко льо ру ан о тації н а п ан елі

ін струм ен тів.
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Рисо ван і п о зн ачки

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете ко м ен тувати сто рін ки PDF-до кум ен та, щ о  м істять

зо бражен н я різн о ї п ло щ і та фо рм и: креслен н я, схем и й ін ш е, а тако ж до дати ко м ен тарі до

великих і складн их ділян о к тексту. П ро грам а до зво ляє виділити н а зо бражен н і ділян ку

н ео бхідн о ї фо рм и та ввести ко м ен тар.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть .

2. Н а п ан елі м алю ван н я, щ о  з’явилася, виберіть н ео бхідн ий ін струм ен т.

· О лівець - до зво ляє н ам алю вати фігуру до вільн о ї фо рм и;

· Відрізо к - до зво ляє н ам алю вати відрізо к. Якщ о  вам  п о трібен  сам е

го ризо н тальн ий, вертикальн ий або  діаго н альн ий відрізо к, для цьо го  п ід час

м алю ван н я утрим уйте клавіш у SHIFT;

· Стрілка - до зво ляє н ам алю вати стрілку. Якщ о  вам  п о трібн а го ризо н тальн а,

вертикальн а або  діаго н альн а стрілка, для цьо го  п ід час м алю ван н я утрим уйте

клавіш у SHIFT;

· П рям о кутн ик - до зво ляє н ам алю вати п рям о кутн ик. Щ о б н ам алю вати квадрат,

утрим уйте клавіш у SHIFT;



69

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

· О вал - до зво ляє н ам алю вати о вал. Щ о б н ам алю вати ко ло , утрим уйте клавіш у

SHIFT;

· Багато кутн ик - до зво ляє н ам алю вати багато кутн ик. Щ о б заверш ити м алю ван н я

фігури, клацн іть у п о чатко вій то чці;

· Хм арин а - до зво ляє н ам алю вати хм арин у. Щ о б заверш ити м алю ван н я фігури,

клацн іть у п о чатко вій то чці;

· Л ам ан а - до зво ляє н ам алю вати лам ан у лін ію . Щ о б заверш ити м алю ван н я фігури,

двічі клацн іть у кін цевій то чці.

3. Н ам алю йте фігуру н а сто рін ці PDF-до кум ен та і введіть п о ясн ю вальн ий текст. Щ о б

до дати ко м ен тар, двічі клацн іть н а фігурі.

 Якщ о  ви вико ристо вуєте О лівець, п еред до даван н ям  ко м ен таря н ео бхідн о

вим кн ути ін струм ен ти м алю ван н я.

Щ о б о лівцем  н ам алю вати складн у фігуру та до дати до  н еї ко м ен тар:

· н атисн іть клавіш у SHIFT і, відп устивш и о лівець, н ам алю йте н ео бхідн і елем ен ти, 

· вим кн іть ін струм ен ти м алю ван н я та двічі клацн іть н а фігурі, щ о б до дати ко м ен тар.

4. За п о треби виберіть властиво сті ін струм ен та, відм ін н і від п о то чн их:

Ви м о жете зм ін ити вказан і властиво сті:

· через ко н текстн е м ен ю  фігури або

· вибравш и п о трібн у властивість ін струм ен та н а п ан елі м алю ван н я.

 До кладн іш е п ро  те, як п рацю вати з ко м ен тарям и, див. «Сп ільн е вико ристан н я PDF-

до кум ен тів ».71
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До даван н я тексту в PDF-до кум ен т

PDF-редакто р до зво ляє до давати тексто ві бло ки в PDF-до кум ен ти будь-яких тип ів для н о во го

тексту, який п о трібн о  до дати в п о чатко вий текст до кум ен та.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

П ід го ло вн о ю  п ан еллю  ін струм ен тів з’явиться п ан ель з ін струм ен там и для

редагуван н я до дан о го  тексту.

2. Клацн іть н а сто рін ці до кум ен та, де хо чете до дати текст, або  виділіть ділян ку

п о трібн о го  ро зм іру.

3. Введіть текст у тексто вий бло к. Виберіть ш рифт тексту, йо го  ро зм ір і ко лір.

4. За п о треби зм ін іть ро зм іри тексто во го  бло ку.

5. Щ о б п о м істити текст у рам ку, виберіть її ко лір і то вщ ин у.

6. За п о треби вкажіть ко лір фо н у або  виберіть о п цію  Визн ачати ко лір ф о н у, щ о б

вико ристо вувати ко лір фо н у сто рін ки.

 За зам о вчуван н ям  тексто вий бло к ство рю ється з п ро зо рим  фо н о м .

Крім  то го , ви м о жете зап о вн ю вати PDF-фо рм и, які н е м істять п о лів для зап о вн ен н я, і зберігати

їх в електро н н о м у вигляді. Для цьо го  введіть текст п о верх фо рм и за до п о м о го ю  ін струм ен та 

Тексто вий бло к.

 П ісля до даван н я тексто во го  бло ку н а п ан елі ко м ен тарів з’явиться відп о відн ий ко м ен тар. Ви

м о жете зм ін ити статус ко м ен таря таким  чин о м , як і в ро бо ті з ан о таціям и. Див. тако ж

 «Сп ільн е вико ристан н я PDF-до кум ен тів ».71
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Сп ільн е вико ристан н я PDF-до кум ен тів

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете читати ко м ен тарі ін ш их рецен зен тів і залиш ати

відп о віді н а їхн і ко м ен тарі н езалежн о  від то го , у якій п ро грам і во н и були ство рен і. Ви тако ж

м о жете зм ін ю вати статус ко м ен таря, щ о б п о відо м ити рецен зен там  п ро  п рийн яття або

відхилен н я їхн іх п ро п о зицій.

Щ о б п ереглян ути ко м ен тарі в до кум ен ті, відкрийте п ан ель ко м ен тарів. Для цьо го  н атисн іть

кн о п ку  н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів. П ісля цьо го  ви п о бачите всі ан о тації, які

м істяться в до кум ен ті.

 Тако ж ви м о жете ско ристуватися о дн им  із таких сп о со бів для відкриття п ан елі ко м ен тарів:

· У ко н текстн о м у м ен ю  ан о тації, ш там п а або  ко м ен таря виберіть ко м ан ду П о казати

п ан ель ко м ен тарів, або

· У м ен ю  Вигляд виберіть п ун кт П о казати п ан ель ко м ен тарів, або

· Н атисн іть клавіш у F7.

Як до дати ко м ен тар до  ан о тації
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· Двічі клацн іть п о  ан о тації, до  яко ї хо чете до дати ко м ен тар, або

· У ко н текстн о м у м ен ю  ан о тації виберіть ко м ан ду До дати зам ітку.

Якщ о  п ан ель К о м ен тар п рихо ван а, з’явиться вікн о  ко м ен таря. Якщ о  п ан ель К о м ен тар

відкрита, н а н ій п ідсвітиться ко м ен тар до  вибран о ї ан о тації.

Як відкрити ко м ен тар

· Виділіть ан о тацію , ко м ен тар до  яко ї хо чете відкрити.

Якщ о  п ан ель К о м ен тар п рихо ван а, з’явиться вікн о  ко м ен таря. Якщ о  п ан ель К о м ен тар

відкрита, н а н ій п ідсвітиться ко м ен тар до  вибран о ї ан о тації.

 Якщ о  ви хо чете бачити ко м ен тар завжди відкритим , двічі клацн іть н а відп о відн ій ан о тації.

Щ о б п рихо вати ко м ен тар, н атисн іть  у п раво м у верхн ьо м у куті ко м ен таря.

Як відп о вісти н а ко м ен тар

1. Виділіть ан о тацію , н а ко м ен тар до  яко ї ви хо чете відп о вісти.

2. У вікн і ко м ен таря н атисн іть кн о п ку Відп о вісти або  CTRL+Enter та введіть відп о відь.

Як видалити ан о тацію , ко м ен тар до  н еї або  відп о відь
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Щ о б видалити ан о тацію  зі сто рін ки:

· Виділіть ан о тацію  в до кум ен ті та н атисн іть клавіш у Delete або  в її ко н текстн о м у м ен ю

виберіть ко м ан ду Видалити.

Разо м  із ан о тацією  видалиться й ко м ен тар до  н еї.

· Виділіть ан о тацію  н а п ан елі ко м ен тарів і н атисн іть кн о п ку Delete або  в її

ко н текстн о м у м ен ю  виберіть ко м ан ду Видалити.

Ан о тацію  буде видален о  разо м  із ко м ен тарем , якщ о  він  був.

Щ о б видалити ко м ен тар н а п ан елі ко м ен тарів:

· П о ставте курсо р у ко м ен тар і в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть ко м ан ду Видалити.

К о м ен тар буде видален о  разо м  з усім а відп о відям и.

Щ о б видалити всі ан о тації та ко м ен тарі з до кум ен та:

· У м ен ю  П равка виберіть ко м ан ду Видалити усі ко м ен тарі...

Щ о б видалити відп о відь:

· П о ставте курсо р у ділян ку відп о віді й у ко н текстн о м у м ен ю  виберіть ко м ан ду 

Видалити відп о відь.

Таким  чин о м  видаляється відп о відь н а п ан елі ко м ен тарів:

Як п о зн ачити ко м ен тар або  зм ін ити йо го  статус

Ви м о жете вико ристо вувати п о зн ачки та статуси ко м ен тарів для відстежуван н я п ро читан их

ко м ен тарів або  для п о зн ачен н я п о дальш их дій н ад н им и.

Щ о б п о зн ачити ко м ен тар:

· н а п ан елі ан о тацій п о ставте відм ітку  біля п о трібн о го  ко м ен таря або  в

ко н текстн о м у м ен ю  виберіть ко м ан ду П о зн ачити п рап о рцем .

Щ о б зм ін ити статус ко м ен таря:

· у ко н текстн о м у м ен ю  ан о тації або  ко м ен таря відкрийте п ун кт Статус та виберіть

п о трібн е зн ачен н я, або

· в м ен ю , щ о  відкривається п ри н атискан н і  у ко м ен тарі, виберіть п о трібн е

зн ачен н я.

Властиво сті ко м ен таря/ан о тації
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У діало зі Властиво сті... ан о тації/ко м ен таря ви м о жете зм ін ити ім ’я авто ра, тем у та

п ереглян ути істо рію  зм ін и статусу ко м ен таря. Якщ о  ви зм ін или ім ’я авто ра, н атисн іть кн о п ку 

Стан дартн о , щ о б вико ристо вувати вказан е ім ’я п ід час ство рен н я н аступ н их ан о тацій і

ко м ен тарів.

Щ о б відкрити діало г Властиво сті:

· У ко н текстн о м у м ен ю  ан о тації або  ко м ен таря виберіть ко м ан ду Властиво сті....

П ан ель ко м ен тарів
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Н а п ан елі ко м ен тарів відо бражаю ться всі ан о тації, ство рен і в до кум ен ті, н езалежн о  від то го , є

до  н их ко м ен тарі чи н ем ає. Тако ж відо бражаю ться тексто ві бло ки, ш там п и та тексто ві

п о зн ачки.

Щ о б:

· п ерем іщ уватися ко м ен тарям и, вико ристо вуйте кн о п ки .

· зн айти п о трібн ий ко м ен тар, ви м о жете вико ристо вувати п о ш ук за сло во м  або

сло во сп о лучен н ям . П о ш ук здійсн ю ється як у ко м ен тарях, так і у відп о відях, а тако ж за

авто ро м  ко м ен таря.

Щ о б відсо ртувати ко м ен тарі:

· Н а п ан елі ко м ен тарів н атисн іть кн о п ку  й у м ен ю , щ о  відкрило ся, виберіть

п арам етр, за яким  п о трібн о  відсо ртувати ко м ен тарі.

Крім  цьо го , ви м о жете відфільтрувати всі н аявн і в до кум ен ті ко м ен тарі за тип о м , авто ро м ,

відм ітко ю  чи статусо м  або  п рихо вувати ко м ен тарі.

Щ о б відфільтрувати ко м ен тарі:

· Н а п ан елі ко м ен тарів н атисн іть кн о п ку  та в м ен ю , щ о  відкрило ся, виберіть

ко м ан ду П о казати усі ко м ен тарі, Схо вати п о то чн і ко м ен тарі, або  вкажіть п арам етр,

за яким  п о трібн о  відфільтрувати ко м ен тарі.

Ви м о жете відсо рто вувати ан о тації за таким и п арам етрам и:

1. Тип  ан о тації.

2. Авто р ко м ен таря (за алфавіто м ).

3. Сто рін ка, н а якій ро зм іщ ен а ан о тація.

4. Дата ство рен н я/зм ін и ко м ен таря.

5. Н аявн ість відм ітки.

6. Статус.

 Щ о б скин ути результати фільтрації, н атисн іть Скин ути.

Ви м о жете п рихо вати тексти ко м ен тарів, залиш ивш и н а п ан елі ко м ен тарів ім ’я авто ра та дату.

Для цьо го  н атисн іть н а п ан елі ко м ен тарів кн о п ку . Щ о б ро зго рн ути ко м ен тарі, н атисн іть

кн о п ку .
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Ро бо та зі ш там п ам и

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра м о жн а до дати ш там п  у PDF-до кум ен т, ан ало гічн ий ш там п у в

п ап еро вих до кум ен тах. Ви м о жете вибрати ш там п  зі сп иску н ап еред встан о влен их або

ство рити свій власн ий ш там п , який м істить п о трібн ий текст із дато ю  та часо м  ство рен н я

ш там п а або  зо бражен н я.

Щ о б п о ставити н аявн ий ш там п  н а сто рін ку до кум ен та:

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  і виберіть п о трібн ий ш там п .

 Якщ о  ви н е бачите п о трібн о го  ш там п а, відкрийте п ун кт Ін ш ий ш там п .

2. П о ставте ш там п  у п о трібн е м ісце н а сто рін ці.

3. За п о треби п ерем істіть ш там п  усередин і до кум ен та.

Ви м о жете до давати ко м ен тарі до  ш там п ів і зм ін ити статус ко м ен таря таким  чин о м , як і в

ро бо ті з ан о таціям и. Див. тако ж  «Сп ільн е вико ристан н я PDF-до кум ен тів ».

Як ство рити ш там п ...

71
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Ви м о жете ство рити ш там п  із зо бражен н я або  н о вий тексто вий ш там п .

Щ о б ство рити ш там п  із зо бражен н я:

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  і виберіть п ун кт Ство рити ш там п

із зо бражен н я...

2. У діало зі, щ о  відкрився, у п о лі Ім 'я введіть н азву ш там п а.

3. Н атисн іть Відкрити, щ о б вибрати н ео бхідн ий графічн ий файл із н аявн их н а ваш о м у

ко м п ’ю тері, або  Вставити з буф ера о бм ін у, якщ о  буфер о бм ін у м істить зо бражен н я.

4. За п о треби зм ін іть ро зм ір зо бражен н я за до п о м о го ю  ін струм ен та Ро зм ір ш там п а.

5. Н атисн іть Зберегти.

Щ о б ство рити тексто вий ш там п :

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  і виберіть п ун кт Ство рити

тексто вий ш там п ...

2. У діало зі, щ о  відкрився, у п о лі Ім 'я введіть н азву ш там п а.

3. У п о лі Текст введіть п о трібн ий текст.

4. У вип адн о м у сп иску До дати дату/час виберіть фо рм ат відо бражен н я дати та/або

часу ставлен н я ш там п а.

 У м о м ен т п ро ставлян н я ш там п а в до кум ен т до даю ться п о то чн і дата й час

відп о відн о  до  вибран о го  фо рм ату.

 Вибран і п арам етри будуть до дан і в п о ле Текст п ісля п о то чн о ї п о зиції курсо ра. У

цьо м у п о лі ви м о жете зм ін ити п о рядо к п арам етрів, до дати п о ясн ю вальн ий текст, а

тако ж н алаш тувати фо рм ат дати та часу н а свій ро зсуд. Детальн іш е п ро  дату та час

див. П о то чн і дата й час у ш там п ах і н ум ерації Бейтса .

5. У ро зділі Ш риф т та м ежа виберіть ш рифт, ро зм ір і н ап исан н я ш рифту , а тако ж

ко лір ш там п а.

6. П о зн ачте о п цію  До дати м ежу, щ о б п о м істити текст у рам ку.

7. П ереко н айтесь, щ о  у вікн і Вигляд відо бражен н я ш там п а відп о відає бажан им

н алаш туван н ям .

8. Н атисн іть Зберегти.

Як редагувати ш там п и...

269
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1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  і виберіть п ун кт Редагувати

ш там п и....

2. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть ш там п  і н атисн іть кн о п ку Редагувати....

3. У діало зі, щ о  відкрився, зм ін іть п арам етри ш там п а. П о тім  н атисн іть Засто сувати.

Як видалити ш там п ...

Щ о б видалити ш там п  із до кум ен та:

· Виділіть п о ставлен ий у до кум ен ті ш там п , п о тім  н атисн іть клавіш у DEL.

· Виберіть п о ставлен ий у до кум ен ті ш там п , п о тім  у ко н текстн о м у м ен ю  виберіть 

Видалити....

· Виберіть ко м ен тар, щ о  відп о відає вибран о м у ш там п у, н а п ан елі ко м ен тарів, п о тім

н атисн іть DEL.

· Виберіть ко м ен тар, щ о  відп о відає вибран о м у ш там п у, н а п ан елі ко м ен тарів, п о тім  у

ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Видалити....

Щ о б видалити ш там п  зі сп иску ш там п ів:

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  і виберіть п ун кт Редагувати

ш там п и....

2. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть ш там п  і н атисн іть кн о п ку Видалити....
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Ро бо та зі зм істо м  PDF-до кум ен тів

Ви м о жете зм ін ю вати зм іст PDF-до кум ен тів, н е вико ристо вую чи для цьо го  п еретво рен н я PDF-

до кум ен тів у фо рм ати, щ о  редагую ться.

Зм іст ро зділу:

· До даван н я і редагуван н я тексту

· До даван н я та редагуван н я м алю н ків

· До даван н я і редагуван н я гіп ерп о силан ь

· Ро зп ізн аван н я тексту

· Ро бо та зі сто рін кам и PDF-до кум ен та

· Ро бо та з закладкам и

· До даван н я ко ло н титулів

· Вкладен і файли

· Ро бо та з м етадан им и

· Вип равлен н я зо бражен ь сто рін о к
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До даван н я і редагуван н я тексту

PDF-редакто р до зво ляє редагувати текст у будь-яких PDF-до кум ен тах, вклю чн о  з

відскан о ван им и до кум ен там и. Ви м о жете вип равити друкарські п о м илки, до дати текст,

відредагувати або  зм ін ити фо рм атуван н я тексту в м ежах о дн о го  рядка.

Зм іст статті:

· Редагуван н я тексту PDF-до кум ен тів, ство рен их в ін ш их до датках

· Редагуван н я відскан о ван их до кум ен тів

· Редагуван н я PDF-до кум ен тів із м о жливістю  п о ш уку

· До даван н я тексту в PDF-до кум ен т за до п о м о го ю  ін струм ен ту Текст

Редагуван н я тексту PDF-до кум ен тів, ство рен их в ін ш их до датках

Щ о б відредагувати текст PDF-до кум ен та:

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

П о чекайте кілька секун д, п о ки п ро грам а п ідго тує до кум ен т до  редагуван н я.

2. П о ставте курсо р у п о трібн ий рядо к і вн есіть текст вип равлен н я або  зм ін іть

н ап исан н я та ро зм ір ш рифту за до п о м о го ю  ін струм ен тів н а активн ій п ан елі Текст.

П ро грам а п ідбере ш рифт, п о дібн ий до  ш рифту тексту, щ о  редагується.

3. Заверш іть редагуван н я всередин і рядка. Для цьо го  клацн іть п о за цим  рядко м . 

4. Вийдіть із режим у редагуван н я, н атисн увш и кн о п ку .

5. Збережіть до кум ен т.

Редагуван н я відскан о ван их до кум ен тів

Деякі PDF-до кум ен ти н е м істять тексто во го  ш ару. Див. тако ж  «Тип и PDF-до кум ен тів ».

За до п о м о го ю  ABBYY FineReader ви м о жете редагувати текст н а відскан о ван их до кум ен тах без

тексто во го  ш ару. П ід час редагуван н я таких до кум ен тів п ро грам а вн о сить п о трібн і зм ін и в

тим часо вий тексто вий ш ар і в зо бражен н я до кум ен та. Н ап риклад, м о жн а вико ристо вувати цю

м о жливість для вип равлен н я друкарських п о м ило к.
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1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

П о чекайте кілька секун д, п о ки п ро грам а п ідго тує до кум ен т до  редагуван н я.

2. П еревірте, чи п равильн о  вказан і м о ви до кум ен та. Див. тако ж  «Як урахувати

характеристики вихідн о го  до кум ен та ».

3. Якщ о  н а сто рін ках п рисутн є викривлен н я рядків або  н еп равильн а о рієн тація,

п ро грам а зап ро п о н ує п о кращ ити якість вхідн о го  зо бражен н я. Для цьо го  н атисн іть н а

вип адн ий сп исо к Вип равити п ереко ш ен н я й о рієн тацію  сто рін о к н а п ан елі Текст.

4. До ступ н і для редагуван н я рядки будуть виділен і. П о ставте курсо р у п о трібн ий рядо к і

до дайте, видаліть, зм ін іть текст або  н ап исан н я та ро зм ір ш рифту за до п о м о го ю

ін струм ен тів н а активн ій п ан елі Текст. 

П ро грам а п ідбере ш рифт, п о дібн ий до  ш рифту тексту, щ о  редагується.

5. Заверш іть редагуван н я всередин і рядка. Для цьо го  клацн іть п о за цим  рядко м . 

6. Вийдіть із режим у редагуван н я, н атисн увш и кн о п ку .

7. Збережіть до кум ен т.

Редагуван н я PDF-до кум ен тів із м о жливістю  п о ш уку

Деякі PDF-до кум ен ти вже м істять тексто вий ш ар п ід відскан о ван им  зо бражен н ям  сто рін ки. 

Див. тако ж  «Тип и PDF-до кум ен тів ». 

П ід час редагуван н я таких до кум ен тів п ро грам а вн о сить зм ін и в зо бражен н я до кум ен та й у

н евидим ий тексто вий ш ар п ід н им .

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

П о чекайте кілька секун д, п о ки п ро грам а п ідго тує до кум ен т до  редагуван н я.

2. П еревірте, чи п равильн о  вказан і м о ви до кум ен та. Див. тако ж  «Як урахувати

характеристики вихідн о го  до кум ен та ».
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3. Якщ о  до кум ен т уже м істить тексто вий ш ар, п ід час редагуван н я п ро грам а зап ро п о н ує

ро зп ізн ати сто рін ку та зам ін ити йо го . Для цьо го  н атисн іть н а вип адн ий сп исо к 

Тексто вий ш ар.

У діало зі, щ о  з’явився, виберіть м о ви ро зп ізн аван н я, за п о треби ввім кн іть о бро бку

зо бражен ь: вип равлен н я о рієн тації, п ерекіс, викривлен н я рядків й ін ш і дефекти.

П ісля ро зп ізн аван н я до кум ен та п о чин айте редагуван н я.

4. До ступ н і для редагуван н я рядки будуть виділен і. П о ставте курсо р у п о трібн ий рядо к і

до дайте, видаліть, зм ін іть текст або  н ап исан н я та ро зм ір ш рифту за до п о м о го ю

ін струм ен тів н а активн ій п ан елі Текст.

П ро грам а п ідбере ш рифт, п о дібн ий до  ш рифту тексту, щ о  редагується.

5. Заверш іть редагуван н я всередин і рядка. Для цьо го  клацн іть п о за цим  рядко м . 

6. Вийдіть із режим у редагуван н я, н атисн увш и кн о п ку .

7. Збережіть до кум ен т.

До даван н я тексту в PDF-до кум ен т за до п о м о го ю  ін струм ен ту Текст

Щ о б до дати текст:

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

2. Клацн іть н а сто рін ці до кум ен та, де хо чете до дати текст, або  виділіть ділян ку

п о трібн о го  ро зм іру.

3. Введіть текст у тексто вий бло к. У разі п о треби зм ін іть ш рифт, ро зм ір і н ап исан н я за

до п о м о го ю  ін струм ен тів н а активн ій п ан елі Текст.

4. Заверш іть до даван н я тексту. Для цьо го  клацн іть п о за тексто вим  бло ко м  і н атисн іть 

Засто сувати.

П ісля заверш ен н я ро бо ти ін струм ен та п ро грам а до бере тло  тексто во го  бло ку, схо же

н а тло  сто рін ки.

5. Збережіть до кум ен т.
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До даван н я та редагуван н я м алю н ків

ABBYY FineReader до зво ляє до давати м алю н ки у будь-який PDF-до кум ен т.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

2. У діало зі, щ о  з’явився, виберіть м алю н о к і н атисн іть Відкрити.

3. П ерем істіть м алю н о к у п о трібн е м ісце сто рін ки

Ви м о жете п ерем іщ увати, о бертати, видаляти м алю н ки, а тако ж зм ін ю вати їхн і ро зм іри.

П ід час п ерем іщ ен н я м алю н о к м о же бути п ерекритий ін ш им и елем ен там и н а сто рін ці.

Щ о б п ерем істити м алю н о к н а п ередн ій п лан , у ко н текстн о м у м ен ю  виберіть ко м ан ду 

Зо бражен н я н а п ередн ій п лан .

Щ о б видалити:

· м алю н о к у звичайн о м у PDF-до кум ен ті, п ерейдіть у режим  редагуван н я й у

ко н текстн о м у м ен ю  м алю н ка виберіть ко м ан ду Видалити.

· до вільн у зо н у н а сто рін ці, м алю н о к або  частин у зо бражен н я, н а п ан елі ін струм ен тів

н атисн іть кн о п ку  та виділіть зо н у, яку п о трібн о  стерти.

 Гум ка видаляє зо бражен н я та текст, п ідбираю чи фо н  авто м атичн о .
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До даван н я і редагуван н я гіп ерп о силан ь

ABBYY FineReader дає зм о гу до давати і редагувати гіп ерп о силан н я у тексті будь-яко го  PDF-

до кум ен та. 

П ісля н аведен н я курсо ра н а гіп ерп о силан н я з'являється сп ливн а п ідказка з її адресо ю . Для

п ерехо ду за п о силан н ям  клацн іть п о  н ьо м у ліво ю  кн о п ко ю  м иш і.Щ о б до дати п о силан н я у

текст PDF-до кум ен та:

1. Виділіть текст гіп ерп о силан н я.

2. Вико ристо вуйте ко м ан ду в м ен ю  П равка > До дати п о силан н я... або  клацн іть п раво ю

кн о п ко ю  м иш і н а виділен ий текст і в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть До дати п о силан н я...

· Як до дати п о силан н я н а м ісце в п о то чн о м у до кум ен ті

У Редакто рі п о силан ь, щ о  відкриється:

· виберіть о п цію  Сто рiн ка в цьо м у до кум ен ті і вкажіть н о м ер сто рін ки у до кум ен ті;

· якщ о  п о трібн о , щ о б п ерехід за п о силан н ям  відбувався н е н а п о чато к сто рін ки, н атисн іть

кн о п ку Вибрати м ісце в до кум ен ті... і встан о віть курсо р н а відп о відн е м ісце в до кум ен ті.

· Як до дати п о силан н я н а веб-адресу

У Редакто рі п о силан ь, щ о  відкриється:

· виберіть о п цію  Веб-адреса, адреса ел. п о ш ти, п о силан н я н а ф айл або  ін ш ий ресурс і

введіть адресу веб-сто рін ки у тако м у фо рм аті: http://www.abbyy.ru.

· Як до дати п о силан н я для н адсилан н я електро н н о го  листа н а вказан у адресу

У Редакто рі п о силан ь, щ о  відкриється:

· виберіть о п цію  Веб-адреса, адреса ел. п о ш ти, п о силан н я н а ф айл або  ін ш ий ресурс і

введіть адресу електро н н о ї п о ш ти у тако м у фо рм аті: mailto:office@abbyy.com.

· Як до дати п о силан н я н а файл

У Редакто рі п о силан ь, щ о  відкриється:

· виберіть о п цію  Веб-адреса, адреса ел. п о ш ти, п о силан н я н а ф айл або  ін ш ий ресурс і

введіть ш лях до  файлу в тако м у фо рм аті: file://D:/MyDocuments/ABBYYFineReader.pdf.

Щ о б відредагувати п о силан н я у тексті PDF-до кум ен та:

1. Виділіть гіп ерп о силан н я.

http://www.abbyy.ru
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2. Клацн іть п раво ю  кн о п ко ю  м иш і н а виділен е п о силан н я і в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть 

Редагувати п о силан н я....

3. У Редакто рі п о силан ь, щ о  відкриється:

· відредагуйте н о м ер сто рін ки до кум ен та;

· н атисн іть кн о п ку Вибрати м ісце в до кум ен ті..., щ о б зм ін ити м ісце в до кум ен ті, куди

вказує п о силан н я;

· відредагуйте веб-адресу, e-mail або  п о силан н я н а файл чи ін ш ий ресурс. У разі п о треби

ви м о жете ско п ію вати адресу п о силан н я, щ о  веде н а веб-адресу, e-mail чи п о силан н я н а

файл або  ін ш ий ресурс у буфер о бм ін у. Для цьо го  у ко н текстн о м у м ен ю  гіп ерп о силан н я

виберіть К о п ію вати п о силан н я.

Щ о б видалити п о силан н я у тексті PDF-до кум ен та:

1. Виділіть гіп ерп о силан н я.

2. Клацн іть п о  н ьо м у п раво ю  кн о п ко ю  м иш і і в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть ко м ан ду 

Видалити п о силан н я. 
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Ро зп ізн аван н я тексту

Фо н о ве ро зп ізн аван н я  до дає тим часо вий тексто вий ш ар, завдяки яко м у в до кум ен ті

тим часо во  м о жливе ко п ію ван н я та м аркуван н я тексту, а тако ж п о ш ук за клю чо вим и сло вам и.

Щ о б ці м о жливо сті були до ступ н і п ри відкритті PDF-до кум ен та в ін ш о м у засто сун ку, до дайте

тексто вий ш ар у відскан о ван і PDF-до кум ен ти. Таким  чин о м , о трим ується до кум ен т, зо вн іш н ій

вигляд яко го  п рактичн о  н е відрізн яється від о ригін алу. Крім  цьо го , ви м о жете зам ін ити

тексто вий ш ар у PDF-до кум ен тах із м о жливістю  п о ш уку в разі, якщ о  він  уже м істився у PDF-

до кум ен ті.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть н а стрілку п о ряд із кн о п ко ю   та з

вип адн о го  сп иску виберіть ко м ан ду Ро зп ізн ати до кум ен т..., вико ристо вуйте ко м ан ду

м ен ю  Файл > Ро зп ізн ати до кум ен т > Ро зп ізн ати до кум ен т... або  п о єдн ан н я клавіш

CTRL+SHIFT+R.

2. У діало зі, щ о  з’явився, вкажіть м о ви ро зп ізн аван н я. Див. тако ж  «Як урахувати

характеристики вихідн о го  до кум ен та ».

3. Щ о б п ідвищ ити якість ро зп ізн аван н я, увім кн іть о бро бку зо бражен ь. Увім кн ен н я

о бро бки м о же зм ін ити зо вн іш н ій вигляд до кум ен та.

· Вип равити о рієн тацію  сто рін о к - п ро грам а визн ачить о рієн тацію  сто рін о к і в разі

п о треби вип равить її.

· Вип равити п ерекіс, викривлен н я рядків та ін ш і деф екти - п ро грам а визн ачить і

за п о треби вип равить п ерекіс н а зо бражен н ях, зро бить вирівн ю ван н я до кум ен та

п о  лін іях тексту, вип равить ро здільн у здатн ість, а тако ж авто м атичн о  визн ачить, які

щ е н алаш туван н я н ео бхідн і, та засто сує їх до  зо бражен ь.

4. Н атисн іть кн о п ку Ро зп ізн ати.

5. У результаті буде о трим ан о  до кум ен т із тексто вим  ш аро м .

Ви тако ж м о жете до дати тексто вий ш ар п ри до даван н і сто рін о к до  відкрито го  PDF-до кум ен та з

файлу або  зі скан ера. Для цьо го  в п арам етрах скан уван н я або  в діало зі Н алаш туван н я

о бро бки зо бражен ь (кн о п ка п ан елі ін струм ен тів  > Н алаш туван н я

о бро бки зо бражен ь) виберіть о п цію  Ро зп ізн авати текст н а зо бражен н ях та вкажіть м о ви

до кум ен та. Див. тако ж  «Ро бо та зі сто рін кам и PDF-до кум ен та ».

57
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 Для то го  щ о б п еревірити ро зп ізн ан ий текст, н авчити п ро грам у ро зп ізн аван н ю

н естан дартн их сим во лів і ш рифтів, а тако ж вико ристо вувати ін ш і п ро сун уті м о жливо сті ABBYY

FineReader для о трим ан н я н айкращ о го  результату ро зп ізн аван н я, н а п ан елі ін струм ен тів

н атисн іть стрілку п о ряд із кн о п ко ю   та з вип адн о го  сп иску виберіть ко м ан ду

Ро зп ізн ати та п еревірити в OCR-редакто рі або  вико ристайте м ен ю  Файл > Ро зп ізн ати

до кум ен т > Ро зп ізн ати та п еревірити в OCR-редакто рі. Див. тако ж  «Відп равлен н я PDF-

до кум ен та в OCR-редакто р ».

Ро бо та зі сто рін кам и PDF-до кум ен та

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете зм ін ю вати п о рядо к сто рін о к у PDF-до кум ен ті,

видаляти н еп о трібн і або  до давати відсутн і, а тако ж до давати п усті сто рін ки у PDF-до кум ен т.

Як до дати сто рін ки з ф айлу...

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

2. Із вип адн о го  м ен ю  виберіть До дати з ф айла....

 Тако ж ви м о жете вибрати п ун кт До дати сто рін ки з ф айла... у ко н текстн о м у м ен ю

п ан елі Сто рін ки або  з вип адн о го  м ен ю  п ри н атискан н і н а кн о п ку .

3. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть файл, який хо чете до дати до  відкрито го  PDF-

до кум ен та, або  кілька файлів фо рм атів, щ о  п ідтрим ую ться,  і за н ео бхідн о сті

вкажіть н о м ери п о трібн их сто рін о к. Тако ж м о жн а вказати, п еред яко ю  або  п ісля яко ї

сто рін ки н ео бхідн о  до дати н о ві: п еред п ерш о ю  сто рін ко ю , п еред п о то чн о ю  та ін .

4. Задайте н алаш туван н я о бро бки зо бражен ь п ід час до даван н я сто рін о к  у

до кум ен т, н атисн увш и кн о п ку Н алаш туван н я....

5. Н атисн іть кн о п ку Відкрити.

У результаті PDF-до кум ен т, ство рен ий н а о сн о ві вибран их файлів, буде до дан о  до  відкрито го  у

п ро грам і ABBYY FineReader до кум ен та.

Як відскан увати сто рін ки та до дати їх у PDF-до кум ен т...

116
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1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

2. Із вип адн о го  м ен ю  виберіть До дати зі скан ера....

 Тако ж ви м о жете вибрати п ун кт До дати сто рін ки зі скан ера... у ко н текстн о м у

м ен ю  п ан елі Сто рін ки або  з вип адн о го  м ен ю  п ри н атискан н і н а кн о п ку .

3. Виберіть п ристрій і задайте п арам етри скан уван н я .

4. Н атисн іть кн о п ку П ерегляд або  у будь-яко м у м ісці ділян ки скан уван н я, п ереглян ьте

о трим ан е зо бражен н я.

5. За п о треби задайте н алаш туван н я о бро бки зо бражен ь п ід час до даван н я сто рін о к

у до кум ен т, для цьо го  н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я....

6. Н атисн іть кн о п ку Скан увати.

7. П ісля заверш ен н я п ро цесу скан уван н я н атисн іть у діало зі, щ о  з’явився:

· Скан увати далі, щ о б зап устити п ро цес скан уван н я з п о то чн им и н алаш туван н ям и,

· або  П ерегляд, щ о б п ереглян ути о трим ан е зо бражен н я, 

· або  , щ о б закрити діало г.

У результаті відскан о ван і сто рін ки будуть до дан і в п о то чн ий PDF-до кум ен т.

Як до дати п о ро жн ю  PDF-сто рін ку...

1. Н а п ан елі Сто рін ки виділіть сто рін ку, до  та п ісля яко ї ви хо чете до дати п о ро жн ю

сто рін ку.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  сто рін ки відкрийте п ун кт До дати п о ро жн ю  сто рін ку і виберіть

ко м ан ду П еред п о то чн о ю  сто рін ко ю  або  П ісля п о то чн о ї сто рін ки.

 Для до даван н я п о ро жн ьо ї сто рін ки ви тако ж м о жете вико ристо вувати кн о п ку н а п ан елі

ін струм ен тів  > До дати п о ро жн ю  сто рін ку. У результаті п о ро жн я сто рін ка

буде до дан а п ісля п о то чн о ї.

Як зм ін ити п о рядо к сто рін о к у до кум ен ті...

· Н а п ан елі Сто рін ки виділіть п о трібн і сто рін ки та п еретягн іть їх м иш ею  в п о трібн е

м ісце в до кум ен ті.

216
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Як п о верн ути сто рін ку...

· Н а п ан елі Сто рін ки виділіть о дн у або  кілька сто рін о к, у ко н текстн о м у м ен ю  сто рін ки

або  п ри н атискан н і н а кн о п ку  відкрийте п ун кт П о верн ути сто рін ки та виберіть

о дн у з ко м ан д: П о верн ути п раво руч, П о верн ути ліво руч.

 Щ о б авто м атичн о  вип равити о рієн тацію  всіх сто рін о к, виберіть П о верн ути сто рін ки >

Вип равити о рієн тацію  всіх сто рін о к.

Як зам ін ити сто рін ки в до кум ен ті...

1. Н а п ан елі Сто рін ки виділіть сто рін ки, які ви бажаєте зам ін ити.

2. Виберіть п ун кт Зам ін ити сто рін ки... у м ен ю  П равка, у ко н текстн о м у м ен ю  сто рін ки

або  п ри н атискан н і н а кн о п ку  п ан елі Сто рін ки.

3. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть PDF-до кум ен т із н о вим и сто рін кам и.

4. У діало зі зам ін и сто рін о к вкажіть діап азо н  сто рін о к, який н ео бхідн о  зам ін ити у

п о то чн о м у до кум ен ті, та діап азо н  сто рін о к у н о во м у до кум ен ті. 
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Як видалити сто рін ку з PDF-до кум ен та...

· Н а п ан елі Сто рін ки виділіть сто рін ки, які ви хо чете видалити, й у ко н текстн о м у м ен ю

виберіть ко м ан ду Видалити сто рін ки... або  н атисн іть клавіш у Del.

Як о брізати сто рін ку...

1. Н а п ан елі Сто рін ки виділіть о дн у чи декілька сто рін о к.

2. Виберіть п ун кт О брізати сто рін ки... н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів, у м ен ю  П равка,

у ко н текстн о м у м ен ю  сто рін ки або  п ри н атискан н і н а кн о п ку  п ан елі Сто рін ки.

3. Н а п ан елі рам ки о брізан н я:

· виберіть режим  о брізан н я: О крем а рам ка для ко жн о ї сто рін ки або  Загальн а

рам ка для усіх сто рін о к,

· виберіть ро зм ір рам ки,

· вико ристо вуйте о п цію  авто м атичн о го  визн ачен н я рам ки о брізан н я н а сто рін ках.

 О п ція авто м атичн о го  визн ачен н я рам ки о брізан н я встан о влю є м ежі рам ки

о брізан н я за краям и тексту, ско ро чую чи п о ро жн і ділян ки н а сто рін ках до кум ен та.

4. П ерем іщ уйте краї рам ки, щ о б вручн у встан о вити рам ку о брізан н я н а сто рін ці.

5. П ісля то го  як рам ка о брізан н я встан о влен а н а п о трібн их сто рін ках до кум ен та н а

п ан елі о брізан н я:

· виберіть сто рін ки до кум ен та, які будуть о брізан і,

· н атисн іть О брізати.  
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Як ство рити PDF-до кум ен т із вибран их сто рін о к...

· Н а п ан елі Сто рін ки виділіть н ео бхідн і сто рін ки, п о тім  у ко н текстн о м у м ен ю  виберіть

ко м ан ду Ство рити PDF із вибран их сто рін о к.

  Ство рен ий PDF-до кум ен т буде відкрито  в н о во м у вікн і п ро грам и ABBYY FineReader.

Н алаш туван н я о бро бки зо бражен ь п ід час до даван н я сто рін о к

PDF-редакто р п ро п о н ує різн і н алаш туван н я для о бро бки файлів зо бражен ь, які до зво ляю ть

п о ліп ш ити вихідн е зо бражен н я й о трим ати то чн іш і результати ро зп ізн аван н я.

Ви м о жете задати п арам етри о бро бки зо бражен ь п ід час скан уван н я п ап еро вих до кум ен тів і

ство рен н я PDF-до кум ен та з файлів зо бражен ь.

· Якість зо бражен ь - якість зо бражен ь і ро зм ір о трим ан о го  файлу залежать від

вибран о го  зн ачен н я у вип адн о м у сп иску груп и Якість зо бражен ь:

o Висо ка якість

Визн ачте цю  о п цію , якщ о  вам  важливо  зберегти якість зо бражен н я сто рін ки або

ілю страцій. Во н и будуть збережен і з до зво ло м  вихідн о го  зо бражен н я. 

o Збалан со ван а

Виберіть цю  о п цію , щ о б зм ен ш ити ро зм ір до кум ен та п о рівн ян о  з вихідн им и, але

п ри цьо м у зберегти до статн ьо  висо ку якість зо бражен н я сто рін ки або  ілю страцій. 

o Н евеликий ро зм ір

Виберіть цю  о п цію , якщ о  ви хо чете о трим ати PDF-до кум ен т н евелико го  ро зм іру. Це

п ризведе до  п о гірш ен н я яко сті зо бражен н я сто рін ки або  ілю страцій. 

o Ін ш а...

Виберіть цю  о п цію  для то го , щ о б задати сво ї п арам етри збережен н я зо бражен н я й

ілю страцій. У діало го во м у вікн і Н алаш туван н я ко ристувача, щ о  відкрило ся, виберіть

н ео бхідн і зн ачен н я та н атисн іть кн о п ку О К .

· Ро зп ізн авати текст н а зо бражен н ях — п о зн ачте цю  о п цію , щ о б до дати тексто вий

ш ар.

У результаті вийде до кум ен т із м о жливістю  п о ш уку в тексті, п ри цьо м у зо вн іш н ій вигляд

PDF-до кум ен та п рактичн о  н е відрізн ятим еться від о ригін алу.

· Стискати зо бражен н я за до п о м о го ю  MRC (виберіть м о ви ро зп ізн аван н я н ижче) —

п о зн ачте цю  о п цію , щ о б засто сувати алго ритм  стискан н я зо бражен ь н а о сн о ві

техн о ло гії Mixed Raster Content (MRC) до  ро зп ізн ан их сто рін о к, який до зво ляє

о трим ати м ен ш ий ро зм ір файлу без втрати яко сті.
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· Засто сувати техн о ло гію  ABBYY PreciseScan для згладжуван н я сим во лів — п о зн ачте

цю  о п цію , щ о б засто сувати техн о ло гію  PreciseScan, ро зро блен у ко м п ан ією  ABBYY.

ABBYY PreciseScan згладжує сим во ли до кум ен та, у результаті п ід час збільш ен н я

м асш табу сто рін ки н е вин икає ефекту п ікселізації.

· М о ви ро зп ізн аван н я — для о трим ан н я н айкращ о го  результату н ео бхідн о  п равильн о

вказати м о ви ро зп ізн аван н я. Див. тако ж  «Як урахувати характеристики вихідн о го

до кум ен та ».255
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Ро бо та з закладкам и

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете до давати закладки в PDF-до кум ен т для ш видко го

п ерем іщ ен н я сто рін кам и до кум ен та.

Ви м о жете ство рити закладку в до кум ен ті:

1. За до п о м о го ю  п ан елі Закладки. Для цьо го :

a. Н а лівій п ан елі н атисн іть кн о п ку  або  в м ен ю  Вигляд виберіть ко м ан ду

Закладки. Л іво руч відкриється п ан ель Закладки.

b. Н атисн іть іко н ку  та введіть ім ’я закладки.

c. За зам о вчуван н ям  закладка ство рю ється із п рив’язко ю  до  п о чатку п о то чн о ї

сто рін ки.

2. За до п о м о го ю  ко н текстн о го  м ен ю . Для цьо го :

a. Виділіть текст, м алю н о к або  м ісце н а сто рін ці.

b. У ко н текстн о м у м ен ю  виберіть ко м ан ду До дати закладку....

c. Введіть ім ’я закладки н а п ан елі Закладки.

 У разі тексту як ім ’я закладки вико ристо вується виділен ий текст.

d. Закладка ство рю ється із п рив’язко ю  до  тексту, м алю н ка або  м ісця н а сто рін ці.

Щ о б зм ін ити ділян ку до кум ен та для п ерехо ду через закладку, виберіть п ун кт Вказати

м ісце п ризн ачен н я у ко н текстн о м у м ен ю  закладки та клацн іть м иш ко ю  в п о трібн о м у

м ісці до кум ен та.

 Різн і закладки м о жуть бути вкладен і о дн а в о дн у. Н о ва закладка ство рю ється н а то м у ж

рівн і вкладен о сті, який м ає о стан н я вибран а закладка. Якщ о  це п ерш а закладка в

до кум ен ті, ство рю ється закладка п ерш о го  рівн я.

 Для ство рен н я закладки тако ж вико ристо вуйте ко м ан ду м ен ю  П равка > До дати

закладку....

Як п ерем істити закладку…
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1. Виділіть закладку н а п ан елі Закладки.

2. П ерем істіть закладку, утрим ую чи ліву кн о п ку м иш ки.

 Щ о б вкласти о дн у закладку в ін ш у, п ід час п ерем іщ ен н я н аведіть курсо р м иш ки н ад

н аявн о ю  закладко ю  та відп устіть кн о п ку м иш ки або  вико ристайте ко м ан ди

ко н текстн о го  м ен ю  закладки: П ерем істити ліво руч н а о дин  рівен ь, П ерем істити

п раво руч н а о дин  рівен ь.

 Зм ін а п о слідо вн о сті або  п о рядку вкладен о сті закладо к н е п о зн ачається н а

зо вн іш н ьо м у вигляді сам о го  до кум ен та.

Як п ерейм ен увати закладку...

1. Виділіть закладку н а п ан елі Закладки.

2. Н атисн іть іко н ку  або  виберіть п ун кт П ерейм ен увати у ко н текстн о м у м ен ю

закладки.

3. Введіть н о ве ім ’я закладки.

Як видалити закладку...

1. Виділіть закладку н а п ан елі Закладки.

2. Н атисн іть іко н ку  або  виберіть п ун кт Видалити у ко н текстн о м у м ен ю  закладки.

 Ви м о жете о дн о часн о  видалити кілька закладо к о дн о го  рівн я, виділивш и н ео бхідн і

закладки та вибравш и п ун кт ко н текстн о го  м ен ю  Видалити. Для виділен н я закладо к

н атисн іть клавіш у Ctrl та п о черго во  вибирайте закладки ліво ю  кн о п ко ю  м иш ки.

 П ід час видален н я закладки верхн ьо го  рівн я всі вкладен і в н еї закладки тако ж

видаляю ться.
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До даван н я ко ло н титулів

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете до давати верхн і та н ижн і ко ло н титули н а сто рін ки

PDF-до кум ен тів. Вико ристо вуйте ко ло н титули, щ о б до дати н ум ерацію  сто рін о к, ім ’я авто ра

до кум ен та, дату та час або  н ум ерацію  Бейтса для ін дексації до кум ен тів.

Щ о б до дати ко ло н титули в до кум ен т:

1. Виберіть ін струм ен т .

2. У м ен ю , щ о  відкриється, виберіть п о трібн ий вид ко ло н титула.Як ство рити

ко ло н титул...
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1. Клацн іть н а кн о п ку  і виберіть п ун кт Ство рити ко ло н титул...

2. У діало зі, щ о  відкрився, у п о лі Текст введіть текст ко ло н титула.

3. За до п о м о го ю  стріло к у вікн і Ро зм іщ ен н я н а сто рін ці  визн ачте о дн е із ш ести

п о ло жен ь ко ло н титула н а сто рін ках до кум ен та. Для то чн іш о го  н алаш туван н я вкажіть

зн ачен н я відступ ів.

У разі п о треби ви м о жете зм ін ити о дин иці вим іру зн ачен ь відступ ів у

відп о відн о м у п о лі, ро зм іщ ен о м у п ід вікн о м  п о п ередн ьо го  п ерегляду.

4. Щ о б до дати в текст ко ло н титула н о м ери сто рін о к, н ум ерацію  Бейтса чи дату та час:

a. Н атисн іть кн о п ку Н о м ер сто рін ки. У сп иску, щ о  відкриється, виберіть фо рм ат

до даван н я сто рін о к у ко ло н титул.

Текст ко ло н титула м іститим е н о м ер сто рін ки PDF-до кум ен та у вибран о м у фо рм аті.

b. Н атисн іть кн о п ку Н ум ерація Бейтса. 

Стан дартн о  відлік п о чн еться з числа 1, рахується ко жн а сто рін ка до кум ен та. Щ о б

зм ін ити ці зн ачен н я, н атисн іть П ро до вжити з н о м ера 1...

Відлік п о чн еться із вказан о го  вам и числа, і п ід час о бро бки кілько х до кум ен тів

н ум ерація п ро до вжиться крізь до кум ен ти. До дан е число  буде збільш уватися н а

ко жн ій сто рін ці або  в ко жн о м у н о во м у до кум ен ті залежн о  від вибран их о п цій.

c. У сп иску, щ о  відкриється, Дата і час виберіть фо рм ат дати і/або  часу до даван н я в

ко ло н титул.

 Вибран і п арам етри буде до дан о  в п о ле Текст п ісля п о то чн о ї п о зиції курсо ра. У

цьо м у п о лі ви м о жете зм ін ити п о рядо к п арам етрів, до дати п о ясн ю вальн ий текст,

а тако ж н алаш тувати фо рм ат дати і часу н а свій ро зсуд. Детальн іш е п ро  дату і час

див. П о то чн і дата і час у ш там п ах і ко ло н титулах .

5. У ро зділі Фо рм ат виберіть ш рифт, ро зм ір, н ап исан н я ш рифту  і ко лір ко ло н титула.

6. У ро зділі Сто рін ки виберіть н алаш туван н я відо бражен н я ко ло н титула н а сто рін ках

до кум ен та. 

269

283
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a. Виберіть о п цію  Усе, щ о б до дати ко ло н титул н а всі сто рін ки до кум ен та, або  вкажіть

п о трібн ий діап азо н .

b. Ви м о жете до давати різн і ко ло н титули н а п арн і і н еп арн і сто рін ки до кум ен та.

Ство ріть п о трібн і ко ло н титули і вкажіть для н их зн ачен н я П арн і/Н еп арн і сто рін ки

у сп иску, щ о  відкриється, Вибрати.   

7. Н атисн іть Зберегти і до дати.  Ви м о жете ство рити ко ло н титул н а о сн о ві н аявн о го .

Для цьо го  н атисн іть кн о п ку  і виберіть п ун кт Редагувати

ко ло н титули.... У редакто рі, щ о  відкриється, виберіть відп о відн ий ко ло н титул і

н атисн іть кн о п ку К о п ію вати....

Як зм ін ити п арам етри ко ло н титула...

1. Клацн іть н а кн о п ку  і виберіть п ун кт Редагувати ко ло н титули...

2. У діало зі, щ о  відкриється, виберіть ко ло н титул і н атисн іть кн о п ку Редагувати....

3. Виберіть н ео бхідн і п арам етри і н атисн іть Зберегти.

Як видалити ко ло н титул зі сп иску...

1. Клацн іть н а кн о п ку  і виберіть п ун кт Редагувати ко ло н титули...

2. У діало зі, щ о  відкриється, виберіть ко ло н титул, який хо чете видалити, і н атисн іть

кн о п ку Видалити.

Вкладен і ф айли

До  PDF-до кум ен та м о жуть бути п риєдн ан і як вкладка файли будь-яко го  фо рм ату. 

Для п ерегляду вкладен их файлів:

· Н а лівій п ан елі н атисн іть кн о п ку  або  в м ен ю  Вигляд виберіть ко м ан ду Вкладен і

ф айли.

Ви м о жете відкривати, зберігати, до давати, видаляти та п ерейм ен о вувати вкладен і файли.

Для цьо го  н а п ан елі Вкладен і ф айли:

· Виділіть файл.

· Н атисн іть іко н ку н ео бхідн о го  ін струм ен та  або  викличте п о трібн у

ко м ан ду з ко н текстн о го  м ен ю .
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Ро бо та з м етадан им и

PDF-редакто р до зво ляє о трим ати ін фо рм ацію  п ро  PDF-до кум ен т, як-о т заго ло во к, авто р то щ о .

Ці дан і н азиваю ться м етадан им и до кум ен та. Частин а м етадан их задається авто ро м  до кум ен та,

а частин а фо рм ується авто м атичн о . М етадан і до кум ен та вико ристо вую ться для п ерегляду

ін фо рм ації п ро  файл. Крім  то го , м о жн а вико н увати п о ш ук до кум ен тів щ о до  м етадан их у

файло вій систем і й ін ш их схо вищ ах.

Для п ерегляду м етадан их відкрийте діало г Властиво сті до кум ен та (м ен ю  Файл > Властиво сті

до кум ен та...).

Ви м о жете зм ін ити та зберігати будь-які дан і, які задає авто р, якщ о  PDF-до кум ен т н е захищ ен о

п аро лем  від н есан кціо н о ван о го  редагуван н я:

· Заго ло во к - вказується заго ло во к до кум ен та;

· Авто р - вказується авто р до кум ен та;

· Тем а - вказується тем а до кум ен та;

· Клю чо ві сло ва - вказую ться для м о жливо сті п о ш уку до кум ен та за н им и.

 М етадан і зберігаю ться п ри ко н вертації файлів різн их фо рм атів у PDF-до кум ен т, якщ о  н е

вибран а о п ція видален н я м етадан их або  н е задан і н о ві зн ачен н я в н алаш туван н ях експ о рту,

які будуть зам ін яти н аявн і.

Тако ж у властиво стях до кум ен та відо бражається така ін фо рм ація п ро  файл і до кум ен т:

· Ім 'я ф айла - вказується ім ’я файлу;

· Ро зм іщ ен н я - вказується ш лях до  п ап ки, у якій м іститься до кум ен т;

· Ро зм ір ф айла - вказується ро зм ір файлу;

· Ро зм ір сто рін ки - вказується ро зм ір п о то чн о ї сто рін ки;

· Усьо го  сто рін о к - вказується кількість сто рін о к у до кум ен ті;

· Виро бн ик PDF - засто сун о к, у яко м у ство рен ий PDF-до кум ен т;

· Джерело  - засто сун о к, у яко м у ство рен ий ко н тен т до кум ен та;

· Версія PDF - ін фо рм ація п ро  версії PDF;

 Якщ о  в м етадан их до кум ен та є ін фо рм ація п ро  відп о відн ість стан дарту PDF/A або

PDF/UA, це буде відо бражен о  у вікн і Властиво сті до кум ен та.

· Теги PDF - н аявн ість/відсутн ість тегів у PDF-до кум ен ті;

· Ш видкий п ерегляд у браузері - п ідтрим ка заван тажен н я PDF для п риш видш ен н я

п ерегляду в браузерах;
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· Ство рен о  - вказується дата й час ство рен н я до кум ен та;

· Зм ін ен о  - вказується дата й час о стан н ьо ї зм ін и до кум ен та.

 ABBYY FineReader до зво ляє п ереглядати та редагувати м етадан і, а тако ж ш укати  та

видаляти  ін фо рм ацію  в м етадан их.

Вип равлен н я зо бражен ь сто рін о к

PDF-редакто р до зво ляє п о ліп ш ити якість PDF-до кум ен тів, щ о  ство рен і з файлів зо бражен ь.

Залежн о  від тип у вхідн о го  зо бражен н я п ро грам а сам а визн ачить, яке ко ригуван н я н ео бхідн е,

та вико н ає йо го . О крім  авто м атичн о ї о бро бки зо бражен ь ABBYY FineReader м о же вип равити

о рієн тацію  сто рін ки, п ереко си, викривлен н я рядків й ін ш і дефекти та засто сувати техн о ло гію

ABBYY PreciseScan.

Ви м о жете задати п о трібн і п арам етри в діало зі Вип равлен н я зо бражен ь сто рін о к (П равка >

Вип равити зо бражен н я сто рін о к...).

· Вип равити о рієн тацію  сто рін о к — п о зн ачте цю  о п цію  для авто м атичн о го  визн ачен н я

та вип равлен н яо рієн тації сто рін ки.

Зо бражен н я м усить м ати стан дартн у о рієн тацію : текст м ає читатися зверху вн из, а

рядки п о вин н і бути го ризо н тальн им и. Ін акш е до кум ен т м о же бути ро зп ізн ан ий

н еко ректн о .

· Вип равити п ерекіс, викривлен н я рядків та ін ш і деф екти — п о зн ачте цю  о п цію  для

вико н ан н я авто м атичн о ї о бро бки зо бражен ь.

Залежн о  від тип у вхідн о го  зо бражен н я п ро грам а сам а визн ачить, яке ко ригуван н я

н ео бхідн е, та вико н ає йо го : вирівн яє зо бражен н я п ід час п ереко су, вирівн яє до кум ен т

за лін іям и тексту, вип равить ро здільн у здатн ість.

 Для вико н ан н я цієї о п ерації м о же зн адо битися до вгий час.

· Засто сувати техн о ло гію  ABBYY PreciseScan для згладжуван н я сим во лів — п о зн ачте

цю  о п цію , щ о б засто сувати техн о ло гію  PreciseScan, ро зро блен у ко м п ан ією  ABBYY.

ABBYY PreciseScan згладжує сим во ли до кум ен та, у результаті п ід час збільш ен н я

м асш табу сто рін ки н е вин икає ефекту п ікселізації.

 Для о трим ан н я н айкращ о го  результату н ео бхідн о  п равильн о  вказувати м о ви ро зп ізн аван н я.

Див. тако ж  «Як урахувати характеристики вихідн о го  до кум ен та ».
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Зап о вн ен н я ф о рм

PDF-редакто р до зво ляє п ереглядати, зап о вн ю вати, зберігати та друкувати ін терактивн і фо рм и.

1. Якщ о  до кум ен т м істить фо рм у для зап о вн ен н я, п о казується п о відо м лен н я:

 Ви м о жете вим кн ути п ідсвітку п о лів, для цьо го  зн ім іть виділен н я з ко м ан ди

Вклю чити п ідсвітку п о лів у п о відо м лен н і, щ о  з’явило ся.

2. Для зап о вн ен н я фо рм и виберіть н ео бхідн е зн ачен н я або  введіть текст у п о ле

введен н я.

  

ABBYY FineReader тако ж до зво ляє вико н увати такі дії з ін терактивн им и фо рм ам и:

· заван тажити дан і у фо рм у

Для цьо го  виберіть п ун кт м ен ю  П равка > Дан і ф о рм и > Заван тажити дан і ф о рм и..., у

вікн і, щ о  з’явило ся, вкажіть н ео бхідн ий *.fdf-файл і н атисн іть Відкрити. У результаті

фо рм а буде зап о вн ен а дан им и з *.fdf-файлу.

· зберігати дан і фо рм и

Для цьо го  виберіть п ун кт м ен ю  П равка > Дан і ф о рм и > Зберегти дан і ф о рм и..., у

вікн і, щ о  з’явило ся, вкажіть ім ’я ство рю ван о го  *.fdf-файлу та н атисн іть Зберегти. У

результаті дан і з п о лів фо рм и будуть збережен і у *.fdf-файлі.

· о чистити п о ля фо рм и

Для цьо го  виберіть п ун кт м ен ю  П равка > Дан і ф о рм и > О чистити ф о рм у. У

результаті вся ін фо рм ація п о лів фо рм и буде видален а.

Якщ о  у п ро грам і вим кн ута п ідтрим ка вико н ан н я сцен аріїв JavaScript, п ід час ро бо ти з PDF-

фо рм о ю  деякі елем ен ти м о жуть бути н едо ступ н і. Н ап риклад, н е буде вико н уватися п еревірка

п о лів н а відп о відн ість задан им  фо рм атам . Для вим кн ен н я JavaScript вико ристо вуйте діало г 

Н алаш туван н я > закладку Ін ш і > До зво лити вико н ан н я сцен аріїв JavaScript у PDF-

до кум ен тах. 
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Див. тако ж  «Безп ека п ід час ро бо ти з PDF-до кум ен там и ».

 Якщ о  п ри відкритті PDF-фо рм и п о ля залиш илися н е виділен им и, для зап о вн ен н я тако ї

фо рм и введіть текст із до п о м о го ю  ін струм ен та Тексто вий бло к. Див. тако ж  «До даван н я тексту

в PDF-до кум ен т ».

До даван н я п ідп ису в PDF-до кум ен т

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете п о ставити електро н н ий п ідп ис й авто м атичн о

п еревірити автен тичн ість усіх п ідп исів у до кум ен ті, до дати тексто вий п ідп ис і п ідп ис у вигляді

зо бражен н я.

Зм іст ро зділу:

· Електро н н ий цифро вий п ідп ис

· Тексто вий п ідп ис

· П ідп ис у вигляді зо бражен н я
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Електро н н ий циф ро вий п ідп ис

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете п о ставити електро н н ий цифро вий п ідп ис, а тако ж

авто м атичн о  п еревірити автен тичн ість усіх п ідп исів у до кум ен ті. Цифро вий п ідп ис

вико ристо вується для встан о влен н я о со би лю дин и, щ о  п ідп исала до кум ен т, а тако ж для

п еревірки цілісн о сті та н езм ін н о сті дан их у до кум ен ті.

Щ о б п о ставити цифро вий п ідп ис н а до кум ен ті:

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  і виберіть п ун кт До дати циф ро вий

п ідп ис....

2. У діало зі, щ о  з’явився у вип адн о м у сп иску, П ідп исати як виберіть сертифікат, за

до п о м о го ю  яко го  ви хо чете п о ставити п ідп ис Щ о б п о бачити властиво сті сертифіката,

виберіть йо го  та н атисн іть кн о п ку П о казати сертиф ікат....

 Якщ о  у вип адн о м у сп иску н ем ає п о трібн о го  сертифіката, н ео бхідн о  встан о вити

йо го . Для цьо го  у п ро відн ику Windows клацн іть п раво ю  кн о п ко ю  м иш ки н а

сертифікаті й у ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Встан о вити сертиф ікат. Далі

до трим уйтеся вказіво к М айстра ім п о рту сертифіката.

3. У вип адн о м у сп иску П ричин а вкажіть п ричин у п ідп исан н я до кум ен та. Ви м о жете

вибрати зн ачен н я з вип адн о го  сп иску або  ввести свій текст.

4. За п о треби в п о лях М ісце зн ахо джен н я та К о н тактн і дан і вкажіть м ісце п ідп исан н я

та ваш і ко н тактн і дан і.

5. П о зн ачте о п цію  До дати зо бражен н я до  циф ро во го  п ідп ису, щ о б ваш  п ідп ис м істив

м алю н о к. П о тім  н атисн іть кн о п ку Вибрати зо бражен н я... та вкажіть н ео бхідн ий файл

зо бражен н я. М алю н о к буде ро зм іщ ен о  в лівій частин і п ідп ису.

6. Н атисн іть кн о п ку П ідп исати.

7. Виділіть ділян ку або  клацн іть у то м у м ісці сто рін ки, де н ео бхідн о  п о ставити п ідп ис.

8. Збережіть до кум ен т.

П ідп ис м істить ін фо рм ацію  п ро  версію  до кум ен та н а м о м ен т йо го  п ідп исан н я. У разі

ставлен н я в до кум ен ті н о во го  цифро во го  п ідп ису п о п ередн і п ідп иси залиш аю ться дійсн им и.

Щ о б п о бачити властиво сті п ідп исів, п о ставлен их у до кум ен ті:

· У ко н текстн о м у м ен ю  п ідп ису виберіть п ун кт П о казати властиво сті п ідп ису..., або

· Двічі клацн іть н а п ідп исі н а п ан елі Циф ро ві п ідп иси.
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П ід час відкриття PDF-до кум ен та ABBYY FineReader авто м атичн о  зап ускає п еревірку п ідп исів,

п о ставлен их у до кум ен ті. Результати п еревірки ви п о бачите н а п ан елі Циф ро ві п ідп иси, яка

м істить детальн у ін фо рм ацію  щ о до  п о ставлен их у до кум ен ті п ідп исах.

Щ о б видалити п ідп ис:

· У ко н текстн о м у м ен ю  п ідп ису виберіть п ун кт Видалити п ідп ис.

 Ви м о жете видалити п ідп ис із до кум ен та, тільки якщ о  у вас є відп о відн ий цифро вий

сертифікат.

 Ви м о жете п о ставити кілька цифро вих п ідп исів у до кум ен ті.
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Тексто вий п ідп ис

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете ставити п ідп иси в PDF-до кум ен ти. Такий п ідп ис н е є

засо бо м  захисту до кум ен та н а відм ін у від цифро во го  п ідп ису , н е вико ристо вується для

встан о влен н я о со би лю дин и, щ о  п ідп исала до кум ен т, а тако ж для п еревірки цілісн о сті та

н езм ін н о сті дан их у до кум ен ті.

1. Н атисн іть н а п ан елі ін струм ен тів  і виберіть п ун кт Ство рити тексто вий

п ідп ис....

 Якщ о  у п ро грам і були вже ство рен і п ідп иси, виберіть п о трібн ий зі сп иску або

виберіть Ін ш ий п ідп ис > Ство рити тексто вий п ідп ис...

2. У діало зі, щ о  з’явився, Ство рен н я тексто во го  п ідп ису введіть текст п ідп ису.

3. У разі п о треби п о м ін яйте стиль п ідп ису.

4. Н атисн іть Зберегти.

5. П о ставте п ідп ис у п о трібн е м ісце н а сто рін ці.

6. Ви м о жете зм ін ити ро зм ір п ідп ису, п о верн ути йо го  або  п ерем істити п ідп ис усередин і

до кум ен та. 

У результаті тексто вий п ідп ис буде до дан о  в п о трібн е м ісце PDF-до кум ен та.

Редагуван н я п ідп исів

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  і виберіть п ун кт Ін ш ий п ідп ис > Редагувати

п ідп иси....

2. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть п ідп ис і н атисн іть кн о п ку Редагувати....

 Ви м о жете відредагувати як тексто вий, так і п ідп ис у вигляді зо бражен н я .

3. У діало зі, щ о  відкрився, зм ін іть п арам етри п ідп ису. П о тім  н атисн іть Зберегти.

 Якщ о  вам  н ео бхідн о  п о ставити відредаго ван ий п ідп ис у до кум ен т, н атисн іть

Засто сувати та п о ставте йо го  в п о трібн е м ісце н а сто рін ці.

Видален н я п ідп исів

Щ о б видалити п ідп ис із до кум ен та:

· Виділіть п о ставлен ий у до кум ен ті п ідп ис, п о тім  н атисн іть клавіш у DEL. 

· Виберіть п о ставлен ий у до кум ен ті п ідп ис, п о тім  у ко н текстн о м у м ен ю  виберіть 

Видалити.... 
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Щ о б видалити п ідп ис зі сп иску п ідп исів:

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  і виберіть п ун кт Ін ш ий п ідп ис > Редагувати

п ідп иси....

2. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть п ідп ис і н атисн іть кн о п ку Видалити....

 Ви м о жете видалити як тексто вий, так і п ідп ис у вигляді зо бражен н я .

 Ви м о жете до дати кілька п ідп исів у до кум ен ті.

П ідп ис у вигляді зо бражен н я

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете ставити п ідп иси у вигляді м алю н ка в PDF-до кум ен ті.

Такий п ідп ис н е є засо бо м  захисту до кум ен та н а відм ін у від цифро во го  п ідп ису , н е

вико ристо вується для встан о влен н я о со би лю дин и, щ о  п ідп исала до кум ен т, а тако ж для

п еревірки цілісн о сті та н езм ін н о сті дан их у до кум ен ті.

1. Н атисн іть н а п ан елі ін струм ен тів  і виберіть п ун кт Ство рити п ідп ис із

зо бражен н я....

 Якщ о  у п ро грам і були вже ство рен і п ідп иси, виберіть п о трібн ий зі сп иску або

виберіть Ін ш ий п ідп ис > Ство рити п ідп ис із зо бражен н я....

2. У діало зі, щ о  з’явився, Ство рен н я п ідп ису з зо бражен н я виберіть Відкрити, щ о б

вибрати н ео бхідн ий графічн ий файл із н аявн их н а ваш о м у ко м п ’ю тері, або  Вставити

з буф ера о бм ін у, якщ о  буфер о бм ін у м істить зо бражен н я.

3. За п о треби зм ін іть ро зм ір п ідп ису та зро біть фо н  п ро зо рим .

4. Н атисн іть Зберегти.

5. П о ставте п ідп ис у п о трібн е м ісце н а сто рін ці.

6. Ви м о жете зм ін ити ро зм ір п ідп ису, п о верн ути йо го  або  п ерем істити п ідп ис усередин і

до кум ен та. 

У результаті п ідп ис у вигляді м алю н ка буде до дан о  в п о трібн е м ісце PDF-до кум ен та.

 У до кум ен т м о жн а до дати будь-яку кількість п ідп исів.

 Ви м о жете відредагувати та видалити п ідп ис у вигляді м алю н ка. Див. тако ж  «Тексто вий

п ідп ис ».  
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Захист PDF-до кум ен тів

П ри ство рен н і PDF-до кум ен та ви м о жете задати п аро лі, які захищ аю ть ваш  PDF-до кум ен т від

н есан кціо н о ван о го  відкриття, друку та редагуван н я. 

Зм іст ро зділу:

· П аро ль і п раво  до ступ у

· Видален н я ко н фіден ційн о ї ін фо рм ації з PDF-до кум ен та
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П аро ль і п раво  до ступ у

П ри ство рен н і PDF-до кум ен та  ви м о жете задати п аро лі, які захистять ваш  PDF-до кум ен т від

н есан кціо н о ван о го  відкриван н я, друку та редагуван н я. PDF-до кум ен т м о же бути захищ ен о  за

до п о м о го ю  п аро ля відкриття до кум ен та та/або  за до п о м о го ю  п аро ля для зм ін и п рав до ступ у.

Якщ о  PDF-до кум ен т захищ ен о  від н есан кціо н о ван о го  відкриття, ко ристувач зм о же відкрити

до кум ен т, лиш е вказавш и п аро ль, задан ий авто ро м  до кум ен та. Якщ о  PDF-до кум ен т захищ ен о

від н есан кціо н о ван о го  редагуван н я та виведен н я н а друк, ці дії стаю ть м о жливі тільки п ісля

вказан н я п аро ля для зм ін и п рав до ступ у, задан о го  авто ро м  до кум ен та. П аро ль зм ін и п рав

до ступ у тако ж до зво ляє відкривати PDF-до кум ен т.

Щ о б задати п аро ль:

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку  або  в м ен ю  Ін струм ен ти

виберіть Захист п аро лем .

Відкриється діало г Захист п аро лем .

2. Щ о б захистити ваш  PDF-до кум ен т від н есан кціо н о ван о го  відкриття, п о зн ачте о п цію  

Зап итувати п аро ль п ри відкритті до кум ен та.

3. Введіть п аро ль відкриття до кум ен та та п ідтвердіть йо го .

 Ви м о жете вим кн ути о п цію  Схо вати сим во ли. У цьо м у разі сим во ли буде видн о ,

та п о вто рн о  вво дити п аро ль н е п о трібн о .

4. Щ о б захистити ваш  PDF-до кум ен т від н есан кціо н о ван о го  друку, редагуван н я,

ко п ію ван н я, п о зн ачте о п цію  О бм ежити п рава н а друк, редагуван н я до кум ен та та

зм ін ен н я п рав до ступ у.

5. Введіть п аро ль для зм ін и п рав до ступ у та п ідтвердіть йо го .

 П аро лі відкриття до кум ен та та зм ін и п рав до ступ у п о вин н і відрізн ятися.

6. У вип адн о м у сп иску Друк виберіть, із яко ю  ро здільн о ю  здатн істю  друкувати

до кум ен т.

7. У вип адн о м у сп иску Редагуван н я виберіть, який тип  редагуван н я до зво лен о .

8. Щ о б до зво лити ко п ію ван н я або  зм ін у зм істу, п о зн ачте відп о відн і о п ції.

9. Вкажіть рівен ь і ко м п о н ен ти для ш ифруван н я.

10.Н атисн іть О К .

Вам  буде зап ро п о н о ван о  п ідтвердити задан і п аро лі щ е раз. Ви м о жете зберегти зм ін и у

відкрито м у PDF-до кум ен ті або  зберігати до кум ен т п ід н о вим  ім ен ем .
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Видален н я ко н ф іден ційн о ї ін ф о рм ації з PDF-до кум ен та

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете легко  видалити ко н фіден ційн у ін фо рм ацію  п еред

п ублікацією  PDF-до кум ен та. Ви м о жете видалити як текст, так і зо бражен н я.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  або  клацн іть н а стрілці п о ряд

із цим  до кум ен то м  і виберіть ко м ан ду Режим  видален н я ін ф о рм ації.

2. За п о треби н а п ан елі, щ о  з’явилася, зм ін іть ко лір, у який буде зафарбо ван а виділен а

ділян ка. Для цьо го  виберіть о дин  із сем и о сн о вн их ко льо рів або  будь-який ін ш ий

ко лір н а п ан елі ін струм ен тів. Для вибо ру ко льо ру ко ристувача н атисн іть кн о п ку Ін ш і

ко льо ри....

3. Виділіть текст та/або  зо бражен н я н а сто рін ці, які н ео бхідн о  видалити.

У результаті виділен і ділян ки будуть видален і з до кум ен та, а м ісця видален н я —

зафарбо ван і.

ABBYY FineReader тако ж до зво ляє видаляти ін фо рм ацію  п ід час п о ш уку в тексті.

1. Відкрийте п ан ель П о ш ук.

2. У тексто во м у п о лі введіть текст.

3. Серед зн айден их варіан тів п о зн ачте гало чко ю  ті варіан ти, які п о трібн о  видалити.

4. Н атисн іть кн о п ку .

У результаті сло ва, зн айден і в тексті до кум ен та, будуть зафарбо ван і, а сло ва в ін фо рм ації, яка

н е м іститься в тексті до кум ен та (ко м ен тарях, закладках і м етадан их), будуть зм ін ен і н а зіро чки

(*).

Ви м о жете видалити о б’єкти та дан і, які н е м істяться в тексті до кум ен та (ко м ен тарі й ан о тації,

закладки, вкладен і файли, м етадан і й ін ш і):
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1. Клацн іть н а стрілці п о ряд з ін струм ен то м   і виберіть ко м ан ду

Видалити о б’єкти та дан і....

2. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть о б’єкти та дан і для видален н я та н атисн іть 

Засто сувати.

Ство рен н я PDF-до кум ен тів

У цьо м у ро зділі о п исується ство рен н я PDF-до кум ен тів у п ро грам і ABBYY FineReader.

Зм іст ро зділу:

· Ство рен н я PDF-до кум ен та з о крем их сто рін о к

· Ство рен н я PDF-до кум ен тів за до п о м о го ю  віртуальн о го  п рин тера

 Детальн іш е п ро  те, як ство рити PDF-до кум ен ти з файлів різн их фо рм атів або  за до п о м о го ю

скан ера або  фо то ап арата у Старто во м у вікн і п ро грам и ABBYY FineReader див. у ро зділі

«Старто ве вікн о » у статтях: «Ство рен н я та ко н вертація в PDF-до кум ен т », «Скан уван н я в

PDF ».

Ство рен н я PDF-до кум ен та з о крем их сто рін о к

За до п о м о го ю  PDF-редакто ра ви м о жете ство рити PDF-до кум ен т із вибран их сто рін о к.

1. Н а п ан елі Сто рін ки виділіть н ео бхідн і сто рін ки.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Ство рити PDF із вибран их сто рін о к.

3. У результаті н о вий PDF-до кум ен т, щ о  складається із вказан их сто рін о к, буде відкрито

в н о во м у вікн і PDF-редакто ра п ро грам и ABBYY FineReader. 
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Ство рен н я PDF-до кум ен тів за до п о м о го ю  віртуальн о го

п рин тера

Ви м о жете ство рю вати PDF-до кум ен ти з будь-яких засто сун ків, у яких м о жливо  вибрати

п рин тер для друку, за до п о м о го ю  п рин тера PDF-XChange 5.0 for ABBYY FineReader 14.

Щ о б ство рити PDF-до кум ен т за до п о м о го ю  п рин тера PDF-XChange 5.0 for ABBYY FineReader 14:

1. Відкрийте до кум ен т, із яко го  ви хо чете ство рити PDF-до кум ен т.

2. Відкрийте діало г н алаш туван н я друку.

3. У сп иску п рин терів виберіть «віртуальн ий п рин тер» PDF-XChange 5.0 for ABBYY

FineReader 14.

4. Якщ о  н ео бхідн о , н алаш туйте п арам етри ство рен н я PDF-до кум ен та. Для цьо го

н атисн іть Властиво сті... та в діало зі, щ о  відкрився, задайте п о трібн і п арам етри.

5. Щ о б зап устити п ро цес ство рен н я PDF-до кум ен та, н атисн іть Друк.

6. У діало зі, щ о  відкрився, ви м о жете зм ін ити ім ’я ство рю ван о го  файлу та ш лях до  н ьо го ,

відкрити для п ерегляду п ісля збережен н я або  відп равити електро н н о ю  п о ш то ю . Крім

то го , ви м о жете до дати ство рю ван ий PDF-до кум ен т до  вже н аявн о го . Для цьо го

п о зн ачте о п цію  До дати до  н аявн о го  PDF.

Збережен н я й експ о рт PDF-до кум ен та

PDF-редакто р до зво ляє зберегти PDF-до кум ен ти, відп равляти їх п о ш то ю  або  в OCR-редакто р

для п о дальш о ї о бро бки та ро здруко вувати.

Зм іст ро зділу:

· Збережен н я зм ін  у PDF-до кум ен ті

· Збережен н я у PDF/ 

· Збережен н я в ін ш і фо рм ати

· Зм ен ш ен н я ро зм іру PDF-до кум ен та

· Відп равлен н я PDF-до кум ен та в OCR-редакто р

· Н адсилан н я PDF-до кум ен та п о ш то ю

· Друк PDF-до кум ен та
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Збережен н я PDF-до кум ен та

PDF-редакто р до зво ляє зберегти цілий PDF-до кум ен т і о крем і сто рін ки у PDF-до кум ен т із

різн им и о п ціям и.

· Щ о б зберегти відкритий PDF-до кум ен т, у який були вн есен і зм ін и, в м ен ю  Файл

виберіть ко м ан ду Зберегти або  н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

· Щ о б зберегти відкритий PDF-до кум ен т з ін ш им  ім ен ем  або  в ін ш ій п ап ці, в м ен ю  

Файл виберіть ко м ан ду Зберегти як > PDF-до кум ен т...  або  н а п ан елі ін струм ен тів

н атисн іть кн о п ку  та з вип адн о го  сп иску виберіть ко м ан ду PDF-

до кум ен т....

· Щ о б зберегти PDF-до кум ен т із м о жливістю  виділяти, ко п ію вати та редагувати ко н тен т

до кум ен та н езалежн о  від редакто ра, в м ен ю  Файл виберіть ко м ан ду Зберегти як >

До кум ен т PDF з м о жливістю  п о ш уку або  н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку

Зберегти як та з вип адн о го  сп иску виберіть ко м ан ду До кум ен т PDF з м о жливістю

п о ш уку.

У результаті PDF-до кум ен т буде ко н верто ван о  у PDF з м о жливістю  п о ш уку із задан им и

н алаш туван н ям и. Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі

збережен н я та виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці 

фо рм ату PDF . 

· Щ о б зберегти PDF-до кум ен т без м о жливо сті виділяти, ко п ію вати та редагувати ко н тен т

до кум ен та п ід час відкриття PDF-до кум ен та в ін ш о м у засто сун ку, у м ен ю  Файл

виберіть ко м ан ду Зберегти як > До кум ен т PDF (тільки зо бражен н я) або  н а п ан елі

ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку Зберегти як та з вип адн о го  сп иску виберіть ко м ан ду

До кум ен т PDF (тільки зо бражен н я).

У результаті PDF-до кум ен т буде ко н верто ван о  у PDF (тільки зо бражен н я) із задан им и

о п ціям и. Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі збережен н я

та виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату PDF . 

 Щ о б ко н вертувати н е весь PDF-до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі

Сто рін ки виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як.
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Збережен н я в PDF/ 

PDF-редакто р до зво ляє ство рю вати до кум ен ти у фо рм аті PDF/A. Цей фо рм ат є стан дарто м  ISO

(ISO — м іжн аро дн а о рган ізація стан дартизації) та п ередбачен ий для до вго стро ко во го

зберіган н я електро н н их до кум ен тів. 

До кум ен т у цьо м у фо рм аті м істить усю  ін фо рм ацію , п о трібн у для йо го  відо бражен н я:

· усі ш рифти, щ о  вико ристо вую ться, вбудо ван і (вин ято к для н евидим о го  тексту);

· вико ристо вую ться тільки до зво лен і до  вбудуван н я ш рифти;

· відо бражен н я ко льо ру н е залежить від п ристро ю ;

· м етадан і відп о відаю ть стан дартам .

Н е п ідтрим ую ться:

· аудіо  та відео , 3D-о б’єкти;

· скрип ти;

· ш ифруван н я;

· п о силан н я н а зо вн іш н ій ко н тен т;

· ко н тен т з о бм ежен н ям  авто рських п рав (н ап риклад, LZW).

Щ о б зберегти PDF-до кум ен т у фо рм аті PDF/A:

1. У м ен ю  Файл виберіть ко м ан ду Зберегти як > PDF-до кум ен т... або  н а п ан елі

ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку  та з вип адн о го  сп иску виберіть

ко м ан ду PDF-до кум ен т....

2. У діало зі, щ о  з’явився, вкажіть ім ’я та м ісце збережен н я до кум ен та.

3. П о зн ачте Ство рити PDF/A та з вип адн о го  сп иску виберіть версію  цьо го  фо рм ату.

4. Н атисн іть Зберегти. 

 Ви м о жете ство рю вати до кум ен ти, сум існ і з PDF/A, із файлів різн их фо рм атів. Див. тако ж  у

ро зділі «Старто ве вікн о » у статті «Ство рен н я та ко н вертація в PDF-до кум ен т ».

Види PDF/A

PDF/A-1 PDF/A-2 PDF/A-3
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B, A B, A, U B, A, U

· 2005 р.: PDF/A-1, базується н а PDF 1.4, п ідтрим ує:

o A — accessible — до датко ві вим о ги до  до кум ен та (теги);

o B — basic — базо вий рівен ь відп о відн о сті.

М іжн аро дн ий ISO 19005-1:2005 (Cor 1: 2007, Cor 2: 2011).

· 2011 р.: PDF/A-2, базується н а PDF 1.7, п ідтрим ує до датко ві м о жливо сті:

o U - Unicode;

o стисн ен н я JPEG2000;

o п ро зо рість;

o PDF/A-вкладка;

o цифро ві п ідп иси.

М іжн аро дн ий стан дарт ISO 19005-2:2011.

· 2012 р.: PDF/A-3 п ідтрим ує до датко ві м о жливо сті:

o вкладен і файли будь-яких фо рм атів.

М іжн аро дн ий стан дарт ISO 19005-3:2012.
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Збережен н я в ін ш і ф о рм ати

PDF-редакто р до зво ляє зберігати цілі PDF-до кум ен ти й о крем і сто рін ки в електро н н і до кум ен ти

у різн их фо рм атах: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, графічн і фо рм ати

й ін ш і.

1. У м ен ю  Файл виберіть ко м ан ду Зберегти як та зі сп иску виберіть п о трібн ий фо рм ат

або  н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть н а стрілку п о ряд із кн о п ко ю   й

із вип адн о го  сп иску виберіть п о трібн ий фо рм ат. 

2. У діало зі, щ о  з’явився, вкажіть ім ’я та м ісце збережен н я до кум ен та.

3. Виберіть О п ції ф айла: ство рю вати о дин  файл для всіх сто рін о к або  о крем ий файл для

ко жн о ї сто рін ки.

4. Н атисн іть Зберегти. 

5. PDF-до кум ен т буде ко н верто ван о  в н ео бхідн ий фо рм ат із задан им и о п ціям и. 

Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі збережен н я, або

виберіть м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я... > Фо рм ати . У результаті буде

відкрито  діало г із о п ціям и н а закладці вибран о го  фо рм ату.

 Щ о б ко н вертувати н е весь PDF-до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі

Сто рін ки виділіть н ео бхідн і сто рін ки, в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як та зі

сп иску виберіть п о трібн ий фо рм ат.

 Ви м о жете ство рю вати до кум ен ти різн их фо рм атів із PDF-файлів або  файлів зо бражен ь. Див.

тако ж  у ро зділі «Старто ве вікн о » у статті «Ко н вертація в до кум ен т Microsoft Word »,

«Ко н вертація в таблицю  Microsoft Excel », «Ко н вертація в ін ш і фо рм ати ».
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Зм ен ш ен н я ро зм іру PDF-до кум ен та

Якщ о  PDF-до кум ен т м істить зо бражен н я сто рін о к або  велику кількість ілю страцій, то  ро зм ір

до кум ен та м о же бути дуже великим . PDF-редакто р до зво ляє зм ен ш ити ро зм ір тако го

до кум ен та.

1. У м ен ю  Файл виберіть ко м ан ду Зм ен ш ити ро зм ір ф айла....

2. У діало зі, щ о  відкрився, вкажіть:

· Якість зо бражен ь - м о жн а зм ен ш ити ро зм ір до кум ен та, щ о  м істить велику

кількість м алю н ків, зн изивш и якість зо бражен ь;

· Стискати зо бражен н я за до п о м о го ю  MRC (виберіть м о ви ро зп ізн аван н я н ижче)

- п о зн ачте цю  о п цію , щ о б засто сувати алго ритм  стискан н я зо бражен ь н а о сн о ві

техн о ло гії Mixed Raster Content (MRC) до  ро зп ізн ан их сто рін о к, який до зво ляє

о трим ати м ен ш ий ро зм ір файлу без втрати яко сті;

· М о ви ро зп ізн аван н я - для о трим ан н я н айкращ о го  результату н ео бхідн о

п равильн о  вказувати м о ви ро зп ізн аван н я.

3. Н атисн іть Засто сувати.

У результаті стисн утий PDF-до кум ен т буде відкрито  в н о во м у вікн і п ро грам и ABBYY FineReader.
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Відп равлен н я PDF-до кум ен та в OCR-редакто р

PDF-редакто р до зво ляє відп равити PDF-до кум ен т із PDF-редакто ра в OCR-редакто р , де ви

м о жете вручн у ро зм ітити ділян ки ро зп ізн аван н я, п еревірити ро зп ізн ан ий текст, н авчити

п ро грам у ро зп ізн авати н естан дартн і сим во ли та ш рифти, а тако ж вико ристо вувати ін ш і

п ро сун уті м о жливо сті ABBYY FineReader, щ о б о трим ати н айкращ ий результат ро зп ізн аван н я.

· Щ о б відп равити PDF-до кум ен т у OCR-редакто р, н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть н а

стрілку п о ряд із кн о п ко ю   та з вип адн о го  сп иску виберіть ко м ан ду

Ро зп ізн ати та п еревірити в OCR-редакто рі.

· Щ о б п ередати о крем і сто рін ки в OCR-редакто р, н а п ан елі Сто рін ки виділіть н ео бхідн і

сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Відп равити вибран і сто рін ки в OCR-

редакто р.

 П ід час відп равлен н я в OCR-редакто р деякі о б’єкти PDF-до кум ен та будуть втрачен і:

· вкладен і файли, 

· закладки, 

· ко м ен тарі,

· ан о тації.

 П ісля заверш ен н я ро бо ти в OCR-редакто рі ви м о жете зн о ву відп равити до кум ен т у

PDF-редакто р. Для цьо го  н а п ан елі ін струм ен тів OCR-редакто ра н атисн іть н а стрілку

п о ряд із кн о п ко ю   та виберіть П ередати до  PDF-редакто ра або

виберіть п ун кт м ен ю  Файл > П ередати до  > PDF-редакто р....

119
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Н адсилан н я PDF-до кум ен та п о ш то ю

PDF-редакто р до зво ляє н адсилати PDF-до кум ен т електро н н о ю  п о ш то ю .

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку  або  в м ен ю  Файл виберіть ко м ан ду

Відп равити п о ш то ю ....

2. У діало зі, щ о  відкрився, у разі п о треби зм ін іть ім ’я до кум ен та.

3. Вибран і сто рін ки до кум ен та, які н ео бхідн о  н адіслати електро н н о ю  п о ш то ю : усі,

вибран і або  п о то чн у.

4. Н атисн іть Ство рити лист.

У результаті буде ство рен о  лист із п рикріп лен им  файло м . Вам  залиш иться тільки вказати

адресата й відп равити лист.
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Друк PDF-до кум ен та

PDF-редакто р до зво ляє ро здрукувати PDF-до кум ен т безп о середн ьо  із п ро грам и. П еред друко м

п ереко н айтесь, щ о  ко м п ’ю тер п ідклю чен о  до  ло кальн о го  або  м ережево го  п рин тера та н а

н ьо м у встан о влен і п равильн і драйвери п рин тера.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку  або  в м ен ю  Файл виберіть ко м ан ду

Друк....

2. У діало зі, щ о  відкрився, задайте п арам етри друку:

· П рин тер - виберіть о дин  із до ступ н их п ристро їв для виведен н я до кум ен та н а друк.

· Кількість ко п ій - вкажіть, яку кількість ко п ій до кум ен та н ео бхідн о  н адрукувати.

· Сто рін ки для друку - вкажіть сто рін ки, які н ео бхідн о  ро здрукувати: всі, вибран і

або  діап азо н  сто рін о к.

· Н алаш туван н я друку - вкажіть ро зм ір й о рієн тацію  п ап еру.

· М асш таб та п о ло жен н я - вкажіть кількість сто рін о к, які будуть ро зм іщ уватися н а

о дн о м у аркуш і, й ін ш і о п ції залежн о  від вибран о го  зн ачен н я: м асш таб

зо бражен н я, о дн о сто ро н н ій чи дво сто ро н н ій друк.

· Чо рн о -білий друк - п о зн ачте цю  о п цію , якщ о  вам  н ео бхідн о  н адрукувати

до кум ен т у відтін ках сіро го .

· Друкувати у ф айл - п о зн ачте цю  о п цію , якщ о  вам  н ео бхідн о  зберегти всі

сто рін ки, відп равлен і н а друк. 

· Друкувати ан о тації - п о зн ачте цю  о п цію , якщ о  вам  н ео бхідн о  н адрукувати

ко м ен тарі.

3. Н атисн іть Друк.
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OCR-редакто р
OCR-редакто р — це систем а о п тичн о го  ро зп ізн аван н я текстів (OCR — Optical Character

Recognition). Він  п ризн ачен ий для п ро сун уто ї ко н вертації у фо рм ати відскан о ван их до кум ен тів,

щ о  редагую ться, PDF-до кум ен тів і файлів зо бражен ь, вклю чн о  з цифро вим и фо то графіям и.

В OCR-редакто рі ви м о жете вручн у ро зм істити ділян ки ро зп ізн аван н я, п еревірити ро зп ізн ан ий

текст, н авчити п ро грам у ро зп ізн авати н естан дартн і сим во ли та ш рифти, а тако ж

вико ристо вувати ін ш і м о жливо сті ABBYY FineReader, щ о б о трим ати н айкращ ий результат

ро зп ізн аван н я.

Зм іст ро зділу:

· Зап уск OCR-редакто ра

· Вікн о  OCR-редакто ра

· Вихідн і до кум ен ти для ро зп ізн аван н я

· Ро зп ізн аван н я до кум ен тів

· П о кращ ен н я результатів ро зп ізн аван н я

· П еревірка та редагуван н я

· Цитуван н я ко н тен ту з до кум ен тів

· Збережен н я результатів ро зп ізн аван н я

278
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Зап уск OCR-редакто ра

Ви м о жете зап устити OCR-редакто р із:

· Старто во го  вікн а, вибравш и:

o Н о ве завдан н я  > закладка Відкрити > завдан н я Відкрити в OCR-редакто рі,

o або  Н о ве завдан н я > м ен ю  Ін струм ен ти > OCR-редакто р,

o або  Н о ве завдан н я > м ен ю  Файл > Відкрити в OCR-редакто рі,

· Із PDF-редакто ра, вибравш и:

o PDF-редакто р  > м ен ю  Ін струм ен ти > OCR-редакто р.

· із м ен ю  П уск, вибравш и:

o П уск  > ABBYY FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 OCR-редакто р  (П уск   >

Всі п ро грам и > ABBYY FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 OCR-редакто р , якщ о

ви вико ристо вуєте Windows 10),

П о рада.  Щ о б вказати, який OCR-п ро ект відкривати п ід час зап уску OCR-редакто ра, виберіть

Н о ве завдан н я > закладка Н алаш туван н я > у діало зі, щ о  з’явився, закладка О сн о вн і > п ун кт

Н о вий OCR-п ро ект або  О стан н ій OCR-п ро ект.  

13
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Вікн о  OCR-редакто ра

У вікн і OCR-редакто ра відо бражається п о то чн ий відкритий OCR-п ро ект. До кладн іш е п ро

ро бо ту з OCR-п ро ектам и дивіться у статті «OCR-п ро ект ».

· Н а п ан елі Сто рін ки відо бражаю ться сто рін ки, щ о  вхо дять у OCR-п ро ект. М о жливі два

режим и відо бражен н я сто рін о к: п ікто грам и (див. м алю н о к) або  таблиця з ко ло н ко ю

ін фо рм ації п ро  сто рін ки до кум ен та. Режим  відо бражен н я та ро зташ уван н я п ан елі

м о жн а зм ін ю вати з ко н текстн о го  м ен ю  цьо го  вікн а або  з м ен ю  Вигляд.

· У вікн і Зо бражен н я п о казується зо бражен н я п о то чн о ї сто рін ки. У цьо м у вікн і м о жн а

редагувати ділян ки ро зп ізн аван н я  та властиво сті ділян о к .

· У вікн і Текст відо бражається ро зп ізн ан ий текст. У н ьо м у м о жн а п еревіряти

о рфо графію , фо рм атувати та редагувати текст, о трим ан ий у результаті ро зп ізн аван н я.

129

139 143
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· У вікн і Круп н ий п лан  відо бражається зо бражен н я рядка, щ о  редагується, або  частин и

зо бражен н я, щ о  о бро бляється. Якщ о  у вікн і Зо бражен н я ви бачите загальн ий вигляд

сто рін ки, то  у вікн і Круп н ий п лан  зручн о  п ереглян ути зо бражен н я детальн іш е,

ско ректувати тип  і п о ло жен н я ділян о к або  п о рівн яти н евп евн ен о  ро зп ізн ан ий сим во л

із йо го  збільш ен им  зо бражен н ям . М асш таб зо бражен н я у вікн і Круп н ий п лан  м о жн а

вибрати н а п ан елі , щ о  ро зташ о ван а в н ижн ій частин і цьо го

вікн а.

П ан елі ін струм ен тів

У вікн і OCR-редакто ра п ро грам и ABBYY FineReader є кілька п ан елей ін струм ен тів. Кн о п ки н а

п ан елях — зручн ий засіб до ступ у до  ко м ан д п ро грам и. Ці п ро грам и тако ж м о жуть бути

викликан і з м ен ю  п ро грам и або  за до п о м о го ю  гарячих клавіш .

Го ло вн а п ан ель ін струм ен тів — м істить фіксо ван ий н абір кн о п о к, які до зво ляю ть вико н ати всі

о сн о вн і дії: відкрити до кум ен т, відскан увати сто рін ку, відкрити зо бражен н я, ро зп ізн ати

сто рін ки, зберегти результати то щ о .

Ш видкий до ступ  — до зво ляє вам  н алаш тувати н абір кн о п о к для зручн о ї ро бо ти з ко м ан дам и,

які часто  вико ристо вую ться. Н а цю  п ан ель м о жуть бути до дан і кн о п ки для вико н ан н я

п рактичн о  будь-яко ї ко м ан ди го ло вн о го  м ен ю . За зам о вчуван н ям  н е відо бражається у вікн і

OCR-редакто ра. Щ о б її відо бразити, у м ен ю  Вигляд > П ан елі ін струм ен тів виберіть п ун кт

Ш видкий до ступ . Тако ж м о жн а увім кн ути відо бражен н я п ан елі ш видко го  до ступ у в

ко н текстн о м у м ен ю  го ло вн о ї п ан елі ін струм ен тів.

289
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Щ о б н алаш тувати п ан ель ш видко го  до ступ у, то бто  до дати/видалити кн о п ки, які вико н ую ть

до ступ  до  ко м ан д п ро грам и:

1. Відкрийте діало г Н алаш туван н я п ан елей ін струм ен тів і гарячих клавіш  (м ен ю

Вигляд > П ан елі ін струм ен тів > Н алаш туван н я п ан елей і гарячих клавіш ...).

2. Н а закладці П ан елі ін струм ен тів у п о лі Катего рії виберіть п о трібн у катего рію .

 Вибір катего рії зм ін ю є н абір ко м ан д у сп иску К о м ан ди відп о відн о  до  н або ру

ко м ан д го ло вн о го  м ен ю  п ро грам и.

3. У сп иску К о м ан ди виберіть ко м ан ду та н атисн іть кн о п ку >> (або  <<).

Вибран а ко м ан да з’явиться у сп иску ко м ан д п ан елі ін струм ен тів (або  буде видален а

зі сп иску).

4. Для збережен н я вн есен их зм ін  н атисн іть кн о п ку О К .

5. Для н адан н я п ан елі ш видко го  до ступ у стан дартн о го  вигляду н атисн іть кн о п ку 

Відн о вити все.

П ан елі ін струм ен тів п ан елі Сто рін ки та віко н  Зо бражен н я та Текст - м істять н абір кн о п о к для

до ступ у до  ко м ан д відп о відн о ї п ан елі та віко н :

П ан ель п о п ереджен ь — п ан ель, н а якій відо бражаю ться п о п ереджен н я та п о відо м лен н я п ро

п о м илки, щ о  вин икаю ть у п ро цесі ро бо ти п ро грам и.

Щ о б відкрити п ан ель п о п ереджен ь, виберіть п ун кт П о казати п о п ереджен н я у м ен ю  Вигляд

або  н атисн іть кн о п ку  у н ижн ьо м у ліво м у куті вікн а OCR-редакто ра. 

П о м илки та п о п ереджен н я відо бражаю ться для сто рін ки, виділен о ї н а п ан елі Сто рін ки. Ви

м о жете п ро го ртати п о відо м лен н я за до п о м о го ю  кн о п о к .
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Як н алаш тувати ро бо чий п ро стір OCR-редакто ра

· Ви м о жете тим часо во  п рихо вати вікн а, які н е вико ристо вую ться. Щ о б

п рихо вати/відо бразити вікн а, ско ристайтеся ко м ан дам и м ен ю  Вигляд або  гарячим и

клавіш ам и:

· F5 — для п ан елі Сто рін ки.

· F6 — для вікн а Зо бражен н я.

· F7 — для віко н  Зо бражен н я та Текст.

· F8 — для вікн а Текст.

· Ctrl+F5 — для вікн а Круп н ий п лан .

· Ви м о жете зм ін ю вати ро зм ір віко н , п ерем іщ ую чи м иш ею  ро зділю вачі віко н .

· Ви м о жете зм ін ю вати ро зташ уван н я п ан елі Сто рін ки та вікн а Круп н ий п лан . Для

цьо го  ско ристайтеся ко м ан дам и м ен ю  Вигляд або  ко н текстн о го  м ен ю  вікн а.

· Ви м о жете н алаш тувати п ерегляд п о п ереджен ь і п о відо м лен ь п ро  п о м илки, щ о

вин икаю ть у п ро цесі ро бо ти п ро грам и. Ко м ан да П о казати п о п ереджен н я у м ен ю

Вигляд відп о відає за відо бражен н я п ан елі п о п ереджен ь.

· Ви м о жете відкрити/п рихо вати п ан ель Властиво сті у вікн і Зо бражен н я або  Текст. Для

цьо го  ско ристайтесь п ун кто м  Властиво сті у ко н текстн о м у м ен ю  вікн а або  в н ижн ій

частин і вікн а н атисн іть кн о п ку  відп о відн о .

· Ви м о жете задатидеякі н алаш туван н я віко н  у діало зі Н алаш туван н я н а закладці Зо н и

та текст .

Усі сто рін ки до кум ен та відо бражаю ться н а п ан елі Сто рін ки. Вигляд сто рін о к залежить від

вибран о го  режим у відо бражен н я.

Щ о б зм ін ити режим  відо бражен н я сто рін о к, виберіть:

· кн о п ки  та  н а п ан елі Сто рін ки.

· м ен ю  Вигляд > П ан ель н авігації.

· п ун кт П ан ель н авігації у ко н текстн о м у м ен ю  п ан елі Сто рін ки.

227
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Щ о б п ереглян ути сто рін ку до кум ен та, н а п ан елі Сто рін ки клацн іть н а її зн ачо к (у режим і

П ікто грам и), або  двічі клацн іть н а її н о м ер (у режим і З властиво стям и). Н а п ан елі Сто рін ки ви

п о бачите зо бражен н я сто рін ки, а у вікн і Текст — результати ро зп ізн аван н я (якщ о

ро зп ізн аван н я вже вико н увало ся).

Вихідн і до кум ен ти для ро зп ізн аван н я

Для то го  щ о б ро зп о чати ро бо ту, вам  н ео бхідн о  відкрити в OCR-редакто рі зо бражен н я або

PDF-до кум ен т. У цьо м у ро зділі о п исан о  о трим ан н я зо бражен ь та PDF-до кум ен тів у вікн і OCR-

редакто ра п ро грам и ABBYY FineReader. 

Зм іст ро зділу:

· Відкриття зо бражен ь і PDF-до кум ен тів

· Скан уван н я п ап еро вих до кум ен тів

 Якість ро зп ізн аван н я залежить від яко сті вихідн о го  зо бражен н я або  PDF-до кум ен та й від

вибран их н алаш туван ь скан уван н я. Ін фо рм ацію  п ро  те, як п равильн о  відскан увати або

сфо то графувати до кум ен т й усун ути дефекти, властиві відскан о ван им  зо бражен н ям  і цифро вим

фо то графіям , див. у статтях: «П арам етри о бро бки зо бражен ь », «О бро бка зо бражен ь

вручн у ».
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Відкриття зо бражен ь і PDF-до кум ен тів

ABBYY FineReader до зво ляє відкривати PDF-до кум ен ти та графічн і файли фо рм атів, щ о

п ідтрим ую ться, .

Як відкрити файл зо бражен н я або  PDF-до кум ен т:

1. У вікн і OCR-редакто ра н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  або  в м ен ю

Файл виберіть п ун кт Відкрити зо бражен н я....

2. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть о дн е або  кілька зо бражен ь або  PDF-файлів.

3. За п о треби вкажіть діап азо н  сто рін о к для багато сто рін ко во го  до кум ен та.

4. П о зн ачте о п цію  Авто м атичн о  о бро бляти зо бражен н я сто рін о к п ісля до даван н я,

щ о б авто м атичн о  о бро бити зо бражен н я.

П о рада.  Ви м о жете вибрати, як сам е буде о бро блен е зо бражен н я: які дефекти зо бражен ь

будуть усун ен і, чи п о трібн о  вико н увати ан аліз і ро зп ізн аван н я до кум ен та. Щ о б задати

п арам етри о бро бки зо бражен ь, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я.... Детальн іш е п ро

н алаш туван н я див. «П арам етри о бро бки зо бражен ь ».

 Якщ о  н а ваш о м у ко м п ’ю тері вже відкрито  OCR-п ро ект, зо бражен н я сто рін о к будуть до дан і в

кін ець п ро екту, ін акш е зо бражен н я сто рін о к будуть до дан і в н о вий OCR-п ро ект.

 Детальн іш е п ро  п редставлен н я сто рін о к у OCR-п ро екті та п ро  ро бо ту з таким  п ро екто м  див.

у статті «OCR-п ро ект ».

 Авто р PDF-файлу м о же о бм ежити до ступ  до  сво го  файлу, н ап риклад захистити йо го  п аро лем ,

встан о вити забо ро н у н а відкриття файлу або  витягуван н я з н ьо го  тексту та графіки. П ід час

відкриття таких файлів ABBYY FineReader буде зап итувати п аро ль, щ о б забезп ечити захист

авто рських п рав.
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Скан уван н я п ап еро вих до кум ен тів

Щ о б відскан увати п ап еро вий до кум ен т:

1. У вікн і OCR-редакто ра н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть  або  в м ен ю

Файл виберіть п ун кт Скан увати сто рін ки....

2.  Виберіть скан увальн ий п ристрій і задайте п арам етри скан уван н я .

3. Н атисн іть кн о п ку П ерегляд або  у будь-яко м у м ісці ділян ки скан уван н я.

4. П ро глян ьте о трим ан е зо бражен н я, за п о треби зм ін іть п арам етри та зн о ву н атисн іть 

П ерегляд.

5. Н атисн іть Н алаш туван н я... та задайте о п ції о бро бки зо бражен ь .

Зо вн іш н ій вигляд і властиво сті о трим ан о го  до кум ен та будуть залежати від вибран их

вам и н алаш туван ь. 

6. Н атисн іть Скан увати.

7. П ісля заверш ен н я п ро цесу скан уван н я н атисн іть у діало зі, щ о  з’явився:

· Скан увати далі, щ о б зап устити п ро цес скан уван н я з п о то чн им и н алаш туван н ям и,

· або  П ерегляд, щ о б п ереглян ути о трим ан е зо бражен н я, 

· або  , щ о б закрити діало г.

8. Якщ о  н а ваш о м у ко м п ’ю тері вже відкритий OCR-п ро ект, о трим ан і зо бражен н я будуть

до дан і в кін ці п ро екту. В ін ш о м у разі зо бражен н я сто рін о к будуть до дан і в н о вий

OCR-п ро ект.

 Ін фо рм ацію  п ро  те, як п равильн о  задати о п ції скан уван н я, див. у статті «Реко м ен дації щ о до

скан уван н я ».
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Ро зп ізн аван н я до кум ен тів

П ередан і у п ро грам у ABBYY FineReader зо бражен н я н ео бхідн о  ро зп ізн ати, то бто  п еретво рити

в текст. П ерш  н іж п о чати ро зп ізн аван н я, п ро грам а ан алізує структуру всьо го  до кум ен та й

виділяє н а зо бражен н ях ділян ки з тексто м , ш трих-ко дам и, м алю н кам и, таблицям и. Н а якість

о трим ан о го  тексту вп ливає п равильн о  вибран а м о ва ро зп ізн аван н я , режим

ро зп ізн аван н я , а тако ж тип  друку  тексту, щ о  ро зп ізн ається.

Ро зп ізн аван н я OCR-п ро екту за зам о вчуван н ям  вико н ується в авто м атичн о м у режим і. П ри

цьо м у вико ристо вую ться н алаш туван н я п ро грам и.

П о рада.  Ви м о жете вим кн ути авто м атичн ий ан аліз і ро зп ізн аван н я до дан их зо бражен ь н а

закладці О бро бка зо бражен ь  діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

У деяких вип адках п о трібн о  зап устити ро зп ізн аван н я до кум ен та вручн у. Н ап риклад, якщ о  ви

вим кн ули авто м атичн е ро зп ізн аван н я, виділили ділян ки н а зо бражен н і вручн у або  зм ін или

такі п арам етри в діало зі Н алаш туван н я  (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...):

· М о ва ро зп ізн аван н я н а закладці М о ви

· Н алаш туван н я ро зп ізн аван н я н а закладці Ро зп ізн аван н я

· Ш рифти, щ о  вико ристо вую ться, н а закладці Ро зп ізн аван н я

Щ о б зап устити ро зп ізн аван н я вручн у:

· Н атисн іть кн о п ку  н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів, або

· У м ен ю  Ро зп ізн аван н я виберіть п ун кт Ро зп ізн ати всі сто рін ки.

П о рада.  Для ро зп ізн аван н я виділен о ї ділян ки або  сто рін ки вико ристо вуйте відп о відн і п ун кти

м ен ю  Ділян ка та  Ро зп ізн аван н я або  п ун кти ко н текстн о го  м ен ю .

 Див. тако ж :

· П арам етри ро зп ізн аван н я

· Як урахувати характеристики вихідн о го  до кум ен та

· Редагуван н я ділян о к

· П о кращ ен н я результатів ро зп ізн аван н я
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OCR-п ро ект

П ід час ро бо ти з п ро грам о ю  ви м о жете зберегти п ро м іжн і результати в OCR-п ро ект  і

п о верн утися до  ро бо ти н ад до кум ен то м  п ізн іш е. У OCR-п ро екті зберігаю ться п о чатко ві

зо бражен н я, відп о відн ий до  н их ро зп ізн ан ий текст, н алаш туван н я п ро грам и, а тако ж ство рен і

п ід час ро бо ти ко ристувацькі етало н и , м о ви та груп и м о в.

Ро бо та з OCR-п ро екто м :

· Як відкрити ран іш е збережен ий OCR-п ро ект

· Вико ристан н я н алаш туван ь п о п ередн іх версій п ро грам и

· Як до дати зо бражен н я в OCR-п ро ект

· Як видалити сто рін ку з OCR-п ро екту

· Як зберегти OCR-п ро ект

· Як закрити OCR-п ро ект

· Як ро зділити OCR-п ро ект н а кілька о крем их OCR-п ро ектів

· Як зм ін ити н ум ерацію  сто рін о к OCR-п ро екту

· М етадан і до кум ен та

· Ро бо та з файлам и етало н ів і м о в

Як відкрити OCR-п ро ект

П ід час зап уску OCR-редакто ра п ро грам и ABBYY FineReader за зам о вчуван н ям  відкривається

н о вий OCR-п ро ект. Ви м о жете п рацю вати з н им  або  відкрити ран іш е ство рен ий OCR-п ро ект.

Щ о б відкрити OCR-п ро ект:

1. У м ен ю  Файл виберіть п ун кт Відкрити OCR-п ро ект....

2. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть п о трібн ий OCR-п ро ект.

 П ри відкритті OCR-п ро ектів, ство рен их у п о п ередн іх версіях п ро грам и, ABBYY FineReader

н ам агається ко н вертувати до кум ен т у фо рм ат п о то чн о ї версії. Цей п ро цес н езво ро тн ий, то м у

п ро грам а зап ро п о н ує зберегти OCR-п ро ект із н о вим  ім ен ем . У результаті ко н вертації ран іш е

ро зп ізн ан ий текст буде втрачен о . Зап устіть ро зп ізн аван н я OCR-п ро екту, н атисн увш и кн о п ку

.

П о рада.  Щ о б п ід час зап уску відкривався о стан н ій OCR-п ро ект, із яким  ви п рацю вали,

п о зн ачте о п цію  О стан н ій OCR-п ро ект н а закладці О сн о вн і діало гу Н алаш туван н я (м ен ю

Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).
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OCR-п ро ект тако ж м о жн а відкрити безп о середн ьо  з П ро відн ика Windows (такі до кум ен ти

п о зн ачаю ться зн ачко м  ), вибравш и в ко н текстн о м у м ен ю  OCR-п ро екту п ун кт Відкрити OCR-

п ро ект в ABBYY FineReader 14.

Вико ристан н я н алаш туван ь п о п ередн іх версій п ро грам и

ABBYY FineReader до зво ляє вико ристо вувати сло вн ики ко ристувача, а тако ж файли, щ о  м істять

о п ції OCR-п ро екту, ство рен і в п о п ередн іх версіях п ро грам и.

Щ о б п ідклю чити сло вн ики ко ристувача, ство рен і версіям и ABBYY FineReader 10, 11 або  12:

1. У м ен ю  Ін струм ен ти виберіть ко м ан ду П ерегляд сло вн иків....

2. У діало зі Сло вн ики ко ристувача виберіть м о ву, до  яко ї ви хо чете до дати сло вн ик, і

н атисн іть кн о п ку П ерегляд....

3. У вікн і сло вн ика н атисн іть кн о п ку Ім п о рт... та вкажіть ш лях, за яким  ро зташ о ван ий

п о трібн ий вам  сло вн ик.

4. Виділіть м иш ко ю  сло вн ик і н атисн іть кн о п ку Відкрити.

Як до дати зо бражен н я в OCR-п ро ект

1. У м ен ю  Файл виберіть п ун кт Відкрити зо бражен н я....

2. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть о дн е або  кілька зо бражен ь і н атисн іть кн о п ку 

Відкрити. Зо бражен н я буде до дан о  в кін ець відкрито го  OCR-п ро екту, а йо го  ко п ія

буде збережен а в п ап ці OCR-п ро екту.

Ви м о жете до дати зо бражен н я із П ро відн ика Windows. Для цьо го  виділіть у П ро відн ику

Windows о дин  або  кілька файлів із зо бражен н ям и, п о тім  у ко н текстн о м у м ен ю  виберіть п ун кт 

К о н вертувати за до п о м о го ю  ABBYY FineReader 14 > Відкрити в OCR-редакто рі. Виділен і

файли будуть до дан і в н о вий OCR-п ро ект.

Ви тако ж м о жете до дати відскан о ван і сто рін ки. Див. тако ж  «Скан уван н я п ап еро вих

до кум ен тів ».

Як видалити сто рін ку з OCR-п ро екту

· Н а п ан елі Сто рін ки виділіть сто рін ку та н атисн іть клавіш у Delete, 

· або  в м ен ю  П равка виберіть п ун кт Видалити сто рін ки..., 

· або  в ко н текстн о м у м ен ю  виділен о ї сто рін ки н а п ан елі Сто рін ки виберіть Видалити...

Щ о б видалити кілька сто рін о к, виділіть кілька сто рін о к н а п ан елі Сто рін ки.

Як зберегти OCR-п ро ект
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1. У м ен ю  Файл виберіть п ун кт Зберегти OCR-п ро ект...

2. У діало зі, щ о  відкрився, вкажіть ім ’я OCR-п ро екту та п ап ку, де він  буде зберігатися.

 П ід час зберіган н я OCR-п ро екту зберігаю ться н е тільки всі йо го  сто рін ки (зо бражен н я та

текст), але й до датко ві файли, ство рен і п ід час ро бо ти з цим  до кум ен то м : етало н , м о ви

ко ристувача.

Як закрити OCR-п ро ект

· Щ о б закрити OCR-п ро ект, у м ен ю  Файл виберіть п ун кт Закрити.

Як ро зділити OCR-п ро ект

П ід час о бро бки числен н их до кум ен тів н а кілька сто рін о к часто  зручн іш е н а п о чатку

відскан увати всі до кум ен ти, а лиш е п о тім  п ро ан алізувати та ро зп ізн ати сто рін ки. Але для то го

щ о б о фо рм лен н я ко жн о го  до кум ен та зберігало ся м аксим альн о  то чн о , н ео бхідн о  о бро бляти

до кум ен ти з різн им  о фо рм лен н ям  в о крем их OCR-п ро ектах. За до п о м о го ю  ABBYY FineReader

ви легко  зм о жете ро зсо ртувати відскан о ван і зо бражен н я до  різн их OCR-п ро ектів.

Щ о б ро зділити OCR-п ро ект:

1. У ко н текстн о м у м ен ю  п ан елі Сто рін ки виберіть ко м ан ду П ерен ести у н о вий OCR-

п ро ект....

2. У діало зі, щ о  відкрився, ство ріть н ео бхідн у кількість OCR-п ро ектів за до п о м о го ю

кн о п ки До дати OCR-п ро ект.

3. П ерем істіть сто рін ки з п ан елі Сто рін ки у п о трібн ий OCR-п ро ект о дн им  зі ш ляхів:

· Виділіть сто рін ки та п еретягн іть їх м иш ко ю ;

Так сам о  ви м о жете п ерем істити сто рін ки з о дн о го  OCR-п ро екту в ін ш ий. 

· Вико ристо вуйте кн о п ки П ерем істити (сто рін ки будуть п ерем іщ ен і в п о то чн ий

відкритий OCR-п ро ект) та П о верн ути;

· За до п о м о го ю  гарячих клавіш : Ctrl+Right Arrow, щ о б п ерем істити сто рін ки з

п ан елі Сто рін ки у відкритий OCR-п ро ект, і Ctrl+Left Arrow або  Delete, щ о б

п ерем істити їх н азад.

4. П ісля ро зділен н я OCR-п ро екту н атисн іть кн о п ку Ство рити, щ о б ство рити OCR-п ро ект,

або  Ство рити всі, щ о б ство рити OCR-п ро екти о дразу.

П о рада.  Ви тако ж м о жете п еретягн ути м иш ко ю  кілька сто рін о к, щ о  виділен і н а п ан елі

Сто рін ки, в ін ш е вікн о  OCR-редакто ра п ро грам и ABBYY FineReader. П ри цьо м у вибран і

сто рін ки будуть ско п ійо ван і в кін ець OCR-п ро екту.

Як зм ін ити н ум ерацію  сто рін о к OCR-п ро екту
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1. Н а п ан елі Сто рін ки виділіть о дн у або  кілька сто рін о к.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  п ан елі Сто рін ки виберіть п ун кт Зм ін ити п о рядо к сто рін о к...

3. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть п о трібн ий п ун кт:

· П ерен ум ерувати сто рін ки (н е м о жн а скасувати)

Якщ о  ви хо чете п о слідо вн о  зм ін ити н о м ери всіх сто рін о к, п о чин аю чи з виділен о ї.

· Відн о вити н ум ерацію  п ісля дво сто ро н н ьо го  скан уван н я

Для відн о влен н я н ум ерації сто рін о к вихідн о го  до кум ен та, якщ о  ви відскан ували за

до п о м о го ю  авто п о давача сп о чатку всі н еп арн і, а п о тім  усі п арн і сто рін ки. ABBYY

FineReader до зво ляє відн о вити вихідн у ін фо рм ацію  п ісля дво сто ро н н ьо го

скан уван н я як із п рям им  п о рядко м  п арн их сто рін о к, так і зі зво ро тн им .

 Для засто суван н я цієї о п ерації н ео бхідн о  виділити м ін ім ум  3 сто рін ки з

п о слідо вн о ю  н ум ерацією .

· П о м ін яти м ісцям и сто рін ки ро зво ро ту кн иги

Якщ о  ви відскан ували кн игу, н ап исан у м о во ю  з н ап исан н ям  сп рава н аліво , і

ро збили здво єн і сто рін ки, н е вказавш и п равильн у м о ву ро зп ізн аван н я.

 Для засто суван н я цієї о п ерації н ео бхідн о  виділити м ін ім ум  2 сто рін ки о дн им

ро зго ртан н ям .

 Щ о б скасувати вико н ан у о п ерацію , виберіть п ун кт Скасувати о стан н ю

о п ерацію .

4. Н атисн іть кн о п ку О К .

П о ло жен н я сто рін о к н а п ан елі Сто рін ки зм ін иться відп о відн о  до  н о во ї н ум ерації.

 У режим і П ікто грам и зм ін ити п о рядо к сто рін о к м о жн а п ро стим  п ерем іщ ен н ям  м иш ко ю

виділен их сто рін о к і п ерем іщ ен н ям  їх у п о трібн е м ісце до кум ен та.

М етадан і до кум ен та

М етадан і до кум ен та — це детальн і свідчен н я п ро  файл, щ о  до п о м агаю ть відрізн яти йо го  від

ін ш их. Н ап риклад, о п исо ва н азва, ім ’я авто ра, тем а, клю чо ві сло ва. М етадан і до кум ен та

вико ристо вую ться для п ерегляду ін фо рм ації п ро  файл або  п ід час уп о рядкуван н я файлів. Крім

цьо го , м о жн а вико н увати п о ш ук до кум ен тів за м етадан им и.

П ід час ро зп ізн аван н я PDF-до кум ен тів і деяких тип ів файлів зо бражен ь ABBYY FineReader

експ о ртує м етадан і вихідн о го  до кум ен та. За п о треби ви м о жете їх відредагувати.

Для задаван н я або  зм ін и м етадан их до кум ен та:

1. Відкрийте закладку Фо рм ати  діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

228
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2. Н атисн іть кн о п ку Редагувати м етадан і... й у діало зі, щ о  з’явився, вкажіть н азву,

авто ра, тем у та клю чо ві сло ва до кум ен та.

3. Н атисн іть OK.

Ро бо та з ф айлам и етало н ів і м о в

Ви м о жете зберегти н алаш туван н я етало н ів і м о в ко ристувача або  заван тажити ран іш е

збережен і.

 П ро  ро бо ту з етало н ам и див. у статті «Деко ративн і (н естан дартн і) ш рифти у вихідн о м у

до кум ен ті », п ро  ство рен н я м о в ко ристувача — у статті «Н еро зп ізн ан і сим во ли ».

Щ о б зберегти файл етало н ів і м о в:

1. Відкрийте закладку Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

2. Н атисн іть кн о п ку Зберегти етало н и та м о ви...

3. У діало зі, щ о  відкрився, вкажіть ім ’я файлу та н атисн іть кн о п ку Зберегти.

У цей файл буде збережен о  ш лях до  п ап ки, у якій зберігаю ться м о ви ко ристувача та сло вн ики,

а тако ж груп и м о в й етало н и.

Щ о б заван тажити файл етало н ів і м о в:

1. Відкрийте закладку Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

2. Н атисн іть кн о п ку Заван тажити етало н и та м о ви...

3. У діало зі Заван тажити н алаш туван н я виберіть файл фо рм ату FBT та н атисн іть кн о п ку

Відкрити.
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К о лективн а ро бо та з OCR-п ро екто м  у м ережі

У п ро грам і п ередбачен о  м о жливість для ко лективн о ї ро бо ти в м ережі. О дн і й ті сам і м о ви

ко ристувача та п ідклю чен і до  н их сло вн ики ко ристувача м о жуть вико ристо вуватися о дн о часн о

декілько м а ко ристувачам и, щ о  п рацю ю ть із ABBYY FineReader.

Як зро бити м о ви ко ристувача та п ідклю чен і до  н их сло вн ики загальн о до ступ н им и:

1. Ство ріть або  відкрийте OCR-п ро ект і н алаш туйте для н ьо го  п арам етри скан уван н я та

ро зп ізн аван н я.

2. П ерш  н іж ство рити м о ву ко ристувача, вкажіть п ап ку зберіган н я сло вн иків

ко ристувача. Це м ає бути п ап ка, до ступ н а всім  ко ристувачам  у м ережі.

 За зам о вчуван н ям  файли сло вн иків ко ристувача зберігаю ться в п ап ці %Userprofile

%\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\14.00\FineReaderShell\UserDictionaries.

Як вказати п ап ку зберіган н я сло вн иків ко ристувача:

a. Н а закладці Зо н и та текст діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...) н атисн іть кн о п ку Сло вн ики ко ристувача....

b. У діало зі, щ о  відкрився, н атисн іть кн о п ку О гляд... та вкажіть ш лях до  п ап ки.

3. Збережіть етало н и та м о ви ко ристувача  у файл (*.fbt):

a. Відкрийте закладку Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

b. Н атисн іть кн о п ку Зберегти етало н и та м о ви...

c. У діало зі, щ о  відкрився, вкажіть ім ’я та ш лях до  п ап ки зберіган н я файлу. Це м ає

бути п ап ка, до ступ н а всім  ко ристувачам  у м ережі.

4. Щ о б декілька ко ристувачів м о гли п рацю вати зі ство рен им и м о вам и ко ристувача та

п ідклю чен им и до  н их сло вн икам и ко ристувача, ко жен  ко ристувач, ство рю ю чи н о вий

OCR-п ро ект, п о вин ен  заван тажити файл етало н ів і м о в із ран іш е збережен о го  FBT-

файлу та вказати ш лях до  п ап ки зберіган н я сло вн иків ко ристувача.

 Ко жен  ко ристувач п о вин ен  м ати п рава н а читан н я та зап ис для п ап ки, у якій

зберігаю ться м о ви ко ристувача та сло вн ики ко ристувача.

Сп исо к до ступ н их м о в ко ристувача та їхн і п арам етри ви м о жете п о дивитися н а закладці 

Ро зп ізн аван н я у діало зі Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

П ід час сп ільн о го  вико ристан н я м о ви ко ристувача до ступ н і в режим і «читан н я», то бто  ви н е

м о жете зм ін ити п арам етри вже н аявн о ї м о ви ко ристувача. П ри цьо м у ви м о жете редагувати

сло вн ик м о ви ко ристувача.
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У м о м ен т редагуван н я сло вн ика о дн им  ко ристувачем  для ін ш их ко ристувачів цей сло вн ик

до ступ н ий у режим і «читан н я», то бто  сло вн ик вико ристо вується п ро грам о ю  для

ро зп ізн аван н я та п еревірки, але до давати чи видаляти сло ва з н ьо го  н е м о жн а.

Зм ін и, вн есен і о дн им  ко ристувачем , стаю ть до ступ н им и всім , хто  п рацю є з п ап ко ю , у якій

зберігаю ться м о ви та сло вн ики ко ристувача. Для то го  щ о б зм ін и у сло вн ику, зро блен і ін ш им

ко ристувачем , н абули чин н о сті, п ерезап устіть п ро грам у ABBYY FineReader. 

П о кращ ен н я результатів ро зп ізн аван н я

Зм іст ро зділу:

· О бро бка зо бражен ь вручн у

· Редагуван н я ділян о к

· До кум ен ти зі складн о ю  структуро ю

· Вико ристан н я ш абло н ів ділян о к

· Н еп равильн о  виділен і таблиці та м алю н ки

· Ш трих-ко д н а сто рін ці н е зн айден о

· Н еко ректн е відо бражен н я ш рифту в тексті

· Деко ративн і (н естан дартн і) ш рифти у вихідн о м у до кум ен ті

· Сп еціальн і терм ін и в тексті

· Н еро зп ізн ан і сим во ли

· Н еро зп ізн ан ий вертикальн ий або  ін верто ван ий текст
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О бро бка зо бражен ь вручн у

Н а якість ро зп ізн аван н я м о жуть н егативн о  вп ливати викривлен н я рядків, п ерекіс, н аявн ість

ш ум ів й ін ш і дефекти, які властиві відскан о ван им  зо бражен н ям  і цифро вим  фо то графіям . Для

усун ен н я п о дібн их дефектів у п ро грам і п ередбачен і авто м атичн а  та ручн а  о бро бка

зо бражен ь.

О бро бка зо бражен н я вручн у

Якщ о  о п ції авто м атичн о ї о бро бки були вим кн уті або  н ео бхідн о  о бро бити о крем і сто рін ки, ви

м о жете відредагувати зо бражен н я вручн у за до п о м о го ю  редакто ра зо бражен ь.

Як о бро бити зо бражен н я вручн у:

1. П ерейдіть у режим  редагуван н я зо бражен ь:

2. н атисн іть  н а п ан елі ін струм ен тів вікн а Зо бражен н я, або

3. виберіть п ун кт м ен ю  П равка > Редагувати зо бражен н я сто рін о к....

258 136
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4. У вікн і РЕДАКТО Р ЗО БРАЖЕН Ь ви п о бачите п о то чн у сто рін ку відкрито го  н аразі OCR-

п ро екту. У п равій частин і цьо го  вікн а ро зташ о ван і ін струм ен ти для о бро бки

зо бражен ь.

5. Н атисн іть кн о п ку п о трібн о го  ін струм ен та та вико н айте н ео бхідн і о п ерації. Результат

м о жн а о дразу п о бачити у вікн і Зо бражен н я. Більш ість ін струм ен тів ви м о жете

засто сувати як до  всіх сто рін о к OCR-п ро екту, так і тільки до  вибран их. Вказати, до  яких

сто рін о к буде засто со ван а о п ерація, м о жн а у вип адн о м у сп иску Засто сувати до

ін струм ен та, щ о  вико ристо вується, або  н а п ан елі Сто рін ки: п арн і/н еп арн і сто рін ки,

п о то чн а сто рін ка, вибран і сто рін ки, якщ о  виділен і кілька сто рін о к.

6. П ісля вико н ан н я всіх н ео бхідн их дій н атисн іть Вийти із редакто ра зо бражен ь.

Редакто р зо бражен ь м істить такі ін струм ен ти:

· Реко м ен до ван а о бро бка — залежн о  від тип у вхідн о го  зо бражен н я п ро грам а сам а

визн ачить, яке ко ригуван н я н ео бхідн е, та вико н ає йо го : усун е ш ум и та н ечіткість

зо бражен н я з цифро вих фо то графій, п риведе фо н  до кум ен та до  біло го , вирівн яє

до кум ен т за лін іям и тексту, вип равить викривлен н я п ерсп ективи та видалить

н еп о трібн і краї зо бражен н я.

· Вип равити п ерекіс — до зво ляє вирівн яти п ерекіс зо бражен н я.

· Вип равити сп о тво рен н я рядків — до зво ляє вип равити н ерівн ість рядків тексту н а

зо бражен н ях.

· Вип равлен н я ф о то граф ій — до зво ляє усун ути н ерівн ість рядків тексту, ш ум и та

н ечіткість зо бражен н я, а тако ж п ривести фо н  до кум ен та до  біло го .

· Трап ецієп о дібн і сп о тво рен н я — до зво ляє вип равити викривлен н я п ерсп ективи та

видалити н еп о трібн і краї зо бражен н я.

Ко ли вибран о  цей ін струм ен т, н ад зо бражен н ям  з’являється рам ка з м аркерам и в

кутах. П еретягую чи м иш ко ю  кути рам ки, п о єдн айте їх із кутам и зо бражен ь сто рін ки.

Го ризо н тальн і н ап рям н і п ри цьо м у п о вин н і йти вздо вж рядків тексту. П о тім  н атисн іть

кн о п ку Вип равити.

· П о верн ути і відо бразити — до зво ляє п о верн ути зо бражен н я та відо бразити йо го

зверху вн из або  сп рава н аліво , щ о б п ривести текст до  стан дартн о го  н ап рям ку

(го ризо н тальн о , зліва н ап раво ).

· Ро збити — до зво ляє ро збити зо бражен н я н а о крем і зо бражен н я, н ап риклад

ро зділити здво єн у сто рін ку.

· О брізати — до зво ляє видалити н еп о трібн і краї зо бражен н я.

· Ін вертувати — до зво ляє ін вертувати ко льо ри н а зо бражен н і, щ о б п ривести текст до

стан дартн о го  вигляду (тем н ий текст н а світло м у фо н і).
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· Ро здільн а здатн ість зо бражен ь — до зво ляє зм ін ити ро здільн у здатн ість зо бражен н я.

· Яскравість і ко н трастн ість — до зво ляє п ідібрати о п тим альн у яскравість і

ко н трастн ість для п о кращ ен н я яко сті зо бражен н я.

· Рівн і — до зво ляє відко ригувати діап азо н  то н ів зо бражен н я, встан о вивш и рівн і

ін тен сивн о сті тін ей, світла та н ап івто н ів н а гісто грам і.

Щ о б зро бити зо бражен н я більш  ко н трастн им , п ерем істіть лівий і п равий п о взун ки н а

гісто грам і вхідн их рівн ів. Таким  чин о м , за абсо лю тн о  чо рн ий буде взято  цей то н , який

відп о відає п о ло жен н ю  ліво го  п о взун ка, а за білий — п раво го . Рівн і, щ о  залиш илися

м іж п о взун кам и, будуть ро зп о ділен і м іж рівн ям и 0 і 255. П ерем іщ ен н я середн ьо го

п о взун ка вп раво  або  вліво  п ризведе до  затем н ен н я або  о світлен н я зо бражен н я

відп о відн о .

Щ о б зро бити зо бражен н я м ен ш  ко н трастн им , зм ін іть п о ло жен н я п о взун ків вихідн их

рівн ів.

· Л астик — до зво ляє видалити частин у зо бражен н я.

· Видалити ко льо ро ві елем ен ти — до зво ляє видалити ко льо ро ві п ечатки, а тако ж

п о зн ачки, зро блен і ручко ю . Це п о кращ ить якість ро зп ізн аван н я тексту п ід н им и.

П ризн ачен ий для відскан о ван их до кум ен тів із білим  фо н о м . Н е реко м ен дується

засто со вувати ін струм ен т для фо то графій і до кум ен тів із ко льо ро вим  фо н о м .
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Редагуван н я ділян о к

П еред ро зп ізн аван н ям  п ро грам а виділяє н а зо бражен н ях сто рін о к ділян ки різн их тип ів: Текст,

Зо бражен н я, Фо н о ве зо бражен н я,  Таблиця та Ш трих-ко д. Ділян ки різн их тип ів м аю ть різн і

ко льо ри рам о к. Ділян ки виділяю ться для то го , щ о б указати систем і, які ділян ки зо бражен н я

п о трібн о  ро зп ізн авати й у яко м у п о рядку. Так відтво рю ється вихідн е о фо рм лен н я сто рін ки.

Виділен а ділян ка є активн о ю . Для то го  щ о б зро бити ділян ку активн о ю , до статн ьо  клацн ути

н а н ій курсо ро м  м иш і. П ерем іщ атися ділян кам и м о жн а за до п о м о го ю  клавіш і Tab.

П о слідо вн ість о бхо ду ділян о к визн ачається їхн ім и п о рядко вим и н о м ерам и. За зам о вчуван н ям

п о рядко ві н о м ери ділян о к н е відо бражаю ться у вікн і Зо бражен н я, але їх м о жн а п ереглян ути у

властиво стях ділян ки. Н о м ери ділян о к відо бражаю ться тільки в то м у разі, якщ о  ко ристувач

вибрав фун кцію  п ерен ум ерації ділян о к.

Ін струм ен ти для ро зм ітки вручн у та редагуван н я ділян о к ро зташ о ван і н а п ан елі вікн а 

Зо бражен н я, а тако ж н а сп ливн их п ан елях ін струм ен тів для ділян о к Текст, Зо бражен н я,

Фо н о ве зо бражен н я та Таблиця (щ о б відо бразити сп ливн у п ан ель ін струм ен тів, клацн іть н а

п о трібн ій ділян ці).

 Щ о йн о  всі о п ерації з редагуван н я ділян о к будуть заверш ен і, зап устіть ро зп ізн аван н я щ е

раз.

За до п о м о го ю  ін струм ен тів для ро зм ітки вручн у ви м о жете:

· Ство рити н о ву ділян ку

· П ересун ути м ежу ділян ки

· До дати/видалити п рям о кутн у частин у ділян ки

· Виділити о дн у або  декілька ділян о к

· П ересун ути ділян ку

· П ерен ум ерувати ділян ки

· Видалити ділян ку

· Зм ін ити о рієн тацію  тексту в ділян ці

· Зм ін ити ко льо ри рам о к ділян о к

Як ство рити н о ву ділян ку
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1. Виберіть о дин  з ін струм ен тів н а п ан елі вікн а Зо бражен н я:

— виділити ділян ку ро зп ізн аван н я ;

— виділити ділян ку Текст ;

— виділити ділян ку Зо бражен н я ;

— виділити ділян ку Фо н о ве зо бражен н я ;

— виділити ділян ку Таблиця .

2. Утрим ую чи ліву клавіш у м иш і, виділіть п рям о кутн у ділян ку н а зо бражен н і.

П о рада.  Ви м о жете виділити н о ву ділян ку, н е вибираю чи п о трібн ий ін струм ен т н а п ан елі

вікн а Зо бражен н я. До статн ьо  виділити ділян ку н а зо бражен н і курсо ро м  м иш і, утрим ую чи такі

клавіш і:

· Ctrl+Shift — виділити ділян ку Текст.

· Alt+Shift — виділити ділян ку Зо бражен н я.

· Ctrl+Alt — виділити ділян ку Таблиця.

· Ctrl+Shift+Alt — виділити ділян ку Фо н о ве зо бражен н я.

Ви м о жете зм ін ити тип  уже виділен о ї ділян ки. Для цьо го  в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть 

Зм ін ити тип  зо н и, а п о тім  — п о трібн ий тип .

Як п ересун ути м ежу ділян ки

1. Встан о віть курсо р м иш і н а м ежу ділян ки.

2. Н атисн іть ліву кн о п ку м иш і та п о тягн іть у п о трібн ий бік.

 Якщ о  ви встан о вите курсо р м иш і н а кут ділян ки, то  п ід час п ересуван н я м иш і будуть

о дн о часн о  зм ін ю ватися вертикальн а та го ризо н тальн а м ежі ділян ки.

Як до дати/видалити п рям о кутн у частин у ділян ки

1. Н а сп ливн ій п ан елі ін струм ен тів для ділян о к тип у Текст, Зо бражен н я або  Фо н о ве

зо бражен н я виберіть ін струм ен т  / .

2. Встан о віть курсо р м иш і всередин і ділян ки та виділіть частин у зо бражен н я у

п рям о кутн ик. Цей п рям о кутн ик буде до дан о  до  ділян ки або  видален о  з н еї.

3. За п о треби п ересун ьте м ежу ділян ки.

П рим ітка.
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1. Вказан і ін струм ен ти засто со вую ться тільки для ділян о к тип у Текст, Зо бражен н я та

Фо н о ве зо бражен н я. Н е м о жн а до дати/видалити п рям о кутн у частин у ділян ки для

таблиці чи ш трих-ко ду.

2. Ви тако ж м о жете зм ін ю вати м ежі ділян ки, до даю чи н а н их н о ві вузли (то чки

ро збиття). О трим ан і відрізки м о жн а п ерем іщ ати м иш ею  у будь-яко м у н ап рям ку. Щ о б

до дати н о вий вузо л, п ідведіть курсо р, утрим ую чи клавіш і Ctrl+Shift, до  п о трібн о ї

то чки м ежі (курсо р п ри цьо м у н абуде фо рм и п ерехрещ ен н я) та клацн іть м иш ею . Н а

м ежі ділян ки з’явиться н о вий вузо л.

Як виділити о дн у або  декілька ділян о к

· Виберіть о дин  із ін струм ен тів , , , , ,  або   н а п ан елі вікн а

Зо бражен н я і, утрим ую чи клавіш у Ctrl, клацн іть м иш ко ю  н а ділян ках, які н ео бхідн о

виділити. Щ о б скасувати виділен н я вже вибран о ї ділян ки, клацн іть н а н ій п о вто рн о .

Як п ересун ути ділян ку

· Виберіть ділян ку і, утрим ую чи клавіш у Ctrl, м иш ею  п ерем істіть ділян ку.

Як п ерен ум ерувати ділян ки

1. Н а п ан елі ін струм ен тів вікн а Зо бражен н я виберіть  або  в м ен ю  Зо н а виберіть

п ун кт Зм ін ити п о рядо к зо н .

2. Виділіть ділян ки в то м у п о рядку, у яко м у ви хо чете бачити їхн ій вм іст у кін цево м у

до кум ен ті.

 Авто м атичн а н ум ерація ділян о к п ід час ан алізу сто рін о к вико н ується зліва н ап раво

н езалежн о  від н ап рям ку тексту н а зо бражен н і.

Як видалити ділян ку

· Виділіть ділян ки, які ви хо чете видалити, а то ді н атисн іть клавіш у Delete.

· Виділіть ділян ки, які ви хо чете видалити, а то ді в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть п ун кт 

Видалити.

· Виберіть ін струм ен т  і клацн іть н а ділян ку, яку ви хо чете видалити.

Для то го  щ о б видалити всі ділян ки:

· Виберіть п ун кт Видалити зо н и та текст у ко н текстн о м у м ен ю  вікн а Зо бражен н я.

Якщ о  ви видаляєте ділян ку з уже ро зп ізн ан о го  зо бражен н я, то  о дн о часн о  з цим  у вікн і Текст

видаляється текст, щ о  відп о відає цій ділян ці.
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Як зм ін ити о рієн тацію  тексту в ділян ці

· Н а п ан елі П арам етри зо н и (ко н текстн е м ен ю  ділян ки > Властиво сті) виберіть

н ап рям о к тексту в сп адн о м у сп иску О рієн тація.

До кладн іш е п ро  редагуван н я властиво стей тексту в тексто вих ділян ках див. у статті

«Редагуван н я властиво стей ділян ки ».

Щ о б зм ін ити ко льо ри рам о к ділян о к:

1. Відкрийте закладку Зо н и та текст діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

2. Виберіть п о трібн ий тип  ділян ки та п о трібн ий ко лір.

143
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Редагуван н я властиво стей ділян ки

П ід час вико н ан н я авто м атичн о го  ан алізу п ро грам а виділяє н а сто рін ках до кум ен та ділян ки

різн их тип ів (таблиці, м алю н ки, текст, ш трих-ко ди), а тако ж ан алізує структуру до кум ен та,

виділяю чи в тексті заго ло вки різн о го  рівн я й такі елем ен ти о фо рм лен н я як ко ло н титули,

п ідп иси до  м алю н ків і діаграм  та ін ш і.

Якщ о  властиво сті тексту в деяких ділян ках тип у Текст або  Таблиця були визн ачен і

н еп равильн о , ви м о жете ско ригувати їх вручн у.

· У вікн і Зо бражен н я або  Круп н ий п лан  виділіть ділян ку та відредагуйте її

властиво сті н а п ан елі П арам етри зо н и вікн а Зо бражен н я.

Н а п ан елі П арам етри зо н и задаю ться такі властиво сті:

· М о ва — детальн іш е див. «М о ви ро зп ізн аван н я ».

· П ризн ачен н я — вказує н а зн ачен н я тексту, н ап риклад ко ло н титул, вин о ска і т. ін .

(тільки для ділян ки Текст).

· О рієн тація — детальн іш е див. «Н еро зп ізн ан ий вертикальн ий або  ін верто ван ий

текст ».

· Тип  друку — детальн іш е див. «Тип  до кум ен та ».

· Ін версія — детальн іш е див. «Н еро зп ізн ан ий вертикальн ий або  ін верто ван ий

текст ».

· Н ап рям о к ієро гліф ічн о го  тексту — детальн іш е див. «О со бливо сті ро бо ти з

м о вам и зі складн им  п исьм о м ».

П рим ітка.

a. Вико ристо вуйте кн о п ки /  для п ерем іщ ен н я н а п ан елі властиво стей, якщ о

ш ирин а вікн а Зо бражен н я н е до зво ляє бачити всю  п ан ель із властиво стям и

о дразу.

b. Деякі властиво сті тексту м о жн а зм ін ю вати з ко н текстн о го  м ен ю  ділян ки Текст.

2. П ісля вн есен н я н ео бхідн их зм ін  зап устіть ро зп ізн аван н я щ е раз.

 Детальн іш е п ро  ро бо ту з ділян кам и див. «Редагуван н я ділян о к ».
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До кум ен ти зі складн о ю  структуро ю

П еред ро зп ізн аван н ям  п ро грам а п ро во дить ан аліз ло гічн о ї структури до кум ен та, виділяє зо н и

з тексто м , зо бражен н ям и, таблицям и і ш трих-ко дам и. Зо н и виділяю ться для то го , щ о б вказати

систем і, яким  чин о м  слід ро зп ізн авати ті чи ін ш і частин и зо бражен н я і в яко м у п о рядку. Так

відтво рю ється вихідн е о фо рм лен н я до кум ен та.

За зам о вчуван н ям  ан аліз до кум ен та у ABBYY FineReader вико н ується авто м атичн о . У складн их

до кум ен тах деякі зо н и м о жуть бути виділен і н еп равильн о . Часто  є зручн іш им  вип равити тільки

їх, а н е виділяти всі зо н и зан о во .

Для ко ригуван н я ро зм ітки ви м о жете ско ристатися:

· Ін струм ен там и ручн о ї ро зм ітки зо н , ро зташ о ван их н а п ан елі ін струм ен тів вікн а 

Зо бражен н я

· Ко м ан дам и ко н текстн о го  м ен ю  виділен о ї зо н и у вікн і Зо бражен н я або  Круп н ий п лан

· Ко м ан дам и го ло вн о го  м ен ю  Зо н а

П ісля вико н ан н я н ео бхідн их о п ерацій зап устіть ро зп ізн аван н я щ е раз.

 До кладн іш е п ро  ро бо ту із зо н ам и див. «Як відредагувати фо рм у і п о ло жен н я зо н » .

Н а збережен н я вихідн о го  о фо рм лен н я до кум ен та тако ж вп ливаю ть н алаш туван н я

ро зп ізн аван н я, властиво сті зо н  і о п ції збережен н я до кум ен тів. До кладн іш е див. 

«Н алаш туван н я п арам етрів ро зп ізн аван н я» , «Як відредагувати властиво сті тексту» ,

«Збережен н я результатів ро зп ізн аван н я» .

139
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Вико ристан н я ш абло н ів ділян о к

Якщ о  вам  до во диться о бро бляти велику кількість до кум ен тів, щ о  м аю ть о дн ако ву структуру

(н ап риклад, фо рм и, ан кети), ан аліз структури ко жн о го  до кум ен та о крем о  п о требує часо вих

затрат. Для еко н о м ії часу ви м о жете вико н ати ан аліз лиш е о дн о го  тако го  до кум ен та і зберегти

о трим ан у ро зм ітку як ш абло н  ділян о к. Н адалі ви зм о жете вико ристо вувати цей ш абло н  для

п риш видш ен н я ро зп ізн аван н я таких до кум ен тів.

Як ство рити ш абло н  ділян о к:

1. Відкрийте зо бражен н я та виділіть н а н ьо м у ділян ки авто м атичн о  або  вручн у.

2. У м ен ю  Зо н а виберіть п ун кт Зберегти ш абло н  зо н ... У діало зі, щ о  відкрився, вкажіть

ім ’я для ш абло н у ділян о к і н атисн іть кн о п ку Зберегти.

 Ство рен ий ш абло н  ділян о к м о жн а вико ристо вувати тільки для до кум ен тів, о трим ан их із тим

сам им  ро зш ирен н ям , щ о  й до кум ен т, н а яко м у цей ш абло н  ділян о к ство рю вався.

Як н акласти ш абло н  ділян о к:

1. Н а п ан елі Сто рін ки виділіть сто рін ки, н а які ви хо чете н акласти н аявн ий ш абло н .

2. У м ен ю  Зо н а виберіть п ун кт Заван тажити ш абло н  зо н ...

3. У діало зі, щ о  відкрився, Відкрити ш абло н  зо н  виберіть файл (*.blk) з п о трібн им

ро зташ уван н ям  ділян о к.

4. П ереко н айтесь, щ о  у груп і Засто сувати до  п ерем икач устан о влен о  в п о ло жен н я

Вибран их сто рін о к.

П о рада.  Якщ о  ви хо чете н акласти ш абло н  н а всі сто рін ки до кум ен та, встан о віть п ерем икач у

п о ло жен н я Усіх сто рін о к.

5. Н атисн іть кн о п ку Відкрити.
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Н еп равильн о  виділен і таблиці та м алю н ки

Таблиця виділен а н еп равильн о

Ділян ка Таблиця  вико ристо вується для п о зн ачен н я таблиць або  тексту, який м ає табличн у

структуру. Якщ о  у п ро цесі авто м атичн о го  ан алізу таблиця н е була виділен а у відп о відн у

ділян ку, вико н айте цю  п ро цедуру вручн у.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів вікн а Зо бражен н я виберіть  та курсо ро м  м иш ки виділіть

таблицю  н а зо бражен н і в рам ку.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  таблиці виберіть п ун кт Ан аліз структури таблиці, або  н атисн іть

кн о п ку  н а сп ливн ій п ан елі ін струм ен тів ділян ки Таблиця.

3. Відредагуйте о трим ан і результати, вико ристо вую чи сп ливн у п ан ель ін струм ен тів,

ко н текстн е м ен ю  таблиці або  ко м ан ди го ло вн о го  м ен ю  Зо н а.

4. Зап устіть п ро цес ро зп ізн аван н я щ е раз.

Ви м о жете п рисво їти тип  Таблиця вже виділен о ї ділян ки. Для цьо го  в ко н текстн о м у м ен ю

ділян ки виберіть п ун кт Зм ін ити тип  зо н и > Таблиця.

Якщ о  в результаті авто м атичн о го  ан алізу сто рін ки ро збиття таблиці н а рядки та сто вп чики

відбуло ся н еп равильн о , сп ро буйте вип равити ро зм ітку вручн у та зап устіть ро зп ізн аван н я щ е

раз.

· За до п о м о го ю  ко м ан д м ен ю  Зо н а і ко н текстн о го  м ен ю  виділен о ї ділян ки Таблиця ви

м о жете:

o Ан аліз структури таблиці — вико н ати авто м атичн ий ан аліз структури таблиці, щ о б

н е м алю вати вертикальн і та го ризо н тальн і ро зділю вачі в таблиці вручн у.

o Ро збити клітин ки, О б'єдн ати клітин ки, О б'єдн ати рядки — ско ректувати ро збиття

таблиці н а рядки та клітин ки.

· За до п о м о го ю  сп ливн о ї п ан елі ін струм ен тів для виділен о ї таблиці ви м о жете:

До дати го ризо н тальн ий/вертикальн ий ро зділю вач у таблицю , видалити ро зділю вачі

таблиці, ан алізувати структуру таблиці, ро збити клітин ки таблиці, о б’єдн ати клітин ки

або  рядки таблиці.

Клацн іть м иш ко ю  н а ділян ці Таблиця, та н а таблиці, щ о  з’явилася н ад н ею , виберіть

відп о відн ий ін струм ен т: 

.

П о рада.  Щ о б вим кн ути режим  до даван н я/видален н я ро зділю вачів, н а сп ливн ій п ан елі

виберіть ін струм ен т .

283
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П рим ітки:

1. О п ерація ро збиття клітин о к засто со вується тільки до  ран іш е о б’єдн ан их клітин о к

таблиці.

2. Щ о б о б’єдн ати/ро збити клітин ки або  рядки таблиці, сп о чатку виділіть їх н а

зо бражен н і, а п о тім  виберіть відп о відн ий ін струм ен т або  ко м ан ду м ен ю .

3. Якщ о  таблиця м істить клітин ки з вертикальн им  тексто м , то , м о жливо , буде п о трібн о

відредагувати властиво сті тако го  тексту.

4. Якщ о  клітин ка таблиці м істить тільки м алю н о к, н а п ан елі П арам етри зо н и (ко н текстн е

м ен ю  ділян ки > Властиво сті) п о зн ачте о п цію  Вважати клітин ку зо бражен н ям .

Якщ о  крім  м алю н ка у клітин ці м іститься текст, то  виділіть м алю н о к в о крем у ділян ку

всередин і клітин ки.

 Див. тако ж :

· «Н еро зп ізн ан ий вертикальн ий або  ін верто ван ий текст »

· «Редагуван н я ділян о к »

· «Редагуван н я властиво стей ділян ки »

М алю н о к виділен ий н еп равильн о

Ділян ка Зо бражен н я  вико ристо вується для п о зн ачен н я ілю страції або  будь-яко ї ін ш о ї

частин и тексту, яку ви хо чете п ередати в ро зп ізн ан ий текст у вигляді м алю н ка. Якщ о  у п ро цесі

авто м атичн о го  ан алізу м алю н ки були виділен і н еп равильн о , вико н айте цю  п ро цедуру вручн у.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів вікн а Зо бражен н я виберіть ін струм ен т  і курсо ро м  м иш ки

виділіть м алю н о к у рам ку.

2. Зап устіть п ро цес ро зп ізн аван н я щ е раз.

Якщ о  п о верх м алю н ка ро зташ о ван ий текст, для п о кращ ен н я яко сті ро зп ізн аван н я виділіть

йо го  в ділян ку Фо н о ве зо бражен н я .

1. Н а п ан елі ін струм ен тів вікн а Зо бражен н я виберіть ін струм ен т  і курсо ро м  м иш ки

виділіть фо н о вий м алю н о к у рам ку.

2. Зап устіть п ро цес ро зп ізн аван н я щ е раз.

Ви м о жете п рисво їти тип  Зо бражен н я або  Фо н о ве зо бражен н я вже виділен о ї ділян ки. Для

цьо го  в ко н текстн о м у м ен ю  ділян ки виберіть Зм ін ити тип  зо н и > Зо бражен н я або  Фо н о ве

зо бражен н я відп о відн о .
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 Детальн іш е п ро  види ділян о к і сп о со би ро бо ти з н им и див. у статті «Редагуван н я ділян о к ».139
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Ш трих-ко д н а сто рін ці н е зн айден о

Ділян ка Ш трих-ко д  вико ристо вується для ро зп ізн аван н я ш трих-ко дів. Якщ о  ваш  до кум ен т

м істить ш трих-ко д, і ви хо чете п ередати йо го  н е м алю н ко м , а п еревести в п о слідо вн ість букв і

цифр, виділіть йо го  в о крем у ділян ку та н адайте їй тип  Ш трих-ко д.

 За зам о вчуван н ям  ро зп ізн аван н я ш трих-ко дів вим кн ен о . Щ о б увім кн ути йо го , н а закладці

Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...) п о зн ачте о п цію

К о н вертувати ш трих-ко ди у рядки.

Як виділити ш трих-ко д в о крем у ділян ку та ро зп ізн ати йо го :

1. У вікн і Зо бражен н я або  Круп н ий п лан  курсо ро м  м иш і виділіть ш трих-ко д у

п рям о кутн у ділян ку.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  ділян ки виберіть Зм ін ити тип  зо н и > Ш трих-ко д.

3. Зап устіть п ро цес ро зп ізн аван н я.

Тип и ш трих-ко дів, щ о  п ідтрим ую ться ABBYY FineReader 14:

· Code 3 of 9

· Check Code 3 of 9

· Code 3 of 9 without asterisk

· Codabar

· Code 93

· Code 128

· EAN 8

· EAN 13

· IATA 2 of 5

· Interleaved 2 of 5

· Check Interleaved 2 of 5

· Matrix 2 of 5

· Postnet

· Industrial 2 of 5

· UCC-128

· UPC-A
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· UPC-E

· PDF417

· Aztec Code

· Data Matrix

· QR code

· Patch code

 За зам о вчуван н ям  тип  ш трих-ко ду встан о влен ий у зн ачен н я Авто , щ о  відп о відає

авто м атичн о м у визн ачен н ю  тип у ш трих-ко да п ри ро зп ізн аван н і. О дн ак н е всі тип и ш трих-

ко дів м о жуть визн ачатися авто м атичн о , і м о же зн адо битися вибрати п о трібн ий тип  н а п ан елі 

П арам етри зо н и .

Авто м атичн о  визн ачаю ться: Code 3 of 9, Code 93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128,

UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.

124
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Н еко ректн е відо бражен н я ш риф ту в тексті

Якщ о  у вікн і Текст зам ість деяких букв сто ять зн ачки «?» або  « », п еревірте ш рифти, щ о

вико ристо вую ться: во н и п о вин н і м істити всі сим во ли м о ви до кум ен та.

 Див. тако ж  «Ш рифти, н ео бхідн і для ко ректн о го  відо бражен н я сим во лів м о в, щ о

п ідтрим ую ться, в ABBYY FineReader ».

Ви м о жете зм ін ити ш рифт у вже ро зп ізн ан о м у до кум ен ті, н е зап ускаю чи п ро цесу

ро зп ізн аван н я щ е раз.

Як зм ін ити ш рифт, якщ о  у вас н евеликий до кум ен т:

1. Виділіть абзац, у яко м у н еко ректн о  відо бражається ш рифт.

2. У йо го  ко н текстн о м у м ен ю  виберіть п ун кт Властиво сті.

3. Н а п ан елі П арам етри тексту у сп иску ш рифтів виберіть ш рифт.

Виділен ий абзац буде відо бражатися вказан им  ш рифто м .

Як зм ін ити ш рифт у велико м у до кум ен ті, фо рм атуван н я тексту в яко м у визн ачен о  стилям и :

1. У м ен ю  Ін струм ен ти виберіть п ун кт Редакто р стилів....

2. У діало зі, щ о  відкрився, Редакто р стилів виберіть стиль і зм ін іть ш рифт.

3. Н атисн іть кн о п ку О К .

Властиво сті стилю  будуть зм ін ен і. Весь текст, фо рм атуван н я яко го  визн ачен о  цим

стилем , буде відо бражатися вказан им  ш рифто м .

 В OCR-п ро екті, ро зп ізн ан о м у або  відредаго ван о м у н а ін ш о м у ко м п ’ю тері, м о же н еко ректн о

відо бражатися ро зп ізн ан ий текст. П ереко н айтеся, щ о  н а ваш о м у ко м п ’ю тері встан о влен і

ш рифти, які вико ристо вую ться в цьо м у OCR-п ро екті.

272
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Деко ративн і (н естан дартн і) ш риф ти у вихідн о м у до кум ен ті

Якщ о  у ваш о м у до кум ен ті вико ристо вую ться деко ративн і ш рифти або  трап ляю ться сп еціальн і

сим во ли (н ап риклад, о крем і м атем атичн і сим во ли), для п о ліп ш ен н я яко сті ро зп ізн аван н я

реко м ен дується вико ристо вувати режим  Н авчан н я ро зп ізн аван н ю  н о вих сим во лів і лігатур.

 В ін ш их вип адках ро зп ізн аван н я з н авчан н ям  вико ристо вувати н е реко м ен дується, о скільки

витрати н а н авчан н я будуть п еревищ увати о трим ан ий виграш  яко сті ро зп ізн аван н я.

У результаті н авчан н я ство рю ється етало н  літер, щ о  трап ляю ться в тексті. Цей етало н  у

п о дальш о м у вико ристо вується п ід час ро зп ізн аван н я о сн о вн о го  о бсягу тексту.

· Вико ристан н я етало н а ко ристувача

· Ство рен н я та н авчан н я етало н а

· Вибір етало н а для ро бо ти

· Редагуван н я етало н а

Вико ристан н я етало н а ко ристувача

Як ро зп ізн ати до кум ен т, вико ристо вую чи етало н  ко ристувача:

1. Відкрийте діало г Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...) н а закладці

Ро зп ізн аван н я.

2. У груп і Ро зп ізн аван н я з н авчан н ям  встан о віть п ерем икач у п о ло жен н я

Вико ристо вувати етало н и ко ристувача.

 Якщ о  н а цій закладці відзн ачити о п цію  Вико ристо вувати тако ж вбудо ван і

етало н и ро зп ізн аван н я, то  в п ро цесі ро зп ізн аван н я п ро грам а буде вико ристо вувати

як етало н и ко ристувача, так і вбудо ван і етало н и.

3. Н атисн іть кн о п ку Редакто р етало н ів...

4. У діало зі, щ о  відкрився, Редакто р етало н ів виберіть етало н  для ро бо ти та закрийте

діало г.

5. У го ло вн о м у вікн і ABBYY FineReader н атисн іть кн о п ку .

Ство рен н я та н авчан н я етало н а

Щ о б н авчити етало н  сим во лів або  лігатур:

1. Відкрийте діало г Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...) н а закладці

Ро зп ізн аван н я.
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2. У груп і Ро зп ізн аван н я з н авчан н ям  встан о віть п ерем икач у п о ло жен н я Н авчати

ро зп ізн аван н ю  н о вих сим во лів та лігатур.

 Якщ о  н а цій закладці відзн ачити о п цію  Вико ристо вувати тако ж вбудо ван і

етало н и ро зп ізн аван н я, то  в п ро цесі ро зп ізн аван н я п ро грам а буде вико ристо вувати

як етало н и ко ристувача, так і вбудо ван і етало н и.

3. Н атисн іть кн о п ку Редакто р етало н ів....

 Для азіатських м о в н авчан н я етало н ів ко ристувача н е п ідтрим ується.

4. У діало зі, щ о  відкрився, Редакто р етало н ів н атисн іть кн о п ку Н о ва....

5. У діало зі, щ о  відкрився, Ство рити етало н  введіть ім ’я етало н а та н атисн іть О К .

6. Н атисн іть кн о п ку О К  у діало зі Редакто р етало н ів, п о тім  кн о п ку О К  у діало зі

Н алаш туван н я.

7. У вікн і Зо бражен н я н атисн іть кн о п ку .

Якщ о  у п ро цесі ро зп ізн аван н я трап иться н евідо м ий сим во л, відкриється діало г

До даван н я ш абло н у із зо бражен н ям  цьо го  сим во лу.
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8. Н авчіть етало н  сим во лів або  лігатур.

Л ігатури — це п о єдн ан н я дво х чи трьо х сим во лів, які через о со бливо сті їхн ьо го

н акреслен н я н ем о жливо  ро зділити п ід час н авчан н я та які о дразу н авчаю ться як

ко м бін ація сим во лів. Н авчан н я лігатур відбувається так сам о , як і до даван н я о крем их

сим во лів.

 Якщ о  вам  важливо  в ро зп ізн аван о м у тексті зберегти зо бражен н я ш рифту, верхн ій

або  н ижн ій ін декси, виберіть відп о відн і о п ції в груп і Еф екти.

У п ро цесі н авчан н я ви м о жете п о верн утися до  редагуван н я п о п ередн ьо го  сим во лу.

Для цьо го  н атисн іть кн о п ку Н азад. У цьо м у разі о хо п лю вальн ий п рям о кутн ик

п о верн еться н а п о п ередн ю  п о зицію , а о стан н ю  ство рен у п ару «зо бражен н я —

сим во л» буде вилучен о  з етало н а. Кн о п ка Н азад діє в м ежах о дн о го  сло ва.

Увага:

· Н авчан н я м о жливе тільки для сим во лів, щ о  вхо дять до  алфавіту м о ви. Якщ о  ви

н авчаєте п ро грам у сим во лів, які н е м о жн а ввести з клавіатури, то  для їхн ьо го  

п о зн ачен н я м о жн а вико ристо вувати ко м бін ації з дво х сим во лів, або  ви м о жете

ско п ію вати н ео бхідн ий сим во л із Вставити сим во л (відкривається п ісля н атискан н я

кн о п ки ).

· В о дн о м у етало н і м о же м іститися до  1000 н о вих сим во лів. О дн ак н е слід ство рю вати

зан адто  багато  лігатур, то м у щ о  це м о же н егативн о  п о зн ачитися н а яко сті

ро зп ізн аван н я.

Вибір етало н а для ро бо ти

П ро грам а ABBYY FineReader до зво ляє вико ристо вувати етало н и  для якісн іш о го

ро зп ізн аван н я до кум ен тів.

1. У м ен ю  Ін струм ен ти виберіть п ун кт Редакто р етало н ів....

2. У діало зі, щ о  відкрився, Редакто р етало н ів зі сп иску н аявн их етало н ів виберіть

п о трібн ий і н атисн іть кн о п ку Вибрати.

П ід час ро бо т и з ет ало н ам и є т акі о со бливо ст і:

1. Зо бражен н я деяких сим во лів н е ро зрізн яю ться систем о ю  ро зп ізн аван н я та

зіставляю ться з яким о сь о дн им  сим во ло м . Н ап риклад, п рям ий ('), лівий (‘) і п равий (’)

ап о стро фи зберігаю ться в етало н і як зо бражен н я п рям о го  ап о стро фа. Таким  чин о м ,

п ісля ро зп ізн аван н я в тексті н іко ли н е з’явиться п равий чи лівий ап о стро ф, хо ча п ід

час н авчан н я були вказан і сам е ці сим во ли.
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2. Для деяких зо бражен ь ріш ен н я п ро  те, із яким  сим во ло м  у ро зп ізн ан о м у тексті йо го

зіставити, п рийм ається н а о сн о ві загальн о го  ан алізу ро зп ізн ан о го  тексту. Так,

н ап риклад, ріш ен н я п ро  те, чи є сим во л, щ о  п о зн ачається «кружечко м », літеро ю  «о »

чи цифро ю  н уль, систем а п рийм ає залежн о  від то го , чи є п о ряд ін ш і цифри або

літери.

3. Ство рен ий етало н  м о жн а вико ристо вувати тільки для ро зп ізн аван н я текстів, які

вико ристо вую ть ті сам і ш рифт і ро зм ір ш рифту і які відскан о ван о  з тією  ж ро здільн о ю

здатн істю , щ о  й до кум ен т, н а яко м у цей етало н  ство рю вався.

4. Ви м о жете зберегти ство рен ий етало н  для ро бо ти з ін ш им и OCR-п ро ектам и. Для

цьо го  збережіть файл етало н ів і м о в. Див. тако ж  «OCR-п ро ект ».

5. П ід час п ерехо ду до  ро зп ізн аван н я текстів, н адруко ван их ін ш им  ш рифто м , н е

забудьте відклю чити етало н . Для цьо го  н а закладці Ро зп ізн аван н я діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...) встан о віть п ерем икач у

п о ло жен н я Вико ристо вувати тільки вбудо ван і етало н и.

Редагуван н я етало н а

П ерш  н іж зап ускати ро зп ізн аван н я зі щ о йн о  ство рен им  етало н о м , реко м ен дується

п ереглян ути етало н  і, якщ о  буде п о трібн о , відредагувати йо го . Цим  ви зведете до  м ін ім ум у

п о м илки ро зп ізн аван н я, які м о жуть вин икн ути через н еп равильн о  н авчен ий етало н . Етало н

м ає м істити тільки цілі сим во ли або  лігатури . Сим во ли, о брізан і з країв, і сим во ли з

н еп равильн им и літерн им и відп о відн икам и слід видалити з етало н а.

1. У м ен ю  Ін струм ен ти виберіть п ун кт Редакто р етало н ів....

2. У діало зі, щ о  відкрився, Редакто р етало н ів виберіть п о трібн ий етало н  і н атисн іть

кн о п ку Редагувати...

3. У діало зі, щ о  відкрився, Ш абло н  ко ристувача виберіть сим во л і н атисн іть кн о п ку

П арам етри

У діало зі, щ о  відкрився:

· У п о лі Сим во л введіть літеру, яка відп о відає сим во лу;

· У п о лі Еф екти вкажіть п равильн е н акреслен н я: курсив, н ап івжирн ий, верхн ій або

н ижн ій ін декси.

Щ о б видалити н еп равильн о  н авчен і сим во ли, н атисн іть кн о п ку Видалити у діало зі Ш абло н

ко ристувача.
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Сп еціальн і терм ін и в тексті

П ід час ро зп ізн аван н я систем а п еревіряє сло ва за сло вн ико м . Якщ о  в ро зп ізн ан о м у тексті

багато  сп еціальн их терм ін ів, ско ро чен ь або  н азв, м о жн а п ідвищ ити якість ро зп ізн аван н я,

до давш и їх у сло вн ик.

1. У м ен ю  Ін струм ен ти виберіть п ун кт П ерегляд сло вн иків....

2. У діало зі, щ о  відкрився, Сло вн ики ко ристувача виберіть м о ву та н атисн іть кн о п ку

П ерегляд....

3. У діало зі, щ о  відкрився, Сло вн ик н аберіть сло во  та н атисн іть кн о п ку До дати або

виділіть сло во  та н атисн іть кн о п ку Видалити.

Якщ о  до дан е сло во  вже є у сло вн ику, систем а п о п ередить вас п ро  це.

Ви м о жете ім п о ртувати сло вн ики ко ристувача, ство рен і в п о п ередн іх версіях ABBYY FineReader

(9.0, 10, 11 і 12). Для цьо го :

1. У м ен ю  Ін струм ен ти виберіть п ун кт П ерегляд сло вн иків....

2. У діало зі, щ о  відкрився, Сло вн ики ко ристувача виберіть м о ву та н атисн іть кн о п ку

П ерегляд....

3. У діало зі, щ о  відкрився, Сло вн ик н атисн іть кн о п ку Ім п о рт... та виберіть файли з

ро зш ирен н ям  *.pmd, *.txt або  *.dic.
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Н еро зп ізн ан і сим во ли

У п ро цесі ро бо ти п ро грам а базується н а зн ан н і п ро  м о ву, яка вказан а як м о ва

ро зп ізн аван н я . Якщ о  в до кум ен ті багато  н езвичайн их ко н струкцій, н ап риклад артикулів,

м о же виявитися, щ о  м о ва ро зп ізн аван н я н е м істить частин и сим во лів, щ о  вико ристо вую ться в

тексті. У тако м у разі вин икаю ть п о м илки. П еред ро зп ізн аван н ям  тако го  до кум ен та н ео бхідн о

ство рити н о ву м о ву, яка буде м істити всі сим во ли, щ о  вико ристо вую ться в тексті. Ви тако ж

м о жете о б’єдн ати н аявн і м о ви в н о ву груп у  та п ід час ро зп ізн аван н я п ідклю чити сам е їх.

Як ство рити н о ву м о ву

1. Відкрийте закладку М о ви у діало зі Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

2. Н атисн іть кн о п ку Н о ва...

3. У діало зі, щ о  відкрився, встан о віть п ерем икач у п о ло жен н я Ство рити н о ву м о ву н а

п ідставі н аявн о ї, виберіть м о ву, н а о сн о ві яко ї ви ство рите н о ву, та н атисн іть кн о п ку

О К .

4. Відкриється діало г Властиво сті м о ви. У цьо м у діало зі визн ачіть усі н ео бхідн і

п арам етри:

a. Ім ’я н о во ї м о ви.

b. У п о лі Базо ва м о ва вказан о  м о ву, н а о сн о ві яко ї ви ство рите н о ву м о ву. У цьо м у

п о лі відо бражається м о ва, яку ви вибрали в діало зі Н о ва м о ва або  груп а м о в. У

вип адн о м у сп иску ви м о жете вибрати ін ш у м о ву.

c. У п о лі Абетка м о ви вказан о  алфавіт м о ви, н а о сн о ві яко го  ви ство рите н о ву м о ву.

Н атисн іть кн о п ку , щ о б редагувати алфавіт.

d. Сло вн ик, який буде вико ристо вуватися систем о ю  п ід час ро зп ізн аван н я та

п еревірки ро зп ізн ан о го  тексту. М о жливі такі варіан ти:

· Н ем ає

Н е п ідклю чати сло вн ик до  м о ви.

· Вбудо ван ий сло вн ик

Вико ристо вується сло вн ик, щ о  до ставляється з п ро грам о ю .

255
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· Сло вн ик ко ристувача

Щ о б н ап о вн ити сло вн ик або  п ідклю чити старий сло вн ик ко ристувача або

тексто вий файл в ANSI-ко дуван н і (сло ва п о вин н і бути ро зділен і п ро білам и або

ін ш им и сим во лам и, н е вклю чен им и до  алфавіту), н атисн іть кн о п ку 

Властиво сті....

 П ід час п еревірки о рфо графії сло вн ико ві сло ва м о ви ко ристувача н е

виділяю ться, якщ о  в тексті во н и зустрілися в то м у вигляді, у яко м у во н и задан і в

сло вн ику, або  в стан дартн о м у вигляді: всім а м ален ьким и, всім а великим и

літерам и, з велико ї літери.

Вигляд сло ва у

сло вн ику

До п устим і варіан ти н ап исан н я сло ва в

тексті

abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC

ABC abc, Abc, ABC

abc aBc, abc, Abc, ABC

· Регулярн ий вираз

Ви м о жете ство рити сло вн ик м о ви ко ристувача, вико ристо вую чи регулярн і

вирази.

 Див. тако ж  «Регулярн і вирази ».

e. Ви м о жете вказати до датко ві властиво сті м о ви. Для цьо го  н атисн іть кн о п ку 

До датко во ...

У діало зі До датко ві властиво сті м о ви ви м о жете вказати:

· Сим во ли, які м о жуть зустрічатися н а п о чатку або  в кін ці сло ва

· Н елітерн і сим во ли, які п иш уться о крем о  від слів

· Вказати ігн о ро ван і сим во ли, які м о жуть трап лятися всередин і сло ва

· Сим во ли, які н ап евн е н е м о жуть трап лятися в текстах, щ о  ро зп ізн аю ться з

п ідклю чен н ям  цієї м о ви (забо ро н ен і сим во ли)

· О п цію  Текст м о же м істити арабські та рим ські циф ри і абревіатури.

5. П ісля то го  як м о ву ство рен о , виберіть її для ро зп ізн аван н я.

 До кладн іш е п ро  вибір м о ви див. у статті «М о ви ро зп ізн аван н я ».

За зам о вчуван н ям  м о ва ко ристувача буде збережен а в п ап ку OCR-п ро екту. Ви тако ж м о жете

зберегти всі м о ви ко ристувача й етало н и в о дин  файл у груп і Етало н и та м о ви ко ристувача н а

закладці Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).
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Як ство рити н о ву груп у м о в

Якщ о  п ід час ро зп ізн аван н я текстів ви часто  вико ристо вуєте п евн е п о єдн ан н я м о в, для

зручн о сті м о жн а о б’єдн ати ці м о ви в груп у.

1. Відкрийте закладку М о ви у діало зі Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

2. Н атисн іть кн о п ку Н о ва...

3. У діало зі, щ о  відкрився, Н о ва м о ва або  груп а м о в виберіть п ун кт Ство рити н о ву

груп у м о в і н атисн іть О К .

4. Відкриється діало г Властиво сті груп и м о в.

У цьо м у діало зі задайте ім ’я груп и та виберіть п ідклю чен і м о ви.

 Ви м о жете вказати сим во ли, які н ап евн е н е зустрічаю ться в ро зп ізн аван о м у

до кум ен ті. Вказан н я таких сим во лів м о же суттєво  збільш ити ш видкість і н адійн ість

ро зп ізн аван н я. Для цьо го  в діало зі Властиво сті груп и м о в н атисн іть кн о п ку

До датко во ... та в діало зі До датко ві властиво сті груп и м о в введіть відп о відн і

сим во ли в п о ле Вилучен і з ро зп ізн аван н я сим во ли.

5. Н атисн іть кн о п ку О К .

Ство рен а груп а з’явиться у вип адн о м у сп иску м о в н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів .

За зам о вчуван н ям  груп а м о в ко ристувача буде збережен а в п ап ку OCR-п ро екту . Ви тако ж

м о жете зберегти всі м о ви ко ристувача й етало н и в о дин  файл у груп і Етало н и та м о ви

ко ристувача н а закладці Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

П о рада.  Ко м бін ацію  м о в ви м о жете вказати безп о середн ьо  у вип адн о м у сп иску м о в вікн а

OCR-редакто ра.

1. У вип адн о м у сп иску м о в н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів виберіть п ун кт П о вн ий

сп исо к м о в...

2. У діало зі, щ о  відкрився, Редакто р м о в п о зн ачте п ун кт Вкажіть OCR-м о ви вручн у.

3. Виберіть н ео бхідн і м о ви та н атисн іть кн о п ку О К .
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Н еро зп ізн ан ий вертикальн ий або  ін верто ван ий текст

Ро зп ізн ан ий текст м о же м істити багато  п о м ило к через те, щ о  була н еп равильн о  визн ачен а

о рієн тація тексту або  текст був ін верто ван им  (світлий текст н а тем н о м у фо н і).

Як ро зп ізн ати вертикальн ий ін верто ван ий текст:

1. У вікн і Зо бражен н я виберіть ділян ку або  клітин ку таблиці, яка м істить вертикальн ий

або  ін верто ван ий текст (світлий текст н а тем н о м у фо н і).

2. Н а п ан елі П арам етри зо н и цьо го  вікн а (ко н текстн е м ен ю  ділян ки > Властиво сті)

виберіть:

· У вип адн о м у сп иску Н ап рям о к ієро гліф ічн о го  тексту виберіть н ап рям  тексту, 

або

· У вип адн о м у сп иску Ін версія виберіть п ун кт Ін верто ван о .

3. Зап устіть п ро цес ро зп ізн аван н я щ е раз.

 Детальн іш е п ро  ро бо ту з ділян кам и див. «Редагуван н я ділян о к ».

283

139



161

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

П еревірка та редагуван н я

Результат ро зп ізн аван н я відо бражається у вікн і Текст. У цьо м у вікн і н евп евн ен о  ро зп ізн ан і

сим во ли виділяю ться ко льо ро м . То м у ви легко  п о м ітите м о жливі п о м илки, і їх вип равлен н я н е

займ е багато  часу.

Ви м о жете редагувати о трим ан ий до кум ен т як безп о середн ьо  у вікн і Текст, так і за до п о м о го ю

вбудо ван о го  діало гу П еревірка (м ен ю  Ро зп ізн аван н я > П еревірка результатів

ро зп ізн аван н я...), який до зво ляє п ро глядати н ечітко  ро зп ізн ан і сло ва, зн ахо дити о рфо графічн і

п о м илки, до давати у сло вн ик н о ві сло ва.

ABBYY FineReader тако ж до зво ляє редагувати о фо рм лен н я о трим ан о го  до кум ен та.

Ви м о жете фо рм атувати о трим ан і результати у вікн і Текст за до п о м о го ю  кн о п о к,

ро зташ о ван их н а п ан елі ін струм ен тів, і н а п ан елі П арам етри тексту (ко н текстн е м ен ю  вікн а

Текст > Властиво сті).

 У хо ді ро зп ізн аван н я в до кум ен ті виділяю ться стилі. Всі виділен і стилі відо бражаю ться н а

п ан елі П арам етри тексту. Редагую чи стилі, ви м о жете легко  зм ін ю вати фо рм атуван н я, щ о

засто со вується до  тексту. Усі стилі, щ о  вико ристо вую ться, м о жуть бути збережен і п ід час

зберіган н я тексту в фо рм ат DOCX/ODT/RTF.

 Див. тако ж :

· П еревірка ро зп ізн ан о го  тексту

· Фо рм атуван н я тексту за до п о м о го ю  стилів

· Редагуван н я гіп ерп о силан ь

· Редагуван н я таблиць

· Як п рихо вати ко н фіден ційн у ін фо рм ацію  в ро зп ізн ан о м у тексті

· Збережен н я для п о дальш о го  редагуван н я
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П еревірка ро зп ізн ан о го  тексту

Ви м о жете редагувати о трим ан ий до кум ен т як безп о середн ьо  у вікн і Текст , так і за

до п о м о го ю  вбудо ван о го  діало гу П еревірка  (м ен ю  Ро зп ізн аван н я > П еревірка

результатів ро зп ізн аван н я...), який до зво ляє п ро глядати н ечітко  ро зп ізн ан і сло ва, зн ахо дити

о рфо графічн і п о м илки, до давати у сло вн ик н о ві сло ва.

П еревірка у вікн і Текст

У вікн і Текст ви м о жете п еревірити, відредагувати та відфо рм атувати результати

ро зп ізн аван н я.

П ан ель ін струм ен тів вікн а Текст м істить кн о п ки для п еревірки о рфо графії у вікн і Текст.

Ско ристайтесь ін струм ен там и /  для п ерем іщ ен н я до  о стан н ьо го /п о п ередн ьо го

н ечітко  ро зп ізн ан о го  сло ва або  сим во лу. Якщ о  н евп евн ен о  ро зп ізн ан і сим во ли н е виділен і

ко льо ро м , н атисн іть кн о п ку  н а п ан елі ін струм ен тів вікн а Текст.

Для п еревірки н евп евн ен о  ро зп ізн ан о го  сло ва у вікн і Текст:

1. Клацн іть п о  сло ві у вікн і Текст. У вікн і Зо бражен н я буде виділен а ділян ка, у якій є це

сло во , а у вікн і Круп н ий п лан  м о жн а п о бачити збільш ен е зо бражен н я сло ва.

2. Якщ о  н ео бхідн о , відредагуйте сло во  у вікн і Текст.

П о рада.  Для вставлен н я н е клавіатурн их сим во лів н атисн іть кн о п ку  н а п ан елі

ін струм ен тів вікн а Текст або  вико ристайте діало г П еревірка.

Цей м ето д зручн ий для п о рівн ян н я вихідн о го  й о трим ан о го  до кум ен тів.

Ін струм ен ти для фо рм атуван н я тексту ро зм іщ ен і н а:

· П ан елі ін струм ен тів вікн а Текст

· П ан елі П арам етри тексту (ко н текстн е м ен ю  вікн а Текст > Властиво сті).

 Вико ристо вуйте кн о п ки /  для п ерем іщ ен н я н а п ан елі властиво стей, якщ о  ш ирин а

вікн а Текст н е до зво ляє бачити всю  п ан ель із властиво стям и п о вн істю .

 П ро  н алаш туван н я вигляду го ло вн о го  вікн а п ро грам и та складу п ан елей ін струм ен тів див.

«Вікн о  OCR-редакто ра », «П ан елі ін струм ен тів ».

П еревірка тексту в діало зі П еревірка
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П ро грам а ABBYY FineReader до зво ляє п еревірити н евп евн ен о  ро зп ізн ан і сло ва за до п о м о го ю

вбудо ван о го  діало гу П еревірка. Щ о б відкрити йо го , н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів н атисн іть

кн о п ку  або  в м ен ю  Ро зп ізн аван н я виберіть ко м ан ду П еревірка результатів

ро зп ізн аван н я....

Вико ристо вую чи діало г п еревірки, ви м о жете:

· П ро п устити виділен е сло во , н е зм ін ю ю чи йо го . Для цьо го  н атисн іть кн о п ку 

П ро п устити.

П ри цьо м у зі сло ва зн ім ається виділен н я ко льо ро м .

· Зам ін ити виділен е сло во  о дн им  із зап ро п о н о ван их варіан тів. Для цьо го  н атисн іть

кн о п ку Зам ін ити.

· До дати виділен е сло во  у сло вн ик. Для цьо го  н атисн іть кн о п ку До дати до  сло вн ика.

У цьо м у разі п ід час п о дальш о ї п еревірки о рфо графії, якщ о  це сло во  трап иться в

тексті, во н о  н е буде вважатися п о м илко вим .

 Див. тако ж  «Вико ристан н я сло вн иків ко ристувача ».

· Зм ін ити фо рм атуван н я тексту: ш рифт, йо го  ро зм ір і н ап исан н я.

· До дати н е клавіатурн і сим во ли. Для цьо го  н атисн іть кн о п ку  та виберіть Вставити

сим во ли.... У діало зі, щ о  відкрився, із вип адн о го  сп иску П ідм н о жин а виберіть н абір, у

яко м у є п о трібн ий вам  сим во л, н ап риклад грецький алфавіт або  п о зн ачен н я

гро ш о вих о дин иць. П о тім  двічі клацн іть п о  сим во лі. Ви тако ж м о жете до дати сим во л,

вказавш и в тексто во м у п о лі К о д сим во лу ко д сим во лу в Unicode.

164
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П о рада.  Якщ о  ви хо чете зм ін ити п арам етри п еревірки тексту, н атисн іть кн о п ку О п ції.... У

діало зі, щ о  відкрився, п о зн ачте н ео бхідн і о п ції.

Для ієро гліфічн их м о в для н евп евн ен о  ро зп ізн ан их сим во лів вам  будуть зап ро п о н о ван і

відп о відн і в н ап исан н і варіан ти ієро гліфів.

Вико ристан н я сло вн иків ко ристувача

П ід час ро зп ізн аван н я систем а п еревіряє сло ва за сло вн ико м . Якщ о  в ро зп ізн ан о м у тексті

багато  сп еціальн их терм ін ів, ско ро чен ь або  н азв, м о жн а п ідвищ ити якість ро зп ізн аван н я,

до давш и їх у сло вн ик.

 Ця фун кціо н альн ість п ідтрим ується тільки для м о в зі сло вн ико во ю  п ідтрим ко ю .

Щ о б до дати сло во  у сло вн ик:

· У діало зі П еревірка (м ен ю  Ро зп ізн аван н я > П еревірка результатів ро зп ізн аван н я...)

н атисн іть кн о п ку До дати до  сло вн ика, або

· У вікн і Текст виберіть у ко н текстн о м у м ен ю  сло ва ко м ан ду До дати до  сло вн ика.

 До даю чи сло во , п ереко н айтеся, щ о  м о ва сло вн ика вибран а п равильн о .

245
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Фо рм атуван н я тексту за до п о м о го ю  стилів

П ід час ро зп ізн аван н я текстів п ро грам а ABBYY FineReader відн о влю є стилі та фо рм атуван н я

вихідн о го  до кум ен та. Для ро зп ізн ан о го  до кум ен та ство рю ється відп о відн а ієрархія стилів. У

разі п о треби ви м о жете п ереглядати та редагувати стилі до кум ен та, а тако ж ство рю вати н о ві

стилі для фо рм атуван н я о трим ан о го  тексту у вікн і Текст.

Як засто сувати стиль до  виділен о го  фрагм ен та тексту:

1. Виділіть тексто вий фрагм ен т у вікн і Текст.

2. У йо го  ко н текстн о м у м ен ю  виберіть п ун кт Властиво сті.

3. Н а п ан елі, щ о  відкрилася, П арам етри тексту у сп иску Стиль виберіть п о трібн ий

стиль.

 П ід час збережен н я тексту у фо рм ат DOCX/ODT/RTF усі вико ристо вуван і стилі м о жуть бути

збережен і. Див. тако ж  «Фо рм ат DOC(X)/RTF/ODT ».

Як зм ін ити, ство рити або  о б’єдн ати стилі:

1. У м ен ю  Ін струм ен ти виберіть п ун кт Редакто р стилів....

2. У діало зі, щ о  відкрився, Редакто р стилів виберіть п о трібн ий стиль і зм ін іть йо го

п арам етри (н азву стилю , ш рифт, ро зм ір ш рифту, стиль н ап исан н я ш рифту,

м іжлітерн ий ін тервал, м асш таб).

3. Щ о б ство рити н о вий стиль, н атисн іть кн о п ку Н о вий. Ство рен ий стиль буде до дан о  до

сп иску н аявн их стилів. Задайте н ео бхідн і п арам етри для н о во го  стилю .

4. Щ о б о б’єдн ати стилі, виберіть декілька стилів і н атисн іть кн о п ку О б'єдн ати.... У

діало зі, щ о  відкрився, виберіть стиль, у який п о трібн о  о б’єдн ати вибран і стилі.

5. П ісля то го , як ви вн если н ео бхідн і зм ін и, н атисн іть кн о п ку О К .

Ви м о жете п ерем іщ уватися фрагм ен там и тексту з вказан им  стилем . Для цьо го  в діало зі 

Редакто р стилів виберіть п о трібн ий стиль і вико ристо вуйте кн о п ки П о п ередн ій

ф рагм ен т/Н аступ н ий ф рагм ен т.
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Редагуван н я гіп ерп о силан ь

П ро грам а ABBYY FineReader ро зп ізн ає текст і відн о влю є адресу гіп ерп о силан н я в кін цево м у

до кум ен ті. Усі зн айден і гіп ерп о силан н я виділяю ться син ім  ко льо ро м  і п ідкреслен н ям .

П ід час н аведен н я курсо ра н а гіп ерп о силан н я у вікн і Текст вин икає сп ливн а п ідказка з йо го

адресо ю . Для п ерехо ду за п о силан н ям  ско ристайтеся ко м ан до ю  Відкрити гіп ерп о силан н я в

йо го  ко н текстн о м у м ен ю  або  н атисн іть клавіш у Ctrl і клацн іть п о силан н я ліво ю  кн о п ко ю  м иш і.

Як до дати, відредагувати або  видалити гіп ерп о силан н я:

1. У вікн і Текст виділіть текст гіп ерп о силан н я.

2. Щ о б видалити гіп ерп о силан н я з до кум ен та, у йо го  ко н текстн о м у м ен ю  виберіть

ко м ан ду Видалити гіп ерп о силан н я.

3. Щ о б до дати або  відредагувати гіп ерп о силан н я, у йо го  ко н текстн о м у м ен ю  виберіть

ко м ан ду Гіп ерп о силан н я..., або  н а п ан елі ін струм ен тів вікн а Текст н атисн іть кн о п ку

. У діало зі, щ о  відкрився, Редагуван н я гіп ерп о силан н я ви м о жете:

· У п о лі Текст гіп ерп о силан н я відредагувати текст гіп ерп о силан н я.

· У груп і Зв'язати з вибрати/зам ін ити тип  гіп ерп о силан н я:

o Веб-сто рін ка - щ о б ство рити гіп ерп о силан н я, яке вказує н а веб-сто рін ку.

У п о лі Адреса введіть адресу веб-сто рін ки (н ап риклад,http://www.abbyy.ua/ua/).

o Файл - щ о б ство рити гіп ерп о силан н я, яке вказує н а файл.

Щ о б вибрати файл, н а який буде вказувати п о силан н я, н атисн іть кн о п ку 

О гляд... (н ап риклад, file://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

o Електро н н а п о ш та - щ о б ство рити гіп ерп о силан н я для н адсилан н я

електро н н о го  листа за вказан о ю  адресо ю .

У п о лі Адреса введіть адресу електро н н о ї п о ш ти

(н ап риклад,mailto:office@abbyy.com).

http://www.abbyy.ua/ua/
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Редагуван н я таблиць

П ро грам а ABBYY FineReader до зво ляє редагувати ро зп ізн ан і таблиці у вікн і Текст. Ви м о жете

вико н ати такі дії:

· О б’єдн ати клітин ки таблиці.

Курсо ро м  м иш ки виділіть клітин ки таблиці, які ви хо чете о б’єдн ати, п о тім  вікн о  Зо н а

виберіть ко м ан ду О б'єдн ати клітин ки таблиці.

· Ро збити клітин ки таблиці.

Клацн іть курсо ро м  м иш ки у клітин ці таблиці, а п о тім  у м ен ю  Зо н а виберіть ко м ан ду

Ро збити клітин ки таблиці.

 К о м ан да засто со вується тільки до  ран іш е о б’єдн ан их клітин о к таблиці.

· О б’єдн ати рядки таблиці.

Курсо ро м  м иш ки виділіть рядки таблиці, які ви хо чете о б’єдн ати, п о тім  у м ен ю  Зо н а

виберіть ко м ан ду О б'єдн ати рядки таблиці.

· Видалити зм іст клітин ки.

Виділіть клітин ку (або  кілька клітин о к), вм іст яко ї ви хо чете видалити, та н атисн іть

клавіш у Del.

 За зам о вчуван н ям  н а п ан елі ін струм ен тів н ем ає ін струм ен тів для редагуван н я таблиць. Ви

м о жете до дати п о трібн і кн о п ки н а п ан ель ш видко го  до ступ у за до п о м о го ю  діало гу 

Н алаш туван н я п ан елей ін струм ен тів і гарячих клавіш  (м ен ю  Вигляд > П ан елі ін струм ен тів

> Н алаш туван н я п ан елей і гарячих клавіш ...).

 П ро  те, як до дати н ео бхідн і кн о п ки н а п ан ель ш видко го  до ступ у, див. у статті «П ан елі

ін струм ен тів ».122
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Як п рихо вати ко н ф іден ційн у ін ф о рм ацію  в ро зп ізн ан о м у тексті

За до п о м о го ю  ABBYY FineReader 14 ви м о жете п рихо вати ко н фіден ційн у ін фо рм ацію  в

ро зп ізн ан о м у тексті.

1. У м ен ю  Ін струм ен ти виберіть ко м ан ду Режим  видален н я ін ф о рм ації або  н а п ан елі

ін струм ен тів вікн а Текст н атисн іть кн о п ку .

2. У вікн і Текст зафарбуйте ін фо рм ацію , яку ви хо чете п рихо вати.

П о рада.  Якщ о  ви п о м илко во  зафарбували зайві сим во ли, ви м о жете скасувати о стан н ю  дію ,

н атисн увш и Ctrl+Z або  кн о п ку Скасувати н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів.  

3. Збережіть до кум ен т.

У результаті в до кум ен ті, щ о  м істить ро зп ізн ан ий текст, н а м ісці зафарбо ван их сим во лів будуть

крап ки. Якщ о  вибран ий фо рм ат збережен н я до зво лить визн ачати ко лір тексту та фо н у, то  це

будуть чо рн і п рям о кутн ики.

Щ о б вийти з Режим у видален н я ін ф о рм ації, вико н айте о дн у з дій:

· У м ен ю  Ін струм ен ти виберіть ко м ан ду Режим  видален н я ін ф о рм ації щ е раз;

· Н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .
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Цитуван н я ко н тен ту з до кум ен тів

ABBYY FineReader до зво ляє ко п ію вати текст, м алю н ки й таблиці з до кум ен тів у ін ш і засто сун ки.

М о жливість цитуван н я ко н тен ту н е залежить від тип у до кум ен та: ви м о жете ко п ію вати будь-яку

ін фо рм ацію  з відскан о ван их сто рін о к і зо бражен ь без ро зп ізн аван н я всьо го  до кум ен та й

ко н вертуван н я у фо рм ати, щ о  редагую ться. Виділен а ін фо рм ація ко п ію ється в буфер о бм ін у та

м о же бути вико ристан а в засто сун ках, щ о  п ідтрим ую ть ко м ан ду «вставити з буфера о бм ін у».

Щ о б ско п ію вати текст, таблицю  або  зо бражен н я:

1. У вікн і Зо бражен н я за до п о м о го ю  ін струм ен тів , ,  або   виділіть

ділян ку, яку хо чете ско п ію вати в буфер о бм ін у.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  виберіть ко м ан ду Ро зп ізн ати та ко п ію вати текст або  н атисн іть

кн о п ку  н а сп ливн ій п ан елі ін струм ен тів.

3. Вставте ско п ійо ван ий текст, таблицю  або  зо бражен н я в п о трібн ий засто сун о к.

Щ о б зберегти кілька сто рін о к:

1. Виділіть п о трібн і сто рін ки н а п ан елі Сто рін ки.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  виберіть п ун кт Зберегти як і виберіть п о трібн ий фо рм ат для

збережен н я або  П ередати до  та виберіть засто сун о к, у який п о трібн о  вставити

ро зп ізн ан і сто рін ки.
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Збережен н я результатів ро зп ізн аван н я

Результати ро зп ізн аван н я м о жн а зберігати у файл, п ередати у вн утріш н ій засто сун о к або  в

PDF-редакто р для п о дальш о ї о бро бки, ско п ію вати в буфер о бм ін у без збережен н я н а диск або

відп равити електро н н о ю  п о ш то ю . Ви тако ж м о жете н адіслати результати ро зп ізн аван н я за

адресо ю  н а сервері Kindle.com, із яко го  п ісля ко н вертуван н я ви зм о жете заван тажити

до кум ен т н а свій п ристрій Kindle. Зберегти м о жн а всі сто рін ки до кум ен та або  лиш е вибран і.

 Щ о б результат м аксим альн о  відп о відав ваш им  о чікуван н ям , слід уважн о  п о ставитися до

вибо ру о п цій збережен н я.

Як зберегти ро зп ізн ан ий текст:

1. Н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів п раво руч від кн о п ки Зберегти із вип адн о го  сп иску

виберіть режим  збережен н я о фо рм лен н я до кум ен та й елем ен ти н а сто рін ці, які

будуть збережен і.

 Для ко жн о го  режим у збережен н я о фо рм лен н я вказан і фо рм ати, у яких йо го  м о жн а

вико ристо вувати.

Режим и збережен н я:

· То чн а ко п ія

До зво ляє о трим ати до кум ен т, о фо рм лен н я яко го  буде п о вн істю  відп о відати

о ригін алу. Реко м ен дується вико ристо вувати для до кум ен тів складн о го

о фо рм лен н я, н ап риклад реклам н их бро ш ур. О дн ак цей режим  н е п ередбачає

вн есен н я зн ачн их вип равлен ь у текст і о фо рм лен н я.

· К о п ія, щ о  редагується

До зво ляє о трим ати до кум ен т, о фо рм лен н я яко го  м о же дещ о  відрізн ятися від

о ригін алу. До кум ен т, о трим ан ий за до п о м о го ю  цьо го  режим у, легко  редагується.

· Фо рм ато ван ий текст

В о трим ан о м у до кум ен ті зберігається н ап исан н я та ро зм ір ш рифту, ро збиття н а

абзаци, але н е зберігається ро зм іщ ен н я о б’єктів н а сто рін ці та м іжрядко ві

ін тервали. Таким  чин о м , буде о трим ан ий суцільн ий текст із вирівн ю ван н ям  за

лівим  краєм . Для тексту, у яко м у п о рядо к читан н я сп рава н аліво , вирівн ю ван н я

буде за п равим  краєм .

 Будь-який текст із вертикальн о ю  о рієн тацією  в цьо м у режим і буде

відо бражатися го ризо н тальн о .

· П ро стий текст

У цьо м у режим і фо рм атуван н я тексту н е збережеться.
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· Гн учка ко п ія

До зво ляє о трим ати HTML-до кум ен т, у яко м у зберігається п риблизн е ро зташ уван н я

о б’єктів н а сто рін ці.

2. Н а закладці Фо рм ати  діало гу Н алаш туван н я м о жн а вибрати п арам етри

збережен н я для вибран о го  фо рм ату. П о зн ачте н ео бхідн і п арам етри та н атисн іть

кн о п ку OK.

3. Н атисн іть стрілку п раво руч від кн о п ки Зберегти н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів  і

виберіть н ео бхідн ий п ун кт, або  ско ристайтесь ко м ан дам и м ен ю  Файл.

 П ро грам а ABBYY FineReader до зво ляє зберігати зо бражен н я сто рін о к. Див. тако ж

 «Збережен н я зо бражен ь ».

Сп исо к засто сун ків, щ о  п ідтрим ую ться

· Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

· Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

· Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

· Apache OpenOffice Writer 4.1

· LibreOffice Writer 5.1

· Adobe Acrobat/Reader (8.0 та вищ е)

 Для н айкращ о ї сум існ о сті ABBYY FineReader із вищ езазн ачен им и засто сун кам и

реко м ен дується встан о влю вати для н их о н о влен н я, щ о  вийш ли.

 Див. тако ж :

· Збережен н я у фо рм ат PDF

· Збережен н я для п о дальш о го  редагуван н я

· Збережен н я електро н н их таблиць

· Збережен н я електро н н их кн иг

· Збережен н я у фо рм ат HTML

· Збережен н я зо бражен ь

· Відп равлен н я результатів у PDF-редакто р

· Відп равлен н я результатів електро н н о ю  п о ш то ю

· Н адсилан н я результатів у Kindle
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Збережен н я у ф о рм ат PDF

ABBYY FineReader до зво ляє зберегти цілий PDF-до кум ен т й о крем і сто рін ки у PDF-до кум ен т із

різн им и о п ціям и.

· Щ о б зберегти PDF-до кум ен т із м о жливістю  виділяти, ко п ію вати та редагувати ко н тен т

до кум ен та, н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів н а го ло вн ій

п ан елі ін струм ен тів  і виберіть зі сп иску Зберегти як до кум ен т PDF з м о жливістю

п о ш уку... або  в м ен ю  Файл виберіть ко м ан ду Зберегти як > До кум ен т PDF з

м о жливістю  п о ш уку.

У результаті до кум ен т буде збережен о  у PDF з м о жливістю  п о ш уку із задан им и

о п ціям и. Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі збережен н я

та виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату PDF .

· Щ о б зберегти PDF-до кум ен т без м о жливо сті виділяти, ко п ію вати та редагувати ко н тен т

до кум ен та, н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів н а го ло вн ій

п ан елі ін струм ен тів  і виберіть зі сп иску Зберегти як до кум ен т PDF (тільки

зо бражен н я)... або  в м ен ю  Файл виберіть ко м ан ду Зберегти як > До кум ен т PDF

(тільки зо бражен н я).

У результаті PDF-до кум ен т буде збережен о  у PDF (тільки зо бражен н я) із задан им и

о п ціям и. Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі збережен н я та

виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату PDF . 

 Щ о б зберегти н е весь до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі Сто рін ки

виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як > До кум ен т

PDF з м о жливістю  п о ш уку або  До кум ен т PDF (тільки зо бражен н я).

 Ви м о жете н алаш тувати о п ції збережен н я н а закладці Фо рм ати  > PDF діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).
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Збережен н я для п о дальш о го  редагуван н я

П ро грам а ABBYY FineReader до зво ляє зберігати результати ро зп ізн аван н я в різн і фо рм ати, які

м о жн а редагувати. Вибір фо рм ату та п арам етрів збережен н я, залежить від то го , як ви п лан уєте

вико ристо вувати ро зп ізн ан ий до кум ен т н адалі.

· Збережен н я до кум ен тів у фо рм ати DOC(X)/RTF/ODT

· Збережен н я п резен тацій у фо рм ат PPTX

· Збережен н я п ро сто го  тексту у фо рм ат TXT

Фо рм ат DOC(X)/RTF/ODT

Як зберегти текст у фо рм ат DOCX/ODT/RTF:

· Н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів н а го ло вн ій п ан елі

ін струм ен тів  і виберіть зі сп иску фо рм ат збережен н я. Якщ о  п о трібн о го  фо рм ату в

сп иску н ем ає, виберіть п ун кт Зберегти в ін ш і ф о рм ати... і в діало зі збережен н я, щ о

відкрився, виберіть п о трібн ий фо рм ат. Ви тако ж м о жете зберегти до кум ен ти,

вико ристо вую чи ко м ан ду м ен ю  Файл > Зберегти як та вибравш и п о трібн ий фо рм ат.

У результаті до кум ен т буде збережен о  в н ео бхідн о м у фо рм аті з задан им и

н алаш туван н ям и. Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі

збережен н я та виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату

DOC(X)/RTF/ODT . 

 Щ о б зберегти н е весь до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі Сто рін ки

виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як > До кум ен т

Microsoft Word/До кум ен т RTF/До кум ен т ODT.

 Ви м о жете н алаш тувати о п ції збережен н я н а закладці Фо рм ати  > DOC(X) / RTF / ODT

діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

Фо рм ат PPTX

Як зберегти текст у фо рм ат PPTX:

· Н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів н а го ло вн ій п ан елі

ін струм ен тів  і виберіть зі сп иску фо рм ат збережен н я. Якщ о  п о трібн о го  фо рм ату в

сп иску н ем ає, виберіть п ун кт Зберегти в ін ш і ф о рм ати... і в діало зі збережен н я, щ о

відкрився, виберіть п о трібн ий фо рм ат. Ви тако ж м о жете зберегти до кум ен ти,

вико ристо вую чи ко м ан ду м ен ю  Файл > Зберегти як > П резен тація Microsoft

PowerPoint®.

У результаті до кум ен т буде збережен о  у фо рм аті PPTX із задан им и н алаш туван н ям и. Щ о б

зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі збережен н я та виберіть

н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату PPTX . 
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 Щ о б зберегти н е весь до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі Сто рін ки

виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як > П резен тація

Microsoft PowerPoint.

 Ви м о жете н алаш тувати о п ції збережен н я н а закладці Фо рм ати  > PPTX діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

Фо рм ат TXT

Як зберегти текст у фо рм ат TXT:

· Н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів н а го ло вн ій п ан елі

ін струм ен тів  і виберіть зі сп иску фо рм ат збережен н я. Якщ о  п о трібн о го  фо рм ату в

сп иску н ем ає, виберіть п ун кт Зберегти в ін ш і ф о рм ати... і в діало зі збережен н я, щ о

відкрився, виберіть п о трібн ий фо рм ат. Ви тако ж м о жете зберегти до кум ен ти,

вико ристо вую чи ко м ан ду м ен ю  Файл > Зберегти як > До кум ен т TXT.

У результаті до кум ен т буде збережен о  у фо рм аті TXT із задан им и н алаш туван н ям и. Щ о б

зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі збережен н я та виберіть

н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату TXT . 

 Щ о б зберегти н е весь до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі Сто рін ки

виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як > Тексто вий

до кум ен т.

 Ви м о жете н алаш тувати о п ції збережен н я н а закладці Фо рм ати  > TXT діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).
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Збережен н я електро н н их таблиць

ABBYY FineReder до зво ляє зберігати електро н н і таблиці у фо рм атах XLSX, XLS та CSV.

Фо рм ати XLSX та XLS

Як зберегти текст у фо рм ат XLS/XLSX:

· Н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів н а го ло вн ій п ан елі

ін струм ен тів  і виберіть зі сп иску фо рм ат збережен н я. Якщ о  п о трібн о го  фо рм ату в

сп иску н ем ає, виберіть п ун кт Зберегти в ін ш і ф о рм ати... і в діало зі збережен н я, щ о

відкрився, виберіть п о трібн ий фо рм ат. Ви тако ж м о жете зберегти до кум ен ти,

вико ристо вую чи ко м ан ду м ен ю  Файл > Зберегти як > Ро бо ча кн ига Microsoft Excel.

У результаті до кум ен т буде збережен о  в н ео бхідн о м у фо рм аті з задан им и

н алаш туван н ям и. Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі

збережен н я та виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату

XLS(X) . 

 Щ о б зберегти н е весь до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі Сто рін ки

виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як > Ро бо ча кн ига

Microsoft Excel.

 Ви м о жете н алаш тувати о п ції збережен н я н а закладці Фо рм ати  > XLS(X) діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

Фо рм ат CSV

Як зберегти текст у фо рм ат CSV:

· Н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів н а го ло вн ій п ан елі

ін струм ен тів  і виберіть зі сп иску фо рм ат збережен н я. Якщ о  п о трібн о го  фо рм ату в

сп иску н ем ає, виберіть п ун кт Зберегти в ін ш і ф о рм ати... і в діало зі збережен н я, щ о

відкрився, виберіть п о трібн ий фо рм ат. Ви тако ж м о жете зберегти до кум ен ти,

вико ристо вую чи ко м ан ду м ен ю  Файл.

У результаті до кум ен т буде збережен о  в н ео бхідн о м у фо рм аті CSV із задан им и

н алаш туван н ям и Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі

збережен н я та виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату

CSV . 

 Щ о б зберегти н е весь до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі Сто рін ки

виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як > До кум ен т

CSV.

 Ви м о жете н алаш тувати о п ції збережен н я н а закладці Фо рм ати  > CSV діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).
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Збережен н я електро н н их кн иг

ABBYY FineReader 14 до зво ляє скан увати п ап еро ві кн иги та ко н вертувати їх у фо рм ати EPUB, FB2

і DjVu, які ш иро ко  вико ристо вую ться для ство рен н я електро н н их кн иг. Ви м о жете читати їх н а

ваш о м у iPad, п лан ш еті або  ін ш о м у п о ртативн о м у п ристро ї чи відп равити результати

ро зп ізн аван н я  н а сво ю  адресу н а сервері Kindle.com.

 Ви тако ж м о жете зберегти кн игу в фо рм аті HTML. Детальн іш е п ро  п арам етри збережен н я

див. у статті «Збережен н я у фо рм ат HTML ».

Збережен н я у ф о рм ати FB2 та EPUB

Як зберегти текст у фо рм ат FB2 або  EPUB:

· Н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів і виберіть зі сп иску фо рм ат

збережен н я. Якщ о  п о трібн о го  фо рм ату в сп иску н ем ає, виберіть п ун кт Зберегти в ін ш і

ф о рм ати... і в діало зі збережен н я, щ о  відкрився, виберіть п о трібн ий фо рм ат. Ви тако ж

м о жете зберегти до кум ен ти, вико ристо вую чи ко м ан ду м ен ю  Файл > Зберегти як >

До кум ен т FB2 або  До кум ен т EPUB®.

У результаті до кум ен т буде збережен о  в н ео бхідн о м у фо рм аті з задан им и

н алаш туван н ям и. Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі

збережен н я та виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату

XLS(X) . 

 Щ о б зберегти н е весь до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі Сто рін ки

виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як > Electronic

Publication (EPUB) або  FictionBook (FB2).

 Ви м о жете н алаш тувати о п ції збережен н я н а закладці Фо рм ати  > EPUB / FB2 діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

Збережен н я у ф о рм ат DjVu

Як зберегти текст у фо рм ат DjVu:

· Н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів н а го ло вн ій п ан елі

ін струм ен тів  і виберіть зі сп иску фо рм ат збережен н я. Якщ о  п о трібн о го  фо рм ату в

сп иску н ем ає, виберіть п ун кт Зберегти в ін ш і ф о рм ати... і в діало зі збережен н я, щ о

відкрився, виберіть п о трібн ий фо рм ат. Ви тако ж м о жете зберегти до кум ен ти,

вико ристо вую чи ко м ан ду м ен ю  Файл > Зберегти до кум ен т як>До кум ен т DjVu.

У результаті до кум ен т буде збережен о  в н ео бхідн о м у фо рм аті з задан им и

н алаш туван н ям и. Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі

збережен н я та виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату

DjVu . 
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 Щ о б зберегти н е весь до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі Сто рін ки

виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як > До кум ен т

DjVu.

 Ви м о жете н алаш тувати о п ції збережен н я н а закладці Фо рм ати  > DjVu діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

Збережен н я у ф о рм ат HTML

Як зберегти текст у фо рм ат HTML:

· Н атисн іть н а стрілку біля кн о п ки збережен н я результатів н а го ло вн ій п ан елі

ін струм ен тів  і виберіть зі сп иску фо рм ат збережен н я. Якщ о  п о трібн о го  фо рм ату в

сп иску н ем ає, виберіть п ун кт Зберегти в ін ш і ф о рм ати... і в діало зі збережен н я, щ о

відкрився, виберіть п о трібн ий фо рм ат. Ви тако ж м о жете зберегти до кум ен ти,

вико ристо вую чи ко м ан ду м ен ю  Файл > Зберегти як > До кум ен т HTML.

У результаті до кум ен т буде збережен о  в н ео бхідн о м у фо рм аті з задан им и

н алаш туван н ям и. Щ о б зм ін ити о п ції, н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... у діало зі

збережен н я та виберіть н ео бхідн і п арам етри в діало зі, щ о  з’явився, н а закладці фо рм ату

HTML . 

 Щ о б зберегти н е весь до кум ен т п о вн істю , а тільки о крем і сто рін ки, н а п ан елі Сто рін ки

виділіть н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Зберегти як > До кум ен т

HTML.

 Ви м о жете н алаш тувати о п ції збережен н я н а закладці Фо рм ати  > HTML діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).
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Збережен н я зо бражен ь

ABBYY FineReader до зво ляє зберігати н е тільки ро зп ізн ан ий текст, але й зо бражен н я сто рін о к,

н ап риклад відскан о ван их.

Як зберегти о дн е або  кілька зо бражен ь:

1. Виділіть п о трібн і сто рін ки н а п ан елі Сто рін ки.

2. Виберіть ко м ан ду м ен ю  Файл > Зберегти як > Зо бражен н я сто рін о к....

3. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть диск, п ап ку для ро зм іщ ен н я файлу для збережен н я.

4. Виберіть графічн ий фо рм ат, у яко м у ви хо чете зберегти зо бражен н я.

 Якщ о  ви зберігаєте кілька сто рін о к в о дин  файл, виберіть фо рм ат TIF і п о зн ачте

о п цію  О дин  ф айл для усіх сто рін о к.

 Детальн іш е п ро  те, у які фо рм ати м о жн а зберігати зо бражен н я, див. «Графічн і

фо рм ати, щ о  п ідтрим ую ться ».

5. Вкажіть ім ’я файлу та н атисн іть Зберегти.

П о рада.  П ри збережен н і у фо рм ат TIFF ви м о жете вибрати м ето д стисн ен н я зо бражен н я.

Стисн ен н я зо бражен ь до зво ляє зм ен ш ити ро зм ір файлу. М ето ди, щ о  засто со вую ться для

стисн ен н я зо бражен ь, відрізн яю ться за ступ ен ем  стисн ен н я та н аявн істю  втрат дан их. Н а вибір

м ето ду стисн ен н я вп ливаю ть два факто ри: якість зо бражен н я, щ о  о трим ується, та ро зм ір

файлу.

ABBYY FineReader до зво ляє вико ристо вувати такі м ето ди стисн ен н я:

· ZIP — н е п ризво дить до  втрати дан их і вико ристо вується для зо бражен ь, щ о  м істять

великі ділян ки о дн о го  ко льо ру. Н ап риклад, для фо то графій екран а (скрин ш о тів). Тако ж

цей м ето д п ідхо дить для чо рн о -білих зо бражен ь.

· JPEG — засто со вується для сірих і ко льо ро вих зо бражен ь, н ап риклад для фо то графій.

Цей м ето д до зво ляє до сягти зн ачн о го  стисн ен н я зо бражен н я, але п ризведе до  втрати

дан их і, як н аслідо к, до  п о гірш ен н я яко сті зо бражен н я (ро зм иван н я ко н турів і втрати

відтін ків ко льо рів).

· CCITT Group 4 — н е п ризво дить до  втрати дан их і засто со вується для чо рн о -білих

зо бражен ь, ство рен их у графічн их редакто рах або  о трим ан их зі скан ера. Стисн ен н я 

CCITT Group 4 є ш иро ко  вико ристо вуван им  м ето до м  стисн ен н я та засто со вується

п рактичн о  до  всіх зо бражен ь.

· Packbits — н е п ризво дить до  втрати дан их і п ідхо дить для відскан о ван их чо рн о -білих

зо бражен ь.

· LZW — н е п ризво дить до  втрати дан их і п ідхо дить для графіки та сірих зо бражен ь.
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П ри збережен н і у фо рм ат PDF (тільки зо бражен н я) вико ристо вую ться п арам етри, задан і н а

закладці Фо рм ати  > PDF діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

Відп равлен н я результатів у PDF-редакто р

ABBYY FineReader до зво ляє відп равити результати ро зп ізн аван н я з OCR-редакто ра в PDF-

редакто р , де ви м о жете до давати н о татки та ставити п о зн ачки в тексті до кум ен та, до давати

ш там п и та п ідп иси, а тако ж вико ристо вувати ін ш і м о жливо сті ABBYY FineReader для ро бо ти з

PDF-до кум ен там и.

Щ о б відп равити результати ро зп ізн аван н я в PDF-редакто р: 

· н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть н а стрілку п о ряд із кн о п ко ю   та з

вип адн о го  сп иску виберіть П ередати до  PDF-редакто ра,

· або  виберіть п ун кт м ен ю  Файл > П ередати до  > PDF-редакто р....

П ісля заверш ен н я ро бо ти в PDF-редакто рі ви м о жете зн о ву відп равити до кум ен т у OCR-

редакто р. Для цьо го  н а п ан елі ін струм ен тів PDF-редакто ра н атисн іть н а стрілку п о ряд із

кн о п ко ю   та з вип адн о го  сп иску виберіть ко м ан ду Ро зп ізн ати та п еревірити в

OCR-редакто рі. Щ о б п ередати о крем і сто рін ки в OCR-редакто р, н а п ан елі Сто рін ки виділіть

н ео бхідн і сто рін ки та в ко н текстн о м у м ен ю  виберіть Відп равити вибран і сто рін ки в OCR-

редакто р.

 П ід час відп равлен н я в OCR-редакто р деякі о б’єкти PDF-до кум ен та будуть втрачен і:

· вкладен і файли, 

· закладки, 

· ко м ен тарі,

· ан о тації.
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Відп равлен н я результатів електро н н о ю  п о ш то ю

ABBYY FineReader до зво ляє відп равляти результати ро зп ізн аван н я електро н н о ю  п о ш то ю  в

будь-яко м у з фо рм атів збережен н я, щ о  п ідтрим ую ться , крім  HTML.

Щ о б відп равити до кум ен т:

1. У м ен ю  Файл виберіть п ун кт Відп равити електро н н о ю  п о ш то ю  > До кум ен т...

2. Виберіть у діало зі, щ о  відкрився:

· Фо рм ат, у яко м у слід зберегти до кум ен т

· О дин  із трьо х варіан тів збережен н я: зберегти всі сто рін ки в о дин  файл, ко жн у

сто рін ку в о крем ий файл або  ро зділити до кум ен т н а файли за п о ро жн ім и

сто рін кам и.

3. Н атисн іть О К . У результаті буде ство рен о  лист із п рикріп лен им  файло м  (файлам и).

Вам  залиш иться тільки вказати адресата й відп равити лист.

Ви тако ж м о жете відп равити електро н н о ю  п о ш то ю  зо бражен н я сто рін о к до кум ен та.

Щ о б відп равити зо бражен н я сто рін о к:

1. У м ен ю  Файл виберіть п ун кт Відп равити електро н н о ю  п о ш то ю  > Зо бражен н я...

2. У діало зі, щ о  відкрився:

· Виберіть фо рм ат, у яко м у слід зберегти зо бражен н я

· П о зн ачте Н адіслати всі сто рін ки в о дн о м у ф айлі, якщ о  хо чете відп равити

зо бражен н я як багато сто рін ко вий файл

3. Н атисн іть О К . У результаті буде ство рен о  лист із п рикріп лен им  файло м  (файлам и).

Вам  залиш иться тільки вказати адресата й відп равити лист.
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Н адсилан н я результатів у Kindle

ABBYY FineReader до зво ляє н адіслати результати ро зп ізн аван н я електро н н о ю  п о ш то ю  за

адресо ю  н а сервері Kindle.com, із яко го  ви зм о жете заван тажити їх н а свій п ристрій Kindle.

 Для вико н ан н я цьо го  завдан н я н ео бхідн о , щ о б у вас був о бліко вий зап ис н а сервері

Kindle.com.

1. Н атисн іть стрілку п раво руч від кн о п ки Зберегти н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів  і

виберіть п ун кт П ередати до  Amazon Kindle....

2. У діало зі, щ о  відкрився, вкажіть:

· Електро н н у адресу о бліко во го  зап ису Kindle;

· О дин  із трьо х варіан тів збережен н я: зберегти всі сто рін ки в о дин  файл, ко жн у

сто рін ку в о крем ий файл або  ро зділити до кум ен т н а файли за п о ро жн ім и

сто рін кам и;

· Ім ’я файлу.

3. Н атисн іть О К .

У результаті буде ство рен о  лист із п рикріп лен им  файло м  (файлам и). Вам  залиш ається

лиш е н адіслати йо го  й п о тім  заван тажити з сервера Kindle.com н а свій п ристрій Kindle.

Ін теграція з зо вн іш н ім и засто сун кам и
Завдяки ін теграції ABBYY FineReader із п ро відн ико м  Windows ви легко  м о жете о бро бляти PDF-

до кум ен ти, файли фо рм атів, щ о  редагую ться, та файли зо бражен ь безп о середн ьо  із

П ро відн ика Windows.

Тако ж ABBYY FineReader до зво ляє вн о сити та зберігати зм ін и в PDF-до кум ен ти, щ о

зберігаю ться н а сервері Microsoft SharePoint.

Зм іст ро зділу:

· Ін теграція з Windows Explorer

· Ін теграція з Microsoft SharePoint
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Ін теграція з Windows Explorer

П ри встан о влен н і п ро грам и ABBYY FineReader н а ко м п ’ю тер здійсн ю ється її ін теграція із

П ро відн ико м  Windows. В результаті у П ро відн ику Windows у ко н текстн о м у м ен ю  файлів 

фо рм атів, щ о  п ідтрим ую ться , з’являться ко м ан ди FineReader. Ви м о жете відкривати PDF-

до кум ен ти для п ерегляду та редагуван н я, відкривати файли для ро зп ізн аван н я, ко н вертувати

файли в різн о м ан ітн і фо рм ати, о б’єдн увати кілька файлів в о дин  PDF-до кум ен т, п о рівн ю вати

файли безп о середн ьо  із П ро відн ика Windows.

Щ о б о бро бити PDF-до кум ен т із П ро відн ика Windows:

1. Виберіть о дин  або  кілька файлів у П ро відн ику Windows.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  файлу виберіть о дн у з дій:

· Редагувати в ABBYY FineReader 14 - до зво ляє відкрити PDF-до кум ен т у PDF-

редакто рі п ро грам и;

 Детальн іш е п ро  ро бо ту з PDF-до кум ен там и в PDF-редакто рі див. «Ро бо та з PDF-

до кум ен там и ».

· К о н вертувати за до п о м о го ю  ABBYY FineReader 14 - до зво ляє ко н вертувати PDF-

до кум ен т у різн і фо рм ати: 

o К о н вертувати у PDF;

o К о н вертувати у PDF (тільки зо бражен н я);

o К о н вертувати у до кум ен т Microsoft Word;

o К о н вертувати у до кум ен т Microsoft Excel;

o К о н вертувати в ін ш ий ф о рм ат;

· Відкрити в OCR-редакто рі - до зво ляє відкрити PDF-до кум ен т у OCR-редакто рі

п ро грам и;

 Детальн іш е п ро  ро бо ту з OCR-редакто ро м  див. «Ро бо та з OCR-редакто ро м ».

 Якщ о  у П ро відн ику виділен о  кілька файлів, то  за ко м ан до ю  К о н вертувати за

до п о м о го ю  ABBYY FineReader 14 відкривається Старто ве вікн о  п ро грам и ABBYY

FineReader із вибран им  фо рм ато м . Детальн іш е п ро  н алаш туван н я ко н вертації див.

«Ство рен н я та ко н вертація в PDF-до кум ен т », «Ко н вертація в до кум ен т Microsoft

Word », «Ко н вертація в таблицю  Microsoft Excel », «Ко н вертація в ін ш і

фо рм ати ». 

· П о рівн яти з до кум ен то м ... - до зво ляє відкрити PDF-до кум ен т у вікн і ріш ен н я для

п о рівн ян н я до кум ен тів;

 Детальн іш е п ро  п о рівн ян н я до кум ен тів див. «ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів ».

· О б'єдн ати в о дин  PDF... - до зво ляє о б’єдн ати кілька файлів у о дин  PDF-до кум ен т;

252

50

119

22

25 27

29

196



183

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

· П о рівн яти до кум ен ти... - до зво ляє п о рівн яти два до кум ен ти.

Щ о б о бро бити файли фо рм атів, щ о  редагую ться, із П ро відн ика Windows:

1. Виберіть о дин  або  кілька файлів у фо рм атах, щ о  редагую ться, у П ро відн ику Windows.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  файлу виберіть о дн у з дій:

· К о н вертувати в PDF... - до зво ляє ко н вертувати файл у фо рм ат PDF;

П ри ство рен н і PDF-до кум ен тів із до кум ен тів Microsoft Word, Microsoft Excel,

Microsoft PowerPoint зберігається структура до кум ен та, закладки та гіп ерп о силан н я.

· К о н вертувати в PDF та відп равити п о ш то ю ... - до зво ляє ко н вертувати файл у

фо рм ат PDF і п рикріп ити йо го  до  електро н н о го  листа;

· П о рівн яти з до кум ен то м ... - до зво ляє відкрити файл у вікн і ріш ен н я для

п о рівн ян н я до кум ен тів;

· О б'єдн ати в о дин  PDF... - до зво ляє о б’єдн ати кілька файлів у о дин  PDF-до кум ен т;

· П о рівн яти до кум ен ти... - до зво ляє п о рівн яти два файли.

Щ о б о бро бити файли зо бражен ь із П ро відн ика Windows:

1. Виберіть о дин  або  кілька файлів зо бражен ь у П ро відн ику Windows.

2. У ко н текстн о м у м ен ю  файлу виберіть о дн у з дій:

· К о н вертувати за до п о м о го ю  ABBYY FineReader 14 - до зво ляє ко н вертувати файл

зо бражен н я в різн і фо рм ати: 

o К о н вертувати у PDF;

o К о н вертувати у PDF (тільки зо бражен н я);

o К о н вертувати у до кум ен т Microsoft Word;

o К о н вертувати у до кум ен т Microsoft Excel;

o К о н вертувати в ін ш ий ф о рм ат;

· Відкрити в OCR-редакто рі - до зво ляє відкрити файл зо бражен н я в OCR-редакто рі

п ро грам и;

· О б'єдн ати в о дин  PDF... - до зво ляє о б’єдн ати кілька файлів у о дин  PDF-до кум ен т;

· П о рівн яти з до кум ен то м ... - до зво ляє відкрити файл зо бражен н я у вікн і ріш ен н я

для п о рівн ян н я до кум ен тів.

 Сп исо к м о жливих дій залежить від кілько сті та фо рм ату вибран их файлів.
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Щ о  ро бити, якщ о  в ко н текстн о м у м ен ю  ф айлу відсутн і ко м ан ди ABBYY FineReader...

Якщ о  в ко н текстн о м у м ен ю  файлу ко м ан ди ABBYY FineReader відсутн і, це о зн ачає, щ о  п ри

встан о влен н і п ро грам и ін теграція із п ро відн ико м  Windows була вим кн ен а.

Для то го  щ о б устан о вити цю  м о жливість:

1. Виберіть П ро грам и та ф ун кції (м ен ю  П уск  > Н алаш туван н я > П ан ель керуван н я

або  кн о п ку П уск   > Н алаш туван н я > System  > До датки та м о жливо сті, якщ о

ви вико ристо вуєте Windows 10).

2. Зі сп иску встан о влен их п ро грам  виберіть п ро грам у ABBYY FineReader та н атисн іть

кн о п ку Зм ін ити/Видалити.

3. Далі до трим уйтесь ін струкцій п ро грам и встан о влен н я.
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Ін теграція з Microsoft SharePoint

П ро грам а ABBYY FineReader до зво ляє відкривати, редагувати та зберігати файли у бібліо теках

до кум ен тів Microsoft SharePoint.

Щ о б о бро бити PDF-до кум ен т, щ о  зберігається н а сервері Microsoft SharePoint, вико н айте такі

дії:

1. Відкрийте PDF-до кум ен т у PDF-редакто рі п ро грам и ABBYY FineReader.

2. Забло куйте до кум ен т н а сервері, щ о б забо ро н ити ін ш им  ко ристувачам  зм ін ю вати

цей до кум ен т. Для цьо го  вико ристайте п ун кт м ен ю  Файл > SharePoint® > Бло кувати.

 Якщ о  до кум ен т забло ко ван ий ін ш им  ко ристувачем , збережіть йо го  як ко п ію  н а

ло кальн о м у ко м п ’ю тері.

3. Відредагуйте PDF-до кум ен т.

 Детальн іш е п ро  ро бо ту з PDF-до кум ен там и в PDF-редакто рі див. «Ро бо та з PDF-

до кум ен там и ».

4. Ро збло куйте до кум ен т, щ о б ін ш і ко ристувачі п о бачили вн есен і вам и зм ін и. Для цьо го

вико ристайте п ун кт м ен ю  Файл > SharePoint® > Ро збло кувати....

 Якщ о  ви н е хо чете зберігати зм ін и н а сервері, виберіть п ун кт Скасувати

бло куван н я та зм ін и....

5. У діало зі, щ о  з’явився, виберіть Тип  версії до кум ен та, якщ о  н а сервері ввім кн ен о

керуван н я версіям и, та введіть ко м ен тар.

П о зн ачте о п цію  П ісля ро збло куван н я зн о ву забло кувати до кум ен т, щ о б

заван тажити н а сервер усі вн есен і зм ін и, н е зн ім аю чи бло куван н я з до кум ен та.

6. Н атисн іть кн о п ку OK.

 Для ін теграції з SharePoint н а О С Microsoft Windows Server® 2012 / 2008 п о трібн е

встан о влен н я ко м п о н ен тів Desktop Experience:

1. Н атисн іть П уск   > Administrative Tools > Server Manager.

2. У вікн і Server Manager н атисн іть Manage > Add Roles and Features.

3. Відкриється Add Roles and Features Wizard.

4. У ро зділі Features у вип адн о м у сп иску User Interfaces and Infrastructure виберіть Desktop

Experience.

5. У діало зі, щ о  з’явився, н атисн іть Add Features.

6. У вікн і Add Roles and Features Wizard н атисн іть Next > Install.

7. П ісля заверш ен н я встан о влен н я н атисн іть Close.

50
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Авто м атизація о бро бки та зап уск за ро зкладо м
· Авто м атизація о бро бки в ABBYY FineReader

П ро цес о бро бки до кум ен тів часто  складається з о дн ієї й тієї ж п о слідо вн о сті дій. Для

вико н ан н я н айп о ш ирен іш их завдан ь у п ро грам і п ередбачен о  вбудо ван і завдан н я .

Завдан н я ко ристувача н адаю ть більш е ро зм аїття кро ків п о рівн ян о  з вбудо ван им и

завдан н ям и. І до зво ляю ть до дати до  н их кро ки, н ео бхідн і для ро зв’язан н я сам е ваш их

завдан ь.

· Зап уск о бро бки за ро зкладо м

Ін о ді буває зручн о  ро зп ізн ати до кум ен ти в то й час, ко ли ко м п ’ю тер н айм ен ш е

заван тажен ий, н ап риклад ун о чі. ABBYY FineReader м істить до дато к-п лан увальн ик 

ABBYY Hot Folder. З йо го  до п о м о го ю  м о жн а ство рити завдан н я, яке вклю чає в себе

всі н ео бхідн і п арам етри відкриван н я зо бражен ь, ро зп ізн аван н я та збережен н я, і

п ризн ачити час о бро бки до кум ен тів із вибран о ї п ап ки.

187
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Авто м атизація о бро бки в ABBYY FineReader

(н едо ступ н о  в деяких версіях п ро грам и ABBYY FineReader 14. Див. тако ж  н а сайті ко м п ан ії

ABBYY (http://www.ABBYY.com/FineReader/ ))

П ро грам а ABBYY FineReader до зво ляє авто м атичн о  о бро бляти до кум ен ти за до п о м о го ю

вбудо ван их завдан ь і завдан ь ко ристувача. Керуван н я завдан н ям и ко ристувача здійсн ю ється в 

OCR-редакто рі  п ро грам и за до п о м о го ю  діало гу Авто м атичн і завдан н я .

· Щ о б відкрити діало г Авто м атичн і завдан н я у м ен ю  Ін струм ен ти виберіть п ун кт

Авто м атичн і завдан н я.

Н а п ан елі ін струм ен тів у верхн ій частин і діало гу Авто м атичн і завдан н я ро зм іщ ен і кн о п ки, які

до зво ляю ть ство рити, зм ін ити, ко п ію вати, видалити вибран е завдан н я, а тако ж ім п о ртувати

або  експ о ртувати завдан н я.

Щ о б п о чати о бро бку до кум ен та відп о відн о  до  вибран о го  завдан н я, зап устіть завдан н я у вікн і 

Завдан н я.

Як ство рити сво є завдан н я

Завдан н я ко ристувача н адаю ть більш е ро зм аїття кро ків п о рівн ян о  з вбудо ван им и завдан н ям и.

П о слідо вн ість кро ків завдан н я м ає відп о відати етап ам  о бро бки до кум ен та в OCR-редакто рі

п ро грам и ABBYY FineReader.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів діало гу Авто м атичн і завдан н я н атисн іть кн о п ку Н о ве.

2. У діало зі, щ о  відкрився, у п о лі Ім 'я завдан н я вкажіть ім ’я завдан н я.

3. Н а лівій п ан елі виберіть, який OCR-п ро ект буде вико ристан о  для ваш о го  завдан н я:
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· Ство рити н о вий OCR-п ро ект

П ід час зап уску завдан н я буде ство рен о  н о вий OCR-п ро ект. Виберіть, які

н алаш туван н я буде вико ристан о : н алаш туван н я OCR-п ро екту, встан о влен і у

п ро грам і н а м о м ен т зап уску завдан н я або  задан і ко н кретн о  для цьо го  завдан н я.

· Вибрати н аявн ий OCR-п ро ект

Вкажіть OCR-п ро ект, із яко го  будуть о бро блятися зо бражен н я п ід час зап уску

завдан н я.

· Вико ристо вувати відкритий OCR-п ро ект

Будуть о бро блятися зо бражен н я з відкрито го  до кум ен та OCR-п ро екту.

4. Виберіть, яким  чин о м  буде о трим ан о  зо бражен н я для ро зп ізн аван н я:

· Відкрити зо бражен н я / PDF

Вкажіть п ап ку, з яко ї в п ро грам у будуть до даватися зо бражен н я або  PDF-файли п ід

час зап уску завдан н я.

· Скан увати

Скан уван н я вико н ується з п о то чн им и н алаш туван н ям и п ро грам и.

П рим ітки:

a. Цей кро к є н ео бо в’язко вим , якщ о  н а п о п ередн ьо м у кро ці ви вибрали ко м ан ду 

Вибрати н аявн ий OCR-п ро ект або  Вико ристо вувати відкритий OCR-п ро ект.

b. Якщ о  п ід час вико н ан н я завдан н я зо бражен н я до даю ться в OCR-п ро ект, який

уже м істить зо бражен н я, то  буде вико н ан о  о бро бку тільки до дан их зо бражен ь.

c. Якщ о  п ід час вико н ан н я завдан н я м ає о бро блятися OCR-п ро ект, у яко м у є

ро зп ізн ан і сто рін ки, і сто рін ки, н а яких уже було  вико н ан о  ро зм ітку ділян о к, то

ро зп ізн ан і сто рін ки п о вто рн о  о бро блятися н е будуть, сто рін ки з ро зм ічен им и

ділян кам и буде ро зп ізн ан о .

5. До дайте кро к Ан аліз, щ о б виділити ділян ки н а зо бражен н і, і задайте н ео бхідн і

н алаш туван н я для цьо го  кро ку:

· Ан алізувати сто рін ки авто м атичн о

П ісля о трим ан н я зо бражен н я п ро грам а ABBYY FineReader вико н ає ан аліз

зо бражен ь і ро зм ітить н а н их ділян ки.

· Виділяти зо н и вручн у

П ісля о трим ан н я зо бражен н я вам  буде зап ро п о н о ван о  ро зм ітити ділян ки вручн у.

· Вико ристо вувати ш абло н  зо н

Вкажіть ш абло н  ділян о к , який буде вико ристан о  п ро грам о ю  для ан алізу

структури до кум ен та. До кладн іш е п ро  ш абло н и див. у статті «Вико ристан н я

ш абло н ів ділян о к ».
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6. До дайте кро к OCR, щ о б ро зп ізн ати до дан і зо бражен н я. Н алаш туван н я, з яким и

вико н ується ро зп ізн аван н я, залежать від о п цій, вибран их н а кро ці OCR-п ро ект.

 П ід час вибо ру кро ку OCR кро к Ан аліз до дається авто м атичн о .

7. До дайте кро к OCR, який до зво ляє зберегти ро зп ізн ан ий текст у файли різн их

фо рм атів, п ередати йо го  у вибран ий засто сун о к, н адіслати о трим ан е зо бражен н я або

ро зп ізн ан ий текст електро н н о ю  п о ш то ю  або  ство рити ко п ію  OCR-п ро екту. Ваш е

завдан н я м о же м істити декілька кро ків збережен н я:

· Зберегти до кум ен т

Ви м о жете вказати ім ’я файлу, фо рм ат, п ап ку, в яку буде п о м іщ ен о  файл із

ро зп ізн ан им  тексто м , а тако ж о п ції файлу.

 Для то го  щ о б п ід час ко жн о го  вико н ан н я вам  н е до во дило ся задавати н о ву

п ап ку (то бто  п ерен алаш то вувати завдан н я), відм ітьте о п цію  П ід час ко жн о го

зап уску завдан н я зберігати ф айли у н о ву п ап ку, до  ім ен і яко ї до давати час і

дату.

· П ередати до кум ен т

Ви м о жете вибрати засто сун о к, у яко м у буде відкрито  до кум ен т.

· Відп равити до кум ен т електро н н о ю  п о ш то ю

Ви м о жете вказати ім ’я файлу, фо рм ат, адресу електро н н о ї п о ш ти, н а яку буде

н адіслан о  файл із ро зп ізн ан им  тексто м , а тако ж о п ції файлу.

· Зберегти зо бражен н я

Ви м о жете вказати ім ’я файлу, фо рм ат, п ап ку, в яку буде п о м іщ ен о  файл із

зо бражен н ям , а тако ж о п ції файлу.

 Для то го  щ о б зберегти всі зо бражен н я в о дин  файл, відм ітьте о п цію  Зберегти в

о дин  багато сто рін ко вий ф айл (для фо рм атів TIFF, PDF, JB2, JBIG2 і DCX).

· Н адіслати зо бражен н я електро н н о ю  п о ш то ю

Ви м о жете вказати ім ’я файлу, фо рм ат, адресу електро н н о ї п о ш ти, н а яку буде

н адіслан о  файл із зо бражен н ям , а тако ж о п ції файлу.

· Зберегти OCR-п ро ект

Вкажіть п ап ку, в яку буде збережен о  OCR-п ро ект.

Виберіть, які н алаш туван н я буде вико ристан о  п ід час збережен н я результатів:

встан о влен і у п ро грам і н а м о м ен т зап уску завдан н я або  задан і ко н кретн о  для

цьо го  завдан н я.

8. За п о треби видаліть із завдан н я н еп о трібн і кро ки за до п о м о го ю  кн о п ки .

 Н е всі кро ки м о жн а видалити о крем о . Н ап риклад, у разі видален н я кро ку Ан аліз

буде видален о  і кро к OCR.
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9. П ісля то го  як ви до дали до  завдан н я всі н ео бхідн і кро ки та вибрали їхн і

н алаш туван н я, н атисн іть кн о п ку Го то во .

У результаті ство рен е завдан н я з’явиться у вікн і Завдан н я. 

 Щ о б зберегти ство рен е завдан н я, н атисн іть Експ о рт н а п ан елі ін струм ен тів діало гу

Авто м атичн і завдан н я та вкажіть ім ’я файлу та п ап ку для збережен н я.

 Щ о б зберегти ран іш е ство рен е завдан н я, н атисн іть кн о п ку Ім п о рт н а п ан елі ін струм ен тів

діало гу Авто м атичн і завдан н я та виберіть файл для п о трібн о го  завдан н я.
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Засто сун о к ABBYY Hot Folder

(н едо ступ н о  в деяких версіях п ро грам и ABBYY FineReader 14. Див. тако ж  н а сайті ко м п ан ії

ABBYY (http://www.ABBYY.com/FineReader/ ))

ABBYY FineReader вклю чає в себе засто сун о к ABBYY Hot Folder. Це засто сун о к-п лан увальн ик,

за до п о м о го ю  яко го  м о жн а п ризн ачити час о бро бки до кум ен тів із о бран о ї п ап ки. Відкриття

файлів і ро зп ізн аван н я зо бражен ь м о жн а вико н ати то ді, ко ли ко м п ’ю тер н айм ен ш

заван тажен ий, н ап риклад ун о чі.

Для авто м атичн о ї о бро бки зо бражен ь п о трібн о  н алаш тувати завдан н я для вибран о ї п ап ки.

Н алаш туван н я завдан н я вклю чаю ть в себе всі н ео бхідн і п арам етри відкриван н я зо бражен ь,

ро зп ізн аван н я та збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту, режим  п еревірки п ап ки (о дн о разо во  або

п о стійн о ), час п о чатку о бро бки п ап ки.

 Для то го  щ о б о бро бка п ап ки п о чалася у вказан ий час, н а ко м п ’ю тері м ає бути вико н ан о

вхід до  систем и.

Встан о влен н я ABBYY Hot Folder

Засто сун о к ABBYY Hot Folder встан о влю ється разо м  із п ро грам о ю  ABBYY FineReader 14. Якщ о

засто сун о к ABBYY Hot Folder відсутн ій н а ваш о м у ко м п ’ю тері, це о зн ачає, щ о  п ри вибірко во м у

встан о влен н і ABBYY FineReader 14 ко м п о н ен т ABBYY Hot Folder було  вим кн ен о .

Як устан о вити ABBYY Hot Folder п ізн іш е:

1. Н атисн іть кн о п ку П уск  н а П ан ель Задач і виберіть п ун кт П ан ель керуван н я.

2. Виберіть П ро грам и та ф ун кції.

 Якщ о  ви вико ристо вуєте о п ераційн у систем у Windows 10, н атисн іть кн о п ку П уск  

> Н алаш туван н я > System  > До датки та м о жливо сті.

3. Зі сп иску встан о влен их п ро грам  виберіть п ро грам у ABBYY FineReader 14 та н атисн іть

кн о п ку Зм ін ити.

4. У діало зі Вибірко ва ін сталяція виберіть ко м п о н ен т ABBYY Hot Folder.

5. Далі до трим уйтесь ін струкцій п ро грам и встан о влен н я.

Зап уск ABBYY Hot Folder

Зап устити засто сун о к ABBYY Hot Folder м о жн а о дн им  із таких ш ляхів:
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· У м ен ю  П уск  > П ро грам и > ABBYY FineReader 14 виберіть п ун кт ABBYY Hot Folder

 (кн о п ка П уск   > Всі п ро грам и > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Hot Folder ,

якщ о  ви вико ристо вуєте Windows 10), або

· У м ен ю  Ін струм ен ти п ро грам и ABBYY FineReader 14 виберіть ко м ан ду Hot Folder,

або

· Клацн іть н а зн ачку , який ро зташ о ван ий н а п ан елі завдан ь Windows (цей зн ачо к

з’являється п ісля то го , як н а ко м п ’ю тері було  н алаш то ван о  хо ча б о дн е завдан н я).

П ід час зап уску засто сун ку ABBYY Hot Folder відкривається го ло вн е вікн о .

Н а п ан елі ін струм ен тів ро зташ о ван і кн о п ки, які до зво ляю ть н алаш то вувати, ко п ію вати,

видаляти завдан н я для п ап о к, а тако ж зап ускати о бро бку п ап о к і п ереглядати звіт п ро  о бро бку

п ап ки.

У вікн і ABBYY Hot Folder є сп исо к н алаш то ван их завдан ь. Для ко жн о го  завдан н я вказується

п о вн ий ш лях до  п ап ки, щ о  о бро бляється, статус завдан н я та час н аступ н о го  сеан су о бро бки

п ап ки.

У п ро цесі вико н ан н я завдан н я м о же м ати такі статуси:

Статус О п ис

 Вико н ується... Вико н ується о бро бка зо бражен ь, які є в п ап ці.

 Зап лан о ван о Для цієї п ап ки вибран о  режим  разо во ї о бро бки, м о м ен т п о чатку

о бро бки вказан о  у сто вп ці Н аступ н ий час вико н ан н я.

 Сп о стережен н я... Для цієї п ап ки вибран о  режим  п о вто рн о го  зап уску, м о м ен т

п о чатку п о вто рн о ї о бро бки вказан о  у сто вп ці Н аступ н ий час

вико н ан н я.

 Зуп ин ен о О бро бку п ап ки п ризуп ин ен о .

 Заверш ен о О бро бку п ап ки заверш ен о .



193

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

 П о м илка (див. журн ал) У п ро цесі о бро бки п ап ки сталася п о м илка, і о бро бку зо бражен ь

н е було  заверш ен о . О п ис п о м ило к н аведен о  у звіті п ро  о бро бку

п ап ки. Щ о б устан о вити п ричин у п о м илки, виберіть п ап ку та

н атисн іть кн о п ку П ерегляд звіту, щ о  м іститься н а п ан елі

ін струм ен тів.

Ви м о жете зберегти будь-яке завдан н я для п о дальш о го  вико ристан н я.

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку  і виберіть п ун кт Експ о ртувати....

2. У діало зі, щ о  відкрився, вкажіть н азву завдан н я та ш лях, за яким  во н о  буде зберігатися.

3. Н атисн іть кн о п ку Зберегти.

Щ о б заван тажити ран іш е збережен е завдан н я:

1. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку  і виберіть п ун кт Ім п о ртувати....

2. У діало зі, щ о  відкрився, виберіть п о трібн е завдан н я та н атисн іть кн о п ку Відкрити.

Як ство рити н о ве завдан н я для п ап ки

1. Н атисн іть кн о п ку Н о ва н а п ан елі ін струм ен тів засто сун ку ABBYY Hot Folder.

2. У п о лі Ім 'я завдан н я введіть ім ’я завдан н я.

3. Виберіть графік вико н ан н я завдан н я:

· Зап устити о дин  раз — завдан н я буде зап ущ ен о  о дин  раз у вказан ий час.

· П о вто рю вати зап уск — завдан н я буде зап ускатися щ о хвилин и, раз н а ден ь,

тижден ь або  м ісяць у вказан ий час.

4. Вкажіть п ап ку чи до кум ен т, із яко го  братим уться зо бражен н я.

· Файл із п ап ки — до зво ляє о бро бляти зо бражен н я з ло кальн их і м ережевих

п ап о к.

· Файл з FTP-п ап ки — до зво ляє о бро бляти зо бражен н я з п ап о к, ро зм іщ ен их н а

FTP-сервері.

Якщ о  для о трим ан н я до ступ у до  FTP-п ап ки н ео бхідн о  вказати ім ’я ко ристувача

та п аро ль, введіть їх у п о ля Ім ’я ко ристувача та П аро ль. Якщ о  ж для до ступ у до

FTP-п ап ки н е вим агаю ться ім ’я ко ристувача та п аро ль, відзн ачте о п цію  

Ан о н ім н е п ідклю чен н я.

· Файл із п ап ки Outlook — до зво ляє о бро бляти зо бражен н я з п ап о к,

ро зм іщ ен их у п о ш то вій скрин ьці.
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· OCR-п ро ект — до зво ляє о бро бляти зо бражен н я з OCR-п ро екту.

 До кладн іш е п ро  ко лірн е о фо рм лен н я до кум ен та див. «Як урахувати

характеристики вихідн о го  до кум ен та ».

У груп і П о чатко ві ф айли вкажіть, зберігати, видаляти чи п ерен ести п о чатко ві

файли у вказан у п ап ку.

5. Н а кро ці Ан аліз та ро зп ізн аван н я зо бражен ь виберіть н алаш туван н я ан алізу та

ро зп ізн аван н я до кум ен та.

· У вип адн о м у сп иску М о ва до кум ен та виберіть м о ву, щ о  відп о відає тексту н а

зо бражен н ях, які ви збираєтеся ро зп ізн ати.

 М о жливий вибір декілько х м о в ро зп ізн аван н я.

· У груп і П арам етри о бро бки до кум ен та вкажіть, чи слід ро зп ізн авати до кум ен т,

ан алізувати або  вико н увати тільки п о п ередн ю  о бро бку зо бражен ь. За п о треби

задайте до датко ві п арам етри ро зп ізн аван н я та п о п ередн ьо ї о бро бки

зо бражен ь, н атисн увш и кн о п ку Н алаш туван н я ро зп ізн аван н я... або

Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки... відп о відн о .

· Виберіть, чи слід ан алізувати ро зм іщ ен н я ділян о к авто м атичн о  або

вико ристо вувати ш абло н  ділян о к.

6. З вип адн о го  сп иску Зберегти і п о ділитися виберіть, у яко м у вигляді ви хо чете

зберігати до кум ен ти.

a. З вип адн о го  сп иску Зберегти як виберіть фо рм ат файлу.

П о рада.  Щ о б н алаш тувати до датко ві п арам етри зберіган н я, н атисн іть кн о п ку О п ції....

 П ри збережен н і у фо рм ат PDF вкажіть, ро зп ізн ати текст н а зо бражен н ях або  ко н вертувати у

PDF (тільки зо бражен н я).

b. У п о лі П ап ка вкажіть п ап ку, у яку п о трібн о  зберегти о бро блен і до кум ен ти.

c. З вип адн о го  сп иску Результат виберіть сп о сіб зберіган н я:

· Ство рити о крем ий до кум ен т для ко жн о го  ф айла (зберігаю чи ієрархію

п ап о к) — до зво ляє зберегти ко жен  файл в о крем ий до кум ен т;

· Ство рити о крем ий до кум ен т для ко жн о ї п ап ки (зберігаю чи ієрархію  п ап о к)

— до зво ляє зберегти всі файли з о дн ієї п ап ки в о дин  до кум ен т;

· Ство рити о дин  до кум ен т для всіх ф айлів — до зво ляє зберегти всі файли в

о дин  до кум ен т.

d. У п о лі Ім 'я ф айла вкажіть ім ’я, яке буде п рисво єн о  о бро блен им  до кум ен там .

255
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П о рада.  Ви м о жете вклю чити у п ро цес о бро бки п ап ки декілька кро ків збережен н я та

ство рити ко п ії до кум ен тів у різн их фо рм атах.

7. Н атисн іть кн о п ку О К .

Н алаш то ван е завдан н я буде відо бражен о  у вікн і ABBYY Hot Folder.

 Файли завдан ь зберігаю ться в п ап ку %Userprofile%

\AppData\Local\ABBYY\FineReader\14.00\HotFolder.

 Для то го  щ о б о бро бка п ап ки п о чалася у вказан ий час, н а ко м п ’ю тері м ає бути вико н ан о

вхід до  систем и.

Щ о б о трим увати п о відо м лен н я п ро  заверш ен н я завдан ь, н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть

кн о п ку .

П о відо м лен н я п ро  заверш ен н я завдан н я буде відо бражатися н а п ан елі завдан ь ро бо чо го

сто лу Windows.

Як зм ін ити п арам етри завдан н я

Ви м о жете зм ін ити п арам етри вже н аявн о го  завдан н я.

1. Зуп ин іть вико н ан н я завдан н я.

2. Н атисн іть кн о п ку Зм ін ити н а п ан елі ABBYY Hot Folder.

3. Вн есіть п о трібн і зм ін и та н атисн іть кн о п ку О К .

Звіт п ро  о бро бку п ап ки

О бро бка зо бражен ь із п ап ки, для яко ї було  н алаш то ван о  завдан н я, вико н ується авто м атичн о .

П ід час о бро бки засто сун о к ABBYY Hot Folder фіксує всі п о дії п ро цесу та реєструє їх у звіті.

Звіт м істить:

· Н азву та п ерелік н алаш туван ь завдан н я

· Сп исо к п о м ило к і п о п ереджен ь

· Статистику вико н ан н я завдан н я (кількість о бро блен их сто рін о к, кількість п о м ило к і

п о п ереджен ь, виявлен их п ід час о бро бки, кількість н евп евн ен о  ро зп ізн ан их сим во лів)

Як увім кн ути збережен н я звіту:

· Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку .

Звіт п ро  о бро бку п ап ки буде збережен о  у файл фо рм ату ТХТ у тій же п ап ці, щ о  й файли з

ро зп ізн ан им  тексто м .
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Як відкрити файл звіту:

1. У сп иску завдан ь го ло вн о го  вікн а ABBYY Hot Folder виберіть завдан н я.

2. Н а п ан елі ін струм ен тів н атисн іть кн о п ку Звіт.

ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів
ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів — ун іверсальн е ріш ен н я для п о рівн ян н я дво х версій до кум ен та,

які м о жуть бути як в о дн ако вих, так і в різн их фо рм атах. 

П ро грам а ш видко  виявляє н есан кціо н о ван і відм ін н о сті в тексті та до п о м агає зап о бігти

п ідп исан н ю  чи п ублікації н еко ректн о ї версії до кум ен та.

П ереваги п ро грам и ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів

· п о рівн ян н я до кум ен тів в о дн ако вих і в різн их фо рм атах. Ви м о жете п о рівн яти

тексто вий до кум ен т і йо го  PDF-версію , відскан о ван ий до кум ен т і йо го  ODT-версію  і

т. д.;

· п аралельн ий п ерегляд зн айден их н евідп о відн о стей в о бо х до кум ен тах. Ви м о жете

п ерем іщ уватися м іж відм ін н о стям и н а сп еціальн ій п ан елі, і во н и будуть син хро н н о

п ідсвічуватися н а п о рівн ю ван их до кум ен тах;

· відо бражен н я важливих н евідп о відн о стей: видален н я, до даван н я або  зм ін ю ван н я

тексту. Н есуттєві відм ін н о сті у фо рм атуван н і, н ап исан н і, п ро білах і табуляціях

ігн о рую ться;

· збережен н я результатів п о рівн ян н я як звіту п ро  п о рівн ян н я або  PDF-до кум ен та з

ко м ен тарям и п ро  м ісця зм ін .

Зм іст ро зділу:

· Зап уск ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів

· Як п о рівн яти два до кум ен ти

· Вікн о  п о рівн ян н я

· Як п о кращ ити результати п о рівн ян н я

· П ерегляд відм ін н о стей

· Збережен н я результатів п о рівн ян н я
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Зап уск засто сун ку

Щ о б зап устити ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів, виберіть:

· Н о ве завдан н я > закладка П о рівн яти > завдан н я Відкрити ABBYY П о рівн ян н я

до кум ен тів,

· або  Н о ве завдан н я > м ен ю  Ін струм ен ти > П о рівн ян н я до кум ен тів,

· або  кн о п ка П уск  > ABBYY FineReader 14> ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів

(кн о п каП уск  > Всі п ро грам и > ABBYY FineReader 14> ABBYY П о рівн ян н я

до кум ен тів, якщ о  ви вико ристо вуєте Windows 10),

· або  PDF-редакто р  > м ен ю  Ін струм ен ти > П о рівн ян н я до кум ен тів,

· або  OCR-редакто р  > м ен ю  Ін струм ен ти > П о рівн ян н я до кум ен тів.

Щ о б відкрити вибран ий до кум ен т для п о рівн ян н я, вико ристайте:

· PDF-редакто р > го ло вн а п ан ель ін струм ен тів>кн о п ка ,

· або  PDF-редакто р > Файл > П о рівн яти до кум ен т,

До кум ен т, відкритий у вікн і PDF-редакто ра, буде авто м атичн о  відкрито  у вікн і ABBYY

П о рівн ян н я до кум ен тів. Вам  залиш иться відкрити другий до кум ен т для п о рівн ян н я.

· або  п ун кт П о рівн яти з до кум ен то м ... в ко н текстн о м у м ен ю  файлу, виділен о го  у

Windows Explorer ,

· або  п ун кт П о рівн яти до кум ен ти... в ко н текстн о м у м ен ю  дво х файлів, виділен их у

Windows Explorer.

 ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів н едо ступ н е в деяких версіях п ро грам и ABBYY FineReader 14.

Див. тако ж  н а сайті ко м п ан ії ABBYY (http://www.ABBYY.com/FineReader/ ) 
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Як п о рівн яти два до кум ен ти

Для п о рівн ян н я до кум ен тів вико н айте такі дії:

1. Зап устіть ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів.

Див. тако ж  «Зап уск ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів» .

2. Відкрийте до кум ен ти.

ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів до зво лить відкривати до кум ен ти фо рм атів, щ о

п ідтрим ую ться, .

Відкрити до кум ен т м о жн а о дн им  із таких сп о со бів:

· До дайте до кум ен т, п еретягн увш и йо го  м иш ко ю  в ділян ку відо бражен н я до кум ен та;

· Н атисн іть у будь-яко м у м ісці ділян ки для вибо ру файлу;

· Н атисн іть  н а п ан елі ін струм ен тів до кум ен та;

· П ерейдіть у ділян ку відо бражен н я до кум ен та й виберіть м ен ю  Файл > Відкрити

до кум ен т....

 Для п ерехо ду м іж ділян кам и вико ристо вуйте п о єдн ан н я клавіш  Ctrl+Tab або

Alt+1/Alt+2.

· ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів зап ам ’ято вує о стан н і п ари до кум ен тів, щ о  відкриті у

п ро грам і.

· Для вибо ру о дн о го  з о стан н іх файлів відкрийте сп исо к н а п ан елі ін струм ен тів

ділян ки;

· Для вибо ру о дн ієї з о стан н іх п ар до кум ен тів відкрийте м ен ю  Файл > О стан н є

п о рівн ян н я.

 Тако ж м о жн а вибрати о стан н і п ари до кум ен тів у Старто во м у вікн і: Н о ве

завдан н я> закладка П о рівн яти > О стан н і п о рівн ян н я.

3. Виберіть м о ву до кум ен та  зі сп иску н а вкладці П О РІВН ЯН Н Я.
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4. Н атисн іть Зн айти ро збіжн о сті для зап уску п о рівн ян н я до кум ен тів або  виберіть

відп о відн у ко м ан ду в м ен ю  П о рівн яти.

П ісля зап уску н а екран і з’явиться п ан ель п ро цесу, щ о  м істить ін дикато р вико н ан н я,

п ідказки та п о п ереджен н я.

5. П ереглян ьте зн айден і відм ін н о сті. У результаті зн айден і відм ін н о сті  будуть

п редставлен і н ао чн о :

· н а вкладці ВІДМ ІН Н О СТІ видається сп исо к н евідп о відн о стей у до кум ен тах;

· усі відм ін н о сті п ідсвічую ться у дво х до кум ен тах.

6. Збережіть о трим ан і результати:

· у PDF-до кум ен т із ко м ен тарям и;

Для цьо го  п ерейдіть у ділян ку відо бражен н я п ерш о го  або  друго го  до кум ен та й

н атисн іть  н а п ан елі ін струм ен тів. В результаті ви о трим аєте п ерш ий або

другий до кум ен т у фо рм аті PDF з ко м ен тарям и, у яких будуть відо бражен і всі

зн айден і відм ін н о сті.

· в до кум ен т Microsoft Word як звіт із текстам и відм ін н о стей.

Для цьо го  н атисн іть кн о п ку  н а вкладці ВІДМ ІН Н О СТІ.

Див. тако ж  «П ерегляд відм ін н о стей» , «Збережен н я результатів» .
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Вікн о  п о рівн ян н я

П ід час зап уску  ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів відкривається го ло вн е вікн о  п ро грам и, у

яко м у відо бражаю ться до кум ен ти та результати п о рівн ян н я цих до кум ен тів.

· В ділян ці До кум ен т 1 п о казується зо бражен н я п ерш о го  до кум ен та

· В ділян ці До кум ен т 2 п о казується зо бражен н я друго го  до кум ен та

П о рада.  Ви м о жете:

· регулю вати м асш таб зо бражен н я п ерш о го  та друго го  до кум ен тів за до п о м о го ю

гарячих клавіш  Ctrl+=, Ctrl+-, Ctrl+0, ко н текстн о го  м ен ю  до кум ен та або  п ан елі

, ро зм іщ ен о ї у верхн ій частин і ко жн о ї ділян ки;

· зм ін ити ро зм іщ ен н я до кум ен тів, вибравш и м ен ю  Вигляд > Вертикальн е

ро зташ уван н я до кум ен тів. П ісля цьо го  до кум ен ти будуть ро зташ о вуватися о дин  н ад

ін ш им .

· Н а вкладці П О РІВН ЯН Н Я п о казую ться н алаш туван н я п о рівн ян н я
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· Н а вкладці ВІДМ ІН Н О СТІ відо бражаю ться результати п о рівн ян н я до кум ен тів.

Детальн іш е п ро  види відм ін н о стей і ро бо ту з н им и див. «П ерегляд відм ін н о стей» .204
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Як п о кращ ити результати п о рівн ян н я

П ро грам а ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів до зво ляє задати до датко ві н алаш туван н я п о рівн ян н я

до кум ен тів для о трим ан н я більш  то чн их результатів.

Ви м о жете вибрати або  вим кн ути н ео бхідн і п арам етри п о ш уку відм ін н о стей:

· Н а вкладці П О РІВН ЯН Н Я у вікн і п ро грам и, або

· У м ен ю  П о рівн яти > Ро зш ирен і н алаш туван н я.

Вкладка П О РІВН ЯН Н Я

Ця вкладка м істить такі н алаш туван н я:

· Ш укати ро збіжн о сті в п ун ктуації

П о зн ачте цю  о п цію , щ о б виявити п о м илки п ун ктуації та п ерен о си.

· Ш укати ро збіжн о сті в о дн ій літері

П о зн ачте цю  о п цію , щ о б виявити друкарські п о м илки.

Ро зш ирен і н алаш туван н я

Ви м о жете задати такі о п ції:

· Режим и ро зп ізн аван н я PDF

Режим и п о рівн ян н я PDF-до кум ен тів залежать від п равильн о  вибран о го  режим у

о бро бки.

В ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів п ередбачен о  три режим и о бро бки PDF-до кум ен тів:

o Вико ристо вувати тільки текст з PDF

Цей режим  вико ристо вується за зам о вчуван н ям  для о бро бки до кум ен тів, щ о  м істять

тексто вий ш ар. П ри вико ристан н і цьо го  режим у текст береться з PDF до кум ен та без

ро зп ізн аван н я.

o Авто м атичн о  визн ачати: вико ристо вувати OCR або  текст із PDF

П ри вико ристан н і цьо го  режим у п ро грам а визн ачає якість тексто во го  ш ару. Ко ли

якість тексто во го  ш ару хо ро ш а, вико ристо вується цей тексто вий ш ар, ін акш е

вико ристо вується текст, о трим ан ий у результаті ро зп ізн аван н я.
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o Вико ристо вувати OCR

П ід час вико ристан н я цьо го  режим у для п о рівн ян н я вико ристо вується текст,

о трим ан ий у результаті ро зп ізн аван н я.

П о рівн ян о  з ін ш им и режим ам и п о требує більш е часу, але забезп ечує кращ у якість

ро зп ізн аван н я в до кум ен тах із н еякісн им  тексто вим  ш аро м .

 Ці н алаш туван н я п ризн ачен і для о бро бки звичайн о го  PDF-до кум ен та, щ о  м істить

тексто вий ш ар й ілю страції. PDF-до кум ен ти тако го  тип у о трим ую ться п ід час

ство рен н я PDF-файлів із фо рм атів, щ о  редагую ться. Ін ш і тип и PDF-до кум ен тів, як-о т

PDF-до кум ен т із м о жливістю  п о ш уку та PDF (тільки зо бражен н я), завжди

о бро бляю ться в режим і Вико ристо вувати OCR, встан о влен о м у за зам о вчуван н ям

для до кум ен тів цих тип ів. Їх о бро бка н е п о требує до датко вих н алаш туван ь.

· Авто м атичн о  зн ахо дити ко ло н титули

Вим кн іть о п цію , якщ о  в до кум ен тах н ем ає верхн іх і н ижн іх ко ло н титулів.

· Скин ути ро зш ирен і н алаш туван н я

Виберіть цей п ун кт м ен ю , щ о б відн о вити зн ачен н я о п цій вищ е за зам о вчуван н ям .
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П ерегляд відм ін н о стей

Відм ін н о сті, щ о  зн айден і п ід час п о рівн ян н я до кум ен тів, відо бражаю ться н ао чн о : видаю ться як

сп исо к н а п ан елі відм ін н о стей і п ідсвічую ться в о бо х версіях до кум ен та.

П ро грам а ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів зн ахо дить такі види відм ін н о стей:

·

·

·

Ко жен  елем ен т сп иску відм ін н о стей м істить видален ий, до дан ий або  вип равлен ий текст і

н о м ери відп о відн их сто рін о к у п ерш о м у та друго м у до кум ен тах. Цей текст м о жн а ско п ію вати в

буфер о бм ін у за до п о м о го ю  ко м ан ди К о п ію вати ро збіжн ість ко н текстн о го  м ен ю  елем ен та

відм ін н о сті або  за до п о м о го ю  м ен ю  П равка > К о п ію вати ро збіжн ість.

 Якщ о  текст вип равлен о , вказується текст до  та п ісля вн есен н я зм ін .

Кількість зн айден их відм ін н о стей вказується:

· н а черво н ій п ан елі, щ о  з’явилася, у верхн ій частин і вікн а п ро грам и: 

· п о ряд із н азво ю  вкладки: .
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П ід час виділен н я елем ен та н а вкладці ВІДМ ІН Н О СТІ відбувається син хро н ізація до кум ен тів:

н езбіжн і частин и п ерш о го  та друго го  до кум ен тів ро зташ о вую ться п о ряд.

Для п ерем икан н я м іж відм ін н о стям и:

· Н атисн іть н а відм ін н ість у до кум ен ті;

· Вико ристо вуйте гарячі клавіш і : Ctrl+Right Arrow/Ctrl+Left Arrow;

· Стрілки /  н а п ан елі ін струм ен тів вкладки ВІДМ ІН Н О СТІ;

· М ен ю  П о рівн яти > Н аступ н а ро збіжн ість/П о п ередн я ро збіжн ість.

 Для ш видко го  та зручн о го  п ерегляду відм ін н о стей у п ро грам і вико ристо вується режим

син хро н н о го  го ртан н я сто рін о к, щ о  до зво ляє п аралельн о  п ереглядати зн айден і

н евідп о відн о сті н а дво х до кум ен тах. 

Син хро н н ий п ерегляд до кум ен тів увім кн ен о  за зам о вчуван н ям . Щ о б вим кн ути йо го , виберіть

п ун кт м ен ю  Вигляд > П о  ш ирин і, ко н текстн е м ен ю  до кум ен тів або  н атисн іть кн о п ку ,

ро зташ о ван у в п ан елі ін струм ен тів ко жн о го  до кум ен та.

Груп уван н я відм ін н о стей

ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів о б’єдн ує зн айден і відм ін н о сті у груп и, до зво ляю чи п ід час

п ерегляду ігн о рувати н есуттєві відм ін н о сті та ко н цен трувати увагу н а важливих

н евідп о відн о стях.

Відм ін н о сті п о діляю ться н а 3 груп и:

· О сн о вн ий текст

У цій груп і м істяться суттєві відм ін н о сті, які є в тексті до кум ен та.

· К о ло н титули

Відм ін н о сті, щ о  м істяться у верхн ьо м у та н ижн ьо м у ко ло н титулах, н ап риклад у

н о м ерах сто рін о к.

· Н ум ерація

Відм ін н о сті в н ум ерації, н ап риклад у н ум еро ван их сп исках.

Щ о б вим кн ути груп уван н я, н атисн іть  н а вкладці ВІДМ ІН Н О СТІ.

Щ о б ігн о рувати н есуттєві відм ін н о сті, вико ристо вуйте:

· Кн о п ку  н а п ан елі ін струм ен тів вкладки ВІДМ ІН Н О СТІ;

· Ко м ан ду Ігн о рувати ро збіжн ість у ко н текстн о м у м ен ю  елем ен та.
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 Ви м о жете о дн о часн о  видалити кілька відм ін н о стей, для цьо го  н атисн іть клавіш у Ctrl та

п о черго во  вибирайте відм ін н о сті ліво ю  кн о п ко ю  м иш ки.

 Видален і відм ін н о сті н е будуть збережен і у звіті.

Збережен н я результатів п о рівн ян н я

Ви м о жете зберегти:

1. О дин  із до кум ен тів у фо рм аті PDF із ко м ен тарям и, які м істять зн айден і відм ін н о сті:

· Для цьо го  клацн іть м иш ко ю  у ділян ці відо бражен н я до кум ен та й виберіть м ен ю

Файл > Зберегти звіт у PDF..., або

· Н атисн іть  н а п ан елі ін струм ен тів ділян ки п о трібн о го  до кум ен та.

2. Сп исо к відм ін н о стей у вигляді звіту в фо рм аті Microsoft Word:

· Для цьо го  виберіть м ен ю  Файл > Зберегти звіт п ро  ро збіжн о сті..., або

· Н атисн іть  н а вкладці ВІДМ ІН Н О СТІ.
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Засто сун о к ABBYY Screenshot Reader
ABBYY Screenshot Reader — п ро стий у вико ристан н і засто сун о к для ство рен н я зн ім ків екран а

дво х тип ів: «Зо бражен н я» та «Текст».

О сн о вн і м о жливо сті п ро грам и:

· ство рен н я зн ім ків екран а;

· ко н вертація зн ім ків екран а в текст із м о жливістю  редагуван н я;

· в о сн о ві п ро грам и лежить техн о ло гія о п тичн о го  ро зп ізн аван н я сим во лів (OCR)

ко м п ан ії ABBYY.

ABBYY Screenshot Reader м ає п ро стий і зро зум ілий ін терфейс, то м у ро бо та з н им  н е п о требує

сп еціальн их зн ан ь і зусиль. Н а екран і ваш о го  ко м п ’ю тера м о же бути відкритий будь-який

засто сун о к, ін терн ет-сайти, фо то графії з ваш о ї відп устки. ABBYY Screenshot Reader до п о м о же

вам  зро бити зн ім о к будь-яко ї ділян ки екран а, ро зп ізн ати текст і зберегти зо бражен н я та текст.

 Ско ристатися засто сун ко м  ABBYY Screenshot Reader м о жуть зареєстро ван і ко ристувачі н изки

п ро грам  ко м п ан ії ABBYY. До кладн іш е п ро  те, як стати зареєстро ван им  ко ристувачем , див.

«Реєстрація ABBYY FineReader ».

· Ін сталяція та зап уск засто сун ку

· Як ро зп ізн ати текст або  зро бити зн ім о к з екран а ко м п ’ю тера

· До датко ві н алаш туван н я

· П о ради та реко м ен дації

Ін сталяція засто сун ку ABBYY Screenshot Reader

Засто сун о к ABBYY Screenshot Reader ін сталю ється разо м  із п ро грам о ю  ABBYY FineReader 14 за

зам о вчуван н ям .

Щ о б зап устити засто сун о к ABBYY Screenshot Reader, н а п ан елі завдан ь н аведіть курсо р м иш і н а

зн ачо к ABBYY Screenshot Reader  і н атисн іть ліву кн о п ку м иш і.

 Тако ж ви м о жете зап устити ABBYY Screenshot Reader, вибравш и:

· Н о ве завдан н я > м ен ю  Ін струм ен ти > Screenshot Reader,

· або  PDF-редакто р > м ен ю  Ін струм ен ти > Screenshot Reader,

· або  OCR-редакто р > м ен ю  Ін струм ен ти > Screenshot Reader,
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· або  кн о п ка П уск  > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Screenshot Reader  (кн о п ка  >

Всі п ро грам и > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Screenshot Reader , якщ о  ви

вико ристо вуєте Windows 10).

Як ро зп ізн ати текст або  зро бити зн ім о к з екран а ко м п ’ю тера

Засто сун о к ABBYY Screenshot Reader до зво ляє зро бити зн ім о к вибран о ї ділян ки екран а та

зберегти йо го  у файл вибран о го  фо рм ату, буфер о бм ін у або  п ередати в OCR-редакто р .

П ісля зап уску засто сун ку ABBYY Screenshot Reader н а екран і з’являється вікн о  ABBYY

Screenshot Reader.

Вікн о  ABBYY Screenshot Reader м істить ін струм ен ти для ро зп ізн аван н я тексту й таблиць із

екран а ко м п ’ю тера, о трим ан н я зн ім ка вибран о ї ділян ки екран а та вибо ру м о ви

ро зп ізн аван н я.

Щ о б ро зп ізн ати текст з екран а або  зро бити зн ім о к:

1. У сп иску «Зн ім о к» вікн а ABBYY Screenshot Reader виберіть, як сам е зро бити зн ім о к

екран а.

· Зо н и

щ о б зро бити зн ім о к до вільн о ї ділян ки екран а.

· Вікн а

щ о б зро бити зн ім о к частин и екран а (н ап риклад, вікн а, частин и вікн а, п ан елі

ін струм ен тів і так далі).

· Екран а

щ о б зро бити зн ім о к усьо го  екран а.

· Екран а з відстро чен н ям

щ о б зро бити зн ім о к усьо го  екран а із затрим ко ю  5 секун д.

2. У сп иску «М о ва» виберіть м о ву ро зп ізн аван н я.

3. У сп иску «П ередати» виберіть, у який зо вн іш н ій засто сун о к п ередати ро зп ізн ан ий

текст або  зн ім о к екран а.

Залежн о  від вибран о го  п ун кту ро зп ізн ан ий текст або  зо бражен н я екран а буде:
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· п ередан о  у буфер о бм ін у (п ун кти Текст у буф ер о бм ін у, Таблицю  у буф ер о бм ін у

або  Зо бражен н я у буф ер о бм ін у).

· ско п ійо ван о  в н о вий до кум ен т (п ун кти Текст у Microsoft Word [1] або  Таблицю  у

Microsoft Excel [2]).

· збережен о  у файл (п ун кти Текст у ф айл, Таблицю  у ф айл або  Зо бражен н я у

ф айл). П ри цьо м у відкриється діало г Зберегти як, у яко м у слід вказати ім ’я та

фо рм ат файлу.

· п ередан о  в OCR-редакто р п ро грам и ABBYY FineReader 14 (Зо бражен н я в OCR-

редакто р [3]). Виберіть цей п ун кт, якщ о  п о трібн а вам  ділян ка екран а м істить

ілю страції та текст.

· збережен о  у файл фо рм ату *.bmp та п риєдн ан о  до  н о во го  листа (п ун кт 

Зо бражен н я електро н н о ю  п о ш то ю ).

 Щ о б ско ристатися цією  о п цією , н а ко м п ’ю тері м ає бути ін стальо ван а п ро грам а:

[1] Microsoft Word

[2] Microsoft Excel

[3] ABBYY FineReader 14

4. Н атисн іть кн о п ку .

5. Залежн о  від п ун кту, вибран о го  у сп иску «Зн ім о к», зн ім о к екран а буде зро блен о

авто м атичн о  або  з’явиться сп еціальн ий ін струм ен т для захо п лен н я зо бражен н я:

· якщ о  було  вибран о  п ун кт Зо н и, то  н а екран і буде виділен о  ділян ку.

У разі п о треби зм ін іть п о ло жен н я та м ежі ділян ки й н атисн іть Зро бити зн ім о к.

· Щ о б зм ін ити м ежі ділян ки, встан о віть курсо р м иш і н а м ежу і, утрим ую чи ліву

кн о п ку м иш і, п о тягн іть у п о трібн ий бік. Щ о б п ерем істити ділян ку, виберіть її і,

утрим ую чи ліву кн о п ку м иш і, п еретягн іть ділян ку.

· якщ о  було  вибран о  п ун кт Вікн а, н аведіть курсо р м иш і н а п о трібн у ділян ку екран а

(вибран а ділян ка буде п ідсвічен а ко льо ро во ю  рам ко ю ) і н атисн іть ліву кн о п ку

м иш і.

· якщ о  було  вибран о  п ун кт Екран а або  Екран а з відстро чен н ям , зн ім о к екран а буде

зро блен о  авто м атичн о .

П рим ітка.
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1. Щ о б скасувати захо п лен н я зо бражен н я, н атисн іть клавіш у Esc або  н атисн іть п раву

кн о п ку м иш і.

2. Щ о б скасувати ро зп ізн аван н я, н атисн іть кн о п ку Скасувати н а ін дикато рі хо ду

ро зп ізн аван н я або  клавіш у Esc.

До датко ві н алаш туван н я

Щ о б задати до датко ві н алаш туван н я засто сун ку, н аведіть курсо р м иш і н а зн ачо к ABBYY

Screenshot Reader  н а п ан елі завдан ь, н атисн іть п раву кн о п ку м иш і та виберіть п ун кт

Н алаш туван н я. У м ен ю , щ о  відкрило ся, виберіть о п цію :

· П о н ад ін ш им и вікн ам и

щ о б п ан ель ABBYY Screenshot Reader ро зташ о вувалася н ад усім а вікн ам и п ід час

п ерем икан н я в ін ш і засто сун ки.

· Зап ускати п ід час заван тажен н я систем и

щ о б п ро грам а ABBYY Screenshot Reader зап ускалася авто м атичн о  п ід час

заван тажен н я систем и.

· Увім кн ути звуки

щ о б вклю чити звуко вий сигн ал, який видає засто сун о к ABBYY Screenshot Reader, ко ли

заверш ує ко п ію ван н я у буфер о бм ін у.

П о ради та реко м ен дації

1. Ви п рацю єте з текстам и, н ап исан им и різн им и м о вам и?

Виділіть для ро зп ізн аван н я текст, н ап исан ий о дн ією  м о во ю . П ерш  н іж зап устити

п ро цес видо буван н я тексту, п ереко н айтеся в то м у, щ о  м о ва ро зп ізн аван н я, вибран а у

вип адн о м у сп иску М о ва, відп о відає м о ві п о трібн о го  вам  тексту. Якщ о  п о трібн о ,

виберіть ін ш у м о ву ро зп ізн аван н я.

2. Ви н е зн айш ли п о трібн о ї м о ви у сп иску м о в ро зп ізн аван н я?

У вип адн о м у сп иску М о ва виберіть п ун кт Ін ш і м о ви..., у діало зі, щ о  відкрився,

п о зн ачте п о трібн у м о ву.

Якщ о  п о трібн о ї м о ви н ем ає і в п о вн о м у сп иску м о в ро зп ізн аван н я, м о жливо :

· Ця м о ва ро зп ізн аван н я н е п ідтрим ується засто сун ко м . П о вн ий сп исо к м о в

ро зп ізн аван н я дивіться н а сайті http://www.abbyy.ua/ua/. Для різн их засто сун ків

сп исо к м о в ро зп ізн аван н я м о же різн итися.

· М о ва була відклю чен а п ід час вибірко во ї ін сталяції. Щ о б ін сталю вати м о ви

ро зп ізн аван н я:

a. У м ен ю  П уск  н а П ан ель Задач виберіть п ун кт Н алаш туван н я/П ан ель

керуван н я.

http://www.abbyy.ua/ua/
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b. У діало зі П ан ель керуван н я виберіть п ун кт Устан о вка і видален н я п ро грам .

 Якщ о  ви вико ристо вуєте Windows 10, н атисн іть кн о п ку  > Н алаш туван н я

> System  > До датки та м о жливо сті.

c. Зі сп иску встан о влен их п ро грам  виберіть п ро грам у ABBYY FineReader 14 та

н атисн іть кн о п ку Зм ін ити.

d. У діало зі Вибірко ва ін сталяція виберіть п о трібн і м о ви.

e. Далі до трим уйтесь ін струкцій п ро грам и встан о влен н я.

3. Ділян ка екран а м істить і текст, і ілю страції?

У вікн і ABBYY Screenshot Reader із вип адн о го  сп иску П ередати виберіть п ун кт 

Зо бражен н я в OCR-редакто р. Зо бражен н я вибран о ї ділян ки екран а буде до дан е в

OCR-п ро ект OCR-редакто ра п ро грам и ABBYY FineReader. Далі о бро біть зо бражен н я в

OCR-редакто рі. Якщ о  н а ваш о м у ко м п ’ю тері вже відкритий OCR-редакто р,

зо бражен н я буде до дан е в п о то чн ий OCR-п ро ект, в ін ш о м у разі зо бражен н я буде

до дан е в н о вий OCR-п ро ект.
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До відн ик
У цьо м у ро зділі зібран і п о ш ирен і зап итан н я та відп о віді н а н их.

Зм іст ро зділу:

· Тип и PDF-до кум ен тів

· Реко м ен дації щ о до  скан уван н я

· Зйо м ка тексту фо то ап арато м

· Діало г Н алаш туван н я

· Н алаш туван н я фо рм атів

· П ідтрим уван і м о ви ро зп ізн аван н я та п о рівн ян н я

· П ідтрим уван і фо рм ати до кум ен тів

· Як урахувати характеристики вихідн о го  до кум ен та

· П арам етри о бро бки зо бражен ь

· П арам етри ро зп ізн аван н я

· О со бливо сті ро бо ти з м о вам и зі складн им  п исьм о м

· П ідтрим уван і м о ви ін терфейсу

· П о то чн і дата й час у ш там п ах і н ум ерації Бейтса

· Ш рифти, н ео бхідн і для ко ректн о го  відо бражен н я сим во лів п ідтрим уван их м о в у ABBYY

FineReader

· Алфавіт, щ о  вико ристо вується в регулярн их виразах
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Тип и PDF-до кум ен тів

Властиво сті PDF-до кум ен та й дії, які м о жн а з н им  вико н увати, залежать від п ро грам и, у якій

йо го  було  ство рен о . То м у в деяких PDF-до кум ен тах завжди п ідтрим ується ко п ію ван н я та п о ш ук

у тексті, а ін ко ли це м о жливе тільки у п ро грам і ABBYY FineReader.

М о жн а виділити такі тип и PDF-до кум ен тів:

PDF (тільки зо бражен н я)

PDF-до кум ен т тако го  тип у утво рю ється п ід час скан уван н я п ап еро вих до кум ен тів без

ро зп ізн аван н я тексту. Ко жн а сто рін ка тако го  до кум ен та є зо бражен н ям  і н е м істить тексто во го

ш ару. У до кум ен тах PDF (тільки зо бражен н я) н ем о жливі п о ш ук, ко п ію ван н я та редагуван н я

тексту н езалежн о  від п ро грам и п ерегляду PDF-до кум ен тів. 

Завдяки фо н о во м у ро зп ізн аван н ю  п ід час відкриття таких до кум ен тів у п ро грам і ABBYY

FineReader 14 м о жн а ш укати та ко п ію вати текст, а тако ж редагувати зо бражен н я сто рін о к .

Для то го  щ о б м о жливість п о ш уку та ко п ію ван н я тексту була до ступ н а для цьо го  до кум ен та

н езалежн о  від п ро грам и для п ерегляду PDF, до дайте тексто вий ш ар  або  ско н вертуйте в PDF

із м о жливістю  п о ш уку, вибравш и п о трібн ий режим  збережен н я. Див. тако ж  н алаш туван н я

фо рм ату PDF .

PDF-до кум ен ти з м о жливістю  п о ш уку

Такі до кум ен ти зазвичай м істять видим е зо бражен н я сто рін ки та н евидим ий тексто вий ш ар п ід

н им . До кум ен т тако го  тип у н айчастіш е є відскан о ван о ю  ко п ією  п ап еро во го  до кум ен та, до

яко го  засто сували ро зп ізн аван н я, і ро зп ізн ан ий текст було  зап исан о  п ід сто рін ки. 

П ро грам а FineReader п ід час відкриття до кум ен тів тако го  тип у визн ачає, чи м істить цей PDF

тексто вий ш ар, та м о же йо го  вико ристати п ід час ро бо ти з PDF-до кум ен то м . Див. тако ж

 «Режим и ро зп ізн аван н я PDF ». Н аявн ість тексто во го  ш ару забезп ечує м о жливість п о ш уку та

ко п ію ван н я тексту н езалежн о  від п ро грам и для п ерегляду PDF-до кум ен тів. Редагуван н я тексту

в PDF тако го  тип у до ступ н е у FineReader, але м о же н е п ідтрим уватися в ін ш их редакто рах. 

За до п о м о го ю  FineReader до кум ен ти тако го  тип у м о жн а о трим ати:

1. П ід час до даван н я тексто во го  ш ару  до  PDF (тільки зо бражен н я).

2. П ід час ко н вертації PDF або  будь-яких файлів зо бражен ь. Для цьо го  виберіть 

Н алаш туван н я PDF з м о жливістю  п о ш уку > Текст п ід зо бражен н ям  сто рін ки. Див.

тако ж  н алаш туван н я фо рм ату PDF .
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PDF-до кум ен ти, ство рен і в ін ш их до датках

До кум ен т тако го  тип у о трим ується п ід час ство рен н я PDF із фо рм атів для редагуван н я

(н ап риклад, із Microsoft Word або  ін ш их о фісн их до датків) і є о дн им  із видів PDF-до кум ен та з

м о жливістю  п о ш уку. Він  м істить тексто вий ш ар й ілю страції. У тако м у до кум ен ті м о жливі п о ш ук

і ко п ію ван н я тексту н езалежн о  від п ро грам и для п ерегляду PDF-до кум ен тів, а текст і м алю н ки

до ступ н і для редагуван н я. Для вико н ан н я цих дій у ко ристувача п о вин н і бути відп о відн і п рава

в цьо м у до кум ен ті.

PDF-до кум ен т тако го  тип у м о жн а о трим ати:

1. П ід час збережен н я вихідн о го  до кум ен та у фо рм аті PDF безп о середн ьо  у п ро грам і, у

якій йо го  було  ство рен о .

2. П ід час ко н вертації PDF-до кум ен та ін ш о го  тип у або  файлу ін ш о го  фо рм ату в п ро грам і

FineReader п ід час вибо ру в н алаш туван н ях збережен н я Н алаш туван н я PDF з

м о жливістю  п о ш уку > Тільки текст та зо бражен н я. Див. тако ж  н алаш туван н я

фо рм ату PDF . 

У результаті фо рм атуван н я до кум ен та м о же відрізн ятися від вихідн о го , але п ід час редагуван н я

тако го  до кум ен та м о жн а о трим ати більш  якісн і результати.

229
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Реко м ен дації щ о до  скан уван н я

Для задан н я п арам етрів скан уван н я у п ро грам і ABBYY FineReader вико ристо вується

вбудо ван ий діало г скан уван н я.

· П ереко н айтеся в то м у, щ о  ваш  скан ер п равильн о  п ідклю чен о , й увім кн іть йо го .

Для то го  щ о б п равильн о  п ідклю чити скан ер, зверн іться до  до кум ен тації, яка до дається

до  скан ера. Н е забудьте ін сталю вати н ео бхідн е п ро грам н е забезп ечен н я, яке

п о стачається разо м  зі скан еро м . Скан ери деяких м о делей п о трібн о  вм икати до

ввім кн ен н я ко м п ’ю тера.

· П ід час скан уван н я до кум ен та ро зм іщ уйте сто рін ки яко м о га рівн іш е. Якщ о  кут н ахилу

тексту н а о трим ан о м у зо бражен н і буде н адто  великим , до кум ен т м о же бути

ко н верто ван о  н еко ректн о .

· Н адруко ван ий н а п рин тері до кум ен т реко м ен дується скан увати в сіро м у режим і з

ро здільн о ю  здатн істю  300 dpi.

Якість ро зп ізн аван н я залежить від яко сті вихідн о го  до кум ен та й від то го , з яким и

н алаш туван н ям и відскан о ван о  до кум ен т. Н изька якість зо бражен н я м о же н егативн о

п о зн ачитися н а о трим ан о м у результаті. То м у важливо  п равильн о  задати

н алаш туван н я скан уван н я та врахувати характеристики вихідн о го  до кум ен та. .

Щ о б відкрити діало г скан уван н я, виберіть:

· Н о ве завдан н я > закладка Скан увати > завдан н я Скан увати до  OCR-редакто ра або

ін ш е завдан н я закладки,

· або  OCR-редакто р > кн о п ка Скан увати н а п ан елі ін струм ен тів,

· або  PDF-редакто р > кн о п ка  > До дати зі скан ера....

Ви м о жете задати такі п арам етри скан уван н я:

К о льо ро вий режим  - до зво ляє вибрати режим  скан уван н я: ко льо ро вий, сірий (о п тим альн о

для OCR), чо рн о -білий.

255
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Яскравість - до зво ляє зм ін ити яскравість скан уван н я.

Якщ о  яскравість  яскравість скан уван н я була п ідібран а н еп равильн о , п ід час ро зп ізн аван н я

вин икн е п о відо м лен н я п ро  п о требу зм ін ити яскравість скан уван н я. Для скан уван н я деяких

до кум ен тів у чо рн о -біло м у режим і м о же зн адо битися до датко ве н алаш туван н я яскраво сті.

 У більш о сті вип адків п ідхо дить середн є зн ачен н я яскраво сті — 50%.

Якщ о  н а о трим ан о м у зо бражен н і ви виявили велику кількість дефектів (ро зривів чи

склею ван н я літер), то  зверн іться до  таблиці, н аведен о ї н ижче. У н ій вказан о  м о жливі сп о со би

їх усун ен н я.

О со бливо сті вхідн о го  зо бражен н я Реко м ен дації

П риклад хо ро ш о го  (п ридатн о го  для

ро зп ізн аван н я) зо бражен н я.

«ро зірван і»; світлі, то н кі літери

· Зм ен ш іть яскравість (щ о б зо бражен н я стало

тем н іш им )

· Відскан уйте в сіро м у (у цьо м у разі здійсн ю ється

авто п ідбір яскраво сті)

викривлен і та залиті; склеєн і сим во ли;

тем н і, то всті літери

· Збільш те яскравість (зро бити зо бражен н я

світліш им )

· Відскан уйте в сіро м у (у цьо м у разі здійсн ю ється

авто п ідбір яскраво сті)

Ро здільн а здатн ість - до зво ляє вибрати ро здільн у здатн ість скан уван н я.

Якість ро зп ізн аван н я залежить від то го , з яко ю  ро здільн о ю  здатн істю  відскан о ван о  до кум ен т.

Н изька якість зо бражен н я м о же н егативн о  п о зн ачитися н а о трим ан о м у результаті.

Реко м ен дується скан увати з ро здільн о ю  здатн істю  300 dpi .

 Для якісн о го  ро зп ізн аван н я тексту п о трібн о , щ о б ро здільн а здатн ість зо бражен н я п о

вертикалі та п о  го ризо н талі збігалася. 

Зан адто  висо ка ро здільн а здатн ість (більш е 600 dpi) п ризво дить до  збільш ен н я часу

ро зп ізн аван н я тексту. П ри цьо м у якість ро зп ізн аван н я суттєво  н е п о ліп ш иться.

Зан адто  н изька ро здільн а здатн ість (м ен ш е 150 dpi) м о же п ризвести до  п о гірш ен н я яко сті

ро зп ізн аван н я. 

Ситуації, ко ли м о же з’явитися п о відо м лен н я п ро  ко рекцію  ро здільн о ї здатн о сті:

· Якщ о  ро здільн а здатн ість зо бражен н я м ен ш е 250 dpi або  більш е 600 dpi. 

283
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· Якщ о  зо бражен н я м ає н естан дартн у ро здільн у здатн ість.

Н ап риклад, факси м о жуть м ати ро здільн у здатн ість 204*96 dpi.

О брізати зо бражен н я - до зво ляє вказати ро зм ір зо н и скан уван н я: задати вручн у або  вибрати

п о трібн ий фо рм ат.
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Н алаш туван н я скан уван н я багато сто рін ко вих до кум ен тів - до зво ляє вказати н алаш туван н я

для скан уван н я багато сто рін ко вих до кум ен тів, якщ о  ця м о жливість п ідтрим ується скан еро м :

вико ристо вувати п лан ш ет, вико ристо вувати авто п о давач (ADF) то щ о , а тако ж скан увати п о

о дн ій сто рін ці або  встан о вити затрим ку м іж скан уван н ям  сто рін о к н а вказан у кількість секун д.

Скан уван н я кн ижко во го  ро зво ро ту

У разі скан уван н я кн ижко во го  ро зво ро ту дві сто рін ки п о трап ляю ть н а о дн е зо бражен н я.

Для п ідвищ ен н я яко сті ро зп ізн аван н я н ео бхідн о  ро зділити таке зо бражен н я н а два. У

п ро грам і є сп еціальн ий режим , п ри яко м у кн ижко вий ро зво ро т авто м атичн о  ро зділяється н а

дві частин и та п еретво рю ється н а дві о крем і сто рін ки OCR-п ро екту.

Як відскан увати кн ижко вий ро зво ро т або  здво єн і сто рін ки:

1. Відкрийте діало г Н алаш туван н я н а закладці О бро бка зо бражен ь (м ен ю  Ін струм ен ти

> Н алаш туван н я...).

2. У груп і Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь (засто со вую ться п ід час

ко н вертації та OCR) п о зн ачте о п цію  Ділити ро зво ро т кн иги.

 Для ко ректн о го  ро зп о ділу кн ижко во го  ро зво ро ту п ереко н айтеся, щ о  п ід час

скан уван н я зо бражен н я о рієн то ван е п равильн о , або  ввім кн іть о п цію  Вип равити

о рієн тацію  сто рін ки.

3. Відскан уйте сто рін ки.

 Ви тако ж м о жете задати ін ш і н алаш туван н я о бро бки зо бражен ь. Див. тако ж  «П арам етри

о бро бки зо бражен ь ». 

Як ро зділити сто рін ку н а дві вручн у:

1. Відкрийте редакто р зо бражен ь (н атисн іть  н а п ан елі

ін струм ен тів вікн а Зо бражен н я).

2. За до п о м о го ю  о п цій груп и Ро збити ро зділіть сто рін ку.

 Див. тако ж 

· П арам етри о бро бки зо бражен ь
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· Як урахувати характеристики вихідн о го  до кум ен та

· О бро бка зо бражен ь
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Зн ім ан н я тексту ф о то ап арато м

О трим ати зо бражен н я для ро зп ізн аван н я м о жн а н е тільки за до п о м о го ю  скан ера: до сить м ати

цифро вий фо то ап арат або  м о більн ий телефо н  із вбудо ван о ю  фо то кам еро ю . Сфо то графуйте

текст, збережіть фо то графію  н а диск ко м п ’ю тера та відкрийте у п ро грам і ABBYY FineReader .

П ід час фо то графуван н я до кум ен тів важливо  зверн ути увагу н а факто ри, які вп ливаю ть н а

якість зн ім ків і п ридатн ість їх до  ро зп ізн аван н я:

· Вим о ги до  фо то ап арата

· О світлен н я

· Техн іка зйо м ки

· Як о трим ати зн ім о к кращ о ї яко сті

Вим о ги до  ф о то ап арата

Для о трим ан н я зн ім ків тексту для ро зп ізн аван н я техн ічн і характеристики цифро во го

фо то ап арата п о вин н і відп о відати п евн им  вим о гам .

Реко м ен до ван і п арам етри

· Ро здільн а здатн ість м атриці: о бчислю ється п ро п о рційн о  до  фо рм ату сто рін ки

зо бражен н я, з ро зрахун ку 5 м лн  п ікселів для фо рм ату А4. Відп о відн о , для зйо м ки

сто рін о к н евелико го  фо рм ату, н ап риклад візитн их карто к, ро здільн а здатн ість м атриці

м о же бути м ен ш о ю .

· М о жливість відклю чен н я фо то сп алаху.

· М о жливість встан о влен н я діафрагм и вручн у. То бто  н аявн ість режим у п ріо ритету

діафрагм и або  ручн о го  режим у.

· Режим  ручн о го  фо кусуван н я.

· Фун кція стабілізації зо бражен н я. Якщ о  н ем ає тако ї фун кції, реко м ен дується

вико ристо вувати ш татив.

· О п тичн ий зум .

М ін ім альн і вим о ги

· Ро зм ір м атриці: о бчислю ється п ро п о рційн о  до  фо рм ату сто рін ки зо бражен н я, з

ро зрахун ку 2 м лн  п ікселів для фо рм ату А4.

· Зм ін н а фо кусн а відстан ь.

 Техн ічн і характеристики ваш о го  фо то ап арата й ін струкції щ о до  ро бо ти з н им  п о дан і в о п исі

ваш о го  п ристро ю  та ін ш ій до кум ен тації, щ о  до дається до  н ьо го .
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О світлен н я

Великий вп лив н а якість зн ім ка м ає о світлен н я до кум ен та п ід час зн ім ан н я.

Якщ о  м о жливо , забезп ечте хо ро ш е рівн о м ірн е о світлен н я до кум ен та, який фо то графуєте,

н айкращ е ден н е. Якщ о  зйо м ка п ро во диться за яскраво го  ден н о го  світла, діафрагм о ве число

м о жн а збільш ити, щ о б о трим ати чіткіш ий зн ім о к.

Вико ристан н я п ідсвічуван н я та сп алаху

· Якщ о  п риро дн о го  о світлен н я н едо статн ьо , то  для до датко во го  о світлен н я до кум ен та

кращ е вико ристо вувати дві лам п и з різн их бо ків, щ о б н е до п устити утво рен н я тін ей і

відблисків.

· Сп алах кращ е н е вико ристо вувати, о скільки він  ство рю є н адто  о світлен і зо н и та різкі

тін і. П ро те якщ о  зйо м ка вико н ується з до статн ьо ї відстан і (~50 см ), м о жн а

вико ристо вувати сп алах, але п ри цьо м у бажан о  п ідсвітити до кум ен т лам п о ю .

 Н е реко м ен дується вико ристо вувати сп алах п ід час зйо м ки до кум ен тів, віддруко ван их

н а глян цево м у п ап ері. Н ижче п о дан о  п риклад зн ім ка з н адм ірн о  о світлен о ю  зо н о ю  від

сп алаху та хо ро ш ий кадр:

Якщ о  о трим ан ий кадр зан адто  тем н ий

· Виберіть м ен ш е діафрагм о ве число , то бто  більш е відкрийте діафрагм у.

· Виберіть більш у чутливість м атриці, то бто  більш е зн ачен н я ISO.

· Вико ристо вуйте ручн е фо кусуван н я, о скільки авто м атичн ий фо кус м о же

сп рацьо вувати п о ган о  через н едо статн є о світлен н я.

П о рівн яйте зан адто  тем н ий зн ім о к і хо ро ш ий кадр:



223

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

Техн іка зйо м ки

Для о трим ан н я якісн о го  зн ім ка важливо  п равильн о  ро зм істити фо то ап арат, а тако ж

до трим уватися деяких п равил зйо м ки.

· Для фо то графуван н я до кум ен тів реко м ен дується вико ристо вувати ш татив.

· О б’єктив п о вин ен  ро зм іщ уватися п аралельн о  до  п о верхн і до кум ен та, щ о

фо то графується. Фо то ап арат п о вин ен  бути віддален ий від сто рін ки н астільки, щ о б у

разі вико ристан н я о п тичн о го  збільш ен н я сто рін ка п о вн істю  п о м іщ алася в кадрі.

Зазвичай це відстан ь близько  50–60 см .

· Н ерівн о сті п ап еру (н ап риклад, біля ко рін ця кн иги) п о трібн о , якщ о  м о жн а,

ро зп рям ити. Кут н ахилу тексту н а фо то графії н е п о вин ен  п еревищ увати 20 градусів,

ін акш е до кум ен т м о же бути ко н верто ван о  н еко ректн о .

· Для о трим ан н я чіткіш о го  зн ім ка н аво дьте фо кус п риблизн о  н а цен тр зо бражен н я.

· Вико ристо вуйте стабілізато р зо бражен н я, о скільки в авто м атичн о м у режим і за

н едо статн ьо го  о світлен н я вико ристо вую ться великі витрим ки, щ о  н егативн о

п о зн ачається н а чітко сті о трим уван о го  зо бражен н я.

· Вико ристо вуйте авто сп уск. Це до п о м о же ун икн ути зм іщ ен н я кам ери п ід час

н атискан н я н а кн о п ку сп уску. Такі п ро блем и м о жуть вин икати н авіть за н аявн о сті

ш татива.

Як о трим ати зн ім о к кращ о ї яко сті, якщ о :
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· Зн ім о к зан адто  тем н ий і н еко н трастн ий.

Ріш ен н я: Сп ро буйте п о кращ ити о світлен н я. Якщ о  тако ї зм о ги н ем ає, відкрийте

діафрагм у, то бто  встан о віть м ен ш е діафрагм о ве число .

· Зн ім о к н е різкий.

Ріш ен н я: М о жливо , авто фо кус п о ган о  сп рацьо вує через н едо статн є о світлен н я.

Сп ро буйте п о кращ ити о світлен н я. Щ о б ун икн ути м им о вільн о го  зм іщ ен н я кам ери в

м о м ен т зйо м ки, вико ристо вуйте ш татив й авто сп уск.

Якщ о  н ечіткість зн ім ка н езн ачн а, то  вам  м о же до п о м о гти ін струм ен т Вип равлен н я

ф о то граф ій вбудо ван о го  редакто ра зо бражен ь у OCR-редакто р. Див. тако ж  «О бро бка

зо бражен ь ».

· Н ечітка тільки частин а зн ім ка.

Ріш ен н я: Сп ро буйте виставити більш е діафрагм о ве число . Фо то графуйте з більш о ї

відстан і за більш о го  о п тичн о го  збільш ен н я. Н аво дьте фо кус н а то чку, ро зм іщ ен у

п риблизн о  п о середин і м іж цен тро м  і краєм  зо бражен н я.

· Сп алах ство рю є зан адто  о світлен у зо н у.

Ріш ен н я: Вим кн іть сп алах. Якщ о  н ем ає зм о ги вико ристо вувати ін ш і джерела світла,

фо то графуйте з більш о ї відстан і.
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Діало г Н алаш туван н я

Діало г Н алаш туван н я м істить н алаш туван н я, які до зво ляю ть регулю вати п арам етри

відкриван н я, скан уван н я, ро зп ізн аван н я, збережен н я до кум ен тів у різн і фо рм ати, вибирати

м о ву та тип  друку вхідн о го  до кум ен та, м о ву ін терфейсу п ро грам и то щ о . 

 Цей діало г до ступ н ий із:

· Старто ве вікн о  Н о ве завдан н я > Н алаш туван н я, 

· Старто ве вікн о  Н о ве завдан н я > м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я..., 

· PDF-редакто р > м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я..., 

· OCR-редакто р > м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я..., 

а тако ж п ід час ко н вертації та скан уван н я файлів у старто во м у вікн і, з п ан елей ін струм ен тів і

ко н текстн о го  м ен ю  п ан елей ін струм ен тів PDF-редакто ра й OCR-редакто ра, діало гів

збережен н я в різн і фо рм ати.

Діало г м ає 7 закладо к, н а ко жн ій із яких м істяться н алаш туван н я, щ о  сто сую ться тієї чи ін ш о ї

частин и фун кціо н альн о сті п ро грам и:

О сн о вн і

Тут ви м о жете:

· Вибрати, який OCR-п ро ект відкривати п ід час зап уску OCR-редакто ра: н о вий OCR-

п ро ект або  о стан н ій вико ристан ий OCR-п ро ект

· Вказати п ристрій для о трим ан н я зо бражен ь та ін терфейс скан уван н я

Для задан н я п арам етрів скан уван н я  у п ро грам і ABBYY FineReader за

зам о вчуван н ям  вико ристо вується вбудо ван ий діало г скан уван н я ABBYY FineReader.

Якщ о  вбудо ван ий діало г із яко їсь п ричин и н есум існ ий зі скан еро м , то  для

н алаш туван н я п арам етрів скан уван н я вико ристо вується діало г драйвера скан ера.

Вигляд вікн а та о п ис йо го  елем ен тів ви зн айдете в до кум ен тації, яка до дається до

скан ера.

· П ризн ачити FineReader п ро грам о ю  для п ерегляду PDF-до кум ен тів

 Якщ о  н а ваш о м у ко м п ’ю тері встан о влен а о п ераційн а систем а Windows 7 та н е

п ризн ачен а п ро грам а для п ерегляду PDF-до кум ен тів, п ісля ін сталяції FineReader

авто м атичн о  стан е п ро грам о ю , щ о  вико ристо вується за зам о вчуван н ям  для п ерегляду

PDF.

О бро бка зо бражен ь

Закладка м істить 3 груп и ко м ан д:
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· Увім кн ути ф о н о ве ро зп ізн аван н я тексту в PDF-редакто рі

До  всіх сто рін о к, до дан их у PDF-редакто р, засто со вуватим еться фо н о ве ро зп ізн аван н я,

завдяки яко м у будуть м о жливі п о вн о тексто вий п о ш ук і ко п ію ван н я тексту в PDF-

до кум ен тах, а тако ж редагуван н я тексту в м ежах рядка.

Тут тако ж вказую ться п о то чн і м о ви ро зп ізн аван н я.

· Авто м атичн о  о бро бляти зо бражен н я сто рін о к п ісля до даван н я до  OCR-редакто ра

Тут ви м о жете увім кн ути/вим кн ути авто м атичн у о бро бку сто рін о к, щ о  до даю ться, у

до кум ен т. Якщ о  авто м атичн а о бро бка увім кн ен а, ви м о жете вибрати, як сам е будуть

відо бражатися н о ві сто рін ки, а тако ж н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь:

· Ро зп ізн авати сто рін ки (вклю чає п о п ередн ю  о бро бку й ан аліз зо бражен ь)

П ід час до даван н я в OCR-п ро ект вико н ується авто м атичн а п о п ередн я о бро бка

зо бражен ь відп о відн о  до  н алаш туван ь, вибран их у груп і Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї

о бро бки зо бражен ь (засто со вую ться п ід час ко н вертації та OCR). Ан аліз і

ро зп ізн аван н я до кум ен та тако ж здійсн ю ю ться авто м атичн о . 

· П ро во дити ан аліз сто рін о к (вклю чає п о п ередн ю  о бро бку)

Вико н ується авто м атичн а п о п ередн я о бро бка зо бражен ь й ан аліз до кум ен та,

ро зп ізн аван н я п о трібн о  зап ускати вручн у. 

· Вико н увати тільки п о п ередн ю  о бро бку сто рін о к

Вико н ується п о п ередн я авто м атичн а о бро бка зо бражен ь. Ан аліз і ро зп ізн аван н я

до кум ен та п о трібн о  зап ускати вручн у.

· Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь (засто со вую ться п ід час

ко н вертації та OCR)

ABBYY FineReader до зво ляє авто м атичн о  усун ути дефекти, які властиві відскан о ван им

зо бражен н ям  і цифро вим  зн ім кам .

 Див. тако ж  «Фо н о ве ро зп ізн аван н я », «П арам етри о бро бки зо бражен ь »,

«О со бливо сті ро бо ти з м о вам и зі складн им  п исьм о м ».

М о ви

М істить н алаш туван н я м о в ро зп ізн аван н я. Див. тако ж  «Як урахувати характеристики

вихідн о го  до кум ен та ».

Ро зп ізн аван н я

Тут м істяться н алаш туван н я ро зп ізн аван н я:

· Режим и ро зп ізн аван н я PDF

· Слід засто со вувати ш видке або  ретельн е ро зп ізн аван н я

· Тип  до кум ен та

57 258
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· Які елем ен ти о фо рм лен н я до кум ен та будуть збережен і як ін терактивн і елем ен ти

Microsoft Word

· Чи слід ро зп ізн авати ш трих-ко ди 

· Чи слід н авчати або  вико ристо вувати п ід час ро зп ізн аван н я етало н  ко ристувача

· Які ш рифти вико ристо вувати п ід час відо бражен н я ро зп ізн ан о го  тексту 

 Див. тако ж  «П арам етри ро зп ізн аван н я », «Деко ративн і (н естан дартн і) ш рифти у

вихідн о м у до кум ен ті ».

Н алаш туван н я ф о рм атів

М істить н алаш туван н я збережен н я вихідн о го  до кум ен та в різн і фо рм ати. Див. тако ж  у ро зділі

«Н алаш туван н я фо рм атів ».

Ін ш і

Тут ви м о жете вибрати:

· М о ву ін терфейсу  п ро грам и

· Кількість ядер п ро цесо ра, щ о  вико ристо вую ться

· Чи слід п еревіряти й авто м атичн о  ін сталю вати о н о влен н я п ро грам и 

· Чи н адсилати ан о н ім ізо ван і дан і п ро  н алаш туван н я ABBYY FineReader для п о кращ ен н я

П О

· Чи п о казувати сп еціальн і п ро п о зиції та п о ради щ о до  вико ристан н я п ро грам и

· Чи до зво лити вико н ан н я сцен аріїв JavaScript  у PDF-до кум ен тах 

· Чи ввім кн ути авто м атичн ий п о ш ук URL у PDF-до кум ен тах

Ви тако ж м о жете відн о влю вати н алаш туван н я за зам о вчуван н ям .

Зо н и та текст*

Тут ви м о жете вибрати:

· Н алаш туван н я верифікації н евп евн ен о  ро зп ізн ан их сим во лів 

· Н алаш туван н я верифікації н есло вн ико вих слів:

· Чи п ро п ускати сло ва з цифрам и й ін ш им и н еалфавітн им и сим во лам и

· Чи вклю чати в п еревірку н езн айо м і складн і сло ва

 Складн е сло во  — це сло во , яке складається з кілько х п ро стих і м ає у сво єм у складі

два (та більш е) ко рен ів.
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· Чи ко регувати п ро біли до  та п ісля зн аків п ун ктуації 

· П ерегляд і редагуван н я сло вн иків ко ристувача

· Який ш рифт вико ристо вувати для відо бражен н я п ро сто го  тексту (Plain text) 

· П арам етри задан н я ко льо ру та то вщ ин и рам о к, щ о  вико ристо вую ться для виділен н я

різн их тип ів зо н  у вікн і Зо бражен н я, ко льо ри н евп евн ен о  ро зп ізн ан их сим во лів то щ о .

 Див. тако ж  «П еревірка ро зп ізн ан о го  тексту », «Н еро зп ізн ан і сим во ли », «Редагуван н я

властиво стей зо н и ».

* Закладка п о казується тільки п ід час ро бо ти в OCR-редакто рі.

О п ції ф о рм атів

ABBYY FineReader п ро п о н ує ш иро кий вибір н алаш туван ь для збережен н я в різн і фо рм ати. Від

вибран их н алаш туван ь буде залежати зо вн іш н ій вигляд о трим ан о го  до кум ен та.

· Фо рм ат PDF

· Фо рм ат DOC(X)/RTF/ODT

· Фо рм ат XLS(X)

· Фо рм ат PPTX

· Фо рм ат CSV

· Фо рм ат TXT

· Фо рм ат HTML

· Фо рм ат EPUB/FB2

· Фо рм ат DjVu
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Фо рм ат PDF

Ця закладка м істить такі груп и н алаш туван ь:

Якість зо бражен ь

Якщ о  ро зп ізн ан ий текст м істить велику кількість ілю страцій або  ви о брали режим , у яко м у

зберігається зо бражен н я сто рін ки, то  ро зм ір кін цево го  файлу м о же бути дуже великим . Якість

зо бражен ь і ро зм ір о трим ан о го  файлу залежать від вибран о го  зн ачен н я у вип адн о м у сп иску

груп и Якість зо бражен ь:

· Висо ка якість

Виберіть цю  о п цію , якщ о  вам  важливо  зберегти якість зо бражен н я сто рін ки або

ілю страцій. Во н и будуть збережен і з до зво ло м  вихідн о го  зо бражен н я.

· Збалан со ван а

Виберіть цю  о п цію , щ о б зм ен ш ити ро зм ір до кум ен та п о рівн ян о  з вихідн им и, але п ри

цьо м у зберегти до статн ьо  висо ку якість зо бражен н я сто рін ки або  ілю страцій.

· Н евеликий ро зм ір

Виберіть цю  о п цію , якщ о  ви хо чете о трим ати PDF-до кум ен т н евелико го  ро зм іру.

Ро здільн у здатн ість зо бражен н я сто рін ки й ілю страцій буде зм ен ш ен о  до  300 dpi, щ о

вп лин е н а їхн ю  якість.

· Ін ш а...

Виберіть цей п ун кт, щ о б задати п арам етри збережен н я зо бражен н я й ілю страцій. У

діало го во м у вікн і, щ о  відкрило ся, П арам етри збережен н я виберіть н ео бхідн і

зн ачен н я та н атисн іть кн о п ку О К .

Ство рити PDF/A до кум ен ти

П о зн ачте цю  о п цію , щ о б ство рити до кум ен т, сум існ ий із PDF/A, та виберіть п о трібн ий тип

PDF/A у вип адн о м у сп иску п раво руч.

Ство рити PDF/UA до кум ен ти (п о трібн е ро зп ізн аван н я)

П о зн ачте цю  о п цію , щ о б ство рити до кум ен т, сум існ ий із PDF/UA. Зо вн іш н ій вигляд о трим ан их

до кум ен тів м о же відрізн ятися від о ригін алу.

Захищ ати до кум ен ти п аро лем
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П о зн ачте цю  о п цію , якщ о  вам  п о трібн о  задати п аро лі, які захищ аю ть ваш  PDF-до кум ен т від

н есан кціо н о ван о го  відкриття, друку та редагуван н я. П о тім  н атисн іть кн о п ку Н алаш туван н я... й

у діало зі, щ о  відкрився, задайте п о трібн і п арам етри захисту:

· П аро ль п ри відкритті до кум ен та 

Цей п аро ль захищ ає PDF-до кум ен т від н есан кціо н о ван о го  відкриття. Ко ристувач

зм о же відкрити до кум ен т, тільки вказавш и п аро ль, задан ий авто ро м  до кум ен та.

1. П о зн ачте о п цію  Зап итувати п аро ль п ри відкритті до кум ен та.

2. Введіть п аро ль і п ідтвердіть йо го .

Ви м о жете вим кн ути о п цію  Схо вати сим во ли. У цьо м у разі введен і сим во ли буде

видн о  й п о вто рн о  вво дити п аро ль н е п о трібн о .

· П аро ль н а редагуван н я та друк до кум ен та

Цей п аро ль захищ ає PDF-до кум ен т від н есан кціо н о ван о го  редагуван н я та друку, а

тако ж від ко п ію ван н я зм істу файлу з екран а ко м п ’ю тера. Всі ці дії стаю ть м о жливим и

тільки п ісля вказан н я п аро ля, який задан ий авто ро м  до кум ен та.

1. П о зн ачте о п цію  О бм ежити п рава н а друк, редагуван н я до кум ен та та зм ін ен н я

п рав до ступ у.

2. Введіть п аро ль і п ідтвердіть йо го .

Далі виберіть дії, які ви хо чете до зво лити вико н увати зі вм істо м  PDF-до кум ен та.

o П ун кти вип адн о го  сп иску Друк даю ть зм о гу до зво лити/забо ро н ити виведен н я

до кум ен та н а друк.

o П ун кти вип адн о го  сп иску Редагуван н я даю ть зм о гу до зво лити/забо ро н ити

редагуван н я до кум ен та.

o Якщ о  п о зн ачен о  о п цію  До зво лити ко п ію ван н я тексту, зо бражен ь та ін ш о го

вм істу, то  ко ристувач зм о же ко п ію вати з екран а в буфер о бм ін у вм іст PDF-

до кум ен та (текст, ілю страції та ін .). Якщ о  ви хо чете забо ро н ити такі дії,

п ереко н айтеся, щ о  цю  о п цію  н е п о зн ачен о .

o Вибір о п ції До зво ляти до ступ  до  тексту систем ам  читан н я з екран а до зво ляє

сп еціальн им  п ро грам ам  читати з екран а текст відкрито го  PDF-до кум ен та. Якщ о

ви хо чете забо ро н ити такі дії, п ереко н айтеся, щ о  цю  о п цію  н е п о зн ачен о .

· Рівен ь ш иф руван н я

П ун кти вип адн о го  сп иску К о м п о н ен ти для ш иф руван н я до зво ляю ть задати тип

ш ифруван н я для PDF-до кум ен та, захищ ен о го  п аро лем .

· П ун кт 128-бітів AES задає висо кий 128-бітн ий рівен ь ш ифруван н я, щ о  базується н а

стан дарті AES.
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· П ун кт 256-бітів AES задає висо кий 256-бітн ий рівен ь ш ифруван н я, щ о  базується н а

стан дарті AES.

Виберіть ко м п о н ен ти для ш ифруван н я з вип адн о го  сп иску: Увесь вм іст до кум ен та або

Увесь вм іст до кум ен та, о крім  м етадан их.

Видаляти о б'єкти і дан і

П о зн ачте цю  о п цію , якщ о  вам  н е п о трібн о  зберігати вкладен і елем ен ти п ід час збережен н я

PDF-до кум ен та. Н атисн іть Вибрати елем ен ти... й у діало зі, щ о  з’явився, вкажіть елем ен ти для

видален н я:

· К о м ен тарі та ан о тації - до зво ляє видаляти зам ітки, відм ітки в тексті до кум ен тів,

рисо ван і п о м ітки та тексто ві бло ки. 

· П о силан н я, м едіа-о б'єкти, дії, скрип ти, дан і у ф о рм ах - до зво ляє видаляти

ін терактивн і елем ен ти.

· Закладки - до зво ляє видаляти закладки.

· Вкладен і ф айли - до зво ляє видаляти вкладен і файли.

П риво дити зо бражен н я сто рін о к до  о дн о го  ро зм іру

Якщ о  ця о п ція н е п о зн ачен а, ро зм іри зо бражен ь сто рін о к будуть п риведен і до  ро зм іру

о ригін алу. П о зн ачте цю  о п цію , якщ о  вам  п о трібн о  вказати ро зм ір п ап еру, який буде

вико ристан о  п ід час збережен н я відскан о ван их до кум ен тів у фо рм ат PDF. 

Стискати зо бражен н я за до п о м о го ю  MRC (п о трібн е ро зп ізн аван н я)

П о зн ачте цю  о п цію , щ о б засто сувати алго ритм  стискан н я зо бражен ь н а о сн о ві техн о ло гії

Mixed Raster Content (MRC) до  ро зп ізн ан их сто рін о к, який до зво ляє о трим ати м ен ш ий ро зм ір

файлу без втрати яко сті.

 О п ція Стискати зо бражен н я за до п о м о го ю  MRC (п о трібн е ро зп ізн аван н я) п ідтрим ується в

режим і Текст п ід зо бражен н ям  сто рін ки п ід час збережен н я в PDF-до кум ен т із м о жливістю

п о ш уку.

Засто сувати техн о ло гію  ABBYY PreciseScan для згладжуван н я сим во лів
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П о зн ачте цю  о п цію , щ о б засто сувати техн о ло гію  PreciseScan для згладжуван н я сим во лів

до кум ен та. У результаті п ісля збільш ен н я м асш табу сто рін ки н е вин икає ефекту п ікселізації.

Н алаш туван н я PDF з м о жливістю  п о ш уку

Ця груп а м істить н алаш туван н я режим ів збережен н я в PDF-до кум ен т із м о жливістю  п о ш уку.

Вибір режим у збережен н я залежить від то го , як ви будете вико ристо вувати ство рен ий

до кум ен т н адалі:

· Тільки текст та зо бражен н я

У цьо м у режим і зберігається ро зп ізн ан ий текст й ілю страції. PDF-файл тако го  тип у м ає

відн о сн о  н евеликий ро зм ір, і в н ьо м у м о жливий п о вн о тексто вий п о ш ук. Зо вн іш н ій

вигляд до кум ен та м о же дещ о  відрізн ятися від о ригін алу.

· Текст н ад зо бражен н ям  сто рін ки

У цьо м у режим і зберігається фо н  й ілю страції вихідн о го  до кум ен та, н а н их

н акладається ро зп ізн ан ий текст. Зазвичай ро зм ір тако го  PDF-файлу більш ий, н іж

файлу, щ о  о трим ується п ід час збережен н я в режим і Тільки текст та зо бражен н я. У

PDF-до кум ен ті цьо го  тип у є м о жливість п о вн о тексто во го  п о ш уку, о дн ак зо вн іш н ій

вигляд до кум ен та м о же н есуттєво  відрізн ятися від о ригін алу.

· Текст п ід зо бражен н ям  сто рін ки

У цьо м у режим і зберігається зо бражен н я сто рін ки, ро зп ізн ан ий текст п о м іщ ається н а

н евидим ий ш ар п ід зо бражен н ям . Таким  чин о м , о трим уєм о  до кум ен т із м о жливістю

п о ш уку в тексті, то ді як зо вн іш н ій вигляд PDF-до кум ен та м айже н е відрізн яється від

о ригін алу.

Ство рю вати закладки за зн айден им и заго ло вкам и

П ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту в PDF-до кум ен ті буде ство рен о  зм іст н а о сн о ві

структури до кум ен та.

Ство рити теги PDF



233

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

П ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту у фо рм аті PDF буде авто м атичн о  збережен о  теги PDF.

О крім  тексту й ілю страцій PDF-файли м о жуть м істити ін фо рм ацію  п ро  структуру до кум ен та:

ло гічн і частин и, ілю страції й таблиці. Ця ін фо рм ація зберігається як теги PDF. Теги PDF

забезп ечую ть зручн ість п ерегляду до кум ен та н а екран ах різн о го  ро зм іру, н ап риклад н а

екран ах киш ен ько вих ко м п ’ю терів.

Ш риф ти

П ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту в фо рм ат PDF м о жн а вико ристо вувати ш рифти Adobe

або  ш рифти Windows, ін стальо ван і н а ко м п ’ю тері ко ристувача. Для то го  щ о б вказати, який

н абір ш рифтів м ає бути вико ристан о , у вип адн о м у сп иску виберіть:

· Вико ристо вувати визн ачен і н ап еред ш риф ти

У разі вибо ру цієї о п ції PDF-файл м істить п о силан н я н а ш рифти Adobe, н ап риклад:

TimesNewRoman, Arial, CourierNew.

· Вико ристо вувати ш риф ти Windows

У разі вибо ру цієї о п ції PDF-файл м істить п о силан н я н а ш рифти Windows, ін стальо ван і

н а ко м п ’ю тері ко ристувача.

Щ о б вбудувати вико ристо вуван і ш рифти у ство рю ван ий до кум ен т, п о зн ачте о п цію  

Вбудо вувати ш риф ти. У цьо м у разі PDF-до кум ен т буде о дн ако во  відо бражатися н а всіх

ко м п ’ю терах. О дн ак це п ризведе до  збільш ен н я ро зм іру файлу.

 О п ція Вбудо вувати ш риф ти п ідтрим ується в режим ах Тільки текст та зо бражен н я і Текст

н ад зо бражен н ям  сто рін ки.

Зберігати м етадан і, у т.ч. авто рів, клю чо ві сло ва та ін .

П ід час збережен н я у фо рм ат PDF буде авто м атичн о  збережен о  м етадан і  відкрито го

до кум ен та. О п цію  п о зн ачен о  за зам о вчуван н ям .

Щ о б відредагувати п о то чн і м етадан і до кум ен та, н атисн іть Редагувати м етадан і..., вн есіть

п о трібн і вип равлен н я та н атисн іть OK.

Фо рм ат DOC(X)/RTF/ODT

Ця закладка м істить такі груп и н алаш туван ь:

О ф о рм лен н я до кум ен та

98
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Вибір фо рм ату та п арам етрів збережен н я залежить від то го , як ви п лан уєте вико ристо вувати

ро зп ізн ан ий до кум ен т н адалі:

1. То чн а ко п ія

До зво ляє о трим ати до кум ен т, о фо рм лен н я яко го  буде п о вн істю  відп о відати

о ригін алу. Реко м ен дується вико ристо вувати для до кум ен тів складн о го  о фо рм лен н я,

н ап риклад реклам н их бро ш ур. О дн ак цей режим  н е п ередбачає вн есен н я зн ачн их

вип равлен ь у текст і о фо рм лен н я.

2. К о п ія, щ о  редагується

До зво ляє о трим ати до кум ен т, о фо рм лен н я яко го  м о же н есуттєво  відрізн ятися від

о ригін алу. До кум ен т, о трим ан ий за до п о м о го ю  цьо го  режим у, легко  редагується.

3. Фо рм ато ван ий текст

В о трим ан о м у до кум ен ті зберігається н ап исан н я та ро зм ір ш рифту, ро збиття н а

абзаци, але н е зберігається ро зм іщ ен н я о б’єктів н а сто рін ці та м іжрядко ві ін тервали.

Таким  чин о м , буде о трим ан о  суцільн ий текст із вирівн ю ван н ям  за лівим  краєм . Для

тексту, у яко м у п о рядо к читан н я сп рава н аліво , вирівн ю ван н я буде за п равим  краєм .

 Будь-який текст із вертикальн о ю  о рієн тацією  в цьо м у режим і буде відо бражатися

го ризо н тальн о .

4. П ро стий текст

У цьо м у режим і м о жн а зберегти тільки н акреслен н я ш рифту, якщ о  вибран о  цю

о п цію  Зберігати н ап івжирн ий ш риф т, курсив і п ідкреслен н я в п ро сто м у тексті.

Ро зм ір сто рін ки за зам о вчуван н ям
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Ви м о жете вказати ро зм ір п ап еру, який буде вико ристан о  п ід час збережен н я результатів

ро зп ізн аван н я.

П арам етри збережен н я ілю страцій

Якщ о  ро зп ізн ан ий текст м істить велику кількість ілю страцій, то  ро зм ір кін цево го  файлу м о же

бути дуже великим . Якість зо бражен ь і ро зм ір о трим ан о го  файлу залежать від вибран о го

зн ачен н я у вип адн о м у сп иску Зберігати м алю н ки.

П о рада.  Для то го  щ о б задати п арам етри збережен н я зо бражен ь, виберіть п ун кт Ін ш а.... У

діало го во м у вікн і, щ о  відкрило ся, П арам етри збережен н я виберіть н ео бхідн і зн ачен н я та

н атисн іть кн о п ку О К .

П арам етри збережен н я тексту

· Зберігати ко ло н титули і н о м ери сто рін о к

У разі збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту буде збережен о  ко ло н титули та н о м ери

сто рін о к.

· Зберігати п ерен о си та п о діл н а рядки

П ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту п ерен о си та п о діл н а рядки будуть таким и

сам им и, як н а вихідн о м у зо бражен н і.

· Зберігати п о діл н а сто рін ки

П ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту п о діл н а сто рін ки буде таким  сам им , як н а

вихідн о м у зо бражен н і.

· Зберігати н о м ери рядків

Н ум ерацію  рядків у ро зп ізн ан о м у тексті буде збережен о , якщ о  во н а була у вихідн о м у

до кум ен ті. Н о м ери рядків зберігаю ться у вигляді врізки, яка н е зм ін ю ється п ід час

редагуван н я тексту.

 Ця фун кція до ступ н а тільки в режим і К о п ія, щ о  редагується.

· Зберігати ко лір тла та літер

У ро зп ізн ан о м у тексті буде збережен о  вихідн ий ко лір букв і фо н у.

· Зберігати н ап івжирн ий ш риф т, курсив і п ідкреслен н я в п ро сто м у тексті

П ід час збережен н я в режим і П ро стий текст буде збережен о  н акреслен н я ш рифту.

 Якщ о  н а закладці Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...) було  відклю чен о  виявлен н я елем ен тів о фо рм лен н я до кум ен та (ко ло н титулів,

вин о со к, зм істу, н ум еро ван их сп исків), то  ці елем ен ти буде збережен о  як о сн о вн ий текст.

Н евп евн ен о  ро зп ізн ан і сим во ли
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П о зн ачте о п цію  Виділяти н евп евн ен о  ро зп ізн ан і сим во ли, якщ о  ви м аєте н ам ір редагувати

ро зп ізн ан ий текст у Microsoft Word, а н е у вікн і Текст OCR-редакто ра п ро грам и ABBYY

FineReader. Якщ о  ця о п ція відм ічен а, всі н евп евн ен о  ро зп ізн ан і сим во ли буде виділен о

ко льо ро м  у п ро грам і Microsoft Word.

П о рада.  П ід час ро бо ти в OCR-редакто рі ко лір виділен н я н евп евн ен о  ро зп ізн ан их сим во лів

м о жн а зм ін ити н а закладці Зо н и та текст у діало зі Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

Зберігати м етадан і, у т.ч. авто рів, клю чо ві сло ва та ін .

П ід час збережен н я буде авто м атичн о  збережен о  м етадан і відкрито го  до кум ен та. О п цію

п о зн ачен о  за зам о вчуван н ям .

Щ о б відредагувати п о то чн і м етадан і до кум ен та, н атисн іть Редагувати м етадан і..., вн есіть

п о трібн і вип равлен н я та н атисн іть OK.

Фо рм ат XLS(X)

Ця закладка м істить такі груп и н алаш туван ь:

О ф о рм лен н я до кум ен та
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Вибір фо рм ату та п арам етрів збережен н я залежить від то го , як ви п лан уєте вико ристо вувати

ро зп ізн ан ий до кум ен т н адалі:

1. Фо рм ато ван ий текст

В о трим ан о м у до кум ен ті зберігається н ап исан н я та ро зм ір ш рифту, ро збиття н а

абзаци, але н е зберігається ро зм іщ ен н я о б’єктів н а сто рін ці та м іжрядко ві ін тервали.

Таким  чин о м , буде о трим ан о  суцільн ий текст із вирівн ю ван н ям  за лівим  краєм . Для

тексту, у яко м у п о рядо к читан н я сп рава н аліво , вирівн ю ван н я буде за п равим  краєм .

 Будь-який текст із вертикальн о ю  о рієн тацією  в цьо м у режим і буде відо бражатися

го ризо н тальн о .

2. П ро стий текст

У цьо м у режим і фо рм атуван н я тексту н е збережеться.

П арам етри збережен н я ілю страцій

П ід час збережен н я у фо рм ат XLSX ви тако ж м о жете зберегти ілю страції. Якщ о  ро зп ізн ан ий

текст м істить велику кількість ілю страцій, то  ро зм ір кін цево го  файлу м о же бути дуже великим .

Якість зо бражен ь і ро зм ір о трим ан о го  файлу залежать від вибран о го  зн ачен н я у вип адн о м у

сп иску Зберігати м алю н ки (тільки XLSX).

П о рада.  Для то го  щ о б задати п арам етри збережен н я зо бражен ь, виберіть п ун кт Ін ш а.... У

діало го во м у вікн і, щ о  відкрило ся, П арам етри збережен н я виберіть н ео бхідн і зн ачен н я та

н атисн іть кн о п ку О К .

П арам етри збережен н я тексту

· Зберігати ко ло н титули

П о зн ачте цю  о п цію , якщ о  ви хо чете, щ о б текст ко ло н титулів було  збережен о . Якщ о  ця

о п ція вим кн ута, текст ко ло н титулів зберігатися н е буде.

· Ігн о рувати текст п о за таблицею

Вказує, щ о  у файл буде збережен о  тільки таблиці.

· Зберігати число ві дан і у ф о рм аті "Циф ри"

Вказує, щ о  п ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту у фо рм аті XLS числа буде

збережен о  у фо рм аті «Цифри». Цей фо рм ат в Excel вико ристо вується для вико н ан н я

арифм етичн их о п ерацій н ад клітин кам и, які м істять числа.

· Ство рю вати о крем ий аркуш  для ко жн о ї сто рін ки (тільки XLSX)

П о зн ачте цю  о п цію , щ о б зберегти сто рін ки вихідн о го  до кум ен та в о крем і аркуш і

до кум ен та Microsoft Excel.

Зберігати м етадан і, у т.ч. авто рів, клю чо ві сло ва та ін .
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П ід час збережен н я буде авто м атичн о  збережен о  м етадан і відкрито го  до кум ен та. О п цію

п о зн ачен о  за зам о вчуван н ям .

Щ о б відредагувати п о то чн і м етадан і до кум ен та, н атисн іть Редагувати м етадан і..., вн есіть

п о трібн і вип равлен н я та н атисн іть OK.

Фо рм ат PPTX

Ця закладка м істить такі груп и н алаш туван ь:

П арам етри збережен н я ілю страцій

Якщ о  ро зп ізн ан ий текст м істить велику кількість ілю страцій, то  ро зм ір кін цево го  файлу м о же

бути дуже великим . Якість зо бражен ь і ро зм ір о трим ан о го  файлу залежать від вибран о го

зн ачен н я у вип адн о м у сп иску Зберігати м алю н ки.

П о рада.  Для то го  щ о б зм ін ити п арам етри збережен н я м алю н ків, виберіть п ун кт Ін ш а.... У

діало го во м у вікн і, щ о  відкрило ся, П арам етри збережен н я виберіть н ео бхідн і зн ачен н я та

н атисн іть кн о п ку О К .

П арам етри збережен н я тексту

· Зберігати ко ло н титули

П ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту будуть збережен і ко ло н титули.

· Зберігати п о діл н а рядки

П ід час збережен н я ро зп ізн ан ий текст буде ро збито  н а рядки таким  чин о м , як і

вихідн е зо бражен н я. Якщ о  ця о п ція н е п о зн ачен а, то  весь ро зп ізн ан ий текст буде

зап исан о  в о дн о м у рядку.

· П ерен о сити до вгий текст п о  сло вах

Якщ о  ро зп ізн ан ий текст буде вихо дити за м ежі тексто во го  бло ку, ро зм ір тексту стан е

м ен ш им  за вихідн ий.

Зберігати м етадан і, у т.ч. авто рів, клю чо ві сло ва та ін .

П ід час збережен н я буде авто м атичн о  збережен о  м етадан і відкрито го  до кум ен та. О п цію

п о зн ачен о  за зам о вчуван н ям .

Щ о б відредагувати п о то чн і м етадан і до кум ен та, н атисн іть Редагувати м етадан і..., вн есіть

п о трібн і вип равлен н я та н атисн іть OK.
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Фо рм ат CSV

Ця закладка м істить такі груп и н алаш туван ь:

П арам етри збережен н я тексту 

· Ігн о рувати текст п о за таблицею

Вказує, щ о  у файл буде збережен о  тільки таблиці.

· Ро зділяти сто рін ки сим во ло м  кін ця сто рін ки (#12)

Вказує, щ о  п ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту в фо рм аті CSV п о діл н а сто рін ки

буде таким  сам им , як і у вихідн о м у до кум ен ті.

Л ін ія

Вказує сим во л, який буде ро зділяти сто вп чики дан их у файлі фо рм ату CSV.

К о дуван н я

П ро грам а ABBYY FineReader авто м атичн о  п ідбирає ко до ву сто рін ку . Якщ о  ви хо чете зм ін ити

ко до ву сто рін ку, виберіть п о трібн е зн ачен н я у вип адн о м у сп иску в секції К о дуван н я.

Зберігати м етадан і, у т.ч. авто рів, клю чо ві сло ва та ін .

П ід час збережен н я буде авто м атичн о  збережен о  м етадан і відкрито го  до кум ен та. О п цію

п о зн ачен о  за зам о вчуван н ям .

Щ о б відредагувати п о то чн і м етадан і до кум ен та, н атисн іть Редагувати м етадан і..., вн есіть

п о трібн і вип равлен н я та н атисн іть OK.

Фо рм ат TXT

Ця закладка м істить такі груп и н алаш туван ь:

О ф о рм лен н я до кум ен та

283
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Вибір фо рм ату та п арам етрів збережен н я залежить від то го , як ви п лан уєте вико ристо вувати

ро зп ізн ан ий до кум ен т н адалі:

1. Фо рм ато ван ий текст

В о трим ан о м у до кум ен ті збережеться ро збивка н а абзаци, але н е збережеться

ро зм іщ ен н я о б’єктів н а сто рін ці та м іжрядко ві ін тервали. Крім  то го , збережеться

зо вн іш н ій вигляд таблиць і відступ и п араграфів завдяки фо рм атуван н ю  п ро білам и.

Таким  чин о м , буде о трим ан о  суцільн ий текст із вирівн ю ван н ям  за лівим  краєм . Для

тексту, у яко м у п о рядо к читан н я сп рава н аліво , вирівн ю ван н я буде за п равим  краєм .

 Будь-який текст із вертикальн о ю  о рієн тацією  в цьо м у режим і буде відо бражатися

го ризо н тальн о .

2. П ро стий текст

У цьо м у режим і фо рм атуван н я тексту н е збережеться.

П арам етри збережен н я тексту 

· Зберігати п о діл н а рядки

П ід час збережен н я ро зп ізн ан ий текст буде ро збито  н а рядки таким  чин о м , як і

вихідн е зо бражен н я. Якщ о  цей п ун кт н е п о зн ачен о , то  ко жен  абзац ро зп ізн ан о го

тексту буде зап исан о  в о дин  рядо к.

· Ро зділяти сто рін ки сим во ло м  кін ця сто рін ки (#12)

П ід час збережен н я ро зп ізн ан ий текст буде п о ділен о  н а сто рін ки так сам о , як і вихідн е

зо бражен н я.

· Ро зділяти абзаци п устим и рядкам и

П ід час збережен н я абзаци ро зп ізн ан о го  тексту буде ро зділен о  п о ро жн ім и рядкам и.

· Зберігати ко ло н титули

П ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту будуть збережен і ко ло н титули.

К о дуван н я

П ро грам а ABBYY FineReader авто м атичн о  п ідбирає ко до ву сто рін ку . Якщ о  ви хо чете зм ін ити

ко до ву сто рін ку, виберіть п о трібн е зн ачен н я у вип адн о м у сп иску в секції К о дуван н я.

Зберігати м етадан і, у т.ч. авто рів, клю чо ві сло ва та ін .

П ід час збережен н я буде авто м атичн о  збережен о  м етадан і відкрито го  до кум ен та. О п цію

п о зн ачен о  за зам о вчуван н ям .

Щ о б відредагувати п о то чн і м етадан і до кум ен та, н атисн іть Редагувати м етадан і..., вн есіть

п о трібн і вип равлен н я та н атисн іть OK.

Фо рм ат HTML

Ця закладка м істить такі груп и н алаш туван ь:

О ф о рм лен н я до кум ен та

283
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Вибір режим у о фо рм лен н я залежить від то го , як ви будете вико ристо вувати ство рен ий

до кум ен т н адалі:

· Гн учка ко п ія

У вихідн о м у до кум ен ті зберігається фо рм атуван н я й о фо рм лен н я о ригін алу.

О трим ан ий до кум ен т легко  редагувати.

· Фо рм ато ван ий текст

В о трим ан о м у до кум ен ті зберігається н ап исан н я та ро зм ір ш рифту, ро збиття н а

абзаци, але н е зберігається ро зм іщ ен н я о б’єктів н а сто рін ці та м іжрядко ві ін тервали.

Таким  чин о м , буде о трим ан о  суцільн ий текст із вирівн ю ван н ям  за лівим  краєм . Для

тексту, у яко м у п о рядо к читан н я сп рава н аліво , вирівн ю ван н я буде за п равим  краєм .

 Будь-який текст із вертикальн о ю  о рієн тацією  в цьо м у режим і буде відо бражатися

го ризо н тальн о .

· П ро стий текст

У цьо м у режим і фо рм атуван н я тексту н е збережеться.

П арам етри збережен н я ілю страцій

Якщ о  ро зп ізн ан ий текст м істить велику кількість ілю страцій, то  ро зм ір кін цево го  файлу м о же

бути дуже великим . Якість зо бражен ь і ро зм ір о трим ан о го  файлу залежать від вибран о го

зн ачен н я у вип адн о м у сп иску Зберігати м алю н ки.

П о рада.  Для то го  щ о б зм ін ити п арам етри збережен н я м алю н ків, виберіть п ун кт Ін ш а.... У

діало го во м у вікн і, щ о  відкрило ся, П арам етри збережен н я виберіть н ео бхідн і зн ачен н я та

н атисн іть кн о п ку О К .

П арам етри збережен н я тексту

· Зберігати п о діл н а рядки

П ід час збережен н я ро зп ізн ан ий текст буде ро збито  н а рядки таким  чин о м , як і

вихідн е зо бражен н я. Якщ о  цю  о п цію  н е п о зн ачен о , то  п ід час збережен н я у фо рм ат

HTML весь ро зп ізн ан ий текст буде зап исан ий в о дин  рядо к.

· Зберігати ко лір тла та літер

У ро зп ізн ан о м у тексті буде збережен о  вихідн ий ко лір букв і фо н у.

· Зберігати ко ло н титули

П ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту будуть збережен і ко ло н титули.

К о дуван н я
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П ро грам а ABBYY FineReader авто м атичн о  п ідбирає ко до ву сто рін ку . Якщ о  ви хо чете зм ін ити

ко до ву сто рін ку, виберіть п о трібн е зн ачен н я у вип адн о м у сп иску в секції К о дуван н я.

Н алаш туван н я кн иг

Виберіть о п цію  Ство рити зм іст і відп о відн о  з н им  ро зділити до кум ен т н а ф айли, якщ о  ви

п ерево дите п ап еро ву кн игу в електро н н ий вигляд. Ви м о жете вибрати о дин  із варіан тів

ро збиття до кум ен та:

· Авто м атичн о  ство рю вати ф айли н а о сн о ві заго ло вків

П ро грам а ABBYY FineReader авто м атичн о  ро зіб’є до кум ен т н а частин и, п риблизн о

о дн ако ві за ро зм іро м , збереже їх в о крем і HTML-файли та відн о вить у зм істі

п о силан н я н а відп о відн і частин и.

· Ство рити ф айли н а о сн о ві заго ло вків 1-го  рівн я

Ро зп ізн ан ий до кум ен т буде ро збито  н а о крем і HTML-файли за н айбільш  великим и

заго ло вкам и о дн о го  рівн я.

· Ство рити ф айли н а о сн о ві заго ло вків 2-го  рівн я

Ро зп ізн ан ий до кум ен т буде ро збито  н а о крем і HTML-файли за н айбільш  великим и

заго ло вкам и та заго ло вкам и н аступ н о го  рівн я.

Зберігати м етадан і, у т.ч. авто рів, клю чо ві сло ва та ін .

П ід час збережен н я буде авто м атичн о  збережен о  м етадан і відкрито го  до кум ен та. О п цію

п о зн ачен о  за зам о вчуван н ям .

Щ о б відредагувати п о то чн і м етадан і до кум ен та, н атисн іть Редагувати м етадан і..., вн есіть

п о трібн і вип равлен н я та н атисн іть OK.

Фо рм ат EPUB/FB2

Ця закладка м істить такі груп и н алаш туван ь:

О ф о рм лен н я до кум ен та

283
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Вибір режим у о фо рм лен н я залежить від то го , як ви будете вико ристо вувати ство рен ий

до кум ен т н адалі:

· Фо рм ато ван ий текст

В о трим ан о м у до кум ен ті збережеться ро збивка н а абзаци, але н е збережеться

ро зм іщ ен н я о б’єктів н а сто рін ці та м іжрядко ві ін тервали. Таким  чин о м , буде о трим ан о

суцільн ий текст із вирівн ю ван н ям  за лівим  краєм . Для тексту, у яко м у п о рядо к читан н я

сп рава н аліво , вирівн ю ван н я буде за п равим  краєм .

 Будь-який текст із вертикальн о ю  о рієн тацією  в цьо м у режим і буде відо бражатися

го ризо н тальн о .

 У фо рм аті EPUB тако ж збережеться н ап исан н я ш рифту.

· П ро стий текст

У цьо м у режим і фо рм атуван н я тексту н е збережеться.

У фо рм аті EPUB ви тако ж м о жете зберегти ш рифти. Для цьо го  в режим і Фо рм ато ван ий текст

п о зн ачте о п цію  Зберігати ш риф ти та ро зм іри (тільки для EPUB). Щ о б вбудувати

вико ристо вуван і ш рифти в ство рю ван у електро н н у кн игу, п о зн ачте о п цію  Вбудо вувати

ш риф ти.

 Деякі п ристро ї або  П З н е п ідтрим ую ть відо бражен н я вбудо ван их ш рифтів.

Ство рити о бкладин ку

Виберіть о п цію  Вико ристо вувати п ерш у сто рін ку як о бкладин ку, щ о б вико ристо вувати

п ерш у сто рін ку до кум ен та як о бкладин ку кн ижки.

П арам етри збережен н я ілю страцій

Якщ о  ро зп ізн ан ий текст м істить велику кількість ілю страцій, то  ро зм ір кін цево го  файлу м о же

бути дуже великим . Якість зо бражен ь і ро зм ір о трим ан о го  файлу залежать від вибран о го

зн ачен н я у вип адн о м у сп иску Зберігати м алю н ки.

П о рада.  Для то го  щ о б зм ін ити п арам етри збережен н я м алю н ків, виберіть п ун кт Ін ш а.... У

діало го во м у вікн і, щ о  відкрило ся, П арам етри збережен н я виберіть н ео бхідн і зн ачен н я та

н атисн іть кн о п ку О К .

Н алаш туван н я для ф о рм ату EPUB

Ви м о жете вибрати версію  стан дарту EPUB, у якій п о трібн о  зберегти до кум ен т.

Зберігати м етадан і, у т.ч. авто рів, клю чо ві сло ва та ін .

П ід час збережен н я буде авто м атичн о  збережен о  м етадан і відкрито го  до кум ен та. О п цію

п о зн ачен о  за зам о вчуван н ям .

Щ о б відредагувати п о то чн і м етадан і до кум ен та, н атисн іть Редагувати м етадан і..., вн есіть

п о трібн і вип равлен н я та н атисн іть OK.
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Фо рм ат DjVu

Ця закладка м істить такі груп и н алаш туван ь:

Режим  збережен н я

Вибір режим у збережен н я залежить від то го , як ви будете вико ристо вувати ство рен ий

до кум ен т н адалі:

· Текст п ід зо бражен н ям  сто рін ки

У цьо м у режим і зберігається зо бражен н я сто рін ки, ро зп ізн ан ий текст п о м іщ ається н а

н евидим ий ш ар п ід зо бражен н ям . Таким  чин о м , вийде до кум ен т із м о жливістю

п о ш уку в тексті, п ри цьо м у зо вн іш н ій вигляд DjVu-до кум ен та п рактичн о  н е

відрізн ятим еться від о ригін алу.

· Л иш е зо бражен н я

У цьо м у режим і зберігається зо бражен н я сто рін ки. Зо вн іш н ій вигляд DjVu-до кум ен та

н е буде відрізн ятися від о ригін алу, п ро те в тако м у до кум ен ті н ем о жливий п о ш ук у

тексті.

П арам етри збережен н я ілю страцій

Якщ о  ро зп ізн ан ий текст м істить велику кількість ілю страцій, то  ро зм ір кін цево го  файлу м о же

бути дуже великим . Якість зо бражен ь і ро зм ір о трим ан о го  файлу залежать від вибран о го

зн ачен н я у вип адн о м у сп иску груп и Якість зо бражен н я.

П о рада.  Для то го  щ о б зм ін ити п арам етри збережен н я м алю н ків, виберіть п ун кт Ін ш а.... У

діало го во м у вікн і, щ о  відкрило ся, П арам етри збережен н я виберіть н ео бхідн і зн ачен н я та

н атисн іть кн о п ку О К .

Багато ш аро вість

Для зм ен ш ен н я ро зм іру до кум ен та DjVu засто со вується сп еціальн а техн о ло гія, щ о  ро зділяє

вихідн е зо бражен н я сто рін ки н а ш ари, які стискаю ться за до п о м о го ю  різн их алго ритм ів. За

зам о вчуван н ям  п ро грам а ABBYY FineReader сам о стійн о  виріш ує, чи до цільн о  вико ристо вувати

багато ш аро вість для ко жн о ї ко н кретн о ї сто рін ки. Цьо м у відп о відає зн ачен н я Авто м атичн о .

Виберіть Завжди вико ристо вувати, щ о б увім кн ути багато ш аро вість для всіх сто рін о к

до кум ен та, або  Н іко ли н е вико ристо вувати, щ о б вим кн ути її.

Зберігати м етадан і, у т.ч. авто рів, клю чо ві сло ва та ін .

П ід час збережен н я буде авто м атичн о  збережен о  м етадан і відкрито го  до кум ен та. О п цію

п о зн ачен о  за зам о вчуван н ям .

Щ о б відредагувати п о то чн і м етадан і до кум ен та, н атисн іть Редагувати м етадан і..., вн есіть

п о трібн і вип равлен н я та н атисн іть OK.
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М о ви ро зп ізн аван н я та п о рівн ян н я, щ о  п ідтрим ую ться

ABBYY FineReader 14 п ідтрим ує 195 м о в ро зп ізн аван н я:

· П риро дн і м о ви

· Ш тучн і м о ви

· Фо рм альн і м о ви

 Н абір м о в ро зп ізн аван н я м о же відрізн ятися в різн их версіях п ро дукту.

П риро дн і м о ви

· Абхазька

· Аварська

· Агульська

· Адигейська

· Азербайджан ська (Кирилиця), Азербайджан ська (Л атин иця) **

· Айм ара

· Албан ська

· Алтайська

· Ан глійська тран скрип ція

· Ан глійська*, **

· Арабська (Саудівська Аравія)

· Вірм ен ське п исьм о  (східн а, західн а, грабар)*

· Аф рикаан с

· Ацтекська

· Баскська

· Баш кирська*, **

· Біло руська

· Бем ба

· Блекф ут

· Бо лгарська*, **

245
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251
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· Брето н ська

· Буго ту

· Бурятська

· Валлійська

· Уго рська*, **

· Во ло ф

· В’єтн ам ська*, **

· Гавайська

· Гагаузька

· Галісійська

· Ган да

· Грецька*

· Гуаран і

· Гелау

· Гельська (Ш о тлан дія)

· Дако та

· Даргин ська

· Датська*, **

· Дун

· Дун ган ська

· Зулу

· Іврит*

· Їдиш

· Ін гуська

· Ін до н езійська*, **

· Ірлан дська
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· Іслан дська

· Ісп ан ська*, **

· Італійська*, **

· Кабардин о -черкеська

· Казахська

· Калм ицька

· Каракалп ацька

· Карачаєво -балкарська

· Катало н ська*, **

· Каш убська

· Кечуа (Бо лівія)

· Кікуйю

· Киргизька

· Китайська сп ро щ ен а, Китайська традиційн а

· К о н го

· К о рейська, К о рейська (Хан гиль)

· К о рсикан ська

· К о ряцька

· К о са

· К п елле

· Кро у

· Крим сько татарська

· Кум икська

· Курдська

· Л акська

· Л атин ська*
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· Л атиська*, **

· Л езгин ська

· Л ито вська*, **

· Л уба

· Л ужицька

· М айя

· М акедо н ська

· М алагасійська

· М алайська (М алайзія)

· М алін ке

· М альтійська

· М ан сійська

· М ао рі

· М арійська

· М ін ан гкабау

· М о гавк

· Рум ун ський (М о лдо ва)

· М о н го льська

· М о рдо вська

· М яо

· Н ім ецька (Л ю ксем бург)

· Н ім ецька**, Н ім ецька (Н о ва О рф о граф ія)*, **

· Н ен ецька

· Н івхська

· Го ллан дська**, Н ідерлан дська (Бельгія)*, **

· Н о гайська
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· Н о рвезька (Н ю н о ш к)**, Н о рвезька (Букм о л)*, **

· Н ьян джа

· О джібве

· О сетин ська

· П ап ’ям ен то

· П о льська*, **

· П о ртуґ альська**, П о ртугальська (Бразилія)*, **

· П ро ван сальська

· Рето ро м ан ська

· Руан да

· Рум ун ська*, **

· Рун ді

· Ро сійська*, **

· Ро сійська (Стара О рф о граф ія)

· Ро сійська з н аго ло сам и

· Саам ська

· Сам о а

· Сап о тек

· Свазі

· Себуан ська

· Селькуп ська

· Сербська (Кирилиця), Сербська (Л атин иця)

· Сло вацька*, **

· Сло вен ська*, **

· Со м алі

· Суахілі
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· Сун дан ська

· Табасаран ська

· Тагальська

· Таджицька

· Таїті

· Тайська*

· Татарська*, **

· То к-п ісін

· То н га

· Тсван а

· Тувин ська

· Турецька*, **

· Туркм ен ська (Кирилиця), Туркм ен ська (Л атин иця)

· Удм уртська

· Уйгурська (Кирилиця), Уйгурська (Л атин иця)

· Узбецька (Кирилиця), Узбецька (Л атин иця)

· Україн ська*, **

· Фарерська

· Фіджі

· Фін ська*, **

· Фран цузька*, **

· Фризька

· Фриульська

· Хакаська

· Хан і

· Хан тийська
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· Хауса

· Хо рватська*, **

· Цзін ьп о

· Циган ська

· Чам о рро

· Чечен ська

· Чеська*, **

· Чуваська

· Чуко тська

· Ш ведська*, **

· Ш о н а

· Евен кійська

· Евен кська

· Ескім о ська (Кирилиця), Ескім о ська (Л атин иця)

· Есто н ська*, **

· Со то  (П івден н ий)

· Якутська

· Яп о н ська

Ш тучн і м о ви

· Ідо

· Ін терлін гва

· О кциден таль

· Есп еран то

Фо рм альн і м о ви

· Basic

· C/C++
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· COBOL

· Fortran

· Java

· Pascal

· П ро сті м атем атичн і ф о рм ули

· Циф ри

 Детальн іш е п ро  ш рифти для п ідтрим уван их м о в див. у статті «Ш рифти, н ео бхідн і для

ко ректн о го  відо бражен н я сим во лів п ідтрим уван их м о в у ABBYY FineReader ».

*М о ва зі сло вн ико во ю  п ідтрим ко ю . Для цієї м о ви у п ро грам і ABBYY FineReader п ідтрим ан о

п еревірку ро зп ізн ан о го  тексту (зн ахо джен н я н евп евн ен о  ро зп ізн ан их слів і слів з

о рфо графічн им и п о м илкам и).

**М о ва п о рівн ян н я. У п ро грам і ABBYY FineReader п ідтрим ан о  п о рівн ян н я текстів до кум ен тів н а

35 м о вах. Див. тако ж  «ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів» .

Фо рм ати до кум ен тів, щ о  п ідтрим ую ться

У таблиці п редставлен о  графічн і фо рм ати, п ідтрим уван і п ро грам о ю  ABBYY FineReader 14:

Н азва ф о рм ату Ро зш ирен н я

Вхідн і ф о рм ати

для OCR-

редакто ра

Вхідн і ф о рм ати

для PDF-

редакто ра /

ABBYY

П о рівн ян н я

до кум ен тів

Фо рм ати

збережен н я

До кум ен т PDF *.pdf + + +

Тексто ві ф о рм ати, щ о  редагую ться

До кум ен т

Microsoft Word

*.doc, *.docx – + +

Ро бо ча кн ига

Microsoft Excel

*.xls, *.xlsx – + +

П резен тація

Microsoft

PowerPoint

*.pptx – + +

*.ppt – + –
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Microsoft Visio

Drawing

*.vsd, *.vsdx – + / - –

До кум ен т HTML *.htm, *.html – + +

Rich Text Format *.rtf – + +

Тексто вий

до кум ен т

*.txt – + +

Microsoft Office

Excel Comma-

Separated Values

File

*.csv – – +

OpenDocument

Text

*.odt – + +

*.ods – + –

*.odp – + –

FB2 Document *.fb2 – – +

EPUB Document *.epub – – +

Фо рм ати, щ о  н е редагую ться

XPS (н ео бхідн а

Microsoft .NET

Framework 4)

*.xps + + –

DJVU Document *.djvu, *.djv + + +

Зо бражен н я

JPEG *.jpg, *.jpeg + + +

JPEG 2000 *.jp2, *.j2k, *.jpf,

*.jpx, *.jpc

+ + +

PNG *.png + + +

TIFF *.tiff, *.tif + + +

BMP *.bmp, *.dib, *.rle + + +

GIF *.gif + + –
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JBIG2 *.jbig2, *.jb2 + + +

PCX *.dcx, *.pcx + + +

 Для ро бо ти з фо рм атам и, щ о  редагую ться, н ео бхідн а відп о відн а версія п акета Microsoft

Office або  Apache OpenOffice.

 ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів зберігає результати п о рівн ян н я в таких фо рм атах:

· До кум ен т PDF (*.pdf)

Для п ерегляду результатів н а ваш о м у ко м п ’ю тері п о вин ен  бути ін стальо ван им

до дато к, який до зво ляє п ереглядати PDF-файли. Щ о б п о бачити сп исо к відм ін н о стей, у

н ьо м у п о трібн о  відкрити п ан ель ко м ен тарів.

· До кум ен т Microsoft Word (*.docx)

 Якщ о  в м етадан их до кум ен та є ін фо рм ація п ро  відп о відн ість стан дарту PDF/A або  PDF/UA, це

буде відо бражен о  у вікн і Властиво сті до кум ен та.
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Як урахувати характеристики вихідн о го  до кум ен та

Якість ро зп ізн аван н я багато  в чо м у залежить від яко сті вихідн о го  зо бражен н я. У цій статті ви

дізн аєтеся п ро  те, н а щ о  слід зверн ути увагу до  ро зп ізн аван н я до кум ен та:

· М о ви ро зп ізн аван н я

· Тип  до кум ен та

· Якість друку

· Ко лірн е о фо рм лен н я до кум ен та

М о ви ро зп ізн аван н я

ABBYY FineReader п ідтрим ує ро зп ізн аван н я як о дн о м о вн их, так і багато м о вн их, н ап риклад

ан гло -фран цузьких, до кум ен тів. Для ро зп ізн аван н я багато м о вн о го  до кум ен та н ео бхідн о

вибрати декілька м о в ро зп ізн аван н я.

Щ о б вибрати м о ви для ро зп ізн аван н я, відкрийте діало г Н алаш туван н я  > закладку М о ви і

п о зн ачте о дин  із п ун ктів:

· Авто м атичн о  вибирати OCR-м о ву зі сп иску

М о ва буде вибиратися авто м атичн о  із задан о го  сп иску сло вн ико вих м о в. Ви м о жете

зм ін ити склад цьо го  сп иску. Для цьо го :

1. П ереко н айтеся, щ о  о п цію  Авто м атичн о  вибирати OCR-м о ву зі сп иску ввім кн ен о .

2. Н атисн іть кн о п ку Вы брать элем ен ты ...

3. У діало зі М о ви п о зн ачте п о трібн і м о ви та н атисн іть О К .

4. Н атисн іть OK у діало зі Н алаш туван н я.

· Вкажіть OCR-м о ви вручн у

Виберіть цей п ун кт, якщ о  ви хо чете вибрати ін ш і м о ви для ро зп ізн аван н я.

У діало зі н ижче вкажіть о дн у або  кілька м о в. Для цьо го  відм ітьте п ун кти з відп о відн им и

н азвам и м о в. Якщ о  ви часто  вико ристо вуєте якусь ко м бін ацію  м о в, то  ство ріть н о ву

груп у , яка м істить ці м о ви.

Якщ о  п о трібн о ї м о ви н ем ає у сп иску, м о жливо :

1. Ця м о ва н е п ідтрим ується систем о ю  ABBYY FineReader.

 П о вн ий сп исо к м о в п о дан о  в ро зділі «П ідтрим уван і м о ви ро зп ізн аван н я ».

2. М о ва н е п ідтрим ується ваш о ю  ко п ією  п ро грам и.

 П о вн ий п ерелік до ступ н их вам  м о в н аведен о  в діало зі Л іцен зії (До відка > П ро

п ро грам у... > Ін ф о рм ація п ро  ліцен зії).
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У п ро цесі ро зп ізн аван н я м о жн а вико ристо вувати н е тільки визн ачен і м о ви та груп и м о в, але й

ство рити н о ву м о ву або  о б’єдн ати н аявн і м о ви в н о ву груп у та п ід час ро зп ізн аван н я

п ідклю чити сам е їх. Див. тако ж  «Н еро зп ізн ан і сим во ли ».

Тип  до кум ен та

До кум ен т м о же бути н адруко ван о  н а різн их п ристро ях, н ап риклад н а друкарській м аш ин ці або

факсим ільн о м у ап араті. Якість ро зп ізн аван н я таких до кум ен тів м о же бути різн о ю . М о жн а

до м о гтися вищ о ї яко сті ро зп ізн аван н я, встан о вивш и відп о відн ий тип  до кум ен та в діало зі 

Н алаш туван н я .

Для більш о сті текстів тип  до кум ен та визн ачається авто м атичн о . Цьо м у відп о відає зн ачен н я 

Авто , встан о влен е в груп і Тип  до кум ен та у діало зі Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я... > закладка Ро зп ізн аван н я). П ри цьо м у ви м о жете о бро бляти до кум ен т у

ко льо ро во м у або  чо рн о -біло м у режим і.

За п о треби ви м о жете вибрати ін ш ий тип  друку в цій груп і.

Фрагм ен т сто рін ки, н адруко ван о ї н а друкарській м аш ин ці. Ш ирин а літер

о дн ако ва (п о рівн яйте, н ап риклад, літери «w» і «t»). Для таких текстів устан о віть

зн ачен н я Друкарська м аш ин ка.

Фрагм ен т сто рін ки, видрукуван о ї н а факсим ільн о м у ап араті. Ш трихи літер

п о декуди н е н адруко ван і, є ш ум и та викривлен н я літер. Для таких текстів

устан о віть зн ачен н я Факс.

П ісля ро зп ізн аван н я текстів, н адруко ван их н а друкарській м аш ин ці або  факсі, н е забудьте

зн о ву вибрати зн ачен н я Авто  п ід час п о верн ен н я до  друкарсько го  тексту.

Якість друку

Для усп іш н о го  ро зп ізн аван н я до кум ен та, н адруко ван о го  з п о ган о ю  якістю , м о же зн адо битися

зм ін ити н алаш туван н я скан уван н я. Такий до кум ен т м о же м істити багато  «см іття», н ечіткі м ежі

літер, кутасті, н ерівн і літери з дефектам и, п ерекіс рядків, зсув і н еявн і м ежі чо рн их

ро зділю вачів таблиць.

Факс Газетн а сто рін ка
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Такі до кум ен ти реко м ен дується скан увати у відтін ках сіро го . У тако м у разі вам  н е п о трібн о

буде п ідбирати яскравість  скан уван н я, п ро грам а зро бить це за вас авто м атичн о .

Скан уван н я у відтін ках сіро го  забезп ечує вищ ий ступ ін ь збережен н я ін фо рм ації п ро  літери

скан о ван о го  тексту. Це п ризво дить до  п о ліп ш ен н я яко сті ро зп ізн аван н я до кум ен тів середн ьо ї

та н изько ї яко сті друку. Ви тако ж м о жете усун ути деякі дефекти вручн у, вико ристо вую чи

ін струм ен ти з о бро бки зо бражен н я у вікн і OCR-редакто ра в редакто рі зо бражен ь. Див. тако ж

 «О бро бка зо бражен ь ».

К о лірн е о ф о рм лен н я до кум ен та

Якщ о  п ід час ро зп ізн аван н я до кум ен тів н ем ає п о треби зберігати ко льо ро ві ілю страції та

ко лірн е о фо рм лен н я до кум ен та, ви м о жете о бро бляти до кум ен т у чо рн о -біло м у режим і. Це

до зво лить суттєво  зм ен ш ити ро зм ір до кум ен та і ско ро тити час н а ро зп ізн аван н я. О дн ак у

деяких вип адках для зо бражен ь із н изько ю  ко н трастн істю  м о жливе п о гірш ен н я яко сті

ро зп ізн аван н я. Н е реко м ен дується о бро бляти в чо рн о -біло м у режим і фо то графії, журн альн і

сто рін ки та до кум ен ти, які н ап исан о  ієро гліфічн им и м о вам и.

П о рада.  Ви тако ж м о жете ско ро тити час о бро бки ко льо ро вих і чо рн о -білих до кум ен тів,

вибравш и Ш видке ро зп ізн аван н я н а закладці Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я.

До кладн іш е п ро  режим и ро зп ізн аван н я див. у статті «П арам етри ро зп ізн аван н я ».

Як задати ко льо ро вий режим  п ід час скан уван н я до кум ен та див. у статті «Реко м ен дації щ о до

скан уван н я ».

 П ісля вибо ру чо рн о -біло го  режим у відн о вити ко лірн е о фо рм лен н я до кум ен та н е вдасться.

Щ о б о трим ати ко льо ро вий до кум ен т, відкрийте файл, щ о  м істить ко льо ро ві зо бражен н я

сто рін ки, або  зан о во  відскан уйте п ап еро вий до кум ен т у ко льо ро во м у режим і.
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П арам етри о бро бки зо бражен ь

У п ро грам і ABBYY FineReader ви м о жете зм ін ю вати такі н алаш туван н я:

· вм икати/вим икати Фо н о ве ро зп ізн аван н я тексту в PDF-редакто рі ;

· вм икати/вим икати авто м атичн ий ан аліз й авто м атичн е ро зп ізн аван н я  сто рін о к п ід

час до даван н я сто рін о к у OCR-редакто р;

· н абір о п цій п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь .

Вибрати п о трібн і п арам етри ви м о жете безп о середн ьо  п ід час відкриття PDF-до кум ен тів і

зо бражен ь або  скан уван н я зо бражен ь у старто во м у вікн і, а тако ж н а закладці О бро бка

зо бражен ь діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

 Якщ о  ви зм ін или н алаш туван н я п ро грам и в діало зі Н алаш туван н я, то  н ео бхідн о

відскан увати або  відкрити зо бражен н я зан о во . Тільки п ісля цьо го  ваш е зо бражен н я буде

о бро блен о  з н о вим и н алаш туван н ям и.

Н а закладці О бро бка зо бражен ь діало гу Н алаш туван н я ви м о жете задати такі н алаш туван н я:

Фо н о ве ро зп ізн аван н я тексту в PDF-редакто рі

До  всіх сто рін о к, до дан их у PDF-редакто р, засто со вується фо н о ве ро зп ізн аван н я, завдяки яко м у

м о жливі п о вн о тексто вий п о ш ук і ко п ію ван н я тексту, а тако ж редагуван н я тексту в м ежах рядка

в PDF-до кум ен тах без тексто во го  ш ару, н ап риклад у відскан о ван их або  ство рен их із

зо бражен ь. Відкриті PDF-до кум ен ти п ри цьо м у н е зм ін ю ю ться.

Тако ж тут вказую ться п о то чн і м о ви ро зп ізн аван н я .

 Якщ о  вам  п о трібн о  зберегти в до кум ен ті м о жливість п о ш уку в тексті, вико ристо вуйте

ко м ан ду м ен ю  Файл > Ро зп ізн ати до кум ен т > Ро зп ізн ати до кум ен т...

Авто м атичн ий ан аліз і ро зп ізн аван н я зо бражен ь п ісля до даван н я в OCR-редакто р

Ан аліз і ро зп ізн аван н я сто рін о к за зам о вчуван н ям  вико н ується авто м атичн о . За п о треби ви

м о жете зм ін ити цей режим . М о жливі такі варіан ти:

· Ро зп ізн авати сто рін ки (вклю чає п о п ередн ю  о бро бку й ан аліз зо бражен ь)

П ід час до даван н я в OCR-редакто р вико н ується авто м атичн а п о п ередн я о бро бка

зо бражен ь відп о відн о  до  н алаш туван ь, вибран их у груп і Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї

о бро бки зо бражен ь (засто со вую ться п ід час ко н вертації та OCR). Ан аліз і

ро зп ізн аван н я сто рін о к тако ж здійсн ю ється авто м атичн о .

· П ро во дити ан аліз сто рін о к (вклю чає п о п ередн ю  о бро бку)

Вико н ується авто м атичн а п о п ередн я о бро бка зо бражен ь й ан аліз сто рін о к,

ро зп ізн аван н я п о трібн о  зап ускати вручн у.
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· Вико н увати тільки п о п ередн ю  о бро бку сто рін о к

Вико н ується тільки авто м атичн а п о п ередн я о бро бка сто рін о к. Ан аліз і ро зп ізн аван н я

до кум ен та п о трібн о  зап ускати вручн у. Такий режим , як п равило , вико ристо вується для

до кум ен тів, щ о  м аю ть складн у структуру.

 Щ о б до дати відскан о ван і або  відкриті зо бражен н я без о бро бки, зн ім іть виділен н я з о п ції

Авто м атичн о  о бро бляти зо бражен н я сто рін о к п ісля до даван н я до  OCR-редакто ра. 

Такий режим  до зво ляє ш видко  відкрити великий до кум ен т. Вико ристо вуйте йо го , якщ о  ви

хо чете ро зп ізн ати деякі сто рін ки, а н е до кум ен т цілко м , або  зберегти вихідн і до кум ен ти як

зо бражен н я .

Н алаш туван н я п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь

ABBYY FineReader до зво ляє авто м атичн о  усун ути дефекти, які властиві відскан о ван им

зо бражен н ям  і цифро вим  зн ім кам .

 За зам о вчуван н ям  у діало зі відо бражаю ться 3 о п ції, реко м ен до ван і для п о ліп ш ен н я яко сті

ро зп ізн аван н я:

· Ділити ро зво ро т кн иги

П ід час скан уван н я кн ижо к або  відкритті зо бражен ь здво єн их сто рін о к п ро грам а

авто м атичн о  ро зділить зо бражен н я н а о крем і сто рін ки.

· Вип равити о рієн тацію  сто рін ки

П ро грам а визн ачить о рієн тацію  сто рін о к, щ о  до даю ться в OCR-п ро ект, за п о треби

вип равить її.

· Вико н ати реко м ен до ван у п о п ередн ю  о бро бку (для п о кращ ен н я ро зп ізн аван н я)

П ро грам а авто м атичн о  визн ачить, які н алаш туван н я п о трібн і, та засто сує їх до

зо бражен ь.

 Щ о б відо бразити весь сп исо к о п цій, н атисн іть П о казати ро зш ирен і н алаш туван н я:

· Вип равити п ерекіс

П ро грам а визн ачить і за п о треби вип равить п ерекіс н а фо то графіях і відскан о ван их

ро зво ро тах кн иг.

· Вип равити викривлен н я рядків

П ро грам а авто м атичн о  визн ачить і вип равить н ерівн ість рядків тексту н а

зо бражен н ях без вип равлен н я трап ецієп о дібн их викривлен ь.

· Вип равляти ро здільн у здатн ість зо бражен ь

П ро грам а визн ачить о п тим альн у для зо бражен н я ро здільн у здатн ість і за п о треби

вип равить її.
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· Визн ачити краї сто рін о к *

П ро грам а визн ачить і о бріже н еп о трібн і краї цифро вих фо то графій.

· О світлити ф о н  *

П ро грам а зро бить фо н  до кум ен та білим  і п ідбере о п тим альн у яскравість, щ о

до зво лить п о ліп ш ити якість цифро вих фо то графій.

· Зм ен ш ити ш ум  *

П ро грам а видалить ш ум и з цифро вих фо то графій.

· Усун ути ро зм иття *

П ро грам а усун е н ечіткість цифро вих фо то графій.

· Усун ути трап ецієп о дібн і викривлен н я *

П ро грам а визн ачить і за п о треби вип равить трап ецієп о дібн і викривлен н я та

н ерівн ість рядків тексту н а фо то графіях і відскан о ван их ро зво ро тах кн иг.

· Ін вертувати зо бражен н я

За п о треби п ро грам а ін вертує ко льо ри н а зо бражен н і, щ о б н адати тексто ві

стан дартн о го  вигляду: тем н ий текст н а світло м у фо н і.

· К о н вертувати у Ч/Б

П ро грам а ко н вертує ко льо ро ве о фо рм лен н я до кум ен та в чо рн о -біле. Це до зво лить

суттєво  зм ен ш ити ро зм ір до кум ен та і ско ро тити час н а ро зп ізн аван н я. Н е

реко м ен дується о бро бляти в чо рн о -біло м у режим і фо то графії, журн альн і сто рін ки та

до кум ен ти, які н ап исан о  ієро гліфічн им и м о вам и. 

· Видалити ко льо ро ві елем ен ти

П ро грам а зн айде н а зо бражен н і та видалить ко льо ро ві друки, а тако ж п о м ітки,

зро блен і ручко ю . Це до зво лить п о кращ ити якість ро зп ізн аван н я тексту п ід н им и.

П рацю є н а відскан о ван их до кум ен тах із білим  фо н о м . Н е реко м ен дується вибирати

цю  о п цію  для фо то графій і до кум ен тів із ко льо ро вим  фо н о м .

* Н алаш туван н я для зо бражен ь із фо то кам ер

 Щ о б п рихо вати цілий сп исо к о п цій, н атисн іть Схо вати ро зш ирен і н алаш туван н я.

 Ви м о жете н е вико ристо вувати о п ції п о п ередн ьо ї о бро бки зо бражен ь п ід час скан уван н я

або  відкриття сто рін о к до кум ен та, а вико н ати п о трібн у о бро бку в уже відкрито м у до кум ен ті за

до п о м о го ю  редакто ра зо бражен ь у OCR-редакто рі. Див. тако ж  «О бро бка зо бражен ь

вручн у ».136
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П арам етри ро зп ізн аван н я

П равильн о  встан о влен і п арам етри ро зп ізн аван н я до п о м о жуть вам  ш видко  о трим ати якісн ий

до кум ен т, п ридатн ий для п о дальш о го  редагуван н я. Вибір п арам етрів залежить н е тільки від

о бсягу та складн о сті вихідн о го  до кум ен та, але й від то го , як ви п лан уєте вико ристо вувати

ро зп ізн ан ий до кум ен т н адалі. Ви м о жете вказати такі п арам етри:

· Режим и ро зп ізн аван н я PDF

· ш видкість і якість ро зп ізн аван н я

· тип  до кум ен та

· елем ен ти о фо рм лен н я до кум ен та, які буде визн ачати п ро грам а

· чи ш укати ш трих-ко ди н а зо бражен н і

· етало н и та м о ви

· ш рифти, які будуть вико ристо вуватися

Вибрати п о трібн і п арам етри ви м о жете н а закладці Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я

(м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

 Ро зп ізн аван н я сто рін о к, до дан их у до кум ен т, вико н ується в авто м атичн о м у режим і з

п о то чн им и н алаш туван н ям и п ро грам и. Ви м о жете вим кн ути авто м атичн ий ан аліз і

ро зп ізн аван н я до дан их зо бражен ь н а закладці О бро бка зо бражен ь діало гу Н алаш туван н я

(м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

 Якщ о  ви зм ін или м о ву ро зп ізн аван н я, виділили зо н и н а зо бражен н і вручн у або  зм ін или ін ш і

н алаш туван н я п ро грам и, вико н айте ро зп ізн аван н я зан о во .

Режим и ро зп ізн аван н я PDF

Результати ро зп ізн аван н я PDF-до кум ен тів залежать від п равильн о  вибран о го  режим у.

Ці н алаш туван н я п ризн ачен і для о бро бки звичайн о го  PDF-до кум ен та, щ о  м істить тексто вий

ш ар й ілю страції. PDF-до кум ен ти тако го  тип у о трим ую ться п ід час ко н вертуван н я в PDF-фо рм ат

файлів, щ о  редагую ться. Ін ш і тип и PDF-до кум ен тів, як-о т PDF-до кум ен т із м о жливістю  п о ш уку та

PDF (тільки зо бражен н я), завжди о бро бляю ться в режим і Вико ристо вувати OCR,

встан о влен о м у за зам о вчуван н ям  для до кум ен тів цих тип ів. Їх о бро бка н е п о требує до датко вих

н алаш туван ь.

У п ро грам і п ередбачен і три режим и ро зп ізн аван н я PDF-до кум ен тів:

· Авто м атичн о  визн ачати: вико ристо вувати OCR або  текст із PDF

П ри вико ристан н і цьо го  режим у п ро грам а визн ачає якість тексто во го  ш ару. Ко ли

якість тексто во го  ш ару хо ро ш а, вико ристо вується цей тексто вий ш ар, в ін ш о м у разі

ство рю ється тексто вий ш ар, о трим ан ий у результаті ро зп ізн аван н я. 
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· Вико ристо вувати OCR

П ід час вико ристан н я цьо го  режим у тексто вий ш ар ство рю ється в результаті

ро зп ізн аван н я.

П о рівн ян о  з ін ш им и режим ам и п о требує більш е часу, але забезп ечує кращ у якість

ро зп ізн аван н я в до кум ен тах із н еякісн им  тексто вим  ш аро м .

· Вико ристо вувати тільки текст з PDF

Цей режим  вико ристо вується для о бро бки до кум ен тів, щ о  м істять тексто вий ш ар.

П ри вико ристан н і цьо го  режим у текст береться з PDF-до кум ен та без ро зп ізн аван н я.

Ш видкість і якість ро зп ізн аван н я

В ABBYY FineReader 14 п ередбачен о :

· Ретельн е ро зп ізн аван н я

Цей режим  п ридатн ий для ро зп ізн аван н я як п ро стих, так і складн их до кум ен тів.

Н ап риклад, для до кум ен тів, щ о  м істять текст н а ко льо ро во м у фо н і, або  для до кум ен тів,

щ о  м істять таблиці, зо крем а й таблиці без лін ій сітки та таблиці з ко льо ро вим и

клітин кам и.

П о рівн ян о  зі Ш видким  Ретельн е ро зп ізн аван н я п о требує більш е часу, п ро те

забезп ечує кращ у якість ро зп ізн аван н я.

· Ш видке ро зп ізн аван н я

Цей режим  реко м ен дується для о бро бки великих о бсягів до кум ен тів із п ро стим

о фо рм лен н ям  і хо ро ш о ю  якістю  друку.

Тип  до кум ен та

До зво ляє вказати, н а яко м у п ристро ї н адруко ван о  до кум ен т. Див. тако ж  «Як урахувати

характеристики вихідн о го  до кум ен та ».

Визн ачен н я елем ен тів о ф о рм лен н я

Вкажіть елем ен ти о фо рм лен н я до кум ен та, які визн ачатим е п ро грам а: ко ло н титули, зм іст,

н ум еро ван і сп иски, вин о ски. Вибран і елем ен ти о фо рм лен н я буде збережен о  як ін терактивн і

елем ен ти, а н е як о сн о вн ий текст.

Ш трих-ко ди

Якщ о  ваш  до кум ен т м істить ш трих-ко д і ви хо чете п ередати йо го  н е зо бражен н ям , а п еревести

йо го  в п о слідо вн ість літер і цифр, виберіть о п цію  К о н вертувати ш трих-ко ди у рядки. За

зам о вчуван н ям  цю  о п цію  вим кн ен о .

Етало н и та м о ви

Н авчан н я ро зп ізн аван н ю  н о вих сим во лів і лігатур вико ристо вується для ро зп ізн аван н я таких

текстів:
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· Для н або ру яких вико ристан і деко ративн і ш рифти

· У яких трап ляю ться сп еціальн і сим во ли (н ап риклад, о крем і м атем атичн і сим во ли)

· Велико го  о бсягу (більш е 100 сто рін о к) тексту п о ган о ї яко сті

За зам о вчуван н ям  о п ція н авчан н я  вим кн ен а. Для то го  щ о б у п ро цесі ро зп ізн аван н я

відбувало сь н авчан н я н евідо м их сим во лів, п о зн ачте о п цію  Н авчати ро зп ізн аван н ю  н о вих

сим во лів та лігатур.

П ід час ро зп ізн аван н я ви м о жете вико ристо вувати вбудо ван і етало н и або  ство рити власн ий

етало н . Для цьо го  виберіть п о трібн у о п цію  в груп і.

 Ви м о жете зберегти н алаш туван н я етало н ів і м о в ко ристувача або  заван тажити ран іш е

збережен і. Див. тако ж  «OCR-п ро ект ».

Ш риф ти

Виберіть ш рифти, які буде вико ристан о  п ід час збережен н я ро зп ізн ан о го  тексту.

Щ о б вибрати ш рифти:

1. Н атисн іть кн о п ку Ш риф ти...

2. П о зн ачте п о трібн і ш рифти та н атисн іть О К .
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О со бливо сті ро бо ти з м о вам и зі складн им  п исьм о м

За до п о м о го ю  ABBYY FineReader ви м о жете ро зп ізн авати до кум ен ти м о во ю  іврит, їдиш ,

яп о н сько ю , китайсько ю , тайсько ю , ко рейсько ю  чи арабсько ю  м о вам и. П ід час ро бо ти з

до кум ен там и ієро гліфічн о ю  м о во ю , а тако ж із до кум ен там и о дн ією  з ієро гліфічн их м о в у

п о єдн ан н і з євро п ейсько ю  м о во ю  є деякі о со бливо сті.

· Реко м ен до ван і для ро бо ти ш рифти

· Як відклю чити авто м атичн у о бро бку зо бражен ь

· Ін струкції з ро зп ізн аван н я до кум ен тів кілько м а м о вам и

· Якщ о  у вікн і Текст н е відо бражаю ться ієро гліфи

· Як зм ін ити н ап рям о к п исьм а в ро зп ізн ан о м у тексті

Реко м ен до ван і для ро бо ти ш риф ти

Для ро зп ізн аван н я до кум ен тів арабсько ю , яп о н сько ю , китайсько ю , тайсько ю , ко рейсько ю

м о во ю , м о во ю  іврит або  їдиш  м о же зн адо битися ін сталяція до датко вих ш рифтів Windows.

П о дан а н ижче таблиця м істить реко м ен до ван і для ро бо ти ш рифти:

М о ви ро зп ізн аван н я Реко м ен до ван ий ш риф т

Арабська Arial™ Unicode™ MS

Іврит Arial™ Unicode™ MS

Їдиш  Arial™ Unicode™ MS

Тайська Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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Китайська сп ро щ ен а,

китайська традиційн а,

ко рейська, ко рейська (хан гиль),

яп о н ська

Arial™ Unicode™ MS

ш рифти ро дин и SimSun

Н ап риклад: SimSun (Founder Extended),

SimSun-18030, NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming(for-ISO10646)

STSong

Н ижче м істяться п о ради та реко м ен дації, до трим ую чись яких, ви о трим аєте ро зп ізн ан ий

до кум ен т вищ о ї яко сті.

Як відклю чити авто м атичн у о бро бку зо бражен ь

За зам о вчуван н ям  ро зп ізн аван н я сто рін о к, до дан их у OCR-п ро ект , вико н ується в

авто м атичн о м у режим і.

О дн ак якщ о  ваш  до кум ен т м істить текст ієро гліфічн о ю  м о во ю  в п о єдн ан н і з яко ю сь

євро п ейсько ю  м о во ю , то  реко м ен дується відклю чити о п цію  авто м атичн о го  визн ачен н я

о рієн тації сто рін о к, а о п цію  ро збиван н я здво єн их сто рін о к вико ристо вувати, тільки якщ о  всі

зо бражен н я сто рін о к м аю ть п равильн у о рієн тацію  (н ап риклад, н е відскан о ван і в

п ереверн ен о м у вигляді).

О п ції Вип равити о рієн тацію  сто рін ки і Ділити ро зво ро т кн иги м о жн а вм икати та вим икати н а

закладці О бро бка зо бражен ь діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

 Якщ о  до кум ен т н ап исан о  арабсько ю  м о во ю , іврито м  або  м о во ю  їдиш  і п о трібн о  вико н ати

ро збиван н я здво єн их сто рін о к, то  для ко ректн о го  відн о влен н я п о рядку сто рін о к до кум ен та

сп о чатку виберіть м о ву ро зп ізн аван н я й тільки п ісля цьо го  ско ристайтеся о п цією  Ділити

ро зво ро т кн иги. Ви тако ж м о жете відн о вити п о чатко ву н ум ерацію  до кум ен та п ісля

ро збиван н я сто рін о к, вико ристо вую чи о п цію  П о м ін яти м ісцям и сто рін ки ро зво ро ту кн иги.

Див. тако ж  «OCR-п ро ект ».

Якщ о  до кум ен т м ає складн у структуру, то  реко м ен дується відклю чити авто м атичн ий ан аліз і

ро зп ізн аван н я зо бражен н я та вико н ати ці о п ерації вручн у.
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Як відклю чити авто м атичн ий ан аліз і ро зп ізн аван н я зо бражен н я: н а закладці О бро бка

зо бражен ь діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...)

1. Відкрийте діало г Н алаш туван н я  (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

2. Н а закладці О бро бка зо бражен ь зн ім іть виділен н я з о п ції Авто м атичн о  о бро бляти

зо бражен н я сто рін о к п ісля до даван н я до  OCR-редакто ра.

3. Н атисн іть кн о п ку О К .

Ін струкції з ро зп ізн аван н я до кум ен тів кілько м а м о вам и

Ро зглян ем о  н а п рикладі п ро цес ро зп ізн аван н я до кум ен та, який м істить текст ан глійсько ю  та

китайсько ю  м о вам и.

1. Н а го ло вн ій п ан елі ін струм ен тів у сп иску М о ви ро зп ізн аван н я виберіть п ун кт П о вн ий

сп исо к м о в.... У діало зі, щ о  відкрився, Редакто р м о в п о зн ачте п ун кт Вкажіть OCR-

м о ви вручн у і виберіть зі сп иску м о в китайську й ан глійську.

2. Відскан уйте або  відкрийте зо бражен н я.

3. Якщ о  деякі зо н и було  виділен о  н еп равильн о :

· Виділіть зо н и н а зо бражен н ях вручн у, вико ристо вую чи ін струм ен ти для 

редагуван н я фо рм и та п о ло жен н я зо н .

· Якщ о  н а зо бражен н і є зо н и, у яких н ем ає зм іш ан о го  тексту, виділіть їх. П о тім  н а

п ан елі П арам етри зо н и виберіть п о трібн у м о ву (китайську або  ан глійську).

 Вказати м о ву м о жн а тільки для зо н  о дн о го  тип у. Якщ о  ви о дн о часн о  вибрали

зо н и Текст і Таблиця, вказати м о ву н е м о жн а.

· Якщ о  н ео бхідн о , виберіть о рієн тацію  літер тексту у вип адн о м у сп иску О рієн тація

(див. «Н еро зп ізн ан ий вертикальн ий або  ін верто ван ий текст »).

· Для ієро гліфічн о го  тексту п ередбачен о  вибір н ап рям ку тексту у вип адн о м у сп иску 

Н ап рям о к ієро гліф ічн о го  тексту (див. «Редагуван н я властиво стей зо н и »).

4. Н атисн іть кн о п ку Ро зп ізн ати.

Якщ о  у вікн і Текст н е відо бражаю ться ієро гліф и

Якщ о  у вікн і Текст ієро гліфи відо бражаю ться н еко ректн о , м о жливо , ви вибрали режим

о фо рм лен н я П ро стий текст.

Як зм ін ити ш рифт, який вико ристо вується для відо бражен н я тексту в режим і П ро стий текст:

1. Відкрийте діало г Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...).

2. П ерейдіть н а закладку Зо н и та текст.

225

139

160

143
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3. У вип адн о м у сп иску Ш риф т для відо бражен н я п ро сто го  тексту виберіть ш рифт Arial

Unicode MS.

4. Н атисн іть кн о п ку OK.

Якщ о  у вікн і Текст н е відбуло ся жо дн их зм ін , то  для виріш ен н я цієї п ро блем и зверн іться до

статті «Н еко ректн е відо бражен н я ш рифту в тексті ».

Як зм ін ити н ап рям о к п исьм а в ро зп ізн ан о м у тексті

У п ро цесі ро зп ізн аван н я п ро грам а ABBYY FineReader авто м атичн о  визн ачає н ап рям о к п исьм а

в тексті. Якщ о  н ео бхідн о , ви м о жете ско ргувати йо го  вручн у.

1. П ерейдіть у вікн о  Текст.

2. Виділіть о дин  або  кілька абзаців.

3. Н а п ан елі ін струм ен тів вікн а Текст н атисн іть кн о п ку .

 Для ієро гліфічн о го  тексту п ередбачен о  сп еціальн у о п цію  Н ап рям о к ієро гліф ічн о го  тексту,

щ о  до зво ляє вибрати н ап рям о к п исьм а до  ро зп ізн аван н я. Див. тако ж  «Редагуван н я

властиво стей зо н и ».

151

143
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М о ви ін терф ейсу, щ о  п ідтрим ую ться

М о ва ін терфейсу п ро грам и вибирається п ід час ін сталяції ABBYY FineReader. Цією  м о во ю

будуть н ап исан і всі п о відо м лен н я, н азви діало гів, кн о п о к і п ун ктів м ен ю . Ви м о жете

п ерем икати м о ву ін терфейсу безп о середн ьо  із п ро грам и.

1. Відкрийте закладку Ін ш і діало гу Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти >

Н алаш туван н я...).

2. У вип адн о м у сп иску М о ва ін терф ейсу виберіть п о трібн у м о ву.

3. Н атисн іть кн о п ку OK.

4. П ерезап устіть ABBYY FineReader.

ABBYY FineReader 14 п ідтрим ує 24 м о ви ін терфейсу:

·  Ан глійська 

·  Бо лгарська

·  Уго рська

·  В’єтн ам ська

·  Н ідерлан дський

·  Грецька

·  Датська

·  Ісп ан ська

·  Італійська

·  Китайська традиційн а

·  Китайська сп ро щ ен а

·  К о рейська

·  Н ім ецька

·  П о льська

·  П о ртугальська (Бразилія)

·  Ро сійська

·  Сло вацька

·  Турецька
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·  Україн ська

·  Фран цузька

·  Чеська

·  Ш ведська

·  Есто н ська

·  Яп о н ська

П о то чн і дата і час у ш там п ах і ко ло н титулах

Ви м о жете ство рю вати ш там п и та ко ло н титули, які будуть м істити дату та/або  час їх

п ро ставлян н я. Для цьо го  у вікн і редагуван н я тексту ш там п а/ко ло н титулів вико ристо вуйте такі

теги.

Тег П риклад

<d/> Дата у ско ро чен о м у фо рм аті 07.02.2013

<date/> Дата в п о вн о м у фо рм аті 7 Л ю тий 2013 р.

<t12/> Час у 12-го дин н о м у фо рм аті 9:22 PM

<t24/> Час у 24-го дин н о м у фо рм аті 21:22

<time/> Час у п о вн о м у фо рм аті 21:22:51

За зам о вчуван н ям  дата й час будуть відо бражатися у фо рм аті, щ о  відп о відає регіо н альн им

н алаш туван н ям  н а ваш о м у ко м п ’ю тері. Ви м о жете вказати ін ш ий фо рм ат дати та часу.

Н ап риклад, <d=RUS/>, <date=USA/> або  <time=ENG/>. Результат ви п о бачите о дразу у вікн і

п о п ередн ьо го  п ерегляду зо вн іш н ьо го  вигляду ш там п а.

П о казати п риклад

<d=USA/

>

2/7/2013

<d=ENG/

>

07/02/201

3

<d=RUS/

>

07.02.2013

<d=DEU/

>

07.02.2013
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<d=FRA/

>

07/02/201

3

<d=ITA/> 07/02/201

3

<d=ESP/> 07/02/201

3

<d=NLD/

>

7-2-2013

<d=PO/> 07.02.2013

<d=HUN/

>

2013.02.07

<d=CZ/> 07.02.2013

<d=SL/> 7. 2. 2013

Ви м о жете н алаш тувати фо рм ат дати та часу н а свій ро зсуд.

П о казати п риклад

<date=USA %A/> Friday

<date=DEU %B, %Y/> Februar, 2013

<time %Hh %Mm/> 09h 22m

Для цьо го  в тегах <date/> і <time/> вкажіть п о трібн і п арам етри.

П арам етри тегу <date/>

П риклад

Ро ки

%y Рік без п о ля сто ліття у вигляді десятко во го  числа (01–99) 01

%#y Рік без п о ля сто ліття у вигляді десятко во го  числа без п о чатко вих н улів

(1–99)

1

%Y Рік із п о лем  сто ліття у вигляді десятко во го  числа 2013

%#Y Рік із п о лем  сто ліття у вигляді десятко во го  числа без п о чатко вих н улів 2013
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М ісяці

%b Ско ро чен а н азва м ісяця Л ю т

%B П о вн а н азва м ісяця Л ю тий

%m М ісяць у вигляді десятко во го  числа (01–12) 02

%#m М ісяць у вигляді десятко во го  числа без п о чатко вих н улів (1–12) 2

Дн і м ісяця

%d Ден ь м ісяця у вигляді десятко во го  числа (01–31) 07

%#d Ден ь м ісяця у вигляді десятко во го  числа без п о чатко вих н улів (1–31) 7

Дн і тижн я 

%a Ско ро чен а н азва дн я тижн я Вт

%A П о вн а н азва дн я тижн я Вівто ро к

П арам етри тегу <time/>

П риклад

Го дин и 

%H Го дин и у 24-го дин н о м у фо рм аті (00–23) 07

%#H Го дин и у 24-го дин н о м у фо рм аті без п о чатко вих н улів (0–23) 7

%I Го дин и у 12-го дин н о м у фо рм аті (01–12) 05

%#I Го дин и у 12-го дин н о м у фо рм аті без п о чатко вих н улів (1–12) 5

%p Ін дикато р A.M./P.M. для го дин  у 12-го дин н о м у фо рм аті* AM

Хвилин и та секун ди 

%M Хвилин и у вигляді десятко во го  числа (0–59) 04

%#M Хвилин и у вигляді десятко во го  числа без п о чатко вих н улів (0–59) 4

%S Секун ди у вигляді десятко во го  числа (00–59) 04

%#S Секун ди у вигляді десятко во го  числа без п о чатко вих н улів (0–59) 4

До датко во  
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%% Зн ак відсо тка

Як зм ін ити регіо н альн і н алаш туван н я...

1. Виберіть М о ва та регіо н альн і стан дарти (м ен ю  П уск  > П ан ель керуван н я);

2. Н а закладці Фо рм ати виберіть стан дарт, відп о відн о  до  яко го  будуть відо бражатися

дата й час, або  н атисн іть Н алаш туван н я, щ о б ство рити свій фо рм ат дати та часу.

 П уск   > Н алаш туван н я > Час і м о ва > Регіо н  і м о ва, якщ о  ви вико ристо вуєте

о п ераційн у систем у Windows 10.

______________________

 *До ступ н о  тільки для регіо н альн их н алаш туван ь USA, ENG, HUN і CZ.

Ш риф ти, н ео бхідн і для ко ректн о го  відо бражен н я сим во лів м о в,

щ о  п ідтрим ую ться, в ABBYY FineReader

М о ви ро зп ізн аван н я Ш риф т

абхазька Arial Unicode MS(*)

аварська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

агульська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

адигейська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

алтайська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

арабська Arial Unicode MS(*)

вірм ен ська (східн а, західн а, грабар) Arial Unicode MS(*)

баш кирська Arial Unicode MS(*) , Palatino Linotype

в’єтн ам ська Arial Unicode MS(*)

гагаузька Arial Unicode MS(*)

даргин ська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

зулу Arial Unicode MS,(*) , Lucida Sans Unicode
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іврит Arial Unicode MS(*) , Aharoni, David, Levenim mt,

Miriam, Narkisim, Rod

їдиш  Arial Unicode MS(*)

ін гуська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

кабардин о -черкеська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

китайська сп ро щ ен а, китайська

традиційн а

Arial Unicode MS(*) , ш рифти сім ейства SimSun

Н ап риклад: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,

NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-

ISO10646), STSong

ко рейська, ко рейська (хан гиль) Arial Unicode MS(*) , ш рифти сім ейства SimSun

Н ап риклад: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,

NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-

ISO10646), STSong

ко ряцька Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

лакська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

лезгин ська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

м ан сійська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

м арійська Arial Unicode MS(*)

о сетин ська Arial Unicode MS(*)

ро сійська (стара о рфо графія) Arial Unicode MS(*) , Palatino Linotype

табасаран ська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

таджицька Arial Unicode MS(*) , Palatino Linotype

тайська Arial Unicode MS(*)

удм уртська Arial Unicode MS(*)

хакаська Arial Unicode MS(*)

274
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хан тийська Arial Unicode MS(*)

хауса Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

чечен ська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

чуваська Arial Unicode MS(*)

чуко тська Arial Unicode MS(*) , Lucida Sans Unicode

якутська Arial Unicode MS(*)

яп о н ська Arial Unicode MS(*) , ш рифти сім ейства SimSun

Н ап риклад: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,

NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-

ISO10646), STSong

Де зн айти/п о стачається з

(*) Microsoft Office 2000 або  п ізн іш им и версіям и

Алф авіт, щ о  вико ристо вується в регулярн их виразах

Регулярн і вирази, які м о жн а вико ристо вувати для ство рен н я сло вн ика м о ви ко ристувача .

Н азва у сп иску

Ум о вн е

п о зн ачен н я

в п о лі

П риклад вико ристан н я

Будь-який сим во л . (крап ка) к.т — до п ускає сло ва тип у «кит», «кіт» то щ о .

Сим во л із груп и [] [й-р]о т — до п ускає сло ва тип у «йо т», «ио т», «ко т», «ло т»,

«ро т» то щ о ; [тм ]о т — до п ускає сло ва то т і м о т.

Сим во л н е з груп и [^] [^т]о т — до п ускає сло ва «ко т», «ло т», але н е до п ускає сло ва

«то т»; [^й-к]о т — до п ускає сло ва «бо т», «во т», «ро т», але н е

до п ускає сло ва «йо т», «ко т».

Або | п л(о |а)т — до п ускає сло ва «п ло т» і «п лат».

0 або  більш е збігів * 10* — до п ускає числа 1, 10, 100, 1000 і т. д.

1 або  більш е збігів + 10+ — до п ускає числа 10, 100, 1000 і т. д.
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Л ітера або  цифра [0-9a-zA-Zа-

яА-Я]

[0-9a-zA-Zа-яА-Я] — до п ускає будь-який о дин ичн ий сим во л;

[0-9a-zA-Zа-яА-Я]+ — до п ускає будь-яке сло во

Велика латин ська

літера

[A-Z]

М ала латин ська

літера

[a-z]

Велика кириличн а

літера

[А-Я]

М ала кириличн а

літера

[а-я]

Цифра [0-9]

@ Зарезерво ван о  як службо ве сло во .

П рим ітка:

1. Щ о б вико ристо вувати службо ві сим во ли н е як службо ві, а як п о вн о цін н і, ставте

п еред н им и «зво ро тн ий слеш » (\), н ап риклад [t-v]x+ до п ускає такі сло ва, як tx, txx, txxx

і т. д., ux, uxx і т. д, vx, vxx і т. д. Вираз \[t-v\]x+ до п ускає сло ва [t-v]x, [t-v]xx, [t-v]xxx і т. д.

2. Для то го  щ о б о б’єдн ати в груп у о крем і елем ен ти регулярн о го  виразу, м о жн а

ско ристатися дужкам и. Н ап риклад, вираз (a|b)+|c до п ускає літеру c і ко м бін ації літер a

та b будь-яко ї до вжин и та п о слідо вн о сті (abbbaaabbb, ababab і т. д.), то ді як вираз a|

b+|c до п ускає лиш е a, c та b, а тако ж ко м бін ації bb, bbb і т. д.

П риклади регулярн их виразів

Ви ро зп ізн аєте таблицю , в о дн ій ко ло н ці яко ї н ап исан а дата н аро джен н я, в ін ш ій — п різвищ е,

ім ’я та п о  батько ві, а в третьо м у п о лі — адреса електро н н о ї п о ш ти. Ви м о жете ство рити н о ві

м о ви: Data і Address — і задати для н их регулярн і вирази.

Для дати:

Число  м ісяця м о же складатися з о дн ієї цифри (н ап риклад, 1, 2 і т. д.), з дво х цифр (н ап риклад,

02, 12) і н е м о же бути н ульо вим  (00 або  0). У цьо м у разі о трим уєм о  такий регулярн ий вираз

для числа: ((|0)[1-9])|([1|2][0-9])|(30)|(31).

Для м ісяця регулярн ий вираз м ає вигляд: ((|0)[1-9])|(10)|(11)|(12).

Для ро ку: ([19][0-9][0-9])|([0-9][0-9]).
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Збираю чи все разо м  і врахо вую чи, щ о  п ри вико ристан н і службо вих сим во лів н е як службо вих,

а як п о вн о цін н их п о трібн о  ставити п еред н им и «зво ро тн ий слеш » (\), о трим аєм о :

((|0)[1-9])|([1|2][0-9])|(30)|(31)\. ((|0)[1-9])|(10)|(11)|(12)\.((19)[0-9][0-9])|([0-9][0-9])

Для електро н н о ї п о ш ти:

[a-zA-Z0-9_\-\.]+\@[a-z0-9\.\-]+

Встан о влен н я, активація, реєстрація
Ко м п ан ія ABBYY вживає захо дів із бо ро тьби з ко м п ’ю терн им  п іратство м  і захисту п рав н а

ін телектуальн у власн ість. П іратство  завдає збитків н е тільки виро бн икам  п ро грам н о го

забезп ечен н я, але й кін цевим  ко ристувачам . Куп ую чи ліцен зійн і п ро дукти, ко ристувачі

о трим ую ть п ро грам н і п ро дукти без будь-яких зм ін , вико н ан их третім и о со бам и, то ді як

п іратські п ро дукти н е м о жуть гаран тувати цьо го .

До  складу п ро дукту вхо дить сп еціальн а техн о ло гія захисту п ро грам н о го  забезп ечен н я. Во н а

п о кликан а виклю чити м о жливість вико ристан н я ко п ій п ро дуктів у разі відсутн о сті у

ко ристувача ліцен зійн о ї уго ди з п раво власн ико м  н а п раво  вико ристан н я цьо го  п ро грам н о го

п ро дукту.

Для вико ристан н я ABBYY FineReader у п о вн о фун кціо н альн о м у режим і м о же зн адо битися

активація п ро дукту.

П ро цес реєстрації н ео бо в’язко вий, але зареєстро ван і ко ристувачі п ро дуктів ко м п ан ії ABBYY

о трим ую ть деякі п ереваги.

Зм іст ро зділу:

· Систем н і вим о ги

· Встан о влен н я та зап уск ABBYY FineReader

· Активація ABBYY FineReader

· Реєстрація ABBYY FineReader

· П о літика ко н фіден ційн о сті
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Систем н і вим о ги

Вим о ги до  систем и

1. О п ераційн а систем а: 

· Microsoft® Windows® 10 / 8.1 / 8 / 7, 

· Microsoft Windows Server® 2016 / 2012 / 2012 R2 / 2008 R2.

Для ро бо ти з ло калізо ван им  ін терфейсо м  о п ераційн а систем а п о вин н а

забезп ечити н ео бхідн у м о вн у п ідтрим ку. 

2. 32-ро зрядн ий (x86) або  64-ро зрядн ий (x64) п ро цесо р із такто во ю  часто то ю  1 гігагерц

(ГГц) або  вищ е з п ідтрим ко ю  SSE2.

3. О п еративн а п ам ’ять — 1 Гб (реко м ен дується 4 Гб).

П ід час ро бо ти у багато ядерн их систем ах вим агається до датко во  512 М б о п еративн о ї

п ам ’яті для ко жн о го  до датко во го  ядра.

4. Вільн е м ісце н а диску: 1,2 Гб для ло кальн о ї устан о вки, 1,2 Гб для ро бо ти п ро грам и.

5. Відео п лата й м о н іто р із ро здільн о ю  здатн істю  н е м ен ш е 1024x768 то чо к.

6. З’єдн ан н я з ін терн ето м  для активації серійн о го  н о м ера.

7. Клавіатура, м иш ка або  ін ш ий вказівн ий п ристрій.

П ідтрим ка терм ін альн о го  сервера

Ро бо та ABBYY FineReader 14 у терм ін альн о м у режим і п ро тесто ван а в таких ко н фігураціях:

· Microsoft® Windows Server® 2012 R2, 2008 R2 (Remote Desktop, RemoteApp and Remote

Desktop Web Access)

· Citrix XenApp 7.9 (сцен арій ро бо ти «до ступ  до  засто сун ку, встан о влен о го  н а сервері»)

Скан ери та БФП

FineReader п ідтрим ує ро бо ту з TWAIN- і WIA-сум існ им и скан ерам и та з

багато фун кціо н альн им и п ериферійн им и п ристро ям и (БФП ).

 Ін фо рм ацію  п ро  те, які фо рм ати файлів п ідтрим ує п ро грам а ABBYY FineReader, див. у статті

«Фо рм ати до кум ен тів, щ о  п ідтрим ую ться ».252
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Встан о влен н я та зап уск ABBYY FineReader

Встан о влен н я ABBYY FineReader н а ло кальн ий ко м п ’ю тер

1. Зап устіть файл Setup.exe із п ап ки дистрибутиву п ро грам и.

2. До трим уйтеся вказіво к п ро грам и встан о влен н я.

Ро зго ртан н я п ро грам и ABBYY FineReader 14 у м ережі

П ро грам а ABBYY FineReader 14 м ає зручн і м о жливо сті для встан о влен н я та ро бо ти в м ережі*.

Авто м атичн і ш ляхи встан о влен н я даю ть м о жливість ш видко  та гн учко  ро зго рн ути ABBYY

FineReader 14 у ко рп о ративн ій м ережі й усуваю ть п о требу встан о влю вати п ро грам у вручн у н а

ко жн у ро бо чу стан цію .

Встан о влен н я п ро грам и здійсн ю ється у два етап и. Сп о чатку п ро грам а встан о влю ється н а

сервер. П о тім  із сервера н а ро бо чі стан ції. 

Н а ро бо чі стан ції п ро грам а встан о влю ється о дн им  зі сп о со бів:

· вико ристо вую чи Active Directory;

· за до п о м о го ю  Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM);

· із ко м ан дн о го  рядка;

· вручн у, в ін терактивн о м у режим і.

Детальн у ін фо рм ацію  п ро  встан о влен н я п ро грам и ABBYY FineReader н а ро бо чі стан ції, п ро

ро бо ту з М ен еджеро м  ліцен зій, а тако ж о со бливо сті ро бо ти з п ро грам о ю  в ко рп о ративн ій

м ережі ви м о жете зн айти в «П о сібн ику систем н о го  адм ін істрато ра».

Заван тажити П о сібн ик систем н о го  адм ін істрато ра у фо рм аті PDF

Зап уск ABBYY FineReader

Для то го  щ о б зап устити п ро грам у ABBYY FineReader 14:

· Виберіть п ун кт ABBYY FineReader 14 у м ен ю  П уск >П ро грам и (кн о п ку  >Всі

п ро грам и, якщ о  ви вико ристо вуєте Windows 10), або  

· Виділіть файл п ідтрим уван о го  фо рм ату  у Windows Explorer і в йо го  ко н текстн о м у

м ен ю  виберіть Відкрити за до п о м о го ю  ABBYY FineReader 14 або  п ун кт

ко н вертуван н я в п о трібн ий фо рм ат. 

* н едо ступ н о  в деяких версіях п ро грам и ABBYY FineReader 14. Див. тако ж  н а сайті ко м п ан ії

ABBYY (http://www.ABBYY.com/FineReader/ ) 
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Активація ABBYY FineReader

П ісля то го , як ви ін сталю вати п ро грам у ABBYY FineReader, її н ео бхідн о  активувати. До  активації

п ро грам а буде п рацю вати у вип ро бувальн о м у режим і. Вип ро бувальн ий режим  є о бм ежен им

за часо м  і за кількістю  збережен их сто рін о к, але до зво ляє дізн атися п ро  м о жливо сті п ро грам и.

Для активації п ро грам и п о трібн о  п ідклю чити файл ліцен зії.

Як активувати ABBYY FineReader:

1. У старто во м у вікн і виберіть м ен ю  До відка п ун кт Активувати....

2. Для активації ліцен зії введіть серійн ий н о м ер  або  заван тажте файл ліцен зії, якщ о

ви йо го  о трим али.

М айстер активації зап ро п о н ує активувати п ро грам у за введен им  серійн им  н о м еро м ,

вико ристо вую чи о дин  зі сп о со бів активації:

· Активація через ін терн ет 

П ід час активації через ін терн ет відбувається авто м атичн а п ро цедура п ідклю чен н я

файлу ліцен зії. П ро цес активації н е п о требує н іяких дій від ко ристувача та займ ає

декілька секун д. П о трібн а н аявн ість з’єдн ан н я з ін терн ето м .

· Активація через веб-сайт

1. Відкрийте ін терн ет-сто рін ку, н атисн увш и н а п о силан н я у вікн і М айстра активації.

2. Ско п ію йте Product ID  у вікн і М айстра активації та вставте йо го  у відп о відн е

п о ле фо рм и ін терн ет-сто рін ки.

3. Ско п ію йте серійн ий н о м ер у вікн і М айстра активації та вставте йо го  у відп о відн е

п о ле фо рм и ін терн ет-сто рін ки.

4. Збережіть файл ліцен зії н а ло кальн ий диск ваш о го  ко м п ’ю тера.

5. Н атисн іть Уп еред у вікн і М айстра активації та вкажіть ш лях до  о трим ан о го  файлу

ліцен зії.

6. Щ е раз н атисн іть Уп еред.

П ісля цьо го  п ро грам а буде активо ван а та буде п рацю вати в п о вн о фун кціо н альн о м у

режим і.

· Активація електро н н о ю  п о ш то ю  

1. П ро грам а сфо рм ує електро н н о го  листа з усією  н ео бхідн о ю  для активації

ін фо рм ацією . 
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2. Н адіш літь листа, н е зм ін ю ю чи тексту та тем и. У відп о відь ви о трим аєте листа з

файло м  ліцен зії.

3. Збережіть файл ліцен зії н а ло кальн ий диск ваш о го  ко м п ’ю тера.

4. Вкажіть ш лях до  о трим ан о го  файлу ліцен зії у вікн і М айстра активації.

П ісля цьо го  п ро грам а буде активо ван а та буде п рацю вати в п о вн о фун кціо н альн о м у

режим і.

· Активація електро н н о ю  п о ш то ю  з ін ш о го  ко м п ’ю тера. 

1. Виберіть цей сп о сіб активації, якщ о  ви н е м о жете активувати ABBYY FineReader 14

із то го  ко м п ’ю тера, н а яко м у йо го  було  ін стальо ван о  (н ап риклад, відсутн ій до ступ

до  ін терн ету або  н ем ає м о жливо сті н адіслати електро н н о го  листа). 

2. Збережіть п о трібн у ін фо рм ацію  в тексто вий файл.

3. Н а ко м п ’ю тері, щ о  м ає до ступ  до  ін терн ету, ство ріть н о вий лист для адресата 

FineReader-activation@abbyy.com . У тем і листа вкажіть Activation request.

4. В тіло  листа ско п ію йте зм іст ваш о го  тексто во го  файлу. Н е до давайте ін ш их зап исів,

о скільки лист буде о п рацьо ван о  авто м атичн о .

5. Н адіш літь лист. У відп о відь ви о трим аєте листа з файло м  ліцен зії.

6. Збережіть файл ліцен зії н а ло кальн ий диск ваш о го  ко м п ’ю тера.

7. Вкажіть ш лях до  о трим ан о го  файлу ліцен зії у вікн і М айстра активації.

П ісля цьо го  п ро грам а буде активо ван а та буде п рацю вати в п о вн о фун кціо н альн о м у

режим і.

ABBYY FineReader м о жн а п ереін стальо вувати н а о дн о м у й то м у ж ко м п ’ю тері без п о вто рн о ї

активації стільки разів, скільки буде п о трібн о  ко ристувачеві. О дн ак, якщ о  п еред

п ереін сталяцією  п ро грам и було  суттєво  зм ін ен о  ко н фігурацію  ко м п ’ю тера, відфо рм ато ван о

твердий диск або  п ереін стальо ван о  о п ераційн у систем у, м о жливо , до ведеться п о вто рн о

активувати п ро грам у з о трим ан н ям  н о во го  файлу ліцен зії.
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Реєстрація ABBYY FineReader

Ко м п ан ія ABBYY п ро п о н ує вам  стати зареєстро ван им  ко ристувачем  п ро грам и ABBYY

FineReader. П ро цес реєстрації н ео бо в’язко вий.

Зареєструвати ваш у ко п ію  п ро грам и ви м о жете в о дин  із таких сп о со бів:

· Зап о вн іть п о ля з ваш им и ко н тактн им и дан им и у п ро цесі активації п ро грам и.

 Якщ о  ви н е зареєстрували п ро грам у в п ро цесі активації, ви м о жете зро бити це

п ізн іш е, в ін ш ий зручн ий для вас час.

· У м ен ю  До відка виберіть п ун кт Зареєструватися... і вкажіть ваш і дан і в М айстрі

реєстрації.

· Зареєструйтесь н а сайті ко м п ан ії ABBYY (http://www.abbyy.ua/ua/).

П ереваги зареєстро ван о го  ко ристувача:

1. Безко ш то вн а техн ічн а п ідтрим ка .*

2. М о жливість вико ристо вувати до дато к ABBYY Screenshot Reader , п ризн ачен ий для

ро зп ізн аван н я тексту зі зн ім ків зо н  екран а (скрин ш о тів).

3. М о жливість відн о влен н я серійн о го  н о м ера, якщ о  йо го  було  втрачен о  п ід час

п еревстан о влен н я систем и.

Якщ о  п ід час реєстрації ви дали сво ю  зго ду, ко м п ан ія ABBYY буде н адсилати вам

електро н н о ю  п о ш то ю  ін фо рм ацію  п ро  н о ві версії та о н о влен н я п ро дуктів.

* Див. тако ж  н а сайті ко м п ан ії ABBYY (https://www.abbyy.com/en-eu/support/).

Безп ека дан их

Ко м п ан ія ABBYY п о важає ваш е п раво  н а збережен н я ко н фіден ційн о сті та вживає всіх

до цільн их захо дів для захисту ваш их п ерсо н альн их дан их. Усі п ерсо н альн і дан і, н адан і вам и

п ід час реєстрації, будуть н адійн о  зберігатися ко м п ан ією  ABBYY згідн о  з її П о літико ю

Ко н фіден ційн о сті.

Ко м п ан ія ABBYY м о же н адсилати вам  електро н н о ю  п о ш то ю  листи, щ о  м істять н о вин и п ро

п ро дукти, сп еціальн і п ро п о зиції, а тако ж н адавати ін ш у ін фо рм ацію  щ о до  п ро дуктів або

ко м п ан ії тільки в то м у разі, якщ о  Ви п о го дились н а о трим ан н я ін фо рм ації від ABBYY та

відм ітили відп о відн у о п цію  п ід час реєстрації. Ви м о жете видалити сво ю  адресу зі сп иску

п ідп исн иків у будь-який час, зверн увш ись до  ко м п ан ії ABBYY.
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Засто сун о к
Зм іст ро зділу:

· Гло сарій

· Гарячі клавіш і
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Гло сарій

ABBYY Hot Folder — до дато к-п лан увальн ик, за до п о м о го ю  яко го  м о жн а п ризн ачити час

о бро бки до кум ен тів із о бран о ї п ап ки. Відкриття файлів і ро зп ізн аван н я зо бражен ь м о жн а

вико н ати то ді, ко ли ко м п ’ю тер н айм ен ш  заван тажен ий, н ап риклад ун о чі.

ABBYY Screenshot Reader — до дато к, щ о  до зво ляє зро бити зн ім о к вибран о ї ділян ки екран а та

ро зп ізн ати текст, який м іститься н а зн ім ку.

ADF (Automatic Document Feeder) — п ристрій авто м атичн о ї п о дачі п ап еру, щ о  до зво ляє

відскан увати велику кількість до кум ен тів без ручн о го  втручан н я. ABBYY FineReader п ідтрим ує

скан уван н я багато сто рін ко вих до кум ен тів.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) — техн о ло гія адап тивн о го  ро зп ізн аван н я

до кум ен тів, яка п ідвищ ує якість ко н вертації багато сто рін ко вих до кум ен тів. Зо крем а, во н а

до зво ляє визн ачати такі елем ен ти структури до кум ен та, як заго ло вки, ко ло н титули, вин о ски,

н ум ерацію  сто рін о к, п ідп иси.

dpi (dots per inch) — кількість то чо к н а дю йм ; о дин иця вим іру ро здільн о ї здатн о сті.

OCR (Optical Character Recognition) — о п тичн е ро зп ізн аван н я сим во лів. За до п о м о го ю  OCR-

п ро грам и ко м п ’ю тер м о же «п ро читати» н а відскан о ван ій сто рін ці текст, відділивш и йо го  від

ілю страцій та ін ш их елем ен тів о фо рм лен н я, зн айти таблиці та ро зібратися в їхн ьо м у зм істі. А

п о тім  зан о во  ско м п о н увати все це у зручн о м у, п ридатн о м у для редагуван н я електро н н о м у

вигляді, відтво ривш и зо вн іш н ій вигляд сто рін ки.

OCR-п ро ект — це о б’єкт, який ство рю ється п ро грам о ю  ABBYY FineReader для ро бо ти з о дн им

вхідн им  до кум ен то м  з урахуван н ям  йо го  цілісн о ї структури. Він  м істить зо бражен н я сто рін о к,

відп о відн ий для н их ро зп ізн ан ий текст (якщ о  є), н алаш туван н я п ро грам и (о п ції скан уван н я,

ро зп ізн аван н я, збережен н я то щ о ).

PDF (Portable Document Format) — ун іверсальн ий фо рм ат до кум ен тів. PDF-файли о дн ако во

відо бражаю ться н а всіх ко м п ’ю терах. Такий ефект до сягається завдяки н аявн о сті у файлі

детальн о ї ін фо рм ації п ро  ко н фігурацію  тексту, таблицю  ко дів сим во лів і графіку.

Product ID — п арам етр, який ство рю ється н а о сн о ві дан их п ро  ко н фігурацію  ко м п ’ю тера в

м о м ен т активації. П арам етр н е м істить жо дн о ї п ерсо н альн о ї ін фо рм ації, а тако ж жо дн о ї

ін фо рм ації п ро  м о дель ко м п ’ю тера, п ро  ін стальо ван і н а н ьо м у п ро грам н і п ро дукти,

н алаш туван н я ко ристувача чи дан і, щ о  зберігаю ться н а ко м п ’ю тері.

Support ID — ун ікальн ий іден тифікато р серійн о го  н о м ера, який м істить ін фо рм ацію  п ро

ліцен зію  та ко м п ’ю тер, забезп ечує до датко вий захист серійн о го  н о м ера й н а п ідставі яко го

відбувається н адан н я техн ічн о ї п ідтрим ки.
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Unicode — стан дарт, ро зро блен ий ко н церн о м  Unicode. Керує п ро цесо м  ко дуван н я сим во лів і

н адає ш істн адцятибітн у м іжн аро дн у ро зш ирю ван у систем у ко дуван н я сим во лів для о бро бки

ін фо рм ації більш істю  м о в н аро дів світу. Стан дарт Unicode визн ачає ко дуван н я сим во лу, а

тако ж властиво сті й алго ритм и, які вико ристо вую ться п ід час реалізації цьо го  п ро цесу.

Н а п о чато к

А

Абревіатура — ско ро чен н я, утво рен е з п о чатко вих літер слів. Н ап риклад, М ГУ, MS-DOS то щ о .

Авто м атичн і завдан н я — вбудо ван ий м ен еджер, який до зво ляє зап ускати вико н ан н я завдан ь,

ство рю вати завдан н я та н алаш то вувати їх, а тако ж видаляти завдан н я ко ристувача, які н е

вико ристо вую ться.

Активація — п ро цес о трим ан н я ко ристувачем  у ко м п ан ії ABBYY сп еціальн о го  ко ду,

н ео бхідн о го  для забезп ечен н я ро бо ти п ро грам и в п о вн о фун кціо н альн о м у режим і н а

ко н кретн о м у ко м п ’ю тері.

Активн а ділян ка — виділен а ділян ка, н ад яко ю  вико н ую ться такі дії, як видален н я, зм ін а тип у

то щ о . Для то го  щ о б зро бити ділян ку активн о ю , до сить клацн ути н а н ій курсо ро м  м иш і.

То вщ ин а рам ки тако ї ділян ки — н ап івжирн а, а н а її кутах зн ахо дяться «квадратики».

Ан аліз до кум ен та — п ро цес виділен н я елем ен тів ло гічн о ї структури та ділян о к різн их тип ів у

до кум ен ті. Ан аліз до кум ен та м о же вико н уватися авто м атичн о  або  вручн у.

Г

Гарячі клавіш і — це о дн а або  кілька клавіш  н а клавіатурі, н атискан н я н а які викликає

визн ачен у ко м ан ду. Вико ристан н я гарячих клавіш  зн ачн о  п риско рю є ро бо ту.

Д

Ділян ка — ділян ка зо бражен н я, укладен а в рам ку. П еред ро зп ізн аван н ям  п ро грам а виділяє

ділян ки з тексто м , зо бражен н ям и, таблицям и та ш трих-ко дам и. Ділян ки виділяю ться для то го ,

щ о б вказати систем і, які частин и зо бражен н я п о трібн о  ро зп ізн авати й у яко м у п о рядку.

Ділян ка ро зп ізн аван н я — ділян ка, яка вико ристо вується для ро зп ізн аван н я й авто м атичн о го

ан алізу частин и зо бражен н я. П ісля н атискан н я н а кн о п ку Ро зп ізн ати виділен а ділян ка

авто м атичн о  ан алізується та ро зп ізн ається.

Драйвер — п ро грам а, щ о  керує п ристро єм  (н ап риклад, скан еро м , м о н іто ро м  то щ о ).

Н а п о чато к
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Е

Етало н  — н абір п ар «усередн ен е то чко ве зо бражен н я сим во лу» — йо го  н азва, який

ство рю ється в п ро цесі н авчан н я систем и н а ко н кретн о м у тексті.

З

Забо ро н ен і сим во ли — як забо ро н ен і сим во ли для п о то чн о ї м о ви вказую ться ті, які н ап евн е

н е м о жуть зустрічатися в текстах, щ о  ро зп ізн аю ться з п ідклю чен н ям  цієї м о ви. Вказан н я таких

сим во лів м о же суттєво  збільш ити ш видкість і н адійн ість ро зп ізн аван н я.

Завдан н я ABBYY FineReader — це н абір п о слідо вн их кро ків, ко жен  із яких відп о відає о дн о м у

етап у о бро бки до кум ен та. У п ро грам і ABBYY FineReader 14 п ередбачен і вбудо ван і завдан н я,

п о вн істю  го то ві до  вико ристан н я. Тако ж м о жн а ство рю вати власн і завдан н я — завдан н я

ко ристувача. Зап уск вбудо ван о го  завдан н я вико н ується зі Старто во го  вікн а.

Зо бражен н я — ділян ка, яка вико ристо вується для виділен н я зо бражен ь. Во н а м о же м істити

зо бражен н я або  будь-яку ін ш у частин у тексту, яку ви хо чете п ередати в ро зп ізн ан ий текст як

зо бражен н я.

І

Ігн о ро ван і сим во ли — як ігн о ро ван і сим во ли вказую ться ті, які м о жуть трап лятися всередин і

сло ва, н ап риклад зн аки ро зп о ділу н а склади чи н аго ло су в сло вн иках. П ід час п еревірки за

сло вн ико м  п ро грам а н е врахо вує ці зн аки. У ро зп ізн ан о м у тексті ці сим во ли зберігаю ться, але

п ід час п еревірки о рфо графії н е врахо вую ться.

Ін верто ван е зо бражен н я — зо бражен н я, текст яко го  н адруко ван о  н а тем н о м у тлі світлим и

літерам и.

Н а п о чато к

К

К о до ва сто рін ка — таблиця, у якій задан о  відн о ш ен н я м іж ко дам и сим во лів і їхн ім и

н акреслен н ям и. У систем і ABBYY FineReader ко до ву сто рін ку п редставлен о  як н абір сим во лів, із

яко го  м о жн а вибрати п о трібн і сим во ли.

К о лірн ий режим  — п арам етр, який п о казує, чи буде збережен о  ко лірн е о фо рм лен н я

до кум ен та. Чо рн о -білий режим  до зво ляє зм ен ш ити ро зм ір OCR-п ро екту та п риш видш ити йо го

о бро бку.
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К о ло н титул — текст або  зо бражен н я, яке ро зм іщ ується н а верхн ьо м у або  н ижн ьо м у п о лі

сто рін ки п о за ділян ко ю  о сн о вн о го  тексту. Ко ло н титул, ро зм іщ ен ий н а верхн ьо м у п о лі,

н азивається верхн ім  ко ло н титуло м , а ро зм іщ ен ий н а н ижн ьо м у — н ижн ім  ко ло н титуло м .

К о н текстн е м ен ю  — з’являється, якщ о  ви клацаєте п раво ю  кн о п ко ю  м иш і н а вибран о м у

о б’єкті. Н ап риклад, н а ділян ці або  ін ш ій частин і відкрито го  до кум ен та.

Л

Л ігатура — п ара або  трійка літер, які через о со бливо сті н акреслен н я склею ю ться м іж со бо ю .

Н ап риклад, ге, го , fe, ffi, tt то щ о .

М

М ’який п ерен о с — п ерен о с (¬) п о казує, у яко м у сам е м ісці м ає бути ро зірван е сло во  або

сло во сп о лучен н я (н ап риклад, «Авто фо рм ат»), якщ о  во н о  п о трап ляє н а кін ець рядка

(н ап риклад, «Авто -фо рм ат»). Усі п ерен о си в сло вн ико вих сло вах ABBYY FineReader зам ін ю є н а

м ’який п ерен о с.

М ен еджер ліцен зій — до дато к, у яко м у здійсн ю ється керуван н я ліцен зіям и й активація ABBYY

FineReader 14 Corporate.

М о н о ш ирин н ий ш риф т— будь-який ш рифт, літери яко го  м аю ть о дн ако ву ш ирин у (м о н о ).

Н ап риклад, ш рифт Courier New. Для п о кращ ен н я яко сті ро зп ізн аван н я м о н о ш ирин н их ш рифтів

н а закладці Ро зп ізн аван н я діало гу Н алаш туван н я у п ун кті Тип  до кум ен та встан о віть

п ерем икач у п о ло жен н я Друкарська м аш ин ка.

Н а п о чато к

Н

Н авчан н я — ство рен н я п ар «растро ве зо бражен н я — н азва сим во лу».  Див. тако ж

 «Ство рен н я та н авчан н я етало н а ».

Н акреслен н я ш риф ту — сп о сіб виділен н я в тексті (н ап івжирн ий, п о хилий, із п ідкреслен н ям ,

п ерекреслен ий, верхн ій ін декс, н ижн ій ін декс, зм ен ш ен і великі).

Н алаш туван н я до кум ен та— сукуп н ість зн ачен ь о п цій, ро зташ о ван их н а закладках діало гу

Н алаш туван н я (м ен ю  Ін струм ен ти > Н алаш туван н я...). До  н або ру о п цій тако ж вхо дять м о ви

й етало н и ко ристувача. Н абір о п цій м о жн а зберегти та п о тім  вико ристо вувати (заван тажувати)

в ін ш их до кум ен тах ABBYY FineReader.

Н евп евн ен о  ро зп ізн ан і сим во ли — сим во ли, які, м о жливо , були ро зп ізн ан і н еп равильн о .
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Н евп евн ен о  ро зп ізн ан і сло ва — сло ва, які м істять н евп евн ен о  ро зп ізн ан і сим во ли.

О

О м н іф о н то ва систем а — систем а ро зп ізн аван н я, яка ро зп ізн ає сим во ли п рактичн о  будь-яких

ро зм ірів і н акреслен ь.

О ф о рм лен н я сто рін ки — ро зташ уван н я тексту, таблиць і зо бражен ь у до кум ен ті, ро збивка н а

абзаци, гарн ітура та ро зм ір ш рифту, ко ло н ки, н ап рям о к тексту, ко лір букв і фо н  тексту.

П

П арадигм а — сукуп н ість усіх грам атичн их фо рм  сло ва.

П арам етри захисту PDF — о бм ежен н я н а відкриван н я, редагуван н я ко п ію ван н я та друк PDF-

до кум ен та. До  цих п арам етрів вхо дять п аро ль відкриван н я до кум ен та, п аро ль для зм ін и п рав

до ступ у та рівен ь ш ифруван н я.

П аро ль відкриван н я до кум ен та — п аро ль, щ о  п рисво ю ється PDF-до кум ен там . Ко ристувачі

м о жуть відкрити PDF-до кум ен т тільки п ісля введен н я п аро ля, задан о го  авто ро м  до кум ен та.

П аро ль для зм ін и п рав до ступ у — п аро ль, щ о  п рисво ю ється PDF-до кум ен там . Ко ристувачі

м о жуть ро здрукувати або  вн ести зм ін и в PDF-до кум ен т тільки п ісля введен н я п аро ля, задан о го

авто ро м  до кум ен та. П ри вико ристан н і захисту PDF-до кум ен та ко ристувачі тако ж п о вин н і

будуть вказати цей п аро ль, для то го  щ о б зм ін ити п арам етри захисту PDF.

П о чатко ва ф о рм а — фо рм а, у якій сло ва п о даю ться в сло вн ику. Для ім ен н иків це фо рм а

н азивн о го  відм ін ка о дн ин и; для п рикм етн иків — фо рм а чо ло вічо го  ро ду о дн ин и н азивн о го

відм ін ка; для дієслів, дієп рикм етн иків і дієп рислівн иків — це н ео зн ачен а фо рм а (ін фін ітив).

Н а п о чато к

Р

Режим  скан уван н я — п арам етр скан уван н я; зо бражен н я м о же бути чо рн о -білим , сірим  або

ко льо ро вим .

Ро здільн а здатн ість — п арам етр скан уван н я, щ о  п о казує, яка кількість то чо к п рип адає н а

о дин ицю  до вжин и. О д. 300 dpi відп о відає ро зм іру ш рифту 10 і більш е п ун ктів, 400–600 dpi для

текстів, н абран их дрібн им  ш рифто м  (9 і м ен ш е п ун ктів).

Ро зділю вачі — сим во ли, які м о жуть ро зділяти сло ва, н ап риклад /, \, тире то щ о , і які п иш уться

о крем о  від слів.
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С

Серійн ий н о м ер — це ун ікальн ий н о м ер, який видається вам  п ід час куп івлі п ро грам и.

Серійн ий н о м ер п о трібен  для то го , щ о б активувати п ро грам у.

Скан ер — п ристрій, п ризн ачен ий для введен н я зо бражен ь у ко м п ’ю тер.

Складн е сло во  — сло во , утво рен е ш ляхо м  складан н я дво х о сн о в (ко рен ів), відсутн є у сло вн ику.

Во н о  м о же складатися з н аявн их у сло вн ику слів.

Т

Таблиця — ділян ка, яка вико ристо вується для виділен н я таблиць або  тексту, щ о  м ає табличн у

структуру. П ри ро зп ізн аван н і п ро грам а ро збиває цю  ділян ку н а рядки та сто вп чики й фо рм ує

табличн у структуру. У вихідн о м у тексті ця ділян ка п ередається таблицею .

Теги PDF — сп еціальн і теги, які вико ристо вую ться для виділен н я ло гічн их частин  і ро зм ітки

таблиць і зо бражен ь у PDF-до кум ен ті. Теги, вбудо вуван і у PDF-до кум ен т, забезп ечую ть

зручн ість п ерегляду до кум ен та н а екран ах різн о го  ро зм іру, н ап риклад н а екран ах

киш ен ько вих ко м п ’ю терів.

Текст — ділян ка, яка вико ристо вується для виділен н я тексту. Во н а п о вин н а м істити тільки текст

в о дн у ш п альту.

Тип  друку вхідн о го  до кум ен та— о со бливість у н акреслен н і сим во лів вхідн о го  тексту залежн о

від то го , яким  чин о м  він  н адруко ван ий (у друкарн і, н а друкарській м аш ин ці то щ о ). Для

тип о графсько го  тексту варто  встан о влю вати режим  Авто , для м аш ин о п исн о го  — режим

Друкарська м аш ин ка, для ро здруко ван о го  факсим ільн о го  п о відо м лен н я — режим  Факс.

Н а п о чато к

Ф

Фо н о ве зо бражен н я — ділян ка, яка вико ристо вується для виділен н я зо бражен ь, п о верх яких

зн айден о  тексто вий бло к.

Ш

Ш абло н  ділян о к — у ш абло н і зберігається п о ло жен н я та ро зм іри ділян о к н а сто рін ці. Ви

м о жете вико ристо вувати ш абло н и для п риско рен н я ро зп ізн аван н я до кум ен тів, щ о  м аю ть

о дн ако ву структуру (н ап риклад, фо рм и, ан кети).

Ш трих-ко д — ділян ка, яка вико ристо вується для виділен н я ділян о к зо бражен н я, щ о  м істять

ш трих-ко д.
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Я

Яскравість — п арам етр скан уван н я, який визн ачає кількість біло го  ко льо ру н а ваш о м у

зо бражен н і. Щ о  вищ о ю  ви ставите яскравість, то  світліш им  вийде відскан о ван е зо бражен н я. За

п равильн о го  н алаш туван н я яскраво сті якість ро зп ізн аван н я зро стає. Див. тако ж

 «Реко м ен дації щ о до  скан уван н я ».

Н а п о чато к

Гарячі клавіш і

ABBYY FineReader м ає п о п ередн ьо  ін стальо ван і гарячі клавіш і для вико н ан н я ко м ан д у вікн ах

п ро грам и: 

· Старто ве вікн о

· OCR-редакто р

· PDF-редакто р

· ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів

Старто ве вікн о

· М ен ю  Файл

· М ен ю  Вип равлен н я

· М ен ю  Ін струм ен ти

· М ен ю  До відка

М ен ю  Файл

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Н о вий PDF-до кум ен т Ctrl+N

Відкрити PDF-до кум ен т Ctrl+O

Відкрити в OCR-редакто рі Ctrl+R

Скан увати до  OCR-редакто ра Ctrl+S
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Н о вий OCR-п ро ект Ctrl+Shift+N

Відкрити OCR-п ро ект... Ctrl+Shift+O

Вийти Ctrl+Q

М ен ю  Вип равлен н я

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

П ідн яти Alt+^

О п устити Alt+v

Видалити Del

Вибрати усе Ctrl+A

Зн айти о стан н ій до кум ен т Ctrl+F

М ен ю  Ін струм ен ти

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Н алаш туван н я... Ctrl+>

М ен ю  До відка

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

До відка F1

OCR-редакто р

· М ен ю  Файл

· М ен ю  Вип равлен н я

· М ен ю  Вигляд

· М ен ю  Ро зп ізн аван н я

· М ен ю  Ділян ка

· М ен ю  Ін струм ен ти
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· М ен ю  До відка

· Загальн і

М ен ю  Файл

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Н о ве завдан н я... Ctrl+N

Відкрити зо бражен н я... Ctrl+O

Скан увати сто рін ки... Ctrl+K

Зберегти зо бражен н я сто рін о к... Ctrl+Alt+S

Закрити Ctrl+W

Н о вий OCR-п ро ект Ctrl+Shift+N

Відкрити OCR-п ро ект... Ctrl+Shift+O

Зберегти OCR-п ро ект... Ctrl+Shift+S

Н адіслати до кум ен т електро н н о ю  п о ш то ю Ctrl+M

Н адіслати зо бражен н я електро н н о ю  п о ш то ю Ctrl+Alt+M

Друк тексту Ctrl+P

Друк зо бражен н я Ctrl+Alt+P

Вийти Ctrl+Q

М ен ю  Вип равлен н я

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Скасувати Ctrl+Z

П о вто рити Ctrl+Y

Вирізати Ctrl+X

Ро зп ізн ати та ко п ію вати текст Ctrl+C

К о п ію вати зо н у як зо бражен н я Ctrl+Shift+C

Вставити Ctrl+V
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Видалити Del

Виділити все Ctrl+A

Зн яти виділен н я Ctrl+Shift+A

Видалити сто рін ки... Ctrl+Backspace

Видалити зо н и та текст Ctrl+Del

Видалити текст Ctrl+Shift+Del

П о верн ути сто рін ки вп раво Ctrl+Shift+>

П о верн ути сто рін ки вліво Ctrl+Shift+<

Редагувати зо бражен н я сто рін о к... Ctrl+I

Зн айти... Ctrl+F

Зн айти н аступ н е F3

Зам ін ити... Ctrl+H

М ен ю  Вигляд

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

П о казати п ан ель н авігації F5

П о казати вікн о  Великий п лан Ctrl+F5

Л иш е зо бражен н я F6

Зо бражен н я та текст F7

Тільки текст F8

Н аступ н е вікн о Ctrl+Tab

П о п ередн є вікн о Ctrl+Shift+Tab

Збільш ити Ctrl++

Зм ен ш ити Ctrl+-

Авто до бір Ctrl+0

П ерейти до  сто рін ки з н о м еро м … Ctrl+G
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П ерейти до  н аступ н о ї сто рін ки Ctrl+v

П ерейти до  п о п ередн ьо ї сто рін ки Ctrl+^

П ерейти до  п ерш о ї сто рін ки Ctrl+Home

П ерейти до  о стан н ьо ї сто рін ки Ctrl+End

Закрити сто рін ку Ctrl+F4

М ен ю  Ро зп ізн аван н я

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Ро зп ізн ати всі сто рін ки Ctrl+Shift+R

Ро зп ізн ати сто рін ку Ctrl+R

Ан аліз усіх сто рін о к Ctrl+Shift+E

Ан аліз сто рін ки Ctrl+E

П еревірка результатів ро зп ізн аван н я... Ctrl+F7

Н аступ н а п о м илка Alt+v

П о п ередн я п о м илка Alt+^

П о зн ачити текст як п еревірен ий Ctrl+T

М ен ю  Зо н а

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Ро зп ізн ати зо н у Ctrl+Shift+B

Зм ін ити тип  зо н и н а тип  Текст Ctrl+2

Зм ін ити тип  зо н и н а тип  Таблиця Ctrl+3

Зм ін ити тип  зо н и н а тип  Зо бражен н я Ctrl+4

Зм ін ити тип  зо н и н а тип  Фо н о ве зо бражен н я Ctrl+6

Зм ін ити тип  зо н и н а тип  Ш трих-ко д Ctrl+5

Зм ін ити тип  зо н и н а тип  Зо н а ро зп ізн аван н я Ctrl+1



294

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

М ен ю  Ін струм ен ти

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

П ерегляд сло вн иків... Ctrl+Alt+D

Режим  видален н я ін ф о рм ації Ctrl+Shift+H

Hot Folder Ctrl+Shift+F

Н алаш туван н я... Ctrl+>

М ен ю  До відка

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

До відка F1

Загальн і

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

П о зн ачити виділен ий фрагм ен т тексту як 

н ап івжирн ий

Ctrl+B

П о зн ачити виділен ий фрагм ен т тексту як курсив Ctrl+I

П ідкреслити виділен ий фрагм ен т тексту Ctrl+U

П ерейти до  клітин ки таблиці Стрілки вліво , вп раво ,

вн из і вго ру

П ерейти н а п ан ель Сто рін ки Alt+1

П ерейти у вікн о  Зо бражен н я Alt+2

П ерейти у вікн о  Текст Alt+3

П ерейти у вікн о  Великий п лан Alt+4

П ро грам а до зво ляє н алаш то вувати гарячі клавіш і в OCR-редакто рі .

Як н алаш тувати клавіш і для ро бо ти з OCR-редакто ро м  п ро грам и:

1. Відкрийте діало г Н алаш туван н я п ан елей ін струм ен тів і гарячих клавіш  (м ен ю

Вигляд > П ан елі ін струм ен тів > Н алаш туван н я п ан елей і гарячих клавіш ...).

119
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2. Н а закладці П о єдн ан н я клавіш  у п о лі Катего рії виберіть п о трібн у катего рію .

3. У п о лі К о м ан ди виберіть ко м ан ду, для яко ї ви хо чете задати або  зм ін ити клавіш і.

4. Встан о віть курсо р у п о лі Вкажіть н о ве п о єдн ан н я, п о тім  н атисн іть клавіш і н а

клавіатурі, за до п о м о го ю  яких буде викликатися вибран а ко м ан да.

5. Н атисн іть кн о п ку П ризн ачити. Зазн ачен і клавіш і будуть до дан і в п о ле П о то чн е

п о єдн ан н я.

6. Н атисн іть кн о п ку OK, щ о б зберегти вн есен і зм ін и.

7. Для п риведен н я гарячих клавіш  до  п о п ередн ьо  встан о влен их зн ачен ь н атисн іть

кн о п ку Відн о вити (для вибран о ї катего рії ко м ан д) або  Відн о вити все (для всьо го

н або ру гарячих клавіш  о дразу).

PDF-редакто р

· М ен ю  Файл

· М ен ю  Вип равлен н я

· М ен ю  Вигляд

· М ен ю  Ін струм ен ти

· М ен ю  До відка

М ен ю  Файл

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Н о ве завдан н я... Ctrl+N

Відкрити... Ctrl+O

Зберегти Ctrl+S

Зберегти як PDF-до кум ен т... Ctrl+Shift+S

Закрити до кум ен т Ctrl+W

Ро зп ізн ати до кум ен т Ctrl+Shift+R

Друк... Ctrl+P
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Вийти Ctrl+Q

***Н а п о чато к

М ен ю  Вип равлен н я

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Скасувати Ctrl+Z

П о вто рити Ctrl+Y

Вирізати Ctrl+X

К о п ію вати Ctrl+C

К о п ію вати зо н у як Зо бражен н я Ctrl+C

К о п ію вати зо н у як Текст Ctrl+Shift+C

К о п ію вати зо н у як Таблиця Ctrl+Alt+C

Вставити Ctrl+V

Видалити Del

Виділити все Ctrl+A

До дати сто рін ки з ф айлу... Ctrl+Shift+O

До дати сто рін ки зі скан ера... Ctrl+Shift+A

П о верн ути сто рін ки вп раво Ctrl+Shift+>

П о верн ути сто рін ки вліво Ctrl+Shift+<

Видалити сто рін ки... Ctrl+Backspace

До дати закладку... Ctrl+D

Зн айти Ctrl+F

Зн айти н аступ н е F3

***Н а п о чато к

М ен ю  Вигляд

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш
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П о казати п ан ель н авігації F5

П о казати п ан ель П о ш ук F9

П о казати п ан ель Циф ро ві п ідп иси F8

П о казати п ан ель ін струм ен тів F6

П о казати п ан ель ко м ен тарів F7

Збільш ити Ctrl++

Зм ен ш ити Ctrl+-

Авто до бір Ctrl+0

П о чатко вий ро зм ір Ctrl+8

П о  ш ирин і Ctrl+9

П ерейти до  сто рін ки з н о м еро м … Ctrl+G

Н аступ н а сто рін ка Ctrl+v

П о п ередн я сто рін ка Ctrl+^

П ерш а сто рін ка Home

О стан н я сто рін ка End

Н азад Alt+<

Вп еред Alt+>

О дн а сто рін ка Ctrl+1

О дн а сто рін ка з п ро крутко ю Ctrl+2

Дві сто рін ки Ctrl+3

Дві сто рін ки з п ро крутко ю Ctrl+4

Н а весь екран F11

***Н а п о чато к

М ен ю  Ін струм ен ти

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш
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Редагувати текст та м алю н ки Ctrl+E

Тексто вий бло к Ctrl+T

До дати п рим ітку Ctrl+M

П о зн ачити м аркеро м Ctrl+H

П о зн ачити п ідкреслю ван н ям Ctrl+U

П о зн ачити п ерекреслю ван н ям Ctrl+K

До дати відм ітку для вставлен н я тексту Ctrl+J

П о ш ук і виділен н я F9

Режим  видален н я ін ф о рм ації Ctrl+R

Н алаш туван н я... Ctrl+>

***Н а п о чато к

М ен ю  До відка

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

До відка F1

ABBYY П о рівн ян н я до кум ен тів

· М ен ю  Файл

· М ен ю  Вип равлен н я

· М ен ю  Вигляд

· М ен ю  П о рівн яти

· М ен ю  До відка

М ен ю  Файл

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Н о ве п о рівн ян н я Ctrl+N
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Відкрити до кум ен т... Ctrl+O

Закрити до кум ен т Ctrl+W

Зберегти звіт у PDF... Ctrl+S

Вийти Ctrl+Q

***Н а п о чато к

М ен ю  Вип равлен н я

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Скасувати Ctrl+Z

П о вто рити Ctrl+Y

Вибрати всі ро збіжн о сті Ctrl+A

***Н а п о чато к

М ен ю  Вигляд

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Збільш ити Ctrl++

Зм ен ш ити Ctrl+-

П о  ш ирин і Ctrl+0

Н аступ н а сто рін ка Ctrl+v

П о п ередн я сто рін ка Ctrl+^

М ен ю  П о рівн яти

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

Зн айти ро збіжн о сті Ctrl+R

Н аступ н а ро збіжн ість Ctrl+>

П о п ередн я ро збіжн ість Ctrl+<
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Ігн о рувати ро збіжн ість Del

М ен ю  До відка

К о м ан да П о єдн ан н я клавіш

До відка F1

***Н а п о чато к

Техн ічн а п ідтрим ка
Якщ о  п ід час ро бо ти з п ро грам о ю  ABBYY FineReader у вас вин икли зап итан н я й ви н е зн айш ли

п о трібн о ї ін фо рм ації в До відці або  П о сібн ику ко ристувача, п ереглян ьте відп о віді н а часті

зап итан н я у базі зн ан ь ко м п ан ії ABBYY.

Якщ о  ви н е зн айш ли відп о віді н а сво є зап итан н я, зверн іться у службу техн ічн о ї п ідтрим ки. Для

цьо го  ство ріть н о вий зап ит н а сто рін ці о н лайн -п ідтрим ки http://onlinesupport.abbyy.com/ та

о п иш іть у н ьо м у ситуацію , щ о  вин икла. Н аш і сп еціалісти о хо че вам  до п о м о жуть.

Для виріш ен н я техн ічн их п итан ь п рикріп іть до  зап иту файл звіту з систем н о ю  ін фо рм ацією

(До відка > П ро  п ро грам у... > П ро  систем у... > Зберегти...).

Якщ о  у вас н ем ає м о жливо сті н адати файл звіту, вкажіть, будь ласка, таку ін фо рм ацію  в тексті

п о відо м лен н я:

· Серійн ий н о м ер дистрибутиву або  Support ID  (До відка > П ро  п ро грам у... >

Ін ф о рм ація п ро  ліцен зії);

· Вип уск (До відка > П ро  п ро грам у...);

· Версію  о п ераційн о ї систем и Windows;

· Ін ш у ін фо рм ацію , яку ви вважаєте важливо ю .

П ерш  н іж звертатися до  сп еціалістів служби техн ічн о ї п ідтрим ки, реко м ен дуєм о  п еревірити та

устан о вити о стан н і о н о влен н я ABBYY FineReader. Для цьо го  відкрийте м ен ю  До відка >

П еревірити о н о влен н я.

 Техн ічн а п ідтрим ка н адається зареєстро ван им  ко ристувачам  відп о відн о  до  П равил н адан н я

техн ічн о ї п ідтрим ки. Ви м о жете зареєструвати ваш у ко п ію  п ро грам и н а н аш о м у сайті або

вибравш и п ун кт м ен ю  До відка > Зареєструватися....
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Авто рські п рава
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Incorporated у США та/або  в ін ш их країн ах.
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ЗВ'ЯЗКУ З Н ЕДБАЛІСТЮ  АБО  ІН ШО ГО  ДЕЛІКАТН О ГО  П О ЗО ВУ У ЗВ’ЯЗКУ З ВИКО РИСТАН Н ЯМ  АБО
П РАЦЕЗДАТН ІСТЮ  ФАЙЛІВ ДАН ИХ АБО  П З ВЛАСН ИК АБО  ВЛАСН ИКИ АВТО РСЬКИХ П РАВ, ВКАЗАН І В
ЦЬО М У П О ВІДО М ЛЕН Н І, Н Е Н ЕСУТЬ ЖО ДН О Ї ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ ЗА БУДЬ-ЯКІ ФАКТИЧН І АБО  Н ЕП РЯМ І
ЗБИТКИ, А ТАКО Ж ЗА БУДЬ-ЯКІ ІН ШІ ЗБИТКИ В РЕЗУЛЬТАТІ М О ЖЛИВО ГО  ВИКО РИСТАН Н Я, ВТРАТИ
М О ЖЛИВО СТІ ВИКО РИСТАН Н Я, ВТРАТИ ДАН ИХ АБО  УП УЩЕН О Ї ВИГО ДИ.
Ім ен а власн иків авто рських п рав слід вико ристо вувати виклю чн о  як частин у цьо го  п о відо м лен н я та н е слід
вико ристо вувати в реклам н их цілях або  будь-яким  ін ш им  сп о со бо м  для збільш ен н я п ро дажів або  п о п улярн о сті
Файлів дан их чи П З або  для ін ш их ко м ерційн их о п ерацій із Файлам и дан их або  з П З без п о п ередн ьо ї
п исьм о во ї зго ди власн иків авто рських п рав.
Unicode є  зареє стро ван им  то варн им  зн ако м  Unicode, Inc. у США та в ін ш их країн ах.

Ліцен зія JasPer, версія 2.0:

Copyright © 2001-2006 Michael David Adams.

Copyright © 1999-2000 Image Power, Inc. 

Copyright © 1999-2000 The University of British Columbia.

Ця п ро грам а м істить ко м п о н ен ти, щ о  н алежать п ро екту FreeType.
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Частин и ціє ї ко м п ’ю терн о ї п ро грам и є  авто рським  п раво м  © 2009 The FreeType Project (www.freetype.org).  All
rights reserved.

Це п ро грам н е забезп ечен н я частко во  засн о ван е н а ро бо тах Н езалежн о ї груп и JPEG.

PDF-XChange Standard © 2001-2013 від Tracker Software Products Ltd.

© Microsoft Corporation. All rights reserved.

Microsoft, Active Directory, Excel, Office 365, OneDrive, Outlook, PowerPoint, SharePoint, Visio, Windows, Windows
Server, Windows Design 2012 є  зареє стро ван им и то варн им и зн акам и або  то варн им и зн акам и ко м п ан ії Microsoft
у США та/або  в ін ш их країн ах.

Apache, OpenOffice і ло го тип  у вигляді чайки є  зареє стро ван им и то варн им и зн акам и The Apache Software
Foundation в США та/або  в ін ш их країн ах. Вико ристан н я цих зн аків н е зн ачить схвален н я The Apache Software
Foundation.

Copyright © 1997, 1998, 2002, 2007 Adobe Systems Incorporated.
Будь-яка о со ба, щ о  о трим ала ко п ію  цьо го  файлу до кум ен тації м ає  п раво  безко ш то вн о  вико ристо вувати,
ко п ію вати, п ублікувати, ро зп о всю джувати, субліцен зувати та/або  п ро давати ко п ії до кум ен тації, а тако ж
до зво ляти вико н увати вищ езазн ачен і дії ін ш им  о со бам , за ум о ви, щ о : 

- у цей до кум ен т н е буде вн есен о  н іяких п раво к або  ін ш их зм ін ; 
- вищ ен аведен е п о відо м лен н я щ о до  авто рських п рав і н ижчен аведен ий до звіл будуть вклю чен і до  всіх ко п ій
до кум ен тації. 

Будь-яка о со ба, щ о  о трим ала ко п ію  цьо го  файлу до кум ен тації, м ає  п раво  безко ш то вн о  ство рю вати п о хідн і
ро бо ти н а п ідставі зм істу цьо го  до кум ен та для п о дальш о го  вико ристан н я, ко п ію ван н я, п ублікації,
ро зп о всю джен н я, субліцен зуван н я та/або  п ро дажу п о хідн их ро біт, а тако ж до зво ляти вико н увати
вищ езазн ачен і дії ін ш им  о со бам  за ум о ви, щ о  п о хідн а ро бо та н е буде видаватися за ко п ію  або  версію  цьо го
до кум ен та. 

Ко м п ан ія Adobe н е н есе відп о відальн о сті за п о зиви у зв’язку з втрато ю  п рибутку або  до хо ду або  у зв’язку з
н еп рям им и, фактичн им и або  ін ш им и п о дібн им и збиткам и, щ о  п о дан і н а п ідставі делікту (вклю чн о  з н едбалістю
та суво ро ю  відп о відальн істю , без будь-яких о бм ежен ь), ко н тракту й н а ін ш их п ідставах, н авіть якщ о  ко м п ан ія
Adobe була сп о віщ ен а або  м ала зм о гу зн ати п ро  йм о вірн ість таких збитків. М атеріали Adobe н адаю ться вам
таким и, як во н и є . Ко м п ан ія Adobe н е н адає  вам  н іяких явн их, статутн их або  п ередбачуван их гаран тій у зв’язку
з м атеріалам и Adobe, вклю чн о  з гаран тіям и п ридатн о сті для п ро дажу, п ридатн о сті для ко н кретн о ї м ети та
н еп о руш ен н я п рав третіх о сіб.

Copyright © 2010-2013 Marti Maria Saguer. Усі п рава захищ ен о .

Copyright © 2003 Calyptix Security Corporation. Усі п рава захищ ен о .

Цей п ро грам н ий ко д ство рен о  н а о сн о ві п ро грам н о го  забезп ечен н я, щ о  н адан о  ко рп о раціє ю  Calyptix Security
Ю ліан о м  Жен о м . Ви м ає те п раво  ро зп о всю джувати та вико ристо вувати цей п ро грам н ий ко д у п ервісн о м у та
двійко во м у вигляді, як н езм ін н им , так і зі зм ін ам и, в разі до трим ан н я таких ум о в: 1. П ро грам н ий ко д, який
ро зп о всю джує ться в п ервісн о м у вигляді, м ає  м істити вищ ен аведен е п о відо м лен н я п ро  авто рські п рава, цей
сп исо к ум о в і н ижчезазн ачен у відм о ву від гаран тій і відп о відальн о сті. 2. П ро грам н ий ко д, який
ро зп о всю джує ться у двійко во м у вигляді, м ає  м істити вищ ен аведен е п о відо м лен н я п ро  авто рські п рава, цей
сп исо к ум о в і н ижчезазн ачен у відм о ву від гаран тій і відп о відальн о сті в до кум ен тації та/або  ін ш их суп ро відн их
м атеріалах. 3. Н азву ко м п ан ії Calyptix Security Corporation та ім ен а о сіб, щ о  н адали їй п ро грам н ий ко д, н е слід
вико ристо вувати для реклам и або  п ро суван н я п ро дуктів, ство рен их н а о сн о ві цьо го  п ро грам н о го  забезп ечен н я,
без їх п о п ередн ьо ї п исьм о во ї зго ди. ЦЕ П РО ГРАМ Н Е ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я Н АДАЄ ТЬСЯ ВАМ  ВЛАСН ИКАМ И
АВТО РСЬКИХ П РАВ І АВТО РАМ И ТАКИМ , ЯК ВО Н О  Є , БЕЗ БУДЬ-ЯКИХ ЯВН ИХ АБО  П ЕРЕДБАЧУВАН ИХ
ГАРАН ТІЙ, ЗО КРЕМ А БЕЗ УЯВЛЮ ВАН ИХ ГАРАН ТІЙ П РИДАТН О СТІ ДЛЯ П РО ДАЖУ ТА П РИДАТН О СТІ ДЛЯ
КО Н КРЕТН О Ї М ЕТИ. ВЛАСН ИК АВТО РСЬКИХ П РАВ І РО ЗРО БН ИКИ Н Е Н ЕСУТЬ ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ ЗА
П РЯМ І, Н ЕП РЯМ І, ВИП АДКО ВІ, ФАКТИЧН І АБО  ШТРАФН І ЗБИТКИ (ВКЛЮ ЧН О  ЗІ ЗБИТКАМ И В РЕЗУЛЬТАТІ
П РИДБАН Н Я ЗАМ ІН Н ИХ ТО ВАРІВ АБО  П О СЛУГ, ВТРАТИ М О ЖЛИВО СТІ КО РИСТУВАТИСЯ П РО ГРАМ Н ИМ
ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н ЯМ , ВТРАТИ ДАН ИХ, Н ЕДО О ТРИМ АН Н Я ДО ХО ДУ АБО  П РИМ УСО ВО Ї П ЕРЕРВИ В
ГО СП О ДАРСЬКІЙ ДІЯЛЬН О СТІ), ЯКИМ И П РИЧИН АМ И ВО Н И Б Н Е БУЛИ ВИКЛИКАН І ТА ЗГІДН О  З БУДЬ-
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ЯКО Ю  ТЕО РІЄ Ю  ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ, ЧИ ТО  КО Н ТРАКТ, СУВО РА ВІДП О ВІДАЛЬН ІСТЬ АБО  ДЕЛІКТ
(ВКЛЮ ЧН О  З Н ЕДБАЛІСТЮ  АБО  БЕЗ Н ЕЇ), П О Н ЕСЕН І В РЕЗУЛЬТАТІ ВИКО РИСТАН Н Я ЦЬО ГО
П РО ГРАМ Н О ГО  ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я, Н АВІТЬ ЯКЩО  ВЛАСН ИКИ АВТО РСЬКИХ П РАВ І РО ЗРО БН ИКИ БУЛИ
СП О ВІЩЕН І П РО  М О ЖЛИВІСТЬ ТАКИХ ЗБИТКІВ.

Miama Nueva Copyright © 2014, Linus Romer, with Reserved Font Name Miama Nueva. 
Pecita Copyright © 2009-2015, Philippe Cochy, (http://pecita.eu), with Reserved Font Name Pecita.
Bad Script Regular Copyright © 2011, Cyreal (www.cyreal.org) with Reserved Font Name "Bad Script".Н А
This Font Software is licensed under the SIL Open Font License, Version 1.1.
Текст ціє ї ліцен зії відтво рен ий у ліцен зійн ій уго ді з кін цевим  ко ристувачем , а тако ж до ступ н ий у ро зділі частих
зап итан ь за адресо ю  http://scripts.sil.org/OFL

MD5C.C - RSA Data Security, Inc., алго ритм  п редставлен н я п о відо м лен ь у стисло м у вигляді MD5.
Copyright © 1991-2, RSA Data Security, Inc. Created 1991. All rights reserved.
Це п ро грам н е забезп ечен н я ство рен о  н а о сн о ві алго ритм у п редставлен н я п о відо м лен ь у стисло м у вигляді MD5
ко м п ан ії RSA Data Security, Inc.

Copyright © 1998-2011 The OpenSSL Project.  All rights reserved.  
 До  складу цьо го  п ро дукту вхо дить п ро грам н е забезп ечен н я, ро зро блен е п ро екто м  OpenSSL Project для
вико ристан н я в ін струм ен тарії OpenSSL Toolkit (http://www.openssl.org/).   
Copyright © 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) All rights reserved.  
 До  складу цьо го  п ро дукту вхо дить крип то граф ічн е п ро грам н е забезп ечен н я, ство рен е Еріко м  Ян го м
(eay@cryptsoft.com).
Ерік Ян г є  авто ро м  фрагм ен тів вико ристо вуван о ї бібліо теки.   
До  складу цьо го  п ро дукту вхо дить п ро грам н е забезп ечен н я, ство рен е Тім о м  Хадсо н о м  (tjh@cryptsoft.com). 

OpenSSL License Copyright© 1998-2011 The OpenSSL Project.  All rights reserved.  
Ви м ає те п раво  ро зп о всю джувати та вико ристо вувати цей п ро грам н ий ко д у п ервісн о м у та двійко во м у вигляді,
як н езм ін н им , так і зі зм ін ам и, в разі до трим ан н я таких ум о в: 1. П ро грам н ий ко д, щ о  ро зп о всю джує ться в
п ервісн о м у виді, м ає  м істити вищ ен аведен е п о відо м лен н я п ро  авто рські п рава, цей сп исо к ум о в та
н ижчезазн ачен у відм о ву від гаран тій та відп о відальн о сті. 2. П ро грам н ий ко д, щ о  ро зп о всю джує ться у
двійко во м у вигляді, м ає  м істити вищ ен аведен е п о відо м лен н я п ро  авто рські п рава, цей сп исо к ум о в і
н ижчезазн ачен у відм о ву від гаран тій і відп о відальн о сті в до кум ен тації та/або  ін ш их суп ро відн их м атеріалах. 3.
У всіх реклам н их м атеріалах, де згадую ться м о жливо сті або  вико ристан н я цьо го  п ро грам н о го  забезп ечен н я,
слід вклю чати таке п о відо м лен н я: «До  складу цьо го  п ро дукту вхо дить п ро грам н е забезп ечен н я, ро зро блен е
п ро екто м  OpenSSL Project для вико ристан н я в ін струм ен тарії OpenSSL Toolkit (http://www.openssl.org/)». 4.
Н азви OpenSSL Toolkit та OpenSSL Project н е слід вико ристо вувати для реклам и або  п ро суван н я п ро дуктів,
ство рен их н а о сн о ві цьо го  п ро грам н о го  забезп ечен н я, без п о п ередн ьо ї п исьм о во ї зго ди. Зап ити н а о трим ан н я
п исьм о во ї зго ди слід н адсилати н а адресу*    openssl-core@openssl.org. 5. Ви н е м ає те п рава н азивати
п ро дукти, ство рен і н а о сн о ві цьо го  п ро грам н о го  забезп ечен н я, ім ’ям  OpenSSL, а тако ж вико ристо вувати ім ’я
OpenSSL у н азві таких п ро дуктів без п о п ередн ьо ї п исьм о во ї зго ди п ро екту OpenSSL Project. 6. Усі ко п ії цьо го
п ро грам н о го  забезп ечен н я, яке ро зп о всю джує ться у будь-якій ф о рм і, м аю ть м істити таке п о відо м лен н я:  «До
складу цьо го  п ро дукту вхо дить п ро грам н е забезп ечен н я, щ о  ро зро блен е п ро екто м  OpenSSL Project для
вико ристан н я в ін струм ен тарії OpenSSL Toolkit (http://www.openssl.org/)». ЦЕ П РО ГРАМ Н Е ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я
Н АДАЄ ТЬСЯ ВАМ  П РО ЕКТО М  OpenSSL PROJECT ТАКИМ , ЯК ВО Н О  Є , БЕЗ БУДЬ-ЯКИХ ЯВН ИХ АБО
П ЕРЕДБАЧУВАН ИХ ГАРАН ТІЙ, ЗО КРЕМ А БЕЗ УЯВЛЮ ВАН ИХ ГАРАН ТІЙ П РИДАТН О СТІ ДЛЯ П РО ДАЖУ ТА
П РИДАТН О СТІ ДЛЯ КО Н КРЕТН О Ї М ЕТИ. П РО ЕКТ OpenSSL PROJECT І РО ЗРО БН ИКИ Н Е Н ЕСУТЬ
ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ ЗА П РЯМ І, Н ЕП РЯМ І, ВИП АДКО ВІ, ФАКТИЧН І АБО  ШТРАФН І ЗБИТКИ (ВКЛЮ ЧН О  ЗІ
ЗБИТКАМ И В РЕЗУЛЬТАТІ П РИДБАН Н Я ЗАМ ІН Н ИХ ТО ВАРІВ АБО  П О СЛУГ, ВТРАТИ М О ЖЛИВО СТІ
КО РИСТУВАТИСЯ П РО ГРАМ Н ИМ  ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н ЯМ , ВТРАТИ ДАН ИХ, Н ЕДО О ТРИМ АН Н Я ДО ХО ДУ АБО
П РИМ УСО ВО Ї П ЕРЕРВИ В ГО СП О ДАРСЬКІЙ ДІЯЛЬН О СТІ), ЯКИМ И П РИЧИН АМ И ВО Н И Б Н Е БУЛИ
ВИКЛИКАН І ТА ЗГІДН О  З БУДЬ-ЯКО Ю  ТЕО РІЄ Ю  ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ, ЧИ ТО  КО Н ТРАКТ, СУВО РА
ВІДП О ВІДАЛЬН ІСТЬ АБО  ДЕЛІКТ (ВКЛЮ ЧН О  З Н ЕДБАЛІСТЮ  АБО  БЕЗ Н ЕЇ), П О Н ЕСЕН І В РЕЗУЛЬТАТІ
ВИКО РИСТАН Н Я ЦЬО ГО  П РО ГРАМ Н О ГО  ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я, Н АВІТЬ ЯКЩО  П РО ЕКТ OpenSSL PROJECT І
РО ЗРО БН ИКИ БУЛИ СП О ВІЩЕН І П РО  М О ЖЛИВІСТЬ ТАКИХ ЗБИТКІВ.
До  складу цьо го  п ро дукту вхо дить крип то граф ічн е п ро грам н е забезп ечен н я, ство рен е Еріко м  Ян го м
(eay@cryptsoft.com).
До  складу цьо го  п ро дукту вхо дить п ро грам н е забезп ечен н я, ство рен е Тім о м  Хадсо н о м  (tjh@cryptsoft.com). 

Original SSLeay License
Copyright © 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com). All rights reserved. 
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Цей п акет є  реалізаціє ю  SSL, яка ство рен а Еріко м  Ян го м  (eay@cryptsoft.com). Реалізацію  було  ство рен о  з
до трим ан н ям  вим о г Netscapes SSL. Ви м ає те п раво  безко ш то вн о  вико ристо вувати цю  бібліо теку за ум о ви
до трим ан н я н ижчен аведен их ум о в. Н ижчен аведен і ум о ви ро зп о всю джую ться н е тільки н а ко д SSL, але й н а
весь ко д, який м істить у со бі цей п акет, чи то  RC4, RSA, * lhash, DES й ін ш е. До кум ен тація до  SSL, до кладен а
до  цьо го  п акета, п о ш ирю є ться н а тих сам их ум о вах, за вин ятко м  то го , щ о  її власн ико м  є  Тім  Хадсо н
(tjh@cryptsoft.com). Авто рські п рава н алежать Еріку Ян гу, і всі п рисутн і в ко ді п о відо м лен н я п ро  авто рські
п рава слід зберегти. У разі вико ристан н я цьо го  п акета у будь-яко м у п ро дукті, Еріка Ян га слід згадати як авто ра
частин  вико ристо вуван о ї бібліо теки. Таке п о відо м лен н я м о же бути п о казан е як тексто ве п о відо м лен н я п ід час
зап уску п ро грам и або  вклю чен е до  електро н н о ї чи друко ван о ї до кум ен тації, яка до кладає ться до  п акета.  Ви
м ає те п раво  ро зп о всю джувати та вико ристо вувати цей п акет у п ервісн о м у та двійко во м у вигляді, як н езм ін н им ,
так і зі зм ін ам и, за ум о ви до трим ан н я таких ум о в: * 1. П акет, щ о  ро зп о всю джує ться в п ервісн о м у вигляді, м ає
м істити вищ ен аведен е п о відо м лен н я п ро  авто рські п рава, цей сп исо к ум о в і н ижчезазн ачен у відм о ву від
гаран тій і відп о відальн о сті. *2. П акет, щ о  ро зп о всю джує ться у двійко во м у вигляді, дає  м істити вищ ен аведен е
п о відо м лен н я п ро  авто рські п рава, цей сп исо к ум о в і н ижчезазн ачен у відм о ву від гаран тій і відп о відальн о сті в
до кум ен тації та/або  ін ш их суп ро відн их м атеріалах. *3. У всі реклам н і м атеріали, де згадую ться м о жливо сті або
вико ристан н я цьо го  п ро грам н о го  забезп ечен н я, слід вклю чати таке п о відо м лен н я:  «До  складу цьо го  п ро дукту
вхо дить крип то граф ічн е п ро грам н е забезп ечен н я, ство рен е Еріко м  Ян го м  (eay@cryptsoft.com)». Сло во
«крип то граф ічн ий» м о же бути п ро п ущ ен е, якщ о  вико ристо вуван і бібліо течн і п ідп ро грам и н е сто сую ться
крип то граф ії. * 4. У разі вико ристан н я ко ду для Windows (або  йо го  п о хідн их) із п ап ки «apps» (ко д засто сун ку)
ви м ає те вклю чити до  сво го  п ро дукту таке п о відо м лен н я:  «До  складу цьо го  п ро дукту вхо дить п ро грам н е
забезп ечен н я, ство рен е Тім о м  Хадсо н о м  (tjh@cryptsoft.com)». ЦЕ П РО ГРАМ Н Е ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я Н АДАЄ ТЬСЯ
ВАМ  ЕРІКО М  ЯН ГО М  ТАКИМ , ЯК ВО Н О  Є , БЕЗ БУДЬ-ЯКИХ ЯВН ИХ АБО  П ЕРЕДБАЧУВАН ИХ ГАРАН ТІЙ,
ЗО КРЕМ А БЕЗ П ЕРЕДБАЧУВАН ИХ ГАРАН ТІЙ П РИДАТН О СТІ ДЛЯ П РО ДАЖУ ТА П РИДАТН О СТІ ДЛЯ
КО Н КРЕТН О Ї М ЕТИ. АВТО Р ТА ІН ШІ РО ЗРО БН ИКИ Н Е Н ЕСУТЬ ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ ЗА П РЯМ І, Н ЕП РЯМ І,
ВИП АДКО ВІ, ФАКТИЧН І АБО  ШТРАФН І ЗБИТКИ (ВКЛЮ ЧН О  ЗІ ЗБИТКАМ И В РЕЗУЛЬТАТІ П РИДБАН Н Я
ЗАМ ІН Н ИХ ТО ВАРІВ АБО  П О СЛУГ, ВТРАТИ М О ЖЛИВО СТІ КО РИСТУВАТИСЯ П РО ГРАМ Н ИМ
ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н ЯМ , ВТРАТИ ДАН ИХ, Н ЕДО О ТРИМ АН Н Я ДО ХО ДУ АБО  П РИМ УСО ВО Ї П ЕРЕРВИ В
ГО СП О ДАРСЬКІЙ ДІЯЛЬН О СТІ), ЯКИМ И П РИЧИН АМ И ВО Н И Б Н Е БУЛИ ВИКЛИКАН І ТА ЗГІДН О  З БУДЬ-
ЯКО Ю  ТЕО РІЄ Ю  ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ, ЧИ ТО  КО Н ТРАКТ, СУВО РА ВІДП О ВІДАЛЬН ІСТЬ АБО  ДЕЛІКТ
(ВКЛЮ ЧН О  З Н ЕДБАЛІСТЮ  АБО  БЕЗ Н ЕЇ), П О Н ЕСЕН І В РЕЗУЛЬТАТІ ВИКО РИСТАН Н Я ЦЬО ГО
П РО ГРАМ Н О ГО  ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я, Н АВІТЬ ЯКЩО  АВТО Р Й ІН ШІ РО ЗРО БН ИКИ БУЛИ СП О ВІЩЕН І П РО
М О ЖЛИВІСТЬ ТАКИХ ЗБИТКІВ. Ум о ви ліцен зуван н я та ро зп о всю джен н я будь-яко ї п ублічн о ї версії або
п о хідн их цьо го  ко ду н е п ідлягаю ть зм ін і, то бто  ви н е м ає те п рава ско п ію вати цей ко д і ро зп о всю джувати йо го
п ід ін ш о ю  ліцен зіє ю  (зо крем а п ід п ублічн о ю  ліцен зіє ю  GNU).
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Ви м ає те п раво  ро зп о всю джувати та вико ристо вувати це п ро грам н е забезп ечен н я в п ервісн о м у та двійко во м у
вигляді, як н езм ін н им , так і зі зм ін ам и, за ум о ви до трим ан н я таких ум о в:

    * Ко д, який ро зп о всю джує ться в п ервісн о м у вигляді, м ає  м істити вищ ен аведен е п о відо м лен н я п ро  авто рські
п рава, цей сп исо к ум о в і н ижчезазн ачен у відм о ву від гаран тій і відп о відальн о сті.

    * Ко д, який ро зп о всю джує ться у двійко во м у вигляді, дає  м істити вищ ен аведен е п о відо м лен н я п ро  авто рські
п рава, цей сп исо к ум о в і н ижчезазн ачен у відм о ву від гаран тій і відп о відальн о сті в до кум ен тації та/або  ін ш их
суп ро відн их м атеріалах.

    * Н азву ко м п ан ії Google Inc. та ім ен а ін ш их ро зро бн иків н е слід вико ристо вувати для реклам и або
п ро суван н я п ро дуктів, ство рен их н а о сн о ві цьо го  п ро грам н о го  забезп ечен н я, без їхн ьо ї п о п ередн ьо ї п исьм о во ї
зго ди.

ЦЕ П РО ГРАМ Н Е ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я Н АДАЄ ТЬСЯ ВАМ  ВЛАСН ИКАМ И АВТО РСЬКИХ П РАВ І РО ЗРО БН ИКАМ И
ТАКИМ , ЯК ВО Н О  Є , БЕЗ БУДЬ-ЯКИХЯВН ИХ АБО  П ЕРЕДБАЧУВАН ИХ ГАРАН ТІЙ, ЗО КРЕМ А БЕЗ
П ЕРЕДБАЧУВАН ИХ ГАРАН ТІЙ П РИДАТН О СТІ ДЛЯ П РО ДАЖУ ТА П РИДАТН О СТІ ДЛЯ КО Н КРЕТН О Ї М ЕТИ.
ВЛАСН ИК АВТО РСЬКИХ П РАВ І РО ЗРО БН ИКИ Н Е Н ЕСУТЬ ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ ЗА П РЯМ І, Н ЕП РЯМ І,
ВИП АДКО ВІ, ФАКТИЧН І АБО  ШТРАФН І ЗБИТКИ (ВКЛЮ ЧН О  ЗІ ЗБИТКАМ И В РЕЗУЛЬТАТІ П РИДБАН Н Я
ЗАМ ІН Н ИХ ТО ВАРІВ АБО  П О СЛУГ, ВТРАТИ М О ЖЛИВО СТІ КО РИСТУВАТИСЯ П РО ГРАМ Н ИМ
ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н ЯМ , ВТРАТИ ДАН ИХ, Н ЕДО О ТРИМ АН Н Я ДО ХО ДУ АБО  П РИМ УСО ВО Ї П ЕРЕРВИ В
ГО СП О ДАРСЬКІЙ ДІЯЛЬН О СТІ), ЯКИМ И П РИЧИН АМ И ВО Н И Б Н Е БУЛИ ВИКЛИКАН І ТА ЗГІДН О  З БУДЬ-
ЯКО Ю  ТЕО РІЄ Ю  ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ, ЧИ ТО  КО Н ТРАКТ, СУВО РА ВІДП О ВІДАЛЬН ІСТЬ АБО  ДЕЛІКТ
(ВКЛЮ ЧН О  З Н ЕДБАЛІСТЮ  АБО  БЕЗ Н ЕЇ), П О Н ЕСЕН І В РЕЗУЛЬТАТІ ВИКО РИСТАН Н Я ЦЬО ГО
П РО ГРАМ Н О ГО  ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я, Н АВІТЬ ЯКЩО  ВЛАСН ИК АВТО РСЬКИХ П РАВ І РО ЗРО БН ИКИ БУЛИ
СП О ВІЩЕН І П РО  М О ЖЛИВІСТЬ ТАКИХ ЗБИТКІВ.



305

ABBYY® FineReader 14 П о сiбн ик ко ристувача

Chrome V8 / Strongtalk

Copyright © 1994-2006 Sun Microsystems Inc. All Rights Reserved.

Ви м ає те п раво  ро зп о всю джувати та вико ристо вувати це п ро грам н е забезп ечен н я у п ервісн о м у та двійко во м у
виді, як у н езм ін н о м у виді, так і зі зм ін ам и, п ри до трим ан н і н аступ н их ум о в:

Ко д, який ро зп о всю джує ться в п ервісн о м у вигляді, м ає  м істити вищ ен аведен е п о відо м лен н я п ро  авто рські
п рава, цей сп исо к ум о в і н ижчезазн ачен у відм о ву від гаран тій і відп о відальн о сті.

Ко д, який ро зп о всю джує ться у двійко во м у вигляді, дає  м істити вищ ен аведен е п о відо м лен н я п ро  авто рські
п рава, цей сп исо к ум о в і н ижчезазн ачен у відм о ву від гаран тій і відп о відальн о сті в до кум ен тації та/або  ін ш их
суп ро відн их м атеріалах.

Н азву ко м п ан ії Sun Microsystems та ім ен а ін ш их ро зро бн иків н е слід вико ристо вувати для реклам и або
п ро суван н я п ро дуктів, ство рен их н а о сн о ві цьо го  п ро грам н о го  забезп ечен н я, без їхн ьо ї п о п ередн ьо ї п исьм о во ї
зго ди.

ЦЕ П РО ГРАМ Н Е ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я Н АДАЄ ТЬСЯ ВАМ  ВЛАСН ИКАМ И АВТО РСЬКИХ П РАВ І РО ЗРО БН ИКАМ И
ТАКИМ , ЯК ВО Н О  Є , БЕЗ БУДЬ-ЯКИХ ЯВН ИХ АБО  П ЕРЕДБАЧУВАН ИХ ГАРАН ТІЙ, ЗО КРЕМ А БЕЗ
П ЕРЕДБАЧУВАН ИХ ГАРАН ТІЙ П РИДАТН О СТІ ДЛЯ П РО ДАЖУ ТА П РИДАТН О СТІ ДЛЯ КО Н КРЕТН О Ї М ЕТИ.
ВЛАСН ИК АВТО РСЬКИХ П РАВ І РО ЗРО БН ИКИ Н Е Н ЕСУТЬ ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ ЗА П РЯМ І, Н ЕП РЯМ І,
ВИП АДКО ВІ, ФАКТИЧН І АБО  ШТРАФН І ЗБИТКИ (ВКЛЮ ЧН О  ЗІ ЗБИТКАМ И В РЕЗУЛЬТАТІ П РИДБАН Н Я
ЗАМ ІН Н ИХ ТО ВАРІВ АБО  П О СЛУГ, ВТРАТИ М О ЖЛИВО СТІ КО РИСТУВАТИСЯ П РО ГРАМ Н ИМ
ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н ЯМ , ВТРАТИ ДАН ИХ, Н ЕДО О ТРИМ АН Н Я ДО ХО ДУ АБО  П РИМ УСО ВО Ї П ЕРЕРВИ В
ГО СП О ДАРСЬКІЙ ДІЯЛЬН О СТІ), ЯКИМ И П РИЧИН АМ И ВО Н И Б Н Е БУЛИ ВИКЛИКАН І ТА ЗГІДН О  З БУДЬ-
ЯКО Ю  ТЕО РІЄ Ю  ВІДП О ВІДАЛЬН О СТІ, ЧИ ТО  КО Н ТРАКТ, СУВО РА ВІДП О ВІДАЛЬН ІСТЬ АБО  ДЕЛІКТ
(ВКЛЮ ЧН О  З Н ЕДБАЛІСТЮ  АБО  БЕЗ Н ЕЇ), П О Н ЕСЕН І В РЕЗУЛЬТАТІ ВИКО РИСТАН Н Я ЦЬО ГО
П РО ГРАМ Н О ГО  ЗАБЕЗП ЕЧЕН Н Я, Н АВІТЬ ЯКЩО  ВЛАСН ИК АВТО РСЬКИХ П РАВ І РО ЗРО БН ИКИ БУЛИ
СП О ВІЩЕН І П РО  М О ЖЛИВІСТЬ ТАКИХ ЗБИТКІВ.

Ін струм ен тарій TWAIN Toolkit н адає ться вам  таким , як він  є . Ро зро бн ик і ро зп о всю джувачі ін струм ен тарію
TWAIN Toolkit н е н адаю ть вам  н іяких п ередбачуван их, явн их або  статутн их гаран тій, зо крем а п ередбачуван их
гаран тій п ридатн о сті для п ро дажу, н еп о руш ен н я п рав третіх о сіб і до цільн о сті для ко н кретн о ї цілі. Ро зро бн ики
та ро зп о всю джувачі н е н есуть відп о відальн о сті за п рям і, н еп рям і, фактичн і або  вип адко ві збитки, п о н есен і в
результаті відтво рен н я, зм ін ен н я, ро зп о всю джен н я та ін ш о го  вико ристан н я ін струм ен тарію  TWAIN Toolkit.

EPUB і ло го тип  є  зареє стро ван им и то варн им и зн акам и IDPF (International Digital Publishing Forum).

JavaScript є  зареє стро ван им  то варн им  зн ако м  Oracle та/або  її аф ільо ван их о сіб.

Amazon, Kindle та відп о відн ий ло го тип  є  то варн им и зн акам и Amazon.com, Inc. або  її аф ільо ван их о сіб.

Arial є  то варн им  зн ако м  The Monotype Corporation і м о же бути зареє стро ван им  то варн им  зн ако м  у ряді країн .

Palatino є  то варн им  зн ако м  Monotype Imaging Inc. та м о же бути зареє стро ван им  то варн им  зн ако м  у ряді країн .

Lucida є  то варн им  зн ако м  Bigelow & Holmes Inc., зареє стро ван им  у Бю ро  п атен тів і то варн их зн аків США та в
Є вро п ейсько м у Со ю зі, а тако ж м о же бути зареє стро ван им  то варн им  зн ако м  у ряді ін ш их країн .

Corel і WordPerfect є  то варн им и зн акам и або  зареє стро ван им и то варн им и зн акам и Corel Corporation та/або  її
до чірн іх ко м п ан ій у Кан аді, в США та/або  в ін ш их країн ах.

Citrix, Citrix XenApp и ло го тип  Citrix є  то варн им и зн акам и Citrix Systems, Inc та/або  її до чірн іх ко м п ан ій, м о жуть
бути зареє стро ван им и у Бю ро  п атен тів і то варн их зн аків США, а тако ж м о жуть бути зареє стро ван им и
то варн им и зн акам и в ряді ін ш их країн . Тверджен н я та дум ки, які м істяться в цьо м у до кум ен ті, є  виклю чн о
заявам и та дум кам и ABC EDUCATION SERVICES і н е виражаю ть то чки зо ру Citrix Systems, Inc. Ця
п резен тація н е є  схвален н ям  будь-яко го  п ро дукту, п о слуги або  то чки зо ру. Citrix н е н адає  н іяких явн их або
п ередбачуван их гаран тій або  засвідчен ь сто со вн о  п о вн о ти, то чн о сті, н адійн о сті, п ридатн о сті, до ступ н о сті й
актуальн о сті зм істу ціє ї п резен тації та будь-яких м атеріалів, які її сто сую ться. Citrix і її п редставн ики, п о садо ві
о со би, п рацівн ики, ліцен зіати й аф ільо ван і о со би н е н есуть н іяко ї відп о відальн о сті за збитки будь-яко го  ро ду
(вклю чн о  з уп ущ ен о ю  виго до ю  та втрато ю  діло во ї та ін ш о ї ін ф о рм ації) у зв’язку з вико ристан н ям  відо м о стей і
тверджен ь, які м істяться в цій п резен тації. Ви берете н а себе весь ризик із вико ристан н ям  таких відо м о стей і
тверджен ь.

Реш та то варн их зн аків є  власн істю  сво їх власн иків. 
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