
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ABBYYÈ FineReader 12 
ȵɔɗiɇɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

É ȸȴȨ ñȦɇɫ ȵɖɔɊɆɐɞɓò, 2013. Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ. 

  



ȵɔɗiɇɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ABBYY FineReader  12  
 

2 

 

 

 

 

 

 

 

ȝɓɚɔɖɒɆɜɫɥ, ɟɔ ɒɫɗɘɎɘɢɗɥ Ɉ ɊɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ, ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɍɒɫɓɋɓɆ ɇɋɍ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɉɔ ɕɔɈɫɊɔɒɑɋɓɓɥ, ɫ ABBYY ɓɋ ɇɋɖɋ ɓɆ ɗɋɇɋ ɟɔɊɔ 

ɜɢɔɉɔ ɓɫɥɐɎɛ ɍɔɇɔɈ'ɥɍɆɓɢ. 

ȵɖɔɉɖɆɒɓɋ ɍɆɇɋɍɕɋɝɋɓɓɥ, ɟɔ ɔɕɎɗəɩɘɢɗɥ Ɉ ɊɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ, ɓɆɊɆɩɘɢɗɥ ɍɆ əɒɔɈɆɒɎ ȱɫɜɋɓɍɫɏɓɔɬ əɉɔɊɎ. ȪɆɓɋ ɕɖɔɉɖɆɒɓɋ 
ɍɆɇɋɍɕɋɝɋɓɓɥ ɒɔɌɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎɗɢ Ɇɇɔ ɐɔɕɫɤɈɆɘɎɗɢ ɑɎɞɋ Ɉ ɗəɈɔɖɫɏ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɔɗɘɫ Ɋɔ əɒɔɈ ȱɫɜɋɓɍɫɏɓɔɬ əɉɔɊɎ. ȰɔɕɫɤɈɆɓɓɥ 
ɜɢɔɉɔ ɕɖɔɉɖɆɒɓɔɉɔ ɍɆɇɋɍɕɋɝɋɓɓɥ ɓɆ ɇəɊɢ-ɥɐɫ ɓɔɗɫɬ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɬ Ɉɗəɕɋɖɋɝ əɒɔɈɆɒ ȱɫɜɋɓɍɫɏɓɔɬ əɉɔɊɎ ɈɈɆɌɆɩɘɢɗɥ ɕɔɖəɞɋɓɓɥɒ ȭɆɐɔɓə 
ȶɔɗɫɏɗɢɐɔɬ ȺɋɊɋɖɆɜɫɬ "ȵɖɔ ɕɖɆɈɔɈə ɔɛɔɖɔɓə ɕɖɔɉɖɆɒ Ɋɑɥ ȫȴȲ ɫ ɇɆɍ ɊɆɓɎɛ" ɫ ɓɔɖɒ ɒɫɌɓɆɖɔɊɓɔɉɔ ɕɖɆɈɆ. 

ȭɆɇɔɖɔɓɥɩɘɢɗɥ ɈɫɊɘɈɔɖɋɓɓɥ, ɕɋɖɋɊɆɝɆ, ɊɆɓɔɉɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘə ə ɇəɊɢ-ɥɐɔɒə ɈɎɉɑɥɊɫ, ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɒə Ɇɇɔ ɫɓɞɔɒə, ɇɋɍ ɕɎɗɢɒɔɈɔɉɔ 
ɊɔɍɈɔɑə ABBYY. 

É ȸȴȨ ñȦɇɫ ȵɖɔɊɆɐɞɓò, 2013. Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ. 

ABBYY, ABBYY FineReader, ADRT ɩ ɍɆɖɋɩɗɘɖɔɈɆɓɎɒɎ ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ Ɇɇɔ ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ ɐɔɒɕɆɓɫɬ ABBYY Software Ltd.  

É 1984-2008 Adobe Systems Incorporated ɫ ɬɬ ɑɫɜɋɓɍɫɆɖɎ. Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ.  

ȴɛɔɖɔɓɥɩɘɢɗɥ ɕɆɘɋɓɘɆɒɎ ȷȾȦ: 5,929,866; 5,943,063; 6,289,364; 6,563,502; 6,185,684; 6,205,549; 6,639,593; 7,213,269; 7,246,748; 

7,272,628; 7,278,168; 7,343,551; 7,395,503; 7,389,200; 7,406,599; 6,754,382; ȭɆɥɈɐɎ ɓɆ ɕɆɘɋɓɘɎ ɖɔɍɉɑɥɊɆɤɘɢɗɥ. 

ȵɖɆɈɔ ɓɆ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ AdobeÈ PDF Library ɓɆɊɆɓɋ ɐɔɒɕɆɓɫɩɤ Adobe Systems Incorporated. 

Adobe, AcrobatÈ, ɑɔɉɔɘɎɕ Adobe, ɑɔɉɔɘɎɕ Acrobat, ɑɔɉɔɘɎɕ Adobe PDF ɫ Adobe PDF Library ɩ ɍɆɖɋɩɗɘɖɔɈɆɓɎɒɎ ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ 

Ɇɇɔ ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ ɐɔɒɕɆɓɫɬ Adobe Systems Incorporated ə ȷɕɔɑəɝɋɓɎɛ ȾɘɆɘɆɛ ȦɒɋɖɎɐɎ ɫ/Ɇɇɔ ɫɓɞɎɛ ɐɖɆɬɓɆɛ.  

ȼɥ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɐɔɒɕɔɓɋɓɘɎ, ɟɔ ɓɆɑɋɌɆɘɢ É 2008 Celartem, Inc. Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ. 

ȼɥ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɐɔɒɕɔɓɋɓɘɎ, ɟɔ ɓɆɑɋɌɆɘɢ É 2011 Caminova, Inc. Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ. 

ȳɆ ɔɗɓɔɈɫ AT&T Labs Technology.  

DjVuÈ ɔɛɔɖɔɓɥɩɘɢɗɥ ɕɆɘɋɓɘɆɒɎ ȷȾȦ No. 6.058.214. ȭɆɥɈɐɎ ɓɆ ɕɆɘɋɓɘɎ Ɉ ɫɓɞɎɛ ɐɖɆɬɓɆɛ ɖɔɍɉɑɥɊɆɤɘɢɗɥ. 

ȼɥ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɐɔɒɕɔɓɋɓɘɎ, ɟɔ ɓɆɑɋɌɆɘɢ É 2013 University of New South Wales. Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ.  

É 2002-2008 Intel Corporation.  

É 2010 Microsoft Corporation. Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ.  

Microsoft, Outlook, Excel, PowerPoint, SharePoint, SkyDrive, Windows Server, Office 365, Windows Vista, Windows ɩ ɍɆɖɋɩɗɘɖɔɈɆɓɎɒɎ 

ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ Ɇɇɔ ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ ɐɔɒɕɆɓɫɬ Microsoft Corporation ə ȷɕɔɑəɝɋɓɎɛ ȾɘɆɘɆɛ ȦɒɋɖɎɐɎ ɫ/Ɇɇɔ ɫɓɞɎɛ ɐɖɆɬɓɆɛ. 

É 1991-2013 Unicode, Inc. Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ. 

JasPer License Ȩɋɖɗɫɥ 2.0: 

É 2001-2006 Michael David Adams.  

É 1999-2000 Image Power, Inc. 

É 1999-2000 The University of British Columbia  

ȼɥ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɐɔɒɕɔɓɋɓɘɎ, ɟɔ ɓɆɑɋɌɆɘɢ É 2009 The FreeType Project (www.freetype.org). Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ. 

ȵɖɔɊəɐɘ ɈɐɑɤɝɆɩ ɕɖɔɉɖɆɒɓɋ ɍɆɇɋɍɕɋɝɋɓɓɥ, ɖɔɍɖɔɇɑɋɓɋ Ɉ ɖɆɒɐɆɛ ɕɖɔɋɐɘə OpenSSL Ɋɑɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ Ɉ OpenSSL Toolkit. 

(http://www.openssl.org/). ȵɖɔɊəɐɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɐɖɎɕɘɔɉɖɆɚɫɝɓɋ ɕɖɔɉɖɆɒɓɋ ɍɆɇɋɍɕɋɝɋɓɓɥ, ɓɆɕɎɗɆɓɋ ȫɖɫɐɔɒ Ʌɓɉɔɒ 

(eay@cryptsoft.com). 

É 1998-2011 The OpenSSL Project. Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ. 

É 1995-1998 ȫɖɫɐ Ʌɓɉ (eay@cryptsoft.com) Ȩɗɫ ɕɖɆɈɆ ɍɆɛɎɟɋɓɫ. 

ȼɋɏ ɕɖɔɊəɐɘ ɈɐɑɤɝɆɩ ɕɖɔɉɖɆɒɓɋ ɍɆɇɋɍɕɋɝɋɓɓɥ ɖɔɍɖɔɇɑɋɓɋ ȸɫɒɔɒ ȻɆɊɗɔɓɔɒ (tjh@cryptsoft.com). 

Apache, ɑɔɉɔɘɎɕ Apache ə ɈɎɉɑɥɊɫ ɕɋɖɆ ɘɆ OpenOffice ɩ ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ The Apache Software Foundation. OpenOffice.org ɫ 

ɑɔɉɔɘɎɕ ə ɈɎɉɑɥɊɫ ɝɆɏɐɎ ɩ ɍɆɖɋɩɗɘɖɔɈɆɓɎɒɎ ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ The Apache Software Foundation. 

EPUBÈ ɩ ɍɆɖɋɩɗɘɖɔɈɆɓɎɒ ɘɔɈɆɖɓɎɒ ɍɓɆɐɔɒ IDPF (International Digital Publishing Forum  

ȝɓɞɫ ɘɔɈɆɖɓɫ ɍɓɆɐɎ ɩ ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ Ɇɇɔ ɍɆɖɋɩɗɘɖɔɈɆɓɎɒɎ ɘɔɈɆɖɓɎɒɎ ɍɓɆɐɆɒɎ ɗɈɔɬɛ ɍɆɐɔɓɓɎɛ ɈɑɆɗɓɎɐɫɈ.
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ȿɔ ɘɆɐɋ ABBYY FineReader 

ABBYY FineReader  ð ɜɋ ɗɎɗɘɋɒɆ ɔɕɘɎɝɓɔɉɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘɫɈ (OCR ð Optical 

Character Recognition). ȨɔɓɆ ɕɖɎɍɓɆɝɋɓɆ Ɋɑɥ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɓɓɥ Ɉ ɖɋɊɆɉɔɈɆɓɫ ɚɔɖɒɆɘɎ 

ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɚɆɏɑɫɈ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, ə ɘɔɒə ɝɎɗɑɫ 

ɜɎɚɖɔɈɫ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɬ. 

ȵɋɖɋɈɆɉɎ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY FineReader 12 
ȾɈɎɊɐɫɗɘɢ ɫ ɈɎɗɔɐɆ ɘɔɝɓɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɆ Ɉ ABBYY FineReader ɗɎɗɘɋɒɆ ɔɕɘɎɝɓɔɉɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɞɈɎɊɐɔ ɫ ɘɔɝɓɔ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɩ ɫ ɒɆɐɗɎɒɆɑɢɓɔ ɕɔɈɓɔ ɍɇɋɖɫɉɆɩ ɈɎɛɫɊɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

¶ ȭɆɈɊɥɐɎ ɘɋɛɓɔɑɔɉɫɬ ɆɊɆɕɘɎɈɓɔɉɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ADRTÈ (Adaptive Document 
Recognition Technology) ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɆɓɆɑɫɍəɈɆɘɎ ɫ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
ɕɔɈɓɫɗɘɤ, Ɇ ɓɋ ɕɔɗɘɔɖɫɓɐɔɈɔ. ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɈɫɊɓɔɈɑɤɩɘɢɗɥ ɈɎɛɫɊɓɆ ɗɘɖəɐɘəɖɆ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, 
ɈɐɑɤɝɆɤɝɎ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ, ɖɫɈɓɫ ɍɆɉɔɑɔɈɐɫɈ, ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ, 
ɓɔɒɋɖɎ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɫ ɈɎɓɔɗɐɎ.  

¶ ȿɋ ɔɊɓɫɩɤ ɔɗɔɇɑɎɈɫɗɘɤ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY FineReader ɩ ɒɆɑɆ ɝəɘɑɎɈɫɗɘɢ Ɋɔ ɊɋɚɋɐɘɫɈ 
Ɋɖəɐə ɫ ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɘɋɐɗɘɎ, ɓɆɇɖɆɓɫ ɕɖɆɐɘɎɝɓɔ ɇəɊɢïɥɐɎɒɎ ɞɖɎɚɘɆɒɎ. 

¶ ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɘɆɐɔɌ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɘɋɐɗɘ, ɔɘɖɎɒɆɓɎɏ ɍ ɚɔɘɔɆɕɆɖɆɘɆ Ɇɇɔ 
ɈɇəɊɔɈɆɓɔɬ ɐɆɒɋɖɎ ɒɔɇɫɑɢɓɔɉɔ ɘɋɑɋɚɔɓə. ȪɔɊɆɘɐɔɈɫ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɬ 
ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɊɔɍɈɔɑɥɤɘɢ ɫɗɘɔɘɓɔ ɕɔɑɫɕɞɎɘɎ ɥɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɔɘɖɎɒɆɘɎ 
ɥɐɫɗɓɫɞɫ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

¶ ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɋɚɋɐɘɎɈɓɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩ ɐɫɑɢɐɆ ɥɊɋɖ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɆ, ɟɔɇ ɍɆɇɋɍɕɋɝɎɘɎ 
ɒɆɐɗɎɒɆɑɢɓə ɞɈɎɊɐɫɗɘɢ ɔɇɖɔɇɐɎ. Ȱɖɫɒ ɘɔɉɔ, ɒɔɌɑɎɈɆ ɞɈɎɊɐɆ ɔɇɖɔɇɐɆ Ɉ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɔɒə 
ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɒə ɖɋɌɎɒɫ. 

ȵɫɊɘɖɎɒɐɆ ɇɫɑɢɞɔɗɘɫ ɒɔɈ ɗɈɫɘə* 

¶ ABBYY FineReader ɖɔɍɕɫɍɓɆɩ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, ɓɆɕɎɗɆɓɫ ɔɊɓɫɩɤ Ɇɇɔ ɊɋɐɫɑɢɐɔɒɆ ɍɫ 190 ɒɔɈ, ə 
ɘɔɒə ɝɎɗɑɫ ɆɖɆɇɗɢɐɔɤ, ɈôɩɘɓɆɒɗɢɐɔɤ, ɐɔɖɋɏɗɢɐɔɤ, ɐɎɘɆɏɗɢɐɔɤ, ɥɕɔɓɗɢɐɔɤ, ɘɆɏɗɢɐɔɤ 
ɘɆ ɒɔɈɔɤ ɫɈɖɎɘ. ȹ ɕɖɔɉɖɆɒə ɈɇəɊɔɈɆɓɔ ɚəɓɐɜɫɤ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɉɔ ɈɎɍɓɆɝɋɓɓɥ ɒɔɈɎ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 

¶ ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɈɇəɊɔɈɆɓɔɉɔ Ɉ ɕɖɔɉɖɆɒə ɖɋɊɆɐɘɔɖɆ ɘɋɐɗɘə ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ 
ɕɔɖɫɈɓɥɘɎ Ɉ ɔɊɓɔɒə Ɉɫɐɓɫ ɈɎɛɫɊɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓə ɐɔɕɫɤ. ȶɔɍɞɎɖɋɓɫ ɚəɓɐɜɫɬ ɍ 
ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɊɔɍɈɔɑɥɤɘɢ ɐɔɖɋɉəɈɆɘɎ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

¶ Ȱɖɫɒ ɘɔɉɔ, ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝ ɒɔɌɋ Ɉɖəɝɓə ɍɆɊɆɘɎ ɍɔɓɎ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɇɇɔ ɓɆɈɝɎɘɎ 
ɕɖɔɉɖɆɒə ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɤ ɗɕɋɜɎɚɫɝɓɎɛ ɞɖɎɚɘɫɈ.  

ȵɖɔɗɘɎɏ ɫ ɍɖɔɍəɒɫɑɎɏ ɫɓɘɋɖɚɋɏɗ 

¶ ȨɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ɔɛɔɕɑɤɤɘɢ ɕɋɖɋɑɫɐ ɓɆɏɝɆɗɘɫɞɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɎɛ 
ɍɆɈɊɆɓɢ ɍ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɓɓɥ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, PDF ɫ ɚɆɏɑɫɈ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ə 
ɚɔɖɒɆɘɎ, ɟɔ ɖɋɊɆɉəɤɘɢɗɥ, ɫ ɊɔɍɈɔɑɥɤɘɢ ɔɘɖɎɒɆɘɎ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɔɊɓɎɒ 
ɓɆɘɎɗɐɆɓɓɥɒ ɐɓɔɕɐɎ. ȭɆɈɊɥɐɎ ɫɓɘɋɉɖɆɜɫɬ ABBYY FineReader ɍ Microsoft Office ɫ 
ȵɖɔɈɫɊɓɎɐɔɒ Windows, ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɇɋɍɕɔɗɋɖɋɊɓɢɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɖɔɇɔɘɎ ɍ 
Microsoft Outlook, Microsoft Word, Microsoft Excel ɫ ȵɖɔɈɫɊɓɎɐɔɒ Windows.  
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¶ ȹ ɕɖɔɉɖɆɒɫ ɕɫɊɘɖɎɒəɤɘɢɗɥ ɍɈɎɝɓɫ Ɋɑɥ Windows ɐɔɒɇɫɓɆɜɫɬ ɉɆɖɥɝɎɛ ɐɑɆɈɫɞ, ɘɎɕɔɈɫ ɖəɛɎ 
Ɋɑɥ ɗɋɓɗɔɖɓɎɛ ɋɐɖɆɓɫɈ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ ɕɖɔɐɖəɝəɈɆɓɓɥ Ɇɇɔ ɍɒɫɓɆ ɒɆɗɞɘɆɇə. 

ȾɈɎɊɐɋ ɜɎɘəɈɆɓɓɥ 

¶ ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɞɈɎɊɐɔ ɐɔɕɫɤɈɆɘɎ ɚɖɆɉɒɋɓɘɎ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ Ɋɔ ɫɓɞɎɛ 
ɊɔɊɆɘɐɫɈ. ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɈɫɊɐɖɎɈɆɤɘɢɗɥ ɒɎɘɘɩɈɔ ɫ Ɋɔɗɘəɕɓɫ Ɋɑɥ ɕɋɖɋɉɑɥɊə, 
ɈɎɊɫɑɋɓɓɥ, ɐɔɕɫɤɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə, ɘɆɇɑɎɜɢ ɝɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɟɋ Ɋɔ ɍɆɈɋɖɞɋɓɓɥ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉɗɢɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɗɚɔɘɔɉɖɆɚɔɈɆɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 

¶ ȭɆ ɓɆɥɈɓɔɗɘɫ ɜɎɚɖɔɈɔɬ ɐɆɒɋɖɎ, ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɗɚɔɘɔɉɖɆɚəɈɆɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ Ɉ ɇəɊɢïɥɐɔɒə 
ɒɫɗɜɫ ɫ Ɉ ɇəɊɢïɥɐɎɏ ɝɆɗ ɫ ɕɫɍɓɫɞɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɬɛ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ABBYY FineReader 12. 

ȷɘɈɔɖɋɓɓɥ PDFïɆɖɛɫɈɫɈ 

¶ ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɕɋɖɋɘɈɔɖɤɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ Ɇɇɔ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɫ PDFïɚɆɏɑɎ ə 
ɚɔɖɒɆɘɎ PDF ɫ PDF/Ȧ ɍ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɤ ɕɔɞəɐə.  

¶ ȲɔɌɓɆ ɍɒɋɓɞɎɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɍɆɗɘɔɗəɈɆɈɞɎ Ɋɔ ɓɢɔɉɔ MRCï
ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ. ȼɋ ɊɔɍɈɔɑɎɘɢ ɋɚɋɐɘɎɈɓɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɊɎɗɐɔɈɎɏ ɕɖɔɗɘɫɖ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɆ 
Ɋɑɥ ɆɖɛɫɈɓɔɉɔ ɍɇɋɖɫɉɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. 

ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ə ɖɫɍɓɎɛ ɚɔɖɒɆɘɆɛ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɓɆɊɗɎɑɆɓɓɥ Ɉ ɛɒɆɖɓɫ 

ɗɛɔɈɎɟɆ. 

¶ ABBYY FineReader 12 ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɫ PDFï
ɚɆɏɑɫɈ ɥɐ ə ɚɔɖɒɆɘɎ Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), ɘɆɐ ɫ Ɉ PDF/A ɘɆ PDF ɫɍ 
ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɤ ɕɔɞəɐə Ɋɑɥ ɊɔɈɉɔɗɘɖɔɐɔɈɔɉɔ ɆɖɛɫɈəɈɆɓɓɥ, ɕɔɕəɑɥɖɓɫ ɚɔɖɒɆɘɎ 
ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɎɛ ɐɓɎɉ ɘɆ ɫɓ. 

¶ ȵɖɎ ɜɢɔɒə, ɘɋɕɋɖ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɒɔɌɓɆ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɓɋ ɘɫɑɢɐɎ ɓɆ ɑɔɐɆɑɢɓɔɒə 
ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫ, Ɇɑɋ ɫ Ɉ ɛɒɆɖɓɔɒə ɗɛɔɈɎɟɫ (Google Drive, Dropbox, Skydrive), ɟɔɇ ɔɘɖɎɒɆɘɎ 
Ɋɔ ɓɎɛ Ɋɔɗɘəɕ ɍ ɇəɊɢïɥɐɔɉɔ ɕɖɎɗɘɖɔɤ. ȸɆɐɔɌ, ɕɫɊɘɖɎɒəɩɘɢɗɥ ɋɐɗɕɔɖɘ ɇɋɍɕɔɗɋɖɋɊɓɢɔ Ɉ 
SharePoint Online ɫ Microsoft Office 365. 

ȧɔɓəɗɓɫ ɊɔɊɆɘɐɎ: ABBYY Business Card Reader ɫ ABBYY Screenshot Reader 

¶ ABBYY Business Card Reader (Ɋɔɗɘəɕɓɔ ɘɫɑɢɐɎ Ɉ FineReader 12 Corporate) ð ɍɖəɝɓɆ 
ɕɖɔɉɖɆɒɆ, ɥɐɆ ɍ ɈɎɗɔɐɔɤ ɘɔɝɓɫɗɘɤ ɖɔɍɕɫɍɓɆɩ ɊɆɓɫ ɍ ɈɫɍɎɘɔɐ ɫ ɕɋɖɋɓɔɗɎɘɢ ɬɛ ɈɫɊɖɆɍə Ɉ 
MicrosoftÈ OutlookÈ, Salesforce ɘɆ ɫɓɞɫ ɗɎɗɘɋɒɎ ɐɋɖəɈɆɓɓɥ ɐɔɓɘɆɐɘɆɒɎ. 

¶ ABBYY Screenshot Reader ð ɕɖɔɗɘɆ ɫ ɍɖəɝɓɆ ɕɖɔɉɖɆɒɆ Ɋɑɥ ɗɘɈɔɖɋɓɓɥ ɍɓɫɒɐɫɈ ɇəɊɢïɥɐɔɬ 
ɍɔɓɎ ɋɐɖɆɓɆ. ȨɔɓɆ ɊɔɕɔɒɔɌɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉɗɢɔɉɔ ɋɐɖɆɓɆ, ɈɫɐɓɆ ɊɔɊɆɘɐɆ Ɇɇɔ 
ɈɎɊɫɑɋɓɔɬ Ɉɖəɝɓə ɍɔɓɎ. ȭɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɖɔɍɕɫɍɓɆɩ ɘɋɐɗɘ ɍ ɈɎɇɖɆɓɔɬ ɍɔɓɎ 
ɋɐɖɆɓɆ ɫ ɍɇɋɖɋɌɋ ɏɔɉɔ Ɉ ɖɋɊɆɉɔɈɆɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. 

ȧɋɍɐɔɞɘɔɈɓɆ ɘɋɛɓɫɝɓɆ ɕɫɊɘɖɎɒɐɆ Ɋɑɥ ɍɆɖɋɩɗɘɖɔɈɆɓɎɛ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɫɈ 

* ȳɆɇɫɖ ɒɔɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɒɔɌɋ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ə ɖɫɍɓɎɛ Ɉɋɖɗɫɥɛ ɕɖɔɊəɐɘə. 
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ȳɔɈɫ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɫ ABBYY FineReader 

ȳɎɌɝɋ ɕɋɖɋɑɫɝɋɓɫ ɔɗɓɔɈɓɫ ɓɔɈɫ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɫ ɘɆ ɈɊɔɗɐɔɓɆɑɋɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY 

FineReader. 

ȸɔɝɓɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 
ȹ ɓɔɈɫɏ Ɉɋɖɗɫɬ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ɍɇɫɑɢɞɋɓɆ ɘɔɝɓɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɍɆ 

Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɕɔɑɫɕɞɋɓɔɬ ɘɋɛɓɔɑɔɉɫɬ ADRT. ȵɔɐɖɆɟɋɓɔ ɈɎɍɓɆɝɋɓɓɥ ɗɘɎɑɫɈ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, 

ɍɆɉɔɑɔɈɐɫɈ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɆɇɑɎɜɢ, ɟɔ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɫɗɘɔɘɓɔ ɍɒɋɓɞɎɘɎ ɝɆɗ, 

ɓɋɔɇɛɫɊɓɎɏ Ɋɑɥ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ.  

ȲɔɈɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 
ȹ FineReader 12 ɍôɥɈɎɑɆɗɥ ɓɔɈɆ ɒɔɈɆ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ð ɖɔɗɫɏɗɢɐɆ ɍ ɓɆɉɔɑɔɗɆɒɎ. ȸɆɐɔɌ 

ɕɔɐɖɆɟɋɓɔ ɥɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɐɎɘɆɏɗɢɐɔɬ, ɐɔɖɋɏɗɢɐɔɬ, ɥɕɔɓɗɢɐɔɬ, ɆɖɆɇɗɢɐɔɬ ɒɔɈ ɘɆ 

ɫɈɖɎɘə.  

ȾɈɎɊɐɫɗɘɢ ɈɫɊɉəɐə ɘɆ ɈɊɔɗɐɔɓɆɑɋɓɫ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɫ Ɋɑɥ 
ɫɓɘɋɖɚɋɏɗə ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. 

¶ ȺɔɓɔɈɆ ɔɇɖɔɇɐɆ 
ȴɕɋɖɆɜɫɬ, ɥɐɫ ɖɆɓɫɞɋ ɒɔɉɑɎ ɈɎɐɔɓəɈɆɘɎɗɥ ɊɔɗɎɘɢ ɘɖɎɈɆɑɎɏ ɝɆɗ, ɇɑɔɐəɤɝɎ Ɋɔɗɘəɕ 
ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ Ɋɔ ɫɓɘɋɖɚɋɏɗə ɕɖɔɉɖɆɒɎ, Ɉ ɓɔɈɫɏ Ɉɋɖɗɫɬ FineReader ɈɎɐɔɓəɤɘɢɗɥ ə 
ɚɔɓɔɈɔɒə ɖɋɌɎɒɫ. ȸɋɕɋɖ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ, ɓɋ ɝɋɐɆɤɝɎ ɍɆɐɫɓɝɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉɗɢɔɉɔ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɐɔɖɎɉəɈɆɘɎ ɍɔɓɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɕɋɖɋɉɑɥɊɆɘɎ ɟɋ ɓɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɐɔɓɐɖɋɘɓə ɗɘɔɖɫɓɐə Ɇɇɔ ɍɔɓə Ɋɑɥ ɜɎɘəɈɆɓɓɥ, ɊɔɊɆɈɆɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɍ ɫɓɞɎɛ 
ɊɌɋɖɋɑ Ɇɇɔ ɒɫɓɥɘɎ ɬɛɓɤ ɕɔɗɑɫɊɔɈɓɫɗɘɢ. 

¶ ȾɈɎɊɐɋ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ 
ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɒɎɘɘɩɈɔ ɍôɥɈɑɥɤɘɢɗɥ Ɉ ɫɓɘɋɖɚɋɏɗɫ, ɟɔ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɖɆɍɔɒ 
ɍ ɚɔɓɔɈɔɤ ɔɇɖɔɇɐɔɤ ɕɔɇɆɝɎɘɎ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ, ɟɔɏɓɔ ɬɛ ɔɘɖɎɒɆɓɔ ɍɫ ɗɐɆɓɋɖɆ, 
Ɇ ɘɆɐɔɌ ɕɋɖɋɉɑɥɓəɘɎ ɫ ɈɎɇɖɆɘɎ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɫ ɍɔɓɎ Ɋɑɥ ɔɇɖɔɇɐɎ. 

¶ ȭɖəɝɓɫɗɘɢ ɜɎɘəɈɆɓɓɥ 
ȧəɊɢïɥɐə ɍɔɓə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ (ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɘɋɐɗɘ, ɘɆɇɑɎɜɫ) ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔ ɫ 
ɗɐɔɕɫɏɔɈɆɓɔ Ɉ ɇəɚɋɖ ɔɇɒɫɓə ɔɊɓɎɒ ɐɑɆɜɆɓɓɥɒ ɒɎɞɫ.  

¶ ȧɆɍɔɈɫ ɔɕɋɖɆɜɫɬ ɘɋɕɋɖ Ɋɔɗɘəɕɓɫ ɫ ɓɆ ɕɖɎɗɘɖɔɥɛ ɫɍ ɗɋɓɗɔɖɓɎɒ ɋɐɖɆɓɔɒ, ɈɐɑɤɝɆɤɝɎ 
ɔɕɋɖɆɜɫɬ ɕɖɔɐɖəɝəɈɆɓɓɥ Ɇɇɔ ɓɆɇɑɎɌɋɓɓɥ/ɈɫɊɊɆɑɋɓɓɥ. 

ȵɔɕɋɖɋɊɓɥ ɔɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ Camera OCR 
ȨɊɔɗɐɔɓɆɑɋɓɫ ɘɋɛɓɔɑɔɉɫɬ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɬ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɊɔɕɔɒɆɉɆɤɘɢ ɓɋ ɘɫɑɢɐɎ 

ɕɫɊɈɎɟɎɘɎ ɥɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘɫɈ ɫɍ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɬ, Ɇ ɏ ɔɘɖɎɒəɈɆɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ Ɉ 

ɘɆɐɫɏ Ɍɋ ɛɔɖɔɞɫɏ ɥɐɔɗɘɫ, ɓɆɝɋ ɕɫɊ ɖəɐɔɤ ɇəɈ ɇɎ ɗɐɆɓɋɖ. Ȫɑɥ ɕɔɐɖɆɟɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɊɔɊɆɓɔ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ ȦɈɘɔɔɇɖɫɍəɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɍ ɈɎɕɖɆɈɑɋɓɓɥɒ 

ɉɋɔɒɋɘɖɎɝɓɎɛ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɢ, ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥ ɥɗɐɖɆɈɔɗɘɫ ɫ ɐɔɑɢɔɖə ɚɔɓə. 

FineReader 12 ɓɆɊɆɩ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɕɔɈɓɎɏ ɗɕɎɗɔɐ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɬ 

ɔɇɖɔɇɐɎ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɎɛ ɕɫɊ ɝɆɗ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ, ɟɔ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɕɖɆɈɑɥɘɎ ɕɖɔɇɑɋɒɎ ɓɆ 

Ɉɗɫɛ ɗɘɔɖɫɓɐɆɛ ɔɊɓɔɝɆɗɓɔ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɋɐɔɓɔɒɎɘɎ ɝɆɗ, ɈɫɊɐɑɤɝɆɤɝɎ ɓɋɕɔɘɖɫɇɓɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ. 

ȵɔɑɫɕɞɋɓɓɥ ɍɔɈɓɫɞɓɢɔɉɔ ɈɎɉɑɥɊə ɆɖɛɫɈɔɈɆɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 
ȹ FineReader 12 ɔɓɔɈɑɋɓɔ ɓɆɇɫɖ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ Ɋɑɥ ɕɔɑɫɕɞɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ ɆɖɛɫɈɔɈɆɓɎɛ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. ȳɔɈɆ ɘɋɛɓɔɑɔɉɫɥ ABBYY PreciseScan ɕɔɐɖɆɟəɩ ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ 
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ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɍɉɑɆɊɌəɤɝɎ ɗɎɒɈɔɑɎ. ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɍɫ ɍɇɫɑɢɞɋɓɓɥɒ ɒɆɗɞɘɆɇə 

ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɓɋ ɈɎɓɎɐɆɩ ɋɚɋɐɘə ɕɫɐɗɋɑɫɍɆɜɫɬ.  

ȝɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ Ɋɑɥ ɖəɝɓɔɉɔ ɐɔɖɋɉəɈɆɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 
ȳɔɈɆ Ɉɋɖɗɫɥ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ɓɆɊɆɩ ɖɔɍɞɎɖɋɓɎɏ ɗɕɎɗɔɐ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ Ɋɑɥ ɐɔɖɋɉəɈɆɓɓɥ 

ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ: Ɉɫɐɓɔ ɈɋɖɎɚɫɐɆɜɫɬ ɍ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɤ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə, 

ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɔɒ ɊɔɊɆɈɆɓɓɥ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɎɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ. ȸɆɐɔɌ ɕɖɔɜɋɗ ɈɋɖɎɚɫɐɆɜɫɬ ɒɔɌɋ ɇəɘɎ 

ɕɔɑɋɉɞɋɓɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥɒ ɉɆɖɥɝɎɛ ɐɑɆɈɫɞ. 

ȹ ɕɖɔɊəɐɘɫ ɍôɥɈɎɑɆɗɥ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɈɫɊɐɑɤɝɆɘɎ ɉɋɓɋɖɆɜɫɤ ɘɆɐɎɛ ɋɑɋɒɋɓɘɫɈ ɗɘɖəɐɘəɖɎ, ɥɐ 

ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ, ɈɎɓɔɗɐɎ, ɍɒɫɗɘ, ɓəɒɋɖɔɈɆɓɫ ɗɕɎɗɐɎ. ȲɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɈɫɊɘɈɔɖɤɈɆɘɎ ɬɛ ɥɐ 

ɍɈɎɝɆɏɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɊɔɍɈɔɑɎɘɢ əɓɎɐɓəɘɎ ɕɖɔɇɑɋɒ ɕɫɊ ɝɆɗ ɔɇɖɔɇɐɎ ɊɋɥɐɎɛ ɋɑɋɒɋɓɘɫɈ 

ɗɘɔɖɔɓɓɫɒɎ ɕɖɔɊəɐɘɆɒɎ (ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɗɎɗɘɋɒɆɒɎ ɕɋɖɋɐɑɆɊə Ɇɇɔ ɐɔɓɈɋɖɘɔɖɆɒɎ Ɉ ɋɑ. 

ɐɓɎɉɎ). 

ȳɔɈɫ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 

¶ ȵɫɊ ɝɆɗ ɐɔɓɈɋɖɘɆɜɫɬ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ə ɚɔɖɒɆɘ XLSX ɍôɥɈɎɑɎɗɥ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɈɎɊɆɑɋɓɓɥ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɐɔɌɓɔɬ ɗɘɔɖɫɓɐɎ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɆ ɔɐɖɋɒɔɒə Ɇɖɐəɞɫ Excel.  

¶ ȭôɥɈɎɑɆɗɥ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɚɆɏɑɎ EPub, ɥɐɫ ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɤɘɢ ɗɘɆɓɊɆɖɘɆɒ ɗɕɋɜɎɚɫɐɆɜɫɬ 
2.0.1 Ɇɇɔ 3.0 

ȭɖəɝɓɫɞɆ ɫɓɘɋɉɖɆɜɫɥ ɫɍ ɍɔɈɓɫɞɓɫɒɎ ɗɋɖɈɫɗɆɒɎ ɘɆ ɊɔɊɆɘɐɆɒɎ 
ȹ ɓɔɈɫɏ Ɉɋɖɗɫɬ ɕɖɔɊəɐɘə ɕɫɊɘɖɎɒəɩɘɢɗɥ ɋɐɗɕɔɖɘ ɕɖɥɒɔ Ɉ SharePoint Online ɫ Microsoft 

Office 365. Ȧ ɘɆɐɔɌ ɍ ɓɔɈɎɒɎ ɊɫɆɑɔɉɆɒɎ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, Ɋɔɗɘəɕ Ɋɔ ɕɆɕɔɐ 

ɛɒɆɖɓɎɛ ɗɛɔɈɎɟ, ɘɆɐɎɛ ɥɐ Google Drive, Dropbox, SkyDrive, ɗɘɆɈ ɍɖəɝɓɫɞɎɒ. 
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ȾɈɎɊɐɎɏ ɗɘɆɖɘ 

ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɕɖɎɍɓɆɝɋɓɆ Ɋɑɥ ɐɔɓɈɋɖɘɆɜɫɬ Ɉ ɖɋɊɆɉɔɈɆɓɫ ɚɔɖɒɆɘɎ 

ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɚɆɏɑɫɈ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, Ɉ ɘɔɒə ɝɎɗɑɫ ɜɎɚɖɔɈɎɛ 

ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ. 

ȵɖɔɜɋɗ ɔɇɖɔɇɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ABBYY FineReader ɗɐɑɆɊɆɩɘɢɗɥ ɍ ɝɔɘɎɖɢɔɛ 

ɋɘɆɕɫɈ:  

¶ ȴɘɖɎɒɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ; 

¶ ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ; 

¶ ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ ɫ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə; 

¶ ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

ȽɆɗɘɔ ɜɋɏ ɕɖɔɜɋɗ ɗɐɑɆɊɆɩɘɢɗɥ ɍ ɔɊɓɫɩɬ ɏ ɘɫɩɬ Ɍ ɕɔɗɑɫɊɔɈɓɔɗɘɫ Ɋɫɏ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, 

ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ, ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə Ɉ ɕɋɈɓɔɒə ɚɔɖɒɆɘɫ. Ȫɑɥ 

ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɓɆɏɕɔɞɎɖɋɓɫɞɎɛ ɍɆɈɊɆɓɢ ə ɕɖɔɉɖɆɒɫ ɕɋɖɋɊɇɆɝɋɓɔ ɈɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ, ɥɐɫ 

ɊɔɍɈɔɑɥɤɘɢ ɔɘɖɎɒɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɔɊɓɎɒ ɓɆɘɎɗɐɆɓɓɥɒ ɐɓɔɕɐɎ. Ȫɑɥ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍɫ ɗɐɑɆɊɓɔɤ ɗɘɖəɐɘəɖɔɤ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘɔɈəɈɆɘɎ ɫ 

ɍɆɕəɗɐɆɘɎ ɐɔɌɋɓ ɋɘɆɕ ɔɇɖɔɇɐɎ ɗɆɒɔɗɘɫɏɓɔ. 

ȨɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ 

ȭɆɕəɗɐ ɈɇəɊɔɈɆɓɎɛ ɍɆɈɊɆɓɢ ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ ɍ ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ, ɥɐɋ ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔ 

ɈɫɊɐɖɎɈɆɩɘɢɗɥ ɕɫɊ ɝɆɗ ɗɘɆɖɘə ɊɔɊɆɘɐɆ. Ʌɐɟɔ Ɉɫɐɓɔ ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɍɆɐɖɎɘɔ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ 

ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ɐɓɔɕɐə ȭɆɈɊɆɓɓɥ. 
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1. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓə ɍɆɐɑɆɊɐə ɫɍ ɍɆɈɊɆɓɓɥɒɎ:  

¶ ȾɈɎɊɐɎɏ ȷɘɆɖɘ ð ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY FineReader, ɥɐɫ 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢɗɥ ɓɆɏɝɆɗɘɫɞɋ; 

¶ Microsoft Word ð ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɓɓɥ ə Ɋɔɐəɒɋɓɘ Microsoft Word; 

¶ Microsoft Excel ð ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɓɓɥ Ɉ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɫ ɘɆɇɑɎɜɫ Microsoft Excel; 

¶ Adobe PDF ð ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɓɓɥ ə PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ; 

¶ ȝɓɞɫ ð ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɓɓɥ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎ; 

¶ Ȳɔɬ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ð ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɗɈɔɬ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ, ɟɔ 
ɗɐɑɆɊɆɤɘɢɗɥ ɍ ɐɖɔɐɫɈ, ɓɋɔɇɛɫɊɓɎɛ ɗɆɒɋ Ɋɑɥ ɈɆɗ (ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ Ɉɋɖɗɫɬ ABBYY 
FineReader Corporate). 

2. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȲɔɈɆ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɈɐɆɌɫɘɢ ɒɔɈɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ.  

3. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɏ ɖɋɌɎɒ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɑɫɖɓɎɏ ɖɋɌɎɒ: 

¶ ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɏ ð ɐɔɑɢɔɖɔɈɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɋ ɍɒɫɓɎɘɢɗɥ; 
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¶ ȽɔɖɓɔïɇɫɑɎɏ ð ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɇəɊəɘɢ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɒɎ, ɟɔ ɊɔɍɈɔɑɎɘɢ 
ɍɒɋɓɞɎɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader. ȹ ɕɔɖɫɈɓɥɓɓɫ ɍ ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɒ ɖɋɌɎɒɔɒ 
ə ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɒɋɓɞɋ ɝɆɗə ɓɆ ɔɇɖɔɇɐə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȹɈɆɉɆ! ȵɫɗɑɥ ɈɎɇɔɖə ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɈɫɊɓɔɈɎɘɎ ɐɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ɓɋ ɈɊɆɗɘɢɗɥ. ȿɔɇ ɔɘɖɎɒɆɘɎ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɈɫɊɐɖɎɏɘɋ ɚɆɏɑ, ɟɔ ɒɫɗɘɎɘɢ 

ɐɔɑɢɔɖɔɈɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, Ɇɇɔ ɈɫɊɗɐɆɓəɏɘɋ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ə ɐɔɑɢɔɖɔɈɔɒə 

ɖɋɌɎɒɫ. 

4. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɍɆɊɆɏɘɋ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ Ɋɑɥ ɍɆɈɊɆɓɢ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɓɓɥ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
Microsoft Word, Microsoft Excel Ɇɇɔ PDF ə ɕɖɆɈɫɏ ɝɆɗɘɎɓɫ ɈɫɐɓɆ. 

5. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɈɆɒ ɍɆɈɊɆɓɓɥ. 

ȭɆɈɊɆɓɓɥ ABBYY FineReader ɈɎɐɔɓəɤɘɢɗɥ ɍ əɖɆɛəɈɆɓɓɥɒ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ, ɍɆɊɆɓɎɛ ə 

ɊɫɆɑɔɍɫ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȵɫɗɑɥ ɍɆɕəɗɐə ɓɆ ɋɐɖɆɓɫ ɍôɥɈɑɥɩɘɢɗɥ ɕɆɓɋɑɢ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɍɆɈɊɆɓɓɥ, ɥɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ 

ɫɓɊɎɐɆɘɔɖ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɍɆɈɊɆɓɓɥ, ɕɋɖɋɑɫɐ ɐɖɔɐɫɈ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɕɫɊɐɆɍɐɎ ɘɆ ɕɔɕɋɖɋɊɌɋɓɓɥ. 

 

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɇəɊɋ ɗɘɈɔɖɋɓɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə, Ɇ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇəɊəɘɢ ɊɔɊɆɓɫ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ 

ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɈɎɊɫɑɋɓɫ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɛ ɍɔɓɎ, ɕɋɖɋɈɫɖɎɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫ ɍɇɋɖɋɉɘɎ 

ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉ ɫɓɞɔɒə ɚɔɖɒɆɘɫ.  

ȵɔɋɘɆɕɓɋ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

Ȫɑɥ ɗɆɒɔɗɘɫɏɓɔɉɔ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɫ ɍɆɕəɗɐə ɐɔɌɓɔɉɔ ɋɘɆɕə ɔɇɖɔɇɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɉɔɑɔɈɓɋ Ɉɫɐɓɔ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY FineReader.  
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1. ȳɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȲɔɈɆ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɈɐɆɌɫɘɢ ɒɔɈɎ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ.  

2. ȨɫɊɗɐɆɓəɏɘɋ Ɇɇɔ ɈɫɊɐɖɎɏɘɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɍɆɕəɗɘɥɘɢɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ. ȨɎ 
ɒɔɌɋɘɋ ɍɒɫɓɎɘɎ ɜɫ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ ɊɫɆɑɔɉə 
ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé). 

3. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɕɋɖɋɈɫɖɘɋ ɈɎɊɫɑɋɓɫ ɍɔɓɎ ɘɆ Ɉ ɖɆɍɫ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɏɘɋ ɬɛ.  

4. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɍɒɫɓɎɑɎ ɍɔɓɎ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 

5. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɕɋɖɋɈɫɖɘɋ ɘɆ ɍɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɏɘɋ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ.  

6. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɗɘɖɫɑɐə ɕɖɆɈɔɖəɝ ɈɫɊ ɐɓɔɕɐɎ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ 
ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɕəɓɐɘ Ɇɇɔ ɗɐɔɖɎɗɘɆɏɘɋɗɥ ɐɔɒɆɓɊɆɒɎ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ, ɟɔɇ ɍɇɋɖɋɉɘɎ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ə ɕɔɘɖɫɇɓɔɒə ɚɔɖɒɆɘɫ. 
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Ʌɐ ɗɘɈɔɖɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ Microsoft Word 
ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɍɆɈɊɆɓɢ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȾɈɎɊɐɎɏ ȷɘɆɖɘ ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɑɋɉɐɔ 

ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɫ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɚɆɏɑɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ə ɍɖəɝɓɎɏ Ɋɑɥ 

ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ Ɋɔɐəɒɋɓɘ Microsoft Word. ȹ ɜɢɔɒə ɈɎɕɆɊɐə ɇəɊɋ ɗɘɈɔɖɋɓɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɍ 

ɕɔɘɔɝɓɎɒɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥɒɎ ɕɖɔɉɖɆɒɎ. Ʌɐɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɗɘɈɔɖɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Microsoft 

Word ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɍɆɊɆɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɐɔɓɈɋɖɘɆɜɫɬ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ 

Microsoft  Word . 

1. ȹ ɗɕɎɗɐə ȲɔɈɆ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ə Ɉɋɖɛɓɫɏ ɝɆɗɘɎɓɫ ɈɫɐɓɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɒɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

2. ȹ ɗɕɎɗɐə ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɏ ɖɋɌɎɒ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɏ Ɇɇɔ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɏ ɖɋɌɎɒ. 
ȹɈɆɉɆ! ȵɫɗɑɥ ɈɎɇɔɖə ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɈɫɊɓɔɈɎɘɎ ɐɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ɓɋ ɈɊɆɗɘɢɗɥ. 

3. ȹ ɕɖɆɈɫɏ ɝɆɗɘɎɓɫ ɈɫɐɓɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ:  

¶ ȶɋɌɎɒ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ; 

¶ ȵɔɍɓɆɝɘɋ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɒɆɑɤɓɐɎ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ, ɟɔɇ ə ɈɎɛɫɊɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ 
ɍɇɋɖɋɉɑɎɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ; 

¶ ȵɔɍɓɆɝɘɋ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ, ɟɔɇ ə ɈɎɛɫɊɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ 
ɍɇɋɖɋɉɑɎɗɥ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ. 

4. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɈɆɒ ɍɆɈɊɆɓɓɥ:  

¶ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ ə Microsoft Word , ɟɔɇ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫ 
ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɏɔɉɔ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ Microsoft Word; 

¶ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDFïɚɆɏɑ Ɉ Microsoft Word, ɟɔɇ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ PDFï
ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɫ ɚɆɏɑɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ə Ɋɔɐəɒɋɓɘ Microsoft Word; 

¶ Ⱥɔɘɔ Ɉ Microsoft Word, ɟɔɇ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɬ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ə Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
Microsoft Word. 

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ə ɕɖɔɉɖɆɒɫ Microsoft Word ɈɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɟɔ ɒɫɗɘɎɘɢ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ. 

ȹɈɆɉɆ! ȨɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɈɎɐɔɓəɤɘɢɗɥ ɍ ɕɔɘɔɝɓɎɒɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥɒɎ ɕɖɔɉɖɆɒɎ. Ʌɐɟɔ 

ɈɎ ɓɋ ɍɒɫɓɎɑɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ, ɍɆɕəɗɘɫɘɢ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

Ʌɐ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɘɆɇɑɎɜɤ Microsoft Excel 
ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɍɆɈɊɆɓɢ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Microsoft  Excel  ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɑɋɉɐɔ 

ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɖɫɍɓɔɉɔ ɘɎɕə Ɉ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓə ɘɆɇɑɎɜɤ Microsoft Excel.  

1. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȲɔɈɆ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ə Ɉɋɖɛɓɫɏ ɝɆɗɘɎɓɫ ɈɫɐɓɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɒɔɈɎ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

2. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɏ ɖɋɌɎɒ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɏ Ɇɇɔ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɏ 
ɖɋɌɎɒ. 
ȹɈɆɉɆ! ȵɫɗɑɥ ɈɎɇɔɖə ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɈɫɊɓɔɈɎɘɎ ɐɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ɓɋ ɈɊɆɗɘɢɗɥ. 

3. ȹ ɕɖɆɈɫɏ ɝɆɗɘɎɓɫ ɈɫɐɓɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ:  

¶ ȶɋɌɎɒ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ; 
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¶ ȵɔɍɓɆɝɘɋ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɒɆɑɤɓɐɎ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ, ɟɔɇ ə ɈɎɛɫɊɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ 
ɍɇɋɖɋɉɑɎɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ; 

¶ ȵɔɍɓɆɝɘɋ ȷɘɈɔɖɤɈɆɘɎ ɔɐɖɋɒɎɏ Ɇɖɐəɞ Ɋɑɥ ɐɔɌɓɔɬ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ, 
ɟɔɇ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɍɇɋɖɫɉɆɑɎɗɥ Ɉ ɔɐɖɋɒɫ Ɇɖɐəɞɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
Microsoft Excel. 

4. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɈɆɒ ɍɆɈɊɆɓɓɥ:  

¶ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ ə Microsoft Excel, ɟɔɇ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫ 
ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɏɔɉɔ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ Microsoft Excel; 

¶ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDFïɚɆɏɑ Ɉ Microsoft Excel, ɟɔɇ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ PDFï
ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɫ ɚɆɏɑɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ə Ɋɔɐəɒɋɓɘ Microsoft Excel; 

¶ Ⱥɔɘɔ Ɉ Microsoft Excel, ɟɔɇ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɬ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ə Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
Microsoft Excel. 

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ Ɉ ɕɖɔɉɖɆɒɫ Microsoft Excel ɈɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɟɔ ɒɫɗɘɎɘɢ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ. 

ȹɈɆɉɆ! ȨɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɈɎɐɔɓəɤɘɢɗɥ ɍ ɕɔɘɔɝɓɎɒɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥɒɎ ɕɖɔɉɖɆɒɎ. Ʌɐɟɔ 

ɈɎ ɓɋ ɍɒɫɓɎɑɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ, ɍɆɕəɗɘɫɘɢ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

Ʌɐ ɗɘɈɔɖɎɘɎ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ 
ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Adobe  PDF ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɊɔɕɔɒɔɌəɘɢ ɈɆɒ ɞɈɎɊɐɔ 

ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɖɫɍɓɔɉɔ ɕɔɛɔɊɌɋɓɓɥ (ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, PDFïɚɆɏɑɎ ɫ 

ɚɆɏɑɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ) ə PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɎ. 

1. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȲɔɈɆ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ə Ɉɋɖɛɓɫɏ ɝɆɗɘɎɓɫ ɈɫɐɓɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɒɔɈɎ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

2. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɏ ɖɋɌɎɒ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɏ Ɇɇɔ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɏ 
ɖɋɌɎɒ. 
ȹɈɆɉɆ! ȵɫɗɑɥ ɈɎɇɔɖə ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɈɫɊɓɔɈɎɘɎ ɐɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ɓɋ ɈɊɆɗɘɢɗɥ. 

3. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɖɋɌɎɒ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ.  

¶ ȸɫɑɢɐɎ ɘɋɐɗɘ ɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ. PDFïɚɆɏɑ ɘɆɐɔɉɔ 
ɘɎɕə ɒɆɩ ɈɫɊɓɔɗɓɔ ɓɋɈɋɑɎɐɎɏ ɖɔɍɒɫɖ, ɫ Ɉ ɓɢɔɒə ɒɔɌɑɎɈɎɏ ɕɔɈɓɔɘɋɐɗɘɔɈɎɏ 
ɕɔɞəɐ. ȭɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɒɔɌɋ ɓɋɗəɘɘɩɈɔ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 

¶ ȸɋɐɗɘ ɕɔɈɋɖɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɚɔɓ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɓɆ ɓɎɛ 
ɓɆɐɑɆɊɆɩɘɢɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ. ȭɆɍɈɎɝɆɏ ɖɔɍɒɫɖ ɘɆɐɔɉɔ PDFïɚɆɏɑə ɇɫɑɢɞɎɏ, 
ɓɫɌ ɚɆɏɑə ɕɫɗɑɥ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ Ɉ ɖɋɌɎɒɫ ȸɫɑɢɐɎ ɘɋɐɗɘ ɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȹ PDFï
Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɜɢɔɉɔ ɘɎɕə ɩ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɕɔɈɓɔɘɋɐɗɘɔɈɔɉɔ ɕɔɞəɐə, ɔɊɓɆɐ ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ 
ɈɎɉɑɥɊ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɒɔɌɋ ɓɋɗəɘɘɩɈɔ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 

¶ ȸɋɐɗɘ ɕɫɊ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ ɗɘɔɖɫɓɐɎ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ 
ɖɔɍɒɫɟəɩɘɢɗɥ ɓɆ ɓɋɈɎɊɎɒɎɏ ɞɆɖ ɕɫɊ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ. ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɔɘɖɎɒəɩɒɔ 
Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɍ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɤ ɕɔɞəɐə Ɉ ɘɋɐɗɘɫ, ɘɔɊɫ ɥɐ ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ PDFï
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɒɆɏɌɋ ɓɋ ɈɫɊɖɫɍɓɥɩɘɢɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 
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¶ ȱɎɞɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ  
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɑɎɞɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. ȭɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ 
ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɋ ɇəɊɋ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə, ɔɊɓɆɐ ə ɘɆɐɔɒə 
Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɓɋɒɔɌɑɎɈɎɏ ɕɔɞəɐ ə ɘɋɐɗɘɫ. 

4. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɥɐɫɗɘɢ, ɍ ɥɐɔɤ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇəɊɋ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ. 

5. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɚɔɖɒɆɘ PDF Ɇɇɔ PDF/A. 

6. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɈɆɒ ɍɆɈɊɆɓɓɥ:  

¶ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ ə PDF, ɟɔɇ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɏɔɉɔ 
ə PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ;  

¶ ȺɆɏɑ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ə PDF, ɟɔɇ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɚɆɏɑɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ə PDFï
Ɋɔɐəɒɋɓɘ; 

¶ Ⱥɔɘɔ Ɉ PDF, ɟɔɇ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɬ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ə PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ.  

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ ɇəɊɋ ɈɫɊɐɖɎɘɔ ə ɊɔɊɆɘɐə Ɋɑɥ ɕɋɖɋɉɑɥɊə PDFï

ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. 

ȹɈɆɉɆ! ȨɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɈɎɐɔɓəɤɘɢɗɥ ɍ ɕɔɘɔɝɓɎɒɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥɒɎ ɕɖɔɉɖɆɒɎ. Ʌɐɟɔ 

ɈɎ ɓɋ ɍɒɫɓɎɑɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ, ɍɆɕəɗɘɫɘɢ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

ȵɔɖɆɊɆ. ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘɫ PDF ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɆɊɆɘɎ 

ɕɆɖɔɑɫ, ɥɐɫ ɍɆɛɎɗɘɥɘɢ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɈɫɊ ɓɋɗɆɓɐɜɫɔɓɔɈɆɓɔɉɔ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ, Ɋɖəɐə ɫ 

ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. ə ɗɘɆɘɘɫ çȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɆɛɎɗɘə PDFè.  

Ʌɐ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɫɓɞɎɛ ɚɔɖɒɆɘɫɈ 
ȭɆɐɑɆɊɐɆ ȝɓɞɫ ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɓɆɊɆɩ Ɋɔɗɘəɕ Ɋɔ ɫɓɞɎɛ ɈɇəɊɔɈɆɓɎɛ ɍɆɈɊɆɓɢ ɕɖɔɉɖɆɒɎ 

ABBYY FineReader. 

1. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȲɔɈɆ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ə Ɉɋɖɛɓɫɏ ɝɆɗɘɎɓɫ ɈɫɐɓɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɒɔɈɎ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

2. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɏ ɖɋɌɎɒ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɏ Ɇɇɔ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɏ 
ɖɋɌɎɒ. 
ȹɈɆɉɆ! ȵɫɗɑɥ ɈɎɇɔɖə ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɈɫɊɓɔɈɎɘɎ ɐɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ɓɋ ɈɊɆɗɘɢɗɥ. 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɈɆɒ ɍɆɈɊɆɓɓɥ:  

¶ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ Ɉ HTML, ɟɔɇ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ 
ɏɔɉɔ ə ɚɔɖɒɆɘ HTML;  

¶ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDFïɚɆɏɑ Ɉ HTML, ɟɔɇ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɎ Ɇɇɔ 
ɚɆɏɑɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ə ɚɔɖɒɆɘ HTML;  

¶ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ Ɉ EPUB, ɟɔɇ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ 
ɏɔɉɔ ə ɚɔɖɒɆɘ EPUB;  

¶ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDFïɚɆɏɑ Ɉ EPUB, ɟɔɇ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɎ Ɇɇɔ 
ɚɆɏɑɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ə ɚɔɖɒɆɘ EPUB;  

¶ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎ, ɟɔɇ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫ 
ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɏɔɉɔ Ɉ ɇəɊɢïɥɐɎɏ ɫɍ ɕɫɊɘɖɎɒəɈɆɓɎɛ ɚɔɖɒɆɘɫɈ;  
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¶ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDFïɚɆɏɑ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎ, ɟɔɇ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ PDFï
ɊɔɐəɒɋɓɘɎ Ɇɇɔ ɚɆɏɑɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ə ɇəɊɢïɥɐɎɏ ɫɍ ɕɫɊɘɖɎɒəɈɆɓɎɛ ɚɔɖɒɆɘɫɈ.  

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɈɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɟɔ ɒɫɗɘɎɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ. 

ȹɈɆɉɆ! ȨɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɈɎɐɔɓəɤɘɢɗɥ ɍ ɕɔɘɔɝɓɎɒɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥɒɎ ɕɖɔɉɖɆɒɎ. Ʌɐɟɔ 

ɈɎ ɓɋ ɍɒɫɓɎɑɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ, ɍɆɕəɗɘɫɘɢ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

Ʌɐ ɊɔɊɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇɋɍ ɔɇɖɔɇɐɎ 
ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɍɆɈɊɆɓɢ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȾɈɎɊɐɎɏ ȷɘɆɖɘ ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ 

ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ Ɇɇɔ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ ɕɖɔɉɖɆɒɫ ABBYY FineReader ɇɋɍ ɔɇɖɔɇɐɎ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɇɋɍ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. ȼɋ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɞɈɎɊɐɔ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɈɋɑɎɐɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɍ 

ɥɐɔɉɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɗɐɔɕɫɤɈɆɘɎ ɝɆɗɘɎɓə ɘɋɐɗɘə Ɇɇɔ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɑɎɞɋ Ɋɋɥɐɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ.  

1. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɏ ɖɋɌɎɒ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɏ Ɇɇɔ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɏ 
ɖɋɌɎɒ. 
ȹɈɆɉɆ! ȵɫɗɑɥ ɈɎɇɔɖə ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɈɫɊɓɔɈɎɘɎ ɐɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ɓɋ ɈɊɆɗɘɢɗɥ. 

2. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɈɆɒ ɍɆɈɊɆɓɓɥ:  

¶ ȾɈɎɊɐɋ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ, ɟɔɇ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫ ɈɫɊɐɖɎɘɎ 
ɔɘɖɎɒɆɓɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ ɕɖɔɉɖɆɒɫ ABBYY FineReader ɇɋɍ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɇɋɍ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ;  

¶ ȾɈɎɊɐɋ ɈɫɊɐɖɎɘɘɥ, ɟɔɇ ɈɫɊɐɖɎɘɎ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɫ ɚɆɏɑɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɇɋɍ 
ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɇɋɍ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ; 

¶ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ ɫ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɟɔɇ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫ ɍɇɋɖɋɉɘɎ 
ɔɘɖɎɒɆɓɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȵɫɗɑɥ ɍɆɈɋɖɞɋɓɓɥ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɈɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɊɫɆɑɔɉ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ Ɉ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader Ɇɇɔ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ə 

ɈɐɆɍɆɓɫɏ ɕɆɕɜɫ. 

Ʌɐ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɗɈɔɩ ɍɆɈɊɆɓɓɥ 
(ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ Ɉɋɖɗɫɬ ABBYY FineReader  Corpora te )  

ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɓɆɊɆɤɘɢ ɇɫɑɢɞɋ ɖɔɍɒɆɬɘɘɥ ɐɖɔɐɫɈ ə ɕɔɖɫɈɓɥɓɓɫ ɍ ɈɇəɊɔɈɆɓɎɒɎ 

ɍɆɈɊɆɓɓɥɒɎ. ȵɔɗɑɫɊɔɈɓɫɗɘɢ ɐɖɔɐɫɈ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɒɆɩ ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɘɎ ɋɘɆɕɆɒ ɔɇɖɔɇɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ə ɕɖɔɉɖɆɒɫ ABBYY FineReader.  

1. ȳɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Ȳɔɬ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȷɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈɋ 
ɍɆɈɊɆɓɓɥ. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, Ɉ ɕɔɑɫ ȝɒ'ɥ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɈɐɆɌɫɘɢ ɫɒôɥ ɍɆɈɊɆɓɓɥ. 

3. ȳɆ ɑɫɈɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ, ɥɐɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ Ɋɑɥ ɈɆɞɔɉɔ 
ɍɆɈɊɆɓɓɥ:  

¶ ȷɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɆɕəɗɐə ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɇəɊɋ ɗɘɈɔɖɋɓɔ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader. ȨɎɇɋɖɫɘɢ 
ɥɐɫ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ: ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɈɗɘɆɓɔɈɑɋɓɫ ə 
ɕɖɔɉɖɆɒɫ ɓɆ ɒɔɒɋɓɘ ɍɆɕəɗɐə ɍɆɈɊɆɓɓɥ Ɇɇɔ ɍɆɊɆɓɫ ɐɔɓɐɖɋɘɓɔ Ɋɑɥ ɜɢɔɉɔ 
ɍɆɈɊɆɓɓɥ. 
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¶ ȨɎɇɖɆɘɎ ɓɆɥɈɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
ȨɐɆɌɫɘɢ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader, ɍ ɥɐɔɉɔ ɇəɊəɘɢ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɕɫɊ ɝɆɗ 
ɍɆɕəɗɐə ɍɆɈɊɆɓɓɥ. 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɈɫɊɐɖɎɘɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
ȧəɊəɘɢ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɍ ɈɫɊɐɖɎɘɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader. 

4. ȨɎɇɋɖɫɘɢ, ɥɐɎɒ ɝɎɓɔɒ ɇəɊɋ ɔɘɖɎɒɆɓɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ:  

¶ ȨɫɊɐɖɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ / PDF 
ȨɐɆɌɫɘɢ ɕɆɕɐə, ɍ ɥɐɔɬ Ɉ ɕɖɔɉɖɆɒə ɇəɊəɘɢ ɊɔɊɆɈɆɘɎɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɆɕəɗɐə 
ɍɆɈɊɆɓɓɥ. 

¶ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ 
ȷɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ ɍ ɕɔɘɔɝɓɎɒɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥɒɎ ɕɖɔɉɖɆɒɎ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɎ: 

a. ȼɋɏ ɐɖɔɐ ɩ ɓɋɔɇɔɈôɥɍɐɔɈɎɒ, ɥɐɟɔ ɓɆ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɒə ɐɖɔɜɫ ɈɎ ɈɎɇɖɆɑɎ 
ɐɔɒɆɓɊə ȨɎɇɖɆɘɎ ɓɆɥɈɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ Ɇɇɔ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɈɫɊɐɖɎɘɎɏ 
Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

b. Ʌɐɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɊɔɊɆɤɘɢɗɥ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɥɐɎɏ əɌɋ 
ɒɫɗɘɎɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɘɔ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɓɆɓɔ ɔɇɖɔɇɐə ɘɫɑɢɐɎ ɊɔɊɆɓɎɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

c. Ʌɐɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɒɆɩ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎɗɥ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ABBYY FineReader, 
Ɉ ɥɐɔɒə ɩ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɓɆ ɥɐɎɛ əɌɋ ɇəɑɔ ɈɎɐɔɓɆɓɔ ɖɔɍɒɫɘɐə 
ɍɔɓ, ɘɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɕɔɈɘɔɖɓɔ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎɗɥ ɓɋ ɇəɊəɘɢ, ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɍ 
ɖɔɍɒɫɝɋɓɎɒɎ ɍɔɓɆɒɎ ɇəɊɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔ. 

ȪɔɊɆɏɘɋ ɐɖɔɐ ȦɓɆɑɫɍ, ɟɔɇ ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓɎ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ, ɫ ɍɆɊɆɏɘɋ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ 
ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ Ɋɑɥ ɜɢɔɉɔ ɐɖɔɐə. 

¶ ȦɓɆɑɫɍəɈɆɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ 
ȵɫɗɑɥ ɔɘɖɎɒɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɈɎɐɔɓɆɩ ɆɓɆɑɫɍ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɖɔɍɒɫɘɎɘɢ ɓɆ ɓɎɛ ɍɔɓɎ. 

¶ ȨɎɊɫɑɥɘɎ ɍɔɓɎ Ɉɖəɝɓə 
ȵɫɗɑɥ ɔɘɖɎɒɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɆɒ ɇəɊɋ ɍɆɕɖɔɕɔɓɔɈɆɓɔ ɖɔɍɒɫɘɎɘɎ ɍɔɓɎ Ɉɖəɝɓə. 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓ 
ȨɐɆɌɫɘɢ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓ, ɥɐɎɏ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ ɕɖɔɉɖɆɒɔɤ Ɋɑɥ ɆɓɆɑɫɍə ɗɘɖəɐɘəɖɎ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɕɖɔ ɞɆɇɑɔɓɎ ɊɎɈ. ə ɗɘɆɘɘɫ çȨɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ ɞɆɇɑɔɓɫɈ 
ɍɔɓè. 

ȪɔɊɆɏɘɋ ɐɖɔɐ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ, ɟɔɇ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɊɔɊɆɓɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ, ɍ 
ɥɐɎɒɎ ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɍɆɑɋɌɆɘɢ ɈɫɊ ɔɕɜɫɏ, ɈɎɇɖɆɓɎɛ ɓɆ ɐɖɔɜɫ Ȫɔɐəɒɋɓɘ 
FineReader . 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȵɫɊ ɝɆɗ ɈɎɇɔɖə ɐɖɔɐə ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɐɖɔɐ ȦɓɆɑɫɍ ɊɔɊɆɩɘɢɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ. 

ȪɔɊɆɏɘɋ ɐɖɔɐ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ, ɥɐɎɏ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ə ɚɆɏɑɎ ɖɫɍɓɎɛ 
ɚɔɖɒɆɘɫɈ, ɕɋɖɋɊɆɘɎ ɏɔɉɔ ə ɈɎɇɖɆɓɎɏ ɊɔɊɆɘɔɐ, ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɔɘɖɎɒɆɓɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ ɕɔɞɘɔɤ Ɇɇɔ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɐɔɕɫɤ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ABBYY 
FineReader. ȨɆɞɋ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɒɔɌɋ ɒɫɗɘɎɘɎ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɐɖɔɐɫɈ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ: 

¶ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɫɒôɥ ɚɆɏɑə, ɚɔɖɒɆɘ, ɕɆɕɐə, Ɉ ɥɐə ɇəɊɋ ɕɔɒɫɟɋɓɔ ɚɆɏɑ ɫɍ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɒ ɘɋɐɗɘɔɒ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɔɕɜɫɬ ɚɆɏɑə. 
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ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɕɫɊ ɝɆɗ ɐɔɌɓɔɉɔ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɈɆɒ ɓɋ ɊɔɈɔɊɎɑɔɗɥ ɍɆɊɆɈɆɘɎ ɓɔɈə 

ɕɆɕɐə (ɘɔɇɘɔ ɕɋɖɋɓɆɑɆɞɘɔɈəɈɆɘɎ ɍɆɈɊɆɓɓɥ), ɈɫɊɒɫɘɢɘɋ ɔɕɜɫɤ ȵɫɊ ɝɆɗ ɐɔɌɓɔɉɔ 

ɍɆɕəɗɐə ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɚɆɏɑɎ ə ɓɔɈə ɕɆɕɐə, Ɋɔ ɫɒɋɓɫ ɥɐɔɬ ɊɔɊɆɈɆɘɎ ɝɆɗ ɫ 

ɊɆɘə. 

¶ ȵɋɖɋɊɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɇɖɆɘɎ ɊɔɊɆɘɔɐ, ə ɥɐɔɒə ɇəɊɋ ɈɫɊɐɖɎɘɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

¶ ȳɆɊɫɗɑɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ ɕɔɞɘɔɤ 
ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɫɒôɥ ɚɆɏɑə, ɚɔɖɒɆɘ, ɆɊɖɋɗə ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɬ ɕɔɞɘɎ, ɓɆ ɥɐə ɇəɊɋ 
ɓɆɊɫɗɑɆɓɔ ɚɆɏɑ ɫɍ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɒ ɘɋɐɗɘɔɒ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɔɕɜɫɬ ɚɆɏɑə. 

¶ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɫɒôɥ ɚɆɏɑə, ɚɔɖɒɆɘ, ɕɆɕɐə, Ɉ ɥɐə ɇəɊɋ ɕɔɒɫɟɋɓɔ ɚɆɏɑ ɫɍ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɔɕɜɫɬ ɚɆɏɑə. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɍɇɋɖɋɉɘɎ Ɉɗɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ ɔɊɎɓ ɚɆɏɑ, ɈɫɊɒɫɘɢɘɋ ɔɕɜɫɤ 

ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ ɔɊɎɓ ɇɆɉɆɘɔɗɘɔɖɫɓɐɔɈɎɏ ɚɆɏɑ (Ɋɑɥ ɚɔɖɒɆɘɫɈ TIFF, PDF, JB2, JBIG2 ɫ 

DCX).  

¶ ȳɆɊɫɗɑɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ ɕɔɞɘɔɤ 
ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɫɒôɥ ɚɆɏɑə, ɚɔɖɒɆɘ, ɆɊɖɋɗə ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɬ ɕɔɞɘɎ, ɓɆ ɥɐə ɇəɊɋ 
ɓɆɊɫɗɑɆɓɔ ɚɆɏɑ ɫɍ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɔɕɜɫɬ ɚɆɏɑə. 

¶ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader 
ȨɐɆɌɫɘɢ ɕɆɕɐə, Ɉ ɥɐə ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ABBYY FineReader. 

ȨɎɇɋɖɫɘɢ, ɥɐɫ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ: 

ɈɗɘɆɓɔɈɑɋɓɫ ə ɕɖɔɉɖɆɒɫ ɓɆ ɒɔɒɋɓɘ ɍɆɕəɗɐə ɍɆɈɊɆɓɓɥ Ɇɇɔ ɍɆɊɆɓɫ ɐɔɓɐɖɋɘɓɔ Ɋɑɥ ɜɢɔɉɔ 

ɍɆɈɊɆɓɓɥ.  

ȭɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɈɎɊɆɑɫɘɢ ɫɍ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɓɋɕɔɘɖɫɇɓɫ ɐɖɔɐɎ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɐɓɔɕɐɎ .  
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȳɋ Ɉɗɫ ɐɖɔɐɎ ɒɔɌɓɆ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɔɐɖɋɒɔ. ȳɆɕɖɎɐɑɆɊ, ə ɖɆɍɫ ɈɎɊɆɑɋɓɓɥ ɐɖɔɐə 
ȦɓɆɑɫɍ ɇəɊɋ ɈɎɊɆɑɋɓɔ ɏ ɐɖɔɐ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 

ȵɫɗɑɥ ɘɔɉɔ ɥɐ ɈɎ ɊɔɊɆɑɎ Ɋɔ ɍɆɈɊɆɓɓɥ Ɉɗɫ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɐɖɔɐɎ ɫ ɈɎɇɖɆɑɎ ɬɛɓɫ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ, 
ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȩɔɘɔɈɔ. 

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɗɘɈɔɖɋɓɋ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɍôɥɈɎɘɢɗɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Ȳɔɬ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ. 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɋ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɊɫɆɑɔɉə ȲɋɓɋɊɌɋɖ ɍɆɈɊɆɓɢ 

(ȷɋɖɈɫɗ>ȲɋɓɋɊɌɋɖ ɍɆɈɊɆɓɢé).  

ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɖɆɓɫɞɋ ɗɘɈɔɖɋɓɋ ɍɆɈɊɆɓɓɥ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Ȳɔɬ 

ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȭɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɍ ɊɎɗɐə ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɚɆɏɑ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ 

ɍɆɈɊɆɓɓɥ. 

ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɒɫɓɤɈɆɘɎ, ɐɔɕɫɤɈɆɘɎ, ɈɎɊɆɑɥɘɎ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ, Ɇ 

ɘɆɐɔɌ ɫɒɕɔɖɘəɈɆɘɎ Ɇɇɔ ɋɐɗɕɔɖɘəɈɆɘɎ ɬɛ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȦɈɘɔɒɆɘɎɍɆɜɫɥ ɔɇɖɔɇɐɎ Ɉ 

ABBYY FineReaderè. 

ȶɔɇɔɘɆ ɍ ɫɓɞɎɛ ɊɔɊɆɘɐɫɈ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɫɓɗɘɆɑɥɜɫɬ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY FineReader 12 ɍɊɫɏɗɓɤɩɘɢɗɥ ɬɬ ɫɓɘɋɉɖɆɜɫɥ ɫɍ 

ɊɔɊɆɘɐɆɒɎ Microsoft Office ɫ ȵɖɔɈɫɊɓɎɐɔɒ Windows. ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɫɓɘɋɉɖɆɜɫɬ ɈɎ ɍɒɔɌɋɘɋ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɇɋɍɕɔɗɋɖɋɊɓɢɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɖɔɇɔɘɎ ɍ Microsoft Outlook, Microsoft 

Word, Microsoft Excel ɫ ȵɖɔɈɫɊɓɎɐɔɒ Windows.  
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Ʌɐ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫɍ ɊɔɊɆɘɐɆ Microsoft  Word  Ɇɇɔ Microsoft  Excel :  

1. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə  ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ABBYY FineReader 12 . 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɐɆɌɫɘɢ: 

¶ ɊɌɋɖɋɑɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ: ɍɫ ɗɐɆɓɋɖɆ Ɇɇɔ ɍ ɚɆɏɑə; 

¶ ɒɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ; 

¶ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ. 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə Start . 

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɈɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader, ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ 

ɕɋɖɋɊɆɓɔ ə ɊɔɊɆɘɔɐ Microsoft Office. 

Ʌɐ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫɍ Microsoft  Outlook :  

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ Microsoft Outlook.  

2. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɑɎɗɘ, Ɋɔ ɥɐɔɉɔ ɊɔɊɆɓɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 
ȵɔɖɆɊɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɋɥɐɫ ɊɔɊɆɓɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɬɛ.  

3. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɍɆɐɑɆɊɐə ABBYY FineReader 12  ɫ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 
ȰɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDF.  

4. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɐɆɌɫɘɢ: 

¶ ɒɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ; 

¶ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ. 

5. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə Start . 

ȵɔɖɆɊɆ. Ʌɐɟɔ ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ ɗɘɈɔɖɋɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɗɎɑɢɓɔ ɈɫɊɖɫɍɓɥɩɘɢɗɥ ɈɫɊ 

ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ, ɗɕɖɔɇəɏɘɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɍɒɫɓɎɈɞɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɇɇɔ 

ɈɐɆɍɆɈɞɎ ɍɔɓɎ ɍ ɘɋɐɗɘɔɒ, ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒɎ ɫ ɘɆɇɑɎɜɥɒɎ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ Ɉɖəɝɓə. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ 

ɊɎɈ. Ʌɐ ɕɔɑɫɕɞɎɘɎ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

Ʌɐ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɚɆɏɑɎ ɫɍ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒɎ ɫ PDFïɚɆɏɑɎ ɍ ȵɖɔɈɫɊɓɎɐɆ Windows :  

1. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɚɆɏɑ ə ȵɖɔɈɫɊɓɎɐə Windows. 

2. ȹ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɚɆɏɑə ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə ABBYY FineReader 12 >ȨɫɊɐɖɎɘɎ Ɉ 
ABBYY FineReader 12 . 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɚɆɏɑ ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə ɓɋ ɕɫɊɘɖɎɒəɩɘɢɗɥ Ɉ ABBYY FineReader 12, Ɉ 

ɏɔɉɔ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɐɆɍɆɓɔɬ ɐɔɒɆɓɊɎ ɓɋ ɇəɊɋ. 

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɍɆɕəɗɘɎɘɢɗɥ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader 12. ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɍ ɔɇɖɆɓɔɉɔ ɚɆɏɑə 

ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ Ɉ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. Ʌɐɟɔ Ɍ ɕɖɔɉɖɆɒə ABBYY FineReader 12 ɈɌɋ ɍɆɕəɟɋɓɔ, 

ɘɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ Ɋɔ ɕɔɘɔɝɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader. 

Ʌɐɟɔ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɊɔɊɆɘɐɆ Microsoft  Office  ɈɫɊɗəɘɓɥ ɕɆɓɋɑɢ ABBYY 

FineReader  12...  

Ȫɑɥ ɈɫɊɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɕɆɓɋɑɫ ABBYY FineReader 12 ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɊɔɊɆɘɐɆ Microsoft 

Office:  
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¶ ȹ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɊɔɊɆɘɐɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ABBYY FineReader 
12 . 

Ʌɐɟɔ Ɉ ɗɕɎɗɐə ɕɆɓɋɑɋɏ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɊɔɊɆɘɐɆ ɕəɓɐɘ ABBYY FineReader  12  ɈɫɊɗəɘɓɫɏ, 

ɜɋ ɔɍɓɆɝɆɩ, ɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɈɎɇɫɖɐɔɈɔɬ ɫɓɗɘɆɑɥɜɫɬ ABBYY FineReader 12 ɫɓɘɋɉɖɆɜɫɤ ɍ 

ɊɔɊɆɘɐɆɒɎ Microsoft  Office  ɇəɑɔ ɈɫɊɐɑɤɝɋɓɔ. 

Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɈɗɘɆɓɔɈɎɘɎ ɜɤ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɢ: 

1. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ȵɖɔɉɖɆɒɎ ɘɆ ɐɔɒɕɔɓɋɓɘɎ (ɒɋɓɤ ȵəɗɐ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ>ȵɆɓɋɑɢ 
ɐɋɖəɈɆɓɓɥ).  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ.  

¶ Ȩ ɔɕɋɖɆɜɫɏɓɎɛ ɗɎɗɘɋɒɆɛ Microsoft Windows XP ɜɥ ɐɔɒɆɓɊɆ ɓɆɍɎɈɆɩɘɢɗɥ 

ȝɓɗɘɆɑɥɜɫɥ ɫ ɈɎɊɆɑɋɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒ. 

¶ Ȩ ɔɕɋɖɆɜɫɏɓɫɏ ɗɎɗɘɋɒɫ Microsoft Windows 8 ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ WIN  + X ɫ Ɉ 

ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ȵɖɔɉɖɆɒɎ ɫ ɐɔɒɕɔɓɋɓɘɎ. 

2. ȭɫ ɗɕɎɗɐə ɫɓɗɘɆɑɢɔɈɆɓɎɛ ɕɖɔɉɖɆɒ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɖɔɉɖɆɒə ABBYY FineReader  12  ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ 
ɐɓɔɕɐə ȭɒɫɓɎɘɎ. 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȨɎɇɫɖɐɔɈɆ ɫɓɗɘɆɑɥɜɫɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɐɔɒɕɔɓɋɓɘɎ. 

4. ȪɆɑɫ ɊɔɘɖɎɒəɏɘɋɗɥ ɫɓɗɘɖəɐɜɫɏ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ɫɓɗɘɆɑɥɜɫɬ. 

Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɕɔɝɆɘɎ ɖɔɇɔɘə, ɈɆɒ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɕɋɖɋɊɆɘɎ Ɉ ɕɖɔɉɖɆɒə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. ȴɘɖɎɒɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɘɆɐɎɒɎ ɗɕɔɗɔɇɆɒɎ: 

¶ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ;  

¶ ɗɚɔɘɔɉɖɆɚəɈɆɘɎ ɘɋɐɗɘ; 

¶ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɚɆɏɑ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ.  

Ʌɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɥɐɔɗɘɫ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ ɈɫɊ ɈɎɇɖɆɓɎɛ 

ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ. ȹ ɜɢɔɒə ɖɔɍɊɫɑɫ ɒɫɗɘɎɘɢɗɥ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɥ ɕɖɔ ɘɋ, ɥɐ ɕɖɆɈɎɑɢɓɔ 

ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ Ɇɇɔ ɗɚɔɘɔɉɖɆɚəɈɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɫ əɗəɓəɘɎ ɊɋɚɋɐɘɎ, ɕɖɎɘɆɒɆɓɓɫ 

ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɒ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ ɫ ɜɎɚɖɔɈɎɒ ɍɓɫɒɐɆɒ. 

ȷɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɕɆɕɋɖɔɈɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 
ȴɘɖɎɒɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɒɔɌɓɆ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɗɐɆɓɋɖɆ. 

1. ȵɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ Ɉ ɘɔɒə, ɟɔ ɈɆɞ ɗɐɆɓɋɖ ɕɖɆɈɎɑɢɓɔ ɕɫɊɐɑɤɝɋɓɔ, ɫ əɈɫɒɐɓɫɘɢ ɏɔɉɔ. 
Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɕɖɆɈɎɑɢɓɔ ɕɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɗɐɆɓɋɖ, ɍɈɋɖɓɫɘɢɗɥ Ɋɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆɜɫɬ, ɥɐɆ 
ɊɔɊɆɩɘɢɗɥ Ɋɔ ɗɐɆɓɋɖɆ. ȳɋ ɍɆɇəɊɢɘɋ ɫɓɗɘɆɑɤɈɆɘɎ ɓɋɔɇɛɫɊɓɋ ɕɖɔɉɖɆɒɓɋ ɍɆɇɋɍɕɋɝɋɓɓɥ, 
ɥɐɋ ɕɔɗɘɆɝɆɩɘɢɗɥ ɖɆɍɔɒ ɍɫ ɗɐɆɓɋɖɔɒ. ȷɐɆɓɋɖɎ ɊɋɥɐɎɛ ɒɔɊɋɑɋɏ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɈɒɎɐɆɘɎ Ɋɔ 
əɈɫɒɐɓɋɓɓɥ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɆ. 

2. ȵɔɒɫɗɘɫɘɢ ə ɗɐɆɓɋɖ ɗɘɔɖɫɓɐə, ɥɐə ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ (Ɇɇɔ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ðɥɐɟɔ ɗɐɆɓɋɖ 
ɔɇɑɆɊɓɆɓɔ ɆɈɘɔɕɔɊɆɈɆɝɋɒ, ɫ ɈɆɒ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɇɆɉɆɘɔɗɘɔɖɫɓɐɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ). 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȵɫɊ ɝɆɗ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɖɔɍɒɫɟəɏɘɋ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɥɐɔɒɔɉɆ ɖɫɈɓɫɞɋ. Ʌɐɟɔ 
ɐəɘ ɓɆɛɎɑə ɘɋɐɗɘə ɓɆ ɔɘɖɎɒɆɓɔɒə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ ɇəɊɋ ɓɆɊɘɔ ɈɋɑɎɐɎɒ, Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɒɔɌɋ 
ɇəɘɎ ɐɔɓɈɋɖɘɔɈɆɓɔ ɓɋɐɔɖɋɐɘɓɔ. 
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3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȷɐɆɓəɈɆɘɎ, Ɇɇɔ Ɉ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ 
ɗɘɔɖɫɓɐɎé. 
ȨɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɊɫɆɑɔɉ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɫ ɍɆɕəɗɘɫɘɢ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ. ȹ 
ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ə Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY FineReader ɊɔɊɆɊəɘɢɗɥ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɫ 
ɗɘɔɖɫɓɐɎ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɓɆ ɈɆɞɔɒə ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫ ɈɌɋ ɈɫɊɐɖɎɘɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader, ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɫ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ ə ɏɔɉɔ ɐɫɓɋɜɢ, Ɉ ɫɓɆɐɞɔɒə ɈɎɕɆɊɐə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɇəɊɋ 

ɊɔɊɆɓɔ Ɉ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader.  

ȵɔɖɆɊɆ. ȳɆɊɖəɐɔɈɆɓɎɏ ɓɆ ɕɖɎɓɘɋɖɫ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɗɐɆɓəɈɆɘɎ Ɉ ɗɫɖɔɒə 

ɖɋɌɎɒɫ ɍ ɖɔɍɊɫɑɢɓɔɤ ɍɊɆɘɓɫɗɘɤ 300 dpi. 

Ʌɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɥɐɔɗɘɫ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɫ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɍ ɥɐɎɒɎ 

ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥɒɎ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. ȳɎɍɢɐɆ ɥɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɒɔɌɋ ɓɋɉɆɘɎɈɓɔ 

ɕɔɍɓɆɝɎɘɎɗɥ ɓɆ ɔɘɖɎɒɆɓɔɒə ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ. ȸɔɒə ɈɆɌɑɎɈɔ ɕɖɆɈɎɑɢɓɔ ɍɆɊɆɘɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ 

ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɫ ɈɖɆɛəɈɆɘɎ ɛɆɖɆɐɘɋɖɎɗɘɎɐɎ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɥɗɐɖɆɈɔɗɘɫ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ 
Ʌɐɟɔ ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɇəɑɆ ɕɫɊɫɇɖɆɓɆ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ, ɕɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 

ɈɎɓɎɐɓɋ ɕɔɈɫɊɔɒɑɋɓɓɥ ɕɖɔ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫɗɘɢ ɍɒɫɓɎɘɎ ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ. Ȫɑɥ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ 

ɊɋɥɐɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ə ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɒɔɌɋ ɍɓɆɊɔɇɎɘɎɗɥ ɊɔɊɆɘɐɔɈɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ 

ɥɗɐɖɆɈɔɗɘɫ. 

Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ: 

1. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȷɐɆɓəɈɆɘɎ. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɐɆɌɫɘɢ ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ. 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȹ ɇɫɑɢɞɔɗɘɫ ɈɎɕɆɊɐɫɈ ɕɫɊɛɔɊɎɘɢ ɗɋɖɋɊɓɩ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ɥɗɐɖɆɈɔɗɘɫ ð 50 %. 

3. ȨɫɊɗɐɆɓəɏɘɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

Ʌɐɟɔ ɓɆ ɔɘɖɎɒɆɓɔɒə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ ɈɎ ɈɎɥɈɎɑɎ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɊɋɚɋɐɘɫɈ (ɖɔɍɖɎɈɫɈ ɝɎ 

ɗɐɑɋɤɈɆɓɓɥ ɑɫɘɋɖ), ɘɔ ɍɈɋɖɓɫɘɢɗɥ Ɋɔ ɘɆɇɑɎɜɫ, ɓɆɈɋɊɋɓɔɬ ɓɎɌɝɋ. ȹ ɓɫɏ ɈɐɆɍɆɓɔ ɒɔɌɑɎɈɫ 

ɗɕɔɗɔɇɎ ɬɛ əɗəɓɋɓɓɥ. 

ȴɗɔɇɑɎɈɔɗɘɫ ɈɛɫɊɓɔɉɔ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
ȶɋɐɔɒɋɓɊɆɜɫɬ 

 

ȵɖɎɐɑɆɊ ɛɔɖɔɞɔɉɔ (ɕɖɎɊɆɘɓɔɉɔ Ɋɑɥ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ) ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

 

çɖɔɍɫɖɈɆɓɫè; ɗɈɫɘɑɫ, ɘɔɓɐɫ ɑɫɘɋɖɎ 

¶ ȭɒɋɓɞɘɋ ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ (ɟɔɇ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
ɗɘɆɑɔ ɘɋɒɓɫɞɎɒ) 

¶ ȨɫɊɗɐɆɓəɏɘɋ Ɉ ɗɫɖɔɒə (ə ɜɢɔɒə ɈɎɕɆɊɐə 
ɍɊɫɏɗɓɤɩɘɢɗɥ ɆɈɘɔɕɫɊɇɫɖ ɥɗɐɖɆɈɔɗɘɫ) 
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ɈɎɐɖɎɈɑɋɓɫ ɘɆ ɍɆɑɎɘɫ; ɗɐɑɋɩɓɫ 

ɗɎɒɈɔɑɎ; ɘɋɒɓɫ, ɘɔɈɗɘɫ ɑɫɘɋɖɎ 

¶ ȭɇɫɑɢɞɘɋ ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ (ɍɖɔɇɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
ɗɈɫɘɑɫɞɎɒ); 

¶ ȨɫɊɗɐɆɓəɏɘɋ Ɉ ɗɫɖɔɒə (ə ɜɢɔɒə ɈɎɕɆɊɐə 
ɍɊɫɏɗɓɤɩɘɢɗɥ ɆɈɘɔɕɫɊɇɫɖ ɥɗɐɖɆɈɔɗɘɫ) 

Ʌɐɟɔ ɈɎ ɇɆɝɎɘɋ ɕɔɈɫɊɔɒɑɋɓɓɥ ɕɖɔ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫɗɘɢ ɍɒɫɓɎɘɎ 
ɖɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ 
Ʌɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɍ ɥɐɔɤ ɖɔɍɊɫɑɢɓɔɤ ɍɊɆɘɓɫɗɘɤ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɔ 

Ɋɔɐəɒɋɓɘ. ȳɆɊɘɔ ɈɋɑɎɐɆ ɖɔɍɊɫɑɢɓɆ ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ (ɕɔɓɆɊ 600 dpi) ɕɖɎɍɈɔɊɎɘɢ Ɋɔ ɍɇɫɑɢɞɋɓɓɥ 

ɘɖɎɈɆɑɔɗɘɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə. ȵɖɎ ɜɢɔɒə ɥɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɗəɘɘɩɈɔ ɓɋ 

ɕɔɐɖɆɟɎɘɢɗɥ. ȳɆɊɘɔ ɒɆɑɋɓɢɐɆ ɖɔɍɊɫɑɢɓɆ ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ (ɒɋɓɞ ɓɫɌ 150 dpi) ɒɔɌɋ ɕɖɎɍɈɋɗɘɎ 

Ɋɔ ɕɔɉɫɖɞɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ.  

ȷɎɘəɆɜɫɬ, ɐɔɑɎ ɒɔɌɋ ɍôɥɈɑɥɘɎɗɥ ɕɔɈɫɊɔɒɑɋɓɓɥ ɕɖɔ ɐɔɖɋɐɜɫɤ ɖɔɍɊɫɑɢɓɔɬ ɍɊɆɘɓɔɗɘɫ: 

¶ Ʌɐɟɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɒɋɓɞɋ ɓɫɌ 250 dpi, Ɇɇɔ ɇɫɑɢɞɋ ɓɫɌ 600 dpi. 

¶ Ʌɐɟɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɒɆɩ ɓɋɗɘɆɓɊɆɖɘɓə ɖɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ. ȳɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɚɆɐɗɎ ɒɔɌəɘɢ 
ɒɆɘɎ ɖɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ 204*96 dpi. 
Ȫɑɥ ɥɐɫɗɓɔɉɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ, ɟɔɇ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɕɔ ɈɋɖɘɎɐɆɑɫ ɫ ɕɔ 
ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɫ ɍɇɫɉɆɑɔɗɥ. 

Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɖɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ: 

1. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȷɐɆɓəɈɆɘɎ. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓə ɖɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ. 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȭɈɎɝɆɏɓɫ ɘɋɐɗɘɎ ɍ ɖɔɍɒɫɖɔɒ ɞɖɎɚɘə 10 ɫ ɇɫɑɢɞɋ ɕəɓɐɘɫɈ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ 
ɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɍ ɖɔɍɊɫɑɢɓɔɤ ɍɊɆɘɓɫɗɘɤ, ɥɐɆ ɊɔɖɫɈɓɤɩ 300 dpi. ȸɋɐɗɘɎ, ɓɆɇɖɆɓɫ ɊɖɫɇɓɎɒ 
ɞɖɎɚɘɔɒ (9 ɫ ɒɋɓɞɋ ɕəɓɐɘɫɈ) ð ɍ ɖɔɍɊɫɑɢɓɔɤ ɍɊɆɘɓɫɗɘɤ 400ï600 dpi.  

3. ȨɫɊɗɐɆɓəɏɘɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

ȵɔɖɆɊɆ. ȸɆɐɔɌ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɕɖɆɈɎɘɎ ɖɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ə ɖɋɊɆɐɘɔɖɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 

(ɒɋɓɤ ȷɘɔɖɫɓɐɆ>ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ).  

ȷɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɐɓɎɌɐɔɈɔɉɔ ɖɔɍɈɔɖɔɘə 
ȹ ɖɆɍɫ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɐɓɎɌɐɔɈɔɉɔ ɖɔɍɈɔɖɔɘə ɊɈɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɕɔɘɖɆɕɑɥɤɘɢ ɓɆ ɔɊɓɋ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

 

Ȫɑɥ ɕɫɊɈɎɟɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ ɘɆɐɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɆ ɊɈɆ. ȹ 

ɕɖɔɉɖɆɒɫ ɩ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɎɏ ɖɋɌɎɒ, ɍɆ ɥɐɔɉɔ ɐɓɎɌɐɔɈɎɏ ɖɔɍɈɔɖɔɘ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɖɔɍɊɫɑɥɩɘɢɗɥ 

ɓɆ ɊɈɫ ɝɆɗɘɎɓɎ ɏ ɕɋɖɋɘɈɔɖɤɩɘɢɗɥ ɓɆ ɊɈɫ ɔɐɖɋɒɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader.  
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Ʌɐ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɐɓɎɌɐɔɈɎɏ ɖɔɍɈɔɖɔɘ Ɇɇɔ ɍɊɈɔɩɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ: 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ (ɒɋɓɤ 
ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé). 

2. ȹ ɉɖəɕɫ ȴɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȪɫɑɎɘɎ ɖɔɍɈɔɖɔɘ ɐɓɎɉɎ. 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɐɔɖɋɐɘɓɔɉɔ ɖɔɍɕɔɊɫɑə ɐɓɎɌɐɔɈɔɉɔ ɖɔɍɈɔɖɔɘə ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ ɕɫɊ 
ɝɆɗ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɔɖɫɩɓɘɔɈɆɓɋ ɕɖɆɈɎɑɢɓɔ, Ɇɇɔ əɈɫɒɐɓɫɘɢ ɔɕɜɫɤ ȨɎɍɓɆɝɆɘɎ 
ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɤ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ 
(ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

3. ȨɫɊɗɐɆɓəɏɘɋ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. 

ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɆɊɆɘɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɬ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ə ɊɫɆɑɔɍɫ 

ɈɫɊɐɖɎɘɘɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ (ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ>ȨɫɊɐɖɎɘɎ PDF Ɇɇɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥé) ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ 

ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ABBYY FineReader. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé. 

Ʌɐ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐə ɓɆ ɊɈɫ Ɉɖəɝɓə: 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɖɋɊɆɐɘɔɖ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ (ɒɋɓɤ ȷɘɔɖɫɓɐɆ>ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ). 

2. ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɔɕɜɫɏ ɉɖəɕɎ ȶɔɍɇɎɘɎ ɖɔɍɊɫɑɫɘɢ ɗɘɔɖɫɓɐə. 

ȭɏɔɒɐɆ ɘɋɐɗɘə ɚɔɘɔɆɕɆɖɆɘɔɒ 
ȴɘɖɎɒɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɒɔɌɓɆ ɓɋ ɘɫɑɢɐɎ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɗɐɆɓɋɖɆ: 

ɊɔɗɎɘɢ ɒɆɘɎ ɜɎɚɖɔɈɎɏ ɚɔɘɔɆɕɆɖɆɘ Ɇɇɔ ɒɔɇɫɑɢɓɎɏ ɘɋɑɋɚɔɓ ɫɍ ɈɇəɊɔɈɆɓɔɤ 

ɚɔɘɔɐɆɒɋɖɔɤ. ȷɚɔɘɔɉɖɆɚəɏɘɋ ɘɋɐɗɘ, ɍɇɋɖɋɌɫɘɢ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɤ ɓɆ ɊɎɗɐ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɆ ɫ 

ɈɫɊɐɖɎɏɘɋ ə ɕɖɔɉɖɆɒɫ ABBYY FineReader. 

ȵɫɊ ɝɆɗ ɚɔɘɔɉɖɆɚəɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɈɆɌɑɎɈɔ ɍɈɋɖɓəɘɎ əɈɆɉə ɓɆ ɚɆɐɘɔɖɎ, ɥɐɫ 

ɈɕɑɎɈɆɤɘɢ ɓɆ ɥɐɫɗɘɢ ɍɓɫɒɐɫɈ ɫ ɕɖɎɊɆɘɓɫɗɘɢ ɬɛ Ɋɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

¶ ȨɎɒɔɉɎ Ɋɔ ɚɔɘɔɆɕɆɖɆɘɆ 

¶ ȴɗɈɫɘɑɋɓɓɥ 

¶ ȸɋɛɓɫɐɆ ɍɏɔɒɐɎ 

¶ Ʌɐ ɔɘɖɎɒɆɘɎ ɍɓɫɒɔɐ ɐɖɆɟɔɬ ɥɐɔɗɘɫ 

ȨɎɒɔɉɎ Ɋɔ ɚɔɘɔɆɕɆɖɆɘɆ 
Ȫɑɥ ɔɘɖɎɒɆɓɓɥ ɍɓɫɒɐɫɈ ɘɋɐɗɘə Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɛɓɫɝɓɫ ɛɆɖɆɐɘɋɖɎɗɘɎɐɎ ɜɎɚɖɔɈɔɉɔ 

ɚɔɘɔɆɕɆɖɆɘɆ ɕɔɈɎɓɓɫ ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɘɎ ɕɋɈɓɎɒ ɈɎɒɔɉɆɒ. 

ȶɋɐɔɒɋɓɊɔɈɆɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ 

¶ ȶɔɍɊɫɑɢɓɆ ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ɒɆɘɖɎɜɫ: ɔɇɝɎɗɑɤɩɘɢɗɥ ɕɖɔɕɔɖɜɫɏɓɔ ɚɔɖɒɆɘə ɗɘɔɖɫɓɐɎ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɍ ɖɔɍɖɆɛəɓɐə 5 ɒɑɓ. ɕɫɐɗɋɑɫɈ Ɋɑɥ ɚɔɖɒɆɘə Ȧ4. ȨɫɊɕɔɈɫɊɓɔ, Ɋɑɥ ɍɏɔɒɐɎ 
ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɓɋɈɋɑɎɐɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɈɫɍɎɘɓɎɛ ɐɆɖɘɔɐ, ɖɔɍɊɫɑɢɓɆ ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ 
ɒɆɘɖɎɜɫ ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɒɋɓɞɔɤ. 

¶ ȲɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɈɫɊɐɑɤɝɋɓɓɥ ɚɔɘɔɗɕɆɑɆɛə. 

¶ ȲɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɈɗɘɆɓɔɈɑɋɓɓɥ ɊɫɆɚɖɆɉɒɎ Ɉɖəɝɓə. 
ȸɔɇɘɔ ɓɆɥɈɓɫɗɘɢ ɖɋɌɎɒə ɕɖɫɔɖɎɘɋɘə ɊɫɆɚɖɆɉɒɎ Ɇɇɔ ɖəɝɓɔɉɔ ɖɋɌɎɒə. 

¶ ȶɋɌɎɒ ɖəɝɓɔɉɔ ɚɔɐəɗəɈɆɓɓɥ. 
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¶ Ⱥəɓɐɜɫɥ ɗɘɆɇɫɑɫɍɆɜɫɬ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 
Ʌɐɟɔ ɓɋɒɆɩ ɘɆɐɔɬ ɚəɓɐɜɫɬ, ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɞɘɆɘɎɈ. 

¶ ȴɕɘɎɝɓɎɏ ɍəɒ. 

ȲɫɓɫɒɆɑɢɓɫ ɈɎɒɔɉɎ 

¶ ȶɔɍɒɫɖ ɒɆɘɖɎɜɫ: ɔɇɝɎɗɑɤɩɘɢɗɥ ɕɖɔɕɔɖɜɫɏɓɔ ɚɔɖɒɆɘə ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɍ 
ɖɔɍɖɆɛəɓɐə 2 ɒɑɓ. ɕɫɐɗɋɑɫɈ Ɋɑɥ ɚɔɖɒɆɘə Ȧ4.  

¶ ȭɒɫɓɓɆ ɚɔɐəɗɓɆ ɈɫɊɗɘɆɓɢ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȸɋɛɓɫɝɓɫ ɛɆɖɆɐɘɋɖɎɗɘɎɐɎ ɈɆɞɔɉɔ ɚɔɘɔɆɕɆɖɆɘɆ ɘɆ ɫɓɗɘɖəɐɜɫɬ ɟɔɊɔ ɖɔɇɔɘɎ ɍ 

ɓɎɒ ɕɔɊɆɓɫ Ɉ ɔɕɎɗɫ ɈɆɞɔɉɔ ɕɖɎɗɘɖɔɤ ɘɆ ɫɓɞɫɏ ɊɔɐəɒɋɓɘɆɜɫɬ, ɟɔ ɊɔɊɆɩɘɢɗɥ Ɋɔ ɓɢɔɉɔ. 

ȴɗɈɫɘɑɋɓɓɥ 
ȨɋɑɎɐɎɏ ɈɕɑɎɈ ɓɆ ɥɐɫɗɘɢ ɍɓɫɒɐɆ ɒɆɩ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɓɫɒɆɓɓɥ. 

ȭɆ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɫ ɍɆɇɋɍɕɋɝɘɋ ɛɔɖɔɞɋ ɖɫɈɓɔɒɫɖɓɋ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɥɐɎɏ 

ɚɔɘɔɉɖɆɚəɩɘɋ, ɓɆɏɐɖɆɟɋ Ɋɋɓɓɋ. Ʌɐɟɔ ɍɏɔɒɐɆ ɕɖɔɈɔɊɎɘɢɗɥ ɍɆ ɥɗɐɖɆɈɔɉɔ Ɋɋɓɓɔɉɔ 

ɗɈɫɘɑɆ, ɊɫɆɚɖɆɉɒɔɈɋ ɝɎɗɑɔ ɒɔɌɓɆ ɍɇɫɑɢɞɎɘɎ, ɟɔɇ ɔɘɖɎɒɆɘɎ ɝɫɘɐɫɞɎɏ ɍɓɫɒɔɐ. 

ȨɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ ɕɫɊɗɈɫɝəɈɆɓɓɥ ɘɆ ɗɕɆɑɆɛə  

¶ Ʌɐɟɔ ɕɖɎɖɔɊɓɔɉɔ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ ɓɋɊɔɗɘɆɘɓɢɔ, ɘɔ Ɋɑɥ ɊɔɊɆɘɐɔɈɔɉɔ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ɐɖɆɟɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɊɈɫ ɑɆɒɕɎ ɍ ɖɫɍɓɎɛ ɇɔɐɫɈ, ɟɔɇ ɓɋ ɊɔɕəɗɘɎɘɎ əɘɈɔɖɋɓɓɥ ɘɫɓɋɏ ɫ 
ɈɫɊɇɑɎɗɐɫɈ. 

¶ ȷɕɆɑɆɛ ɐɖɆɟɋ ɓɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ, ɔɗɐɫɑɢɐɎ Ɉɫɓ ɗɘɈɔɖɤɩ ɓɆɊɘɔ ɔɗɈɫɘɑɋɓɫ ɍɔɓɎ ɘɆ ɖɫɍɐɫ 
ɘɫɓɫ. ȵɖɔɘɋ ɥɐɟɔ ɍɏɔɒɐɆ ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ ɍ ɊɔɗɘɆɘɓɢɔɬ ɈɫɊɗɘɆɓɫ (~50 ɗɒ), ɒɔɌɓɆ 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɕɆɑɆɛ, Ɇɑɋ ɕɖɎ ɜɢɔɒə ɇɆɌɆɓɔ ɕɫɊɗɈɫɘɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɑɆɒɕɔɤ.  

ȹɈɆɉɆ! ȳɋ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɕɆɑɆɛ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɏɔɒɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, 

ɈɫɊɊɖəɐɔɈɆɓɎɛ ɓɆ ɉɑɥɓɜɋɈɔɒə ɕɆɕɋɖɫ. ȳɎɌɝɋ ɕɔɊɆɓɔ ɕɖɎɐɑɆɊ ɍɓɫɒɐɆ ɍ ɓɆɊɒɫɖɓɔ 

ɔɗɈɫɘɑɋɓɔɤ ɍɔɓɔɤ ɈɫɊ ɗɕɆɑɆɛə ɏ ɛɔɖɔɞɎɏ ɐɆɊɖ:  

  

  

Ʌɐɟɔ ɔɘɖɎɒɆɓɎɏ ɐɆɊɖ ɍɆɓɆɊɘɔ ɘɋɒɓɎɏ  

¶ ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɒɋɓɞɋ ɊɫɆɚɖɆɉɒɔɈɋ ɝɎɗɑɔ, ɘɔɇɘɔ ɇɫɑɢɞɋ ɈɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɚɖɆɉɒə. 

¶ ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɇɫɑɢɞə ɝəɘɑɎɈɫɗɘɢ ɒɆɘɖɎɜɫ, ɘɔɇɘɔ ɇɫɑɢɞɋ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ISO. 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɖəɝɓɋ ɚɔɐəɗəɈɆɓɓɥ, ɔɗɐɫɑɢɐɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɎɏ ɚɔɐəɗ ɒɔɌɋ 
ɗɕɖɆɜɢɔɈəɈɆɘɎ ɕɔɉɆɓɔ ɝɋɖɋɍ ɓɋɊɔɗɘɆɘɓɩ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ.  
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ȵɔɖɫɈɓɥɏɘɋ ɍɆɓɆɊɘɔ ɘɋɒɓɎɏ ɍɓɫɒɔɐ ɫ ɛɔɖɔɞɎɏ ɐɆɊɖ: 

  

ȸɋɛɓɫɐɆ ɍɏɔɒɐɎ 
Ȫɑɥ ɔɘɖɎɒɆɓɓɥ ɥɐɫɗɓɔɉɔ ɍɓɫɒɐɆ ɈɆɌɑɎɈɔ ɕɖɆɈɎɑɢɓɔ ɖɔɍɒɫɗɘɎɘɎ ɚɔɘɔɆɕɆɖɆɘ, Ɇ ɘɆɐɔɌ 

ɊɔɘɖɎɒəɈɆɘɎɗɥ ɊɋɥɐɎɛ ɕɖɆɈɎɑ ɍɏɔɒɐɎ. 

¶ Ȫɑɥ ɚɔɘɔɉɖɆɚəɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɞɘɆɘɎɈ.  

¶ ȴɇôɩɐɘɎɈ ɕɔɈɎɓɋɓ ɖɔɍɒɫɟəɈɆɘɎɗɥ ɕɆɖɆɑɋɑɢɓɔ Ɋɔ ɕɔɈɋɖɛɓɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɟɔ 
ɚɔɘɔɉɖɆɚəɩɘɢɗɥ. ȺɔɘɔɆɕɆɖɆɘ ɕɔɈɎɓɋɓ ɇəɘɎ ɈɫɊɊɆɑɋɓɎɏ ɈɫɊ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɓɆɗɘɫɑɢɐɎ, ɟɔɇ ə 
ɖɆɍɫ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ ɔɕɘɎɝɓɔɉɔ ɍɇɫɑɢɞɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɆ ɕɔɈɓɫɗɘɤ ɕɔɒɫɟɆɑɆɗɥ Ɉ ɐɆɊɖɫ. 
ȭɆɍɈɎɝɆɏ ɜɋ ɈɫɊɗɘɆɓɢ ɇɑɎɍɢɐɔ 50ï60 ɗɒ. 

¶ ȳɋɖɫɈɓɔɗɘɫ ɕɆɕɋɖə (ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɇɫɑɥ ɐɔɖɫɓɜɥ ɐɓɎɉɎ) ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɕɔ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɫ 
ɖɔɍɕɖɥɒɎɘɎ. Ȱəɘ ɓɆɛɎɑə ɘɋɐɗɘə ɓɆ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɬ ɓɋ ɕɔɈɎɓɋɓ ɕɋɖɋɈɎɟəɈɆɘɎ 20 ɉɖɆɊəɗɫɈ, 
ɫɓɆɐɞɋ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɐɔɓɈɋɖɘɔɈɆɓɔ ɓɋɐɔɖɋɐɘɓɔ. 

¶ Ȫɑɥ ɔɘɖɎɒɆɓɓɥ ɝɫɘɐɫɞɔɉɔ ɍɓɫɒɐɆ ɓɆɈɔɊɢɘɋ ɚɔɐəɗ ɕɖɎɇɑɎɍɓɔ ɓɆ ɜɋɓɘɖ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ.  

 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɗɘɆɇɫɑɫɍɆɘɔɖ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɔɗɐɫɑɢɐɎ Ɉ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɆ 
ɓɋɊɔɗɘɆɘɓɢɔɉɔ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢɗɥ ɈɋɑɎɐɫ ɈɎɘɖɎɒɐɎ, ɟɔ ɓɋɉɆɘɎɈɓɔ 
ɕɔɍɓɆɝɆɩɘɢɗɥ ɓɆ ɝɫɘɐɔɗɘɫ ɔɘɖɎɒəɈɆɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɆɈɘɔɗɕəɗɐ. ȼɋ ɊɔɕɔɒɔɌɋ əɓɎɐɓəɘɎ ɍɒɫɟɋɓɓɥ ɐɆɒɋɖɎ ɕɫɊ ɝɆɗ 
ɓɆɘɎɗɐɆɓɓɥ ɓɆ ɐɓɔɕɐə ɗɕəɗɐə. ȸɆɐɫ ɕɖɔɇɑɋɒɎ ɒɔɌəɘɢ ɈɎɓɎɐɆɘɎ ɓɆɈɫɘɢ ɍɆ ɓɆɥɈɓɔɗɘɫ 
ɞɘɆɘɎɈɆ. 
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Ʌɐ ɔɘɖɎɒɆɘɎ ɍɓɫɒɔɐ ɐɖɆɟɔɬ ɥɐɔɗɘɫ, ɥɐɟɔ: 

¶ ȭɓɫɒɔɐ ɍɆɓɆɊɘɔ ɘɋɒɓɎɏ ɫ ɓɋɐɔɓɘɖɆɗɘɓɎɏ. 
ȶɫɞɋɓɓɥ: ȷɕɖɔɇəɏɘɋ ɕɔɐɖɆɟɎɘɎ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɘɆɐɔɬ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɫ ɓɋɒɆɩ, ɈɫɊɐɖɎɏɘɋ 
ɊɫɆɚɖɆɉɒə, ɘɔɇɘɔ ɈɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɒɋɓɞɋ ɊɫɆɚɖɆɉɒɔɈɋ ɝɎɗɑɔ. 

¶ ȭɓɫɒɔɐ ɓɋ ɖɫɍɐɎɏ. 
ȶɫɞɋɓɓɥ: ȲɔɌɑɎɈɔ, ɆɈɘɔɚɔɐəɗ ɕɔɉɆɓɔ ɗɕɖɆɜɢɔɈəɩ ɝɋɖɋɍ ɓɋɊɔɗɘɆɘɓɩ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ. 
ȷɕɖɔɇəɏɘɋ ɕɔɐɖɆɟɎɘɎ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ. ȿɔɇ əɓɎɐɓəɘɎ ɒɎɒɔɈɫɑɢɓɔɉɔ ɍɒɫɟɋɓɓɥ ɐɆɒɋɖɎ Ɉ 
ɒɔɒɋɓɘ ɍɏɔɒɐɎ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɞɘɆɘɎɈ ɫ ɆɈɘɔɗɕəɗɐ. 
Ʌɐɟɔ ɓɋɝɫɘɐɫɗɘɢ ɍɓɫɒɐɆ ɓɋɍɓɆɝɓɆ, ɘɔ ɈɆɒ ɒɔɌɋ ɊɔɕɔɒɔɉɘɎ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ ȨɎɕɖɆɈɑɋɓɓɥ 
ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ ɈɇəɊɔɈɆɓɔɉɔ ɖɋɊɆɐɘɔɖɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȴɇɖɔɇɐɆ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɢè. 

¶ ȳɋɝɫɘɐɆ ɘɫɑɢɐɎ ɝɆɗɘɎɓɆ ɍɓɫɒɐɆ. 
ȶɫɞɋɓɓɥ: ȷɕɖɔɇəɏɘɋ ɈɎɗɘɆɈɎɘɎ ɇɫɑɢɞɋ ɊɫɆɚɖɆɉɒɔɈɋ ɝɎɗɑɔ. ȺɔɘɔɉɖɆɚəɏɘɋ ɍ ɇɫɑɢɞɔɬ 
ɈɫɊɗɘɆɓɫ ɍɆ ɇɫɑɢɞɔɉɔ ɔɕɘɎɝɓɔɉɔ ɍɇɫɑɢɞɋɓɓɥ. ȳɆɈɔɊɢɘɋ ɚɔɐəɗ ɓɆ ɘɔɝɐə, ɖɔɍɒɫɟɋɓə 
ɕɖɎɇɑɎɍɓɔ ɕɔɗɋɖɋɊɎɓɫ ɒɫɌ ɜɋɓɘɖɔɒ ɫ ɐɖɆɩɒ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

¶ ȷɕɆɑɆɛ ɗɘɈɔɖɤɩ ɍɆɓɆɊɘɔ ɔɗɈɫɘɑɋɓə ɍɔɓə. 
ȶɫɞɋɓɓɥ: ȨɎɒɐɓɫɘɢ ɗɕɆɑɆɛ. Ʌɐɟɔ ɓɋɒɆɩ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɫ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɫɓɞɫ ɊɌɋɖɋɑɆ 
ɗɈɫɘɑɆ, ɚɔɘɔɉɖɆɚəɏɘɋ ɍ ɇɫɑɢɞɔɬ ɈɫɊɗɘɆɓɫ. 

Ʌɐ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ 
ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɫɊɐɖɎɈɆɘɎ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɘɆ ɉɖɆɚɫɝɓɫ ɚɆɏɑɎ 

ɕɫɊɘɖɎɒəɈɆɓɎɛ ɚɔɖɒɆɘɫɈ. 

Ʌɐ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɚɆɏɑ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDFïɚɆɏɑ: 

1. ȹ ɕɖɔɉɖɆɒɫ ABBYY FineReader ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȨɫɊɐɖɎɘɎ Ɇɇɔ Ɉ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ 
ɕəɓɐɘ ȨɫɊɐɖɎɘɎ PDF Ɇɇɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥé. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɔɊɓɋ Ɇɇɔ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

3. ȨɐɆɌɫɘɢ ɊɫɆɕɆɍɔɓ ɗɘɔɖɫɓɔɐ Ɋɑɥ ɇɆɉɆɘɔɗɘɔɖɫɓɐɔɈɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

4. ȹɈɫɒɐɓɫɘɢ ɔɕɜɫɤ ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɊɔɊɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɟɔɇ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ 
ɔɇɖɔɇɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 
ȵɔɖɆɊɆ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɇɖɆɘɎ ɥɐ ɗɆɒɋ ɇəɊɋ ɔɇɖɔɇɑɋɓɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ: ɥɐɫ ɊɋɚɋɐɘɎ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɇəɊɋ əɗəɓɋɓɔ, ɝɎ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɈɎɐɔɓəɈɆɘɎ ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 
ȿɔɇ ɍɆɊɆɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé. 
ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɫ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢè.  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɓɆ ɈɆɞɔɒə ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫ ɈɌɋ ɈɫɊɐɖɎɘɔ ABBYY FineReader, ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 

ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ Ɉ ɏɔɉɔ ɐɫɓɋɜɢ, Ɉ ɫɓɆɐɞɔɒə ɈɎɕɆɊɐə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɇəɊɋ 

ɊɔɊɆɓɔ Ɉ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȦɈɘɔɖ PDFïɚɆɏɑə ɒɔɌɋ ɔɇɒɋɌɎɘɎ Ɋɔɗɘəɕ Ɋɔ ɗɈɔɉɔ ɚɆɏɑə, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, 

ɍɆɛɎɗɘɎɘɎ ɏɔɉɔ ɕɆɖɔɑɋɒ, ɈɗɘɆɓɔɈɎɘɎ ɍɆɇɔɖɔɓə ɓɆ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɚɆɑɆ Ɇɇɔ ɈɎɘɥɉ ɍ ɓɢɔɉɔ 

ɘɋɐɗɘə ɘɆ ɉɖɆɚɫɐɎ. ȵɖɎ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɫ ɕɔɊɫɇɓɎɛ ɚɆɏɑɫɈ ABBYY FineReader ɍɆɕɎɘəɈɆɘɎɒɋ 

ɕɆɖɔɑɢ, ɟɔɇ ɍɆɇɋɍɕɋɝɎɘɎ ɍɆɛɎɗɘ ɆɈɘɔɖɗɢɐɎɛ ɕɖɆɈ ɘɈɔɖɜɥ ɚɆɏɑə. 

ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɫ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ȹ ɕɖɔɉɖɆɒɫ ABBYY FineReader ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɒɫɓɤɈɆɘɎ ɘɆɐɫ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ:  
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¶ ɈɒɎɐɆɘɎ/ɈɎɒɎɐɆɘɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɎɏ ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɕɫɊ ɝɆɗ 
ɊɔɊɆɈɆɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ə Ɋɔɐəɒɋɓɘ; 

¶ ɓɆɇɫɖ ɔɕɜɫɏ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɬ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɬ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ; 

¶ ɫɓɘɋɖɚɋɏɗ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ. 

ȨɎɇɖɆɘɎ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɇɋɍɕɔɗɋɖɋɊɓɢɔ Ɉ ɊɫɆɑɔɉɆɛ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ Ɇɇɔ 

ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ (ɥɐɟɔ ɈɎ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɋ Ɋɑɥ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɫɓɘɋɖɚɋɏɗ ABBYY 

FineReader), Ɇ ɘɆɐɔɌ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ 

(ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȹɈɆɉɆ! Ʌɐɟɔ ɈɎ ɍɒɫɓɎɑɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒɎ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ, ɘɔ 

ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ Ɇɇɔ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɍɆɓɔɈɔ. ȸɫɑɢɐɎ ɕɫɗɑɥ ɜɢɔɉɔ ɈɆɞɋ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇəɊɋ ɔɇɖɔɇɑɋɓɔ ɍ ɓɔɈɎɒɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥɒɎ. 

ȳɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɆɊɆɘɎ ɘɆɐɫ 

ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ: 

ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɎɏ ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ȦɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɈɎɐɔɓəɤɘɢɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ. ȭɆ 

ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɒɫɓɎɘɎ ɜɋɏ ɖɋɌɎɒ. ȲɔɌɑɎɈɫ ɘɆɐɫ ɈɆɖɫɆɓɘɎ:  

¶ ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ (ɈɐɑɤɝɆɤɝɎ ɕɔɕɋɖɋɊɓɤ ɔɇɖɔɇɐə) 
ȵɫɗɑɥ ɊɔɊɆɈɆɓɓɥ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɆ ɕɔɕɋɖɋɊɓɥ ɔɇɖɔɇɐɆ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɔ Ɋɔ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ, ɈɎɇɖɆɓɎɛ ə ɉɖəɕɫ ȵɔɕɋɖɋɊɓɥ ɔɇɖɔɇɐɆ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȦɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɘɆɐɔɌ ɈɎɐɔɓəɤɘɢɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ. 

¶ ȦɓɆɑɫɍ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ (ɈɐɑɤɝɆɤɝɎ ɕɔɕɋɖɋɊɓɤ ɔɇɖɔɇɐə) 
ȨɎɐɔɓəɤɘɢɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɆ ɕɔɕɋɖɋɊɓɥ ɔɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɆɓɆɑɫɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɍɆɕəɗɐɆɘɎ Ɉɖəɝɓə. 

¶ ȵɔɕɋɖɋɊɓɥ ɔɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ȨɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ ɘɫɑɢɐɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɆ ɕɔɕɋɖɋɊɓɥ ɔɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. ȦɓɆɑɫɍ ɫ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɇəɊɋ ɍɆɕəɗɐɆɘɎ Ɉɖəɝɓə. ȸɆɐɎɏ ɖɋɌɎɒ, ɥɐ ɕɖɆɈɎɑɔ, 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, ɥɐɫ ɒɆɤɘɢ ɗɐɑɆɊɓə ɗɘɖəɐɘəɖə. 

ȿɔɇ ɊɔɊɆɘɎ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɫ Ɇɇɔ ɈɫɊɐɖɎɘɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader ɇɋɍ ɔɇɖɔɇɐɎ, 

ɍɓɫɒɫɘɢ ɈɎɊɫɑɋɓɓɥ ɍ ɔɕɜɫɬ ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɊɔɊɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. ȸɆɐɎɏ ɖɋɌɎɒ 

ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɞɈɎɊɐɔ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɈɋɑɎɐɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɏɔɉɔ, ɥɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ Ɋɋɥɐɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, Ɇ ɓɋ ɜɫɑɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, Ɇɇɔ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɈɎɛɫɊɓɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɥɐ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɬ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ əɗəɓəɘɎ ɊɋɚɋɐɘɎ, ɥɐɫ ɈɑɆɗɘɎɈɫ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɒ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ ɫ ɜɎɚɖɔɈɎɒ ɍɓɫɒɐɆɒ. 

ȭɆɉɆɑɢɓɫ ɈɎɕɖɆɈɑɋɓɓɥ 

¶ ȪɫɑɎɘɎ ɖɔɍɈɔɖɔɘ ɐɓɎɉɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɐɓɎɉ Ɇɇɔ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɍɊɈɔɩɓɎɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɕɖɔɉɖɆɒɆ 
ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɖɔɍɊɫɑɎɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɆ ɔɐɖɋɒɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. 

¶ ȨɎɍɓɆɝɆɘɎ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɤ ɗɘɔɖɫɓɔɐ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɈɎɍɓɆɝɎɘɢ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɤ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɟɔ ɊɔɊɆɤɘɢɗɥ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader, ɫ ɍɆ 
ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɈɎɕɖɆɈɎɘɢ ɬɬ. 
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¶ ȨɎɕɖɆɈɎɘɎ ɕɋɖɋɐɫɗ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɈɎɍɓɆɝɎɘɢ ɫ ɍɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɈɎɕɖɆɈɎɘɢ ɕɋɖɋɐɫɗ ɓɆ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɥɛ ɫ 
ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɖɔɍɈɔɖɔɘɆɛ ɐɓɎɉ. 

¶ ȹɗəɓəɘɎ ɘɖɆɕɋɜɫɩɕɔɊɫɇɓɫ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɓɥ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɈɎɍɓɆɝɎɘɢ ɫ ɍɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɈɎɕɖɆɈɎɘɢ ɘɖɆɕɋɜɫɩɕɔɊɫɇɓɫ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɓɥ ɫ 
ɓɋɖɫɈɓɫɗɘɢ ɖɥɊɐɫɈ ɘɋɐɗɘə ɓɆ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɥɛ ɫ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɖɔɍɈɔɖɔɘɆɛ ɐɓɎɉ. 

¶ ȨɎɕɖɆɈɎɘɎ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɓɥ ɖɥɊɐɫɈ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɈɎɍɓɆɝɎɘɢ ɫ ɈɎɕɖɆɈɎɘɢ ɓɋɖɫɈɓɫɗɘɢ ɖɥɊɐɫɈ ɘɋɐɗɘə ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɛ 
ɇɋɍ ɈɎɕɖɆɈɑɋɓɓɥ ɘɖɆɕɋɜɫɩɕɔɊɫɇɓɎɛ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɢ. 

¶ ȝɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
ȭɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɫɓɈɋɖɘəɩ ɐɔɑɢɔɖɎ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ, ɟɔɇ ɓɆɊɆɘɎ ɘɋɐɗɘə 
ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔɉɔ ɈɎɉɑɥɊə: ɘɋɒɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɓɆ ɗɈɫɘɑɔɒə ɚɔɓɫ. 

¶ ȨɎɊɆɑɎɘɎ ɐɔɑɢɔɖɔɈɫ ɋɑɋɒɋɓɘɎ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɍɓɆɏɊɋ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ ɫ ɈɎɊɆɑɎɘɢ ɐɔɑɢɔɖɔɈɫ ɊɖəɐɎ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɕɔɍɓɆɝɐɎ, 
ɍɖɔɇɑɋɓɓɫ ɖəɝɐɔɤ. ȼɋ ɊɔɍɈɔɑɎɘɢ ɕɔɑɫɕɞɎɘɎ ɥɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɕɫɊ ɓɎɒɎ. 
ȵɖɆɜɤɩ ɓɆ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɆɛ ɫɍ ɇɫɑɎɒ ɚɔɓɔɒ. ȳɋ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɈɎɇɎɖɆɘɎ ɜɤ 
ɔɕɜɫɤ Ɋɑɥ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ ɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɒ ɚɔɓɔɒ. 

¶ ȨɎɕɖɆɈɎɘɎ ɖɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɈɎɍɓɆɝɎɘɢ ɔɕɘɎɒɆɑɢɓə Ɋɑɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɖɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ɫ ɍɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ 
ɈɎɕɖɆɈɎɘɢ ɏɔɉɔ. 

ȨɎɕɖɆɈɑɋɓɓɥ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ 

¶ ȨɎɍɓɆɝɎɘɎ ɐɖɆɬ ɗɘɔɖɫɓɔɐ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɈɎɍɓɆɝɎɘɢ ɫ ɔɇɖɫɌɋ ɓɋɕɔɘɖɫɇɓɫ ɐɖɆɬ ɜɎɚɖɔɈɎɛ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ. 

¶ ȴɗɈɫɘɑɎɘɎ ɚɔɓ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɈɎɕɖɆɈɎɘɢ ɚɔɓ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɋɔ ɇɫɑɔɉɔ ɏ ɕɫɊɇɋɖɋ ɔɕɘɎɒɆɑɢɓə ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ, ɟɔ 
ɊɔɍɈɔɑɎɘɢ ɕɔɑɫɕɞɎɘɎ ɥɐɫɗɘɢ ɜɎɚɖɔɈɎɛ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ. 

¶ ȭɒɋɓɞɎɘɎ ɞəɒ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ɈɎɊɆɑɎɘɢ ɞəɒɎ ɍ ɜɎɚɖɔɈɎɛ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ. 

¶ ȹɗəɓəɘɎ ɖɔɍɒɎɘɘɥ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ əɗəɓɋ ɓɋɝɫɘɐɫɗɘɢ ɜɎɚɖɔɈɎɛ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ.  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɔɕɜɫɬ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɬ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɕɫɊ 

ɝɆɗ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ Ɇɇɔ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, Ɇ ɈɎɐɔɓɆɘɎ ɓɋɔɇɛɫɊɓə ɔɇɖɔɇɐə Ɉ 

əɌɋ ɈɫɊɐɖɎɘɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɖɋɊɆɐɘɔɖɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. 

çȴɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢè. 

ȝɓɘɋɖɚɋɏɗ ɗɐɆɓɋɖɆ, ɥɐɎɏ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎɗɥ Ɋɑɥ 
ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ 
Ȫɑɥ ɍɆɊɆɓɓɥ ɕɆɖɆɒɋɘɖɫɈ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ə ɕɖɔɉɖɆɒɫ ABBYY FineReader ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ ɈɇəɊɔɈɆɓɎɏ ɊɫɆɑɔɉ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ABBYY FineReader, ɥɐɎɏ ɊɔɍɈɔɑɥɩ 

ɈɐɆɍɆɘɎ:  

¶ ȶɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ, ɖɋɌɎɒ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɫ ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ.  

¶ ȭɔɓɆ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ.  

¶ ȽɎ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ.  
ȵɔɖɆɊɆ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɇɖɆɘɎ ɥɐ ɗɆɒɋ ɇəɊɋ ɔɇɖɔɇɑɋɓɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ: ɥɐɫ ɊɋɚɋɐɘɎ 
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ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɇəɊɋ əɗəɓɋɓɔ, ɝɎ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɈɎɐɔɓəɈɆɘɎ ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 
Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ əɈɫɒɐɓɫɘɢ ɔɕɜɫɤ ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɊɔɊɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ 
ɐɓɔɕɐə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé.  

¶ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ Ɋɑɥ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɇɆɉɆɘɔɗɘɔɖɫɓɐɔɈɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ:  

a. ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɆɈɘɔɕɔɊɆɈɆɝ (ADF)  

b. ȭɆɗɘɔɗɔɈəɈɆɘɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɋ ɊɈɔɗɘɔɖɔɓɓɩ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ (ɥɐɟɔ ɘɆɐɆ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɢ 
ɕɫɊɘɖɎɒəɩɘɢɗɥ ɗɐɆɓɋɖɔɒ)  

c. ȨɗɘɆɓɔɈɎɘɎ ɍɆɘɖɎɒɐə ɒɫɌ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥɒ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɓɆ ɍɆɊɆɓə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɗɋɐəɓɊ  

Ʌɐɟɔ ɈɇəɊɔɈɆɓɎɏ ɊɫɆɑɔɉ ɫɍ ɥɐɔɬɗɢ ɕɖɎɝɎɓɎ ɓɋɗəɒɫɗɓɎɏ ɍɫ ɗɐɆɓɋɖɔɒ, ɘɔ Ɋɑɥ 

ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɕɆɖɆɒɋɘɖɫɈ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ ɊɫɆɑɔɉ ɊɖɆɏɈɋɖɆ ɗɐɆɓɋɖɆ. 

ȨɎɉɑɥɊ ɈɫɐɓɆ ɘɆ ɔɕɎɗ ɏɔɉɔ ɋɑɋɒɋɓɘɫɈ ɈɎ ɍɓɆɏɊɋɘɋ Ɉ ɊɔɐəɒɋɓɘɆɜɫɬ, ɥɐɆ ɊɔɊɆɩɘɢɗɥ Ɋɔ 

ɗɐɆɓɋɖɆ. 

ȴɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ȳɆ ɥɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɒɔɌəɘɢ ɓɋɉɆɘɎɈɓɔ ɈɕɑɎɈɆɘɎ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɓɥ ɖɥɊɐɫɈ, ɕɋɖɋɐɫɗ, 

ɓɆɥɈɓɫɗɘɢ ɞəɒɫɈ ɘɆ ɫɓɞɫ ɊɋɚɋɐɘɎ, ɥɐɫ ɈɑɆɗɘɎɈɫ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɒ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ ɫ ɜɎɚɖɔɈɎɒ 

ɍɓɫɒɐɆɒ. Ȫɑɥ əɗəɓɋɓɓɥ ɕɔɊɫɇɓɎɛ ɊɋɚɋɐɘɫɈ ə ɕɖɔɉɖɆɒɫ ɕɋɖɋɊɇɆɝɋɓɔ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓə ɏ ɖəɝɓə 

ɔɇɖɔɇɐə ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɆ ɕɔɕɋɖɋɊɓɥ ɔɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ȭɆɑɋɌɓɔ ɈɫɊ ɘɎɕə ɈɛɫɊɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɗɆɒɆ ɈɎɍɓɆɝɎɘɢ, ɥɐɫ ɈɎɕɖɆɈɑɋɓɓɥ 

ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ, ɫ ɈɎɐɔɓɆɩ ɬɛ. ɈɎɊɆɑɥɩ ɞəɒɎ ɍ ɜɎɚɖɔɈɎɛ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ, ɈɎɖɫɈɓɤɩ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ 

ɖɆɍə ɕɋɖɋɐɔɗə, ɈɎɖɫɈɓɤɩ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɍɆ ɑɫɓɫɥɒɎ ɘɋɐɗɘə, ɈɎɕɖɆɈɑɥɩ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɓɥ 

ɕɋɖɗɕɋɐɘɎɈɎ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɜɎɛ ɔɕɋɖɆɜɫɏ ɒɔɌɋ ɍɓɆɊɔɇɎɘɎɗɥ ɍɓɆɝɓɎɏ ɝɆɗ. 

ȿɔɇ ɕɫɊ ɝɆɗ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɘɆ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɈɎɐɔɓəɈɆɑɆɗɥ ɬɛɓɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɆ 

ɕɔɕɋɖɋɊɓɥ ɔɇɖɔɇɐɆ: 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé). 

2. ȵɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ Ɉ ɉɖəɕɫ ȭɆɉɆɑɢɓɫ ɈɫɊɒɫɝɋɓɔ 
ɔɕɜɫɤ ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɊɔɊɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, Ɇ Ɉ ɉɖəɕɫ ȴɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ɈɎɇɖɆɓɔ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɔɕɋɖɆɜɫɬ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ! ȨɒɎɐɆɘɎ/ɈɎɒɎɐɆɘɎ ɔɕɜɫɤ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɬ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɬ ɔɇɖɔɇɐɎ ɒɔɌɓɆ ɘɆɐɔɌ ə 

ɊɫɆɑɔɍɫ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ (ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ>ȨɫɊɐɖɎɘɎ PDF Ɇɇɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥé) ɫ Ɉ 

ɊɫɆɑɔɍɫ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ABBYY FineReader.  

ȴɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉɖəɝɓə 
Ʌɐɟɔ ɔɕɜɫɬ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɬ ɔɇɖɔɇɐɎ ɇəɑɎ ɈɫɊɐɑɤɝɋɓɫ Ɇɇɔ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɔɇɖɔɇɎɘɎ ɓɋ Ɉɗɫ 

ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, Ɇ ɘɫɑɢɐɎ ɈɎɇɫɖɐɔɈɫ, ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉɖəɝɓə ɍɆ 

Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɖɋɊɆɐɘɔɖɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ.  

Ʌɐ ɔɇɖɔɇɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉɖəɝɓə: 

1. ȵɋɖɋɏɊɫɘɢ ə ɖɋɌɎɒ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ (ɒɋɓɤ ȷɘɔɖɫɓɐɆ>ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ).  
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ȹ Ɉɫɐɓɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɈɎ ɕɔɇɆɝɎɘɋ ɕɔɘɔɝɓə ɗɘɔɖɫɓɐə ɈɫɊɐɖɎɘɔɉɔ Ɉ ɜɋɏ ɝɆɗ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ABBYY FineReader, Ɇ Ɉ ɕɖɆɈɫɏ ɝɆɗɘɎɓɫ ɖɔɍɒɫɟɋɓɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ Ɋɑɥ ɔɇɖɔɇɐɎ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

2. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɆ ɏ ɈɎɐɔɓɆɏɘɋ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɔɕɋɖɆɜɫɬ. ȶɋɍəɑɢɘɆɘ 
ɒɔɌɓɆ ɈɫɊɖɆɍə ɕɔɇɆɝɎɘɎ ə Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȧɫɑɢɞɫɗɘɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ 
ɍɆɗɘɔɗəɈɆɘɎ Ɋɔ Ɉɗɫɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɇɇɔ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɔ ɈɎɇɖɆɓɎɛ. ȨɎɇɖɆɘɎ 
ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɒɔɌɓɆ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȭɆɗɘɔɗəɈɆɘɎ Ɋɔ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɆ, ɟɔ 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ, Ɇɇɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ. 

3. ȵɫɗɑɥ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ Ɉɗɫɛ ɓɋɔɇɛɫɊɓɎɛ Ɋɫɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ȨɎɏɘɎ ɫɍ ɖɋɊɆɐɘɔɖɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ: 

¶ ȶɋɐɔɒɋɓɊɔɈɆɓɆ ɔɇɖɔɇɐɆ ð ɍɆɑɋɌɓɔ ɈɫɊ ɘɎɕə ɈɛɫɊɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɗɆɒɆ 
ɈɎɍɓɆɝɎɘɢ, ɥɐɫ ɈɎɕɖɆɈɑɋɓɓɥ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ, ɫ ɈɎɐɔɓɆɩ ɬɛ: əɗəɓɋ ɞəɒɎ ɫ ɓɋɝɫɘɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
ɍ ɜɎɚɖɔɈɎɛ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ, ɈɎɕɖɆɈɎɘɢ ɚɔɓ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɋɔ ɇɫɑɔɉɔ, ɈɎɖɫɈɓɥɩ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ 
ɖɆɍɫ ɕɋɖɋɐɔɗə, ɈɎɖɫɈɓɥɩ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɍɆ ɑɫɓɫɥɒɎ ɘɋɐɗɘə, ɈɎɕɖɆɈɎɘɢ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɓɥ 
ɕɋɖɗɕɋɐɘɎɈɎ ɫ ɈɎɊɆɑɎɘɢ ɓɋɕɔɘɖɫɇɓɫ ɐɖɆɬ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

¶ ȨɎɕɖɆɈɎɘɎ ɕɋɖɋɐɫɗ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɖɫɈɓɥɘɎ ɕɋɖɋɐɫɗ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 
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¶ ȨɎɕɖɆɈɎɘɎ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɓɥ ɖɥɊɐɫɈ: ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɕɖɆɈɎɘɎ ɓɋɖɫɈɓɫɗɘɢ ɖɥɊɐɫɈ ɘɋɐɗɘə ɓɆ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɛ. 

¶ ȨɎɕɖɆɈɑɋɓɓɥ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ əɗəɓəɘɎ ɓɋɖɫɈɓɫɗɘɢ ɖɥɊɐɫɈ ɘɋɐɗɘə, ɞəɒɎ ɫ 
ɓɋɝɫɘɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɕɖɎɈɋɗɘɎ ɚɔɓ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɋɔ ɇɫɑɔɉɔ.  

¶ ȸɖɆɕɋɜɫɩɕɔɊɫɇɓɫ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɓɥ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɕɖɆɈɎɘɎ ɗɕɔɘɈɔɖɋɓɓɥ ɕɋɖɗɕɋɐɘɎɈɎ ɫ 
ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɓɋɕɔɘɖɫɇɓɫ ɐɖɆɬ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 
ȰɔɑɎ ɔɇɖɆɓɔ ɜɋɏ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ, ɓɆɊ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ ɍôɥɈɑɥɩɘɢɗɥ ɖɆɒɐɆ ɍ ɒɆɖɐɋɖɆɒɎ ɕɔ 
ɐəɘɆɛ. ȵɋɖɋɘɥɉəɤɝɎ ɒɎɞɋɤ ɐəɘɎ ɖɆɒɐɎ, ɗɕɔɑəɝɫɘɢ ɬɛ ɍ ɐəɘɆɒɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɔɬ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. 
ȩɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɫ ɓɆɕɖɥɒɓɫ ɕɖɎ ɜɢɔɒə ɕɔɈɎɓɓɫ ɏɘɎ ɈɍɊɔɈɌ ɖɥɊɐɫɈ ɘɋɐɗɘə. ȵɔɘɫɒ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ 
ɐɓɔɕɐə ȨɎɕɖɆɈɎɘɎ.  

¶ ȵɔɈɋɖɓəɘɎ ɫ ɈɫɊɔɇɖɆɍɎɘɎ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɕɔɈɋɖɓəɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɏ ɈɫɊɔɇɖɆɍɎɘɎ ɏɔɉɔ 
ɍɉɔɖɎ ɊɔɓɎɍə Ɇɇɔ ɗɕɖɆɈɆ ɓɆɑɫɈɔ, ɟɔɇ ɓɆɊɆɘɎ ɘɋɐɗɘə ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔɉɔ ɓɆɕɖɥɒɐə 
(ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɔ, ɍɑɫɈɆ ɓɆɕɖɆɈɔ). 

¶ ȶɔɍɇɎɘɎ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɆ ɔɐɖɋɒɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, 
ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ ɍɊɈɔɩɓə ɗɘɔɖɫɓɐə. 

¶ ȴɇɖɫɍɆɘɎ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɓɋɕɔɘɖɫɇɓɫ ɐɖɆɬ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

¶ ȝɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɫɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɐɔɑɢɔɖɎ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ, ɟɔɇ ɓɆɊɆɘɎ ɘɋɐɗɘə 
ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔɉɔ ɈɎɉɑɥɊə (ɘɋɒɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɓɆ ɗɈɫɘɑɔɒə ɚɔɓɫ). 

¶ ȶɔɍɊɫɑɢɓɆ ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɒɫɓɎɘɎ ɖɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

¶ ɅɗɐɖɆɈɫɗɘɢ ɫ ɐɔɓɘɖɆɗɘɓɫɗɘɢ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɕɫɊɫɇɖɆɘɎ ɔɕɘɎɒɆɑɢɓɫ ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ ɫ 
ɐɔɓɘɖɆɗɘɓɫɗɘɢ Ɋɑɥ ɕɔɐɖɆɟɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

¶ ȶɫɈɓɫ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɫɊɐɔɖɎɉəɈɆɘɎ ɊɫɆɕɆɍɔɓ ɘɔɓɫɈ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɈɗɘɆɓɔɈɎɈɞɎ ɖɫɈɓɫ 
ɫɓɘɋɓɗɎɈɓɔɗɘɫ ɘɫɓɋɏ, ɗɈɫɘɑɆ ɏ ɓɆɕɫɈɘɔɓɫɈ ɓɆ ɉɫɗɘɔɉɖɆɒɫ. 
ȿɔɇ ɍɖɔɇɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɐɔɓɘɖɆɗɘɓɫɞɎɒ, ɕɋɖɋɒɫɗɘɫɘɢ ɑɫɈɎɏ ɫ ɕɖɆɈɎɏ ɇɫɉəɓɜɫ ɓɆ 
ɉɫɗɘɔɉɖɆɒɫ ɈɛɫɊɓɎɛ ɖɫɈɓɫɈ. ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɍɆ Ɇɇɗɔɑɤɘɓɔ ɝɔɖɓɎɏ ɐɔɑɫɖ ɇəɊɋ ɕɖɎɏɓɥɘɔ ɘɔɏ 
ɘɔɓ, ɥɐɎɏ ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɩ ɕɔɑɔɌɋɓɓɤ ɑɫɈɔɉɔ ɇɫɉəɓɜɥ, Ɇ ɍɆ ɇɫɑɎɏ ð ɕɖɆɈɔɉɔ. ȭɆɑɎɞɋɓɫ ɒɫɌ 
ɇɫɉəɓɜɥɒɎ ɖɫɈɓɫ ɇəɊɋ ɖɔɍɕɔɊɫɑɋɓɔ ɒɫɌ ɖɫɈɓɥɒɎ 0 ɫ 255. ȵɋɖɋɒɫɟɋɓɓɥ ɗɋɖɋɊɓɢɔɉɔ ɇɫɉəɓɜɥ 
ɕɖɆɈɔɖəɝ Ɇɇɔ ɑɫɈɔɖəɝ ɕɖɎɍɈɋɊɋ Ɋɔ ɍɆɘɋɒɓɋɓɓɥ Ɇɇɔ ɔɗɈɫɘɑɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɔ. 
ȿɔɇ ɍɖɔɇɎɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɒɋɓɞ ɐɔɓɘɖɆɗɘɓɎɒ, ɍɒɫɓɫɘɢ ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ ɇɫɉəɓɜɫɈ ɈɎɛɫɊɓɎɛ 
ɖɫɈɓɫɈ.  

¶ ȱɆɗɘɎɐ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɝɆɗɘɎɓə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

¶ ȨɎɊɆɑɎɘɎ ɐɔɑɢɔɖɔɈɫ ɋɑɋɒɋɓɘɎ ð ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɐɔɑɢɔɖɔɈɫ ɊɖəɐɎ, Ɇ ɘɆɐɔɌ 
ɕɔɍɓɆɝɐɎ, ɍɖɔɇɑɋɓɫ ɖəɝɐɔɤ. ȼɋ ɕɔɑɫɕɞɎɘɢ ɥɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɕɫɊ ɓɎɒɎ. 
ȵɖɎɍɓɆɝɋɓɔ Ɋɑɥ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍ ɇɫɑɎɒ ɚɔɓɔɒ. ȳɋ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ 
ɍɆɗɘɔɗɔɈəɈɆɘɎ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ Ɋɑɥ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ ɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɒ ɚɔɓɔɒ. 
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ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 

ȵɋɖɋɊɆɓɫ Ɉ ɕɖɔɉɖɆɒə ABBYY FineReader ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ, ɘɔɇɘɔ 

ɕɋɖɋɘɈɔɖɎɘɎ ə ɘɋɐɗɘ. ȵɋɖɞ ɓɫɌ ɖɔɍɕɔɝɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɆɓɆɑɫɍəɩ ɗɘɖəɐɘəɖə 

Ɉɗɢɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɫ ɈɎɊɫɑɥɩ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɛ ɍɔɓɎ ɍ ɘɋɐɗɘɔɒ, ɞɘɖɎɛïɐɔɊɆɒɎ, 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒɎ, ɘɆɇɑɎɜɥɒɎ. ȳɆ ɥɐɫɗɘɢ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɈɕɑɎɈɆɩ ɕɖɆɈɎɑɢɓɔ ɈɎɇɖɆɓɆ 

ɒɔɈɆ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɖɋɌɎɒ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɘɎɕ Ɋɖəɐə ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə. 

ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ Ɉ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɒə ɖɋɌɎɒɫ. 

ȵɖɎ ɜɢɔɒə ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢɗɥ ɕɔɘɔɝɓɫ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒɎ.  

ȵɔɖɆɊɆ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɎɏ ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɊɆɓɎɛ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȹ ɊɋɥɐɎɛ ɈɎɕɆɊɐɆɛ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɍɆɕəɗɘɎɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɉɖəɝɓə. ȳɆɕɖɎɐɑɆɊ, 

ɥɐɟɔ ɈɎ ɈɫɊɐɑɤɝɎɑɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɈɎɊɫɑɎɑɎ ɍɔɓɎ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ Ɉɖəɝɓə 

Ɇɇɔ ɍɒɫɓɎɑɎ ɘɆɐɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé):  

¶ ȲɔɈɆ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Ȫɔɐəɒɋɓɘ 

¶ ȸɎɕ Ɋɖəɐə ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Ȫɔɐəɒɋɓɘ 

¶ ȰɔɑɫɖɓɎɏ ɖɋɌɎɒ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Ȫɔɐəɒɋɓɘ 

¶ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɫ ɞɖɎɚɘɎ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ 

Ʌɐ ɍɆɕəɗɘɎɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉɖəɝɓə: 

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ Ɇɇɔ 

¶ ȹ ɒɋɓɤ Ȫɔɐəɒɋɓɘ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

ȵɔɖɆɊɆ. Ȫɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɈɎɊɫɑɋɓɔɬ ɍɔɓɎ Ɇɇɔ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɫ 

ɕəɓɐɘɎ ɒɋɓɤ ȭɔɓɎ ɫ ȷɘɔɖɫɓɐɆ, Ɇɇɔ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɋ ɒɋɓɤ. 

Ȫɔɐəɒɋɓɘ FineReader 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɖɔɇɔɘɎ ɍ ɕɖɔɉɖɆɒɔɤ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɕɖɔɒɫɌɓɫ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

FineReader ɫ ɕɔɈɋɖɓəɘɎɗɥ Ɋɔ ɖɔɇɔɘɎ ɓɆɊ Ɋɔɐəɒɋɓɘɔɒ ɕɫɍɓɫɞɋ. ȹ Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ FineReader 

ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɈɎɛɫɊɓɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɎɏ ɬɒ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ, ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ 

ɕɖɔɉɖɆɒɎ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɗɘɈɔɖɋɓɫ Ɉ ɕɖɔɜɋɗɫ ɖɔɇɔɘɎ ɋɘɆɑɔɓɎ, ɒɔɈɎ ɫ ɉɖəɕɎ ɒɔɈ. 

ȶɔɇɔɘɆ ɍ Ɋɔɐəɒɋɓɘɔɒ ABBYY FineReader:  

¶ Ʌɐ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɖɆɓɫɞɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

¶ Ʌɐ ɊɔɊɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

¶ Ʌɐ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐə ɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

¶ Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

¶ Ʌɐ ɍɆɐɖɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
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¶ Ʌɐ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader ɓɆ ɐɫɑɢɐɆ ɔɐɖɋɒɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 

¶ Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɓəɒɋɖɆɜɫɤ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader 

¶ ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

¶ ȶɔɇɔɘɆ ɍ ɚɆɏɑɆɒɎ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɫ ɒɔɈ 

Ʌɐ ɈɫɊɐɖɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɆɕəɗɐə ɕɖɔɉɖɆɒɎ ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɈɫɊɐɖɎɈɆɩɘɢɗɥ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader. ȨɎ 

ɒɔɌɋɘɋ ɕɖɆɜɤɈɆɘɎ ɍ ɓɎɒ Ɇɇɔ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɖɆɓɫɞɋ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader. 

ȿɔɇ ɈɫɊɐɖɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader: 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȨɫɊɐɖɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReaderé 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȵɫɊ ɝɆɗ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ FineReader, ɗɘɈɔɖɋɓɎɛ ə ɕɔɕɋɖɋɊɓɫɛ Ɉɋɖɗɫɥɛ 

ɕɖɔɉɖɆɒɎ, ABBYY FineReader ɗɕɖɔɇəɩ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ə ɚɔɖɒɆɘ ɕɔɘɔɝɓɔɬ Ɉɋɖɗɫɬ. 

ȼɋɏ ɕɖɔɜɋɗ ɓɋɍɈɔɖɔɘɓɎɏ, ɘɔɒə ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɍɆɕɖɔɕɔɓəɩ ɍɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader ɫɍ 

ɓɔɈɎɒ ɫɒôɥɒ. ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɐɔɓɈɋɖɘɆɜɫɬ ɖɆɓɫɞɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ ɈɘɖɆɝɋɓɔ. 

ȵɔɖɆɊɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ, ɟɔɇ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɆɕəɗɐə ɈɫɊɐɖɎɈɆɈɗɥ ɔɗɘɆɓɓɫɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɍ ɥɐɎɒ 

ɈɎ ɕɖɆɜɤɈɆɑɎ, ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȨɫɊɐɖɎɈɆɘɎ ɔɗɘɆɓɓɫɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɆɕəɗɐə 

ABBYY FineReader  ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȪɔɊɆɘɐɔɈɫ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

Ȫɔɐəɒɋɓɘ FineReader ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɓɆ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɇɋɍɕɔɗɋɖɋɊɓɢɔ ɍ ȵɖɔɈɫɊɓɎɐɆ Windows (ɘɆɐɫ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɕɔɍɓɆɝɆɤɘɢɗɥ ɍɓɆɝɐɔɒ ), ɈɎɇɖɆɈɞɎ ə ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ɕəɓɐɘ ȨɫɊɐɖɎɘɎ Ɉ ABBYY FineReader  12 . 

Ʌɐ ɊɔɊɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȨɫɊɐɖɎɘɎ PDF Ɇɇɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥé 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɔɊɓɋ Ɇɇɔ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 
ȨɫɊɐɖɎɘɎ. ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ ə ɐɫɓɋɜɢ ɈɫɊɐɖɎɘɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɫ ɏɔɉɔ ɐɔɕɫɤ ɇəɊɋ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ə ɕɆɕɜɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɊɔɊɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɍ ȵɖɔɈɫɊɓɎɐɆ Windows. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ə ȵɖɔɈɫɊɓɎɐə 

Windows ɔɊɎɓ Ɇɇɔ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɚɆɏɑɫɈ ɫɍ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒɎ, ɕɔɘɫɒ ə ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ 

ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȨɫɊɐɖɎɘɎ Ɉ ABBYY FineReader . 

Ʌɐɟɔ ɓɆ ɈɆɞɔɒə ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫ ɈɌɋ ɈɫɊɐɖɎɘɔ ABBYY FineReader, ɈɎɊɫɑɋɓɫ ɚɆɏɑɎ ɇəɊɋ 

ɊɔɊɆɓɔ ə ɕɔɘɔɝɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, Ɇ ɥɐɟɔ ɓɫ, ɘɔ ABBYY FineReader ɍɆɕəɗɘɎɘɢɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ, 

ɫ ɚɆɏɑɎ ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ ə ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɊɔɊɆɘɎ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȷɐɆɓəɈɆɓɓɥ 

ɕɆɕɋɖɔɈɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈè. 

Ʌɐ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐə ɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

¶ ȹ Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɗɘɔɖɫɓɐə ɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɑɆɈɫɞə Delete  Ɇɇɔ 

¶ ȹ ɒɋɓɤ ȷɘɔɖɫɓɐɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȨɎɊɆɑɎɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐə ɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, Ɇɇɔ 
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¶ ȹ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɎɊɫɑɋɓɔɬ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ə Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ȨɎɊɆɑɎɘɎ 
ɗɘɔɖɫɓɐə ɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȿɔɇ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ə Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ. 

Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReaderé 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɐɆɌɫɘɢ ɓɆɍɈə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɫ ɕɆɕɐə, Ɋɋ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎɒɋɘɢɗɥ ɜɋɏ 
Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

ȹɈɆɉɆ! ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ABBYY FineReader ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɓɋ ɘɫɑɢɐɎ Ɉɗɫ 

ɏɔɉɔ ɗɘɔɖɫɓɐɎ (ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ ɘɋɐɗɘ), Ɇ ɏ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɚɆɏɑɎ, ɗɘɈɔɖɋɓɫ ə ɕɖɔɜɋɗɫ ɖɔɇɔɘɎ ɍ 

ɜɎɒ Ɋɔɐəɒɋɓɘɔɒ: ɋɘɆɑɔɓ, ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. 

Ʌɐ ɍɆɐɖɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

¶ ȿɔɇ ɍɆɐɖɎɘɎ ɈɎɇɖɆɓə ɗɘɔɖɫɓɐə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, Ɉ ɒɋɓɤ Ȫɔɐəɒɋɓɘ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɆɐɖɎɘɎ 
ɕɔɘɔɝɓə ɗɘɔɖɫɓɐə. 

¶ ȿɔɇ ɍɆɐɖɎɘɎ Ɉɋɗɢ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, Ɉ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɆɐɖɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 
FineReader . 

Ʌɐ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɔɇɖɔɇɐɎ ɝɎɗɑɋɓɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɓɆ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɝɆɗɘɔ ɇəɈɆɩ ɍɖəɝɓɫɞɋ 

ɗɕɔɝɆɘɐə ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɘɎ Ɉɗɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɫ ɘɫɑɢɐɎ ɕɔɘɫɒ ɕɖɔɆɓɆɑɫɍəɈɆɘɎ ɘɆ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ 

ɗɘɔɖɫɓɐɎ. Ȧɑɋ Ɋɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɐɔɌɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɍɇɋɖɋɉɑɔɗɥ ɒɆɐɗɎɒɆɑɢɓɔ 

ɘɔɝɓɔ, ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɍ ɖɫɍɓɎɒ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥɒ Ɉ ɔɐɖɋɒɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɆɛ 

FineReader. ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ABBYY FineReader ɈɎ ɑɋɉɐɔ ɍɒɔɌɋɘɋ ɖɔɍɗɔɖɘəɈɆɘɎ 

ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ə ɖɫɍɓɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ FineReader. 

ȿɔɇ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader: 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȶɔɍɊɫɑɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReaderé Ɇɇɔ Ɉ 
ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɕɆɓɋɑɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə ȵɋɖɋɓɋɗɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ə 
ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘé 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɗɘɈɔɖɫɘɢ ɓɋɔɇɛɫɊɓə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɐɓɔɕɐɎ 
ȪɔɊɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

3. ȵɋɖɋɒɫɗɘɫɘɢ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɍ ɈɫɐɓɆ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ə ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɔɊɓɎɒ ɍɫ ɗɕɔɗɔɇɫɈ:  

¶ ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɫ ɕɋɖɋɘɥɉɓɫɘɢ ɬɛ ɒɎɞɋɤ; 
ȸɆɐɎɒ ɗɆɒɎɒ ɝɎɓɔɒ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɕɋɖɋɒɫɗɘɎɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɍ ɔɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɉ 
ɫɓɞɎɏ.  

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɐɓɔɕɐɎ ȵɋɖɋɒɫɗɘɎɘɎ (ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɕɋɖɋɒɫɗɘɥɘɢɗɥ ə ɕɔɘɔɝɓɎɏ 
ɈɫɊɐɖɎɘɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ) ɫ ȵɔɈɋɖɓəɘɎ; 

¶ ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɉɆɖɥɝɎɛ ɐɑɆɈɫɞ: Ctrl+Right Arrow , ɟɔɇ ɕɋɖɋɒɫɗɘɎɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɍ 
ɈɫɐɓɆ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ə ɈɫɊɐɖɎɘɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɫ Ctrl+Left Arrow  Ɇɇɔ Delete , ɟɔɇ 
ɕɋɖɋɒɫɗɘɎɘɎ ɬɛ ɓɆɍɆɊ.  

4. ȵɫɗɑɥ ɘɔɉɔ ɥɐ ɖɔɍɊɫɑɎɑɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȷɘɈɔɖɎɘɎ, ɟɔɇ ɗɘɈɔɖɎɘɎ 
Ɋɔɐəɒɋɓɘ, Ɇɇɔ ȷɘɈɔɖɎɘɎ Ɉɗɫ, ɟɔɇ ɗɘɈɔɖɎɘɎ Ɉɗɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɈɫɊɖɆɍə. 
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ȵɔɖɆɊɆ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɕɋɖɋɘɥɉɓəɘɎ ɒɎɞɋɤ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɈɎɊɫɑɋɓɎɛ ə Ɉɫɐɓɫ 

ȷɘɔɖɫɓɐɎ, Ɉ ɫɓɞɋ Ɉɫɐɓɔ ABBYY FineReader. ȵɖɎ ɜɢɔɒə ɇəɊɋ ɗɘɈɔɖɋɓɔ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

FineReader, ɥɐɎɏ ɒɫɗɘɎɘɎɒɋ ɕɋɖɋɘɥɉɓɋɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. 

Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɓəɒɋɖɆɜɫɤ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader 

1. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɔɊɓə Ɇɇɔ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɗɘɔɖɫɓɔɐ. 

2. ȹ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɫɐɓɆ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȵɋɖɋɓəɒɋɖəɈɆɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎé. 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɕəɓɐɘ: 

¶ ȵɋɖɋɓəɒɋɖəɈɆɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ (ɓɋ ɒɔɌɓɆ ɗɐɆɗəɈɆɘɎ) 
Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɕɔɗɑɫɊɔɈɓɔ ɍɒɫɓɎɘɎ ɓɔɒɋɖɎ Ɉɗɫɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɕɔɝɎɓɆɤɝɎ ɍ 
ɈɎɊɫɑɋɓɔɬ. 

¶ ȨɫɊɓɔɈɎɘɎ ɓəɒɋɖɆɜɫɤ ɕɫɗɑɥ ɊɈɔɗɘɔɖɔɓɓɢɔɉɔ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ 
Ȫɑɥ ɈɫɊɓɔɈɑɋɓɓɥ ɓəɒɋɖɆɜɫɬ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɥɐɟɔ ɈɎ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɑɎ 
ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɆɈɘɔɕɔɊɆɈɆɝɆ ɗɕɔɝɆɘɐə Ɉɗɫ ɓɋɕɆɖɓɫ, Ɇ ɕɔɘɫɒ əɗɫ ɕɆɖɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. 
ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɫɊɓɔɈɎɘɎ ɈɎɛɫɊɓə ɓəɒɋɖɆɜɫɤ ɕɫɗɑɥ ɊɈɔɗɘɔɖɔɓɓɢɔɉɔ 
ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɥɐ ɍ ɕɖɥɒɎɒ ɕɔɖɥɊɐɔɒ ɕɆɖɓɎɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɘɆɐ ɫ ɍɫ ɍɈɔɖɔɘɓɎɒ. 

ȹɈɆɉɆ! Ȫɑɥ ɍɆɗɘɔɗəɈɆɓɓɥ ɜɫɩɬ ɔɕɋɖɆɜɫɬ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɥɐ ɒɫɓɫɒəɒ 3 ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɍ 

ɕɔɗɑɫɊɔɈɓɔɤ ɓəɒɋɖɆɜɫɩɤ. 

¶ ȵɔɒɫɓɥɘɎ ɒɫɗɜɥɒɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɖɔɍɈɔɖɔɘə ɐɓɎɉɎ 
Ʌɐɟɔ ɈɎ ɈɫɊɗɐɆɓəɈɆɑɎ ɐɓɎɉə, ɓɆɕɎɗɆɓə ɒɔɈɔɤ ɍ ɕɎɗɢɒɔɒ ɗɕɖɆɈɆ ɓɆɑɫɈɔ, ɫ 
ɖɔɍɊɫɑɎɑɎ ɍɊɈɔɩɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɓɋ ɈɐɆɍɆɈɞɎ ɕɖɆɈɎɑɢɓə ɒɔɈə ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ.  

ȹɈɆɉɆ! Ȫɑɥ ɍɆɗɘɔɗəɈɆɓɓɥ ɜɫɩɬ ɔɕɋɖɆɜɫɬ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɥɐ ɒɫɓɫɒəɒ 2 ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɍ 

ɔɊɓɔɉɔ ɖɔɍɈɔɖɔɘə. 

4. ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɗɐɆɗəɈɆɘɎ ɈɎɐɔɓɆɓə ɔɕɋɖɆɜɫɤ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȷɐɆɗəɈɆɘɎ 
ɔɗɘɆɓɓɤ ɔɕɋɖɆɜɫɤ.  

5. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 

ȶɔɍɒɫɟɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ə Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ɍɒɫɓɎɘɢɗɥ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɔ Ɋɔ ɓɔɈɔɬ ɓəɒɋɖɆɜɫɬ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ.  

1. ȿɔɇ ɍɒɫɓɎɘɎ ɓɔɒɋɖ ɔɊɓɫɩɬ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɊɔɗɘɆɘɓɢɔ ɐɑɆɜɓəɘɎ ɒɎɞɋɤ ɓɆ ɬɬ ɓɔɒɋɖɫ ə Ɉɫɐɓɫ 
ȷɘɔɖɫɓɐɎ ɫ ɈɈɋɗɘɎ ə ɕɔɑɋ ɓɔɒɋɖɆ ɓɔɈɋ ɍɓɆɝɋɓɓɥ. 

2. ȹ ɖɋɌɎɒɫ ȵɫɐɘɔɉɖɆɒɎ ɕɋɖɋɓəɒɋɖɆɜɫɤ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɒɔɌɓɆ ɈɎɐɔɓɆɘɎ ɕɖɔɗɘɎɒ 
ɕɋɖɋɒɫɟɋɓɓɥɒ ɒɎɞɋɤ ɈɎɊɫɑɋɓɎɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɫ Ɉɒɫɟɋɓɓɥɒ ɬɛ ə ɕɔɘɖɫɇɓɋ ɒɫɗɜɋ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɊɋɥɐɎɛ ɘɎɕɫɈ ɚɆɏɑɫɈ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ABBYY 

FineReader ɋɐɗɕɔɖɘəɩ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ð ɜɋ 

ɊɔɐɑɆɊɓɫ ɈɫɊɔɒɔɗɘɫ ɕɖɔ ɚɆɏɑ, ɥɐɫ ɊɔɕɔɒɆɉɆɤɘɢ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎ ɏɔɉɔ ɈɫɊ ɫɓɞɎɛ. ȳɆɕɖɎɐɑɆɊ, 

ɔɕɎɗɔɈə ɓɆɍɈə, ɫɒôɥ ɆɈɘɔɖɆ, ɘɋɒə, ɐɑɤɝɔɈɫ ɗɑɔɈɆ. ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɕɋɖɋɉɑɥɊə ɈɫɊɔɒɔɗɘɋɏ ɕɖɔ ɚɆɏɑ Ɇɇɔ ɕɫɊ ɝɆɗ əɕɔɖɥɊɐəɈɆɓɓɥ 

ɚɆɏɑɫɈ. Ȱɖɫɒ ɘɔɉɔ, ɒɔɌɓɆ ɈɎɐɔɓəɈɆɘɎ ɕɔɞəɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍɆ ɬɛɓɫɒɎ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɥɒɎ. ȭɆ 

ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɬɛ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ. 

Ȫɑɥ ɍɆɊɆɓɓɥ Ɇɇɔ ɍɒɫɓɤɈɆɓɓɥ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɋɏ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ: 
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1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȴɕɜɫɬ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé). 

2. ȵɋɖɋɏɊɫɘɢ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɐə Ȫɔɐəɒɋɓɘ ɫ Ɉ ɉɖəɕɫ ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɈɐɆɌɫɘɢ ɓɆɍɈə, 
ɆɈɘɔɖɆ, ɘɋɒə ɘɆ ɐɑɤɝɔɈɫ ɗɑɔɈɆ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȶɔɇɔɘɆ ɍ ɚɆɏɑɆɒɎ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɫ ɒɔɈ 
ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɫ ɒɔɈ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ Ɇɇɔ ɍɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɖɆɓɫɞɋ 

ɍɇɋɖɋɌɋɓɫ. 

ȿɔɇ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɚɆɏɑ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɫ ɒɔɈ: 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé) ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ 
ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 

2. ȹ ɉɖəɕɫ ȫɘɆɑɔɓɎ ɘɆ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȭɇɋɖɋɉɘɎ ə ɚɆɏɑé.  

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɐɆɌɫɘɢ ɫɒôɥ ɚɆɏɑɆ ɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȭɇɋɖɋɉɘɎ. 

ȹ ɜɋɏ ɚɆɏɑ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɞɑɥɛ Ɋɔ ɕɆɕɐɎ, Ɉ ɥɐɫɏ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɘɆ 

ɬɛɓɫ ɗɑɔɈɓɎɐɎ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɉɖəɕɎ ɒɔɈ, ɗɑɔɈɓɎɐɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɘɆ ɋɘɆɑɔɓɎ. 

ȿɔɇ ɍɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɚɆɏɑ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɫ ɒɔɈ: 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé) ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ 
ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 

2. ȹ ɉɖəɕɫ ȫɘɆɑɔɓɎ ɘɆ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȭɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɍ ɚɆɏɑəé. 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȭɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɚɆɏɑ ɚɔɖɒɆɘə FBT ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ 
ɐɓɔɕɐə ȨɫɊɐɖɎɘɎ. 

Ʌɐ ɈɖɆɛəɈɆɘɎ ɛɆɖɆɐɘɋɖɎɗɘɎɐɎ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
Ʌɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɇɆɉɆɘɔ Ɉ ɝɔɒə ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɥɐɔɗɘɫ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȹ ɜɫɏ 

ɗɘɆɘɘɫ ɈɎ ɊɫɍɓɆɩɘɋɗɥ ɕɖɔ ɘɋ, ɓɆ ɟɔ ɗɑɫɊ ɍɈɋɖɓəɘɎ əɈɆɉə Ɋɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ: 

¶ ȲɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

¶ ȸɎɕ Ɋɖəɐə 

¶ Ʌɐɫɗɘɢ Ɋɖəɐə 

¶ Ȱɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ȲɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ABBYY FineReader ɕɫɊɘɖɎɒəɩ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɥɐ ɔɊɓɔɒɔɈɓɎɛ, ɘɆɐ ɫ ɇɆɉɆɘɔɒɔɈɓɎɛ, 

ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɆɓɉɑɫɏɗɢɐɔïɚɖɆɓɜəɍɢɐɎɛ, ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. Ȫɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɇɆɉɆɘɔɒɔɈɓɎɛ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɈɎɇɖɆɘɎ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɒɔɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

ȿɔɇ ɈɎɇɖɆɘɎ ɒɔɈɎ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȲɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɆ 

ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ (Ɇɇɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȭɆɈɊɆɓɓɥ ð ɥɐɟɔ ɈɎ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɋ Ɋɑɥ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɈɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ) ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɔɊɎɓ ɫɍ ɕəɓɐɘɫɈ: 

¶ Autoselect  
ȲɔɈɆ ɇəɊɋ ɈɎɇɎɖɆɘɎɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɫɍ ɍɆɊɆɓɔɉɔ ɗɕɎɗɐə ɗɑɔɈɓɎɐɔɈɎɛ ɒɔɈ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ 
ɍɒɫɓɎɘɎ ɗɐɑɆɊ ɜɢɔɉɔ ɗɕɎɗɐə. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ: 



ȵɔɗiɇɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ABBYY FineReader  12  
 

38 

 

1. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ȝɓɞɫ ɒɔɈɎé ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɈɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɊɫɆɑɔɉ ȶɋɊɆɐɘɔɖ 
ɒɔɈ. 

2. ȵɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ ɔɕɜɫɤ ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɈɎɇɎɖɆɘɎ ɒɔɈə ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɫ 
ɗɕɎɗɐə əɈɫɒɐɓɋɓɔ. 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȨɐɆɍɆɘɎé. 

4. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȲɔɈɎ ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɒɔɈɎ. 

¶ ȲɔɈɆ Ɇɇɔ ɕɔɩɊɓɆɓɓɥ ɒɔɈ 
ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɔɊɎɓ ɫɍ ɍɆɕɖɔɕɔɓɔɈɆɓɎɛ ɈɆɖɫɆɓɘɫɈ. ȷɕɎɗɔɐ ɒɔɈ ɒɫɗɘɎɘɢ ɔɗɘɆɓɓɫ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɫ 
ɒɔɈɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, Ɇ ɘɆɐɔɌ Ɇɓɉɑɫɏɗɢɐə, ɓɫɒɋɜɢɐə ɘɆ ɚɖɆɓɜəɍɢɐə ɒɔɈɎ. 

¶ ȝɓɞɫ ɒɔɈɎé 
ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɜɋɏ ɕəɓɐɘ, ɥɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɈɎɇɖɆɘɎ ɫɓɞɫ ɒɔɈɎ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɒɔɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȨɐɆɍɆɘɎ ɒɔɈɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 

Ɉɖəɝɓə ɫ ɈɐɆɌɫɘɢ ɔɊɓə Ɇɇɔ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɒɔɈ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɈɫɊɒɫɘɢɘɋ ɕəɓɐɘɎ ɍ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɎɒɎ 

ɓɆɍɈɆɒɎ ɒɔɈ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɝɆɗɘɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɋ ɥɐəɗɢ ɐɔɒɇɫɓɆɜɫɤ ɒɔɈ, ɘɔ ɗɘɈɔɖɫɘɢ ɓɔɈə 

ɉɖəɕə, ɥɐɆ ɒɫɗɘɎɘɎɒɋ ɜɫ ɒɔɈɎ. 

Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɬ ɒɔɈɎ ɓɋɒɆɩ ə ɗɕɎɗɐə, ɒɔɌɑɎɈɔ: 

1. ȼɥ ɒɔɈɆ ɓɋ ɕɫɊɘɖɎɒəɩɘɢɗɥ ɗɎɗɘɋɒɔɤ ABBYY FineReader. 

2. ȲɔɈɆ ɓɋ ɕɫɊɘɖɎɒəɩɘɢɗɥ ɈɆɞɔɤ ɐɔɕɫɩɤ ɕɖɔɉɖɆɒɎ. 

 ȵɔɈɓɎɏ ɕɋɖɋɑɫɐ ɊɔɗɘəɕɓɎɛ ɈɆɒ ɒɔɈ ɓɆɈɋɊɋɓɔ ə ɊɫɆɑɔɍɫ ȱɫɜɋɓɍɫɬ (ȪɔɈɫɊɐɆ > ȵɖɔ 
ɕɖɔɉɖɆɒəé >  ȝɓɚɔɖɒɆɜɫɥ ɕɖɔ ɑɫɜɋɓɍɫɬ). 

ȹ ɕɖɔɜɋɗɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɒɔɌɓɆ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɓɋ ɘɫɑɢɐɎ ɫɗɓəɤɝɫ ɒɔɈɎ ɫ ɉɖəɕɎ ɒɔɈ, 

Ɇɑɋ ɏ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈə ɒɔɈə Ɇɇɔ ɔɇôɩɊɓɆɘɎ ɫɗɓəɤɝɫ ɒɔɈɎ Ɉ ɓɔɈə ɉɖəɕə ɫ ɕɫɊ ɝɆɗ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɕɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɗɆɒɋ ɬɛ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çɅɐɟɔ ɝɆɗɘɎɓə ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɓɋ 

ɈɊɆɑɔɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎè. 

ȸɎɕ Ɋɖəɐə 
Ȫɔɐəɒɋɓɘ ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɓɆɊɖəɐɔɈɆɓɔ ɓɆ ɖɫɍɓɎɛ ɕɖɎɗɘɖɔɥɛ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɓɆ ɊɖəɐɆɖɗɢɐɫɏ 

ɒɆɞɎɓɜɫ Ɇɇɔ ɚɆɐɗɎɒɫɑɢɓɔɒə ɆɕɆɖɆɘɫ. Ʌɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɆɐɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɒɔɌɋ ɇəɘɎ 

ɖɫɍɓɔɤ. ȲɔɌɓɆ ɊɔɒɔɉɘɎɗɥ ɈɎɟɔɬ ɥɐɔɗɘɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɈɗɘɆɓɔɈɎɈɞɎ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɎɏ ȸɎɕ 

Ɋɖəɐə Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ. 

Ȫɑɥ ɇɫɑɢɞɔɗɘɫ ɘɋɐɗɘɫɈ ɘɎɕ Ɋɖəɐə ɈɎɍɓɆɝɆɩɘɢɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ. ȼɢɔɒə ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɩ ɍɓɆɝɋɓɓɥ 

ȦɈɘɔ, ɈɗɘɆɓɔɈɑɋɓɋ Ɉ ɉɖəɕɫ ȸɎɕ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé>ɍɆɐɑɆɊɐɆ Ȫɔɐəɒɋɓɘ). ȵɖɎ ɜɢɔɒə ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ 

Ɋɔɐəɒɋɓɘ ə ɐɔɑɢɔɖɔɈɔɒə Ɇɇɔ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɒə ɖɋɌɎɒɫ.  

ȭɆ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɇɖɆɘɎ ɫɓɞɎɏ ɘɎɕ Ɋɖəɐə Ɉ ɜɫɏ ɉɖəɕɫ. 

 

ȺɖɆɉɒɋɓɘ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɓɆɊɖəɐɔɈɆɓɔɬ ɓɆ ɊɖəɐɆɖɗɢɐɫɏ ɒɆɞɎɓɜɫ. 

ȾɎɖɎɓɆ ɑɫɘɋɖ ɔɊɓɆɐɔɈɆ (ɕɔɖɫɈɓɥɏɘɋ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɑɫɘɋɖɎ çwè ɫ 

çtè). Ȫɑɥ ɘɆɐɎɛ ɘɋɐɗɘɫɈ ɈɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ȪɖəɐɆɖɗɢɐɆ 

ɒɆɞɎɓɐɆ.  
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ȺɖɆɉɒɋɓɘ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɈɎɊɖəɐəɈɆɓɔɬ ɓɆ ɚɆɐɗɎɒɫɑɢɓɔɒə ɆɕɆɖɆɘɫ. 

ȾɘɖɎɛɎ ɑɫɘɋɖ ɕɔɊɋɐəɊɎ ɓɋ ɓɆɊɖəɐɔɈɆɓɫ, ɩ ɞəɒɎ ɫ ɈɎɐɖɎɈɑɋɓɓɥ 

ɑɫɘɋɖ. Ȫɑɥ ɘɆɐɎɛ ɘɋɐɗɘɫɈ ɈɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ȺɆɐɗ. 

ȵɫɗɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘɫɈ, ɓɆɊɖəɐɔɈɆɓɎɛ ɓɆ ɊɖəɐɆɖɗɢɐɫɏ ɒɆɞɎɓɜɫ Ɇɇɔ ɚɆɐɗɫ, ɓɋ 

ɍɆɇəɊɢɘɋ ɍɓɔɈə ɈɎɇɖɆɘɎ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ȦɈɘɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɕɔɈɋɖɓɋɓɓɥ Ɋɔ ɊɖəɐɆɖɗɢɐɔɉɔ ɘɋɐɗɘə. 

Ʌɐɫɗɘɢ Ɋɖəɐə 
Ȫɑɥ əɗɕɫɞɓɔɉɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɓɆɊɖəɐɔɈɆɓɔɉɔ ɍ ɕɔɉɆɓɔɤ ɥɐɫɗɘɤ, ɒɔɌɋ 

ɍɓɆɊɔɇɎɘɎɗɥ ɍɒɫɓɎɘɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ. ȸɆɐɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɒɔɌɋ ɒɫɗɘɎɘɎ ɇɆɉɆɘɔ 

çɗɒɫɘɘɥè, ɓɋɝɫɘɐɫ ɒɋɌɫ ɑɫɘɋɖ, ɐəɘɆɗɘɫ, ɓɋɖɫɈɓɫ ɑɫɘɋɖɎ ɍ ɊɋɚɋɐɘɆɒɎ, ɕɋɖɋɐɫɗ ɖɥɊɐɫɈ, ɍɗəɈ ɫ 

ɓɋɥɈɓɫ ɒɋɌɫ ɝɔɖɓɎɛ ɖɔɍɊɫɑɤɈɆɝɫɈ ɘɆɇɑɎɜɢ. 

ȺɆɐɗ ȩɆɍɋɘɓɆ ɗɘɔɖɫɓɐɆ 

 

 

ȵɔɊɫɇɓɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɗɐɆɓəɈɆɘɎ ə ɈɫɊɘɫɓɐɆɛ ɗɫɖɔɉɔ. ȹ ɘɆɐɔɒə ɖɆɍɫ ɈɆɒ ɓɋ 

ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɇəɊɋ ɕɫɊɇɎɖɆɘɎ ɥɗɐɖɆɈɫɗɘɢ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ, ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɍɖɔɇɎɘɢ ɜɋ ɍɆ ɈɆɗ 

ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ. 

ȷɐɆɓəɈɆɓɓɥ ə ɈɫɊɘɫɓɐɆɛ ɗɫɖɔɉɔ ɍɆɇɋɍɕɋɝəɩ ɈɎɟɎɏ ɗɘəɕɫɓɢ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɬ ɕɖɔ 

ɑɫɘɋɖɎ ɗɐɆɓɔɈɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə. ȼɋ ɕɖɎɍɈɔɊɎɘɢ Ɋɔ ɕɔɑɫɕɞɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɗɋɖɋɊɓɢɔɬ ɘɆ ɓɎɍɢɐɔɬ ɥɐɔɗɘɫ Ɋɖəɐə. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ əɗəɓəɘɎ Ɋɋɥɐɫ ɊɋɚɋɐɘɎ 

Ɉɖəɝɓə, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ ɍ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ə Ɉɫɐɓɫ ɖɋɊɆɐɘɔɖɆ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. ə ɗɘɆɘɘɫ çȴɇɖɔɇɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢè. 

Ȱɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
Ʌɐɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɓɋɒɆɩ ɕɔɘɖɋɇɎ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɢɔɖɔɈɫ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ 

ɘɆ ɐɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ə ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɒə 

ɖɋɌɎɒɫ. ȼɋ ɊɔɍɈɔɑɎɘɢ ɗəɘɘɩɈɔ ɍɒɋɓɞɎɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader ɘɆ ɗɐɔɖɔɘɎɘɎ ɝɆɗ 

ɓɆ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. ȴɊɓɆɐ ə ɊɋɥɐɎɛ ɈɎɕɆɊɐɆɛ Ɋɑɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫɍ ɓɎɍɢɐɔɤ ɐɔɓɘɖɆɗɘɓɫɗɘɤ 

ɒɔɌɑɎɈɋ ɕɔɉɫɖɞɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. ȳɋ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ Ɉ ɝɔɖɓɔï

ɇɫɑɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɬ, ɌəɖɓɆɑɢɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɫ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, ɥɐɫ ɓɆɕɎɗɆɓɔ 

ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɎɒɎ ɒɔɈɆɒɎ.  

ȵɔɖɆɊɆ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɗɐɔɖɔɘɎɘɎ ɝɆɗ ɔɇɖɔɇɐɎ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɛ ɫ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɛ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, ɈɎɇɖɆɈɞɎ ȾɈɎɊɐɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɊɫɆɑɔɉə 
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ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɕɖɔ ɖɋɌɎɒɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɎɈ. ə ɗɘɆɘɘɫ çȵɆɖɆɒɋɘɖɎ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥè. 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɆɊɆɘɎ ɐɔɑɫɖɓɎɏ ɖɋɌɎɒ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɔɊɓɎɒ ɍɫ ɗɕɔɗɔɇɫɈ: 

¶ ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɏ ɖɋɌɎɒ ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ Ɇɇɔ 

¶ ȹ ɉɖəɕɫ ȰɔɑɢɔɖɔɈɎɏ ɖɋɌɎɒ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Ȫɔɐəɒɋɓɘ ə ɊɫɆɑɔɍɫ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 
ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé). 

ȹɈɆɉɆ! ȵɫɗɑɥ ɈɎɇɔɖə ɝɔɖɓɔïɇɫɑɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɈɫɊɓɔɈɎɘɎ ɐɔɑɫɖɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ɓɋ ɈɊɆɗɘɢɗɥ. ȿɔɇ ɔɘɖɎɒɆɘɎ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɈɫɊɐɖɎɏɘɋ ɚɆɏɑ, ɟɔ ɒɫɗɘɎɘɢ 

ɐɔɑɢɔɖɔɈɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, Ɇɇɔ ɍɆɓɔɈɔ ɈɫɊɗɐɆɓəɏɘɋ ɕɆɕɋɖɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ə 

ɐɔɑɢɔɖɔɈɔɒə ɖɋɌɎɒɫ. 

ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 
ȵɖɆɈɎɑɢɓɔ ɈɗɘɆɓɔɈɑɋɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɕɔɒɔɌəɘɢ ɈɆɒ ɞɈɎɊɐɔ ɔɘɖɎɒɆɘɎ 

ɥɐɫɗɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɕɖɎɊɆɘɓɎɏ Ɋɑɥ ɕɔɊɆɑɢɞɔɉɔ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ. ȨɎɇɫɖ ɕɆɖɆɒɋɘɖɫɈ ɍɆɑɋɌɎɘɢ 

ɓɋ ɘɫɑɢɐɎ ɈɫɊ ɔɇɗɥɉə ɫ ɗɐɑɆɊɓɔɗɘɫ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, Ɇɑɋ ɏ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɕɑɆɓəɩɘɋ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɘɆɐɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ: 

¶ ɖɋɌɎɒ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 

¶ ɋɑɋɒɋɓɘɎ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɥɐɫ ɈɎɍɓɆɝɆɘɎɒɋ ɕɖɔɉɖɆɒɆ 

¶ ɖɋɌɎɒ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍ ɓɆɈɝɆɓɓɥɒ 

¶ ɋɘɆɑɔɓɎ ɘɆ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ 

¶ ɞɖɎɚɘɎ, ɥɐɫ ɇəɊəɘɢ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎɗɥ 

¶ ɝɎ ɞəɐɆɘɎ ɞɘɖɎɛïɐɔɊɎ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ 

ȨɎɇɖɆɘɎ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɊɫɆɑɔɉə 

ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȹɈɆɉɆ! ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɊɔɊɆɓɎɛ ə Ɋɔɐəɒɋɓɘ ABBYY FineReader, ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ Ɉ 

ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍ ɕɔɘɔɝɓɎɒɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥɒɎ ɕɖɔɉɖɆɒɎ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ 

ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɎɏ ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɊɆɓɎɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ 

ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɍɒɫɓɎɑɎ ɒɔɈə ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɈɎɊɫɑɎɑɎ ɍɔɓɎ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ Ɉɖəɝɓə 

Ɇɇɔ ɍɒɫɓɎɑɎ ɫɓɞɫ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒɎ, ɈɎɐɔɓɆɏɘɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɆɓɔɈɔ. 

ȶɋɌɎɒ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 
Ȩ ABBYY FineReader 12 ɕɋɖɋɊɇɆɝɋɓɔ ɊɈɆ ɖɋɌɎɒɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ: 

¶ ȶɋɘɋɑɢɓɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 
ȼɋɏ ɖɋɌɎɒ ɕɖɎɊɆɘɓɎɏ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɥɐ ɕɖɔɗɘɎɛ, ɘɆɐ ɫ ɗɐɑɆɊɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. 
ȳɆɕɖɎɐɑɆɊ, Ɋɑɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, ɟɔ ɒɫɗɘɥɘɢ ɘɋɐɗɘ ɓɆ ɐɔɑɢɔɖɔɈɔɒə ɚɔɓɫ, Ɇɇɔ Ɋɑɥ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, ɟɔ ɒɫɗɘɥɘɢ ɘɆɇɑɎɜɫ, ə ɘɔɒə ɝɎɗɑɫ ɘɆɇɑɎɜɫ ɇɋɍ ɑɫɓɫɏ ɗɫɘɐɎ ɫ ɘɆɇɑɎɜɫ ɍ 
ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɒɎ ɐɑɫɘɎɓɐɆɒɎ. 

ȹ ɕɔɖɫɈɓɥɓɓɫ ɍɫ ȾɈɎɊɐɎɒ ɖɋɌɎɒɔɒ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ȶɋɘɋɑɢɓɎɏ ɖɋɌɎɒ ɕɔɘɖɋɇəɩ ɇɫɑɢɞɋ 

ɝɆɗə, ɕɖɔɘɋ ɍɆɇɋɍɕɋɝəɩ ɐɖɆɟə ɥɐɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 
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¶ ȾɈɎɊɐɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 
ȼɋɏ ɖɋɌɎɒ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɔɇɖɔɇɐɎ ɈɋɑɎɐɎɛ ɔɇɗɥɉɫɈ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɫɍ ɕɖɔɗɘɎɒ 
ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥɒ ɫ ɛɔɖɔɞɔɤ ɥɐɫɗɘɤ Ɋɖəɐə. 

ȨɎɍɓɆɝɋɓɓɥ ɋɑɋɒɋɓɘɫɈ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ 
ȨɐɆɌɫɘɢ ɋɑɋɒɋɓɘɎ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɥɐɫ ɈɎɍɓɆɝɆɘɎɒɋ ɕɖɔɉɖɆɒɆ: ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ, 

ɈɎɓɔɗɐɎ, ɍɒɫɗɘ, ɓəɒɋɖɔɈɆɓɫ ɗɕɎɗɐɎ. ȨɎɇɖɆɓɫ ɋɑɋɒɋɓɘɎ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ə 

ɈɎɉɑɥɊɫ ɫɓɘɋɖɆɐɘɎɈɓɎɛ ɋɑɋɒɋɓɘɫɈ, Ɇ ɓɋ ɔɗɓɔɈɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə. 

ȳɆɈɝɆɓɓɥ 
ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍ ɓɆɈɝɆɓɓɥɒ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɆɐɎɛ ɘɋɐɗɘɫɈ: 

¶ Ȫɑɥ ɓɆɇɔɖə ɥɐɎɛ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ ɊɋɐɔɖɆɘɎɈɓɫ ɞɖɎɚɘɎ 

¶ ȹ ɥɐɎɛ ɘɖɆɕɑɥɤɘɢɗɥ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ (ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɔɐɖɋɒɫ ɒɆɘɋɒɆɘɎɝɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ) 

¶ ȨɋɑɎɐɔɉɔ ɔɇɗɥɉə (ɕɔɓɆɊ 100 ɗɘɔɖɫɓɔɐ) ɘɋɐɗɘə ɕɔɉɆɓɔɬ ɥɐɔɗɘɫ 

ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɖɋɌɎɒ ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍ ɓɆɈɝɆɓɓɥɒ ɈɫɊɐɑɤɝɋɓɔ. Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ə ɕɖɔɜɋɗɫ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɕɖɔɈɔɊɎɑɔɗɥ ɓɆɈɝɆɓɓɥ ɓɋɈɫɊɔɒɎɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ, ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ 

ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍ ɓɆɈɝɆɓɓɥɒ. 

ȵɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɈɇəɊɔɈɆɓɫ ɋɘɆɑɔɓɎ Ɇɇɔ ɗɘɈɔɖɎɘɎ 

ɈɑɆɗɓɎɏ ɋɘɆɑɔɓ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓə ɔɕɜɫɤ Ɉ ɉɖəɕɫ ȳɆɈɝɆɓɓɥ. 

ȫɘɆɑɔɓɎ ɘɆ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ 
ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɫ ɒɔɈ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ Ɇɇɔ ɍɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɖɆɓɫɞɋ 

ɍɇɋɖɋɌɋɓɫ. 

ȾɖɎɚɘɎ 
ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɞɖɎɚɘɎ, ɥɐɫ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə. 

ȿɔɇ ɈɎɇɖɆɘɎ ɞɖɎɚɘɎ: 

1. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȾɖɎɚɘɎé 

2. ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɞɖɎɚɘɎ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ȴȰ. 

ȾɘɖɎɛïɐɔɊɎ 
Ʌɐɟɔ ɈɆɞ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɞɘɖɎɛïɐɔɊ ɫ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɕɋɖɋɊɆɘɎ ɏɔɉɔ ɓɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ, Ɇ 

ɕɋɖɋɈɋɗɘɎ ɏɔɉɔ ə ɕɔɗɑɫɊɔɈɓɫɗɘɢ ɑɫɘɋɖ ɫ ɜɎɚɖ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɔɕɜɫɤ ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɞɘɖɎɛï

ɐɔɊɎ. ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɜɤ ɔɕɜɫɤ ɈɎɒɐɓɋɓɔ.  

ȴɗɔɇɑɎɈɔɗɘɫ ɖɔɇɔɘɎ ɍ ɒɔɈɆɒɎ ɍɫ ɗɐɑɆɊɓɎɒ ɕɎɗɢɒɔɒ 
ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ABBYY FineReader ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɒɔɈɔɤ ɫɈɖɎɘ, ɬɊɎɞ, 

ɥɕɔɓɗɢɐɔɤ, ɐɎɘɆɏɗɢɐɔɤ, ɘɆɏɗɢɐɔɤ, ɐɔɖɋɏɗɢɐɔɤ ɝɎ ɆɖɆɇɗɢɐɔɤ ɒɔɈɔɤ. ȵɫɊ ɝɆɗ ɖɔɇɔɘɎ ɍ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɆɒɎ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɔɤ ɒɔɈɔɤ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɆɒɎ ɔɊɓɫɩɤ ɍ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɎɛ ɒɔɈ 

ə ɕɔɩɊɓɆɓɓɫ ɍ ɩɈɖɔɕɋɏɗɢɐɔɤ ɒɔɈɔɤ ɫɗɓəɤɘɢ Ɋɋɥɐɫ ɔɗɔɇɑɎɈɔɗɘɫ. 

¶ ȝɓɗɘɆɑɥɜɫɥ ɗɎɗɘɋɒɓɔɬ ɕɫɊɘɖɎɒɐɎ ɒɔɈ 

¶ ȶɋɐɔɒɋɓɊɔɈɆɓɫ Ɋɑɥ ɖɔɇɔɘɎ ɞɖɎɚɘɎ 

¶ Ʌɐ ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓə ɔɇɖɔɇɐə ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
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¶ ȝɓɗɘɖəɐɜɫɬ ɍ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɐɫɑɢɐɔɒɆ ɒɔɈɆɒɎ 

¶ Ʌɐɟɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɓɋ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɤɘɢɗɥ ɫɩɖɔɉɑɫɚɎ 

¶ Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɓɆɕɖɥɒɔɐ ɕɎɗɢɒɆ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ 

ȝɓɗɘɆɑɥɜɫɥ ɗɎɗɘɋɒɓɔɬ ɕɫɊɘɖɎɒɐɎ ɒɔɈ 
Ȫɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɆɖɆɇɗɢɐɔɤ, ɥɕɔɓɗɢɐɔɤ, ɐɎɘɆɏɗɢɐɔɤ, ɘɆɏɗɢɐɔɤ, 

ɐɔɖɋɏɗɢɐɔɤ ɒɔɈɔɤ, ɒɔɈɔɤ ɫɈɖɎɘ Ɇɇɔ ɬɊɎɞ ɒɔɌɋ ɍɓɆɊɔɇɎɘɎɗɥ ɫɓɗɘɆɑɥɜɫɥ ɗɎɗɘɋɒɓɔɬ 

ɕɫɊɘɖɎɒɐɎ Ɋɑɥ ɜɎɛ ɒɔɈ. 

Ȩ ɔɕɋɖɆɜɫɏɓɎɛ ɗɎɗɘɋɒɆɛ Windows 8, Microsoft Windows Vista, Windows 7 ɕɫɊɘɖɎɒɐɆ ɜɎɛ 

ɒɔɈ ɈɐɑɤɝɋɓɆ ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔ. 

Ʌɐ ɫɓɗɘɆɑɤɈɆɘɎ ɗɎɗɘɋɒɓə ɕɫɊɘɖɎɒɐə ɈɐɆɍɆɓɎɛ ɒɔɈ ɓɆ ɔɕɋɖɆɜɫɏɓɫɏ ɗɎɗɘɋɒɫ Microsoft 

Windows XP:  

1. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȵəɗɐ ɓɆ ȵɆɓɋɑɫ ɍɆɈɊɆɓɢ. 

2. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ȵɆɓɋɑɢ ɐɋɖəɈɆɓɓɥ>ȲɔɈɆ ɫ ɖɋɉɫɔɓɆɑɢɓɫ ɗɘɆɓɊɆɖɘɎ.  

3. ȳɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȲɔɈɎ ɈɫɊɒɫɘɢɘɋ ɕəɓɐɘ: 

¶ ȝɓɗɘɆɑɤɈɆɘɎ ɕɫɊɘɖɎɒɐə ɒɔɈ ɍ ɕɎɗɢɒɔɒ ɗɕɖɆɈɆ ɓɆɑɫɈɔ ɫ ɗɐɑɆɊɓɎɒ 
ɕɎɗɢɒɔɒ 
Ɋɑɥ ɕɫɊɘɖɎɒɐɎ ɫɈɖɎɘə, ɬɊɎɞə, ɆɖɆɇɗɢɐɔɬ ɫ ɘɆɏɗɢɐɔɬ ɒɔɈ 

¶ ȝɓɗɘɆɑɤɈɆɘɎ ɕɫɊɘɖɎɒɐə ɒɔɈ ɍ ɕɎɗɢɒɔɒ ɫɩɖɔɉɑɫɚɆɒɎ 
Ɋɑɥ ɕɫɊɘɖɎɒɐɎ ɥɕɔɓɗɢɐɔɬ, ɐɎɘɆɏɗɢɐɔɬ ɫ ɐɔɖɋɏɗɢɐɔɬ ɒɔɈ 

4. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ OK. 

ȶɋɐɔɒɋɓɊɔɈɆɓɫ Ɋɑɥ ɖɔɇɔɘɎ ɞɖɎɚɘɎ 
Ȫɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɆɖɆɇɗɢɐɔɤ, ɥɕɔɓɗɢɐɔɤ, ɐɎɘɆɏɗɢɐɔɤ, ɘɆɏɗɢɐɔɤ, 

ɐɔɖɋɏɗɢɐɔɤ ɒɔɈɔɤ, ɒɔɈɔɤ ɫɈɖɎɘ Ɇɇɔ ɬɊɎɞ ɒɔɌɋ ɍɓɆɊɔɇɎɘɎɗɥ ɫɓɗɘɆɑɥɜɫɥ ɊɔɊɆɘɐɔɈɎɛ 

ɞɖɎɚɘɫɈ Windows. ȵɔɊɆɓɆ ɓɎɌɝɋ ɘɆɇɑɎɜɥ ɒɫɗɘɎɘɢ ɖɋɐɔɒɋɓɊɔɈɆɓɫ Ɋɑɥ ɖɔɇɔɘɎ ɞɖɎɚɘɎ: 

ȲɔɈɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ȶɋɐɔɒɋɓɊɔɈɆɓɎɏ ɞɖɎɚɘ 

ȦɖɆɇɗɢɐɆ ArialÊ UnicodeÊ MS* 

ȝɈɖɎɘ ArialÊ UnicodeÊ MS* 

ȞɊɎɞ ArialÊ UnicodeÊ MS* 

ȸɆɏɗɢɐɆ ArialÊ UnicodeÊ MS* 

Aharoni 

David 
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Levenim mt 

Miriam 

Narkisim 

Rod 

ȰɎɘɆɏɗɢɐɆ ɗɕɖɔɟɋɓɆ, 

ɐɎɘɆɏɗɢɐɆ ɘɖɆɊɎɜɫɏɓɆ, 

ɐɔɖɋɏɗɢɐɆ, ɐɔɖɋɏɗɢɐɆ (ɛɆɓɉɎɑɢ), 

ɥɕɔɓɗɢɐɆ 

ArialÊ UnicodeÊ MS*  

ɞɖɎɚɘɎ ɖɔɊɎɓɎ SimSun 

ȳɆɕɖɎɐɑɆɊ: SimSun (Founder Extended),  

SimSunï18030, NSimSun. 

Simhei 

YouYuan 

PMingLiU 

MingLiU 

Ming(forïISO10646) 

STSong 

* ȾɖɎɚɘ, ɥɐɎɏ ɫɓɗɘɆɑɤɩɘɢɗɥ ɖɆɍɔɒ ɍ ɔɕɋɖɆɜɫɏɓɔɤ ɗɎɗɘɋɒɔɤ Microsoft Windows XP ɫ 

ɕɆɐɋɘɆɒɎ ɕɖɔɉɖɆɒ Microsoft Office 2000 Ɇɇɔ ɕɫɍɓɫɞɔɬ Ɉɋɖɗɫɬ. 

ȳɎɌɝɋ ɒɫɗɘɥɘɢɗɥ ɕɔɖɆɊɎ ɫ ɖɋɐɔɒɋɓɊɆɜɫɬ, ɊɔɘɖɎɒəɤɝɎɗɢ ɥɐɎɛ, ɈɎ ɔɘɖɎɒɆɩɘɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ 

Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɈɎɟɔɬ ɥɐɔɗɘɫ. 

Ʌɐ ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓə ɔɇɖɔɇɐə ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɊɔɊɆɓɎɛ ə Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader, ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ Ɉ 

ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɒə ɖɋɌɎɒɫ.  

ȴɊɓɆɐ ɥɐɟɔ ɈɆɞ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɋɐɗɘ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɔɤ ɒɔɈɔɤ ə ɕɔɩɊɓɆɓɓɫ ɍ ɥɐɔɤɗɢ 

ɩɈɖɔɕɋɏɗɢɐɔɤ ɒɔɈɔɤ, ɘɔ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɔɕɜɫɤ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɉɔ ɈɎɍɓɆɝɋɓɓɥ 

ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɬ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, Ɇ ɔɕɜɫɤ ɖɔɍɇɎɈɆɓɓɥ ɍɊɈɔɩɓɎɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ, ɘɫɑɢɐɎ 

ɥɐɟɔ Ɉɗɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɒɆɤɘɢ ɕɖɆɈɎɑɢɓə ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɤ (ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɓɋ 

ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɫ ə ɕɋɖɋɈɋɖɓɋɓɔɒə ɈɎɉɑɥɊɫ). 

ȴɕɜɫɬ ȨɎɍɓɆɝɆɘɎ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɤ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɫ ȪɫɑɎɘɎ ɖɔɍɈɔɖɔɘ ɐɓɎɉɎ ɒɔɌɓɆ ɈɒɎɐɆɘɎ ɫ ɈɎɒɎɐɆɘɎ 

Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɕɎɗɆɓɔ ɆɖɆɇɗɢɐɔɤ ɒɔɈɔɤ, ɫɈɖɎɘɔɒ Ɇɇɔ ɒɔɈɔɤ ɬɊɎɞ ɫ 

ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɈɎɐɔɓɆɘɎ ɖɔɍɇɎɈɆɓɓɥ ɍɊɈɔɩɓɎɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɘɔ Ɋɑɥ ɐɔɖɋɐɘɓɔɉɔ ɈɫɊɓɔɈɑɋɓɓɥ 

ɕɔɖɥɊɐə ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɗɕɔɝɆɘɐə ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɒɔɈə ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɫ ɘɫɑɢɐɎ ɕɫɗɑɥ ɜɢɔɉɔ 

ɗɐɔɖɎɗɘɆɏɘɋɗɥ ɔɕɜɫɩɤ ȪɫɑɎɘɎ ɖɔɍɈɔɖɔɘ ɐɓɎɉɎ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɈɫɊɓɔɈɎɘɎ ɕɔɝɆɘɐɔɈə 

ɓəɒɋɖɆɜɫɤ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɕɫɗɑɥ ɖɔɍɇɎɈɆɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɔɕɜɫɤ ȵɔɒɫɓɥɘɎ 

ɒɫɗɜɥɒɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɖɔɍɈɔɖɔɘə ɐɓɎɉɎ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȪɔɐəɒɋɓɘ FineReaderè. 

Ʌɐɟɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɒɆɩ ɗɐɑɆɊɓə ɗɘɖəɐɘəɖə, ɘɔ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɎɏ 

ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ ɈɎɐɔɓɆɘɎ ɜɫ ɔɕɋɖɆɜɫɬ Ɉɖəɝɓə.  
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Ʌɐ ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɎɏ ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ: 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé). 

2. ȳɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȷɐɆɓəɈɆɘɎ/ȨɫɊɐɖɎɘɎ ɍɓɫɒɫɘɢ ɈɎɊɫɑɋɓɓɥ ɍ ɔɕɜɫɬ ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ 
ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɊɔɊɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 

ȝɓɗɘɖəɐɜɫɬ ɍ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɐɫɑɢɐɔɒɆ ɒɔɈɆɒɎ 
ȶɔɍɉɑɥɓɋɒɔ ɓɆ ɕɖɎɐɑɆɊɫ ɕɖɔɜɋɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɥɐɎɏ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɋɐɗɘ 

Ɇɓɉɑɫɏɗɢɐɔɤ ɘɆ ɐɎɘɆɏɗɢɐɔɤ ɒɔɈɆɒɎ. 

1. ȳɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ə ɕɋɖɋɑɫɐə ȲɔɈɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ 
ȝɓɞɫ ɒɔɈɎé. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɒɔɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɕəɓɐɘ ȨɐɆɍɆɘɎ ɒɔɈɎ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉɖəɝɓə ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɒɔɈ ɐɎɘɆɏɗɢɐə ɘɆ Ɇɓɉɑɫɏɗɢɐə. 

2. ȨɫɊɗɐɆɓəɏɘɋ Ɇɇɔ ɈɫɊɐɖɎɏɘɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

3. Ʌɐɟɔ Ɋɋɥɐɫ ɍɔɓɎ ɇəɑɔ ɈɎɊɫɑɋɓɔ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ:  

¶ ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɍɔɓɎ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɛ Ɉɖəɝɓə, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ Ɋɑɥ 
ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɚɔɖɒɎ ɫ ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ ɍɔɓ. 

¶ Ʌɐɟɔ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ ɩ ɍɔɓɎ, Ɉ ɥɐɎɛ ɓɋɒɆɩ ɍɒɫɞɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə, ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɬɛ. ȵɔɘɫɒ 
ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɔɓɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓə ɒɔɈə (ɐɎɘɆɏɗɢɐə Ɇɇɔ Ɇɓɉɑɫɏɗɢɐə). 
ȹɈɆɉɆ! ȨɐɆɍɆɘɎ ɒɔɈə ɒɔɌɓɆ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ ɍɔɓ ɔɊɓɔɉɔ ɘɎɕə. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɔɊɓɔɝɆɗɓɔ 
ɈɎɇɖɆɑɎ ɍɔɓɎ ȸɋɐɗɘ ɫ ȸɆɇɑɎɜɥ, ɈɐɆɍɆɘɎ ɒɔɈə ɓɋ ɒɔɌɓɆ. 

¶ Ʌɐɟɔ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɤ ɑɫɘɋɖ ɘɋɐɗɘə ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə 
ȴɖɫɩɓɘɆɜɫɥ (ɊɎɈ. çɅɐɟɔ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɎɏ Ɇɇɔ ɫɓɈɋɖɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɓɋ ɇəɑɔ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔè). 

¶ Ȫɑɥ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɕɋɖɋɊɇɆɝɋɓɔ ɈɎɇɫɖ ɓɆɕɖɥɒɐə ɘɋɐɗɘə ə ɗɕɆɊɓɔɒə 
ɗɕɎɗɐə ȳɆɕɖɥɒɔɐ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə (ɊɎɈ. çɅɐ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ 
ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɘɋɐɗɘəè). 

4. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 

Ʌɐɟɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɓɋ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɤɘɢɗɥ ɫɩɖɔɉɑɫɚɎ 
Ʌɐɟɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɫɩɖɔɉɑɫɚɎ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɤɘɢɗɥ ɓɋɐɔɖɋɐɘɓɔ, ɒɔɌɑɎɈɔ, ɈɎ ɈɎɇɖɆɑɎ ɖɋɌɎɒ 

ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ȵɖɔɗɘɎɏ ɘɋɐɗɘ. 

Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɞɖɎɚɘ, ɥɐɎɏ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɈɫɊɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɘɋɐɗɘə Ɉ ɖɋɌɎɒɫ ȵɖɔɗɘɎɏ 

ɘɋɐɗɘ:  

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé). 

2. ȵɋɖɋɏɊɫɘɢ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɐə ȨɎɉɑɥɊ. 

3. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȾɖɎɚɘ, ɟɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɉ ɖɋɌɎɒɫ ȵɖɔɗɘɎɏ ɘɋɐɗɘ 
ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɞɖɎɚɘ Arial Unicode MS . 

4. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə OK. 

Ʌɐɟɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɓɋ ɈɫɊɇəɑɔɗɥ ɌɔɊɓɎɛ ɍɒɫɓ, ɘɔ Ɋɑɥ ɈɎɖɫɞɋɓɓɥ ɜɫɩɬ ɕɖɔɇɑɋɒɎ 

ɍɈɋɖɓɫɘɢɗɥ Ɋɔ ɗɘɆɘɘɫ çɅɐɟɔ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ ɓɋɐɔɖɋɐɘɓɔ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɩɘɢɗɥ ɞɖɎɚɘè. 
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Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɓɆɕɖɥɒɔɐ ɕɎɗɢɒɆ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ 
ȹ ɕɖɔɜɋɗɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɈɎɍɓɆɝɆɩ ɓɆɕɖɥɒɔɐ 

ɕɎɗɢɒɆ ə ɘɋɐɗɘɫ. Ʌɐɟɔ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ, ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɗɐɔɖɋɉəɈɆɘɎ ɏɔɉɔ Ɉɖəɝɓə. 

1. ȵɋɖɋɏɊɫɘɢ ə Ɉɫɐɓɔ ȸɋɐɗɘ. 

2. ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɔɊɎɓ Ɇɇɔ ɐɫɑɢɐɆ ɆɇɍɆɜɫɈ. 

3. ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȸɋɐɗɘ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə . 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɕɋɖɋɊɇɆɝɋɓɔ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓə ɔɕɜɫɤ ȳɆɕɖɥɒɔɐ 

ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə, ɟɔ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɇɖɆɘɎ ɓɆɕɖɥɒɔɐ ɕɎɗɢɒɆ Ɋɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çɅɐ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɘɋɐɗɘəè. 
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Ʌɐ ɕɔɑɫɕɞɎɘɎ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 

ȹ ɜɢɔɒə ɖɔɍɊɫɑɫ ɔɕɎɗəɩɘɢɗɥ, ɥɐ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɓɆɈɔɊɥɘɢɗɥ 

ɓɋɗɘɆɓɊɆɖɘɓɫ ɗɎɘəɆɜɫɬ, ɈɎɖɫɞɋɓɓɥ ɥɐɎɛ ɒɔɌɋ ɈɎɒɆɉɆɘɎ ɊɋɥɐɎɛ ɊɔɊɆɘɐɔɈɎɛ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ.  

¶ Ʌɐɟɔ ə ɈɎɛɫɊɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɗɐɑɆɊɓɆ ɗɘɖəɐɘəɖɆ ɫ ɕɫɗɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɈɔɓɆ ɓɋ 
ɍɇɋɖɋɉɑɆɗɥ 

¶ Ʌɐ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɚɔɖɒə ɏ ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ ɍɔɓ 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ ɞɆɇɑɔɓɫɈ ɍɔɓ 

¶ Ʌɐɟɔ ɘɆɇɑɎɜɥ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɈɎɊɫɑɋɓɆ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ 

¶ Ʌɐɟɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɈɎɊɫɑɋɓɋ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ 

¶ Ʌɐ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɘɋɐɗɘə 

¶ Ʌɐɟɔ Ɉ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ ɓɋɐɔɖɋɐɘɓɔ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɩɘɢɗɥ ɞɖɎɚɘ 

¶ Ʌɐɟɔ ə ɈɎɛɫɊɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɩ ɊɋɐɔɖɆɘɎɈɓɫ (ɓɋɗɘɆɓɊɆɖɘɓɫ) ɞɖɎɚɘɎ 

¶ Ʌɐɟɔ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ ɇɆɉɆɘɔ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɎɛ ɘɋɖɒɫɓɫɈ 

¶ Ʌɐɟɔ ɝɆɗɘɎɓɆ ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɓɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɑɆɗɥ 

¶ Ʌɐɟɔ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɎɏ Ɇɇɔ ɫɓɈɋɖɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɓɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɗɥ 

¶ Ʌɐɟɔ ɞɘɖɎɛïɐɔɊ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɓɋ ɍɓɆɏɊɋɓɔ 

Ʌɐɟɔ ə ɈɎɛɫɊɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɗɐɑɆɊɓɆ ɗɘɖəɐɘəɖɆ 
ȵɋɖɋɊ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥɒ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɕɖɔɈɔɊɎɘɢ ɆɓɆɑɫɍ ɑɔɉɫɝɓɔɬ ɗɘɖəɐɘəɖɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, 

ɈɎɊɫɑɥɩ ɍɔɓɎ ɍ ɘɋɐɗɘɔɒ, ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒɎ, ɘɆɇɑɎɜɥɒɎ ɫ ɞɘɖɎɛïɐɔɊɆɒɎ. ȭɔɓɎ ɈɎɊɫɑɥɤɘɢɗɥ 

Ɋɑɥ ɘɔɉɔ, ɟɔɇ ɈɐɆɍɆɘɎ ɗɎɗɘɋɒɫ, ɥɐɎɒ ɝɎɓɔɒ ɗɑɫɊ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɘɫ ɝɎ ɫɓɞɫ ɝɆɗɘɎɓɎ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ Ɉ ɥɐɔɒə ɕɔɖɥɊɐə. ȸɆɐ ɈɫɊɘɈɔɖɤɩɘɢɗɥ ɈɎɛɫɊɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ.  

ȭɆ ɍɆɒɔɈɝəɈɆɓɓɥɒ ɆɓɆɑɫɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ə ABBYY FineReader ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ. ȹ 

ɗɐɑɆɊɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɆɛ Ɋɋɥɐɫ ɍɔɓɎ ɒɔɌəɘɢ ɇəɘɎ ɈɎɊɫɑɋɓɫ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ. ȽɆɗɘɔ ɩ ɍɖəɝɓɫɞɎɒ 

ɈɎɕɖɆɈɎɘɎ ɘɫɑɢɐɎ ɬɛ, Ɇ ɓɋ ɈɎɊɫɑɥɘɎ Ɉɗɫ ɍɔɓɎ ɍɆɓɔɈɔ.  

Ȫɑɥ ɐɔɖɎɉəɈɆɓɓɥ ɖɔɍɒɫɘɐɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɗɐɔɖɎɗɘɆɘɎɗɥ:  

¶ ȝɓɗɘɖəɒɋɓɘɆɒɎ ɖəɝɓɔɬ ɖɔɍɒɫɘɐɎ ɍɔɓ, ɖɔɍɘɆɞɔɈɆɓɎɛ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ 
ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 

¶ ȰɔɒɆɓɊɆɒɎ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɉɔ ɒɋɓɤ ɈɎɊɫɑɋɓɔɬ ɍɔɓɎ ə Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ ȰɖəɕɓɎɏ 
ɕɑɆɓ 

¶ ȰɔɒɆɓɊɆɒɎ ɉɔɑɔɈɓɔɉɔ ɒɋɓɤ ȭɔɓɎ 

ȵɫɗɑɥ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɓɋɔɇɛɫɊɓɎɛ ɔɕɋɖɆɜɫɏ ɍɆɕəɗɘɫɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

ȳɆ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɘɆɐɔɌ ɈɕɑɎɈɆɤɘɢ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɍɔɓ ɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. 

çȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɕɆɖɆɒɋɘɖɫɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥè, çɅɐ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɘɋɐɗɘəè, 

çȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥè.  
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Ʌɐ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɚɔɖɒə ɏ ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ ɍɔɓ 
ȵɋɖɋɊ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥɒ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɈɎɊɫɑɥɩ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɍɔɓɎ ɖɫɍɓɎɛ ɘɎɕɫɈ: 

ȸɋɐɗɘ, ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ȺɔɓɔɈɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ,ȸɆɇɑɎɜɥ ɫ ȾɘɖɎɛïɐɔɊ. ȭɔɓɎ ɖɫɍɓɎɛ 

ɘɎɕɫɈ ɒɆɤɘɢ ɖɫɍɓɫ ɐɔɑɢɔɖɎ ɖɆɒɔɐ. ȨɔɓɎ ɈɎɊɫɑɥɤɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɘɔɉɔ, ɟɔɇ ɈɐɆɍɆɘɎ ɗɎɗɘɋɒɫ, ɥɐɫ 

ɊɫɑɥɓɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɫ Ɉ ɥɐɔɒə ɕɔɖɥɊɐə. ȸɆɐ ɈɫɊɘɈɔɖɤɩɘɢɗɥ 

ɈɎɛɫɊɓɋ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ.  

ȨɎɊɫɑɋɓɆ ɍɔɓɆ ɩ ɆɐɘɎɈɓɔɤ. Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɍɖɔɇɎɘɎ ɍɔɓə ɆɐɘɎɈɓɔɤ, ɊɔɗɘɆɘɓɢɔ ɐɑɆɜɓəɘɎ 

ɓɆ ɓɫɏ ɐəɖɗɔɖɔɒ ɒɎɞɫ. ȵɋɖɋɒɫɟɆɘɎɗɥ ɍɔɓɆɒɎ ɒɔɌɓɆ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɐɑɆɈɫɞɫ Tab . 

ȵɔɗɑɫɊɔɈɓɫɗɘɢ ɔɇɛɔɊə ɍɔɓ ɈɎɍɓɆɝɆɩɘɢɗɥ ɬɛɓɫɒɎ ɕɔɖɥɊɐɔɈɎɒɎ ɓɔɒɋɖɆɒɎ. ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ 

ɕɔɖɥɊɐɔɈɫ ɓɔɒɋɖɎ ɍɔɓ ɓɋ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɤɘɢɗɥ ə Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, Ɇ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɤɘɢɗɥ 

ɘɫɑɢɐɎ Ɉ ɘɔɒə ɖɆɍɫ, ɥɐɟɔ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝ ɈɎɇɖɆɈ ɚəɓɐɜɫɤ ɕɋɖɋɓəɒɋɖɆɜɫɬ ɍɔɓ. 

ȝɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ Ɋɑɥ ɖəɝɓɔɬ ɖɔɍɒɫɘɐɎ ɏ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɍɔɓ ɖɔɍɒɫɟɋɓɔ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɈɫɐɓɆ 

ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɓɆ ɗɕɑɎɈɓɎɛ ɕɆɓɋɑɥɛ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ Ɋɑɥ ɍɔɓ ȸɋɐɗɘ, 

ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ȺɔɓɔɈɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ ȸɆɇɑɎɜɥ (ɗɕɑɎɈɓɆ ɕɆɓɋɑɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ 

ɍôɥɈɑɥɩɘɢɗɥ ɇɫɑɥ ɆɐɘɎɈɓɔɬ ɍɔɓɎ). 

ȹɈɆɉɆ! ȵɫɗɑɥ ɘɔɉɔ, ɥɐ Ɉɗɫ ɔɕɋɖɆɜɫɬ ɍ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɍɔɓ ɇəɊɋ ɍɆɈɋɖɞɋɓɔ, ɍɆɕəɗɘɫɘɢ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ Ɋɑɥ ɖəɝɓɔɬ ɖɔɍɒɫɘɐɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ: 

¶ ȷɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈə ɍɔɓə 

¶ ȵɋɖɋɗəɓəɘɎ ɒɋɌə ɍɔɓɎ 

¶ ȪɔɊɆɘɎ/ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɕɖɥɒɔɐəɘɓə ɝɆɗɘɎɓə ɍɔɓɎ 

¶ ȨɎɊɫɑɎɘɎ ɔɊɓə Ɇɇɔ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɍɔɓ 

¶ ȵɋɖɋɗəɓəɘɎ ɍɔɓə 

¶ ȵɋɖɋɓəɒɋɖəɈɆɘɎ ɍɔɓɎ 

¶ ȨɎɊɆɑɎɘɎ ɍɔɓə 

¶ ȭɒɫɓɎɘɎ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɤ ɘɋɐɗɘə Ɉ ɍɔɓɫ 

¶ ȭɒɫɓɎɘɎ ɐɔɑɢɔɖɎ ɖɆɒɔɐ ɍɔɓ 

  

Ʌɐ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈə ɍɔɓə 

1. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɔɊɎɓ ɍ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɈɫɐɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ: 

 ð ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ; 

 ð ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ȸɋɐɗɘ; 

 ð ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ; 

 ð ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ȺɔɓɔɈɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ; 
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 ð ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ȸɆɇɑɎɜɥ. 

2. ȹɘɖɎɒəɤɝɎ ɑɫɈə ɐɑɆɈɫɞə ɒɎɞɫ, ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɕɖɥɒɔɐəɘɓə ɍɔɓə ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ. 

ȵɔɖɆɊɆ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɓɔɈə ɍɔɓə, ɓɋ ɈɎɇɎɖɆɤɝɎ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ 

ɈɫɐɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȪɔɗɘɆɘɓɢɔ ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ ɐəɖɗɔɖɔɒ ɒɎɞɫ, 

əɘɖɎɒəɤɝɎ ɘɆɐɫ ɐɑɆɈɫɞɫ: 

¶ Ctrl+Shift  ð ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ȸɋɐɗɘ 

¶ Alt+Shift  ð ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 

¶ Ctrl+Alt  ð ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ȸɆɇɑɎɜɥ 

¶ Ctrl+Shift+Alt  ð ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɍɔɓə ȾɘɖɎɛïɐɔɊ. 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɒɫɓɎɘɎ ɘɎɕ ɈɌɋ ɈɎɊɫɑɋɓɔɬ ɍɔɓɎ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ Ɉ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɎɇɋɖɫɘɢ 

ȭɒɫɓɎɘɎ ɘɎɕ ɍɔɓɎ, Ɇ ɕɔɘɫɒ ð ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɘɎɕ. 

Ʌɐ ɕɋɖɋɗəɓəɘɎ ɒɋɌə ɍɔɓɎ 

1. ȨɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɐəɖɗɔɖ ɒɎɞɫ ɓɆ ɒɋɌə ɍɔɓɎ. 

2. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɑɫɈə ɐɓɔɕɐə ɒɎɞɫ ɏ ɕɔɘɥɉɓɫɘɢ ə ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɇɫɐ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɈɗɘɆɓɔɈɎɘɋ ɐəɖɗɔɖ ɒɎɞɫ ɓɆ ɐəɘ ɍɔɓɎ, ɘɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɕɋɖɋɗəɈɆɓɓɥ ɒɎɞɫ 

ɇəɊəɘɢ ɔɊɓɔɝɆɗɓɔ ɍɒɫɓɤɈɆɘɎɗɥ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɆ ɏ ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɆ ɒɋɌɫ ɍɔɓɎ. 

Ʌɐ ɊɔɊɆɘɎ/ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɕɖɥɒɔɐəɘɓə ɝɆɗɘɎɓə ɍɔɓɎ 

1. ȳɆ ɗɕɑɎɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ Ɋɑɥ ɍɔɓ ɘɎɕə ȸɋɐɗɘ, ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ ȺɔɓɔɈɋ 

ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ  / . 

2. ȨɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɐəɖɗɔɖ ɒɎɞɫ ɈɗɋɖɋɊɎɓɫ ɍɔɓɎ ɫ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɝɆɗɘɎɓə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ə ɕɖɥɒɔɐəɘɓɎɐ. 
ȼɋɏ ɕɖɥɒɔɐəɘɓɎɐ ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ Ɋɔ ɍɔɓɎ Ɇɇɔ ɈɎɊɆɑɋɓɔ ɍ ɓɋɬ. 

3. ȭɆ ɕɔɘɖɋɇɎ ɕɋɖɋɗəɓɢɘɋ ɒɋɌə ɍɔɓɎ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. 

4. ȨɐɆɍɆɓɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ ɍɆɗɘɔɗɔɈəɤɘɢɗɥ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ ɍɔɓ ɘɎɕə ȸɋɐɗɘ, ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ 
ȺɔɓɔɈɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȳɋ ɒɔɌɓɆ ɊɔɊɆɘɎ/ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɕɖɥɒɔɐəɘɓə ɝɆɗɘɎɓə ɍɔɓɎ Ɋɑɥ 
ɘɆɇɑɎɜɫ ɝɎ ɞɘɖɎɛïɐɔɊɆ. 

5. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɒɫɓɤɈɆɘɎ ɒɋɌɫ ɍɔɓɎ, ɊɔɊɆɤɝɎ ɓɆ ɓɎɛ ɓɔɈɫ ɈəɍɑɎ (ɘɔɝɐɎ ɖɔɍɇɎɘɘɥ). 
ȴɘɖɎɒɆɓɫ ɈɫɊɖɫɍɐɎ ɒɔɌɓɆ ɕɋɖɋɒɫɟɆɘɎ ɒɎɞɋɤ ə ɇəɊɢïɥɐɔɒə ɓɆɕɖɥɒɐə. ȿɔɇ ɊɔɊɆɘɎ 
ɓɔɈɎɏ Ɉəɍɔɑ, ɕɫɊɈɋɊɫɘɢ ɐəɖɗɔɖ, əɘɖɎɒəɤɝɎ ɐɑɆɈɫɞɫ Ctrl+Shift , Ɋɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɬ ɘɔɝɐɎ ɒɋɌɫ 
(ɐəɖɗɔɖ ɕɖɎ ɜɢɔɒə ɓɆɇəɊɋ ɚɔɖɒɎ ɕɋɖɋɛɖɋɟɋɓɓɥ) ɫ ɐɑɆɜɓɫɘɢ ɒɎɞɋɤ. ȳɆ ɒɋɌɫ ɍɔɓɎ 
ɍôɥɈɎɘɢɗɥ ɓɔɈɎɏ Ɉəɍɔɑ. 

Ʌɐ ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɔɊɓə Ɇɇɔ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɍɔɓ 

¶ ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɔɊɎɓ ɫɍ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ , , , , ,  Ɇɇɔ   ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɈɫɐɓɆ 
ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ, əɘɖɎɒəɤɝɎ ɐɑɆɈɫɞə Ctrl, ɐɑɆɜɓɫɘɢ ɒɎɞɐɔɤ ɓɆ ɕɔɘɖɫɇɓɎɛ ɍɔɓɆɛ. ȿɔɇ 
ɗɐɆɗəɈɆɘɎ ɈɎɊɫɑɋɓɓɥ ɈɌɋ ɈɎɇɖɆɓɔɬ ɍɔɓɎ, ɐɑɆɜɓɫɘɢ ɓɆ ɓɫɏ ɕɔɈɘɔɖɓɔ. 
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Ʌɐ ɕɋɖɋɗəɓəɘɎ ɍɔɓə 

¶ ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɍɔɓə ɫ, əɘɖɎɒəɤɝɎ ɐɑɆɈɫɞə Ctrl , ɒɎɞɋɤ ɕɋɖɋɒɫɗɘɫɘɢ ɍɔɓə. 

Ʌɐ ɕɋɖɋɓəɒɋɖəɈɆɘɎ ɍɔɓɎ 

1. ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɎɇɋɖɫɘɢ  Ɇɇɔ Ɉ ɒɋɓɤ ȭɔɓɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ 
ȵɋɖɋɓəɒɋɖəɈɆɘɎ ɍɔɓɎ. 

2. ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɍɔɓɎ Ɉ ɘɔɒə ɕɔɖɥɊɐə, Ɉ ɥɐɔɒə ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɇɆɝɎɘɎ ɬɛ Ɉɒɫɗɘ ə ɐɫɓɜɋɈɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɆ ɓəɒɋɖɆɜɫɥ ɍɔɓ ɕɫɊ ɝɆɗ ɆɓɆɑɫɍə ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɈɎɐɔɓəɩɘɢɗɥ ɍɑɫɈɆ 

ɓɆɕɖɆɈɔ ɓɋɍɆɑɋɌɓɔ ɈɫɊ ɓɆɕɖɥɒɐə ɘɋɐɗɘə ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ. 

Ʌɐ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɍɔɓə 

¶ ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɍɔɓɎ, ɥɐɫ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɈɎɊɆɑɎɘɎ, Ɇ ɘɔɊɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɑɆɈɫɞə Delete . 

¶ ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɍɔɓɎ, ɥɐɫ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɈɎɊɆɑɎɘɎ, Ɇ ɘɔɊɫ Ɉ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ 
ȨɎɊɆɑɎɘɎ. 

¶ ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ  ɫ ɐɑɆɜɓɫɘɢ ɓɆ ɍɔɓə, ɥɐə ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɈɎɊɆɑɎɘɎ. 

Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɈɎɊɆɑɎɘɎ Ɉɗɫ ɍɔɓɎ: 

¶ ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȨɎɊɆɑɎɘɎ Ɉɗɫ ɍɔɓɎ ɫ ɘɋɐɗɘ ə ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɫɐɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

ȹɈɆɉɆ! Ʌɐɟɔ ɈɎ ɈɎɊɆɑɥɩɘɋ ɍɔɓə ɍ əɌɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɘɔ ɔɊɓɔɝɆɗɓɔ ɍ ɜɎɒ ə 

Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɈɎɊɆɑɥɩɘɢɗɥ ɘɋɐɗɘ, ɟɔ ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɩ ɜɫɏ ɍɔɓɫ. 

Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɤ ɘɋɐɗɘə Ɉ ɍɔɓɫ 

¶ ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɔɓɎ (ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɋ ɒɋɓɤ ɍɔɓɎ>ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ) ɈɎɇɋɖɫɘɢ 
ɓɆɕɖɥɒɔɐ ɘɋɐɗɘə ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȴɖɫɩɓɘɆɜɫɥ. 

ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɕɖɔ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɋɏ ɘɋɐɗɘə Ɉ ɘɋɐɗɘɔɈɎɛ ɍɔɓɆɛ ɊɎɈ. ə ɗɘɆɘɘɫ çɅɐ 

ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɘɋɐɗɘəè. 

Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɐɔɑɢɔɖɎ ɖɆɒɔɐ ɍɔɓ 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȨɎɉɑɥɊ (ɒɋɓɤ 
ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé). 

2. ȹ ɉɖəɕɫ ȴɇôɩɐɘɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɘɎɕ ɍɔɓɎ ɫ Ɉ ɕɔɑɫ Ȱɔɑɫɖ ð ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɐɔɑɫɖ. 

ȨɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ ɞɆɇɑɔɓɫɈ ɍɔɓ 
Ʌɐɟɔ ɈɆɒ ɊɔɈɔɊɎɘɢɗɥ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, ɟɔ ɒɆɤɘɢ ɔɊɓɆɐɔɈə 

ɗɘɖəɐɘəɖə (ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɚɔɖɒɎ, ɆɓɐɋɘɎ), ɆɓɆɑɫɍ ɗɘɖəɐɘəɖɎ ɐɔɌɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɔɐɖɋɒɔ 

ɈɎɒɆɉɆɩ ɝɆɗɔɈɎɛ ɍɆɘɖɆɘ. Ȫɑɥ ɋɐɔɓɔɒɫɬ ɝɆɗə ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɐɔɓɆɘɎ ɆɓɆɑɫɍ ɘɫɑɢɐɎ ɔɊɓɔɉɔ 

ɘɆɐɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɫ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɔɘɖɎɒɆɓə ɖɔɍɒɫɘɐə ɥɐ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓ. ȳɆɊɆɑɫ ɈɎ ɍɒɔɌɋɘɋ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɜɋɏ ɞɆɇɑɔɓ Ɋɑɥ ɕɖɎɗɐɔɖɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɕɔɊɫɇɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. 

Ʌɐ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓ: 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɓɆ ɓɢɔɒə ɍɔɓɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ Ɇɇɔ Ɉɖəɝɓə. 
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2. ȹ ɒɋɓɤ ȭɔɓɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓé ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, 
ɈɐɆɌɫɘɢ ɫɒôɥ ɞɆɇɑɔɓɆ ɍɔɓ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȭɇɋɖɋɉɘɎ. 

ȹɈɆɉɆ! ȷɘɈɔɖɋɓɎɏ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓ ɒɔɌɓɆ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, 

ɔɘɖɎɒɆɓɎɛ ɍ ɘɆɐɎɒ ɗɆɒɎɒ ɊɔɍɈɔɑɔɒ, ɟɔ ɫ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɓɆ ɥɐɔɒə ɜɋɏ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓ 

ɗɘɈɔɖɤɈɆɈɗɥ. 

Ʌɐ ɓɆɐɑɆɗɘɎ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓ: 

1. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɓɆ ɥɐɫ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɓɆɐɑɆɗɘɎ ɫɗɓəɤɝɎɏ ɞɆɇɑɔɓ. 

2. ȹ ɒɋɓɤ ȭɔɓɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓé. 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȨɫɊɐɖɎɘɎ ɞɆɇɑɔɓ ɍɔɓɎ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɚɆɏɑ (*.blk) ɍ ɕɔɘɖɫɇɓɎɒ 
ɖɔɍɘɆɞəɈɆɓɓɥɒ ɍɔɓ. 

4. ȵɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ Ɉ ɉɖəɕɫ ȭɆɗɘɔɗəɈɆɘɎ Ɋɔ ɕɋɖɋɒɎɐɆɝ ɈɗɘɆɓɔɈɑɋɓɔ ə ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ 
ȨɎɇɖɆɓɎɒ ɗɘɔɖɫɓɐɆɒ. 

ȵɔɖɆɊɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɓɆɐɑɆɗɘɎ ɞɆɇɑɔɓ ɓɆ Ɉɗɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ABBYY 

FineReader, ɈɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɕɋɖɋɒɎɐɆɝ Ɉ ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ ȹɗɫɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ. 

5. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȨɫɊɐɖɎɘɎ. 

Ʌɐɟɔ ɘɆɇɑɎɜɤ ɈɎɊɫɑɋɓɔ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ 
ȭɔɓɆ ȸɆɇɑɎɜɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɕɔɍɓɆɝɋɓɓɥ ɘɆɇɑɎɜɢ Ɇɇɔ ɘɋɐɗɘə, ɟɔ ɒɆɩ ɘɆɇɑɎɝɓə 

ɗɘɖəɐɘəɖə. Ʌɐɟɔ ə ɕɖɔɜɋɗɫ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɉɔ ɆɓɆɑɫɍə ɘɆɇɑɎɜɤ ɓɋ ɇəɑɔ ɈɎɊɫɑɋɓɔ ə 

ɈɫɊɕɔɈɫɊɓə ɍɔɓə, ɈɎɐɔɓɆɏɘɋ ɜɤ ɕɖɔɜɋɊəɖə Ɉɖəɝɓə. 

1. ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ  ɫ ɐəɖɗɔɖɔɒ ɒɎɞɫ 

ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɘɆɇɑɎɜɤ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ Ɉ ɖɆɒɐə. 

2. ȹ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɘɆɇɑɎɜɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȦɓɆɑɫɍ ɗɘɖəɐɘəɖɎ ɘɆɇɑɎɜɫ, Ɇɇɔ 

ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə  ɓɆ ɗɕɑɎɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɍɔɓɎ ȸɆɇɑɎɜɥ.  

3. ȨɫɊɖɋɊɆɉəɏɘɋ ɔɘɖɎɒɆɓɫ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɗɕɑɎɈɓə ɕɆɓɋɑɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ, 
ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɋ ɒɋɓɤ ɘɆɇɑɎɜɫ Ɇɇɔ ɐɔɒɆɓɊɎ ɉɔɑɔɈɓɔɉɔ ɒɋɓɤ ȭɔɓɎ. 

4. ȭɆɕəɗɘɫɘɢ ɕɖɔɜɋɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɕɖɎɗɈɔɬɘɎ ɘɎɕ ȸɆɇɑɎɜɥ ɈɌɋ ɈɎɊɫɑɋɓɫɏ ɍɔɓɫ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ Ɉ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ 

ɍɔɓɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɒɫɓɎɘɎ ɘɎɕ ɍɔɓɎ > ȸɆɇɑɎɜɥ. 

Ʌɐɟɔ Ɉ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɉɔ ɆɓɆɑɫɍə ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɖɔɍɇɎɈɆɓɓɥ ɘɆɇɑɎɜɫ ɓɆ ɖɥɊɐɎ ɫ 

ɗɘɔɈɕɝɎɐɎ ɗɘɆɑɔɗɥ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ, ɗɕɖɔɇəɏɘɋ ɈɎɕɖɆɈɎɘɎ ɖɔɍɒɫɘɐə Ɉɖəɝɓə ɫ ɍɆɕəɗɘɫɘɢ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

¶ ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɐɔɒɆɓɊ ɒɋɓɤ ȭɔɓɎ ɫ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɉɔ ɒɋɓɤ ɈɎɊɫɑɋɓɔɬ ɍɔɓɎ ȸɆɇɑɎɜɥ ɈɎ 
ɒɔɌɋɘɋ: 

ð ȦɓɆɑɫɍ ɗɘɖəɐɘəɖɎ ɘɆɇɑɎɜɫ ð ɈɎɐɔɓɆɘɎ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɎɏ ɆɓɆɑɫɍ ɗɘɖəɐɘəɖɎ ɘɆɇɑɎɜɫ, 

ɟɔɇ ɓɋ ɒɆɑɤɈɆɘɎ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɫ ɫ ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɫ ɖɔɍɊɫɑɤɈɆɝɫ Ɉ ɘɆɇɑɎɜɫ Ɉɖəɝɓə. 

ð ȶɔɍɇɎɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐɎ, ȴɇ'ɩɊɓɆɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐɎ, ȴɇ'ɩɊɓɆɘɎ ɖɥɊɐɎ ð ɗɐɔɖɋɉəɈɆɘɎ 

ɖɔɍɇɎɘɘɥ ɘɆɇɑɎɜɫ ɓɆ ɖɥɊɐɎ ɘɆ ɐɑɫɘɎɓɐɎ. 

¶ ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɗɕɑɎɈɓɔɬ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ Ɋɑɥ ɈɎɊɫɑɋɓɔɬ ɘɆɇɑɎɜɫ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ: 
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ȪɔɊɆɘɎ ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɎɏ/ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɎɏ ɖɔɍɊɫɑɤɈɆɝ ə ɘɆɇɑɎɜɤ, ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɖɔɍɊɫɑɤɈɆɝɫ 

ɘɆɇɑɎɜɫ, ɆɓɆɑɫɍəɈɆɘɎ ɗɘɖəɐɘəɖə ɘɆɇɑɎɜɫ, ɖɔɍɇɎɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ, ɔɇôɩɊɓɆɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐɎ 

Ɇɇɔ ɖɥɊɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ.  

ȰɑɆɜɓɫɘɢ ɒɎɞɋɤ ɓɆ ɍɔɓɎ ȸɆɇɑɎɜɥ, ɫ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ, ɟɔ ɍôɥɈɎɑɆɗɢ ɓɆɊ ɓɋɤ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ 

ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɎɏ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ: . 

ȵɔɖɆɊɆ. ȿɔɇ ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɖɋɌɎɒ ɊɔɊɆɈɆɓɓɥ/ɈɎɊɆɑɋɓɓɥ ɖɔɍɊɫɑɤɈɆɝɫɈ, ɓɆ ɗɕɑɎɈɓɫɏ 

ɕɆɓɋɑɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ . 

ȵɖɎɒɫɘɐɎ: 

1. ȴɕɋɖɆɜɫɥ ɖɔɍɇɎɘɘɥ ɐɑɫɘɎɓɔɐ ɍɆɗɘɔɗɔɈəɩɘɢɗɥ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɔ ɖɆɓɫɞɋ ɔɇôɩɊɓɆɓɎɛ ɐɑɫɘɎɓɔɐ 
ɘɆɇɑɎɜɫ. 

2. ȿɔɇ ɔɇôɩɊɓɆɘɎ/ɖɔɍɇɎɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐɎ Ɇɇɔ ɖɥɊɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ, ɗɕɔɝɆɘɐə ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɬɛ ɓɆ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ, Ɇ ɕɔɘɫɒ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɎɏ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ Ɇɇɔ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ. 

3. Ʌɐɟɔ ɘɆɇɑɎɜɥ ɒɫɗɘɎɘɢ ɐɑɫɘɎɓɐɎ ɍ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɎɒ ɘɋɐɗɘɔɒ, ɘɔ ɒɔɌɋ ɍɓɆɊɔɇɎɘɎɗɥ 
ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɘɆɐɔɉɔ ɘɋɐɗɘə. 

4. Ʌɐɟɔ ɐɑɫɘɎɓɐɆ ɘɆɇɑɎɜɫ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɫɑɢɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɔɓɎ 
(ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɋ ɒɋɓɤ ɍɔɓɎ>ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ) ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȨɈɆɌɆɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐə 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ. 
Ʌɐɟɔ Ɍ ɐɖɫɒ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ə ɐɑɫɘɎɓɜɫ ɒɫɗɘɎɘɢɗɥ ɘɋɐɗɘ, ɘɔ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ ɔɐɖɋɒə 
ɍɔɓə ɈɗɋɖɋɊɎɓɫ ɐɑɫɘɎɓɐɎ. 

Ʌɐɟɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɎɊɫɑɋɓɔ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ 
ȭɔɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɕɔɍɓɆɝɋɓɓɥ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ ɝɎ ɇəɊɢïɥɐɔɬ ɫɓɞɔɬ 

ɝɆɗɘɎɓɎ ɘɋɐɗɘə, ɥɐə ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɕɋɖɋɊɆɘɎ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ə ɈɎɉɑɥɊɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

Ʌɐɟɔ ə ɕɖɔɜɋɗɫ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɉɔ ɆɓɆɑɫɍə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇəɑɎ ɈɎɊɫɑɋɓɫ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ, 

ɈɎɐɔɓɆɏɘɋ ɜɤ ɕɖɔɜɋɊəɖə Ɉɖəɝɓə. 

1. ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ  ɫ ɐəɖɗɔɖɔɒ ɒɎɞɫ 

ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ ɖɆɒɐə. 

2. ȭɆɕəɗɘɫɘɢ ɕɖɔɜɋɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

Ʌɐɟɔ ɕɔɈɋɖɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɖɔɍɒɫɟɋɓɎɏ ɘɋɐɗɘ, Ɋɑɥ ɕɔɐɖɆɟɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ 

ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɏɔɉɔ ə ɍɔɓə ȺɔɓɔɈɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ.  

1. ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘ  ɫ ɐəɖɗɔɖɔɒ ɒɎɞɫ 
ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɚɔɓɔɈɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ə ɖɆɒɐə. 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɋɒɆɩ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ 
ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɆ, ɊɔɊɆɏɘɋ ɏɔɉɔ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȵɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈè. 

2. ȭɆɕəɗɘɫɘɢ ɕɖɔɜɋɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɕɖɎɗɈɔɬɘɎ ɘɎɕ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ ȺɔɓɔɈɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ əɌɋ ɈɎɊɫɑɋɓɫɏ ɍɔɓɫ. 

Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ə ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɍɔɓɎ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ȭɒɫɓɎɘɎ ɘɎɕ ɍɔɓɎ>ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ 

ȺɔɓɔɈɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɔ.  
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Ʌɐɟɔ ɞɘɖɎɛïɐɔɊ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɓɋ ɍɓɆɏɊɋɓɔ 
ȭɔɓɆ ȾɘɖɎɛïɐɔɊ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɞɘɖɎɛïɐɔɊɫɈ. Ʌɐɟɔ ɈɆɞ 

Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɞɘɖɎɛïɐɔɊ, ɫ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɕɋɖɋɊɆɘɎ ɏɔɉɔ ɓɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ, Ɇ ɕɋɖɋɈɋɗɘɎ 

ɏɔɉɔ Ɉ ɕɔɗɑɫɊɔɈɓɫɗɘɢ ɑɫɘɋɖ ɫ ɜɎɚɖ, ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɏɔɉɔ Ɉ ɔɐɖɋɒə ɍɔɓə ɫ ɓɆɊɆɏɘɋ ɬɏ ɘɎɕ 

ȾɘɖɎɛïɐɔɊ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɞɘɖɎɛïɐɔɊɫɈ ɈɫɊɐɑɤɝɋɓɔ. ȿɔɇ əɈɫɒɐɓəɘɎ ɏɔɉɔ, 

ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé) 

ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɞɘɖɎɛïɐɔɊɎ.  

Ʌɐ ɈɎɊɫɑɎɘɎ ɞɘɖɎɛïɐɔɊ Ɉ ɔɐɖɋɒə ɍɔɓə ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɏɔɉɔ: 

1. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ ȰɖəɕɓɎɏ ɕɑɆɓ, əɘɖɎɒəɤɝɎ ɐɑɆɈɫɞɫ Ctrl+Shift+Alt , 
ɐəɖɗɔɖɔɒ ɒɎɞɫ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɞɘɖɎɛïɐɔɊ ə ɕɖɥɒɔɐəɘɓə ɍɔɓə. 

2. ȭɆɕəɗɘɫɘɢ ɕɖɔɜɋɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

ȸɎɕɎ ɞɘɖɎɛïɐɔɊɫɈ, ɕɫɊɘɖɎɒəɈɆɓɎɛ ABBYY FineReader 12:  

¶ Code 3 of 9 

¶ Check Code 3 of 9 

¶ Code 3 of 9 without asterisk 

¶ Codabar 

¶ Code 93 

¶ Code 128 

¶ EAN 8 

¶ EAN 13 

¶ IATA 2 of 5 

¶ Interleaved 2 of 5  

¶ Check Interleaved 2 of 5 

¶ Matrix 2 of 5 

¶ Postnet 

¶ Industrial 2 of 5  

¶ UCCï128 

¶ UPCïA 

¶ UPCïE 

¶ PDF417 

¶ Aztec Code 

¶ Data Matrix 

¶ QR code 

¶ Patch code 
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ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɘɎɕ ɞɘɖɎɛïɐɔɊɆ ɈɗɘɆɓɔɈɑɋɓɔ ə ɍɓɆɝɋɓɓɥ ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ, ɟɔ 

ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɩ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɒə ɈɎɍɓɆɝɋɓɓɤ ɘɎɕə ɞɘɖɎɛïɐɔɊɆ ɕɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. ȴɊɓɆɐ 

ɓɋ Ɉɗɫ ɘɎɕɎ ɞɘɖɎɛïɐɔɊɫɈ ɒɔɌəɘɢ ɈɎɍɓɆɝɆɘɎɗɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ, ɫ, ɒɔɌɑɎɈɔ, ɊɔɈɋɊɋɘɢɗɥ 

ɈɎɇɖɆɘɎ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɘɎɕ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɔɓɎ.  

ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɈɎɍɓɆɝɆɤɘɢɗɥ: Code 3 of 9, Code 93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, 

UCCï128, UPCïE, PDF417, UPCïA, QR code.  

Ʌɐ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɍɔɓɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɉɔ ɆɓɆɑɫɍə ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɈɎɊɫɑɥɩ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɐɆɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ɍɔɓɎ ɖɫɍɓɎɛ ɘɎɕɫɈ(ɘɆɇɑɎɜɫ, ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, ɘɋɐɗɘ, ɞɘɖɎɛïɐɔɊɎ), Ɇ ɘɆɐɔɌ ɆɓɆɑɫɍəɩ 

ɗɘɖəɐɘəɖə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɈɎɊɫɑɥɤɝɎ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ ɍɆɉɔɑɔɈɐɎ ɖɫɍɓɔɉɔ ɖɫɈɓɥ ɫ ɘɆɐɫ ɋɑɋɒɋɓɘɎ 

ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɥɐ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ, ɕɫɊɕɎɗɎ Ɋɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɊɫɆɉɖɆɒ ɘɔɟɔ.  

Ʌɐɟɔ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɘɋɐɗɘə Ɉ ɊɋɥɐɎɛ ɔɇɑɆɗɘɥɛ ɘɎɕə ȸɋɐɗɘ Ɇɇɔ ȸɆɇɑɎɜɥ ɇəɑɔ ɈɎɍɓɆɝɋɓɔ 

ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ, ɘɔ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɗɐɔɖɋɉəɈɆɘɎ ɬɛ Ɉɖəɝɓə.  

1. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ ȰɖəɕɓɎɏ ɕɑɆɓ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɍɔɓə ɏ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɏɘɋ ɬɬ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ 
ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɔɓɎ ɈɫɐɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ.  

ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɔɓɎ ɍɆɊɆɤɘɢɗɥ ɘɆɐɫ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ:  

¶ ȲɔɈɆ ð ɊɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȲɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆè 

¶ ȵɖɎɍɓɆɝɋɓɓɥ ð ɈɐɆɍəɩ ɖɔɑɢ ɘɋɐɗɘə, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑ, ɈɎɓɔɗɐɆ ɘɔɟɔ 
(ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ ɍɔɓɎ ȸɋɐɗɘ) 

¶ ȴɖɫɩɓɘɆɜɫɥ ð ɊɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çɅɐɟɔ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɎɏ Ɇɇɔ ɫɓɈɋɖɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɓɋ 
ɇəɑɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔè 

¶ ȸɎɕ Ɋɖəɐə ð ɊɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȸɎɕ Ɋɖəɐəè 

¶ ȝɓɈɋɖɗɫɥ ð ɊɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çɅɐɟɔ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɎɏ Ɇɇɔ ɫɓɈɋɖɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɓɋ 
ɇəɑɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔè 

¶ ȳɆɕɖɥɒɔɐ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ð ɊɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȴɗɔɇɑɎɈɔɗɘɫ ɖɔɇɔɘɎ ɍ 
ɒɔɈɆɒɎ ɍɫ ɗɐɑɆɊɓɎɒ ɕɎɗɢɒɔɒè 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ.  

a. ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɐɓɔɕɐɎ  /  Ɋɑɥ ɕɋɖɋɒɫɟɋɓɓɥ ɕɆɓɋɑɑɤ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɋɏ, 
ɥɐɟɔ ɞɎɖɎɓɆ ɈɫɐɓɆ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɋ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɇɆɝɎɘɎ Ɉɗɤ ɕɆɓɋɑɢ ɍ 
ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɥɒɎ ɈɫɊɖɆɍə. 

b. Ȫɋɥɐɫ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɘɋɐɗɘə ɒɔɌɓɆ ɍɒɫɓɤɈɆɘɎ ɍ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɉɔ ɒɋɓɤ ɍɔɓɎ ȸɋɐɗɘ. 

ȵɫɗɑɥ Ɉɓɋɗɋɓɓɥ ɓɋɔɇɛɫɊɓɎɛ ɍɒɫɓ ɍɆɕəɗɘɫɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

Ʌɐɟɔ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ ɓɋɐɔɖɋɐɘɓɔ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɩɘɢɗɥ ɞɖɎɚɘ 
Ʌɐɟɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɍɆɒɫɗɘɢ ɊɋɥɐɎɛ ɑɫɘɋɖ ɗɘɔɥɘɢ ɍɓɆɝɐɎ ç?è Ɇɇɔ çŽè, ɕɋɖɋɈɫɖɘɋ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɫ ɞɖɎɚɘɎ: ɈɔɓɎ ɕɔɈɎɓɓɫ ɒɫɗɘɎɘɎ Ɉɗɫ ɗɎɒɈɔɑɎ ɒɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɒɫɓɎɘɎ ɞɖɎɚɘ ə ɈɌɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ, ɓɋ ɍɆɕəɗɐɆɤɝɎ ɕɖɔɜɋɗ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 

Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɞɖɎɚɘ, ɥɐɟɔ ə ɈɆɗ ɓɋɈɋɑɎɐɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ: 
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1. ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɆɇɍɆɜ, ə ɥɐɔɒə ɓɋɐɔɖɋɐɘɓɔ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɩɘɢɗɥ ɞɖɎɚɘ. 

2. ȹ ɏɔɉɔ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ. 

3. ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɘɋɐɗɘə ə ɗɕɎɗɐə ɞɖɎɚɘɫɈ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɞɖɎɚɘ. 
ȨɎɊɫɑɋɓɎɏ ɆɇɍɆɜ ɇəɊɋ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ ɈɐɆɍɆɓɎɒ ɞɖɎɚɘɔɒ. 

Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ ɞɖɎɚɘ ə ɈɋɑɎɐɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ, Ɉ ɥɐɔɒə ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɈɎɍɓɆɝɋɓɔ 

ɗɘɎɑɥɒɎ: 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɗɘɎɑɫɈé. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɗɘɎɑɫɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɗɘɎɑɢ ɫ ɍɒɫɓɫɘɢ ɞɖɎɚɘ. 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 
ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɗɘɎɑɤ ɇəɊɋ ɍɒɫɓɋɓɔ. Ȩɋɗɢ ɘɋɐɗɘ, ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɥɐɔɉɔ ɈɎɍɓɆɝɋɓɔ ɜɎɒ 
ɗɘɎɑɋɒ, ɇəɊɋ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ ɈɐɆɍɆɓɎɒ ɞɖɎɚɘɔɒ. 

ȹɈɆɉɆ! ȹ Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ABBYY FineReader, ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə Ɇɇɔ ɈɫɊɖɋɊɆɉɔɈɆɓɔɒə ɓɆ ɫɓɞɔɒə 

ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫ, ɒɔɌɋ ɓɋɐɔɖɋɐɘɓɔ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ. ȵɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ ɓɆ 

ɈɆɞɔɒə ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫ ɫɓɗɘɆɑɢɔɈɆɓɔ ɞɖɎɚɘɎ, ɥɐɫ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢɗɥ Ɉ ɜɢɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ. 

Ʌɐɟɔ ə ɈɎɛɫɊɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɩ ɊɋɐɔɖɆɘɎɈɓɫ (ɓɋɗɘɆɓɊɆɖɘɓɫ) 
ɞɖɎɚɘɎ 
Ʌɐɟɔ ə ɈɆɞɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢɗɥ ɊɋɐɔɖɆɘɎɈɓɫ ɞɖɎɚɘɎ Ɇɇɔ ɘɖɆɕɑɥɤɘɢɗɥ 

ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ (ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɔɐɖɋɒɫ ɒɆɘɋɒɆɘɎɝɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ), Ɋɑɥ ɕɔɑɫɕɞɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɖɋɌɎɒ ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍ ɓɆɈɝɆɓɓɥɒ.  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȩ ɫɓɞɎɛ ɈɎɕɆɊɐɆɛ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍ ɓɆɈɝɆɓɓɥɒ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɓɋ 

ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ, ɔɗɐɫɑɢɐɎ ɈɎɘɖɆɘɎ ɓɆ ɓɆɈɝɆɓɓɥ ɇəɊəɘɢ ɕɋɖɋɈɎɟəɈɆɘɎ ɔɘɖɎɒɆɓɎɏ 

ɈɎɉɖɆɞ ɥɐɔɗɘɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɓɆɈɝɆɓɓɥ ɗɘɈɔɖɤɩɘɢɗɥ ɋɘɆɑɔɓ ɑɫɘɋɖ, ɟɔ ɍəɗɘɖɫɝɆɤɘɢɗɥ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ. ȼɋɏ 

ɋɘɆɑɔɓ ə ɕɔɊɆɑɢɞɔɒə ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ ɕɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɔɗɓɔɈɓɔɉɔ ɔɇɗɥɉə ɘɋɐɗɘə. 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ ɋɘɆɑɔɓɆ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ 

¶ ȷɘɈɔɖɋɓɓɥ ɫ ɓɆɈɝɆɓɓɥ ɋɘɆɑɔɓɆ 

¶ ȨɎɇɫɖ ɋɘɆɑɔɓɆ Ɋɑɥ ɖɔɇɔɘɎ 

¶ ȶɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɋɘɆɑɔɓɆ 

ȨɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ ɋɘɆɑɔɓɆ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ 
Ʌɐ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɋɘɆɑɔɓ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ: 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé) ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ 
ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 

2. ȹ ɉɖəɕɫ ȳɆɈɝɆɓɓɥ ɈɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɕɋɖɋɒɎɐɆɝ ə ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɘɫɑɢɐɎ 
ɋɘɆɑɔɓɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɓɆ ɜɫɏ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ɈɫɊɍɓɆɝɎɘɎ ɔɕɜɫɤ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɈɇəɊɔɈɆɓɫ 

ɋɘɆɑɔɓɎ ɘɆ ɋɘɆɑɔɓɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ, ɘɔ Ɉ ɕɖɔɜɋɗɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɇəɊɋ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɥɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɜɢɐɫ, ɘɆɐ ɫ ɈɇəɊɔɈɆɓɫ ɋɘɆɑɔɓɎ. 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɋɘɆɑɔɓɫɈé. 
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4. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɋɘɆɑɔɓɫɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɋɘɆɑɔɓ Ɋɑɥ ɖɔɇɔɘɎ ɫ ɍɆɐɖɎɏɘɋ 
ɊɫɆɑɔɉ. 

5. ȹ ɉɔɑɔɈɓɔɒə Ɉɫɐɓɫ ABBYY FineReader ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 

ȷɘɈɔɖɋɓɓɥ ɫ ɓɆɈɝɆɓɓɥ ɋɘɆɑɔɓɆ 
ȿɔɇ ɓɆɈɝɎɘɎ ɋɘɆɑɔɓ ɗɎɒɈɔɑɫɈ Ɇɇɔ ɑɫɉɆɘəɖ: 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé) ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ 
ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 

2. ȹ ɉɖəɕɫ ȳɆɈɝɆɓɓɥ ɈɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɕɋɖɋɒɎɐɆɝ ə ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɈɇəɊɔɈɆɓɫ 
ɋɘɆɑɔɓɎ ɘɆ ɋɘɆɑɔɓɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ Ɇɇɔ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɘɫɑɢɐɎ ɋɘɆɑɔɓɎ 
ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. 

3. ȨɫɊɒɫɘɢɘɋ ɔɕɜɫɤ ȶɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍ ɓɆɈɝɆɓɓɥɒ. 

4. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɋɘɆɑɔɓɫɈé 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɆɍɫɆɘɗɢɐɎɛ ɒɔɈ ɓɆɈɝɆɓɓɥ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɓɋ ɕɫɊɘɖɎɒəɩɘɢɗɥ. 

5. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɋɘɆɑɔɓɫɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȳɔɈɎɏé 

6. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȷɘɈɔɖɎɘɎ ɋɘɆɑɔɓ , ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɈɋɊɫɘɢ ɫɒôɥ ɋɘɆɑɔɓɆ ɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ȴȰ. 

7. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ ə ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɋɘɆɑɔɓɫɈ, ɕɔɘɫɒ ɐɓɔɕɐə ȴȰ ə ɊɫɆɑɔɍɫ 
ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ. 

8. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 
Ʌɐɟɔ Ɉ ɕɖɔɜɋɗɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍəɗɘɖɫɓɋɘɢɗɥ ɓɋɈɫɊɔɒɎɏ ɗɎɒɈɔɑ, ɈɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɊɫɆɑɔɉ 
ȪɔɊɆɈɆɓɓɥ ɞɆɇɑɔɓə ɫɍ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ ɜɢɔɉɔ ɗɎɒɈɔɑə.  

 

 

9. ȳɆɈɝɫɘɢ ɋɘɆɑɔɓ ɗɎɒɈɔɑɫɈ Ɇɇɔ ɑɫɉɆɘəɖ. 

ȱɫɉɆɘəɖɎ ð ɜɋ ɕɔɩɊɓɆɓɓɥ ɊɈɔɛ ɝɎ ɘɖɢɔɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ, ɥɐɫ ɝɋɖɋɍ ɔɗɔɇɑɎɈɔɗɘɫ ɬɛɓɢɔɉɔ 

ɓɆɐɖɋɗɑɋɓɓɥ ɓɋɒɔɌɑɎɈɔ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ ɕɫɊ ɝɆɗ ɓɆɈɝɆɓɓɥ ɫ ɥɐɫ ɔɊɖɆɍə ɓɆɈɝɆɤɘɢɗɥ ɥɐ 
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ɐɔɒɇɫɓɆɜɫɥ ɗɎɒɈɔɑɫɈ. ȳɆɈɝɆɓɓɥ ɑɫɉɆɘəɖ ɈɫɊɇəɈɆɩɘɢɗɥ ɘɆɐ ɗɆɒɔ, ɥɐ ɫ ɊɔɊɆɈɆɓɓɥ ɔɐɖɋɒɎɛ 

ɗɎɒɈɔɑɫɈ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɈɆɒ ɈɆɌɑɎɈɔ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɞɖɎɚɘə, 

Ɉɋɖɛɓɫɏ Ɇɇɔ ɓɎɌɓɫɏ ɫɓɊɋɐɗɎ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɫ ɔɕɜɫɬ Ɉ ɉɖəɕɫ ȫɚɋɐɘɎ. 

ȹ ɕɖɔɜɋɗɫ ɓɆɈɝɆɓɓɥ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɕɔɈɋɖɓəɘɎɗɥ Ɋɔ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɉɔ ɗɎɒɈɔɑə. 

Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȳɆɍɆɊ. ȹ ɜɢɔɒə ɈɎɕɆɊɐə ɔɛɔɕɑɤɈɆɑɢɓɎɏ ɕɖɥɒɔɐəɘɓɎɐ 

ɕɔɈɋɖɓɋɘɢɗɥ ɓɆ ɕɔɕɋɖɋɊɓɤ ɕɔɍɎɜɫɤ, Ɇ ɔɗɘɆɓɓɤ ɗɘɈɔɖɋɓə ɕɆɖə çɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ð ɗɎɒɈɔɑè 

ɇəɊɋ ɈɎɑəɝɋɓɔ ɍ ɋɘɆɑɔɓɆ. ȰɓɔɕɐɆ ȳɆɍɆɊ Ɋɫɩ Ɉ ɒɋɌɆɛ ɔɊɓɔɉɔ ɗɑɔɈɆ. 

ȹɈɆɉɆ! 

¶ ȳɆɈɝɆɓɓɥ ɒɔɌɑɎɈɋ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ ɗɎɒɈɔɑɫɈ, ɟɔ ɈɛɔɊɥɘɢ Ɋɔ ɆɑɚɆɈɫɘə ɒɔɈɎ. Ʌɐɟɔ ɈɎ 
ɓɆɈɝɆɩɘɋ ɕɖɔɉɖɆɒə ɗɎɒɈɔɑɫɈ, ɥɐɫ ɓɋ ɒɔɌɓɆ ɈɈɋɗɘɎ ɍ ɐɑɆɈɫɆɘəɖɎ, ɘɔ Ɋɑɥ ɬɛɓɢɔɉɔ 
ɕɔɍɓɆɝɋɓɓɥ ɒɔɌɓɆ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɐɔɒɇɫɓɆɜɫɬ ɍ ɊɈɔɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ, Ɇɇɔ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ 
ɗɐɔɕɫɤɈɆɘɎ ɓɋɔɇɛɫɊɓɎɏ ɗɎɒɈɔɑ ɍ ȨɗɘɆɈɎɘɎ ɗɎɒɈɔɑ (ɈɫɊɐɖɎɈɆɩɘɢɗɥ ɕɫɗɑɥ ɓɆɘɎɗɐɆɓɓɥ 

ɐɓɔɕɐɎ ). 

¶ Ȩ ɔɊɓɔɒə ɋɘɆɑɔɓɫ ɒɔɌɋ ɒɫɗɘɎɘɎɗɥ Ɋɔ 1000 ɓɔɈɎɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ. ȴɊɓɆɐ ɓɋ ɗɑɫɊ ɗɘɈɔɖɤɈɆɘɎ 
ɍɆɓɆɊɘɔ ɇɆɉɆɘɔ ɑɫɉɆɘəɖ, ɘɔɒə ɟɔ ɜɋ ɒɔɌɋ ɓɋɉɆɘɎɈɓɔ ɕɔɍɓɆɝɎɘɎɗɥ ɓɆ ɥɐɔɗɘɫ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

ȨɎɇɫɖ ɋɘɆɑɔɓɆ Ɋɑɥ ɖɔɇɔɘɎ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɋɘɆɑɔɓɎ Ɋɑɥ ɥɐɫɗɓɫɞɔɉɔ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɋɘɆɑɔɓɫɈé. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɋɘɆɑɔɓɫɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɫɗɓəɤɝɎɛ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɈɎɇɋɖɫɘɢ 
ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȨɎɇɖɆɘɎ. 

ȵɫɊ ɝɆɗ ɖɔɇɔɘɎ ɍ ɋɘɆɑɔɓɆɒɎ ɫɗɓəɤɘɢ ɘɆɐɫ ɔɗɔɇɑɎɈɔɗɘɫ: 

1. ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɊɋɥɐɎɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɓɋ ɖɔɍɖɫɍɓɥɤɘɢɗɥ ɗɎɗɘɋɒɔɤ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɫ 
ɍɫɗɘɆɈɑɥɤɘɢɗɥ ɍ ɥɐɎɒɔɗɢ ɔɊɓɎɒ ɗɎɒɈɔɑɔɒ. ȳɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɕɖɥɒɎɏ ('), ɑɫɈɎɏ (ó) ɫ ɕɖɆɈɎɏ (ô) 
ɆɕɔɗɘɖɔɚɎ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ Ɉ ɋɘɆɑɔɓɫ ɥɐ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɕɖɥɒɔɉɔ ɆɕɔɗɘɖɔɚɆ. ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, 
ɕɫɗɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ ɓɫɐɔɑɎ ɓɋ ɍôɥɈɎɘɢɗɥ ɕɖɆɈɎɏ ɝɎ ɑɫɈɎɏ Ɇɕɔɗɘɖɔɚ, ɛɔɝɆ ɕɫɊ 
ɝɆɗ ɓɆɈɝɆɓɓɥ ɇəɑɎ ɈɐɆɍɆɓɫ ɗɆɒɋ ɜɫ ɗɎɒɈɔɑɎ. 

2. Ȫɑɥ ɊɋɥɐɎɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɖɫɞɋɓɓɥ ɕɖɔ ɘɋ, ɥɐɎɒ ɗɎɒɈɔɑɔɒ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ ɏɔɉɔ 
ɍɫɗɘɆɈɎɘɎ, ɕɖɎɏɒɆɩɘɢɗɥ ɓɆ ɔɗɓɔɈɫ ɍɆɉɆɑɢɓɔɉɔ ɆɓɆɑɫɍə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə. ȸɆɐ, 
ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɖɫɞɋɓɓɥ ɕɖɔ ɘɋ, ɝɎ ɩ ɗɎɒɈɔɑ, ɟɔ ɕɔɍɓɆɝɆɩɘɢɗɥ çɐɖəɌɋɝɐɔɒè , ɑɫɘɋɖɔɤ çɔè 
ɝɎ ɜɎɚɖɔɤ ɓəɑɢ, ɗɎɗɘɋɒɆ ɕɖɎɏɒɆɩ ɍɆɑɋɌɓɔ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɝɎ ɍɓɆɛɔɊɥɘɢɗɥ ɕɔɖəɝ ɫɓɞɫ ɜɎɚɖɎ 
Ɇɇɔ ɑɫɘɋɖɎ. 

3. ȷɘɈɔɖɋɓɎɏ ɋɘɆɑɔɓ ɒɔɌɓɆ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘɫɈ, ɥɐɫ 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢ ɘɫ ɗɆɒɫ ɞɖɎɚɘ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɞɖɎɚɘə ɫ ɥɐɫ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɔ ɍ ɘɫɩɤ Ɍ ɖɔɍɊɫɑɢɓɔɤ 
ɍɊɆɘɓɫɗɘɤ, ɟɔ ɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɓɆ ɥɐɔɒə ɜɋɏ ɋɘɆɑɔɓ ɗɘɈɔɖɤɈɆɈɗɥ. 

4. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ ɋɘɆɑɔɓ Ɋɑɥ ɖɔɇɔɘɎ ɍ ɫɓɞɎɒɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆɒɎ ABBYY 
FineReader. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɍɇɋɖɋɌɫɘɢ ɚɆɏɑ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɫ ɒɔɈ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȪɔɐəɒɋɓɘ 
FineReaderè. 

5. ȵɫɊ ɝɆɗ ɕɋɖɋɛɔɊə Ɋɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘɫɈ, ɓɆɊɖəɐɔɈɆɓɎɛ ɫɓɞɎɒ ɞɖɎɚɘɔɒ, ɓɋ ɍɆɇəɊɢɘɋ 
ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɋɘɆɑɔɓ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ 
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(ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé) ɈɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɕɋɖɋɒɎɐɆɝ ə ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ 
ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɘɫɑɢɐɎ ɈɇəɊɔɈɆɓɫ ɋɘɆɑɔɓɎ. 

ȶɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɋɘɆɑɔɓɆ 
ȵɋɖɞ ɓɫɌ ɍɆɕəɗɐɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɫɍ ɟɔɏɓɔ ɗɘɈɔɖɋɓɎɒ ɋɘɆɑɔɓɔɒ, ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ 

ɕɋɖɋɉɑɥɓəɘɎ ɋɘɆɑɔɓ ɫ, ɥɐɟɔ ɇəɊɋ ɕɔɘɖɫɇɓɔ, ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɏɔɉɔ. ȼɎɒ ɈɎ ɍɈɋɊɋɘɋ Ɋɔ 

ɒɫɓɫɒəɒə ɕɔɒɎɑɐɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɥɐɫ ɒɔɌəɘɢ ɈɎɓɎɐɓəɘɎ ɝɋɖɋɍ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ ɓɆɈɝɋɓɎɏ 

ɋɘɆɑɔɓ. ȫɘɆɑɔɓ ɒɆɩ ɒɫɗɘɎɘɎ ɘɫɑɢɐɎ ɜɫɑɫ ɗɎɒɈɔɑɎ Ɇɇɔ ɑɫɉɆɘəɖɎ. ȷɎɒɈɔɑɎ, ɔɇɖɫɍɆɓɫ ɍ ɐɖɆɬɈ, 

ɫ ɗɎɒɈɔɑɎ ɍ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɎɒɎ ɑɫɘɋɖɓɎɒɎ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɎɐɆɒɎ ɗɑɫɊ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɍ ɋɘɆɑɔɓɆ. 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɋɘɆɑɔɓɫɈé. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɋɘɆɑɔɓɫɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɋɘɆɑɔɓ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ 
ɐɓɔɕɐə ȶɋɊɆɉəɈɆɘɎé. 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȾɆɇɑɔɓ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɗɎɒɈɔɑ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 
ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ. 

ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ: 

¶ ȹ ɕɔɑɫ ȷɎɒɈɔɑ ɈɈɋɊɫɘɢ ɑɫɘɋɖə, ɥɐɆ ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɩ ɗɎɒɈɔɑə; 

¶ ȹ ɕɔɑɫ ȫɚɋɐɘɎ ɈɐɆɌɫɘɢ ɕɖɆɈɎɑɢɓɋ ɓɆɐɖɋɗɑɋɓɓɥ: ɐəɖɗɎɈ, ɓɆɕɫɈɌɎɖɓɎɏ, Ɉɋɖɛɓɫɏ 
Ɇɇɔ ɓɎɌɓɫɏ ɫɓɊɋɐɗɎ. 

ȿɔɇ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ ɓɆɈɝɋɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȨɎɊɆɑɎɘɎ ə ɊɫɆɑɔɍɫ 

ȾɆɇɑɔɓ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. 

Ʌɐɟɔ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ ɇɆɉɆɘɔ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɎɛ ɘɋɖɒɫɓɫɈ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɗɎɗɘɋɒɆ ɕɋɖɋɈɫɖɥɩ ɗɑɔɈɆ ɍɆ ɗɑɔɈɓɎɐɔɒ. Ʌɐɟɔ Ɉ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə 

ɘɋɐɗɘɫ ɇɆɉɆɘɔ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɎɛ ɘɋɖɒɫɓɫɈ, ɗɐɔɖɔɝɋɓɢ Ɇɇɔ ɓɆɍɈ, ɒɔɌɓɆ ɕɫɊɈɎɟɎɘɎ ɥɐɫɗɘɢ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɊɔɊɆɈɞɎ ɬɛ Ɋɔ ɗɑɔɈɓɎɐɆ.  

1. ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȵɋɖɋɉɑɥɊ ɗɑɔɈɓɎɐɫɈé. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȷɑɔɈɓɎɐɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɒɔɈə ɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 
ȵɋɖɋɉɑɥɊé. 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȷɑɔɈɓɎɐ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɓɆɇɋɖɫɘɢ ɗɑɔɈɔ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȪɔɊɆɘɎ Ɇɇɔ 
ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɗɑɔɈɔ ɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȨɎɊɆɑɎɘɎ. 

Ʌɐɟɔ ɊɔɊɆɈɆɓɋ ɗɑɔɈɔ ɈɌɋ ɩ ə ɗɑɔɈɓɎɐə, ɗɎɗɘɋɒɆ ɕɔɕɋɖɋɊɎɘɢ ɈɆɗ ɕɖɔ ɜɋ.  

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɫɒɕɔɖɘəɈɆɘɎ ɗɑɔɈɓɎɐɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ, ɗɘɈɔɖɋɓɫ ə ɕɔɕɋɖɋɊɓɫɛ Ɉɋɖɗɫɥɛ ABBYY 

FineReader (9.0, 10 ɫ 11). Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ: 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȵɋɖɋɉɑɥɊ ɗɑɔɈɓɎɐɫɈé. ȪɆɑɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɒɔɈə ɗɑɔɈɓɎɐɆ ɫ 
ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȵɋɖɋɉɑɥɊé. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȷɑɔɈɓɎɐ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȝɒɕɔɖɘé ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɚɆɏɑɎ ɍ 
ɖɔɍɞɎɖɋɓɓɥɒ *.pmd, *.txt Ɇɇɔ *.dic. 

Ʌɐɟɔ ɝɆɗɘɎɓə ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɓɋ ɈɊɆɑɔɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ 
ȹ ɕɖɔɜɋɗɫ ɖɔɇɔɘɎ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ɗɕɎɖɆɩɘɢɗɥ ɓɆ ɍɓɆɓɓɥ ɕɖɔ ɒɔɈə, ɍɆɍɓɆɝɋɓə ɥɐ ɒɔɈə 

ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. Ʌɐɟɔ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɇɆɉɆɘɔ ɓɋɕɖɎɖɔɊɓɎɛ ɐɔɓɗɘɖəɐɜɫɏ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɆɖɘɎɐəɑɫɈ, 
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ɒɔɌɋ ɈɎɥɈɎɘɎɗɥ, ɟɔ ɒɔɈɆ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɓɋ ɒɫɗɘɎɘɢ ɝɆɗɘɎɓə ɗɎɒɈɔɑɫɈ, ɟɔ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢɗɥ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ. ȹ ɜɢɔɒə ɈɎɕɆɊɐə ɈɎɓɎɐɆɤɘɢ ɕɔɒɎɑɐɎ. ȵɋɖɋɊ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥɒ ɕɔɊɫɇɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈə ɒɔɈə, ɥɐɆ ɇəɊɋ ɒɫɗɘɎɘɎ 

Ɉɗɫ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɫ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ ɗɎɒɈɔɑɎ. ȨɎ ɘɆɐ ɗɆɒɔ ɒɔɌɋɘɋ ɔɇôɩɊɓɆɘɎ ɫɗɓəɤɝɫ ɒɔɈɎ Ɉ 

ɓɔɈə ɉɖəɕə ɫ ɕɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɕɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɗɆɒɋ ɬɛ. 

Ʌɐ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈə ɒɔɈə 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɒɔɈé 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɒɔɈ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȳɔɈɎɏé 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɕɋɖɋɒɎɐɆɝ ə ɕɔɑɔɌɋɓɓɥ ȷɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈə ɒɔɈə ɓɆ 
ɕɫɊɗɘɆɈɫ ɓɆɥɈɓɔɬ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɒɔɈə, ɓɆ ɔɗɓɔɈɫ ɥɐɔɬ ɈɎ ɗɘɈɔɖɤɩɘɋ ɓɔɈə, ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 
ȴȰ. 

4. ȨɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɊɫɆɑɔɉ ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɒɔɈɎ. ȹ ɜɢɔɒə ɊɫɆɑɔɍɫ ɈɎɍɓɆɝɘɋ Ɉɗɫ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ 
ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ:  

a. ȝɒôɥ ɓɔɈɔɬ ɒɔɈɎ. 

b. ȹ ɕɔɑɫ ȧɆɍɔɈɆ ɒɔɈɆ ɈɐɆɍɆɓɔ ɒɔɈə, ɓɆ ɔɗɓɔɈɫ ɥɐɔɬ ɈɎ ɗɘɈɔɖɤɩɘɋ ɓɔɈə ɒɔɈə. ȹ 
ɜɢɔɒə ɕɔɑɫ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɩɘɢɗɥ ɒɔɈɆ, ɥɐə ɈɎ ɔɇɖɆɑɎ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɒɔɈɎ. ȹ 
ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɇɖɆɘɎ ɫɓɞə ɒɔɈə. 

c. ȦɇɋɘɐɆ ɒɔɈɎ ɍɆɍɓɆɝɋɓɔ ɆɑɚɆɈɫɘ ɒɔɈɎ, ɓɆ ɔɗɓɔɈɫ ɥɐɔɬ ɈɎ ɗɘɈɔɖɤɩɘɋ ɓɔɈə ɒɔɈə. 

ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə , ɟɔɇ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɆɑɚɆɈɫɘ. 

d. ȷɑɔɈɓɎɐ, ɥɐɎɏ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎɗɥ ɗɎɗɘɋɒɔɤ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɆ 
ɕɋɖɋɈɫɖɐɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə. ȲɔɌɑɎɈɫ ɘɆɐɫ ɈɆɖɫɆɓɘɎ: 

¶ ȳɫ 
ȳɋ ɕɫɊɐɑɤɝɆɘɎ ɗɑɔɈɓɎɐ Ɋɔ ɒɔɈɎ. 

¶ ȨɇəɊɔɈɆɓɎɏ ɗɑɔɈɓɎɐ 
ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ ɗɑɔɈɓɎɐ, ɟɔ ɕɔɗɘɆɈɑɥɩɘɢɗɥ ɍ ɕɖɔɉɖɆɒɔɤ. 

¶ ȷɑɔɈɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ 
ȿɔɇ ɓɆɕɔɈɓɎɘɎ ɗɑɔɈɓɎɐ Ɇɇɔ ɕɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɗɘɆɖɎɏ ɗɑɔɈɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ 
Ɇɇɔ ɘɋɐɗɘɔɈɎɏ ɚɆɏɑ ə ANSIïɐɔɊəɈɆɓɓɫ (ɗɑɔɈɆ ɕɔɈɎɓɓɫ ɇəɘɎ ɖɔɍɊɫɑɋɓɫ 
ɕɖɔɇɫɑɆɒɎ Ɇɇɔ ɫɓɞɎɒɎ ɗɎɒɈɔɑɆɒɎ, ɓɋ ɈɐɑɤɝɋɓɎɒɎ Ɋɔ ɆɑɚɆɈɫɘə), 
ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫé 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȵɫɊ ɝɆɗ ɕɋɖɋɈɫɖɐɎ ɔɖɚɔɉɖɆɚɫɬ ɗɑɔɈɓɎɐɔɈɫ ɗɑɔɈɆ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɓɋ 

ɈɎɊɫɑɥɤɘɢɗɥ, ɥɐɟɔ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ ɈɔɓɎ ɍəɗɘɖɫɑɎɗɥ Ɉ ɘɔɒə ɈɎɉɑɥɊɫ, Ɉ ɥɐɔɒə ɈɔɓɎ ɍɆɊɆɓɫ Ɉ 

ɗɑɔɈɓɎɐə, Ɇɇɔ Ɉ ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɔɒə ɈɎɉɑɥɊɫ: ɈɗɫɒɆ ɒɆɑɋɓɢɐɎɒɎ, ɈɗɫɒɆ ɈɋɑɎɐɎɒɎ ɑɫɘɋɖɆɒɎ, ɍ 

ɈɋɑɎɐɔɬ ɑɫɘɋɖɎ. 

ȨɎɉɑɥɊ ɗɑɔɈɆ ə 

ɗɑɔɈɓɎɐə 

ȪɔɕəɗɘɎɒɫ ɈɆɖɫɆɓɘɎ ɓɆɕɎɗɆɓɓɥ 

ɗɑɔɈɆ Ɉ ɘɋɐɗɘɫ 

abc abc, Abc, ABC 
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ABC abc, Abc, ABC 

aBc aBc, abc, Abc, ABC 

¶ ȶɋɉəɑɥɖɓɎɏ ɈɎɖɆɍ 
ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɗɑɔɈɓɎɐ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ 
ɖɋɉəɑɥɖɓɫ ɈɎɖɆɍɎ. 

e. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɒɔɈɎ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 
ȪɔɊɆɘɐɔɈɔé 
ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȪɔɊɆɘɐɔɈɫ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɒɔɈɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ: 

¶ ȷɎɒɈɔɑɎ, ɥɐɫ ɒɔɌəɘɢ ɍəɗɘɖɫɝɆɘɎɗɥ ɓɆ ɕɔɝɆɘɐə Ɇɇɔ Ɉ ɐɫɓɜɫ ɗɑɔɈɆ 

¶ ȳɋɑɫɘɋɖɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ, ɥɐɫ ɕɎɞəɘɢɗɥ ɔɐɖɋɒɔ ɈɫɊ ɗɑɫɈ 

¶ ȨɐɆɍɆɘɎ ɫɉɓɔɖɔɈɆɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ, ɥɐɫ ɒɔɌəɘɢ ɍəɗɘɖɫɝɆɘɎɗɥ ɈɗɋɖɋɊɎɓɫ ɗɑɔɈɆ 

¶ ȷɎɒɈɔɑɎ, ɥɐɫ ɓɆɕɋɈɓɋ ɓɋ ɒɔɌəɘɢ ɍəɗɘɖɫɝɆɘɎɗɥ Ɉ ɘɋɐɗɘɆɛ, ɥɐɫ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɤɘɢɗɥ ɍ ɕɫɊɐɑɤɝɋɓɓɥɒ ɜɫɩɬ ɒɔɈɎ (ɍɆɇɔɖɔɓɋɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ) 

¶ ȴɕɜɫɤ ȸɋɐɗɘ ɒɔɌɋ ɒɫɗɘɎɘɎ ɆɖɆɇɗɢɐɫ ɘɆ ɖɎɒɗɢɐɫ ɜɎɚɖɎ ɫ 
ɆɇɖɋɈɫɆɘəɖɎ 

5. ȵɫɗɑɥ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɒɔɈə ɗɘɈɔɖɋɓɔ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɬɬ Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɒɔɈə ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ Ɉ ɕɆɕɐə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader. ȨɎ ɘɆɐɔɌ 

ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ Ɉɗɫ ɒɔɈɎ ɘɆ ɋɘɆɑɔɓɎ Ɉ ɔɊɎɓ ɚɆɏɑ ə ɉɖəɕɫ ȫɘɆɑɔɓɎ ɫ ɒɔɈɎ 

ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

Ʌɐ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈə ɉɖəɕə ɒɔɈ 
Ʌɐɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘɫɈ ɈɎ ɝɆɗɘɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɋ Ɋɋɥɐɋ ɗɕɔɑəɝɋɓɓɥ ɒɔɈ, 

Ɋɑɥ ɍɖəɝɓɔɗɘɫ ɒɔɌɓɆ ɔɇôɩɊɓɆɘɎ ɜɫ ɒɔɈɎ Ɉ ɉɖəɕə. 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɒɔɈé.  

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɒɔɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȳɔɈɎɏé. 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȳɔɈɆ ɒɔɈɆ Ɇɇɔ ɉɖəɕɆ ɒɔɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȷɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈə 
ɉɖəɕə ɒɔɈ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ȴȰ. 

4. ȨɫɊɐɖɎɩɘɢɗɥ ɊɫɆɑɔɉ ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɉɖəɕɎ ɒɔɈ. 
ȹ ɜɢɔɒə ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɆɊɆɏɘɋ ɫɒôɥ ɉɖəɕɎ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɫɊɐɑɤɝɋɓɫ ɒɔɈɎ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɗɎɒɈɔɑɎ, ɥɐɫ ɓɆɕɋɈɓɋ ɓɋ ɍəɗɘɖɫɝɆɤɘɢɗɥ Ɉ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ. ȨɐɆɍɆɓɓɥ ɘɆɐɎɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɒɔɌɋ ɗəɘɘɩɈɔ ɍɇɫɑɢɞɎɘɎ ɞɈɎɊɐɫɗɘɢ 

ɫ ɓɆɊɫɏɓɫɗɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ə ɊɫɆɑɔɍɫ ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɉɖəɕɎ ɒɔɈ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ 

ɐɓɔɕɐə ȪɔɊɆɘɐɔɈɔé ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ȪɔɊɆɘɐɔɈɫ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ ɉɖəɕɎ ɒɔɈ ɈɈɋɊɫɘɢ 

ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ Ɉ ɕɔɑɋ ȨɎɑəɝɋɓɫ ɍ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɗɎɒɈɔɑɎ. 

5. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 
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ȷɘɈɔɖɋɓɆ ɉɖəɕɆ ɍôɥɈɎɘɢɗɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȲɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 

ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ. 

ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɉɖəɕə ɒɔɈ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ Ɉ ɕɆɕɐə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ FineReader. ȨɎ 

ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ Ɉɗɫ ɒɔɈɎ ɘɆ ɋɘɆɑɔɓɎ Ɉ ɔɊɎɓ ɚɆɏɑ ə ɉɖəɕɫ ȫɘɆɑɔɓɎ ɫ ɒɔɈɎ 

ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȵɔɖɆɊɆ. ȰɔɒɇɫɓɆɜɫɤ ɒɔɈ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɇɋɍɕɔɗɋɖɋɊɓɢɔ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɒɔɈ 

ɈɫɐɓɆ ȷɘɔɖɫɓɐɎ. 

1. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȲɔɈɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȝɓɞɫ ɒɔɈɎé.  

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɒɔɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɕəɓɐɘ ȨɐɆɍɆɘɎ ɒɔɈɎ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉɖəɝɓə. 

3. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɒɔɈɎ ɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȷɐɆɗəɈɆɘɎ. 

Ʌɐɟɔ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɎɏ Ɇɇɔ ɫɓɈɋɖɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɓɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɗɥ 
ȶɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɒɔɌɋ ɒɫɗɘɎɘɎ ɇɆɉɆɘɔ ɕɔɒɎɑɔɐ ɝɋɖɋɍ ɘɋ, ɟɔ ɇəɑɔ ɓɋɕɖɆɈɎɑɢɓɔ 

ɈɎɍɓɆɝɋɓɔ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɤ ɘɋɐɗɘə Ɇɇɔ ɘɋɐɗɘ ɇəɈ ɫɓɈɋɖɘɔɈɆɓɎɒ (ɗɈɫɘɑɎɏ ɘɋɐɗɘ ɓɆ ɘɋɒɓɔɒə 

ɚɔɓɫ). 

Ʌɐ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɎɏ Ɇɇɔ ɫɓɈɋɖɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ: 

1. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɔɓə Ɇɇɔ ɐɑɫɘɎɓɐə ɘɆɇɑɎɜɫ, ɥɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɎɏ 
Ɇɇɔ ɫɓɈɋɖɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ (ɗɈɫɘɑɎɏ ɘɋɐɗɘ ɓɆ ɘɋɒɓɔɒə ɚɔɓɫ). 

2. ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɔɓɎ ɜɢɔɉɔ Ɍ ɈɫɐɓɆ (ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɋ ɒɋɓɤ ɍɔɓɎ>ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ) 
ɈɎɇɋɖɫɘɢ: 

¶ ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȳɆɕɖɥɒɔɐ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɓɆɕɖɥɒɔɐ 
ɘɋɐɗɘə Ɇɇɔ 

¶ ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȝɓɈɋɖɗɫɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȝɓɈɋɖɘɔɈɆɓɔ. 

3. ȭɆɕəɗɘɫɘɢ ɕɖɔɜɋɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɟɋ ɖɆɍ. 
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ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ ɏ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ 

ȶɋɍəɑɢɘɆɘ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɩɘɢɗɥ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ. ȹ ɜɢɔɒə Ɉɫɐɓɫ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ ɈɎɊɫɑɥɤɘɢɗɥ ɐɔɑɢɔɖɔɒ. ȸɔɒə ɈɎ ɑɋɉɐɔ ɕɔɒɫɘɎɘɋ ɒɔɌɑɎɈɫ ɕɔɒɎɑɐɎ, ɫ 

ɬɛɓɩ ɈɎɕɖɆɈɑɋɓɓɥ ɓɋ ɍɆɏɒɋ ɇɆɉɆɘɔ ɝɆɗə.  

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɔɘɖɎɒɆɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ ɇɋɍɕɔɗɋɖɋɊɓɢɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ, ɘɆɐ ɫ ɍɆ 

Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɈɇəɊɔɈɆɓɔɉɔ ɊɫɆɑɔɉə ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ (ɒɋɓɤȷɋɖɈɫɗ>ȵɋɖɋɈɫɖɐɆé), ɥɐɎɏ 

ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɕɋɖɋɉɑɥɊɆɘɎ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɑɔɈɆ, ɍɓɆɛɔɊɎɘɎ ɔɖɚɔɉɖɆɚɫɝɓɫ ɕɔɒɎɑɐɎ, 

ɊɔɊɆɈɆɘɎ Ɉ ɗɑɔɈɓɎɐ ɓɔɈɫ ɗɑɔɈɆ. 

ABBYY FineReader ɘɆɐɔɌ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɘɎ ɔɘɖɎɒɆɓɫ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɐɓɔɕɔɐ, 

ɖɔɍɘɆɞɔɈɆɓɎɛ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɘɋɐɗɘə 

(ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɋ ɒɋɓɤ ɈɫɐɓɆ ȸɋɐɗɘ>ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ).  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȹ ɕɖɔɜɋɗɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɈɎɊɫɑɥɤɘɢɗɥ ɗɘɎɑɫ. ȹɗɫ ɈɎɊɫɑɋɓɫ ɗɘɎɑɫ 

ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɤɘɢɗɥ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɘɋɐɗɘə. ȶɋɊɆɉəɤɝɎ ɗɘɎɑɫ, ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɑɋɉɐɔ 

ɍɒɫɓɤɈɆɘɎ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ, ɟɔ ɍɆɗɘɔɗɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɔ ɘɋɐɗɘə. ȹɗɫ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɫ ɗɘɎɑɫ 

ɒɔɌəɘɢ ɇəɘɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɫ ə ɖɆɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘ DOCX/ ODT/RTF. 

ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə 
ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɔɘɖɎɒɆɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ ɇɋɍɕɔɗɋɖɋɊɓɢɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ, ɘɆɐ ɫ ɍɆ 

Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɈɇəɊɔɈɆɓɔɉɔ ɊɫɆɑɔɉə ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ (ɒɋɓɤȷɋɖɈɫɗ>ȵɋɖɋɈɫɖɐɆé), ɥɐɎɏ 

ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɕɋɖɋɉɑɥɊɆɘɎ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɑɔɈɆ, ɍɓɆɛɔɊɎɘɎ ɔɖɚɔɉɖɆɚɫɝɓɫ ɕɔɒɎɑɐɎ, 

ɊɔɊɆɈɆɘɎ Ɉ ɗɑɔɈɓɎɐ ɓɔɈɫ ɗɑɔɈɆ. 

ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ 
ȹ Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɕɋɖɋɈɫɖɎɘɎ, ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɏ ɈɫɊɚɔɖɒɆɘəɈɆɘɎ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ.  

ȵɆɓɋɑɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȸɋɐɗɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɐɓɔɕɐɎ Ɋɑɥ ɕɋɖɋɈɫɖɐɎ ɔɖɚɔɉɖɆɚɫɬ ə Ɉɫɐɓɫ 

ȸɋɐɗɘ. ȷɐɔɖɎɗɘɆɏɘɋɗɥ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɆɒɎ  /   Ɋɑɥ ɕɋɖɋɒɫɟɋɓɓɥ Ɋɔ 

ɓɆɗɘəɕɓɔɉɔ/ɕɔɕɋɖɋɊɓɢɔɉɔ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɗɑɔɈɆ ɝɎ ɗɎɒɈɔɑə. Ʌɐɟɔ 

ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ ɓɋ ɈɎɊɫɑɋɓɔ ɐɔɑɢɔɖɔɒ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə  ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ 

ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȸɋɐɗɘ. 

Ȫɑɥ ɕɋɖɋɈɫɖɐɎ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɗɑɔɈɆ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ:  

1. ȰɑɆɜɓɫɘɢ ɓɆ ɗɑɔɈɫ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɇəɊɋ ɈɎɊɫɑɋɓɔ ɍɔɓə, Ɉ ɥɐɫɏ 
ɍɓɆɛɔɊɎɘɢɗɥ ɜɋ ɗɑɔɈɔ, Ɇ ə Ɉɫɐɓɫ ȰɖəɕɓɎɏ ɕɑɆɓ ɒɔɌɓɆ ɕɔɇɆɝɎɘɎ ɍɇɫɑɢɞɋɓɋ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɑɔɈɆ. 

2. Ʌɐɟɔ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ, ɈɫɊɖɋɊɆɉəɏɘɋ ɗɑɔɈɔ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ. 

ȵɔɖɆɊɆ. Ȫɑɥ ɈɗɘɆɈɑɋɓɓɥ ɓɋɐɑɆɈɫɆɘəɖɓɎɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ 

ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȸɋɐɗɘ Ɇɇɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ. 

ȼɋɏ ɒɋɘɔɊ ɍɖəɝɓɎɏ Ɋɑɥ ɕɔɖɫɈɓɥɓɓɥ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɏ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. 

ȝɓɗɘɖəɒɋɓɘɎ Ɋɑɥ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɖɔɍɘɆɞɔɈɆɓɫ ɓɆ: 
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¶ ȵɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȸɋɐɗɘ 

 

¶ ȵɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɘɋɐɗɘə (ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɋ ɒɋɓɤ ɈɫɐɓɆȸɋɐɗɘ>ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ).  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɐɓɔɕɐɎ  /   Ɋɑɥ ɕɋɖɋɒɫɟɋɓɓɥ ɕɆɓɋɑɑɤ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɋɏ, 

ɥɐɟɔ ɞɎɖɎɓɆ ɈɫɐɓɆ ȸɋɐɗɘ ɓɋ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɇɆɝɎɘɎ Ɉɗɤ ɕɆɓɋɑɢ ɫɍ ɈɑɆɗɘɎɈɔɗɘɥɒɎ ɕɔɈɓɫɗɘɤ. 

ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ ɘɋɐɗɘə Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɕɋɖɋɈɫɖɎɘɎ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɑɔɈɆ ɍɆ 

Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɈɇəɊɔɈɆɓɔɉɔ ɊɫɆɑɔɉə ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ. ȿɔɇ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɏɔɉɔ, ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 

ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə  Ɇɇɔ Ɉ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə 

ȵɋɖɋɈɫɖɐɆé  

 

ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɊɫɆɑɔɉ ɕɋɖɋɈɫɖɐɎ, ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ: 

¶ ȵɖɔɕəɗɘɎɘɎ ɈɎɊɫɑɋɓɋ ɗɑɔɈɔ, ɓɋ ɍɒɫɓɤɤɝɎ ɏɔɉɔ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 
ȵɖɔɕəɗɘɎɘɎ. 
ȵɖɎ ɜɢɔɒə ɍɫ ɗɑɔɈɆ ɍɓɫɒɆɩɘɢɗɥ ɈɎɊɫɑɋɓɓɥ ɐɔɑɢɔɖɔɒ. 

¶ ȭɆɒɫɓɎɘɎ ɈɎɊɫɑɋɓɋ ɗɑɔɈɔ ɔɊɓɎɒ ɫɍ ɍɆɕɖɔɕɔɓɔɈɆɓɎɛ ɈɆɖɫɆɓɘɫɈ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ 
ɐɓɔɕɐə ȭɆɒɫɓɎɘɎ. 

¶ ȪɔɊɆɘɎ ɈɎɊɫɑɋɓɋ ɗɑɔɈɔ Ɋɔ ɗɑɔɈɓɎɐɆ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȪɔɊɆɘɎ Ɋɔ 
ɗɑɔɈɓɎɐɆ. 
ȹ ɜɢɔɒə ɈɎɕɆɊɐə ɕɫɊ ɝɆɗ ɕɔɊɆɑɢɞɔɬ ɕɋɖɋɈɫɖɐɎ ɔɖɚɔɉɖɆɚɫɬ, ɥɐɟɔ ɜɋ ɗɑɔɈɔ ɍəɗɘɖɫɓɋɘɢɗɥ 
Ɉ ɘɋɐɗɘɫ, Ɉɔɓɔ ɓɋ ɇəɊɋ ɈɈɆɌɆɘɎɗɥ ɕɔɒɎɑɐɔɈɎɒ. 

¶ ȭɒɫɓɎɘɎ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə: ɞɖɎɚɘ, ɏɔɉɔ ɖɔɍɒɫɖ ɫ ɓɆɐɖɋɗɑɋɓɓɥ. 

¶ ȪɔɊɆɘɎ ɓɋɐɑɆɈɫɆɘəɖɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə  ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ȨɗɘɆɈɎɘɎ 
ɗɎɒɈɔɑɎé ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɍɫ ɗɕɆɊɓɔɉɔ ɗɕɎɗɐə ȵɫɊɒɓɔɌɎɓɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɓɆɇɫɖ, 
Ɉ ɥɐɔɒə ɒɫɗɘɎɘɢɗɥ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɈɆɒ ɗɎɒɈɔɑ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɉɖɋɜɢɐɎɏ ɆɑɚɆɈɫɘ Ɇɇɔ ɕɔɍɓɆɝɋɓɓɥ 



ȵɔɗiɇɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ABBYY FineReader  12  
 

63 

 

ɉɖɔɞɔɈɎɛ ɔɊɎɓɎɜɢ. ȵɔɘɫɒ ɊɈɫɝɫ ɐɑɆɜɓɫɘɢ ɓɆ ɗɎɒɈɔɑɫ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɊɔɊɆɘɎ ɗɎɒɈɔɑ, 
ɈɐɆɍɆɈɞɎ Ɉ ɘɋɐɗɘɔɈɔɒə ɕɔɑɫ ȰɔɊ ɗɎɒɈɔɑə ɐɔɊ ɗɎɒɈɔɑə Ɉ Unicode. 

ȵɔɖɆɊɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɍɒɫɓɎɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɕɋɖɋɈɫɖɐɎ ɘɋɐɗɘə, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 

ȴɕɜɫɬé ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɔɕɜɫɬ. 

Ȫɑɥ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɝɓɎɛ ɒɔɈ Ɋɑɥ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɈɆɒ ɇəɊɋ ɍɆɕɖɔɕɔɓɔɈɆɓɔ 

ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɫ ɍɆ ɓɆɕɎɗɆɓɓɥɒ ɈɆɖɫɆɓɘɎ ɫɩɖɔɉɑɫɚɫɈ. 

 

ȨɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ ɗɑɔɈɓɎɐɫɈ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɗɎɗɘɋɒɆ ɕɋɖɋɈɫɖɥɩ ɗɑɔɈɆ ɍɆ ɗɑɔɈɓɎɐɔɒ. Ʌɐɟɔ Ɉ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə 

ɘɋɐɗɘɫ ɇɆɉɆɘɔ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɎɛ ɘɋɖɒɫɓɫɈ, ɗɐɔɖɔɝɋɓɢ Ɇɇɔ ɓɆɍɈ, ɒɔɌɓɆ ɕɫɊɈɎɟɎɘɎ ɥɐɫɗɘɢ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ, ɊɔɊɆɈɞɎ ɬɛ Ɋɔ ɗɑɔɈɓɎɐɆ.  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȼɥ ɚəɓɐɜɫɔɓɆɑɢɓɫɗɘɢ ɕɫɊɘɖɎɒəɩɘɢɗɥ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ ɒɔɈ ɍɫ ɗɑɔɈɓɎɐɔɈɔɤ 

ɕɫɊɘɖɎɒɐɔɤ.  

ȿɔɇ ɊɔɊɆɘɎ ɗɑɔɈɔ Ɋɔ ɗɑɔɈɓɎɐɆ: 

¶ ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȵɋɖɋɈɫɖɐɆ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȵɋɖɋɈɫɖɐɆé) ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȪɔɊɆɘɎ Ɋɔ 
ɗɑɔɈɓɎɐɆ, Ɇɇɔ  

¶ ȹ Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ə ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɗɑɔɈɆ ɐɔɒɆɓɊə ȪɔɊɆɘɎ Ɋɔ ɗɑɔɈɓɎɐɆ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȵɫɊ ɝɆɗ ɊɔɊɆɈɆɓɓɥ ɗɑɔɈɆ ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ ɒɔɈə ɗɑɔɈɓɎɐɆ ɈɎɇɖɆɓɔ 

ɕɖɆɈɎɑɢɓɔ. 

ȺɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɗɘɎɑɫɈ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘɫɈ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɈɫɊɓɔɈɑɤɩ ɗɘɎɑɫ ɘɆ 

ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. Ȫɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɗɘɈɔɖɤɩɘɢɗɥ 

ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɆ ɫɩɖɆɖɛɫɥ ɗɘɎɑɫɈ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɕɋɖɋɉɑɥɊɆɘɎ ɫ ɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɗɘɎɑɫ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɗɘɈɔɖɤɈɆɘɎ ɓɔɈɫ ɗɘɎɑɫ Ɋɑɥ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ə Ɉɫɐɓɫ 

ȸɋɐɗɘ. 

Ʌɐ ɍɆɗɘɔɗəɈɆɘɎ ɗɘɎɑɢ Ɋɔ ɈɎɊɫɑɋɓɔɉɔ ɚɖɆɉɒɋɓɘɆ ɘɋɐɗɘə: 
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1. ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɘɋɐɗɘɔɈɎɏ ɚɖɆɉɒɋɓɘ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ. 

2. ȹ ɏɔɉɔ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȨɑɆɗɘɎɈɔɗɘɫ. 

3. ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɘɋɐɗɘə, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɆɗɥ, ə ɗɕɎɗɐə ȷɘɎɑɢ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ 
ɗɘɎɑɢ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘ DOCX/ ODT/RTF əɗɫ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɫ 

ɗɘɎɑɫ ɒɔɌəɘɢ ɇəɘɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɫ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ Ɋɑɥ ɕɔɊɆɑɢɞɔɉɔ 

ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥè. 

Ʌɐ ɍɒɫɓɎɘɎ, ɗɘɈɔɖɎɘɎ Ɇɇɔ ɔɇôɩɊɓɆɘɎ ɗɘɎɑɫ: 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɗɘɎɑɫɈé 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɗɘɎɑɫɈ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɗɘɎɑɢ ɫ ɍɒɫɓɫɘɢ ɏɔɉɔ 
ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ (ɓɆɍɈə ɗɘɎɑɤ, ɞɖɎɚɘ, ɖɔɍɒɫɖ ɞɖɎɚɘə, ɗɘɎɑɢ ɓɆɕɎɗɆɓɓɥ ɞɖɎɚɘə, 
ɒɫɌɑɫɘɋɖɓɎɏ ɫɓɘɋɖɈɆɑ, ɒɆɗɞɘɆɇ).  

3. ȿɔɇ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɓɔɈɎɏ ɗɘɎɑɢ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȳɔɈɎɏ. ȷɘɈɔɖɋɓɎɏ ɗɘɎɑɢ ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ Ɋɔ 
ɗɕɎɗɐə ɓɆɥɈɓɎɛ ɗɘɎɑɫɈ. ȭɆɊɆɏɘɋ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ Ɋɑɥ ɓɔɈɔɉɔ ɗɘɎɑɤ. 

4. ȿɔɇ ɔɇôɩɊɓɆɘɎ ɗɘɎɑɫ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɗɘɎɑɫɈ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴɇ'ɩɊɓɆɘɎé. ȹ 
ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɗɘɎɑɢ, ə ɥɐɎɏ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɔɇôɩɊɓɆɘɎ ɈɎɇɖɆɓɫ ɗɘɎɑɫ.  

5. ȵɫɗɑɥ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɈɓɋɗɑɎ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɍɒɫɓɎ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȭɇɋɖɋɉɘɎ. 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɕɋɖɋɒɫɟəɈɆɘɎɗɥ ɚɖɆɉɒɋɓɘɆɒɎ ɘɋɐɗɘə ɍ ɈɐɆɍɆɓɎɒ ɗɘɎɑɋɒ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ 

ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɗɘɎɑɫɈ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɗɘɎɑɢ ɫ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɏɘɋ ɐɓɔɕɐɎ ȵɔɕɋɖɋɊɓɫɏ 

ɚɖɆɉɒɋɓɘ/ȳɆɗɘəɕɓɎɏ ɚɖɆɉɒɋɓɘ. 

ȶɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɢ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɖɔɍɕɫɍɓɆɩ ɘɋɐɗɘ ɫ ɈɫɊɓɔɈɑɤɩ ɆɊɖɋɗə ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ Ɉ 

ɐɫɓɜɋɈɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ. ȹɗɫ ɍɓɆɏɊɋɓɫ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ɈɎɊɫɑɥɤɘɢɗɥ ɗɎɓɫɒ ɐɔɑɢɔɖɔɒ ɫ 

ɕɫɊɐɖɋɗɑɋɓɓɥɒ. 

ȵɫɊ ɝɆɗ ɓɆɈɋɊɋɓɓɥ ɐəɖɗɔɖɆ ɓɆ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɈɎɓɎɐɆɩ ɗɕɑɎɈɓɆ ɕɫɊɐɆɍɐɆ ɍ 

ɬɬ ɆɊɖɋɗɔɤ. Ȫɑɥ ɕɋɖɋɛɔɊə ɍɆ ɕɔɗɎɑɆɓɓɥɒ ɗɐɔɖɎɗɘɆɏɘɋɗɥ ɐɔɒɆɓɊɔɤȨɫɊɐɖɎɘɎ 

ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ Ɉ ɬɬ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ Ɇɇɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɑɆɈɫɞə Ctrl  ɫ ɐɑɆɜɓɫɘɢ 

ɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ɑɫɈɔɤ ɐɓɔɕɐɔɤ ɒɎɞɫ. 

Ʌɐ ɊɔɊɆɘɎ, ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ Ɇɇɔ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ: 

1. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɘɋɐɗɘ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ.  

2. ȿɔɇ ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, Ɉ ɏɔɉɔ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɎɇɋɖɫɘɢ 
ɐɔɒɆɓɊə ȨɎɊɆɑɎɘɎ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ. 

3. ȿɔɇ ɊɔɊɆɘɎ Ɇɇɔ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ, ə ɏɔɉɔ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɎɇɋɖɫɘɢ 
ɐɔɒɆɓɊə ȩɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥé Ɇɇɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɈɫɐɓɆ ȸɋɐɗɘ ɐɓɔɕɐə 

. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȶɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ:  

a. ȹ ɕɔɑɫ ȸɋɐɗɘ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ɈɫɊɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɘɋɐɗɘ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ. 

b. ȹ ɉɖəɕɫ ȭɈôɥɍɆɘɎ ɍ ɈɎɇɖɆɘɎ/ɍɆɒɫɓɎɘɎ ɘɎɕ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ:  

¶ ȨɋɇïɗɘɔɖɫɓɐɆ ð ɟɔɇ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ, ɥɐɋ ɈɐɆɍəɩ ɓɆ Ɉɋɇï
ɗɘɔɖɫɓɐə. 
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ȹ ɕɔɑɫ ȦɊɖɋɗɆ ɈɈɋɊɫɘɢ ɆɊɖɋɗə ɈɋɇïɗɘɔɖɫɓɐɎ (ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, 
http://www.abbyy.ru ). 

¶ ȺɆɏɑ ð ɟɔɇ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ, ɥɐɋ ɈɐɆɍəɩ ɓɆ ɚɆɏɑ. 
ȿɔɇ ɈɎɇɖɆɘɎ ɚɆɏɑ, ɓɆ ɥɐɎɏ ɇəɊɋ ɈɐɆɍəɈɆɘɎ ɕɔɗɎɑɆɓɓɥ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 
ȴɉɑɥɊé (ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, file://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf). 

¶ ȫɑɋɐɘɖɔɓɓɆ ɕɔɞɘɆ ð ɟɔɇ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɉɫɕɋɖɕɔɗɎɑɆɓɓɥ Ɋɑɥ ɓɆɊɗɎɑɆɓɓɥ 
ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɉɔ ɑɎɗɘɆ ɍɆ ɈɐɆɍɆɓɔɤ ɆɊɖɋɗɔɤ. 
ȹ ɕɔɑɫ ȦɊɖɋɗɆ ɈɈɋɊɫɘɢ ɆɊɖɋɗə ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɬ ɕɔɞɘɎ (ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, 
mailto:office@abbyy.com). 

ȶɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɘɆɇɑɎɜɢ 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɘɆɇɑɎɜɫ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ. ȨɎ 

ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɐɔɓɆɘɎ ɘɆɐɫ Ɋɫɬ: 

¶ ȴɇôɩɊɓɆɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ.  

Ȱəɖɗɔɖɔɒ ɒɎɞɫ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɐɑɫɘɎɓɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ, ɥɐɫ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɔɇôɩɊɓɆɘɎ, ɕɔɘɫɒ ə ɒɋɓɤ 

ȶɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə ȴɇ'ɩɊɓɆɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ. 

¶ ȶɔɍɇɎɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ.  

ȰɑɆɜɓɫɘɢ ɐəɖɗɔɖɔɒ ɒɎɞɫ ə ɐɑɫɘɎɓɜɫ ɘɆɇɑɎɜɫ, Ɇ ɕɔɘɫɒ ə ɒɋɓɤ ȶɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ 

ɐɔɒɆɓɊə ȶɔɍɇɎɘɎ ɐɑɫɘɎɓɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ. 

ȹɈɆɉɆ! ȰɔɒɆɓɊɆ ɍɆɗɘɔɗɔɈəɩɘɢɗɥ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɔ ɖɆɓɫɞɋ ɔɇôɩɊɓɆɓɎɛ ɐɑɫɘɎɓɔɐ ɘɆɇɑɎɜɫ. 

¶ ȴɇôɩɊɓɆɘɎ ɖɥɊɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ. 

Ȱəɖɗɔɖɔɒ ɒɎɞɫ ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɖɥɊɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ, ɥɐɫ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɔɇôɩɊɓɆɘɎ, ɕɔɘɫɒ ə ɒɋɓɤ 

ȶɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə ȴɇ'ɩɊɓɆɘɎ ɖɥɊɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ. 

¶ ȨɎɊɆɑɎɘɎ Ɉɒɫɗɘ ɐɑɫɘɎɓɐɎ. 

ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɐɑɫɘɎɓɐə (Ɇɇɔ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɐɑɫɘɎɓɔɐ), Ɉɒɫɗɘ ɥɐɔɬ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɈɎɊɆɑɎɘɎ, ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ 

ɐɑɆɈɫɞə Del . 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɓɋɒɆɩ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ Ɋɑɥ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ 

ɘɆɇɑɎɜɢ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɊɔɊɆɘɎ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɐɓɔɕɐɎ ɓɆ ɕɆɓɋɑɢ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ 

ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɕɆɓɋɑɋɏ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɉɆɖɥɝɎɛ ɐɑɆɈɫɞ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɕɆɓɋɑɋɏ ɫ ɉɆɖɥɝɎɛ ɐɑɆɈɫɞé).  

Ʌɐ ɕɖɎɛɔɈɆɘɎ ɐɔɓɚɫɊɋɓɜɫɏɓə ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɤ 
ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ABBYY FineReader 12 ɈɎ ɑɋɉɐɔ ɒɔɌɋɘɋ ɕɖɎɛɔɈɆɘɎ ɐɔɓɚɫɊɋɓɜɫɏɓə 

ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɤ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ.  

1. ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə ȶɋɌɎɒ ȼɋɓɍəɖɆ Ɇɇɔ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 

ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə . 

2. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɍɆɚɆɖɇəɏɘɋ ɒɆɖɐɋɖɔɒ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɤ, ɥɐə ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɕɖɎɛɔɈɆɘɎ.  

ȵɔɖɆɊɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɕɔɒɎɑɐɔɈɔ ɍɆɚɆɖɇəɈɆɑɎ ɍɆɏɈɫ ɗɎɒɈɔɑɎ, ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɗɐɆɗəɈɆɘɎ 

ɔɗɘɆɓɓɤ Ɋɫɤ, ɓɆɘɎɗɓəɈɞɎ Ctrl + Z Ɇɇɔ ɐɓɔɕɐə ȷɐɆɗəɈɆɘɎ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 

ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ.  
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3. ȭɇɋɖɋɌɫɘɢ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ Ɉ Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ, ɥɐɎɏ ɒɫɗɘɎɘɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ, ɓɆ ɒɫɗɜɫ ɍɆɚɆɖɇɔɈɆɓɎɛ 

ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɇəɊəɘɢ ɐɖɆɕɐɎ. Ʌɐɟɔ ɈɎɇɖɆɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɍɓɆɝɆɘɎ 

ɐɔɑɢɔɖɎ ɘɋɐɗɘə ɏ ɚɔɓə, ɘɔ ɜɋ ɇəɊəɘɢ ɝɔɖɓɫ ɕɖɥɒɔɐəɘɓɎɐɎ. 

ȿɔɇ ɈɎɏɘɎ ɍ ɖɋɌɎɒə ȼɋɓɍəɖɆ, ɈɎɐɔɓɆɏɘɋ ɔɊɓə ɍ Ɋɫɏ: 

¶ ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə ȶɋɌɎɒ ȼɋɓɍəɖɆ ɟɋ ɖɆɍ; 

¶ ȳɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə . 
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ȼɎɘəɈɆɓɓɥ ɐɔɓɘɋɓɘə ɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 

ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɐɔɕɫɤɈɆɘɎ ɘɋɐɗɘ, ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɏ ɘɆɇɑɎɜɫ ɍ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ Ɉ ɫɓɞɫ 

ɊɔɊɆɘɐɎ. ȲɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɜɎɘəɈɆɓɓɥ ɐɔɓɘɋɓɘə ɓɋ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɎɕə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ: ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ 

ɐɔɕɫɤɈɆɘɎ ɇəɊɢïɥɐə ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɤ ɍ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɇɋɍ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉɗɢɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɫ ɐɔɓɈɋɖɘɆɜɫɬ Ɉ ɖɋɊɆɉɔɈɆɓɫ ɚɔɖɒɆɘɎ. ȨɎɊɫɑɋɓɆ 

ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɥ ɐɔɕɫɤɩɘɢɗɥ Ɉ ɇəɚɋɖ ɔɇɒɫɓə ɏ ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɆ Ɉ ɊɔɊɆɘɐɆɛ, ɟɔ 

ɕɫɊɘɖɎɒəɤɘɢ ɐɔɒɆɓɊə çɈɗɘɆɈɎɘɎ ɍ ɇəɚɋɖɆ ɔɇɒɫɓəè. 

ȿɔɇ ɗɐɔɕɫɤɈɆɘɎ ɘɋɐɗɘ, ɘɆɇɑɎɜɤ Ɇɇɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ: 

1. ȹ Ɉɫɐɓɫ ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ , ,  Ɇɇɔ  ɈɎɊɫɑɫɘɢ ɍɔɓə, 
ɥɐə ɛɔɝɋɘɋ ɗɐɔɕɫɤɈɆɘɎ Ɉ ɇəɚɋɖ ɔɇɒɫɓə.  

2. ȹ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɫ ɐɔɕɫɤɈɆɘɎ ɘɋɐɗɘ Ɉ ɇəɚɋɖ 

ɔɇɒɫɓə Ɇɇɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə  ɓɆ ɗɕɑɎɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ.  

3. ȨɗɘɆɈɘɋ ɗɐɔɕɫɏɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ, ɘɆɇɑɎɜɤ Ɇɇɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɉ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɊɔɊɆɘɔɐ.  

ȿɔɇ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɐɫɑɢɐɆ ɗɘɔɖɫɓɔɐ: 

1. ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ə Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ.  

2. ȹ ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɈɎɇɖɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɥɐ Ɇɇɔ ȵɋɖɋɊɆɘɎ 
ɈɎɇɖɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ Ɋɔé ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɊɔɊɆɘɔɐ, ə ɥɐɎɏ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɈɗɘɆɈɎɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ 
ɗɘɔɖɫɓɐɎ.  

  



ȵɔɗiɇɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ABBYY FineReader  12  
 

68 

 

ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ 

ȶɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɒɔɌɓɆ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ə ɚɆɏɑ, ɕɋɖɋɊɆɘɎ ə ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɊɔɊɆɘɔɐ, 

ɗɐɔɕɫɤɈɆɘɎ ə ɇəɚɋɖ ɔɇɒɫɓə ɇɋɍ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ ɊɎɗɐ Ɇɇɔ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ 

ɕɔɞɘɔɤ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɓɆ ɆɊɖɋɗə ɓɆ ɗɋɖɈɋɖɫ 

Kindle.com, ɍ ɥɐɔɉɔ ɕɫɗɑɥ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɓɓɥ ɈɎ ɍɒɔɌɋɘɋ ɍɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆ ɗɈɫɏ 

ɕɖɎɗɘɖɫɏ Kindle. ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɒɔɌɓɆ Ɉɗɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ABBYY FineReader Ɇɇɔ ɘɫɑɢɐɎ 

ɈɎɇɖɆɓɫ.  

ȹɈɆɉɆ! Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɖɋɍəɑɢɘɆɘ ɒɆɐɗɎɒɆɑɢɓɔ ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɈ ɈɆɞɎɒ ɔɝɫɐəɈɆɓɓɥɒ, ɗɑɫɊ 

əɈɆɌɓɔ ɕɔɗɘɆɈɎɘɎɗɥ Ɋɔ ɈɎɇɔɖə ɔɕɜɫɏ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. 

Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ: 

1. ȳɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ə ɗɕɎɗɐə ȴɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɖɋɌɎɒ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɏ ɋɑɋɒɋɓɘɎ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ, ɥɐɫ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ. 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɐɔɌɓɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɈɐɆɍɆɓɫ ɚɔɖɒɆɘɎ, Ɉ ɥɐɎɛ 
ɏɔɉɔ ɒɔɌɓɆ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ.  

ȶɋɌɎɒɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ: 

a. ȸɔɝɓɆ ɐɔɕɫɥ 
ȪɔɍɈɔɑɥɩ ɔɘɖɎɒɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɥɐɔɉɔ ɇəɊɋ ɕɔɈɓɫɗɘɤ ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɘɎ 
ɔɖɎɉɫɓɆɑə. ȶɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ Ɋɑɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍɫ ɗɐɑɆɊɓɎɒ 
ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥɒ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɖɋɐɑɆɒɓɎɛ ɇɖɔɞəɖ. ȴɊɓɆɐ ɜɋɏ ɖɋɌɎɒ ɓɋ ɕɋɖɋɊɇɆɝɆɩ 
Ɉɓɋɗɋɓɓɥ ɍɓɆɝɓɎɛ ɕɖɆɈɔɐ ə ɘɋɐɗɘ ɫ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ. 

b. Ȱɔɕɫɥ, ɟɔ ɖɋɊɆɉəɩɘɢɗɥ 
ȪɔɍɈɔɑɥɩ ɔɘɖɎɒɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɥɐɔɉɔ ɒɔɌɋ ɓɋɗəɘɘɩɈɔ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ 
ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. Ȫɔɐəɒɋɓɘ, ɔɘɖɎɒɆɓɎɏ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɜɢɔɉɔ ɖɋɌɎɒə, ɑɋɉɐɔ 
ɖɋɊɆɉəɩɘɢɗɥ. 

c. ȺɔɖɒɆɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ 
Ȩ ɔɘɖɎɒɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɍɇɋɖɋɌəɘɢɗɥ ɓɆɕɎɗɆɓɓɥ ɘɆ ɖɔɍɒɫɖ ɞɖɎɚɘə, ɖɔɍɇɎɈɐɆ 
ɓɆ ɆɇɍɆɜɎ, Ɇɑɋ ɓɋ ɍɇɋɖɋɌəɘɢɗɥ ɖɔɍɒɫɟɋɓɓɥ ɔɇôɩɐɘɫɈ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɘɆ ɒɫɌɖɥɊɐɔɈɫ 
ɫɓɘɋɖɈɆɑɎ. ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɇəɊɋ ɔɘɖɎɒɆɓɔ ɗəɜɫɑɢɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥɒ ɍɆ 
ɑɫɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. Ȫɑɥ ɘɋɐɗɘə, Ɉ ɥɐɔɒə ɕɔɖɥɊɔɐ ɝɎɘɆɓɓɥ ɗɕɖɆɈɆ ɓɆɑɫɈɔ, ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥ 
ɇəɊɋ ɍɆ ɕɖɆɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȧəɊɢïɥɐɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɔɤ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɩɤ Ɉ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɇəɊɋ 

ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɔ. 

d. ȭɈɎɝɆɏɓɎɏ ɘɋɐɗɘ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɓɋ ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ. 

e. ȩɓəɝɐɆ ɐɔɕɫɥ 
ȪɔɍɈɔɑɥɩ ɔɘɖɎɒɆɘɎ HTMLïɊɔɐəɒɋɓɘ, Ɉ ɥɐɔɒə ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɕɖɎɇɑɎɍɓɋ 
ɖɔɍɒɫɟɋɓɓɥ ɔɇôɩɐɘɫɈ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ. 

2. ȳɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɒɔɌɓɆ ɈɎɇɖɆɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ Ɋɑɥ ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə. ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɘɆ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə 
ȴȰ ȴȰ. 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɗɘɖɫɑɐə ɕɖɆɈɔɖəɝ ɈɫɊ ɐɓɔɕɐɎ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ 
ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɕəɓɐɘ Ɇɇɔ ɗɐɔɖɎɗɘɆɏɘɋɗɥ ɐɔɒɆɓɊɆɒɎ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ. 



ȵɔɗiɇɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ABBYY FineReader  12  
 

69 

 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ. 

ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎè. 

ȷɕɎɗɔɐ ɕɫɊɘɖɎɒəɈɆɓɎɛ ɊɔɊɆɘɐɫɈ 

¶ Microsoft Word 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) ɫ 2013 (15.0) 

¶ Microsoft Excel 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) ɫ 2013 (15.0) 

¶ Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (ɍ ɕɆɐɋɘɔɒ ɍɆɇɋɍɕɋɝɋɓɓɥ ɗəɒɫɗɓɔɗɘɫ Microsoft Office 
Ɋɑɥ ɚɔɖɒɆɘɫɈ ɚɆɏɑɫɈ Word, Excel ɫ PowerPoint 2007), 2007 (12.0), 2010 (14.0) ɫ 2013 
(15.0) 

¶ Apache OpenOffice Writer 3.4, 4.0 

¶ Corel WordPerfect X5, X6 

¶ Adobe Acrobat/Reader (8.0 ɫ ɈɎɟɋ) 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɥɐɓɆɏɐɖɆɟɔɬ ɗəɒɫɗɓɔɗɘɫ ABBYY FineReader ɍ ɓɆɍɈɆɓɎɒɎ ɈɎɟɋ ɊɔɊɆɘɐɆɒɎ 

ɖɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɫɓɗɘɆɑɤɈɆɘɎ Ɋɑɥ ɓɎɛ ɈɎɕəɟɋɓɫ ɔɓɔɈɑɋɓɓɥ. 

ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ Ɉ ɖɫɍɓɫ 

ɖɋɊɆɉɔɈɆɓɫ ɚɔɖɒɆɘɎ. ȨɎɇɫɖ ɚɔɖɒɆɘə ɏ ɕɆɖɆɒɋɘɖɫɈ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ 

ɕɑɆɓəɩɘɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ. 

¶ ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ə ɚɔɖɒɆɘɎ DOCX/ODT/RTF 

¶ ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɕɖɋɍɋɓɘɆɜɫɏ ə ɚɔɖɒɆɘ PPTX 

¶ ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɕɖɔɗɘɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘ TXT 

ȺɔɖɒɆɘ DOCX/ODT/RTF 
Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ DOCX/ODT/RTF:  

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ 
ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. 
ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ 
ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ ɫ ɈɎɇɖɆɈɞɎ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ.  

ȵɔɖɆɊɆ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ 

ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> DOCX/ ODT/ RTF ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȴɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ȨɎɇɫɖ ɖɋɌɎɒə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɇəɊɋɘɋ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ: 

a. ȸɔɝɓɆ ɐɔɕɫɥ 
ȪɔɍɈɔɑɥɩ ɔɘɖɎɒɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɥɐɔɉɔ ɇəɊɋ ɕɔɈɓɫɗɘɤ ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɘɎ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 
ȶɋɐɔɒɋɓɊəɩɘɢɗɥ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ Ɋɑɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍɫ ɗɐɑɆɊɓɎɒ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥɒ, 
ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɖɋɐɑɆɒɓɎɛ ɇɖɔɞəɖ. ȴɊɓɆɐ ɜɋɏ ɖɋɌɎɒ ɓɋ ɕɋɖɋɊɇɆɝɆɩ Ɉɓɋɗɋɓɓɥ ɍɓɆɝɓɎɛ 
ɕɖɆɈɔɐ ə ɘɋɐɗɘ ɫ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ. 
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b. Ȱɔɕɫɥ, ɟɔ ɖɋɊɆɉəɩɘɢɗɥ 
ȪɔɍɈɔɑɥɩ ɔɘɖɎɒɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɥɐɔɉɔ ɒɔɌɋ ɓɋɗəɘɘɩɈɔ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ 
ɔɖɎɉɫɓɆɑə. Ȫɔɐəɒɋɓɘ, ɔɘɖɎɒɆɓɎɏ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɜɢɔɉɔ ɖɋɌɎɒə, ɑɋɉɐɔ ɖɋɊɆɉəɩɘɢɗɥ. 

c. ȺɔɖɒɆɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ 
Ȩ ɔɘɖɎɒɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɍɇɋɖɋɌəɘɢɗɥ ɓɆɕɎɗɆɓɓɥ ɘɆ ɖɔɍɒɫɖ ɞɖɎɚɘə, ɖɔɍɇɎɈɐɆ ɓɆ 
ɆɇɍɆɜɎ, Ɇɑɋ ɓɋ ɍɇɋɖɋɌəɘɢɗɥ ɖɔɍɒɫɟɋɓɓɥ ɔɇôɩɐɘɫɈ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɘɆ ɒɫɌɖɥɊɐɔɈɫ ɫɓɘɋɖɈɆɑɎ. 
ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɇəɊɋ ɔɘɖɎɒɆɓɔ ɗəɜɫɑɢɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥɒ ɍɆ ɑɫɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. Ȫɑɥ 
ɘɋɐɗɘə, Ɉ ɥɐɔɒə ɕɔɖɥɊɔɐ ɝɎɘɆɓɓɥ ɗɕɖɆɈɆ ɓɆɑɫɈɔ, ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥ ɇəɊɋ ɍɆ ɕɖɆɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȧəɊɢïɥɐɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɔɤ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɩɤ Ɉ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɇəɊɋ 

ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɔ. 

d. ȵɖɔɗɘɎɏ ɘɋɐɗɘ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɒɔɌɓɆ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɫɑɢɐɎ ɓɆɐɖɋɗɑɋɓɓɥ ɞɖɎɚɘə, ɥɐɟɔ ɈɎɇɖɆɓɔ ɜɤ ɔɕɜɫɤ 
ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɓɆɕɫɈɌɎɖɓɎɏ ɞɖɎɚɘ, ɐəɖɗɎɈ ɫ ɕɫɊɐɖɋɗɑɋɓɓɥ Ɉ ɕɖɔɗɘɔɒə ɘɋɐɗɘɫ.  

ȶɔɍɒɫɖ ɕɆɕɋɖə ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɎɏ 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɕɆɕɋɖə, ɥɐɎɏ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ 

ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ.  

ȸɋɐɗɘ 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɕɋɖɋɓɔɗɎ ɘɆ ɕɔɊɫɑ ɓɆ ɖɥɊɐɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɕɔɊɫɑ ɓɆ ɖɥɊɐɎ ɇəɊɋ ɘɆɐɎɒ ɗɆɒɎɒ, ɥɐ ɓɆ 
ɈɎɛɫɊɓɔɒə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɕɔɊɫɑ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɐɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɕɔɊɫɑ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɇəɊɋ ɘɆɐɎɒ ɗɆɒɎɒ, ɥɐ ɓɆ 
ɈɎɛɫɊɓɔɒə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɓɔɒɋɖɎ ɖɥɊɐɫɈ 
ȳəɒɋɖɆɜɫɤ ɖɥɊɐɫɈ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ, ɥɐɟɔ ɈɔɓɆ ɇəɑɆ ə ɈɎɛɫɊɓɔɒə 
Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ. ȳɔɒɋɖɎ ɖɥɊɐɫɈ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ə ɈɎɉɑɥɊɫ ɈɖɫɍɐɎ, ɥɐɆ ɓɋ ɍɒɫɓɤɩɘɢɗɥ ɕɫɊ ɝɆɗ 
ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə.  
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȼɥ ɚəɓɐɜɫɥ ɊɔɗɘəɕɓɆ ɘɫɑɢɐɎ Ɉ ɖɋɌɎɒɆɛ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ȸɔɝɓɆ 
ɐɔɕɫɥ ɫ Ȱɔɕɫɥ, ɟɔ ɖɋɊɆɉəɩɘɢɗɥ. 

¶ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ ɫ ɓɔɒɋɖɎ ɗɘɔɖɫɓɔɐ 
ȹ ɖɆɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ ɏ ɓɔɒɋɖɎ 
ɗɘɔɖɫɓɔɐ. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɓɆɕɫɈɌɎɖɓɎɏ ɞɖɎɚɘ, ɐəɖɗɎɈ ɫ ɕɫɊɐɖɋɗɑɋɓɓɥ Ɉ ɕɖɔɗɘɔɒə ɘɋɐɗɘɫ 
ȹ ɖɆɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ Ɉ ɖɋɌɎɒɫ ȵɖɔɗɘɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɓɆɐɖɋɗɑɋɓɓɥ ɞɖɎɚɘə. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɫɖ ɚɔɓə ɫ ɑɫɘɋɖ 
ȹ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɈɎɛɫɊɓɎɏ ɐɔɑɫɖ ɇəɐɈ ɫ ɚɔɓə. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé) ɇəɑɔ ɈɫɊɐɑɤɝɋɓɔ ɈɎɥɈɑɋɓɓɥ ɋɑɋɒɋɓɘɫɈ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɆ (ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɫɈ, ɈɎɓɔɗɔɐ, ɍɒɫɗɘə, ɓəɒɋɖɔɈɆɓɎɛ ɗɕɎɗɐɫɈ), ɘɔ ɜɫ ɋɑɋɒɋɓɘɎ ɇəɊɋ 

ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ə ɈɎɉɑɥɊɫ ɔɗɓɔɈɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə. 

Ʌɐɫɗɘɢ ɒɆɑɤɓɐɫɈ 

Ʌɐɟɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ, ɘɔ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə 

ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɊəɌɋ ɈɋɑɎɐɎɒ. Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɚɆɏɑə ɍɆɑɋɌɆɘɢ ɈɫɊ 

ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɉɖəɕɎ Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 
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ȵɔɖɆɊɆ. 

¶ Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɍɆɊɆɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȝɓɞɋé. ȹ 
ɊɫɆɑɔɉɔɈɔɒə Ɉɫɐɓɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ 
ɍɓɆɝɋɓɓɥ ɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 

¶ Ʌɐɟɔ ɈɎ ɓɋ ɛɔɝɋɘɋ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ Ɉ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ, ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ 
ɔɕɜɫɤ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɒɆɑɤɓɐɎ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ. 

ȪɔɊɆɘɐɔɈɔ 

ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȨɎɊɫɑɥɘɎ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ, ɥɐɟɔ ɈɎ ɒɆɩɘɋ ɓɆɒɫɖ 

ɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ə Microsoft Word, Ɇ ɓɋ ə Ɉɫɐɓɫ ȸɋɐɗɘ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY 

FineReader. Ʌɐɟɔ ɜɥ ɔɕɜɫɥ ɈɫɊɒɫɝɋɓɆ, Ɉɗɫ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɫ ɗɎɒɈɔɑɎ ɇəɊɋ ɈɎɊɫɑɋɓɔ 

ɐɔɑɢɔɖɔɒ ə ɕɖɔɉɖɆɒɫ Microsoft Word. 

ȵɔɖɆɊɆ. Ȱɔɑɫɖ ɈɎɊɫɑɋɓɓɥ ɓɋɈɕɋɈɓɋɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɛ ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɒɔɌɓɆ ɍɒɫɓɎɘɎ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ 

ȨɎɉɑɥɊ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȺɔɖɒɆɘ PPTX 
Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ PPTX:  

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 
ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ 
ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, 
ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ>ȵɖɋɍɋɓɘɆɜɫɥ 
Microsoft PowerPoint . 

ȵɔɖɆɊɆ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ 

ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> PPTX ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȸɋɐɗɘ 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɕɔɊɫɑ ɓɆ ɖɥɊɐɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ ɖɔɍɇɎɘɔ ɓɆ ɖɥɊɐɎ ɘɆɐ ɗɆɒɔ, ɥɐ ɫ ɈɎɛɫɊɓɋ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɜɤ ɔɕɜɫɤ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ, ɘɔ Ɉɋɗɢ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ ɍɆɕɎɗɆɓɔ Ɉ 
ɔɊɎɓ ɖɥɊɔɐ. 

¶ ȵɋɖɋɓɔɗɎɘɎ ɕɔ ɗɑɔɈɆɛ 
ȶɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ Ɉɒɫɟɋɓɔ ɍɆ ɞɎɖɎɓɔɤ ɘɋɐɗɘɔɈɔɉɔ ɇɑɔɐə ɗɑɆɏɊɆ. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ. 

Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 

Ʌɐɟɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ, ɘɔ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə 

ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɊəɌɋ ɈɋɑɎɐɎɒ. Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɚɆɏɑə ɍɆɑɋɌɆɘɢ ɈɫɊ 

ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɉɖəɕɎ Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

ȵɔɖɆɊɆ. 

¶ Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɍɒɫɓɎɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȝɓɞɋé. ȹ 
ɊɫɆɑɔɉɔɈɔɒə Ɉɫɐɓɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ 
ɍɓɆɝɋɓɓɥ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 
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¶ Ʌɐɟɔ ɈɎ ɓɋ ɛɔɝɋɘɋ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ Ɉ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ, ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ 
ɔɕɜɫɤ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ. 

ȺɔɖɒɆɘ TXT 
Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ TXT:  

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 
ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ 
ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, 
ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ>ȸɋɐɗɘɔɈɎɏ 
Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

ȵɔɖɆɊɆ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ 

ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> TXT ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé)..  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȴɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ȨɎɇɫɖ ɖɋɌɎɒə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɇəɊɋɘɋ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ: 

a. ȺɔɖɒɆɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ 
Ȩ ɔɘɖɎɒɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ ɖɔɍɇɎɈɐɆ ɓɆ ɆɇɍɆɜɎ, Ɇɑɋ ɓɋ ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ 
ɖɔɍɒɫɟɋɓɓɥ ɔɇôɩɐɘɫɈ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɏ ɒɫɌɖɥɊɐɔɈɫ ɫɓɘɋɖɈɆɑɎ. Ȱɖɫɒ ɘɔɉɔ, ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ 
ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ ɘɆɇɑɎɜɢ ɫ ɈɫɊɗɘəɕɎ ɕɆɖɆɉɖɆɚɫɈ ɍɆɈɊɥɐɎ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɤ ɕɖɔɇɫɑɆɒɎ. 
ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɇəɊɋ ɔɘɖɎɒɆɓɔ ɗəɜɫɑɢɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥɒ ɍɆ ɑɫɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. Ȫɑɥ 
ɘɋɐɗɘə, Ɉ ɥɐɔɒə ɕɔɖɥɊɔɐ ɝɎɘɆɓɓɥ ɗɕɖɆɈɆ ɓɆɑɫɈɔ, ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥ ɇəɊɋ ɍɆ ɕɖɆɈɎɒ ɐɖɆɩɒ.  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȧəɊɢïɥɐɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɔɤ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɩɤ Ɉ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɇəɊɋ 

ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɔ. 

b. ȵɖɔɗɘɎɏ ɘɋɐɗɘ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɓɋ ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ. 

ȸɋɐɗɘ 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɕɔɊɫɑ ɓɆ ɖɥɊɐɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ ɖɔɍɇɎɘɔ ɓɆ ɖɥɊɐɎ ɘɆɐ ɗɆɒɔ, ɥɐ ɫ ɈɎɛɫɊɓɋ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɜɋɏ ɕəɓɐɘ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ, ɘɔ ɐɔɌɋɓ ɆɇɍɆɜ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɇəɊɋ 
ɍɆɕɎɗɆɓɔ Ɉ ɔɊɎɓ ɖɥɊɔɐ. 

¶ ȶɔɍɊɫɑɥɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɗɎɒɈɔɑɔɒ ɐɫɓɜɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ (#12) 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ ɕɔɊɫɑɋɓɔ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɘɆɐ ɗɆɒɔ, ɥɐ ɫ ɈɎɛɫɊɓɋ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

¶ ȶɔɍɊɫɑɥɘɎ ɆɇɍɆɜɎ ɕəɗɘɎɒɎ ɖɥɊɐɆɒɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɆɇɍɆɜɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɇəɊɋ ɖɔɍɊɫɑɋɓɔ ɕɔɖɔɌɓɫɒɎ ɖɥɊɐɆɒɎ. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ. 

ȰɔɊəɈɆɓɓɥ 

ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɕɫɊɇɎɖɆɩ ɐɔɊɔɈə ɗɘɔɖɫɓɐə. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ 

ɍɒɫɓɎɘɎ ɐɔɊɔɈə ɗɘɔɖɫɓɐə, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɋ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə Ɉ ɗɋɐɜɫɬ 

ȰɔɊəɈɆɓɓɥ. 

ABBYY FineReder ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɫ ɘɆɇɑɎɜɫ Ɉ ɚɔɖɒɆɘɆɛ XLSX, XLS ɫ CSV. 
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ȺɔɖɒɆɘɎ XLSX ɫ XLS 
Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ XLS/XLSX:  

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 
ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ 
ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, 
ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ>ȶɔɇɔɝɆ ɐɓɎɉɆ 
Microsoft Excel 97 ï2003 . 

ȵɔɖɆɊɆ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ 

ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> XLSX ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȴɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ȨɎɇɫɖ ɖɋɌɎɒə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɇəɊɋɘɋ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ: 

a. ȺɔɖɒɆɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ 
Ȩ ɔɘɖɎɒɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɍɇɋɖɋɌəɘɢɗɥ ɓɆɕɎɗɆɓɓɥ ɘɆ ɖɔɍɒɫɖ ɞɖɎɚɘə, ɖɔɍɇɎɈɐɆ ɓɆ 
ɆɇɍɆɜɎ, Ɇɑɋ ɓɋ ɍɇɋɖɋɌəɘɢɗɥ ɖɔɍɒɫɟɋɓɓɥ ɔɇôɩɐɘɫɈ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɘɆ ɒɫɌɖɥɊɐɔɈɫ ɫɓɘɋɖɈɆɑɎ. 
ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɇəɊɋ ɔɘɖɎɒɆɓɔ ɗəɜɫɑɢɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥɒ ɍɆ ɑɫɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. Ȫɑɥ 
ɘɋɐɗɘə, Ɉ ɥɐɔɒə ɕɔɖɥɊɔɐ ɝɎɘɆɓɓɥ ɗɕɖɆɈɆ ɓɆɑɫɈɔ, ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥ ɇəɊɋ ɍɆ ɕɖɆɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȧəɊɢïɥɐɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɔɤ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɩɤ Ɉ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɇəɊɋ 

ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɔ. 

b. ȵɖɔɗɘɎɏ ɘɋɐɗɘ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɓɋ ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ. 

ȸɋɐɗɘ 

¶ ȝɉɓɔɖəɈɆɘɎ ɘɋɐɗɘ ɕɔɍɆ ɘɆɇɑɎɜɋɤ 
ȨɐɆɍəɩ, ɟɔ ə ɚɆɏɑ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɘɫɑɢɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɝɎɗɑɔɈɫ ɊɆɓɫ ə ɚɔɖɒɆɘɫ "ȼɎɚɖɎ" 
ȨɐɆɍəɩ, ɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘɫ XLS ɝɎɗɑɆ ɇəɊɋ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ə ɚɔɖɒɆɘɫ çȼɎɚɖɎè. ȼɋɏ ɚɔɖɒɆɘ Ɉ Excel ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ 
ɆɖɎɚɒɋɘɎɝɓɎɛ ɔɕɋɖɆɜɫɏ ɓɆɊ ɐɑɫɘɎɓɐɆɒɎ, ɥɐɫ ɒɫɗɘɥɘɢ ɝɎɗɑɆ. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ, ɟɔɇ ɘɋɐɗɘ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɫɈ ɇəɑɔ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ. Ʌɐɟɔ ɜɥ 
ɔɕɜɫɥ ɈɫɊɐɑɤɝɋɓɆ, ɘɋɐɗɘ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɫɈ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎɗɥ ɓɋ ɇəɊɋ. 

¶ ȷɘɈɔɖɤɈɆɘɎ ɔɐɖɋɒə ɘɆɇɑɎɜɤ Ɋɑɥ ɐɔɌɓɔɬ ɗɘɔɖɫɓɐɎ (ɘɫɑɢɐɎ XLSX) 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɟɔɇ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɉ ɔɐɖɋɒɫ Ɇɖɐəɞɫ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Microsoft Excel. 

Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 

ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ə ɚɔɖɒɆɘ XLSX ɈɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ. Ʌɐɟɔ 

ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ, ɘɔ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə ɒɔɌɋ 

ɇəɘɎ ɊəɌɋ ɈɋɑɎɐɎɒ. Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɚɆɏɑə ɍɆɑɋɌɆɘɢ ɈɫɊ 

ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɉɖəɕɎ Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

ȵɔɖɆɊɆ: 
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¶ Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɍɆɊɆɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȝɓɞɋé. ȹ 
ɊɫɆɑɔɉɔɈɔɒə Ɉɫɐɓɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ 
ɍɓɆɝɋɓɓɥ ɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 

¶ Ʌɐɟɔ ɈɎ ɓɋ ɛɔɝɋɘɋ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ, ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ 
ɔɕɜɫɤ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɒɆɑɤɓɐɎ (ɘɫɑɢɐɎ XLSX) ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ. 

ȺɔɖɒɆɘ CSV 
Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ CSV:  

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 
ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ 
ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, 
ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ>Ȫɔɐəɒɋɓɘ CSV. 

ȵɔɖɆɊɆ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ 

ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> CSV ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɘɋɐɗɘə 

¶ ȝɉɓɔɖəɈɆɘɎ ɘɋɐɗɘ ɕɔɍɆ ɘɆɇɑɎɜɋɤ 
ȨɐɆɍəɩ, ɟɔ ə ɚɆɏɑ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɘɫɑɢɐɎ ɘɆɇɑɎɜɫ. 

¶ ȶɔɍɊɫɑɥɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɗɎɒɈɔɑɔɒ ɐɫɓɜɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ (#12) 
ȨɐɆɍəɩ, ɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘɫ CSV ɕɔɊɫɑ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɐɎ 
ɇəɊɋ ɘɆɐɎɒ ɗɆɒɎɒ, ɥɐ ɫ ə ɈɎɛɫɊɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ. 

¶ ȱɫɓɫɥ 
ȨɐɆɍəɩ ɗɎɒɈɔɑ, ɥɐɎɏ ɇəɊɋ ɖɔɍɊɫɑɥɘɎ ɗɘɔɈɕɝɎɐɎ ɊɆɓɎɛ ə ɚɆɏɑɫ ɚɔɖɒɆɘə CSV. 

ȰɔɊəɈɆɓɓɥ 

ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɕɫɊɇɎɖɆɩ ɐɔɊɔɈə ɗɘɔɖɫɓɐə. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ 

ɍɒɫɓɎɘɎ ɐɔɊɔɈə ɗɘɔɖɫɓɐə, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɋ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə Ɉ ɗɋɐɜɫɬ 

ȰɔɊəɈɆɓɓɥ. 

PDF ð ɜɋ ɞɎɖɔɐɔ ɖɔɍɕɔɈɗɤɊɌɋɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ Ɋɑɥ ɔɇɒɫɓə ɊɔɐəɒɋɓɘɆɒɎ. PDFïɚɆɏɑɎ 

ɔɊɓɆɐɔɈɔ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɤɘɢɗɥ ɓɆ Ɉɗɫɛ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɆɛ, ɬɛ ɒɔɌɓɆ ɍɆɛɎɟɆɘɎ ɕɆɖɔɑɥɒɎ ɈɫɊ 

ɓɋɗɆɓɐɜɫɔɓɔɈɆɓɎɛ Ɋɫɏ, ɬɛ ɍɖəɝɓɔ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ Ɉ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɎɛ ɆɖɛɫɈɆɛ. 

Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ PDF: 

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 
ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ 
ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, 
ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ>Ȫɔɐəɒɋɓɘ PDF.  

ȵɔɖɆɊɆ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ 

ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> PDF ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȶɔɍɒɫɖ ɕɆɕɋɖə ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɎɏ 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɕɆɕɋɖə, ɥɐɎɏ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ 

ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ə ɚɔɖɒɆɘ PDF. 
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ȶɋɌɎɒ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ 

ȨɎɇɫɖ ɖɋɌɎɒə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɇəɊɋɘɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ 

Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ: 

¶ ȸɫɑɢɐɎ ɘɋɐɗɘ ɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ. PDFïɚɆɏɑ ɘɆɐɔɉɔ ɘɎɕə 
ɒɆɩ ɈɫɊɓɔɗɓɔ ɓɋɈɋɑɎɐɎɏ ɖɔɍɒɫɖ, ɫ Ɉ ɓɢɔɒə ɒɔɌɑɎɈɎɏ ɕɔɈɓɔɘɋɐɗɘɔɈɎɏ ɕɔɞəɐ. ȭɔɈɓɫɞɓɫɏ 
ɈɎɉɑɥɊ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɒɔɌɋ ɓɋɗəɘɘɩɈɔ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 

¶ ȸɋɐɗɘ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɚɔɓ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɓɆ ɓɎɛ 
ɓɆɐɑɆɊɆɩɘɢɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ. ȭɆɍɈɎɝɆɏ ɖɔɍɒɫɖ ɘɆɐɔɉɔ PDFïɚɆɏɑə ɇɫɑɢɞɎɏ, ɓɫɌ 
ɚɆɏɑə ɕɫɗɑɥ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ Ɉ ɖɋɌɎɒɫ ȸɫɑɢɐɎ ɘɋɐɗɘ ɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȹ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɫ 
ɜɢɔɉɔ ɘɎɕə ɩ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɕɔɈɓɔɘɋɐɗɘɔɈɔɉɔ ɕɔɞəɐə, ɔɊɓɆɐ ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ɒɔɌɋ ɓɋɗəɘɘɩɈɔ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 

¶ ȸɋɐɗɘ ɕɫɊ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɖɔɍɒɫɟəɩɘɢɗɥ ɓɆ 
ɓɋɈɎɊɎɒɎɏ ɞɆɖ ɕɫɊ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ. ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɔɘɖɎɒəɩɒɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɍ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɤ 
ɕɔɞəɐə Ɉ ɘɋɐɗɘɫ, ɘɔɊɫ ɥɐ ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɒɆɏɌɋ ɓɋ ɈɫɊɖɫɍɓɥɩɘɢɗɥ ɈɫɊ 
ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 

¶ ȸɫɑɢɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ  
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. ȭɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ PDFï
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɕɖɆɐɘɎɝɓɔ ɓɋ ɇəɊɋ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə, ɔɊɓɆɐ ə ɘɆɐɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ 
ɓɋɒɔɌɑɎɈɎɏ ɕɔɞəɐ ə ɘɋɐɗɘɫ. 

ȭɆɑɋɌɓɔ ɈɫɊ ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɒɔɌəɘɢ ɇəɘɎ Ɋɔɗɘəɕɓɫ ɘɆɐɫ ɔɕɜɫɬ: 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɫɖ ɚɔɓə ɫ ɑɫɘɋɖ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɐɔɑɫɖ ɑɫɘɋɖ ɫ ɚɔɓə. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ. 

¶ ȷɘɈɔɖɎɘɎ ɍɒɫɗɘ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ə PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɫ ɇəɊɋ ɗɘɈɔɖɋɓɔ ɍɒɫɗɘ ɓɆ 
ɔɗɓɔɈɫ ɗɘɖəɐɘəɖɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

¶ ȪɔɍɈɔɑɎɘɎ ɘɋɉɎ PDF  
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘɫ PDF ɇəɊɋ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ 
ɘɋɉɎ PDF. 

ȴɐɖɫɒ ɘɋɐɗɘə ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ PDFïɚɆɏɑɎ ɒɔɌəɘɢ ɒɫɗɘɎɘɎ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɤ ɕɖɔ ɗɘɖəɐɘəɖə 

ɊɔɐəɒɋɓɘɆ: ɑɔɉɫɝɓɫ ɝɆɗɘɎɓɎ, ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ ɫ ɘɆɇɑɎɜɫ. ȼɥ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɥ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ə ɈɎɉɑɥɊɫ 

ɘɋɉɫɈ PDF. ȸɋɉɎ PDF ɍɆɇɋɍɕɋɝəɤɘɢ ɍɖəɝɓɫɗɘɢ ɕɋɖɋɉɑɥɊə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɆ ɋɐɖɆɓɆɛ ɖɫɍɓɔɉɔ 

ɖɔɍɒɫɖə, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɓɆ ɋɐɖɆɓɆɛ ɐɎɞɋɓɢɐɔɈɎɛ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫɈ. 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɍɒɫɞɆɓɎɏ ɖɆɗɘɖɔɈɎɏ Ɉɒɫɗɘ (MRC) 
ȹ ɖɆɍɫ ɗɎɑɢɓɔɉɔ ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɈɎɗɔɐə ɥɐɫɗɘɢ ɘɋɐɗɘə ɫ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə ɇəɊɋ ɓɋɈɋɑɎɐɎɒ, Ɇ ɥɐɫɗɘɢ ɘɋɐɗɘə ɘɆ 
ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ ɇəɊɋ ɈɎɗɔɐɔɤ. 

¶ ȭɆɗɘɔɗəɈɆɘɎ ɘɋɛɓɔɑɔɉɫɤ ABBYY PreciseScan Ɋɑɥ ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥ ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɓɆ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɛ 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɟɔɇ ɍɆɗɘɔɗəɈɆɘɎ ɘɋɛɓɔɑɔɉɫɤ PreciseScan, ɖɔɍɖɔɇɑɋɓə ɐɔɒɕɆɓɫɩɤ 
ABBYY. ABBYY PreciseScan ɍɉɑɆɊɌəɩ ɗɎɒɈɔɑɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, Ɉ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɕɫɗɑɥ ɍɇɫɑɢɞɋɓɓɥ 
ɒɆɗɞɘɆɇə ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɓɋ ɈɎɓɎɐɆɩ ɋɚɋɐɘə ɕɫɐɗɋɑɫɍɆɜɫɬ. 
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Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 

Ʌɐɟɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ Ɇɇɔ ɈɎ ɔɇɖɆɑɎ ɖɋɌɎɒ, ə 

ɥɐɔɒə ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɘɔ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɊəɌɋ 

ɈɋɑɎɐɎɒ. Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɚɆɏɑə ɍɆɑɋɌɆɘɢ ɈɫɊ ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ 

ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɉɖəɕɎ Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ:  

¶ ȨɎɗɔɐɆ (ɖɔɍɊɫɑɢɓɆ ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ) 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɥɐɟɔ ɈɆɒ ɈɆɌɑɎɈɔ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɥɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ Ɇɇɔ 
ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ. Ȟɛ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɍ ɖɔɍɊɫɑɢɓɔɤ ɍɊɆɘɓɫɗɘɤ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ.  

¶ ȭɇɆɑɆɓɗɔɈɆɓɋ 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɟɔɇ ɍɒɋɓɞɎɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɉ ɕɔɖɫɈɓɥɓɓɫ ɍ ɈɎɛɫɊɓɎɒ, Ɇɑɋ ɕɖɎ 
ɜɢɔɒə ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɗɘɆɘɓɢɔ ɈɎɗɔɐə ɥɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɝɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ. 

¶ ȳɋɈɋɑɎɐɎɏ ɖɔɍɒɫɖ 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ ɔɘɖɎɒɆɘɎ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ ɓɋɈɋɑɎɐɔɉɔ ɖɔɍɒɫɖə. 
ȶɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ ɇəɊɋ ɍɒɋɓɞɋɓɔ Ɋɔ 150 dpi, ɟɔ 
ɈɕɑɎɓɋ ɓɆ ɬɛɓɤ ɥɐɫɗɘɢ. 

¶ ȝɓɞɋé  
ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɜɋɏ ɕəɓɐɘ, ɟɔɇ ɍɆɊɆɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ. ȹ 
ɊɫɆɑɔɉɔɈɔɒə Ɉɫɐɓɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ 
ɍɓɆɝɋɓɓɥ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 

ȵɔɖɆɊɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɓɋ ɛɔɝɋɘɋ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ Ɉ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ, ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, 

ɟɔ ɔɕɜɫɤ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ. 

ȾɖɎɚɘɎ 

ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘ PDF ɒɔɌɓɆ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɞɖɎɚɘɎ 

Adobe Ɇɇɔ ɞɖɎɚɘɎ Windows, ɫɓɗɘɆɑɢɔɈɆɓɫ ɓɆ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ 

ɈɐɆɍɆɘɎ, ɥɐɎɏ ɓɆɇɫɖ ɞɖɎɚɘɫɈ ɒɆɩ ɇəɘɎ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ, ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȾɖɎɚɘ 

ɈɎɇɋɖɫɘɢ: 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɈɎɍɓɆɝɋɓɫ ɓɆɕɋɖɋɊ ɞɖɎɚɘɎ 
ȹ ɖɆɍɫ ɈɎɇɔɖə ɜɫɩɬ ɔɕɜɫɬ PDFïɚɆɏɑ ɒɫɗɘɎɘɢ ɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ɓɆ ɞɖɎɚɘɎ Adobe: 
TimesNewRoman, Arial, CourierNew. 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɞɖɎɚɘɎ Windows 
ə ɖɆɍɫ ɈɎɇɔɖə ɜɫɩɬ ɔɕɜɫɬ PDFïɚɆɏɑ ɒɫɗɘɎɘɢ ɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ɓɆ ɞɖɎɚɘɎ Windows, ɫɓɗɘɆɑɢɔɈɆɓɫ 
ɓɆ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. 

ȿɔɇ ɈɇəɊəɈɆɘɎ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɫ ɞɖɎɚɘɎ Ɉ ɗɘɈɔɖɤɈɆɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ, ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ 

ȨɇəɊɔɈəɈɆɘɎ ɞɖɎɚɘɎ. ȹ ɜɢɔɒə ɈɎɕɆɊɐə PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ ɇəɊɋ ɔɊɓɆɐɔɈɔ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ 

ɓɆ Ɉɗɫɛ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɆɛ. ȴɊɓɆɐ ɜɋ ɕɖɎɍɈɋɊɋ Ɋɔ ɍɇɫɑɢɞɋɓɓɥ ɖɔɍɒɫɖə ɚɆɏɑə. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȴɕɜɫɥ ȨɇəɊɔɈəɈɆɘɎ ɞɖɎɚɘɎ ɕɫɊɘɖɎɒəɩɘɢɗɥ Ɉ ɖɋɌɎɒɆɛ ȸɫɑɢɐɎ ɘɋɐɗɘ ɫ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ ȸɋɐɗɘ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ. 

ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɆɛɎɗɘə PDF 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɆɊɆɘɎ ɕɆɖɔɑɫ, ɥɐɫ ɍɆɛɎɗɘɥɘɢ ɈɆɞ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ ɈɫɊ ɓɋɗɆɓɐɜɫɔɓɔɈɆɓɔɉɔ 

ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ, Ɋɖəɐə ɫ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɆɛɎɗɘə 

PDFé. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɗɘɆɓɔɈɫɘɢ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɆɛɎɗɘə. 

¶ ȵɆɖɔɑɢ ɓɆ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ȼɋɏ ɕɆɖɔɑɢ ɍɆɛɎɟɆɩ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ ɈɫɊ ɓɋɗɆɓɐɜɫɔɓɔɈɆɓɔɉɔ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ. ȰɔɖɎɗɘəɈɆɝ 
ɍɒɔɌɋ ɈɫɊɐɖɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɘɫɑɢɐɎ ɈɐɆɍɆɈɞɎ ɕɆɖɔɑɢ, ɍɆɊɆɓɎɏ ɆɈɘɔɖɔɒ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

1. ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȭɆɕɎɘəɈɆɘɎ ɕɆɖɔɑɢ Ɋɑɥ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 
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2. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə . 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȵɆɖɔɑɢ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɈɋɊɫɘɢ ɕɆɖɔɑɢ ɫ 
ɕɫɊɘɈɋɖɊɢɘɋ ɏɔɉɔ. 

ȭɆɊɆɓɎɏ ɈɆɒɎ ɕɆɖɔɑɢ ɈɫɊɔɇɖɆɍɎɘɢɗɥ ɐɖɆɕɐɆɒɎ Ɉ ɕɔɑɫ ȵɆɖɔɑɢ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ə ɊɫɆɑɔɍɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɆɛɎɗɘə PDF. 

¶ ȵɆɖɔɑɢ ɓɆ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɫ Ɋɖəɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ȼɋɏ ɕɆɖɔɑɢ ɍɆɛɎɟɆɩ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ ɈɫɊ ɓɋɗɆɓɐɜɫɔɓɔɈɆɓɔɉɔ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɫ Ɋɖəɐə, Ɇ 
ɘɆɐɔɌ ɈɫɊ ɐɔɕɫɤɈɆɓɓɥ Ɉɒɫɗɘə ɚɆɏɑɆ ɍ ɋɐɖɆɓɆ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɆ. ȹɗɫ ɜɫ Ɋɫɬ ɗɘɆɤɘɢ ɒɔɌɑɎɈɎɒɎ 
ɘɫɑɢɐɎ ɕɫɗɑɥ ɈɐɆɍɆɓɓɥ ɕɆɖɔɑɥ, ɍɆɊɆɓɔɉɔ ɆɈɘɔɖɔɒ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

1. ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȴɇɒɋɌɎɘɎ Ɋɖəɐ ɘɆ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɫɈ 
ɍɆɛɎɗɘə. 

2. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə . 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȵɆɖɔɑɢ Ɋɑɥ ɍɒɫɓɎ ɕɖɆɈ Ɋɔɗɘəɕə, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɈɋɊɫɘɢ ɕɆɖɔɑɢ ɫ 
ɕɫɊɘɈɋɖɊɢɘɋ ɏɔɉɔ. 

ȭɆɊɆɓɎɏ ɈɆɒɎ ɕɆɖɔɑɢ ɈɫɊɔɇɖɆɍɎɘɢɗɥ ɐɖɆɕɐɆɒɎ Ɉ ɕɔɑɫ ȵɆɖɔɑɢ Ɋɑɥ ɍɒɫɓɎ ɕɖɆɈ 

Ɋɔɗɘəɕə ə ɊɫɆɑɔɍɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɆɛɎɗɘə PDF. 

ȪɆɑɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ Ɋɫɬ, ɥɐɫ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɊɔɍɈɔɑɎɘɎ ɈɎɐɔɓəɈɆɘɎ ɍ Ɉɒɫɗɘɔɒ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɆ. ȼɫ 

ɔɇɒɋɌɋɓɓɥ ɍɆɊɆɤɘɢɗɥ ə ɉɖəɕɫ ȴɇɒɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

¶ ȵəɓɐɘɎ ɗɕɆɊɓɔɉɔ ɗɕɎɗɐə ȪɔɍɈɔɑɎɘɎ Ɋɖəɐ ɊɆɤɘɢ ɍɒɔɉə ɊɔɍɈɔɑɎɘɎ/ɍɆɇɔɖɔɓɎɘɎ 
ɈɎɈɋɊɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɆ Ɋɖəɐ. 

¶ ȵəɓɐɘɎ ɗɕɆɊɓɔɉɔ ɗɕɎɗɐə ȪɔɍɈɔɑɎɘɎ ɍɒɫɓɎ ɊɆɤɘɢ ɍɒɔɉə ɊɔɍɈɔɑɎɘɎ/ɍɆɇɔɖɔɓɎɘɎ 
ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

¶ Ʌɐɟɔ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ ɔɕɜɫɤ ȪɔɍɈɔɑɎɘɎ ɐɔɕɫɤɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə, ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɘɆ 
ɫɓɞɔɉɔ Ɉɒɫɗɘə, ɘɔ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝ ɍɒɔɌɋ ɐɔɕɫɤɈɆɘɎ ɍ ɋɐɖɆɓɆ Ɉ ɇəɚɋɖ ɔɇɒɫɓə Ɉɒɫɗɘ 
PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɆ (ɘɋɐɗɘ, ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ ɘɆ ɫɓ.). Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɍɆɇɔɖɔɓɎɘɎ ɘɆɐɫ Ɋɫɬ, 
ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ ɜɤ ɔɕɜɫɤ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ. 

¶ ȨɎɇɫɖ ɔɕɜɫɬ ȪɔɍɈɔɑɎɘɎ ɍɒɫɓə Ɉɒɫɗɘə Ɋɑɥ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɎɛ ɒɔɌɑɎɈɔɗɘɋɏ 
ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɎɒɎ ɕɖɔɉɖɆɒɆɒɎ ɝɎɘɆɘɎ ɍ ɋɐɖɆɓɆ ɘɋɐɗɘ ɈɫɊɐɖɎɘɔɉɔ PDFï
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɍɆɇɔɖɔɓɎɘɎ ɘɆɐɫ Ɋɫɬ, ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ ɜɤ ɔɕɜɫɤ ɓɋ 
ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ. ȭɆəɈɆɌɘɋ, ɟɔ ɈɔɓɆ ɊɔɗɘəɕɓɆ ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɍ ɖɫɈɓɋɒ 
ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ 128 ɇɫɘ ɫ ɈɎɟɋ. 

ȶɫɈɋɓɢ ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ 
ȵəɓɐɘɎ ɗɕɆɊɓɔɉɔ ɗɕɎɗɐə ȶɫɈɋɓɢ ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ ɊɔɍɈɔɑɥɤɘɢ ɍɆɊɆɘɎ ɘɎɕ ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ Ɋɑɥ PDFï
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɍɆɛɎɟɋɓɔɉɔ ɕɆɖɔɑɋɒ. 

¶ ȵəɓɐɘ ȳɎɍɢɐɎɏ (40 ɇɫɘɫɈ) ï ɗəɒɫɗɓɎɏ ɍ Acrobat 3.0 ɫ ɕɫɍɓɫɞɎɒɎ ɈɋɖɗɫɥɒɎ 
ɍɆɊɆɩ ɓɎɍɢɐɎɏ 40ïɇɫɘɓɎɏ ɖɫɈɋɓɢ ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ, ɟɔ ɇɆɍəɩɘɢɗɥ ɓɆ ɗɘɆɓɊɆɖɘɫ RC4. 

¶ ȵəɓɐɘ ȨɎɗɔɐɎɏ (128 ɇɫɘɫɈ) ï ɗəɒɫɗɓɎɏ ɍ Acrobat 5.0 ɫ ɕɫɍɓɫɞɎɒɎ ɈɋɖɗɫɥɒɎ 
ɍɆɊɆɩ ɈɎɗɔɐɎɏ 128ïɇɫɘɓɎɏ ɖɫɈɋɓɢ ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ, ɟɔ ɇɆɍəɩɘɢɗɥ ɓɆ ɗɘɆɓɊɆɖɘɫ RC4, 
ɔɊɓɆɐ ɍɆ ɘɆɐɔɉɔ ɖɫɈɓɥ ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɫ ɇɫɑɢɞ ɖɆɓɓɫɛ Ɉɋɖɗɫɏ ɕɖɔɉɖɆɒɎ 
Adobe Acrobat ɓɋ ɍɒɔɌəɘɢ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɜɋɏ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ. 

¶ ȵəɓɐɘ ȨɎɗɔɐɎɏ (128 ɇɫɘɫɈ AES) ï ɗəɒɫɗɓɎɏ ɍ Acrobat 7.0 Ɇɇɔ ɕɫɍɓɫɞɎɒɎ 
ɈɋɖɗɫɥɒɎ ɍɆɊɆɩ ɈɎɗɔɐɎɏ 128ïɇɫɘɓɎɏ ɖɫɈɋɓɢ ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ, ɟɔ ɇɆɍəɩɘɢɗɥ ɓɆ 
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ɗɘɆɓɊɆɖɘɫ AES, ɔɊɓɆɐ ɕɖɎ ɘɆɐɔɒə ɖɫɈɓɫ ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɫ ɇɫɑɢɞ ɖɆɓɓɫɛ 
Ɉɋɖɗɫɏ ɕɖɔɉɖɆɒɎ Adobe Acrobat ɓɋ ɍɒɔɌəɘɢ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɜɋɏ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ. 

ȹ ɗəɝɆɗɓɔɒə ɗɈɫɘɫ Ɉɗɋ ɝɆɗɘɫɞɋ ɈɎɓɎɐɆɩ ɕɖɔɇɑɋɒɆ ɔɖɉɆɓɫɍɆɜɫɬ ɈɋɑɎɐɔɉɔ ɒɆɗɎɈə ɊɆɓɎɛ, ɟɔ 

ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɓɆ ɕɆɕɋɖɫ. ȶɫɞɋɓɓɥɒ ɒɔɌɋ ɗɑəɉəɈɆɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɓɥ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɉɔ ɆɖɛɫɈə 

ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ. ȫɑɋɐɘɖɔɓɓɎɏ ɆɖɛɫɈ ɍɆɇɋɍɕɋɝəɩ ɑɋɉɐɎɏ Ɋɔɗɘəɕ Ɋɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, ɞɈɎɊɐɎɏ 

ɕɔɞəɐ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɬ, ɘɖɎɈɆɑɋ ɍɇɋɖɫɉɆɓɓɥ ɇɋɍ ɈɘɖɆɘɎ ɥɐɔɗɘɫ, ɐɔɒɕɆɐɘɓɫɗɘɢ ɫ ɓɆɊɫɏɓɫɗɘɢ 

ɍɇɋɖɫɉɆɓɓɥ. ȴɗɓɔɈɓɎɒ ɚɔɖɒɆɘɔɒ Ɋɑɥ ɊɔɈɉɔɗɘɖɔɐɔɈɔɉɔ ɍɇɋɖɫɉɆɓɓɥ ɆɖɛɫɈɓɎɛ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɩ 

PDF/A.  

PDF/A ð ɜɋ ɕɫɊɒɓɔɌɎɓɆ ɚɔɖɒɆɘə PDF ɍ ɥɐɔɉɔ ɈɎɑəɝɋɓɫ Ɋɋɥɐɫ ɔɗɔɇɑɎɈɔɗɘɫ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, 

ɍɆɇɔɖɔɓɋɓɔ ɞɎɚɖəɈɆɓɓɥ, ɆəɊɫɔï ɘɆ ɈɫɊɋɔɐɔɓɘɋɓɘ, ɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ɓɆ ɍɔɈɓɫɞɓɫ ɊɌɋɖɋɑɆ 

ɘɔɟɔ. ȼɫ ɔɇɒɋɌɋɓɓɥ ɍɆɇɋɍɕɋɝəɤɘɢ ɗɆɒɔɊɔɗɘɆɘɓɫɗɘɢ ɚɔɖɒɆɘə, ɘɔɇɘɔ Ɉɗɥ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɥ, 

ɓɋɔɇɛɫɊɓɆ Ɋɑɥ ɘɔɉɔ, ɟɔɇ ɐɔɌɋɓ ɖɆɍ ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ Ɉ ɓɋɍɒɫɓɓɔɒə ɈɎɉɑɥɊɫ, 

ɒɫɗɘɎɘɢɗɥ ə ɚɆɏɑɫ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȫɑɥ ɍɇɋɖɫɉɆɓɓɥ ɆɖɛɫɈɫɈ ɈɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɚɔɖɒɆɘ DjVu. 

ȭɆɍɈɎɝɆɏ Ɉɫɓ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ, ɟɔ ɒɫɗɘɥɘɢ ɇɆɉɆɘɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɗɛɋɒ, 

ɚɔɖɒəɑ. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɕɖɔ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ Ɉ ɜɋɏ ɚɔɖɒɆɘ ɊɎɈ. ə ɗɘɆɘɘɫ 

çȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɎɛ ɐɓɎɉè.  

ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ə ɚɔɖɒɆɘ PDF/A 
ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɚɔɖɒɆɘ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ PDF/A, ɥɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɗɘɈɔɖɎɘɎ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ ɫɍ 

ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɤ ɕɔɞəɐə ə ɘɋɐɗɘɫ ɫ ɇɋɍ ɈɘɖɆɘɎ ɈɫɍəɆɑɢɓɔɬ ɥɐɔɗɘɫ, Ɇ ɘɆɐɔɌ ɥɐɟɔ ɜɋɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

ɓɆɊɆɑɫ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎɗɥ Ɉ ɆɖɛɫɈɫ. 

Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ PDF/ A:  

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 
ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ 
ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, 
ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ>Ȫɔɐəɒɋɓɘ PDF/A.  

ȵɔɖɆɊɆ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ 

ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> PDF/Ȧ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȶɔɍɒɫɖ ɕɆɕɋɖə ɗɘɆɓɊɆɖɘɓɎɏ 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɆɍɆɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɕɆɕɋɖə, ɥɐɎɏ ɇəɊɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ 

ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ə ɚɔɖɒɆɘ PDF.  

ȶɋɌɎɒ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ 

ȨɎɇɫɖ ɖɋɌɎɒə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɇəɊɋɘɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ 

Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ: 

¶ ȸɫɑɢɐɎ ɘɋɐɗɘ ɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ. PDFïɚɆɏɑ ɘɆɐɔɉɔ ɘɎɕə 
ɒɆɩ ɈɫɊɓɔɗɓɔ ɓɋɈɋɑɎɐɎɏ ɖɔɍɒɫɖ, ɫ Ɉ ɓɢɔɒə ɒɔɌɑɎɈɎɏ ɕɔɈɓɔɘɋɐɗɘɔɈɎɏ ɕɔɞəɐ. ȭɔɈɓɫɞɓɫɏ 
ɈɎɉɑɥɊ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɒɔɌɋ ɓɋɗəɘɘɩɈɔ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 

¶ ȸɋɐɗɘ ɓɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɫ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɚɔɓ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɓɆ ɓɎɛ 
ɓɆɐɑɆɊɆɩɘɢɗɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ. ȭɆɍɈɎɝɆɏ ɖɔɍɒɫɖ ɘɆɐɔɉɔ PDFïɚɆɏɑə ɇɫɑɢɞɎɏ, ɓɫɌ 
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ɚɆɏɑə ɕɫɗɑɥ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ Ɉ ɖɋɌɎɒɫ ȸɫɑɢɐɎ ɘɋɐɗɘ ɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȹ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɫ 
ɜɢɔɉɔ ɘɎɕə ɩ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɢ ɕɔɈɓɔɘɋɐɗɘɔɈɔɉɔ ɕɔɞəɐə, ɔɊɓɆɐ ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ɒɔɌɋ ɓɋɗəɘɘɩɈɔ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 

¶ ȸɋɐɗɘ ɕɫɊ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɖɔɍɒɫɟəɩɘɢɗɥ ɓɆ 
ɓɋɈɎɊɎɒɎɏ ɞɆɖ ɕɫɊ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ. ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɔɘɖɎɒəɩɒɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɍ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɤ 
ɕɔɞəɐə Ɉ ɘɋɐɗɘɫ, ɘɔɊɫ ɥɐ ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɒɆɏɌɋ ɓɋ ɈɫɊɖɫɍɓɥɩɘɢɗɥ ɈɫɊ 
ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 

¶ ȸɫɑɢɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ  
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. ȭɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ PDFï
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɋ ɇəɊɋ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə, ɔɊɓɆɐ ə ɘɆɐɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɓɋɒɔɌɑɎɈɎɏ 
ɕɔɞəɐ ə ɘɋɐɗɘɫ. 

ȭɆɑɋɌɓɔ ɈɫɊ ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɖɋɌɎɒə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɇəɊəɘɢ Ɋɔɗɘəɕɓɫ ɘɆɐɫ ɔɕɜɫɬ: 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɫɖ ɚɔɓə ɫ ɑɫɘɋɖ 
ȨɐɆɍəɩ, ɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘ PDF ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɐɔɑɫɖ ɑɫɘɋɖ ɫ 
ɚɔɓə. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ, ɟɔɇ ɘɋɐɗɘ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɫɈ ɇəɑɔ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ. Ʌɐɟɔ ɜɥ 
ɔɕɜɫɥ ɈɫɊɐɑɤɝɋɓɆ, ɘɋɐɗɘ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɫɈ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎɗɥ ɓɋ ɇəɊɋ. 

¶ ȷɘɈɔɖɎɘɎ ɍɒɫɗɘ 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ ɗɘɈɔɖɎɘɎ Ɉ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘɫ ɍɒɫɗɘ ɓɆ ɔɗɓɔɈɫ ɗɘɖəɐɘəɖɎ 
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ.  

¶ ȪɔɍɈɔɑɎɘɎ ɘɋɉɎ PDF  
ȨɐɆɍəɩ, ɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ə ɚɔɖɒɆɘɫ PDF ɇəɊəɘɢ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɫ ɘɋɉɎ PDF. 

ȴɐɖɫɒ ɘɋɐɗɘə ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ PDFïɚɆɏɑɎ ɒɔɌəɘɢ ɒɫɗɘɎɘɎ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɤ ɕɖɔ ɗɘɖəɐɘəɖə 

ɊɔɐəɒɋɓɘɆ: ɑɔɉɫɝɓɫ ɝɆɗɘɎɓɎ, ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ ɫ ɘɆɇɑɎɜɫ. ȼɥ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɥ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ə ɈɎɉɑɥɊɫ 

ɘɋɉɫɈ PDF. ȸɋɉɎ PDF ɍɆɇɋɍɕɋɝəɤɘɢ ɍɖəɝɓɫɗɘɢ ɕɋɖɋɉɑɥɊə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɆ ɋɐɖɆɓɆɛ ɖɫɍɓɔɉɔ 

ɖɔɍɒɫɖə, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɓɆ ɋɐɖɆɓɆɛ ɐɎɞɋɓɢɐɔɈɎɛ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫɈ. 

¶ ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɍɒɫɞɆɓɎɏ ɖɆɗɘɖɔɈɎɏ Ɉɒɫɗɘ (MRC) 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɥɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ, ɟɔɇ ɕɫɊ ɝɆɗ ɗɎɑɢɓɔɉɔ ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 
ɍɇɋɖɋɉɑɆɗɥ ɈɎɗɔɐɆ ɥɐɫɗɘɢ ɘɋɐɗɘə ɘɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə 
ɇəɊɋ ɓɋɈɋɑɎɐɎɒ, Ɇ ɥɐɫɗɘɢ ɘɋɐɗɘə ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ ɇəɊɋ ɈɎɗɔɐɔɤ. 

¶ ȭɆɗɘɔɗəɈɆɘɎ ɘɋɛɓɔɑɔɉɫɤ ABBYY PreciseScan Ɋɑɥ ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥ ɗɎɒɈɔɑɫɈ ɓɆ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɛ 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɟɔɇ ɍɆɗɘɔɗəɈɆɘɎ ɘɋɛɓɔɑɔɉɫɤ PreciseScan, ɖɔɍɖɔɇɑɋɓə ɐɔɒɕɆɓɫɩɤ 
ABBYY. ABBYY PreciseScan ɍɉɑɆɊɌəɩ ɗɎɒɈɔɑɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, Ɉ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɕɫɗɑɥ ɍɇɫɑɢɞɋɓɓɥ 
ɒɆɗɞɘɆɇə ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɓɋ ɈɎɓɎɐɆɩ ɋɚɋɐɘə ɕɫɐɗɋɑɫɍɆɜɫɬ. 

Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 

Ʌɐɟɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ Ɇɇɔ ɈɎ ɔɇɖɆɑɎ ɖɋɌɎɒ, ə 

ɥɐɔɒə ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɘɔ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɊəɌɋ 

ɈɋɑɎɐɎɒ. Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɚɆɏɑə ɍɆɑɋɌɆɘɢ ɈɫɊ ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ 

ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɉɖəɕɎ Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ:  
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¶ ȨɎɗɔɐɆ (ɖɔɍɊɫɑɢɓɆ ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ) 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɥɐɟɔ ɈɆɒ ɈɆɌɑɎɈɔ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɥɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ Ɇɇɔ 
ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ. Ȟɛ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɍ ɖɔɍɊɫɑɢɓɔɤ ɍɊɆɘɓɫɗɘɤ ɈɎɛɫɊɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ.  

¶ ȭɇɆɑɆɓɗɔɈɆɓɋ 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɟɔɇ ɍɒɋɓɞɎɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɉ ɕɔɖɫɈɓɥɓɓɫ ɍ ɈɎɛɫɊɓɎɒ, Ɇɑɋ ɕɖɎ 
ɜɢɔɒə ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɗɘɆɘɓɢɔ ɈɎɗɔɐə ɥɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɝɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ. 

¶ ȳɋɈɋɑɎɐɎɏ ɖɔɍɒɫɖ 
ȵɔɍɓɆɝɘɋ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ ɔɘɖɎɒɆɘɎ PDFïɊɔɐəɒɋɓɘ ɓɋɈɋɑɎɐɔɉɔ ɖɔɍɒɫɖə. 
ȶɔɍɊɫɑɢɓə ɍɊɆɘɓɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ ɇəɊɋ ɍɒɋɓɞɋɓɔ Ɋɔ 150 dpi, ɟɔ 
ɈɕɑɎɓɋ ɓɆ ɬɛɓɤ ɥɐɫɗɘɢ. 

¶ ȝɓɞɋé  
ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɜɋɏ ɕəɓɐɘ, ɟɔɇ ɍɆɊɆɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɘɆ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ. ȹ 
ɊɫɆɑɔɉɔɈɔɒə Ɉɫɐɓɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ 
ɍɓɆɝɋɓɓɥ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 

ȵɔɖɆɊɆ. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɓɋ ɛɔɝɋɘɋ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ ə ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ, ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, 

ɟɔ ɔɕɜɫɤ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ. 

ABBYY FineReader 12 ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɗɐɆɓəɈɆɘɎ ɕɆɕɋɖɔɈɫ ɐɓɎɉɎ ɏ ɐɔɓɈɋɖɘəɈɆɘɎ ɬɛ ə ɚɔɖɒɆɘɎ 

EPUB, FB2 ɫ DjVu, ɥɐɫ ɞɎɖɔɐɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɗɘɈɔɖɋɓɓɥ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɎɛ ɐɓɎɌɔɐ. ȨɎ 

ɍɒɔɌɋɘɋ ɝɎɘɆɘɎ ɬɛ ɓɆ ɗɈɔɩɒə iPad, ɕɑɆɓɞɋɘɫ Ɇɇɔ ɫɓɞɔɒə ɕɔɖɘɆɘɎɈɓɔɒə ɕɖɎɗɘɖɔɬ Ɇɇɔ 

ɓɆɊɫɞɑɫɘɢ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɓɆ ɗɈɔɤ ɆɊɖɋɗə ɓɆ ɗɋɖɈɋɖɫ Kindle.com.  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɐɓɎɉə ə ɚɔɖɒɆɘɫ HTML. ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɕɖɔ 

ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɎɈ. ə ɗɘɆɘɘɫ çȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ə ɚɔɖɒɆɘ HTMLè.  

ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ə ɚɔɖɒɆɘɎ FB2 ɫ EPUB 
Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ FB2 Ɇɇɔ EPUB:  

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ 
ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. 
ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ 
ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ> FictionBook (FB2)  Ɇɇɔ Electronic Publication 
(EPUB) . 

ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ 

ȭɇɋɖɋɉɘɎ> FB2/ EPUB ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ 

Ʌɐɟɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ, ɘɔ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə 

ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɊəɌɋ ɈɋɑɎɐɎɒ. Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɚɆɏɑə ɍɆɑɋɌɆɘɢ ɈɫɊ 

ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɉɖəɕɎ Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

ȵɔɖɆɊɆ. 

¶ Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɍɒɫɓɎɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȝɓɞɋé. ȹ 
ɊɫɆɑɔɉɔɈɔɒə Ɉɫɐɓɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ 
ɍɓɆɝɋɓɓɥ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 

¶ Ʌɐɟɔ ɈɎ ɓɋ ɛɔɝɋɘɋ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ Ɉ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ, ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ 
ɔɕɜɫɤ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ. 
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ȴɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ȨɎɇɫɖ ɖɋɌɎɒə ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɇəɊɋɘɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ 

Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ: 

¶ ȺɔɖɒɆɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ 
Ȩ ɔɘɖɎɒɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ ɖɔɍɇɎɈɐɆ ɓɆ ɆɇɍɆɜɎ, Ɇɑɋ ɓɋ ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ 
ɖɔɍɒɫɟɋɓɓɥ ɔɇôɩɐɘɫɈ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɏ ɒɫɌɖɥɊɐɔɈɫ ɫɓɘɋɖɈɆɑɎ. ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɇəɊɋ ɔɘɖɎɒɆɓɔ 
ɗəɜɫɑɢɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥɒ ɍɆ ɑɫɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. Ȫɑɥ ɘɋɐɗɘə, Ɉ ɥɐɔɒə ɕɔɖɥɊɔɐ 
ɝɎɘɆɓɓɥ ɗɕɖɆɈɆ ɓɆɑɫɈɔ, ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥ ɇəɊɋ ɍɆ ɕɖɆɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȧəɊɢïɥɐɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɔɤ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɩɤ Ɉ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɇəɊɋ 
ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɔ. 

¶ ȵɖɔɗɘɎɏ ɘɋɐɗɘ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɓɋ ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ. 

ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɕɋɖɞə ɗɘɔɖɫɓɐə ɥɐ ɔɇɐɑɆɊɎɓɐə 

ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɜɤ ɔɕɜɫɤ, ɟɔɇ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɘɎ ɕɋɖɞə ɗɘɔɖɫɓɐə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɥɐ ɔɇɐɑɆɊɎɓɐə ɐɓɎɉɎ. 

ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ Ɋɑɥ ɚɔɖɒɆɘə EPUB 

ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɇɖɆɘɎ Ɉɋɖɗɫɤ ɗɘɆɓɊɆɖɘə EPUB, Ɉ ɥɐɫɏ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɍɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ. 

ȹ ɚɔɖɒɆɘɫ EPUB ɈɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɓɆɕɎɗɆɓɓɥ ɏ ɖɔɍɒɫɖ ɞɖɎɚɘə. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ 

ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɫ ɓɆɕɎɗɆɓɓɥ ɞɖɎɚɘɫɈ. ȿɔɇ ɈɇəɊəɈɆɘɎ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɓɫ ɞɖɎɚɘɎ Ɉ ɗɘɈɔɖɤɈɆɓə ɋɑɋɐɘɖɔɓɓə ɐɓɎɉə, ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ 

ȨɇəɊɔɈəɈɆɘɎ ɞɖɎɚɘɎ. 

ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ə ɚɔɖɒɆɘ DjVu 
Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ DjVu:  

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ 
ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ 
ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, 
ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, 
ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ>Ȫɔɐəɒɋɓɘ DjVu. 

ȵɔɖɆɊɆ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ 

ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> DjVu  ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȶɋɌɎɒ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ 

ȨɎɇɫɖ ɖɋɌɎɒə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɇəɊɋɘɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ 

Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ: 

¶ ȸɋɐɗɘ ɕɫɊ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ, ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɖɔɍɒɫɟəɩɘɢɗɥ ɓɆ 
ɓɋɈɎɊɎɒɎɏ ɞɆɖ ɕɫɊ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥɒ. ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɔɘɖɎɒəɩɒɔ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫɍ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɤ 
ɕɔɞəɐə Ɉ ɘɋɐɗɘɫ, ɘɔɊɫ ɥɐ ɍɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ DjVuïɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɒɆɏɌɋ ɓɋ ɈɫɊɖɫɍɓɥɩɘɢɗɥ ɈɫɊ 
ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 

¶ ȸɫɑɢɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ  
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. ȭɔɈɓɫɞɓɫɏ ɈɎɉɑɥɊ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ DjVuï
ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɓɋ ɇəɊɋ ɈɫɊɖɫɍɓɥɘɎɗɥ ɈɫɊ ɔɖɎɉɫɓɆɑə, ɔɊɓɆɐ ə ɘɆɐɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɓɋɒɔɌɑɎɈɎɏ 
ɕɔɞəɐ ə ɘɋɐɗɘɫ.  

ȧɆɉɆɘɔɞɆɖɔɈɫɗɘɢ 

Ȫɑɥ ɍɒɋɓɞɋɓɓɥ ɖɔɍɒɫɖə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ DjVu ɍɆɗɘɔɗɔɈəɩɘɢɗɥ ɗɕɋɜɫɆɑɢɓɆ ɘɋɛɓɔɑɔɉɫɥ, ɥɐɆ 
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ɖɔɍɊɫɑɥɩ ɈɎɛɫɊɓɋ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɓɆ ɞɆɖɎ, ɟɔ ɗɘɎɗɐɆɤɘɢɗɥ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɖɫɍɓɎɛ 

ɆɑɉɔɖɎɘɒɫɈ. ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɕɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɗɆɒɆ ɈɎɖɫɞəɩ, ɝɎ Ɋɔɜɫɑɢɓɔ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɇɆɉɆɘɔɞɆɖɔɈɫɗɘɢ Ɋɑɥ ɐɔɌɓɔɬ ɐɔɓɐɖɋɘɓɔɬ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. ȼɢɔɒə ɈɫɊɕɔɈɫɊɆɩ 

ɍɓɆɝɋɓɓɥ ȦɈɘɔ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɐɑɤɝɎɘɎ ɇɆɉɆɘɔɞɆɖɔɈɫɗɘɢ Ɋɑɥ Ɉɗɫɛ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɇɇɔ 

ɈɫɊɐɑɤɝɎɘɎ ɬɬ. 

ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 

Ʌɐɟɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ, ɘɔ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə 

ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɊəɌɋ ɈɋɑɎɐɎɒ. Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɚɆɏɑə ɍɆɑɋɌɆɘɢ ɈɫɊ 

ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɉɖəɕɎ Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

ȵɔɖɆɊɆ. Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɍɒɫɓɎɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ 

ȝɓɞɋé. ȹ ɊɫɆɑɔɉɔɈɔɒə Ɉɫɐɓɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ 

ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 

Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɘɋɐɗɘ ə ɚɔɖɒɆɘ HTML:  

¶ ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɓɆ ɗɘɖɫɑɐə ɇɫɑɥ ɐɓɔɕɐɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɍɫ ɗɕɎɗɐə ɚɔɖɒɆɘ 
ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɕɔɘɖɫɇɓɔɉɔ ɚɔɖɒɆɘə Ɉ ɗɕɎɗɐə ɓɋɒɆɩ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɉ 
ɫɓɞɫ ɚɔɖɒɆɘɎé, ɫ Ɉ ɊɫɆɑɔɍɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. 
ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɐɔɒɆɓɊə ɒɋɓɤ 
ȺɆɏɑ>ȭɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɥɐ>Ȫɔɐəɒɋɓɘ HTML. 

ȵɔɖɆɊɆ. ȹ ɖɆɍɫ ɕɔɘɖɋɇɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɊɔɊɆɘɐɔɈɫ ɔɕɜɫɬ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɓɆ 

ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> HTML  ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȼɥ ɍɆɐɑɆɊɐɆ ɒɫɗɘɎɘɢ ɘɆɐɫ ɉɖəɕɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɢ: 

ȴɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ 

ȨɎɇɫɖ ɖɋɌɎɒə ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɍɆɑɋɌɎɘɢ ɈɫɊ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɈɎ ɇəɊɋɘɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɗɘɈɔɖɋɓɎɏ 

Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆɊɆɑɫ: 

¶ ȩɓəɝɐɆ ɐɔɕɫɥ 
ȹ ɈɎɛɫɊɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɆ ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɔɖɎɉɫɓɆɑə. 
ȴɘɖɎɒɆɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɑɋɉɐɔ ɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ. 

¶ ȺɔɖɒɆɘɔɈɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ 
Ȩ ɔɘɖɎɒɆɓɔɒə Ɋɔɐəɒɋɓɘɫ ɍɇɋɖɋɌəɘɢɗɥ ɓɆɕɎɗɆɓɓɥ ɘɆ ɖɔɍɒɫɖ ɞɖɎɚɘə, ɖɔɍɇɎɈɐɆ ɓɆ 
ɆɇɍɆɜɎ, Ɇɑɋ ɓɋ ɍɇɋɖɋɌəɘɢɗɥ ɖɔɍɒɫɟɋɓɓɥ ɔɇôɩɐɘɫɈ ɓɆ ɗɘɔɖɫɓɜɫ ɘɆ ɒɫɌɖɥɊɐɔɈɫ ɫɓɘɋɖɈɆɑɎ. 
ȸɆɐɎɒ ɝɎɓɔɒ, ɇəɊɋ ɔɘɖɎɒɆɓɔ ɗəɜɫɑɢɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥɒ ɍɆ ɑɫɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. Ȫɑɥ 
ɘɋɐɗɘə, Ɉ ɥɐɔɒə ɕɔɖɥɊɔɐ ɝɎɘɆɓɓɥ ɗɕɖɆɈɆ ɓɆɑɫɈɔ, ɈɎɖɫɈɓɤɈɆɓɓɥ ɇəɊɋ ɍɆ ɕɖɆɈɎɒ ɐɖɆɩɒ. 

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȧəɊɢïɥɐɎɏ ɘɋɐɗɘ ɫɍ ɈɋɖɘɎɐɆɑɢɓɔɤ ɔɖɫɩɓɘɆɜɫɩɤ Ɉ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɇəɊɋ 

ɈɫɊɔɇɖɆɌɆɘɎɗɥ ɉɔɖɎɍɔɓɘɆɑɢɓɔ. 

¶ ȵɖɔɗɘɎɏ ɘɋɐɗɘ 
ȹ ɜɢɔɒə ɖɋɌɎɒɫ ɚɔɖɒɆɘəɈɆɓɓɥ ɘɋɐɗɘə ɓɋ ɍɇɋɖɋɌɋɘɢɗɥ. 

ȨɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ CSS 

ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɜɤ ɔɕɜɫɤ Ɋɑɥ ɍɆɕɎɗə ɚɆɏɑə ə ɚɔɖɒɆɘɫ HTML 4, ɟɔ ɊɔɍɈɔɑɎɘɢ ɘɔɝɓɔ ɕɋɖɋɊɆɘɎ 

ɔɚɔɖɒɑɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ, ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɝɎ ɕɖɎ ɜɢɔɒə ɘɆɇɑɎɜɤ ɗɘɎɑɫɈ, ɥɐɆ ɈɇəɊɔɈəɩɘɢɗɥ 

Ɉ HTMLïɚɆɏɑ. 

ȸɋɐɗɘ 
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¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɕɔɊɫɑ ɓɆ ɖɥɊɐɎ 
ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ ɖɔɍɇɎɘɔ ɓɆ ɖɥɊɐɎ ɘɆɐ ɗɆɒɔ, ɥɐ ɫ ɈɎɛɫɊɓɋ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. Ʌɐɟɔ ɜɤ ɔɕɜɫɤ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ, ɘɔ ɕɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ə ɚɔɖɒɆɘ HTML Ɉɋɗɢ 
ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɇəɊɋ ɍɆɕɎɗɆɓɎɏ Ɉ ɔɊɎɓ ɖɥɊɔɐ. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɫɖ ɚɔɓə ɫ ɑɫɘɋɖ 
ȹ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɈɎɛɫɊɓɎɏ ɐɔɑɫɖ ɇəɐɈ ɫ ɚɔɓə. 

¶ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ 
ȹ ɖɆɍə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə ɇəɊɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔ ɐɔɑɔɓɘɎɘəɑɎ. 

ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ 

Ʌɐɟɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɒɫɗɘɎɘɢ ɈɋɑɎɐə ɐɫɑɢɐɫɗɘɢ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɏ, ɘɔ ɖɔɍɒɫɖ ɐɫɓɜɋɈɔɉɔ ɚɆɏɑə 

ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɊəɌɋ ɈɋɑɎɐɎɒ. Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɔɘɖɎɒɆɓɔɉɔ ɚɆɏɑə ɍɆɑɋɌɆɘɢ ɈɫɊ 

ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ɉɖəɕɎ Ʌɐɫɗɘɢ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

ȵɔɖɆɊɆ. 

¶ Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɍɒɫɓɎɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȝɓɞɋé. ȹ 
ɊɫɆɑɔɉɔɈɔɒə Ɉɫɐɓɫ ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ 
ɍɓɆɝɋɓɓɥ ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴȰ. 

¶ Ʌɐɟɔ ɈɎ ɓɋ ɛɔɝɋɘɋ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɫɑɤɗɘɖɆɜɫɬ Ɉ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɒə ɘɋɐɗɘɫ, ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ 
ɔɕɜɫɤ ȭɇɋɖɫɉɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɓɋ ɕɔɍɓɆɝɋɓɔ. 

ȰɔɊəɈɆɓɓɥ 

ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɕɫɊɇɎɖɆɩ ɐɔɊɔɈə ɗɘɔɖɫɓɐə. Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ 

ɍɒɫɓɎɘɎ ɐɔɊɔɈə ɗɘɔɖɫɓɐə, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɋ ɍɓɆɝɋɓɓɥ ə ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə Ɉ ɗɋɐɜɫɬ 

ȰɔɊəɈɆɓɓɥ ɗɎɒɈɔɑɫɈ. 

ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɐɓɎɉ 

ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɔɕɜɫɤ ȷɘɈɔɖɎɘɎ ɍɒɫɗɘ ɫ ɍɆ ɓɎɒ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ ɐɓɎɉə ɓɆ ɚɆɏɑɎ, ɥɐɟɔ ɈɎ 

ɕɋɖɋɈɔɊɎɘɋ ɕɆɕɋɖɔɈə ɐɓɎɉə Ɉ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɎɏ ɈɎɉɑɥɊ. ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader 

ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɍɇɋɖɋɌɋ ɖɔɍɊɫɑɎ ɐɓɎɉɎ Ɉ ɔɐɖɋɒɫ HTMLïɚɆɏɑɎ ɫ ɈɫɊɓɔɈɎɘɢ ə ɍɒɫɗɘɫ 

ɕɔɗɎɑɆɓɓɥ ɓɆ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɫ ɖɔɍɊɫɑɎ. ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆ ɔɐɖɋɒɫ 

HTMLïɚɆɏɑɎ ɍɆ ɍɆɉɔɑɔɈɐɆɒɎ ɕɋɖɞɔɉɔ Ɇɇɔ Ɋɖəɉɔɉɔ ɖɫɈɓɥ.  

ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ 
ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɓɋ ɘɫɑɢɐɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ, Ɇɑɋ ɏ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 

ɗɘɔɖɫɓɔɐ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ.  

Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɔɊɓɋ Ɇɇɔ ɐɫɑɢɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ: 

1. ȨɎɊɫɑɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ə Ɉɫɐɓɫ ȷɘɔɖɫɓɐɎ. 

2. ȹ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ ɥɐ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥé 

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɊɎɗɐ, ɕɆɕɐə Ɋɑɥ ɖɔɍɒɫɟɋɓɓɥ ɚɆɏɑə, ɟɔ ɍɇɋɖɫɉɆɩɘɢɗɥ. 

4. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɉɖɆɚɫɝɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ, ə ɥɐɔɒə ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. 

ȹɈɆɉɆ! Ʌɐɟɔ ɈɎ ɛɔɝɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɗɘɔɖɫɓɔɐ Ɉ ɔɊɎɓ ɚɆɏɑ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɚɔɖɒɆɘ TIF ɫ 

ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɗɘɔɖɫɓɐɎ Ɉ ɔɊɎɓ ɚɆɏɑ. 

5. ȨɐɆɌɫɘɢ ɫɒôɥ ɚɆɏɑə ɏ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ȭɇɋɖɋɉɘɎ. 



ȵɔɗiɇɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ABBYY FineReader  12  
 

84 

 

ȵɔɖɆɊɆ. ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ə ɚɔɖɒɆɘ TIFF ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɇɖɆɘɎ ɒɋɘɔɊ ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ. ȷɘɎɗɓɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɒɋɓɞɎɘɎ ɖɔɍɒɫɖ ɚɆɏɑə. ȲɋɘɔɊɎ, 

ɍɆɗɘɔɗɔɈəɈɆɓɫ Ɋɑɥ ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɖɔɍɖɫɍɓɥɤɘɢɗɥ ɍɆ ɗɘəɕɋɓɋɒ ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ ɫ 

ɓɆɥɈɓɫɗɘɤ ɈɘɖɆɘ ɊɆɓɎɛ. ȳɆ ɈɎɇɫɖ ɒɋɘɔɊə ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ ɈɕɑɎɈɆɤɘɢ ɊɈɆ ɚɆɐɘɔɖɎ: ɥɐɫɗɘɢ 

ɔɊɋɖɌəɈɆɓɔɉɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɫ ɖɔɍɒɫɖ ɚɆɏɑə.  

ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɘɆɐɫ ɒɋɘɔɊɎ ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ: 

¶ ZIP  ð ɓɋ ɕɖɎɍɈɔɊɎɘɢ Ɋɔ ɈɘɖɆɘɎ ɊɆɓɎɛ ɫ ɍɆɗɘɔɗɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɟɔ ɒɫɗɘɥɘɢ 
ɈɋɑɎɐɫ ɊɫɑɥɓɐɎ ɔɊɓɔɉɔ ɐɔɑɢɔɖə. ȳɆɕɖɎɐɑɆɊ, Ɋɑɥ ɍɓɫɒɐɫɈ ɋɐɖɆɓɆ (ɗɐɖɫɓɞɔɘɫɈ). ȸɆɐɔɌ ɜɋɏ 
ɒɋɘɔɊ ɕɫɊɛɔɊɎɘɢ Ɋɑɥ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

¶ JPEG ð ɍɆɗɘɔɗɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɗɫɖɎɛ ɫ ɐɔɑɢɔɖɔɈɎɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, Ɋɑɥ 
ɚɔɘɔɉɖɆɚɫɏ. ȼɋɏ ɒɋɘɔɊ ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɊɔɗɥɉɘɎ ɍɓɆɝɓɔɉɔ ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ, Ɇɑɋ 
ɕɖɎɍɈɔɊɎɘɢ Ɋɔ ɈɘɖɆɘɎ ɊɆɓɎɛ ɫ, ɥɐ ɓɆɗɑɫɊɔɐ, Ɋɔ ɕɔɉɫɖɞɋɓɓɥ ɥɐɔɗɘɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 
(ɖɔɍɒɎɈɆɓɓɥ ɐɔɓɘəɖɫɈ ɫ ɈɘɖɆɘɎ ɈɫɊɘɫɓɐɫɈ ɐɔɑɢɔɖɫɈ). 

¶ CCITT Group 4  ð ɓɋ ɕɖɎɍɈɔɊɎɘɢ Ɋɔ ɈɘɖɆɘɎ ɊɆɓɎɛ ɫ ɍɆɗɘɔɗɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɛ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɗɘɈɔɖɋɓɎɛ ə ɉɖɆɚɫɝɓɎɛ ɖɋɊɆɐɘɔɖɆɛ Ɇɇɔ ɔɘɖɎɒɆɓɎɛ ɍɫ ɗɐɆɓɋɖɆ. ȲɋɘɔɊ 
ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ CCITT Group 4  ɞɎɖɔɐɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ Ɋɑɥ ɗɘɎɗɓɋɓɓɥ ɏ ɍɆɗɘɔɗɔɈəɩɘɢɗɥ 
ɒɆɏɌɋ Ɋɔ Ɉɗɫɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

¶ Packbits  ð ɓɋ ɕɖɎɍɈɔɊɎɘɢ Ɋɔ ɈɘɖɆɘɎ ɊɆɓɎɛ ɫ ɕɫɊɛɔɊɎɘɢ Ɋɑɥ ɈɫɊɗɐɆɓɔɈɆɓɎɛ ɝɔɖɓɔïɇɫɑɎɛ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

¶ LZW  ð ɓɋ ɕɖɎɍɈɔɊɎɘɢ Ɋɔ ɈɘɖɆɘɎ ɊɆɓɎɛ ɫ ɕɫɊɛɔɊɎɘɢ Ɋɑɥ ɉɖɆɚɫɐɎ ɫ ɗɫɖɎɛ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

ȵɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɫ ə ɚɔɖɒɆɘ PDF (ɘɫɑɢɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ) ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɤɘɢɗɥ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ, 

ɍɆɊɆɓɫ ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȭɇɋɖɋɉɘɎ> PDF ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 

ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé).  

ȳɆɊɗɎɑɆɓɓɥ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫɈ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ ɕɔɞɘɔɤ 
ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ ɕɔɞɘɔɤ 

ə ɇəɊɢïɥɐɔɒə ɍ ɕɫɊɘɖɎɒəɈɆɓɎɛ ɚɔɖɒɆɘɫɈ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɐɖɫɒ HTML.  

ȿɔɇ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ: 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȳɆɊɫɗɑɆɘɎ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ ɕɔɞɘɔɤ>Ȫɔɐəɒɋɓɘé 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɎɇɋɖɫɘɢ:  

¶ ȺɔɖɒɆɘ, ə ɥɐɔɒə ɗɑɫɊ ɍɇɋɖɋɉɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ 

¶ ȴɊɎɓ ɫɍ ɘɖɢɔɛ ɈɆɖɫɆɓɘɫɈ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ: ɍɇɋɖɋɉɘɎ əɗɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ Ɉ ɔɊɎɓ ɚɆɏɑ, ɐɔɌɓə 
ɗɘɔɖɫɓɐə Ɉ ɔɐɖɋɒɎɏ ɚɆɏɑ Ɇɇɔ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆ ɚɆɏɑɎ ɍɆ ɕɔɖɔɌɓɫɒɎ 
ɗɘɔɖɫɓɐɆɒɎ. 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ȴȰ. ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɇəɊɋ ɗɘɈɔɖɋɓɔ ɑɎɗɘ ɫɍ ɕɖɎɐɖɫɕɑɋɓɎɒ ɚɆɏɑɔɒ (ɚɆɏɑɆɒɎ). 
ȨɆɒ ɍɆɑɎɞɎɘɢɗɥ ɘɫɑɢɐɎ ɈɐɆɍɆɘɎ ɆɊɖɋɗɆɘɆ ɫ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɑɎɗɘ. 

ȨɎ ɘɆɐɔɌ ɒɔɌɋɘɋ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ ɕɔɞɘɔɤ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ.  

ȿɔɇ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ: 

1. ȹ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȳɆɊɫɗɑɆɘɎ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ ɕɔɞɘɔɤ>ȭɔɇɖɆɌɋɓɓɥé 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ:  
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¶ ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɚɔɖɒɆɘ, ə ɥɐɔɒə ɗɑɫɊ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 

¶ ȵɔɍɓɆɝɘɋ ȳɆɊɫɗɑɆɘɎ Ɉɗɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ Ɉ ɔɊɓɔɒə ɚɆɏɑɫ, ɥɐɟɔ ɛɔɝɋɘɋ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɥɐ ɇɆɉɆɘɔɗɘɔɖɫɓɐɔɈɎɏ ɚɆɏɑ 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ȴȰ. ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɇəɊɋ ɗɘɈɔɖɋɓɔ ɑɎɗɘ ɫɍ ɕɖɎɐɖɫɕɑɋɓɎɒ ɚɆɏɑɔɒ (ɚɆɏɑɆɒɎ). 
ȨɆɒ ɍɆɑɎɞɎɘɢɗɥ ɘɫɑɢɐɎ ɈɐɆɍɆɘɎ ɆɊɖɋɗɆɘɆ ɫ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɑɎɗɘ. 

ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɔɤ ɕɔɞɘɔɤ 

ɓɆ ɆɊɖɋɗə ɓɆ ɗɋɖɈɋɖɫ Kindle.com, ɍ ɥɐɔɉɔ ɈɎ ɍɒɔɌɋɘɋ ɍɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɬɛ ɓɆ ɗɈɫɏ ɕɖɎɗɘɖɫɏ 

Kindle.  

ȹɈɆɉɆ! Ȫɑɥ ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɜɢɔɉɔ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ, ɟɔɇ ə ɈɆɗ ɇəɈ ɔɇɑɫɐɔɈɎɏ ɍɆɕɎɗ ɓɆ 

ɗɋɖɈɋɖɫ Kindle.com. 

1. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɗɘɖɫɑɐə ɗɕɖɆɈɆ ɈɫɊ ɐɓɔɕɐɎ ȭɇɋɖɋɉɘɎ ɓɆ ɉɔɑɔɈɓɫɏ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɫ 
ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȵɋɖɋɊɆɘɎ Ɉ Kindleé  

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɐɆɌɫɘɢ:  

¶ ȫɑɋɐɘɖɔɓɓə ɆɊɖɋɗə ɔɇɑɫɐɔɈɔɉɔ ɍɆɕɎɗə Kindle; 

¶ ȴɊɎɓ ɫɍ ɘɖɢɔɛ ɈɆɖɫɆɓɘɫɈ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ: ɍɇɋɖɋɉɘɎ əɗɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ Ɉ ɔɊɎɓ ɚɆɏɑ, ɐɔɌɓə 
ɗɘɔɖɫɓɐə Ɉ ɔɐɖɋɒɎɏ ɚɆɏɑ Ɇɇɔ ɖɔɍɊɫɑɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɓɆ ɚɆɏɑɎ ɍɆ ɕɔɖɔɌɓɫɒɎ 
ɗɘɔɖɫɓɐɆɒɎ; 

¶ ȝɒôɥ ɚɆɏɑə. 

3. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ȴȰ.  
ȹ ɖɋɍəɑɢɘɆɘɫ ɇəɊɋ ɗɘɈɔɖɋɓɔ ɑɎɗɘ ɫɍ ɕɖɎɐɖɫɕɑɋɓɎɒ ɚɆɏɑɔɒ (ɚɆɏɑɆɒɎ). ȨɆɒ ɍɆɑɎɞɎɘɢɗɥ 
ɘɫɑɢɐɎ ɓɆɊɫɗɑɆɘɎ ɏɔɉɔ ɫ ɕɔɘɫɒ ɍɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɐɔɓɈɋɖɘɔɈɆɓɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɫɍ ɗɋɖɈɋɖɆ 
Kindle.com ɓɆ ɗɈɫɏ ɕɖɎɗɘɖɫɏ Kindle. 

  



ȵɔɗiɇɓɎɐ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ABBYY FineReader  12  
 

86 

 

ȶɔɇɔɘɆ ɫɍ ɍɔɈɓɫɞɓɫɒɎ ɗɛɔɈɎɟɆɒɎ 

ȺɆɏɑɔɈɫ ȝɓɘɋɖɓɋɘïɗɛɔɈɎɟɆ ɒɆɤɘɢ ɇɆɉɆɘɔ ɕɋɖɋɈɆɉ, ɓɆɗɆɒɕɋɖɋɊ, ɊɔɕɔɒɆɉɆɤɘɢ ɓɋ 

ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɕɆɒôɥɘɢ ɐɔɒɕôɤɘɋɖɆ, ɍɆɇɋɍɕɋɝɎɘɎ ɇɋɍɕɋɐə ɊɆɓɎɛ, ɘɆɐɔɌ ɓɆɊɆɘɎ Ɋɔɗɘəɕ 

Ɋɔ ɫɓɚɔɖɒɆɜɫɬ ɍ ɇəɊɢïɥɐɔɉɔ ɒɫɗɜɥ. ȭ ABBYY FineReader ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ 

ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɫ ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɈɫɊɖɆɍə Ɉ ȝɓɘɋɖɓɋɘïɗɛɔɈɎɟɋ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ 

Dropbox, SkyDrive, Google Drive. ȪɫɆɑɔɉɎ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɘɆ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɫɍ 

ɍɆɐɑɆɊɐɆɒɎ ȨɎɇɖɆɓɋ (Favorites )  ɘɆ ȳɋɊɆɈɓɫ ɒɫɗɜɥ (Recent  places )  ɓɆɊɆɤɘɢ 

ɍɖəɝɓɎɏ Ɋɔɗɘəɕ Ɋɔ ɕɆɕɔɐ ɍɔɈɓɫɞɓɫɛ ɗɛɔɈɎɟ.  

ȸɆɐɔɌ ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ə ɒɋɖɋɌɫ: ɓɆ ɗɆɏɘɫ, ɓɆ 

ɕɔɖɘɆɑɫ, Ɉ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɫɏ ɇɫɇɑɫɔɘɋɜɫ.  

ȶɔɇɔɘɆ ɍ ȝɓɘɋɖɓɋɘ-ɗɛɔɈɎɟɆɒɎ ɊɆɓɎɛ 
ȭɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY FineReader ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɫ 

ɍɇɋɖɫɉɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɈɫɊɖɆɍə Ɉ ȝɓɘɋɖɓɋɘïɗɛɔɈɎɟɋ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ Dropbox, SkyDrive, 

Google Drive. ȪɫɆɑɔɉɎ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɘɆ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɫɍ ɍɆɐɑɆɊɐɆɒɎ ȨɎɇɖɆɓɋ 

( Favorites )  ɘɆ ȳɋɊɆɈɓɫ ɒɫɗɜɥ (Recent  places )  ɓɆɊɆɤɘɢ ɍɖəɝɓɎɏ Ɋɔɗɘəɕ Ɋɔ ɕɆɕɔɐ 

ɍɔɈɓɫɞɓɫɛ ɗɛɔɈɎɟ. 

Ʌɐ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɚɆɏɑ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ Ɇɇɔ PDFïɚɆɏɑ ɍ ȝɓɘɋɖɓɋɘïɗɛɔɈɎɟɆ: 

1. ȹ ɕɖɔɉɖɆɒɫ ABBYY FineReader ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȨɫɊɐɖɎɘɎ Ɇɇɔ Ɉ ɒɋɓɤ ȺɆɏɑ ɈɎɇɋɖɫɘɢ 
ɕəɓɐɘ ȨɫɊɐɖɎɘɎ PDF Ɇɇɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥé. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Favorites  Ɇɇɔ Recent places  ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɗɛɔɈɎɟɋ, Ɉ 
ɥɐɔɒə ɍɓɆɛɔɊɥɘɢɗɥ ɕɔɘɖɫɇɓɫ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ.  

 

3. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɔɊɓɋ Ɇɇɔ ɐɫɑɢɐɆ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ. 

4. ȨɐɆɌɫɘɢ ɊɫɆɕɆɍɔɓ ɗɘɔɖɫɓɔɐ Ɋɑɥ ɇɆɉɆɘɔɗɘɔɖɫɓɐɔɈɔɉɔ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 

5. ȭɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ əɈɫɒɐɓɫɘɢ ɔɕɜɫɤ ȦɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɊɔɊɆɓɫ ɗɘɔɖɫɓɐɎ. 
ȵɔɖɆɊɆ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɇɖɆɘɎ ɥɐ ɗɆɒɋ ɇəɊɋ ɔɇɖɔɇɑɋɓɔ ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ: ɥɐɫ ɊɋɚɋɐɘɎ 
ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɇəɊɋ əɗəɓɋɓɔ, ɝɎ ɕɔɘɖɫɇɓɔ ɈɎɐɔɓəɈɆɘɎ ɆɓɆɑɫɍ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ. 
ȿɔɇ ɍɆɊɆɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé. 
ȪɔɐɑɆɊɓɫɞɋ ɊɎɈ. çȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɕɆɖɆɒɋɘɖɫɈ ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɫ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢè. 
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ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ʌɐɟɔ ɓɆ ɈɆɞɔɒə ɐɔɒɕôɤɘɋɖɫ ɈɌɋ ɈɫɊɐɖɎɘɔ ABBYY FineReader, ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ 

ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɇəɊɋ ɊɔɊɆɓɔ Ɉ ɏɔɉɔ ɐɫɓɋɜɢ, Ɉ ɫɓɆɐɞɔɒə ɈɎɕɆɊɐə ɍɔɇɖɆɌɋɓɓɥ ɗɘɔɖɫɓɔɐ ɇəɊɋ 

ɊɔɊɆɓɔ Ɉ ɓɔɈɎɏ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader.  

ȸɆɐɎɒ Ɍɋ ɝɎɓɔɒ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ Ɉ ȝɓɘɋɖɓɋɘïɗɛɔɈɎɟɋ . 

ȭɇɋɖɋɌɋɓɓɥ Ɉ Microsoft SharePoint 
ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ə ɒɋɖɋɌɫ: ɓɆ ɗɆɏɘɫ, ɓɆ 

ɕɔɖɘɆɑɫ, Ɉ ɋɑɋɐɘɖɔɓɓɫɏ ɇɫɇɑɫɔɘɋɜɫ. 

Ʌɐ ɍɇɋɖɋɉɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ə Microsoft SharePoint:  

1. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɊɔɐəɒɋɓɘɆ Ɉ ɕɔɘɖɫɇɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɐɆɌɫɘɢ ɫɒôɥ ɚɆɏɑə ɏ ɆɊɖɋɗə Ɋɔ ɕɆɕɐɎ Ɉ ɒɋɖɋɌɫ, ə ɥɐə ɇəɊɋ 
ɕɔɒɫɟɋɓɔ ɚɆɏɑ. 
ȵɔɖɆɊɆ. ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɍɒɫɓɎɘɎ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ə ɈɎɇɖɆɓɎɏ ɚɔɖɒɆɘ. Ȫɑɥ ɜɢɔɉɔ 
ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȵɆɖɆɒɋɘɖɎ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥé 

3. ȹ ɗɕɆɊɓɔɒə ɗɕɎɗɐə ȴɕɜɫɬ ɚɆɏɑə ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ 
ɇɆɉɆɘɔɗɘɔɖɫɓɐɔɈɎɛ ɚɆɏɑɫɈ. 

4. ȭɆ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔɗɘɫ ɕɔɍɓɆɝɘɋ ɔɕɜɫɤ ȨɫɊɐɖɎɘɎ Ɋɔɐəɒɋɓɘ ɕɫɗɑɥ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ. 

5. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȭɇɋɖɋɉɘɎ. 

ȹɈɆɉɆ! 

¶ Ʌɐɟɔ ɈɎ ɐɔɕɫɤɩɘɋ ɆɊɖɋɗə Ɋɔ ɕɆɕɐɎ Ɉ ɒɋɖɋɌɫ ɍ ɇɖɆəɍɋɖɆ, ɕɋɖɋɐɔɓɆɏɘɋɗɥ, ɟɔ ɈɔɓɆ ɒɆɩ 
ɘɆɐɎɏ ɈɎɉɑɥɊ: http://Server/share . ȿɔɇ ɔɘɖɎɒɆɘɎ ɕɖɆɈɎɑɢɓɋ ɕɔɗɎɑɆɓɓɥ, ɐɑɫɐɓɫɘɢ 
ɕɖɆɈɔɤ ɐɑɆɈɫɞɋɤ ɒɎɞɫ ɓɆ ɕɔɘɖɫɇɓə ɕɆɕɐə ɘɆ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ə ɐɔɓɘɋɐɗɘɓɔɒə ɒɋɓɤ, ɟɔ 
ɈɫɊɐɖɎɑɔɗɥ, ɐɔɒɆɓɊə Copy link address... . 

¶ ȨɎ ɒɔɌɋɘɋ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɆɊɖɋɗə Ɋɔ ɕɆɕɐɎ Ɉ ɒɋɖɋɌɫ, ɗɐɔɕɫɏɔɈɆɓə ɫɍ ȵɖɔɈɫɊɓɎɐɆ 
Windows ɘɆɐɔɉɔ ɈɎɉɑɥɊə: \ \ Server \ share . 
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ȰɔɑɋɐɘɎɈɓɆ ɖɔɇɔɘɆ Ɉ ɒɋɖɋɌɫ 

ȹ ɕɖɔɉɖɆɒɫ ɕɋɖɋɊɇɆɝɋɓɔ ɒɔɌɑɎɈɫɗɘɢ Ɋɑɥ ɐɔɑɋɐɘɎɈɓɔɬ ɖɔɇɔɘɎ Ɉ ɒɋɖɋɌɫ. ABBYY 

FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɈɆɘɎ ɔɊɓɫ ɏ ɘɫ ɗɆɒɫ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɫ ɕɫɊɐɑɤɝɋɓɫ Ɋɔ 

ɓɎɛ ɗɑɔɈɓɎɐɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ Ɋɋɐɫɑɢɐɔɒ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆɒ ɔɊɓɔɝɆɗɓɔ. 

Ʌɐ ɍɖɔɇɎɘɎ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɫ ɕɫɊɐɑɤɝɋɓɫ Ɋɔ ɓɎɛ ɗɑɔɈɓɎɐɎ ɍɆɉɆɑɢɓɔɊɔɗɘəɕɓɎɒɎ: 

1. ȷɘɈɔɖɫɘɢ Ɇɇɔ ɈɫɊɐɖɎɏɘɋ Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader ɫ ɓɆɑɆɞɘəɏɘɋ Ɋɑɥ ɓɢɔɉɔ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ 
ɗɐɆɓəɈɆɓɓɥ ɘɆ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ. 

2. ȵɋɖɞ ɓɫɌ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɒɔɈə ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ, ɈɐɆɌɫɘɢ ɕɆɕɐə ɍɇɋɖɫɉɆɓɓɥ ɗɑɔɈɓɎɐɫɈ 
ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. ȼɋ ɒɆɩ ɇəɘɎ ɕɆɕɐɆ, ɊɔɗɘəɕɓɆ Ɉɗɫɒ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆɒ ə ɒɋɖɋɌɫ.  

ȵɖɎɒɫɘɐɆ. ȷɘɆɓɊɆɖɘɓɔ ɚɆɏɑɎ ɗɑɔɈɓɎɐɫɈ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ Ɉ ɕɆɕɜɫ 

%Userprofile%\AppData\Roaming\ ABBYY\FineReader\12.00\UserDictionaries. 

(Ɉ ɔɕɋɖɆɜɫɏɓɎɛ ɗɎɗɘɋɒɆɛ Microsoft XP ð ə ɕɆɕɜɫ %Userprofile%\Application 

Data\ABBYY\FineReader\12.00\UserDictionaries). 

Ʌɐ ɈɐɆɍɆɘɎ ɕɆɕɐə ɍɇɋɖɫɉɆɓɓɥ ɗɑɔɈɓɎɐɫɈ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ: 

1. ȳɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȪɔɊɆɘɐɔɈɫ ɊɫɆɑɔɉə ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ 
ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé) ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȷɑɔɈɓɎɐɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆé. 

2. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȴɉɑɥɊé ɫ ɈɐɆɌɫɘɢ ɕɔɘɖɫɇɓə ɕɆɕɐə. 

3. ȭɇɋɖɋɌɫɘɢ ɋɘɆɑɔɓɎ ɫ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ Ɉ ɚɆɏɑ (*.fbt): 

1. ȨɫɊɐɖɎɏɘɋ ɊɫɆɑɔɉ ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥé) ɓɆ 
ɍɆɐɑɆɊɜɫ ȶɔɍɕɫɍɓɆɘɎ. 

2. ȹ ɉɖəɕɫ ȫɘɆɑɔɓɎ ɘɆ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȭɇɋɖɋɉɘɎ ə 
ɚɆɏɑé.  

3. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ, ɟɔ ɈɫɊɐɖɎɈɗɥ, ɈɐɆɌɫɘɢ ɫɒôɥ ɘɆ ɕɆɕɐə ɍɇɋɖɫɉɆɓɓɥ ɚɆɏɑɆ. ȼɋ ɒɆɩ ɇəɘɎ 
ɕɆɕɐɆ, ɊɔɗɘəɕɓɆ Ɉɗɫɒ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆɒ ə ɒɋɖɋɌɫ. 

4. ȿɔɇ ɊɋɐɫɑɢɐɆ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɫɈ ɒɔɉɑɎ ɕɖɆɜɤɈɆɘɎ ɍɫ ɗɘɈɔɖɋɓɎɒɎ ɒɔɈɆɒɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɫ 
ɕɫɊɐɑɤɝɋɓɎɒɎ Ɋɔ ɓɎɛ ɗɑɔɈɓɎɐɆɒɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ, ɐɔɌɋɓ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝ, ɗɘɈɔɖɤɤɝɎ ɓɔɈɎɏ 
Ɋɔɐəɒɋɓɘ FineReader, ɕɔɈɎɓɋɓ ɍɆɈɆɓɘɆɌɎɘɎ ɚɆɏɑ ɋɘɆɑɔɓɫɈ ɫ ɒɔɈ ɫɍ ɖɆɓɫɞɋ ɍɇɋɖɋɌɋɓɔɉɔ 
FBTïɚɆɏɑə ɘɆ ɈɐɆɍɆɘɎ ɞɑɥɛ Ɋɔ ɕɆɕɐɎ ɍɇɋɖɫɉɆɓɓɥ ɗɑɔɈɓɎɐɫɈ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. 

ȹɈɆɉɆ! ȰɔɌɋɓ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝ ɕɔɈɎɓɋɓ ɒɆɘɎ ɕɖɆɈɆ ɓɆ ɝɎɘɆɓɓɥ ɫ ɍɆɕɎɗ Ɋɑɥ ɕɆɕɐɎ, Ɉ ɥɐɫɏ 

ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɘɆ ɗɑɔɈɓɎɐɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. 

ȷɕɎɗɔɐ ɊɔɗɘəɕɓɎɛ ɒɔɈ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɘɆ ɬɛɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ ɕɔɊɎɈɎɘɎɗɥ ə ɊɫɆɑɔɍɫ 

ȶɋɊɆɐɘɔɖ ɒɔɈ ə ɉɖəɕɫ ȨɎɍɓɆɝɋɓɫ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɋɒ ɒɔɈɎ (ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ>ȶɋɊɆɐɘɔɖ 

ɒɔɈé).  

ȵɫɊ ɝɆɗ ɗɕɫɑɢɓɔɉɔ ɈɎɐɔɖɎɗɘɆɓɓɥ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ Ɋɔɗɘəɕɓɫ Ɉ ɖɋɌɎɒɫ çɝɎɘɆɓɓɥè, ɘɔɇɘɔ 

ɈɎ ɓɋ ɒɔɌɋɘɋ ɍɒɫɓɎɘɎ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɈɌɋ ɓɆɥɈɓɔɬ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. ȵɖɎ ɜɢɔɒə ɈɎ ɒɔɌɋɘɋ 

ɖɋɊɆɉəɈɆɘɎ ɗɑɔɈɓɎɐ ɒɔɈɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. 

ȹ ɒɔɒɋɓɘ ɖɋɊɆɉəɈɆɓɓɥ ɗɑɔɈɓɎɐɆ ɔɊɓɎɒ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɋɒ Ɋɑɥ ɫɓɞɎɛ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɫɈ ɜɋɏ 

ɗɑɔɈɓɎɐ ɊɔɗɘəɕɓɎɏ ə ɖɋɌɎɒɫ çɝɎɘɆɓɓɥè, ɘɔɇɘɔ ɗɑɔɈɓɎɐ ɈɎɐɔɖɎɗɘɔɈəɩɘɢɗɥ ɕɖɔɉɖɆɒɔɤ 

Ɋɑɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɫ ɕɋɖɋɈɫɖɐɎ, Ɇɑɋ ɊɔɊɆɈɆɘɎ ɝɎ ɈɎɊɆɑɥɘɎ ɗɑɔɈɆ ɍ ɓɢɔɉɔ ɓɋ ɒɔɌɓɆ. 
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ȭɒɫɓɎ, Ɉɓɋɗɋɓɫ ɔɊɓɎɒ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɋɒ, ɗɘɆɤɘɢ ɊɔɗɘəɕɓɎɒɎ Ɉɗɫɒ, ɛɘɔ ɕɖɆɜɤɩ ɍ ɕɆɕɐɔɤ, Ɉ 

ɥɐɫɏ ɍɇɋɖɫɉɆɤɘɢɗɥ ɒɔɈɎ ɘɆ ɗɑɔɈɓɎɐɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɍɒɫɓɎ ə ɗɑɔɈɓɎɐə, 

ɍɖɔɇɑɋɓɫ ɫɓɞɎɒ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɋɒ, ɓɆɇəɑɎ ɝɎɓɓɔɗɘɫ, ɕɋɖɋɍɆɕəɗɘɫɘɢ ɕɖɔɉɖɆɒə ABBYY 

FineReader. 
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ȦɈɘɔɒɆɘɎɍɆɜɫɥ ɔɇɖɔɇɐɎ ɘɆ ɍɆɕəɗɐ ɍɆ ɖɔɍɐɑɆɊɔɒ 

¶ ȦɈɘɔɒɆɘɎɍɆɜɫɥ ɔɇɖɔɇɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ 
ȵɖɔɜɋɗ ɔɇɖɔɇɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɝɆɗɘɔ ɗɐɑɆɊɆɩɘɢɗɥ ɍ ɔɊɓɫɩɬ ɫ ɘɫɩɬ Ɍ ɕɔɗɑɫɊɔɈɓɔɗɘɫ Ɋɫɏ. Ȫɑɥ 
ɈɎɐɔɓɆɓɓɥ ɓɆɏɕɔɞɎɖɋɓɫɞɎɛ ɍɆɈɊɆɓɢ ə ɕɖɔɉɖɆɒɫ ɕɋɖɋɊɇɆɝɋɓɔ ɈɇəɊɔɈɆɓɫ ɍɆɈɊɆɓɓɥ, ɥɐɫ 
ɊɔɍɈɔɑɥɤɘɢ ɔɘɖɎɒɆɘɎ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɎɏ ɘɋɐɗɘ ɔɊɓɎɒ ɓɆɘɎɗɐɆɓɓɥɒ ɐɓɔɕɐɎ. ȭɆɈɊɆɓɓɥ 
ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ ɓɆɊɆɤɘɢ ɇɫɑɢɞɋ ɖɔɍɒɆɬɘɘɥ ɐɖɔɐɫɈ ə ɕɔɖɫɈɓɥɓɓɫ ɍ ɈɇəɊɔɈɆɓɎɒɎ ɍɆɈɊɆɓɓɥɒɎ. 
ȝ ɊɔɍɈɔɑɥɤɘɢ ɊɔɊɆɘɎ Ɋɔ ɓɎɛ ɐɖɔɐɎ, ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ Ɋɑɥ ɖɔɍɈôɥɍɆɓɓɥ ɗɆɒɋ ɈɆɞɎɛ ɍɆɈɊɆɓɢ. 

¶ ȭɆɕəɗɐ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɆ ɖɔɍɐɑɆɊɔɒ. 
ȝɓɔɊɫ ɇəɈɆɩ ɍɖəɝɓɔ ɖɔɍɕɫɍɓɆɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ Ɉ ɘɔɏ ɝɆɗ, ɐɔɑɎ ɐɔɒɕôɤɘɋɖ ɓɆɏɒɋɓɞɋ 
ɍɆɈɆɓɘɆɌɋɓɎɏ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, Ɉɓɔɝɫ. ABBYY FineReader ɒɫɗɘɎɘɢ ɊɔɊɆɘɔɐïɕɑɆɓəɈɆɑɢɓɎɐ 
ABBYY Hot Folder . ȭ ɏɔɉɔ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɒɔɌɓɆ ɗɘɈɔɖɎɘɎ ɍɆɈɊɆɓɓɥ, ɟɔ ɈɐɑɤɝɆɩ Ɉ ɗɋɇɋ 
Ɉɗɫ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ, ɘɆ 
ɕɖɎɍɓɆɝɎɘɎ ɝɆɗ ɔɇɖɔɇɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɫɍ ɈɎɇɖɆɓɔɬ ɕɆɕɐɎ. 

ȦɈɘɔɒɆɘɎɍɆɜɫɥ ɔɇɖɔɇɐɎ Ɉ ABBYY FineReader 
(ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ Ɉɋɖɗɫɬ ABBYY FineReader  Corporate )  

ȵɖɔɉɖɆɒɆ ABBYY FineReader ɊɔɍɈɔɑɥɩ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔ ɔɇɖɔɇɑɥɘɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɎ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ 

ɈɇəɊɔɈɆɓɎɛ ɍɆɈɊɆɓɢ ɫ ɍɆɈɊɆɓɢ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ. ȰɋɖəɈɆɓɓɥ ɍɆɈɊɆɓɓɥɒɎ ɐɔɖɎɗɘəɈɆɝɆ 

ɍɊɫɏɗɓɤɩɘɢɗɥ ɍɆ Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɊɫɆɑɔɉə ȲɋɓɋɊɌɋɖ ɍɆɈɊɆɓɢé. 

¶ ȿɔɇ ɈɫɊɐɖɎɘɎ ɊɫɆɑɔɉ ȲɋɓɋɊɌɋɖ ɍɆɈɊɆɓɢ ə ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȲɋɓɋɊɌɋɖ 
ɍɆɈɊɆɓɢé Ɇɇɔ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ Ctrl+T . 

ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ə Ɉɋɖɛɓɫɏ ɝɆɗɘɎɓɫ ɊɫɆɑɔɉə ȲɋɓɋɊɌɋɖ ɍɆɈɊɆɓɢ ɖɔɍɒɫɟɋɓɫ 

ɐɓɔɕɐɎ, ɥɐɫ ɊɔɍɈɔɑɥɤɘɢ ɗɘɈɔɖɎɘɎ, ɍɒɫɓɎɘɎ, ɐɔɕɫɤɈɆɘɎ, ɈɎɊɆɑɎɘɎ ɈɎɇɖɆɓɋ ɍɆɈɊɆɓɓɥ, Ɇ 

ɘɆɐɔɌ ɫɒɕɔɖɘəɈɆɘɎ Ɇɇɔ ɋɐɗɕɔɖɘəɈɆɘɎ ɍɆɈɊɆɓɓɥ. 
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ȿɔɇ ɕɔɝɆɘɎ ɔɇɖɔɇɐə ɊɔɐəɒɋɓɘɆ ɈɫɊɕɔɈɫɊɓɔ Ɋɔ ɈɎɇɖɆɓɔɉɔ ɍɆɈɊɆɓɓɥ, ɍɆɕəɗɘɫɘɢ ɍɆɈɊɆɓɓɥ 

ɓɆ ɍɆɐɑɆɊɜɫ Ȳɔɬ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɈɫɐɓɆ ȭɆɈɊɆɓɓɥ. 

ȪɔɊɆɘɔɐ ABBYY Hot Folder 
(ɘɫɑɢɐɎ Ɋɑɥ Ɉɋɖɗɫɬ ABBYY FineReader Corporate)  

ABBYY FineReader ɒɫɗɘɎɘɢ ɊɔɊɆɘɔɐ ABBYY Hot Folder . ȼɋɏ ɊɔɊɆɘɔɐïɕɑɆɓəɈɆɑɢɓɎɐ, ɍɆ 

Ɋɔɕɔɒɔɉɔɤ ɥɐɔɉɔ ɒɔɌɓɆ ɕɖɎɍɓɆɝɎɘɎ ɝɆɗ ɔɇɖɔɇɐɎ ɊɔɐəɒɋɓɘɫɈ ɫɍ ɈɎɇɖɆɓɔɬ ɕɆɕɐɎ. 

ȨɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ ɚɆɏɑɫɈ ɫ ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɒɔɌɋ ɇəɘɎ ɈɎɐɔɓɆɓɔ Ɉ ɘɔɏ ɝɆɗ, ɐɔɑɎ 

ɐɔɒɕôɤɘɋɖ ɓɆɏɒɋɓɞɋ ɍɆɈɆɓɘɆɌɋɓɎɏ, ɓɆɕɖɎɐɑɆɊ, Ɉɓɔɝɫ. 

Ȫɑɥ ɆɈɘɔɒɆɘɎɝɓɔɬ ɔɇɖɔɇɐɎ ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ ɓɋɔɇɛɫɊɓɔ ɓɆɑɆɞɘəɈɆɘɎ ɍɆɈɊɆɓɓɥ Ɋɑɥ ɈɎɇɖɆɓɔɬ 

ɕɆɕɐɎ. ȳɆɑɆɞɘəɈɆɓɓɥ ɍɆɈɊɆɓɓɥ ɈɐɑɤɝɆɤɘɢ Ɉ ɗɋɇɋ Ɉɗɫ ɓɋɔɇɛɫɊɓɫ ɕɆɖɆɒɋɘɖɎ ɈɫɊɐɖɎɈɆɓɓɥ 

ɍɔɇɖɆɌɋɓɢ, ɖɔɍɕɫɍɓɆɈɆɓɓɥ ɫ ɍɇɋɖɋɌɋɓɓɥ ɖɔɍɕɫɍɓɆɓɔɉɔ ɘɋɐɗɘə, ɖɋɌɎɒ ɕɋɖɋɈɫɖɐɎ ɕɆɕɐɎ 

(ɔɊɓɔɖɆɍɔɈɔ Ɇɇɔ ɕɔɗɘɫɏɓɔ), ɝɆɗ ɕɔɝɆɘɐə ɔɇɖɔɇɐɎ ɕɆɕɐɎ. 

ȹɈɆɉɆ! Ȫɑɥ ɘɔɉɔ ɟɔɇ ɔɇɖɔɇɐɆ ɕɆɕɐɎ ɕɔɝɆɑɆɗɥ ə ɈɐɆɍɆɓɎɏ ɝɆɗ, ɓɆ ɐɔɒɕ'ɤɘɋɖɫ ɒɆɩ ɇəɘɎ 

ɈɎɐɔɓɆɓɔ ɈɛɫɊ Ɋɔ ɗɎɗɘɋɒɎ. 

ȝɓɗɘɆɑɥɜɫɥ ɫ ɍɆɕəɗɐ ɊɔɊɆɘɐə ABBYY Hot Folder 
ȪɔɊɆɘɔɐ ABBYY Hot Folder ɫɓɗɘɆɑɤɩɘɢɗɥ ɖɆɍɔɒ ɫɍ ɕɖɔɉɖɆɒɔɤ ABBYY FineReader 12. Ʌɐɟɔ 

ɊɔɊɆɘɔɐ ABBYY Hot Folder ɈɫɊɗəɘɓɫɏ ɓɆ ɈɆɞɔɒə ɐɔɒɕ'ɤɘɋɖɫ, ɜɋ ɔɍɓɆɝɆɩ, ɟɔ ɕɫɊ ɝɆɗ 

ɈɎɇɫɖɐɔɈɔɬ ɫɓɗɘɆɑɥɜɫɬ ABBYY FineReader 12 ɐɔɒɕɔɓɋɓɘ ABBYY Hot  Folder  ɇəɑɔ 

ɈɫɊɐɑɤɝɋɓɔ. 

Ʌɐ ɫɓɗɘɆɑɤɈɆɘɎ ABBYY Hot Folder ɕɫɍɓɫɞɋ: 

1. ȳɆɘɎɗɓɫɘɢ ɐɓɔɕɐə ȵəɗɐ ɓɆ ȵɆɓɋɑɫ ɍɆɈɊɆɓɢ ɫ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ȵɆɓɋɑɢ ɐɋɖəɈɆɓɓɥ. 

2. ȨɎɇɋɖɫɘɢ ȵɖɔɉɖɆɒɎ ɫ ɐɔɒɕɔɓɋɓɘɎ. 
ȵɖɎɒɫɘɐɆ. Ȩ ɔɕɋɖɆɜɫɏɓɎɛ ɗɎɗɘɋɒɆɛ Microsoft Windows XP ɜɥ ɐɔɒɆɓɊɆ ɓɆɍɎɈɆɩɘɢɗɥ 
ȝɓɗɘɆɑɥɜɫɥ ɫ ɈɎɊɆɑɋɓɓɥ ɕɖɔɉɖɆɒ. 

3. ȭ ɗɕɎɗɐə ɫɓɗɘɆɑɢɔɈɆɓɎɛ ɕɖɔɉɖɆɒ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕɖɔɉɖɆɒə ABBYY FineReader 12  ɫ ɓɆɘɎɗɓɫɘɢ 
ɐɓɔɕɐə ȭɒɫɓɎɘɎ. 

4. ȹ ɊɫɆɑɔɍɫ ȨɎɇɫɖɐɔɈɆ ɫɓɗɘɆɑɥɜɫɥ ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɕɔɓɋɓɘ ABBYY Hot Folder . 

5. ȪɆɑɫ ɊɔɘɖɎɒəɏɘɋɗɥ ɫɓɗɘɖəɐɜɫɏ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ɫɓɗɘɆɑɥɜɫɬ. 

ȭɆɕəɗɐ ɊɔɊɆɘɐə ABBYY Hot  Folder  

ȭɆɕəɗɘɎɘɎ ɊɔɊɆɘɔɐ ABBYY Hot Folder ɒɔɌɓɆ ɔɊɓɎɒ ɍ ɘɆɐɎɛ ɗɕɔɗɔɇɫɈ: 

¶ ȹ ɒɋɓɤ ȷɘɆɖɘ>ȵɖɔɉɖɆɒɎ> ABBYY FineReader 12  ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɕəɓɐɘ ABBYY Hot 
Folder , Ɇɇɔ 

¶ ȹ ɒɋɓɤ ȷɋɖɈɫɗ ɕɖɔɉɖɆɒɎ ABBYY FineReader 12  ɈɎɇɋɖɫɘɢ ɐɔɒɆɓɊə Hot Folderé, Ɇɇɔ 

¶ ȰɑɆɜɓɫɘɢ ɓɆ ɍɓɆɝɔɐ ɊɔɊɆɘɐɆ, ɥɐɎɏ ɖɔɍɘɆɞɔɈɆɓɎɏ ɓɆ ɕɆɓɋɑɫ ɍɆɈɊɆɓɢ Windows (ɜɋɏ 
ɍɓɆɝɔɐ ɍ'ɥɈɑɥɩɘɢɗɥ ɕɫɗɑɥ ɘɔɉɔ, ɥɐ ɓɆ ɐɔɒɕ'ɤɘɋɖɫ ɇəɑɔ ɓɆɑɆɞɘɔɈɆɓɔ ɛɔɝɆ ɇ ɔɊɓɋ 
ɍɆɈɊɆɓɓɥ).  

ȵɫɊ ɝɆɗ ɍɆɕəɗɐə ɊɔɊɆɘɐɆ ABBYY Hot  Folder  ɈɫɊɐɖɎɈɆɩɘɢɗɥ ɉɔɑɔɈɓɋ Ɉɫɐɓɔ. 

ȳɆ ɕɆɓɋɑɫ ɫɓɗɘɖəɒɋɓɘɫɈ ɖɔɍɘɆɞɔɈɆɓɫ ɐɓɔɕɐɎ, ɥɐɫ ɊɔɍɈɔɑɥɤɘɢ ɓɆɑɆɞɘɔɈəɈɆɘɎ, ɐɔɕɫɤɈɆɘɎ, 


















































































