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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu
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ABBYY FineReader’a Giris

Bu bolimde ABBYY FineReader ve ozellikleri hakkinda genel bilgiler sunulmaktadir.
Boliim igerigi
o ABBYY FineReader Hakkindal 0]

e ABBYY FineReader PDF 15'teki Yeni Ozellikler[13)




ABBYY FineReader Hakkinda

ABBYY FineReader PDF 15, dijital calisma alaninda belgeleri yonetmek igin evrensel bir PDF aracidir.
ABBYY'nin yapay zeka tabanli OCR ve belge donustirme teknolojileriyle desteklenen FineReader,
belgelerdeki kilitli durumda olan bilgileri kullanilabilir hale getirir ve is veriminin artmasina katkida
bulunur. FineReader, guiinimuzun is dinyasinda kullanilan her tiirli PDF ve kagit belge tzerinde
dijitallestirme, icerik alma, diizenleme, donustirme, koruma, paylasma ve isbirligi yapmay kolay ve
verimli kilar.

ABBYY FineReader PDF 15 ile sunlari yapabilirsiniz:
e Belge taramalar da dahil olmak tzere her tirli PDF belgesi ile calisabilirsiniz.

o Bir belge tizerindeki metinlerile?] (paragraf ve tablolarin icindekiler dahil), baglantilari[ier]
ve resimleril ol diizenleyebilirsiniz

o Belge metni, aciklamalar, yer imleri ve meta veriler icinde anahtar kelimelerle arama
yapabilirsiniz@

o PDF belgelerinin sayfalarini yeniden diizenleyebilir, sayfa ekleyip cikarabilirlw:] ve sayfalari
daha iyi hale getirebilirsiniz (déndirme, kirpma diizeltme)[ !

o PDF'ler, taramalar veya fotograflardaki metinleri, tablolari ve resimleri[71] sadece birkag

tiklama ile kopyalayabilirsiniz

o PDF belgelerini Microsoft Word, Excel ya da baska diizenlenebilir bigimlerde disa
aktarabilirsiniz/[ ol

o Belgelere yorumlar ve aciklamalarl76] ekleyebilirsiniz

o PDF belgelerine filigranlarm alt ve Ust basliklar, bates numaralan[+1ve damgalar@
ekleyebilirsiniz

o Dijital imzalar uygulayabilir ve imzalari dog rulayabilirsinizmﬂ
o PDF belgelerini parolalarla koruyabilirsiniz[ 7 (sifreleme)
o Belgelerdeki hassas biIgiIerim kaldirabilirsiniz (karartma)

o Uzun sireli arsivieme icin PDF/A ve erisilebilirlik icin PDF/UA[ 2] gibi endustri standartlar
da dahil olmak tzere, PDF belgeleri olusturabilir / birlegtirebilirsinizm

o PDF formlarini doldurabilirsiniz/[ =]

o PDF belgelerini gorintiileyebilir[ 55 ve diizenleyebilirsiniz[

o Ayni belgenin PDF, tarama, resim, Microsoft Word ya da desteklenen herhangi iki dijital

dosya kombinasyonunda iki niishasi arasindaki metin farkliliklarini bulabilirsiniz[#s1
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o Bulunan farkliliklari, Degisiklikleri izle modunda bir Microsoft Word belgesi olarak
kaydedebilir ve paylasabilirsiniz[zs]

e Belgeleri tarayabilir ve dénUgtUrebiIirsinizm

o PDF ve kagit belgeleri tarayarak daha sonra diizenlemek, tekrar kullanmak ya da saklamak
icin dizenlenebilir ve aranabilir bicimlere (Microsoft Word, Microsoft Excel, aranabilir PDF,
PDF/A, PDF/UA gibi) donusturebilirsiniz.

o Gelismis PCR Editoru ile kagit belgeleri, belge resimlerini ve PDF'leri hizli ve dogru bir
sekilde dondsturirken belgelerin orijinal diizenlerini, bicimlendirmeleri ve yapiyi

koruyabilirsiniz.

o Belgelerin dijital gorintulerinde (taramalar, fotograflar) kaliteyi artirabilir ve bozukluklari
donlstirme 6ncesinde otomatik ya da manuel olarak diizeltebilirsiniz.

o Metin tanima sonuglarini orijinal belge ile hizli bir sekilde karsilastirabilir ve butlnlesik
metin dizenleyici ve dogrulama araglarini kullanarak kaydetme dncesinde gerekli

degisiklikleri yapabilirsiniz.

o Gelismis araclan kullanarak belge donlstirmenin dogrulugunu daha da iyilestirebilirsiniz:
Belge alanlari ayarlayabilir ya da belirleyebilir, programi az kullanilan ya da dekoratif yazi
tiplerini tanimak Uzere egitebilir; belirli terminolojiler, kisaltmalar, kodlar vb. i¢in kullanici

sozlukleri ve dilleri olusturabilirsiniz.

e Farkhliklar bulmak icin ayni belgenin iki versiyonu arasinda karsilastirma yapabilirsiniz|zrs]*

o ABBYY FineReader PDF 15, ayni belgenin iki versiyonunu, farkli dosya formatlarinda olsalar
bile karsilastirabilir. Ornegin bir belge taramasi ile ayni belgenin Microsoft Word
bicimindeki (DOC / DOCX) bir versiyonunu karsilastirabilirsiniz.

o Bulunan farkliliklar sadece basit bir degisiklikler listesi, Degisiklikleri izle modunda bir
Microsoft Word belgesi ya da farkliliklar metin isaretleri ve agiklamalar halinde

vurgulanmis bir PDF dosyasi olarak kaydedebilir ve paylasabilirsiniz.

e ABBYY Hot Folder ile kisisel belge ddnustiirme rutinlerinizi otomatiklegtirebilirsinizgﬂ*

o ABBYY Hot Folder, ABBYY FineReader PDF 15 ile birlikte sunulan bir donustirme
zamanlamasi uygulamasidir. Bu uygulama kullanici tarafindan tanimlanmis klasérlerdeki
belgeleri, belirli bir zaman gizelgesine gore ve dnceden belirlenmis parametrelere gore

izler.

e ABBYY Screenshot Reader ile ekranin herhangi bir kisminin anlik gériintistni alabilirsiniz.[2s)

o Bir ekran goriuntlst metin ya da tablo iceriyorsa dlzenlenebilir bir bicime aktarilabilir ve
kaydedilebilir.**
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* Bu 6zellik ABBYY FineReader'in bazi surimlerinde mevcut degildir. Daha fazla bilgi igin litfen

http://www.ABBYY.com/FineReader adresini ziyaret edin.

** ABBYY Screenshot Reader uygulamasini kullanabilmek icin ABBYY FineReader kopyanizi
kaydettirmelisiniz.
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ABBYY FineReader PDF 15'teki Yeni Ozellikler

PDF belgelerini diizenleme

Paragraflardaki metinleri diizenleme

Taranmis PDF belgeleri de dahil olmak tzere her tirli PDF belgesinde metin diizenlenirken,
bir metin eklendiginde ya da silindiginde satir gecisleri otomatik olarak paragraf (blok)
sinirlan iginde kalacak sekilde uygulanir; bu da size Microsoft Word gibi kelime islemcilere

benzer bir 6zgurlik ve rahatlik saglar.

Metin bicimlendirmesini degistirme
Ayrica metin bicimlendirmesini (yazi tipi ve boyutu, yazi bicimi, satir araligi, metin hizalamasi
ve yonl) tim paragraf ya da sadece secilen kisim icin degistirebilirsiniz.

Sayfa diizenini ayarlama

Bir PDF'deki herhangi bir sayfanin diizenini degistirmeniz mimkdndur. Paragraflar (metin
bloklar) ekleyebilir ya da silebilir, bunlarin konumlarini degistirebilir, bunlari genisletebilir
veya daraltabilir ya da paragraflari sayfada daha Uste veya alta gelecek sekilde diizenleyerek
her seyi sorunsuz bir sekilde hizalayabilirsiniz. Metin, yaptiginiz dizen degisikliklerine gore

otomatik olarak yerlestirilir.

Tablo hiicrelerinin diizenlenmesi
Artik bir tablodaki hucrelerin her biri ayri bir sekilde, ayr bir paragraf olarak dizenlenebilir

ve bu diizenleme ayni satirdaki diger hiicrelerin icerigini etkilemez.

PDF belgelerini goriintiileme

¢ Daha hizli goriintiileyici

FineReader'in PDF gorintuleyicisi artik 1,5 kat daha hizli. Artik her tir PDF belgesini her
zamankinden daha hizli acabilirsiniz.

PDF olusturma

e Etkilesimli PDF formlari olusturma

Bos bir belgeden baslayarak ya da var olan bir PDF dosyasina alanlar ekleyerek kendi
doldurulabilir PDF formlarinizi olusturun. Doldurulabilir alanlar, agilir listeler, coktan segmeli
sorular, eylem digmeleri ve cok daha fazla se¢enek arasindan se¢im yapin. Formlari
ihtiyaciniza goére duzenleyin.

PDF belgelerini doniistiirme
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¢ Metin katmaninin kalitesini algilama
Dijital PDF'lerle galisirken metin katmani kalitesini akilli bir sekilde algilama 6zelligi eklendi.
Bir sayfadaki metin katmani sorunlu (bozulmus, kodlamasi sorunlu vb.) olarak tanimlanirsa,
FineReader metin katmanini ¢ikarmak yerine bu sayfayr donustirmek icin OCR kullanir.
Boylece kokeni dijital olan PDF'ler diizenlenebilir bigcimlere donusturilirken en hatasiz
sonuclar elde edilebilir.

¢ Alanlardaki metinlerin ve aciklamalarin algilanmasi
Etkilesimli bir PDF formundaki form alanlarindan ve "Metin Kutusu" ("Daktilo" olarak da
bilinir) tiriindeki agiklamalardan metin ¢ikarmak, bu ttr PDF'leri diizenlenebilir bicimlere

donustirirken bu metinlerin diizgiin ve glvenilir bir sekilde korunmasina olanak tanir.

¢ Gelistirilmis diizen koruma
Dijital PDF belgelerini diizenlenebilir bicimlere donusturirken paragraflarin korunmasi da
iyilestirildi.

Belgeleri karsilastirma

o Degisiklikleri izle modunda disari aktarma
Belge Karsilastirma 6zelligi artik sonuclar bir Microsoft Word belgesi olarak disa aktarabilir
ve basta hukuk sektorii olmak tizere kurumlarda siklikla kullanilan Degisiklikleri izle modunda

farkhliklan gosterebilir.

e Cok daha dogru karsilastirmalar
Dijital PDF belgelerinin donusturdlmesindeki iyilestirmeler sayesinde, bu tur belgeler
desteklenen diger bicimlerdeki belgelerle eskiye kiyasla cok daha hassas bir sekilde
karsilastirilabiliyor.

e Yeni karsilastirma dili
Artik Ermenice dilinde yazilmis belgelerin karsilastirnlmasi da mimkin; béylece karsilastirma
ozelliginin desteklendigi toplam dil sayisi 38 oluyor.

Gelistirilmis OCR

ABBYY OCR teknolojisinin en yeni siirimu sayesinde, FineReader 15 Japonca ve Korece igin belge
karsilastirmasinda ¢ok daha yuksek seviyede dogruluk sunuyor, desteklenen sagdan sola yazilan diller
icin Excel'e kayit sirasinda tablo yapisini daha iyi koruyor ve etiketlenen PDF'leri (PDF/UA dahil)
kaydederken cok daha iyi otomatik etiketleme yapiyor.

Kuruluslar icin iyilestirmeler
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¢ Uzak Kullania lisansi
Uzak Kullanici lisansi, FineReader'in Microsoft Remote Desktop Services (RDS), Citrix XenApp
ve Citrix Virtual Apps and Desktops gibi isimli kullanici erisimi tabanli masaisti ve uygulama
sanallastirma ¢ozimleri ile birlikte kullaniimasina olanak taniyor. Ayrintili bilgi icin litfen
FineReader'in Yonetim Kilavuzuna bakin.

¢ GPO ile gelistirilmis iiriin kisisellestirme
GPO (Grup ilkesi Nesneleri) kullanarak FineReader'i belirli kullanicilar/is istasyonlari icin

Ozellestirme olanaklar su seceneklerle genisletildi:
o FineReader tarafindan kullanilan is istasyonu islemcilerinin maksimum sayisini belirleme

o Eszamanli lisanslar kullanan is istasyonlarinda, lisansin zorla birakilmasi icin bir islemsiz

sure siniri belirleme

o .admx+.adml sablonlari

Geri bildirimleriyle programin yeteneklerini ¢esitlendirip daha kullanish hale getirerek onu daha da
gelistirmemize katkida bulunan tim kullanicilarimiza en icten tesekkirlerimizi sunariz.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

Yeni Gorev penceresi

ABBYY FineReader'l baslattiginizda Yeni Gorev belgeler acabileceginiz, tarayabileceginiz,
olusturabileceginiz ya da karsilastirabileceginiz bir pencere acilir. If you don't see the Yeni Gorev

penceresini gérmuyorsaniz (6rnegin kapattiysaniz ya da Windows Explorer'da bir dosyaya sag

as ‘VeniGo
tiklayarak bir ABBYY FineReader gérevini baslattiysaniz) bu listeyi ara¢ qubugundaki LER Veni Gorev

digmesine tiklayarak istediginiz zaman acabilirsiniz.

| [® — O |

Dosya Diazenle Gardntlle  Araglar  Yardim T Tam Sirdimi Satin Al

Yeni Garev

PDF belgelerini gorintule ve dizenle

PDF Belgesini Ac

Karsilagtir

Belgeleri Donutstar

Son agilanlar OCR Duzenleyicide Ag
: Geligmig dondgstdrme ve dogrulama

Maobil
uygulama
PDFye dondstir

*
m Microsoft Word'e dénistir

Microsoft Excel'e ddndstir

> o3

Secenekler

Dider Bicimlere Déndstlr

: bt

Yardim

Bir belgeyi islemeye baslamak icin bir gérev segin:
1. Sol bélmede:

e Baska bir PDF/A versiyonu secmek icin Ag Islemeniz gereken belgelere zaten sahip iseniz
‘e tiklayin.

e Once kagit belgeleri taramaniz gerekiyorsa Tara (zerine tiklayin.

e Ayni belgenin iki versiyonunu karsilastirmak istiyorsaniz Karsilastir tGzerine tiklayin.
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e Baska bir PDF/A versiyonu segmek icin Son agilanlar daha 6nce kaydedilen bir PDF
belgesi ya da OCR projesi tizerinde ¢alismaya devam etmek istiyorsaniz ‘e tiklayin.

e iOS veya Android icin FineReader PDF kullanarak akilli telefonunuzda belgeler
olusturmak ve bilgisayarinizda bu dosyalar Gizerinde ¢alismaya devam etmek icin Mobil
uygulama segenegine tiklayin

2. Sag bolmeden uygun gorevi segin.

[ Rahatliginiz icin, fare imlecini bir gorevin Gzerine getirdiginizde bir acilir pencere belirir ve bu
gorevin kapsadigi en sik kullanilan senaryolar listeler.

Belgeleri Dénstar

OCR Duzenleyicide Ac

PDFye déndstar [} = " pdf, *.doc ve * jpeg gibi gesithi bigimlerden PDF belgeleri clugturun
= Birden fazla dosyayi PDF belgesine déndstdrdn

Microsoft Word'e déniistiir » Birden fazla dosyay: tek bir PDF belgesinde birlegtirin

= Arama yapilabilir PDF belgeler olugturun

Microsoft Excel'e doniistir * PDF/A belgeleri olusturun

! Diger Bicimlere Dondstar

& Tum ABBYY FineReader gorevleri icin ayarlar Secenekler(w3liletisim kutusundan yapilir. Bu iletisim
kutusunu agmak icin sol bolmenin altindaki Segenekler 6gesine tiklayin.

Boliim icerigi
o PDF'leri goriintiileme ve diizenleme [18]
e Hizli doniistiirme[20)
o Gelismis déniistiirme [32)
» Belgeleri karsilastirma [35]
e Mobil uygulama belgeleril 3]

e Belgeleri tarama ve kaydetmemﬁ
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

PDF'leri goriintiileme ve diizenleme

ABBYY FineReader ile her turli PDF'yi kolayca gorintileyebilir, dizenleyebilir, ona agiklamalar

ekleyebilir ya da icinde aramalar yapabilirsiniz. Tum bunlar basitge taranmis ve dolayisiyla herhangi

bir arama yapilabilir ya da diizenlenebilir metin icermeyen bir kagit belge ile yapmaniz mimkindyir.

PDF'leri goriintiileme agiklamalar ekleme

On the Yeni Gorev ekranindan A¢ sekmesine ve ardindan PDF Belgesini A¢ digmesine tiklayin.

Secilen belge gériintilemel 551 ve aciklamalarl 761 eklenmesi icin PDF Diizenleyici'de acilir.

Belgenin icinde gezinmek icin Sayfalar(s9) Yer imleril s} Aral 63 ve Aciklamalar(sf] diigmelerini

kullanin.

SAYFALAR
Sayfalarda gezinin ve
sayfalari yonetin

Gorantile
BB -

SAYFALAR x

Dizenle

Dosya

DD o ..

YER IMLERI
Yer imlerini olugturun,

diizenleyin ve
aralarinda gezinin

ARA
Bilgileri bulun
e vurgulayn

Araclar  Ya

=

]

‘dim

©

[&

Sil
Use the camera's optical
around the document.

—

M

b x-
P ES

———

zoom to 2 ™

ere is sufficient lighting. Natural light i the
. isable the flash (in most point-and-shoot digital camerz
X If you have to take a picture of a document in poor lightit

Extra Tips for Advanced Users
And finzlly, If you know your camera "Inside out” and wish w img
and books or wish 10 achieve good results n some special condi
*  Use the white balance feature. If your camera has manu
to set white balance. Otherwise, select the appropriate t

* Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tripod.

h poor lighting conditions:
Auto focus may function incorrectly: therefore, you shoul

*  Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3
apertures: this will produce sharper images).
+  If your camera gives you more than one choice of ISO s

M

[

(]

-

@ Arka planda...

ABBYY FineReader agiklamalar icin su araclari sunar:

e Not Ekle[76]

e Vurgulal 78] Usttinii Ciz, Altini Ciz ve Metin Ekle

o Ciz[8d) Sekil, Cizgi veya Ok

from 20 inches away and try to find 2dditional light sourc
Don't use the flash on glossy paper,

YORUMLAR
Yorumlar olugturun,
bunlari dizenleyin ve
aralarinda gezinin

YORUMLAR X

Q

« Az- V- X
Alex Fox

24102016 15:39 5.2 "0 *° l

Should add some examples.

Alebedeva
24.10.2016 1541

Ok

Yant Ekle

Alebedeva
ab 24.10.2016 15342 5.2

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition.

MValentina
24.10.2016 15:44 5.2

Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?
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@ dh ab
Not Ciz db &b

L */'; PDF Araglan
£ Aciklama araclarini gérmuyorsaniz

digmesine tiklayin.
PDF'lerin diizenlenmesi

ABBYY FineReader su diizenleme araclarini sunar:

etinleri ve
esimileri diizenleyi

2 &  |a

Dizenle Sll RESlm

Metmlen ve Remmler
resimleri silin ekleyin

Ayrica bakiniz: Metin diizenlemel 92} Resim ekleme ve diizenlemel o,

PDF belgelerini korumal s3]

ABBYY FineReader ile sunlar yapabilirsiniz:

9 ;.=_ Verileri Redakte Et | Gizli hilgileri karartlra
imza Parcla Govenligi Belgeyi bir parola
ile Koruyun

Ayrica bakiniz: Dijital imzalarl+s?) PDF belgelerinden gizli bilgileri kaldirmal+) Parola ve izinler|

Etkilesimli formlarla calisma

ABBYY FineReader PDF 15, etkilesimli formlar olusturmaniza, bunlari doldurmaniza, kaydetmenize ve
yazdirmaniza izin verir. Ayrica bakimz: Etkilesimli PDF formlariyla calismal )

Etkilesimli bir form iceren bir PDF ac¢tiginizda, form alanlari sizi acilir listeden bir deger segmeye ya da
alanlara bilgi girisi yapmaya davet etmek i¢in vurgulanir.

[£ Basit bir sekilde metin girisi yaparak doldurulamayan bir form ile karsilasirsaniz Digari aktar aracini

kullanarak gerekli bilgileri formun izerine girebilirsiniz. Ayrica bakimz: Formlart doldurmal+\

[ PDF'lerle calismak hakkinda daha fazla bilgi icin PDF belgeleriyle calismals4] bolimiine
bakabilirsiniz.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

Hizli doniistiirme

PDF'leri veya goruntileri donlstirmek ya da gesitli bicimlerdeki dosyalardan yeni bir PDF olusturmak
icin Yeni Gorev sekmesindeki dahili gorevleri kullanabilirsiniz. A¢ tab of the Gérev screen to convert

PDFs or images or create a new PDF from files in various formats.
Bir veya birden fazla dosyayi doniistiirmek

1. 'e tiklayin A¢ sekmesine, sonra da istediginiz bir goreve tiklayin:

[® ABEYY FineReader — O X

Dosya Diozenle Gardntdle Araglar  Yardirn * Bu Uriine Puan Ver

Yeni Garev

PDF belgelerini goruntile
ve dlzenle

PDF Belgesini Ac

Belgeleri DonGstur
OCR Dizenleyicide Ac

Gelismis dandstirme ve dodrulama

Karsilagtir

Son acgilanlar

PDF'ye donustir

3

Mobil
uygulama
Microsoft® Word'e dénustir

=

1. istediginiz
goreve tiklayin

Secenekler Microsoft Excel ®'e ddnistdr

Yardim Diger Bicimlere Donlstir

e PDF'ye doniistiir *.docx, *.html, *jpeg ve diger dosyalardan PDF'ler olusturur. Birden
fazla dosyay tek bir PDF belgesinde birlestirmek icin de bu gorevi kullanabilirsiniz.

¢ Microsoft Word'e doniistiir PDF'den ve goriinti dosyalarindan Word belgeleri
olusturur. Birden fazla dosyayi tek bir Microsoft Word belgesinde birlestirmek icin de bu
gorevi kullanabilirsiniz.

¢ Microsoft Excel'e doniistiir PDF'den ve gorintl dosyalarindan Excel calisma sayfalari
olusturur. Birden fazla dosyayi tek bir Excel belgesinde birlestirmek icin de bu gorevi
kullanabilirsiniz.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

o Diger Bicimlere Doniistiir PDF ve goriintl dosyalarini, basta *.odt, *.pptx, *.epub, *.html

olmak Uizere popdler bigimlere donulstirir.

2. Aglilan iletisim kutusunda dondistiirmek Gizere bir veya birden fazla dosya segin.

- o
3. Istediginiz donugtirme
ayarlarini secin

Dosya Dizenle Gordntdle Araglar  Yardim

4 Yeni Gérev

PDF'ye donustar

b (3Gr0NED kalitesi:

4. Dosyalar ekleyin
veya Kaldirnn

W Bu Uriine Puan Ver

[

0 1+ X

Dosya Ekle Kaldir Yukan Tazt  Asad Tag

p  Griintii Snisleme ayarlari...

e [igjer segenekler...

PDFye dondstar

ipta

5. Diniigtiir

diigmesine tiklayn

3. Donusturme ayarlarini yapin.

Dengeli w Document 1.docx
=== Tarn metin arama: Docurment 2.xlsx

Orjinal belgedeki gibi ~

TT| Document 3.t
—— [ ] PDF/A belgeleri olustur
—— MRC sikistirmmasi kullanin E Scan.png
e OCR dilleri:
- =1 T 1 1]
| Rusca ve Ingilizce V| Tim dosyalarn tek belgede birlestirin

Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin goriinimni ve 6zelliklerini belirler.

4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.
5. 'e tiklayin <format> donistiir digmesine.

6. Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.

Gorev tamamlandiginda, ortaya cikan dosya belirlemis oldugunuz klasére kaydedilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

1. 'e tiklayin Ag sekmesine, sonra da istediginiz bir goreve tiklayin.
2. Acilaniletisim kutusundan donustirmek istediginiz dosyalari secin.
3. Donlsturme ayarlarini yapin.

4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

5. Dosyalarin sirasini,
onlan birlestirmeden dnce

dedigtirebilirsiniz

Dosya Dazenle Gérontdle Araglar  Yardim W Bu Uriine Puan Ver

4 Yeni Gérev

PDF'ye donUstar B i T _

Dosya Ekle Kaldir Yukan Tast  Agagi Tag
Gorantd kalitesi:
Dengeli w Document 1.docx
Tam metin arama: Document 2.xlsx
Orijinal belgedeki gibi w
Document 3.t
[ PDF/A belgeleri olugtur
MRC sikigtirmasi kullanin E Scan.png
OCR dilleri:
- A Ti i T —
| Rusca ve ingilizce V| [« Tum dosyalan tek belgede birlestirin

Garinta anisleme ayarlari...

Diger secenekler...

PDF'ye donastar

Ipta

5. Dosyalari istediginiz sirada diizenleyin ve Tim dosyalari tek belgede birlestirin secimini

yapin.
6. 'e tiklayin <format> doniistiir digmesine.
7. Cikti dosyasi icin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.

Gorev tamamlandiginda, ortaya cikan dosya belirlemis oldugunuz klasére kaydedilecektir.

. Use gelismis doniistiirmel 321 Karmasik diizenlere sahip biyiik belgelerde gelismis doniistirme
yapmak igin 'i kullanin.
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& Ayrica bakiniz: :

e PDF belgeleri qugurmaEﬁ
e Microsoft Word belgeleri olugturmakgﬂ
e Microsoft Excel calisma sayfalari olugturmak@

e Diger bigimlerm
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PDF belgeleri olusturma

Yeni Gorev penceresinde sunlar yapilabilir:

e Cesitli bicimlerdeki dosyalardan PDF'ler olusturun.

Birden fazla dosyayl PDF'ye donustirin.
Birden fazla dosyayi tek bir PDF belgesi haline getirin.
Arama Yapilabilir PDF'ler olusturun.

PDF/A uyumluluguna sahip belgeler olusturun.

Bir veya birden fazla dosyayi déniistiirmek

1. 'e tiklayin Ag sekmesine ve ardindan PDF'ye doniistiir.

2. Aglilan iletisim kutusunda dondistirmek Gizere bir veya birden fazla dosya segin.

3. Donustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin gérinimini ve

ozelliklerini belirler.

3.1.Goruntii kalitesi Elde edilen dosyanin resimlerinin kalitesi ve boyutu, Goriintii kalitesi

acihir listedeki secenekler kullanilarak ince ayardan gegcirilebilir:

En iyi kalite
En iyi kalite resimlerin veya sayfa gortntustnin kalitesini korumak icin bu se¢cenegi

kullanin. Orijinal ¢6zunurlik korunacaktir.

Dengeli
Resim kalitesinde ¢ok fazla diisme olmadan ¢ikti PDF dosyasinin boyutunu kigtltmek

icin bu 6geyi segin.

Sikistirilmis boyut
Resim kalitesinden 6din vererek kicuk boyutlu PDF dosyasi elde etmek isterseniz bu
secenegdi kullanin.

Ozel...
Resim kaydini &zellestirmek icin bu secenegi kullanin. Ozel Ayarlar iletisim
kutusundan istediginiz degerleri belirleyin ve Tamam digmesine tiklayin.

3.2.Tam metin arama Cikis belgesinde tam metin aramalarini etkinlestirmek veya devre disi

birakmak icin bu acilir mentyu kullanin.

Orijinal belgedeki gibi Goruntuiler tizerindeki metinler taninmayacaktir. Kullanicilar
cikis belgesinin icinde ancak orijinal belge bir metin katmanina sahipse arama
yapabilecektir.
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¢ Metinlerin ve goériintiilerin icine arama yapin Gorintiler Gzerindeki metinler

taninacaktir. Kullanicilar ¢ikis belgesinin icinde arama yapabilecektir.

e Tam metin aramayi devre disi birak Belge salt gorintl iceren bir PDF dosyasina

donustirilecektir. Kullanicilar ¢ikis belgesinin icinde arama yapamayacaktir.

3.3.PDF/A belgeleri olustur PDF/A-uyumlu bir belge olusturmak icin bu secenegi kullanin.
Varsayilan olarak bir PDF/A-2b belgesi olusturulur. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek
icin Diger secenekler... Uzerine tiklayin.

3.4 MRC sikistirmasi kullanin Goriintu kalitesinde fark edilebilir bir kayip olmadan dosya
boyutunu azaltmak amaciyla Karma Tarama icerigi (MRC) sikistirmasi uygulamak icin bu
secenedi kullanin.

3.5.0CR dilleri Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleril=1

3.6.Goriintii 6nisleme ayarlari... Burada, donlstirmenin gorinimini ve kalitesini daha iyi
hale getirmek icin taramalarinizda ve gorunti dosyalarinda gergeklestirilmesini

istediginiz bazi ek yonlendirmeler belirleyebilirsiniz. Ayrica bakimiz: Gorlntd isleme
seceneklerif sl

3.7.Diger secenekler... iletisim kutusunun PDF sekmesini acin. PDE/s7] sekmesini Bicim
Ayarlarlm acar.

Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.
‘e tiklayin PDF'ye doniistiir digmesine tiklayin.

Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, ortaya ¢ikan PDF belgesi belirlemis oldugunuz klasore
kaydedilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi

1.

o

‘e tiklayin Ag sekmesine ve ardindan PDF'ye doniistiir.

Acllan iletisim kutusundan dontstirmek istediginiz dosyalar segin.

. Donistirme ayarlarini yapm@.

Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

Dosyalari istediginiz sirada diizenleyin ve Tiim dosyalari tek belgede birlestirin secimini
yapin.

‘e tiklayin PDF'ye doniistiir digmesine tiklayin.
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7. Cikti dosyasi icin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, ortaya ¢ikan PDF belgesi belirlemis oldugunuz klasore
kaydedilecektir.
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Microsoft Word belgeleri olusturma

Yeni Gorev penceresinde, PDF'lerden, gorintulerden ve desteklenen bicimlerdeki dosyalardan
Microsoft Word belgeleri olusturabilirsiniz desteklenen belge bicimlerilssl Ayrica birden fazla dosyayi
bir Microsoft Word belgesi olarak donustirebilir ve birlestirebilirsiniz.

Bir veya birden fazla dosyayi doniistiirmek
1. Ag sekmesine ve ardindan Donlistiir ve A¢ Microsoft Word ‘e tiklayin.
2. Acilaniletisim kutusunda donustirmek Uzere bir veya birden fazla dosya secin.

3. Donusturme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin gorinimini ve
dzelliklerini belirler.

3.1.Bicimlendirmeyi koru.

Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza baglh olarak, uygun ayari segin:

e Tam kopya
Cikis belgesi neredeyse orijinaliyle ayni gozukir ancak sinirli diizenleme secenekleri
sunar.

¢ Diizenlenebilir kopya
Cikis belgesinin goriniimu orijinalden biraz farkl olabilir ancak belge kolayca
dizenlenebilir.

e Bicimlendirilmis metin
Yazi tipleri, yazi tipi boyutlari ve paragraf bicimlendirmesi korunur. Cikis metni tek bir
sUtuna yerlestirilir.

e Diiz metin
Sadece paragraf bicimlendirmesi korunur. Cikis metni bir stituna yerlestirilir ve tim
belgede tek bir yazi tipi kullanilir.

3.2.0CR dilleri Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleril=s1

3.3.Resimleri sakla Resimleri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, bu secenegi
kullanin.

3.4.Ustbilgi, altbilgi ve sayfa numaralarini tut Ust bilgileri, alt bilgileri ve sayfa

numaralarini korumak i¢in bu secenegdi kullanin.

3.5.Diger secenekler... iletisim kutusunun DOC(X)/RTF/ODT/+2] sekmesini Bicim Ayarlari[7)
acar.

4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

5. 'e tiklayin Word'e doniistiir digmesine tiklayin.
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6. Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.

Gorev tamamlandiginda, ortaya ¢ikan Microsoft belgesi belirlemis oldugunuz klasére
kaydedilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi

1.

2.

‘e tiklayin Ag sekmesine ve ardindan Doniistiir ve A¢ Microsoft Word secenegine tiklayin.

Acilan iletisim kutusundan donustirmek istediginiz dosyalari segin.

. Donistirme ayarlarini yameﬂ

Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

Dosyalari istediginiz sirada diizenleyin ve Tum dosyalari tek belgede birlestirin secimini
yapin.

‘e tiklayin Word'e doéniistiir digmesine tiklayin.

Cikti dosyasi igin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, ortaya ¢ikan Microsoft belgesi belirlemis oldugunuz klasére
kaydedilecektir.
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Microsoft Excel calisma sayfalan olusturmak

Yeni Gorev penceresinde, PDF'lerden, gorintulerden ve desteklenen bicimlerdeki dosyalardan
Microsoft Word belgeleri olusturabilirsiniz desteklenen belge bicimlerilssl Ayrica birden fazla dosyayi
bir Excel belgesi olarak donusturebilir ve birlestirebilirsiniz.

Bir veya birden fazla dosyayi doniistiirmek
1. 'e tiklayin Ag sekmesine ve ardindan Donlistiir ve A¢ Microsoft Excel 6gesine tiklayin.
2. Acilaniletisim kutusunda donustirmek Uzere bir veya birden fazla dosya secin.

3. Donusturme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin gorinimini ve
dzelliklerini belirler.

3.1.Bicimlendirmeyi koru.
Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza baglh olarak, uygun ayari segin.

¢ Bicimlendirilmis metin

Yaz tipleri, yazi tipi boyutlar ve paragraf bicimlendirmesi korunur.

e Diiz metin

Sadece paragraflar korunur. Tim belgede tek bir yazi tipi kullanilir.
3.2.0CR dilleri Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleril+3

3.3.Resimleri tut (sadece XLSX) Resimleri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, bu
secenegdi kullanin.

3.4.Her sayfa icin ayn bir calisma sayfasi olustur (sadece XLSX) Orijinal
belgenin/belgelerin her bir sayfasindan ayr bir Microsoft Excel calisma sayfasi
olusturmak isterseniz bu secenegi kullanin.

3.5.Diger secenekler... iletisim kutusunun XLS(X)[+# sekmesini Bicim Ayarlari[+7 acar.
4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.
5. 'e tiklayin Excel'e dontistiir digmesine tiklayin.

6. Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda ortaya ¢ikan Microsoft Excel dosyasi, belirttiginiz klasore
yerlestirilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi
1. 'e tiklayin Ag ve ardindan Doniistiir ve A¢ Microsoft Excel 6gesine tiklayin.
2. Acilaniletisim kutusundan donulstirmek istediginiz dosyalar segin.
3. Doniistiirme ayarlarini yapin/2s)
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. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

. Dosyalari istediginiz sirada dizenleyin ve Tiim dosyalar tek belgede birlestirin secimini

yapin.
. 'e tiklayin Excel'e doniistiir digmesine.

. Cikti dosyasi igin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda ortaya ¢ikan Microsoft Excel belgesi belirttiginiz klasore
yerlestirilecektir.
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Diger bicimler
Yeni Gorev penceresinde, eger popluler bicimleri icine PDF belgeleri ve goruntileri donustirebilirsiniz

(*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) ve birden fazla dosyayi tek bir belgeye
ekleyebilirsiniz.

Bir veya birden fazla dosyayi doniistiirmek
1. 'e tiklayin Ag sekmesine ve ardindan Donlistiir ve A¢ diger bicimler.
2. Acilaniletisim kutusunda donustirmek Uzere bir veya birden fazla dosya secin.

3. Donusturme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin gorinimini ve
dzelliklerini belirler.

3.1.Cikt1 bicimini se¢in Dosyanizi donusturtlecegi bir bigim segin.
3.2.0CR dilleri Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleril=s1
3.3.Diger secenekler... iletisim sekmeyi Bicim Ayarlan(=" acar.

4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

5. 'e tiklayin <format> bicimine doniistiir digmesine tiklayin.

6. Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, ortaya cikan dosya belirlemis oldugunuz klasére kaydedilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi
1. 'e tiklayin A¢ sekmesine ve ardindan Doniistiir ve Ac diger bicimler.
2. Acilaniletisim kutusundan donustirmek istediginiz dosyalar segin.
3. Doniistiirme ayarlarini yapin/sfl
4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

5. Dosyalari istediginiz sirada diizenleyin ve Tim dosyalari tek belgede birlestirin secimini
yapin.

6. 'e tiklayin <format> bicimine doniistiir digmesine tiklayin.

7. Cikti dosyasi icin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, elde edilen belge belirttiginiz klasore yerlestirilir.
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Gelismis doniistiirme
ABBYY FineReader, gelismis OCR ve doniistiirme ozellikleri sunan bir OCR Diizenleyicil+1icerir. OCR

Dizenleyici size tanima alanlarini kontrol etmek ve taninan metinleri dogrulamak, OCR dogrulugunu

artirmak icin goruntulerde 6n isleme yapmak gibi pek cok imkan sunar.

32



OCR Duzenleyici mimkin olan en iyi sonucu almaniz igin ince OCR ayarlari ve dontsim ozellikleri de

sunar. Ornegin tanima alanlarini diizenleyebilirsiniz 2], taninan metni denetleyebilirsiniz/z21 ve train[zr!
ABBYY FineReader'I standart olmayan karakterleri ve yazi tiplerini tanimak icin egitebilirsiniz.

1. OCR Duzenleyiciyi agmak icin birkag yol vardir:

e Yeni Gérev[ 16l window by clicking Dosya > Yeni Gorev, select the Ag sekmesini secin ve
OCR Diizenleyicide A¢ gorevine tiklayin.

¢ Yeni Gorev penceresini agin ve Araglar > OCR Diizenleyici secenegine tiklayin.
¢ Yeni Gorev penceresini acin ve Dosya > OCR Editoriinde Ac... secenegine tiklayin.

2. Goriintii Ag iletisim kutusundan agmak istediginiz dosyalan segin.
Varsayilan ayarlan kullanmaniz durumunda, ABBYY FineReader actiginiz dosyalar otomatik
olarak analiz eder ve tanir. Bu ayarlarn Goriintii islem sekmesini Segenekler iletisim

kutusunun sekmesinden degistirebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar >

5. Taninan metni
kontrol edin

Dosya Dizenle Gérintdle Tami  Alan  Araglar  Yardim W Bu Uriine Puan Ve ¢ e

Rusga ve Ingilize ~ |Tam kopya ~

Secenekler... 6gesine tiklayin).

I 3. Alanlan 4. Alanlarda herhangi bir Lo h I R
Kontrol edir:) [deﬁigiklik yaparsamz helgede] Gurumu hulmes) (ME"" hulmesa

tanima iglemini tekrarlayin

6. Belgeyi
kaydedin

A | -5 pl/2 ¢+

~+

SAVFALAR ¥ P conntayaDazenie [k W[4 off Govde metni ~ | | Arial ~
B&E0C - R B HHOERD Asws BIUXA =,

Tips & Tricks fr Shootiag Text with Digital Camera

P bR ang ronversion oo e formats . | i

bo, if you have FineReader OCR instaled on your PC and know some simple "se
Bocuments and books, you will certainly receive perfect resulis. Well, the sacrets |

Your Digital Camera

Us @ digital camera with 4-meqapixel resehution or higer, ideally equipped with |
- Flash disable mode

1 = An anti-shake feature
*  Auto focus assist beam or manual focusing
*  Manual apesiure contrel of aperure priority mode.

eneral Tips

Ty %0 1ake 2-3 shots of the same document 10 make sure your hands are stabie 8
Blurry or a comer of the document wasn't cut off - — N
Use the "close-up” or ‘macio” mode. n most cameras it & indicated by a flower io £ >

AR VST Ia"'j Stil: Givde metni ~| Di: Ingilizce {Ameril
Position the kens paraliel o the plane of the documen
s Fit the entire dacument imo the frame. Yaz tipi: | Arial ~ | Yaa tipi rengi: I
L= Focus o the center of a page
Use the camers's optical zoom 10 zoom i on the e Byut: B I Uu Efektler:  x; »® & Aa
. L oownd the docvment. ¥
< > Metin Ozellikleri

B2 e 1 R[] - + B2 e ] R[] - +
photographers. Camera images differ from scanned images by a range of char ~
FineReader OCR, with its adaptive recognition technology for camera images,
OCR and conversion into text formats. v

£ >

(#) Vakinlagtirma Paneli — 4+

3. Bir belgeyi actiginizda, gorinti Goriintii bolmesinde gorintulenir ve metin, resim, tablo ve
barkod alanlar gorintu Gzerinde isaretlenir. Bu alanlarin dogru algilandigini kontrol edin ve

gerekirse bunlari duzenleyin.
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ABBYY FineReader, metin, resimler, tablolar ve barkodlar iceren alanlan algilamak igin

belgeleri analiz eder.

Bazen karmasik belgelerdeki alanlar yanlis bir sekilde algilanabilir. Cogu durumda
otomatik olarak algilanan alanlan dizeltmek, tim alanlari manuel olarak ¢cizmekten
daha kolaydir.

Alanlar ¢cizme ve alanlarn dizenlemek igin araglarn Goriintii bélmesinin Gstliindeki arag
¢ubugunda ve metin, resim, arka plan resmi, ve tablo secimlerini yaptiginizda bu

alanlarin Gstinde bulunan arac cubuklarinda bulabilirsiniz.

Bu araclarn sunlan yapmak igin kullanabilirsiniz:

e Alanlar eklemek ve alanlari silmek

e Bir alanin tirinu degistirmek

e Alanin sinirlarini ayarlamak ve alanlari bir bitin olarak tasimak
e Alanlara dikdortgen kisimlar eklemek ya da bunlar silmek

e Alanlarin sirasini degistirmek

4. Alanlarda herhangi bir degisiklik yaparsaniz, belgede tanima islemini tekrar yapmak igin
ana arag cubugundaki Tami digmesine tiklayin.

5. Taninan metni Metin bolgesinden kontrol edin ve gerekiyorsa dizeltin.

6. Taninan belgeyi kaydedinlzsl Belgenizi kaydedeceginiz bicimini ana ara¢ cubugundaki
Kaydet/Gonder acilir listeden secebilirsiniz (acilir listeyi agmak i¢in digmenin yanindaki
oka tiklayin).

[¥ OCR Duzenleyici ve 6zellikleri hakkinda daha fazla bilgi icin suraya bakabilirsiniz: OCR Diizenleyici
ile calismakl
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Belgeleri karsilastirma

(Bu islev bazi ABBYY FineReader versiyonlarinda bulunmaz. Ayrica bakiniz:

http://www.ABBYY.com/FineReader.)

ABBYY FineReader, bir belgenin iki versiyonunu, bu iki versiyon farkli bicimlerde olsa bile
karsilastirmaniza izin veren ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini icerir. ABBYY FineReader'in belge
karsilastirma araci, bir metindeki dnemli tutarsizliklan tespit etmenizi saglar ve bir belgenin yanlis

versiyonunun onaylanmasini veya yayinlanmasini engeller.
ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini baslatmanin birka¢ yolu vardir:

e Yeni Gorev[16] penceresini acin, Karsilastir sekmesini secin ve ABBYY Belgeleri Karsilastir
Ac'a tiklayin.

e Windows'ta digmesine tiklayin ve sonra Baslat ABBYY FineReader PDF 15 > ABBYY

Belgeleri Karsilastir 'a tiklayin (Windows 10'da Baslat E digmesine tiklayin ve Tum
uygulamalar baslat mentstinden 6gesini secerek ABBYY FineReader PDF 15 > ABBYY
Belgeleri Karsilastir)'a tikayin.

e Menusunden Uzerine tiklayin Belgeleri Karsilastir Araclar.

e Windows Gezgininde bir dosvaya sag tiklayin ve acilan kisayol menisinden Uzerine

tiklayin[<) Belgeleri karsilastir....

iki belgeyi karsilastirmak icin asagidaki talimatlar izleyin.
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http://www.ABBYY.com/FineReader/

ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

1. Kargilastirmak istediginiz 2. Kargllagtirmak istediginiz 3. Belgenin dilini segin 4. Kargilagtir
helgelerden hirini agin dider belgeyi agin : diigmesine tiklayn

ent®1.pdf / Document®2.docx - ABBYY BElgeleri Kargilastir O X

Dosya [Cizenle Gorantile Karsilaghr Yarding W Bu Urine Puan Ver

C:\Us...\Ddc G\ \Dofument#2.docx - - KARBILASTIR FARKLILIKLAR.
/g — 4—»+|‘_—r 143 — +|1—, Belge dil
A - Rusca -
e el #oan Moktalama isaretlerindeki
e e e ) fard v ———
e e T R P farkliikdar bul
=‘m‘.‘-‘-‘_‘_=‘_.$—' ke " e r— -
'.=._I'-_h———-___-= - :—'-'fﬁ-'___* [+ Tek harf farkhlidarin bul
e ——— e
e s s et — Karsilastir
P T T e T oo e« o st s s
e S e T o

L AL T e e e e
Pt e e e
LTINS R STy MR R IR s e
_='==T—'1—-._.-__=".‘:‘-—=_
IETS——

T T —— W

1. ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini aginn, karsilastirmak istediginiz versiyonlardan
birini sol bélmede, digerini ise sag bolmede agin.

2. KARSILASTIR bolmesindeki acilir listeden belgenin dillerini segin.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

3. 'e tiklayin Karsilagtir Belgeleri karsilastirmak icin digmesine tiklayin.

5. Farklliklan
gorintileyin

) (

Kargilagtirma sonuclarim
kaydedin

7% Documentl.pdf / Document2.pdf - ABB

Dizenle Gardntile

Dosya Karsilagtir

C\Use...\Documentl.pdf

v - C\Use...\Docu

Y'Y Belgeleri Kprgilagtir

Yardim

K

ARSILASTIR

=+ Eklenen metin

ABBYY

» Ustbigier ve altbigiler (1)

1/3 —H+|=—, 1/3 —4—»+‘ M Kaydet.. ~ ‘I,fi‘
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4. ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi tarafindan algilanan farklari gézden gecirin.

iki versiyon arasindaki farklar versiyonlarin her birinde vurgulanir ve sag bélmede listelenir.

Boylece belgede gerceklestirilen degisiklikleri agikca gorebilirsiniz. Bu, hangi versiyonda

hangi metinlerin eklendigini, ¢ikarildigini ve dizenlendigini kolayca gérmenizi saglar. Her

iki sayfa da eszamanli olarak kaydirilir ve birbirinin ayni bélimler her zaman yan yana

goruntulenir. Farklihiklar listeden kaldinlabilir ya da Panoya kopyalanabilir.

[ Listeden kaldirnlan farkhliklar, farkhliklar raporuna kaydedilmeyecektir.

Karsilastirma sonuglarini kaydedebilirsiniz:

e Bir Microsoft Word dosyasi olarak; bu durumda farkliliklar, Degisiklikleri izle &zelligi

kullanilarak goruntdlenir.

e Aciklamalar iceren bir PDF belgesi olarak.

e Farkliliklari icren bir Microsoft tablosu olarak.

& Ayni belgenin iki versiyonunu karsilastirmakla ilgili daha fazla bilgi edinmek icin buraya bakin:

ABBYY Belgeleri Kar;tla;ttrgsbl
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Mobil uygulama belgeleri

FineReader PDF mobil uygulamasinda belgeler olusturabilir ve bilgisayarinizdaki FineReader PDF'de

bu dosyalar Gzerinde galismaya devam edebilirsiniz.
Bir belgeyi akilli telefonunuzdan bilgisayariniza gondermek icin sunlari yapin:

1. FineReader PDF mobil uygulamasini iOS/Android cihaziniza yukleyin (App Store ve Google
Play'den temin edilebilir).

2. i0S /Android cihazinizda, FineReader PDF mobil uygulamasini kullanarak bir belge olusturun.
3. Bu belgeyi Google Drive (FineReader) disa aktarma 6zelligini kullanarak bilgisayariniza gonderin.
Ardindan, mobil uygulama kullanilarak olusturulan belgelere hizl erisim saglamak igin:

1. Bilgisayariniza bir Google Drive bulut depolama istemcisi yukleyin.
[ Windows i¢in Google Drive uygulamasini Google web sitesinden indirin.

2. Ana ekranda, Mobil uygulama sekmesinde Klasorii secin Uzerine tiklayarak yerel Google Drive

depolama alaninizda FineReader klasériini bulun.

]

Dosya Dizenle ntile  Araglar  Yardim T Tam Sardmi Satin Al

Yeni Garev

Mobil uygulama belgeleri &

FineReader PDF (iOS veya Android) uygulamasini kullanarak
akilli telefonunuzda belgeler olusturun:

1. FineReader PDF (i0S veya Android) uygulamasini akilli
telefonunuza yiikleyin.

2. Mobil uygulamanizda bir belge olusturun ve ‘Google
Drive (FineReader)' aktanimini secerek bu dosyay
bilgisayariniza génderin.

. GET MON
P Google Play

Son acilanlar

Bilgisayarinizda, akilli telefonunuzda olusturulan belgelere
Mobil erisim icin gerekli ayarlar yapin:

uygulama 1. Google Drive bulut depolama istemcisini bilgisayariniza
yukleyin.

2. Asadidaki digmeye tiklayarak yerel Google Drive
depolama alaninizdaki FineReader klasoriind belitin.

E VWl Daha fazlasin ogrenin

Secenekler

Yardim

3. Goruntlilenen mobil uygulama belgeleri ve klasorleri listesinden, uygun belgeyi veya klasori segin.

4. Degisikliklerinizi yapin ve belgeyi kaydedin.
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https://finereaderwindowsios.onelink.me/IpZK/frenwindows
https://finereaderpdfabbyycom.onelink.me/XZLo/frenwindowsgoogleplay
https://finereaderpdfabbyycom.onelink.me/XZLo/frenwindowsgoogleplay
https://www.google.com/intl/en/drive/download/

¥ Mobil uygulama ile olusturulan belgelerle calisma hakkinda daha fazla bilgi almak icin Mobil

uygulama ile entegraszonm bolimine bakabilirsiniz.
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Belgeleri tarama ve kaydetme

Cesitli bicimlerdeki dosyalar olusturmak icin Yeni Gorev sekmesindeki gorevleri kullanabilirsiniz Tara
sekmesini Yeni Gorev. Belge goruntulerini elde etmek icin bir tarayiciya veya dijital kameraya

ihtiyaciniz vardir.

1. Tara sekmesini secin ve bir goreve tiklayin:

[® ABBEYY FineReader — O X

Dosya Diazenle Gordntdle  Araglar  Yardim W Bu Uriine Puan Ver

Yeni Gdrey

Belgeleri Tara
OCR Duazenleyiciye Tara

. Gelismis danistirme ve dogrulama
+ L
; pm  PDFe Tara
Karsilastir
+ - [
W Microsoft Word'e Tara
Son acilanlar
+ - [
Microsoft Excel’e Tara
Mobil
uyagulama + e
' E Gorinta Dosyalanna Tara
1. Istediginiz
goreve tiklaan
Caranaklar oo
Secenekler ! Diger Bicimlere tara

Yardim

e OCR Diizenleyiciye Tara taramalari OCR Diizenleyici'de acar| 1l

e PDF'e Tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen goriintilerden PDF'ler
olusturur.

¢ Microsoft Word'e Tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen gorintilerden

Microsoft Word belgeleri olusturur.

¢ Microsoft Excel'e Tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen goriintilerden
Microsoft Word belgeleri olusturur.

e Goriintii Dosyalarina Tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen
gorintilerden salt gorinti belgeleri olusturur.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

o Diger Bicimlere tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen gorintilerden
*.odt, *.pptx, *.epub, ve *.html gibi populer bicimlerde belgeler olusturur.

5. Gorev ayarlarin 2. Bir cihaz segin ve tarama
helirleyin ayarlanm belirleyin

Dosya Dizenle Gordntile Araglar  Yardim * Bu Uriine Puan Ver
4 Yeni Gorev
0 CanoScan LiDE 110 (TWAIN) @ =1 -'"";
PDF'e Tara O = R
Cihaz Sec... Gri Parlakhk 300 dpi Ad D o
b GGr0nta kalitesi:
Dengeli ~

=[] PDF/A belgeleri olugtur
=[] MRC sikistirmasi kullanin

=[] Resimlerdeki metinleri tan

— OCR dilleri:

|Ru5ga ve Ingilizce ~

= Gdriintii Gnigleme ayarlar...

L. Diger segenekler...

PDFe Tara

‘ ipta ‘

Onizleme
6. Tara 4. Goriintini 3. Onizleme
diigmesine tiklayin gizden gegirin diigmesine tiklman

2. Bir cihaz segin ve tarama ayarlarini beIirIeyin@.

3. Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

4. Gorlntlyl gdzden gecirin. Goriintl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

5. Ayarlan secilen bicime gore diizenleyin.
Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin goriinimni ve 6zelliklerini belirler.

6. <format> biciminde tarama yapmak icin digmesine tiklayin.

7. Tarama islemi basladiginda, bir ilerleme ¢ubugu ve ipuglari iceren bir iletisim kutusu

goruntulenir.

8. Bir sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu
cikar.
Ayni ayarlari kullanarak daha fazla sayfa taramak icin Tekrar Tara digmesine tiklayabilir ya
da Taramayi Sonlandir diigmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. T'inci adimda sectiginiz gdreve bagli olarak taranan goérintdler icin su islemler yapilir:
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e islenir ve OCR Diizenleyici'deki bir OCR projesine eklenirl .

e Islenir ve PDF'ye donistiriilir. Cikis belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Belge OCR Dizenleyici'de agik kalacaktir.

e Islenir ve secilen bicime dénustirilir. Cikis belgesini kaydetmek istediginiz klasérii
belirtin. Belge OCR Duzenleyici'de acik kalacaktir.

[ Ayrica bakiniz: :

e OCR Diizenleyici'ye taramal43)
e PDF'ye taramal 44)

e Microsoft Word'e Taramal +6)

e Microsoft Excel'e Taramal 48]

e Goriintii dosyalarina taramal 50!

e Diger Bicimlere taramal 52)
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OCR Diizenleyici'ye tarama

OCR Duzenleyici'de bir tarayicidan veya kameradan gelen goruntuleri agabilir ve sunlan yapabilirsiniz:
e Tanima alanlarini manuel olarak ¢izme ve diizenleme
e Taninan metni denetleme
e ABBYY FineReader'l, standart olmayan karakterleri ve yazi tiplerini tanimak icin egitme

e MUmkin olan en iyi OCR sonucunu elde etmek icin diger gelismis araclan kullanma.

1. lletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Gérev penceresini acin,sekmesini secin Tara

sekmesini secin ve OCR Diizenleyiciye Tara gorevine tiklayin.

2. Bir cihaz secin ve tarama ayarlarini belirleyinlzs)

3. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

4. Goruntlyld gozden gecirin. Gorunti kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.
5. Onisleme ve otomasyon ayarlarini belirleyin.

5.1.Sayfa goriintiileri eklendikce otomatik olarak isle
Bu secenek, yeni eklenen sayfalarin otomatik olarak islenmesini etkinlestirir veya devre
disi birakir. Otomatik islemeyi etkinlestirirseniz, gortntiler taranirken veya acilirken
kullanilacak olan goriintl 6n isleme seceneklerini ve genel belge isleme ayarlarini

belirleyebilirsiniz:

o Sayfa goriintiilerini tani
FineReader'in yeni eklenen gériintiileri On isleme Ayarlar iletisim kutusunda
belirlenmis olan ayarlan kullanarak otomatik olarak islemesi icin bu secenegi
etkinlestirin (bu iletisim kutusunu agmak icin Goriintii 6nisleme ayarlan
(doniistiirme ve OCR icin gegerlidir) asagidaki baglantiya tiklayin). Analiz ve tanima

da otomatik olarak yapilacaktir.

o Sayfa goriintiilerini analiz et
GOAriuntu 6nisleme ve belge analizi islemlerini otomatik olarak yapar, ancak tanima

manuel olarak baslatilmalidir.

e Sayfa goriintiilerini onisle
Goruntlleri otomatik olarak dnigler. Hem analizin hem de tanimanin elle baslatiimasi

gerekir.

5.2.0CR dilleri

Belgenin dillerini belirtmek icin bu secenegi kullanin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleril+
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5.3.Goriintii 6nigleme ayarlar...
Acilan On Isleme Ayarlari iletisim kutusundan sayfa yénlendirmesinin algilanmasi ve
otomatik 6nisleme ayarlarn gibi goriinti 6nisleme ayarlarini yapabilirsiniz. Bu ayarlar
kaynak goruntulerinizi ciddi 6lctide daha iyi hale getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR
dogrulugu cikar. Ayrica bakimiz: Goriintii isleme secenekleril sl

5.4.Diger secenekler...
iletisim kutusunun Gériintii islem| s sekmesini Secenekler acar. Bu iletisim kutusunu

menusundeki Gzerine tiklayarak da acabilirsiniz Segenekler... Araclar.
6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Tara.
7. Birilerleme cubudu ile birlikte ipuclarini gosteren bir ilerleme iletisim kutusu goriintilenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Sonraki sayfalan gecerli ayarlan kullanarak taramak icin Tekrar Tara digmesine tiklayabilir
ya da Taramayi Sonlandir digmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Tarama islemi tamamlandiginda, taranan gorintiler OCR Duzenleyici'deki bir OCR
projesine eklenir ve daha dnce belirlemis oldugunuz 6nisleme ve otomasyon ayarlan

kullanilarak 6nislenir.

¥ OCR Duzenleyici ve ozellikleri hakkinda daha fazla bilgi icin suraya bakabilirsiniz: OCR Diizenleyici
ile calismakl 11

PDF'ye tarama
PDF'e Tara Yeni Gorev penceresindeki gorev, bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen
gorintilerden PDF'ler olusturmaniza imkan verir.
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. Iletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Goérev penceresini acin,sekmesini secin Tara
sekmesini secin ve Uzerine tiklayin PDF'e Tara.

. Bir cihaz secin ve tarama ayarlarini beIirIeyin@.

. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

. Gorlntlyl gézden gegirin. Gorintl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

. Donustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin goérinimuni ve
ozelliklerini belirler.

5.1.Goriintii kalitesi Bu secenek gorintulerin ve resimlerin kalitesini belirler ve dolayisiyla

ortaya ¢ikan dosyanin boyutunu etkiler. Su kalite ayarlan kullanilabilir:

¢ En iyi kalite
En iyi kalite resimlerin veya sayfa goriintusinin kalitesini korumak i¢in bu secenegi

kullanin. Orijinal ¢6zunurlik korunacaktir.

e Dengeli
Resim kalitesinde ¢ok fazla diisme olmadan ¢ikti PDF dosyasinin boyutunu kiglltmek
icin bu 6geyi secin.

e Sikastirilmis boyut
Resim kalitesinden 6din vererek kiiciik boyutlu PDF dosyasi elde etmek isterseniz bu
secenegi kullanin.

o Ozel..
Resim kaydini &zellestirmek icin bu secenegi kullanin. Ozel Ayarlar iletisim

kutusundan istediginiz degerleri belirleyin ve Tamam Uzerine tiklayin.

5.2.PDF/A belgeleri olustur
PDF/A-uyumlu bir belge olusturmak icin bu secenegi kullanin.

5.3.MRC sikistirmasi kullanin
Goruntd kalitesinde fark edilebilir bir kayip olmadan dosya boyutunu azaltmak amaciyla
Karma Tarama icerigi (MRC) sikistirmasi uygulamak icin bu secenegi kullanin.

5.4.Resimlerdeki metinleri tani
OCR isleminin otomatik olarak baglamasini isterseniz bunu segin.

5.5.0CR dilleri

Belgenin dillerini belirtmek icin bu secenegi kullanin. Ayrica bakiniz: Tanuma dilleri«3)
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5.6.Goriintii 6nigleme ayarlari...
Sayfa yonlendirmesi ayarlarn ve otomatik 6nisleme ayarlar gibi goriinti 6nisleme
ayarlarini belirlemek icin bu secenegi kullanin. Bu ayarlar kaynak gorintulerinizi ciddi
Olglide daha iyi hale getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu cikar. Ayrica

bakiniz: Goriinti isleme secenekleri [s36]

5.7.Diger secenekler...
iletisim kutusunun PDF[s7] Bicim Ayarlan@ Secenekler iletisim kutusunun sekmesinin
PDF bolumini agar. Burada daha fazla ayar belirlemeniz mimkundur (bu iletisim

kutusunu menusundeki Gzerine tiklayarak da acabilirsiniz Se¢enekler... Araglar).
6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin PDF'e Tara.
7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuclarini gosteren iletisim kutusu gorintdlenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Baska bir PDF/A versiyonu se¢gmek icin Tekrar Tara digmesine tiklayabilir ya da Taramayi
Sonlandir digmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Tarama tamamlandiginda, taranan goruntuler sizin belirlemis oldugunuz ayarlar kullanilarak

Onislenir, PDF'ye donusturulir ve OCR Duzenleyici'de acilir.
10.Olusturulacak PDF'yi kaydetmek istediginiz klasoru belirtin.

Microsoft Word'e Tarama
Microsoft Word'e Tara Yeni Gorev penceresindeki gorev, bir tarayicidan veya dijital kameradan elde
edilen gorintllerden Microsoft Word belgeleri olusturmaniza imkan verir.
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. Iletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Goérev penceresini acin,sekmesini secin Tara
sekmesini secin ve Microsoft Word'e Tara gorevine tiklayin.

. Bir cihaz secin ve tarama ayarlarini beIirIeyin@.

. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

. Gorlntlyl gézden gegirin. Gorintl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

. Donustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin goérinimuni ve

ozelliklerini belirler.

5.1.Bicimlendirmeyi koru

Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin.

e Tam kopya
Cikis belgesi neredeyse orijinaliyle ayni gozukir ancak sinirli diizenleme segenekleri
sunar.

¢ Diizenlenebilir kopya
Cikis belgesinin goriinim orijinalden biraz farkl olabilir ancak belge kolayca

duzenlenebilir.

¢ Bicimlendirilmis metin
Yazi tipleri, yazi tipi boyutlar ve paragraf bicimlendirmesi korunur. Cikis metni tek bir
sUtuna yerlestirilir.

¢ Diiz metin
Sadece paragraf bicimlendirmesi korunur. Cikis metni bir sttuna yerlestirilir ve tim

belgede tek bir yazi tipi kullanilir.

5.2.0CR dilleri
Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[+>]

5.3.Resimleri sakla
Resimleri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, bu segenegdi kullanin.

5.4.Ustbilgi, altbilgi ve sayfa numaralarini tut
Ust bilgileri, alt bilgileri ve sayfa numaralarini korumak icin bu secenegi kullanin.

5.5.Goriintii 6nigleme ayarlar...
Sayfa yonlendirmesinin algilanmasi ve otomatik dnisleme ayarlar gibi gérintd énisleme
ayarlarini belirleyin. Bu ayarlar kaynak goérintulerinizi ciddi 6l¢lide daha iyi hale
getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu cikar. Ayrica bakimz: Goriinti isleme
secenekleri[ s
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5.6.Diger segenekler...
iletisim kutusunun DOC(X)/RTF/ODT/++ Bicim Ayarlan[«" sekmesini Secenekler iletisim
kutusunun sekmesinin DOC(X)/RTF/ODT bolimini agin. Burada daha fazla ayar
belirlemeniz mimkdndir (bu iletisim kutusunu mentsindeki tzerine tiklayarak da

acabilirsiniz Secenekler... Araclar).
6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Word'e Tara Uzerine tiklayin.
7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuglarnini gosteren iletisim kutusu goérintilenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Tekrar Tara digmesine tiklayabilir ya da Taramayi
Sonlandir digmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Microsoft Word belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Gorev tamamlandiginda, belirlemis oldugunuz klasérde bir Microsoft Word belgesi olusturulur.

Belgenin tim sayfalari OCR Duzenleyici'de de acilacaktir.
Microsoft Excel'e Tarama

Microsoft Excel'e Tara Yeni Gorev penceresindeki gorev, bir tarayicidan veya dijital kameradan elde
edilen goruntilerden Microsoft Excel belgeleri olusturmaniza imkan verir.
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1. lletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Gérev penceresini acin,sekmesini secin Tara
sekmesini secin ve Microsoft Excel'e Tara gorevine tiklayin.

2. Bir cihaz segin ve tarama ayarlarini beIirIeyin@.

3. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

4. Gorlntlyld gézden gecirin. Goruntl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

5. Donustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin gériinimani ve

ozelliklerini belirler.

5.1.Bicimlendirmeyi koru.

Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin.

¢ Bicimlendirilmis metin
Yazi tipleri, yazi tipi boyutlar ve paragraf bicimlendirmesi korunur.

e Diiz metin

Sadece paragraflar korunur. Tim belgede tek bir yazi tipi kullanilir.

5.2.0CR dilleri
Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[

5.3.XLSX ayarlar::

o Resimleri tut
Resimleri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, bu secenegi kullanin.

e Her sayfa icin ayr bir calisma sayfasi olustur
Orijinal belgenin/belgelerin her bir sayfasindan ayr bir Microsoft Excel ¢alisma
sayfasi olusturmak isterseniz bu se¢enegi kullanin.

5.4.Goriintii 6nigleme ayarlari...
Sayfa yonlendirmesi ayarlarn ve otomatik 6nisleme ayarlarn gibi goriinti 6nisleme
ayarlarini belirlemek icin bu secenegi kullanin. Bu ayarlar kaynak goérintulerinizi ciddi
Olglide daha iyi hale getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu cikar. Ayrica

bakiniz: Goriinti isleme secenekleri [53s]

5.5.Diger secenekler...

iletisim kutusunun XLS(X)[++] Bicim Ayarlar||s_o7'1 sekmesini Segenekler iletisim kutusunun

sekmesinin XLS(X) bolimini agin. Burada daha fazla ayar belirlemeniz mimkindir (bu

iletisim kutusunu menustindeki Gzerine tiklayarak da acabilirsiniz Segenekler... Araglar).

6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Excel’'e Tara Uzerine tiklayin.

7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuclarini gosteren iletisim kutusu gorintdlenir.
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8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Gegerli ayarlan kullanarak daha fazla sayfa taramak icin Tekrar Tara digmesine tiklayabilir
ya da Taramayi Sonlandir digmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Microsoft Excel belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Gorev tamamlandiginda, belirlemis oldugunuz klasérde bir Microsoft Excel belgesi olusturulur.

Belgenin tim sayfalari OCR Duzenleyici‘de de acilacaktir.
Goriintii dosyalarina tarama

Goriintii Dosyalarina Tara Yeni Gorev penceresindeki gorev, bir tarayicidan veya dijital elde edilen
gorintilerden sadece gorinti iceren belgeler olusturmaniza imkan verir.
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. Tara sekmesini secin ve Goriintii Dosyalarina Tara gorevine tiklayin.

. Bir cihaz secin ve tarama ayarlarini beIirIeyin|z_9§1

. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

. Gorlntlyl gézden gegirin. Gorintl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini
degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

. Donustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin goérinimuni ve
ozelliklerini belirler.

5.1.Goriintii bicimini secin

istenen gériintli dosyasi bicimini secmek icin bu ayari kullanin.

5.2.Sikistirma
TIFF bicimini segerseniz taranan goruntuleri sikistirmaniz gerekecektir. Goruntu sikistirma
islemi dosya boyutunu kigultur.
Farkli sikistirma yontemleri kullanmak, farkl sikistirma oranlar ortaya cikarir ve bu da veri
kaybi (gorintu kalitesi kaybi) yasanmasina neden olabilir. Bir sikistirma yontemi secerken
dikkat edilmesi gereken iki faktor vardir: Cikis dosyasindaki gorintu kalitesi ve bu
dosyanin boyutu.
ABBYY FineReader asagidaki sikistirma yontemlerini kullanmaniza olanak tanir:

e PACKBITS
Veri kaybina yol agmaz ve siyah beyaz taramalarin sikistiriimasi icin idealdir.

e JPEG (JFIF bigimi)
Bu yontem, fotograf gibi gri tonlarinda ve renkli gorintuileri sikistirmak icin kullanilir.
Gorintilerde ciddi oranda bir sikistirma yapar ama ayni zamanda bir miktar veri
kaybina da neden olur. Bu, gorintu kalitesinin dismesine neden olur (bulaniklik ve
renk canlihgi kaybr).

o ZIP
Veri kaybina neden olmaz ve buyutk miktarda tek renkli alanlar iceren ekran

goruntulerinde ve siyah beyaz goruntiler icin cok iyi sonuglar verir.

o LZW
Veri kaybina neden olmaz ve en iyi sonuglari vektor grafiklerde ve gri tonlamaya sahip

goruntulerde verir.

5.3.Goriintii 6nisleme ayarlari...
Sayfa yonlendirmesinin algilanmasi ve otomatik dnisleme ayarlari gibi gérintl 6nisleme
ayarlarini belirleyin. Bu ayarlar kaynak gorintilerinizi ciddi 6lglide daha iyi hale
getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu ¢ikar. Ayrica bakimiz: Goriinti isleme
seceneklerif s
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6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin <format> biciminde tarama yapmak icin lizerine

tiklayin secenegine tiklayin.
7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuglarini gosteren iletisim kutusu gorintdlenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Tekrar Tara digmesine tiklayabilir ya da Taramayui
Sonlandir digmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Cikis belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Gorev tamamlandiginda, ortaya ¢ikan dosya belirlemis oldugunuz klasére yine sizin belirlediginiz
bicimde kaydedilecektir. Belgenin tim sayfalari OCR Diizenleyici'de de acilacaktir.

Diger Bicimlere tarama
Diger Bicimlere tara Yeni Gorev penceresindeki gorevi, bir tarayicidan veya dijital kameradan
populer bicimlerde (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, ve *.djvu) belgeler olusturmanizi

saglar.
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1. lletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Gérev penceresini acin,sekmesini secin Tara
sekmesini secin ve Diger Bicimlere tara gorevine tiklayin.

2. Bir cihaz segin ve tarama ayarlarini beIirIeyin@.

3. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

4. Gorlntlyld gézden gecirin. Goruntl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

5. Donustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin gériinimani ve

ozelliklerini belirler.

5.1.Cikt1 bicimini secin
Ciki dosyasi icin istediginiz bicimi segmek icin bu secenegi kullanin.

5.2.0CR dilleri
Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[«31

5.3.Goriintii 6nisleme ayarlar...
Sayfa yonlendirmesinin algilanmasi ve otomatik dnisleme ayarlar gibi gérintl 6nisleme
ayarlarini belirleyin. Bu ayarlar kaynak gorintilerinizi ciddi 6lglide daha iyi hale
getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu ¢ikar. Ayrica bakimiz: Goriinti isleme
seceneklerif sss|

5.4.Diger secenekler...
Opens the section with the settings of the selected format on the Bicim Ayarlaril=o]
sekmesini Segcenekler iletisim kutusunun sekmesinin XLS(X) bolimini agin. Burada daha
fazla ayar belirlemeniz mimkindir (bu iletisim kutusunu menustindeki Uzerine tiklayarak
da acabilirsiniz Segenekler... Araclar).

6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢gmek icin <format> biciminde tarama yapmak igin iizerine

tiklayin.
7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuglarini gosteren iletisim kutusu goérintilenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Tekrar Tara digmesine tiklayabilir ya da Taramayi
Sonlandir diigmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Cikis belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Gorev tamamlandiginda, ortaya ¢ikan dosya belirlemis oldugunuz klasére yine sizin belirlediginiz

bicimde kaydedilecektir. Belgenin tim goérintileri OCR Duizenleyici'de de agilacaktir.
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PDF Diizenleyici

ABBYY FineReader'daki PDF duzenleyici, PDF belgeleri ile calismak icin hazirlanmis kullanimi kolay bir
aractir. PDF dlzenleyiciyi kullanarak PDF belgelerini gorintileyebilir, metin aramalari
gerceklestirebilir, sayfalari yeniden diizenleyebilir, sayfalar ekleyebilir veya ¢ikarabilir, belge metnini
dizenleyebilir, PDF belgelerinden resimler veya metin parcalar kopyalayarak bunlari baska
uygulamalara yapistirabilir, PDF belgelerine agiklamalar ekleyebilir ve etkilesimli PDF formlar
olusturarak bunlari doldurabilir ve diizenleyebilirsiniz. Bir metin katmani olmaksizin sadece taramalar

icerse bile PDF'nizi bir diizenlenebilir bicime donustirmenize gerek yoktur.
Boliim icerigi

« PDF belgelerini gérintilemefss)

o PDF belgelerini aramale3)

o PDF belgelerinden veri kopyalamal 71

« PDF icerigiyle calismalof]

o Etkilesimli PDF formlariyla calismal)

» PDF belgelerini bir dijital imza ile imzalamalsw!

« PDF belgelerini parolalarla korumal')

« PDF belgeleri olusturmal el

« PDF belgelerini kaydetme ve disa aktarmali]

e PDF belgelerini bélmel[
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

PDF belgelerini goriintiileme

PDF Duzenleyici, PDF belgelerini gorintilemenize ve aramaniza ve belgelerin icindeki metinleri,

resimleri ve tablolan kopyalamaniza izin verir.

Bir PDF belgesini PDF Duzenleyicide agmak igin:

e ABBYY FineReader PDF 15'iin Yeni Gorev/ 161 penceresini acin, A¢ sekmesine tiklayin ve sonra

PDF Belgesini A¢ gorevine tiklayin.

e ABBYY FineReader PDF 15'lin Yeni Gorev penceresini agin ve Dosya > PDF Belgesini Ac...

6gesine tiklayin.

Belge, PDF Diizenleyicide goruntilenecektir.

Dosya

Ana arag cubugu

Dizenle

PDF arag; cubugu I

[ PDF helgesi ]

Gorontdle  Araglar  Yardim W Eu Uriine Puan Ver
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_1_ Damga Ekle =

Metin Kutusu
E Resim
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dab &b Bates Mumaralandirmasi ~

Dizenle

Digital Camera OCR

Using Digital Camera to Capture Text ........cocoeeene.n.
Tips & Tricks for Shooting Text With DIGHAI CAMETA .........c.ov.voee it eee e s s sssess s ssessmssestesenssssaanans

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly

multipurpose. I addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text v

DHlﬂ]#Q

[Gijruntuleme modlari ]

@ Arka planda tamma tamamlandi

—

52| %97

[‘:“akmlagﬂrma ayarlama araglarl]

Belgenin goruntilenme bicimini 6zellestirmek icin asagidaki ayarlari kullanin.

e Goruntlileme modu, sayfalar gorintilendikge ve sayfalarda kaydirma yapildik¢a degisir.
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Ayrica bakiniz: Goriiniim modlarss).

e Yakinlastirma 6zelligi, belgeyi yakinlastirmanizi ve uzaklastirmanizi saglar.

(Gerl;ek hn:-,.mt) [ En uy‘gun)
Moo X .
( Geniglide mﬁdlrJ

e Gercek Boyut sayfay %100 Olcekte goriuntiler.

¢ Genislige Sigdir belgenin gorintilendigi 6lcegi degistirir, boylece belgeyi ekranin
genisligine tam olarak uygun boyuta getirir.

e En Uygun belgenin gorintilendigi olgegi degistirir, bdylece belgeyi ekranin yiksekligine
tam olarak uygun boyuta getirir.

e Uzaklastir/Yakinlastir 6lcegi manuel olarak ayarlamaniza izin verir.

[ PDF araclarina sahip ara¢ cubugunu gostermek/gizlemek icin ana ara¢ cubugundaki PDF Araglan
digmesine tiklayin.
Boliim igerigi

e Goriinim modlarifse)

e PDF belgelerinde gezinme@
e Arka planda tanimal 611
e PDF givenlik 6zellikleri[62)

Goruntiileme modlan

PDF Duzenleyici, belge sayfalarinin nasil gorintilenecegini ve sayfalarda nasil kaydirma yapilacagini
belirleyen dort gorinim moduna sahiptir.

Tek Sayfa Goriiniimii bir sayfayl goruntiler ve diger tim sayfalari gizler.

Tek Sayfa Kaydirma sayfalar birbiri ardina gorintdler, boylece bir sayfanin sonuna gelindiginde bir
sonraki sayfanin ust kismi gordlebilir.

iki Sayfa Goriiniimii sayfalari yan yana gérintiler, tek sayili sayfalar solda, cift sayili sayfalar ise
sagda goruntdlenir.

iki Sayfa Kaydirma iki sayfayi yan yana gériintiiler ve kaydirma yaptikca sonraki sayfalar cikar.

56



[ iki sayfali gériinim modlarindan birinde cift sayili sayfalari solda tek sayil sayfalari sagda

goruntulemek isterseniz 6gelerine tiklayin Goriintiile > Modu goriintiile > Tek Sayili Sayfalar
Sagda.

GOrindim modunu degistirmenin birkag yolu vardir:
e Ekranin altindaki ara¢ cubugu tzerinde bulunan dugmelerden birine tiklayin:
O~ O m
e Goriintiile > Modu goriintiile ‘a tiklayin ve gérinim modlarindan birini segin.
e Su klavye kisayollarini kullanin: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3 ve Ctrl+4.
Tam ekran modu

PDF Duzenleyici bir tam ekran moduna sahiptir. Bu modda belge ekranin tamamini kaplar ve hicbir
bdlme veya arag cubugu gérinmez.

Tam ekran moduna ge¢mek icin sunlardan birini yapin:

-

e Ekranin altindaki ara¢ cubugundan digmesine tiklayin.
e Goriintiile > Tam EkranXXXX Uzerine tiklayin.
e F11'e basin.

Tam ekran modunda sunlar yapabilirsiniz:

e Belgede kaydirma.

e Yorumlari goriintileme (yorumu goriintilemek igin fare imlecini yorumlu bir alanin izerine
getirin).

e GOrinim modlarini ve 6lcegi degistirme.

& GOrinUm secgeneklerine sahip alt arag cubugunu gorintilemek igin fare imlecini ekranin alt
kenarina getirin.

e Belgede belirli sayfalara gitme.

& Ayrica bakiniz: PDF belgelerinde gezinmeleol

Ayrica tam ekran gérinimundeyken belgeye sag tiklayarak kisayol mentsiindeki komutlarla sunlari
yapabilirsiniz:

e Yorumlar[76] ve metin ekleme noktalari ekleme

e Yer imleri olugturmam

e Metinleri ve resimleri diizenleme[9?)
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Tam ekran modundan ¢ikmak icin F11 veya Esc tusuna basin.
PDF belgelerini okurken ara¢ cubuklarini ve bélmeleri gizleme

PDF Duzenleyicide bir belgeyi okurken arag¢ cubuklarinin ve bélmelerin timini veya bazilarini belge
icin olabildigince alan agmak amaciyla gizlemek isteyebilirsiniz. Menl ¢ubugu, ana ara¢ cubugu ve
ekranin alt kismindaki arag¢ cubugu ayri ayn gizlenemez ancak tim arag cubuklarini ve béimeleri
gizlemek igin tam ekran modunu kullanabilirsiniz.

Su arag ¢ubuklarini ve bolmeleri gizleyebilirsiniz:

e Gezinme bolmesini gizlemek icin F5 tusuna basin ya da Goriintiile digmesine tiklayarak
secenegini devre disi birakin Gezinti Panelini G6ster.

e PDF ara¢ cubugunu gizlemek icin F6 tusuna basin ya da Goriintiile digmesine tiklayarak

secenegini devre disi birakin. PDF Araclarini Goster.

e Yorumlar bélmesini gizlemek icin F7 tusuna basin ya da Goriintiile digmesine tiklayarak
secenegini devre disi birakin. Yorumlar Bolmesini Goster.

PDF Duzenleyici, gezinme bdlmesi, PDF arag cubugu ve yorum bolmesiyle birlikte gizlenir:

Dosya Dizenle Gardntdle Araglar  Yardim

. EI '._I;‘ v E ] 2l7/5 + 4 D+ - C‘.‘ - -t|- [& A D"-El i zPDFAraglarl !][J

]
D
W
Q Bu belgede yer alan bilgiler haber verilmeden degistirilebilir ve ABBYY igin higbir ylikiimliilik tasimaz.
0) Bu belgede agiklanan yazilim bir lisans anlasmasi altinda verilir. Yazilim yalnizca, anlasmanin
Q kosullarina tamamen uygun olarak kullanilabilir veya kopyalanabilir. Bu belgenin hi¢bir b&ltama

ABBYY'nin agikga yazili izni olmadan elektronik veya diger hicbir yontemle, hicbir bicimde ve higbir
amacla ¢ogaltilamaz ve aktarilamaz.

Telif haklaneo)
v
D H D H |;| (%) Arka planda tamima tamamland 1.1 < X - 4+
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

PDF belgelerinde gezinme

PDF Duzenleyici, PDF belgelerinde gezinmeyi kolaylastiran gesitli araglar igerir.

SAYFALAR YER iMLERI YORUMLAR
bolmesi hilmesi holmesi

shraglar  Yardim * Bu Uriine Puan Ver * e

m| BE- P = 2/2 1t b~ o~ &~ » % PDF Araglan @
SAVFALAR X ab ab = X - YORUMLAR x
LigoC-| ©® o & oweme s B H- o a

*  Use the camera's oplical zoom to 2 * T —_
around the document, ¢ AZ~ T~ X
T ab] 'flefF?T- 1539 5.2 Tt
holmesi
%!& is sufficient lighting. Natural light & the Should add some examples,
DAL s isable the flash (in most point-and-shoot djgi!al camere
iMZA 1 * Ifyou have 10 take a picture of a documﬁnt n goor lightit Alebedeva
bilmesi from 20 inches away and try to find 2dditional light sourc 24.10.2016 15:41
*+ Don't use the flash on glossy paper,
Ok
Extra Tips for Advanced Users
And finally, If you know your camerda "Inside out” and wish o img Yant Ekle
and books or wish to achieve good results n some special condi
*  Use the white balance feature. If your camera has manu Alebedeva
to set white balance. Otherwise, select the appropriate t 8Bl 5, 1020161542 5.2
* Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tripod.

It's necessary to give an explanation:

I poor lighting conditions: OCR - Optical Character Recognition.

Auto focus may function incorrectly: therefore, you shoul

*  Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 .

apertures: this will produce sharper images). ab| ﬂvlaﬂl‘i'ftl'?al:l s

*  If your camera gives you more than one choice of ISO s e e
Change font, please

. Alebedeva
24.10.2016 15:44
£ >
Why not?
D H m # Q @ Arka planda... = +=»

e SAYFALAR bolmesi sayfalar arasinda hizlica gezinmenize, sayfalarin siralamasini
degistirmenize, belgeye sayfalar eklemenize ya da sayfalari silmenize olanak tanir.

e YER iMLERI b6Imesinde yer imleri olusturmak, diizenlemek ve gezinti icin araclar yer alir.
e ARA bdlmesi metin aramasi ve vurgulamasi yapmanizi saglar.

e Ekler béimesi ekleri goruntilemenizi ve dizenlemenizi saglar.

o DUITAL iMZA béIme dijital imzalan gériintilemenize ve silmenize olanak tanir.

& Bu bolmeleri gosterme ve gizleme icin klavye kisayollan Klavye kisayollari[+3\
Belirli bir sayfayi goriintiileme

PDF Duzenleyici, uzun belgelerde gezinmeyi kolaylastiracak gesitli araclar sunar.

Sayfalar arasinda gezinmek igin:
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e Gorselin boyutunu ayarlamak icin dugmelerini kullanin.

o Goriintiile > Sayfaya Git ‘a tiklayin ve ardindan Sonraki Sayfa, Onceki Sayfa, ilk Sayfa veya
Son Sayfa.

Belirli bir sayfay hizla agmak igin:

11 | /323
¢ Ana ara¢ cubugundaki kutusuna istediginiz sayfa sayisini yazin ve Enter.

e Goriintiile > Sayfaya Git > Sayfa Numarasi...., istediginiz sayfa sayisini yazin ve Tamam.
Tam ekran goriiniimiinde sayfalar arasinda gezinme
Tam ekran goriiniminde belirli bir sayfayr agmak icin sunlari yapin:

1. Fare imlecini ekranin alt kenarina getirerek arag cubugunun ¢ikmasini saglayin.

11| /323
2. Ekranin altindaki arag¢ cubugunda yer alan kutusuna istediginiz sayfa numarasini
yazin.

3. Enter'e basin.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

Arka planda tanima

PDF Duzenleyici, taranmis belgeler ve gorunti dosyalarindan olusturulmus belgeler gibi bir metin
katmanina sahip olmayan PDF belgelerinde metin ve resim aramasi yapmaniza ve bunlarn

kopyalamaniza olanak tanir. Bu, arka planda ¢alisan bir OCR islemi sayesinde gergeklesir.

Arka planda tanima varsayilan olarak etkindir ve bir PDF belgesini actiginiz anda otomatik olarak
baslatilir

Dosya Diazenle Gorantdle Araglar  Yardim 9 Bu Uriine Puan Ver

| (= P" v E ] /2 - [:. - - Eé - » %PDFAraglan L)

Nt @b ab = & Metin Kutusu X Damga Ekle = o] =7
@ Ciz ab &b Diizenle Sil E Resim Bates Mumaralandirmasi « imza

Digital Camera OCR

Using Digital Camera 10 Caphufg TEXE .....cccccerimcessssosenssnnsassanessssesan s ssassanas ems asases sesssamss ansunssas m s mms smansemsnss susssnnss J
Tips & Tricks for Shooting Text with Digilal Camera ..........ccccovvvneee e eme ' i a immss e eni e e mem s e e 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Hawve you ever suspect
that your digital camera could caplure text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, i's really time to think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for ediling, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want o deal with a scanner each time when v
>

O R O~ & L QArkaplandatammadevamediyor..._J = +— X — 4+

Arka planda tanima islemi PDF dosyasinin icerigini degistirmez. Bunun yerine, belgeyi diger
uygulamalarda actiginizda olmayacak gegici bir metin katmani ekler.

u Belgeyi diger uygulamalarda da aranabilir yapmak isterseniz arka planda tanima islemi tarafindan
olusturulan metin katmanini kaydetmeniz gerekecektir. Bunu yapmak icin Dosya > Belgeyi Tani >
Belgeyi Tan... Ayrica bakimiz: Metin tanumal 3 seceneklerine tiklayin.

© Onemli! Arama veya kopyalama fonksiyonlari diizgiin ¢alismiyorsa, belge icin OCR dillerinin

secilip secilmedigini kontrol edin. Ayrica bakiniz: OCR'den 6nce dikkate alinmast gereken belge
ozellikleris\
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& Arka planda tanima 6zelligini devre disi birakmak icin PDF Editoriinde arka plan tanimayi
etkinlestir secenegdini Secenekler(s«:!iletisim kutusundaki XXXX secenegini kaldirin.

[# Arka plan tanima stureci, tek cekirdekli islemciye sahip bilgisayarlarda calistirilamaz.

PDF giivenlik ozellikleri

Bazi PDF belgeleri bilgisayariniza zarar verebilir.

ABBYY FineReader, PDF belgeleriyle calismayi daha guvenli kilan gesitli 6zelliklere sahiptir. Program,
potansiyel olarak tehlikeli sayilan su islemleri gerceklestirdiginizde onayinizi ister:

e Ekleri agma
e Baglantilari agma

e Form verileri génderme form/[ =l data.

Belgeyi olusturan kisiye gliveniyorsaniz izin Ver'e tiklayin; aksi halde iptal.

PDF belgelerinde JavaScript'i devre disi birakarak bilgisayarinizi zararli JacaScript kodlarindan
koruyabilirsiniz. JavaScript'i devre disi birakmak icin Seg¢enekler iletisim kutusunu acin, Diger
sekmesine tiklayin ve se¢imini kaldirin. PDF belgelerinde JavaScript'i etkinlestir secimini yapin. Artik
JavaScript iceren bir PDF belgesini actiginizda pencerenin Ust kisminda su bildirim gorintilenecektir:

Bu belge JavaScript gerektiren Gzelliklere sahip. Bu &zelliklere erismek igin JavaScript'i etkinlegtirebilirsiniz; ancak bu, givenlik serunlanna neden olabilir. JavaScript'i sadece bu belgenin yazanna giveniyorsaniz etkinlestinin,  SENESTEAEETES S

Gorintiiyi biyutmek icin lizerine tiklayin

PDF belgesini size gonderen kisiye veya kuruma guveniyorsaniz, JavaScript Ayarlari acilir listesinden
asagidaki seceneklerden birini secerek JavaScript'i etkinlestirebilirsiniz:

¢ Sadece Bu Belge icin JavaScript'i Etkinlestir gecerli belge acikken JavaScript'i
etkinlestirmek icin

e Tiim Belgeler icin JavaScript'i Etkinlestir tim belgeler icin JavaScript'i
etkinlestirebileceginiz Se¢cenekler iletisim kutusunu agmak igin.
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PDF belgelerini arama

PDF Duzenleyici, bilgiler icin arama, vurgulama, degistirme ve karartma yapmaniza izin verir. Arama
sadece ana belge metninde degil ayni zamanda agiklamalarda, Ust ve alt bilgilerde ve metaverilerde
gerceklestirilir. Arka plan tanimalefl sayesinde, taranmislar da dahil olmak tizere herhangi bir PDF
belgesinde aramalar gergeklestirebileceksiniz. Arama sonuclarinda gezinmeyi kolaylastirmak icin,
sonuglar ayri bir panelde gorintulenir. Ana govde metninde bulunan kelimeler veya ifadeler

vurgulanir. Boylece bulunan tim kelimeleri veya ifadeleri secmek, degistirmek ya da karartmak daha
kolay olur.

Boliim igerigi:
e Anahtar sézciik aramale4)

e Ara ve deg“igtir@

e Ara ve karart/es)
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

Anahtar sozciik arama

Bir anahtar s6zcuk aramasi gerceklestirmek icin sunlari yapin:

1. Soldaki bélmeden ﬂ sekmesine tiklayin ya da Goriintiile > Ara menusune tiklayarak
ARA bolmesini agin.

2. Sunu bul metin alanina, bulmak istediginiz kelimeyi veya ifadeyi yazin.
Sorgunuzla eslesen kelime veya ifadeler belgede vurgulanir.
[ Arama sonuglari gruplar halinde diizenlenir (kaynaga gore: metin, aciklamalar veya yer
imleri) ve tim metin grubunu vurgulamaniz mumkun olur.
Eelge Metni (5}
=R ™ FineReader PDF 15

Launch Compare Docurments,

Launching Compare Docurments
in Cormpare Documents. The
. Compare Docurments rernembers

b Yorumlar (29
b Yerimler (2
b Ozellikler (13

3. Gerekirse €§3 T simgesinin yanindaki oka tiklayin ve sunlardan birini segin:

e Tam Eslesme sadece arama kutusuna yazdiginiz kelimelerle tam olarak eslesen kelimeleri
bulur.
Ornegin "correct" kelimesi icin arama yaparsaniz "incorrectly" ya da "correction" gibi
kelimeler bulunmaz.

e Biiyiik/Kiiciik Harf Eslestir sadece aramanizda belirttiginiz blyik-kictk harflere uygun
kelimeleri bulur.

Ornegin "Editor" aramasinin sonuclarinda "editor" veya "EDITOR" ¢ikmaz.

Metindeki arama sonuclarinda vurgulama, tizerini cizme ve altini cizme[781yapabilirsiniz. Bunu
yapmak icin arama sonuglarindan istediginiz kelimeleri segin ve tercih ettiginiz araca (vurgula, Ustinu
ciz, altini giz) tiklayin.

[ Boylece PDF belgesinde acgiklamalar olusturulur ve kaynak belgede yapilmasi gereken degisiklikler
isaretlenir. Bu, PDF belgenizdeki metinleri etkilemez.

Metin isaretleme icin kullanilan rengi degistirmek icin ilgili aracin yanindaki oka tikayin ve cikan renk

paletinden istediginiz rengin Uzerine tiklayin.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

ab -~ as - ah ~

HE EEEE
[] EEN
BN ENEEE
HE ENEEE
HE'EEEEE

Qzel renkler:

S

L Daha fazla renk...

[ Sonraki/6nceki sonuca gitmek icin -

sonraki arama sonucunu se¢meniz mimkuinddr.

4 dugmelerini kullanin. Ayrica F3 tusuna basarak da bir
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

Ara ve degistir
PDF Duzenleyici, kelimeleri aramaniza ve degistirmenize imkan verir. Bunu yapmak icin su adimlan
izleyin:

1. Soldaki bélmeden ﬂ sekmesine tiklayin ya da Goriintiile > Ara menUsune tiklayarak
ARA bolmesini agin.

2. DEGISTIR sekmesine gidin.

3. Sunu bul metin alanina, bulmak istediginiz kelimeyi veya ifadeyi yazin.
Sorgunuzla eslesen kelime veya ifadeler belgede vurgulanir.
[ Arama sonuclari gruplar halinde diizenlenir (kaynaga gore: metin, agiklamalar veya yer
imleri) ve grup halinde vurgulama yapmaniz mimkdn olur.
b [] Belge Metni (218)
P[] Yorumlar (1)

et Irnleri ()

Introducing FineReader

4[] Ozellikler (13
ABBYY® FineReader PDF 15

4. Gerekirse @3 T simgesinin yanindaki oka tiklayin ve sunlardan birini segin:

e Tam Eslesme sadece arama kutusuna yazdiginiz kelimelerle tam olarak eslesen
kelimeleri bulur.
Ornegin "correct" kelimesi icin arama yaparsaniz "incorrectly” ya da "correction" gibi
kelimeler bulunmaz.

¢ Biiyiik/Kiiciik Harf Eslestir sadece aramanizda belirttiginiz biyUk-kiictk harflere uygun
kelimeleri bulur.
Ornegin "Editor" aramasinin sonuclarinda "editor" veya "EDITOR" ¢cikmaz.

5. Sununla degistir alanina orijinal metnin yerine gececek metni girin.

6. Arama sonuclarinda, degistirilecek kelimeyi veya ifadeyi isaretleyin.
[ Birkag kelimeyi veya ifadeyi tek seferde degistirmek icin Arama panelinden uygun degeri

secin.
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7. Degistir 6gesine tiklayin.
Bdylece secilen kelime ya da ifade, belirttiginiz kelime veya ifade ile degistirilir ve karsilik
gelen giris arama sonuglarindan kaldirilr.

[# Sonraki/6nceki sonuca gitmek igin S digmelerini kullanin. Ayrica F3 tusuna
basarak da bir sonraki arama sonucunu se¢cmeniz mimkinddr.

8. Degisikliklerinizi kaydedin.

67



ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

Ara ve karart

PDF Duzenleyici, yayinlama 6ncesinde PDF belgelerinden gizli bilgileri kaldirmaniza olanak tanir.
Bunu yapmak icin su adimlari izleyin:

1. Soldaki bélmeden ﬂ sekmesine tiklayin ya da Goriintiile > Ara menUsune tiklayarak
ARA bolmesini agin.

2. KARARTMA sekmesine gidin.
3. Sunu bul metin alaninda:

e bulmak istediginiz kelimeyi veya ifadeyi yazin

e yada M simgesine tiklayin ve acilir mentden Anahtar Kelime Listesini Kullanarak

Bull 69 secimini yaparak 6zel bir liste kullanarak metin aramasi gerceklestirin.

4. Sorgunuzla eslesen kelime veya ifadeler belgede vurgulanir.
& Arama sonuclari gruplar halinde dizenlenir (kaynaga gore: metin, agiklamalar veya yer
imleri) ve grup halinde vurgulama yapmaniz mimkdn olur.
b [ ] Belge Metni (218
b [] Worumlar (1)

Yer [mleri ()

4[] Ozellikler (1)
ABBYY® FineReader PDF 15

5. Gerekirse 353 T simgesinin yanindaki oka tiklayin ve sunlardan birini segin:

e Tam Eslesme sadece arama kutusuna yazdiginiz kelimelerle tam olarak eslesen
kelimeleri bulur.
Ornegin "correct" kelimesi icin arama yaparsaniz "incorrectly” ya da "correction" gibi
kelimeler bulunmaz.

¢ Biiyiik/Kiiciik Harf Eslestir sadece aramanizda belirttiginiz blytk-kictk harflere uygun
kelimeleri bulur.

Ornegin "Editor" aramasinin sonuglarinda "editor" veya "EDITOR" ¢ikmaz.
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6. Arama sonuglarinda karartilacak bir kelimeyi veya ifadeyi isaretleyin.

[ Birden fazla kelimeyi veya ifadeyi tek seferde karartmak icin Arama panelinden uygun
degeri segin.

7. Karartma 6gesine tiklayin.
Boylece secilen kelimeler veya ifadeler kaldinlir ve ilgili tekrarlarinin tzeri boyanir.
In the Open Image dialog box, select the files you want to open.
If you are using the default settings, will analyze

8. Degisikliklerinizi kaydedin.

Anahtar kelime listelerini kullanarak arama ve karartma

Bir belgeden tekrarlayan kelimeleri veya kelime kombinasyonlarini (6rnegin, kurulusunuzla ilgili gizli
bilgiler vb.) aramaniz ve karartmaniz gerekirse, bu kelimeler icin bir anahtar kelime listesi olusturun ve

uygun metni aramak ve karartmak icin bu listeyi kullanin. Bunu yapmak igin " metin alanindan
Sunu bul simgesini sectikten sonra acilir listeden sunlardan birini secin:
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

¢ Anahtar Kelimeyi Listeye Ekle su anda metin alaninda olan bir kelimeyi veya kelime

kombinasyonunu bir anahtar kelime listesine eklemek icin;

e Anahtar Kelime Listesini Kullanarak Bul 6zel bir anahtar kelime listesini kullanarak metin

aramasl yapmak igin;

¢ Anahtar Kelime Listesini Diizenle... bir liste icin anahtar kelimeler eklemek, degistirmek, silmek

ya da kaydetmek icin.

[ Bir listede yaptiginiz degisiklikleri kaydetmek ve degistirilen anahtar kelime listesini kullanarak

bir arama gercgeklestirmek icin Kaydet ve Bul.

Anahtar Kelime Listesi

BEEYY
ABEYY Production
ABEYY Global Office
ABEYY Russia

hitkps: f funana, abbeey  com
https:/fpdf. abbyy .com

k.aydet wve Bul

kavdet

Ekle
Ckrl+Enter

Diizenle

Sil

Ipkal

Pt

[ Belirli bir listede yer alan tim anahtar kelimeleri gérintilemek icin imleci liste adinin tzerine

getirin.

i= fnahtar Kelime Listesi
k:
ABEYY

ABBYY Production
ABBYY Global Office
ABBYY Russia
https:/www.abbyy.com
https://pdf.abbyy.com

[# Bir anahtar kelime listesini kapatmak icin ismin yanindaki

Kelime Listesini Kullanarak Bul seceneginin isaretini kaldirin.

.simgesine tiklayin ya da Anahtar
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PDF belgelerinden veri kopyalama

PDF Duzenleyici, bir PDF belgesinin herhangi bir alanini tim belgeyi tanimaya ya da diizenlenebilir bir
bicime donustirmeye gerek kalmadan kopyalamaniza izin verir.

istediginiz herhangi bir alan::
e bir gériintil 77}
. metin|72'7;

e bir tablo[741 olarak kopyalayabilirsiniz.

Bir alani goriintii olarak kopyalamak

Bir PDF belgesinin belirli bir alanini gértintl olarak kopyalamak icin:

1. Fareyi kullanarak, kopyalamak istediginiz alanin gevresine bir dikddrtgen cizin.
[ isaretlediginiz alanin tek bir sayfaya sigabilmesi gerekir.

2. Belirlenen alanin hemen yaninda ¢ikan ara¢ cubugundan - simgesine tiklayin.

About ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for managing documents in the digital workplace. Powered
by ABBYY’s Al-based OCR and document-conversion technologies, FineReader unlocks the information
contained within a document to increase business productivity. FineReader makes it easy and efficient
to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, and collaborate on all kinds of PDF and paper
documents in the modern working world.

Su olarak kopyala '-E{ % EE [

Gorantd olarak Kopyala (Ctrl+C)

Alternatif olarak, belirlenen alana sag tiklayarak acilan kisayol menisiinden Gériintii olarak

Kopyala secenegine tiklayabilir ya da Ctrl+C kisayol tus kombinasyonunu kullanabilirsiniz.

About ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for manag Gorunta olarak Kopyala

by ABBYY's Al-based OCR and document-conversion tg  Metin olarak Kopyala

workplace. Powered

cks the information

. . . . Tablo olarak Kopyala . .
contained within a document to increase business prod i easy and efficient
L . . Baglanty ekle...
to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, and co| and paper
Alan il

documents in the modern working world.
Sayfay Kirp

[# Belirlenen alandan alinan metin panoya bir goriintu olarak kopyalanacaktir.

3. Kopyalanan goérintlyd istediginiz uygulamaya yapistirin.
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Bir alan1 metin olarak kopyalamak
Bir PDF belgesinin bir alanini metin olarak kopyalamak icin su iki yontemden birini kullanin:

Yontem 1:

1. Fareyi kullanarak, kopyalamak istediginiz alanin gevresine bir dikddrtgen gizin.

& Isaretlediginiz alanin tek bir sayfaya sigabilmesi gerekir.

2. Belirlenen alanin hemen yaninda ¢ikan ara¢ cubugundan 8 simgesine tiklayin.

About ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for managing documents in the digital workplace. Powered
by ABBYY's Al-based OCR and document-conversion technologies, FineReader unlocks the information
contained within a document to increase business productivity. FineReader makes it easy and efficient

to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, and collaborate on all kinds of PDF and paper
documents in the modern working world.

Su olarak kopyala [y l_'% =)

| Metin olarak Kopyala (Ctrl=Shift+C) |

Alternatif olarak, belirlenen alana sag tiklayarak acilan kisayol menusiinden Metin olarak

Kopyala secenegine tiklayabilir ya da Ctrl+Shift+C kisayol tus kombinasyonunu
kullanabilirsiniz.

O a
About ABBYY FineReader
ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for managing documentsf———"—— — “—wered
drintd olarak Kopyala
o by ABBYY's Al-based OCR and document-conversion technologies, Fin wetin olarsk Kopyala ation o
contained within a document to increase business productivity. FineRegl  Tablo olarak Kopyala ent
to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, and collaborate on all Baglantiy ekle..
documents in the modern working world. Alani Si
ul o Sayfay Kirp —

3. Kopyalanan metni istediginiz uygulamaya yapistirin.

Yontem 2:

1. Kopyalamak istediginiz metin dizelerini belirlemek icin fareyi kullanin.
¥ Ayni anda birkag sayfada metin dizeleri belirleyebilirsiniz.

2. Sectiginiz metne sag tiklayin.
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3. Cikan kisayol mentstine tiklayin Metni Kopyala ya da Ctrl+C kisayol tus kombinasyonunu

kullanin.

About ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for managing d
by ABBYY's Al-based OCR and document-conversion techno
contained within a document to increase business productivi
to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, and collabor|

documents in the modern working world.

Metni Kopyala
Mot Ekle
WVurgula

Altini Ciz

Osti Gizili

er Imi Ekle...
Baglantiy ekle...

Metin ve Garantileri Dazenle

lace. Powered
> information

nd efficient

aper

4. Kopyalanan metni istediginiz uygulamaya yapistirin.

Yontem 2'yi sadece bir metin katmanina sahip olan PDF belgeleri icin kullanabilirsiniz. Bir PDF

belgesinde hi¢ metin katmani yoksa ABBYY FineReader PDF 15 arka plan tanima isleminin bir sonucu

olarak bir metin katmanil 11 olusturur.

[ Metin dizesini fare imleci ile segmeniz mimkin degilse PDF Editoriinde arka plan tanimayi

etkinlestir iletisim kutusundaki Secenekler|::3 seceneginin secili oldugundan emin olun.

[ Kopyalanan metinde gorsel farklililar ve tanima hatalar varsa belge i¢in dogru OCR dillerinin

secildiginden emin olun.

Ayrica bakinizz OCR'den nce dikkate alinmasi gereken belge 6zelliklerifosl

[ Arka plan tanima islemi tarafindan olusturulan metin katmanini kaydetmek icin Dosya > Belgeyi

Tani > Belgeyi Tani... seceneklerine tiklayin.

Ayrica bakiniz: Metin tanimal-os]
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Bir alani tablo olarak kopyalamak

Bir PDF belgesinin belirli bir alanini tablo olarak kopyalamak igin:

1. Fareyi kullanarak, kopyalamak istediginiz alanin ¢evresine bir dikddrtgen cizin.
[ Bir tabloyu ya da bir tablonun herhangi bir bélimuni, diz metni ve hatta resimleri bile
belirleyebilirsiniz.
[ isaretlediginiz alanin tek bir sayfaya sigabilmesi gerekir.

2. Belirlenen alanin hemen yaninda ¢ikan ara¢ cubugundan i simgesine tiklayin.

Edit menu
= O 0
Command Shortcut
Undo Ctrl+z
Redo Ctrl+Y
} =
Cut Ctrl+X
Copy Ctrl+C
Copy Area as Image Ctrl+C

Su olarak kopyala FE‘ % E&i

| Tzblo olarak Kopyala (Ctrl+Alt+C) |

Alternatif olarak, belirlenen alana sag tiklayarak agilan kisayol menusiinden Tablo olarak
Kopyala secenegine tiklayabilir ya da Ctrl+Alt+C kisayol tus kombinasyonunu
kullanabilirsiniz.

Edit menu
m] 0 m]
Command Shortcut
Undo Ctrl+z
Garantd clarak Kopyala
Redo Metin clarak Kepyala Ctrl+¥Y
O Tablo olarak Kopyala I} O
Cut Baglanty ekle... Ctrl+X
Alam Sil
copy Sayfayi Kirp Ctrl+C
Copy Area as Image Ctrl+C
u! O |

[ Bir tabloyu kopyalamadan énce yapisini degistirebilirsiniz[ 751

3. Kopyalanan tabloyu istediginiz uygulamaya yapistirin.
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u PDF Duzenleyici, kopyalamadan &nce tablo yapisini degistirmenize izin verir. Sunlari yapabilirsiniz:

o dikey/yatay ayiricilar ekleyebilir;

e ayiricilan silebilir;

e tablo htcrelerini bolebilir/birlestirebilirsiniz.

Belirlenen alandaki metin icin tanima yapildiktan sonra, ilgili bolgenin yaninda tablo diizenleme

ol Cll (=
araclarini iceren bir ara¢ gubugu r | HE — EIT‘| | i gorlntulenir.

Cl 1 ]
Command Shortcut

Undo Ctrl+Z

Redo Ctrl+Y
C {1
Cut Ctrl+X

Copy Ctrl+C

Copy Area as Image Ctrl+C

i -

YR

&

Tablo yapisini degistirmek icin bu araclari kullanin ve tekrar tablo diizenleme ara¢ cubugundaki E

simgesine tiklayin. Segilen tablo panoya kopyalanacaktir.

[# Orijinal dosyadaki tabloda herhangi bir degisiklik yapiimayacaktir.

. Orijinal dosyadaki tabloyu OCR Editoriinde[=1 diizenleyebilirsiniz.

u Kopyalanan tablo verileri orijinal belgedeki verilerden ciddi anlamda farkli ise:

e Belgenin bir metin katmani yoksa, OCR dilleri[=1icin dogru seciminin yapildigindan emin

olun

e Kopyalamak istediginiz verileri iceren sayfada kalitesi diisiik bir metin katmani varsa, metin

katmanini[ o3 yenisiyle degistirin.

Simdi verileri kopyalamay tekrar deneyin.
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PDF belgelerini gézden gegirme

PDF Duzenleyici, PDF belgelerinin gdézden gecirilmesi icin bir dizi 6zellik sunar. Bir belgeyi okurken
yorumlar ekleyebilir, 6nemli bolimleri vurgulayabilir, notlar alabilir, belirli alanlari vurgulamak igin

sekiller cizebilir ve sayfalara damgalar yerlestirebilirsiniz.
Boliim igerigi

* Yorum ekleme|76]

e Metnin isaretlenmesi[ 78]

e Sekil cizmelsd)

e PDF belgelerine metin eklemel s3]

o Damga eklemelss]

e PDF belgeleri lizerinde isbirligi yapma@

Yorumlar

PDF Duzenleyici, PDF belgesinin herhangi bir kismina notlar eklenebilmesini saglayan araclar sunar ve

PDF belgeleri Gizerinde yapilacak tartismalari ve gézden gecirmeleri cok daha kolaylastirir.

1. PDF Araclari ara¢ cubugu gizlenmisse agmak icin ana ara¢ cubugundaki PDF Araglari
digmesine tiklayin.

2. Mt ppf Araclan ara¢ cubugundaki aracina tiklayin.

3. Varsayilan not rengini begenmezseniz belgenin lizerinde ¢ikan ara¢ cubugundan baska bir
renk secebilirsiniz.

4. Sayfada notun gorinmesini istediginiz yere tiklayin ve notu yazin.

Have you ever think that your digital camera could
a scanner for document processing with OCR? Ha

' T hat vour digital camera coulkd capture text which o
i JBrown
I-:'. _T.. EEE x
L] L]
Add more pictures. k

Yant Ekle
|

multipurpose. In addition to everything else, you ca

¥ Var olan bir notun rengini kisayol mentsini kullanarak degistirebilirsiniz.
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Notlar nasil agacaginizi, notlara nasil yanit yazacaginizi veya notlar nasil sileceginizi 6grenmek igin

bkz. PDF belgeleri Gzerinde isbirligi yapmamﬁ.
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Metnin isaretlenmesi

PDF Duzenleyici, bir belgede hangi degisikliklerin yapilmasi gerektigini belirtmenize izin verir.
Eklediginiz diizenleme isaretleri metnin kendisini degistirmez, fakat sadece hangi degisikliklerin
nerede yapilmasi gerektigini belirtir.

¥ Metin duzenlemeyle ilgili agiklamalar sadece bir metin katmanin sahip olan ya da arka plan tanima
islemi tarafindan taninmis belgelerde kullanilabilir.

ABBYY FineReader su isaretleme araclarini sunar:
abh Vurgulama

ab Altini ¢izme

ak  Ustini cizme

ab Metin Eklemek icin Not
Ekleme

» Uzerine cift tiklatarak herhangi bir aciklamaya yorum ekleyebilirsiniz. Yorumlar hakkinda daha fazla

bilgi icin bkz. PDF belgeleri lizerinde isbirligi yapmale4.

Bir metin pargasini vurgulamak, altini gizmek veya Ustinl ¢izmek igin:
e Arac cubugunda bir isaretleme araci secin ve ardindan istediginiz metin parcasini segin, veya
e istediginiz metin parcasini secin ve ardindan ara¢ cubugundan bir isaretleme secin.

Bir yerlestirme noktasi belirlemek igin:

. ab PDF Araglar ara¢ cubugunun tzerindeki aracina tiklayin ve metnin yerlestirilmesi gereken

yere tiklayin.

nore ar@um popular and truly I

E JBrown

L&
g

and maore

Yant Ekle

[f Bir ek agiklamanin rengini degistirmek igin:
o Aciklamaya sag tiklayin ve kisayol menusiinden istediginiz rengi segin ya da
e Ana arag cubugunda bir bicimlendirme aracini tiklatin, ardindan da belgenin tzerinde

gorlnen arag gubugundaki renk kutucuklarindan birini tiklatin.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

Bulmak igin tim belgeyi okumaniza gerek kalmadan belirli metin parcalarini isaretlemek icin arama
ozelligini kullanabilirsiniz.

1. ABBYY FineReader PDF 15'Un ARA bdlmesinden bir yer imi segin.
2. Bulmak istediginiz kelimeyi veya ifadeyi yazin.

3. Inthe ARA pane, select the search hits you want to mark up and desired markup tool. Farkli
bir renk segmek isterseniz, aracin kendisine tiklamak yerine isaretleme aracinin yanindaki
oka tiklayin ve ardindan ¢ikan renk paletinden istediginiz rengin zerine tiklayin.

db |~ a8 -~ ab ~

HE ENEN

[ ] ]
HEEEEEE
HEE'EEEEE

Qzel renkler

= Daha fazla renk...

& ARA bolmesindeki isaretleme aracglari varsayilan olarak PDF Araglar ara¢ cubugundaki

isaretleme aracglariyla ayni renkleri kullanir.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

Sekil cizme

PDF Duzenleyici, bir PDF belgesinin sayfalari Gizerine cesitli isaretler cizmenize olanak verir. Cizdiginiz

sekillere yorumlar da ekleyebilirsiniz.

Wi

aehh

<

1A%

AN

. «1388
e S

1. Uzerine tiklayin. PDF Araclan arac cubugundan diigmesine tiklayin

2. Acilir mentden uygun bir ¢izim araci segin.

ol

/ Mirekkep
izgi

Ok
Dikdé&rtgen
Chyal
Cokgen

Bulut

Devamh Cizgi

MooooOdNN

Metin Kutusu
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e Miirekkep
Sol fare digmesine basili tutuldugunda bir ¢izgi cize ve boylece istediginiz sekli
gizmenize olanak tanir.

o Cizgi
Duz bir gizgi cizer. Dikey, yatay veya capraz (45° aci ile egimli) bir ¢izgi cizmek isterseniz
Shift tusuna basili tutun.

e Ok
Biz cizgi cizer. Dikey, yatay veya capraz (45° a¢i ile egimli) bir ¢izgi ¢cizmek isterseniz
Shift tusuna basin.

e Dikdortgen
Bir dikdortgen gizer. Biz kare cizmek isterseniz Shift tusuna basin.

e Oval
Bir oval cizer. Bir daire gizmek isterseniz Shift tusuna basin.

e Cokgen
Bir cokgen cizer. Cokgenin ilk kdse noktasini yerlestirmek istediginiz yere tiklayin.

Cokgeni tamamlamak igin ilk kbse noktasina tiklayin.

¢ Bulut
Bir bulut cizer. Bulutun ilk kose noktasini yerlestirmek istediginiz yere tiklayin. Bulutu
tamamlamak icin ilk kose noktasina tiklayin.

e Devaml Cizgi
Zikzak bir cizgi cizer. Cizimi baslatmak igin sayfaya tiklayin, bir sonraki bélimi ¢izmek
istediginizde tekrar tiklayin ve zikzak cizginin bitmesini istediginiz yere ¢ift tiklayin.

e Metin Kutusu
icinde bir yorum olan bir dikdértgen cizer. Daha fazla ayrinti icin Bir PDF belgesine, blok

sekilde bir Metin aciklamasi eklemek[83] bolimiine bakin.

3. Sekil cizimini tamamladiginizda, bir yorum yazmak isterseniz seklin tzerine ¢ift tiklayin.
[ Miirekkep aracini kullaniyorsaniz cizim araglarini bir yorum yazmadan 6nce devre disi

birakmaniz gerekir.

Miirekkep aracini kullanarak bir dizi sekil cizmek ve bu sete bir yorum eklemek igin:
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¢ Shift tusuna basili tutun ve sekli cizin. Fare digmesini birakabilirsiniz, ancak Shift tusunu
ancak cizimi bitirdiginizde birakmaniz gerekir.

e Cizim araclarini devre disi birakmak icin setteki sekillerden birine ¢ift tiklayin ve

yorumunuzu yazin.

4. Cizim araglannin degistirebileceginiz birkag ayar vardir.

Ana hat renogi Kapah sekKiller
ve kalinhi iu_;:ir_l dolgu rengi

1 SeKlin rengi |

Bu secenekleri degistirmek igin:

e Sayfada ¢izmis oldugunuz bir sekle sag tiklayin ve onun kisayol menustindeki komutlar

kullanin.
e Bir sekil cizmeden 6nce PDF Araclari ara¢ cubugundan istediginiz ayarlan segin.

& Yorumlarin kullanimi ve dizenlemesi hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. PDF belgeleri lizerinde
isbirligi yapmal 4l
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Bir PDF belgesine bir Metin blogu eklemek

PDF Duzenleyici, her turlti PDF dosyasina metin bloklari eklenmesine izin verir.
& Metin blogu, bir agiklamadir. Bir metin blogundaki metin, bir PDF belgesinin govde metni degildir.
Bir PDF belgesine govde metni eklemek hakkinda daha fazla bilgi icin Metin ekleme ve diizenlemel ¢!

bolimine bakin.

Bir PDF belgesine bir metin blogu eklemek icin sunlan yapin:

1. Arag cubugundaki ce simgesine tiklayin ve acilir listeden E Metin Kutusu secimini

yapin.
PDF Araclan arac cubugunun altinda metin diizenleme araclarini igeren bir ara¢ cubugu
cikar.

2. Metin eklemek istediginiz yere tiklayin. Obek metnin boyutunu degistirmek icin, fareyi
birakmadan fare imlecini strtkleyebilirsiniz.

3. Metni yazin. Yazi tipini, yazi tipi boyutunu ve yazi tipi rengini secebilirsiniz.

Yazi tipi renoi

Kenarhk rengi

—VD'

(Arka plan rengi ) @enarllk kalmllﬁD

4. Gerekirse metin blogu boyutunu degistirin.
5. Metin blogunun etrafina bir kenarlik cizmek igin, kenarligin rengini ve kalinligini segin.

6. Ayrica metin blogunun arka plan rengini degistirmek ya da Arka plan rengini algila
secenegini kullanarak sayfanin arka plan rengini degistirmek de mimkinddr.
[# Varsayilan olarak seffaf arka plan kullanilir.

Etkilesimli alanlara sahip olmayan formlari doldurmak icin PDF Diizenleyiciyi kullanabilirsiniz. Bunu

yapmak icin Disar aktar aracini kullanarak metni form Gzerine yazin.

[ Bir metin blogu eklediginizde, blogun metnini iceren yeni bir yorum Yorumlar bélmesinde cikar.
Yorumlar bélmesinden bir yer imi secin. Yorumun durumunu da bir agiklamanin durumunu
degistirdiginiz gibi degistirebilirsiniz. Ayrica bakimz: PDF belgeleri tizerinde isbirligi yapmal sl
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Kullanici Kilavuzu

PDF belgeleri iizerinde isbirligi yapma
PDF Duzenleyici, diger diizenleyiciler tarafindan yapilan yorumlari gdrmenize ve bunlari
yanitlamaniza, bunlar ABBYY FineReader haricinde bir uygulama ile olusturulmus olsa bile izin verir.

Ayrica bir diizenleyiciyi, 6nerilerini kabul edip etmediginiz konusunda bilgilendirmek igin bir yorumun
durumunu degistirebilirsiniz.

Belgedeki tim yorumlarin bir listesini gérmek icin ana ara¢ cubugundaki YORUMLAR bdlmesinden
L _TE!

digmesine tiklayin.
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¥ Yorumlar bélmesini agmanin baska yontemleri de mevcuttur:

e Bir actklamaya, damgaya veya yoruma sag tiklayin ve kisayol menusiinden Yorumlar

Bolmesini Goster secimini yapin.
¢ Goriintiile 'a tiklayin ve secimini yapin Yorumlar Bélmesini Goster.
e Enter'e basin.

Bir aciklamaya yorum eklemek
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e Yorum eklemek istediginiz agiklamaya cift tiklayin ya da

e Aciklamaya ag tiklayin ve kisayol menusinden Not Ekle komutunu secin.

YORUMLAR bdélmesi gizlenmis ise yorumu yazabileceginiz bir yorum kutusu agilir, YORUMLAR
bélmesi gorinir durumdaysa agiklama ile iliskilendirilmis yorum kutusu vurgulanir.

Bir yorumun acilmasi

e Gormek istediginiz yorumu iceren agiklamayi secin.

YORUMLAR bdélmesi gizlenmis ise yorumu yazabileceginiz bir yorum kutusu agilir, YORUMLAR
bolmesi goriinir durumdaysa aciklama ile iliskilendirilmis yorum kutusu vurgulanir.

[ Bir yorumun her zaman gorinir durumda olmasini isterseniz onun aciklamasina cift tiklayin. Bir

yorumu gizlemek igin yorum kutusunun sag ust kdsesindeki * digmesine tiklayin.

Bir yoruma yanit vermek

1. Yanit vermek istediginiz yorumu igeren aciklamayi segin.

2. Yanitla Yorumun kutusundan 'e tiklayin ya da Ctrl+Enter 'a basin ve yanitinizi yazin.

Bir aciklamayi veya onun iligkili yorumunu silmek ya da yanitlamak
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Bir agiklamayi silmek icin:

¢ Silmek istediginiz agiklamayi secin ve Del tusuna basin ya da agiklamaya sag tiklayin ve
kisayol menustnden Sil secimini yapin.

Aciklama ile birlikte iliskilendirilmis yorum da silinecektir.

¢ YORUMLAR boélmesinden bir yorum secin ve Del tusuna basin ya da agiklamaya sag tiklayin
ve 'e tiklayin Sil.

Yorumla iliskilendirilmis agiklama da silinecektir.
Bolmesinden bir yorum silmek icin: YORUMLAR boélmesinde bir yer imi olusturmak igin:

e Yorum kutusunun icinde herhangi bir yere sag tiklayin ve kisayol menustinden Sil se¢imini
yapin.

Yorumla iliskilendirilmis tim yanitlar da silinecektir.
Tum yorumlar ve agiklamalari silmek igin:
¢ Diizenle > Yorumlari ve Bicimlendirmeyi Sil...

Bir yaniti silmek igin:

e Yanita sag tiklayin ve kisayol mentstinden Yaniti Sil secimini yapin.

Ayni sekilde, bolmesinden de bir yaniti silebilirsiniz. YORUMLAR bdlmesinden bir yer imi
segin.

Bir yorumu isaretleme veya yorumun durumunu degistirme

Okudugunuz yorumlar icin durumlar atayabilir ya da daha sonra tekrar donmek istediginiz yorumlari
isaretleyebilirsiniz.

Bir yorumu isaretlemek igin:

¢ “I YORUMLAR bdélmesinde yorumun yanindaki kutusuna sag tiklayin ve kisayol mentsiinden
Onay isareti ekle secimini yapin.

Bir yorumun durumunu degistirmek igin:

¢ Yoruma veya onun agiklamasina sag tiklayin, kisayol menisiinden Durum 6gesine tiklayin ve
istediginiz durumu segin.

e Yorumlar kutusundaki """ diigmesine tiklayin ve istediginiz durumu segin.

Aciklamalarin ve yorumlarin 6zellikleri
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Bir aciklamanin veya yorumun Ozellikler... iletisim kutusundan yazar veya konuyu degistirebilir ve
actklamanin veya yorumun durumu zaman icinde nasil degistirildi gorebilirsiniz. Yazarin adini
degistirdiyseniz, gelecekte yapacaginiz aciklamalar ve yorumlar igin yeni bir isim kullanmak icin

Varsayilan Olarak Ayarla digmesine tiklayabilirsiniz.
Bir aciklamanin veya yorumun Ozellikler iletisim kutusunu acmak icin:
e Aciklama, damga veya yorumun iizerine sag tiklayin ve kisayol menisiinden Ozellikler...

secimini yapin.

Yorumlar bélmesi

YORUMLAR bdélmesi, yorumlara sahip olsun ya da olmasin belgeye eklenen tim agiklamalari ve tim

metin bloklarini, damgalar ve diizenleyici isaretleri goruntiler.
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: PR R -
e Yorumlar arasinda gezinmek icin digmelerini kullanin.

e Belirli bir yorumu veya yazari, bélmesinin tstiindeki arama kutusunu kullanarak arayabilir,
yanitlayabilirsiniz YORUMLAR.

Yorumlari siralamak icin:

e Uzerine tiklayin. YORUMLAR bdlmesinden 2 ‘e tiklayin ve menuden istediginiz
secenege tiklayin.

Yorumlari tlre, yazara, isaret durumuna ya da yorum durumuna gore filtreleyebilirsiniz.
Yorumlari filtrelemek icin:
e Uzerine tiklayin. YORUMLAR bdlmesinden Y- ‘e tiklayarak filtre menlsiini agin ve

ardindan Tiim Yorumlar Goster, Gegerli Aciklamalari Gizle 'a tiklayin ya da yorumlar
filtrelerken kullanmak istediginiz kriterleri segin.

Yorumlar sunlara gore filtreleyebilirsiniz:
1. Tar
2. Yazar
3. Sayfa
4. Tarih
5. Isaret Durumu
6. Durum

If Filtreyi sifirlamak icin 'a tiklayin Sifirla.

Yorumlarin yazarlarini ve tarihlerini gérmek istiyorsaniz, yorumlarin metnini gizlemek icin == ‘e

tiklayin. Metni tekrar gorintulemek icin XXXX'e tiklayin -
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Damga ekleme

PDF Duzenleyici, PDF dosyalarini basili belgeleri damgaladiginiz gibi damgalamaniza olanak verir.
Mevcut damgalar listesinden bir damga secebileceginiz gibi, istediginiz metni, damgalama tarih ve
saatini veya bir gorseli ekleyerek kendi damganizi da olusturabilirsiniz.

Bir sayfayl damgalamak igin:

.. D Ekle =
1. Uzerine tiklayin PDF Araglari ara¢ cubugundan L Domga Ekle uzerine tiklayin ve

istediginiz damgayi segin.
u Kullanmak istediginiz damga menlde yoksa, secenegine tiklayin Bagka damga.
2. Sayfayr damgalayin.
3. Gerekmesi durumunda, damgayi istenilen yere tasiyin.

Damgalara yorum ekleyebilir ve agiklamalara yorum eklediginiz gibi bunlarin durumlarini

degistirebilirsiniz. Ayrica bakiniz: PDF belgeleri iizerinde isbirligi yapmal sl

Bir damga nasil olusturulur
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PDF Duzenleyici, metin damgalariyla birlikte gorsellerden damgalar olusturmaniza izin verir.

Bir gorselden damga olusturmak igin:

. D Ekle =
1. Uzerine tiklayin PDF Araglari ara¢ cubugundan L Domga el > Resimden Damga
olustur....

2. Acilan iletisim kutusunda, Ad alanina damganiz icin bir ad yazin.

3. Goriintiyii Ag Sabit diskinizden bir gorsel agmak igin 'e tiklayin ya da Panodan goriintii

yapistir daha dnce Panoya kopyaladiginiz bir gorsel varsa ‘e tiklayin.
4. Gorselin boyutunu ayarlamak icin Damga boyutu kaydirma cubugunu kullanin.
5. Kaydet.

Bir metin damgasi olusturmak icin:

.. D Ekle =
1. Uzerine tiklayin PDF Araclan ara¢ cubugundan '1' TMITEET S Metin Damgasi

olustur....
2. Acilaniletisim kutusunda, Ad alanina damganiz icin bir ad yazin.
3. Damga metni alanina damgada gorinmesini istediginiz metni girin.

4. Tarih/Saat Ekle acilir listesinden kullanmak istediginiz tarih ve saat bigcimini segin.
[ Bir sayfayl damgaladiginizda, damgadaki tarih ve saat sizin belirlediginiz bigcimde

gorlnecektir.

o TUm metin unsurlar damgaya, Damga metni alanindaki imlecin konumunda olacak
sekilde eklenecektir. Bu alanda damga unsurlarinin sirasini degistirebilir, aciklayici metin
ekleyebilir, tarih ve saat bicimlerini ayarlayabilirsiniz. Tarih ve saatler hakkinda daha fazla

bilgi icin bkz. Damgalarda ve Bates numaralarinda gecerli tarih ve saat[ss]

5. Yaz tipi ve kenarlik secenekler grubundan damgadaki metin icin bir yazi tipi, yazi tipi

boyutu ve yazi tipi stilil+ ve damga icin bir renk segin.
6. Damganin bir kenarliga sahip olmasini isterseniz Kenarhk ekle secenegini etkinlestirin.

7. Goriintiile kutusunda damganin bir 6nizlemesi gorilir, boylece yaptiginiz degisikliklerin

etkisini gorebilirsiniz.
8. Kaydet.

Damagalar nasil diizenlenir
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A4 Darnga Ekle =

1. Uzerine tiklayin PDF Araclan arac cubugundan = > Damgalar yonet....

2. Acilaniletisim kutusundan, bir damga secin ve 6gesine tiklayin. Diizenle....

3. Istediginiz ayar belirtin ve Kullan.
Bir damga nasil silinir

Belgenizden bir damga kaldirmak icin, asagidaki islemleri yapin:
e Belgedeki damgayi segin ve Del.
e Belgedeki damgaya sag tiklayin ve kisayol menustinden Sil... secimini yapin.
¢ YORUMLAR boélgesinden damga icin yorum secin ve Del.

Listeden bir damgay kaldirmak icin:

1 Darnga Ekle =

1. Uzerine tiklayin PDF Araglan ara¢ cubugundan = > Damgalari yonet....

2. Acilan iletisim kutusundan damgay:i secin ve 6gesine tiklayin Sil....

PDF icerigiyle calisma

PDF Duzenleyici, PDF belgelerinin igeriklerini dizenlemenize izin verir ve bunun i¢in PDF belgelerini

dizenlenebilir bicimlere donustirmenize gerek yoktur.
Boliim igerigi

e Metin ekleme ve diizenlemel 2]

e Resim ekleme ve diizenlemel o]

e Kbpru metinleri ekleme ve diizenleme 1)

e Metin tanimal |

» Sayfalarla calismak[ ]

o Yer imleri eklemelos)

e Ust basliklar ve alt basliklar ekleme["
o Dosya ekleri ile calismall

* Metaverilerin gériintiilenmesi[ !

e Sayfa gdrintilerini iyilegtirmem
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Metin ekleme ve diizenleme
ABBYY FineReader PDF 15 kapsaminda yer alan PDF Editord, her turli* PDF belgesinde metin ekleme

ve dizeltme yapabilmenize izin verir:
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e Diger uygulamalarla olusturulan PDF belgeleri
e taranmis belgeler
e arama yapilabilir PDF belgeleri
Su ozellikler mevcuttur:
e yeni metin ekleme

metin silme

panodan metin kopyalama ve yapistirma

var olan metin bloklarinin icindeki metinlerin bigimlendirmesini diizenleme

metin blogu boyutunu degistirme

bir sayfadaki metin bloklarini tasima

sayfa yonlendirmesini, egriligi, bozulmus metinleri veya taranmis belgelerde bulunan diger

kusurlar dizeltme

* vektor grafigi metinler iceren PDF belgeleri harig
Yeni metin eklemek

Yeni metin ekleme su yontemler kullanilarak yapilabilir:

« Metin Ekle aracini kullanarak yeni bir metin blogu ekleyin[93)
Bu, sunlan eklemek icin en kullanigh yontemdir:

o blyuk miktarda metin

o yalitilmis bir metin blogu

e Var olan bir metin blogunu diizenleyin[ s
Bu, eger var olan bir metin bloguna nispeten az miktarda metin ekleyecekseniz en kullanish

yoldur.

« Ust Bilgi ve Alt Bilgi aracini kullanarak metin ekleyin[+1
Bu, eger birkag sayfaya tek seferde ayni metni eklemeniz gerekiyorsa en kullanish yoldur.

Metin Ekle aracini kullanarak yeni metin eklemek

Bir PDF belgesine yeni bir metin blogu eklemek igin:
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1. Metin diizenleme moduna girmek icin  "%*™€  diigmesine tiklayin. Altenatif olarak, Araglar
> Metin ve Goriintiileri Diizenle secimini yapabilir ya da Ctrl + E tug kombinasyonunu

kullanabilirsiniz.

: . v . . B . ﬁ/; PDF Araglan
Ipucu: ara¢ cubugu goriinmuyorsa, sag Ust kosedeki

digmesine tiklayin.
Not: programin belgeyi diizenleme icin hazirlamasi igin biraz beklemeniz gerekebilir. Bu
sirada, Metin bolmesinin sol kisminda bir sayfa hazirlama gostergesi gortntilenecektir.

(‘\ Sayfa hazirlaniyor...

Metin bolgesi ara¢ cubugunun altinda goriintilenecek ve sayfadaki metinler ve resimler

ayn bloklar olarak isaretlenecektir:

TA Metin Exle

Bu beigede yer alan biigiler haber veriimeden degistiriiebilir ve ABBYY icin hicbir yikimididk tasimaz.

Bu belgede aciklanan yazilim bir lisans anlasmasi altinda verilir. Yazilim yalnizca, anlasmanin
kosullarina tamamen uygun olarak kullanilabilir veya kopyalanabilir. Bu belgenin hi¢bir b&1imi
ABBYY'nin acikca yazili izni olmadan elektronik veya diger hicbir yéntemle, hicbir bicimde ve hicbir
amacla ¢ogaltilamaz ve aktarilamaz.

Telif haklari/ 0!

Not: taranmis belgelerle ve arama yapilabilir PDF belgeleriyle calisirken, 6zellikle de arka
plan tanima devre disi birakilmissa dogru dili belitmek dnemlidir. Daha fazla bilgi

icin OCR'den 6nce dikkate alinmasi gereken belge 6zellikleril sl bolimiine bakin.

ipucu: taranm|§ beIgeIerIe ve arama yapilabilir PDF beIgeIerler calismaya baglamadan

iyisi olacaktir.

. , TA Metin Ekle ' ,
2. Metin bélmesinde bulunan digmesine tiklayin . Alternatif olarak Ctrl + T tus

kombinasyonunu da kullanabilirsiniz. Bu, Metin bélmesinde bulunan diizenleme araclarini

etkinlestirecektir.
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3. Imleci, metin blogunu eklemek sitediginiz noktaya getirin ve yeni metin blogunuzun
boyutuna karsilik gelen bir dikdértgen cizin ya da varsayilan sekilde bir metin blogu
olusturmak igin bir kez sol tusu tiklayin.

Not: yeni metin blogunun boyutu sayfanin kendisinden biyiik olamaz.

Not: diger nesnelerin tizerinde yeni metin bloklar olusturabilirsiniz.

4. Biraz dnce olusturdugunuz metin bloguna metninizi ekleyin.

Not: fazla miktarda metin eklemesi yaparken, metnin sayfanin kenarlarindan tasmamasi icin

Ozen godsterin.

5. Metin eklemeyi tamamlayin. Bunu yapmak icin metin blogunun disindaki bélgeye sol tusu
tiklayin ya da Esc tusuna basin.

6. PDF editort penceresinin sol st kisminda bulunan = digmesine tiklayarak yaptiginiz
degisiklikleri kaydedin. Alternatif olarak, Dosya > Kaydet secenegini ya da Ctrl + S tus

kombinasyonunu kullanabilirsiniz.

..Il
e

7. Diizenleme modunda metni diizenlemek icin P2 diigmesine tiklayin ya da Ctrl + E tus
kombinasyonunu kullanin.

Var olan metni diizenlemek

Bir PDF belgesindeki metni dizenlemek igin:
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1. Diizenleme moduna girmek icin arac cubugundaki P"2*"€  diigmesine tiklayin. Alternatif
olarak, Araclar > Metin ve Goriintiileri Diizenle secenegini ya da Ctrl + E tus

kombinasyonunu kullanabilirsiniz.

ipucu: arac cubugu gériinmilyorsa PDF editdrii penceresinin sag st kisminda yer alan

L
PDF Araglan . .
7 digmesine tiklayin.

Not: programin diizenlenecek metni hazirlamasi icin biraz beklemeniz gerekebilir. Bu
sirada, Metin bolmesinin sol kisminda bir sayfa hazirlama gdstergesi gortntilenecektir.

(‘\ Sayfa hazirlaniyor...

Metin bolgesi ara¢ cubugunun altinda goriintilenecek ve sayfadaki metinler ve resimler

ayn bloklar olarak isaretlenecektir:

TA Metin Exle

Bu beigede yer alan biigiler haber veriimeden degistiriiebilir ve ABBYY icin hicbir yikimididk tasimaz.

Bu belgede aciklanan yazilim bir lisans anlasmasi altinda verilir. Yazilim yalnizca, anlasmanin
kosullarina tamamen uygun olarak kullanilabilir veya kopyalanabilir. Bu belgenin hi¢bir b&1imi
ABBYY'nin acikca yazili izni olmadan elektronik veya diger hicbir yéntemle, hicbir bicimde ve hicbir

amacla ¢ogaltilamaz ve aktarilamaz.

Telif haklari/ 0!

Not: taranmis belgelerle ve arama yapilabilir PDF belgeleriyle calisirken, 6zellikle de arka
plan tanima devre disi birakilmissa dogru dili belitmek dnemlidir. Daha fazla ayrinti icin

OCR'den 6nce dikkate alinmasi gereken belge dzelliklerilss) bélimiine bakabilirsiniz.

ipucu: taranmis belgeler veya arama yapilabilir PDF belgeleri (izerinde calismaya

baslamadan 6nce, sayfa yonlendirmesini, egrigi, bozulmus metinleri ve diger kusurlari[ e8]
dizeltmek iyi olacaktir.

2. PDF belgesindeki metni dizenleyin.
Sunlan yapabilirsiniz:
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¢ Var olan bir metin bloguna yeni metin eklemek
Bunu yapmak icin imleci metin blogunu olusturmak istediginiz yere getirerek istediginiz
metni yazin ya da panodaki metni yapistirin.
Program otomatik olarak uygun bir yazi tipi sececektir.

Not: gecerli yazi tipinin adi Metin bélmesindeki listede gorintulenir. Bir yazi tipi adinin
basinda ve sonunda koseli parantezler bulunmasi, bu yazi tipinin diizenlenmis PDF
belgesinde oldugu ancak sizin sisteminizde yikli olmadigi anlamina gelir. Yeni bir metin
yazarken bu yazi tipini kullanmak i¢in dnce bu yazi tipini sisteminize yiklemeniz gerekir.

Aksi halde program varsayilan yazi tipini segecektir.

e Var olan bir metin blogundan metin silmek
Bunu yapmak icin silmek istediginiz metni secin ve silin.

¢ Bir metin blogunun tamamini silmek

Bunu yapmak igin:

o Ctrl tusuna basili tutarak metin bloguna sol tusu tiklayin.
Alternatif olarak i¢ kismina sol tiklarak bir metin blogunu secebilir, imlecinizi blogun

kenarlarina getirebilir ve imlecin gorinima Gﬁ seklinde degistikten sonra sol tus
tiklanarak metin blogunu silebilirsiniz.

o Sil dugmesine basarak metni silin.

TA Metin exle

Bu belgede yer alan bilgiler haber verilmeden deg?stirilebilir ve ABBYY icin hicbir ytiktimliiltk tasimaz.|

Bu belgede aciklanan yazilim bir lisans anlasmasi altinda verilir. Yazilim yalnizca, anlasmanin
kosullarina tamamen uygun olarak kullanilabilir veya kopyalanabilir. Bu belgenin hicbir b&limi
1

ABBYY'nin acikca yazili izni olmadan elektronik veya diger hicbir yontemle, higbir bicimde ve hicbir %

amacla ¢ogaltilamaz ve aktarilamaz.

Telif haklanl =01
[m,

Tt ul

e Metnin bicimini degistirmek
Bunu yapmak icin bir metin blogunun icinden bicimini degistirmek istediginiz kismi segin

ve Metin bolmesinde yer alan araglan kullanarak diizenleme yapin:

= = A~

1= = —

il
{8
i

TAMetinEkle | Segoe Ui vn VA B I ==

¢ Bir metin blogunun boyutunu degistirmek
Bunu yapmak icin dnce metin blogunun igine sol tusu tiklayarak ilgili metin blogunu

secin. Metin blogunun kenarlarinda kicuk kare simgeleri gorintulenir.
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FineReader Pro

User's Guide

ecognizing, anld exporting the recognized text into a particular format or application. For
he most common tasks, the program provides quick tasks that allow you get results with a
click of a button.

M

= )

imlecinizi bu kare simgelerinden birinin Gizerine getirin. imlecin gérinim & olarak
degistiginde, sol fare tusuna basili tutun ve metin blogunu istediginiz boyuta getirmek
icin imleci hareket ettirin.

Not: bir metin blogunun boyutunu degistirirken sayfanin kenarlarindan tasmamasina
Ozen gosterin.

¢ Metin bloklarini bir sayfanin icinde tasimak
Bunu yapmak icin Ctrl digmesine basili tutun ve fare imlecini bir metin blogunun st
kismina getirin. Ctrl tusuyla birlikte sol fare tusuna basili tutun ve Ctrl digmesi ile sol fare
tusunu birakmadan blogu istediginiz yere strukleyin.

Alternatif olarak, icine tiklayarak bir metin blogunu segebilir, imleci metin blogunun

kenarlarindan biri tGzerine getirebilir ve imlecin gérinimu ﬁ olarak degistiginde sol
fare digmesine basil tutarak blogu tasiyabilirsiniz.

Not: bir metin blogunu tasirken, sayfanin gorinir kenarlarinin disina gikmamaya dikkat
edin.

3. Metin diizenlemeyi tamamlayin. Bunu yapmak icin metin blogunun disina sol tusu tiklayin ya
da Esc tusuna basin.

4. Dizenleme modundan, P"2*"€ digmesine tiklarak ya da Ctrl + E tus kombinasyonunu
kullanarak ¢ikabilirsiniz.

5. Yaptiginiz degisiklikleri, PDF edit6rinin sol Ust kismindaki = digmesine tiklarak

kaydedin. Alternatif olarak, Dosya > Kaydet secenedini ya da Ctrl + S tus kombinasyonunu

kullanabilirsiniz.

Taranmis belgelerdeki metin diizenlemesini iyilestirmek

Taranmis belgeleri ve arama yapilabilir PDF belgelerini diizenlemeye baslamadan dnce, metin

dizenlemesini su sekilde daha iyi hale getirebilirsiniz:
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¢ Sayfa yonlendirmesini, egriligi, bozulmus metni ve diger kusurlar diizeltin
Taranmis bir belgenin goérinimiinde kozmetik degisiklikler yapmak i¢in Metin arag
cubugundaki Egriligi ve Sayfa Yonlendirmesini Diizelt digmesine tiklayin ve Gegerli
Sayfa icin Egriligi ve Yonlendirmeyi Diizelt secimini yapin (belirli bir sayfa ya da tim
belge icin).

TA Metin Ekle ¥B Eailigi ve Sayfa Vonlendirmesini Duzelt =

Not: Egriligi ve Sayfa Yonlendirmesini Diizelt digmesi Metin boimesinde sadece
programin metine griligi tespit ettigi sayfalar icin gorintdlenir.

e Bir sayfa / belge icin yeniden tanima gerceklestirmek
Bir sayfada bir metin katmani varsa, metin diizenlenirken bu kullanilacaktir. Sifirdan bir
sayfa tanimasi yapmak icin ara¢ cubugundaki Metin Katmani digmesine tiklayin
veSayfayi Tani ve Var Olan Metin Katmanini Degistir... secimini yapin (belirli bir sayfa
ya da tuim belge icin).

TA Metin Ekle [Z}) Metin Katman: ~

Boylece Belgeyi Tani iletisim kutusu acilir.
Bu iletisim kutusunun st yarisinda bulunan acilir listeden uygun dilleri segin.
Pencerenin alt kismindaki Sayfa yonlendirmesini diizelt ve Goriintiilerdeki egriligi

giderin ve goriintii ¢oziinirliigiinii diizeltin kutucuklarini isaretleyin.

Belgeyi Tani >
Taninan metin, sayfa agbrintilerinin altndaki gériinmez bir metin katmamna
@ yerlegtirilir.
QCR. dilleri:
| Rusca ve Ingilizee ~ Dilleri Degiistir. ..
Onisleme

Garintl dnislemesini etkinlestirerek tarima kalitesini ivilestirebilirsiniz, Bu, belgenizin
garinimiini dedistirebilir,

Sayfa yinlendirmesini dizelt

Garantalerdeki edriligi giderin ve gérintd ¢dzinirGging dizeltir

Tani digmesine tiklayin.
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Resim ekleme ve diizenleme

PDF Duzenleyici, her tirden PDF belgesine resimler eklemenize izin verir.

adk

1. Resim

PDF Araclarn ara¢ cubugundan digmesine tiklayin.
2. Acilaniletisim kutusundan bir resim secin ve Ac'a tiklayin. Ag.
3. Resmi, sayfada istediginiz konuma tasiyin.

Resimleri tasiyabilir, dondurebilir, silebilir ve yeniden boyutlandirabilirsiniz. Bir resmi
tasidiginizda, sayfadaki diger nesnelerin lizerine binebilir. Resmi dne getirmek igin Gzerine sag

tiklayin ve 6gesini secin Goriintiiyii One Getir.
Bir resmi silmek igin:

e Normal bir PDF belgesindeki bir resmi silmek icin resme sag tiklayin ve kisayol mentsiinden

Sil secimini yapin.

e Belge gorlntistnin bir parcasini ve resimler de dahil olmak tzere bu parganin tim icerigini

9.4

silebilirsiniz. Bunu yapmak icin " pDF Araclan ara¢ cubugundan aracina tiklayin ve

silmek istediginiz alani secin.

[ Sil araci resimleri ve metni siler, bos alani doldurmak icin uygun arka plan rengini otomatik

olarak secer.
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Koprii metinleri ekleme ve diizenleme

ABBYY FineReader, her tirden PDF belgesine kdpru metinleri eklemenize ve mevcut képri metinlerini

dizenlemenize imkan verir.

Fare imlecini bir kdpri metinin Uzerine getirdiginizde, adresi bir acilir kutuda gosterilir. Baglantiyi

acmak icin tzerine tiklamaniz yeterlidir.
Bir PDF belgesine bir koprii metni eklemek icin:
1. Ko6pru metni olarak kullanilacak metni yazin.

2. Either click Duizenle > Baglantiyi ekle... izerine tiklayin veya metni secin, Uzerine sag tiklayin ve

ardindan kisayol menusindenBaglantiyr ekle... secimini yapin.

o Gegerli belgedeki belirli bir metin pargasina baglanti vermek

Baglanti Editoriinden:

e Ust bilginin/alt bilginin tiim sayfalarda gériinmesini isterseniz Bu belgedeki sayfa secimini yapin

ve baglantinin agmasi gereken sayfanin numarasini girin ya da

e Degisiklikleri uygulamak icin Belirli bir hedef segin... (izerine tiklayin ve fare imlecini, baglantiya
tiklayan kullanicilan yonlendirmek istediginiz yere gotaran.

¢ Bir web sayfasina baglanti vermek

Baglanti Editérinden:

e Ust bilginin/alt bilginin tim sayfalarda gériinmesini isterseniz Web adresi, e-posta adresi, dosya
veya baska bir kaynak secimi yapin ve baglanti vermek istediginiz sayfanin URL adresini yazin (6r.

http://www.abbyy.com).

e Bir e-posta adresine baglanti vermek

Baglanti Editérinden:

e Ust bilginin/alt bilginin tim sayfalarda gériinmesini isterseniz Web adresi, e-posta adresi, dosya
veya baska bir kaynak secimini yapin ve "mailto" yazdiktan sonra alicinin e-posta adresini yazin
(6r. mailto:office@abbyy.com).

e Bir dosyaya baglanti vermek
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Baglanti Editérinden:

e Ust bilginin/alt bilginin tiim sayfalarda gériinmesini isterseniz Web adresi, e-posta adresi, dosya
veya baska bir kaynak secimi yapin ve dnce "file://" sonra da baglantinin agmasini istediginiz

dosyanin yolunu yazin (6r. file://D:/Belgelerim/ABBYYFineReader.pdf).

Bir képrii metnini diizenlemek:
1. Duzenlemek istediginiz képrid metnini segin.
2. Sectiginiz baglantiya sag tiklayin ve kisayol menusiinden Baglantiyi Diizenle... se¢cimini yapin.
3. Baglanti Editériinde sunlardan birini yapin:
e Baglantinin agacagi sayfanin numarasini degistirin

e Degisiklikleri uygulamak icin Belirli bir hedef segin... (izerine tiklayin ve fare imlecini,
baglantiya tiklayan kullanicilart yonlendirmek istediginiz yere goturin

e URL, e-posta adresini veya yolu bir dosyaya veya baska bir kaynaga yonlendirecek sekilde

degistirin.

u URL, e-posta adresini veya yolu bir dosyaya veya Pano araciligiyla baska bir kaynaga
kopyalayabilirsiniz. Bunu yapmak icin baglantiya sag tiklayin Baglantiyr Kopyalasecimini yapin ve
URL, e-posta adresini veya yolu kopyalayin.

Bir PDF dosyasindan bir koprii metinini silmek icin:

1. Silmek istediginiz kdpri metnini secin.

2. Sectiginiz baglantiya sag tiklayin ve kisayol mentsiinden Baglantiyr kaldir secimini yapin.
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Metin tanima
Arka planda tanimalefl bir belgeye gecici bir metin katmaninin eklendigi ve boylece metin (izerinde

isaretleme, kopyalama ve arama islemleri yapabilmenizi saglayan bir surectir. PDF belgelerine kalici
bir metin katmani ekleyerek bu &zellikleri diger kullanicilarin kullanabilmesini saglamaniz da
mumkindur. Metin katmanlarina sahip olan belgeler pratikte orijinallerinden ayirt edilemezler. Arama

yapilabilir bir PDF belgesinde var olan bir metin katmanini degistirmeniz mimkundyir.

.. T -
1. Uzerine tiklayin. Anaarag cubuk tizerinden l'-'é.} o

digmesinin yanindaki oka tiklayin ve
acilir listeden Belgeyi Tan.... secimini yapin. Alternatif olarak Dosya > Belgeyi Tani >

Belgeyi Tan.... 6gelerine tiklayin ya da Ctrl+Shift+R tus kombinasyonunu kullanin.

2. Acilaniletisim kutusunda uygun OCR dillerini belirtin. Ayrica bakimiz: OCR'den 6nce dikkate
alinmast gereken belge ézelliklerils>)

3. OCR kalitesini artirmak icin goruntl islemeyi etkinlestirin. Goruntu isleme, belgenizin

goruinimunu degistirebilir.
¢ Sayfa yonlendirmesini diizelt - Program metin yoniini algilar ve gerekirse duzeltir.

e Goriintiilerdeki egriligi giderin ve goriintii ¢oziiniirliigiinii diizeltin - Program her
turlG egriligi algilar ve dizeltir, uygun goriintl ¢6zinlrlGguni secer ve gorintileri daha
iyi hale getirmek icin bazi degisiklikler yapar.

4. Tani digmesine tiklayin.
5. Sonug olarak ortaya ¢ikacak belgede, tizerinde arama yapilabilecek bir metin katmani olur.

Bir dosyadan aldiginiz bir PDF belgesine sayfalar eklerken ya da kagit belgeleri tararken de bir metin

katmani ekleyebilirsiniz. Bunu yapmak icin Resimlerdeki metinleri tani secenegini Goriintii isleme

Sayfalar Ekle -
Ayarlan iletisim kutusundan segenegine tiklayin (bu iletisim kutusunu agmak icin > D" 2ytalar Ekle >

Goriintii isleme Ayarlan 6gelerine tiklayin) ve belgenin dillerini belirtin. Ayrica bakiniz: Sayfalarla
calismak[ 07}

[ Taninan metni kontrol etmek isterseniz programi standart olmayan yazi tiplerini ve karakterleri

T -
tanimak Uzere egitin ya da ABBYY FineReader'in diger gelismis 6zelliklerini kullanin, [(:i o

diigmesinin yanindaki oka ve sonra da OCR Editérii'nde Tani ve Dogrula 6gesine tiklayin. Alternatif

olarak Dosya > Belgeyi Tani > OCR Editorii'nde Tani ve Dogrula 6gesine tiklayin. Ayrica bakiniz:

PDF belgelerinin OCR Diizenleyiciye gdnderilmesim
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Sayfalarla calismak

PDF Duzenleyici, bir PDF belgesinin sayfalarini silmenize veya bir PDF belgesine sayfalar eklemenize,

sayfalarin sirasini degistirmenize ve bos sayfalar eklemenize izin verir.

PDF'den sayfalar ekleme...

[3 sayfalar Ekle ~

1. Ana arag gubugundan digmesine tiklayin.

2. PDF'den Ekle... 6gesine tiklayin.
[ Alternatif olarak, PDF'den Sayfalar Ekle... panelinin kisayol menisiinden ya da

SAYFALAR digmesine tiklamaniz halinde gikacak acilir meniiden " lzerine tiklayin.

3. Acilan iletisim kutusundan PDF belgesine eklemek istediginiz PDF dosyasini veya
dosyalarini secin ve eklemek istediginiz sayfalarin sayisini belirtin. Yeni sayfalarin nereye
eklenecegini de secebilirsiniz (ilk sayfadan 6nce, gecerli sayfadan 6nce vs.).

4. Ag dugmesine tiklayin.

Secilen PDF dosyalari, gecerli PDF belgesine degistirilmeden eklenecektir.

Bir dosyadan sayfalar ekleme...

[3 sayfalar Ekle v

1. Ana ara¢ cubugundan digmesine tiklayin.

2. Dosyadan Ekle....
[ Alternatif olarak Dosyadan Sayfalar Ekle... SAYFALAR bdlmesinin kisayol menisiinden

ya da digmesine tikladiginizda ¢ikan mentiden ‘e tiklayin.

3. Acilaniletisim kutusundan PDF belgesine eklemek istediginiz dosyayi veya dosyalar segin
ve eklemek istediginiz sayalarin sayisini belirtin. Sectiginiz dosyalar desteklenen
bicimlerdelsl olmalidir. Yeni sayfalarin nereye eklenecegini de secebilirsiniz (ilk sayfadan

once, gecerli sayfadan dnce vs.).
4. Ayarlar... diigmesine tiklayin ve istediginiz goriintii isleme seceneklerini belirtin[+o7
5. Ag digmesine tiklayin

Secilen dosyalar PDF'ye donusttrdlir ve gecerli PDF belgesine eklenir.

Taranmis sayfalar ekleme...
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6.

. Ana ara¢ cubugundan

Sayfalar Ekle = .
D" Zfalar Ekle digmesine tiklayin.

Tarayiadan Ekle....

Bir cihaz secin ve tarama ayarlarini beIirIeyin@.

GOrintlyd gormek icin Goriiniim button or click anywhere in the scanning area to view the

image.

Gerekirse Ayarlar... digmesine tiklayin ve istediginiz gorunti isleme seceneklerini
belirtin[ 7

Tara dugmesine tiklayin.

Taranan sayfalar gecerli PDF belgesine eklenir.

Bos sayfalar ekleme...

¥ Alternatif olarak

. SAYFALAR bdlmesinden dncesine veya sonrasina bos bir sayfa eklemek istediginiz sayfayi

secin.

Sayfaya sag tiklayin, kisayol mentsiinden Bos Sayfa Ekle ‘e tiklayin ve sonra Gegerli
sayfadan 6nce veya Gegerli sayfadan sonra.

Sayfalar Ekle =
(3 sayfalar Ewle > Bos Sayfa Ekle. Secili durumdaki sayfanin sonrasina bos bir

sayfa eklenir.

Sayfalarin sirasini degistirme...

e SAYFALAR bolmesinden bir veya daha fazla sayfa secin ve bunlan belgede istediginiz yere

surtkleyin.

Sayfalar degistirme...

. SAYFALAR bolmesinde, degistirmek istediginiz sayfalar secin.

Sayfanin baglam mendustinden, Diizenle baslgi altinda Sayfalari Degistir..."yi secin veya
SAYFALAR béImesinde | digmesine basin.
Aclilan iletisim kutusunda yeni sayfalari olan PDF belgesini secin.

Sayfa degistirme iletisim kutusunda, gecerli belgede degistirilecek sayfa araligini ve yeni
belgedeki sayfa araligini belirtin.
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Sayfalari dondiirme...

e SAYFALAR boélmesinden bir veya daha fazla sayfa secin, bunlara sag tiklayin, Sayfalar
Dondiir ‘e tiklayin ve sonra Saga Dondiir veya Sola Dondiir. Alternatif olarak, bélmenin

Gstindeki | digmesine tiklayin ve ardindan Sayfalari Dondiir > Saga Dondiir (veya Sola
Dondiir).

Sayfalan kirpma...

1. SAYFALAR bdélmesinde bir veya daha fazla sayfa secin.

2. Ana arag cubugundan veya sayfanin baglam mendstinden, Diizenle basligi altinda
Sayfalari Kirp...'y1 segin veya SAYFALAR bdlmesinde digmesine basin.

3. Kirpma cercevesi bélmesinde:
e Kirpma modunu secin Her sayfa icin gerceveyi ayir veya Tiim sayfalar icin tek cerceve
¢ Kirpma gergevesinin boyutunu segin

e Programin, kirpma ¢ergevesinin boyutunu otomatik olarak belirlemesine izin veren
secenegi kullanin.
¥ Otomatik cerceveleme segenegi, kirpma cergevesinin sinirlarini metnin kenarlarina

hizalar ve belge sayfalarindaki bos alanlari azaltir.
4. Kirpma cgergevesini manuel olarak ayarlamak icin cerceve kenarlarini tasiyin.

5. Kirpma cercevesini ayarladiktan sonra:

E 'tl_ Kirp [ GegerliSayfa~= %

e Kirpilacak belge sayfalarini segin

e Kirp'a tiklayin

106



Sayfalari silme...

e SAYFALAR boélmesinden bir veya daha fazla sayfa secin, bunlara sag tiklayin ve kisayol

menUslnden Sayfalari Sil... ‘e tiklayin ya da Del tusuna basin.
Secilen sayfalardan bir PDF belgesi olusturma...

e SAYFALAR bolmesinden istediginiz sayfalan secin, bunlara sag tiklayin ve ardindan kisayol

mendusunden Secilen Sayfalardan PDF Olustur secimini yapin.

Olusturulan belge yeni bir pencerede agilacaktir.

Goriintii isleme seceneklerini belirtin

PDF Duzenleyici, gorintulerin ve OCR'nin kalitesini daha iyi hale getirmek icin gesitli gorinta isleme

secenekleri sunar.

Kagit belgeleri tararken ya da goriinti dosyalarindan PDF belgeleri olustururken goérintu isleme

seceneklerini belirleyebilirsiniz.

¢ Goriintii kalitesi Resimlerin kalitesi ve dosyanin boyutu, Goriintii kalitesi secenek
grubundaki acilir mentden sectiginiz degerlere gore belirlenir:

o En iyi kalite
Bu 6ge secildiginde sayfa gorintulerinin ve resimlerinin kalitesi korunur. Kaynak

gorintulerin orijinal ¢ozunurltigu korunur.

o Dengeli
PDF dosyasinin boyutunu kiglltlrken resimlerin veya sayfa gorintisinin kalitesini makul
yUkseklikte tutmak icin bu secenegi tercih edin.

o Sikistirilmis boyut
Kiglk boyutlu bir PDF dosyasi elde etmek icin bu secenegi kullanin. Bu, sayfa

goruntulerinin ve resimlerinin kalitesini olumsuz etkileyebilir.

o Ozel...
Sayfa gorintilerini ve resimlerini kaydetmek icin 6zel secenekler belirlemek isterseniz bu
secenegi tercih edin. Agilan iletisim kutusundan istediginiz kaydetme seceneklerini segin ve
Tamam.

¢ Resimlerdeki metinleri tani Belgeye bir metin katmani eklemek isterseniz bu se¢enegi

kullanin.

Neredeyse tamamen orijinali gibi olan icinde arama yapilabilen bir PDF belgesi elde edersiniz.
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e MRC sikistirmasini kullanin (OCR dillerini asagida belirtin) Taranmis sayfalara MRC
sikistirma algoritamasini uygulamak igin bu secenegdi kullanin. MRC sikistirma algoritmasi
¢ikis dosyasinin boyutunu kiigulttrken sayfa gorinttlerinin gorsel kalitesini korur.

¢ Goriintiideki diiz karakterleri diizeltmek icin ABBYY PreciseScan uygula ABBYY
PreciseScan teknolojisini uygulamak isterseniz bu secenegdi tercih edin. ABBYY PreciseScan,
bir belgedeki karakterleri dizgtinlestirerek yakinlastirma yapildiginda ortaya ¢ikan

piksellesmis gorintiyl ortadan kaldirir.

e OCR dilleri Dogru OCR dillerini sectiginizden emin olun. Ayrica bakimiz: OCR'den énce
dikkate alinmast gereken belge ézellikleri [555]
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Yer imleri ekleme

PDF Duzenleyici, PDF belgelerine yer imleri eklemenize olanak verir.

Bir yer imi olusturmak icin YER IMLERI bélmesinde ya da bir kisayol mendisii kullanarak bir yer imi
olusturmak igin.

1. Bir yer imi olusturmak icin YER IMLERI bélmesinde bir yer imi olusturmak icin:

a. Sol kissmda bulunan dikey cubuktaki m diigmesine ya da Gériintiile > Yer imleri
secenegine tiklayin. YER iMLERI b&lmesi acilir.

b, H

secenegine tiklayin ve yer iminiz icin bir ad yazin.
c. Yeni olusturulmus bir yer imi varsayilan olarak gecerli sayfanin basina gider.
2. Bir kisayol menusu kullanarak bir yer imi olusturmak igin:

a. Bir metin bdluim, resim ya da belgede yer imlerine eklemek istediginiz baska bir yer
secin.

b. Secime sag tiklayin ve kisayol meniisiinden Yer imi Ekle... secimini yapin.

c. YER IMLERI béImesinden bir yer imi secin.
[f Bir metin bolimunu yer imlerine eklerseniz secilen metin yer iminin ismi olarak
kullanilir.

d. Yeni olusturulan yer imi metin bolimiine, resme ya da belgede se¢gmis oldugunuz diger
bir yere gider.

Yer iminiz icin farkh bir hedef secmek icin yer iminin kisayol mentsiinden Hedef Ayarla
secenegine tiklayin ve sonra da yer iminin belgenizde eklenmesini istediginiz yere tiklayin.

& Yer imleri i¢ ice yerlestirilebilir. Yeni bir yer imi, dnceden secilmis yer imiyle ayni seviyeye
sahip olacaktir. Yeni bir yer imi belgedeki ilk yer imi ise, kok seviyeye yerlestirilir.

[# Alternatif olarak Diizenle > Yer imi Ekle... seceneklerini kullanarak da bir yer imi
olusturabilirsiniz.

Yer imlerini yeniden diizenleme...
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1. YER IMLERI béImesinden bir yer imi secin.
2. Farenin sol tusunu basili tutarak yer imini istediginiz konuma surukleyin.

Etkilesimli yiikleme
Fl Komut satrindan yiikleme

Sessiz yikleme icin ek komut
satin segenekleri

ABEYY FineReader'i sessiz
modda kaldirma

b Active Directory’ Kullanma

¥ Ic ice yerlestirilmis bir yer imi olusturmak icin, yer imini mevcut bir ana yer iminin (izerine
sirikleyin, ana yer imi simgesinin degismesini bekleyin ve farenin sol tusunu birakin. Alternatif
olarak, bir yer imine sag tiklayin ve kisayol menustindeki Bir seviye sola al ve Bir seviye saga

al komutlarini kullanin.

u Yer imlerinin yeniden diizenlenmesi veya i¢ ice girme seviyelerinin degistirilmesi belgenin

kendi gorinimunu etkilemez.
Yer imlerini yeniden adlandirma...

1. YER IMLERI béImesinden bir yer imi secin.

2. = digmesine tiklayin ya da yer iminin kisayol menusinden Yeniden Adlandir 6gesine

tiklayin.

3. Yeni bir ad yazin.
Yer imlerini silme...

1. YER IMLERI béImesinden bir yer imi secin.

. W digmesine tiklayin ya da yer iminin kisayol menustunden Sil 6gesine tiklayin.

[ Ayni i¢ ice gecme seviyesindelerse, tek seferde birkag yer imini ayni anda silebilirsiniz. Ctrl
tusuna basili tutaraksilmek istediginiz yer imlerini secin ve Sil dgesine tiklayin.

u Bir ana yer imini sildiginiz zaman onun altindaki tim yer imleri de silinir.
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Ust bashiklar ve alt basliklar ekleme

PDF Diizenleyici, PDF belgelerine st basliklar ve alt bashklar eklemenize olanak tanir. Ust bashklar ve
alt basliklar, sayfalarin st veya alt kissmlarinda yer alan tekrarlayan metinlerdir ve buralara belge

dizinlemeyi kolaylastirmak icin sayfa numaralari, yazar adi, olusturulma tarihi ve saati veya Bates
numaralan gibi icerikler eklenebilir.

Belgenize bir Ust baslik veya alt baslik eklemek igin:

| =] Ust Bilgi ve Alt Bilgi ~

1. Arag cubugunda digmesine tiklayin.

2. Acihir mentden istediginiz Ust bilgi veya alt bilgi tarind secin.

Ust bilgiler/alt bilgiler olusturmak...
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[C] Ust Bilgi ve Alt Bilgi =

. Arag cubugunda diigmesine tikladiktan sonra suraya tiklayin: Ust

Bilgi ve Alt Bilgi Olustur...

. Acilan iletisim kutusundan, sayfadaki alti olasi konumdan birini secin. Daha hassas bir
konumlandirma igin Ust bilgi ile alt bilgi arasindaki uzaklik ve sayfanin ilgili kenarindan
uzakhgr deger olarak girin.

u Ust bilgi/alt bilgi arasindaki uzaklik ve sayfanin kenarindan uzaklik icin élciim birimi

secimini suradan yapabilirsiniz: Onizleme panelinin altindaki 6lgiim birimleri acilir listesi.

. Suradan: Metin alanina, belgenizin tim sayfalarinin Ust veya alt kismina yerlestirilmesini
istediginiz metni girin.

. Sayfa numaralari, tarih, saat veya Bates numaralari eklemek igin:

¢ . Sayfa Numarasi digmesine tiklayin ve acilan listeden istediginiz numaralandirma
bicimini secin.

Secilen bigcimde her sayfanin numarasi ilgili sayfanin Ust veya alt kisminda goriindar.

e . Bates Numarasi digmesine tiklayin.
Numaralandirma varsayilan olarak 1'den baslar ve belgenin tim sayfalari
numaralandirilir. Varsayilan ayari degistirmek icin suna tiklayin: Devam edilecek sayfa %
0...

Bates Mumaras ot

suradan basla:

|1n4:r' | |-’H

@ Her sayfa igin artis sayisi

() Her belge igin arts sayisi

Kaydet Iptal

Numaralandirma, Suradan basla: alaninda belirttiginiz sayidan baslar ve ayarlariniza
bagli olarak her sayfa ya da her belge icin artar. Degisiklikleri uygulamak icin Kaydet ‘e
tiklayin.

e istediginiz tarih veya saat bicimini secmek icin Tarih/Saat diigmesine tiklayin.

u Each time you click the Bates Numarasi diigmesine veya Page Number of
Tarih/Saat acilir listesinin Sayfa Numarasi 6gesine her tikladiginizda, karsilik gelen 6ge
Metin alanina imle¢ konumuna eklenir. Bu alandaki 6gelerin sirasini degistirebilir, kendi
aciklayici metninizi ekleyebilir ya da tarih veya zaman bicimini 6zellestirebilirsiniz. Tarih
ve saat bi¢imleri hakkinda daha fazla bilgi almak icin "Damgalardaki ve Ust bilgi/Alt

bilgilerdeki gegerli tarih ve saat[==I" bolimiine bakin.
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5. In the Yazi Tipi bolimiinden istediginiz yazi tipini, yazi tipi boyutunu, yazi tipi efektlerinif«)
ve yazl tipi rengini secin.

6. In the Sayfalar béliminden Ust bilgi/alt bilginin tim sayfalarinizda mi yoksa sadece bazi

sayfalarda mi gériinmesini istediginizi belirtin.

e Ust bilginin/alt bilginin tim sayfalarda gériinmesini isterseniz Tiimii secimini yapinya
da Sayfa araligi secimini yaparak bir sayfa araligi belirtin.

e Sadece tek veya cift sayfalara Ust bilgiler/alt bilgiler ekleyebilirsiniz. Bunu yapmak icin
bir Gst bilgi/alt bilgi olusturun ve Uygulama alani agilir listesinden Tek sayfalar veya
Cift sayfalar secimlerinden birini yapin. Uygulama alani acilir listesinden tanima
yapmak istediginiz metnin dilini segin.

7. Degisiklikleri uygulamak i¢cin Kaydet ve Ekle diigmesine tiklayin ve yeni olusturdugunuz Ust
bilgiyi/alt bilgiyi belgenize ekleyin.

. lIsterseniz var olan bir (st bilgiden/alt bilgiden yeni bir tane olusturabilirsiniz. Bunu yapmak

. [Z] UstBilgive AR Bilgi v . L o
icin digmesine tiklayin ve Ust Bilgileri ve Alt Bilgileri Yonet...secimini
yapin. In the Ust Bilgileri ve Alt Bilgileri Yonet iletisim kutusundan var olan bir (st bilgiyi/alt

bilgiyi secin ve Kopyala...digmesine tiklayin.

Ust bilgileri/Alt bilgileri diizenlemek...

[C] Ust Bilgi ve Alt Bilgi +

1. Arag cubugunda diigmesine tiklayin ve Ust Bilgileri ve Alt Bilgileri

Yonet...

2. secimini yapin Ust Bilgileri ve Alt Bilgileri Yonet iletisim kutusundan degistirmek
istediginiz Ust bilgiyi/alt bilgiyi secin ve Diizenle...digmesine tiklayin.

3. Gerekli degisiklikleri yapin ve Kaydetdiugmesine tiklayin.

Bir listeden bir list bilgiyi/alt bilgiyi silmek...

[C] Ust Bilgi ve Al Bilgi ~

1. Arag cubugunda diigmesine tiklayin ve Ust Bilgileri ve Alt Bilgileri

YoOnet...

2. In the Ust Bilgileri ve Alt Bilgileri Yonet iletisim kutusundan silmek istediginiz bir st
bilgiyi/alt bilgiyi secerek Siltzerine tiklayin.
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Filigranlar eklemek

PDF Duzenleyici, PDF belgelerine filigranlar eklemenize olanak verir. Filigran, sayfa iceriginin Ustline
veya altina yerlestirilen metinlerdir. Filigranlan 6rnegin bir metnin yazarini belirtmek ya da gizli

bilgiler iceren sayfalar tanimlamak igin kullanabilirsiniz.

Bir filigran eklemek igin:

Ol .

Filigran

—_—

dgesine tiklayin ve ardindan da Filigranlar Ekle 6gesine tiklayin.

2. Acilaniletisim kutusundan, sayfadaki dokuz konumdan birini segin.

u Filigranin konumunu dikey ve yatay uzaklik degerlerini degistirerek ayarlayabilirsiniz.

3. - Metin alanina, sayfalarda gériinmesini istediginiz metni girin.
- Bicim bolimundeki ayarlardan filigran metniniz icin yazi tipi, yazi tipi boyutu ve yazi tipi
efektlerini segebilirsiniz.

4. Filigranin yonlendirmesini ve seffafligini ayarlayin:

a. - Dondiir alanindan bir donus agisi belirleyin (isterseniz alanin sagindaki kaydirma
cubugunu da kullanabilirsiniz).

b. - Seffaflik alanina bir seffaflik degeri girin (isterseniz alanin sagindaki kaydirma
c¢ubugunu da kullanabilirsiniz).

5. Filigrani yerlestirmek istediginiz yeri secin — Sayfa iceriginin listiinde veya Sayfa iceriginin
altinda, arka planda.

6. Filigran belgenin tim sayfalarinda mi yoksa sadece segilen sayfalarinda mi gorunstin, segin:
a. Filigranin tim sayfalara yerlestirilmesini isterseniz Timii secimini yapin.

b. Filigranin sadece o anda secili olan sayfalara yerlestirilmesini isterseniz Segilen secimini
yapin.

c. Filigranin sadece bir sayfa araligina yerlestirilmesini isterseniz Sayfa araligi secimini
yapin. Bu secenegi tercih ettiginizde asagidaki alanda bir sayfa araligi belirlemelisiniz.

7. - Filigran Ekle iletisim kutusunun 6nizleme panelinde fligrani gbzden gegirin ve eger

sonuctan memnunsaniz Kaydet ve Eklediigmesine tiklayin.

u Ayni belgeye birden fazla farkl fligran ekleyebilirsiniz.
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Ol .

Bir belgedeki filigranlari silmek icin 79" e tiklayin ve ardindan Filigranlan Sil gesine tiklayin.

[ Bu komut belgedeki tum filgranlari siler.

Dosya ekleri eklemek
Bir PDF belgesine herhangi bir bicimden dosya eklenebilir.

Eklenmis dosyalar gorintilemek igin:

¢ BoImenin solundaki m diigmesine ya da 'e tiklayin. Goriintiile > Dosya Ekleri.

Ekli dosyalan agabilir, kaydedebilir, yeniden adlandirabilir ya da silebilirsiniz.
DOSYA EKLERI bélmesinde bir yer imi olusturmak igin:

e Bir dosya secin.

Kl = WU

e Uzerine tiklayin. ara¢ cubugundan yapmak istediginiz isleme ait araca
tiklayin. Alternatif olarak, kisayol menustindeki bir komuta tiklayabilirsiniz.
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Metaverilerin goriintiilenmesi

PDF Duzenleyici, bir PDF belgesinin basligi ve yazariyla birlikte bazi diger bilgileri gorintilemenize
izin verir. Bu bilgiler metaveriler olarak adlandirilir. Metaverilerin bir kismi yazar tarafindan
belirlenirken bazilar da otomatik olarak olusturulur. Ayrica belgelerde metaverilere gore arama
yapabilirsiniz.

Metaverileri goriintiilemek icin Dosya > Belge Ozellikleri... iizerine tiklayarak Belge Ozellikleri
iletisim kutusunu agin.

Yazar tarafindan olusturulan tim metaverileri degistirmeniz veya kaydetmeniz mimkindur.Bunun igin
PDF belgesinin parola korumasina sahip olmamasi gerekir:

e Bashk belgenin bashgini icerir.

e Yazar belgenin yazarini igerir.

e Konu belgenin konusunu igerir.

e Anahtar sé6zciik belgelerde arama yaparken kullanabileceginiz anahtar sézcukleri igerir.

[ Dosyalari gesitli bicimlerden PDF'ye donusturdigunizde, metaverileri silmeyi segmediginiz ve
mevcut secenekleri gecersiz birakacak sekilde yeni disa aktarma secenekleri belirlemediginiz surece
orijinal metaveriler korunur.

Bir belgenin metaverileri ayni zamanda belge ve dosya hakkinda su bilgileri igerir:
e Dosya adi dosyanin adini icerir.
e Konum belgenin saklandigi klasoriin yolunu igerir.
e Dosya boyutu dosyanin boyutunu igerir.
e Sayfa boyutu gecerli sayfanin boyutunu igerir.
e Sayfalar belgedeki sayfa sayisini icerir.
¢ PDF iiretici belgenin olusturuldugu uygulamanin adini igerir.
e Olusturan belge iceriginin olusturuldugu uygulamanin adini igerir.

e PDF siiriimii PDF versiyonunu icerir.
[# Bir belgenin metaverileri, PDF/A veya PDF/UA standardi hakkinda bilgiler iceriyorsa bu
bilgiler Belge Ozellikleri penceresinde gériintilenir.

o Etiketlenmis PDF belge etiketleri hakkinda bilgiler icerir.

e Hizh Web Gériiniimii belgenin, belgelerin cevrimici yiklenmesini hizlandiran Fast Web View
teknolojisini destekleyip desteklemedigini belirtir.
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e Olusturma tarihi belgenin olusturulma tarihini ve saatini icerir.
¢ Degistirme tarihi belgenin en son degistirildigi tarihi ve zamani icerir.

[¥ ABBYY FineReader, metaverileri diizenlemenize bulmanizale3) ve silmenize[+sl imkan tanir.

Sayfa goriintiilerini iyilestirme
PDF Duzenleyici gorinti dosyalarindan olusturulmus PDF belgelerinin kalitesini yikseltebilir. Girig
gorlntusinin tirine bagl olarak program uygun gorintd iyilestirme algoritmalarini sececektir. PDF
Duzenleyici, otomatik gorinti iyilestirmenin yaninda sayfa yonund, egriligini, bozulmus metin
satirlarini ve diger kusurlar diizeltebilir ve ABBYY PreciseScan teknolojisi ile karakterlerin daha diizgiin
gorinmesini saglayabilir.
Goriintii Iyilestirme iletisim kutusundan iyilestirme seceneklerini belirleyebilirsiniz (bu iletisim
kutusunu agmak icin Diizenle > Sayfa Goriintiilerini Gelistir... 6gelerine tiklayin).
¢ Sayfa yonlendirmesini diizelt Programin sayfa yonini otomatik olarak algilamasini
isterseniz bu secenegi tercih edin.
En iyi tanima sonuclari icin, sayfadaki metin yatay satirlar halinde, okuma sirasi da yukaridan
asagi sekilde standart bir yone sahip olmalidir. Aksi halde belgedeki tanima islemi hatali
sonug verebilir.

¢ Goriintiilerdeki egriligi giderin ve goriintii ¢oziiniirliigiinii diizeltin Programin
gorlntuleriniz tGzerinde bir dizi gorinti isleme rutinini calistirmasini isterseniz bu secenegi
kullanin.
Bir giris gorlntustnuin turine baglh olarak program, egrilik dizeltme, yamukluklarin
giderilmesi ya da gorlntu ¢ozundrligunin ayarlanmasi gibi gorintu diizeltmelerini seger.

& islemin tamamlanmasi biraz zaman alabilir.

¢ Goriintiideki karakterleri diizeltmek icin ABBYY PreciseScan'i uygula Yakinlastirilan
karakterlerin daha az piksellesmis gérinmesini saglayan ABBYY PreciseScan teknolojisini
uygulamak isterseniz bu secenegi kullanin.

¥ Dogru OCR dillerini sectiginizden emin olun. Ayrica bakinizz OCR'den énce dikkate alinmast gereken
belge 6zellikleri[ )
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Etkilesimli PDF formlariyla calisma

Etkilesimli PDF formlari, bilgi toplamak icin kullanigli bir aragtir. Bu formlar, basili formlara gore ¢ok

daha hizli doldurulabilir ve doldurma sirasinda kullanicilarin hata yapma olasiligi daha dusuktir.

Etkilesimli PDF formlari su alan tirlerini icerebilir: metin aIanIarlm acilir Iistelerm, onay kutular||1_ae'1,
secenek dig melerim dUg”meIerm, imza alanlarn s ve liste kutulari[+ss)

ABBYY FineReader PDF 15 bir PDF dilzenleyici sunar ve bununla etkilesimli PDF formlari
doldurabilirl =} olusturabilir[ 2 ve diizenleyebilirsiniz[ .

Yeni Garev Ag - I = 1(/4 - - M - B Form Duzenleyici % roF Araglan Mo
L+ 7’ + - @, = e =
|_D Bu belge etkilesimli form alanlan igeriyor. [ Alanlar vurgula X "
H Membership Type
Q Club Information This section is completed by a club officer.
This section is completed by a club officer. O New O Reinstated (break in
® O Dual membership)
Club number Clubname Club city [ Transfer (fapplicant & Renewing {no breakin
Q s transferring from membership)
. . another club, please
Applicant Information 0 Male fillin the three lines
This section is completed by the applicant. O Female below)
Last name/Surname First name Middle name Previous cdlub name
The monthly Toastmaster magazine will be sent to the following address: Previous dub number
Company/in care of Member number
Address line 1 (limit 35 characters) New Member Kit Preference
This section is completed by the applicant if a new member.
Address line 2 (limit 35 characters) O English [ Deutsch (] ?(cehsswble PﬁJF on (D
‘&u \ or the visually
0 A ! 0 iR E impaired (English only)
City State or province 0 e BRZEIN
[ Francais [0 Espaniol
Country Postal code
Home phone number Mobile phone number Email address

ABBYY FineReader PDF 15 ile, tamamlanmis veya bos formlar kolayca yazdlrabilirm formlar cesitli
bicimlerde kaydedebilir[lya da onlar e-postal+slile génderebilirsiniz.

Boliim igerigi
e Formlari doldurmal o)

e Formlar olugturma@

e Formlan diizenleme| 2
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Formlan doldurma
PDF Duzenleyici, etkilesimli formlar doldurmaniza, kaydetmenize ve yazdirmaniza izin verir.
1. Belge bir form iceriyorsa su mesaj gorintulenir:
Bu belge etkilesimli form alanlan igeriyor. [] Alanlan vurgula x

[ Etkilesimli form alanlarinin vurgulanmasini devre disi birakmak icin bu mesajdan Alanlari
vurgula kismini temizleyin ya da Goruintiile 6gesine tiklayin ve Alanlar Vurgula 6gesinin
yanindaki onay kutusunun isaretini kaldirin.

2. Bir formu doldurmak igin acilir listelerden degerler segin ya da klavyed