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| det har kapitlet ges en 6verblick dver ABBYY FineREader och dess egenskaper.
Kapitelinnehall
o Om ABBYY FineReader[ o1

o Nytt i ABBYY FineReader| 1]




Om ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 14 ar en helhetslosning for arbete med pappersdokument och alla typer av PDF-
filer. Programmet kombinerar en kraftfull teckenigenkdanningsmotor (OCR) med funktionalitet for att
visa och redigera PDF-filer.

ABBYY FineReader 14 funktioner

e Skanning och konvertering av dokument/ 3]
Skanna och konvertera pappers- och PDF-dokument till redigerbara format (inkl. Microsoft®

Word, Microsoft Excel ®, sdkbar PDF och manga andra) for vidare redigering och
ateranvandning.

o OCR-tekniken som anvands i ABBYY FineReader tolkar text pa ett snabbt och exakt satt och
bevarar dokumentets ursprungliga formatering. ABBYY FineReader bevarar
originaldokumentens struktur, inklusive formatering, lankar, e-postadresser, sidhuvuden,
sidfotter, bildtexter, sidnummer och fotnoter.

o ABBYY FineReader har en inbyggd textredigerare som gor det mojligt att jamfora tolkade
texter med ursprungsbilder samt géra nddvandiga andringar i innehall och formatering.
Om du inte dr ndjd med resultaten fran den automatisk behandlingen gar det att manuellt
ange vilka bildomraden som ska lasas in samt trdna programmet att tolka mindre vanliga
eller ovanliga teckensnitt.

o ABBYY FineReader kan tolka foton av textdokument som tagits med vanlig kamera eller
mobiltelefon. Du kan anvanda ytterligare instaliningar for bildférbehandling for att

forbattra fotokvaliteten och darmed fa annu battre OCR-resultat.
e Arbeta med alla typer av PDF-filer, inklusive skannade dokument.
e Med ABBYY FineReader kan du:

o Redigera text/ 771 och bilderl 80

o GOra sékningargﬂi brodtexten och i kommentarer, bokmaéarken och metadata.

o Arrangera om sidor i PDF-dokument|s4)
o Hamta citat[ 59 fran inskanningar och foton
o Lagga till kommentarer och annoteringarmi dokument

o Signera dokument med en digital signaturm

o Skydda PDF-filer[ i med |&senord

o Ta bort kanslig information[ s fran dokument

o Skapa PDF-filer som ar sarskilt anpassade fér ldngvarig Iagring|1_w'1 (t ex i digitala arkiv)



o Fylla i PDF-formulir(es),

o Jamfdra texter for att identifiera skillnader|+s7l mellan tvé versioner av samma dokument.*

e ABBYY FineReader 14 kan jamfora tva versioner av samma dokument, dven om de ar
tillgangliga i tva olika format. Det gar t.ex. att jamfora ett inskannat dokument med dess
Word-version.

e Konvertera dokument automatiskt med ABBYY Hot Folder|s1*

e ABBYY Hot Folder ar en schemaldggningsapplikation som ingar i ABBYY FineReader 14 som
bearbetar dokument automatiskt i anvandardefinierade kataloger.

e Ta en skirmdump av ndgon del av skirmen med ABBYY Screenshot Readerl+71 Om en
skarmbild innehaller text kan den extraheras och sparas i redigerbart format.**

* Denna funktion finns inte i vissa versioner av ABBYY FineReader 14. Var vanlig besok

http://www.ABBYY.com/FineReader fér mer information.

** For att anvanda ABBYY Screenshot Reader maste du registrera ditt exemplar av ABBYY FineReader
14.
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Nytt i ABBYY FineReader
Forbattrad OCR-hastighet- och kvalitet

e Dokumenten behandlas nu snabbare och text tolkas annu mer noggrant.

e En storre andel av originalformateringen behalls eftersom programmet nu upptacker grafer
och diagram med storre precision.

e Nya OCR-sprak: matematiska symboler (anvands for att kdnna igen enkla formler pa en enda
rad) och engelska transkriptionssymboler.

Sa skapar och konverterar man PDF-filer

e Forbattrad konvertering av PDF-filer med textlager: om mojligt kommer programmet att

anvanda det ursprungliga textlagret.

e ABBYY FineReader kan nu skapa PDF-filer fran Office-dokument, som t.ex. *.docx, *xlsx, *.rtf
etc,, och kombinera flera filer till en enda PDF-fil.

Sa arbetar man med PDF-filer

Programmet har nu ett kraftfullt verktyg for att jobba med PDF-filer, vilket gor det magjligt att:

Redigera olika typer av PDF-filer (dven de som bara innehaller inskanningar) utan att behdva

tolka eller konvertera hela dokumentet.

Visa PDF-filer, sok i PDF-filer och markera textfragment.

Lagg till kommentar och anteckningar i PDF-filer och svara pa andras kommentarer.

Fyll i och spara PDF-formular.

Visa och redigera metadata.

Hitta och ta bort kansliga uppgifter i dokumentets brédtext, kommentarer, bokmarken och
metadata.

Lagg till Bates-nummer i dina dokument.
e Signera dina dokument med en digital signatur.
Sa jamfoér man dokument

e Det gar nu att jamfora tva versioner av samma dokument. De behdver inte vara av samma
format. Det gar t ex att jamfora en textversion och en bild; ett PDF-dokument och en

inskanning osv.
Gruppbehandling av PDF-filer
e Skapa PDF-filer fran filer i olika format.
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e Gruppbehandla PDF-filer: skapa PDF/A-kompatibla PDF-filer, minska dokumentstorleken,
forbattra kvaliteten pa dokumentfiler, I6senordsskydda PDF-filer I6senord och ta bort
kansliga uppgifter permanent.

Vi vill uttrycka var tacksamhet till alla anvdndare som har bidragit med feedback och hjalpt oss
forbattra programmet. Vi hoppas att den nya kombinationen av en kraftfull OCR-motor och PDF-

funktionaliteten kommer géra ABBYY FineReader dnnu mer anvandbar for er.
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

"Ny uppgift”-fonstret

Nar du startar ABBYY FineReader kommer ett Ny uppgift fonster at visas dar du enkelt kan 6ppna,
skanna, skapa eller jamfora dokument. Om du inte ser "Ny uppgift”-fonstret (t. ex. om du stangt det

eller om du startade en ABBYY FineReader-uppgift genom att hogerklicka pa en fil i Utforskaren) gar

My uppgift

det alltid att ppna det genom att klicka pa knappen i huvudverktygsfaltet.

[® ABEYY FineReader 14 - O X

Fil Redigera Wisa Verktyg Hjilp * Betygsatt denna produkt

Ny uppaift

Oppna

Visa och redigera PDF-dokument

Las in Oppna PDF-dokument

Konvertera dokument
Oppna i OCR Editor

Avancerad konvertering och verifiering

Jamfor

Senaste

L

Konvertera till PDF

+ . )
Konvertera till Microsoft® Word

Alternativ Konvertera till Microsoft Excel ®
- * 1
Hjlp ! Konvertera till andra format

Valj en uppgift for att borja bearbeta ett dokument:
1. 1 den vanstra panelen:
e Klicka p& Oppna om du redan har de dokument som ska bearbetas.
e Klicka pa Lds in om du behover skanna ett pappersdokument forst.
e Klicka pa Jamfor om du vill jamfora tva versioner av samma dokument.

e Klicka pa Senaste for att fortsatta arbeta med ett PDF-dokument eller OCR-projekt som
du sparat tidigare.
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2. Valj 6nskad uppgift i panelen pa hoger sida.

¥ Nar muspekaren fors over en viss uppgift dppnas ett extrafonster for din bekvamlighet som

visar de vanligaste scenarion som uppgiften tacker.

Konvertera dokument

Oppna i OCR Edito

Avancerad konvertering och verifiering

+ -
Konvertera till Microsoft® Word
kKonvertera till Microsoft Excel ®

! Konvertera till andra format

« Skapa PDF-dokument fran filer i olika format som *.pdf, *.docx och *jpeg
» Konvertera flera filer till PDF-dokurment

=« Kembinera flera filer till ett PDF-dokument

= Skapa sokbara PDF-dokument

= Skapa PDF/A-dokument

& Installningarna for alla uppgifter i ABBYY FineReader anges i Alternativ(:<) dialogrutan.

Dialogrutan 6ppnas genom att klicka pa Alternativ langst ner i den vanstra panelen.

Kapitelinnehall

e S4 visar och redigerar man PDF-filer [13)
o Snabbkonvertering[ 7

e Avancerad konvertering [27)

* S8 jamfor man dokument [37)

e S3 skannar och sparar man dokument]| 34)
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

Sa visar och redigerar man PDF-filer

Med ABBYY FineReader kan du enkelt visa, redigera, kommentera och soka i vilken typ av PDF-filer
som helst - till och med de som kommer fran vanliga skannade pappersdokument, och alltsa inte
innehaller sok- eller redigerbar text.

Sa visar man PDF-filer och lagger till kommentarer

| "Ny uppgift"-fonstret, klicka p4 Oppna fliken och sedan p4d Oppna PDF-dokument. Det valda
dokumentet kommer 6ppnas i PDF-redigeraren for att visasl 491 och kommentering[efl

Anvind Sidornal s3] Bokmarkenl's9), Sokl57) och Kommentareres] knappar for att navigera i
dokumentet.

SIDOR BOKMARKEN 5_6K KOMMENTARER
Navigera och Skapa, redigera och Hitta och markera Visa, redigera och navigera
hantera sidor navigera bland bokmarken information bland Kommentarer

I® Documfnt_2108 - ABBYY FineReader 14 - O X

Redig = Vis: * Betygsdtt denna produlkt ﬂ e

N 2 a2 1 G- ¢~ @~ & L
= ato focus assist beam or manua focusing ~
Manual aperture control or apertulie priorty made KOMMENTARER x

Genergl Tips

Try to take 2-3 shots of the same documet to make sure your hands are stable and an imag Stk koemmentare Q
SUT oty or a comer of the document wagn't cut off.
Lise the "close-up™ or "macro”™ mode. h mpst cameras i & indicated by a flower icon,

Camera Positioning and Focus 4
*  Paosition the lens parallel 1o the plane of the document.
A Fit the entire document imo the frame.
s * Focus on the center of a page.
* Use the camera's optical zoom to zoom i on the document and
argund the document.

Should add some examples.

Lighting and Flash Alebedeva
*  Make swe & sufficient lighling. Natural light i the best, 24,10.2016 1541
i flash {in most point-and-shoot digital cameras, the flash & on auto mode
If you have 1o take a picture of a document in poor lighing and need the flash, try to Ok

from 20 inches away and try 1o find Sdditional light sources,

Extra Tips for Advanced Users L3qq tll svar
And finally, if you know your camera “inside out” and wish to improve your skills in photograp
and books or wish to achieve good results n some special conditions, there are a few extra 1 Alebedeva
Lise the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a whit ab 24,10.2016 15:42 Sida 2
o set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your lghtin
Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tripod.

It's necessary to give an explanation:

n poor fighting conditions: _ OCR - Optical Character Recognition.
Auto focus may function incomectly: therefore, you should switch 10 manual focus.

Use the maximum aperture allgwed by the camera (2.3 or 4.5). {In bright daylight, us
apenures: this will produce sharper images). MValentina
If yiour camera givas you more than one choice of IS0 speed, selact the highast 150 2410.2016 15:44 Sida 2

Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?

D H ﬂ] # |;| @Eakgrundst... = =

ABBYY FineReader innehaller féljande verktyg for att kommentera:

e Ligg till anteckninge2)

e Markeral62] understryk, genomstryk och infoga text

« Rita[ 3] Form, linje eller pil
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@ db ab

Kommentar Rita db &b

S PDF-
¥ Om du inte ser kommentarsverktygen, klicka pa % verkyg knappen.

Sa redigerar man PDF-filer

ABBYY FineReader innehéller féljande redigeringsverktyg:

Lagg till text

Redigera
text och bilder

2 @ [T [a

Redigera Radera Textruta Bild

Ta hort text
och hilder

Lagg
till bilder

Se daven: Redigera text|77'1 Infoga och redigera bilder| o\
S& skyddar man PDF-dokument/ |

Med ABBYY FineReader kan du:

Redigera
- konfidentiell
Q .= Redigeradata information

Signatur Losenordssdkerhet Skydda dokumentet
med losenord

Se aven: Digitala signaturer|1_ocﬂ Sa tar man bort konfidentiell information fran PDF—dokument|1_osbl
Lésenord och behb‘righeterm.

Lagg till en
digital signatur
eller textsignatu

Sa fyller man i formulir [ 98]
ABBYY FineReader later dig fylla i, spara och skriva ut interaktiva formular.

Nar du 6ppnar en PDF-fil som innehaller ett interaktivt formular kommer formularfalten vara

markerade sa att du kan valja ett varde fran rullgardinsmenyn eller fylla i information.

[¥ Om du har ett formular som inte kan fyllas i genom att skriva i de tomma falten kan du anvanda
Textruta verktyget for att ange dnskad information ovanpa formularet. Se aven: Sd fyller man i

tormuldr@’l

[ For mer information om hur man arbetar med PDF-filer, se Sd arbetar man med PDF-dokument{4g)
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Snabbkonvertering

Du kan anvinda de inbyggda uppgifterna p& Oppna fliken i "Ny uppgift"-fonstret for att konvertera
PDF-filer eller bilder, eller skapa en nya PDF-fil fran filer i olika format.

Sa konverterar man en eller flera filer

1. Klicka p4 Oppna fliken och sedan pé dnskad uppgift:

L® ABBVY FineReader 14 - | K

Fil Redigera Wisa \Verktyg Hijilp ¢ Betygsitt denna produkt

My uppaift

Oppna

Visa och redigera PDF-dokument

B Oppna PDF-dokument

Konvertera dokument
Oppna i OCR Editor

Avancerad konvertering och verifiering

Jamfor

Senaste
: K rtera till PDF
1. Klicka pa m onvertera ti
onskad uppuaift
+ - -
m Konvertera till Microsoft® Word
. + o .
Alternativ g Konvertera till Microsoft Excel

Konvertera till andra format

Hjalp

¢ Konvertera till PDF skapar PDF-filer fran *.docx, *.html, *jpeg och andra filer. Det gar

ocksa att anvanda denna uppgift for att kombinera flera filer till ett enda PDF-dokument.

¢ Konvertera till Microsoft® Word skapar Word-dokument fran PDF- och bildfiler. Det
gar ocksa att anvanda denna uppgift for att kombinera flera filer till ett enda Microsoft
Word-dokument.

e Konvertera till Microsoft Excel® skapar Excel-kalkylblad fran PDF- och bildfiler. Det
gar ocksa att anvanda denna uppgift for att kombinera flera filer till ett enda Excel-
dokument.
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

¢ Konvertera till andra format konverterar PDF- och bildfiler till populara format, bl.a.

*odt, *.pptx, *.epub, *.html och madnga andra.

-
3.Val] onskade
konverteringsinstallningar

I® ABBYY FineReader 14

Fil  Redigera Visa Verktyg

4 Ny uppaoift

b Bildbovalitet:

Balanszerat

= Textsokning:

Som i enginaldokumentet

= ] Skapa PDF/A-dokument

b [."] Anviind MCR-komprirniering

e (CR-sprake

Hjalp

Konvertera till PDF

| Ryska och engelska

e Bildf Grbehandlingsinstéllningar...

e Fler alternativ...

Konvertera till PDF

.
‘ Avbry

5. Klicka pa
Komvertera-knappen

. Ange installningar for konverteringen.

2. Valj en eller fler filer att konvertera i dialogrutan som 6ppnas.

4. Laga till eller
ta bort filer

¢ Betygsatt denna produkt

[

0 1+ T

Lagg till fil Ta bort Flytta upp  Flytta ner

Document 1.docx
Document 2 xlsx
Ly Document 3.t
E Scan.png

Kombinera alla filer till ett dokument

Dessa installningar avgor utseende och egenskaper for utdatadokumentet.

Lagg till eller ta bort filer vid behov.

Klicka pa Konvertera till <format>- knappen.

. Ange en malmapp for utdatafilerna.

Nar uppgiften har slutforts kommer den resulterande filen placeras i katalogen du angett.

Sa kombinerar man filer
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1. Klicka p4 Oppna fliken och sedan p& énskad uppgift.
2. Valj de filer du vill konvertera i dialogrutan som 6ppnas.
3. Ange installningar for konverteringen.

4. Lagg till eller ta bort filer vid behov.

5. Det gar att andra
ordning pa filerna innan
de kombineras

I® ABEYY FineReader 14 - O X
Fil Redigera Visa Verktyg Hjdlp Jr Betygsatt denna produkt
4 Ny uppgift
KonverteratilpDF L & L T
onvertera u + == — —
Lagg till fil Ta bort Flytta upp  Flytta ner
Bildkvalitet:
Balanserat ~ Document 1.docx
TextsGkning: Document 2.xlsx
Som i eriginaldokumentet ~
Document 3.tet
[[15kapa PDF/A-dokument
[] Anvand MCR-komprimiering E Scan.png
OCR-sprak:
v ; . ;
|R}rska och engelska v| Kombinera alla filer till ett dokument —

Bildfgrbehandlingsinstéllningar...

Fler alternativ...

Konvertera till PDF

[N .
‘ Avbry ‘

5. Arrangera filerna i dnskad ordning och valj Kombinera alla filer till ett dokument
alternativet.

6. Klicka pa Konvertera till <format>- knappen.
7. Ange namn och destination for utdatafilen.
Nar uppgiften har slutférts kommer den resulterande filen placeras i katalogen du angett.

. Anvand avancerad konvertering 271 for stora dokument med komplicerade layouter.

19



[ Se dven: :

e Sa skapar man PDF-dokument] 21
e S3 skapar man Microsoft Word-dokument| 23)

e Sa skapar man Microsoft Excel—kalkylblad@

e Andra format/27)
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Skapa PDF-dokument
| "Ny uppgift”- fonstret gar det att:

e Skapa PDF-filer fran filer i olika format.

e Konvertera flera filer till en enda PDF-fil.

e Kombinera flera filer till en enda PDF-fil.

e Skapa sokbara PDF-filer.

e Skapa PDF/A-kompatibla dokument.

Sa konverterar man en eller flera filer

1. Klicka p4 Oppna fliken och sedan p& Konvertera till PDF.

2. Valj en eller fler filer att konvertera i dialogrutan som 6ppnas.

3. Ange installningar for konverteringen. Dessa installningar avgor utseende och egenskaper

for utdatadokumentet.

3.1.Bildkvalitet Kvaliteten pa bilderna och storleken pa utdatafilen kan &ndras genom att

Oppna alternativen i Bildkvalitet rullgardinsmenyn:

Basta kvalitet
Valj detta alternativ for att behalla kvaliteten i bilderna och sidbilden.

Originaluppldsningen kommer att bevaras.

Balanserat
Valj detta alternativ for att minska storleken pa utdata-PDF-filen utan for stor forlust

av bildkvalitet.

Kompakt storlek
Valj detta alternativ for att fa en PDF-fil som &r liten pa bekostnad av bildkvaliteten.

Anpassad...
Valj detta alternativ for att anpassa hur bilder ska sparas. | Anpassade installningar

dialogfonstret, ange dnskade varden och klicka pa OK.

3.2.Textsokning Anvand denna rullgardinsmeny for att aktivera eller inaktivera

fulltextsokningar i utdatadokumentet:

Som i originaldokumentet Texterna pa bilderna kommer inte att tolkas. Anvandare

kan s6ka i utdatadokumentet endast om originaldokumentet har ett textlager.

Sok i text och bilder Texten pa bilderna kommer att tolkas. Anvdandare kan soka i

utdatadokumentet.
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¢ Inaktivera textsokning Dokumentet kommer att konverteras till en bildbaserad PDF-
fil. Anvandare kommer inte kunna soka i utdatadokumentet.

3.3.Skapa PDF/A-dokument Valj detta alternativ for att skapa ett PDF/A-kompatibelt
dokument. Ett PDF/A-2b-dokument kommer skapas som standard. Klicka pa Fler
alternativ... for att valja en annan version av PDF/A.

3.4. Anvand MCR-komprimiering Valj detta alternativ for att anvanda komprimering via
MRC-komprimering utan markbar férsamring i bildkvalitet.

3.5.0CR-sprak Vilj sprak for ditt dokument. Se dven: Tolkningssprdk|-:1

3.6.Bildforbehandlingsinstallningar... Har kan du ange ytterligare manipulationer som ska
utforas pa dina skanningar och bildfiler for att forbattra deras utseende och kvaliteten
pa konverteringen. Se dven: Alternativ for bildbehandling[:s\

3.7 Fler alternativ... Oppna PDF[.1- fliken i Formatinstallningar! -« dialogrutan.
4. Lagg till eller ta bort filer vid behov.
5. Klicka pd Konvertera till PDF knappen.

6. Ange en malmapp for utdatafilerna.
Nar funktionen har genomférts kommer det resulterande PDF-dokumentet placeras i den
katalog du angett.

Sa kombinerar man filer
1. Klicka pa4 Oppna fliken och sedan p& Konvertera till PDF.
2. Valj de filer du vill konvertera i dialogrutan som 6ppnas.
3. Ange konverteringsinstallningarf21]
4. Lagg till eller ta bort filer vid behov.

5. Arrangera filerna i dnskad ordning och valj Kombinera alla filer till ett dokument
alternativet.

6. Klicka pa Konvertera till PDF knappen.

7. Ange namn och destination for utdatafilen.
Nar funktionen har genomforts kommer det resulterande PDF-dokumentet placeras i den
katalog du angett.
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Skapa Microsoft Word-dokument

| "Ny uppgift”- fonstret gar det att skapa Microsoft Word-dokument fran PDF-filer, bilder och filer i
nagot av de format som stéds|zsl Det gar ocksa att kombinera flera filer till ett enda Microsoft Word-
dokument.

Sa konverterar man en eller flera filer
1. Klicka p4 Oppna fliken och sedan pa Konvertera till Microsoft Word.
2. Valj en eller fler filer att konvertera i dialogrutan som 6ppnas.

3. Ange installningar for konverteringen. Dessa installningar avgor utseende och egenskaper
for utdatadokumentet.

3.1.Behall formateringen.

Valj 6nskad installning beroende pa hur du planerar att anvanda utdatadokumentet:

o Exakt kopia
Utdatadokumentet kommer att se nastan exakt ut som originalet, dock med
begrdansade redigeringsmojligheter.

¢ Redigerbar kopia
Utdatadokumentets utseende kan skilja sig fran originalet, daremot kan dokumentet
latt redigeras.

¢ Formaterad text
Fonttyperna, fontstorlekarna och paragrafformateringen kommer att bevaras.
Utdatatexten kommer placeras i en kolumn.

e Enkel text

Endast paragrafformatering kommer behallas. Utdatatexten kommer i en kolumn och
en enda font kommer i hela dokumentet.

3.2.0CR-sprak Vilj sprak for ditt dokument. Se dven: Tolkningssprdk|z:1
3.3.Behall bilder Vilj detta alternativ om du vill bevara bilderna i utdatadokumentet.

3.4.Behall sidhuvud, sidfétter och sidnummer Vilj detta alternativ for att bevara

sidhuvud, sidfétter och sidnummer.

3.5.Fler alternativ... Oppnar DOC(X)/RTF/ODT[=- fliken i Formatinstillningar/)
dialogrutan.

4. Lagg till eller ta bort filer vid behov.

5. Klicka pa Konvertera till Word knappen.
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6. Ange en malmapp for utdatafilerna.
Nar funktionen har genomférts kommer det resulterande Microsoft Word-dokumentet att
laggas i den katalog du angett.

Sa kombinerar man filer
1. Klicka pa Oppna fliken och sedan p& Konvertera till Microsoft Word.
2. Valj de filer du vill konvertera i dialogrutan som 6ppnas.
3. Ange konverteringsinstallningarf23]
4. Lagg till eller ta bort filer vid behov.

5. Arrangera filerna i dnskad ordning och valj Kombinera alla filer till ett dokument
alternativet.

6. Klicka pa Konvertera till Word knappen.

7. Ange namn och destination for utdatafilen.
Nar funktionen har genomférts kommer det resulterande Microsoft Word-dokumentet att
laggas i den katalog du angett.
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Sa skapar man Microsoft Excel-kalkylblad

| "Ny uppgift”- fonstret kan du skapa Microsoft Excel-dokument fran PDF-filer, bilder och filer i
nagot av de format som stéds|zsl Du kan dven konvertera och kombinera flera filer till ett enda Excel-
dokument.

Sa konverterar man en eller flera filer
1. Klicka p4 Oppna fliken och sedan pa Konvertera till Microsoft Excel.
2. Valj en eller fler filer att konvertera i dialogrutan som 6ppnas.

3. Ange installningar for konverteringen. Dessa installningar avgor utseende och egenskaper
for utdatadokumentet.

3.1.Behall formateringen.

Valj 1amplig instdllning beroende pa hur du planerar att anvanda utdatadokumentet.

e Formaterad text

Fonttyperna, fontstorlekarna och paragrafformateringen kommer att bevaras.

e Enkel text

Endast paragraferna kommer att bevaras. En enskild font kommer anvandas rakt
igenom.

3.2.0CR-sprak Valj sprak for ditt dokument. Se dven: Tolkningssprdklz\

3.3.Behall bilder (endast XLSX) Valj detta alternativ om du vill bevara bilderna i
utdatadokumentet.

3.4.Skapa ett separat blad for alla sidor (endast XLSX) Valj detta alternativom du vill
skapa ett separat Microsoft Excel-kalkylblad fran varje sida i originaldokumentet.

3.5.Fler alternativ... Oppnar dialogrutan XLS(X)[=3)- fliken i Formatinstallningar/2+]
dialogrutan.

4. Lagg till eller ta bort filer vid behov.
5. Klicka pa Konvertera till Excel knappen.

6. Ange en malmapp for utdatafilerna.

Nar uppgiften har utforts kommer den resulterande Microsoft Excel-filen placeras i den
katalog du angett.

Sa kombinerar man filer

1. Klicka pa4 Oppna och klicka sedan p& Konvertera till Microsoft Excel.

2. Valj de filer du vill konvertera i dialogrutan som 6ppnas.
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. Ange konverteringsinstallningar(2s1

. Lagg till eller ta bort filer vid behov.

. Arrangera filerna i 6nskad ordning och vélj Kombinera alla filer till ett dokument
alternativet.

. Klicka pa Konvertera till Excel knappen.

. Ange namn och destination for utdatafilen.
Nar uppgiften har utforts kommer den resulterande Microsoft Excel-dokumentet placeras i
den katalog du angett.
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andra format
| "Ny uppgift"”- fonstret gar det att konvertera PDF-filer och bilder till populédra format (*.pptx, *.odt,

*html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) och kombinera flera filer till ett enda dokument.
Sa konverterar man en eller flera filer

1. Klicka p4 Oppna fliken och sedan pd Konvertera till andra format.

2. Valj en eller fler filer att konvertera i dialogrutan som 6ppnas.

3. Ange installningar for konverteringen. Dessa installningar avgor utseende och egenskaper
for utdatadokumentet.

3.1.Valj utdataformat Valj ett format du vill konvertera din fil till.

3.2.0CR-sprak Vilj sprak for ditt dokument. Se dven: Tolkningssprdk|=:1

3.3.Fler alternativ... Oppnar motsvarande flik for Formatinstillningar(+ dialogrutan.
4. Lagg till eller ta bort filer vid behov.
5. Klicka pa Konvertera till <format>- knappen.

6. Ange en malmapp for utdatafilerna.
Nar uppgiften har slutférts kommer den resulterande filen placeras i katalogen du angett.

Sa kombinerar man filer

—_—

. Klicka p& Oppna fliken och sedan pd Konvertera till andra format.
2. Valj de filer du vill konvertera i dialogrutan som 6ppnas.

3. Ange konverteringsinstallningarf271

4. Lagg till eller ta bort filer vid behov.

5. Arrangera filerna i dnskad ordning och valj Kombinera alla filer till ett dokument
alternativet.

6. Klicka pa Konvertera till <format>- knappen.

7. Ange namn och destination for utdatafilen.
Nar uppgiften har slutforts kommer det resulterande PDF-dokumentet placeras i katalogen
du angett.

Avancerad konvertering
ABBYY FineReader har en OCR—redigerarem som innehaller avancerade OCR- och

konverteringsfunktioner. OCR-redigeraren gor det mojligt att kontrollera tolkningsomraden och

27



verifiera tolkad text, forbehandla bilder for att forbattra OCR-noggrannheten och mycket mer.

28



OCR-redigeraren innehaller ocksa kraftfulla funktioner for finjustering av OCR-motorn och
konverteringen for att f basta mojliga resultat. Det gar t.ex. att redigera tolkningsomraden )
kontrollera tolkad textl s}, och tranal =5l ABBYY FineReader att kinna igen icke-standardiserade tecken

och fonter.
1. Det finns flera satt att oppna OCR-redigeraren:

o Oppna Ny uppgift[13]fonstret genom att klicka pa Arkiv > "Ny uppgift"-, valj Oppna
fliken och klicka p& Oppna i OCR Editor uppgiften.

e Oppna Ny uppgift fonstret och klicka pa Verktyg > OCR Editor.
o Oppna Ny uppgift fonstret och klicka pa Fil > Oppna i OCR Editor....

2. | Dialogrutan "Oppna bild" och vilj de filer du vill 6ppna.
Om du anvander standardinstallningarna kommer ABBYY FineReader automatiskt analysera
och tolka filer som du har 6ppnat. Du kan dndra dessa installningar pa Bildbehandling

fliken i Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att ppna dialogrutan).
l g"'l‘[';'l‘};ggefaj (Bild-panelen) Elexl-panelera (g;] ﬁﬂfr:: et J fél:g:t{::tm I

MNamnlost projekt [2] - ABBYY FineReaddr 14 OCR Editor

4, Om du har gjurtonﬁgra .
andringar av omraden maste
du tolka om

Fil Redigera Visa Tolka Omrade \Verktyg Hjilp Iy Betygsitt denna produk

Ryska och engel « * |Exakt kopia E

X Plredigeabitd [fy kW T o rodtext v Arial v
[‘Q Tolka sida |.-=:, [T] E‘.] Eﬂ E&g [] A Formatmallsredigeraren B I u x° »

[Tfps & Tricks for Shoofing Text § [‘D ‘ [ EE

Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera

R and conversion into text formats

|50, if you have FineReader OCR installed on your PC and know some simple "secrets’
Jrocuments and books, you wil cerainly receive perfect resulls. Well, e secrets ane:
[Your Digital Camera
sz a digital camera with 4-megapixel resohtion or higher, (deally equipped with the fo
= Flesh disable mode
= Optical zoom
*  Aa anti-shake feature
*  Auto focus assist beam or manual focusing
* Manual apenure control o apenure priority mode

eneral Tips

Ty 10 take 2.3 shots of the same document 10 make sure your hands ane stable and ar <
bluny or a comer of the document wasn't cut off.

Lise the "close-up® or "macio” mode. I mest cameras i & indicated by a flower icon. Formatmall: | Bradtext w
amera Positioning and Focus Teckensnitt: | Arial ~ +
Pasition the lens parallel o the plane of the docurnent.
s Fit the entire document into the frame. Storlek: B 7 U
A Fotus on the center of a nane v
< > Texiegenskaper

= o[-+ B e @ x[™®]- 4
It is important to learn how to use a digital camera effectively for the best OCR ~
photographers. Camera imagesidiffer from scanned images by a range of char:
FineReader OCR, with its adaptive recognition technology for camera images, |+~
< >

@, Zoompanel - +

3. Nar du 6ppnar ett dokument kommer bilden visas i Bild- panelen, och text-, bild-, tabell-
och streckkodsomraden kommer att vara markerade i bilden. Kontrollera att omradena
detekterats ratt och redigera dem vid behov.
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ABBYY FineReader analyserar dokument for att detektera omraden som innehaller text,

bilder, tabeller och streckkoder.

Ibland kan omraden i komplexa dokument detekteras fel. | de flesta fall ar det enklare

att ratta automatiskt detekterade omraden an att rita alla omraden manuellt.

Du hittar verktyg for att rida och redigera omraden pa verktygsfaltet ovanfor Bild-
panelen och i verktygsfaltet som visas ovanfor text-, bild-, bakgrundsbild- och tabell-

omradena nar du valjer dem.

Dessa verktyg kan anvandas for att:

e Lagga till och ta bort omraden

e Andra omréadestyp

e Justera omradesgranser och flytta hela omraden

e Lagga till rektanguléra delar i omraden eller ta bort dem

e Byta omradesordningen

4. Om du har gjort andringar i omraden, klicka pa Tolka knappen i huvudverktygsfaltet for att
tolka dokumentet igen.

5. Klicka pa den tolkade texten i Text- panelen och korrigera vid behov.

6. Spara det tolkade dokumentet[ . Du kan valja vilket format dokumentet ska sparas i pa
rullgardinsmenyn i listan med Spara/Skicka- knappen i huvudverktygsfaltet (klicka pa bilen
bredvid knappen for att 6ppna rullgardinsmenyn).

[ For mer information om OCR-redigeraren, se Sd arbetar man med OCR—redigerarenm.
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Jamfora dokument

(Denna funktionalitet finns inte i vissa versioner av ABBYY FineReader 14. Se dven:
http://www.ABBYY.com/FineReader.)

ABBYY FineReader innehaller ABBYY Jamfor dokument, vilket ar en applikation som gér det mgjligt
att jamfora tva olika versioner av ett dokument, dven om de ar i olika format. ABBYY Jamfor
dokument identifierar automatiskt skillnader mellan de tva versionerna, vilket gor att du snabbt kan fa
en tydlig bild av vilka andringar som har gjorts i originalet. Detta ar anvandbart i flera olika
situationer, t.ex. om man vill granska ett dokument fore publicering.

Det finns flera satt att starta ABBYY Jamfor dokument pa:

 Oppna Ny uppgift[ 13 fonstret, vélj Jamfor fliken och klicka pa Oppna ABBYY Jamfor
dokument.

e Klicka pa Start knappen i Windows och klicka pd ABBYY FineReader 14 > ABBYY Jamfor

dokument (i Windows 10, klicka pa Start E knappen, valj Alla applikationer objektet i
startmenyn och klicka pa ABBYY FineReader 14 > ABBYY Jamfor dokument)

e Klicka pa Jamfor dokument i Verktyg menyn.

e Hogerklicka pa en fil i Utforskaren[+# och klicka pa Jamfor dokument... genvagsmenyn.

Folj instruktionerna nedan for att jamfora tva dokument.
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

1. Oppna ett av dokumenten 2. Oppna det andra - e 4. Klicka pa
(du vill jamfira j Eiukumentet du vill iﬁmfﬁra) [3' valj ““"“mems"'a"] (Ja'mﬁjr -knapperJ

ent®1.pdf / Document#2.docx - ABBYY Jgmfar dokument - O X
C\Us... mentgipdf ~ [ | c\u..\Dofumentz2docx ~ [ JRMFOR SKILLNAPER
1/p —4—»+|‘_—r 143 —4—»+|1—, Dokumeritsprak:
] M F‘.yska o
sl Scheale Licanad Agraarwars# 12467 . “ . -
e e e sheveitong ] Hitta skillnader i interpunktion
e EEREETHEEENEES - P
e e i S Hitta skillnader med en bokstav
= e e T St . W 0 B B s 8 S - —wm-:- . .
1 —
B : :
i B—————
e —————
| imemmmae s L i——
L
ey e e e
: e s S L e e 4 ok e
oyl
v e e v

1. Oppna ABBYY Jamfér dokument, dppna en av versionerna som du vill jamféra i vanstra
panelen och den andra i hogra panelen.

2. | JAMFOR- panelen, valj sprak for dokumentet i rullgardinsmenyn
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

3. Klicka pa Jamfor knappen for att jamféra dokumenten

6. Spara skillnaderna som
ett annoterat PDF-dokurment

l

Fi

% Document#1.pdf / Document22.docx -

Redigera Visa Jamfar Hjélp

Microsoft Word-dokument

ABBYY Jarmfdr dokument

J ( 5. visa skillnaderna ) E Spara skillnaderna som ett

¥ Betygsatt denna produkt

X

ClUs..\Document#lpdi ~ [l | GU..\Document#ldocx ~ JAMFOR SKILLMADER (17)
3 — e +|E |4t FB) =
~ o
Bradtext (9)
- P pep— In] : ”
BT - = = B + Text raderades Sid. 4 <> 3
T e e e T
E:_.:' = =] Signature:
Z e L R =
r e e e e, AL
SEemroe =i — s Text redigerades Sid. 4 <=3
e = s 2 - - 10.LAW
P e e U OO . = L T= T 8 TEEE S — - LAW
103 ey e el g = i . ‘_.-: 3
s — - — Text lades till Sid. 4 <>
Al el The Company
&LE‘L-:L_( =
- — Text lades till Sid, 4 <= 3

Title: Chief Technical Officer Signature:

Sidhuvuden och sidfétter (1)

Numrering (7)

4. Granska skillnaderna som detekterades av ABBYY Jamfor dokument.

Skillnaderna mellan de tva versionerna kommer att markeras i bada versionerna och visas i

den hogra panelen, vilket ger dig en tydlig bild 6ver vilka andringar som har gjorts i
dokumentet. Detta gor det enkelt att se vilken text som har lagts till, tagits bort eller
redigerats i respektive version. Bada sidorna bladdras samtidigt och identiska fragment
visas alltid sida vid sida. Skillnader kan tas bort fran listan eller kopieras till klippbordet.

[ Skillnader som tagits bort fran listan kommer inte att sparas i rapporten over skillnader.

5. Spara en rapport 6ver skillnader. Det finns tva satt att gora detta pa. Du kan spara en av

versionerna som ett PDF-dokument dar alla skillnader kommer att visas med kommentarer,

eller sa kan du spara skillnaderna i ett Microsoft Word-dokument.

[ For mer information om hur man jamfor versioner av samma dokument, se ABBYY Jimfor

dokument| +s1
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Sa skannar och sparar man dokument

Du kan anvanda funktionerna i Las in fliken i "Ny uppgift"”- fonstret for att skapa digitala dokument i

olika format. Du kommer behdva en skanner eller digitalkamera for att skaffa dokumentbilder.

1. Valj Las in fliken och klicka pa en funktion:

[® ABEYY FineReader 14 - | e

Fil Redigera Visa Verktyg Hjilp W Betygsatt denna produkt

Ny uppgift

Skanna dokument
Skanna till OCR Editor

., Avancerad konvertering och verifiering
]

; Lis in till PDF
Jamfar

Senaste

1. Klicka pa
dnskad uppagift

+
|
Alternativ +
(o]

+

Las in till Microsoft Word
+ .

X Las in till Microsoft Excel

Skanna till bildfiler

Skanna till andra format

Hjalp

e Skanna till OCR Editor 6ppnar inskanningar i OCR-redigerare[s]
e Las in till PDF skapar PDF-filer fran bilder som kommer fran skanner eller digitalkamera.

e Las in till Microsoft Word skapar Microsoft Word-dokument fran bilder som kommer

fran skanner eller digitalkamera.

e Las in till Microsoft Excel skapar Microsoft Excel-dokument fran bilder som kommer

fran skanner eller digitalkamera.

¢ Skanna till bildfiler skapar bilddokument fran bilder som kommer fran skanner eller
digitalkamera.
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

e Skanna till andra format skapar dokument i populara format, som t.ex. *.odt, *.pptx,
*.epub och *html, frdn bilder som kommer fran skanner eller digitalkamera.

A. Ainge 2.¥alj en enhet och ange
uppgiftsinstaliningar skanningsinstallningar

I® ABBYY FineReader 14 — O X
Fil Redigera Visa Verktyg Hjalp * Betygsatt denna produkt
4 Ny uppgift
| |
- . CanoScan LiDE 110 (TWATN) @ =1 """!
Las in till PDF VL&, L.
valienhet... Gratt  Ljusstyrka 300 dpi A4 -
b— Bildkvalitet:
Balanzerat w

=[] Skapa PDF/A-dokument
=[] Anvind MCR-komprimiering

= [./] Tolka text i bilder

b= OCR-sprak:

| Ryska och engelska v

— Bildférbehandlingsinstallningar...

L Fler alternativ...

Lés in till PDF

‘ Avbryt ‘

Farhandsgranska
6. Klicka pa 4. Granska 3. Klicka pa
Skanna-knappen hilden Forhandsgranska-knappen

2. Valj en enhet och ange installningar for skanning|zos]
3. Klicka pa Forhandsgranska knappen eller klicka varsomhelst i bildomradet.

4. Granska bilden. Andra skanningsinstillningarna om du inte dr ndjd med bildkvaliteten och
klicka pé Forhandsgranska knappen igen.

5. Ange installningar som ar specifika for det valda formatet.

Dessa installningar avgor utseende och egenskaper for utdatadokumentet.
6. Klicka pa Skanna till <format> knappen.
7. Nar skanningen startar visas en dialogruta med status och tips.

8. Nar en sida har skannats visas dialogfonster dar du kan valja hur du ska fortsatta.
Klicka pa Skanna igen for att skanna fler sidor med nuvarande installningar eller klicka pa
Avsluta skanning stanga dialogrutan.

9. Beroende pa vilken funktion du valde i steg 1 kommer de skannade bilderna:
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o Férbehandlas och laggas till i ett OCR-projekt i OCR-redigerarel

e Bearbetas och konverteras till PDF-format. Ange mappen dar du vill spara det

resulterande dokumentet. Dokumentet forblir 5ppet i OCR-redigeraren.

e Bearbetas och konverteras till valt format. Ange mappen dar du vill spara det
resulterande dokumentet. Dokumentet forblir 5ppet i OCR-redigeraren.

[£ Se dven: :
e SG skannar man till OCR-redigerarenl 37\
e SG skannar man till PDF 3s)
e SG skannar man till Microsoft Wordl 41
e SG skannar man till Microsoft Excell 43)
e Sd skannar man till bildfilerl 451
e SG skannar man till andra formatl +7)
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Sa skannar man till OCR-redigeraren

Du kan 6ppna bilder fran en skanner eller kamera i OCR-redigeraren dar du kan:
e Rita och redigera tolkningsomraden manuellt
e Kontrollera tolkad text
e Trana ABBYY FineReader att tolka icke-standardiserade tecken och fonter

e Anvanda andra avancerade verktyg for att garantera basta mojliga OCR-resultat.

1. Oppna "Ny uppgift”- fonstret,valj Las in fliken och klicka p& Skanna till OCR Editor
uppgiften.

2. Valj en enhet och ange installningar for skanningzos]
3. Klicka pa Forhandsgranska knappen eller klicka varsomhelst i bildomradet.

4. Granska bilden. Om du inte ar n6jd med bildkvaliteten kan du andra
skanningsinstallningarna och klicka pa Férhandsgranska knappen igen.

5. Ange forbehandlings- och automatiseringsinstallningar.

5.1.Bearbeta sidbilder automatiskt nar de laggs till
Detta alternativ aktiverar eller inaktiverar automatisk bearbetning av nyligen tillagda
sidor. Om automatisk bearbetning ar aktiverad kan du valja vilka allménna alternativ for
dokumentbearbetning och installningar for bildférbehandling som ska anvéndas nar

bilder skannas och 6ppnas:

¢ Tolka sidbilder
Aktivera detta alternativ om du vill att FineReader ska férbehandla nyligen tillagda
bilder automatiskt via installningarna i dialogrutan Férbehandlingsinstallningar
(klicka pa Bildférbehandlingsinstallningar (galler konvertering och OCR) lanken
nedan for att dppna denna dialogruta). Analys och tolkning kommer utforas
automatiskt.

e Analysera sidbilder
Utfor forbehandling av bilder och dokumentanalys automatiskt, men tolkningen
maste dock startas automatiskt.

e Forbehandla sidbilder
Forbehandlar bilder automatiskt. Analys och tolkning maste startas for hand.

5.2.0CR-sprak
Anvand detta alternativ for att ange dokumentsprak. Se dven: Tolkningssprdk|=1
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5.3.Bildférbehandlingsinstallningar...
Oppnar dialogrutan Férbehandlingsinstillningar dér du kan Ange instéllningar for
bildférbehandling, t.ex. detektering av sidorientering och installningar for automatisk
forbehandling. Dessa installningar kan forbattra kallbilder avsevart, vilket ger battre

OCR-riktighet. Se dven: Alternativ for bildbehandling[2+\

5.4 Fler alternativ...

Oppnar dialogrutan Bildbehandling]-+! fliken i Alternativ dialogrutan. Du kan ocksa att

Oppna denna dialogruta genom att klicka pa Alternativ... i Verktyg menyn.
6. Klicka pa Las in.
7. Endialogruta som visar status och tips 6ppnas.

8. Efter att sidan har skannas kommer en dialogruta fraga hur du vill fortsatta.
Klicka pa Skanna igen for att skanna efterféljande sidor med hjalp av de befintliga
installningarna eller pa Avsluta skanning stanga dialogrutan.

9. Nar skanningen ar klar kommer de skannade bilderna laggas till i ett OCR-projekt i OCR-
redigeraren och bearbetas med de férbehandlings- och automatiseringsinstallningar du

angav tidigare.

I For mer information om OCR-redigeraren, se Sd arbetar man med OCR—redigerarenm’l
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Skanna till PDF
Via Las in till PDF uppgiften i "Ny uppgift”- fonstret gar det att skapa PDF-filer fran bilder som

kommer fran en skanner eller digitalkamera.

1.

Oppna "Ny uppgift"- fonstret,valj Lés in fliken och klicka pa Lés in till PDF.

Valj en enhet och ange installningar for skanningzos]

Klicka pa Forhandsgranska knappen eller klicka varsomhelst i bildomradet.

Granska bilden. Andra skanningsinstéliningarna om du inte &r néjd med bildkvaliteten och

klicka pa Forhandsgranska knappen igen.

Ange instéllningar for konverteringen. Dessa installningar avgor utseende och egenskaper
for utdatadokumentet.

5.1.Bildkvalitet Detta alternativ bestammer kvaliteten pa bilder och foton, vilket paverkar
storleken pa den resulterande utdatafilen. Foljande kvalitetsinstallningar ar tillgéangliga:

o Basta kvalitet
Valj detta alternativ for att behalla kvaliteten i bilderna och sidbilden.

Originaluppldsningen kommer att bevaras.

o Balanserat
Valj detta alternativ for att minska storleken pa utdata-PDF-filen utan for stor forlust
av bildkvalitet.

e Kompakt storlek
Valj detta alternativ for att fa en PDF-fil som &r liten pa bekostnad av bildkvaliteten.

e Anpassad...
Valj detta alternativ for att anpassa hur bilder ska sparas. | Anpassade installningar
dialogrutan kan du ange onskade varden och klicka pa OK.

5.2.Skapa PDF/A-dokument
Valj detta alternativ for att skapa ett PDF/A-kompatibelt dokument.

5.3.Anviand MCR-komprimiering
Valj detta alternativ for att anvdnda komprimering via blandat rasterinnehall (Mixed

Raster Content) utan markbar forsamring i bildkvalitet.

5.4.Tolka text i bilder
Valj detta alternativ om du vill att OCR-tolkningen ska starta automatiskt.

5.5.0CR-sprak
Anvind detta alternativ for att ange dokumentsprak. Se dven: Tolkningssprak] =l
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5.6.Bildforbehandlingsinstallningar...
Anvand detta alternativ for att ange installningar for bildférbehandling, t. ex.
bestamning av sidorientering och automatiska férbehandlingsinstallningar. Dessa
installningar kan forbattra kallbilder avsevart, vilket ger battre OCR-riktighet. Se @ven:

Alternativ for bildbehandlingm

5.7 Fler alternativ...
Oppnar dialogrutan PDE[z:7- delen av Formatinstillningar.« av Alternativ
dialogrutan, dar du kan ange ytterligare installningar (det gar ocksa att 6ppna denna

dialogruta genom att klicka pa Alternativ... i Verktyg menyn.)
6. Klicka pa Las in till PDF.
7. Endialogruta med statusindikator och tips visas.

8. Efter att sidan har skannas kommer en dialogruta fraga hur du vill fortsatta.
Klicka pa Skanna igen for att skanna fler sidor med nuvarande installningar eller klicka pa
Avsluta skanning stanga dialogrutan.

9. Nar skanningen ar klar kommer de inskannade bilderna bearbetas med installningarna du

angett, konverteras till PDF-format och 6ppnas i OCR-redigeraren.

10. Ange mappen dar du vill spara det resulterande PDF-filen.
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Sa skannar man till Microsoft Word

Via Las in till Microsoft Word uppgiften i "Ny uppgift”- fonstret gar det att skapa Microsoft Word-
dokument fran bilder som kommer fran en skanner eller digitalkamera.

1. Oppna "Ny uppgift"- fonstret,valj Lés in fliken och klicka pa Las in till Microsoft Word
uppgiften.

2. Valj en enhet och ange installningar for skanningzosl
3. Klicka pa Forhandsgranska knappen eller klicka varsomhelst i bildomradet.

4. Granska bilden. Andra skanningsinstillningarna om du inte &r néjd med bildkvaliteten och

klicka pa Forhandsgranska knappen igen.

5. Ange installningar for konverteringen. Dessa instdllningar avgor utseende och egenskaper
for utdatadokumentet.

5.1.Bibehall formateringen
Vélj lamplig installning beroende pa hur du planerar att anvanda utdatadokumentet.

o Exakt kopia
Utdatadokumentet ser nastan exakt likadant ut som originalet, men har begransade

redigeringsalternativ.

¢ Redigerbar kopia
Utdatadokumentets utseende kan skilja sig fran originalet, daremot kan dokumentet

latt redigeras.

e Formaterad text
Fonttyperna, fontstorlekarna och paragrafformateringen kommer att bevaras.
Utdatatexten kommer placeras i en kolumn.

e Enkel text
Endast paragrafformatering kommer behallas. Utdatatexten kommer i en kolumn och

en enda font kommer i hela dokumentet.

5.2.0CR-sprak
Valj sprak for ditt dokument. Se dven: Tolkningssprdkl=\

5.3.Behall bilder

Valj detta alternativ om du vill bevara bilderna i utdatadokumentet.

5.4.Behall sidhuvud, sidfétter och sidnummer
Valj detta alternativ for att bevara sidhuvud, sidfotter och sidnummer.
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5.5.Bildférbehandlingsinstallningar...
Ange installningar for bildférbehandling, t.ex. sidorientering och installningar for
automatisk forbehandling. Dessa installningar kan forbattra kallbilder avsevart, vilket ger

battre OCR-riktighet. Se dven: Alternativ for bildbehandlinglz\

5.6.Fler alternativ...
Oppnar dialogrutan DOC(X)/RTF/ODT[21} delen av Formatinstéllningar/zs! fliken i
Alternativ dialogrutan, dar du kan ange ytterligare installningar (det gar ocksa att

Oppna denna dialogruta genom att klicka pa Alternativ... i Verktyg menyn.)
6. Klicka pa Skanna till Word.
7. Endialogruta med statusindikator och tips visas.

8. Efter att sidan har skannas kommer en dialogruta fraga hur du vill fortsatta.
Klicka pa Skanna igen for att skanna fler sidor med nuvarande installningar eller klicka pa
Avsluta skanning stanga dialogrutan.

9. Ange mappen du vill spara ditt Microsoft Word-dokument i.

Nar funktionen har utforts kommer ett Microsoft Word-dokumentet kommer skapas i mappen du
angett. Samtliga dokumentsidor kommer aven 6ppnas i OCR-redigeraren.
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Sa skannar man till Microsoft Excel

Via Las in till Microsoft Excel uppgiften i "Ny uppgift”- fonstret gar det att skapa Microsoft Excel-
dokument fran bilder fran en skanner eller digitalkamera.

1. Oppna "Ny uppgift"- fonstret,valj Lés in fliken och klicka pa Lés in till Microsoft Excel
uppgiften.

2. Valj en enhet och ange installningar for skanningzosl
3. Klicka pa Forhandsgranska knappen eller klicka varsomhelst i bildomradet.

4. Granska bilden. Andra skanningsinstillningarna om du inte &r néjd med bildkvaliteten och

klicka pa Forhandsgranska knappen igen.

5. Ange installningar for konverteringen. Dessa instdllningar avgor utseende och egenskaper
for utdatadokumentet.

5.1.Bibehall formateringen.
Vélj lamplig installning beroende pa hur du planerar att anvanda utdatadokumentet.

e Formaterad text

Fonttyperna, fontstorlekarna och paragrafformateringen kommer att bevaras.

e Enkel text
Endast paragraferna kommer att bevaras. En enskild font kommer anvandas rakt
igenom.

5.2.0CR-sprak
Valj sprak for ditt dokument. Se dven: Tolkningssprdkl=\

5.3 XLSX-installningar:

¢ Behall bilder

Valj detta alternativ om du vill bevara bilderna i utdatadokumentet.

o Skapa ett separat blad for alla sidor
Valj detta alternativ om du vill skapa ett separat Microsoft Excel-kalkylblad fran varje

sida i originaldokumentet.

5.4 Bildférbehandlingsinstallningar...
Anvand detta alternativ for att ange installningar for bildférbehandling, t. ex.
bestamning av sidorientering och automatiska férbehandlingsinstallningar. Dessa
installningar kan forbattra kallbilder avsevart, vilket ger battre OCR-riktighet. Se d@ven:

Alternativ for bildbehandlingl 25\
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5.5.Fler alternativ...
Oppnar dialogrutan XLS(X)[23-- delen av Formatinstillningar] - fliken i Alternativ
dialogrutan, dar du kan ange ytterligare installningar (det gar ocksa att dppna denna
dialogruta genom att klicka pa Alternativ... i Verktyg menyn.)

6. Klicka pa Skanna till Excel.
7. Endialogruta med statusindikator och tips visas.

8. Efter att sidan har skannas kommer en dialogruta fraga hur du vill fortsatta.
Klicka pa Skanna igen for att skanna fler sidor med nuvarande installningar eller klicka pa

Avsluta skanning stanga dialogrutan.
9. Ange den katalog du vill spara ditt Microsoft Excel-dokument i.

Nar funktionen har utforts kommer ett Microsoft Excel-dokument skapas i den katalog du angett.

Samtliga dokumentsidor kommer dven 6ppnas i OCR-redigeraren.
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Sa skannar man till bildfiler

Via Skanna till bildfiler uppgiften i "Ny uppgift”- fonstret gar det att skapa bilddokument fran bilder
som kommer fran en skanner eller digitalkamera..

1. Valj Las in fliken och klicka pa Skanna till bildfiler uppgiften.
2. Valj en enhet och ange installningar for skanningzosl
3. Klicka pa Forhandsgranska knappen eller klicka varsomhelst i bildomradet.

4. Granska bilden. Andra skanningsinstillningarna om du inte &r néjd med bildkvaliteten och

klicka pa Forhandsgranska knappen igen.

5. Ange installningar for konverteringen. Dessa instdllningar avgor utseende och egenskaper
for utdatadokumentet.

5.1.Valj bildformat
Anvand denna installning for att valja 6nskat bildfilformat.

5.2.Komprimering
Om du har valt TIFF-formatet kommer du kunna komprimera inskannade bilder.
Bildkomprimering minskar filstorleken.
Olika komprimeringsmetoder ger olika datakomprimering och kan leda till dataforlust
(forlorad bildkvalitet). Det finns tva faktorer du bor beakta vid val av
komprimeringsmetod: kvaliteten pa bilderna i utdatafilen och dess storlek.

| ABBYY FineReader gar det att anvénda féljande komprimeringsmetoder:

e PACKBITS

Orsakar inte dataforlust och passar komprimering av svartvita inskanningar.

e JPEG (JFIF-format)
Denna metod anvands for att komprimera graskale- och fargbilder, som t.ex.
fotografier. Metoden komprimerar bilder avsevart, men pa bekostnad av viss
dataforlust. Detta leder till forsamrad bildkvalitet (suddighet och forlorad
fargmattnad).

o ZIP
Orsakar inte dataforlust och fungerar bast pa bilder som innehaller stora enfargade

omraden, som t.ex. skarmdumpar och svartvita bilder.

o LZW
Orsakar inte dataforlust och fungerar bast pa bilder med vektorgrafik och
graskalebilder.
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5.3.Bildférbehandlingsinstallningar...
Ange installningar for bildférbehandling, t.ex. sidorientering och installningar for
automatisk forbehandling. Dessa installningar kan forbattra kallbilder avsevart, vilket ger

battre OCR-riktighet. Se dven: Alternativ for bildbehandlinglz\
6. Klicka pa Skanna till <format>.
7. Endialogruta med statusindikator och tips visas.

8. Efter att sidan har skannas kommer en dialogruta fraga hur du vill fortsatta.
Klicka pa Skanna igen for att skanna fler sidor med nuvarande installningar eller klicka pa

Avsluta skanning stanga dialogrutan.
9. Ange mappen dar du vill spara utdatafilen.

Nar uppgiften har slutforts kommer utdatafiler med det angivna formatet skapas i mappen du angett.

Samtliga dokumentsidor kommer dven 6ppnas i OCR-redigeraren.
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Sa skannar man till andra format

Via Skanna till andra format uppgiften i "Ny uppgift"”- fonstret kan du skapa dokument i populéara

format (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv och *.djvu) fran bilder som kommer fran en

skanner eller digitalkamera.

1.

Oppna "Ny uppgift"- fonstret,valj Lés in fliken och klicka pa Skanna till andra format
uppgiften.

Valj en enhet och ange installningar for skanningzos]
Klicka pa Forhandsgranska knappen eller klicka varsomhelst i bildomradet.

Granska bilden. Andra skanningsinstéliningarna om du inte &r néjd med bildkvaliteten och

klicka pa Forhandsgranska knappen igen.

Ange installningar for konverteringen. Dessa installningar avgor utseende och egenskaper
for utdatadokumentet.

5.1.Valj utdataformat
Anvand detta alternativ for att valja Onskat format for utdatafilen.

5.2.0CR-sprak
Valj sprak for ditt dokument. Se dven: Tolkningssprdkl=l

5.3 Bildférbehandlingsinstallningar...
Ange installningar for bildférbehandling, t.ex. sidorientering och installningar for
automatisk forbehandling. Dessa installningar kan forbattra kallbilder avsevart, vilket ger

battre OCR-riktighet. Se dven: Alternativ for bildbehandlinglzs\

5.4 Fler alternativ...
Oppnar sektionen med installningarna for det valda formatet i Formatinstillningar/2]
fliken i Alternativ dialogrutan, dar du kan ange ytterligare installningar (det gar ocksa
att dppna denna dialogruta genom att klicka pa Alternativ... i Verktyg menyn.)

Klicka pa Skanna till <format>.
En dialogruta med statusindikator och tips visas.

Efter att sidan har skannas kommer en dialogruta fraga hur du vill fortsatta.
Klicka pa Skanna igen for att skanna fler sidor med nuvarande installningar eller klicka pa

Avsluta skanning stanga dialogrutan.

9. Ange mappen dar du vill spara utdatafilen.

Nar uppgiften har slutférts kommer utdatafiler med det angivna formatet skapas i mappen du angett.

Samtliga dokumentets bilder kommer ocksa att 6ppnas i OCR-redigeraren.
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PDF Editor

PDF Editor ar ett lattanvandbart verktyg som later dig visa och soka i PDF-dokument, omorganisera,
lagga till och radera sidor, kopiera text och bilder, redigera text samt lagga till kommentarer i
dokument. Du behover inte konvertera din PDF till ett redigerbart format ens om den bara innehaller
skanningar utan nagot textlager.

Kapitelinnehall
e Visa PDF-dokument[ 9]
e Granska PDF-dokument][ 67l
e Arbeta med PDF-innehll[ 73]
e Fylla i formular( e8]
e Signera PDF-dokument med en digital signatur@
e Skydda PDF-dokument med I6senord] ]
e Skapa PDF-dokument[os!

e Spara och exportera PDF-dokument] 1o7)
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Visa PDF-dokument

PDF Editor later dig visa och sdka i PDF-dokument samt kopiera text, bilder och tabeller i dem.
Oppna ett PDF-dokument i PDF Editor:

 Oppna fonstret Ny uppgiftl 3] klicka pa fliken®ppna och sedan pa uppgiften Oppna PDF-
dokument.

o Oppna fonstret Ny uppgift och klicka pa Fil > Oppna PDF-dokument....

Dokumentet visas i PDF Editor.

[ Hmmdverktygsféiltet] [ PDF-dokumentet ] PDF-verktygsfalt

I® focument_2108 - ABBYY FineReader 14 = O x

Redigera Visa Verktyg Hijdlp * Betygsitt denna produkt ¢ e

Kormmentar ab db —u | T Textruta _t_LEiggtiIIstEimpeI' - i= v
2| o O - Q.

@ Rita db ab Redigera Radera @ Bild Bates-numrering Signatur

Digital Camera OCR

Using Digital Camera to Capture Text ...t et 1
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital CamMETa .. ..o e e s ss e s m s e 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

| With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about !

Cigital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. b addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

£ >

D H ED # |;| @Eakgrundstnlkningenﬁrklar = +— D [W00% | — +

Visningslagen [ Verktyg for att justera zuumning]

Anvand féljande instéllningar for att anpassa hur dokumentet visas.

e Visningslaget andrar hur sidor visas och navigeras.

Se dven: Visningsldgenﬁﬂ.
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e Zoomningsfunktionen later dig zooma in och ut i dokumentet.

(Faktisk sturlek) (Ba'sta sturlek)
L .
( Anpassa till hredd)

e Faktisk storlek visar sidan i full skala (100 %)

e Anpassa till bredd dndrar skalan som dokumentet visas i sa att bredden pa dokumentet

passar skarmens bredd.

e Basta storlek andrar skalan som dokumentet visas i sa att hojden pa dokumentet passar

skarmens hojd.
e Zooma ut/Zooma in later dig justera skalan manuellt.

[ For att visa/dolja verktygsfaltet med PDF-verktygen klickar du péd PDF-verktyg knappen i
huvudverktygsfaltet.

Kapitelinnehall

. Visningslégenm

e Navigera i PDF-dokument/ 53]

» Bakgrundstolkning!s3]
« Kopiera innehall frin PDF-dokument/ss)
« PDF sakerhetsegenskaper] o)

Visningslagen
PDF Editor har fyra visningslagen som avgor hur dokumentsidor visas och navigeras:

Enkelsidig vy visar en sida och ddljer alla andra sidor.
Enkelsidig bladdring visar sidorna en efter en sa att nasta sida blir synlig nar du nar botten pa en

annan.
Dubbelsidig vy visar sidorna bredvid varandra med udda sidnummer till vanster och jamna sidor till
hoger.

Dubbelsidig bladdring visar tva sidor bredvid varandra sa att féljande sidor visas medan du bladdrar
nedat.
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¥ Om du vill visa jamna sidor till vénster och udda till hdger i ndgot av de tvasidiga visningslagena
klickar du pa Visa > Visningsldge > Udda sidor till hoger.

Det finns flera satt att andra visningslage:
e Klicka pa ndgon av knapparna pa verktygsfaltet langst ner pa skarmen:
O ~ O &
e Klicka pa Visa > Visningslage och valj nagot av visningslagena.
e Anvand foljande kortkommandon: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3 och Ctrl+4.
Helskarmslage

PDF Editor kan visas i ett helskarmslage dar dokumentet tar upp hela skarmutrymmet och inga

paneler eller verktygsfalt ar synliga.

Anvand nagot av foljande alternativ for att ga in i helskarmslaget:

-

e Klicka pa pa verktygsfaltet 1angst ner pa skarmen.
e Klicka pa Visa > Helskarm.
e Tryck pa F11.

| helskdarmslaget kan du:

e Bladdra i dokumentet.

e Visa kommentarer (placera muspekaren 6ver ett kommenterat omradet for att visa

kommentaren).

e Andra visningsldgen och skalning.
[ Flytta muspekaren till skarmens bottenkant for att visa det nedre verktygsfaltet med

alternativ for hur programmet ska visas.

e G4 till specifika sidor i dokumentet.
[ Se dven: Navigera i PDF-dokument| 54\

Du kan ocksa hogerklicka nar dokumentet ar i helskarslage och anvdanda kommandona i snabbmenyn
for att:

e Ligga till kommentarer|62] och punkter dar text ska infogas
e Skapa bokmarken 89
o Redigeral77]texter och bilder

For att avsluta helskdarmslaget trycker du pa F11 eller Esc.
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Dolja verktygsfalt och paneler under lasning av PDF-dokument

Nar du laser ett dokument i PDF Editor kan du vilja dolja en del eller alla verktygsfalt och paneler for
att 1amna sa mycket skarmutrymme som majligt 4t dokumentet. Menyfaltet, huvudverktygsfaltet och
verktygsfaltet [angst ner pa skarmen kan inte doljas separat, men du kan anvanda helskarmslaget om

du vill dolja alla verktygsfalt och paneler.
Du kan ddlja foljande verktygsfalt och paneler:

e For att dolja navigationspanelen trycker du pa F5 Du kan ocksa klicka pa Visa och avaktivera
alternativet Visa navigationspanel.

e For att dolja PDF-verktygsfaltet trycker du pa F6 Du kan ocksa klicka pa Visa och avaktivera
alternativet Visa PDF-verktyg.

e For att dolja kommentarpanelen trycker du pa F7 Du kan ocksa klicka pa Visa och avaktivera

alternativet Visa kommentarpanel.

PDF Editor med navigationspanel, PDF-verktygsfaltet och kommentarpanelen dolda:

[® Document_2109 - ABBYY FineReader 14 = O Pt
Redigera Visa \Verktyg Hjélp * Betygsitt denna produlkt t:l 0

[ ] E Bs - E 1] 1 av2 4 [:_ - - jf; PDF-verktyg -4 0
~

Digital Camera OCR

Using Digital Camera 10 CAPIUIE TE)E ....ooiiiirsieeiriesiiies rmssesmsses e e e srmss s sesss vmss srmsssesmsssssesseemsssnsesssensssanssamsare |
Tips & Tricks for Shooting Text with Digilal CamBra .........ccveiiceis i ressisie s ems sssr s ersss s s s e snas s s srasesssameasanans 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and #ts adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about i!

Digital cameras are bacoming maore and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and olher media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

1A e L I O e 0 I S S

< >

D H ED # I;l @Eakgrundstnlkninge... = Bl —_— +
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Navigera i PDF-dokument

PDF-redigeraren innehaller diverse verktyg som gor det lattare att navigera i PDF-dokument.

SIDOR- BOKMARKEN- KOMMENTARER-
panelen panelen panelen

I® Documint_2108 - ABBVY FingReader 14 - O X
Redig Vis * Betygsitt denna produkt ¢ e
ml BHE-P = 2lav2 1 G- o~ a- @& » ‘/.‘PDF-verkrygl!Hl
+ Auto focus assist beam or manual focusing o
Manual aperure control or aperture pricrity mode KOMMEMTARER x
General Tips
Try to take 2-3 shots of the same document 10 make sure your hands are stable and an imag Sak kemmentarer Q

out blurry or a corer of the document wasn't cut off.

Use the "close-up™ or "macro™ mode. i most cameras i & indicated by a flower icon, N

Camera Positicning and Focus 4 ) AZ~ Y-
= Position the lens parallel 1o the plane of the d

*  Fit the entire document imo the frame.

4 Alex Fox

b= + Focus on the center of a page. W oo06 1530 Sida2

* Use the camera's optical zoom to zoom i on the decument and S heib Tiss ida =

around the document.

I+l

0

Should add some examples.

DIGITALA

n Lighting and Flash Alebedeva
SIGNATURER. 1 I:l _r;l & sufficient lighting. Nawral light & the best. 24,10.2016 15:41
panelen i flash (n most point-and-shoot digital cameras, the fiash & on auty mode R
: *  If you have 1 take a piclure of a document i poor lighting and need the flash, 1y to Ok
from 20 inches sway and try 1o find 2dditional light sources,
Dot use the fiash on glssy paper :
Extra Tips for Advanced Users Laqa til svar
And finally, if you know your camera "inside out” and wish to improve your skills in photograp
and books or wish to achieve good results h some special conditions, there are a few extra | Alebedeva
Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a whit ab 24,10.2016 15:42 Sida 2

to set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your lightin
Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tripod.

It's necessary to give an explanation:

n poor Bghting conditions: ) OCR - Optical Character Recognition.
*  Auto focus meay function incomecily: therefore, you should switch to manual focus.

Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). {In bright daylight, us
aperures: this will produce sharper images). MValentina
If your camera gives you more than one choice of 130 speed, select the highest IS0 - 24.10.2016 15:44 Sida 2

Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?

D H m ﬁ g @ Bakgrundst... = +=»

Panelen Sidor later dig navigera snabbt bland sidor, byta ordning pa sidorna, lagga till sidor
i dokumentet eller radera dem.

Panelen Bokmarken innehdller verktyg for att skapa, redigera och navigera bland
bokmarken.

Panelen Sok later dig soka och markera text.

Panelen Bilagor later dig visa och redigera bilagor.

Panelen Digitala signaturer |ater dig visa och radera digitala signaturer.

[ Kortkommandona for att visa och délja dessa paneler listas under Kortkommandonl =\
Visa en specifik sida
PDF-redigeraren erbjuder en mangd verktyg som gor det enklare att navigera i [ldanga dokument.

For att bladdra mellan sidor:
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LR
e Anvand knapparna pa huvudverktygsfaltet.

e Klicka pa Visa > Ga till sida och sedan pa Néasta sida, Foregaende sida, Férsta sidan eller
Sista sidan.

For att snabbt 6ppna en specifik sida:

3 msd
e Skrivin numret pa den dnskade sidan i rutan pa huvudverktygsfaltet och tryck pa
Enter.

e Klicka pa Visa > Ga till sida > Sidnummer..., ange numret pa den dnskade sidan och klicka
pa OK.

Navigera bland sidorna i helskarmslaget
Gor foljande for att Oppna en viss sida i helskarmslage:

1. Flytta muspekaren till den nedre skarmkanten for att ta fram verktygsfaltet.

7wz 34
2. Fyll i numret pa den onskade sidan i rutan pa verktygsfaltet langst ner pa
skarmen.

3. Tryck pa Enter.
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Bakgrundstolkning

PDF-redigeraren later dig sdka och kopiera text och bilder i PDF-dokument utan ett textlager, t.ex.
skannade dokument och dokument som skapats fran bildfiler. Detta ar mojligt tack vare en OCR-
process som kors i bakgrunden.

Bakgrundstolkning ar aktiverat som standard och startar automatiskt nar du dppnar ett PDF-
dokument.

I® Document_2109 - ABBYY FineReader 14 - O X

Redigera Visa Verktyg Hijilp * Betygsdtt denna produkt ¢ 0

E HE- & = 1]av2 I O~ O+~ @~ » #rofvekyy WMo

Kemmentar db ab —y <’ Textruta _l_ Lagg till stimpel - e

@ Rita iab &b Redigera Radera E Bild Bates-numrering ~ Signatur

Digital Camera OCR

Using Digital Camera to Capture Text .. T ————
Tips & Tricks for Shooting Text with Dlgﬂal Camera ___________________________________________________________________________________________ 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

D H ED # |;| LQEakgrundstnlkningpégér... J= — - 4+

Tolkningsprocessen i bakgrunden férandrar inte innehallet i PDF-filen. Istallet lagger processen till ett
tillfalligt textlager som inte kommer vara tillgangligt nér du 6ppnar dokumentet i andra
applikationer.

u Om du vill géra dokumentet sdkbart i andra applikationer kommer du bli tvungen att spara
textlagret som skapades genom tolkningens bakgrundsprocess. For att gora det klicka pa Fil > Tolka
dokument > Tolka dokument... Se dven: Tolkag text[s3)

© viktigt! Kontrollera att ratt OCR-sprak har valts fér dokumentet om funktionerna for att soka eller
kopiera inte fungerar korrekt. Se dven: Dokumentegenskaper att verviga innan OCRlz
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[ For att avaktivera bakgrundstolkningen rensar du Aktivera bakgrundstolkning i PDF-redigeraren
alternativet i Alternativ(=dialogrutan.

[ Tolkningens bakgrundsprocess kan inte kéras pa datorer med enkarninga processorer.
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Nyckelordssokning

PDF Editor later dig hitta och markera information i PDF-filer. Kommentarer, metadata och
bokmarken sdks igenom tillsammans med texten i sjdlva dokumentet. Resultaten visas pa en separat
panel. Sokresultaten markeras ocksa i dokumentet och du far méjlighet att tillampa olika effekter pa

dessa resultat.

1. Klicka pa ni panelen till vanster eller klicka pa Visa > Sok for att dppna panelen Sok.

2. Skriv in ordet eller frasen du vill hitta.
Ord eller fraser som motsvarar din sokning markeras i dokumentet.
[# Sokresultaten arrangeras i grupper och du kan markera hela grupper.
b []Dokumenttext (216)

Komrnentarer (3)

[] ABBYY FineReader ... Sida 10

[] with ABBYY FineRe,,, Sida 12

[] installs ABBYY Fine,,, Sida 12
b [ |Bokmdrken (11)

3. Du kan andra sokalternativ genom att klicka pa pilen i sdkrutan och valja nagot av foljande:

¢ Exakt matchning hittar endast ord som ar exakta motsvarigheter till orden du angav i

sOkrutan.

e Matcha gemener/versaler hittar endast ord som motsvarar versaliseringen i din

sokning.

Du kan markera, stryka 6ver och stryka under(62] sokresultat i texten. For att gora detta gar du in under
panelen S6k dar du valjer orden du vill markera, stryka 6ver eller stryka under och klickar sedan pa

respektive verktyg.

[ Du kan ocksa redigera sokresultat. Se Ta bort konfidentiell information frdn PDF-dokument| o\

Klicka pa pilen bredvid motsvarande verktyg och valj 6nskad farg pa fargpaletten som visas for att
byta farg som anvands for markspraket.
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B - a5 - oab - I=

Anpassade fargern

L Fler farger...

[¥ Som standard anvéander uppmarkningsverktyget i panelen S6k samma farger som
uppmarkningsverktyget pa verktygsfaltet PDF-verktyg.

[ Anvand knapparna P foratt navigera till nasta/féregaende soktraff. Du kan ocksa vélja nasta
sOkresultat genom att trycka pa F3.

58



Kopiera innehall fran PDF-dokument

PDF-redigeraren later dig kopiera text, bilder och tabeller fran PDF-dokument till andra applikationer.
Dessa egenskaper kan anvandas i PDF-dokument av alla slag, aven sddana som bara innehaller
skanningar.

Utfor foljande steg for att kopiera text:
1. Valj texten du vill kopiera.

2. Hogerklicka pa den valda texten och klicka pa Kopiera text pa snabbmenyn eller ndgon av

ikonerna pa popupverktygsfaltet som visas ovanfor texten.

Your Digital Camera Fﬂ % EE

D Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following fealures:d
Flash disable mode

Optical zoom

An anti-shake feature

Auto focus assist beam or manual focusing
Manual aperture control or aperture priority mode

@ & & & @

O

3. Klistra in texten i den 6nskade applikationen.

[f For att kopiera text fran en sida som redan har ett textlager (oavsett om det ar original eller
skapat av tolkningsprocessen fran bakgrunden), valj text, hdgerklicka pa den och klicka pa Kopiera
text pa snabbmenyn.

Anvand foljande steg for att kopiera en tabell:
1. Valj tabellen du vill kopiera.

2. Hogerklicka pa den valda tabellen och klicka pa Kopiera tabell pa snabbmenyn eller ndgon
av ikonerna pa popupverktygsfaltet som visas ovanfor tabellen.
Du kan anvdanda popupverktygsfaltet ovanfor tabellen for att redigera tabellen innan du
kopierar den. Du kan lagga till vertikala och horisontella avgransare i tabellen, ta bort

avgransare och dela eller kombinera celler i den.

[ i
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive

JdMega Ashared OpenDrive L
Anperc. JAMcH Sugarsync Syncplicity
Obnaxko @mail.ru Box.net MediaFire

E OAmazon Web Services CneDrive Cubby.com

[¥ Inga andringar kommer goras i tabellen i originalfilen.
Nar du har redigerat tabellen klickar du pa Kopiera tabell igen.

3. Klistra in tabellen i den dnskade applikationen.

= Om det kopierade innehallet skiljer sig avsevart fran originaldokumentet:
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e Om dokumentet inte har ndgot textlager maste du kontrollera att ratt OCR-spraklz har valts.

e Om sidan med innehallet du vill kopiera har ett textlager av dalig kvalitet kan du ersatta
textlagret med ett nytt.

Forsok nu att kopiera innehallet igen.
Anviand féljande steg for att kopiera ett sidfragment som en bild:
1. Valj omradet du vill kopiera.

2. Hogerklicka pa det valda omradet och klicka pa Kopiera bild pa snabbmenyn eller ndgon
av ikonerna pa popupverktygsfaltet som visas ovanfor omradet. Om det valda omradet

innehaller text kommer denna inte tolkas, utan kopieras som en del av bilden.

3. Klistra in bilden i den dnskade applikationen.

PDF sikerhetsegenskaper
Vissa PDF-dokument kan skada din dator.

ABBYY FineReader har ett antal egenskaper som gor det sakrare att arbeta med PDF-dokument.
Programmet ber dig bekrafta nar du ska utfora foljande potentiellt farliga atgarder:

e Oppna bilagor
e Oppna lankar
e Skicka formulardatales).
Om du litar pa upphovsmannen bakom dokumentet klickar du pa Tillat och i annat fall pa Avbryt.

Du kan ocksa skydda din dator fran skadlig JavaScript-kod genom att avaktivera JavaScript i PDF-
dokument. Fér att avaktivera JavaScript &ppnar du dialogrutan Alternativ och klickar pa fliken Ovrigt
dar du rensar alternativet Aktivera JavaScript i PDF-dokument som oppnats i PDF-redigeraren.
Hadanefter nar du 6ppnar ett PDF-dokument med JavaScript kommer f6ljande meddelande visas
hogst upp i fonstret:

HekoTopele 20eMEHTEl 3TOM ADKYMEHTS MENOAESYHT Javascript, Bearmuute JavaScript, ecnun Bbl AOBEpAETE SETOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPUELCTH K Npofneman ¢ Be3onacHoCTER,

Klicka pa bilden for att forstora den

Om du litar pa personen eller enheten som skickat PDF-dokumentet till dig kan du aktivera JavaScript

genom att vélja nagot av foljande alternativ fran rullgardinslistan JavaScript-installningar:

o Aktivera endast JavaScript for detta dokument for att aktivera JavaScript medan det
aktuella dokumentet ar 6ppet.

o Aktivera JavaScript for alla dokument for att 6ppna Alternativ dar du kan aktivera
JavaScript for alla dokument.
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Granska PDF-dokument

PDF-redigeraren innehaller ett antal funktioner for att granska PDF-dokument. Medan du laser ett

dokument kan du lagga till kommentarer, markera viktiga delar, géra anteckningar, rita former for att
markera specifika omraden och satta stamplar pa sidor.

Kapitelinnehall
e Lagga till kommentarer] 62]
e Markera upp text[e2)
e Rita former| 6]
e Ldgga till texti PDF-dokument/ 671
e Lagga till stamplar(73)

e Arbeta med andra pa PDF-dokument] es)
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Kommentarer
PDF Editor erbjuder verktyg for att Iagga till noter i valfri del av ett PDF-dokument, vilket gor det

mycket enklare att diskutera och granska PDF-dokument.

1. Om verktygsfaltet PDF-verktyg ar dolt dppnar du det genom att klicka pa knappen PDF-
verktyg i huvudverktygsfaltet.

Kommentar

2. Klicka pa verktyget pa verktygsfaltet PDF-verktyg.

3. Om du inte gillar standardfargen fér anteckningar kan du vélja en annan pa verktygsfaltet

som visas ovanfor dokumentet.

4. Klicka dar du vill att anteckningen ska visas pa sidan och skriv den.

Hawve you ever think that your digital camera couk
a scanner for document processing with OCR? H.

|
JB
FOWN »
Add more pictures. (1]
Laga till svar
O cammeTas alg DoGOITig more aik Tore. po|

> '
multipurpose. I addition to everything else, you ¢

¥ Du kan andra farg pa en befintlig anteckning med hjalp av dess snabbmeny.

For att ta reda pa hur du dppnar anteckningar, svarar pa anteckningar eller raderar dem, se Arbeta
med andra pd PDF-dokument] 68l

Markera upp text

PDF Editor later dig indikera vilka andringar som bor goras i ett dokument. Inga markeringar du
lagger till i redigeringen andrar sjalva texten, utan indikerar enbart vilka andringar som behdvs och

var.

¥ Annoteringar som har att gora med textredigering ar endast tillgangliga i dokument med ett
textlager eller dokument som tolkats med en tolkningsprocess som korts i bakgrunden.

ABBYY FineReader innehdller féljande verktyg for textmarkering:
ab Overstrykning
ah Understrykning

ak Genomstrykning
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ab Lagg till anteckning till
infogad text

u Dukan lagga till en kommentar till alla typer av annoteringar genom att dubbelklicka pa

annoteringen. Se Arbeta med andra pa PDF-dokument]es]

Overstryka, understryka eller genomstryka ett textfragment:

e Valj ett uppmarkningsverktyg pa huvudverktygsfaltet och valj sedan det 6nskade

textfragmentet eller

e Valj det Onskade textfragmentet och valj sedan ett uppmarkningsverktyg pa

huvudverktygsfaltet.

Ange en infogningspunkt:
..., db . ) N )
e Klicka pa verktyget pa verktygsfaltet PDF-verktyg och klicka pa platsen dar du tycker att

text behdver infogas.

ar@re popular and truly
19 els

newsp| JBrown .. %

you can
ents arl  and more

Lagq till svar

[f Byta farg pa en annotering:
e Hogerklicka pa annoteringen och vélj den dnskade fargen pa snabbmenyn eller

e Klicka pa ett uppmarkningsverktyg pa huvudverktygsfaltet och sedan pa nagon av
fargrutorna pa verktygsfaltet som visas ovanfér dokumentet.

Du kan anvdnda s6kfunktionen for att markera upp specifika textfragment utan att lasa igenom hela

dokumentet for att hitta dem.
1. Oppna dialogrutan Sék rutan.
2. Skriv in ordet eller frasen du vill hitta.

3. Valj i panelen S6k de soktraffar du vill marka upp och klickar pa det 6nskade
uppmarkningsverktyget. Klicka pa pilen bredvid uppmarkningsverktyget istallet for att klicka
pa verktyget sjalvt och klicka sedan pa den 6nskade fargen pa paletten som visas om du vill

valja en annan farg.
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B - as - oab - 3=

HE BN
[

[
HE NN
HECEEN
EETEEN

Anpassade fargern

Bl
L Fler farger...

& Som standard anvéander uppmarkningsverktyget i panelen S6k samma farger som
uppmarkningsverktyget pa verktygsfaltet PDF-verktyg.
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Rita former

PDF-redigeraren later dig kommentera objekt som har olika former och storlekar, t.ex. utkast eller
textfragment med oregelbundna former. Innan du lagger till dina kommentarer kan du rita en form
runt objektet som du vill kommentera.

; &N
Wl | = || e i T 1 T
\Tf;\ : e ‘ i, - 1
&. il—l | (-]
L e = =¥ . — e nl—NE
e l =B T R -
0870 2 e | “n
o | =] —— - L%
= I e Al | W
1.0 : | | i IE' 1383
N t | - - | LV
1 2 3) @) 4 5

1. Klicka i verktygsfltet PDF-verktyg pa "2

2. Valj ett verktyg du vill rita med pa verktygsfaltet som visas nedan.

/' Black /Linje /Pil DFyrkant OOvaI OPolygon OMnln GPnlygonta"g Ev Lv

e Black

Ritar en linje nar du haller ner vanster musknapp sa att du kan rita vilken form som helst.

e Linje
Ritar en rak linje. Om du vill rita en vertikal, horisontell eller diagonal (lutad i en 45 °
vinkel) linje haller du ner Shift-tangenten.

e Pil
Ritar en pil. Om du vill rita en vertikal, horisontell eller diagonal (lutad i en 45 ° vinkel)
linje haller du ner Shift-tangenten.

¢ Rektangel
Ritar en rektangel. Om du vill rita en kvadrat haller du ner Shift-tangenten.
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e Oval
Ritar en oval. Om du vill rita en cirkel haller du ner Shift-tangenten.

¢ Polygon
Ritar en polygon. Klicka dar du vill placera bérjan pa polygonens forsta horn. Klicka pa

det forsta hornet for att avsluta polygonen.

¢ Moln
Ritar ett moln. Klicka dar du vill placera bérjan pa molnets forsta horn. Klicka pa det
forsta hornet for att avsluta molnet.

e Polygontag
Ritar en linje med taggar. Klicka pa sidan for att borja rita. Klicka igen nar du vill rita
nasta segment och dubbelklicka dar du vill att den taggade linjen ska sluta.

3. Dubbelklicka pa formen nar du ritat fardigt den om du vill skriva en kommentar.
& Om du anvander verktyget Black maste du avaktivera ritverktygen innan du kan skriva en
kommentar.

For att rita ett antal former med hjalp av verktyget Black och lagga till en kommentar i hela
setet:

e Hall ner Shift- tangenten och rita figuren. Du kan slappa musknappen, men inte Shift-
tangenten forran du ritat fardigt.

e Avaktivera ritverktygen, dubbelklicka pa ndgon av formerna i setet och skriv din
kommentar.

4. Ritverktygen har flera installningar som kan @ndras.

Konturfarg och PylIinadsfarg for
tjocklek st:'a'_ngda former

( Farg pa formen )

For att andra dessa alternativ:

e Hogerklicka pa en form du ritat pa sidan och anvdand kommandona pa dess snabbmeny.
e Valj de 6nskade installningarna pa verktygsfaltet PDF-verktyg innan du ritar en form.

& For mer om att anvanda och redigera kommentarer, se Arbeta med andra pd PDF-dokument]egl
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Lagga till text i ett PDF-dokument

PDF Editor later dig lagga till ett textblock i alla typer av PDF:er utan att behova konvertera till ett
redigerbart format.

=

Textruta

1. Pa verktygsmenyn PDF-verktyg klickar du pa
Ett verktygsfalt med textredigeringsverktyg visas under verktygsfaltet PDF-verktyg.

2. Klicka dar du vill 1agga till text. Du kan dra muspekaren utan att slappa musknappen for att
andra storlek pa textblocket.

3. Skriv din text. Du kan valja en typsnittstyp, typsnittsstorlek och typsnittsfarg.

Teckenfarg

iv v—v Dv

Gransfarg

( Bakgrundsfarg ) (Gra'nstju[:klek)

4. Byt storlek pa textblocket om nédvandigt.
5. Valj farg och tjocklek om du vill rita en ram runt textblocket.

6. Du kan ocksa andra textblockets bakgrundsfarg eller anvénda alternativet Detektera
bakgrundsfarg for att anvanda bakgrundsfargen pa sidan.

[ Transparent bakgrund anvands som standard.

Du kan anvdanda PDF Editor for att fylla i formular som inte har interaktiva falt. For att gora detta
skriver du helt enkelt in text dver formularet med hjalp av verktyget Textruta.

¥ Nar du lagger till ett textblock visas en ny kommentar som innehaller text fran blocket i panelen

Kommentarer. Du kan dndra statusen pa kommentaren pa samma satt som du kan andra status pa

en annotering. Se dven: Arbeta med andra p& PDF-dokument|esl
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Arbeta med andra pa PDF-dokument

PDF-redigeraren later dig se och svara pa kommentarer fran andra granskare, aven om de skapats i
andra program an ABBYY FineReader. Du kan ocksa andra status pa en kommentar for att informera

en granskare om att du har accepterat eller avvisat deras forslag.

For att visa en lista pa alla kommentarer i dokumentet kan du 6ppna panelen Kommentarer genom

34
att klicka pa = knappen i huvudverktygsfaltet.
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e I 2

Redigera Visa \Verktyg Hjilp

W Betygsatt denna produkt

| B B‘ h E ] 1|avd 1 [:_ - (¥ =-> zPDF-\rerkl:yg -4 5
LD ‘ . i‘« KOMMEMTARER b4
ABBYY Software Solutlons ﬁ' e Q
for Businesses - SR SR
L - — | 4« » AZ- V¥~ X
—= A

ab 23.07.2013 23:17 Sida1 """ O

Why do companies need ABBYY OCR
and PDF conversion solutions?

Incruasod Produothity

Godkind (hristova)

rp Bk Documents

e Be
are crucial si=mants for the communication and execution of nﬂj’busl.ne:: traressction.
Hiweysr the management of these doOJTEnts. oan be very HMe-ConSuming and sIpensie
wihich seversly Impacts the Botiom ine of any compeny. ASEYY saftwars snables crganiss.
Hions to trareorm paper, soare and POFs Into usable, searchabie, storable dats, saving,
them valkusbie nescarces and thus time and monsy. Mo matter the siee of org arin-

FRatyping contant from
‘documants wastes tma and
‘affort. ABETY products reducs
Manual wark and maka
amployeas more affidant.

A
Q
) ' A. Miller
Q
¢

dusiry ABEYY has the right solstion to increase the efficiency of dealing with doouments.
Whether reducing manual data entry, creating digital s=amhable achives of fles, o
doouments into & document managemeni system (DMS) or SharePolml®, ABEYY has 2 solu-

@9 @@
9 ® @

Scaw & papar documant or

EM, archiva or sharg
upload a0 kmago your fles
Who uses ABBYY Software?

Accass to mformation

b
scanchabla. Simply seanning
a documant Is not enough.
Wimout saorchabia toxt, how
an you find | later?

Easa-pidlsa

ABEYY products am designad
with an Intultiva and sasy to
uss InmiTacs which gukics tha
usar Ehrough tha OCH siops.
and halps him optimiss the
recognition results.

Recognised Experdencs
ABEYY cparaias In mors tham
130 oountrics. In tha st 204
JRErs the AEEYY produts
have neosivad more than 200

Move to first position, this is very
important

Laga till swar

M.5tewart
a8 5 2013 2316 Sida 1

Klart (hristova)

Shorten this paragraph.
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[# Det finns andra satt att ppna panelen Kommentarer:

e Hogerklicka pa en annotering, stampel eller kommentar och klicka pa Visa
kommentarpanel pd snabbmenyn.

e Klicka pa Visa och valj Visa kommentarpanel.
e Tryck pa F7.

Lagga till en kommentar i en annotering
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e Dubbelklicka pa annoteringen du vill lagga till en kommentar i eller

e Hogerklicka pa annoteringen och vélj kommandot Lagg till kommentar pa snabbmenyn.

Om panelen Kommentarer ar dold visas en kommentarruta dar du kan skriva kommentaren. Om

panelen Kommentarer ar synlig markeras kommentarrutan som ar associerad med annoteringen.

Oppna en kommentar

e Valj annoteringen som innehaller kommentaren du vill se.

Om panelen Kommentarer ar dold visas en kommentarruta dar du kan skriva kommentaren. Om

panelen Kommentarer ar synlig markeras kommentarrutan som ar associerad med annoteringen.

& Om du vill att en kommentar alltid ska visas dubbelklickar du pa dess annotering. For att dolja en

kommentar klickar du pa knappen i det dvre hogra hdornet i kommentarrutan.
Besvara en kommentar

1. Valj den annotering som innehaller kommentaren du vill svara pa.

2. Klicka pa Svara i kommentarrutan eller tryck pa Ctrl + Enter och skriv ditt svar.

Radera en annotering eller relaterad kommentar eller svar
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For att radera en annotering:

e Valj annoteringen du vill radera och tryck pa Del eller hogerklicka pa annoteringen och
klicka pa Ta bort pa snabbmenyn.

Kommentaren som var relaterad till annoteringen kommer ocksa raderas.

e Valj en kommentarruta i panelen Kommentarer. och tryck pa Del eller hogerklicka pa
kommentarrutan och klicka pa Ta bort.

Annoteringen som ar relaterad till kommentaren kommer ocksa raderas.

For att radera en kommentar i panelen Kommentarer:

e Hogerklicka var som helst i kommentarrutan och valj Ta bort pa snabbmenyn.
Alla svar som ar relaterade till kommentaren kommer ocksa raderas.

Radera alla kommentarer och annoteringar:

e Klicka pa Redigera > Radera kommentarer och anteckningar...

For att radera ett svar:

e Hogerklicka pa svaret och valj Radera svar pa snabbmenyn.

Pa samma satt kan du radera ett svar pa panelen Kommentarer.

Flagga en kommentar eller @ndra dess status

Du kan tilldela statusar till kommentarer du har last eller flagga de kommentarer du vill atervanda till
senare.

For att flagga en kommentar:

e Klicka pa I bredvid kommentaren i panelen Kommentarer eller hogerklicka pa
kommentaren och klicka pa Markera pa snabbmenyn.

For att andra status pa en kommentar:

e Hogerklicka pa en kommentar eller dess annotering, klicka pa Status pa dess genvagsmeny
och valj 6nskad status.

e Klicka pa """ knappen i kommentarrutan och valj dnskad status.

Egenskaper fér annoteringar och kommentarer
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| dialogrutan Egenskaper... av en annotering eller kommentar kan du andra upphovsman eller amne
och se hur statusen pa annoteringen eller kommentaren har férandrats over tid. Om du har bytt namn
pa upphovsmannen kan du klicka pa knappen Stéll in som standard for att anvanda det nya namnet

till alla annoteringar och kommentarer du gor i framtiden.
For att 6ppna dialogrutan Egenskaper av en annotering eller kommentar:

e Hogerklicka pa annoteringen, stampeln eller kommentaren och klicka pa Egenskaper... pa

snabbmenyn.

Panelen Kommentarer
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Panelen Kommentarer visar alla annoteringar som lagts till i dokumentet, med eller utan
kommentarer, och alla textblock, stamplar och korrekturtecken.
; . , 1«
e For att navigera bland kommentarerna anvander du knapparna.

e Du kan soka efter en specifik kommentar, svar eller upphovsman i sdkrutan langst upp i

panelen Kommentarer.

Sortera kommentarerna:

e G4 in pa panelen Kommentarer, klicka pa S och valj sedan det 6nskade

sorteringsalternativet i menyn.
Du kan filtrera kommentarer efter typ, upphovsman, flaggnings- eller kommentarstatus.

For att filtrera kommentarerna:

Y

sedan pa Visa alla kommentarer, D6lj aktuella kommentarer eller valj kriterier som ska

¢ P& verktygsmenyn Kommentarer, klicka pa T for att Oppna filtermenyn och klicka

anvandas for att filtrera kommentarerna.

Du kan filtrera kommentarerna efter:

1. Typ

[\

. Upphovsman
3. Sida

4. Datum

b

Flaggningsstatus
6. Status

# Klicka pa Aterstall for att aterstalla filtret.

Klicka pa == for att dolja texten i kommentarerna om du bara vill se upphovsman och datum till

. . X o . .
dem. Klicka pa == for att visa texten igen.
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Lagga till stamplar

PDF Editor later dig stampla PDF-dokument pa samma satt som du stamplar pappersdokument. Du

kan vélja en stampel fran listan 6ver tillgangliga stamplar eller skapa din egen och lagga till 6nskad
text, datum och tid eller en bild.

Stampla en sida:

Lagg till std | -
1. Pa verktygsfaltet PDF-verktyg, klicka pa L Lagg il stsmpe och valj 6nskad stampel.

o Om stampeln du vill anvanda inte finns i menyn klickar du pa Annan stampel.

2. Stampla sidan.
3. Flytta stampeln till 6nskad plats om nédvandigt.

Du kan lagga till kommentarer i stdmpar och dndra deras statusar pa samma satt som du lagger till

kommentarer i annoteringar. Se dven: Arbeta med andra p& PDF-dokument/es),

Skapa en stampel
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PDF Editor later dig skapa text- och bildstamplar.

For att skapa en stampel fran en bild:

_1_ Lagg till starmpel -

1. Pa verktygsmenyn PDF-verktyg klickar du pa > Skapa stampel fran

bild....
2. | dialogrutan som dppnas skriver du ett namn pa din stampel under faltet Namn.

3. Klicka p& Oppna bild for att 5ppna en bild frdn din harddisk eller klicka pa Klistra in bild

fran urklipp om du redan har kopierat en bild till urklippen.
4. Anvand reglaget Stampelstorlek om du behdver justera bildens storlek.
5. Klicka pa Spara.

Skapa en textstampel:

Légg till stampel
1. Pa verktygsmenyn PDF-verktyg klickar du pa '1' AN Skapa textstampel....

2. | dialogrutan som 6ppnas skriver du ett namn pa din stampel under faltet Namn.
3. Skriv texten du vill ska visas pa stampeln i faltet Stampeltext.

4. Valj det format du vill anvanda for datum och/eller tid fran rullgardinslistan Lagg till
datum/tid.
[ Nar du stamplar en sida kommer stampeln innehalla datum och tidpunkt for stamplingen

i formatet du angett.

u Alla textelement kommer ldggas till i stampeln i pekarens position i faltet Stampeltext.
Du kan andra ordning pa stampelelementen i detta falt, Iagga till férklarande text och

stalla in format for datum och tid. Se Aktuellt datum och tid pa stdmplar och i Bates-
nummerl 551 fér mer om datum och tider.

5. Valj i alternativkategorin Typsnitt och grédns en teckensnittstyp, teckensnittsstorlek och

teckensnittsstil[z till texten i stimpeln och en farg for stampeln.
6. Aktivera alternativet Lagg till grans om du vill att stampeln ska ha en ram.

7. Rutan Visa innehaller en férhandsgranskning av stampeln sa att du kan se andringarna du
gor i praktiken.

8. Klicka pa Spara.

Redigera stamplar

74



Lagg till sta | -
1. Pa verktygsmenyn PDF-verktyg klickar du pa L Lagg till stampe

2. Valj en stampel i dialogrutan som 6ppnas och klicka pa Redigera....

3. Ange de onskade instdllningarna och klicka péd Anvand.
Radera en stampel

Anvand nagot av féljande alternativ for att radera en stampel fran ditt dokument:
e Valj stampeln i dokumentet och tryck pa Del.
e Hogerklicka pa stampeln i dokumentet och valj Ta bort pa snabbmenyn.
e Valj kommentaren till stampeln i panelen Kommentarer och tryck pa Del.

Ta bort en stampel fran listan:

21 Lagg till stampel =

> Hantera stamplar....

1. Pa verktygsmenyn PDF-verktyg klickar du pa = > Hantera stamplar....

2. Valj stampeln i dialogrutan som dppnas och klicka pa Ta bort.

Arbeta med PDF-innehall

PDF Editor later dig andra innehall i PDF-dokument utan att behdva konvertera PDF-dokumenten till

redigerbara format.

Kapitelinnehall

e Infoga och redigera text(77]
¢ Infoga och redigera bilderl sol

e Infoga och redigera hyperlénkar@

e Tolka text|s3)

e Arbeta med sidor[84]

e Ldgga till bokmirken|ss)
e Lagga till sidhuvud och sidfétter(of)

e Arbeta med filbilagorles)

e Visa metadatal 6]

e Forbattra sidbilder] 97)
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Infoga och redigera text

PDF-redigeraren later dig redigera text i alla typer av PDF-dokument, inklusive sddana som endast
innehaller skanningar. PDF-redigeraren later dig korrigera skrivfel, lagga till ny text och redigera
formateringen pa separata textrader.

e Redigering av text i PDF-dokument som skapades i andra applikationer|77'1
e Redigera skannade dokument| 77)
e Redigera s6kbara PDF-dokument]| 78)

e Anvinda textverktyget for att infoga text/7s)
Redigering av text i PDF-dokument som skapades i andra applikationer

For att redigera text i ett PDF-dokument:

Redigera

1. Klicka pa i verktygsfaltet PDF-verktyg och vanta i flera sekunder medan

programmet forbereder dokumentet for redigering.

(7 Férbereder sidan...

Verktygsfaltet Text visas ovanfor dokumentet.

2. Placera pekaren i texten du vill redigera och gor de 6nskade férandringarna med verktygen
pa verktygsfaltet Text.
[AriailiT] vy vAAB I 21 A~

Programmet valjer automatiskt typsnitt som ar sa snarlikt det i originaldokumentet som

mojligt.
3. Klicka var som helst utanfor textraden for att sluta redigera den.

"

4. Fér att avsluta textredigeringsldget Klickar du p& knappen | Rediger

igen.
5. Spara dokumentet.

Redigera skannade dokument

En del PDF-dokument ar helt bildbaserade, d.v.s. de innehdller inte ett textlager. Se dven: Typer av
PDE-dokument|zz2]

ABBYY FineReader later dig redigera text i PDF-dokument d&ven om de inte innehaller ett textlager.
Nar du 6ppnar sadana dokument skapar programmet ett tillfalligt textlager sa att dokumentet blir
redigerbart. Alla redigeringar du gor (t.ex. rattar skrivfel) overfors sedan till dokumentbilden.
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Rediger

. Klicka pg Redigera

i verktygsfaltet PDF-verktyg och vanta i flera sekunder medan
programmet forbereder dokumentet for redigering. Verktygsfaltet Text visas ovanfor

dokumentet.

Kontrollera att ratt OCR-sprak har valts. Se aven: Dokumentegenskaper att dvervdga innan
OCRI =1l

Om en sida har forvrangda textrader eller andra defekter kommer programmet fraga dig
om du vill forbattra bildkvalitén. For att forbattra bilden innan OCR anvander du
kommandona pa rullgardinslistan Rata upp och korrigera sidorientering pa Text-panelen.

Arial ~“6 ~ A A B T = 1z A~ @Rﬁtauppnchkorrigera sidorientering -

Redigerbar text kommer omslutas av ramar. Klicka pa textraden du vill redigera och lagg
till, radera eller andra texten, eller andra dess typsnitt, typsnittsstorlek eller typsnittsstil med
hjalp av verktygen pa verktygsfaltet Text.

Nar du klickar pa en textrad kommer programmet automatiskt valja ett typsnitt som ar sa
snarlikt det i originaldokumentet som majligt.

Klicka utanfor textraden for att sluta redigera den.

Klicka pa Redigera 5 att avsluta textredigeringslaget.
. Spara dokumentet.

a sokbara PDF-dokument

Vissa PDF-dokument innehaller ett textlager under dokumentbilden. Se @ven: Typer av PDF-

dokume

nt/ 202l

Nar du redigerar dokument av denna typ kommer programmet tillampa dina dndringar pa textlagret

och dokumentbilden.

1

2

. Klicka pa Redigera

i verktygsfaltet PDF-verktyg och vénta i flera sekunder medan
programmet forbereder dokumentet for redigering. Verktygsfaltet Text visas ovanfor

dokumentet.

. Kontrollera att ratt OCR-sprak har valts. Se dven: Dokumentegenskaper att éverviga innan
OCRI =
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3. Nar du forsoker redigera ett dokument som redan innehaller ett textlager kommer
programmet fraga dig om du vill tolka dokumentet och ersatta det befintliga textlagret. Du
kan gora detta med hjalp av kommandot i rullgardinslistan Textlager pa verktygsfaltet
Text.

Arial “l10 v|A" A" B T = 9= A~ Bjtedager ~

Valj OCR-sprak i dialogrutan som dppnas. Du kan ocksa férbehandla bilden for att korrigera
sidorientering, snedhet, rata forvrangda textrader och ta bort andra defekter.
Nar dokumentet har tolkats kan du boérja redigera det.

4. Redigerbara textrader kommer omslutas av ramar. Klicka pa textraden du vill redigera och
lagg till, radera eller andra texten, eller andra dess typsnitt, typsnittsstorlek eller typsnittsstil
med hjalp av verktygen pa verktygsfaltet Text.

Nar du klickar pa en textrad kommer programmet automatiskt vélja ett typsnitt som ar sa

snarlikt det i originaldokumentet som majligt.
5. Klicka var som helst utanfor textraden for att sluta redigera den.

=t

6. Klicka pa Rei95 51 att avsluta textredigeringslaget.
7. Spara dokumentet.
Anvinda textverktyget for att infoga text

For att infoga text:

TA

1. Klicka pa knappen Text

pa verktygsfaltet.
2. Klicka antingen dar du vill lagga till ny text eller rita en ruta dar du vill mata in ny text.

3. Skriv din text. Vid behov kan du dndra font, fontstorlek och fontstil med verktygen pa
textverktygfiltet.

Avial vt vlAAB I E=E=E OIZ A

4. Klicka var som helst utanfor textrutan och sedan pa Tillampa pa snabbmenyn for att avsluta
atgarden.
Programmet valjer automatiskt en bakgrund till den infogade texten som kommer att passa

in somlost med bakgrunden till resten av sidan.

5. Spara dokumentet.
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Infoga och redigera bilder
PDF-redigeraren later dig infoga bilder i alla typer av PDF-dokument.

adh
Bild

1. Klicka pa i verktygsfaltet PDF-verktyg.

2. | dialogrutan som éppnas véljer du en bild och klickar p& Oppna.
3. Flytta bilden till 6nskad plats pa sidan.

Du kan flytta, rotera, radera och storleksandra bilder. Nar du flyttar en bild kan den 6verlappa
med andra objekt pa sidan. For att fora fram en 6verlappande bild i forgrunden hégerklickar du

pa den och valjer For fram bilden.
For att radera en bild:

e For att radera en bild i ett vanligt PDF-dokument hogerklickar du pa bilden och klickar pa Ta
bort pa snabbmenyn.

e Du kan radera en del av dokumentbilden och allt den eventuellt innehéller, inklusive bilder.

9.4

Radera

For att gora detta klickar du pa verktyget pa verktygsfaltet PDF-verktyg och viljer

omradet du vill radera.

[ Verktyget Radera raderar bilder och text, och valjer en lamplig bakgrundsfarg for att fylla
tomrummet automatiskt.
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Infoga och redigera hyperlankar

ABBYY FineReader later dig infoga hyperlankar i alla sorters PDF-dokument och redigera befintliga
hyperlankar.

Nar du flyttar muspekaren till en hyperlank visas dess adress i en popup-ruta. Klicka pa lanken for att
folja den.

Lagga in en hyperlank i ett PDF-dokument.
1. Skriv in texten som ska anvandas som hyperlank.

2. Klicka antingen pa Redigera > Lagg till lank... eller valj texten, hdgerklicka pa den och klicka
sedan palagg till lank... pa snabbmenyn.

e Lanka till ett specifikt textgragment i det aktuella dokumentet

| lankredigeraren:
e Vilj Sida i det har dokumentet och ange numret pa sidan som lanken bér 6ppna eller

e klicka pa Valj specifik destination... och placera muspekaren dit du vill skicka anvandare som
klickar pa lanken.

e Lanka till en webbplats

I lankredigeraren:

¢ Vilj Webbadress, e-postadress, fil eller annan resurs och ange URL:en till sidan du vill lanka till

(t.ex. http://www.abbyy.com).

e Lanka till en e-postadress

| lankredigeraren:

¢ Valj Webbadress, e-postadress, fil eller annan resurs och ange mottagarens e-postadress efter

"mailto:" (t.ex. mailto:office@abbyy.com).

e Lanka till en fil
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| lankredigeraren:

¢ Vilj Webbadress, e-postadress, fil eller annan resurs och ange sokvdgen till den fil som lanken
ska 6ppna efter “file://" (t.ex. file://D:/MyDocuments/ABBYYFineReader.pdf).

Redigera en hyperlank:
1. Valj hyperlanken du vill redigera.
2. Hogerklicka pa den valda lanken och klicka pa Redigera lank... pa snabbmenyn.
3. Gor nagot av foljande i lankredigeraren:
e Andra numret pé sidan som lanken ska 6ppna

e Klicka pa Valj specifik destination... och placera muspekaren dit du vill skicka anvéandare som

klickar pa lanken

e Andra URLen, e-postadressen eller sékvagen till en fil eller resurs.

w Du kan kopiera URL:en, e-postadressen eller sokvagen till en fil eller en annan resurs till urklipp. For
att gora detta hogerklickar du pa lanken och valjer Kopiera lankKopiera sedan URL:en, e-

postadressen eller s6kvagen.

For att radera en hyperlank fran ett PDF-dokument:

1. Valj hyperlanken du vill radera.

2. Hogerklicka pa den valda lanken och klicka pa Ta bort lank pa snabbmenyn.

82



Tolka text
Bakgrundstolkning[ssl 4r en process som lagger till ett tillfalligt textlager i ett dokument och gér det

mojligt for dig att markera, kopiera och soka i dess text. Du kan gora dessa egenskaper tillgangliga
for andra anvdandare genom att lagga till ett permanent textlager i PDF-dokument. Dokument med
textlager ar i princip oskiljbara fran sina original. Du kan ocksa ersatta befintliga textlager i ett
sokbart PDF-dokument.

Tolka -
l'-'é.} 7 knappen och valj Tolka

1. Ga in pa huvudverktygsfaltet och klicka pa pilen bredvid
dokument... fran rullgardinslistan. Alternativt kan du klicka pa Fil > Tolka dokument >

Tolka dokument... eller tryck Ctrl+Shift+R.

2. Ange ratt OCR-sprak i dialogrutan som 6ppnas. Se dven: Dokumentegenskaper att éverviga
innan OCRI =+

3. Aktivera bildbehandling for att forbattra OCR-kvaliteten. Bildbehandling kan forandra ditt

dokuments utseende.

¢ Korrigera sidorienteringen - Programmet kommer detektera textorientering och
korrigera vid behov.

¢ Ta bort lutning fran bilder och korrigera bildupplésning - Programmet kommer
detektera och korrigera eventuell snedhet, vdlja korrekt uppldsning och goéra andra
andringar for att forbattra bilderna.

4. Klicka pa Tolka knappen.
5. Som resultat kommer utdatadokumentet innehalla ett sokbart textlager.

Du kan ocksa lagga till ett textlager genom att l1agga till sidor i ett PDF-dokument fran en fil eller nar
du skannar pappersdokument. For att gora detta valjer du alternativet Tolka text i bilder i

Lagg till sidor - . .
D" 9 > Installningar for

Instéllningar for bildbehandling dialogrutan (klicka pa >
bildbehandling for att ppna denna dialogruta) och ange dokumentets sprak. Se @ven: Arbeta med

sidor| 87

¥ Om du vill kontrollera tolkad text, trana programmet att tolka teckensnitt och tecken som inte ar

standard eller anvanda andra avancerade funktioner i ABBYY FineReader klickar du pa pilen bredvid

Tolka =
l'-':::.} o knappen och sedan pa Tolka och verifiera i OCR Editor. Alternativt kan du klicka pa Fil >
Tolka dokument > Tolka och verifiera i OCR Editor. Se dven: Skicka PDF-dokument till OCR
Editor| 3]
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Arbeta med sidor

PDF-redigeraren later dig redigera eller lagga till sidor i ett PDF-dokument, andra deras ordning och

infoga tomma sidor.

Lagga till sidor fran en fil...

4,

5.

. Ga in pa huvudverktygsfaltet och klicka pa knappen

[3 Lagg till sidor =

Klicka pa Lagg till fran fil....
¥ Alternativt kan du klicka pa Légag till sidor fran fil ... pa snabbmenyn i panelen Sidor

eller fran rullgardinsmenyn som visas om du klickar pa knappen

| dialogrutan som 6ppnas valjer du filen eller filerna du vill 1agga till i PDF-dokumentet och
anger antalet sidor du vill Iagga till. Filerna du valjer maste vara i ndgot av de stédda

formatenlzssl Du kan ocksa ange var du vill att de nya sidorna laggs till (d.v.s. innan forsta
sidan, innan den aktuella sidan osv.).

Klicka pa knappen Instéllningar... och ange de 6nskade alternativen for bildbehandlingle7l

Klicka p& Oppna.

De valda filerna kommer konverteras till PDF och infogas i det aktuella PDF-dokumentet.

Lagga till skannade sidor...

6.

. Ga in pa huvudverktygsfaltet och klicka pa knappen

[3 Lagg till sidor =

Klicka pa Lagg till fran skanner....
Valj en enhet och ange skanningsinstallningarnal zos.
Klicka pa Visa-knappen eller klicka var som helst i skanningsomradet for att visa bilden.

Vid behov kan du klicka pa Instéllningar... och ange de dnskade alternativen for
bildbehandling['s71

Klicka pa Scan knappen.

De skannade sidorna infogas i det aktuella PDF-dokumentet.

Infoga tomma sidor...
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1. | panelen Sidor kan du valja sida efter eller innan vilken du vill infoga en tom sida.

2. Hogerklicka pa sidan, klicka pa Lagg till tom sida pa snabbmenyn och sedan pa Innan
den aktuella sidan eller Efter den aktuella sidan.
Lsaa till sidor -
& Alternativt kan du klicka pa [ Lagg i sidor
aktuellt valda sidan.

> Lagg till tom sida. En tom sida laggs till efter den

Andra sidordning...

e | panelen Sidor kan du valja en eller flera sidor och dra dem till den 6nskade platsen i
dokumentet.

Placerar sidorna...

1. Valj sidorna du vill aterstélla i panelen Sidor.

2. Valj Ersatt sidor... i menyn Redigera i snabbmenyn pa sidan eller genom att trycka pa
knappen pa panelen Sidor.

3. Valj PDF-dokumentet med nya sidor i den 6ppna dialogrutan.

4. Ange sidointervallet som ska aterstallas i det aktuella dokumentet och sidointervallet i det

nya dokumentet i dialogrutan for att sidoaterstallning.
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Rotera sidor...

| panelen Sidor kan du valja en eller flera sidor, hdgerklicka pa dem, klicka pa Rotera

sidorna pa snabbmenyn och sedan pa Rotera hoger eller Rotera vanster. Alternativt kan

du klicka pa knappen hdgst upp pa panelen och sedan pa Rotera sidorna > Rotera
hoger (eller Rotera vanster).

Beskar sidor...

1.

2.

Vilj en eller flera sidor i panelen Sidor.

Valj Beskar sidor... pa verktygsfaltet i menyn Redigera i snabbmenyn pa sidan eller genom
att trycka pa knappen U panelen Sidor.

Pa panelen runt beskarningen:

e Valj typ av beskarning: Separat ram for varje sida eller En ram for alla sidor

e Valj storlek pa ramen runt beskarningen

e Anvand det har alternativet for att [dta programmet avgora storleken pa
beskarningsramen.
I Alternativet for automatisk ram staller in ramen runt beskarningen langs kanten pa en

text och minskar tomrum pa dokumentsidor.
Flytta ramens kanter for att stalla in ramen till beskarningen automatiskt.

Nar du har stallt in ramen:

E 11 Beskar [ Aktuell sida ~ X

e Valj sidor att beskara

e Klicka pa Beskar
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Radera sidor...

e Valj i alternativkategorin Sidor kan du valja en eller flera sidor, hégerklicka pa dem och

klicka pa Radera sidor... pa snabbmenyn eller tryck pa Del-tangenten.
Skapa ett PDF-dokumen fran valda sidor...

e Valj i alternativkategorin Sidor kan du valja 6nskade sidor, hdgerklicka pa dem och klicka

sedan pa Skapa PDF fran valda sidor pa snabbmenyn.

Det skapade dokumentet kommer 6ppnas i ett nytt fonster.

Alternativen for bildbehandling
PDF-redigeraren erbjuder flera alternativ for bildbehandling for att forbattra bildkvalitén och OCR.

Du kan ange alternativ for bildbehandling nar du skannar pappersdokument eller nar du skapar PDF-
dokument fran bildfiler.

o Bildkvalitet Bildkvaliteten och filstorleken avgors av vardet du véljer fran rullgardinslistan i
alternativkategorin Bildkvalitet:

o Basta kvalitet
Vilj det har objektet for att bevara kvaliteten pa sidbilder och bilder. Kallbildens
ursprungliga uppldsning bevaras.

o Balanserat
Valj detta alternativ for att minska storleken pa PDF-filen samtidigt som kvaliteten pa
bilderna eller sidbilden halls pa en rimlig niva.

o Kompakt storlek
Valj detta alternativ om du vill f& en PDF-fil med liten storlek. Detta kan paverka sidbilder

och bilder negativt.

o Anpassad...
Valj detta alternativ om du vill ange anpassade alternativ for att spara sidbilder och bilder.
| dialogrutan som 6ppnas anger du de 6nskade alternativen for att spara och klickar pa
OK.

e Tolka text i bilder Valj detta alternativ om du vill 1agga till ett textlager i dokumentet.
Du far ett sokbart PDF-dokument som ser ut ndstan exakt som originalet.

e Anvand MRC-kompression (ange OCR-sprak nedan) Valj detta alternativ om du vill
tillampa algoritmen for MRC-komprimering pa tolkade sidor. MRC-komprimering minskar

storleken pa utdatafilen medan sidbildernas visuella kvalitet bevaras.
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e Tillimpa ABBYY PreciseScan for att sldta ut tecken pa bild Valj det har alternativet om du
vill tillampa ABBYY PreciseScan-tekniken. ABBYY PreciseScan gor tecknen i ett dokument
mjukare sa att de inte blir pixlade ndr du zoomar in.

e OCR-sprak Se till att du valjer ratt OCR-sprak. Se dven: Dokumentegenskaper att évervéiga
innan OCRIz
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Lagga till bokmarken
PDF-redigeraren later dig lagga till bokmarken i PDF-dokument.

Skapa ett bokmarke i Bokmarken panelen eller med hjalp av en snabbmeny.

1. Skapa ett bokmarke i Bokmarken panelen:

a. Klicka pa m knappen i det vertikala faltet till vanster eller klicka pa Visa >
Bokmarken. Panelen Bokmarken 6ppnas.
b. Klicka pa A och skriv in ett namn pa ditt bokmarke.
c. Som standard leder det nyskapade bokmarket till bérjan pa den aktuella sidan.
2. For att skapa ett bokmarke med hjalp av en snabbmeny:
a. Valj ett textfragment, en bild eller en plats i dokumentet som du vill bokmarka.
b. Hogerklicka pa urvalet och klicka pa Lagg till bokmarke... pa snabbmenyn.

c. Ange ett namn pa dina bokmarken i Bokmarken rutan.

¥ Om du bokmarker ett textfragment sa kommer den markerade texten anvandas som

namn pa bokmarket.

d. Det nyskapade bokmarket kommer leda till det textfragment, den bild eller en annan
plats i dokumentet som du valt.

For att valja en annan destination for ditt bokmarke, klicka pa Stéll in destination bokmarkets

snabbmeny och sedan dar du vill att bokmarket ska infogas i ditt dokument.

[ Bokmarken kan kapslas. Ett nytt bokmarke kommer att ha samma kapslingsniva som det
tidigare valda bokmarket. Om ett nytt bokmarke ar det forsta bokmarket i dokumentet

placeras det pa rotnivan.

[f Alternativt kan du skapa ett bokmarke genom att klicka pa Redigera > Lagag till
bokmarke....

Ordna om bokmarken...
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1. Valj ett bokmarke i Bokmarken rutan.
2. Hall ner den vanstra musknappen och dra bokmarket till en 6nskad plats.

A Installation frén kommandoraden

A Tystinstallation

Ytterligare alternativ for tyst
installation fran
kommandoraden

Avinstallera ABBYY
FineReader i tyst [3ge

b Anvanda Active Directory

[ Dra bokmarket till ett befintligt bokmarke for att kapsla det, vanta tills det dverordnade
bokmarkets ikon forandras och slapp den vanstra musknappen. Alternativt kan du hégerklicka
pa ett bokmarke och anvanda kommandona Flytta en niva till vanster och Flytta en niva till
héger pa snabbmenyn.

o Att ordna om eller andra kapslingsnivaerna for bokmarken kommer inte att paverka
dokumentets utseende.

Byta namn pa bokmérken...

1. Valj ett bokmarke i Bokmarken rutan.

E[

2. Klicka pa knappen eller klicka pa Byt namn bokmarkets snabbmeny.

3. Skrivin ett nytt namn.
Radera bokmarken...

1. Valj ett bokmarke i Bokmarken rutan.

2. Klicka pa N knappen eller klicka pa Ta bort bokmarkets snabbmeny.

¥ Du kan radera flera bokmarken pa samma gang om de befinner sig pa samma
kapslingsniva. Hall ner Ctrl-knappen,valj vilka bokmarken du vill radera och klicka pa Ta bort.

u Na&r du raderar ett 6verordnat bokrmarke kommer alla dess underordnade bokmarken
ocksa raderas.
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Lagga till sidhuvud och sidfotter

PDF-redigeraren later dig lagga till sidhuvud och sidfétter i PDF-dokument. Sidhuvud och sidfotter ar
aterkommande text langst uppe eller nere pa sidorna dar du kan satta sidnummer, namn pa

forfattaren, datum eller tidpunkt da dokumentet skapandes eller Bates-nummer som kan anvandas for
dokumentindexering.

For att 1agga till ett sidhuvud eller sidfot i ditt dokument:

1. Klick 2 kK D Sidhuvud och sidfot =
. Klicka pa knappen :

2. Valj onskad typ av sidhuvud eller sidfot fran rullgardinsmenyn.

Skapa sidhuvud/sidfot...

91



|:| Sidhuvud och sidfot ~

1. Klicka pa knappen och sedan pa Skapa sidhuvud och sidfot...

2. Valj en av sex mojliga platser pa rutan i dialogrutan som dppnas. For stdrre precision kan
man ange exakt avstand mellan sidhuvudet eller sidfoten och motsvarande kant pa sidan.
u Du kan valja enheten som anvands for att mata avstandet mellan sidhuvud/sidfot och

kanten pa sidan fran rullgardinslistan Mattenheter under panelen for férhandsgranskning.

3. | faltet Text skriver du in texten du vill placera langst uppe eller nere pa alla sidor i ditt
dokument.

4. For att lagga till sidnummer, datum, tid eller Bates-nummer:

e Klicka pa knappen Sidnummer och vélj 6nskat format pa sidnumreringen fran
rullgardinslistan som 6ppnas.
Numret pa varje sida i det valda format kommer att visas langst uppe eller nere pa
respektive sida.

e Klicka pa knappen Bates-nummer .
Som stndard boérjar numreringen med 1 och alla dokumentsidor ar numrerade.
Standardinstallningen kan andras genom att klicka pa Fortsatt fran ...
Bates-nummer .

Starta vid:
| 1047 | |4{

(®) Oka nummer fiir varje sida
() Gka nummer fér varje dokument

Numreringen bdrjar med numret du anger under faltet Borja vid och kommer att 6ka
antingen per sida eller dokument, beroende pa instéllningarna. Klicka pa Spara for att
tillampa andringarna.

e Klicka pa knappen Datum/tid och valj 6nskat datum eller tidsformat.

u Varje gang du klickar pa knappen Bates-nummer eller ett objekt i Sidnummer i
rullgardinslistan Datum/tid kommer motsvarande objekt att 1aggas till i faltet Text
efter muspekaren. Du kan dndra ordningen pa objekten i faltet, lagga till din egen
forklarande text eller anpassa datumet eller tidsformatet. For mer information om

datum- och tidsformat, se "Aktuellt datum och tid pa stdmplar och i sidhuvud och
sidfotter] zss!".

5. Under Font valjer du 6nskad font, fontstorlek, fonteffekter[zsloch fontfa rg.
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6. Under Sidor anger du om ditt sidhuvud/sidfot ska visas pa alla sidor eller bara nagra av

dem.

e Valj Alla om du vill att sidhuvudet/sidfoten ska visas pa alla sidor eller Sidintervall och

ange ett specifikt sidintervall.

e Du kan enbart placera sidhuvud/sidfotter pa jamna eller ojamna sidor. For att gora
detta skapar du ett sidhuvud/sidfot och véljer Udda sidor eller Jamna sidor fran
rullgardinslistan Tillampa pa .

7. Klicka pa Spara och ldgg till for att spara dina andringar och lagga till det nyskapade
sidhuvudet/sidfoten i ditt dokument.

u Du kan skapa ett nytt sidhuvud/sidfot fran befintliga. For att gora detta klickar du pa

|:| Sidhuvud och sidfot +

knappen och valjer Hantera sidhuvud och sidfot.... | dialogrutan

Hantera sidhuvuden och sidfétter valjer du ett befintligt sidhuvud/sidfot och klickar pa
Kopiera....

Redigera sidhuvuden/sidfotter...

|:| Sidhuvud och sidfot -

1. Klicka pa knappen och valj Hantera sidhuvud och sidfot...

2. | dialogrutan Hantera sidhuvuden och sidfotter valjer du sidhuvud/sidfoten du vill andra
och klickar pa Redigera....

3. Utfor de nodvandiga andringarna och klicka pa Spara.

Radera ett sidhuvud/sidfot fran listan...

|:| Sidhuvud och sidfot «

1. Klicka pa knappen och valj Hantera sidhuvud och sidfot...

2. | dialogrutan Hantera sidhuvuden och sidfotter valjer du ett sidhuvud/sidfot som du vill

radera och klickar pa Ta bort.
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Sa lagger man till vattenstamplar

PDF-verktyget gor att du kan lagga till vattenstamplar i PDF-dokument. En vattenstampel ar en bit
text som placeras ovanfor eller under sidinnehallet. Du kan anvanda vattenstamplar for att t.ex. ange

forfattaren till en text eller identifiera sidor som innehaller hemlig information.

Sa lagger man till en vattenstampel:

g .

Vattenmairke

1. Klicka pa och klicka sedan pa Lagg till vattenmarken -alternativet.

2. | dialogrutan som 6ppnas, valj en av de nio mojliga platserna pa sidan.

u Du kan ytterligare anpassa vattenstampelns placering genom att andra de vertikala och
horisontella forskjutningsvardena..

3. | Text -faltet anger du den text du vill ska visas pa sidorna.
EDu kan valja teckensnitt, teckenstorlek och teckensnittseffekter for texten i vattenstampeln

i instéliningarna i Format -avsnittet.
4. Justera vattenstampelns placering och transparens:

a. | Rotera -faltet anger du en rotationsvinkel (du kan ocksa anvanda reglaget till hoger
om féltet).

b. | Transparens -faltet anger du ett transparensvarde (du kan ocksa anvanda reglaget till
hoger om faltet).

5. Valj var du vill placera vattenstampeln — Ovanfér sidoinnehallet eller | bakgrunden under
sidoinnehallet.

6. Ange om vattenstampeln ska visas pa alla sidor eller endast pa valda sidor i dokumentet:
a. Valj Alla om vattenstampeln ska visas pa alla sidor.
b. Valj Valt om vattenstampeln endast ska placeras pa nuvarande vald sida.

c. Valj Sidintervall om vattenstampeln ska placeras pa ett intervall med sidor. Om du valjer
detta alternativ maste du ange ett sidintervall i faltet nedan.

7. Granska vattenstampeln i férhandsvisningsfonstret i Lagg till vattenmarke dialogrutan, och

om du ar ndjd med resultatet klickar du pa Spara och lagg till.

u Du kan lagga till flera olika vattenstamplar i samma dokument.
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g .

For att ta bort vattenstimplar fran ett dokument klickar du p& *€"™™k€ ch sedan pa Radera
vattenmarke -alternativet.

[ Detta kommando tar bort alla vattenstamplar fran dokumentet.

Lagga till bilagor

Filer av alla format kan laggas till i ett PDF-dokument.

For att visa bifogade filer:

e Klicka pa m i panelen till vanster eller klicka pa Visa > Filbilagor.
Du kan 6ppna, spara, byta namn pa eller radera bifogade filer.

Valj i alternativkategorin Filbilagor panelen:

e Valj enfil.
1 E m Ef
e P& verktygsmenyn ey~ @J m E dér du klickar pa verktyget som motsvarar den
atgard du vill utfora. Alternativt kan du klicka pa det motsvarande kommandot pa
snabbmenyn
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Visa metadata

PDF Editor later dig visa ett PDF-dokuments titel och upphovsman och en del annan information.
Denna information kallas metadata. En del av metadatan anges av upphovsmannen och en del

genereras automatiskt. Du kan ocksa soka dokument efter metadata.

For att visa metadata, klicka pa Fil > Dokumentegenskaper... for att 5ppna Dokumentegenskaper
dialogrutan.

Du kan andra eller spara alla metadata som skapats av upphovsmannenforutsatt att PDF-dokumentet
inte ar |6senordsskyddat:

e Titel innehaller dokumentets titel.

e Upphovsman innehaller dokumentets upphovsman.

e Amne innehéller dokumentets dmne.

¢ Nyckelord innehéller nyckelord som du kan anvanda nar du soker efter dokument.

[ Den ursprungliga metadatan bevaras nar du konverterar filer i olika format till PDF, forutsatt att du
inte valt att radera metadatan och inte angett nya exportalternativ som kommer asidosatta de
befintliga alternativen.

Ett dokuments metadata innehaller ocksa féljande information om dokumentet och filen:
e Filnamn innehaller namnet pa filen.
e Plats innehaller sokvagen till mappen dar dokumentet lagras.
e Filstorlek innehdller storleken pa filen.
e Sidstorlek innehaller storleken pa den aktuella sidan.

Sidor innehaller antalet sidor i dokumentet.

PDF-producent innehaller namnet pa applikationen dar dokumentet skapades

Kalla innehaller namnet pa applikationen dar dokumentinnehallet skapades.

e PDF-version innehaller PDF:ens version.
¥ Om metadata for ett dokument innehaller information om efterlevnaden av standarderna
PDF/A eller PDF/UA kommer detta att visas i fonstret Dokumentegenskaper.

e Taggad PDF innehaller information om dokumenttaggar.

¢ Snabb webbvy anger om dokumentet stéder Fast Web View-tekniken som gor det snabbare
att ladda dokument online.

e Skapat innehaller datum och tidpunkt da dokumentet skapades.
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e Andrat innehéller datum och tidpunkt d4 dokumentet senast dndrades.

¥ ABBYY FineReader later dig visa, redigera, hittal s71 och raderal sl metadata.

Forbattra sidbilder

PDF-redigeraren forbattrar kvaliteten pa PDF-dokument som skapats fran bildfiler. Beroende pa typ
av indatabild kommer programmet valja lamplig algoritm for bildforbattring. PDF Editor kan utover
automatisk bildférbattring ocksa korrigera bildorientering, snedhet, forvrangda textrader och andra
defekter, samt fa tecken att se mjukare ut med ABBYY PreciseScan-tekniken.

Du anger forbattringsalternativen i dialogrutan Bildforbattring (klicka pa Redigera > Forbattra
sidbilder... for att 6ppna dialogrutan).

¢ Korrigera sidorienteringen Valj detta alternativ om du vill att programmet detekterar och
korrigerar bildorientering automatiskt.
For basta tolkningsresultat bor en sida ha standardorientering, d.v.s. med horisontella
textrader och lasordning uppifran ned. | annat fall kan dokumentet tolkas fel.

e Ta bort lutning fran bilder och korrigera bildupplosning Valj detta alternativ om du vill att
programmet kor ett antal bildbehandlingsprogram pa dina bilder.
Beroende pa typ av indatabild kommer programmet vélja bildkorrigeringar att tillampa som
t.ex. korrigering av snedhet, Keystone-forvrangningar eller justering av bilduppldsningen.

& Denna atgard kommer ta tid att slutfora.

o Applicera ABBYY PreciseScan for att slita ut tecken pa bilder Valj detta alternativom du
vill tillampa ABBYY PreciseScan-tekniken och gora tecknen mindre pixlad &n nar du zoomar

in.

 Se till att du valjer ratt OCR-sprak. Se dven: Dokumentegenskaper att Gverviga innan OCRI 21

97



ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

Fylla i formular

PDF-redigeraren later dig visa, fylla i, spara och skriva ut interaktiva formular.

1. Om ett dokument innehaller ett formular visas féljande meddelande:
Det hir dokumentet innehaller interaktiva formulrfalt, Markera falten b 4

[ Du kan avaktivera markering av falt genom att rensa kryssrutan Markera félten i detta
meddelande.
o Om inga falt har markerats i ett PDF-formular kan du fortfarande fylla i ett sddant

formular med hjalp av verktyget Textruta.

Se dven: Ldgga till text ( ett PDFE-dokument|e7

2. Valj varden fran rullgardinslistan eller skriv in text med tangentbordet for att fylla i ett
formular.

Best method for contacting you?

Email v
Phone
L
First name
Ann

Med ABBYY FineReader kan du ocksa:

e Ldsa indata i ett formular
Klicka pa Redigera > Formuldrdata > Ladda formuladrdata fran fil.... Valj *fdf-filen som
innehaller datan i dialogrutan som éppnas och klicka p4 Oppna. Formularet fylls i med datan
fran * fdf-filen.

e Spara formulardata
Klicka pa Redigera > Formuldrdata > Spara formulardata till fil.... Ange ett namn pa din
*fdf-fil i dialogrutan som 6ppnas och klicka pa Spara. Data fran formuladret kommer sparas
till *.fdf-filen du skapade.

¢ Rensa falt i formularet
Klicka pa Redigera > Formulirdata > Aterstill formuliret. Alla falt i formuldret kommer

rensas.
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Om JavaScript ar avaktiverat i programmets installningar kan vissa av elementen i PDF-formular vara
otillgangliga. Till exempel kan datavalidering vara otillganglig. Du kan aktivera JavaScript genom att
klicka p& Alternativ > Ovrigt > Aktivera JavaScript i PDF-dokument som 6ppnats i PDF-
redigeraren.

Se dven: PDF sdkerhetsegenskager@ﬂ

Signera PDF-dokument

PDF Editor later dig signera dokumenten digitalt och validera alla digitala signaturer i ett dokument.
Du kan ocksa lagga till text- och bildsignaturer.

Kapitelinnehall
e Digital signaturm
° Textsignaturm

o Bildsignaturf+
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Digital signatur

PDF Editor later dig signera dokumenten digitalt och validera alla digitala signaturer i ett dokument.
En digital signatur anvands for att faststalla identiteten pa den som signerade dokumentet. Dessutom

kan en digital signatur anvandas for att se till att ett signerat dokument inte har andrats.

For att signera ett dokument:

& .

Signatur

1. Ga till huvudverktygsfaltet och klicka pa > Lagg till digital signatur....

2. Valj certifikatet som ska anvandas fran Signera som. For att visa ett certifikats egenskaper
valjer du certifikatet och klickar pa Visa certifikat....
[ Om certifikatet du vill anvanda inte finns i listan maste du installera det. For att installera
ett certifikat hogerklickar du pa det i Utforskaren och véljer sedan Installera certifikat pa

snabbmenyn. Folj sedan instruktionerna i guiden for certifikatimport.

3. Valj anledning till att du signerar dokumentet fran rullgardinslistan Orsak eller skriv in en ny

anledning.

4. Om det kravs kan du ga in under falten Plats och Kontakt dar du anger ort dar signaturen
gors och dina kontaktuppgifter.

5. Valj Lagg till egen bild i digital signatur om du vill att din signatur ska innehalla en bild.
Klicka sedan pa knappen Valj bild... for att bladdra till en bildfil. Bilden kommer att visas till

vanster om signaturen.
6. Klicka pa Signera.
7. Valj omradet dar du vill placera signaturen eller klicka helt enkelt pa den dnskade platsen.
8. Spara dokumentet.

En signatur innehaller information om dokumentets version vid tidpunkten da signaturen gjordes. Om
du lagger till en ny signatur i ett redan undertecknat dokument kommer den signaturen som las till
tidigare forbli giltig.

Visa en signaturs egenskaper i dokumentet:
e Hogerklicka pa signaturen och klicka pa Visa signaturegenskaper... snabbmenyn eller
e Dubbelklicka pa signaturen i Digitala signaturer rutan.

Nar du 6ppnar ett PDF-dokument validerar ABBYY FineReader de digitala signaturerna i dokumentet
automatiskt om det finns nagra. Valideringensresultaten kommer visas i panelen Digitala signaturer

som ocksa innehaller detaljerad information om signaturerna som anvands i dokumentet.

Radera en signatur:
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e Hogerklicka pa signaturen och klicka pa Ta bort signatur i snabbmenyn.

[ Du kan endast radera en signatur fran ett dokument om du har det motsvarande digitala
certifikatet.

u Dukan lagga till mer an en digital signatur i ett dokument.

101



Textsignatur
PDF Editor later dig lagga till textsignaturer i dina PDF-dokument.

0.

1. P& verktygsmenyn PDF-verktyg klickar du pg 19m2tur

> Skapa textsignatur....
& Om du redan har skapat signaturer valjer du en signatur fran listan pa tillgangliga

signaturer. Alternativt kan du klicka pa Annan signatur > Skapa textsignatur....

N

| dialogrutan Skapa textsignatur som 6ppnas anger du text for signaturen.

w

Andra stil pa& signaturen vid behov.

>

Klicka pa Spara.

u

Placera signaturen dar du vill att den ska visas pa sidan.

6. Du kan andra storlek pa signaturen, rotera den eller flytta den till en annan plats i
dokumentet.

Tack vare detta kommer din textsignatur visas i dokumentet.

Redigera signaturer

0.

Signatur

1. Pa verktygsmenyn PDF-verktyg klickar du pa > Annan signatur > Hantera

signaturer....

2. Vilj ensignatur i dialogrutan som 6ppnas och klicka pa Redigera....
& Du kan redigera bade text- och bildsignaturerf ]

3. Andra parametrar pa din signatur i dialogrutan som éppnas och klicka pa Spara.
& Om du vill lagga till den redigerade signaturen i dokumentet klickar du pa Anvand och

placerar signaturen dar du vill att den ska visas pa sidan.
Radera signaturer
Radera en signatur:
e Valj signaturen i dokumentet och tryck pa Del-tangenten eller
e Hogerklicka pa signaturen i dokumentet och klicka pa Ta bort pa snabbmenyn.

Radera en signatur fran listan 6ver tillgangliga signaturer:
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& .

Signatur

1. Pa verktygsmenyn PDF-verktyg klickar du pa > Annan signatur > Hantera

signaturer....

2. Valj signaturen du vill radera i dialogrutan som 6ppnas och klicka pa Ta bort.

¥ Du kan radera bade text-och bildsignaturerm.

u Dukan lagga till mer an en signatur i ett dokument.

Bildsignatur
ABBYY FineReader later dig lagga till bildsignaturer i dina PDF-dokument.

& .

Signatur

1. Klicka pa verktygsmenyn PDF-verktyg pa > Skapa signatur fran bild....

& Om du redan har skapat signaturer valjer du en signatur fran listan pa tillgangliga
signaturer. Alternativt kan du klicka pa Annan signatur > Skapa signatur fran bild....

2. Klicka i dialogrutan Skapa signatur fran bild p& Oppna bild for att valja en bildfil eller
klicka pa Klistra in bild fran urklipp for att klistra in signaturen som lagras under urklippen
for narvarande.

3. Du kan andra storlek pa din signatur och géra bakgrunden transparent.
4. Klicka pa Spara.
5. Placera signaturen dar du vill att den ska visas pa sidan.

6. Du kan andra storlek pa signaturen, rotera den eller flytta den till en annan plats i

dokumentet.
Pa grund av detta kommer din bildsignatur visas i dokumentet.
¥ Du kan lagga till ett valfritt antal signaturer i ett dokument.

u Dukan redigera eller radera en bildsignatur. Se aven: Textsignaturi e

Skydda PDF-dokument med l6senord

Nar du skapar ett PDF-dokument kan du stélla in I6senord for att skydda det fran obehérig dtkomst,
redigering och utskrift.

Kapitelinnehall

e | 6senord och behérigheterm

e Radera konfidentiell information frin PDF-dokument/ o]
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Losenord och behorigheter

Nar du skapar ett PDF-dokument|«s! kan du stalla in I6senord for att skydda det fran obehérig

atkomst, redigering och utskrift. Ett PDF-dokument kan skyddas med ett 16senord for att Oppna

dokument och/eller behoérighet till dokument.

Om ett PDF-dokument ar skyddat fran obehdrig atkomst kan det bara 6ppnas genom att ange

upphovsmannens l6senord for att dppna dokument. Om dokumentet ar skyddat fran obehdrig

redigering och utskrift kan kommer dessa atgarder endast bli mojliga genom att ange

upphovsmannens l6senord for behorighet. Losenordet for behorighet kan ocksa anvandas for att
Oppna ett skyddat PDF-dokument.

Folj instruktionerna nedan for att skydda ett dokument med ett I6senord.

9.

Lasenordssdkerhet

. Klicka pa i verktygsfaltet PDF-verktyg eller Verktyg >

Sakerhetsinstallningar.

Dialogrutan Sakerhetsinstallningar 6ppnas.

Om du vill skydda ditt dokument fran att obehériga 6ppnar det valjer du alternativet
Begrinsa atkomsten med ett I6senord for att 6ppna dokument.

Skriv in ett |6senord for att ppna dokumentet och bekrafta det.
u Dukan stanga av alternativet Dolj tecken. | det har fallet kommer tecknen du anger visas
pa skdrmen och du kommer inte behéva skriva in ditt |6senord igen.

Om du vill hindra obehériga fran att skriva ut, redigera eller kopiera ditt dokument valjer du

alternativet Begransa utskrift och redigering med ett behorighetslésenord.

Skriv in ett [6senord for behdrighet och bekrafta det.
[¥ Losenordet for att dppna dokumentet och I6senordet for behorighet till dokumentet

maste vara olika.

. Valj fran rullgardinslistan Skriver ut en uppldsning att skriva ut ditt dokument i.

Valj fran rullgardinslistan Redigerar vilka redigeringsatgarder som ska tillatas.

Om du vill Idta andra anvandare kopiera och redigera innehallet i ditt dokument véljer du

motsvarande alternativ.

Valj en krypteringsniva och komponenter att kryptera.

10. Klicka pa OK.

Du ombes bekrafta |6senordet igen. Du kan spara andringarna for att ppna dokumentet eller skapa

ett nytt dokument.
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Radera konfidentiell information fran PDF-dokument

Du kan anvdanda PDF-redigeraren for att ta bort konfidentiell information fran PDF-dokument innan

du publicerar dem. Bade text och bilder kan redigeras.

—== Redigera data

1. Klicka i verktygsmenyn PDF-verktyg pa " eller klicka pa pilen bredvid

detta verktyg och valj Redaktionsladge.

2. Klicka pa ndgon av de sju fargrutorna pa verktygsfaltet eller pa pilen om du vill &ndra farg
pa rektanglarna som kommer técka redigerad text och valj den farg du vill ha fran paletten.

For mer farger klickar du pa Fler farger....

. . . . = _=xF{au:Iera objekt och data...
HE EEEN

L]
HE AN
HEEEEEN

Anpassade fargen

By Flerfirger...

3. Valj texten och/eller bilderna du vill ta bort.

Som resultat kommer det valda innehallet tas bort fran dokumentet och deras respektive

forekomster malas 6ver med fargen du valt.
ABBYY FineReader later dig ocksa anvanda Sok-funktionen for att ta bort kansliga data.
1. Oppna panelen Sék.
2. Skrivin text att sOka efter.

3. Valj férekomsterna du vill redigera.

4. Klicka pa knappen =-=_.

Den valda texten kommer malas over i dokumentet och ersattas med asterisker i objekt som inte visas
i dokumentets brodtext (d.v.s. i kommentarer, bokmarken och metadata).

Du kan radera objekt och data som inte forekommer i brodtexten i ditt dokument (d.v.s.

kommentarer, annoteringar, bokmarken, bilagor, metadata osv.):

-=_ Redigera data

1. Klicka pa pilen bredvid knappen " och valj Radera objekt och data....
2. Valj objekt och data att radera i dialogrutan som 6ppnas och klicka pa Tillampa.
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Skapa PDF-dokument

Kapitelinnehall

e Skapa PDF-dokument fran valda sidor] o]

e Anvanda en virtuell skrivare for att skapa PDE-dokument]os)

[¥ For detaljerade instruktioner om hur man skapar PDF-dokument fran filer, skanningar eller digitala
foton, se: Skapa PDF-dokument(21 och Skanna till PDF] s3]

Skapa PDF-dokument fran valda sidor
PDF-redigeraren later dig skapa PDF-dokument fran valda sidor.

1. Valj i panelen Sidor de sidor du vill skapa en PDF fran.
2. Hogerklicka pa sidorna och klicka pa Skapa PDF fran valda sidor i snabbmenyn.

3. Det skapade dokumentet kommer 6ppnas i ett nytt fonster i PDF-redigeraren.

Anvanda en virtuell skrivare for att skapa PDF-dokument

Du kan skapa PDF-dokument fran alla program som later dig valja en skrivare. PDF-XChange 5.0 for
ABBYY FineReader 14 kommer anvandas.

1. Oppna ett dokument som du vill skapa en PDF fran.

2. Oppna dialogrutan med utskriftsalternativ.

3. llistan 6ver tillgangliga skrivare véljer du PDF-XChange 5.0 for ABBYY FineReader 14.
4. Vid behov kan du klicka pa Egenskaper... och justera instédllningarna for hur PDF:er skapas.
5. Klicka pa Skriv ut for att borja skapa ett PDF-dokument.

6. | dialogrutan som 6ppnas kan du byta namn och plats pa din fil, 5ppna dokumentet for att
visa det nar det har sparat eller e-posta dokumentet. Du kan ocksa valja att lagga till PDF-
dokumentet som skapas till ett befintligt PDF-dokument genom att vélja Lagg till filer i
PDF.
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Spara och exportera PDF-dokument

PDF Editor later dig spara, skriva ut och skicka PDF-dokument med e-post, eller skicka dem till OCR
Editor for vidare bearbetning.

Kapitelinnehall
e Spara PDF-dokument/ o
o Spara i PDF/A[wl
e Spara i andra format/ ]
e Minska storleken pa dina PDF-dokument] )

e Skicka PDF-dokument till OCR Editorl ]

e Skicka PDF-dokument med e—postm

e Skriva ut PDF-dokument] 4]
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Spara PDF-dokument

PDF Editor later dig spara hela PDF-dokument eller utvalda sidor. Det finns olika alternativ for att

spara.

e FOr att spara andringarna du gjort i ditt aktuella PDF-dokument klickar du pa Fil > Spara.

Alternativt kan du klicka pa B pa huvudverktygsfaltet.

e FOr att spara ditt aktuella PDF-dokument med ett annat namn eller till en annan mapp klickar

-

=, 5
du pa Fil > Spara som > PDF-dokument.... Alternativt kan du klicka pa £+ spara som p&
huvudverktygsfaltet och sedan pa PDF-dokument....

e FOr att spara ditt dokument som ett PDF-dokument dar anvandare kommer kunna markera,
kopiera och redigera innehall klickar du pa Fil > Spara som > S6kbart PDF-dokument.
Alternativt kan du klicka pa Spara som pa huvudverktygsfaltet och sedan pa Sokbart PDF-
dokument.

Tack vare detta kommer ditt PDF-dokument konverteras till sékbar PDF med hjalp av de
aktuella alternativen som valts for att spara. For att andra alternativen for att spara, klicka pa
knappen Alternativ... i huvuddialogrutan och vélj 6nskade alternativ for att spara pa PDF[zm}-
fliken.

e For att spara ett PDF-dokument utan ett textlager (sddana PDF-dokument kan inte stkas och
deras innehall kan inte markeras, kopieras eller redigeras) klickar du pa Fil > Spara som >
PDF-bilddokument. Alternativt kan du klicka pa Spara som pa huvudverktygsfaltet och
sedan pa PDF-bilddokument.

Tack vare detta kommer ditt PDF-dokument konverteras till en bildbaserad PDF med hjalp av
de aktuella alternativen som valts for att spara. FOr att andra alternativen for att spara, klicka
pa knappen Alternativ... i huvuddialogrutan och valj 6nskade alternativ for att spara pa
PDE[>7}-fliken.

[¥ FOr att bara konvertera vissa sidor i ett dokument gar du in under panelen Sidor och véljer

sidorna du vill spara. Klicka sedan pa Spara som pa snabbmenyn.
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Spara i PDF/A

PDF Editor later dig spara dokument i PDF/A, ett format som ar avsett for langsiktig lagring.

PDF/A-dokument innehaller all information som kravs for att visas korrekt:

Alla typsnitt ar inbaddade i dokumentet (utom osynlig text).

Endast inbaddade typsnitt anvands.

Farger visas korrekt oavsett enheten.

Metadatan som anvands i dokumentet efterlever tillampliga standarder.
Foljande stods inte:
e ljud, video och 3D-objekt

e script

kryptering

lankar till externt innehall

upphovsrattsskyddat innehall (t.ex. LZW).
Spara ett PDF-dokument i PDF/A:
1. Klicka pa Fil > Spara som > PDF-dokument.... Alternativt kan du klicka pa knappen
P" parasom pa huvudverktygsfaltet och sedan pa PDF-dokument....

2. Ange ett namn och en plats for ditt dokument i dialogrutan som dppnas.

3. Valj Skapa PDF/A och valj sedan en PDF/A-version|« fran rullgardinslistan.

4. Klicka pa Spara.

& Du kan skapa PDF/A-kompatibla dokument fran olika format. Se dven: Skapa PDF-dokument]21]

PDF/A-versioner

PDF/A-1 PDF/A-2  PDF/A-3

A B,A U B,A U

e 2005: PDF/A-1 ar baserat pa PDF 1.4 och stoder féljande funktioner:
o A - tillganglighet - ytterligare dokumentkrav (taggar)
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o B - grundlaggande - grundlaggande efterlevnadsniva
ISO 19005-1:2005 (Cor 1: 2007, Cor 2: 2011).
e 2011: PDF/A-2 ar baserat pa PDF 1.7 och har stod for ytterligare egenskaper:
o U - Unicode
o JPEG2000-komprimering
o transparens
o PDF/A-bilagor
o digitala signaturer
ISO 19005-2:2011.
e 2012: PDF/A-3 stoder ytterligare egenskaper:
o filbilagor i alla format

ISO 19005-3:2012.
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Spara i andra format

PDF Editor later dig spara hela PDF-dokument eller enstaka sidor i olika format: Microsoft Word,

Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, bildformat och manga fler.
1. Klicka pa Fil > Spara som och klicka sedan pa ett dnskat format. Alternativt kan du klicka
- 3 S -
pa I'-"" pata=em och sedan pa ett 6nskat format.

2. Ange ett namn och en plats for ditt dokument i dialogrutan som dppnas.

3. Oppna rullgardinslistan bredvid Filalternativ och ange om du vill skapa en fil for alla

sidorna eller en separat fil for varje sida.
4. Klicka pa Spara.

5. Tack vare detta konverteras ditt PDF-dokument till formatet du valt med hjalp av de
aktuella alternativen som valts for att spara.

For att andra alternativen for att spara, klicka pa knappen Alternativ... i dialogrutan for att
spara och valj 6nskade alternativ for att spara. Alternativt kan du klicka pa Verktyg >
Alternativ... > Formatinstillningar|2%l Dialogrutan med alternativ 6ppnas och visar fliken

med formatet du valde.

[f FOr att endast konvertera vissa av sidorna i dokumentet gar du in under panelen Sidor och
valjer sidorna du vill konvertera. Hogerklicka pa dem och klicka pa Spara som pa snabbmenyn

och klicka sedan pa ett utdataformat.

[ Du kan konvertera PDF- och bildfiler till dokument i olika format. Se @ven: Skapa Microsoft Word-
dokument|73'1 Skapa Microsoft Excel-dokument| 25 och andra tormat|77'1.
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Minska storleken pa dina PDF-dokument

PDF-dokument som innehaller sidbilder eller en méangd bilder kan vara mycket stora. PDF-redigeraren

later dig minska storleken pa sddana dokument.
1. Klicka pa Fil > Minska filstorlek....
2. Foljande alternativ ar tillgangliga i dialogrutan som 6ppnas:

e Bildkvalitet - Valj detta alternativ om du vill minska storleken pa filen genom att minska

bildkvaliteten inuti dokumentet.

e Anviand MRC-kompression (ange OCR-sprak nedan) - Valj detta alternativ om du vill
tillampa algoritmen fér MRC-komprimering pa tolkade sidor, vilket minskar filstorleken

avsevart medan den visuella kvaliteten pa sidbilderna bevaras.
e OCR-sprak - Se till att du valjer ratt OCR-sprak.
3. Klicka pa Tillampa.

Det komprimerade PDF-dokumentet kommer 6ppnas i ett nytt fonster.
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Skicka PDF-dokument till OCR Editor
PDF Editor later dig skicka PDF-dokument till OCR Editorl«:s dar du kan rita tolkningsomraden,

kontrollera tolkad text, trana programmet att tolka avvikande fonter och tecken, och anvanda andra
avancerade funktioner som erbjuds i ABBYY FineReader.

e For att skicka ett PDF-dokument till OCR Editor klickar du pa pilen bredvid knappen
[& Tolka ~

och sedan pa Tolka och verifiera i OCR Editor.

e For att bara skicka vissa av sidorna i dokumentet till OCR Editor gar du in under panelen
Sidor och véljer sidorna du vill skicka och hégerklickar pa dem. Klicka sedan pa Skicka valda

sidor till OCR-redigerare pa snabbmenyn.

u Nar du skickar dokumentet till OCR Editor kommer vissa av dessa dokumentobjekt ga
forlorade:

e bilagor

e bokmarken

e kommentarer

e annoteringar

[ Nar du ar fardig med dokumentet i OCR Editor kan du skicka tillbaka det till PDF Editor. For

Hd Skicka -

att gora detta klickar du pa pilen bredvid knappen ~ och sedan pa Skicka till
PDF Editor. Alternativt kan du klicka pa Fil > Skicka till > PDF-redigerare....

Skicka PDF-dokument med e-post
PDF-redigeraren later dig skicka PDF-dokument via e-post.

H
1. Klicka pa pa huvudverktygsfaltet, eller klicka pa Fil > E-post....

2. Vid behov kan du byta namn pa dokumentet i dialogrutan som éppnas.
3. Valj vilka sidor du vill skicka med e-post.

4. Klicka pa Skapa e-postmeddelande.

Ett e-postmeddelande skapas och det ar detta meddelande PDF-dokumentet kommer bifogas till.
Ange mottagarens adress och skicka meddelandet.
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Skriva ut PDF-dokument

PDF-redigeraren later dig skriva ut PDF-dokument. Se till att din dator har en lokal- eller

natverksskrivare ansluten och att drivrutinerna till skrivaren ar installerade innan du skriver ut.

=

1. Klicka pa pa huvudverktygsfaltet, eller klicka pa Fil > Skriv ut....

2. Ange de 6nskade utskriftsinstallningarna i dialogrutan som 6ppnas:

Skrivare - Valj en av de tillgangliga utskriftsenheterna.
e Exemplar - Ange antalet exemplar som ska skrivas ut.

¢ Sidor att skriva ut - Ange vilka sidor som ska skrivas ut (du kan valja att skriva ut alla
sidorna, de valda sidorna eller ett sidintervall).

¢ Sidinstéllning - Ange sidstorlek och orientering.

¢ Skalning och position - Ange antal dokumentsidor som ska placeras pa en utskriven

sida och andra utskriftsinstallningar som bildskalning och duplexutskrift.
e Svartvitt - Valj detta alternativ om du vill skriva ut ditt dokument i svartvitt.
o Skriv ut till fil - Valj detta alternativ om du vill spara alla dokumentsidor till en fil.

o Skriv ut kommentarer och anteckningar - Valj detta alternativ om du vill skriva ut

kommentarerna.

3. Klicka pa Skriv ut.
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OCR-redigerare

OCR-redigeraren anvander optisk teckenigenkanning for avancerad konvertering av inskannade

dokument samt PDF-och bildfiler (inklusive digitala foton) till redigerbara format.

| OCR-redigeraren kan du rita OCR-omraden, kontrollera tolkad text, lara programmet kdnna igen
icke-standardiserade tecken och teckensnitt och anvanda avancerade funktioner for att fa sa hog
OCR-kvalitet som mojligt.

Kapitelinnehall

e S& startar man OCR—redigeraren|z_s4'1
e Granssnitt for OCR—redigerarem

e S3 skaffar man dokument/ 2]

e Tolkning av dokument] 3]

e S3 forbattrar man OCR-resultat/ ol

o S kontrollerar och redigerar man texter] sl

o S3 kopierar man text, tabeller och bilder frén PDE-dokument/ss]

e S4a sparar man OCR-resultat/+s1]

Sa startar man OCR-redigeraren

Det finns flera satt att starta OCR-redigeraren:
e | "Ny funktion"-fonstret, klicka pa
o Ny uppgift[13] > Oppna > Oppna i OCR Editor
o eller Ny uppgift > Verktyg > OCR Editor
o eller Ny uppgift > Fil > Oppna i OCR Editor...
e | PDF-redigeraren, klicka pa:

o PDF-redigeraren[ 49] > Verktyg > OCR Editor.

o Oppna Start-meny och klicka p& ABBYY FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 OCR Editor

(eller klicka pa Start E > Alla applikationer > ABBYY FineReader 14 > ABBYY
FineReader 14 OCR Editor i Windows 10).

Tips. Du kan stalla in sa att OCR-redigeraren antingen 6ppnar det senast anvanda projektet eller
skapa ett nytt vid start. For att gora detta, klicka pad Ny uppgift > Alternativ > Allmant och valj
antingen Oppna ett nytt OCR-projekt eller Oppna det senast anvinda OCR-projektet.
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

Granssnitt for OCR-redigerare

OCR-redigerarfonstret visar ditt nuvarande OCR-projekt. Fér mer information om hur man arbetar
med OCR-projekt, se OCR-projekt| =]

| SIDOR-panelen I

Mamnldst projekt [2] -

I Snabbatkomstfaltet l

l Bild-panelen I

£

[Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera]
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l Text-panelen |

e Sidor-panelen visar de sidor som finns i OCR-projektet. Det finns tva olika lagen for sidvyer:

miniatyrbilder (visas ovan) och detaljerad information som visar en lista med dokumentsidor

och deras egenskaper. Vaxla mellan vyerna genom att hdgerklicka nagonstans pa Sidor-

panelen och valj Navigeringspanel >

Miniatyrbilder eller Navigeringspanel > Detaljer.

Alternativt kan du anvanda Visa menyn overst i OCR-redigerarfonstret.

e Bild-panelen visar bilden for den aktuella sidan. Har kan du redigera tolkningsomraden[ss]

och dndra omrédesegenskaperm.

e Text-panelen visar den tolkade texten. Har kan du kontrollera stavning och redigera tolkad

text.
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e Zoom-panelen visar en forstorad bild av den aktuella texten eller ndgot annat bildomrade
som du jobbar pa just nu. | Bild-panelen ser du hela sidan, medan det i Zoom-panelen kan
du undersoka vissa bildfragment mer utforligt, t ex jamfora bilden pa ett tecken med dess
tolkade motsvarighet i Text-fonstret. For att skala upp eller ner bilden, anvand

EO100% wv| — i
----- + kontrollerna nederst i panelen.

Verktygsfalt

Det finns flera verktygsfalt i OCR-redigeraren. Med verktygsfaltets knappar kommer man enkelt at
programmets kommandon. Samma kommandon kan alltsa startas genom att klicka pd motsvarande

kortkommandon| 2z,

Huvudverktygsfalt innehdller en mangd knappar for de vanligaste atgarderna. Genom att anvanda
dessa knappar kan du 6ppna ett dokument, skanna en sida, 6ppna en bild, tolka sidan och spara
resultaten. Huvudverktygsfaltet kan anpassas.

.\’_‘_ 3 m = 1 av2 4 @Tolka Ryska och engel Caat * |Exakt kopia E E [a El '1

Snabbatkomstfiltet ar helt anpassningsbar och innehaller de knappar som anvéands mest. Detta
verktygsfalt doljs som standard. Gor det synligt genom att klicka pa Visa > Verktygsfalt och valj
Snabbatkomstfiltet. Alternativt kan du hogerklicka i huvudverktygsfaltet och vélja
Snabbatkomstfiltet.
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For att anpassa Snabbatkomstfiltet:

1. Klicka pa Visa > Anpassa... for att 6ppna Anpassa verktygsfilt och kortkommandon
dialogrutan.

2. | Verktygsfalt fliken, valj en kategori fran Kategorier rullgardinsmenyn.
& Uppsattningen med kommandon som finns i Kommandon listan kommer att uppdateras

i enlighet. Kommandona ar grupperade pa samma satt som i huvudmenyn.

3. Frdn Kommandon listan, valj ett kommando och klicka pa >> for att lagga till det i
Snabbatkomstfaltet eller klicka pa << for att ta bort det.

4. Klicka pa OK for att spara andringarna.

5. Om du vill aterstilla Snabbatkomstfiltet till standard, klicka p& Aterstill alla knappen i
dialogrutan.

Verktygsfélten pa Sidor-, Bild-, och Text-panelerna innehaller knappar for kommandon som kan

anvandas pa objekt som kan visas i respektive panel:

T Yerktyygsralt for
h | ‘:"' "T" SIDOR-panelen
E’. Redigera bild [EI Spara sida * Verktygsfalt for

Bild-panelen
EE?} Tolka sida [:':’ Analysera sida Elj E‘] y

Brodtext v Arial Vs A Q@ Verktyysfalt for
[ Text-panelen
# Formatmallsredigeraren B I U x° X, === =

Il
;i}

Varnings-panelen visar varningar och felmeddelanden.
b -i- Olca upplosningen till 300 dpi eller mer. | Las in pd nytt | | Oppna pd nytt

For att visa Varnings-panelen, klicka pa Visa >

Visa varningar
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eller klicka pa u knappen i det nedre vanstra hornet i OCR-redigerarfonstret.

Varningar och fel visas for den sida som for tillféllet ar vald i Sidor-panelen. For att bladdra igenom

. .. - | [
varningarna och felen, och ta bort onskade meddelanden, anvand u knapparna.
Sa anpassar man OCR-redigerarens arbetsyta
e Du kan ddlja panelerna du inte behdver tillfalligt. For att visa/d6lja paneler, anvand Visa
menyn eller féljande kortkommandon:
e F5 — visar eller doljer Sidor-panelen.
e F6 — visar eller doljer Bild-panelen.
e F7 — visar eller doljer Bild- och Text-panelerna.
e F8 — visar eller doljer Text-panelen.
e Ctrl+F5 — visar eller doljer Zoom-panelen.

e Andra storlek pa en panel genom att féra muspekaren éver en av dess kanter tills en
dubbelpil visas och dra kanten i dnskad riktning.

e For att andra position pa Sidor- eller Zoom-panelen, anvand Visa panelens meny eller

genvagsmeny.

e For att visa eller dolja Varnings-panelen, klicka pa Visa och valj eller rensaVisa varningar
objektet.
e FOr att visa eller dolja Egenskaper-panelen nederst pa Bild- eller Text-panelen, valj eller
o—
rensa bort Egenskaper objektet i snabbmenyn i panelen eller klicka pd “~ knappeni

dialogrutan.

e Vissa av panelens egenskaper kan anpassas i Omrades- och text-[-fliken i Alternativ

dialogrutan.
Alla sidor i ditt nuvarande OCR-projekt visas i Sidor-panelen. Det finns tva sidvyer.

For att andra det satt som sidorna visas pa i Sidor-panelen:

=
e Anvand och knapparna i Sidor-panelen.

e Klicka pa Visa > Navigationspanelen.

119



e Hogerklicka var som helst i Sidor- panelen, klicka pd Navigationspanelen i snabbmenyn och
sedan pa dnskat objekt.

For att 6ppna en sida, klicka pa dess miniatyrbild i Sidor-panelen (i Miniatyrer vyn) eller dubbelklicka
pa dess nummer (i Detaljer vyn). Bilden pa vald sida visas i Bild-panelen. Om en OCR-skanning redan
har utforts pa denna sida kommer den tolkade texten att visas i Text-panelen.

Sa skaffar man dokument

Nar OCR-redigeraren har startats maste man ppna en bild- eller PDF-fil. Detta kapitel ger
instruktioner om hur man kan skaffa bilder och PDF-dokument for efterfoljande bearbetning i OCR-

redigeraren.

Kapitelinnehall

e Sa 6ppnar man bilder och PDF-filer| ]

e S& skannar man pappersdokumentm

[ Kvaliteten pa OCR-tolkningen beror pa kvaliteten pa de bilder och PDF-filer du 6ppnar med ABBY
FineReader. For information om hur man skannar och tar foton pa dokument, och hur man tar bort
vanliga defekter fran inskanningar och fotografier, se Alternativen for bildbehandlingl= och Sd

redigerar man bilder manuellt] =1
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Sa oppnar man bilder och PDF-filer
ABBYY FineReader gor det majligt att oppna PDF- och bildfiler i ndgot av de format som st ds(zsl

Utfor féljande steg for att 6ppna en bild- eller PDF-fil:

0 ..
1. 1 OCR-redigeraren, klicka pa B Opprs i verktygsfaltet, eller klicka pa Fil > Oppna bild....

2. | dialogrutan som 6ppnas, valj en eller flera bild- eller PDF-filer.
3. Om duvaljer en fil som innehaller flera sidor kan du ange ett intervall med sidor att 6ppna.

4. Valj Bearbeta sidbilder automatiskt nar de laggs till om du vill att bilden ska bearbetas
automatiskt.

Tips. Du kan ange vilka manipulationer programmet ska utféra pa bilden, t ex vilka bilddefekter som
ska korrigeras eller huruvida dokumentet ska analyseras och tolkas automatiskt. Ange alternativ for
bildbearbetning genom att klicka pa Alternativ... knappen i dialogrutan. Se Alternativen for

bildbehandlingl - fér detaljer.

¥ Om ett OCR-projekt redan ar 6ppet nar nya sidor dppnas kommer de valda sidorna laggas till i
slutet av projektet. Om inget OCR-projekt ar oppet for tillfallet kommer ett nytt att skapas fran de

valda sidorna.
& For mer information om hur man arbetar med sidor och OCR-projekt, se OCR-projekt|+\

I Tillgang till vissa PDF-filer kan begransas av deras upphovsman. Sddana begransningar inkluderar
|6senordsskydd och begransningar gallande 6ppnande av dokument eller kopiering av dess innehall.
ABBYY FineReader kommer begéra ett I6senord nar sddana filer dppnas.
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Sa skannar man pappersdokument

Sa skannar man dokument:

Lisi
1. 1 OCR-redigeraren, klicka pa == = i verktygsfaltet, eller klicka pa Fil > Las in sidor....
2. Valj en skanningsenhet och ange skanningsinstallningar(zs

3. Pa Forhandsgranska knappen eller klicka var som helst i bildomradet.

4. Granska bilden. Om resultatet inte ar tillrackligt bra kan du andra skanningsinstallningar och
klicka pa Forhandsgranska knappen igen.

5. Klicka pa Instéllningar... och ange alternativen for bildbehandling2+1
Dessa alternativ avgor utseendet och egenskaperna pa utdatadokumentet.

6. klicka pa Las in.

7. Nar skanningen har slutforts visas en dialogruta med féljande alternativ:

E +_\ Scan more D Prewview X
]

e Klicka pa Skanna mer om du vill skanna fler sidor med nuvarande skanningsinstallningar.

¢ Klicka pa Forhandsgranska om du vill se den skannade sidan.

e Klicka pa * foratt stanga dialogrutan.

8. Om ett OCR-projekt redan ar 6ppet nar du skannar nya sidor kommer de skannade sidorna
laggas till i slutet av detta projekt. Om inget OCR-projekt ar oppet for tillfallet kommer ett
nytt att skapas fran de skannade sidorna.

[ Se Skanningstips[zs) fér nagra tips om hur man valjer optimala skanningsinstallningar.
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Tolkning av dokument

ABBYY FineReader anvander optisk teckenigenkanning (OCR) for att konvertera bilder till redigerbar
text. Innan OCR-tolkningen kors analyserar programmet strukturen i hela dokumentet och identifierar

de omraden som innehaller text, streckkoder, bilder och tabeller. For basta OCR-resultat, valj ratt

OCR-spra k[241), tol kningslégem och utskriftstyp [202),

Som standard tolkas bilder i OCR-projekt automatiskt med hjalp av de aktuella installningarna som

valts i programmet.

Tips. Du kan inaktivera automatisk analys och OCR for nyligen tillagda bilder i Bildbehandling=:!
fliken i Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att dppna denna dialogruta).

| vissa fall maste OCR-processen startas manuellt. Detta kan vara nédvandigt om t ex automatisk OCR
ar inaktiverad, om omraden ritas ut manuellt pa bilder eller om ndgra av foljande parametrar andras i

Alternativ[- dialogrutan:
e OCR-sprak i Sprak fliken
e OCR-alternativen pa OCR fliken
e de fonter som ska anvandas i OCR fliken

Sa startar man OCR-processen manuellt:

Tolk
e pa @ Tolke knappen i huvudverktygsfaltet, eller

e klicka pd Omrade > Tolka alla sidor.

Tips. For att tolka ett valt omrade eller sida, anvand Omrade eller Omrade menyn eller hdgerklicka
pa det omrade eller den sida som ska visas i snabbmenyn.

[¥ Se dven: :

e OCR-alternativ|z+)

e Dokumentfunktioner att ta hansyn till innan OCR|2¢1]

e Sa redigerar man omraden| )

e S3 forbattrar man OCR-resultat| 0]
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OCR-projekt
Vid anvandning av programmet gar det att spara tillfalliga resultat i ett OCR-projektet(zs1sa att du
kan fortsatta dar du slutade. OCR-projekt innehaller kallbilderna, texten som har tolkats i bilden, dina

programinstallningar och alla eventuella anvdndarmdnster|zss], sprak eller sprakgrupper som du har
skapat.

Detta avsnitt innehaller féljande omraden:

e Sa Oppnar man ett tidigare sparat OCR-projekt] 2]
o S3 anvander man instéllningar frin tidigare versioner av ABBYY FineReader [+2s]
e Sa lagger man till bilder i OCR-projektfzs]
e Sa tar man bort sidor fran ett OCR-projekt/ ]
e S& sparar man OCR-projekt] ]
e S4 stinger man ett OCR-projekt/ ]
e Sa delar man upp OCR-projekt i flera dela[ ]
e Sa byter man ordning pa sidor i OCR-projekt/zs]
e Sa arbetar man med dokumentdata [27]
e S3 arbetar man med ménster och sprakl 7]
Sa 6ppnar man OCR-projekt

Nar man startar OCR-redigeraren kommer ett nytt OCR-projekt att skapas som standard. Det gar
antingen att jobba med detta nya OCR-projekt eller 6ppna ett befintligt.

Sa 6ppnar man ett befintligt OCR-projekt:
1. Klicka p4 Fil > Oppna OCR-projekt....
2. Valj det OCR-projekt du vill ppna i dialogrutan som 6ppnas.

¥ Om du 6ppnar ett OCR-projekt som skapats i en tidigare version av programmet kommer ABBYY
FineReader forsoka konvertera det till ett nytt format som anvands av den nuvarande versionen.
Denna omvandling kan inte angras, varfoér du kommer att bli ombedd att spara ditt OCR-projekt med
ett annat namn. Den tolkade texten fran det gamla projektet kommer inte att f6lja med i nasta

@ Tolka

projekt. For att tolka sidorna i OCR-projektet, klicka pa knappen i dialogrutan.

Tips. Om du vill 6ppna det senast anvanda OCR-projektet nar du startar OCR-redigeraren, valj
Oppna det senast anvinda OCR-projektet i Allmént fliken i Alternativ dialogrutan (klicka péa
Verktyg > Alternativ... for att Oppna denna dialogruta).
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Det gr ocksé att hdgerklicka pa ett OCR-projekt i utforskaren och vilja Oppna OCR-projekt i ABBYY

FineReader 14. OCR-projekt markeras med &1 ikonen.
Sa anvander man instillningar fran tidigare versioner av ABBYY FineReader

| ABBYY FineReader gar det att importera anvandarordlistor och programinstaliningar fran filer som
skapats i tidigare versioner av programmet.

Sa anvander man ordbocker som skapats i ABBYY FineReader 10, 11 eller 12:

1. Klicka pa Verktyg > Visa ordlistor....

N

| Egna ordlistor dialogrutan, valj sprak for ordboken och klicka pa Visa....

3. | Ordboken for... dialogrutan, klicka pa Importera... och ange sokvag till ordboken.

N

. Valj ordboksfilen och klicka p& Oppna.
Sa lagger man till bilder i OCR-projekt
1. Klicka pa Fil > Oppna bild....

2. Vilj en eller flera bilder i dialogrutan som dppnas och klicka p4 Oppna. Bilderna kommer
att laggas till i slutet av det 6ppnade OCR-projektet deras kopior kommer att sparas i OCR-
projektets mapp.

Det gar ocksa att hdgerklicka pa bilder i Utforskaren och vélja Konvertera med ABBYY FineReader
14 > Oppna i OCR Editor genvigsmenyn. De valda filerna kommer att laggas till i ett nytt OCR-
projekt.

Det gar ocksa att lagga till inskannade dokument. Se dven: Sd skannar man pappersdokumentl 2
Sa tar man bort sidor fran ett OCR-projekt
e | Sidor panelen, valj en sida och klicka pa Delete, eller
e Klicka pa Redigera > Radera sidor..., eller
e Ogerklicka pa en sida i Sidor panelen och vilj Radera... i genvagsmenyn
Det gar att valja och ta bort mer @n en sida i Sidor panelen.
Sa sparar man OCR-projekt
1. Klicka pa Fil > Spara OCR-projekt....

2. Ange namn pa ditt OCR-projekt och en katalog dar det ska sparas i dialogrutan som

oppnas.
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o Nar man sparar ett OCR-projekt sparas inte bara bilder och tolkad text pa sidan, utan ocksa alla
eventuella monster du har skapat nar du arbetat med projektet.

Sa stanger man ett OCR-projekt
e Stang ett OCR-projekt genom att klicka pa Fil > Stang.
Sa delar man upp OCR-projekt i flera dela

Vi bearbetning av stora mangder dokument med flera sidor ar det oftast mer praktiskt att skanna alla
dokument forst och forst darefter analysera och tolka dem. For att bevara originalformateringen av
varje pappersdokument maste ABBYY FineReader bearbeta varje dokument som ett separat OCR-
projekt. ABBYY FineReader innehaller verktyg for att gruppera skannade sidor till separata OCR-
projekt.

Sa delar man upp OCR-projekt:

1. Hogerklicka var som helst i Sidor panelen och valj Flytta sidor till nytt OCR-projekt...
genvagsmenyn.

2. Skapa sa manga OCR-projekt du behdver genom att klicka pa Lagg till OCR-projekt
knappen i dialogrutan.

3. Flytta sidor fran Sidor panelen till ett annat OCR-projekt genom att anvanda en av foljande
metoder:

e Valj sidorna och dra dem med musen.

Det gar ocksa att dra och slappa med musen for att flytta sidor mellan OCR-projekt.

e Anvand Flytta och Aterstill knapparna. Flytta-knappen kommer att flytta sidorna till
nuvarande projekt.

e Tryck pa Ctrl+hogerpil for att flytta de valda sidorna fran Sidor panelen till nuvarande
det OCR-projektet eller tryck pa Ctrl-vansterpil eller Delete for att flytta tillbaka dem till
originalprojektet.

4. Nar du ar klar, klicka pa Skapa for att skapa ett nytt OCR-projekt eller Skapa alla for att
skapa alla projekt pa en gang.

Tips. Det gar ocksa att dra och slappa valda sidor fran Sidor panelen till en annan instans av OCR-
redigeraren. De valda sidorna kommer att laggas till i slutet av OCR-projektet.

Sa byter man ordning pa sidor i OCR-projekt
1. | Sidor panelen, klicka pa en eller flera sidor.
2. Hogerklicka var som helst i Sidor panelen och valj Numrera om sidor... genvdgsmenyn.
3. | "Sortera om sidor"-dialogrutan, valj ett av féljande:
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e Numrera om sidor (atgarden kan inte angras)
Detta andrar alla sidnummer i f6ljd, med start fran den markerade sidan.

o Aterstill ursprungliga sidnummer efter dubbelsidig inlidsning
Detta alternativ aterstaller den ursprungliga sidnumreringen foér ett dokument med
dubbelsidiga sidor. Om man anvander en skanner med automatisk matning ar detta
alternativ anvandbart for att skanna alla sidor med udda nummer och darefter de med
jamna nummer. Du kan vélja om du vill ha vanlig eller motsatt ordningsféljd pa de jamnt
numrerade sidorna.
u Det har alternativet fungerar bara om tre eller fler sidor som ar numrerade i f6ljd ar

markerade.

e Byt ut boksidor
Detta alternativ ar anvandbart om man skannar en bok som &ar skriven fran vanster till
hoger och sedan delar upp motsatta sidor utan att ange ratt sprak.
u Detta alternativ fungerar endast om tva eller flera sidor som ar numrerade i foljd valjs
och om minst tva av dem ar motsatta sidor.
 Denna &tgérd kan avbrytas genom att vilja Angra den senaste atgirden.

4. Klicka pa OK.
Sidorna i Sidor panelen kommer att sorteras om enligt deras nya numrering.

[ | Miniatyrer vyn gar det att dndra sidnumrering genom att dra valda sidor till 6nskad plats i OCR-
projektet.

Metadata

Dokumentmetadata innehaller detaljerade uppgifter om dokumentet, t ex forfattare, amne och
nyckelord. Dokumentmetadata kan anvandas for att sortera filer och granska dokumentegenskaper.
Dokument kan dven stkas igenom via metadata.

Vid tolkning av PDF-dokument och vissa slags bildfiler kommer ABBYY FineReader exportera
kalldokumentets metadata. Du kan redigera denna metadata vid behov.

Sa lagger man till eller redigerar dokumentmetadata:

1. Oppna Formatinstillningar! fliken i Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg >

Alternativ... for att Oppna denna dialogruta).

2. Pa Redigera metadata... knappen i dialogrutan som dppnas, ange namn, forfattare, amne
och nyckelord for dokumentet.

3. Klicka pa OK.
Sa arbetar man med monster och sprak

Du kan spara och ladda anvandarmonster och sprak.
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& For mer information om ménster, se Om ditt dokument innehdller icke-standardiserade teckensnitt| ).

For mer information om anvandarsprak, se Om programmet inte lyckas tolka vissa tecken|so\
Spara monster och sprak till fil genom att:

1. Oppna OCR fliken i Alternativ dialogrutan (klicka pd Verktyg > Alternativ... for att 5ppna

denna dialogruta).
2. Pa Spara anvandarmonster och sprak...
3. Ange namn pa din fil i dialogrutan som 6ppnas och klicka pa Spara.

Denna fil kommer att innehalla sokvag till mappen dar dina anvandarsprak, sprakgrupper, ordbdcker

och monster lagras.
Ladda monster och sprak genom att:

1. Oppna OCR fliken i Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att dppna

denna dialogruta).
2. Pa Ladda anvandarmonster och sprak...

3. | Ladda alternativ dialogrutan, valj 6nskad *.fbt-fil och klicka p4 Oppna.
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Grupparbete med OCR-projekt
ABBYY FineReader innehaller verktyg for att jobba med dokument tillsammans med andra anvandare

i ett natverk. Flera anvandare kan dela samma anvandarsprak- och ordbdcker som skapats for dessa

sprak.
Gor egna ordlistor och anvandarsprak tillgangliga for flera anvandare genom att:

1. Skapa/Oppna ett OCR-projekt och valj dnskade inskannings- och OCR-alternativ for
projektet.

2. Ange en mapp dar anvandarordlistor ska sparas. Denna mapp maste vara atkomlig for alla
anvandare.
¥ Som standard lagras anvandarordbdcker i %Userprofile%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\14.00\UserDictionaries.

Ange en annan mapp for anvandarordbdcker genom att:

a. | Omraden och text fliken i Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for

att dppna denna dialogruta), klicka pa Egna ordlistor... knappen i dialogrutan.

b. | dialogrutan som 6ppnas, klicka pa Bladdra... knappen och ange katalogen till din
mapp.

3. Spara anvéandarmonster och sprékm till en fil (*.fbt):

a. Pa OCR fliken i Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att dppna

denna dialogruta).
b. Klicka pa Spara anvandarmonster och sprak....

c. | dialogrutan Alternativ for att spara anger du en mapp dar filen ska lagras. Denna

mapp maste vara atkomlig for alla anvandare.

4. Nu kan andra anvandare komma at anvandarspraken och ordlistorna. For att gora det maste
de ladda den *.fbt-fil som du skapade i steg 3 och ange sdkvagen till mappen med
anpassade ordlistor som skapades i steg 2.

u For att anvandare ska kunna fa atkomst till egna ordlistor, anvandarmoénster och
anvandarsprak maste de ha las och skrivbehorighet i de mappar dar ordlistorna har sparats.

For att se listan med tillgangliga anvandarsprak och redigera deras parametrar, klicka pad OCR fliken i

Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att 6ppna denna dialogruta).

Nar ett anvandarsprak anvands av flera anvandare kan anvandare lagga till ord eller ta bort ord fran

motsvarande ordbok, men de kan daremot inte dndra egenskaper for detta sprak.

Medan en anvandarordlista redigeras av en anvéandare kan andra anvandare anvanda denna ordlista

for att utfora OCR-tolkning och stavningskontroll, men de kan daremot inte lagga till eller ta bort ord.
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Alla andringar som en anvandare gor i anvandarordlistor blir tillgangliga for alla anvandare som har
valt den mapp som ordlistan sparats i. For att andringarna ska borja galla maste anvandarna starta
om ABBYY FineReader.

Sa forbattrar man OCR-resultat

Innehall:

e Om dokumentbilden har defekter och OCR-kvaliteten &r Iégm
e Om omraden har identifierats felaktigtm
e Om den komplexa strukturen i ett pappersdokument inte éterskapatsm

e Om en stor mangd dokument med identisk layout bearbetas] )

e Om tabeller och bilder inte identifieras[

e Om en streckkod inte identifieras[+«)

o Om ett felaktigt teckensnitt anvinds eller ndgot tecken ersatts med "2" eller "2 "[+s]
e Om ett utskrivet dokument innehaller icke-standardiserade teckensnitt[+]

e Om dokumentet innehdller manga specialtermerm

e Om programmet inte lyckas tolka vissa tecken| o)

e Om vertikal eller inverterad text inte tolkades|s]
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

Om din dokumentbild har defekter och OCR-riktigheten ar lag

Forvrangda rader, snedhet, brus och andra defekter som férekommer i inlasta bilder och digitala
foton kan sanka tolkningskvaliteten. ABBYY FineReader har en mangd automatiseradelz«1 och
manuellal i verktyg for att ta bort dessa defekter.

Sa redigerar man bilder manuelit

Om du har inaktiverat automatiska férbehandlingsfunktioner eller vill férbehandla specifika sidor kan

du anvanda bildredigeraren for att redigera bilder manuellt.
Folj instruktionerna nedan for att redigera en bild manuellt:

1. Oppna OCR-redigeraren och sedan bildredigeraren:

E,* Redigera bild

2. Klicka pa i verktygsfaltet i Bild-panelen, eller

3. Klicka pa Redigera > Redigera sidbilder....

BIlL DREDIGERARE < Stdng bildredigerare

) ﬂ Rekommenderad farbehandling
a Ta bort lutning

Réta upp bilder som tagits emot frén en

) Accelerate Your Businass skanner eller kamera.
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4. BILDREDIGERARE 6ppnas och visar den markerade sidan. Panelen langst till hoger i
bildredigeraren innehaller verktyg for att redigera bilder.
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5. Klicka pa det verktyg du vill anvédnda och tillampa det pa bilden. De resulterande
forandringarna visas i Bild-panelen. De flesta verktyg kan anvandas bade pa utvalda sidor
och pa samtliga sidor i dokumentet. Du kan ange vilka sidor du vill redigera med hjélp av
Val verktygets rullgardinsmeny, dar du kan valja alla udda/jamna sidor, den aktuella sidan
eller de markerade sidorna om flera sidor ar markerade i Sidor panelen.

6. Nar du har redigerat fardigt bilderna, klicka pa Stang bildredigerare knappen overst i

bildredigeraren.
Bildredigeraren innehaller féljande verktyg:

¢ Rekommenderad forbehandling
Beroende pa din bilds typ kommer programmet bestdmma och tillampa nédvandiga
korrigeringar automatiskt. Korrigeringar som kan tillampas bestar bl.a. av borttagning av
brus och oskarpa, farginvertering for att gora bakgrundsfargen ljus, korrigering av snedhet,
utratning av textrader, korrigering av trapetsforvrangningar och trimning av bildkanter.

e Ta bort lutning
Korrigerar snedhet.

e Riata ut textrader

Ratar ut alla eventuella sneda textlinjer i bilden.

¢ Fotokorrigering
Verktyg i denna grupp gor det mdjligt att rata ut textlinjer, ta bort brus och suddigheter och
byta dokumentets bakgrundsfarg till vit.

e Korrigera trapetsforvrangning
Korrigerar trapetsforvrangningar och tar bort bildkanter som inte innehaller nagon
anvandbar data.
Nar du valjer det har verktyget visas ett blatt rutnat pa bilden. Dra rutnatets horn till bildens
horn sa att de vagrata raderna blir parallella med textraderna. Pa Korrigera knappen for att

verkstélla andringarna.

¢ Rotera & viand
Med verktygen i den har gruppen kan du rotera bilder och vanda pa dem vertikalt eller
horisontellt for att fa texten pa bilden at peka at ratt hall.

¢ Dela
Med verktygen i denna grupp kan du dela upp bilden i delar. Detta kan vara anvandbart om

du skannar en bok och behdver dela upp sidor bredvid varandra.

o Beskar
Tar bort bildkanter som inte innehdller ndgon anvandbar information.
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¢ Invertera
Inverterar bildfarger. Det har kan vara anvandbart om du arbetar med textfarger som inte ar
standard (ljus text pa mork bakgrund).

¢ Uppl6sning
Andrar upplésningen pé bilden.

e Ljusstyrka & kontrast
Andrar ljusstyrka och kontrast pé bilden.

e Nivaer
Med detta verktyg kan du justera fargnivaerna pa bilder genom att dndra intensitet pa
skuggor, ljus och halvtoner.
Flytta reglagen at vanster eller hoger for att hoja kontrasten pa bilder pa Inmatningsnivaer-
histogrammet. Mangden farger mellan ljusaste och mérkaste ar uppdelad i 255 steg. Det
vanstra skjutreglaget anger den farg som kommer att betraktas som den svartaste delen av
bilden. Det hdgra skjutreglaget anger den farg som kommer betraktas som den vitaste delen
av bilden. Genom att flytta det mittersta skjutreglaget till hdger blir bilden mérkare och
genom att flytta det till vanster blir bilden ljusare.
Justera reglaget for utmatningsnivaer for att minska bildens kontrast.

¢ Radergummi

Raderar en del av bilden.

e Ta bort fargmarkeringar
Tar bort alla fargstamplar och pennmarkeringar for att underlatta tolkning av text som doéljs
av sadana markeringar. Detta verktyg ar avsett for skannade dokument med vit bakgrund

och bor inte anvandas pa digitala foton och dokument med fargbakgrunder.
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Om omraden identifieras felaktigt

ABBYY FineReader analyserar sidbilder fore tolkning och identifierar olika typer av omraden pa dessa
bilder, dvs. text, bild, bakgrundsbilds, tabell, och streckkods omraden. Analysen avgor vilka omraden
som ska tolkas och i vilken ordning. | anvandargranssnittet avgransas olika typer av omradden genom
deras kantfarger.

Om man klickar pa ett omrade markeras det och blir aktivt[zsl Du kan ocksa navigera genom att

trycka pa Fliken tangenten. Omradets numer anger ordningen de valjs enligt nar Fliken tangenten
anvands. Som standard ar dessa omradessiffror inte synliga i Bild-panelen, daremot gar det att se
dem via Omradesegenskaper-panelen for varje omrade. Omradessiffror kommer att visas pa
omraden nar verktyget Ordna omraden viljs.

Verktygen for att rita och redigera omradden manuellt finns i verktygsfaltet overst i Bild-panelen och
pa popup-verktygsfaltet for text, bild, bakgrundsbilds och tabell omradena (valj ett omrade for att se
dess popup-verktygsfalt).

= = m ra
Digital Camera OCR g a » |-
Using Digital Camera to Caplure Text ... Lot e
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera ... o R i i el i e P T SRR 2

o Nar du har justerat positionen eller dndrat typ av omrade maste du tolka bilden igen.
Du kan anvanda omradesverktygen for att:

e Skapa ett nytt omrade [14]

e Justera omrédeskanter [+s]

e Lagga till eller ta bort delar av omraden [l
e Markera ett eller flera omraden [ 1)

e Flytta omraden [+

e Byta ordning pa omraden [ 1]

e Ta bort omréaden [+]

 Andra textorienteringen i ett omrade [136]

e Andra fargen pa omradeskanterna [157]

Sa skapar man ett nytt omrade
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1. Valj ett av verktygen i verktygsfaltet 6verst i Bild-panelen:

ra

L ritar ett tolkningsomréde|z_ee'1
M

L9 ritar ett textomréde| ze)

(o

(1]

ritar ett bildomrade|zesl.

ritar ett bakg rundsbildomrade] zsl

Manl
=2

ritar ett tabellomradel sl
2. Hall ned vanster musknapp och flytta muspekaren for att rita ett omrade.

Tips. Du kan rita nya omraden utan att vélja ett verktyg fran Bild-panelverktygsfaltet. Du kan rita ut
ett omrade pa bilden genom att anvanda en av féljande tangentkombinationer:

o Ctrl+Shift ritar ett text omrade.

o Alt+Shift ritar ett bild omrade.

e Ctrl+Alt ritar ett tabell omrade.

o Ctrl+Shift+Alt ritar ett bakgrundsbilds omrade.

Du kan dndra omradestyp. Hogerklicka pa det omrade vars typ du vill andra, klicka pa Byt typ pa
omrade till genvagsmenyn och valj 6nskad omradestyp.

Sa justerar man omradeskanter
1. For muspekaren dver en omradeskant.
2. Hall ner vanster musknapp och dra omradet i 6nskad riktning.

[ Du kan justera lodrata och vagrata kanter samtidigt pa ett omrade genom att placera muspekaren
pa ett horn i omradet.

Sa lagger man till/tar bort omradesdelar

r r
1. Valj “&d eller V= verktyget pa verktygsfaltet for ett text, bild eller bakgrundsbilds omrade.

2. Placera muspekaren i ett omrade och valj en del av bilden. Detta segment kommer att
laggas till eller tas bort fran omradet.

3. Justera omradeskanten vid behov.
OBS:
1. Dessa verktyg ar endast tillgangliga for text, bild,ochbakgrundsbilds omraden.

Omradessegment kan inte laggas till eller tas bort fran tabell eller streckkods omraden.
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2. Omradeskanter kan ocksa justeras genom att anvanda storlekshandtag. De resulterande
segmenten kan dras i vilken riktning som helst med hjalp av musen. For att lagga till ett nytt
storlekshandtag placera muspekaren pa dnskad punkt pa kanten och tryck samtidigt pa
Ctrl+Shift (detta byter ut pekaren mot harkors) och klicka pa kanten. Ett nytt
storlekshandtag visas pa omradeskanten.

Sa hir markerar du ett eller flera omraden

AHEPY
o valj EH | ,

leal 71 *
= Ld

W

panelen och klicka pa de omraden du vill valja. Hall samtidigt ner Ctrl tangenten. Klicka pa

eller verktyget i verktygsfaltet 6verst pa Bild-

ett omrade igen for att ta bort det fran urvalet.

Sa flyttar man ett omrade

e Markera ett omrade och dra det. Hall samtidigt ner Ctrl tangenten.
Sa byter man ordning pa omraden

e | o o
1. Valj == verktyget i verktygsfaltet Overst pa Bild-panelen och klicka pa Omrade >
Omordna omraden.
2. Valj de omraden i den ordning som deras innehall ska visas i utdatadokumentet.

¥ Omradena numreras automatiskt fran vanster till hodger under den automatiska sidanalysen, oavsett
textriktningen i bilden.

Sa tar man bort ett omrade
e Markera de omraden du vill ta bort och klicka pd Delete-tangenten.

e Valj de omraden du vill ta bort, hogerklicka pa ett av dem och klicka pa Ta bort

genvagsmenyn.

rA
o Vilj =% verktyget och klicka pa det omrade du vill ta bort.

Ta bort alla omraden genom att:

o Hogerklicka var som helst i Bild-panelen och klicka pa Radera omraden och text i

genvagsmenyn.

» Om man tar bort ett omrade fran en bild som redan har tolkats kommer aven all text tas bort fran
det omradet i Text panelen.

Sa d@ndrar man textorientering
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e Hogerklicka pa ett omraden och sedan pa Egenskaper genvagsmenyn for att visa dess
egenskaper i Omradesegenskaper panelen. | dialogrutan, valj onskad textorientering fran
Riktning rullgardinsmenyn.

For mer information om hur man redigerar textegenskaper i text omraden, se Sd redigerar man

omrddesegenskaper| 1z

For att byta farg pa omradeskanter:

1. Klicka pa Verktyg > Alternativ... for att 6ppna Alternativ dialogrutan och klicka pa
Omraden och text fliken.

2. Valj ett omrade vars farg du vill byta och sedan 6nskad farg.
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Redigera omradesegenskaper

Nar automatisk dokumentanalys utférs kommer ABBYY FineReader identifiera olika typer av omraden,
t ex tabell, bild, text, och streckkods. Programmet analyserar ocksa dokumentstrukturen och
identifierar rubriker och andra layoutelement som sidhuvuden, sidfétter och bildtexter m.m.

Du kan andra felaktigt identifierade egenskaper manuellt i vissa text och tabell omraden.

1. Valj ett omrade i Bild eller Zoom-panelen for att visa dess egenskaper

Omradesegenskaper panelen. Denna panel visar foljande redigerbara egenskaper:

e Sprak
Se OCR-sprékl =

¢ Funktion
Visar textens funktion, dvs om det ar ett sidhuvud, sidfot, fotnot osv. (galler endast text
omraden).

¢ Riktning
Se Om vertikal eller inverterad text inte tolkades|+s2]

o Utskriftstyp
Se Dokumentegenskaper att évervdga innan OC RI2:2]

¢ Invertering
Se Om vertikal eller inverterad text inte tolkades| 2]

¢ Riktning for CJK-text

Se Sa arbetar man med komplexa skrigtsgrék@.
OBS:

a. Anvand |* /'l knapparna for att navigera i egenskapsdialogrutan om Bild-panelen

inte ar bred nog for att tacka hela dialogrutan.
b. Vissa textegenskaper i text omraden kan dndras via genvagsmenyn i dessa omraden.

2. Efter att Onskade andringar har gjorts, kontrollera dokumentet igen sa att andringarna pa
omradena aterfinns i den tolkade texten.

[ For mer information om monster, se Sd redigerar man omrédenl 1
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Om den komplexa strukturen i ett pappersdokument inte
aterskapats

Innan dokumenttolkningen kdrs gor ABBYY FineReader en analys av den logiska strukturen i
dokumentet och identifierar omraden som innehaller text, bilder, tabeller och streckkoder.
Programmet forlitar sig pa den har analysen for att identifiera omradena och ordningen i vilken de
tolkades. Denna information anvands for att aterskapa originalformateringen pa sidorna.

Som standard kommer ABBYY FineReader att analysera dokumenten automatiskt. Om formateringen

ar valdigt komplex kan vissa omraden emellertid tolkas felaktigt och du kan da behdva korrigera dem
manuellt.

Anvand féljande verktyg och kommandon for att ratta till omraden:
e Verktygen for manuell omradesjustering i verktygsfaltet i fonstret Bild.

e Snabbmenykommandon som visas nar du hogerklickar pa det markerade omradet i fonstret
Bild eller fonstret Zooma.

e Kommandon i menyn Omrade.
Starta om OCR-processen nar du ar klar med justeringarna.
 Se dven Om omraden identifieras felaktigtf+sl

Tolkningsinstallningar, omradesegenskaper och sparinstallningar paverkar dven hur bra layouten for
ursprungsdokumentet tranas om. Mer information finns i foljande avsnitt: "OCR-alternativl "
"Justering av omrédesegenskaperm" och "Spara OCR-resultat] 1"
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Om du bearbetar ett stort antal dokument med identisk layout

Vid behandling av ett stort antal dokument med identisk layout (t ex olika typer av formular) blir det
valdigt tidskrdvande att analysera layouten for varje sida. Du kan spara tid genom att endast

analysera ett enda dokument av ett antal likadana dokument och spara de tolkade omradena som en
mall. Darefter kan du anvéanda mallen for de andra dokumenten.

Sa skapar man en omradesmall:

1. Oppna en bild i OCR-redigeraren och |at antingen programmet analysera layouten
automatiskt eller rita omradena manuellt.

2. Klicka pa Omrade > Spara omradesmall.... | dialogrutan som 6ppnas anger du ett namn
pa omradesmallen och klickar pa Spara.

u For att kunna anvanda en omradesmall maste man skanna alla dokument med samma uppldsning.

For att anvanda en omradesmall:

—_—

. | Sidor panelen, valj de sidor du vill tillampa mallen pa.

n

Klicka pa Omrade > Ladda omradesmall.
3. | Oppna omradesmall dialogrutan, vilj 6nskad mallfil (*.blk).

4. | samma dialogruta, bredvid Tillampa pa, véljer du Valda sidor for att anvanda samma
mall pa de valda sidorna.

Tips. Om du vill anvdnda mallen pa alla sidor i dokumentet, valj Alla sidor.

5. Klicka pa Oppna.
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Om tabeller och bilder inte identifieras

Om en tabell inte identifieras

Tabellomraden(z3 markerar tabeller eller textstycken som har strukturerats i tabellform. Om
programmet inte identifierar en tabell automatiskt anvander du verktyget Tabell for att rita ett
tabellomrade runt bilden tabellen.

rh
1. Valj [B= verktyget i verktygsfaltet hogst upp i fonstret Bild och anvand sedan musen for att

rita en rektangel runt bilden pa din bild.

2. Hogerklicka pa tabellen och sedan pa Analysera tabellstruktur i snabbmenyn, eller klicka

ES

pa knappen pa popup-verktygsfaltet i omradet Tabell.

3. Anvand popup-verktygsfaltet, snabbmenyn i tabellomradet, eller kommandona pa menyn
Omrade for att redigera resultaten.

4. Kor OCR-processen pa nytt.

Du kan andra typen for ett omrade som redan har tolkats. Om du vill &ndra ett omrades typ till Tabell

ska du hogerklicka i omradet och vélja Byt typ pa omrade till > Tabell pa snabbmenyn.

Om ABBYY FineReader inte automatiskt kunde identifiera rader och kolumner ratt i en tabell kan du

justera layouten manuellt och kéra OCR-processen pa nytt.

e Anvand kommandona pa menyn Omrade eller kommandona pa snabbmenyn i ett
tabellomrade for att gora foljande:

o Analysera tabellstruktur (analyserar tabellens struktur automatiskt och du behéver
darmed inte rita lodrata och vagrata avgransare manuellt),

o Dela celler, Sasmmanfoga celler och Sammanfoga rader (later dig korrigera alla felaktigt

identifierade rader eller kolumner)

e Anvand popupverktygsfaltet i den valda tabellen till att gora féljande: Lagga till en vagrat
eller lodrat avgransare, ta bort tabellavgransare, analysera tabellstruktur, dela upp

tabellceller eller sammanfoga tabellceller eller tabellrader (klicka i omradet Tabell och valj

Ih| & I8 if5 B R |G

tillampligt verktyg fran popupverktygsfaltet: ).

Tips. Klicka pa verktyget k pa popupverktygsfaltet for att valja objekt.
Obs!

1. Celldelningskommandot kan endast anvandas for tabellceller som tidigare har

sammanfogats.
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2. Om du vill sammanfoga eller dela tabellceller eller tabellrader markerar du dem i bilden
och valjer motsvarande verktyg eller menykommando.

3. Om tabellen innehdller celler med vertikal text kan du behdva andra textegenskaperna forst.

4. Om tabellcellerna endast innehaller en bild ska du vélja alternativet Behandla markerade
celler som bild pa panelen Omradesegenskaper (hogerklicka pa omradet och sedan pa
Egenskaper i snabbmenyn).

Om cellen innehaller en kombination av bilder och text markerar du bilden for att omvandla
den till ett dedikerat omrade i cellen.

[¥ Se aven:

e Om lodrit eller inverterad text inte tolkas| i)

e Om omraden identifieras feIaktigt|1_sﬁ

e Justering av omrédesegenskaperm

Om en bild inte identifieras

Bildomradenlze! markerar vilka bilder som finns i dokumentet. Du kan dven anvianda Bildomraden om
du inte vill att ett textavsnitt ska tolkas. Om programmet inte identifierar en bild automatiskt ska du
anvanda verktyget Bild for att manuellt rita ett bildomrade runt bilden.
r
1. | verktygsfaltet hogst upp i fonstret Bild valjer du verktyget == och anvander sedan musen

for att rita en rektangel runt bilden pa din bild.
2. Koér OCR-processen pa nytt.

Om det finns text tryckt 6ver en bild i dokumentet ritar du ett omrade for Bakgrundsbild[zss! runt
bilden.

1. Ga till fonstret Bild och valj verktyget i verktygsfaltet och rita en ram runt bilden.
2. Starta OCR-behandlingen.

Du kan andra ett befintligt omrade till Bild eller Bakgrundsbild. Hogerklicka pa omradet och klicka
sedan pa Byt typ pa omrade till > Bild eller Byt typ pa omrade till > Bakgrundsbild.

¥ Mer information om omradestyper och redigeringsomraden finns i Om omraden identifieras
felaktigt[ s
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Om en streckkod inte identifieras

Streckkodsomradenlzssl innehaller streckkoder. Om dokumentet innehaller en streckkod som du vill
aterge som en sekvens av bokstaver och siffror istéllet for en bild ska du markera streckkoden och

andra omradestypen till streckkod.

[# Streckkodstolkningen ar inaktiverad som standard. For att aktivera den, klicka pa Verktyg >
Alternativ... for att Oppna Alternativ dialogrutan, klicka pa OCR fliken och valj Konvertera
streckkoder till strangar alternativet.

Sa har ritar och tolkar man ett streckkodsomrade:
1. Rita ett omrade runt streckkoden i Bild eller Zoom-panelen.
2. Hogerklicka pa omradet och klicka pa Byt typ pa omrade till > Streckkod genvagsmenyn.
3. Kér OCR-processen.
ABBYY FineReader 14 kan lasa foljande streckkodstyper:
e Code 3 0f9
e Check Code 3 of 9
e Code 3 of 9 without asterisk
e Codabar

e Code 93

Code 128

e EAN 8

e EAN 13

o [ATA2 of 5

e Interleaved 2 of 5

e Check Interleaved 2 of 5

e Matrix 2 of 5

e Postnet

e Industrial 2 of 5

e UCC-128

e UPC-A
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UPC-E

PDF417

Aztec Code

Data Matrix

e QR code
e Patch code

& Standardstreckkodstypen ar Automatisk igenkanning vilket innebar att streckkodstyper bor
identifieras automatiskt. Daremot kan inte alla streckkodstyper identifieras automatiskt och ibland
maste man markera lamplig typ manuellt p4 Omradesegenskaper!+s panelen.

ABBYY FineReader kan identifiera foljande streckkodstyper automatiskt: Code 3 of 9, Code 93, Code
128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.
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Om ett felaktigt teckensnitt anvands eller nagot tecken ersatts med
II?II eller Il? (1]

Om du ser "?" eller "? " istallet for bokstaverna i Text panelen kan du kontrollera om teckensnitten
som valts for att visa den tolkade texten innehaller alla tecken som anvands i din text.

[ Se dven: Nédvindiga fonterlzs:
Du kan byta teckensnitt for tolkad text utan att kéra OCR-processen igen.
Sa andrar man font i ett kort dokument:

1. Valj ett textfragment dar nagra tecken har fel font.

2. Hogerklicka pa urvalet och klicka pa Egenskaper genvagsmenyn.

3. Valj onskad font fran Font rullgardinsmenyn i Textegenskaper panelen. Fonten i det valda
textfragmentet kommer att andras i enlighet.

S& andrar man font i ett langt dokument dar stilar anvands| st
1. Klicka pa Verktyg > Formatmallsredigeraren....

2. | Formatmallsredigeraren dialogrutan valjer du den stil du vill redigera och andrar dess
font.

3. Klicka pa OK. Fonten i alla textfragment som anvander denna stil kommer att dndras i
enlighet.

u Om ett OCR-projekt har tolkats eller redigerats pa en annan dator kan texten i dokumentet
visas felaktigt pa din dator. Om sa ar fallet, se till att alla teckensnitt som anvands i detta OCR-projekt
ar installerade pa din dator.
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Om ditt utskrivna dokument innehaller icke-standardiserade fonter

Om ett dokument som ska tolkas innehaller dekorativa teckensnitt eller specialtecken (t ex
matematiska symboler) rekommenderar vi att anvénda inlarningslaget for att forbattra
tolkningskvaliteten.

[ Vi rekommenderar inte att du anvander inlarningslaget i dvriga fall, eftersom 6kningarna i
tolkningskvalitet kommer att vara obetydliga i férhallande till den tid och det arbete som laggs pa att
trana OCR-motorn.

| traningslaget skapas ett anvandarmonsterfzesl som kan anvandas nar OCR-tolkning ska utféras pa
hela texten.

e S3 anvinder man anvindarménster [+l

e S3 skapar man och lar in anvandarménster| )
e S3 vilier man anvindarménster [ ]

e Sa redigerar man anvdndarmdnster [1a0)

Sa anviander man anvindarmoénster
For att anvanda ett anvdndarmonster for att tolka ett dokument:

1. Klicka pa Verktyg > Alternativ... for att 6ppna Alternativ dialogrutan och klicka pa OCR
fliken.

2. Valj Anvand anvandarmonster alternativet.
¥ Om Anvand dven inbyggda monster alternativet under Anvand anvandarmonster
alternativet valjs kommer ABBYY FineReader anvanda dess inbyggda monster utdver
eventuella anvandarmonster som skapas.

3. P& Monsterredigerare... knappen i dialogrutan.

4. | Monsterredigerare dialogrutan, valj ett monster och klicka pa OK.

5 ps (&) Tolka

knappen i huvudverktygsfaltet dverst i OCR-redigerarens fonster.
Sa skapar man och ldr in anvindarmonster
For att trana ett anvandarmonster att kanna igen nya tecken och ligaturer:

1. Klicka pa Verktyg > Alternativ... for att 6ppna Alternativ dialogrutan och klicka pa OCR
fliken.
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2. Valj Anvand traning for att tolka nya tecken och ligaturer alternativet.
¥ Om Anvand dven inbyggda monster alternativet under Anvand traning for att tolka
nya tecken och ligaturer alternativet valjs kommer ABBYY FineReader anvanda dess

inbyggda monster utdver eventuella anvandarmdnster som skapas.

3. Pa Monsterredigerare... knappen i dialogrutan.

& Monsterinlarning stdds inte for asiatiska sprak.
4. | Monsterredigerare dialogrutan, klicka pa Nytt... knappen i dialogrutan.
5. | Skapa monster dialogrutan, ange ett namn for det nya monstret och klicka pa OK.

6. Klicka pa OK i Monsterredigerare dialogrutan och sedan pa OK i Alternativ dialogrutan.

_—— [@ Tolka sida

Om programmet upptacker ett tecken som det inte kanner igen kommer Monstertraning

knappen i verktygsfaltet overst i Bild panelen.

dialogrutan att 6ppnas och visa tecknet i fraga.

Manstertraning ? *

T

Om ramen omger en del av ett tecken eller delar av intiliggande
tecken flyttar du ramen med hjélp av musen eller piltangenterna:

]
Ange det tecken som omges av ramen: u

Aktivt ménster: (Default)

=

Effekter
[ ]Fet [ Jupphéid
[ ]kursiv [ Imedsankt

Bakat Ignorera Sting

8. Lar programmet lasa nya tecken och ligaturer.
En ligatur ar en kombination av tva eller tre tecken som ar sammansatta (till exempel fi, fl,
ffi, osv.) och de ar svara for programmet att skilja at. Faktum ar att resultatet kan bli battre
om de behandlas som enskilda sammansatta tecken.
[ Ord som ar skrivna med fet eller kursiv stil, och ord med nedsankt/upphdjda tecken, kan
bevaras i den tolkade texten genom att valja motsvarande alternativ under Effekter.
For att ga tillbaka till ett tidigare inlart tecken, klicka pa Bakat knappen i dialogrutan.
Ramen atergar till foregdende plats och den senast inldrda kopplingen mellan teckenbild
och tangentbordstecken tas bort fran monstret. Bakat knappen navigerar mellan tecken for
ett ord och kommer inte att navigera mellan ord.

Viktigt!
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e Det gar endast att |ara ABBYY FineReader 14 att |dsa de tecken som finns i OCR-sprakets
alfabet. Anvand en kombination av tva tecken for att ange dessa icke-existerande tecken for
att lara programmet lasa tecken som inte kan anges pa tangentbordet, eller kopiera tecknet

fran Infoga tecken dialogrutan (klicka pa """/ for att 6ppna denna dialogruta).

e Varje monster far innehalla upp till 1000 nya tecken. Undvik dock att skapa for manga
ligaturer eftersom det kan paverka OCR-kvaliteten negativt.

Sa valjer man anvandarmonster
| ABBYY FineReader kan du anvianda anvindarménsterlzs] for att forbattra OCR-kvaliteten
1. Klicka pa Verktyg > Monsterredigerare....

2. | Monsterredigerare dialogrutan, valj ett av monstren i listan och klicka pa Ange som aktiv
knappen i dialogrutan.

Nagra viktiga saker att komma ihag:

1. Ibland kommer inte programmet skilja mellan valdigt likartade tecken som dock ar olika
och tolka dem som ett och samma tecken. Till exempel kan apostroftecknet (), enkelt
citattecken till vanster om ordet () och enkelt citattecken till hdger om ordet (') tolkas som
ett och samma tecken (apostroftecken) i monstret. Detta innebar att vanster- och
hogercitattecken aldrig kommer att anvandas i den igenkanda texten, aven vid forsok att

|ara programmet att gora det.

2. Forvissa teckenbilder valjs motsvarande tangent pa tangentbordet beroende pa
sammanhang i ABBYY FineReader 14. Till exempel kommer en bild av en liten cirkel tolkas
som bokstaven O om det finns bokstaver bredvid den och som siffran 0 om det finns siffror
bredvid den.

3. Ett monster kan endast anvandas for dokument med samma typsnitt, teckenstorlek och
uppldsning som det dokument som anvandes for att skapa monstret.

4. Du kan spara monster till en fil och anvanda dem i andra OCR-projekt. Se aven: OCR-
projekt| i)

5. Var noga med att inaktivera anvandarmonster for att tolka textmangder i en annan font. For
att gora detta, klicka pa Verktyg > Alternativ... for att dppna Alternativ dialogrutan, klicka
pa OCR fliken och vélj Anvand inbyggda monster alternativet.

Sa redigerar man anvandarmonster
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Det kan vara praktiskt att redigera ett nyskapat mdnster innan OCR-processen startas. Ett felaktigt
tranat monster kan paverka OCR-kvaliteten negativt. Ett monster|zs bor endast innehélla hela tecken
eller ligaturer(z:] Tecken med beskurna kanter och tecken med felaktiga bokstavspar bor tas bort fran

monstret.
1. Klicka pa Verktyg > Monsterredigerare....

2. | Monsterredigerare dialogrutan, valj det monster som ska redigeras och klicka pa

Redigera... knappen i dialogrutan.

3. | Anvandarmonster dialogrutan, vélj ett tecken och klicka pa Egenskaper ... knappen i

dialogrutan.
| dialogrutan som 6ppnas:
e | Tecken faltet, ange den bokstav som motsvarar det tecknet.
o | Effekt-faltet, ange dnskad fonteffekt (fet, kursiv, upphojd eller nedsankt).

For att ta bort tecken som har trénats fel, klicka pa Ta bort knappen i Anvandarménster dialogrutan.

Om dokumentet innehaller manga specialtermer

ABBYY FineReader 14 kontrollerar tolkade ord mot dess interna ordlista. Om texten som du vill tolka
innehdller for manga specialiserade termer, férkortningar och namn kan du forbattra

tolkningsprecisionen genom att lagga till dem i ordlistan.
1. P& menyn Verktyg ska du klicka pa Visa ordlistor....
2. | dialogrutan Egna ordlistor ska du valja dnskat sprak och klicka pa Visa....

3. Dialogrutan Ordlista 6ppnas. | den har dialogrutan ska du skriva in ett ord och klicka pa
Lagg till ord, eller s& markerar du ett ord och klickar pa Ta bort.

Om ordlistan redan innehaller ordet som du forsoker lagga till kommer ett meddelande att visas som

talar om for dig att ordet som du férsoker lagga till redan finns i ordlistan.

Du kan importera anvandarordlistor som har skapats i tidigare versioner av ABBYY FineReader (m.a.o.
9.0, 10, 11 och 12).

1. Pa menyn Verktyg ska du klicka pa Visa ordlistor....
2. | dialogrutan Egna ordlistor ska du valja 6nskat sprak och klicka pa Visa....

3. Dialogrutan Ordlista 6ppnas. | den har dialogrutan ska du klicka pa knappen Importera...
och vélja ordlistefilen som du vill importera (den maste ha tillagget *.pmd, *.txt eller *.dic).
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Om programmet inte lyckas tolka vissa tecken
ABBYY FineReader 14 anvander data om dokumentspraket(z«1vid tolkning av text. Programmet kan

misslyckas med att tolka vissa tecken i dokumentet med ovanliga element (t.ex. kodnummer)
eftersom dokumentspraket inte innehaller dessa tecken. For att tolka sddana dokument maste man
skapa ett anpassat sprak som innehaller alla n6dvandiga tecken. Du kan ocksa skapa grupper med
flera OCR-sprakl =1 och anvanda dem nir dokument ska tolkas.

Sa skapar man ett anvandarsprak

1. Oppna Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att dppna denna
dialogruta), klicka pa Sprak fliken.

2. Pa Nytt... knappeni dialogrutan.

3. I dialogrutan som Gppnas, vélj Skapa ett nytt sprak baserat pa ett befintligt sprak

alternativet, valj det sprak du vill anvdnda som grund for det nya spraket och klicka pa OK.
4. Sprakegenskaper dialogrutan 6ppnas. | denna dialogruta:
a. Skriv ett namn pa ditt nya sprak.

b. Det sprak du har valt i Nytt sprak eller ny grupp dialogrutan visas i Kéllsprak

rullgardinsmenyn. Det gar att valja ett annat sprak fran denna rullgardinsmeny.

c. Alfabet innehaller grundsprakets alfabet. Om du vill redigera alfabetet, klicka pa "
knappen i dialogrutan.

d. Ordlista-gruppalternativet innehaller flera alternativ for ordboken som kommer att
anvandas av programmet nar text ska tolkas och resultat ska undersokas:

¢ Ingen

Spraket har ingen ordbok.

¢ Inbyggd ordlista
Programmets inbyggda ordbok kommer att anvandas.

e Egen ordlista
pa Redigera... knappen for att ange termer i ordlista eller importera en befintlig
anpassad ordlista eller textfil med Windows-1252-kodning (termerna maste skiljas at
med blanksteg eller andra tecken som inte finns i alfabetet).
¥ Ord frédn anvandarordlistan kommer inte att markeras som felaktiga nar stavningen
i den tolkade texten kontrolleras. De kan skrivas helt i gemener eller versaler, eller
bérja med en versal.

Ordet finns i Ord som inte kommer betraktas som
ordlistan felaktiga under en stavningskontroll
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abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
Abc aBc, abc, Abc, ABC

e Reguljart uttryck gor att det gar att skapa en anvandarordlista med hjalp av vanliga
uttryck.
& Se dven: Vanliga uttrycklzsol

e. Sprak kan ha flera ytterligare egenskaper. For att andra desa egenskaper klicka pa
Avancerat... knappen for att 6ppna Avancerade sprakegenskaper dialogrutan dar du
kan ange:

e Tecken som kan bdrja eller sluta med ett ord

e Tecken utan bokstaver som visas separat fran ord

e Tecken som kan féorekomma i ord, men som ska ignoreras

e Tecken som inte kan visas i text som tolkas med det har spraket (otilldtna tecken)

e Texten kan innehalla arabiska siffror, romerska siffror och forkortningar
alternativet

5. Dukan nu valja det nyligen skapade spraket nar du valjer OCR-sprak.
[# For fler OCR-sprak, se OCR—SQrdkm

Som standard kommer anvandarspraket sparas i OCR-projektets mapp. Det gar ocksa att spara alla
anvandarmonster och sprak i en enda fil. For att gora detta,6ppna Alternativ dialogrutan (klicka pa
Verktyg > Alternativ... for att 6ppna denna dialogruta), klicka pa OCR fliken och sedan pa Spara
monster och sprak... knappen i dialogrutan.

Sa skapar man en sprakgrupp

Om du ska anvénda en viss sprakkombination regelbundet vill du eventuellt gruppera ihop spraken av
praktiska skal.

1. Oppna Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att dppna denna
dialogruta) och klicka pa Sprak fliken.

2. Pa Nytt... knappen i dialogrutan.

3. | Nytt sprak eller ny grupp dialogrutan, valj Skapa en ny sprakgrupp alternativet och
klicka pa OK.
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4. Sprakgruppsegenskaper dialogrutan 6ppnas. Ange ett namn pa sprakgruppen i denna
dialogruta och valj de sprak du vill att gruppen ska innehalla.
& Om du vet att texten inte kommer att innehalla vissa tecken kan det vara praktiskt att
ange dem som forbjudna tecken. Detta kan 6ka OCR-motorns hastighet och noggrannhet.
For att ange dessa tecken, klicka pa Avancerat... knappen i Sprakgruppsegenskaper
dialogrutan och ange forbjudna tecken i Otillatna tecken faltet.

5. Klicka pa OK.
Den nya gruppen visas i rullgardinsmenyn med sprak i huvudverktygsfaltet[:1

Som standard sparas sprakgrupper i samma katalog som OCR-projektet[ . Det gar ocksa att spara
alla anvandarmonster och sprak i en enda fil. For att gora detta,6ppna Alternativ dialogrutan (klicka
pa Verktyg > Alternativ... for att ppna denna dialogruta), klicka pa OCR fliken och sedan pa Spara
monster och sprak... knappen i dialogrutan.

Tips. Du kan anvanda rullgardinsmenyn med sprak i huvudverktygsfaltet for att valja en sprakgrupp.
1. Valj Fler sprak... fran rullgardinsmenyn med sprak i huvudverktygsfaltet.
2. | Sprakredigeraren dialogrutan, valj Ange OCR-sprak manuellt alternativet.

3. Valj onskat sprak och klicka pa OK.

Om vertikal eller inverterad text inte tolkades

Ett avsnitt med tolkad text kan innehdlla manga fel om avsnittets riktning tolkades pa fel satt, eller
om texten i stycket ar inverterat|zl (t.ex. [just text ar utskriven pa en mérk bakgrund).

Sa har |6ser du problemet:

1. | fonstret Bild markerar du omradet eller tabellcellen som innehaller lodrat eller inverterad
text.

2. Pa panelen Omradesegenskaper (hogerklicka pa omradet och klicka sedan pa Egenskaper
i snabbmenyn for att gora panelen synlig) valjer du:

e textriktningen i listrutan Riktning for CJK-text

eller
¢ Inverterad i listrutan Invertering
3. K&r OCR-processen pa nytt.

[ Mer information om omraden finns i "Om omraden identifieras felaktigtm'.
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Sa kontrollerar och redigerar man texter

Nar OCR-processen ar klar visas den tolkade texten i fonstret Text. De tolkade tecknen som ar osakra

kommer att markeras sa att du enkelt kan se OCR-fel och korrigera dem.

Du kan redigera tolkad text antingen direkt i fonstret Text eller i dialogrutan Verifiering (klicka pa
Omrade > Verifiera text... for att Oppna dialogrutan). | dialogrutan Verifiering kan du granska

osakra tecken, korrigera stavningsfel och lagga till nya ord i anvandarordlistan.

| ABBYY FineReader kan du ocksa andra formateringen av utdatadokument. Om du vill formatera
tolkad text ska du anvanda knapparna pa huvudverktygsfaltet i fonstret Text eller knapparna pa
panelen Textegenskaper (hogerklicka ndgonstans i Text-fonstret och sedan pa Egenskaper pa

snabbmenyn for att visa panelen).

¥ Vid inlasning av en text kommer ABBYY FineReader att identifiera formaten som anvands i texten.
Alla identifierade format visas pa panelen Textegenskaper. Du kan redigera formaten for att snabbt
andra formateringen av hela texten. Nar du sparar tolkade texter i DOCX, ODT eller RTF ar det mojligt

att bevara alla existerande format.
[¥ Se daven:
e Kontrollera texter i textfénstret|sa)

e Anvinda stilar[+7)

e Redigera hyperlénkarm

e Redigera tabeller/ )

e Tar bort konfidentiell information|-os)

e Sparar redigerbara dokument]/ e

153



Kontrollera tolkad text
Du kan redigera tolkad text antingen direkt i fonstret Text[ = eller i dialogrutan Verifiering[ 1 (klicka

pa Omrade > Verifiera text... for att 6ppna dialogrutan). | dialogrutan Verifiering kan du granska

osakra tecken, korrigera stavningsfel och lagga till nya ord i anvandarordlistan.
Kontrollera texter i textfonstret
| fonstret Text kan du kontrollera, redigera och formatera tolkningsresultat.

Verktygsfaltet i fonstret Text till vanster om fonstret innehaller knappar som later dig kontrollera

, 1 : :
stavning. Anvand knapparna . =/ L om du vill ga till ndsta/féregaende osakra ord eller tecken.

petey

Om osakra tecken inte visas markerade ska du klicka pa knappen pa verktygsfaltet i fonstret

Text.
Sa har kontrollerar du ett osakert ord i fonstret Text:

1. Klicka pa ordet i fonstret Text. Ordet kommer att markeras i fonstret Bild. Fonstret Zooma

kommer samtidigt att visa sin forstorade bild.
2. Korrigera ordet i fonstret Text om det behovs.
Tips. Du kan infoga symboler som inte finns pa tangentbordet genom att klicka pa 9! -knappen.
Du kan aven anvanda dialogrutan Verifiering.
Den har metoden ar praktisk nar du behover jamfora kallan mot utdatadokumenten.
Du finner textformateringsverktygen pa

e verktygsfaltet i fonstret Text
Brodtext v Arial v Aa Q& Q) sok

- = ;-=_ Redaktion

A Formatmallsredigeraren B 71 u X° X, =

e panelen Textegenskaper (hogerklicka nagonstans inuti fonstret Text och klicka sedan pa
Egenskaper pa snabbmenyn for att visa panelen)

[ Anvand knapparna | * och "I for att flytta omkring panelen Textegenskaper om fonstret
Text ar for smalt och om du inte kan se hela panelen.

¥ Om du vill 1ara dig hur man dndrar utseendet for huvudfénstret och verktygen som finns pa

verktygsfalten ska du lasa avsnitten "Huvudfonstret/ s och "Verktygsféltm".

Sa hér kontrollerar du den tolkade texten i dialogrutan Verifiering

154



ABBYY FineReader tillhandahéller en dialogruta for Verifiering som du kan anvanda for att
kontrollera och korrigera ord som innehdller osakra tecken. Du 6ppnar dialogrutan Verifiering

[a Verifiera

genom att klicka pa som finns pa huvudverktygsfaltet eller genom att klicka pa Omrade

> Verifiera text...

Den har rutan visar den del
av dokumenthilden som
innehaller ordet

med osdkra tecken

Verifiering ? X
sh (in most point-and-shoot digital came
Fettyp Inten ordlistan - i _ éuggesﬁonm o

LM point and shoot|

point —and — shoot

e flash is on auto mode by

default). v

o 1 L L 2 -
Forslag fran — B I U x X Q Ehgelska w
ordboken
Hoppa dver alla Lagg tilli ordlista Ersatt

Ersatt alla

— + Anara Alternativ. .. Sting

| dialogrutan Verifiering kan du gora foljande:

e Hoppa 6ver markerade ord utan att géra ndgra andringar. Nar du klickar pa Hoppa 6ver
kommer markeringen att tas bort.

e Ersatt det markerade ordet med en av de foreslagna varianterna. Valj helt enkelt ratt forslag
fran rutan till hoger och klicka pa Ersatt.

e Lagg till det markerade ordet till ordlistan genom att klicka pa knappen Lagg till i ordlista
Nasta gang programmet stoter pa det har ordet kommer det inte langre behandla det som
ett fel.

& Se d@ven: "Arbeta med anvindarordlistor| se".
e Andra teckensnitt och anvand typsnittseffekt.

e Infoga tecken som inte finns pa tangentbordet till texten. Du véljer ett tecken som inte finns

dialogrutan Symbol ska du vélja 6dnskad delmangd fran listrutan Delmangd (t.ex.

pa tangentbordet genom att klicka pa knappen och sedan pa Flera symboler... |

grundlaggande grekiska eller valutasymboler). Dubbelklicka sedan pa tecknet som du vill

infoga. Alternativt kan du ange Unicode-koden for tecknet i rutan Teckenkod.

Tips. Om du vill andra installningarna for kontroll ska du klicka pa Alternativ...
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Vid kontroll av texter skrivna pa kinesiska, japanska eller koreanska kommer programmet att foresla
liknande tecken for tecken som tolkas som osakra.

Den har rutan visar den del
av dokumenthilden som
innehaller ordet

med osdkra tecken

Verifiering 7 *

3 R 0 ~ R K E K |

OSakm tecken Recognition variants:
l@iﬁ fﬁﬂﬁﬂﬁ_ﬁﬁfﬁmlﬂ« & *EE :]::l:

FEBRVE - AEE B IR E 3T X%
£ AR HEA

Forslag fréan e - - B I Q K }(E Q - Tladitionell Kinesiska
ordhoken
Hoppa dver alla Lagg till i ordlista Ersatt Ersatt alla

—_ + Engra Alternativ... Stang

Tulkad text

Arbeta med anvandarordlistor

Vid lasning av en text kommer ABBYY FineReader att kontrollera tolkade ord mot dess ordlistor. Om
texten innehaller fér manga specialiserade termer, forkortningar och egennamn kan du behdva
forbattra OCR-kvaliteten genom att 1agga till dessa ord i din egna ordlista.

& Anvandarordlistor finns kanske inte tillgangliga for ndgra av spraken som stodslzs]
Sa har lagger du till ett ord i anvéandarordordlistan:

e | menyn Omrade ska du klicka pa Verifiera text... och sedan klicka pa Lagg till i ordlista i

dialogrutan Verifiering

e | fonstret Text ska du hogerklicka pa ordet som du vill lagga till och sedan klicka pa Lagg till
i ordlista i snabbmenyn.

¥ Nar du lagger till ett ord i ordlistan ska du se till att du har valt ratt sprak.
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Anvanda stilar

Vid texttolkningen identifierar ABBYY FineReader stilar och formatering som har anvants i
originaldokumentet. Dessa stilar och formateringar reproduceras i utdatadokumentet. Du kan granska
och redigera dokumentstilarna och skapa nya stilar for att formatera tolkad text i fonstret Text.

Sa har anvander du en stil pa ett utvalt textstycke:
1. Markera det 6nskade textstycket i fOnstret Text.
2. Klicka pa Egenskaper pa snabbmenyn.
3. Valj onskad stil fran listan Stil pa panelen Textegenskaper.

¥ Nar du sparar tolkade texter i DOCX, ODT eller RTF ar det mdjligt att bevara alla existerande
format.

Se dven: "Sa sparar du redigerbara dokument|e:"
Andra, skapa och sammanfoga stilar:
1. Ga till menyn Verktyg och klicka pa Formatmallsredigeraren...

2. | dialogrutan Formatmallsredigeraren valjer du den stil du vill &ndra och andrar dess
namn, teckensnitt, teckensnittsstorlek, teckenavstand och skala.

3. Om du vill skapa en ny stil klickar du pa Ny. Den nya stilen som du skapat laggs till i listan
over befintliga stilar dar du kan justera den.

4. Om du vill ssammanfoga flera stilar till en ska du markera stilarna som ska sammanfogas
och klicka pa Sammanfoga... | dialogrutan Sammanfoga stilar anger du den stil i vilken de
markerade stilarna ska sammanfogas.

5. Klicka pa OK for att spara andringarna.

Du kan navigera mellan textstycken som ar skrivna med identiska stilar. Valj den dnskade stilen i
Formatmallsredigeraren och klicka pa Féregaende fragment eller Ndsta fragment.
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Redigera hyperlankar

ABBYY FineReader tolkar hyperlankar och aterskapar destinationsadresserna i resultatdokumentet.

Identifierade hyperldnkar visas understrukna och med bla text.

Nar du visar det tolkade dokumentet i fonstret Text kan du placera muspekaren pa en hyperlank for
att visa dess adress. Om du vill félja en hyperlank ska du klicka p4 Oppna hyperlank p& snabbmenyn
eller trycka ned Ctrl och klicka pa hyperlanken.

Sa har lagger du till, tar bort eller andrar texten eller adressen i en hyperlank:
1. Markera texten for den dnskade hyperlanken i fonstret Text.

2. Om du vill ta bort en hyperlank hogerklickar du pa den och ska du klicka pa Ta bort
hyperlank pa snabbmenyn.

3. Om duvill lagga till eller andra en hyperlank ska du klicka pa Hyperlank... pa snabbmenyn,

&

eller klicka pa i huvudverktygsfaltet hogst upp i fonstret Text. | dialogrutan Redigera

hyperlank kan du gora féljande:
e Redigera texten for lanken i faltet Text som ska visas.
e Valj eller andra hyperlankstypen i gruppen Lank till:

o Valj Webbsida om du vill lanka till en sida pa Internet.
Ga till faltet Adress och ange protokoll och URL till sidan (t.ex.

http://www.abbyy.com).

o Valj Lokal fil for att lanka till en fil.
Klicka pa Bladdra... for att bladdra till filen som hyperlanken ska peka pa (t.ex.
filen://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

o Valj E-postadress sa att anvandaren kan skicka e-post till adressen i hyperlanken
genom att bara klicka pa hyperlanken.
Ga till faltet Adress och ange protokoll och e-postadress (t.ex.
mailto:office@abbyy.com).
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Sa redigerar man tabeller
Du kanredigera tolkade tabeller i Text panelen. Féljande kommandon ar tillgangliga:
e Sammanfoga tabellceller

Anvand musen for att valja tabellceller som ska sammanfogas och klicka pa Omrade >
Sammanfoga tabellceller.

e Dela tabellceller
Klicka pa en tabellcell for att dela den och sedan pa Omrade > Dela tabellceller.
u Detta kommando kan endast anvandas pa tabellceller som har sammanfogats tidigare.

e Sammanfoga tabellrader
Anvand musen for att valja tabellceller som ska sammanfogas och klicka pa Omrade >
Sammanfoga tabellrader.

e Sa tar man bort cellinnehall

Valj den cell eller de celler vars innehall som ska tas bort och klicka pa Delete-tangenten.

[¥ Som standard visas inte tabellredigeringsverktygen i verktygsfaltet. Du kan lagga till
tabellredigeringsverktygen i verktygsfaltet i Anpassa verktygsfalt och kortkommandon dialogrutan
(klicka pa Visa > Verktygsfalt > Anpassa... for att Oppna denna dialogruta).

& For detaljerade instruktioner for hur man lagger till knappar i verktygsfalten, se Verktygsflt(

Sa tar man bort konfidentiell information
Med ABBYY FineReader 14 kan du ta bort konfidentiell information fran tolkad text.

1. Klicka pa Verktyg > Redigeringslage eller klicka pa == knappen i verktygsfaltet overst i
Text panelen.

2. | Text panelen, anvand markpennan for att stryka ut den text du vill ta bort.

Tips. Om man stryker ut tecken av misstag gar det att dngra den senaste redigeringen genom att
klicka pa& Ctrl+Z eller klicka pa Angra knappen i huvudverktygsfltet.

3. Spara dokumentet.

Den redigerade texten kommer att visas som punkter i utdatadokumentet. Om det valda sparformatet
stoder text- och bakgrundsfarger kommer fragmenten av den redigerade texten visas som svarta
rektanglar.

For att stanga av redigeringslagetkan du antingen
e P& Verktyg > Redigeringsldge igen eller

o P3 knappen i huvudverktygsfaltet igen.
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Sa kopierar man innehall fran dokument

Med ABBYY FineReader kan du kopiera text, bilder och tabeller fran dokument och klistra in dem i
andra applikationer. Du kan kopiera innehdll fran inlasta sidor utan att tolka hela dokumentet eller
konvertera det till ett redigerbart format. Det markerade innehallet kommer att kopieras till urklippen.

Darefter gar det att klistra in det i vilken annan applikation som helst som har stod for inklistring fran
urklippen.

Sa har kopierar man innehall:

ITy| [aay| [ia] L
1. Anvand 57 EEEE gl = verktygen i Bild-panelen for att vilja det

dokumentfragment du vill kopiera.

2. Hogerklicka pa fragmentet och klicka pa Tolka och kopiera text genvagsmenyn eller klicka
r\
pa knappen i popup-verktygsfaltet.
3. Klistra in innehallet i en annan applikation.

Sa héar sparar man flera sidor:

1. Valj sidorna i Sidor panelen.

2. Hogerklicka pa de valda sidorna, klicka pa Spara somoch valj dnskat format, eller valj
Skicka till och valj den applikation dar du vill infoga de tolkade sidorna.
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Sa sparar man OCR-resultat

OCR-resultat kan sparas till fil, skickas till andra applikationer eller PDF-redigeraren, kopieras till
urklippeeller e-postas. Du kan ocksa skicka OCR-resultat till Kindle.com dar de kan konverteras till
Kindle-format sa att de kan laddas ner pa din Kindle-enhet. Du kan antingen spara hela dokumentet
eller enbart utvalda sidor.

u Var noga med att vélja ratt alternativ for att spara innan du klickar pa Spara.
Sa sparar man tolkad text:

1. | huvudverktygsfaltet, klicka pa pilen bredvid Spara-knappen och vélj ett lage for att spara
dokumentet och vilka sidobjekt som ska bevaras.

Spara - Exakt kopia w

[ Tillgangliga format listas under varje lage.
Det finns fem olika format:

o Exakt kopia ger ett dokument vars formatering motsvarar originalet. Rekommenderas
for dokument med komplex formatering, t ex kampanjhaften. Observera dock att detta
alternativ begransar méjligheten att andra text och format pa utdatadokumentet.

¢ Redigerbar kopia ger ett dokument vars formatering kan skilja sig ndgot fran originalet.
Dokument som skapas i detta lage ar enkla att redigera.

e Formaterad text bibehaller fonter, fontstorlekar och styckesindelning, men inte
objektens exakta placering eller avstand pa sidan. Texten som produceras blir
vansterjusterad (texter som I6per fran hoger till vanster kommer att hogerjusteras).
[# Vertikal text kommer att andras till horisontell i detta lage.

¢ Enkel text bevarar inte textformateringen.

¢ Flexibel layout producerar ett HTML-dokument med objekten placerade sa likt
originalet som ar tekniskt mojligt.

2. | Formatinstillningar/ =< fliken i Alternativ dialogrutan, valj 6nskade sparalternativ och
klicka pa OK.

3. | huvudverktygsfaltet[ ), klicka pa pilen till hdger om Spara-knappen och valj ratt
alternativ, eller anvand kommandona i Fil menyn.

| ABBYY FineReader kan du spara sidor som bilder. Se dven: Sd sparar man bilder| e
Program som stods:
¢ Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

¢ Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)
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¢ Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)
e Apache OpenOffice Writer 4.1

e LibreOffice Writer 5.1

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 och senare)

[ Kontrollera att du har de senaste tillgangliga uppdateringarna installerade for dina applikationer
for att fa s bra kompatibilitet mellan dem och ABBYY FineReader som mojligt.

[ Se dven: :

e Spara ( PDFl e3)

e S sparar man redigerbara dokument] i)

e Sa sparar man tabeller| )

e SG sparar man e-bocker 17

e SG sparar man i HTML[ )

e S sparar man en bild pd en sidal )

e S skickar man OCR-resultat till PDF-redigeraren| i)

e Sd skickar man OCR-resultat med e—postm

e S skickar man OCR-resultat till Kindle| )
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Spara i PDF

| ABBYY FineReader kan du spara hela PDF-dokument eller valda sidor. Det finns olika alternativ for

att spara.

e FOr att spara ett PDF-dokument som later anvdandare valja, kopiera och redigera dess
innehall, klicka pa Spara som-knappen i huvudverktygsfaltet/+7] och valj Sokbart PDF-
dokument. | annat fall kan du klicka pa Fil > Spara som > Spara som s6kbart PDF-
dokument....

Dokumentet kommer att sparas som sdkbar PDF. For att andra alternativen for att spara,
klicka pa Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och valj 6nskade alternativ for att spara
p& PDE[--fliken.

e For att spara PDF-dokument dar anvandare inte kommer kunna valja, kopiera och redigera
innehall, klicka pa pilen bredvid Spara som-knappen i huvudverktygsfaltet[«7] och valj PDF-
bilddokument. | annat fall kan du klicka paFil > Spara som Spara som PDF-
bilddokument....

Dokumentet kommer att sparas som bildbaserad PDF. FOr att andra alternativen for att spara,
klicka pa Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och valj 6nskade alternativ for att spara pa
PDE[=-fliken.

[ FOr att endast spara nagra sidor i dokumentet gar du till Sidor panelen och véljer de sidor du
vill spara, och klickar sedan i genvdgsmenyn pa Spara som > Sokbart PDF-dokument (eller
PDF-bilddokument).

. Du kan vilja ytterligare alternativ for att spara pa Formatinstillningar(=#) > PDF fliken i
Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att Oppna denna dialogruta).
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Sa sparar man redigerbara dokument
| ABBYY FineReader kan du spara OCR-resultat i redigerbara format. Tank pa hur dokumentet ska

anvandas nar du valjer format.

e S4a sparar man dokument i DOC(X)[RTF[ODTm
e Sa sparar man dokument i PPTX| 6]
e Sa sparar man dokument i (TXT)[ e8]

DOC(X)/RTF/ODT
Sa sparar man text i DOCX/RTF/ODT:

e Klicka pa pilen bredvid Spara som-knappen i huvudverktygsfaltet[ 7 och valj Microsoft
Word-dokument, RTF-dokument eller ODT-dokument. Om Onskat format inte visas i
listan, klicka pa Spara i andra format... och valj 6nskat format i dialogrutan som éppnas. |
annat fall kan du klicka pa Fil > Spara som och valj dnskat format.

Dokumentet kommer att sparas i det format som du angett. For att andra alternativen for att

spara, klicka pa Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och valj dnskade alternativ for att

spara pa DOC(X)/RTF/QDT/z fliken.

[ FOr att endast spara nagra sidor i dokumentet gar du till Sidor panelen och véljer de sidor du
vill spara, och klickar sedan i genvdgsmenyn pa Spara som > Microsoft Word-dokument.RTF-
dokument ODT-dokument

. Du kan vilja ytterligare alternativ for att spara pa Formatinstillningar(=) > DOC(X) / RTF / ODT
fliken i Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att 6ppna denna dialogruta).

PPTX-
Sa sparar man text i PPTX:

e Klicka pa pilen bredvid Spara som-knappen i huvudverktygsféltetm och valj Microsoft
PowerPoint-presentation. Om Onskat format inte visas i listan, klicka pa Spara i andra
format... och valj 6nskat format i dialogrutan som 6ppnas. | annat fall kan du klicka pa Fil >

Spara som > Microsoft PowerPoint® -presentation.

Dokumentet kommer att sparas i PPTX-format. For att andra alternativen for att spara, klicka pa
Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och vlj 6nskade alternativ for att spara pa PPTX[zs}
fliken.

[ For att endast spara nagra sidor i dokumentet gar du till Sidor panelen och véljer de sidor du
vill spara, och klickar sedan i genvagsmenyn pa Spara som > Microsoft PowerPoint-

presentation.
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. Du kan vilja ytterligare alternativ for att spara pa Formatinstallningar(=« > PPTX fliken i
Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att dppna denna dialogruta).

TXT
Sa sparar du din text i TXT-format:

e Klicka pa pilen bredvid Spara som-knappen i huvudverktygsfaltet 7 och vélj TXT-
dokument. Om Onskat format inte visas i listan, klicka pa Spara i andra format... och val;
onskat format i dialogrutan som 6ppnas. | annat fall kan du klicka pa Fil > Spara som >

TXT-dokument.

Dokumentet kommer att sparas i TXT-format. For att andra alternativen for att spara, klicka pa
Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och vilj 6nskade alternativ for att spara p& TXT/zzs)

fliken.

[ For att endast spara nagra sidor i dokumentet gar du till Sidor panelen och véljer de sidor du

vill spara, och klickar sedan i genvdgsmenyn pa Spara som > Textdokument.

. Du kan vélja ytterligare alternativ for att spara pa Formatinstillningar[-¢) > TXT fliken i Alternativ
dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att ppna denna dialogruta).
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Sa sparar man tabeller
| ABBYY FineReader kan du spara tabeller i XLS-, XLSX- och CSV-format.

XLS och XLSX
Sa sparar du din text i XLS eller XLSX:

e Klicka pa pilen bredvid Spara som-knappen i huvudverktygsfaltet[+7 och valj Microsoft
Excel-kalkylblad. Om 6nskat format inte visas i listan, klicka pa Spara i andra format... och
valj 6nskat format i dialogrutan som 6ppnas. | annat fall kan du klicka pa Fil > Spara som >

Microsoft Excel-arbetsbok.

Dokumentet kommer att sparas i det format som du angett. For att andra alternativen for att
spara, klicka pa Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och valj dnskade alternativ for att
spara pa XLS(X)[zs! fliken.

[# FOr att endast spara nagra sidor i dokumentet gar du till Sidor panelen och valjer de sidor du
vill spara, och klickar sedan i genvdagsmenyn pa Spara som > Microsoft Excel-arbetsbok.

. Du kan vilja ytterligare alternativ for att spara pa Formatinstallningar/-) > XLS(X) fliken i
Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att dppna denna dialogruta).

csv
FOr att spara text i CSV:

« Klicka pa pilen bredvid Spara som-knappen i huvudverktygsfaltet[+7 och valj CSV-
dokument. Om Onskat format inte visas i listan, klicka pa Spara i andra format... och vilj
Onskat format i dialogrutan som 6ppnas. | annat fall kan du klicka pa Fil > Spara som >
CSV-dokument.

Dokumentet kommer sparas i CSV-format. For att andra alternativen for att spara, klicka pa
Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och vilj 6nskade alternativ for att spara pa CSV/zzs)
fliken.

[ For att endast spara nagra sidor i dokumentet gar du till Sidor panelen och véljer de sidor du

vill spara, och klickar sedan i genvdgsmenyn pa Spara som > CSV-dokument.

. Du kan valja ytterligare alternativ for att spara pa Formatinstéllningar(z< > CSV fliken i
Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att ppna denna dialogruta).
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Sa sparar man e-bocker
ABBYY FineReader 14 gor det mojligt att skanna pappersbdcker och konvertera dem till EPUB-, FB2-

och DjVU-format. Du kommer att kunna lasa de resulterande e-bdckerna pa surfplattor (inklusive

iPad) och pa andra mobila enheter och ladda uppl+z1dem pa ditt Kindle.com-konto.

& Du kan ocksa att spara e-bocker i HTML-format. Mer information finns i S sparar man i HTML[ s
Sa sparar man i FB2 eller EPUB

Du sparar din text i FB2 eller EPUB genom att:

e Klicka pa pilen bredvid Spara som-knappen i huvudverktygsfaltet och valj FB2-dokument
eller EPUB-dokument. Om 6nskat format inte visas i listan, klicka pa Spara i andra format...
och valj 6nskat format. | annat fall kan du klicka pa Fil > Spara som > FB2-dokument (eller
EPUB ® -dokument).

Dokumentet kommer att sparas i det format som du angett. For att andra alternativen for att
spara, klicka pa Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och valj 6nskade alternativ for att
spara pa EPUB/FB2[zzl-fliken.

[ For att endast spara nagra sidor i dokumentet gar du till Sidor panelen och véljer de sidor du
vill spara, och klickar sedan i genvdgsmenyn pa Spara som > Electronic Publication (EPUB)
(eller FictionBook (FB2)).

. Dukan vélja ytterligare alternativ for att spara pa Formatinstillningar|z| > EPUB / FB2 fliken i
Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att 6ppna denna dialogruta).

Sa sparar man i DjVu
Sa har sparar du din text i DjVu:

e Klicka pa pilen bredvid "Spara som"-knappen i huvudverktygsfaltet[:+] och valj DjVu-
dokument. Om 6nskat format inte visas i listan, klicka pa Spara i andra format... och vélj
onskat format i dialogrutan som 6ppnas. | annat fall kan du klicka pa Fil > Spara som >
DjVu-dokument.

Dokumentet kommer att sparas i det format som du angett. For att andra alternativen for att
spara, klicka pa Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och valj dnskade alternativ for att

spara pa DjVul=-fliken.

[ FOr att endast spara nagra sidor i dokumentet gar du till Sidor panelen och véljer de sidor du

vill spara, och klickar sedan i genvdgsmenyn pa Spara som > DjVu-dokument.

. Du kan vélja ytterligare alternativ for att spara pa Formatinstillningar[2<) > DjVu fliken i
Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att Oppna denna dialogruta).
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Sa sparar man i HTML
Sa har sparar du din text i HTML:

e Klicka pa pilen bredvid Spara som-knappen i huvudverktygsfaltet/+ och valj HTML-
dokument. Om Onskat format inte visas i listan, klicka pa Spara i andra format... och vilj
Onskat format i dialogrutan som 6ppnas. | annat fall kan du klicka pa Fil > Spara som >

HTML-dokument.

Dokumentet kommer att sparas i det format som du angett. For att andra alternativen for att
spara, klicka pa Alternativ... knappen i huvuddialogrutan och valj dnskade alternativ for att

spara pa HTML[z7 fliken.

[ For att endast spara nagra sidor i dokumentet gar du till Sidor panelen och véljer de sidor du

vill spara, och klickar sedan i genvdgsmenyn pa Spara som > HTML-dokument.

. Du kan valja ytterligare alternativ for att spara pa Formatinstéllningar(2«! > HTML fliken i
Alternativ dialogrutan (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att ppna denna dialogruta).
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Sa sparar man bilder

| ABBYY FineReader kan du spara bade tolkad text och bilder pa sidan, inklusive inskanningar.
Sa har sparar man en eller flera bilder:

1. 1 Sidor panelen, vdlj de sidor som ska sparas.

2. Klicka pa Fil > Spara som > Sidbilder...

3. Valj harddisk och mapp dar filen ska sparas i dialogrutan som 6ppnas.

4. Valj ett bildformat som du vill spara bilden i.
o Om du vill spara flera sidor till en enda fil, valj TIFF-formatet och valj Skapa en fil for
alla filer.

& Mer information finns i Bildformat som stéds|
5. Ange ett filnamn och klicka pa Spara.

Tips. Nar filer ska sparas i TIFF-format kan du valja bildformat och komprimeringsmetod.
Bildkompring later dig minska filstorleken. Metoderna for bildkomprimering har olika
komprimeringsgrader och grader av dataforlust. Tva faktorer avgor valet av komprimeringsmetod:
onskad bildkvalitet och filstorlek.

ABBYY FineReader har féljande komprimeringsmetoder:

e ZIP Ingen datafdrlust. Denna komprimeringsalgoritm anvands for bilder som innehaller stora
enfargade omraden. Den ar t ex anvandbar for skarmdumpar och svartvita bilder.

¢ JPEG Denna komprimeringsalgoritm anvands for grda och fargade bilder, t ex foton. Denna
metod ger komprimering med hog tathet, men orsakar dataforlust och leder till sémre
bildkvalitet (suddiga konturer och dalig fargatergivning).

e CCITT Group 4 Ingen dataforlust. Denna komprimeringsalgoritm anvands oftast for svartvita
bilder som skapats i grafikprogram, eller for inlasta bilder. CCITT Group 4 ar en vanligt
anvand komprimeringsmetod som passar for i princip alla bilder.

¢ Packbits Ingen datafdérlust. Denna komprimeringsalgoritm anvands for svartvita
inskanningar.

e LZW Ingen dataforlust. Denna komprimeringsalgoritm anvands for grafisk design och
graskalebilder.

Vid sparande till PDF-fil som endast bestar av en bild anvéander programmet de parametrar som
angetts i Formatinstillningar(=+ > PDF fliken i Alternativ dialogrutan (klicka p& Verktyg >
Alternativ... for att Oppna denna dialogruta).
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Sa skickar man OCR-resultat till PDF-redigeraren
| ABBYY FineReader kan du skicka OCR-resultat fran OCR-redigeraren till PDF-redigeraren[4sl dar du

kan lagga till anteckningar och kommentarer i dokumentet och anvanda andra funktioner for att
jobba med PDF-dokument i ABBYY FineReader.

Sa skickar man resultat till PDF-redigeraren:

. . . . Skicka v L .
o | verktygsfaltet, klicka pa pilen bredvid * knappen och Skicka till PDF Editor
e Klicka pa Fil > Skicka till > PDF-redigerare...

Nar arbetet med dokumentet i PDF-redigeraren ar klart kan du skicka tillbaka det till OCR-
redigeraren. FOr att gora detta gar du in pa verktygsfaltet overst i OCR-redigerarfonstret, klickar pa

[{%’}Tnlka -

pilen bredvid knappen och i rullgardinsmenyn, och véljer Tolka och verifiera i OCR

Editor. For att endast skicka vissa sidor av dokumentet, véljer du Sidor de sidor du vill skicka i
panelen, hogerklickar pd dem och klickar pa Skicka valda sidor till OCR-redigerare genvagsmenyn.

[¥ Nar dokumentet ska skickas tillbaka till OCR-redigeraren kommer foljande dokumentobjekt
forloras:

e bilagor
e bokmarken
e kommentarer

e annoteringar
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Skicka OCR-resultat med e-post

Med ABBYY FineReader kan du skicka tolkningsresultat i alla format som det finns stod forlz1 utom
HTML.

Sa har skickar du ett dokument med e-post:
1. Ga till menyn Fil och klicka pa E-post > Dokument....
2. | dialogrutan som 6ppnas ska du markera:
e Det format som dokumentet ska sparas i

e Ett av sparalternativen: spara varje sida i en separat fil eller dela in dokumentet i filer
utifran var det finns tomma sidor

3. Klicka pa OK. Ett e-postmeddelande skapas med filen/filerna bifogade. Ange mottagare
och skicka meddelandet.

Du kan ocksa skicka bilder av dokumentsidorna som e-post.
Sa har skickar du sidbilder med e-post:
1. Ga till menyn Fil och klicka pa E-post > Bilder....
2. | dialogrutan som 6ppnas ska du markera:
e Det format som dokumentet ska sparas i

¢ Skicka som en bildfil med flera sidor om du vill skicka bilderna som en fil med flera
sidor

3. Klicka pa OK. Ett e-postmeddelande kommer att skapas med filen/filerna bifogade till det.
Ange mottagaren och skicka meddelandet.
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Skicka OCR-resultat till Kindle

Med ABBYY FineReader kan du skicka tolkade dokument via e-post till Kindle.com-servern, dar de

konverteras till Kindle-format sa att de kan laddas ned till en Kindle-lasplatta.
u Du maste ha ett Kindle-konto pa Kindle.com for att kunna anvanda den har funktionen.

1. Klicka pa pilen bredvid knappen Spara p& huvudverktygsfaltet[+7 och sedan pa Skicka till
Amazon Kindle...

2. Ange:
e adressen for ditt Kindle-konto,

e ett av sparalternativen: spara varje sida i en separat fil eller dela in dokumentet i filer
utifran var det finns tomma sidor och

e namnet pa filen.
3. Klicka pa OK.

Ett e-postmeddelande med en bilaga skapas. Skicka det har e-postmeddelandet till Kindle.com

och den konverterade filen kommer snart att kunna laddas ner till en Kindle-lasplatta.

Integrera med andra applikationer

ABBYY FineReader kan integreras med Utforskaren, vilket gor det mojligt for dig att borja bearbeta
PDF-dokument, Office-dokument och bildfiler helt enkelt genom att hdgerklicka pa dem.

Du kan ocksa skapa och spara andringar i PDF-dokument som lagrats pa en Microsoft SharePoint-
server.

Kapitelinnehall

e Integrera med Utforskaren[s)

e Integrera med Microsoft SharePoint]/ 7l
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Integrera med Utforskaren

ABBYY FineReader kan integreras med Utforskaren Tack vare detta visas ABBYY FineReader-
kommandon nar du hogerklickar pa en fil i ndgot av de stodda formatenl=), vilket mojliggér for dig
att dppna och redigera PDF-dokument, utféra OCR pa bildfiler, konvertera filer, kombinera flera filer

till en PDF och jamfora filer.
For att Oppna och bearbeta en PDF direkt fran Utforskaren:
1. Valj en eller flera PDF-filer i Utforskaren.
2. Hogerklicka pa filerna och valj nagot av foéljande kommandon:

¢ Redigera med ABBYY FineReader 14 6ppnar PDF-filer i PDF Editor
¥ For mer information om att arbeta med PDF-dokument i PDF Editor, se Arbeta med
PDF-dokument| 48

¢ Konvertera med ABBYY FineReader 14 - konverterar PDF-filer till olika format:
o Konvertera till sokbart PDF-dokument
o Konvertera till PDF-bilddokument
o Konvertera till Microsoft Word-dokument
o Konvertera till Microsoft Excel-dokument
o Konvertera till annat format

o Oppna i OCR Editor 6ppnar PDF-filer i OCR Editor.
[ For mer information om hur man arbetar med OCR Editor, se Arbeta med OCR
Editor ]
¥ Om du véljer flera filer i Utforskaren kan du klicka pd Konvertera med ABBYY
FineReader 14 pa snabbmenyn for att 6ppna Ny uppgift-fonstret. For mer information
om de tillgangliga konverteringsinstaliningarna, se Skapa PDF-dokumentl2T} Skapa
Microsoft Word-dokumentl 23} Skapa Microsoft Excel-dokument]25) och Andra format] 271

e Jamfor med... Sppnar PDF-filer i ABBYY Jamfor dokument-programmet.
[ FOr mer information om att jamféra dokument, se ABBYY Jamfor dokument] 7.

e Kombinera till en PDF-fil... kombinerar flera filer till en PDF.
e Jamfor dokument... jamfor tva versioner av samma dokument.
Bearbeta filer i redigerbara format direkt fran Utforskaren:
1. Valj en eller flera filer i redigerbara format i Utforskaren.

2. Hogerklicka pa filerna och valj nagot av féljande kommandon:
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¢ Konvertera till PDF... konverterar filer till PDF.
Nar du skapar PDF-dokument fran Microsoft Word-, Microsoft Excel- och Microsoft

PowerPoint-filer bevarar ABBYY FineReader strukturen fran originaldokumentet samt alla

bokmarken och hyperlankar.

¢ Konvertera till PDF och skicka... konverterar filer till PDF och bifogar dem till ett e-

postmeddelande.

e Jamfor med... 6ppnar filer i ABBYY Jamfér dokument-programmet.

e Kombinera till en PDF-fil... kombinerar flera filer till en PDF.

e Jamfor dokument... jamfor tva versioner av samma dokument.

Bearbeta bildfiler direkt fran Utforskaren:

1. Valj en eller flera bildfiler i Utforskaren.

2. Hogerklicka pa filerna och valj nagot av foéljande kommandon:

e Konvertera med ABBYY FineReader 14 konverterar bildfiler till diverse format

O

Konvertera till sokbart PDF-dokument

Konvertera till PDF-bilddokument

Konvertera till Microsoft Word-dokument

Konvertera till Microsoft Excel-dokument

Konvertera till annat format

o Oppna i OCR Editor 6ppnar bildfiler i OCR Editor.

e Kombinera till en PDF-fil... kombinerar flera filer till en PDF.

e Jamfor med... dppnar bildfiler i ABBYY Jamfér dokument-programmet.

¥ Kommandona som faktiskt ar tillgangliga for dig pa snabbmenyn i Utforskaren beror pa antalet

filer och deras format.

Om du inte ser ABBYY FineReader-kommandona pa snabbmenyn i Utforskaren...
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Om du inte ser ABBYY FineReader-kommandona pa snabbmenyn i Utforskaren betyder detta att du
valde att inte integrera ABBYY FineReader med Utforskaren nar du installerade programmet.

Integrera ABBY FineReader med Windows Explorer:

1. Klicka pa Start > Instéllningar > Kontrollpanelen (eller klicka pa Start E >

Alternativ > System > Program i Windows 10) och klicka sedan pa Program och
funktioner.

2. |listan éver installerade program viljer du ABBYY FineReader och klickar p4 Andra/Ta
bort.

3. Folj anvisningarna i installationsprogrammet.
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Integrera med Microsoft SharePoint

ABBYY FineReader later dig Oppna, redigera och spara filer som lagras i Microsoft SharePoint
dokumentbibliotek.

Bearbeta ett PDF-dokument som lagras pa en Microsoft SharePoint-server:
1. Oppna PDF-dokumentet i ABBYY FineReader PDF Editor.

2. Checka ut dokumentet for att hindra andra anvandare fran att dndra det. FOr att gora det
klicka pa Fil > SharePoint® > Checka ut.
[¥ Spara en kopia av dokumentet pa din dator om dokumentet redan har checkats ut av en

annan anvandare.

3. Redigera PDF-dokumentet.
[¥ For mer information om att arbeta med PDF-dokument i PDF Editor, se Arbeta med PDF-
dokument] 48]

4. Checka in dokumentet sa att andra anvandare kan se dina andringar. For att gora det klicka
pa Fil > SharePoint® > Checka in...

¥ Om du inte vill spara andringarna till servern klickar du pa Kassera utcheckning....

5. I dialogrutan som 6ppnas valjer du Versionstyp i dokumentet om versionskontroll ar
aktiverad pa servern och ange din kommentar.
Valj alternativet Behall dokumentet utcheckat nar den aktuella versionen har checkats
in om du vill ladda upp alla dina @ndringar pa servern utan att checka in dokumentet.

6. Klicka pa Checka in.
u For att integrera ABBYY FineREader med SharePoint som &r installerat pa Microsoft Server®
2012/2008 maste du installera Desktop Experience-komponenten:
1. Klicka pa Start E > Administrativa verktyg > Serverhanteraren.
2. Klicka i fonstret Serverhanteraren pa Hantera > Lagg till roller och egenskaper.
3. Guiden Léagag till roller och egenskaper 6ppnas.

4. | delen Egenskaper viljer du objektet Desktop Experience fran rullgardinslistan

Anvindargranssnitt och infrastruktur.
5. I dialogrutan som 6ppnas klickar du pa Lagg till egenskap.
6. Klicka i guiden Lagag till roller och egenskaper pa Nasta > Installera.

7. Klicka pa Stang nar komponenten har installerats.

176



Automatisering och schemalaggning av OCR

e Automatisk dokumentbehandling[
Bearbetning av flera dokument innebér ofta att samma atgarder upprepas flera ganger.

ABBYY FineReader har inbygda automatiska uppgifter[13. Om du behover mer flexibilitet kan
du skapa anpassade automatiska uppgifter fran ett brett urval av bearbetningssteg.

e Schemalagd behandling]
ABBYY FineReader kommer med ABBYY Hot Folder som ar ett schemalaggningsprogram
som later dig bearbeta dokument nar din dator inte anvands, t.ex. pa natten. Schemalagda
uppgifter kan skapas for specifika mappar och ha alla de nédvandiga installningarna for
bildoppning, tolkning och sparande.
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Automatisering av dokumentbearbetning med ABBYY FineReader

(Finns inte i vissa versioner av ABBYY FineReader 14. Se dven: http://www.ABBYY.com/FineReader)

| ABBYY FineReader kan du anvdanda den inbyggda och anpassade automatiska uppgifter for att

behandla dina dokument. Du kan organisera dina uppgifter i dialogrutan Automatiserade

uppgifter...@.

e Klicka Automatiska uppgifter pa Verktyg > Automatiska uppgifter for att dppna

dialogrutan.

Verktygsfaltet langst upp i dialogrutan Automatiska uppgifter innehaller knappar for att skapa,

andra, kopiera, radera, importera och exportera uppgifter.

Automatiska uppgifter

4 X

My /‘ Modifiera PD Kopiera | - Importera E Exportera | 'i' Ta bort EI] Byt namn

ppaifter

Image to Amazon Kindle
Images to Microsof Word
Convert Foto to Microsoft Word
Scan to Microsoft Excel

Scan to Microsoft Word

Scan to PDF

Scan and Save Image

Steg
1: Skapa nytt OCR-projekt
2: Oppna bild eller POF
3: Analysera
4 OCR
5: Skicka dokument till Amazon Kindle

Mer om uppaifter. ..

Starta en uppgift i fonstret Uppgifter for att bearbeta ett dokument med hjalp av en automatisk

uppgift.

Skapa anpassade automatiska uppgifter

Stang

Du kan skapa dina egna automatiska uppgifter om du behdver inkluderar bearbetningssteg som inte

finns tillgangliga i de inbyggda automatiska uppgifterna. Stegens ordning i en automatiserad uppgift
maste motsvara bearbetningsatgardernas ordning i OCR Editor.

1. Ga in pa verktygsfaltet och klicka pa Ny.

2. Valj ett OCR-projekt att anvanda i panelen till vanster:
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e Skapa nytt OCR-projekt
Om du véljer detta alternativ kommer ett nytt OCR-projekt skapas nar du startar
uppgiften. Du maste ocksa ange vilka dokumentalternativ som ska anvdandas nar ditt
dokument bearbetas; de globala alternativen som anges i programmet eller alternativet
som anges i denna specifika uppgift.

e Vilj ett befintligt OCR-projekt
Valj detta alternativ om du vill att uppgiften ska bearbeta bilder fran ett befintligt OCR-
projekt.

e Anvand det aktuella OCR-projektet
Valj detta alternativ om du vill att uppgiften ska bearbeta bilder fran det aktuella OCR-
projektet.

3. Valj hur du ska skaffa bilder:

o Oppna bild eller PDF
Valj detta alternativ om du vill att uppgiften ska bearbeta bilder eller PDF-dokument
fran en viss mapp (du maste ange mappen i sa fall).

e Lasin
Valj detta alternativ om du kommer skanna en del sidor (de aktuella
skanningsinstallningarna anvands).
Obs!

a. Detta steg ar valfritt om du tidigare valde kommandot Vilj ett befintligt OCR-
projekt eller Anvdnd det aktuella OCR-projektet.

b. Om bilderna laggs till i ett dokument som redan innehaller bilder kommer bara de
nyligen tillagda bilderna att bearbetas.

c. Om ett OCR-projekt som ska bearbetas innehaller sidor som redan har tolkats och
andra sidor som redan har analyserats s& kommer de tolkade sidorna inte bearbetas
igen medan de analyserade sidorna kommer att tolkas.

4. Lagg till steget Analysera for att detektera omraden pa bilder och konfigurera det har

steget:

¢ Analysera layouten automatiskt
ABBYY FineReader analyserar bilderna och identifierar omradena baserat pa deras
innehall.

¢ Rita omraden manuellt

ABBYY FineReader ber dig rita omradena i fraga manuellt.

179



e Anvand en omradesmall
Valj det har alternativet om du vill att en befintlig omradesmall[ ska anvéandas nar
programmet analyserar dokumentet. Du maste antingen ange en mall eller stalla in sa
att programmet uppmanar dig att valja en varje gang processen startar. Mer information

finns i Om du bearbetar ett stort antal dokument med identisk lazoutm

5. Lagg till ett OCR steg om du behdver fa bilden omtolkad. Programmet anvéander OCR-
alternativen du valde under steget OCR-projekt.
[ Nar du lagger till ett OCR steg laggs det Analysera till automatiskt.

6. Lagg till ett OCR steg for att tolkade texten i ett valfritt format, skicka texten eller bilderna
med e-post eller skapa en kopia av OCR-projektet. En uppgift kan innehalla flera steg for
att spara:

e Spara dokument
Har kan du ange namnet pa filen, dess format, filalternativ och mappen dar filen ska
sparas.
¥ Du undviker att behéva ange en ny mapp varje gang som uppgiften startar genom att
vdlja Skapa en tidsstamplad undermapp.

o Skicka dokument
Har kan du valja vilket program som det resulterande dokumentet ska 6ppnas i.

o Skicka dokument med e-post
Har kan du ange namnet pa filen, dess format, filalternativ och e-postadressen som filen
ska skickas till.

e Spara bilder
Har kan du ange namnet pa filen, dess format, filalternativ och mappen dar bildfilen ska
sparas.
[f FOr att spara alla bilder till en fil védljer du Spara som en bildfil med flera sidor (géller
endast bilder i TIFF, PDF, JB2, JBIG2, och DCX).

¢ Skicka bilder med e-post
Har kan du ange namnet pa filen, dess format, filalternativ och e-postadressen som
bildfilen ska skickas till.

e Spara OCR-projektet
Har kan du ange vilken mapp OCR-projektet ska sparas i.
Ange vilka alternativ programmet ska anvanda for att spara resultaten. Du kan valja
mellan de globala alternativen som anges i programmet da resultaten sparas eller
alternativen som du kommer att ange for just den har uppgiften.
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7. Ta bort alla onddiga steg fran uppgiften genom att klicka pa knappen »
& Ibland kan borttagning av ett steg orsaka att ett annat steg tas bort ocksa. Om du till
exempel tar bort steget Analysera sa kommer steget OCR ocksa tas bort, dd OCR inte kan
utforas utan att bilden analyseras.

8. Nar du har konfigurerat alla de obligatoriska stegen klickar du pa Avsluta.
Den nyligen skapade uppgiften visas i fonstret Uppgifter.

If For att spara en automatisk uppgift klickar du pa Exportera pa verktygsfaltet langst upp i
dialogrutan Automatiska uppgifter och anger ett namn och mapp foér uppgiften.

[ For att ladda en tidigare skapad uppgift klickar du Importera pa verktygsfaltet langst upp i
dialogrutan Automatiska uppgifter och valjer filen for uppgiften du vill importera.
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ABBYY Hot Folder
(Finns inte i vissa versioner av ABBYY FineReader 14. Se dven: http://www.ABBYY.com/FineReader)

ABBYY FineReader innehaller ABBYY Hot Folder, en planerare som later dig valja mappar med bilder
som ABBYY FineReader ska bearbeta automatiskt. Du kan schemalagga att ABBYY FineReader

bearbetar dokument nar du inte anvander din dator, t.ex. pa natten,

For att kunna behandla bilder i en mapp automatiskt maste du skapa en behandlingsuppgift for
mappen och ange alternativ for hur bilden ska 6ppnas, OCR-tolkas och sparas. Du maste ocksa ange
hur ofta ABBYY FineReader ska sdka efter nya bilder i mappen (regelbundet eller bara en gang) och
ange uppgiftens starttid.

w For att uppgifter ska kunna koras maste datorn vara pa och du maste vara inloggad.
Installera ABBYY Hot Folder

Som standard installeras ABBYY Hot Folder & Scheduling pa din dator datorn tillsammans med
ABBYY FineReader 14. Om du under anpassad installation av ABBYY FineReader 14 véljer att inte
installera ABBYY Hot Folder-omponenten kan du installera den senare genom att folja

instruktionerna nedan.
For att installera ABBYY Hot Folder:
1. Klicka pa Start pa Verktygsfalt och sedan pa Kontrollpanelen.
2. Klicka pa Program och funktioner.
& Om du anvander Windows 10 klickar du pa Start E > Alternativ > System > Program.
3. Valj ABBYY FineReader 14 frén listan éver installerade program och klicka p& Andra.
4. Valj i alternativkategorin Anpassad installation valjer du ABBYY Hot Folder-objektet.

5. Folj instruktionerna i installationsguiden.

Starta ABBYY Hot Folder
For att starta ABBYY Hot Folder:
e Klicka pa Program > ABBYY FineReader 14 och sedan pa ABBYY Hot Folder (Start E

> Alla applikationer > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Hot Folder om du anvander
Windows 10) eller

e klicka pa ABBYY FineReader 14 och sedan pa Hot Folder eller
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

e klicka pa k& pa aktivitetsfaltet i Windows (denna ikon visas nar du har stéllt in minst en

uppgift).

Nar du startar ABBYY Hot Folder, 6ppnas dess huvudfdnster.

Anvand knapparna i verktygsfaltet hogst upp i fonstret for att stélla in, kopiera och radera uppgifter,
for att borja bearbeta och for att visa rapporter.

ABBYY Hot Folder

- O ped
My AT v| o Starta nu ﬂ Starta enligt schema Stopp | ==,t Modifiera [LD 'i' | “ E | m Logg
Mamn - Sokvig Status MEsta starttid Logg
(3 My Task(3)  D:A\HF (5 Schemalagd 01.01.2018, 21:00

(5 My Task D:\AHF

My Tk e T N N

@ Klart @ 1 filer har slutforts

De installda uppgifterna visas i huvudfonstret i ABBYY Hot Folder. Fullstandig sokvag till mapp,
status och tid for nasta bearbetning visas for varje uppgift.

En uppgift kan ha en av féljande statusar:

Status

Beskrivning

@ Pagar...

Bilderna i mappen bearbetas.

© Schemalagd

Du har angivit att sékning ska goras efter bilder i Hot Folder-mappen
endast en gang vid start. Starttiden anges i kolumnen Nasta starttid.

G, Granskar...

Du kan valja att kontrollera Hot Folder-mappen for bilder
regelbundet. Starttiden anges i kolumnen Nasta starttid.

N Stoppad Bearbetningen har pausats av anvandaren.
@ Kilart Bearbetningen ar fardig.
Fel (se logg) Ett fel intraffade nar bilder i den har mappen skulle bearbetas.

Fulltexten for felet finns i uppgiftens logg. For att ta reda pa orsaken
till felet valjer du mappen ar felet intraffade och klickar pa knappen
Visa logg pa verktygsfaltet.

Du kan spara alla uppgifter till ett senare tillfalle:

11 -
1. Klicka pa =

> Exportera...

2. Ange namn pa uppgiften och en mapp dar den ska sparas i dialogrutan som dppnas.

183



3. Klicka pa Spara.
For att ladda en sparad uppgift:

H -

L1

1. Klicka pa > Importera...
2. Vilj en uppgift i dialogrutan som dppnas och klicka p4 Oppna.
Skapa en ny uppgift:
1. Oppna verktygsfaltet i ABBYY Hot Folder och klicka p& knappen Ny.
2. Fyll i ett namn pa uppgiften i faltet Uppgiftsnamn.
3. Ange ett schema for uppgiften:

e Kor en gang (uppgiften kors en gang vid tidpunkten du anger)

o Aterkommande (uppgiften kérs varje minut, en gdng per dag, en gang per vecka
eller en gang per manad vid tidpunkten du anger.

4. Ange mappen eller det OCR-projekt som innehaller bilderna som ska bearbetas.
 Fil fran mapp later dig bearbeta bilder i lokala- och natverksmappar.

e Fil fran FTP |ater dig bearbeta bilder i mappar pa en FTP-server.
Om anvandarnamn och |6senord kravs for atkomst till FTP-mappen anger du dessa i
falten Anvandarnamn respektive Lésenord. Om inget anvandarnamn och I6senord

kravs valjer du alternativet Anonym anvandare.
e Fil fran Outlook later dig bearbeta bilder i din inbox.

e OCR-projekt 6ppnar bilder som lagras i ett FineReader-dokument.
& For mer om dokumentfarger, se Dokumentegenskaper att Gverviga innan OCRIz11
Ga in under Originalfiler och ange om originalfilerna ska behallas, raderas eller
flyttas.

5. Konfigurera dokumentanalysen och OCR-alternativen i steget Analysera och tolka bilder.

e Valj det format du vill anvdanda for datum och/eller tid fran rullgardinslistan
Dokumentsprak.

¥ Du kan valja mer an ett OCR-sprak.

e Ga in under Dokumentbehandlingsinstallningar ange om ett dokument ska tolkas
eller analyseras, eller om dess sidbilder ska forbehandlas. Vid behov kan du ange
ytterligare alternativ for OCR och bildférbehandling genom att klicka pa
Tolkningsinstéllningar... eller Férbehandlingsinstallningar....
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e Ange om programmet ska detektera omraden automatiskt eller anvanda en
omradesmall till detta.

6. Valj hur dokument ska sparas fran rullgardinslistan Spara och dela.
a. Valj ett malformat fran rullgardinslistan Spara som.

Tips. Klicka pa Alternativ... om du vill ange ytterligare alternativ for att spara.
¥ Nar du sparar till PDF maste du ange om texten pa bilden ska tolkas eller om bilderna ska
konverteras till bildbaserade PDF-dokument.

b. Ange en mapp dar dokument ska sparas nar de bearbetats i faltet Mapp.
c. Valj ett satt att spara fran rullgardinslistan Resultat:

o Skapa ett separat dokument fér varje fil (behaller mapphierarki) skapar ett
separat dokument for varje fil.

o Skapa ett separat dokument for varje mapp (behaller mapphierarki) skapar ett
dokument for alla filer som lagras i en viss mapp.

¢ Skapa ett dokument for alla filer skapar ett dokument for alla filer.

d. Ange ett namn som ska tilldelas dokumentet efter att det har bearbetats i faltet

Filnamn.

Tips. Du kan ange flera steg for att spara en mapp om du vill att resultaten fran bearbetningen ska
sparas i flera olika format.

7. Klicka pa OK.
Den konfigurerade uppgiften visas i huvudfénstret i ABBYY Hot Folder.
[ Uppgiftsfiler sparas i %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\FineReader\14.00\HotFolder.

u For att uppgifter ska kunna kdras maste datorn vara pa och du maste vara inloggad.

For att se ett meddelande varje gang en uppgift ar slutford klicka pa [ :
Ett meddelande visas i ett popupfonster ovanfor aktivitetsfaltet i Windows.
Andra egenskaper for uppgifter
Du kan andra egenskaperna for en befintlig uppgift.
1. Stoppa korningen av uppgiften som du vill andra egenskaperna for.
2. Klicka pa Modifiera pa verktygsfaltet hogst upp i ABBYY Hot Folder-fonstret.

3. Utfor de nodvandiga stegen och klicka pa OK.
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Bearbetningslogg

Bilder i en Hot Folder-mapp bearbetas enligt instdllningarna du angett. | ABBYY Hot Folder genereras
en detaljerad logg 6ver alla atgarder.

Loggfilen innehaller féljande information:
e Namn pa uppgiften och dess instéallningar
e Fel och varningar (i férekommande fall)

e Statistik (antal bearbetade sidor, antal fel och varningar, antal osakra tecken)

Klicka pa = pa verktygsfaltet for att aktivera loggning.
Loggen sparas i TXT-format i samma mapp dar den tolkade texten ar sparad.
Visa en logg:

1. Valj den uppgift du vill kontrollera i huvudfénstret i ABBYY Hot Folder.

2. Klicka pa knappen Logg pa verktygsfaltet hogst upp i ABBYY Hot Folder-fonstret.
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ABBYY Jamfor dokument

ABBYY Jamfor dokument later dig jamfora tva versioner av samma dokument utan att de behdver
vara av samma format.

ABBYY Jamfor dokument hjalper dig snabbt identifiera odnskade andringar for att hindra att du
skriver pa eller publicerar fel version.

Huvudegenskaper

e Jamfor dokument oavsett om de dr av samma eller olika format. Du kan jamfora ett
Microsoft Word-dokument med dess PDF-version, en skanning med dess ODT-version, och
alla andra méjliga kombinationer av format som stods av ABBYY FineReader 14.

e Undersok skillnaderna i ett behandigt format sida vid sida. Markera motsvarande fragment i

bada versionerna omedelbart genom att klicka pa en skillnad i resultatpanelen.

e Visa endast vasentliga forandringar som raderad, tillagd eller redigerad text. Mindre
skillnader i formatering, typsnitt, avstand och flikar kommer ignoreras.

e Spara resultaten fran jamforelsen som en rapport over skillnader eller annoterat PDF-
dokument dar varje skillnad ar markerad och férsedd med en kommentar.

Kapitelinnehall
e Starta ABBYY Jamfér dokument]ss)
o Jamféra dokument] o)

e Huvudfénstret/+or]

e Forbattra ’|émf6relseresultatm
e Visa resultat fran '|émf<'jrelserm

e Spara resultat fran '|émft’>relser|1_9é1
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Starta ABBYY Jamfor dokument

Det finns manga satt att starta ABBYY Jamfor dokument:

« Oppna fonstret Ny uppgift(13), klicka pa fliken Jamfor och sedan pa uppgiften Oppna
ABBYY Jamfor dokument.

e Valj i alternativkategorin Ny uppgift pa Verktyg > Jamfor dokument.
e Klicka pa Start > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Jamfor dokument. (I Windows 10 klickar

du pa Start E och sedan Alla applikationer > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Jamfor

dokument.))
o Oppna PDF Editorl 43l och klicka pa Verktyg > Jamfor dokument.
« Oppna OCR Editor| + och klicka pa Verktyg > Jimfor dokument.

Det finns flera andra satt att 6ppna ett dokument i ABBYY Jamfor dokument:

Jamfa
e | PDF Editor kan du klicka pa knappen et

i huvudverktygsfaltet.
e | PDF Editor klickar du pa Fil > Jamfor dokument.

Dokumentet som ar 6ppet i PDF Editor kommer 6ppnas i ABBYY Jamfor dokument. Du blir
sedan tvungen att Sppna en annan version av det har dokumentet for att jamfora dem med

varandra.
o | Utforskaren [w3hagerklickar du pa en fil och klickar sedan Jamfor med... pa snabbmenyn.

e | Utforskaren valjer du tva filer, hdgerklickar pa en av dem och klickar sedan Jamfor

dokument... pa snabbmenyn.

o ABBYY Jamfor dokument ar inte tillgangligt i vissa versioner av ABBYY FineReader 14. Se dven:

http://www.ABBYY.com/FineReader
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Jamfora dokument

For att jamfora tva versioner av ett dokument féljer du dessa steg:
1. Starta ABBYY Jamfor dokument.

Se dven: Starta ABBYY Jimfor dokument] ies]

2. Oppna dokumenten i ABBYY Jamfér dokument. Dokumenten maste vara i ndgot av de
stodda formaten[zssl
For att 6ppna ett dokument gor du ndgot av foljande:

e Dra och slapp ett dokument till ndgon av de tva displayomradena.

e Klicka var som helst pa ett displayomrade och bladdra till filplatsen.

dokumentet.

e Klicka pa pa verktygsfaltet for displayomradet och bladdra till det dnskade

e Klicka pé& nagot av displayomradena och klicka sedan pé Fil > Oppna dokument....
[ Du kan vaxla mellan displayomraden genom att trycka pa Ctrl+Tab eller
Alt+1/Alt+2.

e ABBYY Jamfor dokument kommer ihag senast jamférda dokumentpar.

e For att 6ppna ndgot av de senast jamférda dokumenten valjer du det i rullgardinslistan
langst upp i displayomradet.

e FoOr att 6ppna ett nyligen jamfort dokumentpar klickar du pa Fil > Senaste
jamforelserna och valjer ett dokumentpar fran listan.
& Du kan ocksa 0ppna ett nyligen jamfort dokumentpar fran fonstret Ny uppgift. Klicka

pa flikenJamfor och valj sedan ett dokumentpar under Senaste jamforelserna.
3. Valj spraket for dokumenten(z fran listan pa fliken JAMFOR.

4. Klicka p4 Jamfor i fliken JAMFOR pé panelen ldngst till hoger eller klicka p4 kommandot
Jamfor dokument pa menyn Jamfor.

Ett fonster med en férloppsindikator, jamforelsetips och varningar visas.

e ABBYY Jamfar dokument *

Jlamfar dokument. Vinta...

Bearbetar dokument 1

Avbryt

5. Granska de detekterade skillnadernal+l Du kan:
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e Visa en lista med skillnader pa fliken SKILLNADER pa panelen langst till hdger eller
e Visa skillnaderna markerade i dokumenten.
6. Spara resultaten fran jamforelsen. Det finns tva satt att gora detta:

e Spara en annoterad PDF-fil med skillnader i kommentarerna. For att gora detta klickar

du pa knappen B i omradet av dokumentet du vill spara. Dokumentet kommer sparas
som en PDF-fil med alla skillnader i foérhdllande till det andra dokumentet markerade

och kommenterade.

e Spara ett Microsoft Word-dokument som innehaller en lista pa alla skillnader mellan

dokumenten. For att gora detta klickar du pa knappen B pa fliken SKILLNADER pa
panelen langst till hdger.

Se dven: Visa resultat fran jdmférelser| 14 Spara resultat fran jdmférelser! os
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Huvudfonstret

Nar du startar[+ ABBYY Jamfér dokument 6ppnas dess huvudfénster.

Displawmrﬁde 1 (Displayumrﬁde 2) [ JAMFOR-fliken ] ( SHILLNnDER-ﬂiken)
Ed Docunfent#1.pdf / Document2.docx - ABBYY Jdmfar dokument — O >
C\Us..\Ddcumentzipdf ~ [ | C\U.\Dolument#2docx ~ [ IEMFOR SKILLMADER

= Dokumehtsprik:
~ | | Ryska ~

Hittg| skillnader i interpunktion
Hitta skillnader med en bokstav

e e ———— W

e Displayomradet 1 visar det forsta dokumentet.
e Displayomradet 2 visar det andra dokumentet.
Tips. Du kan andra hur dokumenten visas:

e Zooma in genom att trycka pa Ctrl+= och zooma ut genom att trycka pa Ctrl+- eller tryck
pa Ctrl+0 for att aterstalla zoomnivan. Du kan ocksa gora detta genom att anvénda

—H+

kommandona pa snabbmenyn i dokumentet och knapparna ovanfor

dokumentet.

e Andra hur omradena visas genom att klicka pa Visa > Dela dokumentpanelen horisontellt.
Detta delar upp displaypanelen horisontellt, d.v.s. det ena dokumentet visas ovanfor det
andra.

e Fliken JAMFOR p3 panelen langst till héger innehéller jamférelseinstaliningar.
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e Fliken SKILLNADER pa panelen langst till hoger innehéller en lista dver skillnader mellan
dokumenten (listan visas forst nar du har jamfort dokumenten).

For mer om de olika typerna av skillnader som kan detekteras och hur du navigerar bland dem, se

Visa resultat frdn [dmtc'jrelserm.

Forbattra jamforelseresultat

ABBYY Jamfor dokument erbjuder ett antal ytterligare alternativ for att uppna en noggrannare

dokumentjamforelse. Gor ndgot av féljande for att stalla in dessa alternativ:
e Klicka pa fliken JAMFOR i panelen langst till hoger.

e Klicka pa Jamfor > Avancerat.

JAMFOR-fliken
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Denna flik innehaller féljande instéllningar:

e Hitta skillnader i interpunktion

Valj detta alternativ for att detektera skillnader i interpunktion och sarskrivning.

o Hitta skillnader med en bokstav
Valj detta alternativ for att detektera skillnader i stavning.

Avancerade alternativ
Foljande avancerade alternativ finns:

¢ PDF-tolkningsliage
Det ar avgorande for korrekt jamforelse av PDF-dokument att man valjer ratt
jamforelselage.
ABBYY Jamfor dokument har tre lagen f6r PDF-tolkning:

o Anvand endast text fran PDF
Det har ar standardlaget for PDF-dokument med ett textlager. ABBYY Jamfér dokument
kommer anvanda textlagren for att jamfora.

o Vilj automatiskt mellan OCR och text fran PDF
Nar det har laget har valts kommer ABBYY Jamfér dokument kontrollera kvaliteten pa
originaltextlagret. Om programmet bedommer att originaltextlagret ar tillrackligt bra
kommer programmet anvanda detta. | annat fall kommer det tolka dokumentet och
anvanda det resulterande textlagret istallet.

o Anvand OCR
| det har laget anvander programmet optisk teckentolkning for att utvinna text ur
dokument.
Dokumenten kommer ta langre tid att jamfora i detta lage, men resultaten fran
jamforelsen blir mer tillforlitliga.

[ Dessa alternativ ar avsedda for PDF-dokument som innehaller ett textlager och bilder.
Sadana PDF-dokument skapas normalt genom att konvertera redigerbara dokumentfiler
till PDF. Andra slags PDF-dokument som t.ex. sokbara eller bildbaserade PDF-dokument
kraver inte alltid ytterligare OCR-alternativ och bearbetas alltid i laget Anvdand OCR.

¢ Hitta sidhuvud och -fotter automatiskt

Avaktivera detta alternativ om dokumentet inte har ndgra sidhuvuden eller -fotter.

o Aterstill avancerade alternativ
Valj detta kommando for att aterga till standardinstallningarna.
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Visa resultat fran jamforelser

Skillnaderna som programmet detekterade markeras i de tva texterna och listas dven separat i
panelen till hoger.

% Document#].pdf / Document#2.docx - ABBYY Jamfar dokument — a *

Fil Redigera Visa Jamfar Hjilp Y Betygsatt denna produkt
C\Us..\Document#l.pdi ~ [l | C\U..\Document#zdocx ~ [ JAMFOR SKILLMADER (17) SK'LﬂLis:r?ER'
H 24 —H+|i—, H 3/ —H+|‘—7 JrT'i'|E| =

~ A

Bridtext (9)

|
1
|
i
1]

B ey + Textraderades Sid, 4 <> 3

R e I -l

S aa : m— — AL Lista med

= ] o= :

- . skillnader
_ T i e e e e i _

SR Ty ma == Text redigerades Sid, 4 <= 3

= e i - 10.LAW

:-:--l--m-—lluu-—l— - E’E:'—E = - LAW

by = s

TR = _

I ——— e L Ty - —  Text lades till Sid, 4 <= 3

f—-* mim

== e SR pen - The Company

P s ™ st

1L A R b A i gy B3 - e

- — Text lades il Sid. 4 <> 3

l*

Title: Chief Technical Officer Signature:

Sidhuvuden och sidfitter (1)

Numrering (7)

ABBYY Jamfor dokument kan hitta foéljande typer av skillnader:

. 4+ Text raderades

. —+  Text lades till

° Text redigerades

Varje punkt pa listan av skillnader innehaller ett raderat, infogat eller redigerat textfragment och
nummer pa sidorna dar denna text forekommer i varje dokument. For att kopiera en skillnad till
urklipp, hogerklicka pa skillnaden och klicka pa Kopiera skillnader i snabbmenyn eller valj skillnaden
och klicka pa Redigera > Kopiera skillnader.

[¥ Om ett textfragment har redigerats kommer bade den gamla och den nya versionen av fragmentet
listas i panelen langst till hdger.

Antalet detekterade skillnader visas pa tva platser:

e P3 det roda faltet som visas ovanfor displayomradet nar du har jamfort dokumenten:

Skillnader som hittades | bradtexten: 9. Totalt: 17,
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e Bredvid titeln pa fliken SKILLNADER i panelen langst till hdger: SKILLNADER. (17)

Nar du valjer en skillnad pa fliken SKILLNADER kommer den avvikande texten visas i bada
dokumenten sida vid sida.

Navigera till skillnaderna genom nagot av féljande alternativ:
e Klicka pa en skillnad i ett av de tvd dokumenten.

e Anvand kortkommandonlzt Ctrl + hégerpil/Ctrl + vénsterpil.

+ L

e Anvand reglaget © och ° pa fliken SKILLNADER.

e Klicka pa Jamfor och sedan pa Nasta skillnad eller Foregaende skillnad.

[ Du kan ocksa bladdra i bada versionerna samtidigt for att se andringarna sida vid sida.
Samtidig bladdring ar aktiverad som standard. For att avaktivera, klicka pa Anpassa till bredd pa

Visa och rensa Synkronisera rullning eller hogerklicka pa ett dokument och avaktivera Synkronisera

rullning pa snabbmenyn eller klicka pa = knappen ovanfoér nagot av dokumenten.
Gruppera skillnader

ABBYY Jamfor dokument grupperar detekterade skillnader sa att du kan ignorera mindre forandringar
och fokusera pa viktiga avvikelser.

De detekterade skillnaderna kan ligga i en av tre grupper:

e Brodtext

Denna grupp innehaller de viktiga skillnaderna som hittas i de bada dokumentens
brodtexter.

¢ Sidhuvuden och sidfotter

Denna grupp innehaller skillnaderna mellan sidhuvuden och sidfotter i de tva dokumenten
(t.ex. olika sidnummer).

¢ Numrering
Denna grupp innehaller skillnader i numreringen i de tva dokumenten, t.ex. olika numrerade
listor.

For att avaktivera grupperingen av skillnader klickar du pa knappen pa fliken SKILLNADER pa

panelen langst till hdger.

GOr nagot av foljande for att ta bort en skillnad fran listan:

e Klickapd ™ p4 fliken SKILLNADER.
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e Hogerklicka pa skillnaden och klicka pa Ignorera skillnader pad snabbmenyn.
[ For att ta bort flera skillnader pa en gang valjer du dem medan du haller ner Ctrl-tangenten.

[f Inga skillnader du véljer att ta bort fran listan kommer visas i jamforelserapporten.

Spara resultat fran jamforelser

Det finns tva satt att spara skillnader i ABBYY Jamfor dokument:

1. Gor foljande for att spara resultaten fran jamforelsen som kommentarer i ett annoterat
PDF-dokument:

e Klicka pa dokumentet du vill spara och sedan pa Fil > Spara dokument med skillnader
som PDF....

e Klicka pa knappen = pa verktygsfaltet ovanfér dokumentet du vill spara.
2. Gor ett av foljande for att spara resultaten fran jamforelsen i en tabell i Microsoft Word

e Klicka pa Fil > Spara skillader till fil....

e Klicka pa B i verktygsfaltet SKILLNADER.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader ar ett lattanvant program for att skapa skarmdumpar och fdnga text fran
skarmen.

ABBYY Screenshot Reader har féljande funktioner:
e Ta skarmdumpar
e Omvandla skarmdumpar till redigerbar text
e Alla fordelarna med ABBYY:s OCR-teknik

ABBYY Screenshot Reader har ett enkelt och intuitivt granssnitt, s3 du behdver ingen specialistkunskap
for att kunna ta skarmdumpar och tolka text med programmet. Oppna bara ett fénster i vilket
program som helst och markera en del av skarmen som du vill "fotografera”. Du kan sedan tolka
skarmdumpen och spara bilden och den tolkade texten.

¥ ABBYY Screenshot Reader ar tillgangligt for registrerade anvandare av vissa ABBYY-produkter. Se

Registrera ABBYY FineReaderlz7] for information om hur du registrerar ditt exemplar av ABBYY
FineReader 14.

* Installera och starta ABBYY Screenshot Reader [+
o Ytterligare alternativ [+
e Tips [200]

Installera och starta ABBYY Screenshot Reader

Som standard installeras ABBYY Hot Folder pa din dator datorn tillsammans med ABBYY FineReader
14.

Klicka pa ABBYY Screenshot Reader-ikonen Il i aktivitetsfaltet for att starta ABBYY Screenshot
Reader.

[¥ Det finns flera satt att starta ABBYY Screenshot Reader:

e Oppna fénstret Ny uppgift av ABBYY FineReader 14 och klicka pa Screenshot Reader p3
menyn Verktyg.

o Oppna PDF Editor och klicka pa Screenshot Reader p& menyn Verktyg.

e Oppna OCR Editor och klicka pa Screenshot Reader p& menyn Verktyg.
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e | Microsoft Windows klickar du pa knappen Start och sedan pa ABBYY FineReader 14 >
ABBYY Screenshot Reader pa Start-menyn. Om du anvander Windows 10 klickar du pa

knappen E och sedan pa Alla applikationer > ABBYY FineReader 14 > ABBYY
Screenshot Reader pa Start-menyn.

Ta skarmdumpar och tolka texter

ABBYY Screenshot Reader kan skapa skarmdumpar av markerade omraden pa skarmen och spara
dem i en fil, kopiera dem till Urklipp eller skicka dem till ABBYY FineReader OCR Editor::s]

Nar du startar ABBYY Screenshot Reader visas fonstret ABBYY Screenshot Reader pa din datorskarm.

B ~EBYY Screenshot Reader ? X
Lés in: | I+ 1 Omrade V| .
Sprak: Fyska och engelska e I%
Skicka: Texd till Unlipp -

Fonstret ABBYY Screenshot Reader innehaller verktyg for tolkning av text och tabeller pa
datorskarmen, for att ta skarmdumpar av markerade omraden pa skarmen och for att gora
installningar i programmet.

Sa hér tar du en skirmdump eller tolkar texten i ett stycke:
1. Valj ett satt att ta skarmdumpar fran rullgardinslistan Las in.

e Omrade
Later dig vélja ett omrade att lasa in.

e Fonster
Laser in en specifik del av skarmen (t.ex. ett fonster, en del av ett fonster eller ett
verktygsfalt).

e Skirm

Laser in hela skarmen.

¢ Tidsinstalld skarm
Laser in hela skarmen efter 5 sekunders fordrdjning.

2. Valj sprak pa texten du vill tolka fran rullgardinslistan Sprak.

3. I rullgardinslistan Skicka valjer du programmet du vill skicka bilden eller den tolkade texten
till.

Texten och skarmdumparna kommer att:

o Kopieras till Urklipp (nar du valjer Text till Urklipp, Tabell till Urklipp eller Bild till
Urklipp fran rullgardinslistan Skicka).
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e Placerasi ett nytt dokument (nar du valjer Text till Microsoft Word [1] eller Tabell till
Microsoft Excel [2] fran rullgardinslistan Skicka).

e Sparas som en fil (ndr du valjer Text till fil, Tabell till fil eller Bild till fil fran
rullgardinslistan Skicka). Dialogrutan Spara som 6ppnas och du kan ange namn och

format pa filen.

e Oppnas i OCR Editor av ABBYY FineReader 14 (nar du véljer Redigeringsverktyg fér
omvandling av bild till OCR [3] fran rullgardinslistan Skicka). Valj det har alternativet
om skarmomradet innehaller bade text och bilder.

e Bifogas till ett nyskapat e-postmeddelande som en *.bmp-file (ndr du valjer Bild till e-
post fran rullgardinslistan Skicka).

u Detta kraver:

[1] Microsoft Word

[2] Microsoft Excel

[3] ABBYY FineReader 14

I%l-

Beroende pa vad du valde i listan Skarmdump skapas skarmdumpen automatiskt eller sa

4. Klicka pa knappen

visas ett dumpningsverktyg dar du kan markera ett omrade:
e Om du valde Omrade fran rullgardinslistan Las in sa véljs ett omrade av skarmen.

e Dujusterar kanterna pa ett omrade genom att placera muspekaren pa en kant och dra
den samtidigt som du haller ner vanster musknapp. Om du vill flytta ett helt omrade
markerar du det och drar det samtidigt som du haller ner vanster musknapp. Nar du har
valt det dnskade omradet klickar du pa knappen Las in.

e Om du valde Fonster fran rullgardinslistan Lds in ska du placeramuspekaren pa det
Onskade omrade och trycka pa vanster musknapp nar en fargad ram visas.

e Om du valde Skarm eller Tidsinstalld skdarm fran rullgardinslistan Las in, kommer

skarmdumpen skapas utan ndgon mer indata.
Obs!
1. Tryck pa Esc-knappen eller hdgerklicka for att avbryta skarmdumpen.
2. Klicka pa Stoppa-knappen eller tryck pa Esc-tangentenfor att avbryta tolkningen.

Ytterligare alternativ
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For att vdlja ytterligare alternativ hdgerklickar du pa ABBYY Screenshot Reader —ikonen pa
verktygsfaltet och sedan pa Alternativ. F6ljande alternativ finns:

o Alltid overst

Verktygsfaltet ABBYY Screenshot Reader placeras alltid Overst i alla fonster nar du vaxlar
mellan olika program.

e Kor vid start
ABBYY Screenshot Reader startas varje gang du startar din dator.

¢ Aktivera ljud

Spelar upp ett ljud nar ABBYY Screenshot Reader kopierar ett omrade pa skdarmen till
Urklipp.

Tips

1. Arbeta med text som &r skriven pa flera sprak
Markera ett textstycke som har skrivits helt pa ett sprak. Se till att spraket du valde fran
rullgardinslistan Sprak ar samma som spraket i textstycket innan du startar
tolkningsprocessen. Valj ratt sprak om detta inte ar fallet.

2. Om spraket du behover inte finns pa listan valjer du Fler sprak... fran rullgardinslistan Sprak
och sedan det dnskade spraket i dialogrutan som dppnas.
Om du inte hittar spraket som du behover i listan 6ver tillgangliga sprak:

e ABBYY Screenshot Reader stoder inte det har spraket. For en fullstandig lista 6ver sprak

som stods, se http://www.abbyy.com. Listan med stodda sprak kan variera i olika
versioner av programmet.

e Spraket kan ha avaktiverats under den anpassade installationen. Installera OCR-sprak:
a. Oppna kontrollpanelen genom att klicka pa Start > Kontrollpanelen.

b. Valj i alternativkategorin Kontrollpanelen, klicka pa fliken Lagg till eller ta bort
program-objektet.

& Om du anvander Windows 10 klickar du pa knappen E och sedan pa Alternativ
> System > Program.

c. Valj ABBYY FineReader 14 fran listan 6ver installerad programvara och klicka pa
knappen Andra.

d. Valj 6nskat sprak i dialogrutan Anpassad installation.

e. Folj instruktionerna i installationsprogrammet.
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3. Om det markerade omradet innehdller bade text och bilder:
Valj i alternativkategorin Skicka, klickar du pa Redigeringsverktyg for omvandling av bild
till OCR. Skarmdumpen laggs till i ett OCR-projekt i OCR Editor i FineReader 14 dar du kan
bearbeta och tolka den. Om OCR Editor redan ar 6ppet kommer bilden laggas till i det
Oppna OCR-projektet. | annat fall skapas ett nytt OCR-projekt dar bilden laggs till.

Referens

Det har kapitlet ger svar pa nagra vanliga fragor.

Kapitelinnehall

o Typer av PDE-dokument]z2]

o Tips fér skanning |

e Ta foton av dokument[z1]

e Dialogrutan Alternativ/z:)

e Formatinstallningarfzsl

« Stodda sprak for OCR-tolkning och dokumentjamférelsel=
o Stddda dokumentformat/z#

» Dokumentegenskaper att dverviiga innan QCR[ 21

o Alternativen fér bildbehandling[

o OCR-alternativ/

o Arbeta med komplexa scriptsprék/e)

» Stbdda grénssnittssprak]zsi

o Aktuellt datum och tid pé stamplar och i Bates-nummer] =)
» Nédvéndiga typsnitt for korrekt textatergivning pa stédda sprak[z!

e Reguljara uttgzck|2_651
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Typer av PDF-dokument

Egenskaperna i ett PDF-dokument beror pa programmet dar det skapades. Vissa PDF-dokument ar
sOkbara och innehaller text som du kan kopiera medan detta blir mojligt i andra dokument forst nar

du 6ppnar dem i speciella program som ABBYY FineReader. Det finns tre typer av PDF-dokument.
Bildbaserade PDF-dokument

Bildbaserade PDF-skapas fran skanningar av fysiska pappersdokument. De innehaller endast bilderna
av sidorna och innehaller inget textlager. Bildbaserade PDF:er ar inte sokbara och texten de innehaller
kan andras eller markas upp i en PDF-lasare.

ABBYY FineReader 14 anvéander en speciell OCR-process som kors i bakgrunden(ss] dar ett tillfalligt
textlager skapas i bildbaserade dokument och gor det mdjligt att soka och kopiera texten i dem,
samt till och med redigera sidbilder] 771 Dessutom later ABBYY FineReader 14 dig spara detta
textlager(ssli dokumentet s& att texten i det kan sokas och kopieras till andra program. Se dven:

PDF—instéIIningarEﬁ.

Sokbara PDF-dokument

Sokbara PDF-dokument bestar av bilder av sidor med ett osynligt textlager placerat under. Dokument
av den har typen skapas normalt genom att skanna ett pappersdokument, tolka det och spara den

tolkade texten till ett textlager.

Nar du 6ppnar ett PDF-dokument i ABBYY FineReader kommer programmet analysera det for att
avgora om det innehaller ett anvandbart textlager. Se dven: OCR-alternativl=7. Om ett textlager finns
kan texten i dokumentet sdkas och kopieras till valfri PDF-program. Till skillnad fran andra PDF-
program later ABBYY FineReader dig redigera texten i sokbara PDF-dokument.

| ABBYY FineReader kan sdkbara PDF-dokument skapas genom att:
1. Lagga till ett textlagerl83)i ett bildbaserat PDF-dokument.

2. Konvertera PDF-dokument och bildfiler till det sokbara PDF-formatet. For att gora detta
aktiverar du alternativet Text under sidbilden i Installningar for s6kbar PDF gruppen av

installningar for PDF-formatet. Se dven: PDF-installningar(z7]
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Bild pa sidan
Tolkad text

\ mk

NN

PDF-dokument som skapades i andra program

Sokbara PDF-dokument kan skapas fran dokument i olika redigerbara format (t.ex. DOCX). Dokument
av den har typen innehaller ett textlager och bilder, men inga sidbilder. Dessa dokument ar sdkbara
och deras text och bilder kan kopieras och redigeras, forutsatt att sddan atgarder inte kraver att ett

|6senord anges eller att anvandaren kan |6senordet.
PDF-dokument av den har typen kan skapas genom att:
1. Oppna ett redigerbart dokument i programmet dar det skapades och spara det i PDF.

2. Konvertera en annan typ av PDF-dokument eller ett dokument i ett annat format till denna
typ av PDF med hjalp av ABBYY FineReader (ga till instdliningarna fér PDF-formatet och
aktivera alternativet Endast text och bilder i Instéllningar for s6kbar PDF kategorin). Se

aven: PDF—instéIIningarm.

Det resulterande dokumentet blir lattare att redigera an andra typer av PDF-dokument, men kan skilja

sig visuellt fran originalet.
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Tolkad text

Bild
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Tips for skanning

Du kan ange installningar for skanningen i dialogrutan for skanning i ABBYY FineReader.

e Se till att din skanner ar korrekt ansluten till datorn och starta den.
Las i dokumentationen till skannern hur den ska stallas in for att fungera korrekt. Se till att
installera programvaran som foljde med skannern. Vissa skannrar maste startas innan datorn

de ar anslutna till.

e Se till s att sidorna i skannern ligger sa rakt som majligt. Placera dina dokument med
framsidan nedat pa skannern och se till att de ar ordentligt justerade. Sneda bilder kan

konverteras felaktigt.

e Anvand graskalelaget och en uppldsning pa 300 dpi om du maste lasa in dokument som
skrevs ut pa en vanlig skrivare for att uppna bast resultat.
Tolkningskvaliteten beror pa kvaliteten hos det fysiska dokumentet och pa installningarna
som anvandes nar dokumentet skannades. Dalig bildkvalitet kan inverka negativt pa
kvaliteten vid konverteringen. Se till att valja skanningsparametrarna som passar for ditt
dokument/z:1]

Det finns flera satt att 6ppna skanningsgranssnittet:

o Oppna skarmen Ny uppgift, klicka pé fliken Lis in och klicka sedan pa Skanna till OCR
Editor eller en annan uppgift pa den har fliken.

¢ | OCR Editor klickar du pa knappen Scan pa huvudverktygsfaltet.

[ Légg till sidor +

e | PDF Editor kan du klicka pa knappen pa huvudverktygsfaltet och sedan

pa Lagg till fran skanner... pa menyn som visas nedan.

CanoScan LiDE 110 (TWAIN) —
@ b -'(.:-)“ - — - |— -
V&l enhet. .. Gratt Ljusstyrka 300 dpi A4 D Skanna en sid... =

Du kan ange foljande installningar for skanningen:

Farglage
Later dig valja skanningslage: farg, graskala (basta laget for OCR) eller svartvitt.
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Ljusstyrka
Andrar skanningens ljusstyrka.

ABBYY FineReader visar ett varningsmeddelande under skanningen om installningen for ljusstyrkalze!
ar for 1ag eller for hog. Du kan ocksa behdva justera installningarna av ljusstyrkan nar du skannar i

svartvitt l[age.
[f Installningen med 50 % ljusstyrka fungerar oftast bra.

Om den resulterande bilden innehaller for manga "skissartade" eller "tjocka" bokstéver kan du felsoka

med hjalp av tabellen nedan.

Bilddefekt Rekommendationer

b]"ightness Den har bilden passar bra for texttolkning.

H I"i‘;{il FIess e Minska inlasningsljusstyrkan for att gora bilden
morkare.

Tecknen ar mycket tunna och skisserade
e Anvand inlasningslaget for graskala (ljusstyrkan

justeras automatiskt i det har laget).

e Oka ljusstyrkan foér att géra bilden ljusare.

Tecknen &r mycket tjocka och sitter ihop med '® Anvand inlasningslédget for graskala (ljusstyrkan

varandra justeras automatiskt i det har laget).

Scanning resolution
Andrar skanningens upplésning.

Tolkningskvaliteten beror pd dokumentbildens uppldsning. Dalig bildkvalitet kan inverka negativt pa

kvaliteten vid konverteringen.
Vi rekommenderar att dokument lases in vid 300 dpilzsl
[ FOr basta tolkningsresultat maste den vertikala och den horisontella uppldsningen vara lika.

Om du stéller in f6r hdg uppldsning (ver 600 dpi) s& saktas OCR-processen ner. Okad upplésning
bortom denna punkt ger inte vasentligt forbattrade OCR-resultat.
Om du staller in extremt |ag uppldsning (mindre d@n 150 dpi) sa kommer OCR-kvaliteten paverkas

negativt.
Du kan bli tvungen att justera bilduppldsningen i foljande fall:
e Uppldsningen pa din bild ar lagre an 250 dpi eller hdgre an 600 dpi.

e Bilden har en uppldsning som inte ar standard.
Vissa fax kan exempelvis ha en upplosning pa 204 x 96 dpi.

206



Beskar bild
Later dig valja en forinstalld storlek pa skanningsomradet eller ange det manuellt.
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Skanningsalternativ for dokument med flera sidor:
Ange installningarna for att skanna dokument med flera sidor om din skanner stoder foljande
egenskaper: duplex-skanning, automatisk dokumentmatning, férdréjningar mellan automatiska

skanningar osv.
Skanna motstaende sidor

Nar du skannar en bok kommer en skannad bild normalt innehalla tvd motstaende sidor.

Om du vill forbattra OCR-kvaliteten maste du dela upp motstaende sidor i tva separata bilder. ABBYY
FineReader 14 har ett specialldge som delar upp sddana bilder till separata sidor automatiskt inom
OCR-projektet.

Folj instruktionerna nedan for att skanna motstaende sidor fran en bok eller for att skanna dubbla
sidor.

1. Klicka pa Verktyg > Alternativ... for att ppna dialogrutan Alternativ och klicka sedan pa
fliken Bildbehandling.

2. Valj alternativet Dela motstaende sidor i Bildférbehandlingsinstéllningar (géller
konvertering och OCR) alternativkategorin.
[ Se till att dina skanningar har ratt orientering eller aktivera alternativet Korrigera
sidorienteringen. Om en skanning med motstdende sidor inte har ratt orientering (d.v.s.
den ar upp och ned) sa kommer motstaende sidor inte delas upp.

3. Skanna de mostaende sidorna.

 Det finns olika bildbehandlingsalternativ du kan ange. Se dven: Alternativen for bildbehandlingl =\

Du kan aven dela upp motstaende sidor manuellt genom att:

E!- Redigera bild

1. Oppna bildredigeraren genom att klicka p& knappen pa verktygsfaltet i

Bild-panelen.
2. Anvand verktygen i avdelningen Dela pa den vanstra panelen for att dela upp sidan.

[¥ Se aven:

e Alternativen for bildbehandlingm
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e Dokumentegenskaper att dvervéiga innan OC Rl 21

e Om din dokumentbild har defekter och OCR-riktigheten dr légm
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Ta foton av dokument

Skanning ar inte det enda sattet att skaffa bilder av dina dokument. Du kan fotografera dokument

med en kamera eller mobiltelefon, 6ppna fotografierna i ABBYY FineReader 14[ 1 och tolka dem.

Nar du tar bilder av dokument bor du halla ett antal faktorer i dtanke for att gora fotot battre lampat
for tolkning. Dessa faktorer beskrivs i detalj i foljande avsnitt:

e Krav pa kameran [0

e Ta foton [2n
e S3 férbattrar du en bild [

Krav pa kameran

Din kamera ska uppfylla foljande krav for att du ska kunna skaffa dokumentbilder som kan tolkas med
hog precision.

Rekommenderade kameraegenskaper

e Uppldsning: Bildsensor: 5 miljoner pixlar for A4-sidor. Det kan aven fungera med mindre
sensorer nar du tar bilder av mindre dokument, som t.ex. visitkort.

Funktion for att avaktivera blixten

Manuell blandarkontroll, dvs. om Av-eller helmanuellt lage ar tillgangligt

Manuellt fokus

En antiskakfunktion (bildstabilisering) eller méjlighet att anvénda ett stativ.
e Optisk zoom

Minimikrav
e Bildsensor: 2 miljoner pixlar for A4-sidor.
e Variabelt fokusavstand.

¥ Om du vill ha detaljerad information om just din kamera kan du lasa i dokumentationen som
medfdljde kameran.

Belysning
Belysning paverkar till h6g grad det resulterande fotots kvalitet.

Du uppnar bast resultat med starkt och jamnt fordelat ljus, helst dagsljus. Pa soliga dagar kan du 6ka
blandarnumret for att fa en skarpare bild.
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Anvianda blixt och extra ljuskallor

e Nar du anvander artificiellt ljus ska du anvénda tva ljuskallor placerade sa att skuggor eller
glans undviks.

e Stang av blixten om det finns tillrackligt med ljus blixten fér att undvika skarpt glansljus och
skuggor. Vid anvandning av blixt i svagt ljus bor du fotografera pa ett avstand av cirka
50 cm.

o Vi avrader fran att anvanda blixten nar du tar bilder av dokument som skrivits ut pa glansigt
papper. Jamfor en glansig bild med en bild av bra kvalitet:

Om bilden ar for mork
e Stall in ett lagre blandarvarde.
e Stall in ett hdgre ISO-varde.
e Anvand manuellt fokus, da automatisk fokus inte ar lika effektivt i daliga ljusférhallanden.

Jamfor en bild som ar for moérk med en bild av bra kvalitet:

Ta foton

Du uppnar hogkvalitativa dokumentfoton genom att placera kameran korrekt och folja dessa enkla
rekommendationer.

e Anvand ett stativ nar det ar mojligt.
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e Linsen bor placeras parallellt med sidan. Avstandet mellan kameran och dokumentet bor
valjas sa att hela sidan passar inom ramen nar du zoomar in. | de flesta fall kommer detta
avstand vara mellan 50 och 60 cm.

e Slata ut pappersdokument eller boksidor (i synnerhet for tjocka bocker). Textrader far inte

vara mer an 20 grader sneda, annars ar det risk for att texten inte konverteras ordentligt.

e Du far skarpare bilder genom att fokusera pa bildens mittpunkt.

e

o Aktivera antiskakfunktionen da langre exponering i daliga ljusfoérhallanden kan ge dalig

skarpa.

e Anvand den automatiska utldsarfunktionen. Detta kommer hindra kameran fran att flytta sig
nar du trycker pa utlésarknappen. Det rekommenderas att du anvdander den automatiska
utlosarfunktionen dven om du inte anvander ett stativ.

Sa forbattrar du en bild om:

e Bilden ar for mork eller om kontrasten ar for 1ag.
Loésning: FOrsok anvanda ljusare belysning. Om det inte ar mojligt kan du prova att ange ett
lagre blandarvarde.

e Bilden arinte tillrackligt skarp.
Lésning: Autofokus fungerar inte alltid i daliga ljusforhallanden eller nar du tar bilder fran
nara avstand. Forsok anvanda ljusare belysning. Anvand ett stativ och en sjalvutidsare for att

undvika att kameran flyttar pa sig nar du tar bilden.

Om en bild bara ar ndagot suddig kan verktyget Fotokorrigering i OCR Editor:s bildredigerare

hjalpa dig fa battre resultat. Se aven: Om din dokumentbild har defekter och OCR-riktigheten ar
lag[ .

e Endel av bilden ar inte tillrackligt skarp.
L6sning: Forsok med att ange ett hogre blandarvarde. Ta bilder fran ett langre avstand vid
hogsta, optiska zoom. Fokusera pa en punkt mellan mitten och kanten pa bilden.

e Blixten orsakar glans.
Losning: Stang av blixten eller férsok att anvanda andra ljuskéllor och 6ka avstdndet mellan
kameran och dokumentet.
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Dialogrutan Alternativ

Dialogrutan Alternativ innehaller en mangd alternativ som later dig avgora hur dokumentet ska
skannas, 6ppnas, tolkas och sparas till olika format, liksom andra OCR-sprak, sprak pa granssnittet,

utskriftstyp for inkommande dokument och diverse andra alternativ.
u Det finns flera satt att dppna dialogrutan Alternativ:
e Klicka pa skarmen Ny uppgift pa knappen Alternativ i det nedre vanstra hornet.
e Klicka pa skarmen Ny uppgift pa Verktyg > Alternativ....
e | PDF Editor klickar du pa Verktyg > Alternativ....
¢ | OCR Editor klickar du pa Verktyg > Alternativ....

Knappar, lankar och kommandon som 6ppnar dialogrutan Alternativ kommer ocksa bli tillgangliga
nar du konverterar eller skannar filer pa skarmen Ny uppgift pa verktygsfalt och pa snabbmenyer i
verktygsfalten i PDF Editor och OCR Editor samt i dialogrutorna som visas nar du sparar dokument.

Dialogrutan Alternativ har sju flikar som var och en innehaller instdllningar som ar specifika for viss
ABBYY FineReader-funktionalitet.

Allmént
Pa den har fliken kan du gora foljande:

e Valja vilken del av programmet som ska dppnas nar du startar ABBYY fine Reader 14;
skarmen, Ny uppgift OCR Editor med ett nytt OCR-projekt eller OCR Editor med de senast
anvanda OCR-projektet.

e Ange vilken enhet du vill anvanda for att hamta bilder och valj ett skanningsgranssnitt.
ABBYY FineReader anvander en inbyggd dialogrutan som visar skanningsinstallningarna e
Om skanningsgranssnittet i ABBYY FineReader 14 ar inkompatibelt med din skanner kan du
anvanda din skanners egna granssnitt. Skannerns dokumentation bor innehalla en beskrivning

av denna dialogruta och dess element.
e GOr FineReader till standardprogram for att 6ppna PDF-dokument.

¥ Om du installerar ABBYY FineReader pa en dator med Windows 7 dar ingen applikation for
visning av PDF-filer har valts kommer ABBYY FineReader automatiskt att valjas som

standardprogram for PDF-filer.
Bildbehandling

Den hér fliken innehaller tre alternativkategorier:
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¢ Aktivera bakgrundstolkning i PDF-redigeraren
Nar det har alternativet ar aktiverat kommer alla sidor som ar 6ppnade i PDF Editor tolkas
automatiskt. Den har processen kors i bakgrunden och lagger till ett tillfalligt textlager i PDF-
dokumenten, vilket gor det mojligt att soka och kopiera texten i dem.
Anvand lanken langst ner i den har gruppen for att valja sprak pa ditt dokument.

¢ Bearbeta sidbilder automatiskt nar de laggs till i OCR Editor
Detta alternativ aktiverar eller inaktiverar automatisk bearbetning av nyligen tillagda sidor.
Om automatisk bearbetning ar aktiverad kan du valja vilka allmanna alternativ for
dokumentbearbetning och installningar for bildférbehandling som ska anvandas nar bilder
skannas och 6ppnas:

e Tolka sidbilder (inklusive forbehandling och analys)
Nyligen tillagda bilder i OCR Editor kommer férbehandlas med hjalp av instdllningarna som
anges i Bildférbehandlingsinstallningar (géller konvertering och OCR)
alternativkategorin. Analys och tolkning kommer ocksa utforas automatiskt.

¢ Analysera sidbilder (inklusive forbehandling)
Bildférbehandling och dokumentanalys utférs automatiskt, men OCR-processen maste
startas manuellt.

¢ Forbehandla sidbilder
Endast forbehandlingen utfors automatiskt. Analys och OCR maste startas manuellt.

e Bildférbehandlingsinstallningar (galler konvertering och OCR)
ABBYY FineReader 14 later dig ta bort vanliga defekter fran skanningar och digitala foton
automatiskt.

[¥ Se aven: Bakgrundstolkning@ht Alternativen fér bildbehandlingm och Arbeta med komplexa
scriptsgrékgobl

Sprak

Den hér fliken innehaller alternativ for OCR-spraket. Se dven: Dokumentegenskaper att évervdga innan
OCR-tolkningen =+l

OCR

Pa den har fliken valjer du tolkningsalternativ:

e PDF-tolkningslage [2

¢ Om noggrann eller snabb tolkning ska anvéndas

e Typ av dokument[z:!
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e Om programmet ska detektera strukturella element (later dig valja vilka element som ska
bevaras nar du exporterar resultat till Microsoft Word)

e Om programmet ska tolka streckkoder
e Traning (later dig anvanda anvandarmonster vid tolkning av texter)
e Typsnitt ( 1ater dig valja vilka typsnitt som ska anvandas i tolkade texter)

[¥ Se aven: OC R—alternativm Om det utskrivna dokumentet innehaller annat én standardtygsnittm

Formatinstallningar

Pa den har fliken kan du @ndra instédllningarna for de resulterande filformaten. Se aven:
Formatinstdllningarl =\

Ovrigt
Pa den har fliken kan du gora foljande:
e Ange granssnittsspraket/zs: i ABBYY FineReader 14.
e Ange hur manga processorkarnor FineReader far anvanda till OCR.
e Vdlja om ABBYY FineReader 14 bor soka efter och installera uppdateringar automatiskt.

e Ange om du vill skicka anonym konfigurationsdata for ABBYY FineReader 14 till ABBYY i
syfte att forbattra programvaran.

¢ Valj om specialerbjudanden och tips ska visas nar du anvander ABBYY FineReader 14.

e Aktivera eller avaktivera JavaScriptledli PDF-dokument.

e Ange om ABBYY FineReader 14 automatiskt ska upptacka URL:er i PDF-dokument.
Klicka pa Aterstill... |dngst ner i dialogrutan om du vill &tergé till standardinstéliningarna.
Omraden och text*
Pa den har fliken kan du:

e Ange installningar for hur osakra tecken ska verifieras.

e Ange instéllningar for hur ord som inte finns i ndgon ordlista ska verifieras.

e Ignorera ord med siffror och specialtecken.

e Kontrollera sammansattningar som inte ingar i ordlistan.
[ Ett sammansatt ord ar ett ord som bestar av tva eller fler ord.

e Ange om du vill korrigera mellanslag innan och efter interpunktionstecken.
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e Visa och redigera egna ordlistor.
e Valj ett typsnitt for att visa enkel text.

e Valj farg och tjocklek pa ramen till olika omradestyper i fonstret Bild samt markorfarg for
osakra tecken och andra visningsalternativ.

[¥ Se aven: Kontrollera tolkad text|1_sfl Om programmet inte lyckas tolka vissa teckenm Redigera
omrédesegenskagerm

* Denna flik ar bara tillganglig i OCR Editor.

Formatinstallningar

ABBYY FineReader erbjuder flexibla formatinstallningar som avgoér hur de resulterande dokumenten
ser ut och kanns.

. PDF—instéIIningarm
e Instillningar for DOC(X)/RTF/ODT/ 21
o XLS(X)-installningarlzs

e PPTX-instillningar| 2]

o CSV-instéllningar| =

o TXT-instéllningarlz=!

o HTML-instélIningar(z]

o EPUB/FB2-installningar| 2]

. DiVu—instéIIningar@
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PDF-installningar
Foljande installningar ar tillgangliga:
Bildkvalitet

Om din text innehaller manga bilder eller om du valjer att spara sidbilden tillsammans med den
tolkade texten kan den resulterande PDF-filen bli ganska stor. Kvaliteten pa bilderna och storleken pa

utdatafilen kan andras genom att 6ppna alternativen i Bildkvalitet:

o Basta kvalitet
Valj detta alternativ for att bibehalla kvaliteten i bilderna och sidbilden. Den ursprungliga
kallbildsuppldsningen bevaras.

¢ Balanserat
Valj detta alternativ om du vill minska storleken pa PDF-filen samtidigt som kvaliteten pa
bilderna eller sidbilden halls pa en rimlig niva.

e Kompakt storlek
Valj det har alternativet for att minska storleken pa den resulterande PDF-filen avsevart.
Upplosningen pa bilderna och sidbilden kommer att reduceras till 300 dpi, vilket paverkar
deras kvalitet.

e Anpassad...
Valj det har alternativet om du vill ange anpassade installningar for bildkvaliteten. Valj de

onskade installningarna i dialogrutan Anpassade instéallningar och klicka pa OK.

Skapa PDF/A-dokument

Aktivera det har alternativet om du vill skapa ett PDF/A-dokument och valj PDF/A-versionen du vill
anvanda.

Skapa PDF/UA-dokument (krdaver OCR)

Aktivera det har alternativet om du vill skapa ett PDF/UA-dokument. Observera att det resulterande
dokumentet kan skilja sig fran originalet.

Skydda dokument med l6senord
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Det héar alternativet later dig skydda ditt PDF-dokument med ett I6senord for att hindra att det
Oppnas, skrivs ut eller redigeras utan behorighet. Klicka pa knappen Instéllningar... och ange
sakerhetsinstallningarna i dialogrutan som 6ppnas:

e Losenord for att 6ppna dokument
Om ditt dokument har ett I6senord for att 6ppna det kommer anvéandare bara kunna 6ppna
det nar de angett |6senordet du bestammer. Stall in ett |6senord for ditt dokument:

1. Aktivera alternativet Begransa atkomsten med ett I6senord for att 5ppna dokument.

2. Fyll'i I6senordet och bekrafta det.
Avaktivera alternativet Dolj tecken om du vill att tecknen i ditt I6senord ska vara synliga
i faltet Losenord for att 6ppna dokumentet.

e Losenord for behorighet
Detta l6senord skyddar PDF-dokument fran obehorig redigering och utskrift och hindrar
anvandare som inte kan |&senordet fran att kopiera dess innehall till andra program.
Anvandare kommer inte kunna utfora dessa atgarder forran de angett [6senordet du
bestamt. For att stalla in det |I6senordet:

1. Aktivera alternativet Begransa utskrift och redigering med ett behérighetslésenord.

2. Fyll'i l6senordet och bekrafta det.
Avaktivera alternativet Dolj tecken om du vill att tecknen i ditt I6senord ska vara synliga
i faltet Behorighetslosenord.

Valj sedan atgarden du vill tilldta anvandaren att utfora.

o Rullgardinslistan Skriver ut innehaller alternativ som mojliggor eller begransar hur
dokumentet kan skrivas ut.

o Rullgardinslistan Redigerar innehaller alternativ som mojliggor eller begransar hur
dokumentet kan redigeras.

o Alternativet Tillat kopiering av text, bilder och annat innehall 1ater anvéndare
kopiera innehall (text, bilder osv.) fran ditt dokument. Se till att det har alternative

inte ar valt om du vill férbjuda sddana atgarder.

o Alternativet Tillat skdarmldsaren ldsa text |ater skarmlasningsprogram lasa text fran
dokumentet nar det ar 6ppet. Se till att det har alternative inte ar valt om du vill
forbjuda sadana atgarder.

e Krypteringsniva
Rullgardinslistan Kryptera innehdller alternativ som krypterar [6senordsskyddade
dokument.

e 128-bits AES ar en hyfsat stark krypteringsalgoritm baserad pa AES-standarden.
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e 256-bit AES ar en stark krypteringsalgoritm baserad pa AES-standarden.

Vilj ett av alternativen fran rullgardinslistan Kryptering. Allt dokumentinnehall krypterar hela
dokumentet medan Allt dokumentinnehall utom metadata Iamnar dokumentets data

okrypterad och lasbar.
Radera objekt och data

Aktivera det har alternativet om du inte vill bevara olika objekt som ingar i PDF-dokumentet och
klicka sedan pa knappen Vilj... for att valja vilka objekt du inte vill behalla:

e Kommentarer och annoteringar
Anteckningar, annoteringar, former och textblock kommer inte sparas.

e Lankar, media, atgarder och formulirdata
Interaktiva element kommer inte sparas.

e Bokmarken
Bokmarken kommer inte sparas.

e Bifogade filers

Bifogade filer kommer inte sparas.
Anviand en pappersstorlek for alla sidbilder
Om det har alternativet ar avaktiverat kommer den ursprungliga pappersstorleken pa sidbilderna
bibehallas. Aktivera det har alternativet om du vill anvdanda en specifik pappersstorlek i ditt PDF-
dokument.
Anviand MRC-komprimering (krdaver OCR)
Valj det har alternativet for att tillampa MRC-komprimeringsalgoritmen, vilket minskar filstorleken

avsevart och bevarar bildens visuella kvalitet.
[# Alternativet Anvand MRC-komprimering (kraver OCR) ar tillgangligt for sdkbara PDF-dokument
nar alternativet Text under sidbilden ar aktiverat.

Tillimpa ABBYY PreciseScan for att sliata ut tecken pa sidbilder

Aktivera det har alternativet om du vill anvdnda ABBYY PreciseScan-tekniken for att gora tecknen i
dokumentet mjukare. Tack vare detta ser tecken inte pixliga ut ens ndr man zoomar in pa sidan.

Installningar for sokbar PDF
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Denna alternativkategori later dig bestdamma vilka element i ditt PDF-dokument du vill spara. Valj
nagot av foljande alternativ beroende pa hur du planerar att anvanda ditt dokument:

¢ Endast text och bilder
Det har alternativet sparar enbart den tolkade texten och tillhérande bilder. Sidan blir fullt
sokbar och PDF-filens storlek blir liten. Utseendet pa det resulterande dokumentet kan skilja
sig nagot fran originaldokumentet.

¢ Text over sidbilden
Det har alternativet sparar bakgrunden och bilderna fran originalet och placerar den tolkade
texten 6ver dessa. Normalt kraver den har PDF-typen mer diskutrymme an Endast text och
bilder. Det resulterande PDF-dokumentet blir fullt sokbart. | vissa fall kan utseendet pa
dokumentet som blir resultatet skilja sig nagot fran originaldokumentet.

¢ Text under sidbilden
Genom detta alternativ sparas hela sidan som en bild med den tolkade texten placerad
under. Textlagret gor det mojligt att soka i dokumentet och kopiera text medan sidbilden
garanterar att dokumentet i princip ser likadant ut som originalet.
Placera bokmarken pa sidhuvuden

Valj det har alternativet om du vill skapa en innehallsférteckning med rubrikerna i dokumentet.

Skapa PDF-taggar
Valj det har alternativet for att I1agga till PDF-taggar i det resulterande PDF-dokumentet.

Utover text och bilder kan PDF-filer ocksa innehalla information om dokumentstrukturen, t.ex. logiska
delar, bilder och tabeller. Denna information lagras i PDF-taggar. En PDF-fil med PDF-taggar kan
flodesomformas for att passa olika skarmstorlekar och kommer visas tydligt pa handhallna enheter.

Typsnitt

Nar du sparar texter i PDF kan du anvanda Adobe-eller Windows-typsnitten som ar installerade pa
din dator. Valj ndgot av féljande alternativ i rullgardinslistan for att ange vilket typsnitt som ska
anvandas:

e Anvand fordefinierade teckensnitt

PDF-filen kommer anvanda Adobe-fonterna, t.ex.: Times New Roman, Arial, Courier New.

¢ Anvand Windows-teckensnitt
Filen kommer anvanda Windows-typsnitten som ar installerade pa din dator.

Valj alternativet Badda in teckensnitt for att badda in typsnitten i PDF-dokumentet. Det har gor
dokumentfilen stérre, men dokumentet kommer se likadant ut pa alla datorer.

¥ Denna Badda in teckensnitt ar endast tillganglig for Endast text och bilder och Text 6ver
sidbilden PDF-dokument.

Bevara metadata som forfattare och nyckelord
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Bevarar metadatan( 961i dokumentet nar det sparas i PDF-formatet. Detta alternativ ar aktiverat som

standard.

Om du vill gora éandringar i dokumentets metadata klickar du pa knappen Redigera metadata.... Gor

de 6nskade andringarna och klicka pa OK.

Instdllningar for DOC(X)/RTF/ODT
Foljande installningar ar tillgangliga:
Dokumentlayout

Valj lampliga installningar beroende pa hur du planerar att anvdnda utdatadokumentet.

1. Exakt kopia
Bevarar formateringen fran originaldokumentet. Denna installning rekommenderas for
dokument med komplex layout, t.ex. reklamhaften. Observera dock att detta alternativ
begransar mojligheten att andra text och formatering i utdatadokumentet.

2. Redigerbar kopia
Skapar ett dokument dar formateringen kan skilja sig nadgot fran originalet. Dokument som
skapas i det har laget ar latta att redigera.

3. Formaterad text
Bevarar styckeindelningen, men inte objektens exakta plats pa sidan och radavstandet.
Texten som skapas kommer vara vansterjusterad. Texter som |6per fran hoger till vanster
kommer att hogerjusteras.
[# Vertikala texter kommer bli horisontella.

4. Enkel text
Rensar det mesta av formateringen. Bevarar endast typsnittsstilarna om alternativet Behall

feta, kursiva och understrukna textstilar i ren text ar aktiverat.

Standard pappersstorlek
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Du kan valja pappersstorlek som ska anvéndas for att spara i RTF-, DOC-, DOCX-eller ODT-format
fran rullgardinslistan Standard pappersstorlek.

Bildinstéllningar

Dokument som innehaller ett stort antal bilder kan vara mycket stora. Det gar att justera kvaliteten pa
bilderna och storleken pa den resulterande filen genom att anvanda alternativen i rullgardinslistan
Bildinstallningar. Behall bilder.

Tips. FoOr att andra parametrarna for att spara bilder klickar du pa Anpassad.... Ange de 6nskade
instdllningarna i dialogrutan Anpassade instéllningar och klicka pa OK.

Textinstallningar

¢ Behall sidhuvud, sidfotter och sidnummer

Bevarar sidhuvuden, sidfotter och sidnumren i utdatadokumentet.

e Behall radbrytningar och bindestreck
Bevarar det ursprungliga arrangemanget med textrader i utdatatexten.

e Behall radbrytningar
Bevarar den ursprungliga sidindelningen.

o Behall radnummer
Bevarar den ursprungliga radnumreringen (férekommande fall). Radnumren kommer att
sparas i ett separat falt som inte andras nar du redigerar texten.
[ Denna egenskap ar endast tillganglig om alternativet Redigerbar kopia har valts i
rullgardinslistan Dokumentlayout.

o Behall text- och bakgrundsfarger
Valj detta alternativ for att bevara typsnitts och bakgrundsfarg.

o Behall feta, kursiva och understrukna textstilar i ren text
Bevarar typsnittsstiler nar alternativet Enkel text har valts i rullgardinslistan
Dokumentlayout.

¥ Om du avaktiverar detekteringen av sidhuvuden, sidfétter, innehallsférteckningar, numrerade listor
och fotnoter pa fliken OCR i dialogrutan Alternativ (for att 6ppna denna dialogruta, klicka pa
Alternativ... pd menyn Verktyg) kommer dessa element sparas som brodtext.

Osiakra tecken

Aktivera alternativet Markera osdkra tecken om du planerar att redigera dokumentet i Microsoft
Word istéllet for panelen Text i OCR-redigeraren i ABBYY FineReader. Nar detta alternativ valjs

kommer alla osakra tecken markeras i Microsoft Word-dokumentet.
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Tips. Du kan andra hur fargen for osékra tecken anvands pa fliken Omraden och text i dialogrutan
Alternativ (for att 6ppna denna dialogruta, klicka pa Alternativ... pd menyn Verktyg).

Bevara metadata som forfattare och nyckelord

Bevarar metadata nar du sparar dokumentet. Detta alternativ ar aktiverat som standard.

Om du vill gora andringar i dokumentets metadata klickar du pa knappen Redigera metadata..., gor
de 6nskade andringarna och klickar pa OK.

XLS(X)-installningar
Foljande installningar ar tillgangliga:

Dokumentlayout
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Vilj lampliga installningar beroende pa hur du planerar att anvdnda utdatadokumentet.

1. Formaterad text
Bibehaller typsnitt, typsnittsstorlekar och styckesindelning, men inte objektens exakta
placering eller avstand pa sidan. Texten som skapas kommer vara vansterjusterad. Texter
som |6per fran hoger till vanster kommer att hdgerjusteras.

[ Vertikala texter kommer bli horisontella.

2. Enkel text
Bevarar inte formateringen.

Bildinstallningar

Du kan spara bilder i XLSX-dokument. Dokument som innehaller ett stort antal bilder kan vara mycket
stora. Kvaliteten pa bilderna och storleken pa utdatafilen kan @ndras genom att 6ppna alternativen i
Behall bilder (endast XLSX).

Tips. FoOr att andra parametrarna for att spara bilder klickar du pa Anpassad.... Valj de 6nskade

installningarna i dialogrutan Anpassade installningar och klicka pa OK.
Textinstallningar

e Behall sidhuvud och sidfot
Aktivera det har alternativet om du vill behalla texten i sidhuvudena och sidfotterna. Om det
har alternativet ar avstangt kommer sidhuvuden och sidfotter inte bevaras.

e Ignorera text utanfor tabeller
Sparar endast tabellerna och ignorerar resten.

e Konvertera numeriska varden till siffror
Konverterar nummer till talformatet i XLSX-dokumentet. Microsoft Excel kan utfora

aritmetiska berakningar pa sadana celler.

o Skapa separat blad for varje sida (endast XLSX)
Valj det har alternativet for att spara sidor fran kdlldokumentet som separat arbetsblad.

Bevara metadata som forfattare och nyckelord

Bevarar metadata nar du sparar dokumentet. Det har alternativet ar aktiverat som standard.

Om du vill gora andringar i dokumentets metadata klickar du pa knappen Redigera metadata..., gor
de 6nskade andringarna och klickar pa OK.
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PPTX-installningar

Foljande installningar ar tillgangliga:
Bildinstallningar

Dokument som innehaller ett stort antal bilder kan vara mycket stora. Kvaliteten pa bilderna och
storleken pa utdatafilen kan andras genom att 6ppna alternativen i Behall bilder.

Tips. FoOr att dndra installningarna for att spara bilder, klicka pd Anpassad.... Valj i alternativkategorin

Anpassade installningar och klicka pa OK.
Textinstallningar

¢ Behall sidhuvud och sidfot
Bevarar sidhuvuden och sidfotter i utdatadokumentet.

e Behall radbrytningar
Bevarar textradernas ursprungliga arrangemang. | annat fall kommer utdatadokumentet ha
en enda rad som innehaller all text.

¢ Radbyte
Minska typsnittsstorleken pa texten om den inte passar i ett textblock.

Bevara metadata som forfattare och nyckelord

Bevarar metadata nar du sparar dokumentet. Detta alternativ ar aktiverat som standard.

Om du vill gora éandringar i dokumentets metadata klickar du pa knappen Redigera metadata..., gor

de onskade andringarna och klickar pa OK.

CSV-instdllningar

Foljande installningar ar tillgangliga:
Textinstallningar

e Ignorera text utanfor tabeller
Sparar endast tabellerna och ignorerar resten.

¢ Infoga sidbrytningstecken (#12) som sidavgransare
Sparar den ursprungliga sidindelningen.

Avskiljare

Anger det tecken som kommer anvandas for att separera datakolumnerna i det resulterande CSV-
dokumentet.

Kodning

ABBYY FineReader detekterar kodsidan[= automatiskt. For att andra kodsidan véljer du den 6nskade
kodsidan fran rullgardinslistan under Kodning.

Bevara metadata som forfattare och nyckelord

225



Bevarar metadata nar du sparar dokumentet. Detta alternativ ar aktiverat som standard.

Om du vill gora andringar i dokumentets metadata klickar du pa knappen Redigera metadata..., gor
de 6nskade andringarna och klickar pa OK.

TXT-installningar
Foljande installningar ar tillgangliga:
Dokumentlayout

Valj lampliga installningar beroende pa hur du planerar att anvdnda utdatadokumentet.

1. Formaterad text
Bevarar styckeindelningen, men inte objektens exakta plats pa sidan eller radavstandet.
Dessutom anvands mellanslag for att aterskapa indrag och tabeller. Texten som skapas
kommer vara vansterjusterad. Texter som I6per fran hoger till vanster kommer att
hogerjusteras.
[ Vertikala texter kommer bli horisontella.

2. Enkel text

Bevarar inte formateringen.
Textinstallningar

e Behall radbrytningar
Bevarar textradernas ursprungliga arrangemang. Om det héar alternativet inte ar valt kommer

varje stycke sparas som en enkel textrad.

e Infoga sidbrytningstecken (#12) som sidbrytning
Sparar den ursprungliga sidindelningen.

e Anvand blankrad for att separera stycken
Avskiljer styckena med tomma rader.

¢ Behall sidhuvud och sidfot
Bevarar sidhuvuden och sidfotter i utdatadokumentet.

Kodning

ABBYY FineReader detekterar kodsidanl(z] automatiskt. For att &ndra kodsidan valjer du den 6nskade
kodsidan fran rullgardinslistan under Kodning.

Bevara metadata som forfattare och nyckelord

Bevarar metadata nar du sparar dokumentet. Detta alternativ ar aktiverat som standard.

Om du vill gora andringar i dokumentets metadata klickar du pa knappen Redigera metadata..., gor
de dnskade andringarna och klickar pa OK.
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HTML-instédllningar
Foljande installningar ar tillgangliga:
Dokumentlayout

Valj lampliga installningar beroende pa hur du planerar att anvdnda utdatadokumentet.

¢ Flexibel layout
Bevarar formateringen fran originalet. Det resulterande HTML-dokumentet kan redigeras

enkelt.

e Formaterad text
Bevarar typsnitt, typsnittsstorlekar, typsnittsstilar och paragrafer, men inte det exakta
radavstandet eller objektens exakta placering pa sidan. Texten som skapas kommer vara
vansterjusterad. Texter som |6per fran hoger till vanster kommer att hdgerjusteras.
[ Vertikala texter kommer bli horisontella.

e Enkel text

Bevarar inte formateringen.
Bildinstéllningar

Dokument som innehaller ett stort antal bilder kan vara mycket stora. Kvaliteten pa bilderna och

storleken pa utdatafilen kan andras genom att 6ppna alternativen i Behall bilder.

Tips. For att andra installningarna for att spara bilder, klicka pa Anpassad.... Valj i alternativkategorin
Anpassade installningar och klicka pa OK.

Textinstallningar

e Behall radbrytningar
Bevarar textradernas ursprungliga arrangemang. Om detta alternativ ar avaktiverat kommer

utdatadokumentet ha en enda rad som innehaller all texten.

e Behall text- och bakgrundsfirger
Valj detta alternativ for att bevara typsnitts och bakgrundsfarg.

¢ Behall sidhuvud och sidfot
Bevarar sidhuvuden och sidfotter i utdatadokumentet.

Kodning
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ABBYY FineReader detekterar kodsidanlzsl automatiskt. For att andra kodsidan valjer du den 6nskade
kodsidan fran rullgardinslistan under Kodning.

Installningar for bocker

Om du konverterar en fysisk bok till HTML ska du aktivera alternativet Generera en innehallstabell
och anvand den for att dela upp boken i filer. Boken kan delas in i kapitel pa ett av féljande satt:

o Skapa filer automatiskt baserat pa rubriker
ABBYY FineReader 14 kommer automatiskt dela in dokumentet i ungefar lika stora delar,
spara dem som separata HTML-filer och aterskapa lankar till dem i innehallsférteckningen.

o Skapa filer baserat pa niva 1-rubriker

ABBYY FineReader 14 kommer automatiskt dela in dokumentet i separata HTML-filer med
hjalp av rubriker pa hogsta nivan.

o Skapa filer baserat pa niva 2-rubriker
ABBYY FineReader 14 kommer automatiskt dela in dokumentet i separata HTML-filer med
hjalp av rubrikerna pa hdgsta nivan och rubrikerna pa féljande niva.

Bevara metadata som forfattare och nyckelord

Bevarar metadata nar du sparar dokumentet. Detta alternativ ar aktiverat som standard.

Om du vill gora andringar i dokumentets metadata klickar du pa knappen Redigera metadata..., gor
de 6nskade andringarna och klickar pa OK.

EPUB/FB2-installningar
Foljande installningar ar tillgangliga:

Dokumentlayout
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Vilj lampliga installningar beroende pa hur du planerar att anvdnda utdatadokumentet.

e Formaterad text
Bevarar styckeindelningen, men inte objektens exakta plats pa sidan eller radavstandet.
Texten som skapas kommer vara vansterjusterad. Texter som |6per fran hoger till vanster
kommer att hogerjusteras.
[ Vertikala texter kommer bli horisontella.

[ Typsnittsstilar kommer bara bevaras i EPUB-formatet.

¢ Enkel text
Bevarar inte formateringen.

Om du sparar till EPUB-formatet kan du bevara typsnitten genom att vélja alternativet Formaterad
text fran rullgardinslistan Dokumentlayout och aktivera alternativet Bevara typsnitt och
teckenstorlekar (endast EPUB) nedan. Valj alternativet Badda in teckensnitt for att badda in
dokumentets fonter i den resulterande e-boken.

[¥ Vissa enheter och program visar inte inbaddade typsnitt.

Skapa omslag

Aktivera alternativet Anvand forsta sidan som omslag till e-boken om du vill anvdnda den forsta
sidan i dokumentet som dess omslag.

Bildinstallningar

Dokument som innehaller ett stort antal bilder kan vara mycket stora. Kvaliteten pa bilderna och
storleken pa utdatafilen kan andras genom att 6ppna alternativen i Behall bilder.

Tips. FoOr att dndra installningarna for att spara bilder, klicka pd Anpassad.... Valj i alternativkategorin
Anpassade installningar och klicka pa OK.

EPUB-installningar

Du kan vélja vilken version av EPUB-formatet du vill anvanda.
Bevara metadata som forfattare och nyckelord

Bevarar metadata nar du sparar dokumentet. Detta alternativ ar aktiverat som standard.

Om du vill gora andringar i dokumentets metadata klickar du pa knappen Redigera metadata..., gor
de dnskade andringarna och klickar pa OK.

DjVu-installningar
Foljande installningar ar tillgangliga:

Sparliage
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Vélj ndgot av féljande alternativ beroende pa hur du planerar att anvédnda ditt dokument:

¢ Text under sidbilden
Genom detta alternativ sparas hela sidan som en bild med den tolkade texten placerad

under. Pa sa vis far du ett sokbart DjVu-dokument som ser ut exakt som originalet.

e Endast sidbild
Detta alternativ sparar den exakta bilden av sidan. Utdatadokumentet kommer nastan att se
exakt ut som originalet, men texten i dokumentet kommer inte att vara sokbar.

Bildinstallningar

Dokument som innehaller ett stort antal bilder kan vara mycket stora. Kvaliteten pa bilderna och
storleken pa utdatafilen kan dndras genom att 6ppna alternativen i Bildkvalitet.

Tips. FoOr att dndra installningarna for att spara bilder, klicka pd Anpassad.... Valj i alternativkategorin

Anpassade installningar och klicka pa OK.

Flera lager

| DjVu-formatet anvands en speciell komprimeringsteknik dar sidorna delas upp i lager och olika
komprimeringsmetoder anvands fér de olika lagren. ABBYY FineReader kommer som standard
automatiskt att avgéra om komprimering med flera lager maste anvandas pa en sida (dvs.
alternativet Flera lager stalls in till Automatisk). Stall in alternativet Flera lager till Alltid pa om du
vill anvdnda komprimering med flera lager pa alla sidor eller Alltid av om du inte vill anvanda
komprimering med flera lager.

Bevara metadata som forfattare och nyckelord

Bevarar metadata nar du sparar dokumentet. Detta alternativ ar aktiverat som standard.

Om du vill gora éandringar i dokumentets metadata klickar du pa knappen Redigera metadata..., gor
de 6nskade andringarna och klickar pa OK.
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Stodda sprak for OCR-tolkning och dokumentjamforelse
ABBYY FineReader 14 stoder 195 OCR-sprak:

e Naturliga sprak]z
e Konstgjorda sprékmﬁ

e Formella sprak| ]

u Spraken som stdds kan variera i olika versioner av produkten.
Naturliga sprak

e Abchaziska

e Avariska

e Agul

¢ Adygeiska

e Azerbadjanska (Kyrilliska), Azerbadjanska (Latin) **

e Aymara

¢ Albanska

e Altaiska

¢ Engelsk fonetisk transkription

¢ Engelska*, **

¢ Arabiska (Saudiarabien)

¢ Armeniska (6st, vast, grabar)*

Afrikaans

Nahuatl

Baskiska

Basjkiriska*, **

Vitryska

Bemba

Blackfoot

Bulgariska*, **
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¢ Bretonska

e Bugotu

¢ Burjatiska

e Walesiska

¢ Ungerska*, **
e Wolof

e Vietnamesiska*, **
e Hawaiianska
¢ Gagauziska

¢ Galiciska

e Ganda

¢ Grekiska*

¢ Guarani

o Kawa

o Skotsk Galiska
e Dakota

¢ Darginska

e Danska*, **

e Tun

e Dunganska

e Zulu

¢ Hebreiska*

e Jiddisch

e Ingusjiska

¢ Indonesiska*, **

e |riska
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Islandska
Spanska*, **
Italienska*, **
Kabardino-tjerkessiska
Kazakstanska
Kalmuchiska
Karakalpak
Karatjai-balkariska
Katalanska*, **
Kasub

Quechua (Bolivia)
Kikuyu

Kirgiziska

Forenklad Kinesiska, Traditionell Kinesiska

Kongo

Koreanska, Koreanska (Hangul)

Korsikanska
Korjakiska
Xhosa

Kpelle

Crow
Krimtatariska
Kumykiska
Kurdiska

Lak

Latin*
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Lettiska*, **

Lesgiska

Litauiska*, **

Luba

Sorbiska

Maya

Makedonska
Malagassiska

Malay (Malaysia)
Maninka (Malinke)
Maltesiska

Mansi (Voguliska)
Maori

Mari (Tjeremissiska)
Minangkabau
Mohawk

Rumaénien (Moldavien)
Mongoliska
Mordvinska

Hmong (Miao)

Tyska (Luxemburg)
Tyska**, Tyska (Ny Stavning)*, **
Nenetsiska (Samojediska)

Nivch

Nederlandska**, Nederlandska (Belgien)*, **

Nogaj
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e Norska (Nynorsk)** Norska (Bokmal)*, **
¢ Nyanja

¢ Ojibwe

e Ossetiska

e Papiamento

e Polska*, **

¢ Portugisiska**, Portugisiska (Brasilien)*, **
¢ Occitanska

¢ Riatromanska

¢ Rwanda

e Rumanska*, **

¢ Rundi

e Ryska*, **

¢ Ryska (Gammal Stavning)

¢ Ryska med accent

Samiska

e Samoanska

e Zapotec

e Swazi

e Cebuano

e Selkupiska

¢ Serbiska (Kyrilliska), Serbiska (Latin)
¢ Slovakiska*, **

e Slovenska*, **

e Somaliska

e Swalhili
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Sunda

Tabasaran

Tagalog

Tadjikiska

Tahitiska

Thailandska*

Tatariska*, **

Tok Pisin

Tonganska

Tswana

Tuvinska

Turkiska*, **

Turkmeniska (Kyrilliska), Turkmeniska (Latin)
Udmurtiska

Uiguriska (Kyrilliska), Uiguriska (Latin)
Uzbekiska (Kyrilliska), Uzbekiska (Latin)
Ukrainska*, **

Faroiska

Fidjianska

Finska*, **

Franska*, **

Frisiska

Friuliska

Chakassiska

Hani

Chanti

236



e Hausa

Kroatiska*, **

Jingpo

Romani

e Chamorro

¢ Tjetjenska

¢ Tjeckiska*, **
e Tjuvasjiska
e Tjuktjiska

e Svenska*, **

Shona

Evenki

e Even

Eskimaiska (Kyrilliska), Eskimaiska (Latin)

Estniska*, **

Sesotho

¢ Jakutiska
¢ Japanska
Konstgjorda sprak

e Ido

Interlingua

Occidental

Esperanto
Formella sprak
e Basic

° C/C++
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e COBOL

Fortran

Java

Pascal

Enkla matematiska formler

e Siffror

[f Las mer om vilka typsnitt som kravs for att visa ett visst spraks tecken under Nédvdndiga typsnitt fér
korrekt textdtergivning pd stédda spraklzss\

* Det finns stod for ordlista for det har spraket, vilket innebar att ABBYY FineReader kan identifiera
tecken som ar svara att tolka och upptacka stavfel i texter skrivna pa det har spraket.

**Sprak for dokumentjamforelse. ABBYY FineReader kan jamféra dokument pa 35 sprak. Se daven:
ABBYY Jamfor dokument]+e7)

Stodda dokumentformat

| tabellen nedan visas de bildformat som stdds av ABBYY FineReader 14.

Indataformat
. Indataformat for PDF Editor / .
Format Filtillagg . . o Lagringsformat
for OCR Editor ABBYY Jamfor
dokument
PDF-dokument * pdf + + +
Redigerbara textformat
Microsoft Word- *doc, *.docx - + +
dokument
Microsoft Excel 97- *xls, * xlsx - + +
2003-kalkylblad
Microsoft * pptx - + +
PowerPoint-
presentation
*ppt - + -
Microsoft Visio- *vsd, *.vsdx - +/- -

ritning
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ABBYY ® FineReader 14 Anvandarmanual

HTML-dokument

* htm, *.html

Rich Text Format

*rtf

Textdokument

* txt

Microsoft Office
Excel-fil med
kommaavgransade

varden (*.csv)

*.csv

OpenDocument-
text

* odt

* ods

*.odp

FB2-dokument

*fb2

EPUB-dokument

*epub

Format som inte kan redigeras

XPS (kraver *Xps

Microsoft .NET

Framework 4)

DjVu-dokument *djvu, *.djv

Bilder

JPEG *jPg. *jpeg

JPEG 2000 *jp2, *j2k, *jpf,
*jpx, *jpc

PNG *.png

TIFF * tiff, *tif

BMP *bmp, *dib, *.rle

GIF *gif

JBIG2 *jbig2, *jb2

PCX *dcx, *.pcx
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[ For att kunna redigera text i ett visst format maste du ha ratt version av Microsoft Office eller
Apache OpenOffice installerat pa din dator.

u ABBYY Jamfor dokument kan spara resultaten fran jamforelser i foljande format:

e PDF-dokument (*.pdf)
For att visa PDF-filer maste du ha ett program fér detta installerat pa din dator. Oppna
kommentarpanelen for att se listan pa skillnader.

e Microsoft Word-dokument (*.docxfor mer information)

[ Om metadata for ett dokument innehaller information om efterlevnaden av standarderna PDF/A
eller PDF/UA kommer detta att visas i fonstret Dokumentegenskaper.
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Dokumentegenskaper att 6vervaga innan OCR-tolkningen

Kvaliteten pa bilderna har en stor inverkan pa OCR-kvaliteten. | det har avsnittet forklaras vilka

faktorer du bor ta hansyn till innan du tolkar bilder.
o OCR-spraklz:!

o Utskriftstyplz]

o Utskriftskvalitet] 2|
e Fa rglégem
OCR-sprak

ABBYY FineReader kan bade tolka dokument med ett och med flera sprak (t.ex. sddana som skrivits pa
tva eller flera sprak). For dokument med fler sprak maste du valja flera OCR-sprak.

Klicka pa Alternativ/2=] > Sprak for att valja OCR-spraken och vilj ett av foljande alternativ:

o Vilj OCR-sprak automatiskt fran foljande lista
ABBYY FineReader véljer ratt sprak automatiskt fran den anvandardefinierade spraklistan.
For att redigera spraklistan:

1. Se till att alternativet Vélj OCR-sprak automatiskt fran féljande lista har valts.
2. Klicka pa Ange... knappen.

3. Valj spraken du vill ha i dialogrutan Sprak och klicka pa OK.

4. Klicka Alternativ pa OK i dialogrutan.

e Ange OCR-sprak manuellt

Valj det har alternativet om spraket du behover inte finns med pa listan.

Ange ett eller flera sprak i dialogrutan nedan. Om du ofta anvander en viss sprakkombination
kan du skapa en ny gruppl+s1 fér dessa sprak.

Om ett sprak inte finns pa listan:

1. Stods det inte av ABBYY FineReader, eller
[ Se Stodda OCR-sprakl= for en fullstandig lista pa stodda sprak.

2. Stods inte av din produktversion.
[ Den fullstandiga spraklistan ar tillganglig i din produktversion och finns under

dialogrutan Licenser (klicka pa Hjalp > Om... > Licensinfo for att ppna dialogrutan).

Utover att anvanda de inbyggda spraken och sprakgrupperna kan du ocksa skapa dina egna sprak och
grupper. Se dven: Om programmet inte lyckas tolka vissa tecken

241



Utskriftstyp

Dokument kan skrivas ut med en rad olika enheter, som t.ex. skrivmaskiner och faxmaskiner. OCR-
kvaliteten kommer variera beroende pa hur ett dokument skrivits ut. Du kan férbattra OCR-kvaliteten

genom att valja den korrekta utskriftstypen i dialogrutan Alternativ.:\

For de flesta dokumenten kommer programmet detektera deras utskriftstyp automatiskt. For
automatisk detektering av utskriftstyp maste alternativet Auto véljas i alternativkategorin
Dokumenttyp i dialogrutan Alternativ (klicka pa Verktyg > Alternativ... > OCR for att komma till
alternativen). Du kan bearbeta dokumentet i farg-eller i svartvitt lage.

Du kan ocksa vélja att 1agga till utskriftstyp manuellt vid behov.

software Ett exempel pa maskinskriven text. Alla bokstéver &r lika breda (jamfér tex. "w" och
"t"). Valj Skrivmaskin for texter av den har typen.

software Eit exempel pa en text som skapats av en faxmaskin. Som du ser i exemplet &r
bokstaverna otydliga pa vissa platser. Det finns dven en del brus och férvrangning. Valj
Fax.

Se till att valja Auto nar maskinskrivna texter eller fax har tolkats, innan du bearbetar vanliga utskrivna

dokument.
Utskriftskvalitet

Dokument med dalig utskriftskvalitet och "brus" (d.v.. slumpmassiga svarta prickar eller flackar),
suddiga och ojamna bokstaver, sneda rader och férskjutna tabellkanter kan krava andra installningar

for inldasning.

Fax Tidning

OGN 4011 WS Sr:hum-acher steers Ferrari to second win

T M M s Bk b B s s

Dokument med |&g utskriftskvalitet ar bast att skanna i graskalal=cl Nar du skannar i graskala kommer
programmet vilja ett varde for optimal ljusstyrkalz?] automatiskt.
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Skanningslaget i graskala bevarar mer information om bokstdverna i den inlasta texten for att uppna
battre OCR-resultat vid tolkning av medel- till 1agkvalitativa dokument. Du kan ocksa korrigera nagra
av de vanligaste felen manuellt med hjalp av bildredigeringsverktygen som finns i bildredigeraren. Se

aven: Om din dokumentbild har defekter och OCR-riktigheten dr légm
Farglage

Om du inte behdver bevara originalfargerna i ett fargdokument kan du behandla det i laget for
svartvitt. Pa sa satt minskas storleken pa det resulterande OCR-projektet och OCR-processen
paskyndas. Om bilderna du behandlar har dalig kontrast kan dock OCR-kvaliteten bli sémre om du
behandlar dem i svartvitt Iage. Vi rekommenderar inte heller svartvit behandling av foton, sidor fran
tidskrifter och texter pa kinesiska, japanska och koreanska.

Tips. Du kan ocksad paskynda OCR-tolkningen av farg och svartvita dokument genom att vélja Snabb
tolkning pa fliken OCR i Alternativ dialogrutan. Se OCR-alternativl.«1 for mer om tolkningslagena.

Se Tips for skanningl =3 for ytterligare rekommendationer om hur man viljer ratt farglage.

» Nar dokumentet har konverterats till svartvitt kommer du inte kunna aterstalla fargerna. Oppna

filen med fargbilderna eller lasa in pappersdokumentet i farglaget for att fa ett fargdokument.
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Alternativ for bildbehandling
For att anpassa hur sidor skannas och 6ppnas i ABBYY FineReader kan du:
e aktivera/avaktivera bakgrundstolkningen i PDF Editorfz]

e aktivera/avaktivera automatisk analys och tolkning[=«l av sidor nar de l4ggs till i OCR Editor

e ange forbehandlingsinstallningar for bilden(zs)

Du kan antingen vélja de dnskade alternativen nar du dppnar ett PDF-dokument, bilder eller
skanningar i Ny uppgift-fonstret eller pa fliken Bildbehandling i dialogrutan Alternativ (klicka pa
Verktyg > Alternativ... for att dppna dialogrutan).

u Alla andringar du gor i dialogrutan Alternativ kommer enbart tillampas pa nyligen

skannade/6ppnade bilder.
Fliken Bildbehandling i dialogrutan Alternativ innehaller foljande alternativ:
Aktivera bakgrundstolkning i PDF Editor

bakgrundstolkning kommer anvandas for alla sidor du éppnar i PDF Editor. Bakgrundstolkning later
dig ocksa soka och kopiera text i dokument som inte har nagot textlager (t.ex. dokument som enbart
innehaller skanningar eller som skapats fran bilder). Inga permanenta andringar gors av sjalva

dokumentet.
P4 den har fliken kan du ocksa ange OCR-sprak/z\.

[¥ Om du vill aktivera att andra anvandare kan utfora textsokningar i det har dokumentet klickar du pa
Fil > Tolka dokument > Tolka dokument...

Automatisk analys och tolkning av bilder laggs till i OCR Editor

Som standard analyseras och tolkas sidor automatiskt, men du kan @ndra det beteendet. Foljande

lagen finns:

e Tolka sidbilder (inklusive forbehandling och analys)
Nar bilder 6ppnas i OCR Editor kommer de bearbetas automatisk med hjalp av
installningarna som valdes i installningskategorin Bildférbehandlingsinstéllningar (galler
konvertering och OCR). Analys och OCR utfors ocksa automatiskt.

¢ Analysera sidbilder (inklusive forbehandling)
Bildforbehandling och dokumentanalys utférs automatiskt, men OCR-processen maste

startas manuellt.

¢ Forbehandla sidbilder
Endast forbehandlingen utfors automatiskt. Analys och OCR maste startas manuellt. Det har
laget anvands vanligtvis fér dokument med komplexa strukturer.
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¥ Om du inte vill att bilderna du lagger till ska bearbetas automatiskt kan du rensa alternativet
Bearbeta sidbilder automatiskt nar de laggs till i OCR Editor.

Detta later dig Oppna stora dokument snabbt, endast tolka valda sidor i ett dokument och spara
dokument som bilder[ )

Forbehandlingsinstallningar for bilden
ABBYY FineReader later dig korrigera vanliga defekter automatiskt pa skanningar och digitala foton.
Som standard visar den har dialogrutan tre rekommenderade alternativ:

o Dela motstaende sidor
Dela upp motstdende sidor Programmet kommer automatiskt att dela upp bilder som

innehaller motstaende sidor till tva bilder som innehaller en sida vardera.

¢ Korrigera sidorienteringen
Orienteringen for sidor som laggs till i ett FineReader-dokument kommer automatiskt att
kannas igen och korrigeras om det behovs.

¢ Anvind rekommenderade instéllningar for battre OCR
Programmet valjer och tillampar de férbehandlingsinstallningar du behdver automatiskt.

For att visa alla dessa installningar klickar du pa Visa avancerade instéllningar:

¢ Ta bort bildernas lutning

Programmet detekterar sneda bilder automatiskt och korrigerar snedheten om det behovs.

e Rata upp textrader
Programmet detekterar ojamna textrader pa bilder automatiskt och ratar ut dem utan att
korrigera trapetsforvrangningar.

¢ Korrigera bilduppl6sning
Programmet detekterar automatiskt och bestammer den basta uppldsningen for bilder och
andrar bildupplésningen om det behovs.

¢ Detektera sidkanter *
Programmet detekterar och beskar bildkanter automatiskt.

¢ Gor bakgrunden vit *
Programmet gor bakgrunder vita och valjer den basta installningen for ljusstyrkan
automatiskt.

¢ Minska ISO-brus *
Programmet tar bort brus fran fotografier automatiskt.

e Ta bort oskarpa *
Skarpan pa suddiga digitalfoton 6kas.
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¢ Korrigera trapetsforvrangningar *
Programmet detekterar trapetsférvrangningar och ojamna textrader automatiskt pa digitala
fotografier och inskannade bocker.

e Fixa inverterade farger pa bild
Nar det passar kommer programmet invertera fargerna i en bild sa att mork text skrivs ut pa

en ljus bakgrund.

¢ Konvertera till svartvitt
Programmet konverterar fargbilder till svartvitt Detta minskar storleken pa det resulterande
OCR-projektet avsevart och snabbar pa OCR-processen. Vi rekommenderar inte svartvit
konvertering av foton, sidor fran tidskrifter och texter pa kinesiska, japanska och koreanska.

e Ta bort fargmarkeringar
Programmet detekterar och tar bort alla fargstamplar och pennmarkeringar for att
underlatta tolkning av text som doljs av sddana markeringar. Det har alternativet ar avsett for
skannade dokument med mork text pa en vit bakgrund. Valj inte det har alternativen for
digitalfoton och dokument med fargbakgrunder.

* Endast for digitalfoton

[{ For att enbart visa de rekommenderade instéllningarna klickar du pa Do6lj avancerade

installningar.

[ Du kan avaktivera alla dessa alternativ nar du laser in eller 6ppnar dokumentsidor och anda
tillampa 6nskad férbehandling i bildredigeraren i OCR Editor. Se dven: Om din dokumentbild har

defekter och OCR-riktigheten cir légm
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OCR-alternativ

Det ar viktigt att valja ratt OCR-alternativ om du vill ha snabba och exakta resultat. Nar du bestammer
dig for vilka alternativ du vill anvédnda bor du inte bara ta hansyn till dokumentets typ och

komplexitet, utan ocksa till hur du téankt anvanda resultatet. Féljande alternativkategorier finns:

o PDF—toIkningsIégenm
e Balans mellan hastighet och noggrannhet i OCR—toIkningenm
e Dokumenttyp|zss]

e Detektering av strukturella element/ 2]

e Streckkoder]zs)

e Monster och sprékm

e Typsnitt som ska anvandas i tolkad text]2se]

Du finner OCR-alternativen pa fliken OCR i dialogrutan Alternativ (klicka pa Verktyg > Alternativ...
for att 6ppna dialogrutan).

u ABBYY FineReader tolkar varje sida du lagger till i ett OCR-projekt. De for narvarande valda
alternativen anvands till OCR-tolkningen. Du kan stanga av automatisk analys och OCR av tillagda
bilder pa fliken Bildbehandling av dialogrutan Alternativ (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att
Oppna dialogrutan).

[¥ Om du andrar OCR-alternativen efter det att ett dokument har tolkats maste du kéra OCR-
processen igen for att tolka dokumentet med de nya alternativen.

PDF-tolkningslagen

Dessa installningar ar avsedda for PDF-dokument med textlager och bilder. Sddana PDF-dokument
skapas normalt fran dokument i redigerbara format. Andra typer av PDF-dokument, som t.ex. sdkbara
PDF.er och bildbaserade PDF:er, bearbetas alltid i laget Anvand OCR, vilket ar standardlage for dessa

PDF-typer. Inga andra instéllningar kravs for att bearbeta sddana PDF:er.
Det finns tre tolkningslagen:

e Vilj automatiskt mellan OCR och text fran PDF
Programmet kommer granska textlagret och anvanda det befintliga textlagret om det
innehaller text av god kvalitet. | annat fall kommer OCR-tolkning anvandas for att skapa ett
nytt textlager.

e Anvind OCR
OCR anvands for att skapa ett nytt textlager. Det har l[aget tar mer tid, men passar battre for
dokument med textlager av dalig kvalitet.
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e Anvand endast text fran PDF
Det har ar standardlaget for PDF-dokument med textlager. Programmet kommer anvanda
det ursprungliga textlagret utan att kora OCR.

Balans mellan hastighet och noggrannhet i OCR-tolkningen
ABBYY FineReader 14 later dig utfora:

¢ Noggrann tolkning
| det har laget analyserar och tolkar ABBYY FineReader bade enkla dokument och dokument
med komplex layout, dven dokument med text utskriven pa fargad bakgrund och dokument
med komplexa tabeller (till exempel tabeller med vita rutnatslinjer och tabeller med fargade
celler).

Noggrann tolkning kraver mer tid, men ger battre kvalitet.
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¢ Snabb tolkning
Det har laget rekommenderas for behandling av stora dokument med enkel layout och bra
bildkvalitet.

Utskriftstyp

Anger vilken typ av enhet som anvandes for att skriva ut dokumentet. Se aven: Dokumentegenskaper
att évervdga innan OC Rlz2)

Detektera strukturella element

Valj de strukturella elementen du vill att programmet ska identifiera; sidhuvuden och sidfotter,
fotnoter, innehallsférteckningar och listor. De valda elementen blir klickbara néar dokumentet sparas.

Streckkoder

Om ditt dokument innehaller streckkoder och om du vill att de ska konverteras till strdangar med
bokstaver och siffror istallet for att de sparas som bilder véljer du Konvertera streckkoder till
strangar. Den har funktionen ar avstangd som standard.

Méonster och sprak

Tolkning med traning anvands for att tolka féljande texttyper:
e Texter med speciella symboler (t.ex. matematiska symboler)
e Texter med dekorativa element
e Stora textvolymer fran lagkvalitativa bilder (6ver 100 sidor)

Traning[+# &r avstangt som standard. Aktivera Anvind tréning for att tolka nya tecken och
ligaturer for att trana ABBYY FineReader medan du utfér OCR-tolkningen.

Du kan antingen anvanda de inbyggda eller dina egna anpassade tolkningsmonster.
[ Du kan spara och ladda installningar for anvandarmonster och sprak. Se d@ven: OCR-projekt| il
Typsnitt
Har kan du valja typsnitten som ska anvandas nar du sparar tolkad text.
Valja typsnitt:
1. Klicka pa Valj typsnitt... knappen.

2. Valj de 6nskade typsnitten och klicka pa OK.
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Arbeta med komplexa scriptsprak

Med ABBYY FineReader kan du tolka dokument pa arabiska, hebreiska, jiddisch, thailandska, kinesiska,

japanska och koreanska. Vissa ytterligare faktorer maste tas i beaktning nar du arbetar med dokument

pa kinesiska, japanska eller koreanska och dokument i vilka en kombination av CJK och europeiska
sprak anvands.

e Rekommenderade typsnittm

e Stanga av automatisk biIdbehandIing|z_s1'1

e Tolka dokument som skrivits pa mer an ett sprék|z_sz'7

e Om icke-europeiska tecken inte visas i fonstret Text/2s2]

e Andra riktningen pa tolkad text[z2)

Rekommenderade typsnitt

Tolkning av texter pa arabiska, hebreiska, jiddisch, thaildndska, kinesiska, japanska och koreanska kan

kréva installation av ytterligare typsnitt i Windows. Den nedanstdende tabellen listar de

rekommenderade typsnitten for texter pa dessa sprak.

OCR-sprak
Arabiska
Hebreiska
Jiddisch

Thailandska

Rekommenderat typsnitt

Arial™ Unicode™ MS

Arial™ Unicode™ MS

Arial™ Unicode™ MS

Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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Forenklad kinesiska Arial™ Unicode™ MS
Traditionell kinesiska SimSun-typsnitt som exempelvis:
Japanska, koreanska Example SimSun (Founder Extended),
Koreanska (Hangul) SimSun-18030, NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming(for-1ISO10646)

STSong

De nedanstaende avsnitten innehaller rad om hur du kan forbattra tolkningsprecisionen.
Stidnga av automatisk bildbehandling
Som standard kommer alla sidor du lagger till i ett OCR-projekt/ 1 tolkas automatiskt.

Om ditt dokument daremot innehaller en text pa ett CJK-sprak i kombination med ett europeiskt
sprak rekommenderar vi att du stanger av den automatiska identifieringen av sidorienteringen och
dessutom att du enbart anvander alternativet for att dela upp dubbla sidor om sidbilderna har ratt

orientering (d.v.s. att de inte har skannats upp och ned).

Du kan aktivera/avaktivera alternativen Korrigera sidorienteringen och Dela motstaende sidor pa
fliken Bildbehandling i dialogrutan Alternativ (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att ppna
dialogrutan).

[¥ Se till att stalla in ratt tolkningssprak innan du markerar alternativet Dela motstaende sidor for att
dela upp sidor mitt emot varandra med text pa arabiska, hebreiska eller yiddish. Du kan ocksa
aterstalla den ursprungliga sidnumreringen genom att valja alternativet Byt ut boksidor. Se dven:

OCR—pro'ektm.

Om ditt dokument har en komplex struktur rekommenderar vi att du stanger av den automatiska
analysen och OCR-tolkningen for bilder och utfor dessa atgarder manuellt.

Du kan stdnga av automatisk analys och OCR av tillagda bilder pa fliken Bildbehandling av
dialogrutan Alternativ (klicka pa Verktyg > Alternativ... for att ppna dialogrutan).

1. Klicka pa Verktyg > Alternativ... for attdppna dialogrutan Alternativz:\
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2. Pa verktygsmenyn Bildbehandling och rensa alternativet Bearbeta sidbilder automatiskt
nar de laggs till i OCR Editor.

3. Klicka pa OK.
Tolka dokument som skrivits pa mer dn ett sprak

Instruktionerna nedan ges som ett exempel och forklarar hur man tolkar ett dokument som innehaller

bade engelsk och kinesisk text. Dokument som innehaller andra sprak kan tolkas pa ett liknande satt.

1. Valj Fler sprak... fran spraklistan i huvudverktygsfaltet. | dialogrutan Sprakredigeraren
valjer du Ange OCR-sprak manuellt och sedan kinesiska och engelska fran spraklistan.

2. Skanna dina sidor eller 6ppna dina bilder.
3. Om programmet inte lyckas detektera alla omraden pa en bild:
e Ange omraden manuellt med hjalp av verktygen for omradesredigering[s]

e Ange valfria omraden som enbart innehaller ett sprak och ga in pa Omradesegenskaper
dar du valjer engelska eller kinesiska efter behov.
u Ett sprak kan bara anges fér omraden av samma typ. Om du véljer omraden av andra
typer, t.ex. Text och Tabell kommer du inte kunna ange ett sprak.

¢ Vid behov kan du valja textriktning i rullgardinslistan Riktning (se Om vertikal eller
inverterad text inte tolkades| sl fér mer information)

e For texter pa CJK-spraken ger programmet ett urval av textriktningar i rullgardinslistan

Riktning fér CJK-text (se "Redigera omradesegenskaper” for mer information) [+l

Om icke-europeiska tecken inte visas i textpanelen
Om text pa ett CJK-sprak visas felaktigt i panelenText kan du ha valt 1aget Enkel text.
For att andra typsnittet som anvands i I1aget Enkel text:
1. Klicka pa Verktyg > Alternativ... for attdppna dialogrutan Alternativz:\
2. Klicka pa fliken Omraden och text.
3. Valj Arial Unicode MS fran Typsnitt som anvants for att visa enkel text.
4. Klicka pa OK.

Om detta inte hjalpte och texten i fonstret Text fortfarande visas felaktigt, se Om ett felaktigt typsnitt
anvdnds eller ndgot tecken ersitts med "?" eller "? "[1s]

Andra riktningen pa tolkad text

ABBYY FineReader identifierar textriktningen automatiskt, men du kan aven ange den manuellt.

252



1. Aktivera textpanelen.

2. Valj ett eller flera stycken.

3. Klicka pa pa verktygsfaltet i textpanelen.

[ Du kan anvanda rullgardinslistan Riktning for CJK-text i bildpanelen for att ange textriktningen
innan OCR-tolkningen. Se dven: Redigera omrddesegenskaper| s
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Stodda granssnittssprak

Granssnittsspraket valjs nar ABBYY FineReader installeras. Det har spraket kommer anvandasi alla

meddelanden, dialogrutor, knappar och menyalternativ. Folj instruktionerna nedan om du vill andra

granssnittssprak:

1. Klicka pa Alternativ... pa menyn Verktyg for att ppna dialogrutan Alternativ och valj

4,

ABBYY FineReader 14 stoder 24 granssnittssprak:

sedan fliken Ovrigt.

. Valj spraket du vill ha fran rullgardinsmenyn Gréanssnittssprak.

Klicka pa OK.

Starta om ABBYY FineReader.

Engelska

Bulgariska

Ungerska
Vietnamesiska
Nederlandska
Grekiska

Danska

Spanska

Italienska
Traditionell Kinesiska
Forenklad Kinesiska
Koreanska

Tyska

Polska

Portugisiska (Brasilien)
Ryska

Slovakiska

Turkiska
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¢ Ukrainska
¢ Franska
¢ Tjeckiska
e Svenska
e Estniska

¢ Japanska

Aktuellt datum och tid pa stamplar och i sidhuvud och sidfotter

Du kan skapa stamplar och sidhuvud och sidfotter som visar det aktuella datumet. Anvand foljande

taggar i hanteraren for stamplar eller sidhuvud och sidfotter.

Exempel pa Exempel

<d/> Kort datumformat 07.02.2013
<date/> |Langt datumformat Den 7 februari 2013
<t12/> Tid i 12-timmarsformat 9:22 PM

<t24/> Tid i 24-timmarsformat 21.22

<time/> |Tid i formatet TT:MM:SS 21:22:51

Som standard avgors formaten for datum och tid av de regionala installningarna pa din dator. Du kan
ange ett annat format. Till exempel <d=RUS/>, <date=USA/> eller <time=ENG/>. Resultatet visas

direkt i forhandsgranskningspanelen.
Klicka har for att se nagra exempel
<d=USA/ 2/7/2013

>

<d=ENG/ 07/02/201
> 3

<d=RUS/ 07.02.2013

>

<d=DEU/ 07.02.2013

>
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<d=FRA/ 07/02/201
> 3

<d=ITA/> 07/02/201
3

<d=ESP/> 07/02/201
3

<d=NLD/ 7-2-2013
>

<d=PO/> 07.02.2013

<d=HUN/ 2013.02.07
>

<d=CZ/> 07.02.2013

<d=SL/> 7.2.2013

Du kan ange anpassade format for datum och tid.

Klicka har for att se nagra exempel

<date=USA %A/> Fredag
<date=DEU %B, %Y/> Februari, 2013
<time %Hh %Mm/> 09h 22m

Du kan ange format for datum och tid med hjalp av taggarna <date/> och <time/>.

<date/> parametrar

Ar

%y Aret ar ett nummer fran 01 till 99 (med inledande nollor)
%ty Aret &r ett nummer fran 1 till 99 (inga inledande nollor)

%Y Aret ar ett nummer frdn 0001 till 9999 (med inledande nollor)
%#HY Aret &r ett nummer fran 1 till 9999 (inga inledande nollor)

Exempel

01

2013

2013
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Manad

%b

%B

%m

%#m

Forkortade manadsnamn
Fullstdndiga manadsnamn
Manaden ar ett nummer fran 01 till 12 (med inledande nollor)

Manaden ar ett nummer fran 1 till 12 (inga inledande nollor)

Dag i manaden

%d

%#d

Dag i veckan

%a

%A

Dagen ar ett nummer fran 01 till 31 (med inledande nollor)

Dagen ar ett nummer fran 1 till 31 (inga inledande nollor)

Forkortade namn pa dagarna

Fullstdndiga manadsnamn

<time/> parametrar

Timmar
%H
%#H

%l

%#1

%p

Timmar i 24-timmarsformat (fran 00 till 24, med inledande nollor)
Timmar i 24-timmarsformat (fran 0 till 24, inga inledande nollor)
Timmar i 12-timmarsformat (fran 01 till 12, med inledande nollor)
Timmar i 12-timmarsformat (fran 1 till 12, inga inledande nollor)

A.M./P.M.-indikering for 12-timmarsformat*

Minuter och sekunder

%M

%#M

%S

%#S

Minuter ar ett nummer fran 00 till 59 (med inledande nollor)
Minuter ar ett nummer fran 0 till 59 (inga inledande nollor)
Sekunder ar ett nummer fran 00 till 59 (med inledande nollor)

Sekunder ar ett nummer fran 0 till 59 (inga inledande nollor)

Ytterligare parameter

Feb
Februari

02

07

Tis

Tisdag

Exempel

07

05

AM

04

04
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%% Procentsymbol

Andra dina regionala instéllningar

1. Klicka pa Start > Kontrollpanelen > Regionella och sprakalternativ

2. Valj ett format som ska anvandas for datum och tid pa fliken Format eller klicka pa

Alternativ for att skapa dina egna datum och tidsformat.

[ | Windows 10 klickar du pa Start E > Datorinstéllningar > Tid och sprak > Region och

sprak.

* Endast tillgangligt for regionerna USA, ENG, HUN och CZ.

No6dviandiga typsnitt for korrekt textatergivning pa stodda sprak

OCR-sprak
Abkhaz
Avariska

Agul

Adyghe
Altaiska
Arabiska
Armeniska (Ost, vast, grabar)*
Bashkir*
Vietnamesiska
Gagauz
Darginska
Zulu

Hebreiska

Typsnitt

Arial Unicode MSCH;?I

Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[=0], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[z0], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[20], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[z)

Arial Unicode MS(*)[z0)

Arial Unicode MS(*)[e), Palatino Linotype
Arial Unicode MSC)@?I

Arial Unicode Msmm

Arial Unicode MS(*)[=0], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS,(*)[2} Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS(*)[2ss, Aharoni, David, Levenim mt,
Miriam, Narkisim, Rod
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Jiddisch
Ingusjiska

Kabardino-tjerkessiska

Kinesiska (forenklad), kinesiska

(traditionell)

Koreanska, koreanska (Hangul)

Korjakiska

Lak

Lesgiska

Mansi (voguliska)
Mari (tjeremissiska)
Ossetiska

Ryska (gammal stavning)
Tabasaran
Tadjikiska
Thailandska
Udmurtiska
Chakassiska

Chanti

Hausa

Arial Unicode MS(*)[ 2]

Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(iﬂz_scﬁ, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, SimSun-fonter

T.ex. SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(*)[2s0] SimSun-fonter

T.ex. SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(*)[=0], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[z»}, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[20], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s] Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[z0)

Arial Unicode MS&@

Arial Unicode MS@@, Palatino Linotype
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[0), Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[s0]

Arial Unicode MS(*)[zs0]

Arial Unicode MS(*)[20]

Arial Unicode MS(*)[z0)

Arial Unicode MS&@, Lucida Sans Unicode
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Tjetjenska
Tjuvasjiska
Tjuktjiska
Jakutiska

Japanska

Var man hittar/medféljer

Arial Unicode MS(*)[2s0} Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[20)

Arial Unicode MS(iﬂz_scﬁ, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@

Arial Unicode MS@@, SimSun-fonter

T.ex. SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

(*) Microsoft Office 2000 eller senare versioner

Reguljara uttryck

| tabellen nedan finns vanliga uttryck som kan anvandas for att skapa en ordlista for ett anpassat

spr"kmﬂ.

Objektnamn

Valfritt tecken
Tecken fran en

grupp

Tecken som inte

tillhdr gruppen

Eller
0 eller fler traffar

1 eller fler traffar

Konventionel

| vanlig
uttryckssym
bol

(]

Exempel pa och férklaringar till anvéandning

c.t — betecknar "cat," "cot," osv.

[b-d]ell — betecknar "bell", "cell”", "dell" osv.

[ty]lell — betecknar "tell" och "yell"

[*ylell — betecknar "dell”, "cell", "tell", men forbjuder "yell"

[~n-s]ell — betecknar "bell", "cell”, men forbjuder "nell”, "oell",
"pell”, "qgell", "rell", och "sell"

c(alu)t — betecknar "cat" och "cut"
10* — betecknar nummer 1, 10, 100, 1000 osv.

10+ — tillater nummer 10, 100, 1000 osv, men forbjuder 1
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Bokstaver eller [0-9a-zA-Za- |[0-9a-0A-Oa-aA-A] — tillater alla tecken

siffror AA-A]
[0-9a-0A-0Oa-aA-A]+ — tillater alla ord

Stora latinska [A-Z]
bokstaver

Sma latinska [a-Z]
bokstaver

Stora kyrilliska [A-A]
bokstaver

Sma kyrilliska [a-A]
bokstaver

Siffra [0-9]

@ Reserverad.

Obs!

1. Om du vill anvénda en vanlig uttryckssymbol som ett normalt tecken anger du ///bakatlutat
snedstreck fore. Till exempel star [t-v]x+ fOr tx, txx, txx osv., ux, uxx osv., men \[t-V\]x+ star

for [t-v]x, [t-v]xx, [t-v]xxXx Osv.

2. Anvand hakparenteser om du vill gruppera vanliga uttryck. Till exempel star (a|b)+|c for ¢
eller en valfri kombination som abbbaaabbb, ababab, osv. (ett ord med en langd som inte
ar noll dar det kan finnas flera a och b i valfri ordning) medan a|b+|c star for a, c och b, bb,
bbb osv.

Exempel

Anta att du tolkar en tabell med tre kolumner: fodelsedatum, namn och e-postadresser. | det har fallet

kan du kan skapa tva nya sprak, Data och Adress, och ange vanliga uttryck for dem.
Vanliga uttryck for datum:

Det antal som anger en dag kan besta av en siffra (1, 2 osv.) eller tva siffror (02, 12), med det kan inte
vara noll (00 eller 0). Det vanliga uttrycket for dagen bor darefter se ut pa foljande satt: ((|0)[1-91)|([1]
21[0-9D[(30)|(31).

Det vanliga uttrycket for manaden bor darefter se ut pa foljande satt: ((|0)[1-91)[(10)|(11)|(12).

Det vanliga uttrycket for aret bor darefter se ut pa féljande satt: ([19][0-9][0-9]|([0-9]1[0-9]1)|([20][0-9]
[0-9]|([0-9]{0-9]).
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Darefter aterstar att kombinera ihop alltsammans och skilja numren med punkter (t.ex. 1.03.1999).
Punkt ar en vanlig uttryckssymbol och du maste darfor satta ett ///bakatlutat snedstreck (\) fore.

Det vanliga uttrycket for hela datumet bor darefter se ut pa foljande satt:

({0 [1-9D[([1]21[0-9D[(30)[3D\.((|0)[1-9D|(10)| (11)|(12)\.((19)[0-9][0-91)|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]]|
([0-9][0-9])

Vanliga uttryck for e-postadresser:

[a-zA-Z0-9 \-\.] +\@[a-z0-9N\\-] +

Installera, aktivera och registrera ABBYY FineReader
14

Piratkopiering av programvara skadar bade programvarutillverkare och anvandare. Det ar aldrig
sakert att anvanda en ogiltig produkt. Lagliga programvaror garanterar att inga utomstaende kan
infora andringar i koden som ar skadliga. ABBYY gor allt for att skydda sin upphovsratt och sina
kunders sakerhet.

ABBYY:s programvara innehaller en sérskild skyddsteknik som férhindrar obehérigt nyttjande av
anvandare som inte har tecknat licensavtal med ABBYY. For att kora ABBYY FineReader utan
begransningar maste du aktivera programmet.

Det ar valfritt att registrera sig och registrerade anvandare har vissa fordelar.
Kapitelinnehall

o Systemkravlss]

e Installera och starta ABBYY FineReader[z:]

e Aktivera ABBYY FineReader 2]

e Registrera ABBYY FineReader z7]

e Sekretesspol icym
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Systemkrav

1. Operativsystem:
e Microsoft® Windows® 10/8.1/8/7

e Microsoft Windows Server® 2016 /2012 / 2012 R2 / 2008 R2
Operativsystemet maste stoda spraket du valjer for anvandargranssnittet.

2. 1 GHz eller snabbare 32 bitars (x86) eller 64 bitars (x64) processor med SSE2-
instruktionerna.

3. 1 GB RAM (4 GB rekommenderas)

Ytterligare 512 MB RAM kravs for varje extra processor i ett flerprocessorsystem.

4. 1,2 GB ledigt harddiskutrymme for installation och ytterligare 1,2 GB for

programanvandning
5. Grafikkort och bildskdarm som stéder en uppldsning pa minst 1024x768
6. Eninternetuppkoppling for att aktivera ditt serienummer
7. Tangentbord och mus eller annat pekdon
Stod for terminalserver
ABBYY FineReader 14 har testats med féljande terminalservrar:

e Microsoft® Windows Server® 2012 R2, 2008 R2 (Remote Desktop, RemoteApp och Remote
Desktop Web Access)

e Citrix XenApp 7.9 (med tillgang till det installerade programmet fran en server i scenariotfor

mer information)
Skannrar och flerfunktionsskrivare

ABBYY FineReader 14 stoder TWAIN- and WIA-kompatibla skannrar och flerfunktionsskrivare.

[ Se listan pa filformat som stods av ABBYY FineReader 14 under Stodda dokumentformat/es\
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Installera och starta ABBYY FineReader

Installera ABBYY FineReader pa en dator
1. Dubbelklicka pa filen Setup.exe pa installationsskivan eller annan distributionsmedia.
2. Folj instruktionerna pa skarmen i installationsguiden.

Kora ABBYY FineReader 14 6ver LAN

ABBYY FineReader kan installeras och anvdndas pa ett lokalt natverk*. De automatiska
installationsmetoderna ger dig snabbhet och flexibilitet nar du installerar ABBYY FineReader i ett

lokalt natverk, eftersom du inte behover installera programmet manuellt pa varje dator i natverket.

Installationen bestar av tva steg. Forst installeras programmet pa servern. Programmet kan sedan

installeras fran servern med nagon av féljande fyra metoder:
e Med hjalp av Active Directory
e Med hjalp av Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
e Frdn kommandoraden
e Manuellt i interaktivt lage

Se Systemadministratérshandboken f6r mer information om att installera ABBYY FineReader pa
arbetsstationer med hjalp av licenshanteraren och hur man arbetar med programmet pa ett lokalt
natverk.

Ladda ner Systemadministratdrshandboken

Starta ABBYY FineReader
Starta ABBYY FineReader 14:
e Klicka pa Start i Windows och klicka sedan pa Alla applikationer > ABBYY FineReader 14

(i Windows 10 klickar du pa Start E > Alla applikationer och sedan pd ABBYY
FineReader 14).

e Alternativt kan du hégerklicka pa en dokumentfil i Utforskaren (det maste vara en fil i nagot
av de stodda formatenlz) och klicka sedan p& Redigera med ABBYY FineReader 14 eller
Konvertera med ABBYY FineReader 14 och valj ett av konverteringskommandona.

* Denna funktion ar inte tillganglig i vissa versioner av ABBYY FineReader 14. Se dven: FineReader-

sidan pa ABBYY:s webbplats (http://www.ABBYY.com/FineReader/[=)) for en lista Gver versioner och
deras egenskaper.
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Aktivera ABBYY FineReader

Nar du har installerat ABBYY FineReader 14 maste du aktivera programmet innan du kan kora det i

fullstandigt I1age. Om du inte aktiverar ABBYY FineReader 14 kommer programmet att koras i

utvarderingslaget som later dig testa det, men begransar antalet sidor du kan spara och slutar

fungera efter en viss tidsperiod.

For att aktivera ABBYY FineReader 14:

1. Valj i alternativkategorin Ny uppgift pa Hjalp > Aktivera....

2. Ange ditt serienummerlzs) eller ladda en licensfil om du har en.

Valj ett av de fyra satten att aktivera som visas i aktiveringsguiden:

e Aktivera via internet

Aktiveringen sker automatiskt och tar bara ndgra sekunder att slutféra. En aktiv

internetanslutning kravs for denna metod.

e Aktivering via ABBYY:s webbplats

1.

6.

Klicka pa lanken i aktiveringsguiden for att Oppna aktiveringssidan.

Kopiera Produkt-ID| =i aktiveringsguiden och klistra in det i det motsvarande faltet pa
sidan.

Kopiera serienumret i aktiveringsguiden och klistra in det i motsvarande falt pa sidan.
Spara licensfilen pa din harddisk.
Klicka pa Nasta i aktiveringsguiden och ange licensfilens sokvag.

Klicka pa Nasta.

ABBYY FineReader 14 aktiveras och kors i fullstandigt lage fran och med nu.

¢ Aktivering via e-post

1.

4.

Programmet genererar ett e-postmeddelande med all information som behovs for
aktivering.

Skicka e-postmeddelandet utan att andra brodtext och @mne. Du far ett

svarsmeddelande som innehaller en licensfil.
Spara licensfilen pa din harddisk.

Ange licensfilens sokvag i aktiveringsguiden.

ABBYY FineReader 14 aktiveras och kors i fullstandigt lage fran och med nu.

o Aktivering via e-post fran en annan dator
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1. Valj denna aktiveringsmetod om du inte kan aktivera ABBYY FineReader 14 pa datorn
dar programmet ar installerat (om den t.ex. saknar internetanslutning eller inte kan skicka
e-postmeddelanden).

2. Spara licensinformationen till en textfil.

3. Skapa ett nytt e-postmeddelande pa en dator som kan skicka e-postmeddelanden. Ange
"Activation request" vilj i alternativkategorin Amne och FineReader-

activation@abbyy.com[zs vilj i alternativkategorin To.

4. Kopiera innehallet i textfilen till e-postmeddelandet. Gor inga dndringar for att se till att
ditt meddelande bearbetas automatiskt och du far svar snabbt.

5. Skicka meddelandet. Du far ett svarsmeddelande som innehaller en licensfil.
6. Spara licensfilen pa din harddisk.
7. Ange licensfilens sokvag i aktiveringsguiden.

ABBYY FineReader 14 aktiveras och kors i fullstandigt lage fran och med nu.

Nar du har aktiverat ABBYY FineReader en gdng kommer du kunna installera det pa samma dator
obegrédnsat antal ganger utan att behova aktivera igen. Om datorns hardvarukonfiguration forandras
betydligt, dess harddisk formateras eller dess operativsystem ominstalleras kan du dock behéva
skaffa en licensfil och aktivera ABBYY FineReader igen.
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Registrera ABBYY FineReader

Vi uppmanar dig att registrera ditt exemplar av ABBYY FineReader 14 och ta del av speciella fordelar

som endast ar tillgangliga for registrerade anvandare. Registrationen ar valfri.
Du kan registrera ditt exemplar av ABBYY FineReader:

e Genom att ange dina kontaktuppgifter nar du aktiverar ditt exemplar av produkten.
[ Om du valjer att inte aktivera ABBYY FineReader under atkiveringsprocessen kommer du
kunna registrera programmet senare vid ett passande tillfalle.

e Genom att klicka pa Hjalp > Registrera... och ange dina kontaktuppgifter i dialogrutan

e Genom att ga igenom registreringsprocessen pa ABBYY:s webbplats

(https://www.abbyy.com/).

Registrerade anviandare far féljande fordelar:

1. Gratis teknisk support| zss].*

2. ABBYY Screenshot Reader|+7} ett lattanvant program for att ta skirmdumpar och tolka text
pa skarmen.

3. Ett satt att fa tillbaka ditt serienummer om du forlorar det (t.ex. nar du ominstallerar ditt
operativsystem).

Vi kommer ocksa skicka meddelanden till dig om uppdateringar och nya versioner av

produkter om du medger till att ta emot dessa meddelanden under registreringsprocessen.

* Se daven: Sidan med teknisk support pa ABBYY:s webbsida (https://www.abbyy.com/en-
us/support/).

Datasekretess

Vi respekterar din sekretess och ar noga med att skydda dina uppgifter. Vi kommer att samla in,
bearbeta och anvénda alla data vi tar emot fran dig enligt konfidentialitetsvillkoren och den har
sekretesspolicyn.

Vi kommer bara skicka e-postmeddelanden till dig med produktnyheter, prisinformation,
specialerbjudanden och annan foretags- och produktinformation om du gar med pa att ta emot
sadan information fran oss genom att vélja motsvarnade val i dialogrutan for produktregistreringen.
Du kan be oss att ta bort din e-postadress fran prenumerationslistan nar som helst.
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Appendix

Kapitelinnehall
o Ordlista[ze!

e Kortkommandon/|z-]
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Ordlista

A

ABBYY FineReader-uppgift ar ett antal steg programmet maste utfora for att bearbeta ett
dokument. ABBYY FineReader 14 har ett antal inbyggda uppgifter for de flesta vanligaste behoven av
dokumentbearbetning. Anvandare kan dven skapa sina egna uppgifter. Inbyggda aktiviteter kan
startas i fonstret "Nya aktiviteter"

ABBYY Hot Folder ar en planerare som later anvandare vélja en mapp med bilder och ange en
tidpunkt nar bilderna i mappen ska bearbetas. ABBYY FineReader kommer att bearbeta bilderna fran

den valda mappen automatiskt.

ABBYY Screenshot Reader ar ett program som mojliggor for anvandare att ta skarmdumpar och
tolka texten i dem.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) ar en teknologi som forbattrar kvaliteten pa
konverterade dokument med flera sidor. Det kan t.ex. tolka element som rubriker, sidhuvuden och
sidfotter, fotnoter, sidnumrering och signaturer.

Aktivering ar processen dar en sarskild kod hamtas fran ABBYY for att programvaran ska kunna
anvandas i fullstandigt 1age pa en viss dator.

Aktivt omrade ar ett markerat omrade pa bilden som kan raderas, flyttas eller andras. Du gor ett
omrade aktivt genom att klicka pa det. Ramen som omger ett omrade ar fetmarkerad och har en

dragyta som du kan anvanda for att justera ramens storlek.

Alternativ for OCR-projekt ar ett antal alternativ som kan valjas i dialogrutan Alternativ (klicka pa
Verktyg > Alternativ... for att 6ppna dialogrutan). | dessa alternativ ingar aven anvandarsprak och
monster. Alternativen for OCR-projekt kan sparas och sedan anvandas i andra OCR-projekt.

Automatisk dokumentmatare (ADF) ar en enhet som matar in dokument automatiskt i en skanner.
En skanner med en ADF kan ldsa in flera sidor utan att manuella ingrepp behovs géras. ABBYY
FineReader kan arbeta med dokument som har flera sidor.

Automatisk uppgift: En aktivitetskomponent i ABBYY FINEREADER 14 som gor det mdjligt att skapa,
konfigurera och starta ABBYY FineReader-aktiviteter.

Avgransare ar symboler som kan avgransa ord (t.ex. /, \, tankstreck) och som omges av mellanslag.

=Tillbaka till bdrjan|zss]

Bakgrundsbildomrade &r ett bildomrade som innehaller en bild med text tryckt ovanpa.
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Bildomrade ar ett bildomrade som innehaller en bild. Det har omradet omger en faktisk bild eller
annat objekt (t.ex. ett textfragment) som ska visas som en bild.

D

Dokumentanalys &r processen av att identifiera den logiska strukturen i ett dokument och omraden
som innehaller olika typer av data. Dokumentanalys kan utforas automatiskt eller manuellt.

Dokumenttyp ar en parameter som talar om for programmet hur originaltexten skrevs ut (t.ex. med en
laserskrivare, med skrivmaskin osv). Valj Auto for text som skrivits ut med laser, valj Skrivmaskin for
text som skrivits pa skrivmaskin, valj Fax for fax.

dpi (punkter per tum) ar ett matt pa bilduppldsningen.

Drivrutin ar ett program som styr kringutrustning till en dator (t.ex. en skanner, en bildskdarm osv.).

Farglage avgor om farger i dokumentet ska bevaras. Svartvita bilder producerar mindre OCR-projekt

och ar snabbare att bearbeta.

Forkortning aren forkortad form av ett ord eller fras (t.ex. MS-DOS f6r Microsoft Disk Operating
System, FN for Férenta nationerna osv.).

Inverterad bild ar en bild med vita tecken utskrivna pa en mork bakgrund.

= Tillbaka till borjan|zse]

K

Kodsidan ar en tabell som etablerar motsvarigheter mellan tecken och deras koder. Anvandare kan
valja tecknen som de behover fran de som ar tillgangliga i en kodsida.

Kortkommandon ar tangenter eller tangentkombinationer som utléser en specifik atgard nar de
trycks. Kortkommandona kan 6ka din produktivitet markant.

Licenshanterare ar ett hjdlpprogram for att hantera ABBYY FineReader-licenser och aktivera ABBYY
FineReader 14 Corporate.
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Ligatur ar en kombination av tva eller flertecken som ar fastklistrade (t.ex. fi, fl, ffi). Sddana tecken ar
svara for ABBYY FineReader att separera. OCR-precisionen forbattras om de behandlas som ett
tecken.

Ljusstyrka ar en bildparameter som aterspeglar hur stor mangd av vitt som finns pa en bild. Om du
Okar ljusstyrkan sa blir bilden "vitare". Tolkningskvaliteten 6kar nar du anger ett [ampligt varde for

ljusstyrka. Se dven: Tips fér skanningl z

Losenord for att 6ppna dokument ar ett [6senord som hindrar anvandare fran att 6ppna ett PDF-
dokument om de inte anger |6senordet som stallts in av upphovsmannen.

Loésenord for behorighet ar ett [6senord som hindrar andra anvandare fran att skriva ut och redigera
ett PDF-dokument om de inte anger |6senordet som stallts in av den som skapade dokumentet. Om
vissa sakerhetsinstallningar har valts for dokumentet kommer andra anvandare inte kunna andra dessa

installningar tills de anger |6senordet.

M

Monospace-typsnitt ar ett typsnitt (t.ex. Courier New) dar alla tecken tar lika mycket utrymme. Ga in pa
fliken OCR av dialogrutan Alternativ och valj Skrivmaskin i alternativkategorin Dokumenttyp for battre
OCR-resultat med monospace-typsnitt.

Monster ar ett antal forhallanden mellan beréknade teckenbilder och deras respektive namn. Ménster
skapas nar du tranar ABBYY FineReader pa en specifik text.

=Tillbaka till borjan|zes)

(0

OCR (optisk teckentolkning) ar en teknik som gor det maojligt for datorer att ldsa text, detektera

bilder, tabeller och andra formateringselement.

OCR-projekt ar ett projekt som skapas av ABBYY FineReader for att bearbeta ett dokument. Har ingar

bilder av dokumentsidorna, deras tolkade texter (om sadana finns) och programinstalliningarna.
Omnifont-system ar ett tolkningssystem som tolkar tecken i alla typsnitt utan foregaende traning.

Omrade ar ett omrade pa en bild som omges av en ram och som innehaller en viss typ av data. Innan
OCR utfors detekterar ABBYY FineReader text, bilder, tabell- och streckkodsomraden for att avgora
vilka delar av bilden som bor tolkas och i vilken ordning.

Omradesmall &r en mall som innehaller information om storleken och placeringen pa omraden i

liknande dokument.
Osakra ord ar ord som innehaller ett eller flera osakra tecken.

Osikra tecken ar tecken som kan ha tolkats felaktigt av programmet.
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Otillatna tecken &r tecken du inte tror kommer férekomma i en text som ska tolkas. Genom att ange
forbjudna tecken 6kas OCR-tolkningens hastighet och kvalitet.

P
Paradigm ar ett ords samtliga grammatiska former.

PDF (Portable Document Format) ar ett vanligt dokumentformat. En PDF-fil ser likadan ut oavsett
vilken dator den visas pa tack vare de detaljerade beskrivningarna av text, typsnitt och grafik som

ingari den.

PDF-sakerhetsinstallningar ar begransningar som kan forhindra att ett PDF-dokument 6ppnas,
redigeras, kopieras eller skrivs ut. Bland installningar ingar |6senord fér dokumentdppning,

behdrighetsldsenord och krypteringsnivaer.

Primart formular ar ett ords "ordboksform" (huvudorden i ordboken ges normalt i sina
grundformer).

Produkt-ID genereras automatiskt baserat pa hardvarukonfigurationen nar ABBYY FineReader
aktiveras pa en viss dator. Har ingar ingen personlig information eller information om programvaran

eller data som lagras pa din dator.

=Tillbaka till borjan|zss)

S

Sammansatt ord ar ett ord som bestar av tva eller fler befintliga ord. | ABBYY FineReader ar ett
sammansatt ord ett ord som programmet inte kan hitta i sin ordbok, men som det daremot kan
skapa med hjalp av tva eller fler ord som finns i ordboken.

Serienummer ar ett unikt nummer som du far nar du kdper programmet. Det anvénds under

aktiveringen.

Sidhuvuden och sidfétter ar bilder och text i marginalen hogst upp eller langst ner pa en sida.
Sidhuvuden sitter hdgst upp pa sidan och sidfotter l[angst ner.

Sidlayout &r hur text, tabeller, bilder, stycken och kolumner placeras pa en sida. Typsnitt,
typsnittsstorlekar, typsnittsfarger, textbakgrund och textorientering ar ocksa del av sidlayouten.

Skanner ar en enhet for inldsning av bilder till en dator.

Skanningslage ar en skanningsparameter som avgdr om en bild ska lasas in i svartvitt, graskala eller

farg.

Snabbmeny ar menyn som visas nar du hogerklickar pa ndgot, t.ex. ett omrade eller en annan del av
ett dokument.
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Streckkodsomrade ar ett bildomrade som innehaller en streckkod.

Support-ID ar en unik identifierare for ett serienummer som innehaller information om licensen och
datorn den anvands pa. Ett support-ID ger ytterligare skydd och det kontrolleras av teknisk
supportpersonal innan de ger dig teknisk support.

=Tillbaka till borjan|zss]

T

Tabellomrade &r ett bildomrade som innehaller data i tabellform. Nar programmet laser den har
typen av omrade ritar det vertikala och horisontella avskiljare inuti omradet for att bilda en tabell.
Det har omradet visas sedan som en tabell i resultattexten.

Taggad PDF &r ett PDF-dokument som innehaller information om dokumentstrukturen, som t.ex. dess
logiska delar, bilder och tabeller. Strukturen pa ett dokument ar kodad med PDF-taggar. En PDF-fil
med sadana taggar kan flodesomformas for att passa olika skarmstorlekar, och den kommer att visas
klart och tydligt pa handhallna enheter.

Tecken som ignoreras ar andra tecken an bokstaverna i ord (t.ex. stavelsetecken eller accenter).
Dessa tecken ignoreras i stavningskontrollen.

Textomrade ir ett bildomrade som innehéller text. Textomraden ska endast innehalla

enkelkolumnstext.
Tolkningsomrade &r ett omrade som ABBYY FineReader ska analysera automatiskt.

Traning ar processen dar korrespondens mellan en teckenbild och sjalva tecknet etableras. Se aven:
Om ditt utskrivna dokument innehaller icke-standardiserade fonterl s\

Typsnittseffekter ar utseendet pa ett typsnitt (d.v.s. fetstil, kursiverat, understruket, genomstruket,
nedsankt, upphojt, kapitaler).

U

Unicode ar en internationell textkodningsstandard som utvecklats av Unicode Consortium (Unicode,
Inc.). Unicode-standarden ger ett 16-bitars system som latt kan byggas ut for att koda symboler fran
nastan alla moderna sprak. Den anger hur symboler bor kodas och avgér vilka algoritmer och
teckenegenskaper som ska anvandas under kodningsprocessen.

Uppl6sning ar en inldsningsparameter som mats i punkter per tum (dpi). En uppldsning pa 300 dpi
ska anvandas for texter med fontstorlek 10 pt och storre. 400 till 600 dpi ar att foredra for texter med
mindre fontstorlekar (9 pt och mindre).

273



Vv

Valfritt bindestreck ar ett bindestreck (=) som anger exakt var ett ord eller en ordkombination ska
delas om det hamnar i slutet av en rad (t.ex. "autoformat" ska avstavas till i "auto-format"). | ABBYY

FineReader erséatts alla bindestreck i ord som finns i ordlistan med valfria bindestreck.

=Tillbaka till borjan|zss]

Kortkommandon

ABBYY FineReader erbjuder féljande kortkommandon fér de mest anvanda kommandona.
e Ny uppgift-fonstret/or]
o OCR Editor| =)
o PDF Editor]ze]

o ABBYY Jamfér dokument] 2]

Ny uppgift-fonstret

e Arkiv zu-menynm

« Redigeral=s-menynlzs|

e Verktygl.:-menyn[ =
e Hjalp[zskmenynlzr)

Arkiv-menyn

Kort kommando
Nytt PDF-dokument Ctrl+N
Oppna PDF-dokument... Ctrl+0
Oppna i OCR Editor... Ctrl+R
Skanna till OCR Editor Ctrl+S
Nytt OCR-projekt Ctrl+Shift+N
Oppna OCR-projekt... Ctrl+Shift+0
Avsluta CtrI+Q
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Redigera-menyn
Kort

Flytta upp
Flytta ner

Ta bort

Valj alla

Hitta senaste dokument

Verktyg-menyn

Kort

Alternativ...

Hjalp-menyn

Kort

Hjalp

OCR Editor

o Arkiv[--menyn[z)

. Mgm@mm@
o Visa[--menyn[-r7]

e Tolkal=:menyn|zr!

o Omrade[-eLmenyn|z7)

o Verktyglze-menyn|z

o Hjalplz3:menyn[zs)

o Allmant[2s|

Arkiv-menyn

kommando

Alt+1

Alt+!

Del

Ctrl+A

Ctrl+F

kommando

Ctrl+>

kommando

F1
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Kort

Ny uppgift...

Oppna bild...

Las in sidor...

Spara sidbilder som...
Stang

Nytt OCR-projekt
Oppna OCR-projekt...

Spara OCR-projekt...

Skicka dokument med e-post
Skicka bilder med e-post
Skriv ut text

Skriv ut bild

Avsluta

Redigera-menyn

Kort

Angra

Gor om

Klipp ut

Tolka och kopiera text
Kopiera omrade som bild
Klistra in

Ta bort

Vilj alla

Avbryt val

kommando

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+K

Ctrl+Alt+S

Ctrl+W

Ctrl+Shift+N

Ctrl+Shift+O

Ctrl+Shift+S

Ctrl+M

Ctrl+Alt+M

Ctrl+P

Ctrl+Alt+P

Ctrl+Q

kommando

Ctrl+Z

Ctrl+Y

Ctrl+X

Ctrl+C

Ctrl+Shift+C

Ctrl+V

Del

Ctrl+A

Ctrl+Shift+A
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Radera sidor...
Radera omraden och text

Radera text

Rotera sidor till hoger

Rotera sidor till vanster

Redigera sidbilder...
Sok...
Sok nasta

Ersatt...

Visa-menyn

Kort

Visa navigationspanel
Visa zoompanelen
Endast bildpanel
Bild- och textpaneler
Endast textpanel
Nasta panel
Foregaende panel
Zooma in

Zooma ut

Basta storlek

Ga till sida nummer...
Ga till nasta sida
Ga till foregaende sida

Ga till forsta sidan

Ctrl+Backslag
Ctrl+Del
Ctrl+Shift+Del
Ctrl+Shift+>
Ctrl+Shift+<
Ctrl+1

Ctrl+F

F3

Ctrl+H

kommando
F5

Ctrl+F5

F6

F7

F8

Ctrl+Tab
Ctrl+Shift+Tab
Ctrl++
Ctrl+-
Ctrl+0
Ctrl+G
Ctrl+!
Ctrl+1

Ctrl+Home
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Ga till sista sidan

Sting sida

Tolka-menyn

Kort

Tolka alla sidor
Tolka sida
Analysera alla sidor
Analysera sida
Verifiera text...
Nasta fel
Féregaende fel

Markera text som verifierad

Omrade-menyn

Kort

Tolka omrade

Andra omradestyp till Text

Andra omradestyp till Tabell

Andra omradestyp till Bild

Andra omradestyp till Bakgrundsbild
Andra omradestyp till Streckkod

Andra omradestyp till Tolkningsomrade
Verktyg-menyn

Kort

Ctrl+End

Ctrl+F4

kommando

Ctrl+Shift+R

Ctrl+R

Ctrl+Shift+E

Ctrl+E

Ctrl+F7

Alt+!

Alt+1

Ctrl+T

kommando

Ctrl+Shift+B

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

Ctrl+6

Ctrl+5

Ctrl+1

kommando
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Visa ordlistor...
Redaktionsldge
Hot Folder

Alternativ...

Hjalp-menyn

Kort

Hjalp

Allmant

Kort

Ge det valda textstycket fet stil
Ge det valda textstycket kursiv stil
Stryk under det valda textstycket
Ga till tabellcell

Vaxla till Sidor-panelen

Vaxla till Bild-panelen

Vaxla till Text-panelen

Vaxla till Zoom-panelen

Ctrl+Alt+D
Ctrl+Shift+H
Ctrl+Shift+F

Ctrl+>

kommando

F1

kommando
Ctrl+B

Ctrl+1

Ctrl+U
Pil-tangenterna
Alt+1

Alt+2

Alt+3

Alt+4

Du kan ocksa skapa dina egna kortkommandon i OCR Editor+s]

Skapa en genvag i OCR Editor:

1. Oppna dialogrutan Anpassa verktygsfilt och kortkommandon genom att klicka pa Visa

> Verktygsfalt > Anpassa....

2. Pa verktygsmenyn Snabbtangenter valjer du en kategori i faltet Kategorier.

3. Valj i alternativkategorin Kommandon valjer du kommandot du vill ange ett

kortkommando for.
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4. Placera pekaren i faltet Tryck ner ny snabbtangent och tryck pa tangenterna som ska

anvandas fér kommandot.
5. Klicka pa Tilldela. Den valda tangentkombinationen laggs till i faltet Aktuell genvag.
6. Klicka pa OK for att spara andringarna.

7. Klicka pa Aterstill for att &terstalla kortkommandon till sina standardvarden (fér en vald
kommandokategori) eller Aterstill alla (for alla kortkommandotangenter).

PDF Editor

o Arkivzs-menyn|ze)
o Redigeralz::-menyn|zs)

e Visalz-menyn[zs1]

o Verktygl 2> —menynm
e Hjilp zss—menynm

Arkiv-menyn

Kort kommando
Ny uppgift... Ctrl+N
Oppna... Ctrl+O
Spara Ctrl+S
Spara som PDF-dokument... Ctrl+Shift+S
Sting dokument Ctrl+W
Tolka dokument Ctrl +Shift+R
Skriv ut... Ctrl+P
Avsluta Ctrl+Q

=**+Tillbaka till borjanlzrs)

Redigera-menyn
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Kort

Angra
Go6r om
Klipp ut

Kopiera

Kopiera omrade som Bild
Kopiera omrade som Text

Kopiera omrade som Tabell

Klistra in
Ta bort

Vilj alla

Lagg till sidor fran fil...

Lagg till sidor fran skanner...

Rotera sidor till hoger

Rotera sidor till vanster

Radera sidor...
Lagg till bokmarke...
Sok

Sok nasta

Visa-menyn

Kort

Visa navigationspanel

Sok

Digitala signaturer

kommando
Ctrl+Z
Ctrl+Y
Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+C
Ctrl+Shift+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+A
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Shift+>
Ctrl+Shift+<
Ctrl+Backslag
Ctrl+D
Ctrl+F

F3

=*Tillbaka till borjanlers)

kommando
F5
F9

F8
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Visa PDF-verktyg
Visa kommentarpanel
Zooma in

Zooma ut

Basta storlek

Faktisk storlek
Anpassa till bredd

Ga till sida nummer...
Nasta sida
Foregaende sida
Forsta sidan

Sista sidan

Bakat

Framat

Enkelsidig vy
Enkelsidig bladdring
Dubbelsidig vy
Dubbelsidig bladdring

Helskarm

Verktyg-menyn

Kort

Redigera text och bilder

Textruta

Lagg till kommentar

F6

F7
Ctrl++
Ctrl+-
Ctrl+0
Ctrl+8
Ctrl+9
Ctrl+G
Ctrl+1
Ctrl+1
Home
End
Alt+—
Alt+-
Ctrl+1
Ctrl+2
Ctrl+3
Ctrl+4

F11

=*Tillbaka till borjanlers)

kommando
Ctrl+E
Ctrl+T

Ctrl+M
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Overstryk
Understryk
Genomstruken
Infoga text

Sok och mark upp
Redaktionsldge

Alternativ...

Hjalp-menyn

Kort

Hjalp

ABBYY Jamfor dokument
o Arkivz3-menyn[z
e Redigeralz:-menynlz]
e Visalz:-menyn|ze:)
o Jamfor[--menyn|z"
e Hijalplz:-menynlzs)

Arkiv-menyn

Kort

Ny jamforelse
Oppna dokument...

Sting dokument

Spara dokument med skillnader som PDF...

Ctrl+H

Ctrl+U

Ctrl+K

Ctrl+J

F9

Ctrl+R

Ctrl+>

kommando

F1

kommando

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+W

Ctrl+S

=***Tillbaka till bérjan[zrs)
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Avsluta

Redigera-menyn
Kort

Angra

Gor om

Valj alla skillnader

Visa-menyn

Kort

Zooma in

Zooma ut
Anpassa till bredd
Nasta sida

Féregaende sida

Jamfor-menyn

Kort

Jamfor dokument
Nasta skillnad
Féregaende skillnad

Ignorera skillnader

Hjalp-menyn

Ctrl+Q

=***Tillbaka till borjanlrs)

kommando
Ctrl+Z
Ctrl+Y

Ctrl+A

=**Tillbaka till borjanlers)

kommando
Ctrl++
Ctrl+-
Ctrl+0
Ctrl+!

Ctrl+1

kommando
Ctrl+R
Ctrl+-
Ctrl+«<

Del
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Kort kommando

Hjalp F1
=***Tillbaka till borjanlzs)

Teknisk support

Om du har fragor om hur man anvander ABBYY FineReader ber vi dig ldsa igenom dokumentationen
som du har (anvandarhandboken och hjalpen) innan du kontaktar var tekniska support. Du kan ocksa

lasa svaren pa vanliga fragor i ABBYY:s kunskapsbas.

Kontakta ABBYY:s tekniska support om du inte hittar svaret pa din fraga i produktdokumentationen
eller i kunskapsbasen. Du kan skapa ett nytt supportarende med hjalp av webbformularet pa

http://onlinesupport.abbyy.com.

Bifoga en rapportfil fran ditt system till ditt supportarende om det uppstar ett tekniskt problem.
Klicka pa Hjalp > Om... > Systeminfo... > Spara... for att generera en systemrapport.

Ta med foljande information i ditt support arende om du inte kan generera en systemrapport:

e Ditt exemplars serienummer eller Support-1D[z1 (klicka pa Hjélp > Om... > Licensinfo for
att ta fram serienumret pa ditt exemplar av produkten).

e Versionsnumret pa ditt exemplar (klicka pa Hjalp > Om... for att ta fram versionsnumret pa

ditt exemplar av produkten).
e Din Windows-version.
¢ All annan information du tycker ar relevant.

Innan du kontaktar ABBYY:s tekniska support ska du installera de senaste uppdateringarna for din
version av ABBYY FineReader. For att kontrollera om det finns ndgra nya uppdateringar, klicka pa

Hjalp > Sok efter uppdateringar.

I Teknisk support ar endast tillganglig for registrerade anvandare pa villkor av produktlivscykeln och
policyn for teknisk support. For att registrera ditt exemplar av produkten gar du in pa den har sidan
pa ABYYY:s webbplats. Du kan ocksa klicka pa Hjalp > Registrera... i produkten.
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http://knowledgebase.abbyy.com/?searchText=&ProductId=210&version=2e268b77-7743-4f66-8aac-81e8f7fc4076
http://onlinesupport.abbyy.com
https://www.abbyy.com/en-eu/support/policy/
https://www.abbyy.com/en-eu/support/policy/
http://registration.abbyy.com/

Nagra upphovsrattsliga

© 2017 ABBYY Production LLC. ABBYY, ABBYY FineReader, FineReader, ADRT och Adaptive Document
Recognition Technology dr antingen registrerade varumérken eller varuméarken som tillhor ABBYY Software Ltd.

© 2000-2012 Datalogics, Inc.
Datalogics®, DL-logotypen®, PDF2IMG™ och DLE™ &r varumérken som tillhér Datalogics Inc.

© 1984-2012 Adobe Systems Incorporated och deras licenstagare. Med ensamritt.

Adobe®, Acrobat®, Adobe-logotypen®, Adobe PDF-logotypen®, Adobe® PDF Library™, Powered by Adobe
PDF Library-logotypen, Reader® ir antingen registrerade varumérken eller varuméirken som tillhér Adobe
Systems Incorporated i USA och/eller andra linder.

Delar av detta datorprogram dr upphovsréttsskyddade © 2008 Celartem, Inc. Med ensamritt.
Delar av detta datorprogram dr upphovsréttsskyddade © 2011 Caminova, Inc. Med ensamritt.
Delar av detta datorprogram &r upphovsrittsskyddade © 2013 Cuminas, Inc. Med ensamrétt.
DjVu omfattas av det amerikanska pantentet nr. 6.058.214. Flera patentsokningar pagar.

Powered by AT&T Labs Technology.
© 2002-2008 Intel Corporation. Intel &r ett varumérke som tillhor Intel Corporation i USA och/eller andra ldnder.

Copyright © 1991-2016 Unicode, Inc. Med ensamrétt.
Distribueras enligt anvéndningsvillkoren i http//www.unicode.org/copyright.html.

Tillatelse ges harmed, helt gratis, till alla personer som hamtat en kopia av Unicode-datafilerna och relaterad
dokumentation (’Datafilerna”) eller Unicode-programvara och relaterad dokumentation (”Programvaran”) for att
hantera dem utan restriktioner, inklusive obegransad réttighet att anvénda, kopiera, dndra, sammanfoga, publicera,
distribuera och/eller silja kopior av Datafilerna eller Programvaran, och att tillita personer till vilka Datafilerna
eller Programvaran forsetts att gora detta, pa villkor att (a) detta upphovsrittsmeddelande och tillstindsmeddelande
visas i alla kopior av Datafilerna eller Programvaran, (b) att bade upphovsréattsmeddelande och detta
tillstdindsmeddelande visas i dokumentationen och (c) att det finns ett tydligt meddelande i varje modifierad Datafil
eller i Programvaran, liksom i dokumentationen som tillhor Datafilerna eller Programvaran som visar att dessa data
eller att programvaran har modifierats.
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DATAFILERNA OCH PROGRAMVARAN TILLHANDAHALLS AV UPPHOVSRATTSINNEHAVARNA
I ’BEFINTLIGT SKICK”, UTAN NAGON GARANTI AV NAGOT SLAG, UTTRYCKLIGEN ELLER
UNDERFORSTADD, INKLUSIVE MEN INTE BEGRANSAT TILL GARANTIER AV ALLMAN
LAMPLIGHET, LAMPLIGHET FOR ETT SARSKILT ANDAMAL OCH ICKE-INTRANG AV TREDJE
PARTS RATTIGHETER. UNDER INGA OMSTANDIGHETER SKA UPPHOVSRATTSINNEHAVARNA
SOM INGAR I DETTA MEDDELANDE HALLAS ANSVARIGA FOR KRAV ELLER SARSKILDA
SKADOR, INDIREKTA SKADOR ELLER FOLIDSKADOR, ELLER SKADOR OVERHUVUDTAGET,
SOM BEROR PA AVBROTT I ANVANDNING, FORLUST AV DATA ELLER UTEBLIVNA VINSTER,
VARE SIG I KONTRAKTSTALAN, GENOM FORSUMMELSE ELLER ANNAN SKADLIG
VERKSAMHET, SOM UPPSTAR PA GRUND AV ELLER I SAMBAND MED DATAFILERNAS ELLER
PROGRAMVARANS ANVANDNING ELLER PRESTANDA.

Utom vad som omfattas av detta meddelande, skall upphovsrittsinnehavarens namn inte anvéndas i reklam eller pa
annat sitt for att frimja forséljningen, anvéndningen eller annat samrére med Datafilerna eller Programvaran utan
foregdende skriftligt tillstind fran upphovsrittsinnehavaren.

Unicode ar ett registrerat varumarke som tillhér Unicode, Inc. i USA och/eller andra linder.

JasPer-licens version 2.0:

Copyright © 2001-2006 Michael David Adams

Copyright © 1999-2000 Image Power, Inc.

Copyright © 1999-2000 The University of British Columbia

Med ensamritt.

Delar av denna programvara dr upphovsréttsskyddade © 2009 The FreeType Project (www.freetype.org). Med
ensamratt.

Denna PROGRAMVARA baseras till en del pa arbetet av Independent JPEG Group.

PDF-XChange Standard © 2001-2013 av Tracker Software Products Ltd.

© Microsoft Corporation. Med ensamritt. Microsoft, Active Directory, Excel, Office 365, OneDrive, Outlook,
PowerPoint, SharePoint, Visio, Windows, Windows Server, and Windows Design 2012 4r antingen registrerade
varumérken eller varumérken som tillhdr Microsoft Corporation i USA och/eller andra lénder.

Apache, OpenOffice och sjomaslogotypen dr varuméarken som tillhér The Apache Software Foundation,
registrerade 1 USA och/eller andra linder. Inget stéd av The Apache Software Foundation underforstds genom
anvandningen av dessa marken.
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Copyright (c) 1997, 1998, 2002, 2007 Adobe Systems Incorporated

Tillstand beviljas hirmed, gratis, till alla som anskaffar en kopia av denna dokumentationsfil att anvinda, kopiera,
publicera, distribuera, underlicensiera och/eller sélja kopior av dokumentationen, liksom att tillita andra att gora
samma sak, forutsatt att:

— Ingen dndring, redigering eller annan fordndring av detta dokument tillats; och att
— Ovanstédende upphovsrittsmeddelande ingar i alla kopior av dokumentationen.

Tilldtelse ges hdarmed, helt gratis, till alla personer som hdmtat en kopia av den hir dokumentationsfilen att skapa
sina egna hérledda verk fran innehéllet i detta dokument for anviindning, publicering, distribution, underlicensiering
och/eller forsdljning av det hérledda verket, och att tillaita andra att gora detta, pa villkor att det hérledda verket inte
presenteras som en kopia eller version av detta dokument.

Adobe ska inte hdllas ansvarig for ndgon forlust av intékter eller vinst, eller for indirekta, tillfélliga, speciella eller
foljdskador, eller annan liknande skada, oavsett om den bygger pa skadlig verksamhet (inklusive, men inte
begrinsat till, forsummelse eller strangt skadestandsansvar), avtal eller annan réttslig eller skélig grund, dven om
Adobe meddelats eller haft anledning att kiinna till mojligheten till sddana skador. Adobe-materialet tillhandahalls '
BEFINTLIGT SKICK”. Adobe friskriver sig specifikt fran alla uttryckliga, lagstadgade och underforstadda
garantier avseende material som Adobe, inklusive, men inte begrénsat till, sidana som ror séljbarhet eller
lamplighet for ett visst andamal eller frihet frén intrdng i ndgon tredje parts réttigheter ndr det géller Adobe-
materialet.

Copyright © 2010-2013 Marti Maria Saguer. Med ensamriitt.
Copyright (¢) 2003 Calyptix Security Corporation
Med ensamritt.

Denna kod har hérletts fran programvara som tillhandahéllits till Calyptix Security Corporation av Yuliang Zheng.
Vidaredistribution och anvidndning av kélla och bindr form, med eller utan &ndringar, tillits om foljande villkor
uppfylls: 1. Vidaredistributioner av kéllkod méste ha kvar ovanstdende copyrightmeddelande, denna lista Gver
villkor och foljande friskrivningsklausul. 2. Vidaredistributioner i bindr form maste aterge ovanstaende
copyrightmeddelande, denna lista 6ver villkor och foljande friskrivningsklausul i dokumentationen och/eller 6vrigt
material som medfoljer distributionen. 3. Varken namnet Calyptix Security eller namnen p& dem som bidragit far
anvéndas for att stodja eller marknadsfora produkter som hérletts frdn denna programvara utan féregdende
skriftligt tillstind. DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHALLS AV
UPPHOVSRATTSINNEHAVARAN OCH DEM SOM BIDRAGIT I BEFINTLIGT SKICK” OCH ALLA
UTTRYCKLIGA OCH UNDERFORSTADDA GARANTIER INKLUSIVE, MEN INTE BEGRANSAT TILL,
UNDERFORSTADDA GARANTIER PA SALJBARHET OCH LAMPLIGHET FOR ETT VISS SYFTE
AVSAGS. UNDER INGA OMSTANDIGHETER SKA UPPHOVSRATTSAGAREN ELLER
BIDRAGSGIVARNA HALLAS ANSVARIGA FOR DIREKTA, INDIREKTA, TILLFALLIGA, SPECIELLA,
EXEMPLARISKA ELLER FOLIDSKADOR (INKLUSIVE MEN INTE BEGRANSAT TILL
ANSKAFFNING AV ERSATTNINGSVAROR ELLER TJANSTER, AVBROTT I ANVANDNING,
FORLUST AV DATA ELLER UTEBLIVNA VINSTER ELLER AVBROTT I VERKSAMHETEN) SOM
ORSAKATS OCH ENLIGT VARJE ANSVARSPRINCIP, VARE SIG I KONTRAKT ELLER GENOM
STRIKT ANSVAR, ELLER SKADA (INKLUSIVE FORSUMMELSE ELLER PA NAGOT ANNAT SATT)
SOM UPPSTAR VID ANVANDNING AV DENNA PROGRAMVARA, AVEN OM DET FOREKOMMER
RISK FOR SADAN SKADA.
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Miama Nueva Copyright (¢) 2014, Linus Romer, med skyddat typsnittsnamn Miama Nueva.

Pecita Copyright (¢) 2009-2015, Philippe Cochy, (http:/pecita.eu), med skyddat typsnittsnamn Pecita.

Bad Script Regular Copyright (c) 2011, Cyreal (www.cyreal org) med skyddat typsnittsnamn ”Bad Script”.

Denna typsnittsprogramvara dr licensierad under SIL Open Font License, version 1.1.

Denna licens &r kopierad i licensavtalet for slutanvindare och dr dven tillgdnglig i vanliga fragor under:
http://scripts.sil.org/OFL

MDS5C.C — RSA Data Security, Inc., MD5 Message-Digest algorithm
Copyright (C) 1991-1992, RSA Data Security, Inc. Skapad 1991. Med ensamritt.

Denna programvara dr hirledd fran RSA Data Security, Inc. MD5 meddelandebehandlingsalgoritm.
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Copyright (c) 1998-2011 The OpenSSL Project. Med ensamritt.

Denna produkt inkluderar programvara som utvecklats av OpenSSL Project for anvindning i OpenSSL Toolkit
(http//www.openssl.org/).

Copyright (C) 1995-1998 Eric Y oung (eay@cryptsoft.com) Med ensamritt.

Denna produkt innehaller kryptografisk programvara skriven av Eric Young (eay@cryptsoft.com)

Eric Young ér upphovsman till delarna av biblioteket som anvénds.

Denna produkt innehaller programvara skriven av Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).

OpenSSL License Copyright (¢) 1998-2011 The OpenSSL Project. Med ensamritt. Vidaredistribution och
anviandning i kéll- eller bindrform, med eller utan @ndring, tillits om foljande villkor uppfylls: 1. Vidaredistributioner
av kéllkod méste ha kvar ovanstdende copyrightmeddelande, denna lista Gver villkor och foljande
friskrivningsklausul. 2. Vidaredistributioner i bindrform maste aterge ovanstdende copyrightmeddelande, denna lista
over villkor och foljande friskrivningsklausul i dokumentationen och/eller 6vrigt material som medf6ljer
distributionen. 3. Allt reklammaterial som nimner funktioner eller anvdndning av denna programvara maste uppvisa
foljande erkdnnande: ”Denna produkt innehaller programvara som utvecklats av OpenSSL Project for anvdndning i
OpenSSL Toolkit. (http//www.openssl.org/)” 4. Namnen ”OpenSSL Toolkit” och ”OpenSSL Project” far inte
anvéndas for att stodja eller marknadsfora produkter som hérrér fran programvaran utan att forst ha erhallit
sarskilt skriftligt tillstdnd. Kontakta openssl-core@openssl.org for skriftlig tillstdnd. 5. Produkter som harror fran
denna programvara fér inte kallas ”OpenSSL” och ”OpenSSL” far inte heller anges i deras namn utan att forst ha
erhallit skriftligt tillstdnd fran OpenSSL Project. 6. Vidaredistribution av alla slag méste bira foljande erkdnnande:
”Denna produkt innehaller programvara som utvecklats av OpenSSL Project for anvdndning i OpenSSL Toolkit
(http://www.opensslorg/)” DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHALLS AV OpenSSL PROJECT 1
BEFINTLIGT SKICK” OCH ALLA UTTRYCKLIGA OCH UNDERFORSTADDA GARANTIER
INKLUSIVE, MEN INTE BEGRANSAT TILL, UNDERFORSTADDA GARANTIER PA SALJBARHET
OCH LAMPLIGHET FOR ETT VISS SYFTE AVSAGS. UNDER INGA OMSTANDIGHETER SKA
OpenSSL PROJECT ELLER DESS BIDRAGSGIVARE HALLAS ANSVARIGA FOR DIREKTA,
INDIREKTA, TILLFALLIGA, SPECIELLA ELLER FOLIDSKADOR, ELLER SKADESTAND, ELLER
SKADOR OVERHUVUDTAGET, (INKLUSIVE, MEN INTE BEGRANSAT TILL, ANSKAFFNING AV
ERSATTNINGSVAROR ELLER TJANSTER; FORLORAD ANVANDNING, DATA ELLER VINST;
ELLER VERKSAMHETSAVBROTT) OAVSETT ORSAK OCH TEORETISKT ANSVAR, OAVSETT
AVTALAT, STRANGT SKADESTANDSANSVAR ELLER SKADA (INKLUSIVE FORSUMMELSE OCH
DYLIKT) TILL FOLJD AV ANVANDNING AV PROGRAMVARAN, AVEN EFTER RADGIVNING OM
MOJLIGHETEN TILL SADAN SKADA. Denna produkt innehéller kryptografisk programvara skriven av Eric
Young (eay@cryptsoft.com). Denna produkt innehaller programvara skriven av Tim Hudson
(th@cryptsoft.com).

Original SSLeay-licens

Copyright (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Med ensamrétt. Detta paket d4r en SSL-
implementering skriven av Eric Young (eay@cryptsoft.com). Implementering skrevs for att folja Netscapes SSL.
Detta bibliotek &r gratis for kommersiell och icke-kommersiell anvéndning s& linge foljande villkor uppfylls.
Foljande villkor géller all kod i denna distribution, oavsett om det &r RC4, RSA, lhash, DES, osv., inte bara SSL-
kod. SSL-dokumentationen som ingér i denna distribution ticks av samma upphovsrittsvillkor med undantaget att
innehavaren dr Tim Hudson (th@cryptsoft.com). Upphovsritten forblir Eric Youngs och som sédan tas inga
copyrightmeddelanden i koden bort. Om det hér paketet anvédnds i en produkt maste Eric Y oung nimnas som
upphovsman till delarna i biblioteket som anvénds. Detta kan vara i form av ett textmeddelande vid programstart
eller i dokumentationen (online eller text) som foljer med paketet. Vidaredistribution och anvindning i kéll- och
bindrform, med eller utan dndring, tillats forutsatt att foljande villkor uppfylls: 1. Vidaredistributioner av kéllkod
maéste ha kvar ovanstdende copyrightmeddelande denna lista Gver villkor och foljande friskrivningsklausul. 2.
Vidaredistributioner i bindrform maste dterge ovanstaende copyrightmeddelande, denna lista 6ver villkor och
foljande friskrivningsklausul i dokumentationen och/eller 6vrigt material som medf6ljer distributionen. 3. Allt
reklammaterial som ndmner funktioner eller anvindning av denna programvara maste uppvisa foljande erkdnnande:
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”Denna produkt innehaller kryptografisk programvara skriven av Eric Young(eay@cryptsoft.com)” Ordet
“kryptografisk” kan utelimnas om rutinerna i biblioteket som anvénds inte ar relaterade till kryptografi -). 4. Om
du inkluderar Windows-specifik kod (eller ett derivat dirav) fran apps-katalogen (programkod) méste du inkludera
ett erkdnnande: "Denna produkt innehaller programvara skriven av Tim Hudson (th@cryptsoft.com)” DENNA
PROGRAMVARA TILLHANDAHALLS AV ERIC YOUNG ”I BEFINTLIGT SKICK” OCH ALLA
UTTRYCKLIGA ELLER UNDERFORSTADDA GARANTIER, INKLUSIVE, MEN INTE BEGRANSAT
TILL, DE UNDERFORSTADDA GARANTIERNA OM SALJIBARHET OCH LAMPLIGHET FOR ETT
VISST SYFTE AVSAGS. UNDER INGA OMSTANDIGHETER SKA UPPHOVSRATTSINNEHAVAREN
ELLER BIDRAGSGIVARNA HALLAS ANSVARIGA FOR DIREKTA, INDIREKTA, TILLFALLIGA,
SPECIELLA, EXEMPLARISKA ELLER FOLJDSKADOR (INKLUSIVE, MEN INTE BEGRANSAT TILL,
ANSKAFFANDE AV ERSATTNINGSVAROR ELLER TJANSTER; FORLORAD ANVANDNING, DATA
ELLER VINST; ELLER VERKSAMHETSAVBROTT) OAVSETT ORSAK OCH TEORETISKT ANSVAR,
OAVSETT AVTALAT, STRANGT SKADESTANDSANSVAR ELLER SKADA (INKLUSIVE
FORSUMMELSE OCH DYLIKT) TILL FOLJD AV ANVANDNING AV PROGRAMVARAN, AVEN
EFTER RADGIVNING OM DET FOREKOMMER RISK FOR SADAN SKADA. Licensen och
distributionsvillkoren for alla allmént tillgdngliga versioner eller hdrledningar av denna kod kan inte dndras, d.v.s.
denna kod kan inte bara kopieras och placeras under en annan distributionslicens [inklusive GNU Public licensen.]

Chrome V8
Copyright 2006-2011, V8-projektets upphovsmén. Med ensamritt.
Copyright 2014, V8-projektets upphovsméin. Med ensamrétt.
Vidaredistribution och anvindning i kéllformat och binért format, med eller utan
dndring, tillits under forutsittning att féliande villkor
uppfylls:
* Vidaredistribution av killkod méaste innehalla copyrightmeddelandet ovan,
denna lista med villkor och foljande ansvarsfriskrivning.
* Vidaredistribution i bindr form méste aterge ovanstiende
copyrightinformation, denna lista med villkor och f6ljande
ansvarsfriskrivning i dokumentationen och/eller annat material som medfoljer
distributionen.
* Varken namnet pa Google Inc. eller namnen pa dess
bidragsgivare kan anvéindas for att stddja eller frimja produkter som harror
frdn denna programvara utan sarskilt skriftligt tillstand.

DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHALLS AV UPPHOVSRATTSINNEHAVARNA OCH
BIDRAGSGIVARE

I BEFINTLIGT SKICK” OCH ALLA UTTRYCKLIGA ELLER UNDERFORSTADDA GARANTIER,
INKLUSIVE, MEN INTE
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BEGRANSAT TILL, UNDERFORSTADDA GARANTIER OM SALJIBARHET OCH LAMPLIGHET FOR

ETT SARSKILT ANDAMAL AVSAGS. UNDER INGA OMSTANDIGHETER SKA
UPPHOVSRATTSINNEHAVAREN

ELLER BIDRAGSGIVARE HALLAS ANSVARIGA FOR NAGRA DIREKTA, INDIREKTA,
TILLFALLIGA,

SARSKILDA, EXEMPLARISKA SKADOR ELLER FOLIDSKADA (INKLUSIVE, MEN INTE

BEGRANSAT TILL ANSKAFENING AV ERSATTNINGSVAROR ELLER TJANSTER; FORLUST AV
ANVANDNING

DATA ELLER VINST; ELLER AVBROTT I VERKSAMHETEN) OAVSETT ORSAK OCH ALLT

TEORETISKT ANSVAR, VARE SIG AVTALAT, GENOM STRIKT ANSVAR ELLER
ERSATTNINGSRATT

(INKLUSIVE FORSUMLIGHET ELLER ANNAT) SOM UPPSTAR PA NAGOT SATT GENOM
ANVANDNING

AV DENNA PROGRAMVARA AVEN OM MOJLIGHETEN TILL SADANA SKADOR MEDDELATS.

Chrome V8 / Strongtalk

Copyright (c) 1994 - 2006 Sun Microsystems Inc.

Med ensamritt.

Vidaredistribution och anvindning i kéllformat och binirt format, med eller utan
andring, tillits under forutsittning att foljande villkor uppfylls:

* Vidaredistributioner av kéllkod méste ha kvar ovanstdende copyrightmeddelande, denna lista Gver villkor och
foljande friskrivningsklausul.

* Vidaredistribution i bindr form méste aterge ovanstdende copyrightmeddelande, denna lista Gver villkor och
foljande friskrivningsklausul i dokumentationen och/eller 6vrigt material som medfoljer distributionen.

* Varken namnet pd Sun Microsystems eller namnet pa dess bidragsgivare far anvindas for att stodja eller lansera
produkter hirledda ur denna PROGRAMVARA utan i forvig inhdmtat sarskilt skriftligt tillstdnd.

DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHALLS AV UPPHOVSRATTSINNEHAVARNA OCH
BIDRAGSGIVARE 1

BEFINTLIGT SKICK” OCH ALLA UTTRYCKLIGA ELLER UNDERFORSTADDA GARANTIER,
INKLUSIVE, MEN INTE BEGRANSAT TILL,

UNDERFORSTADDA GARANTIER FOR SALJIBARHET OCH LAMPLIGHET FOR ETT SARSKILT

SYFTET AVSAGS. UNDER INGA OMSTANDIGHETER SKA UPPHOVSRATTSINNEHAVAREN
ELLER

DESS MEDARBETARE HALLAS ANSVARIGA FOR EVENTUELLA DIREKTA, INDIREKTA,
SPECIELLA,
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EXEMPLARISKA SKADOR ELLER FOLJDSKADOR (INKLUSIVE MEN INTE BEGRANSAT TILL,
ANSKAFFNING AV ERSATTNINGSVAROR ELLER TJANSTER; FORLUST AV ANVANDNING,

DATA ELLER VINST; ELLER AVBROTT I VERKSAMHETEN) OAVSETT ORSAK OCH ALLT
TEORETISKT

ANSVAR, VARE SIG AVTALAT, GENOM STRIKT ANSVAR ELLER ERSATTNINGSRATT

(INKLUSIVE FORSUMLIGHET ELLER ANNAT) SOM UPPSTAR PA NAGOT SATT GENOM
ANVANDNING

AV DENNA PROGRAMVARA AVEN OM MOJLIGHETEN TILL SADANA SKADOR MEDDELATS.

TWAIN Toolkit distribueras i befintligt sick. Utvecklaren och distributérerna av TWAIN Toolkit avsidger sig
uttryckligen alla underforstadda, uttryckliga eller réttsliga garantier inklusive, men inte begréinsat till, underforstadda
garantier om sdljbarhet, intrang pa tredje parts rattigheter och limplighet for ett visst syfte. Varken utvecklarna
eller distributérerna kan hallas ansvariga for skador, oavsett om det ér direkta, indirekta, tillfalliga eller foljdskador
orsakade av kopiering, éndring, distribution eller annan anvindning av TWAIN Toolkit.

EPUB och EPUB-logotypen ér registrerade varuméirken som tillhér IDPF (International Digital Publishing Forum).
JavaScript dr ett registrerat varumarke som tillhér Oracle och/eller dess dotterbolag.

Amazon, Kindle och relaterade logotyper dr varumérken som tillhér Amazon.com, Inc. eller dess dotterbolag.
Arial dr ett varumérke som tillhor The Monotype Corporation och eventuellt dr registrerat i vissa jurisdiktioner.
Platino &r ett varumérke som tillhér Monotype Imaging Inc. och eventuellt 4r registrerat i vissa andra jurisdiktioner.

Lucida dr ett varumérke som tillhér Bigelow & Holmes Inc., registrerat pa amerikanska patentverket U.S. Patent
and Trademark Union och Europeiska Unionen, och eventuellt &ven i andra jurisdiktioner.

Corel och WordPerfect dr varumérken eller registrerade varumérken som tillhér Corel Corporation och/eller dess
dotterbolag i Kanada, USA och/eller andra linder.

Citrix, Citrix XenApp och Citrix-logotypen dr varumérken som tillhér Citrix Systems, Inc. och/eller ett eller flera av
dess dotterbolag, och som eventuellt dr registrerat pa det amerikanska patentverket United States Patent and
Trademark Office och i andra linder. Péstdenden som gors, och &sikter som uttrycks, mom det foljande tillhor
ABC EDUCATION SERVICES med ensamritt och synpunkterna varken delas eller ar representativa for Citrix
Systems synpunkter. Denna presentation innebér inget stod for ndgon produkt, tjanst eller synpunkt. Citrix ger inga
som helst garantier, varken uttryckliga eller underforstadda, med avseende pa fullstindighet, noggrannhet,
tillforlitlighet, tillgénglighet eller aktualitet i denna presentations innehall, eller nagot annat material som dr relaterat
till denna presentation. Varken Citrix, dess agenter, chefer, anstéllda, licenstagare eller dotterbolag ska under nagra
som helst omstindigheter hallas ansvariga for skador, oavsett typ (utan begrénsning t.ex. forlorad vinst,
affarsinformation eller forlust av information), som uppstar till foljd av den information eller pastdenden som ingar i
presentationen. All vikt du tillskriver sddant innehall sker pd egen risk.

Alla andra varumérken tillhor respektive dgare.
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