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Predstavujeme program ABBYY FineReader

Tato kapitola poskytuje prehlad programu ABBYY FineReader a jeho funkcii.
Obsah kapitoly
e O programe ABBYY FineReader[ 10)

e Co nové prinasa program ABBYY FineReader PDF 15[13)



O programe ABBYY FineReader

Program ABBYY FineReader PDF 15 je univerzalny nastroj PDF na spravu dokumentov na digitdlnom
pracovisku. Program FineReader, ktory vyuziva technolégie rozpoznavania OCR a konverzie
dokumentov spoloc¢nosti ABBYY na zaklade umelej inteligencie, robi informacie uzamknuté v
dokumentoch pouzitelnymi a poméaha zvysit produktivitu podniku. Program FineReader ulahcuje a
zefektiviuje digitalizaciu, nacitanie, Upravu, konverziu, ochranu, zdielanie a spolupracu na vsetkych

druhoch dokumentov PDF a papierovych dokumentov v modernom pracovnom svete.
S programom ABBYY FineReader PDF 15 mozete vykonavat nasledujice cinnosti:
e Pracujte s dokumentmi PDF akéhokolvek druhu vratane naskenovanych dokumentov:

o Upravujte text[ed] (vratane textu v odsekoch a tabulkach), hypertextové[o] prepojenia a
obrazkyles v celom dokumente

o Vyhladéavajte podla klticovych slov[ 62l v texte dokumentu, komentaroch, zalozkach a
metadatach

o Zmente usporiadanie, pridavajte, odstratujtelwsla vylepsujte (otacajte, orezte, odstranujte
skosenie) [+ stranky v dokumentoch PDF

o Kopirujte text, tabulky a obrazkyl 91 z dokumentov PDF, skenov alebo fotografii niekolkymi
klikmi

o Exportujte dokumenty PDF do formatov Microsoft Word, Excel alebo inych upravitelnych
forméatov/es)

o Pridavajte komentare a pozném@mﬁ do dokumentov

o Pridavajte vodotlaél 3] hlavicky a péty, pediatky bates|+o) a pecv:iatm?ﬂ do dokumentov
PDF

o PouZivajte a overujte digitalne podpisym
o Chrante dokumenty PDE[ s heslami (Sifrovanie)

o Odstranujte citlivé informaciel+s z dokumentov (redigovanie)

o Vytvarajte/spajajte dokumenty PDF[ ! vratane priemyselnych $tandardov PDF/A na

dlhodob archivaciul+ a PDF/UA na zjednodusenie ovladania

o Vyplriajte formulare PDF[ )

o Zobrazujte[ 54 a tlacte[ 5] dokumenty PDF

o Najdite rozdiely[2?v textoch dvoch kopii toho istého dokumentu. Képie mdzu byt stibory
PDF, skeny, obrazky, sibory aplikacie Microsoft Word alebo iné podporované digitalne
subory v akejkolvek kombinacii.
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o Ulozte a zdielajtelzs) najdené rozdiely ako dokument Microsoft Word v rezime sledovania

zmien

e Skenujte a konvertujte dokumenty|1_6'1

o Skenujte a konvertujte dokumenty PDF a papierové dokumenty do upravitelnych a
prehladavatelnych formatov (vratane formatov Microsoft Word, Microsoft Excel,
prehladavatelnych formatov PDF, PDF/A, PDF/UA a mnohych inych) na dalSie upravovanie,

opatovné pouzitie a ulozenie.

o Konvertujte papierové dokumenty, obrazky dokumentov a subory PDF rychlo a presne,
pricom sa zachova ich povodné rozlozenie, formatovanie a Struktira vdaka pokrocilému
editoru OCR.

o Automaticky alebo rucne zlepsujte kvalitu a opravujte skreslenie digitalnych obrazkov
dokumentov (skenov, fotografii) pred konverziou.

o Rychlo kontrolujte vysledky rozpoznavania textu voci pévodnému dokumentu a pred
uloZenim vykonajte potrebné zmeny pomocou vstavaného textového editora a

overovacich nastrojov.

o Dalej zlepiujte presnost konverzie dokumentov pomocou pokrocilych nastrojov: upravujte
alebo Specifikujte oblasti dokumentov, naucte program rozpoznavat neobvyklé alebo
dekorativne pisma, vytvarajte pouzivatel'ské slovniky a jazyky pre Specifickl terminolégiu,
skratky, kody atd.

e Porovnavajte texty, aby ste zistili rozdielym medzi dvomi verziami toho istého dokumentu.*

o Program ABBYY FineReader PDF 15 dokaze porovnat dve verzie rovnakého dokumentu aj v
pripade, Ze su dostupné v dvoch roznych formatoch. Mézete napriklad porovnat sken
dokumentu a jeho verziu vo formate Microsoft Word (DOC/DOCX).

o Ukladajte a zdielajte najdené rozdiely iba ako jednoduchy zoznam zmien, cely dokument
Microsoft Word s rozdielmi v rezime sledovania zmien alebo dokument PDF s rozdielmi

zvyraznenymi textovymi znackami a komentarmi.

e Automatizujte postupy konverzie svojich osobnych dokumentov pomocou aplikacie ABBYY
Hot Folder|zss]*

o ABBYY Hot Folder je aplikacia na planovanie konverzii dodavana s programom ABBYY
FineReader PDF 15, ktora sleduje dokumenty v pouzivatelom definovanych priecinkoch a
konvertuje ich s vopred nastavenymi parametrami podla planu.

e Urobte snimku [ubovolnej Casti obrazovky pomocou programu ABBYY Screenshot Reader(zs0]

o Ak snimka obrazovky obsahuje text alebo tabulku, mézete ich extrahovat a ulozit do

upravitelného formatu.**
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* Tato funkcia nie je dostupna vo vsetkych verziach programu ABBYY FineReader. Viac informacii

najdete na lokalite http://www.ABBYY.com/FineReader.

** Ak chcete pouzivat program ABBYY Screenshot Reader, musite registrovat’ svoju kdpiu programu
ABBYY FineReader.
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Co nové prinasa program ABBYY FineReader PDF 15
Upravy dokumentov PDF

o Uprava textu v odsekoch
Uprava textu v dokumentoch PDF [ubovolnych typov vratane naskenovanych dokumentov sa
teraz moze robit’ v ramci celého odseku (bloku) textu, ktory pri pridavani alebo odstranovani
textu automaticky plynie z riadka do riadka, pricom vam poskytuje volnost” a pohodInost’

podobnu textovym editorom ako Microsoft Word.

¢ Zmena formatovania textu
Mbzete tiez zmenit formatovanie textu (typ a velkost pisma, rez pisma, farbu, riadkovanie,

zarovnanie a smer textu) pre cely odsek alebo len pre vybratu cast’.

o Uprava rozloZenia strany
V PDF mozete dokonca zmenit' aj rozlozenie ktorejkolvek strany. MOzete pridavat” alebo
odstranovat’ odseky (bloky textu), menit polohu odsekov a rozsirovat' ich, zuzovat'ich,
posunut’ vyssie alebo nizsSie, aby ste ich usporiadali na strane a vsetko pekne zarovnali. Text
bude automaticky plynut, aby pasoval do vykonanych zmien rozlozenia.

o Uprava buniek tabuliek
Kazdu bunku v tabulke je teraz mozné upravovat’ jednotlivo ako samostatny odsek a

neovplyvni obsah v ostatnych bunkach v tom istom riadku.

Zobrazovanie dokumentov PDF

¢ Rychlejsi zobrazovac
Zobrazovac PDF programu FineReader je 1,5-krat rychlejsi. Otvaranie akychkolvek typov
dokumentov PDF je teraz také svizné, ako ocCakavate.

Creating PDFs

e Creating interactive PDF forms
Create your own fillable PDF forms from a blank document or by adding fields to an existing
PDF. Choose from fillable fields, drop-down lists, multiple-choice questions, action buttons,
and more. Edit and rearrange the forms as needed.

Konverzia dokumentov PDF
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e Detekcia kvality textovej vrstvy
Bola pridana inteligentna detekcia kvality textovej vrstvy pri praci s digitalnymi dokumentmi
PDF. Ak sa textova vrstva na strane identifikuje ako problematicka (poskodena, ma problémy
s kédovanim atd’), program FineReader pouzije na konverziu takejto strany rozpoznavanie
OCR namiesto extrahovania textovej vrstvy. Toto umoznuje ziskat’ Co najpresnejsie vysledky
pri konverzii digitalnych suborov PDF na upravitelné formaty.

¢ Detekcia textu v poliach a poznamkach
Specialny mechanizmus extrakcie textov z poli interaktivneho formulara PDF a poznamok
typu ,textové pole” (nazyvané aj ,pisaci stroj”) umoznuje ich presné a spolahlivé zachovanie

pri konverzii takychto siuborov PDF do upravitelnych formatov.

¢ Vylepsené zachovanie rozlozenia
Zlepsila sa aj rekonstrukcia odsekov pri konverzii digitalnych dokumentov PDF do
upravitelnych formatov.

Porovnavanie dokumentov

¢ Exportovanie v rezime sledovania zmien
Porovnavanie dokumentov teraz mdze exportovat vysledky porovnavania do dokumentu
Microsoft Word s rozdielmi zobrazenymi v rezime sledovania zmien, ktory sa bezne pouziva

v organizaciach a najma v pravnickom odvetvi.

o ESte presnejSie porovnavanie
Vdaka vylepseniam pri konverzii digitalnych dokumentov PDF sa porovnanie takychto
dokumentov s akymkolvek inym typom podporovanych formatov vykonava este presnejsie
ako predtym.

¢ Novy jazyk porovnavania
Teraz je mozné porovnavanie dokumentov v arménskom jazyku v ramci celkového poctu 38

podporovanych jazykov porovnavania.

VylepSené rozpoznavanie OCR

Vdaka najnovsej verzii technoldgie rozpoznavania OCR spolocnosti ABBYY poskytuje program
FineReader 15 presnejsiu konverziu dokumentov pre japonsky a korejsky jazyk, vylepsené uchovavanie
Struktury tabuliek pri ukladani do programu Excel pre podporované jazyky pisané sprava dolava a
lepSie automatické oznacovanie pri ukladani do oznacenych suborov PDF (vratane formatu PDF/UA).

Vylepsenia pre organizacie
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¢ Vzdialena pouzivatelska licencia
Vzdialena pouzivatel'ska licencia umoznuje pouzivanie programu FineReader s rieSeniami
virtualizacie pracovnych pléch a aplikacii ako napriklad Microsoft Remote Desktop Services
(RDS), Citrix XenApp a Citrix Virtual Apps and Desktops na zaklade pomenovaného
pouzivatel'ského pristupu. Podrobné informacie najdete v Prirucke spravcu programu
FineReader.

¢ Vylepsené prisposobenie produktu s GPO
Zoznam moznosti prispdsobenia programu FineReader pre konkrétnych
pouzivatelov/pracovné stanice pomocou GPO (Group Policy Objects — objekty skupinovej
politiky) bol rozsireny o nasledujice moznosti:

o Definujte maximalny pocet procesorov pracovnej stanice vyuzivanych programom
FineReader

o Nastavte Casovy limit necCinnosti pouzivatela na vynitené uvolnenie licencie pre pracovné
stanice, ktoré pouzivaju subezné licencie

o Su k dispozicii Sablony .admx + .adml

Chceme podakovat’ vsetkym pouzivatelom, ktori ndm poskytli spatnu vazbu a pomohli nam vylepsit
program, vdaka comu su jeho moznosti vacsSie a uzitocnejsie.

15



ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

Okno Nova uloha

Po spusteni programu ABBYY FineReader sa otvori okno Nova tloha, v ktorom mdzZete jednoducho
otvarat, skenovat, vytvarat alebo porovnavat dokumenty. Ak nevidite okno Nova tloha (ak ste ho

napr. uzavreli alebo ak ste aktivovali urcitd tlohu ABBYY FineReader kliknutim pravym tlac¢idlom mysi

: A A , e . EX Nova uloh
v aplikacii Windows Prieskumnik), mézete ho kedykolvek otvorit kliknutim na tlacidlo [ Nova dloha

hlavného panelu s nastrojmi.

| [® — O x|

Sibor  Upravit Zobrazit MNastroje  Pomocnik T Zakdpit pind verziu

Mova dloha

Otvont’

/obrazit a upravit dokumenty PDF

Skenovat
Otvorit dokument PDF

Porovnat’

Konvertovat dokumenty

Nedavne Otvorit v editore OCR
Roziirend konverzia a overenie

Mobilna

aplikacia

Konvertovat do formatu PDF

2

Konvertovat’ do dokumentu programu Microsoft Word

=

=

X Konvertovat’ do dokumentu programu Microsoft Excel

MoZnosti

Konvertovat do inych formatov

<

Pomocnik

Ak chcete zacat' spracovavat’ dokument, vyberte Ulohu:
1. Vlavej table:
e Kliknite na Otvorit’ ak uz mate dokumenty, ktoré potrebujete spracovat’.
¢ Kliknite na Skenovat, ak najprv potrebujete naskenovat papierové dokumenty.
¢ Kliknite na Porovnat, ak chcete porovnat’ dve verzie toho istého dokumentu.
¢ Kliknite na Nedavne na pokracovanie v praci na skor ulozenom dokumente PDF

alebo projekte OCR.
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e Kliknite na Mobilna aplikacia aby aplikacia FineReader PDF pre iOS alebo Android
vytvorila v smartféne dokumenty, s ktorym sa bude dalej pracovat na pocitaci.

2. V pravej table vyberte vhodnu ulohu.

[ Ked ukazete kurzorom mysi na Ulohu, na pomoc sa zobrazi kontextové okno s prehladom
najcastejsich scenarov, ktoré dana uloha riesi.

Konvertovat dokumenty

Otvarit’ v editore OCR

+
m Konvertovat do fo PDF L\) » Vytvdrajte dokumenty PDF zo siborov v réznych formatov, ako napriklad *.pdf, *.docx a *.jpeg
» Konvertujte viacero siborov na dokumenty PDF
+ i . . . .
7y Konvertovat do dokumentu programu Microsoft Word + Zlucujte viaceré siibory do jedného dokumentu PDF
» Vytvdrajte prehladavatelné dokumenty PDF
" . . o y)
Konvertovat do dokumentu programu Microsoft Excel Vybvérajte dokumenty PDF/A

rs

Konvertovat do inych formatov

[ Nastavenia pre vSetky Ulohy programu ABBYY FineReader sa zadavaju v dialégovom okne

Moznostil=:]. Ak chcete otvorit toto dialdgové okno, kliknite na Moznosti v spodnej Casti lavej tably.
Obsah kapitoly
e Zobrazenie a Uprava siborov PDF [ 18]

e Rychla konverzial 20]

e Pokroéila konverzia [30)

e Porovnavanie dokumentov [33]

e Dokumenty mobilnej aplikéciegﬂ

e Skenovanie a ukladanie dokumentov/39]
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Zobrazenie a uprava suborov PDF

S programom ABBYY FineReader mozete jednoducho zobrazit, upravovat, komentovat' a vyhladavat’
v [ubovolnom type suborov PDF, dokonca aj tych, ktoré ste ziskali jednoduchym skenovanim

papierového dokumentu, a teda neobsahuju ziadny vyhladavatelny alebo upravitelny text.
Zobrazenie suborov PDF a pridavanie komentarov

Na obrazovke Nova uloha kliknite na kartu Otvorit, potom na Otvorit' dokument PDF. V programe
PDF Editor sa otvori vybrany dokument na prezeraniels4]a komentovanie[ 741

Pouzite tlacidla Strany[ss) Zalozkyls) Hladat |6l a Komentare[s2] na prechadzanie dokumentom.

- - Y -
STRANY ZALOZKY AT KOMENTARE
Preghédza_nie a Vytvér_anie, !'lpra_\rau_a avyraziovanie Zobrazovanie, (iprava a
Sprava stran prechadzanie zaloziek informacii prechadzanie komentarow
Sibor  Ugpravit Zobrazitt Mastroje  Poriocnik * Ohodnotte tent
2 m BE-8 [ 22t D+ - k- 6 s Ygreeror—{ W3 )
(B STRANY x ib ab = <’ L~ KOMENTARE X
= g »
m C -3 &AIT Lo b a8k Editovat’ | Zmazat E E v Hladat komentéfe Q
- Fithe pntire document into the frame. A - —
Q O ikocusdn the center of a page. 4 ’ A_Z' T V54
*  Use the camera's optical zoom 10 zoom i on the docu
around the document.
- Alex Fox v
@J 24.10.2016 1339 5.2
Lighting and Flash . . . L Should add some examples.
Q Q + Make sure is sufficient lighting. Natural light & the best,
a e flash (m most point-and-shoot digital cameras, the flash & on a
1 *  Ifyou have to take a picture of a document in poor lighting and need the fla .ﬁLeP%&!e'\_ﬁa_
* from 20 inches away and try to find 2dditional light sources. 24.10.2016 15:41
Ok
Extra Tips for Advanced Users
Ang finaity, I you Know your camens Tinglde our @ wish © impeove your skiis n | Pridat' od d
and books or wish to achieve good results in some special conditions, there are a fi Indat odpoved
Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, u
to set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for yt Alebedeva
Enable the anti-shake setling: otherwise, use a tripod. ab 24.10.2016 15:42 §. 2
In poor lighting conditions: . . .
Auto focus may function incomectly: therefore, you should switch to manual It's necessary to give an explanat.lo_n:
Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (in bright ds OCR - Optical Character Recognition,

apertures: this will produce sharper images).
If your camera gives you more than one choice of IS0 speed, select the hig

MValentina
- 24.10.2016 15344 5.2 «- 0

Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 1544

Why not?

D H D:I # |;| @Rozpozna‘va... = —»

Program ABBYY FineReader ponuka tieto nastroje na komentovanie:

e Pridat’ poznémkurﬁﬁ
. ﬂ'raznit'rﬂﬁ, Podciarknut, Preciarknut a Vlozit' text

e Vykreslit[78tvar, ¢iaru alebo $ipku
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@v dob ab

Pozndmka Kreslit’ db 8B

S - % Nastroje PDF 5
& Ak nevidite nastroje na komentovanie, kliknite na tlac¢idlo.

Uprava stiborov PDF

Program ABBYY FineReader ponuka tieto nastroje na Upravu:
Uprava textu
a obrazkov

Z @ ia

Editovat’ Fmazat’ Ohrazok

Odstranenie Pridanie
textu a ohrazkov ohrazkov

Pozrite tiez: Uprava textul 0} Vkladanie a tprava obrdzkovles).

Ochrana dokumentov PDF/ ]

S programom ABBYY FineReader mozete:

Pridanie Redigovanie
digitalneho Q ;'=' Redakcia Udajov divermych informacii
podpisu alebo -
t‘?::;ﬂi"::‘h“ Podpis Zabezpecenie heslom Ochrana
Rocp dokumentu heslom
Pozrite tiez: Digitdlne Qodgiszm Odstrénit déverné informdcie z dokumentov PDFl s} Hesld a

Qovoleniam.

Working with interactive forms

ABBYY FineReader PDF 15 allows you to create, edit, fill out, save, and print interactive PDF forms.

Pozrite tiez: Working with interactive PDF forms/ 7]

Ked otvorite subor PDF, ktory obsahuje interaktivny formular, zvyraznia sa polia formulara a mozete
vybrat hodnotu z rozbalovacieho zoznamu alebo napisat nejaké informacie.

& Ak sa vyskytne formular, ktory nemézete vyplnit jednoduchym napisanim textu do prazdnych poli,
pouzite nastroj Exportovat’ na napisanie potrebnych informacii vo formulari. Pozrite tiez: Vyplnit

form uldrel ns)

& Dalsie informacie o praci so sibormi PDF najdete v ¢asti Prdca s dokumentmi PDFl 31
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Rychla konverzia

Mozete pouzit vstavané Ulohy na karte Otvorit obrazovky Nova tloha, aby ste previedli sibory PDF

alebo snimky, alebo aby ste vytvorili novy sibor PDF zo suborov v réznych formatoch.

Konverzia jedného alebo viacerych suborov

1. Kliknite na kartu Otvorit’ a potom kliknite na pozadovanu ulohu:

[® ABBYY FineReader - O ¥

Sibor  Upravit Zobrazit  Mastroje  Pomocnik 7 Ohodnotte tento produkt

MNova dloha

Otvorit /obrazit a upravit dokumenty PDF

ey ror Otvorit’ dokument PDF

Porovnat Konvertovat dokumenty

Otvorit v editore OCR

Nedavne Roziirena konverzia a overenie

Mobilna s
aplikacia pm  Konvertovat do formatu PDF
1. Kliknite na
pozadovani dlohu N
W Konvertovat do dokumentu programu Microsoft® Word
+ ]
X Konvertovat’ do dokumentu programu Microsoft Excel ®

MoZnosti
Konvertovat do inych formatov

b

Pomocnik

e Konvertovat do formatu PDF vytvori subory PDF zo suborov *.docx, *.html,
*jpeg a inych suborov. Tuto Ulohu mozete tiez pouzit na zlucenie viacerych
suborov do jedného dokumentu PDF.

¢ Konvertovat do dokumentu programu Microsoft Word vytvori zo siborov
PDF a suborov snimok dokumenty programu Word. Tato Ulohu mozete tiez
pouzit' na zlucenie viacerych siuborov do jedného dokumentu programu
Microsoft Word.

e Konvertovat' do dokumentu programu Microsoft Excel vytvori zo suborov
PDF a suborov snimok tabulkové harky programu Excel. Tuto Ulohu mozete tiez

pouzit na zlUcenie viacerych suborov do jedného dokumentu programu Excel.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

¢ Konvertovat do inych formatov skonvertuje sibory PDF a subory snimok na
popularne formaty, vratane *.odt, *.pptx, *.epub, *.html a mnohych inych.

2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac suborov urenych na konverziu.

s . . __
3. vWherte pozadovane 4. Pridajte aleho
nastavenia Konverzie odstrarite sibory

Sibor  Uprawit Zobrazit MNastroje  Pomocnik W Ohodnotte tento produkt

4 Nova uloha

I !
Konvertovat N | 1 T
dO f{jrmétu PDF Pridat” Odstranit’  Presundt’ naher  Presundt nadol

b [valita obrazu:

Vyvazené ~ Document 1.docx

p=——=Celotextové hladanie: Docurment 2.xlsx

Ako v povodnom dokumente ~

TT| Document 3.t

e [ Viytvorit’ dokumenty PDF/A
b [] Pouit’ kompresiu MRC E Scan.png
bt | azyrkcy OCR:

| Ruitina 2 anglitina V‘ Skombinovat vietky subory do jedného

dokumentu

poee [\ astawvenia predbefného spracovania snimboy...

e [}3|Eie MoZN0SL...

Konvertovat do formatu PDF

| |

5. Kliknite na
tlacidlo Konvertovat®

3. Zadajte nastavenia konverzie.

Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného dokumentu.
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.
5. Kliknite na tlaCidlo Konvertovat na <format>.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni ulohy sa vysledny subor ulozi do vami zadaného priecinka.

Zlucovanie suborov
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

1. Kliknite na kartu Otvorit' a potom kliknite na pozadovanu ulohu.
2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte subory, ktoré chcete konvertovat.
3. Zadajte nastavenia konverzie.

4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

4. Pred tyin, ako zlicite
subory, mizete
Zmenit’ ich poradie

Sobor  Upravit Zobrazit MNastroje  Pomocnik W Ohodnotte tento produkt

4 MNova uloha

3 i - ==
Konvertovat R 1 T
d(:] f(:]rmé'tu P DF Pridat” Odstranit’  Presunidt nahor  Presunit nadol
Kwvalita obrazu:

Vyvazene w Document 1.docx
Celotextove hladanie: Document 2.xlsx
Ako v povodnom dokumente w
Document 3.t
(] Wytvorit dokumenty PDF/A
] Poufit kompresiu MRC s | Scan.png
lazyky OCR:
‘ Ruitina a anglictina V‘ = §5kombin0vat’ vietky sibory do jedného
dokumentu

Mastavenia predbefného spracovania snimky...

Daléie moznosti...

Konvertovat’ do formatu PDF

| |

5. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost' Skombinovat’ vSetky
subory do jedného dokumentu.

6. Kliknite na tlacidlo Konvertovat na <format>.
7. Zadajte nazov a cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni ulohy sa vysledny subor ulozi do vami zadaného priecinka.

. Pokrocilt konverziu pouzitel 30 pre velké dokumenty s komplikovanymi rozlozeniami.
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[# Pozrite tiez: :
e Vytvaranie dokumentov PDFI 24]
e Vytvaranie dokumentov programu Microsoft Word 26]
e Vytvaranie tabulkovych harkov programu Microsoft Excell2s]

e Iné formatyf[aol
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Vytvaranie dokumentov PDF

V okne Nova tloha mozete:
¢ Vytvorit subory PDF zo suborov v réznych formatoch.
¢ Konvertovat' viaceré subory do formatu PDF.
e Z|UCit viaceré subory do jedného suboru PDF.
¢ Vytvorit prehladavatelné subory PDF.
¢ Vytvorit dokumenty kompatibilné s formatom PDF/A.
Konverzia jedného alebo viacerych suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat do formatu PDF.
2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac suborov urenych na konverziu.

3. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného

dokumentu.

3.1.Kvalita obrazu Kvalitu obrazkov a velkost vysledného siboru mozete upravit pouzitim

moznosti v rozbalovacom zozname Kvalita obrazu:

¢ Najlepsia kvalita
Tuto moznost vyberte, ak chcete zachovat kvalitu obrazkov a snimky strany. Zachova

sa povodné rozlisenie.

e Vyvazené
Tato moznost vyberte, ak chcete zmensit velkost vystupného siboru PDF bez prilis

velkej straty kvality obrazkov.

e Kompaktna velkost
Tato moznost vyberte, ak chcete ziskat” sibor PDF s malou velkost'ou. Znizi sa tak

kvalita obrazkov.

e Vlastné...
Tato moznost vyberte, ak chcete prisposobit” ukladanie obrazkov. V dialégovom okne
Vlastné nastavenia zadajte pozadované hodnoty a kliknite na OK.

3.2.Celotextové hladanie Tuto rozbalovaciu ponuku pouzite na aktivaciu alebo deaktivaciu

celotextového vyhladavania vo vystupnom dokumente:

e Ako v povodnom dokumente Text na obrazkoch sa nerozpozna. Pouzivatelia budu
moct’ vyhladavat vo vystupnom dokumente iba v pripade, Ze povodny dokument ma

textovu vrstvu.
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e HIladat' v texte a obrazkoch Text na obrazkoch sa rozpozna. Pouzivatelia budd moct
vyhladavat vo vystupnom dokumente.

e Vypnut celotextové hladanie Dokument sa skonvertuje do dokumentu PDF
obsahujuceho iba snimky. Pouzivatelia nebudd moct vyhladavat vo vystupnom

dokumente.

3.3.Vytvorit dokumenty PDF/A Tuto moznost’ vyberte, ak chcete vytvorit' dokument
kompatibilny s formatom PDF/A. Standardne sa vytvori dokument vo formate PDF/A-2b.
Kliknite na DalSie moznosti... pre vyber inej verzie formatu PDF/A.

3.4.Pouzit kompresiu MRC Tuto moznost' vyberte, ak chcete pouzit kompresiu pre obsah
zmieSaného rastra (angl. Mixed Raster Content, MRC) na zmensenie velkosti suboru bez
pozorovatelnej straty kvality obrazkov.

3.5.Jazyky OCR Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanial+

3.6.Nastavenia predbezného spracovania snimky... Tu mozete Specifikovat’ niektoré
dalsie Upravy, ktoré chcete vykonat na svojich skenoch a siboroch s obrazkami, aby ste

zlepsili ich vzhlad a kvalitu konverzie. Pozrite tiez: MoZnosti spracovania snimkyf=z1
3.7.Dalsie moznosti... Otvorte kartu PDF[«2] dial6gového Nastavenia formatul==! okna.
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.
5. Kliknite na tlacidlo Konvertovat do formatu PDF.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.

Po dokonceni Ulohy sa vysledny dokument PDF ulozi do vami zadaného priecinka.
Zlucovanie suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat do formatu PDF.
2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte subory, ktoré chcete konvertovat.
3. Zadajte nastavenia konverzie[ 241
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

5. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost Skombinovat’ vsetky
subory do jedného dokumentu.

6. Kliknite na tlac¢idlo Konvertovat do formatu PDF.

7. Zadajte nazov a cielovy priecinok vystupného suboru.

Po dokonceni Ulohy sa vysledny dokument PDF ulozi do vami zadaného priecinka.
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Vytvaranie dokumentov programu Microsoft Word

V okne Nova tloha moézete vytvorit dokumenty programu Microsoft Word zo siborov PDF, snimok a

zo suborov v [ubovolnom z podporovanych forméatov(ssl. MbZete tiez konvertovat’ a zlu¢ovat viacero
suborov do jedného dokumentu programu Microsoft Word.

Konverzia jedného alebo viacerych suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat’ do formatu Microsoft Word.
2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac suborov urenych na konverziu.

3. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

3.1.Zachovat formatovanie.

e Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny
dokument:

e Presna kopia
Vystupny dokument bude vyzerat' takmer rovnako ako original, ale ponukne
obmedzené moznosti Uprav.

e Upravitelna kopia
Vzhlad vystupného dokumentu sa méze mierne lisit od originalu, ale dokument bude
mozné jednoducho upravit’.

¢ Formatovany text
Typy pisem, velkosti pisem a formatovanie odsekov sa zachovaju. Vystupny text sa
umiestni do jedného stipca.

e Iba text
Zachova sa iba formatovanie odsekov. Vystupny text sa umiestni do jedného stipca a
v celom dokumente sa pouzije jedno pismo.

3.2.Jazyky OCR Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanial+:

3.3.Zachovat’ obrazky Vyberte tito moznost, ak chcete vo vystupnom dokumente zachovat’
obrazky.

3.4.Zachovat hlavicky, paty a cisla stran Vyberte tito moznost, ak chcete zachovat’
hlavicky, paty a Cisla stran.

3.5.Dalsie moznosti... Otvori kartu DOC(X)/RTF/ODT/x] dialégového Nastavenia
formatul 2l okna.

4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.
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5. Kliknite na tlacidlo Konvertovat do dokumentu programu Word.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni Ulohy sa vysledny dokument programu Microsoft Word uloZi do vami

zadaného priecinka.
Zlucovanie suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat’ do formatu Microsoft Word.
2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte subory, ktoré chcete konvertovat.
3. Zadajte nastavenia konverzie[ 261
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

5. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost' Skombinovat’ vsetky
subory do jedného dokumentu.

6. Kliknite na tlacidlo Konvertovat do dokumentu programu Word.

7. Zadajte nazov a cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni Ulohy sa vysledny dokument programu Microsoft Word uloZi do vami

zadaného priecinka.

27



Vytvaranie tabulkovych harkov programu Microsoft Excel

V okne Nova tloha mdézete vytvorit dokumenty programu Microsoft Excel zo siborov PDF, obrazkov
a zo stborov v [ubovolnom z podporovanych formatovlss. Mozete tiez konvertovat a kombinovat
viacero suborov do jedného dokumentu programu Excel.

Konverzia jedného alebo viacerych suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat’ do formatu Microsoft Excel.
2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac suborov urenych na konverziu.

3. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

3.1.Zachovat formatovanie.
Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit’ vystupny dokument.

¢ Formatovany text

Typy pisem, velkosti pisem a formatovanie odsekov sa zachovaju.

e |ba text

Zachovaju sa iba odseky. V celom dokumente sa pouzije jedno pismo.
3.2.Jazyky OCR Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanials=»|

3.3.Zachovat obrazky (iba XLSX) Vyberte tuto moznost, ak chcete vo vystupnom
dokumente zachovat obrazky.

3.4.Vytvorit samostatny harok pre kazdu stranu (iba XLSX) Vyberte tito moznost, ak
chcete z kazdej strany povodného dokumentu (povodnych dokumentov) vytvorit
samostatny tabul'kovy harok programu Microsoft Excel.

3.5.Dalsie moznosti... Otvori kartu XLS(X)[+% dialégového Nastavenia formatu[+ okna.
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.
5. Kliknite na tlacidlo Konvertovat' do dokumentu programu Excel.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.
Ked'sa Uloha dokonci, vysledny siubor programu Microsoft Excel sa umiestni do vami
Specifikovaného priecinka.

Zlucovanie suborov
1. Kliknite na Otvorit, potom na Konvertovat do formatu Microsoft Excel.
2. Otvori sa dialdbgové okno. V nom vyberte subory, ktoré chcete konvertovat.

3. Zadajte nastavenia konverziel 26l
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. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost' Skombinovat’ vSetky

subory do jedného dokumentu.
. Kliknite na tlacidlo Konvertovat do dokumentu programu Excel.

. Zadajte nazov a cielovy priecCinok vystupného stboru.
Ked'sa Uloha dokonci, vysledny dokument programu Microsoft Excel sa umiestni do vami
Specifikovaného priecinka.
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Iné formaty

V okne Nova tloha mézete konvertovat subory PDF a snimky do popularnych formatov (*.pptx, *.odt,

*html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) a zIUcit viacero suborov do jedného dokumentu.
Konverzia jedného alebo viacerych suborov

1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat do formatu iné formaty.

2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac suborov urenych na konverziu.

3. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

3.1.Zvolte vystupny format Vyberte format, na ktory sa ma skonvertovat’ vas subor.
3.2.Jazyky OCR Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanials
3.3.Dalsie moznosti... Otvori prislusni kartu dialdgového okna Nastavenia formatul[=:]
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.
5. Kliknite na tlacidlo Konvertovat na <format>.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni ulohy sa vysledny subor ulozi do vami zadaného priecinka.

Zlucovanie suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat’ do formatu iné formaty.
2. Otvori sa dialdbgové okno. V nom vyberte subory, ktoré chcete konvertovat.
3. Zadajte nastavenia konverziel ol
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

5. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost' Skombinovat’ vSetky
subory do jedného dokumentu.

6. Kliknite na tlacidlo Konvertovat na <format>.

7. Zadajte nazov a cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni ulohy sa vysledny dokument ulozi do vami zadaného priecinka.

Pokrocila konverzia
Program ABBYY FineReader obsahuje program OCR Editor| ), ktory poskytuje pokrocilé funkcie OCR a

konverzie. Program OCR Editor vdm umoznuje skontrolovat oblasti rozpoznavania a overit’

rozpoznany text, predbezne spracovat snimky na zlepsenie presnosti OCR a omnoho viac.
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Program OCR Editor tiez ponuka vykonné funkcie na doladenie OCR a konverzie, aby ste ziskali
najlepsie mozné vysledky. Napriklad mozete upravit oblasti rozpoznavanials), skontrolovat
rozpoznany textlzsla ucit[=el program ABBYY FineReader rozpoznavat nestandardné znaky a pisma.

1. Existuje niekolko spdsobov, ako mdzete otvorit” program OCR Editor:

e Otvorte okno Nova dlohal 16 kliknutim na Sibor > Nova uloha, vyberte kartu Otvorit' a
kliknite na Ulohu Otvorit' v editore OCR.

e Otvorte okno Nova uloha a kliknite na Nastroje > Editor OCR.
¢ Otvorte okno Nova uloha a kliknite na Stibor > Otvorit’ v editore OCR....

2. V dialégovom okne Otvorit' snimku vyberte subory, ktoré chcete otvorit.
Ak pouzivate predvolené nastavenia, program ABBYY FineReader automaticky analyzuje a
rozpozna vami otvorené subory. Tieto nastavenia mozete zmenit' na karte Spracovanie

obrazu dial6gového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo

Tabla Snimka | | Tabla Text 6. Uloite 5. Skontrolujte
dokument rozpoznany text

Ir Ohodnotte tento produk:

~ |Presna képia ~

toto dialogové okno).

4. Ak ste spravili akékolvek
zmeny v oblastiach, znwa
rozpoznajte dok

3. Skontrolujte
oblasti

Oblast Pomochik

Nastroje

Sibor Upravit Zobrazit Rozpoznat

Ruitinaaa

] . . - s
I-EI k w [1 {ﬁj Zakladdy text Arial ~ E vlOA
M1 T Gl B ro = 2 = = —=
S P YRt A Edftor étjlov B I U X x, _:J = B m
s & Tricks for Shooting Text with Digital Camera] " A
it T 1D U Al e acuy o i Bt OCA 1 Tops & Tricks S Shaatifig Terk{uith Digial Canera

Camera imaqes diffar from scanned mages by & rnge of carfoanstic
i “H ik s elApae _senngaiing Jerbuaingy fne camera. imager. Ihlikes o
[OQR and conversion 1o text famats.

|Scd ¥ you have FineReader OCR instalied on your PC and know same simple * seme'ls'
lEacuments s baaks, you wil certainly recem perfict resuls. Wisl, the sacress a

[¥our Digital Camera
|Use @ digital camers wih 4-megepine resaluiion or higher, eally equipped wil the fol
- Flash disable mode
* Optical zoom
Ao anti-shake lesture
* Auta focus assist beam or manusl focusing
* Manual aperturs contral ar aperiurs priarty’ mode

(General Tips
|Try 10 take 2-3 anots of N8 Same dOCLMEnt 1 Make Sue your Nands are slabie and an
Jout blurry ar & cormes of the document wasa't cut off,
[Us the “coseup® or “maco” mode. b most comenas i & indicated by a flawer icon. b4
|Camera Positioning and Focus < >
Positian the lens paralis! o the plans ofthe doaument, = P - s
" R the: eenire dacument o the fame, syl Zakladny text | Jazyk: Anglicky (Spoje -
. Facug an the center of & page.
Usa fhe camers's cptical zoom 1o 20om i on the documen Pigmo: | Arial Farba picma: | [N DI B
Anound Mé SOcument
Vetkost: (9,5 ~|B 7 U Efekty: x: X* 25 Aa
w
< > Mastnosti textu

= e ] X[ -+ EEI e ! ox[™ -+

It is important to learn how to use a digital mamera effectively for the best OCR res»
photographers. Camera images differ from scanned images by a range of charac

FineReader OCR. with its adaptive recoanition technoloav for camera imaaes. mg -
£ >

&) Tabla Priblizenie - +

3. Po otvoreni dokumentu sa jeho snimka zobrazi v table Snimka a na snimke sa oznacia
oblasti textu, obrazkov, tabuliek a Ciarovych kddov. Skontrolujte, i sa oblasti spravne zistili

a upravte ich, ak je to potrebné.
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Program ABBYY FineReader analyzuje dokumenty, aby zistil oblasti, ktoré obsahuju
text, obrazky, tabulky a Ciarové kody.

Obcas dojde k nespravnej detekcii oblasti v zlozitych dokumentoch. Vo vacsine
pripadov je jednoduchsie opravit” automaticky zistené oblasti ako manualne kreslit
vSetky oblasti.

Nastroje na kreslenie a Upravu oblasti mozete najst' na paneli nastrojov nad tablou
Snimka a na paneloch nastrojov, ktoré sa zobrazia nad oblastami s textom,
obrazkom, obrazkom na pozadi a tabulkou , ked' ich vyberiete.

Tieto nastroje mozete pouzit' na:

e Pridanie a odstranenie oblasti

e Zmenu druhu oblasti

e Upravu hranic oblasti a presun celych oblasti

e Pridanie obdiZnikovych ¢asti do oblasti alebo ich odstranenie

e Zmenu poradia oblasti

4. Ak ste nejakym sp6sobom zmenili oblasti, kliknite na tlacidlo Rozpoznat na hlavhom
paneli nastrojov na opatovné rozpoznanie dokumentu.

5. Skontrolujte rozpoznany text v table Text a v pripade potreby ho opravte.

6. Ulozte rozpoznany dokumentlzrl Format, do ktorého mézete ulozit svoj dokument, mozete
vybrat’ z rozbalovacieho zoznamu tlacidla Ulozit/Odoslat’ na hlavnom paneli nastrojov (na
otvorenie rozbalovacieho zoznamu kliknite na Sipku vedla tlacidla).

& Dalsie informécie o programe OCR Editor a jeho funkciach najdete v ¢asti Prdca s programom OCR
Editorl7s]
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Porovnavanie dokumentov

(Tato funkcia nie je dostupna v niektorych verzidch programu ABBYY FineReader. Pozrite tiez:

http://www.ABBYY.com/FineReader.)

Program ABBYY FineReader obsahuje program ABBYY Porovnat’ dokumenty, Co je aplikacia, pomocou
ktorej mozete porovnat’ dve verzie dokumentu, a to aj v pripade, ak su tieto verzie v roznych
formatoch. Pomocou nastroja na porovnanie dokumentov programu ABBYY FineReader mézete zistit’
podstatné nezrovnalosti v texte a napriklad zabranit' schvaleniu alebo publikovaniu nespravnej verzie
dokumentu.

Program ABBYY Porovnat’ dokumenty mézete spustit’ réznymi sposobmi:

e Otvorte okno Nova tlohal 16), vyberte kartu Porovnat' a kliknite na Otvorit program ABBYY
Porovnat' dokumenty.

e Kliknite na tla¢idlo Start v operaénom systéme Windows a kliknite na ABBYY FineReader

PDF 15 > ABBYY Porovnat' dokumenty (v operacnom systéme Windows 10 kliknite na

tlacidlo Start E, vyberte v ponuke Start polozku VSetky programy a kliknite na ABBYY
FineReader PDF 15 > ABBYY Porovnat dokumenty)

e Kliknite na Porovnat’ dokumenty v ponuke Nastroje.

e Kliknite pravym tlacidlom mysi na stibor v programe Prieskumnik Windows[zol a kliknite na
Porovnat' dokumenty... v ponuke skratiek.

Pri porovnani dvoch dokumentov postupujte podla nizsie uvedenych pokynov.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

1. Otvorte jeden z doKument
ktoré chcete porovnat’
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. Otvorte druhy dukument,) [

ktory chcete porowvnat’

dokumentu

3. wWhenrte jJazyk 4. Kliknite na
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Jazyk dokumentu:
Rusky

M&jst rozdiely v interpunki
Majst jednopismenoveé rozdiely

1. Otvorte program ABBYY Porovnat dokumenty, v [avej table otvorte jednu z verzii, ktoru

chcete porovnat, a druhu v pravej table.

2. Vtable POROVNAT vyberte z rozbalovacieho zoznamu jazyky dokumentu.

3. Kliknite na tlacidlo Porovnat na porovnanie dokumentov.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

(5. Zohrazte rozdiehy ) ( UloZenie wsledkow purmmania)

Subor Zobrazit

Upravit

E Document].pdf / Document2.pdf - ABBYY Porovnat’

Porovnat

ckumenty

Pomocnik

A a1 PO s

e

+ Text je odstraneny

scans of

C\Use..\Documentipdf ~ [l | G\Use_\Docurhentzpdt ~ [l POROVNAT ROZDIELY (7)
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— o 4 Hlavny text (6)

== _— ::;.-_-::-—E...-—- — + Text je odstraneny st.1 A&

- - have
iy - — =
;—-—l—-—-—h— — _—‘——u—h—-—'—l—-—h- — Sh—_ 1

B [T e R—

[¥] 1

N T e e——

| W

=+ Text je pridany
111

Text je upraveny

-,
-7

=+ Text je pridany
ABEBYY

»  Hlavitky a paty (1)

Str.

Sir.

Str.

4. Skontrolujte rozdiely zistené programom ABBYY Porovnat dokumenty.

Rozdiely medzi dvomi verziami sa zvyraznia v kazdej verzii a zobrazia sa v pravej table,

vdaka ¢omu budete mat’ prehlad o zmenach v dokumente. Takto jednoducho uvidite, ktory

text bol v jednotlivych verziach pridany, odstraneny alebo upraveny. Obidve strany sa

posUvaju sucasne a vedla seba sa vzdy zobrazia identické fragmenty. Rozdiely mézete

odstranit zo zoznamu alebo skopirovat’ do schranky.

& Rozdiely, ktoré ste odstranili zo zoznamu, sa neulozia do spravy o rozdieloch.

Vysledky porovnania mézete ulozit:

e Ako subory vo formate Microsoft Word, pricom rozdiely sa zobrazia pomocou funkcie

sledovania zmien.

e Ako dokument PDF s komentarmi.

e Ako tabulku v programe Microsoft Word obsahujucu rozdiely.
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& DalSie informacie o porovnavani dvoch verzii toho istého dokumentu najdete v ¢asti ABBYY

Porovnat dokumentylznl
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

Dokumenty mobilnej aplikacie

V mobilnej aplikacii FineReader PDF mdzete vytvorit dokumenty a pokracovat’ v praci na nich v

aplikacii FineReader PDF na pocitaci.
Dokument odoslete zo smartfénu do pocitaca takto:

1. Nainstalujte si mobilnu aplikaciu FineReader PDF na svoje zariadenie so systémom iOS/Android (z
AppStore a Google Play).

2. Vytvorte dokument na svojom zariadeni so systémom iOS/Android mobilnou aplikaciou
FineReader PDF.

3. Odoslite tento dokument do pocitaca pomocou exportu do Google Drive (FineReader).
Aby ste potom ziskali rychly pristup k dokumentom vytvorenym mobilnou aplikéciou:

1. Nainstalujte si do pocitaca klienta cloudového Uloziska Disk Google.
[ Prevezmite si Disk Google pre Windows z webovej lokality Google.

2. Na domovskej obrazovke zadajte priecinok FineReader v miestnom Ulozisku Disk Google kliknutim

Vybrat' priecinok na kartu Mobilna aplikacia.
| [® — O

Sdbor  Upravit Zobrazit MNastroje  Pomocnik T Zakdpit pln verziu

Mova Uloha

Otvorit
Dokumenty mobilnej aplikacie & App Store

Skenovat’ Pomocou aplikacie FineReader PDF si vytvorte DT TN
dokumenty na smartfone (105 alebo Android) a pracujte P> Google Play
s nimi dale] na pocitaci:

Porovnat 1. Nainitalujte si aplikdciu FineReader PDF (iO5 alebo
Android) na smarfon.

2. Vytvorte si dokument v mobilnej aplikacii a poslite si
ho do poditaca pouZitim exportu na 'Google Drive
(FineReader)".

MNedavne

Mobilna V poéitaci si nastavte pristup k dokumentom vytvorenym
aplikacia v smartfone:;

1. Nainstalujte si do pocitaca klienta cloudového dloZiska
Google Drive,

2. Kliknutim na tlacidlo niZsie zadajte priecinok
FineReader v miestnom dloZisku Google Drive.

Vybrat priecinok Viac informacii

Pomocnik

3. Zo zoznamu dokumentov a priecinkov mobilnej aplikacie, ktoré sa zobrazia, vyberte prislusny
dokument alebo priecinok.
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https://finereaderwindowsios.onelink.me/IpZK/frenwindows
https://finereaderpdfabbyycom.onelink.me/XZLo/frenwindowsgoogleplay
https://www.google.com/intl/en/drive/download/

4. Vykonajte zmeny a ulozte dokument.

I DalSie informacie o praci s dokumentmi vytvorenymi mobilnou aplikaciou najdete v Casti Integrdcia

s mobilnou aplikdc[oum.
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Skenovanie a ukladanie dokumentov

Na vytvorenie digitalnych dokumentov v roznych formatoch mdzete pouzit' Ulohy na karte Skenovat’
okna Nova uloha. Na ziskanie snimok dokumentov budete potrebovat’ skener alebo digitalny

fotoaparat.

1. Vyberte kartu Skenovat’ a kliknite na ulohu:

U® ABBYY FineReader - O X

Sdbor  Upravit Zobrazit MNastroje  Pomocnik W Ohodnotte tento produkt

Mova dloha

Skenovat dokumenty

Skenovat do editora OCR

Skenovat Roziirena konverzia a overenie

I

Porovnat

Skenovat do stboru PDF

MNedavne Skenovat do programu Microsoft Word

Skenovat do programu Microsoft Excel

4
=]
+
4
X

Maobilna
aplikacia
Skenovat do sdboru s obrazmi

1. Kliknite na Skenovat do inych formatov

pozadovani idlohu

Pomocnik

« Skenovat do editora OCR otvori skeny v programe QOCR Editor{sl

e Skenovat' do stboru PDF vytvori subory PDF zo snimok ziskanych zo
skenera alebo digitalneho fotoaparatu.

e Skenovat do programu Microsoft Word vytvori dokumenty programu
Microsoft Word zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitalneho
fotoaparatu.

e Skenovat do programu Microsoft Excel vytvori dokumenty programu
Microsoft Excel zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitalneho
fotoaparatu.
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e Skenovat do suboru s obrazmi vytvori dokumenty obsahujuce iba
snimky zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitalneho fotoaparatu.

e Skenovat do inych formatov vytvori dokumenty v popularnych
formatoch, ako su *.odt, *.pptx, *.epub a *.html, zo snimok ziskanych zo

skenera alebo digitalneho fotoaparatu.

5. Zadajte 2.Wherte zariadenie a zadajte
nastavenia dilohy nastavenia skenovania

Sibor Upravit Zobrazit Nastroje Pomocnik W Ohodnotte tento produkt

4 Nova dloha

! 1
Skenovat do CanoScan LiDE 110 (TWAIN) A =
suboru PDF © .08, 0,

= Kvalita obrazu:

Odtiene sivej  Jas 300 dpi A (R

Vybrat' zariadenie. ..
Vyvdzené ~
— [ Vytvorit dokurnenty PDF/A.

=[] Pouiit kompresiu MRC

=[] Rozpoznat' text na snimkach

= Jazyky OCR:

| Ruitina a anglictina ~

j== Mastavenia predbefného spracovania snimky...

L Daltie moFnosti...

Skenovat' do stiboru PDF

‘ Zrusit’ ‘

Ukdzka
6. Kliknite na 4. Skontrolujte; 3. Kliknite na
tlaidlo Skenovat’ shimku tlafidlo Ukazka

. Vyberte zariadenie a urcte nastavenia skenovanialzsol

Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmente nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

. Zadajte nastavenia Specifické pre vybrany format.

Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného dokumentu.
Kliknite na tlacidlo Skenovat do <format>.
Ked'sa zaCne skenovanie, zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

Po naskenovani strany sa zobrazi dialégoveé okno s poziadavkou na zadanie toho, Co sa ma
urobit’ v dalsom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dial6gového okna.
.V zavislosti od Ulohy, ktoru ste vybrali v kroku Cislo 1, sa naskenované snimky:

e Spracuju a pridaju do projektu OCR v programe OCR Editor] 1
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e Spracuju a prevedu do formatu PDF. Zadajte priecinok, do ktorého chcete
ulozit’ vysledny dokument. Dokument zostane otvoreny v programe OCR
Editor.

e Spracuju a prevedu na vybrany format. Zadajte priecinok, do ktorého
chcete ulozit vysledny dokument. Dokument zostane otvoreny v
programe OCR Editor.

[£ Pozrite tiez: :
e Skenovanie do programu OCR Editorl 42)
e Skenovanie do stboru PDF| 441
e Skenovanie do programu Microsoft Word] 6)
e Skenovanie do programu Microsoft Excel [48)
e Skenovanie do obrazovych stborov| so)

e Skenovanie do inych tormdtov@
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Skenovanie do programu OCR Editor

V programe OCR Editor m&zete otvorit’ snimky zo skenera alebo fotoaparatu, kde budete moct:

e Rucne nakreslit' a upravit oblasti rozpoznavania

e Skontrolovat rozpoznany text

o UCit program ABBYY FineReader rozpoznavat nestandardné znaky a pisma

e Pouzivat' iné pokrocilé nastroje na zaistenie tych najlepsich moznych vysledkov OCR.

1. Otvorte okno Nova uloha, vybertekartu Skenovat’ a kliknite na Ulohu Skenovat' do editora

OCR.

2. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovaniaz

3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmente nastavenia skenovania a

opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Zadajte nastavenia predbezného spracovania a automatizacie.

5.1.Automaticky spracovat’ snimky stran pri ich pridani

Pomocou tejto moznosti mozete aktivovat alebo deaktivovat automatické spracovanie

novych pridanych stran. Ak je aktivované automatické spracovanie, mdzete si vybrat’

zakladné moznosti spracovania dokumentu a nastavenia predbezného spracovania

snimky, ktoré budu pouzité pri skenovani a otvarani snimok:

Rozpoznat snimky stran

Tuto moznost’ aktivujte, ak chcete, aby program FineReader automaticky predbezne
spracoval nové pridané snimky pomocou nastaveni zadanych v dialbgovom okne
Nastavenia predbezného spracovania (kliknite na Nastavenia predbezného
spracovania snimky (plati pre konverziu a OCR) prepojenie nizsie, aby sa otvorilo
toto dialogové okno). Analyza a rozpoznavanie dokumentu sa tiez uskutocnia

automaticky.

Analyzovat snimky stran
Automaticky sa vykona predbezné spracovanie snimok a analyza dokumentuy, ale

rozpoznavanie musite spustit' manualne.

Predbezne spracovat’ snimky strany
Automaticky predbezne spracuje snimky. Analyza a rozpoznavanie musia byt’

spustené manualne.

42



5.2.Jazyky OCR
Tdto moznost pouzite na zadanie jazykov dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky

rozpozndvanial sxl

5.3.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Otvori dialdbgové okno Nastavenia predbezného spracovania, v ktorom mozete zadat’
nastavenia predbezného spracovania snimok, ako je detekcia orientacie strén a
nastavenia automatického predbezného spracovania. Tieto nastavenia mozu vyrazne
vylepsit' zdrojové snimky, co povedie k vacsej presnosti OCR. Pozrite tiez: MoZnosti
spracovania snimkyl s2\

5.4.DalSie moznosti...
Otvori kartu Spracovanie obrazul s dialégového okna Moznosti. Toto dialdgové okno
mozete otvorit aj kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje.

Kliknite na Skenovat'.
Zobrazi sa dialogove okno priebehu s indikatorom priebehu a tipmi.

Po naskenovani strany sa zobrazi dialégové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie naslednych stran s aktualnymi nastaveniami

alebo kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dialégového okna.

Po dokonceni procesu skenovania sa naskenované snimky pridaju do projektu OCR v
programe OCR Editor a spracuju sa pomocou skér zadanych nastaveni predbezného

spracovania a automatizacie.

[ Dal3ie informéacie o programe OCR Editor a jeho funkciach najdete v &asti Prdca s programom OCR

Editor| s
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Skenovanie do suborov PDF

Pomocou Ulohy Skenovat’ do siboru PDF v okne Nova tiloha mozete vytvorit sibory PDF zo snimok

ziskanych zo skenera alebo digitalneho fotoaparatu.
1. Otvorte okno Nova uloha, vybertekartu Skenovat’ a kliknite na Skenovat’ do suboru PDF.
2. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzsol
3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urCuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

5.1.Kvalita obrazu Tato moznost urcuje kvalitu snimok a obrazkov, co ma vplyv na velkost’
vysledného vystupného suboru. K dispozicii su nasledujuce nastavenia kvality:

¢ Najlepsia kvalita
Tuto moznost vyberte, ak chcete zachovat kvalitu obrazkov a snimky strany. Zachova

sa povodné rozlisenie.

e Vyvazené
Tato moznost vyberte, ak chcete zmensit velkost vystupného siboru PDF bez prilis

velkej straty kvality obrazkov.

e Kompaktna velkost
Tato moznost vyberte, ak chcete ziskat” sibor PDF s malou velkost'ou. Znizi sa tak
kvalita obrazkov.

e Vlastné...
Tato moznost vyberte, ak chcete prisposobit” ukladanie obrazkov. V dialégovom okne
Vlastné nastavenia urCte pozadované hodnoty a kliknite na OK.

5.2.Vytvorit dokumenty PDF/A

Tdto moznost vyberte, ak chcete vytvorit dokument kompatibilny s formatom PDF/A.

5.3.Pouzit kompresiu MRC
Tdto moznost vyberte, ak chcete pouzit kompresiu pre obsah zmieSaného rastra (angl.
Mixed Raster Content, MRC) na zmensenie velkosti suboru bez pozorovatelnej straty

kvality obrazkov.

5.4 Rozpoznat text na snimkach
Vyberte tito moznost, ak chcete, aby sa OCR spustilo automaticky.
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5.5.Jazyky OCR
Tdto moznost pouzite na zadanie jazykov dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky

rozpozndvanial sxl

5.6.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Tdto moznost pouzite, ak chcete zadat nastavenia predbezného spracovania snimok,
ako je detekcia orientacie stran a nastavenia automatického predbezného spracovania.
Tieto nastavenia m6zu vyrazne vylepsit zdrojové snimky, ¢o povedie k vacsej presnosti

OCR. Pozrite tiez: Moznosti spracovania sn[mkzm

5.7 Dal$ie moznosti...
Otvori sekciu PDF[«] dial6gového Nastavenia formatul«2] okna Moznosti, v ktorej
mozete Specifikovat dalsie nastavenia (toto dialégové okno mdzete tiez otvorit’
kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje).

6. Kliknite na Skenovat' do siiboru PDF.
7. Zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

8. Po naskenovani strany sa zobrazi dialdgové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dial6gového okna.

9. Po dokonceni skenovania sa naskenované snimky spracuju pomocou vami Specifikovanych
nastaveni, prevedu sa na subor PDF a otvoria sa v programe OCR Editor.

10. Zadajte priecinok, do ktorého chcete ulozit vysledny subor PDF.
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Skenovanie do programu Microsoft Word

Pomocou Ulohy Skenovat' do programu Microsoft Word v okne Nova tloha mozete vytvorit’

dokumenty programu Microsoft Word zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitadlneho fotoaparatu.

1. Otvorte okno Nova tloha , vybertekartu Skenovat’ a kliknite na Ulohu Skenovat’ do
programu Microsoft Word.

2. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzsol
3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a

opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urCuju vzhlad a vlastnosti vystupného

dokumentu.

5.1.Zachovat formatovanie
Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

e Presna kopia
Vystupny dokument bude vyzerat' takmer rovnako ako original, ale ponukne

obmedzené moznosti Uprav.

e Upravitelna kopia
Vzhlad vystupného dokumentu sa méze mierne lisit od originalu, ale dokument bude

mozné jednoducho upravit’.

¢ Formatovany text
Typy pisem, velkosti pisem a formatovanie odsekov sa zachovaju. Vystupny text sa
umiestni do jedného stipca.

e Iba text
Zachova sa iba formatovanie odsekov. Vystupny text sa umiestni do jedného stipca a

v celom dokumente sa pouzije jedno pismo.

5.2.Jazyky OCR
Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanial+

5.3.Zachovat obrazky
Vyberte tito moznost, ak chcete vo vystupnom dokumente zachovat obrazky.

5.4 Zachovat' hlavicky, péty a cisla stran
Vyberte tito moznost, ak chcete zachovat hlavicky, paty a cisla stran.
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5.5.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Zadajte nastavenia predbezného spracovania snimok, ako je detekcia orientacie stran a
nastavenia automatického predbezného spracovania. Tieto nastavenia mozu vyrazne
vylepsit' zdrojové snimky, ¢o povedie k vacsej presnosti OCR. Pozrite tiez: MoZnosti
spracovania snimkyl =2\

5.6.Dal$ie moznosti...
Otvori sekciu DOC(X)/RTF/ODT[s karty Nastavenia formatuls dialégového okna
Moznosti, v ktorej mdzete Specifikovat dalsie nastavenia (toto dialégové okno mdzete

tiez otvorit kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje).
6. Kliknite na Skenovat’ do programu Word.
7. Zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

8. Po naskenovani strany sa zobrazi dialdgové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dial6gového okna.
9. Zadajte priecinok, do ktorého chcete ulozit dokument programu Microsoft Word.

Ked sa Uloha dokondi, vytvori sa vo vami zadanom priecinku dokument Microsoft Word. Vsetky strany
dokumentu sa tiez otvoria v programe OCR Editor.
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Skenovanie do programu Microsoft Excel
Pomocou Ulohy Skenovat’ do programu Microsoft Excel v okne Nova tiloha mo&zete vytvorit’

dokumenty programu Microsoft Excel zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitadlneho fotoaparatu.

1. Otvorte okno Nova tloha, vybertekartu Skenovat' a kliknite na Ulohu Skenovat’ do
programu Microsoft Excel.

2. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzsol
3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urCuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

5.1.Zachovat formatovanie.
Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

e Formatovany text

Typy pisem, velkosti pisem a formatovanie odsekov sa zachovaju.

e |ba text

Zachovaju sa iba odseky. V celom dokumente sa pouzije jedno pismo.

5.2.Jazyky OCR
Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanials=

5.3.Nastavenia formatu XLSX:

e Zachovat obrazky

Vyberte tuto moznost, ak chcete vo vystupnom dokumente zachovat obrazky.

e Vytvorit samostatny harok pre kazda stranu
Vyberte tuto moznost, ak chcete z kazdej strany povodného dokumentu (povodnych

dokumentov) vytvorit' samostatny tabulkovy harok programu Microsoft Excel.

5.4 Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Tato moznost pouzite, ak chcete zadat nastavenia predbezného spracovania snimok,
ako je detekcia orientacie stran a nastavenia automatického predbezného spracovania.
Tieto nastavenia moOzu vyrazne vylepsit zdrojové snimky, o povedie k vacsej presnosti
OCR. Pozrite tiez: MoZnosti spracovania snimkyls
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5.5.Dalsie moznosti...
Otvori sekciu XLS(X)[+0] karty Nastavenia formatuls«:] dialdgového okna Moznosti, v
ktorej mozete Specifikovat dalSie nastavenia (toto dialégové okno modzete tiez otvorit’
kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje).

6. Kliknite na Skenovat’ do programu Excel.
7. Zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

8. Po naskenovani strany sa zobrazi dialdgové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dialégového okna.
9. Zadajte priecinok, do ktorého chcete ulozit’ svoj dokument programu Microsoft Excel.

Ked sa Uloha dokondi, vytvori sa vo vami zadanom priecinku dokument Microsoft Excel. VSetky strany

dokumentu sa tiez otvoria v programe OCR Editor.
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Skenovanie do obrazovych suborov

Pomocou Ulohy Skenovat’ do stiboru s obrazmi v okne Nova tloha mézete vytvorit' dokumenty

obsahujuce iba obrazky zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitalneho fotoaparatu.

—_—

[\

. Vyberte kartu Skenovat’ a kliknite na Ulohu Skenovat' do stuboru s obrazmi.
. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzssl
Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

5.1.Zvolte format obrazka

Toto nastavenie pouzite na vyber pozadovaného formatu obrazového suboru.

5.2.Kompresia
Ak vyberiete format TIFF, budete méct’ skomprimovat naskenované snimky. Kompresia
snimky zmensi vel'kost suboru.
Pouzivanie roznych metdd kompresie vedie k rdznym pomerom kompresie dat a moze
viest' k strate dat (strate kvality snimky). Pri vybere metédy kompresie by ste mali zvazit’
dva faktory: kvalitu snimok vo vystupnom subore a jeho velkost'.

Program ABBYY FineReader vdam umoznuje pouzit tieto metddy kompresie:

e PACKBITS

Nespdsobi stratu dat a hodi sa na kompresiu Ciernobielych skenov.

e JPEG (format JFIF)
Tato metoda sa pouziva na kompresiu snimok v odtienoch sivej a farebnych snimok,
ako su fotografie. Vyrazne skomprimuje snimky, ale za cenu straty urcitych dat. To

vedie k zniZzenej kvalite snimok (rozmazanie a strata saturacie farieb).

o ZIP
NespOsobi stratu dat a je najvhodnejsia pri snimkach, ktoré obsahuju velké oblasti s
jednou farbou, ako st napriklad snimky obrazovky a Ciernobiele snimky.

e LZW
Nespdsobuje stratu dat a je najvhodnejsia pri snimkach s vektorovou grafikou a

snimkach v odtienoch sive;j.
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5.3.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Zadajte nastavenia predbezného spracovania snimok, ako je detekcia orientacie stran a
nastavenia automatického predbezného spracovania. Tieto nastavenia mozu vyrazne
vylepsit' zdrojové snimky, ¢o povedie k vacsej presnosti OCR. Pozrite tiez: MoZnosti
spracovania snimkyl =2\

6. Kliknite na Skenovat do <format>.
7. Zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

8. Po naskenovani strany sa zobrazi dialogové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dialégového okna.
9. Zadajte priecinok, do ktorého chcete ulozit' svoj vystupny subor.

Po dokonceni Ulohy sa vo vami zadanom priecinku vytvoria vysledné sibory v zadanom formate.

Vsetky strany dokumentu sa tiez otvoria v programe OCR Editor.
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Skenovanie do inych formatov

Pomocou Ulohy Skenovat’ do inych formatov v okne Nova tloha mozete vytvorit dokumenty v

popularnych formatoch (*.pptx, *.odt, *html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, and *.djvu) zo snimok

ziskanych zo skenera alebo digitalneho fotoaparatu.

1.

Otvorte okno Nova uloha, vybertekartu Skenovat’ a kliknite na Ulohu Skenovat' do inych
formatov.

Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzsol
Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného

dokumentu.

5.1.Zvolte vystupny format
Tdto moznost pouzite na vyber pozadovaného formatu vystupného suboru.

5.2.Jazyky OCR
Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanials=\

5.3.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Zadajte nastavenia predbezného spracovania snimok, ako je detekcia orientacie stran a
nastavenia automatického predbezného spracovania. Tieto nastavenia mozu vyrazne
vylepsit' zdrojové snimky, Co povedie k vacsej presnosti OCR. Pozrite tiez: MoZnosti
spracovania snimkyl s\

5.4 DalSie moznosti...
Otvori ¢ast s nastaveniami vybraného formatu na karte Nastavenia formatul=2]
dialégového okna Moznosti, v ktorej mozete Specifikovat dalsSie nastavenia (toto
dialégové okno mozete tiez otvorit” kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje).

Kliknite na Skenovat’ do <format>.
Zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

Po naskenovani strany sa zobrazi dialégové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dial6gového okna.

9. Zadajte priecinok, do ktorého chcete ulozit’ svoj vystupny subor.

52



Po dokonceni Ulohy sa vo vami zadanom priecinku vytvoria vysledné sibory v zadanom formate.
Vsetky snimky dokumentu sa tieZ otvoria v programe OCR Editor.

PDF Editor

The PDF Editor in ABBYY FineReader is an easy-to-use tool for working with PDF documents. Using
the PDF Editor you can view PDF documents, carry out text searches, rearrange pages, add or remove
pages, edit document text, copy pictures or text fragments from PDF documents and paste them into
other applications, add your comments to PDF documents, and create, fill out, and edit interactive
PDF forms. Dokumenty PDF nemusite konvertovat do upravitelného formatu ani v pripade, ze
obsahuju iba skeny bez textovej vrstvy.

Obsah kapitoly

e Zobrazovanie dokumentov PDF[54)

e Vyhladavanie v dokumentoch PDF/61)

¢ Kopirovanie udajov z dokumentov PDF/[69]

e Revizia dokumentov PDF[74]
e Praca s obsahom dokumentov PDF[¢0]

e Working with interactive PDF forms[+]

e Podpisovanie dokumentov PDF digitalnym podpisomm

e Ochrana dokumentov PDF heslami[s:]

e Vytvaranie dokumentov PDE[7)

e Ukladanie a export dokumentov PDF[es]

e Rozdelovanie dokumentov PDF[75)
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

Zobrazovanie dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje zobrazovat’ a prehladavat dokumenty PDF a kopirovat' text, obrazky a
tabulky v nich.

Otvorenie dokumentu PDF v programe PDF Editor:

e Otvorte okno Nova tlohal 16} kliknite na kartuOtvorit a potom kliknite na Ulohu Otvorit
dokument PDF.

e Otvorte okno Nova tuloha a kliknite na Subor > Otvorit' dokument PDF....

Dokument sa zobrazi v programe PDF Editor.

Hiawmy panel | Panel I
nastrojov [ Dokument PDF ] nastrojov PDF

Saber  Upravitt  Zobrazitt  MNastroje  Pomocnik * Ohodnoite tento produkt ¢ 9
m BHE-® &= 142 i e O~ [~ »H % nastojeror | Mo
Poznémka @b b Z | ® [[Tetopoiitco L~ @y 2=~

@Kreslit’ db &b Editovat | Zmazat’ EObfﬁ'mk [#] ~ Podpis

Digital Camera OCR

Using Digital Camera to Capture Text .........ocooiienniniiieneen, PP SP 1
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital CamEra ... e e e e 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, it's really time to think about &!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text v
>

D H ED # |;| @Rozpozna’vanienapozadl’sadukon... = +— D [W00% | — +

[Néstruje na apravu prihll’ienia]

Ak chcete prisposobit sposob zobrazenia dokumentu, pouzite nasledujice nastavenia.

e Rezimy zobrazenia menia spOsob zobrazenia a posuvania stran.

Pozrite tiez: Rezimy zobrazenialss)
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e Funkcia priblizenia umoznuje priblizit a oddialit’ dokument.

Skutocna Prispasohit’

wnvost ) ok (_Pribiizt
Moo X -
Oddialit®

e Skutocna velkost zobrazi stranu v mierke 100 %.

( Prispdsobit’ na éirku)

e Prisposobit’ na Sirku zmeni mierku zobrazenia dokumentu tak, aby Sirka dokumentu
zodpovedala Sirke obrazovky.

e Prisposobit’ zmeni mierku zobrazenia dokumentu tak, aby vyska dokumentu zodpovedala
vyske obrazovky.

e Zmensit/Zvacsit umoznuje manualne nastavenie mierky.

[ Ak chcete zobrazit alebo skryt' panel s nastrojmi PDF, kliknite na tlacidlo Nastroje PDF na hlavnom

paneli nastrojov.

Obsah kapitoly

e Rezimy zobrazenial ss)

e Prechadzanie dokumentmi PDF/ 58

e Rozpoznavanie na pozadimﬂ
e Funkcie zabezpecenia PDF/ 6

Rezimy zobrazenia

Program PDF Editor ma Styri rezimy zobrazenia, ktoré urcuju spésob zobrazenia a posuvania stran

dokumentu:

Zobrazenie po jednej strane zobrazuje jednu stranu a schova vsetky ostatné strany.

Postvanie po jednej strane zobrazuje strany jednu po druhej tak, Ze ked  sa dostanete na koniec
jednej strany, je viditelna horna Cast’ nasledujucej strany.

Zobrazenie po dvoch stranach zobrazuje strany vedla seba, neparne strany nalavo a parne strany
napravo.

Postvanie po dvoch stranach zobrazuje dve strany vedla seba a nasledujlce strany sa zobrazuju pri
posuvani nadol.
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I Ak chcete zobrazit parne strany nalavo a neparne strany napravo v jednom z dvoch rezimov

zobrazovania dvoch stran, kliknite na Zobrazit’ > Rezim zobrazenia > Neparne strany napravo.
Existuje niekolko sp6sobov na zmenu rezimu zobrazovania:
e Kliknite na jedno z tlacidiel na paneli nastrojov v spodnej casti obrazovky:
O~ O m
e Kliknite na Zobrazit' > Rezim zobrazenia a vyberte jeden z rezimov zobrazenia.
e Pouzite nasledujuce klavesové skratky: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3 a Ctrl+4.
Rezim zobrazenia na celej obrazovke

Program PDF Editor ma rezim zobrazenia na celej obrazovke, v ktorom dokument zabera cely priestor

obrazovky a nie su viditel'né Ziadne panely ani panely nastrojov.

Na zapnutie reZimu zobrazenia na celej obrazovke vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

-

e Kliknite na tlacidlo v paneli nastrojov v dolnej Casti obrazovky.
e Kliknite na Zobrazit' > Na celil obrazovku.
e Stlacte klaves F11.

V rezime zobrazenia na celej obrazovke moézete:

e PosiUvat’ dokument.

e Zobrazit' komentare (ak chcete zobrazit komentar, ukazovatel mysi umiestnite nad oblast’

obsahujucu komentare).

e Menit rezimy zobrazenia a mierky.
[ Ak chcete zobrazit dolny panel nastrojov s moznostami zobrazenia, posunte ukazovatel
mysi na dolny okraj obrazovky.

e Prejdite na konkrétne strany v dokumente.
& Pozrite tiez: Prechddzanie dokumentmi PDF] 59\

Mozete tiez pravym tlacidlom mysi kliknit' na dokument v zobrazeni na celt obrazovku a pouzit’

prikazy v ponuke skratiek na:
e Pridavanie komentarov[7sla bodov vloZenia textu
e Vytvorenie zaloziek[ )
o Upravul 90 textu a obrazkov
Ak chcete ukoncit rezim zobrazenia na cel( obrazovkuy, stlacte klaves F11 alebo Esc.
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Skrytie panelov nastrojov a tabiel pri ¢itani dokumentov PDF

Pri Citani dokumentu v programe PDF Editor mozno budete chciet’ skryt’ niektoré alebo vsetky panely
nastrojov a tably, aby ostalo o najviac priestoru obrazovky na dokument. Panel s ponukami, hlavny
panel nastrojov a panel nastrojov v spodnej Casti obrazovky sa neda skryt’ samostatne, ale ak chcete

skryt’ vSetky panely nastrojov a tably, mdZete pouzit rezim zobrazenia na cell obrazovku.
Mozete skryt” nasledujuce panely nastrojov a tably:

o Ak chcete skryt' navigacnu tablu, stlacte klaves F5 alebo kliknite na Zobrazit' a vypnite
moznost’ Zobrazit’ naviga¢nu tablu.

o Ak chcete skryt panel nastrojov PDF, stlacte klaves F6 alebo kliknite na Zobrazit' a
vypnite moznost’ Zobrazit' nastroje PDF.

o Ak chcete skryt tablu Komentare, stlacte klaves F7 alebo kliknite na Zobrazit a vypnite
moznost Zobrazit' tablu komentarov.

Program PDF Editor so skrytou navigacnou tablou, panelom nastrojov PDF a tablou komentarov:

Sibor  Upravitt Zobrazit® Mastroje  Pomoecnik

- H '._I;‘ h E (] % /94 4+ 1 D+ A '.‘:’.‘ hd t'. [(:1 A » zNéstru:-jePDF !|D

|_D + Nazvy pomocnych priedinkov nemdZu zacdinat’ medzerou. .
N Poziadavky pracovnej stanice
Q 1. 1 GHz alebo nychlejsi 32-bitovy (x86) alebo 64-bitovy (x64) procesor so sadou indtrukcii SSE2.
® 2. Operaény systém: Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 8.1, Microsoft® Windows® 8§,
Microsoft Windows 7, Microsoft Windows Server 2016, Microsoft Windows Server 2012, Microsoft
Q Windows Server 2012 R2, Microsoft Windows Server 2008 R2 (ak chcete pracovat v lokalizovanych

rozhraniach, operacny systém musi podporovat zodpovedajlci jazyk).

3. GB RAM (odponi¢ajui sa 4 GB) Dalsich 512 MB RAM je potrebnych pre kazdy daléi procesor vo
viacprocesorovom systéme.

4. 1.2 GB na inétalaciu vietkych komponentov programu a 1.2 GB na programové operacie.
5. Video karta alebo monitor podporuyjuici rozlisenie minimalne 1024*768.

6. Klavesnica, mys alebo iné ukazovacie zariadenie.

D H D H Q (%) Rozpozndvanie na pozadi sa dokonéilo 1:1 = £ - 4+
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Prechadzanie dokumentmi PDF

Program PDF Editor obsahuje r6zne nastroje, ktoré zjednodusuju prechadzanie dokumentmi PDF.

[Tahla STRANY] [ Tahla ZALOZKY ] Tabla KOMENTﬂREI

Sibor  Upavitt Zobrazit™ MNastroje Pomocnik t Ohodnotte tento produkt Q 0

= 22 1 - o~ - »___ S NastrojePDE_| W) 3
ab ab =2 X - KOMENTARE X

@ ab 4ab Ecﬁat’ Zma;at' E v ’ Hladat kormnentare Q
o | mmmEmm e s

Use the camera's optical zoom 1o zoom in on the docu
around the document.

Alex Fox
- 24.10.2016 15:39 S.2 e2e [H]

I:I_F_@T! X i - o Should add some examples.
+ Wake sure i5 sufficient lighting. Natural light & the best,
Tabla _ a e flash (m most point-and-shoot digital cameras, the flash s on a
DIGITALNE * Ifyou have to take a picture of a document n poar lighting and need the fla ALEI’E"‘?‘_"’ B
PODPISY frem 20 inches away and try to find zdditional light sources. 24.10.2016 15:41
- Don't use the flash on glossy paper
Ok
Extra Tips for Advanced Users
And finally, If you know your camera Tinside out™ and wish w improve your skilis n | Pridat' od d
and books or wish to achieve good results n some special conditions, there are a fi Eridat odpoved
Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, u
o set white balance, Otherwise, select the appropriate balance mode for yo Alebedeva
Enable the anti-shake setling: otherwise, use a tripod. ab 24.10.2016 1542 5.2
In poor lighting conditions: . i i
Auto focus may function incorectly: therefore, you should switch to manual It's necessary ta give an explanation:
Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). {in bright dé OCR - Optical Character Recognition.

aperures: this will produce sharper images).
If your camera gives you more than one choice of IS0 speed, select the hig MValentina
ab| 24.10.2016 15:44 5.2 xo (0

Change font, please

Alebedeva

24.10.2016 15:44

Why not?

e Tabla STRANY umoznuje rychle prechadzanie stranami, zmenu poradia stran, pridavanie
stran do dokumentu alebo ich odstranovanie.

e Tabla ZALOZKY obsahuje nastroje na vytvaranie a Upravu zaloZiek a ich prechadzanie.

e Tabla HLADAT umoziuje hladanie a zvyrazfovanie textu.

e Tabla Prilohy umozZnuje zobrazovanie a upravovanie priloh.

e Tabla DIGITALNE PODPISY umoZfiuje prezeranie a odstrafiovanie digitalnych podpisov.

[ Klavesové skratky na zobrazenie a skrytie tychto tabiel st uvedené v ¢asti Kldvesové skratkyl=
Zobrazenie konkrétnej strany

Program PDF Editor ponuka niekolko nastrojov na zjednodusenie prechadzania dlhymi dokumentmi.

Navigacia medzi stranami:
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e Pouzitie tlacidla na hlavnom paneli nastrojov.

e Kliknite na Zobrazit' > Prejst’ na stranu a potom kliknite na DalSia strana, Predchadzajiica
strana, Prva strana alebo Posledna strana.

Rychle otvorenie konkrétnej strany:

11| /323
e Do pola v hlavhom paneli nastrojov zadajte cislo poZzadovanej strany a stlacte
klaves Enter.

e Kliknite na Zobrazit > Prejst na stranu > Cislo strany..., zadajte ¢islo pozadovanej strany a
kliknite na OK.

Prechadzanie stranami v zobrazeni na celi obrazovku
Ak chcete otvorit konkrétnu stranu v zobrazeni na celt obrazovku, vykonajte nasledujuce kroky:

1. Zobrazte panel s nastrojmi presunutim ukazovatela mysi na dolny okraj obrazovky.

11 /323
2. Do pola v paneli nastrojov v dolnej Casti obrazovky zadajte Cislo pozadovanej
strany.

3. Stlacte Enter.
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Rozpoznavanie na pozadi

Program PDF Editor umoznuje vyhladavanie a kopirovanie textu a obrazkov v dokumentoch PDF bez
textovej vrstvy, ako su napriklad naskenované dokumenty a dokumenty vytvorené zo suborov so

snimkami. Je to je mozné vdaka procesu OCR, ktory beZi na pozadi.

Rozpoznavanie na pozadi je v predvolenom nastaveni zapnuté a spusti sa automaticky pri otvoreni
dokumentu PDF.

Sibor  Upravit Zobrazitt MNastroje  Pomocnik ¥ Ohodnotte tento produkt ¢ 0

m BE-8 = 122 L - - [~ » Hnstoeror W0

nig
1
4

Poznamka @b @b =2 <’ [T] Textové policke L. Pridat peéiatiu v o
1 Kreslit db &k Editovat  Zmazat [5a] Obrazok Cislovanie Bates v Podpis

Digital Camera OCR

-

Using Digital Camera 10 CAPIINE TR ..o v iviiiieiieiisissessesiesesses ieesmsses ieesmasesseessasessses insesrses insessses asenssensassnsens
Tips & Tricks for Shooting Texd with Digital CamMEIa .....o.iciv i s s e s s e ars e

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Hawve you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, it's really time to think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want lo deal with a scanner each time when
vl nead tn ronwerd o dncoment indn a tevt file eenseialle i v don't dn @ vere aflen Camem imanae ran bs
>

D H m # g [Q Prebieharuzpoznévanienapozadl’...J = +— X - 4+

Proces rozpoznavania na pozadi nemeni obsah suboru PDF. Namiesto toho prida docasnu textovu
vrstvu, ktora nebude k dispozicii, ked sa dokument otvori v inych aplikaciach.

o Ak chcete v dokumente vyhladavat v inych aplikaciach, budete musiet’ ulozit’ textovu vrstvu
vytvorenl procesom rozpoznavania na pozadi. Ak to chcete urobit, kliknite na Stibor > Rozpoznat’
dokument > Rozpoznat dokument... Pozrite tiez: Rozpozndvanie textul]

O Délezité! Ak funkcia hladania alebo kopirovania nefunguje spravne, skontrolujte, ¢i st pre
dokument vybraté spravne jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCR|sz

I Ak chcete vypnut rozpoznavanie na pozadi, zruste zaciarknutie moznosti V editore PDF aktivovat’
rozpoznavanie na pozadi v dialégovom okne Moznosti[z]

[# Proces rozpoznavania na pozadi sa neda spustit' na pocitacoch s procesorom s jednym jadrom.
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Funkcie zabezpecenia PDF

Niektoré dokumenty PDF m6zu poskodit’ vas pocitac.

Program ABBYY FineReader obsahuje niekol'ko funkcii, vdaka ktorym je praca s dokumentmi PDF
bezpecnejsia. Ked' vykonate nasledujlce potencialne nebezpecné akcie, program vas poziada o
potvrdenie:

e Otvaranie priloh
e Otvaranie prepojeni
e Odosielanie Udajovl sl formulara.
Ak doverujete tvorcovi dokumentu, kliknite na Povolit, v opacnom pripade kliknite na Zrusit'.

Svoj pocitac mozete chranit’ pred skodlivym kédom aj vypnutim jazyka JavaScript v dokumentoch
PDF. Ak chcete vypnut jazyk JavaScript, otvorte dialogové okno Moznosti, kliknite na kartu Iné a
zruste zaciarknutie moznosti Povolit’ jazyk JavaScript v dokumentoch PDF. Ked otvorite dokument
PDF s jazykom JavaScript, v hornej Casti okna sa zobrazi nasledujluce upozornenie:

Tento dokument obsahuje funkeie vyZadujiice jazyk JavaScript. Mézete ho povolit, aby ste ziskali pristup k tymto funkcism, ale méze to spésobit bezpecnostné problémy. Jazyk JavaScript povalte, iba ak déverujete autorovi tohto dokumentu. [\EECUI R Sl e s

Ak chcete obrazok zvacsit, kliknite nan

Ak dbverujete osobe alebo subjektu, ktory vam poslal dokument PDF, jazyk JavaScript mozete povolit’

vybratim jednej z nasledujucich moznosti v rozbalovacom zozname Nastavenia jazyka JavaScript:

e Aktivovat JavaScript len pre tento dokument ak chcete povolit’ jazyk JavaScript, ked' je
otvoreny aktualny dokument.

o Aktivovat JavaScript pre vSetky dokumenty, aby sa otvorilo dial6gové okno Moznosti,
kde mozete povolit jazyk JavaScript pre vsetky dokumenty.

Vyhladavanie v dokumentoch PDF

Program Editor PDF vam umoznuje hladat, zvyraznit, nahradit” a redigovat informacie. Vyhladavanie
sa uskutocni nielen v texte hlavného dokumentu, ale aj v komentaroch, hlavickach a patach, a takisto v
metaudajoch. Vdaka rozpoznavaniu na pozadil60]1 mozete vyhladavat v akychkolvek dokumentoch
PDF, vratane naskenovanych. Na ulahcenie pohybu po vysledkoch vyhladavania sa vysledky budu
zobrazovat' v samostatnom paneli. Zvyraznia sa slova alebo frazy najdené v hlavnom texte suboru. Pri
vyhladavani vam ulahdi vyber, nahradenie alebo redigovanie vsetkych slov alebo fraz so zhodou.

Obsah kapitoly:
e Vyhladavanie klticovych slov[62)
e Vyhladavanie a nahradenie| 64)

e Hladat a opravit]ee)
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Vyhladavanie kltucovych slov

Pri vyhladavani kl'ticového slova postupujte takto:

1. Kliknite na kartu ﬂ v lavej table alebo kliknite na Zobrazit' > Hladat  a otvori sa tabla
HLADAT.

2. V textovom poli Hladat’ ¢o zadajte slovo alebo slovné spojenie, ktoré chcete najst’.
V dokumente sa zvyraznia slova alebo frazy zhodné s vasim dopytom.
& Vysledky vyhladavania sa usporiadaju do skupin (podla zdroja: text, komentare alebo
zalozky) a mozZete zvyraznit celé skupiny textu.
Text dokumentu (30
NE R ™ FineReader PDF 15

Launch Compare Docurments,

Launching Compare Documents
in Cormpare Documerts, The
. Compare Docurments rermermbers

b Komentare (&
b Zalozky (2]

b Mlastnosti (1)

3. V pripade potreby kliknite na Sipku vedla ikony 333 T a vyberte niektory z tychto moznosti:

¢ Presna zhoda najde len slova, ktoré su presnou zhodou slov zadanych do vyhladavacieho
pola.
Napriklad hladanie slova ,correct” nenajde slova ako ,incorrectly” ani ,correction”.

« Rozlisovat malé a VELKE pismena najde vo vasom dopyte iba slova, zhodujuce sa
velkost'ou pismen.
Napr. hladanie slova ,Editor” nenajde slova ako ,editor” ani ,EDITOR".

Najdené slova v texte mozete zvyraznit, preciarknut a poddiarknut|76). Ak to chcete urobit, vyberte
prislusné slova vo vysledkoch vyhladavania a kliknite na prislusny nastroj (zvyraznenie, preciarknutie

alebo podciarknutie).
¥ V dokumente PDF sa vytvoria poznamky a oznacia sa aj vsetky zmeny, ktoré bude potrebné vykonat’

v zdrojovom dokumente. Na samotny text v dokumente PDF to nema vplyv.

Ak chcete zmenit farbu pouzitd na oznacenie textu, kliknite na Sipku vedla prislusného nastroja a

vyberte zo zobrazenej palety farieb pozadovanu farbu.
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ab -~ as - ah ~

HE EEEE
[] EEN
BN ENEEE
HE ENEEE
HEEEEEEE

Wlastné farby:

H =
L Wiac farieb...

¥ Na nasledujucu/predchadzajicu vyhladanu zhodu prejdete tlacidlami
vysledok vyhladavania vyberiete aj stlacenim klavesu F3.

4

& Nasledujuci
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Vyhladavanie a nahradenie

Program Editor PDF vam umoznuje vyhladat a nahradit’ slova a slovné spojenia. Postupujte takto:

1. Kliknite na kartu ﬂ v lavej table alebo kliknite na Zobrazit' > Hladat  a otvori sa tabla
HLADAT.

2. Prejdite na kartu NAHRADIT.

3. Vtextovom poli Hladat’ ¢o zadajte slovo alebo slovné spojenie, ktoré chcete najst’.
V dokumente sa zvyraznia slova alebo frazy zhodné s vasim dopytom.
& Vysledky vyhladavania sa usporiadaju do skupin (podla zdroja: text, poznamky alebo
zalozky) a mozete zvyraznit celé skupiny.
P[] Textdokurnentu {104
P[] Komentare (1)

Falozk 4 'I‘q'l'

4[] Wlastnosti (1)
ABBYY ® FineReader POF 15

4. V pripade potreby kliknite na Sipku vedla ikony €§3 T a vyberte niektord z tychto moznosti:

e Presna zhoda najde len slova, ktoré su presnou zhodou slov zadanych do
vyhladavacieho pola.
Napriklad hladanie slova ,correct” nenajde slova ako ,incorrectly” ani ,correction”.

o Rozlisovat malé a VELKE pismena najde vo vasom dopyte iba slova zhodujuce sa
velkost'ou pismen.
Napr. hladanie slova ,Editor” nenajde slova ako ,editor” ani ,EDITOR".

5. Do pola Nahradit’ ¢im zadajte text nahradzujici pévodny text.

6. Vo vysledkoch vyhladavania oznacte slovo alebo slovné spojenie, ktoré sa méa nahradit’.
[ Ak chcete nahradit naraz niekol'ko slov alebo slovnych spojeni, vyberte prislusnd hodnotu

na paneli Hladat".
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7. Kliknite na Nahradit'.
Vybraté slovo alebo slovné spojenie sa nahradi zadanym slovom alebo slovnym spojenim a
prislusna polozka sa odstrani z vysledkov vyhladavania.

[ Na nasledujucu/predchadzajuicu vyhladanu zhodu prejdete tlacidlami
Nasledujuci vysledok vyhladavania vyberiete aj stlacenim klavesu F3.

8. UlozZte svoje zmeny.
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Hl'adat a opravit’
Program Editor PDF vam umoznuje odstranit' z dokumentov PDF pred ich publikovanim doverné
informacie. Postupujte takto:

1. Kliknite na kartu ﬂ v lavej table alebo kliknite na Zobrazit' > Hladat  a otvori sa tabla
HLADAT.

2. Prejdite na kartu REDIGOVAT.
3. V textovom poli Hladat’ ¢o:

e zadajte text alebo vyraz, ktory chcete najst’

. . . v e 4 e s r s v ’
e alebo kliknite na ikonu a vyberte Najst’ pouzitim zoznamu klticovych slov| 671z
rozbalovacieho zoznamu a vyhladajte text podla vlastného zoznamu.

4. V dokumente sa zvyraznia slova alebo frazy zhodné s vasim dopytom.
[ Vysledky vyhladavania budu usporiadané do skupin (podla zdroja: text, poznamky alebo
zalozky) a mozete zvyraznit celé skupiny.
b [ ] Textdokurmentu (104
P[] Komentare (1)

Falozky ()

4[] Wlastnaosti (1)
ABBYY ® FineFeader PDF 15

5. V pripade potreby kliknite na Sipku vedla ikony €§3 " a vyberte niektoru z tychto moznosti:

¢ Presna zhoda najde len slova, ktoré su presnou zhodou slov zadanych do
vyhladavacieho pola.
Napriklad hladanie slova ,correct” nenajde slova ako ,incorrectly” ani ,correction”.

 Rozlisovat malé a VELKE pismena najde vo vasom dopyte iba slova zhodujuce sa
velkostou pismen.
Napr. hladanie slova ,Editor” nenajde slovéa ako ,editor” ani ,EDITOR".

6. Vo vysledkoch vyhladavania oznacte slovo alebo slovné spojenie, ktoré sa ma redigovat’.
& Ak chcete redigovat’ naraz niekol'ko slov alebo slovnych spojeni, vyberte prislusnd

hodnotu na paneli Hladat.
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7. Kliknite na Redigovat'.
Odstrania sa tym vybrané slova alebo frazy a prekreslia sa ich prislusné vyskyty.

In the Open Image dialog box, select the files you want to open.
If you are using the default settings, will analyze

8. Ulozte svoje zmeny.

Vyhladavanie a redigovanie podla zoznamov kltcovych slov

Ak potrebujete vyhladat a redigovat opakujuce sa slova alebo kombinacie slov z dokumentu (napr.
doverné informacie o vasej organizacii atd’), vytvorte si zoznam kl'iCovych slov s tymito slovami a

pouzite ho na vyhladanie a redigovanie prislusného textu. Urobite to tak, Ze kliknete na ikonu v
textovom poli Hladat' ¢o a z rozbalovacieho zoznamu vyberiete jednu z nasledujdcich moznosti:
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¢ Pridat’ kltucové slovo do zoznamu pridat  slovo alebo kombinaciu slov, ktora je momentalne v
textovom poli, do zoznamu kl'icovych slov;

¢ Najst’ pouzitim zoznamu kltcovych slov vyhladat’ text podla vlastného zoznamu kl'icovych slov;

¢ Upravit zoznam kltucovych slov... pridavat, upravovat, odstranovat a ukladat” klic¢ové slova do
zoznamu.
[ Ak chcete ulozit zmeny vykonané v zozname a uskutocnit’ vyhladavanie podla upraveného
zoznamu kl'i¢ovych slov, kliknite na Ulozit' a najst’.

Foznam kliéowich slow >

AEEYY Pridat’
ABEYY Production Zkrl+Enter
ABBYY Global Office

ABEYY Russia Cpravit

hitkps: f funana, abbeey  com

https: pdf. abbyey com Cdstranit!

oZit’ a najst’ loZit Frugit’

[ VSetky kl'icové slova v konkrétnom zozname zobrazite prejdenim kurzora mysi na nazov

ZO0Znamu.

= izuznam kltitowrch slow
Fix

ABBYY

ABBYY Production
ABBYY Global Office
ABBYY Russia
https:/fwww.abbyy.com
https://pdf.abbyy.com

x
¥ Zoznam kl'GiCovych slov zatvorite kliknutim na ikonu .vedla jeho nazvu alebo zrusenim jeho

zaciarknutia Najst’ pouzitim zoznamu kltcovych slov.
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Kopirovanie udajov z dokumentov PDF

Editor PDF umoziuje skopirovat  akukolvek oblast’ dokumentu PDF bez rozpoznavania celého
dokumentu alebo prevodu do editovatelného formatu.

Mbzete prekopirovat’ ktorukolvek oblast” ako:
e snimkul 69}
o text[70}

e tabulkul72]

Kopirovanie oblasti ako snimky

Postup pri kopirovani oblasti dokumentu PDF ako snimky:

1. Mysou nakreslite obdiznik okolo oblasti, ktort chcete kopirovat.

¥ Oznacovana oblast” musi byt obmedzena na jednu stranu.

2. Kliknite na 8 ikonu na paneli nastrojov, zobrazenu vedla oznacenej oblasti.

About ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for managing documents in the digital workplace. Powered
. by ABBYY's Al-based OCR and document-conversion technologies, FineReader unlocks the information
contained within a document to increase business productivity. FineReader makes it easy and efficient
to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, and collaborate on all kinds of PDF and paper
documents in the modern working world.

S

Kopirovat ako Fﬂ % EE[

‘ Kopirovat' ako obrazok (Ctrl+C) h

Alternativne mozete kliknat pravym tlac¢idlom mysi na oznacenu oblast a kliknit Kopirovat’
ako obrazok na ponuku skratiek alebo stlacit” klavesovu skratku Ctrl+C.

About ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for managinadacuments in the dinital workplace. Powered

. by ABBYY's Al-based OCR and document-conversion tecl E:::::: :::mk Ly s the information |
contained within a document to increase business produ Kopirovat ako tabulku 2asy and efficient
to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, and collg Pridat prepojenie... nd paper
documents in the modern working world. Zmazat oblast

[u] i Orezat'stranu ul

[# Text z oznacCenej oblasti sa skopiruje do schranky ako snimka.

3. Kopirovanu snimku prilepte do pozadovanej aplikacie.
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Kopirovanie oblasti ako textu
Na kopirovanie oblasti z dokumentu PDF ako textu pouzite jednu z tychto dvoch metod:

1. metéda:

1. Mysou nakreslite obdiZnik okolo oblasti, ktorti chcete kopirovat.

[¥ Oznacovana oblast musi byt'obmedzena na jednu stranu.

2. Kliknite na 8 ikonu na paneli nastrojov, zobrazenu vedla oznacenej oblasti.

About ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for managing documents in the digital workplace. Powered
by ABBYY’s Al-based OCR and document-conversion technologies, FineReader unlocks the information
contained within a document to increase business productivity. FineReader makes it easy and efficient

to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, and collaborate on all kinds of PDF and paper
documents in the modern working world.

Kopirovat' ako Fﬁ %EE[

| Kopirovat ako text (Ctrl+Shift+C) |

Alternativne mozete klikndt pravym tlacidlom mysi na oznacenu oblast” a klikndt' Kopirovat’
ako text na ponuku skratiek alebo stlacit’ klavesovu skratku Ctrl+Shift+C.

[m} m} u}
About ABBYY FineReader
ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for managing documents—=—tha_dimital Lol Dawered

Kopirovat ake obrazok

. by ABBYY’s Al-based OCR and document-conversion technologies, Fi Kopiravat sk text ation :
contained within a document to increase business productivity. FineR§  kopirovat ako taburku ient
to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, and collaborate on al Pridat prepojenie...
documents in the modern working world. Zmazat’ oblast

[ o Orezat'stranu

3. Prekopirovany text prilepte do pozadovanej aplikacie.

2. metoda:

1. MysSou oznacte textové retazce, ktoré chcete kopirovat.

& Naraz moOzte oznadit textové retazce na viacerych stranach.

2. Kliknite pravym tlacidlom mysi na oznaceny text.
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3. Kliknite Kopirovat' text na ponuku skratiek alebo pouzite kldvesovu skratku Ctrl+C.

About ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 15 is a universal PDF tool for m""""K“'j‘ At,ta;t'"“""* i=tha digital workplace. Powered
opIrova
by ABBYY's Al-based OCR and document-conversi o ader unlocks the information
Pridat poznamku
contained within a document to increase business Zujraznenie makes it easy and efficient
to digitize, retrieve, edit, convert, protect, share, arf  Pedéiarknutie s of PDF and paper
Preciarknuty

documents in the modern working world.

Pridat zdlozku...

Pridat’ prepojenie...

Upravit text a obrazky

4. Prekopirovany text prilepte do pozadovanej aplikacie.

2. metdda sa da pouzit len s dokumentmi PDF s textovou vrstvou. Ak v dokumente PDF nie je textova

vrstva, ABBYY FineReader PDF 15 si vytvori textov(i vrstvu pomocou rozpoznévania na pozadileol

[ Ak sa textové retazce nedaju oznacit kurzorom mysi, uistite sa, Ze V editore PDF aktivovat’

rozpoznavanie na pozadi moznost Moznostilz v dial6govom okne je vybrana.

[f Pri ocividnych rozdieloch kopirovaného textu a chybach jeho rozpoznavania sa uistite, i pre
dokument boli vybraté spravne jazyky OCR.

Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCR|=]

[ Ak chcete ulozit textovu vrstvu vytvorenud rozpoznavanim na pozadi, kliknite na Stibor > Rozpoznat’
dokument > Rozpoznat' dokument....

Pozrite tiez: Rozpoznavanie textul o2l
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Kopirovanie oblasti ako tabulky
Postup pri kopirovani oblasti dokumentu PDF ako tabulky:
1. Mysou nakreslite obdiZnik okolo oblasti, ktorti chcete kopirovat.
[# Dokonca aj v snimkach mézZete oznacit' tabulku alebo ktorukolvek jej ¢ast, ako aj

obycajny text.
[¥ Oznacovana oblast musi byt'obmedzena na jednu stranu.

2. Kliknite na i ikonu na paneli nastrojov, zobrazenu vedla oznacenej oblasti.

Edit menu
[m O a
Command Shortcut
Undo Ctrl+z
Redo Ctrl+Y
1 u
Cut Ctrl+X
Copy Ctrl+C
Copy Area as Image Ctrl+C

| Kopirovat ako FE‘ % I._;E'ir

| Kopirovat ake tabulku (Ctrl+Alt+C) i

Alternativne moézete kliknut pravym tlacidlom mysi na oznacenu oblast’ a kliknit” Kopirovat’
ako tabulku na ponuku skratiek alebo stlacit” klavesovu skratku Ctrl+Alt+C.

Edit menu
u! n n|
Command Shortcut
Undo Ctrl+z
Kopirovat' ako obrazok
Redo Kopirovat ako text
Ctrl+Y
Keopirovat ako tabull
4 opirovat ako tabu u% 5
Cut Pridat’ prepojenie... Ctrl+X
Zmazat oblast’
COpy Orezat’ stranu Ctrl+C
Copy Area as Image Ctrl+C
[m] . O

& Pred kopirovanim tabulky mdzete zmenit jej $truktarul73l

3. Prekopirovanu tabulku prilepte do pozadovanej aplikacie.
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u Editor PDF umozniuje zmenit' Strukturu tabulky pred jej kopirovanim. Mozete:
e pridat vertikalne/horizontélne oddelovace;
e odstranit oddelovace;
e rozdelit alebo zIUCit bunky v tabulke.

Po rozpoznani textu z oznacenej oblasti sa panel nastrojov s nastrojmi na Upravu tabuliek

YEEEEA I

zobrazi vedla tejto oblasti.

[} 1 1
Command Shortcut
Undo Ctrl+Z
Redo Ctri+Y

C 1
Cut Ctrl+X
Copy Ctrl+C
Copy Area as Image Ctrl+C

o 0 |

SEEA [

Tymito nastrojmi zmente Strukturu tabulky a znova kliknite na i ikonu na paneli nastrojov na
Upravu tabuliek. Upravena tabul'ka sa skopiruje do schranky.

¥ V pévodnom subore zostane tabulka nezmenena.
. Tabulku mozete upravit v pévodnom stborelz#v programe OCR Editor.
u Ak sa udaje v prekopirovanej tabulke vyznamne liSia od Udajov povodného dokumentu:

o Ak dokument nema textovu vrstvu, skontrolujte, ¢i boli vybraté spravne jazyky OCRIs]

e Ak ma stranka s kopirovanymi Gdajmi textovud vrstvu nevyhovujucej kvality: vymenite textovu

vrstvul 2] za novu.

Teraz skuste znova skopirovat’ udaje.
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Revizia dokumentov PDF

Program PDF Editor obsahuje niekol'ko funkcii na revidovanie dokumentov PDF. Pri Citani dokumentu

mozete pridavat’ komentare, zvyraziovat dblezité fragmenty, robit si poznamky, kreslit' tvary na

zvyraznenie konkrétnych oblasti a robit otlacky peciatok na stranach.
Obsah kapitoly

o Pridavanie komentarov(7s)

e Oznalovanie textu(7e]

e Kreslenie tvarov[7s)

e Pridavanie textu do dokumentov PDF[s1]

e Pridavanie pec“:iatokﬁﬂ

e Spolupraca na dokumentoch PDF/82]
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Komentare
Program PDF Editor ponuka nastroje na pridavanie poznamok do akejkolvek ¢asti dokumentu PDF,

¢im sa podstatne zjednodusuje diskutovanie a revidovanie dokumentov PDF.

1. Ak je panel nastrojov Nastroje PDF skryty, otvorte ho kliknutim na tlacidlo Nastroje PDF na
hlavhom paneli nastrojov.

Poznamka

2. Kliknite na nastroj na paneli nastrojov Nastroje PDF.

3. Ak sa vadm nepéci predvolena farba poznamky, vyberte ind na paneli nastrojov, ktory sa
zobrazi nad dokumentom.

4. Kliknite na miesto ma strane, kde sa ma poznamka zobrazit, a zadajte poznamku.

Have you ever think that your digital camera could =
a scanner for document processing with OCR? Hav
. =] ] _ o
e hat vour diaital camera coukd capture fext which no
A= ) [
s Ll i row
L _'1?":“2'_"_'2'_ AL
ad . Ve
Add more pictures. hi
Pridat’ odpoved’
u

multipurpose. In addition to everything else, you car

[ Farbu existujucej poznamky mdzete zmenit pomocou ponuky skratiek poznamky.

Informacie o otvarani poznamok, odpovedani na poznamky a ich odstranovani najdete v Casti
Spolupraca na dokumentoch PDF[2]
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Oznacovanie textu

Program PDF Editor umozfuje indikovat, aké zmeny by sa mali vykonat v dokumente. Ziadne znacky

Uprav, ktoré pridate, nezmenia samotny text, ale iba ukazuju, aké zmeny je potrebné vykonat' a kde.

¥ Anotacie suvisiace s Upravami textu su dostupné iba v dokumentoch s textovou vrstvou alebo
dokumentoch, ktoré boli rozpoznané procesom rozpoznavania na pozadi.

Program ABBYY FineReader obsahuje nasledujuce nastroje na komentovanie:
ab Zvyraznenie

ah Poddciarknutie

ak Preciarknutie

ah Pridanie pozndmky na vloZenie
textu

u K akémukolvek typu anotacie mézete pridat’ komentar dvojitym kliknutim na anotaciu. Ak chcete

zistit" viac o komentaroch, pozrite si ¢ast Spolupraca na dokumentoch PDF[s2]

Zvyraznenie, podciarknutie alebo preciarknutie Casti textu:

e Na hlavnom paneli nastrojov vyberte nastroj na oznacovanie a potom vyberte pozadovanu
Cast textu alebo

e Vyberte pozadovanu Cast textu a potom vyberte nastroj na oznac¢ovanie na hlavhom paneli
nastrojov.

Oznacenie bodu vlozenia:

. , . d o . . . . . . e
e Kliknite na nastroj na paneli nastrojov Nastroje PDF a kliknite na miesto, kde si myslite, ze
treba vlozit text.

a re popular and truly !

g e

newsp JBrown i »
you ca

ents a and more

Pridat’ odpoved’

[¥ Zmena farby anotacie:

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na anotaciu a v ponuke skratiek vyberte pozadovanu farbu
alebo
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e Kliknite na nastroj na oznacovanie na hlavhom paneli nastrojov a kliknite na jedno z poli
farieb na paneli nastrojov, ktory sa zobrazi nad dokumentom.

Funkciu vyhladavania mbzete pouzit’ na oznacenie konkrétnych Casti textu bez potreby citat cely
dokument na ich najdenie.

1. Otvorte tablu HLADAT.
2. Zadajte text alebo vyraz, ktory chcete najst.

3. Vtable HLADAT vyberte najdené vyskyty, ktoré chcete oznacit, a kliknite na pozadovany
nastroj na oznacovanie. Ak chcete vybrat’ inu farbu, kliknite na Sipku vedla nastroja na
oznacovanie namiesto kliknutia na samotny nastroj a potom kliknite na pozadovanu farbu
na palete farieb, ktora sa zobrazi.

db |~/ d6 ~ gb ~

HE ENEN

[ ] Ll
HEEEEEE
L] ]

Wlastné farky:

= “Wiac farieh..,

[ Nastroje na oznacovanie na table HLADAT predvolene pouZivaju rovnaké farby ako nastroje na

oznacovanie na paneli s nastrojmi Nastroje PDF.
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Kreslenie tvarov

Pomocou programu PDF Editor mozete na strane dokumentu PDF nakreslit rozne znacky. MOzete tiez

pridat komentare k roznym vami nakreslenym tvarom.

Wi

aehh

<

1A%

AN

«1388

e R

1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na

@

Kreslit

2. Z rozbalovacej ponuky vyberte vhodny kresliaci nastroj.

MOOOO0OONNN

Atrament
Riadok

§|’pkg

Obdiznik

Oneal
Mnohouholnik
Oblak

Lomena ciara

Textové policko
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Atrament
Nakresli Ciaru, ked budete drzat stlacené lavé tlacidlo mysi, a umozni vam nakreslit’
lubovolny tvar.

Riadok
Nakresli rovnu ciaru. Ak chcete nakreslit' vertikalnu, horizontalnu alebo diagonalnu (pod

uhlom 45°) Ciaru, podrzte stlaceny klaves Shift.

Sipka

Nakresli Sipku. Ak chcete nakreslit vertikalnu, horizontalnu alebo diagonalnu (pod uhlom
45°) ciaru, podrzte stlaceny klaves Shift.

Obdiznik
Nakresli obdiznik. Ak chcete nakreslit $tvorec, podrzte stlaceny klaves Shift.

Oval
Nakresli oval. Ak chcete nakreslit kruh, podrzte stlaceny klaves Shift.

Mnohouholnik
Nakresli mnohouholnik. Kliknite na miesto, kde chcete umiestnit” pociatocny vrchol

mnohouholnika. Ak chcete mnohouholnik dokoncit, kliknite na pociatocny vrchol.

Oblak
Nakresli oblak. Kliknite na miesto, kde chcete umiestnit’ pociatocny vrchol oblaku. Ak
chcete oblak dokoncit, kliknite na pociatocny vrchol.

Lomena ciara

Nakresli zibkovanu Ciaru. Zacnite kreslit’ kliknutim na stranu, kliknite opat’, ked chcete
nakreslit dalsi segment, a dvakrat kliknite na miesto, kde chcete zdbkovanu ciaru
ukoncit'.

Textové policko
Nakresli obdiznik s vnorenou textovou anotaciou. Dalsie informacie najdete v Casti
Pridanie anotacie textového bloku do dokumentu PDE[efl

. Ak chcete napisat komentar, po dokonceni kreslenia tvaru nan dvakrat kliknite.

& Ak pouzivate nastroj Atrament, nastroje na kreslenie budete musiet vypnuat pred tym,

ako budete mdct’ napisat’ komentar.

Kreslenie mnoziny tvarov pomocou nastroja Atrament a pridanie komentara k celej

mnozine:

Podrzte stlaceny klaves Shift a nakreslite obrazok. Tlacidlo mysi m&zete uvolnit, ale
klaves Shift uvolnite, az ked' ste dokoncite kreslenie.
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e \Vypnite nastroje na kreslenie, dvakrat kliknite na jeden z tvarov v mnozZine a napiste svoj

komentar.
4. Nastroje na kreslenie maju niekolko nastaveni, ktoré mézete zmenit.

Farba a hribka Farba wpine
ohrysu uzantetych tvarov

Ak chcete zmenit tieto moznosti:

e Kliknite pravym tlacidlom mysi na tvar, ktory ste nakreslili na stranu, a pouzite prikazy v
jeho ponuke skratiek.

e \lyber pozadovanych nastaveni v paneli s nastrojmi Nastroje PDF pred kreslenim tvaru.

[f Viac informacii o pouzivani a Uprave komentarov najdete v Casti Spoluprdca na dokumentoch
PDF[s21
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Pridanie anotacie textového bloku do dokumentu PDF

Pomocou programu PDF Editor mozete pridat textové bloky k lubovolnému typu suboru PDF.

[ Textovy blok je anotacia. Text v textovom bloku nie je sucast'ou hlavného textu dokumentu PDF.
Dalsie informacie o pridavani hlavného textu do dokumentu PDF najdete v ¢asti Vkladanie a Uprava
textul 901

Ak chcete pridat textovy blok do dokumentu PDF:

@

1. Kliknite na ikonu Kreslit

EI Textoveé policko

na paneli nastrojov a z rozbalovacieho zoznamu vyberte

Pod panelom nastrojov Nastroje PDF sa zobrazi panel nastrojov s nastrojmi na Upravu

textu.

2. Kliknite na miesto, kde chcete pridat’ text. Potiahnutim ukazovatela mysi bez uvolnenia

tlacidla mysSi mozete zmenit' velkost bloku textu.

3. Zadajte text. MOzete vybrat’ typ pisma, velkost pisma a farbu pisma.

(v rmor)

iv v—v Dv

(Farha pozadia ) @rﬂhka urémmrani‘a)

4. Podla potreby zmente velkost bloku textu.
5. Ak chcete okolo bloku textu nakreslit" oramovanie, vyberte farbu a hribku oramovania.

6. Mobzete tiez zmenit farbu pozadia bloku textu alebo mozete pouzit' moznost’ Zistit farbu
pozadia, ak chcete pouzit farbu pozadia strany.
[# Predvolene sa pouzije priehladné pozadie.

Program PDF Editor m&zete pouzit' na vyplnenie formularov, ktoré nemaju interaktivne polia. Spravite
to jednoduchym zadanim textu do formulara pomocou nastroja Exportovat’.

[ Ked pridate blok textu, v table Komentare sa zobrazi novy komentar obsahujuci text z bloku. Stav
komentara mdzete zmenit rovnakym sposobom, ako sa meni stav anotacie. Pozrite tiez: Spolupraca
na dokumentoch PDF/ 2]
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Spolupraca na dokumentoch PDF

Program PDF Editor umoznuje zobrazit a odpovedat na komentare inych recenzentov, aj ked' su
vytvorené v inych aplikaciach ako ABBYY FineReader. MOzZete tiez zmenit' stav komentara, aby ste

informovali recenzenta, Ze ste prijali alebo odmietli jeho navrh.

Ak chcete zobrazit zoznam vietkych komentarov v dokumente, otvorte tablu KOMENTARE kliknutim

L TN

na tlacidlo na hlavnhom paneli nastrojov.

Sabor  Upravitt Zobrazitt Mastroje  Pomocnik * Ohodnotte tento produkt Q 0

m BE-=3 = 1[z2 I - » % NastrojePDF W) 5

ab ab = <’ KOMENTARE X
— . »
@ b &b Editovat’  Zmazat’ E Hladat komentare Q
G SIEPTNN AZ- ¥~ X
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or other digital searchable archives

[ Existuju aj iné spdsoby otvorenia tably Komentare:

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na anotéaciu, peciatku alebo komentar a kliknite na Zobrazit’

tablu komentarov v ponuke skratiek.
e Kliknite na Zobrazit' a vyberte Zobrazit’ tablu komentarov.
o Stlacte klaves F7.

Pridanie komentara k anotacii
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e Dvakrat kliknite na anotaciu, ku ktorej chcete pridat komentar, alebo

e Kliknite pravym tla¢idlom mysi na anotaciu a vyberte prikaz Pridat' komentar v ponuke

skratiek.

Ak je tabla KOMENTARE skryta, zobrazi sa pole komentara, kde moZete zadat komentar. Ak je tabla
KOMENTARE viditeln4, pole komentara priradené k anotécii bude zvyraznené.

Otvorenie komentara

¢ Vyberte anotaciu obsahujucu komentar, ktory chcete zobrazit.

Ak je tabla KOMENTARE skryta, zobrazi sa pole komentara, kde moZete zadat komentar. Ak je tabla
KOMENTARE viditeln4, pole komentara priradené k anotécii bude zvyraznené.

[ Ak chcete, aby bol komentar vzdy viditelny, dvakrat kliknite na jeho anotaciu. Ak chcete skryt

komentar, kliknite na tlacidlo v pravom hornom rohu pola komentara.
Odpoved’ na komentar

1. Viyberte anotaciu obsahujucu komentar, na ktory chcete odpovedat.

2. Kliknite na Odpoved' v poli komentara alebo stlacte klavesy Ctrl+Enter a zadajte

odpoved.

Odstranenie anotacie alebo jej priradeného komentara alebo odpovede
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Odstranenie anotacie:

¢ Vyberte anotaciu, ktord chcete odstranit, a stlacte klaves Del alebo kliknite pravym
tlacidlom mysi na anotaciu a kliknite na Odstranit’ v ponuke skratiek.
Odstrani sa aj komentar priradeny k anotacii.

* Vlyberte pole komentara v table KOMENTARE pane a stlacte klaves Del alebo kliknite
pravym tlacidlom mysi na pole komentara a kliknite naOdstranit’.
Odstrani sa aj anotacia priradena ku komentaru.

Odstranenie komentara v table KOMENTARE:

e Kliknite pravym tlacidlom kdekolvek do pola komentara a vyberte Odstranit v ponuke
skratiek.

Odstrania sa aj vsetky odpovede priradené ku komentaru.

Odstranenie vsetkych poznamok a anotacii:

e Kliknite na Upravit’ > Odstranit komentare a znacky...

Odstranenie odpovede:

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na odpoved’ a vyberte Odstranit odpoved' v ponuke
skratiek.

Rovnakym spésobom mdzZete odstranit odpoved na table KOMENTARE.

Nastavenie priznaku komentara alebo zmena jeho stavu

Ku komentarom, ktoré ste precitali, mézete priradit stavy, alebo mézete nastavit priznak na
komentaroch, ku ktorym sa chcete vratit neskor.

Nastavenie priznaku komentara:

e Kliknite na I/l vedla poznamky v table KOMENTARE alebo kliknite pravym tlacidlom mysi
na komentar a kliknite na Pridat’ znak zaciarknutia v ponuke skratiek.

Zmena stavu komentara:

e Pravym tlacidlom mysi kliknite na komentar alebo jeho anotaciu, kliknite na Stav v jeho
ponuke skratiek a vyberte pozadovany stav.

e Kliknite na tlacidlo """ v poli komentara a vyberte poZzadovany stav.

Vlastnosti anotacii a komentarov
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V dialégovom okne Vlastnosti... anotacie alebo komentara mézete zmenit autora alebo predmet a
zobrazit,, ako sa v priebehu ¢asu menil stav anotacie alebo komentara. Ak ste zmenili meno autora,

mozete kliknlt' na tlacidlo Nastavit’ predvolené, aby ste mohli pouzit nové meno pre anotéacie a
komentare, ktoré spravite v buducnosti.

Ak chcete otvorit’ dialdgové okno Vlastnosti anotacie alebo komentara:

e Kliknite pravym tlacidlom mysi na anotaciu, peciatku alebo komentar a kliknite na
Vlastnosti... v ponuke skratiek.

Tabla Komentare
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Tabla KOMENTARE zobrazuje vietky anotacie pridané do dokumentu, s komentarmi aj bez nich, a
vsetky bloky textu, peciatky a oznacenia Uprav.
e Na prechadzanie komentarmi pouzite tlacidla

e Pomocou vyhladavacieho pola v hornej ¢asti tably KOMENTARE mézZete vyhladavat’
konkrétny komentar, odpoved’ alebo autora.

Zoradenie poznamok:

e V table KOMENTARE kliknite na S a potom v ponuke vyberte poZzadovani moznost’
zoradenia.

Komentare mozete filtrovat podla typu, autora, stavu priznaku alebo stavu poznamky.
Filtrovanie komentarov:
o V table KOMENTARE kliknutim na Y- otvorte ponuku filtra a potom kliknite na Zobrazit’

vSetky komentare, Skryt’ aktualne komentare, alebo vyberte kritéria, ktoré chcete pouzit’
na filtrovanie komentarov.

Komentare mozete filtrovat podla:
1. Typu
2. Autora
3. Strany
4. Datumu
5. Stavu priznaku
6. Stavu

[ Ak chcete vynulovat filter, kliknite na Obnovit'.

+ .
Ak chcete zobrazit' iba autorov a datumy komentarov, kliknutim na == skryte text komentarov. Ak

¥
chcete text znova zobrazit, kliknite na == .
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Pridavanie peciatok

Program PDF Editor vdam umoznuje peciatkovat’ dokumenty PDF rovnakym sposobom, ako sa
peciatkuju papierové dokumenty. Mozete vybrat peciatku zo zoznamu dostupnych peciatok alebo si

vytvorit’ svoju vlastnu, pridat” akykolvek pozadovany text, datum a Cas peciatkovania alebo snimku.

Peciatkovanie strany:

. . 2 . - Pridat peciatku - . i
1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na - P a vyberte pozadovanu

peciatku.

u Ak peciatka, ktord chcete pouzit, nie je v ponuke dostupna, kliknite na Ina peciatka.

2. Opecdiatkujte stranu.

3. V pripade potreby presunte peciatku na pozadované miesto.

K peciatkam moézete pridavat komentare a menit ich stavy rovnakym sposobom, akym sa pridavaju

komentare k anotaciam. Pozrite tiez: Spolupraca na dokumentoch PDF[&2)

Postup vytvorenia peciatky
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Program PDF Editor umoznuje vytvarat’ textové peciatky a peciatky zo snimok.
Vytvorenie peciatky zo snimky:
oo . p . _ X Pridat peciatku ~ e
1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na = > Vytvorit peciatku zo
snimky....

2. Vdialégovom okne, ktoré sa otvori, zadajte nazov peciatky do pola Nazov.

3. Kliknutim na Otvorit’ snimku otvorte snimku z pevného disku alebo kliknite na Vlozit’

obrazok zo schranky, ak ste predtym skopirovali snimku do schranky.
4. Ak potrebujete upravit' velkost snimky, pouzitie jazdca Velkost peciatky.
5. Kliknite na Ulozit'".

Vytvorenie textovej peciatky:

o e . X Pridat peciatku + . )
1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na = > Vytvorit textovua

peciatku....
2. V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, zadajte nazov peciatky do pola Nazov.
3. Do pola Text peciatky zadajte text, ktory sa méa zobrazit' na peciatke.

4. Vrozbalovacom zozname Pridat’ datum/cas vyberte format datumu a casu, ktory chcete
pouzit'.
[ Ked opeciatkujete stranu, peciatka bude obsahovat datum a ¢as peciatkovania vo vami
zadanom formate.

o Vsetky textové prvky sa pridaju do peciatky na poziciu kurzora v poli Text peciatky. V
tomto poli mozete zmenit poradie prvkov peciatky, pridat vysvetlujuci text a nastavit’
formaty datumu a ¢asu. Dal3ie informécie o datumoch a ¢asoch najdete v ¢asti Aktualny
datum a ¢as na peciatkach a v ¢islovani Batesz)

5. V skupine moznosti Pismo a okraj vyberte typ pisma, velkost pisma a &tyl pismalss] textu v
peciatke a farbu peciatky.

6. Zapnite moznost’ Pridat’ okraj ak chcete, aby peciatka mala oramovanie.

7. Pole Zobrazit’ obsahuje nahlad na peciatky, aby ste mohli vidiet vplyv vami vykonanych

zmien.

8. Kliknite na Ulozit'.

Uprava peciatok
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X Pridat pediatku -

1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na = > Spravovat’ peciatky....

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte peciatku a kliknite na Upravit....

3. Zadajte pozadované nastavenia a kliknite na Pouzit'.
Postup odstranenia peciatky

Ak chcete odstranit’ peciatku z dokumentu, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:
¢ Vyberte peciatku v dokumente a stlacCte Del.

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na peciatku v dokumente a vyberte Odstranit'... v ponuke
skratiek.

o Vlyberte komentar k peciatke v table KOMENTARE a stla¢te Del.

Odstranenie peciatky zo zoznamu:

X Pridat pediatku -

1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na = > Spravovat’ peciatky....

2. Vdialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte peciatku a kliknite na Odstranit....
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Praca s obsahom dokumentov PDF

Program PDF Editor umozZnuje upravovat obsah dokumentov PDF bez potreby konverzie dokumentov
PDF na upravitelné formaty.

Obsah kapitoly

e Vkladanie a Uprava textul 90)
¢ Vkladanie a Uprava obrazkov] 99)
e Vkladanie a Uprava hypertextovych prepoienim

e Rozpoznavanie textul o]

e Praca so stranamil !
o Pridavanie z4loZiekl )
e Zobrazenie metadét/ ]

¢ Vlylepsenie snimok stranl )

Vkladanie a uprava textu
Editor PDF vo ABBYY FineReader PDF 15 umoznuje vkladat a upravovat text do ktoréhokolvek

dokumentu* PDF:
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e dokumenty PDF vytvorené pomocou inych aplikacii
e skenované dokumenty
e prehladavatelné dokumenty PDF

K dispozicii su tieto moznosti:

e pridanie nového textu

odstranenie textu

kopirovanie a vkladanie textu do a zo schranky

Uprava formatovania textu v existujucich blokoch textu

zmena velkosti bloku textu

e premiestnenie blokov textu po stranke

e korigovanie orientacie stranky, zoSikmenia, deformovaného textu a inych chyb skenovanych
dokumentov

*okrem dokumentov PDF obsahujucich text vo vektorovej grafike
Vkladanie nového textu

Novy text mozno pridat’ na stranku tymito sp6sobmi:

e Pridanim nového bloku textu pouZitim nastrojal o7 Pridat’ text.
Je to najvhodnejsi spdsob vkladania:

o velkého objemu textu

o oddeleného bloku textu

« Upravou existujliceho textového blokul 3l
Je to najvhodnejsi spdsob vkladania textu, ak potrebujete pridat pomerne maly objem textu

do uz existujuceho bloku textu.

e Pridanim nového textu pomocou nastrojal ] Hlaviéka a pata.
Je to najvhodnejsi spdsob vkladania textu, ak potrebujete pridat identicky text naraz na

viaceré stranky.
Pridanim nového textu pomocou nastroja Pridat’ text
Pridanie nového bloku textu do dokumentu PDF:
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Editovat’

1. Kliknutim na tlacidlo vstUpite do rezimu Uprav textu. Alternativne mozete vybrat’

Nastroje > Upravit’ text a obrazky, alebo pouzit klavesovu skratku Ctrl + E.

, . R, j’f; Mastroje PDF
Tip: ak panel nastrojov nie je viditelny, kliknite na v pravom hornom rohu.

Poznamka: mozno budete musiet’ chvilu pockat, kym program pripravi dokument na
Upravu. Po tento Cas sa zobrazuje indikator pripravy stranky v lavej Casti tably Text.

(") Pripravuje sa strana...

Tabla Text sa zobrazi pod panelom néastrojov. Text a a obrazky na stranke sa oznacia ako

samostatné bloky:

TA pridat text
Poziadavky pracovnej stanice
1. 1GHz alebo rychlej3i 32-bitovy (x86) alebo 64-bitovy (x64) procesor so sadou indtrukcii SSE2.

2. Operacny systém: Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 8.1, Microsoft® Windows® 8,
Microsoft Windows 7, Microsoft Windows Server 2016, Microsoft Windows Server 2012, Microsoft
Windows Server 2012 R2, Microsoft Windows Server 2008 R2 (ak chcete pracovat’ v lokalizovanych
rozhraniach, operacny systém musi podporovat zodpovedajuci jazyk).

3. GB RAM (odporicaju sa 4 GB) Dalsich 512 MB RAM je potrebnych pre kazdy dal3i procesor vo
viacprocesorovom systéme.

4. 1.2 GB na in5talaciu vietkych komponentov programu a 1.2 GB na programové operacie.
5. Video karta alebo monitor podporujuci rozlisenie minimalne 1024*768.

6. Klavesnica, mys alebo iné ukazovacie zariadenie.

Poznamka: pri praci so skenovanymi dokumentmi a prehladavatelnymi dokumentmi PDF je
mozné zadavat spravne jazyky, najma ak je vypnuté rozpoznavanie na pozadi. Dalsie
podrobnosti najdete v Casti Charakteristiky dokumentu, ktoré je potrebné zvazit' pred
OCR/[=),

Tip: pred pracou so skenovanymi a prehladavatelnymi dokumentmi PDF bude niekedy

najlepsie skorigovat orientéciu stranky, zoikmenie, deformovany text a iné chyby/[971

o o A pridat text ] N o )
2. Kliknite na tlacidlo v table Text. Alternativne mozete pouzit’ klavesovu

skratku Ctrl + T. Aktivuju sa tak nastroje na Upravu, ktoré su na table Text.
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3. Nastavte kurzor na konkrétne miesto, kam chcete pridat novy blok textu, a vyznacte
pravouhly tvar prislusnej velkosti pre novy blok textu, alebo raz kliknite l'avym tlacidlom
mysi na textovy blok predvoleného tvaru.

Poznamka: velkost nového bloku textu neméze byt vacsia ako samotna stranka.

Poznamka: nové textové bloky mozete vytvorit nad inymi objektmi.
4. Zadajte svoj text do bloku textu, ktory ste prave vytvorili.
Poznamka: pri pridavani velkého objemu textu dbajte, aby ste neprekrodili viditelné okraje

samotnej stranky.

5. Dokoncite pridavanie textu. Postupujte tak, Ze kliknete lavym tlacidlom mysi na plochu
mimo bloku textu alebo stlacenim klavesu Esc .

editora PDF. Alternativne mozete kliknut na tlacidlo Stbor > Ulozit' alebo pouzit’ klavesovu
skratku Ctrl + S.

6. Zmeny vykonané v dokumente ulozte kliknutim na tlacidlo v lavej hornej Casti okna

7. Rezim Upravy textu ukondite kliknutim na tlacidlo = Editevat

skratky Ctrl + E.

alebo pouzitim klavesovej

Uprava existujiceho textu

Uprava textu v dokumente PDF:
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1. Kliknutim na tlagidlo Editevat

na paneli nastrojov vstupite do rezimu Uprav textu.
Alternativne mézete kliknit' na Nastroje > Upravit' text a obrazky alebo pouzit' klavesovu

skratku Ctrl + E.

e e b, , . - .. j’; Mastroje PDF
Tip: ak nie je viditel'ny panel nastrojov, kliknite na tlacidlo v pravom

hornom rohu okna Editora PDF.

Poznamka: mozno budete musiet’ chvilu pockat, kym program pripravi text na Upravu. Po
tento Cas sa zobrazuje indikator pripravy stranky v lavej Casti tably Text.

(") Pripravuje sa strana...

Tabla Text sa zobrazi pod panelom néastrojov. Text a obrazky na stranke sa oznacia ako

samostatné bloky:

TA pridat text
Poziadavky pracovnej stanice
1. 1GHz alebo rychlej3i 32-bitovy (x86) alebo 64-bitovy (x64) procesor so sadou indtrukcii SSE2.

2. Operacny systém: Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 8.1, Microsoft® Windows® 8,
Microsoft Windows 7, Microsoft Windows Server 2016, Microsoft Windows Server 2012, Microsoft
Windows Server 2012 R2, Microsoft Windows Server 2008 R2 (ak chcete pracovat’ v lokalizovanych
rozhraniach, operacny systém musi podporovat zodpovedajuci jazyk).

3. GB RAM (odporicaju sa 4 GB) Dalsich 512 MB RAM je potrebnych pre kazdy dal3i procesor vo
viacprocesorovom systéme.

4. 1.2 GB na in5talaciu vietkych komponentov programu a 1.2 GB na programové operacie.
5. Video karta alebo monitor podporujuci rozlisenie minimalne 1024*768.

6. Klavesnica, mys alebo iné ukazovacie zariadenie.

Poznamka: pri praci so skenovanymi dokumentmi a prehladavatelnymi dokumentmi je
mozné zadavat spravne jazyky, najma ak je vypnuté rozpoznavanie na pozadi. Dalsie
podrobnosti najdete v Casti Charakteristiky dokumentu, ktoré je potrebné zvazit’ pred
OCR/=),

Tip: pred pracou so skenovanymi a prehladavatelnymi dokumentmi PDF bude niekedy

najlepsie skorigovat orientéciu stranky, zosikmenie, deformovany text a iné chyby [971

2. Upravy textu v dokumente PDF.
Mozete:
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Pridat’ novy text do existujiceho bloku textu

Dosiahnete to tak, ze kurzor nastavite na miesto, kde chcete vytvorit blok textu, a
prislusny text zadate alebo vloZite zo schranky.

Program automaticky vyberie vhodné pismo.

Poznamka: nazov aktualneho pisma sa zobrazi v zozname na table Text. Hranaté
zatvorky okolo nazvu pisma znamenaju, Ze pismo je vstavané do upraveného dokumentu
PDF, ale nebolo nainstalované vo vasom systéme. Ak chcete pouzit' toto pismo pri pisani
nového textu, nainstalujte ho najprv na svojom systéme. Inak program vyberie

predvolené pismo.

Odstranit’ text z existujuceho textového bloku
Stadi vybrat' text, ktory chcete odstranit, a odstranit ho.

Odstranit’ cely blok textu
Postupujte takto:

o Podrzte stlacené tlacidlo Ctrl a kliknite lavym tlacidlom mysi na blok textu.
Blok textu mozete vybrat’ aj kliknutim lavym tlacidlom mysi nan, nastavenim kurzora

na jeden z okrajov bloku a jeho vyberom lavym tlacidlom mysi po zmene vzhladu

kurzora na E .
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o Textovy blok odstrante stlacenim tlacidla Delete.

IA Pridat’ text
PoZiadavky pracovnej stanice
1. 1GHz alebo rychlejsi 32-bitovy (x86) alebo 64-bitovy (x64) procesor so sadou instrukcii SSE2.

2. Operacny systém: Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 8.1, Microsoft® Windows® 8,
Microsoft Windows 7, Microsoft Windows Server 2016, Microsoft Windows Server 2012, Microsoft
Windows Server 2012 R2, Microsoft Windows Server 2008 R2 (ak chcete pracovat v lokalizovanych
rozhraniach, operacny systém musi podporovat’ zodpovedajuci jazyk).

3. GB RAM (odponicajii sa 4 GB) Dalich 512 MB RAM je potrebnyjich pre kazdy daléi procesor vo
viacprocesorovom systéme.

4. 1.2 GB na instalaciu vietkych komponentov programu a 1.2 GB na programové operacie. Gi%

5. Video karta alebo monitor podporujuci rozlidenie minimalne 1024*768.

6. Klavesnica, mys alebo iné ukazovacie zariadenie.

Zmenit formatovanie textu
Dosiahnete to tak, Ze vyberiete prislusny text vnutri bloku textu a upravite ho pouzitim
nastrojov v table Text:

TArridsttet  |Segoe WnMAAB I EE=EZTE Dz A-

Zmenit velkost bloku textu
Dosiahnete to tak, Ze najprv vyberiete prislusny blok textu kliknutim lavym tlacidlom mysi
nan. Na okrajoch bloku textu budu teraz malé stvorcové ikony.

FineReader Pro
User's Guide

ecognizing, anld exporting the recognized text into a particular format or application. For

he most common tasks, the program provides quick tasks that allow you get results with a
click of a button.

1
1t

)

Umiestnite kurzor na vrch jednej zo Stvorcovych ikon. Ked' sa vzhlad kurzora zmeni na @ﬂ,
podrzte stlacené lavé tlacidlo mysi a potiahnite kurzor tak, aby sa velkost” textového

bloku zmenila na velkost, ktorl pozadujete.

Poznamka: pri zmene velkosti bloku textu dbajte, aby ste neprekrodili viditelné okraje
stranky.

Premiestnit’ bloky textu po stranke

Dosiahnete to tak, ze podrzite stlacené tlacidlo Ctrl a kurzor mysi nastavite na vrch bloku
textu. Podrzte stlacené lavé tlacidlo mysi spolu s tlacidlom Ctrl a pretiahnite blok na
prislusné miesto, pricom drzte stlacené tlacidlo Ctrl i lavé tlacidlo mysi.

Blok textu moOzete alternativne vybrat’ kliknutim lavym tlac¢idlom mysi nan, nastavit’

kurzor na jeden z jeho okrajov a vybrat ho lavym tlacidlom mysi po zmene vzhladu
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kurzora na |E .

Poznamka: pri premiestnovani bloku textu dbajte, aby ste neprekrocili viditelné okraje

stranky.

3. Dokoncite Upravy textu. Postupuijte tak, ze kliknete l'avym tlac¢idlom mysi mimo bloku textu
alebo stlacenim tlacidla Esc.

Editovat’

4. Rezim Upravy textu ukoncite kliknutim na tlacidlo alebo pouzitim klavesovej

skratky Ctrl + E.
5. Zmeny vykonané v dokumente ulozte kliknutim na tlacidlo = v lavej hornej Casti okna

editora PDF. Alternativne moézete kliknut' na tlacidlo Stbor > Ulozit' alebo pouzit kldvesovu
skratku Ctrl + S.

Zlepsenie uprav textu v naskenovanych dokumentoch

Pred Upravami naskenovanych dokumentov a prehladavatelnych dokumentov PDF mbzete na

zlepSenie Uprav textu vykonat' toto:
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Korekcia orientacie stranky, zoSikmenia, deformovaného textu a inych chyb

Ak chcete vykonat kozmetické zmeny vzhladu naskenovaného dokumentu, kliknite na
tlacidlo Upravit’ skosenie a orientaciu strany v paneli nastrojov Text a vyberte Upravit’
skosenie a orientaciu aktualnej strany (pre konkrétnu stranku alebo cely dokument).

TA pridat text G& Upravit skosenie a orientaciu strany ~

Poznamka: tlacidlo Upravit skosenie a orientaciu strany sa na table Text zobrazi iba
pre stranky, kde program zistil zoSikmenie textu.

Opatovné rozpoznanie stranky/dokumentu

Ak stranka obsahuje textovu vrstvu, td bude pouzitéd pri Upravach textu. Ak chcete znova
rozpoznat' stranku, kliknite na tlacidlo Textova vrstva na paneli nastrojov a vyberte
Rozpoznat' stranu a nahradit’ existujicu textovu vrstvu... (pre konkrétnu stranku

alebo cely dokument).

Iﬂl Pridat text E Textovd vrstva =

Otvori sa dialogové okno Rozpoznat’ dokument.
Vyberte prislusné jazyky z rozbalovacieho zoznamu v hornej polovici.
Oznacte zaskrtavacie polia vedla Upravit’ orientaciu strany a Opravit’ skosenie a

rozliSenie snimky v spodnej Casti okna.

Rozpoznat dokument >

Rozpoznany text sa umiestni do neviditelnej textovej vrstvy pod
@l snimky strany.

Jazyky OCR:

| Rustina a anglictina - Zmenit jazvky...

Predspracovanie

snimky. Toto mdZe zmenit’ vzhlad vasho dokumentu,

Upravit orientadu strany

Opravit skosenie a rozligenie snimky

Kliknite na Rozpoznat'.
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Vkladanie a uprava obrazkov
Program PDF Editor umoznuje vkladat obrazky do akéhokolvek typu dokumentu PDF.

il
Ohbrazok

1. Kliknite na tlacidlo na paneli s nastrojmi Nastroje PDF.
2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte obrazok a kliknite na Otvorit’.

3. Obrazok presunte do pozadovaného umiestnenia na strane.

Obrazky mozete presivat, otacat, odstranovat a menit ich velkost. Ked presuniete obrazok,
moze sa prekryvat s inymi objektmi na strane. Ak chcete dat’ prekryvajuci sa obrazok do
popredia, kliknite nan pravym tlac¢idlom mysi a vyberte Preniest obrazok dopredu.

Odstranenie obrazka:

e Ak chcete odstranit’ obrazok v normalnom dokumente PDF, kliknite nan pravym tlacidlom

mysi a kliknite na Odstranit’ v ponuke skratiek.

e Mbzete odstranit’ Cast’ snimky dokumentu so vsetkym, ¢o obsahuje, vratane obrazkov. Ak tak

9.4

chcete urobit, kliknite na nastroj Z™#" na paneli nastrojov Nastroje PDF toolbar a

vyberte oblast, ktorl chcete vymazat'.

[ Nastroj Zmazat' odstranuje obrazky a text a automaticky vyberie vhodnu farbu pozadia na

vyplnenie prazdneho priestoru.
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Vkladanie a uprava hypertextovych prepojeni

ABBYY FineReader vam umozni vkladat do dokumentov PDF [ubovolného typu hypertextové

prepojenia a upravovat existujuce hypertextové prepojenia.

Ked date kurzor mysi na hypertextové prepojenie, v kontextovom okne sa zobrazi jeho adresa. Ak
chcete prejst’ na prepojenie, jednoducho nan kliknite.

Ak chcete vlozit’ hypertextové prepojenie do dokumentu PDF:
1. Napiste text, ktory sa ma pouzit ako hypertextové prepojenie.

2. Kliknite na Upravit’ > Pridat’ prepojenie... alebo vyberte text, kliknite nan pravym tlac¢idlom mysi,

a potom kliknite naPridat’ prepojenie... v ponuke skratiek.
e Prepojenie na Specificky fragment textu v aktualnom dokumente
V editore prepojeni:
¢ Vyberte Strana v tomto dokumente a zadajte Cislo strany, ktord ma prepojenie otvorit, alebo

e Kliknite na Vybrat Specifické miesto urcenia... a umiestnite kurzor mysi na miesto, kam chcete
presmerovat pouzivatelov, ktori kliknd na prepojenie.

e Prepojenie na webovu stranku

V editore prepojeni:

¢ Vyberte Webova adresa, e-mailova adresa, stibor alebo iny zdroj a napiste URL stranky, na ktoru
chcete vytvorit prepojenie (napr. http://www.abbyy.com).

e Prepojenie na e-mailovu adresu

V editore prepojeni:

¢ Vyberte Webova adresa, e-mailova adresa, stibor alebo iny zdroj a za ,mailto:" napiste e-
mailovu adresu prijemcu (napr. mailto:office@abbyy.com).

e Prepojenie na subor

V editore prepojeni:

¢ Vyberte Webova adresa, e-mailova adresa, stibor alebo iny zdroj a za ,file://" zadajte cestu k
suboru, ktory ma prepojenie otvorit' (napr. file:;//D:/MyDocuments/ABBYYFineReader.pdf).
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Ak chcete upravit’ hypertextové prepojenie:
1. Viyberte hypertextové prepojenie, ktoré chcete upravit'.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vybraté prepojenie a kliknite na Upravit prepojenie... v ponuke
skratiek.

3. V editore prepojeni vykonat jednu z nasledujucich operacii:
e Zmerte Cislo strany, ktord ma prepojenie otvorit’

e Kliknite na Vybrat’ Specifické miesto urcenia... a umiestnite kurzor mysi na miesto, kam chcete

presmerovat pouzivatelov, ktori kliknl na prepojenie

e Zmente URL, e-mailovu adresu alebo cestu k suboru alebo inému zdroju.

u URL, e-mailovu adresu alebo cestu k siboru alebo inému zdroju mézete skopirovat do schranky. Ak
to chcete urobit,, kliknite pravym tlacidlom mysi na prepojenie, vyberte Kopirovat prepojeniea
skopirujte URL, e-mailovu adresu alebo cestu.

Ak chcete odstranit’ hypertextové prepojenie z dokumentu PDF:
1. Viyberte hypertextové prepojenie, ktoré chcete odstranit’.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vybraté prepojenie a kliknite na Odstranit’ prepojenie v ponuke
skratiek.
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Rozpoznavanie textu

Rozpoznavanie na pozadimje proces, ktory do dokumentu pridava docasnu textovu vrstvu, ktora
umoznuje oznacovanie, kopirovanie a hladanie textu dokumentu. Tieto moznosti mdzete spristupnit’
inym pouzivatelom pridanim trvalej textovej vrstvy do dokumentov PDF. Dokumenty s textovymi
vrstvami su prakticky nerozoznatelné od originalov. V prehladavatelnom dokumente PDF mézete tiez
nahradit’ existujucu textovu vrstvu.

R t -
1. V hlavhompaneli nastrojov kliknite na Sipku vedla tlacidla [{:i cepone

a vyberte
Rozpoznat’ dokument... z rozbalovacieho zoznamu. Mézete tiez klikndt' na Sabor >

Rozpoznat dokument > Rozpoznat’ dokument... alebo stlacit' Ctrl+Shift+R.

2. V otvorenom dialdgovom okne zadajte prislusné jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti

dokumentu posudzované pred OC Rl s2s)

3. Ak chcete zvysit kvalitu rozpoznavania OCR, povolte spracovanie obrazu. Spracovanie
obrazu mé6ze zmenit' vzhlad dokumentu.

e Upravit orientaciu strany - Program zisti orientaciu textu a v pripade potreby ju
opravi.

e Opravit skosenie a rozliSenie snimky - Program zisti a opravi akékolvek skosenie,

vyberie vhodné rozliSenie snimky a spravi niektoré dalSie zmeny na vylepsSenie snimok.
4. Kliknite na tlacidlo Rozpoznat'.

5. V désledku toho bude vystupny dokument obsahovat' textovd vrstvu s moznost'ou
vyhladavania.

Textovu vrstvu mozete tiez pridat, ked do dokumentu PDF pridavate strany zo suboru, alebo ked’
skenujete papierové dokumenty. Ak tak chcete urobit, vyberte moznost’' Rozpoznat' text na
snimkach v dialbgovom okne Nastavenia spracovania snimky (toto dialégové okno otvorte

E'I- Priclat’ strany

kliknutim na > > Nastavenia spracovania snimky) a zadajte jazyky dokumentu.

Pozrite tiez: Prdca so stranamil sl

¥ Ak chcete skontrolovat rozpoznany text, naucit’ program rozpoznavat nestandardné pisma a znaky
alebo pouzit niektoré rozsirené funkcie programu ABBYY FineReader, kliknite na Sipku vedla tlacidla

[,:::'} Rozpoznat + . s . Ay RTTII ,
a potom na Rozpoznat’ a overit v editore OCR. M6zZete tiez kliknut” na Sabor >

Rozpoznat dokument > Rozpoznat’ a overit' v editore OCR. Pozrite tiez: Odosielanie dokumentov

PDF do programu OCR Editor|
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Praca so stranami

Program PDF Editor umoznuje odstranit alebo pridat’ strany do dokumentu PDF, zmenit ich poradie a
vlozZit' prazdne strany.

Pridavaju sa strany zo suboru PDF...

., . - .. Pridat strany -
1. Na hlavnom paneli nastrojov kliknite na tlacidlo D" s

2. Kliknite na Pridat’ z PDF...
[ Pripadne kliknite na Pridat’ stranky z PDF... v ponuke skratiek tably STRANY alebo v

rozbal'ovacej ponuke, ktora sa zobrazi po kliknuti na tlacidlo

3. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte sibor alebo subory PDF, ktoré chcete pridat’
do dokumentu PDF, a zadajte Cisla stran, ktoré chcete pridat. Mozete tiez urcit, kam sa
maju nové strany pridat’ (napr. pred prvu stranu, pred aktualnu stranu atd’).

4. Kliknite na tlac¢idlo Otvorit'.

Vybrané subory PDF sa vlozia do aktualneho dokumentu PDF bez Uprav.

Pridavanie stran zo suboru...

., . - .. Pridat’ strany -
1. Na hlavhom paneli nastrojov kliknite na tlacidlo D" .

2. Kliknite na Pridat’ zo suboru....
[ MOzete tiez kliknUt’ na Pridat’ strany zo suboru... v ponuke skratiek tably STRANY alebo

z rozbalovacej ponuky, ktora sa zobrazi po kliknuti na tlacidlo " button.

3. Vdialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte subor alebo subory, ktoré chcete pridat do
dokumentu PDF, a zadajte Cisla stran, ktoré chcete pridat’. Vybraté sibory musia byt v
niektorom z podporovanych formatovl=. MozZete tiez urcit, kam sa maju nové strany
pridat’ (napr. pred prvu stranu, pred aktualnu stranu atd’).

4. Kliknite na tla¢idlo Nastavenia... a zadajte pozadované moznosti spracovania snimokl+osl

5. Kliknite na tlac¢idlo Otvorit.

Vybraté stbory sa prevedu do formatu PDF a vlozia sa do aktualneho dokumentu PDF.

Pridavanie naskenovanych stran...
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., . - .. Pridat strany -
1. Na hlavnom paneli nastrojov kliknite na tlacidlo D" o

2. Kliknite na Pridat’ zo skenera....
3. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzsol

4. Kliknite na tlacidlo Zobrazit alebo kliknite kdekolvek do oblasti skenovania, aby sa

zobrazila snimka.

5. V pripade potreby kliknite na tlac¢idlo Nastavenia... a zadajte pozadované moznosti

spracovania snimok]os].

6. Kliknite na tlacidlo Skenovat'.

Naskenované strany sa vlozia do aktualneho dokumentu PDF.
Vkladanie prazdnych stran...

1. V table STRANY vyberte stranu, pred ktoru alebo za ktoru chcete vlozit prazdnu stranu.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na stranu, kliknite na Pridat’ prazdnu stranu v ponuke
skratiek a potom kliknite na Pred aktualnu stranu alebo Za aktualnu stranu.

Av v e Pridat’ strany -
[¥ MOzete tiez kliknut na D" 4

aktualne vybratu stranu.

> Pridat’ prazdnu stranu. Prazdna strana sa prida za

Zmena poradia stran...

¢ V table STRANY vyberte jednu alebo viac stran a presurite ich na pozadované miesto v

dokumente.
Nahradenie stran...

1. Na table STRANY vyberte tie strany, ktoré chcete vymenit'.

2. V kontextovej ponuke strany alebo stlacenim tlacidla """ na table STRANY vyberte v
ponuke Upravit' moznost” Nahradit’ strany....

3. V otvorenom dialdgovom okne vyberte dokument PDF s novymi stranami.

4. V dialbgovom okne pre nahradenie strany zadajte rozsah nahradzovanych stran aktualneho

dokumentu a rozsah stran v novom dokumente.
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Otacanie stran...

e V table STRANY vyberte jednu alebo viac stran, kliknite na ne pravym tlacidlom mysi,
kliknite na Otocit’ strany v ponuke skratiek a potom kliknite na Otocit doprava alebo

Otocit dolava. Mdzete tie? kliknat' na tladidlo |~ v hornej Casti tably a potom kliknite na

Otocit strany > Otocit’ doprava (alebo Otocit’ dolava).
Orezavanie stran...

1. Na table STRANY vyberte jednu alebo niekol'ko stran.

2. V kontextovej ponuke strany alebo stlacenim tlacidla " na table STRANY vyberte na
hlavhom paneli s nastrojmi v ponuke Upravit polozku Orezat' strany....

3. Na table s ramcekom na orezanie:

e \yberte rezim orezania: Samostatny ram pre kazdu stranu alebo Jeden ram pre

vsetky strany

e Vyberte velkost ramceka na orezanie

e Pouzite moznost automatického urcovania velkosti ramceka na orezanie programom.

¥ Moznost” automatického oramovania nastavi hranice ramceka na orezanie na okraji

textu a zmensi prazdne plochy na stranach dokumentov.
4. Posunte okraje ramceka, ak chcete ramcek na orezanie nastavit rucne.

5. Po nastaveni ramceka na orezanie:

E 'tl_ Orezat’ [ Aktudlna strana = X

e \Vyberte strany dokumentu, ktoré chcete orezat’

e Kliknite na Orezat’
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Odstranovanie stran...

e V table STRANY vyberte jednu alebo viac stran, kliknite na ne pravym tlacidlom mysi a

kliknite na Zmazat' strany... v ponuke skratiek alebo stlacte klaves Del.
Vytvaranie dokumentov PDF z vybranych stran...

e V table STRANY vyberte pozadované strany, kliknite na ne pravym tlacidlom mysi a potom
kliknite na Vytvorit' PDF z vybratych stran v ponuke skratiek.

Vytvoreny dokument sa otvori v novom okne.

Moznosti spracovania snimok

Program PDF Editor ponuka viacero moznosti spracovania snimok na zlepsenie kvality snimok a
rozpoznavania OCR.

Moznosti spracovania snimok mozete zadat' pri skenovani papierovych dokumentov alebo pri

vytvarani dokumentov PDF zo suborov so snimkami.

e Kvalita obrazu Kvalitu obrazkov a velkost suboru urcuje hodnota vybrata z rozbalovacieho

zoznamu v skupine moznosti Kvalita obrazu:

o Najlepsia kvalita
Tuto polozku vyberte, ak chcete zachovat kvalitu snimok stran a obrazkov. Zachova sa
povodné rozlisenie zdrojovych snimok.

o Vyvazené
Tato moznost vyberte, ak chcete zmensit velkost' siboru PDF a stcasne zachovat’
primerane vysoku kvalitu snimok stran a obrazkov.

o Kompaktna velkost’
Tato moznost vyberte, ak chcete ziskat subor PDF s malou velkostou. MOze to nepriaznivo

ovplyvnit” kvalitu snimok stran a obrazkov.

o Vlastné...
Tdto moznost vyberte, ak chcete nastavit' vlastné moznosti ukladania snimok stran a
obrazkov. V dialobgovom okne, ktoré sa otvori, vyberte pozadované moznosti ukladania a
kliknite na OK.

¢ Rozpoznat' text na snimkach Tuto moznost’ vyberte, ak chcete do dokumentu pridat’
textovu vrstvu.

Ziskate prehladavatelny dokument PDF, ktory vyzera takmer ako original.
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¢ Pouzit' kompresiu MRC (dolu specifikujte jazyky OCR) Tuto moznost’ vyberte, ak na
rozpoznané strany chcete pouzit' algoritmus kompresie MRC. Kompresia MRC zmensuje
vel'kost’ vystupného suboru pri zachovani vizualnej kvality snimok stran.

¢ Na vyhladenie znakov v snimkach strany pouzit' ABBYY PreciseScan Tuto moznost’
vyberte, ak chcete pouzit' technoldgiu ABBYY PreciseScan. Technolégia ABBYY PreciseScan

vyhladzuje znaky v dokumente tak, aby neboli po pribliZzeni stvorcekované.

o Jazyky OCR Uistite sa, Ci ste vybrali spravne jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu
posudzované pred OCRI sz
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Pridavanie zaloziek
Program PDF Editor umoznuje pridavanie zaloziek do dokumentov PDF.

Ak chcete vytvorit zalozku v table ZALOZKY alebo pomocou ponuky skratiek.

1. Ak chcete vytvorit zalozku v table ZALOZKY:

a. Kliknite na tlacidlo m v lavej Casti vertikalnej listy alebo kliknite na Zobrazit' >
Zalozky. Otvori sa tabla ZALOZKY.
b. Kliknite na A a zadajte nazov zalozky.
c. Novovytvorena zalozka bude predvolene ukazovat na zaciatok aktualnej strany.
2. Ak chcete vytvorit' zalozku pomocou ponuky skratiek:

a. Vyberte fragment textu, obrazok alebo akékolvek iné miesto v dokumente, pre ktoré
chcete vytvorit zalozku.

b. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vyber a kliknite na Pridat’ zalozku... v ponuke skratiek.

c. Vtable ZALOZKY zadajte nazov zalozky.
[ Ak vytvorite zalozku pre fragment textu, vybraty text sa pouzije ako nazov zalozky.

d. Novovytvorena zalozka bude ukazovat na fragment textu, obrazok alebo iné miesto v
dokumente, ktoré ste vybrali.

Ak chcete vybrat' iny ciel zalozky, kliknite na Urcit' ciel’ v ponuke skratiek zalozky a potom
kliknite na miesto, kde sa ma zélozka vlozit' do dokumentu.

[{ Zalozky m6zu byt vnorené. Nova zalozka bude mat’ rovnaku Uroven vnorenia ako skor
vybrata zalozka. Ak je nova zalozka prvou zalozkou v dokumente, umiestni sa na korenovej

drovni.
[{ Pripadne mozete zalozku vytvorit’ kliknutim na Upravit’ > Pridat’ zalozku....

Zmena poradia zaloziek...
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1. Vyberte zalozku v table ZALOZKY.
2. Stlacte lavé tlacidlo mysi a potiahnite zalozku na pozadované umiestnenie.

P Inétaldda z prikazového riadka

Dalsie mo#nost prikazového
riadka pre intalacu v tichom
refime

Odinstalovanie programu
ABBYY FineReader v tichom
refime

b Pouzivanie sluzby Active
Directory
[ Ak chcete vytvorit’ vnorenu zalozku, presunite existujucu nadradenu zéalozku, pockajte, kym sa
zmeni ikona rodicovskej zalozky, a uvolnite lavé tlacidlo mysi. Pripadne kliknite pravym
tlacidlom mysi na zalozku a pouzite prikazy Presunit o jednu tdroven dolava a Presunut o

jednu uroven doprava v ponuke skratiek.

4 Zmena poradia zaloZiek alebo zmena ich Urovni vnorenia neovplyvni vzhlad dokumentu.

Premenovanie zaloziek...

1. Vyberte zalozku v table ZALOZKY.

=]

2. Kliknite na tlacidlo alebo kliknite na Premenovat’ v kontextovej ponuke zalozky.

3. Zadajte novy nazov.

Odstranenie zaloziek...

1. Vyberte zalozku v table ZALOZKY.

2. Kliknite na tlacidlo ™ alebo Kliknite na Odstranit v kontextovej ponuke zalozky.

[ Mbzete odstranit viacero zalozZiek naraz, ak s umiestnené na rovnakej Urovni vnorenia.
Podrzte klaves Ctrl, vybertezalozky, ktoré chcete odstranit, a kliknite na Odstranit’.

u Ked odstranite nadradenu zalozku, vsetky jej podradené zalozky sa tiez odstrania.
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Pridanie hlaviciek a piat

Program PDF Editor umoznuje pridavanie hlaviciek a piat do stran v dokumentoch PDF. Hlavicky a
paty s opakujuci sa text v hornej alebo dolnej Casti stran, kde mozete umiestnit’ Cisla stran, meno
autora, datum alebo cas vytvorenia alebo Cisla Bates, ktoré sa maju pouzit' na indexovanie
dokumentu.

Ak chcete do svojho dokumentu pridat hlavicku alebo patu:

o .. Hlavicka a pidta =
1. Kliknite na tlacidlo D P .

2. Z rozbalovacej ponuky vyberte pozadovany typ hlavicky alebo paty.

Tvorba hlaviciek/piat...
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D Hlavicka a pita =

1. Kliknite na tlacidlo a potom na Vytvorit' hlavicku a patu...

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, zvolte jedno zo Siestich moznych umiestneni na strane.
Pre lepsiu presnost’ zadajte presnu vzdialenost” medzi hlavickou alebo patou a prislusnym
okrajom strany.

u Jednotky pouzité na meranie vzdialenosti medzi hlavickou/patou a okrajom strany

mozete vybrat z rozbalovacieho zoznamu Merné jednotky pod tablou s ukazkou.

3. Do pola Text napiste text, ktory chcete umiestnit’ do hornej alebo dolnej Casti vSetkych

stran svojho dokumentu.
4. Ak chcete pridat’ cisla stran, datum, cas alebo cisla Bates:

e Kliknite na tlacidlo Cislo strany a z rozbalovacieho zoznamu, ktory sa otvori, vyberte
pozadovany format Cislovania stran.
Cisla jednotlivych stran sa zobrazia vo vybratom forméate v hornej alebo dolnej ¢asti
prislusnych stran.

e Kliknite na tlacidlo Cislo Bates .
Cislovanie tandardne zacina na ¢isle 1 a oéisluju sa vietky strany dokumentu. Ak chcete
zmenit predvolené nastavenie, kliknite na Pokracovat od %0...
Cislo Bates =

Spustit od:

|1n4:r' | |4{

(®) Cislo prirastku na ka#dej strane
() Cizlo prirastku kafdého dokumentu

Zrusit

Cislovat sa zac¢ne od vami uréeného ¢isla v poli Zaéat od a v zavislosti od Vasich
nastaveni sa bude zvySovat bud’ pre kazdu stranu, alebo pre kazdy dokument. Kliknite

na Ulozit’, aby sa zmeny pouzili.

e Kliknite na tlacidlo Datum/Cas a vyberte pozadovany format datumu alebo ¢asu.

. Po kazdom Vagom kliknuti na tlacidlo Batesovo ¢islo alebo na polozku v Cislo
strany z rozbalovacieho zoznamu Datum/Cas sa prislu$na polozka prid4 do pola Text
za kurzor mysi. V tomto poli mézete zmenit poradie poloziek, pridat’ svoj vysvetlujuci
text alebo prisposobit format datumu a Casu. Viac informacii o formatoch datumu a

¢asu najdete v Casti ,Aktualny datum a ¢as na peciatkach a v hlavi¢kach a patachlw1'.

5. V Casti Pismo vyberte pozadované pismo, velkost pisma, efekty pismal+sla farbu pisma.
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6. V Casti Strany urcte, i sa Vasa hlavicka/pata mé zobrazovat na vsetkych stranach alebo iba

na niektorych z nich.

e \Vyberte VSetky , ak chcete, aby sa Vasa hlavicka/pata zobrazovala na vsetkych stranach,

alebo vyberte Rozsah stran a urcte Specificky rozsah stran.

e Hlavicky/paty mbzete dat iba na neparne alebo parne strany. Ak to chcete urobit,
vytvorte hlavicku/patu a vyberte Neparne strany alebo Parne strany v rozbalovacom

zozname Pouzit na .

7. Kliknite na Ulozit' a pridat’ na ulozenie svojich zmien a pridanie novovytvorenej

hlavicky/paty do svojho dokumentu.
& Novu hlavicku/patu mézete vytvorit’ z existujucej hlavicky/paty. Ak tak chcete urobit,

D Hlavicka a pata =

kliknite na tlacidlo a vyberte Spravovat’ hlavicky a paty.... V dialogovom

okne Spravovat hlavicky a paty vyberte existujicu hlavicku/péatu a kliknite na Kopirovat....

Uprava hlaviciek/piat...

Hlavicka a pita v
1. Kliknite na tlacidlo I:I R T vyberte Spravovat’ hlavicky a paty...

2. V dialbgovom okne Spravovat hlavicky a paty vyberte hlavicku/patu, ktoru chcete upravit,,
a kliknite na Upravit....

3. Vykonajte potrebné zmeny a kliknite na Ulozit'.

Odstranenie hlavicky/paty zo zoznamu...

.. Hlavicka a pata = . . .
1. Kliknite na tlacidlo D e T vyberte Spravovat’ hlavicky a paty...

2. V dialbgovom okne Spravovat hlavicky a paty vyberte hlavicku/patu, ktort chcete
odstranit, a kliknite na Odstranit’.
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Pridavanie vodoznakov

Program PDF Editor umoznuje pridavanie vodoznakov do dokumentov PDF. Vodoznak je urcity text
umiestneny nad alebo pod obsahom strany. Vodoznaky mozete pouzit napriklad na oznacenie autora

textu alebo identifikaciu stran s dévernymi informaciami.

Ak chcete pridat' vodoznak:

Ol .

Vodoznak

1. Kliknite na a potom kliknite na Pridat’ vodoznaky polozku.

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte jedno z deviatich moznych umiestneni na

strane.

& Umiestnenie vodoznaku mézete dalej upravit zmenou hodndt vertikalneho a

horizontalneho odsadenia.

3. V poli Text zadajte text, ktory sa ma zobrazit na strane.
#Pre vodoznak mobzete vybrat pismo, velkost pisma a efekty pisma. Urobte to v

nastaveniach v casti Format .
4. Upravte orientaciu a priehladnost’ vodoznaku:
a. V poli Otocit' urcite uhol pootocenia (mdzete pouzit aj jazdec napravo od pola).

b. V poli Priehladnost zadajte hodnotu priehladnosti (m&zete pouzit' aj jazdec napravo
od pola).

5. Zvolte, kde chcete umiestnit’ svoj vodoznak — Obsah nad stranou alebo Obsah na pozadi
pod stranou.

6. Urcite, Ci sa ma vodoznak zobrazit na vsetkych stranach alebo iba na vybratych stranach v

dokumente:
a. Vyberte VSetky , ak sa ma vodoznak umiestnit na vsetky strany.
b. Vyberte Vybraté , ak sa ma vodoznak umiestnit iba na aktualne vybratud stranu.

c. Vyberte Rozsah stran, ak sa ma vodoznak umiestnit na strany v urcitom rozsahu. Ak

vyberiete tito moznost, musite v nizsie uvedenom poli urcit rozsah stran.

7. Skontrolujte vodoznak v table s ukazkou dialogového okna Pridat’ vodoznak a ak ste

spokojny s vysledkom, kliknite na Ulozit" a pridat’.

u Do toho istého dokumentu mézZete pridat’ viac roznych vodoznakov.
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O .
Ak chcete z dokumentu odstranit vodoznaky, Kliknite na Y2992 3 potom Kliknite na polozku
Odstranit' vodoznaky .

[ Tymto prikazom odstranite z dokumentu vsetky vodoznaky.

Pridavanie suborov ako priloh
Do dokumentov PDF mozno pripéajat subory lubovolného formatu.

Zobrazenie pripojenych suborov:

e Kliknite na tlacidlo m v lavej table alebo kliknite na Zobrazit' > Prilohy.

Pripojené subory mdzZete otvorit, ulozit, premenovat” alebo odstranit’.

V table PRILOHY:

e Vlyberte subor.

= m El
e V paneli s nastrojmi k= @J m E

kliknite na nastroj, ktory zodpoveda akcii,
ktoru chcete vykonat. Mozete tiez kliknUt na prislusny prikaz v ponuke skratiek
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Zobrazenie metadat

Program PDF Editor umozZnuje zobrazenie nazvu a autora dokumentu PDF a niektoré dalSie

informacie. Tieto informacie sa nazyvaju metadata. Niektoré metadata zadava autor a niektoré sa

generuju automaticky. Podla metadat mozete tiez prehladavat’ dokumenty.

Ak chcete zobrazit metadata, kliknite na Sibor > Vlastnosti dokumentu..., aby sa otvorilo dial6égové

okno Vlastnosti dokumentu.

Vsetky metadata vytvorené autorom moézete menit” alebo ukladat, ak dokument PDF nie je chraneny

heslom:
e Titul obsahuje nazov dokumentu.
e Autor obsahuje autora dokumentu.

e Predmet obsahuje predmet dokumentu.

e Klucové slova obsahuje klucové slova, ktoré mézete pouzit pri hladani dokumentov.

¥ Pévodné metadata sa pri konverzii suborov v roznych formatoch do formatu PDF zachovaju, ak ste

sa rozhodli neodstranit' metadata a nezadali ste nové moznosti exportu, ktoré prepisu existujlce

moznosti.
Metadata dokumentu obsahuju aj nasledujlce informéacie o dokumente a subore:
¢ Nazov stiboru obsahuje nazov suboru.
¢ Umiestnenie obsahuje cestu k priecCinku, kde je dokument ulozeny.
¢ Velkost stiboru obsahuje velkost suboru.
¢ Velkost strany obsahuje velkost aktualnej strany.
e Strany obsahuje pocet stran v dokumente.
e Tvorca PDF obsahuje nazov aplikacie, v ktorej bol dokument vytvoreny
e Aplikacia obsahuje nazov aplikacie, v ktorej bol vytvoreny obsah dokumentu.

¢ Verzia PDF obsahuje verziu PDF.

& Ak metadata dokumentu obsahuju informéacie o splneni normy PDF/A alebo PDF/UA,

zobrazi sa to v okne Vlastnosti dokumentu.

¢ PDF s tagmi obsahuje informacie o znackach dokumentu.

¢ Rychle webové zobrazenie urcuje, ¢ci dokument podporuje technolégiu Fast Web View,

ktora urychluje nacitanie dokumentov online.

e Vytvorené obsahuje datum a cas vytvorenia dokumentu.
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e Zmenené obsahuje datum a ¢as poslednej zmeny dokumentu.

[ Program ABBYY FineReader umoziuje zobrazovanie, upravovanie, vyhladavanielstl a

odstratiovaniel ss) metadat.

Vylepsenie snimok stran

Program PDF Editor m&ze vylepsit kvalitu dokumentov PDF vytvorenych zo suborov obsahujucich
snimky. V zavislosti od typu vstupnej snimky program vyberie vhodné algoritmy na vylepsenie snimok.
Okrem automatického vylepSenia snimok moze program PDF Editor opravit  orientaciu strany,
skosenie, deformované riadky textu a iné chyby a pomocou technoldgie ABBYY PreciseScan
vyhladzuje zobrazenie znakov.

Moznosti vylepSenia mbzete zadat v dialdgovom okne VylepSenie snimky (toto dialdgové okno
otvorte kliknutim na Upravit’ > Vylepsit snimky stran...).

e Upravit' orientaciu strany T(to moznost vyberte, ak chcete, aby program automaticky
zistoval a opravoval orientaciu stran.
Na zabezpecenie najlepsich vysledkov rozpoznavania by strana mala mat' Standardnu
orientaciu, t. j. s vodorovnymi riadkami textu a smerom ¢itania zhora nadol. V opacnom

pripade sa dokument moze rozpoznat nespravne.

e Opravit skosenie a rozliSenie snimky Tuto moznost' vyberte, ak chcete, aby program na
vasich snimkach spustil viacero rutin spracovania snimok.
V zavislosti od typu vstupnej snimky program vyberie korekcie snimok, ktoré sa maju pouzit,,
ako napriklad korekcia skosenia, korekcia lichobeznikovych deformacii alebo Uprava
rozlisenia snimky.

& Dokoncenie tejto operacie moze trvat’ urcity cas.

e Na vyhladenie znakov v snimkach pouzit' ABBYY PreciseScan Tuto moznost’ vyberte, ak
chcete pouzit technologiu ABBYY PreciseScan, ktora zabezpecuje, ze znaky budu po

priblizeni menej stvorcekované.

[# Uistite sa, Ci ste vybrali spravne jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu posudzované pred
OCRI=20)
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Working with interactive PDF forms

Interactive PDF forms are a useful tool for gathering information. They can be filled out faster than

printed forms and users are less likely to make errors when completing them.

Interactive PDF forms may contain the following types of fields: text fields[ s}, drop-down lists[ )
check boxesm, radio buttonsm buttonsm signature fields|1_saBL and list boxes]ssl.

ABBYY FineReader PDF 15 includes a PDF editor which allows you to fill out[} createl+s) and edit[+z)
interactive PDF forms.

Nevicoha [ M B} - ™ & 174 YL -8 B E [ ES editor formularov ) NastrojePOF | 0
|_D Tentc dokument obsahuje interaktivne polia formulara, [#] Zvyraznit pelia X "
H Membership Type
Q Club Information This section is completed by a club officer.
This section is completed by a club officer. O New O Reinstated (break in
® O Dual membership)
Club number Clubname Club city O Transfer (ffapplicant 3 Renewing (no breakin
Q s transferring from membership)
. . another club, please
Applicant Information 0 Male fillin the three lines
This section is completed by the applicant. O Female below)
Last name/Surname First name Middle name Previous cdlub name
The monthly Toastmaster magazine will be sent to the following address: Previous dub number
Company/in care of Member number
Address line 1 (limit 35 characters) New Member Kit Preference
This section is completed by the applicant if a new member.
Address line 2 (limit 35 characters) O English [ Deutsch (] ?(cehsswble PﬁJF on (D
‘&u \ or the visually
0 A O M fE impaired (English only)
City State or province O o i O B&EA
[ Francais [0 Espaniol
Country Postal code
Home phone number Mobile phone number Email address

With ABBYY FineReader PDF 15, you can easily print out[ 3 completed or blank forms, save[s] forms

in various formats, or e-maill+] them.
Chapter contents

e Filling out forms[+l

* Creating forms[=!

e Editing forms/ 2]
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Vyplnanie formularov
Program PDF Editor umoznuje zobrazit, vyplnit, ulozit a vytlacit interaktivne formulare.
1. Ak dokument obsahuje formular, zobrazi sa nasledujlca sprava:
Tente dokument obsahuje interaktivne polia formulara. Dvyraznit polia X

[ To disable the highlighting of interactive form fields, clear the Zvyraznit' polia in this
message or click Zobrazit’ and clear the check box next to the Zvyraznit' polia item.

2. Ak chcete vyplnit' formular, vyberte hodnoty z rozbalovacieho zoznamu alebo zadajte text z
klavesnice.

Best method for contacting you?

Email v

Phone

First name

Ann

Pomocou programu ABBYY FineReader mdzete tiez:

e Nacitat' Udaje do formulara
Click Nastroje > Formularové tdaje > Nacitat formularové udaje zo suboru..., browse to
a file with form data, and click Otvorit. The form will be populated with data from the file
you selected.
[# Form data can be loaded from FDF or XFDF files.

e Ulozit udaje formulara
Click Nastroje > Formularové udaje > Ulozit formularové udaje do suboru..., specify a
name for your file, select an output format, and click Ulozit. The form data will be saved to
file.

[¥ Form data can be saved in FDF, XFDF, or HTML formats.

¢ Vymazat polia formulara
Kliknite na Upravit' > Formularové udaje > Resetovat’ formular. Vsetky polia formulara sa
vymazu.

Ak je v nastaveniach programu vypnuty jazyk JavaScript, niektoré prvky vo formularoch PDF m6zu byt
nedostupné. M6zu byt napriklad nedostupné kontroly formatu udajov. Jazyk JavaScript mozete
aktivovat’ kliknutim na Moznosti > Iné > Povolit’ jazyk JavaScript v dokumentoch PDF.
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Pozrite tiez: Funkcie zabezpecenia PDFle1

u If no interactive fields are highlighted in your current form, make sure that the Zvyraznit polia
option is selected in the yellow pane above the form (or that the Zvyraznit' polia item is selected on

the Zobrazit' menu). If the option or menu item is selected but you still don't see any highlighted

fields, use the Exportovat tool to fill out your form.

Pozrite tiez: Pridanie anotacie textového bloku do dokumentu PDF[s11.
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Creating forms

To create a form:
1. In the PDF Editor, create a new document or open an existing one.
Pozrite tiez: Viewing PDF documents] 4]

= Editor formuldrov

2. Switch to form editing mode by clicking the | = button on the main toolbar. This

will bring up a new toolbar with tools that allow you to add various types of interactive fields onto

your form.

[ If your form already contains interactive fields, their names will be displayed on the form. If you

do not want to see the field names, right-click anywhere on the form and clear the check box next

to the Zobrazit’ nazvy poli item on the shortcut menu. Alternatively, click Zobrazit > Zobrazit’

nazvy poli.

Novsulhs [Mowers | FA -~ = B 1074 N T - = R - A - E W £ Editorformularov 4 Nastroje POF 1| 0
A
: . P — . A . .
I_D I:]:I Textové pole Zaciarkavacie pole @ Prepinaé [=] Rozbalovaci zoznam E Zoznam [ Tiagidlo ﬂ_ Digitalny podpis o
H Tente dokument obsahuje interaktivne polia formulara. [#] Zvjraznit polia X
Q Membership Type
Club Information This saction Is completed by a dub officer
% This section Is completed by 2 club officer. A New A Reinsiated (break In
p p p Ibershi
Club number Club city IR e st
Club number Club name Clubcity A Trarsfer (f applicant
Q I tansferming fom rnzmbef%vlp)
. . another club, please
Applicant Information R Make fill In the three ines
This saction Is completed by the applicant. R Female below)
Middle name | P revious club name | v Zobrazit ndzvy peli I/\\>
Last name/Surname Hrst name Middle name Previous club name
o » Previous club number Zuyraznit poliz
The monthly Toastmaster magazine will be sent to the following address: Previous club number
Resetovat formular
Company/in care of Member number
Address line 1 Ukonéit Editor formulérow
Address line 1 (imilt 35 characters) New Member Kit Preference
Address line 2 This section &s completed by the applicant if 2 new membar.
Address line 2 (imit 35 characters) W English W Deutsch W Accessible POF on (D
L LE BT oo veualy
Impaired (English onfy)
iy n PE W LY-ETN N
A Frangzs A [spanol
Country
Home phor V
Home phone number Mobile phone Emall address
Payment to Toastmasters International Payment to Club
This section Is completed by the applicant with the help of 2 club officer. This section Is compieted by the applicant with the help of a club officer. Club dues
Dues and fiees are payable In advance and are not refundabile or transferable. musst be paid directly 1o the club. World Headquarters cannot charge credit cand
payments for club dues.
New member fee (U5520) .
Faid only by now memibr, this foe covers the costof the Club new member foe uss
New Member Kit and processing
Club dues
California sales tax (US$1.60) uss
Paid only by members of California clubs, sales tax ks 8%. Total payment to club w

[ In form editing mode, the main PDF tools become unavailable.

3. Add[ ) and edit[ 2 form fields as required and adjust their position[+# on the page.

[# Fields can only be repositioned within the current page.

[ To see your form fields as they will be displayed to the user, exit form editing mode 1

You can add fields of the following types:

o text field[ s

e drop-down list[ s3]

e check box/ ]
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e radio buttons|o]

e button[al

e signature field| =)

e list box[ s

= . -
. . . == Editor formul _
4. Exit form editing mode by clicking the | = OTTETTEEY button on the main toolbar.

Alternatively, right-click anywhere on the form and select Ukoncit Editor formularov on the

shortcut menu, or just press the Esc key.

5. Savel+ your form.
[ Saving you form as a PDF document (Stbor > Ulozit' ako > Dokument PDF...) will preserve the
interactive fields so that you or other users will be able to fill out the form when they open the PDF
file. Saving your form in other formats (e.g. Microsoft Word) will render it non-editable.

. To fill outl+# your PDF form, exit form editing mode[+1]
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Editing forms

In the PDF Editor, you can perform various operations on interactive form fields in PDF documents.
You can:

o Add[ = fields.

e Changel+] the size of a field and other field properties.

e Copyl+sla field or create a linked copyl ) of a field.

e Movel il a field to a different position within the current page.
e Align[+3 fields relative to one another or to the margins.

o Delete[ ! fields.

e Clearl ) data from all fields.

Adding fields
1. Switch to form editing model ]

2. On the form toolbar, click the type of field that you want to add.

[]:l Textove pole Zaciarkavacie pole%@ Prepina¢ [=] Rozbalovacizoznam EI Zoznam [ Tlacidle n_ Digitalny podpis

3. Click where you want to add the field. A default-sized field will be added.
¥ To draw a field of any size, do not release the left mouse button and drag the mouse
pointer in the desired direction.
& When you select the Prepinac tool, a radio button is added to the form each time you
click your mouse inside the form. Once you have added the required number of radio
buttons, press Esc to turn off the tool.

Pozrite tiez: Radio buttons| ol

4. Editl 21 the field if required.

5. Exit form editing model =1

Editing fields

1. Switch to form editing mode/[+0l
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2. Double-click the field that you want to edit (or right-click and select Vlastnosti... on the
shortcut menu).

=] Ylastnosti... L\\y

Vytvorit prepojend kdpiu

7’

Kopirovat
Odstranit’

Zobrazit ndzvy poli

[<] €]

Duyraznit’ polia
Resetovat formular

Ukonéit’ Editor formularov

3. In the Vlastnosti dialog box, change the properties of the field.
[# The set of properties you see in this dialog box depends on the type of the selected field.

Follow the links below to read more about the properties of each type of field:

o text field[ws)

e drop-down listf sl
e check box[+

e radio buttons| !
e button[]

e signature field[s)
o list box[=l

4. Click OK to save your changes.
[# Clicking Zrusit discards all changes.

5. Exit form editing model 1

Copying fields
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1. While in form editing mode[ ), right-click the field that you want to copy and select
Kopirovat on the shortcut menu. Alternatively, select the field with a mouse click and press
Ctrl+C on the keyboard.

2. Right-click where you want to copy the field and select Prilepit’ on the shortcut menu or

press Ctrl+V on the keyboard.
[ Copies will have the same properties as the original field with the exception of Nazov pola.

i Only empty signature fields[ ] can be copied.
Creating a linked copy of a field

While in form editing model =), right-click the field for which you want to create a linked copy and
select Vytvorit’ prepojenu kopiu on the shortcut menu. A linked copy will appear next to the original
field.

& When a user enters data into a field that has linked copies, all of the copies will be automatically
populated with the same data. This is useful when the same data has to be entered several times

within the same document.

[ Linked copies will have the same properties as the original field. You can change any property of a
linked field. Changing the Nazov pola property will turn a linked copy into a simple copy, i.e. it will

no longer be automatically populated with data from the original field.
Moving fields around the page

While in form editing model 0}, click the field that you want to move and drag it to the desired

location.

¥ To move multiple fields, select them while holding down the Ctrl key. Next, click any of the

selected fields and drag them to the desired location.

[# Fields can only be moved within the current page.

Aligning fields relative to one another or the page margins
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While in form editing mode[ ) start moving[ = a field around the page. Purple-colored guides will

appear to help you align the fields relative to one another or the page margins.

[ If you do not want to see the guides, press and hold down the Ctrl key while moving fields around

the page.

Home phone number

Home phone number
Mobile phone number

Mobile phone number

Email address

Payment to Toastmasters International
This saction Is completed by the applicant with the help of 2 club officer.
Dues and fees are payable In advance and are not refundable o transferable.

New member fee (US$20)
Paid only by new memibers, this fiee covers the cost of the
New Member Kit and processing

Il New M...

California sales tax (US51.60)

Membership dues

Paid only by members of Caltfornia clubs, salies tax s 8%.

it Califor...

i emb...

Paid twice a year by all memibers, membership dues are
pro-rated from the memiber’s start month at LS56 per month:

Email address

nt to Club
lon Is completed by the applicant with the help of a club officer. Club dues
paid directly to the club. Wiorld Headquarters cannot charge credit cand

i fior club dues.

Uss
Uss
Uss

y memier foe

This saction Is completed by the applicant.

Add the new member fee, Califomia sales tzx (If applicable),
and membership dues o determine the amount payable to
Toastmasters International.

P Other

A October: L5536 A April: US536 e
LIs5 CC Amount
A November: US$30 A May: L5530 B MafterCard Amount
I Decomber USs 24 I June US§24 . T it
A January: Us518 A July: US518 B AMEX
Expiration date
R Februzry: L5312 A August: L5512 I Distover MName on card
A March: US4 B September: US4
R - : covn
| wanit my membership to begin m O
Manth Yir [S]
B Check or money order LSS m
Check or maney order Amount
miust be for LS. funds
ot
Total payment to Toastmasters International Uss drawn ona US. bank, ol e D! nam

Oher

To specify coordinates for multiple fields:

1. While in form editing mode[ ), right-click one of the fields whose coordinates you want to
change and select Vlastnosti... on the shortcut menu. The Vlastnosti dialog box will open.

Click OK to save your changes.

On the Véeobecné tab, change the values in X and/or Y boxes| sl

Repeat steps 1 through 3 for all the remaining fields that you want to align. Alternatively,

align the remaining field using the purple-colored guides as described above.

[ To align fields vertically, specify the same value for all the fields in the X box.

[ To align fields horizontally, specify the same value for all the fields in the Y box.

Deleting fields




While in form editing mode[ =) click the field that you want to delete and press the Delete key.
Alternatively, right-click the field and select Odstranit’ on the shortcut menu.

¥ To delete multiple fields, select them while holding down the Ctrl key and then press the Delete

key (or right-click the selection and select Odstranit’ on the shortcut menu).
Clearing data from all fields

While in form editing mode[ =) right-click anywhere in your PDF document and select Resetovat
formular on the shortcut menu.

Resizing fields

1. While in form editing model ), right-click the field that you want to resize and select
Vlastnosti... on the shortcut menu. The Vlastnosti dialog box will open.

2. On the VSeobecné tab, change the values in the Sirka and Vyska boxes| 1

3. Click OK to save your changes.

[ You can also resize an interactive field by clicking it, resting your mouse on one of the sizing

handles until the mouse pointer changes to mﬁq and dragging the handle in the desired direction.

Adding pop-up tips to fields

1. While in form editing mode[ ), right-click the field for which you want to provide a tip and
select Vlastnosti... on the shortcut menu. The Vlastnosti dialog box will open.

2. On the VSeobecné tab, type the text of the tip in the Nazov tlagidla box/ s\
[ In the case of radio buttons, type a single tip for entire group in the Nazov tlacidla

skupiny prepinacov box.

3. Click OK to save your changes.

Making fields required
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1. While in form editing model =), right-click the field that you want to make required and
select Vlastnosti... on the shortcut menu. The Vlastnosti dialog box will open.

& Any fields can be made required with the exception of buttons/+:\

2. On the Vseobecné tab, select the Povinné option.

3. Click OK to save your changes.
 In form editing mode, the names| ] of required fields are highlighted in red.

ey

£ When you exit form editing mode, required fields will have a red-colored frame if the

Zvyraznit polia option is selected in the yellow pane above the form (or if the Zvyraznit’
poliaitem is selected on the Zobrazit’ menu).

¥ The Povinné option merely informs the user that a particular field must always be completed. It

does not limit the user's ability to save, e-mail or print[+sla PDF form with required fields left empty.
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Text field

Textoveé pole is intended for textual data.

Textove pol
To add a text field onto your form, switch to form editing mode and click the g::l e

tool.
Pozrite tiez: Adding interactive fields| 2]

To edit a text field, right-click the field and select Vlastnosti... on the shortcut menu.

Pozrite tiez: Editing interactive fields

| [
| b
= Vlastnosti... I},
Vytworit prepojend képiu
DD Kopirovat
Odstranit’

Zobrazit’ ndzvy poli

Zwyraznit’ polia

B

Resetovat formular

Ukoncéit’ Editar formularov

Text field properties

General tab
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On the VSeobecné tab, you can specify the general properties of the text field (field name, pop-up

tip, size, etc.).

Wlastnosti textového pola >

Vieobeoné Vzhlad Format

Mazov pola: | TextField 42 |

Mazov taddla: | |

[ Maximélny pofet symbolov: | 250
[ ]Povinng
[]1ba na &itanie

Sirka Vieka

3,64 = & |0,85 = Jednotky: |Centimetre e
X Y

11,83 = 1,01 =

Nazov pola - This is a required property. It will be displayed above the field in form editing mode.
Each field must have a unique name. Field names must not start or end with a full stop or contain two

or more consecutive full stops.

Nazov tla¢idla - The text of the tip that appears when you point to the field in fill-out[+] mode.

Maximalny pocet symbolov - The maximum number of characters that can be entered into the field.
If no value is specified, text of any length can be entered.

Povinné - If this option is selected, the field will be marked as required|+s]
Iba na citanie - If this option is selected, the user will not be able to edit the field.

Sirka and Vyska - These boxes specify the size of the field in units selected in the Jednotky box. The

size of a field cannot be 0.
© - The width and height of the field are independent of each other.

B _ The width and height of the field can only be changed in proportion to each other.

X and Y - These boxes contain the horizontal and vertical coordinates of the field. The coordinates
start from the top left corner of the page.

Jednotky - The measurement units for the field dimensions specified in the Sirka and Vyska boxes.
The width and height of a field can be specified in centimeters, inches, or points.

Appearance tab
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On the Vzhlad tab, you can specify frame thickness and color, fill color, and font size and color.

Wlastnosti textového pola

Vieobeoné Vzhlad Format

Farba wyplne:
Farba tahu: .

Hribka: 1 =

Farba plsma: .

Mazov pisma: | Times Mew Roman

Velkost' pisma: |11

Mastavit’ ako predvoleny Styl

Zrusit’

pos

Farba vyplne - The fill color.

Farba t'ahu - The color of the frame enclosing the field.

Hrabka - The thickness of the frame enclosing the field.

Farba pisma - The color of text typed into the field.

Nazov pisma - The font to be used for text typed into the field.

Velkost pisma - The size of text typed into the field.

Nastavit’ ako predvoleny Styl - The current settings will be used for any new text fields that you

Create.

Format tab
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On the Format tab, you can specify what type of data can be entered into the field by selecting the

desired data type from the Format drop-down list. Two data types are available:
o Text[:1

e Datum

Text

Select Text from the Format drop-down list to allow users to enter any text in this field.
u This format is suitable for entering text, numbers, passwords, e-mail addresses, and other textual
data.

Wlastnosti textového pola >
Vieobeoné Vzhlad Format
Format: Text W

Typpola: (@ Jednoriadkové

() viacriadkove

Typ pola - Indicates how many lines of text the field may contain.
¢ Jednoriadkové - The field may contain only one line of text.
e Viacriadkoveé - The field may contain any number of lines.
Datum
Select Datum from the Format drop-down list to allow users to enter a date into this field.

¥ In fill-out mode, clicking this field will display a calendar, where the user can quickly select a date.
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=

1 maj 2020 k

po ut st & pi so ne
27 28 29 30 1 2 3
4 5 68 7 & 910
11 12 13 14 15 16 1'.-'[:':?‘
18 19 20§58 122 23 24
25 26 27 28 29 30 N
12 3 4 35 & 7
[ ] Today: 21. 5. 2020

Wlastnosti textowvéhe pola

Vieobeomé Vzhlad Format
Format: Datum W
Zobrazit: | dd.mm.yy e

Priklad: 21.05.20

Zrusit

Zobrazit' - The format to be used for the date.

[ Users will be able to enter a date in any format. However, when a user finishes entering the date, it

will be reduced to the format specified in the Zobrazit' box.
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Drop-down list

Rozbal'ovaci zoznam allows the user to select a value from the list or to enter a custom value.
To add a drop-down list onto your form, switch to form editing mode and click the

=] Rozbalovaci zoznam

tool.

Pozrite tiez: Adding interactive fields| 2]
To edit a drop-down list, right-click the drop-down list and select Vlastnosti... on the shortcut menu.
Pozrite tiez: Editing interactive fields

]
O 0

Vlastnosti...
Vytwont prepojend képiu

Kopirovat

o7

Cdstranit’

Zobrazit nazvy poli

Zwyraznit’ polia

[<] [<]

Resetovat formular

Ukonéit’ Editor formularov

Drop-down list properties

General tab
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On the VSeobecné tab, you can specify the general properties of the drop-down list (field name,

pop-up tip, size, etc.).

Wlastnosti rozbalovacieho zoznamu ot
Vieobecne Vzhlad Polozky zoznamu
Nazov pola: | Drop-down List 1 |

Mazov taddla: | |

[]Povinné
[ 1ba na &tanie
Sirka Vyska
5,64 >~ & (0,85 = Jednotky: |Centimetre )
¥ b
1,27 = 0,66 =

Nazov pola - This is a required property. It will be displayed above the field in form editing mode.
Each field must have a unique name. Field names must not start or end with a full stop or contain two
or more consecutive full stops.

Nazov tla¢idla - The text of the tip that appears when you point to the field in fill-outl+s] mode.

Povinné - If this option is selected, the field will be marked as required|s]

Iba na citanie - If this option is selected, the user will not be able to edit the field.

Sirka and Vyska - These boxes specify the size of the field in units selected in the Jednotky box. The
size of a field cannot be 0.

® - The width and height of the field are independent of each other.
B _ The width and height of the field can only be changed in proportion to each other.

X and Y - These boxes contain the horizontal and vertical coordinates of the field. The coordinates

start from the top left corner of the page.

Jednotky - The measurement units for the field dimensions specified in the Sirka and Vy3ka boxes.
The width and height of a field can be specified in centimeters, inches, or points.

Appearance tab
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On the Vzhlad tab, you can specify frame thickness and color, fill color, and font size and color.

Wlastnosti rozbalovacieho zoznamu

Vieobecne Vzhlad Polozky zoznamu

Farba tahu:

Farba wyplne:
||
1

Hribka:

Farba plsma: .

Mazov pisma: | Arial e

Velkost' pisma: |11

Mastavit' ako predvoleny styl

st

pod

Farba vyplne - The fill color.
Farba t'ahu - The color of the frame enclosing the field.
Hrabka - The thickness of the frame enclosing the field.

Farba pisma - The color of text items selected from the drop-down list.

Nazov pisma - The font to be used for text items selected from the drop-down list.

Velkost pisma - The size of text items selected from the drop-down list.

Nastavit ako predvoleny Styl - The current settings will be used for any new drop-down lists that

you create.

List Items tab

135



On the Polozky zoznamu tab, you can edit the list of items by adding, deleting or modifying items.
You can also move an item up or down, make an item the default choice, or allow the user to enter a

custom value not included on the list.

Wlastnosti rozbalovacieho zoznamu ot

Vieobecne Vzhlad Polozky zoznamu

PoloZky zoznamu:

List Item 1 Pridat’
List Ttem 2 Cirl+Enter
List Item 3
List Ttem 4 Upravit
List Item 5
Odstranit’
Mastavit’ ako predvolensg
Hare
Dole

[ ] Povolit’ polofky, ktoré nie st v zozname

st

Polozky zoznamu - Displays all the items that will appear on the drop-down list.

Pridat - Adds a new item at the end of the list.

Upravit - Modifies the selected item.

Odstranit’ - Deletes the selected item from the list.

£ To delete multiple items, click them one by one while holding down the Ctrl key and then click
Odstranit’.

Nastavit’ ako predvolené - Make the selected item the default choice. This choice will be suggested
to the user by default, but the user will be free to choose any other item from the list. If the user clears
data from all the fields[+z), the default choice will be restored.

[f To specify a different item as the default choice, click that item and then click Nastavit’ ako
predvolené.

Zrusit' predvolené nastavenie - Removes the default status from the item that was previously made
the default choice.

[# Use this button if you no longer need to suggest a default choice.

Hore - Moves the selected item up in the list.

Dole - Moves the selected item down in the list.

Povolit’ polozky, ktoré nie st v zozname - Allows the user to enter a custom value not included on
the drop-down list.
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Check box

Zaciarkavacie pole allows the user to select an option or leave it unselected (i.e. select between Yes
or No).

. . | Zaciarkavacie pole
To add a check box onto your form, switch to form editing mode and click the P

tool.

Pozrite tiez: Adding interactive fields[ 2]

To edit a check box, right-click the check box and select Vlastnosti... on the shortcut menu.
Pozrite tiez: Editing interactive fields

-

m} Vlastnosti... I})

Vytworit prepojend kdpiu
DD Kopirovat

Cdstranit’

Lobrazit nazvy poll
Dwyraznit polia

Resetovat formular

Ukondit’ Editor formularov

Check box properties

General tab
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On the Vseobecné tab, you can specify the general properties of the check box (field name, pop-up

tip, size, etc.).

Wlastnosti zadiarkavacieho pola >

Vieobeoné Vzhlad

Mazov pola: | Checkbox 1 |

Mazov taddla: | |

[ ]predvolene zapnuté
[ ]Povinng
[]1ba na &itanie

Sirka Vidka

0,71 = @& |[0,71 = Jednotky: | Centimetre -
X Y

1,72 = 1,14 =

it

Nazov pola - This is a required property. It will be displayed above the field in form editing mode.
Each field must have a unique name. Field names must not start or end with a full stop or contain two

or more consecutive full stops.

Nazov tla¢idla - The text of the tip that appears when you point to the field in fill-outl+] mode.

Predvolene zapnuté - If this option is selected, this check box will be selected by default.

Povinné - If this option is selected, the field will be marked as required|+s]

Iba na citanie - If this option is selected, the user will not be able to edit the field.

Sirka and Vyska - These boxes specify the size of the field in units selected in the Jednotky box. The
size of a field cannot be 0.

© - The width and height of the field are independent of each other.

8 _ The width and height of the field can only be changed in proportion to each other.

X and Y - These boxes contain the horizontal and vertical coordinates of the field. The coordinates

start from the top left corner of the page.

Jednotky - The measurement units for the field dimensions specified in the Sirka and Vy$ka boxes.

The width and height of a field can be specified in centimeters, inches, or points.

Appearance tab
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On the Vzhlad tab, you can specify frame thickness and color, fill color, and the color of the check.

Wlastnosti zadiarkavacieho pola

Vieobeoné Vzhlad

Farba zadarknutia: .
Farba wyplne:
Farba tahu: .

Hribka:

=1
F

Mastavit' ako predvoleny Styl

it

pos

Farba zaciarknutia - The color of the check inside the box.
Farba vyplne - The fill color.
Farba t'ahu - The color of the frame enclosing the field.

Hruabka - The thickness of the frame enclosing the field.

Nastavit ako predvoleny Styl - The current settings will be used for any new check boxes that you

Create.
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Radio button

Prepinac allows the user to select only one option from a group of available options.
To add radio buttons onto your form:

1. Switch to form editing mode] 2ol

Prepinac
® Prep .

2. Click the ool.

3. Click where you want to add a radio button. A default-sized radio button will be added. Continue
clicking on the form to add the required number of radio buttons.
[¥ You must add at least two radio buttons, because, by their very nature, radio buttons give the
user a choice between two or among multiple options.

Prepinaé
4. Click the © Prepinac tool again or press the Esc key to stop adding radio buttons.

[ All the radio buttons you add before turning off this tool, will form a single group. If you need to
add another group of radio buttons, repeat steps 2 through 4.

To edit a radio button, right click that button and select Vlastnosti... on the shortcut menu.

Pozrite tiez: Editing interactive fields

Vlastnosti... L}
Pridat’ do tejto skupiny prepinad
Zmenit skupinu k

Kopirovat

o

Cdstranit’

Zobrazit nazvy poli

[<] [<]

Zwyraznit’ polia
Resetovat formular

Ukonéit’ Editor formularoy

Radio button properties

General tab
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On the Vseobecné tab, you can specify the general properties of the group of radio buttons (group

name, pop-up tip, size, etc.).

Wlastnosti prepinada >

Vieobeoné Vzhlad

Mazov skupiny prepinadov: | & e |

Mazov Haddla skupiny prepinadow: | |

MNazov prepinaca: | Choice 3 |

[ ]Predvolene zapnuté
[]Pavinné
[ 1ba na &tanie

Sirka Vyska

0,71 = @& |0,71 = Jednotky: | Centimetre o
x Y

430 | 00 =

Zruit

Nazov skupiny prepinacov - The name of the group that contains this radio button. This name will
be displayed above all the radio buttons in this group when you switch to form editing mode. This is
a required field. You can create a group of radio buttons by entering a new name in this field, or you

can select an existing group from the drop-down list of groups.

Nazov tlacidla skupiny prepinacov - The text of the tip that appears when you point to the field in

fill-out[ s mode.
[ The same tip will be displayed for all radio buttons in the group.

Nazov prepinaca - This is a required field. Each radio button must have a unique name.

Predvolene zapnuté - If this option is selected, this radio button will be selected by default.
Povinné - If this option is selected, the user will be required[«:to select a radio button in this group.
Iba na citanie - If this option is selected, the user will not be able to select a radio button in this

group.
Sirka and Vyska - These boxes specify the size of the field in units selected in the Jednotky box. The

size of a field cannot be 0.
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® - The width and height of the field are independent of each other.

8 _ The width and height of the field can only be changed in proportion to each other.

X and Y - These boxes contain the horizontal and vertical coordinates of the field. The coordinates

start from the top left corner of the page.

Jednotky - The measurement units for the field dimensions specified in the Sirka and Vyska boxes.

The width and height of a field can be specified in centimeters, inches, or points.

Appearance tab

On the Vzhlad tab, you can specify stroke thickness and color, fill color, and the color of the dot.

Wlastnosti prepinaca

Vieobeomé

Farba bodky:
Farba vyplne:
Farba tahu:

Hribka:

~HN N

Vzhlad

Mastavit’ ako predvoleny Styl

Zrusit’

X

Farba bodky - The color of the dot inside the selected radio button.

Farba vyplne - The fill color.

Farba t'ahu - The color of the frame enclosing the radio button.

Hrabka - The thickness of the frame enclosing the radio button.

Nastavit’ ako predvoleny styl - The current settings will be used for any new radio buttons that you

Create.
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Button

Tlacidlo allows the user to initiate an action associated with a given button.

To add a button onto your form, switch to form editing mode and click the

Pozrite tiez: Adding interactive fields| 2]

B Tlacidlo ‘

To edit a button, right-click the button and select Vlastnosti... on the shortcut menu.

Pozrite tiez: Editing interactive fields

O [ m]
s  Button1 =
O L

[t

Vlastnosti... L\}
Kopirovat

Cdstranit’

Zobrazit ndzvy poli
Dwyraznit’ polia

Resetowvat formular

Ukondit’ Editor formularov

Button properties

General tab

ool.
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On the VSeobecné tab, you can specify the general properties of the button (field name, button text,

pop-up tip, button size, etc.).

Tlacidlo Vlastnosti oo

Vieobeoné Vzhlad Akcie

Mazov pola: | Button 1 |

Mazov taddla: | |

Text Haddla: | Button 1 |

[ ]Povinng
[]1ba na &itanie
Sirka Vidka
2,65 = & |0,88 = Jednotky: | Centimetre -
X Y
1,32 = 0,95 =

it

Nazov pola - This is a required property. It will be displayed above the field in form editing mode.
Each field must have a unique name. Field names must not start or end with a full stop or contain two

or more consecutive full stops.

Nazov tladidla - The text of the tip that appears when you point to the field in fill-out[+sl mode.

Text tlacidla - The text to be displayed on the button.

Iba na Citanie - If this option is selected, the user will not be able to click the button.
Sirka and Vyska - These boxes specify the size of the button in units selected in the Jednotky box.
The size of a button cannot be 0.

© - The width and height of the button are independent of each other.
B _ The width and height of the button can only be changed in proportion to each other.

X and Y - These boxes contain the horizontal and vertical coordinates of the button. The coordinates

start from the top left corner of the page.

Jednotky - The measurement units for the button dimensions specified in the Sirka and Vyska boxes.
The width and height of a button can be specified in centimeters, inches, or points.

Appearance tab
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On the Vzhlad tab, you can specify frame thickness and color, fill color, and font size and color.

Tlacidlo Vlastnosti

Vieobeoné Vzhlad Akcie

Farba wyplne: .

Farba tahu:

Hriibka: ] =
Farba plsma:
Mazov pisma: | Arial e

Velkost' pisma: |11

Mastavit’ ako predvoleny tyl

it

Farba vyplne - The fill color.

Farba t'ahu - The color of the frame enclosing the button.
Hrabka - The thickness of the frame enclosing the button.
Farba pisma - The color of text on the button.

Nazov pisma - The font to be used for the text on the button.

Velkost pisma - The size of the text on the button.

Nastavit’ ako predvoleny Styl - The current settings will be used for any new buttons that you create.

Actions tab
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On the Akcie tab, you can add, delete, or modify actions triggered by certain events cause by user

activity.

Tlacidlo Vlastnosti

Vieobeoné Vzhlad Akcie

Akcie:

Kliknite Wytworit',..

Pridat’ strany zo skenera

Vytladt formular. ..

Zatvorit dokument Upravit’...
Zamerat’

Vyberte stranu, na ktord cheete prejst’.. Odstranit

it

Akcie lists all the actions triggered by certain user activity.

Vytvorit... adds a new action[ sl
Upravit'... modifies the selected action.
Odstranit’ deletes the selected action.

Adding a new action
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To add a new action for your button:
1. Switch to form editing modelzsl
2. Openl+]the Vlastnosti dialog box for the desired button and click the Akcie tab.

3. Click Vytvorit.... This will open the Nova akcia dialog box.

Mova akcia pod
Spuitacia udalost: | Kliknite e
Akda: | Vybrat'... w |

Mastavenie zobrazenia dvoch strén h

Mastavenie poslvania o stranu
Mastavenie poslvania o dve strany
Prispdsobit’ girku strany obrazovke k
Prispdsnbit’ stranu obrazovke
Zobrazit)skryt priohy
Zobrazitskryt z8lodky
Zobrazit|skryt tablu stran
Zobrazit|skryt' digitélne podpisy
Vstup do rezimu celej obrazovky
Zobrazit' vlastnosti dokumentu...
Otvorit’ sibor

Sledovat’ prepojenie

Resetovat’ formular

Odoslat’ formular

Prejst na stranu

Spustit’ JavaScript W

4. Select an event that will trigger an action.

Kliknite - The user clicks the button.

e Premiestnit - The user releases the left mouse button while the mouse pointer is placed over
the button on the form.

e Mys nad - The user places the mouse pointer over the button on the form.
e Mys von - The user removes the mouse pointer from the button on the form.

e Zamerat - The user places focus on the button using the Tab key.

Zrusit' zameranie - The user removes focus on the button using the Tab key.

5. Select an actionl ) that will be triggered by the event.
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6. Click Ulozit to save the action. The action will appear in the Akcie section of the Tlacidlo

Vlastnosti window.
[# Actions are grouped by event. An event may initiate a sequence of actions.

[ You can move actions between groups with the mouse.

7. Click OK to save your changes.

List of possible actions
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Pridat’ strany zo skenera opens the scanning dialog box, where the user can select a scanning
device and specify scanning parameters[ 35l Newly scanned pages will be appended at the end
of the PDF document.

Formular ulozit’ ako... opens the document saving dialog box, where the user can save the
form as a PDF, FDF, XFDF, or HTML document.

Zatvorit' dokument closes the current document.

Vytladit formular... opens the printing dialog box/ !

Skoncit aplikaciu closes the current application.

Vyhladat dokument... opens the search pane(efl

Prejst’ na prvu stranu goes to the first page in the current document.

Prejst’ na poslednu stranu goes to the last page in the current document.

Prejst’ na nasledujicu stranu goes to the next page in the current document.

Prejst’ na predchadzajicu stranu goes to the previous page in the current document.
Prejst spat’ goes to the page that was open before the user opened the current page.
Prejst’ dopredu goes to the page from which the user returned to the current page.

Vyberte stranu, na ktoru chcete prejst’... opens a dialog box where the user can enter the

number of the page that he/she wants to open.

Nastavenie zobrazenia jednej strany switches to Zobrazenie po jednej stranefss!,
Nastavenie zobrazenia dvoch stran switches to Zobrazenie po dvoch stranach[ss]
Nastavenie postvania o stranu enables Posiivanie po jednej strane|ss).
Nastavenie postvania o dve strany enables Postivanie po dvoch stranach[s5]
Zmenit mierku na 100 % displays the page in its actual size.

Prisposobit’ Sirku strany obrazovke fits the page into the screen horizontally.
Prisposobit’ stranu obrazovke displays the entire page.

Zobrazit/skryt prilohy opens the PRILOHY/ ] pane.

Zobrazit/skryt zalozky opens the ZALOZKY/-s] pane.

Zobrazit/skryt tablu stran opens the STRANY/ 3 pane.

Zobrazit/skryt digitalne podpisy opens the DIGITALNE PODPISY/ '] pane.
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e Vstup do rezimu celej obrazovky switches to Na celil obrazovkul 551 view.

e Zobrazit' vlastnosti dokumentu... opens the Vlastnosti dokumentu dialog box, where you

can review the document's metadatals.

e Otvorit subor opens the document specified in the Stbor box. Click Prehladavat... to select

e Sledovat’ prepojenie opens the link specified in the Prepojenie box.

the document that you want to open.

Mowva akcia

Spustacia udalost’ | Kliknite

Akcia: Otvarit’ sibar

Subor: |

Prehladavat’...

Ulozit

Zrusit'

ot

Mova akcia

Spustacia udalost’ | Kliknite

Akcia: Sledovat’ prepojenie

Prepojenie: | |

Zrusit’

pod

Resetovat formular clears the data from all the fields in the current form.
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e Odoslat formular sends the form data to the e-mail address or server specified in the Odoslat’

do box. In the Format suboru box, you can choose the format to be used when submitting a

completed form. The following four choices are available: PDF, FDF, XFDF, or HTML.

Mowva akcia

SpUitacia udalost: | Kliknite

Akdia: Odoslat’ formular
Odoslat’do: | |
Format suborus; Subor PDF

Vaetky polia formuldra sa odoshl,

Zrusit’

Pt

e Prejst na stranu opens the page specified in the Cislo strany box.

Mowva akeia

Spustaca udalost: | Kliknite
Akcia: Prejst’ na stranu

Ciglo strany: | =

Frusit’

Pt

e Spustit’ JavaScript runs the code entered in the JavaScript box.

Mowva akeia

Spustada udalost: | Kliknite

Akda: Spustit’ JavaScript

JavaScript: |

Frusit’

Pt

Changing an action
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To change an action associated with a button:

1.

Switch to form editing mode| izl

. Openl=]the Vlastnosti dialog box for the desired button and click the Akcie tab.

Click the action that you want to change and then click Upravit'... This will open the Upravit’
akciu dialog box.

Change the values in the Spustacia udalost|+7 and Akcial+ boxes.

Click Ulozit'. The changes you have made will be reflected in the Akcie section of the Tlacidlo

Vlastnosti dialog box.

Click OK to save your changes.
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Signature field

Digitalny podpis allows the user to put his/her digital signature to the PDF document.

Pozrite tiez: Digital signaturem

. , : i : Digital dpi
To add a signature field onto your form, switch to form editing mode and click the f). Digialny podpis

tool.
Pozrite tiez: Adding interactive fields[ !
To edit a signature field, right-click the field and select Vlastnosti... on the shortcut menu.

Pozrite tiez: Editing interactive fields

o D
O
Vlastnosti... L}
- . DD Kopirovat
Odstranit’

Zobrazit’ nazvy polr

Lwygraznit’ polia

I

Resetovat formular

Ukonéit" Editar formularov

Signature field properties

General tab
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On the Vseobecné tab, you can specify the general properties of the signature field (field name,

pop-up tip, size, etc.).

Wlastnosti podpisu >

Vieobeoné Vzhlad

Mazov pola: | Signature 4 |

Mazov taddla: | |

[]Povinné
[ 1ba na &tanie
Sirka Vyska
8,47 = & |87 = Jednotky: | Centimetre w
¥ i
1,06 = 0,98 =

Nazov pola - This is a required property. It will be displayed above the field in form editing mode.
Each field must have a unique name. Field names must not start or end with a full stop or contain two

or more consecutive full stops.

Nazov tla¢idla - The text of the tip that appears when you point to the field in fill-out[+] mode.

Povinné - If this option is selected, the user will be required[«slto put hie/her digital signature to the

document.
Iba na Citanie - If this option is selected, the user will not be able to edit the field.
Sirka and Vyska - These boxes specify the size of the field in units selected in the Jednotky box. The

size of a field cannot be 0.
© - The width and height of the field are independent of each other.
8 _ The width and height of the field can only be changed in proportion to each other.

X and Y - These boxes contain the horizontal and vertical coordinates of the field. The coordinates

start from the top left corner of the page.

Jednotky - The measurement units for the field dimensions specified in the Sirka and Vyska boxes.
The width and height of a field can be specified in centimeters, inches, or points.

Appearance tab
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On the Vzhlad tab, you can specify frame thickness and color and fill color.

Wlastnosti podpisu

Vieobeoné Vzhlad

Farba wyplne:
Farba tahu: .

Hriibka: E =

Mastavit’ ako predvoleny Styl

Zrusit’

pos

Farba vyplne - The fill color.

Farba tahu - The color of the frame enclosing the field.

Hrabka - The thickness of the frame enclosing the field.

Nastavit’ ako predvoleny styl - The current settings will be used for any new signature fields that you

Create.
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List box

Zoznam allows the user to select one or more values from a list.

EI Foznam

To add a list box onto your form, switch to form editing mode and click the tool.
Pozrite tiez: Adding interactive fields !

To edit a list box, right-click the list box and select Vlastnosti... on the shortcut menu.

Pozrite tiez: Editing interactive fields
u]

O 0

Vlastnosti... L}
] O

Vytveort prepojend képiu

Kopirovat

e

Cidstranit’

Zobrazit’ nazvy polr

Zwyraznit’ polia

][

Resetovat formular

Ukonéit" Editor formularov

General tab
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On the Vseobecné tab, you can specify the general properties of the list box (field name, pop-up tip,

size, etc.).

Wlastnosti zoznamu ot

Vieobecne Vzhlad Polozky zoznamu

Mazov pola: | List Box 1 |

Mazov taddla: | |

[]Povinné
[ 1ba na &tanie

Sirka Vyska

6,35 =~ & |[2,82 = Jednotky: | Centimeire w
¥ i

0,29 = 0,19 =

Nazov pola - This is a required property. It will be displayed above the field in form editing mode.
Each field must have a unique name. Field names must not start or end with a full stop or contain two

or more consecutive full stops.

Nazov tla¢idla - The text of the tip that appears when you point to the field in fill-outl+s] mode.

Povinné - If this option is selected, the field will be marked as required|+]

Iba na citanie - If this option is selected, the user will not be able to edit the field.

Sirka and Vyska - These boxes specify the size of the field in units selected in the Jednotky box. The
size of a field cannot be 0.

® - The width and height of the field are independent of each other.
B _ The width and height of the field can only be changed in proportion to each other.

X and Y - These boxes contain the horizontal and vertical coordinates of the field. The coordinates

start from the top left corner of the page.

Jednotky - The measurement units for the field dimensions specified in the Sirka and Vy3ka boxes.
The width and height of a field can be specified in centimeters, inches, or points.

Appearance tab
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On the Vzhlad tab, you can specify frame thickness and color, fill color, and font size and color.

Wlastnosti zoznamu ot

Vieobecne Vzhlad Polozky zoznamu

Farba tahu:

Farba wyplne:
||
1

Hribka:

Farba plsma: .

Mazov pisma: | Arial e

Velkost' pisma: |11

Mastavit' ako predvoleny styl

st

Farba vyplne - The fill color.

Farba t'ahu - The color of the frame enclosing the field.

Hrabka - The thickness of the frame enclosing the field.

Farba pisma - The color of text items selected from the list.

Nazov pisma - The font to be used for text items selected from the list.

Velkost pisma - The size of text items selected from the list.

Nastavit ako predvoleny Styl - The current settings will be used for any new list boxes that you
Create.

List Items tab
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On the Polozky zoznamu tab, you can edit the list of items by adding, deleting or modifying items.
You can also move an item up or down, make an item the default choice, or allow the user to select

multiple items from the list.

Wlastnosti zoznamu ot

Vieobecne Vzhlad Polozky zoznamu

PoloZky zoznamu:

List Item 1 Pridat’
List Ttem 2 Ctrl +Enter
List Item 3
List Ttem 4 Gpravit
List Item 5
Odstranit’
Mastavit’ ako predvolensg
Hare
Dole

[ Povolit’ viacndsobny wiber

e

Polozky zoznamu - Displays all the items that will appear in the list box.

Pridat - Adds a new item at the end of the list.

Upravit - Modifies the selected item.

Odstranit’ - Deletes the selected item from the list.

[ To delete multiple items, click them one by one while holding down the Ctrl key and then click
Odstranit’.

Nastavit ako predvolené - Make the selected item the default choice. If the user clears data from all
the fields[ ) the default choice will be restored.

[ To specify a different item as the default choice, click that item and then click Nastavit ako
predvolené.

Zrusit' predvolené nastavenie - Removes the default status from the item that was previously made
the default choice.

[# Use this button if you no longer need to suggest a default choice.

Hore - Moves the selected item up in the list.

Dole - Moves the selected item down in the list

Povolit’ viacnasobny vyber - Allows the user to select multiple items from the list.
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Podpisovanie dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje digitalne podpisovat dokumenty a overit” akykolvek digitalny podpis v
dokumente. MdzZete tiez pridat’ textové a obrazkové podpisy.

Obsah kapitoly
e Digitalny podpism
e Textovy podpism

e Obrazkovy podpism
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Digitalny podpis
Program PDF Editor umoznuje digitalne podpisovat dokumenty a overit” akykolvek digitalny podpis v

dokumente. Digitalny podpis umoznuje zistit totoZnost osoby, ktora podpisala dokument. Digitalny

podpisu je okrem toho mozné pouzit na zabezpecenie, Ze sa podpisany dokument nezmenil.

Podpisanie dokumentu:

Q.

Podpis

1. Na hlavhom paneli nastrojov kliknite na > Pridat’ digitalny podpis...

2. Vyberte oblast, kde chcete umiestnit” podpis, alebo jednoducho kliknite na pozadované
umiestnenie.

3. Vrozbalovacom zozname Podpisat’ ako vyberte certifikat, ktory sa ma pouzit. Ak chcete
zobrazit' vlastnosti certifikatu, vyberte ho a kliknite na Zobrazit’ Certifikat....
[ Ak sa certifikat, ktory chcete pouzit, nenachadza v zozname, musite ho nainstalovat. Ak
chcete nainstalovat’ certifikat, kliknite pravym tlac¢idlom mysi v programe Windows
Prieskumnik, v ponuke skratiek kliknite na Instalovat’ certifikat a postupujte podla pokynov
v Sprievodcovi importom certifikatov.

4. V pripade potreby pouzite rozbalovaci zoznam Dévod na urcenie dévodu podpisania
dokumentu. Polia Umiestnenie a Kontakt sa pouZivaju na zadanie miesta, kde bol
dokument podpisany, a vasich kontaktnych Gdajov.

[V poli Dovod mdzete vybrat hodnotu z rozbalovacieho zoznamu alebo zadat vlastny
text.

5. V podpise mozno uviest’ aj tieto Udaje: datum a cas podpisu, Udaje vlastnika podpisu, ako
aj nazov a Cislo verzie pouzitého programu FineReader.
[¥ ZruSenim zaciarknutia nazvov poli, ktoré nechcete zobrazovat, si mozete vybrat aj to,
ktoré informacie sa v podpise zobrazia.
[ Ak nechcete, aby sa v podpise zobrazovali nazvy poli, zruste zaciarknutie pola Zobrazit’
etikety.

6. Ak je to potrebné, kliknite na Nastavit' servera ¢asovej peciatky|'+] a zadajte adresu URL
servera. Ak sU na vytvorenie pripojenia potrebné prihlasovacie Udaje, zadajte prihlasovacie
meno a heslo.

7. Vyberom moznosti Oramovanie a pozadie mozno pridat do podpisu ramcek a sivé

pozadie.

8. Vyberte Pridat’ pouzivatelsky obrazok do digitalneho podpisu, ak chcete pridat do
podpisu aj obrazok. Potom kliknite na tlacidlo Vybrat’ obrazok... a prejdite na subor s
obrazkom. Obrazok sa zobrazi nalavo od podpisu.

9. Kliknite na Ulozit' a podpisat’.
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10. Ulozte dokument.

Tymto sa do dokumentu prida digitalny podpis so zadanymi parametrami.

Podpis obsahuje informacie o verzii dokumentu v ¢ase podpisu. Ak pridate novy podpis do uz
podpisaného dokumentu, skor pridané podpisy zostanu v platnosti.

Zobrazenie vlastnosti podpisu v dokumente:

e Pravym tlacidlom mysi kliknite na podpis a kliknite na Zobrazit’ vlastnosti podpisu... v

ponuke skratiek alebo
e Dvakrat kliknite na podpis v table DIGITALNE PODPISY.

Program ABBYY FineReader pri otvoreni dokumentu PDF automaticky overuje digitalne podpisy v
dokumente, ak existuju. Vysledky overenia sa zobrazia v table DIGITALNE PODPISY, ktora obsahuje
aj podrobné informacie o podpisoch pouzitych v dokumente.

Odstranenie podpisu:

e Pravym tlacidlom mysi kliknite na podpis a kliknite na Odstranit’ podpis v ponuke skratiek.
[ Podpis mozete z dokumentu odstranit, iba ak mate zodpovedajuci digitalny certifikat.
= Do dokumentu mézete pridat' viac ako jeden digitalny podpis.

Nastavenia servera ¢asovej peciatky

Pouzitie ¢asovych peciatok znizuje moznost’ neplatnosti podpisu. Oznacenie dokumentu PDF ¢asovou
peciatkou si vyzaduje pripojenie k serveru casovych peciatok. Pripojenie servera ¢asovych peciatok sa
nastavuje kliknutim na Nastavit servera ¢asovej peciatky a zadanim jednej z nasledujicich moznosti

servera v diald6govom okne, ktoré sa zobrazi:
¢ Predvolené pouzit predvoleny server Casovej peciatky.

e Vlastné zadat adresu URL vlastného servera Casovej peciatky. Ak si vytvorenie pripojenia k serveru
vyzaduje poverenia, zadajte svoje prihlasovacie meno a heslo a kliknite na OK.
Vase prihlasovacie meno a heslo sa zasifruje a ulozi v pocitaci v Ulozisku systému Windows pod
nazvom Poverenia systému Windows (Spravca povereni > Poverenia systému Windows). Pri

druhom pripojeni na server sa zadanie povereni nebude vyzadovat.

Urci sa tym Cas servera Casovych peciatok, v ktorom sa dokument podpisal po podpise dokumentu.
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Textovy podpis

Program PDF Editor umoznuje pridavanie textovych podpisov do dokumentov PDF.

& .

1.V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na "°9%P' > Vytvorit textovy podpis....
[# Ak ste uz vytvorili textové podpisy, vyberte podpis zo zoznamu dostupnych podpisov.
Mobzete tiez kliknut na Iny podpis > Vytvorit textovy podpis....

2. Vdialogovom okne Vytvorit textovy podpis, ktoré sa otvori, zadajte text podpisu.

3. Podla potreby zmente Styl podpisu.

4. Kliknite na Ulozit'.

5. Umiestnite podpis na miesto, kde sa ma na strane zobrazovat.

6. Mobzete zmenit velkost” podpisuy, otocit” ho alebo ho presundt’ na iné miesto v dokumente.
V dosledku toho sa textovy podpis zobrazi v dokumente.

Uprava podpisov

& .

1.V paneli nastrojov Nastroje PDF Kliknite na "°%P' > Iny podpis > Spravovat’ podpisy....

2. Vdialogovom okne, ktoré sa otvori, vyberte podpis a kliknite na Upravit....
[ MdZete upravovat ako textové aj obrazkové podpisyle:l

3. Vdialégovom okne, ktoré sa otvori, zmente parametre podpisu a kliknite na Ulozit'.
& Ak chcete pridat’ upraveny podpis do dokumentuy, kliknite na Pouzit’ a umiestnite podpis
na miesto, kde sa ma na strane zobrazovat.

Odstranenie podpisov
Odstranenie podpisu:
¢ Vyberte podpis v dokumente a stlacte klaves Del alebo

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na podpis v dokumente a kliknite na Odstranit... v ponuke
skratiek.

Odstranenie podpisu zo zoznamu dostupnych podpisov:

0.

1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na "2 > Iny podpis > Spravovat podpisy....
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2. V dialogovom okne, ktoré sa otvori, vyberte podpis, ktory chcete odstranit, a kliknite na

Odstranit'....
[ MbzZete odstranit textové aj obrazkové podpisyl sl

v Do dokumentu mdzZete pridat’ viac ako jeden podpis.

Obrazkovy podpis

Program ABBYY FineReader umoznuje pridat’ obrazkové podpisy do dokumentov PDF.

—_—

4,

5.

6.

& .

V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na 7P > Vytvorit podpis zo snimky....
[# Ak ste uz vytvorili podpisy, vyberte podpis zo zoznamu dostupnych podpisov. MozZete tiez
kliknit na Iny podpis > Vytvorit’ podpis zo snimky....

V dialogovom okne Vytvorit’ podpis zo snimky kliknutim na Otvorit’ snimku vyberte
subor so snimkou alebo kliknutim na Vlozit obrazok zo schranky vioZte podpis
momentalne ulozeny v schranke.

Mozete zmenit' velkost” podpisu a spriehladnit” pozadie.
Kliknite na Ulozit'.
Umiestnite podpis na miesto, kde sa ma na strane zobrazovat.

Mozete zmenit' velkost” podpisu, otolit ho alebo ho presundt na iné miesto v dokumente.

V do6sledku toho sa obrazkovy podpis zobrazi v dokumente.

¥ Do dokumentu mozete pridat lubovolny pocet podpisov.

. Obréazkovy podpis mozete upravit alebo odstranit. Pozrite tiez: Textovy podpislis]

Ochrana dokumentov PDF heslami

Ked vytvorite dokument PDF, mo6Zete nastavit hesla na jeho ochranu pred neopravnenym pristupom,
Upravami a tlacou.

Obsah kapitoly

e Hesld a povoleniam

e Odstranenie dovernych informécii z dokumentov PDF[so]
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Hesla a povolenia

Ked vytvorite dokument PDF[+7, moZete nastavit hesla na jeho ochranu pred neopravnenym

pristupom, Upravou a tlacou. Dokument PDF m&ze byt chraneny heslom na otvorenie dokumentu

a/alebo heslom na povolenia.

Ak je dokument PDF chraneny pred neopravnenym pristupom, je mozné ho otvorit iba po zadani

hesla na otvorenie dokumentu, ktoré urcil autor dokumentu. Ak je dokument chraneny pred

neopravnenymi Upravami a tlacou, tieto akcie budd mozné iba po zadani hesla na povolenia

urc¢eného autorom. Heslo na povolenia je mozné pouzit  aj na otvorenie chraneného dokumentu PDF.

Postupujte podla pokynov na ochranu dokumentov pomocou hesla uvedenych nizsie.

9.

. Kliknite na tlacidlo

Zabezpefenie heslom . , s . oo
na paneli s nastrojmi Nastroje PDF alebo kliknite

na Nastroje > Nastavenia zabezpecenia.

Otvori sa dialogové okno Nastavenia zabezpecenia.

Ak chcete dokument chranit’ pred neopravnenym otvorenim, vyberte moznost' Obmedzit’

pristup pomocou hesla na otvorenie dokumentu.

Zadajte heslo na otvorenie dokumentu a potvrdte ho.
u Moznost' Skryt znaky mozete vypnut. Vami zadané znaky sa v tomto pripade zobrazia
na obrazovke a nebudete musiet opakovane zadavat heslo.

Ak chcete zabranit neopravnenej tlaci, Upravam alebo kopirovaniu dokumentu, vyberte

moznost Obmedzit' moznost’ tlace a Gpravy heslom povoleni.

Zadajte heslo na povolenia a potvrdte ho.

[# Heslo na otvorenie dokumentu a heslo na povolenia sa musia lisit".

. Vrozbalovacom zozname Tla€ vyberte rozlisenie tlace dokumentu.

V rozbalovacom zozname Uprava vyberte povolené operacie Uprav.

. Ak chcete ostatnym pouzivatelom umoznit kopirovat  a upravovat obsah dokumentuy,

vyberte prislusné moznosti.

Vyberte Uroven Sifrovania a komponenty na Sifrovanie.

10. Kliknite na OK.

Budete vyzvani, aby ste znova potvrdili hesla. Zmeny mozete ulozit’ do otvoreného dokumentu alebo

mozete vytvorit' novy dokument.
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Odstranenie dovernych informacii z dokumentov PDF
Program PDF Editor m&zete pouzit' na odstranenie dévernych informacii z dokumentov PDF pred ich

zverejnenim. Je mozné redigovat’ text aj snimky.

S= Redakcia idajov ¥
1. Na paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na *~— seereie feEey alebo kliknite na Sipku

vedla tohto nastroja a vyberte Rezim oprav.

2. Ak chcete zmenit farbu obdiZnikov, ktoré sa zobrazia nad redigovanym textom, kliknite na
jedno zo siedmich poli farieb na paneli nastrojov alebo kliknite na Sipku a vyberte
akukolvek int pozadovanu farbu na palete. Ak potrebujete este viac farieb, kliknite na Viac

farieb....
. . . . - Fxﬂdstrénit'nbjelct_\,rada’ta,,,
HE FEEE

[]
HN AN
L] ] ]

Wlastné farby:

= Viac farieh...

3. Vyberte text a/alebo snimky, ktoré chcete odstranit.

V do6sledku toho sa vybrany obsah odstrani z dokumentu a jeho vyskyt sa zafarbi farbou podla
vasho vyberu.
Mozete odstranit objekty a Udaje, ktoré sa nevyskytuju v hlavnom texte dokumentu (napriklad

komentare, anotacie, zalozky, prilohy, metadata atd’):

-=_ Redakcia ddajov

1. Kliknite na Sipku vedla tlacidla *® T a vyberte Odstranit’ objekty a data....

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte objekty a Gdaje, ktoré chcete odstranit, a

kliknite na Pouzit'.

[ Program ABBYY FineReader tieZ umoZznuje na odstranenie citlivych Udajov pouzitie funkcie Hladat'.

Zobacz rowniez: Hladat a opravit’@.
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Vytvaranie dokumentov PDF
Obsah kapitoly

e Vytvaranie dokumentov PDF z vybranych stranler]

e Pouzivanie virtualnej tlaciarne na vytvaranie dokumentov PDF

[ Podrobné pokyny na vytvaranie dokumentov PDF zo suborov, skenov alebo digitalnych fotografii
najdete v Casti Vytvdranie dokumentov PDFl 241 a Skenovanie do stborov PDF| 441

Vytvaranie dokumentov PDF z vybranych stran
Program PDF Editor umoznuje vytvarat' dokumenty PDF z vybratych stran.

1. V table STRANY vyberte strany, z ktorych chcete vytvorit subor PDF.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na strany a kliknite na Vytvorit’ PDF z vybratych stran v
ponuke skratiek.

3. Vytvoreny dokument sa otvori v novom okne programu PDF Editor.

Pouzivanie virtualnej tlac¢iarne na vytvaranie dokumentov PDF

Dokumenty PDF mézete vytvarat z akejkolvek aplikacie umoznujucej vybrat' tlaciaren. Pouzije sa
nastroj PDF-XChange 5.0 pre ABBYY FineReader 15.

1. Otvorte dokument, z ktorého chcete vytvorit' dokument PDF.
2. Otvorte dialégové okno moznosti tlace.
3. V zozname dostupnych tlaciarni, vyberte PDF-XChange 5.0 pre ABBYY FineReader 15.

4. V pripade potreby kliknite na Nastavenia tlaciarne... a upravte nastavenia vytvarania
suboru PDF.

5. Kliknutim na Tla¢it" spustite vytvaranie dokumentu PDF.

6. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, m6zete zmenit nazov a umiestnenie suboru, otvorit
dokument na zobrazenie po ulozeni alebo odoslat’ dokument e-mailom. Mézete tiez pridat’
vytvarany dokument PDF do existujuceho dokumentu PDF vybratim moznosti Pridat’ sibory
do PDF.
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Ukladanie a export dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje ulozit’ a vytlacit’ dokumenty PDF, odoslat’ ich e-mailom alebo poslat

ich do programu OCR Editor na dalSie spracovanie.
Obsah kapitoly
e Ukladanie dokumentov PDF[ss]
e Ukladanie vo formate PDF/A[ )
e Ukladanie v inych formatochl!
e Zmenéenie velkosti dokumentov PDF[ ]
» Odosielanie dokumentov PDF do programu OCR Editor[ 74
e Odosielanie dokumentov PDF e-mailom|[

e Tla¢ dokumentov PDE[ 3]
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Ukladanie dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje uloZenie celych dokumentov PDF alebo iba vybratych stran. K

dispozicii su rézne moznosti uloZenia.

e Ak chcete ulozit zmeny vykonané v aktualnom dokumente PDF, kliknite na Sabor > Ulozit'.

Mozete tiez kliknat' na B na hlavnom paneli nastrojov.

Ak chcete aktualny dokument PDF ulozZit’ pod inym ndzvom alebo do iného priecinka, kliknite

=, Uloiit ako
na Sabor > Ulozit' ako > Dokument PDF.... M6zete tiez kliknUt na I'-"" ot ko Y

hlavhom paneli nastrojov a potom kliknite na Dokument PDF....

Ak chcete dokument ulozit ako dokument PDF, v ktorom pouzivatelia budi méct’ vyberat,
kopirovat' a upravovat obsah, kliknite na Subor > Ulozit' ako > Prehladavatelny dokument
PDF. Mo6zete tiez klikndt na Ulozit” ako v hlavnom paneli nastrojov a potom kliknite na
Prehladavatelny dokument PDF.

Dokument PDF sa tym skonvertuje na prehladavatelny dokument PDF s pouzitim aktualne
vybratych moznosti ukladania. Ak chcete zmenit" moznosti ukladania, kliknite na tlacidlo
Moznosti... v dialégovom okne ukladania a na karte PDF[«z] vyberte poZzadované moznosti
ukladania.

Ak chcete ulozit’ dokument PDF bez textovej vrstvy (takéto dokumenty PDF nie je mozné
prehladavat’ a ich obsah nemozno vyberat, kopirovat” ani upravovat), kliknite na Sabor >
Ulozit' ako > Len obrazok vo formate PDF. M&zete tiez kliknit' na Ulozit” ako v hlavhom
paneli nastrojov a potom kliknite na Len obrazok vo formate PDF.

Dokument PDF sa tym skonvertuje na dokument PDF obsahujuci iba snimky s pouzitim
aktualne vybratych moznosti ukladania. Ak chcete zmenit moznosti ukladania, kliknite na
tla¢idlo Moznosti... v dialdgovom okne ukladania a na karte PDF[«?] vyberte pozadované

moznosti ukladania.

[ Ak chcete konvertovat iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré

chcete ulozit, a kliknite na Ulozit ako v ponuke skratiek.
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Ukladanie vo formate PDF/A

Program PDF Editor umoznuje ukladat” dokumenty vo formate PDF/A, Co je format urceny na
dlhodobé uchovavanie.

Dokumenty PDF/A obsahuju vsetky informacie potrebné na ich spravne zobrazenie:
e VSetky pisma su vlozené do dokumentu (okrem pisem pre neviditelny text).
e Pouzivaju sa iba pisma, ktoré je mozné vkladat'.
e Farby sa zobrazuju spravne bez ohladu na zariadenie.
e Metadata pouzité v dokumente spifiaju prisluiné tandardy.
Nasledujuce prvky nie su podporované:
e audio, video a 3D objekty
o skripty
e Sifrovanie
e prepojenia na externy obsah
e obsah chraneny autorskymi pravami (napr. LZW).
Ulozenie dokumentu PDF do forméatu PDF/A:
1. Kliknite na Stibor > Ulozit' ako > Dokument PDF.... M6zete tiez kliknut' na tlacidlo
P" Viezitako = v hlavhom paneli nastrojov a potom kliknite na Dokument PDF....

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, zadajte ndzov a umiestnenie dokumentu.

3. Vyberte Vytvorit dokument PDF/A a potom v rozbalovacom zozname vyberte verziu
formatu PDF/A[w]

4. Kliknite na Ulozit'.

¥ Dokumenty vyhovujuce standardu PDF/A mozete vytvorit' z réznych formatov. Pozrite tiez:

Viytvdranie dokumentov PDFI 24

Verzie PDF/A

PDF/A-1 PDF/A-2  PDF/A-3

B, A B,A U B,A U
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e 2005: PDF/A-1 je zalozeny na formate PDF 1.4 a podporuje nasledujuce funkcie:
o A — pristupné (accessible) — dodatocné poziadavky dokumentu (znacky)
o B — zakladné (basic) — zakladna Uroven suladu
ISO 19005-1:2005 (Cor 1: 2007, Cor 2: 2011).
e 2011: PDF/A-2 je zalozeny na formate PDF 1.7 a podporuje dalsie funkcie:
o U - Unicode
o kompresia JPEG2000
o priehladnost’
o prilohy PDF/A
o digitalne podpisy
ISO 19005-2:2011.
e 2012: PDF/A-3 podporuje dalsie funkcie:
o suborové prilohy v akomkolvek formate

ISO 19005-3:2012.
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Ukladanie v inych formatoch

Program PDF Editor umoznuje ukladanie celych dokumentov PDF alebo jednotlivych stran v réznych
formatoch: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, formaty snimok a mnoho
dalsich.

1. Kliknite na Sabor > Ulozit ako a potom kliknite na poZzadovany format. Mézete tiez kliknut

=), Uloit ako - . . .
na I'-"" a potom kliknite na pozadovany format.

2. Vdialégovom okne, ktoré sa otvori, zadajte ndzov a umiestnenie dokumentu.

3. Otvorte rozbalovaci zoznam vedla Moznosti stiboru a zadajte, Ci chcete vytvorit jeden

subor pre vsetky strany alebo samostatny subor pre kazdu stranu.

4. Kliknite na Ulozit'.

5. Dokument PDF sa tym skonvertuje na vami vybrany format s pouzitim aktualne vybratych
moznosti ukladania.

Ak chcete zmenit moznosti ukladania, kliknite na tlacidlo Moznosti... v dial6govom okne
ukladania a vyberte pozadované moznosti ukladania. Mézete tiez kliknit na Nastroje >
Moznosti... > Nastavenia formatu[+] Otvori sa dial6gové okno moznosti, v ktorom je
zobrazené karta vybraného formatu.

[ Ak chcete konvertovat iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany,
ktoré chcete konvertovat,, kliknite na ne pravym tlacidlom mysi, kliknite na Ulozit" ako v ponuke
skratiek a potom kliknite na vystupny format.

L Subory PDF a subory snimok mozete konvertovat na dokumenty v roznych formatoch. Pozrite tiez:

Vitvdranie dokumentov programu Microsoft Word|?6'1 Vitvdranie dokumentov programu Microsoft
Excell 28] a Iné tormdtzm.

172



Zmensenie velkosti dokumentov PDF

Dokumenty PDF, ktoré obsahuju snimky stran alebo vela obrazkov, mézu byt velmi velké. Program

PDF Editor umoznuje zmensit' velkost' tychto dokumentov.
1. Kliknite na Sabor > Zmensit' velkost suboru....
2. V dialobgovom okne, ktoré sa otvori, su dostupné nasledujice moznosti:

e Kvalita obrazu - Tato moznost vyberte, ak chcete zmensit velkost' siboru znizenim

kvality obrazkov v dokumente.

¢ Pouzit kompresiu MRC (dolu Specifikujte jazyky OCR) - TUto moznost vyberte, ak
chcete na rozpoznanych strandch pouzit  algoritmus kompresie MRC, ktory vyrazne

zmensuje velkost suboru pri zachovani vizualnej kvality snimok stran.
e Jazyky OCR - Uistite sa, Ci ste vybrali spravny jazyk/jazyky OCR.
3. Kliknite na Pouzit.

Komprimované dokumenty PDF sa otvoria v novom okne.
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Odosielanie dokumentov PDF do programu OCR Editor

Program PDF Editor umozriuje odosielanie dokumentov PDF do programu OCR Editor| s} kde mozete

kreslit oblasti rozpoznavania, kontrolovat rozpoznany text, naucit’ program rozpoznavat

nestandardné pisma a znaky a pouzivat' iné pokrocilé funkcie ponukané programom ABBYY
FineReader.

e Ak chcete dokument PDF odoslat’ do programu OCR Editor, kliknite na Sipku vedla tlacidla
R t -
[{:i T potom na Rozpoznat' a overit' v editore OCR.

e Ak chcete odoslat iba niektoré strany dokumentu do programu OCR Editor, v table STRANY
vyberte strany, ktoré chcete odoslat,, kliknite na ne pravym tlac¢idlom mysi a kliknite na
Odoslat’ vybraté strany do editora OCR v ponuke skratiek.

u Pri odosielani dokumentu do programu OCR Editor sa niektoré z tychto objektov
dokumentu stratia:

e prilohy

e zalozky

e komentare
e anotacie

[# Po dokonceni prace s dokumentom v programe OCR Editor ho mézete odoslat spat do

. gl v . v Bl Odoslat” -
programu PDF Editor. Ak tak chcete spravit, kliknite na Sipku vedla tlacidla ~ a

potom na Odoslat’ do editora PDF.... M6Zete tiez kliknut na Stibor > Odoslat' do > PDF
Editor....
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Odosielanie dokumentov PDF e-mailom

Program PDF Editor umoznuje odosielanie dokumentov PDF e-mailom.
1. Kliknite na tlacidlo v hlavhom paneli nastrojov alebo kliknite na Stibor > Odoslat’ e-
mailom....
2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, v pripade potreby zmente ndzov dokumentu.
3. Vyberte strany, ktoré chcete odoslat e-mailom.
4. Kliknite na Vytvorit’ e-mailovu spravu.

Vytvori sa e-mailova sprava a dokument PDF sa pripoji k tejto sprave. Zadajte adresu prijemcu a
poslite spravu.

Tlac dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje tlacit’ dokumenty PDF. Pred tlacou skontrolujte, Ci je k vasmu pocitacu
pripojena lokalna alebo siet'ova tlaciaren a Ci su nainstalované ovladace tlaciarne.
1. Kliknite na tlacidlo = na hlavnom paneli nastrojov alebo kliknite na Stibor > Tlacit'....
2. V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, zadajte pozadované nastavenia tlace:
e Tlaciaren - Vyberte jedno z dostupnych tlacovych zariadeni.
e Kopie - Zadajte pocet kopii na vytlacenie.

e Strany na tlac - Urcite strany, ktoré sa maju vytlacit' (mozete vybrat tlac vsetkych stran,

vybranych stran alebo rozsahu stran).
¢ Nastavenie strany - Zadajte velkost papiera a orientaciu.

o Skala a pozicia - Zadajte pocet stran dokumentu na jednej vytlacenej strane a iné
nastavenia tlace, napriklad mierku snimky a obojstrannu tlac.

o Ciernobiele - Tito moznost vyberte, ak chcete dokument vytlacit' ¢iernobielo.

e Tlacit do suboru - Tuto moznost vyberte, ak chcete ulozit vsetky strany dokumentu do

suboru.
¢ Tlacit poznamky a oznacenia - TUto moznost’ vyberte, ak chcete tlacit' komentare.

3. Kliknite na Tlacit'.

Rozdel'ovanie dokumentov PDF

PDF Editor umoznuje rozdelit' dokument PDF na niekolko dokumentov mensej velkosti. Dokument
mozete rozdelit podla velkosti siboru, poctu stran alebo zaloziek najvyssej Urovne.
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Obsah kapitoly:

e Rozdelenie podla velkosti suborul s
e Rozdelenie podla poctu stranl 7]
e Rozdelenie podla zaloziekls!

Rozdelenie podla velkosti suboru

Pri rozdelovani dokumentu PDF podla velkosti siboru postupujte takto:
1. Na otvorenie dokumentu pouzite editor PDF a vyberte Subor > Rozdelit' dokument...
2. V dialbgovom okne, ktoré sa otvori:

a. Vyberte Metoda rozdelenia > Podla velkosti stiiboru.

b. Zadajte Velkost stiboru, ¢o je maximalna povolena velkost suboru kazdého nového
dokumentu.

4 Zadana velkost suboru méa byt mensia ako velkost pévodného suboru.

[ V zavislosti od obsahu dokumentu PDF sa velkost nového dokumentu méze ukazat vacsia
ako Specifikovana (napr. ak dokument obsahuje velké mnoZstvo obrazkov, typov pisma,
interaktivnych formularov atd.).

c. V pripade potreby zmente Nazov suboru. Nazvy vsetkych novych dokumentov su cislované na

konci, aby zostali jedinecné. Aktivujte Cislovanie pred alebo za ndzvom a zadajte pocet Cislic.

[ Napr. parametre ,Nazov: Document, Cislovanie: Po nazve, Pocet dislic: 3" vygeneruju tieto
nazvy dokumentov: Document001.pdf, Document002.pdf, Document003.pdf, etc.

[ Ako predvolend moznost sa pouzije nazov zdrojového dokumentu.

d. Ulozte nové dokumenty do priecinka zdrojového dokumentu alebo zadajte iné umiestnenie.

[f Pripojené subory sa odoslu do samostatného priecinka s ndzvom Prilohy v rovnakom
adresari. V novych dokumentoch sa nezachovavaju zalozky.

3. Kliknite na Rozdelit'.

Po dokonceni rozdelenia sa v novom okne otvori prieCinok s novymi sibormi.
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Rozdelenie podla poctu stran

Pri rozdelovani dokumentu PDF podla poctu stran postupuijte takto:
1. Na otvorenie dokumentu pouzite editor PDF a potom vyberte Sabor > Rozdelit dokument...
2. V dialbgovom okne, ktoré sa otvori:

a. Vyberte Metoda rozdelenia > Podla poctu stran.

b. Zadajte Pocet stran, ¢o je maximalny povoleny pocet stran kazdého nového dokumentu.

c. V pripade potreby zmerite Nazov suboru. Nazvy vsetkych novych dokumentov su cislované na
konci, aby zostali jedinecné. Aktivujte Cislovanie pred alebo za nazvom a zadajte pocet Cislic.

[ Napr. parametre ,Nazov: Document, Cislovanie: za nazvom, Poéet ¢islic: 3" vygeneruju
nasledujuce nazvy dokumentov: Document001.pdf, Document002.pdf, Document003.pdf atd"
[ Ako predvolena moznost' sa pouzije nazov zdrojového dokumentu.

d. UlozZte nové dokumenty do priecinka zdrojového dokumentu alebo zadajte iné umiestnenie.

£ Pripojené subory sa odoslu do samostatného priecinka s nazvom Prilohy v rovnakom
adresari. V novych dokumentoch sa nezachovavaju zalozky.

3. Kliknite na Rozdelit'.

Po dokonceni rozdelenia sa v novom okne otvori priecinok s novymi sibormi.
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Rozdelenie podla zaloziek

u Editor PDF umoznuje rozdelit dokument PDF iba pouzitim zaloziek najvyssej Urovne. Pre kazdu

zalozku najvyssej Urovne sa vytvori jeden novy dokument.

Pri rozdelovani dokumentu PDF podla zaloziek postupujte takto:

1. Na otvorenie dokumentu pouzite editor PDF a potom vyberte Sibor > Rozdelit dokument...

2. V dialdgovom okne, ktoré sa otvori:

a. Zadajte Metoda rozdelenia > Podla zaloziek (iba prva aroven).

b. Vyberte metédu pomenovania suboru z Nazov suboru rozbalovacieho zoznamu:

Rovnaky ako nazov zalozky nové dokumenty sa pomenuju podla zaloziek. Predvolena
moznost’ je Cislovanie nazvov novych dokumentov. Aktivujte Cislovanie pred alebo za
nazvom a zadajte pocet cislic.

& Napr. parametre ,Cislovanie: Po nazve, Pocet éislic: 3" vygeneruju nasledujice nazvy
dokumentov: Introduction001.pdf, Chapter_1002.pdf, Chapter_2003.pdf atd’, kde
Introduction, Chapter_1, Chapter_2 st nazvy zaloziek.

[# ZruSenim zaciarknutia Pridat’ cislovanie sa Cislovanie vypne.

Na zmenu nazvu dokumentu v pripade potreby pouzite Vlastny nazov. Nazvy vsetkych
novych dokumentov su cislované na konci, aby zostali jedinecné. Aktivujte cislovanie pred

alebo za ndzvom a zadajte pocet Cislic.

[ Napr. parametre ,Nazov: Document, Cislovanie:Po nazve, Pocet éislic: 3" vygeneruju
nasledujuce ndzvy dokumentov: Document001.pdf, Document002.pdf, Document003.pdf
atd.

& Ako predvolend moznost sa pouzije nazov zdrojového dokumentu.

c. Ulozte nové dokumenty do priecinka zdrojového dokumentu alebo zadajte iné umiestnenie.

[f Pripojené subory sa odoslu do samostatného priecinka s ndzvom Prilohy v rovnakom

adresari. V novych dokumentoch sa nezachovavaju zalozky.

3. Kliknite na Rozdelit'.

Po dokonceni rozdelenia sa v novom okne otvori priec¢inok s novymi sibormi.
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OCR Editor

Program OCR Editor pouziva technol6giu optického rozpoznavania znakov (angl. Optical Character
Recognition, OCR) pre pokrocilu konverziu skenov dokumentov, suborov PDF a siborov so snimkami
(vratane digitalnych fotografii) do upravitelnych formatov.

V programe OCR Editor mozete kreslit” oblasti OCR, skontrolovat’ rozpoznany text, ucit program
rozpoznavat nestandardné znaky a pisma a pouzivat’ niektoré dalSie pokrocilé funkcie na dosiahnutie
maximalnej kvality OCR.

Obsah kapitoly

e Spustenie programu OCR Editor o]

e Rozhranie programu OCR Editor[ 1

e Ziskanie dokumentov/ sl

e Rozpoznévanie dokumentov/ss!

e Vylepsenie vysledkov OCR|[ 3

e Kontrola a Gprava textov[zs)

o Kopirovanie textu, tabuliek a obrazkov z dokumentov PDF[ )

e Ukladanie vysledkov OCR| 1)
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Spustenie programu OCR Editor

Existuje niekolko sposobov, ako mozete spustit program OCR Editor:

¢ V okne Nova uloha kliknite na:
o Nova tloha[6] > Otvorit > Otvorit' v editore OCR
o alebo Nova uloha > Nastroje > Editor OCR
o alebo Nova uloha > Subor > Otvorit v editore OCR...

¢ V programe PDF Editor kliknite na:
o PDF Editor[54] > Nastroje > Editor OCR.

e Otvorte ponuku Start operacného systému Windows a kliknite na ABBYY FineReader PDF 15

> ABBYY FineReader 15 Editor OCR (alebo kliknite na Start E > Vsetky programy >
ABBYY FineReader PDF 15 > ABBYY FineReader 15 Editor OCR v operacnom systéme
Windows 10).

Tip. Program OCR Editor mbzete nastavit tak, aby pri spusteni otvoril posledny pouzity projekt alebo
vytvoril novy projekt. Ak to chcete urobit, kliknite na Nova dloha > Moznosti > VSeobecné a vyberte

Otvorit novy projekt OCR alebo Otvorit’ posledny pouzivany projekt OCR.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

Rozhranie programu OCR Editor

V okne programu OCR Editor sa zobrazuje va$ aktualny projekt OCR. Dal3ie informécie o praci s
projektmi OCR najdete v asti Projekty OCR[s)

Sibor

Panel rychleho Hlavmy panel
| Tahla STRANY I I pristupu l nastrojov
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(#] Tabla Priblizenie iTF[150% :| - 4+
l Tahla Snimmka l lTahIa Text I

¢ Na table Strany sa zobrazuju strany projektu OCR. K dispozicii su dva rezimy zobrazenia
stran: miniatlry (zobrazené vyssSie) a podrobné zobrazenie, ktoré zobrazuje zoznam stran
dokumentu a ich vlastnosti. Ak chcete prepnut zobrazenie, kliknite pravym tlacidlom mysi
hocikde v table Strany a vyberte Navigacna tabla > Miniatury alebo Navigacna tabla >
Podrobnosti. M6Zete tiez pouzit ponuku Zobrazit v hornej Casti okna programu OCR Editor.

Tabla Priblizenie

¢ Na table Snimka sa zobrazuje snimka aktualnej strany. Tu mozete upravit’ oblasti
rozpoznavanial sl a zmenit vlastnosti oblastifzs].

¢ Na table Text sa zobrazuje rozpoznany text. Tu mozete kontrolovat’ a upravovat rozpoznany
text.
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¢ Na table Priblizenie sa zobrazuje zvacsena snimka aktualneho riadka textu alebo lubovolna
oblast’ snimky, na ktorej aktualne pracujete. V table Snimka vidite celu stranu, zatial ¢o v
table Priblizenie mdZete podrobnejsie preskimat’ urcité fragmenty snimky, napr. mozete
porovnat snimku znaku s jeho rozpoznanym naprotivkom v okne Text. Ak chcete zvacsit’

H oo o] — 4

alebo zmensit mierku snimky, pouzite ovladacie prvky v dolnej

Casti tably.
Panely nastrojov

V programe OCR Editor je niekolko panelov nastrojov. Tlacidla na paneloch nastrojov ponukaju
jednoduchy pristup k prikazom a funkciam programu. Rovnaké prikazy a funkcie sa daju vyvolat’ aj
stlacenim ich prisluénych klavesovych skratiekfssl.

Pomocou tlacidla Hlavny panel nastrojov je subor tlacidiel pre najbeznejsie pouzivané operacie.
Pomocou tychto tlacidiel mézete otvorit dokument, naskenovat’ stranu, otvorit snimku, rozpoznat’

strany a ulozit' vysledky. Hlavny panel nastrojov sa nedéa prispdsobit.

@

e B

I/

z2 4 @Rozpoznat’ " ~ |Presna kdpia ~ E E [a {I

1

Pomocou tlacidla Panel rychleho pristupu sa da Uplne prispdsobit” a obsahuje najcastejsie
pouzivané tlacidla. Tento panel nastrojov je Standardne skryty. Ak ho chcete zobrazit, kliknite na
Zobrazit' > Panely nastrojov a vyberte Panel rychleho pristupu. M6zZete tiez klikndt pravym

tlacidlom mysi hocikde na hlavny panel nastrojov a vybrat' Panel rychleho pristupu.

T . % |Ru§tinaaang|ic”tina v|@ LI-EI 0O Q @ Ej I_D

Ak chcete prisposobit’ Panel rychleho pristupu:

1. Kliknite na Zobrazit’ > Prisposobit..., aby sa otvorilo dialdgové okno Prisposobit” panel

nastrojov a skratky.

2. Na karte Panely nastrojov vyberte z rozbalovacieho zoznamu Kategérie kategoriu.
[¥ Podla toho sa zmeni subor prikazov dostupny v zozname Prikazy. Prikazy su zoskupené
rovnakym sp6sobom ako v hlavnej ponuke.

3. V zozname Prikazy vyberte prikaz a kliknite na >> na jeho pridanie na Panel rychleho
pristupu alebo kliknite na << na jeho odstranenie.

4. Kliknite na OK. Zmeny sa ulozia.

5. Ak chcete resetovat Panel rychleho pristupu na predvoleny stav, kliknite na tlacidlo
Obnovit' vsetky.
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

Panely nastrojov v table Strany, Snimka, a Text obsahuju tlacidla pre prikazy pouzitelné na objekty,
ktoré sa daju zobrazit v prislusnej table:

- Panel nastrojov
h | ‘:"' "? tahhy STRANY

E’; Upravit” snimbu [EI UloZit stranu Panel ni}s’truj
tably Snimka

r&l Rozpoznat stranu [.?} Analyzovat stranu

Panel nastrojov
- tabhy Text

4 Wil

Zakladny text v Aal v 95 vl A A Q & Q
A Editor tylov B I U x x = =

il
4
1

Na table Vystrahy sa zobrazuju vystrahy a chybové hlasenia.
» 'i- PwyEte rozligenie na hodnotu 300 dpi alebo wyESiu.

Ak chcete zobrazit tablu Vystrahy, kliknite na Zobrazit' >

Zobrazit varovania
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alebo kliknite na tlacidlo u v lavom dolnom rohu okna programu OCR Editor.

Vystrahy a chyby sa zobrazuju pre stranu, ktora je prave vybrata v table Strany. Ak chcete prechadzat’

. : : - L .. e U H
vystrahami a chybami a odstranit” nechcené spravy, pouzite tlacidla S
Prisposobenie pracovného priestoru programu OCR Editor
e Nepotrebné tably mozete docasne skryt’. Ak chcete zobrazit  alebo skryt tably, pouzite
ponuku Zobrazit alebo tieto klavesové skratky:
e F5 — zobrazenie alebo skrytie tably Strany pane.
e F6 — zobrazenie alebo skrytie tably Snimka pane.
e F7 — zobrazenie alebo skrytie tably Snimka a Text panes.
e F8 — zobrazenie alebo skrytie tably Text pane.
e Ctrl+F5 — zobrazenie alebo skrytie tably Priblizenie pane.

e Ak chcete zmenit velkost tably, prejdite kurzorom mysi na jeden z jej okrajov. Pockajte, kym

sa zobrazi dvojita Sipka a presunte okraj v pozadovanom smere.

e Ak chcete zmenit’ polohu tably Strany alebo Priblizenie, pouzite ponuku Zobrazit alebo

ponuku skratiek tably.

e Ak chcete zobrazit alebo skryt tablu Vystrahy, kliknite na Zobrazit a vyberte alebo zruste

vyber polozkyZobrazit’ varovania.

e Ak chcete zobrazit alebo skryt” panel Vlastnosti bar v dolnej casti tably Snimka alebo Text,
vyberte alebo zruste vyber polozky Vlastnosti v kontextovej ponuke tably alebo kliknite na

g—
tla¢idlo "~

o Niektoré vlastnosti tably sa daju prisposobit na karte Oblasti a text[«] dialégového okna

Moznosti.

Vsetky strany vasho aktualneho projektu OCR sa zobrazia v table Strany. K dispozicii su dva nahlady

stran.

Ak chcete zmenit sp6sob zobrazenia stran v table Strany:

E
e Pouzite tlacidla a v table Strany.

e Kliknite na Zobrazit' > Navigacna tabla.
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e Kliknite pravym tlacidlom mysi hocikde v table Strany, kliknite v kontextovej ponuke na
polozku Navigacna tabla a potom vyberte pozadovanu polozku.

Ak chcete otvorit' stranu, dvakrat kliknite na jej miniatdru v table Strany pane (v zobrazeni Miniatury)
alebo dvakrat kliknite na jej Cislo (v zobrazeni Podrobnosti). Snimka vybratej strany sa zobrazi v table

Snimka. Ak na tejto strane uz bolo urobené OCR, rozpoznany text sa zobrazi v table Text.

Ziskanie dokumentov

Po spusteni programu OCR Editor musite otvorit” sibor so snimkou alebo stubor PDF. V tejto kapitole
najdete pokyny, ako mozete ziskat snimky a dokumenty PDF na nasledné spracovanie v programe
OCR Editor.

Obsah kapitoly
e Otvorenie snimok a stiborov PDF[ss)

e Skenovanie papierovych dokumentov

[ Kvalita OCR zavisi od kvality snimok a suborov PDF, ktoré otvorite pomocou programu ABBYY
FineReader. Informacie o skenovani a fotografovani dokumentov a takisto o tom, ako odstranit’
najcastejsie nedostatky zo skenov a fotografii, najdete v ¢astiachMoZnosti spracovania snimkylss11a
Manudlna uprava snimok| el

185



Otvorenie snimok a suborov PDF
Program ABBYY FineReader vdam umoznuje otvorit’ sibor PDF a subory snimok v lubovolnom z

podporovanych forméatovszs)

Ak chcete otvorit” snimku alebo subor PDF, urobte tieto kroky:

Otvorit’
1. V programe OCR Editor kliknite na B Otvor na paneli nastrojov alebo kliknite na Stbor

> Otvorit obraz....
2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte jednu alebo viac snimok alebo stiborov PDF.
3. Ak vyberiete subor s viacerymi stranami, méZete zadat' rozsah stran, ktoré sa maju otvorit’.

4. Vyberte Automaticky spracovat’ snimky stran pri ich pridani, ak chcete snimku spracovat’
automaticky.

Tip. Mozete urcit, co ma program urobit’ so snimkou, napr. ktoré nedostatky snimky sa maju opravit,
alebo ¢i sa ma dokument analyzovat’ a rozpoznat  automaticky. Ak chcete zadat moznosti
spracovania snimky, kliknite na tlacidlo Moznosti.... Podrobnosti ndjdete v ¢asti MoZnosti spracovania

[ Ak je projekt OCR uz otvoreny, ked’ otvarate nové strany, vybraté strany sa pridaju na koniec tohto
projektu. Ak aktualne nie je otvoreny ziadny projekt OCR, vytvori sa z vybratych stran novy projekt
OCR.

 Dalsie informacie o praci so stranami a projektmi OCR najdete v Casti Projekty OCRI ]

[# Pristup k niektorym siborom PDF moze byt ich autormi obmedzeny. Medzi takéto obmedzenia
patri ochrana heslom, obmedzenia otvarania dokumentu a kopirovania obsahu. Pri otvarani takych
suborov bude program ABBYY FineReader poZadovat heslo.
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Skenovanie papierovych dokumentov

Ak chcete skenovat’ dokument:

. - = Skenovat L . .
1. V programe OCR Editor kliknite na == na paneli nastrojov alebo kliknite na Sabor

> Skenovat' strany....
2. Vyberte skenovacie zariadenie a zadajte nastavenia skenovaniazol
3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak s vysledkom nie ste spokojni, zmerite nastavenia skenovania a opat’
kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Kliknite na Nastavenia... a zadajte moZnosti spracovania snimky/zss1.
Tieto moznosti urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného dokumentu.

6. Kliknite na Skenovat'.

7. Po dokonceni skenovania sa zobrazi dialdgové okno s ponukou tychto dvoch moznosti:

E +_\ Skenovat viac D Ukazka »
[ |

¢ Kliknite na Skenovat’ viac, ak chcete skenovat' viac stran pomocou aktualnych nastaveni

skenovania.

e Kliknite na Ukazka, ak chcete vidiet naskenovanu stranu.

_ X i ,
e Kliknite na na zatvorenie dialégového okna.

8. Ak je projekt OCR uz otvoreny, ked skenujete nové strany, skenované strany sa pridaju na
koniec tohto projektu. Ak aktualne nie je otvoreny Ziadny projekt OCR, vytvori sa z

naskenovanych stran novy projekt OCR.

[ V Casti Tipy tvkajtice sa skenovanial=0 najdete niekol'ko tipov na vyber optimalnych nastaveni
skenovania.
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Rozpoznavanie dokumentov

Program ABBYY FineReader pouziva technolégiu optického rozpoznavania znakov (angl. Optical
Character Recognition, OCR) na prevod snimok dokumentov na upravitelny text. Pred rozpoznavanim
OCR program analyzuje struktiru celého dokumentu a zisti oblasti obsahujuce text, ¢iarové kddy,
obrazky a tabulky. Pre ¢o najlepsie vysledky OCR sa uistite, 7e ste vybrali spravny jazyk OCR[w), rezim
rozpoznévanial=:la druh tlace[ s\

Standardne sa snimky nachadzajce sa v projekte OCR rozpoznaju automaticky pomocou aktuélne

vybratych nastaveni v programe.

Tip. Automatickd analyzu a OCR pre nové pridané snimky mozete vypnut na karte Spracovanie
obrazul =l dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialdgové
okno otvorilo).

V niektorych pripadoch musite proces optického rozpoznavania OCR spustit rucne. To moze byt
nutné napriklad vtedy, ak vypnete automatické OCR, rucne vykreslite oblasti na snimke alebo zmenite
l'ubovolny z nasledujlcich parametrov v dialdgovom okne Moznostilzst

e jazyk OCR na karte Jazyky tab
e moznosti OCR na karte OCR tab
e pisma, ktoré sa maju pouzit, na karte OCR tab

Ak chcete spustit proces OCR rucne:

@ Rozpoznat

e Kliknite na tlacidlo v hlavnom paneli nastrojov alebo
e Kliknite na Rozpoznat' > Rozpoznat vSetky strany.

Tip. Ak chcete rozpoznat' vybratu oblast  alebo stranu, pouzite ponuku Oblast” alebo ponuku
Rozpoznat alebo kliknite pravym tlacidlom mysi na oblast  alebo stranu na vyvolanie kontextovej
ponuky.

[£ Pozrite tiez: :
e MoZnosti OCR[s]
e Vlastnosti dokumentu posudzované pred vykonanim OCRIss)
e Uprava oblastil =]

e Vylepsenie vysledkov OCR|[ 5]
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Projekty OCR
Pri praci s programom mozete uloZit svoje predbezné vysledky do projektu OCRIss} aby ste mohli

pokracovat v praci od miesta, kde ste prestali. Projekt OCR obsahuje zdrojové snimky, rozpoznany
text zo snimok, va$e nastavenia programu a véetky pouzivatel'ské vzoryls=) jazyky alebo skupiny
jazykov, ktoré ste vytvorili.

Tato Cast’ sa zaobera tymito témami:
» Otvorenie skér ulozeného projektu OCRI sl
o Pouzitie nastaveni zo stargich verzii programu ABBYY FineReader [+
o Pridanie snimok do projektu OCR[0]
e Odstranenie stran z projektu OCR[]
e UloZenie projektu OCR|1so]
e Zavretie projektu OCRI+1]
o Rozdelenie projektu OCR na niekolko projektov[r?)
e Zmena poradia stran v projekte OCR[ 1]
e Praca s metadatami dokumentu [+2]
e Praca so vzormi a jazykmi
Otvorenie projektu OCR

Ked' spustite program OCR Editor, Standardne sa vytvori novy projekt OCR. M6zete bud pracovat na
tomto novom projekte OCR, alebo otvorit’ existujuci projekt OCR.

Ak chcete otvorit’ existujuci projekt OCR:
1. Kliknite na Sabor > Otvorit’ projekt OCR....
2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte projekt OCR, ktory chcete otvorit'.

[ Ak otvorite projekt OCR, ktory bol vytvoreny v starsej verzii tohto programu, ABBYY FineReader sa

ho pokusi prekonvertovat do nového formatu, ktory pouziva aktualna verzia. Tato konverzia sa neda
vratit' spat, takze vas program vyzve, aby ste ulozili svoj projekt OCR pod inym nazvom. Rozpoznany
text zo starého projektu sa neprenesie do nového projektu. Ak chcete rozpoznat' strany v projekte

R t
OCR, kliknite na tlacidlo @ PrpaEn )

Tip. Ak chcete, aby sa pri spusteni programu OCR Editor otvoril posledny pouzity projekt OCR,
vyberte Otvorit’ posledny pouzivany projekt OCR na karte VSeobecné dial6gového okna Moznosti

(kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Mozete tiez kliknut pravym tlacidlom mysi na projekt OCR v Prieskumnikovi Windows a vybrat’
Otvorit projekt OCR v programe ABBYY FineReader PDF 15. Projekty OCR su oznacené ikonou H]
Pouzitie nastaveni zo starSich verzii programu ABBYY FineReader

Program ABBYY FineReader umoznuje importovat pouzivatel'ské slovniky a nastavenia programu zo

suborov vytvorenych v starsich verziach tohto programu.
Ak chcete pouzit slovniky vytvorené v programe ABBYY FineReader 10, 11 alebo 12:
1. Kliknite na Nastroje > Zobrazit’ slovniky....
2. V dialégovom okne Pouzivatelské slovniky vyberte jazyk slovnika a kliknite na Zobrazit.....
3. Vdialégovom okne Slovnik pre... kliknite na Importovat'... a urcte cestu k slovniku.
4. Vyberte subor slovnika a kliknite na Otvorit'.
Pridanie snimok do projektu OCR
1. Kliknite na Sabor > Otvorit obraz....

2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte jednu alebo viac snimok a kliknite na Otvorit'.
Snimky sa pridaju na koniec otvoreného projektu OCR a ich képie sa uloZia do priecinka
projektu OCR.

Mozete tiez kliknut pravym tlacidlom mysi na snimky v Prieskumnikovi Windows a vybrat’
Konvertovat' pomocou programu ABBYY FineReader PDF 15 > Otvorit v editore OCR v ponuke
skratiek. Vybraté subory sa pridaju do nového projektu OCR.

Mbzete tiez pridat skeny dokumentov. Pozrite tiez: Skenovanie papierovych dokumentovl
Odstranenie stran z projektu OCR

e Vtable STRANY vyberte stranu a kliknite na Zmazat’ alebo

e Kliknite na Upravit' > Zmazat' strany... alebo

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na stranu v table STRANY a vyberte Odstranit... v ponuke

skratiek
V table STRANY moézZete vybrat’ a odstranit viac ako jednu stranu.
Ulozenie projektu OCR
1. Kliknite na Sabor > Ulozit projekt OCR....

2. Otvori sa dialégové okno. V nom zadajte ndzov svojho projektu OCR a urcte priecinok, v

ktorom by mal byt ulozeny.
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u Ked ukladate projekt OCR, uloZia sa nielen snimky stran a rozpoznany text, ale aj vsetky vzory a
jazyky, ktoré ste vytvorili pocas prace na projekte.

Zavretie projektu OCR
e Ak chcete zavriet projekt OCR, kliknite na Stibor > Zavriet'.
Rozdelenie projektu OCR na niekolko projektov

Pri spracovavani velkého poctu dokumentov s viacerymi stranami je casto vyhodnejsie najprv
naskenovat’ vsetky dokumenty a az potom ich analyzovat’ a rozpoznat'. Aby sa vsak spravne zachovalo
povodné formatovanie kazdého papierového dokumentu, program ABBYY FineReader musi kazdy z
nich spracovat ako samostatny projekt OCR. Program ABBYY FineReader ponuka nastroje na
zoskupenie skenovanych stran do samostatnych projektov OCR.

Ak chcete rozdelit’ projekt OCR:

1. Kliknite pravym tlacidlom mysi hocikde v table STRANY a vyberte Presunut’ strany do
nového projektu OCR... v ponuke skratiek.

2. Otvori sa dialégové okno. V nom vytvorte potrebny pocet projektov OCR kliknutim na
tlacidlo Pridat’ projekt OCR.

3. Presunite strany z tably STRANY do iného projektu OCR pomocou jednej z tychto metod:

e \Vyberte strany a presurite ich mysou.

Strany m&zete prestvat’ aj medzi projektmi OCR.

e Pouzite tlacidla Presunuat’ a Vratit. Pomocou tlacidla Presunit’ mozete presunut’ strany
do aktualneho projektu.

o Stlacte Ctrl+prava Sipku na presun vybratych stran z tably STRANY do aktualneho

s wrs

projektu OCR alebo stlacte Ctrl+lavi Sipku alebo Zmazat na ich presun spat do ich
povodného projektu.

4. Ked to dokoncite, kliknite na Vytvorit na vytvorenie nového projektu OCR alebo Vytvorit
vSetko na vytvorenie vsetkych projektov v jednom kroku.

Tip. Vybraté strany mozete tiez presunit’ mysou z tably STRANY do inej inStancie programu OCR
Editor. Vybraté strany sa pripoja na koniec projektu OCR.

Zmena poradia stran v projekte OCR
1. V table STRANY vyberte jednu alebo viac stran.

2. Kliknite pravym tlacidlom mysi hocikde v table STRANY a vyberte Zmenit poradie stran...
v ponuke skratiek.

3. Vdialégovom okne Zmenit' poradie stran vyberte jednu nasledujdcich moznosti:
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e Zmenit poradie stran (neda sa vratit spat)
Strany sa precisluju postupne, pocnuc vyznacenou stranou.

¢ Obnovit povodné poradie stran po obojstrannom skenovani
Tato moznost obnovi pdvodné Cislovanie stran obojstranného dokumentu. Tato
moznost’ je uzitoCna, ak ste pouzili skener s automatickym podava¢om a najprv ste
naskenovali vsetky strany s neparnymi cislami a potom s parnymi. Mézete si vybrat’
Standardné alebo opacné poradie parnych stran.
s Tato moznost bude fungovat, len ak su vybraté tri alebo viac po sebe cislovanych
stran.

¢ Vymenit strany knihy
Tato moznost je uzitocCna, ak skenujete knihu pisand pismom zlava doprava a
rozdelujete protilahlé strany, ale neurdili ste spravny jazyk.
u Tato moznost bude fungovat, len ak su vybraté dve alebo viac po sebe cislovanych
stran, a ak aspon dve z nich su protilahlé strany.
[ Ak chcete zrusit tuto operaciu, vyberte Zrusit' poslednt operaciu.

4. Kliknite na OK.
Poradie stran v table STRANY sa zmeni podla ich novych Cisel.

[ V zobrazeni Miniatiry moézete Cislovanie stran zmenit jednoducho tak, Ze vybraté strany presuniete

na pozadované miesto v projekte OCR.
Metadata

Metadata dokumentu obsahuju podrobné informacie o dokumente, ako st napriklad jeho autor,
predmet a kl'ticové slova. Metadata dokumentu sa daju pouzit' na triedenie suborov a kontrolu
vlastnosti dokumentu. Dokumenty sa tiez daju vyhladavat podla ich metadat.

Pri rozpoznavani dokumentov typu PDF a urcitych typov suborov so snimkami program ABBYY
FineReader vyexportuje metadata zdrojového dokumentu. V pripade potreby mozete tieto metadata
upravit.

Ak chcete pridat alebo upravit’ metadata dokumentu:

1. Otvorte kartu Nastavenia formatul= dialdgového okna Moznosti (kliknite na Nastroje >

Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).

2. Kliknite na tlacidlo Upravit metadata... a v dialdgovom okne, ktoré sa otvori, zadajte
nazov, autora, predmet a kl'icové slova dokumentu.

3. Kliknite na OK.
Praca so vzormi a jazykmi

Pouzivatel'ské vzory a jazyky si mdzZete ulozit a nacitat’.
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I Ak chcete o vzoroch zistit viac, pozrite si ¢ast’ Ak vds dokument obsahuje nestandardné pismalz). Ak
chcete o pouzivatelskych jazykoch zistit' viac, pozrite si ¢ast’ Ak program nedokdzal rozpoznat niektoré
znaky[

Ak chcete ulozit vzory a jazyky do suboru:

1. Otvorte kartu OCR dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa
toto dialogové okno otvorilo).

2. Kliknite na Ulozit' vzory a jazyky...
3. Otvori sa dialogové okno. V niom napiste nazov suboru a kliknite na Ulozit".

Tento subor obsahuje cestu k priecinku, kde s ulozené pouzivatel'ské jazyky, skupiny jazykov, slovniky
a vzory.

Ak chcete nacitat vzory a jazyky:

1. Otvorte kartu OCR dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa
toto dialdbgoveé okno otvorilo).

2. Kliknite na Nacitat' vzory a jazyky...

3. Vdialégovom okne Nacitat moznosti vyberte pozadovany subor *.fbt a kliknite na
Otvorit.
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Skupinova praca s projektmi OCR

Program ABBYY FineReader poskytuje nastroje na pracu s dokumentmi spolu s inymi pouzivatelmi v
sieti. Rovnaké pouzivatelské jazyky a slovniky vytvorené pre tieto jazyky mozu zdielat viaceri

pouzivatelia.
Ak chcete zabezpecit dostupnost” pouzivatel'skych slovnikov a jazykov pre viacerych pouzivatelov:

1. Vytvorte alebo otvorte projekt OCR a vyberte pozadované moznosti skenovania a OCR pre
dany projekt.

2. Vyberte priecinok, do ktorého sa maju ukladat’ pouzivatelské slovniky. Tento priecinok by
mal byt pristupny pre vsetkych pouzivatelov.
& Pouzivatel'ské slovniky sa Standardne ukladaju do priecinka %Userprofile%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\15\UserDictionaries.

Ak chcete pre pouzivatel'ské slovniky urcit iny priecinok:

a. Na karte Oblasti a text dialdgového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti...,

aby sa toto dialégové okno otvorilo) kliknite na tlacidlo Pouzivatelské slovniky....

b. Otvori sa dialogoveé okno. V nom kliknite na tlacidlo Prehladavat... a zadajte cestu k
svojmu priecinku.

3. Ulozte pouzivatelské vzory a ‘azykym do suboru (*.fbt):

a. Kliknite na kartu OCR v dial6govom okne Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti...,

aby sa toto dialégové okno otvorilo).
b. Kliknite na Ulozit’ vzory a jazyky....

c. Vdialégovom okne Moznosti ulozenia zadajte priecCinok, kam sa ma ulozit subor. Tento
priecinok by mal byt pristupny pre vsetkych pouzivatelov.

4. Teraz maju aj ostatni pouzivatelia pristup k pouzivatel'skym jazykom a slovnikom. Urobia to
tak, Ze si musia nacitat’ subor *.fbt, ktory ste vytvorili v kroku 3, a zadat’ cestu k priecinku s
pouzivatel'skymi slovnikmi, ktoré ste vytvorili v kroku 2.

u Aby pouzivatelia ziskali pristup k pouzivatel'skym slovnikom, vzorom a jazykom, musia

mat’ povolenie Citat a zapisovat do priecinkov, v ktorych su tieto polozky ulozené.

Ak chcete zobrazit zoznam dostupnych pouzivatel'skych jazykov a ich parametre, kliknite na kartu
OCR v dialdgovom okne Moznosti (kliknite na Nastroje > MozZnosti..., aby sa toto dialdégové okno

otvorilo).

Ked pouzivatel'sky jazyk pouziva niekolko pouzivatelov, pouzivatelia m6zu pridavat slova do
prislusného slovnika alebo odstranovat’ slova z prislusného slovnika, ale nemdzu zmenit vlastnosti
tohto jazyka.
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Ked nejaky pouzivatel upravuje pouzivatelsky slovnik, ostatni pouzivatelia mézu pouzivat tento
slovnik pri rozpoznavani OCR a kontrole pravopisu, ale nemo6zu don pridavat’ ani z neho odstrafovat’

slova.

Vsetky zmeny, ktoré pouzivatel v pouzivatel'skom slovniku vykond, budu k dispozicii pre vsetkych
ostatnych pouzivatelov, ktori si zvolili priecinok s tymto slovnikom. Tieto zmeny sa uplatnia az po

reStartovani programu ABBYY FineReader.

Vylepsenie vysledkov OCR
Obsah:

o Ak vasa snimka dokumentu obsahuje nedostatky a presnost’ OCR je nizkals]

e Ak sa nespravne zistia oblasti[ sl

o Ak sa nereprodukuje komplexné $truktira papierového dokumentulz:]

e Ak spracovavate velké mnozstvo dokumentov s rovnakym rozlozenim|zos)

e Ak neboli detegované tabulky a obrézgm

e Ak nebol detegovany ciarovy kdd| 200

e Ak sa pouziva nespravne pismo alebo niektoré znaky st nahradené za ,?" alebo 0" (=]
o Ak vytlaceny dokument obsahuje nestandardné pismam

o Ak va3 dokument obsahuje vela $pecialnych vyrazov(e:!

e Ak program nedokéaze rozpoznat niektoré znagm

e Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text[27)
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

Ak su na snimke dokumentu chyby a presnost’ OCR je nizka

Kvalitu optického rozpoznavania mézu zhorsovat” deformované riadky textu, skosenie dokumentu,
sum a iné nedostatky a rusivé prvky, ktoré sa casto vyskytuju na naskenovanych snimkach a digitalnych
fotografiach. Program ABBYY FineReader poskytuje mnoZstvo automatizovanychlssila manuélnychlise)
nastrojov na odstranenie tychto nedostatkov.

Ako mozete manualne upravit snimky

Ak ste deaktivovali funkcie automatického predbezného spracovania alebo ak chcete predbezne

spracovat’ konkrétne strany, mézete pouzit’ program Image Editor na manualnu Upravu snimok stran.
Pri manuéalnych Upravach snimky postupujte podla nizsie uvedenych pokynov:
1. Otvorte program OCR Editor a potom otvorte program Image Editor:

E,* Upravit’ snimku

2. Kliknite na na paneli nastrojov tably Snimka alebo

3. Kliknite na Upravit’ > Upravit snimky strany....

EDITOR SNIMOK < Ukoniit' editor snimok
) ﬂ Odponicané predbeiné spracovanie
“ Odstranenie skosenia

Upravit’ skosenie obrazkov zo skenera

alebo fotoaparatu.
Y Accelerate
d with &
Vyber: | Aktudlna strana v
Capture Solutions that Streamline Business Processes ﬂ EreSrerzias s

AEEY sphrions for cpimm TAEN BUSINSES OCo3ens DY evragng capture for
vanous induslry Seciors, solvl CHMON Busivass peoblams. with seleckd horssnel apphcaion, enhence
WELTOSON SharePoint mith SO Capiung, Brd VD Of COpng wid Choud and i onie Seusons N
Vyrovnat' riadky textu
ABEYY documert capiure schiions are Dased on ABSYY's jechnofopes and pladorms for document
recogrion, data capture and language processing for managing & vansty of document-drrsen usinsss
processss i small i mesiom $ lange-sized preanzstions,

Oprava fotografii
Crganizators am umning 0 advanced busiress plaforms, suach as Microsohl

ShareFoni®. o mproee knowledge shaning and collaborative work. Sionng dipial it 1 = T
flen n SharoPoint i an o fack bt 1 oo e vt 3 - fedged Deament @% Opravit’ lichobeZnikové skreslenie
o

M) Jlodr |

Mansgeswan  Syslen pirted documents,  such as contracts and  Busiress

CONTRSPONIENCE, St M0 b Svalabis 107 SHeTinone: Soarch and retndval Otodit’ a pl‘e\l’l’ét-ﬂ'.-

-
.

ABEYY Recognbion Serser for Micosoft ShanePoirt i5 an sasy-in-manage and

cslsble document Gapune soltion Sun enebles StamPont usees Boross an Zd r r
aeganEation 0 efizianty sean and ndee budness dozumants Prised docunents can b sasly scanved Rozdelit
T Imo seachable sectronic Thes, enicted by meta datn and swed dvecty i the appropeais
Sharefan documem bbanes ']
1:'. Orezat
D Invertovat’
.I Rozlisenie

A

73 Jas a kontrast
Urovne
Guma

gl =

Odstranit’ farebné znacky

L

— I oo —_ + [1Po ukonéeni opercie zobrazit' daldiu stranu
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4. Pomocou EDITOR SNIMOK otvorite a zobrazite aktualne vybranu stranu. Panel programu
Image Editor, ktory sa nachadza Uplne vpravo, obsahuje nastroje na Upravu snimok.

5. Kliknite na nastroj, ktory chcete pouzit, a pouzite ho na snimke. Vysledné zmeny sa zobrazia
v table Snimka. Vacsina nastrojov sa méze pouzit na konkrétne strany aj na vsetky strany v
dokumente. Pomocou rozbalovacieho zoznamu Vyber nastroja mézete urcit, ktoré strany
chcete upravit. Ak v table STRANY vyberiete viac stran, mozete vybrat vetky

neparne/parne strany, aktualnu stranu alebo vybrané strany.

6. Po dokonceni Upravy snimok kliknite na tlacidlo Ukoncit editor snimok v hornej Casti
programu Image Editor.

Program Image Editor obsahuje tieto nastroje:

e Odporucané predbezné spracovanie
V zavislosti od typu snimky program automaticky uréi a pouzije potrebné korekcie. Korekcie,
ktoré mozu byt pouzité, zahffhaju odstranenie Sumu a rozostrenia, inverziu farieb, ktorou sa
pozadie stane svetlé, korekciu skosenia, vyrovnanie riadkov textu, korekciu lichobeznikového

skreslenia a orezanie okrajov snimky.

e Odstranenie skosenia

Opravi skosenie snimky.

¢ Vyrovnat riadky textu
Vyrovna vsetky zakrivené textové riadky v snimke.

¢ Oprava fotografii
Nastroje v tejto skupine vam umoznia vyrovnat textove riadky, odstranit’ Sum a rozostrenie a

zmenit farbu pozadia na bielu.

e Opravit' lichobeznikové skreslenie
Opravi lichobeznikové skreslenia a odstrani okraje snimok, ktoré neobsahuju Ziadne uzitocné
data.
Ak je vybraty tento nastroj, na snimke sa zobrazi modra mriezka. Presurte rohy mriezky na
rohy snimky tak, aby boli horizontalne linie rovnobezné s riadkami textu. Kliknite na tlacidlo
Opravit), aby sa aplikovali zmeny.

e Otocit’ a prevratit’
Nastroje v tejto skupine vdam umoznia otocit snimky a prevratit ich zvisle alebo vodorovne

tak, aby bol text na snimke spravne nasmerovany.

¢ Rozdelit’
Nastroje v tejto skupine vam umoznuju rozdelit snimku na Casti. MOze to byt uzitocné, ak
skenujete knihu, a musite rozdelovat protilahlé strany.
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e Orezat’
Odstrani okraje snimky, ktoré neobsahuju ziadne uzito¢né informacie.

e Invertovat’
Invertuje farby snimky. Moze to byt uzitocné, ak pracujete s nestandardnym sfarbenim textu

(jasny text na tmavom pozadi).

¢ Rozlisenie
Zmeni rozliSenie snimky.

¢ Jas a kontrast
Zmeni jas a kontrast snimky.

e Urovne
Tento nastroj vdam umozni upravit’ Urovne farieb snimok zmenou intenzity tiefiov, svetla a
poltonov.
Ak chcete zvysit kontrast snimky, posunte lavého a pravého jazdca na histograme Urovne
vstupu. Rozsah farieb medzi najsvetlejSou a najtmavsou je rozdeleny na 255 krokov. Lavy
jazdec nastavi farbu, ktorad sa bude povazovat za najcernejsiu cast snimky, a pravy jazdec
nastavi farbu, ktorad sa bude povazovat na najbelSiu cast snimky. Pohybom stredného jazdca
doprava sa snimka stmavuje a pohybom dolava sa snimka zosvetluje.
Nastavte jazdca vystupnej Urovne na znizenie kontrastu snimky.

e Guma

Odstrani Cast’ snimky.

e Odstranit farebné znacky
Odstrani vsetky farebné peciatky a znacky pisané perom na ulahlenie rozpoznavania textu,
ktory tieto znacky prekryvaju. Tento nastroj je urCeny na skenované dokumenty s bielym
pozadim a nemali by ste ho pouzit' na digitalnych fotografiach a dokumentoch s farebnym
pozadim.
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Ak sa nespravne zistia oblasti

Program ABBYY FineReader pred rozpoznavanim analyzuje snimky stran a zist'uje na tychto snimkach
rozne typy oblasti, konkrétne Text, Obrazok, Obrazok na pozadi, Tabulka, a Ciarovy kéd. Tato
analyza urdi, ktoré oblasti sa maju rozpoznat a v akom poradi. V pouzivatel'skom rozhrani su rozne

typy oblasti od seba odlisené réznymi farbami hranic.

Po kliknuti na oblast’ sa tato oblast zvyrazni a stane sa aktivnouls:sl Na pohyb po oblastiach sldzi aj
klaves Tab. Cisla oblasti uréuju poradie, v ktorom sa vyberd, ked' stlacite klaves Tab. Tieto &isla oblasti
nie su v table Snimka standardne viditelné, ale mozete ich zobrazit' v table Vlastnosti oblasti
jednotlivych oblasti. Ked vyberiete nastroj Usporiadat’ oblasti, objavia sa na oblastiach cisla oblasti.

Na vrchu tably Snimka a na kontextovych paneloch nastrojov oblasti Text, Obrazok, Obrazok na
pozadi a Tabulka mdzZete najst nastroje na manualne kreslenie a Upravu oblasti (vyberte oblast na
zobrazenie jej kontextového panela nastrojov).

-] I ra
Digital Camera OCR g g » |~
Using Digital Camera to Capture Text ........cooveirinsii i i el bt i L SRS
Tips & Tricks for Shooting Texd with Digital Camera ... ol A A gy S o IR 2

u Po uprave oblasti alebo zmene druhu oblasti nezabudnite znovu rozpoznat’ snimku.

Nastroje na Upravu oblasti mdzZete pouzit na:

¢ Vytvorenie novej oblasti [1o0]
e PrispGsobenie hranic oblasti [200]

e Pridanie alebo odstranenie &asti oblasti [200]

e Vyber jednej alebo viacerych oblasti [201)

e Premiestnenie oblasti [~01]

e Zmenu poradia oblasti [201)

e Odstranenie oblasti [

e Zmenu orientécie textu v oblasti [ 2]

e Zmenu farby hranic oblasti

Vytvorenie novej oblasti
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1. Vyberte jeden z nastrojov na paneli nastrojov v hornej Casti tably Snimka pane:

r

L vykresli sa oblast’ rozpoznavanialssl
]

L1 vykresli sa oblast textulsss]

r

L

vykresli sa oblast obrazkalss\

vykresli sa oblast obrazka na pozadil=s
vykresli sa oblast tabulky[sss]

Manl
=2

2. Drzte stlacené lavé tlacidlo mysi a pohybom kurzora mysi vyznacte oblast.

Tip. Nové oblasti mOzete nakreslit’ bez toho, aby ste museli vyberat nastroj z panela nastrojov tably

Snimka. Oblast’ na snimku mozete vyznacit' jednou z nasledujucich kombinacii klavesov:
e Ctrl+Shift vykresli sa oblast’ textu.
o Alt+Shift vykresli sa oblast’ obrazka.
e Ctrl+Alt vykresli sa oblast tabulky.
e Ctrl+Shift+Alt vykresli sa oblast obrazka na pozadi.

Mozete zmenit' typ oblasti. Kliknite pravym tlacidlom mysi na oblast, ktorej typ chcete zmenit,,
kliknite na Zmenit' typ oblasti v ponuke skratiek a vyberte pozadovany typ oblasti.

Prisposobenie hranic oblasti
1. Dajte ukazovatel mysi na hranicu oblasti.
2. Zatial Co drzite stlacené l'avé tlacidlo mysi, tahajte okraj v pozadovanom smere.
[ Zvisli a vodorovnu hranicu oblasti méZete naraz zmenit” umiestnenim kurzora mysi do rohu oblasti.

Pridanie alebo odstranenie casti oblasti

rm r
1. Vyberte nastroj “=4 alebo “= na paneli nastrojov oblasti Text, Obrazok alebo Obrazok
na pozadi.

2. Dajte ukazovatel mysi do oblasti a vyberte cast” snimky. Tento segment sa prida k oblasti
alebo odstrani z oblasti.

3. V pripade potreby upravte hranicu oblasti.

Poznamka:
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1. Tieto nastroje su dostupné iba pre oblasti Text, Obrazok, a Obrazok na pozadi areas.
Segmenty oblasti sa nedaju pridat do oblasti ani odstranit z oblasti Tabulka alebo Ciarovy
kod.

2. Hranice oblasti mozete upravit aj pomocou rukovati na zmenu velkosti. Vysledné segmenty
mo&zete pomocou mysi premiestnit’ v lubovolnom smere. Ak chcete pridat” novu rukovat na
zmenu velkosti, dajte ukazovatel mysi na pozadovany bod na hranici, drzte stlacené klavesy
Ctrl+Shift (kurzor mysi sa zmeni na krizik) a kliknite na hranicu. Na hranici oblasti sa objavi
nova rukovat na zmenu velkosti.

Vyber jednej alebo viacerych oblasti

el A
e Vlyberte nastroj |=-, B EH

el 71 k
[ L1 I |

¥

tably Snimka a kliknite na oblasti, ktoré chcete vybrat’ Drzte pritom stlaceny klaves Ctrl. Ak

alebo v paneli nastrojov v hornej Casti

chcete odstranit oblast z vyberu, opat’ na nu kliknite.
Prestivanie oblasti
e Vyberte oblast, ktoru chcete presunut, pricom drzte stlaceny klaves Ctrl.
Zmena poradia oblasti

.
&

1. Vyberte nastroj v paneli nastrojov v hornej casti tably Snimka alebo kliknite na Oblast’

> Zmenit poradie oblasti.
2. Vyberte oblasti v poradi, v ktorom sa ich obsah ma zobrazit vo vystupnom dokumente.

[ Pocas analyzy strany sa oblasti automaticky cisluju zlava doprava bez ohladu na smer textu na
snimke.

Odstranenie oblasti
e Vyberte oblast, ktort chcete odstranit, a stlacte klaves Delete.

e Vyberte oblasti, ktoré chcete odstranit’, kliknite pravym tlac¢idlom mysi na jednu z nich a
kliknite na Odstranit’ v ponuke skratiek.

r
e Vyberte nastroj =* a kliknite na oblasti, ktoré chcete odstranit.

Ak chcete odstranit’ vietky oblasti:

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi kdekolvek v table Snimka a kliknite na Zmazat' oblasti a text
v ponuke skratiek.

u Ak odstranite oblast’ zo snimky, ktora uz bola rozpoznana, odstranite aj vsetok text z danej oblasti
v table Text.
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Zmena orientacie textu

e Pravym tlacidlom mysi kliknite na oblast a kliknite na Vlastnosti v ponuke skratiek. V table
Vlastnosti oblasti sa zobrazia jej vlastnosti. V tomto dialdgovom okne vyberte z

rozbalovacieho zoznamu Orientacia pozadovanu orientaciu textu.

Dalsie informécie o Uprave vlastnosti textu v oblastiach textu najdete v ¢asti Uprava viastnosti
oblastif 3]

Ak chcete zmenit farby hranic oblasti:

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialogové okno Moznosti a kliknite na
kartu Oblasti a text.

2. Vyberte oblast, ktorej farbu chcete zmenit, a potom vyberte pozadovanu farbu.
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Uprava vlastnosti oblasti

Pri automatickej analyze dokumentu program ABBYY FineReader zisti rozne typy oblasti na stranach
dokumentu, ako napr. Tabulka, Obrazok, Text, a Ciarovy kéd. Program takisto analyzuje aj $truktaru
dokumentu a zisti zahlavie a ostatné prvky rozvrhnutia ako hlavicky a paty a nazvy diagramov.

Nespravne definované vlastnosti niektorych oblasti Text a Tabulka m&zete zmenit’ manualne.

1. Vyberte oblast’ na table Snimka alebo PribliZenie na zobrazenie jej vlastnosti v table

Vlastnosti oblasti. V tejto table sa zobrazia tieto upravitelné vlastnosti:

o Jazyk
Pozrite si Cast Jazyky OCR| 5261

¢ Funkcia
Zobrazi funkciu textuy, t. j. Ci je to hlavicka alebo pata, pozndmka pod ciarou a pod. (plati
iba pre oblasti Text).

e Orientacia

Pozrite si Cast’ Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text] 2]

e Druh tlace

Pozrite si Cast’ Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCRI =]

e Inverzia

Pozrite si Cast’ Ak nebol sprdvne rozpoznany zvisly alebo invertovany text| |

¢ Smer textu CJK

Pozrite si Cast’ Prdca s jazykmi so zlozitym zdpisom [s40],
Poznamka:

a. Pouzite tlacidla|* / "I na prechadzanie dialé6govym oknom vlastnosti, ak tabla Snimka

nie je dostatocne Sirokd na vyplnenie celého dialégového okna.

b. Niektoré vlastnosti textu v oblastiach Text sa daju zmenit' pomocou ponuky skratiek
tychto oblasti.

2. Po vykonani pozadovanych zmien nezabudnite znova rozpoznat dokument, aby sa vami

vykonané zmeny v oblastiach prejavili v rozpoznanom texte.

& Ak chcete o oblastiach zistit viac, pozrite si ¢ast Uprava oblastil s\
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Ak sa nereprodukuje komplexna struktura papierového dokumentu

Skor, ako sa spusti proces optického rozpoznavania, program ABBYY FineReader vykona analyzu
logickej Struktury dokumentu a zisti oblasti obsahujuce text, obrazky, tabulky a Ciarové kody. Program
podla tejto analyzy urluje oblasti a poradie rozpoznavania. Tieto informéacie sa pouziju pri obnove
formatovania originalneho dokumentu.

Pri Standardnom nastaveni program ABBYY FineReader automaticky analyzuje dokument. V pripade
prilis zlozitého formatovania sa vsak niektoré oblasti m6zu rozpoznat nespravne. V takom pripade ich
mozete upravit rucne.

Pri Uprave oblasti pouzivajte nasledujuce nastroje a prikazy:

¢ V paneli nastrojov okna Snimka sa nachadzaju nastroje umoznujulce ru¢né prispdsobenie
oblasti.

e Prikazy su pristupné pomocou kontextovej ponuky, ktora sa zobrazi, ked sa v okne Snimka
pravym tlacidlom mysi klikne na vybratu oblast, alebo su pristupné pomocou okna
Priblizenie.

e Prikazy v ponuke Oblast'.
Po vykonani prislusnych pozadovanych zmien znovu spustite proces optického rozpoznavania OCR.

[ Pozri aj ¢ast’ Ak sa nespravne zistia oblastil sl

Nastavenia rozpoznavania, vlastnosti oblasti a nastavenia ukladania ovplyviuju aj to, ako sa

reprodukuje rozloZzenie pévodného dokumentu. Podrobné informéacie najdete v ¢astiach: Moznosti

OCR| 4], Upravit vlastnosti oblastilzsl a Ulozenie vysledkov OCRI221]
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Ak spracovavate vel'ké mnozstvo dokumentov s rovnakym
rozlozenim

Ak spracovavate velké mnozstvo dokumentov s rovnakym rozlozenim, ako su napriklad formulare
alebo dotazniky, analyzovanie rozlozenia kazdej strany samostatne zaberie vel'mi vela Casu. Aby ste
usetrili Cas, staci analyzovat iba jeden dokument v skupine podobnych dokumentov a ulozit’ zistené
oblasti ako Sablonu. Potom mozete pouzit' tuto Sablénu pre dalsie dokumenty v skupine.

Ak chcete vytvorit Sablonu oblasti:

1. Otvorte snimku v programe OCR Editor a nechajte program, aby automaticky analyzoval
rozloZenie, alebo vyznacte pozadované oblasti rucne.

2. Kliknite na Oblast’ > Ulozit’ Sablonu oblasti.... Otvori sa dialdgové okno. V nom urcte nazov
Sablény oblasti a kliknite na Ulozit'.

& Aby ste mohli pouzivat Sablénu oblasti, musite naskenovat vsetky dokumenty v skupine s rovnakou
hodnotou rozlisenia.

Ak chcete pouzit' Sablonu oblasti:
1. V table STRANY vyberte strany, na ktoré chcete pouzit Sablonu.
2. Kliknite na Oblast’ > Nacitat sablonu oblasti....
3. V dialbgovom okne Otvorit’ Sablénu oblasti vyberte pozadovany subor Sablony (*.blk).

4. V rovnakom dialdgovom okne vedla Pouzit' na vyberte Vybraté strany na pouzitie Sablony
na vybratych stranach.

Tip. Ak chcete pouzit Sablonu na vsetky strany v dokumente, vyberte VSetky strany.

5. Kliknite na Otvorit'.
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Ak neboli detegované tabulky a obrazky
Ak nebola detegovana tabulka

Oblasti tabul'ky[+ 0znacuju tabulky alebo casti textu, ktoré st rozmiestnené vo forme tabulky. Ak

automatickeé zist'ovanie obrazka programu zlyha, pouzite na vykreslenie oblasti tabulky okolo tabulky
nastroj Tabulka.

al
1. Vyberte nastroj =, ktory sa nachadza na paneli nastrojov vo vrchnej ¢asti okna Snimka a

pomocou mysi nakreslite nad tabulkou na snimke $tvorec (resp. obdiznik).
2. Kliknite pravym tlacidlom na tabulku a potom kliknite na Analyzovat' struktaru tabulky v
kontextovej ponuke, alebo kliknite na tlacidlo ES na kontextovom paneli oblasti Tabulka.

3. Pri Uprave vysledkov pouzivajte kontextovy panel nastrojov, ponuku skratiek oblasti Tabulka
alebo prikazy v ponuke Oblast'.

4. Znova spustite proces OCR.

Zmenit mozete aj typ uz rozpoznanej oblasti. Ak chcete zmenit typ oblasti na Tabulka, kliknite
pravym tlacidlom na oblast” a potom kliknite na Zmenit' typ oblasti > Tabulka.

Ak program ABBYY FineReader nedokaze spravne zistit riadky a stipce v tabulke automaticky, mozete
rozvrhnutie upravit’ rucne a znovu spustit’ proces OCR.

e Pomocou prikazov v ponuke Oblast” alebo prikazov v kontextovej ponuke oblasti Tabulka
mozete:

o Analyzovat' strukturu tabulky (automaticky sa analyzuje struktura tabulky, takze nemusite
kreslit’ zvislé a vodorovné oddelovace rucne);

o Rozdelit’ bunky, Zlucit bunky a Zlucit' riadky (umozniuje opravit vsetky nespravne

rozpoznané riadky alebo stipce)

e Pomocou kontextového panela zvolenej tabulky mozete: pridavat vodorovny alebo zvisly
oddelova¢, mazat oddelovace tabulky, analyzovat’ strukturu tabulky, rozdelovat bunky

alebo spajat bunky ¢i riadky (kliknite do oblasti Tabulka a v kontextovom paneli nastrojov

Ih | & I8 i B h v

kliknite na vhodny nastroj: ).

Tip. Kliknite na nastroj 2 z kontextového panelu s nastrojmi a vyberte objekty.

Poznamka:

1. Prikaz na rozdelenie bunky mézete pouzit iba pre bunky tabulky, ktoré boli predtym
zlucené.
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2. Ak chcete zIUcit alebo rozdelit bunky ¢i riadky tabulky, vyberte ich na snimke a potom
zvolte vhodny nastroj alebo prikaz ponuky.

3. Ak tabulka obsahuje zvislé textové bunky, bude potrebné najprv zmenit vlastnosti textu.

4. Ak bunky tabulky obsahuju iba snimku, vyberte moznost'S vybratymi bunkami narabat’
ako s obrazkami v table Vlastnosti oblasti (kliknite pravym tlac¢idlom na oblast a potom v
kontextovej ponuke kliknite na Vlastnosti).

Ak bunka obsahuje kombinaciu obrazka a textu, vyberte snimku, aby ste ju mohli presunit' do
vyhradenej oblasti v bunke.

¥ Pozrite tiez:

e Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text[ 2]
e Ak sa nespravne zistia oblastil sl

e PrispGsobenie vlastnosti oblasti[ 2]

Ak nebol detegovany obrazok

Oblasti Obrazkals oznacuju obrazky nachadzajlce sa v dokumente. Ak nechcete, aby sa rozpoznaval
fragment textu, mézete pouzit’ aj moznost Oblasti obrazka. Ak zlyha automatické zistovanie obrazka
programom, pouzite nastroj Obrazok na manualne vykreslenie oblasti obrazka okolo obrazka.

==
(]

1. V paneli nastrojov v hornej Casti okna Snimka vyberte nastroj a mysou vykreslite okolo

obrazka na snimke obdiZnik.
2. Znova spustite proces OCR.

Ak je na obrazku v dokumente vytlaceny text, vyznacte okolo tohto obrazka oblast” Obrazok v
pozadil+sl

1. V okne Snimka vyberte z panela nastrojov a ohranicte obrazok ramom.
2. Spustite proces rozpoznavania OCR.

Typ existujucej oblasti m&zete zmenit na Obrazok alebo Obrazok v pozadi. Kliknite na oblast’
pravym tlacidlom mysi a vyberte moznost' Zmenit' typ oblasti > Obrazok alebo Zmenit' typ oblasti
> Snimka pozadia.

[ Dalsie informécie o typoch oblasti a o upravovani oblasti sa nachadzaju v ¢asti Ak sa nespravne
zistia oblasti[ s\
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Ak nebol detegovany ciarovy kod
Oblasti ¢iarového kédulss obsahuju ciarové kody. Ak cheete, aby sa ciarovy kéd vykreslil ako

sekvencia pismen a Cisel, a nie ako obrazok, vyberte Ciarovy kdéd a potom zmerite typ oblasti na

Ciarovy kod.

¥ Rozpoznavanie cCiarovych kédov je standardne vypnuté. Ak ho chcete aktivovat, kliknite na Nastroje
> Moznosti..., aby sa otvorilo dialégové okno Moznosti kliknite na kartu OCR a vyberte moznost’
Konvertovat' ciarové kody do ret'azcov.

Vykreslenie oblasti ¢iarového kédu a jej rozpoznanie:
1. Vykreslite oblast okolo ciarového kédu v table Snimka alebo Priblizenie.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na oblast’ a kliknite na Zmenit typ oblasti > Ciarovy kéd v

ponuke skratiek.
3. Spustte proces OCR.
ABBYY FineReader PDF 15 dokaze citat tieto typy ciarovych kédov:
e Code 30f9
e Check Code 3 of 9
e Code 3 of 9 without asterisk
e Codabar
e Code 93

Code 128

e EAN 8

e EAN 13

o [ATA2 of 5

e Interleaved 2 of 5

e Check Interleaved 2 of 5

e Matrix 2 of 5

e Postnet

e Industrial 2 of 5

e UCC-128

e UPC-A
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UPC-E

PDF417

Aztec Code

Data Matrix

e QR code
e Patch code

[ Standardny typ ¢iarového kédu je Automaticka detekcia, co znamena, Ze typy &iarovych kédov sa
deteguju automaticky. Automaticky sa nedaju zistit vsetky typy Ciarovych kddov. Niekedy je potrebné
vybrat vhodny typ manuélne na table Vlastnosti oblastil :s:1

Program ABBYY FineReader dokaze automaticky detegovat nasledujuce typy Ciarovych kédov: Code 3
of 9, Code 93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.

Ak sa pouziva nespravne pismo alebo niektoré znaky si nahradené
za ,?" alebo ,, 0"

Ak v table Text uvidite namiesto pismen znaky ,?" alebo ,0", skontrolujte, ¢i pisma vybraté na

zobrazenie rozpoznaného textu obsahuju vsetky znaky pouzité vo vasom texte.
[ Pozrite tiez: PoZadované pismal+
Pismo rozpoznaného textu mézete zmenit bez nutnosti znova spustit’ proces OCR.
Ak chcete zmenit pismo v kratkom dokumente:
1. Vlyberte fragment textu, v ktorom maju niektoré znaky nespravne pismo.
2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vyber a kliknite na Vlastnosti v ponuke skratiek.

3. Vyberte pozadované pismo z rozbalovacieho zoznamu Pismo v table Vlastnosti textu.

Prislusnym spdsobom sa zmeni pismo vo vybratom fragmente textu.
Ak chcete zmenit pismo v dlhom dokumente, v ktorom sa pouzivaju §ty’|y|2_22'1:
1. Kliknite na Nastroje > Editor stylov....
2. V dialobgovom okne Editor Stylov vyberte styl, ktory chcete upravit, a zmente jeho pismo.

3. Kliknite na OK. PrislusSnym sp6sobom sa zmeni pismo vo vsetkych fragmentoch textu, ktoré
pouzivaju tento Styl.

u Ak bol projekt OCR rozpoznany alebo upraveny vinom pocitaci, text dokumentu sa vo vasom
pocitaci moze zobrazit nespravne. Ak sa to stane, uistite sa, ¢i s vo vasom pocitaci nainstalované

vSetky pisma pouzité v tomto projekte OCR.
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Ak vytlaceny dokument obsahuje nestandardné pisma

Ak dokument, ktory chcete rozpoznat’, obsahuje ozdobné pisma alebo Specialne znaky (napr.

matematické symboly), odporidcame na zlepsenie presnosti rozpoznavania pouzit' rezim ucenia.

¥ V inych pripadoch sa rezim ucenia neodporuca pouzivat, pretoze prinosy v kvalite rozpoznavania
budu len bezvyznamné v porovnani s casom a Usilim, ktoré na ucenie vynalozite.

V rezime ucenia sa vytvori pouzivatelsky vzor|s=] ktory moze byt pouzity pri optickom rozpoznavani
celého textu.

e Pouzivanie pouzivatelskych vzorov [zo]
e VWber a ucenie pouzivatelského vzorulznol
e Vyber pouzivatelského vzoru [=)
o Uprava pouzivatelského vzoru
Pouzivanie pouzivatelskych vzorov
Ak chcete pouzit’ pouzivatelsky vzor na rozpoznavanie dokumentu:

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialdgové okno Moznosti a kliknite na
kartu OCR.

2. Vyberte moznost Pouzivat’ pouzivatelské vzory.
[ Ak vyberiete moznost Takisto pouzivat’ vstavané vzory pod moznostou Pouzivat’
pouzivatelské vzory, program ABBYY FineReader pouzije okrem [ubovolnych vami
vytvorenych pouzivatel'skych vzorov svoje vstavané vzory.

3. Kliknite na tlacidlo Editor vzorov....
4. V dialbgovom okne Editor vzorov vyberte vzor a kliknite na OK.
5. Kliknite na tlacidlo @ Rozpoznat na hlavhom paneli nastrojov v hornej Casti okna
programu OCR Editor.
Vyber a ucenie pouzivatelského vzoru
Ucenie pouzivatel'ského vzoru na rozpoznavanie novych znakov a ligatur:

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialdgové okno Moznosti a kliknite na
kartu OCR.

2. Vyberte moznost’ Pouzit tréning na rozpoznavanie novych znakov a spojeni.
[ Ak vyberiete moznost Takisto pouzivat vstavané vzory pod moznostou Pouzit’ tréning
na rozpoznavanie novych znakov a spojeni, program ABBYY FineReader pouzije okrem

lubovolnych vami vytvorenych pouzivatel'skych vzorov svoje vstavané vzory.
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3. Kliknite na tlacidlo Editor vzorov....
[ Ucenie vzoru nie je podporované u azijskych jazykov.

4. V dialbgovom okne Editor vzorov kliknite na tlacidlo Novy....
5. V dialbgovom okne Vytvorit vzor urte nazov nového vzoru a kliknite na OK.

6. Kliknite na OK v dialbgovom okne Editor vzorov a potom kliknite na OK v dialbgovom
okne Moznosti.

T .. Rozpoznat stranu
7. Kliknite na tlacidlo [{:i g

Ak sa program dostane na znak, ktory nerozpozna, otvori sa dialégové okno Tritnovanie

v paneli nastrojov v hornej Casti tably Snimka pane.

vzoru a zobrazi tento znak.

Trénowvanie vzoru ? .

Aktivny wzor:  (Default)

Ak raméek ohranituje len fast znaku alebo zasahuje aj do

susednych znakov, posufite okraje réméeka mysou alebo =
tadidlami:
[ -

VloZte znak ohranifeny raméekom: u ver
Efekty

[]Tuéne [ ]Horny index

[ kurziva ] Dolny index

Spat Preskodt" Zavriet’

8. Naucte program citat nové znaky a ligatiry.
Ligatura je kombinaciou dvoch alebo troch zlepenych znakov (napriklad fi, fl, ffi a pod.), s
ktorych rozdelenim ma program tazkosti. Lepsie vysledky mozete ziskat' tak, ze s nimi
budete zaobchadzat ako so zlozenymi znakmi.
[ Slova vytlacené tucnym pismom alebo kurzivou alebo slova v dolnom/hornom indexe je
mozné zachovat' v rozpoznanom texte vybratim prislusnych moznosti v ponuke Efekty.
Kliknutim na tlacidlo Spak sa vratite spat’ na predchadzajuci nauceny znak. Ram preskoci
spat na predchadzajlce miesto a posledna naucena zodpovedajlca dvojica ,snimka znaku
— znak klavesnice” bude zo vzoru odstranena. Pomocou tlacidla Spak sa prechadza medzi

znakmi slova, nie medzi slovami.

Dolezité!
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e Program ABBYY FineReader PDF 15 mozete udit’ Citat iba tie znaky, ktoré su zahrnuté v
abecede jazyka OCR. Ak chcete program naucit’ Citat’ znaky, ktoré nemozno zadat’
prostrednictvom klavesnice, na zadanie tychto neexistujucich znakov pouzite kombinaciu
dvoch znakov alebo skopirujte pozadovany znak z dialégového okna Vlohenie znaku

(kliknite na """/, aby sa toto dialdgové okno otvorilo).

e Kazdy vzor méze obsahovat maximalne 1000 novych znakov. Nevytvarajte vsak prilis vela
ligatdr, m6ze to mat nepriaznivy vplyv na kvalitu OCR.

Vyber pouzivatelského vzoru
Program ABBYY FineReader vam umoznuje pouzit’ vzorylss) na zlepsenie kvality OCR.
1. Kliknite na Nastroje > Editor vzorov....

2. V dialégovom okne Editor vzorov vyberte jeden zo vzorov v zozname a kliknite na tlacidlo
Aktivovat'

Dolezité informacie:

1. Niekedy program nerozlisi velmi podobné, ale odlisné znaky, a rozpozna ich ako jeden a
ten isty znak. Napriklad rovna Uvodzovka ('), lava dvodzovka (') a prava Uvodzovka (') sa
uloZia vo vzore ako jeden znak (rovna Uvodzovka). To znamena, Ze lavé a pravé uvodzovky
sa nikdy nebudu nachadzat’ v rozpoznanom texte, a to ani v pripade, Ze sa ich pokusite

naucit’.

2. Pri niektorych snimkach znakov program ABBYY FineReader PDF 15 vyberie prislusny znak
kldvesnice na zaklade okolitého kontextu. Napriklad snimka malého kruhu bude rozpoznana

ako pismeno O, ak su hned vedla neho pismena, a ako cislo 0, ak st vedla neho Ccislice.

3. Vzor mozno pouzit' len pre dokumenty s rovnakym typom pisma, velkostou pisma a
rozlisenim ako ma dokument, ktory bol pouzity na vytvorenie vzoru.

4. Svoj vzor mdzete ulozit’ do suboru a pouzit ho v inych projektoch OCR. Pozrite tiez:

Projekty OCR [[1e0),

5. Ak chcete rozpoznat texty s inym pismom, nezabudnite deaktivovat” pouzivatelsky vzor. Ak
to chcete urobit,, kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialégové okno

Moznosti kliknite na kartu OCR a vyberte moznost’ Pouzivat' vstavané vzory.
Uprava pouzivatelského vzoru

MozZe sa stat, ze pred spustenim rozpoznavania OCR budete chciet’ upravit’ novovytvoreny vzor.
Nespravne nauceny vzor mdze nepriaznivo ovplyvnit kvalitu OCR. A Vzor[+3l musi obsahovat iba celé

znaky alebo ligatdry[+3\. Zo vzoru by ste mali odstranit znaky s orezanymi okrajmi a znaky s nespravne

sparovanymi pismenami.
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1. Kliknite na Nastroje > Editor vzorowv....

2. V dialégovom okne Editor vzorov vyberte vzor, ktory chcete upravit, a kliknite na tlacidlo
Upravit....

3. Vdialégovom okne PouhHvatesska vzor vyberte znak a kliknite na tlacidlo Vlastnosti....
V otvorenom dial6govom okne:
¢ Do pola Znak zadajte pismeno, ktoré koreSponduje so znakom.

e Do pola Efekt zadajte pozadovany efekt pisma (tucné, kurziva, horny index alebo dolny
index).

Ak chcete odstranit’ nespravne nauceny znak, kliknite na tlacidlo Zmazak v dialégovom okne
Pouhnvatessk> vzor.

Ak vas dokument obsahuje vela specialnych vyrazov

Program ABBYY FineReader PDF 15 kontroluje rozpoznané slova podla vnutorného slovnika. Ak text,
ktory chcete rozpoznavat, obsahuje vela Specialnych terminov, skratiek a nazvov, presnost’
rozpoznavania mozete zlepsit ich pridanim do slovnika.

1. V ponuke Nastroje kliknite na Zobrazit slovniky....

2. V dialégovom okne Pouzivatelské slovniky vyberte pozadovany jazyk a kliknite na
Zobrazit....

3. Otvori sa dialégové okno Slovnik. V tomto dialégovom okne napiste slovo a kliknite na
Pridat slovo alebo vyberte slovo a kliknite na Odstranit’.

Ak slovnik uz obsahuje slovo, ktoré sa pokusate pridat, zobrazi sa sprava konstatujuca, ze slovo, ktoré
sa pokusate pridat, uz je v slovniku.

Mozete si naimportovat pouzivatelské slovniky vytvorené v predchadzajicich verziach programu
ABBYY FineReader (t. ). verzie 9.0, 10, 11, 12 a 14).

1. V ponuke Nastroje kliknite na Zobrazit’ slovniky....

2. V dialégovom okne Pouzivatelské slovniky vyberte pozadovany jazyk a kliknite na
Zobrazit....

3. Otvori sa dialégové okno Slovnik. V tomto dialégovom okne kliknite na tlacidlo

Importovat... a vyberte subor so slovnikom, ktory chcete importovat' (musi mat’ priponu
*pmd, *.txt alebo *.dic).
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Ak program nedokaze rozpoznat' urcité znaky
Program ABBYY FineReader PDF 15 pouziva pri rozpoznani textu data o jazyku dokumentufszs]

Program moze zlyhat pri rozpoznavani niektorych znakov v dokumentoch s nezvycajnymi prvkami
(napr. kodovymi cislami), pretoze jazyk dokumentu tieto znaky nemusi obsahovat. Na rozpoznavanie
takychto dokumentov si mozZete vytvorit vlastny jazyk, ktory ma vsetky potrebné znaky. Mbzete tiez

vytvorit’ skupiny niekolkych jazykov OCRI-+l a tieto skupiny mdzete pouzit pri rozpoznavani

dokumentov.
Ako sa vytvara pouzivatelsky jazyk

1. Otvorte dialogové okno Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto
dialégové okno otvorilo), kliknite na kartu Jazyky.

2. Kliknite na tlacidlo Novy....

3. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte moznost’ Vytvorit’ novy jazyk na zaklade
existujuceho jazyka, vyberte jazyk, ktory chcete pouzit ako zaklad pre novy jazyk, a kliknite
na OK.

4. Otvori sa dialogové okno Vlastnosti jazyka. V tomto dialdgovom okne:
a. Napiste nazov svojho nového jazyka.

b. Jazyk, ktory ste vybrali v dialégovom okne Novy jazyk alebo skupina, sa zobrazi v
rozbalovacom zozname Zdrojovy jazyk. Z tohto rozbalovacieho zoznamu médzete

vybrat iny jazyk.
c. Pomocou tlacidla Abeceda obsahuje abecedu zédkladného jazyka. Ak chcete upravit
abecedu, kliknite na tlacidlo "~

d. Skupina moznosti Slovnik obsahuje niekolko moZnosti suvisiacich so slovnikom, ktory sa
pouZzije v programe pri rozpoznavani textu a kontrole vysledku:

e Ziadne

Jazyk nebude mat’ slovnik.

¢ Vstavany slovnik
Pouzije sa vstavany slovnik programu.

¢ Pouzivatelsky slovnik
Kliknite na tlacCidlo Upravit'.. a zadajte vyrazy slovnika alebo naimportujte uz
existujuci vlastny slovnik alebo textovy subor v kédovani Windows 1252 (vyrazy musia
byt oddelené medzerami alebo inymi znakmi, ktoré nie su v abecede).
[ Slova z pouzivatelského slovnika nebudu oznacené ako chybné pri kontrole
pravopisu v rozpoznanom texte. M6zu byt napisané so vsetkymi malymi alebo

vsetkymi velkymi pismenami, alebo sa mézu zacinat’ velkym pismenom.
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. Slova, ktoré nebudi povazované za nespravne
Slovo v slovniku . .
pri kontrole pravopisu

abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
Abc aBc, abc, Abc, ABC

e Moznost Bezny vyraz vam umozni vytvorit’ pouzivatel'sky slovnik pomocou beznych

vyrazov.

[ Pozrite tiez: Bezné vz'razzm

e. Jazyky m6zu mat niekolko dalSich vlastnosti. Ak chcete zmenit' tieto vlastnosti, kliknite

na tlacidlo Rozsirené..., aby sa otvorilo dial6gové okno Rozsirené vlastnosti jazyka,

ktorom mozete zadat:

e Znaky, ktorymi mbze zacinat alebo koncit slovo

e Nepismenové znaky vyskytujuce sa oddelene od slov

e Znaky, ktoré sa vyskytuju v slovach, ale treba ich ignorovat’

e Znaky, ktoré sa nemdzu objavit' v rozpoznavanych textoch pri pouziti tohto jazyka
(zakazané znaky)

e Moznost Text moze obsahovat arabské cislice, rimske cislice a skratky option

5. Pri vybere jazykov OCR mdzZete teraz vybrat’ novovytvoreny jazyk.
& Ak chcete o jazykoch OCR zistit viac, pozrite si ¢ast’ Jazyky OCRlz]

Pouzivatel'sky jazyk sa Standardne uloZi do priecinka projektu OCR. Vsetky pouzivatelské vzory a
jazyky mozete ulozit' aj do jedného suboru. Ak to chcete urobit,otvorte dialégové okno Moznosti
(kliknite naNastroje > Moznosti..., aby sa toto dialdgové okno otvorilo), kliknite na kartu OCR a
potom kliknite na tlacidlo Ulozit' vzory a jazyky....

Vytvaranie skupiny jazykov

Ak budete pravidelne pouzivat konkrétnu kombinaciu jazykov, mozete si na zvysenie pohodlia
zoskupit jazyky.

1. Otvorte dialbgové okno Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto
dialogové okno otvorilo) a kliknite na kartu Jazyky.

2. Kliknite na tlacidlo Novy....

Vv
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3. Vdialégovom okne Novy jazyk alebo skupina vyberte moznost Vytvorit novia skupinu

jazykov a kliknite na OK.

4. Otvori sa dialogové okno Vlastnosti skupiny jazykov. V tomto dialégovom okne zadajte
nazov skupiny jazykov a vyberte jazyky, ktoré chcete dat do skupiny.
& Ak viete, Ze sa v texte nebudu vyskytovat’ urcité znaky, mozete tieto takzvané zakazané
znaky priamo zadat". Ked' to urobite, mdzZete tak zvysit rychlost’ a presnost’ OCR. Ak chcete
zadat tieto znaky, kliknite na tlacidlo RozSirené... v dialégovom okne Vlastnosti skupiny

jazykov a do pola Zakazané znaky zadajte zakazané znaky.
5. Kliknite na OK.
Nova skupina sa objavi v rozbalovacom zozname jazykov na hlavnom paneli nastrojovlel

Skupiny pouzivatel'skych jazykov sa $tandardne ukladaji do priecinka projektu OCR[ sl Vietky
pouzivatel'ské vzory a jazyky mozete ulozit aj do jedného suboru. Ak to chcete urobit,otvorte
dialégové okno Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dial6égové okno otvorilo),
kliknite na kartu OCR a potom kliknite na tlacidlo Ulozit vzory a jazyky....

Tip. Rozbalovaci zoznam jazykov na hlavnom paneli ndstrojov mézete pouzit' na vyber skupiny

jazykov.
1. Z rozbalovacieho zoznamu jazykov na hlavnom paneli nastrojov vyberte DalSie jazyky....
2. V dialdbgovom okne Editor jazykov vyberte moznost’ Zadajte jazyky OCR manualne.

3. Vyberte pozadované jazyky a kliknite na OK.
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Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text

Fragment rozpoznaného textu mdze obsahovat’ velké mnoZstvo chyb, ak bola nespravne zistena

orientacia tohto fragmentu alebo ak je text vo fragmente invertovanyl==1 (napr. svetly text vytlaceny
na tmavom pozadi).

RieSenie problému:

1. V okne Snimka vyberte oblast alebo bunku tabulky, ktorej bunka obsahuje zvisly alebo
invertovany text.

2. V table Vlastnosti oblasti (tablu zobrazite kliknutim pravym tlacidlom mysi na oblast’ a

kliknutim na Vlastnosti v kontextovej ponuke, aby sa tabla zobrazila) vyberte:

e smer textu z rozbalovacieho zoznamu Smer textu CJK
alebo

e Invertované z rozbalovacieho zoznamu Inverzia

3. Znova spustite proces OCR.

& Dalsie informacie o oblastiach sa uvadzaju v ¢asti Ak sa nespravne zistia oblastil+s]

217



Kontrola a uprava textov

Ak sa proces optického rozpoznavania textu skoncil, rozpoznany text sa zobrazi v okne Text. Znaky
rozpoznavané s nizkou spolahlivostou sa zvyraznia, aby ste mohli lahko spozorovat chyby

rozpoznavania a opravit’ich.

Rozpoznané texty mbzete upravovat priamo v okne Text alebo v dial6govom okne Overovanie
(kliknite na Rozpoznat’ > Overit’ text... a otvori sa dialégové okno). V dialbgovom okne Overovanie
si mOzete preditat’ neisté slova, opravovat pravopisné chyby a pridavat nové slova do

pouzivatel'ského slovnika.
Program ABBYY FineReader vam tiez umoznuje zmenit formatovanie vyslednych dokumentov.

Na formatovanie rozpoznanych textov sluzia tlacidla na hlavnom paneli s nastrojmi okna Text alebo
tlacidla na table Vlastnosti textu (kliknite pravym tlacidlom mysi kamkolvek v okne Text a potom
kliknite na kontextovu ponuku Vlastnosti, aby sa tabla zobrazila).

[ Pri Citani textu program ABBYY FineReader zist'uje Styly a formatovanie textu. Vsetky zistené styly sa
zobrazia v table Vlastnosti textu. Upravou stylov mozete jednoducho menit formatovanie celého
textu. Pri ukladani rozpoznanych textov vo formatoch DOCX, ODT alebo RTF mozete zachovat vsetky

existujuce Styly.
[£ Pozrite tiez:

e Kontrola textov v textovom okne/[2)

e Pouzivanie Sty lov/ 222)

z

e Uprava hypertextovych prepoiem@

e Upravovanie tabuliek/ 2

e Odstranovanie dévernych informaécii[se)

e Ukladanie upravitelnych dokumentov/s]
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Kontrola rozpoznaného textu

Rozpoznané texty mbzete upravovat priamo v okne Text[-) alebo v dialdbgovom okne Overovaniefzs]
(kliknite na Rozpoznat' > Overit text... a otvori sa dialdgové okno). V dialdgovom okne Overenie si
mozete precitat neisté slova, opravovat pravopisné chyby a pridavat nové slova do pouzivatel'ského

slovnika.
Kontrola textov v textovom okne

Vysledky rozpoznavania mozete kontrolovat, upravovat a formatovat v okne Text.

Panel nastrojov okna Text v lavej casti okna obsahuje tlacidla, ktoré umozniuju kontrolu pravopisu.
7)[T

Tlacidlami prejdite na dalSie/predchadzajlce neisté slovo alebo neisty znak. Ak neisté

Ry

znaky nie su zvyrazneng, kliknite na tlacidlo na paneli nastrojov okna Text.
Kontrola neistého slova v okne Text:

1. V okne Text kliknite na slovo. Slovo sa zvyrazni v okne Snimka. Sucasne sa na zvacsenej

snimke zobrazi okno Priblizenie.
2. Ak je to potrebné, opravte slovo v okne Text.
Tip. Po kliknuti na tlacidlo 9! mozete vkladat aj symboly, ktoré nie su na klavesnici. M6zete pouzit’
aj dialégové okno Overovanie.
Tato metdda sa hodi vtedy, ked potrebujete porovnat zdrojové a vystupné dokumenty.
Nastroje na formatovanie textu najdete na

e paneli s nastrojmi v okne Text

Zakladny test ~ Arial - A A 0 (_.é} Q. Najst

A Editor ttjlov B 7 U ¥ X, == - VB D= Redakeia

e table Vlastnosti textu (kliknite pravym tlacidlom mysi kamkolvek v okne Text a potom

kliknite na kontextovu ponuku Vlastnosti, aby sa tabla zobrazila)

[ Pomocou tlacidiel |* a 'lsa mozete pohybovat po table Vlastnosti textu, ak je okno Text
prilis Uzke a nevidite celu tablu.

[ Ak chcete zistit, ako mdzete zmenit vzhlad hlavného okna a dostupnych nastrojov na paneloch
nastrojov, pozrite si ¢asti Hlavné oknol il a Panely nastrojov/]

Kontrola rozpoznaného textu v dialogovom okne Overovanie
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Program ABBYY FineReader ponuka dialégové okno Overovanie, v ktorom mozete skontrolovat’ a

- , . . . , . , . , Chent’
opravit' slova obsahujuce neisté znaky. Dialogové okno Overovanie otvorite kliknutim na D:'i

na hlavnom paneli nastrojov alebo kliknutim na Rozpoznat' > Overit' text....

Toto pole zobrazuje cast’
shimky dokumentu
ohsahujiicu neisté slovo

Overovanie ? X
sh (in most point-and-shoot digital came
Nie j-e v slovniku - i _ I‘:Jéwhv: -

Doint )| digital cameras,  * (o oo
e flash is on auto mode by

default). v

Arial ~| |95 2 - —
l Havrhy zo slovnika I B I U x X; Q Ahglicting e
Preskodit’ Preskodit vietky Pridat"do slovnika MNahradit’ Mahradit vietko

— 4+ Vratit spat’ MoZnosti... Zavriet’

V dial6govom okne Overovanie mozete:

e Preskocit zvyraznené slovo bez vykonania akychkolvek zmien. Po kliknuti na Preskocit’ sa
zvyraznenie odstrani.

e Nahradte zvyraznené slovo jednym z ponukanych variantov. Jednoducho vyberte spravny
navrh v poli napravo a kliknite na tlac¢idlo Nahradit'.

e Pridajte zvyraznené slovo do slovnika kliknutim na tlacidlo Pridat’ do slovnika.
Ked program nabuduce narazi na toto slovo, uz ho nebude povazovat za chybu.

[# Pozrite tiez: Praca so slovnikmi pouzivatela [221),
e Zmente pismo a pouzite efekty pisma.

¢ Vlozte do textu znaky, ktoré nie su na klavesnici. Ak chcete vybrat’ znak, ktory nie je k

dialdbgovom okne Symbol vyberte pozadovanu podskupinu z rozbalovacieho zoznamu

dispozicii na klavesnici, kliknite na tlacidlo a potom kliknite na DalSie symboly.... V

Podmnozina (napriklad Zakladna gréctina alebo Symboly finanénych mien). Potom dvakrat
kliknite na znak, ktory chcete vlozit. Alternativne mozete zadat kéd Unicode znaku v poli
Kod znaku.

Tip. Ak chcete zmenit' moznosti kontroly, kliknite na MoZnosti....
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Pri kontrole textov napisanych v ¢instine, japoncine alebo koérejcine program navrhne znaky
podobného vzhladu ako znaky rozpoznavané s nizkou istotou.

Toto pole zobrazuje cast’
shimky dokumentu

ohsahujiicu neisté slovo

K% overovanie 7 *

MR -~ WM ERERK | E<E
Neisté znaky Varianty rozpozndvania:

— s R R R +
#E:
== O AT 4T . FREEA hd

HETE %ﬁﬁiﬂiﬁfﬁﬂ!ﬂﬂ [BREXPE. AT
4 >
SimS ~ v E - .
l Navrhy zo slmmikal e - B I u X X; Q Tjadicna Cinétina
Preskodit’ Preskodit’ vietky Pridat’ do slovnika MNahradit’ Mahradit vietko

— + Vratit' spat’ Moznosti, .. Zavriet’

Praca s pouzivatelskymi slovnikmi

Pri Citani textu ABBYY FineReader kontroluje rozpoznané slova podla svojich slovnikov. Ak sa vo
vasom texte vyskytuje velké mnozstvo Specialnych pojmoyv, skratiek a nazvov, mozete zvysit kvalitu
rozpoznavania OCR ich pridanim do pouzivatelského slovnika.

[ Pouzivatel'ské slovniky nemusia byt k dispozicii pre niektoré z podporovanych jazykov[ssl
Ak chcete pridat’ slovo do pouzivatelského slovnika, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

e V ponuke Rozpoznat kliknite na Overit text... a potom kliknite na Pridat’ do slovnika v

dialbgovom okne Overovanie

e V okne Text kliknite pravym tlac¢idlom mysi na slovo, ktoré chcete pridat a kliknite na Pridat’

do slovnika v kontextovej ponuke.

[£ Pri pridavani slova do slovnika sa presvedcte, Ci je vybraty spravny jazyk.
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Pouzivanie stylov

Pri rozpoznavani textu program ABBYY FineReader zisti Styly a formatovanie pouzité v origindlnom
dokumente. Tieto Styly a toto forméatovanie sa zachovaju aj vo vystupnom dokumente. Pomocou okna

Text moOzZete prezerat, upravovat' a vytvarat styly na formatovanie rozpoznaného textu.
Pouzitie Stylu vo fragmente textu:

1. V okne Text vyberte pozadovanu Cast’ textu.

2. Kliknite v kontextovej ponuke na Vlastnosti.

3. Vyberte pozadovany 3tyl zo zoznamu Styl na table Vlastnosti textu.

If Pri ukladani rozpoznanych textov vo formatoch DOCX, ODT alebo RTF mdzete zachovat' vsetky

existujuce $tyly. Podrobnosti st uvedené v ¢asti Ukladanie upravitelnych dokumentoy]z)
Zmena, vytvaranie a zluCovanie Stylov:
1. V ponuke Nastroje kliknite na Editor Stylov...

2. V dialégovom okne Editor Stylov vyberte poZzadovany Styl a upravte jeho nazov, pismo,
velkost’ pisma, medzery medzi znakmi a mierku.

3. Ak chcete vytvorit novy styl, kliknite na Novy. Novovytvoreny styl sa prida do zoznamu
existujucich stylov, kde ho budete moct” upravit'.

4. Ak chcete zIUCit viacero Stylov do jedného, vyberte Styly, ktoré chcete zIUcit, a kliknite na
Zlucit... V dialdgovom okne Zlucit' styly urcte Styl, do ktorého chcete zIUCit vybraté styly.

5. Zmeny ulozte kliknutim na OK.

Mozete sa pohybovat” medzi fragmentmi textu vytlacenymi v rovnakych styloch. V okne Editor stylov
vyberte pozadovany styl a kliknite na polozku Predchadzajiici fragment alebo Nasledujuci
fragment.
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Uprava hypertextovych prepojeni
Program ABBYY FineReader zist'uje hypertextové prepojenia a ich cielové adresy obnovuje vo

vystupnych dokumentoch. Rozpoznané hypertextové prepojenia sa zobrazia modrym podciarknutym

pismom.

Pri zobrazovani rozpoznaného dokumentu v okne Text sa po posunuti kurzora mysi nad hypertextové
prepojenie zobrazi jeho adresa. Ak chcete prejst' na hypertextové prepojenie, kliknite na Otvorit’
hypertextové prepojenie v kontextovej ponuke alebo stlacte Ctrl a kliknite na hypertextové
prepojenie.

Pridanie, odstranenie alebo zmena textu alebo adresy hypertextového prepojenia:
1. V okne Text vyberte text pozadovaného hypertextového prepojenia.

2. Ak chcete odstranit” hypertextové prepojenie, kliknite nan pravym tlacidlom mysi a v

kontextovej ponuke vyberte Odstranit’ hypertextové prepojenie.

3. Hypertextové prepojenie pridate alebo zmenite tak, Zze v kontextovej ponuke kliknete na

%

Hypertextové prepojenie... alebo kliknete na v hlavhom paneli nastrojov vo vrchnej

Casti okna Text. V dialdgovom okne Uprava hypertextového prepojenia mozete:
e V poli Zobrazeny text upravit text prepojenia.
e \Vybrat alebo zmenit typ hypertextového prepojenia v skupine Prepojit’ na:

o Pri prepojeni na internetovu stranku vyberte moznost' Webova strana.
V poli Adresa zadajte protokol a adresu URL stranky (napr. http://www.abbyy.com)

o Ak chcete vytvorit prepojenie na subor, vyberte moznost’ Lokalny subor.
Ak chcete vyhladat subor, na ktory ma odkazovat” hypertextové prepojenie, kliknite
na Prehladavat'.. (napr na subor://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf)

o Aby mohol pouzivatel odoslat e-mailovu spravu na adresu v hypertextovom
prepojeni jednoduchym kliknutim na hypertextové prepojenie, vyberte moznost’ E-
mailova adresa.

V poli Adresa urcite protokol a e-mailova adresu (napr. mailto:office@abbyy.com).
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Uprava tabuliek

V table Text mdzZete upravit rozpoznané tabulky. K dispozicii su tieto prikazy:

e ZIG&it bunky tabulky

Pomocou mysi vyberte bunky tabulky, ktoré chcete zIUcit, a kliknite na Oblast > Zlucit
bunky tabulky.

e Rozdelit" bunky tabul'ky

Kliknite na bunku tabulky, ktoru chcete rozdelit, a kliknite na Oblast’ > Rozdelit’ bunky
tabulky.

o Tento prikaz mozno pouzit' iba na bunky tabulky, ktoré boli predtym zlticené.
e Zlucit riadky tabulky
Pomocou mysi vyberte bunky tabulky, ktoré chcete zIUcit, a kliknite na Oblast > Zlu¢it’
riadky tabulky.
¢ Odstranit obsah buniek
Vyberte bunku alebo bunky, ktorych obsah chcete odstranit, a stlacte klaves Delete.

[ Nastroje umoznujuce Upravu tabulky sa standardne nenachadzaju na paneli nastrojov. Nastroje
umoznujuce Upravu tabulky mozete pridat’ do panela nastrojov v dialdbgovom okne Prisposobit’

panel nastrojov a skratky (kliknite na Zobrazit’ > Panely nastrojov > Prisposobit'..., aby sa toto
dialégové okno otvorilo).

I Podrobné pokyny na pridavanie tlacidiel do panelov nastrojov najdete v casti Panely ndstrojovi+:\
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Odstranovanie dovernych informacii

Pomocou programu ABBYY FineReader PDF 15 mdzZete z rozpoznanych textov odstranit’ doverné

informacie.

1. Kliknite na Nastroje > Rezim oprav alebo kliknite na tlacidlo v hlavnom paneli

nastrojov v hornej Casti tably Text.
2. Vtable Text pomocou znackovaca zaciernite text, ktory chcete skryt'.

Tip. Ak omylom zaciernite nejaké znaky, ktoré nechcete zaciernit, mézete poslednu Upravu vratit

spat’ stlacenim klavesov Ctrl+Z alebo kliknutim na tlacidlo Spat’ v hlavnom paneli nastrojov.
3. Ulozte dokument.

Upraveny text bude vo vystupnom dokumente vybodkovany. Ak vybraty format ukladania podporuje
farby textu a pozadia, fragmenty upraveného textu sa zobrazia ako Cierne obdiZniky.

Ak chcete vypnut rezim Gprav, bud’

e ESte raz kliknite na Nastroje > Rezim oprav alebo

e Kliknite na tlagidlo == v hlavnom paneli nastrojov.
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Kopirovanie obsahu z dokumentov

Program ABBYY FineReader vdm umoznuje kopirovat text, obrazky a tabulky z dokumentov a prilepit’
ich do inych aplikacii. MOzete kopirovat obsah skenovanych stran a snimok bez rozpoznavania celého
dokumentu alebo jeho konverzie do upravitelného formatu. Viybraty obsah sa skopiruje do Schranky.

Potom ho mozete prilepit’ do lubovolnej aplikacie, ktora podporuje prilepenie zo Schranky.
Ak chcete kopirovat obsah:

| (==l N
1. Pouzite nastroj (==, [E® B glepo =

1 1

v table Snimka a vyberte fragment dokumentu,
ktory chcete kopirovat.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na fragment a kliknite na Rozpoznat’ a kopirovat’ text v
ponuke skratiek alebo kliknite na tlacidlo I v kontextovom paneli nastrojov.
3. Prilepte obsah do inej aplikacie.
Ak chcete ulozit’ niekolko stran:

1. Vyberte strany v table STRANY.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vybraté strany, kliknite na Ulozit ako a vyberte

pozadovany format, alebo vyberte Odoslat do a vyberte aplikaciu, do ktorej chcete vlozit’
rozpoznané strany.
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Ukladanie vysledkov OCR

Vysledky OCR je mozné ulozit’ do suboru, odoslat’ ich do inej aplikacie alebo do programu PDF
Editor, skopirovat ich do schranky alebo odoslat’ e-mailom. Vysledky OCR mozete odoslat’ aj na
server Kindle.com, kde sa prevedu do forméatu Kindle a budu dostupné na stiahnutie do zariadenia

Kindle. M6zete ulozit bud’ cely dokument, alebo iba vybraté strany.
u Skor, ako kliknete na Ulozit'.
Ak chcete uloZit rozpoznany text:

1. Na hlavhom paneli nastrojov kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit" a vyberte rezim
ukladania dokumentu a objekty strany, ktoré chcete uchovat’.

g Ulogitt - Presna kopia ~
[ Dostupné formaty suborov su uvedené pod kazdym rezimom.
K dispozicii je pat rezimov ukladania vo formate:

¢ Presna képia vytvori dokument s formatovanim zodpovedajicim povodnému
dokumentu. TUto moznost” odporiu¢ame pouzit' pri dokumentoch so zlozitym
forméatovanim, napr. pri propagacnych brozdrach. Pamatajte, ze tdto moznost znamené

obmedzenie funkcii Upravy textu a formatovania vo vystupnom dokumente.

¢ Upravitelna kopia pomocou tohto rezimu je mozné vytvorit' dokument, ktorého
forméatovanie sa mdze mierne lisit' od povodného dokumentu. Dokumenty vytvorené v

tomto rezime sa jednoducho upravuju.

e Formatovany text vo vyslednom dokumente budu zachované pisma, velkosti pisem a
odseky, ale nebudu zachované presné medzery a umiestnenia objektov na strane.
Vysledny text bude zarovnany dolava (texty pisané sprava dolava budu zarovnané
doprava).

[ V tomto rezime sa zvislé texty zmenia na vodorovné.
¢ |ba text v tomto rezime sa nezachova formatovanie textu.

¢ Flexibilné rozvrhnutie vytvori sa dokument HTML s natolko podobnymi umiestneniami

objektov, nakolko je len technicky mozné.

2. Na karte Nastavenia formatul=2] dial6gového okna Moznosti vyberte pozadované

moznosti ulozenia a kliknite na OK.

3. Na hlavnom paneli nastrojov[ | kliknite na &ipku napravo od tlacidla UloZit a vyberte
vhodnu moznost” alebo pouzite prikazy v ponuke Stbor.

¥ Program ABBYY FineReader vam umoznuje ulozit' strany ako snimky. Pozrite tiez: Ukladanie
snimokl 2

Podporované aplikacie:
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Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Apache OpenOffice Writer 4.1

LibreOffice Writer 5.1

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 a vySSia verzia)

[ Ak chcete zabezpedit najlepsiu kompatibilitu medzi programom ABBYY FineReader a vyssie
uvedenymi aplikaciami, uistite sa, Ze mate nainstalované najnovsie dostupné aktualizacie pre tieto
aplikacie.

[£ Pozrite tiez: :
e Ukladanie vo formdte PDFlzs)
e Ukladanie upravitelnych dokumentov] o)
o Ukladanie tabuliekl»)
e Ukladanie elektronickych knihl=ss)
e Ukladanie vo formdte HTML[=)
e Ukladanie snimky stranyl =
o Odosielanie vysledkov OCR do programu PDF Editor| =)
e Odoslanie vysledkov OCR e-mailom[zs7]

e Odoslanie vysledkov OCR do zariadenia Kindlel>s)
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Ukladanie vo formate PDF

Program ABBYY FineReader vam umoznuje ukladat celé dokumenty PDF alebo vybraté strany. K

dispozicii su rézne moznosti uloZenia.

e Ak chcete ulozit' dokument PDF, v ktorom budd méct’ pouzivatelia vyberat, kopirovat’ a
upravovat jeho obsah, kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit' ako na hlavnom paneli
nastrojovl =2l a vyberte Prehladavatelny dokument PDF. Alebo kliknite naStbor > Ulozit
ako > Ulozit’ ako prehladavatelny dokument PDF....

Dokument sa ulozi ako subor PDF s moznost'ou vyhladavania. Ak chcete zmenit" moznosti
ulozenia, kliknite na tlacidlo Moznosti... v dialdgovom okne uloZenia a vyberte pozadované
moznosti uloZenia na karte PDF[sc2).

e Ak chcete ulozit"dokument PDF, v ktorom nebudu méct’ pouzivatelia vyberat, kopirovat a
upravovat' jeho obsah, kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit' ako na hlavnhom paneli
nastrojovl 2l a vyberte Len obrazok vo formate PDF. Alebo kliknite naStbor > Ulozit ako
Ulozit ako len obrazok vo formate PDF....

Dokument sa ulozi ako subor PDF obsahujuci iba snimky. Ak chcete zmenit moznosti uloZenia,
kliknite na tlac¢idlo MoZnosti... v dialégovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti
uloZenia na karte PDF[z]

[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Prehladavatelny dokument PDF (alebo Len

obrazok vo formate PDF).

. Dalie moznosti ulozenia mozete vybrat na karte Nastavenia formatul= > PDF dial6gového
okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Ukladanie upravitelnych dokumentov
Program ABBYY FineReader umoznuje ulozit vysledky OCR v upravitelnych formatoch. Pri vybere

formatu zvazte, ako mate v imysle pouzivat’ dokument.

e Ukladanie dokumentov vo formate DOC(X)[RTF[ODT@

e Ukladanie dokumentov vo forméate PPTX [zl

e Ukladanie obycajného textu (TXT)
DOC(X)/RTF/ODT
Ak chcete ulozZit svoj text vo formate DOCX/RTF/ODT:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovl:«la vyberte
Dokument programu Microsoft Word, Dokument RTF alebo Dokument ODT. Ak format,
ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit v inych formatoch... a v
otvorenom dialdgovom okne vyberte pozadovany format. Alebo kliknite na Stbor > Ulozit’

ako a vyberte pozadovany format ulozenia.

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit' moznosti ulozenia,
kliknite na tlac¢idlo MoZnosti... v dialégovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti

uloZenia na karte DOC(X)/RTE/ODT 7]

[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Dokument programu Microsoft
Word.Dokument RTF Dokument ODT

. Dalsie moznosti uloZenia mozete vybrat na karte Nastavenia formatuls«2) > DOC(X) / RTF / ODT
dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialdgové okno

otvorilo).
PPTX
Ak chcete ulozit’ svoj text vo formate PPTX:

e Kliknite na $ipku vedIa tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovl+=la vyberte
Prezentacia programu Microsoft PowerPoint. Ak format, ktory potrebujete, nie je
zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit' v inych formatoch... a v otvorenom dialégovom okne
vyberte pozadovany format. Alebo kliknite na Sibor > Ulozit ako > Prezentacia v

programe Microsoft PowerPoint®.

Dokument sa ulozi vo formate PPTX. Ak chcete zmenit moznosti ulozenia, kliknite na tlacidlo
Moznosti... v dialdgovom okne uloZenia a vyberte poZzadované moznosti uloZenia na karte
PPTX[s2 tab.
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& Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit" ako > Prezentacia v programe Microsoft

PowerPoint.

. Dalsie moznosti ulozenia mdZete vybrat na karte Nastavenia formatuls> > PPTX dial6gového

okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).

TXT
Ak chcete ulozit svoj text vo formate TXT:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovl«la vyberte
Dokument TXT. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit v
inych formatoch... a v otvorenom dialégovom okne vyberte pozadovany format. Alebo
kliknite na Sabor > Ulozit ako > Dokument TXT.

Dokument sa ulozi vo formate TXT. Ak chcete zmenit moznosti ulozenia, kliknite na tlac¢idlo

Moznosti... v dialégovom okne ulozZenia a vyberte pozadované moznosti ulozenia na karte

IXT[s tab.

[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Textovy dokument.

. Dalsie moznosti ulozenia mozete vybrat na karte Nastavenia formatuls2l > TXT dialégového
okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Ukladanie tabuliek
Program ABBYY FineReader vdam umoznuje ulozit tabul'ky vo formatoch XLS, XLSX a CSV.

XLS a XLSX
Ak chcete ulozit svoj text vo formate XLS alebo XLSX:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovl=la vyberte
Microsoft Excel Workbook. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname,
vyberte Ulozit' v inych formatoch... a v otvorenom dial6govom okne vyberte pozadovany
format. Alebo kliknite na Subor > Ulozit’ ako > Microsoft Excel Workbook.

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit" moznosti ulozenia,
kliknite na tlac¢idlo Moznosti... v dialégovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti
ulozenia na karte XLS(X)[swl.

[# Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit’ ako > Microsoft Excel Workbook.

. Daldie moznosti uloZenia mozete vybrat na karte Nastavenia formatulse] > XLS(X) dialégového
okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).

csv
Ak chcete ulozit' svoj text vo formate CSV:

« Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojov(« a vyberte
Dokument CSV. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit' v
inych formatoch... a v otvorenom dialdgovom okne vyberte pozadovany format. Alebo
kliknite na Sabor > Ulozit ako > Dokument CSV.

Dokument sa ulozi vo formate CSV. Ak chcete zmenit' moznosti ulozenia, kliknite na tlacidlo
Moznosti... v dialogovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti uloZenia na karte
CSV[saltab.

& Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré chcete

ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit’ ako > Dokument CSV.

. Dalsie moznosti ulozenia moZete vybrat na karte Nastavenia formatul= > CSV dialégového

okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Ukladanie elektronickych knih

ABBYY FineReader PDF 15 vdam umoznuje skenovanie papierovych knih a ich konverziu do forméatov
EPUB, FB2 a DjVu. Vysledné elektronické knihy budete mdct’ Citat' na tabletoch (vratane tabletov iPad)

a na inych mobilnych zariadeniach a nahrat[zslich do svojho tctu Kindle.com.

[f Elektronicku knihu mozete ulozit aj vo formate HTML. Podrobné informacie najdete v Casti

Ukladanie vo formdte H TML 254

Ukladanie vo formate FB2 alebo EPUB
Ak chcete ulozit’ svoj text vo formate FB2 alebo EPUB:

e Kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ ako v hlavhom paneli nastrojov a vyberte Dokument
FB2 alebo Dokument EPUB. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname,
kliknite na Ulozit' v inych formatoch... a vyberte poZzadovany format. Alebo kliknite na
Subor > Ulozit ako > Dokument FB2 (alebo Dokument EPUB®).

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit" moznosti ulozenia,
kliknite na tlac¢idlo Moznosti... v dialdgovom okne uloZenia a vyberte pozadované moznosti
uloZenia na karte EPUB/FB2][ =\

[# Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Electronic Publication (EPUB)
(aleboFictionBook (FB2)).

. Dalsie moznosti ulozenia mozete vybrat na karte Nastavenia formatul= > EPUB / FB2
dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialdgové okno
otvorilo).

Ukladanie vo formate DjVu
Ak chcete ulozZit svoj text vo formate DjVu:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla UloZit ako na hlavnom paneli nastrojov/+2] a vyberte
Dokument DjVu. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit v
inych formatoch... a v otvorenom dialdgovom okne vyberte pozadovany format. Alebo
kliknite na Sabor > Ulozit ako > Dokument DjVu.

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit" moznosti ulozenia,
kliknite na tlac¢idlo MoZnosti... v dialégovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti
uloZenia na karte DiVul=l tab.

[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Dokument DjVu.

. DalSie moznosti uloZenia mdzete vybrat na karte Nastavenia formatu[+2 > DjVu dialégového
okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Ukladanie vo formate HTML

Ak chcete ulozit’ svoj text vo formate HTML:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovl=!a vyberte
Dokument HTML. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit’
v inych formatoch... a v otvorenom dialdgovom okne vyberte pozadovany format. Alebo
kliknite na Sabor > Ulozit ako > Dokument HTML.

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit" moznosti ulozenia,
kliknite na tlacidlo Moznosti... v dialdgovom okne uloZenia a vyberte pozadované moznosti
uloZenia na karte HTML[= tab.

& Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany, ktoré chcete

ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Dokument HTML.

. Dalsie moznosti ulozenia mdzete vybrat na karte Nastavenia formatul«:1 > HTML dial6gového

okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialogové okno otvorilo).
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Ukladanie snimok

Program ABBYY FineReader vam umoznuje ukladat rozpoznany text a snimky stran vratane skenov.
Jednu alebo viacero snimok uloZite takto:

1.V table STRANY vyberte strany, ktoré chcete ulozit.

2. Kliknite na Subor > Ulozit' ako > Snimky strany....

3. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte disk a priecinok, kam sa méa subor ulozit.

N

. Vyberte format snimky, do ktorého sa snimka ma ulozit.
u Ak chcete do jedného suboru ulozit viacero stran, vyberte format TIFF a vyberte Vytvorit’
jeden subor pre vsetky strany.
& Podrobné informacie najdete v ¢asti Podporované formdty obrdzkovl=\

5. Zadajte nazov suboru a kliknite na Ulozit'.

Tip. Pri ukladani vo forméate TIFF mézete vybrat obrazovy format, do ktorého sa snimka ulozi, a
spOsob kompresie. Kompresia snimky umoznuje zmensit' velkost’ siboru. Metody pouzivané na
kompresiu obrazkov sa od seba odlisuju kompresnym pomerom a stratou informacii. Vyber metédy
kompresie ovplyvnuju dva faktory: vysledna kvalita snimky a velkost’ siboru.

Program ABBYY FineReader ponuka nasledujuce metddy kompresie:

e ZIP Nedojde k ziadnej strate dat. Tento kompresny algoritmus sa pouziva na snimky
obsahujuce velké Casti s jednou farbou. Tento kompresny algoritmus sa pouziva napriklad pri
kompresii snimok obrazovky a Ciernobielych obrazkov.

¢ JPEG Tento kompresny algoritmus sa pouziva v pripade sivych a farebnych obrazkov,
napriklad fotografii. Tato metdda je zalozena na kompresii s vysokou hustotou, to vsak vedie
k strate Udajov a zhorseniu kvality snimky (rozostrené kontury a horsia farebna paleta).

e CCITT skupina 4 Neddjde k ziadnej strate dat. Tento kompresny algoritmus sa bezne
pouziva v pripade ciernobielych snimok vytvorenych v grafickych programoch alebo
naskenovanych snimok. CCITT skupina 4 je bezne pouzivana kompresnd metoda, ktora je
vhodna pre takmer vsetky obrazky.

e Packbits Nedojde k zZiadnej strate dat. Tento kompresny algoritmus sa pouziva pri
Ciernobielych skenoch.

e LZW Neddjde k ziadnej strate dat. Tento kompresny algoritmus sa pouziva pre graficky
dizajn a obrazky v odtienoch sive;.

Pri ukladani suborov PDF obsahujucich iba snimky program pouziva parametre, ktoré ste Specifikovali
na karte Nastavenia formatu[«2] > PDF dialdgového okna Moznosti (kliknite na Nastroje >
Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Odosielanie vysledkov OCR do programu PDF Editor
Program ABBYY FineReader vam umoznuje odosielat’ vysledky OCR z programu OCR Editor do

programu PDF Editor[s3] v ktorom mdzete do dokumentu pridat poznamky a komentare a mozete

pouzit’ ostatné funkcie, ktoré ponuka program ABBYY FineReader na pracu s dokumentmi PDF.

Ak chcete odoslat vysledky OCR do programu PDF Editor:

S _— v . y. 4y Odoslat’ ~ .
¢ Na paneli nastrojov kliknite na Sipku vedla tlacidla # a vyberte Odoslat’ do

editora PDF...
e Kliknite na Subor > Odoslat' do > PDF Editor...

Po dokonceni prace s dokumentom v programe PDF Editor ho mozete odoslat spat” do programu
OCR Editor. Ak to chcete urobit, na paneli nastrojov v hornej casti okna programu OCR Editor kliknite

[(::'} Rozpoznat =

na Sipku vedla tlacidla a z rozbalovacieho zoznamu vyberte Rozpoznat' a overit' v

editore OCR. Ak chcete odoslat  iba niektoré strany dokumentu, na table STRANY vyberte strany,
ktoré chcete odoslat, kliknite na ne pravym tlacidlom mysi a kliknite na Odoslat’ vybraté strany do
editora OCR v ponuke skratiek.

[ Pri odosielani dokumentu spat” do programu OCR Editor sa stratia tieto objekty dokumentu:
e prilohy
e zalozky
e komentare

e poznamky
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Odoslanie vysledkov OCR e-mailom

Z programu ABBYY FineReader mdzete odoslat’ vysledky rozpoznavania e-mailom v lubovolnom
podporovanom formate[wsl okrem HTML.

Ak chcete odoslat dokument e-mailom:
1. V ponuke Subor kliknite na moznost” E-mail > Dokument....
2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte:

e format, v ktorom sa ma dokument ulozit’

e niektoré z moznosti ulozenia: ulozit' vietky strany do jedného suboru, ulozit kazdu stranu

do samostatného suboru alebo rozdelovat dokument do suborov podla prazdnych stran

3. Kliknite na OK. Vytvori sa e-mailova sprava s pripojenym suborom / subormi. Urcite
prijemcu a spravu odoslite.

Takisto moZete e-mailom odoslat snimky stran dokumentu.
Ak chcete odoslat’ snimky stran e-mailom:

1. V ponuke Sabor kliknite na E-mail > Snimky....

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte:

e format, v ktorom sa ma dokument ulozit’

e ak chcete odoslat snimky ako viacstranovy subor, pouzite Odoslat’ ako jeden stibor so
snimkami s viacerymi stranami.

3. Kliknite na OK. Vytvori sa e-mailova sprava s pripojenym suborom, resp. subormi.
Jednoducho urcite adresata a spravu odoslite.
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Odoslanie vysledkov OCR do zariadenia Kindle

Pomocou programu ABBYY FineReader mdzete vysledky rozpoznavania odoslat’ e-mailom serveru
Kindle.com, kde budu prevedené do formatu Kindle a spristupnené na prevzatie do vasho zariadenia
Kindle.

= Aby ste mohli vyuzivat tuto funkciu, potrebujete si vytvorit konto Kindle na serveri Kindle.com.

1. Kliknite na $ipku vedla tlacidla UloZit na hlavnom paneli nastrojovl+:1a vyberte moznost
Odoslat’' do Amazon Kindle....

2. Urcte:
e adresu vasho Uctu Kindle;

e niektoré z moznosti ulozenia: ulozit' vietky strany do jedného suboru, ulozit kazdu stranu

do samostatného suboru alebo rozdelit’ dokument do suborov podla prazdnych stran
e nazov suboru.
3. Kliknite na OK.

Vytvori sa e-mailova sprava s prilohou. Odoslite tuto e-mailovu spravu serveru Kindle.com, kde

sa subor prevedie a onedlho bude dostupny na stiahnutie do zariadenia Kindle.

Integracia s inymi aplikaciami
Program ABBYY FineReader sa integruje s programom Windows Prieskumnik, ¢o umoznuje zacat’

spracovanie dokumentov PDF, dokumentov balika Office a suborov so snimkami jednoduchym

kliknutim na ne pravym tlacidlom mysi.

ABBYY FineReader PDF sa integruje s balikom Microsoft Office a umoznuje vytvarat' dokumenty PDF a
spustat’ konverziu a porovnavanie dokumentov priamo z programov Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft PowerPoint a Microsoft Outlook.

Mo&zete vykonavat” a ukladat zmeny v dokumentoch PDF uloZenych na serveri Microsoft SharePointy;
vytvarat dokumenty mobilnou aplikaciou FineReader PDF a pokracovat' v praci s nimi v aplikacii
FineReader PDF na pocitaci; spracovavat dokumenty PDF z klientov cloudového UlozZiska, ako su
OneDrive, Disk Google a Dropbox.

238



Obsah kapitoly

e Integracia s programom Windows Prieskumnik/+o)
e Integracia s balikom Microsoft Officel 243)
e Integracia so sluzbou Microsoft SharePoint]/zs]

e Integracia s mobilnou aplikécioum

e Cloudové dloZiskol zss!

239



Integracia s programom Windows Prieskumnik

Program ABBYY FineReader sa integruje s programom Windows Prieskumnik. V désledku toho sa
prikazy programu ABBYY FineReader zobrazia po kliknuti pravym tlacidlom mysi na subor v
niektorom z podporovanych formatov(s=#| ¢o umoziuje otvarat a upravovat dokumenty PDF,
vykonavat rozpoznavanie OCR suborov so snimkami, konvertovat subory, zluCovat viaceré subory do

jedného suboru PDF a porovnavat’ sibory.
Otvorenie a spracovanie suboru PDF priamo z programu Windows Prieskumnik:
1. V programe Windows Prieskumnik vyberte jeden alebo viacero suborov PDF.
2. Kliknite pravym tlacidlom mysi na subor(y) a vyberte jeden z nasledujucich prikazov:

¢ Upravit' pomocou programu ABBYY FineReader PDF 15 otvori sibory PDF v
programe PDF Editor
& Dalsie informécie o praci s dokumentmi PDF v programe PDF Editor najdete v ¢asti
Prdca s dokumentmi PDF] 53]

¢ Konvertovat pomocou programu ABBYY FineReader PDF 15 - konvertuje siubory PDF

do réznych formatov:

o Konvertovat na prehladavatelny dokument PDF

o Konvertovat' na dokument PDF obsahuijtci iba snimky
o Konvertovat na dokument programu Microsoft Word
o Konvertovat na dokument programu Microsoft Excel
o Konvertovat do iného formatu

e Otvorit v editore OCR otvori subory PDF v programe OCR Editor.
# DalSie informéacie o préci s programom OCR Editor najdete v ¢asti Prdca s programom
OCR Editor] )
£ Ak vyberiete v programe Windows Prieskumnik viacero suborov, kliknutim na
Konvertovat' pomocou programu ABBYY FineReader PDF 15 v ponuke skratiek sa
otvori okno Nova tloha. Dalsie informacie o dostupnych nastaveniach konverzie najdete

v Casti Viytvdranie dokumentov PDFl 24} Viytvdranie dokumentov programu Microsoft
Word| 26) Viytvdranie dokumentov programu Microsoft Excel [28)a [né tormdtzﬁﬂ

e Porovnat s... otvori subory PDF v aplikacii ABBYY Porovnat” dokumenty.
[ Dalsie informécie o porovnavani dokumentov najdete v ¢asti ABBYY Porovnat

dokumentyl=r)
¢ Zlucit do jedného stboru PDF... zIUCi viaceré subory do jedného suboru PDF.

¢ Porovnat dokumenty... porovna dve verzie rovnakého dokumentu.
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Spracovanie suborov v upravitelnych formatoch priamo z programu Windows Prieskumnik:

1. V programe Windows Prieskumnik vyberte jeden alebo viac suborov v upravitelnych
formatoch.

2. Kliknite pravym tlacidlom mysi na subor(y) a vyberte jeden z nasledujucich prikazov:

¢ Skonvertovat' na PDF pomocou ABBYY FineReader PDF 15... skonvertuje subory do
formatu PDF.
Pri vytvarani dokumentov PDF zo suborov programov Microsoft Word, Microsoft Excel a
Microsoft PowerPoint program ABBYY FineReader zachova struktdru pévodného
dokumentu a vSetky zalozky a hypertextové odkazy.

¢ Konvertovat do formatu PDF a odoslat.... skonvertuje subory do formatu PDF a prilozi
ich k e-mailovej sprave.

e Porovnat s... otvori subory v aplikacii ABBYY Porovnat” dokumenty.
¢ Zlucit do jedného stboru PDF... zIUCi viaceré subory do jedného suboru PDF.
¢ Porovnat dokumenty... porovna dve verzie rovnakého dokumentu.
Spracovanie suborov so snimkami priamo z programu Windows Prieskumnik:
1. V programe Windows Prieskumnik vyberte jeden alebo viac suborov so snimkami.
2. Kliknite pravym tlacidlom mysi na subor(y) a vyberte jeden z nasledujucich prikazov:

¢ Konvertovat pomocou programu ABBYY FineReader PDF 15 skonvertuje subory so
snimkami do r6znych formatov

o Konvertovat na prehladavatelny dokument PDF
o Konvertovat' na dokument PDF obsahuijtci iba snimky
o Konvertovat na dokument programu Microsoft Word
o Konvertovat na dokument programu Microsoft Excel
o Konvertovat do iného formatu
e Otvorit v editore OCR otvori subory so snimkami v programe OCR Editor.
¢ Zlucit do jedného stboru PDF... zIUCi viaceré subory do jedného suboru PDF.
e Porovnat s... otvori sibory so snimkami v aplikacii ABBYY Porovnat dokumenty.

[ Prikazy, ktoré su k dispozicii v ponuke skratiek programu Windows Prieskumnik, zavisia od poctu a
formatu vybratych suborov.
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Ak nevidite prikazy programu ABBYY FineReader v ponuke skratiek programu Windows
Prieskumnik...

Ak nevidite prikazy programu ABBYY FineReader v ponuke skratiek programu Windows Prieskumnik,
znamena to, Ze ste pri instalacii programu vybrali moznost neintegrovat' program ABBYY FineReader
s programom Windows Prieskumnik.

Integracia programu ABBYY FineReader s programom Windows Prieskumnik:
1. Kliknite na Start > Nastavenie > Ovladaci panel (alebo v opera¢nom systéme Windows

10 kliknite na Start E > Moznosti > Systém > Aplikacie) a potom kliknite na
Programy a prislusenstvo.

2. V zozname nainstalovanych aplikacii, vyberte ABBYY FineReader a kliknite na
Zmenit/Odstranit’.

3. Postupujte podla pokynov instalacného programu.
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Integracia s balikom Microsoft Office

Ked'si nainstalujete program ABBYY FineReader, integruje sa do balika Microsoft Office. V désledku
toho sa doplnok ABBYY FineReader PDF 15 zobrazi v programoch Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft PowerPoint a Microsoft Outlook a umozni vdm priamo z tychto aplikacii vytvarat
dokumenty PDF a spustat’ konverzie a porovnavanie dokumentov.

[¥ Funkcie karty sa liSia v zavislosti od samotnej aplikacie.

[ Integracia sa vykonava s balikom Microsoft Office 365 aj s balikom Microsoft Office 2019.

Ak na paneli nastrojov balika Microsoft Office chyba karta s nastrojmi ABBYY FineReader PDF
15...

Ak prislusny doplnok nebol povoleny v parametroch balika Microsoft Office, karta s nastrojmi ABBYY

FineReader PDF 15 moze na paneli nastrojov aplikacie chybat’. V takom pripade postupujte takto (ak

pouzivate program Microsoft Word):

¢ V okne Moznosti programu Word (Stubor > Moznosti), prejdite na kartu Doplnky. Potom vyberte
polozku Doplnky architektiry COM v rozbalovacom zozname Spravovata kliknite na Spustit'... V
dialdgovom okne, ktoré sa zobrazi, vyberte ABBYY FineReader 15 MSWord COM Add-In a
kliknite na OK.

Tym sa na paneli nastrojov programu Microsoft Word zobrazi karta s nastrojmi ABBYY FineReader
PDF 15.

Ak moznost ABBYY FineReader 15 MSWord COM Add-In v dialdgovom okne Doplinky
architektary COM chyba, pocas instalacie programu ABBYY FineReader bola integracia s balikom
Microsoft Office vypnuta alebo bola odstranena.

Ak chcete nainstalovat” doplnok, postupujte takto:
1. Prejdite na Programy a prisluSenstvo (Start > Nastavenie > Ovladaci panel alebo Start
E > Moznosti > Systém > Aplikacie, ak pouzivate operacny systém Windows 10).

2. V zozname nainstalovanych programov vyberte ABBYY FineReader PDF 15 a kliknite
naZmenit/Odstranit’.

3. Vdialégovom okne Vlastna instalacia vyberte prislusné komponenty.

4. Potom postupujte podla pokynov sprievodcu nastavenim.

V tejto casti:

e Integracia s programom Microsoft Word|z4]
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e Integracia s programom Microsoft Excel2ss)

e Integracia s programom Microsoft PowerPoint] sl

e Integracia s programom Microsoft Outlook|zsz]

Integracia s programom Microsoft Word

Pomocou integracie s programom Microsoft Word mézete jednoducho vykonat niektoru z
nasledujucich ¢innosti: pouzit'dokument programu Word na vytvorenie suboru PDF a odoslat ho e-
mailom, vytvorit" dokument programu Word z obrazovych suborov alebo papierovych dokumentov,
spustit’ porovnanie dokumentu programu Word s jeho predchadzajlcou verziou priamo v programe
Microsoft Word.

1. Vytvorte alebo otvorte vhodny dokument programu Word v programe Microsoft Word.
2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na jednu z nasledujucich moznosti:
¢ Vytvorit PDF vytvorenie a uloZenie dokumentu PDF pomocou aktivneho dokumentu programu
Word;
¢ Vytvorit sibor PDF a odoslat’ e-mailom vytvorenie a odoslanie dokumentu PDF vytvoreného
pomocou aktivneho dokumentu programu Word prostrednictvom e-maily;
¢ Skenovat’ do Wordu vytvorenie dokumentu programu Word pomocou skenera alebo
fotoaparaty;
¢ Konvertovat' do Wordu vytvorenie dokumentu programu Word pomocou suborov so
snimkami;
¢ Porovnat dokument s... porovnanie aktivneho dokumentu programu Word s jeho

predchadzajlcou verziou.

V tejto casti:
¢ Vytvorenie dokumentu PDF pomocou dokumentu programu Word|2s)
¢ Vytvorenie dokumentu programu Word pomocou suborov so snimkamil z+7)

e Porovnavanie dokumentov programu Word/2]
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Vytvorenie dokumentu PDF pomocou dokumentu programu Word

Ako pouzit' dokument programu Word na vytvorenie dokumentu PDF

Ak chcete vytvorit' a ulozit"dokument PDF, postupujte takto:

1. Vytvorte alebo otvorte vhodny dokument programu Word v programe Microsoft Word.
2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na Vytvorit’ PDF.
3. V dialogovom okne, ktoré sa otvori:

a. Zadajte nazov a priecinok pre vystupny dokument PDF.
b. Vyberte Otvorit' dokument, ak potrebujete otvorit’ vystupny dokument v prehliadaci PDF.
c. Kliknite na Ulozit'.

[f V pripade potreby kliknite na Predvolby na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 a zadajte
nastavenia pre vytvaranie siiborov PDF[.:]

Tym sa aktualny dokument programu Word uloZi ako dokument PDF so zadanymi nastaveniami.

Ako pouzit' dokument programu Word na vytvorenie dokumentu PDF a odoslat' ho e-mailom

Ak chcete vytvorit dokument PDF a odoslat” ho e-mailom, postupujte takto:

1. Vytvorte alebo otvorte vhodny dokument programu Word v programe Microsoft Word.

2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na Vytvorit sibor PDF a odoslat’ e-
mailom.

Tym sa dokument PDF pripoji k novému prazdnemu e-mailu.

[{ V pripade potreby mozete urcit rozsah stran, ktoré sa pouziju na vytvorenie dokumentu PDF. Ak to
chcete urobit, kliknite na Predvolby na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 a v zobrazenom
dialdgovom okne vyberte Poziadat’ o zadanie stranok. Ak povolite tuto moznost, pri kazdom

vytvoreni nového dokumentu PDF sa zobrazi dialdgové okno vyberu strdnok. Mozete tiez urcit dalsie

nastavenia vytvarania PDE|:s]

Nastavenia vytvarania PDF pre dokumenty programu
Word

Toto dialégové okno obsahuje nasledujuce skupiny nastaveni:

¢ Vytvorit dokument PDF/A
Tudto moznost vyberte, ak chcete vytvorit’ dokument kompatibilny s formatom PDF/A. V
rozbalovacom zozname vpravo vyberte pozadovany typ PDF/A.
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¢ Vytvorit dokument PDF/UA
Tuato moznost vyberte, ak chcete vytvorit’ dokument kompatibilny s formatom PDF/UA. Vzhlad
takéhoto dokumentu sa moze lisit od povodného dokumentu.

e Dokumenty chranené heslom
Tdto moznost vyberte, ak potrebujete nastavit” hesld na ochranu dokumentu PDF pred
neopravnenym prezeranim, tlacou a Upravami. Potom kliknite na Nastavenia... a v otvorenom

dialégovom okne zadajte prisluéné parametre zabezpecenialesl

¢ Vytvorit znacky PDF
Pri vytvarani dokumentu PDF sa automaticky vytvoria aj znacky PDF.
Okrem textu a obrazkov mézu subory PDF obsahovat aj informacie o struktire dokumentu: logicku
Strukturu, ilustracie a tabulky. Tieto informacie su ulozené vo forme znaciek PDF, ¢im sa zabezpedi
pohodIné zobrazenie dokumentu PDF na obrazovkach r6znej velkosti, napr. na vreckovych
zariadeniach.

¢ Vytvorit' z nadpisov zalozky
Pri vytvarani dokumentu PDF sa na zaklade struktiry dokumentu vytvori aj obsah.

¢ Pouzit na strankach
Pri vytvarani dokumentu PDF sa pouziju zadané strany.

o Vsetky

Po vybere tejto moznosti sa na vytvorenie dokumentu PDF pouziju vsetky strany.

o Poziadat o zadanie stranok
Pri kazdom vytvoreni nového dokumentu PDF sa zobrazi dial6gové okno vyberu stran.

246



Vytvorenie dokumentu programu Word pomocou suborov so

snimkami
Ak chcete vytvorit dokument programu Word pomocou suborov so snimkami alebo papierovych
dokumentov, postupujte takto:

1. Spustite program Microsoft Word.
2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na:
¢ Skenovat do Wordu vytvorenie dokumentu programu Word pomocou skenera alebo
fotoaparatu.
Otvori sa dialogové okno konverzie snimok zo skenera ABBYY FineReader PDF 15. V tomto
dialégovom okne zadajte vsetky poZzadované nastavenia a parametre skenovanial4sla
naskenujte prislusné snimky.
¢ Konvertovat' do Wordu vytvorenie dokumentu programu Word pomocou siborov s snimkami.
V dialbgovom okne, ktoré sa zobrazi, zadajte nasledujuce udaje:
1. Jazyky dokumentu.Dalsie informacie najdete v ¢astiazyky rozpoznavanials
2. Rozlozenie dokumentul 48] Vyberte vhodné nastavenie podla toho, ako planujete
vystupny dokument pouzivat.
3. Kliknutim na Moznosti otvorte Nastavenia formatulsv zalozke DOC(X)/RTF/ODT/s07)
v Moznosti dial6govom okne (Nastroje > Moznosti...) a urcte dalSie moznosti.
4. Kliknite na OK.

V dialbgovom okne, ktoré sa zobrazi, vyberte vsetky prislusné snimky a pockajte na
dokoncenie konverzie.

Na obrazovke sa zobrazi vystupny dokument programu Microsoft Word. Vykonajte
vsetky pozadované zmeny a ulozte dokument.

Porovnavanie dokumentov programu Word
Ak chcete porovnat dokument programu Word s jeho predchadzajlcou verziou, postupujte takto:

1. Vytvorte alebo otvorte vhodny dokument programu Word v programe Microsoft Word.

2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na Porovnat’ dokument s...

3. Tym sa otvori zadany dokument v okne porovnavania dokumentov ABBYY. Potom vyberte druhy
dokument, s ktorym ho chcete porovnat. Dal3ie informéacie o porovnavani dokumentov najdete v
¢asti porovnavanie dokumentover2\

247



Integracia s programom Microsoft Excel

Vdaka integracii s programom Microsoft Excel mozete jednoducho pouzit dokument programu Excel

na vytvorenie dokumentu PDF a odoslat” ho e-mailom priamo z programu Microsoft Excel.
Ako pouzit' dokument programu Excel na vytvorenie dokumentu PDF

Ak chcete vytvorit' a ulozit"dokument PDF, postupujte takto:

1. Vytvorte alebo otvorte vhodny dokument v programe Microsoft Excel.
2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na Vytvorit' PDF.
3. V dialogovom okne, ktoré sa zobrazi, vykonajte nasledujuce kroky:

a. Zadajte nazov a priecinok pre vystupny dokument PDF.
b. Vyberte Otvorit' dokument, ak potrebujete otvorit’ vystupny dokument v prehliadaci PDF.
c. Kliknite na Ulozit'.

[f V pripade potreby kliknite na Predvolby na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 a zadajte
nastavenia pre vytvaranie siiborov PDF[.:)

Dokument PDF sa ulozi do zadaného priecinka a otvori sa v prehliadaci PDF, ak to urcite.

Ako pouzit' dokument programu Excel na vytvorenie dokumentu PDF a jeho odoslanie e-

mailom

Ak chcete vytvorit dokument PDF a odoslat ho e-mailom, postupujte takto:
1. Vytvorte alebo otvorte vhodny dokument v programe Microsoft Excel.
2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na Vytvorit sibor PDF a odoslat’ e-

mailom.
Tym sa dokument PDF pripoji k novému prazdnemu e-mailu.

[{ V pripade potreby mozete na vytvorenie dokumentu PDF pouzit konkrétne harky dokumentu. Ak to
chcete urobit, kliknite na Predvolby na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 a v zobrazenom
dialdgovom okne vyberte Poziadat’ o zadanie tabulkovych harkov. Ak povolite tuto moznost,, pri

kazdom vytvoreni nového dokumentu PDF sa vzdy zobrazi dialégové okno pre vyber harkov. Mézete

tiez urcit’ dalSie nastavenia vytvarania PDEF /2]

Nastavenia vytvarania PDF pre dokumenty programu Excel

Toto dialégové okno obsahuje nasledujuce skupiny nastaveni:

¢ Vytvorit dokument PDF/A
Tdto moznost vyberte, ak chcete vytvorit’ dokument kompatibilny s formatom PDF/A. V

rozbalovacom zozname vpravo vyberte pozadovany typ PDF/A.
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¢ Vytvorit dokument PDF/UA
Tuato moznost vyberte, ak chcete vytvorit’ dokument kompatibilny s formatom PDF/UA. Vzhlad
takéhoto dokumentu sa moze lisit od povodného dokumentu.

e Dokumenty chranené heslom
Tdto moznost vyberte, ak potrebujete nastavit” hesld na ochranu dokumentu PDF pred

neopravnenym prezeranim, tlacou a Upravami. Potom kliknite na Nastavenia... a v zobrazenom
dialégovom okne zadajte prisluéné parametre zabezpecenialesl

¢ Pouzit' pre tieto tabulkové harky
Tato moznost vyberte, ak chcete pri vytvarani dokumentu PDF pouzit' len zadané harky: aktivny
harok, vsetky harky, vybranu oblast. Ak chcete, aby sa dialégové okno vyberu harkov zobrazovalo
vzdy pri vytvarani dokumentu PDF, vyberte polozku Poziadat’ o zadanie tabulkovych harkov.
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Integracia s programom Microsoft PowerPoint

Vdaka integracii s programom Microsoft PowerPoint mozete jednoducho pouzit' prezentaciu

Microsoft PowerPoint na vytvorenie dokumentu PDF, a to priamo z programu PowerPoint.
Ako pouzit’ prezentaciu PowerPoint na vytvorenie dokumentu PDF

Ak chcete vytvorit' a ulozit"dokument PDF, postupujte takto:

1. Vytvorte alebo otvorte vhodnu prezentaciu v programe Microsoft PowerPoint.
2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na Vytvorit’ PDF.
3. V dialogovom okne, ktoré sa zobrazi, vykonajte nasledujuce kroky:

a. Zadajte nazov a priecinok pre vystupny dokument PDF.
b. Vyberte Otvorit' dokument, ak potrebujete otvorit’ vystupny dokument v prehliadaci PDF.

c. Kliknite na Ulozit.

[f V pripade potreby zadajte Cisla snimok, ktoré sa pouziju na vytvorenie suboru PDF. Ak to chcete
urobit, kliknite na Predvolby na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 a v zobrazenom
dialégovom okne vyberte Poziadat’ o zadanie snimok. Ak povolite tito moznost, pri kazdom
vytvoreni nového dokumentu PDF sa vzdy zobrazi dialégové okno vyberu snimky. Mézete tiez urcit’

dalsie nastavenia vytvarania PDE/s0]

Vystupny dokument PDF sa ulozi do zadaného priecinka a otvori sa v prehliadaci PDF, ak to urcite.
Nastavenia vytvarania PDF pre prezentacie PowerPoint

Toto dialdgové okno obsahuje nasledujuce skupiny nastaveni:

¢ Konvertovat poznamky lektora
Tato moznost vyberte, ak chcete ulozit komentare autora.

e Zahrnut skryté snimky

Tdto moznost vyberte, ak chcete pri vytvarani dokumentu PDF automaticky ulozit’ skryté snimky.

¢ Vytvorit dokument PDF/A
Tdto moznost vyberte, ak chcete vytvorit’ dokument kompatibilny s formatom PDF/A. V
rozbalovacom zozname vpravo vyberte pozadovany typ PDF/A.

¢ Vytvorit dokument PDF/UA
Tato moznost vyberte, ak chcete vytvorit dokument kompatibilny s formatom PDF/UA. Vzhlad
takéhoto dokumentu sa méze lisit' od pévodného dokumentu.
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e Dokumenty chranené heslom
Tdto moznost vyberte, ak potrebujete nastavit” hesld na ochranu dokumentu PDF pred

neopravnenym prezeranim, tlacou a Upravami. Potom kliknite na Nastavenia... a v zobrazenom

dialégovom okne zadajte prislusné parametre zabezpecenialiss\

¢ Vytvorit znacky PDF
Pri vytvarani dokumentu PDF sa automaticky vytvoria aj znacky PDF.
Okrem textu a obrazkov mozu subory PDF obsahovat aj informacie o struktire dokumentu: logicku
Strukturuy, ilustracie a tabulky. Tieto informacie su ulozené vo forme znaciek PDF, ¢im sa zabezpedi
pohodIné zobrazenie dokumentu PDF na obrazovkach roznej velkosti, napr. na vreckovych

zariadeniach.

¢ Pouzit pre tieto snimky

Zadané snimky sa pouziju pri vytvarani dokumentu PDF.

o Vsetky
Po vybere tejto moznosti sa na vytvorenie dokumentu PDF pouziju vsetky snimky.

o Poziadat o zadanie snimok
Pri kazdom vytvoreni nového dokumentu PDF sa zobrazi dialégové okno pre vyber
snimok.
[¥ Moznost’ Poziadat’ o zadanie snimok je dostupna iba vtedy, ked nie je vybrata
moznost’ Konvertovat’ poznamky lektora.
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Integracia s programom Microsoft Outlook

Vdaka integracii s programom Microsoft Outlook mozete jednoducho pouzivat e-maily, e-mailové
priecinky a e-mailové prilohy na vytvorenie dokumentu PDF priamo z programu Microsoft Outlook.
Ako pouzit’ hlavnu cast’' e-mailu na vytvorenie dokumentu PDF

Ak chcete vytvorit' dokument PDF pomocou hlavnej Casti e-mailu, postupujte takto:

1. V programe Microsoft Outlook vyberte e-mail, ktory sa pouzije na vytvorenie dokumentu
PDF.

2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na Konvertovat’ do formatu PDF.

[ Ak chcete na vytvorenie dokumentu PDF pouzit niekolko e-mailov, vyberte vietky
pozadované naraz.

3. Vdialégovom okne, ktoré sa zobrazi, zadajte nazov a priecinok pre vystupny dokument PDF
a vyberte moznost’ Otvorit dokument, ak potrebujete otvorit' vystupny dokument v
prehliadaci PDF.

[# Prislusné prikazy mozete zadat’ aj v kontextovej ponuke vybraného e-mailu alebo e-
mailov.

[f V pripade potreby kliknite na Predvolby na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 a zadajte
nastavenia pre vytvaranie siiborov PDF:s

Vystupny dokument PDF sa uloZi do zadaného priecinka a otvori sa v prehliadaci PDF, ak to urcite.

[ VSetky e-mailové prilohy sa ulozia do vystupného dokumentu PDF ako prilohy PDF.
Ako pouzit’ e-mailovy priecinok na vytvorenie dokumentu PDF
Ak chcete vytvorit' dokument PDF pomocou e-mailového priecinka, postupujte takto:

1. V programe Microsoft Outlook zadajte e-mailovy priecinok, ktory sa pouzije na vytvorenie
dokumentu PDF.

2. Na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 kliknite na Vytvorit PDF z priecinka alebo
vyberte prislusny prikaz v kontextovej ponuke priecinka.

3. Zadajte nazov a umiestnenie vystupného dokumentu PDF.

4. Ak potrebujete otvorit vysledny dokument v prehliadaci PDF, vyberte polozku Otvorit’
dokument.

[f V pripade potreby kliknite na Predvolby na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 a zadajte
nastavenia vytvarania PDF/zs]

Vystupny dokument PDF sa uloZi do zadaného priecinka a otvori sa v prehliadaci PDF, ak to urcite.

[ VSetky e-mailové prilohy sa ulozia do vystupného dokumentu PDF ako prilohy PDF.
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Ako pouzivat' prilohy e-mailu na vytvorenie dokumentu PDF
Ak chcete vytvorit’ dokument PDF pomocou priloh e-mailu, postupujte takto:

1. V programe Microsoft Outlook vyberte jeden alebo niekolko e-mailov, ktorych prilohy
chcete pouzit' na vytvorenie dokumentov PDF.

2. Vyberte Vytvorit PDF z priloh na paneli nastrojov ABBYY FineReader PDF 15 alebo v
kontextovej ponuke pre e-mailovu spravu.
[ Ak chcete vytvorit dokument PDF pomocou jednej alebo viacerych priloh e-maily,
vyberte prislusné prilohy a v kontextovej ponuke vyberte Vytvorit PDF z priloh.

3. Zobrazi sa okno konverzie snimok ABBYY FineReader PDF 15. V tomto okne zadajte
prisluéné parametre a nastavenia konverzie[ 241 a kliknite na Konvertovat do formatu PDF.

4. Zadajte priecinok, do ktorého sa budu ukladat’ vystupné dokumenty PDF.

Vystupné dokumenty PDF sa ulozia do zadaného priecinka.

Nastavenia vytvarania PDF

Toto dialégové okno obsahuje nasledujuce skupiny nastaveni:

¢ Vytvorit dokument PDF/A
Tudto moznost vyberte, ak chcete vytvorit’ dokument kompatibilny s formatom PDF/A. V
rozbalovacom zozname vpravo vyberte pozadovany typ PDF/A.

e Dokumenty chranené heslom
Tdto moznost vyberte, ak potrebujete nastavit” hesld na ochranu dokumentu PDF pred

neopravnenym prezeranim, tlacou a Upravami. Potom kliknite na Nastavenia... a v zobrazenom

dialégovom okne zadajte prislusné parametre zabezpecenialis)
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Integracia so sluzbou Microsoft SharePoint

Program ABBYY FineReader umoziuje otvarat, upravovat a ukladat’ sibory uloZzené v knizniciach

dokumentov Microsoft SharePoint.

Spracovanie dokumentu PDF uloZzeného na serveri Microsoft SharePoint:

1.

6.

Programom ABBYY FineReader PDF Editor otvorte dokument PDF uloZeny na serveri
Microsoft SharePoint.

Zarezervujte si dokument, aby ste zabranili inym pouzivatelom zmenit ho, a to

nasledujdcim sposobom:

e Kliknite na tlacidlo Odhlasit  sa v sprave zobrazenej v hornej Casti obrazovky,

Tento dokument je zdielany, Cdoberte ho z projektu, aby ste zabranili jeho zmenarm ingm pouZivatelarm,
Fo skondeni ho wratte do projektu kliknutim na Sdbor = SharePaint = Vrdtit do projektu,

Odhlisit sa x

e Alternativne kliknite na Sibor > SharePoint® > Odhlasit sa.

[ Ak uz dokument bol odhlaseny inym pouzivatelom, ulozte képiu dokumentu vo

svojom pocitaci.

Upravte dokument PDF.
[ Dal3ie informéacie o praci s dokumentmi PDF v programe PDF Editor najdete v ¢asti Prdca
s dokumentmi PDF] 531

Dokument prihlaste, aby ostatni pouzivatelia videli zmeny. Ak to chcete urobit, kliknite na
Suabor > SharePoint® > Prihlasit’ sa....

& Ak zmeny nechcete ulozit' na server, kliknite na Zahodit’ odhlasenia sa....

.V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, vyberte Typ verzie dokumentu, ak je na serveri zapnuté

riadenie verzii, a zadajte svoj komentar.
Vyberte moznost’ Po vrateni aktualnej verzie do projektu ponechajte dokument
odobraty z projektu, ak chcete odovzdat’ vsetky zmeny na server bez prihlasenia

dokumentu.

Kliknite na Prihlasit sa.

Poznamka: Ak pouzivate cloudové ulozisko OneDrive, dokumenty tam ulozené si nemdzete
zarezervovat. Klient OneDrive vytvara lokalne kdpie siuborov na pocitadi a tie synchronizuje so
serverom. V tomto pripade budd dokumenty PDF povaZované za bezné subory.

Integracia s mobilnou aplikaciou

Aplikacia ABBYY FineReader je integrovana s mobilnou aplikaciou FineReader PDF. Umoziuje vytvarat
dokumenty na smartféne a pokraCovat' v praci s nimi na pocitaci.
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Ak si chcete v smartféne vytvarat dokumenty a posielat ich do pocitaca na dalSie Upravy, musite si
nainstalovat a nastavit mobilnu aplikaciu FineReader PDF na smartféne (iOS alebo Android), ako aj

klienta cloudového Uloziska Disk Google:

1. Nainstalujte si mobilnu aplikaciu FineReader PDF pre iOS alebo Android (z App Store a Google

Play).
[ DalSie informacie o funkciach skenovania a rozpoznavania textu mobilnej aplikacie FineReader

PDF najdete na webovej lokalite ABBYY.

2. Nainstalujte si a nastavte klienta cloudového Uloziska Disk Google na pocitaci.
[ Prevezmite si Disk Google pre Windows z webovej lokality Google.
& Dalsie informacie o nastaveni klienta cloudového UloZiska najdete v ¢asti Cloudové GloZiskol s\

Po nastaveni prostredia postupujte takto:

na smartféne

1. Otvorte mobilnu aplikaciu a vytvorte dokument.

2. Odoslite dokument do pocitaca pomocou exportu do Google Drive (FineReader).
= Tento krok si vyzaduje, aby ste sa autentizovali na Disku Google.
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https://finereaderwindowsios.onelink.me/IpZK/frenwindows
https://finereaderpdfabbyycom.onelink.me/XZLo/frenwindowsgoogleplay
https://finereaderpdfabbyycom.onelink.me/XZLo/frenwindowsgoogleplay
https://pdf.abbyy.com/finereader-ios-android/how-to/integrate/
https://www.google.com/intl/en/drive/download/

ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

3. Vyberte vhodny format a velkost” exportovaneho dokumentu.
& Dokument mozete odoslat ako subor JPG, alebo ako subor PDF

na pocitaci

4. Aplikaciou ABBYY FineReader otvorte prislusny dokument z miestneho priecinka FineReader

vytvoreného v pocitaci klientom Uloziska Disk Google. Postupuijte takto:

a. Na domovskej obrazovke kliknite Vybrat priecinok v karte Mobilna aplikacia.
| [® - a X

Sibor  Uprav zit Pomocnik O Zakdpit plnd verziu

Mova dloha

Otvorit’
. Dokumenty mobilnej aplikacie

Skenovat’ Pomaocou aplikacie FineReader PDF si vytvorte
dokumenty na smartfone (i0S alebo Android) a pracujte
s nimi d'alej na pocitaci:

Porovnat’ 1. Nainstalujte si aplikaciu FineReader PDF (iO5S alebo
Android) na smarfdn.

2. Viytvarte si dokument v mobilnej aplikacii a poslite si
Nedavne ho do pocitaca pouZitim exportu na ‘Google Drive
(FineReader)".

V pocéitaci si nastavte pristup k dokumentom vytvorenym
v smartfone:

1. Nain3talujte si do pocitaca klienta cloudového GloZiska
Google Drive.

2. Kliknutim na tlacidlo niZsie zadajte priecinok
FineReader v miestnom dloZisku Google Drive.

Vybrat priecinok Viac informacii

MoZnosti

Pomocnik
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b. Vyberte priecinok FineReader v miestnom cloudovom ulozisku Disk Google.

@I [ [ =] MyDrive

“ Home Share View

Pinto Quick Copy Paste ~ R hMove Copy Delete Rename Mew
ACCEss F| Faste snorecut to to - folder
« « I [8] s+ ThisPC s Google Drive (G) * My Drive
B Decsktop 2 Mame Date modified
| Documents FineReader 2/19/2021 11:30 PM
“ Downloads
J& Music

=/ Pictures

B Vvideos

= Local Disk (C:)
- Soogle Drive (G
@] My Drive

FineReader

¥ Ak v miestnom UlozZisku Disk Google nie je priecinok FineReader, otvorte dokument v

mobilnej aplikacii a poslite ho do svojho pocitaca cez export do Google Drive (FineReader).

Po dokonceni sa na obrazovke aplikacie FineReader PDF zobrazia vsetky subory a priecinky
vytvorené mobilnou aplikaciou. Dokumenty a priecinky sa zoradia podla datumu vytvorenia,

naposledy vytvoreny dokument alebo prieCinok sa zobrazi na vrchu zoznamu.
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c. Zo zoznamu dokumentov a priecinkov mobilnej aplikécie, ktoré sa zobrazia, vyberte prislusny

dokument alebo priecinok.
| E |

Sibor  Upravit Zobrazit Nastroje  Pomocnik 'tl Zakdpit plnd verziu

Mova uloha

Otvorit
Dokumenty mobilnej aplikacie

Skenovat’ L o i ) .
Nacditat' z priecinka: G:\My Drive\FineReader Zmenit @

Al Doc. 20.02.21 10_37_21

ke Ed | Doc 05022021 12_51_48.pdf
Mobilna Doc. 02.02.2021 15_42_35 pdf
aplikacia

Doc. 01.02.2021 15_09_17 pdf

MoZnosti

Pomocnik

» Vyberom suboru PDF sa dokument otvori v editore ABBYY FineReader PDF na prezeranie a

Upravy;

» Vyberom priecinka s obrazkami dokumentu sa otvori dialégové okno na vytvorenie
dokumentu PDF zo suborov JPG.
& Dal3ie informécie o prevode obrazkov na sibor PDF najdete v ¢asti Vytvorenie
dokumentov PDF[24]

[ Ak sa vybert sibory v inych podporovanych formatochl=3) aplikacia FineReader PDF
vytvori dokument PDF a otvori ho v editore PDF na prezeranie a Upravy.

u Vytvorenie suboru PDF zo suborov inych forméatov nie je v niektorych verziach aplikacie
FineReader PDF k dispozicii.

5. Vykonajte zmeny a uloZte dokument.
[# Po ulozeni dokumentu sa jeho lokalna kopia zosynchronizuje so serverom.

[# Ak je to potrebné, mdzete nastavit, aby aplikacia FineReader pracovala s inym cloudovym
Uloziskom (napr. OneDrive alebo Dropbox). Na tento Ucel si nainstalujte prislusného klienta
cloudového Uloziska a vyberte priecinok, ktory klient vytvoril v poéitaci. Dalsie informacie o nastaveni
klienta cloudového Uloziska najdete v ¢asti Cloudové UloZiskol =)
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Cloudové ulozisko

Program ABBYY FineReader dokaze spracovat dokumenty PDF uloZené v nasledujucich sluzbach
cloudového ulozZiska: OneDrive, Disk Google a Dropbox. Klient cloudového Uloziska vytvori lokalne
kdépie suborov v pocitaci a synchronizuje ich so serverom. S cloudovymi dokumentmi PDF tak mozete
pracovat ako s beznymi dokumentmi.

Pri spracovani cloudového dokumentu PDF postupujte takto:
1. nainstalujte a nastavte vhodného klienta cloudového uloziska:

e Microsoft OneDrive;

[ Dalsie informéacie o pouzivani klienta OneDrive — pozri oficialnu webovu lokalitu spoloénosti
Microsoft.

e Disk Google;
& Dalsie informécie o pouzivani klienta Disk Google — pozri oficialnu webovi lokalitu Google.

e Dropbox.
& Dalsie informacie o pouzivani klienta Dropbox — pozri oficialnu webovu lokalitu Dropbox.

Po nastaveni klienta sa v Prieskumnikovi Windows zobrazi prieCinok so vsetkymi subormi
odovzdanymi do cloudového ukladacieho priestoru.

2. Otvorte prislusny dokument PDF z tohto nového priecinka v programe ABBYY FineReader, upravte
a ulozte ho.
& Dalsie informacie - pozri Editor PDFI 53\

Tu uvadzame priklad, ako mozete pracovat' s dokumentom PDF na hostitelskej sluzbe
cloudového tloziska OneDrive.

Po nainsStalovani a nastaveni klienta OneDrive by sa na pevnom disku pocita¢a mal zobrazit’
nasledujuci priecinok:

Marme Status

F Quick access

Draft_FileSplit.pdf o)

f RBEYY Draft_FileSplit_with_notes.pdf o)
Products (public) - Dacurnents Final_Draft_FileSplit.pdf ()

e

) Mewe_Draft_FileSplit_with_notes.pdf
s OneDrive - ABEYY

= This PC
J 30 Objects
I Desktop

=| Documents

lkona . sa zobrazi v oblasti oznameni a sibory sa zacnl synchronizovat’ so serverom.
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https://support.microsoft.com/en-us/office/sync-files-with-onedrive-in-windows-615391c4-2bd3-4aae-a42a-858262e42a49?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
https://support.microsoft.com/en-us/office/sync-files-with-onedrive-in-windows-615391c4-2bd3-4aae-a42a-858262e42a49?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
https://support.google.com/drive/answer/2374987?hl=en
https://help.dropbox.com/installs-integrations/desktop/download-dropbox

[ Takéto stbory sa oznacia ikonou © . Nezaberaju priestor na pevnom disku a pri praci s
programom ABBYY FineReader sa budu preberat’.

1. V programe ABBYY FineReader otvorte dokument z priecinka.

[ Po otvoreni sa subor prevezme do pocitaca a oznadi sa ikonou ©.

2. Vykonajte zmeny v dokumente a ulozte ho.

[ Lokalna kopia suboru sa nasledne synchronizuje s kopiou na serveri. Sibor sa potom oznaci

. |
ikonou =~ .

3. Po odovzdani suboru na OneDrive sa subor opat oznaci ikonou ©.

[ Ak chcete oznacit najdolezitejsie sibory a mat k nim vzdy pristup, v rozbalovacej ponuke daného

suboru vyberte moznost’ Vzdy zachovat' na tomto zariadeni. SUbory sa tym oznacia ikonou 9,
spristupnia sa, aj ked' ste offline.

u Upozoriujeme, Ze postup pri pouzivani lubovolnej sluzby cloudového uUloziska sa moze lisit od tu
opisaného.

Automatizacia a planovanie OCR

e Automatické spracovanie dokumentov(zst]
Spracovanie viacerych dokumentov si spravidla vyzaduje viacndsobné zopakovanie tych
istych ¢innosti. ABBYY FineReader uz obsahuje zabudované automatizované Glohyl1s). Ak
potrebujete vacsiu flexibilitu, mozete si vytvorit vlastné automatizované Ulohy zo Sirokej
ponuky dostupnych krokov spracovania.

e Planované spracovanielzs)
Program ABBYY FineReader obsahuje nastroj ABBYY Hot Folder, planovaciu aplikaciu, ktora
umoznuje spracovavat dokumenty v case, ked' sa pocitac nepouziva, napriklad v noci. Pre
rozne prieCinky mozno vytvorit' rézne planované uUlohy so vsetkymi potrebnymi nastaveniami
na otvorenie snimky, rozpoznavanie a ukladanie.
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Automatizacia spracovania dokumentov pomocou programu ABBYY
FineReader

(Nie je k dispozicii v niektorych verziach ABBYY FineReader. Pozrite tiez:

http://www.ABBYY.com/FineReader)

V programe ABBYY FineReader mdzete pri spracovani vasich dokumentov pouzit' vstavané a vlastné
automatizované ulohy. Svoje Ulohy mézete usporiadat v dialégovom okne Automatizované
dlohy...[+73]

e Ak chcete otvorit dialogové okno Automatizované tlohy kliknite na Nastroje >
Automatizované tulohy.

Panel nastrojov v hornej Casti dialdgového okna Automatizované ulohy obsahuje tlacidla na
vytvaranie, Upravu, kopirovanie, odstranovanie, import a export Uloh.

Automatizované dlohy 7 X

Mowva /‘ Upravit’ I-\D Kopirovat | B importovat’ E Exportovat’ 'i' Odstranit’ EI] Premen

Ulohy Kroky

Image to Amazon Kindle 1: VWytvorit movy projekt OCR

Images to Microsof Ward 2: Otvorit’ snimku alebo POF

Convert Foto to Microsoft Word 3: Analyzovat’

Scan to Microsoft Excel 4: OCR

Scan to Microsoft Word 5: Odoslat’ dokument do Amazon Kindle
Scan to PDF

Scan and Save Image

Wiac o dlohach. .. Spustit’ Zavriet’

Ak chcete dokument spracovat’ pomocou automatizovanej Ulohy, pozadovanu Ulohu spustite v okne
Ulohy.

Vytvorenie vlastnych automatizovanych uloh

Ak potrebujete zahrnut’ kroky spracovania, ktoré nie s dostupné vo vstavanych automatizovanych
Ulohach, mdzete vytvarat svoje vlastné automatizované ulohy. Poradie krokov v automatizovanej
ulohe musi zodpovedat poradiu operacii spracovania v programe OCR Editor.

1. Na paneli nastrojov kliknite na Nova.

2. Na lavej table vyberte projekt OCR, ktory sa ma pouzit:
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e Vytvorit novy projekt OCR
Ak si zvolite tito moznost, pri spusteni Ulohy sa vytvori novy projekt OCR. Budete tiez
musiet’ zadat, ktoré moznosti dokumentu sa maju pouzit pri spracovani dokumentov:

globalne mozZnosti zadané v programe alebo moznosti zadané v tejto konkrétnej Ulohe.

e Vybrat existujuci projekt OCR
Tdto moznost vyberte, ak chcete, aby Uloha spracovala snimky z existujuceho projektu
OCR.

¢ Pouzit aktualny projekt OCR
Tdto moznost vyberte, ak chcete, aby Uloha spracovala snimky z aktualneho projektu
OCR.

3. Vyberte si, ako budete ziskavat  snimky:

e Otvorit snimku alebo PDF
Tuato moznost vyberte, ak chcete, aby Uloha spracovala snimky alebo dokumenty PDF z
konkrétneho priecinka (v tomto pripade budete musiet’ zadat’ priecinok).

e Skenovat’
Tdato moznost vyberte, ak chcete naskenovat’ niekol'ko stran (pouziju sa aktualne
nastavenia skenovania).

Poznamka:

a. Tento krok je volitelny, ak ste predtym vybrali prikaz Vybrat' existujuci projekt OCR
alebo Pouzit’ aktualny projekt OCR.

b. Ak sa do projektu OCR, ktory uz obsahuje snimky, pridaju dalSie snimky, spracuju sa
len novo pridané snimky.

c. Ak projekt OCR, ktory sa ma spracovat, obsahuje niektoré uz rozpoznané strany a
niektoré uz analyzované strany, rozpoznané strany sa nespracuju znova a analyzované
strany sa rozpoznaju.

4. Pridajte krok Analyzovat na detegovanie oblasti na snimkach a nakonfigurujte tento krok:

¢ Analyzovat rozlozenie automaticky
Program ABBYY FineReader spravi analyzu snimok a identifikuje oblasti na zaklade ich
obsahu.

e Vykreslit oblasti rucne
Program ABBYY FineReader vas poziada, aby ste rucne nakreslili prislusné oblasti.

262



¢ Pouzit' Sablonu oblasti
Tlto moznost vyberte, ak chcete pouzit’ existujicu $ablénu oblastil+#) ked program
bude analyzovat dokument. Budete musiet zadat' Sabldnu alebo si vybrat’ mozZnost, ze
vas program vyzve na vyber Sablény pri kazdom spusteni Ulohy. Podrobné informécie

najdete v Casti Ak spracovdvate velké mnoZstvo dokumentov s rovnakym rozloZzenimzosl

5. Ak potrebujete, aby sa rozpoznali snimky, pridajte krok OCR. Program pouzije moznosti
OCR vybrané v kroku Projekt OCR.
& Ked pridate krok OCR, automaticky sa prida krok Analyzovat'.

6. Pridajte krok OCR na uloZenie rozpoznaného textu vo formate podla vasho vyberu,
odoslanie textu alebo snimok e-mailom alebo vytvorenie képie projektu OCR. Uloha méze
zahfnat' viac krokov ukladania:

Ulozit' dokument

Tu mozete zadat nazov suboruy, jeho format, moznosti suboru a prieCinok, do ktorého sa
ma subor ulozit.

[ Aby ste nemuseli urcovat’ novy priecinok pri kazdom spusteni Ulohy, vyberte Vytvorit’
podpriecinok s casovym udajom.

Odoslat’ dokument
Tu mdzete vybrat aplikaciu, v ktorej sa otvori vysledny dokument.

Odoslat dokument e-mailom
Tu mdzZete zadat’ nazov suboru, jeho format, moznosti suboru a e-mailovu adresu, na
ktord sa ma subor odoslat'.

Ulozit obrazky

Tu mdzete zadat nazov suboru, jeho format, moznosti suboru a priecinok, do ktorého sa
ma subor snimky ulozit.

[{ Ak chcete ulozit vietky snimky do jedného suboru, vyberte Odoslat’ ako jeden stibor
so snimkami s viacerymi stranami (plati iba pre snimky vo formatoch TIFF, PDF, JB2,
JBIG2 a DCX).

e Odoslanie snimok e-mailom
Tu moOzete zadat nazov suboruy, jeho format, moznosti suboru a e-mailovu adresu, na
ktord sa ma subor snimky odoslat'.

e Ulozit projekt OCR
Tu moézete zadat priecinok, do ktorého sa ma projekt OCR ulozit.
Zadajte, ktoré moznosti méa program pouzit' na ulozenie vysledkov. M6zZete si vybrat’
medzi globalnymi moznostami zadanymi v programe pri ukladani alebo moznostami,
ktoré ste zadali pre tuto konkrétnu ulohu.
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7. Odstrante vsetky nepotrebné kroky z Ulohy kliknutim na tlacidlo ]
& Odstranenie jedného kroku niekedy spdsobi aj odstranenie iného kroku. Napriklad, ak
odstranite krok Analyzovat, odstrani sa aj krok OCR, pretoze OCR nie je mozné vykonat’

bez analyzy snimky.
8. Po nakonfigurovani vietkych pozadovanych krokov kliknite na Dokoncit'.
Novo vytvorené Ulohy sa zobrazia v okne Ulohy.

[# Ak chcete automatizovanu Ulohu ulozit,, kliknite na Exportovat’ na paneli nastrojov v hornej Casti
dialégového okna Automatizované tlohy a zadajte nazov a priecinok ulohy.

[ Ak chcete naditat skor vytvorené automatizované ulohy, kliknite na Importovat’ na paneli nastrojov
v hornej casti Automatizované tlohy a vyberte subor Ulohy, ktort chcete importovat.
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ABBYY Hot Folder

(Nie je k dispozicii v niektorych verziach ABBYY FineReader. Pozrite tiez:

http://www.ABBYY.com/FineReader)

Program ABBYY FineReader obsahuje program ABBYY Hot Folder, planovacieho agenta
umoznujuceho vybrat priecinok so snimkami, ktoré ma program ABBYY FineReader spracovat’
automaticky. M6Zete naplanovat, aby program ABBYY FineReader spracoval dokumenty, ked’

nepouzivate pocitac, napriklad cez noc,

Ak chcete spracovavat snimky v priecinku automaticky, vytvorte pre dany priecinok Ulohu spracovania
a zadajte moznosti otvorenia snimok, OCR a ukladania. Taktiez musite urcit, ako ¢asto ma program
ABBYY FineReader kontrolovat, ¢i do priecinka nepribudli nové snimky (v pravidelnych intervaloch
alebo iba raz), a nastavit' ¢as spustenia ulohy.

u Aby sa Ulohy mohli spustit, musi byt" pocita¢ zapnuty a musite byt prihlaseni.
InStalacia ABBYY Hot Folder

Program ABBYY Hot Folder sa predvolene nainstaluje do pocitaca spolu s programom ABBYY
FineReader PDF 15. Ak ste sa pocas vlastnej instalacie programu ABBYY FineReader PDF 15rozhodli

neinstalovat program ABBYY Hot Folder, m6Zete ho nainstalovat neskdér podla pokynov niZsie.
InStalacia programu ABBYY Hot Folder:
1. Kliknite na tlagidlo Start na Panel Gloh a potom kliknite na Ovladaci panel.
2. Kliknite na Programy a prislusenstvo.
[ Ak pouzivate systém Windows 10, kliknite na Start E > Moznosti > Systém > Aplikacie.

3. Vyberte program ABBYY FineReader PDF 15 zo zoznamu nainstalovanych programov a
kliknite na Zmenit'.

4. V dialbgovom okne Vlastna instalacia vyberte polozku ABBYY Hot Folder.

5. Postupujte podla pokynov v sprievodcovi instalaciou.

Spustenie ABBYY Hot Folder
Spustenie programu ABBYY Hot Folder:
e Kliknite na Start> ABBYY FineReader PDF 15 a potom kliknite na ABBYY Hot Folder (Start

E > VSetky programy > ABBYY FineReader PDF 15 > ABBYY Hot Folder, ak

pouzivate systém Windows 10), alebo

e kliknite na program ABBYY FineReader PDF 15 a potom kliknite na Hot Folder alebo

265


https://www.abbyy.com/FineReader/

ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

e kliknite na ikonu k&l na paneli uloh systému Windows (tato ikona sa zobrazi po nastaveni
minimalne jednej ulohy).

Ked spustite program ABBYY Hot Folder, otvori sa jeho hlavné okno.

Pomocou tlacidiel panela s nastrojmi v hornej casti okna mdzete nastavovat, kopirovat  a odstranovat’
Ulohy, spustat’ spracovanie a zobrazovat zostavy.

L) ABBYY Hot Folder = | *
Movd MM, v‘ o Spustit'teraz ¥ % Spustit podla planu ‘ :='s Upravit I'T:l 'i' | “ B | | a
Mazov « Cesta Stav Cas daltieho s..  Dennik
(?,. My Task(3) DvHF (_k-', Maplanované 01.01.2018, 21:00

Wy Tk e
G My Task DAHF @ Dokonéené @ Pocet (speine dokonéenych siborov: 1
< >

Nastavené ulohy sa zobrazuju v hlavnom okne programu ABBYY Hot Folder. Pre kazdu Ulohu sa
zobrazi Uplna cesta do jej priecinka, jej stav a Cas nasledujucej relacie spracovania.

Uloha méze byt v jednom z nasledujlcich stavov:

Stav Popis
@ prebieha... Snimky v priecinku sa spracovavaju.
o Naplanované Vybrali ste moznost’ skontrolovat’ snimky v priecinku hot folder len raz

pri spusteni. Cas spustenia je uvedeny v stipci €as dalSieho spustenia.

o Sleduje sa... Vybrali ste moznost” opakovane kontrolovat snimky v priecinku hot

folder. Cas spustenia je uvedeny v stipci €as d'alSieho spustenia.

© zastavené Spracovania bolo pozastavené pouzivatelom.
@ Dokonéené Spracovanie je dokoncené.

Chyba (pozri dennik) Pri spracovavani snimok v tomto prie¢inku sa vyskytla chyba. Uplny
text chyby sa nachadza v denniku Ulohy. Ak chcete zistit’ pricinu chyby,
vyberte prislusny priecinok a kliknite na tlacidlo Zobrazit’ dennik na
paneli nastrojov.

Lubovolnd tlohu mézete ulozit pre buduce pouzitie:

1~
1. Kliknite na == > Exportovat....

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, zadajte nazov Ulohy a priecinok, kde by sa mala ulozit".
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3. Kliknite na Ulozit.

Nacitanie skor ulozenych uloh:

o 1t - ,
1. Kliknite na == > Importovat....

2.V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, vyberte Ulohu a kliknite na Otvorit'.
Vytvorenie novej ulohy:
1. Na paneli nastrojov programu ABBYY Hot Folder kliknite na tlacidlo Nové.
2. Do pola Nazov tlohy zadajte nazov ulohy.
3. Zadajte plan ulohy:
e Spustit' raz (Uloha sa spusti raz vo vami ur¢enom case)

e Opakujlce sa (Uloha sa spusti kazdu minuty, raz za den, raz za tyzden alebo raz za
mesiac v urcenom case.

4. Zadajte priecinok alebo projekt OCR, v ktorom sa nachadzaju snimky, ktoré sa maju
spracovat.

e Subor z priecinka umoznuje spracovanie snimok v lokalnych a sietovych priecinkoch.
e Subor z FTP umoziuje spracovanie snimok v priecinkoch na serveri FTP.

e Ak je na pristup k priecinku FTP potrebné prihlasovacie meno a heslo, zadajte ich do
poli Meno pouzivatela a Heslo. Ak nie je potrebné prihlasovacie meno a heslo,
vyberte moznost Anonymny pouzivatel'

e Subor z programu Outlook umoznuje spracovat  snimky vo vasej e-mailovej
schranke.

e Projekt OCR otvori snimky ulozené v dokumente programu FineReader.
& Dal3ie informécie o farbach dokumentov najdete v ¢asti Vlastnosti dokumentu
posudzované pred QCRI+#|
V Casti Povodné subory zadajte, ¢i sa povodné sibory maju zachovat, odstranit
alebo premiestnit.

5. V kroku Analyzovat’ a rozpoznat' snimky nakonfigurujte moznosti analyzy dokumentov a
OCR.

e Vrozbalovacom zozname Jazyk dokumentu vyberte jazyk textu, ktory sa ma
rozpoznat'.

[ MOzete vybrat' viac ako jeden jazyk OCR.
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e V Casti Nastavenia spracovania dokumentu zadajte, ¢i by sa dokument mal
rozpoznavat alebo analyzovat, alebo ¢i sa jeho strany so snimkami maju predbezne
spracovat. V pripade potreby zadajte dalSie moznosti OCR a predbezného
spracovania kliknutim na Moznosti rozpoznavania... alebo Moznosti
predspracovania....

e Zadajte, ¢i ma program detegovat’ oblasti automaticky alebo na tento ucel pouzite
Sablonu oblasti.

6. V rozbalovacom zozname Ulozit vysledky vyberte, ako sa dokumenty maju ukladat.
a. Vrozbalovacom zozname Ulozit" ako vyberte cielovy format.

Tip. Kliknite na Moznosti..., ak chcete zadat dalSie moznosti ukladania.
I Pri ukladani do forméatu PDF urdite, ¢i sa ma text na snimkach rozpoznavat, alebo ¢i sa maju snimky
konvertovat na dokumenty PDF obsahujuce iba snimky.

b. Do pola Priec¢inok zadajte priecinok, do ktorého sa dokumenty maju ulozit po
spracovani.

c. Vrozbalovacom zozname Vystup vyberte metddu ukladania:

e Vytvorit samostatny dokument pre kazdy stbor (zachova hierarchiu priec¢inkov)
vytvori samostatny dokument pre kazdy subor.

e Vytvorit samostatny dokument pre kazdy priecinok (zachova hierarchiu
priecinkov) vytvori jeden dokument pre vsetky subory ulozené v danom priecinku.

e Vytvorit jeden dokument pre vSetky subory vytvori jeden dokument pre vsetky
subory.

d. Do pola Nazov suboru zadajte nazov, ktory sa ma priradit dokumentom po spracovani.

Tip. Mozete zadat niekolko krokov ukladania pre priecinok, aby sa vysledky spracovania ukladali v
roznych formatoch.

7. Kliknite na Vytvorit alohu.
Nakonfigurovana Uloha sa zobrazi v hlavhom okne programu ABBYY Hot Folder.

[f Subory Uloh sa ukladaju do priecinka %Userprofile%
\AppData\Local\ABBYY\FineReader\15\HotFolder.

& Aby sa Ulohy mohli spustit, musi byt" pocita¢ zapnuty a musite byt prihlaseni.

Ak sa ma zobrazit' sprava s upozornenim pri kazdom dokonceni ulohy, kliknite na H )

Sprava s oznamenim sa zobrazi v automaticky otvaranom okne nad panelom uloh systému Windows.
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Zmena vlastnosti uloh

Mozete menit vlastnosti existujucej ulohy.
1. Zastavte Ulohu, ktorej vlastnosti chcete zmenit.
2. Kliknite na Upravit na paneli nastrojov v hornej casti okna programu ABBYY Hot Folder.
3. Vykonajte potrebné zmeny a kliknite na Vytvorit alohu.

Dennik spracovania

Snimky v priecinku hot folder sa spracovavaju podla vasich definovanych nastaveni. Program ABBYY
Hot Folder uchovava podrobny dennik o vsetkych operaciach.

Subor dennika obsahuje nasledujuce informacie:
e Nazov ulohy a jej nastavenia
e Chyby a vystrahy (ak existuju)

« Statistiky (pocet spracovanych stran, pocet chyb a vystrah, pocet neistych znakov)

Ak chcete zapnut zapisovanie do dennika, kliknite na [ na paneli nastrojov.
Dennik sa uloZi ako subor TXT do rovnakého priecinka, v ktorom st subory s rozpoznanym textom.
Zobrazenie dennika:

1. V hlavhom okne programu ABBYY Hot Folder vyberte Ulohu, ktord chcete preskimat.

2. Kliknite na tlacidlo Dennik na paneli nastrojov v hornej Casti okna programu ABBYY Hot Folder.
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ABBYY Porovnat dokumenty

ABBYY Porovnat dokumenty je univerzalne softvérové riesenie, pomocou ktorého mozete porovnat’
dve r6zne verzie rovnakého dokumentu v roznych formatoch.

Pomocou programu ABBYY Porovnat’ dokumenty mozete rozpoznat’ podstatné nezrovnalosti v texte
a pomoOze vam zabranit schvaleniu alebo publikovaniu nespravnej verzie dokumentu.

Hlavné funkcie

e Porovnajte dokumenty, ktoré su v roznych formatoch. Mézete porovnat dokument programu
Microsoft Word s jeho verziou vo formate PDF, sken s jeho verziou vo formate ODT a
akukolvek ini kombinaciu formatov, ktoré su podporované programom ABBYY FineReader
PDF 15.

e Preskimanie rozdielov v praktickom zobrazeni vedla seba. Kliknutim na rozdiel v table

vysledkov okamzite zvyraznite prislusny fragment v oboch verziach.

e Zobrazenie iba podstatnych zmien, ako napriklad odstraneny, pridany alebo upravovany text.
Malé rozdiely vo formatovani, pismach, medzerach a tabulatoroch sa budd ignorovat.

e Ulozte dokumenty ako subory vo formate Microsoft Word, pricom rozdiely sa zobrazia
pomocou funkcie sledovania zmien.
Poznamka: ulozeny dokument je rozpoznanou verziou pévodného dokumentu, o znamena,
Ze sa mOzu vyskytnut’ vizualne rozdiely a chyby rozpoznavania. Dokument tohto typu by sa
preto mal pouzivat iba na zobrazenie rozdielov.

¢ Ulozte dokumenty ako subory PDF, kde bude kazdy rozdiel oznaceny pomocou komentara.
e Ulozte vysledky porovnania ako tabulku v programe Microsoft Word obsahujicu rozdiely.
Obsah kapitoly

e Spustenie programu ABBYY Porovnat’ dokumentym

e Porovnavanie dokumentov/2|

e Hlavné oknolzs)

e Zlepsenie vysledkov porovnévania|2_ﬁ'1
e Zobrazenie vysledkov porovnania [27)

e UloZenie vysledkov porovnania [278)
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Spustenie programu ABBYY Porovnat dokumenty

Program ABBYY Porovnat’ dokumenty mozete spustit mnohymi spésobmi:

e Otvorte okno Nova L’llohamﬂ, kliknite na kartu Porovnat' a potom kliknite na Ulohu Otvorit’
ABBYY Porovnat’' dokumenty.

¢ VV okne Nova uloha kliknite na Nastroje > Porovnat' dokumenty (podobne sa program
ABBYY Porovnat dokumenty déa spustit z programu PDF Editor[s31a programu OCR Editor[ ]

).
e Kliknite na Start > ABBYY FineReader PDF 15 > ABBYY Porovnat dokumenty. (V systéme

Windows 10 kliknite na Start E a potom kliknite na VSetky programy > ABBYY
FineReader PDF 15 > ABBYY Porovnat dokumenty.)

Existuje niekol'ko dalSich sp6sobov otvorenia dokumentu v programe ABBYY Porovnat” dokumenty:

E—B Porovnat’

¢ V programe PDF Editor kliknite na tlacidlo na hlavnom paneli nastrojov.

¢ V programe PDF Editor kliknite na Sibor > Porovnat’ dokumenty.
Dokument, ktory je otvoreny v programe PDF Editor, sa otvori v programe ABBYY Porovnat’
dokumenty. Na porovnanie tychto dvoch dokumentov budete musiet ind verziu tohto

dokumentu.

e V programe Windows Prieskumniklz«] kliknite pravym tlac¢idlom mysi na stbor a kliknite na

Porovnat's... v ponuke skratiek.

¢ V programe Windows Prieskumnik vyberte dva subory, kliknite pravym tlacidlom mysi na
jeden z nich a kliknite na Porovnat dokumenty... v ponuke skratiek.

o Program ABBYY Porovnat dokumenty nie je dostupny v niektorych verziach programu ABBYY
FineReader. Pozrite tiez: http://www.ABBYY.com/FineReader
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Porovnavanie dokumentov

Ak chcete porovnat dve verzie dokumentu, vykonajte tieto kroky:
1. Spustite program ABBYY Porovnat dokumenty.

Pozrite tiez: Spustenie programu ABBYY Porovnat’ dokumentzm

2. Otvorte dokumenty v programe ABBYY Porovnat' dokumenty. Dokumenty musia byt v

jednom z podporovanych formatovl«sl
Ak chcete otvorit’ dokument, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

e Presunte dokument na jednu z dvoch zobrazovacich oblasti.

e Kliknite kdekol'vek na zobrazovaciu oblast  a prejdite na umiestnenie suboru.

pozadovany dokument.

e Kliknite na tlacidlo na paneli s nastrojmi zobrazovacej oblasti a prejdite na

¢ Kliknite na jednu zo zobrazovacich oblasti a potom kliknite na Sabor > Otvorit’
dokument....
[¥ Medzi zobrazovacimi oblastami mdzete prepinat’ stlacenim klavesov Ctrl+Tab alebo
Alt+1/Alt+2.

e Program ABBYY Porovnat dokumenty si pamata nedavno porovnavané pary
dokumentov.
Ak chcete otvorit jeden z nedavno porovnavanych dokumentov, vyberte ho z

rozbalovacieho zoznamu v hornej Casti zobrazovacej oblasti.

e Ak chcete otvorit' nedavno porovnavany par dokumentov, kliknite na Subor > Nedavne
porovnania a vyberte par dokumentov zo zoznamu.
£ Par nedavno porovnavanych dokumentov mozete tiez otvorit’z okna Nova uloha.
Kliknite na kartu Porovnat a potom vyberte par dokumentov v Casti Nedavne

porovnania.

3. Vyberte moznost jazyk dokumentov/=# zo zoznamu na karte POROVNAT.

272



4. Kliknite na tla¢idlo Porovnat na karte POROVNAT na table Upline vpravo alebo kliknite na
prikaz Porovnat’ dokumenty v ponuke Porovnat'.
Zobrazi sa okno zobrazujuce indikator priebehu, tipy na porovnavanie a upozornenia.

%l ABBYY Porovnat’ dokumenty oy

Dokumenty sa porovnavaji. Cakajte, prosim...

Spracovava sa dokument 2

Po porovnani dokumentov sa na karte ROZDIELY zobrazi zoznam rozdielov. V obidvoch

dokumentoch sa zvyraznia vSetky rozdiely.

Vysledky porovnania mézete ulozit

e ako subor vo formate Microsoft Word, pricom rozdiely sa zobrazia pomocou funkcie

sledovania zmien.
Poznamka: ulozeny dokument je rozpoznanou verziou pévodného dokumentu, o znamena,

Ze sa mOzu vyskytnut vizualne rozdiely a chyby rozpoznavania. Dokument tohto typu by sa

preto mal pouzivat iba na zobrazenie rozdielov.
o Ako dokument PDF s komentarmi.
e Ako tabulku v programe Microsoft Word obsahujucu rozdiely.

Ak chcete ulozit’ vysledky porovnania, kliknite na tlacCidlo Ulozit... na karte ROZDIELY. Rozdiely sa
predvolene uloZia v naposledy vybratom formate suboru. Ak chcete ulozit rozdiely vinom formate,
zvolte prislusny format v rozbalovacom zozname vedla tlacidla Ulozit....

POROVNAT ROZDIELY (7}

Uloiit... 4 ] |::==

Dokument 1 s rozdielmi

PDF = kamentarmi
DOCH v refime sledovania zmien |
Dokument 2 s rozdielmi

PDF s kementarmi [. 1

DOCK v refime sledovania zmien

E Porovnavacia zostava . 1

111

Pozrite tiez: Zobrazenie vysledkov Qorovnania|2_77'1 UloZenie vysledkov Qorovnan[am
273



ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

Hlavné okno
Ked spustite program[="1 ABBYY Porovnat dokumenty, otvori sa jeho hlavné okno.

fobrazovacia fobrazovacia ]
oblast’ 1 ( oblast’ 2 ) [I{arta PDRDUNHT] ( Karta ROZDIELY )
£d Docurhentl.pdf / Document2.pdf - ABBYY Porofnat’ dokumenty — O x
C\Use... mentLpdf ~ [ | C\Use..\Documentz.pdt ~ [l POROVNAT ROZDIELY
1/3 - = | | — 1/3 — —= 4 | — Jazyk ddkumentu:
~ — = — ~ Anglictha L
[ ST Te— Tips ol BOF dorofimanns
= = Najs] rozdiely v interpunkci
o rom— Majst jednopismenove rozdiely

e b
= = Porovnat
—_— - e L]

1 Ry v e e g ey W s 1 Sk e e g W e

3 i FRes—"

. -
B e Bl e

e Zobrazovacia oblast’ 1 zobrazuje prvy dokument.
e Zobrazovacia oblast 2 zobrazuje druhy dokument.
Tip. Mozete zmenit spésob zobrazovania dokumentov:

e Zobrazenie priblizte stlacenim kldvesov Ctrl+=, zobrazenie oddialte stlacenim klavesov
Ctrl+- alebo stlacte Ctrl+0, ak chcete obnovit pévodnu droven pribliZzenia. Mézete to

+

spravit” aj pomocou prikazov v ponuke skratiek dokumentu a tlacidiel nad

dokumentom.

e Zmente spdsob zobrazenia zobrazovacich oblasti kliknutim na Zobrazit' > Horizontalne
rozdelit’ panel dokumentu. Tymto sa horizontalne rozdeli zobrazovacia tabla, t. j.
dokumenty sa zobrazia nad sebou.

e Karta POROVNAT tably Gplne vpravo obsahuje nastavenia porovnavania.
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e Karta ROZDIELY tably Uplne vpravo obsahuje zoznam rozdielov medzi dokumentmi

(zoznam sa zobrazi az po porovnani dokumentov).

Dalsie informacie o typoch rozdielov, ktoré je mozné zistit, a o spdsobe ich prechadzania najdete v

Casti Zobrazenie vysledkov porovnania [27),

Zlepsenie vysledkov porovnavania

Program ABBYY Porovnat” dokumenty ponuka niekolko dalSich moznosti na dosiahnutie presnejsieho

porovnania dokumentov. Ak chcete nakonfigurovat tieto moznosti, vykonajte jednu z nasledujucich

operacii:
e Kliknite na kartu POROVNAT na table Gplne vpravo.

e Kliknite na Porovnat > RozSirené.

POROVNAT karta
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Tato karta obsahuje nasledujuce nastavenia:

¢ Najst rozdiely v interpunkcii

Tdto moznost vyberte na zistenie rozdielov v interpunkcii a deleni slov.

¢ Najst’ jednopismenové rozdiely
Tato moznost vyberte na zistenie rozdielov v pravopise.

RozSirené moznosti
K dispozicii su tieto rozsirené moznosti:

¢ Rezim rozpoznavania PDF
Vlyber spravneho rezimu rozpoznavania je rozhodujuci na presné porovnanie dokumentov
PDF.

Program ABBYY Porovnat’ dokumenty ponuka tri rezimy rozpoznavania PDF:

o Pouzit’ lent text z PDF
Toto je predvoleny rezim pre dokumenty PDF s textovou vrstvou. Program ABBYY Porovnat’
dokumenty pouzije textovu vrstvu na porovnanie.

o Automaticky vybrat’ medzi OCR a Text z PDF
Ked'je vybrany tento rezim, program ABBYY Porovnat dokumenty skontroluje kvalitu
povodnej textovej vrstvy. Ak program zisti, Ze podvodna textova vrstva je dostatoCne dobra,
pouzije povodnu textovu vrstvu. V opacnom pripade rozpozna dokument a pouzite

vyslednu textovu vrstvu.

o Pouzit OCR
Program v tomto rezime pouziva na extrakciu textu z dokumentov optické rozpoznavanie
znakov.
Porovnanie dokumentov v tomto rezime bude trvat’ dlhsie, ale vysledky porovnania budu
spolahlivejsie.

[ Tieto moznosti su uréené pre dokumenty PDF, ktoré obsahuju textovu vrstvu a obrazky.
Takéto dokumenty PDF su zvycajne vytvorené konverziou suborov editovatelnych
dokumentov do suborov PDF. Iné druhy dokumentov PDF, ako napriklad prehladavatelné
dokumenty PDF alebo dokumenty PDF obsahujuce iba snimky, nevyzaduju ziadne dalSie
moznosti OCR a vzdy sa spracuju v rezime Pouzit’ OCR.

e Automaticky najst’ hlavicky a paticky
Tuato moznost vypnite, ak dokument neobsahuje hlavicky ani paty.

¢ Resetovat rozsirené moznosti
Tento prikaz vyberte, ak chcete obnovit predvolené nastavenia.

276
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Zobrazenie vysledkov porovnania

Rozdiely zistené programom su zvyraznené v danych dvoch textoch a su aj samostatne uvedené v

table na pravej strane.

Subor

Upravit

Zobrazit

Porovnat

% Document pdf / Document2.pdf - ABBYY Porovnat’ dokumenty

Pomocnik

ROZDIELY (7} =

Karta

]

=+ Text je pridany
ABBYY

»  Hlavicky a paty (1)

C\Use..\Documentl.pdf ~ . C\Use..\Document2.pdf ~ - POROVNAT ROZDIELY
2/3 — = + ‘ ~ | 2/3 — = + | A [y o i B | =
" = = " -
by - == - 4 Hlavny text (6)
== - =i - +  Text je odstraneny str. 1 ®
ST — B — Tl rozdielov
P T - e e o e ot oty e
[t ——— -y —— [ - —— - Terljeo-dshénen]" Str. 1
scans of
= - =+ Text je pridany Str. 1
e T e T 111
Text je upraveny Str. 1
e
-7
— e — e
S —— S —— m g

Program ABBYY Porovnat’ dokumenty dokaze zistit" nasledujuce typy rozdielov:

+— Text je odstraneny

—  Text je pridany

o Text je upraveny

Kazda polozka v zozname rozdielov obsahuje odstranené, viozené alebo upravené fragmenty textu a

Cisla stran, kde sa dany text sa vyskytuje v kazdom dokumente. Ak chcete rozdiel skopirovat do

schranky, kliknite nan pravym tlac¢idlom mysi a kliknite na Kopirovat' rozdiel v ponuke skratiek alebo

ho vyberte a kliknite na Upravit > Kopirovat rozdiel.

[ Ak bol fragment textu upraveny, stara aj nova verzia fragmentu sa zobrazi v table Uplne vpravo.

Pocet zistenych rozdielov sa zobrazuje na dvoch miestach:

e Na ¢ervenom pruhu zobrazenom v hornej Casti zobrazovacej oblasti po porovnani

dokumentov:

e Vedla nazvu karty ROZDIELY na table Uplne vpravo:

Mdjdené rozdiely v hlavnom texte: 9. Spolu: 17.

ROZDIELY (17)
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Ked vyberiete rozdiel na karte ROZDIELY odlisny text sa zobrazi v oboch dokumentoch vedla seba.
Ak chcete prechadzat rozdielmi, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:
e Kliknite na rozdiel v jednom z oboch dokumentov.

e Pouzite klavesové skratkylsit Ctrl+3ipka doprava/Ctrl+$ipka dolava.

e Pouzitie tlacidla + a T na karte ROZDIELY.

e Kliknite na Porovnat a potom na Dalsi rozdiel alebo Predchadzajtici rozdiel.

[ Obe verzie mozete posuvat sucasne a sledovat zmeny v zobrazeni vedla seba.

Sucasné posuvanie je predvolene zapnuté. Ak ho chcete vypnut, kliknite na Prisposobit’ na Sirku v
Zobrazit' a zruste zacCiarknutie polozky Synchronizovat’ postvanie alebo kliknite pravym tlacidlom
mysi na dokument a vypnite moznost’ Synchronizovat’ postivanie v ponuke skratiek alebo kliknite na

tlacidlo ™™ nad jednym z dokumentov.
Zoskupenie rozdielov

Program ABBYY Porovnat” dokumenty zoskupuje zistené rozdiely, aby ste mohli ignorovat” drobné

zmeny a zamerat sa na podstatné rozdiely.
Zistené rozdiely sa mézu umiestnit do jednej z troch skupin:

e Zakladny text
Tato skupina obsahuje podstatné rozdiely zistené v zakladnom texte oboch dokumentov.

¢ Hlavicky a paty
Tato skupina obsahuje rozdiely v hlavickach a patach oboch dokumentov (napr. rozdiely v

¢islach stran).

o Cislovanie
Tato skupina obsahuje rozdiely v Cislach nachadzajucich sa v oboch dokumentoch, napriklad

rozdiely v Cislovani zoznamov.

Ak chcete vypnut zoskupovanie rozdielov, kliknite na tlacidlo na karte ROZDIELY na table Uplne

vpravo.

Ak chcete rozdiel odstranit’ zo zoznamu, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

e Kliknite na tlacidlo ™ na karte ROZDIELY.
e Pravym tlacidlom mysi kliknite na rozdiel a kliknite na Ignorovat’ rozdiel v ponuke skratiek.

[ Ak chcete odstranit’ niekol'ko rozdielov sucasne, pri ich vybere drzte stlaceny klaves Ctrl.
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& Ak chcete ignorovat’ vsetky identické rozdiely, zvolte prikaz Ignorovat’ identické rozdiely v ponuke

skratiek.

[ VSetky zmeny, ktoré odstranite zo zoznamu, nebudu uvedené v sprave porovnania.
Ulozenie vysledkov porovnania

Mozete ulozit:

1. Jeden z dokumentov ako subor vo formate Microsoft Word, pricom rozdiely sa zobrazia
pomocou funkcie sledovania zmien.
Ak to chcete urobit, kliknite na tlac¢idlo Ulozit'... na karte ROZDIELY a zvolte DOCX v
rezime sledovania zmien pre Dokument 1 / Dokument 2.

POROVMAT ROZDIELY (7}

Ulogit,.. + [ |::==

Dokument 1 s rozdielmi

ﬁ PDF = komentarmi
DOCK v refime sledovania zmien
Dokument 2 s rozdielmi

ﬁ PDF s komentarmi [ 1

DOCK v refime sledovania zmien

E Porovnavacia zostava i 1

11

Poznamka: ulozeny dokument je rozpoznanou verziou pévodného dokumentu, ¢o
znamena, Ze sa mozu vyskytnut' vizualne rozdiely a chyby rozpoznavania. Dokument tohto
typu by sa preto mal pouzivat iba na zobrazenie rozdielov.

2. Jeden z dokumentov ako subor PDF s rozpoznanymi rozdielmi vo forme komentarov.
Ak to chcete urobit,, kliknite na tlacidlo Ulozit'... na karte ROZDIELY a zvolte PDF s
komentarmi pre Dokument 1 / Dokument 2.

3. Zoznam rozdielov ako tabulka v programe Microsoft Word.
Ak to chcete urobit, kliknite na tlac¢idlo Ulezit... na karte ROZDIELY a zvolte Porovnavacia

zostava.
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ABBYY Screenshot Reader

Program ABBYY Screenshot Reader je jednoducho ovladatelna aplikacia, ktora umoznuje vytvarat

snimky obrazovky a zachytavat text z obrazovky.

Funkcie programu ABBYY Screenshot Reader:
¢ Vytvaranie snimok obrazoviek
¢ Konverzia snimok obrazoviek na upravitelny text
e Vsetky vyhody technolégie ABBYY OCR

Program ABBYY Screenshot Reader méa jednoduché a intuitivne pouzivatelské rozhranie. Pouzivatel
tak méze bez akychkolvek Specialnych znalosti ihned’ vytvarat” snimky obrazovky a rozpoznavat' v nich
text. Jednoducho otvorte lubovolné okno fubovolnej aplikacie a vyberte Cast” obrazovky pocitaca,
ktoru chcete ,odfotografovat™. Snimku obrazovky mdézete potom rozpoznat' a ulozit snimku a
rozpoznany text.

[¥ Program ABBYY Screenshot Reader je k dispozicii registrovanym pouzivatelom urcitych produktov
spolocnosti ABBYY. Informacie o registracii svojej kopie programu ABBYY FineReader PDF 15 najdete

v Casti Registracia programu ABBYY FineReader[srl.
e Instalacia a spustenie programu ABBYY Screenshot Reader [260]
e Vytvaranie snimok obrazovky a rozpoznavanie textu [2s1]
e Daldie moZnostj [2s)
 Tipy.
InStalacia a spustenie programu ABBYY Screenshot Reader

Program ABBYY Screenshot Reader sa predvolene nainstaluje do pocitaca spolu s programom ABBYY
FineReader PDF 15.

Program ABBYY Screenshot Reader spustite kliknutim na ikonu ABBYY Screenshot Reader 8 na
paneli uloh.

[ Program ABBYY Screenshot Reader mézZete spustit” niekolkymi dalSimi sp6sobmi:

¢ Otvorte okno Nova uloha programu ABBYY FineReader PDF 15 a kliknite na Screenshot
Reader v ponuke Nastroje.

e Otvorte program PDF Editor a kliknite na Screenshot Reader v ponuke Nastroje.

e Otvorte program OCR Editor a kliknite na Screenshot Reader v ponuke Nastroje.
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e V systéme Microsoft Windows, kliknite na tlagidlo Start a potom na ABBYY FineReader PDF
15 > ABBYY Screenshot Reader v ponuke Start. Ak pouzivate systém Windows 10, kliknite

na tlacidlo E a potom na VSetky programy > ABBYY FineReader PDF 15 > ABBYY

Screenshot Reader v ponuke Start.
Vytvaranie snimok obrazovky a rozpoznavanie textu

Program ABBYY Screenshot Reader umoznuje vytvarat snimky vybratych Casti obrazovky vasho
pocitaca, tieto snimky ukladat do suborov, kopirovat ich do schranky, alebo ich odoslat do programu
OCR Editorfsl

Ked' spustite program ABBYY Screenshot Reader, na obrazovke pocitaca sa zobrazi okno programu
ABBYY Screenshot Reader.

B ABEBYY Screenshot Reader ? >
Zachytit’ | 1+ ) Oblast Vl N
Jazvk: Rustina a anglidtina b I%
Odoslat’ Text do Schranky w

Okno programu ABBYY Screenshot Reader obsahuje nastroje, ktoré umoznuju rozpoznavanie textu a
tabuliek na obrazovke pocitaca, vytvaranie snimok vybratych oblasti obrazovky, ako aj nastroje na

nastavenie aplikacie.
Vytvorenie snimky obrazovky alebo rozpoznanie casti textu:
1. Vrozbalovacom zozname Zachytit' vyberte sposob zachytenia obrazovky.

e Oblast
Umoznuje vybrat oblast’ na zachytenie.

e Okno

Zachyti konkrétnu Cast obrazovky (napr. okno, ¢ast’ okna alebo panel nastrojov).

e Obrazovka

Zachyti celd obrazovku.

o Casovana obrazovka

Zachyti celd obrazovku s 5 sekundovym oneskorenim.
2. Vrozbalovacom zozname Jazyk vyberte jazyk textu, ktory chcete rozpoznavat.

3. Vrozbalovacom zozname Odoslat’ vyberte aplikaciu, do ktorej chcete odoslat” snimku
alebo rozpoznany text.

Text a snimky sa:
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e Skopiruju do schranky (ak vyberiete Text do Schranky, Tabulka do Schranky alebo
Snimka do Schranky v rozbalovacom zozname Odoslat).

e Umiestnia do nového dokumentu (ak vyberiete Text do formatu programu Microsoft
Word [1] alebo Tabulka do formatu programu Microsoft Excel [2] v rozbalovacom

zozname Odoslat).

e UlozZia ako subor (ak vyberiete Text do stiboru, Tabulka do suboru alebo Snimka do
suboru v rozbalovacom zozname Odoslat). Otvori sa dialdgové okno Ulozit ako a
budete musiet zadat nazov a format suboru.

e Otvori v programe OCR Editor programu ABBYY FineReader PDF 15 (ak vyberiete
Snimka do editora OCR [3] v rozbalovacom zozname Odoslat). Tuto polozku vyberte v
pripade, ze oblast obrazovky obsahuje text aj obrazky.

e Pripoji k novo vytvorenej e-mailovej sprave ako subor *bmp (ak vyberiete Snimka do e-

mailu v rozbalovacom zozname Odoslat).

u Tato polozka vyzaduje:

[1] Program Microsoft Word

[2] Program Microsoft Excel

[3] Program ABBYY FineReader PDF 15

=
4. Kliknite na tlacidlo

Podla toho, aku polozku vyberiete v zozname Snimka obrazovky, automaticky sa vytvori
snimka obrazovky, alebo sa na obrazovke zobrazi nastroj na zachytavanie, pomocou
ktorého mozete vybrat’ pozadovanu oblast:

Ak ste vybrali Oblast v rozbalovacom zozname Zachytit', vyberie sa oblast’ obrazovky.

e Ak chcete nastavit” hranice oblasti, umiestnite kurzor mysi na hranicu a pri si¢asnom
stlaceni lavého tlacidla mysi ju presunte. Ak chcete presunut’ cell oblast, vyberte ju a pri
sucasnom stlaceni lavého tlacidla mysi ju presunte. Ked' ste vybrali pozadovanu oblast’,
kliknite na tlacidlo Zachytit'.

e Ak ste vybrali Okno v rozbalovacom zozname Zachytit, umiestnitekurzor mysi nad

pozadovanu oblast, a ked sa zobrazi farebny ram, stlacte lavé tlacidlo mysi.

e Ak ste vybrali Obrazovka alebo Casovana obrazovka v rozbalovacom zozname
Zachytit', snimka obrazovky sa vytvori bez akéhokolvek dalSieho vstupu.

Poznamky.
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1. Ak chcete zrusit zachytavanie obrazovky, stlacte klaves Esc alebo kliknite pravym tlacidlom

mysi.
2. Ak chcete zrusit rozpoznavanie, kliknite na tlacidlo Zastavit alebo stlacte klaves Esc key.
DalSie moznosti
Ak chcete vybrat” dalSie moznosti, kliknite pravym tlacidlom mysi na ikonu ABBYY Screenshot Reader

rA
na paneli uloh a potom kliknite na Moznosti. K dispozicii su nasledujuce moznosti:

e Vzdy navrchu
Panel nastrojov programu ABBYY Screenshot Reader sa bude zobrazovat' vzdy navrchu
vsetkych okien, ked’ sa bude prepinat medzi aplikaciami.

e Otvorit pri spusteni
Program ABBYY Screenshot Reader sa spusti vzdy po spusteni pocitaca.

o Aktivovat prehravanie zvuku
Ked program ABBYY Screenshot Reader vytvori snimku Casti obrazovky a skopiruje ju do

schranky, upozorni na to zvukovym signalom.
Tipy

1. Praca s textami napisanymi vo viacerych jazykoch
Vyberte Cast textu, ktora je cela napisana v jednom jazyku. Pred zacatim procesu
rozpoznavania skontrolujte, Ci je jazyk, ktory ste vybrali v rozbalovacom zozname Jazyk
rovnaky, ako jazyk Casti textu. Ak nie je, vyberte spravny jazyk.

2. Ak pozadovany jazyk nie je v zozname, vyberte DalSie jazyky... v rozbalovacom zozname
Jazyk a vyberte pozadovany jazyk v dialégovom okne, ktoré sa otvori.
Ak v zozname dostupnych jazykov nemozete najst’ pozadovany jazyk:

e program ABBYY Screenshot Reader tento jazyk nepodporuje. Uplny zoznam

podporovanych jazykov najdete na adrese http://www.abbyy.com. Zoznam
podporovanych jazykov sa méze v réznych ediciach aplikacie lisit.

e Tento jazyk mohol byt deaktivovany pocas vlastnej instalacie. Instalacia jazykov OCR:
a. Otvorte ovladaci panel kliknutim na Start > Ovladaci panel.
b. V okne Ovladaci panel kliknite na polozku Pridat alebo odstranit’ programy.

& Ak pouzivate systém Windows 10, kliknite na tlacidlo E a potom na Moznosti >
Systém > Aplikacie.

c. V zozname nainstalovaného softvéru vyberte ABBYY FineReader PDF 15 a kliknite na

tlac¢idlo Zmenit'.
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d. Pozadované jazyky vyberte v dialégovom okne Vlastna instalacia.
e. Riadte sa pokynmi na obrazovke v instalacnom programe.

3. Ak vybrata oblast’ obsahuje text aj obrazky:
V rozbalovacom zozname Odoslat’ drop-down listkliknite na Snimka do editora OCR.
Snimka obrazovky sa prida do projektu OCR v programe OCR Editor programu ABBYY
FineReader PDF 15, kde ju mbzZete spracovat a rozpoznat. Ak je program OCR Editor uz
otvoreny, snimka sa prida do aktualneho projektu OCR. V opacnom pripade sa vytvori novy
projekt OCR a snimka sa prida do tohto nového projektu.

Odkaz

Tato kapitola obsahuje odpovede na niektoré Casto kladené otazky.
Obsah kapitoly

o Typy dokumentov PDF [z

e Tipy tykajlice sa skenovanialzs0l

» Dialégové okno MoZnosti[z:

e Nastavenia formatu[sc2]

» Podporované jazyky OCR a jazyky porovnavania dokumentov[s:]

« Podporované formaty dokumentovf==!

e Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCRI:]

e MoZnosti spracovania snimok[s]

o MoZnosti OCR[s]

e Podporované jazyky rozhranial=

o Aktudlny datum a ¢as na peciatkach a v ¢slovani Bates/s)

e Pisma potrebné na spravne zobrazovanie textov v podporovanych jazykochle]

e Regularne g’razym
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Ako nastavit ABBYY FineReader PDF 15 ako predvoleny program na
prehliadanie dokumentov vo formate PDF
Nastavenie ABBYY FineReader PDF 15 ako predvoleného zobrazovaca PDF:

1. Kliknite pravym tlacidlom mysi na niektory subor PDF v Prieskumnikovi Windows a v ponuke

klavesovych skratiek kliknite na Vlastnosti.
Otvori sa dialogové okno Vlastnosti.

£l Document! Properties >

General  Securty Details  Previous Versions

e

i | Document 1
[&]:

Type of fle:  PDF File (pdf)

Cpens with:  Microsoft Edge Change...

Location: CAUsers\ Tester Desktop
Size: 327 KB (335,607 bytes)
Size on disk: 328 KB (335,872 bytes)

Created: Today, August 2, 2019, 3:.48:33 AM
Modified: Wednesday, October 10, 2018, 6:26:23 AM
Accessed: Today, August 2, 2015, 3:48:33 AM

Atibutes:  [|Headonh? [ Hidden Advanced. .
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2. Na karte Vseobecné kliknite na tlaCidlo Zmenit', ak chcete zmenit aplikaciu pouzivanu na
otvaranie suborov PDF.

Otvori sa zoznam aplikacii.

How do you want to open .pdf files
from now on?

Keep using this app

e Microsoft Edge

Open PDFs right in your web browser.

Other options

E Look for an app in the Store

More apps -l

ABBYY FineReader 15

Mew

OK

3. Zo zoznamu aplikacii vyberte ABBYY FineReader PDF 15.
Poznamka. Ak ABBYY FineReader PDF 15 v zozname nevidite, skuste prejst' nadol. Dalsie
aplikacie zobrazite kliknutim na Dalsie aplikacie.

4. Kliknite na OK.
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Typy dokumentov PDF

Funkcie dokumentu PDF zavisia od programu, v ktorom bol dokument vytvoreny. Niektoré dokumenty
PDF su prehladavatelné a obsahuju text, ktory je mozné kopirovat, zatial ¢o v inych dokumentoch
bude mozné, len ak ich otvorite v Specidlnych aplikacidch ako program ABBYY FineReader. Existuju tri

typy dokumentov PDF.
Dokumenty PDF obsahujuce iba snimky

Dokumenty PDF obsahujuce iba snimky st vytvorené zo skenov vytlacenych dokumentov. Obsahuju
iba snimky stran a nemaju textovu vrstvu. Dokumenty PDF obsahujlce iba snimky nie su
prehladavatelné a v aplikaciach na prezeranie suborov PDF nie je mozné menit’ ani oznacovat' text,

ktory obsahuju.

ABBYY FineReader PDF 15 pouziva $pecialny proces rozpoznavania OCR beziaci na pozadileo), ktory
vytvori doCasnu textovu vrstvu v dokumentoch obsahujucich iba snimky, ktora umoznuje vyhladavat a

kopirovat' ich text, a dokonca upravovat snimky stran[ el Program ABBYY FineReader PDF 15 okrem
toho umozniuje uloZit tito textovi vrstvul+:] do dokumentu, aby text v dokumente bolo mozné
prehladavat a kopirovat do inych aplikacii. Pozrite tiez: Nastavenia PDFw:]

Prehladavatelné dokumenty PDF

Prehladavatelné dokumenty PDF obsahuju snimky stran s neviditelnou textovou vrstvou umiestnenou
pod nimi. Dokumenty tohto typu su zvycajne vytvorené naskenovanim papierového dokumentu, jeho

rozpoznanim a uloZzenim rozpoznaného textu do textovej vrstvy.

Ked otvorite dokument PDF v programe ABBYY FineReader, vykona analyzu dokumentu, aby zistil, Ci
obsahuje pouziteln( textovi vrstvu. Pozrite tiez: Moznosti OCRIs1 Ak je textova vrstva pritomna, text
v dokumente je mozné prehladavat a kopirovat’ v lubovolnej aplikacii PDF. Na rozdiel od mnohych
inych aplikacii PDF, program ABBYY FineReader umoznuje aj upravovat text v prehladavatelnych
dokumentoch PDF.

V programe ABBYY FineReader je mozné prehladavatelné dokumenty PDF vytvorit” prostrednictvom:
1. Pridania textovej vrstvy[+ do dokumentu PDF obsahujlceho iba snimky.

2. Konverzie dokumentov PDF a suborov so snimkami do prehladavatelného formatu PDF. Ak
tak chcete urobit, zapnite moznost’ Text pod obrazom strany v skupine moznosti
Nastavenia prehladavatelného dokumentu PDF v nastaveniach formatu PDF. Pozrite tiez:

Nastavenia PDF[w0z]
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Shimka strany
Rozpoznamy text

\ m\\\ )

-

S

T ———— . .. k. . k. . W .

Dokumenty PDF, ktoré boli vytvorené v inych aplikaciach

Prehladavatelné dokumenty PDF je mozné vytvorit z dokumentov v roznych upravitelnych formatoch
(napriklad DOCX). Dokumenty tohto typu obsahuju textovu vrstvu a obrazky, ale neobsahuju snimky
stran. Tieto dokumenty su prehladavatelné a ich text a obrazky je mozné kopirovat a upravovat, ak

tieto akcie nevyzaduju zadanie hesla alebo pouzivatel poznéa heslo.
Dokumenty PDF tohto typu je mozné vytvorit prostrednictvom:

1. Otvorenia upravitelného dokumentu v programe, kde bol vytvoreny, a jeho ulozenia vo
formate PDF.

2. Konverzie iného typu dokumentu PDF alebo dokumentu v inom forméate na tento typ PDF v
programe ABBYY FineReader (v nastaveniach formatu PDF zapnite moznost Len text a
obrazky v skupine moznosti Nastavenia prehladavatelného dokumentu PDF). Pozrite
tiez: Nastavenia PDF[«2]

Vysledny dokument sa bude lahsie upravovat ako iné typy dokumentov PDF, ale mézZe sa vizualne

lisit od originalu.
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Rozpoznany text

Obrazok
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Tipy tykajuce sa skenovania

Nastavenia skenovania mozete nastavit v dialdgovom okne skenovania programu ABBYY FineReader.

e Presved(te sa, Ci skener je spravne pripojeny k pocitacu a zapnite ho.
Precitajte si dokumentaciu dodanu so skenerom, aby ste sa uistili, Ze je nastaveny spravne.
Nainstalujte softvér dodany so skenerom. Niektoré skenery sa musia zapnut' skor, ako sa

zapne pocitac, ku ktorému su pripojené.

e Pokuste sa skontrolovat;, i su strany v skeneri vlozené ¢o najrovnejsie. Umiestnite dokumenty
do skenera potlacenou stranou nadol a uistite sa, Ze su spravne nastavené. Skosené snimky sa

mo&zu skonvertovat nespravne.

e Ak potrebujete skenovat dokumenty, vytlacené na beznej tlaciarni, najlepsie vysledky
dosiahnete pri pouziti reZimu odtieriov sivej a rozlisenil=1 300 dpi.
Kvalita rozpoznavania zavisi od kvality papierového dokumentu a od nastaveni pouzitych na
skenovanie dokumentu. Nizka kvalita snimky mdze negativne ovplyvnit kvalitu konverzie.
Vyberte parametre skenovania vhodné pre vas dokument]zzsl

Existuje niekolko sposobov na otvorenie skenovacieho rozhrania:

e Otvorte obrazovku Nova uloha, kliknite na kartu Skenovat' a potom kliknite na

Skenovat’' do editora OCR alebo ind Ulohu na tejto karte.

e V Editor OCR kliknite na tlacidlo Skenovat’ na hlavhom paneli nastrojov.

[:'I- Pridat’ strany -

¢ V programe PDF Editor kliknite na tlacidlo v hlavnom paneli

nastrojov a potom kliknite na Pridat’ zo skenera... v ponuke zobrazenej nizsie.

CanoScan LiDE 110 (TWAIN) @ O =1
I © S = N A I
Vybrat' zariadenie. .. Odtiene sivej las 300 dpi Ad D Skenovat jednu stran.., =

Mozete zadat nasledujice nastavenia skenovania:

Farebny rezim
Umoznuje vybrat rezim skenovania: farebne, v odtienoch sivej (najlepsi rezim pre OCR) alebo
ciernobielo.

290



Jas

Meni jas skenovania.

Program ABBYY FineReader zobrazi pocas skenovania vystrazn( spravu, ak je nastavenie jasulss1 prilis
nizke alebo prilis vysoké. Pri skenovani v Ciernobielom rezime moze byt tiez potrebné upravit’
nastavenie jasu.

[ 50% nastavenie funguje vo vacsine pripadov dobre.

Ak vysledna snimka obsahuje privela ,nelplnych” alebo ,hrubych” pismen, problémy odstrante
pomocou tabulky niZsie.

Chyba snimky Odporucania

b]"ightness Tato snimka je vhodna na rozpoznavanie textu.

Hy I"I':';{h eSS e Znizte jas, aby bola snimka tmavsia.

Znaky su vel'mi tenké a neuplné ¢ Pouzite rezim skenovania v odtienoch sivej (v tomto

rezime sa jas upravi automaticky)

e Zvyste jas, aby bola snimka svetlejsSia.

Znaky st velmi hrubé a su pr”epené naseba |® Pouzite rezim skenovania v odtienoch Sive_j (V tomto

rezime sa jas upravi automaticky)

Rozlisenie skenovania

Zmeni rozlisenie skenovania.

Kvalita rozpoznavania zavisi od rozlisenia snimky dokumentu. Nizka kvalita snimky m&ze negativne
ovplyvnit kvalitu konverzie.

Odpori¢ame skenovat dokumenty pri rozligeni 300 dpilssl

[ NajlepSie vysledky rozpoznavania sa dosiahnu vtedy, ked  su hodnoty zvislého a vodorovného
rozliSenia rovnake.

Nastavenie prilis vysokého rozlisenia (nad 600 dpi) spomaluje OCR. Zvysenie rozlisenia nad tuto
hodnotu neprinesie podstatne lepsie vysledky rozpoznavania OCR.

Nastavenie extrémne nizkeho rozlisenia (menej ako 150 dpi) nepriaznivo ovplyvnuje kvalitu
rozpoznavania OCR.

Moze byt potrebné upravit rozlisenie snimok, ak:
¢ Rozlisenie snimky je mensie ako 200 dpi alebo vacsie ako 600 dpi.

e Snimka ma nestandardné rozlisenie.

Napriklad niektoré faxy maju rozlisenie 204 na 96 dpi.
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Orezat’ snimku
Umoznuje vyber predvolenej velkosti oblasti skenovania alebo manualne zadanie oblasti skenovania.
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Moznosti skenovania viacstranovych dokumentov:

Zadajte nastavenia skenovania viacstranovych dokumentov, ak vas skener podporuje nasledujice
funkcie: obojstranné skenovanie, automatické podavanie dokumentov (ADF), oneskorenia medzi
automatickymi skenovaniami atd".

Skenovanie protilahlych stran

Ked skenujete knihu, naskenovana snimka zvycajne obsahuje dve protilahlé strany.

Na zvysenie kvality OCR sa musia snimky s protilahlymi stranami rozdelit na dve samostatné snimky.
Program ABBYY FineReader PDF 15 mé Specialny rezim, ktory automaticky rozdeluje takéto snimky na

samostatné strany v ramci projektu OCR.

Postupujte podla pokynov na skenovanie protilahlych stran z knihy alebo na skenovanie dvojitych
stran.

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialégové okno Moznosti, a potom
kliknite na kartu Spracovanie obrazu.

2. Vyberte moznost’ Rozdelit’ dvojstrany v skupine moznosti Nastavenia predbezného
spracovania snimky (plati pre konverziu a OCR).
& Skontrolujte, ¢i vase skeny maju spravnu orientaciu alebo zapnite moznost Upravit’
orientaciu strany. Ak sken s protilahlymi stranami nema spravnu orientaciu (napr. je
obrateny naopak), protilahlé strany sa nerozdelia.

3. Naskenujte protilahlé strany.

[f Existuju iné moznosti spracovania snimok, ktoré mozZete zadat'. Pozrite tiez: MoZnosti spracovania
snimok| |

Protilahlé strany mdzZete rozdelit aj manualne:

. u pravit snimbu

1. Otvorte program Image Editor kliknutim na tlacidlo na paneli nastrojov

tably Snimka mdzete vyhladavat konkrétny komentar, odpoved alebo autora.
2. Na rozdelenie strany pouzite nastroje v Casti Rozdelit’ tably Uplne viavo.
[f Pozrite tiez:
e Moznosti spracovania snimok| =1
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e Vlastnosti dokumentu posudzované pred OC R s2s)

e Ak st na snimke dokumentu chyby a presnost’ OCR je nizkal )
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Fotografovanie dokumentov

Skenovanie nie je jediny sposob ziskania snimok dokumentov. Dokumenty mozete odfotografovat’

fotoaparatom alebo mobilnym telefénom a fotografie mozete otvorit' v programe ABBYY
FineReader{ = a rozpoznat ich.

Pri fotografovani dokumentov je potrebné pamatat na rad faktorov, aby boli fotografie vhodnejsie

na rozpoznavanie. Tieto faktory si podrobne popisané v nasledujucich castiach:

e Poziadavky na fotoaparat B
e Osvetlenie [ 2]
e Fotografovanie [ 296]

e MozZnosti vylepsSenia snimky

Poziadavky na fotoaparat

Aby ste ziskali snimky dokumentov, ktoré bude mozné spolahlivo rozpoznat, fotoaparat by mal
spinat nasledujlice poziadavky.

Odporucané charakteristiky fotoaparatu

¢ Rozlisenie: Obrazovy snimac: 5 miliénov pixlov pre strany A4. Pri fotografovani mensich

dokumentov (napr. vizitiek) moze byt dostatocné aj niZsie rozliSenie snimaca.

Funkcia vypnutia blesku

Manualne ovladanie clony, t. j. moznost' rezimu Av alebo plne manualneho rezimu

Manualne zaostrovanie

Stabilizacny systém (stabilizacia snimky) alebo moZnost’ pouzitia stativu.
e Optické priblizenie
Minimalne poziadavky
e Obrazovy snimac: 2 milidny pixlov pre strany A4.
e Premenna ohniskova vzdialenost.
[ Podrobné informacie o svojom fotoaparate najdete v dokumentacii dodanej so zariadenim.
Osvetlenie
Osvetlenie znacne prispieva ku kvalite vyslednej fotografie.

Najlepsie vysledky dosiahnete so silnym a rovhomerne rozlozeny svetlom, pokial mozno dennym. Cez
jasny a sInec¢ny den mozete zvysit clonové Cislo, aby ste ziskali ostrejsi obrazok.
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Pouzivanie blesku a d'alSich svetelnych zdrojov

o Ak fotografujete pri umelom osvetleni, pouzite dva svetelné zdroje umiestnené tak, aby ste

predisli vzniku tiefov alebo odrazov svetla.

o Ak fotografujete pri dostato¢nom osvetleni, vypnite blesk, aby ste predisli vzniku tiefov a
vyraznému presvetleniu urcitych Casti. Ak fotografujete pri nedostatocnom osvetleni a musite
pouzit blesk, fotografujte zo vzdialenosti priblizne 50 cm.

u Odporucame, aby ste nepouzivali blesk pri fotografovani dokumentov vytlacenych na
lesklom papieri. Porovnajte snimku s odrazom svetla a kvalitni snimku:

Ak je snimka prilis tmava
¢ Nastavte nizsiu hodnotu clony, aby ste ju otvorili.
¢ Nastavte vyssiu hodnotu ISO.

e Pouzite manualne zaostrenie, pretoze automatické zaostrenie moze pri nevhodnych
podmienkach osvetlenia zlyhat.

Porovnajte snimku, ktora je prilis tmava, s kvalitnou snimkou:

Fotografovanie

Aby ste dosiahli kvalitné fotografie dokumentov, umiestnite fotoaparat spravne a dodrziavajte
nasledujuce jednoduché odporucania.
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e Vzdy, ked' je to mozné, pouzivajte stativ.

e Objektiv by mal byt rovnobezne so stranou. Medzi fotoapardtom a dokumentom by sa mala
nastavit' taka vzdialenost, aby sa po pribliZzeni cela strana vosla na snimku. Vo vacsine

pripadov bude tato vzdialenost medzi 50 a 60 cm.

e Vyrovnajte papierové dokumenty alebo strany knih (najma v pripade hrubych knih). Riadky
textu by nemali byt" zoSikmené o viac nez 20 stupnov, v opacnom pripade sa text nemusi
konvertovat’ spravne.

e Aby ste ziskali ostrejSie snimky, zaostrite na stred snimky.

e

e Zapnite stabiliza¢nu funkciu, pretoze dlhsie expozi¢né casy mdzu sposobit’ pri slabom svetle
rozmazanie.

e Pouzite funkciu automatickej samospuste. Zabranite tak pohybu fotoaparatu pri stlaceni
tlacidla uzavierky. Pouzivanie samospuste sa odporuca, aj ked pouzivate stativ.

Moznosti vylepSenia snimky:

e Snimka je prilis tmava alebo je prilis nizky kontrast.
RieSenie: Skuste pouzit intenzivnejsie osvetlenie. Ak takito moznost’ nemate, skiste nastavit’

nizsiu hodnotu clony.

e Snimka nie je dostatoCne ostra.
Riesenie: Automatické zaostrenie nemusi pracovat’ spravne pri slabom osvetleni alebo pri
fotografovani z malej vzdialenosti. Skiste pouzit intenzivnejsie osvetlenie. PouZite stativ a
samospust, aby sa vylucili pohyby fotoaparatu pri fotografovani.

Ak je obrazok len mierne rozmazany, nastroj Oprava fotografii v editore snimok programu OCR
Editor m6ze pomoct ziskat lepSie vysledky. Pozrite tiez: Ak su na snimke dokumentu chyby a

presnost’ OCR je nizka ['16),

o Cast snimky nie je dostatocne ostra.
RiesSenie: Skuste nastavit' vyssiu hodnotu clony. Fotografujte z vacsej vzdialenosti pri

maximalnom optickom pribliZzeni. Zaostrite na bod medzi stredom a okrajom snimky.
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e Blesk sposobuje odraz svetla.
RiesSenie: Vypnite blesk alebo pouzite iné zdroje svetla a zvyste vzdialenost medzi
fotoaparatom a dokumentom.
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Dialogové okno Moznosti

Dialogové okno Moznosti obsahuje r6zne moznosti, ktoré umoznuju rozhodnut, ako sa dokumenty
budu skenovat, otvarat, rozpoznavat a ukladat’ do r6znych formatov, ako aj moznosti zmeny jazykov

OCR, jazyka rozhrania, typu tlace vstupnych dokumentov a niektoré dalSie moznosti.
u Existuje niekolko sp6sobov otvorenia dial6gového okna Moznosti:
e V obrazovke Nova uloha kliknite na tlac¢idlo Moznosti v lavom dolnom rohu.
¢ V obrazovke Nova tloha kliknite na Nastroje > Moznosti....
¢ VV programe PDF Editor kliknite na Nastroje > Moznosti....
¢ V programe OCR Editor kliknite na Nastroje > Moznosti....

Tlacidla, prepojenia alebo prikazy, ktoré otvaraju dialdgové okno Moznosti budu tiez k dispozicii pri
konverzii alebo skenovani siborov na obrazovke Nova tloha, na paneloch s nastrojmi a v ponukach

skratiek panelov s nastrojmi v programoch PDF Editor a OCR Editor a v dialégovych oknach, ktoré sa

zobrazia pri ukladani dokumentov.

Dialogové okno Moznosti obsahuje sedem kariet, z ktorych kazda obsahuje nastavenia tykajuce sa
konkrétnej funkcionality programu ABBYY FineReader.

Vseobecnhé

Na tejto karte mozete:

e Vlybrat, ktora Cast’ programu sa otvori pri spusteni programu ABBYY FineReader PDF 15:
obrazovka Nova tloha, program OCR Editor s novym projektom OCR alebo naposledy
pouzitym projektom OCR.

e Zadat, ktoré zariadenie chcete pouzit' na ziskanie snimok a vybrat  skenovacie rozhranie.
Program ABBYY FineReader pouziva na zobrazenie nastaveni skenovanialzo] zabudované
dialégové okno. Ak je skenovacie rozhranie programu ABBYY FineReader PDF 15
nekompatibilné s vasim skenerom, mozete pouzit vlastné rozhranie skenera. Dokumentacia
skenera by mala obsahovat popis tohto dialdgového okna a jeho prvkov.

e Nastavit program FineReader ako predvoleny program na otvaranie dokumentov PDF.
Spracovanie snimky
Tato karta obsahuje tri skupiny moznosti:

¢ V editore PDF aktivovat rozpoznavanie na pozadi
Ked'je tato moznost zapnuta, vSetky strany, ktoré sa otvoria v programe PDF Editor, sa
rozpoznaju automaticky. Tento proces bezi na pozadi a prida docasnu textova vrstvu do
dokumentov PDF, ktora umoznuje ich prehladavanie a kopirovanie ich textu.
Odkaz v dolnej casti tejto skupiny pouzite na urcenie jazyka/jazykov dokumentu.
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e Automaticky spracovat snimky stran pri ich pridani do editora OCR
Pomocou tejto moznosti moZete aktivovat alebo deaktivovat automatické spracovanie
novych pridanych stran. Ak je aktivované automatické spracovanie, mozete si vybrat
zakladné moznosti spracovania dokumentu a nastavenia predbezného spracovania snimky,

ktoré budu pouzité pri skenovani a otvarani snimok:

¢ Rozpoznat snimky stran (vratane predbezného spracovania a analyzy)
Nové pridané snimky v programe OCR Editor sa predbezne spracuju na zaklade nastaveni
zadanych v skupine moznosti Nastavenia predbezného spracovania snimky (plati pre

konverziu a OCR). Analyza a rozpoznavanie dokumentu sa tiez uskutocnia automaticky.

¢ Analyzovat snimky stran (vratane predbezného spracovania)
Predbezné spracovanie snimok a analyza dokumentu sa vykonaju automaticky, ale
rozpoznavanie OCR je potrebné spustit' manualne.

¢ Predbezne spracovat snimky strany
Automaticky sa vykonava iba predbezné spracovanie. Analyzu a rozpoznavanie OCR je

potrebné spustit' manualne.

¢ Nastavenia predbezného spracovania snimky (plati pre konverziu a OCR)
Program ABBYY FineReader PDF 15 umoznuje automatické odstranenie beznych chyb zo
skenov a digitalnych fotografii.

[ Pozrite tiez: Rozpozndvanie na pozadileo| MoZnosti spracovania snimokl =1 a Prdca s jazykmi so
zloZitym zdpisom|ss7l

Jazyky

Tato karta obsahuje moznosti jazykov rozpoznavania OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu
posudzované pred OCR|«

OCR
Na tejto karte mozete vybrat’ moznosti rozpoznavania:

Dialégové okno ReZim rozpoznavania PDF[s]

Urcenie, ¢i sa ma pouzit' dokladné alebo rychle rozpoznavanie

Dialégové okno Typ dokumentul =)

Urcenie, ¢i ma program detegovat’ strukturalne prvky (mozete si vybrat, ktoré prvky sa maju

zachovat pri exporte vysledkov do programu Microsoft Word)

Urcenie, ¢i ma program rozpoznavat' Ciarové kody

Ucenie (umoznuje pouzit’ pouzivatel'ské vzory pri rozpoznavani textov)
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e Pisma (umoznuje vybrat pisma, ktoré sa maju pouzit’ v rozpoznanych textoch).
[# Pozrite tiez: MoZnosti OCR| ) Ak vytlaceny dokument obsahuje nestandardné Q[sma|z_m'1
Nastavenia formatu

Na tejto karte mbzete upravit nastavenia formatov vystupnych siborov. Pozrite tiez: Nastavenia

tormdtum

Iné
Na tejto karte mozete:
e Zadat jazyk rozhrania[s programu ABBYY FineReader PDF 15.
e Zadat, kolko jadier procesora méze program FineReader pouzit na rozpoznavanie OCR.

e Zvolit, ¢i ma program ABBYY FineReader PDF 15 automaticky kontrolovat’ a instalovat’
aktualizacie.

e Zadajte, i chcete odosielat’anonymné konfigura¢né data programu ABBYY FineReader PDF

15 do spolocnosti ABBYY s cielom zlepSovania softvéru.

e Zvolit, ¢i sa maju zobrazit Specialne ponuky a tipy na pouzivanie programu ABBYY
FineReader PDF 15.

e Povolit alebo zakazat jazyk JavaScriptletl v dokumentoch PDF.

e Zadat, ¢i ma program ABBYY FineReader PDF 15 automaticky rozpoznat adresy URL v
dokumentoch PDF.

Kliknite na Obnovit... v spodnej Casti dialégového okna, ak chcete obnovit predvolené nastavenia.
Oblasti a text*
Na tejto karte mozete:

e Zadat nastavenia overovania neistych znakov.

e Zadat nastavenia overovania slov, ktoré sa nenachadzaju v slovniku:

e Ignorovat slova obsahujuce Cislice a Specialne znaky.

e Skontrolovat’ zlozené slova nenachadzajuce sa v slovniku.

[ Zlozené slovo je slovo zlozené z dvoch alebo viacerych slov.
e Zadat, ¢i chcete opravovat medzery pred a za interpunkénymi znamienkami.
e Zobrazit  a upravovat pouzivatelské slovniky.

e Vybrat pismo na zobrazenie obycajného textu.
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e Vybrat farbu a hrdbku rdmov roznych typov oblasti v okne Snimka, farbu zvyraznenia
neistych znakov a iné moznosti zobrazovania.

[ Pozrite tiez: Kontrola rozpoznaného textulzs) Ak program nedokdze rozpoznat urcité znakym
UQrava vlastnosti oblastif x5!

* Tato karta je dostupna iba v programe OCR Editor.

Nastavenia formatu

Program ABBYY FineReader ponuka flexibilné nastavenia formatu, ktoré urcuju vzhlad vystupnych
dokumentov.

e Nastavenia PDF|s«z]
e Nastavenia DOC(X)/RTF/ODT/so7
e Nastavenia XLS(X)m

e Nastavenia CSV[s+l

e Nastavenia TXT/sss]

e Nastavenia HTML[ =+
e Nastavenia EPUB/FB2[ss)

e Nastavenia DjVul sl

Nastavenia PDF

K dispozicii su nasledujlce nastavenia:

Kvalita obrazu
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Ak text obsahuje vela obrazkov alebo ak chcete uloZit” snimku strany spolu s rozpoznanym textom,
vysledny sibor PDF mdze byt pomerne velky. Kvalitu obrazkov a velkost vysledného siboru mozete
upravit’ pomocou moznosti v rozbalovacom zozname Kvalita obrazu:

¢ Najlepsia kvalita
Tuto moznost vyberte, ak chcete zachovat kvalitu obrazkov alebo snimky strany. Zachova sa
pdvodné rozlisenie zdrojovej snimky.

e Vyvazené
Tato moznost vyberte, ak chcete zmensit velkost siboru PDF a sucasne zachovat primerane
vysoku kvalitu obrazkov alebo snimky strany.

¢ Kompaktna velkost

Tato moznost vyberte, ak chcete vyrazne zmensit velkost’ vystupného siboru PDF. Rozlisenie
obrazkov a snimky strany sa znizi na 300 dpi, Co ovplyvni ich kvalitu.

e Vlastné...

Tuto moznost’ vyberte, ak chcete zadat vlastné nastavenia kvality snimky. V dialégovom okne
Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.

Vytvorit' dokumenty PDF/A

Tdto moznost zapnite, ak chcete vytvorit dokument PDF/A a vybrat verziu PDF/A , ktord chcete
pouzit.

Vytvorit' dokumenty PDF/UA (vyzaduje OCR)

Tdato moznost zapnite, ak chcete vytvorit’ dokument PDF/UA. Upozoriiujeme, ze vysledny dokument
nemusi vyzerat' presne ako original.

Ochranit’ dokumenty heslami
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Tato moznost umoznuje chranit dokument PDF pomocou hesla, aby sa zabranilo neopravnenému

otvoreniu, tlaci alebo Upravam. Kliknite na tlaCidlo Nastavenia... a zadajte nastavenia ochrany v

dial6govom okne, ktoré sa otvori:

Heslo na otvorenie dokumentu
Ak vas dokument obsahuje heslo na otvorenie dokumentu, pouzivatelia ho budd moct’

otvorit’ az po zadani hesla, ktoré urcite. Nastavenie hesla dokumentu:
1. Zapnite moznost’ Obmedzit’ pristup pomocou hesla na otvorenie dokumentu.

2. Zadajte heslo a potvrdte ho.
Vypnite moznost’ Skryt’ znaky ak chcete, aby boli v poli Heslo na otvorenie dokumentu
viditel'né znaky vasho hesla.

Heslo na povolenia

Toto heslo chrani dokument PDF pred neopravnenymi Upravami a tlacou a zabranuje
pouzivatelom, ktori nepoznaju heslo, kopirovat jeho obsah do inej aplikacie. Pouzivatelia
budl moct vykonavat vietky tieto akcie iba po zadani hesla, ktoré urcite. Nastavenie tohto
hesla:

1. Zapnite moznost’ Obmedzit’' moznost’ tlace a tpravy heslom povoleni.

2. Zadajte heslo a potvrdte ho.
Vypnite moznost’ Skryt’ znaky ak chcete, aby boli v poli Heslo na povolenia viditelné
znaky vasho hesla.

Dalej vyberte akcie, ktoré chcete pouzivatelom povolit.

o Rozbalovaci zoznam Tla€ obsahuje mozZnosti umoznujuce alebo obmedzujuce tlac¢

dokumentu.

o Rozbalovaci zoznam Uprava obsahuje moznosti, ktoré umoziuju alebo obmedzuju

upravovanie dokumentu.

o Moznost Povolit kopirovanie textu, obrazkov a iného obsahu umoznuje
pouzivatelom kopirovat obsah (text, obrazky atd.) z dokumentu. Ak chcete tieto akcie

zakazat, skontrolujte, ¢i t&to moznost' nie je vybrata.

o Moznost Povolit’ ¢itanie textu pre zariadenia na citanie z obrazovky umoznuje
softvéru Citacky obrazovky citat text z dokumentu, ked' je otvoreny. Ak chcete tieto
akcie zakazat, skontrolujte, i tato moznost' nie je vybrata.

Uroven Sifrovania
Rozbalovaci zoznam Zasifrovat’ obsahuje moznosti, ktoré Sifruju dokumenty chranené

heslom.

128-bitové AES je pomerne silny Sifrovaci algoritmus zalozeny na Standarde AES.
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e 256-bitové AES je silny Sifrovaci algoritmus zaloZzeny na Standarde AES.

V rozbalovacom zozname Sifrovanie vyberte jednu z moznosti. Cely obsah dokumentu
zasifruje cely dokument a Cely obsah dokumentu okrem metaudajov Udaje dokumentu
ponechéa nesifrované a Citatelné.

Odstranit’ objekty a udaje

Tdato moznost zapnite, ak nechcete zachovat' rozne objekty nachddzajuce sa v dokumente PDF, a
potom kliknutim na tlacidlo Vybrat... vyberte, ktoré objekty nechcete zachovat”

¢ Komentare a poznamky

Poznamky, anotacie, tvary a bloky textu sa neulozia.

o Odkazy, média, akcie, skripty a formularové udaje
Interaktivne prvky sa neulozia.

o Zalozky
Zalozky sa neulozia.

e Prilohy
PriloZzené subory sa neulozia.
Pouzit jeden rozmer papiera pre vsetky snimky strany

Ak je tato moznost vypnuta, zachova sa povodna velkost papiera snimok stran. Tuto moznost’
zapnite, ak v dokumente PDF chcete pouzit konkrétnu velkost papiera.

Pouzit' kompresiu MRC (vyzaduje OCR)

Ak je vybrata tdto moznost, pouzije sa kompresny algoritmus MRC, ktory vyrazne znizuje velkost
suboru a zachovava vizualnu kvalitu snimky.

¥ Moznost’ Pouzit’ kompresiu MRC (vyzaduje OCR) je k dispozicii pre prehladavatelné dokumenty
PDF, ked' je zapnuta moznost’ Text pod obrazom strany.

Na vyhladenie znakov v snimkach strany pouzit' ABBYY PreciseScan

Tdato moznost zapnite, ak chcete pouzit' technoldgiu ABBYY PreciseScan na vyhladzovanie znakov v
dokumente. Vdaka tomu znaky nebudu vyzerat Stvorcekované ani pri priblizeni strany.

Nastavenia prehladavatelného dokumentu PDF
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Tato skupina moznosti umoznuje rozhodnut, ktoré prvky dokumentu PDF sa maju ulozit. Podla toho,
akym spdsobom chcete pouzivat svoj dokument, vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

¢ Len text a obrazky
Tato moznost ulozi iba rozpoznany text a priradené obrazky. Strana bude plne
prehladavatelna a velkost suboru PDF bude mala. Vzhl'ad vysledného dokumentu sa moze
od originalu mierne lisit

¢ Text nad obrazom strany
Tato moznost’ ulozi pozadie a obrazky povodného dokumentu a rozpoznany text ulozi nad
ne. Tento typ dokumentu PDF obvykle vyZaduje viac miesta na disku ako Len text a obrazky.

Vysledny dokument PDF bude plne prehladavatelny. Vzhlad vysledného dokumentu sa méze
v niektorych pripadoch mierne lisit od originalu.

¢ Text pod obrazom strany
Tato moznost’ ulozi celd stranu ako snimku a umiestni rozpoznany text pod nu. Textova
vrstva umoznuje prehladavanie dokumentu a kopirovanie textu, zatial co snimky stran
zabezpecujy, ze dokument vyzera prakticky rovnako ako original.
Vytvorit' zalozky z nadpisov

Tdato moznost vyberte, ak chcete z nadpisov v dokumente vytvorit obsah.

Vytvorit znacky PDF
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Tato moznost vyberte, ak chcete do vystupného dokumentu PDF pridat  znacky PDF.

Subory PDF m6zu okrem textu a obrazkov obsahovat informacie o Strukture dokumentu, ako
napriklad logické Casti, obrazky a tabulky. Tieto informécie st ulozené v znackach PDF. Tok suboru
PDF so znackami PDF sa m6ze zmenit, aby zodpovedal r6znym velkostiam obrazoviek, a zobrazoval

sa spravne aj na vreckovych zariadeniach.
Pisma

Pri ukladani textu do dokumentu PDF m&zete pouzit’ pisma programu Adobe alebo pisma systému
Windows nainstalované v pocitaci. Ak chcete zadat’ mnozinu pisiem, ktora sa ma pouzit, vyberte

jednu z nasledujucich poloziek z rozbalovacieho zoznamu:

¢ Pouzit’ preddefinované pisma
Subor PDF bude pouzivat pisma programu Adobe, napriklad: Times New Roman, Arial,
Courier New.

¢ Pouzit pisma systému Windows

Subor bude pouzivat pisma systému Windows nainstalované v pocitaci.

.....

suboru dokumentu, ale dokument bude vyzerat rovnako na vsetkych pocitacoch.

¥ Moznost' Vlozit pisma je dostupna len pre dokumenty Len text a obrazky a Text nad obrazom
strany PDF.
Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a klticové slova

Zachovéa metadatal 3 dokumentu pri ukladani do formatu PDF. Tato moznost je §tandardne zapnuta.

Ak chcete zmenit' metadata dokumentu, kliknite na tlaCidlo Upravit’' metadata..., vykonajte
pozadované zmeny a kliknite na OK.

Nastavenia DOC(X)/RTF/ODT
K dispozicii su nasledujuce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu
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Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit vystupny dokument.

1. Presna kopia
Zachova formatovanie pévodného dokumentu. Tato moznost’ sa odporuca pre dokumenty
so zlozitym rozlozenim, ako napr. propagacné letaky. Upozoriujeme, Ze obmedzuje

moznost Upravy textu a formatovania vo vystupnom dokumente.

2. Upravitelna kopia
Vytvori dokument, ktorého formatovanie sa moze mierne lisit' od povodného dokumentu.
Dokumenty vytvorené v tomto rezime sa jednoducho upravuju.

3. Formatovany text
Zachova odseky, ale nezachova presné polohy objektov na strane a riadkovanie. Vysledny
text bude zarovnany dolava. Texty pisané pismom sprava dolava budu zarovnané doprava.
[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.

4. lba text
Zahodi sa vacsina formatovania. Zachova iba typy pisiem, ak je zapnutad moznost Zachovat’
styly textu tucné, kurziva a podciarknuté v obycajnom texte.

Predvolena velkost papiera
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V rozbalovacom zozname Predvolené velkost papiera mdzete vybrat velkost' papiera, ktora sa
pouzije na ulozenie vo formatoch RTF, DOC, DOCX alebo ODT.

Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mozu byt velmi vel'ké. Kvalitu obrazkov a velkost’ vysledného

siboru mozete upravit pouzitim moznosti v rozbalovacom zozname Nastavenia snimok. Zachovat’
obrazky.

Tip. Ak chcete zmenit parametre ukladania obrazkov, kliknete na Vlastné.... Zadajte pozadované
nastavenia v dialogovom okne Vlastné nastavenia a kliknite na OK.

Nastavenia textu

e Zachovat hlavicky, paty a cisla stran

Vo vystupnom texte zachova hlavicky, paty a cisla stran.

e Zachovat konce riadkov a spojovniky
Vo vystupnom texte zachova povodné usporiadanie riadkov textu.

e Zachovat' konce stran
Zachova povodné usporiadanie strany.

e Zachovat cisla riadkov
Zachova pdvodné ¢islovanie riadkov (ak je pouzité). Cisla riadkov sa uloZia do samostatného
pola, ktoré sa pri upravovani textu nezmeni.
[ Tato funkcia je dostupna len vtedy, ak je vybratd moznost Upravitelna kopia v
rozbalovacom zozname Rozlozenie dokumentu.

e Zachovat farbu textu a pozadia

Tuto moznost vyberte, ak chcete zachovat farbu pisma a farbu pozadia.

e Zachovat styly textu tucné, kurziva a podciarknuté v obycajnom texte
Zachova Styly pisiem, ked' je vybratd moznost’ Iba text v rozbalovacom zozname Rozlozenie
dokumentu drop-down list.

¥ Ak vypnete detekciu hlaviciek, piat, obsahu, Cislovanych zoznamov a poznamok pod ciarou na karte
OCR dialogového okna Moznosti (ak chcete otvorit' toto dialégové okno, kliknite na Moznosti... v
Nastroje), tieto prvky sa ulozia ako zakladny text.

Neisté znaky

Tato moznost zapnite, Zvyraznit' neisté znaky, ak chcete upravovat dokument v programe Microsoft
Word namiesto tably Text v editore OCR Editor programu ABBYY FineReader. Ak je tato moznost’

vybrana, vsetky neisté znaky budu v dokumente programu Microsoft Word zvyraznené.
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Tip. Farbu oznacenia znakov rozlisenych s nizkou istotou mozete zmenit na karte Oblasti a text v
dialogovom okne Moznosti (ak chcete otvorit’ toto dialdgové okno, kliknite na Moznosti... v
Nastroje).

Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a klucové slova

Ked' ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost' je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit’ metadata..., vykonajte

pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.

Nastavenia XLS(X)

K dispozicii st nasledujlce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu
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Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit vystupny dokument.

1. Formatovany text
Zachovaju sa pisma, velkosti pisem a odseky, ale nezachova sa presné riadkovanie a
umiestnenia objektov na strane. Vysledny text bude zarovnany dolava. Texty pisané pismom
sprava dolava budu zarovnané doprava.

[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.

2. Iba text

Nezachova formatovanie.
Nastavenia obrazkov

Do dokumentov XLSX mozete ukladat obrazky. Dokumenty s velkym poctom obrazkov mézu byt
velmi velké. Kvalitu obrazkov a velkost’ vysledného suboru mézete upravit' pomocou moznosti v
rozbalovacom zozname Zachovat' obrazky (iba XLSX).

Tip. Ak chcete zmenit parametre ukladania obrazkov, kliknete na Vlastné.... Zadajte pozadované

nastavenia v dialdgovom okne Vlastné nastavenia a kliknite na OK.
Nastavenia textu

e Zachovat hlavicky a paty
Tato moznost zapnite, ak chcete zachovat text hlaviciek a piat. Ak je tato moznost’ vypnuta,
hlavicky a paty sa nezachovaju.

e Ignorovat' text mimo tabulky
UloZia sa iba tabulky a zvySok sa ignoruje.

¢ Konvertovat ciselné hodnoty na cisla
Cisla sa v dokumente XLSX prevedu do formétu ,Cisla”. Program Microsoft Excel moze s
takymito bunkami vykonavat aritmetické operacie.

¢ Vytvorit samostatny harok pre kazdu stranu (iba XLSX)
Tdto moznost vyberte na ulozenie stran zo zdrojového dokumentu ako samostatnych
harkov.

Zachovat’ metadata dokumentu, ako su autori a klticové slova

Ked uloZite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost je predvolene zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit metadata..., vykonajte
pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.
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Nastavenia PPTX

K dispozicii su nasledujlce nastavenia:
Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mo6zu byt velmi vel'ké. Kvalitu obrazkov a velkost’ vysledného

suboru mozete upravit pomocou moznosti v rozbalovacom zozname Zachovat' obrazky.

Tip. Ak chcete zmenit nastavenia ukladania obrazkov, kliknite na Vlastné.... V dialbgovom okne

Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.
Nastavenia textu

e Zachovat hlavicky a paty
Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.

e Zachovat' konce riadkov
Zachova povodné usporiadanie riadkov textu. Vystupny dokument bude v opacnom pripade
mat’ jediny riadok obsahujuci cely text.

e V pripade pretekania zuzit' text
Zmensi velkost’ pisma textu, ak sa text nezmesti do bloku textu.
Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a kltucové slova

Ked' ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost' je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit metadata..., vykonajte

pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.

Nastavenia CSV

K dispozicii st nasledujlce nastavenia:
Nastavenia textu

e Ignorovat' text mimo tabulky
Ulozia sa iba tabulky a zvySok sa ignoruje.

e Vlozit' znak konca strany (#12) ako oddelovac stran
Ulozi sa povodné usporiadanie strany.

Oddelovac

Urcuje znak, ktory sa pouzije na oddelenie stipcov tdajov vo vystupnom dokumente CSV.

Koédovanie

Program ABBYY FineReader automaticky zistuje kddovi strankul=31 Ak chcete zmenit kédovu stranku,

vyberte pozadovanu kédovu stranku z rozbalovacieho zoznamu v Casti Kédovanie.

Zachovat’ metadata dokumentu, ako su autori a klticové slova
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Ked ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit metadata..., vykonajte

pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.

Nastavenia TXT

K dispozicii su nasledujlce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu

Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

1. Formatovany text
Zachova odseky, ale nezachova presné umiestnenie objektov a riadkovanie. Okrem toho sa
pouziju prazdne znaky na reprodukovanie odsadeni odsekov a tabuliek. Vysledny text bude
zarovnany dolava. Texty pisané pismom sprava dolava budu zarovnané doprava.
[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.

2. Iba text

Nezachova formatovanie.
Nastavenia textu

e Zachovat konce riadkov
Zachovéa povodné usporiadanie riadkov textu. Ak tato moznost nie je vybrata, kazdy odsek

sa ulozi ako jeden riadok textu.

e Vlozit' znak konca strany (#12) ako oddelovac stran
UloZi sa povodné usporiadanie strany.

¢ Pouzit prazdny riadok ako oddelovac odsekov
Odseky sa oddelia prazdnymi riadkami.

e Zachovat hlavicky a paty
Vo vystupnom dokumente sa zachovaju hlavicky a paty.

Koédovanie

Program ABBYY FineReader automaticky zistuje kodovd strankul=sl Ak chcete zmenit kédovu stranku,

vyberte pozadovanu kddovu stranku z rozbalovacieho zoznamu v Casti Kédovanie.

Zachovat metadata dokumentu, ako su autori a kltucové slova

Ked ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit' metadata dokumentu, kliknite na tlaCidlo Upravit’' metadata..., vykonajte
pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.
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Nastavenia HTML

K dispozicii su nasledujlce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu

Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit vystupny dokument.

¢ Flexibilné rozvrhnutie
Zachova formatovanie originalu. Vystupny dokument HTML sa da l'ahko upravovat'.

e Formatovany text
Zachova pisma, velkosti pisem, styly pisem a odseky, ale nezachova presné riadkovanie ani
umiestnenia objektov na strane. Vysledny text bude zarovnany dolava. Texty pisané pismom
sprava dolava budu zarovnané doprava.
[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.

e |ba text
Nezachova formatovanie.

Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mozu byt velmi vel'ké. Kvalitu obrazkov a velkost’ vysledného

suboru mozete upravit pomocou moznosti v rozbalovacom zoznameZachovat obrazky.

Tip. Ak chcete zmenit nastavenia ukladania obrazkov, kliknite na Vlastné.... V dialbgovom okne

Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.
Nastavenia textu

¢ Zachovat konce riadkov
Zachovéa povodné usporiadanie riadkov textu. Ak je tato moznost’ vypnuta, vystupny

dokument bude mat’ jediny riadok obsahujuci cely text.

e Zachovat farbu textu a pozadia
Tudto moznost vyberte, ak chcete zachovat farbu pisma a farbu pozadia.

e Zachovat hlavicky a paty
Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.

Koédovanie
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Program ABBYY FineReader automaticky zistuje kodovd strankulss1 Ak chcete zmenit kédovu stranku,
vyberte pozadovanu kédovu stranku z rozbalovacieho zoznamu v Casti Kédovanie.

Nastavenia knihy

Ak konvertujete papierovu knihu do formatu HTML, zapnite moznost Vygenerovat obsah a pouzit’
ho na rozdelenie knihy na subory. Knihu je mozné rozdelit do kapitol jednym z tychto sp6sobov:

e Automaticky vytvorit sibory zalozené na hlavickach
Program ABBYY FineReader PDF 15 automaticky rozdeli dokument na casti priblizne
rovnakej velkosti, ulozi ich ako samostatné subory HTML a vytvori na ne prepojenia v
obsahu.

¢ Vytvorit subory zalozené na hlavickach urovne ¢. 1
Program ABBYY FineReader PDF 15 automaticky rozdeli dokument na samostatné subory
HTML na zaklade nadpisov najvyssej Urovne.

¢ Vytvorit subory zalozené na hlavickach arovne c. 2
Program ABBYY FineReader PDF 15 automaticky rozdeli dokument na samostatné subory

HTML na zaklade nadpisov najvyssej Urovne a nadpisov nasledujlcej Urovne.
Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a klticové slova

Ked ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost’ je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit metadata..., vykonajte

pozadované zmeny a kliknite na OK.

Nastavenia EPUB/FB2

K dispozicii su nasledujlce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu
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Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit vystupny dokument.

¢ Formatovany text
Zachova odseky, ale nezachovéa presné umiestnenie objektov a riadkovanie. Vysledny text
bude zarovnany dolava. Texty pisané pismom sprava dolava budu zarovnané doprava.
[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.

& Styly pisiem sa zachovaju iba vo forméate EPUB.

¢ |ba text
Nezachova formatovanie.

Ak ukladate do formatu EPUB, m&zete zachovat' pisma vyberom moznosti Formatovany text v
rozbalovacom zozname Rozlozenie dokumentu a zapnutim moznosti Zachovat pisma a velkosti
pisem (len EPUB) uvedenej nizsie. Vyberte moznost’ Vlozit pisma na vloZenie pisem dokumentu do
vyslednej elektronickej knihy.

[# Niektoré zariadenia a softvér nezobrazuju vlozené pisma.

Vytvorit' obalku

Ak chcete pouzit prvd stranu v dokumente ako obalku, zapnite moznost’ Pouzit’ prvi stranku ako
obalku elektronickej knihy.

Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mézu byt velmi velké. Kvalitu obrazkov a velkost' vysledného

suboru mozete upravit pomocou moznosti v rozbalovacom zozname Zachovat’ obrazky.

Tip. Ak chcete zmenit nastavenia ukladania obrazkov, kliknite na Vlastné.... V dialdgovom okne

Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.
Nastavenia EPUB

Mozete si vybrat, ktord verziu formatu EPUB chcete pouzit.
Zachovat metadata dokumentu, ako su autori a klticové slova

Ked ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit' metadata dokumentu, kliknite na tlaCidlo Upravit’' metadata..., vykonajte
pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.

Nastavenia DjVu
K dispozicii su nasledujuce nastavenia:

Rezim ukladania
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Podla toho, akym spésobom chcete pouzivat’ svoj dokument, vyberte jednu z nasledujicich

moznosti:

¢ Text pod obrazom strany
Tato moznost’ ulozi cell stranu ako snimku a umiestni rozpoznany text pod rfu. Vdaka tomu

ziskate prehladavatelny dokument DjVu, ktory vyzera takmer ako original.

¢ Len obraz strany
Tato moznost’ ulozi presnd snimku strany. Vystupny dokument bude vyzerat takmer rovnako
ako original, ale v texte dokumentu sa nebude dat’ vyhladavat'.

Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mézu byt velmi velké. Kvalitu obrazkov a velkost' vysledného

suboru mozete upravit pomocou moznosti v rozbalovacom zozname Kvalita obrazu.

Tip. Ak chcete zmenit nastavenia ukladania obrazkov, kliknite na Vlastné.... V dialdgovom okne

Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.

Viac vrstiev

Format DjVu vyuziva Specialny spdsob kompresie, ktora rozdeluje snimku strany do vrstiev a na kazdu
z nich pouziva rozli¢né spésoby kompresie. Program ABBYY FineReader s predvolenymi nastaveniami
automaticky urci, i sa na strane musi pouzit kompresia viacerych vrstiev (t. j. moznost Viac vrstiev je
nastavena naAutomaticky). Moznost' Viac vrstiev nastavte na VZdy zapnuté, ak chcete pouzit’
kompresiu viacerych vrstiev na vsetkych stranach, alebo na Vzdy vypnuté, ak nechcete pouzit’
kompresiu viacerych vrstiev.

Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a klucové slova

Ked' ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost' je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit metadata..., vykonajte
pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.
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Podporované jazyky OCR a jazyky porovnavania dokumentov
ABBYY FineReader PDF 15 podporuje 201 jazykov OCR:

e Prirodzené '|azyg|:§|
e Umelé 'azygm

e Formalne jazyky

u Podporované jazyky sa mozu v roznych verziach produktu lisit.
Prirodzené jazyky

e Abchazsky

e Avarsky

e Agulsky

e Adygsky

e Azerbajdzansky (Cyrilika), Azerbajdzansky (Latinka) **

e Aymarsky

o Albansky

o Altaicky

e Anglické fonetické prepisy

¢ Anglictina*, **

¢ Arabsky (Saudska Arabia)

e Arménsky (vychodny, zapadny, grabar)*

Afrikansky

Nahuatl

Baskicky

Baskirsky*, **

Bielorusky

Bemba

Blackfoot

Bulharsky*, **
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¢ Bretonsky

e Bugotu

¢ Burjatsky

e Walesky

e Madarsky*, **
e Wolof

¢ Vietnamsky*, **
¢ Havajsky

e Gagauzsky

e Galicijsky

e Ganda

e Grécky*, **

¢ Guaranijsky

e Kawa

o Skétsko-galsky
e Dakota

¢ Darginsky

e Dansky*, **

e Tun

e Dungansky

e Zulu

¢ Hebrejsky*

o Jidis

¢ Ingussky

¢ Indonézsky*, **

o irsky
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e Islandsky

o Spaniel¢ina*, **

e Taliancina*, **

e Kabardsky

o Kazassky

¢ Kalmycky

o Karakalpacsky

¢ Karacajsko-balkarsky
o Katalansky*, **

o Kasubsky

¢ Kecuansky (Bolivia)
e Kikuju

e Kirgizsky

¢ Zjednodusena Cinstina**, Tradi¢na Cinstina
e Konzsky

o Korejsky, Korejcina (Hangul)
¢ Korzicky

¢ Koriacky

e Xhosa

e Kpelle

e Crow

¢ Krymsko-Tatarsky

o Kumycky

e Kurdsky

¢ Lakcina

e Latinsky*
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Lotyssky*, **

Lezginsky

Litovsky*, **

Luba

Luzickosrbsky

Maysky

Macedonsky

Malgassky

Malajsky (Malajzia)
Malinke

Maltsky

Mansijsky

Maorijsky

Marijsky

Minangkabau

Mohawk

Rumuncina (Moldavsko)
Mongolsky

Mordviansky

Miaosky

Nemecky (Luxembursko)
Nemcina**, Nemecky (Novy Pravopis)*, **
Nenecky

Nivchsky

Holandcina**, Holandsky (Belgicko)*, **

Nogajsky
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e Norsky (Nynorsk)**, Nérsky (Bokmal)*, **
¢ Nyanja

¢ Ojibwa

e Osetsky

¢ Papiamento

e Polsky*, **

¢ Portugalcina**, Portugalsky (Brazilia)*, **
e Okcitansky

e Rétoromansky

¢ Rwandsky

¢ Rumunsky*, **

¢ Rundi

¢ Rusky*, **

¢ Rusky (Stary Pravopis)

e Rustina s dorazom

Sami (Laponsky)

e Samojsky

e Zapotécky

e Svazijsky

e Cebuansky

¢ Selkupsky

e Srbsky (Cyrilika), Srbsky (Latinka)
e Slovensky*, **

e Slovinsky*, **

e Somalsky

e Swalhilsky
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e Sundsky

e Tabasaransky

e Tagalogsky

e Tadzicky

e Tahitsky

¢ Thajsky*

e Tatarsky*, **

e Tok Pisin

e Tongsky

 Cwana

¢ Tuviansky

e Turecky*, **

e Turkménsky (Cyrillika), Turkménsky (Latinka)
e Udmurt

¢ Uigursky (Cyrilika), Uigursky (Latinka)
e Uzbecky (Cyrilika), Uzbecky (Latinka)
¢ Ukrajinsky*, **

e Faersky

e Fidzijsky

e Finsky*, **

¢ Francuzstina*, **

e Frizsky

e Friulsky

e Chakasky

¢ Hani

e Chantyjsky
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e Hausky

e Chorvatsky*, **
e Jingpo

e Romsky

o Camorsky

o Cedensky

o Cesky*, **

o Cuvassky

o Cukotsky

o Svédsky*, **

Sona

Evenkovsky

Evensky

Eskimacky (Cyrilika), Eskimacky (Latinka)

Estonsky*, **

Soto

o Jakutsky

e Japonsky

e Stara Anglictina*

e Stara Francuzstina*
e Stara Nemcina*

e Stara Taliancina*

o Stara Spaniel¢ina*
¢ Lotyssky Goticky

Umelé jazyky
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Ido

Interlingua

Occidental

Esperanto
Formalne jazyky
¢ Basic
e C/C++
e COBOL
e Fortran
e Java
¢ Pascal
¢ Jednoduché matematické vzorce
o Cislice

[ Ak chcete vediet, aké pisma su potrebné na zobrazenie znakov konkrétneho jazyka, pozrite si ¢ast’

Pisma potrebné na sprdvne zobrazovanie textov v podporovanych jazykoch|s«1

*Pre tento jazyk su k dispozicii slovniky umoznujice programu ABBYY FineReader identifikovat
nespolahlivo rozpoznané znaky a zistovat pravopisné chyby v textoch pisanych tymto jazykom.

**Jazyk porovnavania dokumentov. Program ABBYY FineReader dokaze porovnavat dokumenty
napisané v 37 jazykoch. Pozrite tiez: ABBYY Porovnat dokumentylznl

Podporované formaty dokumentov

V nasledujucej tabulke sa nachadza zoznam formatov podporovanych programom ABBYY FineReader
PDF 15.

Vstupné formaty

re program PDF
Vstupné formaty I

) ) ) Editor / pre Ukladanie
Format Pripona suboru | pre program OCR )
. program ABBYY formatov
Editor ]
Porovnat
dokumenty
Dokument PDF *.pdf + + +
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ABBYY ® FineReader PDF 15 Uzivatel'ska prirucka

Upravitelné textové formaty

Dokument *doc, *.docx +
programu
Microsoft Word
Zosit programu *xls, *xlsx +
Microsoft Excel 97
- 2003
Prezentacia * pptx +
programu
Microsoft
PowerPoint
*ppt +
Kresba programu *vsd, *.vsdx + /-
Microsoft Visio
Dokument HTML * htm, *.html +
Format RTF * rtf +
Textovy dokument * txt +
subor programu *.csv -
Microsoft Office
Excel s hodnotami
oddelenymi
¢iarkou
Text vo formate * odt +
OpenDocument
* ods +
*odp +
Dokument FB2 *fb2 -
Dokument EPUB *epub -

Neupravitelné formaty
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XPS (vyzaduje sa *Xps + + -
systém Microsoft
.NET Framework 4)

Dokument DjVu *djvu, *djv + + +
Snimky

JPEG *jPg, *jpeg + + +
JPEG 2000 *jp2, *j2k, *jpf, + + +

"jpx *jpc

PNG *png + + +
TIFF * tiff, *.tif + + +
BMP *bmp, *dib, *.rle + + +
GIF * gif + + -
JBIG2 *jbig2, *jb2 + + +
PCX *.dex, *.pex + + +

¥ Na upravovanie textov v ur¢itom formate musite mat v pocitaci nainstalovanu prislusnu verziu

programov Microsoft Office alebo Apache OpenOffice.

u Program ABBYY Porovnat dokumenty moze ukladat vysledky porovnania v nasledujucich
formatoch:

e Dokument PDF (*.pdf)
Na zobrazenie siborov PDF musite mat v pocitaci nainstalovanu aplikaciu na zobrazovanie

suborov PDF. Ak chcete zobrazit' zoznam rozdielov, otvorte tablu Komentare.
e Dokument programu Microsoft Word (*.docx)

¥ Ak metadata dokumentu obsahuju informéacie o splneni normy PDF/A alebo PDF/UA, zobrazi sa to
v okne Vlastnosti dokumentu.
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Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCR

Kvalita snimok ma vyznamny vplyv na kvalitu OCR. Tato Cast’ vysvetluje, na aké faktory treba

prihliadat’ pred rozpoznavanim snimok.
o Jazyky OCR[:]
e Druh tlacef
o Kvalita tlacel=l
e Farebny rezim
Jazyky OCR

Program ABBYY FineReader umoznuje rozpoznavanie dokumentov v jednom aj vo viacerych jazykoch
(napr. pisanych v dvoch alebo vo viacerych jazykoch). Pre viacjazycné dokumenty musite vybrat' viac
jazykov OCR.

Ak chcete vybrat jazyky OCR, kliknite na Moznostilz > Jazyky a vyberte jednu z nasledujucich

moznosti:

¢ Automaticky vybrat jazyky rozpoznavania OCR z nasledujiuceho zoznamu
Program ABBYY FineReader automaticky vyberie vhodné jazyky z pouzivatelom

definovaného zoznamu jazykov. Ak chcete upravit zoznam jazykov:

1. Skontrolujte, ¢i je vybrata moznost’ Automaticky vybrat’ jazyky rozpoznavania OCR z

nasledujiceho zoznamu.
2. Kliknite na tlacidlo Urdit....
3. V dialégovom okne Jazyky vyberte pozadované jazyky a kliknite na OK.
4. V dialbgovom okne Moznosti kliknite na OK.

e Zadajte jazyky OCR manualne

Tuto moznost vyberte ak v zozname nie je jazyk, ktory potrebujete.

V dialbgovom okne nizsie zadajte jeden alebo viac jazykov. Ak Casto pouzivate urcitu
kombinaciu jazykov, moZete pre tieto jazyky vytvorit novd skupinulzs.

Ak jazyk nie je na zozname, nie je:

1. Podporovany programom ABBYY FineReader, alebo
& Uplny zoznam podporovanych jazykov najdete v ¢asti Podporované jazyky OCRIsl
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2. Nie je podporovany touto verziou produktu.
i Uplny zoznam jazykov dostupnych vo vasej verzii produktu najdete v dialégovom okne
Licencie (toto dialdgove okno otvorte kliknutim na Pomocnik > O programe > Informacie

o licencii).

Okrem pouzivania vstavanych jazykov a skupin jazykov si mdzZete vytvorit’ aj vlastné jazyky a skupiny.

Pozrite tiez: Ak program nedokdZe rozpoznat urcité znaky| 21|

Druh tlace

Dokumenty mozu byt vytlacené pomocou réznych zariadeni, ako napriklad pisacie stroje a faxy.
Kvalita rozpoznavania OCR méze byt rozna podla toho, ako bol dokument vytlaceny. Kvalitu
rozpoznavania OCR mozete zlepsit vyberom spravneho druhu tlace v dialégovom okne MozZnostilzs)

V pripade vacsiny dokumentov program zisti typ tlace automaticky. Pre automatické zistovanie typu
tlace musi byt vybratd moznost" Automaticky v skupine moznosti Typ dokumentu v dialbgovom
okne Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti... > OCR, aby ste ziskali pristup k tymto

moznostiam). Dokumenty mozete spracovavat' v plnofarebnom alebo Ciernobielom rezime.

Podla potreby mézete tiez zvolit manualny vyber typu tlace.

software priklad textu napisaného na pisacom stroji. Véetky pismena maju rovnakd Sirku
(porovnajte napriklad ,w" a ,t"). V pripade takéhoto typu textu vyberte Pisaci stroj.

software priklad textu vytlaéeného faxovym pristrojom. Na tomto priklade vidite, ze pismené nie
su na niektorych miestach zretelné. Vyskytuje sa tu aj Sum a deformacie. V pripade
takéhoto typu textu vyberte Fax.

Po rozpoznani textov napisanych na pisacom stroji alebo vytlacenych faxom vyberte Automaticky
pred spracovanim beznych tlacenych dokumentov.

Kvalita tlace

Dokumenty s nizkou kvalitou tlace obsahujuce ,Sum” (t. j. ndhodné Cierne body alebo Skvrny),
rozostrené a zdeformované znaky, pokrivené riadky a posunuté okraje tabulky si mozu vyzadovat’

Specidlne nastavenia skenovania.

Fax Noviny
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Dokumenty nizkej kvality je najlepsie skenovat v odtierioch sivej farbylzcl Pri skenovani v odtiefioch
sivej farby program automaticky vyberie optimalnu hodnotu jasul=3l

Rezim skenovania v odtienoch sivej zachova v naskenovanom texte viac informacii o pismenach, ¢cim
zabezpedi pri rozpoznavani dokumentov strednej az nizkej kvality lepSie vysledky rozpoznavania OCR.
Niektoré druhy chyb mdzete opravit’ aj ru¢cne pomocou nastrojov na Upravu snimok dostupnych

programe Image Editor. Pozrite tiez: Ak su na snimke dokumentu chyby a presnost OCR je nizkals)

Farebny rezim

Ak nepotrebujete vo vystupnom dokumente zachovat' povodné farby, mézete dokument spracovat’ v
Ciernobielom rezime. Tym sa znacne znizi velkost vysledného projektu OCR a zrychli sa proces OCR.
Spracovanie snimok s nizkym kontrastom v Ciernobielom rezime vsak mdze sposobit’ zIU kvalitu
optického rozpoznavania OCR. Spracovanie v ¢iernobielom rezime neodporic¢ame ani v pripade

fotografii, stran ¢asopisov a textu v ¢instine, japoncine a korejcine.

Tip. Rozpoznavanie OCR farebnych a Ciernobielych dokumentov mdzete tiez urychlit vybratim
Rychle rozpoznavanie na karte OCR dialégového okna Moznosti. Viac informacii o rezimoch
rozpoznéavania najdete v ¢asti MoZnosti OCR[s#

Niektoré dalSie odporucania tykajuce sa vyberu spravneho farebného rezimu najdete v Casti Tipy
tykajlice sa skenovanial zsol

u Po prevedeni dokumentu do ciernobieleho rezimu uz nebudete moct obnovit pdvodné farby. Ak
chcete ziskat farebny dokument, otvorte subor s farebnymi snimkami alebo naskenujte papierovy

dokument vo farebnom rezime.
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Moznosti spracovania snimok

Ak si chcete prispdsobit’ skenovanie a otvaranie stran v programe ABBYY FineReader, mdzZete:

e zapnut/vypnut rozpoznavanie na pozadi v programe PDF Editor[s)

e zapn(t/vypnut automatickd analyzu a rozpoznavaniel=1 stran, ked' sa pridajd do programu
OCR Editor

e zadajte nastavenia predbezného spracovania snimokl sl

Pozadované moznosti mézete vybrat bud’ pri otvoreni dokumentu PDF, snimok alebo skenov v okne
Nova uUloha alebo na karte Spracovanie obrazu dial6gového okna Moznosti (toto dialdgové okno

otvorte kliknutim na Nastroje > Moznosti...).

u VSetky zmeny vykonané v dialégovom okne Moznosti sa pouziju len pre novo

naskenované/otvorené snimky.
Karta Spracovanie obrazu dial6gového okna Moznosti obsahuje nasledujlice moznosti:
Zapnit rozpoznavanie na pozadi v programe PDF Editor

rozpoznavanie na pozadi sa pouZzije pre vsetky strany otvorené v programe PDF Editor.
Rozpoznavanie na pozadi umoznuje vyhladavat a kopirovat’ text aj v dokumentoch, ktoré nemaju
textovu vrstvu textu (napr. dokumenty obsahujlce iba skeny alebo dokumenty vytvorené zo snimok).

Do samotného dokumentu sa nespravia ziadne trvalé zmeny.
Na tejto karte moZete urcit jazyky OCR[ws]

[ Ak chcete povolit inym pouzivatelom vyhladavat text vtomto dokumente, kliknite na Sabor >
Rozpoznat dokument > Rozpoznat dokument....

Automaticka analyza a rozpoznavanie snimok pridanych do programu OCR Editor

Strany sa predvolene analyzuju a rozpoznavaju automaticky, ale toto spravanie mozete zmenit'. K

dispozicii su nasledujuce rezimy:

¢ Rozpoznat snimky stran (vratane predbezného spracovania a analyzy)
Ked'sa snimky otvoria v programe OCR Editor, automaticky sa predbezne spracuju podla
nastaveni vybratych v skupine nastaveni Nastavenia predbezného spracovania snimky

(plati pre konverziu a OCR). Analyza a rozpoznavanie OCR sa tiez uskutoCnuju automaticky.

¢ Analyzovat snimky stran (vratane predbezného spracovania)
Predbezné spracovanie snimok a analyza dokumentu sa vykonaju automaticky, ale
rozpoznavanie OCR je potrebné spustit' manualne.
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¢ Predbezne spracovat snimky strany
Automaticky sa vykonava iba predbezné spracovanie. Analyzu a rozpoznavanie OCR je
potrebné spustit manualne. Tento rezim sa bezne pouziva pre dokumenty so zloZitou
Struktdrou.

¥ Ak nechcete, aby sa pridavané snimky automaticky predbezne spracovavali, zruste zaciarknutie

moznosti Automaticky spracovat’ snimky stran pri ich pridani do editora OCR.

Umozni vam to rychlo otvorit velké dokumenty, rozpoznat' iba vybrané strany v dokumente a ulozit

dokumenty ako snim@@.

Nastavenia predbezného spracovania snimok

Program ABBYY FineReader umoziuje automatickd opravu beznych chyb skenov a digitalnych
fotografii.

Toto dialégové okno predvolene zobrazuje tri odpori¢ané moznosti:

¢ Rozdelit dvojstrany
Rozdelit’ protilahlé strany Program automaticky rozdeli snimky obsahujice protilahlé strany
na dve snimky, z ktorych kazda obsahuje jednu stranu.

¢ Upravit' orientaciu strany
Orientacia stran pridanych do projektu OCR sa automaticky zisti a v pripade potreby upravi.

¢ Pouzit’ odporucané nastavenia pre lepsie OCR
Program automaticky vyberie a pouzije potrebné nastavenia predbezného spracovania.

Ak chcete zobrazit vSetky nastavenia, kliknite na Zobrazit' vlastné nastavenia:

¢ Odstranit’ skosenie snimok
Program automaticky zisti orientaciu skosenych stran a v pripade potreby opravi skosenie.

¢ Vyrovnat' textové ciary
Program automaticky zisti nerovné riadky textu v snimkach a vyrovna ich bez Upravy
lichobeznikového skreslenia.

¢ Opravit rozliSenie snimky
Program automaticky urci najlepsie rozlisenie snimok a podla potreby zmeni rozlisenie

snimok.

e Detegovat’ okraje strany*

Program automaticky zisti a oreze okraje snimky.

¢ Vybielit' pozadie*
Program automaticky vybieli pozadie a vyberie najlepsie nastavenie jasu.
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e Zredukovat sum ISO*

Program automaticky odstrani Sum z fotografii.

¢ Odstranit’ pohybové rozostrenie*

Zvysi sa ostrost' rozmazanych digitalnych fotografii.

e Opravit lichobeznikové skreslenia*
Program automaticky rozpozna lichobeznikové skreslenia a nerovné textové riadky na
digitalnych fotografiach a skenoch knih.

e Opravit invertované farby v snimke
Ak je to vhodné, program invertuje farby obrazka tak, aby sa tmavy text vytlacil na svetlom
pozadi.

¢ Konvertovat na ciernobiele
Program skonvertuje farebné obrazky na Ciernobiele Tym sa vyrazne zmensi velkost’
vysledného projektu OCR a urychli sa rozpoznavanie OCR. Ciernobielu konverziu
neodporucame v pripade fotografii, stranok casopisov a textov v ¢instine, japoncine a
kérejcine.

e Odstranit farebné znacky
Program zisti a odstrani vsetky farebné peciatky a znacky pisané perom na ulahcenie
rozpoznavania textu, ktory tieto znacky prekryvaju. Tato moznost’ je uréena pre naskenované
dokumenty s tmavym textom na bielom pozadi. Nevyberajte tito moznost pre digitalne

fotografie a dokumenty s farebnym pozadim.
* Len pre digitalne fotografie.
¥ Ak chcete zobrazit odporucané nastavenia, kliknite na Skryt’ rozsirené nastavenia.

[ VSetky tieto moznosti mézete vypnut pri skenovani alebo otvarani stran dokumentu a napriek tomu
pouzit pozadované predbezné spracovanie v programe OCR Editor. Pozrite tiez: Ak su na snimke

dokumentu chyby a presnost’ OCR je nizkals)
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Moznosti OCR

Vyber spravnych moznosti OCR je ddlezity pre bezchybné a rychle vysledky. Pri rozhodovani sa, ktoré
moznosti chcete uplatnit, by ste nemali brat” do GUvahy len typ a komplexnost dokumentu, ale aj

zamyslané pouzitie vasich vysledkov. K dispozicii su tieto skupiny moznosti:
e ReZimy rozpoznavania PDF[ss:]
e Rovnovaha medgzi rychlostou a presnostou OCR[s)
e Typ dokumentu/s)
e Detekcia $trukturalnych prvkovl=#
o Ciarové kodylss]

e Pisma, ktoré sa maju pouzivat v rozpoznanom texte|ss]

Moznosti OCR sa nachadzaju na karte OCR dialégového okna Moznosti (toto dialégové okno otvorte
kliknutim na Nastroje > Moznosti...).

u Program ABBYY FineReader automaticky rozpoznava vsetky strany, ktoré pridate do projektu OCR.
Pri rozpoznavani OCR sa pouziju aktualne zvolené moznosti. Automatickd analyzu a OCR novych
pridanych snimok m&zete vypnut na karte Spracovanie obrazu dialdgového okna Moznosti (toto

dialogové okno otvorte kliknutim na Nastroje > Moznosti...).

¥ Ak zmenite moznosti OCR az po rozpoznani dokumentu, spustite proces OCR znovu, aby sa

dokument rozpoznal s novymi moznostami.
Rezimy rozpoznavania PDF

Tieto nastavenia su urcené pre dokumenty PDF s textovymi vrstvami a obrazkami. Takéto dokumenty
PDF su zvycajne vytvorené z dokumentov v upravitelnych formatoch. Iné typy dokumentov PDF, ako
napriklad prehladavatelné dokumenty PDF a dokumenty PDF obsahujlce iba snimky sa vzdy
spracovavaju v rezime Pouzit' OCR, ktory je predvolenym rezimom pre tieto typy dokumentov PDF.

Na spracovanie takychto dokumentov PDF nie s potrebné Ziadne dalSie nastavenia.
K dispozicii su tri rezimy rozpoznavania:

¢ Automaticky vybrat medzi OCR a Text z PDF
Program preskima textovu vrstvu a pouzite existujucu vrstvu textu, ak obsahuje kvalitny

text. V opacnom pripade sa na vytvorenie novej textovej vrstvy pouzije OCR.

¢ Pouzit OCR
OCR sa pouzije na vytvorenie novej textovej vrstvy. Tento rezim trva dlhsie, ale je vhodnejsi

pre dokumenty s nekvalitnymi textovymi vrstvami.
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¢ Pouzit lent text z PDF
Toto je predvoleny rezim pre dokumenty PDF s textovymi vrstvami. Program pouzije

povodnu textovu vrstvu bez spustenia OCR.
rovnovaha medzi rychlostou a presnostou OCR
ABBYY FineReader PDF 15 umoznuje vykonavat:

o Dokladné rozpoznavanie
Program ABBYY FineReader v tomto rezime analyzuje a rozpoznava jednoduché dokumenty
a dokumenty so zlozitym rozlozenim, dokonca aj dokumenty s textom na farebnom
podklade a dokumenty so zlozitymi tabulkami (vratane tabuliek s bielymi mriezkami a

tabuliek s farebnymi bunkami).

Dokladné rozpoznavanie vyzaduje viac Casu, ale poskytuje lepsiu kvalitu.
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¢ Rychle rozpoznavanie
Tento rezim sa odporuca na spracovavanie velkych dokumentov s jednoduchym rozlozenim

a kvalitnymi snimkami.
Druh tlace

Urcuje typ zariadenia, ktoré bolo pouzité na tla¢ dokumentu. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu
posudzované pred OCRIs

Detekcia strukturalnych prvkov

Vlyberte Strukturalne prvky, ktoré chcete, aby program zistil: hlavicky a paty, poznamky pod ciarou,
obsahy a zoznamy. Na vybrané prvky bude mozné po ulozeni dokumentu kliknut'.

Ciarové kédy

Ak dokument obsahuje Ciarové kody a chcete ich previest na retazce pismen a Cisel a neukladat’ ich
ako obrazky, vyberte Konvertovat’ ¢iarové kédy do ret'azcov. Tato funkcia je predvolene vypnuta.

Vzory a jazyky

Rozpoznavanie s uenim sa pouziva na rozpoznanie nasledujlcich typov textov:
e Texty so Specialnymi symbolmi (napr. matematické symboly)
e Text s dekorativnymi prvkami
¢ Velké objemy textu z nekvalitnych snimok (viac ako 100 stran)

Uceniel=0je predvolene vypnuté. Ak chcete program ABBYY FineReader ucit pri vykonavani OCR,

zapnite Pouzit’ tréning na rozpoznavanie novych znakov a spojeni.
Na rozpoznavanie mdzete pouzit vstavané alebo vlastné vzory.
& Nastavenia pouzivatelskych vzorov a jazykov mozete ulozit a naditat. Pozrite tiez: Projekt OCR[1
Pisma
Tu mdzete vybrat’ pisma, ktoré sa maju pouzit’ pri ukladani rozpoznaného textu.
Vyber pisem:
1. Kliknite na tlacidlo Vybrat' pisma....

2. Vyberte pozadované pisma a kliknite na OK.
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Praca s jazykmi so zlozitym zapisom

S programom ABBYY FineReader mozete rozpoznavat’ dokumenty v arabcine, hebrejcine, jidis,
thajcine, ¢instine, japoncine a kérejcine. Pri praci s dokumentmi v ¢instine, japoncine alebo kérejcine a
dokumentmi, kde sa pouziva kombinacia Cinskeho, japonského alebo kérejského jazyka a eurdpskeho
jazyka, je potrebné vziat do Uvahy niektoré dalSie okolnosti.

e Odpordcané pismals
e Vypnutie automatického spracovania snimg@
e Rozpoznévanie dokumentov napisanych vo viacerych jazykochlss]
o Ak sa nezobrazuju neeurdpske znaky v okne Text[s]
e Zmena smeru rozpoznaného textu
Odporucané pisma

Rozpoznavanie textu v arabcine, hebrejcine, jidis, thajcine, Cinstine, japoncine a korejcine si méze
vyzadovat' instalaciu dalSich pisiem. Tabul'ka uvedena nizsie obsahuje zoznam odporucanych pisem
na pracu v tychto jazykoch.

Jazyky OCR Odporucané pismo
Arabsky Arial™ Unicode™ MS
Hebrejsky Arial™ Unicode™ MS
jidis Arial™ Unicode™ MS
Thajsky Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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c¢instina (zjednodusena) Arial™ Unicode™ MS
¢instina (tradi¢na) Pisma SimSun, napriklad:
japoncina, kérejcina Priklad SimSun (Founder Extended),
kérejcina (Hangul) SimSun-18030, NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming (pre 1ISO10646)

STSong

Nasledujuce casti obsahuju odporucania na zlepsenie presnosti rozpoznavania.
Vypnutie automatického spracovania snimky

Vietky strany, ktoré pridate do projektu OCR[ s} sa podla predvoleného nastavenia automaticky
rozpoznaju.

V pripade, Zze dokument obsahuje kombinaciu textu napisaného v ¢inskom, japonskom alebo
kérejskom jazyku spolu s textom v eur6pskom jazyku, odporicame, aby ste funkciu automatického
rozpoznavania orientacie strany deaktivovali a moznost’ rozdelenia dvojstran pouzivali len v takom

pripade, ak maju vsetky strany snimky spravnu orientaciu (napr. neboli naskenované naopak).

Moznosti Upravit orientaciu strany a Rozdelit’ dvojstrany mdzete zapnut alebo vypnit’ na karte
Spracovanie obrazu dial6égového okna Moznosti (toto dialogové okno otvorte kliknutim na
Nastroje > Moznosti...).

[# Ak chcete rozdelit’ protilahlé strany napisané v arabcine, hebrejCine alebo jidis, nezabudnite najprv
vybrat’ prislusny jazyk OCR a az potom vyberte moznost” Rozdelit’ dvojstrany. P6vodné cislovanie
stran mozete obnovit aj vyberom moznosti Vymenit' strany knihy. Pozrite tiez: Projekty OCR|[ ] .

Ak ma dokument zlozitd Strukturu, odporicame vypnut automatickd analyzu a rozpoznavanie OCR
pre snimky a vykonavat' tieto ¢innosti manualne.

Automatickd analyzu a OCR novych pridanych snimok mdzete vypnut' na karte Spracovanie obrazu

dialégového okna Moznosti (toto dialdgové okno otvorte kliknutim na Nastroje > MozZnosti...).

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., abyste otvorili dial6gové okno Moznostilz1
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2. Na karte Spracovanie obrazu zruste zaciarknutie moznosti Automaticky spracovat’
snimky stran pri ich pridani do editora OCR.

3. Kliknite na OK.
Rozpoznavanie dokumentov napisanych vo viacerych jazykoch

Pokyny uvedené nizsie su uvedené ako priklad a vysvetlujd, ako rozpoznat” dokument obsahujuci
anglicky aj Cinsky text. Dokumenty obsahujuce iné jazyky je mozné rozpoznat podobnym spdsobom.

1. Na hlavnom paneli s nastrojmi vyberte DalSie jazyky... v zozname jazykov. V dialégovom
okne Editor jazykov vyberte Zadajte jazyky OCR manualne a v zozname jazykov vyberte

¢instinu a anglictinu.
2. Naskenujte strany alebo otvorte snimky.
3. Ak program nedokaze rozpoznat' niektoré oblasti na snimke:
e Urcte oblasti manualne pomocou nastrojov na Gpravu oblasti[ ]

e Urcte vSetky oblasti, ktoré obsahuju len jeden jazyk, a podla potreby vyberte Vlastnosti
oblasti anglictinu alebo ¢instinu.
s Jazyk je mozné urcit len pre oblasti rovnakého typu. Ak ste vybrali oblasti roznych
typov, ako napriklad Text a tabulka, nebudete moct zadat jazyk.

e V pripade potreby vyberte smer textu z rozbalovacieho zoznamu Orientacia

(podrobnosti najdete v téme Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany
text| 21

e Pre texty v ¢inskom, japonskom alebo kérejskom jazyku ponuka program vyber smerov
textu v rozbalovacom zozname Smer textu CJK (podrobnosti najdete v téme Uprava
vlastnosti oblastil2s)).

Ak sa nezobrazuju neeurépske znaky v table Text

Ak sa text v ¢inskom, japonskom alebo kdrejskom jazyku zobrazuje nespravne v tableText,
pravdepodobne ste vybrali rezim Iba text.

Ak chcete zmenit pismo pouzité v rezime Iba text:
1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., abyste otvorili dial6gové okno Moznostilzsl
2. Kliknite na kartu Oblasti a text.

3. Vrozbalovacom zozname Pismo pouzité na zobrazovanie obycajného textu vyberte Arial
Unicode MS.

4. Kliknite na OK.
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Ak to nepomohlo a text v okne Text sa stale zobrazuje nespravne, pozrite si Cast’ PouZiva sa nesprdvne
pismo alebo niektoré znaky st nahradené za .?" alebo .o"[zs\

Zmena smeru rozpoznaného textu
Program ABBYY FineReader zist'uje smer textu automaticky, ale smer textu mézete urcit” aj manualne.
1. Aktivujte tablu Text.

2. Vyberte jeden alebo viac odsekov.

3. Kliknite na tlacidlo L= na paneli s nastrojmi na table Text.

¥ M6zete pouzit rozbalovaci zoznam Smer textu CJK na table Snimka na urcenie smeru textu pred

rozpoznavanim OCR. Pozrite tiez: Uprava vlastnosti oblastilzs)

Rozpoznavanie textu pisaného gotickym pismom

ABBYY FineReader vam moze pomOct’ rozpoznavat historické dokumenty a knihy pisané gotickym
pismom v anglickom, nemeckom, francizskom, talianskom, Spanielskom a lotysskom jazyku. Praca s
takymito dokumentmi sa lisi vo viacerych ohladoch, ako je opisané nizsie.

e Jazyky rozpoznavania gotického pismals«l

e Podporované gotické pismals+)

e Pokyny na rozpoznavanie textu pisaného gotickym pismom

Gott weiff, dadite ich

Ukazka textu

Jazyky rozpoznavania gotického pisma

Pri rozpoznavani textu pisaného gotickym pismom program pouziva tychto 6 jazykov:

—_—

. Stara Anglictina.

2. Stara Francuzstina.

3. Stara Nemcina.

4. Stara Taliancina.

Ul

. Stara Spaniel¢ina.
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6. Lotyssky Goticky.

Podporované gotické pisma

Aby ste si text s vysledkami rozpoznavania mohli zobrazit” gotickym pismom, budete si mozno musiet’
nainstalovat dalsie pisma vo Windows.

Schwa-
Textir Fraktur bBacher

i

il

NMI®FO IW O
i fEEes 2w o &
v 2o 53 oo n

e s e =2 s

ABBYY FineReader podporuje tieto gotické pisma:

1. Textur/Textualis — rez pisma typu blackletter.

2. Fraktur — rez pisma typu blackletter s hranatymi tahmi.

3. Schwabacher — ,lomené” pismo so zaoblenymi tahmi niektorych pismen.

Ak nemate nainstalované Ziadne gotické pisma, vysledky rozpoznavania sa zobrazia pismom Arial,
Times alebo Courier.

Pokyny na rozpoznavanie textu pisaného gotickym pismom

Pri rozpoznavani dokumentu s textom pisanym gotickym pismom postupujte takto:

1.V okne Editora OCR vyberte Dalsie jazyky... z vysivacieho zoznamu Jazyky na hlavnom paneli
nastrojov. V dialdbgovom okne Editor jazykov, ktoré sa otvori, vyberte moznost’ Zadajte jazyky

OCR manualne a zadajte prislusny jazykl«l zo zoznamu. Potom kliknite na OK.

u Sucasny vyber viacerych jazykov rozpoznavania (napr. anglictina a stara anglictina alebo
nemcina a stard nemcina) moze negativne ovplyvnit vysledky rozpoznavania. Aby ste tomu

predisli, zadajte iba jazyk, ktory sa pouZije na rozpoznanie gotického textulsl
& Dalsie informacie o tom, ako sa spusti Editor OCR, najdete pod Spustenie editora OCR[ 0]

2. Skenovanie alebo otvaranie snimok.
& Daldie informacie najdete pod Ziskavanie dokumentov/
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A .. Rezpoznat ., .
3. Kliknite na tlacidlo @ Rozp na hlavhom paneli nastrojov.
Vysledky rozpoznavania sa zobrazia v okne Text.

u Vysledky rozpoznavania sa zobrazia gotickym pismom, ak bol zdrojovy dokument pisany
podporovanym pismom/[ s naindtalovanym vo vasom poditadi. Inak sa pouzije pismo Arial, Times
alebo Courier.

[ V pripade potreby zmerite pismo vysledkov:

1. Viyberte prislusny text.

2. Kliknite na Vlastnosti v kontextovej ponuke pre tento text.

3. Na paneli Vlastnosti textu zvolte vhodné pismo zo zoznamu.

Text dokumentu sa zobrazi Specifikovanym pismom.
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Podporované jazyky rozhrania

Jazyk rozhrania sa vyberie pri instalacii programu ABBYY FineReader. Tento jazyk bude pouzivany vo
vSetkych spravach, dialégovych oknéach, tlacidlach a polozkach ponuk. Ak chcete zmenit' jazyk

rozhrania, postupujte podla pokynov niZsie:

1. Kliknite na Moznosti... v Nastroje, aby sa otvorilo dialdgové okno Moznosti, a potom

vyberte kartu Iné.
2. Vrozbalovacej ponuke Jazyk rozhrania vyberte pozadovany jazyk.
3. Kliknite na OK.
4. Restartujte program ABBYY FineReader.
ABBYY FineReader PDF 15 podporuje 23 jazykov grafického pouzivatelského rozhrania:

¢ Anglictina

Bulharsky

Mad‘arsky

Vietnamsky

Holandsky

e Grécky

e Dansky

o Spanieléina

e Taliancina

e Tradi¢na Cinstina

Zjednodusena Cinstina

Korejsky

Nemcdina

Pol'sky

Portugalsky (Brazilia)

Rusky

Slovensky

e Turecky
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¢ Ukrajinsky

¢ Francuzstina
o Cesky

o Svédsky

e Japonsky

Aktualny datum a cas na peciatkach a v hlavickach a patach

Mozete vytvorit peciatky a hlavickach a patach zobrazujlce aktualny datum. V spravcovi peciatok
alebo spravcovi hlavickach a patach pouzite nasledujuce znacky.

Znacka Priklad
<d/> Datum v kratkom formate 07.02.2013
<date/> Datum v dlhom formate 7. februar 2013

<t12/> Cas v 12 hodinovom formate 9:22 PM
<t24/> Cas v 24 hodinovom formate 21:22

<time/> | Casvo formate HH:MM:SS 21:22:51

Miestne nastavenia pocitaca predvolene urcuju formaty datumu a casu. MézZete urcit iny format.

Napriklad <d=RUS/>, <date=USA/> alebo <time=ENG/>. Vysledok sa okamzite zobrazi v table s
ukazkou.

Ak chcete zobrazit’ niekolko prikladov, kliknite sem

<d=USA/ 2/7/2013
>

<d=ENG/ 07/02/201
> 3

<d=RUS/ 07.02.2013
>

<d=DEU/ 07.02.2013
>

<d=FRA/ 07/02/201
> 3
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<d=ITA/> 07/02/201
3

<d=ESP/> 07/02/201
3

<d=NLD/ 7-2-2013

>
<d=P0O/> 07.02.2013

<d=HUN/ 2013.02.07

>
<d=CZ/> 07.02.2013

<d=SL/> 7.2.2013

Mozete zadat vlastné formaty datumu a casu.

Ak chcete zobrazit' niekolko prikladov, kliknite sem

<date=USA %A/> Piatok
<date=DEU %B, %Y/> Februar, 2013

<time %Hh %Mm/> 09h 22m

Formaty datumu a ¢asu mozete zadat pomocou znaciek <date/> a <time/>.

Parametre znacky <date/>

Priklad
Rok
%y Rok ako cislo od 01 do 99 (s Uvodnymi nulami) 01
%ty Rok ako Cislo od 1 do 99 (bez Uvodnych nul) 1
%Y Rok ako ¢islo od 0001 do 9999 (s vodnymi nulami) 2013
%#Y Rok ako ¢islo od 1 do 9999 (bez Uvodnych nul) 2013
Mesiac
%b Skratené nazvy mesiacov Feb
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%B UplIné nazvy mesiacov
%m Mesiac ako Cislo od 01 do 12 (s Uvodnymi nulami)
%#m Mesiac ako Cislo od 1 do 12 (bez Gvodnych nul)

Den mesiaca

%d Den ako Cislo od 01 do 31 (s vodnymi nulami)
%#d Den ako Cislo od 1 do 31 (bez Uvodnych nul)
Den v tyzdni

%a Skratené nazvy dni

%A UplIné nazvy mesiacov

Parametre znacky <time/>

Hodiny

%H Hodiny v 24 hodinovom formate (od 00 do 23, s tvodnymi nulami)
%#H Hodiny v 24 hodinovom formate (od 0 do 23, bez Uvodnych nul)
%l Hodiny v 12 hodinovom formate (od 01 do 12, s tvodnymi nulami)
%#1 Hodiny v 12 hodinovom formate (od 1 do 12, bez ivodnych nul)
%p Oznacenie A.M./P.M. pre 12 hodinovy format*

Minuty a sekundy

%M Minuty ako cislo od 00 do 59 (s ivodnymi nulami)
%#M Minuty ako cislo od 0 do 59 (bez Uvodnych nul)

%S Sekundy ako ¢islo od 00 do 59 (s tvodnymi nulami)
%#S Sekundy ako cislo od 0 do 59 (bez Uvodnych nul)

Dal$i parameter

Februar

02

07

Ut

Utorok

Priklad

07

05

AM

04

04
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%% Znak percenta

Zmena miestnych nastaveni

1. Kliknite na Start > Ovladaci panel) > Miestne a jazykové moznosti

2. Na karte Formaty vyberte format, ktory sa ma pouzivat pre datum a cas, alebo kliknite na

Moznosti, ak chcete vytvorit’ vlastny format datumu a casu.

[ V systéme Windows 10 kliknite na Start E > Nastavenie PC > Cas a jazyk > Miestne a

jazykové nastavenie.

* Dostupné iba pre oblasti USA, ENG, HUN a CZ.

Pisma potrebné na spravne zobrazovanie textov v podporovanych

jazykoch
Jazyky OCR
Abchazsky
Avarsky
Agulsky
Adygsky
Altaicky
Arabsky
Armeénsky (vychodny, zapadny, grabar)*
Baskirsky*
Vietnamsky
Gagauzsky
Darginsky

Zulu

Pismo

Arial Unicode MS(*)[ss]

Arial Unicode MS(*)[ss], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[sss], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[=) Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSCH;?I

Arial Unicode MSC)E?I

Arial Unicode MS@@, Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[=s]

Arial Unicode MS(*)[sss]

Arial Unicode MS(*)[s+s], Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS,(*)[=+) Lucida Sans Unicode
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Hebrejsky

jidis
Ingussky

Kabardsky

Cintina (zjednodugena), Cinitina

(tradi¢nd)

Korejcina, Korejcina (Hangul)

Koriacky
Laksky
Lezginsky
Mansijsky
Marijsky
Osetsky
Rusky (stary pravopis)
Tabasaransky
Tadzicky
Thajsky
Udmurt

Chakasky

Arial Unicode MS(*)[s) Aharoni, David, Levenim mt,
Miriam, Narkisim, Rod

Arial Unicode MS(*)[=s)

Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode Msmm, pisma SimSun

Priklad SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (pre
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS@@, pisma SimSun

Priklad SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (pre
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(*)[ss], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[sss], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[=) Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@

Arial Unicode MSﬂm

Arial Unicode MS@@, Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[=+], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[«s], Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[ss]

Arial Unicode MS(*)[=]

Arial Unicode MS(*)[s#)
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Chantyjsky Arial Unicode MS(*)as)

Hausky Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Ceéensky Arial Unicode MS&@, Lucida Sans Unicode
Cuvassky Arial Unicode MS(*)[s:s)

Cukotsky Arial Unicode Msmm, Lucida Sans Unicode
Jakutsky Arial Unicode MS(*)[=s]

Japonsky Arial Unicode MS(*)[s«), pisma SimSun

Priklad SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (pre
ISO10646), STSong

Kde hladat’/dodavany spolu s
(*) Microsoft Office 2000 alebo novsi
Regularne vyrazy

V nizsie uvedenej tabulke sa nachadzaju regularne vyrazy, ktoré mozno pouzit' na vytvorenie slovnika
vlastného jazykal =l

Dohodnuty
) . symbol ; e .

Nazov polozky ) Priklady pouzitia a vysvetlenia

regularneho

vyrazu
Lubovolny znak : c.t — oznacuje slova typu ,cat”, ,cot”, atd.
Znak zo skupiny (] [b-d]ell — oznacuje slova ako ,bell”, ,cell”, ,dell”, atd.

[ty]lell — oznacuje slova ako ,tell” a ,yell”.

Znak, ktory nie je zo |["] [“y]ell — oznacuje slova ako ,dell”, ,cell”, ,tell”, ale nepovoluje
skupiny Jyell”

[An-s]ell — oznacuje slovéa ako ,bell”, ,cell”, ale nepovoluje

.nell”, ,oell”, ,pell”, ,qgell”, ,rell" a ,sell”
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Alebo c(alu)t — oznacuje slovéa ako ,cat” a ,cut”

0 alebo viac * 10* — oznacuje Cisla 1, 10, 100, 1000 atd.

vyskytov

1 alebo viac + 10+ — umoznuje cisla 10, 100, 1000 atd", avsak zakazuje 1
vyskytov

Pismeno alebo [0-9a-zA-Za- |[0-9a-zA-Za-aA-A] — umoznuje ktorékolvek jedno pismeno
Cislica AA-A]

[0-9a-zA-Za-aA-A]+ — umoznuje ktorékolvek slovo

Velké pismeno [A-Z]
latinky

Malé pismeno [a-Z]
latinky

Velké pismeno [A-A]
cyriliky

Malé pismeno [a-1]
cyriliky

Cislica [0-9]

@ Vyhradené.

Poznamka:

1. Ak chcete pouzit' symbol regularneho vyrazu ako normalny znak, napiste pred nim opacnu
lomku. Napriklad [t-v]x+ reprezentuje slova ako tx, txx, atd’, ux, uxx, atd’, ale \[t-V\]x+

reprezentuje slova ako [t-v]x, [t-v]xx, [t-v]xxx, atd"

2. Na spojenie elementov regularnych vyrazov do skupin pouzite zatvorky. Napriklad, (a|b)+|c
reprezentuje pismeno c alebo lubovolné kombinacie ako abbbaaabbb, ababab, atd’ (slovo
[ubovolnej nenulovej dizky, v ktorom moze byt lubovolny pocet pismen ,a” alebo ,b” v
akomkolvek poradi), kym a|b+|c reprezentuje a, ¢, a tiez b, bb, bbb, atd".

Priklady

Predpokladajme, Ze rozpoznavate tabulku s tromi stipcami: datumy narodenia, mena a e-mailové
adresy. V tomto pripade si mdzete vytvorit’ dva nové jazyky, datumy a adresy, a nastavit' pre ne
nasledujuce regularne vyrazy.

Regularne vyrazy pre datumy:
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Cislo oznacujuce deft méze pozostavat z jednej Cislice (1, 2 atd’) alebo z dvoch ¢islic (napr. 02, 12),
ale nemoze to byt nula (00 alebo 0). Regularny vyraz pre den by mal potom vyzerat' takto: ((|0)[1-9])|
([1]21[0-9D[(30)|31).

Regularny vyraz pre mesiac by mal vyzerat takto: ((|0)[1-9])|(10)|(11)|(12).
Regularny vyraz pre rok by mal vyzerat takto: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9]).

Teraz to potrebujeme dat vSetko dokopy a oddelit Cisla bodkami (napr. 1.03.1999). Bodka je symbol
regularneho vyrazu, takze pred nu musite vlozit opacnd lomku (\).

Regularny vyraz pre Uplny datum by mal potom vyzerat’ takto:

({0 [1-9D[([1]21[0-9D[(30)[BD\.((|0)[1-9D|(10)| (11)|(12)\.((19)[0-9][0-91)|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]]|
([0-9][0-91)

Regularny vyraz pre e-mailovu adresu:

[a-zA-Z0-9 \-\.] +\@[a-z0-9\\-] +
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Pouzivanie prikazového riadka

Na prevod naskenovanych dokumentov, siborov PDF a stiborov so snimkami do podporovanych
formatov sa méze pouzit prikazovy riadok. MOzete ho pouzit aj na spustenie porovnania dvoch verzii
dokumentu v réznych formatoch bez nutnosti Specialne otvorit okno Editora OCR alebo program
ABBYY Porovnat' dokumenty.

Ak chcete spracovat dokumenty pouzitim prikazového riadka, postupujte podla nasledujucich
krokov:

1. Stla¢enim kombinacie klavesov Win+R otvorte rozhranie prikazového riadka. Potom do
prikazového riadka zadajte ,ecmd” a kliknite na OK.

2. Zadajte prikaz na konverziulss2] alebo porovnaniel=s dokumentov a stlacte klaves Enter. Na
obrazovke sa zobrazi dialégové okno programu ABBYY FineReader. Bude obsahovat' panel
priebehu a vsetky relevantné rady a upozornenia.

3. Po spracovani dokumentov sa vysledky otvoria v prislusnej aplikacii.

& Na uloZenie vysledkov konverzielss7 musite manuélne spustit proceduru ulozenia.
Obsah kapitoly:
e Parametre prikazového riadka na konverziu dokumentoyssz]
e Parametre prikazového riadka na porovnanie dokumentoy/ss:]
e Ukladanie vysledkov cez prikazovy riadoklss]

e Hodnoty parametra LangName pre prikazovy riadok| seo]

Parametre prikazového riadka na konverziu dokumentov

Pri konvertovani dokumentu na upravitelny format zadajte najprv nasledujuci prikaz:

FineReaderOCR.exe <ImageSourceCommands> <RecognitionCommands> <ExportCommands>

FineReaderOCR.exe Cesta k suboru FineReaderOCR.exe v

instalacnom priecinku programui.

[ Ak Uplna cesta obsahuje medzery, vloZte ju
do Uvodzoviek.
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<ImageSourceCommands ImageFiles
> — zdrojové dokumenty

na rozpoznavanie

/scan [SourceName]

<RecognitionCommands> /lang LangName
— parametre

rozpoznavania

Cesta k suboru so snimkou alebo k dokumentu
PDF.

[ MozZete zadat viaceré subory a oddelit ich
medzerou. Ak Uplna cesta obsahuje medzery,

vloZte ju do Uvodzoviek.

Nacita snimku zo skenera. SourceName je
naz