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O programe ABBYY FineReader
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funkcie zobrazovania a Upravy suborov PDF.
ABBYY FineReader 14 funkcie

e Skenovanie a konverzia dokumentoy/ 3]
Skenovanie a konvertovanie papierovych dokumentov a dokumentov PDF na upravitelné
formaty (vratane formatov Microsoft® Word, Microsoft Excel ®, prehladavatelnych PDF a
mnohych inych) vhodné na dalSie Upravy a dalSie poutzitie.

o Technoldgia OCR pouzita v programe ABBYY FineReader rychlo a presne rozpozna text v
lubovolnom dokumente a zachova jeho povodné formatovanie. Program ABBYY
FineReader zachova strukturu pévodnych dokumentov vratane ich formatovania,
hypertextovych prepojeni, e-mailovych adries, hlaviciek, piat, nadpisov, Cisel stran a
poznamok pod Ciarou.

o Program ABBYY FineReader ponuka vstavany textovy editor, ktory vdm umozni porovnat’
rozpoznané texty na zaklade snimok ich originalov a vykonat  akékolvek potrebné zmeny
obsahu alebo formatovania. Ak nie ste s vysledkami automatického spracovania spokojni,
mozete rucne urcit oblasti snimky na zachytenie a naucit’ program rozpoznavat  menej

rozSirené alebo nezvycajné pisma.

o Program ABBYY FineReader dokaze rozpoznat fotografie textovych dokumentov ziskané
digitdlnym fotoaparatom alebo mobilnym telefénom. Na zlepsenie kvality fotografii
mo&zete pouzit’ dalsie nastavenia predbezného spracovania snimky a ziskat tak este
presnejsie vysledky OCR.

e Pracujte so subormi PDF akéhokolvek druhu, vratane skenov dokumentov.
e S programom ABBYY FineReader mozete:

o Upravovat’ text[76] a obrézky|76'1

o Vyhl'adévat’|?5'1 v hlavnom texte a v komentaroch, zalozkach a metadatach

o Zmenit” usporiadanie stran v dokumentoch PDF|83)
o Extrahovat citaciels71 zo skenov a fotografii
o Pridavat komentare a poznémgmﬂ do dokumentov

o Podpisovat’ dokumenty digitalnym podpisom@

o Chranit’ sibory PDF[ 3 pomocou hesiel

o Odstranit’ citlivé informacie[ ] z dokumentov



o Vytvorit sibory PDF $peciélne prispdsobené na dlhodobé uloZeniel«s] (napr. v
digitalnych archivoch)

o Vyplnit formulare PDF[e71.

e Porovnat’ texty na zistenie rozdielov[ s medzi dvomi verziami rovnakého dokumentu.*

e ABBYY FineReader 14 dokaze porovnat’ dve verzie rovnakého dokumentu aj v pripade, ze su
dostupné v dvoch réznych formatoch. Napriklad mozete porovnat  sken dokumentu a verziu
dokumentu vo formate programu Word.

e Konvertujte dokumenty automaticky pomocou programu ABBYY Hot Folder] ssl*

e ABBYY Hot Folder je planovacia aplikacia dodana spolu s programom ABBYY FineReader 14,

ktora automaticky spracuje dokumenty do pouzivatelom definovanych priecinkov.

e Urobte snimku [ubovolnej casti obrazovky pomocou programu ABBYY Screenshot Reader] 5]

Ak snimka obrazovky obsahuje text, m6zete ho extrahovat’ a ulozit do upravitelného
formatu.**

* Tato funkcia nie je dostupna v niektorych verziach programu ABBYY FineReader 14. Dalsie

informacie najdete na stranke http://www.ABBYY.com/FineReader.

** Ak chcete pouzivat’ program ABBYY Screenshot Reader, musite registrovat svoju kopiu programu
ABBYY FineReader 14.
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Co je nové v programe ABBYY FineReader
Vylepsena rychlost’ a kvalita OCR

e Dokumenty sa teraz spracuju rychlejsie a text sa rozozna este presnejsie.

e Zachova sa viac povodného formatovania, kedze program teraz rozpozna grafy a diagramy

s vacsou presnost'ou.

e Pridali sme nové jazyky OCR: matematické symboly (pouzivané na rozpoznanie
jednoduchych jednoriadkovych vzorcov) a symboly anglického prepisu.

Vytvorenie a konverzia suborov PDF

e Vylepsena konverzia suborov PDF s textovou vrstvou: program pouzije pévodnu textovu

vrstvy, ak je k dispozicii.

e Program ABBYY FineReader teraz méze vytvorit  sibory PDF z dokumentov balika Office, ako
su *.docx, *xlIsx, *.rtf a pod. a skombinuje viacero suborov do jedného suboru PDF.

Praca so subormi PDF
Program teraz obsahuje vykonny nastroj na pracu so subormi PDF, pomocou ktorého mozete:

e Upravovat rézne typy suborov PDF (vratane tych, ktoré obsahuju iba skeny) bez potreby

rozpoznat alebo skonvertovat cely dokument.
e Zobrazit subory PDF, vyhladavat v siboroch PDF a zvyraznit fragmenty textu.
e Pridat k siborom PDF komentare a poznamky a odpovedat na komentare inych ludi.
¢ Vyplnit a ulozit formulare vo forméate PDF.
e Zobrazit' a upravit’ metadata.

e Najst" a odstranit citlivé informacie z hlavného textu a z komentarov, zaloziek a metadat

dokumentu.
e Pridat’ do svojich dokumentov cislovanie Bates.
e Podpisovat svoje dokumenty digitalnym podpisom.
Porovnavanie dokumentov

e Teraz mézete porovnat’ dve verzie rovnakého dokumentu, ktoré nemusia byt v rovnakom

formate. Napriklad mé6Zete porovnat’ textovu verziu a obrazok, dokument PDF a sken a pod.
Spracovanie siborov PDF po davkach

e Vytvorit subory PDF zo suborov v roznych forméatoch.
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e Spracujte subory PDF po davkach: vytvorte subory PDF kompatibilné s formatom PDF/A,
zmensite velkost svojich dokumentov, vylepsite kvalitu obrazkov dokumentu, chrante subory

PDF heslami a natrvalo vymazte citlivé informacie.

Chceme podakovat’ vietkym pouzivatelom, ktori ndm poskytli spatni vazbu a pomohli ndm vylepsit
program. Dufame, Ze vdaka novej kombinacii vykonnych funkcii OCR a PDF bude program ABBYY

FineReader pre vas este uzitocCnejsi.
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Okno Nova uloha

Po spusteni programu ABBYY FineReader sa otvori okno Nova tloha, v ktorom mdzZete jednoducho
otvarat, skenovat, vytvarat alebo porovnavat dokumenty. Ak nevidite okno Nova tloha (ak ste ho

napr. uzavreli alebo ak ste aktivovali urcitd tlohu ABBYY FineReader kliknutim pravym tlac¢idlom mysi

Nov dloha

v aplikacii Windows Prieskumnik), mézete ho kedykolvek otvorit kliknutim na tlacidlo
hlavného panelu s nastrojmi.

[® 4BBYY FineReader 14 - O e

Sabor  Upravit  Zobrazit  Mastroje  Pomocnik * Ohodnotte tento produkt
Mova uloha

Ctvorit’

/obrazit a upravit dokumenty PDF

Skenovat’
& Otvorit dokument PDF

Porovnat

Konvertovat dokumenty

MNedavne Otvorit v editore OCR

Rozéirena konverzia a overenie

Konvertovat do formatu PDF

-

Konvertovat’ do dokumentu programu Microsoft® Word

=

Konvertovat do dokumentu programu Microsoft Excel ®

>< e

MoZnosti

Konvertovat’ do inych formatov

i

Pomocnik

Ak chcete zacat' spracovavat’ dokument, vyberte Ulohu:
1. Vlavej table:
e Kliknite na Otvorit ak uz mate dokumenty, ktoré potrebujete spracovat’.
¢ Kliknite na Skenovat’, ak najprv potrebujete naskenovat’ papierové dokumenty.

¢ Kliknite na Porovnat, ak chcete porovnat’ dve verzie toho istého dokumentu.
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e Kliknite na Nedavne na pokracovanie v praci na skér ulozenom dokumente PDF
alebo projekte OCR.

2. V pravej table vyberte vhodnu ulohu.

[ Ked ukazete kurzorom mysi na ulohu, na pomoc sa zobrazi kontextové okno s prehladom
najcastejsich scenarov, ktoré dana uloha riesi.

Konvertovat dokumenty

Otvorit v editore OCR

Roziirend konverzia a overenie
+
ﬁ Konvertovat do formatu PDF = Vytvarajte dokumenty PDF zo siborov v réznych formatov, ako napriklad *.pdf, *.docxa *jpeg
= Kenvertujte viacero siborov na dokumenty PDF
+ i . s . .
W Konvertovat’ do dokumentu programu Microsoft® Word = Zlucujte viaceré subory do jedného dekumentu PDF
= Vytvarajte prehladavatelné dokumenty PDF
+ . - . iraj /.
g Konvertovat' do dokumentu programu Microsoft Excel ® Vytérajte dokumenty PDF/A

:
.
o]
@
o
o
=4
o
o
[al
=
—n
o
=
[+
o

[ Nastavenia pre vsetky Ulohy programu ABBYY FineReader sa zadavaju v dialbgovom okne
Moznostil=:s1 Ak chcete otvorit toto dialégové okno, kliknite na Moznosti v spodnej Casti lavej tably.

Obsah kapitoly
e Zobrazenie a Uprava suborov PDF [15]

e Rychla konverzial 17]

e Pokroéila konverzia [27)
e Porovnavanie dokumentov [30]

e Skenovanie a ukladanie dokumentov(33)
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Zobrazenie a uprava suborov PDF

S programom ABBYY FineReader mozete jednoducho zobrazit, upravovat, komentovat' a vyhladavat’
v [ubovolnom type suborov PDF, dokonca aj tych, ktoré ste ziskali jednoduchym skenovanim

papierového dokumentu, a teda neobsahuju ziadny vyhladavatelny alebo upravitelny text.
Zobrazenie suborov PDF a pridavanie komentarov

Na obrazovke Nova uloha kliknite na kartu Otvorit, potom na Otvorit' dokument PDF. V programe
PDF Editor sa otvori vybrany dokument na prezeraniel+8]a komentovanieledl.

Pouzite tlacidla Strany[s2), Zalozkyl e8] Hladat[ss]a Komentare[67] na prechadzanie dokumentom.

STRANY ZALOZKY AT KOMENTARE
Preghédza_nie a Vytvér_anie, !'lpra_\rau_a avyraziovanie Zobrazovanie, (iprava a
Sprava stran prechadzanie zaloziek informacii prechadzanie komentarow
[® Documdnt_2108 - ABBYY FineReader 14 - O >
Sibor  Ugpravit Zobrazitt Mastroje  Poriocnik * Ohodnotte tent
o = o [
= m BE-8 = | 22t OG- C- k-®& » restoepor—( P83 |
(B STRANY x b ab = <’ Y- KOMENTARE X
= — »
m C -3 &AIT Lo b a8k Editovat’ | Zmazat E E v Hladat komentéfe Q
- Fithe pntire document into the frame. A - —
Q O ikocusdn the center of a page. 4 ’ A_Z' T V54
*  Use the camera's optical zoom 10 zoom i on the docu
around the document,
- Alex Fox m
@J 24102016 15:39 5.2
Lighting and Flash Should add les.
+ Make sure is sufficient lighting. Natural light & the best, ould add some examples
=}
a e flash (m most point-and-shoot digital cameras, the flash & on a
1 *  Ifyou have to take a picture of a document in poor lighting and need the fla .ﬁLeP%&!e'\_ﬁa_
* from 20 inches away and try to find 2dditional light sources. 24.10.2016 15:41
Ok
Extra Tips for Advanced Users
Ang finaElty, f you KNow your camers TInsioe out and wish 1 Improve your skils n | Pridat odnoved
and books or wish to achieve good results in some special conditions, there are a fi Indat odpoved

Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, u

to set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for yt Alebedeva

Enable the anti-shake setling: otherwise, use a tripod. db 24.10.2016 15:42 §. 2

In poor lighting conditions: . . -
Auto focus may function incomectly: therefore, you should switch to manual It's necessary to give an explanat.lo_n:
Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (in bright ds OCR - Optical Character Recognition,

apertures: this will produce sharper images).
If your camera gives you more than one choice of IS0 speed, select the hig

MValentina
- 24.10.2016 15344 5.2 «- 0

Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 1544

Why not?

D H D:I # |;| @Rozpozna‘va... = —»

Program ABBYY FineReader ponuka tieto nastroje na komentovanie:

e Pridat’ poznémkuﬁﬁ
. ﬂ'raznit'm Podciarknut, Preciarknut a Vlozit' text

e Vykreslitedl tvar, ¢iaru alebo $ipku
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@ db ab

Pozndamka Kreslit dab &b

O s
Mastroje PDF ..
7 . tlac¢idlo.

[ Ak nevidite nastroje na komentovanie, kliknite na
Uprava stiborov PDF

Program ABBYY FineReader ponuka tieto nastroje na Upravu:
Upra'u{a textu Pridanie textu
a obrazkov
—

Z 2N 4 T a

Editovat’ Zrnazat’ Textové polickeo Obrazok

Odstranenie Pridanie
textu a obrazKov obrazkov

Pozrite tiez: Ugrava textul 76| Vkladanie a dprava obrézkovl 79\,

Ochrana dokumentov PDF/ 2|

S programom ABBYY FineReader mozete:

Pridanie Redigovanie
digitalneho 9 ;'=' Redakcia udajov dovermych informacii
podpisu aleho -

t‘?]’g“i":;h“ Podpis Zabezpetenie heslom Ochrana

pocp dokumentu heslom

Pozrite tiez: Digitdlne Qodgiszﬁebl Odstrénit déverné informdcie z dokumentov PDF %, Hesld a
Qovolenia|1_os'1

Vyplnit formulare [o7)
Program ABBYY FineReader vam umoznuje vyplnit, ulozit a vytlacit interaktivne formulare.

Ked otvorite sibor PDF, ktory obsahuje interaktivny formular, zvyraznia sa polia formulara a mdzete

vybrat hodnotu z rozbalovacieho zoznamu alebo napisat’ nejaké informacie.

[ Ak sa vyskytne formular, ktory nemézete vyplnit jednoduchym napisanim textu do prazdnych polj,
pouzite nastroj Textové policko na napisanie potrebnych informacii vo formulari. Pozrite tiez:

Vyplnit tormuldrem’l

& Dalsie informacie o praci so sibormi PDF najdete v ¢asti Prdca s dokumentmi PDFl 471
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Rychla konverzia

Mozete pouzit' vstavané Ulohy na karte Otvorit’ obrazovky Nova tloha, aby ste previedli sibory PDF

alebo snimky, alebo aby ste vytvorili novy sibor PDF zo suborov v réznych formatoch.

Konverzia jedného alebo viacerych suborov

1. Kliknite na kartu Otvorit’ a potom kliknite na pozadovanu ulohu:

[® ABBYY FineReader 14 - O ¥

Sibor  Upravit Zobrazit  Mastroje  Pomocnik 7 Ohodnotte tento produkt

MNova dloha

Otvorit /obrazit a upravit dokumenty PDF

ey ror Otvorit’ dokument PDF

Porovnat Konvertovat dokumenty

Otvorit v editore OCR

Nedavne Roziirena konverzia a overenie

+
S— Konvertovat do formatu PDF
1. Kliknite na o
pozadovani dlohu
+ ;
W Konvertovat do dokumentu programu Microsoft® Word
+ ]
X Konvertovat’ do dokumentu programu Microsoft Excel ®

MoZnosti
Konvertovat do inych formatov

b

Pomocnik

e Konvertovat do formatu PDF vytvori subory PDF zo suborov *.docx, *.html,
*jpeg a inych suborov. Tuto Ulohu moézete tiez pouzit na zlucenie viacerych
suborov do jedného dokumentu PDF.

¢ Konvertovat' do dokumentu programu Microsoft® Word vytvori zo suborov
PDF a suborov snimok dokumenty programu Word. Tato Ulohu mozete tiez
pouzit' na zlUcenie viacerych siuborov do jedného dokumentu programu
Microsoft Word.

¢ Konvertovat' do dokumentu programu Microsoft Excel® vytvori zo siborov
PDF a suborov snimok tabulkové harky programu Excel. Tuto Ulohu mozete tiez

pouzit na zlUcenie viacerych suborov do jedného dokumentu programu Excel.
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

¢ Konvertovat do inych formatov skonvertuje sibory PDF a subory snimok na
popularne formaty, vratane *.odt, *.pptx, *.epub, *html a mnohych inych.

2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac suborov urenych na konverziu.

s . N
3. vWherte pozadovane
nastavenia Konverzie

I® ABEYY FineReader 14

Sibor  Uprawit Zobrazit MNastroje  Pomocnik

4 Nova uloha

Konvertovat
do forméatu PDF

b [valita obrazu:

Vyvazené ~

pe C2lotentove hladanie:

4. Pridajte aleho
odstrarite sibory

W Ohodnotte tento produkt

I 1 T

Pridat” Odstranit™ Presundt nahor  Presundt nadol

Ako v povodnom dokumente ~

e [ Viytvorit’ dokumenty PDF/A

= |."| Poudit’ kompresiu MRC

bt | azyrkcy OCR:

| Ruitina a angli¢tina V‘

poee [\ astawvenia predbefného spracovania snimboy...

b [J3lEie MoZN0SL...

Konvertovat do formatu PDF

| |

5. Kliknite na
tlacidlo Konvertovat®

3. Zadajte nastavenia konverzie.

Document 1.docx
Document 2.xlsx
T Docurment 3.t
E Scan.png

Skombinovat vietky stibory do jedného
‘dokumentu

Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného dokumentu.

4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

5. Kliknite na tlacidlo Konvertovat na <format>.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.

Po dokonceni ulohy sa vysledny subor ulozi do vami zadaného priecinka.

Zlucovanie suborov
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

1. Kliknite na kartu Otvorit’ a potom kliknite na pozadovanu ulohu.
2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte subory, ktoré chcete konvertovat.
3. Zadajte nastavenia konverzie.

4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

4. Pred tyin, ako zlicite
subory, mizete
Zmenit’ ich poradie

[® ABBYY FincReader 14 - O P

Sobor  Upravit Zobrazit MNastroje  Pomocnik W Ohodnotte tento produkt

4 MNova uloha

3 i - ==
Konvertovat R 1 T
d(:] f(:]rmé'tu P DF Pridat” Odstranit’  Presunidt nahor  Presunit nadol
Kwvalita obrazu:

Vyvazene w Document 1.docx
Celotextove hladanie: Document 2.xlsx
Ako v povodnom dokumente w
Document 3.t
(] Wytvorit dokumenty PDF/A
] Poufit kompresiu MRC s | Scan.png
lazyky OCR:
‘ Ruitina a anglictina V‘ = §5kombin0vat’ vietky sibory do jedného
dokumentu

Mastavenia predbefného spracovania snimky...

Daléie moznosti...

Konvertovat’ do formatu PDF

| |

5. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost Skombinovat’ vsetky
subory do jedného dokumentu.

6. Kliknite na tlacidlo Konvertovat na <format>.
7. Zadajte nazov a cielovy prieCinok vystupného suboru.
Po dokonceni ulohy sa vysledny subor ulozi do vami zadaného priecinka.

. Pokrocilt konverziu pouzitel 27 pre velké dokumenty s komplikovanymi rozlozeniami.
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[# Pozrite tiez: :
e Vytvaranie dokumentov PDF[21]
e Vytvaranie dokumentov programu Microsoft Word] 23]
e Vytvaranie tabulkovych harkov programu Microsoft Excell2s]

e Iné formaty[27]
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Vytvaranie dokumentov PDF

V okne Nova tloha mozete:
¢ Vytvorit subory PDF zo suborov v réznych formatoch.
¢ Konvertovat' viaceré subory do formatu PDF.
e Z|UCit viaceré subory do jedného suboru PDF.
¢ Vytvorit prehladavatelné subory PDF.
¢ Vytvorit dokumenty kompatibilné s formatom PDF/A.
Konverzia jedného alebo viacerych suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat do formatu PDF.
2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac siborov urenych na konverziu.

3. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného

dokumentu.

3.1.Kvalita obrazu Kvalitu obrazkov a velkost' vysledného siboru mozete upravit pouzitim

moznosti v rozbalovacom zozname Kvalita obrazu:

¢ Najlepsia kvalita
Tuto moznost vyberte, ak chcete zachovat kvalitu obrazkov a snimky strany. Zachova

sa povodné rozlisenie.

e Vyvazené
Tuto moznost vyberte, ak chcete zmensit velkost vystupného siboru PDF bez prilis

velkej straty kvality obrazkov.

o Kompaktna velkost
Tato moznost vyberte, ak chcete ziskat” sibor PDF s malou velkost'ou. Znizi sa tak

kvalita obrazkov.

e Vlastné...
Tato moznost vyberte, ak chcete prisposobit” ukladanie obrazkov. V dialégovom okne
Vlastné nastavenia zadajte pozadované hodnoty a kliknite na OK.

3.2.Celotextové hladanie Tuto rozbalovaciu ponuku pouzite na aktivaciu alebo deaktivaciu

celotextového vyhladavania vo vystupnom dokumente:

e Ako v povodnom dokumente Text na obrazkoch sa nerozpozna. Pouzivatelia budu
moct’ vyhladavat vo vystupnom dokumente iba v pripade, Ze povodny dokument ma

textovu vrstvu.
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e HIladat' v texte a obrazkoch Text na obrazkoch sa rozpozna. Pouzivatelia budd moct
vyhladavat vo vystupnom dokumente.

e Vypnut celotextové hladanie Dokument sa skonvertuje do dokumentu PDF
obsahujuceho iba snimky. Pouzivatelia nebudd moct vyhladavat vo vystupnom

dokumente.

3.3.Vytvorit dokumenty PDF/A Tuto moznost’ vyberte, ak chcete vytvorit' dokument
kompatibilny s formatom PDF/A. Standardne sa vytvori dokument vo formate PDF/A-2b.
Kliknite na DalSie moznosti... pre vyber inej verzie formatu PDF/A.

3.4.Pouzit kompresiu MRC Tuto moznost' vyberte, ak chcete pouzit kompresiu pre obsah
zmieSaného rastra (angl. Mixed Raster Content, MRC) na zmensenie velkosti suboru bez
pozorovatelnej straty kvality obrazkov.

3.5.Jazyky OCR Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanialz\

3.6.Nastavenia predbezného spracovania snimky... Tu mozete Specifikovat’ niektoré
dalsie Upravy, ktoré chcete vykonat na svojich skenoch a siboroch s obrazkami, aby ste

zlepsili ich vzhlad a kvalitu konverzie. Pozrite tiez: MoZnosti spracovania snimkyfzsl
3.7.DalSie moznosti... Otvorte kartu PDF/=+l dial6gového Nastavenia formatul=sl okna.
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.
5. Kliknite na tlacidlo Konvertovat do formatu PDF.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.

Po dokonceni Ulohy sa vysledny dokument PDF ulozi do vami zadaného priecinka.
Zlucovanie suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat do formatu PDF.
2. Otvori sa dialdbgoveé okno. V nom vyberte subory, ktoré chcete konvertovat.
3. Zadajte nastavenia konverziel 21l
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

5. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost' Skombinovat’ vsetky
stbory do jedného dokumentu.

6. Kliknite na tlacidlo Konvertovat do formatu PDF.

7. Zadajte nazov a cielovy priecinok vystupného suboru.

Po dokonceni Ulohy sa vysledny dokument PDF ulozi do vami zadaného priecinka.
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Vytvaranie dokumentov programu Microsoft Word

V okne Nova tloha moézete vytvorit dokumenty programu Microsoft Word zo siborov PDF, snimok a

zo suborov v [ubovolnom z podporovanych forméatov[.«] MbZete tiez konvertovat’ a zlu¢ovat viacero
suborov do jedného dokumentu programu Microsoft Word.

Konverzia jedného alebo viacerych suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat’ do formatu Microsoft Word.
2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac suborov urenych na konverziu.

3. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

3.1.Zachovat formatovanie.

e Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit vystupny
dokument:

¢ Presna kopia
Vystupny dokument bude vyzerat' takmer rovnako ako original, ale ponukne
obmedzené moznosti Uprav.

e Upravitelna kopia
Vzhlad vystupného dokumentu sa méze mierne lisit od originalu, ale dokument bude
mozné jednoducho upravit’.

¢ Formatovany text
Typy pisem, velkosti pisem a formatovanie odsekov sa zachovaju. Vystupny text sa
umiestni do jedného stipca.

e Iba text
Zachova sa iba formatovanie odsekov. Vystupny text sa umiestni do jedného stipca a
v celom dokumente sa pouzije jedno pismo.

3.2.Jazyky OCR Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanial =

3.3.Zachovat’ obrazky Vyberte tito moznost, ak chcete vo vystupnom dokumente zachovat’
obrazky.

3.4.Zachovat hlavicky, paty a cisla stran Vyberte tito moznost, ak chcete zachovat’
hlavicky, paty a cisla stran.

3.5.Dalsie moznosti... Otvori kartu DOC(X)/RTF/ODT/=:] dialégového Nastavenia
formatul sl okna.

4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.
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5. Kliknite na tlacidlo Konvertovat' do dokumentu programu Word.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni Ulohy sa vysledny dokument programu Microsoft Word uloZi do vami

zadaného priecinka.
Zlucovanie suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat’ do formatu Microsoft Word.
2. Otvori sa dialdbgoveé okno. V nom vyberte subory, ktoré chcete konvertovat.
3. Zadajte nastavenia konverziel 231
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

5. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost' Skombinovat’ vsetky
subory do jedného dokumentu.

6. Kliknite na tlacidlo Konvertovat do dokumentu programu Word.

7. Zadajte nazov a cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni Ulohy sa vysledny dokument programu Microsoft Word uloZi do vami

zadaného priecinka.
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Vytvaranie tabulkovych harkov programu Microsoft Excel

V okne Nova tloha moézete vytvorit dokumenty programu Microsoft Excel zo siborov PDF, obrazkov
a zo stborov v [ubovolnom z podporovanych formatovlzl Mozete tiez konvertovat a kombinovat
viacero suborov do jedného dokumentu programu Excel.

Konverzia jedného alebo viacerych suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat do formatu Microsoft Excel.
2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac suborov urenych na konverziu.

3. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

3.1.Zachovat formatovanie.
Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

¢ Formatovany text

Typy pisem, velkosti pisem a formatovanie odsekov sa zachovaju.

e |ba text

Zachovaju sa iba odseky. V celom dokumente sa pouzije jedno pismo.
3.2.Jazyky OCR Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanial=\

3.3.Zachovat obrazky (iba XLSX) Vyberte tuto moznost, ak chcete vo vystupnom
dokumente zachovat obrazky.

3.4.Vytvorit samostatny harok pre kazdu stranu (iba XLSX) Vyberte tito moznost, ak
chcete z kazdej strany povodného dokumentu (povodnych dokumentov) vytvorit
samostatny tabulkovy harok programu Microsoft Excel.

3.5.Dalsie moznosti... Otvori kartu XLS(X)[»7 dialégového Nastavenia formatul-# okna.
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.
5. Kliknite na tlacidlo Konvertovat' do dokumentu programu Excel.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.
Ked' sa Uloha dokonci, vysledny siubor programu Microsoft Excel sa umiestni do vami
Specifikovaného priecinka.

Zlucovanie suborov
1. Kliknite na Otvorit, potom na Konvertovat do formatu Microsoft Excel.
2. Otvori sa dialdbgové okno. V nom vyberte stbory, ktoré chcete konvertovat.

3. Zadajte nastavenia konverziel 2sl
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. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost Skombinovat’ vSetky

subory do jedného dokumentu.
. Kliknite na tlacidlo Konvertovat do dokumentu programu Excel.

. Zadajte nazov a cielovy priecCinok vystupného suboru.
Ked'sa Uloha dokonci, vysledny dokument programu Microsoft Excel sa umiestni do vami
Specifikovaného priecinka.
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Iné formaty

V okne Nova tloha mézete konvertovat subory PDF a snimky do popularnych formatov (*.pptx, *.odt,

*.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) a zIUcit viacero suborov do jedného dokumentu.
Konverzia jedného alebo viacerych suborov

1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat’ do formatu iné formaty.

2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viac suborov urenych na konverziu.

3. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

3.1.Zvolte vystupny format Vyberte format, na ktory sa ma skonvertovat’ vas subor.
3.2.Jazyky OCR Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanialz«
3.3.Dalsie moznosti... Otvori prislusnt kartu dialdgového okna Nastavenia formatulz:]
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.
5. Kliknite na tlac¢idlo Konvertovat na <format>.

6. Zadajte cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni ulohy sa vysledny subor ulozi do vami zadaného priecinka.

Zlucovanie suborov
1. Kliknite na kartu Otvorit, potom na Konvertovat’ do formatu iné formaty.
2. Otvori sa dialdbgové okno. V nom vyberte stbory, ktoré chcete konvertovat.
3. Zadajte nastavenia konverziel 27
4. Podla potreby pridajte alebo odstrante subory.

5. Usporiadajte subory do pozadovaného poradia a vyberte moznost' Skombinovat’ vSetky
subory do jedného dokumentu.

6. Kliknite na tlacidlo Konvertovat na <format>.

7. Zadajte nazov a cielovy priecinok vystupného suboru.
Po dokonceni ulohy sa vysledny dokument ulozi do vami zadaného priecinka.

Pokrocila konverzia
Program ABBYY FineReader obsahuje program OCR Editor(+4), ktory poskytuje pokrocilé funkcie OCR a

konverzie. Program OCR Editor vdm umoznuje skontrolovat oblasti rozpoznavania a overit’

rozpoznany text, predbezne spracovat’ snimky na zlepsenie presnosti OCR a omnoho viac.
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Program OCR Editor tiez ponuka vykonné funkcie na doladenie OCR a konverzie, aby ste ziskali
najlepsie mozné vysledky. Napriklad mozete upravit oblasti rozpoznavanial ), skontrolovat
rozpoznany textl+s:la ucit[+5 program ABBYY FineReader rozpoznavat nestandardné znaky a pisma.

1. Existuje niekolko spdsobov, ako mdzZete otvorit” program OCR Editor:

e Otvorte okno Nova dlohal 131 kliknutim na Sibor > Nova uloha, vyberte kartu Otvorit' a
kliknite na Ulohu Otvorit' v editore OCR.

e Otvorte okno Nova uloha a kliknite na Nastroje > Editor OCR.
¢ Otvorte okno Nova uloha a kliknite na Stbor > Otvorit’ v editore OCR....

2. V dialégovom okne Otvorit' snimku vyberte subory, ktoré chcete otvorit.
Ak pouzivate predvolené nastavenia, program ABBYY FineReader automaticky analyzuje a
rozpozna vami otvorené subory. Tieto nastavenia mozete zmenit' na karte Spracovanie

obrazu dial6gového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo

Tabla Snimka | | Tabla Text 6. Uloite 5. Skontrolujte
dokument rozpoznany text

Ir Ohodnotte tento produk:

toto dialogové okno).

4. Ak ste spravili akékolvek
zmeny v oblastiach, znwa
rozpoznajte dok

3. Skontrolujte
oblasti

Projekt bez nazvu [2] - ABBYY FineReadpr 14 Editor OCR
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3. Po otvoreni dokumentu sa jeho snimka zobrazi v table Snimka a na snimke sa oznacia
oblasti textu, obrazkov, tabuliek a Ciarovych kddov. Skontrolujte, ¢i sa oblasti spravne zistili

a upravte ich, ak je to potrebné.
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Program ABBYY FineReader analyzuje dokumenty, aby zistil oblasti, ktoré obsahuju
text, obrazky, tabulky a Ciarové kody.

Obcas dojde k nespravnej detekcii oblasti v zlozitych dokumentoch. Vo vacsine
pripadov je jednoduchsie opravit” automaticky zistené oblasti ako manualne kreslit
vSetky oblasti.

Nastroje na kreslenie a Upravu oblasti m6zete najst' na paneli nastrojov nad tablou
Snimka a na paneloch nastrojov, ktoré sa zobrazia nad oblastami s textom,
obrazkom, obrazkom na pozadi a tabulkou , ked' ich vyberiete.

Tieto nastroje mozete pouzit' na:

e Pridanie a odstranenie oblasti

e Zmenu druhu oblasti

e Upravu hranic oblasti a presun celych oblasti

e Pridanie obdiZnikovych ¢asti do oblasti alebo ich odstranenie

e Zmenu poradia oblasti

4. Ak ste nejakym sp6sobom zmenili oblasti, kliknite na tlacidlo Rozpoznat na hlavhom
paneli nastrojov na opatovné rozpoznanie dokumentu.

5. Skontrolujte rozpoznany text v table Text a v pripade potreby ho opravte.

6. Ulozte rozpoznany dokumentl+l Format, do ktorého mézete ulozit svoj dokument, mozete
vybrat z rozbalovacieho zoznamu tlacidla Ulozit/Odoslat na hlavhom paneli nastrojov (na
otvorenie rozbalovacieho zoznamu kliknite na Sipku vedla tlacidla).

& Dalsie informécie o programe OCR Editor a jeho funkciach najdete v ¢asti Prdca s programom OCR
Editorl
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Porovnavanie dokumentov

(Tato funkcia nie je dostupna v niektorych verziach programu ABBYY FineReader 14. Pozrite tiez:

http://www.ABBYY.com/FineReader.)

Program ABBYY FineReader obsahuje program ABBYY Porovnat’ dokumenty, o je aplikacia, pomocou
ktorej mozete porovnat’ dve verzie dokumentu, a to aj v pripade, ak su tieto verzie v roznych
formatoch. Program ABBYY Porovnat dokumenty automaticky zisti rozdiely v dvoch verziach, vdaka
comu mdzete rychlo ziskat prehlad o zmenach spravenych v originali. To sa mdze hodit' v réznych

situaciach, napriklad ked’ chcete skontrolovat’ dokument pred jeho podpisanim alebo zverejnenim.
Program ABBYY Porovnat dokumenty mézete spustit’ réznymi sposobmi:

e Otvorte okno Nova tlohal 13}, vyberte kartu Porovnat' a kliknite na Otvorit program ABBYY
Porovnat' dokumenty.

e Kliknite na tla¢idlo Start v operaénom systéme Windows a kliknite na ABBYY FineReader 14

> ABBYY Porovnat dokumenty (v operacnom systéme Windows 10 kliknite na tlacidlo

Start E, vyberte v ponuke Start polozku VSetky programy a kliknite na ABBYY
FineReader 14 > ABBYY Porovnat dokumenty)

e Kliknite na Porovnat’ dokumenty v ponuke Nastroje.

e Kliknite pravym tlacidlom mysi na sibor v programe Prieskumnik Windows[ 1 a kliknite na
Porovnat' dokumenty... v ponuke skratiek.

Pri porovnani dvoch dokumentov postupujte podla nizsie uvedenych pokynov.
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http://www.ABBYY.com/FineReader/

ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

1. Otvorte jeden z dokumentoy, 2. Otvorte druhy dokument, 3. Whenrte jazyk 4. Kliknite na
ktoré chcete porovnat’ ktory chcete porowvnat’ dokumentu tlacidlo Porowvnat
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1. Otvorte program ABBYY Porovnat dokumenty, v [avej table otvorte jednu z verzii, ktoru
chcete porovnat, a druht v pravej table.

2. Vtable POROVNAT vyberte z rozbalovacieho zoznamu jazyky dokumentu.

3. Kliknite na tlacidlo Porovnat na porovnanie dokumentov.
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

. Ulozte rozdiehy ako doKument . 6. Ulozte rozdiely ako dokument
[PDF ohsahujiici komentare j ( 3. Zobrazte rozdiely ) [prugramu Microsoft Word
% Document#1.pdf / Document®2.docx - ABBYY Porovnat’ dekumenty - O X
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4. Skontrolujte rozdiely zistené programom ABBYY Porovnat dokumenty.
Rozdiely medzi dvomi verziami sa zvyraznia v kazdej verzii a zobrazia sa v pravej table,
vdaka ¢omu budete mat’ prehlad o zmenach v dokumente. Takto jednoducho uvidite, ktory
text bol v jednotlivych verziach pridany, odstraneny alebo upraveny. Obidve strany sa
posUvaju sucasne a vedla seba sa vzdy zobrazia identické fragmenty. Rozdiely mbzete
odstranit zo zoznamu alebo skopirovat do schranky.

[ Rozdiely, ktoré ste odstranili zo zoznamu, sa neulozia do spravy o rozdieloch.

5. Ulozte spravu o rozdieloch. M6zete to urobit” dvomi spésobmi. Jednu z verzii mozete ulozit’
ako dokument PDF, v ktorom sa vsetky rozdiely oznacia pomocou komentarov, alebo
mo&zete rozdiely ulozit' do dokumentu programu Microsoft Word.

# Dalsie informacie o porovnavani dvoch verzii toho istého dokumentu najdete v ¢asti ABBYY
Porovnat dokumentyl )
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Skenovanie a ukladanie dokumentov

Na vytvorenie digitalnych dokumentov v réznych formatoch mézete pouzit tlohy na karte Skenovat’
okna Nova uloha. Na ziskanie snimok dokumentov budete potrebovat skener alebo digitalny

fotoaparat.

1. Vyberte kartu Skenovat’ a kliknite na ulohu:
U® ABEYY FineReader 14 - O X

Sdbor  Upravit Zobrazit MNastroje  Pomocnik W Ohodnotte tento produkt

Mova dloha

Skenovat dokumenty

Skenovat do editora OCR

Roziirena konverzia a overenie

Skenovat

I

Porovnat Skenovat do stboru PDF

MNedavne Skenovat do programu Microsoft Word

Skenovat do programu Microsoft Excel

4
=]
+
4
X

1. Kliknite na
pozadovani dlohu

Skenovat do sdboru s obrazmi

Moznosti Skenovat do inych formatov

Pomocnik

« Skenovat do editora OCR otvori skeny v programe QCR Editor{1

e Skenovat' do suboru PDF vytvori subory PDF zo snimok ziskanych zo
skenera alebo digitalneho fotoaparatu.

e Skenovat do programu Microsoft Word vytvori dokumenty programu
Microsoft Word zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitalneho
fotoaparatu.

e Skenovat do programu Microsoft Excel vytvori dokumenty programu
Microsoft Excel zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitalneho
fotoaparatu.
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e Skenovat do suboru s obrazmi vytvori dokumenty obsahujuce iba
snimky zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitalneho fotoaparatu.

e Skenovat do inych formatov vytvori dokumenty v popularnych
formatoch, ako su *.odt, *.pptx, *.epub a *.html, zo snimok ziskanych zo
skenera alebo digitalneho fotoaparatu.
| 5, Zadaite [2.wherte_>zariauenie_azauajte]

nastavenia tlohy nastavenia skenovania

[® ABEVY FineReader 14 — m] X

Sibor Upravit Zobrazit Nastroje Pomocnik W Ohodnotte tento produkt

4 Nova dloha

! 1
Skenovat do CanoScan LiDE 110 (TWAIN) A =
suboru PDF © .08, 0,

= Kvalita obrazu:

Odtiene sivej  Jas 300 dpi A (R

Vybrat' zariadenie. ..
Vyvdzené ~
— [ Vytvorit dokurnenty PDF/A.

= [.7] Pouiit kompresiu MRC

=[] Rozpoznat' text na snimkach

= Jazyky OCR:

| Ruitina a anglictina ~

j== Mastavenia predbefného spracovania snimky...

L Daltie moFnosti...

Skenovat' do stiboru PDF

‘ Zrusit’ ‘

Ukdzka
6. Kliknite na 4. Skontrolujte; 3. Kliknite na
tlaidlo Skenovat’ shimku tlafidlo Ukazka

. Vyberte zariadenie a urcte nastavenia skenovanialzosl

Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmente nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

. Zadajte nastavenia Specifické pre vybrany format.

Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného dokumentu.
Kliknite na tlacidlo Skenovat’ do <format>.
Ked'sa zaCne skenovanie, zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

Po naskenovani strany sa zobrazi dialégoveé okno s poziadavkou na zadanie toho, Co sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dial6gového okna.
.V zavislosti od Ulohy, ktoru ste vybrali v kroku Cislo 1, sa naskenované snimky:

e Spracuju a pridaju do projektu OCR v programe OCR Editor] ).
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e Spracuju a prevedu do formatu PDF. Zadajte priecinok, do ktorého chcete
ulozit' vysledny dokument. Dokument zostane otvoreny v programe OCR
Editor.

e Spracuju a prevedu na vybrany format. Zadajte priecinok, do ktorého
chcete ulozit vysledny dokument. Dokument zostane otvoreny v
programe OCR Editor.

[£ Pozrite tiez: :
e Skenovanie do programu OCR Editorl 36)
» Skenovanie do suboru PDF{38)
e Skenovanie do programu Microsoft Word] s0)
o Skenovanie do programu Microsoft Excel[+?)
e Skenovanie do obrazovych stborov| 44]

e Skenovanie do inych tormdtov|76'1

35



Skenovanie do programu OCR Editor

V programe OCR Editor m&zete otvorit’ snimky zo skenera alebo fotoaparatu, kde budete moct:

e Rucne nakreslit' a upravit” oblasti rozpoznavania

e Skontrolovat rozpoznany text

o UCit program ABBYY FineReader rozpoznavat nestandardné znaky a pisma

e Pouzivat' iné pokrocilé nastroje na zaistenie tych najlepsich moznych vysledkov OCR.

1. Otvorte okno Nova tloha, vybertekartu Skenovat’ a kliknite na Ulohu Skenovat’ do editora

OCR.

2. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovaniazos

3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmente nastavenia skenovania a

opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Zadajte nastavenia predbezného spracovania a automatizacie.

5.1.Automaticky spracovat snimky stran pri ich pridani

Pomocou tejto moznosti mozete aktivovat alebo deaktivovat automatické spracovanie

novych pridanych stran. Ak je aktivované automatické spracovanie, mdzete si vybrat’

zakladné moznosti spracovania dokumentu a nastavenia predbezného spracovania

snimky, ktoré budu pouzité pri skenovani a otvarani snimok:

Rozpoznat snimky stran

Tuto moznost’ aktivujte, ak chcete, aby program FineReader automaticky predbezne
spracoval nové pridané snimky pomocou nastaveni zadanych v dialbgovom okne
Nastavenia predbezného spracovania (kliknite na Nastavenia predbezného
spracovania snimky (plati pre konverziu a OCR) prepojenie nizsie, aby sa otvorilo
toto dialogové okno). Analyza a rozpoznavanie dokumentu sa tiez uskutocnia

automaticky.

Analyzovat snimky stran
Automaticky sa vykona predbezné spracovanie snimok a analyza dokumentuy, ale

rozpoznavanie musite spustit' manualne.

Predbezne spracovat’ snimky strany
Automaticky predbezne spracuje snimky. Analyza a rozpoznavanie musia byt

spustené manualne.
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5.2.Jazyky OCR
Tdto moznost pouzite na zadanie jazykov dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky

rozgozndvam’am

5.3.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Otvori dialdgové okno Nastavenia predbezného spracovania, v ktorom mozete zadat’
nastavenia predbezného spracovania snimok, ako je detekcia orientacie stréan a
nastavenia automatického predbezného spracovania. Tieto nastavenia mozu vyrazne
vylepsit' zdrojové snimky, co povedie k vacsej presnosti OCR. Pozrite tiez: MoZnosti
spracovania snimkyl x|

5.4.DalSie moznosti...
Otvori kartu Spracovanie obrazul 3l dialégového okna Moznosti. Toto dialdgové okno
mozete otvorit aj kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje.

Kliknite na Skenovat'.
Zobrazi sa dialogove okno priebehu s indikatorom priebehu a tipmi.

Po naskenovani strany sa zobrazi dialégové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie naslednych stran s aktualnymi nastaveniami

alebo kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dial6gového okna.

Po dokonceni procesu skenovania sa naskenované snimky pridaju do projektu OCR v
programe OCR Editor a spracuju sa pomocou skér zadanych nastaveni predbezného

spracovania a automatizacie.

[ Dalsie informacie o programe OCR Editor a jeho funkciach najdete v &asti Prdca s programom OCR

Editor] vl
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Skenovanie do suborov PDF

Pomocou Ulohy Skenovat’ do siboru PDF v okne Nova tiloha mozete vytvorit sibory PDF zo snimok

ziskanych zo skenera alebo digitalneho fotoaparatu.
1. Otvorte okno Nova uloha, vybertekartu Skenovat’ a kliknite na Skenovat’ do suboru PDF.
2. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovaniazos
3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urCuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

5.1.Kvalita obrazu Tato moznost urcuje kvalitu snimok a obrazkov, o ma vplyv na velkost’
vysledného vystupného suboru. K dispozicii su nasledujuce nastavenia kvality:

¢ Najlepsia kvalita
Tuto moznost vyberte, ak chcete zachovat kvalitu obrazkov a snimky strany. Zachova

sa povodné rozlisenie.

e Vyvazené
Tuto moznost vyberte, ak chcete zmensit velkost vystupného siboru PDF bez prilis

velkej straty kvality obrazkov.

o Kompaktna velkost
Tato moznost vyberte, ak chcete ziskat” sibor PDF s malou velkost'ou. Znizi sa tak
kvalita obrazkov.

e Vlastné...
Tato moznost vyberte, ak chcete prisposobit” ukladanie obrazkov. V dialégovom okne
Vlastné nastavenia urCte pozadované hodnoty a kliknite na OK.

5.2.Vytvorit dokumenty PDF/A

Tdato moznost vyberte, ak chcete vytvorit’ dokument kompatibilny s formatom PDF/A.

5.3.Pouzit kompresiu MRC
Tdto moznost vyberte, ak chcete pouzit' kompresiu pre obsah zmiesaného rastra (angl.
Mixed Raster Content, MRC) na zmensenie velkosti suboru bez pozorovatelnej straty

kvality obrazkov.

5.4 Rozpoznat text na snimkach
Vyberte tito moznost, ak chcete, aby sa OCR spustilo automaticky.
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5.5.Jazyky OCR
Tdto moznost pouzite na zadanie jazykov dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky

rozgozndvam’am

5.6.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Tdto moznost pouzite, ak chcete zadat nastavenia predbezného spracovania snimok,
ako je detekcia orientacie stran a nastavenia automatického predbezného spracovania.
Tieto nastavenia m6zu vyrazne vylepsit zdrojové snimky, ¢o povedie k vacsej presnosti

OCR. Pozrite tiez: Moznosti spracovania sn[mkzm

5.7 Dal$ie moznosti...
Otvori sekciu PDF[2] dial6gového Nastavenia formatul:+ okna Moznosti, v ktorej
mozete Specifikovat dalsie nastavenia (toto dialégové okno mdzete tiez otvorit’
kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje).

6. Kliknite na Skenovat’ do siiboru PDF.
7. Zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

8. Po naskenovani strany sa zobrazi dialdgové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dial6gového okna.

9. Po dokonceni skenovania sa naskenované snimky spracuju pomocou vami Specifikovanych
nastaveni, prevedu sa na subor PDF a otvoria sa v programe OCR Editor.

10. Zadajte priecinok, do ktorého chcete ulozit vysledny subor PDF.
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Skenovanie do programu Microsoft Word

Pomocou Ulohy Skenovat' do programu Microsoft Word v okne Nova tloha mozete vytvorit’

dokumenty programu Microsoft Word zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitadlneho fotoaparatu.

1. Otvorte okno Nova tloha , vybertekartu Skenovat’ a kliknite na Ulohu Skenovat’ do
programu Microsoft Word.

2. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzos
3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a

opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urCuju vzhlad a vlastnosti vystupného

dokumentu.

5.1.Zachovat formatovanie
Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

¢ Presna kopia
Vystupny dokument bude vyzerat' takmer rovnako ako original, ale ponukne

obmedzené moznosti Uprav.

e Upravitelna kopia
Vzhlad vystupného dokumentu sa méze mierne lisit od originalu, ale dokument bude

mozné jednoducho upravit’.

¢ Formatovany text
Typy pisem, velkosti pisem a formatovanie odsekov sa zachovaju. Vystupny text sa
umiestni do jedného stipca.

e Iba text
Zachova sa iba formatovanie odsekov. Vystupny text sa umiestni do jedného stipca a

v celom dokumente sa pouzije jedno pismo.

5.2.Jazyky OCR
Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanial=\

5.3.Zachovat obrazky
Vyberte tito moznost, ak chcete vo vystupnom dokumente zachovat obrazky.

5.4 Zachovat' hlavicky, péty a cisla stran
Vyberte tuto moznost, ak chcete zachovat hlavicky, paty a cisla stran.
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5.5.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Zadajte nastavenia predbezného spracovania snimok, ako je detekcia orientacie stran a
nastavenia automatického predbezného spracovania. Tieto nastavenia mozu vyrazne
vylepsit’ zdrojové snimky, co povedie k vacsej presnosti OCR. Pozrite tiez: Moznosti
spracovania snimkyl 2|

5.6.Dal$ie moznosti...
Otvori sekciu DOC(X)/RTF/ODT[24 karty Nastavenia formatul-) dialégového okna
Moznosti, v ktorej mdzete Specifikovat’ dalsie nastavenia (toto dialégové okno mdzete

tiez otvorit kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje).
6. Kliknite na Skenovat’ do programu Word.
7. Zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

8. Po naskenovani strany sa zobrazi dialogové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dialdgového okna.
9. Zadajte priecinok, do ktorého chcete ulozit dokument programu Microsoft Word.

Ked sa Uloha dokondi, vytvori sa vo vami zadanom priecinku dokument Microsoft Word. VSetky strany
dokumentu sa tiez otvoria v programe OCR Editor.
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Skenovanie do programu Microsoft Excel
Pomocou Ulohy Skenovat’ do programu Microsoft Excel v okne Nova tiloha mézete vytvorit’

dokumenty programu Microsoft Excel zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitadlneho fotoaparatu.

1. Otvorte okno Nova tloha, vybertekartu Skenovat' a kliknite na Ulohu Skenovat’ do
programu Microsoft Excel.

2. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzos
3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urCuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

5.1.Zachovat formatovanie.
Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

e Formatovany text

Typy pisem, velkosti pisem a formatovanie odsekov sa zachovaju.

e |ba text

Zachovaju sa iba odseky. V celom dokumente sa pouzije jedno pismo.

5.2.Jazyky OCR
Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanialzs\

5.3.Nastavenia formatu XLSX:

e Zachovat obrazky

Vyberte tuto moznost, ak chcete vo vystupnom dokumente zachovat obrazky.

e Vytvorit samostatny harok pre kazda stranu
Vyberte tuto moznost, ak chcete z kazdej strany povodného dokumentu (povodnych

dokumentov) vytvorit' samostatny tabulkovy harok programu Microsoft Excel.

5.4 Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Tato moznost pouzite, ak chcete zadat nastavenia predbezného spracovania snimok,
ako je detekcia orientacie stran a nastavenia automatického predbezného spracovania.
Tieto nastavenia moOzu vyrazne vylepsit zdrojové snimky, o povedie k vacsej presnosti
OCR. Pozrite tiez: MoZnosti spracovania snimkyl =
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5.5.Dalsie moznosti...
Otvori sekciu XLS(X) 22 ka rty Nastavenia formatul ) dialégového okna Moznosti, v
ktorej mozete Specifikovat’ dalSie nastavenia (toto dialégové okno mézete tiez otvorit’
kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje).

6. Kliknite na Skenovat’ do programu Excel.
7. Zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

8. Po naskenovani strany sa zobrazi dialogové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dialégového okna.
9. Zadajte priecCinok, do ktorého chcete ulozit’ svoj dokument programu Microsoft Excel.

Ked sa Uloha dokondi, vytvori sa vo vami zadanom priecinku dokument Microsoft Excel. VSetky strany

dokumentu sa tiez otvoria v programe OCR Editor.
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Skenovanie do obrazovych suborov

Pomocou Ulohy Skenovat’ do stiboru s obrazmi v okne Nova aloha mézete vytvorit' dokumenty

obsahujuce iba obrazky zo snimok ziskanych zo skenera alebo digitalneho fotoaparatu.

—_—

[\

. Vyberte kartu Skenovat’ a kliknite na Ulohu Skenovat do stiboru s obrazmi.
. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzosl
Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného
dokumentu.

5.1.Zvolte format obrazka

Toto nastavenie pouzite na vyber pozadovaného formatu obrazového suboru.

5.2.Kompresia
Ak vyberiete format TIFF, budete méct’ skomprimovat naskenované snimky. Kompresia
snimky zmensi vel'kost suboru.
Pouzivanie roznych metdd kompresie vedie k rdznym pomerom kompresie dat a moze
viest' k strate dat (strate kvality snimky). Pri vybere metédy kompresie by ste mali zvazit’
dva faktory: kvalitu snimok vo vystupnom subore a jeho velkost'.

Program ABBYY FineReader vdm umoznuje pouzit tieto metddy kompresie:

e PACKBITS

Nespdsobi stratu dat a hodi sa na kompresiu Ciernobielych skenov.

e JPEG (format JFIF)
Tato metoda sa pouziva na kompresiu snimok v odtienoch sivej a farebnych snimok,
ako su fotografie. Vyrazne skomprimuje snimky, ale za cenu straty urcitych dat. To

vedie k zniZzenej kvalite snimok (rozmazanie a strata saturacie farieb).

o ZIP
NespOsobi stratu dat a je najvhodnejsia pri snimkach, ktoré obsahuju velké oblasti s
jednou farbou, ako st napriklad snimky obrazovky a Ciernobiele snimky.

o LZW
Nespdsobuje stratu dat a je najvhodnejsia pri snimkach s vektorovou grafikou a

snimkach v odtienoch sive;j.
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5.3.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Zadajte nastavenia predbezného spracovania snimok, ako je detekcia orientacie stran a
nastavenia automatického predbezného spracovania. Tieto nastavenia mozu vyrazne
vylepsit’ zdrojové snimky, co povedie k vacsej presnosti OCR. Pozrite tiez: Moznosti
spracovania snimkyl 2|

6. Kliknite na Skenovat’ do <format>.
7. Zobrazi sa dialégové okno s indikatorom priebehu a tipmi.

8. Po naskenovani strany sa zobrazi dialogové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dialégového okna.
9. Zadajte priecinok, do ktoreho chcete ulozit” svoj vystupny subor.

Po dokonceni Ulohy sa vo vami zadanom priecinku vytvoria vysledné sibory v zadanom formate.

Vsetky strany dokumentu sa tiez otvoria v programe OCR Editor.
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Skenovanie do inych formatov

Pomocou Ulohy Skenovat’ do inych formatov v okne Nova tloha mozete vytvorit dokumenty v

popularnych formatoch (*.pptx, *.odt, *html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, and *.djvu) zo snimok

ziskanych zo skenera alebo digitalneho fotoaparatu.

1.

Otvorte okno Nova uloha, vybertekartu Skenovat’ a kliknite na Ulohu Skenovat' do inych
formatov.

Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzos\
Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

Skontrolujte snimku. Ak nie ste spokojni s kvalitou snimky, zmerite nastavenia skenovania a
opat kliknite na tlacidlo Ukazka.

. Zadajte nastavenia konverzie. Tieto nastavenia urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného

dokumentu.

5.1.Zvolte vystupny format
Tdto moznost pouzite na vyber pozadovaného formatu vystupného suboru.

5.2.Jazyky OCR
Vyberte jazyk(y) dokumentu. Pozrite tiez: Jazyky rozpozndvanial=s\

5.3.Nastavenia predbezného spracovania snimky...
Zadajte nastavenia predbezného spracovania snimok, ako je detekcia orientacie stran a
nastavenia automatického predbezného spracovania. Tieto nastavenia mozu vyrazne
vylepsit' zdrojové snimky, Co povedie k vacsej presnosti OCR. Pozrite tiez: MoZnosti
spracovania snimkyf 2\

5.4 DalSie moznosti...
Otvori ¢ast s nastaveniami vybraného formatu na karte Nastavenia formatulz:]
dialégového okna Moznosti, v ktorej mozete Specifikovat dalsSie nastavenia (toto
dialégové okno mozete tiez otvorit” kliknutim na Moznosti... v ponuke Nastroje).

Kliknite na Skenovat’ do <format>.
Zobrazi sa dialogové okno s indikdtorom priebehu a tipmi.

Po naskenovani strany sa zobrazi dialégové okno s poziadavkou na zadanie toho, ¢o sa ma
urobit’ v dalSom kroku.
Kliknite na Skenovat’ znovu na skenovanie dalSich stran s aktualnymi nastaveniami alebo

kliknite na Ukoncit’ skenovanie na zatvorenie dial6gového okna.

9. Zadajte priecinok, do ktorého chcete ulozit’ svoj vystupny subor.
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Po dokonceni ulohy sa vo vami zadanom priecinku vytvoria vysledné sibory v zadanom formate.

Vsetky snimky dokumentu sa tiez otvoria v programe OCR Editor.

PDF Editor

Program PDF Editor je jednoducho pouzitelny nastroj, ktory umozniuje zobrazovanie a prehladavanie
dokumentov PDF, zmenu usporiadania stran, pridavanie alebo odstrafiovanie stran, kopirovanie textu
a obrazkov, Upravu textu a pridavanie komentarov do dokumentov. Dokumenty PDF nemusite

konvertovat  do upravitelného forméatu ani v pripade, Ze obsahuju iba skeny bez textovej vrstvy.
Obsah kapitoly

e Zobrazovanie dokumentov PDF[48]

e Revizia dokumentov PDF[eo)

e Prica s obsahom dokumentov PDE[75)

e Vyplnanie formulérov/ 97)

e Podpisovanie dokumentov PDF digitalnym podpisom@

e Ochrana dokumentov PDF heslamil o]

¢ Vytvaranie dokumentov PDE/0s)

e Ukladanie a export dokumentov PDF/06]
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Zobrazovanie dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje zobrazovat’ a prehladavat dokumenty PDF a kopirovat' text, obrazky a
tabulky v nich.

Otvorenie dokumentu PDF v programe PDF Editor:

e Otvorte okno Nova tlohal 13} kliknite na kartuOtvorit a potom kliknite na Ulohu Otvorit
dokument PDF.

e Otvorte okno Nova tuloha a kliknite na Subor > Otvorit' dokument PDF....

Dokument sa zobrazi v programe PDF Editor.

Hiawmy panel | Panel I
nastrojov [ Dokument PDF ] nastrojov PDF

I® Cocument_2109 - ABBYY FineReader 14 = O x
Saber  Upravitt  Zobrazitt  MNastroje  Pomocnik * Ohodnoite tento produkt ¢ 9
m BE-® & 142 I O~ - B~ »H %nastojeror | Mo
Pozmimka @b ab Z | ® [T] Tetové policke L ~ o =
@ Kreslit db &b Editovat | Zmazat’ E Obrazak [#] ~ Podpis

Digital Camera OCR

Using Digital Camera to Capture Text .........ocooiienniniiieneen, PP SP 1
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital CamEra ... e e e e 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, it's really time to think about &!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text v
>

D H ED # |;| @Rozpozna’vanienapozadl’sadukon... = +— D [W00% | — +

[Néstruje na apravu prihll’ienia]

Ak chcete prisposobit sposob zobrazenia dokumentu, pouzite nasledujice nastavenia.

e Rezimy zobrazenia menia spOsob zobrazenia a posuvania stran.

Pozrite tiez: Rezimy zobrazenial9)
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¢ Funkcia priblizenia umoznuje priblizit a oddialit" dokument.

Skutocna Prispasohit’

wnvost ) ok (_Pribiztt
= o X — 4
Oddialit®

e Skutocna velkost zobrazi stranu v mierke 100 %.

( Prispdsobit’ na éirku)

e Prisposobit’ na Sirku zmeni mierku zobrazenia dokumentu tak, aby Sirka dokumentu
zodpovedala Sirke obrazovky.

e Prisposobit’ zmeni mierku zobrazenia dokumentu tak, aby vyska dokumentu zodpovedala
vyske obrazovky.

e Zmensit/Zvacsit umoznuje manualne nastavenie mierky.

[ Ak chcete zobrazit alebo skryt' panel s nastrojmi PDF, kliknite na tlacidlo Nastroje PDF na hlavnom

paneli nastrojov.

Obsah kapitoly

e Rezimy zobrazenial 49)

e Prechadzanie dokumentmi PDF[52)

e Rozpoznavanie na pozadil s4]

e Vyhladavanie klG¢ovych slov/ss)

e Kopirovanie obsahu z dokumentov PDF[s7]
e Funkcie zabezpecenia PDF[ 5]

Rezimy zobrazenia

Program PDF Editor ma Styri rezimy zobrazenia, ktoré urcuju sposob zobrazenia a posuvania stran
dokumentu:

Zobrazenie po jednej strane zobrazuje jednu stranu a schova vsetky ostatné strany.

Postivanie po jednej strane zobrazuje strany jednu po druhej tak, ze ked sa dostanete na koniec
jednej strany, je viditelna horna cast’ nasledujucej strany.

Zobrazenie po dvoch stranach zobrazuje strany vedla seba, neparne strany nalavo a parne strany
napravo.

Postivanie po dvoch stranach zobrazuje dve strany vedla seba a nasledujlce strany sa zobrazuju pri
posuvani nadol.
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& Ak chcete zobrazit' parne strany nalavo a neparne strany napravo v jednom z dvoch rezimov

zobrazovania dvoch stran, kliknite na Zobrazit’ > Rezim zobrazenia > Neparne strany napravo.
Existuje niekolko sposobov na zmenu rezimu zobrazovania:
e Kliknite na jedno z tlacidiel na paneli nastrojov v spodnej casti obrazovky:
O~ O m
e Kliknite na Zobrazit' > Rezim zobrazenia a vyberte jeden z rezimov zobrazenia.
e Pouzite nasledujuce klavesové skratky: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3 a Ctrl+4.
Rezim zobrazenia na celej obrazovke

Program PDF Editor ma rezim zobrazenia na celej obrazovke, v ktorom dokument zabera cely priestor

obrazovky a nie su viditel'né Ziadne panely ani panely nastrojov.

Na zapnutie reZimu zobrazenia na celej obrazovke vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

-

e Kliknite na tlacidlo v paneli nastrojov v dolnej Casti obrazovky.
e Kliknite na Zobrazit' > Na celi obrazovku.
e Stlacte klaves F11.

V rezime zobrazenia na celej obrazovke moézete:

e Positvat’ dokument.

e Zobrazit' komentare (ak chcete zobrazit komentar, ukazovatel mysi umiestnite nad oblast’

obsahujucu komentare).

e Menit rezimy zobrazenia a mierky.
[ Ak chcete zobrazit dolny panel nastrojov s moznostami zobrazenia, posunte ukazovatel
mysi na dolny okraj obrazovky.

e Prejdite na konkrétne strany v dokumente.
& Pozrite tiez: Prechddzanie dokumentmi PDF] 53\

Mozete tiez pravym tlacidlom mysi kliknGt' na dokument v zobrazeni na cell obrazovku a pouzit’

prikazy v ponuke skratiek na:
e Pridavanie komentarovletla bodov vloZenia textu
e Vytvorenie zaloziek/8e)
e Upravul 78] textu a obrazkov
Ak chcete ukoncit rezim zobrazenia na cel( obrazovkuy, stlacte klaves F11 alebo Esc.
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Skrytie panelov nastrojov a tabiel pri ¢itani dokumentov PDF

Pri Citani dokumentu v programe PDF Editor mozno budete chciet’ skryt’ niektoré alebo vsetky panely
nastrojov a tably, aby ostalo o najviac priestoru obrazovky na dokument. Panel s ponukami, hlavny
panel nastrojov a panel nastrojov v spodnej Casti obrazovky sa neda skryt’ samostatne, ale ak chcete

skryt’ vSetky panely nastrojov a tably, mdZete pouzit rezim zobrazenia na cell obrazovku.
Mozete skryt” nasledujuce panely nastrojov a tably:

o Ak chcete skryt” navigacnu tablu, stlacte klaves F5 alebo kliknite na Zobrazit a vypnite

moznost’ Zobrazit’ naviga¢nu tablu.

o Ak chcete skryt' panel nastrojov PDF, stlacCte klaves F6 alebo kliknite na Zobrazit a
vypnite moznost’ Zobrazit’ nastroje PDF.

e Ak chcete skryt’ tablu Komentare, stlacte klaves F7 alebo kliknite na Zobrazit a vypnite
moznost Zobrazit' tablu komentarov.

Program PDF Editor so skrytou navigacnou tablou, panelom nastrojov PDF a tablou komentarov:

[® Document_2109 - ABBYY FineReader 14 = O x
Sabor  Upravitt Zobrazitt Mastroje  Pomocnik * Ohodnotte tento produlkt a 0
5 B - N/ 1[z2 ~ (¥ v » Y NastrojePDF  Wjo

' 4 + 5 (3 )
A

D ABBYY FineReader OCR

Digital Camera OCR

Using Digital Camera 10 CAPIINE TEMA ..o sess s s sm s s sms s ss s s 1000180000 0000 mnm s 1
Tips & Tricks for Shooting Texd wilh DIgal CaMBA ..ot s e s st s s sessmansmansne

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Hawe you @ver think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCRT Hawve you ever suspect
that your digilal camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recogniticn
technology for camera images, 15 really time 10 think about i)

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everylhing else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camsra
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want to deal with a scanner each time when
you need o converl a document into a text file, especially if you don't do it very often, Camera images can be
easily opened n ABBYY FineReader OCR, ready for processing.

If you are working with books (for example, n a libray), you can simply take you digital camera and caplure
al necessary text and imaaes for further processing on vou PC or notebook (even from thase boaks that
£ >

D H m # g @Razpaznévanienapn... = +— M — -+
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Prechadzanie dokumentmi PDF

Program PDF Editor obsahuje r6zne nastroje, ktoré zjednodusuju prechadzanie dokumentmi PDF.

[Tahla STRANY] [ Tahla ZALOZKY ] Tabla KOMENTﬂREI

I® Documdht_2108 - ABBYY Finefeader 14 = O X

Stbor  Upavitt Zobrazitt Mastroje  Pomocnik b, l' Ohodnotte tento produkt Q 0

= 22 1 - o~ - »___ S NastrojePDE_| W) 3
ab ab =2 X - KOMENTARE X

@ ab 4ab Ecﬁat’ Zma;at' E v ’ Hladat kormnentare Q
o | mmmEmm e s

Use the camera's optical zoom 1o zoom in on the docu
around the document.

Alex Fox
- 24.10.2016 15:39 S.2 e2e [H]

I:I_F_@T! X i - o Should add some examples.
+ Wake sure i5 sufficient lighting. Natural light & the best,
Tabla _ a e flash (m most point-and-shoot digital cameras, the flash s on a
DIGITALNE * Ifyou have to take a picture of a document n poar lighting and need the fla ALEI’E"‘?‘_"’ B
PODPISY frem 20 inches away and try to find zdditional light sources. 24.10.2016 15:41
- Don't use the flash on glossy paper
Ok
Extra Tips for Advanced Users
And finally, If you know your camera Tinside out™ and wish w improve your skilis n | Pridat' od d
and books or wish to achieve good results n some special conditions, there are a fi Eridat odpoved
Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, u
o set white balance, Otherwise, select the appropriate balance mode for yo Alebedeva
Enable the anti-shake setling: otherwise, use a tripod. ab 24.10.2016 1542 5.2
In poor lighting conditions: . i i
Auto focus may function incorectly: therefore, you should switch to manual It's necessary ta give an explanation:
Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). {in bright dé OCR - Optical Character Recognition.

aperures: this will produce sharper images).
If your camera gives you more than one choice of IS0 speed, select the hig MValentina
ab| 24.10.2016 15:44 5.2 xo (0

Change font, please

Alebedeva

24.10.2016 15:44

Why not?

Tabla Strany umoznuje rychle prechadzanie stranami, zmenu poradia stran, pridavanie stran
do dokumentu alebo ich odstranovanie.

Tabla Zalozky obsahuje nastroje na vytvaranie a Upravu zaloziek a ich prechadzanie.

Tabla Hladat umoznuje hladanie a zvyraznovanie textu.

Tabla Prilohy umoznuje zobrazovanie a upravovanie priloh.

Tabla Digitalne podpisy umoznuje prezeranie a odstranovanie digitalnych podpisov.

[ Klavesové skratky na zobrazenie a skrytie tychto tabiel st uvedené v ¢asti Kldvesové skratkyle7]
Zobrazenie konkrétnej strany

Program PDF Editor ponuka niekolko nastrojov na zjednodusenie prechadzania dlhymi dokumentmi.

Navigacia medzi stranami:
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e Pouzitie tlacidla na hlavnom paneli nastrojov.

e Kliknite na Zobrazit' > Prejst’ na stranu a potom kliknite na DalSia strana, Predchadzajtica
strana, Prva strana alebo Posledna strana.

Rychle otvorenie konkrétnej strany:

3| uwzd
e Do pola v hlavhom paneli nastrojov zadajte cislo poZzadovanej strany a stlacte
klaves Enter.

e Kliknite na Zobrazit > Prejst na stranu > Cislo strany..., zadajte ¢islo pozadovanej strany a
kliknite na OK.

Prechadzanie stranami v zobrazeni na celi obrazovku
Ak chcete otvorit konkrétnu stranu v zobrazeni na celt obrazovku, vykonajte nasledujuce kroky:

1. Zobrazte panel s nastrojmi presunutim ukazovatela mysi na dolny okraj obrazovky.

T uz 34
2. Do pola v paneli nastrojov v dolnej Casti obrazovky zadajte cislo pozadovanej
strany.

3. Stlacte Enter.
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Rozpoznavanie na pozadi

Program PDF Editor umoznuje vyhladavanie a kopirovanie textu a obrazkov v dokumentoch PDF bez
textovej vrstvy, ako su napriklad naskenované dokumenty a dokumenty vytvorené zo suborov so

snimkami. Je to je mozné vdaka procesu OCR, ktory beZi na pozadi.

Rozpoznavanie na pozadi je v predvolenom nastaveni zapnuté a spusti sa automaticky pri otvoreni
dokumentu PDF.

I® Document_2109 - ABBYY FineReader 14 - O X

Sabor  Upravit  Zobrazitt MNastroje  Pomocnik * Ohodnotte tento produkt ¢ 0

m BE-8 = 122 L M~ - [~ » Hnstoeror MWio

Poznamka dab ab :,‘ <’ Tex‘tmré policke _1_ Pridat’ pegiathu - Q ;-=- hd
@ Kreslit’ db &b Editovat’ Fmazat’ Q Obrazok Cislovanie Bates « Podpis
]
Digital Camera OCR
Using Digital Camera 10 CAPIUNE TEXL ..ot issssesiessssse e ssassas essasssssessassesrees smssesssssmsssssssssssmsssnassassesses |
Tips & Tricks for Shooting Texd with Digital CaMEIE ... i s s s s s s e s e £
Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books
Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Hawve you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?
With new ABBYY FineReader OCR and #ts adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about i!
Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.
Using Digital Camera to Capture Text
A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want lo deal with a scanner each time when
vl nead tn ronwerd o dncoment indn a tevt file senseialle i v don't dn # veare aflen Camem imanae ran be 2
>
D H m # g [Q Prebieha rozpoznavanie na pozadl’...J = +— X - 4+

Proces rozpoznavania na pozadi nemeni obsah suboru PDF. Namiesto toho prida docasnu textovu
vrstvu, ktora nebude k dispozicii, ked sa dokument otvori v inych aplikaciach.

o Ak chcete v dokumente vyhladavat v inych aplikaciach, budete musiet’ ulozit’ textovu vrstvu
vytvorend procesom rozpoznavania na pozadi. Ak to chcete urobit, kliknite na Stibor > Rozpoznat’
dokument > Rozpoznat dokument... Pozrite tiez: Rozpozndvanie textul sz

O Délezité! Ak funkcia hladania alebo kopirovania nefunguje spravne, skontrolujte, ¢i st pre
dokument vybraté spravne jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCR|z1

[ Ak chcete vypnut rozpoznavanie na pozadi, zruste zaciarknutie moznosti V editore PDF aktivovat’
rozpoznavanie na pozadi v dialégovom okne Moznosti[3\.

[# Proces rozpoznavania na pozadi sa neda spustit' na pocitacoch s procesorom s jednym jadrom.
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Vyhladavanie kltucovych slov

Program PDF Editor umoznuje vyhladavat a zvyraznovat informéacie v siboroch PDF. Komentare,
metadata a zalozky sa budu prehladavat spolu s textom v samotnom dokumente a vysledky sa
zobrazia v samostatnom paneli. Vysledky vyhladavania sa zvyraznia aj v dokumente a budete moct’

na ne aplikovat rozne efekty.

1. Kliknite na kartu n v [avej table alebo kliknite na Zobrazit' > Hladat', aby sa otvorila
tabla Hladat'.

2. Zadajte text alebo vyraz, ktory chcete najst.
Slova alebo vyrazy zodpovedajuce vasmu dopytu sa v dokumente zvyraznia.
& Vysledky vyhladavania sa usporiadaju do skupin a budete mat" moznost’ zvyraznit celé
skupiny.
b [] Text dokumentu (216)
Komentare (3)
[v] ABBYY FineReader has been 5. 10
with ABBYY FineReader Licer... 5 12
[+ installs ABEYY FineReader wi... 5. 12

b [ Zalozky (1)

3. Moznosti vyhladavania mézete zmenit kliknutim na Sipku v poli hladania a vyberom

niektorej z nasledujucich moznosti:

¢ Presna zhoda najde iba slova, ktoré su presne zhoduju so slovami, ktoré ste zadali do

pola hladania.

 Rozlisovat malé a VELKE pismena néjde iba slova, ktoré zodpovedaju pouzitiu velkych

pismen v dopyte.

MbzZete zvyraznit, preciarknut’ a poddiarknutefl najdené vyskyty v texte. Ak tak chcete urobit, v table
Hladat' vyberte slova, ktoré chcete zvyraznit, preciarknut alebo podciarknut”a potom kliknite na

prislusny nastroj.

¥ Najdené vyskyty mozete aj redigovat. Pozrite si Cast” Odstrdnenie dovernych informdcii z dokumentov
PDFl 03]

Ak chcete zmenit farbu pouzivanui na oznacovanie textuy, kliknite na Sipku vedla prislusného nastroja a

na palete farieb, ktora sa zobrazi, vyberte pozadovanu farbu.
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WVlastne farby:

[
L Viac farieb...

[ Nastroje na oznacovanie na table Hladat' predvolene pouZzivaju rovnaké farby ako nastroje na

oznacovanie na paneli s nastrojmi Nastroje PDF.

[ Na prejdenie na nasledujuci/predchadzajuci najdeny vyskyt pouzite tlacidla
vybrat dalsi vysledok vyhladavania stlacenim klavesu F3.

1

4 . Mbzete tiez
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Kopirovanie obsahu z dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje kopirovat text, obrazky a tabulky z dokumentov PDF do inych aplikacii.
Tieto funkcie je mozné pouzit' v dokumentoch PDF akéhokolvek typu, dokonca aj dokumentoch

obsahujucich iba skeny.
Ak chcete skopirovat’ text, vykonajte nasledujuce kroky:
1. Vyberte text, ktory chcete kopirovat'.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vybraty text a kliknite na Kopirovat' text v ponuke
skratiek alebo kliknite na jednu z ikon v kontextovom paneli nastrojov, ktory sa zobrazi nad

textom.

Your Digital Camera Fﬂ % EE
|

D Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following features:
Flash disable mode

Optical zoom

An anti-shake feature

Auto focus assist beam or manual focusing
Manual aperture control or aperture priority mode

@ & & & @

O

3. Text prilepte do pozadovanej aplikacie.

[ Ak chcete kopirovat text zo strany, ktora uz obsahuje textovu vrstvu (povodnu alebo vytvorenud
procesom rozpoznavania na pozadi), vyberte text, kliknite nan pravym tlacidlom mysi a kliknite na
Kopirovat text v ponuke skratiek.

Ak chcete skopirovat' tabulku, vykonajte nasledujtce kroky:
1. Vyberte tabulku, ktoru chcete kopirovat'.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vybratu tabulku a kliknite na Kopirovat' tabulku v ponuke
skratiek alebo kliknite na jednu z ikon v kontextovom paneli nastrojov, ktory sa zobrazi nad
tabulkou.

Kontextovy panel nastrojov nad tabulkou mézete pouzit' na Upravu tabulky pred tym, ako ju
skopirujete. Do tabulky mozZete pridat’ zvislé a vodorovné oddelovace, odstranit’

oddelovace a rozdelit alebo spojit bunky tabulky.

[ i
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive

JdMega Ashared OpenDrive L
Anperc. JAMcH Sugarsync Syncplicity
Obnaxko @mail.ru Box.net MediaFire

E OAmazon Web Services CneDrive Cubby.com

[# Tabulka v pévodnom subore ostane nezmenena.

Po Uprave tabulky opat kliknite na Kopirovat' tabulku.

3. Tabulku prilepte do pozadovanej aplikacie.
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u Ak sa kopirovany obsah vyrazne lisi od povodného dokumentu:
o Ak dokument nema textovd vrstvu, skontrolujte, ¢i st vybraté spravne jazyky OCR 2]

e Ak ma strana s obsahom, ktory chcete kopirovat, nekvalitnd textovu vrstvu, nahradte ju
novou textovou vrstvou.

Teraz skuste znova skopirovat obsah.
Ak chcete skopirovat’ fragment strany ako snimku, vykonajte nasledujtice kroky:
1. Vlyberte oblast, ktoru chcete kopirovat.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vybratu oblast a kliknite na Kopirovat obrazok v ponuke
skratiek alebo kliknite na jednu z ikon v kontextovom paneli nastrojov, ktory sa zobrazi nad
oblast'ou. Ak vybrata oblast” obsahuje text, tento text sa nerozpozna a skopiruje sa ako
sucast’ snimky.

3. Snimku prilepte do pozadovanej aplikacie.
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Funkcie zabezpecenia PDF

Niektoré dokumenty PDF m6zu poskodit’ vas pocitac.

Program ABBYY FineReader obsahuje niekol'ko funkcii, vdaka ktorym je praca s dokumentmi PDF
bezpecnejsia. Ked' vykonate nasledujlce potencialne nebezpecné akcie, program vas poziada o
potvrdenie:

e Otvaranie priloh
e Otvaranie prepojeni
e Odosielanie Udajovle7l formulara.
Ak doverujete tvorcovi dokumentu, kliknite na Povolit, v opacnom pripade kliknite na Zrusit'.

Svoj pocitac mozete chranit’ pred skodlivym kédom aj vypnutim jazyka JavaScript v dokumentoch
PDF. Ak chcete vypnut jazyk JavaScript, otvorte dialogové okno Moznosti, kliknite na kartu Iné a
zruste zaciarknutie moznosti Aktivovat' JavaScript v dokumentoch PDF otvorenych v programe
PDF editor. Ked otvorite dokument PDF s jazykom JavaScript, v hornej Casti okna sa zobrazi

nasledujuce upozornenie:

HekoTopeie 3AeMeHTEl 3TOMD ADKYMEHTE MCNOAESYHT JavaScript, Bearodute JavaScript, ecaun 66l A0BepAeTe aBETOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPHEECTH K Npofaeman © Be30NacHOCTE,

Ak chcete obrazok zvaésit, kliknite nan

Ak doverujete osobe alebo subjektu, ktory vam poslal dokument PDF, jazyk JavaScript mézete povolit’
vybratim jednej z nasledujucich moznosti v rozbalovacom zozname Nastavenia jazyka JavaScript:

o Aktivovat JavaScript len pre tento dokument ak chcete povolit’ jazyk JavaScript, ked je

otvoreny aktualny dokument.

o Aktivovat JavaScript pre vsetky dokumenty, aby sa otvorilo dial6gové okno Moznosti,

kde mbzete povolit jazyk JavaScript pre vSetky dokumenty.
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Revizia dokumentov PDF

Program PDF Editor obsahuje niekol'ko funkcii na revidovanie dokumentov PDF. Pri Citani dokumentu

mozete pridavat’ komentare, zvyraziovat dblezité fragmenty, robit si poznamky, kreslit tvary na

zvyraznenie konkrétnych oblasti a robit” otlacky peciatok na stranach.
Obsah kapitoly

e Pridavanie komentarov/ef]

e Oznacovanie textul 1)

e Kreslenie tvarovled]

e Pridavanie textu do dokumentov PDF/es]

e Pridavanie pe(:iatok|72'1

e Spolupraca na dokumentoch PDF/67]
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Komentare
Program PDF Editor ponuka nastroje na pridavanie poznamok do akejkolvek ¢asti dokumentu PDF,

¢im sa podstatne zjednodusuje diskutovanie a revidovanie dokumentov PDF.

1. Ak je panel nastrojov Nastroje PDF skryty, otvorte ho kliknutim na tlacidlo Nastroje PDF na
hlavhom paneli nastrojov.

Poznamka

2. Kliknite na nastroj na paneli nastrojov Nastroje PDF.

3. Ak sa vam nepaci predvolena farba poznamky, vyberte ind na paneli nastrojov, ktory sa
zobrazi nad dokumentom.

4. Kliknite na miesto ma strane, kde sa ma poznamka zobrazit, a zadajte poznamku.

Have you ever think that your digital camera could s
a scanner for document processing with OCR? Hav

| = ] ] T a
—— hat vour diaital camera could caofure fext which po

iy . [
JBrown . X
Add more pictu €
mare piciures. I'Ii
Pridat' odpoved'

u

multipurpose. In addition to everything else, you car

[ Farbu existujucej poznamky mdzete zmenit pomocou ponuky skratiek poznamky.

Informacie o otvarani poznamok, odpovedani na poznamky a ich odstranovani najdete v Casti
Spolupraca na dokumentoch PDF[e71

Oznacovanie textu

Program PDF Editor umozfuje indikovat, aké zmeny by sa mali vykonat v dokumente. Ziadne znacky
Uprav, ktoré pridate, nezmenia samotny text, ale iba ukazuju, aké zmeny je potrebné vykonat” a kde.

[ Anotacie suvisiace s Upravami textu su dostupné iba v dokumentoch s textovou vrstvou alebo

dokumentoch, ktoré boli rozpoznané procesom rozpoznavania na pozadi.

Program ABBYY FineReader obsahuje nasledujuce nastroje na komentovanie:
ab Zvyraznenie

ah Poddciarknutie

ak Preciarknutie

ah Pridanie poznamky na vloZenie
textu
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v K akémukolvek typu anotacie mdzete pridat komentar dvojitym kliknutim na anotaciu. Ak chcete

zistit' viac o komentaroch, pozrite si ¢ast Spolupraca na dokumentoch PDF[e71

Zvyraznenie, podciarknutie alebo preciarknutie Casti textu:

e Na hlavnom paneli nastrojov vyberte nastroj na oznacovanie a potom vyberte pozadovanu
Cast textu alebo

¢ Vlyberte pozadovanu Cast’ textu a potom vyberte nastroj na oznacovanie na hlavnom paneli
nastrojov.

Oznacenie bodu vlozenia:

e Kliknite na nastroj na paneli nastrojov Nastroje PDF a kliknite na miesto, kde si myslite, ze
treba vlozit' text.

news JBrown

you ca

ents a and maore

Pridat’ odpoved’

¥ Zmena farby anotacie:

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na anotaciu a v ponuke skratiek vyberte pozadovanu farbu
alebo

e Kliknite na nastroj na oznacovanie na hlavhom paneli nastrojov a kliknite na jedno z poli
farieb na paneli nastrojov, ktory sa zobrazi nad dokumentom.

Funkciu vyhladavania mbzete pouzit’ na oznacenie konkrétnych Casti textu bez potreby citat cely
dokument na ich najdenie.

1. Otvorte tablu Hladat'.
2. Zadajte text alebo vyraz, ktory chcete najst.

3. V table Hladat vyberte najdené vyskyty, ktoré chcete oznacit, a kliknite na pozadovany
nastroj na oznacovanie. Ak chcete vybrat ind farbu, kliknite na Sipku vedla nastroja na

oznacovanie namiesto kliknutia na samotny nastroj a potom kliknite na pozadovanu farbu
na palete farieb, ktora sa zobrazi.
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

B - as - oab - 3=

HE BN
[

[
ey
]
] ]

Viastne farky:

N [
L Viac farieb...

[ Nastroje na oznacovanie na table Hladat predvolene pouzivaju rovnaké farby ako nastroje na

oznacovanie na paneli s nastrojmi Nastroje PDF.
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Kreslenie tvarov

Program PDF Editor umoznuje pridavat komentare k objektom, ktoré maju rézne tvary a velkosti, ako
napriklad plany alebo fragmenty textu nepravidelného tvaru. Pred pridanim komentara mozete
nakreslit' tvar okolo objektu, ku ktorému chcete pridat” komentar.

.V-
; &N
Wl [ e | o | T T Tew
\Tf;\ : e ‘ i, - 1
&. il—l | (-]
A = — = i W
e l =B T R -
0870 2 e | “n
e ] - —— — L%
= I e Al | W
1.0 : | | i IE‘ 1388
. t | B - | S
1 2 3)13.1) 4 s

1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na &It

2. V paneli s nastrojmi, ktory je zobrazeny nizsie, vyberte pozadovany nastroj na kreslenie.

/ Atament  / Ciara o/ Sipka  [] Obdiznik () Oval ) Mnohouholnik €} Oblak {3 Spojité Giara =7~

e Atrament
Nakresli Ciaru, ked budete drzat stlacené lavé tlacidlo mysi, a umozni vam nakreslit
lubovolny tvar.

¢ Riadok
Nakresli rovnu ciaru. Ak chcete nakreslit’ vertikalnu, horizontalnu alebo diagonalnu (pod
uhlom 45°) Ciaru, podrzte stlaceny klaves Shift.

o Sipka
Nakresli Sipku. Ak chcete nakreslit vertikalnu, horizontalnu alebo diagonalnu (pod uhlom
45°) ¢iaru, podrzte stlaceny klaves Shift.
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¢ Obdiznik
Nakresli obdiznik. Ak chcete nakreslit $tvorec, podrzte stlaceny klaves Shift.

e Oval

Nakresli oval. Ak chcete nakreslit kruh, podrzte stlaceny klaves Shift.

¢ Mnohouholnik
Nakresli mnohouholnik. Kliknite na miesto, kde chcete umiestnit' pociatocny vrchol
mnohouholnika. Ak chcete mnohouholnik dokoncit, kliknite na pociatocny vrchol.

e Oblak
Nakresli oblak. Kliknite na miesto, kde chcete umiestnit’ pociatocny vrchol oblaku. Ak
chcete oblak dokoncit, kliknite na pociatocny vrchol.

¢ Lomena ciara
Nakresli zUbkovanu Ciaru. Zacnite kreslit’ kliknutim na stranu, kliknite opat’, ked chcete
nakreslit’ dalsi segment, a dvakrat kliknite na miesto, kde chcete zdbkovanu ciaru
ukondit.

3. Ak chcete napisat komentar, po dokonceni kreslenia tvaru nan dvakrat kliknite.
[ Ak pouzivate nastroj Atrament, nastroje na kreslenie budete musiet’ vypnuat pred tym,

ako budete mdct’ napisat’ komentar.

Kreslenie mnoziny tvarov pomocou nastroja Atrament a pridanie komentara k celej

mnozine:

e Podrzte stlaceny klaves Shift a nakreslite obrazok. Tlacidlo mysi m&zete uvolnit, ale
klaves Shift uvolnite, az ked' ste dokoncite kreslenie.

e Vypnite nastroje na kreslenie, dvakrat kliknite na jeden z tvarov v mnozine a napiste svoj
komentar.

4. Nastroje na kreslenie maju niekol'ko nastaveni, ktoré mézete zmenit.

Farba a hribka Farba wplne
ohrysu uzavretych tvarov

Ak chcete zmenit' tieto moznosti:

e Kliknite pravym tlacidlom mysi na tvar, ktory ste nakreslili na stranu, a pouzite prikazy v
jeho ponuke skratiek.

e Vyber pozadovanych nastaveni v paneli s nastrojmi Nastroje PDF pred kreslenim tvaru.
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[# Viac informacii o pouzivani a Uprave komentarov najdete v Casti Spoluprdca na dokumentoch
PDFle71

Pridavanie textu do dokumentu PDF

Program PDF Editor umoznuje pridat’ blok textu do lubovolného typu dokumentu PDF bez jeho

konverzie do upravitelného formatu.

T

Textové policko

1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na
Pod panelom nastrojov Nastroje PDF sa zobrazi panel nastrojov s nastrojmi na Upravu
textu.

2. Kliknite na miesto, kde chcete pridat text. Potiahnutim ukazovatela mysi bez uvolnenia
tlacidla mysi mézete zmenit velkost bloku textu.

3. Zadajte text. M6zete vybrat typ pisma, velkost pisma a farbu pisma.

(v orimo)

&v T—\_,-' Dv

(Farha pozadia ) @rﬂhka urému’-.rania)

4. Podla potreby zmente velkost bloku textu.
5. Ak chcete okolo bloku textu nakreslit oramovanie, vyberte farbu a hrdbku oramovania.

6. MOzete tiez zmenit farbu pozadia bloku textu alebo mézete pouzit moznost’ Zistit' farbu
pozadia, ak chcete pouzit' farbu pozadia strany.

[ Predvolene sa pouzije priehladné pozadie.

Program PDF Editor m&zete pouzit' na vyplnenie formularov, ktoré nemaju interaktivne polia. Spravite

to jednoduchym zadanim textu do formulara pomocou nastroja Textové policko.

[# Ked pridate blok textu, v table Komentare sa zobrazi novy komentar obsahujuci text z bloku. Stav
komentara mdézete zmenit rovnakym sposobom, ako sa meni stav anotacie. Pozrite tiez: Spolupraca
na dokumentoch PDF[ 67
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Spolupraca na dokumentoch PDF

Program PDF Editor umozZnuje zobrazit a odpovedat na komentare inych recenzentov, aj ked' su

vytvorené v inych aplikaciach ako ABBYY FineReader. MOzZete tiez zmenit' stav komentara, aby ste

informovali recenzenta, Ze ste prijali alebo odmietli jeho navrh.

Ak chcete zobrazit zoznam vsetkych komentarov v dokumente, otvorte tablu Komentare kliknutim na

tlac¢idlo

!

na hlavnom paneli nastrojov.

E ABBYY Software Solutions for Businesses_E_eMail_comments - ABBYY FineReader 14 = O >

Subor

Upravit’

Zobrazit' MNastroje  Pomocnik

O " Mm

db ab _:,_: <2

ab a4k Editovat’

Fmazat’

ABBYY Software Solutions
for Businessas

Why do companies need ABEYY OCR
and PDF comversion solutions?

e cracinl shemests for e comesnication and mecstion of vy S berascion.
Howev o of tazes car za vary dme and sxpmaen
which smweesly Impacts e Sotion Ine of ey compeny: ABSYY softers mrebies oot
tioas b trmlcen paper, scens and MO s L, soerchebis, siombls dete, sving
Hherr vkostsls rescusoEs and Hhas fime and money. Ko et B sl of -

[aa]

Gty AHTFY S s rigft moiskion 1o incresss e fficiency of desling with Socuments.
Wt mechucing sl duis ek, cesting digsl ssarchabis srchives of s, o poling
ocurents infn & docurmet menegement syser (M) or SherePoisl®, ASEYY b @ miv
tioe o B sy Bumineas s,

@0
3

S 5 saper Sscmen

Lywaa a1 inage o e
‘l VERSHEDS ’::h :_"::_ — [0 ¢t
= e
Sul,lll'sl'l%t ELirromm T —

R KEANE

REEIYY products e daigres
with mn irutve and sy o
s infnrtacs which puides T
e g B OCR sinpe
nd i te oo
mcopriton M.

Faccpriee bopaience
ABEIYY comories i o Ban
130 cauntries. I B et 20+
yuarn the AGEYY ockcts

Fuamen recaissdd o e 390
s trors leadng 1T pusd-
catiors wd Incustey proups.

Tha ADAT* Kdvantags.
ARINY praducts rsiigerty

I;l @ Rozpozndva...

[f Existuju aj iné spdsoby otvorenia tably Komentare:

e Stlacte klaves F7.

Pridanie komentara k anotacii

tablu komentarov v ponuke skratiek.

* Ohodnotte tento produkt

o -

T 0

» %Na’stroje PDF -,I 5

KOMENTARE X
Hladat kementare Q
<« AZ- ¥~ X

A. Miller ~

ab 23.07.2013 2317 5.1 °°° O

Prijaté (hristova)

Move to first position, this is very
important

Pridat’ odpoved’

M.Stewart
8B 30750132316 5.1

Dokoncené (hristova)

Shorten this paragraph.

1. Doe
ab 330720132318 5.1

Prijaté (hristowva)

or other digital searchable archives

e Kliknite pravym tlacidlom mysi na anotaciu, peciatku alebo komentar a kliknite na Zobrazit’

e Kliknite na Zobrazit' a vyberte Zobrazit’ tablu komentarov.
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e Dvakrat kliknite na anotaciu, ku ktorej chcete pridat komentar, alebo

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na anotaciu a vyberte prikaz Pridat' komentar v ponuke

skratiek.

Ak je tabla Komentare skryta, zobrazi sa pole komentara, kde mozete zadat komentar. Ak je tabla
Komentare viditelna, pole komentara priradené k anotacii bude zvyraznené.

Otvorenie komentara

e Vyberte anotaciu obsahujucu komentar, ktory chcete zobrazit.

Ak je tabla Komentare skryta, zobrazi sa pole komentara, kde mozete zadat komentar. Ak je tabla
Komentare viditelna, pole komentara priradené k anotacii bude zvyraznené.

[ Ak chcete, aby bol komentar vzdy viditelny, dvakrat kliknite na jeho anotaciu. Ak chcete skryt

komentar, kliknite na tlacidlo v pravom hornom rohu pola komentara.
Odpoved’ na komentar

1. Viyberte anotaciu obsahujicu komentar, na ktory chcete odpovedat.

2. Kliknite na Odpoved' v poli komentara alebo stlacte klavesy Ctrl+Enter a zadajte

odpoved.

Odstranenie anotacie alebo jej priradeného komentara alebo odpovede
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Odstranenie anotacie:

¢ Vyberte anotaciu, ktord chcete odstranit, a stlacte klaves Del alebo kliknite pravym
tlacidlom mysi na anotaciu a kliknite na Odstranit’ v ponuke skratiek.
Odstrani sa aj komentar priradeny k anotacii.

¢ Vlyberte pole komentara v table Komentare pane a stlacte klaves Del alebo kliknite pravym
tlacidlom mysi na pole komentara a kliknite naOdstranit’.
Odstrani sa aj anotacia priradena ku komentaru.

Odstranenie komentara v table Komentare:

e Kliknite pravym tlacidlom kdekolvek do pola komentara a vyberte Odstranit v ponuke
skratiek.

Odstrania sa aj vsetky odpovede priradené ku komentaru.

Odstranenie vsetkych poznamok a anotacii:

e Kliknite na Upravit’ > Odstranit komentare a znacky...

Odstranenie odpovede:

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na odpoved’ a vyberte Odstranit odpoved' v ponuke
skratiek.

Rovnakym sposobom mozete odstranit odpoved na table Komentare.

Nastavenie priznaku komentara alebo zmena jeho stavu

Ku komentarom, ktoré ste precitali, mozete priradit stavy, alebo mdzete nastavit priznak na
komentaroch, ku ktorym sa chcete vratit neskor.

Nastavenie priznaku komentara:

e Kliknite na I vedla poznamky v table Komentare alebo kliknite pravym tlacidlom mysi na
komentar a kliknite na Priznak v ponuke skratiek.

Zmena stavu komentara:

e Pravym tlacidlom mysi kliknite na komentar alebo jeho anotaciu, kliknite na Stav v jeho
ponuke skratiek a vyberte pozadovany stav.

e Kliknite na tlacidlo """/ v poli komentara a vyberte poZadovany stav.

Vlastnosti anotacii a komentarov
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V dialégovom okne Vlastnosti... anotacie alebo komentara mézete zmenit autora alebo predmet a
zobrazit,, ako sa v priebehu ¢asu menil stav anotacie alebo komentara. Ak ste zmenili meno autora,

mozete kliknlt' na tlacidlo Nastavit’ predvolené, aby ste mohli pouzit nové meno pre anotéacie a
komentare, ktoré spravite v buducnosti.

Ak chcete otvorit’ dial6gové okno Vlastnosti anotacie alebo komentara:

e Kliknite pravym tlacidlom mysi na anotaciu, peciatku alebo komentar a kliknite na
Vlastnosti... v ponuke skratiek.

Tabla Komentare
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Tabla Komentare zobrazuje vsetky anotacie pridané do dokumentu, s komentarmi aj bez nich, a
vsetky bloky textu, peciatky a oznacenia Uprav.
e Na prechadzanie komentarmi pouzite tlacidla

e Pomocou vyhladavacieho pola v hornej Casti tably Komentare mozete vyhladavat’
konkrétny komentar, odpoved’ alebo autora.

Zoradenie poznamok:

¢ V table Komentare kliknite na - a potom v ponuke vyberte pozadovani moznost’
zoradenia.

Komentare mozete filtrovat podla typu, autora, stavu priznaku alebo stavu poznamky.
Filtrovanie komentarov:

Y-

vsetky komentare, Skryt aktualne komentare, alebo vyberte kritéria, ktoré chcete pouzit

¢ V table Komentare kliknutim na otvorte ponuku filtra a potom kliknite na Zobrazit’

na filtrovanie komentarov.

Komentare mozete filtrovat podla:

1. Typu

2. Autora

3. Strany

4. Datumu

5. Stavu priznaku

6. Stavu

[ Ak chcete vynulovat filter, kliknite na Obnovit'.

Ak chcete zobrazit' iba autorov a datumy komentarov, kliknutim na == skryte text komentarov. Ak

¥
chcete text znova zobrazit, kliknite na == .
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Pridavanie peciatok

Program PDF Editor vdam umoznuje peciatkovat’ dokumenty PDF rovnakym sposobom, ako sa
peciatkuju papierové dokumenty. Mozete vybrat peciatku zo zoznamu dostupnych peciatok alebo si

vytvorit’ svoju vlastnu, pridat” akykolvek pozadovany text, datum a Cas peciatkovania alebo snimku.

Peciatkovanie strany:

.o . . . A Pridat peciatku - . i
1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na - P a vyberte pozadovanu

peciatku.

u Ak peciatka, ktord chcete pouzit, nie je v ponuke dostupna, kliknite na Ina peciatka.

2. Opecdiatkujte stranu.

3. V pripade potreby presunte peciatku na pozadované miesto.

K peciatkam moézete pridavat komentare a menit ich stavy rovnakym sposobom, akym sa pridavaju

komentare k anotaciam. Pozrite tiez: Spolupraca na dokumentoch PDF[67]

Postup vytvorenia peciatky
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Program PDF Editor umoznuje vytvarat’ textové peciatky a peciatky zo snimok.
Vytvorenie peciatky zo snimky:
oo . . . _ X Pridat peciatku ~ e
1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na = > Vytvorit peciatku zo
snimky....

2. Vdialégovom okne, ktoré sa otvori, zadajte nazov peciatky do pola Nazov.

3. Kliknutim na Otvorit’ snimku otvorte snimku z pevného disku alebo kliknite na Vlozit’

obrazok zo schranky, ak ste predtym skopirovali snimku do schranky.
4. Ak potrebujete upravit' velkost snimky, pouzitie jazdca Velkost peciatky.
5. Kliknite na Ulozit'".

Vytvorenie textovej peciatky:

o e . X Pridat peciatku + . ]
1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na = > Vytvorit textovua

peciatku....
2. V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, zadajte nazov peciatky do pola Nazov.
3. Do pola Text peciatky zadajte text, ktory sa méa zobrazit' na peciatke.

4. Vrozbalovacom zozname Pridat’ datum/cas vyberte format datumu a casu, ktory chcete
pouzit'.
¥ Ked opeciatkujete stranu, peciatka bude obsahovat datum a ¢as peciatkovania vo vami
zadanom formate.

u VSetky textove prvky sa pridaju do peciatky na poziciu kurzora v poli Text peciatky. V
tomto poli mozete zmenit poradie prvkov peciatky, pridat vysvetlujuci text a nastavit’
formaty datumu a ¢asu. Dal3ie informécie o datumoch a ¢asoch najdete v ¢asti Aktualny
datum a ¢as na peciatkach a v ¢islovani Bates| sl

5. V skupine moznosti Pismo a okraj vyberte typ pisma, velkost pisma a &tyl pismalz] textu v
peciatke a farbu peciatky.

6. Zapnite moznost’ Pridat’ okraj ak chcete, aby peciatka mala oramovanie.

7. Pole Zobrazit’ obsahuje nahlad na peciatky, aby ste mohli vidiet vplyv vami vykonanych

zmien.

8. Kliknite na Ulozit'.

Uprava peciatok
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X Pridat pediatku -

1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na = > Spravovat peciatky...

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte peciatku a kliknite na Upravit....

3. Zadajte pozadované nastavenia a kliknite na Pouzit'.
Postup odstranenia peciatky

Ak chcete odstranit’ peciatku z dokumentu, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:
¢ Vyberte peciatku v dokumente a stlacCte Del.

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na peciatku v dokumente a vyberte Odstranit v ponuke
skratiek.

¢ Vyberte komentar k peciatke v table Komentare a stlacte Del.

Odstranenie peciatky zo zoznamu:

X Pridat pediatku -

1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na = > Spravovat peciatky...

2. Vdialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte peciatku a kliknite na Odstranit'.
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Praca s obsahom dokumentov PDF

Program PDF Editor umozZnuje upravovat obsah dokumentov PDF bez potreby konverzie dokumentov
PDF na upravitelné formaty.

Obsah kapitoly
e Vkladanie a Gprava textul 76)
e Vkladanie a Gprava obrazkov( 79)
e Vkladanie a Uprava hypertextovych prepojenil o)

e Rozpoznavanie textul 82)

e Praca so stranamil s3]

o Pridavanie zaloziek| &3

e Praca s prilozenymi sibormil 4]
o Zobrazenie metadat/ 93

¢ Vlylepsenie snimok stranl 96)
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Vkladanie a dprava textu

Program PDF Editor vdam umoznuje upravovat text v akomkolvek type dokumentov PDF, vratane tych,

ktoré obsahuju iba skeny. Program PDF Editor umoznuje opravovat preklepy, pridavat novy text a

upravovat’ formatovanie samostatnych riadkov textu.

. Uprava textu v dokumentoch PDF, ktoré boli vytvorené v inych aplikéciéchmﬁ

e Uprava naskenovanych dokumentov] 6]

. Uprava prehladavatelnych dokumentov PDE[ 77

e Pouzivanie nastroja Text na vlozenie textul 78]

Uprava textu v dokumentoch PDF, ktoré boli vytvorené v inych aplikaciach

Uprava textu v dokumente PDF:

4.

5.

. Kliknite na tlacidlo

Editovat

na paneli s nastrojmi Nastroje PDF a pockajte niekolko sekdnd,
kym program pripravi dokument na upravovanie.

‘_} Pripravuje sa strana...

Nad dokumentom sa zobrazi panel s nastrojmi Text.

Umiestnite kurzor v texte, ktory chcete upravovat, a pomocou nastrojov na paneli nastrojov
Text vykonajte poZzadované zmeny.

[AriaiMT] v VA AB T 21 A~

Program automaticky vyberie pismo, ktoré sa ¢o najviac podoba na pismo pouzité v

povodnom dokumente.

Upravovanie riadka textu dokoncite kliknutim na [ubovolné miesto mimo riadka.

Editovat’

Ak chcete ukoncit rezim Upravy textu, opat kliknite na tlacidlo

Ulozte dokument.

Uprava naskenovanych dokumentov

Niektoré dokumenty PDF obsahuju iba snimky, t. j. neobsahuju textovu vrstvu. Pozrite tiez: Typy
dokumentov PDF{ =031

Program ABBYY FineReader umoznuje upravovat' text v dokumentoch PDF, aj ked neobsahuju textovu

vrstvu. Pri otvoreni takych dokumentov program vytvori docasnu textovu vrstvu, aby bolo dokument

mozné upravovat. Vsetky vykonané Upravy (napr. opravené preklepy) sa potom prenesu do snimky

dokumentu.
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7.

. Kliknite na tlacidlo

Editovat

na paneli s nastrojmi Nastroje PDF a pockajte niekol'ko sekund,
kym program pripravi dokument na upravovanie. Nad dokumentom sa zobrazi panel s

nastrojmi Text.

Skontrolujte, ¢i su vybraté spravne jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu

posudzované pred OC Rl 2451

. Ak su na stranke prekrutené riadky textu alebo iné chyby, program sa spyta, Ci chcete zlepsit’

kvalitu snimky. Na vylepsenie snimky pred rozpoznavanim OCR pouzite prikazy v
rozbalovacom zozname Upravit skosenie a orientaciu strany v table Text pan.

Aurial “l6 A A B T = 1z A~ ﬂUpravit’skosenieanrienta'ciustran)rv

Upravitelny text bude uzavrety v ramoch. Kliknite na riadok textu, ktory chcete upravit, a
pridajte, odstrante alebo zmente text alebo zmente jeho pismo, velkost pisma a styl pisma
pomocou nastrojov na paneli s nastrojmi Text.

Ked' kliknete na riadok textu, program automaticky vyberie pismo, ktoré sa ¢o najviac
podoba na pismo pouzité v riadku textu.

Upravovanie riadka textu dokoncite kliknutim mimo riadku.

Editovat

Kliknite na tlacidlo na ukoncenie rezimu Upravy textu.

Ulozte dokument.

Uprava prehladavatelnych dokumentov PDF

Niektoré dokumenty PDF obsahuju textovu vrstvu pod snimkou dokumentu. Pozrite tiez: Typy
dokumentov PDF[zs]

Pri Uprave dokumentov tohto typu program vykona zmeny v textovej vrstve a v snimke dokumentu.

1.

2.

Editovat’

Kliknite na tlacidlo na paneli s nastrojmi Nastroje PDF a pockajte niekolko sekdnd,
kym program pripravi dokument na upravovanie. Nad dokumentom sa zobrazi panel s

nastrojmi Text.

Skontrolujte, ¢i su vybraté spravne jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu
posudzované pred OCR| s
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3. Pri pokuse o Upravu dokumentu, ktory uz obsahuje textovu vrstvuy, vas program vyzve na
rozpoznanie dokumentu a nahradenie existujucej textovej vrstvy. MdZete to urobit’

pomocou prikazu v rozbalovacom zozname Textova vrstva na paneli s nastrojmi Text.
Arial ~10 ~ A AN B T = 1= A~ By Textova vrstva +

V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte jazyk(y) OCR. MdzZete tiez vopred spracovat’
snimku, aby sa opravila orientacia stran, odstranilo sa skosenie snimky, vyrovnali sa
prekrdtené riadky textu a odstranili sa iné chyby.

Po rozpoznani dokumentu ho mozete zacat upravovat'.

4. Upravitelné riadky textu budu uzavreté v ramoch. Kliknite na riadok textu, ktory chcete
upravit, a pridajte, odstrante alebo zmente text alebo zmente jeho pismo, velkost pisma a
Styl pisma pomocou nastrojov na paneli s nastrojmi Text.

Ked kliknete na riadok textu, program automaticky vyberie pismo, ktoré sa o najviac
podoba na pismo pouzité v pévodnom riadku textu.

5. Upravovanie riadka textu dokoncite kliknutim na lubovolné miesto mimo riadka.

Editovat

6. Kliknite na tlacidlo na ukoncenie rezimu Upravy textu.
7. Ulozte dokument.

Pouzivanie nastroja Text na vlozenie textu

Ak chcete vlozit' text:

TA

1. Na paneli nastrojov kliknite na tlacidlo Text

2. Kliknite tam, kde chcete pridat novy text alebo nakreslite ramcek tam, kde chcete napisat’

novy text.

3. Napiste svoj text. Ak je to potrebné, pomocou nastrojov na paneli nastrojov Text zmente
pismo, velkost pisma alebo Styl pisma.

Arial i VK AB I ==

4. Na dokoncenie operacie kliknite kdekolvek mimo textovy ramcek a potom kliknite na

= A~

. = —

1

Pouzit’ v ponuke skratiek.
Program pre vlozeny text automaticky vyberie pozadie, ktoré sa bude podobat na pozadie

na zvysku strany.

5. Ulozte dokument.
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Vkladanie a uprava obrazkov
Program PDF Editor umoznuje vkladat obrazky do akéhokolvek typu dokumentu PDF.

il
Ohbrazok

1. Kliknite na tlacidlo na paneli s nastrojmi Nastroje PDF.
2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte obrazok a kliknite na Otvorit’.

3. Obrazok presunte do pozadovaného umiestnenia na strane.

Obrazky mozete presuvat, otacat, odstrafiovat a menit ich velkost. Ked  presuniete obrazok,
moze sa prekryvat s inymi objektmi na strane. Ak chcete dat’ prekryvajuci sa obrazok do
popredia, kliknite nan pravym tlac¢idlom mysi a vyberte Preniest obrazok dopredu.

Odstranenie obrazka:

e Ak chcete odstranit’ obrazok v normalnom dokumente PDF, kliknite nan pravym tlacidlom

mysi a kliknite na Odstranit v ponuke skratiek.

e Mbzete odstranit’ Cast snimky dokumentu so vsetkym, ¢o obsahuje, vratane obrazkov. Ak tak

9.4

chcete urobit, kliknite na nastroj Z™#" na paneli nastrojov Nastroje PDF toolbar a

vyberte oblast, ktoru chcete vymazat'.

¥ Nastroj Zmazat' odstranuje obrazky a text a automaticky vyberie vhodnu farbu pozadia na

vyplnenie prazdneho priestoru.

79



Vkladanie a uprava hypertextovych prepojeni

ABBYY FineReader vam umozni vkladat do dokumentov PDF [ubovolného typu hypertextové

prepojenia a upravovat’ existujuce hypertextové prepojenia.

Ked date kurzor mysi na hypertextové prepojenie, v kontextovom okne sa zobrazi jeho adresa. Ak
chcete prejst’ na prepojenie, jednoducho nan kliknite.

Ak chcete vlozit’ hypertextové prepojenie do dokumentu PDF:
1. Napiste text, ktory sa ma pouzit ako hypertextové prepojenie.

2. Kliknite na Upravit’ > Pridat’ prepojenie... alebo vyberte text, kliknite nan pravym tlac¢idlom mysi,
a potom kliknite naPridat’ prepojenie... v ponuke skratiek.

e Prepojenie na Specificky fragment textu v aktualnom dokumente
V editore prepojeni:
¢ Vyberte Strana v tomto dokumente a zadajte Cislo strany, ktord ma prepojenie otvorit, alebo

e Kliknite na Vybrat Specifické miesto urcenia... a umiestnite kurzor mysi na miesto, kam chcete
presmerovat pouzivatelov, ktori kliknd na prepojenie.

e Prepojenie na webovu stranku

V editore prepojeni:

¢ Vlyberte Webova adresa, e-mailova adresa, stibor alebo iny zdroj a napiste URL stranky, na ktoru
chcete vytvorit prepojenie (napr. http://www.abbyy.com).

e Prepojenie na e-mailovu adresu

V editore prepojeni:

¢ Vlyberte Webova adresa, e-mailova adresa, stibor alebo iny zdroj a za ,mailto:" napiste e-

mailovu adresu prijemcu (napr. mailto:office@abbyy.com).

e Prepojenie na subor
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V editore prepojeni:

¢ Vyberte Webova adresa, e-mailova adresa, stibor alebo iny zdroj a za ,file://" zadajte cestu k

suboru, ktory ma prepojenie otvorit' (napr. file:;//D:/MyDocuments/ABBYYFineReader.pdf).

Ak chcete upravit’ hypertextové prepojenie:
1. Viyberte hypertextové prepojenie, ktoré chcete upravit.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vybraté prepojenie a kliknite na Upravit’ prepojenie... v ponuke
skratiek.

3. V editore prepojeni vykonat jednu z nasledujucich operacii:
e Zmente Cislo strany, ktord ma prepojenie otvorit’

e Kliknite na Vybrat’ Specifické miesto urcenia... a umiestnite kurzor mysi na miesto, kam chcete
presmerovat pouzivatelov, ktori kliknd na prepojenie

e Zmente URL, e-mailovu adresu alebo cestu k suboru alebo inému zdroju.

= URL, e-mailovu adresu alebo cestu k suboru alebo inému zdroju mozete skopirovat do schranky. Ak
to chcete urobit, kliknite pravym tlac¢idlom mysi na prepojenie, vyberte Kopirovat prepojeniea
skopirujte URL, e-mailovu adresu alebo cestu.

Ak chcete odstranit’ hypertextové prepojenie z dokumentu PDF:
1. Viyberte hypertextové prepojenie, ktoré chcete odstranit’.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vybraté prepojenie a kliknite na Odstranit’ prepojenie v ponuke
skratiek.
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Rozpoznavanie textu

Rozpoznavanie na pozadi@je proces, ktory do dokumentu pridava docasnu textovu vrstvuy, ktora
umoznuje oznacovanie, kopirovanie a hladanie textu dokumentu. Tieto moznosti mdzete spristupnit’
inym pouzivatelom pridanim trvalej textovej vrstvy do dokumentov PDF. Dokumenty s textovymi
vrstvami su prakticky nerozoznatelné od originalov. V prehladavatelnom dokumente PDF mézete tiez
nahradit’ existujucu textovu vrstvu.

R t -
1.V hlavhompaneli nastrojov kliknite na Sipku vedla tlacidla [{:i cepone

a vyberte
Rozpoznat' dokument... z rozbalovacieho zoznamu. Mézete tiez klikndt' na Sabor >

Rozpoznat dokument > Rozpoznat’ dokument... alebo stlacit’ Ctrl+Shift+R.

2. V otvorenom dialdgovom okne zadajte prislusné jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti

dokumentu posudzované pred OC Rl2:5)

3. Ak chcete zvysit kvalitu rozpoznavania OCR, povolte spracovanie obrazu. Spracovanie
obrazu mé6ze zmenit' vzhlad dokumentu.

e Upravit orientaciu strany - Program zisti orientaciu textu a v pripade potreby ju
opravi.

e Opravit skosenie a rozliSenie snimky - Program zisti a opravi akékolvek skosenie,

vyberie vhodné rozliSenie snimky a spravi niektoré dalSie zmeny na vylepsSenie snimok.
4. Kliknite na tlacidlo Rozpoznat'.

5. V doésledku toho bude vystupny dokument obsahovat textovd vrstvu s moznost'ou
vyhladavania.

Textovu vrstvu mozete tiez pridat, ked do dokumentu PDF pridavate strany zo suboru, alebo ked’
skenujete papierové dokumenty. Ak tak chcete urobit, vyberte moznost’' Rozpoznat' text na
snimkach v dialdgovom okne Nastavenia spracovania snimky (toto dialégové okno otvorte

E'I- Priclat’ strany

kliknutim na > > Nastavenia spracovania snimky) a zadajte jazyky dokumentu.

Pozrite tiez: Prdca so stranamil sél

I Ak chcete skontrolovat rozpoznany text, naucit’ program rozpoznavat nestandardné pisma a znaky
alebo pouzit niektoré rozsirené funkcie programu ABBYY FineReader, kliknite na Sipku vedla tlacidla

[,:::'} Rozpoznat + . s . Ay R TII ,
a potom na Rozpoznat’ a overit v editore OCR. M6zZete tiez kliknut” na Sabor >

Rozpoznat dokument > Rozpoznat’ a overit' v editore OCR. Pozrite tiez: Odosielanie dokumentov

PDF do programu OCR Editor|:
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Praca so stranami

Program PDF Editor umoznuje odstranit alebo pridat’ strany do dokumentu PDF, zmenit ich poradie a

vlozZit' prazdne strany.

Pridavanie stran zo suboru...

. . - v. Pridat strany -
1. Na hlavnom paneli nastrojov kliknite na tlacidlo D" s

2. Kliknite na Pridat’ zo suboru....
[ Mozete tiez kliknut' na Pridat’ strany zo suboru... v ponuke skratiek tably Strany alebo z

rozbal'ovacej ponuky, ktora sa zobrazi po kliknuti na tlacidlo " button.

3. V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, vyberte subor alebo subory, ktoré chcete pridat do
dokumentu PDF, a zadajte cisla stran, ktoré chcete pridat’. Vybraté sibory musia byt v
niektorom z podporovanych formatovl 2. Mozete tiez urcit, kam sa maju nové strany
pridat’ (napr. pred prvu stranu, pred aktualnu stranu atd’).

4. Kliknite na tlacidlo Nastavenia... a zadajte pozadované moznosti spracovania snimok|ss1
5. Kliknite na tlacidlo Otvorit’ button

Vybraté subory sa prevedu do formatu PDF a vlozia sa do aktualneho dokumentu PDF.

Pridavanie naskenovanych stran...

., . A .. Pridat’ strany -
1. Na hlavnom paneli nastrojov kliknite na tlacidlo D" .

2. Kliknite na Pridat zo skenera....
3. Vyberte zariadenie a zadajte nastavenia skenovanialzsl

4. Kliknite na tlacidlo Zobrazit alebo kliknite kdekolvek do oblasti skenovania, aby sa
zobrazila snimka.

5. V pripade potreby kliknite na tlac¢idlo Nastavenia... a zadajte poZzadované moznosti
spracovania snimok] el

6. Kliknite na tlacidlo Skenovat.

Naskenované strany sa vlozia do aktualneho dokumentu PDF.

Vkladanie prazdnych stran...
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1. V table Strany vyberte stranu, pred ktoru alebo za ktoru chcete vlozit' prazdnu stranu.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na stranu, kliknite na Pridat’ prazdnu stranu v ponuke
skratiek a potom kliknite na Pred aktualnu stranu alebo Za aktualnu stranu.
Pridat st -
5 Mojete tiez Kliknat na L+ P92 5

aktualne vybratu stranu.

> Pridat’ prazdnu stranu. Prazdna strana sa prida za

Zmena poradia stran...

¢ V table Strany vyberte jednu alebo viac stran a presunte ich na pozadované miesto v
dokumente.

Nahradenie stran...

1. Na table Strany vyberte tie strany, ktoré chcete vymenit’.

2. V kontextovej ponuke strany alebo stlacenim tlacidla " na table Strany vyberte v
ponuke Upravit' moznost” Nahradit’ strany....

3. V otvorenom dialdgovom okne vyberte dokument PDF s novymi stranami.

4. V dialbgovom okne pre nahradenie strany zadajte rozsah nahradzovanych stran aktualneho

dokumentu a rozsah stran v novom dokumente.
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Otacanie stran...

¢ V table Strany vyberte jednu alebo viac stran, kliknite na ne pravym tlac¢idlom mysi, kliknite

na Otocit strany v ponuke skratiek a potom kliknite na Otocit doprava alebo Otocit’

dolava. Mézete tiez klikndt' na tlacidlo | v hornej Casti tably a potom kliknite na Otocit’

strany > Otocit doprava (alebo Otocit’ dolava).

Orezavanie stran...

1.

Na table Strany vyberte jednu alebo niekol'ko stran.

V kontextovej ponuke strany alebo stlacenim tlacidla " na table Strany vyberte na
hlavhom paneli s nastrojmi v ponuke Upravit polozku Orezat' strany....

Na table s raméekom na orezanie:

e \yberte rezim orezania: Samostatny ram pre kazdu stranu alebo Jeden ram pre

vsetky strany

e Vyberte velkost ramceka na orezanie

e Pouzite moznost automatického urcovania velkosti ramceka na orezanie programom.

¥ Moznost” automatického oramovania nastavi hranice ramceka na orezanie na okraji

textu a zmensi prazdne plochy na stranach dokumentov.
Posunte okraje ramceka, ak chcete ramcek na orezanie nastavit’ rucne.

Po nastaveni ramceka na orezanie:

E 'tl_ Orezat’® [ Aktudlna strana = 3%

e \Vyberte strany dokumentu, ktoré chcete orezat’

e Kliknite na Orezat’
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Odstranovanie stran...

¢ V table Strany vyberte jednu alebo viac stran, kliknite na ne pravym tlacidlom mysi a kliknite

na Zmazat' strany... v ponuke skratiek alebo stlacte klaves Del.
Vytvaranie dokumentov PDF z vybranych stran...

¢ V table Strany vyberte pozadované strany, kliknite na ne pravym tlacidlom mysi a potom
kliknite na Vytvorit' PDF z vybratych stran v ponuke skratiek.

Vytvoreny dokument sa otvori v novom okne.

Moznosti spracovania snimok

Program PDF Editor ponuka viacero moznosti spracovania snimok na zlepsenie kvality snimok a
rozpoznavania OCR.

Moznosti spracovania snimok mozete zadat' pri skenovani papierovych dokumentov alebo pri

vytvarani dokumentov PDF zo suborov so snimkami.

e Kvalita obrazu Kvalitu obrazkov a velkost suboru urcuje hodnota vybrata z rozbalovacieho

zoznamu v skupine moznosti Kvalita obrazu:

o Najlepsia kvalita
Tuto polozku vyberte, ak chcete zachovat kvalitu snimok stran a obrazkov. Zachova sa
povodné rozlisenie zdrojovych snimok.

o Vyvazené
Tudto moznost vyberte, ak chcete zmensit' velkost suboru PDF a sucasne zachovat’
primerane vysoku kvalitu snimok stran a obrazkov.

o Kompaktna velkost
Tdato moznost vyberte, ak chcete ziskat subor PDF s malou velkostou. MOze to nepriaznivo

ovplyvnit” kvalitu snimok stran a obrazkov.

o Vlastné...
Tdto moznost vyberte, ak chcete nastavit' vlastné moznosti ukladania snimok stran a
obrazkov. V dialo6govom okne, ktoré sa otvori, vyberte pozadované moznosti ukladania a
kliknite na OK.

¢ Rozpoznat' text na snimkach Tuto moznost’ vyberte, ak chcete do dokumentu pridat’
textovu vrstvu.

Ziskate prehladavatelny dokument PDF, ktory vyzera takmer ako original.
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¢ Pouzit kompresiu MRC (dolu specifikujte jazyky OCR) Tuto moznost’ vyberte, ak na
rozpoznané strany chcete pouzit” algoritmus kompresie MRC. Kompresia MRC zmensuje
vel'kost’ vystupného suboru pri zachovani vizualnej kvality snimok stran.

¢ Na vyhladenie znakov v snimkach strany pouzit' ABBYY PreciseScan Tuto moznost’
vyberte, ak chcete pouzit' technoldgiu ABBYY PreciseScan. Technolégia ABBYY PreciseScan

vyhladzuje znaky v dokumente tak, aby neboli po pribliZzeni stvorcekované.

o Jazyky OCR Uistite sa, Ci ste vybrali spravne jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu
posudzované pred OCRI 2+
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Pridavanie zaloziek
Program PDF Editor umoznuje pridavanie zaloziek do dokumentov PDF.

Ak chcete vytvorit zalozku v table Zalozky alebo pomocou ponuky skratiek.

1. Ak chcete vytvorit zalozku v table Zalozky:

a. Kliknite na tlacidlo m v lavej Casti vertikalnej listy alebo kliknite na Zobrazit' >
Zalozky. Otvori sa tabla Zalozky.
b. Kliknite na A a zadajte nazov zalozky.
c. Novovytvorena zalozka bude predvolene ukazovat na zaciatok aktualnej strany.
2. Ak chcete vytvorit' zalozku pomocou ponuky skratiek:

a. Vyberte fragment textu, obrazok alebo akékolvek iné miesto v dokumente, pre ktorée
chcete vytvorit' zalozku.

b. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vyber a kliknite na Pridat’ zalozku... v ponuke skratiek.

c. Vtable Zalozky zadajte nazov zalozky.
[ Ak vytvorite zalozku pre fragment textu, vybraty text sa pouzije ako nazov zalozky.

d. Novovytvorena zalozka bude ukazovat na fragment textu, obrazok alebo iné miesto v
dokumente, ktoré ste vybrali.

Ak chcete vybrat' iny ciel zalozky, kliknite na Urcit ciel' v ponuke skratiek zalozky a potom
kliknite na miesto, kde sa ma zalozka vlozit' do dokumentu.

[{ Zalozky m6zu byt vnorené. Nova zalozka bude mat’ rovnaku Uroven vnorenia ako skor
vybrata zalozka. Ak je nova zalozka prvou zalozkou v dokumente, umiestni sa na korenovej

drovni.
[{ Pripadne moézete zalozku vytvorit’ kliknutim na Upravit’ > Pridat’ zalozku....

Zmena poradia zaloziek...
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1. Vyberte zélozku v table Zalozky.
2. Stlacte lavé tlacidlo mysi a potiahnite zalozku na pozadované umiestnenie.

F Inétaldda z prikazového riadka

Dalsie moZnosti prikazoveho
riadka pre ingtalaciu v tichom
refime

Odinstalovanie programu
ABEYY FineReader v tichom
regime

3 Pouzivanie sluzby Active
Directory

[ Ak chcete vytvorit’ vnorenu zalozku, presurite existujucu nadradenu zalozku, pockajte, kym sa
zmeni ikona rodicovskej zalozky, a uvolnite lavé tlacidlo mysi. Pripadne kliknite pravym
tlacidlom mysi na zalozku a pouzite prikazy Presunit o jednu tGroven dolava a Presunut o

jednu uroven doprava v ponuke skratiek.

4 Zmena poradia zalozZiek alebo zmena ich Urovni vnorenia neovplyvni vzhlad dokumentu.
Premenovanie zaloziek...

1. Vyberte zalozku v table Zalozky.

=]

2. Kliknite na tlacidlo alebo kliknite na Premenovat’ v kontextovej ponuke zalozky.

3. Zadajte novy nazov.
Odstranenie zaloziek...
1. Vyberte zalozku v table Zalozky.

2. Kliknite na tlacidlo ™ alebo Kliknite na Odstranit v kontextovej ponuke zalozky.

[ Mbzete odstranit viacero zaloziek naraz, ak s umiestnené na rovnakej Urovni vnorenia.
Podrzte klaves Ctrl, vybertezalozky, ktoré chcete odstranit, a kliknite na Odstranit’.

u Ked odstranite nadradenu zalozku, vsetky jej podradené zalozky sa tiez odstrania.
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Pridanie hlaviciek a piat

Program PDF Editor umoznuje pridavanie hlaviciek a piat do stran v dokumentoch PDF. Hlavicky a
paty s opakujuci sa text v hornej alebo dolnej Casti stran, kde mozete umiestnit’ Cisla stran, meno
autora, datum alebo cas vytvorenia alebo Cisla Bates, ktoré sa maju pouzit' na indexovanie
dokumentu.

Ak chcete do svojho dokumentu pridat hlavicku alebo patu:

T .. Hlavicka a pidta =
1. Kliknite na tlacidlo D P .

2. Z rozbalovacej ponuky vyberte pozadovany typ hlavicky alebo paty.

Tvorba hlaviciek/piat...
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D Hlavicka a pita =

1. Kliknite na tlacidlo a potom na Vytvorit' hlavicku a patu...

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, zvolte jedno zo Siestich moznych umiestneni na strane.
Pre lepSiu presnost’ zadajte presnu vzdialenost” medzi hlavickou alebo patou a prislusnym
okrajom strany.

u Jednotky pouzité na meranie vzdialenosti medzi hlavickou/patou a okrajom strany

mozete vybrat z rozbalovacieho zoznamu Merné jednotky pod tablou s ukazkou.

3. Do pola Text napiste text, ktory chcete umiestnit’ do hornej alebo dolnej Casti vSetkych

stran svojho dokumentu.
4. Ak chcete pridat cisla stran, datum, cas alebo cisla Bates:

e Kliknite na tlacidlo Cislo strany a z rozbalovacieho zoznamu, ktory sa otvori, vyberte
pozadovany format Cislovania stran.
Cisla jednotlivych stran sa zobrazia vo vybratom forméate v hornej alebo dolnej ¢asti
prislusnych stran.

o Kliknite na tlacidlo Cislo Bates .
Cislovanie $tandardne zacina na Cisle 1 a oéisluju sa vietky strany dokumentu. Ak chcete
zmenit predvolené nastavenie, kliknite na Pokracovat’ od...
Cislo Bates =

Spustit’ od:
| 1047 | |4{

(®) Cislo prirastku na kafdej strane
() Cizlo prirastiu kafdého dokumentu

Zrusit

Cislovat sa za¢ne od vami uré¢eného ¢isla v poli Zaéat od a v zavislosti od Vasich
nastaveni sa bude zvySovat bud’ pre kazdu stranu, alebo pre kazdy dokument. Kliknite

na Ulozit' , aby sa zmeny pouzili.

e Kliknite na tlacidlo Datum/Cas a vyberte pozadovany format datumu alebo ¢asu.

. Po kazdom Vagom kliknuti na tlacidlo Batesovo ¢islo alebo na polozku v Cislo
strany z rozbalovacieho zoznamu Datum/Cas sa prisluina polozka prid4 do pola Text
za kurzor mysi. V tomto poli mézete zmenit poradie poloziek, pridat’ svoj vysvetlujuci
text alebo prisposobit format datumu a Casu. Viac informacii o formatoch datumu a

¢asu najdete v Casti ,Aktualny datum a ¢as na peciatkach a v hlavi¢kach a patachlzst'.

5. V Casti Pismo vyberte pozadované pismo, velkost pisma, efekty pismal=<la farbu pisma.
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6. V Casti Strany urcte, i sa Vasa hlavicka/pata mé zobrazovat na véetkych stranach alebo iba

na niektorych z nich.

e \Vyberte VSetky , ak chcete, aby sa Vasa hlavicka/pata zobrazovala na vsetkych stranach,

alebo vyberte Rozsah stran a urcte Specificky rozsah stran.

e Hlavicky/paty mbzete dat iba na neparne alebo parne strany. Ak to chcete urobit,
vytvorte hlavicku/patu a vyberte Neparne strany alebo Parne strany v rozbalovacom

zozname Pouzit na .

7. Kliknite na Ulozit' a pridat’ na ulozenie svojich zmien a pridanie novovytvorenej

hlavicky/paty do svojho dokumentu.
& Novu hlavicku/patu mézete vytvorit’ z existujucej hlavicky/paty. Ak tak chcete urobit,

D Hlavicka a pata =

kliknite na tlacidlo a vyberte Spravovat’ hlavicky a paty.... V dialogovom

okne Spravovat’ hlavicky a paty vyberte existujucu hlavicku/patu a kliknite na Kopirovat....

Uprava hlaviciek/piat...

- .. Hlavicka a pita = . . .
1. Kliknite na tlacidlo I:I R T vyberte Spravovat’ hlavicky a paty...

2. V dialbgovom okne Spravovat hlavicky a paty vyberte hlavicku/patu, ktoru chcete upravit,,
a kliknite na Upravit....

3. Vykonajte potrebné zmeny a kliknite na Ulozit'.

Odstranenie hlavicky/paty zo zoznamu...

Hlavicka a pita v
1. Kliknite na tlacidlo D e T vyberte Spravovat’ hlavicky a paty...

2. V dialbgovom okne Spravovat hlavicky a paty vyberte hlavicku/patu, ktort chcete
odstranit, a kliknite na Odstranit’.
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Pridavanie vodoznakov

Program PDF Editor umoznuje pridavanie vodoznakov do dokumentov PDF. Vodoznak je urcity text
umiestneny nad alebo pod obsahom strany. Vodoznaky mézete pouzit napriklad na oznacenie autora

textu alebo identifikaciu stran s dévernymi informaciami.

Ak chcete pridat' vodoznak:

Ol .

Vodoznak

1. Kliknite na a potom kliknite na Pridat’ vodoznaky polozku.

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte jedno z deviatich moznych umiestneni na

strane.

& Umiestnenie vodoznaku mézete dalej upravit zmenou hodndt vertikalneho a

horizontalneho odsadenia.

3. V poli Text zadajte text, ktory sa ma zobrazit na strane.
#Pre vodoznak mobzete vybrat pismo, velkost pisma a efekty pisma. Urobte to v

nastaveniach v ¢asti Format .
4. Upravte orientaciu a priehladnost’ vodoznaku:
a. V poli Otocit' urcite uhol pootocenia (mdzete pouzit aj jazdec napravo od pola).

b. V poli Priehladnost zadajte hodnotu priehladnosti (m&zete pouzit' aj jazdec napravo
od pola).

5. Zvolte, kde chcete umiestnit’ svoj vodoznak — Obsah nad stranou alebo Obsah na pozadi
pod stranou.

6. Urcite, Ci sa ma vodoznak zobrazit na vsetkych stranach alebo iba na vybratych stranach v

dokumente:
a. Vyberte VSetky , ak sa ma vodoznak umiestnit na vsetky strany.
b. Vyberte Vybraté , ak sa ma vodoznak umiestnit iba na aktualne vybratud stranu.

c. Vyberte Rozsah stran, ak sa ma vodoznak umiestnit’ na strany v ur¢itom rozsahu. Ak

vyberiete tuto moznost, musite v nizsie uvedenom poli urcit’ rozsah stran.

7. Skontrolujte vodoznak v table s ukazkou dialogového okna Pridat’ vodoznak a ak ste

spokojny s vysledkom, kliknite na Ulozit" a pridat’.

u Do toho istého dokumentu mézZete pridat’ viac roznych vodoznakov.
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O .
Ak chcete z dokumentu odstranit vodoznaky, Kliknite na Y2992 3 potom Kliknite na polozku
Odstranit’ vodoznak .

[ Tymto prikazom odstranite z dokumentu vsetky vodoznaky.

Pridavanie suborov ako priloh
Do dokumentov PDF mozno pripajat subory lubovolného formatu.

Zobrazenie pripojenych suborov:

e Kliknite na tlacidlo m v lavej table alebo kliknite na Zobrazit' > Prilohy.

Pripojené sibory mdzZete otvorit, ulozit, premenovat’ alebo odstranit’.

V table Prilohy:

e Vlyberte subor.

= wm El
e V paneli s nastrojmi k= @J m E

kliknite na nastroj, ktory zodpoveda akcii,
ktord chcete vykonat. Mozete tiez kliknUt na prislusny prikaz v ponuke skratiek
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Zobrazenie metadat

Program PDF Editor umozZnuje zobrazenie nazvu a autora dokumentu PDF a niektoré dalsie
informacie. Tieto informacie sa nazyvaju metadata. Niektoré metadata zadava autor a niektoré sa

generuju automaticky. Podla metadat mozete tiez prehladavat’ dokumenty.

Ak chcete zobrazit metadata, kliknite na Sibor > Vlastnosti dokumentu..., aby sa otvorilo dialégové
okno Vlastnosti dokumentu.

Vsetky metadata vytvorené autorom mozete menit” alebo ukladat, ak dokument PDF nie je chraneny

heslom:
e Titul obsahuje nazov dokumentu.
¢ Autor obsahuje autora dokumentu.
e Predmet obsahuje predmet dokumentu.
e Klucové slova obsahuje klucové slova, ktoré mézete pouzit pri hladani dokumentov.

¥ Pévodné metadata sa pri konverzii suborov v roznych formatoch do formatu PDF zachovaju, ak ste
sa rozhodli neodstranit' metadata a nezadali ste nové moznosti exportu, ktoré prepisu existujlce

moznosti.
Metadata dokumentu obsahuju aj nasledujuce informéacie o dokumente a subore:
e Nazov stiboru obsahuje nazov suboru.
¢ Umiestnenie obsahuje cestu k priecCinku, kde je dokument ulozeny.
¢ Velkost stiboru obsahuje velkost suboru.
¢ Velkost strany obsahuje velkost aktualnej strany.
e Strany obsahuje pocet stran v dokumente.
e Tvorca PDF obsahuje nazov aplikacie, v ktorej bol dokument vytvoreny
e Aplikacia obsahuje nazov aplikacie, v ktorej bol vytvoreny obsah dokumentu.

¢ Verzia PDF obsahuje verziu PDF.
& Ak metadata dokumentu obsahuju informéacie o splneni normy PDF/A alebo PDF/UA,
zobrazi sa to v okne Vlastnosti dokumentu.

e PDF s tagmi obsahuje informacie o znackach dokumentu.

¢ Rychle webové zobrazenie urcuje, ¢ci dokument podporuje technolégiu Fast Web View,

ktora urychluje nacitanie dokumentov online.

e Vytvorené obsahuje datum a cas vytvorenia dokumentu.
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e Zmenené obsahuje datum a Cas poslednej zmeny dokumentu.

[ Program ABBYY FineReader umoziuje zobrazovanie, upravovanie, vyhladavanielss! a

odstratiovaniel s metadat.

Vylepsenie snimok stran

Program PDF Editor m&ze vylepsit kvalitu dokumentov PDF vytvorenych zo suborov obsahujucich
snimky. V zavislosti od typu vstupnej snimky program vyberie vhodné algoritmy na vylepsenie snimok.
Okrem automatického vylepsSenia snimok moze program PDF Editor opravit  orientaciu strany,
skosenie, deformované riadky textu a iné chyby a pomocou technoldgie ABBYY PreciseScan
vyhladzuje zobrazenie znakov.

Moznosti vylepsenia mozete zadat v dialdgovom okne VylepSenie snimky (toto dialdgové okno
otvorte kliknutim na Upravit’ > Vylepsit snimky stran...).

e Upravit' orientaciu strany TUto moznost’ vyberte, ak chcete, aby program automaticky
zistoval a opravoval orientaciu stran.
Na zabezpecenie najlepsich vysledkov rozpoznavania by strana mala mat’ standardnu
orientaciy, t. j. s vodorovnymi riadkami textu a smerom citania zhora nadol. V opachom

pripade sa dokument moze rozpoznat nespravne.

e Opravit skosenie a rozliSenie snimky Tuto moznost' vyberte, ak chcete, aby program na
vasich snimkach spustil viacero rutin spracovania snimok.
V zavislosti od typu vstupnej snimky program vyberie korekcie snimok, ktoré sa maju pouzit’,
ako napriklad korekcia skosenia, korekcia lichobeznikovych deformacii alebo Uprava
rozlisenia snimky.

[ Dokoncenie tejto operacie moze trvat’ urcity cas.

¢ Na vyhladenie znakov v snimkach pouzit' ABBYY PreciseScan Tuto moznost’ vyberte, ak
chcete pouzit' technologiu ABBYY PreciseScan, ktora zabezpecuje, ze znaky budu po
priblizeni menej stvorcekované.

[# Uistite sa, Ci ste vybrali spravne jazyky OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu posudzované pred
OCRI=
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Vyplnanie formularov

Program PDF Editor umoznuje zobrazit, vyplnit, ulozit a vytlacit interaktivne formulare.

1. Ak dokument obsahuje formular, zobrazi sa nasledujlca sprava:
Tento dokument cbsahuje interaktivne pelia formulara, Dvyraznit polia X

[ Zvyraznovanie poli mdzete vypnat’ zrusenim zaciarknutia policka Zvyraznit' polia v tejto
sprave.
u Ak vo formulari PDF nie su zvyraznené ziadne polia, formular mézete napriek tomu

vyplnit pomocou nastroja Textové policko.
Pozrite tiez: Priddvanie textu do dokumentu PDFI e6)

2. Ak chcete vyplnit formular, vyberte hodnoty z rozbalovacieho zoznamu alebo zadajte text z

klavesnice.

Best method for contacting you?

Email v
Phone
L
First name
Ann

Pomocou programu ABBYY FineReader mdzete tiez:

e Nacitat Udaje do formulara
Kliknite na Upravit' > Formularové udaje > Nacitat formularové udaje zo suboru.... V
dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte subor *.fdf obsahujuci Udaje a kliknite na Otvorit'.

Formular sa vyplni idajmi zo suboru *.fdf.

e Ulozit udaje formulara
Kliknite na Upravit > Formularové udaje > Ulozit formularové udaje do suboru.... Do
dialdgového okna, ktoré sa otvori, zadajte nazov siboru *fdf a kliknite na Ulozit. Udaje z

formulara sa ulozia do suboru *.fdf, ktory ste vytvorili.

e Vymazat polia formulara
Kliknite na Upravit' > Formularové udaje > Resetovat’ formular. Vsetky polia formulara sa

vymazu.
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Ak je v nastaveniach programu vypnuty jazyk JavaScript, niektoré prvky vo formularoch PDF m6zu byt
nedostupné. M6zu byt napriklad nedostupné kontroly formatu udajov. Jazyk JavaScript mozete
aktivovat’ kliknutim na Moznosti > Iné > Aktivovat JavaScript v dokumentoch PDF otvorenych v
programe PDF editor.

Pozrite tiez: Funkcie zabezpecenia PDFlssl

Podpisovanie dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje digitalne podpisovat dokumenty a overit” akykolvek digitalny podpis v
dokumente. MdzZete tiez pridat’ textové a obrazkové podpisy.

Obsah kapitoly
e Digitalny podpis@
e Textovy podpism

¢ Obrazkowy podpis/ o]

98



Digitalny podpis
Program PDF Editor umoznuje digitalne podpisovat dokumenty a overit” akykolvek digitalny podpis v

dokumente. Digitalny podpis umoznuje zistit' totoZnost osoby, ktora podpisala dokument. Digitalny

podpisu je okrem toho mozné pouzit na zabezpecenie, Ze sa podpisany dokument nezmenil.

Podpisanie dokumentu:

Q.

Podpis

1. Na hlavhom paneli nastrojov kliknite na > Pridat’ digitalny podpis....

2. Vrozbalovacom zozname Podpisat’ ako vyberte certifikat, ktory sa ma pouzit. Ak chcete
zobrazit' vlastnosti certifikatu, vyberte ho a kliknite na Zobrazit’ certifikat....
& Ak sa certifikat, ktory chcete pouzit, nenachddza v zozname, musite ho nainstalovat. Ak
chcete nainstalovat’ certifikat, kliknite pravym tlac¢idlom mysi v programe Windows
Prieskumnik, v ponuke skratiek kliknite na Instalovat’ certifikat a postupujte podla pokynov

v Sprievodcovi importom certifikatov.

3. Vrozbalovacom zozname Doévod vyberte dévod podpisania dokumentu alebo zadajte
novy dévod.

4. V pripade potreby do poli Umiestnenie a Kontakt zadajte miesto podpisu a svoje
kontaktné udaje.

5. Ak chcete, aby podpis obsahoval snimku, vyberte Pridat’ pouzivatelsky obrazok do
digitalneho podpisu . Potom kliknite na tlaCidlo Vybrat obrazok... a prejdite na subor
snimky. Snimka sa zobrazi nalavo od podpisu.

6. Kliknite na Podpisat’.

7. Vyberte oblast, kde chcete umiestnit’ podpis, alebo jednoducho kliknite na poZzadované
umiestnenie.

8. Ulozte dokument.

Podpis obsahuje informacie o verzii dokumentu v ¢ase podpisu. Ak pridate novy podpis do uz
podpisaného dokumentu, skor pridané podpisy zostanu v platnosti.

Zobrazenie vlastnosti podpisu v dokumente:

e Pravym tlacidlom mysi kliknite na podpis a kliknite na Zobrazit vlastnosti podpisu... v
ponuke skratiek alebo

e Dvakrat kliknite na podpis v table Digitalne podpisy.

Program ABBYY FineReader pri otvoreni dokumentu PDF automaticky overuje digitalne podpisy v
dokumente, ak existuju. Vysledky overenia sa zobrazia v table Digitalne podpisy, ktora obsahuje aj
podrobné informacie o podpisoch pouzitych v dokumente.
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Odstranenie podpisu:
e Pravym tlacidlom mysi kliknite na podpis a kliknite na Odstranit’ podpis v ponuke skratiek.
[ Podpis mozete z dokumentu odstranit, iba ak mate zodpovedajuci digitalny certifikat.

u Do dokumentu mézete pridat viac ako jeden digitalny podpis.
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Textovy podpis

Program PDF Editor umoznuje pridavanie textovych podpisov do dokumentov PDF.

& .

1.V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na "°9%P' > Vytvorit textovy podpis....
[# Ak ste uz vytvorili textové podpisy, vyberte podpis zo zoznamu dostupnych podpisov.
Mbzete tiez kliknut na Iny podpis > Vytvorit textovy podpis....

2. Vdialogovom okne Vytvorit textovy podpis, ktoré sa otvori, zadajte text podpisu.

3. Podla potreby zmente Styl podpisu.

4. Kliknite na Ulozit'.

5. Umiestnite podpis na miesto, kde sa ma na strane zobrazovat.

6. Mobzete zmenit velkost” podpisuy, otocit” ho alebo ho presundt’ na iné miesto v dokumente.
V dosledku toho sa textovy podpis zobrazi v dokumente.

Uprava podpisov

& .

1.V paneli nastrojov Nastroje PDF Kliknite na "°%P' > Iny podpis > Spravovat’ podpisy....

2. Vdialogovom okne, ktoré sa otvori, vyberte podpis a kliknite na Upravit....
[ MdzZete upravovat ako textové aj obrazkové podpisyl:l

3. Vdialégovom okne, ktoré sa otvori, zmente parametre podpisu a kliknite na Ulozit'.
& Ak chcete pridat’ upraveny podpis do dokumentuy, kliknite na Pouzit’ a umiestnite podpis
na miesto, kde sa ma na strane zobrazovat.

Odstranenie podpisov
Odstranenie podpisu:
¢ Vyberte podpis v dokumente a stlacte klaves Del alebo

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na podpis v dokumente a kliknite na Odstranit’ v ponuke
skratiek.

Odstranenie podpisu zo zoznamu dostupnych podpisov:

0.

1. V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na "°%P* > Iny podpis > Spravovat podpisy....
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2. V dialobgovom okne, ktoré sa otvori, vyberte podpis, ktory chcete odstranit, a kliknite na

Odstranit’.
[ MbzZete odstranit textové aj obrazkové podpisyl el

v Do dokumentu mdzete pridat’ viac ako jeden podpis.

Obrazkovy podpis

Program ABBYY FineReader umoznuje pridat’ obrazkové podpisy do dokumentov PDF.

—_—

4,

5.

6.

& .

V paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na 7P > Vytvorit podpis zo snimky....
[# Ak ste uz vytvorili podpisy, vyberte podpis zo zoznamu dostupnych podpisov. MozZete tiez
kliknit na Iny podpis > Vytvorit’ podpis zo snimky....

V dialogovom okne Vytvorit’ podpis zo snimky kliknutim na Otvorit’ snimku vyberte
subor so snimkou alebo kliknutim na Vlozit' obrazok zo schranky vlozte podpis
momentalne ulozeny v schranke.

Mozete zmenit' velkost” podpisu a spriehladnit pozadie.
Kliknite na Ulozit'.
Umiestnite podpis na miesto, kde sa ma na strane zobrazovat.

Mozete zmenit' velkost” podpisu, otocit ho alebo ho presundt na iné miesto v dokumente.

V do6sledku toho sa obrazkovy podpis zobrazi v dokumente.

¥ Do dokumentu mozete pridat lubovolny pocet podpisov.

. Obréazkovy podpis mozete upravit alebo odstranit. Pozrite tiez: Textovy podpis|ioil

Ochrana dokumentov PDF heslami

Ked vytvorite dokument PDF, mo6Zete nastavit hesla na jeho ochranu pred neopravnenym pristupom,
Upravami a tlacou.

Obsah kapitoly

e Hesla a povoleniam

e Odstranenie dovernych informécii z dokumentov PDF/ 0]
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Hesla a povolenia

Ked vytvorite dokument PDFl+s, mozete nastavit hesla na jeho ochranu pred neopravnenym

pristupom, Upravou a tlacou. Dokument PDF mo&ze byt chraneny heslom na otvorenie dokumentu

a/alebo heslom na povolenia.

Ak je dokument PDF chraneny pred neopravnenym pristupom, je mozné ho otvorit iba po zadani

hesla na otvorenie dokumentu, ktoré urcil autor dokumentu. Ak je dokument chraneny pred

neopravnenymi Upravami a tlacou, tieto akcie budd mozné iba po zadani hesla na povolenia

urc¢eného autorom. Heslo na povolenia je mozné pouzit aj na otvorenie chraneného dokumentu PDF.

Postupujte podla pokynov na ochranu dokumentov pomocou hesla uvedenych nizsie.

9.

. Kliknite na tlacidlo

Zabezrpedenie heslom . , L . oo
na paneli s nastrojmi Nastroje PDF alebo kliknite

na Nastroje > Nastavenia zabezpecenia.

Otvori sa dialogové okno Nastavenia zabezpecenia.

Ak chcete dokument chranit’ pred neopravnenym otvorenim, vyberte moznost' Obmedzit’

pristup pomocou hesla na otvorenie dokumentu.

Zadajte heslo na otvorenie dokumentu a potvrdte ho.
& Moznost' Skryt znaky mozete vypnut. Vami zadané znaky sa v tomto pripade zobrazia
na obrazovke a nebudete musiet opakovane zadavat heslo.

Ak chcete zabranit neopravnenej tlaci, Upravam alebo kopirovaniu dokumentu, vyberte

moznost Obmedzit' moznost’ tlace a Gpravy heslom povoleni.

Zadajte heslo na povolenia a potvrdte ho.

[# Heslo na otvorenie dokumentu a heslo na povolenia sa musia lisit".

. Vrozbalovacom zozname Tla€ vyberte rozlisenie tlace dokumentu.

V rozbalovacom zozname Uprava vyberte povolené operacie Uprav.

. Ak chcete ostatnym pouzivatelom umoznit kopirovat  a upravovat obsah dokumentuy,

vyberte prislusné moznosti.

Vyberte Uroven Sifrovania a komponenty na Sifrovanie.

10. Kliknite na OK.

Budete vyzvani, aby ste znova potvrdili hesla. Zmeny mozete ulozit’ do otvoreného dokumentu alebo

mozete vytvorit novy dokument.
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Odstranenie dovernych informacii z dokumentov PDF

Program PDF Editor m&zete pouzit' na odstranenie dévernych informacii z dokumentov PDF pred ich
zverejnenim. Je mozné redigovat’ text aj snimky.
oo . p . _ “= Redakcia ldajov o .
1. Na paneli nastrojov Nastroje PDF kliknite na alebo kliknite na Sipku

vedla tohto nastroja a vyberte Rezim oprav.

2. Ak chcete zmenit farbu obdiznikov, ktoré sa zobrazia nad redigovanym textom, kliknite na
jedno zo siedmich poli farieb na paneli nastrojov alebo kliknite na Sipku a vyberte

akukolvek int poZzadovanu farbu na palete. Ak potrebujete este viac farieb, kliknite na Viac

farieb....
. . . . - Fxﬂdstrénit'nbjelct_\,rada’ta,,,
HE ]

[]
HN AN
L] ] ]

Wlastné farky:

= WViac farieh...

3. Vyberte text a/alebo snimky, ktoré chcete odstranit.

V do6sledku toho sa vybrany obsah odstrani z dokumentu a jeho vyskyt sa zafarbi farbou podla

vasho vyberu.
Program ABBYY FineReader tiez umoznuje na odstranenie citlivych Udajov pouzitie funkcie Hladat.
1. Otvorte tablu Hladat'.
2. Zadajte text, ktory sa ma najst.

3. Vyberte vyskyty, ktoré chcete redigovat.

4. Kliknite na tlagidlo == .

Vybraty text sa v dokumente zafarbi a nahradi sa hviezdickami v objektoch, ktoré sa nenachadzaju v

hlavnom texte dokumentu (t. j. v poznamkach, zalozkach a metadatach).

Mozete odstranit objekty a Udaje, ktoré sa nevyskytuju v hlavnom texte dokumentu (napriklad

komentare, anotacie, zalozky, prilohy, metadata atd’):

S Redakcia tdajov

1. Kliknite na Sipku vedla tlacidla *® T a vyberte Odstranit’ objekty a data....
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2. V dialogovom okne, ktoré sa otvori, vyberte objekty a Udaje, ktoré chcete odstranit, a

kliknite na Pouzit'.

Vytvaranie dokumentov PDF

Obsah kapitoly

e Vytvaranie dokumentov PDF z vybranych stranlos)

e Pouzivanie virtualnej tlaciarne na vytvaranie dokumentov PDF/ 10s)

[ Podrobné pokyny na vytvaranie dokumentov PDF zo suborov, skenov alebo digitalnych fotografii
najdete v Casti Vytvdranie dokumentov PDFl 211 a Skenovanie do stborov PDF| 8l

Vytvaranie dokumentov PDF z vybranych stran

Program PDF Editor umoznuje vytvarat' dokumenty PDF z vybratych stran.

1.

V table Strany vyberte strany, z ktorych chcete vytvorit” sibor PDF.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na strany a kliknite na Vytvorit’ PDF z vybratych stran v

3.

ponuke skratiek.

Vytvoreny dokument sa otvori v novom okne programu PDF Editor.

Pouzivanie virtualnej tlac¢iarne na vytvaranie dokumentov PDF

Dokumenty PDF mézete vytvarat z akejkolvek aplikacie umoznujucej vybrat' tlaciaren. Pouzije sa
nastroj PDF-XChange 5.0 pre ABBYY FineReader 14.

1.

Otvorte dokument, z ktorého chcete vytvorit dokument PDF.

Otvorte dialdbgové okno moznosti tlace.

.V zozname dostupnych tlaciarni, vyberte PDF-XChange 5.0 pre ABBYY FineReader 14.

V pripade potreby kliknite na Vlastnosti... a upravte nastavenia vytvarania suboru PDF.

. Kliknutim na Tlacit’ spustite vytvaranie dokumentu PDF.

.V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, mdzete zmenit ndzov a umiestnenie suboru, otvorit’

dokument na zobrazenie po ulozZeni alebo odoslat dokument e-mailom. Mozete tiez pridat’
vytvarany dokument PDF do existujuceho dokumentu PDF vybratim moznosti Pridat’ stibory
do PDF.
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Ukladanie a export dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje ulozit’ a vytlacit’ dokumenty PDF, odoslat’ ich e-mailom alebo poslat’

ich do programu OCR Editor na dalSie spracovanie.
Obsah kapitoly
e Ukladanie dokumentov PDF[ o]
e Ukladanie vo formate PDF/Al )
e Ukladanie v inych formatochl !
e Zmenéenie velkosti dokumentov PDF[ ]
» Odosielanie dokumentov PDF do programu OCR Editor[
e Odosielanie dokumentov PDF e-mailom|[

e Tla¢ dokumentov PDE[ 3]
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Ukladanie dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje uloZenie celych dokumentov PDF alebo iba vybratych stran. K

dispozicii su rézne moznosti uloZenia.

e Ak chcete ulozit zmeny vykonané v aktualnom dokumente PDF, kliknite na Sabor > Ulozit'.

Mozete tiez kliknat' na B na hlavnom paneli nastrojov.

Ak chcete aktualny dokument PDF ulozit’ pod inym nazvom alebo do iného priecinka, kliknite

=, Uloiit ako
na Sabor > Ulozit' ako > Dokument PDF.... Mdzete tiez kliknUt na I'-"" ot ko Y

hlavhom paneli nastrojov a potom kliknite na Dokument PDF....

Ak chcete dokument ulozit ako dokument PDF, v ktorom pouzivatelia budi méct’ vyberat,
kopirovat' a upravovat obsah, kliknite na Subor > Ulozit' ako > Prehladavatelny dokument
PDF. Mo6zete tiez klikndt na Ulozit” ako v hlavnom paneli nastrojov a potom kliknite na
Prehladavatelny dokument PDF.

Dokument PDF sa tym skonvertuje na prehladavatelny dokument PDF s pouzitim aktualne
vybratych moznosti ukladania. Ak chcete zmenit" moznosti ukladania, kliknite na tlacidlo
Moznosti... v dialégovom okne ukladania a na karte PDF[zs] vyberte poZzadované moznosti
ukladania.

Ak chcete ulozit dokument PDF bez textovej vrstvy (takéto dokumenty PDF nie je mozné
prehladavat’ a ich obsah nemozno vyberat, kopirovat” ani upravovat), kliknite na Sabor >
Ulozit' ako > Len obrazok vo formate PDF. M&zete tiez kliknUt' na Ulozit” ako v hlavhom
paneli nastrojov a potom kliknite na Len obrazok vo formate PDF.

Dokument PDF sa tym skonvertuje na dokument PDF obsahujuci iba snimky s pouzitim
aktualne vybratych moznosti ukladania. Ak chcete zmenit moznosti ukladania, kliknite na
tla¢idlo Moznosti... v dialdgovom okne ukladania a na karte PDF[23] vyberte pozadované

moznosti ukladania.

[ Ak chcete konvertovat iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré

chcete ulozit, a kliknite na Ulozit’ ako v ponuke skratiek.
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Ukladanie vo formate PDF/A

Program PDF Editor umoznuje ukladat’ dokumenty vo formate PDF/A, Co je format urceny na
dlhodobé uchovavanie.

Dokumenty PDF/A obsahuju vsetky informacie potrebné na ich spravne zobrazenie:
e VSetky pisma su vlozené do dokumentu (okrem pisem pre neviditelny text).
e Pouzivaju sa iba pisma, ktoré je mozné vkladat'.
e Farby sa zobrazuju spravne bez ohladu na zariadenie.
e Metadata pouzité v dokumente spifiaju prisluiné $tandardy.
Nasledujuce prvky nie su podporované:
e audio, video a 3D objekty
e skripty
e Sifrovanie
e prepojenia na externy obsah
e obsah chraneny autorskymi pravami (napr. LZW).
Ulozenie dokumentu PDF do forméatu PDF/A:
1. Kliknite na Stibor > Ulozit' ako > Dokument PDF.... M6zete tiez kliknut' na tlacidlo
P" Viezitako = v hlavhom paneli nastrojov a potom kliknite na Dokument PDF....

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, zadajte nazov a umiestnenie dokumentu.

3. Vyberte Vytvorit dokument PDF/A a potom v rozbalovacom zozname vyberte verziu
formatu PDF/A[ )

4. Kliknite na Ulozit'.

¥ Dokumenty vyhovujuce standardu PDF/A mozete vytvorit' z réznych formatov. Pozrite tiez:

Vytvdranie dokumentov PDFI 21

Verzie PDF/A

PDF/A-1 PDF/A-2  PDF/A-3

B, A B,A U B,A U
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e 2005: PDF/A-1 je zalozeny na formate PDF 1.4 a podporuje nasledujuce funkcie:
o A — pristupné (accessible) — dodatocné poziadavky dokumentu (znacky)
o B — zakladné (basic) — zakladna Uroven suladu
ISO 19005-1:2005 (Cor 1: 2007, Cor 2: 2011).
e 2011: PDF/A-2 je zalozeny na formate PDF 1.7 a podporuje dalSie funkcie:
o U - Unicode
o kompresia JPEG2000
o priehladnost’
o prilohy PDF/A
o digitalne podpisy
ISO 19005-2:2011.
e 2012: PDF/A-3 podporuje dalsie funkcie:
o suborové prilohy v akomkolvek formate

ISO 19005-3:2012.
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Ukladanie v inych formatoch

Program PDF Editor umoznuje ukladanie celych dokumentov PDF alebo jednotlivych stran v réznych
formatoch: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, formaty snimok a mnoho
dalsich.

1. Kliknite na Sabor > Ulozit ako a potom kliknite na poZzadovany format. M6zete tiez kliknut

=), Uloit ako - . . .
na I'-"" a potom kliknite na pozadovany format.

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, zadajte ndzov a umiestnenie dokumentu.

3. Otvorte rozbalovaci zoznam vedla Moznosti stiboru a zadajte, ¢i chcete vytvorit jeden

subor pre vsetky strany alebo samostatny subor pre kazdu stranu.
4. Kliknite na Ulozit'.

5. Dokument PDF sa tym skonvertuje na vami vybrany format s pouzitim aktualne vybratych
moznosti ukladania.

Ak chcete zmenit moznosti ukladania, kliknite na tlacidlo Moznosti... v dialdgovom okne
ukladania a vyberte pozadované moznosti ukladania. M6zete tiez kliknit" na Nastroje >
Moznosti... > Nastavenia formatul[2] Otvori sa dial6gové okno moznosti, v ktorom je
zobrazené karta vybraného formatu.

[ Ak chcete konvertovat iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré
chcete konvertovat, kliknite na ne pravym tlacidlom mysi, kliknite na Ulozit ako v ponuke

skratiek a potom kliknite na vystupny format.

L Subory PDF a subory snimok mozete konvertovat na dokumenty v roznych formatoch. Pozrite tiez:

Vitvdranie dokumentov programu Microsoft Word|73'1 Vitvdranie dokumentov programu Microsoft
Excell 29 a Iné torma't)d?ﬂ
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Zmensenie velkosti dokumentov PDF

Dokumenty PDF, ktoré obsahuju snimky stran alebo vela obrazkov, mézu byt velmi velké. Program

PDF Editor umoznuje zmensit' velkost' tychto dokumentov.
1. Kliknite na Sabor > Zmensit' velkost suboru....
2. V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, su dostupné nasledujice moznosti:

¢ Kvalita obrazu - Tato moznost vyberte, ak chcete zmensit velkost' siboru znizenim

kvality obrazkov v dokumente.

¢ Pouzit kompresiu MRC (dolu Specifikujte jazyky OCR) - TUto moznost vyberte, ak
chcete na rozpoznanych stranach pouzit  algoritmus kompresie MRC, ktory vyrazne

zmensuje velkost suboru pri zachovani vizualnej kvality snimok stran.
e Jazyky OCR - Uistite sa, Ci ste vybrali spravny jazyk/jazyky OCR.
3. Kliknite na Pouzit.

Komprimované dokumenty PDF sa otvoria v novom okne.
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Odosielanie dokumentov PDF do programu OCR Editor

Program PDF Editor umozniuje odosielanie dokumentov PDF do programu OCR Editor| ), kde mézete

kreslit oblasti rozpoznavania, kontrolovat rozpoznany text, naucit’ program rozpoznavat

nestandardné pisma a znaky a pouzivat’ iné pokrocilé funkcie ponukané programom ABBYY
FineReader.

e Ak chcete dokument PDF odoslat’ do programu OCR Editor, kliknite na Sipku vedla tlacidla
R t -
[{:i T potom na Rozpoznat' a overit' v editore OCR.

e Ak chcete odoslat’ iba niektoré strany dokumentu do programu OCR Editor, v table Strany
vyberte strany, ktoré chcete odoslat,, kliknite na ne pravym tlac¢idlom mysi a kliknite na
Odoslat’ vybraté strany do editora OCR v ponuke skratiek.

u Pri odosielani dokumentu do programu OCR Editor sa niektoré z tychto objektov
dokumentu stratia:

e prilohy

e zalozky

e komentare
e anotacie

[# Po dokonceni prace s dokumentom v programe OCR Editor ho mézZete odoslat spat do

. gl v . - Bl Odoslat” -
programu PDF Editor. Ak tak chcete spravit, kliknite na Sipku vedla tlacidla ~

potom na Odoslat’ do editora PDF. Mozete tiez kliknut' na Siibor > Odoslat’ do > PDF
Editor....

a
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Odosielanie dokumentov PDF e-mailom

Program PDF Editor umoznuje odosielanie dokumentov PDF e-mailom.
1. Kliknite na tlacidlo v hlavhom paneli nastrojov alebo kliknite na Stibor > Odoslat’ e-
mailom....
2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, v pripade potreby zmente ndzov dokumentu.
3. Vyberte strany, ktoré chcete odoslat e-mailom.
4. Kliknite na Vytvorit’ e-mailovu spravu.

Vytvori sa e-mailova sprava a dokument PDF sa pripoji k tejto sprave. Zadajte adresu prijemcu a
poslite spravu.

Tlac dokumentov PDF

Program PDF Editor umoznuje tlacit’ dokumenty PDF. Pred tlacou skontrolujte, Ci je k vasmu pocitacu
pripojena lokalna alebo siet'ova tlaciaren a Ci su nainstalované ovladace tlaciarne.
1. Kliknite na tlacidlo = na hlavnom paneli nastrojov alebo kliknite na Stibor > Tlacit'....
2. V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, zadajte poZzadované nastavenia tlace:
e Tlaciaren - Vyberte jedno z dostupnych tlacovych zariadeni.
e Kopie - Zadajte pocet kopii na vytlacenie.

e Strany na tlac - Urcite strany, ktoré sa maju vytlacit' (mozete vybrat tlac vsetkych stran,

vybranych stran alebo rozsahu stran).
¢ Nastavenie strany - Zadajte velkost papiera a orientaciu.

o Skala a pozicia - Zadajte pocet stran dokumentu na jednej vytlacenej strane a iné
nastavenia tlace, napriklad mierku snimky a obojstrannu tlac.

o Ciernobiele - Tito mozZnost vyberte, ak chcete dokument vytlaéit ¢iernobielo.

¢ Tlacit do suboru - Tuto moznost vyberte, ak chcete ulozit vsetky strany dokumentu do
suboru.

¢ Tlacit poznamky a oznacenia - TUto moznost’ vyberte, ak chcete tlacit' komentare.

3. Kliknite na Tlacit'.
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OCR Editor

Program OCR Editor pouziva technolégiu optického rozpoznavania znakov (angl. Optical Character
Recognition, OCR) pre pokrocilu konverziu skenov dokumentov, suborov PDF a siborov so snimkami
(vratane digitalnych fotografii) do upravitelnych formatov.

V programe OCR Editor mozete kreslit” oblasti OCR, skontrolovat’ rozpoznany text, ucit program
rozpoznavat nestandardné znaky a pisma a pouzivat’ niektoré dalSie pokrocilé funkcie na dosiahnutie
maximalnej kvality OCR.

Obsah kapitoly

e Spustenie programu OCR Editorfzs)

e Rozhranie programu OCR Editor[

e Ziskanie dokumentov[

e Rozpoznévanie dokumentov/zs!

« Vylepsenie vysledkov OCR|[ 0l

e Kontrola a Gprava textov/ s

o Kopirovanie textu, tabuliek a obrdzkov z dokumentov PDF[s7)

e Ukladanie vysledkov OCR|+e2]
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Spustenie programu OCR Editor

Existuje niekolko sposobov, ako mozete spustit program OCR Editor:

¢ V okne Nova uloha kliknite na:
o Nova tloha[13] > Otvorit > Otvorit' v editore OCR
o alebo Nova uloha > Nastroje > Editor OCR
o alebo Nova uloha > Sabor > Otvorit v editore OCR...

¢ V programe PDF Editor kliknite na:
o PDF Editor[48] > Nastroje > Editor OCR.

e Otvorte ponuku Start operaéného systému Windows a kliknite na ABBYY FineReader 14 >

ABBYY FineReader 14 Editor OCR (alebo kliknite na Start E > Vsetky programy >
ABBYY FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 Editor OCR v opera¢nom systéme Windows
10).

Tip. Program OCR Editor m&zete nastavit tak, aby pri spusteni otvoril posledny pouzity projekt alebo
vytvoril novy projekt. Ak to chcete urobit, kliknite na Nova dloha > Moznosti > VSeobecné a vyberte

Otvorit novy projekt OCR alebo Otvorit’ posledny pouzivany projekt OCR.
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Rozhranie programu OCR Editor

V okne programu OCR Editor sa zobrazuje va$ aktualny projekt OCR. Dalsie informécie o praci s
projektmi OCR najdete v casti Projekty OCRI il

Projekt bez nazvu [2] - ABBYY FineReader 14 Editor OCR

Sibor

Panel rychleho Hlavmy panel
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l Tahla Snimmka l lTahIa Text I

¢ Na table Strany sa zobrazuju strany projektu OCR. K dispozicii su dva rezimy zobrazenia
stran: miniatlry (zobrazené vyssSie) a podrobné zobrazenie, ktoré zobrazuje zoznam stran
dokumentu a ich vlastnosti. Ak chcete prepnut zobrazenie, kliknite pravym tlacidlom mysi
hocikde v table Strany a vyberte Navigacna tabla > Miniatury alebo Navigacna tabla >
Podrobnosti. M6Zete tiez pouzit ponuku Zobrazit v hornej Casti okna programu OCR Editor.

Tabla Priblizenie

¢ Na table Snimka sa zobrazuje snimka aktualnej strany. Tu mozete upravit’ oblasti
rozpoznavanial s a zmenit vlastnosti oblastif ]

e Na table Text sa zobrazuje rozpoznany text. Tu mdzete kontrolovat a upravovat rozpoznany
text.

116



¢ Na table Priblizenie sa zobrazuje zvacsena snimka aktualneho riadka textu alebo lubovolna
oblast’ snimky, na ktorej aktualne pracujete. V table Snimka vidite celd stranu, zatial co v
table Priblizenie mdZete podrobnejsie preskimat’ urcité fragmenty snimky, napr. mozete
porovnat  snimku znaku s jeho rozpoznanym naprotivkom v okne Text. Ak chcete zvacsit

m oo o] — 4

alebo zmensit mierku snimky, pouzite ovladacie prvky v dolnej

Casti tably.
Panely nastrojov

V programe OCR Editor je niekolko panelov nastrojov. Tlacidla na paneloch nastrojov ponukaju
jednoduchy pristup k prikazom a funkciam programu. Rovnaké prikazy a funkcie sa daju vyvolat’ aj
stlacenim ich prisluénych klavesovych skratieklzssl

Pomocou tlacidla Hlavny panel nastrojov je subor tlacidiel pre najbeznejsie pouzivané operacie.
Pomocou tychto tladidiel mézete otvorit dokument, naskenovat’ stranu, otvorit snimku, rozpoznat’

strany a ulozit' vysledky. Hlavny panel nastrojov sa nedéa prispdsobit.

@

e B

I/

z2 4 @Rozpoznat’ " ~ |Presna kdpia ~ E E [a {I

1

Pomocou tlacidla Panel rychleho pristupu sa da Uplne prispdsobit” a obsahuje najcastejsie
pouzivané tlacidla. Tento panel nastrojov je Standardne skryty. Ak ho chcete zobrazit, kliknite na
Zobrazit' > Panely nastrojov a vyberte Panel rychleho pristupu. M6zZete tiez kliknut pravym

tlacidlom mysi hocikde na hlavny panel nastrojov a vybrat' Panel rychleho pristupu.

T . % |Ru§tinaaang|ic”tina v|@ LI-EI 0O Q @ Ej I_D

Ak chcete prisposobit’ Panel rychleho pristupu:

1. Kliknite na Zobrazit’ > Prisposobit’..., aby sa otvorilo dialdgové okno Prisposobit” panel

nastrojov a skratky.

2. Na karte Panely nastrojov vyberte z rozbalovacieho zoznamu Kategérie kategoriu.
[¥ Podla toho sa zmeni subor prikazov dostupny v zozname Prikazy. Prikazy su zoskupené
rovnakym sposobom ako v hlavnej ponuke.

3. V zozname Prikazy vyberte prikaz a kliknite na >> na jeho pridanie na Panel rychleho
pristupu alebo kliknite na << na jeho odstranenie.

4. Kliknite na OK. Zmeny sa ulozia.

5. Ak chcete resetovat Panel rychleho pristupu na predvoleny stav, kliknite na tlacidlo
Obnovit' vsetky.
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Panely nastrojov v table Strany, Snimka, a Text obsahuju tlacidla pre prikazy pouzitelné na objekty,
ktoré sa daju zobrazit' v prislusnej table:

- Panel nastrojov
h | ‘:"' "? tahhy STRANY

E’; Upravit” snimbu [EI UloZit stranu Panel ni}s’truj
tably Snimka

r&l Rozpoznat stranu [.?} Analyzovat stranu

Panel nastrojov
- tabhy Text

4 Wil

Zakladny text v Aal v 95 vl A A Q & Q
A Editor tylov B I U x x = =

il
4
1

Na table Vystrahy sa zobrazuju vystrahy a chybové hlasenia.
» -i- ZwyEte rozlienie na hodnatu 300 dpi alebo vyEsiu.

Ak chcete zobrazit' tablu Vystrahy, kliknite na Zobrazit" >

Zobrazit varovania
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alebo kliknite na tlacidlo u v lavom dolnom rohu okna programu OCR Editor.

Vystrahy a chyby sa zobrazuju pre stranu, ktora je prave vybrata v table Strany. Ak chcete prechadzat’

. . . - . .. e U H
vystrahami a chybami a odstranit” nechcené spravy, pouzite tlacidla -
Prisposobenie pracovného priestoru programu OCR Editor
e Nepotrebné tably mozete docasne skryt’. Ak chcete zobrazit  alebo skryt tably, pouzite
ponuku Zobrazit alebo tieto klavesové skratky:
e F5 — zobrazenie alebo skrytie tably Strany pane.
e F6 — zobrazenie alebo skrytie tably Snimka pane.
e F7 — zobrazenie alebo skrytie tably Snimka a Text panes.
e F8 — zobrazenie alebo skrytie tably Text pane.
e Ctrl+F5 — zobrazenie alebo skrytie tably Priblizenie pane.

o Ak chcete zmenit' velkost tably, prejdite kurzorom mysi na jeden z jej okrajov. Pockajte, kym

sa zobrazi dvojita Sipka a presunte okraj v pozadovanom smere.

e Ak chcete zmenit’ polohu tably Strany alebo Priblizenie, pouzite ponuku Zobrazit alebo

ponuku skratiek tably.

e Ak chcete zobrazit alebo skryt tablu Vystrahy, kliknite na Zobrazit a vyberte alebo zruste

vyber polozkyZobrazit’ varovania.

e Ak chcete zobrazit' alebo skryt” panel Vlastnosti bar v dolnej casti tably Snimka alebo Text,
vyberte alebo zruste vyber polozky Vlastnosti v kontextovej ponuke tably alebo kliknite na

g—
tla¢idlo "~

o Niektoré vlastnosti tably sa daju prisposobit na karte Oblasti a text[-7] dialégového okna

Moznosti.

Vsetky strany vasho aktualneho projektu OCR sa zobrazia v table Strany. K dispozicii su dva nahlady

stran.

Ak chcete zmenit sp6sob zobrazenia stran v table Strany:

E
e Pouzite tlacidla a v table Strany.

e Kliknite na Zobrazit' > Navigacna tabla.
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e Kliknite pravym tlacidlom mysi hocikde v table Strany, kliknite v kontextovej ponuke na
polozku Navigacna tabla a potom vyberte pozadovanu polozku.

Ak chcete otvorit' stranu, dvakrat kliknite na jej miniatdru v table Strany pane (v zobrazeni Miniatury)
alebo dvakrat kliknite na jej Cislo (v zobrazeni Podrobnosti). Snimka vybratej strany sa zobrazi v table

Snimka. Ak na tejto strane uz bolo urobené OCR, rozpoznany text sa zobrazi v table Text.

Ziskanie dokumentov

Po spusteni programu OCR Editor musite otvorit” sibor so snimkou alebo stubor PDF. V tejto kapitole
najdete pokyny, ako mozete ziskat snimky a dokumenty PDF na nasledné spracovanie v programe
OCR Editor.

Obsah kapitoly
e Otvorenie snimok a stborov PDF[z1)

e Skenovanie papierovych dokumentov| 2

[ Kvalita OCR zavisi od kvality snimok a suborov PDF, ktoré otvorite pomocou programu ABBYY
FineReader. Informacie o skenovani a fotografovani dokumentov a takisto o tom, ako odstranit’
najcastejsie nedostatky zo skenov a fotografii, najdete v ¢astiachMoZnosti spracovania snimkylz«1a
Manudlna tprava snimok| 11

120



Otvorenie snimok a suborov PDF
Program ABBYY FineReader vdam umoznuje otvorit” sibor PDF a subory snimok v lubovolnom z

podporovanych forméatovzs

Ak chcete otvorit” snimku alebo subor PDF, urobte tieto kroky:

Otvorit’
1. V programe OCR Editor kliknite na B Otvor na paneli nastrojov alebo kliknite na Stbor

> Otvorit obraz....
2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte jednu alebo viac snimok alebo stiborov PDF.
3. Ak vyberiete subor s viacerymi stranami, méZete zadat' rozsah stran, ktoré sa maju otvorit’.

4. Vyberte Automaticky spracovat’ snimky stran pri ich pridani, ak chcete snimku spracovat’
automaticky.

Tip. Mozete urcit, co ma program urobit’ so snimkou, napr. ktoré nedostatky snimky sa maju opravit,
alebo ¢i sa ma dokument analyzovat’ a rozpoznat  automaticky. Ak chcete zadat’ moznosti
spracovania snimky, kliknite na tlacidlo Moznosti.... Podrobnosti ndjdete v ¢asti MoZnosti spracovania

[ Ak je projekt OCR uz otvoreny, ked’ otvarate nové strany, vybraté strany sa pridaju na koniec tohto
projektu. Ak aktualne nie je otvoreny ziadny projekt OCR, vytvori sa z vybratych stran novy projekt
OCR.

 Dalsie informacie o praci so stranami a projektmi OCR najdete v ¢asti Projekty OCR[ 231

[# Pristup k niektorym siborom PDF moze byt ich autormi obmedzeny. Medzi takéto obmedzenia
patri ochrana heslom, obmedzenia otvarania dokumentu a kopirovania obsahu. Pri otvarani takych
suborov bude program ABBYY FineReader pozadovat heslo.
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Skenovanie papierovych dokumentov

Ak chcete skenovat’ dokument:

. - = Skenovat L . .
1. V programe OCR Editor kliknite na == na paneli nastrojov alebo kliknite na Sabor

> Skenovat' strany....
2. Vyberte skenovacie zariadenie a zadajte nastavenia skenovaniazol
3. Kliknite na tlacidlo Ukazka alebo kliknite hocikde v oblasti snimky.

4. Skontrolujte snimku. Ak s vysledkom nie ste spokojni, zmerite nastavenia skenovania a opat’
kliknite na tlacidlo Ukazka.

5. Kliknite na Nastavenia... a zadajte moznosti spracovania snimky/z:s\.
Tieto moznosti urcuju vzhlad a vlastnosti vystupného dokumentu.

6. Kliknite na Skenovat'.

7. Po dokonceni skenovania sa zobrazi dialdgové okno s ponukou tychto dvoch moznosti:

E +_\ Skenovat viac D Ukazka b4
[ |

e Kliknite na Skenovat’ viac, ak chcete skenovat’ viac stran pomocou aktualnych nastaveni

skenovania.

e Kliknite na Ukazka, ak chcete vidiet naskenovanu stranu.

_ X T ,
e Kliknite na na zatvorenie dialégového okna.

8. Ak je projekt OCR uz otvoreny, ked skenujete nové strany, skenované strany sa pridaju na
koniec tohto projektu. Ak aktualne nie je otvoreny Ziadny projekt OCR, vytvori sa z

naskenovanych stran novy projekt OCR.

[ V Casti Tipy tvkajtice sa skenovanial=s najdete niekol'ko tipov na vyber optimalnych nastaveni
skenovania.

122



Rozpoznavanie dokumentov

Program ABBYY FineReader pouziva technolégiu optického rozpoznavania znakov (angl. Optical
Character Recognition, OCR) na prevod snimok dokumentov na upravitelny text. Pred rozpoznavanim
OCR program analyzuje struktiru celého dokumentu a zisti oblasti obsahujuce text, ¢iarové kddy,
obrazky a tabulky. Pre ¢o najlepsie vysledky OCR sa uistite, 7e ste vybrali spravny jazyk OCR[=) rezim
rozpoznévanialza druh tlace[ s\

Standardne sa snimky nachadzajce sa v projekte OCR rozpoznaju automaticky pomocou aktuélne

vybratych nastaveni v programe.

Tip. Automatickd analyzu a OCR pre nové pridané snimky mozete vypnut na karte Spracovanie
obrazul -7 dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialdgové
okno otvorilo).

V niektorych pripadoch musite proces optického rozpoznavania OCR spustit’ rucne. To moze byt
nutné napriklad vtedy, ak vypnete automatické OCR, rucne vykreslite oblasti na snimke alebo zmenite
l'ubovolny z nasledujlcich parametrov v dialdgovom okne Moznostilz:st

e jazyk OCR na karte Jazyky tab
e moznosti OCR na karte OCR tab
e pisma, ktoré sa maju pouzit, na karte OCR tab

Ak chcete spustit proces OCR rucne:

@ Rozpoznat

e Kliknite na tlacidlo v hlavnom paneli nastrojov alebo
e Kliknite na Rozpoznat' > Rozpoznat vSetky strany.

Tip. Ak chcete rozpoznat' vybratu oblast alebo stranu, pouzite ponuku Oblast” alebo ponuku
Rozpoznat alebo kliknite pravym tlacidlom mysi na oblast  alebo stranu na vyvolanie kontextovej
ponuky.

[ Pozrite tiez: :
e MoZnosti OCR|zs1]
« Vlastnosti dokumentu posudzované pred vykonanim OCR|z+]
e Uprava oblastil s

¢ VylepSenie vysledkov OCR|[ 0]
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Projekty OCR
Pri praci s programom mozete uloZit svoje predbezné vysledky do projektu OCRI>} aby ste mohli

pokracovat v praci od miesta, kde ste prestali. Projekt OCR obsahuje zdrojové snimky, rozpoznany
text zo snimok, vase nastavenia programu a véetky pouzivatel'ské vzorylz) jazyky alebo skupiny
jazykov, ktoré ste vytvorili.

Tato Cast’ sa zaobera tymito témami:
o Otvorenie skér ulozeného projektu OCRI 1
o Pouzitie nastaveni zo stargich verzii programu ABBYY FineReader [ ]
e Pridanie snimok do projektu OCR[ ]
e Odstranenie stran z projektu OCR[]
e UloZenie projektu OCR| )
e Zavretie projektu OCR[z]
o Rozdelenie projektu OCR na niekolko projektovrs)
e Zmena poradia stran v projekte OCR[ |
e Praca s metadatami dokumentu [ 7]
e Praca so vzormi a ‘azykmi|1_27'1
Otvorenie projektu OCR

Ked' spustite program OCR Editor, Standardne sa vytvori novy projekt OCR. M6zete bud pracovat na
tomto novom projekte OCR, alebo otvorit’ existujuci projekt OCR.

Ak chcete otvorit’ existujuci projekt OCR:
1. Kliknite na Sabor > Otvorit’ projekt OCR....
2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte projekt OCR, ktory chcete otvorit’.

[ Ak otvorite projekt OCR, ktory bol vytvoreny v starsej verzii tohto programu, ABBYY FineReader sa

ho pokusi prekonvertovat do nového formatu, ktory pouziva aktualna verzia. Tato konverzia sa neda
vratit’ spat, takze vas program vyzve, aby ste ulozili svoj projekt OCR pod inym nazvom. Rozpoznany
text zo starého projektu sa neprenesie do nového projektu. Ak chcete rozpoznat' strany v projekte

R t
OCR, kliknite na tlacidlo @ PrpaEn )

Tip. Ak chcete, aby sa pri spusteni programu OCR Editor otvoril posledny pouzity projekt OCR,
vyberte Otvorit’ posledny pouzivany projekt OCR na karte VSeobecné dial6gového okna Moznosti

(kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Mozete tiez kliknut pravym tlacidlom mysi na projekt OCR v Prieskumnikovi Windows a vybrat’
Otvorit projekt OCR v programe ABBYY FineReader 14. Projekty OCR su oznacené ikonou H]
Pouzitie nastaveni zo starSich verzii programu ABBYY FineReader

Program ABBYY FineReader umoznuje importovat’ pouzivatel'ské slovniky a nastavenia programu zo

suborov vytvorenych v starsich verziach tohto programu.
Ak chcete pouzit” slovniky vytvorené v programe ABBYY FineReader 10, 11 alebo 12:
1. Kliknite na Nastroje > Zobrazit’ slovniky....
2. V dialégovom okne Pouzivatelské slovniky vyberte jazyk slovnika a kliknite na Zobrazit.....
3. Vdialégovom okne Slovnik pre... kliknite na Importovat'... a urcte cestu k slovniku.
4. Vyberte subor slovnika a kliknite na Otvorit’.
Pridanie snimok do projektu OCR
1. Kliknite na Sabor > Otvorit obraz....

2. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte jednu alebo viac snimok a kliknite na Otvorit’.
Snimky sa pridaju na koniec otvoreného projektu OCR a ich kdpie sa uloZia do priecinka
projektu OCR.

Mozete tiez kliknut pravym tlacidlom mysi na snimky v Prieskumnikovi Windows a vybrat’
Konvertovat' pomocou programu ABBYY FineReader 14 > Otvorit' v editore OCR v ponuke
skratiek. Vybraté subory sa pridaju do nového projektu OCR.

Mbzete tiez pridat skeny dokumentov. Pozrite tiez: Skenovanie papierovych dokumentovl =2\
Odstranenie stran z projektu OCR

¢ V table Strany vyberte stranu a kliknite na Zmazat' alebo

e Kliknite na Upravit' > Zmazat' strany... alebo

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na stranu v table Strany a vyberte Odstranit... v ponuke

skratiek
V table Strany mo&zete vybrat a odstranit’ viac ako jednu stranu.
Ulozenie projektu OCR
1. Kliknite na Sabor > Ulozit projekt OCR....

2. Otvori sa dialégové okno. V nom zadajte ndzov svojho projektu OCR a urcte priecinok, v

ktorom by mal byt ulozeny.
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u Ked ukladate projekt OCR, ulozia sa nielen snimky stran a rozpoznany text, ale aj vSetky vzory a
jazyky, ktoré ste vytvorili pocas prace na projekte.

Zavretie projektu OCR
e Ak chcete zavriet projekt OCR, kliknite na Stibor > Zavriet'
Rozdelenie projektu OCR na niekolko projektov

Pri spracovavani velkého poctu dokumentov s viacerymi stranami je casto vyhodnejsie najprv
naskenovat’ vSetky dokumenty a az potom ich analyzovat' a rozpoznat' Aby sa vsak spravne zachovalo
povodné formatovanie kazdého papierového dokumentu, program ABBYY FineReader musi kazdy z
nich spracovat ako samostatny projekt OCR. Program ABBYY FineReader ponuka nastroje na
zoskupenie skenovanych stran do samostatnych projektov OCR.

Ak chcete rozdelit’ projekt OCR:

1. Kliknite pravym tlacidlom mysi hocikde v table Strany a vyberte Presunut strany do
nového projektu OCR... v ponuke skratiek.

2. Otvori sa dialégové okno. V nom vytvorte potrebny pocet projektov OCR kliknutim na
tlacidlo Pridat’ projekt OCR.

3. Presunte strany z tably Strany do iného projektu OCR pomocou jednej z tychto metdd:

e \Vyberte strany a presurite ich mysou.

Strany m&zete presivat’ aj medzi projektmi OCR.

e Pouzite tlacidla Presunuat’ a Vratit. Pomocou tlacidla Presunit’ mozete presunut’ strany
do aktualneho projektu.

e Stlacte Ctrl+prava Sipku na presun vybratych stran z tably Strany do aktualneho

s wrs

projektu OCR alebo stlacte Ctrl+lavi Sipku alebo Zmazat' na ich presun spat do ich
povodného projektu.

4. Ked' to dokoncite, kliknite na Vytvorit na vytvorenie nového projektu OCR alebo Vytvorit’
vsetko na vytvorenie vsetkych projektov v jednom kroku.

Tip. Vybraté strany moOzete tiez presunit’ mysou z tably Strany do inej inStancie programu OCR
Editor. Vybraté strany sa pripoja na koniec projektu OCR.

Zmena poradia stran v projekte OCR
1. V table Strany vyberte jednu alebo viac stran.

2. Kliknite pravym tlacidlom mysi hocikde v table Strany a vyberte Zmenit poradie stran... v
ponuke skratiek.

3. Vdialégovom okne Zmenit' poradie stran vyberte jednu nasledujdcich moznosti:
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e Zmenit poradie stran (neda sa vratit spat)
Strany sa precisluju postupne, pocnuc vyznacenou stranou.

e Obnovit povodné poradie stran po obojstrannom skenovani
Tato moznost obnovi pdvodné Cislovanie stran obojstranného dokumentu. Tato
moznost’ je uzitoCna, ak ste pouzili skener s automatickym podava¢om a najprv ste
naskenovali vSetky strany s neparnymi cislami a potom s parnymi. Mozete si vybrat’
Standardné alebo opacné poradie parnych stran.
s Tato moznost bude fungovat, len ak su vybraté tri alebo viac po sebe cislovanych
stran.

¢ Vymenit strany knihy
Tato moznost je uzitocna, ak skenujete knihu pisand pismom zlava doprava a
rozdelujete protilahlé strany, ale neurdili ste spravny jazyk.
u Tato moznost bude fungovat, len ak su vybraté dve alebo viac po sebe cislovanych
stran, a ak aspon dve z nich su protilahlé strany.
[ Ak chcete zrusit tuto operaciu, vyberte Zrusit' poslednti operaciu.

4. Kliknite na OK.
Poradie stran v table Strany sa zmeni podla ich novych Cisel.

[ V zobrazeni Miniatiry moézete Cislovanie stran zmenit jednoducho tak, Ze vybraté strany presuniete

na pozadované miesto v projekte OCR.
Metadata

Metadata dokumentu obsahuju podrobné informacie o dokumente, ako su napriklad jeho autor,
predmet a kl'tiCové slova. Metadata dokumentu sa daju pouzit na triedenie suborov a kontrolu
vlastnosti dokumentu. Dokumenty sa tiez daju vyhladavat podla ich metadat.

Pri rozpoznavani dokumentov typu PDF a urcitych typov suborov so snimkami program ABBYY
FineReader vyexportuje metadata zdrojového dokumentu. V pripade potreby mozete tieto metadata
upravit.

Ak chcete pridat alebo upravit’ metadata dokumentu:

1. Otvorte kartu Nastavenia formatul=s dialdgového okna Moznosti (kliknite na Nastroje >

Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).

2. Kliknite na tlacidlo Upravit metadata... a v dialdgovom okne, ktoré sa otvori, zadajte
nazov, autora, predmet a kl'icové slova dokumentu.

3. Kliknite na OK.
Praca so vzormi a jazykmi

Pouzivatelské vzory a jazyky si mdZete ulozit a nacitat’.
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[ Ak chcete o vzoroch zistit viac, pozrite si ¢ast’ Ak vds dokument obsahuje nestandardné pismal+). Ak
chcete o pouzivatelskych jazykoch zistit' viac, pozrite si Cast' Ak program nedokdzal rozpoznat niektoré
znakyl s\

Ak chcete ulozit vzory a jazyky do suboru:

1. Otvorte kartu OCR dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa
toto dialogové okno otvorilo).

2. Kliknite na Ulozit' vzory a jazyky...
3. Otvori sa dialdbgoveé okno. V nom napiste nazov suboru a kliknite na Ulozit'.

Tento subor obsahuje cestu k priecinku, kde s ulozené pouzivatel'ské jazyky, skupiny jazykov, slovniky
a vzory.

Ak chcete nacitat vzory a jazyky:

1. Otvorte kartu OCR dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa
toto dialdbgoveé okno otvorilo).

2. Kliknite na Nacitat' vzory a jazyky...

3. Vdialégovom okne Nacitat moznosti vyberte pozadovany subor *.fbt a kliknite na
Otvorit.
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Skupinova praca s projektmi OCR

Program ABBYY FineReader poskytuje nastroje na pracu s dokumentmi spolu s inymi pouzivatelmi v
sieti. Rovnaké pouzivatelské jazyky a slovniky vytvorené pre tieto jazyky mozu zdielat viaceri

pouzivatelia.
Ak chcete zabezpecit dostupnost’ pouzivatel'skych slovnikov a jazykov pre viacerych pouzivatelov:

1. Vytvorte alebo otvorte projekt OCR a vyberte pozadované moznosti skenovania a OCR pre
dany projekt.

2. Vyberte priecinok, do ktorého sa maju ukladat’ pouzivatelské slovniky. Tento priecinok by
mal byt pristupny pre vSetkych pouzivatelov.
& Pouzivatel'ské slovniky sa Standardne ukladaju do priecinka %Userprofile%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\14.00\UserDictionaries.

Ak chcete pre pouzivatel'ské slovniky urcit iny priecinok:

a. Na karte Oblasti a text dialdgového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti...,

aby sa toto dialégové okno otvorilo) kliknite na tlacidlo Pouzivatelské slovniky....

b. Otvori sa dialogové okno. V nom kliknite na tlacidlo Prehladavat... a zadajte cestu k
svojmu priecinku.

3. Ulozte pouzivatelské vzory a ‘azykym do suboru (*.fbt):

a. Kliknite na kartu OCR v dial6govom okne Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti...,

aby sa toto dialégové okno otvorilo).
b. Kliknite na Ulozit’ vzory a jazyky....

c. Vdialégovom okne Moznosti ulozenia zadajte priecCinok, kam sa ma ulozit subor. Tento
priecinok by mal byt pristupny pre vsetkych pouzivatelov.

4. Teraz maju aj ostatni pouzivatelia pristup k pouzivatel'skym jazykom a slovnikom. Urobia to
tak, Ze si musia nacitat’ subor *.fbt, ktory ste vytvorili v kroku 3, a zadat’ cestu k priecinku s
pouzivatel'skymi slovnikmi, ktoré ste vytvorili v kroku 2.

u Aby pouzivatelia ziskali pristup k pouzivatel'skym slovnikom, vzorom a jazykom, musia

mat’ povolenie Citat a zapisovat do priecinkov, v ktorych su tieto polozky ulozené.

Ak chcete zobrazit zoznam dostupnych pouzivatel'skych jazykov a ich parametre, kliknite na kartu
OCR v dialdgovom okne Moznosti (kliknite na Nastroje > MozZnosti..., aby sa toto dialdégové okno

otvorilo).

Ked pouzivatel'sky jazyk pouziva niekolko pouzivatelov, pouzivatelia mozu pridavat slova do
prislusného slovnika alebo odstranovat’ slova z prislusného slovnika, ale nemdzu zmenit vlastnosti
tohto jazyka.
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Ked nejaky pouzivatel upravuje pouzivatelsky slovnik, ostatni pouzivatelia mézu pouzivat tento
slovnik pri rozpoznavani OCR a kontrole pravopisu, ale nemo6zu don pridavat’ ani z neho odstrafiovat’

slova.

Vsetky zmeny, ktoré pouzivatel v pouzivatel'skom slovniku vykond, budu k dispozicii pre vsetkych
ostatnych pouzivatelov, ktori si zvolili priecinok s tymto slovnikom. Tieto zmeny sa uplatnia az po

reStartovani programu ABBYY FineReader.

Vylepsenie vysledkov OCR
Obsah:

e Ak vasa snimka dokumentu obsahuje nedostatky a presnost’ OCR je nizkal 1)
e Ak sa nespravne zistia oblasti[ sl
e Ak sa nereprodukuje komplexna Struktura papieroveho dokumentul+ss]
o Ak spracovavate velké mnoZstvo dokumentov s rovnakym rozloZzenim| o
e Ak neboli detegované tabulky a obrézgm
e Ak nebol detegovany ciarovy kod| a3
O
e Ak sa pouziva nespravne pismo alebo niektoré znaky su nahradené za ,?” alebo , “[ra)
o Ak vytlaceny dokument obsahuje nestandardné pismam
o Ak vas dokument obsahuje vela Specialnych ﬂ’razovm
e Ak program nedokaze rozpoznat niektoré znagm

e Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text| =]
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Ak si na snimke dokumentu chyby a presnost’ OCR je nizka

Kvalitu optického rozpoznavania mézu zhorSovat” deformované riadky textu, skosenie dokumentu,
Sum a iné nedostatky a rusivé prvky, ktoré sa casto vyskytuju na naskenovanych snimkach a digitalnych
fotografiach. Program ABBYY FineReader poskytuje mnoZstvo automatizovanychlz«a manuélnychl
nastrojov na odstranenie tychto nedostatkov.

Ako mozete manualne upravit snimky

Ak ste deaktivovali funkcie automatického predbezného spracovania alebo ak chcete predbezne

spracovat  konkrétne strany, mézete pouzit program Image Editor na manualnu Upravu snimok stran.
Pri manuéalnych Upravach snimky postupujte podla nizsie uvedenych pokynov:
1. Otvorte program OCR Editor a potom otvorte program Image Editor:

E,* Upravit’ snimku

2. Kliknite na na paneli nastrojov tably Snimka alebo

3. Kliknite na Upravit’ > Upravit snimky strany....

EDITOR SNIMOK < Ukoniit' editor snimok
) ﬂ Odponicané predbeiné spracovanie
“ Odstranenie skosenia

Upravit’ skosenie obrazkov zo skenera

alebo fotoaparatu.
Y Accelerate
d with &
Vyber: | Aktudlna strana v
Capture Solutions that Streamline Business Processes ﬂ EreSrerziai s

AEETY sohnons for cpimm TAEN BUSINEES OCo3ens bY eragng capture for
vanous induslry Seciors, solvl CHMON Busivass peoblams. with seleckd hormsntel apphcaions, enhence
WECTOSON SharePoint mith SO Capiung, Brd VoD Of COpung wid Choud and Moo Seusons N
Vyrovnat' riadky textu
ABEYY documert apure schiions are Dased on ABSYY's jechnolopes and pladorms for document
recogron, data capture and language processing for managing & vansty of document-drrsen usinsss
processns. i small 1 mesiom $ lange-sized proenzstions,

Oprava fotografii
Crganizators am umning 0 advanced busiress plaforms, sach as Microsoh®

ShareFoni®. o mproee knowledge sharing and collaborative work. Sionng dipial it 1 = T
flen n SharoPoint i an o fack bt 1 oo e vt o3 - fedged Deament @% Opravit’ lichobeZnikové skreslenie
o

M) Jlodr |

Mansgeswn  Syslen pirted documents,  such as contracts and  Busirmss

CONTRSPONIENCE, St B0 b avalabis 107 SHeinone: Soarch and reneval Otodit’ a pl‘e\l’l’ét-ﬂ'.-

-
.

ABEYY Recognbion Serser for Micmosoft SharePoirt 15 an sasy-tn-manage and

cslsble document Gapune soltion $un snebles StamPont usees Boross an Zd r r
aeganEation 0 efizianty sean and ndee budness dozumants Prised docunents can b sasly scanved Rozdelit
T Imo eathable sRCtronic Thes, snvicted by meta data and saved dvecty I the appropeaie
Sharefan| documem bbanes ']
1:'. Orezat
D Invertovat’
.I Rozlisenie
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73 Jasa kontrast
Urovne
Guma

gl =

Odstranit’ farebné znacky

L

— I oo —_ + [1Po ukonéeni opercie zobrazit' daldiu stranu
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4. Pomocou EDITOR SNIMOK otvorite a zobrazite aktualne vybranu stranu. Panel programu
Image Editor, ktory sa nachadza Uplne vpravo, obsahuje nastroje na Upravu snimok.

5. Kliknite na nastroj, ktory chcete pouzit, a pouzite ho na snimke. Vysledné zmeny sa zobrazia
v table Snimka. Vacsina nastrojov sa méze pouzit na konkrétne strany aj na vsetky strany v
dokumente. Pomocou rozbalovacieho zoznamu Vyber nastroja mézete urcit, ktoré strany
chcete upravit. Ak v table Strany vyberiete viac stran, méZete vybrat' vietky neparne/parne

strany, aktualnu stranu alebo vybrané strany.

6. Po dokonceni Upravy snimok kliknite na tlacidlo Ukoncit editor snimok v hornej Casti
programu Image Editor.

Program Image Editor obsahuje tieto nastroje:

e Odporucané predbezné spracovanie
V zavislosti od typu snimky program automaticky urci a pouzije potrebné korekcie. Korekcie,
ktoré mozu byt pouzité, zahffhaju odstranenie Sumu a rozostrenia, inverziu farieb, ktorou sa
pozadie stane svetlé, korekciu skosenia, vyrovnanie riadkov textu, korekciu lichobeznikového

skreslenia a orezanie okrajov snimky.

e Odstranenie skosenia

Opravi skosenie snimky.

¢ Vyrovnat riadky textu
Vyrovna vsetky zakrivené textové riadky v snimke.

¢ Oprava fotografii
Nastroje v tejto skupine vam umoznia vyrovnat textove riadky, odstranit’ Sum a rozostrenie a

zmenit farbu pozadia na bielu.

e Opravit' lichobeznikové skreslenie
Opravi lichobeznikové skreslenia a odstrani okraje snimok, ktoré neobsahuju ziadne uzitocné
data.
Ak je vybraty tento nastroj, na snimke sa zobrazi modra mriezka. Presunte rohy mriezky na
rohy snimky tak, aby boli horizontalne linie rovnobezné s riadkami textu. Kliknite na tlacidlo
Opravit, aby sa aplikovali zmeny.

e Otocit’ a prevratit’
Nastroje v tejto skupine vdam umoznia otocit snimky a prevratit ich zvisle alebo vodorovne

tak, aby bol text na snimke spravne nasmerovany.

¢ Rozdelit’
Nastroje v tejto skupine vam umoznuju rozdelit snimku na Casti. MOze to byt uzitocné, ak
skenujete knihu, a musite rozdelovat protilahlé strany.
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e Orezat’
Odstrani okraje snimky, ktoré neobsahuju ziadne uzitocné informacie.

e Invertovat’
Invertuje farby snimky. Moze to byt uzitocné, ak pracujete s nestandardnym sfarbenim textu

(jasny text na tmavom pozadi).

e Rozlisenie

Zmeni rozliSenie snimky.

e Jas a kontrast
Zmeni jas a kontrast snimky.

e Urovne
Tento nastroj vam umozni upravit’ Urovne farieb snimok zmenou intenzity tienov, svetla a
poltonov.
Ak chcete zvysit kontrast snimky, posunte lavého a pravého jazdca na histograme Urovne
vstupu. Rozsah farieb medzi najsvetlejSou a najtmavsou je rozdeleny na 255 krokov. Lavy
jazdec nastavi farbu, ktora sa bude povazovat za najcernejsiu Cast snimky, a pravy jazdec
nastavi farbu, ktora sa bude povazovat' na najbelSiu ¢ast’ snimky. Pohybom stredného jazdca
doprava sa snimka stmavuje a pohybom dolava sa snimka zosvetluje.
Nastavte jazdca vystupnej Urovne na znizenie kontrastu snimky.

e Guma

Odstrani Cast’ snimky.

e Odstranit’ farebné znacky
Odstrani vsetky farebné peciatky a znacky pisané perom na ulahlenie rozpoznavania textu,
ktory tieto znacky prekryvaju. Tento nastroj je urCeny na skenované dokumenty s bielym
pozadim a nemali by ste ho pouzit' na digitalnych fotografiach a dokumentoch s farebnym
pozadim.
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Ak sa nespravne zistia oblasti

Program ABBYY FineReader pred rozpoznavanim analyzuje snimky stran a zist'uje na tychto snimkach
rozne typy oblasti, konkrétne Text, Obrazok, Obrazok na pozadi, Tabulka, a éiarovy kéd. Tato
analyza urci, ktoré oblasti sa maju rozpoznat a v akom poradi. V pouzivatel'skom rozhrani su rozne

typy oblasti od seba odlisené roznymi farbami hranic.

Po kliknuti na oblast’ sa tato oblast zvyrazni a stane sa aktivnoulz+1 Na pohyb po oblastiach sldZi aj
klaves Tab. Cisla oblasti uréuju poradie, v ktorom sa vyberd, ked' stlacite klaves Tab. Tieto &isla oblasti
nie su v table Snimka standardne viditelné, ale mozete ich zobrazit' v table Vlastnosti oblasti
jednotlivych oblasti. Ked vyberiete nastroj Usporiadat’ oblasti, objavia sa na oblastiach Cisla oblasti.

Na vrchu tably Snimka a na kontextovych paneloch nastrojov oblasti Text, Obrazok, Obrazok na
pozadi a Tabulka mdzZete najst’ nastroje na manualne kreslenie a Upravu oblasti (vyberte oblast’ na
zobrazenie jej kontextového panela nastrojov).

= = m ra
Digital Camera OCR g a » |-
Using Digital Camera to Caplure Text ... Lot e
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera ... o R i i el i e P T SRR 2

u Po uUprave oblasti alebo zmene druhu oblasti nezabudnite znovu rozpoznat” snimku.

Nastroje na Upravu oblasti mdZete pouzit na:

¢ Vytvorenie novej oblasti [14]
e PrispGsobenie hranic oblasti [125]

e Pridanie alebo odstranenie &asti oblasti [ ]

e Vyber jednej alebo viacerych oblasti [12]

e Premiestnenie oblasti [+

e Zmenu poradia oblasti [120]

e Odstranenie oblasti [l

e Zmenu orientécie textu v oblasti [ ]

e Zmenu farby hranic oblasti [1a7

Vytvorenie novej oblasti
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1. Vyberte jeden z nastrojov na paneli nastrojov v hornej Casti tably Snimka pane:

r

L4 yykresli sa oblast rozpoznavanialz-1
1)

L vykresli sa oblast textulzr]

o

(]

vykresli sa oblast obrazkal.-:\

vykresli sa oblast obrazka na pozadilzl
vykresli sa oblast tabulky[2r:1

Manl
=2

2. Drzte stlacené lavé tlacidlo mysi a pohybom kurzora mysi vyznacte oblast.

Tip. Nové oblasti mOzete nakreslit’ bez toho, aby ste museli vyberat nastroj z panela nastrojov tably

Snimka. Oblast’ na snimku mozete vyznacit' jednou z nasledujucich kombinacii klavesov:
o Ctrl+Shift vykresli sa oblast’ textu.
o Alt+Shift vykresli sa oblast’ obrazka.
e Ctrl+Alt vykresli sa oblast’ tabulky.
o Ctrl+Shift+Alt vykresli sa oblast obrazka na pozadi.

MoOzete zmenit' typ oblasti. Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na oblast, ktorej typ chcete zmenit,,
kliknite na Zmenit’ typ oblasti v ponuke skratiek a vyberte pozadovany typ oblasti.

Prisposobenie hranic oblasti
1. Dajte ukazovatel mysi na hranicu oblasti.
2. Zatial ¢o drzite stlacené lavé tlacidlo mysi, tahajte okraj v pozadovanom smere.
[ Zvisli a vodorovnu hranicu oblasti méZete naraz zmenit” umiestnenim kurzora mysi do rohu oblasti.

Pridanie alebo odstranenie casti oblasti

rm r
1. Vyberte nastroj “=4 alebo “= na paneli nastrojov oblasti Text, Obrazok alebo Obrazok
na pozadi.

2. Dajte ukazovatel mysi do oblasti a vyberte cast” snimky. Tento segment sa prida k oblasti
alebo odstrani z oblasti.

3. V pripade potreby upravte hranicu oblasti.

Poznamka:
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1. Tieto nastroje su dostupné iba pre oblasti Text, Obrazok, a Obrazok na pozadi areas.
Segmenty oblasti sa nedaju pridat do oblasti ani odstranit z oblasti Tabulka alebo Ciarovy
kod.

2. Hranice oblasti mozete upravit aj pomocou rukovati na zmenu velkosti. Vysledné segmenty
mozete pomocou mysi premiestnit’ v lubovolnom smere. Ak chcete pridat” novu rukovat na
zmenu velkosti, dajte ukazovatel mysi na pozadovany bod na hranici, drzte stlacené klavesy
Ctrl+Shift (kurzor mysi sa zmeni na krizik) a kliknite na hranicu. Na hranici oblasti sa objavi
nova rukovat na zmenu velkosti.

Vyber jednej alebo viacerych oblasti

el A
e Vyberte nastroj |==, B4 (EH

el 71 k
[ L1 I |

¥

tably Snimka a kliknite na oblasti, ktoré chcete vybrat. Drzte pritom stlaceny klaves Ctrl. Ak

alebo v paneli nastrojov v hornej casti

chcete odstranit oblast  z vyberu, opat na nu kliknite.
Prestivanie oblasti
e Vyberte oblast, ktoru chcete presunut, pricom drzte stlaceny klaves Ctrl.
Zmena poradia oblasti

.
&

1. Vyberte nastroj v paneli nastrojov v hornej Casti tably Snimka alebo kliknite na Oblast’

> Zmenit poradie oblasti.
2. Vyberte oblasti v poradi, v ktorom sa ich obsah ma zobrazit vo vystupnom dokumente.

[ Pocas analyzy strany sa oblasti automaticky cisluju zlava doprava bez ohladu na smer textu na
snimke.

Odstranenie oblasti
e Vyberte oblast, ktort chcete odstranit, a stlacte klaves Delete.

¢ Vyberte oblasti, ktoré chcete odstranit’, kliknite pravym tlac¢idlom mysi na jednu z nich a
kliknite na Odstranit’ v ponuke skratiek.

r
e Vyberte nastroj =* a kliknite na oblasti, ktoré chcete odstranit.

Ak chcete odstranit’ vietky oblasti:

e Kliknite pravym tlac¢idlom mysi kdekolvek v table Snimka a kliknite na Zmazat' oblasti a text
v ponuke skratiek.

u Ak odstranite oblast’ zo snimky, ktora uz bola rozpoznana, odstranite aj vsetok text z danej oblasti
v table Text.
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Zmena orientacie textu

e Pravym tlacidlom mysi kliknite na oblast a kliknite na Vlastnosti v ponuke skratiek. V table
Vlastnosti oblasti sa zobrazia jej vlastnosti. V tomto dialdgovom okne vyberte z

rozbalovacieho zoznamu Orientacia pozadovanu orientaciu textu.

Dalsie informécie o Uprave vlastnosti textu v oblastiach textu najdete v ¢asti Uprava viastnosti
oblastil s3]

Ak chcete zmenit farby hranic oblasti:

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialdgové okno Moznosti a kliknite na
kartu Oblasti a text.

2. Vyberte oblast, ktorej farbu chcete zmenit, a potom vyberte pozadovanu farbu.
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Uprava vlastnosti oblasti

Pri automatickej analyze dokumentu program ABBYY FineReader zisti rozne typy oblasti na stranach
dokumentu, ako napr. Tabulka, Obrazok, Text, a Ciarovy kéd. Program takisto analyzuje aj $trukturu
dokumentu a zisti zahlavie a ostatné prvky rozvrhnutia ako hlavicky a paty a nazvy diagramov.

Nespravne definované vlastnosti niektorych oblasti Text a Tabulka m&zete zmenit manualne.

1. Vyberte oblast’ na table Snimka alebo PribliZenie na zobrazenie jej vlastnosti v table

Vlastnosti oblasti. V tejto table sa zobrazia tieto upravitelné vlastnosti:

o Jazyk
Pozrite si Cast Jazyky OCR| 51

¢ Funkcia
Zobrazi funkciu textuy, t. j. ¢i je to hlavicka alebo pata, poznadmka pod ciarou a pod. (plati
iba pre oblasti Text).

e Orientacia

Pozrite si Cast’ Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text] is2)

e Druh tlace

Pozrite si Cast’ Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCRI 2]

e Inverzia

Pozrite si Cast’ Ak nebol sprdvne rozpoznany zvisly alebo invertovany text| 1|

¢ Smer textu CJK

Pozrite si Cast’ Prdca s jazykmi so zlozitym zdpisom [257),
Poznamka:

a. Pouzite tlacidla|* / "I na prechadzanie dialé6govym oknom vlastnosti, ak tabla Snimka

nie je dostatocne Sirokd na vyplnenie celého dialégového okna.

b. Niektoré vlastnosti textu v oblastiach Text sa daju zmenit' pomocou ponuky skratiek
tychto oblasti.

2. Po vykonani pozadovanych zmien nezabudnite znova rozpoznat dokument, aby sa vami

vykonané zmeny v oblastiach prejavili v rozpoznanom texte.

& Ak chcete o oblastiach zistit viac, pozrite si ¢ast Uprava oblastil .
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Ak sa nereprodukuje komplexna struktura papierového dokumentu

Skor, ako sa spusti proces optického rozpoznavania, program ABBYY FineReader vykona analyzu
logickej Struktury dokumentu a zisti oblasti obsahujuce text, obrazky, tabulky a Ciarové kody. Program
podla tejto analyzy urluje oblasti a poradie rozpoznavania. Tieto informéacie sa pouziju pri obnove
formatovania originalneho dokumentu.

Pri Standardnom nastaveni program ABBYY FineReader automaticky analyzuje dokument. V pripade
prilis zlozitého formatovania sa vsak niektoré oblasti m6zu rozpoznat nespravne. V takom pripade ich
mozete upravit rucne.

Pri Uprave oblasti pouzivajte nasledujuce nastroje a prikazy:

¢ V paneli nastrojov okna Snimka sa nachadzaju nastroje umoznujulce ru¢né prispdsobenie
oblasti.

e Prikazy su pristupné pomocou kontextovej ponuky, ktora sa zobrazi, ked sa v okne Snimka
pravym tlacidlom mysi klikne na vybratu oblast, alebo su pristupné pomocou okna
Priblizenie.

e Prikazy v ponuke Oblast'.
Po vykonani prislusnych pozadovanych zmien znovu spustite proces optického rozpoznavania OCR.

[ Pozri aj ¢ast’ Ak sa nespravne zistia oblastil sl

Nastavenia rozpoznavania, vlastnosti oblasti a nastavenia ukladania ovplyvnuju aj to, ako sa

reprodukuje rozloZzenie pévodného dokumentu. Podrobné informéacie najdete v ¢astiach: Moznosti

OCR|2s1), Upravit’ vlastnosti oblastil+sla Ulozenie vysledkov OCR[ 2l
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Ak spracovavate vel'ké mnozstvo dokumentov s rovnakym
rozlozenim

Ak spracovavate velké mnozstvo dokumentov s rovnakym rozlozenim, ako su napriklad formulare
alebo dotazniky, analyzovanie rozlozenia kazdej strany samostatne zaberie vel'mi vela Casu. Aby ste
usetrili Cas, staci analyzovat iba jeden dokument v skupine podobnych dokumentov a ulozit’ zistené

oblasti ako Sablonu. Potom mozete pouzit' tuto Sablénu pre dalsie dokumenty v skupine.

Ak chcete vytvorit’ Sablonu oblasti:

1. Otvorte snimku v programe OCR Editor a nechajte program, aby automaticky analyzoval
rozloZenie, alebo vyznacte pozadované oblasti rucne.

2. Kliknite na Oblast’ > Ulozit’ Sablonu oblasti.... Otvori sa dialdgové okno. V nom urcte nazov
Sablény oblasti a kliknite na Ulozit'.

& Aby ste mohli pouzivat Sablénu oblasti, musite naskenovat vsetky dokumenty v skupine s rovnakou
hodnotou rozlisenia.

Ak chcete pouzit sablonu oblasti:
1. V table Strany vyberte strany, na ktoré chcete pouzit Sablénu.
2. Kliknite na Oblast’ > Nacitat sablonu oblasti....
3. V dialbgovom okne Otvorit’ Sablénu oblasti vyberte pozadovany subor Sablony (*.blk).

4. V rovnakom dialégovom okne vedla Pouzit' na vyberte Vybraté strany na pouzitie sablony
na vybratych stranach.

Tip. Ak chcete pouzit Sablonu na vsetky strany v dokumente, vyberte VSetky strany.

5. Kliknite na Otvorit'.
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Ak neboli detegované tabulky a obrazky
Ak nebola detegovana tabulka

Oblasti tabul'ky[= 0znacuju tabulky alebo casti textu, ktoré st rozmiestnené vo forme tabulky. Ak

automatickeé zist'ovanie obrazka programu zlyha, pouzite na vykreslenie oblasti tabulky okolo tabulky
nastroj Tabulka.

al
1. Vyberte nastroj =, ktory sa nachadza na paneli nastrojov vo vrchnej ¢asti okna Snimka a

pomocou mysi nakreslite nad tabulkou na snimke $tvorec (resp. obdiznik).
2. Kliknite pravym tlacidlom na tabulku a potom kliknite na Analyzovat' struktaru tabulky v
kontextovej ponuke, alebo kliknite na tlacidlo ES na kontextovom paneli oblasti Tabulka.

3. Pri Uprave vysledkov pouzivajte kontextovy panel nastrojov, ponuku skratiek oblasti Tabulka
alebo prikazy v ponuke Oblast'.

4. Znova spustite proces OCR.

Zmenit mozete aj typ uz rozpoznanej oblasti. Ak chcete zmenit typ oblasti na Tabulka, kliknite
pravym tlacidlom na oblast”a potom kliknite na Zmenit' typ oblasti > Tabulka.

Ak program ABBYY FineReader nedokaze spravne zistit riadky a stipce v tabulke automaticky, mozete
rozvrhnutie upravit’ ru¢ne a znovu spustit’ proces OCR.

e Pomocou prikazov v ponuke Oblast” alebo prikazov v kontextovej ponuke oblasti Tabulka
mozete:

o Analyzovat' strukturu tabulky (automaticky sa analyzuje Struktura tabulky, takze nemusite
kreslit’ zvislé a vodorovné oddelovace rucne);

o Rozdelit’ bunky, Zlucit bunky a Zlucit' riadky (umoznuje opravit vsetky nespravne

rozpoznané riadky alebo stipce)

e Pomocou kontextového panela zvolenej tabulky mozete: pridavat vodorovny alebo zvisly
oddelova¢, mazat oddelovace tabulky, analyzovat’ strukturu tabulky, rozdelovat bunky

alebo spajat bunky ¢i riadky (kliknite do oblasti Tabulka a v kontextovom paneli nastrojov

Ih | & I8 i B h v

kliknite na vhodny nastroj: ).

Tip. Kliknite na nastroj 2 z kontextového panelu s nastrojmi a vyberte objekty.

Poznamka:

1. Prikaz na rozdelenie bunky mézete pouzit iba pre bunky tabulky, ktoré boli predtym
zlucené.
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2. Ak chcete zlUcit alebo rozdelit” bunky ci riadky tabul'ky, vyberte ich na snimke a potom
zvolte vhodny nastroj alebo prikaz ponuky.

3. Ak tabulka obsahuje zvislé textové bunky, bude potrebné najprv zmenit vlastnosti textu.

4. Ak bunky tabulky obsahuju iba snimku, vyberte moznost'S vybratymi bunkami narabat’
ako s obrazkami v table Vlastnosti oblasti (kliknite pravym tlac¢idlom na oblast a potom v
kontextovej ponuke kliknite na Vlastnosti).

Ak bunka obsahuje kombinaciu obrazka a textu, vyberte snimku, aby ste ju mohli presunit' do
vyhradenej oblasti v bunke.

¥ Pozrite tiez:

e Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text| i)
e Ak sa nespravne zistia oblastil s

e PrispGsobenie vlastnosti oblasti[ s

Ak nebol detegovany obrazok

Oblasti Obrazkalz+ oznacuju obrazky nachadzajlce sa v dokumente. Ak nechcete, aby sa rozpoznaval
fragment textu, mézZete pouzit’ aj moznost Oblasti obrazka. Ak zlyha automatické zistovanie obrazka
programom, pouzite nastroj Obrazok na manualne vykreslenie oblasti obrazka okolo obrazka.

==
(]

1. V paneli nastrojov v hornej Casti okna Snimka vyberte nastroj a mysou vykreslite okolo

obrazka na snimke obdiZnik.
2. Znova spustite proces OCR.

Ak je na obrazku v dokumente vytlaceny text, vyznacte okolo tohto obrazka oblast” Obrazok v
pozadil =l

1. V okne Snimka vyberte z panela nastrojov a ohranicte obrazok ramom.
2. Spustite proces rozpoznavania OCR.

Typ existujucej oblasti m&zete zmenit na Obrazok alebo Obrazok v pozadi. Kliknite na oblast’
pravym tlacidlom mysi a vyberte moznost' Zmenit' typ oblasti > Obrazok alebo Zmenit typ oblasti
> Snimka pozadia.

[ Dalsie informécie o typoch oblasti a o upravovani oblasti sa nachadzaju v ¢asti Ak sa nespravne
zistia oblasti[ 3

142



Ak nebol detegovany ciarovy kod
Oblasti ¢iarového kédulz+1 obsahuju ciarové kody. Ak cheete, aby sa ciarovy kéd vykreslil ako

sekvencia pismen a Cisel, a nie ako obrazok, vyberte Ciarovy kéd a potom zmerite typ oblasti na

Ciarovy kod.

¥ Rozpoznavanie cCiarovych kédov je standardne vypnuté. Ak ho chcete aktivovat, kliknite na Nastroje
> Moznosti..., aby sa otvorilo dialégové okno Moznosti kliknite na kartu OCR a vyberte moznost’
Konvertovat' ciarové kody do ret'azcov.

Vykreslenie oblasti ¢iarového kédu a jej rozpoznanie:
1. Vykreslite oblast okolo ¢iarového kédu v table Snimka alebo Priblizenie.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na oblast’ a kliknite na Zmenit typ oblasti > Ciarovy kéd v

ponuke skratiek.
3. Spustte proces OCR.
ABBYY FineReader 14 dokaze citat tieto typy Ciarovych kédov:
e Code 30f9
e Check Code 3 of 9
e Code 3 of 9 without asterisk
e Codabar
e Code 93

Code 128

e EAN 8

e EAN 13

o [ATA2 of 5

e Interleaved 2 of 5

e Check Interleaved 2 of 5

e Matrix 2 of 5

e Postnet

e Industrial 2 of 5

e UCC-128

e UPC-A
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UPC-E

PDF417

Aztec Code

Data Matrix

e QR code
e Patch code

[ Standardny typ ¢iarového kédu je Automaticka detekcia, co znamena, Ze typy &iarovych kédov sa
deteguju automaticky. Automaticky sa nedaju zistit vsetky typy Ciarovych kddov. Niekedy je potrebné
vybrat vhodny typ manuélne na table Vlastnosti oblastil -l

Program ABBYY FineReader dokaze automaticky detegovat nasledujuce typy Ciarovych kédov: Code 3
of 9, Code 93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.

Ak sa pouziva nespravne pismo alebo niektoré znaky si nahradené
za ,?" alebo ,,0"

Ak v table Text uvidite namiesto pismen znaky ,?" alebo ,,D”, skontrolujte, i pisma vybraté na
zobrazenie rozpoznaného textu obsahuju vsetky znaky pouzité vo vasom texte.
[ Pozrite tiez: PoZadované pismalz?]
Pismo rozpoznaného textu mézete zmenit bez nutnosti znova spustit’ proces OCR.
Ak chcete zmenit pismo v kratkom dokumente:
1. Viyberte fragment textu, v ktorom maju niektoré znaky nespravne pismo.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vyber a kliknite na Vlastnosti v ponuke skratiek.

3. Vyberte pozadované pismo z rozbalovacieho zoznamu Pismo v table Vlastnosti textu.

Prislusnym spdsobom sa zmeni pismo vo vybratom fragmente textu.
Ak chcete zmenit pismo v dlhom dokumente, v ktorom sa pouzivaju éty’lyh_sﬂ:
1. Kliknite na Nastroje > Editor stylov....
2. V dialobgovom okne Editor Stylov vyberte Styl, ktory chcete upravit, a zmente jeho pismo.

3. Kliknite na OK. Prislusnym sp6sobom sa zmeni pismo vo vsetkych fragmentoch textu, ktoré
pouzivaju tento Styl.

u Ak bol projekt OCR rozpoznany alebo upraveny v inom pocitaci, text dokumentu sa vo vasom
pocitaci moze zobrazit nespravne. Ak sa to stane, uistite sa, ¢i s vo vasom pocitaci nainstalované

vSetky pisma pouzité v tomto projekte OCR.
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Ak vytlaceny dokument obsahuje nestandardné pisma

Ak dokument, ktory chcete rozpoznat’, obsahuje ozdobné pisma alebo Specialne znaky (napr.

matematické symboly), odporidcame na zlepsenie presnosti rozpoznavania pouzit rezim ucenia.

¥ V inych pripadoch sa rezim ucenia neodporuca pouzivat, pretoze prinosy v kvalite rozpoznavania
budu len bezvyznamné v porovnani s casom a Usilim, ktoré na ucenie vynalozite.

V rezime ucenia sa vytvori pouzivatelsky vzor|z»] ktory moze byt pouzity pri optickom rozpoznavani
celého textu.

o Pouzivanie pouzivatelskych vzorov [+
e VWber a u¢enie pouzivatelského vzorul sl
e Vyber pouzivatelského vzoru [
o Uprava pouzivatelského vzoru [
Pouzivanie pouzivatelskych vzorov
Ak chcete pouzit’ pouzivatelsky vzor na rozpoznavanie dokumentu:

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialdgové okno Moznosti a kliknite na
kartu OCR.

2. Vyberte moznost Pouzivat’ pouzivatelské vzory.
[ Ak vyberiete moznost Takisto pouzivat’ vstavané vzory pod moznostou Pouzivat
pouzivatelské vzory, program ABBYY FineReader pouzije okrem [ubovolnych vami
vytvorenych pouzivatel'skych vzorov svoje vstavané vzory.

3. Kliknite na tlacidlo Editor vzorov....
4. V dialbgovom okne Editor vzorov vyberte vzor a kliknite na OK.
5. Kliknite na tlacidlo @ Rozpoznat na hlavhom paneli nastrojov v hornej Casti okna
programu OCR Editor.
Vyber a ucenie pouzivatelského vzoru
Ucenie pouzivatel'ského vzoru na rozpoznavanie novych znakov a ligatur:

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialdgové okno Moznosti a kliknite na
kartu OCR.

2. Vyberte moznost’ Pouzit tréning na rozpoznavanie novych znakov a spojeni.
[ Ak vyberiete moznost Takisto pouzivat vstavané vzory pod moznostou Pouzit’ tréning
na rozpoznavanie novych znakov a spojeni, program ABBYY FineReader pouzije okrem

lubovolnych vami vytvorenych pouzivatel'skych vzorov svoje vstavané vzory.
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3. Kliknite na tlacidlo Editor vzorouv....
[# Ucenie vzoru nie je podporované u azijskych jazykov.

4. V dialbgovom okne Editor vzorov kliknite na tlacidlo Novy....
5. V dialbgovom okne Vytvorit vzor urcte nazov nového vzoru a kliknite na OK.

6. Kliknite na OK v dialbgovom okne Editor vzorov a potom kliknite na OK v dial6govom
okne Moznosti.

T .. Rozpoznat stranu
7. Kliknite na tlacidlo [{:i i

Ak sa program dostane na znak, ktory nerozpozna, otvori sa dialégové okno Trénovanie

v paneli nastrojov v hornej Casti tably Snimka pane.

vzoru a zobrazi tento znak.

Trénovanie vzoru ? )4

Aktivny vzor:  (Default)

Ak réamcek ohranicuje len East’ znaku alebo zasahuie aj do

susednych znakov, posunte okraje rémieka mysou alebo i
tadidlami:
[ -

VloZte znak ohranideny ramcekom: u ver
Efekty

[]Tuéne [ ]Horny index

[ kurziva [ ] Dolny index

Spat Preskodit’ Zavriet’

8. Naucte program citat nové znaky a ligatiry.
Ligatura je kombinaciou dvoch alebo troch zlepenych znakov (napriklad fi, fl, ffi a pod.), s
ktorych rozdelenim ma program tazkosti. Lepsie vysledky mozete ziskat' tak, ze s nimi
budete zaobchadzat ako so zlozenymi znakmi.
[ Slova vytlacené tucnym pismom alebo kurzivou alebo slova v dolnom/hornom indexe je
mozné zachovat v rozpoznanom texte vybratim prislusnych moznosti v ponuke Efekty.
Kliknutim na tlacidlo Spat’ sa vratite spat na predchadzajuci nauceny znak. Ram preskoci
spat na predchadzajlce miesto a posledna naucena zodpovedajica dvojica ,snimka znaku
— znak klavesnice” bude zo vzoru odstranena. Pomocou tlacidla Spat’ sa prechadza medzi

znakmi slova, nie medzi slovami.

Dolezité!
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e Program ABBYY FineReader 14 mdzete ucit’ Citat' iba tie znaky, ktoré su zahrnuté v abecede
jazyka OCR. Ak chcete program naucit’ Citat” znaky, ktoré nemozno zadat’ prostrednictvom
klavesnice, na zadanie tychto neexistujucich znakov pouzite kombinaciu dvoch znakov alebo

skopirujte poZzadovany znak z dialégového okna VloZenie znaku (kliknite na \""/, aby sa toto

dialogové okno otvorilo).

e Kazdy vzor méze obsahovat maximalne 1000 novych znakov. Nevytvarajte vsak prilis vela
ligatur, m6ze to mat nepriaznivy vplyv na kvalitu OCR.

Vyber pouzivatelského vzoru
Program ABBYY FineReader vdm umozniuje pouzit' vzorylz na zlepsenie kvality OCR.
1. Kliknite na Nastroje > Editor vzorov....

2. V dialégovom okne Editor vzorov vyberte jeden zo vzorov v zozname a kliknite na tlacidlo
Aktivovat'.

Dolezité informacie:

1. Niekedy program nerozlisi velmi podobné, ale odlisné znaky, a rozpozna ich ako jeden a
ten isty znak. Napriklad rovna Uvodzovka ('), lava dvodzovka (') a prava Uvodzovka (') sa
uloZia vo vzore ako jeden znak (rovna Uvodzovka). To znamend, Ze lavé a pravé uvodzovky
sa nikdy nebudu nachadzat’ v rozpoznanom texte, a to ani v pripade, Ze sa ich pokusite

naucit.

2. Pri niektorych snimkach znakov program ABBYY FineReader 14 vyberie prislusny znak
kldvesnice na zaklade okolitého kontextu. Napriklad snimka malého kruhu bude rozpoznana

ako pismeno O, ak su hned vedla neho pismena, a ako cislo 0, ak su vedla neho Ccislice.

3. Vzor mozno pouzit' len pre dokumenty s rovnakym typom pisma, velkostou pisma a
rozlisenim ako ma dokument, ktory bol pouzity na vytvorenie vzoru.

4. Svoj vzor mdzete ulozit’ do suboru a pouzit ho v inych projektoch OCR. Pozrite tiez:
Projekty OCRI 2.

5. Ak chcete rozpoznat texty s inym pismom, nezabudnite deaktivovat” pouzivatelsky vzor. Ak
to chcete urobit’, kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialégové okno

Moznosti kliknite na kartu OCR a vyberte moznost’ Pouzivat’ vstavané vzory.
Uprava pouzivatelského vzoru

Moze sa stat, ze pred spustenim rozpoznavania OCR budete chciet’ upravit’ novovytvoreny vzor.
Nespravne nauceny vzor mdze nepriaznivo ovplyvnit kvalitu OCR. A Vzorl=# musi obsahovat iba celé

znaky alebo ligatdry[=4]. Zo vzoru by ste mali odstranit znaky s orezanymi okrajmi a znaky s nespravne

sparovanymi pismenami.
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1. Kliknite na Nastroje > Editor vzorowv....

2. V dialégovom okne Editor vzorov vyberte vzor, ktory chcete upravit, a kliknite na tlacidlo
Upravit....

3. Vdialégovom okne Pouzivatelsky vzor vyberte znak a kliknite na tlacidlo Vlastnosti....
V otvorenom dial6govom okne:
e Do pola Znak zadajte pismeno, ktoré koreSponduje so znakom.

e Do pola Efekt zadajte pozadovany efekt pisma (tucné, kurziva, horny index alebo dolny
index).

Ak chcete odstranit’ nespravne nauceny znak, kliknite na tlacidlo Zmazat' v dial6govom okne
Pouzivatelsky vzor.

Ak vas dokument obsahuje vela specialnych vyrazov

Program ABBYY FineReader 14 kontroluje rozpoznané slova podla vnatorného slovnika. Ak text, ktory
chcete rozpoznavat, obsahuje vela Specialnych terminov, skratiek a nazvov, presnost rozpoznavania
mozete zlepsit ich pridanim do slovnika.

1. V ponuke Nastroje kliknite na Zobrazit slovniky....

2. V dialégovom okne Pouzivatelské slovniky vyberte pozadovany jazyk a kliknite na
Zobrazit....

3. Otvori sa dialégové okno Slovnik. V tomto dialégovom okne napiste slovo a kliknite na
Pridat slovo alebo vyberte slovo a kliknite na Odstranit’.

Ak slovnik uz obsahuje slovo, ktoré sa pokusate pridat, zobrazi sa sprava konstatujuca, ze slovo, ktoré
sa pokusate pridat, uz je v slovniku.

Mozete si naimportovat pouzivatelské slovniky vytvorené v predchadzajucich verziach programu
ABBYY FineReader (t. . verzie 9.0, 10, 11 a 12).

1. V ponuke Nastroje kliknite na Zobrazit slovniky....

2. V dialégovom okne Pouzivatelské slovniky vyberte pozadovany jazyk a kliknite na
Zobrazit....

3. Otvori sa dialégové okno Slovnik. V tomto dialégovom okne kliknite na tlacidlo

Importovat... a vyberte subor so slovnikom, ktory chcete importovat' (musi mat’ priponu
*pmd, *.txt alebo *.dic).
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Ak program nedokaze rozpoznat' urcité znaky
Program ABBYY FineReader 14 pouziva pri rozpoznani textu data o jazyku dokumentulzsl. Program

moze zlyhat pri rozpoznavani niektorych znakov v dokumentoch s nezvycajnymi prvkami (napr.
kédovymi cislami), pretoze jazyk dokumentu tieto znaky nemusi obsahovat. Na rozpoznavanie
takychto dokumentov si mozete vytvorit vlastny jazyk, ktory ma vsetky potrebné znaky. M6zete tiez

vytvorit’ skupiny niekolkych jazykov OCR[ il a tieto skupiny mdzete pouzit’ pri rozpoznavani

dokumentov.
Ako sa vytvara pouzivatelsky jazyk

1. Otvorte dialogové okno Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto
dialégové okno otvorilo), kliknite na kartu Jazyky.

2. Kliknite na tlacidlo Novy....

3. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte moznost’ Vytvorit’ novy jazyk na zaklade
existujuceho jazyka, vyberte jazyk, ktory chcete pouzit ako zaklad pre novy jazyk, a kliknite
na OK.

4. Otvori sa dialogové okno Vlastnosti jazyka. V tomto dialdgovom okne:
a. Napiste nazov svojho nového jazyka.

b. Jazyk, ktory ste vybrali v dialégovom okne Novy jazyk alebo skupina, sa zobrazi v
rozbalovacom zozname Zdrojovy jazyk. Z tohto rozbalovacieho zoznamu médzete
vybrat iny jazyk.

c. Pomocou tlacidla Abeceda obsahuje abecedu zédkladného jazyka. Ak chcete upravit
abecedu, kliknite na tlacidlo "~

d. Skupina moznosti Slovnik obsahuje niekolko moznosti suvisiacich so slovnikom, ktory sa
pouzije v programe pri rozpoznavani textu a kontrole vysledku:

e Ziadne

Jazyk nebude mat’ slovnik.

¢ Vstavany slovnik
Pouzije sa vstavany slovnik programu.

¢ Pouzivatelsky slovnik
Kliknite na tlacidlo Upravit'... a zadajte vyrazy slovnika alebo naimportujte uz
existujuci vlastny slovnik alebo textovy subor v kédovani Windows 1252 (vyrazy musia
byt oddelené medzerami alebo inymi znakmi, ktoré nie su v abecede).
[ Slova z pouzivatelského slovnika nebudu oznacené ako chybné pri kontrole
pravopisu v rozpoznanom texte. M6zu byt napisané so vsetkymi malymi alebo

vsetkymi velkymi pismenami, alebo sa mézu zacinat velkym pismenom.
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. Slova, ktoré nebudi povazované za nespravne
Slovo v slovniku . .
pri kontrole pravopisu

abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
Abc aBc, abc, Abc, ABC

e Moznost' Bezny vyraz vam umozni vytvorit’ pouzivatel'sky slovnik pomocou beznych

vyrazov.

[ Pozrite tiez: Bezné vz'razzm

e. Jazyky m6zu mat niekolko dalSich vlastnosti. Ak chcete zmenit' tieto vlastnosti, kliknite

na tlacidlo RozSirené..., aby sa otvorilo dialdgové okno RozSirené vlastnosti jazyka,

ktorom mozete zadat:

e Znaky, ktorymi mbze zacinat alebo koncit slovo

e Nepismenové znaky vyskytujuce sa oddelene od slov

e Znaky, ktoré sa vyskytuju v slovach, ale treba ich ignorovat’

e Znaky, ktoré sa nemdzu objavit' v rozpoznavanych textoch pri pouziti tohto jazyka
(zakazané znaky)

e Moznost Text moze obsahovat arabské cislice, rimske cislice a skratky option

5. Pri vybere jazykov OCR mdzZete teraz vybrat’ novovytvoreny jazyk.
& Ak chcete o jazykoch OCR zistit viac, pozrite si ¢ast’ Jazyky OCRlzs]

Pouzivatel'sky jazyk sa Standardne uloZi do priecinka projektu OCR. Vsetky pouZzivatelské vzory a
jazyky mozete ulozit aj do jedného suboru. Ak to chcete urobit,otvorte dialégové okno Moznosti
(kliknite naNastroje > Moznosti..., aby sa toto dialdgové okno otvorilo), kliknite na kartu OCR a
potom kliknite na tlacidlo Ulozit’ vzory a jazyky....

Vytvaranie skupiny jazykov

Ak budete pravidelne pouzivat konkrétnu kombinaciu jazykov, mozete si na zvySenie pohodlia
zoskupit jazyky.

1. Otvorte dialdbgové okno Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto
dialogové okno otvorilo) a kliknite na kartu Jazyky.

2. Kliknite na tlacidlo Novy....

\"
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3. V dialbgovom okne Novy jazyk alebo skupina vyberte moznost” Vytvorit' novi skupinu

jazykov a kliknite na OK.

4. Otvori sa dialogové okno Vlastnosti skupiny jazykov. V tomto dialégovom okne zadajte
nazov skupiny jazykov a vyberte jazyky, ktoré chcete dat do skupiny.
& Ak viete, Ze sa v texte nebudu vyskytovat’ urcité znaky, mozete tieto takzvané zakazané
znaky priamo zadat". Ked' to urobite, mdzete tak zvysit rychlost” a presnost’ OCR. Ak chcete
zadat tieto znaky, kliknite na tlacidlo RozSirené... v dial6govom okne Vlastnosti skupiny

jazykov a do pola Zakazané znaky zadajte zakazané znaky.
5. Kliknite na OK.
Nova skupina sa objavi v rozbalovacom zozname jazykov na hlavnom paneli nastrojovl7l

Skupiny pouzivatelskych jazykov sa $tandardne ukladaji do priecinka projektu OCR[ w3l Vietky
pouzivatel'ské vzory a jazyky mozete ulozit aj do jedného suboru. Ak to chcete urobit,otvorte
dialogové okno Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo),
kliknite na kartu OCR a potom kliknite na tlacidlo Ulozit vzory a jazyky....

Tip. Rozbalovaci zoznam jazykov na hlavnom paneli ndstrojov mézete pouzit' na vyber skupiny

jazykov.
1. Z rozbalovacieho zoznamu jazykov na hlavnom paneli nastrojov vyberte DalSie jazyky....
2. V dialobgovom okne Editor jazykov vyberte moznost” Zadajte jazyky OCR manualne.

3. Vyberte pozadované jazyky a kliknite na OK.
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Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text

Fragment rozpoznaného textu mdze obsahovat’ velké mnoZstvo chyb, ak bola nespravne zistena

orientacia tohto fragmentu alebo ak je text vo fragmente invertovanyl=«1 (napr. svetly text vytlaceny
na tmavom pozadi).

RieSenie problému:

1. V okne Snimka vyberte oblast alebo bunku tabulky, ktorej bunka obsahuje zvisly alebo
invertovany text.

2. Vtable Vlastnosti oblasti (tablu zobrazite kliknutim pravym tlacidlom mysi na oblast’ a

kliknutim na Vlastnosti v kontextovej ponuke, aby sa tabla zobrazila) vyberte:

e smer textu z rozbalovacieho zoznamu Smer textu CJK
alebo

e Invertované z rozbalovacieho zoznamu Inverzia

3. Znova spustite proces OCR.

& Dalsie informacie o oblastiach sa uvadzaju v ¢asti Ak sa nespravne zistia oblastil
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Kontrola a uprava textov

Ak sa proces optického rozpoznavania textu skoncil, rozpoznany text sa zobrazi v okne Text. Znaky
rozpoznavané s nizkou spolahlivostou sa zvyraznia, aby ste mohli lahko spozorovat chyby

rozpoznavania a opravit’ich.

Rozpoznané texty mbzete upravovat priamo v okne Text alebo v dial6govom okne Overovanie
(kliknite na Rozpoznat’ > Overit’ text... a otvori sa dialégové okno). V dialbgovom okne Overovanie
si mOzete preditat’ neisté slova, opravovat pravopisné chyby a pridavat nové slova do

pouzivatel'ského slovnika.
Program ABBYY FineReader vam tiez umoznuje zmenit formatovanie vyslednych dokumentov.

Na formatovanie rozpoznanych textov sluzia tlacidla na hlavnom paneli s nastrojmi okna Text alebo
tlacidla na table Vlastnosti textu (kliknite pravym tlacidlom mysi kamkolvek v okne Text a potom
kliknite na kontextovu ponuku Vlastnosti, aby sa tabla zobrazila).

[ Pri Citani textu program ABBYY FineReader zist'uje Styly a formatovanie textu. Vsetky zistené Styly sa
zobrazia v table Vlastnosti textu. Upravou stylov mozete jednoducho menit formatovanie celého
textu. Pri ukladani rozpoznanych textov vo formatoch DOCX, ODT alebo RTF mozete zachovat vsetky

existujuce Styly.
[£ Pozrite tiez:

e Kontrola textov v textovom okne[s)

e Pouzivanie Sty lov[ s

’

e Uprava hypertextovych prepoienlm

e Upravovanie tabuliek/ s

e Odstranovanie dévernych informacii[ o)

e Ukladanie upravitelnych dokumentovlss)
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Kontrola rozpoznaného textu

Rozpoznané texty mbzete upravovat priamo v okne Text[ 3 alebo v dialbgovom okne Overovaniel
(kliknite na Rozpoznat' > Overit text... a otvori sa dialdgové okno). V dialdgovom okne Overenie si
mo&zete precitat neisté slova, opravovat pravopisné chyby a pridavat nové slova do pouzivatel'ského

slovnika.
Kontrola textov v textovom okne

Vysledky rozpoznavania mozete kontrolovat, upravovat a formatovat v okne Text.

Panel nastrojov okna Text v lavej casti okna obsahuje tlacidla, ktoré umozniuju kontrolu pravopisu.
T[T

Tlacidlami prejdite na dalSie/predchadzajlce neisté slovo alebo neisty znak. Ak neisté

Ry

znaky nie su zvyrazneng, kliknite na tlacidlo na paneli nastrojov okna Text.
Kontrola neistého slova v okne Text:

1. V okne Text kliknite na slovo. Slovo sa zvyrazni v okne Snimka. Sucasne sa na zvacsenej

snimke zobrazi okno Priblizenie.
2. Ak je to potrebné, opravte slovo v okne Text.
Tip. Po kliknuti na tlacidlo 9! mozete vkladat aj symboly, ktoré nie su na klavesnici. M6zete pouzit’
aj dialégové okno Overovanie.
Tato metdda sa hodi vtedy, ked potrebujete porovnat zdrojové a vystupné dokumenty.
Nastroje na formatovanie textu najdete na

e paneli s nastrojmi v okne Text

Zakladny test ~ Arial - A A 0 (_.é} Q. Najst

A Editor ttjlov B 7 U ¥ X, == - VB D= Redakeia

e table Vlastnosti textu (kliknite pravym tlacidlom mysi kamkolvek v okne Text a potom

kliknite na kontextovu ponuku Vlastnosti, aby sa tabla zobrazila)

[ Pomocou tlacidiel |* a 'lsa mozete pohybovat po table Vlastnosti textu, ak je okno Text
prilis Uzke a nevidite celu tablu.

[ Ak chcete zistit, ako mdzete zmenit vzhlad hlavného okna a dostupnych nastrojov na paneloch
nastrojov, pozrite si ¢asti Hlavné oknol+# a Panely nastrojov/+7l

Kontrola rozpoznaného textu v dialogovom okne Overovanie
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Program ABBYY FineReader ponuka dialégové okno Overovanie, v ktorom mozete skontrolovat a

- , . . . , . , . , Chent’
opravit slova obsahujuce neisté znaky. Dialogové okno Overovanie otvorite kliknutim na D:'i

na hlavnom paneli nastrojov alebo kliknutim na Rozpoznat' > Overit’ text....

Toto pole zobrazuje cast’
shimky dokumentu
ohsahujiicu neisté slovo

Overovanie ? X
sh (in most point-and-shoot digital came
Nie j-e v slovniku - i _ I‘:Jéwhv: -

Doint )| digital cameras,  * (o oo
e flash is on auto mode by

default). v

Arial ~| |95 2 - —
l Havrhy zo slovnika I B I U x X; Q Ahglicting e
Preskodit’ Preskodit vietky Pridat"do slovnika MNahradit’ Mahradit vietko

— 4+ Vratit spat’ MoZnosti... Zavriet’

V dial6govom okne Overovanie mozete:

e Preskocit zvyraznené slovo bez vykonania akychkolvek zmien. Po kliknuti na Preskocit’ sa
zvyraznenie odstrani.

e Nahradte zvyraznené slovo jednym z ponukanych variantov. Jednoducho vyberte spravny
navrh v poli napravo a kliknite na tlac¢idlo Nahradit'.

e Pridajte zvyraznené slovo do slovnika kliknutim na tlacidlo Pridat’ do slovnika.
Ked program nabuduce narazi na toto slovo, uz ho nebude povazovat za chybu.

[# Pozrite tiez: Praca so slovnikmi pouzivatela [156),
e Zmente pismo a pouzite efekty pisma.

¢ Vlozte do textu znaky, ktoré nie su na klavesnici. Ak chcete vybrat’ znak, ktory nie je k

dialbgovom okne Symbol vyberte poZzadovanu podskupinu z rozbalovacieho zoznamu

dispozicii na klavesnici, kliknite na tlacidlo a potom kliknite na DalSie symboly.... V

Podmnozina (napriklad Zakladna gréctina alebo Symboly finan¢nych mien). Potom dvakrat
kliknite na znak, ktory chcete vlozit. Alternativne mozete zadat kéd Unicode znaku v poli
Kod znaku.

Tip. Ak chcete zmenit' moznosti kontroly, kliknite na MoZnosti....
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Pri kontrole textov napisanych v ¢instine, japoncine alebo korejcine program navrhne znaky
podobného vzhladu ako znaky rozpoznavané s nizkou istotou.

Toto pole zobrazuje cast’
shimky dokumentu

ohsahujiicu neisté slovo

K% overovanie 7 *

MR -~ WM ERERK | E<E
Neisté znaky Varianty rozpozndvania:

— s R R R +
#E:
== O AT 4T . FREEA hd

HETE %ﬁﬁiﬂiﬁfﬁﬂ!ﬂﬂ [BREXPE. AT
4 >
SimS ~ v E - .
l Navrhy zo slmmikal e - B I u X X; Q Tjadicna Cinétina
Preskodit’ Preskodit’ vietky Pridat’ do slovnika MNahradit’ Mahradit vietko

— + Vratit' spat’ Moznosti, .. Zavriet’

Praca s pouzivatelskymi slovnikmi

Pri Citani textu ABBYY FineReader kontroluje rozpoznané slova podla svojich slovnikov. Ak sa vo
vasom texte vyskytuje velké mnozstvo Specialnych pojmoyv, skratiek a nazvov, mozete zvysit kvalitu
rozpoznavania OCR ich pridanim do pouzivatelského slovnika.

& Pouzivatel'ské slovniky nemusia byt k dispozicii pre niektoré z podporovanych jazykovlzsl
Ak chcete pridat’ slovo do pouzivatelského slovnika, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

e V ponuke Rozpoznat kliknite na Overit text... a potom kliknite na Pridat’ do slovnika v

dialbgovom okne Overovanie

¢ V okne Text kliknite pravym tlacidlom mysi na slovo, ktoré chcete pridat a kliknite na Pridat’

do slovnika v kontextovej ponuke.

[# Pri pridavani slova do slovnika sa presvedcte, Ci je vybraty spravny jazyk.
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Pouzivanie stylov

Pri rozpoznavani textu program ABBYY FineReader zisti Styly a formatovanie pouzité v origindlnom
dokumente. Tieto Styly a toto forméatovanie sa zachovaju aj vo vystupnom dokumente. Pomocou okna

Text moOzZete prezerat, upravovat' a vytvarat styly na formatovanie rozpoznaného textu.
Pouzitie Stylu vo fragmente textu:

1. V okne Text vyberte pozadovanu Cast’ textu.

2. Kliknite v kontextovej ponuke na Vlastnosti.

3. Vyberte pozadovany 3tyl zo zoznamu Styl na table Vlastnosti textu.

If Pri ukladani rozpoznanych textov vo formatoch DOCX, ODT alebo RTF mdzete zachovat' vsetky

existujlce $tyly. Podrobnosti st uvedené v ¢asti Ukladanie upravitelnych dokumentov s\
Zmena, vytvaranie a zluCovanie Stylov:
1. V ponuke Nastroje kliknite na Editor Stylov...

2. V dialégovom okne Editor Stylov vyberte pozadovany Styl a upravte jeho nazov, pismo,
velkost’ pisma, medzery medzi znakmi a mierku.

3. Ak chcete vytvorit novy styl, kliknite na Novy. Novovytvoreny styl sa prida do zoznamu
existujucich stylov, kde ho budete moct” upravit'.

4. Ak chcete zIUcit viacero Stylov do jedného, vyberte Styly, ktoré chcete zIUcit, a kliknite na
Zlucit... V dialdgovom okne Zlucit' styly urcte Styl, do ktorého chcete zIUCit vybraté styly.

5. Zmeny ulozte kliknutim na OK.

Mozete sa pohybovat” medzi fragmentmi textu vytlacenymi v rovnakych styloch. V okne Editor stylov
vyberte pozadovany styl a kliknite na polozku Predchadzajiici fragment alebo Nasledujuci
fragment.
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Uprava hypertextovych prepojeni
Program ABBYY FineReader zist'uje hypertextové prepojenia a ich cielové adresy obnovuje vo

vystupnych dokumentoch. Rozpoznané hypertextové prepojenia sa zobrazia modrym podciarknutym

pismom.

Pri zobrazovani rozpoznaného dokumentu v okne Text sa po posunuti kurzora mysi nad hypertextové
prepojenie zobrazi jeho adresa. Ak chcete prejst' na hypertextové prepojenie, kliknite na Otvorit’
hypertextové prepojenie v kontextovej ponuke alebo stlacte Ctrl a kliknite na hypertextové
prepojenie.

Pridanie, odstranenie alebo zmena textu alebo adresy hypertextového prepojenia:
1. V okne Text vyberte text pozadovaného hypertextového prepojenia.

2. Ak chcete odstranit” hypertextové prepojenie, kliknite nan pravym tlacidlom mysi a v

kontextovej ponuke vyberte Odstranit’ hypertextové prepojenie.

3. Hypertextové prepojenie pridate alebo zmenite tak, Ze v kontextovej ponuke kliknete na

%

Hypertextové prepojenie... alebo kliknete na v hlavhom paneli nastrojov vo vrchnej

Casti okna Text. V dialdgovom okne Uprava hypertextového prepojenia mozete:
e V poli Zobrazeny text upravit text prepojenia.
e \Vybrat alebo zmenit typ hypertextového prepojenia v skupine Prepojit’ na:

o Pri prepojeni na internetovu stranku vyberte moznost' Webova strana.
V poli Adresa zadajte protokol a adresu URL stranky (napr. http://www.abbyy.com)

o Ak chcete vytvorit prepojenie na subor, vyberte moznost’ Lokalny subor.
Ak chcete vyhladat subor, na ktory ma odkazovat” hypertextové prepojenie, kliknite
na Prehladavat'.. (napr na subor://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf)

o Aby mohol pouzivatel odoslat e-mailovu spravu na adresu v hypertextovom
prepojeni jednoduchym kliknutim na hypertextové prepojenie, vyberte moznost’ E-
mailova adresa.

V poli Adresa urcite protokol a e-mailova adresu (napr. mailto:office@abbyy.com).
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Uprava tabuliek

V table Text mdzZete upravit rozpoznané tabulky. K dispozicii su tieto prikazy:

o ZIG&it bunky tabulky

Pomocou mysi vyberte bunky tabulky, ktoré chcete zIUcit, a kliknite na Oblast > Zlucit
bunky tabulky.

e Rozdelit’ bunky tabul'ky

Kliknite na bunku tabulky, ktoru chcete rozdelit, a kliknite na Oblast’ > Rozdelit’ bunky
tabulky.

o Tento prikaz mozno pouzit' iba na bunky tabulky, ktoré boli predtym zltUcené.
e Zlucit riadky tabulky
Pomocou mysi vyberte bunky tabulky, ktoré chcete zIUcit, a kliknite na Oblast > Zlu¢it’
riadky tabulky.
¢ Odstranit obsah buniek
Vyberte bunku alebo bunky, ktorych obsah chcete odstranit, a stlacte klaves Delete.

[ Nastroje umoznujuce Upravu tabulky sa standardne nenachadzaju na paneli nastrojov. Nastroje
umoznujuce Upravu tabulky mozete pridat’ do panela nastrojov v dialdbgovom okne Prisposobit’

panel nastrojov a skratky (kliknite na Zobrazit’ > Panely nastrojov > Prisposobit'..., aby sa toto
dialégové okno otvorilo).

i Podrobné pokyny na pridavanie tlacidiel do panelov nastrojov najdete v casti Panely ndstrojovl
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Odstranovanie dovernych informacii

Pomocou programu ABBYY FineReader 14 mozete z rozpoznanych textov odstranit” doverné

informacie.

1. Kliknite na Nastroje > Rezim oprav alebo kliknite na tlacidlo v hlavnom paneli

nastrojov v hornej Casti tably Text.
2. Vtable Text pomocou znackovaca zaciernite text, ktory chcete skryt'.

Tip. Ak omylom zaciernite nejaké znaky, ktoré nechcete zaciernit, mézete poslednu Upravu vratit

spat’ stlacenim klavesov Ctrl+Z alebo kliknutim na tlacidlo Spat’ v hlavnhom paneli nastrojov.
3. Ulozte dokument.

Upraveny text bude vo vystupnom dokumente vybodkovany. Ak vybraty format ukladania podporuje
farby textu a pozadia, fragmenty upraveného textu sa zobrazia ako ¢ierne obdiZniky.

Ak chcete vypnut rezim Gprav, bud’

e ESte raz kliknite na Nastroje > Rezim oprav alebo

e Kliknite na tlagidlo == v hlavnom paneli nastrojov.
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Kopirovanie obsahu z dokumentov

Program ABBYY FineReader vdm umoznuje kopirovat text, obrazky a tabulky z dokumentov a prilepit’
ich do inych aplikacii. M6zete kopirovat obsah skenovanych stran a snimok bez rozpoznavania celého
dokumentu alebo jeho konverzie do upravitelného formatu. Viybraty obsah sa skopiruje do Schranky.

Potom ho mozete prilepit’ do lubovolnej aplikacie, ktora podporuje prilepenie zo Schranky.
Ak chcete kopirovat obsah:

| (==l N
1. Pouzite nastroj (==, [E® B glepo =

1 1

v table Snimka a vyberte fragment dokumentu,
ktory chcete kopirovat.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na fragment a kliknite na Rozpoznat’ a kopirovat’ text v
ponuke skratiek alebo kliknite na tlacidlo I v kontextovom paneli nastrojov.
3. Prilepte obsah do inej aplikacie.
Ak chcete ulozit’ niekolko stran:

1. Vyberte strany v table Strany.

2. Pravym tlacidlom mysi kliknite na vybraté strany, kliknite na Ulozit ako a vyberte

pozadovany format, alebo vyberte Odoslat do a vyberte aplikaciu, do ktorej chcete vlozit’
rozpoznané strany.
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Ukladanie vysledkov OCR

Vysledky OCR je mozné ulozit’ do stboru, odoslat’ ich do inej aplikacie alebo do programu PDF
Editor, skopirovat ich do schranky alebo odoslat’ e-mailom. Vysledky OCR mozete odoslat’ aj na
server Kindle.com, kde sa prevedu do forméatu Kindle a budu dostupné na stiahnutie do zariadenia

Kindle. M&zZete ulozit bud’ cely dokument, alebo iba vybraté strany.
u Skor, ako kliknete na Ulozit'.
Ak chcete uloZit rozpoznany text:

1. Na hlavhom paneli nastrojov kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit" a vyberte rezim
ukladania dokumentu a objekty strany, ktoré chcete uchovat’.

g Ulogit - Presna kopia ~
[ Dostupné formaty suborov st uvedené pod kazdym rezimom.
K dispozicii je pat rezimov ukladania vo formate:

¢ Presna kopia vytvori dokument s formatovanim zodpovedajicim povodnému
dokumentu. Tuto moznost” odporiu¢ame pouzit' pri dokumentoch so zlozitym
forméatovanim, napr. pri propagacnych brozdrach. Pamatajte, ze tdto moznost znamena

obmedzenie funkcii Upravy textu a formatovania vo vystupnom dokumente.

e Upravitelna kopia pomocou tohto rezimu je mozné vytvorit' dokument, ktorého
forméatovanie sa mdze mierne lisit' od povodného dokumentu. Dokumenty vytvorené v

tomto rezime sa jednoducho upravuju.

e Formatovany text vo vyslednom dokumente budu zachované pisma, velkosti pisem a
odseky, ale nebudu zachované presné medzery a umiestnenia objektov na strane.
Vysledny text bude zarovnany dolava (texty pisané sprava dolava budu zarovnané
doprava).

[ V tomto rezime sa zvislé texty zmenia na vodorovné.
¢ |ba text v tomto rezime sa nezachova formatovanie textu.

¢ Flexibilné rozvrhnutie vytvori sa dokument HTML s natolko podobnymi umiestneniami

objektov, nakolko je len technicky mozné.

2. Na karte Nastavenia formatul:=1dial6gového okna Moznosti vyberte pozadované

moznosti ulozenia a kliknite na OK.

3. Na hlavnom paneli nastrojov[+7, kliknite na &ipku napravo od tlacidla UloZit a vyberte
vhodnu moznost” alebo pouzite prikazy v ponuke Stbor.

¥ Program ABBYY FineReader vam umoznuje ulozit' strany ako snimky. Pozrite tiez: Ukladanie
snimokl

Podporované aplikacie:
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Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Apache OpenOffice Writer 4.1

LibreOffice Writer 5.1

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 a vysSia verzia)

[ Ak chcete zabezpedit najlepsiu kompatibilitu medzi programom ABBYY FineReader a vyssie
uvedenymi aplikaciami, uistite sa, Ze mate nainstalované najnovsie dostupné aktualizacie pre tieto
aplikacie.

[£ Pozrite tiez: :
e Ukladanie vo formdte PDFl )
e Ukladanie upravitelnych dokumentov] !
o Ukladanie tabuliekl "
e Ukladanie elektronickych knihles)
e Ukladanie vo formdte HTMLI )
e Ukladanie snimky stranyl
e Odosielanie vysledkov OCR do programu PDF Editor|
e Odoslanie vysledkov OCR e-mailom[]

e Odoslanie vysledkov OCR do zariadenia Kindlel )
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Ukladanie vo formate PDF

Program ABBYY FineReader vam umoznuje ukladat celé dokumenty PDF alebo vybraté strany. K

dispozicii su rézne moznosti uloZenia.

e Ak chcete ulozit' dokument PDF, v ktorom budd moéct’ pouzivatelia vyberat, kopirovat’ a
upravovat jeho obsah, kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit' ako na hlavnom paneli
nastrojovl 7l a vyberte Prehladavatelny dokument PDF. Alebo kliknite naStibor > Ulozit
ako > Ulozit" ako prehladavatelny dokument PDF....

Dokument sa ulozi ako subor PDF s moznost'ou vyhladavania. Ak chcete zmenit moznosti
ulozenia, kliknite na tlac¢idlo Moznosti... v dialdgovom okne uloZenia a vyberte pozadované
mozZnosti uloZenia na karte PDF[zsl.

e Ak chcete ulozit"dokument PDF, v ktorom nebudu méct’ pouzivatelia vyberat, kopirovat a
upravovat' jeho obsah, kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit' ako na hlavhom paneli
nastrojovl 17 a vyberte Len obrazok vo formate PDF. Alebo kliknite naStbor > Ulozit ako
Ulozit ako len obrazok vo formate PDF....

Dokument sa ulozi ako subor PDF obsahujuci iba snimky. Ak chcete zmenit moznosti uloZenia,
kliknite na tlac¢idlo MoZnosti... v dialégovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti
uloZenia na karte PDF[2i]

[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Prehladavatelny dokument PDF (alebo Len

obrazok vo formate PDF).

. Dalie moznosti uloZenia mozete vybrat na karte Nastavenia formatul=< > PDF dial6gového
okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Ukladanie upravitelnych dokumentov
Program ABBYY FineReader umoznuje ulozit vysledky OCR v upravitelnych formatoch. Pri vybere

formatu zvazte, ako mate v imysle pouzivat’ dokument.

e Ukladanie dokumentov vo formate DOC(X)[RTF[ODT@

e Ukladanie dokumentov vo formate PPTX[ sl

e Ukladanie obycajného textu (IXT)[ ves)
DOC(X)/RTF/ODT
Ak chcete ulozZit svoj text vo formate DOCX/RTF/ODT:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovla vyberte
Dokument programu Microsoft Word, Dokument RTF alebo Dokument ODT. Ak format,
ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit v inych formatoch... a v
otvorenom dialdgovom okne vyberte pozadovany format. Alebo kliknite na Stbor > Ulozit’

ako a vyberte pozadovany format ulozenia.

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit" moznosti ulozenia,
kliknite na tlac¢idlo MoZnosti... v dialdgovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti

uloZenia na karte DOC(X)/RTE/ODT /)

[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit ako > Dokument programu Microsoft
Word.Dokument RTF Dokument ODT

. Dalsie moznosti uloZenia mozete vybrat’ na karte Nastavenia formatulz) > DOC(X) / RTF / ODT
dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialdgové okno

otvorilo).
PPTX
Ak chcete ulozit’ svoj text vo formate PPTX:

e Kliknite na $ipku vedIa tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovl«a vyberte
Prezentacia programu Microsoft PowerPoint. Ak format, ktory potrebujete, nie je
zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit' v inych formatoch... a v otvorenom dialégovom okne
vyberte pozadovany format. Alebo kliknite na Sibor > Ulozit ako > Prezentacia v

programe Microsoft PowerPoint®.

Dokument sa ulozi vo formate PPTX. Ak chcete zmenit moznosti ulozenia, kliknite na tlacidlo
Moznosti... v dialogovom okne uloZenia a vyberte poZzadované moznosti uloZenia na karte
PPTX[2 tab.
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[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Prezentacia v programe Microsoft

PowerPoint.

. Dalsie moznosti ulozenia mdZete vybrat na karte Nastavenia formatul-« > PPTX dial6gového

okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).

TXT
Ak chcete ulozit svoj text vo formate TXT:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovl«a vyberte
Dokument TXT. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit v
inych formatoch... a v otvorenom dial6govom okne vyberte pozadovany format. Alebo
kliknite na Sabor > Ulozit ako > Dokument TXT.

Dokument sa ulozi vo formate TXT. Ak chcete zmenit moznosti ulozenia, kliknite na tlac¢idlo

Moznosti... v dialégovom okne ulozZenia a vyberte pozadované moznosti ulozenia na karte

IXT 20l tab.

[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Textovy dokument.

. Dalsie moznosti ulozenia mozete vybrat na karte Nastavenia formatul:) > TXT dialégového
okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Ukladanie tabuliek
Program ABBYY FineReader vam umoznuje ulozit tabul'ky vo formatoch XLS, XLSX a CSV.

XLS a XLSX
Ak chcete ulozit svoj text vo formate XLS alebo XLSX:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovl+a vyberte
Microsoft Excel Workbook. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname,
vyberte Ulozit' v inych formatoch... a v otvorenom dial6govom okne vyberte pozadovany
format. Alebo kliknite na Sabor > Ulozit' ako > Microsoft Excel Workbook.

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit" moznosti ulozenia,
kliknite na tlac¢idlo Moznosti... v dialégovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti
ulozenia na karte XLS(X)[ 271

[# Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit’ ako > Microsoft Excel Workbook.

. Dalsie moznosti uloZenia mozete vybrat na karte Nastavenia formatulzis] > XLS(X) dialégového
okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).

csv
Ak chcete ulozit' svoj text vo formate CSV:

« Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojov(+ a vyberte
Dokument CSV. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit' v
inych formatoch... a v otvorenom dialdgovom okne vyberte pozadovany format. Alebo
kliknite na Sabor > Ulozit ako > Dokument CSV.

Dokument sa ulozi vo formate CSV. Ak chcete zmenit' moznosti ulozenia, kliknite na tlacidlo
Moznosti... v dialogovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti uloZenia na karte
CSV[=l tab.

& Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré chcete

ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit’ ako > Dokument CSV.

. Dalsie moznosti ulozenia mdZete vybrat na karte Nastavenia formatul= > CSV dialégového

okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialogové okno otvorilo).
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Ukladanie elektronickych knih

ABBYY FineReader 14 vam umoznuje skenovanie papierovych knih a ich konverziu do formatov EPUB,

FB2 a DjVu. Vysledné elektronické knihy budete moct’ ¢itat' na tabletoch (vratane tabletov iPad) a na

inych mobilnych zariadeniach a nahrat |+ ich do svojho G¢tu Kindle.com.

[f Elektronicku knihu mozete ulozit aj vo formate HTML. Podrobné informacie najdete v Casti

Ukladanie vo formdte H TML[s01

Ukladanie vo formate FB2 alebo EPUB
Ak chcete ulozit’ svoj text vo formate FB2 alebo EPUB:

e Kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ ako v hlavhom paneli nastrojov a vyberte Dokument
FB2 alebo Dokument EPUB. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname,
kliknite na Ulozit' v inych formatoch... a vyberte poZzadovany format. Alebo kliknite na
Subor > Ulozit ako > Dokument FB2 (alebo Dokument EPUB®).

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit" moznosti ulozZenia,
kliknite na tlac¢idlo Moznosti... v dialdgovom okne uloZenia a vyberte pozadované moznosti
uloZenia na karte EPUB/FB2] =\

[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Electronic Publication (EPUB)
(aleboFictionBook (FB2)).

. Dalsie moznosti ulozenia mozete vybrat na karte Nastavenia formatul=s! > EPUB / FB2
dialégového okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialdgové okno
otvorilo).

Ukladanie vo formate DjVu
Ak chcete ulozZit svoj text vo formate DjVu:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla UloZit ako na hlavnom paneli nastrojovl+a vyberte
Dokument DjVu. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit v
inych formatoch... a v otvorenom dialdgovom okne vyberte pozadovany format. Alebo
kliknite na Sabor > Ulozit ako > Dokument DjVu.

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit' moznosti ulozenia,
kliknite na tlac¢idlo MoZnosti... v dialégovom okne ulozenia a vyberte pozadované moznosti
uloZenia na karte DiVul =3 tab.

[ Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré chcete
ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Dokument DjVu.

. DalSie moznosti uloZenia mdzete vybrat na karte Nastavenia formatul=l > DjVu dialégového
okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Ukladanie vo formate HTML

Ak chcete ulozit’ svoj text vo formate HTML:

e Kliknite na $ipku vedla tlacidla Ulozit ako na hlavnom paneli nastrojovl+a vyberte
Dokument HTML. Ak format, ktory potrebujete, nie je zobrazeny v zozname, vyberte Ulozit’
v inych formatoch... a v otvorenom dial6govom okne vyberte pozadovany format. Alebo
kliknite na Sabor > Ulozit ako > Dokument HTML.

Dokument sa ulozi vo vami Specifikovanom formate. Ak chcete zmenit" moznosti ulozenia,
kliknite na tlacidlo Moznosti... v dialdgovom okne uloZenia a vyberte pozadované moznosti
uloZenia na karte HTML[=1 tab.

& Ak chcete ulozit iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré chcete

ulozit, a v ponuke skratiek kliknite na Ulozit' ako > Dokument HTML.

. Dalsie moznosti ulozenia mdzete vybrat na karte Nastavenia formatulzs1 > HTML dial6gového

okna Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa toto dialogové okno otvorilo).
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Ukladanie snimok

Program ABBYY FineReader vam umoznuje ukladat rozpoznany text a snimky stran vratane skenov.

Jednu alebo viacero snimok ulozite takto:

—_—

V table Strany vyberte strany, ktoré chcete ulozit.
2. Kliknite na Subor > Ulozit' ako > Snimky strany....

3. Otvori sa dialégové okno. V nom vyberte disk a priecinok, kam sa méa subor ulozit.

N

. Vyberte format snimky, do ktorého sa snimka ma ulozit.
o Ak chcete do jedného suboru ulozit viacero stran, vyberte format TIFF a vyberte Vytvorit’
jeden subor pre vsetky strany.
& Podrobné informéacie najdete v ¢asti Podporované formdty obrdzkovlzz

5. Zadajte nazov suboru a kliknite na Ulozit'.

Tip. Pri ukladani vo forméate TIFF mbzete vybrat obrazovy format, do ktorého sa snimka ulozi, a
spOsob kompresie. Kompresia snimky umoznuje zmensit' velkost’ siboru. Metody pouzivané na
kompresiu obrazkov sa od seba odlisuju kompresnym pomerom a stratou informacii. Vyber metédy
kompresie ovplyvnuju dva faktory: vysledna kvalita snimky a velkost’ siboru.

Program ABBYY FineReader ponuka nasledujuce metddy kompresie:

e ZIP Nedojde k ziadnej strate dat. Tento kompresny algoritmus sa pouziva na snimky
obsahujuce velké Casti s jednou farbou. Tento kompresny algoritmus sa pouziva napriklad pri
kompresii snimok obrazovky a Ciernobielych obrazkov.

¢ JPEG Tento kompresny algoritmus sa pouziva v pripade sivych a farebnych obrazkov,
napriklad fotografii. Tato metdda je zalozena na kompresii s vysokou hustotou, to vsak vedie
k strate Udajov a zhorSeniu kvality snimky (rozostrené kontury a horsia farebna paleta).

e CCITT skupina 4 Neddjde k zZiadnej strate dat. Tento kompresny algoritmus sa bezne
pouziva v pripade ciernobielych snimok vytvorenych v grafickych programoch alebo
naskenovanych snimok. CCITT skupina 4 je bezne pouzivana kompresnd metoda, ktora je
vhodna pre takmer vsetky obrazky.

e Packbits Nedojde k Ziadnej strate dat. Tento kompresny algoritmus sa pouziva pri
Ciernobielych skenoch.

e LZW Neddjde k ziadnej strate dat. Tento kompresny algoritmus sa pouziva pre graficky
dizajn a obrazky v odtienoch sive;.

Pri ukladani suborov PDF obsahujucich iba snimky program pouziva parametre, ktoré ste Specifikovali
na karte Nastavenia formatu[=<] > PDF dialdgového okna Moznosti (kliknite na Nastroje >
Moznosti..., aby sa toto dialégové okno otvorilo).
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Odosielanie vysledkov OCR do programu PDF Editor
Program ABBYY FineReader vam umoznuje odosielat’ vysledky OCR z programu OCR Editor do

programu PDF Editor[47] v ktorom mdzete do dokumentu pridat poznamky a komentare a mozete

pouzit' ostatné funkcie, ktoré ponuka program ABBYY FineReader na pracu s dokumentmi PDF.

Ak chcete odoslat vysledky OCR do programu PDF Editor:

., ) A . , .. g Odoslat = ,
e Na paneli nastrojov kliknite na Sipku vedla tlacidla # a vyberte Odoslat’ do

editora PDF
e Kliknite na Subor > Odoslat' do > PDF Editor...

Po dokonceni prace s dokumentom v programe PDF Editor ho mozete odoslat spat” do programu
OCR Editor. Ak to chcete urobit, na paneli nastrojov v hornej casti okna programu OCR Editor kliknite

[(::'} Rozpoznat =

na Sipku vedla tlacidla a z rozbalovacieho zoznamu vyberte Rozpoznat' a overit v

editore OCR. Ak chcete odoslat  iba niektoré strany dokumentu, na table Strany vyberte strany, ktoré
chcete odoslat, kliknite na ne pravym tlacidlom mysi a kliknite na Odoslat’ vybraté strany do editora
OCR v ponuke skratiek.

[ Pri odosielani dokumentu spat” do programu OCR Editor sa stratia tieto objekty dokumentu:
e prilohy
e zalozky
e komentare

e poznamky
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Odoslanie vysledkov OCR e-mailom

Z programu ABBYY FineReader mdzete odoslat’ vysledky rozpoznavania e-mailom v lubovolnom
podporovanom formatelzz1 okrem HTML.

Ak chcete odoslat’ dokument e-mailom:
1. V ponuke Sabor kliknite na moznost” E-mail > Dokument....
2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte:

e format, v ktorom sa ma dokument ulozit’

e niektoré z moznosti ulozenia: ulozit' vietky strany do jedného suboru, ulozit kazdu stranu

do samostatného suboru alebo rozdelovat dokument do suborov podla prazdnych stran

3. Kliknite na OK. Vytvori sa e-mailova sprava s pripojenym suborom / subormi. Urcite
prijemcu a spravu odoslite.

Takisto mozZete e-mailom odoslat” snimky stran dokumentu.
Ak chcete odoslat’ snimky stran e-mailom:

1. V ponuke Sabor kliknite na E-mail > Snimky....

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte:

e format, v ktorom sa ma dokument ulozit’

e ak chcete odoslat snimky ako viacstranovy subor, pouzite Odoslat’ ako jeden stibor so
snimkami s viacerymi stranami.

3. Kliknite na OK. Vytvori sa e-mailova sprava s pripojenym suborom, resp. subormi.
Jednoducho urcite adresata a spravu odoslite.
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Odoslanie vysledkov OCR do zariadenia Kindle

Pomocou programu ABBYY FineReader mézete vysledky rozpoznavania odoslat’ e-mailom serveru

Kindle.com, kde budu prevedené do formatu Kindle a spristupnené na prevzatie do vasho zariadenia
Kindle.

= Aby ste mohli vyuZzivat' tuto funkciu, potrebujete si vytvorit konto Kindle na serveri Kindle.com.

1. Kliknite na $ipku vedla tlacidla UloZit na hlavnom paneli nastrojovl+71a vyberte moznost
Odoslat’ do Amazon Kindle....

2. Urcte:
e adresu vasho Uctu Kindle;

e niektoré z moznosti ulozenia: ulozit' vietky strany do jedného suboru, ulozit kazdu stranu
do samostatného suboru alebo rozdelit dokument do suborov podla prazdnych stran

e nazov suboru.

3. Kliknite na OK.

Vytvori sa e-mailova sprava s prilohou. Odoslite tuto e-mailovu spravu serveru Kindle.com, kde
sa subor prevedie a onedlho bude dostupny na stiahnutie do zariadenia Kindle.

Integracia s inymi aplikaciami
Program ABBYY FineReader sa integruje s programom Windows Prieskumnik, ¢o umoznuje zacat’

spracovanie dokumentov PDF, dokumentov balika Office a siborov so snimkami jednoduchym

kliknutim na ne pravym tlacidlom mysi.

Mozete tiez menit a ukladat zmeny dokumentov PDF uloZenych na serveri Microsoft SharePoint.

Obsah kapitoly

e Integracia s programom Windows Prieskumnik] ]

e Integracia so sluzbou Microsoft SharePoint[7)
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Integracia s programom Windows Prieskumnik

Program ABBYY FineReader sa integruje s programom Windows Prieskumnik. V désledku toho sa
prikazy programu ABBYY FineReader zobrazia po kliknuti pravym tlacidlom mysi na subor v
niektorom z podporovanych formatov(=+|, ¢o umoziiuje otvarat a upravovat dokumenty PDF,
vykonavat rozpoznavanie OCR suborov so snimkami, konvertovat subory, zluCovat viaceré subory do

jedného suboru PDF a porovnavat’ sibory.
Otvorenie a spracovanie suboru PDF priamo z programu Windows Prieskumnik:
1. V programe Windows Prieskumnik vyberte jeden alebo viacero suborov PDF.
2. Kliknite pravym tlacidlom mysi na subor(y) a vyberte jeden z nasledujucich prikazov:

e Upravit' pomocou programu ABBYY FineReader 14 otvori subory PDF v programe PDF
Editor
& Dalsie informécie o praci s dokumentmi PDF v programe PDF Editor najdete v ¢asti
Prdca s dokumentmi PDFl 47\

¢ Konvertovat pomocou programu ABBYY FineReader 14 - konvertuje subory PDF do

roznych formatov:

o Konvertovat na prehladavatelny dokument PDF

o Konvertovat' na dokument PDF obsahuijtci iba snimky
o Konvertovat na dokument programu Microsoft Word
o Konvertovat na dokument programu Microsoft Excel
o Konvertovat do iného formatu

e Otvorit v editore OCR otvori subory PDF v programe OCR Editor.
& DalSie informéacie o préci s programom OCR Editor najdete v ¢asti Prdca s programom
OCR Editor )
£ Ak vyberiete v programe Windows Prieskumnik viacero suborov, kliknutim na
Konvertovat' pomocou programu ABBYY FineReader 14 v ponuke skratiek sa otvori
okno Nova tloha. Dalsie informacie o dostupnych nastaveniach konverzie najdete v
Casti Vytvdranie dokumentov PDFl 27, Viytvdranie dokumentov programu Microsoft Word] 23)
Vytvdranie dokumentov programu Microsoft Excell25)a [né formdtyl 271

e Porovnat s... otvori subory PDF v aplikacii ABBYY Porovnat” dokumenty.
[ Dalsie informécie o porovnavani dokumentov najdete v ¢asti ABBYY Porovnat’

dokumentylss)
¢ Zlucit do jedného stiboru PDF... zIUCi viaceré subory do jedného suboru PDF.

e Porovnat dokumenty... porovna dve verzie rovnakého dokumentu.
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Spracovanie suborov v upravitelnych formatoch priamo z programu Windows Prieskumnik:

1. V programe Windows Prieskumnik vyberte jeden alebo viac siborov v upravitelnych
formatoch.

2. Kliknite pravym tlacidlom mysi na subor(y) a vyberte jeden z nasledujucich prikazov:

¢ Konvertovat do formatu PDF... skonvertuje subory do formatu PDF.
Pri vytvarani dokumentov PDF zo suborov programov Microsoft Word, Microsoft Excel a
Microsoft PowerPoint program ABBYY FineReader zachova struktdru pévodného
dokumentu a vSetky zalozky a hypertextové odkazy.

¢ Konvertovat do formatu PDF a odoslat... skonvertuje subory do formatu PDF a prilozi
ich k e-mailovej sprave.

e Porovnat s... otvori subory v aplikacii ABBYY Porovnat’ dokumenty.
¢ Zlucit do jedného stboru PDF... zIUCi viaceré subory do jedného suboru PDF.
¢ Porovnat dokumenty... porovna dve verzie rovnakého dokumentu.
Spracovanie suborov so snimkami priamo z programu Windows Prieskumnik:
1. V programe Windows Prieskumnik vyberte jeden alebo viac suborov so snimkami.
2. Kliknite pravym tlacidlom mysi na subor(y) a vyberte jeden z nasledujucich prikazov:

¢ Konvertovat pomocou programu ABBYY FineReader 14 skonvertuje subory so
snimkami do r6znych formatov

o Konvertovat na prehladavatelny dokument PDF
o Konvertovat' na dokument PDF obsahuijtci iba snimky
o Konvertovat na dokument programu Microsoft Word
o Konvertovat na dokument programu Microsoft Excel
o Konvertovat do iného formatu
e Otvorit v editore OCR otvori subory so snimkami v programe OCR Editor.
¢ Zlucit do jedného stboru PDF... zIUCi viaceré subory do jedného suboru PDF.
e Porovnat s... otvori subory so snimkami v aplikacii ABBYY Porovnat dokumenty.

[ Prikazy, ktoré su k dispozicii v ponuke skratiek programu Windows Prieskumnik, zavisia od poctu a
formatu vybratych suborov.
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Ak nevidite prikazy programu ABBYY FineReader v ponuke skratiek programu Windows
Prieskumnik...

Ak nevidite prikazy programu ABBYY FineReader v ponuke skratiek programu Windows Prieskumnik,
znamena to, Ze ste pri instalacii programu vybrali moznost neintegrovat program ABBYY FineReader
s programom Windows Prieskumnik.

Integracia programu ABBYY FineReader s programom Windows Prieskumnik:
1. Kliknite na Start > Nastavenie > Ovladaci panel (alebo v opera¢nom systéme Windows

10 kliknite na Start E > Moznosti > Systém > Aplikacie) a potom kliknite na
Programy a prislusenstvo.

2. V zozname nainstalovanych aplikacii, vyberte ABBYY FineReader a kliknite na
Zmenit/Odstranit’.

3. Postupujte podla pokynov instalacného programu.
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Integracia so sluzbou Microsoft SharePoint

Program ABBYY FineReader umoziuje otvarat, upravovat a ukladat’ sibory uloZzené v knizniciach

dokumentov Microsoft SharePoint.

Spracovanie dokumentu PDF uloZzeného na serveri Microsoft SharePoint:

1.

6.

Otvorte dokument PDF v programe ABBYY FineReader PDF Editor.

Dokument odhlaste, aby ste zabranili inym pouzivatelom menit ho. Ak to chcete urobit,
kliknite na Sabor > SharePoint® > Odhlasit’ sa.

& Ak uz dokument bol odhlaseny inym pouzivatelom, ulozte képiu dokumentu vo svojom
pocitaci.

Upravte dokument PDF.
& Dalsie informécie o praci s dokumentmi PDF v programe PDF Editor najdete v ¢asti Prdca

s dokumentmi PDFl 47

Dokument prihlaste, aby ostatni pouzivatelia videli zmeny. Ak to chcete urobit, kliknite na
Subor > SharePoint® > Prihlasit sa....

& Ak zmeny nechcete ulozit na server, kliknite na Zahodit’ odhlasenia sa....

V dialbgovom okne, ktoré sa otvori, vyberte Typ verzie dokumentu, ak je na serveri zapnuté
riadenie verzii, a zadajte svoj komentar.

Vyberte moznost’ Po vrateni aktualnej verzie do projektu ponechajte dokument
odobraty z projektu, ak chcete odovzdat vsetky zmeny na server bez prihlasenia
dokumentu.

Kliknite na Prihlasit sa.

u Ak chcete integrovat program ABBYY FineReader so sluzbou SharePoint nainstalovanou v systéme

Microsoft Windows Server® 2012/2008, musite nainstalovat’ sucast’ Desktop Experience komponent:

1. Kliknite na Start E > Nastroje na spravu > Spravca servera.

2. V okne Spravca servera kliknite na Spravovat’ > Pridat alohy a funkcie.

3. Otvori sa Sprievodca pridavanim uloh a funkcii will open.

4. V Casti Funkcie vyberte polozku Desktop Experience v rozbalovacom zozname Pouzivatelské

rozhrania a infrastruktuara.

5. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, kliknite na Pridat’ funkcie.

6. V okne Sprievodca pridavanim tloh a funkcii kliknite na Dalej > Instalovat.

7. Po nainstalovani sucasti kliknite na Zavriet'.
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Automatizacia a planovanie OCR

e Automatické spracovanie dokumentov( i)
Spracovanie viacerych dokumentov si spravidla vyzaduje viacndsobné zopakovanie tych
istych ¢innosti. ABBYY FineReader uz obsahuje zabudované automatizované Glohyl131. Ak
potrebujete vacsiu flexibilitu, mozete si vytvorit vlastné automatizované Ulohy zo Sirokej
ponuky dostupnych krokov spracovania.

e Planované spracovanie )
Program ABBYY FineReader obsahuje nastroj ABBYY Hot Folder, planovaciu aplikaciu, ktora
umoznuje spracovavat dokumenty v case, ked' sa pocitac nepouziva, napriklad v noci. Pre
rozne prieCinky mozno vytvorit' rézne planované Ulohy so vsetkymi potrebnymi nastaveniami
na otvorenie snimky, rozpoznavanie a ukladanie.
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Automatizacia spracovania dokumentov pomocou programu ABBYY
FineReader

(Nie je k dispozicii v niektorych verziach ABBYY FineReader 14. Pozrite tiez:
http://www.ABBYY.com/FineReader)

V programe ABBYY FineReader mdzete pri spracovani vasich dokumentov pouzit' vstavané a vlastné
automatizované ulohy. Svoje Ulohy mézete usporiadat v dialégovom okne Automatizované
dlohy...[2r4]

e Ak chcete otvorit dialogové okno Automatizované tlohy kliknite na Nastroje >
Automatizované ulohy.

Panel nastrojov v hornej Casti dialdgového okna Automatizované tlohy obsahuje tlacidla na
vytvaranie, Upravu, kopirovanie, odstranovanie, import a export Uloh.

Automatizované dlohy [ X

Mova /‘ Upravit’ I'T:l Kopirovat | BB importovat E Exportovat 'i' Odstranit’ EI] Premen

Ulghy Kroky

Image to Amazon Kindle 1: Wytvorit novy projekt OCR

Images to Microsof Word 2: Otvorit’ snimku alebo PDF

Convert Foto to Microsoft Word 3: Analyzovat’

Scan to Microsoft Excel 4 OCR.

Scan to Microsoft Word 5: Odoslat’ dokument do Amazon Kindle
Scan to PDF

Scan and Save Image

Viac o dlohach... Spustit’ Zavriet’

Ak chcete dokument spracovat’ pomocou automatizovanej Ulohy, pozadovanu Ulohu spustite v okne
Ulohy.

Vytvorenie vlastnych automatizovanych uloh

Ak potrebujete zahrnut’ kroky spracovania, ktoré nie su dostupné vo vstavanych automatizovanych
ulohach, mdzete vytvarat svoje vlastné automatizované ulohy. Poradie krokov v automatizovanej

ulohe musi zodpovedat’ poradiu operacii spracovania v programe OCR Editor.
1. Na paneli nastrojov kliknite na Nova.

2. Na lavej table vyberte projekt OCR, ktory sa ma pouzit:
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e Vytvorit novy projekt OCR
Ak si zvolite tuto moznost, pri spusteni Ulohy sa vytvori novy projekt OCR. Budete tiez
musiet’ zadat', ktoré moznosti dokumentu sa maju pouzit’ pri spracovani dokumentov:

globalne moznosti zadané v programe alebo moznosti zadané v tejto konkrétnej ulohe.

e Vybrat existujuci projekt OCR
Tdato moznost vyberte, ak chcete, aby Uloha spracovala snimky z existujuceho projektu
OCR.

¢ Pouzit aktualny projekt OCR
Tuato moznost vyberte, ak chcete, aby Uloha spracovala snimky z aktualneho projektu
OCR.

3. Vyberte si, ako budete ziskavat snimky:

e Otvorit snimku alebo PDF
Tudto moznost vyberte, ak chcete, aby Uloha spracovala snimky alebo dokumenty PDF z
konkrétneho priecinka (v tomto pripade budete musiet zadat” priecCinok).

e Skenovat’
Tdato moznost vyberte, ak chcete naskenovat’ niekol'ko stran (pouziju sa aktualne
nastavenia skenovania).

Poznamka:

a. Tento krok je volitelny, ak ste predtym vybrali prikaz Vybrat' existujuci projekt OCR
alebo Pouzit’ aktualny projekt OCR.

b. Ak sa do projektu OCR, ktory uz obsahuje snimky, pridaju dalSie snimky, spracuju sa
len novo pridané snimky.

c. Ak projekt OCR, ktory sa ma spracovat, obsahuje niektoré uz rozpoznané strany a
niektoré uz analyzované strany, rozpoznane strany sa nespracuju znova a analyzované
strany sa rozpoznaju.

4. Pridajte krok Analyzovat na detegovanie oblasti na snimkach a nakonfigurujte tento krok:

¢ Analyzovat rozlozenie automaticky
Program ABBYY FineReader spravi analyzu snimok a identifikuje oblasti na zaklade ich
obsahu.

e Vykreslit oblasti rucne
Program ABBYY FineReader vas poziada, aby ste rucne nakreslili prislusné oblasti.
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¢ Pouzit Sablonu oblasti
Tlto moznost vyberte, ak chcete pouzit’ existujicu $ablénu oblastil=+] ked program
bude analyzovat’ dokument. Budete musiet” zadat' Sablonu alebo si vybrat’ moznost, ze
vas program vyzve na vyber Sablony pri kazdom spusteni Ulohy. Podrobné informacie

najdete v Casti Ak spracovdvate velké mnoZstvo dokumentov s rovnakym rozloZenimfs\

5. Ak potrebujete, aby sa rozpoznali snimky, pridajte krok OCR. Program pouzije moznosti
OCR vybrané v kroku Projekt OCR.
& Ked' pridate krok OCR, automaticky sa prida krok Analyzovat'.

6. Pridajte krok OCR na uloZenie rozpoznaného textu vo formate podla vasho vyberu,
odoslanie textu alebo snimok e-mailom alebo vytvorenie képie projektu OCR. Uloha méze
zahfnat' viac krokov ukladania:

¢ Ulozit dokument
Tu mozete zadat nazov suboruy, jeho format, moznosti suboru a prieCinok, do ktorého sa
ma subor ulozit.
[# Aby ste nemuseli ur¢ovat’ novy priecinok pri kazdom spusteni Ulohy, vyberte Vytvorit’
podpriecinok s casovym udajom.

e Odoslat dokument
Tu mdzete vybrat aplikaciu, v ktorej sa otvori vysledny dokument.

¢ Odoslat dokument e-mailom
Tu mdzZete zadat nazov suboru, jeho format, moznosti suboru a e-mailovu adresu, na

ktord sa ma subor odoslat.

¢ Ulozit obrazky
Tu mdzZete zadat nazov suboru, jeho format, moznosti suboru a priecinok, do ktorého sa
ma subor snimky ulozit.
[{ Ak chcete ulozit vietky snimky do jedného suboru, vyberte Odoslat’ ako jeden stibor
so snimkami s viacerymi stranami (plati iba pre snimky vo formatoch TIFF, PDF, JB2,
JBIG2 a DCX).

e Odoslanie snimok e-mailom
Tu moOzete zadat nazov suboruy, jeho format, moznosti suboru a e-mailovu adresu, na

ktord sa ma subor snimky odoslat.

¢ Ulozit projekt OCR
Tu mdzete zadat priecinok, do ktorého sa méa projekt OCR ulozit'.
Zadajte, ktoré moznosti méa program pouzit' na ulozenie vysledkov. M6zZete si vybrat’
medzi globalnymi moznostami zadanymi v programe pri ukladani alebo moznostami,

ktoré ste zadali pre tuto konkrétnu ulohu.
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7. Odstrante vsetky nepotrebné kroky z Ulohy kliknutim na tlacidlo ]
& Odstranenie jedného kroku niekedy spdsobi aj odstranenie iného kroku. Napriklad, ak
odstranite krok Analyzovat’, odstrani sa aj krok OCR, pretoze OCR nie je mozné vykonat’

bez analyzy snimky.
8. Po nakonfigurovani vietkych pozadovanych krokov kliknite na Dokoncit'.
Novo vytvorené Ulohy sa zobrazia v okne Ulohy.

[# Ak chcete automatizovanu Ulohu ulozit,, kliknite na Exportovat’ na paneli nastrojov v hornej Casti
dialégového okna Automatizované tlohy a zadajte nazov a priecinok ulohy.

[ Ak chcete naditat skor vytvorené automatizované ulohy, kliknite na Importovat’ na paneli nastrojov
v hornej Casti Automatizované ulohy a vyberte subor Ulohy, ktoru chcete importovat.
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ABBYY Hot Folder

(Nie je k dispozicii v niektorych verzidach ABBYY FineReader 14. Pozrite tiez:
http://www.ABBYY.com/FineReader)

Program ABBYY FineReader obsahuje program ABBYY Hot Folder, planovacieho agenta
umoznujuceho vybrat priecinok so snimkami, ktoré ma program ABBYY FineReader spracovat’
automaticky. M6Zete naplanovat, aby program ABBYY FineReader spracoval dokumenty, ked’

nepouzivate pocitac, napriklad cez noc,

Ak chcete spracovavat snimky v priecinku automaticky, vytvorte pre dany priecinok Ulohu spracovania
a zadajte moznosti otvorenia snimok, OCR a ukladania. Taktiez musite urcit, ako ¢asto ma program
ABBYY FineReader kontrolovat, ¢i do priecinka nepribudli nové snimky (v pravidelnych intervaloch
alebo iba raz), a nastavit' ¢as spustenia ulohy.

& Aby sa Ulohy mohli spustit, musi byt" pocita¢ zapnuty a musite byt prihlaseni.
InStalacia ABBYY Hot Folder

Program ABBYY Hot Folder sa predvolene nainstaluje do pocitaca spolu s programom ABBYY
FineReader 14. Ak ste sa pocas vlastnej inStalacie programu ABBYY FineReader 14rozhodli

neinstalovat program ABBYY Hot Folder, m6Zete ho nainstalovat neskdér podla pokynov niZsie.
InStalacia programu ABBYY Hot Folder:
1. Kliknite na tlagidlo Start na Panel Gloh a potom kliknite na Ovladaci panel.
2. Kliknite na Programy a prislusenstvo.
[ Ak pouzivate systém Windows 10, kliknite na Start E > Moznosti > Systém > Aplikacie.

3. Vyberte program ABBYY FineReader 14 zo zoznamu nainstalovanych programov a kliknite na
Zmenit'.

4. V dialbgovom okne Vlastna instalacia vyberte polozku ABBYY Hot Folder.

5. Postupujte podla pokynov v sprievodcovi instalaciou.

Spustenie ABBYY Hot Folder
Spustenie programu ABBYY Hot Folder:
e Kliknite na Start> ABBYY FineReader 14 a potom kliknite na ABBYY Hot Folder (Start

E > VSetky programy > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Hot Folder, ak pouzivate

systém Windows 10), alebo

e kliknite na program ABBYY FineReader 14 a potom kliknite na Hot Folder alebo
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

e kliknite na ikonu k&l na paneli uloh systému Windows (tato ikona sa zobrazi po nastaveni
minimalne jednej ulohy).

Ked spustite program ABBYY Hot Folder, otvori sa jeho hlavné okno.

Pomocou tlacidiel panela s nastrojmi v hornej casti okna mdzete nastavovat, kopirovat a odstranovat’
Ulohy, spustat’ spracovanie a zobrazovat' zostavy.

L) ABBYY Hot Folder = | *
Movd MM, v‘ o Spustit'teraz ¥ % Spustit podla planu ‘ :='s Upravit I'T:l 'i' | “ B | | a
Mazov « Cesta Stav Cas daltieho s..  Dennik
(?,. My Task(3) DvHF (_k-', Maplanované 01.01.2018, 21:00

Wy Tk e
G My Task DAHF @ Dokonéené @ Pocet (speine dokonéenych siborov: 1
< >

Nastavené ulohy sa zobrazuju v hlavnom okne programu ABBYY Hot Folder. Pre kazdu ulohu sa
zobrazi Uplna cesta do jej priecinka, jej stav a Cas nasledujucej relacie spracovania.

Uloha méze byt v jednom z nasledujlcich stavov:

Stav Popis
@ prebieha... Snimky v priecinku sa spracovavaju.
o Naplanované Vybrali ste moznost' skontrolovat’ snimky v priecinku hot folder len raz

pri spusteni. Cas spustenia je uvedeny v stipci €as dalSieho spustenia.

o Sleduje sa... Vybrali ste moznost” opakovane kontrolovat snimky v priecinku hot

folder. Cas spustenia je uvedeny v stipci €as dalSieho spustenia.

© zastavené Spracovania bolo pozastavené pouzivatelom.
@ Dokonéené Spracovanie je dokoncené.

Chyba (pozri dennik) Pri spracovavani snimok v tomto prie¢inku sa vyskytla chyba. Uplny
text chyby sa nachadza v denniku Ulohy. Ak chcete zistit’ pricinu chyby,
vyberte prislusny priecinok a kliknite na tlacidlo Zobrazit’ dennik na
paneli nastrojov.

Lubovolnd tlohu moézete ulozit pre buduce pouzitie:

1~
1. Kliknite na = > Exportovat....

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, zadajte nazov Ulohy a priecinok, kde by sa mala ulozit".
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3. Kliknite na Ulozit.

Nacitanie skor ulozenych uloh:

o 1t - ,
1. Kliknite na == > Importovat....

2.V dialdgovom okne, ktoré sa otvori, vyberte Ulohu a kliknite na Otvorit'.
Vytvorenie novej ulohy:
1. Na paneli nastrojov programu ABBYY Hot Folder kliknite na tlacidlo Nové.
2. Do pola Nazov tlohy zadajte nazov ulohy.
3. Zadajte plan ulohy:
e Spustit' raz (Uloha sa spusti raz vo vami ur¢enom case)

e Opakujlce sa (Uloha sa spusti kazdd minuty, raz za den, raz za tyzden alebo raz za
mesiac v urcenom case.

4. Zadajte priecinok alebo projekt OCR, v ktorom sa nachadzaju snimky, ktoré sa maju
spracovat.

e Subor z priecinka umoznuje spracovanie snimok v lokalnych a sietovych priecinkoch.
e Subor z FTP umoziuje spracovanie snimok v priecinkoch na serveri FTP.

e Ak je na pristup k priecinku FTP potrebné prihlasovacie meno a heslo, zadajte ich do
poli Meno pouzivatela a Heslo. Ak nie je potrebné prihlasovacie meno a heslo,
vyberte moznost Anonymny pouzivatel.

e Subor z programu Outlook umoznuje spracovat  snimky vo vasej e-mailovej
schranke.

e Projekt OCR otvori snimky ulozené v dokumente programu FineReader.
& Dalsie informécie o farbach dokumentov najdete v ¢asti Vlastnosti dokumentu
posudzované pred QCRI 2]
V Casti Povodné subory zadajte, ¢i sa povodné subory maju zachovat, odstranit
alebo premiestnit.

5. V kroku Analyzovat’ a rozpoznat' snimky nakonfigurujte moznosti analyzy dokumentov a
OCR.

e Vrozbalovacom zozname Jazyk dokumentu vyberte jazyk textu, ktory sa ma
rozpoznat'.

[ MOzete vybrat' viac ako jeden jazyk OCR.
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e V Casti Nastavenia spracovania dokumentu zadajte, ¢i by sa dokument mal
rozpoznavat alebo analyzovat, alebo ¢i sa jeho strany so snimkami maju predbezne
spracovat’. V pripade potreby zadajte dalSie moznosti OCR a predbezného
spracovania kliknutim na Moznosti rozpoznavania... alebo Moznosti
predspracovania....

e Zadajte, ¢i ma program detegovat’ oblasti automaticky alebo na tento ucel pouzite
Sablonu oblasti.

6. V rozbalovacom zozname Ulozit' vysledky vyberte, ako sa dokumenty maju ukladat.
a. Vrozbalovacom zozname Ulozit" ako vyberte cielovy format.

Tip. Kliknite na Moznosti..., ak chcete zadat dalSie moznosti ukladania.
[# Pri ukladani do formatu PDF urcite, ¢i sa ma text na snimkach rozpoznavat, alebo ¢i sa maju snimky
konvertovat' na dokumenty PDF obsahujuce iba snimky.

b. Do pola Priec¢inok zadajte priecinok, do ktorého sa dokumenty maju ulozit po
spracovani.

c. Vrozbalovacom zozname Vystup vyberte metddu ukladania:

e Vytvorit samostatny dokument pre kazdy stbor (zachova hierarchiu priec¢inkov)
vytvori samostatny dokument pre kazdy subor.

e Vytvorit samostatny dokument pre kazdy priecinok (zachova hierarchiu
priecinkov) vytvori jeden dokument pre vsetky siubory ulozené v danom priecinku.

e Vytvorit jeden dokument pre vSetky subory vytvori jeden dokument pre vsetky
subory.

d. Do pola Nazov suboru zadajte nazov, ktory sa ma priradit dokumentom po spracovani.

Tip. Mozete zadat niekolko krokov ukladania pre priecinok, aby sa vysledky spracovania ukladali v
roznych formatoch.

7. Kliknite na Vytvorit alohu.
Nakonfigurovana Uloha sa zobrazi v hlavhom okne programu ABBYY Hot Folder.

[f Subory Uloh sa ukladaju do priecinka %Userprofile%
\AppData\Local\ABBYY\FineReader\14.00\HotFolder.

& Aby sa Ulohy mohli spustit, musi byt" pocita¢ zapnuty a musite byt prihlaseni.

Ak sa ma zobrazit' sprava s upozornenim pri kazdom dokonceni Ulohy, kliknite na H .

Sprava s oznamenim sa zobrazi v automaticky otvaranom okne nad panelom uloh systému Windows.
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Zmena vlastnosti uloh

Mozete menit vlastnosti existujucej Ulohy.
1. Zastavte Ulohu, ktorej vlastnosti chcete zmenit.
2. Kliknite na Upravit’ na paneli nastrojov v hornej casti okna programu ABBYY Hot Folder.
3. Vykonajte potrebné zmeny a kliknite na Vytvorit alohu.

Dennik spracovania

Snimky v priecinku hot folder sa spracovavaju podla vasich definovanych nastaveni. Program ABBYY
Hot Folder uchovava podrobny dennik o vsetkych operaciach.

Subor dennika obsahuje nasledujuce informacie:
e Nazov ulohy a jej nastavenia
e Chyby a vystrahy (ak existuju)

« Statistiky (pocet spracovanych stran, pocet chyb a vystrah, pocet neistych znakov)

Ak chcete zapnut zapisovanie do dennika, kliknite na [ na paneli nastrojov.
Dennik sa uloZi ako subor TXT do rovnakého priecinka, v ktorom st subory s rozpoznanym textom.
Zobrazenie dennika:

1. V hlavhom okne programu ABBYY Hot Folder vyberte Ulohu, ktord chcete preskimat.

2. Kliknite na tlacidlo Dennik na paneli nastrojov v hornej ¢asti okna programu ABBYY Hot Folder.
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ABBYY Porovnat dokumenty

Program ABBYY Porovnat” dokumenty vdm umoziuje porovnat dve verzie rovnakého dokumentuy,
ktoré nemusia byt v rovnakom formate.

Program ABBYY Porovnat” dokumenty vam pomoze rychlo identifikovat neziaduce Upravy a vyhnut' sa
podpisaniu alebo publikovaniu nespravnej verzie.

Hlavné funkcie

e Porovnanie dokumentov bez ohladu na to, ¢i su v rovnakom formate alebo v réznych
forméatoch. M6Zete porovnat’ dokument programu Microsoft Word s jeho verziou vo formate
PDF, sken s jeho verziou vo formate ODT a akukolvek ini kombinaciu formatov, ktoré su
podporovane programom ABBYY FineReader 14.

e Preskimanie rozdielov v praktickom zobrazeni vedla seba. Kliknutim na rozdiel v table

vysledkov okamzite zvyraznite prislusny fragment v oboch verziach.

e Zobrazenie iba podstatnych zmien, ako napriklad odstraneny, pridany alebo upravovany text.
Malé rozdiely vo formatovani, pismach, medzerach a tabulatoroch sa budd ignorovat.

¢ Ulozenie vysledkov porovnania ako spravy o rozdieloch alebo ako dokumentu PDF s
komentarmi, kde kazdy rozdiel bude zvyrazneny a bude mat komentar.

Obsah kapitoly
e Spustenie programu ABBYY Porovnat’ dokumentym
e Porovnavanie dokumentov/

e Hlavné oknol ]

e ZlepSenie vysledkov porovnévania|1_9ﬂ
e Zobrazenie vysledkov porovnania [165]

e UloZenie vysledkov porovnania [1e]
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Spustenie programu ABBYY Porovnat dokumenty

Program ABBYY Porovnat’ dokumenty mozete spustit mnohymi spésobmi:

e Otvorte okno Nova L’lloha|T3'1, kliknite na kartu Porovnat' a potom kliknite na Ulohu Otvorit’
ABBYY Porovnat’ dokumenty.

¢ VV okne Nova uloha kliknite na Nastroje > Porovnat dokumenty.
e Kliknite na Start > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Porovnat’ dokumenty. (V systéme

Windows 10 kliknite na Start E a potom kliknite na VSetky programy > ABBYY
FineReader 14 > ABBYY Porovnat dokumenty.)

e Otvorte program PDF Editor 451 a kliknite na Nastroje > Porovnat dokumenty.
e Otvorte Editor OCR[ 1 a kliknite na Nastroje > Porovnat dokumenty.

Existuje niekol'ko dalSich sp6sobov otvorenia dokumentu v programe ABBYY Porovnat” dokumenty:

E—B Porovnat’

e V programe PDF Editor kliknite na tlacidlo na hlavnom paneli nastrojov.
¢ V programe PDF Editor kliknite na Sabor > Porovnat' dokument.

Dokument, ktory je otvoreny v programe PDF Editor, sa otvori v programe ABBYY Porovnat’
dokumenty. Na porovnanie tychto dvoch dokumentov budete musiet’ inu verziu tohto

dokumentu.

e V programe Windows Prieskumnikl+ kliknite pravym tlacidlom mysi na stbor a kliknite na

Porovnat's... v ponuke skratiek.

e V programe Windows Prieskumnik vyberte dva subory, kliknite pravym tlacidlom mysi na

jeden z nich a kliknite na Porovnat’ dokumenty... v ponuke skratiek.

u Program ABBYY Porovnat dokumenty nie je dostupny v niektorych verziach programu ABBYY
FineReader 14. Pozrite tiez: http://www.ABBYY.com/FineReader
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Porovnavanie dokumentov

Ak chcete porovnat dve verzie dokumentu, vykonajte tieto kroky:
1. Spustite program ABBYY Porovnat dokumenty.

Pozrite tiez: Spustenie programu ABBYY Porovnat’ dokumentz|1_ss"l

2. Otvorte dokumenty v programe ABBYY Porovnat dokumenty. Dokumenty musia byt v

jednom z podporovanych formatovlz1
Ak chcete otvorit’ dokument, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

e Presunte dokument na jednu z dvoch zobrazovacich oblasti.

e Kliknite kdekol'vek na zobrazovaciu oblast  a prejdite na umiestnenie suboru.

pozadovany dokument.

e Kliknite na tlacidlo na paneli s nastrojmi zobrazovacej oblasti a prejdite na

e Kliknite na jednu zo zobrazovacich oblasti a potom kliknite na Sabor > Otvorit’
dokument....
[¥ Medzi zobrazovacimi oblastami mdzete prepinat’ stlacenim klavesov Ctrl+Tab alebo
Alt+1/Alt+2.

e Program ABBYY Porovnat dokumenty si pamata nedavno porovnavané pary

dokumentov.

e Ak chcete otvorit’ jeden z nedavno porovnavanych dokumentov, vyberte ho z

rozbalovacieho zoznamu v hornej Casti zobrazovacej oblasti.

e Ak chcete otvorit' nedavno porovnavany par dokumentov, kliknite na Stibor > Nedavne
porovnania a vyberte par dokumentov zo zoznamu.
¥ Par nedavno porovnavanych dokumentov mézete tiez otvorit’ z okna Nova tloha.
Kliknite na kartuPorovnat a potom vyberte par dokumentov v ¢asti Nedavne

porovnania.

3. Vyberte moznost jazyk dokumentovl =3 zo zoznamu na karte POROVNAT.

190



4. Kliknite na tla¢idlo Porovnat na karte POROVNAT na table Upline vpravo alebo kliknite na
prikaz Porovnat’ dokumenty v ponuke Porovnat'.
Zobrazi sa okno zobrazujuce indikator priebehu, tipy na porovnavanie a upozornenia.

%l ABBYY Porovnat’ dokumenty w

Dokumenty sa porovnavaju. Cakajte, prosim...

Spracovava sa dokument 2

5. Skontrolujte zistené rozdiely[+s] MoZete:
e Zobrazit'zoznam rozdielov na karte ROZDIELY na table Uplne vpravo alebo
e Zobrazit zvyraznené rozdiely v dokumentoch.
6. UloZte vysledok porovnania. M6Zete to urobit’ dvomi sposobmi:
e Ulozte subor PDF obsahujuci komentare s rozdielmi v komentaroch. Ak tak chcete urobit,

kliknite na tlacidlo I:I v oblasti dokumentu, ktory chcete ulozit. Dokument sa uloZzi ako
subor PDF a vsetky rozdiely oproti druhému dokumentu budu zvyraznené a

okomentované.
¢ Ulozte dokument programu Microsoft Word obsahujici zoznam vsetkych rozdielov

medzi dokumentmi. Ak tak chcete urobit’, kliknite na tlacidlo I:I na karte ROZDIELY na

table Uplne vpravo.

Pozrite tiez: Zobrazenie vysledkov porovnanialis| UloZenie vysledkov porovnanial+sl
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Hlavné okno
Ked spustite programl[ = ABBYY Porovnat dokumenty, otvori sa jeho hlavné okno.

fobrazovacia fobrazovacia ]

oblast’ 1 ( oblast’ 2 ) [Harta PDRDUNA.T] ( Karta ROZDIELY )
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C\User... umentzlpdf ~ [ | C\Us.. ument#2.docx ~ [ DOROVNAT

144 - —= 4 | = 1/3 - —= | ‘ = Jazpk dokumentu:

~ A | | Rugky ~

e "_“:"’_:_':_“"_:ﬁ___-____ ;'f-""__—.-b"_u_;'_;"'-:.— - Hajst rozdiely v interpunki

— 1&jst" jednopismenové rozdiely

i
E.—z—“‘— — T i

e e Porovnat

a
F
!
i
i

;_:'nn.:.:._—-._n— i . S e i e o e e -
=.:_=__=== ________ e S S i = I e e

e . o

L T i e 5 Sk ettt ppy i e i o
0 STy T T
:'Eu — =
i
e I I e - _
ey e et
- ety
1 L ST
e - # -
B e T
nE T e T -
- [y =T
B s B ey gy "y
“ = R
- R
b ————

e ——

e e

Ih—-:_l-i:h ----- s gy iy g — e g —— B

- - i ey ——

e et o e o o s e . e
b, ¥ Dy— L e o~ T e T
[T e e ——, —
n

W e e e T e e —'====-'=l"-"\=_‘l"==—- ————r [¥]

e Zobrazovacia oblast’ 1 zobrazuje prvy dokument.
e Zobrazovacia oblast 2 zobrazuje druhy dokument.
Tip. Mozete zmenit spésob zobrazovania dokumentov:

e Zobrazenie priblizte stlacenim klavesov Ctrl+=, zobrazenie oddialte stlacenim klavesov
Ctrl+- alebo stlacte Ctrl+0, ak chcete obnovit pévodnu Uroven pribliZzenia. MézZete to

+

spravit” aj pomocou prikazov v ponuke skratiek dokumentu a tlacidiel nad

dokumentom.

e Zmente spdsob zobrazenia zobrazovacich oblasti kliknutim na Zobrazit' > Horizontalne
rozdelit’ panel dokumentu. Tymto sa horizontalne rozdeli zobrazovacia tabla, t. j.
dokumenty sa zobrazia nad sebou.

 Karta POROVNAT tably Uplne vpravo obsahuje nastavenia porovnavania.
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e Karta ROZDIELY tably Uplne vpravo obsahuje zoznam rozdielov medzi dokumentmi

(zoznam sa zobrazi az po porovnani dokumentov).

Dalsie informacie o typoch rozdielov, ktoré je mozné zistit, a o spdsobe ich prechadzania najdete v

Casti Zobrazenie vysledkov porovnania [1e).

Zlepsenie vysledkov porovnavania

Program ABBYY Porovnat” dokumenty ponuka niekolko dalSich moznosti na dosiahnutie presnejsieho

porovnania dokumentov. Ak chcete nakonfigurovat tieto moznosti, vykonajte jednu z nasledujucich

operacii:
e Kliknite na kartu POROVNAT na table Gplne vpravo.

e Kliknite na Porovnat > RozSirené.

POROVNAT karta
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Tato karta obsahuje nasledujuce nastavenia:

¢ Najst rozdiely v interpunkcii

Tuto moznost vyberte na zistenie rozdielov v interpunkcii a deleni slov.

¢ Najst’ jednopismenové rozdiely
Tdto moznost vyberte na zistenie rozdielov v pravopise.

Rozsirené moznosti
K dispozicii su tieto rozsirené moznosti:

¢ Rezim rozpoznavania PDF
Vyber spravneho rezimu rozpoznavania je rozhodujuci na presné porovnanie dokumentov
PDF.

Program ABBYY Porovnat’ dokumenty ponuka tri rezimy rozpoznavania PDF:

o Pouzit’ lent text z PDF
Toto je predvoleny rezim pre dokumenty PDF s textovou vrstvou. Program ABBYY Porovnat’
dokumenty pouzije textovu vrstvu na porovnanie.

o Automaticky vybrat’ medzi OCR a Text z PDF
Ked'je vybrany tento rezim, program ABBYY Porovnat dokumenty skontroluje kvalitu
povodnej textovej vrstvy. Ak program zisti, Ze povodna textova vrstva je dostatocne dobra,
pouzije povodnu textovu vrstvu. V opacnom pripade rozpozna dokument a pouzite

vyslednu textovu vrstvu.

o Pouzit OCR
Program v tomto rezime pouziva na extrakciu textu z dokumentov optické rozpoznavanie
znakov.
Porovnanie dokumentov v tomto rezime bude trvat’ dlhsie, ale vysledky porovnania budu
spolahlivejsie.

[# Tieto moznosti su urcené pre dokumenty PDF, ktoré obsahuju textovu vrstvu a obrazky.
Takéto dokumenty PDF su zvycajne vytvorené konverziou suborov editovatelnych
dokumentov do suborov PDF. Iné druhy dokumentov PDF, ako napriklad prehladavatelné
dokumenty PDF alebo dokumenty PDF obsahujuce iba snimky, nevyzaduju ziadne dalSie
moznosti OCR a vzdy sa spracuju v rezime Pouzit OCR.

¢ Automaticky najst’ hlavicky a paticky
Tuato moznost vypnite, ak dokument neobsahuje hlavicky ani paty.

¢ Resetovat rozsirené moznosti
Tento prikaz vyberte, ak chcete obnovit predvolené nastavenia.
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ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Zobrazenie vysledkov porovnania

Rozdiely zistené programom su zvyraznené v danych dvoch textoch a su aj samostatne uvedené v

table na pravej strane.

5 Document®].pdf / Document#2. docx - ABBYY Porovnat’ dokumenty
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Program ABBYY Porovnat” dokumenty dokaze zistit" nasledujuce typy rozdielov:

+— Text je odstraneny
—  Text je pridany

o Text je upraveny

Karta
ROZDIELY

ZoZnam
rozdielov

Kazda polozka v zozname rozdielov obsahuje odstranené, viozené alebo upravené fragmenty textu a
Cisla stran, kde sa dany text sa vyskytuje v kazdom dokumente. Ak chcete rozdiel skopirovat do
schranky, kliknite nan pravym tlac¢idlom mysi a kliknite na Kopirovat' rozdiel v ponuke skratiek alebo
ho vyberte a kliknite na Upravit > Kopirovat rozdiel.

& Ak bol fragment textu upraveny, stara aj nova verzia fragmentu sa zobrazi v table Uplne vpravo.

Pocet zistenych rozdielov sa zobrazuje na dvoch miestach:

e Na ¢ervenom pruhu zobrazenom v hornej ¢asti zobrazovacej oblasti po porovnani

dokumentov:

e Vedla nazvu karty ROZDIELY na table Uplne vpravo:

Mijdené rozdiely v hlavnom texte: 9. Spolu: 17,

ROZDIELY (17)
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Ked vyberiete rozdiel na karte ROZDIELY odlisny text sa zobrazi v oboch dokumentoch vedla seba.
Ak chcete prechadzat rozdielmi, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:
e Kliknite na rozdiel v jednom z oboch dokumentov.

e Pouzite klavesové skratkylzst Ctrl+3ipka doprava/Ctrl+$ipka dolava.

e Pouzitie tlacidla + a T na karte ROZDIELY.

o Kliknite na Porovnat a potom na Dalsi rozdiel alebo Predchadzajtici rozdiel.

[ Obe verzie moOzete posuvat sucasne a sledovat zmeny v zobrazeni vedla seba.

Sucasné posuvanie je predvolene zapnuté. Ak ho chcete vypnut, kliknite na Prisposobit’ na Sirku v
Zobrazit' a zruste zaciarknutie polozky Synchronizovat’ postivanie alebo kliknite pravym tlacidlom
mysi na dokument a vypnite moznost’ Synchronizovat’ posuvanie v ponuke skratiek alebo kliknite na

tlacidlo ™™ nad jednym z dokumentov.
Zoskupenie rozdielov

Program ABBYY Porovnat’ dokumenty zoskupuje zistené rozdiely, aby ste mohli ignorovat” drobné

zmeny a zamerat sa na podstatné rozdiely.
Zistené rozdiely sa mézu umiestnit do jednej z troch skupin:

e Zakladny text
Tato skupina obsahuje podstatné rozdiely zistené v zakladnom texte oboch dokumentov.

¢ Hlavicky a paty
Tato skupina obsahuje rozdiely v hlavickach a patach oboch dokumentov (napr. rozdiely v

¢islach stran).

o Cislovanie
Tato skupina obsahuje rozdiely v Cislach nachadzajucich sa v oboch dokumentoch, napriklad

rozdiely v Cislovani zoznamov.

Ak chcete vypnut' zoskupovanie rozdielov, kliknite na tlacidlo na karte ROZDIELY na table Uplne

vpravo.

Ak chcete rozdiel odstranit’ zo zoznamu, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

e Kliknite na tlacidlo ™ na karte ROZDIELY.
e Pravym tlacidlom mysi kliknite na rozdiel a kliknite na Ignorovat’ rozdiel v ponuke skratiek.

[ Ak chcete odstranit’ niekol'ko rozdielov sucasne, pri ich vybere drzte stlaceny klaves Ctrl.
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[ VSetky zmeny, ktoré odstranite zo zoznamu, nebudu uvedené v sprave porovnania.

Ulozenie vysledkov porovnania

Existuju dva spdsoby na ulozenie rozdielov v programe ABBYY Porovnat dokumenty:

1. Ak chcete ulozit' vysledky porovnania ako komentare v dokumente PDF s komentarmi,

vykonajte jednu z nasledujucich operacii:

e Kliknite na dokument, ktory chcete ulozit, a potom kliknite na Sabor > Ulozit dokument
s rozdielmi vo formate PDF....

e Kliknite na tlacidlo B v paneli nastrojov nad dokumentom, ktory chcete ulozit'.

2. Ak chcete ulozit vysledky porovnania do tabulky v programe Microsoft Word, vykonajte
jednu z nasledujucich operacii

e Kliknite na Stbor > Ulozit' rozdiely do stiboru....

e Kliknite na tlacidlo h na karte ROZDIELY.
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ABBYY Screenshot Reader

Program ABBYY Screenshot Reader je jednoducho ovladatelna aplikacia, ktora umoznuje vytvarat

snimky obrazovky a zachytavat text z obrazovky.

Funkcie programu ABBYY Screenshot Reader:
¢ Vytvaranie snimok obrazoviek
¢ Konverzia snimok obrazoviek na upravitelny text
e Vsetky vyhody technolégie ABBYY OCR

Program ABBYY Screenshot Reader méa jednoduché a intuitivne pouzivatelské rozhranie. Pouzivatel
tak moze bez akychkolvek Specialnych znalosti ihned’ vytvarat” snimky obrazovky a rozpoznavat' v nich
text. Jednoducho otvorte lubovolné okno fubovolnej aplikacie a vyberte Cast” obrazovky pocitaca,
ktoru chcete ,odfotografovat™. Snimku obrazovky mdézete potom rozpoznat' a ulozit snimku a
rozpoznany text.

[¥ Program ABBYY Screenshot Reader je k dispozicii registrovanym pouzivatelom urcitych produktov
spolocnosti ABBYY. Informacie o registracii svojej kopie programu ABBYY FineReader 14 najdete v

¢asti Registracia programu ABBYY FineReaderl2»\.
e Instalacia a spustenie programu ABBYY Screenshot Reader [1o2]
e Vytvaranie snimok obrazovky a rozpoznavanie textu [1e0]
e DalSie moznostj [z
e Tipy [0}
InStalacia a spustenie programu ABBYY Screenshot Reader

Program ABBYY Screenshot Reader sa predvolene nainstaluje do pocitaca spolu s programom ABBYY
FineReader 14.

Program ABBYY Screenshot Reader spustite kliknutim na ikonu ABBYY Screenshot Reader B na
paneli uloh.

[ Program ABBYY Screenshot Reader mézZete spustit” niekolkymi dalSimi spésobmi:

e Otvorte okno Nova uloha programu ABBYY FineReader 14 a kliknite na Screenshot Reader
v ponuke Nastroje.

e Otvorte program PDF Editor a kliknite na Screenshot Reader v ponuke Nastroje.

e Otvorte program OCR Editor a kliknite na Screenshot Reader v ponuke Nastroje.
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e V systéme Microsoft Windows, kliknite na tlagidlo Start a potom na ABBYY FineReader 14
> ABBYY Screenshot Reader v ponuke Start. Ak pouzivate systém Windows 10, kliknite na

tlacidlo E a potom na Vsetky programy > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Screenshot

Reader v ponuke Start.
Vytvaranie snimok obrazovky a rozpoznavanie textu

Program ABBYY Screenshot Reader umoznuje vytvarat snimky vybratych Casti obrazovky vasho
pocitaca, tieto snimky ukladat do suborov, kopirovat ich do schranky, alebo ich odoslat do programu
OCR Editorfl

Ked' spustite program ABBYY Screenshot Reader, na obrazovke pocitaca sa zobrazi okno programu
ABBYY Screenshot Reader.

B ABBYY Screenshot Reader ? s
Zachytit’ | L= ) Oblast’ V| .
Jazvk: Rustina a angliftina - I%
Ddoslath Text do Schranky -

Okno programu ABBYY Screenshot Reader obsahuje nastroje, ktoré umoznuju rozpoznavanie textu a
tabuliek na obrazovke pocitaca, vytvaranie snimok vybratych oblasti obrazovky, ako aj nastroje na
nastavenie aplikacie.

Vytvorenie snimky obrazovky alebo rozpoznanie casti textu:
1. Vrozbalovacom zozname Zachytit' vyberte sposob zachytenia obrazovky.

e Oblast
Umoznuje vybrat oblast’ na zachytenie.

e Okno

Zachyti konkrétnu Cast obrazovky (napr. okno, ¢ast’ okna alebo panel nastrojov).

e Obrazovka

Zachyti celd obrazovku.

o Casovana obrazovka

Zachyti celd obrazovku s 5 sekundovym oneskorenim.
2. Vrozbalovacom zozname Jazyk vyberte jazyk textu, ktory chcete rozpoznavat.

3. Vrozbalovacom zozname Odoslat’ vyberte aplikaciu, do ktorej chcete odoslat” snimku
alebo rozpoznany text.

Text a snimky sa:
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e Skopiruju do schranky (ak vyberiete Text do Schranky, Tabulka do Schranky alebo
Snimka do Schranky v rozbalovacom zozname Odoslat).

e Umiestnia do nového dokumentu (ak vyberiete Text do formatu programu Microsoft
Word [1] alebo Tabulka do formatu programu Microsoft Excel [2] v rozbalovacom

zozname Odoslat).

e UlozZia ako subor (ak vyberiete Text do stiboru, Tabulka do siboru alebo Snimka do
suboru v rozbalovacom zozname Odoslat). Otvori sa dialdgové okno Ulozit ako a
budete musiet zadat nazov a format suboru.

e Otvori v programe OCR Editor programu ABBYY FineReader 14 (ak vyberiete Snimka do
editora OCR [3] v rozbalovacom zozname Odoslat). Tuto polozku vyberte v pripade, ze
oblast obrazovky obsahuje text aj obrazky.

e Pripoji k novo vytvorenej e-mailovej sprave ako subor *bmp (ak vyberiete Snimka do e-

mailu v rozbalovacom zozname Odoslat’).

u Tato polozka vyzaduje:

[1] Program Microsoft Word

[2] Program Microsoft Excel

[3] Program ABBYY FineReader 14

=
4. Kliknite na tlacidlo

Podla toho, aku polozku vyberiete v zozname Snimka obrazovky, automaticky sa vytvori
snimka obrazovky, alebo sa na obrazovke zobrazi nastroj na zachytavanie, pomocou
ktorého mézete vybrat’ pozadovanu oblast:

e Ak ste vybrali Oblast’ v rozbalovacom zozname Zachytit, vyberie sa oblast obrazovky.

e Ak chcete nastavit” hranice oblasti, umiestnite kurzor mysi na hranicu a pri sucasnom
stlaceni lavého tlacidla mysi ju presunte. Ak chcete presunut’ celd oblast, vyberte ju a pri
sucasnom stlaceni lavého tlacidla mysi ju presunte. Ked' ste vybrali pozadovanu oblast,
kliknite na tlacidlo Zachytit'.

e Ak ste vybrali Okno v rozbalovacom zozname Zachytit, umiestnitekurzor mysi nad

pozadovanu oblast, a ked sa zobrazi farebny ram, stlacte lavé tlacidlo mysi.

e Ak ste vybrali Obrazovka alebo Casovana obrazovka v rozbalovacom zozname
Zachytit', snimka obrazovky sa vytvori bez akéhokolvek dalSieho vstupu.

Poznamky.
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1. Ak chcete zrusit’ zachytavanie obrazovky, stlacte klaves Esc alebo kliknite pravym tlacidlom

mysi.
2. Ak chcete zrusit rozpoznavanie, kliknite na tlacidlo Zastavit alebo stlacte klaves Esc key.
Dalsie moznosti
Ak chcete vybrat” dalSie moznosti, kliknite pravym tlacidlom mysi na ikonu ABBYY Screenshot Reader

rA
na paneli uloh a potom kliknite na Moznosti. K dispozicii su nasledujuce moznosti:

e Vzdy navrchu
Panel nastrojov programu ABBYY Screenshot Reader sa bude zobrazovat' vzdy navrchu
vsetkych okien, ked' sa bude prepinat’ medzi aplikaciami.

e Otvorit pri spusteni
Program ABBYY Screenshot Reader sa spusti vzdy po spusteni pocitaca.

¢ Aktivovat' prehravanie zvuku
Ked program ABBYY Screenshot Reader vytvori snimku casti obrazovky a skopiruje ju do

schranky, upozorni na to zvukovym signalom.
Tipy

1. Praca s textami napisanymi vo viacerych jazykoch
Vyberte Cast textu, ktora je cela napisana v jednom jazyku. Pred zacatim procesu
rozpoznavania skontrolujte, Ci je jazyk, ktory ste vybrali v rozbalovacom zozname Jazyk
rovnaky, ako jazyk Casti textu. Ak nie je, vyberte spravny jazyk.

2. Ak pozadovany jazyk nie je v zozname, vyberte DalSie jazyky... v rozbalovacom zozname
Jazyk a vyberte pozadovany jazyk v dialégovom okne, ktoré sa otvori.
Ak v zozname dostupnych jazykov nemozete najst’ pozadovany jazyk:

e program ABBYY Screenshot Reader tento jazyk nepodporuje. Uplny zoznam

podporovanych jazykov najdete na adrese http://www.abbyy.com. Zoznam
podporovanych jazykov sa méze v réznych ediciach aplikacie lisit.

e Tento jazyk mohol byt deaktivovany pocas vlastnej instalacie. Instalacia jazykov OCR:
a. Otvorte ovladaci panel kliknutim na Start > Ovladaci panel.
b. V okne Ovladaci panel kliknite na polozku Pridat alebo odstranit’ programy.

[ Ak pouzivate systéem Windows 10, kliknite na tlacidlo E a potom na Moznosti >
Systém > Aplikacie.

c. V zozname nainstalovaného softvéru vyberte ABBYY FineReader 14 a kliknite na

tlac¢idlo Zmenit'.

201


https://www.abbyy.com

d. Pozadované jazyky vyberte v dialdgovom okne Vlastna instalacia.
e. Riadte sa pokynmi na obrazovke v instalaénom programe.

3. Ak vybrata oblast’ obsahuje text aj obrazky:
V rozbalovacom zozname Odoslat’ drop-down listkliknite na Snimka do editora OCR.
Snimka obrazovky sa prida do projektu OCR v programe OCR Editor programu FineReader
14, kde ju moZete spracovat’ a rozpoznat. Ak je program OCR Editor uz otvoreny, snimka sa
prida do aktualneho projektu OCR. V opacnom pripade sa vytvori novy projekt OCR a
snimka sa prida do tohto nového projektu.

Odkaz

Tato kapitola obsahuje odpovede na niektoré casto kladené otazky.
Obsah kapitoly

* Typy dokumentoy PDF[z3]

o Tipy tykajlce sa skenovanial ol

o Fotografovanie dokumentov[a

« Dial6gové okno MoZnostiles]

e Nastavenia formatulzs]

» Podporované jazyky OCR a jazyky porovnavania dokumentoy[=!

e Podporované formaty dokumentov[z:2)

o Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCR]es!

e MoZnosti spracovania snimok[zs)

o MoZnosti OCR[zs

e Praca s jazykmi so zloZitym zapisom[zsi]

« Podporované jazyky rozhrania=s]

o Aktudlny datum a ¢as na peciatkach a v ¢islovani Bates[zs!

o Pisma potrebné na spravne zobrazovanie textov v podporovanych jazykochlz)

e Regularne g’razy@
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Typy dokumentov PDF

Funkcie dokumentu PDF zavisia od programu, v ktorom bol dokument vytvoreny. Niektoré dokumenty
PDF su prehladavatelné a obsahuju text, ktory je mozné kopirovat, zatial ¢o v inych dokumentoch
bude mozné, len ak ich otvorite v Specidlnych aplikaciach ako program ABBYY FineReader. Existuju tri

typy dokumentov PDF.
Dokumenty PDF obsahujuce iba snimky

Dokumenty PDF obsahujuce iba snimky st vytvorené zo skenov vytlacenych dokumentov. Obsahuju
iba snimky stran a nemaju textovu vrstvu. Dokumenty PDF obsahujlce iba snimky nie su
prehladavatelné a v aplikaciach na prezeranie suborov PDF nie je mozné menit’ ani oznacovat' text,

ktory obsahuju.

ABBYY FineReader 14 pouziva $pecialny proces rozpoznavania OCR beZiaci na pozadil 54} ktory
vytvori docCasnu textovu vrstvu v dokumentoch obsahujucich iba snimky, ktora umoznuje vyhladavat a
kopirovat' ich text, a dokonca upravovat snimky stran[ 76l Program ABBYY FineReader 14 okrem toho
umoznuje uloZit tito textovi vrstvul e2l do dokumentu, aby text v dokumente bolo mozné

prehladavat a kopirovat do inych aplikacii. Pozrite tiez: Nastavenia PDF[zrs
Prehladavatelné dokumenty PDF

Prehladavatelné dokumenty PDF obsahuju snimky stran s neviditelnou textovou vrstvou umiestnenou
pod nimi. Dokumenty tohto typu su zvycajne vytvorené naskenovanim papierového dokumentu, jeho

rozpoznanim a uloZzenim rozpoznaného textu do textovej vrstvy.

Ked otvorite dokument PDF v programe ABBYY FineReader, vykona analyzu dokumentu, aby zistil, Ci
obsahuje pouzitelni textovi vrstvu. Pozrite tiez: Moznosti OCRI='l Ak je textova vrstva pritomna, text
v dokumente je mozné prehladavat a kopirovat’ v lubovolnej aplikacii PDF. Na rozdiel od mnohych
inych aplikacii PDF, program ABBYY FineReader umoznuje aj upravovat text v prehladavatelnych
dokumentoch PDF.

V programe ABBYY FineReader je mozné prehladavatelné dokumenty PDF vytvorit” prostrednictvom:
1. Pridania textovej vrstvyl 82 do dokumentu PDF obsahujlceho iba snimky.

2. Konverzie dokumentov PDF a suborov so snimkami do prehladavatelného formatu PDF. Ak
tak chcete urobit, zapnite moznost’ Text pod obrazom strany v skupine moznosti
Nastavenia prehladavatelného dokumentu PDF v nastaveniach formatu PDF. Pozrite tiez:

Nastavenia PDF[z1s]
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Shimka strany
Rozpoznamy text

\ m\\\ )

-

S

T ———— . .. k. . k. . W .

Dokumenty PDF, ktoré boli vytvorené v inych aplikaciach

Prehladavatelné dokumenty PDF je mozné vytvorit z dokumentov v roznych upravitelnych formatoch
(napriklad DOCX). Dokumenty tohto typu obsahuju textovu vrstvu a obrazky, ale neobsahuju snimky
stran. Tieto dokumenty su prehladavatelné a ich text a obrazky je mozné kopirovat a upravovat, ak

tieto akcie nevyzaduju zadanie hesla alebo pouzivatel poznéa heslo.
Dokumenty PDF tohto typu je mozné vytvorit prostrednictvom:

1. Otvorenia upravitelného dokumentu v programe, kde bol vytvoreny, a jeho ulozenia vo
formate PDF.

2. Konverzie iného typu dokumentu PDF alebo dokumentu v inom forméate na tento typ PDF v
programe ABBYY FineReader (v nastaveniach formatu PDF zapnite moznost Len text a
obrazky v skupine moznosti Nastavenia prehladavatelného dokumentu PDF). Pozrite
tiez: Nastavenia PDF|zs]

Vysledny dokument sa bude lahsie upravovat ako iné typy dokumentov PDF, ale mézZe sa vizualne

lisit od originalu.
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Rozpoznany text

Obrazok
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Tipy tykajuce sa skenovania

Nastavenia skenovania mozete nastavit v dialdgovom okne skenovania programu ABBYY FineReader.

e Presved(te sa, Ci skener je spravne pripojeny k pocitacu a zapnite ho.
Precitajte si dokumentaciu dodanu so skenerom, aby ste sa uistili, Ze je nastaveny spravne.
Nainstalujte softvér dodany so skenerom. Niektoré skenery sa musia zapnut' skor, ako sa

zapne pocitac, ku ktorému su pripojené.

e Pokuste sa skontrolovat;, i su strany v skeneri vlozené ¢o najrovnejsie. Umiestnite dokumenty
do skenera potlacenou stranou nadol a uistite sa, Ze su spravne nastavené. Skosené snimky sa

mozu skonvertovat nespravne.

e Ak potrebujete skenovat dokumenty, vytlacené na beznej tlaciarni, najlepsie vysledky
dosiahnete pri pouziti rezimu odtienov sivej a rozliseni 300 dpi.
Kvalita rozpoznavania zavisi od kvality papierového dokumentu a od nastaveni pouzitych na
skenovanie dokumentu. Nizka kvalita snimky mdze negativne ovplyvnit” kvalitu konverzie.
Vyberte parametre skenovania vhodné pre vas dokument]zsl

Existuje niekolko sposobov na otvorenie skenovacieho rozhrania:

e Otvorte obrazovku Nova uloha, kliknite na kartu Skenovat’ a potom kliknite na

Skenovat’ do editora OCR alebo ind Ulohu na tejto karte.

e V Editor OCR kliknite na tlacidlo Skenovat’ na hlavhom paneli nastrojov.

[:'I- Pridat’ strany -

¢ V programe PDF Editor kliknite na tlacidlo v hlavnom paneli

nastrojov a potom kliknite na Pridat’ zo skenera... v ponuke zobrazenej nizsie.

CanoScan LiDE 110 (TWAIN) @ O =1
I © S = N A I
Vybrat' zariadenie. .. Odtiene sivej las 300 dpi Ad D Skenovat jednu stran.., =

Mozete zadat nasledujuce nastavenia skenovania:

Farebny rezim
Umoznuje vybrat rezim skenovania: farebne, v odtienoch sivej (najlepsi rezim pre OCR) alebo
ciernobielo.
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Jas

Meni jas skenovania.

Program ABBYY FineReader zobrazi pocas skenovania vystrazn( spravu, ak je nastavenie jasulz1 prilis
nizke alebo prilis vysoké. Pri skenovani v Ciernobielom rezime moze byt tiez potrebné upravit’
nastavenie jasu.

[ 50% nastavenie funguje vo vacsine pripadov dobre.

Ak vysledna snimka obsahuje privela ,nelplnych” alebo ,hrubych” pismen, problémy odstrante
pomocou tabulky niZsie.

Chyba snimky Odporucania

brightness Tato snimka je vhodna na rozpoznavanie textu.

Hy I"I':';{h s~ e Znizte jas, aby bola snimka tmavsia.

Znaky su vel'mi tenké a neuplné ¢ Pouzite rezim skenovania v odtienoch sivej (v tomto

rezime sa jas upravi automaticky)

e Zvyste jas, aby bola snimka svetlejsSia.

Znaky st vel'mi hrubé a su pr”epené na seba |® Pouzite rezim skenovania v odtienoch Sive_j (V tomto

rezime sa jas upravi automaticky)

Rozlisenie skenovania

Zmeni rozlisenie skenovania.

Kvalita rozpoznavania zavisi od rozlisenia snimky dokumentu. Nizka kvalita snimky m6ze negativne
ovplyvnit kvalitu konverzie.

Odpori¢ame skenovat dokumenty pri rozligeni 300 dpilzrl

[ NajlepSie vysledky rozpoznavania sa dosiahnu vtedy, ked  su hodnoty zvislého a vodorovného
rozliSenia rovnake.

Nastavenie prilis vysokého rozlisenia (nad 600 dpi) spomaluje OCR. Zvysenie rozlisenia nad tuto
hodnotu neprinesie podstatne lepsie vysledky rozpoznavania OCR.

Nastavenie extrémne nizkeho rozlisenia (menej ako 150 dpi) nepriaznivo ovplyvnuje kvalitu
rozpoznavania OCR.

Moze byt potrebné upravit rozlisenie snimok, ak:
e Rozlisenie snimky je mensie ako 200 dpi alebo vacsie ako 600 dpi.

e Snimka ma nestandardné rozlisenie.

Napriklad niektoré faxy maju rozlisenie 204 na 96 dpi.
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Orezat’ snimku
Umoznuje vyber predvolenej velkosti oblasti skenovania alebo manualne zadanie oblasti skenovania.
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Moznosti skenovania viacstranovych dokumentov:

Zadajte nastavenia skenovania viacstranovych dokumentov, ak vas skener podporuje nasledujuce
funkcie: obojstranné skenovanie, automatické podavanie dokumentov (ADF), oneskorenia medzi
automatickymi skenovaniami atd..

Skenovanie protilahlych stran

Ked skenujete knihu, naskenovana snimka zvycajne obsahuje dve protilahlé strany.

Na zvysenie kvality OCR sa musia snimky s protilahlymi stranami rozdelit na dve samostatné snimky.
Program ABBYY FineReader 14 ma Specialny rezim, ktory automaticky rozdeluje takéto snimky na

samostatné strany v ramci projektu OCR.

Postupujte podla pokynov na skenovanie protilahlych stran z knihy alebo na skenovanie dvojitych
stran.

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., aby sa otvorilo dialégové okno Moznosti, a potom
kliknite na kartu Spracovanie obrazu.

2. Vyberte moznost Rozdelit’ dvojstrany v skupine moznosti Nastavenia predbezného
spracovania snimky (plati pre konverziu a OCR).
[ Skontrolujte, ¢i vase skeny maju spravnu orientaciu alebo zapnite moznost' Upravit’
orientaciu strany. Ak sken s protilahlymi stranami nema spravnu orientaciu (napr. je
obrateny naopak), protilahlé strany sa nerozdelia.

3. Naskenujte protilahlé strany.

[f Existuju iné moznosti spracovania snimok, ktoré mozZete zadat'. Pozrite tiez: MoZnosti spracovania
snimok| 2

Protilahlé strany mdzZete rozdelit' aj manualne:

. u pravit snimbu

1. Otvorte program Image Editor kliknutim na tlac¢idlo na paneli nastrojov

tably Snimka mdzete vyhladavat” konkrétny komentar, odpoved alebo autora.
2. Na rozdelenie strany pouzite nastroje v Casti Rozdelit’ tably Uplne viavo.
[f Pozrite tiez:
e Moznosti spracovania snimok| 2+
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e Vlastnosti dokumentu posudzované pred OC Rl 2:5)

e Ak st na snimke dokumentu chyby a presnost' OCR je nizkal 1)
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Fotografovanie dokumentov

Skenovanie nie je jediny sposob ziskania snimok dokumentov. Dokumenty mozete odfotografovat’

fotoaparatom alebo mobilnym telefénom a fotografie mézete otvorit' v programe ABBYY
FineReader 14[+1 a rozpoznat' ich.

Pri fotografovani dokumentov je potrebné pamatat na rad faktorov, aby boli fotografie vhodnejsie

na rozpoznavanie. Tieto faktory si podrobne popisané v nasledujucich castiach:

e Poziadavky na fotoaparat [2)
e Osvetlenie [
e Fotografovanie Bh

e MozZnosti vylepsSenia snimky [203]

Poziadavky na fotoaparat

Aby ste ziskali snimky dokumentov, ktoré bude mozné spolahlivo rozpoznat, fotoaparat by mal
spinat nasledujlice poziadavky.

Odporucané charakteristiky fotoaparatu

e Rozlisenie: Obrazovy snimac: 5 miliénov pixlov pre strany A4. Pri fotografovani mensich

dokumentov (napr. vizitiek) moze byt dostatocné aj niZsie rozlisenie snimaca.

Funkcia vypnutia blesku

Manualne ovladanie clony, t. j. moznost' rezimu Av alebo plne manualneho rezimu

Manualne zaostrovanie

Stabilizacny systém (stabilizacia snimky) alebo moZnost’ pouzitia stativu.
¢ Optické priblizenie
Minimalne poziadavky
e Obrazovy snimac: 2 milidny pixlov pre strany A4.
e Premenna ohniskova vzdialenost.
[ Podrobné informacie o svojom fotoaparate najdete v dokumentacii dodanej so zariadenim.
Osvetlenie
Osvetlenie znacne prispieva ku kvalite vyslednej fotografie.

Najlepsie vysledky dosiahnete so silnym a rovnomerne rozlozeny svetlom, pokial mozno dennym. Cez
jasny a slnecny den mozete zvysit clonové Cislo, aby ste ziskali ostrejsi obrazok.
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Pouzivanie blesku a d'alSich svetelnych zdrojov

o Ak fotografujete pri umelom osvetleni, pouzite dva svetelné zdroje umiestnené tak, aby ste

predisli vzniku tiefov alebo odrazov svetla.

o Ak fotografujete pri dostato¢nom osvetleni, vypnite blesk, aby ste predisli vzniku tiefiov a
vyraznému presvetleniu urcitych Casti. Ak fotografujete pri nedostatocnom osvetleni a musite
pouzit blesk, fotografujte zo vzdialenosti priblizne 50 cm.

w Odporucame, aby ste nepouzivali blesk pri fotografovani dokumentov vytlacenych na
lesklom papieri. Porovnajte snimku s odrazom svetla a kvalitni snimku:

Ak je snimka prilis tmava
¢ Nastavte nizsiu hodnotu clony, aby ste ju otvorili.
¢ Nastavte vyssiu hodnotu ISO.

¢ Pouzite manualne zaostrenie, pretoze automatické zaostrenie moze pri nevhodnych
podmienkach osvetlenia zlyhat.

Porovnajte snimku, ktora je prilis tmava, s kvalitnou snimkou:

Fotografovanie

Aby ste dosiahli kvalitné fotografie dokumentov, umiestnite fotoaparat spravne a dodrziavajte
nasledujice jednoduché odporucania.
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e Vzdy, ked' je to mozné, pouzivajte stativ.

e Objektiv by mal byt rovnobezne so stranou. Medzi fotoapardtom a dokumentom by sa mala
nastavit' taka vzdialenost, aby sa po pribliZzeni cela strana vosla na snimku. Vo vacsine

pripadov bude tato vzdialenost medzi 50 a 60 cm.

e Vyrovnajte papierové dokumenty alebo strany knih (najma v pripade hrubych knih). Riadky
textu by nemali byt zoSikmené o viac nez 20 stupnov, v opacnom pripade sa text nemusi
konvertovat’ spravne.

e Aby ste ziskali ostrejSie snimky, zaostrite na stred snimky.

i

e Zapnite stabiliza¢nu funkciu, pretoze dlhsie expozi¢né casy mdzu sposobit’ pri slabom svetle
rozmazanie.

e Pouzite funkciu automatickej samospuste. Zabranite tak pohybu fotoaparatu pri stlaceni
tlacidla uzavierky. Pouzivanie samospuste sa odporuca, aj ked pouzivate stativ.

Moznosti vylepsenia snimky:

e Snimka je prilis tmava alebo je prilis nizky kontrast.
RieSenie: Skuste pouzit  intenzivnejsie osvetlenie. Ak takito mozZnost’ nemate, skiste nastavit’

nizsiu hodnotu clony.

e Snimka nie je dostatoCne ostra.
Riesenie: Automatické zaostrenie nemusi pracovat’ spravne pri slabom osvetleni alebo pri
fotografovani z malej vzdialenosti. Skuste pouzit intenzivnejsie osvetlenie. PouZite stativ a
samospust, aby sa vylucili pohyby fotoaparatu pri fotografovani.

Ak je obrazok len mierne rozmazany, nastroj Oprava fotografii v editore snimok programu OCR
Editor m6ze pomoct ziskat lepSie vysledky. Pozrite tiez: Ak su na snimke dokumentu chyby a

presnost’ OCR je nizka [a1),

o Cast snimky nie je dostatocne ostra.
Riesenie: Skuste nastavit’ vyssiu hodnotu clony. Fotografujte z vacsej vzdialenosti pri

maximalnom optickom priblizeni. Zaostrite na bod medzi stredom a okrajom snimky.
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e Blesk sposobuje odraz svetla.
Riesenie: Vypnite blesk alebo pouzite iné zdroje svetla a zvyste vzdialenost medzi
fotoaparatom a dokumentom.
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Dialogové okno Moznosti

Dialogové okno Moznosti obsahuje r6zne moznosti, ktoré umoznuju rozhodnut, ako sa dokumenty
budu skenovat, otvarat, rozpoznavat a ukladat  do r6znych formatov, ako aj moznosti zmeny jazykov
OCR, jazyka rozhrania, typu tlace vstupnych dokumentov a niektoré dalSie moznosti.

u Existuje niekolko sp6sobov otvorenia dialdgového okna Moznosti:
e V obrazovke Nova uloha kliknite na tlac¢idlo Moznosti v lavom dolnom rohu.
¢ VV obrazovke Nova tloha kliknite na Nastroje > Moznosti....
e VV programe PDF Editor kliknite na Nastroje > Moznosti....
¢ V programe OCR Editor kliknite na Nastroje > Moznosti....

Tlacidla, prepojenia alebo prikazy, ktoré otvaraju dialégové okno Moznosti budu tiez k dispozicii pri
konverzii alebo skenovani siborov na obrazovke Nova tloha, na paneloch s nastrojmi a v ponukach

skratiek panelov s nastrojmi v programoch PDF Editor a OCR Editor a v dialégovych oknach, ktoré sa

zobrazia pri ukladani dokumentov.

Dialogové okno Moznosti obsahuje sedem kariet, z ktorych kazda obsahuje nastavenia tykajuce sa
konkrétnej funkcionality programu ABBYY FineReader.

Vseobecnhé

Na tejto karte mozete:

e Vlybrat, ktora Cast programu sa otvori pri spusteni programu ABBYY FineReader 14:
obrazovka Nova tloha, program OCR Editor s novym projektom OCR alebo naposledy
pouzitym projektom OCR.

e Zadat, ktoré zariadenie chcete pouzit' na ziskanie snimok a vybrat  skenovacie rozhranie.
Program ABBYY FineReader pouziva na zobrazenie nastaveni skenovanialz:] zabudované
dialégové okno. Ak je skenovacie rozhranie programu ABBYY FineReader 14 nekompatibilné
s vasim skenerom, mdzete pouzit vlastné rozhranie skenera. Dokumentacia skenera by mala
obsahovat’ popis tohto dial6gového okna a jeho prvkov.

e Nastavit program FineReader ako predvoleny program na otvaranie dokumentov PDF.

¥ Ak program ABBYY FineReader nainstalujete do pocitaca so systtmom Windows 7, v ktorom
nie je nastavena predvolena aplikacia na zobrazovanie dokumentov PDF, program ABBYY

FineReader sa automaticky stane predvolenym programom na otvaranie dokumentov PDF.

Spracovanie snimky

Tato karta obsahuje tri skupiny moznosti:
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¢ V editore PDF aktivovat rozpoznavanie na pozadi
Ked'je tato moznost zapnuta, vSetky strany, ktoré sa otvoria v programe PDF Editor, sa
rozpoznaju automaticky. Tento proces bezi na pozadi a prida docasnu textovu vrstvu do
dokumentov PDF, ktora umoznuje ich prehladavanie a kopirovanie ich textu.
Odkaz v dolnej casti tejto skupiny pouzite na urcenie jazyka/jazykov dokumentu.

¢ Automaticky spracovat snimky stran pri ich pridani do editora OCR
Pomocou tejto moznosti mozete aktivovat alebo deaktivovat automatické spracovanie
novych pridanych stran. Ak je aktivované automatické spracovanie, mozete si vybrat’
zakladné moznosti spracovania dokumentu a nastavenia predbezného spracovania snimky,

ktoré budu pouzité pri skenovani a otvarani snimok:

¢ Rozpoznat snimky stran (vratane predbezného spracovania a analyzy)
Nové pridané snimky v programe OCR Editor sa predbezne spracuju na zaklade nastaveni
zadanych v skupine moznosti Nastavenia predbezného spracovania snimky (plati pre
konverziu a OCR). Analyza a rozpoznavanie dokumentu sa tiez uskutoCnia automaticky.

¢ Analyzovat snimky stran (vratane predbezného spracovania)
Predbezné spracovanie snimok a analyza dokumentu sa vykonaju automaticky, ale

rozpoznavanie OCR je potrebné spustit' manualne.

¢ Predbezne spracovat snimky strany
Automaticky sa vykonava iba predbezné spracovanie. Analyzu a rozpoznavanie OCR je
potrebné spustit' manualne.

¢ Nastavenia predbezného spracovania snimky (plati pre konverziu a OCR)
Program ABBYY FineReader 14 umoznuje automatické odstranenie beznych chyb zo skenov a
digitalnych fotografii.

¥ Pozrite tiez: Rozpozndvanie na pozadil ¥} MoZnosti spracovania snimokl»a Prdca s jazykmi so
zloZitym zdpisom|zsil

Jazyky

Tato karta obsahuje moznosti jazykov rozpoznavania OCR. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu
osudzované pred OCR s

OCR
Na tejto karte mozete vybrat’ moznosti rozpoznavania:
e Dial6gové okno ReZim rozpoznavania PDF/zs1]
e Urcenie, ¢i sa ma pouzit' dokladné alebo rychle rozpoznavanie

e Dial6gové okno Typ dokumentul 2«
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e Urcenie, ¢i ma program detegovat’ strukturalne prvky (mdzete si vybrat, ktoré prvky sa maju
zachovat' pri exporte vysledkov do programu Microsoft Word)

e Urcenie, ¢i ma program rozpoznavat' Ciarové kédy

e Ucenie (umoznuje pouzit pouzivatelské vzory pri rozpoznavani textov)

e Pisma (umoznuje vybrat pisma, ktoré sa maju pouzit' v rozpoznanych textoch).
[ Pozrite tiez: MozZnosti OCRI=s, Ak vytlaceny dokument obsahuje nestandardné pismal+1
Nastavenia formatu

Na tejto karte mozete upravit nastavenia formatov vystupnych suborov. Pozrite tiez: Nastavenia

tormdtum

Iné
Na tejto karte mozete:
e Zadat jazyk rozhranialzss programu ABBYY FineReader 14.
e Zadat, kolko jadier procesora mbze program FineReader pouzit' na rozpoznavanie OCR.

e Zvolit, ¢i ma program ABBYY FineReader 14 automaticky kontrolovat a instalovat’
aktualizacie.

e Zadaijte, i chcete odosielat anonymné konfiguracné data programu ABBYY FineReader 14
do spolocnosti ABBYY s cielom zlepSovania softvéru.

e Zvolit, ¢i sa maju zobrazit Specialne ponuky a tipy na pouzivanie programu ABBYY
FineReader 14.

e Povolit alebo zakazat jazyk JavaScript/ss]v dokumentoch PDF.

e Zadat, ¢i ma program ABBYY FineReader 14 automaticky rozpoznat adresy URL v
dokumentoch PDF.

Kliknite na Obnovit'... v spodnej Casti dialdgoveho okna, ak chcete obnovit predvolené nastavenia.
Oblasti a text*
Na tejto karte mozete:

e Zadat nastavenia overovania neistych znakov.

e Zadat nastavenia overovania slov, ktoré sa nenachadzaju v slovniku:

e Ignorovat slova obsahujuce Cislice a Specialne znaky.
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¢ Skontrolovat’ zlozené slova nenachadzajuce sa v slovniku.

[¥ Zlozené slovo je slovo zlozené z dvoch alebo viacerych slov.
e Zadat, ¢i chcete opravovat medzery pred a za interpunkénymi znamienkami.
e Zobrazit a upravovat pouzivatel'ské slovniky.
e Vybrat' pismo na zobrazenie obycajného textu.

e Vybrat farbu a hrdbku rdmov roznych typov oblasti v okne Snimka, farbu zvyraznenia

neistych znakov a iné moznosti zobrazovania.

[ Pozrite tiez: Kontrola rozpoznaného textuls:) Ak program nedokdZze rozpoznat urcité znakym
UQrava vlastnosti oblastif !

* Tato karta je dostupna iba v programe OCR Editor.
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Nastavenia formatu

Program ABBYY FineReader ponuka flexibilné nastavenia formatu, ktoré urcuju vzhlad vystupnych

dokumentov.
e Nastavenia PDF[:s!
o Nastavenia DOC(X)/RTF/ODT/ =
e Nastavenia XLS(X)[ 2]

e Nastavenia PPTX[z]

e Nastavenia CSV[z!

e Nastavenia TXT/z0)

e Nastavenia HTML[zs)

o Nastavenia EPUB/FB2[)

e Nastavenia DjVul 2=l

Nastavenia PDF
K dispozicii st nasledujlce nastavenia:

Kvalita obrazu
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Ak text obsahuje vela obrazkov alebo ak chcete ulozit” snimku strany spolu s rozpoznanym textom,
vysledny subor PDF méze byt pomerne velky. Kvalitu obrazkov a velkost' vysledného suboru mozete
upravit' pomocou moznosti v rozbalovacom zozname Kvalita obrazu:

¢ Najlepsia kvalita
Tuto moznost vyberte, ak chcete zachovat kvalitu obrazkov alebo snimky strany. Zachova sa
povodné rozlisenie zdrojovej snimky.

e Vyvazené
Tato moznost vyberte, ak chcete zmensit velkost siboru PDF a sucasne zachovat primerane
vysoku kvalitu obrazkov alebo snimky strany.

e Kompaktna velkost

Tdato moznost vyberte, ak chcete vyrazne zmensit velkost’ vystupného siboru PDF. Rozlisenie
obrazkov a snimky strany sa znizi na 300 dpi, Co ovplyvni ich kvalitu.

e Vlastné...

Tudto moznost vyberte, ak chcete zadat' vlastné nastavenia kvality snimky. V dialogovom okne
Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.

Vytvorit' dokumenty PDF/A

Tdto moznost zapnite, ak chcete vytvorit dokument PDF/A a vybrat verziu PDF/A , ktord chcete
pouzit.

Vytvorit' dokumenty PDF/UA (vyzaduje OCR)

Tato moznost zapnite, ak chcete vytvorit’ dokument PDF/UA. Upozoriujeme, ze vysledny dokument
nemusi vyzerat' presne ako original.

Ochranit’ dokumenty heslami
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Tato moznost umoznuje chranit’dokument PDF pomocou hesla, aby sa zabranilo neopravnenému

otvoreniu, tlaci alebo upravam. Kliknite na tlacidlo Nastavenia... a zadajte nastavenia ochrany v

dial6govom okne, ktoré sa otvori:

Heslo na otvorenie dokumentu
Ak vas dokument obsahuje heslo na otvorenie dokumentu, pouzivatelia ho budd moct’

otvorit” az po zadani hesla, ktoré urcite. Nastavenie hesla dokumentu:
1. Zapnite moznost’ Obmedzit’ pristup pomocou hesla na otvorenie dokumentu.

2. Zadajte heslo a potvrdte ho.
Vypnite moznost’ Skryt’ znaky ak chcete, aby boli v poli Heslo na otvorenie dokumentu
viditel'né znaky vasho hesla.

Heslo na povolenia

Toto heslo chrani dokument PDF pred neopravnenymi Upravami a tlaCou a zabranuje
pouzivatelom, ktori nepoznaju heslo, kopirovat jeho obsah do inej aplikacie. Pouzivatelia
budl moct vykonavat vietky tieto akcie iba po zadani hesla, ktoré urcite. Nastavenie tohto
hesla:

1. Zapnite moznost’ Obmedzit' moznost’ tlace a tpravy heslom povoleni.

2. Zadajte heslo a potvrdte ho.
Vypnite moznost’ Skryt’ znaky ak chcete, aby boli v poli Heslo na povolenia viditelné
znaky vasho hesla.

Dalej vyberte akcie, ktoré chcete pouzivatelom povolit.

o Rozbalovaci zoznam Tla€ obsahuje mozZnosti umoznujuce alebo obmedzujuce tlac¢

dokumentu.

o Rozbalovaci zoznam Uprava obsahuje mozZnosti, ktoré umozriuju alebo obmedzuju

upravovanie dokumentu.

o Moznost Povolit kopirovanie textu, obrazkov a iného obsahu umoznuje
pouzivatelom kopirovat obsah (text, obrazky atd.) z dokumentu. Ak chcete tieto akcie

zakazat, skontrolujte, ¢i t&to moznost' nie je vybrata.

o Moznost Povolit’ ¢itanie textu pre zariadenia na citanie z obrazovky umoznuje
softvéru Citacky obrazovky citat text z dokumentu, ked' je otvoreny. Ak chcete tieto
akcie zakazat, skontrolujte, i tato moznost' nie je vybrata.

Uroven Sifrovania
Rozbalovaci zoznam Zasifrovat’ obsahuje moznosti, ktoré Sifruju dokumenty chranené

heslom.

128-bitové AES je pomerne silny Sifrovaci algoritmus zalozeny na Standarde AES.
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e 256-bitové AES je silny Sifrovaci algoritmus zalozeny na standarde AES.

V rozbalovacom zozname Sifrovanie vyberte jednu z moznosti. Cely obsah dokumentu
zasifruje cely dokument a Cely obsah dokumentu okrem metatdajov Udaje dokumentu
ponechéa nesifrované a Citatelné.

Odstranit’ objekty a udaje

Tdato moznost zapnite, ak nechcete zachovat' rozne objekty nachddzajuce sa v dokumente PDF, a
potom kliknutim na tlacidlo Vybrat... vyberte, ktoré objekty nechcete zachovat:

e Komentare a poznamky

Poznamky, anotacie, tvary a bloky textu sa neulozia.

o Odkazy, média, akcie, skripty a formularové udaje
Interaktivne prvky sa neulozia.

o Zalozky
Zalozky sa neulozia.

e Prilohy
Prilozené subory sa neuloZia.
Pouzit jeden rozmer papiera pre vsetky snimky strany

Ak je tato moznost vypnuta, zachova sa povodna velkost papiera snimok stran. Tuto moznost’
zapnite, ak v dokumente PDF chcete pouzit konkrétnu velkost papiera.

Pouzit' kompresiu MRC (vyzaduje OCR)

Ak je vybrata tdto moznost, pouzije sa kompresny algoritmus MRC, ktory vyrazne znizuje velkost
suboru a zachovava vizualnu kvalitu snimky.

¥ Moznost Pouzit’ kompresiu MRC (vyzaduje OCR) je k dispozicii pre prehladavatelné dokumenty
PDF, ked' je zapnuta moznost’ Text pod obrazom strany.

Na vyhladenie znakov v snimkach strany pouzit' ABBYY PreciseScan

Tdato moznost zapnite, ak chcete pouzit' technoldgiu ABBYY PreciseScan na vyhladzovanie znakov v
dokumente. Vdaka tomu znaky nebudu vyzerat Stvorcekované ani pri priblizeni strany.

Nastavenia prehladavatelného dokumentu PDF
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Tato skupina moznosti umoznuje rozhodnut’, ktoré prvky dokumentu PDF sa maju ulozit. Podla toho,
akym spdsobom chcete pouzivat svoj dokument, vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

¢ Len text a obrazky
Tato moznost ulozi iba rozpoznany text a priradené obrazky. Strana bude plne
prehladavatelna a velkost suboru PDF bude mala. Vzhl'ad vysledného dokumentu sa moze
od originalu mierne lisit

¢ Text nad obrazom strany
Tato moznost’ ulozi pozadie a obrazky povodného dokumentu a rozpoznany text ulozi nad
ne. Tento typ dokumentu PDF obvykle vyZzaduje viac miesta na disku ako Len text a obrazky.

Vysledny dokument PDF bude plne prehladavatelny. Vzhlad vysledného dokumentu sa méze
v niektorych pripadoch mierne lisit od originalu.

¢ Text pod obrazom strany
Tato moznost’ ulozi cell stranu ako snimku a umiestni rozpoznany text pod nu. Textova
vrstva umoznuje prehladavanie dokumentu a kopirovanie textu, zatial ¢o snimky stran
zabezpecuju, ze dokument vyzera prakticky rovnako ako original.
Vytvorit' zalozky z nadpisov

Tato moznost vyberte, ak chcete z nadpisov v dokumente vytvorit obsah.

Vytvorit znacky PDF
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Tuto moznost vyberte, ak chcete do vystupného dokumentu PDF pridat” znacky PDF.

Subory PDF m6zu okrem textu a obrazkov obsahovat informacie o Strukture dokumentu, ako
napriklad logické casti, obrazky a tabulky. Tieto informacie st ulozené v znackach PDF. Tok suboru
PDF so znackami PDF sa m6ze zmenit, aby zodpovedal r6znym velkostiam obrazoviek, a zobrazoval

sa spravne aj na vreckovych zariadeniach.
Pisma

Pri ukladani textu do dokumentu PDF mo&zete pouzit’ pisma programu Adobe alebo pisma systému
Windows nainstalované v pocitaci. Ak chcete zadat’ mnozinu pisiem, ktora sa ma pouzit, vyberte

jednu z nasledujucich poloziek z rozbalovacieho zoznamu:

¢ Pouzit’ preddefinované pisma
Subor PDF bude pouzivat pisma programu Adobe, napriklad: Times New Roman, Arial,
Courier New.

¢ Pouzit pisma systému Windows

Subor bude pouzivat pisma systému Windows nainstalované v pocitaci.

.....

suboru dokumentu, ale dokument bude vyzerat rovnako na vsetkych pocitacoch.

¥ Moznost’ Vlozit pisma je dostupna len pre dokumenty Len text a obrazky a Text nad obrazom
strany PDF.
Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a klticové slova

Zachovéa metadatal 51 dokumentu pri ukladani do formatu PDF. Tato moznost je §tandardne zapnuta.

Ak chcete zmenit' metadata dokumentu, kliknite na tlaCidlo Upravit’' metadata..., vykonajte
pozadované zmeny a kliknite na OK.

Nastavenia DOC(X)/RTF/ODT
K dispozicii su nasledujuce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu
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Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

1. Presna kopia
Zachova formatovanie pévodného dokumentu. Tato moznost’ sa odporuca pre dokumenty
so zlozitym rozloZzenim, ako napr. propagacné letaky. Upozornujeme, Ze obmedzuje

moznost Upravy textu a formatovania vo vystupnom dokumente.

2. Upravitelna kopia
Vytvori dokument, ktorého formatovanie sa moze mierne lisit' od povodného dokumentu.
Dokumenty vytvorené v tomto rezime sa jednoducho upravuju.

3. Formatovany text
Zachova odseky, ale nezachova presné polohy objektov na strane a riadkovanie. Vysledny
text bude zarovnany dolava. Texty pisané pismom sprava dolava budu zarovnané doprava.
[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.

4. lba text
Zahodi sa vacsina formatovania. Zachova iba typy pisiem, ak je zapnuta moznost’ Zachovat’
styly textu tucné, kurziva a podciarknuté v obycajnom texte.

Predvolena velkost papiera
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V rozbalovacom zozname Predvolené velkost papiera mdzete vybrat velkost' papiera, ktora sa
pouzije na ulozenie vo formatoch RTF, DOC, DOCX alebo ODT.

Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mozu byt velmi vel'ké. Kvalitu obrazkov a velkost’ vysledného

siboru mozete upravit pouzitim moznosti v rozbalovacom zozname Nastavenia snimok. Zachovat’
obrazky.

Tip. Ak chcete zmenit parametre ukladania obrazkov, kliknete na Vlastné.... Zadajte pozadované
nastavenia v dialogovom okne Vlastné nastavenia a kliknite na OK.

Nastavenia textu

e Zachovat hlavicky, paty a cisla stran

Vo vystupnom texte zachova hlavicky, paty a cisla stran.

¢ Zachovat konce riadkov a spojovniky
Vo vystupnom texte zachova povodné usporiadanie riadkov textu.

e Zachovat' konce stran
Zachova povodné usporiadanie strany.

e Zachovat cisla riadkov
Zachova pdvodné ¢islovanie riadkov (ak je pouzité). Cisla riadkov sa uloZia do samostatného
pola, ktoré sa pri upravovani textu nezmeni.
[# Tato funkcia je dostupna len vtedy, ak je vybrata moznost’ Upravitelha képia v
rozbalovacom zozname Rozlozenie dokumentu.

e Zachovat farbu textu a pozadia

Tuato moznost vyberte, ak chcete zachovat farbu pisma a farbu pozadia.

e Zachovat styly textu tucné, kurziva a podciarknuté v obycajnom texte
Zachova Styly pisiem, ked' je vybrata moznost’ Iba text v rozbalovacom zozname Rozlozenie
dokumentu drop-down list.

¥ Ak vypnete detekciu hlaviciek, piat, obsahu, Cislovanych zoznamov a poznamok pod ciarou na karte
OCR dialogového okna Moznosti (ak chcete otvorit' toto dialégové okno, kliknite na Moznosti... v
Nastroje), tieto prvky sa ulozia ako zakladny text.

Neisté znaky

Tdato moznost zapnite, Zvyraznit' neisté znaky, ak chcete upravovat dokument v programe Microsoft
Word namiesto tably Text v editore OCR Editor programu ABBYY FineReader. Ak je tato moznost’

vybrana, vsetky neisté znaky budu v dokumente programu Microsoft Word zvyraznené.
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Tip. Farbu oznacenia znakov rozlisenych s nizkou istotou mozete zmenit na karte Oblasti a text v
dialogovom okne Moznosti (ak chcete otvorit’ toto dialdgové okno, kliknite na Moznosti... v
Nastroje).

Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a klucové slova

Ked' ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost' je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit' metadata dokumentu, kliknite na tlaCidlo Upravit’' metadata..., vykonajte

pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.

Nastavenia XLS(X)

K dispozicii st nasledujlce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu
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Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

1. Formatovany text
Zachovaju sa pisma, velkosti pisem a odseky, ale nezachova sa presné riadkovanie a
umiestnenia objektov na strane. Viysledny text bude zarovnany dolava. Texty pisané pismom
sprava dolava budu zarovnané doprava.

[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.

2. Iba text

Nezachova formatovanie.
Nastavenia obrazkov

Do dokumentov XLSX mozete ukladat obrazky. Dokumenty s velkym poctom obrazkov mézu byt
velmi vel'ké. Kvalitu obrazkov a velkost' vysledného suboru mézete upravit' pomocou moznosti v
rozbalovacom zozname Zachovat' obrazky (iba XLSX).

Tip. Ak chcete zmenit parametre ukladania obrazkov, kliknete na Vlastné.... Zadajte pozadované

nastavenia v dialdgovom okne Vlastné nastavenia a kliknite na OK.
Nastavenia textu

e Zachovat hlavicky a paty
Tato moznost zapnite, ak chcete zachovat text hlaviciek a piat. Ak je tato moznost’ vypnuta,
hlavicky a paty sa nezachovaju.

e Ignorovat' text mimo tabulky
Ulozia sa iba tabulky a zvySok sa ignoruje.

¢ Konvertovat ciselné hodnoty na cisla
Cisla sa v dokumente XLSX prevedu do formétu ,Cisla”. Program Microsoft Excel moze s
takymito bunkami vykonavat’ aritmetické operacie.

¢ Vytvorit samostatny harok pre kazdu stranu (iba XLSX)
Tdto moznost vyberte na ulozenie stran zo zdrojového dokumentu ako samostatnych
harkov.

Zachovat’ metadata dokumentu, ako su autori a kltucové slova

Ked ulozZite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost je predvolene zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlac¢idlo Upravit metadata..., vykonajte
pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.
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Nastavenia PPTX

K dispozicii su nasledujlce nastavenia:
Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mo6zu byt velmi vel'ké. Kvalitu obrazkov a velkost’ vysledného

suboru mozete upravit pomocou moznosti v rozbalovacom zozname Zachovat' obrazky.

Tip. Ak chcete zmenit nastavenia ukladania obrazkov, kliknite na Vlastné.... V dialdgovom okne

Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.
Nastavenia textu

e Zachovat hlavicky a paty
Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.

e Zachovat' konce riadkov
Zachova povodné usporiadanie riadkov textu. Vystupny dokument bude v opacnom pripade
mat’ jediny riadok obsahujuci cely text.

e V pripade pretekania zuzit' text
Zmensi velkost’ pisma textu, ak sa text nezmesti do bloku textu.
Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a kltucové slova

Ked' ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost' je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit’ metadata..., vykonajte

pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.

Nastavenia CSV

K dispozicii st nasledujlce nastavenia:
Nastavenia textu

e Ignorovat' text mimo tabulky
Ulozia sa iba tabulky a zvySok sa ignoruje.

e Vlozit' znak konca strany (#12) ako oddelovac stran
Ulozi sa povodné usporiadanie strany.

Oddelovac

Urcuje znak, ktory sa pouzije na oddelenie stipcov idajov vo vystupnom dokumente CSV.

Koédovanie

Program ABBYY FineReader automaticky zistuje kddovi strankul=:l Ak chcete zmenit kédovu stranku,

vyberte pozadovanu kédovu stranku z rozbalovacieho zoznamu v Casti Kédovanie.

Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a klticové slova
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Ked' ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost' je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit metadata..., vykonajte

pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.

Nastavenia TXT

K dispozicii su nasledujlce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu

Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

1. Formatovany text
Zachova odseky, ale nezachova presné umiestnenie objektov a riadkovanie. Okrem toho sa
pouziju prazdne znaky na reprodukovanie odsadeni odsekov a tabuliek. Vysledny text bude
zarovnany dolava. Texty pisané pismom sprava dolava budu zarovnané doprava.
[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.

2. Iba text

Nezachova formatovanie.
Nastavenia textu

¢ Zachovat konce riadkov
Zachovéa povodné usporiadanie riadkov textu. Ak tato moznost nie je vybrata, kazdy odsek

sa ulozi ako jeden riadok textu.

e Vlozit' znak konca strany (#12) ako oddelovac stran
UloZi sa povodné usporiadanie strany.

¢ Pouzit’ prazdny riadok ako oddelova¢ odsekov
Odseky sa oddelia prazdnymi riadkami.

e Zachovat hlavicky a paty
Vo vystupnom dokumente sa zachovaju hlavicky a paty.

Koédovanie

Program ABBYY FineReader automaticky zistuje kodovd strankulz1. Ak chcete zmenit kédovu stranku,

vyberte pozadovanu kddovu stranku z rozbalovacieho zoznamu v Casti Kédovanie.

Zachovat metadata dokumentu, ako su autori a kltucové slova

Ked ulozZite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit' metadata dokumentu, kliknite na tlaCidlo Upravit' metadata..., vykonajte
pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.
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Nastavenia HTML

K dispozicii su nasledujlce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu

Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit vystupny dokument.

¢ Flexibilné rozvrhnutie
Zachova formatovanie originalu. Vystupny dokument HTML sa da l'ahko upravovat'.

e Formatovany text
Zachova pisma, velkosti pisem, styly pisem a odseky, ale nezachova presné riadkovanie ani
umiestnenia objektov na strane. Vysledny text bude zarovnany dolava. Texty pisané pismom
sprava dolava budu zarovnané doprava.
[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.

e |ba text
Nezachova formatovanie.

Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mozu byt vel'mi vel'ké. Kvalitu obrazkov a velkost’ vysledného

suboru mozete upravit pomocou moznosti v rozbalovacom zoznameZachovat obrazky.

Tip. Ak chcete zmenit nastavenia ukladania obrazkov, kliknite na Vlastné.... V dialdgovom okne

Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.
Nastavenia textu

¢ Zachovat konce riadkov
Zachovéa povodné usporiadanie riadkov textu. Ak je tato moznost’ vypnuta, vystupny

dokument bude mat’ jediny riadok obsahujuci cely text.

e Zachovat farbu textu a pozadia
Tdto moznost vyberte, ak chcete zachovat farbu pisma a farbu pozadia.

e Zachovat hlavicky a paty
Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.

Koédovanie
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Program ABBYY FineReader automaticky zistuje kodovd strankulz. Ak chcete zmenit kédovu stranku,

vyberte pozadovanu kédovu stranku z rozbalovacieho zoznamu v Casti Koédovanie.
Nastavenia knihy

Ak konvertujete papierovu knihu do formatu HTML, zapnite moznost Vygenerovat obsah a pouzit’
ho na rozdelenie knihy na subory. Knihu je mozné rozdelit do kapitol jednym z tychto sp6sobov:

e Automaticky vytvorit sibory zalozené na hlavickach
Program ABBYY FineReader 14 automaticky rozdeli dokument na casti priblizne rovnakej
vel'kosti, ulozi ich ako samostatné subory HTML a vytvori na ne prepojenia v obsahu.

¢ Vytvorit subory zalozené na hlavickach urovne ¢. 1
Program ABBYY FineReader 14 automaticky rozdeli dokument na samostatné subory HTML
na zaklade nadpisov najvyssej Urovne.

¢ Vytvorit subory zalozené na hlavickach arovne c. 2
Program ABBYY FineReader 14 automaticky rozdeli dokument na samostatné subory HTML
na zaklade nadpisov najvyssej Urovne a nadpisov nasledujuicej Urovne.
Zachovat’ metadata dokumentu, ako su autori a klticové slova

Ked' ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost' je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit metadata..., vykonajte

pozadované zmeny a kliknite na OK.

Nastavenia EPUB/FB2
K dispozicii su nasledujlce nastavenia:

Rozlozenie dokumentu

Vyberte vhodné nastavenia v zavislosti od toho, ako chcete pouzit' vystupny dokument.

¢ Formatovany text
Zachova odseky, ale nezachova presné umiestnenie objektov a riadkovanie. Vysledny text
bude zarovnany dolava. Texty pisané pismom sprava dolava budu zarovnané doprava.
[ Zvislé texty sa zmenia na vodorovné.
& Styly pisiem sa zachovaju iba vo formate EPUB.

e |ba text

Nezachova formatovanie.

Ak ukladate do forméatu EPUB, mbzete zachovat’ pisma vyberom moznosti Formatovany text v
rozbalovacom zozname Rozlozenie dokumentu a zapnutim moznosti Zachovat pisma a velkosti
pisem (len EPUB) uvedenej nizsie. Vyberte moznost’ Vlozit pisma na vlozenie pisem dokumentu do
vyslednej elektronickej knihy.

[ Niektore zariadenia a softvér nezobrazuju vlozené pisma.
Vytvorit obalku
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Ak chcete pouzit prvud stranu v dokumente ako obalku, zapnite moznost' Pouzit’ prva stranku ako
obalku elektronickej knihy.

Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mozu byt velmi vel'ké. Kvalitu obrazkov a velkost’ vysledného
suboru mozete upravit pomocou moznosti v rozbalovacom zozname Zachovat obrazky.

Tip. Ak chcete zmenit nastavenia ukladania obrazkov, kliknite na Vlastné.... V dialdgovom okne
Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.

Nastavenia EPUB

Mozete si vybrat’, ktord verziu formatu EPUB chcete pouzit.

Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a klticové slova

Ked' ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost' je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit metadata dokumentu, kliknite na tlacidlo Upravit’ metadata..., vykonajte

pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.

Nastavenia DjVu
K dispozicii su nasledujlce nastavenia:

Rezim ukladania

Podla toho, akym spésobom chcete pouzivat’ svoj dokument, vyberte jednu z nasledujicich
moznosti:

¢ Text pod obrazom strany
Tato moznost’ ulozi celd stranu ako snimku a umiestni rozpoznany text pod fu. Vdaka tomu
ziskate prehladavatelny dokument DjVu, ktory vyzera takmer ako original.

¢ Len obraz strany
Tato moznost uloZi presnd snimku strany. Vystupny dokument bude vyzerat takmer rovnako
ako original, ale v texte dokumentu sa nebude dat’ vyhladavat'.

Nastavenia obrazkov

Dokumenty s velkym poctom obrazkov mozu byt vel'mi vel'ké. Kvalitu obrazkov a velkost’ vysledného

suboru mozete upravit pomocou moznosti v rozbalovacom zozname Kvalita obrazu.

Tip. Ak chcete zmenit nastavenia ukladania obrazkov, kliknite na Vlastné.... V dialdgovom okne
Vlastné nastavenia vyberte pozadované nastavenia a kliknite na OK.

Viac vrstiev
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Format DjVu vyuziva Specialny spdsob kompresie, ktora rozdeluje snimku strany do vrstiev a na kazdu
z nich pouziva rozli¢né spésoby kompresie. Program ABBYY FineReader s predvolenymi nastaveniami
automaticky urci, ¢i sa na strane musi pouzit' kompresia viacerych vrstiev (t. j. moznost’ Viac vrstiev je
nastavena naAutomaticky). Moznost' Viac vrstiev nastavte na Vzdy zapnuté, ak chcete pouzit’
kompresiu viacerych vrstiev na vsetkych stranach, alebo na Vzdy vypnuté, ak nechcete pouzit’
kompresiu viacerych vrstiev.

Zachovat' metadata dokumentu, ako su autori a klucové slova

Ked' ulozite dokument, zachovaju sa metadata. Tato moznost' je Standardne zapnuta.

Ak chcete zmenit' metadata dokumentu, kliknite na tlaCidlo Upravit' metadata..., vykonajte
pozadované zmeny a kliknite na polozku OK.
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Podporované jazyky OCR a jazyky porovnavania dokumentov
ABBYY FineReader 14 podporuje 195 jazykov OCR:

e Prirodzené '|azyg|25|
e Umelé 'azygm

e Formaélne jazyky[=)

u Podporované jazyky sa mozu v roznych verziach produktu lisit.
Prirodzené jazyky

e Abchazsky

e Avarsky

e Agulsky

e Adygsky

e Azerbajdzansky (Cyrilika), Azerbajdzansky (Latinka) **

e Aymarsky

e Albansky

¢ Altaicky

e Anglicky foneticky prepis

¢ Anglictina*, **

e Arabsky (Saudska Arabia)

e Arménsky (vychodny, zapadny, grabar)*

Afrikansky

Nahuatl

Baskicky

Baskirsky*, **

Bielorusky

Bemba

Blackfoot

Bulharsky*, **
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¢ Bretonsky

e Bugotu

¢ Burjatsky

e Walesky

e Madarsky*, **
e Wolof

¢ Vietnamsky*, **
e Havajsky

e Gagauzsky

¢ Galicijsky

e Ganda

e Grécky*

¢ Guaranijsky

o Kawa

o Skétsko-galsky
e Dakota

¢ Darginsky

e Dansky*, **

e Tun

e Dungansky

e Zulu

¢ Hebrejsky*

o Jidis

¢ Ingussky

¢ Indonézsky*, **

o irsky
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e Islandsky

o Spaniel¢ina*, **

e Taliancina*, **

e Kabardsky

o Kazassky

o Kalmycky

o Karakalpacsky

¢ Karacajsko-balkarsky
o Katalansky*, **

o Kasubsky

¢ Kecuansky (Bolivia)
e Kikuju

e Kirgizsky

¢ Zjednodusena Cinstina, Tradi¢na Cinstina
e Konzsky

o Korejsky, Korejcina (Hangul)
¢ Korzicky

¢ Koriacky

e Xhosa

e Kpelle

e Crow

¢ Krymsko-Tatarsky

o Kumycky

e Kurdsky

¢ Lakcina

e Latinsky*
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Lotyssky*, **

Lezginsky

Litovsky*, **

Luba

Luzickosrbsky

Maysky

Macedonsky

Malgassky

Malajsky (Malajzia)
Malinke

Maltsky

Mansijsky

Maorijsky

Marijsky

Minangkabau

Mohawk

Rumuncina (Moldavsko)
Mongolsky

Mordviansky

Miaosky

Nemecky (Luxembursko)
Nemcina**, Nemecky (Novy Pravopis)*, **
Nenecky

Nivchsky

Holandcina**, Holandsky (Belgicko)*, **

Nogajsky
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e Norsky (Nynorsk)**, Nérsky (Bokmal)*, **
¢ Nyanja

¢ Ojibwa

e Osetsky

e Papiamento

¢ Polsky* **

¢ Portugalcina**, Portugalsky (Brazilia)*, **
e Okcitansky

e Rétoromansky

¢ Rwandsky

¢ Rumunsky*, **

e Rundi

¢ Rusky*, **

¢ Rusky (Stary Pravopis)

e Rustina s dorazom

Sami (Laponsky)

e Samojsky

e Zapotécky

¢ Svazijsky

e Cebuansky

¢ Selkupsky

¢ Srbsky (Cyrilika), Srbsky (Latinka)
e Slovensky*, **

e Slovinsky*, **

e Somalsky

¢ Swalhilsky
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e Sundsky

e Tabasaransky

¢ Tagalogsky

e Tadzicky

¢ Tahitsky

¢ Thajsky*

e Tatarsky*, **

e Tok Pisin

e Tongsky

 Cwana

¢ Tuviansky

e Turecky*, **

e Turkménsky (Cyrillika), Turkménsky (Latinka)
e Udmurt

¢ Uigursky (Cyrilika), Uigursky (Latinka)
e Uzbecky (Cyrilika), Uzbecky (Latinka)
¢ Ukrajinsky*, **

e Faersky

e Fidzijsky

e Finsky*, **

¢ Francuzstina*, **

e Frizsky

e Friulsky

e Chakasky

e Hani

e Chantyjsky
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e Hausky

e Chorvatsky*, **
e Jingpo

e Romsky

o Camorsky

o Cedensky

o Cesky*, **

o Cuvassky

o Cukotsky

o Svédsky*, **

Sona

Evenkovsky

Evensky

Eskimacky (Cyrilika), Eskimacky (Latinka)

Estonsky*, **

Soto

o Jakutsky
¢ Japonsky

Umelé jazyky

e Ido

Interlingua

Occidental

Esperanto
Formalne jazyky
e Basic

° C/C++
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e COBOL

e Fortran

e Java

e Pascal

¢ Jednoduché matematické vzorce

e Cislice

[ Ak chcete vediet, aké pisma su potrebné na zobrazenie znakov konkrétneho jazyka, pozrite si ¢ast’

Pisma potrebné na sprdvne zobrazovanie textov v podporovanych jazykoch| |

*Pre tento jazyk su k dispozicii slovniky umoznujluce programu ABBYY FineReader identifikovat’

nespolahlivo rozpoznané znaky a zistovat pravopisné chyby v textoch pisanych tymto jazykom.

**Jazyk porovnavania dokumentov. Program ABBYY FineReader dokaze porovnavat’ dokumenty
napisané v 35 jazykoch. Pozrite tiez: ABBYY Porovnat dokumentyl sl

Podporované formaty dokumentov

V nasledujucej tabulke sa nachadza zoznam formatov podporovanych programom ABBYY FineReader

14.

Format Pripona suboru

Dokument PDF * pdf
Upravitelné textové formaty

Dokument * doc, *.docx
programu
Microsoft Word

Zosit programu *xls, * xlsx
Microsoft Excel 97
- 2003

Vstupné formaty
re program PDF
Vstupné formaty - p. =
Editor / pre
program ABBYY

Porovnat’

pre program OCR
Editor

dokumenty

Ukladanie

formatov

242



ABBYY ® FineReader 14 Uzivatel'ska prirucka

Prezentacia *.pptx - + +
programu
Microsoft
PowerPoint

*ppt - + -
Kresba programu *vsd, *.vsdx - +/- -

Microsoft Visio

Dokument HTML *htm, *.html - + +
Forméat RTF * rtf - + +
Textovy dokument *txt - + +
subor programu *.csv - - +

Microsoft Office
Excel s hodnotami

oddelenymi
Ciarkou
Text vo formate * odt - + +
OpenDocument
*.ods - + }
*.odp - + -
Dokument FB2 *fb2 - - +
Dokument EPUB *.epub - - +
Neupravitelné formaty
XPS (vyzaduje sa *Xps + + -
systém Microsoft
.NET Framework 4)
Dokument DjVu *djvy, *.djv + + +
Snimky
JPEG *jpg, *jpeg + + +
JPEG 2000 *jp2, *j2k, *jpf, + + +
*jpx, *jpc
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PNG *.png + + +

TIFF * tiff, *.tif + + +
BMP *bmp, *dib, *.rle + + +
GIF *gif + + -
JBIG2 *jbig2, *jb2 + + +
PCX *dcx, *.pex + + +

[¥ Na upravovanie textov v urCitom formate musite mat v pocitaci nainstalovanu prislusnu verziu

programov Microsoft Office alebo Apache OpenOffice.

u Program ABBYY Porovnat dokumenty méze ukladat’ vysledky porovnania v nasledujucich

formatoch:

e Dokument PDF (*.pdf)
Na zobrazenie siborov PDF musite mat' v pocitaci nainstalovanu aplikaciu na zobrazovanie

suborov PDF. Ak chcete zobrazit' zoznam rozdielov, otvorte tablu Komentare.
e Dokument programu Microsoft Word (*.docx)

¥ Ak metadata dokumentu obsahuju informacie o splneni normy PDF/A alebo PDF/UA, zobrazi sa to
v okne Vlastnosti dokumentu.

244



Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCR

Kvalita snimok ma vyznamny vplyv na kvalitu OCR. Tato Cast’ vysvetluje, na aké faktory treba

prihliadat pred rozpoznavanim snimok.
e Jazyky QCR|24s]
e Druh tlacez
e Kvalita tlace[zsl
e Farebny reziml[z
Jazyky OCR

Program ABBYY FineReader umoznuje rozpoznavanie dokumentov v jednom aj vo viacerych jazykoch
(napr. pisanych v dvoch alebo vo viacerych jazykoch). Pre viacjazycné dokumenty musite vybrat' viac
jazykov OCR.

Ak chcete vybrat jazyky OCR, kliknite na Moznostil=5 > Jazyky a vyberte jednu z nasledujucich

moznosti:

e Automaticky vybrat jazyky rozpoznavania OCR z nasledujiuceho zoznamu
Program ABBYY FineReader automaticky vyberie vhodné jazyky z pouzivatelom

definovaného zoznamu jazykov. Ak chcete upravit zoznam jazykov:

1. Skontrolujte, ¢i je vybrata moznost’ Automaticky vybrat’ jazyky rozpoznavania OCR z

nasledujiceho zoznamu.
2. Kliknite na tlacidlo Urdit....
3. V dialégovom okne Jazyky vyberte pozadované jazyky a kliknite na OK.
4. V dialbgovom okne Moznosti kliknite na OK.

e Zadajte jazyky OCR manualne

Tato moznost vyberte ak v zozname nie je jazyk, ktory potrebujete.

V dialdgovom okne nizZsie zadajte jeden alebo viac jazykov. Ak Casto pouzivate urcitu
kombinaciu jazykov, moZete pre tieto jazyky vytvorit novi skupinul+sol.

Ak jazyk nie je na zozname, nie je:

1. Podporovany programom ABBYY FineReader, alebo
& Uplny zoznam podporovanych jazykov najdete v ¢asti Podporované jazyky OCRI
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2. Nie je podporovany touto verziou produktu.
i Uplny zoznam jazykov dostupnych vo vasej verzii produktu najdete v dialégovom okne
Licencie (toto dialdgove okno otvorte kliknutim na Pomocnik > O programe > Informacie

o licencii).

Okrem pouzivania vstavanych jazykov a skupin jazykov si mdzZete vytvorit’ aj vlastné jazyky a skupiny.

Pozrite tiez: Ak program nedokdZe rozpoznat urcité znaky| s

Druh tlace

Dokumenty mozu byt vytlacené pomocou réznych zariadeni, ako napriklad pisacie stroje a faxy.
Kvalita rozpoznavania OCR méze byt rozna podla toho, ako bol dokument vytlaceny. Kvalitu
rozpoznavania OCR mozete zlepsit vyberom spravneho druhu tlace v dialégovom okne Moznostilz:s]

V pripade vacsiny dokumentov program zisti typ tlace automaticky. Pre automaticke zist'ovanie typu
tlaCe musi byt vybrata moznost” Automaticky v skupine moznosti Typ dokumentu v dial6govom
okne Moznosti (kliknite na Nastroje > Moznosti... > OCR, aby ste ziskali pristup k tymto

moznostiam). Dokumenty mozete spracovavat’ v plnofarebnom alebo Ciernobielom rezime.

Podla potreby mézete tiez zvolit manuéalny vyber typu tlace.

software priklad textu napisaného na pisacom stroji. Véetky pismena maju rovnakd Sirku
(porovnajte napriklad ,w" a ,t"). V pripade takéhoto typu textu vyberte Pisaci stroj.

software priklad textu vytlaéeného faxovym pristrojom. Na tomto priklade vidite, ze pismené nie
sU na niektorych miestach zretelné. Vyskytuje sa tu aj Sum a deformacie. V pripade
takéhoto typu textu vyberte Fax.

Po rozpoznani textov napisanych na pisacom stroji alebo vytlacenych faxom vyberte Automaticky
pred spracovanim beznych tlacenych dokumentov.

Kvalita tlace

Dokumenty s nizkou kvalitou tlace obsahujuce ,Sum” (t. j. ndhodné Cierne body alebo Skvrny),
rozostrené a zdeformované znaky, pokrivené riadky a posunuté okraje tabulky si mozu vyzadovat’

Specidlne nastavenia skenovania.

Fax Noviny
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Dokumenty nizkej kvality je najlepsie skenovat v odtierioch sivej farbylzsl Pri skenovani v odtiefioch
sivej farby program automaticky vyberie optimalnu hodnotu jasulzl

Rezim skenovania v odtienoch sivej zachova v naskenovanom texte viac informacii o pismenach, ¢cim
zabezpedi pri rozpoznavani dokumentov strednej az nizkej kvality lepSie vysledky rozpoznavania OCR.
Niektoré druhy chyb mdzete opravit’ aj rucne pomocou nastrojov na Upravu snimok dostupnych

programe Image Editor. Pozrite tiez: Ak su na snimke dokumentu chyby a presnost OCR je nizkalt)

Farebny rezim

Ak nepotrebujete vo vystupnom dokumente zachovat' povodné farby, mézete dokument spracovat’ v
Ciernobielom rezime. Tym sa znacne znizi velkost vysledného projektu OCR a zrychli sa proces OCR.
Spracovanie snimok s nizkym kontrastom v Ciernobielom rezime vsak mdze sposobit’ zIU kvalitu
optického rozpoznavania OCR. Spracovanie v ¢iernobielom rezime neodporic¢ame ani v pripade

fotografii, stran ¢asopisov a textu v ¢instine, japoncine a korejcine.

Tip. Rozpoznavanie OCR farebnych a Ciernobielych dokumentov mézete tiez urychlit vybratim
Rychle rozpoznavanie na karte OCR dialégového okna Moznosti. Viac informacii o rezimoch
rozpoznéavania najdete v ¢asti MoZnosti OCR| =

Niektoré dalSie odporucania tykajuce sa vyberu spravneho farebného rezimu najdete v Casti Tipy
tykajlice sa skenovanial =l

u Po prevedeni dokumentu do ciernobieleho rezimu uz nebudete moct obnovit pdvodné farby. Ak
chcete ziskat farebny dokument, otvorte subor s farebnymi snimkami alebo naskenujte papierovy

dokument vo farebnom rezime.
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Moznosti spracovania snimok

Ak si chcete prispdsobit’ skenovanie a otvaranie stran v programe ABBYY FineReader, mdzZete:

e zapnut/vypnut rozpoznavanie na pozadi v programe PDF Editor| )

e zapn(t/vypnut automatickd analyzu a rozpoznavaniel= stran, ked' sa pridajd do programu
OCR Editor

e zadajte nastavenia predbezného spracovania snimokl 2«

Pozadované moznosti mézete vybrat bud’ pri otvoreni dokumentu PDF, snimok alebo skenov v okne
Nova uUloha alebo na karte Spracovanie obrazu dial6gového okna Moznosti (toto dialdgové okno

otvorte kliknutim na Nastroje > Moznosti...).

u VSetky zmeny vykonané v dialégovom okne Moznosti sa pouziju len pre novo

naskenované/otvorené snimky.
Karta Spracovanie obrazu dialogového okna Moznosti obsahuje nasledujlice moznosti:
Zapnit rozpoznavanie na pozadi v programe PDF Editor

rozpoznavanie na pozadi sa pouZije pre vsetky strany otvorené v programe PDF Editor.
Rozpoznavanie na pozadi umoznuje vyhladavat’ a kopirovat’ text aj v dokumentoch, ktoré nemaju
textovu vrstvu textu (napr. dokumenty obsahujlce iba skeny alebo dokumenty vytvorené zo snimok).

Do samotného dokumentu sa nespravia ziadne trvalé zmeny.
Na tejto karte moZete urcit jazyky OCR[zs]

¥ Ak chcete povolit inym pouzivatelom vyhladavat text vtomto dokumente, kliknite na Sabor >
Rozpoznat dokument > Rozpoznat dokument....

Automaticka analyza a rozpoznavanie snimok pridanych do programu OCR Editor

Strany sa predvolene analyzuju a rozpoznavaju automaticky, ale toto spravanie mozete zmenit'. K

dispozicii su nasledujuce rezimy:

¢ Rozpoznat snimky stran (vratane predbezného spracovania a analyzy)
Ked'sa snimky otvoria v programe OCR Editor, automaticky sa predbezne spracuju podla
nastaveni vybratych v skupine nastaveni Nastavenia predbezného spracovania snimky

(plati pre konverziu a OCR). Analyza a rozpoznavanie OCR sa tiez uskutoCnuju automaticky.

¢ Analyzovat snimky stran (vratane predbezného spracovania)
Predbezné spracovanie snimok a analyza dokumentu sa vykonaju automaticky, ale
rozpoznavanie OCR je potrebné spustit' manualne.
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¢ Predbezne spracovat snimky strany
Automaticky sa vykonava iba predbezné spracovanie. Analyzu a rozpoznavanie OCR je
potrebné spustit' manualne. Tento rezim sa bezne pouziva pre dokumenty so zlozitou
Struktdrou.

¥ Ak nechcete, aby sa pridavané snimky automaticky predbezne spracovavali, zruste zaciarknutie

moznosti Automaticky spracovat’ snimky stran pri ich pridani do editora OCR.

Umozni vam to rychlo otvorit velké dokumenty, rozpoznat' iba vybrané strany v dokumente a ulozit

dokumenty ako snimgm.

Nastavenia predbezného spracovania snimok

Program ABBYY FineReader umoznuje automatickd opravu beznych chyb skenov a digitalnych
fotografii.

Toto dialégové okno predvolene zobrazuje tri odporiu¢ané moznosti:

¢ Rozdelit dvojstrany
Rozdelit’ protilahlé strany Program automaticky rozdeli snimky obsahujice protilahlé strany
na dve snimky, z ktorych kazda obsahuje jednu stranu.

¢ Upravit orientaciu strany
Orientacia stran pridanych do projektu OCR sa automaticky zisti a v pripade potreby upravi.

¢ Pouzit’ odporucané nastavenia pre lepsie OCR
Program automaticky vyberie a pouzije potrebné nastavenia predbezného spracovania.

Ak chcete zobrazit vSetky nastavenia, kliknite na Zobrazit' rozsirené nastavenia:

¢ Odstranit’ skosenie snimok
Program automaticky zisti orientaciu skosenych stran a v pripade potreby opravi skosenie.

¢ Vyrovnat textové ciary
Program automaticky zisti nerovné riadky textu v snimkach a vyrovna ich bez Upravy
lichobeznikového skreslenia.

¢ Opravit rozliSenie snimky
Program automaticky urci najlepsie rozliSenie snimok a podla potreby zmeni rozlisenie

snimok.

¢ Detegovat’ okraje strany*

Program automaticky zisti a oreze okraje snimky.

¢ Vybielit' pozadie*
Program automaticky vybieli pozadie a vyberie najlepsie nastavenie jasu.
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e Zredukovat sum ISO*

Program automaticky odstrani Sum z fotografii.

¢ Odstranit’ pohybové rozostrenie*

Zvysi sa ostrost' rozmazanych digitalnych fotografii.

e Opravit lichobeznikové skreslenia*
Program automaticky rozpozna lichobeznikové skreslenia a nerovné textové riadky na
digitalnych fotografiach a skenoch knih.

e Opravit' invertované farby v snimke
Ak je to vhodné, program invertuje farby obrazka tak, aby sa tmavy text vytlacil na svetlom
pozadi.

¢ Konvertovat na ciernobiele
Program skonvertuje farebné obrazky na Ciernobiele Tym sa vyrazne zmensi velkost’
vysledného projektu OCR a urychli sa rozpoznavanie OCR. Ciernobielu konverziu
neodporucame v pripade fotografii, stranok casopisov a textov v Cinstine, japoncine a
kérejcine.

e Odstranit farebné znacky
Program zisti a odstrani vsetky farebné peciatky a znacky pisané perom na ulahcenie
rozpoznavania textu, ktory tieto znacky prekryvaju. Tato moznost’ je uréena pre naskenované
dokumenty s tmavym textom na bielom pozadi. Nevyberajte tito moznost pre digitalne

fotografie a dokumenty s farebnym pozadim.
* Len pre digitalne fotografie.
¥ Ak chcete zobrazit odporucané nastavenia, kliknite na Skryt’ rozsirené nastavenia.

[ VSetky tieto moznosti mézete vypnut pri skenovani alebo otvarani stran dokumentu a napriek tomu
pouzit' pozadované predbezné spracovanie v programe OCR Editor. Pozrite tiez: Ak su na snimke

dokumentu chyby a presnost’ OCR je nizkal 11
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Moznosti OCR

Vyber spravnych moznosti OCR je ddlezity pre bezchybné a rychle vysledky. Pri rozhodovani sa, ktoré
moznosti chcete uplatnit, by ste nemali brat” do Uvahy len typ a komplexnost dokumentu, ale aj

zamyslané pouzitie vasich vysledkov. K dispozicii su tieto skupiny moznosti:
e ReZimy rozpoznavania PDF[zs1]
e Rovnovaha medgzi rychlostou a presnostou OCR[z=)
e Typ dokumentulzs:]
e Detekcia $trukturalnych prvkovl s
o Ciarové kodyl

e Pisma, ktoré sa maju pouzivat v rozpoznanom texte|zss]

Moznosti OCR sa nachadzaju na karte OCR dialégového okna Moznosti (toto dialégové okno otvorte
kliknutim na Nastroje > Moznosti...).

u Program ABBYY FineReader automaticky rozpoznava vsetky strany, ktoré pridate do projektu OCR.
Pri rozpoznavani OCR sa pouziju aktualne zvolené moznosti. Automatickd analyzu a OCR novych
pridanych snimok m&zete vypnut na karte Spracovanie obrazu dial6gového okna Moznosti (toto

dialogové okno otvorte kliknutim na Nastroje > Moznosti...).

¥ Ak zmenite moznosti OCR az po rozpoznani dokumentu, spustite proces OCR znovu, aby sa

dokument rozpoznal s novymi moznostami.
Rezimy rozpoznavania PDF

Tieto nastavenia su urcené pre dokumenty PDF s textovymi vrstvami a obrazkami. Takéto dokumenty
PDF su zvycajne vytvorené z dokumentov v upravitelnych formatoch. Iné typy dokumentov PDF, ako
napriklad prehladavatelné dokumenty PDF a dokumenty PDF obsahujuce iba snimky sa vzdy
spracovavaju v rezime Pouzit' OCR, ktory je predvolenym rezimom pre tieto typy dokumentov PDF.

Na spracovanie takychto dokumentov PDF nie s potrebné Ziadne dalSie nastavenia.
K dispozicii su tri rezimy rozpoznavania:

¢ Automaticky vybrat medzi OCR a Text z PDF
Program preskima textovu vrstvu a pouzite existujucu vrstvu textu, ak obsahuje kvalitny
text. V opacnom pripade sa na vytvorenie novej textovej vrstvy pouzije OCR.

¢ Pouzit OCR
OCR sa pouzije na vytvorenie novej textovej vrstvy. Tento rezim trva dlhsie, ale je vhodnejsi

pre dokumenty s nekvalitnymi textovymi vrstvami.
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¢ Pouzit’ lent text z PDF
Toto je predvoleny rezim pre dokumenty PDF s textovymi vrstvami. Program pouzije

povodnu textovu vrstvu bez spustenia OCR.
rovnovaha medzi rychlostou a presnostou OCR
ABBYY FineReader 14 umoznuje vykonavat:

o Dokladné rozpoznavanie
Program ABBYY FineReader v tomto rezime analyzuje a rozpoznava jednoduché dokumenty
a dokumenty so zlozitym rozloZzenim, dokonca aj dokumenty s textom na farebnom
podklade a dokumenty so zlozitymi tabulkami (vratane tabuliek s bielymi mriezkami a

tabuliek s farebnymi bunkami).

Dokladné rozpoznavanie vyzaduje viac Casu, ale poskytuje lepsiu kvalitu.
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¢ Rychle rozpoznavanie
Tento rezim sa odporuca na spracovavanie velkych dokumentov s jednoduchym rozlozenim

a kvalitnymi snimkami.
Druh tlace

Urcuje typ zariadenia, ktoré bolo pouzité na tla¢ dokumentu. Pozrite tiez: Vlastnosti dokumentu
posudzované pred OCRIzu

Detekcia Strukturalnych prvkov

Vyberte strukturalne prvky, ktoré chcete, aby program zistil: hlavicky a paty, poznamky pod ciarou,
obsahy a zoznamy. Na vybrané prvky bude mozné po ulozeni dokumentu kliknut'.

Ciarové kédy

Ak dokument obsahuje Ciarové kody a chcete ich previest na retazce pismen a Cisel a neukladat’ ich
ako obrazky, vyberte Konvertovat’ ¢iarové kédy do ret'azcov. Tato funkcia je predvolene vypnuta.

Vzory a jazyky

Rozpoznavanie s ucenim sa pouziva na rozpoznanie nasledujucich typov textov:
e Texty so Specialnymi symbolmi (napr. matematické symboly)
e Text s dekorativnymi prvkami
¢ Velké objemy textu z nekvalitnych snimok (viac ako 100 stran)

Uceniel+sje predvolene vypnuté. Ak chcete program ABBYY FineReader ucit pri vykonavani OCR,

zapnite Pouzit tréning na rozpoznavanie novych znakov a spojeni.
Na rozpoznavanie mdzete pouzit vstavané alebo vlastné vzory.
& Nastavenia pouzivatelskych vzorov a jazykov mozete ulozit a naditat. Pozrite tiez: Projekt OCR[ 1
Pisma
Tu mdzete vybrat’ pisma, ktoré sa maju pouzit’ pri ukladani rozpoznaného textu.
Vyber pisem:
1. Kliknite na tlacidlo Vybrat' pisma....

2. Vyberte pozadované pisma a kliknite na OK.
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Praca s jazykmi so zlozitym zapisom

S programom ABBYY FineReader mozete rozpoznavat’ dokumenty v arabcine, hebrejcine, jidis,
thajcine, ¢instine, japoncine a kérejcine. Pri praci s dokumentmi v ¢instine, japoncine alebo korejcine a
dokumentmi, kde sa pouziva kombinacia Cinskeho, japonského alebo kérejského jazyka a eurdpskeho
jazyka, je potrebné vziat do Uvahy niektoré dalSie okolnosti.

e Odporicané pismalzs:
¢ Vypnutie automatického spracovania snim@@
e Rozpoznévanie dokumentov napisanych vo viacerych jazykochlzsl
e Ak sa nezobrazuju neeurdpske znaky v okne Text[zs]
e Zmena smeru rozpoznaného textulzs7]
Odporucané pisma

Rozpoznavanie textu v arabcine, hebrejcine, jidis, thajcine, Cinstine, japoncine a korejcine si méze
vyzadovat' instalaciu dalSich pisiem. Tabul'ka uvedena nizsie obsahuje zoznam odporucanych pisem
na pracu v tychto jazykoch.

Jazyky OCR Odportcané pismo
Arabsky Arial™ Unicode™ MS
Hebrejsky Arial™ Unicode™ MS
jidis Arial™ Unicode™ MS
Thajsky Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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cinstina (zjednodusena) Arial™ Unicode™ MS
¢instina (tradi¢na) Pisma SimSun, napriklad:
japoncina, kérejcina Priklad SimSun (Founder Extended),
kérejcina (Hangul) SimSun-18030, NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming (pre 1ISO10646)

STSong

Nasledujuce casti obsahuju odporucania na zlepsenie presnosti rozpoznavania.
Vypnutie automatického spracovania snimky

Vietky strany, ktoré pridate do projektu OCR[ | sa podla predvoleného nastavenia automaticky
rozpoznaju.

V pripade, ze dokument obsahuje kombinaciu textu napisaného v ¢inskom, japonskom alebo
kérejskom jazyku spolu s textom v europskom jazyku, odporicame, aby ste funkciu automatického
rozpoznavania orientacie strany deaktivovali a moznost’ rozdelenia dvojstran pouzivali len v takom

pripade, ak maju vsetky strany snimky spravnu orientaciu (napr. neboli naskenované naopak).

Moznosti Upravit orientaciu strany a Rozdelit’ dvojstrany mdzete zapnut alebo vypnit’ na karte
Spracovanie obrazu dial6gového okna Moznosti (toto dialogové okno otvorte kliknutim na
Nastroje > Moznosti...).

[# Ak chcete rozdelit’ protilahlé strany napisané v arabcine, hebrejCine alebo jidis, nezabudnite najprv
vybrat’ prislusny jazyk OCR a az potom vyberte moznost’ Rozdelit’ dvojstrany. P6vodné cislovanie
stran moZete obnovit aj vyberom moznosti Vymenit strany knihy. Pozrite tiez: Projekty OCR[ 4.

Ak ma dokument zlozitd Strukturu, odpora¢ame vypnut” automatickd analyzu a rozpoznavanie OCR
pre snimky a vykonavat' tieto c¢innosti manualne.

Automatickd analyzu a OCR novych pridanych snimok mdzete vypnut' na karte Spracovanie obrazu

dialégového okna Moznosti (toto dialdgové okno otvorte kliknutim na Nastroje > MozZnosti...).

1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., abyste otvorili dial6gové okno Moznostilz
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2. Na karte Spracovanie obrazu zruste zaciarknutie moznosti Automaticky spracovat’
snimky stran pri ich pridani do editora OCR.

3. Kliknite na OK.
Rozpoznavanie dokumentov napisanych vo viacerych jazykoch

Pokyny uvedené nizsie su uvedené ako priklad a vysvetlujd, ako rozpoznat” dokument obsahujuci
anglicky aj Cinsky text. Dokumenty obsahujuce iné jazyky je mozné rozpoznat podobnym spdsobom.

1. Na hlavnom paneli s nastrojmi vyberte DalSie jazyky... v zozname jazykov. V dialégovom
okne Editor jazykov vyberte Zadajte jazyky OCR manualne a v zozname jazykov vyberte

cinstinu a anglictinu.
2. Naskenujte strany alebo otvorte snimky.
3. Ak program nedokaze rozpoznat’ niektoré oblasti na snimke:
e Urcte oblasti manualne pomocou nastrojov na Gpravu oblasti[ ]

e Urcte vsetky oblasti, ktoré obsahuju len jeden jazyk, a podla potreby vyberte Vlastnosti
oblasti anglictinu alebo cinstinu.
s Jazyk je mozné urcit len pre oblasti rovnakého typu. Ak ste vybrali oblasti roznych
typov, ako napriklad Text a tabulka, nebudete moct zadat jazyk.

e V pripade potreby vyberte smer textu z rozbalovacieho zoznamu Orientacia

(podrobnosti najdete v téme Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany
text| 12

e Pre texty v ¢inskom, japonskom alebo koérejskom jazyku ponuka program vyber smerov
textu v rozbalovacom zozname Smer textu CJK (podrobnosti najdete v téme Uprava
vlastnosti oblasti[s)).

Ak sa nezobrazujui neeurépske znaky v table Text

Ak sa text v Cinskom, japonskom alebo korejskom jazyku zobrazuje nespravne v tableText ,
pravdepodobne ste vybrali rezim lba text.

Ak chcete zmenit pismo pouzité v rezime Iba text:
1. Kliknite na Nastroje > Moznosti..., abyste otvorili dial6gové okno Moznostil 51
2. Kliknite na kartu Oblasti a text.

3. Vrozbalovacom zozname Pismo pouzité na zobrazovanie obycajného textu vyberte Arial
Unicode MS.

4. Kliknite na OK.
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Ak to nepomohlo a text v okne Text sa stale zobrazuj% nespravne, pozrite si Cast’ Pouziva sa nespravne
pismo alebo niektoré znaky st nahradené za .?" alebo , "l

Zmena smeru rozpoznaného textu
Program ABBYY FineReader zist'uje smer textu automaticky, ale smer textu mézete urcit” aj manualne.
1. Aktivujte tablu Text.

2. Vyberte jeden alebo viac odsekov.

3. Kliknite na tlacidlo L= na paneli s nastrojmi na table Text.

¥ M6zete pouzit rozbalovaci zoznam Smer textu CJK na table Snimka na urcenie smeru textu pred

rozpoznavanim OCR. Pozrite tiez: Uprava vlastnosti oblastil =)
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Podporované jazyky rozhrania

Jazyk rozhrania sa vyberie pri instalacii programu ABBYY FineReader. Tento jazyk bude pouzivany vo
vsetkych spravach, dialégovych oknéach, tlacidlach a polozkach ponuk. Ak chcete zmenit' jazyk

rozhrania, postupujte podla pokynov niZsie:

1. Kliknite na Moznosti... v Nastroje, aby sa otvorilo dialdgové okno Moznosti, a potom

vyberte kartu Iné.
2. Vrozbalovacej ponuke Jazyk rozhrania vyberte pozadovany jazyk.
3. Kliknite na OK.
4. Restartujte program ABBYY FineReader.
ABBYY FineReader 14 podporuje 24 jazykov grafického pouzivatel'ského rozhrania:

¢ Anglictina

Bulharsky

Mad‘arsky

Vietnamsky

Holandsky

e Grécky

e Dansky

o Spanielcina

e Taliancina

e Tradi¢na Cinstina

Zjednodusena Cinstina

Korejsky

Nemcdina

Pol'sky

Portugalsky (Brazilia)

Rusky

Slovensky

e Turecky
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¢ Ukrajinsky

¢ Francuzstina
o Cesky

o Svédsky

e Estonsky

¢ Japonsky

Aktualny datum a cas na peciatkach a v hlavickach a patach

Mozete vytvorit peciatky a hlavickach a patach zobrazujlce aktualny datum. V spravcovi peciatok
alebo spravcovi hlavickach a patach pouzite nasledujuce znacky.

Znacka Priklad
<d/> Datum v kratkom formate 07.02.2013
<date/> Datum v dlhom formate 7. februar 2013

<t12/> Cas v 12 hodinovom formate 9:22 PM
<t24/> Cas v 24 hodinovom formate 21:22

<time/> Cas vo formate HH:MM:SS 21:22:51

Miestne nastavenia pocitaca predvolene urcuju formaty datumu a casu. M6zZete urcit iny format.

Napriklad <d=RUS/>, <date=USA/> alebo <time=ENG/>. Vysledok sa okamzite zobrazi v table s
ukazkou.

Ak chcete zobrazit niekolko prikladov, kliknite sem

<d=USA/ 2/7/2013
>

<d=ENG/ 07/02/201
> 3

<d=RUS/ 07.02.2013
>

<d=DEU/ 07.02.2013
>
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<d=FRA/ 07/02/201
> 3

<d=ITA/> 07/02/201
3

<d=ESP/> 07/02/201
3

<d=NLD/ 7-2-2013

>
<d=PO/> 07.02.2013

<d=HUN/ 2013.02.07
>

<d=CZ/> 07.02.2013

<d=SL/> 7.2.2013

Mozete zadat vlastné formaty datumu a casu.

Ak chcete zobrazit niekolko prikladov, kliknite sem

<date=USA %A/> Piatok
<date=DEU %B, %Y/> Februar, 2013
<time %Hh %Mm/> 09h 22m

Formaty datumu a ¢asu moZete zadat' pomocou znaciek <date/> a <time/>.

Parametre znacky <date/>

Priklad
Rok
%y Rok ako Cislo od 01 do 99 (s Uvodnymi nulami) 01
%ty Rok ako ¢islo od 1 do 99 (bez Uvodnych nul) 1
%Y Rok ako ¢islo od 0001 do 9999 (s vodnymi nulami) 2013
%#HY Rok ako ¢islo od 1 do 9999 (bez Uvodnych nul) 2013
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Mesiac

%b

%B

%m

%#m

Den mesiaca

%d

%#d

Den v tyzdni

%a

%A

Skratené nazvy mesiacov
Uplné nazvy mesiacov
Mesiac ako cislo od 01 do 12 (s Uvodnymi nulami)

Mesiac ako cislo od 1 do 12 (bez Uvodnych nul)

Den ako cislo od 01 do 31 (s tvodnymi nulami)

Den ako cislo od 1 do 31 (bez Uvodnych nul)

Skratené nazvy dni

Uplné nazvy mesiacov

Parametre znacky <time/>

Hodiny
%H
%#H
%l

%#1

%p

Hodiny v 24 hodinovom formate (od 00 do 23, s ivodnymi nulami)
Hodiny v 24 hodinovom formate (od 0 do 23, bez Gvodnych nul)
Hodiny v 12 hodinovom formate (od 01 do 12, s Gvodnymi nulami)
Hodiny v 12 hodinovom formate (od 1 do 12, bez Gvodnych nul)

Oznacenie A.M./P.M. pre 12 hodinovy format*

Minuaty a sekundy

%M

%#M

%S

%#S

Minuty ako cislo od 00 do 59 (s Uvodnymi nulami)
Minuty ako cislo od 0 do 59 (bez Uvodnych nul)
Sekundy ako cislo od 00 do 59 (s tvodnymi nulami)

Sekundy ako cislo od 0 do 59 (bez Uvodnych nul)

Feb

Februar

02

07

Ut

Utorok

Priklad

07

05

AM

04

04
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Dal$i parameter

%% Znak percenta

Zmena miestnych nastaveni

1. Kliknite na Start > Ovladaci panel) > Miestne a jazykové moznosti
2. Na karte Formaty vyberte format, ktory sa ma pouzivat pre datum a cas, alebo kliknite na

Moznosti, ak chcete vytvorit vlastny format datumu a Casu.

& V systéme Windows 10 kliknite na Start E > Nastavenie PC > Cas a jazyk > Miestne a

jazykové nastavenie.

* Dostupné iba pre oblasti USA, ENG, HUN a CZ.

Pisma potrebné na spravne zobrazovanie textov v podporovanych
jazykoch

Jazyky OCR Pismo

Abchazsky Arial Unicode MS(*) [z

Avarsky Arial Unicode MSQ)@, Lucida Sans Unicode
Agulsky Arial Unicode MS(*)[=3), Lucida Sans Unicode
Adygsky Arial Unicode MS(*)[=] Lucida Sans Unicode
Altaicky Arial Unicode MS(*)[zs:], Lucida Sans Unicode
Arabsky Arial Unicode MS(*)[zs]

Arménsky (vychodny, zapadny, grabar)* Arial Unicode MS(*)[zs]

Baskirsky* Arial Unicode MS(*)[=#], Palatino Linotype
Vietnamsky Arial Unicode MS(*) [z
Gagauzsky Arial Unicode MS(*) =3
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Darginsky
Zulu

Hebrejsky

jidis
Ingussky
Kabardsky

Cinstina (zjednodusena), Cinstina
(tradi¢nd)

Korejcina, Korejcina (Hangul)

Koriacky

Laksky

Lezginsky

Mansijsky

Marijsky

Osetsky

Rusky (stary pravopis)
Tabasaransky
Tadzicky

Thajsky

Arial Unicode MS(*)[2s4) Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS,ﬁﬂz_efL Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS(iﬂz_sh, Aharoni, David, Levenim mt,

Miriam, Narkisim, Rod

Arial Unicode MS@@

Arial Unicode Msmm, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s4], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2], pisma SimSun

Priklad SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (pre
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(il|z_eh, pisma SimSun

Priklad SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (pre
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(*)[2s4] Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS&@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(il|z_eh, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSQHZ_Gﬂ

Arial Unicode MS(*)[s:]

Arial Unicode MS(*)[zs4], Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[2s4], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[z], Palatino Linotype

Arial Unicode MS(*)[ 2]
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Udmurt Arial Unicode MS(*)[ze:]

Chakasky Arial Unicode MS(*)zs:]

Chantyjsky Arial Unicode MS(*)[e

Hausky Arial Unicode MS(il|z_sﬂ, Lucida Sans Unicode
Ceéensky Arial Unicode Msmm, Lucida Sans Unicode
Cuvassky Arial Unicode MS(*)[zs]

Cukotsky Arial Unicode MS(*)[zs), Lucida Sans Unicode
Jakutsky Arial Unicode MS(*)[zs1]

Japonsky Arial Unicode MS(*)[zs], pisma SimSun

Priklad SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (pre
ISO10646), STSong

Kde hladat/dodavany spolu s
(*) Microsoft Office 2000 alebo novsi
Regularne vyrazy

V nizsie uvedenej tabulke sa nachadzaju regularne vyrazy, ktoré mozno pouzit' na vytvorenie slovnika

vlastného jazyka [1s0),

Dohodnuty
) . symbol ; .. )
Nazov polozky ; Priklady pouzitia a vysvetlenia
regularneho
vyrazu
Lubovolny znak . c.t — oznacuje slova typu ,cat”, ,cot”, atd’".
Znak zo skupiny 1 [b-d]ell — oznacuje slova ako ,bell”, ,cell”, ,dell”, atd.

[ty]lell — oznacCuje slova ako ,tell” a ,yell”.
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Znak, ktory nie je zo |["] [“y]ell — oznacuje slova ako ,dell”, ,cell”, ,tell”, ale nepovoluje

skupiny Jyell”
[An-s]ell — oznacuje slova ako ,bell”, ,cell”, ale nepovoluje
.nell”, ,oell”, ,pell”, ,qgell”, ,rell” a ,sell”
Alebo c(alu)t — oznacuje slova ako ,cat” a ,cut”
0 alebo viac * 10* — oznacuje cisla 1, 10, 100, 1000 atd.
vyskytov
1 alebo viac + 10+ — umoznuje cisla 10, 100, 1000 atd", avsak zakazuje 1
vyskytov
a a AA T
Pismeno alebo L(,)A:9ﬁ—zA—Z - |[0-9a-zA-Z - - ] — umoznuje ktorékolvek jedno pismeno
Cislica -] a aA 4
[0-9a-zA-Z - - ]+ —umoznuje ktorékolvek slovo
Velké pismeno [A-Z]
latinky
Malé pismeno [a-Z]
latinky
A H
Velké pismeno [ -]
cyriliky
a A
Malé pismeno [ -]
cyriliky
Cislica [0-9]
@ Vyhradené.
Poznamka:

1. Ak chcete pouzit symbol regularneho vyrazu ako normalny znak, napiste pred nim opacnu
lomku. Napriklad [t-v]x+ reprezentuje slova ako tx, txx, atd’, ux, uxx, atd’, ale \[t-V\]x+

reprezentuje slova ako [t-v]x, [t-V]xx, [t-V]xxx, atd.

2. Na spojenie elementov regularnych vyrazov do skupin pouzite zatvorky. Napriklad, (a|b)+|c
reprezentuje pismeno c alebo lubovolné kombinacie ako abbbaaabbb, ababab, atd" (slovo
[ubovolnej nenulovej dizky, v ktorom méze byt lubovolny pocet pismen ,a" alebo ,b" v
akomkolvek poradi), kym a|b+|c reprezentuje a, ¢, a tiez b, bb, bbb, atd".

Priklady
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Predpokladajme, Ze rozpoznavate tabulku s tromi stipcami: datumy narodenia, mena a e-mailové
adresy. V tomto pripade si mozete vytvorit dva nové jazyky, datumy a adresy, a nastavit pre ne
nasledujuce regularne vyrazy.

Regularne vyrazy pre datumy:

Cislo oznacujuce den mozZe pozostavat z jednej Cislice (1, 2 atd) alebo z dvoch Cislic (napr. 02, 12),
ale nemoze to byt nula (00 alebo 0). Regularny vyraz pre den by mal potom vyzerat' takto: ((|0)[1-9])|
([1]21[0-9D[(30)[(31).

Regularny vyraz pre mesiac by mal vyzerat takto: ((|0)[1-9])|(10)|(11)|(12).
Regularny vyraz pre rok by mal vyzerat takto: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9]).

Teraz to potrebujeme dat’ vSetko dokopy a oddelit’ ¢isla bodkami (napr. 1.03.1999). Bodka je symbol
regularneho vyrazu, takZe pred nu musite vlozit' opacnu lomku (\).

Regularny vyraz pre Uplny datum by mal potom vyzerat' takto:

(({0)[1-9DI([1]21[0-9D[(30)|BMN(|0)[1-9D[(10)[(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9])|([0-9][0-91)| ([20][0-9][0-9]|
([0-9][0-9])

Regularny vyraz pre e-mailovu adresu:

[a-ZA-Z0-9 \-\.]+\@[a-z0-9N\\-]+
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Instalacia, aktivacia a registracia programu ABBYY
FineReader 14

Softvérové piratstvo poskodzuje obe strany — vyrobcu softvéru rovnako ako koncového uzivatela.
Pouzivanie nelegalnych produktov nie je nikdy bezpecné. Legalny softvér zarucuje, Ze nijaka tretia
strana nemd&ze spbsobit’ skodlivé zmeny kddu. Spolocnost” ABBYY vynaklada velké Usilie na ochranu
prav svojho dusevného vlastnictva a bezpecnosti svojich zakaznikov.

Softvérové produkty spolocnosti ABBYY obsahuju Specialne ochranné technologie, ktoré brania
neautorizovanému pouzivaniu softvéru l'ud'mi, ktori neuzavreli so spolo¢nostou ABBYY licencnu
zmluvu. Aby ste mohli s programom ABBYY FineReader pracovat' bez obmedzeni, musite ho
aktivovat.

Registracia je dobrovolna a registrovani pouzivatelia maju urcité vyhody.
Obsah kapitoly

e Systémové poziadavkylzs]

e Inétalacia a spustenie programu ABBYY FineReader]zss]

e Aktivacia programu ABBYY FineReader[z]

e Registracia programu ABBYY FineReader[ )

e Zasady ochrany osobnych Udajov/2r)
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Systémové poziadavky

1. Operacny systém:
e Microsoft® Windows® 10/8.1/8/7

e Microsoft Windows Server® 2016 /2012 / 2012 R2 / 2008 R2
Operacny systém musi podporovat jazyk, ktory si vyberiete pre pouzivatel'ské rozhranie.

2. 1 GHz alebo rychlejsi 32-bitovy (x86) alebo 64-bitovy (x64) procesor so sadou instrukcii
SSE2.

3. 1 GB RAM (odporucaju sa 4 GB)

Dalich 512 MB RAM je potrebnych pre kazdy dali procesor vo viacprocesorovom systéme.
4. 1,2 GB volného miesta na disku na inStalaciu a dalSich 1,2 GB na ¢innost programu
5. Graficka karta a monitor podporujuci rozlisenie najmenej 1024 x768
6. Internetoveé pripojenie na aktivaciu sériového cisla
7. Klavesnica a mys alebo iné ukazovacie zariadenie
Podpora terminalového servera
Program ABBYY FineReader 14 bol testovany s nasledujucimi terminalovymi servermi:

e Microsoft® Windows Server® 2012 R2, 2008 R2 (Remote Desktop, RemoteApp a Remote
Desktop Web Access)

e Citrix XenApp 7.9 (pouzivajlci scenar nainstalovanej aplikdcie s pristupom zo servera)
Skenery a multifunkéné zariadenia

Program ABBYY FineReader 14 podporuje skenery kompatibilné s rozhraniami TWAIN a WIA a
multifunkéné zariadenia (MFZ).

¥ Zoznam formatov suborov podporovanych programom ABBYY FineReader 14 najdete v Casti

Podporované formaty dokumentov| 22
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Instalacia a spustenie programu ABBYY FineReader

InStalacia programu ABBYY FineReader na jednom pocitaci
1. Dvakrat kliknite na stibor Setup.exe na instalacnom disku alebo inom distribu¢nom médiu.
2. Postupujte podla pokynov na obrazovke v sprievodcovi instalaciou.

Nasadenie programu ABBYY FineReader 14 v sieti LAN

Program ABBYY FineReader je mozné nainstalovat’ a pouzivat’ v lokalnej sieti LAN*. Metddy
automatizovanej instaladcie vdm umoznia nainstalovat program ABBYY FineReader do vasej lokalnej

siete rychlo a flexibilne, nakolko nemusite program rucne instalovat’ na kazdej pracovnej stanici.

InStalacia pozostava z dvoch etap. Program sa najskor nainstaluje na server. Program sa zo servera
moze instalovat na pracovné stanice jednym zo Styroch sposobov:

e Pomocou sluzby Active Directory

e Pomocou sluzby Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
e Z prikazového riadka

e Manualne v interaktivnom rezime

Dalsie informécie o instalacii programu ABBYY FineReader na pracovné stanice, pouzivani spravcu

licencii a praci s programom v lokalnej sieti najdete v Prirucke spravcu systému.
Stiahnut Prirucku spravcu systému
Spustenie programu ABBYY FineReader
Spustenie programu ABBYY FineReader 14:
e Kliknite na tla¢idlo Start v operacnom systéme Windows a kliknite na V$etky programy >

ABBYY FineReader 14 (v operac¢nom systéme Windows 10 kliknite na Start E > Vsetky
programy a potom kliknite na ABBYY FineReader 14).

e Pripadne kliknite pravym tlacidlom mysi na sibor dokumentu v programe Windows
Prieskumnik (musi byt v jednom z podporovanych formatov(>=) a potom kliknite na Upravit
pomocou programu ABBYY FineReader 14 alebo Konvertovat pomocou programu

ABBYY FineReader 14 a vyberte jeden z prikazov na konverziu.

* Tato funkcia nie je dostupna v niektorych ediciach programu ABBYY FineReader 14. Pozrite tiez: Na

stranke programu FineReader webovej lokality spolocnosti ABBYY

(http:[ZWWW.ABBYY.comZFineReaderZ|z_se'7) najdete zoznam edicii a ich funkcii.
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Aktivacia programu ABBYY FineReader

Aby mohol program ABBYY FineReader 14 po nainstalovani pracovat v plnom rezime, musite ho
aktivovat'’. Pokial si neaktivujete program ABBYY FineReader 14, program sa spusti v skiSobnom
rezime, ktory umoznuje vyskisat program, ale obmedzuje pocet stran, ktory je mozné ulozit, a po
uréitom case prestane fungovat.

Aktivacia programu ABBYY FineReader 14:

1. Do pola Nova uloha kliknite na Pomocnik > Aktivovat....

2. Zadajte svoje sériové ¢islo[= alebo nacitajte licen¢ny stbor, ak ho mate.
Vyberte jednu zo Styroch moznosti aktivacie zobrazenych v Sprievodcovi aktivaciou:

e Aktivacia prostrednictvom internetu
Aktivacia prebehne automaticky a trva iba niekolko sekind. Tato metdda vyzaduje aktivne
internetové pripojenie.

o Aktivacia prostrednictvom webovej lokality spolo¢nosti ABBYY
1. Kliknutim na odkaz v Sprievodcovi aktivaciou otvorte stranku aktivacie.

2. Skopirujte identifikaciu produktul==v Sprievodcovi aktivaciou a viozte ju do
zodpovedajliceho pola na stranke.

3. Skopirujte sériové Cislo v Sprievodcovi aktivaciou a vlozte ho do zodpovedajuceho pola
na stranke.

4. LicencCny subor uloZte na pevny disk.

5. Kliknite na Dalej a zadajte cestu k licenénému suboru.

6. Kliknite na Dalej.
Program ABBYY FineReader 14 bude odteraz aktivovany a bude pracovat v plnom rezime.
o Aktivacia prostrednictvom e-mailu

1. Program vygeneruje e-mailovu spravu so vsetkymi informaciami potrebnymi na
aktivaciu.

2. Nemernte text ani predmet e-mailovej spravy a odoslite ju. Dostanete e-mailovu spravu
obsahujucu licenc¢ny subor.

3. Licen¢ny subor ulozte na pevny disk.
4. V Sprievodcovi aktivaciou zadajte cestu k licencnému suboru.

Program ABBYY FineReader 14 bude odteraz aktivovany a bude pracovat v plnom rezime.
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e Aktivacia prostrednictvom e-mailu z iného pocitaca

1. Tento spdsob aktivacie vyberte, ak nemozete program ABBYY FineReader 14 aktivovat’
na pocitaci, na ktorom je nainstalovany (napr. ak nema internetové pripojenie alebo

nemo&ze odosielat’ e-mailové spravy).
2. Licencné informacie ulozte do textového suboru.

3. Vytvorte novu e-mailovu spravu v pocitaci, ktory méze odosielat’ e-mailové spravy.
Zadajte Aktivacnd poZiadavka do pola Predmet a FineReader-activation@abbyy.com/zr]
do pola Komu zadajte nazov svojho stylu cislovania.

4. Skopirujte obsah textového suboru do e-mailovej spravy. Nerobte Ziadne zmeny, aby sa
zabezpecilo automatické spracovanie vasej spravy a dostali ste rychlu odpoved.

5. Spravu odoslite. Dostanete odpoved' s licenénym suborom.
6. Licencny subor ulozte na pevny disk.
7. V Sprievodcovi aktivaciou zadajte cestu k licencnému suboru.
Program ABBYY FineReader 14 bude odteraz aktivovany a bude pracovat v plnom rezime.

Po aktivacii programu ABBYY FineReader ho budete moct’ instalovat' na tom istom pocitaci lubovolny
pocet krat bez potreby opatovnej aktivacie. Ak sa vSak spravia vyznamné zmeny v hardvérovej
konfiguracii pocitaca, sformatuje sa pevny disk alebo sa preinstalujete operacny systém, bude

potrebné znova ziskat licencny subor a znova aktivovat’ program ABBYY FineReader.
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Registracia programu ABBYY FineReader
Zaregistrujte svoju kopiu program ABBYY FineReader 14 a ziskajte Specialne vyhody dostupné pre
registrovanych uzivatelov. Registracia je dobrovolna.

Svoju képiu programu ABBYY FineReader mdzete zaregistrovat:

e Zadanim svojich kontaktnych udajov pri aktivacii kopie produktu.
[ Ak sa pocas procesu aktivacie rozhodnete neaktivovat program ABBYY FineReader, budete
mat’ moznost’ zaregistrovat ho neskor, kedykolvek vam to bude vyhovovat.

e Kliknutim na Pomocnik > Registrovat... a zadanim svojich kontaktnych udajov v

dialégovom okne registracie

¢ Vykonanim registracného procesu na webovej lokalite spolocnosti ABBYY

(https://www.abbyy.com/).

Registrovani pouzivatelia ziskaju nasledujice vyhody:

1. Bezplatnu technickd podporul zil*

2. ABBYY Screenshot Reader] s}, jednoducho pouzitelnt aplikaciu na snimanie obrazoviek a

rozpoznavanie textu na obrazovke.

3. Sposob obnovy sériového Cisla, ak ho stratite (napriklad pri preinstalovani operacného

systému).

Budeme vam tiez posielat' oznamenia o aktualizaciach a novych verziach produktov, ak pocas

registracného procesu budete suhlasit’ s prijimanim tychto oznameni.

* Pozrite tiez: dialogové okno stranka technickej podpory webovej lokality spolo¢nosti ABBYY

(https://www.abbyy.com/en-us/support/).

Ochrana udajov
Respektujeme vase sukromie a dbame o ochranu vasich informacii. Vsetky udaje, ktoré sme od vas
ziskali, budeme zhromazdovat, spracovavat’ a pouzivat’ pod podmienkou dovernosti a v sulade s

tymito Zasadami ochrany osobnych adajov.

Budeme vam posielat’ e-mailové spravy obsahujuce novinky o produktoch, cenach, Specialnych
ponukach a ostatné informacie o spolocnosti a produktoch len vtedy, ak s tym budete suhlasit’ tym,
Ze vyberiete prislusni moznost v dialdgovom okne registracie produktu. Mézete nas kedykolvek
poziadat, aby sme odstranili vasu e-mailovd adresu zo zoznamu adresatov.
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Dodatok

Obsah kapitoly

e Slovnicek poimovm

e Klavesové skratky@
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Slovnicek pojmov

A

ABBYY Hot Folder je planovaci program umoznujuci pouzivatelom vybrat prieCinok so snimkami a
nastavit’ Cas spracovania snimok v tomto priecinku. Program ABBYY FineReader automaticky spracuje
snimky z vybratého priecinka.

ABBYY Screenshot Reader je aplikacia umoznujica pouzivatelom vytvarat  snimky obrazovky a
rozpoznavat na nich text.

ADF Automatic Document Feeder — automaticky podava¢ dokumentov — je zariadenie, ktoré
automaticky podava dokumenty do skenera. Skener so zariadenim ADF dokaZe naskenovat viaceré
strany bez potreby manualneho zasahu. Program ABBYY FineReader mdzZe pracovat aj s

viacstranovymi dokumentmi.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology — technoloégia prispdsobitelného
rozpoznavania dokumentov) je technoldgia zvysujuca kvalitu konverzie viacstranovych dokumentov.
Tato technoldgia umoznuje napriklad rozpoznavat prvky ako zahlavia, hlavicky, paty, poznamky pod
Ciarou, Cislovanie stran a podpisy.

Aktivacia je proces ziskavania Specialneho kddu od spolocnosti ABBYY, ktory pouzivatelovi umoznuje

pouzivat svoju kdpiu produktu na danom pocitaci v plnom rezime.

Aktivna oblast je aktualne vybrata oblast  snimky, ktord mozno odstranit, presunit’ alebo upravit. Ak
chcete aktivovat’ oblast’, kliknite na niu. R&m ohranicujlci aktivnu oblast’ je hruby a ma rukovate,

ktorych tahanim je mozné zmenit' jej velkost'.

Analyza dokumentu je proces identifikacie logickej struktiry dokumentu a oblasti, ktoré obsahuju

rozne typy Udajov. Analyza dokumentu sa moze vykonat” automaticky alebo manualne.

Automatizovana uloha: Sucast’ programu ABBYY FINEREADER 14 na spravu Uloh umoznujuica
vytvaranie, nastavovanie a spustanie uloh programu ABBYY FineReader.

D

dpi (dots per inch — pocet bodov na palec) je miera rozliSenia snimky.

=Naspét na zadiatok|>-]

Efekty pisma je vzhlad pisma (napr. tucné, kurziva, podciarknuté, preciarknuté, dolny index, horny
index, malé pismena).
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F

Farebny rezim urcuje, ¢i sa maju zachovat' farby dokumentu. Ciernobiele snimky vytvoria mensie

projekty OCR a rychlejsSie sa spracuvaju.

H

Heslo na otvorenie dokumentu je heslo, ktoré pouzivatelom znemozni otvorit' dokument PDF,
pokial nezadaju autorom stanovené heslo.

Heslo na povolenia je heslo, ktoré brani pouzivatelom vytlacit a upravovat dokument vo formate
PDF, pokial nezadaju autorom urcené heslo. Ak st pre dokument vybraté urcité nastavenia

zabezpedenia, ini pouzivatelia nebudud méct tieto nastavenia zmenit, pokial nezadaju heslo.

Hlavicky a paty su snimky alebo text v hornom alebo dolnom okraji strany. Hlavicky st umiestnené v
hornej Casti strany a paty su umiestnené v dolnej Casti.

ID podpory je jedinecny identifikator sériového cisla obsahujuci informacie o licencii a poditaci, na
ktorom sa licencia pouziva. ID podpory poskytuje dodatocnu ochranu a kontroluje sa persondlom

technickej podpory pred poskytnutim technickej podpory.

Identifikacia produktu sa generuje automaticky ma zaklade konfiguracie hardvéru pri aktivacii
programu ABBYY FineReader na danom pocitaci. Neobsahuje Ziadne osobné informacie ani
informacie o softvéri alebo Udajoch ulozenych v pocitaci.

Ignorované znaky su akékolvek nepismenové znaky v slovach (napr. znaky slabik alebo znacky
prizvuku). Tieto znaky sa pocas kontroly pravopisu ignoruju.

Invertovana snimka je snimka s bielymi znakmi vytlacenymi na tmavom pozadi.

—Naspat na zadiatok]272]

Jas je parameter snimky Umerny mnozstvu bielej farby v snimke. Zvysenim jasu bude snimka belsia.

Vyberom vhodnej hodnoty jasu sa zvysuje kvalita rozpoznavania. Pozrite tiez: Tipy tykajuce sa

skenovanial 207
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Klavesoveé skratky su klavesy alebo kombinacie klavesov, ktore pri stlaceni spustia konkrétnu akciu.
Pomocou klavesovych skratiek mdzete vyrazne zvysit” svoju produktivitu.

Koédova stranka je tabulka urcujuca suvis medzi znakmi a ich kdbdmi. Pouzivatelia m6zu vyberat’

pozadované znaky z dostupnych znakov na kddovej stranke.

License Manager je nastroj na spravu licencii programu ABBYY FineReader a aktivaciu ABBYY
FineReader 14 Corporate.

Ligatura je kombinacia dvoch alebo viacerych ,zlepenych” znakov (napriklad fi, fl, ffi). Rozdelenie
takychto znakov je pre program ABBYY FineReader zlozité. Tym, Ze sa s nimi zaobchadza ako s

jednym znakom, sa zvysuje presnost’ rozpoznavania OCR.

M

Moznosti projektu OCR je skupina moznosti, ktoré mozno vybrat v dialdgovom okne Moznosti (toto
dialégoveé okno otvorte kliknutim na Nastroje > Moznosti...). Tieto moznosti zahffiaju aj pouzivatelské
jazyky a vzory. Moznosti projektu OCR je mozné ulozit' a potom pouzit’ v dalSich projektoch OCR.

N

Nastavenia zabezpecenia PDF su obmedzenia, ktoré brania otvoreniu, Uprave, kopirovaniu alebo
tlaci dokumentu vo formate PDF. Medzi tieto nastavenia patria: hesla na otvaranie dokumentov, hesla

na povolenia a Urovne Sifrovania.
Neisté slova su slova obsahujuce jeden alebo viac neistych znakov.

Neisté znaky su znaky, ktoré mozno neboli programom rozpoznané spravne.

Neproporcionalne pismo je pismo (napriklad Courier New), v ktorom vSetky znaky zaberaju rovnaky
priestor. Pre lepSie OCR vysledky v pripade neproporcionalnych pisiem, na karte OCR dialégového okna
Moznosti vyberte Pisaci stroj v skupine moznosti Typ dokumentu.

=Naspat na zadiatok]z+]

(o)
Oblast’ c¢iarového kédu je oblast” snimky, ktora obsahuje Ciarovy kéd.

Oblast’ je Cast’ snimky ohrani¢ena ramom a obsahujuca urcity typ udajov. Pred vykonanim
rozpoznavania OCR urci program ABBYY FineReader oblast’ textu, obrazka, tabulky a ¢iarového kédu,

aby mohol urcit, ktoré Casti snimky a v akom poradi maju byt rozpoznané.
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Oblast’ obrazka je oblast snimky, ktora obsahuje obrazok. Tento typ oblasti méze ohranicovat’
skutoCny obrazok alebo akykolvek iny objekt, ktory by sa mal v rozpoznanom texte zobrazit ako
obrazok (napr. Cast’ textu).

Oblast’ obrazka na pozadi je oblast’ snimky , ktora obsahuje obrazok, na ktorom je vytlaceny text.

Oblast’ rozpoznavania je oblast  snimky, ktord by mal program ABBYY FineReader analyzovat’
automaticky.

Oblast’ tabulky je oblast snimky obsahujuca Udaje v tabulkovej forme. Ked program cita oblasti
tohto typu, nakresli zvislé a vodorovné oddelovace vnutri oblasti tak, aby vznikla tabul'ka. Tato oblast’
sa potom vo vystupnom texte vykresli ako tabulka.

Oblast’ textu je oblast snimky, ktora obsahuje text. Oblasti textu by mali obsahovat iba text v jednom
stfpci.

OCR (Optical Character Recognition — optické rozpoznavanie znakov) je technoldgia, ktord umoznuje

pocitacom Citat text, detegovat obrazky, tabulky a dalSie prvky formatovania.

Oddelovace su symboly, ktoré m6zu oddelovat slova (napr. /, \, pomlcka), a ktoré st od samotnych
slov oddelené medzerami.

Ovladac je softvérovy program ovladajuci periférne pocitacové zariadenia (napr. skener, monitor,
atd’).

P
Paradigma je skupina vSetkych gramatickych tvarov slova.

PDF (Portable Document Format — prenosny format dokumentov) je rozsireny format dokumentov.
Subor PDF vyzera rovnako bez ohladu na to, na akom pocitaci sa zobrazuje, vdaka podrobnym
popisom textu, pisiem a grafiky, ktoré obsahuje.

PDF so znackami je dokument vo formate PDF obsahujuci informacie o strukture dokumentu,
napriklad o jeho logickych &astiach, obrazkoch a tabulkach. Struktira dokumentu je zakédovana v
znackach PDF. Tok suboru PDF s takymito znackami sa moZe zmenit, aby zodpovedal réznym
velkostiam obrazoviek a zobrazoval sa spravne aj na vreckovych zariadeniach.

Ponuka skratiek je ponuka, ktora sa zobrazi po kliknuti pravym tlacidlom na urcity prvok, ako

napriklad oblast” alebo ind ¢ast’ dokumentu.

Projekt OCR je projekt vytvoreny programom ABBYY FineReader na spracovanie dokumentu.
Obsahuje snimky stran dokumentu, ich rozpoznany text (ak existuje) a nastavenia programu.

=Naspat na zadiatok]2r4]
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R

Rezim skenovania je parameter skenovania, ktory urcuje, ¢i ma byt snimka naskenovana ciernobielo,

v odtienoch sivej alebo farebne.

Rozlisenie je parameter skenovania merany v bodoch na palec (dpi). Pri textoch s velkostou pisma 10
bodov a viac by sa malo pouzit' rozlisenie 300 dpi a pri textoch s mensou velkost'ou pisma (9 bodov a
menej) sa odporuca rozlisenie 400 az 600 dpi.

Rozlozenie strany je usporiadanie textu, tabuliek, obrazkov, odsekov a stlpcov na strane. Sucastou
rozlozenia strany su aj pisma, velkosti pisma, farby pisma, pozadia a orientacie textu.

S

Sabléna oblasti je $abl6na obsahujlca informécie o velkosti a umiestneni oblasti v dokumentoch
podobného vzhladu.

Sériové cislo je jedinecné Cislo, ktoré dostanete pri zakUpeni programu. Pouziva sa pocas aktivacie.
Skener je zariadenie na vkladanie snimok do pocitaca.

Skratka jeskratena podoba slova alebo vyrazu (napriklad MS-DOS je skratka pre Microsoft Disk
Operating System, OSN je skratka Organizacie spojenych narodov a pod.).

Systém Omnifont je systém rozpoznavania, ktory rozpoznava skupiny znakov v lubovolnom pisme
bez predchadzajuceho ucenia.

T

Typ dokumentu je parameter udavajuci, ako bol pdvodny text vytlaeny (napr. na laserovej tlaciarni,
pisacom stroji a pod.). V pripade textov vytlaCenych na laserovej tlaciarni vyberte Automaticky, v
pripade textov napisanych na pisacom stroji Pisaci stroj, v pripade faxov vyberte Fax.

U

Ucenie je postup vytvorenia suvislosti medzi snimkou znaku a samotnym znakom. Pozrite tiez: Ak
vytladeny dokument obsahuje nestandardné pismal ++\

Uloha programu ABBYY FineReader je sibor nadvaznych krokov, ktoré musi program vykonat' na
spracovanie dokumentu. ABBYY FineReader 14 obsahuje mnozstvo vstavanych Uloh pre najbeznejsie
potreby spracovavania dokumentov. Pouzivatelia mozu vytvorit” aj svoje vlastné Ulohy. Vstavané ulohy

je mozné spustit’ v okne Nova uloha.
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Unicode je medzinarodny standard kddovania textu vyvinuty konzorciom Unicode (Unicode, Inc.).
Standard Unicode poskytuje lahko rozsiritelny 16-bitovy systém kédovania symbolov z takmer
vsetkych sucasnych jazykov. Urcuje, ako by symboly mali byt zakédované a urcuje, ktoré algoritmy a
vlastnosti znakov sa maju pouzit’ pocas procesu kodovania.

Vv

Volitelhy spojovnik je spojovnik (-) , ktory oznacuje, kde presne by malo byt  slovo alebo slovné
spojenie nachadzajuce sa na konci riadka rozdelené (napr. slovo ,automat” by malo byt rozdelené
ako ,auto-mat”). Program ABBYY FineReader nahradza vsetky spojovniky v slovnikovych slovach

volitelnymi spojovnikmi.

Vzor je mnozina asociacii medzi spriemerovanymi snimkami znaku a ich prislusnymi nazvami. Vzory

sa vytvaraju pri uceni programu ABBYY FineReader na konkrétnom texte.

y4

Zakazané znaky su znaky, o ktorych si myslite, ze sa nikdy neobjavia v rozpoznavanom texte.
Zadanim zakazanych znakov sa zvysuje rychlost’ a kvalita rozpoznavania OCR.

Zakladny tvar je ,slovnikovy” tvar slova (hlavné slova slovnikovych hesiel sa spravidla uvadzaju v ich

zakladnom tvare).

Zlozené slovo je slovo zloZené z dvoch alebo viacerych existujucich slov. V programe ABBYY
FineReader je zlozené slovo také slovo, ktoré program nemoze najst’ vo svojom slovniku, ale ktoré sa

da vytvorit z dvoch alebo viacerych slov v slovniku.

=Naspét na zadiatok|z+]
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Klavesové skratky

Program ABBYY FineReader ponuka nasledujuce klavesové skratky pre najcastejSie pouzivané prikazy.

e Okno Nova ulohal zol
e OCR Editor]zsn

e PDF Editor|zs]

e ABBYY Porovnat’ dokumenty@

Okno Nova uloha
o Stibor |zl menulzso]
e Ponuka Upravit 2] menulzs!

e Ponuka Nastroje| 2 menul 2]
¢ Ponuka Pomocnik| 251 menuls1)

Ponuka Subor

Prikaz

Novy dokument PDF
Otvorit dokument PDF...
Otvorit v editore OCR...
Skenovat' do editora OCR
Novy projekt OCR
Otvorit’ projekt OCR...

Koniec

Ponuka Upravit’

Prikaz

Presunut nahor

Presunut’ nadol

Klavesova skratka

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+R

Ctrl+S

Ctrl+Shift+N

Ctrl+Shift+0O

Ctrl+Q

Klavesova skratka

Alt+A

Alt+”
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Odstranit’
Vybrat’ vsetko

Najst nedavne dokumenty

Ponuka Nastroje

Prikaz

Moznosti...

Ponuka Pomocnik

Prikaz

Pomocnik

OCR Editor
e Sabor| 1l menulz1]
o Ponuka Upravit'[::| menulz!
e Zobrazit|=] menulz:
o Ponuka Rozpoznat|::l menulzs!
e Oblast/=s menulz
o Ponuka Nastrojel - menulz!
o Ponuka Pomocnik/ - menulz]
o Véeobecné/ss!

Ponuka Subor

Prikaz

Nova tloha...

Otvorit’ obraz...

Skenovat strany...

Del

Ctrl+A

Ctrl+F

Klavesova skratka

Ctrl+>

Klavesova skratka

F1

Klavesova skratka

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+K
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Ulozit’ snimky stran ako...

Zavriet’
Novy projekt OCR
Otvorit’ projekt OCR...

Ulozit' projekt OCR...

Odoslat’ dokument e-mailom
Odoslat’ snimky e-mailom
Tlacit' text

Tlacit' snimku

Koniec

Ponuka Upravit’

Prikaz

Vratit spat’

Znova

Vystrihnat’

Rozpoznat' a kopirovat’ text
Kopirovat oblast’ ako obrazok
Prilepit’

Odstranit’

Vybrat' vsetko

Zrusit vyber

Zmazat strany...

Zmazat oblasti a text

Odstranit text

Otocit' strany doprava

Ctrl+Alt+S
Ctrl+W
Ctrl+Shift+N
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+S
Ctrl+M
Ctrl+Alt+M
Ctrl+P
Ctrl+Alt+P

Ctrl+Q

Klavesova skratka
Ctrl+z

Ctrl+Y

Ctrl+X

Ctrl+C
Ctrl+Shift+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+A
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Backspace
Ctrl+Del
Ctrl+Shift+Del

Ctrl+Shift+>

282



Otocit strany dolava

Upravit’ snimky strany...
Hladat'...
Hladat' dalsie

Nahradit...

Ponuka Zobrazit’

Prikaz

Zobrazit navigacnu tablu
Zobrazit' tablu priblizenia
Len tabla Obraz

Tably obrazka a textu
Len tabla Text

Dalsia tabla

Predosla tabla

Zvacsit’

Zmensit’

Prisposobit’

Prejst na stranu dislo...

Prejst na d'alSiu stranu

Prejst’ na predchadzajucu stranu

Prejst’ na prvu stranu

Prejst na posledni stranu

Zavriet stranu

Ponuka Rozpoznat’

Prikaz

Ctrl+Shift+<

Ctrl+I

Ctrl+F

F3

Ctrl+H

Klavesova skratka

F5

Ctrl+F5

F6

F7

F8

Ctrl+Tab

Ctrl+Shift+Tab

Ctrl++

Ctrl+-

Ctrl+0

Ctrl+G

Ctrl+

Ctrl+2

Ctrl+Home

Ctrl+End

Ctrl+F4

Klavesova skratka



Rozpoznat' vSetky strany
Rozpoznat stranu
Analyzovat’ vsetky strany
Analyzovat’ stranu
Overit text...

Dalsia chyba
Predchadzajica chyba

Oznacit text ako overeny

Ponuka Oblast

Prikaz

Rozpoznat oblast’

Zmenit typ oblasti na Text

Zmenit typ oblasti na Tabulka
Zmenit typ oblasti na Obrazok
Zmenit typ oblasti na Snimka pozadia

Zmenit typ oblasti na Ciarovy kéd

Zmenit typ oblasti na Oblast rozpoznavania

Ponuka Nastroje
Prikaz

Zobrazit' slovniky...
Rezim oprav

Hot Folder

Moznosti...

Ctrl+Shift+R

Ctrl+R

Ctrl+Shift+E

Ctrl+E

Ctrl+F7

Alt+”

Alt+A

Ctrl+T

Klavesova skratka

Ctrl+Shift+B

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

Ctrl+6

Ctrl+5

Ctrl+1

Klavesova skratka

Ctrl+Alt+D

Ctrl+Shift+H

Ctrl+Shift+F

Ctrl+>
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Ponuka Pomocnik

Prikaz Klavesova skratka
Pomocnik F1

Vseobecné

Prikaz Klavesova skratka
Formatovat vybratu Cast textu tu€nym pismom Ctrl+B

Formatovat vybratu Cast’ textu kurzivou Ctrl+

Podciarknut’ vybratu Cast’ textu Ctrl+U

Prejst” na bunku tabulky Klavesy so Sipkami
Prepnut na tablu Strany Alt+1

Prepnut’ na tablu Snimka Alt+2

Prepnut’ na tablu Text Alt+3

Prepnut na tablu Priblizenie Alt+4

V programe OCR Editor[+# mozete tieZ vytvorit svoje vlastné klavesové skratky.

Vytvorenie klavesovej skratky v programe OCR Editor:

1.

Otvorte dialdgové okno Prisposobit’ panel nastrojov a skratky kliknutim na Zobrazit’ >
Panely nastrojov > Prisposobit....

Na karte Klavesové skratky vyberte v poli Kategorie kategoriu.
Do pola Prikazy vyberte prikaz, pre ktory chcete zadat’ klavesovu skratku.

Umiestnite kurzor do pola Stlacte klaves novej skratky a stlacte klavesy, ktoré sa maju

pouzit’ pre tento prikaz.
Kliknite na Priradit. Vybraté kombinacie klavesov sa pridaju do pola Aktualna skratka.
Kliknite na OK. Zmeny sa ulozZia.

Ak chcete skratkam vratit ich predvolené hodnoty, kliknite na Obnovit’ (pre vybratd

kategoriu prikazov) alebo Obnovit vSetky (pre vietky klavesové skratky).
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PDF Editor
e Subor| 2 menu|z_%ﬁ
e Ponuka Upravit|zss] menulzs!
e Zobrazit'| 7l menul )

e Ponuka Néstroie|z_sr§1 menuy 2ss
¢ Ponuka Pomocnik/ zs:l menulzss)

Ponuka Subor

Prikaz Klavesova skratka
Nova uloha... Ctrl+N

Otvorit... Ctrl+O

Ulozit’ Ctrl+S

Ulozit' ako dokument PDF Ctrl+Shift+S
Zavriet' dokument Ctrl+W
Rozpoznat dokument Ctrl+Shift+R
Tlacit'... Ctrl+P

Konlec Ctrl+Q

F***Spat na zaciatoklzo)

Ponuka Upravit’

Prikaz Klavesova skratka
Vratit' spat’ Ctrl+Z
Znova Ctrl+Y
Vystrihnat Ctrl+X
Kopirovat’ Ctrl+C
Kopirovat oblast ako Snimka Ctrl+C
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Kopirovat oblast ako Text
Kopirovat oblast’ ako Tabulka
Prilepit’

Odstranit’

Vybrat' vsetko

Pridat’ strany zo suboru...
Pridat’ strany zo skenera...
Otocit' strany doprava

Otocit strany dolava

Zmazat strany...
Pridat’ zalozku...
Hladat’

Hladat dalsie

Ponuka Zobrazit’

Prikaz

Zobrazit’ navigacnu tablu
Hladat’

Digitalne podpisy

Zobrazit' nastroje PDF
Zobrazit' tablu komentarov
Zvacsit’

Zmensit’

Prisposobit’

Skutocna velkost

Ctrl+Shift+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+A
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Shift+>
Ctrl+Shift+<
Ctrl+Backspace
Ctrl+D
Ctrl+F

F3

=***Spat na zadiatoklzo]

Klavesova skratka
F5

F9

F8

F6

F7

Ctrl++

Ctrl+-

Ctrl+0

Ctrl+8
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Prisposobit’ na Sirku

Prejst na stranu dislo...

Dalsia strana
Predchadzajica strana
Prva strana

Posledna strana

Spat’

Preposlat’

Zobrazenie po jednej strane
Postvanie po jednej strane
Zobrazenie po dvoch stranach

Posuvanie po dvoch stranach

Na celt obrazovku

Ponuka Nastroje
Prikaz

Upravit text a obrazky
Textové policko
Pridat’ poznamku
Zvyraznenie
Podciarknutie
Preciarknuty

Vlozit text

Vyhladat’ a oznacit’

Rezim oprav

Ctrl+9

Ctrl+G

Ctrl+

Ctrl+A

Home

End

Alt+<

Alt+>

Ctrl+1

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

F11

Klavesova skratka

Ctrl+E

Ctrl+T

Ctrl+M

Ctrl+H

Ctrl+U

Ctrl+K

Ctrl+J

F9

Ctrl+R

=***Spat na zadiatoklzo]
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Moznosti...

Ponuka Pomocnik

Prikaz

Pomocnik

ABBYY Porovnat' dokumenty
e Stibor/ sl menulzss)

e Ponuka Upravit'| 2s menul 2]
e Zobrazit/2s0 menul 20l

e Porovnat/z0] menul 2ol
e Ponuka Pomocnik| >0l menuls0)

Ponuka Subor
Prikaz

Nové porovnanie
Otvorit dokument...

Zavriet dokument

Ulozit' dokument s rozdielmi vo formate PDF...

Koniec

Ponuka Upravit’

Prikaz
Vratit' spat’

Znova

Ctrl+>

F***Spat na zaciatoklzs)

Klavesova skratka

F1

Klavesova skratka
Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+W

Ctrl+S

Ctrl+Q

F***Spat na zaciatoklzo)

Klavesova skratka
Ctrl+Z

Ctrl+Y
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Vybrat' vSetky rozdiely

Ponuka Zobrazit’
Prikaz

Priblizit

Oddialit’
Prisposobit na Sirku
Dalsia strana

Predchadzajica strana

Ponuka Porovnat’
Prikaz

Porovnat dokumenty
Dalsi rozdiel
Predchadzajuci rozdiel

Ignorovat’ rozdiel

Ponuka Pomocnik

Prikaz

Pomocnik

Ctrl+A

F***Spat na zaciatoklzs)

Klavesova skratka
Ctrl++
Ctrl+-
Ctrl+0
Ctrl+~

Ctrl+A

Klavesova skratka
Ctrl+R
Ctrl+>
Ctrl+<

Del

Klavesova skratka

F1

=***Spat na zadiatoklzo)
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Technicka podpora

Ak mate akékolvek otazky tykajuce sa pouzivania programu ABBYY FineReader, skor ako sa obratite
na sluzbu technickej podpory, precitajte si dokumentéaciu, ktord mate k dispozicii (Pouzivatelska

prirucka a Pomocnik). Mozete si tiez pozriet’ odpovede na casto kladené otazky vo vedomostne;j

databaze spolocnosti ABBYY.

Ak v dokumentacii k produktu alebo vo vedomostnej databaze nemdzete najst' odpoved na svoju
otazku, kontaktujte sluzbu technickej podpory spolocnosti ABBYY. MdzZete vytvorit novd poziadavku

na podporu prostrednictvom on-line formulara na adrese http://onlinesupport.abbyy.com.

V pripade technického problému prilozte k poziadavke na podporu subor spravy systému. Ak chcete
vygenerovat' spravu systému, kliknite na Pomocnik > O programe > Informacie o systéme... >
Ulozit.....

Ak nemozete vygenerovat spravu systému, v poziadavke na podporu uvedte tieto informacie:

e Sériové ¢islo vasej kopie alebo ID podpory(e1(ak chcete zistit sériové ¢islo vasej kopie

produktu, kliknite na Pomocnik > O programe > Informacie o licencii).

« Cislo zostavy vasej kdpie (ak chcete zistit ¢islo zostavy vadej kopie produktu, kliknite na
Pomocnik > O programe).

e Verziu operacného systému Windows.
o Akékolvek iné informacie, ktoré povazujete za dolezité.

Skor, ako sa obratite na sluzbu technickej podpory spolo¢nosti ABBYY, nezabudnite si nainstalovat’
najnovsie dostupné aktualizacie pre vasu verziu programu ABBYY FineReader. Ak chcete skontrolovat,
Ci su dostupné nejaké aktualizacie, kliknite na ponuku Pomocnik > Vyhladavat' aktualizacie

programu.

[f Technicka podpora sa poskytuje iba registrovanym pouzivatelom a podlieha zivotnému cyklu
produktu a zasadam technickej podpory. Ak chcete zaregistrovat’ svoju kdpiu produktu, navstivte tuto
stranku webovej lokality spolocnosti ABBYY alebo kliknite na Pomocnik > Registrovat'... v produkte.

Autorské prava

© 2017 ABBYY Production LLC. ABBYY, ABBYY FineReader, FineReader, ADRT a Adaptive Document
Recognition Technology (technologia adaptivneho rozpoznavania dokumentov) st registrované ochranné znamky
alebo ochranné znamky spolo¢nosti ABBY'Y Software Ltd.

© 2000 — 2012 Datalogics, Inc.

Datalogics®, logo DL®, PDF2IMG™ a DLE™ st ochranné znamky spoloc¢nosti Datalogics, Inc.

© 1984 — 2012 Adobe Systems Incorporated a jej poskytovatelia licencii. VSetky prava vyhradeng.

Adobe®, Acrobat®, logo Adobe®, logo Adobe PDF® a Adobe® PDF Library™, logo Powered by Adobe
PDF Library, Reader® st registrované ochranné znaimky alebo ochranné znamky spolo¢nosti Adobe Systems
Incorporated v USA alebo inych krajinach.

291


http://knowledgebase.abbyy.com/?searchText=&ProductId=210&version=2e268b77-7743-4f66-8aac-81e8f7fc4076
http://knowledgebase.abbyy.com/?searchText=&ProductId=210&version=2e268b77-7743-4f66-8aac-81e8f7fc4076
http://onlinesupport.abbyy.com
https://www.abbyy.com/en-eu/support/policy/
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Casti tohto poéitatového programu si predmetom autorskych prav spoloénosti © 2008 Celartem, Inc. Vietky
prava vyhradené.

Casti tohto poéitatového programu s predmetom autorskych prav spoloénosti © 2011 Caminova, Inc. Vietky
prava vyhradené.

Casti tohto poéitatového programu st predmetom autorskych prav spolo¢nosti © 2013 Cuminas, Inc. Vietky
prava vyhradené.

DjVu je chraneny patentom USA ¢. 6 058 214. Patenty v zahranici su v patentovom konani.

Pohana AT&T Labs Technology.

© 2002 — 2008 Intel Corporation. Intel je ochranna znamka spolo¢nosti Intel Corporation v USA alebo v inych
krajinach.

Copyright © 1991 — 2016 Unicode, Inc. VSetky prava vyhradené.

Distribuované na zaklade podmienok pouzivania http://www.unicode.org/copyright.html.

Tymto sa udeluje powlenie akejkolvek osobe zdarma ziskat koépiu datowych suborov Unicode a akukolvek priradenu
dokumentaciu (,Datové subory“) alebo softvér Unicode a akukolvek priradent dokumentaciu (,Softvér®) s ciefom
spracovat ju v datowch suboroch alebo v softvéri, a to bez obmedzenia, watane neobmedzenych prav pouzivat,
kopirovat, modifikovat, zluCovat, publikovat, distribuovat’ a/alebo predavat koépie, a tiez prenos tychto prav na osoby,
pre ktoré su ,Datové subory“ ur€ené, pri dodrzani tychto podmienok: (a) toto upozornenie o autorskom prave a
powoleni sa objavi vo vSetkych képiach Datowch suborov alebo Softvéru, (b) upozornenie o tomto autorskom prave a
powoleni sa objavi v priradenej dokumentacii a (¢) v kazdom modifikovanom Datovom subore alebo v softvéri ako aj v
priradenej dokumentacii k Datowm suborom alebo Softvéru sa objavi upozornenie, Ze data alebo softvér sa zmenili.
SUBORY UDAJOV A SOFTVER SU POSKYTOVANE ,TAK AKO SU* A NEVZTAHUJU SA NAN ZIADNE
VYSLOVNE ANI PREDPOKLADANE ZARUKY VRATANE, ALE NIE VYLUCNE, ZARUK TYKAJUCICH SA
PREDAJNOSTI, VHODNOSTI NA KONKRETNY UCEL A OCHRANY PRED PORUSENIM PRAV. VLASTNICI
AUTORSKYCH PRAV ALEBO VLASTNICI ZMIENENI V TOMTO UPOZORNENI NENESU ZIADNU
ZODPOVEDNOST ZA AKEKOLVEK PRAVNE NAROKY ALEBO NEPRIAME CI NASLEDNE SKODY, Cl
AKEKOLVEK INE SKODY VYPLYVAJUCE ZO ZMLUVNYCH PODMIENOK, CIVILNYCH DELIKTOV CI INYCH
PREVINENI, KTORE BY MOHLI VZNIKNUT V SUVISLOSTI SO SOFTVEROM, JEHO POUZIVANIM, STRATOU
UDAJOV CI ZISKU, NA ZAKLADE AKEJKOLVEK MANIPULACIE SO SOFTVEROM Cl JEHO CINNOSTI.

Okrem toho, ako je to obsiahnuté vtomto upozorneni, sa bez predoSlej pisomnej autorizacie viastnika autorskych
prav nesmie meno Mastnika autorskych prav v tychto Datowch suborov alebo vtomto Softvéri pouzivat v reklame,
alebo akymkolvek inym spdsobom na propagaciu produktov, alebo sa s nim nesmie nakladat akymkolvek inym
spbsobom.

Unicode je registrovanou ochrannou znamkou spolo¢nosti Unicode, Inc.v USA alebo vinych krajinach.

Licencia JasPer verzie 2.0:

Copyright © 2001 — 2006 Michael David Adams
Copyright © 1999 — 2000 Image Power, Inc.
Copyright © 1999 — 2000 Univerzita Britskej Columbie
Vsetky prava vyhradené.

Casti tohto softvéru st chranené podl'a autorského zakona © 2009 Projekt FreeType (www.fieetype.org).
Vsetky prava vyhradené.

Tento softvér Ciastocne t'azi z prace skupiny Independent JPEG Group.
Norma PDF-XChange 2001 — 2013 od Tracker Software Products Ltd.

© Microsoft Corporation. Vsetky prava vyhradené. Microsoft, Active Directory, Excel, Office 365, OneDrive,
Outlook, PowerPoint, SharePoint, Visio, Windows, Windows Server, a Windows Design 2012 st registrované
ochranné znamky alebo ochranné znamky spoloc¢nosti Microsoft Corporation v USA a/alebo d’'alSich krajinach.

Apache, OpenOffice a logo zndzornujuce Cajku st registrované ochranné znamky alebo ochranné znamky
spolo¢nosti The Apache Software Foundation v USA a/alebo d’alSich krajinach. PouZivanie tychto ochrannych
znamok nenaznacuje propagaciu spolo¢nost'ou Apache Software Foundation.
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Copyright (c) 1997, 1998, 2002, 2007 Adobe Systems Incorporated

Tymto sa udel'uje bezplatné povolenie akejkol'vek osobe, ktora ziskala kopiu tohto dokumentaéného suboru
jeho pouzivanie, kopirovanie, publikovanie, distribucia, pridel'ovanie licencii a/alebo predaj kopii dokumentacie,
a tieZ prenos tychto prav na osoby pri dodrzani tychto podmienok:

- Nie je povolena akakol'vek tiprava alebo zmena tohto dokumentu; a
- VysSie uvedené upozornenia o autorskom prave a toto upozornenie o povoleni sa musi zahrniit” do vSetkych
kopii tejto dokumentacie.

Tymto sa udel'uje bezplatné povolenie akejkol'vek osobe ktora ziskala kopiu tohto dokumenta¢ného suboru,
vytvarat’ odvodenu pracu z obsahu tohto dokumentu na pouzivanie, kopirovanie, publikovanie, distribuovanie,
pridelovanie licencii, a/alebo predavanie odvodenej prace a umoznit’ inym ¢init’ tak isto, v pripade, ze odvodena
préca nie je prezentovana ako kopia alebo verzia tohto dokumentu.

Spolo¢nost’ Adobe nebude voci Ziadnej strane zodpovedat’ za akukol'vek stratu zisku alebo profitu, alebo za
nepriame, nahodné, Specidlne, nasledné, alebo iné¢ podobné skody, ¢iuz z dovodu civilného deliktu (vratane,
avSak nie vylu¢ne nedbanlivosti alebo priamej zodpovednosti), zmluvy, alebo in¢ho pravneho alebo nestranného
dovodu, a to aj vtedy, ked’ spolocnost’ Adobe upozornila na znalost” 0 moznosti vzniku takychto skod.
Materialy spolo¢nosti Adobe st poskytované sposobom ,,TAK AKO JE*. Spolo¢nost’ Adobe sa zricka
Specificky akychkol'vek ¢iuz vyslovenych, zakonnych alebo implikovanych zaruk v stvislosti s materialmi
spolo¢nosti Adobe, vratane, avSak nie vylu¢ne, zaruk predajnosti, poruSenia prav tretej strany a vhodnosti na
konkrétny ucel pouzitia materialov spolo¢nosti Adobe.

Copyright © 2010 — 2013 Marti Maria Saguer. VSetky prava vyhradené.

Copyright (c) 2003 Calyptix Security Corporation

Vsetky prava vyhradené.

Tento kod je odvodeny od softvéru Yulianga Zhenga, ktory ho poskytol spolo€nosti Calyptix Security
Corporation. Redistribucia a pouzivanie zdrojového a bindrneho kodu so zmenami alebo bezo zmeny st
povolené v sulade s tymito podmienkami: 1. Pri redistribtcii zdrojového kddu musia byt dodrzané vyssie
zmienené upozornenia tykajuce sa autorskych prav, tento zoznam podmienok a nasledujice zricknutie sa
zodpovednosti. 2. V ramci redistribticie v akejkol'vek digitalnej forme sa musi v dokumentacii reprodukovat’
vysSie uvedené upozornenie, tento zoznam podmienok a nasledujiice zrieknutie sa zodpovednosti a/alebo sa
musia reprodukovat’ d’alSie materidly poskytnuté s distribtciou. 3 Bez predosliého Specifického pisomného
povolenia nemozu byt ani meno spolo¢nosti Calyptix Security Corporation, ani mena jej prispievatel'ov pouzité
na propagaciu alebo uvadzanie produktov odvodenych od tohto softvéru. TENTO SOFTVER JE
POSKYTOVANY VLASTN{KMI AUTORSKYCH PRAV A PRISPIEVATELMI ,,TAK AKO JE“ A
NEVZTAHUJU SA NAN ZIADNE VYSLOVNE ANI PREDPOKLADANE ZARUKY VRATANE, ALE
NIE VYLUCNE, NEPRIAMYCH ZARUK TYKAJUCICH SA PREDAJNOSTI A VHODNOSTI NA
KONKRETNY UCEL. VLASTNIK AUTORSKYCH PRAV ANT PRISPIEVATELIA NENESU ZIADNU
ZODPOVEDNOST ZA PRIAME, NEPRIAME, NAHODNE, SPECIFICKE CI NASLEDNE SKODY
(VRATANE, ALE NIE VYLUCNE, NUTNOSTI ZABEZPECENIA NAHRADNYCH PRODUKTOV
ALEBO SLUZIEB; STRATY UDAJOV CI ZISKU; ALEBO PRERUSENIA PRACOVNEJ CINNOSTI)
SPOSOBENE AKYMKOLVEK SPOSOBOM A IMPLIKUJUCE AKUKOLVEK FORMU
ZODPOVEDNOSTI, V ZMLUVNEJ FORME, NA ZAKLADE PRIAMEJ ZODPOVEDNOSTI CI
CIVILNEHO DELIKTU (VRATANE ZANEDBANIA POVINNOSTI CI INEHO PREVINENIA), KTORE
BY MOHLI VZNIKNUT AKYMKOILVEK SPOSOBOM PRI POUZIVANI TOHTO SOFTVERU, A TO
AJ V PRIPADE, ZE BOLI NA MOZNOST TAKYCHTO SKOD UPOZORNENT.

Miama Nueva Copyright (¢) 2014, Linus Romer, s vyhradenym ndzvom pisma Miama Nueva.

Pecita Copyright (¢) 2009 — 2015, Philippe Cochy, (http/pecita.eu), s vyhradenym ndzvom pisma Pecita.
Bad Script Regular Copyright (¢) 2011, Cyreal (www.cyreal.org) s vyhradenym nazvom pisma ,,Bad Script®.
Tento softvér pisma je licencovany v ramcei licencie SIL Open Font License, verza 1.1.
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Této licencia je skopirovana v Licen¢nej zmluve s koncovym pouzivatel'om a takisto je dostupna v sekcii Casto
kladenych otazok (FAQ) na: http//scripts.sil.org/OFL

MD5C.C — RSA Data Security, Inc., algoritmus MD5 message-digest
Copyright (C) 1991 — 2, RSA Data Security, Inc. Vytvorené¢ v roku 1991. Vsetky prava vyhradené.
Tento softvér je odvodeny z algoritmu MDS5 Message-Digest Algorithm spolo¢nosti RSA Data Security, Inc..

Copyright (c) 1998 — 2011 The OpenSSL Project. VSetky prava vyhradené.

Tento produkt obsahuje softvér vyvinuty OpenSSL Project pre pouZtie v suprave nastrojov OpenSSL
(http//www.openssl.org/).

Copyright (C) 1995 — 1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) VSetky prava vyhradené.

Tento produkt obsahuje kryptograficky softvér od Erica Younga (eay@cryptsoft.com)

Eric Young je autorom ¢asti v pouzitej kniznici.

Tento produkt obsahuje softvér napisany Timom Hudsonom (tjh@cryptsoft.com).

OpenSSL License Copyright (c) 1998 — 2011 The OpenSSL Project. VSetky prava vyhradené. Redistribucia a
pouzivanie zdrojového a bindrneho koédu so zmenami alebo bezo zmeny st povolené v sulade s tymito
podmienkami: 1. Pri redistribucii zdrojového kodu musia byt” dodrzané vyssie zmienené upozornenia tykajice sa
autorskych prav, tento zoznam podmienok a nasledujtice zrieknutie sa zodpovednosti. 2. V rdmei redistribucie v
akejkol'vek digitalnej forme sa musi v dokumentaci reprodukovat’ vySsie uvedené upozornenie, tento zoznam
podmienok a nasledujiice zrieknutie sa zodpovednosti a/alebo sa musia reprodukovat’ d’alSie materialy
poskytnuté s distribtciou. 3 Vsetky propagacné materidly, v ktorych sa spominaju funkcie alebo pouzitia tohto
softvéru, musia obsahovat’ nasledujice potvrdenie: ,,Tento produkt obsahuje softvér vyvinuty v ramci projektu
OpenSSL ureny na pouzitie v siprave nastrojov OpenSSL Toolkit. ( (http//www.opensslLorg/)“ 4. Nazvy
,»Subor nastrojov OpenSSL* a ,,Projekt OpenSSL* nemozno pouzit’ pri podpore ¢i propagacii produktov
odvodenych z tohto softvéru bez predchadzajiceho pisomného suhlasu. So Ziadost'ou o pisomné povolenie sa
obrat'te na openssl-core@openssl.org. 5. Produkty odvodené z tohto softvéru sa nesmt1 nazyvat’ ,,OpenSSL* a
v ich ndzvoch sa nesmie objavit’ ,,OpenSSL* bez predchadzajuceho pisomného stihlasu Projektu OpenSSL. 6.
Dalsie distribuicie v akejkol'vek podobe musia obsahovat’ nasledujiice vyhlasenie: , Tento produkt obsahuje
softvér od OpenSSL Project pre pouzitie v sade nastrojov OpenSSL (http//www.openssLorg/) TENTO
SOFTVER JE POSKYTOVANY PROJEKTOM OpenSSL PROJECT ,,TAK AKO JE“ A NEVZTAHUJU
SA NAN ZIADNE VYSLOVNE ANI IMPLIKOVANE ZARUKY, NAJMA NIE NEPRIAME ZARUKY
TYKAJUCE SA PREDAJNOSTI A VHODNOSTI NA KONKRETNY UCEL. PROJEKT OpenSSL ANT
JEHO PRISPIEVATELIA NENESU ZIADNU ZODPOVEDNOST ZA PRIAME, NEPRIAME,
NAHODNE, SPECIFICKE CI NASLEDNE SKODY (VRATANE, ALE NIE VYLUCNE, NUTNOSTI
ZABEZPECENIA NAHRADNYCH PRODUKTOV ALEBO SLUZIEB; STRATY UDAJOV CI ZISKU;
ALEBO PRERUSENIA PRACOVNEJ CINNOSTI) SPOSOBENE AKYMKOI'VEK SPOSOBOM A
IMPLIKUJUCE AKUKOLVEK FORMU ZODPOVEDNOSTI, V ZMLUVNEJ FORME, NA ZAKLADE
PRIAMEJ ZODPOVEDNOSTI CI CIVILNEHO DELIKTU (VRATANE ZANEDBANIA POVINNOST]
CI INEHO PREVINENIA), KTORE BY MOHLI VZNIKNUT AKYMKOLVEK SPOSOBOM PRI
POUZIVANI TOHTO SOFTVERU, A TO AJ V PRIPADE, ZE BOLI NA MOZNOST TAKYCHTO
SKOD UPOZORNENTI.

Tento produkt obsahuje kryptograficky softvér napisany Ericom Youngom (eay@cryptsoft.com). Tento produkt
obsahuje softvér napisany Timom Hudsonoom (tjh@cryptsoft.com).

Origindlna licencia SSLeay License

Copyright (C) 1995 — 1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) VSetky prava vyhradené. Tento balicek je
mplementaciou SSL autora Erica Younga (eay@cryptsoft.com). Implementacia bola napisana tak, aby bola v
stlade s Netscapes SSL. Tato kniznica je zdarma pre komeréné a nekomercné pouzitie, ked’ s vzdy dodrzané
podmienky vzt'ahujtice sa na fiu. Nasledujuce podmienky sa vzt’ahuji na vSetok kod nachadzajici sa v tejto
distribucii, ako je kod v RC4, RSA, lhash, DES, atd’.; nie len kod SSL. Dokumentacia SSL obsiahnuta v tejto
distribucii je pokryta tymi istymi podmienkami autorského prava okrem pripadu, kedy je vlastnikom autorského
prava Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com). Autorské pravo zostdva Ericovi Youngovi, a akékol'vek upozornenia o
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autorskych pravach v kode sa nesmi1 odstranit’. Ak sa tento bali¢ek pouzije v produkte, autor Eric Young by
mal byt’ spomenuty ako prispievatel’ Casti pouzitej kniznice. Toto sa moze uskuto¢nit’ vo forme textovej spravy
pri spiStani programu alebo v dokumentécii (on-line alebo vo forme textu) poskytnutej k balicku. Redistribtcia
a pouzivanie zdrojového a bindrneho kodu so zmenami alebo bezo zmeny su povolené v stlade s tymito
podmienkami: 1. Pri redistribucii zdrojového kodu musia byt” dodrzané vyssie zmienené upozornenia tykajice sa
autorskych prav, tento zoznam podmienok a nasledujiice zrieknutie sa zodpovednosti. 2. V ramci redistribucie v
akejkol'vek digitalnej forme sa musi v dokumentacii reprodukovat’ vyssie uvedené upozornenie, tento zoznam
podmienok a nasledujtice zrieknutie sa zodpovednosti a/alebo sa musia reprodukovat’ d’alSie materialy
poskytnuté s distribtciou. 3 Vsetky propagacné materidly, v ktorych sa spominaju funkcie alebo pouzitia tohto
softvéru, musia obsahovat’ nasledujtiice potvrdenie: ,,Tento produkt obsahuje kryptograficky softvér od autora
Erica Younga (eay@cryptsoft.com)* Slovo , kryptograficky méZe byt’ vynechané, ak rutiny pouZité z kniznice
nie su kryptografickej povahy :-). 4. Ak pouzijete akykol'vek kod Specificky pre Windows (alebo odvodeninu z
neho) z adresara apps (aplika¢ny kod), musite uviest’ nasledujice potvrdenie: ,,Tento produkt obsahuje softvér
napisany Timom Hudsonom (tjh@cryptsoft.com) TENTO SOFTVER JE POSKYTOVANY ERICOM
YOUNGOM ,,TAK AKO JE*“ A NEVZTAHUJU SA NAN ZIADNE VYSLOVNE ANI IMPLIKOVANE
ZARUKY, NAJMA NIE NEPRIAME ZARUKY TYKAJUCE SA PREDAJNOSTI A VHODNOSTI NA
KONKRETNY UCEL. AUTOR ANI PRISPIEVATELIA NENESU ZIADNU ZODPOVEDNOST ZA
PRIAME, NEPRIAME, NAHODNE, SPECIFICKE CI NASLEDNE SKODY (VRATANE, ALE NIE
VYLUCNE, NUTNOSTI ZABEZPECENIA NAHRADNYCH PRODUKTOV ALEBO SLUZIEB;
STRATY UDAJOV CI ZISKU; ALEBO PRERUSENIA PRACOVNEJ CINNOSTI) SPOSOBENE
AKYMKOLVEK SPOSOBOM A IMPLIKUJUCE AKUKOLVEK FORMU ZODPOVEDNOSTI, V
ZMLUVNEJ FORME, NA ZAKLADE PRIAMEJ ZODPOVEDNOSTI CI CIVILNEHO DELIKTU
(VRATANE ZANEDBANIA POVINNOSTI CI INEHO PREVINENIA), KTORE BY MOHLI
VZNIKNUT AKYMKOLVEK SPOSOBOM PRI POUZ{VANI TOHTO SOFTVERU, A TO AJ V
PRIPADE, ZE BOLI NA MOZNOST TAKYCHTO SKOD UPOZORNENI. Licen¢né a distribuéné
podmienky pre akukol'vek verejne dostupni verziu alebo akykol'vek derivat tohto kddu sa nesma zmenit’. T. j.
tento kod sa nemdze len jednoducho skopirovat’ a zalenit” do inej distribucnej licencie [vratane verejnej licencie
GNU Public Licence.]

Chrome V8§

Copyright 2006 — 2011, autori projektu V8. VSetky prava vyhradené.

Copyright 2014, autori projektu V8. VSetky prava vyhradené.

Redistribucia a pouzivanie zdrojového a binarneho kodu so zmenami alebo bezo zmeny su povolené v stlade s
tymito podmienkami:

* Sucast’'ou redistribuovaného zdrojového kodu musi byt’ vysSie uvedend poznamka o autorskych pravach, tento
zoznam podmienok a nizSie uvedené zrieknutie sa zodpovednosti.

* Sucast’'ou redistribuovaného bnarneho kédu musi byt’ vyssie uvedend poznamka o autorskych pravach, tento
zoznam podmienok a nizSie uvedené zricknutie sa zodpovednosti a/alebo iné materidly, ktoré su sucastou
distribtcie.

* Ani ndzov spolo¢nosti Google ani mena prispievatel'ov nemozno pouzit’ pri podpore ¢i propagacii produktov
vytvorenych na zaklade tohto softvéru bez predchadzajiceho pisomného stihlasu.

TENTO SOFTVER JE POSKYTOVANY VLASTNIKMI AUTORSKYCH PRAV A PRISPIEVATEIMI
,TAK AKO JE“ A NEVZTAHUJU SA NAN ZIADNE VYSLOVNE ANI PREDPOKLADANE ZARUKY
VRATANE, ALE NIE VYLUCNE, NEPRIAMYCH ZARUK TYKAJUCICH SA PREDAJNOSTI A
VHODNOSTI NA KONKRETNY UCEL. VLASTNIK AUTORSKYCH PRAV ANI PRISPIEVATELIA
NENESU ZIADNU ZODPOVEDNOST ZA PRIAME, NEPRIAME, NAHODNE, SPECIFICKE CI
NASLEDNE SKODY (VRATANE, ALE NIE VYLUCNE, NUTNOSTI ZABEZPECENIA
NAHRADNYCH PRODUKTOV ALEBO SLUZIEB; STRATY UDAJOV CI ZISKU; ALEBO
PRERUSENIA PRACOVNEJ CINNOSTI) SPOSOBENE AKYMKOIL'VEK SPOSOBOM A
IMPLIKUJUCE AKUKOLVEK FORMU ZODPOVEDNOSTI, V ZMLUVNEJ FORME, NA ZAKLADE
PRIAMEJ ZODPOVEDNOSTI CI CIVILNEHO DELIKTU (VRATANE ZANEDBANIA POVINNOSTI]
CI INEHO PREVINENIA), KTORE BY MOHLI VZNIKNUT AKYMKOLVEK SPOSOBOM PRI
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POUZIVANI TOHTO SOFTVERU, A TO AJ V PRIPADE, ZE BOLI NA MOZNOST TAKYCHTO
SKOD UPOZORNENI.

Chrome V8 / Strongtalk

Copyright (c) 1994 — 2006 Sun Microsystems Inc.

Vsetky prava vyhradené.

Redistribucia a pouzivanie zdrojového a binarneho kodu so zmenami alebo bezo zmeny st povolené v stlade s
tymito podmienkami:

* Sucast’'ou redistribuovaného zdrojového kodu musi byt’ vyssie uvedend poznamka o autorskych pravach, tento
zoznam podmienok a nizSie uvedené zrieknutie sa zodpovednosti.

* Sucast’ou redistribuovaného binarneho kodu musi byt’ vyssie uvedend pozndmka o autorskych pravach, tento
zoznam podmienok a nizSie uvedené zricknutie sa zodpovednosti a/alebo iné materidly, ktoré su sucastou
distribucie.

* Ani nazov spolo¢nosti Sun Microsystems ani mena prispievatel'ov nemozno pouzit’ pri podpore ¢i propagacii
produktov vytvorenych na zaklade tohto softvéru bez predchadzajiceho pisomného stihlasu.

TENTO SOFTVER JE POSKYTOVANY VLASTNIKMI AUTORSKYCH PRAV A PRISPIEVATELMI
,TAK AKO JE“ A NEVZTAHUJU SA NAN ZIADNE VYSLOVNE ANI PREDPOKLADANE ZARUKY
VRATANE, ALE NIE VYLUCNE, NEPRIAMYCH ZARUK TYKAJUCICH SA PREDAJNOSTI A
VHODNOSTI NA KONKRETNY UCEL. VLASTNIK AUTORSKYCH PRAV ANI PRISPIEVATELIA
NENESU ZIADNU ZODPOVEDNOST ZA PRIAME, NEPRIAME, NAHODNE, SPECIFICKE CI
NASLEDNE SKODY (VRATANE, ALE NIE VYLUCNE, NUTNOSTI ZABEZPECENIA
NAHRADNYCH PRODUKTOV ALEBO SLUZIEB; STRATY UDAJOV CI ZISKU; ALEBO
PRERUSENIA PRACOVNEJ CINNOSTI) SPOSOBENE AKYMKOLVEK SPOSOBOM A
IMPLIKUJUCE AKUKOLVEK FORMU ZODPOVEDNOSTI, V ZMLUVNEJ FORME, NA ZAKLADE
PRIAMEJ ZODPOVEDNOSTI CI CIVILNEHO DELIK TU (VRATANE ZANEDBANIA POVINNOSTI
CI INEHO PREVINENIA), KTORE BY MOHLI VZNIKNUT AKYMKOLVEK SPOSOBOM PRI
POUZIVANI TOHTO SOFTVERU, A TO AJ V PRIPADE, ZE BOLI NA MOZNOST TAKYCHTO
SKOD UPOZORNENT.

Suprava nastrojov TWAIN je distribuovana tak ako je. Vyvojar a distributori sipravy nastrojov TWAIN
vyslovene odmietaju poskytnutie akychkol'vek, ¢iuz implikovanych, vyslovenych alebo zakonnych zaruk,
vratane, avSak nie vylu¢ne, implikovanych zaruk predajnosti, poruSenia prav tretej strany a vhodnosti na
konkrétny ucel pouzitia. Ani vyvojari, ani distribttori nebudil v zZiadnom pripade zodpovedat’ za Skody, ¢iuz
priame, nepriame, Specidlne, ndhodné alebo dosledkové ako vysledok reprodukcie, modifikacie, distribucie
alebo ného pouztia supravy nastrojov TWAIN.

EPUB a logo EPUB st registrované ochranné znamky IDPF (International Digital Publishing Forum).
JavaScript je registrovana ochrannd znamka spolo¢nosti Oracle a/alebo jej pobociek.

Amazon, Kindle a prislusné logo su registrované ochranné znamky spolo¢nosti Amazon.com, Inc. a/alebo jej
pobociek.

Arial je registrovana ochranna znamka spolo¢nosti The Monotype Corporation a moZe byt zaregistrovand v
urcitych legislativach.

Palatino je registrovana ochranna znaimka spolo¢nosti Monotype Imaging Inc. a mdze byt’ zaregistrovana v
urcitych legislativach.

Lucida je ochranna znamka spolo¢nosti Bigelow & Holmes Inc. registrovana na Urade pre registraciu patentov a
obchodnych znaciek v USA a v Europskej tnii a moZe byt’ registrovana v urcitych legislativach.

Corel a WordPerfect st registrované ochranné znamky spolo¢nosti Corel Corporation a/alebo jej pobociek v
Kanade, v USA a/alebo v inych krajinach.
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Citrix, Citrix XenApp, a logo Citrix su obchodnymi znackami spolo¢nosti Citrix Systems, Inc. a/alebo jednej z
jej pobociek a smie byt’ registrovana na Urade pre registraciu patentov a obchodnych znagiek v USA a v inych
krajinach. Tieto vyhlasenia a ndzory v nich uvedené patria vyhradne spolocnosti ABC EDUCATION
SERVICES a nie st zdiel'ané, ani nereprezentujii uhol pohl'adu spolocnosti Citrix Systems, Inc. Tato prezentacia
nie je propagaciou akéhokol'vek produktu, akejkol'vek sluzby alebo mienky. Spolo¢nost’ Citrix nevytvara
akékol'vek vyjadrenia, zaruky alebo ubezpecenia akéhokol'vek druhu, explicitne alebo implicitne, ¢o sa tyka
kompletnosti, presnosti, spol'ahlivosti, vhodnosti, dostupnosti alebo symbolov obsahu obsiahnutych v tejto
prezentacii alebo v akomkol'vek materiali stivisiacom s touto prezentaciou. Spolo¢nost’ Citrix, jej agenti,
uradnici, zamestnanci, uvadzatelia vyrobkov alebo pridruzeni pracovnici nenest zodpovednost’ za akékol'vek
Skody l'ubovol'nej povahy (vratane, bez obmedzenia, $kod straty ziskov, obchodnych informéacii, straty
mforméacif) v dosledku informacii alebo vyrokov obsiahnutych v prezentacii. Akékol'vek spolichanie a opieranie
sa o takyto obsah je vyslovene na vase vlastné riziko.

Vsetky ostatné ochranné znamky st vyhradnym vlastnictvom prislusnych vlastnikov.
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