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Predstavuje sa program ABBYY FineReader 12

Program ABBYY FineReader je systém optického rozpoznavania znakov (OCR — Optical
Character Recognition) na prevod dokumentov vo formate PDF a obrazkovych siborov
(vratane digitalnych fotografii) na upravovatelné formaty.

Vyhody programu ABBYY FineReader 12

Rychle a presné rozpoznavanie

Technoldgia OCR pouzita v aplikacii ABBYY FineReader rychlo a presne rozpozna akykol'vek
dokument a zachova jeho povodné formatovanie.

Vd'aka technoldgii adaptivneho rozpoznavania dokumentov spoloc¢nosti ABBYY (ADRT®)
dokaze program ABBYY FineReader analyzovat’ a spracovat’ dokument ako jeden celok, a
nie len stranu po strane. Takyto pristup umozni zachovat’ Struktdru zdrojového dokumentu
vratane formatovania, hypertextovych prepojeni, e-mailovych adries, hlaviiek a piat,
nadpisov obrazkov a tabuliek, Cisiel stran a poznamok pod Ciarou.

Program ABBYY FineReader dokaze rozpoznat’ a ignorovat’ chyby tlace a vie rozoznat’ texty
vytlacené takmer v kazdom type pisma.

Program ABBYY FineReader dokaze rozpoznat' fotografie textov ziskane beznym
fotoaparatom alebo mobilnym telefénom. DalSie predspracovanie snimky moZe vyrazne
zlepsit’ kvalitu vasich fotografii, o ma za nasledok presnejsie OCR.

Kvoli zrychleniu spracovania program ABBYY FineReader efektivne vyuZiva viacjadrové
procesory a ponuka Specialny Ciernobiely rezim spracovania dokumentov, u ktorych
nepotrebujete zachovat' farby.

Podporuje vacsinu svetovych jazykov*

Program ABBYY FineReader dokaze rozpoznat' texty v ktoromkol'vek zo 190 jazykov, ktoré
podporuije, alebo v kombinacii tychto jazykov. Medzi podporované jazyky patri arabCina,
vietnamcina, korejcina, ¢instina, japoncina, thaj€ina, a hebrejcina. Program ABBYY
FineReader dokaze automaticky detegovat’ jazyk dokumentu.

Schopnost’ kontrolovat’ vysledky OCR

ABBYY FineReader ma vstavany textovy editor, ktory vdm umozni porovnat’ rozpoznané
texty na zaklade snimok ich originalov a vykonat’ akékol'vek potrebné zmeny.

Ak nie ste s vysledkami automatického spracovania spokojny, moézete rucne urcit’ oblasti
snimky na zachytenie a naucit’ program rozpoznavat' menej rozsirené alebo nezvycajné
pisma.

Intuitivne rozhranie pouzivatel’a

Program obsahuje mnozstvo predkonfigurovanych automatizovanych uloh vhodnych pre
najCastejSie postupy OCR a umoznujucich konverziu skenov, stiborov PDF a stborov so
snimkami na upravitel'né dokumenty kliknutim jedného tlacidla. Integracia do aplikacii
programového balika Microsoft Office a Prieskumnika Windows znamena, ze mozete
rozpoznavat’ dokumenty priamo z programov Microsoft Outlook, Microsoft Word a Microsoft
Excel, alebo kliknutim pravym tlacidlom na stbor vo vasom pocitaci.

Program podporuje bezné klavesové skratky systému Windows a posuvania prstu po
dotykovej obrazovke, napr. na postvanie snimok alebo na ich zvacSenie alebo zmensenie.

Rychle citacie
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e Rozpoznané fragmenty mozete I'ahko skopirovat’ a vlozit' do inych aplikacii. Snimky strany
sa otvaraju okamzite a budu k dispozicii na prezeranie, vyber a kopirovanie pred
rozpoznanim celého dokumentu.

Rozpoznavanie digitalnych fotografii

o Dokument si mézete odfotografovat’ digitalnym fotoaparatom a program ABBYY FineReader
12 rozpozna text rovnako, ako by to bol bezny sken.

Archivacia PDF

e Program ABBYY FineReader dokaze prekonvertovat’ papierové dokumenty alebo skenované
dokumenty PDF do prehl'adavatelnych suborov PDF a PDF/A.

o Kompresia MRC sa moze pouzit' na zmensenie velkosti siborov PDF bez zhorsenia ich
vizualnej kvality.

Podporuje viaceré formaty ukladania a sluzby cloudového uloziska

e Program ABBYY FineReader 12 moze ulozit' rozpoznané texty vo formatoch Microsoft Office
(Word, Excel a PowerPoint), prehl'adavatelnych stiborov PDF/A a PDF na dlhodobé
uchovavanie, alebo do popularnych formatov elektronickych knih.

o Vysledky si mozete ulozit’ bud’ lokalne alebo pouzitim sluzieb cloudovych Ulozisk (Google
Drive, Dropbox a SkyDrive) a pristupovat’ k nim z ktoréhokol'vek miesta na svete. Program
ABBYY FineReader 12 tiez dokaze exportovat’ dokumenty priamo do aplikacie Microsoft
SharePoint Online a Microsoft Office 365.

Obsahuje aj dve bonusové aplikacie — ABBYY Business Card Reader a ABBYY
Screenshot Reader

e Program ABBYY Business Card Reader (je k dispozicii iba s programom ABBYY FineReader
12 Corporate) je uzitoCny nastroj, ktory zachytava Udaje z vizitiek a uklada ich priamo do
Microsoft ® Outlook®, Salesforce a do iného softvéru na spravu kontaktov.

o ABBYY Screenshot Reader je aplikaciou s jednoduchym ovladanim, ktora vytvori snimky
celych okien alebo vybratych oblasti a rozpozna text, ktory obsahuiju.

Bezplatna technicka podpora pre registrovanych pouzivatel'ov

* Mnozina podporovanych jazykov sa moze liSit' v roznych verziach produktu.
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Co nové prindsa program ABBYY FineReader 12

NizSie uvadzame strucny prehlad najvyznamnejsich novych funkcii a vylepSeni zavedenych
v programe ABBYY FineReader 12.

ZlepSena presnost’ rozpoznavania

Nova verzia programu ABBYY FineReader zabezpecuje presnejsie OCR a lepSie reprodukuje
formatovanie originalu vasich dokumentov vd'aka vylepSenej technolégii adaptivneho
rozpoznavania dokumentu (ADRT). Program teraz lepSie urcuje Styly dokumentu, nadpisy a
tabul'ky, aby ste nemuseli preformatovat’ svoje dokumenty po rozpoznani.'

Jazyky rozpoznavania
ABBYY FineReader 12 teraz dokaze rozpoznat' ruské texty s prizvukom. Bola vylepSena
kvalita rozpoznavania OCR pre cinstinu, japoncinu, kérejcinu, arabcinu a hebrejcinu.

RychlejSie a prijemnejSie pouzivatel'ské rozhranie

o Spracovanie na pozadi )
Otvorenie suboru méze trvat’ dost’ dlho. V novej verzii bezia zdlhavé procesy na pozadi, ¢o
vam umozni pokracovat’' v praci na tych Castiach dokumentu, ktoré uz boli rozpoznané.
Teraz uz nemusite ¢akat’ na dokoncenie procesu rozpoznavania OCR, ak chcete nastavit’
oblasti snimky, zobrazit’ nerozpoznané stranky, nutene spustit’ OCR urcitej stranky alebo
oblasti snimky, pridavat’ stranky z inych zdrojov alebo zmenit’ poradie stran v dokumente.

« Rychlejsie nacitanie snimky
Snimky stranok budu v programe ihned’ po naskenovani papierovych originalov, aby ste
okamzite uvideli vysledky skenovania a vybrali strany a oblasti snimky, ktoré sa maju
rozpoznat'.

o Jednoduchsie citacie
Do schranky mozete jednym kliknutim mysi rozpoznat’ a skopirovat’ ktordkol'vek oblast’
snimky, obrazky alebo tabulky.

o VSetky zakladné operacie vratane posuvania a zvacSenia/zmensenia su teraz podporované
aj na dotykovych displejoch.

Predspracovanie snimky a OCR fotoaparatu

VylepSené algoritmy predspracovania snimky zarucuju lepSie rozpoznanie fotografovanych
textov a ziskanie fotografii textu, ktoré vyzeraju rovnako dobre ako skeny. Nové funkcie
korekcie fotografii zahffaju automatické orezanie, korekciu geometrického skreslenia a
vyrovnavanie jasu a farieb pozadia.

ABBYY FineReader 12 vam umoznuje vybrat’ si moznosti predspracovania, ktoré chcete
pouzit’ pre kazdd novu pridavanu snimku, aby ste nemuseli individualne upravovat’ kazdu
snimku.

LepSia vizualna kvalita archivovanych dokumentov

Program ABBYY FineReader 12 obsahuje novu technoldgiu PreciseScan, ktora vyhladzuje
znaky a zlepSuje tak kvalitu skenovanych dokumentov na pohlad. Vd'aka tomu uz znaky
nevyzeraju na stranke Stvorcekové ani pri velkom priblizeni.

Nové nastroje na manualnu Upravu vystupu z rozpoznavania
V novej verzii boli rozSirené moznosti overenia a Upravy. V programe ABBYY FineReader 12
si mbzete naformatovat’ rozpoznany text v overovacom okne, ktoré uz ma aj nastroj na
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vkladanie Specialnych znakov, ktoré nie su k dispozicii na Standardnej klavesnici. M6zete
pouzit’ aj klavesové skratky pre najcastejSie prikazy rozpoznavania a Uprav.

V programe ABBYY FineReader 12 moOzZete deaktivovat' vytvorenie takych prvkov Struktury,
ako su hlavicky, paty, poznamky pod Ciarou, obsahy a Cislované zoznamy. M6ze to byt
potrebné v pripadoch, ak chcete, aby sa tieto prvky objavovali ako normalny text na
zlepSenie kompatibility s inym produktom, napr. so softvérom na podporu prekladu alebo
softvéru pre autorov elektronickych knih.

Nové moznosti ukladania

 Pri ukladani vysledkov OCR do sUboru XLSX teraz mozete ukladat’ obrazky, odstranovat’
formatovanie textu a ukladat’' kazdu stranu do samostatného harka programu Excel.

e Program ABBYY FineReader 12 dokaZze vytvorit’ sibory ePub zodpovedajlice normam EPUB
2.0.1 a EPUB 3.0.

VylepSena integracia so sluzbami a aplikaciami tretich subjektov
Teraz uz mbzete exportovat’ rozpoznané dokumenty priamo do SharePoint Online a
Microsoft Office 365, a nové dialégové okna otvarania a ukladania poskytuju l'ahky pristup
k sluzbam cloudovych ulozisk, ako je Google Drive, Dropbox a SkyDrive.
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Rychly start

ABBYY FineReader konvertuje naskenované dokumenty, dokumenty vo formate PDF a
subory so snimkami (vratane digitalnych fotografii) na upravovatel'né formaty.

Ak chcete spracovat’ dokument programom ABBYY FineReader, musite urobit’ nasledovné
Styri kroky:

e Ziskanie snimky dokumentu

e Rozpoznanie dokumentu

o Overenie vysledkov

o Ulozenie vysledkov vo formate podla vasho vyberu

Ak potrebujete zopakovat’ rovnaké kroky vzdy znova a znova, mbzete pouzit’
automatizovanu ulohu, ktora bude vykonavat' pozadované operacie po jedinom kliknuti na
tlacidlo. Pri spracovani dokumentov so zlozitym rozlozenim si zasa mozete prisposobit’ a
spustit’ kazdl operaciu samostatne.

Zabudované automatizované ulohy

Pri spusteni programu ABBYY FineReader sa zobrazi okno Uloha so zoznamom
automatizovanych Uloh najrozéirenejsich scendrov spracovania. Ak nevidite okno Uloha,
kliknite na tlacidlo Uloha na hlavnom paneli s nastrojmi.

10
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[1. Kliknutim zohmzite] [ 2. Zadajte jazyk ] [ 3. Vyberte ]

dostupné dlohy dokumentu farebny rezim

Jazyk dokurmenibu: Farebny redim:

Uloha

| | e Berné Skenovat do programu MoZnosti dokumentu =
Microsoft Word o e
Microsoft Word Presnd kopia w
) _ : [+] Zachovat” obrazky
——a Cr L EXCel
Microsoft Exc (] Zachavat’ hizidky a paty
Vytvor dokument akmer totodny s origindlom, abd
0 .l‘:"._dl:l:'_flf‘ :'D'F obmedz moinost Opravy textu a formétovania.
Hianadky, paty a Gsla strén sa zachowvaiju.
——*|né
—5 ——]
m || -
Otvarit’ dokument programu FineReader. .. [+/] Zobwrazit prispusteni | Zawriet’

5. Kliknutim 4. Vyberte poZadované
spustite dlohu maoZnosti dokumentu

1. V okne Uloha kliknite na kartu na l'avej strane:
o Rychly start obsahuje najpouzivanejsSie Ulohy programu ABBYY FineReader
o Microsoft Word obsahuje ulohy, ktoré automatizuju konverziu dokumentov do
programu Microsoft Word
o Microsoft Excel obsahuje Ulohy, ktoré automatizuju konverziu dokumentov do
programu Microsoft Excel
o Adobe PDF obsahuije ulohy, ktoré automatizuji konverziu dokumentov do PDF
o Iné obsahuje ulohy, ktoré automatizuju konverziu dokumentov do inych formatov
o Moje Ulohy obsahuje vase vlastné Ulohy (ABBYY FineReader Len verzia Corporate)
2. V rozbal'ovacom zozname Jazyk dokumentu vyberte jazyky dokumentu.
3. Vrozbal'ovacom zozname Farebny rezim vyberte farebny rezim:
o Blnofarebnv zachovava farby dokumentu;
o Cierna a biela skonvertuje dokument na cCiernobiely, ¢im sa zmensi jeho vel'kost’ a
urychli spracovanie.

Dolezité upozornenie! Po prevedeni dokumentu do Ciernobieleho reZimu uz nebudete
moct’ obnovit’ povodné farby. Ak chcete ziskat’ farebny dokument, naskenujte papierovy
dokument vo farbe alebo otvorte subor, ktory obsahuje farebné snimky.

4. Ak sa chystate spustit’ Glohu Microsoft Word, Microsoft Excel alebo PDF, zadajte d'alSie
moznosti dokumentu v pravej Casti okna.
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5. Ulohu spustite kliknutim na jej tlacidlo v okne Uloha.

Ked' spustite Ulohu, bude pouzivat moznosti vybraté v dialdgovom okne Moznosti (na
otvorenie tohto dialdgového okna vyberte Nastroje > Moznosti...).

Pokial' je spustena uloha, zobrazuje sa okno postupu ulohy zobrazujice zoznam krokov a
vystrah vydavanych programom.

Cita sa

Rozpoznava sa dokument... Skryt!

Rozpoznanych stran: 4 z &

R

I Strana 4. Llistite za, Ze je vybrat) spravny jazpk rozpoznavania. Obvant editor
jazyk.oy.

Po vykonani Ulohy sa do dokumentu FineReader pridaju snimky, rozpoznaju sa a ulozia sa
do formatu podla vasho vlastného vyberu. Oblasti zistené programom mozete upravit/,
overit' rozpoznany text a ulozZit’ vysledky do 'ubovol'ného iného podporovaného formatu.

Postup konverzie dokumentu
Kazdy z krokov spracovania mézete nastavovat’ a spustat’ z hlavného okna programu
ABBYY FineReader.
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2. Maskenujte dokument . .
Jlebo otgurte sibor 1. Zadajte jazyk 5. Skontrolujte |
snimky dokumentu vysledky
3. Skontrolujte, & 4. Ak vykonadte zmeny - .
program spravne oblasti, nezabudnite znova 6. Ulozte vysledky
zistil oblasti kliknit na tladidlo Citat
tument|bez nazvu [1] - ABBYY FineRs

UPRAMIT POMLAD DOKLMENT ST L OBLAST MASTROJE

Jazyk dokumentu: RozloZenie doku,..
Uioha | Anglicting Ulozit Upravitelng ke «
%,
F . = T ) : = _ . - .
B B= | L& SHIMEA, @ Citat’ stranu [I_.ﬁ Anabyzovat stranu | s Z&kladmy text (2) v B adal ¥ =
Al a _|==
a :E: T ETENEEN T VATEN AN LIFE| FI MYATERIEE OFWATER & KD HIFE
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]
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e
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cnirmoimee | v i et
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1. Na hlavnom paneli nastrojov vyberte jazyky dokumentu z rozbal'ovacieho zoznamu Jazyk
dokumentu.

2. Naskenujte strany alebo otvorte snimky stran.

Poznamka: Pri predvolenom nastaveni ABBYY FineReader automaticky analyzuje a

rozpozna naskenované alebo otvorené strany. Toto predvolené spravanie mozete zmenit’

na karte Skenovat’'/Otvorit’ dialdgového okna Moznosti (na otvorenie tohto dialégového

okna vyberte Nastroje > Moznosti...).

V okne Snimka skontrolujte zistené oblasti a vykonaijte vSetky potrebné Upravy.

Ak ste niektoré z oblasti upravili, kliknite na Citat’ v hlavhom paneli nastrojov a rozpoznajte

ich znova.

V okne Text skontrolujte rozpoznavanie a vykonajte potrebné zmeny.

Kliknite na Sipku napravo od tlac¢idla Ulozit’ na hlavnom paneli s nastrojmi a vyberte format

na uloZenie. Alternativne kliknite na ukladaci povel v ponuke Stubor.

Hw

S
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Ulohy programu Microsoft Word

Pomocou Uloh na karte Rychly start v okne Uloha mdzete I'ahko naskenovat papierové
dokumenty a previest’ ich na upravitel'né subory Microsoft Word. Pouziju sa aktualne
zvolené moznosti programu. Ak chcete prispdsobit’ moznosti prevodu, pouzite Ulohy na
karte Microsoft Word.

1. Z rozbal'ovacieho zoznamu Jazyk dokumentu v hornej Casti okna vyberte moznost’ jazyky
dokumentu.

2. V rozbal'ovacom zozname Farebny rezim vyberte plnofarebny alebo Ciernobiely rezim.
Dolezité upozornenie! Po prevedeni dokumentu do Ciernobieleho rezimu uz nebudete
moct’ obnovit’ pévodné farby.

3. Vyberte pozadované moznosti dokumentu v pravej Casti okna:

o Moznosti Rozlozenie dokumentu

o Vyberte Zachovat’' obrazky, ak chcete zachovat' obrazky vo vystupnom
dokumente

o Ak chcete v cielovom dokumente zachovat’ hlavicky a paty, vyberte moznost’
Zachovat’ hlavicky a paty.

4. Kliknite na tlacidlo s ulohou, ktoru potrebuijete:

o Skenovat’ do programu Microsoft Word naskenuje papierovy dokument a
prevedie ho do formatu Microsoft Word

o Snimku alebo stubor PDF do programu Microsoft Word prevedie dokumenty
PDF alebo subory so snimkami na dokument Microsoft Word

o Fotografiu do programu Microsoft Word skonvertuje fotografie dokumentov do
programu Microsoft Excel

V dosledku toho bude vytvoreny novy dokument programu Microsoft Word obsahujuci text z
pévodného dokumentu.

Dolezité upozornenie! Pri spusteni vstavanej Ulohy sa pouZiju aktualne vybrané moznosti
programu. Ak sa rozhodnete zmenit’ ktorukol'vek z moznosti, budete musiet’ reStartovat/
ulohu.

Ulohy Microsoft Excel ,
Pomocou uloh na karte Microsoft Excel v okne Uloha mozete I'ahko previest’ snimky
tabuliek do programu Microsoft Excel.

1. Z rozbal'ovacieho zoznamu Jazyk dokumentu v hornej Casti okna vyberte moznost’ jazyky
dokumentu.

2. V rozbal'ovacom zozname Farebny rezim vyberte pinofarebny alebo Ciernobiely rezim.
Doélezité upozornenie! Po prevedeni dokumentu do Ciernobieleho rezimu uz nebudete
moct’ obnovit’ pévodné farby.

3. Vyberte pozadované moznosti dokumentu v pravej Casti okna:

o MoZnosti Rozlozenie dokumentu

o Vyberte Zachovat’ obrazky, ak chcete zachovat' obrazky vo vystupnom
dokumente

o Ak chcete kazdu stranu originalu dokumentu ulozit' ako samostatny pracovny harok

programu Microsoft Excel, vyberte Vytvorit’ samostatny harok pre kazdu
stranu

4. Kliknite na tlacidlo s ulohou, ktord potrebujete:
o Skenovat’' do programu Microsoft Excel naskenuje papierovy dokument a
prevedie ho na dokument Microsoft Excel
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o Snimku alebo subor PDF do programu Microsoft Excel prevedie dokumenty
PDF alebo subory so snimkami na dokument Microsoft Excel

o Fotografiu do programu Microsoft Excel skonvertuje fotografie dokumentov do
programu Microsoft Excel

V dosledku toho bude vytvoreny novy dokument programu Microsoft Excel obsahujuci text z
povodného dokumentu.

Dolezité upozornenie! Pri spusteni vstavanej uUlohy sa pouziju aktualne vybrané moznosti
programu. Ak sa rozhodnete zmenit’ ktorukol'vek z moznosti, budete musiet’ reStartovat’
ulohu.

Ulohy programu Adobe PDF ]
Pomocou uloh na karte Adobe PDF v okne Uloha mézete jednoducho prekonvertovat’
snimky (napr. skenované dokumenty, subory PDF a subory so snimkami) na PDF.

1. Z rozbal'ovacieho zoznamu Jazyk dokumentu v hornej Casti okna vyberte moznost’ jazyky
dokumentu.

2. V rozbal'ovacom zozname Farebny rezim vyberte plnofarebny alebo Ciernobiely rezim.
Doélezité upozornenie! Po prevedeni dokumentu do Ciernobieleho rezimu uz nebudete
moct’ obnovit’ pévodné farby.

3. Vyberte poZzadované moznosti dokumentu v pravej Casti okna:

o Len text a obrazky
Tato moznost’ ulozi iba rozpoznany text a obrazky. Text sa bude dat’ prehl'adavat’ a
vel'kost’ suboru PDF bude mala. Vzhl'ad vysledného dokumentu sa moze od
originalu mierne lisit’.

o Text nad obrazom strany
Tato moznost’ uloZi pozadie a obrazky povodného dokumentu a rozpoznany text
uloZi nad ne. Tento typ suboru PDF obvykle vyzaduje viac miesta na disku ako s
moznost'ou Len text a obrazky. Vo vyslednom dokumente PDF je mozné
vyhl'adavat’ bez obmedzenia. V niektorych pripadoch sa moze vzhl'ad vysledného
dokumentu mierne liSit’ od originalu.

o Text pod obrazom strany
Tato moznost’ ulozi snimku celej strany ako obrazok a rozpoznany text umiestni
poden. Tuto moZnost’ pouzite na vytvorenie dokumentu, ktory vyzera prakticky
rovnako ako origindl, a je v iom mozné vyhl'adavat’ bez obmedzeni.

o Len obraz strany
Tato moznost’ uloZi presny obraz strany. Tento typ dokumentu PDF bude temer na
nerozoznanie od originalu, ale v sibore sa nebude dat’ vyhl'adavat'.

4. Z rozbal'ovacieho zoznamu Obrazok vyberte pozadovanu kvalitu obrazkov.

5. Vyberte PDF alebo PDF/A.

6. Kliknite na tlacidlo s ulohou, ktort potrebujete:

o Skenovat’' do suboru PDF naskenuje papierovy dokument a prevedie ho do
formatu PDF

o Subor (snimku) na PDF konvertuje stibory so snimkami na PDF
Fotografiu do siboru formatu PDF skonvertuje fotografie dokumentov do
formatu PDF

V doésledku toho sa vytvori a otvori novy dokument PDF v aplikacii na prezeranie siborov
PDF.
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Dolezité upozornenie! Pri spusteni vstavanej Ulohy sa pouziju aktualne vybrané moznosti
programu. Ak sa rozhodnete zmenit’ ktordkol'vek z moznosti, budete musiet’ restartovat’
ulohu.

Tip: Pri ukladani rozpoznavaného textu do formatu PDF méZete zadat' hesla na ochranu
dokumentu PDF pred neopravnenym otvorenim, tlacou a Upravami. DalSie informacie
najdete v Casti "Nastavenia zabezpecenia PDF."

Ulohy pre iné formaty
Pouzivanie karty Iné v okne Uloha na pristup k inym vstavanym automatizovanym uloham.

1. Z rozbal'ovacieho zoznamu Jazyk dokumentu v hornej Casti okna vyberte moznost’ jazyky
dokumentu.

2. V rozbal'ovacom zozname Farebny rezim vyberte plnofarebny alebo Ciernobiely rezim.
Doélezité upozornenie! Po prevedeni dokumentu do Ciernobieleho rezimu uz nebudete
moct’ obnovit’ pbvodné farby.

3. Kliknite na tlacidlo s Ulohou, ktort potrebujete

o Skenovat’' do formatu HTML naskenuje papierovy dokument a prevedie ho na
dokument HTML

o Snimku alebo subor PDF do HTML prevedie dokumenty PDF alebo subory so
snimkami na HTML

o Skenovat’' do formatu EPUB naskenuje papierovy dokument a prevedie ho na
dokument EPUB

o Snimku alebo subor PDF do EPUB prevedie dokumenty PDF alebo subory so
snimkami na EPUB

o Skenovat’ do inych formatov naskenuje papierovy dokument a prevedie ho do
formatu podla vasho vyberu

o Snimku alebo subor PDF do inych formatov prevedie dokumenty PDF alebo
subory so snimkami do formatu podla vasho vyberu

V dosledku toho bude vytvoreny novy dokument programu ABBYY FineReader obsahujuci
text z p6vodného dokumentu.

Dolezité upozornenie! Pri spusteni vstavanej Ulohy sa pouZiju aktualne vybrané moznosti
programu. Ak sa rozhodnete zmenit’ ktordkol'vek z moznosti, budete musiet’ restartovat’
ulohu.

Pridanie snimok bez spracovania

Automatizované ulohy Rychle skenovanie, Rychle otvorenie alebo Skenovat’ a ulozit’
ako snimku z okna Uloha mdzete pouZit' na skenovanie alebo otvorenie snimok v
programe ABBYY FineReader bez predspracovania alebo OCR. Méze to byt uzitocné, ak
mate vel'mi velky dokument a potrebujete rozpoznat' iba niektoré jeho strany.

1. V rozbalovacom zozname Farebny rezim vyberte pinofarebny alebo Ciernobiely rezim.
Doélezité upozornenie! Po prevedeni dokumentu do Ciernobieleho rezimu uz nebudete
moct’ obnovit’ pbvodné farby.

2. Kliknite na automaticku Ulohu, ktor potrebujete.

o Rychle skenovanie naskenuje papierovy dokument a otvori snimku v aplikacii
ABBYY FineReader bez predspracovania snimky alebo OCR

o Rychle otvorenie otvara dokumenty vo formate PDF a subory so snimkami v
programe ABBYY FineReader bez predspracovania snimky alebo OCR
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o Skenovat’ a ulozit’ ako snimku naskenuje dokument a ulozi naskenované
snimky. Po dokonceni skenovania sa automaticky otvori dialdgové okno ukladania
snimky.

Na tomto zaklade sa snimky pridaju do nového dokumentu vo formate ABBYY FineReader
alebo sa ulozia do priec¢inka podla vasho vyberu.

Vytvorenie vlastnych automatizovanych uloh
(ABBYY FineReader Len verzia Corporate)

MoZete vytvorit’ svoje vlastné automatizované Ulohy, spifiajice vade potreby spracovavania
dokumentov, ktoré nie su dostupné vo vstavanych automatizovanych ulohach.

1. V okne Uloha kliknite na kartu Moje Glohy a potom kliknite na tlacidlo Vytvorit’ novy.
2. V dialégovom okne Nastavenia tlohy zadajte nazov ulohy do okna Nazov ulohy.
3. Vlavej table vyberte, aky druh dokumentu programu ABBYY FineReader sa pouZije pri
tejto Ulohe:
o Vytvorit’ novy dokument
Ak si zvolite tito moznost’, pri spusteni Ulohy sa vytvori novy dokument ABBYY
FineReader. Potom urcite, aké moznosti dokumentu ma program pouZit’ na
spracovanie dokumentu. Mézete si vybrat’ medzi globalnymi moznostami zadanymi
v programe alebo moznost'ami, ktoré zadate pre tuto konkrétnu uGlohu.
o Vybrat’ existujiuci dokument
Tuto moznost’ vyberte, ak pozadujete Ulohu spracovat’ snimky z existujiceho
dokumentu programu FineReader. Budete musiet’ zadat’ dokument programu
FineReader alebo sa rozhodnite pre vyzvu programu na vyber dokumentu pri
kazdom spusteni Ulohy.
o Pouzit’ aktualny dokument
Ak si vyberiete tuto moznost/, budi spracované snimky z aktivneho dokumentu
programu FineReader.
4. Vyberte si, ako budete ziskavat’ snimky:
o Otvorit’ snimku alebo PDF
Tuto moznost’ vyberte, ak pozadujete Ulohu spracovat’ snimky alebo dokumenty
PDF z priecinka. Budete musiet’ zadat’ priecinok alebo sa rozhodnite pre vyzvu
programu na vyber priecinka pri kazdom spusteni Glohy.
o Skenovat’
Ak si vyberiete tito moznost, budete skenovat’ strany.

Poznamka:

C. Tento krok je volitel'ny, ak ste si predtym vybrali Vybrat’ existujici dokument alebo
Pouzit’ aktualny dokument.

d. Ak sa do dokumentu, ktory uz obsahuje snimky, pridaju d'alSie snimky, spracuju sa
len novopridané snimky.

e. Ak dokument programu ABBYY FineReader, ktory sa ma spracovat, obsahuje
niektoré uz rozpoznané strany a niektoré uz analyzované strany, rozpoznané strany
sa spracuju znova a analyzované strany sa rozpoznaju.

Pridajte krok Analyzovat’ na detegovanie oblasti na snimkach a nakonfigurujte tento krok:

o Automaticky analyzovat' rozloZzenie a potom rucne nastavit’ oblasti
Program ABBYY FineReader analyzuje snimky a urci oblasti podla ich obsahu.

o Vykreslit’ oblasti rucne
Program ABBYY FineReader zobrazi vyzvu, aby ste rucne oznacili prislusné oblasti.
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o Pouzit’ Sablonu oblasti
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete pouZit’ uz existujucu Sablonu oblasti pri analyze
dokumentu programom. Budete musiet’ zadat’ Sablénu alebo sa rozhodnite pre
vyzvu programu na vyber Sablony pri kazdom spusteni Ulohy. Podrobné informacie
_hdjdete v Casti "PouZivanie Sablon oblasti."
Pridajte krok Citat’, ak budete potrebovat’ rozpoznavat’ snimky. Program bude vyuzivat’ moznosti
rozpoznavania zadané v kroku 3.
Poznamka: Ked' pridate krok Citat’, krok Analyzovat’ sa prida automaticky.
Pridajte Citat’ na ulozenie rozpoznaného textu vo formate podla vasho vyberu, odoslanie textu
alebo snimky e-mailom, alebo na vytvorenie kopie dokumentu programu ABBYY FineReader. Uloha
moZe zahriat’ viac krokov Citat”:
o Ulozit’ dokument
Tu mozete urcit' nazov suboru, jeho format, moznosti suboru a priecinok, do
ktorého sa ma ulozit'.

Poznamka: Aby ste nemuseli urovat’ novy prie€inok pri kazdom spusteni Ulohy, vyberte
moznost’ Vytvorit’ podpriecinok s casovym udajom.

o Odoslat’ dokument
Tu mOzete vybrat’ aplikaciu, v ktorej sa otvori vysledny dokument.

o Odoslat’ dokument e—mailom
Tu mozete urcit’ nazov suboru, jeho format, suborové moznosti a e-mailovu adresu,
na ktoru sa odosle.

o Ulozit’ obrazky
Tu mozete urcit’ nazov suboru, jeho format, moznosti siboru a priecinok, do
ktorého sa ulozi obrazovy subor.

Poznamka: Ak chcete ulozZit’ vSetky snimky do jedného suboru, vyberte Odoslat’ ako
jeden subor so snimkami s viacerymi stranami (plati iba pre snimky vo formatoch
TIFF, PDF, JB2, JBIG2 a DCX).

o Odoslanie snimok e-mailom
Tu mozete urcit’ ndzov suboru, jeho format, suborové moznosti a e-mailovu adresu,
na ktorl sa odosle obrazovy subor.

o Ukladanie dokumentu programu FineReader
Tu mozete urcit’ priecinok, do ktorého sa ulozi dokument programu ABBYY
FineReader.

Urcite aké moznosti ma program pouzit’ na ulozenie vysledkov. M6zete si vybrat’ medzi
globalnymi moznostami zadanymi v programe pri ukladani alebo moznost'ami, ktoré zadate
pre tuto konkrétnu ulohu.

Tlatidlom * odstranite vSetky nepotrebné kroky z ulohy.

Poznamka: Odstranenie jedného kroku niekedy spdsobi aj odstranenie d'alSieho kroku. Napriklad
ak odstranite krok Analyzovat’, odstrani sa aj krok Citat’, pretoze rozpoznavanie sa neda
uskutocnit’ bez analyzovania snimky.

Po nakonfigurovani vsetkych pozadovanych krokov kliknite na Dokoncit'.

Novovytvorend Gloha sa objavi na karte Moje Glohy v Uloha. Svoju Glohu mdZete uloZit
pomocou Spravca uloh (kliknite na Nastroje > Spravca uloh... a otvori sa Spravca uloh).

Mbzete naditat’ aj predtym vytvorenu Ulohu: na karte Moje tlohy kliknite na Nacitat’ z
disku a vyberte stibor obsahujuci Ulohu, ktord budete potrebovat'.
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V programe ABBYY FineReader mdzete automatizované Ulohy upravovat, kopirovat,
odstranovat’, importovat’ a exportovat. Podrobné informacie najdete v Casti
"Automatizované ulohy."

Integracia s inymi aplikaciami

Program ABBYY FineReader 12 podporuje integraciu s aplikaciami Microsoft Office a
Prieskumnik Windows. Umoziuje vam to rozpoznavat' dokumenty pri pouzivani programu
Microsoft Outlook, Microsoft Word, Microsoft Excel a Prieskumnik Windows.

Pri pouziti programu Microsoft Word alebo Microsoft Excel postupujte podl'a nasledujucich
pokynov na rozpoznavanie dokumentu:

1. Kliknite na tlacidlo E na karte programu ABBYY FineReader 12.
2. V otvorenom dialégovom okne zadajte toto:

o Zdroj snimky (skener alebo subor)

o Jazyky dokumentu

o Moznosti uloZenia
3. Kliknite na tlacidlo Start.

Program ABBYY FineReader 12 sa otvori a rozpoznany text bude odoslany do aplikacie
Microsoft Office.

Pri pouziti programu Microsoft Outlook postupujte podla nasledujlcich pokynov na
rozpoznavanie dokumentu:

1. Otvorte program Microsoft Outlook.
2. Vyberte spravu s jednym alebo viacerymi prilozenymi dokumentmi.
Tip: MOzete si vybrat’ konkrétne dokumenty, ak nechcete rozpoznavat’ vSetky dokumenty z
prilohy e-mailu.
3. Na karte programu ABBYY FineReader 12 kliknite na tlacidlo Prekonvertovat’ snimku
alebo subor PDF z prilohy.
4. V otvorenom dialdgovom okne zadaijte toto:
o Jazyky dokumentu
o Moznosti uloZenia
5. Kliknite na tlacidlo Start.

Tip: Ak je vzhl'ad rozpoznaného dokumentu vyznamne odlisSny od vzhl'adu zdrojového
dokumentu, skiste pouzit’ r6zne nastavenia rozpoznavania alebo ru¢ne zadat’ oblasti textu.
Viac informacii o nastaveniach rozpoznavania najdete aj v Casti ,Tipy na zlepSenie kvality
rozpoznavania OCR".

Otvorenie snimky a suboru PDF z Prieskumnika Windows:

1. Zvolte si subor v Prieskumnikovi Windows.
2. Kliknite 'avym tlacidlom na subor a potom kliknite na ABBYY FineReader 12 > Otvorit’
v programe ABBYY FineReader 12 v kontextovej ponuke.

Poznamka: Ak vybraty format suboru nie je podporovany programom ABBYY FineReader
12, jeho kontextova ponuka nebude obsahovat’ tieto polozky.

Spusti sa program ABBYY FineReader 12 a snimka z vybratého suboru sa prida do nového
dokumentu programu ABBYY FineReader. Ak je program ABBYY FineReader uz spusteny a je
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otvoreny dokument programu ABBYY FineReader, snimka sa prida do aktualneho
dokumentu programu ABBYY FineReader.

Ak sa tlacidlo ABBYY FineReader neobjavi na paneli alebo pase nastrojov
aplikacie balika Microsoft Office...

Ak sa tabla ABBYY FineReader 12 neobjavi na paneli nastrojov aplikacie balika Microsoft
Office:

« V kontextovej ponuke panela nastrojov aplikacie Microsoft Office kliknite na
ABBYY FineReader 12.

Ak pas s nastrojmi alebo panel s nastrojmi aplikacie Microsoft Office neobsahuje tlacidlo
ABBYY FineReader 12, aplikacia FineReader 12 nebola integrovana s touto aplikaciou
pocas inStalacie. Integracia s aplikaciami Microsoft Office moze byt deaktivovana, ak sa
program FineReader 12 inStaluje manualne.

Aktivacia integracie:

1. Na paneli tloh kliknite na tlacidlo Start, potom kliknite na Ovladaci Panel > Programy a
sucasti.

Poznamka:

e V systéme Windows XP je polozka s nazvom Pridat’ a odstranit’ programy.

e V systéme Microsoft Windows 8 stlaCte WIN + X a kliknite na Programy a
funkcie v ponuke, ktora sa otvori.

2. Zo zoznamu nainstalovanych programov vyberte program ABBYY FineReader 12 a
kliknite na tlacidlo Zmenit'.

3. V dialégovom okne Vlastna instalacia vyberte poZadované sucasti.

4. Postupujte podla pokynov sprievodcu instalaciou.

Prvym krokom v procese zberu Udajov programom ABBYY FineReader 12 je poskytnutie
snimok programu. Existuje niekol'ko spdsobov vytvorenia snimok dokumentov:

o Skenovanie papierového dokumentu
e Nasnimanie fotografie dokumentu
o Otvorenie existujiceho suboru so snimkou alebo dokumentu PDF

Kvalita rozpoznavania OCR zavisi od kvality snimky a od skenovacich nastaveni. Tato Cast’
obsahuje informacie o skenovani a snimani dokumentov a takisto o tom, ako odstranit’
najCastejsie chyby zo skenov a fotografii.

Skenovanie papierovych dokumentov
V aplikacii ABBYY FineReader mozete naskenovat’ a rozpoznat' vyslednd snimku aj bez
predspracovania. Pri skenovani snimky vykonajte tieto kroky.

1. PresvedCte sa, ze skener je spravne pripojeny k pocitacu a zapnite ho.
Pri pripojovani skenera k pocitacu postupujte podl'a pokynov v navode alebo inej

sprievodnej dokumentacii skenera a skontrolujte, Ze nainstalujete softvér, ktory sa dodava
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so skenerom. Niektoré skenery sa musia zapnut' skor, ako zapnete pocita¢, ku ktorému su
pripojené.

2. Vlozte do skenera stranu, ktort chcete skenovat'. Ak je skener vybaveny automatickym
podavacom, mozete vloZit' aj viac stran. Pokuste sa skontrolovat, Ci su strany v skeneri
vlozené ¢o najrovnejsie. Dokument sa mbZze nespravne skonvertovat, ak je text v
naskenovanej snimke prili§ skoseny.

3. Kliknite na tlacidlo Skenovat’ alebo kliknite na Skenovat’ strany... v ponuke Subor.

Zobrazi sa dialégové okno skenovania. Zadajte skenovacie nastavenia a naskenujte
dokument. Vysledné snimky sa zobrazia v okne Strany.

Poznamka: Ak je dokument FineReader uz otvoreny, novo naskenované strany sa pridaju
na koniec tohto dokumentu. Ak nie je otvoreny Ziadny dokument programu FineReader,
vytvori sa z tychto stran novy.

Tip: Ak potrebujete skenovat’ dokumenty, vytlaCené na beznej tlaciarni, najlepsSie vysledky
dosiahnete pri pouziti rezimu odtienov sivej a rozliSeni 300 dpi.

Kvalita rozpoznavania OCR zavisi od kvality papierového dokumentu a od nastaveni
pouzitych pri skenovani dokumentu. Nizka kvalita snimky mdze nepriaznivo ovplyvnit’
rozpoznavanie, preto je vel'mi dolezité urcit’ spravne nastavenia skenovania a s ohl'adom na
charakteristiky zdrojového dokumentu.

Nastavenie jasu

Ak bol v skenovacich nastaveniach nespravne zadany jas, pocas rozpoznavania sa zobrazi
sprava s vyzvou na zmenu nastavenia jasu. Skenovanie niektorych dokumentov v
Ciernobielom rezime si m6Ze vyzadovat’ dodatocné Upravy jasu.

Vykonajte nasledujuce kroky, ak chcete zmenit' nastavenie jasu:

1. Kliknite na tlacidlo Skenovat'.
2.V otvorenom dialégovom okne zadajte jas.

Poznamka: Standardné nastavenie jasu (50 %) je vhodné vo vacsine pripadov.
3. Skenovat’ snimku.

Ak vysledna snimka obsahuje vel'a nedostatkov, ako su zlepené alebo roztrhnuté pismena,
vyhl'adajte v nizSie uvedenej tabulke odporuicania, ako ziskat' lepSiu snimku.

Problémy so snimkou Odporuacania
- Takyto text je pripraveny na rozpoznavanie a nie su
brlghtness uz potrebné ziadne Upravy.

bhricghiness

« Znizenim jasu stmavte snimku.
« Pouzite rezim skenovania v odtiefioch sivej

Znaky su nesuvislé, prilis svetlé a prilis (jas sa v tomto rezime upravi automaticky)
tenké.

e ZvySenim jasu zosvetlite snimku
e PouZite rezim skenovania v odtienoch sivej (jas
sa v tomto rezime upravi automaticky)

Znaky splyvaju a su skreslené, pretoze
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su prilis tmavé a hrubé.

Co robit,, ak sa zobrazi sprava s vyzvou na zmenu rozliSenia
Kvalita rozpozndavania OCR zavisi od rozliSenia snimky s dokumentom. Snimky s nizkym
rozliSenim (pod 150 dpi) m6zu mat’ zaporny Gcinok na kvalitu rozpoznavania, zatial’ ¢o
snimky s neprimerane vysokymi rozliSeniami snimky (viac ako 600 dpi) uz neprinasaju
Ziadne vyznamnejsSie zlepSenie kvality rozpoznavania a vyzaduju si dlhsi ¢as na spracovanie.

Sprava s vyzvou na zmenu rozliSenia snimky sa moze objavit, ak:

o Ked' je rozliSenie snimky mensie ako 250 dpi alebo vacsie ako 600 dpi.

e Ak ma snimka nestandardné rozliSenie. Niektoré faxy mézu mat’ napriklad rozliSenie 204 x
96 dpi. Na dosiahnutie najlepSich vysledkov optického rozpoznavania textu musia byt
hodnoty zvislého a vodorovného rozliSenia rovnaké.

Na zmenu rozliSenia snimky vykonajte nasledujice kroky:

1. Kliknite na tlacidlo Skenovat'.

2. V dialégovom okne skenovania vyberte iné rozlisenie.
Poznamka: Odporticame pouzivat’ rozliSenie 300 dpi na dokumenty, ktoré neobsahuju text
mensi ako 10 bodov. Pre text s velkost'ou 9 bodov alebo mensi pouzite rozliSenie 400 az
600 dpi.

3. Skenovat’ snimku.

Tip: Editor snimok mézete pouzit’ aj na zmenu rozliSenia snimky. Editor snimok z ponuky
Strany otvorite kliknutim na Upravit’ snimku...).

Skenovanie dvojstran
Pri skenovani dvojstran knihy sa obidve strany zobrazia na tej istej snimke.

e —
pgs s

B s e gy

Kvalitu rozpoznavania zvysite, ak dvojstrany rozdelite na dve samostatné snimky. ABBYY
FineReader 12 ma Specialny rezim, v ktorom sa takéto snimky v dokumente programu
ABBYY FineReader automaticky rozdelia na dve samostatné snimky.

Postupujte podl'a pokynov na skenovanie dvojstran z knihy alebo dvojitych stran.

1. Otvorte dialégové okno Moznosti (Nastroje >Moznosti...) a kliknite na kartu
Skenovat'/Otvorit'.

2. Kliknite na moznost’ Rozdelit’ dvojstrany v skupine VSeobecné opravy.
Poznamka: Aby ste dosiahli najlepsie vysledky, presvedCte sa, ze stranky su spravne
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orientované a aktivujte moznost’ Zistit’ orientaciu strany na karte Skenovat’/Otvorit’
dialégového okna Moznosti.
3. Naskenujte dvojstrany.

Mate aj pristup k nastaveniam automatického predspracovania kliknutim na tlacidlo
Moznosti... v dialdgovom okne Otvorit’ snimku (Sabor >Otvorit’ sibor PDF alebo
snimku...) alebo v dialégovom okne skenovania.

Dvojstrany mozete rozdelit’ aj manualne:

1. Otvorte Editor snimok (Strany > Upravit’ snimku...).
2. Nastroje v skupine Rozdelit’ slizia na rozdelenie snimky.

Fotografovanie dokumentov

Skenovanie nie je jediny sp6sob ziskania snimok dokumentov. M6zZete rozpoznavat' aj
fotografie dokumentov z fotoaparatu alebo mobilného telefonu. Staci odfotit’ text, ulozit’ ho
na pevny disk a otvorit' ho v programe ABBYY FineReader.

Pri fotografovani dokumentov, je potrebné pamatat’ na rad faktorov, aby boli fotografie
lepsSie vhodné na rozpoznavanie. Tieto faktory su podrobne popisané v nasledujucich
Castiach:

Poziadavky na fotoaparat
Osvetlenie

Fotografovanie

Moznosti vylepSenia snimky

PoZiadavky na fotoaparat
Aby ste ziskali snimky dokumentov, ktoré bude mozné spolahlivo rozpoznat, fotoaparat by
mal splnat’ nasledujuce poziadavky.

Odporiacané charakteristiky fotoaparatu

e Obrazovy snimac: 5 milidnov pixlov na stranu A4. Pri fotografovani mensich dokumentov
(napr. vizitiek) méze byt’ dostatocné aj nizSie rozliSenie snimaca.

Funkcia deaktivacie blesku

Manualne ovladanie clony, t. j. moznost’ rezimu Av alebo plne manualneho rezimu
Manualne zaostrovanie

Stabilizacny systém alebo moznost’ pouzitia stativu

Optické priblizenie

Minimalne poziadavky

e 2 milidnov pixlov na jednej strane A4.
« Variabilna vzdialenost’ zaostrenia.

Poznamka: Podrobné informacie o nastaveniach fotoaparatu najdete v dokumentacii
dodanej so zariadenim na fotografovanie.

Osvetlenie
Osvetlenie vyrazne ovplyviuje kvalitu vyslednej fotografie.
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Najlepsie vysledky dosiahnete so silnym a rovhomerne rozdelenym svetlom, najlepSie
dennym svetlom. V jasnom sIne¢cnom dni mozete zvysit' clonové Cislo, aby ste ziskali
ostrejsi obrazok.

Pouzitie blesku a d'alsich svetelnych zdrojov

o Ak fotografujete pri umelom osvetleni, pouzite dva svetelné zdroje umiestnené tak, aby ste
predisli vzniku tiefiov alebo presvetlenych oblasti.

o Ak fotografujete pri dostato¢nom osvetleni, vypnite blesk, aby ste predisli vzniku tiefiov a
vyraznému presvetleniu urcitych Casti. Ak fotografujete pri nedostato¢nom osvetleni a
musite pouzit’ blesk, fotografujte zo vzdialenosti priblizne 50 cm.

Dolezité upozornenie! Blesk sa nesmie pouzivat' pri fotografovani dokumentov
vytlacenych na lesklom papieri. Porovnajte snimku s odbleskmi a kvalitnd snimku

Ak je snimka prilis tmava

« Nastavte nizSiu hodnotu clony, aby ste ju otvorili.
o Nastavte vyssiu hodnotu ISO.

» Pouzite manualne zaostrenie, pretoze automatické zaostrenie moze pri nevhodnych
podmienkach osvetlenia zlyhat'.

Porovnajte snimku, ktora je prilis tmava, s kvalitnou snimkou:
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Fotografovanie
Aby ste dosiahli kvalitné fotografie dokumentov, umiestnite fotoaparat spravne a
dodrziavajte nasledujuce jednoduché odporucania.

e Vidy, ked' je to mozné, pouzivaijte stativ.

o Objektiv musi byt rovnobezne voci strane. Vzdialenost' medzi fotoaparatom a dokumentom
pripadov to bude vzdialenost’ 50 — 60 cm.

« Vyrovnajte papierové dokumenty alebo strany knih (najma v pripade hrubych knih). Riadky
textu by nemali byt’ zoSikmené o viac nez 20 stupriov, v opacnom pripade sa text nemusi
konvertovat’ spravne.

e Aby ste ziskali ostrejSie snimky, zaostrite na stred snimky.

L._ﬁ*‘l

B o

o Zapnite stabilizacny systém, pretoze dlhé expozicné Casy pri slabom svetle mozu sposobit’
rozmazanie.

e Pouzite funkciu automatickej samospuste. Zabranite tak pohybu fotoaparatu pri stlaceni
tlacidla uzavierky. PouZivanie samospuste sa odporuca, aj ked’ pouzivate stativ.

Moznosti vylepSenia snimky:

e snimka je prili§ tmava alebo je prilis nizky kontrast.
Riesenie: Pokuste sa zlepsit’ osvetlenie. Ak takito moznost’ nemate, skuste nastavit’ nizsiu
hodnotu clony.
e snimka nie je dostatocne ostra.
Riesenie: Automatické zaostrenie nemusi pracovat’ spravne pri slabom osvetleni alebo pri
snimani dokumentu z malej vzdialenosti. Pouzite intenzivnejSie osvetlenie. Pouzite stativ a
samospust, aby sa vylucili pohyby fotoaparatu pri snimani.
Ak je snimka iba mierne rozostrend, pouzite nastroj Oprava fotografii, ktory je dostupny
v Editore snimok. Viac informacii najdete v Casti "Manualna Uprava snimok."
e Cast’ snimky nie je dostatocne ostra.
Riesenie: Skuste nastavit’ vysSiu hodnotu clony. Fotografujte z vacsej vzdialenosti a pri
maximalnom optickom priblizeni. Zaostrite na nejaky bod medzi stredom a okrajom snimky.
o blesk spdsobuje odlesky.
Riesenie: Vypnite blesk alebo pouZite d'alSie zdroje svetla a zvyste vzdialenost’ medzi
fotoaparatom a dokumentom.
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Otvorit’ snimku alebo dokument PDF

Program ABBYY FineReader 12 umoznuje otvorit’ sibory PDF a sibory so snimkami v
podporovanych formatoch.

Subor PDF alebo subor so snimkami sa otvori nasledujucimi krokmi:

1. Kliknite na Otvorit’ na hlavhom paneli nastrojov alebo kliknite na Otvorit’ sibor PDF
alebo snimku... v ponuke Subor.

2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viaceré subory.

3. Ak ste si vybrali sibor s viacerymi stranami, mozete zadat' rozsah stran, ktoré chcete
otvorit'.

4. Aktivujte moznost’' Automaticky spracovat’ strany pri ich pridani, ak snimky chcete
automaticky predbezne spracovat'.
Tip: Dialdgové okno Moznosti vam umozni vybrat’ si, ako sa snimky predbezne spracuju:
ktoré chyby sa odstrania, ¢i sa dokument bude analyzovat’ a podobne. Dialégové okno
Moznosti sa otvori kliknutim na tlacidlo MoZnosti.... Viac informacii o nastaveniach
predspracovania, pozri ,Moznosti pri skenovani a otvarani®.

Poznamka: Ak je otvoreny dokument FineReader pri otvoreni novych snimok so stranami
alebo dokumentmi, nové strany sa pridaju na koniec tohto dokumentu v programe
FineReader. Ak nie je otvoreny Ziadny dokument programu FineReader, vytvori sa novy z
novych stran.

Poznamka: Pristup k niektorym suborom PDF je ich autormi obmedzeny. Medzi takéto
obmedzenia patri ochrana heslom, obmedzenia otvarania dokumentu a obmedzenia
kopirovania obsahu. Pri otvarani tychto siborov m6ze program ABBYY FineReader
pozadovat’ heslo.

Moznosti pri skenovani a otvarani
Ak si chcete prispdsobit’ proces skenovania a otvarania stran v programe ABBYY
FineReader, mbzete:

« aktivovat/deaktivovat’ automatick analyzu a rozpoznavanie novopridanych stran
o vybrat' si rozne moznosti predspracovania snimky
o vybrat’ skenovacie rozhranie

K tymto nastaveniam mate pristup z dialdgovych okien k otvaraniu skenovaniu dokumentov
(ak pouzivate skenovacie rozhranie programu ABBYY FineReader 12) a na karte
Skenovat’'/Otvorit’ dialdgového okna Moznosti (Nastroje > Moznosti...).

Dolezité upozornenie! Vsetky zmeny vykonané v dialdégovom okne Moznosti sa pouziju
len na novo naskenované/otvorené snimky.

Dialégové okno Skenovat'/Otvorit’ dialdgového okna Moznosti obsahuje nasledujuce
moznosti:

Nastavenia automatickej analyzy a rozpoznavania
Standardne sa dokumenty v programe ABBYY FineReader analyzuju a rozpoznavaju
automaticky, ale toto spravanie mozete zmenit'. K dispozicii su tieto rezimy:

« Nacitanie snimok stranok (vratane predbezného spracovania snimky)
Vsetky snimky pridané do dokumentu programu ABBYY FineReader sa predspracujl
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automaticky pomocou nastaveni zo skupiny moznosti Spracovanie snimky. Analyza a
rozpoznavanie dokumentu sa tiez uskutocruje automaticky.

Analyza snimok stranok (vratane predbezného spracovania snimky)
Predspracovanie snimky a analyza dokumentu sa uskuto¢ni automaticky, ale rozpoznavanie
sa musi spustit’ manualne.

Predbezne spracovat’ snimky strany

Iba predspracovanie sa uskuto¢ni automaticky. Analyza a rozpoznavanie musia byt’
spustené manualne. Tento rezim sa najCastejsie pouziva pre dokumenty so zlozitou
Strukturou.

Ak nechcete pridat’' do dokumentu programu FineReader automatické spracovanie, zruste
zaciarknutie Automaticky spracovat’ strany pri ich pridani. Umozni vam to rychle
otvorenie velkych dokumentov, rozpoznavanie iba vybranych stran dokumentu a ukladanie
dokumentov a snimok.

Moznosti predbezného spracovania snimky
Program ABBYY FineReader 12 umoznuje automatické odstranenie najrozsirenejsich
nedostatkov skenov a digitalnych fotografii.

VSeobecné opravy

Rozdelit’ dvojstrany

Program automaticky rozdeli snimky obsahujlice dvojstrany na dve snimky, z ktorych kazda
obsahuje jednu stranu.

Zistit’ orientaciu strany

U stran pridanych do dokumentu programu FineReader sa automaticky zistuje a v pripade
potreby upravi orientacia.

Odstranit’ skosenie snimok

Automaticky sa budu zistovat’ skosené strany a v pripade potreby sa skosenie odstrani.
Opravit’' lichobeznikové skreslenia

Program automaticky rozpozna lichobeznikové skreslenia a nerovné textové riadky na
digitalnych fotografiach a skenoch z knih. Tieto chyby budl opravené, ked’ to bude vhodné.
Vyrovnat' textoveé ciary

Program automaticky rozpozna nerovné riadky textu v snimkach a vyrovna ich bez Upravy
lichobeznikového skreslenia.

Invertovat’ snimky

Ak je to vhodné, program ABBYY FineReader 12 invertuje farby snimky tak, aby obsahovala
tmavy text na svetlom pozadi.

Odstranit’ farebné znacky

Program zisti a odstrani vSetky farebné peciatky a znacky pisané perom na ul'ahcenie
rozpoznavania textu, ktory tieto znacky prekryvajl. Tento nastroj je ureny na
naskenované dokumenty s tmavym textom na bielom pozadi. Nevyberajte tito moznost’
pre digitalne fotografie a dokumenty s farebnym pozadim.

Opravit’' rozliSenie snimky

Program ABBYY FineReader 12 will automaticky urci najlepSie rozliSenie snimok a podla
potreby zmeni rozliSenie snimky.

Oprava fotografie

Detegovat’ okraje stranky

Niekedy maju digitalne fotografie okraje, ktoré neobsahuju ziadne uzito¢né Udaje. Program
deteguje takéto hranice a odstrani ich.

Vybielit’ pozadie

Program ABBYY FineReader vybieli pozadia a vyberte najlepsi jas snimok.
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e Zredukovat’ Sum ISO
Z fotografii sa automaticky odstrani fotografia.
e Odstranit’' pohybové rozostrenie
Ostrost’ rozmazanych digitalnych fotografii sa zvysi.

Poznamka: Vsetky tieto moznosti mozete deaktivovat’ pri skenovani alebo otvarani stran
dokumentu a pritom uplatnit’ vSetko poZzadované predspracovanie v Editore snimok.
Podrobné informacie najdete v Casti "Predspracovanie snimok."

Skenovacie rozhranie
Pri predvolenom nastaveni program ABBYY FineReader vyuziva vlastné skenovacie
rozhranie. Dialégové okno skenovania obsahuje nasledujice moznosti:

o RozliSenie, Rezim skenovania a Jas.
o Nastavenia papiera.
e Spracovanie snimky.
Tip: MoOzete si vybrat/, ktoré funkcie predspracovania sa maju aktivovat, ktoré nedostatky
sa maju odstranit’ a ¢i sa ma dokument automaticky analyzovat’ a rozpoznavat'. Dosiahnete
to aktivovanim moznosti Automaticky spracovat’ strany pri ich pridani a kliknutim na
tlacCidlo MoZnosti....
o Skenovanie viacstrankovych dokumentov:
a. Pouzit’ automaticky podavac papiera (ADF)
b. Obojstranné skenovanie
c. Nastavenie ,prestavky" medzi skenovanim jednotlivych stran (v sekundach)

Ak je skenovacie rozhranie programu ABBYY FineReader 12 nekompatibilné s vasim
skenerom, moézete pouzit’ vlastné rozhranie skenera. Opis tohto dialdgového okna a jeho
prvkov najdete v dokumentacii ku skeneru.

Predbezné spracovanie snimky

Kvalitu optického rozpoznavania mézu zhorsovat’ deformované riadky textu, skosenie
dokumentu, Sum a iné nedostatky a rusivé prvky, ktoré sa najcastejSie vyskytuju na
naskenovanych snimkach a digitalnych fotografiach. Program ABBYY FineReader dokaze
automaticky odstranit’ tieto chyby a umoznuje vam ich odstranit’ aj manualne.

Automatické predspracovanie snimky

Program ABBYY FineReader ma viaceré funkcie predspracovania snimky. Ak su aktivované
tieto funkcie, program automaticky urci, ako méze byt snimka vylepSena podla jeho typu a
pouzije vSetky potrebné vylepsSenia: odstrafiuje Sum, opravuje zoSikmenie, vyrovnava riadky
textu a opravuje lichobeznikového skreslenie.

Poznamka: Tieto operacie m6zu trvat’ vel'mi dlho.

Vykonat' nasledujuce kroky, ak chcete, aby aplikacia ABBYY FineReader 12 automaticky
predspracovala vSetky snimky, otvorené alebo naskenované.

1. Otvorte dialdgové okno Moznosti (Nastroje >Moznosti...).

2. Kliknite na kartu Skenovat’/Otvorit’ a skontrolujte, ¢i moznost’ Automaticky
spracovat’ strany pri ich pridani v skupine vo VSeobecné je aktivovana a ¢i st vybrané
potrebné operacie v skupine Predspracovanie snimky.
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Poznamka: Automatické predspracovanie snimky mozete aktivovat a deaktivovat' v
dialdgovom okne Otvorit’ snimku (Sabor >Otvorit’ sibor PDF alebo snimku...) a v
dialdgovom okne skenovania.

Manuadlna Uprava snimok
Automatické predspracovanie mézete vypnut a upravovat’ snimky manualne v Editore
snimok.

Pri manualnych Upravach snimky postupujte podla nizSie uvedenych pokynov:

1. Otvorte Editor snimok kliknutim na Upravit’ snimku... v ponuke Stranka.
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£ )
Guma
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[ ]Po ukonéeni operacie zobrazit' d'algiu stranu

lavé ¢ast EDITOR SNIMOK obsahuje stranku dokumentu programu FineReader vybratu
pri otvoreni Editora snimok. Prava Cast’ obsahuje niekol'ko kariet s nastrojmi na Upravu
snimok.

2. Vyberte si nastroj a vykonajte poZzadované zmeny. Vacsina nastrojov sa moze uplatnit’ na
vybratych stranach alebo na vsetky strany v dokumente. V rozbal'ovacom zozname Vyber
alebo v okne Strany si mozete vybrat’ strany.

3. Po dokonceni Uprav snimky kliknite na Ukoncit’ editor snimok.

Editor snimok obsahuje tieto nastroje:
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» Odporucané predbezné spracovanie Program automaticky urci, aké Upravy je potrebné
uskutoCnit’ na snimke. Upravy, ktoré m6zu byt pouzité, zahfiiaju odstranenie Sumu a
rozostrenia, inverziu farieb, ktorou sa pozadie stane svetlé, korekciu skosenia, vyrovnanie
riadkov textu, korekciu lichobeznikového skreslenia a orezavanie hranic snimky.

o Odstranenie skosenia Napravi skosenie snimky.

e Vyrovnat' riadky textu Vyrovna textové riadky v snimke.

« Oprava fotografii Nastroje v tejto skupine vdam umoznia vyrovnat' textové riadky,
odstranit’ Sum a rozostrenie a prepnutie farby pozadia na bielu.

o Opravit’ lichobeznikové skreslenie Opravi lichobeznikové skreslenia a odstrani okraje
snimky, ktoré neobsahuju ziadne uzito¢né udaje. Ak je vybraty tento nastroj, na snimke sa
zobrazi modra mriezka. Potiahnite rohy mriezky do rohov snimky. Ak to urobite spravne,
vodorovné Ciary mriezky budl rovnobezné s riadkami textu. Teraz kliknite na tlacidlo
Opravit'.

o Otocit’ a prevratit’ Nastroje v tejto skupine vam umoznia otocit’ snimky a prevratit’ ich
zvisle alebo vodorovne, tak aby bol text na snimke spravne nasmerovany.

o Rozdelit’ Nastroje v tejto skupine vam umoznuju rozdelit’ snimku na Casti. Moze to byt
uzitocné, ak skenujete knihu a musite rozdel'ovat’ dvojstrany.

e Orezat’ Odstrani okraje snimky, ktoré ni¢ uzitocné neobsahuju.

o Invertovat’ Invertovat' farby snimky. Moze to byt uZitocné, ak pracujete s neStandardnym
sfarbenim textu (jasny text na tmavom pozadi).

« RozliSenie Zmeni rozliSenie snimky.

« Jas a kontrast Meni jas a kontrast snimky.

o Urovne Tento nastroj vam umozni upravit’ Urovne farieb snimok zmenou intenzity tiefiov,
svetla a poltdnov. ]

Ak chcete zvysit’ kontrast snimky, posurite 'avy a pravy jazdec na histograme Urovne
vstupu. Lavy jazdec nastavi farbu, ktora sa bude povazovat’ za najcernejsSiu Cast’ snimky, a
pravy jazdec nastavi farbu, ktora sa bude povazovat' na najbelSiu ¢ast’ obrazu. Pohybom
stredného jazdca doprava sa snimka stmavuje a pohybom dol'ava sa snimka zosvetl'uje.
Nastavte jazdec vystupnej Urovne na zniZenie kontrastu snimky.

e Guma Odstrani cast’ snimky.

o Odstranit’ farebné znacky Odstrani vsetky farebné peciatky a znacky pisané perom na
ul'ahéenie rozpoznavania textu, ktory tieto znacky prekryvajl. Tento nastroj je urceny na
naskenované dokumenty s tmavym textom na bielom pozadi. Tento nastroj nepouzivaijte
pre digitalne fotografie a dokumenty s farebnym pozadim.
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Rozpoznavanie dokumentov

Program ABBYY FineReader pouziva technolégiu optického rozpoznavania znakov na
konvertovanie snimok dokumentov na upravitel'né texty. Pred rozpoznavanim OCR program
analyzuje Strukturu celého dokumentu a zisti oblasti obsahujlce text, Ciarové kody, obrazky
a tabul'ky. Kvalitu rozpoznavania mozno zlepsit' vyberom spravneho jazyka dokumentu,
rezimu Citania a typu tlace pred rozpoznavanim.

Standardne sa dokumenty v programe ABBYY FineReader rozpoznavaju automaticky. Pri
automatickom rozpoznavani sa pouzivaju aktualne nastavenia programu.

Tip: Automatickd analyzu a optické rozpoznavanie OCR novo pridanych snimok mézete
deaktivovat’ z karty Skenovat'/Otvorit’ v dialégovom okne Moznosti (Nastroje >
Moznosti...).

V niektorych pripadoch je mozné proces optického rozpoznavania OCR spustit’ ru¢ne.
Napriklad, ak ste deaktivovali automatické rozpoznavanie, rucne vybrali oblast’ na snimke,
alebo zmenili nasledujlce nastavenia v dialdgovom okne MozZnosti (Nastroje >
Moznosti...):

jazyk rozpoznavania na karte Dokument
typ dokumentu na karte Dokument.
farebny rezim na karte Dokument
moznosti rozpoznavania OCR na karte Citat’
pouzivané pisma na karte Citat’

Rucné spustenie procesu rozpoznavania OCR:

« Kiliknite na tlacidlo Citat’ na hlavnom paneli nastrojov, alebo
o Kliknite na Citat’ dokument v ponuke Dokument

Tip: Vybratu oblast’ alebo stranu mo6Zete rozpoznat' tak, Zze z ponuky Strana a z ponuky
Oblast’ vyberiete prislusSné moznosti, alebo pouzijete kontextovi ponuku.

Co je to dokument programu FineReader?

Pri praci s programom moézete ulozit’ svoje predbezné vysledky do dokumentu programu
FineReader, aby ste mohli pokracovat' v praci od miesta, kde ste prestali. Dokument
programu FineReader obsahuje zdrojové snimky, vase nastavenia programu a vsetky
pouzivatel'ské vzory, jazyky alebo skupiny jazykov, ktoré ste vytvorili s cielom rozpoznat’
text na snimkach.

Praca s dokumentom programu ABBYY FineReader:

Otvorenie dokumentu programu FineReader

Pridanie snimok do dokumentu FineReader

Odstranenie strany z dokumentu

Ukladanie dokumentov

Zatvorenie dokumentu

Rozdelenie dokumentov FineReader

Usporiadanie stran v dokumente programu ABBYY FineReader
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¢ Vlastnosti dokumentu
e Vzory a jazyky

Otvorenie dokumentu programu FineReader
Pri spusteni programu ABBYY FineReader sa vytvori novy dokument FineReader. MOZete
pouzit’ tento dokument alebo otvorit’ uz existujuci.

Ak chcete otvorit’ existujici dokument programu FineReader:

1. V ponuke Subor kliknite na Otvorit’ dokument programu FineReader...
2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte pozadovany dokument.

Poznamka: Ked' otvorite dokument programu FineReader, ktory bol vytvoreny v starsej
verzii tohto programu, ABBYY FineReader sa pokusi prekonvertovat’ ho do aktualnej verzie
formatu dokumentu FineReader. Tento proces je nevratny a budete vyzvany, aby ste si
prekonvertovany dokument ulozili pod inym nazvom. Rozpoznany text zo starého
dokumentu sa neprenesie do nového dokumentu.

Tip: Ak chcete, aby sa pri spusteni programu ABBYY FineReader vzdy otvoril posledny
dokument, s ktorym ste pracovali, vyberte moznost’ Pri spusteni programu otvorit’
naposledy pouzity dokument programu FineReader na karte Rozsirené dialégového
okna Moznosti (kliknite na Nastroje... > Moznosti..., aby sa otvorilo dialégové okno).

Dokument programu FineReader moZete otvorit' v programe Prieskumnik Windows kliknutim
nan pravym tlac¢idlom mysi a kliknutim na Otvorit’ v programe ABBYY FineReader 12.

Dokumenty vo formate FineReader maju ikonu =
Pridanie snimok do dokumentu FineReader

1. V ponuke Subor kliknite na Otvorit’ sibor PDF alebo snimku...

2. V otvorenom dialdgovom okne vyberte jeden alebo viaceré stbory snimok a kliknite na
Otvorit’. Snimka sa prida na koniec aktualneho dokumentu FineReader a jej kdpia sa ulozi
do priecinka s dokumentmi.

Snimky mozete pridavat’ do dokumentu FineReader aj priamo z programu Prieskumnik
Windows: Kliknite pravym tlacidlom na subor so snimkou v Prieskumnikovi Windows a
potom kliknite na Otvorit’ v programe ABBYY FineReader 12 v kontextovej ponuke. Ak
je otvoreny dokument FineReader ked' to robite, snimky sa pridaju na koniec tohto
dokumentu. Ak to tak nie je, zo snimok sa vytvori novy dokument programu FineReader.

Pridané mo6zu byt aj skeny. Podrobné informacie najdete v Casti "Skenovanie papierovych
dokumentov".

Odstranenie strany z dokumentu
o V okne Strany vyberte stranu a stlacte klaves Delete, alebo
e V ponuke Strana kliknite na Odstranit’ stranu z dokumentu, alebo
o Kliknite pravym tlacidlom mysi na vybratu stranu a kliknite na Odstranit’ stranu z

dokumentu.

V okne Strany mozete vybrat’ a odstranit’ aj viac ako jednu stranu.
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Ukladanie dokumentov

1. V ponuke Subor kliknite na Ulozit’ dokument programu FineReader...
2. Zadajte cestu do prieCinka, v ktorom chcete ulozit’ dokument, a nazov dokumentu do
dialégového okna, ktoré sa otvori.

Dolezité upozornenie! Pri ukladani dokumentu programu ABBYY FineReader sa okrem
snimok stran a testu uloZia aj vSetky pouzivatel'ské vzory a jazyky, ktoré ste vytvorili pri
praci s tymto dokumentom.

Zatvorenie dokumentu

e Ak chcete zatvorit’ stranu dokumentu, kliknite na Zavriet’ aktualnu stranu v ponuke
Dokument.

e Ak chcete zatvorit’ cely dokument, kliknite na Zavriet’ dokument programu FineReader
v ponuke Subor.

Rozdelenie dokumentov FineReader

Pri spracovavani velkého poctu dokumentov s viacerymi stranami je ¢asto vyhodnejsie
najprv zoskenovat’ vSetky dokumenty a az potom ich analyzovat' a rozpoznat. Aby sa vSak
spravne zachovalo povodné formatovanie kazdého papierového dokumentu, program ABBYY
FineReader musi kazdy z nich spracovat’ ako samostatny dokument programu FineReader.
Program ABBYY FineReader ponuka nastroje na zoskupenie skenovanych stran do
samostatnych dokumentov.

Rozdelenie dokumentu programu ABBYY FineReader do niekol'kych dokumentov:

1. V ponuke Subor kliknite na Rozdelenie dokumentu FineReader... alebo v table
Strany kliknite pravym tlacidlom na vyber a potom kliknite na Presunit’ strany do
nového dokumentu...

2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vytvorte potrebny pocet dokumentov kliknutim na
tlacidlo Pridat’ dokument.

3. Strany z okna Strany mozete presuvat’ do prislusnych dokumentov zobrazovanych v table
Nové dokumenty niektorym z nasledujtcich troch spésobov:

o Vyberte strany a presurite ich mySou;

Poznamka: Strany mozete presuvat’ aj medzi dokumentmi.

o Kliknutim na tlacidlo Presunat’ presuniete vybraté strany do aktualneho
dokumentu zobrazovaného v table Nové dokumenty alebo kliknutim na tlacidlo
Vratit' ich vratite do okna Strany. .

o Pouzite klavesové skratky: stlaCenim Ctrl+Sipka doprava premiestnite vybraté
strany z okna Strany do vybratého dokumentu v table Novy dokument a
Ctrl+Sipka dol'ava alebo Odstranit’ ich presunutie spat'.

4. Po dokonceni presuvania stran do novych dokumentov programu FineReader kliknutim na
tlacidlo Vytvorit’ vsetko vytvorite vSetky dokumenty naraz alebo kliknutim na tlacidlo
Vytvorit’ vytvorite jednotlivé dokumenty.

Tip: Vybraté strany mozete z tably Strany presuvat’ aj do iného okna programu ABBYY
FineReader. Z tychto stran sa vytvori novy dokument programu ABBYY FineReader.

Usporiadanie stran v dokumente programu ABBYY FineReader

1. V okne Strany vyberte jednu alebo viac stran.
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2. Pravym tlacidlom kliknite na vyber a potom kliknite na Kliknite v kontextovej ponuke na
Zmenit’ poradie stran....
3. V dialégovom okne Zmenit’ poradie stran si vyberte jednu z nasledujicich moznosti:
o Zmenit' poradie stran (neda sa vratit’' spat’)
Strany sa precisluju postupne, pocnuc vyznacenou stranou.
o Obnovit’' povodné poradie stran po obojstrannom skenovani
Tato moznost’ obnovi povodné Cislovanie stran obojstranného dokumentu, ak ste
pouzili skener s automatickym podavacom a najprv ste naskenovali strany s
neparnymi Cislami, potom s parnymi. M6zete si vybrat’ Standardné alebo opacné
poradie parnych stran.

Doélezité upozornenie! Tato moznost' je dostupna len ak su vybraté 3 alebo viac
po sebe Cislovanych stran.

o Vymenit' strany knihy
Tato moznost’ je uzitocnd, ak skenujete knihu pisani pismom zl'ava doprava a
rozdelujete dvojstrany, ale neurcili ste spravny jazyk.

Doélezité upozornenie! Tato moznost’ je dostupna len pre 2 alebo viac po sebe
Cislovanych stran vratane aspon 2 dvojstran.

Poznamka: Ak chcete zrusit' tlto operaciu, vyberte moznost’ Zrusit’ posledni operaciu.
4. Kliknite na OK.

Poradie stran v okne Strany sa zmeni tak, aby zodpovedalo novému cislovaniu.

Poznamka:

1. Cislo jednej strany zmenite tak, Ze v okne Strany kliknete na &islo strany a do prislu$ného
pola zadate nové Cislo.

2. V rezime Miniatlry mozete Cislovanie stran zmenit’ jednoducho tak, Ze vybraté strany
presuniete na poZzadované miesto v dokumente.

Vlastnosti dokumentu

Vlastnosti dokumentu obsahuju informacie o dokumente (rozSireny nazov dokumentu,
autor, predmet, kl'i¢ové slova atd'.) Podl'a vlastnosti dokumentu mozete stbory usporiadat.
Okrem toho mozete vyhl'adavat’ dokumenty aj podla ich vlastnosti a upravovat’ vlastnosti
dokumentu.

Pri rozpoznavani dokumentov typu PDF a urcitych typov siborov so snimkami program
ABBYY FineReader vyexportuje vlastnosti zdrojového dokumentu. Potom mozZete upravit
tieto vlastnosti.

Ak chcete pridat’ alebo upravit’ vlastnosti dokumentu:

o Kliknite na Nastroje > Moznosti...
o Kliknite na kartu Dokument a v skupine Vlastnosti dokumentu zadajte nazov, autora,
predmet popisujuci dokument a kl'icové slova.

Vzory a jazyky

Vzor a jazykové nastavenia mozZete ulozit' a nacitat’ nastavenia zo suborov.
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Ulozenie vzorov a jazykov do suboru:

1. Otvorte dialégové okno Moznosti (Nastroje >Moznosti...) a potom Kliknite na kartu
Citat' .

2. V okne Pouzivatel'ské vzory a jazyky kliknite na tlacidlo Ulozit’ do suboru....

3. V dialégovom okne, ktoré sa zobrazi, zadajte nazov suboru a urcite aj miesto, kam sa ma
ulozit'.

Tento subor obsahuje cestu k priecinku, kde su uloZzené pouzivatel'ské jazyky, skupiny
jazykov, slovniky a vzory.

Nacitanie vzorov a jazykov:

1. Otvorte dialégové okno Moznosti (Nastroje >Moznosti...) a potom Kliknite na kartu
Citat' .

2. V polozke Pouzivatel'ské vzory a jazyky kliknite na tlacidlo Nacitat’ zo siboru....

3. V dialdgovom okne Nacitat’ moznosti vyberte subor, ktory obsahuje pozadované
pouzivatel'ské vzory (musi mat’ priponu *.fbt) a jazyky, a kliknite na polozku Otvorit'.

Vlastnosti dokumentu posudzované pred OCR
Kvalita snimok ma vyznamny vplyv na kvalitu rozpoznavania. Tato Cast’ vysvetluje, na aké
faktory treba prihliadat’ pred rozpoznavanim snimok:

Jazyky dokumentu
Druh tlace

Kvalita tlace
Farebny rezim

Jazyky dokumentu

Program ABBYY FineReader umoznuje rozpoznavanie dokumentov ako v jednom, tak aj vo
viacerych jazykoch (napr. pisanych v dvoch alebo vo viacerych jazykoch). Pre viacjazy¢né
dokumenty musite vybrat’ viac rozpoznavacich jazykov.

Ak chcete urcit’ jazyk rozpoznavania OCR vasho dokumentu, v rozbal'ovacom zozname
Jazyk dokumentu v hlavnom paneli nastrojov alebo v okne Uloha vyberte jednu z
nasledujucich moznosti:

o Automaticky vyber
Program ABBYY FineReader automaticky vyberie spravne jazyky z pouzivatelom
Specifikovaného zoznamu jazykov. Uprava zoznamu:
1. Vyberte DalSie jazyky...
2. V dialégovom okne Editor jazykov vyberte Automaticky vybrat’ jazyky
dokumentov z nasledujiceho zoznamu.
3. Kliknite na Urdit'....
4. V dialdgovom okne Jazyky vyberte pozadované jazyky.

o Jazyk alebo kombinacia jazykov
Vyberte jazyk alebo kombinaciu jazykov. Zoznam jazykov obsahuje nedavno pouzité jazyky
rozpoznavania a anglictinu, nemcinu a francizstinu.

o Dalsie jazyky...
Tuto moznost’ vyberte ak sa v zozname nezobrazuje jazyk, ktory potrebujete.

35



ABBYY FineReader 12 UzZivatelska prirucka

V dialdgovom okne Editor jazykov vyberte moznost’ Urcit’ jazyky rucne a potom
vyberte pozadovany jazyk alebo jazyky tak, Ze zaciarknete prislusné zaciarkavacie policka.
Ak Casto pouzivate urciti kombinaciu jazykov, mOzete pre tieto jazyky vytvorit' novu
skupinu.

Ak jazyk nie je na zozname, je to bud”

1. Program ABBYY FineReader tento jazyk nepodporuje.
2. Vasa kdpia programu ABBYY FineReader tento jazyk nepodporuije.

Uplny zoznam jazykov dostupnych vo vasej kopii ndjdete v dialdgovom okne Licencie
(Pomocnik > O programe... > Informacie o licencii).

Okrem pouzivania vstavanych jazykov a skupin jazykov si mOzete vytvorit' aj vlastné.
Podrobné informacie najdete v Casti "Ak program nedokaze rozpoznat' niektoré znaky."

Druh tlace

Dokumenty mo6zu byt vytlacené na r6znych zariadeniach, ako su pisacie stroje a faxy.
Kvalitu rozpoznavania OCR zlepsSite vyberom spravneho Typ dokumentu v dial6govom
okne Moznosti.

Pri vacsine dokumentov program automaticky zisti druh tlace. Na automatické zistenie

druhu tlace dokumentu musite vybrat’' moznost' Automaticky pod Typ dokumentu v
dialdgovom okne Moznosti (Nastroje > Moznosti...). Dokument mdzete spracovat v
plnofarebnom alebo ciernobielom rezime.

Ak to bude potrebné, druh tlaCe m6Zete nastavit’ aj rucne.

Priklad textu pisaného na pisacom stroji. VSetky pismena maju

S0 i'b ViV & I @ rovnaku Sirku (porovnajte napriklad "w" a "t"). V pripade takéhoto
druhu textu vyberiete moznost’ Pisaci stroj.

Priklad textu z faxového pristroja. Ako vidno z prikladu, pismena a
znaky nie su v niektorych Castiach jasné, takisto sa tu vyskytuje

50 f t w are Sum a deformacia. V pripade takéhoto druhu textu vyberte
moznost’ Fax.

Tip: Ak chcete po rozpoznani textu pisaného na pisacom stroji alebo faxu pokracovat’ v
spracuivani Standardne vytlacenych dokumentov, nezabudnite nastavit moznost’
Automaticky.

Kvalita tlace

Dokumenty s nizkou kvalitou tlace obsahuju "Sum" (t. j. nahodné Cierne body alebo
skvrny), rozostrené a zdeformované znaky, pokrivené riadky a posunuté okraje tabulky si
mozu vyzadovat’ Specidlne skenovacie nastavenia.

Fax Noviny
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Dokumenty nizkej kvality je najlepsie skenovat’ v odtienoch sivej farby. Pri skenovani v
odtienoch sivej farby vyberie program automaticky optimalnu hodnotu jasu.

Rezim skenovania v odtiefioch sivej zachova v naskenovanom texte viac informacii o
pismenach, ¢im zabezpedi pri rozpoznavani dokumentov strednej az nizkej kvality lepSie
vysledky rozpoznavania OCR. Niektoré druhy poSkodenia mozZete opravit' aj rucne pomocou
nastrojov na Upravu snimok dostupnych v Editore snimok. Podrobné informacie najdete v
Casti ,Predspracovanie obrazu."

Farebny rezim

Ak nepotrebujete vo vystupnom dokumente zachovat’ farby, mozete dokument spracovat’ v
Ciernobielom rezime. Tym sa znacne znizi vel'kost' vysledného dokumentu programu ABBYY
FineReader a rychlost’ procesu optického rozpoznavania OCR. Spracovanie snimok s nizkym
kontrastom v Ciernobielom rezime vSak moze sposobit’ zIU kvalitu optického rozpoznavania
OCR. Spracovanie v ¢iernobielom rezime neodporic¢ame ani v pripade fotografii, stranok
Casopisov a textu v Cinstine, japoncine a korejcine.

Poznamka: Rychlost’ rozpoznavania farebnych a Ciernobielych dokumentov mézete zvysit’
vyberom moznosti Rychle Citanie na karte Citat’ v dialdgovom okne Moznosti. Viac
informacii o rezimoch rozpoznavania najdete v ¢asti Moznosti rozpoznavania OCR.

Vyber farebného rezimu:

« Pouzite rozbal'ovaci zoznam Farebny rezim v dialdgovom okne Uloha alebo
o Vyberte jednu z moznosti pod Farebny rezim na karte Dokument v dialdgovom okne
Moznosti (Nastroje >Moznosti...).

Dolezité upozornenie! Po prevedeni dokumentu do Ciernobieleho rezimu uz nebudete

moct’ obnovit’ povodné farby. Ak by ste potrebovali farebny dokument, otvorte subor s
farebnymi obrazkami alebo naskenujte papierovy dokument vo farebnom rezime.
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Moznosti rozpoznavania OCR

Vyber spravnych moznosti OCR je rozhodujuci pre bezchybné a rychle vysledky. Pri
rozhodovani sa, ktoré moznosti chcete uplatnit, by ste nemali brat’ do Gvahy len typ a
komplexnost’ dokumentu, ale aj zamysl'ané pouzitie vasich vysledkov. K dispozicii su tieto
skupiny moznosti:

Rezim citania

Detekcia Strukturalnych prvkov
Tréning

Pouzivatel'ské vzory a jazyky
Pisma

Ciarové kody

MoZnosti rozpoznavania OCR najdete na karte Citat’ dialdgového okna MozZnosti
(Nastroje >Moznosti...).

DoOlezité upozornenie! ABBYY FineReader automaticky rozpozna vsetky strany, ktoré
pridate k dokumentu programu FineReader. Pri rozpoznavani sa pouziju aktualne zvolené
moznosti. Automaticku analyzu a rozpoznavanie OCR novych pridanych snimok mézete
vypnut’ na karte Skenovat’/Otvorit’ v dialdgovom okne Moznosti (Nastroje
>Moznosti...).

Poznamka: Ak zmenite moznosti OCR az po rozpoznani dokumentu, spustite proces OCR
znovu, aby sa dokument rozpoznal s novymi moznostami.

Rezim Citania
V programe ABBYY FineReader 12 su dva rezimy citania:

o Dokladné citanie
V tomto rezime program ABBYY FineReader analyzuje a rozpozna jednoduché dokumenty,
ale aj dokumenty so zlozitym rozlozenim, predovsetkym dokumenty s textom na farebnom
podklade a dokumenty so zlozitymi tabulkami (vratane tabuliek s bielymi rastrovymi
Ciarami a tabuliek s farebnymi bunkami).
Poznamka: V porovnani s rezimom Rychle zaberie rezim Dokladné viac ¢asu, ale
zabezpedi lepsiu kvalitu rozpoznavania.

o Rychle citanie
Tento rezim sa odporuca pouzit’' pri spracovavani objemnych dokumentov s jednoduchym
rozlozenim alebo pre kvalitné obrazky.

Detekcia Strukturalnych prvkov
Vyberte prvky Struktudry, ktoré chcete programom detegovat’: hlavicky a paty, poznamky
pod ciarou, obsah a zoznamy. Vybrané prvky budu po ulozeni dokumentu interaktivne.

Tréning
Pouzitie tréningu vzoru je uzito¢né pri rozpoznavani nasledujucich typov textov:

e Text s ozdobnymi prvkami
o Texty so Specialnymi znakmi (napr. nezvycajné matematické symboly)
o Velké objemy textu z nekvalitnych snimok (viac ako 100 stran)

Moznost Citanie s tréningom je pri predvolenom nastaveni deaktivovana. Tdto moznost
aktivujte, ak ma prebehnat’ vyucba programu ABBYY FineReader pri rozpoznavani textu.
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Na rozpoznavanie mézete pouzit’ vstavané alebo vlastné vzory. Vyberte jednu z moznosti v
Casti Tréning a vyberte si vzory, ktoré chcete pouzit'.

Pouzivatel'ské vzory a jazyky
Pouzivatel'sky vzor a jazykové nastavenia si mozete ulozit’ a nacitat.

Pisma
Tu mbzete vybrat’ pisma, ktoré sa pouziju pri ukladani rozpoznaného textu.

o Vyber pisem:
1. Kliknite na tlacidlo Pisma....
2. Vyberte poZzadované pisma a kliknite na OK.

Ciarové kody
Ak dokument obsahuje Ciarové kddy, ktoré chcete previest na retazce pismen a Cisel a

neukladat’ ich ako obrazky, vyberte moznost HI'adat’ ¢iarové kody. Tato funkcia je
Standardne deaktivovana.

Praca so zlozitymi skriptovacimi jazykmi (Complex Script

Languages)

S programom ABBYY FineReader mOzZete rozpoznavat' aj texty v arabline, hebrejcine, jidis,
thajCine, Cinstine, japoncine a korejCine. Pri praci s dokumentmi v ¢instine, japoncine alebo
korejcine a dokumentmi, kde sa pouziva kombinacia jazyka CIK a eurdpskeho jazyka, je
potrebné este o nieco viac opatrnosti.

Instalovanie podpory jazyka

Odportcané pisma

Deaktivacia automatického spracovania snimky
Rozpoznavanie dokumentov napisanych vo viacerych jazykoch
Ak sa nezobrazuju neeurdpske znaky v okne Text

Zmena smeru rozpoznaného textu

Instalovanie podpory jazyka
Aby ste mohli rozpoznavat' texty pisané v arabcine, hebrejCineg, jidis, thajcine, Cinstine,
japoncine a korejcine, budete mozno potrebovat’ nainstalovat’ tieto jazyky.

Operacné systémy Windows 8, Windows 7 a Windows tieto jazyky podporuju Standardne.

InsStalacia novych jazykov v operac¢nom systéme Microsoft Windows XP:

1. Kliknite na Start na paneli tloh.
2. Kliknite na Ovladaci panel > Miestne a jazykové nastavenia.
3. Kliknite na kartu Jazyky a vyberte nasledujlice moznosti:
o Nainstalujte si siibory pre jazyky s pismom so zloZitym zapisom a jazykov
pisanych sprava dol'ava (vratane thajciny)
, aby ste ziskali podporu arabciny, hebrejciny, jidis a thajciny.
o Nainstalovat’ siibory pre vychodoazijské jazyky
na umoznenie podpory japonciny, ¢instiny a korejciny
4. Kliknite na OK.
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Odporucané pisma

Rozpoznavanie textu v arabcine, hebrejcine, jidis, thajcine, ¢instine, japoncine a kdrejcine
si m6ze vyzadovat' instalaciu pridavnych pisiem v systéme Windows. Tabul'ka uvedena
nizSie obsahuje zoznam odporucanych pisem na pracu v tychto jazykoch.

Jazyk OCR Odporucané pismo
Arabsky Arial™ Unicode™ MS*
Hebrejsky Arial™ Unicode™ MS*
Jidis Arial™ Unicode™ MS*

Arial™ Unicode™ MS*
Aharoni
David
Thajsky Levenim mt
Miriam
Narkisim

Rod

Arial™ Unicode™ MS*

Pisma SimSun
napriklad: SimSun (Founder Extended), SimSun—-18030, NSimSun.

Cinstina (zjednodugend), Simhei

¢instina (tradi¢na),

japongina, kérej¢ina, ~ YouYuan

korejcina (Hangul) PMingLiU
MingLiU
Ming (pre ISO010646)
STSong

* Toto pismo sa nainstaluje spolocne s operacnym systémom Microsoft Windows XP a
programovym balikom Microsoft Office 2000 alebo novSimi verziami.

Nasledujuce Casti obsahuju odporucania na zlepsenie presnosti rozpoznavania.

Deaktivovat’ automatické spracovanie
Standardne sa automaticky rozpoznaju vsetky strany pridané do dokumentu programu
ABBYY FineReader.

V pripade, ze dokument obsahuje kombinaciu textu napisaného v jazyku CJK spolu s textom
v eurépskom jazyku, odpori¢ame, aby ste funkciu automatického rozpoznavania orientacie
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strany deaktivovali a moznost' rozdelenia dvojstran pouzivali len v takom pripade, ak maju
vSetky strany snimky spravnu orientaciu (napr. neboli naskenované hore nohami).

Moznosti Zistit' orientaciu strany a Rozdelit’ dvojstrany je mozné aktivovat’ a
deaktivovat’ priamo na karte Skenovat’'/Otvorit’ dialdgového okna Moznosti.

Poznamka: Ak chcete rozdelit’ dvojstrany napisané v arabcine, hebrejcine alebo jidis,
nezabudnite najprv vybrat’ prislusny jazyk rozpoznavania a az potom vyberte moznost
Rozdelit’ dvojstrany. Tak sa zaisti, ze strany budu usporiadané v spravnom poradi.
Cislovanie stran povodného dokumentu moZete obnovit' aj vyberom moznosti Vymenit’
strany knihy. Podrobné informacie najdete v ¢asti "Co je to dokument programu
FineReader?"

Ak je Struktira vasho dokumentu zlozitejSia, odporid¢ame deaktivaciu automatickej analyzy
a rozpoznavania OCR a rucné vykonanie tychto ukonov.

Deaktivacia automatickej analyzy a rozpoznavania OCR:

1. Otvorte dialédgové okno MozZnosti (Nastroje >Moznosti...).

2. Zruste zaciarknutie moznosti Automaticky spracovat’ strany pri ich pridani na karte
Skenovat’'/Otvorit'.

3. Kliknite na OK.

Rozpoznavanie dokumentov napisanych vo viacerych jazykoch
V pokynoch nizSie bol ako priklad pouZity dokument s textom v anglicCtine a Cinstine.

1. Na hlavnom paneli s nastrojmi vyberte Dal$ie jazyky... v rozbal'ovacom zozname Jazyky
dokumentu. Vybrat’ UrcCit’ jazyky rucne z dialégového okna Editor jazykov a zo
zoznamov jazykov vyberte Cinstinu a anglictinu.

Skenovat’ alebo otvorit’ snimky.

3. Ak program nedokaZe rozpoznat’ niektoré oblasti na snimke:

o Zadaijte oblasti manualne pomocou nastrojov na Upravu oblasti.

o Zadajte vSetky oblasti, ktoré obsahuju len jeden jazyk. Ak chcete tak urobit/, vyberte
ich a urcite ich jazyk v table Vlastnosti oblasti.

Dolezité upozornenie! Jazyk mbze byt zadany iba pre oblasti rovnakého typu. Ak
si vyberiete oblasti rozneho typu, ako je Text a Tabul'’ka, nebudete moct’ urcit’
jazyk.

o 'V pripade potreby si vyberte smer textu z rozbalovacieho zoznamu Orientacia
(podrobné informacie najdete v Casti Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo
invertovany text).

o Pritextoch v jazykoch CIK program ponuka moznost’ vyber smeru textu z
rozbal'ovacej ponuky Smer textu CIK (podrobnosti s uvedené v Casti Ak zvisly
alebo invertovany text nebol rozpoznany spravne).

4. Kliknite na tlacidlo Citat’ na hlavhom paneli nastrojov.

o

Ak sa nezobrazuju neeurdpske znaky v okne Text
Ak jazyk CIK nie je spravne zobrazeny v okne Text, mozno ste vybrali rezim Iba text.

Zmena pisma pouzitého v rezime Iba text:

1. Otvorte dialdgové okno Moznosti (Nastroje >Moznosti...).
2. Kliknite na kartu Zobrazit'.
3. Vyberte Arial Unicode MS z rozbal'ovacieho zoznamu Pismo pouzité na zobrazovanie
obycajného textu.
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4. Kliknite na OK.

Ak to nepomohlo a ak sa text v okne Text stale zobrazuje nespravne, pozrite si ¢ast’ "Pri
vymene niektorych znakov za "?" alebo "o" v okne Text."

Zmena smeru rozpoznaného textu

Program ABBYY FineReader zistuje smer textu automaticky, ale smer textu mozete urcit’ aj
manualne.

1. Vyberte jeden alebo viac odsekov v okne Text.
2. Kliknite na tlacidlo — na paneli nastrojov v hornej Casti okna Text.
Poznamka: Mozete pouzit' rozbal'ovaci zoznam Smer textu CJK v okne Snimka a zadat'

pred rozpoznavanim smer textu. Podrobnosti st uvedené v Casti Zvisly alebo invertovany
text nebol rozpoznany spravne.
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Tipy na zlepsenie kvality rozpoznavania OCR

V tejto Casti sa uvadzaju rady a odporucania tykajluce sa nastaveni rozpoznavania OCR tak,
aby ¢o najlepsie koreSpondovali so Struktirou dokumentu a vyberu spravnych nastaveni v
pripade nestandardnych situdcii.

o Ak sa komplexna a zlozita Struktura papierového dokumentu nereprodukuje v dokumente v
elektronickom formate

Ak sa nespravne zistia oblasti

Ak spracovavate vel'ké mnozstvo dokumentov s podobnymi rozlozeniami
Ak nebola detegovana tabulka

Ak nebol detegovany obrazok

PrispOsobenie vlastnosti oblasti

Ak namiesto pismen v textovom okne vidite "?" alebo "o"

Ak papierovy dokument obsahuje neStandardné pisma

Ak vas text obsahuje vela Specidlnych alebo vzacnych terminov

Ak program nedokaze rozpoznat’ niektoré znaky

Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text

Ak nebol detegovany ciarovy kod

Ak sa nereprodukuje komplexna a zlozita Struktira papierového

dokumentu

Skor, ako sa spusti proces optického rozpoznavania, program ABBYY FineReader vykona
analyzu logickej Struktiry dokumentu a zisti oblasti obsahujlce text, obrazky, tabulky a
Ciarové kddy. Program podla tejto analyzy urcuje oblasti a poradie rozpoznavania. Tieto
informacie sa pouziju pri obnove formatovania origindlneho dokumentu.

Pri Standardnom nastaveni program ABBYY FineReader automaticky analyzuje dokument. V
pripade prilis zlozitého formatovania sa vSak niektoré oblasti mozu rozpoznat' nespravne. V
takom pripade ich mézete upravit’ rucne.

Pri Uprave oblasti pouZivajte nasledujuce nastroje a prikazy:

o V paneli nastrojov okna Snimka sa nachadzaju nastroje umoznujlce rucné prispésobenie
oblasti.

e Prikazy su pristupné pomocou kontextovej ponuky, ktora sa zobrazi, ked' sa v okne
Snimka pravym tlacidlom mysi klikne na vybratu oblast, alebo su pristupné pomocou okna
Priblizenie.

e Prikazy v ponuke Oblast'.

Po vykonani prislusnych pozadovanych zmien znovu spustite proces optického
rozpoznavania OCR.

Nastavenia rozpoznavania, vlastnosti oblasti a nastavenia ukladania ovplyvnuja aj to, ako
sa reprodukuje rozlozenie pévodného dokumentu. Podrobné informacie najdete v Castiach:
"Moznosti OCR," "Upravit’ vlastnosti oblasti" a "UloZenie vysledkov OCR."

Ak sa nespravne zistia oblasti
Program ABBYY FineReader analyzuje snimky stran pred ich rozpoznavanim a zistuje na
tychto snimkach rézne typy oblasti, ako je Text, Obrazok, Obrazok v pozadi, Tabul'ka
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a Ciarovy kéd. Tato analyza urdi, ktoré oblasti sa maju rozpoznat' a v akom poradi. V
pouzivatel'skom rozhrani st rozne typy oblasti od seba odliSené roznymi farbami hranic.

Po kliknuti na oblast’ sa tato oblast’ zvyrazni a stane sa aktivhou. Na pohyb po oblastiach
sluzi aj tlacidlo Tab. Cisla oblasti urcuju poradie, v ktorom budu vyberané pri stlaceni

tlacidla Tab. Pri predvolenom nastaveni tieto Cisla oblasti nie su viditel'né v okne Snimka a

zobrazia sa len pri vybere nastroja Usporiadat’ oblasti.

Nastroje umoziujice rucné kreslenie a Upravu oblasti sa nachadzaju v okne Snimka a v
kontextovych paneloch nastrojov pre oblasti typu Text, Obrazok, Obrazok v pozadi a
Tabul'ka (kontextové panely nastrojov sa zobrazia hned' pri aktivnej oblasti).

Dolezité upozornenie! Ked skoncite s Upravou oblasti, znova spustite proces OCR.

Nastroje na Upravu oblasti mozete pouzit' na:

Vytvorenie novej oblasti

PrispOsobenie hranice oblasti

Pridanie alebo odstranenie Casti oblasti
Vyber jednej alebo viacerych oblasti
Premiestnenie oblasti

Zmenu poradia oblasti

Odstranenie oblasti

Zmenu orientacie textu v oblasti
Zmenu farby hranic oblasti

Vytvorenie novej oblasti

1. Kliknite na nastroj v okne Snimka:

t~% yykresli oblast’ rozpoznévania

7 vykresli Oblast’ textu;

&3

vykresli Oblast’ obrazka;
& vykresli Oblast’ obrazka v pozadi.

vykresli Oblast’ tabul'ky.

2. Lavé tlacidlo mysi drzte stlacené a pohybom kurzora mysi vyznacte oblast.

Nové oblasti mozete nakreslit’ bez toho, aby ste museli vyberat’ nastroj z panela nastrojov

okna Snimky. Oblast’ na snimku mozete jednoducho vyznadit’ jednou z nasledujucich
kombinacii klavesov:

Ctrl+Shift vykresli oblast’ textu,

Alt+Shift vykresli oblast’ obrazka

Ctrl+Alt vykresli oblast’ tabul'’ky

Ctrl+Shift+Alt vykresli oblast’ Ciarového kédu.
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Mo6zZete zmenit' typ oblasti. Pravym tlacidlom kliknite na vybrat( oblast, v kontextovej
ponuke kliknite na Zmenit’' typ oblasti a potom kliknite na pozadovany typ oblasti.

Prispdsobenie hranic oblasti

1. Kurzor mysi umiestnite na hranicu oblasti.
2. Kliknite 'avym tlacidlom, tlacidlo drzte stlaené, a hranicu oblasti tahajte, resp. posuvajte
pozadovanym smerom.

Poznamka: Naraz mozete menit’ zvisld aj vodorovna hranicu oblasti tak, ze kurzor mysi
umiestnite do rohu oblasti a zopakujete vyssie zmieneny postup.

Pridanie alebo odstranenie Casti oblasti

1. Vyberte nastroj ah / i , ktory sa nachadza na kontextovom paneli nastrojov pre oblast’
Text, Obrazok alebo Obrazok v pozadi.

2. Kurzor mySi umiestnite do vnutra oblasti a vyberte ¢ast’ snimky. Tento segment sa prida do
oblasti alebo sa z nej odstrani.

3. Ak je to potrebné, upravte hranice oblasti.

Poznamka:

1. Tieto nastroje je mozné pouZzit' len pre oblasti typu Text, Obrazok alebo Obrazok v
pozadi. Nemo0zete pridavat’ ani odstrafiovat’ segment v oblasti Tabul'ka alebo Ciarovy
kod.

2. Hranice oblasti mozno upravit’ aj pridanim rukovéti na zmenu vel'kosti. Vysledné Casti, resp.
segmenty mozete pomocou mysi presuvat’ do I'ubovolného smeru. Novu rukovat’ na zmenu
vel'kosti pridate tak, Ze kurzor mysi presuniete do pozadovaného bodu na hranici, stlacite a
podrzite kombinaciu klavesov Ctrl+Shift (kurzor mysi sa zmeni na krizik) a kliknete. Na
hranici oblasti sa objavi nova rukovat’ na zmenu vel'kosti.

Vyber jednej alebo viacerych oblasti

&

- 1 T o o

e Vyberte nastroj . , , Led . % alebo ' z panelu nastrojov v okne
Snimka a kliknite na pozadované oblasti, pricom stale drzte stlaceny klaves Ctrl. Vyber
zrusite opatovnym kliknutim na vybratt oblast'.

PresUvanie oblasti

e Vyberte oblast, ktorl chcete presunut, stlacte a drzte stlaceny klaves Ctrl a oblast’
presuvajte pozadovanym smerom.

Zmenit’ poradie oblasti

1. Kiiknite na ** na paneli nastrojov alebo kliknite na Usporiadat’ oblasti v ponuke
Oblast'.

2. Vyberte pozadované poradie oblasti pre vystupny dokument.

Poznamka: Pocas automatickej analyzy strany sa oblasti automaticky Cisluju sprava
dolava, bez ohl'adu na smer textu na snimke.
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Odstranenie oblasti

e Vyberte oblasti, ktoré chcete odstranit’, a stlacte klaves Delete.
o Vyberte oblasti, ktoré chcete odstranit’, kliknite pravym tlacidlom mysi a potom kliknite v
kontextovej ponuke na Zmazat'.

o Vyberte nastroj il a kliknite na oblast’, ktor( chcete odstranit’.
Odstranenie vsetkych oblasti:
« Kliknite na Odstranit’ vSetky oblasti a text v kontextovej ponuke v okne Snimka.

Dolezité upozornenie! Ak odstranite oblast’ zo snimky, ktora uz bola rozpoznana,
odstranite aj prislusny fragment z okna Text.

Zmena orientacie textu

o Kliknite pravym tlacidlom mysi na oblast, kliknite na Vlastnosti v jej ponuke skratiek a
otvorte tablu Vlastnosti oblasti a potom vyberte poZzadovanu orientaciu textu z
rozbal'ovacieho zoznamu Orientacia.

Dalsie informécie o Upravach vlastnosti textu v textovych oblastiach najdete v
Casti "Nastavenie vlastnosti oblasti textu".

Zmena farieb hranice oblasti

1. Otvorte dialégové okno Moznosti (Nastroje >Moznosti...) a potom kliknite na kartu
Zobrazit'.
2. Pod Vzhl'ad vyberte typ oblasti a z palety farieb Farba vyberte poZzadovanu farbu.

Ak spracovavate velké mnozstvo dokumentov s podobnymi

rozlozeniami

Ak spracovavate velké mnozstvo dokumentov s rovnakym rozlozenim, ako su napriklad
formulare alebo dotazniky, analyzovanie rozloZenia kazdej strany samostatne zaberie vel'mi
vela Casu. Aby ste usetrili ¢as, staci analyzovat iba jeden dokument v skupine podobnych
dokumentov a ulozit’ zistené oblasti ako Sablonu. Potom mo6zete pouzit’ tuto Sablénu pre
dalSie dokumenty v skupine.

Vytvorenie Sablony oblasti:

1. Otvorte snimku a nechajte program, aby automaticky analyzoval rozlozenie, alebo vyznacte
pozadované oblasti rucne.

2. V ponuke Oblast’ kliknite na Ulozit’ Sablénu oblasti... V dialégovom okne ukladania
zadajte nazov Sabldny a kliknite na moznost’ Ulozit'.

Dolezité upozornenie! Aby ste mohli pouzivat Sablénu oblasti, musite naskenovat’ vsetky
dokumenty v skupine s rovnakou hodnotou rozliSenia.

Pouzitie Sablény oblasti:
1. V okne Strany vyberte strany, na ktorych chcete pouzit’ Sablédnu oblasti.
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2. V ponuke Oblast’ kliknite na Nacitat’ sabléonu oblasti...

3. V dialégovom okne Otvorit’ Sablonu oblasti vyberte poZadovanu Sablénu oblasti (subory
obsahujlce Sablony oblasti maju pripony *.blk).

4. V tom istom dialégovom okne vedla polozky Pouzit’ na vyberte moznost’ Vybraté strany,
¢im sa Sablona pouzije len na vybraté strany.

Poznamka: Ak chcete pouzit’ Sablonu na vSetky strany aktualneho dokumentu programu
ABBYY FineReader, vyberte moznost’ VSetky strany.

5. Kliknite na tlacidlo Otvorit'.

Ak nebola detegovana tabulka

Oblasti tabul'’ky oznacuju tabul'ky alebo Casti textu, ktoré si rozmiestnené vo forme
tabul'ky. Ak automatické zistovanie obrazka programu zlyha, pouzite na vykreslenie oblasti
tabul'ky okolo tabul'ky nastroj Tabul'ka.

1. Vyberte nastroj , ktory sa nachadza na paneli nastrojov vo vrchnej Casti okna Snimka
a pomocou mysi nakreslite nad tabulkou na snimke Stvorec (resp. obdlznik).
2. Kliknite pravym tlacidlom na tabul'ku a potom kliknite na Analyzovat’ struktiru

tabul'ky v kontextovej ponuke, alebo kliknite na tlacidlo = na kontextovom
paneli oblasti Tabul'ka.

3. Pri uprave vysledkov pouzivajte kontextovy panel nastrojov, ponuku skratiek oblasti
Tabulka alebo prikazy v ponuke Oblast'.

4. Znova spustite proces OCR.

Zmenit’ mOZete aj typ uz rozpoznanej oblasti. Ak chcete zmenit typ oblasti na Tabul'ka,
kliknite pravym tlacidlom na oblast’ a potom kliknite na Zmenit’ typ oblasti > Tabul'ka.

Ak program ABBYY FineReader nedokaZe spravne zistit' riadky a stipce v tabul'ke
automaticky, mozete rozvrhnutie upravit’ ru¢ne a znovu spustit’ proces OCR.

e Pomocou prikazov v ponuke Oblasti alebo prikazov v kontextovej ponuke oblasti Tabulka
mozete:

— Analyzovat’ strukturu tabul'’ky (automaticky sa analyzuje Struktura tabulky, takze
nemusite kreslit’ zvislé a vodorovné oddel'ovace rucne);

— Rozdelit’ bunky ZIt’u‘Eit" bunky a Zladit’ riadky (umoznuje opravit’ vSetky nespravne
rozpoznané riadky alebo stlpce)

e Pomocou kontextového panela zvolenej tabulky moézete: pridavat' vodorovny alebo zvisly
oddel'ova¢, mazat’ oddel'ovace tabul'ky, analyzovat’ struktiru tabul'ky, rozdel'ovat’ bunky
alebo spajat’ bunky ¢i riadky (kliknite do oblasti Tabul'’ka a v kontextovom paneli nastrojov

ERREsE b E)

kliknite na vhodny nastroj: |

Tip: Kliknite na nastroj (3 z kontextového panelu s nastrojmi a vyberte objekty.

Poznamka:
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1. Prikaz na rozdelenie bunky mozete pouzit’ iba pre bunky tabulky, ktoré boli predtym
zlicené.

2. Ak chcete zIUcit' alebo rozdelit’ bunky ¢i riadky tabul'ky, vyberte ich na snimke a potom
zvol'te vhodny nastroj alebo prikaz ponuky.

3. Ak tabulka obsahuje zvislé textové bunky, bude potrebné najprv zmenit’ vlastnosti textu.

4. Ak bunky tabulky obsahuju iba snimku, vyberte moznost’ S vybratymi bunkami
narabat’ ako s obrazkami v table Vlastnosti oblasti (kliknite pravym tlacidlom na
oblast’ a potom v kontextovej ponuke kliknite na Vlastnosti).

Ak bunka obsahuje kombinaciu obrazka a textu, vyberte snimku, aby ste ju mohli presunat’
do vyhradenej oblasti v bunke.

Ak nebol detegovany obrazok

Oblasti Obrazka oznacuju obrazky nachadzajluce sa v dokumente. Ak nechcete, aby sa
rozpoznaval fragment textu, mézete pouzit' aj moznost’ Oblasti obrazka. Ak zlyha
automatické zist'ovanie obrazka programom, pouzite nastroj Obrazok na manualne
vykreslenie oblasti obrazka okolo obrazka.

[

1. V paneli nastrojov v hornej Casti okna Snimka vyberte nastroj
okolo obrazka na snimke obdIznik.
2. Znova spustite proces OCR.

a mysou vykreslite

Ak je na obrazku v dokumente vytlaceny text, vyznacte okolo tohto obrazka oblast’
Obrazok v pozadi.

1. V okne Snimka vyberte z panela nastrojov a ohranicte obrazok ramom.
Poznamka: Ak nie je tento nastroj na paneli nastrojov, pridajte ho tam. Podrobné pokyny
najdete v Casti Panely nastrojov.

2. Spustite proces rozpoznavania OCR.

Typ existujucej oblasti mozete zmenit' na Obrazok alebo Obrazok v pozadi. Kliknite na
oblast’ pravym tlacidlom mysi a vyberte moznost Zmenit’ typ oblasti na > Obrazok
alebo Zmenit’' typ oblasti na > Snimka pozadia.

Ak nebol detegovany Ciarovy kod

Oblasti Ciarového kodu oznacuju Ciarové kddy nachadzajuce sa vo vasom dokumente. Ak
chcete, aby sa Ciarovy kdd vykreslil radSej ako sekvencia pismen a Cisel, a nie ako obrazok,
vyberte ¢iarovy kdd a potom zmerite typ oblasti na €Ciarovy kéd.

Poznamka: Rozpoznavanie Ciarovych kddov je Standardne vypnuté. Ak chcete zapnut’
rozpoznavanie Ciarovych kodov, kliknite na Nastroje > Moznosti..., kliknite na kartu
Citat’ a vyberte moznost’ Hl'adat' Ciarové kody.

Vykreslenie oblasti Ciarového kodu a jej rozpoznanie:
1. Stlacte a drzte stlacenu kombinaciu klavesov Ctrl+Shift+Alt a mySou vyznacte Ciarovy
kéd v okne Snimky alebo v okne Priblizenie.
2. Spustite proces OCR.

Podporované typy Ciarovych kddov:
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Kéd3z9
Skontrolujte kéd 3 z 9
Kéd 3 z 9 bez hviezdicky
Codabar

Kdd 93

Kdd 128

EAN 8

EAN 13

IATA2z5
Prekladany 2 z 5
Skontrolujte prekladany 2 z 5
Maticovy 2z 5
Postnet

Priemyselny 2 z 5
UCC-128

UPC-A

UPC-E

PDF417

Kdd Aztec

Datova matica

Kod QR

Kéd oprav

Poznamka: Standardny typ ciarového kédu je nastaveny na hodnotu Automaticka
detekcia, ¢o znamena, Ze takéto typy Ciarovych kodov sa automaticky odstrania.
Automaticky sa nedaju zistit’ vSetky typy Ciarovych kddov. Niekedy je potrebné vybrat’
vhodny typ manualne na table Vlastnosti oblasti.

Program ABBYY FineReader dokaze automaticky detegovat’ nasledujuce typy Ciarovych
kodov: Code 3 z 9, Code 93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417,
UPC-A a kdd QR.

Prispbsobenie vlastnosti oblasti

Pri automatickej analyze dokumentu program ABBYY FineReader zisti rozne typy oblasti
na stranach dokumentu (napr. tabul’ky, obrazky, text a Ciarové kody). Program takisto
analyzuje aj Struktiru dokumentu a zisti zahlavie a ostatné prvky rozvrhnutia ako hlavic¢ky a
paty, obrazky, nazvy diagramov atd'.

Nespravne definované, resp. urcené vlastnosti niektorych oblasti Text a Tabul'’ka mdzete
zmenit’ manualne.

1. V okne Snimka alebo v okne PribliZzenie vyberte oblast’ a pomocou tably
Vlastnosti oblasti v okne Snimka zmerite vlastnosti.

Pomocou tably Vlastnosti oblasti mozete menit’ nasledujlce vlastnosti:

o Jazyk. Podrobnosti si uvedené v Casti "Vlastnosti dokumentu posudzované pred
OCR".

o Funkcia zobrazi funkciu textu, t. j. hlavicka alebo péata, poznamka pod Ciarou, atd'.
(tyka sa len oblasti typu Text).

o Orientacia. "Podrobnosti su uvedené v Casti Zvisly alebo invertovany text nebol
rozpoznany."
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o Druh tlace. Podrobnosti s uvedené v Casti "Vlastnosti dokumentu posudzované
pred OCR."

o Inverzia. Podrobnosti su uvedené v Casti "Zvisly alebo invertovany text nebol
rozpoznany."

o Smer textu CJK. Podrobné informacie si uvedené v Casti "Praca so zlozitymi
skriptovacimi jazykmi."

Poznamka:

g. Pomocou tlacidiel |* / *|sa mdzete pohybovat’ viavo a vpravo po table vlastnosti ak okno
Snimka nie je dostatocne Siroké na zobrazenie celej tably s viastnostami.
h. Niektoré z vlastnosti textu je mozné upravovat’ pomocou kontextovej ponuky, ktora
sa zobrazi po kliknuti pravym tlacidlom mysi na oblast’ typu Text.
Po vykonani potrebnych zmien znova spustite proces optického rozpoznavania OCR.

Pouziva sa nespravne pismo alebo niektoré znaky su nahradené za

ll’?ll alebo "D"
Pokial’ sa znaky "?" alebo "o" zobrazia v okne Text, skontrolujte, i pisma, ktoré ste vybrali
na zobrazenie rozpoznaného textu, obsahuju vSetky znaky pouzité vo vasom texte.

Pismo v rozpoznanom texte m6zete zmenit’ bez toho, aby ste znova spustili proces
rozpoznavania OCR.

Zmena pisma v kratkom dokumente:

1. Vyberte Cast’ textu, v ktorej sa niektoré znaky zobrazuju nespravne.

2. Pravym tlacidlom kliknite na vyber a potom v kontextovej ponuke kliknite na Vlastnosti.

3. V table Vlastnosti textu vyberte poZadované pismo. Pismo vo vybratej Casti textu sa
prislusSnym spdsobom zmeni.

Zmena pisma vo vacésom dokumente, v ktorom su pouzité Styly:

1. V ponuke Nastroje kliknite na Editor Stylov....

2. V dialégovom okne Editor Stylov vyberte pozadovany styl a zmente v iom pismo.

3. Kliknite na OK. Pismo vo vsetkych Castiach textu s tymto Stylom sa prisluSnym sposobom
zmeni.

Dolezité upozornenie! Ak bol dokument programu ABBYY FineReader rozpoznany alebo
upraveny na inom pocitaci, text dokumentu sa mdze zobrazit’ nespravne. V takomto pripade
sa presvedcte, ¢i mate v pocitaci nainStalované vsetky pisma, ktoré su pouzité v
dokumente.

Ak papierovy dokument obsahuje nestandardné pisma

Na zlepSenie kvality rozpoznavania OCR v dokumentoch s ozdobnymi pismami alebo v
dokumentoch so Specialnymi znakmi (napr. matematickymi symbolmi) mozete pouzit’ rezim
tréningu.

Poznamka: V inych pripadoch sa rezim tréningu neodporuca pouzivat, pretoze prinosy v
kvalite rozpoznavania budu len bezvyznamné v porovnani s ¢asom a Usilim, ktoré na
tréning vynalozite.
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V rezime tréningu sa vytvori pouzivatel'sky vzor, ktory moze byt pouzity pri optickom
rozpoznavani OCR celého textu.

Pouzivanie pouzivatel'skych vzorov
Vyber a tréning pouzivatel'ského vzoru
Vyber pouzivatel'ského vzoru

Uprava pouzivatel'ského vzoru

Pouzivanie pouzivatel'skych vzorov
Pouzivanie vzoru na rozpoznavanie dokumentu:

1. Otvorte dialégové okno Moznosti (Nastroje >MozZnosti...) a potom kliknite na kartu
Citat'.
2. Pod Tréning vyberte moznost’ Pouzivat’ iba pouzivatel'sky vzor.

Poznamka: Ak vyberiete moznost' Pouzivat’ vstavané a pouzivatel'ské vzory, program
ABBYY FineReader 12 pouzije na optické rozpoznavanie OCR ako pouzivatel'ské, tak aj
prednastavené (vstavané) vzory.

3. Kliknite na Editor vzorov....
4. V dialogovom okne Editor vzorov vyberte pozadovany vzor a potom kliknite na OK.
5. V hlavhom okne programu ABBYY FineReader kliknite na tlacidlo Citat'.

Vytvorenie a tréning pouzivatel'ského vzoru
Vyucba pouzivatel'ského vzoru na rozpoznavanie novych znakov a spojeni:

1. Otvorte dialogové okno Moznosti (Nastroje >Moznosti...) a potom kliknite na kartu
Citat'.

2. Pod Tréning vyberte Pouzivat’ vstavané a pouzivatel'ské vzory alebo Pouzivat’' iba

pouzivatel'sky vzor.

Vyberte moznost’ Citanie s tréningom.

Kliknite na tlacidlo Editor vzorov....

Poznamka: Tréning vzoru nie je podporovany u azijskych jazykov.

V dialdgovom okne Editor vzorov kliknite na polozku Novy...

Otvori sa dialdgové okno Vytvorit’ vzor. Zadajte nazov pouzivatel'ského vzoru a kliknite na

OK.

7. Dialdgové okno Editor vzorov a Moznosti zatvorite v oboch pripadoch kliknutim na
tlacidlo OK. .

8. V hornej Casti okna Snimka na paneli s nastrojmi kliknite na Citat'.
Ak program ABBYY FineReader narazi na neznamy znak, otvori sa dialégové okno
Trénovanie vzoru so zobrazenym neznamym znakom.

Hw

I
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- - ]
Trénovanie vzoru '

Aktivny wzor:  Patterni

Ak ramcek ohranituje len fast’ znaku alebo zasahuje aj do

susednych znakov, posunte okraje réméeka mysou alebo = =
Hadidlami:
VloZte znak ohranifeny rémdekom: I"VII
Efekty
[ ]Tutne [ |Hormy index
[ kurziva [ | Dolny index
Spat Preskodt’ Zavriet’

9. Naucte program citat' nové znaky a spojenia.

Spojenie je kombinaciou dvoch alebo troch "zlepenych" znakov (napriklad fi, fl, ffi a pod.) a
s ktorych rozdelenim ma program t'azkosti. Preto je lepsSie pokladat’ ich za jeden zlozeny
znak, ¢im sa dosiahnu lepSie vysledky.

Poznamka: Slova vytlacené tu¢nym pismom alebo kurzivou, alebo slova nachadzajlce sa v
dolnom/hornom indexe je mozné zachovat’ nerozpoznané — pomocou nastavenia v ponuke
Efekty.

Kliknutim na tlacidlo Spat’ sa vratite spat’ na predchadzajuci nauceny znak. Ram preskoci
spat’ na predchadzajlce miesto a posledna trénovana zodpovedajlica dvojica "snimka znaku
— znak klavesnice" bude zo vzoru odstranena. Tlacidlom Spat’ sa prechadza medzi znakmi
slova, nie medzi slovami.

DoOlezité upozornenie!

e Program ABBYY FineReader mozete ucit’ Citat’ iba tie znaky, ktoré su zahrnuté v abecede
jazyka rozpoznavania. Ak chcete program naucit’ ¢itat’ znaky, ktoré nemozno zadat/
prostrednictvom klavesnice, na vyjadrenie tychto neexistujlicich znakov pouZite kombinaciu
dvoch znakov alebo skopirujte pozadované znaky z dialdgového okna Vlozenie znaku

(kliknutim na tlacidlo ).

e Kazdy vzor mbze obsahovat’ az 1000 novych znakov. Napriek tomu sa snazte vyhybat’
vytvaraniu priliSného mnoZstva spojeni, pretoze by to mohlo mat’ negativny vplyv na kvalitu
rozpoznavania OCR.

Vyber pouzivatel'ského vzoru
Program ABBYY FineReader vam umoznuje pouzivat’ vzory a zvysit' tak kvalitu
rozpoznavania OCR
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1.
2.

V ponuke Nastroje kliknite na Editor vzorov...
V dialdgovom okne Editor vzorov vyberte zo zoznamu dostupnych vzorov poZzadovany
vzor a kliknite na Aktivovat'.

Dolezité informacie:

1.

Podobné, no rozdielne znaky rozpoznava program ABBYY FineReader ako jeden a ten isty
znak. Napr. rovné uvodzovky ('), l'avé anglické Uvodzovky(*) a pravé anglické dvodzovky (")
sa do vzoru ulozZia ako jeden znak (rovné Gvodzovky). Takze v rozpoznanom texte nebudu
nikdy pouzité pravé a Iavé apostrofy, dokonca ani v pripade pouzitia moznosti tréningu.

Pri niektorych snimkach znakov program ABBYY FineReader vyberie a urci prislusny znak
klavesnice na zaklade okolitého kontextu. Napriklad snimka malého kruhu bude rozpoznana
ako pismeno O, ak su hned’ vedl'a neho pismena a ako cislo 0, ak st vedla neho dislice.
Vzor mozno pouzit’ len pre dokumenty s rovnakym typom pisma, vel'kost'ou pisma a
rozliSenim ako ma dokument, ktory bol pouZity na vytvorenie vzoru.

Aby ste mohli vyuzivat' vzory neskor, uloZte ich do siboru. Podrobné informacie najdete v
Casti "Co je to dokument programu FineReader?".

Ak potrebujete rozpoznavat' texty s inym typom pisma, deaktivujte pouzivatel'sky vzor
vybratim moznosti Pouzivat’ iba vstavané vzory v ponuke Nastroje > Moznosti.... >
Citat'.

Uprava pouzivatel'ského vzoru

Mbze sa stat/, ze pred spustenim rozpoznavania OCR budete chciet’ upravit’ novovytvoreny
vzor. Nespravne nauceny vzor méze mat’ negativny vplyv na kvalitu rozpoznavania OCR.
Vzor by mal obsahovat' iba celé znaky alebo spojenia. Znaky s odseknutymi okrajmi a znaky
s nespravnou zhodou pismen by sa mali zo vzoru odstranit'.

1.
2.

3.

V ponuke Nastroje kliknite na Editor vzorov...

Dialdgové okno Editor vzorov sa otvori. Vyberte pozadovany vzor a kliknite na tlacidlo
Upravit'....

V otvorenom dialégovom okne Pouzivatel'sky vzor vyberte znak a kliknite na tlacidlo
Vlastnosti....

V otvorenom dialégovom okne:

o Zadajte pismeno zodpovedajlce znaku v poli Znak
o Zadajte pozadovany efekt pisma (tu¢né, kurziva, horny index a dolny index) v poli
Efekty.

Kliknite na tlacidlo Zmazat’ v dialdgovom okne Pouzivatel'sky vzor a odstrante znak,
ktorého vyucba nebola spravna.

Ak vas text obsahuje prilis vela Specialnych alebo vzacnych

terminov

Program ABBYY FineReader 12 kontroluje rozpoznané slova podla vnatorného slovnika. Ak
text, ktory chcete rozpoznavat, obsahuje vela Specialnych terminov, skratiek a nazvov,
presnost’ rozpoznavania mozete zlepsit’ ich pridanim do slovnika.

1. V ponuke Nastroje kliknite na Zobrazit’ slovniky....
2. V dialégovom okne Pouzivatel'ské slovniky vyberte poZadovany jazyk a kliknite na

Zobrazit'....
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3. Otvori sa dialégové okno Slovnik. V tomto dialdgovom okne napiste slovo a kliknite na
Pridat’ alebo vyberte slovo a kliknite na Zmazat'.

Ak slovnik uz obsahuje slovo, ktoré sa pokusate pridat, zobrazi sa sprava konstatujuca, ze
slovo, ktoré sa pokusate pridat, uz je v slovniku.

Mbzete si naimportovat’ pouzivatel'ské slovniky vytvorené v predchadzajlcich verziach
programu ABBYY FineReader (t. j. verzie 9.0, 10 a 11).

1. V ponuke Nastroje kliknite na Zobrazit’ slovniky..., vyberte pozadovany jazyk a kliknite
na Zobrazit'....

2. Otvori sa dialdégové okno Slovnik. V tomto dialégovom okne kliknite na tlacidlo
Importovat'... a vyberte subor so slovnikom, ktory chcete importovat’ (musi mat’ priponu
*.pmd, *.txt alebo *.dic).

Ak program nedokaze rozpoznat’ niektoré znaky

Program ABBYY FineReader vyuziva Udaje o jazyku dokumentu pri rozpoznavani textu.
Program moze zlyhat' pri rozpoznavani niektorych znakov v dokumentoch s nezvycajnymi
prvkami (napr. kédovymi Cislami) pretoZe jazyk dokumentu tieto znaky nemusi obsahovat'.
Na rozpoznavanie takychto dokumentov si mézete vytvorit’ vlastny jazyk, ktory ma vsetky
potrebné znaky. Do jazykovych skupin mézete priradit’ aj viaceré jazyky a pouzivat' tieto
skupiny na rozpoznavanie.

Vytvorenie pouzivatel'ského jazyka

1. V ponuke Nastroje kliknite na Editor jazykov....

2. V dialégovom okne Editor jazykov kliknite na Novy...

3. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte moznost’ Vytvorit’ novy jazyk na zaklade
existujuceho jazyka a potom si vyberte jazyk, ktory sa pouzije ako zaklad vasho nového
jazyka a kliknite na OK.

4. Otvori sa dialdgové okno Vlastnosti jazyka. V tomto dialdgovom okne:

a. Zadajte ndzov nového jazyka.
b. Predtym vybraty zakladny jazyk sa zobrazuje v rozbalovacom zozname Zdrojovy
jazyk. M6zete zmenit’ zdrojovy jazyk.

c. Abeceda obsahuje abecedu zakladného jazyka. Kliknite na tlacidlo "/, ak chcete
upravit’ abecedu.
d. Existuje niekol'ko moznosti suvisiacich so Slovnikom, ktory sa pouZije v programe
pri rozpoznavani textu a kontrole vysledku:
= Ziadny
Jazyk nebude mat’ slovnik.
= Vstavany slovnik
Pouzije sa zabudovany slovnik programu ABBYY FineReader.
= Pouzivatel'sky slovnik
Kliknite na tlacidlo Upravit'... a zadajte terminy slovnika alebo naimportujte
uz existujuci vlastny slovnik alebo textovy subor v kddovani Windows 1252
(terminy musia byt oddelené medzerami alebo inymi znakmi, ktoré nie su v
abecede).

Poznamka: Slova z pouzivatel'ského slovnika nebudd oznacené ako chybné pri kontrole
pravopisu v rozpoznavanom texte. M6Zu byt napisané so vSetkymi malymi alebo vSetkymi
velkymi pismenami, alebo sa mozu zacinat’ velkym pismenom.
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Slovo v Slova, ktoré nebudl povaZované za nespravne
slovniku pri kontrole pravopisu

abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC

ABC abc, Abc, ABC

aBc aBc, abc, Abc, ABC

= Bezny vyraz
Pomocou regularnych vyrazov si mozete vytvorit’ vlastny jazykovy slovnik.
e. Jazyky mozu mat’ niekol'ko d‘alSich vlastnosti. Ak chcete zmenit' tieto viastnosti,
kliknite na tlacidlo RozSirené....
Otvori sa dialogové okno Rozsirené vlastnosti jazyka. Tu mozete zadat”:
= Znaky, ktoré mézu byt na zaciatku alebo na konci slova
= Nepismenové znaky vyskytujluce sa oddelene od slov
= Znaky, ktoré sa m6zu objavit’ vnutri slov a maju byt ignorované.
= Znaky, ktoré sa nemozu objavit' v rozpoznavanom texte pri pouZiti tohto
slovnika (zakazané znaky)
= VSetky rozpoznatelné znaky jazyka
= Takisto mozete aktivovat’ moznost’ Text moze obsahovat’ arabské
Cislice, rimske Cislice a skratky
5. Pri vybere jazykov dokumentu si uz mézete vybrat’ aj novo vytvoreny jazyk.

Pri predvolenom nastaveni je pouzivatel'sky jazyk ulozeny v prieCinku dokumentu programu
FineReader. VSetky svoje pouzivatel'ské jazyky a pouzivatel'ské vzory mbzete uloZit’ do
jedného suboru. Urobite to tak, Ze v ponuke Nastroje kliknete na Moznosti..., aby sa
otvorilo dialdgové okno Moznosti, tu kliknite na kartu Citat’ a potom kliknite na tlacidlo
Ulozit’ do suboru....

Vytvaranie skupiny jazykov
Ak budete pravidelne pouzivat’ kombinaciu urcitych jazykov, mozete tieto jazyky kvoli
pohodliu zlucit’ do jednej skupiny.

1. V ponuke Nastroje kliknite na Editor jazykov....

2. V dialégovom okne Editor jazykov kliknite na Novy....

3. V dialdgovom okne Novy jazyk alebo skupina vyberte Vytvorit’ novi skupinu
jazykov a kliknite na OK.

4. V dialdgovom okne Vlastnosti skupiny jazykov zadajte do prislusSného pola nazov svojej
novej skupiny jazykov a vyberte pozadované jazyky.

Poznamka: Ak viete, Ze sa v texte nebudu vyskytovat’ urcité znaky, mozete tieto takzvané
zakéazané znaky priamo $pecifikovat'. Specifikacia zakazanych jazykov méze zvysit' rychlost’

a kvalitu rozpoznavania. Ak chcete uréit’ zakazané znaky, kliknite na tlacidlo RozSirené... v
dialdgovom okne Vlastnosti skupiny jazykov. V dialdgovom okne Rozsirené vlastnosti
skupiny jazykov zadajte do pola Zakazané znaky znaky, ktoré chcete zakazat.

5. Kliknite na OK.
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Novovytvorena skupina sa prida do rozbal'ovacieho zoznamu Jazyky dokumentu v
hlavhom paneli nastrojov.

Pouzivatel'ské skupiny jazykov sa Standardne ukladaju do priecinka dokumentov programu
FineReader. VSetky svoje pouzivatel'ské jazyky a pouzivatel'ské vzory mézete ulozit’ do
jedného suboru. Urobite to tak, ze v ponuke Nastroje kliknete na Moznosti..., aby sa
otvorilo dialégové okno MoZnosti, tu kliknite na kartu Citat’ a potom kliknite na tlacidlo
Ulozit’' do suboru....

Tip: Ak pre dany dokument potrebujete konkrétnu kombinaciu jazykov, mozete pozadované
jazyky vybrat’ aj priamo, bez toho, aby ste vytvorili skupinu.

1. V rozbalovacom zozname Jazyky dokumentu vyberte polozku DalSie jazyky...
2. V dialégovom okne Editor jazykov vyberte moznost’ Urcit’ jazyky rucne.
3. Vyberte pozadované jazyky a kliknite na Zrusit'.

Ak nebol spravne rozpoznany zvisly alebo invertovany text

Fragment rozpoznaného textu m6ze obsahovat’ vel'ké mnozstvo chyb, ak bola nespravne
zistena orientacia tohto fragmentu alebo ak je text vo fragmente invertovany (napr. svetly
text vytlaCeny na tmavom pozadi) .

RieSenie problému:

1. V okne Snimka vyberte oblast’ alebo bunku tabulky, ktorej bunka obsahuje zvisly alebo
invertovany text.
2. V table Vlastnosti oblasti (tablu zobrazite kliknutim pravym tlacidlom mysi na oblast’ a
kliknutim na Vlastnosti v kontextovej ponuke, aby sa tabla zobrazila) vyberte:
o smer textu z rozbal'ovacieho zoznamu Smer textu CIK

alebo

o Invertované z rozbal'ovacieho zoznamu Inverzia
3. Znova spustite proces OCR.
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Kontrola a Uprava textov

Ak sa proces optického rozpoznavania textu skoncil, rozpoznany text sa zobrazi v okne
Text. Znaky rozpoznavané s nizkou spolahlivostou sa zvyraznia, aby ste mohli 'ahko
spozorovat’ chyby rozpoznavania a opravit’ ich.

Rozpoznané texty mézete upravovat’ priamo v okne Text alebo v dialdégovom okne
Overovanie (kliknite na Nastroje > Overovanie... a otvori sa dialégové okno). V
dialdgovom okne Overovanie si mozete precitat’ neisté slova, opravovat’ pravopisné chyby
a pridavat’ nové slova do pouzivatel'ského slovnika.

Program ABBYY FineReader vam tiez umoznuje zmenit’ formatovanie vyslednych
dokumentov. Na formatovanie rozpoznanych textov slizia tlacidla na hlavhom paneli s
nastrojmi okna Text alebo tlacidla na table Vlastnosti textu (kliknite pravym tlacidlom
mysSi kamkol'vek v okne Text a potom kliknite na kontextovi ponuku Vlastnosti, aby sa
tabla zobrazila).

Poznamka: Pri Citani textu program ABBYY FineReader zistuje Styly a formatovanie textu.
Véetky zistené Styly sa zobrazia v table Vlastnosti textu. Upravou $tylov moZete
jednoducho menit’ formatovanie celého textu. Pri ukladani rozpoznanych textov vo
formatoch DOCX, ODT alebo RTF mbzete zachovat’ vSetky existujlce Styly.

Kontrola textov v textovom okne

Rozpoznané texty mdzete upravovat’ priamo v okne Text alebo v dialdgovom okne
Overovanie (kliknite na Nastroje > Overovanie... a otvori sa dialégové okno). V
dialdgovom okne Overovanie si mbzete precitat’ neisté slova, opravovat' pravopisné chyby
a pridavat’ nové slova do pouzivatel'ského slovnika.

Kontrola textov v textovom okne
Vysledky rozpoznavania mozete kontrolovat, upravovat’ a formatovat v okne Text.

Panel nastrojov okna Text v l'avej Casti okna obsahuje tlacidla, ktoré umoziuju kontrolu

pravopisu. Tlacidlami » / = prejdite na d'alSie/predchadzajlce neisté slovo alebo neisty

-

znak. Ak neisté znaky nie su zvyraznené, kliknite na tlacidlo s na paneli nastrojov okna
Text.

Kontrola neistého slova v okne Text:

1. V okne Text kliknite na slovo. Slovo sa zvyrazni v okne Snimka. Stcasne sa na zvacsenej
snimke zobrazi okno Priblizenie.
2. Ak je to potrebné, opravte slovo v okne Text.

Tip: Po kliknuti na tlacidlo Q moZzete vkladat' aj symboly, ktoré nie su na klavesnici.
Mozete pouzit’ aj dialdgové okno Overovanie.

Tato metdda sa hodi vtedy, ked’ potrebujete porovnat’ zdrojové a vystupné dokumenty.

Nastroje na formatovanie textu najdete na
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e paneli s nastrojmi v okne Text

TEXT  Body text (24) v Bf style Microsoft SansSerif v(6 v A A B T U X* X

Q@

o table Vlastnosti textu (kliknite pravym tlacidlom mysi kamkol'vek v okne Text a potom
kliknite na kontextovl ponuku Vlastnosti, aby sa tabla zobrazila)

Poznamka: Pomocou tladidiel |* a 'l sa mdzete pohybovat' po table Vlastnosti, ak je
okno Text prili$ Uzke a nevidite celd tablu.

Kontrola rozpoznaného textu v dialdgovom okne Overovanie

Program ABBYY FineReader ponuka dialégové okno Overovanie, v ktorom mozete

skontrolovat’ a opravit’ slova obsahujlice neisté znaky. Dialdgové okno Overovanie otvorite
“ﬁ Orverit text

kliknutim na na hlavnom paneli nastrojov alebo kliknutim na Nastroje >
Overovanie...
Overovanie ?
BBYY Production LLC. All rights reserve
Nie je v slovniku Navrhy:
© 2013 ABBYY Production |EXe. All rights E:, tgg PLC
reserved. HC LoG
LLP MNLC
Verdana v v BT UX' X Q- Angli¢tina v

Preskodit viethky Pridat do slovnika Mahradit’ Mahradit vEetko

00% w| + — Vratit spat Moinost. .. Zawriet’

V dialégovom okne Overovanie mozete:

o preskoCit’ zvyraznené slovo bez vykonania akychkol'vek zmien. Po kliknuti na Preskocit’ sa
zvyraznenie odstrani.

e Nahrad'te zvyraznené slovo jednym z ponukanych variantov. Jednoducho vyberte spravny
navrh v poli napravo a kliknite na tlacidlo Nahradit'.

« Pridajte zvyraznené slovo do slovnika kliknutim na tlacidlo Pridat’ do slovnika.
Ked' program nabuduce narazi na toto slovo, uz ho nebude povazovat’ za chybu.

e Zmente pismo a pouZite efekty pisma.

o Vlozte do textu znaky, ktoré nie s na klavesnici. Ak chcete vybrat’ znak, ktory nie je k

dispozicii na klavesnici, kliknite na tlacidlo Ly a potom kliknite na Dal$ie symboly... V
dialégovom okne Symbol vyberte pozadovanu podskupinu z rozbal'ovacieho zoznamu
Podmnozina (napriklad Zakladna gréctina alebo Symboly financnych mien). Potom
dvakrat kliknite na znak, ktory chcete vlozit'. Alternativne mdZete zadat’ kod Unicode znaku
v poli Kéd znaku.
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Tip: Ak chcete zmenit’ moznosti kontroly, kliknite na Moznosti...

Pri kontrole textov napisanych v cinstine, japoncine alebo kérej¢ine program navrhne znaky
podobného vzhladu ako znaky rozpoznavané s nizkou istotou.

Overovanie ?
I E e W RE) (Rl EEF T 5 -
Neisté znaky Varianty rozpoznavania:

ZEELIAEABBYY FineReader 5%
FECE I REN AR B -

£ >
MingLil ~ v B I UX X Q Tradifna Cinétina
Preskodit vEethky Pridat do slovnika Mahradit Mahradit vEetko
00% w| + — Vratit spat Moinost. .. Zawriet’

Praca s pouzivatel'skymi slovnikmi

Pri Citani textu ABBYY FineReader kontroluje rozpoznané slova podla svojich slovnikov. Ak
sa vo vasom texte vyskytuje velké mnozstvo Specialnych pojmov, skratiek a ndzvov, mozete
zvysit’ kvalitu rozpoznavania OCR ich pridanim do pouzivatel'ského slovnika.

Poznamka: Pouzivatel'ské slovniky nemusia byt k dispozicii pre niektoré z podporovanych
jazykov.

Ak chcete pridat’ slovo do pouzivatel'ského slovnika, vykonajte jeden z nasledujucich
krokov:

o V ponuke Nastroje kliknite na Overovanie... a potom kliknite na Pridat’ do slovnika v
dialégovom okne Overovanie

o V okne Text kliknite pravym tlacidlom mysi na slovo, ktoré chcete pridat’ a kliknite na
Pridat’ do slovnika v kontextovej ponuke.

Poznamka: Pri pridavani slova do slovnika sa presvedcte, Ci je vybraty spravny jazyk.

Pouzivanie Stylov

Pri rozpoznavani textu program ABBYY FineReader zisti Styly a formatovanie pouzité v
originalnom dokumente. Tieto Styly a toto formatovanie sa zachovaju aj vo vystupnom
dokumente. Pomocou okna Text mozete prezerat, upravovat a vytvarat Styly na
formatovanie rozpoznaného textu.

Pouzitie Stylu vo fragmente textu:

1. V okne Text vyberte pozadovanu Cast’ textu.
2. Kliknite v kontextovej ponuke na Vlastnosti.
3. Vyberte pozadovany Styl zo zoznamu Styl na table Vlastnosti textu.
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Poznamka: Pri ukladani rozpoznanych textov vo formatoch DOCX, ODT alebo RTF modzete
zachovat' vSetky existujlce Styly. Podrobnosti st uvedené v cCasti "Ukladanie upravitel'nych
dokumentov."

Zmena, vytvaranie a zluCovanie Stylov:

1. V ponuke Nastroje kliknite na Editor stylov...

2. V dialégovom okne Editor stylov vyberte pozadovany Styl a upravte jeho nazov, pismo,
velkost’ pisma, medzery medzi znakmi a mierku.

3. Ak chcete vytvorit’ novy Styl, kliknite na Novy. Novovytvoreny Styl sa prida do zoznamu
existujucich Stylov, kde ho budete méct’ upravit'.

4. Ak chcete zIUCit' viacero Stylov do jedného, vyberte Styly, ktoré chcete zIUcit, a kliknite na
ZIucit'.... V dialdgovom okne ZIucit’ styly urcte styl, do ktorého chcete zIUcit' vybraté
Styly.

5. Zmeny ulozte kliknutim na Ulozit'.

Mo6Zete sa pohybovat’ medzi fragmentmi textu vytlaCenymi v rovnakych styloch. V okne
Editor stylov vyberte pozadovany Styl a kliknite na polozku Predchadzajici fragment
alebo Nasledujuci fragment.

Uprava hypertextovych prepojeni

Program ABBYY FineReader zist'uje hypertextové prepojenia a ich cielové adresy obnovuje
vo vystupnych dokumentoch. Rozpoznané hypertextové prepojenia sa zobrazia modrym
podciarknutym pismom.

Pri zobrazovani rozpoznaného dokumentu v okne Text sa po posunuti kurzora mysi nad
hypertextové prepojenie zobrazi jeho adresa. Ak chcete prejst’ na hypertextové prepojenie,
kliknite na Otvorit’ hypertextové prepojenie v kontextovej ponuke alebo stlacte Ctrl a
kliknite na hypertextové prepojenie.

Pridanie, odstranenie alebo zmena textu alebo adresy hypertextového prepojenia:

1. V okne Text vyberte text poZzadovaného hypertextového prepojenia.

2. Ak chcete odstranit’ hypertextové prepojenie, kliknite nan pravym tlacidlom mysi a v
kontextovej ponuke vyberte Odstranit’ hypertextové prepojenie.

3. Hypertextové prepojenie pridate alebo zmenite tak, Zze v kontextovej ponuke kliknete na

Hypertextové prepojenie... alebo kliknete na @ v hlavhom paneli nastrojov vo
vrchnej Casti okna Text. V dialdgovom okne Uprava hypertextového prepojenia
moZzete:
a. V poli Zobrazeny text upravit’ text prepojenia.
b. Vybrat' alebo zmenit' typ hypertextového prepojenia v skupine Prepojenie na:
= Pri prepojeni na internetovu stranku vyberte moznost Webova stranka.
V poli Adresa zadajte protokol a adresu URL stranky (napr.
http.//www.abbyy.com)
= Ak chcete vytvorit’ prepojenie na subor, vyberte moznost’ Lokalny subor.
Ak chcete vyhl'adat’ sibor, na ktory ma odkazovat’ hypertextové prepojenie,
kliknite na Prehl'adavat'... (napr na subor://D:/MyDocuments/ABBYY
FineReaderGuide.pdf)
= Aby mohol pouzivatel’ odoslat’ e-mailovu spravu na adresu v hypertextovom
prepojeni jednoduchym kliknutim na hypertextové prepojenie, vyberte
moznost’' E-mailova adresa.
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V poli Adresa urcite protokol a e-mailovu adresu (napr.
mailto.office@abbyy.com).

Upravovanie tabuliek
Upravu rozpoznanych tabuliek m6zete v programe ABBYY FineReader vykonavat v okne
Text. K dispozicii su tieto prikazy:

e ZIUCit bunky tabulky

Pomocou kurzora mysi vyberte bunky, ktoré chcete zIUcit, a potom kliknite na ZIGcit’
bunky tabul'ky v ponuke Upravit'.

e Rozdelit’ bunky tabul'ky

Kliknite na rozdel'ovanu bunku tabul'ky, potom kliknite na Rozdelit’ bunky tabul'ky v
ponuke Upravy.

Dolezité upozornenie! Tento prikaz mozno pouzit' iba pre bunky tabulky, ktoré boli
predtym spojené.

e ZIUCit riadky tabulky

Pomocou kurzora mysi vyberte riadky tabul'ky, ktoré chcete zlucit, potom kliknite na ZIacit’

riadky tabul'’ky v ponuke Upravit'.
« Odstranenie obsahu buniek

Vyberte bunku alebo bunky, ktorych obsah chcete odstranit, a kliknite na tlacidlo
Odstranit'.

Poznamka: Nastroje umoziujluce Upravu tabulky sa standardne nenachadzaju na paneli
nastrojov. Na panel s nastrojmi mozete pridat’ nastroje na Upravu tabulky v dialdgovom

okne Prisposobit’ panel nastrojov a skratky (kliknutim na Nastroje > Prisposobit'...

a otvorenim dialdgového okna).

Odstraniovanie dovernych informacii
V programe ABBYY FineReader 12 mbzete z rozpoznanych textov jednoducho odstranit’
doverné informacie.

1. V ponuke Nastroje kliknite na moznost’ Rezim oprav alebo kliknite na tlacidlo “ na
hlavhom paneli nastrojov.
2. V okne Text pomocou znackovaca zaciernite text, ktory chcete skryt.

Tip: Ak niektoré znaky zaciernite omylom, mozete vratit’ poslednd opravu stlacenim
CTRL+2Z alebo kliknutim na tlacidlo Spat’ na hlavnhom paneli nastrojov.

3. Ulozte dokument.

Opraveny text bude vo vystupnom dokumente vybodkovany. Ak vybraty format ukladania
podporuje farby textu a pozadia, znaky sa zobrazia ako obdlzniky na ¢iernom pozadi.
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Vypnutie Rezimu oprav:

o V ponuke Nastroje kliknite znova na ReZzim oprav alebo

e Na hlavnom paneli nastrojov kliknite na =4
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Kopirovanie obsahu z dokumentov

Program ABBYY FineReader vam umoznuje kopirovat’ text, obrazky a tabulky z dokumentov
a prilepit’ ich do inych aplikacii. MOZete prekopirovat’ obsah skenovanych stran a snimok
bez rozpoznavania celého dokumentu alebo jeho prekonvertovania do upravitel'ného
formatu. Vybrany obsah sa skopiruje do schranky a moze sa prilepit’ do l'ubovol'nej
aplikacie, ktorad podporuje vkladanie zo schranky.

Ak chcete skopirovat’ obsah:

3.

[

Pouzite nastroj “~, == = alebo ‘- v okne Snimka na vyber &asti dokumentu, ktory
chcete prekopirovat'.
Kliknite na tlacidlo na kontextovom paneli nastrojov alebo kliknite pravym tlacidlom

mysi na vybrat( oblast’ a potom kliknite na Citat’ a kopirovat’ do schranky v

kontextovej ponuke.
Prilepte obsah do inej aplikacie.

Ak chcete skopirovat’ niekol'ko stran:

1.
2.

V table Strany zvolte strany, ktoré chcete skopirovat'.

Kliknite pravym tlacidlom mysi na vybraté strany, kliknite Ulozit’ zvolené strany ako
alebo Odoslat’ vybraté strany do... v kontextovej ponuke a potom vyberte aplikaciu, do
ktorej chcete strany vlozit'
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Ukladanie vysledkov rozpoznavania

Vysledky rozpoznavania je mozné ulozit' do suboru, odoslat’ ich do inej aplikacie, skopirovat’
ich do schranky alebo odoslat’ e-mailom. Vysledky rozpoznavania OCR mozZete odoslat’ aj
na server Kindle.com, kde sa prevedu do formatu Kindle a budd dostupné na stiahnutie do
zariadenia Kindle. Ulozit' mozete cely dokument alebo iba vybraté strany.

Dolezité upozornenie! Skor, ako kliknete na Ulozit, uistite sa, Ze ste nastavili spravne a
pozadované moznosti uloZenia.

UloZenie rozpoznaného textu:

1. Na hlavnom paneli nastrojov si vyberte rezim ulozenia rozvrhnutia dokumentu z
rozbal'ovacieho zoznamu Rozlozenie dokumentuRozvrhnutie dokumentu.
Poznamka: Dostupné formaty siborov su uvedené pod kazdym rezimom.

Rezimy ukladania formatu:

a. Presna kopia
vytvori dokument s formatovanim zodpovedajicim originalnemu dokumentu.
Tlto moznost’ odporicame pouzit’ pri dokumentoch so zlozitym formatovanim,
napr. pri propagacnych brozurach. Zapamatajte si, Ze tato moznost’ znamena
obmedzenie funkcii Upravy textu a formatovania vo vystupnom dokumente.

b. Upravitel'na kopia
Vyprodukuje dokument, ktorého formatovanie sa méze mierne liSit' od originalneho
dokumentu. Dokumenty vytvorené v tomto rezime sa jednoducho upravuju.

c. Formatovany text
Vo vyslednom dokumente s zachované pisma, vel'kosti pisem a odseky, ale nebudu
zachované presné medzery a umiestnenia objektov na strane. Vygenerovany text
bude zarovnany dolava. Texty vytlacené pismom sprava dol'ava budu zarovnané
doprava.
Poznamka: V tomto rezime sa zvislé texty zmenia na vodorovné.

d. Iba text
Tento rezim nezachovava formatovanie textu.

e. Flexibilné rozvrhnutie
Vytvori sa dokument HTML s natol’ko podobnymi umiestneniami objektov, nakol'ko
je len technicky mozné.

2. Na karte Ulozit' v dialdgovom okne Moznosti vyberte poZzadované moznosti ukladania a
kliknite na tlacidlo OK.

3. Kliknite na Sipku napravo od tlacidla Ulozit’ na hlavhom paneli nastrojov a vyberte vhodnu
moznost, alebo pouZite prikazy z ponuky Sabor.

Poznamka: Program ABBYY FineReader vam umoznuje ulozit’ strany ako snimky.
Podrobnejsie informacie najdete v Casti Ukladanie snimky strany.

Podporované aplikacie:

e Microsoft Word 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) a 2013 (15.0)

e Microsoft Excel 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) a 2013 (15.0)

e Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (s balikom kompatibility pre programy Microsoft Office
pre formaty Word, Excel a PowerPoint 2007 (12.0), 2010 (14.0) a 2013 (15.0)

e Apache OpenOffice Writer 3.4, 4.0
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o Corel WordPerfect X5, X6
e Adobe Acrobat/Reader (8.0 a vyssia verzia)

Poznamka: Ak chcete zabezpecit' najlepsiu kompatibilitu medzi programom ABBYY
FineReader a vyssie uvedenymi aplikaciami, uistite sa, Zze mate nainstalované najnovsie
dostupné aktualizacie pre tieto aplikacie.

Program ABBYY FineReader vam umoznuje ulozit’ idaje z rozpoznanych snimok v
upravitelnych formatoch. Pri vybere formatu zvazte, ako mate v Umysle pouzivat’
dokument.

« Ukladanie dokumentov v DOCX/ODT/RTF
o Ukladanie dokumentov vo formate PPTX
o Ulozenie obycajného textu (TXT)

Ukladanie vo formate DOCX/ODT/RTF
UloZenie textu vo formatoch DOCX/DOC/RTF/ODT:

« Kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavhom paneli nastrojov a potom kliknite na
pozadovany format. Ak v zobrazenom zozname nie je format, ktory potrebujete, kliknite na
Ulozit' v inych formatoch... a v rozbal'ovacom zozname Ulozit’ ako typ vyberte
pozadovany format. Alternativne v ponuke Subor kliknite na moznost’ Ulozit’ dokument
ako a potom kliknite na poZzadovany ukladany format.

Tip: DalSie moZnosti ukladania st dostupné v dialdgovom okne Moznosti: kliknite na
Nastroje> Moznosti..., kliknite na kartu Ulozit’ a potom kliknite na kartu
RTF/DOCX/ODT.

Moznosti ukladania su na tejto karte zoskupené v nasledujucich kategdriach:

Rozlozenie dokumentu
Podl'a toho, akym sp6sobom chcete pouzivat’ elektronicky dokument, vyberte jednu z
nasledujicich moznosti:

a. Presna kopia
Pomocou tejto moznosti vytvorite dokument, v ktorom sa zachova formatovanie
originalneho dokumentu. TUto moznost’ sa odporuca pouzit’ pre dokumenty so zlozitym
rozlozenim, ako su napriklad propagacné letaky. Zapamataijte si, ze tato moznost’ znamena
obmedzenie funkcii Upravy textu a formatovania vo vystupnom dokumente.

b. Upravitel'na kopia
Pouzitim tejto vol'by sa vytvori dokument, ktory takmer Uplne zachova originalne
formatovanie a tok textu, no zaroven umozni jednoduchi Upravu.

c. Formatovany text
Vo vystupnom dokumente budu zachované pisma, velkosti pisiem a odseky, ale nebudu
zachované presné umiestnenia objektov na strane a riadkovanie. Vysledny text bude
zarovnany dolava (texty vytlacené sprava dol'ava budu zarovnané doprava).
Poznamka: V tomto rezime sa zvislé texty zmenia na vodorovné.

d. Iba text 5
Tento rezim nezachovava formatovanie textu. Styly pisma sa zachovaju, ak je aktivovana
moznost’ Zachovat’ styly textu tucné, kurziva a podciarknuté v obycajnom texte.
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Predvolena vel'’kost’ papiera
V rozbalovacom zozname Predvolena vel'’kost’ papiera mozete vybrat’ velkost papiera,
ktora sa pouzije na ulozenie vo formatoch RTF, DOC, DOCX alebo ODT.

Nastavenia textu

o Zachovat’' konce riadkov a spojovniky
Zachova priebezné nazvy (hlavicky a paty) vo vystupnom texte.

o Zachovat' konce stran
Zachova p6vodné usporiadanie strany.

o Zachovat' Cisla riadkov 5
Zachova p6vodné Cislovanie riadkov (ak je pouzité). Cisla riadkov sa uloZia do
samostatného pol'a a nezmenia sa ani pri upravovani textu.
Poznamka: Tato funkcia je dostupna iba ak je vybrata moznost’ Presna kopia alebo
Presna kopia.

o Zachovat’ hlavicky, paty a Cisla stran
Zachova hlavicky, paty a oddel'ovac stran vo vystupnom texte.

e Zachovat’ styly textu tucné, kurziva a podciarknuté v obycajnom texte
Zachovava Styly textu pri ukladani v rezime Iba text.

e Zachovat’ farbu textu a pozadia
Zachova p6vodnu farbu pismen.

Poznamka: Ak bolo deaktivované zistovanie prvkov struktury (hlavicky, paty, poznamky
pod Ciarou, obsah a ocislované zoznamy), tieto prvky sa budu ukladat’ ako zakladny text.
Tieto nastavenia sa nachadzaju na karte Citat’ v dialdgovom okne Moznosti (Nastroje >
Moznosti...).

Nastavenia obrazkov
Dokumenty s velkym poctom obrazkov su velmi vel'ké. Velkost' suboru zmensSite tak, ze v
skupine Nastavenia obrazkov vyberiete pozadovani moznost.

Tip:

o Parametre ukladania obrazka zmenite tak, ze kliknete na Vlastné.... V dialdgovom okne
Vlastné nastavenia vyberte poZzadované parametre a kliknite na OK.

e Ak nechcete ponechat’ obrazky v rozpoznanom texte, uistite sa, ze nie je vybrata moznost’
Zachovat' obrazky.

Rozsirené

Vyberte moznost’ Zvyraznit’ neisté znaky, ak chcete upravovat' rozpoznany text v
programe Microsoft Word namiesto Uprav v okne Text v programe ABBYY FineReader. Ak je
vybrana tato moznost’, vSetky neisté znaky budud v dokumente programu Microsoft Word
zvyraznené.

Tip: Farbu neistych znakov mozete zmenit' na karte Zobrazit’ v dialdgovom okne
Moznosti (Nastroje > Moznosti...).

Ukladanie do formatu PPTX

Ulozenie textu vo formate PPTX:

o V ponuke Subor kliknite na moznost’ Ulozit' dokument ako a kliknite na Prezentacia v
programe Microsoft PowerPoint. Alternativne kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na
hlavhom paneli nastrojov a vyberte moznost’ Ulozit’ ako PPTX. Ak v zobrazenom zozname
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nie je format, ktory potrebujete, kliknite na Ulozit’ v inych formatoch... a v
rozbal'ovacom zozname UloZit’' ako typ vyberte pozadovany format.

Tip: DalSie moZnosti ukladania st dostupné v dialdgovom okne Moznosti: kliknite na
Nastroje > Moznosti..., kliknite na kartu Ulozit' a potom kliknite na kartu PPTX.

Moznosti ukladania s na tejto karte zoskupené v nasledujucich kategoériach:

Nastavenia textu

o Zachovat’ konce riadkov

Zachova p6vodné usporiadanie do riadkov.
o Zalamovat’ text

Vsetok rozpoznany text Uplne vyplni vnitro bloku textu v snimke.
o Zachovat’ hlavicky a paty

Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.

Nastavenia obrazkov
Dokumenty s velkym poctom obrazkov su velmi vel'ké. Velkost' suboru zmensSite tak, ze v
skupine Kvalita snimky vyberiete poZzadovand moznost'.

Tip:

o Parametre ukladania obrazka zmenite tak, Ze kliknete na Vlastné.... V dialdgovom okne
Vlastné nastavenia vyberte pozadované parametre a kliknite na OK.

e Ak nechcete ponechat’ obrazky v rozpoznanom texte, uistite sa, ze nie je vybratd moznost’
Zachovat' obrazky.

Ukladanie vo formate TXT
Ulozenie textu vo formate TXT:

o V ponuke Subor kliknite na moznost’ Ulozit' dokument ako a kliknite na Textovy
dokument. Alternativne kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavnom paneli
nastrojov a vyberte moznost’ Ulozit’ ako TXT. Ak v zobrazenom zozname nie je format,
ktory potrebujete, kliknite na Ulozit’ v inych formatoch... a v rozbal'ovacom zozname
Ulozit’ ako typ vyberte pozadovany format.

Tip: DalSie moZnosti ukladania si dostupné v dialdgovom okne Moznosti: kliknite na
Nastroje > Moznosti..., kliknite na kartu Ulozit’ a potom kliknite na kartu TXT.

MozZnosti ukladania su na tejto karte zoskupené v nasledujucich kategdriach:

Rozlozenie dokumentu
Podl'a toho, akym spdsobom chcete pouzivat’ elektronicky dokument, vyberte jednu z
nasledujicich moznosti:

a. Formatovany text
Vo vystupnom dokumente sa zachovaju odseky, ale nezachovaju sa rozstupy medzi
riadkami a presné umiestnenia objektov. Okrem toho sa pouziju prazdne znaky na
reprodukovanie odsadeni odsekov a tabuliek. Vysledny text bude zarovnany dolava (texty
vytlacené sprava dolava budu zarovnané doprava).

Poznamka: V tomto rezime sa zvislé texty zmenia na vodorovné.
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b. Iba text
Tento rezim nezachovava formatovanie textu.

Nastavenia textu

o Zachovat’' konce riadkov
Zachova p6vodné usporiadanie do riadkov. Ak nie je tato moznost’ zvolena, text sa ulozi v
jednom riadku.
e Vlozit’' znak konca strany (#12) ako oddel’'ovac stran
Ulozi povodné rozlozenie strany.
o Pouzit’' prazdny riadok ako oddel'ovac odsekov
Odseky budu oddelené prazdnymi riadkami.
o Zachovat' hlavicky a paty
Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.

Kodovanie

Program ABBYY FineReader zisti kddovu stranku automaticky. Ak chcete zmenit’ kddovu
stranku, vyberte pozadovanu koédovu stranku z rozbal'ovacieho zoznamu v Casti
Kodovanie.

Program ABBYY FineReader vam umoznuje ulozit’ tabul'ky vo formatoch XLS, XLSX a CSV.

XLS a XLSX

UloZenie textu vo formate XLS alebo XLSX:

« Kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavhom paneli nastrojov a potom kliknite na
Ulozit’ ako pracovny zosit programu Microsoft Excel... alebo UloZit’ ako pracovny
zosSit programu Microsoft Excel 97—2003.... Ak v zobrazenom zozname nie je format,
ktory potrebuijete, kliknite na Ulozit’ v inych formatoch... a v rozbal'ovacom zozname
Ulozit’ ako typ vyberte pozadovany format. Alternativne v ponuke Sdabor kliknite na
moznost’ Ulozit’ dokument ako a kliknite na Microsoft Excel 97—-2003 Workbook.

Tip: DalSie moZnosti ukladania si dostupné v dialdgovom okne Moznosti: kliknite na
Nastroje > Moznosti..., kliknite na kartu Ulozit’ a potom kliknite na kartu XLSX.

K dispozicii su tieto moznosti:

Rozlozenie dokumentu
Vyberte jednu z nasledujlcich moznosti z tohto rozbal'ovacieho zoznamu podl'a toho, ako
mate v plane pouzivat’ dokument:

a. Formatovany text
Zachova pisma, vel'kosti pisma a odseky, avSak nezachova presnu polohu objektov a
riadkovanie. Vo vysledku ziskate priebezny vlavo zarovnany text (texty vytlacené pismom
sprava dol'ava budu zarovnané vpravo).

Poznamka: Ak je vybrata tato moznost, zvisly text sa zobrazi vodorovne.

b. Iba text
Nezachova formatovanie textu.

Nastavenia textu
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o Ignorovat’ text mimo tabul'ky
Uklada iba tabul'ku a zvysSok ignoruje.

« Konvertovat’ Ciselné hodnoty na Cisla
Skonvertuje Cisla do formatu ,,Cislo" v sibore XLS. Program Microsoft Excel méze s
bunkami tohto formatu vykonavat’ aritmetické operacie.

o Zachovat' hlavicky a paty
Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.

o Vytvorit' samostatny harok pre kazdu stranu (iba XLSX)
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete ulozit’ strany zo zdrojového dokumentu ako samostatné
harky.

Nastavenia obrazkov

Obrazok mozete ulozit' v dokumentoch XLSX. Dokumenty s velkym poctom obrazkov su
vel'mi velké. Vel'kost’ suboru zmensSite tak, Ze z rozbal'ovacieho zoznamu v skupine
Nastavenia obrazkov vyberiete pozadovani moznost.

Tip:

e Ak chcete zadat' SirSiu Skalu parametrov kvality obrazkov, vyberte si Vlastné... a zmernte
nastavenia v dialdgovom okne Vlastné nastavenia.

e Ak nechcete ponechat’ obrazky v rozpoznanom texte, uistite sa, ze nie je vybrata moznost’
Zachovat’' obrazky (iba XLSX).

CSvV

UlozZenie textu vo formate CSV:

o V ponuke Subor kliknite na moznost’ Ulozit’ dokument ako a kliknite na Dokument
CSV. Alternativne kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavnhom paneli nastrojov a
vyberte moznost’ Ulozit’ ako CSV. Ak v zobrazenom zozname nie je format, ktory
potrebujete, kliknite na Ulozit’ v inych formatoch... a v rozbalovacom zozname Ulozit’
ako typ vyberte pozadovany format.

Tip: DalSie moZnosti ukladania st dostupné v dialdgovom okne Moznosti: vyberte ponuku
Nastroje > Moznosti..., kliknite na kartu Ulozit’ a potom kliknite na kartu CSV.

MozZnosti ukladania su na tejto karte zoskupené v nasledujucich kategoriach:

Nastavenia textu

o Ignorovat’' text mimo tabul'’ky
Uklada iba tabul'ku a zvySok ignoruje.

e Vlozit' znak konca strany (#12) ako oddel'ovac stran
Uklada p6évodné rozlozenie strany.

e Oddel'ovac poli )
Vybera znak, ktory bude oddel'ovat’ stlpce s idajmi v subore CSV.

Kodovanie

Program ABBYY FineReader zisti kddovu stranku automaticky. Ak chcete zmenit’ kédovu
stranku, vyberte pozadovanu kodovu stranku z rozbal'ovacieho zoznamu v Casti
Kodovanie.
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PDF je rozsireny format na suborov. Dokumenty PDF sa zobrazuju rovnako na r6znych
pocitatoch, m6zu sa chranit’ heslami a su vel'mi vhodné na uchovavanie v elektronickych
archivoch.

Ulozenie textu vo formate PDF:

« Kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavhom paneli nastrojov a vyberte moznost’
Ulozit’ ako dokument PDF.... Ak v zobrazenom zozname nie je format, ktory
potrebuijete, kliknite na Ulozit’ v inych formatoch... a v rozbalovacom zozname Ulozit’
ako typ vyberte pozadovany format. Alternativne v ponuke Stabor kliknite na moznost’
Ulozit’ dokument ako a kliknite na Dokument PDF.

Tip: DalSie moZnosti ukladania st dostupné v dialdgovom okne Moznosti: kliknite na
Nastroje > Moznosti..., kliknite na kartu Ulozit’ a potom kliknite na kartu PDF.

Moznosti ukladania su na tejto karte zoskupené v nasledujucich kategdriach:

Predvolena vel'kost’ papiera
Vyberte z rozbal'ovacieho zoznamu tu vel'kost papiera, ktorl chcete pouzit’ na ulozenie
dokumentu vo formate PDF.

Rezim ukladania
Podl'a toho, akym spdsobom chcete pouzivat’ elektronicky dokument, vyberte jednu z
nasledujucich moznosti:

e Len text a obrazky
Tato moznost’ ulozi iba rozpoznany text a pridruzené obrazky. Na stranke sa bude dat’
vyhl'adavat’ a velkost’ siboru PDF bude mala. Vzhl'ad vysledného dokumentu sa méze od
originalu mierne lisit’

o Text nad obrazom strany
Tato moznost’ ulozi pozadie a obrazky povodného dokumentu a rozpoznany text ulozi nad
ne. Tento typ dokumentu PDF obvykle vyZaduje viac miesta na disku ako typ so zvolenou
moZznost'ou Len text a obrazky. Vo vyslednom dokumente PDF je mozné vyhl'adavat’ bez
obmedzenia. V niektorych pripadoch sa méze vzhl'ad vysledného dokumentu mierne lisit’ od
originalu.

o Text pod obrazom strany
Tato moznost’ ulozi snimku celej strany ako obrazok a rozpoznany text umiestni poden.
Tuto moznost’ pouzite na vytvorenie dokumentu, ktory vyzera prakticky rovnako ako
original, a je v ilom mozné vyhl'adavat’ bez obmedzeni.

e Len obraz strany
Tato moznost’ uloZi presny obraz strany. Tento typ dokumentu PDF bude temer na
nerozoznanie od originalu, ale v subore sa nebude dat’ vyhl'adavat'.

V zavislosti od zvoleného rezimu ukladania budd dostupné nasledujlice moznosti:

o Zachovat’ farbu textu a pozadia
Tuto moznost’ vyberte vtedy, ked' chcete pri ukladani dokumentu vo formate PDF zachovat’
farbu textu a pozadia.
o Zachovat' hlavicky a paty
Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.
e Vytvorit’ obrys
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete z nadpisov v dokumente vytvorit’ obsah.
o Povolit’' PDF s tagmi
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Tuto moznost’ vyberte, ak chcete pridat’ do vystupného dokumentu PDF znacky PDF.

Okrem textu a obrazkov mozu subory PDF obsahovat’ aj informacie o Struktiure dokumentu,
ako napriklad o logickych Castiach, o obrazkoch a tabulkach. Tato informacia je zakddovana
v znackach PDF. Subor PDF vybaveny znackami (tagmi) PDF moze byt opatovne
prepocitany tak, aby zodpovedal roznym vel'kostiam obrazovky a zobrazoval sa spravne aj
na mobilnych zariadeniach typu handheld.

« Komprimovat’' snimky pomocou MRC
Tuto moznost’ vyberte vtedy, ak chcete zachovat’ vizualnu kvalitu textu a obrazkov v
dokumente s vysokym stupfiom kompresie.

o Na vyhladenie znakov v snimkach pouzit’ ABBYY PreciseScan
Tuto moznost’ vyberte vtedy, ak chcete vyhladit’ znaky v dokumente pouzitim technoldgie
PreciseScan spoloc¢nosti ABBYY, ktora redukuje ich pixlovu clenitost'.

Nastavenia snimky

Ak text obsahuje vel'ky pocet obrazkov alebo ak chcete uloZit’ snimku strany spolu s
rozpoznanym textom, vysledny subor m6ze byt pomerne velky. Ak chcete nastavit’ vel'kost
vysledného suboru a kvalitu obrazkov, vyberte jednu z moznosti rozbal'ovacieho zoznamu
Nastavenia snimky:

« Vysoka kvalita (pre tlac)
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete zachovat’ kvalitu obrazkov alebo snimky strany. Zachova
sa povodné rozliSenie zdrojovej snimky.

e Vyvazené
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete znizit' vel'kost’ suboru PDF a sucasne zachovat’ pomerne
vysoku kvalitu obrazkov alebo snimky strany.

o Kompaktna vel'’kost’
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete ziskat’ co najmensi sibor PDF. RozliSenie obrazkov a
snimky strany sa znizi na 150 dpi, ¢o ovplyvni ich vyslednu kvalitu.

o Vlastné...
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete rucne nastavit’ kvalitu obrazkov a snimky strany v
dialédgovom okne Vlastné nastavenia.

Tip: Ak nechcete ponechat’ obrazky v rozpoznanom texte, uistite sa, Ze nie je vybrata
moznost’ Zachovat’' obrazky.

Nastavenia pisma

Pri ukladani textu do dokumentu formatu PDF mdzete pouzit’ pisma programu Adobe alebo
pisma systému Windows nainstalované v pocitaci. Pismo, ktoré sa bude pouzivat, urcite
vyberom jednej z nasledujucich poloziek z rozbal'ovacieho zoznamu:

o Pouzit’ preddefinované pisma
Subor formatu PDF bude pouZivat’ pisma programu Adobe, napriklad: Times New Roman,
Arial, Courier New.

o Pouzit' pisma systému Windows
Subor bude pouzivat’ pisma systému Windows nainstalované v pocitaci.

Pisma do dokumentu PDF vlozZite vyberom moznosti Vlozit' pisma. To zaruci, Ze pismo v

.....

vysledného suboru. Moznost’ Vlozit' pisma je k dispozicii iba ak je vybrana moznost’ Len
text a obrazky alebo moznost’ Text nad obrazom strany.
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Nastavenia zabezpecenia PDF

Ak chcete dokument PDF chranit’ pred neopravnenym otvaranim, tlatenim alebo
upravovanim, mozete pren nastavit’ hesla. Ak chcete zmenit’ nastavenia zabezpecenia
suboru PDF, kliknite na tladidlo Bezpecnostné nastavenia PDF... a vyberte si, ako chcete
chranit’ svoj dokument v dialdgovom okne, ktoré sa otvori.

o Heslo na otvorenie dokumentu
Toto heslo chrani dokument PDF pred neopravnenym otvorenim. PouZivatel bude moct’
otvorit’ dokument len po zadani hesla ur¢eného autorom.

Nastavenie hesla vasho dokumentu:

1. Vyberte moznost’ Pri otvarani dokumentu vyzadovat’ heslo

2. Kliknite na tlacidlo
3. Zadajte a potvrdte heslo v dialdgovom okne Zadat’ heslo na otvorenie
dokumentu.

Vami zadané heslo sa zobrazi v poli Heslo na otvorenie dokumentu dialégového okna
Bezpecnostné nastavenia PDF ako bodky.

e Heslo na povolenia
Toto heslo chrani dokument vo formate PDF pred neopravnenymi Upravami a
tlacou, a rovnako tak aj proti kopirovaniu informacii do inej aplikacie. Pouzivatel
bude moct’ vykonat’ uvedené operacie az po zadani hesla uréeného autorom.
1. Vyberte moznost Obmedzit’ tla€ a Upravu dokumentu a nastavenia
zabezpecenia.

Kliknite na tlacidlo
3. V dialégovom okne Zadajte heslo na povolenia zadajte svoje heslo a potvrdte
ho.

N

Vami zadané heslo sa zobrazi v poli Heslo na povolenia dialdgového okna Bezpecnostné
nastavenia PDF ako bodky.

V d'alSom vyberte Ukony, ktoré chcete pouzivatelom daného dokumentu PDF povolit. Tieto
obmedzenia sa nastavuju v skupine moznosti Nastavenia povoleni.

o Polozky v rozbal'ovacom zozname Tlac€ povolena vam umoznia zakazat' tlac
dokumentu.

o PoloZky v rozbalovacom zozname Zmeny povolené vam umoznia zakazat' Upravy
dokumentu.

o Ak je vybrana moznost’ Povolit’ kopirovanie textu, obrazkov a iného obsahu,
pouzivatel’ méZe kopirovat’ obsah zo suboru PDF (text a snimky) do schranky. Ak
takéto akcie chcete zakazat/, skontrolujte, Ci je tato vol'ba zrusena.

o Ak je vybrana moznost’ Povolit’ Citanie textu pre zariadenia na Citanie z
obrazovky, pouzivatel moze kopirovat’ obsah zo suboru PDF (text a snimky) do

) schranky. Ak takéto akcie chcete zakazat', skontrolujte, Ci je tato vol'ba zrusena.
Uroven Sifrovania ]

Polozky v rozbal'ovacom zozname Uroven Sifrovania vam umoznia nastavit’ typ
kédovania heslom chranenych dokumentov PDF.

o Nizke (40—bitové) — kompatibilné s programom Adobe Acrobat 3.0 a
novsim nastavuje nizku 40-bitovl Uroven Sifrovania zaloZzenl na norme RC4.
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o Vysoké (128-bitové) — kompatibilné s programom Adobe Acrobat 5.0 a
novsim nastavuje 128-bitové Sifrovanie podla Standardu RC4, avSak pouZivatelia
skorsich verzii Adobe Acrobat nedokazu otvorit’ dokumenty PDF s takymto
Sifrovanim.

o Vysoké (128-bitové AES) — kompatibilné s programom Adobe Acrobat 7.0
a novsim nastavuje 128-bitové Sifrovanie podla Standardu AES, avsak pouzivatelia
skorsich verzii Adobe Acrobat nedokazu otvorit’ dokumenty PDF s takymto
Sifrovanim.

Vel'ké archivy papierovych dokumentov sa t'azko organizuju a spravujud, a ¢asto byva
praktické vybrat’ Udaje z tychto archivov a ulozit' ich v digitalnej podobe. Digitalne archivy
maju mnozstvo vyhod: dokumenty su I'ahSie pristupné, hl'adanie je ovela rychlejsie, archiv
zabera menej miesta a dokumenty sa ¢asom neznehodnocuju. Dokumenty sa v digitalnych
archivoch casto uchovavaju vo formate PDF/A.

PDF/A je verzia formatu PDF, ktora vypusta niektoré funkcie, vratane Sifrovania, zvukového
a video obsahu a prepojenia na externé zdroje. Subory PDF/A obsahuju vSetky Gdaje
potrebné na to, aby sa na réznych platformach vykresl'ovali rovnako.

Poznamka: DjVu je d'alSi format na archivaciu dokumentov. Bezne sa pouzivaju na
uchovavanie dokumentov, ktoré obsahuju vela obrazkov, grafov a vzorcov. Podrobnosti o
ukladani dokumentov vo formate DjVu su uvedené v Casti "Ukladanie elektronickych knih".

Ukladanie vo formate PDF/A

Vyberte si format ukladania PDF/A, ak chcete vytvorit’ prehl'adavatel'ny dokument PDF,
ktory vyzera ako original alebo ak potrebujete uloZit’ svoj dokument do archivu.

UloZenie textu vo formate PDF/A:

o V ponuke Subor kliknite na moznost’ Ulozit’ dokument ako a kliknite na Dokument
PDF/A. Alternativne kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavhom paneli nastrojov a
vyberte moznost’ Ulozit’ ako dokument PDF/A.... Ak v zobrazenom zozname nie je
format, ktory potrebujete, kliknite na Ulozit’ v inych formatoch... a v rozbalovacom
zozname Ulozit’ ako typ vyberte pozadovany format.

Tip: DalSie moZnosti ukladania si dostupné v dialdgovom okne Moznosti: kliknite na
Nastroje > Moznosti..., kliknite na kartu Ulozit’ a potom kliknite na kartu PDF/A.

MozZnosti ukladania su na tejto karte zoskupené v nasledujucich kategoriach:

Predvolena vel'kost’ papiera
V rozbalovacom zozname si vyberte tu vel'kost papiera, ktor( chcete pouzit' na ulozenie
dokumentov vo formate PDF.

Rezim ukladania
Podl'a toho, akym sposobom chcete pouzivat’ elektronicky dokument, vyberte jednu z
nasledujucich moznosti:

o Len text a obrazky
Tato moznost’ ulozZi iba rozpoznany text a pridruzené obrazky. Na stranke sa bude dat’
vyhladavat’ a velkost' suboru PDF bude mala. Vzhl'ad vysledného dokumentu sa moze od
originalu mierne lisit’.

o Text nad obrazom strany
Tato moznost’ ulozi pozadie a obrazky povodného dokumentu a rozpoznany text ulozi nad
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ne. Tento typ dokumentu PDF obvykle vyzaduje viac miesta na disku ako typ so zvolenou
moznost'ou Len text a obrazky. Vo vyslednom dokumente PDF je mozné vyhl'adavat’ bez
obmedzenia. V niektorych pripadoch sa méze vzhl'ad vysledného dokumentu mierne lisit’ od
originalu.

o Text pod obrazom strany
Tato moznost’ ulozi snimku celej strany ako obrazok a rozpoznany text umiestni poden.
Tuto moznost’ pouzite na vytvorenie dokumentu, ktory vyzera prakticky rovnako ako
original, a je v ilom mozné vyhladavat’ bez obmedzeni.

e Len obraz strany
Tato moznost’ ulozi presny obraz strany. Tento typ dokumentu PDF bude temer na
nerozoznanie od originalu, ale v sibore sa nebude dat’ vyhl'adavat.

V zavislosti od zvoleného rezimu ukladania budi dostupné nasledujlice moznosti:

e Zachovat' farbu textu a pozadia
Tuto moznost’ vyberte vtedy, ked' chcete pri ukladani dokumentu vo formate PDF zachovat’
farbu textu a pozadia.

o Zachovat' hlavicky a paty
Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.

o Vytvorit’ obrys
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete z nadpisov v dokumente vytvorit’ obsah.

o Komprimovat’' snimky pomocou MRC
Tuto moznost’ vyberte vtedy, ak chcete zachovat’ vizudlnu kvalitu textu a obrazkov v
dokumente s vysokym stupriom kompresie.

o Povolit’' PDF s tagmi
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete pridat’ do vystupného dokumentu PDF znacky PDF (tagy).
Okrem textu a obrazkov mo6zu subory PDF obsahovat’ aj informacie o Struktire dokumentu,
ako napriklad o logickych Castiach, o obrazkoch a tabul’kach. Tato informacia je
zakddovana v znackach PDF. Subor PDF so znackami (tagmi) PDF mbZe byt opatovne
naliaty na stranku tak, aby zodpovedal r6znym vel'kostiam obrazovky a zobrazoval sa
spravne aj na osobnych prenosnych zariadeniach.

« Na vyhladenie znakov v snimkach pouzit’ ABBYY PreciseScan
Tuto moznost’ vyberte vtedy, ak chcete vyhladit’ znaky v dokumente pouzitim technoldgie
PreciseScan spolocnosti ABBYY, ktora redukuje ich pixlovu Clenitost.

Nastavenia snimky

Ak text obsahuje vel'ky pocet obrazkov alebo ak chcete uloZit’ snimku strany spolu s
rozpoznanym textom, vysledny subor mdze byt pomerne vel'ky. Ak chcete nastavit’ vel'kost
vysledného suboru a kvalitu obrazkov, vyberte jednu z moznosti rozbal'ovacieho zoznamu
Nastavenia snimky:

« Vysoka kvalita (pre tlac)
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete zachovat’ kvalitu obrazkov alebo snimky strany. Zachova
sa povodné rozliSenie zdrojovej snimky.

o Vyvazené
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete znizit’ vel'kost’ siboru PDF a sucasne zachovat’ pomerne
vysoku kvalitu obrazkov alebo snimky strany.

o Kompaktna vel'kost’
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete ziskat’ co najmensi sibor PDF. RozliSenie obrazkov a
snimky strany sa znizi na 150 dpi, ¢o ovplyvni ich vyslednu kvalitu.

o Vlastné...
Tuto moznost’ vyberte, ak chcete rucne nastavit’ kvalitu obrazkov a snimky strany v
dialégovom okne Vlastné nastavenia.
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Tip: Ak nechcete ponechat’ obrazky v rozpoznanom texte, uistite sa, ze nie je vybrata
moznost’ Zachovat’ obrazky.

Program ABBYY FineReader vdm umoznuje skenovanie papierovych knih a ich konverziu do
formatov EPUB, FB2 a DjVu. M0zte si precitat’ vysledné e—knihy na tabletoch vratane iPadu
a na inych mobilnych zariadeniach a odovzdat’ ich do vasho uctu Kindle.com.

Poznamka: Elektronické knihy mozete ulozit’ aj vo formate HTML. Podrobnosti najdete v
Casti "Ukladanie vo formate HTML."

Ukladanie vo formate FB2 alebo EPUB

Ulozenie textu vo formate FB2 alebo EPUB:

« Kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavhom paneli nastrojov a vyberte moznost’
Ulozit’ ako FB2... alebo Ulozit’' ako Electronic Publication (EPUB).... Ak v
zobrazenom zozname nie je format, ktory potrebujete, kliknite na Ulozit’ v inych
formatoch... a v rozbalovacom zozname Ulozit’ ako typ vyberte pozadovany format.
Alternativne v ponuke Sabor kliknite na moznost’ Ulozit’ dokument ako a kliknite na
FictionBook (FB2) alebo Electronic Publication (EPUB).

Daldie moznosti uloZzenia mdzete vybrat' na karte Ulozit' > FB2/EPUB v dialdgovom okne
Moznosti (Nastroje > Moznosti... > Ulozit' > FB2/EPUB).

Tato karta ponuka nasledujlice moznosti:

Nastavenia obrazkov

Ak je v texte vela obrazkov, vysledny subor moze byt pomerne vel'ky. Kvalitu obrazkov a
velkost’ vysledného suboru mozete zlepsSit’ pouzitim moznosti v rozbalovacom zozname
Nastavenia obrazkov.

Tip:

e Ak chcete urcit’ vlastné nastavenia obrazkov, vyberte moznost’ Vlastné.... V dialdgovom
okne Vlastné nastavenia nakonfigurujte potrebné nastavenia a kliknite na OK.

e Ak nechcete ponechat’ obrazky v rozpoznanom texte, uistite sa, ze nie je vybrata moznost’
Zachovat' obrazky.

RozloZenie dokumentu
Podl'a toho, akym spdsobom chcete pouzivat' elektronicky dokument, vyberte jednu z
nasledujucich moznosti:

« Formatovany text
Zachova odseky, avSak nezachova presnu polohu objektov a riadkovanie. Vo vysledku
ziskate priebezny vl'avo zarovnany text (texty vytlacené pismom sprava dol'ava budu
zarovnané vpravo).
Poznamka: Ak je vybrata tato moznost, zvisly text sa zobrazi vodorovne.

o Iba text
Nezachova formatovanie textu.

Pouzit’ prva stranu ako obalku
Pri vybere tejto moznosti sa prva strana dokumentu pouzije ako obalka elektronickej knihy.

Nastavenia EPUB
Mézete si vybrat, ktord verziu formatu EPUB chcete pouzit'.
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Ak ukladate do formatu EPUB, m6zete navyse ulozit' pisma a ich velkosti vyberom moznosti
Ulozit’' pisma a vel'’kosti pisem. Pisma do vyslednej elektronickej knihy vloZite vyberom
Vlozit' pisma.

Ukladanie vo formate DjVu
UloZenie textu vo formate DjVu:

o V ponuke Subor kliknite na moznost’ Ulozit' dokument ako a kliknite na Dokument DjVu.
Alternativne kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavhom paneli nastrojov a vyberte
moznost’ Ulozit’ ako DjVu. Ak v zobrazenom zozname nie je format, ktory potrebujete,
kliknite na Ulozit’ v inych formatoch... a v rozbalovacom zozname Ulozit' ako typ
vyberte pozadovany format.

Tip: DalSie moZnosti ulozenia mdzZete vybrat na karte DjVu v dialégovom okne Moznosti
(Nastroje > Moznosti...). > Ulozit' > DjVu).

Tato karta ponuka nasledujlice moznosti:

Rezim ukladania
Podl'a toho, akym spdsobom chcete pouzivat’ elektronicky dokument, vyberte jednu z
nasledujlcich moznosti:

o Text pod obrazom strany
UloZi snimku strany a umiestni rozpoznany text do samostatnej neviditel'nej vrstvy pod
snimku. Vd'aka tomu ziskate dokument formatu DjVu, v ktorom sa bude dat’ vyhladavat’ a
ktory vyzera takmer ako original.

e Len obraz strany
UloZi snimku strany. Vystupny dokument bude vyzerat’ takmer rovnako ako original, ale v
texte dokumentu sa nebude dat’ vyhl'adavat'.

Viac vrstiev

Format dokumentu DjVu vyuziva osobitny sposob kompresie, ktora rozdel'uje snimku strany
do vrstiev a v kazdej z nich pouziva rozlicné spdsoby kompresie. Program ABBYY
FineReader so Standardnymi nastaveniami automaticky urci, ¢i sa musi na strane pouzit’
kompresia viacerych vrstiev. Ak chcete aktivovat' alebo zakazat' viacvrstvovu kompresiu
dokumentu, vyberte alebo zruste vyber moZznosti Automaticky v rozbal'ovacom zozname
Viac vrstiev.

Nastavenia snimky

Ak je v texte priliS vel'a obrazkov, vysledny subor moze byt pomerne vel'ky. Kvalitu
obrazkov a velkost vysledného suboru mozete zlepsit’ pouzitim moZnosti v rozbalovacom
zozname Nastavenia snimky.

Tip: Ak chcete urcit’ vlastné nastavenia obrazkov, vyberte moznost’ Vlastné.... V
dialdgovom okne Vlastné nastavenia urcte potrebné nastavenia a kliknite na tlacidlo OK.

Ulozenie textu vo formate HTML:

« Kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavhom paneli nastrojov a vyberte moznost’
Ulozit’ ako HTML... Ak v zobrazenom zozname nie je format, ktory potrebujete, kliknite
na Ulozit’ v inych formatoch... a v rozbal'ovacom zozname Ulozit’ ako typ vyberte
pozadovany format. Alternativne v ponuke Subor kliknite na moznost’ Ulozit’ dokument
ako a kliknite na Dokument HTML.
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Tip: DalSie moZnosti ukladania st dostupné v dialdgovom okne Moznosti: vyberte ponuku
Nastroje > Moznosti..., kliknite na kartu Ulozit’' a potom kliknite na kartu HTML.

Moznosti ukladania s na tejto karte zoskupené v nasledujucich kategoriach:

RozloZenie dokumentu
Podl'a toho, akym sp6sobom chcete pouzivat’ elektronicky dokument, vyberte jednu z
nasledujicich moznosti:

o Flexibilné rozvrhnutie
Tato moznost’ vytvori dokument, v ktorom sa zachova formatovanie originalneho
dokumentu. Vystupny dokument sa da I'ahko upravovat'.

« Formatovany text
Vo vystupnom dokumente budu zachované pisma, velkosti pisiem a odseky, ale nebudu
zachované presné umiestnenia objektov na strane a medzery. Vysledny text bude
zarovnany dol'ava. (Texty v smere sprava dol'ava budl zarovnané doprava.)

Poznamka: V tomto rezime sa zvislé texty zmenia na vodorovné.

e Iba text
Tento rezim nezachovava formatovanie textu.

Pouzit’' CSS
Tuto moznost’ vyberte vtedy, ak chcete ulozit' dokument vo formate HTML 4, ¢o umoziuje
pomocou tabulky Stylov zahrnutej do siuboru HTML zachovat’ rozvrhnutie dokumentu.

Nastavenia textu

o Zachovat’ konce riadkov
Zachova p6vodné usporiadanie do riadkov. Ak je aktivovana tato moznost, rozpoznany text
sa uloZi ako jeden riadok v dokumente HTML.
o Zachovat’ farbu textu a pozadia
Zachova pdvodnu farbu pismen.
e Zachovat’ hlavicky a paty
Zachova hlavicky a paty vo vystupnom dokumente.

Nastavenia obrazkov
Dokumenty s velkym poctom obrazkov su vel'mi vel'ké. Velkost' suboru zmensite vyberom
pozadovanej moznosti z rozbal'ovacieho zoznamu.

Tip:

o Parametre ukladania obrazka zmenite tak, ze kliknete na Vlastné.... V dialégovom okne
Vlastné nastavenia vyberte pozadované parametre a kliknite na OK.

e Ak nechcete ponechat’ obrazky v rozpoznanom texte, uistite sa, ze nie je vybrata moznost’
Zachovat’ obrazky.

Kodovanie

Program ABBYY FineReader zisti kddovu stranku automaticky. Ak chcete zmenit’ kédovu
stranku alebo jej typ, vyberte pozadovanu kédovu stranku alebo typ kodovej stranky v
rozbal'ovacich zoznamoch v Casti Kédovanie.

Nastavenia knihy
Vyberte moznost’ Vygenerovat’' obsah a pouzit’ ho na rozdelenie knihy na sibory, ak
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konvertujete vytlacenu knihu do elektronického formatu. Program ABBYY FineReader
dokaze automaticky ulozit' kapitoly knihy do samostatnych siborov formatu HTML a
vytvorit’ prepojenia s obsahom. Dokument mézete rozdelit’ aj do samostatnych siborov
formatu HTML podla nadpisov na Urovni 1 alebo Grovni 2.

Ukladanie snimky strany
Program ABBYY FineReader vam takisto umoznuje ulozit’ snimky stran vratane skenov.

Jednu alebo viacero snimok ulozite takto:

V okne Strany zvolte poZzadované strany.

V ponuke Subor kliknite na moznost’ Ulozit’ strany ako snimky...

V otvorenom dialégovom okne vyberte disk a priecinok, kam sa ma subor ulozit'.
Vyberte graficky format, do ktorého sa snimka ma ulozit'.

hwn=

Dolezité upozornenie! Ak chcete do jedného suboru ulozit’ viacero stran, vyberte format
TIF a tu vyberte moznost’ Ulozit’ ako siibor so snimkami s viacerymi stranami.

5. Zadaijte nazov suboru a kliknite na Ulozit'.

Tip: Pri ukladani mozete vybrat’ obrazovy format, do ktorého sa snimka ulozi, a sposob
kompresie. Kompresia umozni zmensit' subor. Metddy pouzivané na kompresiu obrazkov sa
od seba odliSuju kompresnym pomerom a stratou informacii. Vyber spdsobu kompresie je
urceny dvoma faktormi: vyslednou kvalitou obrazka a velkost'ou suboru.

Program ABBYY FineReader vam umozni pouzit' tieto metddy kompresie:

o ZIP
Je bezstratovy spdsob a pouziva sa na kompresiu obrazkov, ktoré obsahuju rozsiahle
oblasti vyplnené jednou farbou. Tato metdda sa pouziva napriklad pri kompresii snimok
obrazovky a Ciernobielych obrazkov.

« JPEG
Pouziva sa v pripade sivych a farebnych obrazkov, napriklad fotografii. Tato metdda je
zalozena na kompresii s vysokou hustotou, to vSak vedie k strate Udajov a zhorSeniu kvality
snimky (rozostrené kontury a horsia farebna paleta).

o CCITT Group 4
Bez straty dat. Siroko sa pouziva v pripade Ciernobielych snimok vytvorenych v grafickych
programoch alebo naskenovanych snimok. Kompresna metéda CCITT Group 4 je
rozSirenou kompresnou metddou pouzivanou prakticky pri vSetkych snimkach.

o Packbits
Bez straty dat. Pouziva sa na uloZenie naskenovanych ciernobielych snimok.

e LZW
Bez straty dat. Pouziva sa pri ukladani obrazkov v odtiefoch sivej farby.

Nastavenia na karte Ulozit’ > format PDF dialdgového okna Moznosti (Nastroje >
Moznosti) sa pouzivaju pri ukladani snimok stran v sibore PDF obsahujicom iba snimku.

Odoslanie vysledkov rozpoznavania OCR e—-mailom
Z programu ABBYY FineReader mozZete odoslat’ vysledky rozpoznavania e—mailom v
lubovol'nom podporovanom formate okrem HTML.

Ak chcete odoslat’ dokument e—mailom:
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1. V ponuke Sdbor kliknite na moznost E-mail > Dokument...
2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte:

o format, v ktorom sa ma dokument ulozit’

o niektoré z moznosti uloZenia: ulozit’ vSetky strany do jedného suboru, ulozit’ kazdu
stranu do samostatného suboru alebo rozdel'ovat’ dokument do stborov podla
prazdnych stran

3. Kliknite na OK. Vytvori sa e-mailova sprava s pripojenym suborom / sibormi. Urcite
prijemcu a spravu odoslite.

Takisto m6zete e—mailom odoslat’ snimky stran dokumentu.

Ak chcete odoslat’ snimky stran e—mailom:

1. V ponuke Subor kliknite na E-mail > Snimky...
2. V dialégovom okne, ktoré sa otvori, vyberte:
o format, v ktorom sa ma dokument ulozit’
o ak chcete odoslat’ snimky ako viacstranovy stbor, pouzite Odoslat’ ako jeden
subor so snimkami s viacerymi stranami.
3. Kliknite na OK. Vytvori sa e-mailova sprava s pripojenym stborom, resp. subormi.
Jednoducho urcite adresata a spravu odoslite.

Pomocou programu ABBYY FineReader mézete vysledky rozpoznavania odoslat’ e-mailom
serveru Kindle.com, kde budu prevedené do formatu Kindle a spristupnené na prevzatie do
vasho zariadenia Kindle.

Dolezité upozornenie! Aby ste mohli vyuzivat' tato funkciu, potrebujete si vytvorit' konto
Kindle na serveri Kindle.com.

1. Kliknite na Sipku vedla tlacidla Ulozit’ na hlavnom paneli nastrojov a vyberte moznost’
Odoslat’ do zariadenia Kindle...
2. Urcte:

o adresu vasho uctu Kindle;

o niektoré z moznosti uloZenia: uloZit' vSetky strany do jedného suboru, ulozit’ kazdu
stranu do samostatného suboru alebo rozdelit’ dokument do suborov podla
prazdnych stran

o nazov suboru.

3. Kliknite na OK.
Vytvori sa e-mailova sprava s prilohou. Odoslite tuto e—mailovu spravu serveru Kindle.com,
kde sa subor prevedie a onedlho bude dostupny na stiahnutie do zariadenia Kindle.
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Praca so sluzbami ulozisk on-line a Microsoft
SharePoint

Sluzby ulozisk on-line su skvely sp6sob, ako obmedzit’ pouzivanie pevného disku,
zabezpedit' vase Udaje a zaruct, Ze svoje subory mate dostupné kedykol'vek ich budete
potrebovat. Program ABBYY FineReader vam umozni odovzdat’ Udaje z rozpoznanych
dokumentov sluzbam ulozisk on-line vratane Dropbox, SkyDrive a Google Drive. Z
dialdgovych okien pri otvarani a ukladani v programe ABBYY FineReader mate jednoduchy
pristup na rézne miesta Ulozisk on—line.

Rozpoznané Udaje mozete odovzdat’ aj do r6znych webovych lokalit a elektronickych
kniznic.

Praca so sluzbami ulozisk on-line

Program ABBYY FineReader vdm umozni otvarat’ snimky a sibory PDF a ukladat/
rozpoznané texty pomocou sluzieb ulozisk on-line, ako je Dropbox, SkyDrive a Google
Drive. Z dialégovych okien pri otvarani a ukladani v programe ABBYY FineReader mate
jednoduchy pristup na rozne miesta Ulozisk on-line.

Otvorenie snimky alebo suboru PDF z miesta na ulozisku on-line:

1. V programe ABBYY FineReader kliknite na moznost’ Otvorit’ alebo vyberte moznost’
Otvorit’ sibor PDF alebo snimku... v ponuke Subor.

2. V dialégovom okne Otvorit’ snimku kliknite na kartu OblI'iibené polozky alebo
Nedavne miesta a vyberte pozadovanu sluzbu uloziska.

Otvorit obraz
':" - 4 » temp » FineReader
Organise = Mew folder
T Favourites Mame Date modified Type
B Desktop B GettingStarted 220420091251  PDF File
4. Downloads

| Recent places
"M This PC

*?I_i Metwork

Vyberte jeden alebo viaceré subory so snimkami.

V pripade viacstranového dokumentu zadajte rozsah stran.

Podl'a potreby aktivujte moznost' Automaticky spracovat’ strany pri ich pridani.

Tip: Kliknite na Moznosti..., ak chcete vybrat’ moznosti spracovania a predspracovania.
Programu mozete napriklad povedat, aby opravil urcité chyby snimky, aby analyzoval
snimky alebo cital snimky pri ich pridani. PodrobnejSie informacie najdete v Casti "Moznosti
pri skenovani a otvarani."

uihw
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Poznamka: Ak je prave otvoreny dokument programu ABBYY FineReader, snimky stranok
budu pripojené na koniec dokumentu. Inak sa z tychto stran vytvori novy dokument
programu ABBYY FineReader.

Podobne mozete rozpoznané texty ulozit' aj pomocou sluzieb ulozisk on—line.

Ukladanie vysledkov do Microsoft SharePoint
Program ABBYY FineReader vam umoznuje ulozit’' rozpoznany text do sietovych lokalit — na
webovu lokalitu, on-line kniznicu atd'.

UloZenie rozpoznaného textu do Microsoft SharePoint:

1.

4.
5.

Kliknite na polozku ponuky alebo tlacidlo panela nastrojov a dokument sa ulozi v
pozadovanom formate.

V dialdgovom okne, ktoré sa otvori, zadajte nazov suboru a adresu siet'ového priecinka, do
ktorého ho chcete ulozit'.
Tip: Ak chcete zmenit’ moznosti ukladania suboru, kliknite na MoZnosti formatovania....

V pripade viacstranového suboru vyberte pozadované moznosti ukladania z rozbal'ovacieho
zoznamu Moznosti suboru.

Vyberte Otvorit’ dokument po ulozeni, ak chcete dokument otvorit’ po jeho ulozeni.

Kliknite na Ulozit'.

Dodlezité upozornenie!

Ak ste skopirovali adresu sietového prieCinka z prehl'adavaca, skontrolujte, Ci vyzera takto:
http://Server/share. Spravnu adresu ziskate kliknutim pravym tlacidlom mysi na
pozadovany priecinok a kliknutim na Kopirovat’ adresu prepojenia... v kontextovej
ponuke.

MoOzete skopirovat’ aj adresu sietového prieCinka z Prieskumnika Windows. V tomto pripade
by adresa mala vyzerat’ takto: \\Server\share.
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Praca v skupine v sieti LAN

Program ABBYY FineReader poskytuje nastroje a moznosti na spracovanie dokumentov
spolu s inymi pouzivatel'mi v sieti. Rovnaké pouzivatel'ské jazyky a slovniky tychto jazykov
moZu zdiel'at’ viaceri pouzivatelia.

Zabezpecenie dostupnosti pouzivatel'skych slovnikov a jazykov pre viacerych pouzivatelov:

1. Vytvorte/otvorte dokument programu ABBYY FineReader a vyberte pozadované moznosti
skenovania a OCR pre dany dokument.

2. Vyberte priecinok, do ktorého sa maju ukladat’ pouzivatel'ské slovniky. Tento priecinok by
mal byt pristupny pre vSetkych pouzivatel'ov na sieti.

Poznamka: Slovniky sa Standardne ukladaju do priecinka
%Userprofile%\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\12.00\UserDictionaries.
Ak na pocitali pouzivate systém Windows XP, predvolena cesta je
%Userprofile%\Application Data\ABBYY\FineReader\12.00\UserDictionaries.

Vyber priecinka:

1. Urobite to tak, ze v ponuke Nastroje kliknete na Moznosti..., aby sa otvorilo
dialégové okno Moznosti, tu kliknite na kartu Rozsirené a potom kliknite na
tlacidlo Pouzivatel'ské slovniky....

2. V otvorenom dialdgovom okne kliknite na Prehl'adavat'... a vyberte priecinok.

3. Ulozte pouzivatel'ské vzory a jazyky do suboru *.fbt: .

1. V ponuke Nastroje kliknite na Moznosti... a potom kliknite na kartu Citat’ v
dialdgovom okne Moznosti.

2. V polozke Pouzivatel'ské vzory a jazyky kliknite na tlacidlo Ulozit’ do
suboru....

3. V dialégovom okne Ulozit’ moznosti zvolte nazov pre subor *.fbt a prieCinok, kam
sa ma subor uloZit. Tento priecinok by mal byt pristupny pre vSetkych pouzivatel'ov
na sieti.

4. Teraz uz maju aj ostatni pouzivatelia pristup k pouzivatel'skym jazykom a slovnikom. Urobia
to tak, Ze si musia nacitat’ sibor *.fbt, ktory ste vytvorili v kroku 3 a zadat’ cestu k
prieCinku s pouzivatel'skymi slovnikmi, ktoré ste vytvorili v kroku 2.

Dolezité upozornenie! Aby pouzivatelia ziskali pristup k pouzivatel'skym slovnikom,
vzorom a jazykom, musia mat’ povolenie Citat’ aj zapisovat’ do priecinkov, v ktorych su tieto
polozky uloZené.

Zoznam dostupnych pouzivatel'skych jazykov moZete zobrazit' v dialdgovom okne Editor
jazykov kliknutim na Editor jazykov... v ponuke Nastroje. Zoznam jazykov je pod
Pouzivatel'ské jazyky.

Ak s pouzivatel'skym jazykom pracuju viaceri pouzivatelia, je k dispozicii v reZime "len na
Citanie". To znamena, Ze pouzivatelia nebudd méct’ menit’ jeho vlastnosti. Do
pouzivatel'ského slovnika vSak mozno pridavat’ a odstranovat’ slova.

Ked' urcity pouzivatel' upravuje slovnik, tento slovnik je pre inych pouzivatel'ov k dispozicii
"len na Citanie". To znamena, Zze ho m6zu pouzivat’ pri rozpoznavani OCR a kontrole
pravopisu, ale nemézu don pridavat’ ani z neho odstrarfiovat’ slova.
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VSetky zmeny, ktoré pouzivatel' v pouzivatel'skom slovniku vykond, budu k dispozicii pre

vSetkych ostatnych pouzivatel'ov, ktori si zvolili priec¢inok s tymto slovnikom. Tieto zmeny sa
uplatnia az po restartovani programu ABBYY FineReader.
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Automatizacia a planovanie OCR

o Automatické spracovanie dokumentov

Spracovanie viacerych dokumentov si spravidla vyzaduje viacnasobné zopakovanie tych
istych cinnosti. ABBYY FineReader uz obsahuje zabudované automatizované ulohy, ktoré
umoziuju vykonavat’ bezné operacie na jedno kliknutie. Ak potrebujete vacsiu flexibilitu,
mozete si vytvorit’ vlastné automatizované ulohy zo Sirokej ponuky dostupnych krokov

spracovania.

e Planované spracovanie

Program ABBYY FineReader obsahuje nastroj ABBYY Hot Folder, planovaciu aplikaciu,

ktora umoziuje spracovavat’ dokumenty v Case, ked' sa pocita¢ nepouziva, napriklad v noci.

Pre r6zne priecinky mozno vytvorit’ rézne planované ulohy so vSetkymi potrebnymi

nastaveniami na otvorenie snimky, rozpoznavanie a ukladanie.

Automatizované ulohy

(ABBYY FineReader Len verzia Corporate)

V programe ABBYY FineReader mo6zete pri spracovani vasich dokumentov pouzit’ vstavané a
vlastné automatizované ulohy. Vase ulohy mozete organizovat' v dialdégovom okne Spravca

uloh....

« Spravca uloh sa otvara vyberom Nastroje > Spravca uloh... alebo stlacenim Ctrl+T.

Panel nastrojov v hornej Casti okna Spravca aloh obsahuje tlacidla na vytvorenie, Upravu,
kopirovanie, odstranenie, importovanie a exportovanie uloh.

Spravca uloh

» Il

o Nova 7 Upravit |'_‘|F:l Kopirovat | Importovat’” BB Exportovat’ | ¥ Odstranit’  =[1 Premenovat’

Ulohy

poc |
POF or Images to Microsoft Word

Convert Foto to Microsoft Waord

Scan to Microsoft Excel

Scan to Microsoft Word

Scan to POF

Scan and save Image

Kroky

1: Wytvorit' novy dokument

2: Otvorit snimku alebo POF

3 Analyzovat’

4: Citat’

5: Ulozit’ dokument (DOC)

6: Odoslat’ dokument do Amazon Kindle

Viac o dlohach...

Spustit’

Zavriet’

Ak chcete spracovat’ dokument pouzitim urcitej automatizovanej ulohy, spustite tito Glohu

na karte Moje tlohy v okne Uloha.
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ABBYY Hot Folder
(Len verzia Corporate ABBYY FineReader)

Program ABBYY FineReader obsahuje spravcu planovania — aplikaciu ABBYY Hot Folder,
umoznujucu vyber prie€inka so snimkami a nastavenie ¢asu, kedy ma program ABBYY
FineReader zacat’ spracovavat’ snimky uloZzené v tomto priecinku. Napriklad mozete
naplanovat/, aby pocitac¢ rozpoznaval snimky cez noc.

Ak chcete spracovavat’ snimky v prieCinku automaticky, musite pre tento priecinok vytvorit
Ulohu, v ktorej Specifikujete otvorenie snimky, rozpoznavanie OCR a moznosti ukladania.
Musite Specifikovat’ aj to, ako ¢asto ma program ABBYY FineReader kontrolovat’, ¢i do
prieCinka neboli ulozené nové snimky (v pravidelnych intervaloch alebo iba raz) a nastavit’
cas spustenia ulohy.

Dolezité upozornenie! V Case, kedy by mala byt Uloha spustena, musi byt pocitac
zapnuty a musite nan byt prihlaseni.

Instalacia a spustenie ABBYY Hot Folder

Aplikacia ABBYY Hot Folder sa Standardne nainstaluje na pocitac spolu s programom ABBYY
FineReader 12. Tuto aplikaciu si mozete nainstalovat’ neskor aj v pripade, ak pocas vlastnej
inStalacie zvolite moznost’, Ze nechcete aplikaciu ABBYY Hot Folder nainstalovat’. Postupuijte
pritom podla nasledujucich pokynov:

1. Na paneli tloh systému Windows kliknite na Start, potom na Ovladaci panel.

2. Kliknite na Programy a sucasti.
Poznamka: Ak pouZzivate systém Windows XP, kliknite na Pridat’ alebo odstranit’
programy.

3. V zozname nainstalovanych programov vyberte polozku ABBYY FineReader 12 a potom
kliknite na moznost’' Zmenit'.

4. V dialdgovom okne Vlastna instalacia vyberte polozku ABBYY Hot Folder.
5. Riad'te sa pokynmi inStalacného programu.

Spustenie ABBYY Hot Folder

Aplikaciu ABBYY Hot Folder mOzete spustit’ viacerymi sposobmi:

« Kliknite na Start>Vsetky programy>ABBYY FineReader 12, potom kliknite na polozku
ABBYY Hot Folder alebo

e V hlavnom okne programu ABBYY FineReader 12 kliknite na Nastroje > Hot Folder...
alebo

o dvakrat kliknite na ikonu ABBYY Hot Folder na paneli Gloh Windows (tato ikona sa zobrazi,
ak ste nastavili aspon jeden priecinok hot folder).

Po spusteni aplikacie ABBYY Hot Folder sa otvori jej hlavné okno. Na nastavenie,
kopirovanie, odstrafovanie a spustenie Uloh spracovania prieCinka pouzite tlacidla na paneli
nastrojov. Pre kazdy prie¢inok mozete tiez zobrazit’ podrobné spravy.
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ABBYY Hot Folder - O
Mowva av| u Spustit teraz @ Spustit’ podla planu | f Upravit D—:I 4 | E =SS
Mazov Stav Cas dalticho spustenia  Dennik
B My Task v Dokoncené W Pocet dspegne dokonéenych siborov: 8

Do | Ozsovene ||

= My Task(3) (] Maplanovane  16.02.2014, 13:36

Hlavné okno aplikacie ABBYY Hot Folder zobrazuje zoznam Uloh nastaveni. Pre kazdu ulohu
sa zobrazi cela cesta k zodpovedajucemu prie€inku hot folder, aktualny stav a naplanovany
¢as spracovania.

Ulohy mézu mat’ nasledujtice stavy:

Stav Opis

(> ] Prebieha... Snimky v priecinku sa spracovavaju.

-ﬁ- Naplanované Vybrali ste moznost’ skontrolovat’ obrazky v prieéin,ku hot folder
len raz pri spusteni. Cas spustenia je uvedeny v stipci Cas
d'alsieho spustenia.

Zastavené Spracovavanie bolo pozastavené pouzivatelom.

v Dokoncené Spracovavanie snimok v tomto prie¢inku bolo dokoncené.

! Chyba (pozri Pri spracovavani snimok v tomto prieCinku sa vyskytla chyba.
dennik) Program ABBYY FineReader nedokondil spracovanie uloh. Pre
zistenie priciny chyby zvol'te prislusny priecinok a kliknite na

tlacidlo Zobrazit’ dennik na nastrojovej liste.

MézZete ulozit' l'ubovolnu Ulohu pre buduce pouzitie:

1. Na paneli nastrojov kliknite na tlacidlo T a vyberte moznost’ Exportovat'....
2. Zadajte nazov ulohy a cestu k Ulohe.
3. Kliknite na Ulozit'.

Nahrajte skor ulozené ulohy:

Ii"

1. Na paneli nastrojov kliknite na tlacidlo a vyberte moznost’ Importovat'....
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2. Zvol'te pozadovanu ulohu a kliknite na Otvorit'.

Vytvorenie novej ulohy pre prieCinok

1.
2.
3.

kliknite na tlacidlo Nova na paneli s nastrojmi ABBYY Hot Folder,

Do pola Nazov ulohy zadajte nazov vasej ulohy.

V dialégovom okne Hot Folder vyberte, ako ¢asto sa ma spustat’ Uloha:

Spustit’ raz (Uloha sa spusti raz vo vami uréenom case)

Opakujlce sa (Uloha sa spusti viackrat)

Uved'te priecinok alebo dokument, v ktorom sa nachadzaju spracovavané snimky.

Subor z priecinka umoznuje spracovanie snimok v lokalnych a sietovych
priecinkoch.

Subor z FTP umoziuje spracovanie snimok v priecinkoch na serveri FTP.

Ak je na pristup do priecinka FTP potrebné prihlasovacie meno a heslo, zadajte ich
do poli Meno pouzivatel'a a Heslo. Ak nie je potrebné prihlasovacie meno a
heslo, vyberte moznost Anonymny pouzivatel'.

Subor z programu Outlook vam umoziuje spracovat’ snimky vo vasej e-mailovej
schranke.

Dokument programu FineReader otvori snimky ulozené v dokumente programu
FineReader.

Ak nepotrebujete zachovat’ povodné farby, moZete nastavit’ program na spracovanie snimok
v Ciernobielom rezime. Dosiahnete to tak, Ze vyberiete moznost' Konvertovat’' snimky na
Ciernobiele pod Farebny rezim.

Pod Povodné subory zadajte, Ci sa p6vodné sibory maju zachovat, odstranit’ alebo

premiestnit’.

5. V kroku Analyzovat’ a citat’ nakonfigurujte moznosti analyzy dokumentu a
rozpoznavania.

a. V rozbal'ovacom zozname Jazyk dokumentu vyberte jazyk rozpoznavanych

textov.

Poznamka: Mé6zete vybrat' viac ako jeden jazyk.

x-

B. V Casti Nastavenia spracovania dokumentu zadaijte, ¢i by sa dokument
mal rozpoznavat’ alebo analyzovat, alebo ¢i sa jeho strany so snimkami maju
predspracovat’. V pripade potreby zadajte d'alSie moznosti rozpoznavania a
predspracovania snimok kliknutim na Moznosti rozpoznavania... a Moznosti
predspracovania....

Zadaijte, ¢i ma program detegovat’ oblasti automaticky alebo na tento Ucel pouzite
Sablonu oblasti.

V rozbal'ovacom zozname Ulozit’ a zdiel'at’ vyberte, ako by mali byt’ uloZzené dokumenty.

a. V rozbal'ovacom zozname Ulozit’ ako vyberte ciel'ovy format.

Tip: Kliknite na MozZnosti..., ak chcete zadat’ d'alSie moznosti ulozenia.
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B. V poli Priecinok zadaijte priecinok, do ktorého by sa mali ulozit’ dokumenty
po spracovani.

x. V rozbal'ovacom zozname Vystup vyberte metddu ukladania:

Vytvorit’ samostatny dokument pre kazdy subor vytvori samostatny
dokument pre kazdy subor

Vytvorit’ samostatny dokument pre kazdy priecinok vytvori jeden
dokument pre vSetky subory uloZzené v konkrétnom prie€inku

Vytvorit’ jeden dokument pre vsetky subory vytvori jeden dokument
pre vSetky subory

5.V poli Nazov suboru zadajte nazov, ktory sa priradi dokumentom po spracovani.

Tip: MOZete zadat' niekolko krokov ukladania pre priecinok, aby sa vysledky spracovania
uchovavali v roznych formatoch.

Kliknite na tlacidlo OK.
Nakonfigurovana Uloha sa zobrazi v hlavnom okne aplikacie ABBYY Hot Folder.

Poznamka: Subory Uloh sa ukladaju do priecinka
%Userprofile% \AppData\Local\ABBYY\HotFolder\12.00. (V systéme Microsoft Windows XP v
%Userprofile%)\Local Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\12.00).

Dolezité upozornenie! Aby sa Ulohy mohli spustit, musi byt pocitac zapnuty a musite byt
prihlaseni.

Ak sa ma zobrazit’ sprava s upozornenim pri dokonceni kazdej ulohy, kliknite na E .
V kontextovom okne nad panelom uloh systému Windows sa zobrazi sprava s upozornenim.

Zmena vlastnosti Ulohy
Mbzete menit’ vlastnosti existujldcej ulohy.
1. Zastavte Ulohu, ktorej vlastnosti chcete zmenit'.

2. Na paneli nastrojov aplikacie ABBYY Hot Folder kliknite na tlacidlo Upravit'.
3. Vykonaijte potrebné zmeny a kliknite na OK.

Dennik spracovania

Snimky, ktoré sa nachadzaju v prieCinku Hot Folder, sa spracovavaju podla vami
definovanych nastaveni. Funkcia ABBYY Hot Folder si uchovava podrobny dennik o vSetkych
operaciach.

Subor dennika obsahuje nasledujuce informacie:
e Nazov ulohy a jej nastavenia,
e Chyby a vystrahy (ak nejaké su),

o Statistiku (pocet spracovanych stran, pocet chyb a vystrah, pocet neisto rozpoznanych
znakov)

Aktivacia zaznamenavania do dennika:
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« Na paneli nastrojov aplikacie ABBYY Hot Folder kliknite na = .

Dennik sa ulozi v textovom formate (TXT) do rovnakého prie€inka, v akom je uloZeny
rozpoznany text.

Zobrazenie dennika:

1. V hlavnom okne funkcie ABBYY Hot Folder vyberte Glohu, ktor( chcete preskimat’.

2. Na paneli nastrojov kliknite na tlacidlo Dennik.

Poznamka: Ak chcete zobrazit’ informacie o priebehu Ulohy, ukazte mysSou na stav Ulohy.
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Prisposobenie programu ABBYY FineReader

Rozhranie programu ABBYY FineReader je navrhnuté tak, aby umoznilo dosiahnut’ ¢o
najlepsie vysledky a zabezpedit’ intuitivne a pouzivatel'sky privetivé ovladanie programu.
Vd'aka tomu moZete program pouzivat' bez potreby absolvovat' nejaké Specialne Skolenie.
Novi pouzivatelia sa naucia ovladat’ hlavné funkcie programu vo velmi kratkom case.

Rozhranie programu sa da l'ahko prisp6sobit’.

Pouzivatelia mozu:

e Zmenit' velkost’ a umiestnenie okna

« Nastavit’ panel rychleho pristupu na pristup k najcastejsie pouzivanym prikazom

o Nastavit’ si klavesové skratky Upravou existujucich klavesovych kombinacii alebo pridanim
vlastnych

e Zmenit jazyk ponuk a prikazov programu

a vela iného.

Hlavné okno
Po spu’stenl' aplikacie ABBYY FineReader sa otvori jej hlavné okno. Stcasne sa zobrazi
okno Uloha, kde moZete spustit’ vstavané i vlastné automatizované ulohy.

V hlavnom okne programu ABBYY FineReader sa ngrazuje okno momentdlne otvoreného
dokumentu. Podrobné informacie najdete v Casti "Co je to dokument programu
FineReader?"
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STRANY PRIELIZENIE UPOZORNEMIA 4 STRANAZ2Z R >

V okne Strany su zobrazené strany aktualneho dokumentu programu ABBYY FineReader.
K dispozicii su dva rezimy zobrazenia: miniattry (malé obrazky reprezentujlce jednotlivé
strany) a podrobnosti (ukazuju zoznam stran dokumentu a ich vlastnosti). Prepinat’ medzi
tymito reZimami sa mbZete pomocou ponuky skratiek okna, z ponuky Zobrazit’ alebo
vyberom Nastroje > Moznosti... > Zobrazenie.

V okne Snimka sa zobrazuje snimka aktualnej strany. Tu méZete upravovat’ oblasti,
snimky stran a vlastnosti textu.

V okne Text sa zobrazi rozpoznany text. Tu moéZete kontrolovat’ a upravovat’ rozpoznany
text.

Okno Priblizenie zobrazuje zvacSeny nahl'ad snimky riadka alebo oblasti snimky, ktora sa
momentalne upravuje. Zatial' co okno Snimka zobrazuje celkovy nahl'ad strany, okno
PribliZzenie zobrazuje fragmenty snimky vo vac¢som detaile, aby ste mohli upravit’ typ
oblasti a jej polohu alebo porovnat’ neisté znaky s ich zvaésenymi snimkami. Mierku snimky

mozete zmenit' v sekcii i [I:H — [ v+ spodnej Casti okna Priblizenie.
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Tip: Snimky v oknach Snimka a Priblizenie mozete presivat’ pomocou mysi pri su¢asnom
stlaceni klavesu medzernika.

Prepinanie medzi oknami

Stlacte Ctrl+Tab sa prepinate medzi oknami.
Stlacenim Alt+1 sa aktivuje okno Strany.
Stlacenim Alt+2 sa aktivuje okno Snimka.
Stlacenim Alt+3 sa aktivuje okno Text.

Dalsie kladvesové skratky najdete v Casti "Klavesové skratky."

Panely nastrojov

V hlavhom okne programu ABBYY FineReader je niekolko panelov s nastrojmi. Tlacidla na
paneloch nastrojov ponukaju jednoduchy pristup k prikazom a funkciam programu. Tie isté
prikazy m6zu byt vykonané prostrednictvom ponuky programu i pouzitim klavesovych
skratiek.

Panel nastrojov Hlavny panel nastrojov ma pevne uréent mnozinu tlacidiel vSetkych
zakladnych operacii: otvaranie dokumentu, skenovanie strany, otvaranie snimky,
rozpoznavanie stran, ukladanie vysledkov atd'.

E‘ Otworit [] Q Jazyk dokurnentu: ﬂg Rozlozenie dok...
\ |_poe - »
Ulcha r‘ E Skenowvat’ E' Citat Anglictina W UloFit Presna kopia w

Panel rychleho pristupu mozete prisposobit’ pridanim Specialnych tlacidiel pre prakticky
kazdy prikaz a pre kazdu funkciu programu. Standardne sa tento panel nezobrazuje v
hlavnom okne. Zobrazite ho kliknutim na Zobrazit’ > Panely s nastrojmi > Panel
rychleho pristupu. Alternativne kliknite pravym tlac¢idlom mysi na hlavny panel nastrojov
a kliknite na Panel rychleho pristupu.

5 | E | Anglictina W @ I.—I=. | T =

MI

V oknach Strany, Snimka a Text sa panely nastrojov nachadzaju v l'avej a hornej Casti.
Nie je mozné zmenit' tlacidla na paneli nastrojov v okne Strany. Panely nastrojov v oknach
Snimka a Text je mozné plne prispOsobit'.
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= (" Panely s nastrojmi
]| B EE* ¢ L okna Strany

A N

SNIMKA Chat stranu @ Analyzovat stranu E'_[ P nﬂEpl;ﬁ; Sﬁ;&,ﬁml

*»

Zikladnjtet (4) v Af| Verdana vi7s v A XN BT UXX|=

Panely s nastrojmi okna Text

M

Pridanie alebo odstranenie tlacidiel panelu s nastrojmi:

1. V ponuke Nastroje kliknite na Prisposobit'... a otvorte dialdgové okno panelu s nastrojmi
Prisposobit’ panel nastrojov a skratky.
2. Kliknite na kartu Panely nastrojov a vyberte kategériu v poli Kategorie.

Poznamka: Vzdy, ked' vyberiete novu kategdriu, zmenia sa podla suboru prikazov (ktoré
sa nachadzaju v hlavnej ponuke) aj prikazy v zozname Prikazy.

3. V poli Panel nastrojov vyberte panel s nastrojmi, do ktorého chcete pridat’ alebo z
ktorého chcete odstranit’ prikaz.

4. Vyberte prikaz v Prikazy a kliknite na >> alebo << na pridanie alebo odstranenie
prikazu.

5. Kliknutim na OK zmeny ulozZite.

6. Ak chcete zobrazit’ Panel rychleho pristupu v predvolenom nastaveni, kliknite na Obnovit’
vSetky.

Okno Upozornenia zobrazuje chyby a upozornenia vznikajuce pri behu programu.

UPOZORNENIA /5 Daléie. /3 Odstrénit upozornenie

I Zvyste rozliSenie na hodnotu 300 dpi alebo vyESiu.

Znova naskenovat’ Znova otvorit’

Ak chcete zobrazit' okno Upozornenia, kliknite na Zobrazit’ > Zobrazit’ okno
Upozornenia.
Chyby a upozornenia sa zobrazuju pre stranu, ktora je prave vybrata v okne Strany. Na

. . . ) vr . .. o, (—_ Predchadzajice _-) Dalsie,
posun medzi upozorneniami a chybami sa pouzivaju tlacidla a .

Prispdsobenie pracovnej plochy

o Nepouzivané tably mézete docasne skryt'. Tably zobrazite/skryjete pomocou ponuky
Zobrazit’ alebo klavesovych skratiek:
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F5 pre okno Strany

F6 pre okno Snimka

F7 pre okna Snimka a Text

F8 pre okno Text

o Ctrl+F5 pre okno Priblizenie

o Velkost okna mézete zmenit’ tahanim aktivnych rohov okna mysSou.

o Mo0zete takisto zmenit’ polohu okien Strany a Priblizenie. Pouzite prikazy v ponuke
Zobrazit’' alebo v ponuke skratiek okna.

o Mozete prisposobit’ zobrazenie vystrah a chybovych hlaseni pocas svojej prace s
programom. Prikazom Zobrazit’ okno Upozornenia v ponuke Zobrazit’' sa zapina a
vypina zobrazenie okna upozorneni a chyb.

o Tablu Vlastnosti v oknach Snimka alebo Text zobrazite alebo skryjete tak, ze kdekol'vek
v okne kliknete pravym tlacidlom mysi a potom kliknete v kontextovej ponuke na

o O O O

= i

Vlastnosti. Alternativne mozete kliknat’ na alebo v spodnej Casti tychto okien.
« Nastavenia niektorych okien si mozete prisposobit’ na karte Zobrazit’ v dialdgovom okne
MoZnosti.

VSetky strany dokumentu sa zobrazuju v okne Strany. K dispozicii si dva nahl'ady stranky.
Ak chcete zmenit’ aktualne zobrazenie strany, postupujte jednym z tychto sp6sobov:

e V okne Strany kliknite na tlacidlo Ee alebo B= na paneli nastrojov.

e V ponuke Zobrazit’ kliknite na Okno Strany a potom kliknite na Miniatary alebo na
Podrobnosti.

o Kliknite pravym tlacidlom mysi na l'ubovol'né miesto v okne Strany, kliknite na Okno
Strany... v kontextovej ponuke a potom kliknite na Miniatiry alebo na Podrobnosti.

o Kliknite na Nastroje > Moznosti... a otvori sa dialdgové okno Moznosti, kliknite na
kartu Zobrazit’ a potom kliknite na Miniatary alebo na Podrobnosti v okne Strany.

Stranu otvorite tak, ze v okne Strany kliknete na jej miniatiru (v reZime Miniatidry) alebo
dvakrat kliknete na jej Cislo (rezim Podrobnosti). V okne Snimka uvidite snimku strany a
v okne Text sa zobrazi vysledok rozpoznavania (ak bol dokument uz rozpoznany).

Dialdgové okno Moznosti
V dialégovom okne MozZnosti mozete vybrat moznosti spracovania dokumentu a upravit
vzhl'ad programu.

Dolezité upozornenie! Otvorte dialogové okno Moznosti a kliknite na Nastroje
>Moznosti.... Toto dialdgové okno mozno otvorit’ kliknutim na tlacidlo kl'i¢a na paneli s
nastrojmi, pravym tlacidlom mysSi na panel nastrojov a kliknutim na Moznosti... alebo
kliknutim na tlaCidlo MoZnosti v dialdgovych oknach ukladania alebo otvarania.

Dialégové okno Moznosti ma 6 kariet, z ktorych kazda obsahuje nastavenia Specifické pre
urcité oblasti funkcii programu ABBYY FineReader.

Dokument

Na tejto karte moOzete vybrat':

Jazyky dokumentu (t. j. jazyky textu, ktory sa ma rozpoznavat)
Typ dokumentu

Farebny rezim

Vlastnosti dokumentu (ndzov, autor, kl'icové slova)
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Na tejto karte je zobrazena aj cesta k aktualnemu dokumentu programu ABBYY FineReader.

Skenovat’'/Otvorit’

Na tejto karte mbzete aktivovat’ alebo deaktivovat’ automatické spracovanie najnovsich
pridanych stranok. Ak je aktivované automatické spracovanie, mozete si vybrat’ zakladné
moznosti spracovania dokumentu a moznosti predspracovania snimky, ktoré budu pouzité
pri skenovani a otvarani snimok:

« Nacitanie snimok stranok
Ak je aktivovana tato moznost’, program automaticky rozpoznava text.
o Analyzovanie snimok stranok
Ak je aktivovana tato moznost, program automaticky zistuje oblasti a ich typy.
« Predbezné spracovanie snimky strany
Ak je aktivovana tato moznost, program automaticky predbezne spracuje snimky stran.
MoOzete urcit/, ktoré nastroje budu pouzité pri predspracovani.

Na tejto karte si m6zete vybrat’ ovladac skenera a skenovacie rozhranie.

Citat’
Na tejto karte mbzete vybrat’ moznosti rozpoznavania:
« Dokladné citanie alebo Rychle Citanie

Detekcia Strukturalnych prvkov (moéZete si vybrat, ktoré prvky sa maju zachovat’ pri
exporte vysledkov do aplikacie Microsoft Word)

o Tréning (umoznuje vam pouzit' pouzivatel'ské vzory pri rozpoznavani textov)
o Pouzivatel'ské vzory a jazyky
« Pisma (umoznuje vybrat’ pisma pouzivané v rozpoznanych textoch).
o HIl'adat’ ciarové kody
Ulozit'

Na tejto karte mozete vybrat’ vystupny format, v ktorom sa ma uloZit’ rozpoznany text.
Podrobnosti su uvedené v Casti "Ukladanie vysledkov OCR."

Zobrazit’
Na tejto karte mozete:

o Upravovat’ vzhlad okna Strany vyberom spomedzi zobrazeni Miniatiry a Podrobnosti

o Upravovat' okno Text, v ktorom mozete zvyraznit' neisté rozpoznané znaky farbou podla
vlastného vyberu, skryt’ alebo zobrazit' nevytlaCené znaky a zvolit’ pismo pre samostatny
text.

e Vyberte farby a Sirku ramov, ktoré ohranicuju oblast’ zobrazenu v okne Snimka, farbu
pouzivanu pri zvyraziovani neistych znakov a pod.

Rozsirené
Na tejto karte mozete:

Vyber moznosti overovania neistych znakov
Urcit, ¢i sa maju opravovat’ medzery pred interpunkénymi znamienkami a za nimi
Zobrazit’ a upravovat’ slovniky

Vyber jazyka pouzivatel'ského rozhrania
Urcit/, ¢i sa ma pri spusteni programu otvorit’ naposledy otvoreny dokument ABBYY
FineReader

Zvolit, ¢i ma program ABBYY FineReader automaticky vyhl'adavat’ a instalovat’ aktualizacie
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o Zadaijte, Ci chcete odosielat’ anonymné konfiguracné data programu ABBYY FineReader 14
do spolocnosti ABBYY s ciel'om zlepSovania softvéru

Ak chcete obnovit’ predvolené nastavenia, kliknite na Obnovit’ povodné... v spodnej Casti
dialégového okna.

Zmena jazyka pouzivatel'ského rozhrania

Jazyk rozhrania sa vybera po nainstalovani programu ABBYY FineReader. Tento jazyk sa
pouziva pre vSetky spravy programu, dialdgové okna, tlacidla a polozky ponuk. Ak chcete
zmenit’ jazyk rozhrania, postupujte podl'a nizSie uvedenych pokynov:

1. V ponuke Nastroje kliknite na MoZnosti... a kliknite na kartu Rozsirené.

2. Vyberte jazyk z rozbal'ovacieho zoznamu Jazyk rozhrania a kliknite na OK.
3. Restartujte program ABBYY FineReader.
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Instalacia, aktivacia a registracia programu ABBYY
FineReader

Obsah kapitoly

Instalacia a spustenie programu ABBYY FineReader
Aktivacia programu ABBYY FineReader

Registracia programu ABBYY FineReader

Zasady ochrany sukromia

InStalacia a spustenie programu ABBYY FineReader
o Instalacia programu ABBYY FineReader do samostatného pocitaca
o Nasadenie programu ABBYY FineReader do siete LAN
e Spustenie programu ABBYY FineReader
« Pouzitie nastaveni zo starSich verzii programu ABBYY FineReader

e Systémové poziadavky

Instalacia programu ABBYY FineReader do samostatného
pocitaca

1. Dvakrat kliknite na subor Setup.exe na instalacnom disku alebo na inom distribu¢nom
médiu.

2. Riadte sa pokynmi Sprievodcu aktivaciou na displeji.

Nasadenie programu ABBYY FineReader 12 do siete LAN

Program ABBYY FineReader 12 moZno nainsStalovat’ a pouzivat’ v lokalnej sieti LAN.
Automatizované metoddy inStalacie umoznia rychlu a flexibilna inStalaciu programu ABBYY
FineReader 12 Corporate Edition vo vasej lokalnej sieti, pretoZze nebude potrebné, aby ste
program manualne instalovali do kazdého pocitaca osobitne.

Najprv nainstalujte program na server. Zo servera mozete nainstalovat’ program na
pracovné stanice prostrednictvom Styroch sp6sobov:

o Active Directory

e Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
o prostrednictvom prikazového riadka

e manualne v interaktivnom rezime

Viac informacii o inStalacii programu ABBYY FineReader na pracovné stanice, o praci so
systémom na spravu licencii License Manager a praci s programom v lokalnej sieti ndjdete v
prirucke Prirucka systémového administratora.
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Spustenie programu ABBYY FineReader
Spustenie programu ABBYY FineReader 12:

« Na paneli tloh kliknite na tlacidlo Start, kliknite na VSetky programy a nakoniec kliknite
na ABBYY FineReader 12 (alebo ABBYY FineReader 12 Corporate).
Tip: V systéme Microsoft Windows 8 stlacte WIN + Q a zadajte "ABBYY FineReader" do
vyhl'adavacieho pola.

« V aplikaciach balika Microsoft Office kliknite na tlacidlo ABBYY FineReader na karte
FineReader 12 pasu s nastrojmi.

o Kliknite pravym tlacidlom na subor so snimkou v Prieskumnikovi Windows a potom v
kontextovej ponuke kliknite na ABBYY FineReader 12 > Otvorit’' v programe ABBYY
FineReader 12.

Pouzitie nastaveni zo starSich verzii programu ABBYY FineReader
Program ABBYY FineReader 12 umoznuje importovat’ slovniky pouzivatela a nastavenia
programu zo suborov vytvorenych v starSich verziach tohto programu.

Importovanie pouzivatel'skych slovnikov vytvorenych v programe ABBYY FineReader 9.0, 10
alebo 11:

1. Spustite program ABBYY FineReader 12.
2. V ponuke Nastroje kliknite na moznost’ Zobrazit’ slovniky...

3. V dialdgovom okne Pouzivatel'ské slovniky si vyberte v ilom pozadovany slovnik, do
ktorého chcete pridat’ slova zo starsieho slovnika, a kliknite na tlacidlo Zobrazit'....

4. V dialdgovom okne, ktoré sa objavi, kliknite na tlacidlo Importovat'... a zadajte cestu k
starSiemu slovniku pouzivatela.

5. Vyberte pozadovany slovnik a kliknite na tlaCidlo Otvorit'.

Ak chcete zistit, ako importovat’ subory s nastaveniami dokumentu programu FineReader,
pozrite si ¢ast’ "Co je dokument programu FineReader?"

Systémové poziadavky
1. 1 GHz alebo rychlejsi, 32—bitovy (x86) alebo 64-bitovy (x64) procesor

2. Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft
Windows Vista, Microsoft Windows Server 2012, Microsoft Windows Server 2008, Microsoft
Windows Server 2008 R2, Microsoft Windows Server 2003 alebo Microsoft Windows XP
Operacny systém musi podporovat’ jazyk, ktory si vyberiete pre rozhranie pouzivatela.

3. 1024 MB RAM
DalSich 512 MB pamati RAM je potrebnych pre kazdy dalSi procesor vo viacprocesorovom
systéme.

4. 700 MB vol'ného miesta na disku na instalaciu a d'alSich 700 MB na cinnost’ programu
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5. Video karta alebo monitor podporujlci rozliSenie najmenej 1024*768
6. Klavesnica, mys alebo iné ukazovacie zariadenie

Poznamka: Aby bolo mozné otvorit’ subory alebo snimky PDF z aplikacii Microsoft Word,
Microsoft Excel a Microsoft Outlook, musi byt nainStalovana prislusna aplikacia balika
Microsoft Office.

Aktivacia programu ABBYY FineReader

Aby mohol program ABBYY FineReader 12 po nainstalovani pracovat v plnom rezime,
musite ho aktivovat. V obmedzenom rezime sa niektoré funkcie v zavislosti od vasej verzie
a regionu deaktivuju.

Aktivacia trva len niekolko minudt. Sprievodca aktivaciou vam poméze odoslat’ do
spolo¢nosti ABBYY Udaje potrebné na aktivaciu vasej kdpie programu a vy potom obratom
dostanete spravu s aktivacnym kédom.

Dolezité upozornenie! Niektoré vydania produktu sa aktivuju automaticky
prostrednictvom internetu a nie je potrebné dalSie potvrdenie zo strany pouzivatela.

Aktivovanie programu ABBYY FineReader:

1. V ponuke Pomocnik kliknite na Aktivovat’ program ABBYY FineReader....
2. Postupujte podl'a pokynov Sprievodcu aktivaciou.

Ak sa rozhodnete aktivovat’ si kdpiu programu telefonicky alebo prostrednictvom e—mailu,
budete musiet’ uviest’ svoj aktivacny kdéd alebo cestu k aktivaénému suboru v prisluSnom
dialégovom okne Sprievodcu aktivaciou.

Ked' aktivujete svoju kdpiu, program ABBYY FineReader bude v tomto pocitali pracovat’ v
plnom rezime.

Sposoby aktivacie

o Prostrednictvom Internetu
Aktivacia prebehne automaticky a trva iba niekol’ko sekind. V tomto pripade je potrebné
mat’ aktivne internetové pripojenie.

e E—mailom
Program vas vyzve, aby ste odoslali spolocnosti ABBYY automaticky vygenerovany e-mail s
informaciami potrebnymi na aktivaciu programu ABBYY FineReader. PrisluSna e-mailova
sprava sa vygeneruje automaticky. Vzapati dostanete aktivacny kod.

Dolezité upozornenie! Aby ste od e-mailového robota ziskali rychlu odpoved’, nemente
informacie v poli predmetu ani v texte vygenerovanej e-mailovej spravy.

« Na webovej lokalite
Sprievodca aktivaciou zobrazi internetovl adresu, sériové Cislo, a koéd Product ID. Prejdite
na adresu uvedenu v Sprievodcovi aktivaciou a zadajte sériové Cislo a koéd Product ID do
prislusnych poli na tejto stranke. Budete vyzvany prevziat’ si sibor. Ulozte si ho na pevny
disk a v Sprievodcovi aktivaciou uvedte cestu k tomuto suboru.

Sprievodca aktivaciou vygeneruje jedinecny parameter Product ID. Tento parameter sa
vytvori na zaklade konfigura¢nych informacii vasho pocitaCa v momente aktivacie. Tento
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parameter neobsahuje ziadne osobné udaje, informacie o modeli pocitaca, nainstalovanom
softvéri, pouzivatel'skych nastaveniach ani o uloZzenych datach. Pocas aktivacie su jediné
Udaje odosielané na server kéd Product ID, sériové Cislo, nazov produktu, verzia a jazyk
programu ABBYY FineReader. Tieto informacie su potrebné na vyber spravneho jazyka a
obsahu aktivacnej spravy a nebudu pouzité na ziadne iné ucely.

o Telefonicky
V prislusnom dialégovom okne Sprievodcu aktivaciou vyberte svoj Stat. Sprievodca zobrazi

AV V.

vo vasej oblasti. Manazérovi technickej podpory spolocnosti ABBYY poskytnite sériové Cislo
a parameter Product ID, ktoré su zobrazené v Sprievodcovi aktivaciou.

Dolezité upozornenie! Niektoré vydania produktu sa nedaju aktivovat' po teleféne.

Program ABBYY FineReader mézete preinstalovat’ na pocitaci, na ktorom bol aktivovany, tak
Casto, ako potrebujete, bez nutnosti opatovnej aktivacie. Ak vSak v ramci systému
uskutocCnite vyraznejSie inovacie (napr. vymenite hardvérovu konfiguraciu vasho pocitaca,
naformatujete pevny disk alebo preinstalujete operacny systém), mozno budete potrebovat’
ziskat’ novy aktivacny kdéd a aktivovat’ znova program ABBYY FineReader.

Po aktivacii verzie programu ABBYY FineReader 12 Corporate ziskate aj pristup k programu
ABBYY Business Card Reader, praktickej aplikacii, ktora umoznuje skenovanie vizitiek,
zachytavanie kontaktnych udajov a exportovanie zachytenych kontaktov do rozliénych
elektronickych formatov.

Registracia programu ABBYY FineReader

Odporucame vam zaregistrovat’ si svoju verziu programu ABBYY FineReader 12.

Poznamka: Registracia je obvykle dobrovol'na. Niektoré verzie programu, ktoré su
distribuované zadarmo, vSak bez registracie nebudi pouzitel'né.

Existuje niekol'’ko sposobov registracie kopie programu ABBYY FineReader:

o Registracny postup uskutocnite pri aktivacii vasej kdpie. Ak ste si nezaregistrovali svoju
kdpiu pocas aktivacie, mozete tak urobit’ aj kedykol'vek neskor.

e V ponuke Pomocnik kliknite na Registrovat’ teraz... a poskytnite registracné informacie.

o Vyplnite registracny formular na internetovej lokalite spolo¢nosti ABBYY.

o Kontaktuijte najblizSie zastipenie spolocnosti ABBYY.

Registrovani pouzivatelia ziskavaja tieto vyhody:
1. Bezplatna technicka podpora.

2. Exkluzivne akcie na produkty ABBYY.
3. ABBYY Screenshot Reader, bonusova aplikacia na rozpoznavanie snimok obrazovky.*

* Aby pouzivatelia produktu ABBYY FineReader 12 mohli pouzivat aj program ABBYY
Screenshot Reader, musia si svoju kopiu programu zaregistrovat'.

100



ABBYY FineReader 12 UzZivatelska prirucka

Ochrana udajov

ResSpektujeme vase sukromie a dbame o ochranu vasich informacii. VSetky Udaje, ktoré sme od
vas ziskali, budeme zhromazd'ovat/, spracovavat’ a pouzivat’ pod podmienkou dovernosti a v
stlade s tymito Zasadami ochrany osobnych tudajov.

Budeme vam posielat’ e-mailové spravy obsahujlce novinky o produktoch, cenach, Specialnych
ponukach a ostatné informacie o spolocnosti a produktoch len vtedy, ak s tym budete sihlasit’
tym, Ze vyberiete prislusni moznost’ v dialdgovom okne registracie produktu. M6zete nas
kedykol'vek poziadat, aby sme odstranili vasu e-mailovu adresu zo zoznamu adresatov.
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ABBYY Screenshot Reader

Program ABBYY Screenshot Reader je uzito¢na a lI'ahko ovladatel'na aplikacia pre vytvaranie
snimok obrazovky dvoch typov: snimky a textu.

Funkcie programu ABBYY Screenshot Reader:

e Vytvaranie snimok obrazovky
e Prevadzanie snimok obrazovky na text s moznost'ou Upravy
o Vyhody a moznosti integrovanej technolégie ABBYY OCR

Program ABBYY Screenshot Reader ma priamociare intuitivne pouzivatel'ské rozhranie.
Pouzivatel tak m6ze bez akychkol'vek Specialnych vedomosti ihned’ vytvarat’ snimky
obrazovky a rozpoznavat' v nich text. Jednoducho otvorte I'ubovol'né okno l'ubovolnej
aplikacie a vyberte Cast’ obrazovky pocitaca, ktoru chcete "odfotografovat™.

Poznamka: Program ABBYY Screenshot Reader je dostupny len registrovanym
pouzivatel'om urcitych produktov spolocnosti ABBYY. Podrobné informacie o registracii vasej
kopie programu ABBYY Screenshot Reader najdete v "Registracia programu ABBYY
FineReader".

o Instalacia a spustenie programu ABBYY Screenshot Reader
e Vytvaranie snimok obrazovky a rozpoznavanie textu
o DalSie moznosti
o Tipy
Instalacia a spustenie programu ABBYY Screenshot Reader

Standardne sa aplikacia ABBYY Screenshot Reader nainstaluje do poditaca spolu s
programom ABBYY FineReader 12.

Program ABBYY Screenshot Reader spustite kliknutim na ikonu ABBYY Screenshot Reader
na paneli nastrojov systému Windows [,

Vytvaranie snimok obrazovky a rozpoznavanie textu

Program ABBYY Screenshot Reader umoziuje vytvarat’ snimky vybratych Casti obrazovky
vasho pocitaca, tieto snimky ukladat’ do suborov, kopirovat’ ich do Schranky, alebo odoslat’
do programu ABBYY FineReader.

Po spusteni programu ABBYY Screenshot Reader sa na obrazovke zobrazi okno ABBYY
Screenshot Reader.

# ABBYY Screenshot Reader ?

Zachytit’ i Oblast i cceoee
Jazyk: Automaticky vber | v .":{|>
Odoslat: | Text do Schranky v
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V okne ABBYY Screenshot Reader sa nachadzaju nastroje, ktoré umoznuju
rozpoznavanie textu a tabuliek na obrazovke pocitaca, vytvaranie snimok vybratych oblasti
obrazovky, ako aj nastroje pre nastavenie aplikacie.

Vytvorenie snimky obrazovky alebo rozpoznanie Casti textu:

1. V zozname Zachytit’, ktory sa nachadza v okne programu ABBYY Screenshot
Reader, vyberte sposob zachytavania obrazovky:

o Oblast’
zachyti sa vami vybrata oblast'.
e Okno

zachyti sa Cast’ obrazovky (napr. okno, vysek okna, panel nastrojov, atd".).

o Obrazovka
zachyti sa cely priestor obrazovky.

. Casovana obrazovka
zachyti sa cela obrazovka s oneskorenim 5 sekudnd.

2. V zozname Jazyk vyberte prislusni polozku — jazyk rozpoznavania

3. V zozname pola Odoslat’ vyberte ciel'ovu aplikaciu, do ktorej chcete rozpoznani snimku
alebo text odoslat’
Vybraty text alebo snimku obrazovky mézete odoslat’ do:

— Schranky (Text do Schranky, Tabul'ka do Schranky alebo Snimka do Schranky).

— nového dokumentu (Text do formatu programu Microsoft Word!!! alebo Tabul'ka do
formatu programu Microsoft Excelf?]).

— sUboru (7ext do suboru, Tabulka do suboru alebo Snimka do suboru). V dialdgovom okne
Ulozit’ ako zadajte nazov suboru a vyberte format.

— ABBYY FineReader 12 (Snimka do programu ABBYY FineReader®)). Tuto polozku
vyberiete v pripade, ze zachytena oblast’ obsahuje text a obrazky.

— suboru formatu BMP (*.bmp), ktory sa pripoji ako priloha k novovytvorenej e—mailovej
sprave (Snimka do e-mailu).

Ddlezité upozornenie!
V takomto pripade je potrebné aby boli na pocitaci nainstalované programy:

(1] Microsoft Word
(2] Microsoft Word

(31 ABBYY FineReader 12

==
=
4. Kliknite na
Podl'a toho, aku poloZzku vyberiete v zozname Zachytit’, automaticky sa vytvori snimka
obrazovky, alebo sa na obrazovke zobrazi nastroj na zachytavanie, pomocou ktorého

moOzete vybrat’ poZzadovanu oblast”:
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o Ak je vybratd moznost’ Oblast’, na obrazovke pocitaca sa vyberie oblast'.
V pripade potreby upravte polohu a hranice oblasti a kliknite na moznost’ Zachytit'.
Ak chcete nastavit’ hranice oblasti, umiestnite kurzor mysi na hranicu a pri
sucasnom stlaceni l'avého tlacidla mysi ju presunte. Ak chcete presunut’ cell oblast/,
vyberte ju a pri si¢asnom stlaceni I'avého tlacidla mysi ju presurite.

#,
e V pripade polozky Okno sa kurzor zmeni na % .
Kurzor mysi umiestnite do pozadovanej oblasti a hned’ ako sa okolo objektu objavi
farebny ram, kliknete l'avym tlacidlom mysi.

« Ak vyberiete polozku Obrazovka alebo polozku Casovana obrazovka, snimka
obrazovky sa vytvori automaticky.

Poznamka:

4, Vytvorenie zachytenia obrazovky zrusite stlacenim klavesu Esc alebo pravym
tlacidlom mysi.

5. Rozpoznavanie zrusite kliknutim na tlacidlo Zastavit’ alebo stlacenim klavesu Esc.

DalSie moznosti
DalSie moznosti vyberiete tak, Zze v paneli Uloh kliknete pravym tlacidlom mysi na ikonu

ABBYY Screenshot Reader B a zvolite na polozku Moznosti. K dispozicii su tieto
moznosti:

e Vzdy navrchu
Panel nastrojov programu ABBYY Screenshot Reader sa bude zobrazovat’ vzdy na vrchu
vSetkych okien, ked’ sa bude prepinat’ medzi aplikaciami.

o Otvorit’ pri spusteni

Program ABBYY Screenshot Reader sa spusti vzdy po spusteni pocitaca a systému
Windows.

o Aktivovat' prehravanie zvuku
Ked' program ABBYY Screenshot Reader vytvori snimku casti obrazovky a skopiruje ju do
Schranky, upozorni na to zvukovym signalom.

Tipy
1. Pracujem s textami napisanymi vo viacerych jazykoch

Vyberte Cast’ textu, pricom cela tato ¢ast’ musi byt napisana v jednom a tom istom jazyku.
Skor, ako spustite proces rozpoznavania, skontrolujte, zZe jazyk, ktory ste vybrali v
rozbalovacom zozname Jazyk, je rovnaky ako jazyk, v ktorom je vybraty text napisany. V
pripade potreby vyberte zo zoznamu iny jazyk rozpoznavania.

2. V rozbal'ovacom zozname sa nenachadza mnou pozadovany jazyk
V okne programu ABBYY Screenshot Reader vyberte v rozbal'ovacom zozname (Vybrat’
viac jazykov...) polozku Jazyk.
V pripade, ze sa v tomto zozname nenachadza vami pozadovany jazyk:

a. Aplikécia tento jazyk nepodporuje. Uplny zoznam vsetkych podporovanych jazykov
sa nachadza na webovej stranke spoloc¢nosti ABBYY: http://www.abbyy.com.
Zoznam podporovanych jazykov sa moZze liSit’ v zavislosti od aktualnej verzie
aplikacie
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b. Pocas vlastnej instalacie bolo pouzitie tohto jazyka deaktivované:

1. Na paneli tloh systému Windows kliknite na Start a potom vyberte moznost’
Nastavenia>Ovladaci panel.

2. Dvakrat kliknite na ikonu Pridat’ alebo odstranit’ programy.

3. V zozname nainstalovanych programov vyberte polozku ABBYY
FineReader 12 a potom kliknite na moznost’' Zmenit'.

4. V dialdgovom okne Vlastna instalacia vyberte pozadovany jazyk.
5. Nasledujte pokyny instalacného programu.

3. Vybrata oblast’ obsahuje text aj obrazky

V paneli nastrojov programu ABBYY Screenshot Reader vyberte polozku Snimka do
programu ABBYY FineReader* . Snimka vybratej oblasti sa prida do davky programu
ABBYY FineReader. Ak mate program ABBYY FineReader momentalne spusteny, snimka sa
prida do aktualnej davky. V opaCnom pripade sa vytvori nova davka a snimka sa prida do
tejto davky.

*Dolezité upozornenie!
V takomto pripade je potrebné, aby ste na pocitaci mali nainstalovany program ABBYY
FineReader 12.
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Priloha

Obsah kapitoly

Slovnicek

Podporované formaty obrazkov
Podporované formaty ukladania
Pozadované pisma

Regularne vyrazy

Klavesové skratky

Slovnicek

A

ABBYY Business Card Reader je prakticka aplikacia, ktora umoznuje skenovanie vizitiek,
zachytavanie kontaktnych Udajov a exportovanie zachytenych kontaktov do rozlicnych
elektronickych formatov. Tato aplikacia takisto dokaze skenovat’ a fotografovat’ vizitky
ulozené v pocitacoch pouzivatela programu.

Dokument programu ABBYY FineReader je objekt vytvoreny v programe ABBYY
FineReader pri spracovani papierového dokumentu. Obsahuje snimky stran dokumentu, ich
rozpoznany text (ak vébec existuje) a nastavenia programu.

Funkcia ABBYY Hot Folder je planovaci zastupca umoznujlci vybrat’ si prieCinok so
snimkami a nastavit’ ¢as spracovania snimok z tohto prieCinka. ABBYY FineReader
automaticky spracuje snimky z vybratého priecinka.

ABBYY Screenshot Reader je aplikacia umoznujlica pouzivatelom vytvarat’ snimky
obrazovky a rozpoznavat' texty z nich.

Skratka je skratena podoba slova alebo frazy (napriklad MS—DOS je skratka Microsoft Disk
Operating System, OSN je skratka Organizacie spojenych narodov a pod.).

Aktivacia je proces ziskavania Specialneho kédu od spolocnosti ABBYY, ktory pouzivatelovi
umoznuje pouzivat’ jeho képiu produktu na danom pocitaci v plnom rezime.

Aktivacny kod - kod pre kazdého pouzivatela programu ABBYY FineReader 12 vydavany
spolo¢nost'ou ABBYY pocas aktivacie. Na aktivaciu programu ABBYY FineReader na pocitaci,
na ktorom bol vygenerovany kéd Product ID, je potrebny aktivacny kéd.

Aktivna oblast’ je aktualna vybrata oblast’ snimky, ktord mozno odstranit, presunut’ alebo
upravit. Ak chcete, aby bola oblast’ aktivna, kliknite na nu. Ram ohranicujuci aktivnu oblast’
je Siroky a sU na nom malé Stvorceky, ktorych tahanim je mozné zmenit' jej velkost'.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology — Prispdsobitel'na technolégia
rozpoznavania dokumentov) — technoldgia zvysSujuca kvalitu konverzie viacstranovych
dokumentov. Tato technoldgia umoznuje napriklad rozpoznavat jednotlivé prvky dokumentu
ako zahlavia, hlavicky, paty, poznamky pod ciarou, Cislovanie stran a podpisy.

Oblast’ je Cast’ snimky ohrani¢ena ramom a obsahujlca urcity typ udajov. Pred vykonanim
rozpoznavania OCR urci program ABBYY FineReader oblast’ textu, obrazka, tabulky a
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Ciarového kddu, aby mohol urcit’, ktoré Casti obrazka a v akom poradi maju byt
rozpoznané.

Sablona oblasti je $ablona obsahujlca informacie o velkosti a umiestneni oblasti v
dokumentoch podobného vzhl'adu.

Automatizovana uloha je mnozina krokov spracovania dokumentu. Program ABBYY
FineReader 12 obsahuje vopred nakonfigurované automatizované ulohy, ktoré su pristupné
z okna Ulohy. Pouzivatelia mozu vytvorit’ aj svoje vlastné automatizované ulohy.

ADF (Automatic Document Feeder — automaticky podavac dokumentov) -
zariadenie, ktoré automaticky podava dokumenty do skenera. Skener so zariadenim ADF
dokaze naskenovat’ 'ubovol'né mnozstvo stran bez potreby manudlneho podavania, resp.
vkladania dokumentu. Program ABBYY FineReader moze pracovat’ aj s viacstranovymi
dokumentmi.

Oblast’ obrazka v pozadi je oblast’ snimky, ktora obsahuje obrazok, na ktorom je
vytlaceny text.

Oblast’ ciarového kodu je oblast’ snimky, ktora obsahuje Ciarovy kéd.

Jas je parameter snimky Umerny mnozstvu bielej farby v snimke. ZvySenim jasu snimka
"vybledne". Vyberom vhodného jasu sa zvysSuje kvalita rozpoznavania.

C

Koédova stranka je tabulka urcujlica zhodu medzi znakmi a ich kddmi. Pouzivatelia mozu
vyberat’ pozadované znaky z dostupnych na kédovej stranke.

Farebny rezim urcuje, ¢ sa maju zachovat farby dokumentu. Ciernobiele snimky vytvoria
mensie dokumenty programu ABBYY FineReader a rychlejSie sa spracuvaju.

Zlozené slovo je slovo zlozené z dvoch alebo viacerych existujucich slov. V programe
ABBYY FineReader je zloZzené slovo také slovo, ktoré program nemdze najst’ v slovniku,
ale ktoré sa da vytvorit' z dvoch alebo viacerych slov v slovniku.

D

Analyza dokumentu je proces identifikacie logickej Struktiry dokumentu a takisto oblasti,
ktoré obsahuju rozne typy Udajov. Dokument sa moze analyzovat’' automaticky, alebo ho
mozete analyzovat' aj rucne.

Heslo na otvorenie dokumentu je heslo, ktoré pouzivatelom znemozni otvorit’ dokument
PDF, pokial' nezadaju autorom stanovené heslo pre otvorenie dokumentu.

Moznosti dokumentu je sibor moznosti, ktoré je mozné vybrat’ pomocou dialégového
okna Moznosti (Nastroje > Moznosti). MoZnosti dokumentu zahffaju aj pouzivatel'ské
jazyky a vzory. Moznosti dokumentu sa mozu ukladat’ a potom znova pouzivat’ v inych
dokumentoch programu ABBYY FineReader.

Typ dokumentu je parameter udavajuci, ako bol origindl dokumentu vytlaceny (napr. na
laserovej tlaciarni, pisacom stroji a pod.). U dokumentov vytlacenych laserovymi tlaciarnami
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vyberte Automaticky, u textov z pisacieho stroja vyberte Pisaci stroj a u faxov vyberte
Fax.

Pocet bodov na palec (dpi) je meradlo rozliSenia snimky.

oOvladac je softvérovy program ovladajuci periférne pocitacové zariadenia (napr. skener,
monitor, atd'.).

F

Efekty pisma je vzhlad pisma, resp. parametre (napr. tu¢né, kurziva, podciarknuté,
preciarknuté, dolny index, horny index, malé pismena).

I

Ignorované znaky akékol'vek nepismenové znaky najdené v slovach (napr. znaky slabik
alebo znacky prizvuku). Tieto znaky sa pocas kontroly pravopisu ignoruju.

Invertovana snimka je snimka s bielymi znakmi vytlaCenymi na tmavom pozadi.
L

Spravca licencii je pomobcka na spravu licencii programu ABBYY FineReader a aktivaciu
programu ABBYY FineReader 12 Corporate.

Spojenie (ligatura) je kombinacia dvoch alebo viacerych "zlepenych" znakov (napriklad
fi, fl, ffi). Rozdelenie takychto znakov je pre program ABBYY FineReader zlozité. Ich
posudzovanim ako jednotlivych znakov sa zvySuje presnost’ rozpoznavania OCR.

Neisté znaky su znaky, ktoré mozno neboli spravne rozpoznané.

Neisté slova sU slova obsahujuce jeden alebo viac neistych znakov.

Neproporcionalne pismo — pismo (napriklad Courier New), v ktorom vsetky znaky
zaberaju rovnaky priestor. Ak chcete dosiahnut’ lepsie vysledky rozpoznavania OCR pri
neproporcionalnych pismach, vyberte Nastroje > Moznosti..., kliknite na kartu
Dokument a vyberte Pisaci stroj v Casti Druh dokumentu.

(o)

Systém Omnifont je systém rozpoznavania, ktory rozpoznava skupiny znakov v
l'ubovol'nom pisme bez predchadzajuceho tréningu.

Volitel'ny spojovnik je spojovnik (—), ktory oznacuje, kde presne by malo byt
rozdelené slovo alebo slovné spojenie na konci riadka (napr. slovo ,automaticky™ by malo
byt rozdelené ako ,,au—-to—ma-tic—ky"). Program ABBYY FineReader nahradza spojovniky v
slovnikovych slovach volitelnymi spojovnikmi.

P

RozlozZenie strany usporiadanie textu, tabuliek, obrazkov, odsekov a stl'pcov na strane.
Sucast'ou rozloZenia strany su aj pisma, velkosti pisma, farby pisma, pozadia a orientacie
textu.
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Paradigma — oznacenie pre skupinu vSetkych gramatickych tvarov slova.

Vzor je mnozina asociacii medzi spriemerovanymi snimkami znaku a ich prislusnymi
nazvami. Vzory sa vytvoria pri tréningu programu ABBYY FineReader na konkrétnom texte.

Nastavenia zabezpecenia PDF sU obmedzenia, ktoré zabrania otvoreniu, Uprave,
kopirovaniu alebo tlac¢i dokumentu vo formate PDF. Medzi tieto nastavenia patria: hesla na
otvaranie dokumentov, hesla na povolenia a urovne Sifrovania.

Heslo na povolenia je heslo, ktoré zabrani pouzivatelom vytlacit' a upravovat’ dokument
vo formate PDF, pokial' nezadaju autorom uréené heslo. Ak su pre dokument vo formate
PDF vybraté urcité nastavenia zabezpecenia, ini pouzivatelia nebudi moct’ tieto nastavenia
zmenit/, pokial' nezadaju pristupové heslo.

Oblast’ obrazka je oblast’ snimky, ktora obsahuje obrazok. Tento typ oblasti m6ze
ohraniCovat’ aktualny obrazok alebo akykol'vek iny objekt, ktory chcete v rozpoznanom
texte zobrazit’ ako obrazok (napr. fragment textu).

Zakladny tvar je "slovnikovy" tvar slova (hlavné slova fraz slovnikovych hesiel sa spravidla
uvadzaju v ich zakladnom tvare).

Kéd Product ID je parameter automaticky odvodeny z konfiguracie hardvéru
vygenerovany pri aktivacii programu ABBYY FineReader na danom pocitaci.

Zakazané znaky su znaky, ktoré sa nikdy neobjavia v rozpoznavanom texte. Zadanim
zakazanych znakov sa zvysuje rychlost’ a kvalita rozpoznavania OCR.

R

Oblast’ rozpoznavania je oblast’ snimky, ktord ma program ABBYY FineReader analyzovat/
automaticky.

Rozlisenie je skenovaci parameter a zvycajne sa udava v dpi (dots per inch — pocet bodov
na palec). Pri textoch s velkostou pisma 10 bodov a viac by sa malo pouzit’ rozliSenie 300
dpi a pri textoch s mensou vel'kost'ou pisma (9 bodov a menej) sa odporuca rozliSenie 400
az 600 dpi.

S

Skener je zariadenie na vkladanie obrazkov do pocitaca (prevod tlacenych papierovych
dokumentov do digitalnej formy, aby sa tieto mohli v pocitali d'alej spracovat’).

Rezim skenovania je parameter skenovania, ktory urcuje, ¢i ma byt snimka naskenovana
Ciernobielo, v odtiefioch sivej alebo farebne.

Oddel'ovace su symboly, ktoré mézu oddelovat’ slova (napr. /, \, pomicka), a ktoré st od
samotnych slov oddelené medzerami.

Identifikacia podpory je jedinecny identifikator sériového Cisla s informaciami o licencii a
pocitaci, na ktorom sa licencia pouziva. Kéd ID podpory poskytuje dodatocnl ochranu a
kontroluje sa sluzbou technickej podpory pred poskytnutim technickej podpory.

T
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Oblast’ tabul'ky je oblast’ snimky obsahujlca udaje v podobe tabul'ky. Ked program cita
oblast’ tohto typu, vykresli zvislé a vodorovné oddel'ovace vnutri oblasti a vytvori tak
tabulku. Tato oblast’ sa vo vystupnom texte povazuje za tabul'ku.

PDF so znackami je dokument vo formate PDF obsahujuci informacie o Struktire
dokumentu, napriklad o jeho logickych ¢astiach, obrazkoch a tabulkéach. Struktura
dokumentu je zakddovana v znackach PDF. Subor PDF s takymito znackami mo6ze byt
opatovne naliaty na stranku tak, aby zodpovedal r6znym vel'kostiam obrazovky a zobrazoval
sa spravne aj na osobnych prenosnych zariadeniach.

Spravca uloh je funkcia programu ABBYY FineReader umoziujuca spustit’ automatizovanu
Ulohu, vytvorit’ a upravit’ automatizované ulohy a odstranit’ nepouzivané vlastné
automatizované ulohy.

Textova oblast’ je oblast’ snimky, ktora obsahuje text. Oblasti textu by mali obsahovat’ iba
text v jednom stlpci.

Tréning je postup vytvorenia stvislosti medzi snimkou znaku a samotnym znakom. (DalSie
informacie najdete v Casti "Rozpoznavanie s tréningom").

U

Unicode je norma vyvinuta zdruzenim Unicode Consortium (Unicode, Inc.) a predstavuje
16—-bitovy medzinarodny systém kddovania na spracovanie textov.

Klavesové skratky
ABBYY FineReader 12 ponuka nasledujlice klavesové skratky pre najcastejsie pouzivané
prikazy. MOzZete si tiez vytvorit’ vlastné klavesové skratky.

Vytvorenie klavesovej skratky:

1. V ponuke Nastroje kliknite na Prisposobit'... a otvorte dialégové okno panelu s nastrojmi

Prisposobit’ panel nastrojov a skratky.

Na karte Klavesové skratky prejdite na pole Kategorie a vyberte pozadovanu kategoriu.

3. V poli Prikazy vyberte prikaz, pre ktory chcete vytvorit' klavesova skratku alebo ktorého
klavesovu skratku chcete zmenit..

4. Kliknite do pol'a Stlacte tlacidlo novej skratky a stlacte na klavesnici klavesy, ktoré
chcete pouzit’ ako klavesovu skratku pre vybraty prikaz.

5. Kliknite na tlacidlo Priradit’. Vami urcené klavesy sa pridaju do pol'a Aktualna skratka.

6. Kliknutim na OK zmeny ulozite.

7. POvodné priradenie klavesovych skratiek ku klavesom obnovite kliknutim na Obnovit’ (ak
ide o vybratu kategdriu prikazu) alebo na Obnovit’ vsetky (ak ide o vSetky skratky).

N

Ponuka Subor
Ponuka Upravit’
Ponuka Zobrazit’
Ponuka Dokument
Ponuka Stranka
Ponuka Oblast’
Ponuka Nastroje
Ponuka Pomocnik
VSeobecné
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Ponuka Subor

Prikaz

Skenovat’ strany...

Otvorit’ subor PDF alebo snimku...

Novy dokument programu FineReader
Otvorit’ dokument programu FineReader...
UloZit' dokument ako

Ulozit’ strany ako snimky...

Odoslat’ dokument e-mailom

Odoslat’ snimky e—mailom

Vytlacit’ text

Vytlacit’ snimku

Ponuka Upravit’

Prikaz
Vratit' spat’
Znova

Vystrihnat

Kopirovat/

Prilepit’

Vymazat’
Vybrat’ vSetko
Hl'adat'...
Hl'adat’ d'alSie

Nahradit'...

Klavesové skratky
Ctrl+K

Ctrl+0

Ctrl+N

Ctrl+Shift+N

Ctrl+S

Ctrl+Alt+S

Ctrl+M

Ctrl+Alt+M

Ctrl+P

Ctrl+Alt+P

Klavesové skratky
Ctrl+2

Ctrl+Enter

Ctrl+X

Ctrl+C
Ctrl+Insert

Ctrl+V
Shift+Insert

Delete
Ctrl+A
Ctrl+F
F3

Ctrl+H
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Ponuka Zobrazit

Prikaz

Zobrazit' okno stran
Zobrazit' iba okno snimky
Zobrazit' okna Snimka a Text
Zobrazit’ iba okno Text
Zobrazit' okno priblizenia
Dalsie okno

Predchadzajluce okno

Ponuka Dokument
Prikaz

Citat’ dokument

Analyzovat’ dokument

Prejst’ na nasledujlcu stranu

Prejst’ na predchadzajlcu stranu

Prejst’ na stranu...

Zavriet’ aktualnu stranu

Ponuka Strana

Prikaz

Citat’ stranu

Analyzovat' stranu

Upravit’ snimku...

Odstranit’ vSetky oblasti a text

Odstranit’ text

Klavesové skratky
F5

F6

F7

F8

Ctrl+F5

Ctrl+Tab

Ctrl+Shift+Tab

Klavesové skratky
Ctrl+Shift+R
Ctrl+Shift+E

Alt+Sipka nadol
Page Up (O stranu nahor)

Alt+Sipka nahor
Page Down (O stranu nadol)

Ctrl+G

Ctrl+F4

Klavesové skratky
Ctrl+R

Ctrl+E

Ctrl+Shift+C
Ctrl+Delete

Ctrl+Shift+Delete (Del)
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Vlastnosti strany...

Ponuka Oblast’

Prikaz

Citat’ oblast’

Zmena typu oblasti na Text

Zmena typu oblasti na Tabul'’ka

Zmena typu oblasti na Obrazok

Zmena typu oblasti na Obrazok v pozadi
Zmena typu oblasti na Ciarovy kéd

Zmenit' typ oblasti na Oblast’ rozpoznavania

Ponuka Nastroje

Prikaz

Spravca uloh...

Hot Folder...

Zobrazit’ slovniky...
Editor jazykov...
Editor vzorowv...
Overovanie...

Dalsia chyba
Predchadzajluca chyba

Moznosti...

Ponuka Pomocnik

Prikaz

Pomocnik

Alt+Enter

Klavesové skratky
Ctrl+Shift+B

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

Ctrl+6

Ctrl+5

Ctrl+1

Klavesové skratky
Ctrl+T

Ctrl+Shift+H
Ctrl+Alt+D
Ctrl+Shift+L
Ctrl+Shift+A
Ctrl+F7

Shift+F4

Shift+F5

Ctrl+Shift+0

Klavesové skratky

F1
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VSeobecné

Prikaz

Formatovat’ vybratu cast’ textu tuénym pismom
Formatovat’ vybratu cast’ textu kurzivou
Poddiarknut’ vybratu cast’ textu

Prejst’ na bunku tabul'ky

Prepnutie na okno Strany

Prepnutie na okno Snimka

Prepnutie na okno Text

Prepnutie na okno PribliZzenie

Podporované formaty obrazkov

Klavesové skratky
Ctrl+B

Ctrl+I

Ctrl+U

Klavesy so Sipkami
Alt+1

Alt+2

Alt+3

Alt+4

V nasledujlcej tabul'ke uvadzame zoznam formatov obrazkov podporovanych programom

ABBYY FineReader 12.
Format

Bitova mapa

Bitova mapa, Ciernobiele
Bitova mapa, siva
Bitova mapa, farebné
DCX

DCX, ciernobiele
DCX, sivé

DCX, farebné

JPEG 2000

JPEG 2000, sivé
JPEG 2000, farebné

JPEG

Pripona
suboru

bmp, dib, rle

bmp, dib, rle
bmp, dib, rle
bmp, dib, rle
dcx

dex

dex

dex

ip2, j2k
ip2, j2k

ip2, j2k

ipg, ipeg

Otvorit’ Ulozit’

+
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JPEG, sivé

JPEG, farebné

JBIG2

PCX

PCX, Ciernobiele

PCX, sivé

PCX, farebné

PNG

PNG, ciernobiele

PNG, sivé

PNG, farebné

TIFF

TIFF, Ciernobiele, nekomprimované
TIFF, ¢iernobiele, kompresia Packbits
TIFF, Ciernobiele, kompresia CCITT skupina 4
TIFF, ¢iernobiele, kompresia ZIP
TIFF, Ciernobiele, kompresia LZW
TIFF, sivé nekomprimované

TIFF, odtiene sivej, kompresia Packbits
TIFF, odtiene sivej, kompresia JPEG
TIFF, odtiene sivej, kompresia ZIP
TIFF, odtiene sivej, kompresia LZW
TIFF, farebné nekomprimované

TIFF, farebné, kompresia Packbits
TIFF, farebné, kompresia JPEG

TIFF, farebné, kompresia ZIP

ipg, jpeg
ipg, jpeg
jb2, jbig2
pcx

pcx

pcx

pcx

png

png

png

png

tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff

tif, tiff
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TIFF, farebné, kompresia LZW
PDF

PDF v. 1.7 alebo starsie

DjVu

GIF

XPS (vyzaduje sa systém Microsoft .NET Framework .

3.0)

Windows Media Photo

Podporované formaty ukladania

Program ABBYY FineReader dokaze ulozit’ rozpoznané texty v nasledujucich formatoch:

format Rich Text Format (*.rtf)

dokument HTML (*.htm)

textovy dokument (*.txt)

dokument programu Microsoft Word (*.doc)
dokument programu Microsoft Office Word 2007 (*.docx)

format OpenDocument Text (*.odt)
dokument programu Adobe Acrobat (*.pdf)

dokument vo formate FB2 (*.fb2)

dokument vo formate ePub (*.epub)
prezentacia programu Microsoft PowerPoint 2007 (*.pptx)
subor hodnét oddelenych Ciarkami programu Microsoft Office Excel (*.csv)

tif, tiff
pdf

pdf

djvu, djv
gif

ps

wdp

Program ABBYY FineReader podporuje kodové stranky systémov Windows, DOS, Mac, I1SO

a kédovanie Unicode.
harok programu Microsoft Excel

PDF/A (*.pdf)

Pozadované pisma

Jazyk
Abchazsky

Adygsky
Agulsky
Altajsky

Arabsky

(*.xls)

zosit programu Microsoft Office Excel 2007 (*.xlsx)

dokument vo formate DjVu (*.djvu)

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Pismo
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Arménsky (vychodny, zapadny,
grabar)

Avarsky

Baskirsky

Cecensky

Cindtina (zjednodusend), Cinstina
(tradicnd)

Cuvassky

Cukotsky

Darginsky

Ingussky

Gagauzsky

Hausky

Hebrejsky

Japonsky

Kabardsky

Chakasky

Chantyjsky

Koérejcina, Kérejcina (Hangul)

Koriacky

Laksky

Lezginsky

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™, Palatino Linotype

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), pisma SimSun

Napriklad: SimSun (Founder Extended), SimSun—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for—
1S010646), STSong

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), pisma SimSun

Napriklad: SimSun (Founder Extended), SimSun—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for—
I1SO10646), STSong

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), pisma SimSun

Napriklad: SimSun (Founder Extended), SimSun—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for—
1SO10646), STSong

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
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Mansijsky Arial Unicode MS"), Lucida Sans Unicode
Marijsky Arial Unicode MS®™)

Osetsky Arial Unicode MS®™

Rusky (stary pravopis) Arial Unicode MS®™, Palatino Linotype
Tabasaransky Arial Unicode MS®), Lucida Sans Unicode
Tadzicky Arial Unicode MS®™, Palatino Linotype

Arial Unicode MS®™, Aharoni, David, Levenim mt,

Thajsky Miriam, Narkisim, Rod

Udmurt Arial Unicode MS®™

Vietnamcina Arial Unicode MS®™

Zulu Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Jakutsky Arial Unicode MS™

Jidis Arial Unicode MS®™

Kde hl'adat’'/dodavany spolu s

™) Microsoft Office 2000 alebo novsi

Regularne vyrazy
V nizSie uvedenej tabul'ke sa nachadzaju regularne vyrazy, ktoré mozno pouzit' na
vytvorenie slovnika vlastného jazyka.

Dohodnuty symbol

regularneho vyrazu Priklady pouzitia a vysvetlenia

Nazov polozky

Lubovolny znak . c.t — oznacuje slova typu ,cat", ,cot", atd.

|\\

[b—d]ell — oznacuje slova ako ,bel
Ldell", atd..

, ncell®,
Znak zo skupiny []

I\\

[ty]ell — oznaluje slova ako ,tell* a ,yel

[~y]ell — oznaduje slova ako ,dell*, ,cell,

. Jtell*, ale nepovol'uje ,yell®
Znak, ktory nie je [A]
zo skupiny [~n—-s]ell — oznacuje slova ako ,bell*, ,cell®,
ale nepovol'uje ,nell*, ,oell*, ,pell*, ,qgell*, ,rell®
a ,sell®
Alebo c(alu)t — oznacuje slova ako ,cat" a ,cut"
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0 alebo viac

, * 10* — oznacuje ¢isla 1, 10, 100, 1000 atd'
vyskytov
1 alebo viac N 10+ — umoznuje cisla 10, 100, 1000 atd".,
vyskytov avsak zakazuje 1

[0—9a—-zA-Za—-aA-S] — umoziiuje ktorékol'vek

Pismeno alebo [0-9a—zA—Za-IA—S1] jedno pismeno

Cislica [0-9a-zA-Za—sA-A]+ — umoziuje ktorékol'vek
slovo
Vel'ké pismeno
latinky [A=Z]
Malé pismeno
latinky [a=z]
Vel'ké pismeno
cyriliky [A-A]
Malé pismeno
cyriliky [a=5]
Cislica [0-9]
@ Vyhradené.
Poznamka:

1. Ak chcete pouzit' symbol reguldrneho vyrazu ako normalny znak, napiste pred nim opacnu
lomku. Napriklad [t—v]x+ reprezentuje slova ako tx, txx, atd'., ux, uxx, atd"., ale \[t-V\]x+
reprezentuje slova ako [t—v]x, [t=v]xx, [t=v]xxx, atd"

2. Na spojenie elementov regularnych vyrazov do skupin pouzite zatvorky. Napriklad, (a|b)+]|c
reprezentuje pismeno c alebo I'ubovolné kombinacie ako abbbaaabbb, ababab, atd'. (slovo
l'ubovol'nej nenulovej dizky, v ktorom moze byt I'ubovolny pocet pismen ,a" alebo ,b" v
akomkol'vek poradi), kym a|b+|c reprezentuje a, c, a tiez b, bb, bbb, atd".

Priklady

Predpokladajme, Ze rozpozndvate tabulku s tromi stipcami: datumy narodenia, mena a e-
mailové adresy. V tomto pripade si moZete vytvorit' dva nové jazyky, datumy a adresy, a
nastavit’' pre ne nasledujlce regularne vyrazy.

Regularne vyrazy pre datumy:

Cislo oznadujlice deri mbze pozostavat’ z jednej &islice (1, 2 atd’.) alebo z dvoch &islic (napr.
02, 12), ale nemé6ze to byt nula (00 alebo 0). Regularny vyraz pre den by mal potom
vyzerat’ takto: ((]0)[1-91)[([1]2][0-91)|(30)|(31).

Regularny vyraz pre mesiac by mal vyzerat takto: ((]0)[1-9])[(10)|(11)](12).
Regularny vyraz pre rok by mal vyzerat’ takto: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-
911([0-9][0-9]).
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Teraz to potrebujeme dat’ vSetko dokopy a oddelit’ ¢isla bodkami (napr. 1.03.1999). Bodka
je symbol regularneho vyrazu, takze pred nu musite vlozit' opacnu lomku (\). Regularny
vyraz pre uUplny datum by mal potom vyzerat' takto:

((10)[1-9D)1([112][0-9D)[(30) [(3\.((|0)[1-9D[(10)[(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9]) | ([0-9][0~
9DI1([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9])

Regularny vyraz pre e—mailovu adresu:

[a—zA-Z0-9_\-\.]+\@[a—z0-9\.\-]+
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Technicka podpora

Ak mate akékol'vek otazky tykajuce sa pouzivania programu ABBYY FineReader, skor ako sa
obratite na sluzbu technickej podpory, precitajte si dokumentaciu, ktord mate k dispozicii
(Pouzivatel'ska priru¢ka a Pomocnik). Odpoved' na svoju otazku moZete najst’ aj v Casti
venovanej technickej podpore na webovej lokalite spolo¢nosti ABBYY
www.abbyy.com/support.

Pracovnici z nasho oddelenia technickej podpory budu na kompetentné zodpovedanie vasej
otazky potrebovat’ nasledujlce informacie:

Vase meno a priezvisko

Nazov vasej spolocnosti alebo organizacie (ak existuje)

Vase telefénne Cislo (pripadne fax alebo e-mail)

Sériové Cislo vasho balicka s programom ABBYY FineReader alebo identifikacia podpory.
Identifikacia podpory je jedineCny identifikator sériového Cisla s informaciami o vasej
licencii a pocitaci. Ak chcete zobrazit’ vas identifikator podpory, kliknite na Pomocnik > O
programe... > Informacie o licencii.

Cislo zostavenia (kliknite na Pomocnik > O programe... a vyhl'adajte pole Zostavenie)
VSeobecny opis problému a Uplné znenie chybového hlasenia (ak sa zobrazilo)

Typ a procesor vasho pocitaca

Verziu operacného systému Windows

Dalsie informacie, ktoré povazujete za dolezité

Niektoré z vysSie uvedenych informacii mozete ziskat' automaticky:

1. V ponuke Pomocnik kliknite na O programe....
2. V dialégovom okne Informacie o programe ABBYY FineReader kliknite na tlacidlo
Informacie o systéme....

Otvori sa okno s niektorymi vyssie uvedenymi informaciami.

Dolezité upozornenie! Bezplatni technicki podporu m6zu vyuzivat' len zaregistrovani
pouzivatelia. Svoju kopiu programu ABBYY moZete zaregistrovat’ prostrednictvom webovej
lokality spolocnosti ABBYY alebo kliknutim na Pomocnik > Registrovat’ teraz....
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