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O programie ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 14 to kompleksowe rozwigzanie do pracy z dokumentacja papierowa oraz
wszelkiego typu plikami PDF, ktore taczy w sobie znakomite funkcje optycznego rozpoznawania

znakoéw (OCR) oraz przegladania i edytowania dokumentédw w formacie PDF.
ABBYY FineReader 14 mozliwosci

e Skanowanie i konwertowanie dokumentéw/ 3]
Skanowanie i konwertowanie dokumentéw papierowych oraz w formacie PDF do formatéw
edytowalnych (w tym Microsoft® Word, Microsoft Excel ®, pliki PDF z mozliwoscia
przeszukiwania i wiele innych) do dalszej edycji i innych celéw.

o Zastosowana w programie ABBYY FineReader technologia OCR pozwala szybko i
doktadnie rozpoznac tekst oraz zachowac¢ oryginalne formatowanie dokumentu. ABBYY
FineReader zachowuje budowe oryginalnych dokumentow, w tym ich formatowanie, facza,
adresy e-mail, nagtéwki, stopki, podpisy, numeracje stron oraz przypisy.

o Program ABBYY FineReader zawiera wbudowany edytor tekstu umozliwiajgcy poréwnanie
rozpoznanych tekstoéw z oryginalnym obrazem oraz naniesienie niezbednych zmian w
tresci lub formatowaniu. Jesli wynik automatycznego przetwarzania nie jest
satysfakcjonujacy, mozna recznie okresli¢, ktére obszary obrazu maja zostac przechwycone
i douczy¢ program w zakresie rozpoznawania rzadko spotykanych lub nietypowych
czcionek.

o ABBYY FineReader rozpoznaje zdjecia dokumentow tekstowych uzyskane za pomoca
aparatu cyfrowego lub telefonu komorkowego. Mozna zastosowa¢ dodatkowe parametry
wstepnego przetwarzania obrazu, aby poprawié jakos¢ zdjec¢ i uzyskac jeszcze
doktadniejsze wyniki OCR.

e Praca z dokumentami PDF kazdego typu, w tym ze skanami dokumentow.
e Za pomoca programu ABBYY FineReader mozna:

o Edytowac tekst|791i obrazy@

o Wyszukiwac informac'|e|_%'1 w tresci tekstowej oraz w komentarzach, zaktadkach i
metadanych

o Zmienia¢ kolejnoé¢ stron w dokumentach PDF[s6)

o Wyodrebnia¢ cytatyle0] ze skandw i zdje¢

o Dodawa¢ komentarze i adnotacjel631 do dokumentow

o Podpisywa¢ dokumenty za pomoca podpisu cyfrowegol !

o Zabezpieczac pliki PDF[ 05 hastami



o Usuwac informacje poufne|1_ov'12 dokumentow

o Tworzy¢ pliki PDF do dtugoterminowego przechowywanial+ (np. w archiwach
cyfrowych)

o Wypetniac formularze PDF[ 100l

e Porownywac teksty w celu ustalenia réznicls1l pomiedzy dwoma wersjami tego samego
dokumentu.*

e ABBYY FineReader 14 potrafi porownac dwie wersje tego samego dokumentu, nawet jesli sa
one dostepne w dwoch roznych formatach. Na przyktad, mozna poréwnac skan dokumentu z
jego wersjg w programie Word.

o Konwertuj dokumenty automatycznie przy uzyciu funkcji ABBYY Hot Folder] 1sel.*

e ABBYY Hot Folder to aplikacja stuzaca do planowania, dostarczana w pakiecie z ABBYY
FineReader 14, ktéra automatycznie przetwarza dokumenty w folderach okreslonych przez
uzytkownika.

e Zréb zrzut dowolnej czesci ekranu przy pomocy ABBYY Screenshot Readerlerl. Jezeli zrzut
ekranu zawiera tekst, mozna go wyodrebnic¢ i zapisa¢ w edytowalnym formacie.**

* Funkcja niedostepna w niektorych wersjach programu ABBYY FineReader 14. Wiecej informacji
mozna znalez¢ na stronie http://www.ABBYY.com/FineReader.

** Aby korzystac z aplikacji ABBYY Screenshot Reader, nalezy zarejestrowac swoja kopie programu
ABBYY FineReader 14.
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Co nowego w programie ABBYY FineReader?

Poprawiona jakos¢ i szybkos¢ rozpoznawania OCR
e Dokumenty sg teraz przetwarzane szybciej, a tekst jest rozpoznawany doktadnie;.

¢ Oryginalne formatowanie jest teraz w wiekszosci zachowane, poniewaz program rozpoznaje

wykresy i schematy z wiekszg precyzja.

e Dodane zostaty nowe jezyki OCR: symbole matematyczne (stosowane przy rozpoznawaniu
prostych wzoréw jednowierszowych) i symbole transkrypcji fonetycznej dla jezyka
angielskiego.

Tworzenie i konwersja plikow PDF

e Poprawiona konwersja plikéw PDF w warstwie tekstowej: jezeli to mozliwe, program bedzie

uzywac oryginalnej warstwy tekstowej.

e Teraz program ABBYY FineReader moze tworzy¢ pliki w formacie PDF z takich oryginalnych
formatow plikdw, jak *.docx, *xlsx, *.rtf itp. i taczy¢ wiele plikéw w jeden plik PDF.

Praca z plikami PDF
Teraz program wyposazony jest w potezne narzedzie do pracy z plikami PDF, ktore umozliwia:

e Edycje roznych typdw plikéw PDF (wraz z plikami zawierajacymi wytacznie skany) bez

koniecznosci rozpoznawania lub konwersji catego dokumentu.

Przegladanie plikow PDF, szukanie w plikach PDF i wyrdznianie fragmentow tekstu.

Dodawanie komentarzy i notatek do plikow PDF oraz odpowiadanie na komentarze innych
0sob.

Wypetnianie i zapisywanie formularzy w formacie PDF.

Przegladanie i edytowanie metadanych.

e Znajdowanie i usuwanie poufnych informacji zaréwno z tekstu podstawowego, jak i z

komentarzy, zaktadek i metadanych dokumentu.
e Dodawanie automatycznego numerowania w dokumentach.
e Podpisywanie dokumentéw podpisem cyfrowym.
Porownywanie dokumentow

e Teraz mozna poréwnac dwie wersje tego samego dokumentu, ktére nie musza by¢ w tym
samym formacie. Mozna np. poréwna¢ dokument tekstowy z obrazem, plik PDF ze skanem
itd.

11



Przetwarzanie wsadowe plikow PDF
e Tworzy¢ pliki PDF z plikéw w réznych formatach.

e Przetwarzanie wsadowe plikéw PDF: tworzenie plikow zgodnych z formatem PDF/A,
zmniejszanie rozmiaru dokumentéw, poprawa jakosci obrazéw dokumentow,

zabezpieczanie plikow PDF hastami i trwate usuwanie informacji poufnych.

Sktadamy szczere podziekowania wszystkim uzytkownikom, ktorzy przekazali swoje uwagi i pomogli
nam udoskonali¢ ten program. Mamy nadzieje, ze nowe potaczenie ogromnych mozliwosci
rozpoznawania tekstu OCR i funkcjonalnosci PDF sprawi, ze program ABBYY FineReader stanie sie
jeszcze bardziej uzyteczny.
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Okno Nowe zadanie

Po uruchomieniu programu ABBYY FineReader pojawia sie Nowe zadanie okno, w ktérym mozna
tatwo otworzy¢, zeskanowac, utworzy¢ lub poréwnac dokumenty. Jezeli nie wida¢ okna Nowe
zadanie (np. jezeli zostato zamkniete lub zadanie w programie ABBYY FineReader zostato

uruchomione przez klikniecie prawym przyciskiem myszki w programie Windows Explorer), to mozna

Mowe zadanie

je zawsze otworzyc klikajac przycisk na gtdbwnym pasku narzedziowym.

[® ABEYY FineReader 14 - | ®

Plik  Edytuj Widok Marzedzia Pomoc * Ocen ten produkt

Mowe zadanie

Przegladaj i edytuj dokumenty PDF

Otworz dokument PDF
Skanuj

Konwertuj dokumenty

Otworz w edytorze OCR

Zaawansowana konwersja | wenyfikacja

Pordwnaj

Ostatnie
Konwertuj na PDF

Konwertuj na format Microsoft® Word

Konwertuj na format Microsoft Excel ®

Opcgje

Konwertuj na inne formaty

Pomoc

Aby zaczac¢ przetwarzanie dokumentu, nalezy wybrac zadanie:
1. W okienku po lewej stronie:
o Kliknij Otworz jezeli juz masz dokumenty do przetworzenia.
e Kliknij Skanuj jezeli najpierw musisz zeskanowa¢ papierowe dokumenty.
e Kliknij Poréwnaj jesli chcesz poréwnac dwie wersje tego samego dokumentu.

¢ Kliknij Ostatnie aby wznowi¢ prace nad uprzednio zachowanym dokumentem PDF
badz projektem OCR.
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2. W okienku po prawej stronie nalezy wybra¢ odpowiednie zadanie.

[¥ Dla wygody uzytkownika po naprowadzeniu kursora myszy na konkretne zadanie pojawi sie

wyskakujace okienko zawierajace liste najczestszych zastosowan dla tego zadania.

Konwertuj dokumenty

Otwarz w edytorze OCR

Konwertuj na format Microsoft® Word
Konwertuj na format Microsoft Excel ®

Konwertuj na inne formaty

» Tworzenie dokumentow PDF z plikdw w rdznych formatach, takich jak *.pdf, *.docx i *,jpeg
= Konwersja wielu plikéw na dokumenty PDF

= kaczenie wielu plikéw w jeden dokument PDF

» Tworzenie przeszukiwalnych dokumentéw PDF

» Tworzenie dokumentow PDF/A

[ Ustawienia dla wszystkich zadan ABBYY FineReader okreslone sa w oknie dialogowym Opcjelzsl

Aby otworzyc¢ to okno dialogowe, kliknij Opcje na dole okienka po lewej stronie.

Spis tresci rozdziatu

e Przegladanie i edytowanie plikow PDF [15]

e Szybka konwersjal 18]

e Konwersja zaawansowana @

e Poréwnywanie dokumentéw [32)

e Skanowanie i zapisywanie dokumentéw| 35)
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Przegladanie i edytowanie plikow PDF

Przy pomocy programu ABBY FineReader mozna w prosty sposob przeglada¢, edytowac,
komentowac i przeszukiwaé zawartos¢ wszelkich dokumentéw PDF, nawet takich, ktore zostaty
otrzymane w wyniku skanowania dokumentoéw papierowych i nie zawieraja tekstu

umozliwiajgcego przeszukiwanie lub edytowanie.
Przegladanie dokumentow PDF i dodawanie wtasnych komentarzy

Na ekranie Nowe zadanie kliknij Otworz zaktadke, a nastepnie kliknij Otworz dokument PDF.
Wybrany dokument zostanie otwarty w edytorze PDF do przegladanials0li komentowaniale31.

Za pomoca przyciskow Stronylsd), Zaktadkil of) Szukajl s61i Komentarze[ 70l mozesz przegladaé

dokument.
STRONY ZAKLADKI SZUKAJ KOMENTARZE
Przegladaj strony i Uitwarz, edytuj i Znajdi | wyTdEnij Przegladaj, edytuj i
rzadzaj stronami przegladaj zaktadKi informacije przegladaj komentarze
I® Documgnt_2108 - ABBYY FineReader 14 - O X
1) Widok Marzedzia Pomoc n produkt ﬁ 0
= oml BE- 8 || 22t D- O - & > Y o 3 )
(LJ sTRONY x ab  ab = Y - KOMENTARZE P
= o »
H e} -i- Sl b i @ b 4k Edytuj Usuri E . v Przeszukuj komegtarze Q
* Manual aperisre control of apersne kot mode ~ . _
General Tips 4 > A'Z hd Y - X
Q Try W taden 2-3 shots of the Same documant 0 maka sung you hands ane stobls and an image didn’t coma
ot BTy of & comed of the Jocument wasat cul of
Ui thee “chose-uf™ of “Mibcro™ Mode. I Most CAMEnss 1 & indicated By & fower Kon. Alex Fox
@ Camera Positioning and Focus 14.10.2016 15:29 5. 2 e [
+ Position the ks paraiel 10 the plang of th documént S T e
T ¢ Fit the enting documant into the frame,
b + Focus on the center of  page. Should add some examples.
Q * Use the camera's optcal 200M 10 Z06M N on the document and rame & ightly
iund th HCument.
Alebedeva
* = 24,10.20186 15:41
Lighting and Flash
Llﬂﬂm‘l 5 sufficianl hghting. Natual hght i the best. Ok
flash {in most poing-and-shoot digital camenas, the Bash & on aulo mode by delaul).
= you have 10 Wioe @ picture of o document in poor lighting and nood the fash, try 10 use the flash
Eom 2 inches awary and try o find Siosonal kgt sounces. Dodaj odpowieds
* Dont use the fash an glossy paper. Lodaj odpowiedz

Extra Tips for Advanced Users
ARG fnAy, I YOU KNCHW YOUE CINTHIRD CIPSERE GUTT BN WIST 50 EMENTRAE WOUT SKEES I POOQrapaing socumants Alebedeva
and books or wish io achieve good resuls n some specal conditions, there an 8 few exdra tips 10 follow: S ~
= Uk the white balance: feature. il your camern has manual white: balance, usa a white sheot of paper A IUAUTD 1 i8e 50 2

0 sed white balance, Otherwise, seledt the appropaate balance mode KT your Ightng condesns.

= Enable the anti-shake sefing: otherwise, use a tripod. It t . I ti .

n poor lghting condiions: 5 NECESSANY IO gIVE an explanation:

Ao Tocus may henction ncorectly: thevefors, you should switch 1o manual focus. OCR - Optical Character Recognition,
= U thelr rrdodim apirture allowed by this comiena (2.3 of 4.5), (n bright daylight. e Smalker

apertures: this wil produce shasper images).
= Wyour camir ghats you mond than onk cholod of B30 speed, Seled the highest 150 setting MValentina

24.10.2016 15:44 5.2

Change font, please

Alebedeva
2 24.10.2016 15:44

Why not?
D H m # Q @Rozpnznaw... = 4+ =»

Program ABBYY FineReader oferuje nastepujace narzedzia do tworzenia komentarzy:

e Dodaj adnotacigmﬁ

o Wyréznienieml Podkreslenie, Przekreslenie i Wstaw tekst
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. Rysuigﬂ Ksztatt, Linia lub Strzatka

@ db ab

Adnotacja Marysuj db &k

) -
T . . . . . , Marzedzia PDF
[ Jezeli narzedzia komentarzy nie sa widoczne, nalezy klikng¢ %

przycisk.
Edytowanie plikow PDF

Program ABBYY FineReader oferuje nastepujace narzedzia do edytowania:
(= )
i ohrazy

72N 4 T ia

Edytuj Usun Pole tekstowe Obraz

Usuri tekst ]

Zobacz réwniez: Edytowanie tekstul 79} Wstawianie i edycja obrazéwl s2)

Zabezpieczanie dokumentéw PDFos)

Za pomoca programu ABBYY FineReader mozna:

Dodaj podpis
cyfrowy lub
tekstowy

WyrniaZ poufne J

9 S= Wymazdane ¥ informacje

Podpis Zabezpieczenie hastem Zahezpiecz
dokument hastem

Zobacz réwniez: sktadac cyfrowe podpisyl 2] usuwac z dokumentu PDF informacje poufnel o7}

wprowadzac hasta i okreslac ugrawnieniam.

Wypetnianie formularzy [o0]

Program ABBYY FineReader umozliwia wypetnianie, zapisywanie oraz drukowanie interaktywnych

formularzy.

Po otwarciu pliku PDF zawierajacego interaktywny formularz, pola formularza zostaja podswietlone,

zapraszajac w ten sposéb do wybrania wartosci z rozwijanego menu lub recznego wpisania
informacji.
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[ Jezeli formularza nie mozna wypetni¢ przez zwykte wprowadzenie tekstu w pustych polach, za
pomoca narzedzia Pole tekstowe informacje nalezy wpisa¢ nad formularzem. Zobacz réwniez:

Wypetnianie tormularzzm

¥ W celu uzyskania szczegotowych informacji dotyczacych pracy z plikami PDF, nalezy odnies¢ sie do
rozdziatu Praca z dokumentami PDFI 4s)

17



ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Szybka konwersja

Za pomoca wbudowanych zadan w zaktadce Otwérz okna dialogowego Nowe zadanie mozna

konwertowac pliki PDF i obrazy lub tworzyé nowe pliki PDF z plikéw w réznych formatach.
Konwersja jednego lub wiecej plikow

1. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij wybrane zadanie:

[® ABBYY FineReader 14 - O *

Plik  Edytuj Widok Marzedzia Pomoc * Ocen ten produkt

Mowe zadanie

Przegladaj i edytuj dokumenty PDF

ﬁ Otworz dokument PDF

Skanuj

Konwertuj dokumenty

Otworz w edytorze OCR

faawansowana konwersja | weryfikacja

Porownaj

Ostatnie

1. Kliknij
wyhrane zadanie

Konwertuj na PDF
Konwertuj na format Microsoft® Word

Opcje

-
- . ]
Konwertuj na format Microsoft Excel ®
- .
! Konwertu] na inne formaty

Pomoc

Konwertuj na PDF tworzy pliki PDF z plikow w formacie *.docx, *.html, *jpeg i
innych plikéw. Tego zadania mozna takze uzy¢ do taczenia wielu plikow w
jeden dokument PDF.

e Konwertuj na format Microsoft® Word tworzy dokumenty Word z plikéw
PDF i obrazéw. Tego zadania mozna takze uzy¢ do tgczenia wielu plikow w
jeden dokument Microsoft Word.

¢ Konwertuj na format Microsoft Excel® tworzy arkusze Excel z plikdbw PDF i
obrazow. Tego zadania mozna takze uzy¢ do taczenia wielu plikéw w jeden
dokument Excel.

¢ Konwertuj na inne formaty konwertuje pliki PDF i obrazow na popularne
formaty, takie jak *.odt, *.pptx, *.epub, *.html i wiele innych.
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte wybierz jeden lub wiecej plikow do konwers;ji.

' R
3. \Wyhierz parametry ] ( 4. Dodaj lub usuri pliki]

konwersii

I® ABBYY FineReader 14 - O X

Plik Edytuj Widok Marzedzia Pomoc

4 Nowe zadanie

Konwertuj na PDF B | 1 T

Dodaj plik  Usunr Przenies do gory  Przenies na daot

b |akosC obrazu:

fhalansowany ~ Document 1.docx

= Wyszukiwanie petnotekstowe:

lak w dokumencie oryginalnym ~

Document 3.txt

= [ ]| Tworzenie dokumentéw PDF/A

Document 2.xsx
i

e [v] Zastosuj kompresje MRC Scan.png

L Jezyki OCR:

‘Rnsyjski i angielski v| i Potacz wszystkie pliki w jeden dokument

e | Istawienia wstepnego przetwarzania obrazu...

e Wiece] opcji..

Konwertuj na PDF

‘ Anuluj ‘

5. Kliknij przycisk
Konwertuj

3. Okres$l parametry konwersji.

Te parametry okreslajg wyglad i wtasciwosci dokumentu wynikowego.
4. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.
5. Kliknij przycisk przycisk Konwertuj do <format>.

6. Okresl folder docelowy dla pliku wynikowego.
Po zakonczeniu zadania plik wynikowy zostanie zapisany w wybranym folderze.

taczenie plikow
1. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij wybrane zadanie.

2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte, wybierz pliki przeznaczone do konwers;ji.
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3. Okresl parametry konwers;ji.

4. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.

5. Przed polaczeniem
plikdw mozZesz zmienic

ich Kolejnosc

I® ABBYY FineReader 14 - O X

Plik  Edytu) Widok Marzedzia Pomoc W Oceriten produkt

4 Nowe zadanie

Konwertuj na PDF 0 u 1 T

Dodaj plik  Usun Przenies do gary  Przenies na dot

Jakosc obrazu:

Zbhalansowany ~ Document 1.docx
Wyszukiwanie petnotekstowe: Document 2 xlsx
Jak w dokumencie eryginalnym ~

Document 3.t
[] Tworzenie dokumentéw PDF/A
[*] Zastosuj kempresje MRC Py Scenpng

Jezyki OCR:

|Rus}rjskiiangielski V| i Potacz wszystkie pliki w jeden dokument ——

Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu...

Wiecej opgji...
Konwertuj na PDF

‘ Anuluj ‘

5. Ustaw pliki w zadanej kolejnosci i wybierz opcje Potacz wszystkie pliki w jeden dokument.
6. Kliknij przycisk przycisk Konwertuj do <format>.
7. Okresl nazwe i folder docelowy dla pliku wyjsciowego.

Po zakonczeniu zadania plik wynikowy zostanie zapisany w wybranym folderze.

. Zastosuj konwersja zaawansowanal 281w odniesieniu do duzych dokumentéw o skomplikowanej
kompozycji.

[ Zobacz rowniez: :
e Tworzenie dokumentéw PDF[22)

e Tworzenie dokumentéw Microsoft Word] 24)
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e Tworzenie arkuszy Microsoft Excell26]

e Inne formaty@
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Tworzenie dokumentéow PDF

W oknie Nowe zadanie mozesz:
e Tworzy¢ pliki PDF z plikéw w réznych formatach.
e Konwertowac wiele plikow do formatu PDF.
e taczyc wiele plikdbw w jeden dokument PDF.
e Tworzy¢ pliki PDF z mozliwoscig przeszukiwania.
e Tworzy¢ dokumenty zgodne z formatem PDF/A.
Konwersja jednego lub wiecej plikow
1. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij Konwertuj na PDF.
2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte wybierz jeden lub wiecej plikow do konwers;ji.

3. Okres$l parametry konwersji. Te parametry okreslajg wyglad i wtasciwosci dokumentu

wynikowego.

3.1.Jakos¢ obrazu Jakos¢ obrazéw i rozmiar pliku wynikowego mozna dostosowac za

pomoca opcji w Jakos¢ obrazu menu rozwijanym:

¢ Najlepsza jakos¢
Wybierz te opcje, aby zachowac jakos¢ grafik lub obrazu strony. Rozdzielczosé

obrazu zrédtowego zostanie zachowana.

e Zbalansowany
Wybierz te opcje, aby zmniejszy¢ rozmiar wyjsciowego pliku PDF i jednoczesnie nie

straci¢ zbyt duzo na jakosci grafiki.

¢ Kompaktowy rozmiar
Wybierz te opcje, aby otrzymac plik PDF o niewielkim rozmiarze kosztem jakosci

grafiki.

¢ Niestandardowe...
Wybierz te opcje, aby dostosowac ustawienia zapisu obrazu. W oknie Ustawienia
uzytkownika dialogowym okresl zadane wartosci i kliknij OK.

3.2.Wyszukiwanie petnotekstowe Korzystaj z tego menu rozwijanego, aby wiaczyc¢ lub

wytaczy¢ wyszukiwanie petnotekstowe w dokumencie wyjsciowym:

¢ Jak w dokumencie oryginalnym Tekst na obrazach nie zostanie rozpoznany.
Uzytkownicy beda mogli przeszukiwa¢ dokument wyjsciowy tylko, jesli dokument

oryginalny posiada warstwe tekstowa.
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e Szukaj w tekscie i obrazach Tekst na obrazach zostanie rozpoznany. Uzytkownicy
beda mogli przeszukiwa¢ dokument wyjsciowy.

e Wylacz wyszukiwanie petnotekstowe Ten dokument zostanie przekonwertowany na
plik PDF zawierajacy tylko obrazy. Uzytkownicy nie beda mogli przeszukiwac

dokumentu wyjsciowego.

3.3.Tworzenie dokumentéw PDF/A Wybierz te opcje, aby utworzy¢ dokument zgodny z
formatem PDF/A. Dokument zgodny z formatem PDF/A zostanie utworzony domysinie.
Kliknij Wiecej opgji... aby wybrac inng wersje PDF/A.

3.4.Zastosuj kompresje MRC Wybierz te opcje, aby zastosowac kompresje Mixed Raster
Content (MRC) i zmniejszy¢ rozmiar pliku bez zauwazalnej utraty jakosci obrazu.

3.5.Jezyki OCR Wybierz jezyk(i) dokumentu. Zobacz réwniez: Jezyki rozpoznawanialz\

3.6.Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu... Tutaj mozesz okresli¢ niektore
dodatkowe dziatania, jakie chcesz przeprowadzi¢ na swoich skanach i plikach z

obrazami, aby poprawic ich wyglad i jakos¢ konwersji. Zobacz réwniez: Opcj

przetwarza nia ObraZU|2_5h.

3.7 Wiecej opcji... Otwérz okno sekcje PDF[z2] okna dialogowego Nastaveni formatulz::!
4. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.
5. Kliknij przycisk Konwertuj na PDF.

6. Okresl folder docelowy dla pliku wynikowego.
Po zakonczeniu zadania wynikowy dokument PDF zostanie umieszczony w podanym

folderze.

taczenie plikow

—_—

. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij Konwertuj na PDF.
2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte, wybierz pliki przeznaczone do konwers;ji.

3. Okresl parametry konwersii|72'1

4. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.

Ul

. Ustaw pliki w zadanej kolejnosci i wybierz opcje Potacz wszystkie pliki w jeden dokument.
6. Kliknij przycisk Konwertuj na PDF.

7. Okresl nazwe i folder docelowy dla pliku wyjsciowego.
Po zakonczeniu zadania wynikowy dokument PDF zostanie umieszczony w podanym

folderze.

23



Tworzenie dokumentow Microsoft Word

W oknie Nowe zadanie mozna tworzy¢ dokumenty Microsoft Word z plikow PDF i obrazéw, a takze z
innych plikéw w dowolnym obstugiwanym formacielz«:l Mozna takze konwertowac i faczy¢ wiele
plikow w jeden dokument Microsoft Word.

Konwersja jednego lub wiecej plikow
1. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij Konwertuj na Microsoft Word.
2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte wybierz jeden lub wiecej plikow do konwers;ji.

3. Okresl parametry konwersji. Te parametry okreslaja wyglad i wtasciwosci dokumentu
wynikowego.

3.1.Zachowaj formatowanie.
Wybierz odpowiednie ustawienia w zaleznosci od planowanego wykorzystania
dokumentu wynikowego.

e Doktadna kopia
Dokument wynikowy bedzie wygladac prawie doktadnie tak jak oryginat, ale
ograniczone beda jego mozliwosci edycyjne.

¢ Kopia do edycji
Wyglad dokumentu wynikowego moze sie troche réznic¢ od oryginaty, lecz mozna go
tatwiej edytowac.

e Tekst sformatowany
Rodzaj czcionki, rozmiar czcionki i formatowanie akapitéw zostang zachowane. Tekst
wynikowy zostanie umieszczony w jednej kolumnie.

o Zwykty tekst
Zachowane zostanie wytgcznie formatowanie akapitu. Tekst wynikowy zostanie
umieszczony w jednej kolumnie i zastosowana zostanie tylko jedna czcionka w catym
dokumencie.

3.2.Jezyki OCR Wybierz jezyk(i) dokumentu. Zobacz réwniez: Jezyki rozpoznawanialz\

3.3.Zachowaj obrazy Wybierz te opcje, jesli chcesz zachowad obrazy w dokumencie
wynikowym.

3.4.Zachowaj oryginalne numery stron, nagtéwki i stopki Wybierz te opcje, jesli chcesz

zachowac nagtowki, stopki i numeracje stron.

3.5.Wiecej opiji... Otwiera zaktadke DOC(X)/RTF/ODT/= okna dialogowego Nastaveni
formatul )

4. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.
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5. Kliknij przycisk Konwertuj na Microsoft Word.

6. Okresl folder docelowy dla pliku wynikowego.
Po zakonczeniu zadania dokument wynikowy Microsoft Word zostanie zapisany w

wybranym folderze.

taczenie plikow

—_—

. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij Konwertuj na Microsoft Word.
2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte, wybierz pliki przeznaczone do konwers;ji.

3. Okresl parametry konwersiim.

4. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.

Ul

. Ustaw pliki w zadanej kolejnosci i wybierz opcje Potacz wszystkie pliki w jeden dokument.
6. Kliknij przycisk Konwertuj na Microsoft Word.

7. Okresl nazwe i folder docelowy dla pliku wyjsciowego.
Po zakonczeniu zadania dokument wynikowy Microsoft Word zostanie zapisany w

wybranym folderze.
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Tworzenie arkuszy programu Microsoft Excel

W oknie Nowe zadanie mozna utworzy¢ dokumenty Microsoft Excel z plikdw PDF i obrazéw, a takze

z plikdow w dowolnym obstugiwanym formaciel-«4l Mozna takze konwertowac i taczy¢ po kilka plikéw
w jeden dokument Excel.

Konwersja jednego lub wiecej plikow
1. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij Konwertuj na Microsoft Excel.
2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte wybierz jeden lub wiecej plikow do konwers;ji.

3. Okresl parametry konwersji. Te parametry okreslaja wyglad i wtasciwosci dokumentu
wynikowego.

3.1.Zachowaj formatowanie.
Wybierz odpowiednie parametry w zaleznosci od

planowanego wykorzystania dokumentu wynikowego.

e Tekst sformatowany

Rodzaj czcionki, rozmiar czcionki i formatowanie akapitow zostang zachowane.

o Zwykly tekst

Zachowane zostang wytacznie akapity. W catym dokumencie zastosowany zostanie
jeden rodzaj czcionki.

3.2.Jezyki OCR Wybierz jezyk(i) dokumentu. Zobacz réwniez: Jezyki rozpoznawanialz7\

3.3.Zachowaj obrazy (tylko XLSX) Wybierz te opcje, jesli chcesz zachowac obrazy w
dokumencie wynikowym.

3.4.Utworz osobny arkusz dla kazdej strony (tylko XLSX) Wybierz te opcje, jesli chcesz
utworzy¢ oddzielny arkusz Microsoft Excel z kazdej strony oryginalnego dokumentu.

3.5.Wiecej opgji... Otwiera sekcje XLS(X)[%] okna dialogowego Nastaveni formatul-=)

4. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.
5. Kliknij przycisk Konwertuj na Microsoft Excel.

6. Okresl folder docelowy dla pliku wynikowego.

Kiedy zadanie zostanie ukonczone, wynikowy plik Microsoft Excel Excel zostanie zapisany w
podanym folderze.

taczenie plikow
1. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij Konwertuj na Microsoft Excel.

2. W oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte, wybierz pliki przeznaczone do konwers;ji.
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. Okresl parametry konwers’|i|_%'1

. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.
. Ustaw pliki w zadanej kolejnosci i wybierz opcje Potacz wszystkie pliki w jeden dokument.
. Kliknij przycisk Konwertuj na Microsoft Excel.

. Okresl nazwe i folder docelowy dla pliku wyjsciowego.
Kiedy zadanie zostanie ukonczone, wynikowy plik Microsoft Excel zostanie umieszczony w
podanym folderze.
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Inne formaty

W oknie Nowe zadanie mozna konwertowac pliki PDF i obrazy do popularnych formatow (*.pptx,

*.0dt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) oraz taczy¢ po kilka plikéw w jeden dokument.
Konwersja jednego lub wiecej plikow

1. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij Konwertuj na inne formaty.

2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte wybierz jeden lub wiecej plikow do konwers;ji.

3. Okresl parametry konwersji. Te parametry okreslaja wyglad i wtasciwosci dokumentu
wynikowego.

3.1.Wybierz format wyjsciowy Wybierz format, na ktéry ma zosta¢ przekonwertowany
wybrany plik.

3.2.Jezyki OCR Wybierz jezyk(i) dokumentu. Zobacz réwniez: Jezyki rozpoznawanialz\

3.3.Wiecej opgji... Otwiera sie odpowiednia zaktadka w oknie dialogowym Nastaveni
formatul 22\

4. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.
5. Kliknij przycisk przycisk Konwertuj do <format>.

6. Okresl folder docelowy dla pliku wynikowego.
Po zakonczeniu zadania plik wynikowy zostanie zapisany w wybranym folderze.

taczenie plikow
1. Kliknij przycisk Otwérz a nastepnie kliknij Konwertuj na inne formaty.
2. W oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte, wybierz pliki przeznaczone do konwers;ji.
3. Okre$l parametry konwersjil 251
4. W razie potrzeby dodaj lub usun pliki.
5. Ustaw pliki w zadanej kolejnosci i wybierz opcje Potacz wszystkie pliki w jeden dokument.
6. Kliknij przycisk przycisk Konwertuj do <format>.

7. Okresl nazwe i folder docelowy dla pliku wyjsciowego.

Po zakonczeniu zadania dokument wynikowy zostanie zapisany w wybranym folderze.

Konwersja Zaawansowana
Program ABBYY FineReader zawiera edytor OCR[ 7 zapewniajacy zaawansowanie funkcje odczytu

OCR oraz konwersji. Za pomoca edytora OCR mozna sprawdzac obszary rozpoznawania i weryfikowac

28



rozpoznany tekst, wstepnie przetwarza¢ obrazy w celu poprawienia doktadnosci OCR i duzo wiecej.
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Edytor ten oferuje rowniez szeroki zakres narzedzi do precyzowania odczytu OCR i konwersji tak, aby

uzyska¢ jak najlepsze rezultaty. Mozna na przyktad edytowa¢ obszary rozpoznawanial 7}, sprawdza¢
rozpoznany tekst[ 1 i nauczyc+« program ABBYY FineReader rozpoznawa¢ niestandardowe znaki i
czcionki.

1. Edytor OCR mozna uruchomi¢ na kilka sposobdw:

e Otworz okno Nowe zadanie( 13 klikajac Plik > Nowe zadanie, wybierz Otwérz i kliknij
zadanie Otworz w edytorze OCR.

e Otworz okno Nowe zadanie i kliknij Narzedzia > Edytor OCR.
e Otworz okno Nowe zadanie i kliknij Plik > Otwérz w edytorze OCR....

2. W oknie Otwérz obraz wybierz pliki, ktére chcesz otworzyc.
Jesli korzystasz z ustawien domyslnych, program ABBYY FineReader automatycznie
analizuje i rozpoznaje otwarte pliki. Mozesz zmieni¢ te ustawienia w zaktadce

Przetwarzanie obrazow okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby

otworzyc¢ to okno dialogowe).
[Okienknuhraz) E)kienkuTeks) [guiﬂ?:lizmj g%ﬁs;:gr[gtekst
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photographers. Camera images differ from scanned images by a range of charac ~
FineReader OCR, with its adaptive recognition technology for camera images, mi
OCR and conversion into text formats. v
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3. Po otwarciu dokumentu jego obraz zostanie wyswietlony w oknie Obraz, a obszary tekstu,
grafiki, tabel oraz kodow kreskowych beda oznaczone na obrazie. Sprawdz czy te obszary
zostaty prawidtowo rozpoznane iedytuj je w razie koniecznosci.
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Program ABBYY FineReader analizuje dokumenty w celu wykrycia obszaréw

zawierajacych tekst, grafike, tabele i kody kreskowe.

Niektore obszary w skomplikowanych dokumentach moga zostaé rozpoznane
nieprawidtowo. W wiekszosci przypadkdw tatwiej jest poprawié automatycznie wykryte

obszary niz rysowad je wszystkie recznie.

Narzedzia do recznego rysowania i edycji obszarbw mozna znalez¢ na pasku narzedzi
powyzej okna Obraz oraz na paskach narzedzi, ktére znajduja sie powyzej tekst,
grafiki, obrazu w tle, i tabeli, po ich wybraniu.

Za pomocg tych narzedzi mozna:

Dodawac i usuwac obszary

Zmieniac typy obszaréw

Dostosowac granice obszaru i przesuwac obszary

Dodawac do obszarow prostokatne fragmenty lub usuwac je

e Zmieniac kolejnos¢ obszarow

4. W przypadku wprowadzenia zmian w obszarach, kliknij przycisk Rozpoznaj na gtdwnym
pasku narzedzi, aby ponownie rozpozna¢ dokument.

5. Sprawdz rozpoznany tekst w oknie Tekst i popraw go w razie koniecznosci.

6. Zapisz rozpoznany dokumentl+sl Mozesz wybra¢ format zapisania dokumentu z listy
rozwijanej przycisku Zapisz/Wyslij na gtownym pasku narzedzi (kliknij strzatke znajdujaca
sie obok przycisku, aby rozwinac liste).

¥ W celu zapoznania sie z dalszymi informacjami dotyczacymi edytora OCR i jego mozliwosci, nalezy

odnieé¢ sie do rozdziatu Praca z edytorem OCR[ 7\
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Porownywanie dokumentow

(Ta funkcja nie jest dostepna w niektérych wersjach programu ABBYY FineReader 14. Zobacz réwniez:

http://www.ABBYY.com/FineReader.)

Program ABBYY FineReader zawiera aplikacje ABBYY Porownaj dokumenty, za pomoca ktérej mozna
poréwnac dwie wersje dokumentu, nawet jesli sa w réznych formatach. ABBYY Poréwnaj dokumenty
automatycznie wykrywa roznice w tych dwoch wersjach, umozliwiajac otrzymanie w krétkim czasie
obrazu zmian wprowadzonych do oryginalnego dokumentu. Moze to by¢ przydatne w réznych

sytuacjach, np. jesli chcesz przejrze¢ dokument przed jego podpisaniem lub opublikowaniem.
Program ABBYY Poréwnaj dokumenty mozna uruchomic na kilka sposobow:

e Otwdrz okno Nowe zadaniel 13) wybierz zaktadke Poréwnaj i kliknij Uruchom ABBYY
Poréwnaj dokumenty.

e Kliknij przycisk "Start” w Windows i kliknij ABBYY FineReader 14 > ABBYY Poréwnaj

dokumenty (w Windows 10 kliknij przycisk "Start" E wybierz pozycje Wszystkie
aplikacje z menu Start i kliknij ABBYY FineReader 14 > ABBYY Poréwnaj dokumenty)

e Kliknij Porownaj dokumenty w menu Narzedzia.

e Kliknij prawym przyciskiem myszy w Windows Explorerze[1i kliknij Poréwnaj dokumenty...
w menu skrotow.

Aby poréwna¢ dwa dokumenty, postepuj zgodnie z ponizszymi wskazéwkami.

32


http://www.ABBYY.com/FineReader/

ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

1. Otworz jeden z dokumentdw
przeznaczonych do pordwnania

)

2. 0twirz drugi z dokumentdow
rzeznaczomych do pordwnani

) |

3. Wyhierz jezyk
dokumentu

4. Kliknij praycisk
Porownaj

Plik

Edyuj Widok
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Pomoc

,3" Docunmfent®1.pdf / Document®2.docx - ABBYY Pprownaj dokumenty
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W Oceri tin produkt
HOROWNAD
Jezyk dokumentu:
Rosyjski bt

= Znajdz raznice w znakach
interpunkcyinych
Znajdz raznice jednoliterowe

1. Uruchom aplikacje ABBYY Porownaj dokumenty, otworz jedna z wersji, ktére chcesz

poréwnac w okienku po lewej stronie oraz druga wersje w okienku po prawej stronie.

2. W oknie POROWNAJ wybierz jezyki dokumentu z listy rozwijanej.

33



ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

3. Kliknij przycisk Poréwnaj, aby porownac¢ dokumenty.

[ﬁ. Zapisz roZnice jako

dokument PDF z adnutaciamJ

l

( 6. Przejrzy riznice )

P Documnent#1.pdf / Decument#2.docx - ABH

Porownaj dokumenty

. Zapisz roznice jako
dokument Microsoft Word

Plilk  Edytuj Widok Porownaj Pomoc * Ocer ten produkt
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4. Przejrzyj roznice wykryte przez ABBYY Poréwnaj dokumenty.
Réznice pomiedzy dwiema wersjami zostang wyréznione w kazdej z wersji dokumentu i
wymienione na liscie w okienku z prawej strony, dajac jasny obraz zmian wprowadzonych w
dokumencie. Dzieki temu mozna tatwo zobaczy¢, jaki tekst zostat dodany, usuniety lub
zmieniony w kazdej z wersji dokumentu. Obie strony przewijaja sie rownoczesnie, a
identyczne fragmenty sa zawsze wyswietlone w widoku sasiadujgcym. Rdéznice mozna
usunac z listy lub skopiowac¢ do schowka.
[ Roznice, ktore zostaty usuniete z listy, nie zostang zapisane w raporcie roznic.

5. Zapisz raport réznic. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby. Mozna zapisac jedna z wersji jako
dokument PDF, w ktorym wszystkie roznice beda wskazane w formie komentarzy, lub
mozna zapisac réznice w dokumencie Microsoft Word.

& Aby uzyskac wiecej informacji na temat poréwnywania dwdch wersji tego samego dokumentu,
zobacz ABBYY Poréwnaj dokumentyl 1
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Skanowanie i zapisywanie dokumentow

Za pomoca zadan w Skanuj okna dialogowego Nowe zadanie mozna tworzy¢ cyfrowe dokumenty w

roznych formatach. Aby utworzy¢ obrazy dokumentdw, nalezy postuzy¢ sie skanerem lub cyfrowym

aparatem fotograficznym.

1. Wybierz zaktadke Skanuj i kliknij zadanie:

U® ABBYY FineReader 14 - O ®

Plik Edytuj Widok Marzedzia Pomoc W Oceriten produkt

Mowe zadanie

Otwarz

Skanuj

Poréwnaj

Ostatnie

1. Kliknij
wyhrane zadanie

Opcje

Pomoc

Skanowanie dokumentow
Skanowanie do edytora OCR

faawansowana konwersja i weryfikacja

v

Skanuj do PDF
Skanuj do programu Microsoft Word

Skanuj do programu Microsoft Excel

+
+ ] i .
E Skanuj do plikow obrazow
+ L .
! Skanuj do innych formatow

Skanowanie do edytora OCR otwieraja sie skany w edytorze QCR[+71

Skanuj do PDF tworzy pliki PDF z obrazéw uzyskanych ze skanera lub
cyfrowego aparatu fotograficznego.

Skanuj do programu Microsoft Word tworzy dokumenty Microsoft
Word z obrazoéw uzyskanych ze skanera lub cyfrowego aparatu
fotograficznego.

Skanuj do programu Microsoft Excel tworzy dokumenty Microsoft Excel

z obrazéw uzyskanych ze skanera lub cyfrowego aparatu fotograficznego.

Skanuj do plikow obrazéw tworzy dokumenty zawierajace wytacznie
obrazy z obrazdéw uzyskanych ze skanera lub cyfrowego aparatu
fotograficznego.
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¢ Skanuj do innych formatéw tworzy dokumenty w
popularnych formatach, takich jak *.odt, *.pptx, *.epub i *.html z obrazéw
uzyskanych ze skanera lub cyfrowego aparatu fotograficznego.

5. Okresl 2. YWyhierz urzadzenie i
parametry zadania skonfiguruj parametry skanowania

[® ABBYY FineReader 14 — m] X

Plik Edytuj Widok Marzgdzia Pomoc r Ocen ten produkt

4 Nowe zadanie

| 1
Skanuj do PDF CanoScan LiDE 110 (TWAIN) @ i O i E i E i

Szary  Jasnose 300 dpi a4 O~

Wybierz urzadzenie. ..

= Jakoic cbrazu:

Zhalansowany ~

=[] Tworzenie dokumentéw PDF/A
= [/] Zastosuj kompresje MRC

= || Rozpoznaj tekst na obrazach

L— Jezyki OCR:

| Rosyjski i angielski ~

[ Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu...

b Wiecej 0pcjie..

Skanuj do PDF

‘ Anuluj ‘

Podglad
6. Hlikinij 4. Przejrayi 3. Kliknij
przycisk Skanuj obraz przycisk Podglad

. Wybierz urzadzenie i skonfiguruj parametry skanowanialzs\.

Kliknij przycisk Podglad lub kliknij w dowolnym miejscu na obszarze obrazu.

Przejrzyj obraz. Jezeli nie jestes zadowolony z jakosci obrazu, zmien parametry skanowania
i kliknij przycisk Podglad ponownie.

. Okresl parametry specyficzne dla wybranego formatu.

Te parametry okreslaja wyglad i wtasciwosci dokumentu wynikowego.
Kliknij przycisk Skanuj do <format>.

Po rozpoczeciu skanowania pojawi sie okno dialogowe przedstawiajgce pasek postepu i
podpowiedzi.

Po zakonczeniu skanowania strony pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy wybraé co
robic dalej.
Kliknij Skanuj ponownie aby zeskanowac kolejne strony, korzystajac z biezacych

parametréw lub kliknij Zakoncz skanowanie aby zamkna¢ okno dialogowe.
. W zaleznosci od zadania, ktdre zostato wybrane w kroku 1, zeskanowane obrazy zostana:

e Przetworzone i dodane do projektu OCR w edytorze OCR[ 7]
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e Przetworzono i przekonwertowane do PDF. Okresl folder do zapisania
utworzonego dokumentu wynikowego. Dokument pozostanie otwarty w
edytorze OCR.

e Przetworzone i przekonwertowane do wybranego formatu. Okresl folder
do zapisania utworzonego dokumentu wynikowego. Dokument

pozostanie otwarty w edytorze OCR.
[fZobacz rowniez: :
e Skanowane do edytora OCRI ss)
e Skanowanie do PDF| 40\
e Skanowane do_Microsoft Word[ 42\
e Skanowane do Microsoft Excel[ 43
e Skanowane do plikéw obrazéwl 46

e Skanowane do innych tormatéw|78'1
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Skanowane do edytora OCR

W edytorze OCR mozna otworzy¢ obrazy pochodzace ze skanera lub aparatu fotograficznego, a

nastepnie mozna:

e Recznie rysowac lub edytowaé obszary rozpoznawania

e Sprawdzac rozpoznany tekst

e Uczy¢ program ABBYY FineReader rozpoznawac¢ niestandardowe znaki i czcionki

e Za pomoca zaawansowanych narzedzi optymalizowa¢ jakos¢ rozpoznawania OCR.

1. Otwérz okno Nowe zadanie, wybierz Skanuj zaktadke i kliknij zadanie Skanowanie do
edytora OCR.

2. Wybierz urzadzenie i skonfiguruj parametry skanowanialz

3. Kliknij przycisk Podglad lub kliknij w dowolnym miejscu na obszarze obrazu.

4. Przejrzyj obraz. Jezeli nie jestes zadowolony z jakosci obrazu, zmien parametry skanowania

i kliknij przycisk Podglad ponownie.

5. Okresl parametry wstepnego przetwarzania i automatyzagji.

5.1.Automatycznie przetwarzaj obrazy stron w miare ich dodawania

Ta opcja witacza lub wytacza automatyczne przetwarzanie nowo dodanych stron. Jezeli

automatyczne przetwarzanie jest wtgczone, mozna wybra¢ ogdlne opcje przetwarzania

dokumentu i opcje wstepnego przetwarzania obrazu, ktore sg stosowane podczas

skanowania i otwierania obrazdow:

Rozpoznawaj obrazy stron

Te opcje nalezy wiaczy¢, jezeli chcesz, aby program FineReader przeprowadzat
wstepne automatyczne przetwarzanie nowo dodanych stron przy zastosowaniu
parametrow okreslonych w okno dialogowe Ustawienia wstepnego przetwarzania,
(kliknij przycisk Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu (stosowane do
konwersji i OCR) ponizszy odnosnik, aby otworzy¢ to okno dialogowe). Analiza i

rozpoznawanie takze beda wykonywane automatycznie.

Analizuj obrazy stron
Wstepne przetwarzanie obrazu i analiza dokumentu sg wykonywane automatycznie,
ale rozpoznawanie musi by¢ uruchomione recznie.

Wstepnie przetworz obrazy stron
Automatyczne wykonywanie procesu wstepnego przetwarzania obrazow. Analiza i
rozpoznawanie muszg zosta¢ uruchomione recznie.
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5.2.Jezyki OCR
Uzyj tej opgji, aby okreéli¢ jezyki dokumentu. Zobacz réwniez: Jezyki rozpoznawanialz

5.3.Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu...
Otwiera okno dialogowe Ustawienia wstepnego przetwarzania, w ktorym mozna
okresli¢ parametry wstepnego przetwarzania obrazu, takie jak wykrywanie orientacji
strony i parametry automatycznego przetwarzania wstepnego. Te parametry moga
znacznie poprawic obrazy zrédtowe, co wptywa na wiekszg doktadnos¢ rozpoznawania

OCR. Zobacz réwniez: Opcje przetwarzania obrazul s

5.4.Wiecej opgiji...
Otwiera Przetwarzanie obrazéwl| -l okna dialogowego Opcje. To okno dialogowe
mozna takze otworzy¢, klikajac Opcje... w menu Narzedzia.

6. Kliknij Skanuj.

7. Wyswietlone zostanie okno dialogowe przedstawiajgce pasek postepu procesu i
podpowiedzi.

8. Po zakonczeniu skanowania strony pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy
zadecydowad, co robic dalej.
Kliknij Skanuj ponownie aby zeskanowad nastepne strony przy zastosowaniu biezacych

parametrow lub Zakoncz skanowanie aby zamkna¢ okno dialogowe.

9. Po zakonczeniu procesu skanowania zeskanowane obrazy zostang dodane do projektu OCR
w edytorze OCR, a nastepnie przetworzone przy zastosowaniu wczesniej ustalonych
parametrow automatycznego przetwarzania wstepnego.

¥ W celu zapoznania sie z dalszymi informacjami dotyczacymi edytora OCR i jego mozliwosci, nalezy

odnieé¢ sie do rozdziatu Praca z edytorem OCRI 71
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Skanowanie do PDF

Zadanie Skanuj do PDF w oknie Nowe zadanie pozwala utworzyc¢ plik PDF z obrazéw otrzymanych

ze skanera lub cyfrowego aparatu fotograficznego.
1. Otwérz okno Nowe zadanie, wybierz Skanuj i kliknij Skanuj do PDF.
2. Wybierz urzadzenie i skonfiguruj parametry skanowanialzel.
3. Kliknij przycisk Podglad lub kliknij w dowolnym miejscu na obszarze obrazu.

4. Przejrzyj obraz. Jezeli nie jestes zadowolony z jakosci obrazu, zmien parametry skanowania

i kliknij przycisk Podglad ponownie.

5. Okresl parametry konwersji. Te parametry okreslaja wyglad i wiasciwosci dokumentu
wynikowego.

5.1.Jakos¢ obrazu Ta opcja determinuje jakos¢ obrazow i zdje¢, co wptywa na wielkosc¢
pliku wynikowego. Dostepne s3 nastepujace ustawienia parametrow jakosci:

¢ Najlepsza jakos¢
Wybierz te opcje, aby zachowac jakos¢ grafik lub obrazu strony. Rozdzielczosé

obrazu zrédtowego zostanie zachowana.

e Zbalansowany
Wybierz te opcje, aby zmniejszy¢ rozmiar wyjsciowego pliku PDF i jednoczesnie nie

straci¢ zbyt duzo na jakosci grafiki.

¢ Kompaktowy rozmiar
Wybierz te opcje, aby otrzymac plik PDF o niewielkim rozmiarze kosztem jakosci
grafiki.

¢ Niestandardowe...
Wybierz te opcje, aby dostosowac ustawienia zapisu obrazu. W oknie Ustawienia
uzytkownika wybierz odpowiednie parametry i kliknij OK.

5.2.Tworzenie dokumentéow PDF/A

Wybierz te opcje, aby utworzyé dokument zgodny z formatem PDF/A.

5.3.Zastosuj kompresje MRC
Wybierz te opcje, aby zastosowac kompresje Mixed Raster Content (MRC) i zmniejszyc¢
rozmiar pliku bez zauwazalnej utraty jakosci obrazu.

5.4 Rozpoznaj tekst na obrazach
Wybierz te opcje, aby automatycznie rozpoczac¢ przetwarzanie OCR.

5.5.Jezyki OCR
Uzyj tej opgji, aby okreéli¢ jezyki dokumentu. Zobacz réwniez: Jezyki rozpoznawanial=]
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5.6.Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu...
Wybierz te opcje, aby ustali¢ parametry wstepnego przetwarzania obrazu, takie jak
wykrywanie orientacji strony i parametry automatycznego przetwarzania wstepnego. Te
parametry moga znacznie poprawic¢ obrazy zrodtowe, co wptywa na wiekszg doktadnosc¢
rozpoznawania OCR. Zobacz réwniez: Opcje przetwarzania obrazulzs+

5.7 Wiecej opgiji...
Otwiera sekcje PDF[2»2 karty Nastaveni formatul»2| dialogowego Opcje gdzie mozna
okredli¢ dodatkowe parametry (to okno dialogowe mozna takze otworzy¢ klikajac

Opcje... w menu Narzedzia menu).
6. Kliknij Skanuj do PDF.

7. Wyswietlone zostanie okno dialogowe przedstawiajgce pasek postepu procesu i
podpowiedzi.

8. Po zakonczeniu skanowania strony pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy
zadecydowac, co robic dalej.
Kliknij Skanuj ponownie aby zeskanowac kolejne strony, korzystajac z biezacych
parametrow lub kliknij Zakoncz skanowanie aby zamkna¢ okno dialogowe.

9. Po zakonczeniu skanowania zeskanowane obrazy zostang przetworzone przy zastosowaniu

wybranych parametréw, przekonwertowane do PDF i otwarte w edytorze OCR.

10. Okresl folder do zapisania utworzonego dokumentu PDF.
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Skanowane do Microsoft Word

Zadanie Skanuj do programu Microsoft Word w oknie Nowe zadanie pozwala tworzy¢ dokumenty

Microsoft Word z obrazéw uzyskanych ze skanera lub cyfrowego aparatu fotograficznego.

1.

Otwérz okno Nowe zadanie, wybierz Skanuj i kliknij zadanie Skanuj do programu
Microsoft Word.

Wybierz urzadzenie i skonfiguruj parametry skanowanialzosl

Kliknij przycisk Podglad lub kliknij w dowolnym miejscu na obszarze obrazu.

. Przejrzyj obraz. Jezeli nie jestes zadowolony z jakosci obrazu, zmienh parametry skanowania

i kliknij przycisk Podglad ponownie.

Okresl parametry konwersji. Te parametry okreslajg wyglad i wtasciwosci dokumentu
wynikowego.

5.1.Zachowaj formatowanie
Wybierz odpowiednie parametry w zaleznosci od
planowanego wykorzystania dokumentu wynikowego.

¢ Doktadna kopia
Dokument wynikowy bedzie wygladac prawie doktadnie tak jak oryginat, ale

ograniczone beda jego mozliwosci edycyjne.

¢ Kopia do edycji
Wyglad dokumentu wynikowego moze sie troche rézni¢ od oryginatu, lecz mozna go

tatwiej edytowac.

e Tekst sformatowany
Rodzaj czcionki, rozmiar czcionki i formatowanie akapitéw zostang zachowane. Tekst

wynikowy zostanie umieszczony w jednej kolumnie.

o Zwykly tekst
Zachowane zostanie wytgcznie formatowanie akapitu. Tekst wynikowy zostanie
umieszczony w jednej kolumnie i zastosowana zostanie tylko jedna czcionka w catym

dokumencie.

5.2.Jezyki OCR
Wybierz jezyk(i) dokumentu. Zobacz réwniez: Jezyki rozpoznawanial2\

5.3.Zachowaj obrazy
Wybierz te opcje, jesli chcesz zachowad obrazy w dokumencie wynikowym.

5.4.Zachowaj oryginalne numery stron, nagtowki i stopki
Wybierz te opcje, jesli chcesz zachowad nagtéwki, stopki i numeracje stron.
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5.5.Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu...
Okresl parametry wstepnego przetwarzania obrazu, takie jak wykrywanie orientacji
strony i parametry automatycznego przetwarzania wstepnego. Te parametry moga
znacznie poprawic obrazy zrédtowe, co wptywa na wiekszg doktadnosc rozpoznawania

OCR. Zobacz réwniez: Opcje przetwarzania obrazul 1.

5.6.Wiecej opgiji...
Otwiera DOC(X)/RTF/QODT[7 karty Nastaveni formatul21 okna dialogowego Opcje
gdzie mozna okresli¢ dodatkowe parametry (to okno dialogowe mozna takze otworzyé

klikajac Opcje... w menu Narzedzia menu).
6. Kliknij Skanuj do programu Word.

7. Wyswietlone zostanie okno dialogowe przedstawiajgce pasek postepu procesu i
podpowiedzi.

8. Po zakonczeniu skanowania strony pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy
zadecydowac, co robic dalej.
Kliknij Skanuj ponownie aby zeskanowac kolejne strony, korzystajac z biezacych
parametrow lub kliknij Zakoncz skanowanie aby zamkna¢ okno dialogowe.

9. Wybierz folder docelowy, w ktorym nalezy zapisa¢ dokument Microsoft Word.

Po zakonczeniu zadania w wybranym folderze plik Microsoft Excel Word. Wszystkie strony dokumentu
zostang rowniez otwarte w edytorze OCR.
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Skanowane do Microsoft Excel

Zadanie Skanuj do programu Microsoft Excel w oknie Nowe zadanie pozwala tworzy¢ dokumenty

Microsoft Excel z obrazéw uzyskanych ze skanera lub cyfrowego aparatu fotograficznego.

1. Otwérz okno Nowe zadanie, wybierz Skanuj i kliknij zadanie Skanuj do programu
Microsoft Excel.

2. Wybierz urzadzenie i skonfiguruj parametry skanowanialzos]
3. Kliknij przycisk Podglad lub kliknij w dowolnym miejscu na obszarze obrazu.

4. Przejrzyj obraz. Jezeli nie jestes zadowolony z jakosci obrazu, zmien parametry skanowania
i kliknij przycisk Podglad ponownie.

5. Okresl parametry konwersji. Te parametry okreslaja wyglad i wiasciwosci dokumentu
wynikowego.

5.1.Zachowaj formatowanie.
Wybierz odpowiednie parametry w zaleznosci od
planowanego wykorzystania dokumentu wynikowego.

o Tekst sformatowany

Rodzaj czcionki, rozmiar czcionki i formatowanie akapitdéw zostang zachowane.

o Zwykty tekst
Zachowane zostang wytacznie akapity. W catym dokumencie zastosowany zostanie
jeden rodzaj czcionki.

5.2.Jezyki OCR
Wybierz jezyk(i) dokumentu. Zobacz réwniez: Jezyki rozpoznawanialz7\

5.3.Ustawienia XSLX:

e Zachowaj obrazy

Wybierz te opcje, jesli chcesz zachowad obrazy w dokumencie wynikowym.

e Utworz osobny arkusz dla kazdej strony
Wybierz te opcje, jesli chcesz utworzy¢ oddzielny arkusz Microsoft Excel z kazdej
strony oryginalnego dokumentu.

5.4 Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu...
Wybierz te opcje, aby ustali¢ parametry wstepnego przetwarzania obrazu, takie jak
wykrywanie orientacji strony i parametry automatycznego przetwarzania wstepnego. Te
parametry moga znacznie poprawic¢ obrazy zrodtowe, co wptywa na wieksza doktadnosc¢
rozpoznawania OCR. Zobacz réwniez: Opcje przetwarzania obrazul 1

44



5.5.Wiecej opgiji...
Otwiera sekcje XLS(X)[=s] karty Nastaveni formatulz1 okna dialogowego Opcje gdzie
mozna okresli¢ dodatkowe parametry (to okno dialogowe mozna takze otworzy¢
klikajac Opcje... w menu Narzedzia menu).

6. Kliknij Skanuj do programu Excel.

7. Wyswietlone zostanie okno dialogowe przedstawiajgce pasek postepu procesu i
podpowiedzi.

8. Po zakonczeniu skanowania strony pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy
zadecydowag, co robic dalej.
Kliknij Skanuj ponownie aby zeskanowac kolejne strony, korzystajac z biezacych
parametrow lub kliknij Zakoncz skanowanie aby zamkna¢ okno dialogowe.

9. Wybierz folder docelowy, w ktérym nalezy zapisa¢ dokument Microsoft Excel.

Po zakonczeniu zadania w wybranym folderze plik Microsoft Excel Excel. Wszystkie strony dokumentu

zostang rowniez otwarte w edytorze OCR.
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Skanowane do plikow obrazow

Zadanie Skanuj do plikéw obrazéw w oknie Nowe zadanie pozwala tworzy¢é dokumenty Microsoft

Excel z obrazdéw uzyskanych ze skanera lub cyfrowego aparatu fotograficznego.

1.

Wybierz Skanuj zaktadke i kliknij zadanie Skanuj do plikow obrazow.
Wybierz urzadzenie i skonfiguruj parametry skanowanialzosl

Kliknij przycisk Podglad lub kliknij w dowolnym miejscu na obszarze obrazu.

Przejrzyj obraz. Jezeli nie jestes zadowolony z jakosci obrazu, zmien parametry skanowania

i kliknij przycisk Podglad ponownie.

Okresl parametry konwersji. Te parametry okreslajg wyglad i wtasciwosci dokumentu
wynikowego.

5.1.Wybierz format obrazu
Uzyj tych ustawien, aby wybra¢ zadany format pliku obrazu.

5.2.Kompresja

Jezeli wybrany zostanie format TIFF, zeskanowane obrazy bedzie mozna skompresowac.

Kompresja obrazu zmniejsza wielkos¢ pliku.

Uzycie innych metod kompresji wptywa na stopien kompresji i moze spowodowac utrate

danych (pogorszenie jakosci obrazu). Przy wyborze metody kompresji nalezy bra¢ pod

uwage dwa czynniki: jakos¢ obrazu w pliku wynikowym oraz wielkos$¢ pliku.

Program ABBYY FineReader obstuguje nastepujace metody kompresji:

e PACKBITS
Nie powoduje utraty danych i jest bardziej odpowiednia w przypadku kompresji
skandw czarno-biatych.

e JPEG (JFIF format)

Ta metoda stuzy do kompresji obrazéw w odcieniach szarosci i obrazéw kolorowych,
takich jak fotografie. Pozwala skompresowa¢ obraz w znacznym stopniu, ale kosztem
utraty czesci danych. Prowadzi to do pogorszenia jakosci obrazu (braku ostrosci i
nasycenia kolorow).

Kod pocztowy
Nie powoduje utraty danych i jest najlepsza dla obrazow z duzymi, jednokolorowymi
obszarami, takich jak zrzuty ekranu i obrazy czarno-biate.

LZwW
Nie powoduje utraty danych i jest najlepsza dla obrazéw zawierajgcych grafike
wektorowa i obrazy w skali szarosci.

46



5.3.Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu...
Okresl parametry wstepnego przetwarzania obrazu, takie jak wykrywanie orientacji
strony i parametry automatycznego przetwarzania wstepnego. Te parametry moga
znacznie poprawic obrazy zrédtowe, co wptywa na wiekszg doktadnosc rozpoznawania

OCR. Zobacz réwniez: Opcje przetwarzania obrazul s\
6. Kliknij Skanuj do <format>.

7. Wyswietlone zostanie okno dialogowe przedstawiajgce pasek postepu procesu i
podpowiedzi.

8. Po zakonczeniu skanowania strony pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy
zadecydowag, co robic dalej.
Kliknij Skanuj ponownie aby zeskanowac kolejne strony, korzystajac z biezacych
parametrow lub kliknij Zakoncz skanowanie aby zamkna¢ okno dialogowe.

9. Okresl folder przeznaczony do zapisania pliku wyjsciowego.

Po zakonczeniu zadania zostang utworzone pliki w wybranym formacie, ktore zostang zapisane w

wybranym folderze. Wszystkie strony dokumentu zostang rowniez otwarte w edytorze OCR.
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Skanowane do innych formatow

Zadanie Skanuj do innych formatéw w oknie Nowe zadanie pozwala tworzy¢ dokumenty w

popularnych formatach (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv i *.djvu) z obrazéw

pozyskanych ze skanera lub cyfrowego aparatu fotograficznego.

1.

9.

Otworz okno Nowe zadanie, wybierz Skanuj i kliknij zadanie Skanuj do innych formatow.
Wybierz urzadzenie i skonfiguruj parametry skanowanialzosl

Kliknij przycisk Podglad lub kliknij w dowolnym miejscu na obszarze obrazu.

. Przejrzyj obraz. Jezeli nie jestes zadowolony z jakosci obrazu, zmienh parametry skanowania

i kliknij przycisk Podglad ponownie.

Okresl parametry konwersji. Te parametry okreslajg wyglad i wtasciwosci dokumentu
wynikowego.

5.1.Wybierz format wyjsciowy
Za pomoca tej opcji mozesz wybrac format pliku wynikowego.

5.2.Jezyki OCR
Wybierz jezyk(i) dokumentu. Zobacz réwniez: Jezyki rozpoznawanialz\

5.3.Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu...
Okresl parametry wstepnego przetwarzania obrazu, takie jak wykrywanie orientacji
strony i parametry automatycznego przetwarzania wstepnego. Te parametry moga
znacznie poprawic obrazy zrédtowe, co wptywa na wiekszg doktadnos¢ rozpoznawania

OCR. Zobacz réwniez: Opcje przetwarzania obrazul s\

5.4 Wiecej opgji...
Otwiera sekcje z parametrami dla wybranego formatu w Nastaveni formatul(2] okna
dialogowego Opcje gdzie mozna okresli¢ dodatkowe parametry (to okno dialogowe
mozna takze otworzy¢ klikajac Opcje... w menu Narzedzia menu).

Kliknij Skanuj do <format>.

. Wyswietlone zostanie okno dialogowe przedstawiajace pasek postepu procesu i

podpowiedzi.

Po zakonczeniu skanowania strony pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy
zadecydowad, co robic dalej.
Kliknij Skanuj ponownie aby zeskanowac kolejne strony, korzystajac z biezacych

parametrow lub kliknij Zakoncz skanowanie aby zamkna¢ okno dialogowe.

Okresl folder przeznaczony do zapisania pliku wyjsciowego.
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Po zakonczeniu zadania zostang utworzone pliki w wybranym formacie, ktore zostang zapisane w

wybranym folderze. Wszystkie obrazy dokumentu zostang rowniez otwarte w edytorze OCR.

Edytor PDF

Edytor PDF to tatwe w obstudze narzedzie do przegladania i przeszukiwania dokumentéw PDF,
porzadkowania, dodawania i usuwania stron, kopiowania tekstu i obrazéw, edytowania tekstu oraz
dodawania komentarzy do dokumentow. Nie trzeba konwertowaé dokumentu PDF na edytowalny

format, nawet jesli zawiera tylko skany bez warstwy tekstowej.

Spis tresci rozdziatu

o Przegladanie dokumentéw PDF[sd)

» Przegladanie dokumentéw PDFe3]

e Praca z treécia PDF[78]

e Podpisywanie dokumentéw PDF podpisem cyfrowym| ]
* Zabezpieczanie dokumentéw PDF za pomocg haset/ )

e Tworzenie dokumentéw PDF] o8]

e Zapisywanie i eksportowanie dokumentéw PDF/ 10s]
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Przegladanie dokumentow PDF

W Edytorze PDF mozna przegladad i przeszukiwac¢ dokumenty PDF oraz kopiowad znajdujace sie w
nich tekst, obrazy i tabele.

Aby otworzy¢ dokument PDF w Edytorze PDF:

o Otwdrz okno Nowe zadaniel 13) kliknij zakladkeOtwérz i kliknij zadanie Otwérz dokument
PDF.

e Otworz okno Nowe zadanie i kliknij Plik > Otwérz dokument PDF....

Dokument zostanie otwarty w edytorze PDF.

Ghiwmy Pasek
pasek narzedzi Dokument PDF narzedzi PDF

I® Ofocument 2108 - ABBYY FineReader 14 = O >
Plik Edytuyy Widok Marzedzia Pomoc .k Ocen ten produkt ¢ 6
om -8 & ks D oo- - () s
|_D Adnotacja db ab = <’ PU|EtEk5tUWE -1- - Q =
W 1® Narysuj ab &b Edytuj Usur [5a] Obraz #] - Perinr
[l

Q Digital Camera OCR
@J Using Digital Camera 10 Caplurng TE)E ..o o e s s s st sre s e e sm s e s 1

Tips & Tricks for Shooting Text with Digital CamIBa .. ..o iiiiiiiiiiie i s sn e s s e s e e s e 2
Q Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books
*

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Hawve you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, it's really time to think about !

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture lext from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

€ >
D H ED # |;| @ Rozpoznawanie w tle zakoriczone = +— D |[100% ~| — +
_ Marzedzia do konfiguracji
Tryty widoku [ powiekszenia ]

Aby dostosowac sposdb wyswietlania dokumentu, skorzystaj z ponizszych ustawien.
e Tryby widoku zmieniaja sposob wyswietlania i przewijania stron.
Zobacz réwniez: Tryby widokul 7]
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e Za pomoca funkgji regulacji powiekszenia mozna przybliza¢ i oddala¢ dokument.

(o) (Sowstons)  (romerer
rZecaywisty
= o X —
sFerokosci

e Rozmiar rzeczywisty wyswietla dokument w skali 100%.

¢ Dopasuj do szerokosci zmienia skale prezentacji dokumentu tak, aby miat taka sama
szerokos¢, jak ekran.

e Cata strona zmienia skale prezentacji dokumentu tak, aby miat taka sama wysokos¢, jak
ekran.

e Pomniejsz/Powieksz umozliwia reczne ustawienie skali.

I Aby wyswietli¢ lub ukry¢ pasek z narzedziami PDF, kliknij przycisk Narzedzia PDF na gtéwnym
pasku narzedzi.

Spis tresci rozdziatu

o Tryby widokuflsf)
e Poruszanie sie w dokumentach PDF[s4]
e Rozpoznawanie w tle[ss]
» Wyszukiwanie za pomoca stéw kluczowychl s8]
* Kopiowanie tresci z dokumentow PDEF[ed]
o Funkcje bezpieczefstwa dokumentéw PDF[62)
Tryby widoku
Edytor PDF ma cztery tryby widoku okreslajace sposdb prezentacji i przewijania stron:

Widok jednej strony wyswietla jedng strone i ukrywa wszystkie pozostate.

Przewijanie jednej strony wyswietla strony w taki sposéb, ze po dojsciu do konca jednej strony
przechodzi na poczatek nastepne;.

Widok dwéch stron wyswietla strony obok siebie, prezentujagc numery nieparzyste po lewej, a
parzyste po prawej stronie.

Przewijanie dwoch stron wyswietla dwie strony obok siebie, a kolejne strony pokazuje w czasie
przewijania.
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[# Jesli chcesz, aby parzyste strony byty wyswietlane po lewej, a nieparzyste po prawej stronie w trybie
dwustronnym, kliknij Widok > Tryb widoku > Nieparzyste strony po prawe;.

Tryb widoku mozna zmieni¢ na kilka sposobow:
e Kliknij jeden z przyciskdw na pasku narzedzi w dolnej czesci ekranu:
O~ O m
e Kliknij Widok > Tryb widoku i wybierz jeden z trybdw widoku.
e Uzyj nastepujacych skrotow klawiszowych: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3 oraz Ctrl+4.
Tryb petnoekranowy

Edytor PDF obstuguje tryb widoku petnoekranowego, w ktorym dokument zajmuje caty ekran i nie

widac¢ zadnych okienek ani paskéw narzedzi.

Aby wiaczyc tryb petnoekranowy, wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:

=

e Kliknij przycisk na pasku narzedzi znajdujgcym sie u dotu ekranu.
e Kliknij Widok > Petny ekran.
e Nacisnij klawisz F11.

W trybie petnoekranowym mozna:

e Przewija¢ dokument.

o Wyswietla¢ komentarze (aby wyswietli¢ komentarz, nalezy ustawic kursor na zawierajacym

go obszarze).

e Zmieniac tryby widoku i skalowanie.
& Aby wyswietli¢ dolny pasek narzedzi z opcjami widoku, ustaw kursor przy dolnej krawedzi

ekranu.

e Przechodzi¢ do wybranych stron w dokumencie.
[ Zobacz réwniez: Poruszanie sie w dokumentach PDF| 55\

Ponadto, klikajac prawym przyciskiem myszy w trybie petnoekranowym, mozna wyswietli¢ menu

skrotdw zawierajace opcje umozliwiajace:
e Dodawanie komentarzy@i punktow wstawiania tekstu
e Tworzenie zaktadek/of)
e Edycjal 78l tekstu i obrazéw

Aby wytaczy¢ tryb petnoekranowy, nacisnij klawisz F11 lub Esc.
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Ukrywanie paskow narzedzi i okienek podczas czytania dokumentow PDF

Podczas czytania dokumentu w Edytorze PDF mozna ukry¢ niektére lub wszystkie paski narzedzi i
okienka, aby uzyskac jak najwiecej miejsca do wyswietlania samego dokumentu. Paska menu,
gtdbwnego pasek narzedzi i paska narzedzi na dole ekranu nie mozna ukryé osobno, ale jesli trzeba

ukry¢ wszystkie paski narzedzi i okienka, mozna wiaczyc tryb petnoekranowy.
Ukry¢ mozna nastepujace paski narzedzi i okienka:

e Aby ukry¢ okienko nawigacji, nacisnij klawisz F5 lub kliknij Widok i wytacz opcje Pokaz
okienko nawigagji.

o Aby ukry¢ pasek narzedzi PDF, nacisnij klawisz F6 lub kliknij Widok i wytacz opcje
Pokaz narzedzia PDF.

e Aby ukry¢ okienko Komentarze, nacisnij klawisz F7 lub kliknij Widok i wytacz opcje
Pokaz okienko komentarzy.

Edytor PDF z ukrytymi okienkami nawigacji i komentarzy oraz paskiem narzedzi PDF:

E Docurnent_2109 - ABBYY FineReader 14 — | x

Plik  Edytuj Widok Marzedzia Pomoc * Ocen ten produkt Q e

| BE- &= = 122 uE O~ -~ » i NarzedziaPDF Mo

D Digital Camera OCR :

Using Digital Camera lo Capture Text ..o
Tips & Tricks for Shooling Text with Digital Camera ...........c..ccccve. e et e en et 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be

@J Hawve you ewver think that your digital camera could successfully replace
Q@ inaccessible?
*

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, it's really time to think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want to deal with a scanner each time when
you need to convert a document into atext file, especially if you don't do & very often. Camera images can be
easily opened in ABBYY FineReader OCR, ready for processing.

D H ED # Q @Razpaznawaniewtlezakaﬁcz... = +— X — +
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Poruszanie sie w dokumentach PDF

Edytor PDF zawiera r6zne narzedzia usprawniajgce poruszanie sie po dokumentach PDF.
[ e, ] [Okienlm znnmnm] KO I

I® Documdnt_2108 - ABBVY Finefeader 14 - O X

Pomoc * Oceri ten produkt a e
[ ] E F’" - E = 2|z2 1 [:_ - f:f’ - rél - » zNarzedziaPDF I!|3 .

STRONY X ab ab =2 <’ X - KOMENTARZE x

D u ‘:} ‘:f’ @ ab &b Edytuj Usuni E E h Przeszukuj komentarze Q
© Manual aperlure control of aperlure pricity mode A~ N _
General Tips 4 » AZ~ Y v X

Okienko

SZUKAJ

Okienko
ZAE ACZNIKI

Try 1 take 2-3 shots of the same document 1o make sure your hands ane stoble and an image didnt come
out blurmy of & comer of the document warsn't aut ofl
Use e “close-up” oF Macrp” mode. | most camens € is indicated by 8 flower icon. Alex Fox

Camera Positioning and Focus - 3410.2 ng & 3 e [

.2016 15:39
© Pestion th ks paraiol 19 the pling of the docuent
) = Fit thiy @nting do<unmint intg thiy framae,
- * Foous on the center of @ page. Should add some examples.
a Use the camera’s optical 2oom 10 200m N on the document and l\‘amlnghu;-
anound the document.

Okienko
PODPISY Alebedeva
CYFROWE 24.10.2016 15:41
LL_[?JF! 5 sufficiant ghting. Natwal M & the best. Ok
flash {n most point-and-shoot digial camenas, the flash & o0 awo mode by delau).

= Hyou have 10 take @ picture of & document in poor lighting and nood the fash, try 10 use the fash
feom 20 inches eway and try 1o find [Sidtional ght sources.
* DONuse the Mash on QRSSY Dage

Dodaj odpowied?

Extra Tips for Advanced Users
Apvd finaity, f ol KNoW OUT CINTR “Insio OUT nd WISR 10 IMENTVE YOUT SKilis 0 phowgrapaing documants. Alebedeva

and books of wish 10 achieve good resulis i some specal condetions, there are 8 few exlra 1ips. 1o follow: ab oo _

* Usi the white balance foature. If your comen has manual white balance, 5o o whiss sheat of paper 241020161542 5.2

i sed white balance. (therwsse, select the appropriate balance made for your lighting condiions.

*  Enable the ant-shake sefting: otherwise, use 8 tipod. It t . | tion:

o poo ighling condkions: s necessary to give an explanation:

* Awio focus may function incorrectly: thesefore. you should switch i manual focus. OCR - Optical Character Recegnition.
= Ubsar th raocdnuam aipertune aliowed by the camena (2.3 or 451 (n bright daylight, use smaller
apertures: this wil produce shasper images).
- MValentina
24.10.201615:44 5.2
Change font, please

* fyour comern ghves you mong than one choion of B0 speed, select the highest 150 setting

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?

3 b

D H m # g @ Rozpoznaw... = +=»

e Okno Strony pozwala szybko przechodzi¢ miedzy stronami, zmienia¢ kolejnosc¢ stron,
dodawac strony do dokumentu oraz usuwac je.

e Okno Zaktadki zawiera narzedzia do tworzenia, edytowania i przegladania zaktadek.

e Okno Szukaj pozwala przeszukiwad i wyr6zniac tekst.

e Okno Zataczniki pozwala wyswietla¢ i edytowad zatgczniki.

e Okno Podpisy cyfrowe pozwala wyswietla¢ i usuwac podpisy cyfrowe.

L Skroty klawiszowe stuzace do wyswietlania i ukrywania tych okienek zostaty wymienione w czesci

Skréty klawiszowe [ 283],

Wyswietlanie wybranej strony

Edytor PDF zawiera kilka narzedzi utatwiajacych poruszanie sie po dtugich dokumentach.

Aby przechodzi¢ miedzy stronami:
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LR ¢

e Uzyj suwaka na gtdwnym pasku narzedzi.

e Kliknij Widok > Idz do strony i kliknij Nastepna strona, Poprzednia strona, Pierwsza
strona |ub Ostatnia strona.

Aby szybko otworzy¢ konkretna strone:

3 msd
e Wpisz numer zadanej strony w polu na gtébwnym pasku narzedzi i nacisnij klawisz
Enter.

e Kliknij Widok > Idz do strony > Numer strony..., wpisz numer zadanej strony i kliknij
przycisk OK.

Poruszanie sie¢ miedzy stronami w trybie petnego ekranu
Aby otworzy¢ wybrang strone w trybie petnego ekranu:

1. Ustaw kursor na dolnej krawedzi ekranu, aby spowodowac wyswietlenie paska narzedzi.

7wz
2. Wpisz numer zadanej strony w polu na pasku narzedzi u dotu ekranu.

3. Nacisnij klawisz Enter.
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Rozpoznawanie w tle

W Edytorze PDF mozna wyszukiwa¢ oraz kopiowac tekst i obrazy znajdujace sie w dokumentach PDF
nie zawierajacych warstwy tekstowej, takich jak dokumenty skanowane i utworzone z plikéw

graficznych. Jest to mozliwe dzieki procesowi OCR, ktory dziata w tle.

Funkcja rozpoznawania w tle jest wigczona domyslnie i zaczyna dziata¢ automatycznie po otwarciu
dokumentu PDF.

I® Document_2109 - ABBYY FineReader 14 - O et

Plik Edytyj Widok Marzedzia Pomoc P Ocefitenprodukt X @

m HE-® = 122 4 b~ O~ [~ » HMNazedziapOF WMo

|_D Adnotaga @b ab = <’ F'nletekstowe _1_ - 9 = -
0 1®) Narysuj b &k Edlytuj Usuri [5a] obraz b Podpis
- - ~

Q Digital Camera OCR

Using Digilal Camera 10 Caplure TEXE ......cc.cociieceerianmess e sasssaness vasss sessnesas s ss sasas as sems nusss assnsanas se se sanssss nmms sumnass snsan
mJ Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera ..................
Q Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace

* a scanner for document processing with OQCR? Have you ever suspect

that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, it's really time fo think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture lext from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want to deal with a scanner each time when
wnill need o cnnvert A document intn A tevt file peneciallv if wou don't do @ verv aften Camera imanes can be
L4 >

D H ED # Q L QTmarnzpoznawaniewtle... J = — X — +

Proces rozpoznawania w tle nie zmienia tresci pliku PDF. Dodaje tylko tymczasowa warstwe tekstowg,
ktora nie bedzie dostepna po otwarciu dokumentu w innych aplikacjach.

u Jesli chcesz umozliwi¢ przeszukiwanie dokumentu takze w innych aplikacjach, zapisz warstwe
tekstowa utworzong przez proces rozpoznawania w tle. W tym celu kliknij Plik > Rozpoznaj
dokument > Rozpoznaj dokument... Zobacz réwniez: Rozpoznawanie tekstul s\

O wazne! Jedli funkcje wyszukiwania lub kopiowania nie dziatajg prawidtowo, sprawdz czy dla
dokumentu zostaty wybrane odpowiednie jezyki OCR. Zobacz réwniez: Wtasciwosci dokumentu, ktore

nalezy uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania OC Rl27]
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[ Aby wytaczy¢ rozpoznawanie w tle, usun zaznaczenie opcji Wtacz rozpoznawanie w tle w

edytorze PDF w oknie dialogowym Opcjel=+]

[ Proces rozpoznawania w tle nie moze dziata¢ na komputerach z procesorem jednordzeniowym.
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Wyszukiwanie za pomoca stéw kluczowych

W Edytorze PDF mozna wyszukiwac i wyrézniac informacje w plikach PDF. Wraz z tekstem wtasciwym
dokumentu zostang przeszukane komentarze, metadane i zaktadki, a wyniki zostang wyswietlone w
osobnym okienku. Ponadto wyniki wyszukiwania zostang wyr6znione w dokumencie i bedzie mozna

zastosowac do nich rézne efekty.

1. Kliknij zaktadke E w okienku po lewej stronie lub kliknij Widok > Szukaj aby otworzy¢
okno Szukaj.

2. Wpisz stowo lub zwrot do wyszukania.
Pasujgce stowa i zwroty zostang wyr6znione w dokumencie.
& Wyniki wyszukiwania zostang pogrupowane i bedzie mozna wyrdzniac cate grupy.
b [ ] Tekst dekumentu [216)
Komentarze (3)
[+’] AEBYY FineReader has been 5. 10
[+] with ABBYY FineReader Lic... 5. 12
[+]installs AEBYY FineReader ... &. 12
b []Zakdadki (11)

3. Mozna zmieni¢ parametry wyszukiwania, klikajac strzatke w polu wyszukiwania i wybierajac
jedna z nastepujacych opgji:

¢ Doktadne dopasowanie opcja ta umozliwia wyszukiwanie wytgcznie stéw identycznych

do wpisanych w polu wyszukiwania.

¢ Rozroézniaj wielkos¢ liter opcja ta umozliwia wyszukiwanie stdw z rozréznianiem

wielkosci liter.

Uzytkownik moze w kazdej chwili wyréznia¢, przekreélac i podkreéla¢[e4] znalezione fragmenty w
tekscie. W tym celu w okienku Szukaj zaznacz stowa, ktore chcesz wyrdznic, przekresli¢ lub podkreslic

i kliknij odpowiednie narzedzie.

[ Znalezione fragmenty mozna tez wymazac. Patrz Usuwanie informacji poufnych z dokumentow
PDF| 1)

Aby zmieni¢ kolor znakowania tekstu, kliknij strzatke obok wybranego narzedzia i wybierz kolor z

palety, ktéra zostanie wyswietlona.
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Kolory uzytkownika:

L Wiecej kolordw...

¥ Domyslnie narzedzia oznaczania w okienku Szukaj wykorzystuja te same kolory, co narzedzia
oznaczania na pasku narzedzi Narzedzia PDF.

¥ Aby przejs¢ do nastepnego/poprzedniego znalezionego fragmentu, uzyj przyciskow J L
nastepnego wyniku wyszukiwania mozna tez przejs¢, naciskajac klawisz F3.

.Do
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Kopiowanie tresci z dokumentow PDF

Za pomoca Edytora PDF mozna kopiowac tekst, obrazy i tabele z dokumentéw PDF do innych
aplikacji. Z funkgji tych mozna korzysta¢ w dokumentach PDF kazdego typu, nawet zawierajacych
tylko skany.

Aby skopiowac tekst, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Zaznacz tekst, ktory chcesz skopiowac.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy zaznaczony tekst i kliknij pozycje Kopiuj tekst w menu
skrotow lub kliknij jedng z ikon na pasku narzedzi, ktéry pojawi sie nad tym tekstem.

Your Digital Camera Fﬂ % EE

D Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following fealures:d
Flash disable mode

Optical zoom

An anti-shake feature

Auto focus assist beam or manual focusing
Manual aperture control or aperture priority mode

@ & & & @

O

3. Wklej tekst do wybranej aplikacji.

[ Aby skopiowac tekst ze strony zawierajacej warstwe tekstowa (oryginalng lub utworzong przez
proces rozpoznawania w tle), zaznacz go, kliknij go prawym przyciskiem myszy i kliknij pozycje
Kopiuj tekst w menu skrotéw.

Aby skopiowac tabele, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Zaznacz tabele, ktorg chcesz skopiowac.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy zaznaczong tabele i kliknij pozycje Kopiuj tabele w menu
skrotow lub kliknij jedng z ikon na pasku narzedzi, ktéry pojawi sie nad ta tabela.
Przy uzyciu paska narzedzi, ktory pojawi sie nad tabelg mozesz dokona¢ edycji tabeli przed
jej skopiowaniem. W tabeli mozna dodaé pionowe i poziome separatory, usunac separatory
oraz dzieli¢ i scala¢ komorki.

[ i
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive

JdMega Ashared OpenDrive L
Anperc. JAMcH Sugarsync Syncplicity
Obnaxko @mail.ru Box.net MediaFire

E OAmazon Web Services CneDrive Cubby.com

¥ Zmiany te nie zostang wprowadzone do tabeli w oryginalnym pliku.

Po zakonczeniu edycji tabeli kliknij ponownie przycisk Kopiuj tabele.
3. Wklej tabele do wybranej aplikacji.

u Jesli skopiowana tresc istotnie rézni sie od oryginalnego dokumentu:
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e Jezeli dokument nie zawiera warstwy tekstowej, sprawdz czy wybrano wtasciwe Jezyki
OCRI=

e Jesli strona, ktorej tres¢ chcesz skopiowac zawiera warstwe tekstowa niskiej jakosci, wymien
te warstwe na nowa.

Nastepnie ponownie skopiuj tresc.
Aby skopiowac fragment strony jako obraz, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Zaznacz obszar, ktéry chcesz skopiowac.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy ten zaznaczony obszar i kliknij pozycje Kopiuj obraz w
menu skrotéw lub kliknij jedna z ikon na pasku narzedzi, ktory pojawi sie nad tym obszarem.
Jesdli zaznaczony obszar zawiera tekst, nie zostanie on rozpoznany i znajdzie sie na
kopiowanym obrazie.

3. Wklej obraz do wybranej aplikacji.
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Funkcje bezpieczenstwa dokumentow PDF
Niektére dokumenty PDF moga by¢ szkodliwe dla komputera.
Program ABBYY FineReader zawiera kilka funkgcji, ktore sprawiaja, ze praca z dokumentami PDF jest

bezpiecznigjsza. Przy wykonywaniu nastepujgcych potencjalnie niebezpiecznych czynnosci program

zawsze prosi o potwierdzenie:
e otwieranie zatgcznikow,
e otwieranie odnosnikow,
e wysytanie danychl+sl formularzy.

Jesdli autor dokument jest zaufany, kliknij przycisk Zezwalaj; w przeciwnym przypadku kliknij przycisk
Anulu;j.

Komputer mozna tez chroni¢ przed szkodliwym kodem JavaScript, wytaczajac jego obstuge w
dokumentach PDF. Aby wytaczy¢ obstuge JavaScriptu, otworz okno dialogowe Opcje , kliknij zaktadke
Inne i usun zaznaczenie opcji Wtacz JavaScript w dokumentach PDF otwartych w edytorze PDF.
Od tej pory przy otwieraniu dokumentow PDF zawierajacych kod JavaScript u géry okna bedzie
pojawiac sie nastepujace powiadomienie:

HekoTopeie 3AeMeHTEl 3TOMD ADKYMEHTE MCNOAESYHT JavaScript, Bearodute JavaScript, ecaun 66l A0BepAeTe aBETOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPHEECTH K Npofaeman © Be30NacHOCTE,

Kliknij obraz, aby go powiekszy¢

Jesli dokument pochodzi od zaufanej osoby lub organizacji, mozna wtaczy¢ obstuge JavaScriptuy,
wybierajac jedng z ponizszych opcji z Ustawienia JavaScriptu listy rozwijanej:

e Wiacz JavaScript tylko dla tego dokumentu aby wiaczyé obstuge JavaScriptu, gdy biezacy

dokument jest otwarty.

o Wiacz JavaScript dla wszystkich dokumentéw aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje, w

ktorym mozna wiaczy¢ obstuge JavaScriptu dla wszystkich dokumentéw.
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Przegladanie dokumentow PDF

Edytor PDF zawiera kilka funkcji do przegladania dokumentéw PDF. Podczas czytania dokumentu
mozna dodawac komentarze, wyrozniaé fragmenty, robié notatki, rysowa¢ figury w celu zaznaczenia
wybranych obszaréw oraz wstawia¢ znaczniki.

Spis tresci rozdziatu

e Dodawanie komentarzy@

e Oznaczanie tekstul 64]

e Rysowanie ksztattow[67)
» Dodawanie tekstu do dokumentéw PDF[es!

e Dodawanie znacznikéw/[75)

e Wspotpraca przy dokumentach PDF/ 70]
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Komentarze

Edytor PDF zawiera narzedzia umozliwiajgce dodawanie notatek w dowolnym miejscu dokumentu
PDF, co znacznie utatwia omawianie i recenzowanie tresci.

1. Jedli pasek narzedzi Narzedzia PDF jest ukryty, otworz go, klikajac przycisk Narzedzia PDF
na gtdbwnym pasku narzedzi.

2. Kliknij przycisk 9<% n3 pasku narzedzi Narzedzia PDF.

3. Jedli nie podoba ci sie domyslny kolor notatek, mozesz wybrac inny na pasku narzedzi, ktory
pojawi sie nad dokumentem.

4. Kliknij w miejscu, w ktébrym chcesz wstawic¢ notatke i wpisz jej tresc.

Hawve you ever think that your digital camera could
a scanner for document processing with OCR? H:

JBrown

Add more pictures.

Dodaj odpowied?

- - f
multipurpose. In addition to everything else, you ¢

[f Kolor istniejgcej notatki mozna zmienié¢ za pomoca opcji w jej menu skrétow.

Aby dowiedziec sie, jak otwierac¢ i usuwac notatki oraz jak na nie odpowiadac, przeczytaj rozdziat
Wspotpraca przy dokumentach PDF[70l

Oznaczanie tekstu

W Edytorze PDF mozna wskaza¢, jakie poprawki nalezy nanies¢ w dokumencie. Znaki redaktorskie nie
zmieniajg samego tekstu, a jedynie wskazuja, gdzie i jakie zmiany nalezy wprowadzic.

¥ Adnotacje dotyczace edycji tekstu sa dostepne tylko w dokumentach z warstwa tekstowa i
dokumentach rozpoznanych przez proces rozpoznawania w tle.

Program ABBYY FineReader oferuje nastepujace narzedzia do oznaczania:
abh Wyrdznienie

ah Podkreslenie

ak Przekreslenie

ah Dodaj uwage, aby wstawic
tekst
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& Komentarz mozna dodac¢ do kazdego typu adnotacji dwukrotnie ja klikajac. Wiecej informacji na
temat komentarzy znajduje sie w sekcji Wspotpraca przy dokumentach PDF[70]

Aby wyrdznié, podkresli¢ lub skresli¢ fragment tekstu:

e Wybierz odpowiednie narzedzie do zaznaczania na gtdbwnym pasku narzedzi, a nastepnie

zaznacz wybrany fragment tekstu lub

e Zaznacz wybrany fragment tekstu, a nastepnie wybierz odpowiednie narzedzie do

zaznaczania na gtdwnym pasku narzedzi.

Aby zaznaczy¢ punkt wstawiania:

e Kliknij ikone ab na pasku narzedzi Narzedzia PDF i kliknij w miejscu, w ktorym twoim zdaniem

nalezy wstawic tekst.

an@r& popular and truly
ng els

newsp| JBrown e %

you can
1ents af  and more

Dodaj odpowiedz

¥ Aby zmieni¢ kolor adnotacji:
e Kliknij adnotacje prawym przyciskiem myszy i z menu skrétow wybierz zadany kolor lub

e Kliknij narzedzie do zaznaczania na gtdwnym pasku narzedzi, a nastepnie kliknij jedno z
kolorowych pdl na pasku narzedzi, ktory pojawi sie nad dokumentem.

Za pomoca funkgcji wyszukiwania mozna oznacza¢ fragmenty tekstu bez koniecznosci czytania catego

dokumentu, aby je wszystkie znalez¢.
1. Otwérz okno Szukaj.
2. Wpisz stowo lub zwrot do wyszukania.

3. W oknie Szukaj zaznacz trafienia, ktére chcesz oznaczyc i kliknij wybrane narzedzie do
zaznaczania. Aby wybrac inny kolor, zamiast samego narzedzia do zaznaczania kliknij
znajdujaca sie obok niego strzatke, a nastepnie kliknij kolor na palecie, ktéra zostanie

wyswietlona.
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

B - as - oab - 3=

HE BN
[

HEC NN
HEECEN
HETEN

Kolony uzytkownika:

[

L Wiece] kolordw...

& Domyslnie narzedzia oznaczania w okienku Szukaj wykorzystuja te same kolory, co narzedzia
oznaczania na pasku narzedzi Narzedzia PDF.
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Rysowanie ksztattow

W Edytorze PDF mozna dodawa¢ komentarze do obiektéw o réznych ksztattach i rozmiarach, np.

planéw albo nieregularnych fragmentéw tekstu. Przed dodaniem komentarza obiekt, ktérego ma on
dotyczy¢é mozna obrysowac.

'
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M LR t 1iid] %’ i - LR
1 2 3) B 4 5

1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij "4

2. Wybierz narzedzie do rysowania na pasku narzedzi pokazanym ponizej.

/’ Atrament /Linia /Strza}ka DKwadrat OOwaI DWieIokqt OChmura GLinia#amana = , -

e Atrament
Rysuje linie, gdy jest nacisniety lewy przycisk myszy. Umozliwia narysowanie dowolnego
ksztattu.

e Linia
Rysuje prosta linie. Aby narysowac pionowa, pozioma lub ukosna (pod katem 45°) linie,
nacisnij i przytrzymaj klawisz Shift.

e Strzatka

Rysuje strzatke. Aby narysowaé pionowa, pozioma lub ukosna (pod katem 45°) linie,
nacisnij i przytrzymaj klawisz Shift.

67



¢ Prostokat
Rysuje prostokat. Aby narysowac kwadrat, nacisnij i przytrzymaj klawisz Shift.

e Owalny

Rysuje owal. Aby narysowac okrag, nacisnij i przytrzymaj klawisz Shift.

e Wielokat
Rysuje wielokat. Kliknij w miejscu, w ktérym ma znalez¢ sie pierwszy wierzchotek
wielokata. Aby zakonczy¢ wielokat, kliknij pierwszy wierzchotek.

e Chmura
Rysuje chmure. Kliknij w miejscu, w ktérym chcesz umiesci¢ pierwszy wierzchotek chmury.
Aby zakonczy¢ chmure, kliknij pierwszy wierzchotek.

e Linia tamana
Rysuje nieregularng linie. Kliknij strone, aby zacza¢ rysowanie, kliknij ponownie, aby

narysowac kolejny segment i kliknij dwukrotnie w miejscu zakonczenia nieregularnej linii.

3. Jesli chcesz doda¢ komentarz po zakonczeniu rysowania ksztattu, kliknij go dwa razy.
[ Jesli korzystasz z narzedzia Atrament, musisz wytgczy¢ narzedzia do rysowania, aby

napisa¢ komentarz.

Aby narysowac zestaw ksztattéw przy uzyciu narzedzia Atrament i dodac¢ komentarz do

catego zestawu:

e Nacisnij i przytrzymaj klawisz Shift i narysuj figure. Przycisk myszy mozesz pusci¢, ale
klawisz Shift pus¢ dopiero po zakonczeniu rysowania.

e Wylacz narzedzia do rysowania, kliknij dwa razy jeden z ksztattow w zestawie i wpisz

swodj komentarz.

4. Narzedzia do rysowania maja kilka ustawien, ktore mozna zmieniac.
Kolor wypebnienia
zamknietych Ksztattow

( Kolor ksztattu )

Aby zmieni¢ te opcje:

e Kliknij prawym przyciskiem myszy ksztatt narysowany na stronie i uzyj polecen z menu

skrotow.

e Definiowanie ustawien na pasku narzedzi Narzedzia PDF przed narysowaniem ksztattu.
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¥ Po wiecej informacji na temat uzywania i edytowania komentarzy patrz: Wspoétpraca przy
dokumentach PDFl 701

Dodawanie tekstu do dokumentu PDF

W Edytorze PDF mozna dodawa¢ bloki tekstu do dowolnych plikow PDF bez koniecznosci

konwertowania ich na format edytowalny.

=

Pole tekstowe

1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij
Pod paskiem narzedzi Narzedzia PDF pojawi sie pasek narzedzi do edycji tekstu.

2. Kliknij miejsce, w ktorym chcesz dodac tekst. W celu zmiany rozmiaru bloku tekstu
przeciagnij wskaznik myszy, nie zwalniajac przycisku myszy.

3. Wpisz tekst. Mozesz wybrac typ, rozmiar i kolor czcionki.

(h’.ulur [:zciunki) @ulur uhramuwania

&v T—\_,-' Dv

[Hulnr tha ] @ruhuéé uhramnwania)

4. W razie potrzeby zmien rozmiar bloku tekstu.
5. Aby narysowac ramke wokot bloku tekstu, wybierz kolor i grubos¢ ramki.

6. Dodatkowo mozesz zmienic¢ kolor tta bloku tekstu oraz wtgczyé opcje Wykryj kolor tta, aby
zastosowac kolor tta strony.

& Domyslnie stosowane jest tto przezroczyste.

Za pomoca Edytora PDF mozna wypetniaé formularze nie zawierajace interaktywnych pol. W tym celu

wystarczy wpisac tekst nad formularzem za pomoca narzedzia Pole tekstowe.

[ Po dodaniu bloku tekstu, w okienku Komentarze pojawi sie nowt komentarz, zawierajacy tekat z

danego bloku. Stan komentarza mozna zmieni¢ w taki sam sposob, jak zmienia sie stan adnotacji.

Zobacz réwniez: Wspotpraca przy dokumentach PDE[ 701
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Wspotpraca przy dokumentach PDF

W Edytorze PDF mozna przeglada¢ komentarze i reagowac na komentarze napisane przez innych
uzytkownikéw, nawet jesli zostaty utworzone w innych aplikacjach niz ABBYY FineReader. Istnieje
takze mozliwos¢ zmiany stanu komentarza w celu poinformowania osoby, Ze jej sugestia zostata

zaakceptowana lub odrzucona.
Aby wyswietli¢ liste wszystkich komentarzy w dokumencie, otworz okienko Komentarze, klikajac

34
przycisk 5 na gtdwnym pasku narzedzi.

E ABBYY Software Solutions for Businesses_E_eMail_comments - ABBYY FineReader 14 — O x
Plik Edytuj Widok Marzedzia Pomoc W Ocen ten produkt a 0
m HE-® &= 1 - 5~ » P NarzedziapDF W 5
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-r—= 4 ¥
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Q “« AZ- ¥~ X
ABBYY Software Solutions - A Mille A
for Businesses ffer
@ . db 23.07.2013 23:17 5.1 O
-
Q wal Zaakceptowane (hristova)
Move to first position, this is very
* Why do companies need ABEYY OCR important
and PDF conversion solutions? _ Why ABEYY products? R
Miat cepariant T —— - V_J_P-m Increasad Fredsctivity Jodaj odpowiedZ
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which severely impacts the bottom line of any company. ABEYY softwar: enables organisa- mansl work and maka -Gh- 23.07.2013 23:16 5.1
tions 1o transform paper, scans and PDFs into usable, searchable, stoble data, saving SMpcyGes MOM amclant. e
them valushle rescarnes and thus time and money. No matter the: sine of isation o in- =
o e e b i i e [l Zakorsczone (histove)
documents into a dooument management system [DME] or SharePoin®, ABEYY has a sl sasrchabla. Simply scanning
tion to fit every business nesd.  dazumant 1= not ol Shorten this paragraph.
‘WEhout saacabla text, how
caan yout S It bsfor?
- y (o S 1. Doe
@ @ @ @ ABSYY precucs o gt ab 530720132318 5.1
. — — with an Intufiv and assy io
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R 2 paper document or e o shan resagition resuts. - -
i;..f;n'im:e ' f::,",,—,: == or other digital searchable archives
ABEYY oparates In morg than
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]

[f Istniejg tez inne sposoby na otwarcie okienka Komentarze Obraz:

e Kliknij prawym przyciskiem adnotacje, znacznik lub komentarz i kliknij pozycje Pokaz

okienko komentarzy w menu skrotow.
e Kliknij Widok i wybierz Pokaz okienko komentarzy.
e Nacisnij klawisz F7.

Dodawanie komentarza do adnotag;ji
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e Kliknij dwukrotnie adnotacje, do ktorej chcesz doda¢ komentarz lub

e kliknij prawym przyciskiem myszy adnotacje i wybierz polecenie Dodaj adnotacje z menu
skrotow.

Jesli okienko Komentarze jest ukryte, pojawi sie pole, w ktérym bedzie mozna wpisaé komentarz.
Jesdli okienko Komentarze jest widoczne, zostanie wyrdznione pole komentarza powigzane z
adnotacja.

Otwieranie komentarza

e Wybierz adnotacje zawierajaca komentarz, ktéry chcesz przeczytad.

Jesli okienko Komentarze jest ukryte, pojawi sie pole, w ktorym bedzie mozna wpisaé komentarz.
Jesli okienko Komentarze jest widoczne, zostanie wyrdznione pole komentarza powigzane z
adnotacja.

[ Jesli chcesz, aby komentarz zawsze byt widoczny, dwukrotnie kliknij jego adnotacje. Aby ukry¢

komentarz, kliknij przycisk w prawym gérnym rogu pola komentarza.
Odpowiadanie na komentarz

1. Wybierz adnotacje zawierajaca komentarz, na ktéry chcesz odpowiedzied.

2. Kliknij Odpowiedz w polu komentarza lub nacisnij klawisze Ctrl+Enter i wpisz odpowiedz.

Usuwanie adnotacji i powiazanych z nia komentarzy lub odpowiedzi
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Aby usuna¢ adnotacje:

e Wybierz adnotacje, ktéra chcesz usunac i nacisnij klawisz Del lub kliknij adnotacje prawym
przyciskiem myszy i kliknij pozycje Usun w menu skrotow.

Usuniety zostanie takze komentarz powigzany z adnotacja.

e Wybierz pole komentarza w okienku Komentarze Obraz nacisnij klawisz Del lub kliknij pole
komentarza prawym przyciskiem myszy i kliknij pozycje Usun.

Usunieta zostanie takze adnotacja powigzana z komentarzem.

Aby usuna¢ komentarz w okienku Komentarze:

e Kliknij prawym przyciskiem myszy w polu komentarza i w menu skrotoéw kliknij pozycje
Usun.

Usuniete zostang takze wszystkie odpowiedzi powigzane z komentarzem.

Aby usunag¢ wszystkie komentarze i adnotacje:
e Kliknij Edytuj > Usun komentarze i znaczniki...

Aby usung¢ odpowiedz:

e Kliknij prawym przyciskiem odpowiedz i wybierz polecenie Usun odpowiedz w menu
skrotow.

W ten sam sposéb mozesz usung¢ odpowiedz w okienku Komentarze.

Oznaczanie i zmiana stanu komentarza

Przeczytanym komentarzom mozna przypisa¢ wybrany stan, a komentarze, do ktorych chcesz wrécic
pdzniej mozna specjalnie oznaczyc.

Aby oznaczy¢ komentarz:

e Kliknij pole 2 obok komentarza w okienku Komentarze Iub kliknij komentarz prawym
przyciskiem myszy i kliknij pozycje Oznacz w menu skrotédw.

Aby zmieni¢ stan komentarza:

e Kliknij prawym przyciskiem myszy komentarz lub jego adnotacje, kliknij Stan w menu
skrotow i wybierz jeden z dostepnych stanow.

e Kliknij przycisk """ w polu komentarzy i wybierz jeden z dostepnych standw.

Wiasciwosci adnotacji i komentarzy
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W oknie dialogowym Whtasciwosci... adnotacji lub komentarza mozna zmieni¢ autora i temat oraz
sprawdzi¢ zmiany stanu adnotacji i komentarza. Jesli zmieniono nazwisko autora, mozna kliknac

przycisk Ustaw domyslny, aby uzy¢ nowego nazwiska we wszystkich nastepnych adnotacjach i
komentarzach.

Aby otworzy¢ okno dialogowe Wtasciwosci adnotacji lub komentarza:

e Kliknij prawym przyciskiem adnotacje, znacznik lub komentarz i kliknij pozycje
Wiasciwosci... w menu skrotow.

Okienko Komentarze
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Okno Komentarze prezentuje wykaz wszystkich dodanych do dokumentu adnotacji zaréwno z
komentarzami jak i bez oraz wszystkich blokdéw tekstu, znacznikdéw i oznaczen redaktorskich.
e Komentarz mozna przegladac za pomoca przyciskow

e Mozna odnalez¢ konkretny komentarz, odpowiedz lub autora przy uzyciu pola wyszukiwania
u gory okienka Komentarze Obraz.

Aby posortowac komentarze:

e W okienku Komentarze kliknij = i wybierz rodzaj sortowania z menu.
Komentarze mozna filtrowac wedtug typu, autora, stanu oznaczenia lub stanu komentarza.

Aby przefiltrowac komentarze:

Y

wszystkie komentarze, Ukryj biezace komentarze lub wybierz kryteria filtrowania

¢ Na karcie Komentarze kliknij M, aby otworzy¢ menu filtrowania i kliknij Pokaz

komentarzy.
Komentarze mozna filtrowac wedtug:

1. typu,

2. autora,

3. strony,

4. daty,

5. stanu oznaczenia,

6. stanu.

& Aby zresetowac filtr, kliknij Resetuj.

Aby wyswietli¢ wytgcznie autorow i daty komentarzy, kliknij — aby ukryc¢ tres¢ komentarzy. Aby

+
ponownie wyswietli¢ tekst, kliknij == .
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Dodawanie znacznikow

Za pomoca Edytora PDF mozna wstawia¢ znaczniki do dokumentéw PDF w taki sam sposob, w jaki
stawia sie stemple na papierowych dokumentach. Znacznik mozna wybra¢ z listy dostepnych
znacznikéw lub utworzy¢ wtasny z dowolnym tekstem, data i godzing lub obrazem.

Aby wstawi¢ znacznik na stronie:

Dodaj ik -
1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij & Dodej znaceni i wybierz znacznik.

u Jesli w menu nie ma znacznika, ktorego chcesz uzy¢, kliknij opcje Inny znacznik.
2. Wstaw znacznik na strone.
3. W razie potrzeby przesun znacznik w odpowiednie miejsce.

Mozna dodawaé komentarze do znacznikdéw oraz zmienic ich status w taki sam sposdb jak dodaje sie

komentarze do adnotacji. Zobacz réwniez: Wspotpraca przy dokumentach PDE[70]

Jak utworzy¢ znacznik
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W Edytorze PDF mozna tworzy¢ znaczniki tekstowe i graficzne.

Aby utworzyc¢ znacznik z obrazu:

Dodaj ik -
1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij 4 Dodaj naceni > Utworz znacznik z

obrazu....
2. W otwartym oknie dialogowym wpisz nazwe znacznika w polu Nazwa.

3. Kliknij Otwérz obraz, aby otworzy¢ obraz z dysku twardego lub klinij Wklej obraz ze

schowka jesli wczesniej skopiowates obraz do schowka.
4. Za pomocg suwaka Rozmiar znacznika dostosuj rozmiar obrazu.
5. Kliknij Zapisz.
Aby utworzy¢ znacznik tekstowy:

Dodaj ik -
1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij '1' o) hacen > Utworz znacznik

tekstowy....
2. W otwartym oknie dialogowym wpisz nazwe znacznika w polu Nazwa.
3. W polu Tekst znacznika wpisz tekst, ktory ma by¢ wyswietlony na znaczniku.

4. Z listy rozwijanej Dodaj date/godzine wybierz format daty i godziny.
[# Gdy strona zostanie podstemplowana, znacznik bedzie zawierat date i godzine

postawienia stempla w wybranym formacie.

u Wszystkie elementy tekstowe zostang dodane do znacznika w miejscu, w ktorym
znajduje sie kursor w polu Tekst znacznika. W polu tym mozesz zmieni¢ kolejnos¢
elementéw znacznika, dodac¢ objasnienie oraz skonfigurowac format daty i godziny. Wiecej
informacji na temat dat i godzin znajduje sie w sekcji Biezaca data i godzina w

znacznikach i automatycznych numerach/ s

5. Na liscie rozwijanej Czcionka i krawedz wybierz typ czcionki, rozmiar pisma i styl

czcionkil=s1 dla tekstu na znaczniku oraz kolor znacznika.
6. Wiacz opcje Dodaj krawedz, jesli chcesz, aby znacznik miat obramowanie.

7. Okno Widok przedstawia podglad znacznika, dzieki czemu na biezgco mozna ogladac
efekty wprowadzanych zmian.

8. Kliknij Zapisz.

Jak edytowac znaczniki
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1 Dodaj znacznik -

1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij = > Zarzadzaj znacznikami....

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz znacznik i kliknij przycisk Edytui....

3. Zdefiniuj wybrane ustawienia i kliknij Uzyj.
Jak usunaé znacznik

Aby usuna¢ znacznik z dokumentu, wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:
e Zaznacz znacznik w dokumencie i nacisnij klawisz Del.

e Kliknij prawym przyciskiem myszy znacznik w dokumencie i wybierz opcje Usun w menu

skrotow.
e Wybierz komentarz dla znacznika w okienku Komentarze i nacisnij klawisz Del.

Aby usuna¢ znacznik z listy:

1 Dodaj znacznik -

1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij = > Zarzadzaj znacznikami...

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz znacznik i kliknij Usun.
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Praca z trescig PDF

W Edytorze PDF mozna modyfikowa¢ tres¢ dokumentdéw PDF bez koniecznosci konwertowania tych
dokumentéw na edytowalne formaty.

Spis tresci rozdziatu

e Wprowadzanie i edytowanie tekstu[79)
e Wstawianie i edycja obrazéwls2)
e Wprowadzanie i edytowanie hiper+gcz¥|?3'1

e Rozpoznawanie tekstulss)

e Praca ze stronamil e

o Dodawanie zaktadek/ o7

e Dodawanie automatycznej numeracii@
e Praca z zatacznikami plikowymi@
e Wyswietlanie metadanych@

e Ulepszanie obrazow stron| 9]
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Wprowadzanie i edytowanie tekstu

W Edytorze PDF mozna edytowac tekst we wszystkich rodzajach dokumentéw PDF, w tym
zawierajacych tylko skany. Edytor posiada funkcje korekty literéwek, dodawania nowego tekstu oraz
modyfikacji formatowania wierszy tekstu.

e Edytowanie tekstu w dokumentach PDF, ktore zostaty utworzone w innych aplikac'achﬁﬂ
e Edytowanie zeskanowanych dokumentéw/(79)
e Edytowanie przeszukiwalnych dokumentéw PDF/s0]

e Wstawianie tekstu przy uzyciu narzedzia Tekst/s1)

Edytowanie tekstu w dokumentach PDF, ktore zostaty utworzone w innych aplikacjach

Aby edytowac tekst znajdujacy sie w dokumencie PDF:

1. Kliknij przycisk Edytul g pasku narzedzi Narzedzia PDF i poczekaj kilka sekund, az
program przygotuje dokument do edycji.

(™ Przygotowywanie strony...

Nad dokumentem pojawi sie pasek narzedzi Tekst.

2. Umies¢ kursor w tekscie, ktory chcesz edytowac i dokonaj zmian przy uzyciu narzedzi
znajdujacych sie na pasku narzedzi Tekst.

[RriailiT] ivju v/ A A B T 21 A~

Program automatycznie wybierze jak najpodobniejszg czcionke do tej uzytej w oryginalnym
dokumencie.

3. Aby zakonczy¢ edytowanie wiersza tekstu, kliknij gdziekolwiek poza nim.

4. Aby wytaczyc tryb edycji tekstu, ponownie kliknij przycisk Edytu
5. Zapisz dokument.
Edytowanie zeskanowanych dokumentow

Niektére dokumenty PDF zawieraja tylko obrazy, tzn. s3 pozbawione warstwy tekstowej. Zobacz

réwniez: Typy dokumentow PDFI 20

Za pomoca programu ABBYY FineReader mozna edytowac tekst znajdujacy sie w dokumentach PDF
nawet jesli nie zawierajg warstwy tekstowej. Gdy taki dokument zostanie otwarty, program tworzy
tymczasowa warstwe tekstowa, dzieki czemu dokument staje sie dostepny do edycji. Wszelkie

wprowadzone zmiany (np. poprawki literéwek) zostaja wprowadzone do obrazu dokumentu.
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7.

g

. Kliknij przycisk Byt g pasku narzedzi Narzedzia PDF i poczekaj kilka sekund, az

program przygotuje dokument do edycji. Nad dokumentem pojawi sie pasek narzedzi
Tekst.

Sprawdz, czy wybrane sa odpowiednie jezyki OCR. Zobacz réwniez: Wtasciwosci

dokumentu, ktére nalezy uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania OCR|z471

. Jedli na stronie znajduja sie znieksztatcone wiersze lub inne defekty, program spyta, czy

chcesz poprawic jakos¢ obrazu. Aby poprawi¢ obraz przed rozpoznawaniem OCR,
skorzystaj z polecen dostepnych na liscie rozwijanej Popraw przekos i orentacje strony w
okienku Tekst.

Arial v v~ A & B T =1

A~ “ Popraw przekos i orentacje strony

Edytowalny tekst bedzie otoczony ramka. Kliknij wiersz tekstu, ktory chcesz edytowac i
dodaj, usun lub zmien tekst lub zmien jego czcionke, rozmiar pisma albo styl pisma za
pomoca narzedzi dostepnych na pasku narzedzi Tekst.

Gdy klikniesz wiersz tekstu, program automatycznie wybierze jak najpodobniejszg czcionke

do tej uzytej w wierszu tekstu.

. Aby zakonczy¢ edytowanie wiersza tekstu, kliknij poza nim.

. Kliknij przycisk Edytuj , aby zamkna¢ tryb edycji tekstu.

Zapisz dokument.

Edytowanie przeszukiwalnych dokumentéw PDF

W niektérych dokumentach PDF pod obrazem znajduje sie warstwa tekstowa. Zobacz réwniez: Typy
dokumentéw PDF[#0)

Przy edycji dokumentéw tego typu program wprowadza zmiany w warstwie tekstowej i obrazie

dokumentu.

1.

2.

Kliknij przycisk Edytul g pasku narzedzi Narzedzia PDF i poczekaj kilka sekund, az
program przygotuje dokument do edycji. Nad dokumentem pojawi sie pasek narzedzi
Tekst.

Sprawdz, czy wybrane sg odpowiednie jezyki OCR. Zobacz réwniez: Wtasciwosci
dokumentu, ktére nalezy uwzgledni¢ przed rozpoczeciem rozpoznawania OCR|z1
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3. Jesli sprobujesz edytowac dokument zawierajacy juz warstwe tekstowa, program
zaproponuje rozpoznanie dokumentu i wymiane istniejacej warstwy tekstowej. Mozna to
zrobi¢ za pomoca polecenia z listy rozwijanej Warstwa tekstowa na pasku narzedzi Tekst.

Arial ~“l10 ~|A A B T = Tz iv E Warstwa tekstowa =

W oknie dialogowym, ktére sie otworzy, wybierz jezyki OCR. W razie potrzeby mozna
zastosowac wstepne przetwarzanie obrazu, aby poprawi¢ orientacje stron, usuna¢
przekrzywienia, wyprostowac krzywe wiersze tekstu oraz usunac inne usterki.

Po zakonczeniu rozpoznawania dokumentu mozna zacza¢ jego edycje.

4. Edytowalne wiersze tekstu beda otoczone ramkami. Kliknij wiersz tekstu, ktéry chcesz
edytowacd i dodaj, usun lub zmien tekst lub zmien jego czcionke, rozmiar pisma albo styl
pisma za pomoca narzedzi dostepnych na pasku narzedzi Tekst.

Gdy klikniesz wiersz tekstu, program automatycznie wybierze jak najpodobniejszg czcionke
do tej uzytej w oryginalnym wierszu tekstu.

5. Aby zakonczy¢ edytowanie wiersza tekstu, kliknij gdziekolwiek poza nim.

-
6. Kliknij przycisk Edytuj , aby zamkna¢ tryb edycji tekstu.

7. Zapisz dokument.
Wstawianie tekstu przy uzyciu narzedzia Tekst
Aby wstawic¢ tekst:

TA

k Tekst

1. Kliknij przycis na pasku narzedzi.

2. Kliknij w miejscu, w ktorym chcesz wstawié nowy tekst albo narysuj pole, w ktérym chcesz
wpisa¢ nowy tekst.

3. Wpisz tekst. W razie potrzeby przy uzyciu narzedzi z paska narzedzi Tekst mozesz zmieni¢
czcionke, rozmiar czcionki oraz kréj czcionki.

Arial W[rYA B I E=E

4. Aby zakonczy¢ operacje, kliknij w dowolnym miejscu poza polem tekstowym, a nastepnie

'IE ﬂv

Y —

1

kliknij opcje Zastosuj w menu skrétow.
Program automatycznie wybierze tto dla wprowadzonego tekstu, ktére ptynnie wtopi sie w
tto pozostatej czesci strony.

5. Zapisz dokument.
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Wstawianie i edycja obrazow

Za pomoca Edytora PDF mozna wstawia¢ obrazy do dokumentéw PDF kazdego rodzaju.

k.

1. Kliknij przycisk  “®™®2  na pasku narzedzi Narzedzia PDF.
2. W otwartym oknie dialogowym zaznacz obraz i kliknij przycisk Otwérz.
3. Ustaw obraz w wybranym miejscu na stronie.

Obrazy mozna przesuwad, obraca¢, usuwac i skalowac. Przesuniety obraz moze nachodzi¢ na
inne obiekty na stronie. Aby przenies¢ obraz na wierzch, kliknij go prawym przyciskiem myszy i

kliknij opcje Przenie$ obraz do przodu.
Aby usunag¢ obraz:

e Aby usunac¢ obraz ze zwyktego dokumentu PDF, kliknij ten obraz prawym przyciskiem myszy i

kliknij Usun w menu skrotéw.

e Mozna usuna¢ czes¢ obrazu w dokumencie oraz wszystko, co ona zawiera, w tym obrazy. W

3.4

Llsun

tym celu kliknij narzedzie na pasku narzedzi Narzedzia PDF i wybierz obszar, ktory

chcesz skasowac.

[# Narzedzie Skasuj usuwa obrazy i tekst, automatycznie wybierajgc odpowiedni kolor tta do

wypetnienia pustej przestrzeni.
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Wprowadzanie i edytowanie hipertaczy

W programie ABBYY FineReader mozna wstawia¢ hipertagcza do kazdego typu dokumentow PDF i
edytowac istniejgce hipertacza.

Po wskazaniu kursorem myszy hipertgcza pojawia sie okienko z jego adresem. Aby otworzy¢ wybrane
tacze, nalezy je kliknad.

Aby wstawi¢ hipertacze do dokumentu PDF nalezy:
1. Wpisac tekst majacy stuzy¢ jako hipertacze.

2. Kliknij Edytuj > Dodaj odnosnik... lub zaznacz tekst, kliknij go prawym przyciskiem myszy, a
nastepnie kliknijDodaj odno$nik... w menu skrétow.

e Tworzenie t3cza do wybranego fragmentu tekstu w biezgcym dokumencie

W Edytorze facza:
e Wybierz Strona w tym dokumencie i wprowadz numer strony, ktdra tgcze powinno otwiera¢ lub

e Kliknij Wybierz konkretne miejsce docelowe... i ustaw kursor myszy w miejscu, do ktérego ma
zostac przeniesiony uzytkownik, ktéry klikngt odnosnik.

e taczenie ze strong WWW

W Edytorze facza:

e Wybierz Adres strony internetowej, adres e-mail, plik lub inne zrédto i wpisz adres URL strony,
do ktérej chcesz utworzy¢ potaczenie (np. http://www.abbyy.com).

e taczenie z adresem e-mail

W Edytorze facza:

e Wybierz Adres strony internetowej, adres e-mail, plik lub inne zrédto i wpisz adres e-mail
odbiorcy poprzedzony przedrostkiem ,mailto:" (np. mailto:office@abbyy.com).

e t3aczenie z plikiem
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W Edytorze tacza:

e Wybierz Adres strony internetowej, adres e-mail, plik lub inne zrédto i wpisz Sciezke dostepu
do pliku, ktéry powinien zosta¢ otwarty, poprzedzajac go przedrostkiem ,file://" (np.
file://D:/MyDocuments/ABBYYFineReader.pdf).

Aby edytowac hipertacze:
1. Wybierz hipertacze, ktdre chcesz edytowac.
2. Kliknij prawym przyciskiem myszy wybrany odnosnik i kliknij Edytuj odnosnik... w menu skrotow.
3. W Edytorze tacza wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
e Zmien numer strony, ktérg ma otwierad tacze

o Kliknij Wybierz konkretne miejsce docelowe... i ustaw kursor myszy w miejscu, do ktérego ma
zostac przeniesiony uzytkownik, ktory kliknat odnosnik

e Zmien adres URL, adres e-mail lub Sciezke dostepu do pliku lub innego zasobu.

u Mozesz skopiowac adres URL, e-mail lub sciezke dostepu do pliku lub innego zasobu do schowka.
Aby to zrobi¢, kliknij prawym przyciskiem tacze, wybierz Skopiuj odnosniki skopiuj adres URL, e-mail
lub sSciezke.

Aby skasowac hipertacze w dokumencie PDF:

1. Wybierz hipertacze, ktore chcesz skasowac.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy wybrane tacze i kliknij Usun odnosnik w menu skrétow.
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Rozpoznawanie tekstu
Rozpoznawanie w tle[s6] to proces, w ramach ktérego do dokumentu dodawana jest tymczasowa

warstwa tekstowa umozliwiajgca zaznaczanie, kopiowanie i przeszukiwanie tekstu. Wszystkie te
funkcje mozna dodatkowo udostepni¢ innym uzytkownikom, dodajac na state warstwe tekstowa do
dokumentu PDF. Dokumentéw z warstwa tekstowa praktycznie nie da sie odrozni¢ od oryginalnych
wersji. Istnieje tez mozliwo$¢ zamiany istniejacej warstwy tekstowej w przeszukiwalnym dokumencie
PDF.

1N , e S . . [.:::'} Rozpozna) »

. Na gtéwnym pasku narzedzikliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku |

wybierz pozycje Rozpoznaj dokument... listy rozwijanej. Ewentualnie kliknij Plik >
Rozpoznaj dokument > Rozpoznaj dokument... lub nacisnij klawisze Ctrl+Shift+R.

2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte okresl jezyki OCR. Zobacz réwniez:

Wtasciwosci dokumentu, ktore nalezy uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania OCR] 2]

3. Aby poprawi¢ jako$¢ rozpoznawania OCR, wtgcz przetwarzanie obrazéw. Przetwarzanie

obrazéw moze spowodowac zmiane wygladu dokumentu.

e Popraw orientacje strony — Program wykryje orientacje tekstu i w razie potrzeby ja
poprawi.

e Popraw przekosy i rozdzielczos¢ obrazu — Program wykryje i poprawi wszelkie
przekrzywienia, wybierze odpowiednia rozdzielczos¢ obrazu oraz zastosuje kilka innych
poprawek grafiki.

4. Kliknij przycisk Rozpoznaj.
5. W efekcie do dokumentu wynikowego zostanie dodana przeszukiwalna warstwa tekstowa.

Warstwe tekstowg mozna tez dodac przy dodawaniu stron do dokumentu PDF z pliku lub skanowaniu
papierowych dokumentow. W tym celu wybierz opcje Rozpoznaj tekst na obrazach w oknie

Dodaj strony ..
D" ! Y > Ustawienia

dialogowym Ustawienia przetwarzania obrazow (kliknij >
przetwarzania obrazoéw, aby otworzyc¢ to okno dialogowe) i okresl jezyki dokumentu. Zobacz

réwniez: Praca ze stronamil sl

[ Jedli chcesz sprawdzié rozpoznany tekst, przeszkoli¢ program w rozpoznawaniu niestandardowych

czcionek i znakdw albo chcesz skorzystac z jakiej$ innej zaawansowanej funkcji programu ABBYY

R R
FineReader, kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku [{:f} ozpozng]

i kliknij Rozpoznayj i
zweryfikuj w edytorze OCR. Ewentualnie kliknij Plik > Rozpoznaj dokument > Rozpoznaj i

zweryfikuj w edytorze OCR. Zobacz réwniez: Wysytanie dokumentéw PDF do Edytora OCRI+31
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Praca ze stronami

W Edytorze PDF mozna usuwac¢ i dodawacd strony w dokumentach PDF, zmieni¢ kolejnos¢ stron oraz

wstawiac puste strony.

Dodawanie stron z pliku...

1.

2.

4,

5.

Dodaj -
Na gtéwnym pasku narzedzi kliknij przycisk D" ocay strony :

Kliknij Dodaj z pliku....
[ Ewentualnie kliknij Dodaj strony z pliku... w menu skrotéw okienka Strony lub w menu

rozwijanym, ktore pojawia sie po kliknieciu przycisku.

W otwartym oknie dialogowym wybierz plik lub pliki, ktére chcesz doda¢ do dokumentu
PDF i podaj numery stron, ktére chcesz doda¢. Wybrane pliki musza by¢ w jednym z
obstugiwanych formatéwlz«:l Mozna takze wybra¢ miejsce dodania nowych stron (np.
przed pierwszg strong, przed biezaca strong itd.).

Kliknij przycisk Ustawienia... i zdefiniuj opcje przetwarzania obrazul ssl

Kliknij przycisk Otworz

Wybrane pliki zostang przekonwertowane na format PDF i wstawione do biezagcego dokumentu PDF.

Dodawanie zeskanowanych stron...

6.

D Dodaj strony -

. Na gtéwnym pasku narzedzi kliknij przycisk ~+

Kliknij Dodaj ze skanera....
Wybierz urzagdzenie i zdefiniuj ustawienia skanowanialzss]

Kliknij przycisk Widok lub kliknij gdziekolwiek w obszarze skanowania, aby wyswietli¢
obraz.

. W razie potrzeby kliknij przycisk Ustawienia... i zdefiniuj opcje przetwarzania obrazulssl

Kliknij przycisk Skanuj.

Zeskanowane strony zostang wstawione do biezgcego dokumentu PDF.

Wstawianie pustych stron...
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1. W oknie Strony wybierz strone, przed lub za ktéra chcesz wstawi¢ pustg strone.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy te strone, kliknij pozycje Dodaj pusta strone w menu
skrotow, a nastepnie kliknij przycisk Przed biezaca strona lub Za biezaca strona.

|:'|_ Dodaj strony -

¥ Ewentualnie kliknij > Dodaj pusta strone. Pusta strona zostanie dodana za

aktualnie wybrang strona.
Zmienianie kolejnosci stron...

e W oknie Strony wybierz jedna lub wiecej stron i przeciggnij je w odpowiednie miejsce w
dokumencie.

Zastepowanie stron...

1. W okienku Strony wybierz strony, ktére chcesz zastapic.
2. Wybierz Zamien strony... w menu Edytuj, w menu kontekstowym na stronie lub klikajac
przycisk " w okienku Strony.

3. W otwartym oknie dialogowym wybierz dokument PDF z nowymi stronami.

4. W oknie dialogowym zastepowania stron okresl zakres stron, ktore maja zostac zastagpione

w biezgcym dokumencie oraz zakres stron w nowym dokumencie.

87



Obracanie stron...

e W oknie Strony wybierz jedna lub wiecej stron, kliknij je prawym przyciskiem myszy, kliknij

pozycje Obré¢ strony w menu skrétow, a nastepnie kliknij przycisk Obréé w prawo lub

Obréé w lewo. Ewentualnie kliknij przycisk | u géry okienka i kliknij pozycje Obréé
strony > Obro¢ w prawo (lub Obro¢ w lewo).

Obcinanie stron...

1. W okienku Strony wybierz jedna lub kilka stron.

2. Wybierz Obetnij strony... na gtéwnym pasku narzedzi, w menu Edytuj, w menu
kontekstowym na stronie lub klikajac przycisk " w okienku Strony.

3. W okienku ramki obciecia:

e wybierz tryb obcinania Osobna ramka dla kazdej strony lub Jedna ramka dla
wszystkich stron

e wybierz wielkos¢ ramki obciecia.

e Uzycie tej opcji pozwala programowi automatycznie ustali¢ wielkos¢ ramki obciecia.

¥ Opcja automatycznego okreslenia ramki ustawia granice ramki obciecia na
krawedziach tekstu i zmniejsza puste obszary na stronach dokumentu.

4. Przesun granice ramki, by recznie ustawic¢ ramke obciecia.

5. Po ustawieniu ramki obciecia:

E 'tl_ Obetnij [ Biezaca strona ~ b 4

e wybierz strony dokumentu, ktére maja zostac obciete,

e kliknij Obetnij.
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Usuwanie stron...

e W oknie Strony wybierz jedna lub wiecej stron, kliknij je prawym przyciskiem myszy i kliknij

pozycje Usun strony... w menu skrétow lub nacisnij klawisz Del.
Tworzenie dokumentu PDF z wybranych stron...
e W oknie Strony wybierz strony, kliknij je prawym przyciskiem myszy i kliknij pozycje Utworz
dokument PDF z wybranych stron w menu skrotow.

Utworzony dokument zostanie otwarty w nowym oknie.

Opcje przetwarzania obrazu

Edytor PDF zawiera liczne opcje przetwarzania obrazu, za pomocg ktérych mozna poprawic jakos¢

grafik i rozpoznawania OCR.

Opcje przetwarzania obrazu mozna zdefiniowa¢ przy skanowaniu dokumentéw papierowych oraz

przy tworzeniu dokumentéw PDF z plikow obrazéw.

e Jakos¢ obrazu O jakosci obrazow i rozmiarze plikow decyduje wartos¢ wybrana z listy

rozwijanej w grupie opcji Jakos¢ obrazu:

o Najlepsza jakos¢
Wybierz te opcje, aby zachowac jakos¢ obrazéw strony. Zostanie zachowana rozdzielczos¢

obrazu zrodtowego.

o Zbalansowany
Wybierz te opcje, aby zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF i jednoczesnie utrzymac wzglednie

wysoka jakos¢ grafik strony.

o Kompaktowy rozmiar
Wybierz te opcje, aby otrzymac plik PDF o niewielkim rozmiarze. Wybor tej opcji moze

miec niekorzystny wptyw na jako$¢ grafik na stronie.

o Niestandardowe...
Wybierz te opcje, aby zdefiniowa¢ wtasne ustawienia zapisu grafik strony. W otwartym
oknie dialogowym zdefiniuj opcje zapisu i kliknij przycisk OK.

¢ Rozpoznaj tekst na obrazach Wybierz te opcje, aby dodac warstwe tekstowa do
dokumentu.

Otrzymasz przeszukiwalny dokument PDF, ktory wygladem prawie nie bedzie odbiegat od
oryginatu.
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e Zastosuj kompresje MRC (okresl jezyki rozpoznawania ponizej) Wybierz te opcje, aby
rozpoznane strony poddac¢ kompresji algorytmem MRC. Kompresja MRC zmniejsza rozmiar

plikow wynikowych, zachowujac wizualng jakos¢ obrazow na stronie.

¢ Uzyj technologii ABBYY PreciseScan, aby wygtadzi¢ znaki na obrazie Wybierz te opcje,
jezeli chcesz uzy¢ technologii ABBYY PreciseScan. Technologia ABBYY PreciseScan wygtadza

znaki w dokumencie, dzieki czemu nie ulegaja pikselacji przy powiekszaniu.

e Jezyki OCR Upewnij sie, ze wybrano odpowiednie jezyki OCR. Zobacz réwniez: Witasciwosci
dokumentu, ktére nalezy uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania OC Rl247]
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Dodawanie zaktadek

Za pomoca Edytora PDF mozna dodawac zaktadki do dokumentéw PDF.
Utworzy¢ zaktadke mozna w okienku Zaktadki lub przy uzyciu menu skrotow

1. Utworzy¢ zaktadke mozna w okienku Zaktadki:

a. Kliknij przyciskm na pionowym pasku po lewej stronie i kliknij Widok > Zaktadki.
Otworzy sie okno dialogowe Zaktadki.
b. Kliknij A i wpisz nazwe zaktadki.
c. Domyslnie utworzona zaktadka wskazuje poczatek biezacej strony.
2. Aby utworzy¢ zaktadke przy uzyciu menu skrotéw:

a. Wybierz fragment tekstu, obraz lub dowolne inne miejsce w dokumencie, do ktérego
chcesz utworzy¢ zaktadke.

b. Kliknij prawym przyciskiem myszy wybrany fragment i kliknij Dodaj zaktadke... w menu

skrotow.

¢. Wpisz nazwe zaktadki w okienku Zaktadki.
¥ W przypadku utworzenia zaktadki do fragmentu tekstu, wybrany tekst bedzie nazwa
zaktadki.

d. Utworzona zaktadka bedzie wskazywac fragment tekstu, obraz lub inne miejsce w
dokumencie, ktére wybrano.

Aby zmieni¢ ustawienie zaktadaki, kliknij Ustaw miejsce docelowe w menu skrotow tej
zaktadki i kliknij w miejscu, w ktérym chcesz wstawi¢ zaktadke w dokumencie.

[{ Zaktadki mozna zagniezdza¢. Nowa zaktadka bedzie miata ten sam poziom zagniezdzenia
co poprzednio wybrana zaktadka. Jedli tworzona jest pierwsza zaktadka w dokumencie, zostaje

onha umiejscowiona na najwyzszym poziomie.
[ Ewentualnie zaktadke mozna utworzy¢, klikajac Edytuj > Dodaj zaktadke....

Zmienianie kolejnosci zaktadek...
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1. Wybierz zaktadke w okienku Zaktadki.
2. Przytrzymaj wcisniety lewy przycisk myszy i przeciagnij zaktadke w wybrane miejsce.

4 Instalacja za pomoca wiersza
polecen

Dodatkowe opce wiersza
polecen dia instaladi dchej

Odinstalowanie programu
ABBYY FineReader w trybie
cichym

] Korzystanie z ustugi Active
Directory

¥ Aby utworzy¢ zagniezdzong zaktadke, przeciagnij ja na istniejaca zaktadke nadrzedna,
poczekaj, az zmieni sie ikona zaktadki nadrzednej, i zwolnij lewy przycisk myszy. Ewentualnie
kliknij prawym przyciskiem myszy zaktadke i skorzystaj z poleceh Przesun o jeden poziom w

lewo i Przesun o jeden poziom w prawo w menu skrotéw.

& Zmiana kolejnosci i sposobu zagniezdzenia zaktadek nie ma wptywu na wyglad
dokumentu.

Zmienianie nazw zaktadek...

1. Wybierz zaktadke w okienku Zaktadki.

2. Kliknij przycisk = lub pozycje Zmien nazwe w menu skrotow zaktadki.

3. Wpisz nowa nazwe.
Usuwanie zaktadek...
1. Wybierz zaktadke w okienku Zaktadki.

2. Kliknij przycisk " b pozycje Usun w menu skrotéw zaktadki.

[# Jesli kilka zaktadek znajduje sie na tym samym poziomie zagniezdzenia, mozna usunac je
wszystkie na raz. Trzymajac wcisniety klawisz Ctrl wybierz zaktadki, ktére chcesz usunadi kliknij
Usun.

u Usuniecie zaktadki nadrzednej powoduje usuniecie wszystkich jej zaktadek podrzednych.
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Dodawanie nagtéwkow i stopek

Za pomoca Edytora PDF mozna dodawac nagtéwki i stopki do dokumentéw PDF. Nagtowki i stopki
to powtarzajacy sie tekst u géry lub u dotu strony, w ktérym mozna wprowadzi¢ numery stron,
nazwisko autora, date lub godzine utworzenia dokumentu, a takze automatyczne numery
wykorzystywane do indeksowania.

Aby doda¢ nagtowek lub stopke w dokumencie:

1. Kliknij przycisk |:I Naglowek stopla T

2. Z menu rozwijanego wybierz rodzaj nagtéwka lub stopki.

Tworzenie nagtowkow/stopek...
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D Magtowek i stopka -

1. Kliknij przycisk i kliknij Utworz nagtowek i stopke...

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz jedng z szesciu mozliwych lokalizacji na stronie.
Dla wiekszej precyzji, wprowadz doktadng odlegtos¢ pomiedzy nagtowkiem lub stopka a
odpowiednig krawedzig strony.

u Mozesz wybrac jednostki miary odlegtosci miedzy nagtowkiem/stopka a krawedzig

strony na liScie rozwijanej Jednostki miary znajdujacej sie pod oknem podlgadu.

3. W polu Tekst wpisz tekst, ktory ma by¢ umieszczony u géry lub u dotu wszystkich stron
Twojego dokumentu.

4. Aby dodac numery stron, date, godzine lub automatyczne numerowanie:

e Kliknij przycisk Numer strony i wybierz format numerowania stron z otwartej listy
rozwijanej.

U gory lub na dole kazdej strony pojawi sie jej numer w wybranym formacie.

o Kliknij przycisk Automatycznie nadany numer .
Domyslnie numerowanie rozpocznie sie od 1 i wszystkie strony dokumentu zostana
ponumerowane. Aby zmieni¢ ustawienia domyslne, kliknij Kontynuuj od...
Automatycznie nadany numer .

ZFacznij od;
| 1047 | | 4

(®) Zwieksz numer na kazdej stronie
() Zwigksz numer w kazdym dokumendie

Numerowanie rozpocznie sie od numeru okreslonego w polu Zacznij od i numery beda
rosna¢ dla kazdej strony lub kazdego dokumentu, w zaleznosci od zdefiniowanych
ustawien. Kliknij przycisk Zapisz, aby zapisa¢ zmiany.

o Kliknij przycisk Data/godzina i wybierz zagdany format daty lub czasu.

u Za kazdym razem, gdy klikniesz przycisk Automatyczne numerowanie lub pozycje
w sekcji Numer strony listy rozwijanej Data/godzina, to odpowiedni element zostanie
dodany w polu Tekst za kursorem. Mozna zmieni¢ kolejnos¢ parametrow w tym polu,
dodac wiasny tekst objasnienia oraz skonfigurowac format daty i godziny. W celu
zapoznania sie ze szczegotowymi informacjami dotyczacymi formatow daty i godziny,

przeczytaj artykut ,Biezaca data i godzina w znacznikach oraz nagtéwkach i stopkachlzsr]

5. W sekgji Czcionka wybierz zadany kroj czcionki, rozmiar czcionki, efekty czcionekl -zl kolor

czcionki.
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6. W sekgji Strony okresl czy nagtéwek/stopka ma sie znajdowac na wszystkich stronach, czy

tylko na niektérych z nich.

e Wybierz Wszystkie jesli chcesz, aby umiesci¢ nagtdéwek/stopke na wszystkich stronach

lub wybierz Zakres stron i okresl wybrany zakres stron.

e Nagtowki/stopki mozna wstawi¢ tylko na stronach nieparzystych lub parzystych. Aby
tego dokona¢, nalezy utworzy¢ nagtowek/stopke i wybrac¢ Strony nieparzyste lub
Strony parzyste z listy rozwijanej Zastosuj do .

7. Kliknij Zapisz i dodaj aby zapisa¢ wprowadzone zmiany i doda¢ nowo utworzony
nagtowek/stopke do swojego dokumentu.

u Nagtéwek/stopke mozna utworzy¢ na podstawie istniejgcego elementu. W tym celu kliknij

D Magtowek i stopka -

przycisk i wybierz Zarzadzaj nagtowkami i stopkami.... W oknie

dialogowym Zarzadzanie nagtowkami i stopkami wybierz istniejacy nagtowek/stopke i
kliknij Kopiuj....

Edycja nagtowkow/stopek...

D Magtowek i stopka -

1. Kliknij przycisk i wybierz Zarzadzaj nagtowkami i stopkami...

2. W oknie dialogowym Zarzadzanie nagtéwkami i stopkami wybierz nagtowek/stopke,
ktore chcesz zmodyfikowac i kliknij Edytu....

3. Wprowadz odpowiednie zmiany i kliknij Zapisz.

Usuwanie nagtowka/stopki z listy...

D Magtdwek i stopka -

1. Kliknij przycisk i wybierz Zarzadzaj nagtowkami i stopkami...

2. W oknie dialogowym Zarzadzaj nagtéwkami i stopkami wybierz nagtéwek/stopke do

usuniecia i kliknij Usun.
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Dodawanie znakéw wodnych

Za pomoca Edytora PDF mozna dodawac do dokumentéw PDF znaki wodne. Znak wodny jest tekstem
umieszczonym nad albo pod trescia strony. Znakédw wodnych mozna na przyktad uzywaé w celu

wskazania autora tekstu albo okreslenia stron zawierajacych informacje poufne.

Aby doda¢ znak wodny:

g .

1. Kliknij Z"#kwedny 5 nastepnie kliknij Dodaj znaki wodne .

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz jedng z dziewieciu mozliwych lokalizacji na stronie.

» Dodatkowo mozesz skorygowac potozenie znaku wodnego, zmieniajac wartosci

pionowego oraz poziomego przesuniecia.

3. W polu Tekst wprowadz tekst, ktéry ma pojawic sie na stronach.
[E¥Mozesz wybrac czcionke, jej rozmiar oraz efekty dla tekstu znaku wodnego w
ustawieniach w sekcji Format .

4. Dostosuj orientacje oraz przezroczystos¢ znaku wodnego:
a. W polu Obrét okresl kat obrotu (mozesz tez uzy¢ suwaka po prawej stronie pola).

b. W polu Przezroczystos¢ wprowadz wartos¢ przezroczystosci (mozesz tez uzy¢ suwaka
po prawej stronie pola).

5. Wskaz gdzie chcesz umiesci¢ swoj znak wodny — Nad trescia strony lub W tle pod trescia
strony.

6. Okresl czy znak wodny ma znajdowac sie na wszystkich stronach w dokumencie, czy tylko na

wybranych:
a. Wybierz Wszystkie jesli znak wodny powinien by¢ widoczny na wszystkich stronach.

b. Wybierz Wybrane jesli znak wodny powinien by¢ umieszczony wytacznie na wybranej w
tej chwili stronie.

c. Wybierz Zakres stron jesli znak wodny powinien by¢ umieszczony wytacznie na stronach
z podanego zakresu. Jezeli wybierzesz te opcje, to w polu ponizej musisz okresli¢ zakres

stron.

7. Podejrzyj znak wodny w okienku podgladu okna dialogowego Dodaj znak wodny i jesli

wynik jest zadowalajacy kliknij Zapisz i dodaj.

u Do jednego dokumentu mozesz dodac kilka réznych znakdéw wodnych.
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g .

Aby usuna¢ z dokumentu znaki wodne, kliknij Z"2¢“ednY 3 nastepnie kliknij Usuf znak wodny .

[¥ To polecenie usuwa z dokumentu wszystkie znaki wodne.

Dodawanie zatacznikow plikowych

Do dokumentu PDF mozna dotaczy¢ plik w dowolnym formacie.

Aby wyswietli¢ dotgczone pliki:

e Kliknij przyciskn w okienku po lewej stronie lub kliknij Widok > Zataczniki.

Zataczone pliki mozna otwiera¢, zapisywac, przemianowywacé oraz usuwac.

W okienku Zataczniki:

e Wybierz plik.

el = WU

e Na pasku narzedzi kliknij narzedzie reprezentujgce czynnos,

ktora chcesz wykonac. Ewentualnie kliknij odpowiednie polecenie w menu skrétow.
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Wyswietlanie metadanych

W Edytorze PDF mozna sprawdzi¢ tytut i autora dokumentu PDF oraz pewne inne informacje.
Informacje te nosza nazwe metadanych. Czes¢ metadanych definiuje autor, a czes¢ jest generowana
automatycznie. Dodatkowo wg metadanych mozna przeszukiwac¢ dokumenty.

Aby wyswietli¢ metadane, kliknij przycisk Plik > Wasciwosci dokumentu... aby otworzy¢ okno
dialogowe Wtasciwosci dokumentu.

Wszystkie metadane zdefiniowane przez autora mozna zmieniac i zapisywacpod warunkiem, ze
dokument PDF nie jest chroniony hastem:

e Tytut zawiera tytut dokumentu.
e Autor zawiera nazwisko autora dokumentu.
e Temat zawiera temat dokumentu.

¢ Stowa kluczowe zawiera stowa kluczowe, przy uzyciu ktérych mozna przeszukiwac
dokumenty.

I Przy konwers;ji plikdbw w réznych formatach na PDF oryginalne metadane zostajg zachowane pod
warunkiem, ze sie ich nie usunie oraz nie zdefiniuje sie nowych opcji eksportu zastepujacych istniejace
opcje.

Metadane dokumentu zawieraja takze nastepujgce informacje o dokumencie i pliku:

¢ Nazwa pliku zawiera nazwe pliku.

Lokalizacja zawiera sciezke do folderu, w ktorym znajduje sie dokument.

Rozmiar pliku zawiera rozmiar pliku.

Rozmiar strony zawiera rozmiar biezacej strony.

Strony zawiera liczbe stron w dokumencie.

Producent PDF zawiera nazwe aplikacji, w ktorej zostat utworzony dokument
¢ Aplikacja zawiera nazwe aplikacji, w ktorej utworzono tres¢ dokumentu.

e Wersja PDF zawiera wersje PDF.
[ Jesli metadane dokumentu zawieraja informacje na temat zgodnosci ze standardem
PDF/A lub PDF/UA, bedzie to widoczne w oknie Wtasciwosci dokumentu.

¢ PDF ze znacznikami zawiera informacje o znacznikach dokumentu.

e Widok Fast Web okresla, czy dokument wspiera technologie Fast Web View przyspieszajaca
tadowanie dokumentéw przez internet.
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e Data utworzenia zawiera date i godzine utworzenia dokumentu.
o Data modyfikacji zawiera date i godzine ostatniej zmiany dokumentu.

[ W programie ABBYY FineReader mozna przeglada¢, edytowac, wyszukiwac[sél oraz usuwacl«o

metadane.

Ulepszanie obrazéw stron

Za pomoca Edytora PDF mozna poprawic jako$¢ dokumentdéw PDF utworzonych z obrazéw. W
zaleznosci od typu obrazu wejsciowego program wybierz odpowiednie algorytmu ulepszania obrazu.
Oprocz funkcji automatycznego ulepszania obrazu Edytor PDF zawiera narzedzia do poprawiania
orientacji strony, przekosow, znieksztatcen wierszy tekstu i innych usterek oraz umozliwia wygtadzanie

znakoéw za pomoca technologii ABBYY PreciseScan.

Opcje poprawiania obrazu mozna zdefiniowac w oknie dialogowym Poprawianie obrazéw (kliknij

Edytuj > Popraw obrazy na stronie... aby otworzy¢ to okno dialogowe).

¢ Popraw orientacje strony Wybierz te opcje, aby program automatycznie wykrywat i
poprawiat orientacje strony.
Aby uzyskac jak najlepsze wyniki rozpoznawania, strona powinna mie¢ standardowa
orientacje, tzn. wiersze teksu powinny by¢ poziome i uporzadkowane od gory. W

przeciwnym razie dokument moze zostac rozpoznany nieprawidtowo.

e Popraw przekosy i rozdzielczos¢ obrazu Wybierz te opcje, jesli chcesz aby program
wykonat kilka procedur przetwarzania grafiki na twoich obrazach.
W zaleznosci od typu obrazu zrédtowego program dobierze odpowiedni algorytm
korygujacy, np. do korekty przekoséw, skorygowania znieksztatcen trapezowych lub
dostosowania rozdzielczosci.

[ Ta operacja moze zajac¢ troche czasu.

¢ Uzyj technologii ABBYY PreciseScan, aby wygtadzi¢ znaki na obrazie Wybierz te opcje,
aby zastosowac technologie ABBYY PreciseScan, ktéra sprawia, ze w powiekszeniu znakdéw
wida¢ mniej pikseli.

& Upewnij sie, ze wybrano odpowiednie jezyki OCR. Zobacz rowniez: Wtasciwosci dokumentu, ktore
nalezy uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania OCR| 2+
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Wypetnianie formularzy
Za pomoca Edytora PDF mozna przegladac, wypetnia¢, zapisywac i drukowac interaktywne
formularze.
1. Jedli dokument zawiera formularz, program wyswietla nastepujaca wiadomosc:
Minigjszy dokurnent zawiera interaktywne pola formularzy.  [] Wyréznij pola x

[# Zaznaczanie pdl mozna wytaczyé, usuwajac zaznaczenie pola wyboru Wyréznij pola w tej
wiadomosci.
u Jesli w formularzu PDF nie jest zaznaczone zadne pole, to i tak mozna go wypetnic za

pomoca narzedzia Pole tekstowe.
Zobacz réwniez: Dodawanie tekstu do dokumentu PDF| 691

2. Aby wypetni¢ formularz, wybierz wartosci z list rozwijanych lub wpisz tekst za pomoca
klawiatury.

Best method for contacting you?

Email v
Phone
L
First name
Ann

Za pomocg programu ABBYY FineReader mozna takze:

e Zatadowac dane do formularza
Kliknij Edytuj > Utworz dane > Wczytaj dane formularza z pliku.... W otwartym oknie
dialogowym wybierz plik *.fdf zawierajacy dane i kliknij Otwérz. Formularz zostanie
wypetniony danymi z pliku *.fdf.

e Zapisac¢ dane formularza
Kliknij Edytuj > Utworz dane > Zapisz dane formularza do pliku.... W otwartym oknie
dialogowym wpisz nazwe swojego pliku *.fdf i kliknij Zapisz. Dane z formularza zostana
zapisane w utworzonym pliku *.fdf.

e Kasowanie zawartosci pél formularza
Kliknij Edytuj > Utworz dane > Resetuj formularz. Wszystkie pola formularza zostang

Wyczyszczone.
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Jesli w ustawieniach programu zostanie wytgczona obstuga jezyka JavaScript, niektore elementy
formularzy PDF moga nie dziata¢. Moga na przyktad nie dziatac testy formatu danych. JavaScript
mozna wiaczy¢, klikajac Opcje > Inne > Wiacz JavaScript w dokumentach PDF otwartych w
edytorze PDF.

Zobacz réwniez: Funkcje bezpieczenstwa dokumentéw PDFl 621

Podpisywanie dokumentéw PDF

W Edytorze PDF mozna cyfrowo podpisywa¢ dokumenty i weryfikowac podpisy znajdujace sie w
dokumentach. Istnieje mozliwos¢ dodawania podpiséw cyfrowych i graficznych.

Spis tresci rozdziatu

e Podpis cyfrowym
e Podpis tekstowym

o Zdecia podpiséw( i)
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Podpis cyfrowy
W Edytorze PDF mozna cyfrowo podpisywa¢ dokumenty i weryfikowa¢ podpisy znajdujace sie w

dokumentach. Podpis cyfrowy stuzy do ustalenia tozsamosci osoby, ktora podpisata dokument.

Ponadto podpis cyfrowy pozwala upewni¢ sig, ze podpisany dokument nie zostat zmieniony.

Aby podpisa¢ dokument:

& .

Padpis

1. Na gtéwnym pasku narzedzi kliknij > Dodaj podpis cyfrowy....

2. Wybierz certyfikat z listy rozwijanej Podpisz jako. Aby wyswietli¢ whasciwosci certyfikatu,
zaznacz go i kliknij Pokaz certyfikat....
& Jesli certyfikatu, ktorego chcesz uzy¢ nie ma na liscie, musisz go zainstalowac. Aby
zainstalowac certyfikat, kliknij go prawym przyciskiem w Eksploratorze Windows, kliknij
przycisk Zainstaluj certyfikat w menu skrétéw oraz postepuj zgodnie z instrukcjami

Kreatora importu certyfikatéw.
3. Wybierz powdd podpisania dokumentu z listy rozwijanej Powéd lub wpisz nowy powdd.

4. W razie potrzeby w polach Lokalizacja i Kontakt okresl miejsce podpisania i podaj swoje
dane kontaktowe.

5. Wybierz Dodaj wiasny obraz do podpisu cyfrowego jesli chcesz do podpisu uzy¢ obrazu.
Nastepnie kliknij przycisk Wybierz obraz..., aby poszukac pliku obrazu. Obraz zostanie
wyswietlony po lewej stronie podpisu.

6. Kliknij Podpisz.
7. Zaznacz obszar, w ktérym chcesz umiesci¢ podpis, albo kliknij w wybranym miejscu.
8. Zapisz dokument.

Podpis zawiera informacje o tym, jaka byta wersja dokumentu w chwili jego podpisywania. Jesli
podpisywany dokument zawiera juz podpisy, to nie stracg one waznosci.

Aby wyswietli¢ whasciwosci podpisu w dokumencie:

e Kliknij podpis prawym przyciskiem myszy i kliknij Pokaz wtasciwosci podpisu... w menu

skrotéw lub
e dwukrotnie kliknij podpis w okienku Podpisy cyfrowe.

Po otwarciu dokumentu PDF program ABBYY FineReader automatycznie weryfikuje podpisy cyfrowe,
jesli jakies sa. Wyniki sprawdzenia zostang wyswietlone w okienku Podpisy cyfrowe, w ktérym znajda
sie rowniez szczegdtowe informacje o podpisach uzytych w dokumencie.

Aby usuna¢ podpis:
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e Kliknij podpis prawym przyciskiem myszy i kliknij Usun podpis w menu skrétow.
[ Podpis z dokumentu moze usuna¢ tylko posiadacz odpowiednigo certyfikatu cyfrowego.

v Do dokumentu mozna dodac wiecej niz jeden podpis cyfrowy.
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Podpis tekstowy
Za pomoca Edytora PDF mozna dodawac podpisy tekstowe do dokumentow PDF.

0.

Podpis

—_—

Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij > Utworz podpis tekstowy....

[ Jesli masz juz utworzone podpisy tekstowe, wybierz jeden z listy dostepnych podpiséw.
Ewentualnie kliknij Inny podpis > Utworz podpis tekstowy....

2. W oknie dialogowym Tworzenie tekst podpisu, ktore zostanie otwarte wpisz tekst
podpisu.

3. W razie potrzeby zmien styl podpisu.

4. Kliknij Zapisz.

u

Umies¢ podpis w wybranym miejscu na stronie.

6. Mozesz zmieni¢ rozmiar podpisu, obrdci¢ go oraz przesuna¢ w inne miejsce w
dokumencie.

W efekcie podpis tekstowy pojawi sie w dokumencie.

Edytowanie podpisow

0.

Podpis

1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij > Inny podpis > Zarzadzaj

podpisami....

2. W otwartym oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte zaznacz podpis i kliknij przycisk
Edytui....
& Edytowa¢ mozna zaréwno podpisy tekstowe jak i graficzne[+sl

3. W otwartym oknie dialogowym zmien parametry swojego podpisu i kliknij Zapisz.
& Aby dodac zmieniony podpis do dokumentu, kliknij przycisk Uzyj i umies¢ podpis w
wybranym miejscu na stronie.

Usuwanie podpisow
Aby usuna¢ podpis:
e Zaznacz podpis w dokumencie i nacisnij klawisz Del lub
e Kliknij podpis prawym przyciskiem myszy i kliknij opcje Usun w menu skrotéw.

Aby usuna¢ podpis z listy dostepnych podpisow:
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1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij "°%P* > Inny podpis > Zarzadzaj podpisami....

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz podpis, ktory chcesz usunac i kliknij przycisk Usui.

[ Usuwa¢é mozna zaréwno podpisy tekstowe jak i graficznelos\

u Do dokumentu mozna doda¢ wiecej niz jeden podpis.
Zdecia podpisow
W programie ABBYY FineReader do dokumentéw PDF mozna dodawac zdjecia podpiséw.

& .

1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij Podpis

> Utwoérz podpis z obrazu....
[ Jesli masz juz utworzone podpisy, wybierz jeden z listy dostepnych podpisow.

Ewentualnie kliknij Inny podpis > Utworz podpis z obrazu....

2. W oknie dialogowym Tworzenie podpisu z obrazu kliknij Otwérz obraz, aby wybra¢
obraz lub kliknij Wklej obraz ze schowka, aby wklei¢ podpis, ktory aktualnie znajduje sie w
schowku.

3. Mozesz zmienic¢ rozmiar swojego podpisu oraz zmieni¢ jego tto na przezroczyste.

4. Kliknij Zapisz.

v

Umies¢ podpis w wybranym miejscu na stronie.

6. Mozesz zmienic¢ rozmiar podpisu, obréci¢ go oraz przesung¢ w inne miejsce w
dokumencie.

W efekcie zdjecie twojego podpisu pojawi sie w dokumencie.
[¥ Do dokumentu mozna doda¢ dowolng liczbe podpisow.

. Zdjecie podpisu mozna edytowac i usuna¢. Zobacz réwniez: Podpis tekstowyl il

Zabezpieczanie dokumentéw PDF za pomoca haset

Podczas tworzenia dokumentu PDF mozna zdefiniowac hasta w celu ochrony przed nieuprawnionym
dostepem, edycja i drukowaniem.

Spis tresci rozdziatu
e Hasta i uprawnieniamﬁ

e Usuwanie informacji poufnych z dokumentow PDE[ 7]
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Hasta i uprawnienia

Tworzac dokument PDF s, mozna zdefiniowa¢ hasto, aby uniemozliwi¢ niepowotanym osobom jego

przegladanie, edytowanie lub drukowanie. Dokument PDF mozna zabezpieczy¢ za pomoca Hasta

otwarcia i/lub Hasta dostepu.

Jesli dokument PDF jest zabezpieczony przed nieuprawnionym dostepem, mozna otworzy¢ go

dopiero po podaniu Hasta otwarcia zdefiniowanego przez autora dokumentu. Jesli dokument jest

zabezpieczony przed edycja i drukowaniem przez niepowotane osoby, dziatania te s3 mozliwe

wytacznie po podaniu Hasta dostepu zdefiniowanego przez autora. Przy uzyciu Hasta dostepu mozna

takze otworzy¢ zabezpieczony dokument PDF.

Aby zabezpieczy¢ dokument za pomoca hasta, postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja.

Zaberpieczenie hastemn

. Kliknij przycisk na pasku narzedzi Narzedzia PDF lub kliknij

Narzedzia > Ustawienia zabezpieczen.

Otworzy sie okno dialogowe Ustawienia zabezpieczen.

Jesli chcesz zabezpieczy¢ dokument przed nieautoryzowanym otwieraniem, wybierz opcje
Ograniczanie dostepu za pomoca hasta otwarcia dokumentu.

Wopisz Hasto otwarcia dokumentu i potwierdz je.
u Opcje Ukryj znaki mozna wytaczy¢. W takim przypadku wpisywane znaki beda widoczne
na ekranie i nie trzeba bedzie wpisywac hasta drugi raz.

4. Aby uniemozliwi¢ osobom niepowotanym drukowanie, edytowanie lub kopiowanie
dokumentu, wybierz opcje Ograniczanie mozliwosci drukowania i edycji za pomoca hasta
dostepu.

5. Wpisz Hasto dostepu, a nastepnie je potwierdz.

[¥ Hasta otwarcia i dostepu musza by¢ od siebie rézne.

6. Z listy rozwijanej Drukowanie wybierz rozdzielczos$¢ druku swojego dokumentu

7. Z listy rozwijanej Edycja wybierz dozwolone operacje edycji.

8. Jesli chcesz zezwoli¢ innym uzytkownikom na kopiowanie i edytowanie tresci swojego
dokumentu, wybierz odpowiednie opcje.

9. Wybierz poziom szyfrowania i sktadniki, ktore maja zosta¢ zaszyfrowane.

10. Kliknij OK.

Zostanie wyswietlony monit o ponowne potwierdzenie haset. Mozna zapisa¢ zmiany w otwartym

dokumencie lub utworzy¢ nowy dokument.
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Usuwanie informacji poufnych z dokumentéw PDF

Za pomoca Edytora PDF mozna usuwac poufne informacje z dokumentéw PDF przed ich publikacja.
Mozna wymazac zardwno tekst, jak i grafike.
-=_ Wymaz dane

1. Na pasku narzedzi Narzedzia PDF kliknij " lub kliknij strzatke znajdujaca

sie obok tego narzedzia i wybierz opcje Tryb wymazywania.

2. Aby zmienic kolor prostokatéw przykrywajacych wymazany tekst, kliknij jedno z siedmiu
kolorowych pél na pasku narzedzi albo kliknij strzatke i wybierz dowolny kolor z palety. Aby
wyswietli¢ jeszcze wiecej koloréw, kliknij Wiecej kolorow....

. . . . = = Usuri obiekty i dane...
HE RN

[]
HN AN
L] ] ]

Kolory uzytkownika:

lem VWigce) kolorow...

3. Zaznacz tekst i/lub grafike, ktore chcesz usunac.

W efekcie zaznaczona tres¢ zostanie usunieta z dokumentu i wszystkie jej wystapienia w tekscie
zostang zamazane wybranym kolorem.

W programie ABBYY FineReader dane poufne mozna usuwac takze za pomoca funkcji Szukaj.
1. Otwérz okno Szukaj.
2. Wpisz tekst, ktéry chcesz znalezc.
3. Zaznacz wystapienia, ktére chcesz wymazac.
4. Kliknij przycisk == .

Wybrany tekst zostanie zamazany w dokumencie i zastgpiony gwiazdkami w obiektach, ktore
znajduja sie poza gtdéwna trescig tekstowg dokumentu (tj. w komentarzach, zaktadkach i metadanych).

Mozna usuwac obiekty i dane spoza tresci gtdwnej dokumentu (np. komentarze, adnotacje, zataczniki,
metadane itp.):
Se= Wymazdane

1. Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku i wybierz pozycje Usun

obiekty i dane....
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2. W otwartym oknie dialogowym wybierz obiekty i dane do usuniecia, a nastepnie kliknij
przycisk Zastosuj.

Tworzenie dokumentow PDF

Spis tresci rozdziatu

e Tworzenie dokumentéw PDF z wybranych stronos]
e Tworzenie plikéw PDF przy uzyciu drukarki Wirtualneim

[# SzczegOtowe instrukcje na temat tworzenia dokumentéw PDF z plikdw, skanow i zdje¢ cyfrowych:
Tworzenie dokumentéw PDFl22)i Skanowanie do PDF] o)

Tworzenie dokumentow PDF z wybranych stron
W Edytorze PDF mozna tworzy¢ dokumenty PDF z wybranych stron.

1. W okienku Strony wybierz strony, z ktérych chcesz utworzy¢ dokument PDF.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy te strony i kliknij Utwérz dokument PDF z wybranych
stron w menu skrotéw.

3. Utworzony dokument zostanie otwarty w nowym oknie Edytora PDF.

Tworzenie plikow PDF przy uzyciu drukarki wirtualnej

Dokumenty PDF mozna tworzy¢ w kazdej aplikacji, w ktérej mozna wybra¢ drukarke. Uzyta zostanie
aplikacja PDF-XChange 5.0 dla programu ABBYY FineReader 14.

1. Otwodrz dokument, z ktérego chcesz utworzyc plik PDF.
2. Otworz okno dialogowe opgji drukowania.

3. Na liscie dostepnych drukarek wybierz PDF-XChange 5.0 dla programu ABBYY
FineReader 14.

4. W razie potrzeby kliknij Whasciwosci... i zmien ustawienia tworzenia dokumentu PDF.
5. Kliknij Drukuj, aby rozpocza¢ tworzenie dokumentu PDF.

6. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte mozna zmieni¢ nazwe i lokalizacje pliku,
otworzyc¢ zapisany dokument do przejrzenia oraz wysta¢ dokument na wybrany adres e-
mail. Mozna takze dodac¢ tworzony dokument PDF do istniejacego dokumentu PDF,
wybierajac opcje Dodaj pliki do dokumentu PDF.
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Zapisywanie i eksportowanie dokumentow PDF

W Edytorze PDF dokumenty PDF mozna zapisywac, drukowad i wysytac¢ poczta elektroniczng lub
przekazywac je do Edytora OCR w celu dalszego przetworzenia.

Spis tresci rozdziatu
e Zapisywanie dokumentéw PDF[ o)
e Zapisywanie w formacie PDF/Al 1]
e Zapisywanie w innych formatachl ]
e Zmniejszanie rozmiaru dokumentéw PDF[ ]
e Wysytanie dokumentéw PDF do Edytora OCR[ !

e Wysytanie dokumentow PDF poczta eIektroniczngmﬂ

e Drukowanie dokumentéw PDE[ el
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Zapisywanie dokumentow PDF

W Edytorze PDF mozna zapisywac cate dokumenty PDF i tylko wybrane strony. Dostepne sg rozne

opcje zapisywania.

e Aby zapisa¢ zmiany wprowadzone w biezgcym dokumencie PDF, kliknij Plik > Zapisz.

Ewentualnie kliknij = na gtdwnym pasku narzedzi.

e Aby zapisa¢ biezacy dokument PDF pod inng nazwa lub w innym folderze, kliknij Plik >

B- Lapisz jake -

Zapisz jako > Dokument PDF.... Ewentualnie kliknij na gtdwnym pasku

narzedzi, a nastepnie kliknij Dokument PDF....

¢ Aby zapisa¢ dokument jako dokument PDF umozliwiajacy zaznaczanie, kopiowanie i
edytowanie tresci, kliknij Plik > Zapisz jako > Dokument PDF z mozliwoscia
przeszukiwania. Ewentualnie kliknij Zapisz jako na gtéwnym pasku narzedzi, a nastepnie
kliknij Dokument PDF z mozliwoscia przeszukiwania.

W efekcie dokument PDF zostanie przekonwertowany na przeszukiwalny dokument PDF przy
uzyciu aktualnie wybranych opcji zapisywania. Aby zmieni¢ opcje zapisywania, kliknij przycisk
Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zagdane opcje zapisywania w zaktadce
PDE[:z]

e Aby zapisa¢ dokument PDF bez warstwy tekstowej (takich dokumentéw PDF nie mozna
przeszukiwag, a ich tresci nie mozna zaznaczaé, kopiowac ani edytowac), kliknij Plik > Zapisz
jako > Dokument PDF zawierajacy tylko obrazy. Ewentualnie kliknij Zapisz jako na
gtownym pasku narzedzi, a nastepnie kliknij Dokument PDF zawierajacy tylko obrazy.

W efekcie dokument PDF zostanie przekonwertowany na dokument PDF zawierajacy tylko
obrazy przy uzyciu aktualnie wybranych opcji zapisywania. Aby zmieni¢ opcje zapisywania,
kliknij przycisk Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zadane opcje

zapisywania w zaktadce PDF[2»]

& Aby przekonwertowac tylko niektore strony dokumentu, w okienku Strony wybierz strony,

ktdre chcesz zapisac i kliknij opcje Zapisz jako w menu skrétow.
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Zapisywanie w formacie PDF/A

W Edytorze PDF mozna zapisywa¢ dokumenty w formacie PDF/A przeznaczonym do dtugotrwatego
przechowywania.

Dokumenty PDF/A zawierajg wszystkie informacje potrzebne do ich poprawnego wyswietlania:
e Wszystkie czcionki sg osadzone w dokumencie (z wyjatkiem tekstu niewidocznego).
e Uzywane sa tylko czcionki, ktére mozna osadza¢ w dokumentach.
e Kolory sa wyswietlane poprawnie niezaleznie od urzadzenia.
e Metadane dokumentu spetniajg wymagania odpowiednich norm.
Nastepujace typy tresci nie sg obstugiwane:
e audio, wideo i obiekty 3D
e skrypty
e szyfrowanie
e odnosniki do tresci zewnetrznej
e tres¢ chroniona prawem autorskim (np. LZW).

Aby zapisa¢ dokument w formacie PDF/A:

el 3 _Z . . k -
1. Kliknij Plik > Zapisz jako > Dokument PDF.... Ewentualnie kliknij przycisk £2: Zapiszjako

na gtdwnym pasku narzedzi i kliknij opcje Dokument PDF....
2. W otwartym oknie dialogowym podaj nazwe i lokalizacje swojego dokumentu.
3. Wybierz Utwérz dokument PDF/A i wybierz wersje formatu PDF/A z[+listy rozwijanej.
4. Kliknij Zapisz.

¥ Dokumenty zgodne z formatem PDF/A mozna tworzy¢ z r6znych formatéw. Zobacz réwniez:
Tworzenie dokumentéw PDFI22)

Wersje formatu PDF/A

PDF/A-1 PDF/A-2  PDF/A-3

B, A B,A U B,A U
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e 2005: PDF/A-1 bazuje na formacie PDF 1.4 i obstuguje nastepujace funkgcje:
o A — dostepny — dodatkowe wymogi dotyczgce dokumentu (znaczniki)
o B — podstawowy — podstawowy poziom zgodnosci

ISO 19005-1:2005 (Cor 1: 2007, Cor 2: 2011).

e 2011: PDF/A-2 bazuje na formacie PDF 1.7 i obstuguje dodatkowe funkcje:
o U—Unicode
o kompresja JPEG2000
o przezroczystos¢
o zatgczniki PDF/A
o podpisy cyfrowe

ISO 19005-2:2011.

e 2012: PDF/A-3 obstuguje dodatkowe funkgje:
o zataczniki plikowe w dowolnym formacie

ISO 19005-3:2012.
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Zapisywanie w innych formatach

W Edytorze PDF cate dokumenty PDF i wybrane strony mozna zapisywa¢ w réznych formatach:
Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, graficznych i wielu innych.

- . Tapi iak -
1. Kliknij Plik > Zapisz jako i kliknij wybrany format. Ewentualnie kliknij £ Zepiszjoko ~

kliknij wybrany format.
2. W otwartym oknie dialogowym podaj nazwe i lokalizacje swojego dokumentu.

3. Rozwin liste znajdujaca sie obok Opcje pliku i wskaz, czy chcesz utworzy¢ jeden plik ze

wszystkich stron, czy osobny plik dla kazdej strony.
4. Kliknij Zapisz.

5. W efekcie dokument PDF zostanie przekonwertowany na wybrany format przy uzyciu
aktualnie wybranych opcji zapisywania.

Aby zmieni¢ opcje zapisywania, kliknij przycisk Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i
wybierz zagdane opcje zapisywania. Ewentualnie kliknij Narzedzia > Opcje... > Nastaveni

formatul22| Zostanie otwarte okno dialogowe z wyéwietlong kartg wybranego formatu.

[ Aby przekonwertowac tylko niektére strony dokumentu, w okienku Strony wybierz strony
przeznaczone konwers;ji i kliknij je prawym przyciskiem myszy, a nastepnie kliknij Zapisz jako w

menu skrotéw, po czym kliknij format wyjsciowy.

[# Pliki PDF i obrazy mozna konwertowa¢ na dokumenty w réznych formatach. Zobacz réwniez:
Tworzenie dokumentéw Microsoft Word@’[ Tworzenie dokumentéw Microsoft Excel [26) oraz [nne
tormatz@.
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Zmniejszanie rozmiaru dokumentéw PDF

Dokumenty PDF zawierajgce obrazy stron lub liczne ilustracje moga by¢ bardzo duze. Za pomoca

Edytora PDF mozna zmniejszy¢ rozmiar takich dokumentéw.
1. Kliknij Plik > Zmniejsz rozmiar pliku....
2. W otwartym oknie dialogowym beda dostepne nastepujace opgje:

e Jakos¢ obrazu — Wybierz te opcje, jesli chcesz zmniejszy¢ rozmiar pliku kosztem jakosci

znajdujacych sie w nim obrazow.

e Zastosuj kompresje MRC (okresl jezyki rozpoznawania ponizej) — Wybierz te opcje,
jesli chcesz zastosowac do rozpoznanych stron kompresje MRC, aby istotnie zmniejszy¢

rozmiar pliku i jednoczesnie zachowac wizualng jakos$¢ obrazéw.
e Jezyki OCR — Upewnij sie, ze wybrano odpowiednie jezyki OCR.
3. Kliknij Zastosuj.

Skompresowany dokument zostanie otwarty w nowym oknie.
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Wysytanie dokumentow PDF do Edytora OCR
Edytor PDF zawiera funkcje wysytania dokumentéw PDF do Edytora OCRI+} w ktérym mozna rysowac

obszary rozpoznawania, sprawdzac rozpoznany tekst, uczy¢ program rozpoznawania
niestandardowych czcionek i znakdéw oraz korzystac¢ z wielu innych zaawansowanych funkcji programu

ABBYY FineReader.

e Aby wysta¢ dokument PDF do Edytora OCR, kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku
R -
[{:i el T kliknij Rozpoznaj i zweryfikuj w edytorze OCR.

o Aby wystac tylko kilka stron dokumentu do Edytora OCR, w okienku Strony wybierz strony
przeznaczone do wystania, kliknij je prawym przyciskiem myszy i kliknij Wyslij wybrane

strony do edytora OCR w menu skrotéw.

u Podczas wysytania dokumentu do Edytora OCR, zostang utracone niektére z nastepujacych

obiektéw dokumentu:
e zataczniki
o zaktadki
e komentarze

e adnotacje

[f Po zakonczeniu pracy w Edytorze OCR dokument mozna wysta¢ z powrotem do Edytora PDF.

Wyslij -
W tym celu kliknij strzatke obok przycisku el i kliknij Wyslij do edytora PDF.
Ewentualnie kliknij Plik > Wyslij do > Edytor PDF....

Wysytanie dokumentow PDF poczta elektroniczna

Edytor PDF zawiera funkcje wysytania dokumentdéw PDF poczta elektroniczna.

1. Kliknij przycisk & na gtownym pasku narzedzi lub kliknij Plik > E-mail....

2. W razie potrzeby w oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte zmiehn nazwe dokumentu.
3. Wskaz strony, ktore chcesz wystaé poczta elektroniczna.

4. Kliknij Utwérz wiadomos¢ e-mail.

Zostanie utworzona wiadomos¢ e-mail, a dokument PDF zostanie dodany do niej w postaci

zatgcznika. Wpisz adres odbiorcy i wyslij wiadomosc.
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Drukowanie dokumentow PDF

Przy uzyciu Edytora PDF mozna drukowa¢ dokumenty PDF. Przed rozpoczeciem drukowania nalezy
upewnic sie, ze komputer jest podtaczony do drukarki lokalnej lub sieciowej i ze zainstalowany jest

sterownik drukarki.

=

1. Kliknij przycisk na gtownym pasku narzedzi lub kliknij Plik > Drukuij....
2. W otwartym oknie dialogowym zdefiniuj ustawienia drukowania:

e Drukarka — Wybierz jedno z dostepnych urzadzen drukujacych.

e Liczba kopii — Podaj liczbe kopii wydruku.

e Strony do wydrukowania — Wskaz, ktore strony maja zosta¢ wydrukowane (mozesz
wybrac wszystkie strony, konkretne strony lub przedziat stron).

e Ustawienia strony — Okresl rozmiar i orientacje papieru.

e Skalowanie i pozycja — Okredl ile stron dokumentu ma sie miescic¢ na jednej stronie
wydruku oraz zdefiniuj inne ustawienia drukowania, takie jak skalowanie obrazu i

drukowanie dwustronne.
e Czarno-biatly — Wybierz te opcje, jesli chcesz wydrukowac¢ dokument czarno-biaty.

¢ Drukuj do pliku — Wybierz te opcje, jesli wszystkie strony dokumentu chcesz zapisa¢ w
pliku.

¢ Drukuj adnotacje i znaczniki — Wybierz te opcje, jesli chcesz wydrukowac komentarze.

3. Kliknij Drukuj.
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Edytor OCR

Edytor OCR wykorzystuje zaawansowana technologie optycznego rozpoznawania tekstu do konwersji
skandw dokumentéw, plikéw PDF i plikow obrazéw (w tym zdjec cyfrowych) do formatéw
edytowalnych.

W Edytorze OCR mozna rysowac obszary OCR, sprawdza¢ rozpoznany tekst, uczy¢ program
rozpoznawania niestandardowych znakéw i czcionek, jak rowniez uzywac innych zaawansowanych
narzedzi, pozwalajacych osiaggnac¢ najlepsza jakos¢ OCR.

Spis tresci rozdziatu
e Uruchamianie Edytora OCR|zn]
e Interfejs Edytora OCR[ !
e Zrédta dokumentdwl 23]
e Rozpoznawanie dokumentdw] rzs)
e Ulepszanie wynikéw rozpoznawania OCR/ ]
e Sprawdzanie i edycja tekstul rss]
o Kopiowanie tekstu, tabel i obrazkéw z dokumentéw PDE[sd)

e Zapisywanie wynikow OCR|ss)
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Uruchamianie Edytora OCR

Edytor OCR mozna uruchomi¢ na kilka sposobéw:

¢ W polu Nowe zadanie kliknij:
o Nowe zadanie[ 3] > Otwérz > Otwérz w edytorze OCR
o lub Nowe zadanie > Narzedzia > Edytor OCR
o lub Nowe zadanie > Plik > Otworz w edytorze OCR...

e W Edytorze PDF kliknij:
o Edytor PDF[s0] > Narzedzia > Edytor OCR.

e Otworz menu startowe Windows i kliknij ABBYY FineReader 14 > Edytor OCR ABBYY

FineReader 14 (lub kliknij "Start" E > Wszystkie aplikacje > ABBYY FineReader 14 >
Edytor OCR ABBYY FineReader 14 w Windows 10).

Wskazéwka. Mozesz ustawi¢ Edytor OCR tak, aby po uruchomieniu otwierat ostatnio uzywany
projekt albo tworzyt nowy projekt. W tym celu kliknij Nowe zadanie > Opcje > Ogélne i wybierz

Otworz nowy projekt OCR |ub Otworz ostatnio uzywany projekt OCR.

118



ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Interfejs Edytora OCR

W oknie Edytora OCR wyswietla sie aktualny projekt OCR. Wiecej informacji na temat pracy z

projektami OCR znajduje sie w punkcie Projekty OCRI+1]

- [ Pasek szybkiego )
[ Okienko STRONY J dostepu

Projekt bez tytutu [2] - ABBYY FineReader 14 Edytor OCR

Plik Edytuj Widok Roazpoznaj Obszar MNarzedzia Ponoec
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l Okienko ohraz l Okienko Powiekszenie l Okienko Tekst I

e Pasek Strony pokazuje strony zawarte w projekcie OCR. Dostepne sg dwa tryby widoku

strony: miniatury (przedstawione powyzej) oraz szczegoty, w ktérych widnieje lista stron

dokumentu i ich wtasciwosci. Aby przetaczy¢ widok strony, kliknj prawym przyciskiem myszy

w dowolnym miejscu w oknie Strony i wybierz Okno nawigacji > Miniatury lub Okno

nawigacji > Szczegoty. Ewentualnie mozna skorzysta¢ z Widok menu w gérnej czesci okna

Edytora OCR.

e Opcja Obraz W oknie Obraz wyswietlany jest obraz biezacej strony. Tutaj mozna edytowac

obszary rozpoznawaniam i zmienia¢ wiaéciwoéci obszarul 1)

e Opcja Tekst W oknie Tekst wyswietlany jest rozpoznany tekst. Mozna w nim sprawdzi¢

pisownie i edytowac rozpoznany tekst.
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e Pasek Powiekszenie wyswietla powiekszony obraz biezacego wiersza tekstu lub inny
aktualnie edytowany obszar obrazu. W oknie Obraz mozna zobaczy¢ cata strone, natomiast
w oknie Powiekszenie mozna doktadniej przyjrzec sie niektérym fragmentom obrazu, aby
np. poréwnac obraz danego znaku z jego rozpoznanym odpowiednikiem w oknie Tekst. Aby

. . L , , i [00% | — o
zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ obraz, nalezy skorzystac z ' ™™~ + przyciskow

kontrolnych w dolnej czesci okna.
Paski narzedzi

W Edytorze OCR istnieje kilka paskdw narzedzi. Przyciski paskow narzedzi zapewniaja tatwy dostep
do polecen programu. Te same polecenia mozna wywotac naciskajac odpowiadajace im skroty
klawiszowe[zsil

Pasek Gtowny pasek narzedzi jest wyposazony w zestaw przyciskow reprezentujacych najczesciej
wykonywane operacje. Za pomoca tych przyciskdw mozna otworzyé dokument, zeskanowac strone,
otworzy¢ obraz, rozpoznad strony i zapisa¢ wyniki. Gtbwnego paska narzedzi nie mozna dostosowac

indywidualnie do preferencji uzytkownika.

=

e B 1(z1 (&) Rozpoznaj | English (SER), Fr | & ~ |Dokadnakep~| P = [ T

Pasek Pasek szybkiego dostepu jest konfigurowalny i zawiera przyciski najczesciej uzywane przez
uzytkownika. Ten pasek narzedzi jest domyslnie ukryty. Aby go wyswietli¢, kliknij Widok > Paski
narzedzi i wybierz Pasek szybkiego dostepu. Ewentualnie kliknij prawym przyciskiem myszy w

dowolnym miegjscu na gtdwnym pasku narzedzi i wybierz Pasek szybkiego dostepu.

[ = |Eng|i5h (SER); Francuski v‘@ I O [l B [ D =

Aby dostosowac Pasek szybkiego dostepu:

1. Kliknij Widok > Dostosuj... aby otworzy¢ okno dialogowe Dostosuj pasek narzedzi i

skroty klawiszowe.

2. Na karcie Paski narzedzi wybierz kategorie z listy rozwijanej Kategorie.
[¥ Zestaw polecen dostepnych na liscie Polecenia zostanie odpowiednio zmieniony.
Polecenia sa uporzadkowane w taki sam sposob, jak w menu gtownym.

3. Z listy Polecenia wybierz polecenie i kliknij >>, aby dodac¢ je do Pasek szybkiego dostepu
lub kliknij <<, aby je usunad¢.

4. Kliknij OK, aby zapisa¢ zmiany.

5. W celu przywrdcenia Pasek szybkiego dostepu stanu domyslnego, kliknij przycisk Resetuj
wszystkie.
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Paski narzedzi w oknach Strony, Obraz, i Tekst zawieraja przyciski dla polecen stosowanych w
stosunku do obiektow, ktore moga zosta¢ wyswietlone w danym oknie:

O asek narzedzi
HBws 2 <O - {ukienka STROQ

E’. Edhytuj obraz [EI Zapisz strong k w Pasek narzedzi
{ukienka Obraz )
[51 Rozpoznaj strong [.?} Analizuj strong Elj [}.]

Tekst tresci w Arial ~| |85 ~| A A O {2) Q Pasek narzedz)
- . - -— okienka Tekst
A Edytor stylow B I UXXx, ===E- = =

W okienku Ostrzezenia wyswietlane sg ostrzezenia i komunikaty o btedach.

4 -i- Zwigksz rozdzielczosc do 300 dpi lub wiece]. |Zeskanuj ponownie | |Otwarz ponownie

Aby wyswietli¢ okienko Ostrzezenia, kliknij Widok >

Pokaz ostrzezenia
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lub kliknij przyciskn w dolnym lewym narozniku okna Edytora OCR.

Ostrzezenia i komunikaty o btedach sa wyswietlane dla strony, ktdra jest aktualnie wybrana w oknie

Strony. Do przewijania ostrzezen i komunikatow o btedach oraz usuwania niechcianych komunikatow

el

stuza przyciski u

Dostosowanie obszaru roboczego Edytora OCR
e Nieuzywane okna mozna tymczasowo ukry¢. Aby wyswietli¢/ukry¢ okna, skorzystaj z Widok
menu lub nastepujacych skrotéw klawiszowych:
e F5 — wyswietla lub ukrywa okna Strony.
e F6 — wyswietla lub ukrywa okna Obraz.
e F7 — wyswietla lub ukrywa okna Obraz i Tekst.
e F8 — wyswietla lub ukrywa okna Tekst.

e Ctrl+F5 — wyswietla lub ukrywa okna Powiekszenie.

e Aby zmieni¢ rozmiar okna, naprowadz kursor myszy na jedng z krawedzi okna, az pojawi sie

dwukierunkowa strzatka, i przeciggnij krawedz w zadanym kierunku.

e Aby zmieni¢ potozenie okienka Strony lub Powiekszenie, skorzystaj z menu Widok lub z

menu skrotéw tego okna.

o Aby wyswietli¢ lub ukry¢ Ostrzezenia, kliknij Widok i wybierz lub wyczys¢ element Pokaz
ostrzezenia.
o Aby wyswietli¢ lub ukry¢ pasek Wtasciwosci na dole okna Obraz lub Tekst, wybierz lub
O—

wyczysé¢ Whasciwosci pole w menu kontekstowym tego okna lub kliknij przycisk ®7 .

o Niektdére whasciwosci okna mozna dostosowaé do swoich potrzeb w zaktadce Obszary i

Tekst[¢] okna dialogowego Opcje.

Wszystkie strony biezacego projektu OCR sg wyswietlone w oknie Strony. Dostepne sa dwa widoki

stron.

Aby zmieni¢ sposdb wyswietlania stron w oknie Strony:

B
e Za pomoca przyciskoéw i w oknie Strony.

e Kliknij Widok > Okno nawigacji.
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e Kliknij prawym przyciskiem myszy w dowolnym miejscu w okienku Strony, kliknij Okno
nawigacji w menu kontekstowym, a nastepnie wybierz zagdang pozycje.

Aby otworzy¢ strone, kliknij dwukrotnie jej miniature w polu Strony. (w Miniatury widoku) lub kliknij
dwukrotnie jej numer (w Szczegéty widoku). Obraz wybranej strony wyswietli sie w oknie Obraz. Jesli

ta strona zostata juz rozpoznana, rozpoznany tekst pojawi sie w oknie Tekst.

Zrédta dokumentéw

Po uruchomieniu Edytora OCR nalezy otworzy¢ plik obrazu lub dokument PDF. W tym rozdziale
zawarto instrukcje dotyczace sposobdéw uzyskiwania obrazéw i dokumentéw PDF do przetworzenia w
Edytorze OCR.

Spis tresci rozdziatu

e Otwieranie obrazéw i plikéw PDF[ 4

e Skanowanie dokumentow papierowychm

[ Jakos¢ rozpoznawania OCR zalezy od jakosci obrazu oraz dokumentdéw PDF otwartych w programie
ABBYY FineReader. Informacje dotyczace skanowania i fotografowania dokumentéw oraz usuwania

typowych usterek ze skanow i fotografii znajduja sie w punkcie Opcje przetwarzania obrazulz\ i
Reczna edycja obrazéwl ]
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Otwieranie obrazow i plikéw PDF

W programie ABBYY FineReader mozna otwierac pliki PDF i pliki obrazéw w dowolnym z

obstugiwanych formatow/ 2l

Aby otworzyc¢ obraz lub plik PDF, wykonaj nastepujace czynnosci:

Ot
1. W Edytorze OCR kliknij B Otwsrz na pasku narzedzi lub kliknij Plik > Otwoérz obraz....

2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte, wybierz jeden lub wiecej plikéw obrazéw lub
plikéw PDF.

3. Jesli wybierzesz plik wielostronicowy, mozesz okresli¢ przedziat stron do otwarcia.

4. Wybierz Automatycznie przetwarzaj obrazy stron w miare dodawania jesli chcesz, aby
obraz byt przetwarzany automatycznie.

Wskazéwka. Mozesz okredli¢, jakie dziatania program powinien przeprowadzi¢ na obrazie, np. jakie
defekty obrazu powinny zosta¢ naprawione lub czy dokument powinien zostac przeanalizowany i
rozpoznany w sposéb automatyczny. Aby okresli¢ opcje przetwarzania obrazu, kliknij przycisk

Opdje.... Patrz Opcje przetwarzania obrazulz) gdzie znajduja sie szczegdtowe informacje.

[f Jedli przy otwieraniu nowych stron jest juz otwarty projekt OCR, wybrane strony zostang dodane na
konhcu tego projektu. Jedli aktualnie nie jest otwarty zaden projekt OCR, z wybranych stron zostanie
utworzony nowy projekt.

[¥ Wiecej informacji na temat pracy ze stronami i projektami OCR znajduje sie w punkcie Projekty
OCRI 7

[ Dostep do niektorych plikéw PDF moze by¢ ograniczony przez autora. Takie ograniczenia obejmuja
ochrone hastem albo ograniczenia zwigzane z otwieraniem dokumentu lub kopiowaniem jego tresci.
Przy otwieraniu takich plikdw program ABBYY FineReader moze zazadac¢ hasta.
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Skanowanie dokumentow papierowych

Aby zeskanowa¢ dokument:

nuj

—_—

= Sk
. W Edytorze OCR kliknij == ’ na pasku narzedzi lub kliknij Plik > Skanuj strony....
2. Wybierz urzadzenie skanujgce i okreél parametry skanowanial =\

3. Kliknij przycisk Podglad lub kliknij w dowolnym miejscu w obszarze obrazu.

4. Przejrzyj obraz. Jesli nie jest zadowalajacy, zmien ustawienia skanowania i kliknij przycisk
Podglad ponownie.

5. Kliknij Ustawienia... i okre$l opcje przetwarzania obrazulzssl
Opcje te determinujg wyglad i wtasciwosci dokumentu wynikowego.

6. Kliknij Skanuj.

7. Po zakonczeniu skanowania pojawi sie okno dialogowe z nastepujacymi dwiema opcjami:

+ R
E =\ Skanuj wiscej D Podglad x

e Kliknij Skanuj wiecej jesli chcesz zeskanowac wiecej stron, wykorzystujac aktualne

ustawienia skanowania.

e Kliknij Podglad jesli chcesz zobaczy¢ zeskanowang strone.

e Kliknij . aby zamkna¢ okno dialogowe.

8. Jesli podczas skanowania nowych stron jest juz otwarty projekt OCR, zeskanowane strony
zostang dodane na koncu tego projektu. Jesli aktualnie nie jest otwarty zaden projekt OCR,

zostanie utworzony nowy z zeskanowanych stron.

¥ Patrz Wskazowki na temat skanowanial=s\ gdzie znajduja sie wskazéwki dotyczace wyboru
optymalnych ustawien skanowania.
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Rozpoznawanie dokumentow

Program ABBYY FineReader wykorzystuje technologie optycznego rozpoznawania tekstu (OCR) do
konwertowania obrazéw dokumentéw na edytowalny tekst. Przed wykonaniem rozpoznawania OCR
program analizuje strukture catego dokumentu i wykrywa obszary zawierajace tekst, kody kreskowe,

obrazy i tabele. Pamietaj, aby w celu uzyskania jak najlepszych wynikow OCR wybra¢ prawidtowy

jezyk OCR|[2+) tryb rozpoznawaniam oraz typ drukul s

Obrazy znajdujace sie w projekcie OCR sa domysInie rozpoznawane w sposdb automatyczny z

wykorzystaniem ustawien aktualnie wybranych w programie.

Wskazéwka. Mozna wytaczyé wykonywanie analizy automatycznej i rozpoznawania OCR w
odniesieniu do nowych obrazéw na karcie Przetwarzanie obrazéw/:+ okna dialogowego Opcje
(kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).

W niektorych przypadkach proces rozpoznawania OCR trzeba zaczac¢ recznie. Moze to by¢ konieczne
np. w przypadku wytaczenia automatycznego rozpoznawania OCR, recznego rysowania obszaréw na
obrazie lub zmiany dowolnego z nastepujacych parametréw w Opcjelzr] oknie dialogowym:

¢ jezyk OCR w zaktadce Jezyki tab
e opcje OCR w OCR zaktadce
e czcionki do zastosowania w OCR zakfadce

Aby recznie uruchomié¢ proces rozpoznawania OCR:

@ Rozpoznaj

e Kliknij przycisk na gtéwnym pasku narzedzi lub
e Kliknij Rozpoznaj > Rozpoznaj wszystkie strony.

Wskazéwka. Aby rozpoznac wybrany obszar lub strone, postuz sie narzedziem Obszar lub
Rozpoznaj menu albo kliknij obszar lub strone prawym przyciskiem myszy, aby wywota¢ menu
kontekstowe.

¥ Zobacz rowniez: :

e Opcje OCR[zs3]

e Wiasciwosci dokumentu, ktére nalezy uwzglednié przed rozpoczeciem rozpoznawania
OCR|[2#1

e Edytowanie obsza réwl( s

e Ulepszanie wynikow rozpoznawania OCR|[+s)
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Projekty OCR

Podczas pracy z programem uzytkownik moze zapisa¢ tymczasowe rezultaty w projekcie OCR[zr| aby
wznowi¢ prace od miejsca, w ktorym skonczyt. Projekt OCR zawiera obrazy zrodtowe, rozpoznany

tekst z obrazéw, ustawienia programu, wzorce(zr2] uzytkownika oraz jezyki lub grupy jezykow

utworzone przez uzytkownika.
W tej czesci omdwione sg nastepujace tematy:
e Otwieranie poprzednio zapisanego projektu OCR[ 2
o Uzywanie ustawien z wezedniejszych wersji programu ABBYY FineReader ]
e Dodawanie obrazéw do projektu OCR[+zs!
e Usuwanie stron z projektu OCR|[ )
e Zapisywanie projektu OCR| ]
e Zamykanie projektu OCR[+s]
e Dzielenie projektu OCR na kilka projektow] )
e Zmiana kolejnosci stron w projekcie OCRI+s]
e Praca z metadanymi dokumentu [0

e Praca z wzorcami i 'gzykamim

Otwieranie projektu OCR

Po uruchomieniu Edytora OCR domyslnie zostanie utworzony nowy projekt OCR. Mozna pracowac na
tym nowym projekcie OCR albo otworzyc istniejgcy projekt.

Aby otworzy¢ istniejacy projekt OCR:
1. Kliknij Plik > Otwoérz projekt OCR....
2. W otwartym oknie dialogowym wybierz projekt OCR, ktory chcesz otworzyc.

[# Jesli otworzysz projekt OCR utworzony w starszej wersji programu, ABBYY FineReader sprobuje go
przekonwertowa¢ na nowy format stosowany w aktualnej wersji programu. Tej konwersji nie mozna

cofna¢, dlatego zostanie wyswietlony monit o zapisanie projektu OCR pod inng nazwa. Rozpoznany
tekst ze starego projektu nie zostanie przeniesiony do nowego projektu. Aby rozpoznac strony w

R :
projekcie OCR, kliknij @ Rozpozna .

Wskazéwka. Jesli chcesz, aby ostatnio uzywany projekt OCR zostat otwarty z chwilg uruchomienia
Edytora OCR, wybierz Otwoérz ostatnio uzywany projekt OCR na karcie Ogélne okna dialogowego
Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).
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Mozna tez klikng¢ prawym przyciskiem myszy na projekcie OCR w Eksploratorze Windows i wybrac

Otworz projekt OCR w programie ABBYY FineReader 14. Projekty OCR s3 oznaczone ikong 2]
Uzywanie ustawien z wczesniejszych wersji programu ABBYY FineReader

Program ABBYY FineReader umozliwia zaimportowanie stownikéw uzytkownika i ustawien z plikow

utworzonych przez wczesniejsze wersje programu.
Aby korzystac ze stownikdw utworzonych w wersjach programu ABBYY FineReader 10, 11 lub 12:
1. Kliknij Narzedzia > Przegladaj stowniki....
2. W polu Stowniki uzytkownika wybierz jezyk stownika i kliknij Przegladaj....
3. W oknie dialogowym Stownik dla ... kliknij Importuj... i okres| sciezke do stownika.
4. Wybierz plik stownika i kliknij Otworz.
Dodawanie obrazéw do projektu OCR
1. Kliknij Plik > Otworz obraz....

2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte, wybierz jeden lub wiecej obrazow i kliknij
Otworz. Obrazy zostang zatgczone na koncu otwartego projektu OCR, a ich kopie zostana
zapisane w folderze projektu OCR.

Mozna tez klikng¢ prawym przyciskiem myszy obrazy w Eksploratorze Windows i wybra¢ Konwertu;j
za pomoca programu ABBYY FineReader 14 > Otworz w edytorze OCR w menu skrotéw. Wybrane

pliki zostang dodane do nowego projektu OCR.
Mozna tez doda¢ skany dokumentéw. Zobacz réwniez: Skanowanie dokumentéw papierowychlzs)
Usuwanie stron z projektu OCR

¢ W polu Strony wybierz strone i kliknij Usun, lub

e Kliknij Edytuj > Usun strony... lub

e Kliknij prawym przyciskiem myszy w okienku Strony i wybierz UsuA... w menu skrétow
W okienku mozna wybra¢ i usungé wiecej niz jedna strone Strony.
Zapisywanie projektu OCR

1. Kliknij Plik > Zapisz projekt OCR....

2. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte, wprowadz nazwe swojego projektu OCR i

okresl folder, w ktorym projekt ma zostac zapisany.
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u Po zapisaniu projektu OCR zostang zapisane nie tylko obrazy stron i rozpoznany tekst, ale rowniez
wszelkie wzorce i jezyki utworzone podczas pracy z projektem.

Zamykanie projektu OCR
e Aby zamkna¢ projekt OCR, kliknij Plik > Zamknij.
Dzielenie projektu OCR na kilka projektow

Podczas przetwarzania duzej liczby wielostronicowych dokumentow czesto najlepszym rozwigzaniem
jest zeskanowanie najpierw wszystkich dokumentéw, a dopiero potem przeanalizowanie i
rozpoznanie ich zawartosci. Jednak, aby prawidtowo zachowac oryginalne formatowanie kazdego
dokumentu papierowego, program ABBYY FineReader musi przetworzy¢ kazdy dokument jako
osobny projekt OCR. Program ABBYY FineReader zawiera narzedzia do grupowania zeskanowanych
stron w osobnych projektach OCR.

Aby podzieli¢ projekt OCR:

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy w dowolnym miejscu w okienku Strony i wybierz
Przenies strony do nowego projektu OCR... w menu skrotéw.

2. W oknie dialogowym, ktore zostanie wyswietlone, utworz zadana liczbe projektow OCR
klikajgc przycisk Dodaj nowy projekt OCR.

3. Przenies strony z okienka Strony do innego projektu OCR przy pomocy jednej z
nastepujacych metod:

e Wybierz strony i przeciagnij je za pomoca myszy.
Strony mozna przenosi¢ miedzy dokumentami takze metoda przeciggania i

upuszczania.

e Za pomoca przyciskdw Przenies i Przywro¢. Przycisk Przenies stuzy do przenoszenia
stron do biezacego projektu.

e Nacisnij klawisze Ctrl+Strzatka w prawo, aby przenies¢ wybrane strony z okienka
Strony do biezgcego projektu OCR lub nacisnij Ctrl+Strzatka w lewo lub Usun, aby
przenies¢ strony z powrotem do oryginalnego projektu.

4. Po zakonczeniu kliknij Utwérz aby utworzy¢ nowy projekt OCR lub Utwoérz wszystkie aby
utworzy¢ wszystkie projekty za jednym razem.

Wskazéwka. Mozna takze przeciggnac wybrane strony z okienka Strony do nowej instancji Edytora

OCR. Wybrane strony zostang zatgczone na koncu projektu OCR.
Zmiana kolejnosci stron w projekcie OCR

1. W polu Strony wybierz jedna lub wiecej stron.
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2. Kliknij prawym przyciskiem myszy w dowolnym miejscu w okienku Strony i wybierz Zmien

kolejnos¢ stron... w menu skrotow.
3. W oknie dialogowym Zmiana kolejnosci stron wybierz jedna z nastepujacych alternatyw:

¢ Zmien kolejnos¢ stron (nie mozna cofnac)
Ta opcja powoduje zmiane catej numeracji stron po kolei, poczawszy od wybranej
strony.

¢ Przywroc oryginalna kolejnos¢ stron po skanowaniu dwustronnym
Ta opcja przywraca oryginalng numeracje stron dokumentu dwustronnego. Ta opcja jest
przydatna, jesli uzyty zostat skaner z automatycznym podajnikiem i najpierw
zeskanowano strony nieparzyste, a nastepnie strony parzyste. Mozna wybrac
numerowanie normalne i odwrotne stron parzystych.
u Ta opcja dziata wytacznie w przypadku wybrania trzech lub wiecej kolejno

numerowanych stron.

e Zamien strony ksiazki
Ta opgcja jest przydatna w przypadku skanowania ksigzki napisanej w jezyku z pisownia
od lewej strony do prawej i dzielenia stron sasiadujacych, gdy nie okreslono poprawnie
jezyka.
u Ta opcja dziata wytgcznie, gdy wybrano dwie lub wiecej kolejno numerowanych stron
i co najmniej dwie z nich sg stronami sasiadujacymi.
[ Aby anulowac te operacje, wybierz Cofnij ostatnia operacje.

4. Kliknij OK.
Strony w okienku Strony zostang przestawione zgodnie z ich nowg numeragja.

¥ W widoku Miniatury mozna zmienia¢ numeracje stron poprzez zwyczajne przecigganie wybranych
stron na zadane miejsce w projekcie OCR.

Metadane

Metadane dokumentu zawieraja szczegdtowe informacje o dokumencie, np. nazwisko autora, temat i
stowa kluczowe. Metadane dokumentu mozna wykorzysta¢ do sortowania plikow oraz zmiany
wiasciwosci dokumentu. Dokumenty mozna rowniez przeszukiwac¢ wedtug metadanych.

W procesie rozpoznawania dokumentdéw PDF i niektorych typdw plikow graficznych, program ABBYY
FineReader eksportuje metadane dokumentu zrodtowego. W razie potrzeby metadane mozna

edytowad.
Aby doda¢ lub zmodyfikowa¢ metadane dokumentu:

1. Otwérz karte Nastaveni formatul=2] okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje...
aby otworzyc¢ to okno dialogowe).
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2. Kliknij przycisk Edytuj metadane... i w otwartym oknie dialogowym wprowadz nazwe, dane

autora, temat dokumentu oraz stowa kluczowe.
3. Kliknij OK.
Praca z wzorcami i jezykami
Mozna zapisa¢ i wczytac ustawienia wzorcow i jezykow.

& Wiecej informacji na temat wzorcow — zob. Jesli dokument zawiera niestandardowe czcionkil 13\

Wiecej informacji na temat jezykdéw uzytkownika — zob. Jesli program nie rozpoznat niektorych
znakowl s\

Aby zapisa¢ wzorce i jezyki w pliku:

1. Otwoérz karte OCR okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzyc¢ to

okno dialogowe).
2. Kliknij przycisk Zapisz wzorce i jezyki uzytkownika...
3. W otwartym oknie dialogowym wpisz nazwe swojego pliku i kliknij Zapisz.

W pliku zostanie zapisana sciezka do folderu zawierajacego jezyki, grupy jezykowe, stowniki i wzorce

uzytkownika.
Aby wczytaé wzorce i jezyki:

1. Otworz karte OCR okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to

okno dialogowe).
2. Kliknij przycisk Wczytaj wzorce i jezyki uzytkownika...

3. W polu Opcje tadowania oknie dialogowym wybierz plik *.fbt i kliknij Otworz.
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Praca z grupami projektow OCR

Program ABBYY FineReader zawiera narzedzia do wspdlnej pracy z dokumentami przez sie¢. Wielu

uzytkownikdédw moze uzywac tych samych jezykoéw i stownikow utworzonych dla tych jezykow.
Aby udostepnic¢ stowniki i jezyki uzytkownika wielu uzytkownikom:
1. Utworz/otwérz projekt OCR i wybierz zagdane opcje skanowania i rozpoznawania OCR.

2. Wskaz folder, w ktérym maja by¢ przechowywane stowniki uzytkownika. Folder ten
powinien by¢ dostepny dla wszystkich uzytkownikéw.
& Domyslnie stowniki uzytkownika znajduja sie w folderze %Profiluzytkownika%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\14.00\UserDictionaries.
Aby wskazac inny folder dla stownikow uzytkownika:

a. Na karcie Obszary i tekst okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opgje..., aby

otworzyc¢ to okno dialogowe), kliknij przycisk Stowniki uzytkownika....

b. W oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte kliknij Przegladaj... przycisk i wskaz Sciezke
do folderu.

3. Zapisz wzorce i jezyki uzytkownikam do pliku (*.fbt):

a. Kliknij OCR karte w oknie dialogowym Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzyc

to okno dialogowe).
b. Kliknij Zapisz wzorce i jezyki uzytkownika....

c. W oknie dialogowym Zapisz opcje okresl folder, w ktérym plik bedzie przechowywany.
Folder ten powinien by¢ dostepny dla wszystkich uzytkownikow.

4. Od tej pory inni uzytkownicy beda mieli dostep do jezykow i stownikow uzytkownika. Aby
go uzyska¢, muszg zatadowac plik *.fbt utworzony w kroku 3 i podac sciezke do folderu ze
stownikami uzytkownika utworzonymi w kroku 2.

& W celu uzyskania dostepu do stownikow, wzorcow oraz jezykdw uzytkownika,
uzytkownicy muszg posiada¢ prawa do odczytu oraz zapisu w folderze, w ktorym
przechowywane sg odpowiednie pliki.

Liste dostepnych jezykdw uzytkownika i ich wiasciwosci mozna sprawdzi¢, klikajac OCR karte w oknie

dialogowym Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).

Jedli kilku uzytkownikéw korzysta z jezyka uzytkownika, moga oni dodawad lub usuwac stowa do/z

odpowiedniego stownika, lecz nie moga zmieniac¢ wtasciwosci danego jezyka.

Gdy stownik jest edytowany przez jakiegos uzytkownika, pozostali uzytkownicy moga go uzywac do
wykonywania OCR oraz sprawdzania pisowni, ale nie moga dodawac ani usuwac stow.
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Wszystkie zmiany dokonane w stowniku przez uzytkownika beda dostepne dla wszystkich
uzytkownikéw, ktorzy wybrali folder, w ktorym przechowywany jest okreslony stownik. W celu

zastosowania zmian konieczne jest ponowne uruchomienie programu ABBYY FineReader.

Ulepszanie wynikéw rozpoznawania OCR
Spis tresci:
e Jezeli obraz dokumentu zawiera defekty i doktadnosé OCR jest stabal ]
e Jesli obszary nie sg wykrywane prawidtowol 7]
o Jedli ztozona struktura dokumentu papierowego nie zostata odtworzonal)
e Jedli przetwarzasz duzg liczbe dokumentéw o identycznym uktadzielws]
e Jesli tabele i zdjecia nie sa Wykwanem
o Jedli kod kreskowy nie jest wykrywanyf )

. JeDs'Ii uzyta jest nieprawidtowa czcionka lub niektére znaki zostaty zmienione na ,?” albo

"

w148

e Jesli drukowany dokument zawiera niestandardowe czcionkil 1)
e Jesli dokument zawiera wiele specjalistycznych termindw/s2)
e Jesli program nie rozpoznaje niektérych znakdw/ 53

o Jedli tekst pionowy lub odwrdcony nie zostat rozpozna ny|1_ss'1
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Jezeli obraz dokumentu zawiera defekty i dokladnos¢ OCR jest niska

Znieksztatcone wiersze tekstu, przekosy, szum oraz inne usterki typowe dla skanowanych obrazow i

zdjec cyfrowych moga obnizyc¢ jakos¢ rozpoznawania. Program ABBYY FineReader zapewnia

réznorodne automatyczne@i recznel s narzedzia do usuwania takich defektow.

Jak recznie edytowac obrazy

Jezeli funkcje automatycznego wstepnego przetwarzania zostaty wytaczone lub jesli chcesz wstepnie

przetworzy¢ konkretne strony, mozesz skorzysta¢ z Edytora obrazéw, zeby recznie edytowac obrazy

stron.

Aby recznie edytowac obraz, postepuj zgodnie z ponizszymi wskazdéwkami:

1. Uruchom Edytor OCR, a nastepnie wtgcz Edytor obrazéw:

B’* Edytuj cbraz

2. Kliknij na pasku narzedzi okna Obraz lub

3. Kliknij Edytuj > Edytuj obrazy stron....

IMAGE EDITOR < Ewit Image Editor
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4. Zostanie otwarte EDYTOR OBRAZOW i wyswietli sie aktualnie wybrana strona. Znajdujace
sie po prawej stronie Edytora obrazow okienko zawiera narzedzia do edytowania obrazow.

5. Kliknij narzedzie, ktérego chcesz uzyc i zastosuj je do obrazu. Zmiany zostang wyswietlone
w oknie Obraz. Wiekszo$¢ narzedzi mozna zastosowac zaréwno do konkretnych stron, jak
tez do wszystkich stron dokumentu. Mozesz okresli¢, ktére strony chcesz edytowac,
korzystajac z listy rozwijanej Zaznaczenie narzedzia, z ktérej mozna wybrac wszystkie strony
nieparzyste/parzyste, biezaca strone lub wybrane strony, jezeli w oknie zostato wybranych
wiele stron Strony.

6. Po zakonczeniu edytowania obrazow kliknij przycisk Zamknij edytor obrazéw w gornej
czesci Edytora obrazéw.

Edytor obrazéw zawiera nastepujgce narzedzia:

¢ Zalecane wstepne przetwarzanie
W zaleznosci od typu obrazu program automatycznie okresli i zastosuje odpowiednie
poprawki. Poprawki, jakie moga zostac¢ naniesione, obejmuja usuniecie szumu i zamazania,
odwrécenie koloréw (zmiana koloru tta na jasniejszy od tekstu), korekte przekosow,
wyprostowanie wierszy tekstu, korekte znieksztatcen trapezowych oraz dociecie krawedzi
obrazu.

e Prostowanie

Wykonuje korekte przekosow.

e Wyprostuj linie tekstu

Prostuje nierébwne wiersze tekstu na obrazie.

o Korekta zdje¢
Narzedzia z tej grupy umozliwiajg wyprostowanie wierszy tekstu, usuniecie szumu i

zamazania oraz zmiane koloru tta dokumentu na biaty.

¢ Popraw znieksztatcenia trapezowe
Koryguje znieksztatcenia trapezowe i usuwa krawedzie obrazéw niezawierajgce zadnych
przydatnych danych.
Po wybraniu tego narzedzia na obrazie pojawia sie niebieska siatka. Przeciggnij narozniki
siatki do naroznikow obrazu, tak by linie poziome siatki staty sie rownolegte do linii tekstu.
Kliknij przycisk Poprawne aby zastosowac zmiany.

¢ Obroc i odbij
Narzedzia w tej grupie umozliwiaja obracanie obrazéw i odbijanie ich w pionie oraz

poziomie, tak aby znajdujacy sie na nich tekst biegt we wtasciwym kierunku.

¢ Podziel
Narzedzia w tej grupie umozliwiaja podzielenie obrazu na czesci. Funkcja ta moze by¢
przydatna, gdy skanujesz ksigzke i trzeba rozdzieli¢ sasiadujgce strony.
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¢ Obetnij
Usuwa krawedzie obrazow niezawierajgce przydatnych informagji.

¢ Inwersja
Odwraca kolory obrazu. Funkcja ta moze by¢ przydatna, gdy tekst na obrazie ma nietypowy

kolor (jasny tekst na ciemnym tle).

e Rozdzielczos¢

Zmienia rozdzielczos¢ obrazu.

e Jasnosc i kontrast
Zmienia poziom jasnosci i kontrastu obrazu.

¢ Poziomy
To narzedzie umozliwia dostosowanie poziomu kolorow obrazu poprzez zmiane
intensywnosci cieni, Swiatta i pottonow.
Aby zwiekszy¢ kontrast obrazu, uzyj suwakoéw na histogramie Poziomy wejscia. Zakres
kolorow pomiedzy najjasniejszym a najciemniejszym jest podzielony na 255 stopni. Suwak z
lewej strony ustawia kolor, ktéry bedzie traktowany jako najciemniejsza czes¢ obrazu, a
prawy — kolor, ktory bedzie traktowany jako najjasniejsza czes¢ obrazu. Przesuniecie
srodkowego suwaka w prawo spowoduje przyciemnienie obrazu, a w lewo — jego
rozjasnienie.
Aby zmniejszy¢ kontrast obrazu, postuz sie suwakami poziomdw wyjscia.

e Gumka

Wymazuje cze$¢ obrazu.

¢ Usun kolorowe oznaczenia
Usuwa kolorowe znaczniki i oznaczenia wykonane diugopisem w celu poprawy jakosci
rozpoznawania zakrytego przez nie tekstu. To narzedzie jest przeznaczone dla skanowanych
dokumentdw z biatym ttem i nie nalezy z niego korzysta¢ w przypadku zdje¢ cyfrowych ani
dokumentéw z kolorowym ttem.
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Jesli obszary sg wykrywane nieprawidtowo

Program ABBYY FineReader analizuje obrazy stron przed rozpoznawaniem i wykrywa w obrazach
rozne typy obszardw, takie jak Tekst, Obraz, Obraz tta, Tabela, i Kod kreskowy. Ta analiza okresla,
ktore obszary i w jakiej kolejnosci zostang rozpoznane. W interfejsie uzytkownika rézne typy

obszarow sa rozrézniane przez kolory ich obramowan.

Jedli klikniesz wybrany obszar, zostanie on wyrézniony i stanie sie aktywnylzsl. Miedzy tymi obszarami
mozna poruszac sie za pomoca klawisza Zaktadce. Numery obszaréw okreslajg kolejnosc ich
wybierania po wcisnieciu klawisza Zaktadce. Domyslnie numery te sa niewidoczne w oknie Obraz,
lecz mozna je zobaczy¢ w oknie Whasciwosci obszaru dla kazdego obszaru. Numery obszaréw
pojawig sie na obszarach po wybraniu narzedzia Porzadkuj obszary.

Narzedzia do rysowania i recznej edycji obszarow znajduja sie na pasku narzedzi w gornej czesci
okna Obraz oraz na wyskakujacych paskach narzedzi obszaréw typu Tekst, Obraz, Obraz tta i Tabela
(wybierz obszar, aby zobaczy¢ jego wyskakujacy pasek narzedzi).

= = m ra
Digital Camera OCR g a » |-
Using Digital Camera to Caplure Text ... Lot e
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera ... o R i i el i e P T SRR 2

u Pamietaj, aby po dostosowaniu pozycji lub zmianie typu obszaru ponownie wykonac

rozpoznawanie obrazu.

Za pomoca narzedzi stuzacych do edytowania obszarow mozna:

e Utworzy¢ nowy obszar [a7)

e Dostosowac granice obszaru [120]

e Doda¢ lub usunaé czesci obszaru [+

e Wybrac jeden lub wiecej obszardw [1s0]

e Przesuwac obszary [+as]

e Zmienia¢ kolejnoé¢ obszardw 1)

e Usuwac obszary [

e Zmienia¢ orientacje tekstu w obszarze [130]

e Zmieniac kolor krawedzi obszaréw [140]

Utworzy¢ nowy obszar
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1. Wybierz jedno z narzedzi na pasku narzedzi w gornej czesci Obraz obraz:

r
L
=
L
=1
L

rysuje Obszar rozpoznawania [275).

rysuje Obszar tekstowyfzrs]

rysuje Obszar obrazuls\

rysuje Obszar obrazu w tlel=s1

Maal
(L]

rysuje Obszar tabeli[2r\
2. Nacisnij lewy przycisk myszy i trzymajac go przeciaggnij kursor, aby narysowac obszar.

Wskazowka. Nowe obszary mozna narysowac¢ bez wybierania narzedzia z paska narzedzi okna
Obraz. Obszar mozna narysowac na obrazie przy uzyciu jednej z ponizszych kombinacji klawiszy:

e Ctrl+Shift rysuje obszar Tekstu.

o Alt+Shift rysuje Obraz.

o Ctrl+Alt rysuje Tabela.

o Ctrl+Shift+Alt rysuje Obraz w tle.

Typ obszaru mozna zmienic. Kliknij prawym przyciskiem myszy obszar, ktérego typ chcesz zmienic,
kliknij Zmien typ obszaru menu skrotow i wybierz zadany typ obszaru.

Dostosowywanie granic obszaru
1. Umies¢ wskaznik myszy na granicy obszaru.
2. Przytrzymaj lewy przycisk myszy i przeciggnij granice obszaru w zagdanym kierunku.

[¥ Mozesz rownoczesnie dostosowac pionowa, jak i pozioma granice obszaru umieszczajac kursor
myszy w rogu obszaru.

Dodawanie/usuwanie czesci obszaru

r rm
1. Wybierz narzedzie “54 |ub “= na pasku narzedzi obszaru Tekst, Obraz lub Obraz tta.

2. Umies¢ wskaznik myszy wewnatrz obszaru i wybierz czes¢ obrazu. Ten segment zostanie
dodany lub usuniety z obszaru.

3. W razie potrzeby dostosuj granice obszaru.
Uwaga:
1. Te narzedzia sg dostepne wytacznie dla obszaréw Tekst, Obraz, i Obraz w tle. Segmentow

obszaru nie mozna dodawac¢ ani usuwac z Tabela lub Kod kreskowy.
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2. Granice obszaru rowniez mozna dostosowac korzystajac z uchwytéw do zmiany rozmiaru.
Powstate segmenty mozna przecigga¢ myszka w dowolnym kierunku. Aby doda¢ nowy
uchwyt zmiany rozmiaru, umies¢ kursor w odpowiednim punkcie na granicy obszaru,
trzymajac wcisniete klawisze Ctrl+Shift (kursor zmieni sie w celownik), a nastepnie kliknij
granice. Na granicy obszaru pojawi sie nowy uchwyt.

Wybieranie jednego lub wiecej obszarow

]| [aal 2]
e Wybierz opcje ==, B, , ==,

r
LJ, k lub WW

Obraz i kliknij obszary, ktére chcesz wybrad, przytrzymujac wcisniety klawisz Ctrl. Aby usunac

na pasku narzedzi u gory okna

obszar z zaznaczonego miejsca, kliknij go ponownie.
Przesuwanie obszaru
e Wybierz obszar i przeciaggnij go, przytrzymujac wcisniety klawisz Ctrl.
Zmienianie kolejnosci obszarow

.
it

1. Wybierz opcje na pasku narzedzi u gory okna Obraz |ub kliknij Obszar > Zmien

kolejnos¢ obszarow.

2. Zaznacz obszary w takiej kolejnosci, w jakiej ich zawarto$¢ ma zosta¢ przeniesiona do
dokumentu wynikowego.

[ Podczas analizy strony obszary s3 automatycznie numerowane od lewej do prawej, niezaleznie od
kierunku tekstu na obrazie.

Usuwanie obszaru
e Zaznacz obszary do usuniecia, po czym nacisnij klawisz Usun.

e Zaznacz obszary, ktore chcesz usunaé, kliknij jeden z nich prawym przyciskiem myszy, po
czym kliknij Usuin w menu skrotow.

r
Lx

e Wybierz opcje i kliknij obszary, ktére chcesz usunac.
Aby usuna¢ wszystkie obszary:

e Kliknij prawym przyciskiem myszy w dowolnym miejscu w oknie Obraz i kliknij Usun obszary
i tekst w menu skrotow.

u Usuniecie obszaru z obrazu, ktéry juz zostat rozpoznany spowoduje usuniecie catego tekstu z tego
obszaru w oknie Tekst.

Zmiana orientacji tekstu
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e Kliknij prawym przyciskiem myszy obszar i kliknij Wkasciwosci w menu skrotow, aby
wyswietli¢ jego wtasciwosci w oknie Whasciwosci obszaru. W tym oknie dialogowym
wybierz zadang orientacje tekstu z listy rozwijanej Orientacja.

Wiecej informacji na temat edytowania wtasciwosci tekstu w obszarach tekstowych znajdziesz w:

Edytowanie wtasciwosci obszarul 11

Aby zmieni¢ kolor krawedzi obszarow:

1. Kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje okno dialogowe, po czym
kliknij zaktadke Obszary i tekst.

2. Wybierz obszar, ktérego kolor chcesz zmieni¢, a nastepnie wybierz zadany kolor.
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Edytowanie wtasciwosci obszaru

Przy wykonywaniu automatycznej analizy dokumentu program ABBYY FineReader wykrywa na
stronach dokumentu rézne typy obszaréw, takie jak Tabela, Obraz, Tekst, i Kod kreskowy. Program
dokonuje takze analizy struktury dokumentu i rozpoznaje tytut oraz inne elementy uktadu, takie jak
nagtowki, stopki czy podpisy.

Istnieje mozliwos¢ recznej zmiany btednie okreslonych wiasciwosci niektorych obszaréw typu Tekst i
Tabela.

1. Wybierz obszar w oknie Obraz |lub Powiekszenie, aby wyswietli¢ jego wtasciwosci w oknie
Wiasciwosci obszaru. W oknie tym wyswietlane sg nastepujace wtasciwosci, ktére mozna

zmieniaé;

o Jezyk
Patrz Jezyki OC Rl 271

¢ Funkgcja
Wyswietla funkcje tekstu, np. nagtdéwek lub stopka, przypis dolny itp. (dotyczy wytacznie
obszaréw typu Tekst).

¢ Orientacja

Patrz Jesli tekst pionowy lub odwrécony nie zostat rozgoznanzm?l

e Typ druku

Patrz Wiasciwosci dokumentu, ktére nalezy uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania
OCR| 243

¢ Inwersja

Patrz Jesli tekst pionowy lub odwrécony nie zostat rozpoznanzh_s?l

e Kierunek tekstu CJK

Patrz Praca z jezykami o ztozonej pisowni [259),
Uwaga:

. s 4 . s . . . s . s .
a. Za pomoca przyciskow | ' /' mozesz poruszac sie po oknie dialogowym wiasciwosdi,

jesli okno Obraz nie jest wystarczajgco szerokie, aby pomiesci¢ cate okno dialogowe.

b. Niektore wtasciwosci tekstu w obszarach typu Tekst mozna zmienié uzywajac menu
skrotdw tych obszarow.

2. Pamietaj, aby po wprowadzeniu zagdanych zmian ponownie wykonaé rozpoznawanie
dokumentu, aby zmiany wprowadzone w danych obszarach pojawity sie w rozpoznanym
tekscie.

¥ Wiecej informacji o obszarach znajduje sie w temacie: Edytowanie obszaréw[ =7
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Jesli ztozona struktura dokumentu papierowego nie zostata
odtworzona

Przed rozpoczeciem procesu rozpoznawania dokumentu program ABBYY FineReader wykonuje
analize struktury logicznej dokumentu i wykrywa obszary zawierajagce tekst, obrazy, tabele i kody
kreskowe. Nastepnie program uzywa tej analizy jako podstawy przy okreslaniu obszaréw i kolejnosci
rozpoznawania. Informacja ta pomaga przy odtwarzaniu formatowania oryginalnego dokumentu.

Domyslnie program ABBYY FineReader automatycznie przeprowadza analize dokumentu. Jednak w
przypadku bardzo ztozonego formatowania niektore obszary moga zosta¢ wykryte nieprawidtowo i
moze by¢ wymagane ich reczne poprawienie.

Uzyj nastepujacych narzedzi i poleceh w celu poprawienia obszaréw:
e Narzedzia do recznego dostosowywania obszaréw na pasku narzedzi okna Obraz.

¢ Polecenia menu skrotow, dostepnego po kliknieciu prawym klawiszem myszy okna Obraz lub
okna Powiekszenie.

e Polecenia w menu Obszar.
Po dokonaniu niezbednych poprawek uruchom ponownie proces OCR.

& Szczegdtowe informacje znajduja sie w czesci Jedli obszary zostaty wykryte nieprawidtowolrl

Ustawienia rozpoznawania, wiasciwosci obszaroéw oraz ustawienia zapisywania rowniez maja wptyw
na jakos¢ ponownego douczenia uktadu dokumentu oryginalnego. Wiecej informacji mozna znalez¢
w nastepujacych czesciach: Opcje OCR[zss} Ustawianie wiasciwosci obszarul 1 oraz Zapisywanie
wynikéw OCR[ e
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Jesli przetwarzasz duzg liczbe dokumentow o identycznym uktadzie

W przypadku przetwarzania duzej liczby dokumentow o identycznym uktadzie (np. formularzy czy
kwestionariuszy), analizowanie uktadu kazdej strony zajmuje zbyt wiele czasu. Aby oszczedzi¢ czas,
mozna przeanalizowac tylko jeden dokument ze zbioru podobnych dokumentow i zapisa¢ wykryte

obszary w postaci szablonu. Nastepnie mozna uzy¢ tego szablonu w przypadku innych dokumentéw z
tego zbioru.

Aby utworzy¢ szablon obszaru:

1. Otwérz obraz w Edytorze OCR i pozwol na wykonanie automatycznej analizy uktadu przez
program lub narysuj obszary recznie.

2. Kliknij Obszar > Zapisz szablon obszaru.... W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte
podaj nazwe szablonu obszaru i kliknij przycisk Zapisz.

o Aby moc skorzystaé z szablonu obszaru, nalezy zeskanowac wszystkie dokumenty zbioru w tej
samej rozdzielczosci.

Aby zastosowac szablon obszaru:
1. W polu Strony wybierz strony, dla ktérych chcesz zastosowac szablon.
2. Kliknij Obszar > taduj szablon obszaru....
3. W polu Otwérz szablon obszaru wybierz zagdany plik szablonu (*.blk).

4. W tym samym oknie dialogowym, obok pozycji Zastosuj do wybierz Wybrane strony aby
zastosowac szablon do zaznaczonych stron.

Wskazowka. Jesli chcesz zastosowac szablon do wszystkich stron w dokumencie, wybierz Wszystkie
strony.

5. Kliknij Otworz.
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Jesli tabele i zdjecia nie sa wykrywane

Jesli tabela nie jest wykrywana

Tabela to obszarl=5 0znaczajacy tabele lub fragment tekstu w formie tabelarycznej. Jedli program nie
wykryje tabeli automatycznie, uzyj narzedzia Tabela, aby recznie narysowac obszar wokot tabeli.

faal
1. Wybierz narzedzie '®* na pasku narzedzi u géry okna Obraz, a nastepnie uzyj myszy, aby

narysowac prostokat wokét obrazu.

2. Kliknij tabele prawym przyciskiem myszy i z menu skrotéw wybierz polecenie Analizuj

strukture tabeli albo kliknij przycisk B3 na podrecznym pasku narzedzi obszaru Tabela.

3. Do edycji wynikow uzyj podrecznego paska narzedzi, menu skrétow obszaru tabeli lub

polecen z menu Obszar.
4. Ponownie uruchom rozpoznawanie OCR.

Mozna zmienic¢ typ obszaru, ktory zostat juz rozpoznany. Aby zmienié typ obszaru na Tabele, kliknij

prawym przyciskiem myszy obszar i z menu skrétoéw wybierz polecenie Zmien typ obszaru > Tabela.

Jezeli podczas automatycznego rozpoznawania program ABBYY FineReader nieprawidtowo wykryje
wiersze i kolumny tabeli, mozna dopasowac uktad recznie i ponownie uruchomi¢ rozpoznawanie
OCR.

e Uzyj polecen z menu Obszar lub polecen z menu skrotéw obszaru tabeli:

o Analizuj strukture tabeli (automatycznie analizuje strukture tabeli i wyrecza uzytkownika
W recznym rysowaniu separatoréw pionowych i poziomych);

o Podziel komoérki; Scal komérki oraz Scal wiersze (umozliwia poprawienie zZle

zidentyfikowanych wierszy lub kolumn).

e Podreczny pasek narzedzi wybranej tabeli umozliwia: dodanie poziomego lub pionowego
separatora, usuniecie separatoréw w tabeli, analize struktury tabeli, podziat komorek tabeli

lub scalenie jej komorek badz wierszy (kliknij obszar Tabela i wybierz odpowiednie

b | & B i B R EH A

narzedzie z podrecznego paska narzedzi:

Wskazoéwka. kliknij narzedzie k na podrecznym pasku narzedzi, aby wybrac obiekty.
Uwaga:

1. Polecenie podziatu komérek moze zosta¢ zastosowane tylko w stosunku do komorek tabeli,

ktdre zostaty uprzednio scalone.

2. Aby podzieli¢ badz scali¢ komérki lub wiersze, zaznacz je na obrazie, po czym wybierz

wiasciwe narzedzie badz polecenie w menu.
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3. Jezeli tabela zawiera komorki z pionowym tekstem, moze by¢ konieczna uprzednia zmiana
wiasciwosci tekstu.

4. Jesli komorki tabeli zawieraja tylko obrazy, zaznacz opcje Obstuguj wybrane komorki jako
obrazy w panelu Wtasciwosci obszaru (kliknij obszar prawym przyciskiem myszy, po czym
w menu skrétow kliknij polecenie Wiasciwosci).

Jezeli komérki zawierajg zaréwno obrazy, jak i tekst, zaznacz obrazy, aby zamieni¢ je w osobne
obszary wewnatrz komorek.

¥ Zobacz réwniez:

o Jedli tekst pionowy lub odwrocony nie jest rozpoznawanym
e Jesli obszary sg wykrywane nieprawid’rowom
e Ustawianie wiasciwoéci obszarul 1

Jesli obraz nie jest wykrywany

Obraz[ -3 — te obszary oznaczaja obrazy zawarte w dokumencie. Mozna takze uzy¢ obszardéw typu
Obraz, aby dany fragment tekstu nie zostat rozpoznany. Jesli program nie wykryje obrazow
automatycznie, uzyj narzedzia Obraz, aby recznie narysowac¢ obszar wokét obrazu.

r
Ly

1. Na pasku narzedzi u géry okna Obraz wybierz narzedzie , @ nastepnie uzyj myszy, aby

narysowac prostokat wokdt obrazu.
2. Ponownie uruchom rozpoznawanie OCR.

Jedli na rysunku znajduje sie jakis tekst, narysuj obszar Obrazu ttal=sl wokét tego obrazu.

1. Na pasku narzedzi w oknie Obraz wybierz narzedzie i narysuj ramke wokét obrazu.
2. Rozpocznij proces rozpoznawania OCR.

Typ istniejacego obszaru mozna zmieni¢ na Obraz lub Obraz tta. Kliknij obszar prawym przyciskiem
myszy i wybierz odpowiednio polecenie Zmien typ obszaru > Obraz |lub Zmien typ obszaru >
Obraz w tle.

[ Wiecej informacji o typach i edytowaniu obszaréw znajduje sie w czesci Jedli obszary sa wykrywane
nieprawidtowo 7l
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Jesli kod kreskowy nie jest wykrywany

Obszary kodu kreskowegolzs zawieraja kody kreskowe Jezeli dokument zawiera kod kreskowy, ktéry
nalezy wyswietli¢ w postaci ciggu liter i znakdw, a nie rysunku, zaznacz ten kod, a nastepnie zmien typ
obszaru na Kod kreskowy.

[# Funkcja rozpoznawania kodéw kreskowych jest domyslinie wytgczona. Aby ja wiaczy¢, kliknij
Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje kliknij przycisk OCR i wybierz opcje
Konwertuj kody kreskowe na ciagi.

Aby narysowac obszar kodu kreskowego i go rozpoznac:
1. Narysuj obszar wokét kodu kreskowego w oknie Obraz lub Powiekszenie.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy obszar, a nastepnie kliknij Zmien typ obszaru > Kod
kreskowy w menu skrotow.

3. Rozpocznij proces rozpoznawania OCR.
ABBYY FineReader 14 potrafi odczytac nastepujace rodzaje kodow kreskowych:
e Code 30f9
e Check Code 3 of 9
e Code 3 of 9 without asterisk
e Codabar
e Code 93

Code 128

e EAN 8

e EAN 13

o [ATA2 of 5

e Interleaved 2 of 5

e Check Interleaved 2 of 5

e Matrix 2 of 5

e Postnet

e Industrial 2 of 5

e UCC-128

e UPC-A
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UPC-E

PDF417

Aztec Code

Data Matrix

e QR code
e Patch code

¥ Domyslny typ kodu kresowego to Autowykrywanie, co oznacza, ze typy tych kodoéw beda
wykrywane automatycznie. Niemniej nie wszystkie typy kodow kreskowych mozna wykry¢
automatycznie. Czasami trzeba wybra¢ typ recznie w okienku Wihasciwosci obszarul 2]

Program ABBYY FineReader potrafi automatycznie rozpoznac nastepujace typy kodow kreskowych:
Code 3 of 9, Code 93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.
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Jesli uzyta jest nieprawidtowa czcionka lub niektore znaki zostaty
zmienione na ,?” albo ,,0"

O
Jezeli w oknie Tekst zamiast liter widac¢ znak ,?" lub , ", sprawdz czy czcionki wybrane do
wyswietlania rozpoznanego tekstu zawieraja wszystkie znaki uzyte w tekscie.
[ Zobacz réwniez: Wymagane czcionkilz:

Czcionke rozpoznanego tekstu mozna zmieni¢ bez ponownego uruchamiania procesu rozpoznawania
OCR.

Aby zmieni¢ czcionke w krotkim dokumencie:

1. Wybierz fragment tekstu, w ktérym niektore znaki sa wydrukowane nieodpowiednia
czcionka.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy wybrany fragment i kliknij Wtasciwosci w menu skrotow.

3. Wybierz czcionke z listy rozwijanej Czcionka w Wtasciwosci tekstu. Czcionka w wybranym
fragmencie tekstu zmieni sie odpowiednio.

Aby zmieni¢ czcionke w dtugim dokumencie, w ktérym stosowane sa style[ ok
1. Kliknij Narzedzia > Edytor stylu....
2. W polu Edytor stylow wybierze styl, ktéry chcesz edytowac i zmien jego czcionke.

3. Kliknij OK. Czcionka we wszystkich fragmentach tekstu z zastosowanym tym stylem zmieni
sie odpowiednio.

u Jesli projekt OCR zostat rozpoznany lub byt edytowany na innym komputerze, tekst w dokumencie
na Twoim komputerze moze sie wyswietla¢ nieprawidtowo. W takim przypadku nalezy sprawdzic czy
wszystkie czcionki zastosowane w tym projekcie OCR sg zainstalowane na Twoim komputerze.
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Jesli drukowany dokument zawiera niestandardowe czcionki

Jezeli dokument przeznaczony do rozpoznawania tekstu zawiera czcionki ozdobne lub znaki
specjalne (np. symbole matematyczne), zalecane jest stosowanie trybu douczania w celu zwiekszenia

doktadnosci rozpoznawania.

[# Nie zaleca sie uzywania trybu douczania w innych przypadkach, poniewaz polepszenie jakosci
rozpoznawania bedzie nieznaczne w poréwnaniu z iloscig czasu i wysitky, jakie trzeba poswiecic¢ na

douczanie.

W trybie douczania tworzony jest wzorzec uzytkownikalzrs) ktéry moze by¢ wykorzystywany do
rozpoznawania OCR w catym tekscie.

e Uzywanie wzorcow uzytkownika [1a0]
e Tworzenie i douczanie wzorca uzytkownikam
e Wybieranie wzorca uzytkownika [151]

e Edytowanie wzorca uzytkownika [151]

Uzywanie wzorcow uzytkownika
W celu uzycia wzorca uzytkownika do rozpoznania dokumentu:

1. Kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje okno dialogowe, po czym
kliknij zaktadke OCR.

2. Wybierz opcje Uzywaj szablonéw uzytkownika.
[ Jezeli wybrana zostanie opcja Uzyj takze wzorcow wbudowanych znajdujaca sie pod
opcja Uzywaj szablonéw uzytkownika, ABBY FineReader wykorzysta swoje wbudowane

wzorce oprdcz wzorcodw utworzonych przez uzytkownika.
3. Kliknij przycisk Edytor wzorcow....

4. W polu Edytor wzorcow wybierz wzorzec i kliknij OK.

@ Rozpoznaj

5. Kliknij przycisk na gtdbwnym pasku narzedzi u gory okna edytora OCR.
Tworzenie i douczanie wzorca uzytkownika

Aby douczy¢ wzorzec uzytkownika rozpoznawania nowych znakéw i ligatur:

1. Kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje okno dialogowe, po czym
kliknij zaktadke OCR.
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2. Wybierz opcje Trenuj, aby rozpoznawa¢ nowe znaki i ligatury.
[ Jezeli wybrana zostanie opcja Uzyj takze wzorcow wbudowanych znajdujaca sie pod
opcja Trenuj, aby rozpoznawac nowe znaki i ligatury, ABBY FineReader wykorzysta swoje

wbudowane wzorce oprécz wzorcdw utworzonych przez uzytkownika.

3. Kliknij przycisk Edytor wzorcow....
[ Funkcja douczania wzorcow jest niedostepna dla jezykdw azjatyckich.

4. W polu Edytor wzorcow kliknij przycisk Nowy....
5. W polu Utwérz wzorzec wpisz nazwe nowego wzorca i kliknij OK.

6. Kliknij OK w polu Edytor wzorcéw dialogowym, a nastepnie kliknij OK w polu Opcje.

r(?‘} Rozpoznaj strong

7. Kliknij przycisk na pasku narzedzi u gory okna Obraz.

Jezeli program napotka znak, ktérego nie moze rozpozna¢, otworzy sie Douczanie wzorca
okno dialogowe, w ktérym zostanie wyswietlony ten znak.

Couczanie wzorca ? *

T

Jesli ramka obejmuje czesc znaku lub czesd przylegajacych
#nakéw, przesun ja przy uzydu myszy lub praycskdw:

]
Wprowadz znak objety ramka;: u vr

Aktywny wzorzec:  (Default)

=

Efekty
[ ]Pogrubienie [ Jindeks gérny
[ Jkursywa [ Jindeks dolny

Powrat Pomir Zamknij

8. Naucz program rozpoznawac nowe znaki i ligatury.
Ligatura to kombinacja dwdch lub trzech znakéw, ktére sa ze soba ,sklejone” (na przyktad
fi, fl, ffi itd.), przez co programowi trudno jest je rozdzieli¢. W rzeczywistosci lepsze wyniki
uzyska sie, jesli takie znaki zostang potraktowane jako pojedyncze znaki ztozone.
[ Stowa drukowane pogrubiong czcionka lub kursywa, lub w indeksie gornym badz dolnym
moga zostac¢ zachowane w rozpoznanym tekscie poprzez wybranie odpowiednich opgji
w oknie Efekty.
Aby wrdci¢ do poprzednio wyuczonego znaku, nalezy klikna¢ przycisk Powréot. Ramka
zostanie przeniesiona do poprzedniej lokalizacji, a ostatnia wyuczona para ,obraz znaku-
znak klawiaturowy” zostanie usunieta z wzorca. Przycisk Powrét umozliwia nawigacje

pomiedzy znakami w jednym stowie, ale nie pomiedzy stowami.
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Wazne!

e Mozna douczac¢ program ABBYY FineReader 14 rozpoznawania jedynie tych znakow, ktére
znajduja sie w alfabecie rozpoznawanego jezyka. Aby douczy¢ program rozpoznawania
znakdw, niedostepnych bezposrednio na klawiaturze, mozna uzy¢ potaczenia dwdch znakdéw

w celu oznaczenia tych nieistniejgcych znakéw lub skopiowac potrzebny znak z okna

aby otworzyc¢ to okno dialogowe).

e Kazdy wzorzec moze zawiera¢ do 1000 nowych znakow. Jednakze nalezy unikac tworzenia

zbyt wielu ligatur, poniewaz moze to pogorszy¢ jakos¢ rozpoznawania OCR.
Wybieranie wzorca uzytkownika

W programie ABBYY FineReader mozna stosowac wzorce[zs\w celu poprawienia jakosci

rozpoznawania OCR.
1. Kliknij Narzedzia > Edytor wzorcow....
2. W polu Edytor wzorcéw wybierz jeden z wzorcow z listy i kliknij przycisk Uaktywnij.
Niektore wazne kwestie do zapamietania:

1. Czasami program nie bedzie rozréznia¢ bardzo podobnych, cho¢ réznych znakéw i bedzie
je rozpoznawad jako ten sam znak. Na przyktad znaki cudzystowu prostego ('), lewego (') i
prawego (') beda zapisane we wzorcu jako jeden znak (cudzystow prosty). Oznacza to, ze
cudzystéw lewy i prawy nigdy nie beda stosowane w rozpoznawanym tekscie, nawet jezeli

sprébujesz douczy¢ program tych znakdw.

2. W przypadku obrazéw niektérych znakéw program ABBYY FineReader 14 wybierze
odpowiedni znak klawiaturowy w oparciu o kontekst. Na przyktad obraz matego
okregu zostanie rozpoznany jako litera O, gdy w jego otoczeniu beda znajdowac sie litery
lub jako cyfra 0 — gdy sasiaduje z cyframi.

3. Wzorca nalezy uzywac tylko do rozpoznawania dokumentow z takg sama czcionka,

rozmiarem czcionki i rozdzielczoscia, w jakiej zostato przeprowadzone tworzenie wzorca.

4. Uzytkownik moze zapisa¢ swéj wzorzec do pliku i uzywaé go w innych projektach OCR.

Zobacz réwniez: Projekty OC Rl 27,

5. Aby rozpoznac tekst zapisany inng czcionka, nie nalezy uzywac wzorca uzytkownika. W tym
celu kliknijNarzedzia > Opcje... aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje kliknij przycisk OCR i

wybierz opcje Uzyj wzorcow wbudowanych.

Edytowanie wzorca uzytkownika
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Uzytkownik moze zechcie¢ edytowac najnowszy utworzony wzorzec przed rozpoczeciem procesu
rozpoznawania OCR. Zle douczony wzorzec moze pogorszy¢ jakos¢ rozpoznawania OCR. Wzorzec
powinienlzsl zawiera¢ wytacznie cate znaki lub ligaturylz\ Znaki z odcietymi krawedziami oraz znaki

ze zle sparowanymi literami powinny by¢ usuniete z wzorca.
1. Kliknij Narzedzia > Edytor wzorcow....
2. W polu Edytor wzorcéw wybierz wzorzec, ktory chcesz edytowac i kliknij przycisk Edytu,....
3. W polu Wzorzec uzytkownika dialogowym wybierz znak i kliknij przycisk Wkasciwosci....
W otwartym oknie dialogowym:
e W polu Znak wpisz litere, ktéra odpowiada znakowi.

e W polu Efekty wybierz zadane atrybuty czcionki (pogrubienie, kursywa, indeks gérny lub
dolny).

Aby usunag¢ znak, w odniesieniu do ktérego program zostat zle douczony, kliknij przycisk Usun w
oknie dialogowym Wzorzec uzytkownika.

Jesli dokument zawiera wiele specjalistycznych terminow

Program ABBYY FineReader 14 sprawdza rozpoznane stowa w swoim wewnetrznym stowniku. Jesli
rozpoznawany tekst zawiera wiele specjalistycznych terminow, skrétow lub nazw, mozna zwiekszy¢

jakos¢ rozpoznawania, dodajac te wyrazy do stownika.
1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Przegladaj stowniki....

2. W oknie dialogowym Stowniki uzytkownika wybierz odpowiedni jezyk i kliknij przycisk
Przegladai....

3. Zostanie otwarte okno dialogowe Stownik. W oknie tym wpisz stowo i kliknij przycisk
Dodaj stowo lub wybierz stowo i kliknij przycisk Usun.

Jezeli dodawane stowo znajduje sie juz w stowniku, zostanie wyswietlona stosowna informacja.

Mozna zaimportowac stowniki uzytkownika utworzone w poprzednich wersjach programu ABBYY

FineReader (obstugiwane sa wersje 9.0, 10, 11 12).
1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Przegladaj stowniki....

2. W oknie dialogowym Stowniki uzytkownika wybierz odpowiedni jezyk i kliknij przycisk
Przegladai....

3. Zostanie otwarte okno dialogowe Stownik. W oknie tym kliknij przycisk Importu,... i
wybierz plik stownika, ktéry chcesz zaimportowac (musi miec rozszerzenie *.pmd, *.txt lub
*dic).
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Jesli program nie rozpoznaje niektorych znakow
Program ABBYY FineReader 14 do rozpoznawania tekstu wykorzystuje dane o jezyku dokumentu[z]

Program moze nie rozpozna¢ niektorych znakéw w dokumentach zawierajacych nieznane elementy
(np. liczby kodowe), poniewaz jezyk dokumentu moze nie zawiera¢ tych znakow. W celu rozpoznania
takich dokumentéw mozna utworzy¢ niestandardowy jezyk zawierajacy wszystkie potrzebne znaki.
Mozna réwniez utworzy¢ grupy kilku jezykéw OCRIws4i korzystac z tych grup podczas rozpoznawania
dokumentow.

Jak utworzy¢ nowy jezyk uzytkownika

1. Otworz karte Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje..., aby otworzy¢ to okno dialogowe), kliknij
przycisk Jezyki.

2. Kliknij przycisk Nowy....

3. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte, wybierz opcje Utworzy¢ nowy jezyk na bazie
istniejacego, wybierz jezyk, ktory postuzy jako baza do utworzenia nowego jezyka i kliknij
OK.

4. Pasek Whasciwosci jezyka. W oknie tym:
a. Wpisz nazwe nowego jezyka.

b. Jezyk, ktory zostat wybrany w oknie dialogowym Nowy jezyk lub grupa jest wyswietlony

na liscie rozwijanej Jezyk zrédtowy. Z listy tej mozna wybrad inny jezyk.
c. Pasek Alfabet zawiera alfabet jezyka bazowego. Jesli chcesz edytowac alfabet, kliknij
przycisk """,

d. Pasek opcji Stownik zawiera kilka opcji dotyczacych stownika, ktére beda

wykorzystywane przez program przy rozpoznawaniu tekstu i sprawdzaniu wynikow:

e Brak
Brak stownika dla tego jezyka.

¢ Stownik wbudowany
Zostanie zastosowany wbudowany stownik programu.

¢ Stownik uzytkownika
Kliknij przycisk Edytuj..., aby okresli¢ terminy stownikowe lub zaimportowac istniejacy
niestandardowy stownik albo plik tekstowy o kodowaniu Windows-1252 (terminy
muszg by¢ oddzielone spacjami lub innymi nienalezacymi do alfabetu znakami).
[# Stowa ze stownika uzytkownika nie zostang oznaczone jako niepoprawne w
procesie sprawdzania pisowni rozpoznanego tekstu. Moga by¢ napisane samymi
matymi lub wielkimi literami albo wszystkie zaczynac sie wielka litera.
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Stowo w

stowniku

abc

Abc

ABC

Abc

Stowa, ktore nie zostana uznane za

niepoprawne podczas sprawdzania pisowni
abc, Abc, ABC
abc, Abc, ABC
abc, Abc, ABC

aBc, abc, Abc, ABC

e Pasek Wyrazenie regularne pozwala utworzy¢ stownik uzytkownika z wykorzystaniem

wyrazen regularnych.

[ Zobacz réwniez: Wyrazenia regularnege?l

e. Jezyki moga miec kilka dodatkowych wtasciwosci. Aby zmienic te wtasciwosci, kliknij

przycisk Zaawansowane..., aby otworzy¢ okno dialogowe Zaawansowane witasciwosci

jezyka, w ktorym mozna okreslic:

Znaki, ktére moga znajdowac sie na poczatku lub koncu stowa

e Znaki niebedace literami, ktore wystepuja oddzielnie od stow

e Znaki, ktore moga wystepowac w srodku stowa, lecz powinny by¢ ignorowane

e Znaki, ktore nie moga wystepowac w tekscie rozpoznawanym przy uzyciu tego jezyka

(znaki zabronione)

e Pasek Tekst moze zawierac liczebniki arabskie, liczebniki rzymskie i skroty Opcja

5. Teraz podczas wybierania jezykow OCR mozna wybra¢ nowo utworzony jezyk.

& Wiecej informacji na temat jezykéw OCR — zob. Jezyki OCRI=1

Domyslnie jezyki uzytkownika sg zapisywane w folderze projektu OCR. Mozna tez zapisa¢ wszystkie

jezyki i wzorce uzytkownika w jednym pliku. W tym celuotworz okno dialogowe Opcje (kliknij
Narzedzia > Opcje..., aby otworzy¢ to okno dialogowe), kliknij przycisk OCR, a nastepnie kliknij

przycisk Zapisz wzorce i jezyki....

Tworzenie grupy jezykow

Jesdli zamierzasz regularnie uzywac pewnej kombinacji jezykdéw, mozesz rozwazyé pogrupowanie

jezykow dla wygody.

1. Otwoérz karte Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje..., aby otworzy¢ to okno dialogowe) i kliknij

karte Jezyki.

2. Kliknij przycisk Nowy....
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3. W polu Nowy jezyk lub grupa wybierz opcje Utworzy¢ nowa grupe jezykow i kliknij OK.

4. Zostanie otwarte okno dialogowe Wtasciwosci grupy jezykow. W oknie tym podaj nazwe
grupy jezykow i wybierz jezyki, ktére chcesz w niej umiescic.
[ Jesli wiesz, ze tekst nie bedzie zawierat niektorych znakdw, mozesz okresli¢ doktadnie te
tzw. znaki zabronione. Dzieki temu zwiekszy sie predkos¢ i doktadnos¢ rozpoznawania OCR.
Aby okresli¢ te znaki, kliknij przycisk Zaawansowane... w oknie dialogowym Whasciwosci

grupy jezykoéw i wprowadz znaki zabronione w polu Zabronione znaki.
5. Kliknij OK.
Nowa grupa jezykéw pojawi sie na liscie rozwijanej jezykdéw na gtdownym pasku narzedzil i\

Domyélnie grupy jezykoéw uzytkownika sg zapisywane w folderze projekcie OCRI+=1. Mozna tez zapisa¢
wszystkie jezyki i wzorce uzytkownika w jednym pliku. W tym celuotworz okno dialogowe Opcje
(kliknij Narzedzia > Opcje..., aby otworzyc to okno dialogowe), kliknij przycisk OCR, a nastepnie
kliknij przycisk Zapisz wzorce i jezyki....

Wskazéwka. Grupe jezykdw mozesz tez wybrac z listy rozwijanej jezykdw na gtéwnym pasku

narzedzi.
1. Wybierz Wiecej jezykow... z listy rozwijanej jezykéw na gtownym pasku narzedzi.
2. W polu Edytor jezyka wybierz opcje Podaj recznie jezyki OCR.
3. Wybierz jezyki i kliknij OK.

Jesli tekst pionowy lub odwrécony nie zostat rozpoznany

Fragment rozpoznanego tekstu moze zawiera¢ duzo bteddw, jesli jego orientacja zostata wykryta

nieprawidtowo lub tekst jest odwréconylzl (np. jasny tekst wydrukowany na ciemnym tle).
Aby rozwigzac ten problem:
1. W oknie Obraz wybierz obszar lub komorke tabeli zawierajaca tekst poziomy lub pionowy.

2. W panelu Wiasciwosci obszaru (aby go wyswietli¢, kliknij obszar prawym przyciskiem
myszy i z menu skrotow wybierz polecenie Wasciwosci) wybierz:

o kierunek tekstu z listy rozwijanej Kierunek tekstu CJK
lub

e opcje Z inwersja z listy rozwijanej Inwersja.

3. Ponownie uruchom rozpoznawanie OCR.

[ Wiecej informacji o obszarach znajduje sie w czesci Jesli obszary sal7lwykrywane
nieprawidfowol 7
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Sprawdzanie i edycja tekstu

Po zakonczeniu procesu OCR rozpoznany tekst pojawi sie w oknie Tekst. Niepewne znaki zostang

wyrdznione, aby mozna je byto fatwo dostrzec i poprawié.

Rozpoznany tekst mozna edytowad bezposrednio w oknie Tekst lub w oknie dialogowym
Weryfikacja (aby je otworzy¢, wybierz polecenie Rozpoznaj > Zweryfikuj tekst...). W oknie
dialogowym Weryfikacja mozna sprawdzi¢ niepewne stowa, poprawi¢ btedy w pisowni oraz dodac

nowe stowa do stownika uzytkownika.

Program ABBYY FineReader umozliwia takze zmiane formatowania dokumentow wyjsciowych. Aby
sformatowac rozpoznany tekst, uzyj przyciskow znajdujgcych sie na gtbwnym pasku narzedzi okna
Tekst lub w panelu Wtasciwosci tekstu (aby je wyswietli¢, kliknij prawym przyciskiem myszy w oknie
Tekst, a nastepnie z menu skrotéw wybierz polecenie Whasciwosci).

¥ Program ABBYY FineReader podczas rozpoznawania tekstu identyfikuje zastosowane w nim style.
Wszystkie zidentyfikowane style sg wyswietlane w okienku Wtasciwosci tekstu. Mozna je edytowac,
aby szybko zmieni¢ formatowanie catego tekstu. Przy zapisywaniu rozpoznanego tekstu w formatach
DOCX, ODT i RTF mozna zachowac istniejace style.

¥ Zobacz réwniez: :

e Uzywanie stylow] el

e Edycja hiperfacz[ e

e Edycja tabell

e Usuwanie informacji poufnychlo]

e Zapisywanie edytowalnych dokumentéw] s
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Sprawdzanie rozpoznanego tekstu

Rozpoznany tekst mozna edytowa¢ bezposrednio w oknie Teksts7] lub w oknie dialogowym
Weryfikacjal+s7! (aby je otworzy¢, wybierz polecenie Rozpoznaj > Zweryfikuj tekst...). W oknie
dialogowym Weryfikacja mozna sprawdzi¢ niepewne stowa, poprawié btedy w pisowni oraz dodac

nowe stowa do stownika uzytkownika.
Sprawdzanie tekstu w oknie Tekst
W oknie Tekst mozna sprawdza¢, edytowac i formatowac wyniki rozpoznawania.

Znajdujacy sie po lewej stronie okna Tekst pasek narzedzi zawiera przyciski stuzace do sprawdzania

pisowni. Do przechodzenia miedzy nastepnym i poprzednim niepewnym stowem lub znakiem mozna

uzywac przyciskow =/ L . Jesli niepewne znaki nie sg wyroznione, nalezy klikng¢ przycisk | *** | na

pasku narzedzi okna Tekst.
Aby sprawdzi¢ niepewne stowo w oknie Tekst:

1. Kliknij to stowo w oknie Tekst. Stowo zostanie wyrdznione w oknie Obraz. Jednoczesnie w
oknie Powiekszenie zostanie wyswietlony jego powiekszony obraz.

2. W razie potrzeby popraw stowo w oknie Tekst.
Wskazéwka. Aby wstawi¢ symbole niedostepne bezposrednio na klawiaturze, nalezy klikna¢ przycisk
9! . Mozna tez uzy¢ okna dialogowego Weryfikacja.
Ta metoda jest szczegdlnie przydatna przy porownywaniu dokumentu zrodtowego z wynikowym.

Narzedzia do formatowania tekstu znajduja sie:

e na pasku narzedzi w oknie Tekst,

Tekst tresci v | | Aral ~ A A Q & Q) Znajdz

A Edytor stylow B T u x° X, == - 1= ;-=_Wymazywanie

e w panelu Whasciwosci tekstu (aby go wyswietli¢, kliknij prawym przyciskiem w oknie Tekst i

z menu skrotéw wybierz polecenie Whasciwosci).

[f Jesli okno Tekst jest za waskie i nie wida¢ catego panelu, do poruszania sie w panelu

Wiasciwosci tekstu uzywaj przyciskow | * i "

¥ Aby dowiedziec sie, jak zmieni¢ wyglad okna gtéwnego i narzedzia dostepne na paskach narzedzi,
zapoznaj sie z czeéciami Okno gtéwne[i Paski narzedzil =0l

Sprawdzanie rozpoznanego tekstu w oknie dialogowym Weryfikacja
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W programie ABBYY FineReader dostepne jest okno dialogowe Weryfikacja, w ktbrym mozna
sprawdzi¢ i poprawic stowa zawierajace niepewne znaki. Aby otworzy¢ okno dialogowe Weryfikacja,

W 1kuj
iknij prycisk L@ ek
Zweryfikuj tekst....

na gtdwnym pasku narzedzi lub wybierz polecenie Rozpoznaj >

W okienku tyim wySwietlana
jest ta czesd obrazu dokumentu

ktora zawiera niepewne stowa

B8] Wenfikacja ? X
sh (in most point-and-shoot digital came
Bmk- stowniku - i _ F;c:dpowiedzi: o

___________________________________________________________________________________________ %ol digital cameras, * TiTu.
e flash is on auto mode by
default). v

Sugestie ze Arial > B 7 U x X, Q- thaielski v
stownika
Dodaj do stownika

Pomin wszystkie Zamien Zamien wszystko

— 4+ Cofi Opdie. .. Zamkrij

W oknie dialogowym Weryfikacja mozna:

e pomina¢ wyrdznione stowo, bez zmieniania go. Klikniecie przycisku Pomin spowoduje
usuniecie wyrdznienia.

e zastgpi¢ wyrdznione stowo jednym z sugerowanych stéw. Nalezy wybraé poprawna
mozliwos¢ z pola po prawej i klikng¢ przycisk Zamien.

e dodad wyrdznione stowo do stownika, klikajac przycisk Dodaj do stownika.

Gdy program znowu napotka to stowo, nie potraktuje go juz jako btedu.

[# Zobacz rowniez: Praca ze stownikami uzytkownika [159],

e zmienic czcionke i zastosowac efekty czcionki.

e wstawic do tekstu znaki niedostepne na klawiaturze. Aby wybrac¢ znak, ktory jest niedostepny
0

dialogowym Symbol wybierz potrzebny podzbiér z listy rozwijanej Podzbiér (np.

na klawiaturze, kliknij przycisk , a nastepnie kliknij polecenie Wiecej symboli.... W oknie

Podstawowy grecki albo Symbole walut). Nastepnie kliknij dwukrotnie znak, ktory chcesz

wstawic do tekstu. Mozna tez wpisa¢ kod Unicode znaku w polu Kod znaku.

Wskazéwka. aby zmieni¢ opcje modutu sprawdzania pisowni, kliknij polecenie Opgcje....
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Podczas sprawdzania tekstu w jezykach chinskim, japonskim i koreanskim program sugeruje podobne

znaki w przypadku znakéw niepewnych.

W okienku tym wySwietlana
jest ta czesc obrazu dokumentu

ktira zawiera niepewne stowa

Wenyfikacja ? X

o 5 T ST 2 2 R - +
EE
ESIR LY < hva b= Ean AT 4T . FRE EA hd

MR R -~ WERERK | E<E
Znah niepewne Warianty rozpoznawania:
S AEEUIEIRGR (R UL NPT AEA
Fr g i
4 >
l giges'ﬂe ze l e - - B I Q xa X; Q - Chirski Tradycyjny
e Pomir wszystkie Dodaj do shownika Famien Zamien wszystko
— + Cofrij Opdie... Zamknij

Praca ze stownikami uzytkownika

Program ABBYY FineReader podczas rozpoznawania tekstu porownuje rozpoznane stowa ze
stownikiem. Jesli tekst zawiera zbyt wiele specjalistycznych termindw, skrotow lub nazw wiasnych,
mozna zwiekszy¢ jakos¢ rozpoznawania OCR, dodajac te wyrazy do stownika uzytkownika.

& W przypadku niektorych obstugiwanych jezykow! 21 stowniki uzytkownika moga by¢ niedostepne.
Aby doda¢ stowo do stownika uzytkownika, wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:

e W menu Rozpoznaj kliknij polecenie Zweryfikuj tekst..., a nastepnie w oknie dialogowym

Weryfikacja kliknij przycisk Dodaj do stownika.

e W oknie Tekst kliknij prawym przyciskiem myszy stowo, ktore chcesz dodac, a nastepnie z
menu skrétoéw wybierz polecenie Dodaj do stownika.

¥ Upewnij sie, ze przy dodawaniu stowa do stownika wybrany jest odpowiedni jezyk.
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Uzywanie stylow

Podczas rozpoznawania tekstu program ABBYY FineReader wykrywa style i formatowanie
zastosowane w oryginalnym dokumencie. Style te i formatowanie zostajg odtworzone w dokumencie
wynikowym. W oknie Tekst mozna podejrzec i edytowac style dokumentu oraz tworzy¢ nowe style do
formatowania rozpoznanego tekstu.

Aby zastosowac styl do fragmentu tekstu:
1. Zaznacz w oknie Tekst odpowiedni fragment tekstu.
2. W menu skrotéw kliknij polecenie Whasciwosci.
3. W panelu Wtasciwosci tekstu wybierz odpowiedni styl z listy Styl.

[f Przy zapisywaniu rozpoznanych tekstow w formatach DOCX, ODT i RTF mozna zachowac istniejace
style.

Zobacz réwniez: Zapisywanie edytowalnych dokumentdw| sl
Zmienianie, tworzenie i scalanie stylow:
1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor stylu....

2. W oknie dialogowym Edytor stylow wybierz styl i zmien jego nazwe, a nastepnie dostosu;j
czcionke, rozmiar czcionki, odstep miedzy znakami oraz skale.

3. Aby utworzy¢ nowy styl, kliknij przycisk Nowy. Nowo utworzony styl zostanie dodany do
listy istniejgcych stylow, gdzie mozna go dostosowac.

4. Aby scali¢ kilka stylow w jeden, wybierz style, ktére maja zostac scalone i kliknij przycisk
Potacz.... W oknie dialogowym Scal style okresl styl, z ktérym maja zostac scalone

wszystkie wybrane style.
5. Aby zachowac¢ zmiany kliknij przycisk OK.

Mozna przechodzi¢ miedzy fragmentami tekstu o identycznych stylach. W oknie Edytor stylow
wybierz styl i kliknij polecenie Poprzedni fragment lub Nastepny fragment.
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Edycja hiperlacz

Program ABBYY FineReader wykrywa tacza, a nastepnie odtwarza ich zawartos¢ w dokumencie
kohcowym. Rozpoznane hipertacza sa podkreslone i wyswietlane na niebiesko.

Podczas przegladania rozpoznanego dokumentu w oknie Tekst zatrzymaj kursor myszy na faczu, aby

zobaczy¢ jego adres. Aby podazy¢ za hipertgczem, z menu skrétow hipertgcza wybierz polecenie
Otworz hipertacze albo nacisnij klawisz Ctrl i kliknij hipertacze.

Aby doda¢, usuna¢ lub zmienic tekst bgdz adres hipertacza:
1. W oknie Tekst wybierz tekst hipertacza.

2. Aby usuna¢ hipertacze, kliknij je prawym przyciskiem myszy i z menu skrétow wybierz
polecenie Usun hipertacze.

3. Aby dodac¢ lub zmieni¢ hipertagcze, w menu skrétow hipertacza kliknij polecenie

J'}
Hipertacze... albo kliknij przycisk ¢ ha gtownym pasku narzedzi w gornej czesci okna
Tekst. W oknie dialogowym Edycja hipertacza mozna:

e edytowac tekst facza w polu Tekst do wyswietlania,
e wybrac lub zmieni¢ typ hipertagcza w grupie tacze do:

o Wybierz opcje Strona WWW, aby powigzac tagcze ze strong WWW.
W polu Adres okresl protokot i adres URL strony (np. http://www.abbyy.com).

o Wybierz opcje Plik lokalny, aby potaczyc¢ hipertacze z plikiem.
Kliknij przycisk Przegladaj..., aby wybrac¢ plik, do ktorego bedzie odnosic sie tacze
(np. file://D:/MojeDokumenty/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

o Wybierz opcje Adres e-mail, aby uzytkownik mdgt wysta¢ wiadomos¢ e-mail na
adres zawarty w tgczu po kliknieciu tacza.

W polu Adres okresl protokét i adres e-mail (np. mailto:office@abbyy.com).
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Edycja tabel

Rozpoznane tabele mozna edytowa¢ w oknie Tekst. Dostepne sa nastepujace polecenia:

e Potgcz komorki tabeli
Za pomocg myszki zaznacz komorki tabeli, ktore majg zostac potgczone, a nastepnie kliknij
Obszar > Scal komorki tabeli.

e Podziel komorki tabeli
Kliknij komorke tabeli, ktoérg chcesz podzieli¢, a nastepnie kliknij Obszar > Podziel komérki.
u To polecenie moze by¢ zastosowane tylko do komorek tabeli, ktére wczesniej zostaty
scalone.

e Potgcz wiersze tabeli
Za pomoca myszki zaznacz komérki tabeli, ktore maja zostac potaczone, a nastepnie kliknij
Obszar > Scal wiersze tabeli.

e Usun zawarto$¢ komorki

Zaznacz komérke lub komorki, ktodrych zawartos¢ cheesz usungé i nacisnij klawisz Usun.

[ Narzedzia do edycji tabeli nie s3 domyslnie wyswietlane na pasku narzedzi. Narzedzia do edycji
tabeli mozna doda¢ do paska narzedzi w oknie dialogowym Dostosuj pasek narzedzi i skroty
klawiszowe (kliknij Widok > Paski narzedzi > Dostosuj... aby otworzy¢ to okno dialogowe).

[# SzczegOtowe instrukcje na temat dodawania przyciskow do paska narzedzi znajduja sie w: Paski
narzedzil 20
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Usuwanie informacji poufnych

Przy uzyciu programu ABBYY FineReader 14 mozna usuna¢ z rozpoznawanego tekstu informacje
poufne.
1. Kliknij Narzedzia > Tryb wymazywania lub kliknij przycisk "= ha gtownym pasku
narzedzi u gory okna Tekst.

2. W polu Tekst za pomocg markera zamaz tekst, ktéry ma zostac usuniety.

Wskazéwka. Jezeli niektére znaki zostang zamazane przez pomytke, mozna odwotaé ostatnie
wymazanie przez nacisniecie kombinacji przyciskéw Ctrl+Z lub klikniecie przycisku Cofnij na

gtdwnym pasku narzedzi.
3. Zapisz dokument.

Wymazany tekst w ostatecznym dokumencie zostanie przedstawiony w postaci kropek. Jezeli
wybrany format zapisu dokumentu wyjsciowego obstuguje kolory tekstu i tta, to fragmenty
wymazanego tekstu beda wyswietlane jako czarne prostokaty.

Aby wytaczy¢ tryb wymazywania,

e Kliknij przycisk Narzedzia > Tryb wymazywania ponownie albo

e Kliknij przycisk na gtobwnym pasku narzedzi jeszcze raz.
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Kopiowanie tresci dokumentow

Za pomoca programu ABBYY FineReader mozna kopiowac tekst, obrazy i tabele z dokumentéw oraz
wklejac je do innych aplikacji. Mozna kopiowac tres¢ z zeskanowanych stron i obrazéw bez
rozpoznawania catego dokumentu czy konwertowania go do edytowalnego formatu. Wybrany
fragment zostanie skopiowany do schowka. Nastepnie skopiowany fragment mozna wklei¢ do innej
aplikacji z funkcja wklejania ze schowka.

Aby skopiowac tres¢:
| EE| RO r

. s T L1 . .
1. Za pomoca przyciskow == [E= By B4\ oknie Obraz wybierz fragment
dokumentu przeznaczony do skopiowania.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy fragment i kliknij menu skrétdw Rozpoznaj i kopiuj tekst
lub kliknij przycisk na wyskakujgcym pasku narzedziowym.
3. Wklej tres¢ do innej aplikacji.
Aby zapisac kilka stron:

1. Wybierz strony w oknie Strony.

2. Kliknij prawym przyciskiem wybrane strony, kliknij Zapisz jako i wybierz format lub wybierz
Wyslij do i wybierz aplikacje, do ktorej nalezy wprowadzi¢ rozpoznane strony.
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Zapisywanie wynikow OCR

Wyniki rozpoznawania OCR mozna zapisa¢ w pliku, wysta¢ do innego programu lub do Edytora PDF,
skopiowac¢ do schowka lub wysta¢ pocztg e-mail. Ponadto mozna je wystaé na konto Kindle.com,
gdzie zostanag przekonwertowane na format Kindle i udostepnione do pobrania do czytnika Kindle.

Mozna zapisa¢ caty dokument albo tylko wybrane strony.

u Przed kliknieciem przycisku Zapisz nalezy sprawdzi¢, czy zostaty wybrane odpowiednie opcje

Zapisz.
Aby zapisac rozpoznany tekst:

1. Na gtéwnym pasku narzedzi kliknij strzatke obok przycisku Zapisz i wybierz tryb

zapisywania dokumentu oraz obiekty na stronie do zachowania.
Zapisz  * |Dokiadna kopia w

¥ Pod kazdym trybem znajduje sie lista dostepnych formatow plikow.

Istnieje pie¢ trybow zapisywania formatu:

¢ Doktadna kopia tworzy dokument z formatowaniem odpowiadajacym oryginatowi.
Opcja zalecana dla dokumentéw o skomplikowanym uktadzie, takich jak broszury
reklamowe. Nalezy jednak zauwazy¢, ze ta opcja ogranicza mozliwosci zmiany tekstu i

formatowania dokumentu wynikowego.

¢ Kopia do edycji tworzy dokument, ktérego formatowanie moze nieznacznie odbiegac
od oryginatu. Dokumenty wykonane w tym trybie sg fatwe w edycji.

o Tekst sformatowany zachowuje czcionki, rozmiary czcionek i akapity, ale nie zachowuje
doktadnego rozmieszczenia obiektédw na stronie ani odstepdw. Powstanie tekst
wyrownany do lewej strony (teksty napisane w jezykach z pisownig od prawej beda
wyréwnane do prawej strony).
¥ W tym trybie orientacja tekstéw pisanych pionowo zostanie zmieniona na orientacje

pozioma.
e Zwykly tekst nie zachowuje formatowania tekstu.

¢ Elastyczny uktad tworzy dokument HTML, w ktorym potozenie obiektow jest na tyle

zblizone do oryginaty, na ile jest to technicznie mozliwe.

2. Na karcie Nastaveni formatu(:=] okna dialogowego Opcje wybierz odpowiednie
parametry zapisywania i kliknij OK.

3. Na karcie gtéwnym pasku narzedzil ), kliknij strzatke po prawej stronie przycisku Zapisz i

wybierz odpowiedniag opcje lub uzyj polecen w Plik menu.

¥ W programie ABBYY FineReader strony mozna zapisywac jako obrazy. Zobacz réwniez:

Zapisywanie obrazéwl )
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Obstugiwane aplikacje:

Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Apache OpenOffice Writer 4.1

LibreOffice Writer 5.1

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 lub nowszy)

¥ Aby zapewnic jak najlepsza zgodnos¢ programu ABBYY FineReader z wyzej wymienionymi
aplikacjami, nalezy zainstalowa¢ najnowsze aktualizacje tych aplikacji.

[¥ Zobacz réwniez: :

e Zapisywanie w formacie PDF 167

e Zapisywanie edytowalnych dokumentéwle)

e Zapisywanie tabell

e Zapisywanie ksigzek elektronicznychl

e Zapisywanie w formacie H TML w2

e Zapisywanie obrazu stronyl )

e Wysytanie wynikéw OCR do Edytora PDFl )

o Wysytanie wynikéw rozpoznawania OCR pocztq e-maill++)

o Wysytanie wynikéw rozpoznawania OCR do czytnika Kindlel )

166



Zapisywanie w formacie PDF
W programie ABBYY FineReader mozna zapisywac cate dokumenty PDF i wybrane strony. Dostepne

sg rézne opcje zapisywania.

e Aby zapisa¢ dokument PDF, ktéry umozliwi uzytkownikowi wybranie, skopiowanie i
edytowanie jego tresci, kliknij strzatke obok przycisku Zapisz jako na gtéwnym pasku
narzedzil =i wybierz Dokument PDF z mozliwoscia przeszukiwania. Ewentualnie kliknij
Plik > Zapisz jako > Zapisz jako dokument PDF z mozliwoscia przeszukiwania....
Dokument zostanie zapisany jako plik PDF z mozliwoscig przeszukiwania. Aby zmieni¢ opcje
zapisywania, kliknij przycisk Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zagdane
opcje zapisywania w zaktadce PDF[=z2]

e Aby zapisa¢ dokument PDF, ktéry umozliwi uzytkownikowi wybranie, skopiowanie i
edytowanie jego tresci, kliknij strzatke obok przycisku Zapisz jako na gtéwnym pasku
narzedzil =i wybierz Dokument PDF zawierajacy tylko obrazy. Ewentualnie kliknij Plik >
Zapisz jakoZapisz jako dokument PDF zawierajacy tylko obrazy....

Dokument zostanie zapisany jako plik PDF zawierajacy tylko obrazy. Aby zmieni¢ opcje
zapisywania, kliknij przycisk Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zagdane opcje

zapisywania w zaktadce PDF[z2]

¥ Aby zapisac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony, ktore chcesz
zapisa¢, a nastepnie w menu skrétow kliknij Zapisz jako > Dokument PDF z mozliwoscia

przeszukiwania (lub Dokument PDF zawierajacy tylko obrazy).

. Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Nastaveni formatu(=21 > PDF okna
dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzyc¢ to okno dialogowe).
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Zapisywanie edytowalnych dokumentéw

Program ABBYY FineReader umozliwia zapisywanie wynikéw OCR w edytowalnych formatach.

Wybierajac format, nalezy wzig¢ pod uwage planowany sposéb uzywania dokumentu.

e Zapisywanie dokumentow w formatach DOC(X)ZRTFZODTm
e Zapisywanie dokumentow w formacie PPTXss]
e Zapisywanie zwyktego tekstu (TXT)[1ee)

DOC(X)/RTF/ODT
Aby zapisac tekst w formacie DOCX, RTF lub ODT:

e Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz jako na gtownym pasku narzedzil 1ol i
wybierz Dokument Microsoft Word, Dokument RTF lub Dokument ODT. Jezeli
potrzebnego formatu nie ma na liscie, wybierz Zapisz w innych formatach... i w oknie
dialogowym, ktore zostanie otwarte, wybierz zagdany format. Ewentualnie kliknij Plik >
Zapisz jako i wybierz zagdany format zapisywania.

Dokument zostanie zapisany w podanym formacie. Aby zmienié opcje zapisywania, kliknij
przycisk Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zadane opcje zapisywania w

zaktadce DOC(X)/RTE/ODT/ 27,

¥ Aby zapisac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony, ktore chcesz
zapisa¢, a nastepnie w menu skrotow kliknij Zapisz jako > Dokument Microsoft Word.
Dokument RTF Dokument ODT

. Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Nastaveni formatulz21 > DOC(X) /
RTF / ODT okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzyc¢ to okno dialogowe).

PPTX
Aby zapisa¢ tekst w formacie PPTX:

« Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz jako na gtéwnym pasku narzedzil =i
wybierz Prezentacja programu Microsoft PowerPoint. Jezeli potrzebnego formatu nie ma
na liscie, wybierz Zapisz w innych formatach... i w oknie dialogowym, ktore zostanie
otwarte, wybierz zadany format. Ewentualnie kliknij Plik > Zapisz jako > Prezentacja

Microsoft PowerPoint®.

Dokument zostanie zapisany w formacie PPTX. Aby zmieni¢ opcje zapisywania, kliknij przycisk
Opgje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zgdane opcje zapisywania w zaktadce
PPTX[= zaktadce.

¥ Aby zapisac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony, ktore chcesz
zapisa¢, a nastepnie w menu skrétow kliknij Zapisz jako > Prezentacja Microsoft PowerPoint.
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. Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Nastaveni formatulz:21 > PPTX okna

dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzyc¢ to okno dialogowe).
TXT
Aby zapisac tekst w formacie TXT:

e Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz jako na gtdwnym pasku narzedzil izl i
wybierz Dokument TXT. Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie, wybierz Zapisz w

innych formatach... i w oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte, wybierz zagdany format.

Ewentualnie kliknij Plik > Zapisz jako > Dokument TXT.

Dokument zostanie zapisany w formacie TXT. Aby zmieni¢ opcje zapisywania, kliknij przycisk
Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zagdane opcje zapisywania w zaktadce
TXT[=2 zaktadce.

& Aby zapisac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony, ktore chcesz

zapisa¢, a nastepnie w menu skrétow kliknij Zapisz jako > Dokument Tekstowy.

. Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Nastaveni formatul=1 > TXT okna
dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).
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Zapisywanie tabel
W programie ABBYY FineReader mozna zapisywac tabele w formatach XLS, XLSX oraz CSV.

Formaty XLS i XLSX
Aby zapisac tekst w formacie XLS lub XLSX:

e Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz jako na gtdwnym pasku narzedzil ol i
wybierz Skoroszyt programu Microsoft Excel. Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie,
wybierz Zapisz w innych formatach... i w oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte,
wybierz zadany format. Ewentualnie kliknij Plik > Zapisz jako > Skoroszyt programu

Microsoft Excel.

Dokument zostanie zapisany w podanym formacie. Aby zmieni¢ opcje zapisywania, kliknij
przycisk Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zadane opcje zapisywania w

zaktadce XLS(X)E&.

¥ Aby zapisac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony, ktore chcesz
zapisa¢, a nastepnie w menu skrotow kliknij Zapisz jako > Skoroszyt programu Microsoft

Excel.

. Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Nastaveni formatu(z2] > XLS(X) okna
dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).

csv
Aby zapisac tekst w formacie CSV:

« Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz jako na gtéwnym pasku narzedzi| ol i
wybierz Dokument CSV. Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie, wybierz Zapisz w
innych formatach... i w oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte, wybierz zagdany format.
Ewentualnie kliknij Plik > Zapisz jako > Dokument CSV.

Dokument zostanie zapisany w formacie CSV. Aby zmieni¢ opcje zapisywania, kliknij przycisk
Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zagdane opcje zapisywania w zaktadce
CSV/=i zaktadce.

& Aby zapisac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony, ktore chcesz

zapisa¢, a nastepnie w menu skrétow kliknij Zapisz jako > Dokument CSV.

. Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Nastaveni formatul==:1 > CSV okna

dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).
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Zapisywanie ksiazek elektronicznych

ABBYY FineReader 14 umozliwia skanowanie ksigzek papierowych i konwertowanie ich do formatow
EPUB, FB2 i DjVu. Otrzymane ksigzki mozna odczytac na tabletach (w tym iPadach) oraz na innych

urzadzeniach przenoénych, a takze wystac[ 1 na swoje konto Kindle.com.

[f Ksigzke elektroniczng mozna tez zapisa¢ w formacie HTML. Szczegdtowe informacje znajduja sie w

punkcie Zapisywanie w formacie HTML[ 7

Zapisywanie w formacie FB2 lub EPUB
Aby zapisad tekst w formacie FB2 lub EPUB:

e Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz jako na gtdwnym pasku narzedzi i
wybierz Dokument FB2 lub Dokument EPUB. Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie,
kliknij Zapisz w innych formatach... i wybierz zagdany format. Ewentualnie kliknij Plik >
Zapisz jako > Dokument FB2 (lub Dokument EPUB ®).

Dokument zostanie zapisany w podanym formacie. Aby zmieni¢ opcje zapisywania, kliknij
przycisk Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zagdane opcje zapisywania w
zaktadce EPUB/FB2[2s4

¥ Aby zapisac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony, ktore chcesz
zapisa¢, a nastepnie w menu skrotow kliknij Zapisz jako > Electronic Publication (EPUB) (lub
FictionBook (FB2)).

. Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Nastaveni formatu(=21 > EPUB / FB2

okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).
Zapisywanie w formacie DjVu
Aby zapisac tekst w formacie DjVu:

e Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz jako na gtéwnym pasku narzedzil ol i
wybierz Dokument DjVu. Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie, wybierz Zapisz w
innych formatach... i w oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte, wybierz zagdany format.
Ewentualnie kliknij Plik > Zapisz jako > Dokument DjVu.

Dokument zostanie zapisany w podanym formacie. Aby zmienié opcje zapisywania, kliknij
przycisk Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zadane opcje zapisywania w

zaktadce DjVul =+l zaktadce.

¥ Aby zapisac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony, ktore chcesz

zapisa¢, a nastepnie w menu skrotow kliknij Zapisz jako > Dokument DjVu.

. Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Nastaveni formatu[=2] > DjVu okna
dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzyc¢ to okno dialogowe).
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Zapisywanie w formacie HTML
Aby zapisac tekst w formacie HTML:

e Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz jako na gtéwnym pasku narzedzil ! i
wybierz Dokument HTML. Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie, wybierz Zapisz w
innych formatach... i w oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte, wybierz zagdany format.
Ewentualnie kliknij Plik > Zapisz jako > Dokument HTML.

Dokument zostanie zapisany w podanym formacie. Aby zmieni¢ opcje zapisywania, kliknij
przycisk Opcje... w oknie dialogowym zapisywania i wybierz zadane opcje zapisywania w
zaktadce HTML[=2) tab.

& Aby zapisac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony, ktore chcesz

zapisa¢, a nastepnie w menu skrétow kliknij Zapisz jako > Dokument HTML.

. Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Nastaveni formatul[zz1 > HTML okna

dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).
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Zapisywanie obrazéw

W programie ABBYY FineReader mozna zapisywac zaréwno rozpoznany tekst, jak i obrazy stron, w

tym skany.

Aby zapisa¢ jeden lub wiecej obrazéw:

1.

5.

W polu Strony wybierz strony, ktére chcesz zapisac.
Kliknij Plik > Zapisz jako > Obrazy stron....

W oknie dialogowym, ktére zostanie wyswietlone, wybierz dysk i folder, w ktérym plik ma
zostac zapisany.

Wybierz format, w ktérym chcesz zapisa¢ obraz.

u Jedli chcesz zapisac wiele stron w pojedynczym pliku, wybierz format TIFF i zaznacz
Utworz jeden plik dla wszystkich stron.

& Szczegotowe informacje znajduja sie w punkcie Obstugiwane formaty obrazéwlz=\

Wprowadz nazwe pliku i kliknij przycisk Zapisz.

Wskazéwka. Podczas zapisywania w formacie TIFF mozna wybra¢ format docelowy obrazu oraz

metode kompresji. Kompresja obrazu umozliwia zmniejszenie rozmiaru pliku. Metody stuzace do

kompresji obrazéw réznia sie stopniem kompresji, jak rowniez stopniem utraty danych. Przy wyborze

metody kompres;ji istotne sa dwa czynniki: jako$¢ koncowa obrazu i rozmiar pliku docelowego.

Program ABBYY FineReader oferuje nastepujace metody kompresji:

ZIP Nie wystepuje utrata danych. Ten algorytm kompresji jest stosowany do obrazéw
zawierajacych duze sekcje w jednym kolorze. Ten algorytm kompresji jest odpowiedni np. do
zapisywania zrzutdw ekranu i obrazéw czarno-biatych.

JPEG Ten algorytm kompresji jest stosowany w przypadku obrazow kolorowych i w
odcieniach szarosci, jak np. zdjecia. Metoda ta zapewnia wysoka gestos¢ kompresji, ale
powoduje utrate danych i obnizenie jakosci obrazu (rozmazane krawedzie i ubozsza paleta
kolorow).

CCITT grupa 4 Nie wystepuje utrata danych. Ten algorytm kompresji jest powszechnie
stosowany do kompresji obrazéw czarno-biatych utworzonych w programach graficznych
oraz obrazéw ze skanera. CCITT grupa 4 jest powszechnie stosowang metoda kompresji,
odpowiednig praktycznie dla wszystkich obrazéw.

Packbits Nie wystepuje utrata danych. Ten algorytm kompresji jest stosowany do kompresji
skandw czarno-biatych.

LZW Nie wystepuje utrata danych. Ten algorytm kompresji jest stosowany do kompres;ji
wzorow graficznych i obrazéw w skali szarosci.
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Przy zapisywaniu obrazéw stron w plikach PDF zawierajacych tylko obrazy program uzywa
parametréw okreélonych przez uzytkownika na karcie Nastaveni formatulz > PDF okna
dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzyc¢ to okno dialogowe).

Wysytanie wynikoéw OCR do Edytora PDF
W programie ABBYY FineReader mozna wysyta¢ wyniki rozpoznawania OCR z Edytora OCR do Edytor

PDF[ 49} w ktérym mozna dodawa¢ notatki i komentarze do dokumentu oraz uzywa¢ innych funkgji

programu ABBYY FineReader stuzacych do pracy z dokumentami PDF.

Aby wysta¢ wyniki OCR do Edytora PDF:

Whslij -
¢ Na pasku narzedzi kliknij strzatke obok przycisku ;E Y= i wybierz Wyslij do edytora

PDF
e Kliknij Plik > Wyslij do > Edytor PDF...

Po zakonczeniu pracy z dokumentem w Edytorze PDF dokument mozna wystaé z powrotem do
Edytora OCR. W tym celu na pasku narzedzi w gornej czesci okna Edytora OCR kliknij strzatke

E:::'} Rozpoznaj «

znajdujaca sie obok przycisku i z listy rozwijanej wybierz Rozpoznaj i zweryfikuj w

edytorze OCR. Aby wystac tylko niektore strony dokumentu, w oknie Strony wybierz strony
przeznaczone do wystania, kliknij je prawym przyciskiem myszy i kliknij Wyslij wybrane strony do
edytora OCR w menu skrétow.

[ Podczas wysytania dokumentu z powrotem do Edytora OCR, zostang utracone nastepujace obiekty:
e zatgczniki
o zaktadki
e komentarze

e adnotacje
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Wysytanie wynikow rozpoznawania OCR poczta e-mail

Za pomoca programu ABBYY FineReader mozna wysyta¢ poczta e-mail wyniki rozpoznawania we
wszystkich obstugiwanych formatachlz«:1 oprocz HTML.

Aby wysta¢ dokument pocztg e-mail:
1. W menu Plik kliknij polecenie Wyslij poczta e-mail > Dokument....
2. W otwartym oknie dialogowym wybierz:

e format, w ktérym dokument ma zosta¢ zapisany;

e jedna z opgji zapisu: zapisz wszystkie strony w jednym pliku, zapisz kazda strone w
osobnym pliku lub podziel dokument na pliki wg pustych stron.

3. Kliknij przycisk OK. Zostanie utworzona wiadomos¢ e-mail z zatgczonym do niej plikiem
(plikami). Okresl odbiorce i wyslij wiadomosc¢.

Mozna roéwniez wysytaé poczta elektroniczng obrazy stron dokumentu.
Aby wystac obrazy stron pocztg e-mail:
1. W menu Plik kliknij polecenie Wyslij poczta e-mail > Obrazy....
2. W otwartym oknie dialogowym wybierz:
e format, w ktérym dokument ma zosta¢ zapisany;

e opcje Wyslij jako jeden wielostronicowy plik obrazu, jesli obrazy majg zosta¢ wystane
jako jeden wielostronicowy plik.

3. Kliknij przycisk OK. Zostanie utworzona wiadomos¢ e-mail z zatgczonym do niej plikiem
(plikami). Wystarczy okresli¢ odbiorce i wysta¢ wiadomos¢.
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Wysytanie wynikéw rozpoznawania OCR do czytnika Kindle

Program ABBYY FineReader umozliwia wystanie wynikow rozpoznawania poczta e-mail do serwera
Kindle.com, gdzie zostang przetworzone na format Kindle i udostepnione do pobrania na czytnik
Kindle.

o Aby moc korzystac z tej funkgji, trzeba miec¢ konto w serwisie Kindle.com.

1. Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz na gtdwnym pasku narzedzil ol i
wybierz polecenie Wyslij do Amazon Kindle....

2. Okresl:
e adres konta Kindle;

e jedna z opgji zapisu: zapisz wszystkie strony w jednym pliku, zapisz kazda strone w
osobnym pliku lub podziel dokument na pliki wg pustych stron;

e nazwe pliku.
3. Kliknij przycisk OK.

Zostanie utworzona wiadomos¢ e-mail z zatacznikiem. Wyslij ja do serwera Kindle.com, aby plik

zostat przekonwertowany i przygotowany do pobrania na czytnik Kindle.

Integracja z innymi aplikacjami
Program ABBYY FineReader integruje sie z Eksploratorem Windows, dzieki czemu w celu

przetworzenia dokumentu PDF, biurowego lub graficznego wystarczy klikng¢ go prawym przyciskiem
myszy.

Mozna tez wprowadzac i zapisywa¢ zmiany w dokumentach PDF przechowywanych na serwerze
Microsoft SharePoint.

Spis tresci rozdziatu

e Integracja z Eksploratorem Windows/[ 7]

e Integracja z programem Microsoft SharePoint] o]
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Integracja z Eksploratorem Windows

Program ABBYY FineReader integruje sie z Eksploratorem Windows. Dzieki temu polecenia programu

ABBYY FineReader sa dostepne po kliknieciu prawym przyciskiem myszy pliku obstugiwanych

formatéw(= umozliwiajac wygodne otwieranie i edytowanie dokumentéw PDF, rozpoznawanie

obrazéw, konwertowanie plikow, faczenie wielu plikow w jeden dokument PDF oraz poréwnywanie

plikow.

Aby otworzyc i przetworzy¢ dokument PDF bezposrednio z poziomu Eksploratora Windows:

1. W oknie Eksploratora Windows zaznacz jeden lub wiecej plikéw PDF.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy zaznaczone pliki i wybierz jedno z nastepujacych

polecen:

Edytuj w programie ABBYY FineReader 14 otwiera pliki PDF w Edytorze PDF
[ Wiecej informacji na temat pracy z dokumentami PDF w Edytorze PDF znajduje sie w
sekcji Praca z dokumentami PDFl 49)

Konwertuj za pomoca programu ABBYY FineReader 14 — konwertuje pliki PDF na

rozne formaty:

o Konwertuj na dokument PDF z mozliwoscia przeszukiwania
o Konwertuj na plik PDF zawierajacy tylko obrazy

o Konwertuj na dokument programu Microsoft Word

o Konwertuj na dokument programu Microsoft Excel

o Konwertuj na inny format

Otworz w edytorze OCR otwiera pliki PDF w Edytorze OCR.
[ Wiecej informacji na temat pracy z Edytorem OCR znajduje sie w sekcji Praca z

edytorem OC Rl

[ Jesli w Eksploratorze Windows zostanie zaznaczonych wiele plikow, klikniecie opgji

Konwertuj za pomoca programu ABBYY FineReader 14 w menu skrotéw spowoduje
otwarcie okna Nowe zadanie. Wiecej informacji na temat dostepnych ustawien
konwersji znajduje sie w sekcjach Tworzenie dokumentéw PDFl22} Tworzenie
dokumentéw Microsoft Word|24), Tworzenie dokumentéw Microsoft Excell26) oraz Inne
tormatz@

Poréwnaj z... otwiera pliki PDF w aplikacji ABBYY Poréwnaj dokumenty.

[ Wiecej informacji na temat poréwnywania dokumentéw znajduje sie w sekcji ABBYY

Porownaj dokumentzm.

Potacz w jeden dokument PDF... t3czy wiele plikdéw w jeden dokument PDF.
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e Porownaj dokumenty... porownuje dwie wersje tego samego dokumentu.
Aby przetworzy¢ pliki w edytowalnym formacie bezposrednio z Eksploratora Windows:
1. W oknie Eksploratora Windows zaznacz jeden lub wiecej plikow w edytowalnych formatach.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy zaznaczone pliki i wybierz jedno z nastepujacych
polecen:

¢ Konwertuj na PDF... konwertuje pliki na format PDF.
Przy tworzeniu dokumentow PDF z plikow Microsoft Word, Microsoft Excel i Microsoft
PowerPoint program ABBYY FineReader zachowuje strukture oryginatu oraz wszystkie
zaktadki i hipertacza.

e Konwertuj na PDF i wyslij... konwertuje pliki na format PDF i dofacza je do wiadomosci
e-mail.

e Poréwnaj z... otwiera pliki PDF w aplikacji ABBYY Poréwnaj dokumenty.
e Polacz w jeden dokument PDF... f3czy wiele plikow w jeden dokument PDF.
e Porownaj dokumenty... porownuje dwie wersje tego samego dokumentu.
Aby przetworzy¢ pliki obrazéw bezposrednio z okna Eksploratora Windows:
1. W oknie Eksploratora Windows zaznacz jeden lub wiecej plikow obrazéw.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy zaznaczone pliki i wybierz jedno z nastepujacych
polecen:

¢ Konwertuj za pomoca programu ABBYY FineReader 14 konwertuje pliki obrazéw na
rozne formaty

o Konwertuj na dokument PDF z mozliwoscia przeszukiwania
o Konwertuj na plik PDF zawierajacy tylko obrazy
o Konwertuj na dokument programu Microsoft Word
o Konwertuj na dokument programu Microsoft Excel
o Konwertuj na inny format
e Otworz w edytorze OCR otwiera pliki obrazow w Edytorze OCR.
¢ Polacz w jeden dokument PDF... f3czy wiele plikow w jeden dokument PDF.

e Poréwnaj z... otwiera pliki obrazéw w aplikacji ABBYY Porownaj dokumenty.
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[ Zestaw polecen dostepnych w menu skrotow Eksploratora Windows zalezy od liczby i formatow
zaznaczonych plikow.

Jesli w menu skrotow Eksploratora Windows nie ma polecen programu ABBYY FineReader...

Jesli w menu skrotéw Eksploratora Windows nie ma polecen programu ABBYY FineReader, to znaczy
ze podczas instalacji tego programu zrezygnowano z opgcji jego integracji z Eksploratorem Windows.

Aby zintegrowac program ABBYY FineReader Eksploratorem Windows:

1. Kliknij "Start" > Ustawienia > Panel sterowania (lub kliknij "Start" > Opcje >
System > Aplikacje i funkcje w systemie Windows 10), a nastepnie kliknij Programy i
funkcje.

2. Na liscie zainstalowanych aplikacji wybierz ABBYY FineReader i kliknij Zmien/Usun.

3. Postepuj zgodnie ze wskazéwkami programu instalacyjnego.
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Integracja z programem Microsoft SharePoint

W programie ABBYY FineReader mozna otwiera¢, edytowac i zapisywac pliki przechowywane w

bibliotekach dokumentdéw Microsoft SharePoint.

Aby przetworzy¢ dokument PDF przechowywany na serwerze Microsoft SharePoint:

1.

6.

Otworz dokument PDF w Edytorze PDF programu ABBYY FineReader.

Wyewidencjonuj dokument, aby uniemozliwi¢ innym uzytkownikom jego edycje. W tym celu
kliknij Plik > SharePoint® > Wyewidencjonowanie.
[ Jesli dokument zostat juz wyewidencjonowany przez innego uzytkownika, zapisz kopie

dokumentu na swoim komputerze.

Edytuj dokument PDF.
¥ Wiecej informacji na temat pracy z dokumentami PDF w Edytorze PDF znajduje sie w
sekcji Praca z dokumentami PDF| 49

Zaewidencjonuj dokument, aby inni uzytkownicy mogli zobaczyé wprowadzone w nim
zmiany. W tym celu kliknij Plik > SharePoint® > Zaewidencjonu,....

[ Jesli nie chcesz zapisywac zmian na serwerze, kliknij Odrzué¢ wyewidencjonowanie....

W otwartym oknie dialogowym wybierz Typ wersji dokumentu, jesli na serwerze wiaczona
jest kontrola wersji i wpisz komentarz.

Wybierz opcje Utrzymaj dokument w stanie wyewidencjonowanym po
zaewidencjonowaniu biezacej wersji , jesli chcesz wystac wszystkie swoje zmiany do

serwera bez ewidencjonowania dokumentu.

Kliknij Zaewidencjonu,j.

u Aby zintegrowad program ABBYY FineReader z ustugg SharePoint zainstalowang na serwerze

Microsoft Windows Server® 2012/2008, musisz zainstalowa¢ komponent Srodowisko pulpitu:

1. Kliknij "Start" E > Narzedzia administracyjne > Menedzer serwera.

2. W oknie Menedzer serwera kliknij przycisk Zarzadzaj > Dodaj role i funkgje.

3. Otworzy sie okno Kreator dodawania rdl i funkcji dodawania rél i funkgji.

4. W sekgji Funkcje wybierz element Srodowisko pulpitu z listy rozwijanej Interfejsy uzytkownika i

infrastruktura.

5. W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte kliknij pozycje Dodaj funkcje.

6. W oknie Kreator dodawania rél i funkgji kliknij przycisk Dalej > Zainstaluj.

7. Po zakonczeniu instalacji komponentu kliknij Zamknij.
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Automatyzacja i planowanie rozpoznawania

e Automatyczne przetwarzanie dokumentéwle!
Przetwarzanie wielu dokumentéw czesto wymaga wielokrotnego wykonania tych samych

czynnosci. Program ABBYY FineReader zawiera wbudowane automatyczne zadanial 31 Jedli
potrzebne sa dodatkowe ustawienia, mozna utworzy¢ niestandardowe zadania

automatyczne z bogatego zestawu czynnosci przetwarzania.

e Planowanie przetwarzanial |
Program ABBYY FineReader zawiera aplikacje do planowania ABBYY Hot Folder,

umozliwiajaca przetwarzanie dokumentow, gdy komputer jest nieuzywany, np. w nocy.
Zadania planowane mozna tworzy¢ dla konkretnych folderow i zdefiniowa¢ w nich wszystkie

ustawienia dotyczace otwierania, rozpoznawania oraz zapisywania.
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Automatyzacja przetwarzania dokumentow przy uzyciu programu
ABBYY FineReader

(Niedostepne w niektorych wersjach programu ABBYY FineReader 14. Zobacz réwniez:
http://www.ABBYY.com/FineReader)

W programie ABBYY FineReader dokumenty mozna przetwarza¢ przy uzyciu wbudowanych oraz
niestandardowych zadan automatycznych. Zadaniami mozna zarzadza¢ w oknie dialogowym Zadania
automatyczne...m.

¢ Aby otworzy¢ okno dialogowe Zadania automatyczne kliknij przycisk Narzedzia > Zadania
automatyczne.

Pasek narzedzi u géry okna dialogowego Zadania automatyczne zawiera przyciski do tworzenia,
modyfikowania, kopiowania, usuwania, importowania i eksportowania zadan.

Zadania automatyczne ? X

Mowe /‘ Modyfikuj PD Kopiuj | BB import E Eksport | 'i' Usun EI] Przerianuj

Zadania Kroki

Image to Amazon Kindle 1: Utwarz nowy projekt OCR

Images to Microsof Word 2: Otwarz obraz lub plik PDF
Convert Foto to Microsoft Word 3: Analizuj

Scan to Microsoft Excel 4 OCR.

Scan to Microsoft Word 5: Wyslij dokument do Amazon Kindle
Scan to PDF

Scan and Save Image

Wiece] o zadaniach automatycznych. ..

Uruchom Zamknij

Aby przetworzyé dokument za pomocg automatycznego zadania, uruchom to zadanie w oknie
Zadania.

Tworzenie niestandardowych zadan automatycznych

Jesli trzeba wykona¢ czynnosci niedostepne w standardowych zadaniach automatycznych, mozna
utworzy¢ wiasne zadania automatyczne. Kolejnos¢ czynnosci w zadaniu automatycznym musi
odpowiadac kolejnosci operacji przetwarzania w Edytorze OCR.

1. Na pasku narzedzi kliknij Nowe.

2. W okienku po lewej stronie wybierz projekt OCR:
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e Utworz nowy projekt OCR
Wybor tej opcji spowoduje utworzenie nowego projektu OCR przy uruchamianiu
zadania. Dodatkowo nalezy zdefiniowac opcje przetwarzania dokumentéw: do wyboru
sg opcje globalne zdefiniowane w programie lub opcje okreslone w tym konkretnym
zadaniu.

o Wybierz istniejacy projekt OCR
Wybierz te opcje, jesli chcesz, aby zadanie przetwarzato obrazy z istniejagcego projektu
OCR.

o Uzyj biezacego projektu OCR
Wybierz te opcje, jesli chcesz, aby zadanie przetwarzato obrazy z biezagcego projektu
OCR.

3. Wybierz sposob pozyskania obrazow:

e Otworz obraz lub plik PDF
Wybierz te opcje, jesli chcesz, aby zadanie przetwarzato obrazy lub dokumenty PDF z
okreslonego folderu (musisz wskazac ten folder).

o Skanuj
Wybierz te opcje, jesli chcesz zeskanowac kilka stron (zostang uzyte biezace ustawienia
skanowania).

Uwaga:

a. Ten krok jest opcjonalny, jesli wczesniej uzyto polecenia Wybierz istniejacy projekt
OCR |ub Uzyj biezacego projektu OCR.

b. W przypadku dodawania obrazéw do projektu OCR zawierajacego juz obrazy,
zostang przetworzone tylko nowo dodawane obrazy.

c. Jesli przeznaczony do przetworzenia projekt OCR zawiera zaréwno rozpoznane, jak i
tylko przeanalizowane strony, to rozpoznane strony nie beda ponownie przetwarzane,

a przeanalizowane strony zostang rozpoznane.
4. Dodaj czynnos$¢ Analizuj aby wykrywaé obszary obrazéw i skonfiguryj ja:

¢ Automatycznie analizuj uktad
Program ABBYY FineReader przeanalizuje obrazy i zidentyfikuje obszary na podstawie
ich tresci.

¢ Narysuj obszary recznie
Program ABBYY FineReader poprosi o reczne zaznaczenie obszarow.
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e Uzyj szablonu obszaréw
Wybierz te opcje, jesli chcesz aby uzyty zostat istniejgcy szablon obszarul=# podczas
analizy dokumentu przez program. Konieczne bedzie podanie szablonu albo wybranie
opcji wyswietlania przez program prosby o wybranie szablonu przy kazdym
uruchomieniu zadania. Szczegotowe informacje znajduja sie w sekcji Jesli przetwarzasz
duzq liczbe dokumentow o identycznym uktadziel 1

5. Dodaj czynno$¢ OCR jesli chcesz, aby obrazy byty rozpoznawane. Program zastosuje opcje
OCR zdefiniowane w kroku Projekt OCR.
[# Gdy dodasz krok OCR krok Analizuj zostaje dodany automatycznie.

6. Dodaj czynnos¢ OCR, aby zapisac rozpoznany tekst w wybranym formacie, wysta¢ tekst lub
obrazy na adres e-mail albo utworzy¢ kopie projektu OCR. Zadanie moze obejmowac wiele
krokdéw zapisywania:

e Zapisz dokument
Tutaj mozna zdefiniowa¢ nazwe pliku, jego format oraz opcje i folder zapisu.
& Aby nie musiec¢ okreslac folderu za kazdym razem po uruchomieniu zadania, zaznacz

opcje Utworz podfolder z oznakowaniem czasowym.

e Wyslij dokument
Ta czynnosc¢ stuzy do okreslania programu, w ktorym ma zosta¢ otwarty dokument
wynikowy.

¢ Wyslij dokument przez e-mail
Tutaj mozna zdefiniowa¢ nazwe pliku, jego format, opcje oraz adres e-mail, na ktéry plik

ma zostaé wystany.

e Zapisz obrazy
Tutaj mozna zdefiniowa¢ nazwe pliku obrazu, jego format oraz opcje i folder zapisu.
[ Aby zapisac wszystkie obrazy w jednym pliku, wybierz opcje Zapisz jako jeden
wielostronicowy plik obrazu (dotyczy tylko obrazéw w formatach TIFF, PDF, JB2, JBIG2
oraz DCX).

¢ Wyslij obrazy poczta elektroniczna
Tutaj mozna zdefiniowa¢ nazwe pliku obrazu, jego format, opcje oraz adres e-mail, na

ktory plik ma zostac wystany.

e Zapisz projekt OCR
Tu mozna okresli¢ folder zapisu projektu OCR.
Zdefiniuj opcje zapisywania wynikéw. Mozna wybrac¢ globalne opcje programu aktywne
w czasie zapisywania lub zdefiniowa¢ opcje dla tego konkretnego zadania.
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7. Usun wszystkie niepotrzebne kroki z zadania za pomoca przycisku
[# Czasami usuniecie jednego kroku powoduje usuniecie takze innego. Jesli na przyktad
zostanie usuniety krok Analizuj, to wraz z nim zostanie usuniety krok OCR, poniewaz nie
mozna przeprowadzi¢ rozpoznawania OCR bez uprzedniej analizy obrazu.

8. Po skonfigurowaniu wszystkich potrzebnych krokow, kliknij Zakoncz.
Nowo utworzone zadanie pojawi sie w oknie Zadania.

[ Aby zapisac¢ zadanie automatyczne, kliknij przycisk Eksport na pasku narzedzi u gory okna
dialogowego Zadania automatyczne i podaj nazwe oraz folder do zapisu tego zadania.

[ Aby zatadowac wczesniej utworzone zadanie automatyczne, kliknij przycisk Import na pasku
narzedzi u gory okna dialogowego Zadania automatyczne i wybierz plik zadania, ktore chcesz

zaimportowac.
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ABBYY Hot Folder

(Niedostepne w niektorych wersjach programu ABBYY FineReader 14. Zobacz réwniez:

http://www.ABBYY.com/FineReader)

Program ABBYY FineReader zawiera ABBYY Hot Folder, czyli planiste, pozwalajacego wybrac folder
z obrazami, ktére maja by¢ automatycznie przetwarzane przez program ABBYY FineReader.
Przetwarzanie dokumentéw przez program ABBYY FineReader mozna zaplanowac na czas, gdy

komputer jest nieuzywany, np. noc,

Aby automatycznie przetwarzac obrazy w folderze, nalezy utworzy¢ zadanie przetwarzania dla tego
folderu, okreslajac opcje otwierania obrazéw, rozpoznawania OCR i zapisu. Dodatkowo nalezy
okresli¢, jak czesto program ABBYY FineReader ma sprawdza¢, czy w folderze znajduja sie nowe
obrazy (regularnie czy tylko raz) oraz ustawic czas rozpoczecia zadania.

= Aby zadanie sie uruchomito, komputer musi by¢ wiaczony, a uzytkownik zalogowany.
Instalacja ABBYY Hot Folder

Domyslne program ABBYY Hot Folder jest instalowany razem z programem ABBYY FineReader 14.
Jedli podczas instalacji niestandardowej programu ABBYY FineReader 14 uzytkownik zrezygnuje z
instalacji komponentu ABBYY Hot Folder bedzie mégt zainstalowac go pozniej, postepujac zgodnie

ze wskazoéwkami zamieszczonymi ponizej.
Aby zainstalowac¢ komponent ABBYY Hot Folder:
1. Kliknij przycisk "Start" na Pasek zadan i kliknij Panel sterowania.
2. Kliknij Programy i funkcje.
& W systemie Windows 10 kliknij "Start" > Opcje > System > Aplikacje i funkcje.
3. Wybierz ABBYY FineReader 14 z listy zainstalowanych programow i kliknij Zmien.
4. W oknie dialogowym Instalacja niestandardowa wybierz pozycje ABBYY Hot Folder.

5. Postepuj zgodnie z instrukcjami Kreatora instalacji.

Uruchamianie ABBYY Hot Folder
Aby uruchomic¢ narzedzie ABBYY Hot Folder:
e Kliknij Programy > ABBYY FineReader 14 i kliknij ABBYY Hot Folder ("Start" >

Wszystkie aplikacje > ABBYY FineReader 14> ABBYY Hot Folder, jesli uzywasz systemu
Windows 10) lub

e kliknij ABBYY FineReader 14 i kliknij Hot Folder lub
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e kliknij ikone && na pasku zadan systemu Windows (ikona ta pojawi sie po zdefiniowaniu

pierwszego zadania).

Po uruchomieniu programu ABBYY Hot Folder, otworzy sie jego okno gtowne.

Za pomoca przyciskow paska narzedzi znajdujgcego sie u gory okna mozna definiowac, kopiowac i

usuwac zadania oraz uruchamiac¢ przetwarzanie i przegladac raporty.

ABEYY Hot Folder

MNowe Iﬂ. - | o Uruchom teraz G Rozpocznij zgodnie z harmonogramem

s
= zmien [y i"llE“ﬂ

Mazwa ~ Scietka Mastepna godz... Dziennik

(3 My Task(3)  DAHF (5 W harmonogramie 01.01.2018, 21:00
I N
(57 My Task D:vHF @ Zakoriczone @ 1 plikéw ukoriczono pomyélnie

Skonfigurowane zadania sa wyswietlane w oknie gtdwnym programu ABBYY Hot Folder. Dla

kazdego zadania podane sg petna Sciezka do folderu, stan oraz godzina nastepnej sesji

przetwarzania.

Zadanie moze miec jeden z nastepujacych stanow:

Stan
@ Uruchamianie...

Cw harmonogramie

© Przegladanie...

N Wstrzymane

o Zakonczone

Btad (patrz dziennik)

Opis
Obrazy w folderze sg przetwarzane.

Wybrano jednokrotne sprawdzenie obserwowanego folderu podczas
uruchamiania. Czas rozpoczecia jest pokazany w kolumnie Nastepna
godzina rozpoczecia.

Wybrano okresowe sprawdzanie obserwowanego folderu. Czas
rozpoczecia jest pokazany w kolumnie Nastepna godzina
rozpoczecia.

Przetwarzanie zostato wstrzymane przez uzytkownika.
Przetwarzanie zostato zakonczone.

Wystapit btad podczas przetwarzania obrazow w tym folderze.
Kompletny opis tego btedu znajduje sie w dzienniku zadania. Aby
poznac przyczyne btedu, wybierz folder i kliknij przycisk Przegladaj
dziennik na pasku narzedzi.

Kazde zadanie mozna zapisa¢ na przysztos¢:

H -

1. Kliknij =" > Eksportu,...
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2. W otwartym oknie dialogowym podaj nazwe swojego zadania oraz folder, w ktérym ma ono
zostac zapisane.

3. Kliknij Zapisz.
Aby wczytaé wczesniej zapisane zadanie:

T ) 4 .
1. Kliknij =" > Importui...

2. W otwartym oknie dialogowym zaznacz zadanie i kliknij przycisk Otworz.
Aby utworzy¢ nowe zadanie:
1. Na pasku narzedzi programu ABBYY Hot Folder kliknij przycisk Nowe.
2. W polu Nazwa zadania wpisz nazwe zadania.
3. Zdefiniuj harmonogram wykonywania zadania:
e Uruchom raz (zadanie zostanie uruchomione raz w wyznaczonym czasie).

¢ Powtarzajacy sie (zadanie bedzie wykonywane co minute, raz dziennie, raz w

tygodniu lub raz w miesigcu w okreslonym czasie).
4. Wskaz folder lub projekt OCR zawierajacy obrazy do przetworzenia.
¢ Plik z folderu umozliwia przetwarzanie obrazéw z folderéw lokalnych i sieciowych.

e Plik z FTP umozliwia przetwarzanie obrazow z folderéw znajdujacych sie na serwerze
FTP.

e Jesli w celu uzyskania dostepu do folderu FTP nalezy podac login i hasto, wpisz je
odpowiednio w polach Nazwa uzytkownika i Hasto. Jesli login i hasto nie sg
wymagane, wybierz opcje Uzytkownik anonimowy.

¢ Plik z programu Outlook umozliwia przetwarzanie obrazéw ze skrzynki pocztowe;j.

¢ Projekt OCR otwiera obrazy zapisane w dokumencie programu FineReader.
¥ Wiecej informacji na temat kolorow dokumentow — patrz Wtasciwosci dokumentu,

ktére nalezy uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania OCR| 2]

W sekcji Oryginalne pliki okresl, czy oryginalne pliki majg zostaé zachowane,

usuniete, czy przeniesione.

5. W kroku Analizuj i rozpoznawaj obrazy zdefiniuj opcje analizy i rozpoznawania OCR

dokumentu.

e Z listy rozwijanej Jezyk dokumentu wybierz jezyk tekstow, ktdre majg zostac
rozpoznane.
[ Mozesz wybrac wiecej niz jeden jezyk OCR.
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e W sekcji Ustawienia przetwarzania dokumentéw wskaz, czy dokument ma zostac
rozpoznany, czy przeanalizowany oraz czy obrazy jego stron maja zosta¢ wstepnie
przetworzone. W razie potrzeby mozesz zdefiniowa¢ dodatkowe opcje OCR i
wstepnego przetwarzania obrazéw, klikajac odpowiednio Opcje rozpoznawania...
lub Opcje wstepnego przetwarzania....

e Okresl, czy program ma automatycznie wykrywaé obszary, czy uzywa¢ do tego celu
szablonu obszaru.

6. Z listy rozwijanej Zapisz i udostepnij wybierz sposob zapisywania dokumentow.
a. Z listy rozwijanej Zapisz jako wybierz format docelowy.

Wskazowka. Kliknij Opcje..., aby zdefiniowa¢ dodatkowe opcje zapisywania.
[# Przy zapisywaniu w formacie PDF wskaz, czy tekst na obrazach ma by¢ rozpoznawany, czy obrazy
maja zosta¢ przekonwertowane na dokumenty PDF zawierajace tylko obrazy.

b. W polu Folder wskaz folder do przechowywania przetworzonych dokumentéw.
c. Z listy rozwijanej Wynik wybierz metode zapisu.

e Utworz osobny dokument dla kazdego pliku (zachowuje hierarchie folderow)
tworzy osobny dokument dla kazdego pliku.

e Utworz osobny dokument dla kazdego folderu (zachowuje hierarchie folderéw)
tworzy po jednym dokumencie dla wszystkich plikéw znajdujacych sie w okreslonym
folderze.

e Utworz jeden dokument dla wszystkich plikow tworzy jeden dokument dla
wszystkich plikow.

d. W polu Nazwa pliku wpisz nazwe dla przetworzonych dokumentow.

Wskazowka. Aby zapisywac rezultaty rozpoznawania w wielu formatach, mozna zdefiniowac kilka
krokow zapisu dla folderu.

7. Kliknij OK.
Skonfigurowane zadanie zostanie wyswietlone w oknie gtébwnym programu ABBYY Hot Folder.

[f Pliki zadan sa zapisywane w folderze %Userprofile%
\AppData\Local\ABBYY\FineReader\14.00\HotFolder.

= Aby zadanie sie uruchomito, komputer musi by¢ wigczony, a uzytkownik zalogowany.

Aby po zakonczeniu kazdego zadania byto wyswietlane powiadomienie, kliknij przycisk [ !

Powiadomienie zostanie wyswietlone w wyskakujgcym okienku nad paskiem zadan systemu Windows.
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Zmienianie wtasciwosci zadan

Mozna zmieni¢ whasciwosci istniejacych zadan.
1. Zatrzymaj zadanie, ktérego wiasciwosci chcesz zmienid.
2. Kliknij Zmien na pasku narzedzi u gory okna programu ABBYY Hot Folder.
3. Wprowadz zmiany i kliknij przycisk OK.

Dziennik przetwarzania

Obrazy znajdujace sie w obserwowanym folderze sa przetwarzane zgodnie ze zdefiniowanymi
ustawieniami. Program ABBYY Hot Folder prowadzi szczegotowy dziennik wszystkich czynnosci.

Plik dziennika zawiera nastepujace informacje:
e nazwe zadania i jego ustawienia,
e bledy i ostrzezenia (jesli sa),
e dane statystyczne (liczba przetworzonych stron, liczba bteddw i ostrzezen, liczba niepewnych
znakow).
Aby wigczy¢ rejestrowanie danych w dzienniku, kliknij przycisk A na pasku narzedzi.

Dziennik zostanie zapisany jako plik tekstowy w tym samym folderze, w ktérym znajduja sie pliki z
rozpoznanym tekstem.

Aby wyswietli¢ zawartos¢ dziennika:

1. W oknie gtéwnym programu ABBYY Hot Folder wybierz zadanie, ktorego dziennik chcesz
wyswietlic.

2. Kliknij przycisk Dziennik na pasku narzedzi u gory okna programu ABBYY Hot Folder.

190



ABBYY Porownaj dokumenty

Program ABBYY Poréwnaj dokumenty stuzy do poréwnania dwdch wersji tego samego dokumentu,

ktore nie muszag by¢ w tym samym formacie.

Przy uzyciu programu ABBYY Poréwnaj dokumenty szybko znajdziesz niechciane zmiany, dzieki czemu
nie podpiszesz ani nie opublikujesz niewtasciwej wersji dokumentu.

Podstawowe funkcje

e Porownywanie dokumentéw niezaleznie od tego, czy sg w tym samym formacie, czy nie.
Mozesz porowna¢ dokument Microsoft Word z jego wersjg PDF, skan z wersjg ODT i kazda
inng kombinacje formatéw obstugiwanych przez program ABBYY FineReader 14.

e Roznice sa przedstawione w wygodnym widoku okien sasiadujacych. Klikniecie réznicy w
okienku wynikéw powoduje zaznaczenie odpowiedniego fragmentu w obu wersjach
dokumentu.

e Mozna wyswietli¢ tylko istotne zmiany, takie jak usuniety, dodany lub zmodyfikowany tekst.
Drobniejsze réznice w formatowaniu, czcionkach i odstepach zostang zignorowane.

e Wyniki poréwnywania mozna zapisa¢ w postaci raportu lub jako dokument PDF z
adnotacjami, w ktoérym kazda réznica jest oznaczona i opisana w komentarzu.

Spis tresci rozdziatu
e Uruchamianie programu ABBYY Poréwnaj dokumentym
e Poréwnywanie dokumentow| s3]
e Okno gk’)wnem
e Poprawianie wynikow poréwnManiam
o Wysdwietlanie wynikow poréwnManiam

e Zapisywanie wynikdéw porownywa nia| 200l
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Uruchamianie programu ABBYY Poréwnaj dokumenty

Program ABBYY Poréwnaj dokumenty mozna uruchomié na wiele sposobow:

e Otworz okno Nowe zadanie( 131 kliknij zaktadke Poréwnaij i kliknij zadanie Otwérz program
ABBYY Poréwnaj dokumenty.

e W oknie Nowe zadanie kliknij przycisk Narzedzia > Porownaj dokumenty.
e Kliknij “Start” > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Poréwnaj dokumenty. (W systemie

Windows 10 kliknij "Start™" E i kliknij Wszystkie aplikacje > ABBYY FineReader 14 >
ABBYY Poréwnaj dokumenty.)

e Otworz okno Edytor PDF[sd1i kliknij Narzedzia > Poréwnaj dokumenty.
e Otwérz okno Edytor OCRI i kliknij Narzedzia > Poréwnaj dokumenty.

Dokument w programie ABBYY Poréwnaj dokumenty mozna otworzy¢ na kilka sposobow:

Borbmna
o W Edytorze PDF kliknij przycisk erownal

na gtéwnym pasku narzedzi.
e W edytorze PDF kliknij Plik > Poréwnaj dokument.

Dokument otwarty w Edytorze PDF zostanie otwarty w programie ABBYY Poréwnaj dokumenty.
Nastepnie otworz inng wersje tego dokumentu, aby przeprowadzi¢ analize poréwnawcza.

e W Exploreratorze Windows[ 1 kliknij plik prawym przyciskiem myszy i kliknij pozycje
Poréwnaj z... w menu skrétow.

e W Eksploratorze Windows zaznacz dwa pliki, kliknij prawym przyciskiem myszy jeden z nich i
kliknij opcje Poréwnaj dokumenty... w menu skrotéw.

u Program ABBYY Porownaj dokumenty jest niedostepny w niektérych wersjach programu ABBYY
FineReader 14. Zobacz rowniez: http://www.ABBYY.com/FineReader
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Porownywanie dokumentow

Aby poréwnac¢ dwie wersje dokumentu, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Uruchom program ABBYY Poréwnaj dokumenty.

Zobacz réwniez: Uruchamianie programu ABBYY Porédwnaj dokumentzm

2. Otwérz dokumenty w programie ABBYY Poréwnaj dokumenty. Dokumenty muszg by¢ w

jednym z obstugiwanych formatéw/z:1
Aby otworzy¢ dokument, wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:

e Przeciggnij dokument na jeden z dwdch obszardw wyswietlania.

e Kliknij gdziekolwiek w obszarze wyswietlania i poszukaj pliku.

e Kliknij przycisk na pasku narzedzi obszaru wyswietlania i poszukaj potrzebnego

dokumentu.

e Kliknij jeden z obszarow wyswietlania, a nastepnie kliknij Plik > Otwérz dokument....
¥ Miedzy obszarami wyswietlania mozna sie przetgczad, naciskajac klawisze Ctrl+Tab
lub Alt+1/Alt+2.

e Program ABBYY Poréwnaj dokumenty pamieta ostatnio poréwnywane pary

dokumentéw.

e Aby otworzyc¢ jeden z ostatnio poréwnywanych dokumentow, wybierz go na liscie

rozwijanej u gory obszaru wyswietlania.

e Aby otworzy¢ ostatnio porownywang pare dokumentow, kliknij Plik > Ostatnio
poréwnywane i wybierz pare dokumentow z listy.
[¥ Pare ostatnio pordwnywanych dokumentéw mozna tez otworzyé w oknie Nowe
zadanie: kliknij zaktadke Poréwnaj i wybierz pare dokumentdéw w sekcji Najnowsze

poréwnania.

3. Wybierz jezyk dokumentéw(=z listy znajdujacej sie na zakladce POROWNAJ.
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4. Kliknij przycisk Poréwnaj na zaktadce POROWNAJ w okienku po prawej stronie lub kliknij
polecenie Poréwnaj dokumenty w menu Poréwnaj.
Zostanie wyswietlone okno zawierajgce pasek postepu oraz rady na temat poréwnywania i

ostrzezenia.

%l ABBYY Pordwnaj dokumenty e

Poréwnywanie dokurnentdw. Prosze czekac...

Przetwarzanie dokumentu 1

5. Przejrzyj wykryte réznicel s Mozna:

o wyswietli¢ liste réznic na ROZNICE zaktadce okienka z prawej strony lub
e wyswietli¢ zaznaczone réznice w dokumentach.
6. Zapisywanie wynikéw poréwnywania. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:

e Zapisujac plik PDF z r6znicami opisanymi w komentarzach. W tym celu kliknij przycisk

B w obszarze dokumentu, ktéry chcesz zapisaé. Dokument ten zostanie zapisany jako
plik PDF, a wszystkie roznice w porownaniu z drugim dokumentem beda wyrdznione i

oznaczone komentarzami.

e Zapisujac dokument programu Microsoft Word zawierajacy liste wszystkich roznic

miedzy dokumentami. W tym celu kliknij przycisk B na zaktadce ROZNICE w okienku

po prawej stronie.

Zobacz réwniez: Wyswietlanie wynikéw poréwnywanial s} Zapisywanie wynikéw poréwnywanial =l
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Okno gtowne
Po uruchomieniu programul+z1 ABBYY Poréwnaj dokumenty pojawia sie okno gtéwne.
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e Obszar wyswietlania 1 zawiera pierwszy dokument.
¢ Obszar wyswietlania 2 zawiera drugi dokument.
Wskazéwka. Sposob wyswietlania dokumentow mozna zmienic:

o Aby powiekszy¢ dokumenty, nacisnij klawisze Ctrl+=, aby zmniejszy¢ dokumenty, nacisnij
klawisze Ctrl+- lub nacisnij klawisze Ctrl+0 aby wyzerowa¢ powiekszenie. Te same czynnosci
mozna tez wykona¢ za pomoca polecen dostepnych w menu skrotow dokumentu i

—H+

przyciskow znajdujacych sie nad dokumentem.

e Aby zmienic sposob wyswietlania obszarow, kliknij Widok > Podziel poziomo okienko
dokumentéw. Spowoduje to podzielenie okienka wyswietlania w poziomie, tzn. jeden
dokument bedzie pokazany nad drugim.

o Zakladka POROWNAJ w okienku po prawej stronie zawiera parametry poréwnywania.
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o Zaktadka ROZNICE okienka po prawej stronie zawiera liste réznic miedzy dokumentami
(lista ta pojawia sie tylko po poréwnaniu dokumentow).

Wiecej informacji o typach roznic, jakie mozna wykry¢ i sposobach ich przegladania znajduje sie w

sekcji Wyswietlanie wynikéw poréwnywanial e\

Poprawianie wynikow porownywania

ABBYY Porownaj dokumenty zawiera kilka dodatkowych opcji umozliwiajacych doktadniejsze

poréwnywanie dokumentow. Aby skonfigurowac te opcje, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
o Kliknij zakladke POROWNAJ w okienku po prawej stronie.

e Kliknij Poréwnaj > Zaawansowane.

POROWNAJ karte
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Na tej zaktadce mozna zdefiniowac nastepujace ustawienia:

¢ Znajdz roznice w znakach interpunkcyjnych
Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze program bedzie wykrywat réznice w interpunkcji oraz
zastosowaniu facznikow i mysinikéw.

¢ Znajdz roznice jednoliterowe

Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze program bedzie wykrywat réznice w pisowni.
Opcje zaawansowane
Dostepne s3 nastepujgce opcje zaawansowane:

¢ Tryb rozpoznawania dokumentow PDF

Wybdr odpowiedniego trybu rozpoznawania ma kluczowe znaczenie dla doktadnego
poréwnywania dokumentéw PDF.

ABBYY Porownaj dokumenty oferuje trzy tryby rozpoznawania dokumentéw PDF:

o Uzyj tylko tekstu z PDF
Jest to domyslny tryb dla dokumentéw PDF z warstwa tekstowa. ABBYY Porownaj
dokumenty do poréwnywania bedzie uzywac warstwy tekstowe;.

o Automatycznie wybieraj miedzy OCR a tekstem z PDF
W trybie tym program ABBYY Poréwnaj dokumenty sprawdza jakos¢ oryginalnej warstwy
tekstowej. Jezeli stwierdzi, ze oryginalna warstwa tekstowa jest wystarczajgco dobrej
jakosci, to jej uzyje. W przeciwnym przypadku przeprowadzi rozpoznawanie dokumentu i
uzyje wiasnej warstwy tekstowej.

o Uzyj OCR
W trybie tym program wydobywa tekst z dokumentéw za pomoca technologii optycznego
rozpoznawania znakow.

Porownywanie dokumentéw trwa dtuzej, ale wyniki sg bardziej wiarygodne.

[ Opcje te sg przeznaczone dla dokumentow PDF zawierajgcych warstwe tekstow3 i
obrazy. Dokumenty takie najczesciej powstajg w wyniku konwersji edytowalnych
dokumentéw na format PDF. Inne rodzaje dokumentow PDF, takie jak przeszukiwalne albo
zawierajace tylko obrazy, nie wymagaja ustawiania dodatkowych opcji OCR i zawsze s3
przetwarzane w trybie Uzyj OCR.

¢ Automatycznie znajduj nagtowki i stopki

Whytacz te funkcje, jesli dokument nie zawiera nagtowkow ani stopek.

¢ Resetuj zaawansowane opcje

Skorzystaj z tego polecenia, by przywrécic¢ ustawienia domysine.
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Wyswietlanie wynikow porownywania

Wykryte réznice program oznacza w obu tekstach i dodatkowo wyswietla na osobnej liscie w okienku
po prawej stronie.
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H 42 —H+“_7 B ::3 —H+|‘—7 ¢T'i'|E| =
~ ~
o | Tekst podstawowy (9)

::E:.-“:.: = Bt s — 'Iln.- 4 Tekst usuniety Str. 4 2= 3 ~

e o e - Signature:

: S : e =

SEiE e S e oy | Tekst edytowany Str. 4 <> 3

:_:.., Bl s i = — EE—_—-_ - 10.LAW

:-:--l--m-—nuu—l— - - a=ey) =+ LAW

s =

e s ast i yas e amn ~ — Tekst dodany Str.4<>3

s =T

o r— S— — Tekst dodany Stro4<x3

[P - hoEEm L e

[ — R Title: Chief Technical Officer Signature:

v
Nagtowki i stopki (1)
v v :
’ STe s Numeracja (7)

Program ABBYY Poréwnaj dokumenty potrafi wykry¢ nastepujace rodzaje roznic:
o ¢ Tekstusuniety

o — Tekstdodany

o Tekst edytowany

Kazdy element na liscie roznic zawiera usuniety, wstawiony lub zmieniony fragment tekstu oraz
numery stron, na ktorych tekst ten wystepuje w kazdym dokumencie. Aby skopiowac réznice do
schowka, kliknij ja prawym przyciskiem myszy i kliknij Kopiuj réznice w menu skrotdéw lub zaznacz ja i
kliknij Edytuj > Kopiuj réznice.

[# Jesli ulegt zmianie jakis fragment tekstu, w okienku po prawej stronie zostanie pokazana zaréwno
stara jak i nowa wersja tego fragmentu.

Liczba wykrytych zmian jest wyswietlona w dwoch miejscach:

e Na czerwonym pasku, ktory pojawia sie u géry obszaru wyswietlania po zakonczeniu

Znaleziono roznice w tekscie podstawowyrn: 9. Lacznie: 17,

porownywania dokumentow:
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e Obok tytutu zaktadki ROZNICE okienka po prawej stronie: ROZNICE (17)

Po zaznaczeniu réznicy na zaktadce ROZNICE zmieniony tekst zostanie wyséwietlony w obu
dokumentach jeden obok drugiego.

Aby przejrze¢ roznice, wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
e Kliknij r6znice w jednym z dwdch dokumentéw.
o Skorzystaj ze skrotow klawiszowychlzet Ctrl+Strzatka w prawo/Ctrl+ Strzatka w lewo.

o Uzyj przyciskow + i T na zakdadce ROZNICE.

e Kliknij Poréwnaj i kliknij Nastepna réznica lub Poprzednia réznica.

¥ Mozesz tez rdwnoczesnie przewijaé obie wersje, aby obejrze¢ zmiany w widoku ,Okna
sasiadujace”.
Réwnoczesne przewijanie jest domyslnie wigczone. Aby je wytaczy¢, kliknij Dopasuj do szerokosci na

zaktadce Widok i zdejmij zaznaczenie opcji Synchronizuj przewijanie lub kliknij prawym przyciskiem

myszy dokument i wytacz opcje Synchronizuj przewijanie w menu skrétow albo kliknij przycisk =
nad jednym z dokumentow.

Grupowanie réznic

Program ABBYY Poréwnaj dokumenty grupuje wykryte réznice, aby mozna byto pominag¢ nieistotne
zmiany i skupi¢ sie na waznych modyfikacjach.

Wykryte réznice mozna zaliczy¢ do jednej z trzech grup:

e Tekst tresci

Ta grupa obejmuje istotne roznice znalezione w tekscie tresci obu dokumentéw.

¢ Nagtowki i stopki
Ta grupa obejmuje réznice w nagtdwkach i stopkach miedzy dwoma dokumentami (np.

roznice w numeracji stron).

¢ Numeracja
Ta gruba obejmuje réznice dotyczace liczb znajdujacych sie w obu dokumentach, np. w
numeragji list.

Aby wytaczyé grupowanie roznic, kliknij przycisk na pasku narzedzi ROZNICE w okienku po

prawej stronie.

Aby usuna¢ réznice z listy, wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
e Kliknij przycisk ¥ ha zaktadce ROZNICE.
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e Kliknij roznice prawym przyciskiem myszy i kliknij Ignoruj réznice w menu skrotow.
¥ Aby usuna¢ kilka réznic na raz, zaznacz je, trzymajac wcisniety klawisz Ctrl.
[ Roznice usuniete z listy nie zostang uwzglednione w raporcie z porownywania.
Zapisywanie wynikéw porownywania
W programie ABBYY Poréwnaj dokumenty wyniki poréwnywania mozna zapisaé na dwa sposoby:

1. Aby zapisac¢ wyniki porownywania w komentarzach w dokumencie PDF z adnotacjami,
wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:

e Kliknij dokument, ktory chcesz zapisac, a nastepnie kliknij Plik > Zapisz dokument z
réznicami jako PDF....

e Kliknij przycisk = na pasku narzedzi nad dokumentem, ktéry chcesz zapisac.

2. Aby zapisa¢ wyniki pordwnywania w tabeli w dokumencie Microsoft Word, wykonaj jedna z
nastepujacych czynnosci

o Kliknij Plik > Zapisz roznice do pliku....

e Kliknij przycisk B na zaktadce ROZNICE .
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader to tatwa w obstudze aplikacja stuzgca do robienia zrzutéw ekranu i
pobierania tekstu z ekranu.

ABBYY Screenshot Reader, funkgcje:
e Tworzenie zrzutéw ekranu
e Zamiana zrzutow ekranu na edytowalny tekst
e Wszystkie funkcje technologii OCR firmy ABBYY

ABBYY Screenshot Reader ma bezposredni i intuicyjny interfejs, co oznacza, ze nie potrzebujesz
specjalistycznej wiedzy, aby tworzy¢ zrzuty ekranu i rozpoznawaé w nich tekst. Po prostu otwierasz
okno jakiejkolwiek aplikacji i wybierasz obszar ekranu, ktory chcesz ,sfotografowac”. Nastepnie
mozesz poddacd zrzut procesowi rozpoznawania oraz zapisa¢ obraz i rozpoznany tekst.

[ Program ABBYY Screenshot Reader jest dostepny dla zarejestrowanych uzytkownikow niektorych
produktow firmy ABBYY. Szczegdtowe informacje na temat rejestracji swojej kopii programu ABBYY
FineReader 14 znajdziesz w sekgji Rejestracja programu ABBYY FineReader[z\.

e Instalacja i uruchamianie programu ABBYY Screenshot Reader [201]
e Tworzenie zrzutéw ekranu i rozpoznawanie tekstu [ 202]

e Dodatkowe funkcje [ 208]

o Wskazowki [0
Instalacja i uruchamianie programu ABBYY Screenshot Reader

Domyslne program ABBYY Screenshot Reader jest instalowany razem z programem ABBYY
FineReader 14.

Aby uruchomi¢ program ABBYY Screenshot Reader, kliknij ikone ABBYY Screenshot Reader B na
pasku narzedzi.

[ Program ABBYY Screenshoot Reader mozna uruchomic takze na kilka innych sposobow:

e Otworz okno Nowe zadanie programu ABBYY FineReader 14 i kliknij pozycje Screenshot
Reader w menu Narzedzia.

e Uruchom Edytor PDF i kliknij Screenshot Reader w menu Narzedzia.

e Uruchom Edytor OCR i kliknij Screenshot Reader w menu Narzedzia.
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¢ W systemie Microsoft Windows kliknij przycisk "Start™ i kliknij ABBYY FineReader 14 >

ABBYY Screenshot Reader w menu Start. W systemie Windows 10 kliknij przycisk E i
kliknij Wszystkie aplikacje > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Screenshot Reader w menu
Start.

Tworzenie zrzutéw ekranu i rozpoznawanie tekstu

Za pomoca programu ABBYY Screenshot Reader mozna tworzy¢ zrzuty wybranych obszarow ekranu i
zapisywac je w plikach, kopiowa¢ do schowka lub wysyta¢ do Edytora OCR[ w1

Po uruchomieniu programu ABBYY Screenshot Reader na ekranie komputera pojawia sie okno ABBYY
Screenshot Reader.

i ABBYY Screenshot Reader 7 W
Zapisz: | [~ bbszar V| .
Jezyk: Rosyiski | angielski v I%
Wyslij: Tekst do schowka ~

Okno ABBYY Screenshot Reader zawiera narzedzia do rozpoznawania tekstu i tabel na ekranie
komputera, tworzenia zrzutéw zaznaczonych obszaréw ekranu i konfigurowania parametréw
dziatania aplikacji.

Aby wykonac¢ zrzut ekranu lub rozpozna¢ fragment tekstu:
1. Wybierz metode przechwytywania z listy rozwijanej Przechwytywanie.

e Obszar

Pozwala zaznaczy¢ obszar do przechwycenia.

e Okno

Przechwytuje okreslong czes¢ ekranu (np. okno, czes¢ okna lub pasek narzedzi).

e Ekran

Przechwytuje caty ekran.

e Ekran czasowy

Przechwytuje caty ekran po odczekaniu 5 sekund.
2. Wybierz jezyk tekstu, ktory chcesz rozpoznac z listy rozwijanej Jezyk.

3. Na liscie rozwijanej Wyslij wybierz aplikacje, do ktérej chcesz wystaé obraz lub rozpoznany
tekst.

Tekst i zrzuty ekranu zostana:

e skopiowane do schowka (po wybraniu opcji Tekst do schowka, Tabela do schowka lub

Obraz do schowka z listy rozwijanej Wyslij).
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wstawione do nowego dokumentu (po wybraniu opcji Tekst do dokumentu programu
Microsoft Word [1] lub Tabela do dokumentu programu Microsoft Excel [2] z listy
rozwijanej Wyslij).

zapisane jako plik (po wybraniu opcji Tekst do pliku, Tabela do pliku lub Obraz do
pliku z listy rozwijanej Wyslij). Otworzy sie okno dialogowe Zapisz jako, w ktorym
nalezy podac nazwe i format pliku.

otwarte w Edytorze OCR programu ABBYY FineReader 14 (po wybraniu opcji Obraz do
edytora OCR [3] z listy rozwijanej Wyslij). Wybierz te opcje, jesli obszar ekranu zawiera
zarowno tekst jak i obrazy.

dotaczone jako plik *.omp do nowo utworzonej wiadomosci e-mail (po wybraniu opgji
Obraz do wiadomosci e-mail z listy rozwijanej Wyslij).

= Opcja ta wymaga programu:
[1] Microsoft Word

[2] Microsoft Excel

[3] ABBYY FineReader 14

I%l-

4. Kliknij przycisk

W zaleznosci od opcji wybranej z listy Zrzut ekranu, moze automatycznie zostac¢ utworzony

zrzut lub pojawi sie narzedzie przechwytywania, za pomoca ktérego bedzie mozna
zaznaczy¢ wybrany obszar:

e Jesli wybrano opcje Obszar z listy rozwijanej Przechwytywanie, na ekranie zostanie

zaznaczony obszar.

e Aby zmieni¢ granice obszaru, nalezy umiesci¢ wskaznik myszy na granicy, i przeciggna¢

go przy wcisnietym lewym klawiszu myszy. Aby przenies¢ obszar, nalezy zaznaczy¢ go i
przeciggna¢ trzymajac wcisniety lewy klawisz myszy. Po zaznaczeniu zagdanego obszary,
kliknij przycisk Zapisz.

Jesli wybrano opcje Okno z listy rozwijanej Przechwytywanie ustaw kursor myszy nad
wybranym obszarem i gdy pojawi sie kolorowa ramka,nacisnij lewy przycisk myszy.

Jesdli wybrano opcje Ekran lub Ekran czasowy z listy rozwijanej Przechwytywanie zrzut
ekranuzostanie utworzony od razu.

Uwagi.
1. Aby anulowac zrzut ekranu, nacisnij klawisz Esc lub kliknij prawym przyciskiem myszy.

2. Aby anulowac rozpoznawanie, kliknij przycisk Zatrzymaj lub nacisnij klawisz Esc.
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Dodatkowe funkcje

Aby wybra¢ dodatkowe opcje, kliknij prawym przyciskiem myszy ikone programu ABBYY Screenshot
Reader E&l na pasku zadan i kliknij pozycje Opcje. Dostepne sg nastepujace opcje:

e Zawsze na gorze
Utrzymuje pasek narzedzi programu ABBYY Screenshot Reader na gorze wszystkich okien

przy przetaczaniu aplikacji.

e Wiacz przy uruchomieniu
Uruchamia program ABBYY Screenshot Reader wraz z komputerem.

e Wilacz dzwieki
Odtwarza dzwiek, gdy program ABBYY Screenshot Reader kopiuje obszar ekranu do

schowka.
Wskazowki

1. Praca z tekstem napisanym w kilku jezykach
Zaznacz fragment tekstu w jednym jezyku. Przed rozpoczeciem procesu rozpoznawania
sprawdz, czy na pewno jezyk wybrany z listy rozwijanej Jezyk zgadza sie z jezykiem
fragmentu tekstu. W razie niezgodnosci wybierz wiasciwy jezyk.

2. Jesli na liscie nie ma potrzebnego jezyka, wybierz opcje Wiecej jezykow... z listy rozwijanej
Jezyk i wybierz zadany jezyk w oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte.

Jezeli nie znajdujesz jezyka na liscie dostepnych jezykdw:

e Program ABBYY Screenshot Reader nie obstuguje tego jezyka. Liste wszystkich
obstugiwanych jezykdw mozna znalez¢ na stronie http://www.abbyy.com. Liczba
obstugiwanych jezykow moze sie rozni¢ w poszczegolnych wersjach programu.

e Ten jezyk mogt zostac wytaczony podczas instalacji niestandardowej: Aby zainstalowac
jezyki OCR:

a. Otworz Panel sterowania, klikajac "Start” > Panel sterowania.
b. W oknie Panel sterowania kliknij element Instalacja i usuwanie programu.

& W systemie Windows 10 kliknij przyciskE i kliknij Opcje > System > Aplikacje i

funkcje.

c. Wybierz ABBYY FineReader 14 z listy zainstalowanych programow i kliknij przycisk

Zmien.
d. Wybierz potrzebne jezyki w oknie dialogowym Instalacja niestandardowa.

e. Postepuj zgodnie z instrukcjami programu instalacyjnego.
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3. Jesli zaznaczony obszar zawiera tekst i obrazy:
Na liscie rozwijanej rozwijanej Wyslijkliknij Obraz do edytora OCR. Zrzut ekranu zostanie
dodany do projektu OCR w Edytorze OCR programu FineReader 14, gdzie bedzie mozna go
przetworzy¢ i poddac rozpoznawaniu. Jesli Edytor OCR jest juz uruchomiony, obraz zostanie
dodany do biezacego projektu OCR. W innym przypadku zostanie utworzony nowy projekt
OCR i obraz zostanie dodany do niego.

Dodatkowe informacje

W niniejszym rozdziale przedstawione sa odpowiedzi na niektore czesto zadawane pytania.
Spis tresci rozdziatu

e Typy dokumentéw PDF/z0e]

o Wskazowki na temat skanowanial 2o

* Robienie zdje¢ dokumentéwlz!

e Okno dialogowe opcjelzs

e Ustawienia formatul 22!

o Obstugiwane jezyki OCR i poréwnywania dokumentéw(z!

e Obstugiwane formaty dokumentéwl(z«!

o Wiasciwosci dokumentu, ktore nalezy uwzglednié przed rozpoczeciem rozpoznawania
OCR[

e Opcje przetwarzania obrazulz]

e Opcje OCR[zs3]

e Praca z jezykami o ztozonej pisowni[zs

e Obstugiwane jezyki interfe'|su|z_e<ﬁ

o Czcionki wymagane do poprawnego wyéwietlania tekstu w obstugiwanych jezykachles]

e Wyrazenia regularne|2_6é1
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Typy dokumentow PDF

Funkcje dokumentu PDF zalezg od programu, w ktérym dokument ten zostat utworzony. Niektore
dokumenty PDF mozna przeszukiwad i zawieraja tekst, ktora da sie kopiowac, podczas gdy w innych
dokumentach taka mozliwos¢ jest dostepna dopiero po otwarciu ich w specjalnym programie, takim

jak ABBYY FineReader. Wyrdznia sie trzy typy dokumentdéw PDF.
Dokumenty PDF zawierajace obrazy stron

Dokumenty PDF zawierajace tylko obrazy sa tworzone z zeskanowanych papierowych dokumentow.
Zawieraja wyfacznie obrazy stron i nie zawieraja warstwy tekstowej. Tego rodzaju plikow PDF nie
mozna przeszukiwaé, a zawarty w nich tekst nie moze by¢ modyfikowany ani oznaczany w

przegladarkach dokumentéw PDF.

ABBYY FineReader 14 stosuje specjalny proces rozpoznawania w tle[s6} ktory tworzy tymczasowa
warstwe tekstowa w dokumentach zawierajacych tylko obrazy, umozliwiajac przeszukiwanie i
kopiowanie ich tekstu, a nawet edytowanie obrazéw stron[ 79l Ponadto ABBYY FineReader 14
umozliwia zapisanie tej warstwy tekstowejlss] w dokumencie, aby tekst ten mozna byto przeszukiwac i
kopiowa¢ do innych aplikacji. Zobacz réwniez: Ustawienia PDF[zz]

Dokumenty PDF z mozliwoscia przeszukiwania

Dokumenty PDF z mozliwoscia przeszukiwania zawieraja obrazy stron, pod ktorymi znajduje sie
niewidoczna warstwa tekstowa. Dokumenty tego typu sg zazwyczaj tworzone przez zeskanowanie
dokumentéw papierowych, poddanie ich rozpoznawaniu i zapisanie rozpoznanego tekstu w warstwie

tekstowe.

Po otwarciu w programie ABBYY FineReader dokument PDF zostaje przeanalizowany pod katem
zawartosci nadajacej sie do uzycia warstwy tekstowej. Zobacz réwniez: Opcje OCR[z=3l Jesli warstwa
tekstowa jest obecna, to tekst dokumentu mozna przeszukiwac i kopiowa¢ w kazdej aplikacji PDF. W
odroznieniu od wielu innych aplikacji PDF, ABBYY FineReader dodatkowo umozliwia edytowanie
tekstu w przeszukiwalnych dokumentach PDF.

W programie ABBYY FineReader przeszukiwalne dokumenty PDF mozna utworzyc:
1. dodajac warstwe tekstowal sl do dokumentu PDF zawierajacego tylko obrazy;

2. Konwertujac dokumenty PDF i pliki obrazéw na przeszukiwalny format PDF. W tym celu
wiacz opcje Tekst pod graficznym obrazem strony w grupie opcji Ustawienia
przeszukiwalnych dokumentéw PDF w ustawieniach formatu PDF. Zobacz réwniez:
Ustawienia PDF[ =22
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Obraz stromy
Rozpoznany tekst

\ m\\\

s

Dokumenty PDF, ktére zostaly utworzone w innych aplikacjach

Przeszukiwalne dokumenty PDF mozna tworzy¢ z dokumentéw w réznych edytowalnych formatach
(np. DOCX). Dokumenty tego typu zawieraja warstwe tekstowa i obrazy, ale nie zawierajg obrazéw

stron. Dokumenty te mozna przeszukiwac, a zawarte w nich tekst i obrazy mozna kopiowac i

edytowa¢, pod warunkiem, ze nie jest konieczne podanie hasta lub uzytkownik zna wymagane hasto.

Dokumenty PDF tego typu mozna tworzyc:

1. otwierajac edytowalny dokument w programie, w ktérym zostat utworzony i zapisujgc go w

formacie PDF;

2. konwertujac inny typ dokumentu PDF lub dokument w innym formacie na ten typ
dokumentu PDF za pomocag programu ABBYY FineReader (w ustawieniach formatu PDF
wiacz opcje Tylko teksty i grafika w grupie opcji Ustawienia przeszukiwalnych
dokumentéw PDF). Zobacz réwniez: Ustawienia PDF[z2]

Otrzymany dokument bedzie tatwiejszy w edycji niz inne typy dokumentéw PDF, ale moze wizualni

odbiegac od oryginatu.

ie
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Rozpoznany tekst

Obraz
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Wskazowki na temat skanowania

Ustawienia skanowania mozna zdefiniowac w oknie dialogowym skanowania programu ABBYY

FineReader.

e Upewnij sig, ze skaner zostat prawidtowo podtgczony do komputera i jest wtgczony.
Uwaznie przeczytaj dokumentacje dostarczong ze skanerem, aby prawidtowo go podtgczyc.
Zainstaluj oprogramowanie dostarczone ze skanerem. Niektore skanery nalezy wiaczy¢ przed

wiaczeniem komputera, do ktérego sg podtaczone.

e Postaraj sie utozy¢ strony w skanerze mozliwie jak najrowniej. Pot6z swoje dokumenty na
skanerze skanowang strong do dotu i przypilnuj, aby byty rowno utozone. Przekrzywione
obrazy moga sprawiac problemy przy konwersji.

e Jezeli trzeba zeskanowac¢ dokumenty wydrukowane na zwyktej drukarce, najlepsze wyniki
mozna uzyska¢ w skali szarosci i przy rozdzielczosci 300 dpi.
Jakos¢ rozpoznawania zalezy od jakosci dokumentu papierowego oraz ustawien
zastosowanych w trakcie procesu skanowania. Jesli jakos¢ obrazu jest niska, moze to
niekorzystnie wptynac¢ na jakos¢ konwersji. Zdefiniuj parametry skanowania odpowiednie dla

swojego dokumentul 2]

Interfejs skanowania mozna otworzyc¢ na kilka sposobow:

e Otworz okno Nowe zadanie, kliknij zaktadke Skanuj i kliknij Skanowanie do edytora

OCR lub inne zadanie na tej karcie.

¢ Na liscie rozwijanej Edytor OCR kliknij przycisk Skanuj na gtéwnym pasku narzedzi.

[:'I- Dodaj strony -

e W Edytorze PDF kliknij przycisk na gtéwnym pasku narzedzi i kliknij

opcje Dodaj ze skanera... w menu pokazanym ponizej.

CanoScan LIDE 110 (TWAIN) @ O —
'l- 1‘ - u L

- -

Wiybierz urzadzenie. .. Szary Jasnosé 300 dpi Ad D Skanuj jedna stron... =

Dostepne s3g nastepujace ustawienia skanowania:

Tryb koloru
Umozliwia wybér trybu skanowania: kolorowy, skala szarosci (najlepszy tryb dla OCR) lub czarno-biaty.
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Jasnos¢

Zmienia jasnos¢ skanowania.

Podczas skanowania program ABBYY FineReader wyéwietli ostrzezenie, jesli jasnoéc[-» bedzie za
niska lub za wysoka. Ponadto regulacja jasnosci moze by¢ konieczna przy skanowaniu w trybie
czarno-biatym.

¥ W wiekszosci przypadkdédw dobrze sprawdza sie wartos¢ 50%.

Jesli uzyskany obraz zawiera zbyt wiele ,niewyraznych” lub ,grubych” liter, zapoznaj sie z ponizsza

tabela.

Wada obrazu Zalecenia

brightness Ten obraz jest odpowiedni do rozpoznawania tekstu.
H I"i‘;{il FIess e Sprobuj zmniejszyc¢ jasnos¢ skanowania (wynikowy

obraz bedzie ciemniejszy).
Znaki sg bardzo cienkie i niewyrazne

e Uzyj trybu skanowania w skali szarosci (jasno$¢ w

tym trybie jest dostosowywana automatycznie).

e Zwieksz jasnos¢, aby obraz byt jasniejszy.

Znaki sg bardzo grube i pozlepiane e Uzyj trybu skanowania w skali szarosci (jasnos¢ w
tym trybie jest dostosowywana automatycznie).

Scanning resolution

Zmienia rozdzielczos¢ skanowania.

Jakos$¢ rozpoznawania zalezy od rozdzielczosci obrazu dokumentu. Jesli jakos¢ obrazu jest niska,

moze to niekorzystnie wptynac na jakosé konwersji.
Zalecamy skanowanie dokumentéw w rozdzielczosci 300 dpilrs
¥ Najwyzszg jakos$¢ rozpoznawania uzyskuje sie, gdy rozdzielczo$¢ pionowa i pozioma sa takie same.

Ustawienie wyzszej rozdzielczosci (powyzej 600 dpi) spowalnia proces OCR. Zwiekszanie
rozdzielczosci poza te granice nie poprawia istotnie wynikow rozpoznawania.

Bardzo niska rozdzielczos¢ (ponizej 150 dpi) negatywnie wptywa na jakos¢ rozpoznawania.
Przypadki, w ktérych moze by¢ konieczna regulacja rozdzielczosi obrazow:
e Rozdzielczo$¢ obrazu jest mniejsza niz 250 dpi lub wieksza niz 600 dpi.

e Obraz ma niestandardowg rozdzielczos¢.
Niektore faksy maja na przyktad rozdzielczos¢ 204 x 96 dpi.

Obetnij obraz
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Umozliwia wybranie gotowego rozmiaru obszaru skanowania lub jego reczne wskazanie.
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Opcje skanowania dokumentéw zawierajacych wiele stron:

Ustawienia skanowania dokumentéw zawierajgcych wiele stron mozna zdefiniowac, gdy skaner
obstuguje nastepujace funkcje: skanowanie dwustronne, automatyczne podawanie dokumentéw
(APD), przerwy miedzy automatycznymi skanami itd.

Skanowanie stron sasiadujacych

Gdy skanuje sie ksigzke, zazwyczaj na kazdym obrazie znajduja sie po dwie strony.

W celu polepszenia jakosci rozpoznawania OCR nalezy podzieli¢ sgsiadujace strony na dwa osobne
obrazy. Program ABBYY FineReader 14 posiada specjalny tryb, ktory automatycznie rozdziela takie

obrazy w projekcie OCR na osobne strony.

Ponizej znajduja sie wskazéwki dotyczace skanowania sasiadujgcych stron ksigzek i podwdjnych
stron.

1. Kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje i kliknij zaktadke

Przetwarzanie obrazéw.

2. Wybierz opcje Podziel strony sasiadujace w grupie opcji Ustawienia wstepnego
przetwarzania obrazu (stosowane do konwersji i OCR).
[ Upewnij sie, ze skany majg odpowiednia orientacje lub wiacz opcje Popraw orientacje
strony. Jesli skan sasiadujacych stron nie ma poprawnej orientacji (np. jest do gory
nogami), sasiadujace strony nie zostang rozdzielone.

3. Zeskanuj strony sasiadujace.

[f Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania takze innych opcji przetwarzania obrazu. Zobacz réwniez: Opcje
przetwarzania obrazul =

Aby podzieli¢ strony sgsiadujace recznie:

+ Edytuj ob
1. Uruchom Edytor obrazéw, klikajac przycisk E-"' yiuy ebraz

Obraz.

na pasku narzedzi okienka

2. Podziel strone przy uzyciu narzedzi znajdujacych sie w sekcji Podziel okienka z lewej strony.

¥ Zobacz réwniez:
e Opcje przetwarzania obrazul 0
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o Wtasciwosci dokumentu, ktore nalezy uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania OCRI+7)

e Jezeli obraz dokumentu zawiera defekty i doktadnos¢ OCR jest niskal )
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Robienie zdje¢ dokumentow

Skanowanie nie jest jedynym sposobem na zdobycie obrazow dokumentow. Dokumenty mozna tez
fotografowac za pomoca aparatu fotograficznego lub telefonu komérkowego, a nastepnie otwierac
w programie ABBYY FineReader 14[+3i poddawa¢ rozpoznawaniu.

Podczas wykonywania zdje¢ dokumentow nalezy wzig¢ pod uwage kilka czynniké4w majacych wptyw

na przydatnosc¢ zdjecia do rozpoznawania. Szczegotowy opis tych czynnikdw znajduje sie ponize;:
e Wymagania dotyczace aparatu [
o Odwietlenie [+
o Robienie zdje¢ [2s]
o Jak poprawi¢ obraz [
Wymagania dotyczace aparatu

Aby obrazy dokumentéw mozna byto niezawodnie rozpoznawad, aparat musi spetnia¢ ponizsze
wymagania.

Zalecane parametry aparatu

e Rozdzielczo$¢: Czujnik obrazu: 5 miliondw pikseli dla stron A4. Mniejsze czujniki moga by¢

wystarczajace do robienia zdje¢ mniejszych dokumentéw, np. wizytowek.

Funkcja wytaczenia lampy btyskowe]

Reczne sterowanie przestona, np. dostepnos¢ trybu Av lub w petni recznego

Reczne ustawianie ostrosci

System przeciwwstrzasowy (stabilizacji obrazu) lub mozliwos¢ uzycia statywu.
e Zoom optyczny
Minimalna wymagana konfiguracja
e Czujnik obrazu: 2 miliony pikseli dla stron A4.
e Zmienna ogniskowa.
[# Szczegotowe informacje na temat aparatu mozna znalez¢ w zatgczonej do niego dokumentacji.
Oswietlenie
Oswietlenie ma duzy wptyw na jakos¢ zdjecia.

Najlepsze wyniki uzyskuje sie przy jasnym i rownomiernym oswietleniu, najlepiej w Swietle dziennym.
W jasne stoneczne dni mozna zwiekszy¢ wartos¢ przystony, aby uzyskac lepsza ostrosé obrazu.
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Korzystanie z lampy btyskowej i innych dodatkowych zrodet swiatta

e Podczas robienia zdjeé przy sztucznym oswietleniu nalezy uzy¢ dwoch zrédet swiatta

rozmieszczonych w taki sposéb, by unikna¢ cieni i odblaskdw.

e Jezeli dostepne Swiatto jest wystarczajace, nalezy wytaczy¢ lampe btyskowa, by uniknac
ostrych odbtyskéw i cieni. Uzywajac lampy btyskowej w warunkach stabego oswietlenia
nalezy zachowad okoto 50 cm odlegtosci od fotografowanego przedmiotu.

» Odradzamy fotografowanie przy uzyciu lampy btyskowej dokumentéw wydrukowanych na
btyszczacym papierze. Porbwnanie obrazu zawierajgcego odblaski z obrazem dobrej jakosci:

Jesli obraz jest zbyt ciemny
e Ustaw nizszg wartos¢ przestony, aby otworzy¢ przestone.
e Ustaw wyzszg wartosc ISO.

e Recznie ustaw ostros¢, poniewaz funkcja automatycznego ustawiania ostrosci moze
przynies¢ niepozadane rezultaty w stabym oswietleniu.

Poréwnanie zbyt ciemnego obrazu z obrazem dobrej jakosci:

Robienie zdje¢

Aby uzyskac dobrej jakosci zdjecia dokumentéw, ustaw prawidtowo aparat i postepuj zgodnie z
ponizszymi wskazéwkami.
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e Uzywaj statywu zawsze, gdy jest to mozliwe.

e Obiektyw powinien byc¢ ustawiony réwnolegle do strony. Aparat powinien znajdowac sie w
takiej odlegtosci od dokumentu, aby cata strona miescita sie w kadrze po wykonaniu

zblizenia. W wiekszosci przypadku odlegtosé ta powinna wynosi¢ od 50 do 60 cm.

e Wyréwnaj powierzchnie dokumentu lub stron ksigzki (zwtaszcza, jesli ksigzka jest gruba). Aby
mieé pewnos¢, ze tekst zostanie przekonwertowany poprawnie, wiersze tekstu nie moga by¢
zakrzywione pod katem wiekszym niz 20 stopni.

e Aby uzyskac ostrzejsze obrazy, skieruj ostros¢ na srodek obrazu.

i

e Wiacz system przeciwwstrzagsowy, poniewaz dtuzszy czas ekspozycji w stabym oswietleniu

moze spowodowac zamazanie.

e Uzywaj funkcji automatycznego zwalniania migawki. Dzieki temu unikniesz poruszenia
aparatem przy naciskaniu jej przycisku. Korzystanie z automatycznego zwalniania migawki

jest zalecane nawet przy pracy ze statywem.
Jak poprawic obraz, gdy:

e Obraz jest zbyt ciemny lub kontrast jest za niski.
Rozwiazanie: Sprébuj zastosowac jasniejsze oswietlenie. Jesli nie ma takiej mozliwosci,

sprébuj ustawié nizszg wartos¢ przestony.

e Obraz nie jest wystarczajgco ostry.
Rozwiagzanie: Automatyczne ustawianie ostrosci moze nie dziata¢ poprawnie w stabym
oswietleniu lub podczas fotografowania z bliskiej odlegtosci. Sprébuj zastosowac jasniejsze
oswietlenie. Uzyj statywu i samowyzwalacza, aby unikna¢ poruszenia aparatem podczas

wykonywania zdjecia.

Jesli obraz jest tylko lekko rozmyty, narzedzie Korekta zdje¢ w edytorze obrazéow Edytora OCR
moze pomdc w uzyskaniu lepszych wynikow. Zobacz réwniez: Jezeli obraz dokumentu zawiera

defekty i doktadnos¢ OCR jest niskal sl
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e Czes¢ obrazu nie jest wystarczajgco ostra.
Rozwiazanie: Ustaw wyzszg wartosc przestony. Rob zdjecia z wiekszej odlegtosci przy
maksymalnym zoomie optycznym. Ustaw ostros¢ na punkt pomiedzy srodkiem i brzegiem

obrazu.

e Lampa btyskowa powoduje odbtyski.
Rozwiazanie: Wytacz lampe btyskowa albo sprobuj uzy¢ innego zrodta oswietlenia,

zwiekszajac jednoczesnie odlegtos¢ miedzy aparatem a dokumentem.
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Okno dialogowe opcje

Okno Opcje zawiera rézne opcje, za pomoca ktdérych mozna okresli¢ sposdb skanowania, otwierania,
rozpoznawania i zapisywania dokumentdéw w réznych formatach oraz ustawia¢ jezyki OCR, jezyk

interfejsu, rodzaj druku dokumentow wejsciowych i inne ustawienia.
u Okno dialogowe Opcje mozna otworzy¢ na kilka sposobow:
e Na ekranie Nowe zadanie, kliknij przycisk Opcje znajdujacy sie w lewym dolnym rogu.
¢ Na ekranie Nowe zadanie kliknij Narzedzia > Opgcje....
e W edytorze PDF kliknij Narzedzia > Opcje....
e W Edytorze OCR kliknij Narzedzia > Opgje....

Przyciski, odnosniki i polecenia otwierajace okno dialogowe Opcje bedg takze dostepne przy
konwertowaniu i skanowaniu plikéw na ekranie Nowe zadanie, na paskach narzedzi i w menu skrotéw
paskéw narzedzi w Edytorze PDF i Edytorze OCR, jak rowniez w oknach dialogowych, ktére sa
wyswietlane przy zapisywaniu dokumentow.

Okno Opcje zawiera siedem zaktadek, z ktorych kazda zawiera ustawienia dotyczace okreslonego
obszaru funkcjonalnosci programu ABBYY FineReader.

Ogolne
Na tej zaktadce mozesz:

e Wybra¢, ktora czes¢ programu ma by¢ otwierana przy uruchamianiu programu ABBYY
FineReader 14: Nowe zadanie ekran, Edytor OCR z nowym projektem OCR czy Edytor OCR z
ostatnio uzywanym projektem OCR.

e Okresli¢ urzadzenie, z ktérego maja by¢ pobierane obrazy oraz wybrac interfejs skanowania.
Program ABBYY FineReader zawiera wbudowane okno dialogowe do wyswietlania ustawien
skanowanial =% Jezeli interfejs skanowania programu ABBYY FineReader 14 jest niezgodny z
posiadanym skanerem, mozna uzy¢ interfejsu wtasnego skanera. Opis tego okna

dialogowego i jego elementow powinien znajdowac sie w dokumentacji skanera.
e Ustaw FineReadera jako domyslny program do otwierania dokumentéw PDF.

[ Jesli zainstalujesz program ABBYY FineReader na komputerze z systemem Windows 7, na
ktdrym nie jest wybrana domyslna aplikacja do przegladania plikow PDF, program ABBYY
FineReader zostanie automatycznie ustawiony jako domyslna aplikacja do otwierania
dokumentéw PDF.

Przetwarzanie obrazu

Ta zaktadka zawiera trzy grupy opgji:
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¢ Wiacz rozpoznawanie w tle w edytorze PDF
Wiaczenie tej opcji powoduje, ze wszystkie strony otwierane w Edytorze PDF s3
automatycznie poddawane rozpoznawaniu. Proces ten odbywa sie w tle i dodaje do
dokumentu PDF tymczasowa warstwe tekstowa, dzieki ktorej tekst w dokumencie mozna
przeszukiwac i kopiowac.

Korzystajac ze znajdujacego sie na dole tej grupy tacza, mozna okreslic¢ jezyki dokumentu.

¢ Automatycznie przetwarzaj obrazy stron, gdy tylko zostana dodane do edytora OCR
Ta opcja wiacza lub wytacza automatyczne przetwarzanie nowo dodanych stron. Jezeli
automatyczne przetwarzanie jest wtgczone, mozna wybra¢ ogodlne opcje przetwarzania
dokumentu i opcje wstepnego przetwarzania obrazu, ktére maja by¢ stosowane podczas
skanowania i otwierania obrazéw:

¢ Rozpoznaj obrazy stron (obejmuje wstepne przetwarzanie i analize)
Obrazy dodane do Edytora OCR beda wstepnie przetwarzane przy uzyciu ustawien
zdefiniowanych w grupie opcji Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu (stosowane
do konwersji i OCR). Analiza i rozpoznawanie takze bedg wykonywane automatycznie.

¢ Analizuj obrazy stron (obejmuje wstepne przetwarzanie)
Wstepne przetwarzanie obrazu i analiza dokumentu sg wykonywane automatycznie, ale
rozpoznawanie musi by¢ uruchomione recznie.

e Wstepnie przetworz obrazy stron
Automatycznie wykonywane jest tylko wstepne przetwarzanie. Analiza i rozpoznawanie
muszg zosta¢ uruchomione recznie.

¢ Ustawienia wstepnego przetwarzania obrazu (stosowane do konwersji i OCR)
Program ABBYY FineReader 14 moze automatycznie usuwacd typowe usterki obrazow
skanowanych i zdje¢ cyfrowych.

£ Zobacz rowniez: Rozpoznawanie w tlel 56| Opcje przetwarzania obrazul»») oraz Praca z jezykami o

Ztozonej Q[SOWI’71|2_5§[
Jezyki

Na tej zaktadce znajduja sie opcje jezyka OCR. Zobacz rowniez: Wtasciwosci dokumentu, ktore nalezy
uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania OCR| =1

OCR

Na tej zaktadce mozesz wybra¢ opcje rozpoznawania:

e Tryb rozpoznawania dokumentéw PDF[zss]
e Czy zastosowac szczegotowe, czy szybkie rozpoznawanie

e Typ dokumentulzs!
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e Czy program powinien wykrywa¢ elementy strukturalne (umozliwia wybranie, ktore elementy
maja zosta¢ zachowane przy eksportowaniu wynikéw do programu Microsoft Word)

e Czy program powinien rozpozna¢ kody kreskowe
e Douczanie (umozliwia uzywanie wzorcdw uzytkownika przy rozpoznawaniu tekstu)
e Czcionki (umozliwia wybor czcionek do zastosowania w rozpoznanym tekscie)

[ Zobacz rowniez: Opcje OC Rl2s3) Jeli drukowany dokument zawiera niestandardowe czcionki [1a0]

Ustawienia formatu

Na tej zaktadce mozna zdefiniowac parametry formatow plikow wyjsciowych. Zobacz réwniez:

Ustawienia formatul 2>

Inne
Na tej zaktadce mozesz:
o Okresli¢ jezyk interfejsulz] programu ABBYY FineReader 14.
e Okresli¢, ile rdzeni procesora program FineReader ma wykorzystywa¢ do rozpoznawania.

e Okresli¢, czy program ABBYY FineReader 14 ma automatycznie sprawdzac dostepnosé¢
aktualizacji i je instalowac.

e Okresl, czy chcesz wysyta¢ anonimowe dane dotyczace konfiguracji programu ABBYY
FineReader 14 do firmy ABBYY, aby pomo&c w jego ulepszaniu.

e Wybra¢, czy podczas korzystania z programu ABBYY FineReader 14 maja by¢ wyswietlane
specjalne oferty i porady.

e Whaczy¢ lub wytgczy¢ JavaScriptl 62l w dokumentach PDF.

e Okresl, czy program ABBYY FineReader 14 ma automatycznie wykrywac adresy URL w
dokumentach PDF.

Kliknij Resetuj... na dole okna dialogowego, aby przywréci¢ ustawienia domysline.
Obszary i Tekst*
Na tej zaktadce mozesz:

e Wybra¢ opcje weryfikacji niepewnych znakow.

¢ Zdefiniowac ustawienia dotyczace stow spoza stownika.

e Zignorowac stowa zawierajace cyfry i znaki specjalne.
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e Sprawdzi¢ ztozenia spoza stownika.
[# Stowo ztozone to stowo sktadajace sie z przynajmniej dwoch innych stow.

e Okresli¢, czy maja by¢ poprawiane spacje przed i za znakami interpunkcyjnymi.
o Wyswietlac i edytowac stowniki uzytkownika.
e Wybra¢ czcionke do prezentacji zwyktego tekstu.

e Wybrac kolor i grubos¢ ramek réznych typéw obszaréw w oknie Obraz, kolor wyrdznienia

znakow niepewnych oraz inne opcje wyswietlania.

[ Zobacz réwniez: Sprawdzanie rozpoznanego tekstul s} Jesli program nie rozpoznaje niektérych
znakow! 1ss| Edytowanie wtasciwosci obszarul 1+

* Ta zaktadka jest dostepna tylko w Edytorze OCR.
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Ustawienia formatu

Program ABBYY FineReader zapewnia elastyczne ustawienia formatowania, ktére decyduja o

wygladzie i stylu dokumentow wynikowych.
o Ustawienia PDF[zx!
e Ustawienia formatéw DOC(X)/RTF/QODT] 2!
e Ustawienia formatu XLS(X)[ 2ol

e Ustawienia formatu PPTX[z1]

e Ustawienia formatu CSV/zs1l

e Ustawienia formatu HTML 23]

e Ustawienia formatéw EPUB/FB2[z]

e Ustawienia formatu DjVul 2l

Ustawienia PDF
Dostepne sa nastepujace ustawienia:

Jakos¢ obrazu
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Jesli tekst zawiera wiele obrazow lub uzytkownik zdecyduje sie zapisac obraz strony wraz z
rozpoznanym tekstem, moze powstac bardzo duzy plik PDF. Jakos¢ obrazow i rozmiar pliku
wynikowego mozna dostosowac za pomoca opgcji znajdujacych sie na liscie rozwijanej Jakos¢
obrazu:

¢ Najlepsza jakos¢

Wybierz te opcje, aby zachowac jakos¢ grafik lub obrazu strony. Rozdzielczo$¢ obrazu
zrédtowego zostanie zachowana.

¢ Zbalansowany

Wybierz te opcje, aby zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF i jednoczesnie utrzymac dos¢ wysoka
jakos¢ grafik lub obrazu strony.

¢ Kompaktowy rozmiar

Wybierz te opcje, aby znacznie zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF. Rozdzielczos¢ grafik i obrazu
strony zostanie zmniejszona do 300 dpi, co bedzie miato wptyw na ich jakos¢.

¢ Niestandardowe...

Wybierz te opcje, aby wtasnorecznie zdefiniowac parametry jakosci obrazu. W oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz ustawienia i kliknij OK.

Tworzenie dokumentéw PDF/A
Wiacz te opcje, jesli chcesz utworzy¢ dokument PDF/A, a nastepnie wybierz wersje formatu PDF/A.
Tworzenie dokumentéw PDF/UA (wymaga OCR)

Wiacz te opcje, jesli chcesz utworzy¢ dokument PDF/UA. Nalezy pamieta¢, ze dokument wynikowy
moze nie wygladac doktadnie jak oryginat.

Chron dokumenty za pomoca haset
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Opcja ta wigcza ochrone dokumentu PDF hastem, aby uniemozliwic jego otwieranie, drukowanie i
edytowanie przez niepowotane osoby. Kliknij przycisk Ustawienia... i zdefiniuj ustawienia ochrony w
oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte:

¢ Hasto otwarcia dokumentu
Jezeli zostato zdefiniowane Hasto otwarcia dokumentu, uzytkownik bedzie mégt otworzy¢

plik tylko, jesli poda hasto. Aby ustawi¢ hasto dla dokumentu:
1. Wiacz opcje Ograniczanie dostepu za pomoca hasta otwarcia dokumentu.

2. Wpisz hasto i je zatwierdz.
Wytacz opcje Ukryj znaki, jesli chcesz, aby znaki hasta wpisywane w polu Hasto
otwarcia dokumentu byty widoczne.

¢ Hasto dostepu
Hasto chroni dokument PDF przed nieautoryzowanym edytowaniem i drukowaniem oraz
uniemozliwia uzytkownikom nieznajacym hasta kopiowanie tresci do innej aplikacji.
Wszystkie te czynnosci moga wykonywac uzytkownicy, ktérzy podadza prawidtowe hasto.
Aby ustawi¢ hasto:

1. Wihacz opcje Ograniczanie mozliwosci drukowania i edycji za pomoca hasta dostepu.

2. Wpisz hasto i je zatwierdz.
Wytacz opcje Ukryj znaki, jesli chcesz, aby znaki hasta wpisywane w polu Hasto dostepu
byty widoczne.

Nastepnie wybierz zestaw dozwolonych czynnosci.

o Lista rozwijana Drukowanie zawiera opcje umozliwiajgce lub uniemozliwiajace

drukowanie dokumentu.

o Lista rozwijana Edycja zawiera opcje umozliwiajgce lub uniemozliwiajgce edytowanie

dokumentu.

o Opcja Zezwalaj na kopiowanie tekstu, obrazéw i innej tresci umozliwia
uzytkownikom kopiowanie tresci (tekstu, obrazéw itd.) z dokumentu. Aby zabronié

takich dziatan, usun zaznaczenie tej opgji.

o Opcja Zezwalaj czytnikom ekranu czyta¢ tekst umozliwia czytnikom ekranu czytanie
tekstu z otwartego dokumentu. Aby zabroni¢ takich dziatan, usuhn zaznaczenie tej
opgji.

¢ Poziom szyfrowania
Lista rozwijana Zaszyfruj zawiera opcje dotyczace szyfrowania dokumentow chronionych
hastem.

e 128-bit AES to dosc¢ silny algorytm szyfrowania oparty na standardzie AES.
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e 256-bit AES to silny algorytm szyfrowania oparty na standardzie AES.

Wybierz jedna z opgji na liscie rozwijanej Szyfrowanie. Cata tre$¢ dokumentu szyfruje caty
dokument, pozostawiajac Cata tres¢ dokumentu z wyjatkiem metadanych dane dokumentu
niezaszyfrowane i czytelne.

Usun obiekty i dane

Wiacz te opcje, jesli nie chcesz zachowywac roznych obiektow znajdujgcych sie w dokumencie PDF, a

nastepnie kliknij przycisk Wybierz..., aby wskaza¢ obiekty, ktorych nie chcesz zachowac:

¢ Komentarze i adnotacje
Notatki, adnotacje, ksztatty i bloki tekstu nie zostang zapisane.

¢ tacza, media, dziatania, skrypty i dane formularza
Elementy interaktywne nie zostang zapisane.

o Zaktadki
Zaktadki nie zostang zapisane.

¢ Zataczone pliki
Zataczone pliki nie zostana zapisane.
Uzyj jednego rozmiaru papieru dla wszystkich obrazéw stron
Gdy opcja ta zostanie wytaczona, zostanie zachowany oryginalny rozmiar papieru strony. Wigcz te
opcje, jesli chcesz uzy¢ okreslonego rozmiaru papieru w swoim dokumencie PDF.
Zastosuj kompresje MRC (wymaga OCR)

Ta opcja powoduje zastosowanie algorytmu kompresji MRC, ktory znacznie redukuje rozmiar pliku i

pozwala zachowac¢ wizualng jako$¢ obrazu.
[¥ Opcja Zastosuj kompresje MRC (wymaga OCR) jest dostepna dla przeszukiwalnych dokumentéw
PDF po wtgczeniu opcji Tekst pod graficznym obrazem strony.

Uzyj technologii ABBYY PreciseScan, aby wygtadzi¢ znaki na obrazie strony

Wiacz te opcje, jesli chcesz za pomoca technologii ABBYY PreciseScan wygtadzi¢ znaki w
dokumencie. Dzieki temu znaki beda gtadkie nawet po powiekszeniu strony.

Ustawienia przeszukiwalnych dokumentow PDF
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Za pomoca opgji z tej grupy mozesz wybrac, ktore elementy swojego dokumentu PDF chcesz zapisac.
W zaleznosci od planowanego sposobu uzywania dokumentu, wybierz jedna z ponizszych opgji:

e Tylko teksty i grafika
Ta opcja zapisuje tylko rozpoznany tekst i zwigzane z nim rysunki. Bedzie mozna
przeszukiwac strone, a rozmiar pliku PDF bedzie niewielki. Wyglad dokumentu wynikowego

moze nieznacznie roznic sie od oryginatu.

¢ Tekst na tle obrazu strony
Ta opcja zapisuje tto i obrazy oryginatu i umieszcza na nich rozpoznany tekst. Ten typ pliku
PDF zazwyczaj wymaga wiecej miejsca na dysku niz Tylko teksty i grafika. Utworzony
dokument PDF bedzie mozna przeszukiwac. W niektorych przypadkach wyglad utworzonego
dokumentu moze nieznacznie réznic sie od oryginatu.

e Tekst pod graficznym obrazem strony
Ta opcja powoduje zapisanie catej strony jako obrazu i umieszczenie pod nim
rozpoznanego tekstu. Warstwa tekstowa umozliwia przeszukiwanie dokumentu i kopiowanie

tekstu, zachowanie obrazéw stron sprawia, ze dokument wyglada dokfadnie tak, jak oryginat.
Umies¢ zaktadki w nagtowkach
Wybierz te opcje, aby utworzy¢ spis tresci z nagtowkéw w dokumencie.

Utworz znaczniki PDF
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Wybierz te opcje, aby dodac znaczniki PDF do dokumentu PDF.

Oprocz tekstu i obrazow pliki PDF moga zawiera¢ informacje o strukturze dokumentu, np. jego
elementach logicznych, obrazach i tabelach. Informacje te sa przechowywane w znacznikach PDF. Plik
PDF ze znacznikami PDF moze by¢ dopasowywany do réznych rozmiaréw ekranu i dobrze sie

wyswietla na urzadzeniach przenosnych.
Czcionki

Zapisujac tekst w formacie PDF mozna wykorzysta¢ zarbwno czcionki Adobe jak i zainstalowane w
systemie Windows. Aby okresli¢ zestaw czcionek, jaki ma zostac uzyty, z listy rozwijanej wybierz jedna
z nastepujacych opcji:

¢ Uzyj czcionek predefiniowanych
W pliku PDF zostang uzyte czcionki Adobe, na przyktad: Times New Roman, Arial, Courier
New.

¢ Uzyj czcionek Windows

W pliku zostang uzyte czcionki zainstalowane w systemie Windows.

Aby osadzi¢ czcionki w dokumencie PDF, zaznacz opcje Osadz czcionki. To spowoduje zwiekszenie
rozmiaru pliku, ale dokument bedzie wygladat tak samo na kazdym komputerze.

[ Okno dialogowe Osadz czcionki jest dostepna tylko dla Tylko teksty i grafika i Tekst na tle
obrazu strony dokumentéw PDF.

Zachowaj metadane dokumentu, takie jak autorzy i stowa kluczowe

Zachowuje metadanel 8] dokumentu podczas jego zapisywania w formacie PDF. Ta opcja jest
wiaczona domyslinie.

Aby zmieni¢ metadane dokumentu, kliknij przycisk Edytuj metadane..., wprowadz zmiany i kliknij OK.

Ustawienia formatow DOC(X)/RTF/ODT

Dostepne sa nastepujace ustawienia:

Ukiad dokumentu
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Wybierz parametry w zaleznosci od planowanego wykorzystania dokumentu wynikowego.

1. Doktadna kopia
Zachowuje formatowanie dokumentu oryginalnego. Ta opcja jest zalecana w przypadku
dokumentéw o skomplikowanych uktadach, takich jak broszury reklamowe. Wybor tej opgji
spowoduje jednak pewne ograniczenia w zakresie wprowadzania zmian w tekscie i

formatowaniu dokumentu wyjsciowego.

2. Kopia do edycji
Tworzy dokument, ktérego formatowanie moze nieznacznie odbiegac od oryginatu.
Dokumenty wykonane w tym trybie sg tatwe w edycji.

3. Tekst sformatowany
Zachowuje akapity, ale nie zachowuje doktadnie potozenia obiektéw i odstepdw miedzy
wierszami. Utworzony tekst bedzie wyréwnany do lewej. Teksty pisane od prawej zostana
wyréwnane do prawe;.
[# Teksty pionowe zostang zamienione w poziome.

4. Zwykty tekst
Odrzuca wiekszos¢ formatowania. Zachowuje tylko style czcionki, jesli opcja Zachowayj
pogrubienia, kursywe i podkreslenia w zwyklym tekscie jest wigczona.

Domysiny format papieru
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Z listy rozwijanej Domyslny format papieru mozna wybrac format papieru, ktéry zostanie uzyty przy
zapisywaniu dokumentu w formacie RTF, DOC, DOCX lub ODT.

Ustawienia grafiki

Dokumenty zawierajace wiele obrazéw moga by¢ bardzo duze. Jakos¢ obrazow i zwigzany z nig
rozmiar pliku mozna dostosowac za pomoca opcji znajdujacych sie na liscie rozwijanej Ustawienia
obrazu. Zachowaj obrazki.

Wskazéwka. Aby zmieni¢ parametry zapisywania obrazu, kliknij Niestandardowe.... Zdefiniuyj
wybrane ustawienia w oknie dialogowym Ustawienia uzytkownika i kliknij OK.

Ustawienia tekstu

¢ Zachowaj oryginalne numery stron, nagtowki i stopki

Zachowuje nagtowki, stopki i numery stron w tekscie wynikowym.

e Zachowaj odstepy miedzy liniami i mysiniki
Zachowuje oryginalny porzadek linii tekstu w tekscie wynikowym.

e Zachowaj podziaty stron
Zachowuje oryginalne uporzadkowanie stron.

¢ Zachowaj numery linii
Zachowuje oryginalne numerowanie wierszy (jesli miat je dokument oryginalny). Numery
wierszy zostang zapisane w osobnym polu, ktore pozostanie niezmienione podczas edycji
tekstu.
[# Funkcja ta jest dostepna tylko, gdy opcja Kopia do edycji jest wybrana na liscie Uktad
dokumentu Wyslij.

e Zachowaj tekst i kolory tta

Zaznacz te opcje, aby zachowac kolor czcionki i tta.

e Zachowaj pogrubienia, kursywe i podkreslenia w zwykltym tekscie
Zachowuje style czcionki, gdy opcja Zwykty tekst jest wybrana na liscie Uktad dokumentu
Wyslij.

¥ Jesli wykrywanie nagtéwkow, stopek, spisdw tresci, list numerowanych i przypisow zostanie
wytaczone na zaktadce OCR okna dialogowego Opcje (aby otworzy¢ to okno, kliknij opcje Opcje... w
menu Narzedzia), elementy te zostang zapisane jako tekst tresci.

Znaki niepewne

Wiacz opcje Zaznacz niepewne znaki, jesli zamierzasz edytowac¢ dokument w programie Microsoft
Word zamiast w oknie Tekst Edytora OCR programu ABBYY FineReader. Wtaczenie tej opgji

powoduje wyrdznienie wszystkich znakéw niepewnych w dokumencie programu Microsoft Word.
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Wskazoéwka. Kolor oznaczania niepewnych znakow mozesz zmienic na karcie Obszary i tekst w
oknie dialogowym Opcje (aby otworzy¢ to okno, kliknij opcje Opcje... w menu Narzedzia).
Zachowaj metadane dokumentu, takie jak autorzy i stowa kluczowe

Zachowuje metadane przy zapisywaniu dokumentu. Ta opcja jest wigczona domyslnie.
Aby zmieni¢ metadane dokumentu, kliknij przycisk Edytuj metadane..., wprowadz zmiany i kliknij OK.

Ustawienia formatu XLS(X)

Dostepne s3a nastepujace ustawienia:

Ukiad dokumentu

Wybierz parametry w zaleznosci od planowanego wykorzystania dokumentu wynikowego.

1. Tekst sformatowany
Zachowuje czcionki, rozmiary czcionek i akapity, ale nie zachowuje doktadnych odstepow
miedzy wierszami ani rozmieszczenia obiektow na stronie. Utworzony tekst bedzie
wyréwnany do lewej. Teksty pisane od prawej zostang wyréwnane do prawej.

[# Teksty pionowe zostang zamienione w poziome.

2. Zwykty tekst

Nie zachowuje formatowania.
Ustawienia grafiki

Mozna zapisywac grafiki w dokumentach XLSX. Dokumenty zawierajgce wiele obrazow moga by¢
bardzo duze. Jakos¢ obrazéw i rozmiar pliku wynikowego mozna dostosowac za pomoca opgji
znajdujacych sie na liscie rozwijanej Zachowaj obrazy (tylko XLSX).

Wskazéwka. Aby zmieni¢ parametry zapisywania obrazu, kliknij Niestandardowe.... Wybierz

ustawienia w oknie dialogowym Ustawienia uzytkownika i kliknij OK.
Ustawienia tekstu

¢ Zachowaj nagtéwki i stopki
Wiacz te opcje, jesli chcesz zachowac tekst nagtowkow i stopek. Jesli opcja ta jest wytgczona,
nagtowki i stopki nie s3 zachowywane.

e Ignoruj tekst poza tabelami
Zapisuje tylko tabele i ignoruje wszystko inne.

¢ Konwertuj wartosci numeryczne na typ liczbowy
Konwertuje liczby na format ,Liczby” w dokumencie XLSX. Na takich komorkach program

Microsoft Excel moze wykonywad dziatania arytmetyczne.
e Utworz osobny arkusz dla kazdej strony (tylko XSLX)
Wiacz te opcje, aby zapisac strony z dokumentu zrédtowego w osobnych arkuszach.

Zachowaj metadane dokumentu, takie jak autorzy i stowa kluczowe
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Zachowuje metadane przy zapisywaniu dokumentu. Ta opcja jest wigczona domyslinie.

Aby zmieni¢ metadane dokumentu, kliknij przycisk Edytuj metadane..., wprowadz zmiany i kliknij OK.

Ustawienia formatu PPTX

Dostepne s3g nastepujace ustawienia:
Ustawienia grafiki

Dokumenty zawierajace wiele obrazéw moga by¢ bardzo duze. Jakos¢ obrazéw i rozmiar pliku
wynikowego mozna dostosowac za pomoca opcji znajdujacych sie na liscie rozwijanej Zachowaj
obrazki.

Wskazéwka. Aby zmieni¢ ustawienia zapisywania obrazu, kliknij Niestandardowe.... W oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz ustawienia i kliknij OK.

Ustawienia tekstu

¢ Zachowaj nagtéwki i stopki
Zachowuje nagtowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.

¢ Zachowaj podziat na wiersze
Zachowuje oryginalny uktad wierszy tekstu. W przeciwnym razie caty tekst w dokumencie

wynikowym bedzie znajdowat sie w jednym wierszu.
e Zawin tekst
Zmniejsza rozmiar czcionki, jesli tekst nie miesci sie w bloku.
Zachowaj metadane dokumentu, takie jak autorzy i stowa kluczowe

Zachowuje metadane przy zapisywaniu dokumentu. Ta opcja jest wigczona domyslnie.

Aby zmieni¢ metadane dokumentu, kliknij przycisk Edytuj metadane..., wprowadz zmiany i kliknij OK.

Ustawienia formatu CSV

Dostepne s3 nastepujace ustawienia:
Ustawienia tekstu

e Ignoruj tekst poza tabelami
Zapisuje tylko tabele i ignoruje wszystko inne.

e Wstaw znak tamania strony (#12) jako separator strony
Zapisuje oryginalny porzadek stron.
Ogranicznik
Okresla znak do oddzielania kolumn danych w wynikowym dokumencie CSV.

Kodowanie
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Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowalzrsl Aby zmieni¢ strone kodowa,
wybierz odpowiednia strone kodowa z listy rozwijanej w Kodowanie.

Zachowaj metadane dokumentu, takie jak autorzy i stowa kluczowe

Zachowuje metadane przy zapisywaniu dokumentu. Ta opcja jest wigczona domyslnie.

Aby zmieni¢ metadane dokumentu, kliknij przycisk Edytuj metadane..., wprowadz zmiany i kliknij OK.

Ustawienia formatu TXT

Dostepne s3a nastepujace ustawienia:

Ukiad dokumentu

Wybierz parametry w zaleznosci od planowanego wykorzystania dokumentu wynikowego.

1. Tekst sformatowany
Zachowuje akapity, ale nie zachowuje doktadnego potozenia obiektoéw ani odstepdw
miedzy wierszami. Ponadto wciecia akapitow i tabele zostang odtworzone przy uzyciu
biatych znakdéw. Utworzony tekst bedzie wyréwnany do lewej. Teksty pisane od prawe;j
zostang wyréwnane do prawe;.

[# Teksty pionowe zostang zamienione w poziome.

2. Zwykty tekst
Nie zachowuje formatowania.

Ustawienia tekstu

¢ Zachowaj podziat na wiersze
Zachowuje oryginalny uktad wierszy tekstu. Jesli opcja ta nie jest wtgczona, kazdy akapit
zostanie zapisany w jednym wierszu.

¢ Wstaw znak famania strony (#12) jako tamacz strony

Zapisuje oryginalny porzadek stron.

¢ Uzyj pustej linii jako separatora akapitu
Oddziela akapity pustym wierszem.

¢ Zachowaj nagtéwki i stopki
Zachowuje nagtowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.

Kodowanie

Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowalzsl. Aby zmieni¢ strone kodowa,
wybierz odpowiednia strone kodowa z listy rozwijanej w Kodowanie.

Zachowaj metadane dokumentu, takie jak autorzy i stowa kluczowe

Zachowuje metadane przy zapisywaniu dokumentu. Ta opcja jest wigczona domyslnie.

Aby zmieni¢ metadane dokumentu, kliknij przycisk Edytuj metadane..., wprowadz zmiany i kliknij OK.
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Ustawienia formatu HTML

Dostepne s3 nastepujace ustawienia:

Ukiad dokumentu

Wybierz parametry w zaleznosci od planowanego wykorzystania dokumentu wynikowego.

e Elastyczny uktad
Zachowuje formatowanie oryginatu. Otrzymany dokument HTML mozna swobodnie

edytowac.

e Tekst sformatowany
Zachowuje czcionki, rozmiary pisma, style pisma i akapity, ale nie zachowuje doktadnie
odstepow miedzy wierszami ani potozenia obiektow na stronie. Utworzony tekst bedzie
wyréwnany do lewej. Teksty pisane od prawej zostang wyréwnane do prawej.
[ Teksty pionowe zostang zamienione w poziome.

o Zwykty tekst

Nie zachowuje formatowania.
Ustawienia grafiki

Dokumenty zawierajace wiele obrazéw moga by¢ bardzo duze. Jakos¢ obrazéw i rozmiar pliku
wynikowego mozna dostosowac za pomoca opcji znajdujacych sie na liscie rozwijanej Zachowaj

obrazki.

Wskazéwka. Aby zmieni¢ ustawienia zapisywania obrazu, kliknij Niestandardowe.... W oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz ustawienia i kliknij OK.

Ustawienia tekstu

e Zachowaj podziat na wiersze
Zachowuje oryginalny uktad wierszy tekstu. Jesli opcja ta zostanie wytaczona, caty tekst w

dokumencie wynikowym bedzie znajdowat sie w jednym wierszu.

e Zachowaj tekst i kolory tta
Zaznacz te opcje, aby zachowac kolor czcionki i tta.

e Zachowaj nagtowki i stopki
Zachowuje nagtowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.

Kodowanie
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Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowalzrsl Aby zmieni¢ strone kodowa,
wybierz odpowiednia strone kodowa z listy rozwijanej w Kodowanie.

Ustawienia ksigzek

Przy konwersji papierowej ksigzki na format HTML wtgcz opcje Wygeneruj spis tresci i uzyj go do
podzielenia dokument na pliki. Ksigzke mozna podzieli¢ na akapity na jeden z nastepujacych
sposobow:

e Automatycznie utwoérz pliki w oparciu o nagtowki
Program ABBYY FineReader 14 automatycznie podzieli dokument na czesci o mniej wiecej

takim samym rozmiarze, zapisze je w osobnych plikach HTML i utworzy odnosniki do nich w
spisie tresci.

e Utworz pliki w oparciu o nagtowki poziomu 1
Program ABBYY FineReader 14 automatycznie podzieli dokument na pliki HTML na
podstawie nagtéwkow najwyzszego poziomu.

e Utworz pliki w oparciu o nagtowki poziomu 2
Program ABBYY FineReader 14 automatycznie podzieli dokument na pliki HTML na

podstawie nagtowkdéw najwyzszego poziomu i nagtowkdw nastepujacego poziomu.
Zachowaj metadane dokumentu, takie jak autorzy i stowa kluczowe

Zachowuje metadane przy zapisywaniu dokumentu. Ta opcja jest wigczona domyslnie.
Aby zmieni¢ metadane dokumentu, kliknij przycisk Edytuj metadane..., wprowadz zmiany i kliknij OK.

Ustawienia formatow EPUB/FB2
Dostepne s3g nastepujace ustawienia:

Uktad dokumentu
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Wybierz parametry w zaleznosci od planowanego wykorzystania dokumentu wynikowego.

o Tekst sformatowany
Zachowuje akapity, ale nie zachowuje doktadnego potozenia obiektéw ani odstepdw
miedzy wierszami. Utworzony tekst bedzie wyrownany do lewej. Teksty pisane od prawej
zostang wyréwnane do prawej.
[# Teksty pionowe zostang zamienione w poziome.

[# Style pisma zostang zachowane tylko w formacie EPUB.

o Zwykty tekst
Nie zachowuje formatowania.

Zapisujac w formacie EPUB, mozna zachowac czcionki, wybierajac opcje Tekst sformatowany z listy
rozwijanej Uktad dokumentu i wtgczajac ponizej opcjeZachowaj czcionki i rozmiary czcionek
(tylko EPUB). Wybierz opcje Osadz czcionki, aby osadzi¢ czcionki dokumentu w wynikowym e-
booku.

[# Niektdre urzadzenia i programy nie wyswietlajg osadzonych czcionek.

Utworz oktadke

Wiacz opcje Uzyj pierwszej strony jako oktadki e-booka, jesli chcesz, aby pierwsza strona
dokumentu stuzyta za jego oktadke.

Ustawienia grafiki

Dokumenty zawierajace wiele obrazéw moga by¢ bardzo duze. Jakos¢ obrazéw i rozmiar pliku
wynikowego mozna dostosowac za pomoca opgcji znajdujacych sie na liscie rozwijanej Zachowaj
obrazki.

Wskazéwka. Aby zmieni¢ ustawienia zapisywania obrazu, kliknij Niestandardowe.... W oknie

dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz ustawienia i kliknij OK.
Ustawienia formatu EPUB

Mozesz wybra¢ wersje formatu EPUB.

Zachowaj metadane dokumentu, takie jak autorzy i stowa kluczowe

Zachowuje metadane przy zapisywaniu dokumentu. Ta opcja jest wigczona domyslnie.

Aby zmieni¢ metadane dokumentu, kliknij przycisk Edytuj metadane..., wprowadz zmiany i kliknij OK.

Ustawienia formatu DjVu
Dostepne sa nastepujace ustawienia:

Tryb zapisu
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W zaleznosci od planowanego sposobu uzywania dokumentu, wybierz jedna z ponizszych opgji:

e Tekst pod graficznym obrazem strony
Ta opcja powoduje zapisanie catej strony jako obrazu i umieszczenie pod nim
rozpoznanego tekstu. Dzieki temu powstaje przeszukiwalny dokument DjVu, ktoéry wygladem

prawie nie odbiega od oryginatu.

¢ Tylko rysunki
Ta opcja powoduje zapisanie doktadnego obrazu strony. Dokument wynikowy bedzie prawie
identyczny, jak oryginat, ale nie bedzie mozna przeszukiwaé zawartego w nim tekstu.

Ustawienia grafiki

Dokumenty zawierajace wiele obrazéw moga by¢ bardzo duze. Jakos¢ obrazéw i rozmiar pliku
wynikowego mozna dostosowac za pomoca opgcji znajdujacych sie na liscie rozwijanej Jakosé

obrazu.

Wskazéwka. Aby zmieni¢ ustawienia zapisywania obrazu, kliknij Niestandardowe.... W oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz ustawienia i kliknij OK.
Wiele warstw

W formacie DjVu zastosowano specjalng technike kompresji, ktéra polega na podziale obrazu strony
na warstwy i skompresowaniu kazdej z nich inng metoda. DomysInie program ABBYY FineReader
automatycznie decyduje, czy uzy¢ kompresji wielowarstwowej na danej stronie (tzn. opcja Wiele
warstw jest ustawiona naAutomatycznie). Ustaw opcje Wiele warstw na Zawsze wiaczony, jesli
chcesz zastosowac kompresje wielowarstwowa na wszystkich stronach lub na Zawsze wytaczony, jesli

nie chcesz stosowac¢ kompresji wielowarstwowej.

Zachowaj metadane dokumentu, takie jak autorzy i stowa kluczowe

Zachowuje metadane przy zapisywaniu dokumentu. Ta opcja jest wigczona domyslnie.

Aby zmieni¢ metadane dokumentu, kliknij przycisk Edytuj metadane..., wprowadz zmiany i kliknij OK.
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Obstugiwane jezyki OCR i porownywania dokumentow
ABBYY FineReader 14 obstuguje 195 jezykdéw OCR:

o Jezyki naturalne[z)

o Jezyki sztuczne|zs)

o Jezyki formalnefzs!
u Rozne wersje produktu moga obstugiwac rozne jezyki.
Jezyki naturalne

e Abchaski

e Avar

e Agul

o Adygejski

e Azerbejdzanski (Cyrylica), Azerbejdzanski (Alf. Lacinski) **

e Aymara

o Albanski

o Altajski

¢ Angielska transkrypcja fonetyczna

¢ Angielski*, **

e Arabski (Arabia Saudyjska)

¢ Armenski (wschodni, zachodni, Grabar)*

Afrikaans

Nahuatl

Baskijski

Baszkirski*, **

Biatoruski

Bemba

Blackfoot

Butgarski*, **
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o Bretonski

e Bugotu

e Buriacki

o Walijski

e Wegierski*, **

e Wolof

e Wietnamski*, **
e Hawaijski

e Gagauski

¢ Galicyjski

¢ Ganda

o Grecki*

¢ Guarani

o Kawa

o Szkocki Celtycki
e Dakota (Siouanski)
e Dargwa

e Dunski*, **

e Tun

e Dungan

e Zulu

¢ Hebrajski*

o Jidysz

e Inguszecki

¢ Indonezyjski*, **

e Whoski*, **
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o Kabardyjski

¢ Kazachski

o Katmucki

o Karakalpak

o Batkarski

o Katalonski*, **

¢ Kaszubski

e Keczua (Boliwia)

e Kikuyu

e Kirgiski

¢ Chinski Uproszczony, Chinski Tradycyjny
e Kongo

¢ Koreanski, Koreanski (Hangyl)
o Korsykanski

¢ Koryak

¢ Xhosa

¢ Kpelle

e Crow

¢ Tatarski (Krymsko-Tatarski)
o Kumyk

o Kurdyjski

e Lak

e tacinski*

e Lotewski*, **

e Lezgi

e Litewski*, **
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Luba

Luzycki

Majski

Macedonski

Malagasy

Malajski (Malezja)

Malinke

Maltanski

Mansyjski

Maoryski

Mari

Minangkabau

Mohawk

Rumunski (Motdawia)

Mongolski

Mordvin

Miao

Niemiecki (Luksemburg)

Niemiecki**, Niemiecki (Nowa Pisownia)*, **
Nenets

Niwchijski

Holenderski**, Holenderski (Belgia)*, **
Nogay

Norweski (Nynorsk)**, Norweski (Bokmal)*, **
Nyanja

Ojibway
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Osetyjski

¢ Papiamento

¢ Polski*, **

¢ Portugalski**, Portugalski (Brazylia)*, **
¢ Prowansalski

¢ Retroromanski

¢ Rwandyjski

e Rumunski*, **

¢ Rundi

¢ Rosyjski*, **

¢ Rosyjski (Stara Pisownia)

¢ Rosyjski z akcentem

Sami (Laponski)
e Samoanski

e Zapotec

e Suazi

¢ Cebuano

e Selkup

o Serbski (Cyrylica), Serbski (Alf. Lacinski)
e Stowacki*, **

¢ Stowenski*, **

e Somalijski

e Swahili

e Sunda

e Tabasaran

¢ Tagalog
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e Tadzycki

¢ Tahitanski
¢ Tajlandzki*
e Tatarski*, **
e Tok Pisin

¢ Tongijski

e Tswana

e Tuwinski

e Turecki*, **

e Turkmenski (Cyrylica), Turkmenski (Alf. Lacinski)

e Udmurt

e Uighur (Cyrylica), Uighur (Alf. Lacinski)

e Uzbecki (Cyrylica), Uzbecki (Alf. Lacinski)

e Ukrainski*, **
e Farerski
e Fidzyjski

e Finski*, **

e Francuski*, **

o Fryzyjski
e Friulski
¢ Khakass
¢ Hani

e Khanty

e Hausa

e Jingpo

Chorwacki*, **
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¢ Romski

e Chamorro

o Czeczenski

e Czeski*, **

e Czuwaski

e Czukocki

e Szwedzki*, **

Shona

Ewenkijski

Ewenski

Eskimoski (Cyrylica), Eskimoski (Alf. Lacinski)

Estonski*, **

Sotho

o Jakucki

e Japonski
Jezyki sztuczne

e Ido

e Interlingwa

¢ Occidental

e Esperanto
Jezyki formalne

¢ Basic

o C/C++

e COBOL

e Fortran

e Java
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e Pascal
¢ Proste formuty matematyczne
o Cyfry

& Aby uzyskac¢ informacje, jakie czcionki sg potrzebne do wyswietlania znakéw poszczegdlnych

jezykow, zapoznaj sie z sekcja Czcionki wymagane do poprawnego wyswietlania tekstu w
obstugiwanych jezykachlzs:\

*Dla tego jezyka dostepne sa stowniki, dzieki czemu program ABBYY FineReader moze wyszukiwac
niepewnie rozpoznane znaki oraz znajdowac btedy pisowni w tekstach napisanych w tym jezyku.

**Jezyk pordwnywania dokumentéw. Program ABBYY FineReader potrafi poréwnywacé dokumenty

napisane w 35 jezykach. Zobacz réwniez: ABBYY Poréwnaj dokumentyl 1l

Obstugiwane formaty dokumentow

Ponizsza tabela zawiera liste formatdw plikd obstugiwanych przez program ABBYY FineReader 14.

Formaty
wejsciowe
Formaty
N . Edytora PDF / )
Format Rozszerzenie pliku wejsciowe Formaty zapisu
programu ABBYY
Edytora OCR ) .
Porownaj
dokumenty
Dokument PDF *.pdf + + +
Edytowalne formaty tekstowe
Dokument *doc, *.docx - + +
Microsoft Word
Skoroszyt *xls, *xlsx - + +
programu
Microsoft Excel 97—
2003
Prezentacja *pptx - + +
programu
Microsoft
PowerPoint
*.ppt - + -
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ABBYY® FineReader 14 Podrecznik uzytkownika

Rysunek programu *vsd, *.vsdx +/-
Microsoft Visio
Dokument HTML * htm, *.html +
Rich Text Format *rtf +
Dokument * txt +
tekstowy
Plik wartosci *.csv -
rozdzielanych
przecinkami
programu
Microsoft Office
Excel
OpenDocument * odt +
Text
*.ods +
*.odp +
Dokument FB2 *fb2 -
Dokument EPUB *epub -
Formaty nieedytowalne
XPS (wymaga *Xps +
bibliotek Microsoft
NET Framework 4)
Dokument DjVu *djvu, *.djv +
Obrazy
JPEG *Jpg, *Jjpeg +
JPEG 2000 *jp2, *j2k, *jpf, +
*jpx, *jpc
PNG *.png +
TIFF * tiff, *.tif +
BMP *bmp, *dib, *.rle +
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GIF * gif + 4 ;
JBIG2 *jbig2, *jb2 + + 4

PCX *dcx, *.pcx + + +

¥ Aby méc edytowac tekst w okreslonym formacie, nalezy miec zainstalowang na komputerze
odpowiednig wersje programu Microsoft Office lub Apache OpenOffice.

u Program ABBYY Porownaj dokumenty zapisuje wyniki w nastepujacych formatach:

e Dokumenty PDF (*.pdf)
Aby przegladac pliki PDF, nalezy zainstalowac na komputerze przegladarke tego typu
plikow. Aby wyswietli¢ liste roznic, otwdrz okienko Komentarze.

e Dokument Microsoft Word (*.docx)

[f Jesli metadane dokumentu zawieraja informacje na temat zgodnosci ze standardem PDF/A lub
PDF/UA, bedzie to widoczne w oknie Wtasciwosci dokumentu.
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Wiasciwosci dokumentu, ktére nalezy uwzglednic przed
rozpoczeciem rozpoznawania OCR

Jakos$¢ obrazéw ma duzy wptyw na jakos$¢ rozpoznawania OCR. W tej czesci opisano, jakie czynniki

nalezy wzigé pod uwage przed rozpoczeciem rozpoznawania obrazow.
o Jezyki OCR[z)
e Typ drukulz«!
o Jakoé¢ drukuf =

e Tryb kolorédw| 2l

Jezyki OCR

Program ABBYY FineReader rozpoznaje dokumenty napisane w jednym badz wielu jezykach (np.
dwéch lub wiecej). W przypadku dokumentow wielojezycznych nalezy wybrac kilka jezykow
rozpoznawania OCR.

Aby wybra¢ jezyki OCR, kliknij Opcjel=# > Jezyki i wybierz jedna z nastepujacych opgji:

¢ Automatycznie wybierz jezyki OCR z ponizszej listy
Program ABBYY FineReader automatycznie wybierze odpowiednie jezyki z listy jezykow
zdefiniowanych przez uzytkownika. Aby edytowac liste jezykow:

1. Zaznacz opcje Automatycznie wybierz jezyki OCR z ponizszej listy.
2. Kliknij przycisk Okresl....

3. W oknie dialogowym Jezyki wybierz jezyki i kliknij OK.

4. Na liscie rozwijanej Opcje kliknij przycisk OK.

¢ Podaj recznie jezyki OCR

Wybierz te opcje, jesli potrzebnego jezyka nie ma na liscie.

W ponizszym oknie dialogowym wskaz jeden lub wiecej jezykdw. Jesli czesto korzystasz z
okreélonej kombinacji jezykéw, mozesz utworzyé nowa grupel s dla tych jezykow.

Jesdli jezyka nie ma na liscie, to znaczy, ze:

1. program ABBYY FineReader go nie obstuguje lub

[ Liste wszystkich obstugiwanych jezykdw mozna znalez¢ w sekcji Obstugiwane jezyki
OCRI =1
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2. nie jest obstugiwany przez Twoja wersje produktu.
[ Liste wszystkich jezykdw obstugiwanych przez wybrang wersje programu mozna znalez¢
w oknie dialogowym Licencje (kliknij Pomoc > O programie... > Informacje o licencji aby
otworzy¢ to okno dialogowe).

Mozna nie tylko uzywa¢ wbudowanych jezykéw i grup jezykdw, ale réwniez tworzy¢ wtasne. Zobacz

réwniez: Jesli program nie rozpoznaje niektérych znakéw| issl

Typ druku

Dokumenty moga by¢ drukowane na réznych urzadzeniach, takich jak maszyny do pisania i faks.
Sposob druku dokumentu ma znaczenie dla jakosci rozpoznawania OCR. Jakos¢ rozpoznawania OCR
mozna poprawi¢, wybierajac odpowiedni typ druku w oknie dialogowym Opcjel 2l

W wiekszosci przypadkéw program automatycznie wykrywa typy druku dokumentu. Aby typ druku byt
wykrywany automatycznie, musi by¢ zaznaczona opcja Auto w grupie opcji Typ dokumentu w oknie
dialogowym Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... > OCR aby uzyskac dostep do tych opcji). Dokument

mozna przetworzy¢ w trybie czarno-biatym lub kolorowym.

Ponadto w razie potrzeby mozna tez recznie wybra¢ typ druku.

software przyktad tekstu napisanego na maszynie. Wszystkie litery maja jednakowa szerokos¢
(poréwnaj na przyktad litery ,w" i ,t"). W przypadku takich tekstow nalezy wybra¢ typ
Maszyna do pisania.

software pryktad tekstu wydrukowanego przez faks. Jak wida¢ w przedstawionym przyktadzie,
w niektorych miejscach litery sa niewyrazne. Widoczne sa tez kurz i znieksztatcenia. W
przypadku takich tekstow nalezy wybrac typ Faks.

Po zakonczeniu rozpoznawania tekstéw pisanych na maszynie i faksow nalezy wtgczy¢ opcje Auto
przed przystapieniem do przetwarzania zwyktych dokumentow drukowanych.

Jakos¢ druku

Dokumenty o niskiej jakosci z , kurzem” (tzn. czarnymi kropkami lub plamkami), rozmazanymi i
nierdwnymi literami lub zakrzywionymi wierszami i przesunietymi granicami tabel moga wymagac

specjalnych ustawien skanowania.

Faks Gazeta
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Dokumenty o niskiej jakosci najlepiej skanowa¢ w odcieniach szaroécil=el Przy skanowaniu w
odcieniach szarosci program automatycznie ustawi optymalna jasnos¢/=sl

Tryb skanowania w skali szarosci zachowuje wiecej informacji na temat liter skanowanego tekstu, co
zapewnia lepsze wyniki rozpoznawania OCR podczas rozpoznawania dokumentéw sredniej lub niskiej

jakosci. Niektore usterki mozna réwniez usungc recznie, korzystajac z narzedzi do edycji obrazéw,

dostepnych w Edytorze obrazéw. Zobacz réwniez: Jezeli obraz dokumentu zawiera defekty i
doktadnosc¢ OCR jest niskal+s+]

Tryb kolorowy

Jedli nie chcesz zachowac oryginalnych kolorow kolorowego dokumentu, mozesz go przetworzy¢ w
trybie czarno-biatym. To znacznie zmniejszy rozmiar projektu OCR i przyspieszy proces
rozpoznawania. Jednakze przetwarzanie obrazéw o niskim kontrascie w trybie czarno-biatym moze
spowodowac, ze jakos¢ odczytywania OCR bedzie niska. Nie zaleca sie rowniez stosowania trybu
czarno-biatego do przetwarzania zdje¢, stron z czasopism oraz tekstéw w jezykach chinskim,

japonskim i koreanskim.

Wskazowka. Ponadto szybkos¢ rozpoznawania OCR kolorowych i czarno-biatych dokumentow
mozna zwiekszy¢, wybierajac opcje Szybkie rozpoznawanie na zaktadce OCR okna dialogowego
Opcje. Wiecej informacji na temat trybdw rozpoznawania mozna znalez¢ w czesci Opcje OCRI =3,

Wiecej zalecen dotyczacych wyboru odpowiedniego trybu kolorow znajduje sie w sekcji Wiskazowki
na temat skanowanial =3

u Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywréci¢ petnych koloréw.
Aby otrzyma¢ kolorowy dokument, otworz plik z kolorowymi obrazami lub zeskanuj papierowy

dokument w trybie kolorowym.
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Opcje przetwarzania obrazu

Aby dostosowac proces skanowania i otwierania stron w programie ABBYY FineReader:

e wiacz/wytgcz rozpoznawanie w tle w Edytorze PDF[2s0)

e wiacz/wytgcz automatyczna analize i rozpoznawanielzol stron przy ich dodawaniu do
Edytora OCR

e okresl ustawienia wstepnego przetwarzania grafiki|z_sﬁ

Opcje mozesz zdefiniowac przy otwieraniu dokumentu PDF, obrazéw lub skanéw w oknie Nowe
zadanie lub na karcie Przetwarzanie obrazéw okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje...

aby otworzy¢ to okno dialogowe).

u Wszelkie zmiany wprowadzone w oknie dialogowym Opcje zostang zastosowane tylko do nowo
skanowanych lub otwieranych obrazow.

Zaktadka Przetwarzanie obrazéow okna dialogowego Opcje zawiera nastepujgce opcje:
Wiacz rozpoznawanie w tle w edytorze PDF

rozpoznawanie w tle zostanie zastosowane do wszystkich stron otwieranych w Edytorze PDF. Funkcja
rozpoznawania w tle umozliwia przeszukiwanie i kopiowanie tekstu nawet w dokumentach
pozbawionych warstwy tekstowej (np. zawierajacych tylko skany lub utworzonych z obrazéw). W

samym dokumencie nie s3 wprowadzane zadne trwate zmiany.
Na tej zaktadce mozesz tez okredli¢ Jezyki OCR[z71

If Jesli chcesz umozliwic¢ innym uzytkownikom przeszukiwanie tekstu dokumentu, kliknij Plik >

Rozpoznaj dokument > Rozpoznaj dokument....
Automatyczna analiza i rozpoznawanie obrazéw dodawanych do Edytora OCR

Domyslnie strony sg automatycznie analizowane i rozpoznawane, ale mozna to zmienié. Dostepne s
nastepujace tryby:

¢ Rozpoznaj obrazy stron (obejmuje wstepne przetwarzanie i analize)
Podczas otwierania obrazéw Edytor OCR automatycznie podda je wstepnemu przetwarzaniu
przy uzyciu ustawien zdefiniowanych w grupie Ustawienia wstepnego przetwarzania
obrazu (stosowane do konwersji i OCR). Analiza i rozpoznawanie réwniez sg wykonywane
automatycznie.

¢ Analizuj obrazy stron (obejmuje wstepne przetwarzanie)
Wstepne przetwarzanie obrazu i analiza dokumentu sg wykonywane automatycznie, ale
rozpoznawanie musi by¢ uruchomione recznie.
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e Wstepnie przetworz obrazy stron
Automatycznie wykonywane jest tylko wstepne przetwarzanie. Analiza i rozpoznawanie
muszg zosta¢ uruchomione recznie. Tryb ten zazwyczaj uzywany jest do przetwarzania
dokumentéw o ztozonej strukturze.

[ Jedli nie chcesz, aby dodawane obrazy byty automatycznie przetwarzane, usun zaznaczenie opgji

Automatycznie przetwarzaj obrazy stron, gdy tylko zostana dodane do edytora OCR.

Dzieki temu mozna szybko otwiera¢ duze dokumenty, rozpoznawac w nich tylko wybrane strony oraz
zapisywa¢ dokumenty jako obrazy[ sl

Ustawienia wstepnego przetwarzania grafiki
Program ABBYY FineReader moze automatycznie usuwac typowe usterki ze skanow i zdje¢ cyfrowych.
Domyslnie to okno dialogowe przedstawia trzy zalecane opcje:

¢ Podziel strony sasiadujace
Podziel sgsiadujgce strony Program automatycznie podzieli obrazy zawierajgce sasiadujace
strony na dwa obrazy.

¢ Popraw orientacje strony
Orientacja stron dodawanych do dokumentu programu FineReader bedzie automatycznie
wykrywana i w razie potrzeby poprawiana.

e W celu uzyskania lepszych wynikow OCR uzyj zalecanych ustawien
Program automatycznie wybierze i zastosuje odpowiednie ustawienia wstepnego
przetwarzania.

Aby wyswietli¢ wszystkie ustawienia, kliknij Pokaz ustawienia zaawansowane:

e Korekta przekosow
Program bedzie automatycznie wykrywat przekrzywione strony i w razie potrzeby je
poprawiat.

o Wyprostuj linie tekstu
Program bedzie automatycznie wykrywat nierowne wiersze tekstu na obrazach i prostowat je,
nie poprawiajac znieksztatcen trapezowych.

¢ Skoryguj rozdzielczos¢ obrazu
Program bedzie automatycznie wybierat najlepsza rozdzielczos¢ dla obrazow i zmieniat jg w
razie potrzeby.

e Wykryj krawedzie strony *

Program bedzie automatycznie wykrywat i przycinat krawedzie obrazéw.
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Wybielenie tta *
Program bedzie automatycznie wybielat tta i wybierat najlepsze ustawienia jasnosci.

Redukcja szumu ISO *

Program bedzie automatycznie usuwat szum z fotografii.

Usun zamazania spowodowane ruchem *

Poprawi to ostros¢ zamazanych zdjec cyfrowych.

Popraw znieksztatcenia trapezowe*
Program bedzie automatycznie wykrywat znieksztatcenia trapezowe i nierébwne wiersze
tekstu na zdjeciach cyfrowych i skanach ksigzek.

¢ Napraw odwrocone kolory na obrazie
W razie potrzeby program bedzie odwracat kolory obrazéw, tak aby ciemny tekst znajdowat
sie na jasnym tle.

¢ Konwertuj na tryb czarno-biaty
Program bedzie konwertowat kolorowe obrazy na czarno-biate. To znacznie zmniejszy
rozmiar projektu OCR i przyspieszy proces rozpoznawania. Nie zaleca sie konwertowania na
czarno-biate zdje¢, stron z czasopism oraz tekstow w jezykach chinskim, japonskim i

koreanskim.

¢ Usun kolorowe oznaczenia
Program wykryje i usunie kolorowe znaczniki i oznaczenia wykonane dtugopisem w celu
poprawy jakosci rozpoznawania zakrytego przez nie tekstu. Opcja ta jest przeznaczona dla
zeskanowanych dokumentow z ciemnym tekstem na biatym tle. Nie nalezy uzywac tego
narzedzia na zdjeciach cyfrowych i dokumentach z kolorowym ttem.

* Tylko dla zdje¢ cyfrowych.
¥ Aby wyswietli¢ tylko zalecane ustawienia, kliknij Ukryj ustawienia zaawansowane.

[ Wszystkie te opcje mozna wytaczy¢ podczas skanowania lub otwierania stron dokumentu i

stosowac potrzebne funkcje przetwarzania wstepnego w Edytorze obrazéw Edytora OCR. Zobacz

réwniez: Jezeli obraz dokumentu zawiera defekty i doktadnos¢ OCR jest niskal sl
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Opcje OCR

Wybranie odpowiednich opcji OCR jest wazne, gdy chce sie szybko uzyska¢ doktadne wyniki.
Podejmujac decyzje ktérych opcji uzy¢, nalezy rozwazyé nie tylko typ i ztozonos¢ dokumentuy, ale

rowniez docelowe zastosowanie wynikédw. Dostepne sg nastepujace grupy opgcji:

» Tryby rozpoznawania dokumentéw PDEzs]

* Rownowaga miedzy predkoécia a doktadnoscia OCR[zs!
e Typ dokumentulzss]

o Wykrywanie elementéw strukturalnychlzs

e Kody kreskowezss!

e Wzorce i '|gzyki|zs'1

e Czcionki, ktére majg zostac¢ uzyte w rozpoznanym tekécie| zss)

Opcje OCR mozna znalez¢ na zaktadce OCR okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje...
aby otworzyc¢ to okno dialogowe).

u Program ABBYY FineReader automatycznie rozpoznaje strony dodane do projektu OCR. Do
rozpoznawania zostang uzyte aktualnie wybrane ustawienia. Automatyczna analize nowo dodanych
obrazéw mozna wytaczy¢ na zaktadce Przetwarzanie obrazéw okna dialogowego Opcje (kliknij
Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).

[# Jesli opcje OCR zostang zmienione po rozpoznaniu dokumentu, nalezy ponownie uruchomi¢ proces
OCR, aby rozpozna¢ dokument z nowymi opcjami.

Tryby rozpoznawania dokumentéw PDF

Ustawienia te sg przeznaczone dla dokumentéw PDF zawierajgcych warstwe tekstowa i obrazy.
Dokumenty takie sa zazwyczaj tworzone z dokumentéw w formatach edytowalnych. Inne typy
dokumentéw PDF, takie jak przeszukiwalne pliki PDF i pliki PDF zawierajace tylko obrazy, zawsze sg
przetwarzane w trybie Uzyj OCR, ktéry jest dla nich trybem domys$inym. Do przetwarzania takich
dokumentéw PDF nie sa potrzebne zadne dodatkowe ustawienia.

Dostepne sa trzy tryby rozpoznawania:

¢ Automatycznie wybieraj miedzy OCR a tekstem z PDF
Program zbada warstwe tekstowa i uzyje jej, jesli stwierdzi, ze zawiera tekst dobrej jakosci.
W przeciwnym razie program utworzy nowa warstwe tekstowa za pomoca procesu OCR.

e Uzyj OCR
Nowa warstwa zostanie utworzona za pomoca procesu OCR. Ten tryb zajmuje wiecej
czasu, ale jest bardziej odpowiedni dla dokumentéw zawierajacych warstwe tekstowa
niskiej jakosci.
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¢ Uzyj tylko tekstu z PDF
Jest to domyslny tryb dla dokumentéw PDF z warstwa tekstowa. Program uzyje oryginalnej
warstwy tekstowej bez uruchamiania procesu OCR.

Rownowaga miedzy predkoscia a doktadnoscia OCR
ABBYY FineReader 14 pozwala na:

e Doktadne rozpoznawanie
W tym trybie program ABBYY FineReader analizuje i rozpoznaje zarowno proste dokumenty,
jak i dokumenty o skomplikowanych uktadach stron, w szczegdlnosci dokumenty z
kolorowym ttem oraz dokumenty zawierajgce ztozone tabele (z biatymi liniami
oddzielajgcymi i zawierajace kolorowe komoérki).

Doktadne rozpoznawanie pochtania wiecej czasu, ale zapewnia lepsza jakosc.
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¢ Szybkie rozpoznawanie
Ten tryb jest zalecany do przetwarzania duzych dokumentéw o prostym uktadzie stron i
obrazach dobrej jakosci.

Typ druku

Okresla typ urzadzenia, za pomoca ktérego wydrukowano dokument. Zobacz réwniez: Wtasciwosci
dokumentu, ktére nalezy uwzglednic przed rozpoczeciem rozpoznawania OC Rl 28]

Wykrywanie elementow strukturalnych

Wybierz elementy strukturalne, ktére program ma wykry¢: nagtéwki i stopki, przypisy, spisy tresci i
listy. Wybrane elementy beda klikalne po zapisaniu dokumentu.

Kody kreskowe

Jedli dokument zawiera kody kreskowe, ktére uzytkownik chciatby zamieni¢ w ciagi liter i cyfr, zamiast
zapisywac je jako obrazy, nalezy wybra¢ opcje Konwertuj kody kreskowe na ciagi. Ta opcja jest
domyslnie wytaczona.

Wzorce i jezyki

Rozpoznawanie z douczaniem stosuje sie do rozpoznawania nastepujacych typow tekstu:
e zawierajgcych symbole specjalne (np. matematyczne),
e zawierajgcych elementy dekoracyjne,
e zawierajgcych duze ilosci tekstu z obrazoéw o niskiej jakosci (powyzej 100 stron).

Douczanie[+ domyslnie jest wytaczone. Wiacz, Trenuj, aby rozpoznawaé nowe znaki i ligatury aby
douczac program ABBYY FineReader podczas procesu OCR.

Mozesz uzywac zaréwno wbudowanych jak i wtasnych wzorcéw rozpoznawania.

[¥ Mozesz zapisac i wczytac ustawienia wzorcow i jezykow uzytkownika. Zobacz réwniez: Projekt
OCRI 1

Czcionki
Na tej zaktadce mozna wybrac czcionki do zapisania rozpoznanego tekstu.
Aby wybrac czcionki:

1. Kliknij przycisk Wybierz czcionki....

2. Wybierz czcionki i kliknij przycisk OK.
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Praca z jezykami o zlozonej pisowni

Przy uzyciu programu ABBYY FineReader mozna rozpoznawa¢ dokumenty w jezykach: arabskim,
hebrajskim, jidysz, tajskim, chinskim, japonskim i koreanskim. Podczas pracy z dokumentami po
chinsku, japonsku i koreansku oraz zawierajgcymi kombinacje tych jezykdw z europejskimi nalezy
uwzgledni¢ pewne dodatkowe aspekty.

e Zalecane czcionkil zsel

e Wylaczanie automatycznego przetwarzania obrazuls)

e Rozpoznawanie dokumentow napisanych w wiecej niz jednym '|gzyku|z_ss'1
e Jedli nieeuropejskie znaki nie sa wyswietlane w oknie Tekst/zs)

e Zmiana kierunku rozpoznanego tekstul 2se!

Zalecane czcionki

Do rozpoznawania tekstow w jezykach arabskim, hebrajskim, jidysz, tajskim, chinskim, japonskim i
koreanskim moze by¢ konieczne zainstalowanie dodatkowych czcionek. Ponizsza tabela zawiera
wykaz zalecanych czcionek dla tekstow w tych jezykach.

Jezyki OCR Zalecana czcionka
Arabski Arial™ Unicode™ MS
Hebrajski Arial™ Unicode™ MS
Jidysz Arial™ Unicode™ MS
Tajski Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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Chinski (uproszczony) Arial™ Unicode™ MS

Chinski (tradycyjny) Czcionki SimSun, np.:
Japonski, koreanski Example SimSun (rozbudowana przez
tworce),

Koreanski (Hangul)
SimSun-18030, NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming (dla-1SO10646)

STSong

Ponizej znajduja sie rady dotyczace maksymalizacji doktadnosci rozpoznawania.
Wylaczanie automatycznego przetwarzania obrazu
Wszystkie strony dodane do projektu OCR[+"1 s3 domyélnie automatycznie rozpoznawane.

Jednak jezeli dokument zawiera tekst w jezyku chinskim, japonskim lub koreanskim potaczony z
tekstem w jezyku europejskim, zalecamy wytaczenie automatycznego wykrywania orientacji strony i
uzywanie opcji podziatu podwdjnych stron wytacznie w sytuacji, gdy wszystkie obrazy maja poprawna

orientacje (w szczegdlnosci nie zostaty zeskanowane géra do dotu).

Mozesz wiaczyé/wytaczy¢ opcje Popraw orientacje strony i Podziel strony sasiadujace na karcie
Przetwarzanie obrazéw okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno
dialogowe).

[ Aby podzieli¢ strony sgsiadujace w jezyku arabskim, hebrajskim lub jidysz, nalezy najpierw wybrac
odpowiedni jezyk rozpoznawania, a dopiero potem zaznaczy¢ opcje Podziel strony sasiadujace.
Mozna tez przywroci¢ oryginalng numeracje stron, korzystajac z opcji Zamien strony ksiazki. Zobacz
réwniez: Projekty OCR[r]

Jesli dokument ma skomplikowang strukture, zalecamy wytaczenie automatycznej analizy i OCR dla

obrazow i reczne wykonanie tych czynnosci.

Automatyczng analize nowo dodanych obrazéw mozna wytgczy¢ na karcie Przetwarzanie obrazow

okna dialogowego Opcje (kliknij Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe).

1. Kliknij Narzedzia > Opgje... abyotworzy¢ okno Opcjel 2
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2. Na karcie Przetwarzanie obrazéow usun zaznaczenie opcji Automatycznie przetwarzaj

obrazy stron, gdy tylko zostana dodane do edytora OCR.

3. Kliknij OK.

Rozpoznawanie dokumentow napisanych w wiecej niz jednym jezyku

Ponizsze instrukcje stuza jako przyktad i objasnienie, jak rozpoznaé dokument zawierajacy tekst w

jezykach chinskim i angielskim. W podobny sposéb mozna rozpozna¢ dokumenty napisane w innych

jezykach.

1. Na gtéwnym pasku narzedzi wybierz pozycje Wiecej jezykow... z listy jezykow. W oknie

dialogowym Edytor jezyka zaznacz opcje Podaj recznie jezyki OCR i z listy jezykow

wybierz chinski i angielski.

2. Zeskanuj strony lub otworz obrazy.

3. Jesli program nie wykryje wszystkich obszaréw obrazu:

Okre$l obszary recznie za pomoca _narzedzi do edytowania obszaréw] ]

Okresl obszary zawierajace tylko jeden jezyk i w Wkasciwosci obszaru wybierz
odpowiednio angielski lub chinski.

u Jezyk mozna wybiera¢ wytacznie dla obszarow tego samego typu. Jesli zostana
wybrane obszary réznych typow, np. Tekst i Tabela, mozliwos¢ okreslenia jezyka bedzie
niedostepna.

W razie potrzeby wybierz kierunek tekstu na liscie rozwijanej Orientacja (szczegdtowe

informacje znajduja sie w czesci Jedli tekst pionowy lub odwrdcony nie zostat
rozpoznany[s)

W przypadku tekstéw w jezykach chinskim, japonskim i koreanskim program umozliwia
wybor kierunku za pomoca listy rozwijanej Kierunek tekstu CJK (szczegdtowe

informacje znajduja sie w czeéci Edytowanie wiasciwosci obszarow)[ i

Jesli nieeuropejskie znaki nie sa wySwietlane w okienku Tekst

Jesli tekst w jezyku chinskim, japonskim lub koreanskim jest niepoprawnie wyswietlany w okienkuTekst

mozliwe, ze wybrano tryb Zwykly tekst.

Aby zmieni¢ czcionke uzywanag w trybie Zwykty tekst:

1. Kliknij Narzedzia > Opgje... abyotworzy¢ okno Opcjel 2

2. Kliknij zaktadke Obszary i tekst.

3. Z listy rozwijanej Czcionka uzywana do wyswietlania zwykltego tekstu wybierz pozycje
Arial Unicode MS.
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4. Kliknij OK.

Jedli to nie pomogto i tekst w oknie Tekst nadal jest wyswietlany niepopDrawnie, zobacz Uzyta jest

nieprawidtowa czcionka lub niektére znaki zostaty zmienione na .?” albo ., “Tras

Zmiana kierunku rozpoznanego tekstu

Program ABBYY FineReader wykrywa kierunek tekstu automatycznie, ale mozna zrobi¢ to recznie.
1. Wiacz okienko Tekst.

2. Zaznacz jeden lub wiecej akapitéw.

3. Kliknij przycisk Tz na pasku narzedzi w okienku Tekst.

[ Przy uzyciu listy rozwijanej Kierunek tekstu CJK w okienku Obraz mozesz okresli¢ kierunek tekstu
przed rozpoczeciem procesu OCR. Zobacz réwniez: Edytowanie wtasciwosci obszarul 1l
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Obstugiwane jezyki interfejsu

Jezyk interfejsu wybiera sie podczas instalacji programu ABBYY FineReader. Jest to jezyk uzywany we
wszystkich komunikatach programu, oknach dialogowych, nazwach przyciskow i elementach menu.

Aby zmieni¢ jezyk interfejsu, postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja:

1. Kliknij Opcje... w menu Narzedzia, aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje, a nastepnie

przejdz do zaktadki Inne.

2. Wybierz jezyk z menu rozwijanego Jezyk interfejsu.

3. Kliknij OK.

4. Uruchom ponownie program ABBYY FineReader.
ABBYY FineReader 14 obstuguje 24 jezyki GUI:

¢ Angielski

¢ Butgarski

e Wegierski

o Wietnamski

Holenderski

Grecki

Dunski

Hiszpanski
o Wioski

¢ Chinski Tradycyjny

Chinski Uproszczony

Koreanski

Niemiecki

Polski

Portugalski (Brazylia)

Rosyjski

Stowacki

e Turecki
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e Ukrainski
¢ Francuski
e Czeski

e Szwedzki
o Estonski

e Japonski

Biezaca data i godzina w znacznikach oraz nagtowkach i stopkach

Mozna tworzy¢ znaczniki i nagtowkéw i stopek, w ktérych bedzie wyswietlana biezaca data. Mozna
uzywacd nastepujacych znacznikédw dostepnych w menedzerze znacznikdw lub menedzerze
nagtéwkow i stopek.

Znacznik Przyktad

<d/> Krotki format daty 07.02.2013

<date/> |Dtugi format daty 7 lutego 2013

<t12/> Godzina w formacie 12- 9:22 PM
godzinnym

<t24/> Godzina w formacie 24- 21:22
godzinnym

<time/> | Czasw formacie HH:MM:SS 21:22:51

Domyslnie formaty daty i godziny sa okre$lane przez ustawienia regionalne komputera. Mozna
okresli¢ inny format. Na przyktad <d=RUS/>, <date=USA/> lub <time=ENG/>. Wynik od razu
zostanie wyswietlony w okienku podgladu.

Kliknij tutaj, aby wyswietli¢ przyktady
<d=USA/ 2/7/2013
>

<d=ENG/ 07/02/201
> 3

<d=RUS/ 07.02.2013
>
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<d=DEU/ 07.02.2013

>

<d=FRA/ 07/02/201
> 3

<d=ITA/> 07/02/201
3

<d=ESP/> 07/02/201
3

<d=NLD/ 7-2-2013

>
<d=PO/> 07.02.2013

<d=HUN/ 2013.02.07

>
<d=CZ/> 07.02.2013

<d=SL/> 7.2.2013

Uzytkownik moze zdefiniowac wtasne formaty daty i godziny.

Kliknij tutaj, aby wyswietli¢ przyktady

<date=USA %A/> Pigtek
<date=DEU %B, %Y/> Luty, 2013
<time %Hh %Mm/> 09h 22m

Za pomoca znacznikow <date/> i <time/> mozna okresli¢ formaty daty i godziny.

Parametry znacznika <date/>

Przyktad
Rok
%y Rok w postaci liczby od 01 do 99 (z zerami wiodacymi) 01
%ty Rok w postaci liczby od 1 do 99 (bez zer wiodacych) 1
%Y Rok w postaci liczby od 0001 do 9999 (z zerami wiodacymi) 2013
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%#Y
Miesiac
%b

%B
%m

%#m

Rok w postaci liczby od 1 do 9999 (bez zer wiodacych)

Skrécone nazwy miesiecy
Petne nazwy miesiecy
Miesigc w postaci liczby od 01 do 12 (z zerami wiodacymi)

Miesigc w postaci liczby od 1 do 12 (bez zer wiodacych)

Dzien miesigca

%d

%#d

Dzien w postaci liczby od 01 do 31 (z zerami wiodacymi)

Dzien w postaci liczby od 1 do 31 (bez zer wiodacych)

Dzien tygodnia

%a

%A

Skrécone nazwy dni

Petne nazwy miesiecy

Parametry znacznika <time/>

Godziny
%H
%#H

%l

%#1

%p

Czas w formacie 24-godzinnym (od godz. 00 do 23, z zerami wiodgcymi)
Czas w formacie 24-godzinnym (od godz. 0 do 23, bez zer wiodacych)
Czas w formacie 12-godzinnym (od godz. 01 do 12, z zerami wiodacymi)

Czas w formacie 12-godzinnym (od godz. 1 do 12, bez zer wiodacych)

Oznaczenie A.M./P.M. w formacie 12-godzinnym*

Minuty i sekundy

%M

%#M

%S

%#S

Minuty w postaci liczby od 00 do 59 (z zerami wiodacymi)
Minuty w postaci liczby od 0 do 59 (bez zer wiodacych)
Sekundy w postaci liczby od 00 do 59 (z zerami wiodacymi)

Sekundy w postaci liczby od 0 do 59 (bez zer wiodacych)

2013

Lut

Luty

02

07

Wt

Wtorek

Przyktad

07

05

AM

04

04
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Dodatkowy parametr

%% Symbol procenta

Zmiana ustawien regionalnych

1. Kliknij "Start" > Panel sterowania) > Opcje regionalne i jezykowe

2. Na zaktadce Formaty wybierz format daty i godziny lub kliknij przycisk Opcje aby utworzy¢

wiasny format daty i godziny.

& W systemie Windows 10 kliknij "Start" > Ustawienia komputera > Czas i jezyk >

Region i jezyk.

* Dostepne tylko dla regionow USA, ENG, HUN i CZ.

Czcionki wymagane do poprawnego wyswietlania tekstu w

obstugiwanych jezykach
Jezyki OCR

Abchaski

Awarski

Agulski

Adygejski

Attajski

Arabski

Ormianski (wschodni, zachodni, Grabar)
Baszkirski*

Wietnamski

Gagauski

Czcionka

Arial Unicode MSCH;?I

Arial Unicode MSQ)@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(il|z_ee'1, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[=s¢], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[=ss], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[zs]

Arial Unicode MS(*)[2)

Arial Unicode MS(*)[=%) Palatino Linotype
Arial Unicode MSCH;?I

Arial Unicode MS(*) =)
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Dargwa
Zulu

Hebrajski

Jidysz
Inguski
Kabardyjski

Chinski (uproszczony), Chinski (tradycyjny)

Koreanski, Koreanski (Hangul)

Koriacki

Lakijski

Lezginski

Mansyjski

Maryjski

Osetyjski

Rosyjski (stara pisownia)
Tabasaranski

Tadzycki

Tajski

Arial Unicode MS(*)[zs) Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS,@|2_66"L Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS(iﬂz_ss'l Aharoni, David, Levenim mt,

Miriam, Narkisim, Rod

Arial Unicode MS@@

Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2ss], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(iﬂz_se'I czcionki SimSun

Przyktad SimSun (rozszerzona przez tworce), SimSun-
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS@@, czcionki SimSun

Przyktad SimSun (rozszerzona przez twérce), SimSun-
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(*)[2s5) Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS&@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSC)|2_66'1, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@

Arial Unicode MS(*)[zss]

Arial Unicode MS(*)[zs), Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[zss], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[z), Palatino Linotype

Arial Unicode MS(*)zss)
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Udmurcki Arial Unicode MS(*)[zse)

Chakaski Arial Unicode MS(*) [z

Chantyjski Arial Unicode MS(*)[zss!

Hausa Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Czeczenski Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Czuwaski Arial Unicode MS(*)[zss]

Czukocki Arial Unicode MS(*)[zs) Lucida Sans Unicode
Jakucki Arial Unicode MS(*)[ss]

Japonski Arial Unicode MS(*)[z), czcionki SimSun

Przyktad SimSun (rozszerzona przez tworce), SimSun-
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Gdzie znalezé¢/dostarczone z
(*) Microsoft Office 2000 lub nowszy

Wyrazenia regularne

Ponizsza tabela zawiera wyrazenia regularne, ktérych mozna uzy¢ przy tworzeniu stownika dla

witasnego jezyka s3],

Symbol w
Element wyrazeniu  Przyklady uzycia i wyjasnienia
regularnym
Dowolny znak k.t — pasuje do ,kot”, ,kat” itd.
Znak z grupy i [b-d]ela — pasuje do ,bela”, ,cela”, ,dela” itd.
[stlyp — pasuje do ,syp” i ,typ”
Znak spoza grupy (7] [~rlela — pasuje do ,cela”, ,bela”, ,fela”, ale nie do ,rela”

[~n-s]ell — pasuje do ,bell”, ,cell”, ale nie do ,nell”, ,o0ell”, ,pell”,

Lqell”, ,rell” ani ,sell”
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Lub k(a]o)t — pasuje do ,kat" i ,kot”

0 lub wiecej * 10* — pasuje do liczb 1, 10, 100, 1000 itd.
dopasowan
1 lub wiecej + 10+ — pasuje do liczb 10, 100, 1000 itd., ale nie do 1
dopasowan
Litera lub cyfra L0-9ﬁ—zA—Za— [0-9a—zA—Z;—;;A;—'§] — pasuje do dowolnego pojedynczego znaku
A_ ] [0-9a-zA-Z - - ]+ — pasuje do kazdego stowa
Duza litera tacinska [A-Z]
Mata litera facinska [a-7]
Wielka litera cyrylicy [A_H]
Mata litera cyrylicy [a_ﬂ]
Cyfra [0-9]
@ Zastrzezone.
Uwaga:

1. Aby uzy¢ symbolu wyrazenia regularnego jako normalnego znaku, nalezy go poprzedzic
znakiem ukosnika (\). Na przyktad: [t-v]x+ pasuje do stdéw tx, txx, txx itp., ux, uxx itp., ale \[t-

V\]x+ pasuje do stow [t-v]x, [t-v]xx, [t-v]xxx itp.

2. Aby pogrupowac elementy wyrazenia regularnego, uzyj nawiasow. Na przyktad (a|b)+|c
pasuje do c i kombinacji typu abbbaaabbb, ababab itp. (stowo dowolnej dtugosci, w
ktdbrym moze zawierac sie dowolna liczba liter a i b w dowolnej kolejnosci), a a|b+|c pasuje
do a, ¢, oraz b, bb, bbb itp.

Przyktady

Zatdézmy, ze trzeba rozpoznac tabele z trzema kolumnami: daty urodzin, nazwiska oraz adresy e-mail.
W takim przypadku mozna utworzy¢ dwa nowe jezyki, Data i Adres, oraz zdefiniowa¢ dla nich

nastepujace wyrazenia regularne.
Wyrazenie regularne dla dat:

Liczba oznaczajaca dzien moze sie sktada¢ z jednej cyfry (1, 2 itp.) lub z dwdch cyfr (02, 12), ale nie
moze by¢ zerem (00 lub 0). Wyrazenie regularne pasujace do numeru dnia powinno wygladac
nastepujaco: ((|0)[1-91)|([1]210-91)|(30)|(31).

Wyrazenie regularne pasujace do numeru miesigca: ((|0)[1-91)[(10)|(11)|(12).

Wyrazenie regularne pasujace do numeru roku: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9]).
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Nalezy jeszcze potaczyc te wyrazenia w jedno i oddzieli¢ liczby kropka (jak w przyktadzie: 1.03.1999).
Kropka jest znakiem wyrazenia regularnego, wiec nalezy przed nig wstawi¢ znak ukosnika (\).

Kompletne wyrazenie regularne przybierze wtedy nastepujaca forme:

({0 [1-9D[([1]21[0-9D[(30)[3D\.((|0)[1-9D|(10)| (11)|(12)\.((19)[0-9][0-91)|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]]|
([0-9][0-9])

Wyrazenie regularne dla adreséow e-mail:

[a-zA-Z0-9 \-\.]+\@[a-z0-9\\-]+

Instalacja, aktywacja i rejestracja programu ABBYY
FineReader 14

Piractwo oprogramowania jest zjawiskiem szkodliwym zaréwno dla producentéw oprogramowania,
jaki dla uzytkownikédw — korzystanie z nielegalnych produktow jest niebezpieczne. Kupujac legalna
kopie oprogramowania, uzytkownicy moga by¢ pewni, ze nabywaja produkt nienaruszony. Firma

ABBYY chroni swoja wtasnosc intelektualna i dba o bezpieczenstwo klientéw.

Programy firmy ABBYY zawieraja specjalne zabezpieczenia uniemozliwiajgce korzystanie z nich przez
osoby, ktore nie zawarty umowy licencyjnej z firma ABBYY. Aby méc korzystac bez ograniczen z
wszystkich funkcji programu ABBYY FineReader, nalezy go aktywowac.

Rejestracja nie jest obowigzkowa, ale daje pewne korzysci.

Spis tresci rozdziatu

e Wymagania systemowe@

o Instalacja i uruchamianie programu ABBYY FineReader]=]
o Aktywacja programu ABBYY FineReader[]

o Rejestracja programu ABBYY FineReader[>73]

e Polityka pwatnoécim
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Wymagania systemowe

1. System operacyjny:
e Microsoft® Windows® 10/8.1/8/7

e Microsoft Windows Server® 2016 /2012 / 2012 R2 / 2008 R2
System operacyjny musi obstugiwa¢ jezyk wybrany dla interfejsu uzytkownika.

2. Procesor 1 GHz lub szybszy, 32-bitowy (x86) lub 64-bitowy (x64) z zestawem rozkazéw
SSE2.

3. 1 GB pamieci RAM (zalecane 4 GB)
W przypadku komputeréow wieloprocesorowych na kazdy dodatkowy procesor wymagane
jest 512 MB pamieci RAM.

4. 1,2 GB wolnej przestrzeni dyskowej na instalacje oraz dodatkowe 1,2 GB na dziatanie

programu
5. Karta graficzna i monitor z obstuga rozdzielczosci co najmniej 1024x768 pikseli
6. Potaczenie z internetem, aby mozna byto aktywowad numer seryjny
7. Klawiatura i mysz lub inne urzadzenie wskazujace
Obstuga serwera terminalowego
Program ABBYY FineReader 14 przetestowane z nastepujacymi serwerami terminalowymi:

e Microsoft® Windows Server® 2012 R2, 2008 R2 (Pulpit zdalny, RemoteApp oraz Dostep w
sieci Web do ustug pulpitu zdalnego)

e Citrix XenApp 7.9 (w sytuacji, gdy do zainstalowanej aplikacji uzyskiwany jest dostep z

serwera)
Skanery i urzadzenia wielofunkcyjne

Program ABBYY FineReader 14 obstuguje skanery i urzadzenia wielofunkcyjne (MFP) zgodne ze
standardami TWAIN i WIA.

[ Liste wszystkich formatow plikdw obstugiwanych przez program ABBYY FineReader 14 mozna
znalez¢ w sekcji Obstugiwane formaty dokumentéwlz:41
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Instalacja i uruchamianie programu ABBYY FineReader

Instalowanie programu ABBYY FineReader na jednym komputerze
1. Kliknij dwukrotnie plik Setup.exe znajdujacy sie na dysku instalacyjnym lub innym nosniku.
2. Postepuj zgodnie z instrukcjami Kreatora instalacji.

Wdrazanie programu ABBYY FineReader 14 w sieci LAN

Program ABBYY FineReader moze by¢ instalowany i uzywany w sieci lokalnej*. Automatyczny proces
instalacji przyspiesza i utatwia instalacje programu ABBYY FineReader w sieci lokalnej, poniewaz
uwalnia od koniecznosci instalowania programu na kazdej stacji oddzielnie.

Proces instalacji sktada sie z dwoch etapow. Najpierw program jest instalowany na serwerze.
Nastepnie mozna go zainstalowad z serwera na stacjach roboczych przy uzyciu jednej z czterech
ponizszych metod:

e Korzystajac z ustugi Active Directory

e Korzystajac z programu Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
e Za pomoca wiersza polecen

e Recznie w trybie interaktywnym

Wiecej informacji na temat instalowania programu ABBYY FineReader na stacjach roboczych, obstugi

Menedzera licencji oraz pracy z programem w sieci lokalnej znajduje sie w Podreczniku administratora
systemu.

Pobierz Podrecznik administratora systemu
Uruchamianie programu ABBYY FineReader
Aby uruchomi¢ program ABBYY FineReader 14:
e Kliknij przycisk "Start" w systemie Windows, a nastepnie kliknij Wszystkie aplikacje >

ABBYY FineReader 14 (w Windows 10 kliknij przycisk "Start" E > Wszystkie aplikacje i
kliknij ABBYY FineReader 14).

e Ewentualnie kliknij prawym przyciskiem myszy plik dokumentu w Eksploratorze Windows
(musi by¢ w jednym z obstugiwanych formatéwl(=4) i kliknij opcje Edytuj w ABBYY
FineReader 14 |ub Konwertuj przy uzyciu ABBYY FineReader 14 na nastepnie wybierz
jedno z polecen konwers;ji.

* Funkcja niedostepna w niektérych wersjach programu ABBYY FineReader 14. Zobacz réwniez:

Strona programu FineReader w witrynie ABBYY (http://www.ABBYY.com/FineReader/|=»]) zawiera
liste wersji z wykazem wspieranych przez nie funkgji.
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Aktywacja programu ABBYY FineReader

Po zainstalowaniu programu ABBYY FineReader 14 nalezy go aktywowac, aby dziatat w petnym trybie.

Do czasu aktywacji program ABBYY FineReader 14 dziata w trybie prébnym, w ktérym mozna

wyprobowac jego funkcje, ale nalezy liczy¢ sie z ograniczeniem liczby stron, ktére mozna zapisa¢ oraz

tym, Ze po pewnym czasie program przestanie dziatad.

Aby aktywowac program ABBYY FineReader 14:

1. W oknie Nowe zadanie kliknij przycisk Pomoc > Aktywu,....

2. Wpisz swoj numer seryjnyl=n1 lub zataduj plik licengji, jedli taki posiadasz.

Wybierz jedng z czterech metod aktywacji proponowanych przez Kreator aktywacji:

o Aktywacja przez internet

Aktywacja wykonywana jest automatycznie i trwa zaledwie kilka sekund. Potrzebne jest

potgczenie z internetem.

o Aktywacja przez witryne firmy ABBYY

1.

5.

6.

Kliknij odnosnik w Kreatorze aktywacji, aby otworzy¢ strone aktywacji.

Skopiuj Identyfikator produktul=5 w Kreatorze aktywacji i wklej go w odpowiednim

polu na stronie.

Skopiuj numer seryjny w Kreatorze aktywacji i wklej go w odpowiednim polu na stronie.
Zapisz plik licencji na dysku twardym.

Kliknij Dalej w oknie Kreatora aktywacji i okresl Sciezke do pliku licengji.

Kliknij Dalej.

Program ABBYY FineReader 14 zostanie aktywowany i od tej pory bedzie dziatat w petnej

wers;ji.

e Aktywacja przez poczte elektroniczna

1.

3.

4,

Program wygeneruje wiadomos$¢ e-mail zawierajgca wszystkie informacje potrzebne do

przeprowadzenia procesu aktywacji.

Wyslij te wiadomos¢, nic nie zmieniajgc w tresci ani temacie. Otrzymasz wiadomos¢

zwrotng z plikiem licencji.
Zapisz plik licencji na dysku twardym.

W oknie Kreatora aktywacji okresl sciezke do pliku licencji.
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Program ABBYY FineReader 14 zostanie aktywowany i od tej pory bedzie dziatat w petnej

wersji.

¢ Aktywacja droga e-mail z innego komputera

1.

6.

7.

Z tej metody aktywacji powinny korzystac¢ osoby, ktore nie moga aktywowac programu
ABBYY FineReader na komputerze, na ktorym jest on zainstalowany (w przypadku kiedy
taki komputer nie ma potaczenia z internetem albo nie mozna wysyta¢ wiadomosci e-
mail).

Zapisz informacje licencyjne w pliku tekstowym.

Utworz wiadomos¢ e-mail na komputerze, z ktorego bedzie mozna jg wystac. W polu
tematu wpisz Prosba o aktywacje a w polul=1 Do: wpisz.

Skopiuj zawartos¢ pliku tekstowego do wiadomosci e-mail. Jesli chcesz szybko otrzymad

odpowiedz dzieki automatycznemu przetworzeniu wiadomosci, nic w niej nie zmieniaj.
Wyslij wiadomosé. Otrzymasz wiadomos¢ zwrotng z plikiem licencji.
Zapisz plik licencji na dysku twardym.

W oknie Kreatora aktywacji okresl sciezke do pliku licencji.

Program ABBYY FineReader 14 zostanie aktywowany i od tej pory bedzie dziatat w petnej

wers;ji.

Po aktywacji program ABBYY FineReader bedzie mozna instalowac na tym samym komputerze

dowolna liczbe razy bez koniecznosci powtdrnego aktywowania. Jesli jednak pojawia sie istotne

zmiany w konfiguracji sprzetowej komputera, np. zostanie sformatowany dysk twardy albo ponownie

zainstalowany system operacyjny, moze by¢ konieczne ponowne aktywowanie programu ABBYY

FineReader przy uzyciu pliku licengji.

272



Rejestracja programu ABBYY FineReader
Zachecamy do rejestracji programu ABBYY FineReader 14, aby korzystac ze specjalnych udogodnien
przeznaczonych tylko dla zarejestrowanych uzytkownikow. Rejestracja jest opcjonalna.

Swoja kopie programu ABBYY FineReader mozesz zarejestrowad:

e podajac swoje dane kontaktowe przy aktywacji produktu.
[ Jesli zdecydujesz sie nie aktywowac programu ABBYY FineReader podczas procesu
aktywacji, bedziesz mégt go zarejestrowac p6zniej w dogodnym czasie.

e klikajac Pomoc > Zarejestruj... i podajac swoje dane kontaktowe w oknie dialogowym
rejestracji

e przechodzac proces rejestracji w portalu internetowym firmy ABBYY

(https://www.abbyy.com/).

Zarejestrowani uzytkownicy otrzymaja nastepujace korzysci:

1. darmowa pomoc technicznalzz]*

2. ABBYY Screenshot Reader|z11— fatwa w obstudze aplikacja do wykonywania zrzutéw
ekranu i rozpoznawania tekstu na ekranie.

3. Sposdb na odzyskanie zgubionego numeru seryjnego (np. po ponowne;j instalacji systemu
operacyjnego).

Dodatkowo bedziesz otrzymywaé od nas informacje o aktualizacjach i nowych wersjach

produktu, jesli podczas rejestracji wyrazisz zgode na ich otrzymywanie.

* Zobacz réwniez: strona pomocy technicznej w witrynie firmy ABBYY (https://www.abbyy.com/en-
us/support/).

Prywatnosc¢ danych

Szanujemy prywatnos¢ uzytkownikéw i doktadamy wszelkich staran, by chroni¢ dane osobowe
uzytkownikéw. Jakiekolwiek dane od uzytkownikdédw bedziemy zbieraé, przetwarzac i wykorzystywac
pod warunkiem zachowania poufnosci oraz w ramach niniejszej Polityki prywatnosci.

Mozemy wysyta¢ do uzytkownika wiadomosci e-mail zawierajace informacje o nowych produktach,
cenach, ofertach specjalnych oraz inne informacje o firmie i produktach tylko w wypadku, gdy
uzytkownik wyrazi zgode na otrzymywanie od nas takich informacji przez wybranie odpowiednigj
opcji w oknie dialogowym rejestracji produktu. Uzytkownik moze w kazdej chwili zazadac od nas
usuniecia jego adresu e-mail z listy mailingowe;j.
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Zalacznik

Spis tresci rozdziatu

e Stowniczek[=r

o Skroty klawiszowe|z1]
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Stowniczek

A

ABBYY Hot Folder to funkcja planowania, ktéra umozliwia wybranie folderu zawierajgcego obrazy i
ustawienie czasu przetwarzania obrazéw z tego folderu. Program ABBYY FineReader automatycznie
przetwarza obrazy znajdujace sie w wybranym folderze.

ABBYY Screenshot Reader to aplikacja umozliwiajgca tworzenie zrzutédw ekranu i rozpoznawanie
zawartego w nich tekstu.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) to technologia polepszajaca jakos¢ konwers;ji
wielostronicowych dokumentow. Umozliwia na przyktad rozpoznawanie takich elementow jak tytuty,

nagtéwki i stopki, przypisy, numery stron oraz sygnatury.

Aktywacja polega na uzyskaniu specjalnego kodu od firmy ABBYY, ktéry umozliwia uzytkownikowi
korzystanie ze wszystkich funkcji programu na danym komputerze.

Aktywny obszar to aktualnie zaznaczony obszar obrazu, ktéry mozna usuna¢, przenies¢ lub zmienic.
Aby uaktywni¢ obszar, kliknij go. Ramka obejmujaca aktywny obszar jest pogrubiona i zawiera mate
uchwyty, ktére mozna przeciggac¢ w celu zmiany rozmiaru obszaru.

Analiza dokumentu to proces identyfikacji logicznej struktury dokumentu i obszaréow zawierajacych

rozne typy danych. Analiza dokumentu moze by¢ przeprowadzana automatycznie badz recznie.

APD (automatyczny podajnik dokumentow) to urzadzenie, ktére automatycznie podaje dokumenty
do skanera. Skaner wyposazony w podajnik automatyczny (APD) moze skanowad wiele stron bez
interwencji uzytkownika. Program ABBYY FineReader obstuguje skanowanie wielostronicowych
dokumentow.

C

Czcionka o statej szerokosci to czcionka (np. Courier New), w ktorej kazdy znak zajmuje tyle samo
miejsca. Aby uzyskac jak najlepsze wyniki rozpoznawania tekstow wydrukowanych takimi czcionkami,
na karcie OCR okna dialogowego Opcje zaznacz opcje Maszyna do pisania w grupie opcji Typ
dokumentu.

D

Douczanie to proces ustalania relacji miedzy obrazem znaku a samym znakiem. Zobacz réwniez:
Jesli drukowany dokument zawiera niestandardowe czcionkil 1]

dpi (dots per inch)— jednostka rozdzielczosci obrazu.
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Efekty czcionek to wyglad czcionki (pogrubienie, kursywa, podkreslenie, przekreslenie, indeks dolny,
indeks gorny, kapitaliki itd.).

=Powrdt do gdrylers)

Forma podstawowa to ,stownikowa” forma stowa (hasta w stowniku sa zwykle podawane w formie

podstawowej).

H

Hasto dostepu to ustalone przez autora hasto, ktérego wpisanie jest wymagane, aby mozna byto
drukowac i edytowa¢ dokumenty PDF. W przypadku, gdy wybrane sg niektére ustawienia
zabezpieczen dla dokumentu, uzytkownicy nie beda mogli zmienia¢ jego ustawien, o ile nie
wprowadza hasta okre$lonego przez autora.

Hasto otwarcia dokumentu to zdefiniowane przez autora hasto, uniemozliwiajgce otwarcie

dokumentu PDF uzytkownikom, ktdrzy nie znaja tego hasta.

Identyfikator pomocy to unikalny identyfikator numeru seryjnego zawierajacy informacje o licencji i
komputerze, na ktorym jest uzywana. Identyfikator pomocy stanowi dodatkowa ochrone i jest
sprawdzany przez pracownikédw pomocy technicznej przed udzieleniem pomocy klientowi.

Identyfikator produktu to parametr tworzony automatycznie na podstawie konfiguracji sprzetowej
komputera podczas aktywacji programu ABBYY FineReader. Nie zawiera zadnych danych osobowych
ani dotyczacych oprogramowania ani danych przechowywanych w komputerze.

Ignorowane znaki to wszystkie znaki inne niz litery, ktére moga wystepowac w stowach (np. znaki
sylab albo akcentowe) Znaki te sg ignorowane przed modut sprawdzania pisowni.

Jasnos¢ to parametr okreslajacy ilos¢ bieli w obrazie. Zwiekszanie jasnosci powoduje, ze obraz jest
bardziej ,biaty”. Wybor odpowiedniej jasnosci podnosi jakos$¢ rozpoznawania. Zobacz réwniez:
Wskazowki na temat skanowanial z+o\.
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L

Ligatura to kombinacja dwoch lub wiecej znakow, ktére sa ,zlepione” (np. fi, fl, ffi). Rozroznianie
takich znakow jest szczegolnie trudne dla programu ABBYY FineReader. Uznanie ich za jeden znak
zwieksza doktadnos¢ rozpoznawania OCR.

M

Menedzer licengji to narzedzie do zarzadzania licencjami ABBYY FineReader i aktywowania

programu ABBYY FineReader 14 Corporate.

Menu skrétéw to menu, ktore wyswietla sie w wyniku klikniecia jakiego$ elementu prawym
przyciskiem myszy, np. obszaru lub jakiej$ czesci dokumentu.

=Powrdt do gdrylzs)

N

Nagtowki i stopki to tekst lub obrazy znajdujace sie na gornym lub dolnym marginesie strony.
Nagtoéwki znajduja sie na gorze stron, a stopki na dole.

Numer seryjny to niepowtarzalny numer, ktory uzytkownik otrzymuje przy zakupie programu. Stuzy
on do aktywacji programu.

(o)
Obszar kodu kreskowego to obszar obrazu zawierajacy kod kreskowy.

Obszar obrazu to obszar obrazu zawierajacy grafike. Obszar tego typu moze faktycznie zawierac
grafike lub inny obiekt, ktory powinien by¢ wyswietlany jako grafika (np. fragment tekstu).

Obszar obrazu w tle to obszar obrazu zawierajgcy obraz z nadrukowanym tekstem.

Obszar rozpoznawania to obszar obrazu, ktory program ABBYY FineReader ma przeanalizowac
automatycznie.

Obszar tabeli to obszar obrazu zawierajgcy dane w formie tabelarycznej. Kiedy program rozpoznaje
obszar takiego typu, w celu okreslenia struktury tabeli rysuje pionowe i poziome separatory.
Nastepnie obszar ten jest reprezentowany w pliku wynikowym w formie tabeli.

Obszar tekstowy to obszar obrazu zawierajacy tekst. Obszary tekstowe moga zawierac tylko tekst w
jednej kolumnie.
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Obszar to czes¢ obrazu objeta przez ramke i zawierajagca okreslony rodzaj danych. Przed
przeprowadzeniem rozpoznawania OCR program ABBYY FineReader wykrywa obszary tekstu,
obrazow, tabel oraz kodéw kreskowych w celu okreslenia, ktore sekcje obrazu i w jakiej kolejnosci
maja byc¢ rozpoznane.

OCR (optyczne rozpoznawanie znakdw) to technologia umozliwiajgca komputerom czytanie tekstu

oraz wykrywanie obrazéw, tabel i innych elementéw formatowania.
Odmiana to zestaw wszystkich form gramatycznych stowa.
Odwrécony obraz to obraz zawierajgcy biate znaki na ciemnym tle.

Opcje projektu OCR to zestaw opgji, ktore mozna zdefiniowa¢ w oknie dialogowym Opcje (kliknij
Narzedzia > Opcje... aby otworzy¢ to okno dialogowe). Do opgcji tych zaliczaja sie takze ustawienia
jezyka i wzorce uzytkownika. Opcje projektu OCR mozna zapisa¢, aby wykorzystac je w innych
projektach OCR.

Opcjonalne przeniesienie to tacznik (=) wskazujacy miejsce, w ktérym nalezy podzieli¢ stowo lub
kombinacje stow, jesli znajduja sie na koncu wiersza (np. stowo ,autoformatowanie” powinno zosta¢
podzielone na czesci ,auto” i ,formatowanie”). Program ABBYY FineReader zamienia wszystkie

taczniki znalezione w stowach zawartych w stowniku na znaki opcjonalnego tacznika.

=Powr6t do gorylers)

P

PDF (Portable Document Format) to wszechstronny format dokumentéw. Dzieki zawartosci
szczegotowych definicji tekstu, czcionek i grafik, plik PDF wyglada tak samo na kazdym komputerze.

PDF ze znacznikami to dokument PDF zawierajacy informacje o strukturze dokumentu, takie jak
elementy logiczne, grafika i tabele itp. Struktura ta jest kodowana za pomoca znacznikéw PDF. Plik
PDF ze znacznikami moze by¢ dopasowany do réznych rozmiardw ekranu i jest dobrze wyswietlany

na urzadzeniach przenosnych.

Projekt OCR to projekt utworzony przez program ABBYY FineReader w celu przetworzenia
dokumentu. Zawiera obrazy stron dokumentu, ich rozpoznany tekst (jesli istnieje) oraz ustawienia
programul.

R

Rozdzielczos¢ to parametr skanowania mierzony w punktach na cal (dpi). Rozdzielczos¢ 300 dpi jest
zalecana w przypadku tekstu o wielkosci pisma 10 punktow lub wiekszej, 400-600 dpi jest zalecana w
przypadku tekstu o mniejszej wielkosci pisma (do 9 punktow).
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S
Separatory to znaki oddzielajace stowa (np. /, \, myslnik), ktore sa oddzielane od stow spacjami.
Skaner to urzadzenie do wprowadzania obrazéw do komputera.

Skrot toskrocona forma stowa lub wyrazenia (np. MS-DOS to skrét od Microsoft Disk Operating
System, a ONZ od Organizacja Narodow Zjednoczonych itd.).

Skroty klawiszowe to klawisze lub kombinacje klawiszy, ktérych nacisniecie powoduje wykonanie

przez program okreslonych czynnosci. Dzieki nim mozna o wiele szybciej pracowac.
Stowa niepewne to stowa zawierajgce przynajmniej jeden niepewny znak.

Stowo ztozone to stowo sktadajace sie z przynajmniej dwdch pojedynczych stdw. W programie
ABBYY FineReader stowo ztozone to stowo, ktérego nie ma w stowniku programu, ale moze zostac
utworzone z potaczenia dwoch lub wiecej innych stow ze stownika.

Sterownik to program sterujacy dziataniem urzadzenia peryferyjnego (np. skanera, monitora itp.).

Strona kodowa to tabela wigzaca znaki z odpowiadajacymi im kodami. Uzytkownik moze uzywac
znakow dostepnych w okreslonej stronie kodowej.

System Omnifont to system rozpoznawania umozliwiajacy rozpoznawanie znakdw dowolnych

czcionek bez wczesniejszego douczania.

Szablon obszaru to szablon zawierajacy informacje na temat rozmiaru i lokalizacji obszaréw w
podobnych dokumentach.

=Powrdt do qérv|z_ﬁ'1

T

Tryb koloréw okresla, czy kolory dokumentu maja zosta¢ zachowane. Z czarno-biatych obrazéw
powstaja mniejsze projekty OCR, ktore sag szybciej przetwarzane.

Tryb skanowania to parametr skanowania okreslajacy, czy obraz ma by¢ zeskanowany jako czarno-
biaty, w odcieniach szarosci, czy w petnym kolorze.

Typ dokumentu to parametr okreslajacy, w jaki sposob zostat wydrukowany/napisany oryginalny
tekst (np. przy uzyciu drukarki laserowej, maszyny do pisania itd.). W przypadku tekstéw
wydrukowanych za pomoca drukarki laserowej nalezy wybrac opcje Auto, w przypadku tekstow
napisanych na maszynie do pisania nalezy wybra¢ opcje Maszyna do pisania, a w przypadku fakséw
nalezy wybrac opcje Faks.
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Uktad strony to sposob rozmieszczenia tekstu, tabel, obrazow, akapitéw i kolumn na stronie.
Zaliczaja sie do niego takze czcionki, rozmiary czcionek, kolory czcionek, tto tekstu oraz orientacja
tekstu.

Unicode to miedzynarodowy standard kodowania tekstu opracowany przez Unicode Consortium
(Unicode, Inc.). Standard Unicode opisuje tatwy do rozszerzania 16-bitowy system kodowania znakoéw
prawie wszystkich wspotczesnych jezykdw. Okresla sposdb kodowania tych znakdéw i wyznacza, ktére

algorytmy i wtasciwosci znakédw powinny by¢ uzywane podczas procesu kodowania.

Ustawienia zabezpieczen PDF to ograniczenia, ktére nie pozwalaja na otwieranie dokumentéw PDF
lub ich edycje, kopiowanie i drukowanie. Ustawienia te obejmuja hasta otwarcia dokumentéw, hasta
dostepu oraz poziomy szyfrowania.

W

Wzorzec to zbiodr powigzan usrednionych obrazéw znakdéw z ich nazwami. Wzorce sa tworzone

podczas douczania programu ABBYY FineReader na podstawie okreslonego tekstu.

y4

Zadanie automatyczne: Komponent zarzagdzania zadaniami programu ABBYY FINEREADER 14, ktory
umozliwia tworzenie, konfigurowanie i uruchamianie zadan programu ABBYY FineReader.

Zadanie programu ABBYY FineReader to szereg czynnosci, ktére program musi wykonac w celu
przetworzenia dokumentu. ABBYY FineReader 14 zawiera wiele wbudowanych zadan do wykonywania
najczestszych operacji na dokumentach. Uzytkownik moze tez tworzy¢ wiasne zadania. Wbudowane

zadania mozna uruchamia¢ w oknie Nowe zadanie.
Znaki niepewne to znaki, ktére mogty zosta¢ rozpoznane przez program nieprawidtowo.

Znaki zakazane to znaki, ktére zdaniem uzytkownika nigdy nie pojawia sie w tekscie do rozpoznania.
Okreslenie zabronionych znakow zwieksza szybkosc i jakos¢ rozpoznawania OCR.

=Powr6t do gérylers)
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Skroty klawiszowe

W programie ABBYY FineReader dostepne sa nastepujace skroty klawiaturowe do najczesciej

uzywanych polecen.
e Okno Nowe zadanie/zs]
e Edytor OCR[zs2]

e Edytor PDF/ 2e7]

e ABBYY Porownaj dokumentym

Okno Nowe zadanie

e Plik| 22\ menul ]
e Edycjal 2 menul 21
e Narzedzia| > menul )

e Pomoc/z22l menul =)

Menu Plik

Polecenie

Nowy dokument PDF
Otworz dokument PDF...
Otwoérz w edytorze OCR...
Skanowanie do edytora OCR
Nowy projekt OCR

Otworz projekt OCR...

Zamknij

Menu Edycja

Polecenie

W gore

Skrot

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+R

Ctrl+S

Ctrl+Shift+N

Ctrl+Shift+0O

Ctrl+Q

Skrot

Alt+A
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W dot
Usun
Wybierz wszystko

Znajdz ostatnie dokumenty

Menu Narzedzia

Polecenie

Opgje...

Menu Pomoc

Polecenie

Pomoc

Edytor OCR
o Plik[>l menuf22]
o Edycjalz3\menulz
o Widok/ il menule)

e Rozpoznawanie| »+ menulzs]
e Obszar| 55l menul »#)

o Narzedzia[=# menulz
e Pomoc/z:l menul -z
o Ogélne@

Menu Plik

Polecenie

Nowe zadanie...

Otworz obraz...

Alt+”

Del

Ctrl+A

Ctrl+F

Skrot

Ctrl+>

Skrot

F1

Skrot

Ctrl+N

Ctrl+O
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Skanuj strony...

Zapisz obrazy strony jako...
Zamknij

Nowy projekt OCR

Otworz projekt OCR...

Zapisz projekt OCR...

Wyslij dokument przez e-mail
Wyslij obrazy poczta elektroniczna
Drukuj tekst

Drukuj obraz

Zamknij

Menu Edycja

Polecenie

Cofnij

Ponow

Wytnij

Rozpoznaj i kopiuj tekst
Kopiuj obszar jako obraz
Wklej

Usun

Wybierz wszystko
Anuluj wybor

Usun strony...

Usun obszary i tekst

Usun tekst

Ctrl+K
Ctrl+Alt+S
Ctrl+W
Ctrl+Shift+N
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+S
Ctrl+M
Ctrl+Alt+M
Ctrl+P
Ctrl+Alt+P

Ctrl+Q

Skrot

Ctrl+z
Ctrl+Y
Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+Shift+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+A
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Backspace
Ctrl+Del

Ctrl+Shift+Del
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Obroc strony w prawo

Obroc¢ strony w lewo

Edytuj obrazy stron...
Znajdz...
Znajdz nastepny

Zamien...

Menu Widok

Polecenie

Pokaz okienko nawigacji
Pokaz okienko powiekszania
Tylko okienko obrazu
Okienka obrazu i tekstu
Tylko okienko tekstu
Nastepne okienko
Poprzednie okienko
Powieksz

Pomniejsz

Cata strona

Idz do strony nr...

Idz do nastepnej strony
Idz do poprzedniej strony
Idz do pierwszej strony

Idz do ostatniej strony

Zamknij strone

Menu Rozpoznawanie

Ctrl+Shift+>

Ctrl+Shift+<

Ctrl+I

Ctrl+F

F3

Ctrl+H

Skrot

F5

Ctrl+F5

F6

F7

F8

Ctrl+Tab

Ctrl+Shift+Tab

Ctrl++

Ctrl+-

Ctrl+0

Ctrl+G

Ctrl+~

Ctrl+A

Ctrl+Home

Ctrl+End

Ctrl+F4
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Polecenie

Rozpoznaj wszystkie strony
Rozpoznaj strone

Analizuj wszystkie strony
Analizuj strone

Zweryfikuj tekst...
Nastepny btad

Poprzedni btad

Oznacz tekst jako zweryfikowany

Menu Obszar

Polecenie

Rozpoznaj obszar

Zmien typ obszaru na Tekst

Zmien typ obszaru na Tabela

Zmien typ obszaru na Obraz

Zmien typ obszaru na Obraz w tle
Zmien typ obszaru na Kod kreskowy

Zmien typ obszaru na Obszar rozpoznawania

Menu Narzedzia

Polecenie

Przegladaj stowniki...
Tryb wymazywania
Hot Folder

Opcje...

Skrot

Ctrl+Shift+R

Ctrl+R

Ctrl+Shift+E

Ctrl+E

Ctrl+F7

Alt+”

Alt+A

Ctrl+T

Skrot

Ctrl+Shift+B

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

Ctrl+6

Ctrl+5

Ctrl+1

Skrot

Ctrl+Alt+D

Ctrl+Shift+H

Ctrl+Shift+F

Ctrl+>
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Menu Pomoc

Polecenie Skrot
Pomoc F1
Ogédlne

Polecenie Skrot
Zmiana zaznaczonego tekstu na pogrubiony Ctrl+B
Zmiana zaznaczonego tekstu na kursywe Ctrl+1
Podkresl zaznaczony fragment tekstu Ctrl+U
Przejscie do komorki tabeli Klawisze strzatek
Przetacz na Okienko Stron Alt+1
Przetacz na Okienko Obraz Alt+2
Przetacz na Okienko Tekst Alt+3
Przetgcz na Okienko Powiekszenie Alt+4

W Edytorze OCR mozna tez tworzy¢ whasne skroty klawiszowel il

Aby utworzyc¢ skrot w Edytorze OCR:

1.

Otworz okno dialogowe Dostosuj pasek narzedzi i skroty klawiszowe, klikajac Widok >
Paski narzedzi > Dostosuij....

Na zaktadce Skroty klawiaturowe wybierz kategorie w polu Kategorie.
W polu Polecenia wybierz polecenie, dla ktérego chcesz zdefiniowac skrot klawiszowy.

Ustaw kursor w polu Naci$nij klawisz nowego skrétu i nacisnij klawisze tworzace skrot dla
tego polecenia.

Kliknij Przypisz. Wybrana kombinacja klawiszy zostanie dodana w polu Biezacy skrét.
Kliknij OK , aby zapisac¢ zmiany.

Aby przywréci¢ domysine ustawienia skrotow klawiszy, kliknij Resetuj (dla wybranej

kategorii polecen) lub Resetuj wszystkie (dla wszystkich skrotow klawiszowych).
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Edytor PDF
o Plik[ 27l menul 2]
e Edycjal 2= menul 2]

b M@ menu 2ss
e Narzedzial -l menulzs)

e Pomoc]| 20l menul 20l

Menu Plik

Polecenie

Nowe zadanie...

Otworz...

Zapisz

Zapisz jako dokument PDF...
Zamknij dokument
Rozpoznaj dokument
Drukuj...

Zamknij

Menu Edycja
Polecenie
Cofnij
Ponow
Wytnij

Kopiuj

Skrot

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+S

Ctrl+Shift+S

Ctrl+W

Ctrl+Shift+R

Ctrl+P

Ctrl+Q

Skrot

Ctrl+Z

Ctrl+Y

Ctrl+X

Ctrl+C

= **Powrdt do gorylest)
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Kopiuj obszar jako Obraz

Kopiuj obszar jako Tekst

Kopiuj obszar jako Tabela

Wklej
Usun

Wybierz wszystko

Dodaj strony z pliku...

Dodaj strony ze skanera...

Obroc strony w prawo

Obroc¢ strony w lewo

Usun strony...
Dodaj zaktadke...
Znajdz

Znajdz nastepny

Menu Widok

Polecenie

Pokaz okienko nawigacji

Szukaj

Podpisy cyfrowe

Pokaz narzedzia PDF

Pokaz okienko komentarzy

Powieksz
Pomniejsz

Cata strona

Ctrl+C
Ctrl+Shift+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+A
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Shift+>
Ctrl+Shift+<
Ctrl+Backspace
Ctrl+D
Ctrl+F

F3

Skrot
F5

F9

F8

F6

F7
Ctrl++
Ctrl+-

Ctrl+0

=***Powrdt do gérylzst)
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Rozmiar rzeczywisty Ctrl+8

Dopasuj do szerokosci Ctrl+9
Idz do strony nr... Ctrl+G
Nastepna strona Ctrl+
Poprzednia strona Ctrl+A

Pierwsza strona Strona gtéwna

Ostatnia strona

Koniec
Powrét Alt+<
Dalej Alt+>
Widok jednej strony Ctrl+1
Przewijanie jednej strony Ctrl+2
Widok dwach stron Ctrl+3
Przewijanie dwéch stron Ctrl+4
Petny ekran F11

R**Powrdt do goryle]

Menu Narzedzia
Polecenie Skrot
Edytuj tekst i obrazy Ctrl+E
Pole tekstowe Ctrl+T
Dodaj adnotacje Ctrl+M
Wyroéznienie Ctrl+H
Podkreslenie Ctrl+U
Przekreslenie Ctrl+K
Wstaw tekst Ctrl+)
Wyszukaj i oznacz F9
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Tryb wymazywania

Opcje...

Menu Pomoc

Polecenie

Pomoc

ABBYY Porownaj dokumenty
e Plik[ 20l menul s

° Edyciam menul| 2e0
o Widok/ 1l menuls1)

e Poréwnaj|zs menulzs1)
e Pomoc/ =l menul 2]

Menu Plik
Polecenie

Nowe poréwnanie
Otworz dokument...

Zamknij dokument

Zapisz dokument z réznicami jako PDF...

Zamknij

Menu Edycja

Polecenie

Cofnij

Ctrl+R

Ctrl+>

Skrot

F1

Skrot

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+W

Ctrl+S

Ctrl+Q

Skrot

Ctrl+Z

w***Powrdt do géum

w***Powrdt do géu@
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Ponow

Zaznacz wszystkie réznice

Menu Widok
Polecenie

Powieksz

Pomniejsz

Dopasuj do szerokosci
Nastepna strona

Poprzednia strona

Menu Poréwnaj
Polecenie

Poréwnaj dokumenty
Nastepna réznica
Poprzednia réznica

Ignoruj réznice

Menu Pomoc

Polecenie

Pomoc

Ctrl+Y

Ctrl+A

Skrot

Ctrl++

Ctrl+-

Ctrl+0

Ctrl+

Ctrl+A

Skrot

Ctrl+R

Ctrl+>

Ctrl+«<

Del

Skrot

F1

w***Powrdt do géu@

=***Powrdt do gérylest]
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Pomoc techniczna
W przypadku jakichkolwiek pytan na temat korzystania z programu ABBYY FineReader przejrzyj

dokumentacje programu (Podrecznik uzytkownika oraz Pomoc), zanim skontaktujesz sie z dziatem

pomocy technicznej. Dodatkowo mozesz przejrze¢ odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania

zamieszczone w bazie wiedzy ABBYY.

Jedli w dokumentacji produktu i bazie wiedzy nie ma odpowiedzi na Twoje pytanie, skontaktuj sie z
pomoca techniczng firmy ABBYY. Nowe zgtoszenie mozna utworzyé za posrednictwem internetowej

platformy pod adresem http://onlinesupport.abbyy.com.

W przypadku problemoéw technicznych do zgtoszenia nalezy dotaczyc plik raportu systemowego. Aby
wygenerowac raport systemowy, kliknij Pomoc > O programie... > Informacje o systemie... >
Zapisz....

Jesli nie mozesz wygenerowac raportu systemowego, w zgtoszeniu podaj nastepujace informacje:

« Numer seryjny Twojej kopii programu lub Identyfikator pomocyl=:1 (kliknij Pomoc > O

programie... > Informacje o licencji, aby sprawdzi¢ numer seryjny swojej kopii produktu).

e Numer kompilacji produktu (kliknij Pomoc > O programie... aby sprawdzi¢ numer
kompilacji produktu).

e Wersje systemu Windows.
e Wszystkie inne informacje, ktore Twoim zdaniem moga by¢ istotne.

Zanim skontaktujesz sie z pomoca techniczna firmy ABBYY, sprawdz czy w Twoim komputerze sa
zainstalowane najnowsze aktualizacje do programu ABBYY FineReader. Aby sprawdzi¢ czy sa

dostepne uaktualnienia, kliknij polecenie Pomoc > Sprawdz aktualizacje.

¥ Pomoc techniczna przystuguje tylko zarejestrowanym uzytkownikom na zasadach Cyklu zycia

produktu i Polityki wiadczenia pomocy technicznej. Aby zarejestrowac swoja kopie produktu, wejdz
na te strone witryny firmy ABBYY lub kliknij Pomoc > Zarejestruj... w produkcie.
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http://knowledgebase.abbyy.com/?searchText=&ProductId=210&version=2e268b77-7743-4f66-8aac-81e8f7fc4076
http://onlinesupport.abbyy.com
https://www.abbyy.com/en-eu/support/policy/
https://www.abbyy.com/en-eu/support/policy/
http://registration.abbyy.com/

Prawa autorskie

© 2017 ABBYY Production LLC. ABBYY, ABBYY FineReader, FineReader, ADRT i Adaptive Document
Recognition Technology sa zastrzezonymi znakami towarowymi lub znakami towarowymi firmy ABBYY Software
Ltd.

© 2000-2012 Datalogics, Inc.
Datalogics®, DL Logo®, PDF2IMG™ i DLE™ s3 znakami towarowymi firmy Datalogics, Inc.
© 1984-2012 Adobe Systems Incorporated i wlasciciele licencji. Wszelkie prawa zastrzezone.

Adobe®, Acrobat®, The Adobe Logo®, the Adobe PDF logo®, Adobe® PDF Library™, logo Powered by Adobe
PDF Library, Reader® sg zastrzezonymi znakami towarowymi lub znakami towarowymi firmy Adobe Systems
Incorporated w Stanach Zjednoczonych ¥/lub innych krajach.

Fragmenty niniejszego programu komputerowego sa chronione prawami autorskimi © 2008 Celartem, Inc.
Wszelkie prawa zastrzezone.

Fragmenty niniejszego programu komputerowego sa chronione prawami autorskimi © 2011 Caminova, Inc.
Wszelkie prawa zastrzezone.

Fragmenty niniejszego programu komputerowego sg chronione prawami autorskimi © 2013 Cuminas, Inc.
Wszelkie prawa zastrzezone.

Format DjVu jest chroniony patentem USA nr 6,058,214, Trwaja procedury patentowe w innych krajach.

Obstugiwane przez AT&T Labs Technology.

© 2002-2008 Intel Corporation. Intel jest znakiem towarowym firmy Intel Corporation w USA lub innych krajach.

Copyright © 1991-2016 Unicode, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone.
Dystrybucja zgodnie z Regulaminem opisanym na stronie http//www.unicode.org/copyright.html.

Niniejszym zezwala si¢ bezplatnie kazdemu, kto posiada kopi¢ plikow danych Unicode i towarzyszaca im
dokumentacje (,,Pliki Danych”) lub oprogramowanie Unicode i towarzyszaca mu dokumentacije
(,,Oprogramowanie”), na korzystanie z Plikow Danych lub Oprogramowania bez ograniczen, tzn. m. in.
nicograniczone uzytkowanie, kopiowanie, modyfikowanie, faczenie, udostgpnianie, rozprowadzanie ¥lub sprzedaz
kopii Plikow Danych lub Oprogramowania oraz na wydawanie takiego zezwolenia osobom, ktérym te Pliki Danych
lub Oprogramowanie jest dostarczane, pod warunkiem, ze: (a) powyzsza informacja o prawach autorskich i
niniejsze zezwolenie znajda si¢ we wszystkich kopiach Plikow Danych lub Oprogramowania; (b) powyzsza
informacja o prawach autorskich i niniejsze zezwolenie znajdg si¢ w dolaczonej dokumentacji; (¢) w kazdym
zmodyfikowanym Pliku Danych lub Oprogramowaniu oraz dolaczonej dokumentacji zostanie dodana wyrazna
informacja, ze w Pliku danych lub Oprogramowaniu wprowadzono zmiany.
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PLIKI DANYCH I OPROGRAMOWANIE SA DOSTARCZANE W STANIE ,,JAK JEST” BEZ
JAKIEJKOLWIEK GWARANCIIL, ANI WYRAZNEJ, ANI DOMYSLNEJ, W TYM MIEDZY INNYMI
DOMYSLNYCH GWARANCJI CO DO PRZYDATNOSCI HANDLOWEJ, PRZYDATNOSCI DO
OKRESLONYCH ZASTOSOWAN ORAZ GWARANCJI NIENARUSZENIA PRAW STRON TRZECICH.
WLASCICIEL PRAW AUTORSKICH NIE PONOSI ZADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI W ZWIAZKU Z
JAKIMIKOLWIEK ROSZCZENIAMI LUB SPECJALNYMI, POSREDNIMI BADZ NASTEPCZYMI
SZKODAMI LUB SZKODAMI SPOWODOWANYMI UTRATA MOZLIWOSCI UZY TKOWANIA,
UTRATA DANYCH LUB UTRATA ZYSKOW CZY TO WYNIKAJACYMI Z POSTANOWIEN UMOWY,
ZANIEDBANIA LUB INNEGO CZYNU NIEDOZWOLONEGO, WYNIKAJACYMI LUB MAJACYMI
ZWIAZEK Z UZYTKOWANIEM LUB DZIALANIEM NINIEJSZYCH PLIKOW DANYCH LUB
OPROGRAMOWANIA.

Z wyijatkiem tej uwagi, nazwa wiasciciela praw autorskich nie bedzie uzywana w reklamach ani w zaden inny
sposob do promowania sprzedazy, uzycia lub innych dzialaniach dotyczacych tych Plikoéw Danych lub
Oprogramowania bez uzyskania uprzednio pisemnej zgody wlasciciela praw autorskich.

Unicode jest zastrzezonym znakiem towarowym Unicode, Inc. w USA i innych krajach.

Licencja JasPer Wersja 2.0:

Prawa autorskie © 2001-2006 Michael David Adams

Prawa autorskie © 1999-2000 Image Power, Inc.

Prawa autorskie © 1999-2000 The University of British Columbia

Wszelkie prawa zastrzezone.

Czgsci tego oprogramowania sg chronione prawem autorskim © 2009 The FreeType Project (www.freetype.org).
Wszelkie prawa zastrzezone.

Do budowy niniejszego oprogramowania wykorzystano prace grupy Independent JPEG Group.

PDF-XChange Standard: Tracker Software Products Ltd © 2001-2013.

© Microsoft Corporation. Wszelkie prawa zastrzezone. Microsoft, Active Directory, Excel, Office 365, OneDrive,
Outlook, PowerP oint, SharePoint, Visio, Windows, Windows Server i Windows Design 2012 sg zastrzezonymi
znakami towarowymi lub znakami towarowymi firmy Microsoft Corporation w Stanach Zjednoczonych /lub innych
krajach.

Apache, OpenOffice ilogo z wizerunkiem mewy sg znakami towarowymi fundacji Apache Software Foundation
zarejestrowanej w Stanach Zjednoczonych ¥lub innych krajach. Uzycie tych znakéw nie oznacza zadnego
wsparcia ze strony fundacji Apache Software Foundation.
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Prawa autorskie (¢) 1997,1998,2002,2007 Adobe Systems Incorporated

Niniejszym zezwala si¢ bezplatnie kazdemu, kto posiada kopi¢ tego pliku dokumentacji na jego uzytkowanie,
kopiowanie, publikowanie, rozprowadzanie, licencjonowanie i/lub sprzedaz kopii oraz na wydawanie takiego
samego zezwolenia innym osobom, jesli spelione sg nastepujace warunki:

- Niedozwolona jest modyfikacja, edycja ani inna ingerencja w ten dokument;
- Powyzsza informacja o prawach autorskich i niniejsze zezwolenie musza by¢ dotaczone do wszystkich kopii
dokumentaciji.

Niniejszym zezwala si¢ bezplatnie kazdemu, kto posiada kopi¢ tego pliku dokumentacji na tworzenie wlasnych
utworéow pochodnych z tresci tego dokumentu, ktére mozna uzytkowaé, kopiowac, publikowaé, rozprowadzac,
licencjonowac i/lub sprzedawac oraz wydawac takie same zezwolenie innym osobom, pod warunkiem, ze utwor
zalezny nie jest przedstawiany jako kopia ani wersja tego dokumentu.

Adobe nie ponosi odpowiedzialno$ci wobec stron trzecich za jakiekolwiek straty zyskow ani dochodow ani za
zadne posrednie, uboczne, specjalne, nastepcze czy inne szkody, wynikajace z czynu zabronionego (wliczajac bez
ograniczen zaniedbania lub pelng odpowiedzialno$¢), uméw ani imnych prawnych lub réwnorzednych podstaw,
nawet jesli firma Adobe byla powiadomiona lub miala inny powdd, by wiedzie¢ o mozliwosci powstania takich
szk6d. Materiaty firmy Adobe sg dostarczane w formie ,, JAK JEST”. Firma Adobe nie udziela Zadnych
wyraznych, domysinych ani ustawowych gwarancji w odniesieniu do materialow Adobe, wliczajac migdzy innymi
te dotyczace wartosci handlowej, przydatnosci do okreslonych zastosowan, czy nienaruszenia praw stron trzecich
w zwiazku z materiatami Adobe.

Prawa autorskie © 2010-2013 Marti Maria Saguer. Wszelkie prawa zastrzezone.

Copyright (c¢) 2003 Calyptix Security Corporation

Wszelkie prawa zastrzezone.
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Niniejszy kod pochodzi z oprogramowania przekazanego Calyptix Security Corporation przez Yuliang Zheng.
Dozwolone jest rozprowadzanie kodu w formie Zrédlowej i binarnej z zezwoleniem i bez zezwolenia modyfikacje sa
dozwolone pod nastepujacymi warunkami: 1. W redystrybucjach kodu zrodlowego musi by¢ zachowana powyzsza
informacja o prawach autorskich, niniejsza lista warunkow oraz ponizsze zrzeczenie. 2. W przypadku redystrybucji
formy binarnej, dotaczona dokumentacja i/lub inne materialy musza zawiera¢ powyzsza informacj¢ o prawach
autorskich, niniejsza liste¢ warunkow oraz ponizsze zrzeczenie. 3. Nazwe Calyptix Security Corporation i nazwiska
autorow mozna wykorzystywac¢ do promowania produktow powstalych na bazie tego oprogramowania wylgcznie
po uprzednim otrzymaniu pisemnej zgody. WEASCICIELE PRAW AUTORSKICH I INNE STRONY
ZAPEWNIAJA OPROGRAMOWANIE W STANIE ,JAK JEST” BEZ JAKIEJKOLWIEK GWARANCII,
ANI WYRAZNEJ, ANI DOMYSLNEJ, W TYM MIEDZY INNYMI DOMYSLNYCH GWARANCIJI CO DO
PRZYDATNOSCI HANDLOWEJ I PRZYDATNOSCI DO OKRESLONYCH ZASTOSOWAN.
WLASCICIEL PRAW AUTORSKICH I INNE STRONY NIE PONOSZA ODPOWIEDZIALNOSCI ZA
ZADNE SZKODY, CZY TO BEZPOSREDNIE, POSREDNIE, PRZYPADKOWE, SPECJALNE,
PRZYKEADOWE CZY NASTEPCZE (MIEDZY INNYMI KONIECZNOSC NABYCIA DOBR LUB
USLUG SUBSTYTUCYJINYCH, UTRATA MOZLIWOSCI UZYTKOWANIA, UTRATA DANYCH LUB
KORZYSCI ALBO PRZERWA W PROWADZENIU DZIALALNOSCI) SPOWODOWANE
JAKIMKOLWIEK CZYNNIKIEM I NA JAKIEJKOLWIEK PODSTAWIE ODPOWIEDZIALNOSCI, CZY
TO Z POWODU NIEDOTRZYMANIA UMOWY, ODPOWIEDZIALNOSCI BEZPOSREDNIEJ LUB
CZYNU NIEDOZWOLONEGO (WLICZAJAC ZANIEDBANIE I INNE) WYNIKAJACE W
JAKIKOLWIEK SPOSOB Z UZYTKOWANIA TEGO OPROGRAMOWANIA, NAWET JESLI
INFORMOWANO O MOZLIWOSCI WY STAPIENIA TAKICH SZKOD.

Miama Nueva Copyright (c) 2014, Linus Romer z zastrzezong nazwg czcionki Miama Nueva.

Pecita Copyright (c) 2009-2015, Philippe Cochy, (http:/pecita.eu) z zastrzezong nazwg czcionki Pecita.

Bad Script Regular Copyright (c) 2011, Cyreal (www.cyreal.org) z zastrzezong nazwg czcionki ,,Bad Script”.
Niniejsze oprogramowanie czcionkijest dostepne na licencji SIL Open Font License, Version 1.1.

Kopia niniejszej licencji znajduje sie w Umowie licencyjnej i jest dostepna takze w zaktadce pytan FAQ pod
adresem: http://scripts.sil.org/OFL

MDS5C.C - RSA Data Security, Inc., MD5 message-digest algorithm

Prawa autorskie (C) 1991-2, RSA Data Security, Inc. Data utworzenia: 1991. Wszelkie prawa zastrzezone.

Oprogramowanie to pochodzi od RSA Data Security, Inc. MD5 Message-Digest Algorithm.
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Prawa autorskie (c¢) 1998-2011 The OpenSSL Project. Wszystkie prawa zastrzezone.

Produkt zawiera oprogramowanie opracowane przez OpenSSL Project na uzytek w OpenSSL Toolkit
(http//www.openssl.org/).

Copyright (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Wszystkie prawa zastrzezone.

Produkt zawiera oprogramowanie kryptograficzne napisane przez Erica Younga (eay@cryptsoft.com)
Eric Young jest autorem czg$ci uzywanej biblioteki.

Produkt zawiera oprogramowanie napisane przez Tima Hudsona (th@cryptsoft.com).

OpenSSL License Prawa autorskie (c) 1998-2011 The OpenSSL Project. Wszystkie prawa zastrzezone.
Redystrybucja i uzytkowanie w formie zrodlowe;j 1 binarnej, z modyfikacjami lub bez, sa dozwolone wylacznie, gdy
spehione sg ponizsze warunki: 1. W redystrybucjach kodu zrédiowego musi by¢ zachowana powyzsza informacja
o prawach autorskich, niniejsza lista warunkow oraz ponizsze zrzeczenie. 2. W przypadku redystrybucji formy
binarnej, dolaczona dokumentacja V/lub inne materialy musza zawiera¢ powyzsza informacje o prawach autorskich,
niniejszg liste¢ warunkow oraz ponizsze zrzeczenie. 3. Na wszystkich materiatach promocyjnych, w ktorych jest
mowa o funkcjach lub uzytkowaniu tego oprogramowania, musi by¢ zamieszczona nastepujaca informacja: ,,Ten
produkt zawiera oprogramowanie opracowane przez OpenSSL Project do uzytku w OpenSSL Toolkit.
(http//www.openssl.org/)” 4. Nazwy ,,OpenSSL Toolkit” i,,OpenSSL Project” nie mogg by¢ uzywane do
promowania produktéw pochodnych tego oprogramowania bez uprzedniej pisemnej zgody. Prosby o pisemna zgodg
nalezy kierowac¢ na adres openssl-core@openssl.org. 5. Produkty pochodne tego oprogramowania nie moga
nazywac si¢ ,,OpenSSL” ani nie mogg zawiera¢ w nazwie stowa ,,OpenSSL” bez uprzedniej pisemnej zgody
OpenSSL Project. 6. Produkty redystrybuowane w jakiejkolwiek formie muszg zawiera¢ nastepujaca informacig:
,Len produkt zawiera oprogramowanie opracowane przez OpenSSL Project do uzytku w OpenSSL Toolkit
(http//www.openssl.org/)" OpenSSL PROJECT ZAPEWNIA OPROGRAMOWANIE W STANIE ,,JAK JEST”
BEZ JAKIEJKOLWIEK GWARANCII, ANI WYRAZNEJ, ANI DOMYSLNEJ, W TYM MIEDZY INNYMI
DOMYSLNYCH GWARANCII CO DO PRZYDATNOSCI HANDLOWEJ I PRZYDATNOSCI DO
OKRESLONYCH ZASTOSOWAN. OpenSSL PROJECT I INNE STRONY NIE PONOSZA
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ZADNE SZKODY, CZY TO BEZPOSREDNIE, POSREDNIE,
PRZYPADKOWE, SPECJALNE, PRZYKLADOWE CZY NASTEPCZE (MIEDZY INNYMI
KONIECZNOSC NABYCIA DOBR LUB USLUG SUBSTYTUCYJINYCH, UTRATA MOZLIWOSCI
UZYTKOWANIA, UTRATA DANYCH LUB KORZYSCI ALBO PRZERWA W PROWADZENIU
DZIALALNOSCI) SPOWODOWANE JAKIMKOLWIEK CZYNNIKIEM I NA JAKIEJKOLWIEK
PODSTAWIE ODPOWIEDZIALNOSCI, CZY TO Z POWODU NIEDOTRZYMANIA UMOWY,
ODPOWIEDZIALNOSCI BEZPOSREDNIEJ LUB CZYNU NIEDOZWOLONEGO (WLICZAJAC
ZANIEDBANIE I INNE) WYNIKAJACE W JAKIKOLWIEK SPOSOB Z UZYTKOWANIA TEGO
OPROGRAMOWANIA, NAWET JESLI INFORMOWANO O MOZLIWOSCI WYSTAPIENIA TAKICH
SZKOD. Produkt zawiera oprogramowanie kryptograficzne napisane przez Erica Younga (eay@cryptsoft.com).
Produkt zawiera oprogramowanie napisane przez Tima Hudsona (th@cryptsoft.com).

Oryginalna licencja SSLeay

Prawa autorskie (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Wszystkie prawa zastrzezone. Ten pakiet jest
implementacja SSL napisang przez by Erica Younga (eay@cryptsoft.com). Implementacja ta zostala napisana
zgodnie ze standardem SSL Netscapes. Niniejszej biblioteki mozna bezplatnie uzywa¢ w celach komercyjnych i
niekomercyjnych, jesli spelnione sg nastepujace warunki. Ponizsze warunki maja zastosowanie do wszystkich partii
kodu znajdujacych sie¢ w tej dystrybucji, a wiec kodu RC4, RSA, lhash, DEC itd., nie tylko do kodu SSL.
Dokumentacja SSL dolaczona do tej dystrybucji podlega tym samym zasadom praw autorskich z tym wyjatkiem, ze
wlascicielem jest Tim Hudson(th@cryptsoft.com). Prawa autorskie nalezg do Erica Younga i dlatego zadne uwagi
o prawach autorskich w kodzie nie mogg by¢ usuwane. Jesl pakiet jest uzywany w innym produkcie, nalezy
wymieni¢ nazwisko Erica Younga jako autora czgsci uzywanej biblioteki. Informacja ta moze by¢ w formie
tekstowej wyswietlanej przy uruchamianiu programu lub zamieszczonej w dokumentacji (internetowej lub
tekstowej) dostarczanej z pakietem. Redystrybucja i uzytkowanie w formie zrodlowej i binarnej, z modyfikacjami
lub bez, sa dozwolone wylacznie, gdy spetione sa ponizsze warunki: 1. W redystrybucjach kodu zrodlowego musi
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by¢ zachowana informacja o prawach autorskich, niniejsza lista warunkéw oraz ponizsze zrzeczenie. 2. W
przypadku redystrybucji formy binarnej, dolagczona dokumentacja vlub inne materialy musza zawiera¢ powyzsza
informacje o prawach autorskich, niniejsza liste warunkow oraz ponizsze zrzeczenie. 3. Na wszystkich materialach
promocyjnych, w ktorych jest mowa o funkcjach lub uzytkowaniu tego oprogramowania, musi by¢ zamieszczona
nastgpujaca informacja: ,,Ten produkt zawiera oprogramowanie kryptograficzne napisane przez Erica
Younga(eay@cryptsoft.com)” Stowo ,.kryptograficzne” mozna opuscic, jesh procedury uzywane z biblioteki nie
majg zwigzku z kryptografig :-). 4. Jesh uzyty zostanie kod przeznaczony dla systemu Windows (lub jego
pochodna) z katalogu aplikacji (kod aplikacji), musi zosta¢ dofgczona nastgpujaca informacja: ,,Ten produkt zawiera
oprogramowanie napisane przez Tima Hudsona (th@cryptsoft.com)” ERIC YOUNG ZAPEWNIA
OPROGRAMOWANIE W STANIE ,JAK JEST” BEZ JAKIEJKOLWIEK GWARANCII, ANI WYRAZNEJ,
ANI DOMYSLNEJ, W TYM MIEDZY INNYMI DOMYSLNYCH GWARANCIJI CO DO PRZYDATNOSCI
HANDLOWEJ I PRZYDATNOSCI DO OKRESLONYCH ZASTOSOWAN. AUTOR I INNE STRONY NIE
PONOSZA ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ZADNE SZKODY, CZY TO BEZPOSREDNIE, POSREDNIE,
PRZYPADKOWE, NIETYPOWE, PRZYKELADOWE CZY NASTEPCZE (MIEDZY INNYMI
KONIECZNOSC NABYCIA DOBR LUB USLUG SUBSTYTUCYJINYCH, UTRATA MOZLIWOSCI
UZYTKOWANIA, UTRATA DANYCH LUB KORZYSCI ALBO PRZERWA W PROWADZENIU
DZIALALNOSCI) SPOWODOWANE JAKIMKOLWIEK CZYNNIKIEM I NA JAKIEJKOLWIEK
PODSTAWIE ODPOWIEDZIALNOSCI, CZY TO Z POWODU NIEDOTRZYMANIA UMOWY,
ODPOWIEDZIALNOSCI BEZPOSREDNIEJ LUB CZYNU NIEDOZWOLONEGO (WLICZAJAC
ZANIEDBANIE I INNE) WYNIKAJACE W JAKIKOLWIEK SPOSOB Z UZYTKOWANIA TEGO
OPROGRAMOWANIA, NAWET JESLI INFORMOWANO O MOZLIWOSCI WYSTAPIENIA TAKICH
SZKOD. Warunki licencii i dystrybucji publicznie dostgpnych wersji lub pochodnych tego kodu nie moga by¢
zmieniane, tzn. nie mozna skopiowac tego kodu i opublikowa¢ go na innej licencji [wliczajac GNU Public

Licence.]

Chrome V8

Copyright 2006-2011, autorzy projektu V8. Wszelkie prawa zastrzezone.
Copyright 2014, autorzy projektu V8. Wszelkie prawa zastrzezone.
Redystrybucja i uzytkowanie w formie zrodlowe;j 1 binarnej, z
modyfikacjami lub bez, sg dozwolone wylacznie, gdy spetione sg ponizsze
warunki:

* W redystrybucjach musi by¢ zachowana powyzsza informacja o prawach
autorskich, lista warunkdw oraz ponizsze zrzeczenie.

* W przypadku formy binarnej, dotagczona dokumentacja i/lub

inne materialy musza zawiera¢ powyzsza informacje o

prawach autorskich, niniejszg list¢ warunkow oraz

ponizsze zrzeczenie.

* Nazwe Google Inc. i nazwy pozostatych

autoré6w mozna wykorzystywac¢ do promowania produktow powstalych
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na bazie tego oprogramowania wylacznie po uprzednim otrzymaniu pisemnej zgody.

WLASCICIELE PRAW AUTORSKICH I INNE STRONY ZAPEWNIAJA OPROGRAMOWANIE W
STANIE

JAK JEST” BEZ JAKIEJKOLWIEK GWARANCIJI, ANI WYRAZNEJ, ANl DOMYSLNEJ, W TYM

MIEDZY INNYMI DOMY SLNYCH GWARANCIJI CO DO PRZYDATNOSCI HANDLOWEJ I
PRZYDATNOSCI DO

OKRESLONYCH ZASTOSOWAN. WEASCICIEL PRAW AUTORSKICH I INNE STRONY
NIE PONOSZA ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ZADNE SZKODY, CZY TO BEZPOSREDNIE,
POSREDNIE, PRZYPADKOWE, SPECJALNE, PRZYKLADOWE CZY NASTEPCZE (MIEDZY
INNYMI KONIECZNOSC NABYCIA DOBR LUB USLUG SUBSTYTUCYJNYCH, UTRATA

MOZLIWOSCI UZYTKOWANIA, UTRATA DANYCH LUB KORZYSCI ALBO PRZERWA W
PROWADZENIU DZIALALNOSCI) SPOWODOWANE JAKIMKOLWIEK CZYNNIKIEM I NA

JAKIEJKOLWIEK PODSTAWIE ODPOWIEDZIALNOSCI, CZY TO Z POWODU NIEDOTRZYMANIA
UMOWY, ODPOWIEDZIALNOSCI BEZPOSREDNIE] LUB CZYNU NIEDOZWOLONEGO

(WLICZAJAC ZANIEDBANIE I INNE) WYNIKAJACE W JAKIKOLWIEK

SPOSOB Z UZYTKOWANIA TEGO OPROGRAMOWANIA, NAWET JESLI INFORMOWANO O
MOZLIWOSCI WY STAPIENIA TAKICH SZKOD.

Chrome V8 / Strongtalk

Copyright (c¢) 1994-2006 Sun Microsystems Inc.

Wszelkie prawa zastrzezone.

Redystrybucja i uzytkowanie w formie zrodlowej i binarnej, z

modyfikacjami lub bez, sg dozwolone wylacznie gdy spehione sg ponizsze warunki:

* W redystrybucjach kodu zrédiowego musi by¢ zachowana powyzsza informacja o prawach autorskich, lista
warunkow oraz ponizsze zrzeczenie.

* W przypadku redystrybucji formy binarnej, dofaczona dokumentacija i/lub inne materiaty musza zawierac
powyzsza informacj¢ o prawach autorskich, niniejsza liste warunkéw oraz ponizsze zrzeczenie.

* Nazwe Sun Microsystems i nazwy pozostalych autoréw mozna uzywac do promowania produktow powstalych
na bazie tego oprogramowania wylacznie po uprzednim otrzymaniu pisemnej zgody.

WLASCICIELE PRAW AUTORSKICH I INNE STRONY ZAPEWNIAJA OPROGRAMOWANIE W
STANIE ,JAK

JEST” BEZ JAKIEJKOLWIEK GWARANCII, ANI WYRAZNEJ, ANl DOMYSLNEJ, W TYM

DOMYSLNYCH GWARANCJI CO DO PRZYDATNOSCI HANDLOWEJ I PRZYDATNOSCI DO
OKRESLONYCH
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ZASTOSOWAN. WEASCICIEL PRAW AUTORSKICH I INNE STRONY

NIE PONOSZA ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ZADNE SZKODY, CZY TO BEZPOSREDNIE,
POSREDNIE, PRZYPADKOWE,

SPECJALNE, PRZYKEADOWE CZY NASTEPCZE (MIEDZY INNYMI KONIECZNOSC NABYCIA
DOBR LUB USLUG

SUBSTYTUCYJNYCH, UTRATA MOZLIWOSCI UZYTKOWANIA, UTRATA DANYCH LUB
KORZYSCI ALBO

PRZERWA W PROWADZENIU DZIALALNOSCI) SPOWODOWANE JAKIMKOLWIEK CZYNNIKIEM
INA

JAKIEJKOLWIEK PODSTAWIE ODPOWIEDZIALNOSCI, CZY TO Z POWODU NIEDOTRZYMANIA
UMOWY,

ODPOWIEDZIALNOSCI BEZPOSREDNIEJ LUB CZYNU NIEDOZWOLONEGO (WLICZAJAC
ZANIEDBANIE I INNE)

WYNIKAJACE W JAKIKOLWIEK SPOSOB Z UZYTKOWANIA TEGO OPROGRAMOWANIA, NAWET
JESLI INFORMOWANO O MOZLIWOSCI WYSTAPIENIA TAKICH SZKOD.

Zestaw narzedzi TWAIN jest dostarczany w stanie ,,jak jest”. Programista i dystrybutorzy pakietu TWAIN nie
udzielajg zadnych wyraznych, domysinych ani ustawowych gwarancji, w tym, bez ograniczen, gwarancji wartosci
handlowej, nienaruszenia praw o0sob trzecich lub przydatnosci do okreslonych zastosowan. Programisci i inni
autorzy nie ponosza odpowiedzialno$ci za zadne szkody, czy to bezposrednie, posrednie, specijalne, przypadkowe
lub nastgpcze powstate w wyniku reprodukc;ji, modyfikacji, dystrybuciji lub uzytkowania w inny sposob pakietu
TWAIN.

EPUB ilogo EPUB s3 zarejestrowanymi znakami towarowymi IDPF (International Digital Publishing Forum).
JavaScript jest zarejestrowanym znakiem towarowym Oracle ¥lub podmiotéw powigzanych.

Amazon, Kindle i odpowiednie logo sg znakami towarowymi Amazon.com, Inc. lub podmiotéw powiazanych.
Arial jest znakiem towarowym Monotype Corporation i moze by¢ zarejestrowany w niektorych jurysdykcjach.

Palatino jest znakiem towarowym Monotype Imaging Inc. i moze by¢ zarejestrowany w nicktorych innych
jurysdykcjach.

Lucida jest znakiem towarowym Bigelow & Holmes Inc. zarejestrowanym w amerykanskim Urzgdzie Patentow i
Znakow Towarowych oraz w Unii Europejskiej. Znak ten moze by¢ zarejestrowany w innych jurysdykcjach.

Corel i WordPerfect sa znakami towarowymi lub zarejestrowanymi znakami towarowymi Corel Corporation /lub
jej filii w Kanadzie, Stanach Zjednoczonych i/lub innych krajach.

300



Citrix, Citrix XenApp i logo Citrix sg znakami towarowymi Citrix Systems, Inc. ¥lub jednej lub wigce;j filii oraz
mogg by¢ zarejestrowane w amerykanskim Urzedzie Patentow i Znakéw Towarowych i w innych krajach.
Wyglaszane tu stwierdzenia i opinie naleza wylacznie do ABC EDUCATION SERVICES i nie sg podzielane
przez ani nie reprezentujg stanowiska Citrix Systems, Inc. Niniejsza prezentacja nie stanowi promocji zadnego
produktu, ustugi ani stanowiska. Firma Citrix nie udziela os§wiadczen, gwarancji ani zapewnien, czy to wprost czy
posrednio, w odniesieniu do kompletnosci, dokladnos$ci, niezawodnosci, przydatnosci, dostepnosci lub aktualnosci
treSci zawartej w tej prezentacji i wszelkich materialach zwigzanych z ta prezentacja. W zadnym wypadku firma
Citrix, jej agenci, przedstawiciele, pracownicy, licencjobiorcy i podmioty zalezne nie ponoszg odpowiedzialnosci za
jakiekolwiek szkody (w tym m.in. za straty przychodow, utrate informacji biznesowych, utrate danych) wynikle z
uzycia informacji lub stwierdzen zawartych w niniejszej prezentacji. Kazdy, kto korzysta z tej tresci, robi to
wylacznie na wiasne ryzyko.

Wszystkie pozostate znaki towarowe sg wylaczng wilasnoscig ich odpowiednich wiascicieli.
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