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Wprowadzenie do programu ABBYY FineReader 12

ABBYY FineReader jest programem stuzgcym do optycznego rozpoznawania znakéw
(OCR), przeznaczonym do konwersji skanowanych dokumentéw, dokumentéow PDF i plikow
obrazéw (w tym zdje¢ cyfrowych) na formaty umozliwiajgce edycje.

Zalety programu ABBYY FineReader 12

Szybkie i doktadne rozpoznawanie

Zastosowana w programie ABBYY FineReader technologia OCR pozwala szybko i dokfadnie
rozpoznawac dokumenty oraz zachowywac ich oryginalne formatowanie.

Dzieki opracowanej przez firme ABBYY inteligentnej technologii rozpoznawania
dokumentéw (ADRT®) program ABBYY FineReader umozliwia analize i przetwarzanie
dokumentu w catosci, nie za$ strona po stronie. Rozwigzanie to pozwala zachowac
strukture dokumentéw zrodtowych, wigcznie z ich formatowaniem, hipertgczami, adresami
e—mail, nagtdwkami, stopkami, podpisami tabel i obrazéw, numerami stron oraz
przypisami.

Program ABBYY FineReader moze rozpoznac tekst wydrukowany prawie kazdg czcionkg, a
btedy drukarskie nie zaktdcaja jego dziatania.

Mozna takze rozpoznawac zdjecia dokumentéw wykonane za pomocg aparatu cyfrowego i
telefonu komoérkowego. Dodatkowo funkcja wstepnego przetwarzania obrazéw znaczaco
polepsza jakosS¢ zdje¢, co zwieksza doktadnos¢ rozpoznawania.

Program ABBYY FineReader szybciej przetwarza dokumenty dzieki efektywnemu
wykorzystaniu procesoréw wielordzeniowych oraz specjalnemu trybowi pracy w czerni i bieli
dla dokumentdéw, w ktdrych nie trzeba zachowywac kolordéw.

Obstuga wiekszosci jezykow swiata*

Program ABBYY FineReader rozpoznaje teksty w 190 jezykach i ich kombinacjach. Wsrdd
obstugiwanych jezykéw znajduja sie arabski, wietnamski, koreanski, chinski, japonski, tajski
oraz hebrajski. Program ABBYY FineReader potrafi automatycznie rozpoznac jezyk
dokumentu.

Mozliwosc¢ sprawdzania rezultatow OCR

Program ABBYY FineReader zawiera edytor tekstu umozliwiajgcy poréwnanie rozpoznanych
tekstow z oryginatami i naniesienie ewentualnych poprawek.

Jesli wynik automatycznego przetwarzania nie jest satysfakcjonujgcy, mozna recznie
okresli¢, ktdre obszary obrazu majg zosta¢ przechwycone i douczyé program w zakresie
rozpoznawania rzadko spotykanych lub nietypowych czcionek.

Intuicyjny interfejs uzytkownika

Program zawiera gotowy zestaw automatycznych zadan realizujgcych najczesciej spotykane
scenariusze konwersji, dzieki ktérym mozna przekonwertowac skany, pliki PDF i obrazy na
dokumenty z mozliwoscig edycji za pomoca klikniecia jednego przycisku. Dzieki integracji z
pakietem Microsoft Office i Eksploratorem Windows dokumenty mozna rozpoznawac
bezposrednio w programach Microsoft Outlook, Microsoft Word, Microsoft Excel oraz
klikajgc wybrany plik prawym przyciskiem myszy.

Program obstuguje standardowe skroty klawiaturowe systemu Windows i gesty ekranéw
dotykowych, np. do powiekszania i zmniejszania obrazow.
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Szybkie kopiowanie

e Rozpoznane fragmenty mozna tatwo skopiowac i wklei¢ w innych aplikacjach. Obrazy stron
otwierajg sie natychmiast i sg dostepne do przegladania, wyboru oraz kopiowania, zanim
zostanie zakonczone przetwarzanie catego dokumentu.

Rozpoznawanie zdje¢ cyfrowych

e Mozna wykonac zdjecie dokumentu aparatem cyfrowym i rozpozna¢ znajdujacy sie na nim
tekst za pomocg programu ABBYY FineReader 12, tak jakby to byt zwykty skan.

Archiwizowanie plikow PDF

e Za pomocg programu ABBYY FineReader mozna konwertowac¢ dokumenty papierowe i
dokumenty PDF zawierajgce skany na pliki PDF i PDF/A z mozliwoscig przeszukiwania.

e Rozmiar plikéw PDF mozna zmniejszy¢ bez pogarszania ich wizualnej jakosci za pomoca
kompresji MRC.

Mozliwos$c¢ zapisu rezultatow w wielu réznych formatach oraz w przestrzeniach
dyskowych udostepnianych w postaci ustug chmury

o Program ABBYY FineReader 12 umozliwia zapisywanie rozpoznanych tekstow w formatach
pakietu Microsoft Office (Word, Excel oraz PowerPoint), plikach PDF/A i PDF z mozliwoscig
przeszukiwania do przechowywania przez dtuzszy czas oraz w popularnych formatach
ksigzek elektronicznych.

e Wyniki mozna zapisywac lokalnie albo w chmurze (ustugi Google Drive, Dropbox oraz
SkyDrive), aby mie¢ do nich dostep z dowolnego miejsca na Swiecie. Ponadto program
ABBYY FineReader 12 umozliwia eksportowanie dokumentéw bezposrednio do ustug
Microsoft SharePoint Online i Microsoft Office 365.

Dwie dodatkowe aplikacje — ABBYY Business Card Reader i ABBYY Screenshot
Reader

e ABBYY Business Card Reader (dostepny tylko z ABBYY FineReader 12 Corporate) to
wygodne narzedzie do przechwytywania danych z wizytéwek i zapisywania ich
bezposrednio w programach Microsoft® Outlook®, Salesforce i innych menedzerach
kontaktéw.

o ABBYY Screenshot Reader to tatwy w obstudze program do robienia zrzutéw catego lub
czesci ekranu i rozpoznawania znajdujgcego sie na nich tekstu.

Bezptatna pomoc techniczna dla zarejestrowanych uzytkownikow

* Liczba obstugiwanych jezykdw moze sie rézni¢ w poszczegdlnych wersjach programu.
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Co nowego w programie ABBYY FineReader 12

Ponizej znajduje sie krotki przeglad najwazniejszych nowosci i poprawek wprowadzonych w
programie ABBYY FineReader 12.

Poprawiona jako$¢ rozpoznawania

Dzieki udoskonaleniu technologii ABBYY Adaptive Document Recognition Technology
(ADRT) nowa wersja programu ABBYY FineReader jeszcze doktadniej rozpoznaje dokumenty
i lepiej odtwarza ich oryginalne formatowanie. Poprawiono wykrywanie styli, nagtowkow
oraz tabel, dzieki czemu nie trzeba formatowa¢ od nowa rozpoznanych dokumentdw.

Jezyki rozpoznawania

Program ABBYY FineReader 12 rozpoznaje juz teksty rosyjskie zawierajgce znaki akcentu.
Poprawiono takze jako$¢ rozpoznawania OCR dla jezykéw chinskiego, japonskiego,
koreanskiego, arabskiego oraz hebrajskiego.

Szybszy w obstudze i bardziej funkcjonalny interfejs uzytkownika

e Przetwarzanie w tle
Rozpoznawanie dtugich dokumentéw moze dtugo trwac. Dlatego w nowej wersji programu
czasochtonne procesy sg wykonywane w tle, a uzytkownik moze na biezgco pracowac nad
czeSciami, ktore zostaty juz rozpoznane. Nie trzeba czekac na zakonczenie procesu OCR,
aby poprawic obszary obrazéw, przejrze¢ nierozpoznane strony, wymusi¢ rozpoznanie
wybranej strony lub wybranego obszaru obrazu, doda¢ strony z innych zrodet czy zmieni¢
kolejnos¢ stron w dokumencie.

o Szybsze ladowanie plikow
Obrazy stron pojawiajg sie w programie natychmiast po zakonczeniu skanowania
papierowych oryginatdw, dzieki czemu od razu mozna zobaczy¢ wyniki skanowania oraz
wybrac strony i obszary obrazéw do rozpoznania.

o Latwiejsze kopiowanie
Dowolny obszar obrazu zawierajgcy tekst, obrazy lub tabele mozna fatwo rozpoznad i
skopiowac do schowka jednym kliknieciem myszy.

o Wszystkie podstawowe czynnosci, w tym przewijanie i powiekszanie, sg obstugiwane takze
na ekranach dotykowych.

Wstepne przetwarzanie obrazu i OCR zdje¢

Udoskonalone algorytmy wstepnego przetwarzania obrazu zapewniajg lepszg jakos¢
rozpoznawania tekstu na zdjeciach oraz umozliwiajg otrzymanie zdje¢ tekstu o jakosci
nieustepujgcej skanom. Wsrdd nowych funkcji korekty zdje¢ znajdujg sie automatyczne
obcinanie, poprawa znieksztatcen geometrycznych oraz wyréwnywanie jasnosci i kolorow
tta.

W programie ABBYY FineReader 12 mozna wybrac, jakie funkcje wstepnego przetwarzania
majg zostac zastosowane do nowo dodawanych obrazéw, dzieki czemu nie trzeba
poprawia¢ kazdego obrazu z osobna.

Lepsza wizualna jakos¢ zarchiwizowanych dokumentéw

Program ABBYY FineReader 12 zawiera nowg technologie PreciseScan, ktéra wygtadza znaki
w celu polepszenia wizualnej jakosci skanowanych dokumentow. W efekcie znaki sg gtadkie
nawet w powiekszeniu.
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Nowe narzedzia do recznej edycji wynikow rozpoznawania

W nowej wersji programu takze udoskonalono i rozszerzono funkcje weryfikacji i korekty. W
ABBYY FineReader 12 rozpoznane teksty mozna formatowac¢ w oknie weryfikacji, ktore teraz
zawiera rowniez narzedzie do wstawiania symboli specjalnych, niedostepnych bezposrednio
na standardowej klawiaturze. Ponadto najczestsze polecenia weryfikacji i korekty mozna
uruchamiac za pomoca skrétow klawiaturowych.

W programie ABBYY FineReader 12 mozna wytgczy¢ odtwarzanie takich elementow
strukturalnych, jak nagtdwki, stopki, przypisy, spisy tresci oraz listy numerowane. Moze to
by¢ konieczne, gdy elementy te muszg by¢ zaprezentowane jako zwykty tekst z uwagi na
potrzebe zachowania zgodnosci z innymi produktami, np. programami ttumaczeniowymi czy
narzedziami do tworzenia ksigzek elektronicznych.

Nowe opcje zapisywania

e Przy zapisywaniu wynikow OCR w formacie XLSX mozna zachowa¢ obrazy, usungc
formatowanie tekstu oraz kazdg strone zapisa¢ w osobnym arkuszu programu Excel.

e Ponadto w programie ABBYY FineReader 12 mozna tworzy¢ pliki ePub zgodne ze
standardami EPUB 2.0.1 i EPUB 3.0.

Lepsza integracja z zewnetrznymi ustugami i aplikacjami
Rozpoznane dokumenty mozna eksportowaé bezposrednio do ustugi SharePoint Online i
Microsoft Office 365, a nowe okna dialogowe otwierania i zapisywania umozliwiajg tatwy
dostep do ustug przechowywania danych w chmurze, takich jak Google Drive, Dropbox czy
SkyDrive.
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Szybki start

Program ABBYY FineReader stuzy do konwersji zeskanowanych dokumentéw, dokumentéw

PDF, plikow obrazow (w tym zdjec cyfrowych) na formaty umozliwiajace edycje.

W celu przetworzenia dokumentu za pomocg programu ABBYY FineReader nalezy wykona¢

nastepujace cztery kroki:

Uzyskanie obrazu dokumentu

Rozpoznanie dokumentu

Weryfikacja wynikdw

Zapisanie rezultatow w wybranym formacie

W przypadku koniecznosci wielokrotnego powtarzania tych samych krokéw mozna
skorzystac z zadan automatycznych. Dzieki temu wymagane czynnosci bedg uruchamiane
za pomoca jednego klikniecia. W celu przetwarzania dokumentéw o skomplikowanych
uktadach stron mozna dostosowac i oddzielnie uruchamia¢ kazdy z krokow.

Wbudowane zadania automatyczne

Po uruchomieniu programu ABBYY FineReader wyswietlane jest okno Zadanie, ktére
zawiera liste zadan automatycznych realizujgcych najpopularniejsze scenariusze
przetwarzania. Jesli okno zadania Zadanie nie jest wysSwietlone, kliknij przycisk Zadanie
na gtédwnym pasku zadan.
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[1. Kliknij, aby znl:na_czﬁ,ré] [ 2. Okresl jezyk ] [ 3. Wybierz tryb ]

dostepne zadania dokumentu kolorowy

b

Jery b dokumearytu: Tryt koloru:

Zadanie -

—e Typowe Skanuj do programu Opcje dokumentu —
Microsoft Word Ukl dolomentie
Microsoft Word Dokkadna kogia v
' [+] Zadhowaj obrazy
—e Microsoft Exce
] Zackowai nagkivki | stopki
_ Tworzy dobument, kidry wyglada niemal
* Ldobe PDF identycanie jak oryginainy dokument,
ograniczajac modvwosd zmiany tebksta i
formatowania.
- nne Eu-:l'.q‘.'.'u_'.c. nagidwid, stopki | numery stron.
—F —_—
= -‘
Otwdirz dokument FineReader. .. [|Pokai przy starde | Zambmij
5. Kliknij, aby 4. Wybierz zadane
rozpoczad zadanie opcje dokurnentu

1. W oknie Zadanie kliknij karte po lewej:
o Karta Szybki start zawiera najczesciej uzywane zadania programu ABBYY
FineReader.
o Karta Microsoft Word zawiera zadania umozliwiajgce automatyzacje konwersji
dokumentdw na formaty programu Microsoft Word.
o Karta Microsoft Excel zawiera zadania umozliwiajgce automatyzacje konwers;i
dokumentdéw na formaty programu Microsoft Excel.
o Karta Adobe PDF zawiera zadania umozliwiajgce automatyzacje konwersji
dokumentdéw na format PDF.
o Karta Inne zawiera zadania umozliwiajgce automatyzacje konwersji dokumentéw na
inne formaty.
o Karta Moje zadania zawiera niestandardowe zadania uzytkownika (dotyczy tylko
produktu ABBYY FineReader Corporate).
2. Zlisty rozwijanej Jezyk dokumentu wybierz jezyki dokumentu.
3. Zlisty rozwijanej Tryb koloru wybierz tryb kolorow:
o Tryb Petny kolor umozliwia zachowanie koloréw dokumentu.
o Tryb Czarno—-biaty stuzy do konwersji dokumentu na dokument czarno—biaty, co
przynosi korzysSci w postaci mniejszego rozmiaru pliku i szybszego przetwarzania.
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Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrdcic¢
petnych koloréow. W celu uzyskania kolorowego dokumentu nalezy zeskanowaé papierowy
dokument z zachowaniem koloréw lub uzy¢ pliku zawierajgcego kolorowe obrazy.

4. W przypadku korzystania z zadan automatycznych Microsoft Word, Microsoft Excel i Adobe
PDF, w prawej czesci okna okresl dodatkowe opcje dokumentu.
5. Uruchom zadanie kliknieciem jego przycisku w oknie Zadanie.

Po uruchomieniu zadania uzyte zostang opcje aktualnie wybrane w oknie dialogowym
Opcje (aby je otworzy¢, kliknij polecenie Narzedzia > Opcje...).

Gdy zadanie jest uruchomione, wyswietlane jest okno postepu zadania zawierajgce liste
krokow i alerty programu.

Rozpoznawanie

Trwa rozpoznawanie dokumentu... Ukryi

Odezykano 5 z & skron,

I

I Stany 1, 35 Upewnij sig, 2e wybrano popravwny jezyk rozpoznawania. Obwdrz

E dytor jezykdw.
Ly NS

Po uruchomieniu zadania obrazy zostang dodane do dokumentu programu FineReader, a
nastepnie rozpoznane i zapisane w formacie wybranym przez uzytkownika. Mozna
dostosowac obszary wykryte przez program, zweryfikowac rozpoznany tekst i zapisac
rezultaty w innym dowolnym obstugiwanym formacie.

Kroki konwersji dokumentu

Kazdy z krokdw przetwarzania dokumentu mozna skonfigurowac i uruchomié¢ w oknie
gtdbwnym programu ABBYY FineReader.
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2. Zeskanuj dokument 1. Okresl jezyk 5. Sprawdz
lub otwdrz plik obrazu dokumentu rezultaty

4. W przypadku
wprowadzenia zmian w
obszarach, kliknij ponownie
przycisk Rozpoznaj

3. Upewnij sie, 2e
program prawidtowo
zidentyfikowat obszary

b. Zapisz rezultaty
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1. Na gtdwnym pasku narzedzi wybierz jezyki dokumentu z listy rozwijanej Jezyk
dokumentu.

2. Zeskanuj strony lub otworz obrazy stron.

Uwaga: Domyslnie program ABBYY FineReader automatycznie analizuje i rozpoznaje

zeskanowane i otwarte strony. To domysine ustawienie mozna zmieni¢ na karcie

Skanuj/Otworz w oknie dialogowym Opcje (aby je otworzy¢, kliknij polecenie

Narzedzia > Opcje...).

W oknie Obraz sprawdz wykryte obszary i dokonaj niezbednych poprawek.

Po dostosowaniu obszaréw kliknij przycisk Rozpoznaj na gtdwnym pasku narzedzi, aby

ponownie je rozpoznad.

5. W oknie Tekst sprawdz rezultaty rozpoznawania i dokonaj niezbednych poprawek.

6. Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku Zapisz na gtdwnym pasku narzedzi i wybierz
format zapisu. Mozna tez klikng¢ polecenie zapisu w menu Plik.

h W

Zadania Microsoft Word
Zadania dostepne w oknie Szybki start na karcie Zadanie umozliwiajg skanowanie i
konwersje papierowych dokumentéw na edytowalne pliki programu Microsoft Word. Zostang
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uzyte aktualnie wybrane opcje programu. W celu dostosowania opcji konwersji nalezy uzy¢
zadan dostepnych na karcie Microsoft Word.

1. Z listy rozwijanej Jezyk dokumentu w gérnej czesci okna wybierz jezyki dokumentu.
2. Z listy rozwijanej Tryb koloru wybierz tryb kolorowy lub czarno—biaty.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrdcic
petnych koloréw.
3. Zdefiniuj opcje dokumentu po prawej stronie okna:
o Opcje uktadu dokumentu
o Jesli obrazy majg zosta¢ zachowane w dokumencie docelowym, zaznacz opcje
Zachowaj obrazy.
o Wybierz opcje Zachowaj nagtowki i stopki, jesli w dokumencie docelowym maja
zostac zachowane nagtéwki i stopki.
4. Kliknij przycisk wybranego zadania:
o Opcja Skanuj do programu Microsoft Word umozliwia zeskanowanie
papierowego dokumentu i jego konwersje na format programu Microsoft Word.
o Opcja Obraz lub plik PDF do Microsoft Word umozliwia konwersje dokumentéw
PDF i obrazéw na format programu Microsoft Word.
o Opcja Zdjecie do Microsoft Word umozliwia konwersje zdje¢ dokumentéw na
format programu Microsoft Word.

W rezultacie zostanie utworzony nowy dokument programu Microsoft Word zawierajacy
tekst oryginalnego dokumentu.

Wazne! Przy wykonywaniu zadania wbudowanego wykorzystywane sg aktualnie wybrane
opcje programu. W przypadku zmiany ktorejkolwiek z nich nalezy ponownie uruchomic
zadanie.

Zadania Microsoft Excel
Zadania dostepne w oknie Microsoft Excel na karcie Zadanie umozliwiajg konwersje
obrazow tabel na formaty programu Microsoft Excel.

1. Z listy rozwijanej Jezyk dokumentu w gérnej czesci okna wybierz jezyki dokumentu.

2. Z listy rozwijanej Tryb koloru wybierz tryb kolorowy lub czarno—biaty.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno—biaty nie bedzie mozna przywrdcic
petnych koloréw.

3. Zdefiniuj opcje dokumentu po prawej stronie okna:

o Opcje uktadu dokumentu

o Jesli obrazy majg zostac¢ zachowane w dokumencie docelowym, zaznacz opcje
Zachowaj obrazy.

o Jesli kazda strona oryginalnego dokumentu ma zosta¢ zapisana jako osobny arkusz
programu Microsoft Excel, zaznacz opcje Utworz osobny arkusz dla kazdej
strony.

4. Kiliknij przycisk wybranego zadania:

o Opcja Skanuj do programu Microsoft Excel umozliwia zeskanowanie
papierowego dokumentu i jego konwersje na format programu Microsoft Excel.

o Opcja Obraz lub plik PDF do Microsoft Excel umozliwia konwersje dokumentow
PDF i obrazéw na format programu Microsoft Excel.

o Opcja Zdjecie do programu Microsoft Excel umozliwia konwersje zdje¢
dokumentdw na format programu Microsoft Excel.

W rezultacie zostanie utworzony nowy dokument programu Microsoft Excel zawierajacy
tekst oryginalnego dokumentu.
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Wazne! Przy wykonywaniu zadania wbudowanego wykorzystywane sg aktualnie wybrane
opcje programu. W przypadku zmiany ktorejkolwiek z nich nalezy ponownie uruchomic
zadanie.

Zadania Adobe PDF

Przy uzyciu zadan znajdujacych sie na karcie Adobe PDF okna Zadanie mozna fatwo
przekonwertowac obrazy (np. zeskanowane dokumenty, pliki PDF i obrazy) na format PDF.

1. Z listy rozwijanej Jezyk dokumentu w gornej czesci okna wybierz jezyki dokumentu.
2. Z listy rozwijanej Tryb koloru wybierz tryb kolorowy lub czarno—biaty.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrdcic
petnych kolorow.
3. Zdefiniuj opcje dokumentu po prawej stronie okna:
o Tylko teksty i grafika
Wybdr tej opcji pozwala na zapisanie tylko rozpozanego tekstu i obrazéw. Bedzie
mozna przeszukiwac tekst, a rozmiar pliku PDF bedzie niewielki. Wyglad dokumentu
wynikowego moze rdznic sie nieznacznie od oryginatu.
o Tekst na tle obrazu strony
Wybdr tej opcji umozliwia zapisanie tfa i grafiki oryginalnego dokumentu oraz
umieszczenie nad nimi rozpoznanego tekstu. Zwykle ten typ pliku PDF wymaga
wiecej miejsca na dysku niz typ Tylko teksty i grafika. Utworzony dokument PDF
mozna przeszukiwac. W niektdérych przypadkach wyglad utworzonego dokumentu
moze rozni¢ sie nieznacznie od oryginatu.
o Tekst pod graficznym obrazem strony
Wybdr tej opcji umozliwia zapisanie catego obrazu strony jako obrazu i
umieszczenie pod nim rozpoznanego tekstu. Opcji tej nalezy uzy¢ w celu utworzenia
dokumentu, ktéry bedzie wygladat tak samo jak oryginat, ale ma by¢ w petni
przeszukiwalny.
o Tylko rysunki
Wybdr tej opcji pozwala na zapisanie doktadnego obrazu strony. Ten typ
dokumentu PDF nie bedzie widocznie réznit sie od oryginatu, ale nie bedzie go
mozna przeszukiwad.
4. Z listy rozwijanej Obraz wybierz jakoS¢ obrazow.
5. Wybierz opcje PDF lub PDF/A.
6. Kiliknij przycisk wybranego zadania:
o Opcja Skanuj do PDF umozliwia zeskanowanie papierowego dokumentu i jego
konwersje na format PDF.
o Opcja Obraz do PDF umozliwia konwersje obrazéw na format PDF.
o Opcja Zdjecie do PDF umozliwia konwersje zdje¢ dokumentdw na format PDF.

W rezultacie zostanie utworzony i otwarty w przegladarce plikéw PDF nowy dokument PDF.

Wazne! Przy wykonywaniu zadania wbudowanego wykorzystywane sg aktualnie wybrane
opcje programu. W przypadku zmiany ktérejkolwiek z nich nalezy ponownie uruchomié
zadanie.

Podpowiedz: Podczas zapisywania rozpoznanego tekstu w formacie PDF mozna ustawié
hasta w celu zabezpieczenia dokumentu przed nieuprawnionym otwarciem, drukowaniem
lub edycja. Wiecej informacji mozna znalez¢ w czesci ,,Ustawienia zabezpieczen PDF”.
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Zadania dla innych formatéw
Uzyj karty Inne w oknie Zadanie, aby skorzystac¢ z innych wbudowanych zadan
automatycznych.

1. Z listy rozwijanej Jezyk dokumentu w gornej czesci okna wybierz jezyki dokumentu.
2. Z listy rozwijanej Tryb koloru wybierz tryb kolorowy lub czarno—biaty.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrdcic
petnych kolorow.
3. Kiliknij przycisk wybranego zadania:
o Opcja Skanuj do HTML umozliwia zeskanowanie dokumentu papierowego i jego
konwersje na format HTML.
o Opcja Obraz lub plik PDF do HTML umozliwia konwersje dokumentéw PDF i
obrazéw na format HTML.
o Opcja Skanuj do EPUB umozliwia zeskanowanie dokumentu papierowego i jego
konwersje na format EPUB.
o Opcja Obraz lub plik PDF do EPUB umozliwia konwersje dokumentéw PDF i
obrazéw na format EPUB.
o Opcja Skanuj do innych formatow umozliwia zeskanowanie papierowego
dokumentu i i jego konwersje na format wybrany przez uzytkownika.
o Opcja Obraz lub plik PDF do innych formatow umozliwia konwersje
dokumentdéw PDF i obrazéw na format wybrany przez uzytkownika.

W rezultacie zostanie utworzony nowy dokument ABBYY FineReader zawierajacy tekst
oryginalnego dokumentu.

Wazne! Przy wykonywaniu zadania wbudowanego wykorzystywane sg aktualnie wybrane
opcje programu. W przypadku zmiany ktérejkolwiek z nich nalezy ponownie uruchomié
zadanie.

Dodawanie obrazéw bez przetwarzania

Za pomoca dostepnych w oknie Zadanie zadan automatycznych Szybkie skanowanie,
Szybkie otwarcie oraz Skanuj i zapisz jako obraz mozna skanowac i otwiera¢ obrazy
bez ich wstepnego przetwarzania i rozpoznawania. Moze to by¢ przydatne, gdy trzeba
otworzy¢ duzy dokument, aby rozpoznac tylko kilka znajdujacych sie w nim stron.

1. Z listy rozwijanej Tryb koloru wybierz tryb kolorowy lub czarno—biaty.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno—biaty nie bedzie mozna przywrdcic
petnych koloréw.
2. Kliknij odpowiednie zadanie automatyczne:
o Szybkie skanowanie skanuje dokument papierowy i otwiera obrazy w programie
ABBYY FineReader, nie poddajac ich wstepnej obrébce ani rozpoznawaniu.
o Szybkie otwarcie otwiera dokumenty PDF i obrazy w programie ABBYY
FineReader, nie poddajgc ich wstepnej obrébce ani rozpoznawaniu.
o Skanuj i zapisz jako obraz skanuje dokument i zapisuje go w postaci skanéw. Po
zakonczeniu skanowania zostanie otwarte okno dialogowe zapisu obrazu.

Obrazy zostang dodane do nowego dokumentu programu ABBYY FineReader lub zapisane w
wybranym folderze.

Tworzenie niestandardowych zadan automatycznych
(dotyczy tylko produktu ABBYY FineReader Corporate)
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Jesli trzeba wykonaé czynnosci niedostepne w standardowych zadaniach automatycznych,
mozna utworzy¢ wiasne zadania automatyczne.

1. W oknie Zadanie kliknij karte Moje zadania, a nastepnie kliknij przycisk Utworz nowy.

2. W oknie dialogowym Ustawienia zadan w polu Nazwa zadania wprowadZ nazwe
zadania.

3. W panelu po lewej stronie wybierz typ dokumentu programu ABBYY FineReader dla
zadania:

o

Utworz nowy dokument

Wybdr tej opcji spowoduje utworzenie nowego dokumentu ABBYY FineReader w
chwili uruchomienia zadania. Nastepnie zdefiniuj opcje przetwarzania dokumentu.
Mozna wybrac globalne opcje programu lub zdefiniowac opcje dla tego konkretnego
zadania.

Wybierz istniejacy dokument

Wybierz te opcje, jesli chcesz, aby zadanie przetwarzato obrazy z istniejgcego
dokumentu programu FineReader. Konieczne bedzie podanie dokumentu programu
FineReader albo wybranie opcji wyswietlania przez program prosby o wybranie
dokumentu przy kazdym uruchomieniu zadania.

Uzyj biezacego dokumentu

Ta opcja powoduje przetworzenie obrazéw z aktywnego dokumentu programu
ABBYY FineReader.

4. Wybierz sposdb pozyskiwania obrazow:

o

Uwaga:

Otworz obraz lub plik PDF

Wybierz te opcje, jesli chcesz aby zadanie przetwarzato obrazy lub dokumenty PDF
z folderu. Konieczne bedzie podanie folderu albo wybranie opcji wysSwietlania przez
program prosby o wybranie folderu przy kazdym uruchomieniu zadania.

Skanuj

W przypadku wybrania tej opcji nalezy zeskanowac strony.

C. Ta czynno$¢ jest opcjonalna, jesli wezesniej wybrano opcje Wybierz istniejacy
dokument lub Uzyj biezacego dokumentu.

d.

e.

W przypadku dodawania obrazéw do dokumentu, ktory zawierat juz obrazy, zostang
przetworzone tylko dodawane obrazy.

Jesli przeznaczony do przetworzenia dokument programu ABBYY FineReader
zawiera zar6wno rozpoznane, jak i przeanalizowane strony, to rozpoznane strony
nie bedg ponownie przetwarzane, a przeanalizowane strony zostang rozpoznane.

Dodaj czynno$¢ Analizuj, aby wykrywaé obszary obrazéw i skonfiguruj ja:

o

Automatycznie przeanalizuj ukiad strony, a nastepnie recznie dopasuj
obszary

Program ABBYY FineReader przeanalizuje obrazy i zidentyfikuje na nich obszary na
podstawie ich zawartosci.

Narysuj obszary recznie

Program ABBYY FineReader poprosi uzytkownika o reczne zaznaczenie obszaréw.
Uzyj szablonu obszarow

Wybierz te opcje, jesli chcesz uzyc istniejgcego szablonu obszaru podczas analizy
dokumentu przez program. Konieczne bedzie podanie szablonu albo wybranie opcji
wyswietlania przez program prosby o wybranie szablonu przy kazdym uruchomieniu
zadania. Szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci ,,Uzywanie szablonéw
obszaru”.

Dodaj czynno$¢ Rozpoznaj, jesli chcesz, aby obrazy byty rozpoznawane. Program zastosuje opcje
rozpoznawania zdefiniowane w kroku 3.
Uwaga: wraz z krokiem Rozpoznaj automatycznie dodawany jest krok Analizuj.
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Dodaj Rozpoznaj, aby zapisac rozpoznany tekst w wybranym formacie, wystac tekst lub obrazy
pocztg elektroniczng lub utworzy¢ kopie dokumentu programu ABBYY FineReader. Zadanie moze
zawiera¢ wiele krokow Rozpoznaj:
o Zapisz dokument
Tutaj mozna zdefiniowac nazwe pliku, jego format, opcje oraz folder zapisu.

Uwaga: aby nie musiec¢ okres$la¢ folderu za kazdym razem po uruchomieniu zadania,
zaznacz opcje Utworz podfolder z oznakowaniem czasowym.

o Wyslij dokument
Ta czynno$c stuzy do okreslania programu, w ktérym ma zosta¢ otwarty dokument
wynikowy.

o Wyslij dokument przez e-mail
Tutaj mozna zdefiniowac¢ nazwe pliku, jego format, opcje oraz adres e-mail, na
ktory plik ma zostac¢ wystany.

o Zapisz obrazy
Tutaj mozna zdefiniowac¢ nazwe pliku, jego format, opcje oraz folder zapisu obrazu.

Uwaga: aby zapisa¢ wszystkie obrazy w jednym pliku, wybierz opcje Zapisz jako jeden
wielostronicowy plik obrazu (tylko formaty TIFF, PDF, JB2, JBIG2 oraz DCX).

o WUYyslij obrazy pocztg elektroniczna
Tutaj mozna zdefiniowac¢ nazwe pliku, jego format, opcje oraz adres e-mail, na
ktory plik obrazu ma zostac¢ wystany.

o Zapisz dokument programu FineReader
Tu mozna okresli¢ folder zapisu dokumentu programu ABBYY FineReader.

Zdefiniuj opcje zapisywania wynikow. Mozna wybrac globalne opcje programu aktywne w
czasie zapisywania lub zdefiniowa¢ opcje dla tego konkretnego zadania.

Usun wszystkie niepotrzebne kroki z zadania przy uzyciu przycisku X

Uwaga: czasami usuniecie jednego kroku powoduje usuniecie takze innego. Na przyktad, wraz z
krokiem Analizuj usuniety zostanie krok Rozpoznaj, poniewaz nie mozna przeprowadzic
rozpoznawania bez analizy obrazu.

Po skonfigurowanie wszystkich potrzebnych krokéw, kliknij przycisk Zakoncz.

Nowo utworzone zadanie pojawi sie na karcie Moje zadania okna Zadanie. Zadanie
mozna zapisaC w oknie Menadzer zadania (aby je otworzy¢, kliknij pozycje menu
Narzedzia > Menedzer zadan...).

Mozna tez zatadowac wczesniej utworzone zadanie: na karcie Moje zadania kliknij
Zataduj z dysku i wybierz plik zawierajgcy potrzebne zadanie.

W programie ABBYY FineReader mozna modyfikowac, kopiowaé, usuwaé, importowac oraz
eksportowac wtasne zadania automatyczne. Szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci
»~Zadania automatyczne”.

Integracja z innymi aplikacjami

Program ABBYY FineReader 12 integruje sie z aplikacjami pakietu Microsoft Office i
Eksploratorem Windows. Dzieki temu mozna rozpoznawac¢ dokumenty podczas korzystania z
programow Microsoft Outlook, Microsoft Word, Microsoft Excel oraz Eksplorator Windows.
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Aby rozpozna¢ dokument podczas korzystania z programu Microsoft Word lub Microsoft
Excel:

1. Kliknij przycisk E® ha karcie ABBYY FineReader 12.

2. Pojawi sig okno dialogowe, w ktorym nalezy wybrac jedng z nastepujacych opgcji:
o Zrbdio obrazu (skaner lub plik)
o Jezyki dokumentu
o Opcje zapisu

3. Kliknij przycisk Start.

Zostanie uruchomiony program ABBYY FineReader 12 i rozpoznany tekst zostanie wystany
do aplikacji pakietu Microsoft Office.

Aby rozpozna¢ dokument podczas korzystania z programu Microsoft Outlook:

1. Uruchom program Microsoft Outlook.
2. Wybierz wiadomos¢ z przynajmniej jednym zatgcznikiem.
Podpowiedz: aby nie rozpoznawac wszystkich dokumentéw zatgczonych do wiadomosci
e—mail, mozna wybrac tylko niektére dokumenty.
3. Na karcie ABBYY FineReader 12 kliknij przycisk Konwertuj obraz lub zalacznik PDF.
4. Pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy wybrac¢ jedng z nastepujacych opcji:
o Jezyki dokumentu
o Opcje zapisu
5. Kliknij przycisk Start.

Podpowiedz: jezeli wyglad rozpoznanego dokumentu znacznie rdzni sie od oryginatu,
sprébuj innych ustawien rozpoznawania albo recznie oznacz obszary tekstu. Wiecej
informacji na temat ustawien rozpoznawania znajduje sie w czesci ,Wskazowki dotyczace
poprawy jakosci rozpoznawania OCR”".

Aby otworzy¢ obraz lub plik PDF z poziomu Eksploratora Windows:

1. Wybierz plik w Eksploratorze Windows.
2. Kliknij plik prawym przyciskiem myszy, a nastepnie w menu skrétow wybierz polecenie
ABBYY FineReader 12 > Otworz za pomoca programu ABBYY FineReader 12.

Uwaga: jesli format wybranego pliku nie jest obstugiwany przez program ABBYY
FineReader 12, to w jego menu skrétéw nie ma opisywanych polecen.

Zostanie uruchomiony program ABBYY FineReader 12 i obraz z wybranego pliku zostanie
dodany do nowego dokumentu programu ABBYY FineReader. Jesli program ABBYY
FineReader jest juz uruchomiony i zawiera otwarty dokument, obraz zostanie dodany do
biezagcego dokumentu.

Jezeli nie ma przycisku ABBYY FineReader na pasku narzedzi lub wstazce
aplikacji pakietu Microsoft Office...

Jezeli nie ma przycisku ABBYY FineReader 12 na pasku narzedzi aplikacji pakietu Microsoft
Office:

 Kliknij polecenie ABBYY FineReader 12 w menu skrétow paska narzedzi tej aplikacji.

Jezeli na wstazce lub pasku narzedzi aplikacji pakietu Microsoft Office nie ma przycisku
ABBYY FineReader 12, to znaczy ze program FineReader 12 nie zostat zintegrowany z ta
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aplikacjg podczas instalacji. Podczas recznej instalacji programu FineReader 12 mozna
wytgczyc integracje z aplikacjami pakietu Microsoft Office.

Aby wiaczy¢ integracje:

1. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Start, po czym kliknij polecenie Panel sterowania >
Programy i funkcje.

Uwaga:

e W systemie Microsoft Windows XP polecenie to nosi nazwe Dodaj lub usun
programy.

e W systemie Microsoft Windows 8 nacisnij kombinacje klawiszy WIN + X,
nastepnie w menu, ktore zostanie wyswietlone, kliknij pozycje Programy i
funkcje.

2. Z listy zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 12, a nastepnie kliknij
przycisk Zmien.

3. W oknie dialogowym Instalacja niestandardowa wybierz odpowiednie komponenty.

4. Postepuj zgodnie z instrukcjami Kreatora instalacji.

Pierwszym etapem przechwytywania danych w programie ABBYY FineReader 12 jest
dostarczenie obrazéw do przetworzenia. Istnieje kilka sposobdéw uzyskania obrazéow
dokumentow:

e Skanowanie dokumentéw papierowych
e Wykonanie zdje¢ dokumentéw
o Otwarcie istniejgcego obrazu lub dokumentu PDF

Jakos$¢ rozpoznawania zalezy od jakosci obrazu i parametrow skanowania. W tej czesci
znajdujg sie informacje dotyczace skanowania i fotografowania dokumentéw oraz usuwania
typowych usterek ze skandw i fotografii.

Skanowanie dokumentdw papierowych

Przy uzyciu programu ABBYY FineReader 12 mozna skanowac papierowe dokumenty i
rozpoznawac uzyskane w ten sposdb obrazy. Aby zeskanowaé obraz, postepuj zgodnie z
ponizszymi wskazéwkami.

1. Upewnij sie, ze skaner zostat prawidtowo podtgczony do komputera i jest wigczony.

Podtaczajac skaner do komputera, postepuj zgodnie z dotgczong do niego instrukcja lub
innym dokumentem oraz zainstaluj dostarczone oprogramowanie. Niektdre skanery nalezy
wiaczy¢ przed wigczeniem komputera, do ktérego sg podtaczone.

2. UmieS¢ w skanerze strone, ktdrg chcesz zeskanowac. Jesli urzadzenie jest wyposazone w
automatyczny podajnik dokumentdw, mozna w nim umiescic kilka stron na raz. Postaraj sie
utozy¢ strony w skanerze mozliwie jak najréwniej. Jesli tekst na skanowanym obrazie jest
zbyt mocno przekrzywiony, dokument moze zostaé przekonwertowany nieprawidtowo.

3. Kiliknij przycisk Skanuj lub w menu Plik wybierz polecenie Skanuj strony....
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Otworzy sie okno dialogowe skanowania. Okresl parametry skanowania i zeskanuj
dokument. Otrzymane obrazy zostang wyswietlone w oknie Strony.

Uwaga: Jesli otwarty jest dokument programu ABBYY FineReader, zeskanowane strony
zostang dodane na jego koncu. Jesli nie jest otwarty zaden dokument programu
FineReader, zostanie utworzony nowy.

Podpowiedz: jezeli trzeba zeskanowa¢ dokumenty wydrukowane na zwyktej drukarce,
najlepsze wyniki mozna uzyska¢ w skali szarosci i przy rozdzielczosci 300 dpi.

Jakosc¢ rozpoznawania zalezy od jakosci oryginalnego dokumentu oraz ustawien
zastosowanych w trakcie procesu skanowania. Niska jako$¢ obrazu moze mie¢ niekorzystny
wplyw na rozpoznawanie. Dlatego bardzo wazne jest prawidtowe ustawienie parametrow
skanowania oraz uwzglednienie wtasciwosci dokumentu zrédtowego.

Ustawienia jasnosci

Jesli jasnosc¢ jest ustawiona nieprawidtowo w parametrach skanowania, w czasie
rozpoznawania zostanie wyswietlona prosba o jej zmiane. Niektore dokumenty skanowane
w trybie czarno—biatym moga wymagac dodatkowej regulacji jasnosci.

Aby zmieni¢ ustawienie jasnosci:

1. Kliknij przycisk Skanuj.
2. Okresl jasnos¢ w oknie dialogowym, ktdre zostanie otwarte.

Uwaga: w wiekszosci przypadkéw dobrze sprawdza sie standardowa wartos¢ (50%).
3. Zeskanuj obraz.

Jesli otrzymany obraz ma wiele usterek, takich jak pozlepiane lub rozstrzelone litery,
poszukaj w ponizszej tabeli wskazéwek, jak uzyskaé obrazy lepszej jakosci.

Problemy z obrazem Zalecenia
x Taki tekst jest gotowy do rozpoznawania i nie
bl‘lghtl’lESS trzeba go poprawiac.

. e e L « Zmniejsz jasnos¢ (wynikowy obraz bedzie
o Uzyj trybu skanowania w skali szarosci
Znaki sg rozstrzelone, za jasne i za (jasnosc jest dostosowywana
cienkie. automatycznie).

e Zwieksz jasnos¢, aby obraz byt jasniejszy.

e Uzyj trybu skanowania w skali szarosci (jasno$¢
Znaki zlepiajg sie i s znieksztatcone, bo jest dostosowywana automatycznie).

Sg za ciemne i za grube.

Co zrobi¢, gdy zostanie wyswietlona prosba o zmiane

rozdzielczosci
Jakos$¢ rozpoznawania zalezy od rozdzielczosci obrazu dokumentu. Niska rozdzielczos¢
obrazu (ponizej 150 dpi) moze mie¢ negatywny wptyw na jako$¢ rozpoznawania, a zbyt
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wysoka rozdzielczo$¢ (powyzej 600 dpi) nie daje widocznej poprawy jakosci rozpoznawania,
lecz wydtuza czas przetwarzania.

Prosba o zmiane rozdzielczosSci obrazu moze zosta¢ wyswietlona, gdy:

o rozdzielczo$¢ obrazu jest mnigjsza niz 250 dpi lub wieksza niz 600 dpi;

e obraz ma niestandardowg rozdzielczo$¢; Na przyktad dokumenty faksow mogg mie¢
rozdzielczos¢ 204 x 96 dpi. Najlepszg jakos$¢ rozpoznawania uzyskuje sie, gdy rozdzielczos¢
pionowa i pozioma sg takie same.

Aby zmieni¢ rozdzielczo$¢ obrazu:

1. Kliknij przycisk Skanuj.

2. Wybierz odpowiednig rozdzielczo$¢ w oknie dialogowym skanowania.
Uwaga: W przypadku dokumentu niezawierajgcego tekstu mniejszego niz 10 punktéw
zalecamy stosowanie rozdzielczosci 300 dpi. W przypadku dokumentu zawierajgcego tekst
0 rozmiarze 9 punktéw i mniejszym nalezy uzy¢ rozdzielczosci w przedziale 400—600 dpi.

3. Zeskanuj obraz.

Podpowiedz: RozdzielczoS¢ obrazu mozna tez zmieni¢ przy uzyciu Edytora obrazéw. Aby
uruchomi¢ Edytor obrazéw, w menu Strona kliknij polecenie Edytuj obraz...).

Skanowanie stron sgsiadujgcych
Podczas skanowania stron sgsiadujgcych ksigzki obie strony sg wyswietlane na tym samym
obrazie.

B s e gy

W celu polepszenia jakosci rozpoznawania OCR nalezy podzieli¢ sgsiadujgce strony na dwa
osobne obrazy. Program ABBYY FineReader 12 ma specjalny tryb, ktéry automatycznie
rozdziela dwie sgsiadujgce strony w dokumencie ABBYY FineReader na dwa osobne obrazy.

Ponizej znajduja sie wskazowki dotyczace skanowania sasiadujgcych stron ksigzek i
podwodjnych stron.

1. Otwdrz okno dialogowe Opcje (Narzedzia >Opcje...) i przejdz do karty
Skanuj/Otworz.

2. Zaznacz opcje Podziel strony sgsiadujace w grupie Ogélne poprawki.
Uwaga: najlepsze wyniki uzyskuje sie, gdy strony podczas skanowania sg prawidtowo
utozone oraz przy wigczonej opcji Wykryj orientacje strony na karcie Skanuj/Otworz
w oknie dialogowym Opcje.

3. Zeskanuj strony sasiadujace.
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Mozna tez przej$¢ do ustawien skanowania automatycznego, klikajgc przycisk Opcje... w
oknie dialogowym Otwieranie obrazu (Plik >Otwoérz plik PDF lub obraz...) lub w
oknie dialogowym skanowania.

Aby podzieli¢ strony sgsiadujgce recznie:

1. Uruchom Edytor obrazéw (Strony > Edytuj obraz...).
2. Uzyj narzedzi z grupy Podziel, aby podzieli¢ obraz.

Fotografowanie dokumentdéw

Skanowanie nie jest jedynym sposobem na utworzenie obrazéw dokumentéw. Mozna takze
rozpoznawac zdjecia dokumentéw wykonane za pomocg aparatu cyfrowego lub telefonu
komorkowego. Wystarczy zrobi¢ zdjecie tekstu, zapisac je na dysku twardym, a nastepnie
otworzy¢ w programie ABBYY FineReader.

Podczas wykonywania zdje¢ dokumentéw nalezy wzig¢ pod uwage kilka czynnikéw
majacych wptyw na przydatnos¢ zdjecia do rozpoznawania. Szczegdtowy opis tych
czynnikow znajduje sie ponizej:

Wymagania dotyczace aparatu
Oswietlenie

Robienie zdje¢

Jak poprawic obraz

Wymagania dotyczace aparatu
Aby obrazy dokumentéw mozna byto niezawodnie rozpoznawac, aparat musi spetniac
ponizsze wymagania.

Zalecane parametry aparatu

e Czujnik obrazu: 5 milionéw pikseli dla stron A4. Mniejsze czujniki mogg by¢ odpowiednie do
robienia zdje¢ mniejszych dokumentdw, np. wizytowek.

Funkcja wytaczenia lampy btyskowej

Reczne sterowanie przestong, np. dostepnos¢ trybu Av lub w petni recznego

Reczne ustawianie ostrosci

System przeciwwstrzagsowy lub mozliwos$¢ uzycia statywu

Zoom optyczny

Minimalna wymagana konfiguracja

e 2 milionéw pikseli dla stron A4.
e Zmienna ogniskowa.

Uwaga: szczegotowe informacje na temat aparatu mozna znalez¢ w zatgczonej do niego
dokumentacji.

Oswietlenie
Oswietlenie ma duzy wptyw na jakos¢ zdjecia.

Najlepsze wyniki uzyskuje sie przy jasnym i rGwnomiernym oswietleniu, najlepiej w Swietle
dziennym. W jasne stoneczne dni mozna zwiekszy¢ wartos¢ przystony, aby uzyskac lepsza
ostros¢ obrazu.
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Korzystanie z lampy btyskowej i innych dodatkowych zrodet swiatta
o Podczas robienia zdjec przy sztucznym os$wietleniu nalezy uzy¢ dwoch zrddet Swiatta
rozmieszczonych w taki sposdb, by unikna¢ cieni i odbic.
o Jezeli dostepne Swiatto jest wystarczajgce, nalezy wytgczyé lampe btyskowg, by unikngc
ostrych odbtyskow i cieni. Przy uzyciu lampy btyskowej w warunkach stabego oswietlenia
upewnij sie, ze zachowujesz wystarczajgcg odlegtos¢ okoto 50 cm.

Wazne! Nie mozna uzywac lampy btyskowej do robienia zdje¢ dokumentéw na
btyszczacym papierze. Poréwnanie obrazu zawierajgcego odbicie z obrazem dobrej jakosci

Jesli obraz jest zbyt ciemny

o Ustaw nizsza wartos¢ przestony, aby zwiekszy¢ przestone.

o Ustaw wyZzszg wartos¢ I1SO.

o Uzyj recznej ostrosci, poniewaz automatyczna ostros¢ moze przynie$¢ niepozadane
rezultaty w stabym os$wietleniu.

Poréwnanie zbyt ciemnego obrazu z obrazem dobrej jakosci:
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Robienie zdjec
Aby uzyskac dobrej jakosci zdjecia dokumentdw, ustaw prawidtowo aparat i postepuj
zgodnie z ponizszymi wskazéwkami.

Uzywaj statywu zawsze, gdy jest to mozliwe.

Obiektyw powinien by¢ ustawiony réownolegle do strony. Odlegto$¢ miedzy aparatem a
dokumentem powinna by¢ wystarczajgca, aby cata strona miescita sie w ramce po
przyblizeniu. W wiekszosci przypadkdéw sg to wartosci rzedu 50-60 cm.

Wyrdwnaj powierzchnie dokumentu lub stron ksigzki (zwtaszcza, jesli ksigzka jest gruba).
Aby mie¢ pewnos¢, ze tekst zostanie przekonwertowany poprawnie, wiersze tekstu nie
mogq byc¢ zakrzywione pod katem wiekszym niz 20 stopni.

Aby uzyskac ostrzejsze obrazy, skieruj ostro$¢ na $rodek obrazu.

L._ﬁ*‘l

B o

Wigcz system przeciwwstrzgsowy, poniewaz dtuzszy czas ekspozycji w stabym os$wietleniu
moze spowodowac zamazanie.

Uzywaj funkcji automatycznego zwalniania migawki. Dzieki temu unikniesz poruszenia
aparatem przy naciskaniu jej przycisku. Korzystanie z automatycznego zwalniania migawki
jest zalecane nawet wéwczas, gdy uzywany jest statyw.

Jak poprawic obraz, gdy:

obraz jest zbyt ciemny lub kontrast jest za niski.

Rozwigzanie: Sprébuj polepszy¢ oswietlenie. Jesli nie ma takiej mozliwosci, sprébuj
ustawic nizszg wartos¢ przestony.

obraz nie jest wystarczajgco ostry.

Rozwigzanie: Automatyczne ustawianie ostrosci moze nie dziata¢ poprawnie w stabym
oswietleniu lub podczas fotografowania z bliskiej odlegtosci. Sprébuj uzy¢ jasniejszego
Swiatta. Uzyj statywu i samowyzwalacza, aby unikng¢ poruszenia aparatem podczas
wykonywania zdjecia.

Jezeli obraz jest tylko nieznacznie zamazany, uzyj narzedzia Korekta zdjec dostepnego w
Edytorze obrazéw. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w czesci ,Reczna edycja
obrazéw”.

obraz nie jest wystarczajgco ostry.

Rozwigzanie: Ustaw wyzszg wartos¢ przestony. Rob zdjecia z wiekszej odlegtosci przy
maksymalnym zoomie optycznym. Ustaw ostros¢ na punkt pomiedzy Srodkiem i brzegiem
obrazu.
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e lampa btyskowa powoduje odbicia.
Rozwigzanie: Wylacz lampe btyskowg albo sprébuj uzy¢ innego zrédta oswietlenia,
zwiekszajgc jednoczesnie odlegtos¢ miedzy aparatem a dokumentem.

Otwieranie obrazéw i dokumentoéw PDF
W programie ABBYY FineReader 12 mozna otwierac pliki PDF i obrazy w wielu
obstugiwanych formatach.

Aby otworzy¢ plik PDF lub obraz:

1. Kliknij przycisk Otworz na gtéwnym pasku narzedzi lub w menu Plik kliknij polecenie
Otworz plik PDF lub obraz....

2. W oknie dialogowym, ktdre zostanie wysSwietlone, wybierz dowolng liczbe plikdw.

3. Jesli zostanie wybrany plik wielostronicowy, mozna okresli¢ zakres stron do otwarcia.

4. Jesli obrazy majg by¢ automatycznie wstepnie przetwarzane, nalezy wtgczyc opcje
Automatycznie przetwarzaj dodawane strony.
Podpowiedz: W oknie dialogowym Opcje mozna wybra¢ sposdb wstepnego
przetwarzania obrazéw: jakie usterki majg zostac usuniete, czy dokument ma zostaé
poddany analizie itd. Aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje, kliknij przycisk Opcje....
Szczegdtowe informacje na temat wstepnego przetwarzania znajdujg sie w czesci ,,Opcje
skanowania i otwierania”.

Uwaga: Jezeli podczas otwierania nowych obrazéw stron lub dokumentow jest otwarty
dokument programu FineReader, strony te zostang dodane na koncu tego dokumentu. Jesli
nie jest otwarty zaden dokument programu FineReader, zostanie utworzony nowy.

Uwaga: Dostep do niektorych plikow PDF moze by¢ ograniczony przez autora. Moze to byc¢
ochrona hastem albo ograniczenie dotyczgce otwierania dokumentu lub kopiowania jego
tresci. Przy otwieraniu takich plikdw program ABBYY FineReader moze zazadac hasta.

Opcje skanowania i otwierania
Aby dostosowac proces skanowania i otwierania stron w programie ABBYY FineReader,
mozna:

o wiaczy¢ lub wylaczy¢ automatyczne analizowanie i rozpoznawanie nowo dodanych stron;
» zdefiniowac rézne opcje przetwarzania obrazu;
o wybrac interfejs skanowania.

Dostep do tych ustawien mozna uzyska¢ w oknach dialogowych otwierania i skanowania
dokumentow (jesli uzywany jest interfejs skanowania programu ABBYY FineReader 12) oraz
na karcie Skanuj/Otwarz okna dialogowego Opcje (Narzedzia > Opcje...).

Wazne! Zmiany wprowadzone w oknie dialogowym Opcje zostang zastosowane tylko do
nowo zeskanowanych lub otwartych obrazéw.

Karta Skanuj/Otworz okna dialogowego Opcje zawiera nastepujace ustawienia:
Ustawienia automatycznej analizy i rozpoznawania

DomysInie dokumenty programu FineReader sg analizowane i rozpoznawane automatycznie,
ale mozna to zmienié. Dostepne sg nastepujgce tryby:
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Wczytaj obrazy stron (obejmuje wstepne przetwarzanie obrazu)

Obrazy dodawane do dokumentu programu FineReader sg automatycznie wstepnie
przetwarzane przy uzyciu ustawien z grupy opcji Przetwarzanie obrazu. Analiza i
rozpoznawanie réwniez sg wykonywane automatycznie.

Analizuj obrazy stron (obejmuje wstepne przetwarzanie obrazu)

Wstepne przetwarzanie obrazu i analiza dokumentu sg wykonywane automatycznie, ale
rozpoznawanie trzeba uruchomic recznie.

Wstepnie przetworz obrazy stron

Tylko wstepne przetwarzanie jest wykonywane automatycznie. Analiza i rozpoznawanie
muszg zostac uruchomione recznie. Tryb ten zazwyczaj uzywany jest do przetwarzania
dokumentéw o ztozonej strukturze.

Jesli nie chcesz, aby obrazy dodawane do dokumentéw programu FineReader byty
przetwarzane automatycznie, usun zaznaczenie opcji Automatycznie przetwarzaj
dodawane strony. Dzieki temu mozna szybko otwiera¢ duze dokumenty, rozpoznawaé w
nich tylko wybrane strony oraz zapisywac¢ dokumenty jako obrazy.

Opcje wstepnego przetwarzania obrazu
W programie ABBYY FineReader 12 mozna automatycznie usuwac typowe usterki obrazow
skanowanych i zdjec¢ cyfrowych.

Ogolne poprawki

Podziel strony sasiadujace

Program automatycznie podzieli obrazy zawierajace sasiadujgce strony na dwa obrazy.
Wykryj orientacje strony

Orientacja stron dodawanych do dokumentu programu FineReader bedzie automatycznie
wykrywana i w razie potrzeby poprawiana.

Korekta przekosow

Przekrzywione strony bedg automatycznie wykrywane i poprawiane.

Popraw znieksztalcenia trapezowe

Program bedzie automatycznie wykrywat znieksztatcenia trapezowe i nierdéwne wiersze
tekstu na zdjeciach cyfrowych i skanach ksigzek. W razie potrzeby usterki te beda
poprawiane.

Wyprostuj linie tekstu

Program bedzie automatycznie wykrywat nieréwne wiersze tekstu na obrazach i prostowat
je, nie poprawiajac znieksztatcen trapezowych.

Inwersja obrazow

W razie potrzeby program ABBYY FineReader 12 bedzie odwracat kolory obrazéw, tak aby
ciemny tekst znajdowat sie na jasnym tle.

Usun kolorowe oznaczenia

Program wykryje i usunie kolorowe znaczniki i oznaczenia wykonane dtugopisem w celu
poprawy jakosci rozpoznawania zakrytego przez nie tekstu. Narzedzie to jest przeznaczone
do skanowanych dokumentéw z ciemnym tekstem na biatym tle. Nie nalezy uzywac tego
narzedzia na zdjeciach cyfrowych i dokumentach z kolorowym ttem.

Skoryguj rozdzielczos¢ obrazu

Program ABBYY FineReader 12 bedzie automatycznie wybierat najlepszg rozdzielczos¢ dla
obrazow i zmieniat jg w razie potrzeby.

Korekta zdjec

Wykryj krawedzie strony
Niektore zdjecia cyfrowe majg krawedzie niezawierajgce zadnych przydatnych informacii.
Program bedzie je wykrywat i usuwat.
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o Wybiel tio

Program ABBYY FineReader bedzie wybielat tto i dobierat najlepszg jasnos¢ dla obrazdéw.
¢ Redukcja szumu ISO

Szum na zdjeciach bedzie automatycznie usuwany.
« Usun zamazania spowodowane ruchem

Bedzie zwiekszana ostro$¢ niewyraznych zdjec.

Uwaga: Wszystkie te opcje mozna wytgczy¢ podczas skanowania lub otwierania stron
dokumentu i stosowac potrzebne funkcje przetwarzania wstepnego w Edytorze obrazéw.
Szczego6towe informacje znajdujg sie w czesci ,Wstepne przetwarzanie obrazéw”.

Interfejsy skanowania
Domyslnie program ABBYY FineReader korzysta z wtasnego interfejsu skanowania. W oknie
dialogowym skanowania znajdujg sie nastepujace opcje:

o Rozdzielczos¢, Tryb skanowania i Jasnosc.
o Ustawienia papieru.
e Przetwarzanie obrazu.
Podpowiedz: Mozna wybrac, ktore funkcje wstepnego przetwarzania majg by¢ wigczone,
ktore usterki majg by¢ usuwane oraz czy dokument ma by¢ analizowany i rozpoznawany
automatycznie. W tym celu wiacz opcje Automatycznie przetwarzaj dodawane strony
i kliknij przycisk Opcje....
e Skanowanie wielu stron:
a. Przy uzyciu podajnika automatycznego (ADF)
b. Skanowanie dwustronne
c. Ustawienie opdznienia skanowania stron (w sekundach)

Jezeli interfejs skanowania programu ABBYY FineReader 12 jest niezgodny z posiadanym
skanerem, mozna uzy¢ interfejsu skanera. Opis tego okna i jego elementéw powinien
znajdowac sie w dokumentacji skanera.

Wste;pne przetwarzanie obrazu

Znieksztatcone wiersze tekstu, przekosy, szum oraz inne usterki typowe dla skanowanych
obrazoéw i zdje¢ cyfrowych mogg obnizy¢ jakos$¢ rozpoznawania. Program ABBYY FineReader
moze usungc te defekty automatycznie oraz umozliwia usuniecie ich recznie.

Automatyczne przetwarzanie wstepne obrazu

Program ABBYY FineReader zawiera kilka funkcji wstepnego przetwarzania obrazu. Jesli sa
wigczone, program automatycznie okresla sposéb poprawy jakosci obrazu, biorgc pod
uwage jego typ, oraz stosuje wszystkie niezbedne ulepszenia: usuwa szum, poprawia
przekosy, prostuje wiersze tekstu oraz poprawia znieksztatcenia trapezowe.

Uwaga: Wykonanie tych operacji moze troche potrwac.

Jesli chcesz, aby program ABBYY FineReader 12 automatycznie poddawat wstepnej obrdbce
wszystkie otwarte lub zeskanowane obrazy, wykonaj ponizsze instrukcje.

1. Otwdrz okno dialogowe Opcje (Narzedzia > Opcje...).

2. Przejdz do karty Skanuj/Otworz i w grupie Ogodlne zaznacz opcje Automatycznie
przetwarzaj dodawane strony oraz wybierz potrzebne czynnosci w grupie Wstepne
przetwarzanie obrazu.
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Uwaga: funkcje automatycznego wstepnego przetwarzania obrazéw mozna réwniez
wiaczy¢ i wytgczy¢ w oknie dialogowym Otwieranie obrazu (Plik > Otworz plik PDF
lub obraz...) oraz w oknie dialogowym skanowania.

Reczna edycja obrazéw

Mozna wytgczy¢ automatyczne wstepne przetwarzanie i edytowaé obrazy recznie w

Edytorze obrazéw.

Aby recznie edytowac obraz, postepuj zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

1. Uruchom Edytor obrazéw, klikajac polecenie Edytuj obraz... w menu Strona.

EDYTOR OBRAZOW (—j Zamknij edytor obrazdw
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Zalecane wstepne przetwarzanie

Prostowanie

li) | 5V | 2%

Wyprostuj linie tekstu

Zamnaczenie: Biezgca strona

%% Wyprostuj linie tekstu

Korekta zdjec

(O]
ﬂ Popraw znieksztalcenia trapezowe
o

Obréé & Odbij

[N Podziel

I obetnij

Rozdzielczosc

E Inwersja
O

o Jasnosc & Kontrast

Poziomy

T‘ Gumka

lmi Usun kolorowe oznaczenia

] Wyswietlaj nastepna strone po zakonczeniu
wykonywania operacii

Po lewej stronie EDYTOR OBRAZOW znajduje sie strona dokumentu FineReader, ktéra
byta wybrana przy uruchamianiu Edytora obrazéw. Po prawej stronie znajduja sie karty

zawierajgce narzedzia do edycji obrazdw.

2. Wybierz narzedzie i dokonaj odpowiednich zmian. WiekszoS¢ narzedzi mozna zastosowac
zaréwno do wszystkich, jak i wybranych stron dokumentu. Strony mozna wybrac z listy
rozwijanej Zaznaczenie oraz w oknie Strony.

3. Po zakonczeniu edycji obrazu kliknij przycisk Zamknij edytor obrazow.

Edytor obrazéw zawiera nastepujgce narzedzia:
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Zalecane wstepne przetwarzanie Program automatycznie okresla, jakie poprawki
nalezy nanieS¢ na obrazie. Wsrdd poprawek, jakie mogg zostaé naniesione, znajdujg sie
usuniecie szumu i zamazania, odwrocenie koloréw (zmiana koloru tta na jasny), korekta
przekosdw, wyprostowanie wierszy tekstu, korekta znieksztatcen trapezoidalnych oraz
dociecie krawedzi obrazu.

Prostowanie Wykonuje korekte przekosow.

Wyprostuj linie tekstuProstuje nierdwne wiersze tekstu na obrazie.

Korekta zdje¢ Narzedzia z tej grupy umozliwiajg wyprostowanie wierszy tekstu, usuniecie
szumu i zamazania oraz zmiane koloru tfa na biaty.

Popraw znieksztalcenia trapezowe Poprawia znieksztatcenia trapezowe i usuwa
krawedzie obrazéw niezawierajgce zadnych przydatnych danych. Po wybraniu tego
narzedzia na obrazie pojawia sie niebieska siatka. Mozna przeciggnac jej rogi do rogéw
obrazu. Jesli czynno$c ta zostanie wykonana poprawnie, poziome linie siatki beda
rownolegte do wierszy tekstu. Nastepnie kliknij przycisk Poprawne.

Obrac i odbij Narzedzia w tej grupie umozliwiajg obracanie obrazéw i odbijanie ich w
pionie oraz poziomie, tak aby znajdujacy sie na nich tekst biegt we wtasciwym kierunku.
Podziel Narzedzia w tej grupie umozliwiajg podzielenie obrazu na czesci. Funkcja ta jest
przydatna, gdy skanowane sg ksigzki i trzeba rozdzieli¢ sgsiadujgce strony.

Obetnij Usuwa krawedzie obrazu niezawierajace przydatnych informaciji.

Inwersja Odwraca kolory obrazu. Funkcja ta moze by¢ przydatna, gdy tekst na obrazie
ma nietypowy kolor (jasny tekst na ciemnym tle).

Rozdzielczo$¢ Zmienia rozdzielczoS¢ obrazu.

Jasnosc i kontrast Zmienia poziom jasnosci i kontrastu obrazu.

Poziomy Narzedzie to umozliwia dostosowanie poziomu koloréw obrazu przez zmiane
intensywnosci cieni, Swiatta i pdttondw.

Aby zwiekszy¢ kontrast obrazu, uzyj suwakéw na histogramie Poziomy wejscia. Suwak z
lewej strony ustawia kolor, ktéry bedzie traktowany jako najciemniejsza czeS¢ obrazu, a
prawy — kolor, ktory bedzie traktowany jako najjasniejsza czeS¢ obrazu. Przesuniecie
Srodkowego suwaka w prawo spowoduje przyciemnienie obrazu, a w lewo — jego
rozjasnienie.

Aby zmniejszy¢ kontrast, postuz sie suwakami poziomow wyjscia.

Gumka Sciera czes$¢ obrazu.

Usun kolorowe oznaczenia Usuwa kolorowe znaczniki i 0znaczenia wykonane
dtugopisem w celu poprawy jakosci rozpoznawania zakrytego przez nie tekstu. Narzedzie to
jest przeznaczone do skanowanych dokumentoéw z ciemnym tekstem na biatym tle. Nie
nalezy uzywac tego narzedzia na zdjeciach i dokumentach z kolorowym ttem.
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Rozpoznawanie dokumentow

Program ABBYY FineReader korzysta z technologii optycznego rozpoznawania znakow
(OCR) do konwersji obrazéw dokumentu na edytowalny tekst. Przed wykonaniem
rozpoznawania OCR program analizuje strukture catego dokumentu i wykrywa obszary
zawierajgce tekst, kody kreskowe, obrazy i tabele. Jako$¢ rozpoznawania mozna poprawic,
wybierajgc przed rozpoznawaniem odpowiedni jezyk dokumentu, tryb rozpoznawania oraz
typ wydruku.

Domyslnie dokumenty programu ABBYY FineReader sg rozpoznawane automatycznie. Do
automatycznego rozpoznawania uzywane sg biezgce ustawienia programu.

Podpowiedz: mozna wytgczy¢ automatyczng analize i rozpoznawanie nowych obrazéw na
karcie Skanuj/Otworz okna dialogowego Opcje (menu Narzedzia > Opcje...).

W niektorych przypadkach mozna zaczgé proces rozpoznawania OCR recznie, na przyktad
po wytgczeniu rozpoznawania automatycznego, recznym zaznaczeniu obszardw na obrazie
lub zmianie nastepujgcych ustawien w oknie dialogowym Opcje (Narzedzia > Opcje...):

jezyk rozpoznawania dokumentu na karcie Dokument;
typ dokumentu na karcie Dokument;

tryb koloréw na karcie Dokument;

opcje rozpoznawania na karcie Rozpoznane;

czcionki, ktére majg zostac uzyte, na karcie Rozpoznane.

Aby recznie uruchomic rozpoznawanie OCR:

 Kliknij przycisk Rozpoznaj na gtdwnym pasku narzedzi lub
« w menu Dokument wybierz polecenie Odczytaj dokument.

Podpowiedz: aby rozpozna¢ wybrany obszar lub strone, uzyj odpowiednich opcji w menu
Strona i Obszar albo skorzystaj z menu skrétow.

Co to jest dokument programu FineReader?

Podczas pracy z programem mozna zapisywac czesSciowe wyniki w dokumencie programu
FineReader, aby wznowi¢ prace od miejsca, w ktérym sie skonczyto. Dokument programu
FineReader zawiera obrazy zrédtowe, rozpoznany tekst z obrazéw, ustawienia programu
oraz wzorce uzytkownika oraz jezyki lub grupy jezykdw, ktore zostaty utworzone w celu
rozpoznania tekstu na obrazach.

Praca z dokumentem programu FineReader:

Otwieranie dokumentu programu FineReader

Dodawanie obrazéw do dokumentu programu FineReader
Usuwanie strony z dokumentu

Zapisywanie dokumentow

Zamykanie dokumentu

Dzielenie dokumentdw programu FineReader
Porzadkowanie stron dokumentu programu FineReader
Wiasciwosci dokumentu

31



ABBYY FineReader 12 Podrecznik uzytkownika

e Wzorce i jezyki

Otwieranie dokumentu programu FineReader
Po uruchomieniu programu ABBYY FineReader tworzony jest nowy dokument. Mozna go
uzy¢ lub otworzy¢ istniejacy.

Aby otworzy¢ istniejgcy dokument programu FineReader:

1. W menu Plik kliknij polecenie Otwodrz dokument FineReader....
2. W oknie dialogowym, ktore zostanie wyswietlone, wybierz dokument.

Uwaga: Jesli zostanie otwarty dokument programu FineReader utworzony w starszej wersji
programu, ABBYY FineReader sprébuje go przekonwertowac na biezgcg wersje formatu
dokumentéw FineReader. Proces ten jest nieodwracalny i uzytkownik zostanie poproszony o
zapisanie przekonwertowanego dokumentu pod inng nazwa. Rozpoznany tekst ze starego
dokumentu nie zostanie przeniesiony do nowego dokumentu.

Podpowiedz: jezeli chcesz, aby przy uruchamianiu programu ABBYY FineReader otwierany
byt ostatnio uzywany dokument, w oknie dialogowym Opcje (aby je otworzy¢, kliknij
polecenie Narzedzia > Opcje...) na karcie Zaawansowane zaznacz opcje Przy starcie
programu otworz ostatnio uzywany dokument FineReader.

Dokument programu FineReader mozna tez otworzy¢ z Eksploratora Windows, klikajac plik
prawym przyciskiem myszy i wybierajgc polecenie Otworz za pomoca programu ABBYY

FineReader 12. Ikona dokumentow programu FineReader to = .

Dodawanie obrazow do dokumentu programu FineReader

1. W menu Plik kliknij polecenie Otwérz plik PDF lub obraz....

2. W oknie dialogowym, ktdre zostanie wyswietlone, wybierz jeden lub wiecej plikdw i kliknij
przycisk Otworz. Obraz zostanie dodany na korcu biezgcego dokumentu programu
FineReader, a jego kopia zostanie zapisana w folderze, w ktérym znajduje sie dokument.

Do dokumentu programu FineReader mozna tez dodawac pliki z Eksploratora Windows.
Kliknij prawym przyciskiem myszy obraz w Eksploratorze Windows, a nastepnie w menu
skrétow wybierz polecenie Otworz za pomocg programu ABBYY FineReader. Jesli jest
juz otwarty dokument programu FineReader, obrazy zostang dodane na koncu tego
dokumentu. Jesli nie jest otwarty zaden dokument programu FineReader, zostanie
utworzony nowy.

Mozna takze dodawac skany. Szczeg6towe informacje znajdujg sie w czesci ,Skanowanie
dokumentow papierowych”.

Usuwanie strony z dokumentu

o Wybierz strone w oknie Strony i nacisnij klawisz Delete lub

e w menu Strona kliknij polecenie Usun strone z dokumentu lub

o kliknij prawym przyciskiem myszy wybrang strone i kliknij polecenie Usun strone z
dokumentu.

W oknie Strony mozna wybrac i usungé wiecej niz jedng strone.
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Zapisywanie dokumentéw

1. W menu PIlik kliknij polecenie Zapisz dokument FineReader....
2. Okresl Sciezke do folderu, w ktdrym chcesz zapisa¢ dokument, a nastepnie w oknie
dialogowym, ktdre zostanie wysSwietlone, wpisz jego nazwe.

Wazne! Przy zapisywaniu dokumentu programu ABBYY FineReader wzorce uzytkownika i
jezyki utworzone podczas pracy z tym dokumentem sg zachowywane wraz z obrazami stron
i tekstem.

Zamykanie dokumentu

e Aby zamknac strone dokumentu, w menu Dokument kliknij polecenie Zamknij biezaca
strone.

e Aby zamknga¢ caty dokument, w menu Plik kliknij polecenie Zamknij dokument
FineReader.

Dzielenie dokumentow programu FineReader

Podczas przetwarzania duzej liczby wielostronicowych dokumentéw czesto najlepszym
rozwigzaniem jest zeskanowanie najpierw wszystkich dokumentdéw, a dopiero potem
przeanalizowanie i rozpoznanie ich zawartosci. Jednak, aby zachowa¢ oryginalne
formatowanie wszystkich dokumentéw, program ABBYY FineReader musi przetworzy¢ kazdy
z nich osobno. Program ABBYY FineReader zawiera narzedzia do grupowania
zeskanowanych stron w osobnych dokumentach.

Dzielenie dokumentu programu ABBYY FineReader na kilka dokumentow:

1. W menu Plik kliknij polecenie Podziel dokument FineReader... lub wybierz strony w
okienku Strony, kliknij prawym przyciskiem zaznaczone strony, po czym wybierz polecenie
Przenies strony do nowego dokumentu....

2. W oknie dialogowym, ktdre zostanie wyswietlone, utworz zagdang liczbe dokumentdw,
klikajgc przycisk Dodaj dokument.

3. Przenies$ strony z okna Strony do odpowiednich dokumentéw w panelu Nowe
dokumenty, korzystajac z jednej z trzech metod:

o Zaznaczajac strony i przeciggajgc je za pomocg myszy.

Uwaga: strony mozna przenosi¢ miedzy dokumentami takze metodg przeciggania i
upuszczania.

o Kliknij przycisk Przenies, aby przenies¢ zaznaczone strony do biezgcego
dokumentu w okienku Nowe dokumenty lub kliknij przycisk Przywro¢, aby
zwrdcic je do okna Strony.

o Uzywajgc skréotow klawiaturowych: nacisnij kombinacje klawiszy Ctrl+strzatka w
prawo, aby przenie$¢ wybrane strony z okna Strony do wybranego dokumentu w
panelu Nowy dokument, oraz Ctrl+strzatka w lewo lub Delete, aby je zwrdcic.

4. Po zakonczeniu przenoszenia stron do nowego dokumentu FineReader, kliknij przycisk
Utworz wszystkie, aby utworzy¢ wszystkie dokumenty na raz lub Utworz dla kazdego
dokumentu z osobna.

Podpowiedz: Mozna takze przeciggngé wybrane strony z panelu Strony do dowolnego

innego okna programu ABBYY FineReader. Zostanie dla nich utworzony nowy dokument
programu ABBYY FineReader.
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Porzadkowanie stron dokumentu programu FineReader

1.
2.

3.

W oknie Strony wybierz jedng lub wiecej stron.

Kliknij prawym przyciskiem myszy wybrane strony i w menu skrétdw wybierz polecenie
Zmien kolejnosc stron....

W oknie dialogowym Zmien kolejnos¢ stron wybierz jedng z nastepujgcych opcji:

Zmien kolejnos$¢ stron (nie mozna cofngc)

. Ta opcja automatycznie nada wszystkim stronom, zaczynajgc od wybranej, kolejne

numery.
Przywro6¢ oryginalng kolejnos¢ stron po skanowaniu dwustronnym

Ta opcja przywraca oryginalng numeracje stron dokumentu dwustronnego, jesli
uzyty zostat skaner z automatycznym podajnikiem i najpierw zeskanowano strony
nieparzyste, a nastepnie strony parzyste. Mozna wybra¢ numerowanie normalne i
odwrotne stron parzystych.

Wazne! Ta opcja dziata wytacznie dla 3 lub wiecej kolejno numerowanych stron.
Zamien strony ksigzki
Ta opcja jest przydatna przy skanowaniu ksigzki w jezyku z pisownig od lewej i

dzieleniu stron sasiadujgcych, gdy nie okreslono poprawnie jezyka.

Wazne! Ta opcja dziata wytacznie dla 2 lub wiecej kolejno numerowanych stron,
wigcznie z co najmniej dwiema stronami sgsiadujgcymi.

Uwaga: aby anulowac te operacje, kliknij opcje Cofnij ostatnig operacje.

4. Kliknij przycisk OK.

Kolejnos¢ stron w oknie Strony zmieni sie zgodnie z nowg numeracjg stron.

Uwaga:
1.

2.

Wiasciwosci dokumentu

Wiasciwosci dokumentu zawierajg informacje na temat dokumentu (rozszerzony tytut
dokumentu, nazwe autora, temat, stowa kluczowe itp.). Wtasciwosci dokumentu moga
zostac uzyte do sortowania plikdow. Ponadto mozna wyszukiwa¢ dokumenty wedtug ich
witasciwosci oraz edytowacé wiasciwosci dokumentow.

W procesie rozpoznawania dokumentéw PDF i niektérych typow obrazéw program ABBYY
FineReader eksportuje wtasciwosci dokumentu zrédtowego. Nastepnie mozna te
witasciwosci edytowac.

Aby doda¢ lub zmodyfikowa¢ wtasciwosci dokumentu:

Kliknij polecenie Narzedzia > Opcje....
Kliknij karte Dokument i w grupie Wiasciwosci dokumentu okres| tytut, autora, temat
oraz stowa kluczowe.

aby zmieni¢ numer jednej strony, kliknij jej numer w oknie Strony, po czym wprowadz w
polu nowy numer.

W trybie Miniatury mozna zmienia¢ numeracje stron przez zwyczajne przecigganie
wybranych stron na odpowiednie miejsce w dokumencie.

34



ABBYY FineReader 12 Podrecznik uzytkownika

Wzorce i jezyki

Mozna zapisa¢ ustawienia wzorcow i jezykowe oraz zatadowac ustawienia z plikow.

Aby zapisa¢ wzorce i jezyki uzytkownika w pliku:

1.

2.
3.

Otworz okno dialogowe Opcje (Narzedzia > Opcje...), a nastepnie kliknij karte
Rozpoznane.

W grupie Wzorce i jezyki uzytkownika kliknij przycisk Zapisz do pliku....

W oknie dialogowym, ktére zostanie otwarte, wpisz nazwe pliku i okres| lokalizacje zapisu.

W pliku zostanie zapisana $ciezka do folderu zawierajgcego jezyki, grupy jezykowe,
stowniki i wzorce uzytkownika.

Aby wczyta¢ wzorce i jezyki:

1.

2.
3.

Otworz okno dialogowe Opcje (Narzedzia > Opcje...), a nastepnie kliknij karte
Rozpoznane.

W grupie Wzorce i jezyki uzytkownika kliknij przycisk Wczytaj z pliku....

W oknie dialogowym Opcje fadowania wybierz plik zawierajacy zgdane wzorce i jezyki
uzytkownika (powinien miec rozszerzenie *.fbt), a nastepnie kliknij przycisk Otworz.

Wiasciwosci dokumentu, ktore nalezy uwzglednic przed

rozpoczeciem rozpoznawania
Jakos¢ obrazéw ma duzy wptyw na jako$¢ rozpoznawania. W tej czesci opisano, jakie
czynniki nalezy wzig¢ pod uwage przed rozpoczeciem rozpoznawania obrazow:

Jezyki dokumentu
Typ druku

Jakos$¢ druku
Tryb koloréw

Jezyki dokumentu

Program ABBYY FineReader rozpoznaje dokumenty napisane w jednym badz wielu jezykach
(np. dwéch lub wiecej). W przypadku dokumentéw wielojezycznych nalezy wybraé kilka
jezykdw rozpoznawania.

Aby okresli¢ jezyk OCR dla dokumentu, z listy Jezyk dokumentu na gtéwnym pasku
narzedzi lub w oknie Zadanie nalezy wybrac jedng z ponizszych opcji:

Automatyczny wybor
Program ABBYY FineReader automatycznie wybierze odpowiednie jezyki z listy jezykdw
zdefiniowanych przez uzytkownika. Aby zmienic te liste:

1. Wybierz opcje Wiecej jezykow....

2. W oknie dialogowym Edytor jezyka zaznacz opcje Automatycznie wybierz

jezyk dokumentu z ponizszej listy.
3. Kliknij przycisk Okresl....
4. W oknie dialogowym Jezyki wybierz odpowiednie jezyki.

Jezyk lub potaczenie jezykow

Wybierz jezyk lub potaczenie jezykdw. Lista jezykdw zawiera ostatnio uzywane jezyki
rozpoznawania, a takze angielski, niemiecki i francuski.
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o Wiecej jezykow...
Wybierz te opcje, jesli jezyk nie jest wyswietlany na licie.

W oknie dialogowym Edytor jezyka wybierz opcje Wybierz jezyki recznie, a nastepnie
jezyk lub jezyki, zaznaczajac znajdujgce sie obok nich pola wyboru. Jesli dane potaczenie
jezykdw jest czesto uzywane, mozna dla nich utworzy¢ nowg grupe.

Jesli jezyka nie ma na liscie:

1. nie jest obstugiwany przez program ABBYY FineReader.
2. nie jest obstugiwany przez Twojg wersje programu.
Lista wszystkich jezykdw obstugiwanych przez Twoj program znajduje sie w oknie
dialogowym Licencje (Pomoc > O programie... > Informacje o licencji).

Mozna nie tylko uzywa¢ wbudowanych jezykdw i grup jezykow, ale réwniez tworzy¢ wtasne.
Szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci ,Jesli program nie rozpoznaje niektdrych
znakow”.

Typ druku

Dokumenty mogg by¢ drukowane na réznych urzadzeniach, takich jak maszyny do pisania i
faks. Jako$¢ rozpoznawania mozna poprawic¢, wybierajgc odpowiedni Typ dokumentu w
oknie dialogowym Opcje.

W przypadku wiekszosci dokumentéw program wykryje typ wydruku automatycznie. Aby
program automatycznie wykrywat typ wydruku, w oknie dialogowym Opcje (Narzedzia >
Opcje...) w obszarze Typ dokumentu musi by¢ zaznaczona opcja Auto. Dokument mozna
przetworzy¢ w trybie czarno—biatym lub kolorowym.

W razie potrzeby mozna takze wybra¢ typ wydruku recznie.

Przyktad wydruku z maszyny do pisania. Wszystkie litery majg
' - jednakowgq szeroko$¢ (poréwnaj na przyktad litery ,w"” oraz ,t”). W
=0 i t ware przypadku takich tekstéw nalezy wybrac typ Maszyna do
pisania.

Przyktad tekstu wydrukowanego z faksu. Jak wida¢ na tym
przyktadzie, w niektorych miejscach litery sg niewyrazne. Poza

50 f t w a r € tym wystepuje szum i znieksztatcenia. W przypadku takich
tekstow nalezy wybrac typ Faks.

Podpowiedz: pamietaj, aby po zakonczeniu rozpoznawania tekstdw z maszyny do pisania
zaznaczyc¢ opcje Auto, zanim przetwarzane bedg zwykte dokumenty drukowane.

Jakos¢ druku

Dokumenty o niskiej jakosci z ,kurzem” (tzn. czarnymi kropkami lub plamkami),
rozmazanymi i nieréwnymi literami lub zakrzywionymi wierszami i przesunietymi granicami
tabel moga wymagac specjalnych ustawien skanowania.

Faks Gazeta
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Dokumenty o niskiej jakosci najlepiej jest skanowac¢ w odcieniach szarosci. Przy skanowaniu
w odcieniach szarosSci program automatycznie ustawi optymalng jasnos¢.

Tryb skanowania w skali szarosSci zachowuje wiecej informacji na temat liter skanowanego
tekstu, co zapewnia lepsze wyniki rozpoznawania OCR podczas rozpoznawania dokumentéw
$redniej lub niskiej jakosci. Niektdre usterki mozna rowniez usungé recznie, korzystajac z
narzedzi do edycji obrazéw, dostepnych w Edytorze obrazéw. Szczegdtowe informacje
znajdujg sie w czesci ,Wstepne przetwarzanie obrazéw”.

Tryb koloréw

Jesli nie ma potrzeby zachowania oryginalnych koloréw kolorowego dokumentu, mozna go
przetworzy¢ w trybie czarno—biatym. To znacznie zmniejszy rozmiar dokumentu ABBYY
FineReader i przyspieszy proces rozpoznawania OCR. Tym niemniej przetwarzanie obrazéw
o niskim kontrascie w trybie czarno—biatym moze spowodowac, ze jako$¢ rozpoznawania
OCR bedzie niska. Nie zaleca sie rowniez stosowania trybu czarno—biatego do przetwarzania
zdjeé, stron z czasopism oraz tekstéw w jezykach chinskim, japonskim i koreanskim.

Uwaga: Szybkos$¢ rozpoznawania dokumentdw kolorowych i czarno—biatych mozna takze
przyspieszy¢, korzystajac z opcji Szybkie czytanie dostepnej na karcie Rozpoznane w
oknie dialogowym Opcje. Wiecej informacji na temat trybdw rozpoznawania mozna znalez¢
w czesci Opcje OCR.

Wybieranie trybu kolordow:
e Skorzystaj z listy rozwijanej Tryb koloru w oknie dialogowym Zadanie lub

e uzyj jednej z opcji dostepnych w obszarze Tryb koloru na karcie Dokument w oknie
dialogowym Opcje (Narzedzia> Opcje...).

Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno—biaty nie bedzie mozna przywrdci¢

petnych koloréw. Aby otrzymaé dokument kolorowy, otwdrz plik z kolorowymi obrazami lub
zeskanuj papierowy dokument w trybie kolorowym.
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Opcje OCR

Wybranie odpowiednich opcji OCR jest wazne, gdy chce sie szybko uzyskac¢ doktadne
wyniki. Podejmujgc decyzje, ktoérych uzy¢ opcji, nalezy rozwazy¢ nie tylko typ i ztozonos$¢
dokumentu, ale rowniez docelowe zastosowanie wynikéw. Dostepne sg nastepujgce grupy
opcji:

Tryb odczytu

Wykrywanie elementow strukturalnych
Douczanie

Wzorce i jezyki uzytkownika

Czcionki

Kody kreskowe

Opcje OCR znajdujg sie na karcie Rozpoznane w oknie dialogowym Opcje (Narzedzia >
Opcje...).

Wazne! Program ABBYY FineReader automatycznie rozpoznaje strony dodane do
dokumentu FineReader. Do rozpoznawania zostang uzyte aktualnie wybrane ustawienia.
Mozna wytgczy¢ automatyczne analizowanie i rozpoznawanie nowych obrazéw na karcie
Skanuj/Otworz okna dialogowego Opcje (Narzedzia > Opcje...).

Uwaga: Jesli opcje OCR zostang zmienione po rozpoznaniu dokumentu, nalezy ponownie
uruchomié proces OCR, aby rozpozna¢ dokument z nowymi opcjami.

Tryb odczytu

W programie ABBYY FineReader 12 dostepne sg dwa tryby rozpoznawania:

o Doktadne czytanie
W tym trybie program ABBYY FineReader analizuje i rozpoznaje zaréwno proste
dokumenty, jak i dokumenty o skomplikowanych uktadach stron, w szczegdlnosci
dokumenty z kolorowym ttem oraz dokumenty zawierajgce ztozone tabele (z biatymi liniami
oddzielajgcymi i zawierajgce kolorowe komorki).
Uwaga: W poréwnaniu z trybem szybkiego rozpoznawania, praca w trybie doktadnym
zajmuje wiecej czasu, ale zapewnia lepszg jako$¢ rozpoznawania.

e Szybkie czytanie
Ten tryb jest zalecany do przetwarzania duzej ilosci dokumentéw z prostym uktadem stron i
dobrg jakoscig obrazu.

Wykrywanie elementéw strukturalnych

Wybierz elementy strukturalne, ktére chcesz wykry¢ za pomocg programu: nagtéwki i
stopki, przypisy, spisy tresci oraz listy. Wybrane elementy bedg interaktywne po zapisaniu
dokumentu.

Douczanie
Rozpoznawanie z douczaniem stosuje sie do rozpoznawania nastepujacych typow tekstu:

e zawierajgce elementy dekoracyjne,
e zawierajgce symbole specjalne (np. rzadko uzywane symbole matematyczne),
o zawierajgce duze ilosci tekstu z obrazéw o niskiej jakosci (powyzej 100 stron).

Opcja Rozpoznaj z douczaniem jest domysinie wytgczona. Nalezy jg wigczy¢, aby
douczy¢ program ABBYY FineReader podczas rozpoznawania tekstu.
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Do rozpoznawania mozna uzywac¢ wbudowanych i niestandardowych wzorcéw. Zaznacz
jedng z opcji w obszarze Douczanie, aby wybra¢, ktére wzorce majg by¢ uzywane.

Wzorce i jezyki uzytkownika
Mozna zapisa¢ ustawienia wzorcow i jezykowe.

Czcionki
W tym obszarze mozna wybrac czcionki do zapisania rozpoznanego tekstu.

o Wybieranie czcionek:
1. Kliknij przycisk CzcionKi....
2. Wybierz wymagane czcionki i kliknij przycisk OK.

Kody kreskowe

Jesli dokument zawiera kody kreskowe, ktore uzytkownik chciatby zamieni¢ w ciagi liter i
cyfr, zamiast zapisywac je jako obrazy, nalezy wybrac opcje Szukaj kodow kreskowych.
Ta opcja jest domysinie wytgczona.

Praca z jezykami o ztozonej pisowni

Przy uzyciu programu ABBYY FineReader mozna rozpoznawac¢ dokumenty w jezykach:
arabskim, hebrajskim, jidysz, tajskim, chinskim, japonskim i koreanskim. Podczas pracy z
dokumentami po chifsku, japonsku i koreansku oraz zawierajgcymi kombinacje tych
jezykow z europejskimi nalezy uwzgledni¢ pewne dodatkowe aspekty.

Instalowanie pomocy jezykowej

Zalecane czcionki

Wyltgczanie automatycznego przetwarzania obrazu

Rozpoznawanie dokumentdw napisanych w wiecej niz jednym jezyku
Jesli nieeuropejskie znaki nie sg wysSwietlane w oknie Tekst

Zmiana kierunku rozpoznanego tekstu

Instalowanie pomocy jezykowej
Aby moc rozpoznawac teksty po arabsku, hebrajsku, jidysz, tajsku, chinsku, japonsku i
koreansku, moze by¢ konieczne zainstalowanie tych jezykdw.

Jezyki te sg obstugiwane domysinie w systemach Microsoft Windows 8, Windows 7 oraz
Windows Vista.

Aby zainstalowaé nowe jezyki w systemie Microsoft Windows XP:

1. Kliknij przycisk Start na pasku zadan.
2. Kliknij polecenie Panel sterowania > Opcje regionalne i jezykowe.
3. Przejdz do karty Jezyki i wybierz nastepujace opcje:
o dla arabskiego, hebrajskiego, jidysz i tajskiego wybierz opcje Zainstaluj pliki dla
jezykow o ztozonej pisowni i jezykow z pisownia od prawej do lewej
(tacznie z tajskim)
o dla japonskiego, chinskiego i koreanskiego wybierz opcje Zainstaluj pliki dla
jezykow wschodnioazjatyckich

4. Kliknij przycisk OK.
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Zalecane czcionki

Do rozpoznawania tekstéw w jezykach arabskim, hebrajskim, jidysz, tajskim, chinskim,
japonskim i koreanskim moze by¢ konieczne zainstalowanie dodatkowych czcionek w
systemie Windows. Ponizsza tabela zawiera wykaz zalecanych czcionek dla tekstéw w tych
jezykach.

Jezyk rozpoznawania Zalecana czcionka

OCR
Arabski Arial™ Unicode™ MS*
Hebrajski Arial™ Unicode™ MS*
Jidysz Arial™ Unicode™ MS*
Arial™ Unicode™ MS*
Aharoni
David
Tajski Levenim mt
Miriam
Narkisim
Rod

Arial™ Unicode™ MS*

Czcionki SimSun
Na przyktad: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,

NSimSun.
Chifski (uproszczony), L
Chinski (tradycyjny), Simheli
Japonski, Koreanski, YouYuan
Koreanski (Hangul)

PMingLiU

MingLiU

Ming (dla-ISO010646)
STSong

* Ta czcionka jest instalowana razem z systemem Microsoft Windows XP oraz pakietem
Microsoft Office 2000 i nowszymi.

Ponizej znajdujg sie rady dotyczace maksymalizacji doktadnosci rozpoznawania.

Wytgczanie automatycznego przetwarzania
Domyslnie kazda strona dodawana do dokumentu programu ABBYY FineReader jest
rozpoznawana automatycznie.
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Jednak jezeli dokument zawiera tekst w jezyku CIK (chifskim, japonskim lub koreanskim)
potagczony z tekstem w jezyku europejskim, zalecamy wytgczenie automatycznego
wykrywania orientacji strony i uzywanie opcji podziatu podwdjnych stron wytgcznie w
sytuacji, gdy wszystkie obrazy majg poprawng orientacje (w szczegdlnosci nie zostaty
zeskanowane gorg do dotu).

Opcje Wykryj orientacje strony i Podziel strony sgsiadujgce mozna wigczyc¢ i wytaczy¢ na
karcie Skanuj/Otwdrz okna dialogowego Opcje.

Uwaga: aby podzieli¢ strony sasiadujgce w jezyku arabskim, hebrajskim lub jidysz, nalezy
najpierw wybrac¢ odpowiedni jezyk rozpoznawania, a dopiero potem zaznaczy¢ opcje
Podziel strony sgsiadujgce. Zagwarantuje to utozenie stron we witasciwej kolejnosci.
Mozna tez zachowaé oryginalng numeracje stron, korzystajac z opcji Zamien strony
ksigzki. Szczegotowe informacje znajdujg sie w czesci ,,Co to jest dokument programu
FineReader?”.

Jezeli dokument ma ztozong strukture, to zalecamy wytaczenie automatycznej analizy i
rozpoznawania OCR i wykonanie tych operacji recznie.

Aby wytaczy¢ automatyczng analize i rozpoznawanie OCR:

1. Otwdrz okno dialogowe Opcje (Narzedzia>Opcje...).

2. Usun zaznaczenie opcji Automatycznie przetwarzaj dodawane strony na karcie
Skanuj/Otworz.

3. Kliknij przycisk OK.

Rozpoznawanie dokumentédw napisanych w wiecej niz jednym
jgzyku

W ponizszej instrukcji uzyto jako przyktadu dokumentu zawierajgcego tekst angielski i
chinski.

1. Na gtéwnym pasku narzedzi z listy rozwijanej Jezyki dokumentu wybierz pozycje
Wiecej jezykow.... W oknie dialogowym Edytor jezyka wybierz opcje Wybierz
jezyki recznie, po czym z listy jezykdw wybierz chinski i angielski.

Zeskanuj lub otwdrz obrazy.

3. Jesli program nie wykryje wszystkich obszaréw obrazu:

o Okresl obszary recznie przy uzyciu narzedzi do edycji obszaréw.

o Okresl obszary zawierajgce tylko jeden jezyk. W tym celu zaznacz je i okresl ich
jezyk w panelu Wtasciwosci obszaru.

Wazne! Jezyk mozna wybiera¢ wytgcznie dla obszaréw tego samego typu. W
przypadku wybrania obszaréw roznych typow, np. tekst i tabela, nie bedzie
mozliwe okreslenie jezyka.

o W razie potrzeby z listy rozwijanej Orientacja wybierz kierunek tekstu
(szczegbtowe informacje znajdujg sie w czesci Jesli tekst pionowy lub odwrdcony
nie jest rozpoznawany).

o W przypadku tekstow w jezykach CIK, program dostarcza wybor kierunkow tekstu
na liscie Kierunek tekstu CIK (szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci Jesli
tekst pionowy lub odwrdcony nie jest rozpoznawany).

4. Kliknij przycisk Rozpoznaj na gtéwnym pasku narzedzi.

N

Jesli nieeuropejskie znaki nie sg wyswietlane w oknie Tekst
Jezeli tekst w jezyku CIK jest wyswietlany nieprawidtowo w oknie Tekst, prawdopodobnie
wybrano tryb Zwykty tekst.
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Aby zmieni¢ czcionke uzywang w trybie Zwykly tekst:

1. Otworz okno dialogowe Opcje (Narzedzia>Opcje...).

2. Kliknij karte Widok.

3. Wybierz wartos¢ Arial Unicode MS z menu rozwijanego Czcionka uzywana do
wyswietlania zwykiego tekstu.

4. Kliknij przycisk OK.

Jesli tekst w oknie Tekst nadal jest wySwietlany nieprawidtowo, przeczytaj temat ,Jesli
zamiast niektérych znakéw wstawiane sg symbole ,?” lub ,,.0” w oknie Tekst”.

Zmiana kierunku rozpoznanego tekstu
Program ABBYY FineReader wykrywa kierunek tekstu automatycznie, ale mozna to zrobic
tez recznie.

1. W oknie Tekst wybierz jeden lub wiecej akapitow.
2. Kliknij przycisk — na pasku narzedzi okna Tekst.
Uwaga: Mozna uzy¢ opcji z listy rozwijanej Kierunek tekstu CIK w oknie Obraz, aby

okresli¢ kierunek tekstu przed rozpoznawaniem. Szczegdtowe informacje znajduja sie w
czesci Jesli tekst pionowy lub odwrdcony nie jest rozpoznawany.
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Wskazowki dotyczace poprawy jakosci
rozpoznawania OCR

Ta cze$¢ zawiera wskazowki na temat wybierania opcji OCR, najlepiej pasujacych do
struktury analizowanego dokumentu oraz wybierania wtasciwych ustawien w sytuacjach
niestandardowych.

o Jesli Ztozona struktura dokumentu papierowego nie zostata odtworzona w dokumencie
elektronicznym

Jesli obszary sg wykrywane nieprawidtowo

Przetwarzanie duzej liczby dokumentéw o podobnym uktadzie
Jesli tabela nie jest wykrywana

Jesli obraz nie jest wykrywany

Ustawianie wiasciwosci obszaru

Jesli w oknie Tekst zamiast liter widac znaki ,,?" lub ,0”

Jesli drukowany dokument zawiera niestandardowe czcionki
Jesli tekst zawiera wiele specjalistycznych lub rzadkich terminéw
Jesli program nie rozpoznaije niektorych znakéw

Jesli tekst pionowy lub odwrdcony nie jest rozpoznawany

Jesli kod kreskowy nie jest wykrywany

Ztozona struktura dokumentu papierowego nie zostata odtworzona
Przed rozpoczeciem procesu rozpoznawania dokumentu program ABBYY FineReader
wykonuje analize struktury logicznej dokumentu i wykrywa obszary zawierajgce tekst,
obrazy, tabele i kody kreskowe. Nastepnie program uzywa tej analizy jako podstawy przy
okreslaniu obszardw i kolejnosci rozpoznawania. Informacja ta pomaga przy odtwarzaniu
formatowania oryginalnego dokumentu.

Domyslnie program ABBYY FineReader automatycznie przeprowadza analize dokumentu.
Jednak w przypadku bardzo ztozonego formatowania niektore obszary mogg zostaé wykryte
nieprawidtowo i moze by¢ wymagane ich reczne poprawienie.

Uzyj nastepujgcych narzedzi i polecen w celu poprawienia obszaréw:

o Narzedzia do recznego dostosowywania obszaréw na pasku narzedzi okna Obraz.

o Polecenia menu skrotéw, dostepnego po kliknieciu prawym klawiszem myszy okna Obraz
lub okna Powiekszenie.

e Polecenia w menu Obszar.

Po dokonaniu niezbednych poprawek uruchom ponownie proces OCR.

Ustawienia rozpoznawania, wtasciwosci obszardw oraz ustawienia zapisywania réwniez
majg wptyw na jako$¢ ponownego douczenia uktadu dokumentu oryginalnego. Wiecej
informacji mozna znalez¢ w nastepujacych czesciach: ,Opcje OCR”, ,Ustawianie wiasciwosci
obszaru” oraz ,Zapisywanie wynikéw OCR".

Jesli obszary sg wykrywane nieprawidtowo
Program ABBYY FineReader analizuje obrazy stron przed rozpoznawaniem i wykrywa na
nich rézne typy obszardw, takie jak Tekst, Obraz, Obraz w tle, Tabela i Kod kreskowy.
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Ta analiza okre$la, ktére obszary zostang rozpoznane i w jakiej kolejnosci. W interfejsie
uzytkownika rézne typy obszaréw sg rozrdzniane przez kolory ich obramowan.

Jesli klikniesz dany obszar, zostanie on podswietlony i bedzie aktywny. Miedzy tymi
obszarami mozna takze poruszac sie za pomocg klawisza Tab. Numery obszaréw okreslaja
porzadek wybierania za pomocg klawisza Tab. Domys$lnie numery obszaréw sg niewidoczne
w oknie Obraz i pojawiajg sie jedynie po wybraniu narzedzia Porzadkuj obszary.

Narzedzia do recznego rysowania i edycji obszaréw znajdujg sie w oknie Obraz oraz na
podrecznych paskach narzedzi obszaréw typu Tekst, Obraz, Obraz tta i Tabela
(podreczne paski narzedzi pojawiajg sie tuz przy aktywnym obszarze).

Wazne! Po zakonczeniu edycji obszaréw ponownie uruchom rozpoznawanie OCR.

Za pomocg narzedzi stuzacych do pracy z obszarami mozna:

utworzy¢ nowy obszar,

dostosowac granice obszaru,

dodac i usungé czesci obszaru,
zaznaczyC jeden lub wiecej obszardw,
przesuwac obszary,

zmieniaé kolejnos$¢ obszaréw,

usuwac obszary,

zmieniac orientacje tekstu w obszarze,
zmieniac kolor krawedzi obszardw.

Tworzenie nowego obszaru

1. Kliknij narzedzie w oknie Obraz:

1 . .
“=+ rysuje obszar rozpoznawania;

7 rysuje Obszar tekstu;

&3

rysuje Obszar obrazu;
IEE‘ rysuje Obszar obrazu tta;

rysuje Obszar tabeli.
2. Nacisnij lewy przycisk myszy i trzymajac go przeciggnij kursor, aby narysowac obszar.

Nowy obszar mozna narysowa¢ bez wybierania narzedzia z paska narzedzi okna Obraz.
Obszar mozna tatwo narysowac na obrazie przy uzyciu jednej z ponizszych kombinacji
klawiszy:

Ctrl+Shift rysuje obszar Tekstowy.

Alt+Shift rysuje obszar Obrazu.

Ctrl+Alt rysuje obszar Tabeli.

Ctrl+Shift+Alt rysuje obszar Kodu kreskowego.
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Mozna zmieni¢ typ obszaru. Kliknij wybrany obszar prawym przyciskiem myszy, a nastepnie
z menu skrotéw wybierz polecenie Zmien typ obszaru, po czym wybierz odpowiedni typ
obszaru.

Dostosowywanie granic obszaru

1. Umie$¢ kursor myszy na granicy obszaru.
2. Nacisénij lewy przycisk myszy i przeciggnij granice w wybranym kierunku.

Uwaga: mozna réwnoczesnie zmienia¢ zaréwno pionowg jak i pozioma granice obszaru
przez umieszczenie kursora myszy w rogu obszaru.

Dodawanie i usuwanie czesci obszaru

1. Wybierz narzedzie I‘T—h / IE na podrecznym pasku narzedzi obszaru Tekst, Obraz lub
Obraz tia.

2. Umies¢ kursor myszy wewnatrz obszaru i zaznacz czeS¢ obrazu. Segment ten zostanie
dodany do lub usuniety z obszaru.

3. W razie koniecznosci dostosuj granice obszaru.

Uwaga:

1. Narzedzia te mogg by¢ stosowane wytgcznie do obszaréw Tekst, Obraz oraz Obraz tia.
Nie mozna dodac ani usung¢ segmentu w obszarze Tabela ani Kod kreskowy.

2. Granice obszaru réwniez mozna dostosowac, dodajgc uchwyty do zmiany rozmiaru.
Wynikowe segmenty mozna przeciggng¢ w dowolnym kierunku przy uzyciu myszy. Aby
dodac nowy uchwyt zmiany rozmiaru, umies¢ kursor w odpowiednim punkcie na granicy
obszaru, trzymajac wcisniete klawisze Ctrl+Shift (kursor zmieni sie w celownik), a
nastepnie kliknij lewym przyciskiem myszy. Na granicy obszaru pojawi sie nowy uchwyt.

Zaznaczanie jednego lub wiecej obszarow

T B T o
o Wybierz jedno z narzedzi , L_TE‘, , Hamall, % lub ' z paska narzedzi okna
Obraz, po czym przytrzymaj klawisz Ctrl i kliknij odpowiednie obszary. Aby anulowac

wybdr, ponownie kliknij zaznaczony obszar.

Przesuwanie obszaru

e Zaznacz obszar i przesun go, przytrzymujac klawisz Ctrl.

Zmienianie kolejnosci obszaréw

1. Kliknij na pasku narzedzi przycisk 4™ Jub w menu Obszar polecenie Porzadkuj
obszary.
2. Wybierz obszary w porzadku, w ktorym majg one wystgpi¢ w wynikowym dokumencie.

Uwaga: w czasie automatycznej analizy strony obszary sg automatycznie numerowane od
lewej do prawej, niezaleznie od kierunku tekstu na stronie.
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Usuwanie obszaru

e Zaznacz obszary do usuniecia, po czym naciénij klawisz Delete.
e Zaznacz obszary do usuniecia, kliknij jeden z nich prawym przyciskiem myszy, po czym w
menu skrétéw kliknij polecenie Usun.

o Wybierz narzedzie ol i kliknij obszar, ktory chcesz usungé.
Aby usung¢ wszystkie obszary:
e Z menu skrotéw okna Obraz wybierz polecenie Usun wszystkie obszary i tekst.

Wazne! Usuniecie obszaru z obrazu, ktéry juz zostat rozpoznany, spowoduje usuniecie
odpowiedniego fragmentu z okna Tekst.

Zmiana orientacji tekstu

o Kliknij prawym przyciskiem myszy obszar, w menu skrotéw kliknij polecenie Wiasciwosci,
aby otworzy¢ panel Whasciwosci obszaru, po czym wybierz orientacje tekstu z listy
rozwijanej Orientacja.

Wiecej informacji na temat edytowania wtasciwosci tekstu obszaréw
tekstowych znajduje sie w czesci ,Ustawianie wtasciwosci obszaru
tekstowego”.

Zmiana koloru granic obszaréw

1. Otworz okno dialogowe Opcje (Narzedzia > Opcje...), a nastepnie kliknij karte Widok.
2. Wybierz typ obszaru w sekcji Wyglad, po czym wybierz kolor na palecie Kolor.

Przetwarzanie duzej liczby dokumentow o podobnym uktadzie

W przypadku przetwarzania wiekszej liczby dokumentéw o tym samym uktadzie — jak np.
kwestionariusze lub formularze — analizowanie uktadu kazdej strony zajmuje zdecydowanie
zbyt wiele czasu. Aby oszczedzi¢ czas, mozna przeanalizowac tylko jeden dokument ze
zbioru podobnych dokumentow i zapisaé wykryte obszary w postaci szablonu. Nastepnie
mozna uzyc¢ tego szablonu w przypadku innych dokumentéw zbioru.

Aby utworzy¢ szablon obszaru:

1. Otwodrz obraz i pozwdl na wykonanie automatycznej analizy uktadu przez program lub
narysuj obszary recznie.

2. W menu Obszar kliknij polecenie Zapisz szablon obszaru.... W otwartym oknie
dialogowym zapisu wpisz nazwe szablonu i kliknij przycisk Zapisz.

Wazne! Aby modc skorzystac z szablonu obszaru, nalezy zeskanowac wszystkie dokumenty
zestawu przy uzyciu tej samej rozdzielczosci.

Stosowanie szablonu obszaru:

1. W oknie Strony wybierz strony, dla ktérych chcesz zastosowac szablon obszaru.
2. W menu Obszar kliknij polecenie Laduj szablon obszaru....
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3. W oknie dialogowym Otwdrz szablon obszaru wybierz odpowiedni szablon obszaru (pliki
szablondw obszaru majg rozszerzenie *.blk).

4. W tym samym oknie dialogowym obok pozycji Zastosuj do wybierz polecenie Wybrane
strony, aby zastosowac szablon do zaznaczonych stron.

Uwaga: aby zastosowac szablon do wszystkich stron w biezgcym dokumencie programu
ABBYY FineReader, wybierz opcje Wszystkie strony.

5. Kliknij przycisk Otworz.

Jesli tabela nie jest wykrywana
Tabela to obszar oznaczajgcy tabele lub fragment tekstu w formie tabelarycznej. Jesli
program nie wykryje tabeli automatycznie, uzyj narzedzia Tabela, aby recznie narysowac
obszar wokot tabeli.
1. Wybierz narzedzie na pasku narzedzi u géry okna Obraz, a nastepnie uzyj myszy, aby
narysowac prostokat wokét obrazu.
2. Kliknij tabele prawym przyciskiem myszy i z menu skrétoéw wybierz polecenie

Analizuj strukture tabeli albo kliknij przycisk = na podrecznym pasku narzedzi
obszaru Tabela.

3. Do edycji wynikéw uzyj podrecznego paska narzedzi, menu skrétow obszaru tabeli
lub polecen z menu Obszar.

4. Ponownie uruchom rozpoznawanie OCR.

Mozna zmieni¢ typ obszaru, ktory zostat juz rozpoznany. Aby zmieni¢ typ obszaru na
Tabele, kliknij prawym przyciskiem myszy obszar i z menu skrétéw wybierz polecenie
Zmien typ obszaru > Tabela.

Jezeli podczas automatycznego rozpoznawania program ABBYY FineReader nieprawidtowo
wykryje wiersze i kolumny tabeli, mozna dopasowac uktad recznie i ponownie uruchomic
rozpoznawanie OCR.

e Uzyj polecern z menu Obszar lub polecert z menu skrétdéw obszaru tabeli:

— Analizuj strukture tabeli (automatycznie analizuje strukture tabeli i wyrecza
uzytkownika w recznym rysowaniu separatoréw pionowych i poziomych);

— Podziel komorki; Scal komoérki oraz Scal wiersze (umozliwia poprawienie zle
zidentyfikowanych wierszy lub kolumn).

e Podreczny pasek narzedzi wybranej tabeli umozliwia: dodanie poziomego lub pionowego
separatora, usuniecie separatoréw w tabeli, analize struktury tabeli, podziat komorek tabeli
lub scalenie jej komdrek badz wierszy (kliknij obszar Tabela i wybierz odpowiednie

== = fEl | o
narzedzie z podrecznego paska narzedzi: | g B B2 B 3 1= |).

Podpowiedz: kliknij narzedzie % na podrecznym pasku narzedzi, aby wybraé obiekty.

Uwaga:
47



ABBYY FineReader 12 Podrecznik uzytkownika

1. Polecenie podziatu komorek moze zostac zastosowane tylko w stosunku do komoérek tabeli,
ktore zostaty uprzednio scalone.

2. Aby podzieli¢ badz scali¢ komorki lub wiersze, zaznacz je na obrazie, po czym wybierz
wiasciwe narzedzie badz polecenie w menu.

3. Jezeli tabela zawiera komérki z pionowym tekstem, moze by¢ konieczna uprzednia zmiana
wiasciwosci tekstu.

4. Jesli komorki tabeli zawierajg tylko obrazy, zaznacz opcje Obstuguj wybrane komoérki
jako obrazy w panelu Whasciwosci obszaru (kliknij obszar prawym przyciskiem myszy,
po czym w menu skrotdw kliknij polecenie Wiasciwosci).

Jezeli komorki zawierajg zarowno obrazy, jak i tekst, zaznacz obrazy, aby zamienic je w
osobne obszary wewnatrz komorek.

Jesli obraz nie jest wykrywany

Obraz — te obszary oznaczajg obrazy zawarte w dokumencie. Mozna takze uzy¢ obszaréw
typu Obraz, aby dany fragment tekstu nie zostat rozpoznany. Je$li program nie wykryje
obrazéw automatycznie, uzyj narzedzia Obraz, aby recznie narysowac obszar wokot
obrazu.

[==]

1. Na pasku narzedzi u géry okna Obraz wybierz narzedzie , @ nastepnie uzyj myszy, aby
narysowac prostokat wokét obrazu.

2. Ponownie uruchom rozpoznawanie OCR.

Jesli na rysunku znajduje sie jakis$ tekst, narysuj obszar Obrazu tta wokét tego obrazu.

1. Na pasku narzedzi w oknie Obraz wybierz narzedzie i narysuj ramke wokot obrazu.
Uwaga: jesli na pasku narzedzi nie ma tego narzedzia, dodaj je. Szczegdtowe instrukcje na
ten temat znajdujg sie w czesci Paski narzedzi.

2. Rozpocznij proces rozpoznawania OCR.

Typ istniejgcego obszaru mozna zmieni¢ na Obraz lub Obraz tta. Kliknij obszar prawym
przyciskiem myszy i wybierz odpowiednio polecenie Zmien typ obszaru na >Obraz lub
Zmien typ obszaru na > Obraz w tle.

Jesli kod kreskowy nie jest wykrywany

Kod kreskowy to obszar oznaczajgcy kod kreskowy zawarty w dokumencie. Jezeli
dokument zawiera kod kreskowy, ktory nalezy wyswietli¢ w postaci ciggu liter i znakdw, a
nie rysunku, zaznacz kod kreskowy, a nastepnie zmien typ obszaru na Kod kreskowy.

Uwaga: Funkcja rozpoznawania kodéw kreskowych jest domysinie wytgczona. Aby ja
wigczy¢, kliknij polecenia Narzedzia > Opcje..., przejdz do karty Rozpoznane, po czym
zaznacz opcje Szukaj kodow kreskowych.

Aby narysowac obszar kodu kreskowego i go rozpoznac:
1. Przytrzymaj klawisze Ctrl+Shift+Alt i uzyj myszki do zaznaczenia kodu kreskowego w
oknie Obraz lub Powiekszenie.
2. Rozpocznij proces rozpoznawania OCR.

Obstugiwane typy kodéw kreskowych:
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Kod3z9

Kod kontrolny 3z 9
Kod 3 z 9 bez gwiazdki
Codabar

Kod 93

Kod 128

EAN 8

EAN 13

IATA22z5
Przeplatany 2 z 5
Kontrolny przeplatany 2 z 5
Matrix 2z 5
Postnet
Przemystowy 2 z 5
UCC-128

UPC-A

UPC-E

PDF417

Aztec Code

Data Matrix

Kod QR

Patch code

Uwaga: Domyslnie typ kodu kresowego jest ustawiony na Automatycznie. Oznacza to, ze
typy kodow beda wykrywane automatycznie. Tym niemniej nie wszystkie typy kodow
kreskowych mozna wykry¢ automatycznie. Czasami trzeba wybrac typ recznie w panelu
Wiasciwosci obszaru.

Program ABBYY FineReader potrafi automatycznie rozpoznaé nastepujace typy kodow
kreskowych: kod 3 z 9, kod 93, kod 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E,
PDF417, UPC-A oraz kod QR.

Ustawianie wiasciwosci obszaru

Przy wykonywaniu automatycznej analizy dokumentu program ABBYY FineReader wykrywa
na stronach dokumentu rézne typy obszarow (takie jak tabele, obrazy, tekst i kody
kreskowe). Program dokonuje takze analizy struktury dokumentu i rozpoznaje tytut oraz
inne elementy uktadu, takie jak nagtowki i stopki, obrazy, podpisy wykreséw itp.

Btednie okreslone wtasciwosci niektorych obszaréw typu Tekst i Tabela mogg by¢
zmienione recznie.

1. Zaznacz obszar w oknie Obraz lub Powiekszenie, po czym dostosuj jego
wihasciwosci w panelu Wiasciwosci obszaru okna Obraz.

W panelu Wtasciwosci obszaru mozna ustawi¢ nastepujgce wtasciwosci:

o Jezyk. Szczegotowe informacje znajdujg sie w czesci ,Wasciwosci dokumentu,
ktore nalezy uwzgledni¢ przed rozpoczeciem rozpoznawania”.

o Funkcja — umozliwia wyswietlenie funkgji tekstu, tj. nagtéwek lub stopka, przypis
dolny itp. (dotyczy wytacznie obszardw typu Tekst).

o Orientacja. Szczegétowe informacje znajdujg sie w czesci ,Jesli tekst pionowy lub
odwrdécony nie jest rozpoznawany”.
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o Typ druku. Szczegétowe informacje znajdujg sie w czesci ,Wiasciwosci
dokumentu, ktdre nalezy uwzgledni¢ przed rozpoczeciem rozpoznawania”.

o Inwersja. Szczegotowe informacje znajdujq sie w czesci ,Jesli tekst pionowy lub
odwrdcony nie jest rozpoznawany”.

o Kierunek tekstu CJK. Szczegdtowe informacje znajduja sie w czesci ,Praca z
jezykami o ztozonej pisowni”.

Uwaga:

g. jezeli okno Obraz nie jest dostatecznie szerokie, by pomiesci¢ caty panel wtasciwosci, do

nawigacji w lewo i w prawo po tym panelu mozna uzy¢ przyciskéw |* / "l
h. Niektdre wiasciwosci tekstu mogg by¢ zmieniane przy uzyciu menu skrotéw,
dostepnego po kliknieciu prawym przyciskiem myszy obszaru Tekst.
Po dokonaniu niezbednych zmian ponownie uruchom proces OCR.

Nieprawidtowa czcionka lub niektore znaki zmienione na ,,?” albo

n

O

n

Jesli w oknie Tekst zamiast niektérych znakdéw sa wyswietlane znaki ,?” lub ,0”, nalezy
sprawdzi¢, czy czcionki wybrane do wyswietlenia rozpoznanego tekstu zawierajg wszystkie
znaki uzyte w tekscie.

Istnieje mozliwos¢ zmiany czcionki rozpoznanego tekstu bez ponownego uruchamiania
rozpoznawania OCR.

Aby zmieni¢ czcionke w matym dokumencie:

1. Wybierz fragment tekstu, w ktdrym niektdre ze znakoéw nie zostaty prawidtowo
wyswietlone.

2. Kliknij zaznaczenie prawym przyciskiem myszy i z menu skrétoéw wybierz polecenie
Wiasciwosci.

3. W panelu Wiasciwosci tekstu wybierz zagdang czcionke. Zostanie zmieniona czcionka
zaznaczonego fragmentu tekstu.

Aby zmieni¢ czcionke w duzym dokumencie, w ktédrym uzywane sg style:

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Edytor stylu....

2. W oknie dialogowym Edytor stylow wybierz odpowiedni styl i zmien jego czcionke.

3. Kliknij przycisk OK. Zostanie zmieniona czcionka wszystkich fragmentéw tekstu z danym
stylem.

Wazne! Jesli dokument programu ABBYY FineReader zostat rozpoznany lub byt
modyfikowany na innym komputerze, tekst w dokumencie na Twoim komputerze moze
by¢ wyswietlany nieprawidtowo. W takim wypadku nalezy sie upewni¢, ze na komputerze
zostaty zainstalowane wszystkie czcionki uzyte w tym dokumencie.

Jesli drukowany dokument zawiera niestandardowe czcionki
Tryb douczania ulepsza jako$¢ OCR dokumentdw zawierajgcych czcionki dekoracyjne lub
znaki specjalne (np. znaki matematyczne).
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Uwaga: nie zaleca sie uzywania trybu douczania w innych przypadkach, poniewaz
polepszenie jakosSci rozpoznawania bedzie nieznaczne w porédwnaniu z iloscig czasu i
wysitku, jakie trzeba poswieci¢ na douczanie.

W trybie douczania tworzony jest wzorzec, ktéry moze by¢ uzyty przy wykonywaniu OCR na
catym tekscie.

Uzywanie wzorcow uzytkownika
Tworzenie i douczanie wzorca uzytkownika
Wybieranie wzorca uzytkownika
Edytowanie wzorca uzytkownika

Uzywanie wzorcow uzytkownika
Aby uzy¢ wzorca przy rozpoznawaniu dokumentu:

1. Otwdrz okno dialogowe Opcje (Narzedzia > Opcje...), a nastepnie kliknij karte
Rozpoznane.
2. W obszarze Douczanie wybierz opcje Uzyj tylko wzorca uzytkownika.

Uwaga: w przypadku wybrania opcji Uzyj wzorcow wbudowanych i wzorcow
uzytkownika program ABBYY FineReader 12 podczas rozpoznawania OCR bedzie korzystac
ze wzorcow uzytkownika i wzorcow dostarczonych z programem.

3. Kliknij przycisk Edytor wzorcow....

4. W oknie dialogowym Edytor wzorcow wybierz zagdany wzorzec, a nastepnie kliknij
przycisk OK.

5. W oknie gtéwnym programu ABBYY FineReader kliknij przycisk Rozpoznaj.

Tworzenie i douczanie wzorca uzytkownika
Aby douczy¢ wzorzec uzytkownika rozpoznawania nowych znakéw i ligatur:

1. Otwdrz okno dialogowe Opcje (Narzedzia > Opcje...), a nastepnie kliknij karte
Rozpoznane.

2. W grupie Douczanie wybierz opcje Uzyj wzorcow wbudowanych i wzorcow

uzytkownika lub Uzyj tylko wzorca uzytkownika.

Wybierz opcje Rozpoznaj z douczaniem.

Kliknij przycisk Edytor wzorcow....

Uwaga: funkcja douczania wzorcow jest niedostepna dla jezykow azjatyckich.

5. W oknie dialogowym Edytor wzorcow kliknij przycisk Nowy....

6. Zostanie otwarte okno dialogowe Utworz wzorzec. Wpisz nazwe wzorca uzytkownika i
kliknij przycisk OK.

7. Zamknij okna dialogowe Edytor wzorcow i Opcje kliknieciem przycisku OK w kazdym z
nich.

8. Na pasku narzedzi u gory okna Obraz kliknij przycisk Rozpoznaj.
Jesli program ABBYY FineReader napotka nieznany znak, zostanie on wysSwietlony w oknie
dialogowym Douczanie wzorca.

Hw
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- 2
Douczanie wzorca '

Aktywny wzorzec:  Patternl

Jesli ramka obejmuje czesc znaku lub czesd przylegajacych
nakdw, przesun jg przy uzydu myszy lub przydskdw:

Wprowadz znak objety ramka: I"»-'II

s i

Efekty
[ | Pogrubienie [ ]indeks gdrny
[ Ikursywa [ ]indeks dolny

Pomiri Zamknij

9. Naucz program rozpoznawa¢ nowe znaki i ligatury.

Ligatura to kombinacja dwdch lub trzech liter, ktore sg ze sobg ,sklejone” (na przyktad fi,
fl, ffi itd.), przez co programowi trudno jest je rozdzielic. W rzeczywistosci lepsze wyniki

uzyska sie, jesli takie znaki zostang potraktowane jako pojedyncze — chociaz ztozone —

znaki.

Uwaga:stowa w tekscie wydrukowane pogrubiong czcionka lub kursywg lub w indeksie
goérnym badz dolnym mogg zosta¢ zachowane w rozpoznanym teksScie przez wybranie
odpowiednich opcji w obszarze Efekty.

Aby powrdcic¢ do uprzednio douczanego znaku, kliknij przycisk Powrét. Ramka zostanie
przeniesiona do poprzedniej lokalizacji, a ostatnio douczone powigzanie ,obrazu znaku ze
znakiem klawiatury” zostanie usuniete z wzorca. Przycisk Powrét stuzy do poruszania sie
miedzy znakami w stowie i nie umozliwia przejscia do innego stowa.

Wazne!

e Mozna douczaé program ABBYY FineReader rozpoznawania jedynie tych znakoéw, ktére
znajdujg sie w alfabecie rozpoznawanego jezyka. W przypadku douczania programu w
zakresie rozpoznawania znakéw, ktorych nie mozna wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury,
mozna wprowadzi¢ potgczenie dwoch znakéw w celu oznaczenia tych nieistniejgcych
znakow lub skopiowac znak z okna dialogowego Wstaw znak (aby je otworzy¢, kliknij

przycisk ).
o Kazdy wzorzec moze zawiera¢ do 1000 nowych znakéw. Tym niemniej nie nalezy tworzy¢
zbyt wielu ligatur, poniewaz moze to negatywnie wptynac na jakos¢ rozpoznawania.

Wybieranie wzorca uzytkownika
Program ABBYY FineReader umozliwia uzywanie wzorcéw w celu polepszenia jakosci
rozpoznawania
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1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Edytor wzorcow....
2. W otwartym oknie dialogowym Edytor wzorcow wybierz odpowiedni wzorzec z listy i
kliknij przycisk Uaktywnij.

Kilka istotnych informacji, ktére warto mie¢ na uwadze:

1. Program ABBYY FineReader nie rozrdznia niektorych znakdw, traktowanych jako
rézne. Obrazy tych znakdw sg rozpoznawane jako jeden i ten sam znak. Na przykfad
apostrofy: ('), (") oraz (*) s zachowywane w ramach wzorca jako jeden znak — zwykty
apostrof. Dlatego w rozpoznanym tekscie zawsze bedzie wystepowat apostrof jednego
typu, nawet jesli zostanie przeprowadzone douczanie systemu w zakresie rozpoznawania
wszystkich typéw.

2. W przypadku obrazéw niektorych znakéw program ABBYY FineReader wybierze odpowiedni
znak z klawiatury w oparciu o kontekst. Obraz matego okregu na przyktad zostanie
rozpoznany jako litera O, gdy w jego otoczeniu bedg znajdowac sie litery, a jako 0 — w
przypadku gdy sasiaduje z cyframi.

3. Wzorca nalezy uzywac tylko do rozpoznawania dokumentow z takg samg czcionka,
rozmiarem czcionki i rozdzielczoscig, w jakiej zostato przeprowadzone douczanie wzorca.

4. Aby mdc pozniej uzy¢ wzorca, nalezy go zapisaC w pliku. Szczegdtowe informacje znajduja
sie w czesci ,,Co to jest dokument programu FineReader”?

5. Przy rozpoznawaniu tekstow z inng czcionkg nalezy wytgczy¢ wzorzec uzytkownika,
korzystajac z polecenia Narzedzia > Opcje... przez wybranie opcji Uzyj tylko
wzorcow wbudowanych. > Rozpoznane.

Edytowanie wzorca uzytkownika

Przed uruchomieniem rozpoznawania mozna zmieni¢ nowo utworzony wzorzec. Wzorzec, w
ktérym zostato nieprawidtowo przeprowadzone douczanie, moze pogorszy¢ jakosc
rozpoznawania OCR. Wzorzec powinien zawierac jedynie cate litery lub ligatury. Znaki z
obcietymi brzegami i nieprawidtowymi dopasowaniami powinny zostac usuniete z wzorca.

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Edytor wzorcow....

2. Wyswietlone zostanie okno dialogowe Edytor wzorcéw. Wskaz odpowiedni wzorzec i
kliknij przycisk Edytuj....

3. W oknie dialogowym Wzorzec uzytkownika wybierz odpowiedni znak i kliknij przycisk
Wiasciwosci....

W otwartym oknie dialogowym:

o W polu Znak wprowadz litere odpowiadajgcg znakowi.
o W polu Efekt okresl odpowiedni efekt czcionki (pogrubienie, kursywa, indeks gérny,
indeks dolny).

Aby usung¢ znak, ktéry zostat btednie douczony, w oknie dialogowym Wzorzec
uzytkownika kliknij przycisk Usun.

Jesli tekst zawiera zbyt wiele specjalistycznych lub rzadkich

terminow

Program ABBYY FineReader 12 sprawdza rozpoznane stowa w swoim wewnetrznym
stowniku. Jesli rozpoznawany tekst zawiera wiele specjalistycznych termindw, skrotéw lub
nazw, mozna zwiekszy¢ jako$¢ rozpoznawania, dodajac te wyrazy do stownika.
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—

W menu Narzedzia kliknij polecenie Przegladaj stowniki....

2. W oknie dialogowym Stowniki uzytkownika wybierz odpowiedni jezyk i kliknij przycisk
Przegladaj....

3. Zostanie otwarte okno dialogowe Stownik. W oknie tym wpisz stowo i kliknij przycisk

Dodaj lub wybierz stowo i kliknij przycisk Usun.

Jezeli dodawane stowo znajduje sie juz w stowniku, zostanie wyswietlona stosowna
informacja.

Mozna zaimportowac stowniki uzytkownika utworzone w poprzednich wersjach programu
ABBYY FineReader (obstugiwane sg wersje 9.0, 10 11).

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Przegladaj stowniki..., a nastepnie wybierz
zadany jezyk i kliknij przycisk Przegladaj....

2. Zostanie otwarte okno dialogowe Stownik. W oknie tym kliknij przycisk Importuj... i
wybierz plik stownika, ktéry chcesz zaimportowac (musi mie¢ rozszerzenie *.pmd, *.txt lub
*.dic).

Jesli program nie rozpoznaje niektorych znakow

Program ABBYY FineReader do rozpoznawania tekstu wykorzystuje dane o jezyku
dokumentu. Program moze nie rozpoznac niektorych znakéw w dokumentach zawierajgcych
nieznane elementy (np. liczby kodowe), poniewaz jezyk dokumentu moze nie zawierac tych
znakdéw. W celu rozpoznania takich dokumentéw mozna utworzy¢ niestandardowy jezyk
zawierajgcy wszystkie potrzebne znaki. Mozna tez przypisa¢ jezyki do grup jezykow i
uzywac tych grup do rozpoznawania.

Tworzenie niestandardowego jezyka

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Edytor jezykow....

2. W oknie dialogowym Edytor jezyka kliknij przycisk Nowy....

3. W oknie dialogowym, ktore zostanie otwarte, zaznacz opcje Utworzy¢ nowy jezyk na
bazie istniejacego, a nastepnie wybierz jezyk, ktory postuzy jako baza do utworzenia
nowego, niestandardowego jezyka i kliknij przycisk OK.

4. Zostanie otwarte okno dialogowe Wlasciwosci jezyka. W oknie tym:

a. Wpisz nazwe nowego jezyka.

b. Wczesniej wybrany jezyk bazowy jest wyswietlony na liscie rozwijanej Jezyk
zrodtowy. Mozna zmienic jezyk zrodtowy.

c. Alfabet zawiera alfabet jezyka bazowego. Mozna go edytowaé, klikajgc przycisk

d. Program korzysta z kilku opcji dotyczacych Stownika przy rozpoznawaniu tekstu i
sprawdzaniu rezultatow:

= Brak
Jezyk nie ma stownika.

= Stownik wbudowany
Bedzie uzywany stownik wbudowany programu.

= Stownik uzytkownika
Kliknij przycisk Edytuj..., aby okresli¢ terminy stownikowe lub zaimportowac
istniejgcy niestandardowy stownik albo plik tekstowy o kodowaniu Windows—
1252 (terminy muszg by¢ oddzielone spacjami lub innymi nienalezagcymi do
alfabetu znakami).
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Uwaga: Stowa ze stownika uzytkownika nie zostang oznaczone jako niepoprawne w
procesie sprawdzania pisowni rozpoznanego tekstu. Mogg by¢ napisane samymi matymi lub
wielkimi literami albo wszystkie zaczynac sie wielkg literg.

Stowo w Stowa, ktore nie zostang uznane za
stowniku niepoprawne podczas sprawdzania pisowni
abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC

ABC abc, Abc, ABC

aBc aBc, abc, Abc, ABC

= Wyrazenie regularne
Do tworzenia niestandardowego stownika mozna uzy¢ wyrazen regularnych.
e. Jezyki mogag miec kilka dodatkowych witasciwosci. Aby je zmieni¢, kliknij przycisk
Zaawansowane....
To spowoduje wysSwietlenie okna dialogowego Zaawansowane wiasciwosci
jezyka. W oknie tym mozna okresli¢:
= ktére znaki mogg znajdowac sie na poczatku lub koncu stowa;
= znaki niebedace literami, ktdre wystepujg oddzielnie od stow;
= znaki, ktore mogg wystepowac wewnatrz stéw i powinny by¢ ignorowane;
= znaki, ktorych nie moze by¢ w tekscie rozpoznawanym przy uzyciu tego
stownika (zabronione znaki);
= wszystkie rozpoznawalne znaki pochodzace z jezyka.
= Mozna tez wiaczy¢ opcje Tekst moze zawierac liczebniki arabskie,
liczebniki rzymskie i skroty.
5. Nowo utworzony jezyk mozna wybraé przy wybieraniu jezykéw dokumentu.

Domyslnie jezyki uzytkownika sg zapisywane w folderze dokumentoéw programu FineReader.
Mozna tez wszystkie jezyki i wzorce uzytkownika zapisa¢ w jednym pliku. W tym celu w
menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje..., aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje, a
nastepnie przejdz do karty Rozpoznane i kliknij przycisk Zapisz w pliku.

Tworzenie grupy jezykow
Jesli dane kombinacja jezykdw ma by¢ czesto uzywana, dla wygody mozna utworzy¢ grupe
jezykow.

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Edytor jezykow....

2. W oknie dialogowym Edytor jezyka kliknij przycisk Nowy....

3. W oknie dialogowym Nowy jezyk lub grupa wybierz opcje Utworzy¢ nowa grupe
jezykow i kliknij przycisk OK.

4. W oknie dialogowym Wlasciwosci grupy jezykow wpisz nazwe nowej grupy i wybierz
odpowiednie jezyki.

Uwaga: Jesli wiesz, ze niektore znaki nie pojawig sie nigdy w rozpoznawanych tekstach,
mozesz okresli¢ tak zwane znaki zabronione. Okreslenie tych znakéw moze zwiekszy¢
zarowno szybkos¢, jak i doktadno$¢ rozpoznawania. W tym celu kliknij przycisk
Zaawansowane... w oknie dialogowym Witasciwosci grupy jezykow. W oknie
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dialogowym Zaawansowane wlasciwosci grupy jezykéw wpisz zabronione znaki w
polu Zabronione znaki.

5. Kliknij przycisk OK.

Nowo utworzona grupa zostanie dodana do listy rozwijanej Jezyk dokumentu na
gtownym pasku narzedzi.

Domyslnie grupy jezykéw uzytkownika sg zapisywane w folderze dokumentéw programu
FineReader. Mozna tez wszystkie jezyki i wzorce uzytkownika zapisa¢ w jednym pliku. W
tym celu w menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje..., aby otworzy¢ okno dialogowe

Opcje, a nastepnie przejdz do karty Rozpoznane i kliknij przycisk Zapisz do pliku....

Podpowiedz: jesli dokument wymaga okreslonej kombinacji jezykédw, mozna takze
bezposrednio wybraé odpowiednie jezyki bez tworzenia grupy.

1. Z listy rozwijanej Jezyk dokumentu wybierz pozycje Wiecej jezykow....
2. W otwartym oknie dialogowym Edytor jezyka wybierz opcje Wybierz jezyki recznie.
3. Wybierz wymagane jezyki i kliknij przycisk Anuluj.

Jesli tekst pionowy lub odwrdcony nie jest rozpoznawany

Fragment rozpoznanego tekstu moze zawiera¢ duzo btedodw, jesli jego orientacja zostata
wykryta nieprawidtowo lub tekst jest odwrdcony (np. jasny tekst wydrukowany na ciemnym
tle).

Aby rozwigzac ten problem:

1. W oknie Obraz wybierz obszar lub komorke tabeli zawierajgcg tekst poziomy lub pionowy.
2. W panelu Wiasciwosci obszaru (aby go wyswietli¢, kliknij obszar prawym przyciskiem
myszy i z menu skrétow wybierz polecenie Wiasciwosci) wybierz:
o kierunek tekstu z listy rozwijanej Kierunek tekstu CIK

lub

o opcje Z inwersjq z listy rozwijanej Inwersja.
3. Ponownie uruchom rozpoznawanie OCR.
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Sprawdzanie i edycja tekstu

Po zakonczeniu procesu OCR rozpoznany tekst pojawi sie w oknie Tekst. Niepewne znaki
zostang wyrdznione, aby mozna je byto tatwo dostrzec i poprawic.

Rozpoznany tekst mozna edytowac bezposrednio w oknie Tekst lub w oknie dialogowym
Weryfikacja (aby je otworzy¢, wybierz polecenie Narzedzia > Weryfikacja...). W oknie
dialogowym Weryfikacja mozna sprawdzi¢ niepewne stowa, poprawi¢ btedy w pisowni
oraz doda¢ nowe stowa do stownika uzytkownika.

Program ABBYY FineReader umozliwia takze zmiane formatowania dokumentéw
wyjsciowych. Aby sformatowac rozpoznany tekst, uzyj przyciskdw znajdujgcych sie na
gtdwnym pasku narzedzi okna Tekst lub w panelu Wiasciwosci tekstu (aby je wyswietli¢,
kliknij prawym przyciskiem myszy w oknie Tekst, a nastepnie z menu skrétow wybierz
polecenieWtasciwosci).

Uwaga: Program ABBYY FineReader podczas rozpoznawania tekstu identyfikuje
zastosowane w nim style. Wszystkie zidentyfikowane style sg wyswietlane w okienku
Wiasciwosci tekstu. Mozna je edytowaé, aby szybko zmieni¢ formatowanie catego tekstu.
Przy zapisywaniu rozpoznanego tekstu w formatach DOCX, ODT i RTF mozna zachowac
istniejgce style.

Sprawdzanie tekstu w oknie Tekst

Rozpoznany tekst mozna edytowac bezposrednio w oknie Tekst lub w oknie dialogowym
Weryfikacja (aby je otworzy¢, wybierz polecenie Narzedzia > Weryfikacja...). W oknie
dialogowym Weryfikacja mozna sprawdzi¢ niepewne stowa, poprawic¢ btedy w pisowni
oraz doda¢ nowe stowa do stownika uzytkownika.

Sprawdzanie tekstu w oknie Tekst
W oknie Tekst mozna sprawdzac, edytowac i formatowac wyniki rozpoznawania.

Znajdujacy sie po lewej stronie okna Tekst pasek narzedzi zawiera przyciski stuzgce do
sprawdzania pisowni. Do przechodzenia miedzy nastepnym i poprzednim niepewnym

stowem lub znakiem mozna uzywac przyciskow & / S Jedli niepewne znaki nie sg

-

wyrdznione, nalezy klikng¢ przycisk & na pasku narzedzi okna Tekst.

Aby sprawdzi¢ niepewne stowo w oknie Tekst:

1. Kliknij to stowo w oknie Tekst. Stowo zostanie wyrdznione w oknie Obraz. Jednoczesnie w
oknie Powiekszenie zostanie wyswietlony jego powiekszony obraz.

2. W razie potrzeby popraw stowo w oknie Tekst.
Podpowiedz: Aby wstawi¢ symbole niedostepne bezposrednio na klawiaturze, nalezy

klikng¢ przycisk Q . Mozna tez uzy¢ okna dialogowego Weryfikacja.

Ta metoda jest szczegdlnie przydatna przy poréwnywaniu dokumentu zrédtowego z
wynikowym.

Narzedzia do formatowania tekstu znajduja sie:
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e na pasku narzedzi w oknie Tekst,

TEXT | Body text (24) v | Af style | Micrasoft Sans Serif v | 6 v A AB I UX X

o w panelu Wiasciwosci tekstu (aby go wyswietli¢, kliknij prawym przyciskiem w oknie
Tekst i z menu skrétéw wybierz polecenie Wiasciwosci).

Uwaga: jesli okno Tekst jest za waskie i nie wida¢ catego panelu, do poruszania sie w

*

panelu Wtasciwosci uzywaj przyciskéw |* i

Sprawdzanie rozpoznanego tekstu w oknie dialogowym
Weryfikacja

W programie ABBYY FineReader dostepne jest okno dialogowe Weryfikacja, w ktérym
mozna sprawdzic i poprawi¢ stowa zawierajgce niepewne znaki. Aby otworzy¢ okno

O Weryfikuj tekst

dialogowe Weryfikacja, kliknij przycisk na gtdwnym pasku narzedzi lub

wybierz polecenie Narzedzia > Weryfikacja....

\BBYY Production

» IE

Weryfikacja

LLC. All rights reserve

Brak w stowniku Podpowiedzi:
© 2013 ABBYY Production [EK8 . All rights 8 Ltuc A
reserved . LHC LOC
LLF MLC
7 2 -

Verdana vita v BT UX X; Q Angielski v
Pomin wszystkie Dodaj do stownika Zamien Zamien wszystkie
00% v + — Cofnij Opde. .. Zamknij

W oknie dialogowym Weryfikacja mozna:

e poming¢ wyrdznione stowo, bez zmieniania go. Klikniecie przycisku Pomin spowoduije
usuniecie wyrdznienia.

o zastgpi¢ wyrdznione stowo jednym z sugerowanych stow. Nalezy wybrac¢ poprawng
mozliwos¢ z pola po prawej i klikng¢ przycisk Zamien.

o dodac wyrdznione stowo do stownika, klikajgc przycisk Dodaj do stownika.
Gdy program znowu napotka to stowo, nie potraktuje go juz jako btedu.

« zmienic¢ czcionke i zastosowac efekty czcionki.

o wstawic¢ do tekstu znaki niedostepne na klawiaturze. Aby wybrac znak, ktory jest

niedostepny na klawiaturze, kliknij przycisk 0 , @ nastepnie kliknij polecenie Wiecej
symboli.... W oknie dialogowym Symbol wybierz potrzebny podzbior z listy rozwijanej
Podzbior (np. Podstawowy grecki albo Symbole walut). Nastepnie kliknij dwukrotnie znak,
ktory chcesz wstawi¢ do tekstu. Mozna tez wpisac kod Unicode znaku w polu Kod znaku.
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Podpowiedz: aby zmieni¢ opcje modutu sprawdzania pisowni, kliknij polecenie Opcje....

Podczas sprawdzania tekstu w jezykach chinskim, japonskim i koreanskim program
sugeruje podobne znaki w przypadku znakéw niepewnych.

Weryfikacja ?
0t Reader » ] sl FE 4 R 1 3 5
Znaki niepewne Warianty rozpoznawania:

Reader » A3l EEEIXF

- ZEIEHFEZ. ABBYY Screenshot O
ill| Al

£

MingLilJ Wi (95 w 2 ;

L s B I UXX,Qr- Chiriski Tradycyiny

Pomin wszystkie Dodaj do stownika Zamien Zamien wszystkie
00% w| 4+ — Cofnij Opde. .. Zamknij

Praca ze stownikami uzytkownika

Program ABBYY FineReader podczas rozpoznawania tekstu poréwnuje rozpoznane stowa ze
stownikiem. Jesli tekst zawiera zbyt wiele specjalistycznych terminéw, skréotéw lub nazw
witasnych, mozna zwiekszy¢ jako$¢ rozpoznawania OCR, dodajac te wyrazy do stownika
uzytkownika.

Uwaga: w przypadku niektérych obstugiwanych jezykdéw stowniki uzytkownika mogg by¢
niedostepne.

Aby doda¢ stowo do stownika uzytkownika, wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:

o W menu Narzedzia kliknij polecenie Weryfikacja..., a nastepnie w oknie dialogowym
Dodaj do stownika kliknij przycisk Weryfikacja.

o W oknie Tekst kliknij prawym przyciskiem myszy stowo, ktére chcesz doda¢, a nastepnie z
menu skrétéw wybierz polecenie Dodaj do stownika.

Uwaga: upewnij sie, ze przy dodawaniu stowa do stownika wybrany jest odpowiedni jezyk.

Uzywanie styléw

Podczas rozpoznawania tekstu program ABBYY FineReader wykrywa style i formatowanie
zastosowane w oryginalnym dokumencie. Style te i formatowanie zostajg odtworzone w
dokumencie wynikowym. W oknie Tekst mozna podejrzec i edytowac style dokumentu oraz
tworzy¢ nowe style do formatowania rozpoznanego tekstu.

Aby zastosowac styl do fragmentu tekstu:

1. Zaznacz w oknie Tekst odpowiedni fragment tekstu.
2. W menu skrotéw kliknij polecenie Wtasciwosci.
3. W panelu Styl wybierz odpowiedni styl z listy Wtasciwosci tekstu.
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Uwaga: Przy zapisywaniu rozpoznanych tekstéw w formatach DOCX, ODT i RTF mozna
zachowac istniejgce style. Wiecej informacji na ten temat zawiera czes$c , Zapisywanie
edytowalnych dokumentéw”.

Zmienianie, tworzenie i scalanie stylow:

1.
2.

3.

4.

5.

W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor stylu....

W oknie dialogowym Edytor stylow wybierz styl i zmien jego nazwe, a nastepnie dostosuj
czcionke, rozmiar czcionki, odstep miedzy znakami oraz skale.

Aby utworzy¢ nowy styl, kliknij przycisk Nowy. Nowo utworzony styl zostanie dodany do
listy istniejgcych styléw, gdzie mozna go dostosowad.

Aby scali¢ kilka stylow w jeden, wybierz style, ktére majg zostac scalone i kliknij przycisk
Polacz.... W oknie dialogowym Potacz style okresl styl, z ktorym majg zostac scalone
wszystkie wybrane style.

Aby zachowac zmiany kliknij przycisk Zapisywanie.

Mozna przechodzi¢ miedzy fragmentami tekstu o identycznych stylach. W oknie Edytor
stylow wybierz styl i kliknij polecenie Poprzedni fragment lub Nastepny fragment.

Edycja hipertacz
Program ABBYY FineReader wykrywa tacza, a nastepnie odtwarza ich zawartos¢ w
dokumencie koncowym. Rozpoznane hipertgcza sg podkreslone i wysSwietlane na niebiesko.

Podczas przegladania rozpoznanego dokumentu w oknie Tekst zatrzymaj kursor myszy na
taczu, aby zobaczy¢ jego adres. Aby podazyc¢ za hipertgczem, z menu skrotéw hipertacza
wybierz polecenie Otworz hipertgcze albo nacisnij klawisz Ctrl i kliknij hipertacze.

Aby dodac¢, usung¢ lub zmienic tekst badz adres hipertacza:

1.
2.

3.

W oknie Tekst wybierz tekst hipertgcza.

Aby usung¢ hipertacze, kliknij je prawym przyciskiem myszy i z menu skrétow wybierz
polecenie Usun hiperitacze.

Aby dodac lub zmieni¢ hipertgcze, w menu skrétow hipertacza kliknij polecenie

Hipertacze... albo kliknij przycisk & na gtdwnym pasku narzedzi w gdrnej czesci okna
Tekst. W oknie dialogowym Edycja hipertacza mozna:
a. edytowac tekst fgcza w polu Tekst do wyswietlania,
b. wybrac¢ lub zmieni¢ typ hipertagcza w grupie £acze do:
= Wybierz opcje Strona WWW, aby powigzac tgcze ze strong WWW.
W polu Adres okresl protokét i adres URL strony (np.
http.//www.abbyy.com).
= Wybierz opcje Plik lokalny, aby potaczy¢ hipertacze z plikiem.
Kliknij przycisk Przegladaj..., aby wybrac plik, do ktérego bedzie odnosic¢
sie tacze (np. file://D:/MojeDokumenty/ABBYY FineReaderGuide.pdf).
= Wybierz opcje Adres e—mail, aby uzytkownik mégt wysta¢ wiadomo$¢ e—
mail na adres zawarty w fgczu po kliknieciu facza.
W polu Adres okres| protokét i adres e-mail (np. mailto:office@abbyy.com).

Edycja tabel
Program ABBYY FineReader umozliwia edycje rozpoznanych tabel w oknie Tekst. Dostepne
sg nastepujace polecenia:
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o Potgcz komorki tabeli

Za pomocg myszy zaznacz komorki, ktore chcesz potgczyé, a nastepnie w menu Edycja
kliknij polecenie £acz komaorki.

e Podziel komorki tabeli

Kliknij komérke tabeli, ktorg chcesz podzieli¢, a nastepnie w menu Edycja kliknij polecenie
Podziel komorki.

Wazne! To polecenie mozna zastosowane tylko do komdrek tabeli, ktére uprzednio
scalono.

o Potacz wiersze tabeli

Za pomocg myszy zaznacz wiersze, ktore chcesz potaczy¢, a nastepnie w menu Edycja
kliknij polecenie Lacz wiersze.

o Usun zawartos¢ komorki

Zaznacz komérke lub komorki, ktérych zawarto$¢ chcesz usungc i nacisnij klawisz Delete.

Uwaga: Narzedzia do edycji tabeli nie s3 domysInie wyswietlane na pasku narzedzi. Mozna
je doda¢ do paska narzedzi, korzystajgc z okna dialogowego Dostosuj pasek narzedzi i
skroty klawiszowe (aby je otworzy¢, wybierz polecenie Narzedzia > Dostosuj...).

Usuwanie informacji poufnych
W programie ABBYY FineReader 12 mozna tatwo usungc poufne informacje z rozpoznanego
tekstu.

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Tryb wymazywania lub kliknij przycisk = na
gtéwnym pasku narzedzi.
2. W oknie Tekst uzyj narzedzia do zaznaczania w celu zaciemnienia tekstu, ktéry ma by¢

ukryty.

Podpowiedz: jesli fragment tekstu zostanie zaciemniony przez przypadek, ostatnig
operacje mozna cofng¢ za pomocg kombinacji klawiszy Ctrl+Z lub klikajgc polecenie
Cofnij na gtdwnym pasku narzedzi.

3. Zapisz dokument.
Wymazany tekst w ostatecznym dokumencie zostanie przedstawiony w postaci kropek. Jesli

wybrany przez uzytkownika format zapisu dokumentu obstuguje definiowanie kolorow tta i
tekstu, to znaki bedg miaty postaé czarnych prostokgtow.

Aby wytgczy¢ Tryb wymazywania:

o w menu Narzedzia ponownie kliknij polecenie Tryb wymazywania lub

e Kkliknij przycisk =4 na gtdwnym pasku narzedzi.
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Kopiowanie tresci z dokumentow

Za pomocg programu ABBYY FineReader mozna kopiowac tekst, obrazy i tabele z
dokumentow do innych aplikacji. Mozna kopiowac tres¢ z zeskanowanych stron i obrazow
bez rozpoznawania catego dokumentu czy konwertowania go na edytowalny format.
Wybrana tres$¢ zostanie skopiowana do schowka i mozna bedzie jg wklei¢ do dowolnej
aplikacji obstugujgcej wklejanie ze schowka.

Aby skopiowac tresc:

1. Za pomoca narzedzia ‘=, =% =l |yp - z okna Obraz zaznacz te czeé¢ dokumentu,
ktorg chcesz skopiowac.

2. Kliknij przycisk _= na podrecznym pasku narzedzi lub kliknij prawym przyciskiem myszy
zaznaczony obszar, a nastepnie z menu skrétéw wybierz polecenie Wczytaj i skopiuj do
schowka.

3. WKklej tres¢ do innej aplikacji.

Aby skopiowac kilka stron:
1. Wybierz strony, ktére chcesz skopiowac, w panelu Strony.
2. Kliknij prawym przyciskiem myszy wybrane strony, w menu skrétéw kliknij polecenie

Zapisz wybrane strony jako lub Wyslij zaznaczone strony do..., a nastepnie wybierz
program, do ktdrego chcesz wstawic te strony.
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Zapisywanie wynikow rozpoznawania

Wyniki rozpoznawania mozna zapisa¢ w pliku, wysta¢ do innego programu, skopiowac¢ do
schowka lub wysta¢ pocztg e—-mail. Ponadto mozna je wysta¢ na konto Kindle.com, gdzie
zostang przekonwertowane na format Kindle i udostepnione do pobrania do czytnika Kindle.
Mozna zapisac¢ caty dokument lub tylko wybrane strony.

Wazne! Przed kliknieciem przycisku Zapisz nalezy sprawdzi¢, czy zostaty wybrane
odpowiednie opcje.

Aby zapisa¢ rozpoznany tekst:

1. Na gtéwnym pasku narzedzi z listy rozwijanej Uktad dokumentu wybierz ukfad
dokumentu.
Uwaga: Pod kazdym trybem znajduje sie lista dostepnych formatéw plikdw.

Tryby zapisu formatu:

a. Dokladna kopia
Tworzy dokument z formatowaniem odpowiadajgcym oryginatowi.
Opcja zalecana dla dokumentéw o skomplikowanym uktadzie, takich jak broszury
reklamowe. Nalezy jednak zauwazy¢, ze ogranicza ona mozliwosci zmiany tekstu i
formatowania dokumentu wynikowego.

b. Kopia do edycji
Tworzy dokument, ktérego formatowanie moze nieznacznie odbiegac od oryginatu.
Dokumenty wykonane w tym trybie sg tatwe w edyciji.

c. Tekst sformatowany
Zachowuje czcionki, rozmiary czcionek i akapity, ale nie zachowuje dokfadnego
rozmieszczenia obiektéw na stronie ani odstepdw. Utworzony tekst bedzie
wyréwnany do lewej strony. Teksty pisane od prawej zostang wyréwnane do prawej
strony.
Uwaga: w tym trybie orientacja tekstow pisanych pionowo zostanie zmieniona na
orientacje pozioma.

d. Zwykly tekst
Ten tryb nie zachowuje formatowania tekstu.

e. Elastyczny ukiad
Tworzony jest dokument HTML z pozycjami obiektéw na tyle zblizonymi do
oryginatu, na ile jest to technicznie mozliwe.

2. W oknie dialogowym Opcje na karcie Zapisywanie wybierz zagdane opcje i kliknij przycisk
OK.

3. Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku Zapisz na gtdwnym pasku narzedzi i wybierz
odpowiednig opcje lub uzyj polecern z menu Plik.

Uwaga: Program ABBYY FineReader umozliwia zapisywanie obrazéw stron. Szczego6towe
informacje znajdujg sie w czesSci Zapisywanie obrazu strony.

Obstugiwane aplikacje:

« Microsoft Word 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) oraz 2013 (15.0)
« Microsoft Excel 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) oraz 2013 (15.0)
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o Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (z Pakietem zgodnosci formatu plikéw pakietu Microsoft
Office dla programéw Word, Excel i PowerPoint), 2007 (12.0), 2010 (14.0) oraz 2013
(15.0)

e Apache OpenOffice Writer 3.4, 4.0

e Corel WordPerfect X5, X6

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 lub nowszy)

Uwaga: Dla zapewnienia jak najlepszej zgodnosci programu ABBYY FineReader z
wymienionymi aplikacjami nalezy zainstalowaé najnowsze aktualizacje tych aplikaciji.

Program ABBYY FineReader umozliwia zapisywanie danych z rozpoznanych obrazéw w
formatach edytowalnych. Wybierajac format, nalezy wzig¢ pod uwage planowany sposob
uzywania dokumentu.

o Zapisywanie dokumentéw w formacie DOCX/ODT/RTF
e Zapisywanie w formacie PPTX
o Zapisywanie zwyktego tekstu (TXT)

Zapisywanie dokumentow w formacie DOCX/ODT/RTF
Aby zapisac tekst w formacie DOCX, DOC, RTF lub ODT:

« Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz na gtdwnym pasku narzedzi i wybierz
odpowiedni format. Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie, kliknij przycisk Zapisz w
innych formatach..., po czym wybierz odpowiedni format z listy rozwijanej Zapisz jako
typ. Mozna tez w menu Plik klikng¢ polecenie Zapisz dokument jako, a nastepnie
wybrac odpowiedni format.

Podpowiedz: dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: kliknij
polecenie Narzedzia > Opcje..., kliknij karte Zapisywanie, a nastepnie kliknij karte
RTF/DOCX/ODT.

Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sg podzielone na nastepujgce kategorie:

Ukiad dokumentu
W zaleznosci od planowanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego,
nalezy wybrac jedng z ponizszych opcji:

a. Doktadna kopia
Wybdr tej opcji pozwala na utworzenie dokumentu z zachowaniem oryginalnego
formatowania. Ta opcja jest zalecana w przypadku dokumentéw o skomplikowanych
uktadach, takich jak broszury reklamowe. Wybdr tej opcji spowoduje jednak pewne
ograniczenie wprowadzania zmian w tekscie i formatowaniu dokumentu wyjsciowego.

b. Kopia do edycji
Tworzy dokument, ktory bedzie zblizony do oryginatu pod katem formatowania i przeptywu
tekstu, a do tego umozliwia tatwa edycje.

c. Tekst sformatowany
Wybor tej opcji umozliwia zachowanie czcionek, rozmiardw czcionek i akapitow, ale nie
zapewnia zachowania doktadnego rozmieszczenia obiektdw na stronie ani odstepéw miedzy
wierszami. Powstanie tekst wyrownany do lewej strony (teksty napisane w jezykach z
pisownig od prawej bedg wyréwnane do prawej strony).
Uwaga: w tym trybie orientacja tekstéw pisanych pionowo zostanie zmieniona na
orientacje pozioma.

d. Zwykly tekst
W tym trybie formatowanie nie zostanie zachowane. Zaznaczenie opcji Zachowaj
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pogrubienia, kursywe i podkreslenia w zwyklym tekscie umozliwia zachowanie styli
czcionki.

Domysiny rozmiar papieru
Z listy rozwijanej Domysiny format papieru mozna wybra¢ format papieru, ktory
zostanie uzyty przy zapisywaniu dokumentu w formacie RTF, DOC, DOCX lub ODT.

Ustawienia tekstu

o Zachowaj odstepy miedzy liniami i mysIniki
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie zywych pagin (nagtéwkow i stopek) w dokumencie
wyjsciowym.

o Zachowaj podzialy stron
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie oryginalnego uktadu strony.

o Zachowaj numery wierszy
Wybdr tej opcji umozliwia zachowanie oryginalnego numerowania wierszy (jesli miat je
dokument zrédtowy). Numery wierszy zostang zapisane w osobnym polu, ktdre pozostanie
niezmienione podczas edycji tekstu.
Uwaga: ta funkcja jest dostepna wytacznie po wybraniu opcji Doktadna kopia lub
Dokiadna kopia.

o Zachowaj oryginalne numery stron, nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie nagtéwkow, stopek oraz podziatéw stron w
dokumencie wyjsciowym.

o Zachowaj pogrubienia, kursywe i podkreslenia w zwyklym tekscie
Wybdr tej opcji umozliwia zachowanie stylow tekstu przy zapisywaniu w trybie Zwykty
tekst.

e Zachowaj kolor tekstu i tla
Wybdr tej opcji umozliwia zachowanie oryginalnego koloru liter.

Uwaga: Jesli wykrywanie elementdw strukturalnych (nagtdwkow, stopek, przypisow,
spisow tresci i list numerowanych) zostato wytgczone, elementy te zostang zapisane jako
tre$c tekstowa. Ustawienia te znajdujg sie w oknie dialogowym Opcje (Narzedzia >
Opcje...) na karcie Rozpoznane.

Ustawienia grafiki
Dokumenty zawierajgce duzg liczbe obrazéw majg duze rozmiary. Aby zmniejszy¢ rozmiar
pliku, w grupie Ustawienia obrazéw wybierz odpowiednig opcje.

Podpowiedz:

« Aby zmienic ustawienia zapisu obrazu, kliknij opcje Niestandardowa.... W oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk
OK.

 Jesli nie ma potrzeby zachowania grafik w rozpoznanym tekscie, usun zaznaczenie opcji
Zachowaj obrazy.

Zaawansowane

Wybierz opcje Zaznacz niepewne znaki, jesli chcesz edytowac rozpoznany tekst w
programie Microsoft Word, a nie w oknie Tekst programu ABBYY FineReader. Jesli opcja ta
jest wigczona, wszystkie niepewne znaki zostang pods$wietlone w dokumencie programu
Microsoft Word.
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Podpowiedz: mozna zmienic kolor niepewnych znakéw w oknie dialogowym Opcje
(Narzedzia > Opcje...) na karcie Widok.

Zapisywanie w formacie PPTX
Aby zapisa¢ tekst w formacie PPTX:

W menu Plik kliknij polecenie Zapisz dokument jako, a nastepnie wybierz opcje
Prezentacja Microsoft PowerPoint. Mozna tez klikngc¢ strzatke znajdujgca sie obok
przycisku Zapisz na gtéwnym pasku narzedzi i wybrac polecenie Zapisz w formacie
PPTX. Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie, kliknij polecenie Zapisz w innych
formatach..., po czym wybierz odpowiedni format z listy rozwijanej Zapisz jako typ.

Podpowiedz: dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: kliknij
polecenie Narzedzia > Opcje..., przejdz na karte Zapisywanie, a nastepnie kliknij karte
PPTX.

Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sg podzielone na nastepujgce kategorie:

Ustawienia tekstu

o Zachowaj podziat na wiersze
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie oryginalnego ukfadu wierszy.
o Zawin tekst
Rozpoznany tekst zostanie catkowicie dopasowany do bloku tekstowego slajdu.
o Zachowaj nagtowki i stopki
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkow i stopek w dokumencie wynikowym.

Ustawienia grafiki
Dokumenty zawierajace duzg liczbe obrazéw majg duze rozmiary. Aby zmniejszy¢ rozmiar
pliku, w grupie Jako$¢ obrazu wybierz odpowiednig opcje.

Podpowiedz:

« Aby zmienic ustawienia zapisu obrazu, kliknij opcje Niestandardowa.... W oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk
OK.

« Jesli nie ma potrzeby zachowania grafik w rozpoznanym tekscie, usun zaznaczenie opcji
Zachowaj obrazy.

Zapisywanie w formacie TXT
Aby zapisac tekst w formacie TXT:

e W menu Plik kliknij polecenie Zapisz dokument jako, a nastepnie wybierz opcje
Dokument Tekstowy. Mozna tez klikng¢ strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz
na gtdéwnym pasku narzedzi i wybrac¢ polecenie Zapisz w formacie TXT. Jezeli
potrzebnego formatu nie ma na liscie, kliknij przycisk Zapisz w innych formatach..., po
czym wybierz odpowiedni format z listy rozwijanej Zapisz jako typ.

Podpowiedz: dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: kliknij
polecenie Narzedzia > Opcje..., przejdz na karte Zapisywanie, a nastepnie kliknij karte
TXT.

Opcje zapisu znajdujgce sie na tej karcie sg podzielone na nastepujgce kategorie:
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Ukiad dokumentu
W zaleznosci od planowanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego,
nalezy wybra¢ jedng z ponizszych opcji:

a. Tekst sformatowany
Zostang zachowane akapity, ale nie zostang zachowane odstepy miedzy wierszami ani
doktadne potozenie obiektdw. Ponadto wciecia akapitow i tabele zostang odtworzone przy
uzyciu biatych znakéw. Powstanie tekst wyrownany do lewej strony (teksty napisane w
jezykach z pisownig od prawej do lewej bedg wyréwnane do prawej strony).

Uwaga: w tym trybie orientacja tekstow pisanych pionowo zostanie zmieniona na
orientacje pozioma.

b. Zwykly tekst
W tym trybie formatowanie nie zostanie zachowane.

Ustawienia tekstu

o Zachowaj podziatl na wiersze
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie oryginalnego uktadu wierszy. Jesli ta opcja nie
zostanie wybrana, caty tekst bedzie zapisany jako jeden wiersz.
o Wstaw znak tamania strony (#12) jako tamacz strony
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie oryginalnego ukfadu stron.
o Uzyj pustej linii jako separatora akapitu
Wybor tej opcji pozwala na oddzielenie akapitéw pustymi wierszami.
o Zachowaj nagtowki i stopki
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkow i stopek w dokumencie wynikowym.

Kodowanie
ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowania. Aby zmienié strone kodowa,
wybierz odpowiedniag strone kodowa z listy rozwijanej w obszarze Kodowanie.

Program ABBYY FineReader umozliwia zapisywanie tabel w formatach XLS, XLSX oraz CSV.

XLS i XLSX
Aby zapisa¢ tekst w formacie XLS lub XLSX:

 Kliknij strzatke znajdujacq sie obok przycisku Zapisz na gtéwnym pasku narzedzi, a
nastepnie kliknij polecenie Zapisz jako skoroszyt Microsoft Excelv lub Zapisz jako
skoroszyt Microsoft Excel 97—-2003.... Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie,
kliknij przycisk Zapisz w innych formatach..., po czym wybierz odpowiedni format z listy
rozwijanej Zapisz jako typ. Mozna tez w menu Plik klikng¢ polecenie Zapisz dokument
jako, a nastepnie wybrac¢ opcje Skoroszyt programu Microsoft Excel 97—-2003.

Podpowiedz: dodatkowe opcje zapisu sq dostepne w oknie dialogowym Opcje: kliknij
polecenie Narzedzia > Opcje..., przejdz do karty Zapisywanie, a nastepnie kliknij karte
XLSX.

Dostepne sg nastepujgce opcje:

Ukiad dokumentu
Wybierz jedng z opcji z tej listy rozwijanej, kierujgc sie planowanym sposobem uzywania
dokumentu:
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a. Tekst sformatowany
Zachowuje czcionki, rozmiary czcionek i akapity, ale nie zachowuje dokfadnego potozenia
obiektow i odstepow miedzy wierszami. Powstanie ciggly tekst wyrownany do lewej (teksty
napisane w jezykach z pisownig od prawej bedg wyréwnane do prawej).

Uwaga: opcja ta spowoduje, ze tekst pionowy zostanie napisany poziomo.

b. Zwykly tekst
Nie zachowuje formatowania tekstu.

Ustawienia tekstu

o Ignoruj tekst poza tabelami
Korzystajac z tej opcji, mozna zapisal wytgcznie tabele i poming¢ pozostatg
zawartos¢ dokumentu.
« Konwertuj wartosci numeryczne na typ liczbowy
Wybdr tej opcji powoduje konwersje liczb na format ,Liczby” w pliku XLS. Przy tym
formacie program Microsoft Excel moze wykonywac dziatania arytmetyczne w
komdrkach.
o Zachowaj nagtowki i stopki
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkow i stopek w dokumencie wynikowym.
o Utworz osobny arkusz dla kazdej strony (tylko XSLX)
Wybierz te opcje, aby zapisac kazdg strone z dokumentu zrédtowego jako osobny arkusz.

Ustawienia grafiki

Mozna zapisywac grafiki w dokumentach XLSX. Dokumenty zawierajgce duzg liczbe obrazéow
majg duze rozmiary. Aby zmniejszy¢ rozmiar pliku, wybierz odpowiednig opcje z listy
rozwijanej w grupie Ustawienia grafiki.

Podpowiedz:

o Jesli chcesz okresli¢ szerszy zakres parametrow jakosci obrazu, wybierz opcje
Niestandardowa... i zmien ustawienia w oknie dialogowym Ustawienia uzytkownika.

 Jesli nie chcesz zachowac grafik w rozpoznanym tekscie, usun zaznaczenie opcji Zachowaj
obrazy (tylko XLSX).

CSV

Aby zapisac tekst w formacie CSV:

« W menu Plik kliknij polecenie Zapisz dokument jako, a nastepnie wybierz opcje
Dokument CSV. Mozna tez klikng¢ strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz na
gtéwnym pasku narzedzi i wybra¢ polecenie Zapisz w formacie CSV. Jezeli potrzebnego
formatu nie ma na liScie, kliknij polecenie Zapisz w innych formatach..., po czym
wybierz odpowiedni format z listy rozwijanej Zapisz jako typ.

Podpowiedz: dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: kliknij
polecenie Narzedzia > Opcje..., przejdz do karty Zapisywanie, a nastepnie kliknij karte
CSv.

Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sg podzielone na nastepujgce kategorie:

Ustawienia tekstu
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o Ignoruj tekst poza tabelami
Korzystajac z tej opcji, mozna zapisa¢ wylgcznie tabele i poming¢ pozostatg zawartosé
dokumentu.

o Wstaw znak tamania strony (#12) jako separator strony
Wybdr tej opcji powoduje zapisanie oryginalnego uktadu stron.

o Separator pol
Korzystajac z tej opcji, mozna wybrac znak, ktéry bedzie oddzielat kolumny danych w pliku
CSv.

Kodowanie

Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowga. Aby zmienié strone
kodowa, wybierz odpowiednig strone kodowgq z listy rozwijanej w obszarze Kodowanie.

PDF to powszechnie wykorzystywany format dokumentéw. Dokumenty w tym formacie
wygladajg tak samo na réznych komputerach, mogg by¢ chronione hastem oraz doskonale
nadajg sie do przechowywania w archiwach elektronicznych.

Aby zapisaé tekst w formacie PDF:

 Kiliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz na gtdwnym pasku narzedzi i wybierz
polecenie Zapisz jako dokument PDF.... Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie,
kliknij polecenie Zapisz w innych formatach..., po czym wybierz odpowiedni format z
listy rozwijanej Zapisz jako typ. Mozna tez w menu Plik klikng¢ polecenie Zapisz
dokument jako, a nastepnie wybra¢ opcje Dokument PDF.

Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: kliknij
polecenie Narzedzia > Opcje..., przejdz na karte Zapisywanie, a nastepnie kliknij karte
PDF.

Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sg podzielone na nastepujgce kategorie:

Domysiny rozmiar papieru
Z listy rozwijanej mozna wybraé rozmiar papieru, ktéry bedzie uzywany do zapisu w
formacie PDF.

Tryb zapisu
W zaleznosci od planowanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego,
nalezy wybrac jedng z ponizszych opcji:

o Tylko teksty i grafika
Wybor tej opcji pozwala na zapisanie tylko rozpoznawanego tekstu i zwigzanych z nim
obrazéw. Bedzie mozna przeszukiwac strone, a rozmiar pliku PDF bedzie niewielki. Wyglad
dokumentu wynikowego moze rozni¢ sie nieznacznie od oryginatu.

e Tekst na tle obrazu strony
Wybdr tej opcji umozliwia zapisanie tta i grafiki oryginalnego dokumentu oraz umieszczenie
nad nimi rozpoznanego tekstu. Zwykle ten typ pliku PDF wymaga wiecej miejsca na dysku
niz typ Tylko teksty i grafika. Utworzony dokument PDF mozna przeszukiwac. W
niektorych przypadkach wyglad utworzonego dokumentu moze rdznic sie nieznacznie od
oryginatu.

o Tekst pod graficznym obrazem strony
Wybdr tej opcji umozliwia zapisanie catego obrazu strony jako obrazu i umieszczenie pod
nim rozpoznanego tekstu. Opgcji tej nalezy uzy¢ w celu utworzenia dokumentu, ktéry bedzie
wygladat tak samo jak oryginat, ale ma by¢ w petni przeszukiwalny.
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e Tylko rysunki
Wybor tej opcji pozwala na zapisanie doktadnego obrazu strony. Ten typ dokumentu PDF
nie bedzie widocznie rdznit sie od oryginatu, ale nie bedzie go mozna przeszukiwac.

W zaleznosci od wybranego trybu zapisu dostepne bedg niektdére z ponizszych opcji:

e Zachowaj kolor tekstu i tia
Wybierz te opcje, jesli podczas zapisu w formacie PDF kolor czcionek i tta majg zostaé
zachowane.
o Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkow i stopek w dokumencie wynikowym.
o Utworz opis
Wybierz te opcje, aby utworzyc¢ spis tresci z nagtéwkoéw w dokumencie.
o Dodaj znaczniki PDF

Wybierz te opcje, aby doda¢ znaczniki PDF do dokumentu PDF.

Oprocz tekstu i obrazow pliki PDF mogg zawierac informacje o strukturze dokumentu, taki
jak czesci logiczne, obrazy i tabele. Te informacje sg zakodowane w znacznikach PDF. Plik
PDF ze znacznikami PDF moze by¢ dopasowywany do réznych rozmiaréow ekranu i dobrze
sie wySwietla na urzadzeniach przenosnych.

o Skompresuj obrazy przy uzyciu technologii MRC
Wybierz te opcje, aby zachowac wizualng jakos¢ tekstu i obrazéw w wysoce
skompresowanym dokumencie.

« Uzyj technologii ABBYY PreciseScan, aby wygtadzi¢ znaki na obrazie
Wybierz te opcje, aby wygtadzi¢ znaki w dokumencie przy uzyciu technologii PreciseScan
firmy ABBYY.

Ustawienia obrazu

Jesli tekst zawiera duzo grafik lub zostanie wybrana opcja zapisania obrazu strony wraz z
rozpoznanym tekstem, to utworzony plik moze by¢ bardzo duzy. W celu ustawienia
rozmiaru pliku i jakoSci grafik, uzyj opcji z listy rozwijanej Ustawienia obrazu:

e Wysoka jakos¢ (wydruk)
Wybierz te opcje, aby zachowac jakos¢ grafik lub obrazu strony. Rozdzielczos¢ obrazu
zrodtowego zostanie zachowana.
o Zbalansowany
Wybierz te opcje, aby zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF i jednocze$nie utrzymac dos¢ wysoka
jakos¢ grafik lub obrazu strony.
e Zmniejszony
Wybierz te opcje, aby otrzymac plik PDF o niewielkim rozmiarze. Rozdzielczos¢ grafik i
obrazu strony zostanie zmniejszona do 150 dpi, co bedzie miato wptyw na ich jakosc.
e Niestandardowa...
Wybierz te opcje, jesli chcesz uzy¢ wiasnych ustawien grafiki i obrazu strony w oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika.

Podpowiedz: jesli nie ma potrzeby zachowania grafik w rozpoznanym tekscie, usun
zaznaczenie opcji Zachowaj obrazy.

Ustawienia czcionki

Zapisujac tekst w formacie PDF mozna wykorzystac¢ zaréwno czcionki Adobe jak i
zainstalowane w systemie Windows. Aby okresli¢ zestaw czcionek, jaki ma zostac uzyty, z
listy rozwijanej wybierz jedng z nastepujgcych opcji:

e
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o Uzyj czcionek predefiniowanych

W pliku PDF zostang uzyte czcionki Adobe, np.: Times New Roman, Arial, Courier New.
o Uzyj czcionek Windows

W pliku PDF zostang uzyte czcionki zainstalowane w systemie Windows.

Aby osadzi¢ czcionki w dokumencie PDF, zaznacz opcje Osadzone czcionki. Zagwarantuje
to, ze czcionki dokumentu beda wygladaty tak samo na wszystkich komputerach, ale
kosztem zwiekszenia rozmiaru pliku. Opcja Osadzone czcionki jest dostepna tylko, gdy
zaznaczona jest opcja Tylko teksty i grafika lub Tekst na tle obrazu strony.

Ustawienia zabezpieczen PDF

W celu zabezpieczenia dokumentu PDF przed nieuprawnionym otwarciem, drukowaniem lub
edycjg mozna uzy¢ haset. Aby zmieni¢ ustawienia zabezpieczen PDF, kliknij przycisk
Ustawienia zabezpieczen PDF... i wybierz sposéb ochrony dokumentu w oknie
dialogowym, ktore zostanie wysSwietlone.

o Hasto otwarcia dokumentu
To hasto zabezpiecza dokument PDF przed otwarciem przez nieupowaznione osoby.
Uzytkownik bedzie mdgt otworzy¢ dokument pod warunkiem wprowadzenia hasta
okreslonego przez autora dokumentu.

Aby ustawi¢ hasto dla dokumentu:

1. Wybierz opcje Zadanie hasta przy otwieraniu dokumentu.

2. Kliknij przycisk
3. W oknie dialogowym Wprowadz hasto otwarcia dokumentu wprowadz hasto i
je zatwierdz.

Wprowadzone hasto bedzie wyswietlane w postaci kropek w polu Hasto otwarcia
dokumentu w oknie dialogowym Ustawienia zabezpieczen PDF.

o Hasto dostepu
To hasto zabezpiecza dokument PDF przed edycjg i drukowaniem przez
nieupowaznione osoby, jak réwniez przed kopiowaniem jego zawartosci do innej
aplikacji. Uzytkownik bedzie mdgt wykonaé powyzsze dziatania pod warunkiem
wprowadzenia hasta okreslonego przez autora dokumentu.
1. Wybierz opcje Ograniczenie drukowania i edycji dokumentu oraz ustawien
zabezpieczen.

2. Kliknij przycisk
3. w oknie dialogowym Wprowadz hasto dostepu wprowadz hasto i je zatwierdz.

Wprowadzone hasto bedzie wyswietlane w postaci kropek w polu Hasto dostepu w oknie
dialogowym Ustawienia zabezpieczen PDF.

Nastepnie wybierz dziatania, na ktére chcesz zezwoli¢ uzytkownikom korzystajgcym z
dokumentu PDF. Ograniczenia dziatan okreSlane sg w grupie Ustawienia dostepu.

o Lista rozwijana Drukowanie dozwolone umozliwia zezwalanie i ograniczanie
drukowania dokumentu.

o Lista rozwijana Dozwolone zmiany umozliwia zezwalanie i ograniczanie edycji
dokumentu.
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o Zaznaczenie opcji Zezwalaj na kopiowanie tekstu, obrazow i innej
zawartosci umozliwia kopiowanie zawartosci dokumentu PDF (tekstu i obrazéw)
do schowka. Aby ograniczy¢ takie dziatania, upewnij sie, ze ta opcja jest
niezaznaczona.

o Zaznaczenie opcji Zezwalaj czytnikom ekranu czytac tekst umozliwia
kopiowanie zawarto$ci dokumentu PDF (tekstu i obrazéw) do schowka. Aby
ograniczyc takie dziatania, upewnij sie, ze ta opcja jest niezaznaczona.

Poziom szyfrowania
Lista rozwijana Poziom szyfrowania umozliwia ustawienie rodzaju szyfrowania dla
dokumentu zabezpieczonego hastem.

o Niskie (40 bit) — kompatybilne z programem Acrobat w wersji 3.0 lub
wyzszej Wybor tej opcji powoduje zastosowanie niskiego 40—bitowego poziomu
szyfrowania opartego na standardzie RC4.

o Wysokie (128 bit) — kompatybilne z programem Acrobat w wersji 5.0 lub
wyzszej Wybor tej opcji powoduje zastosowanie wysokiego, 128-bitowego
poziomu szyfrowania opartego na standardzie RC4. Niemniej jednak uzytkownicy
wczesniejszych wersji programu Acrobat nie mogg otwiera¢ dokumentéw PDF z tym
poziomem szyfrowania.

o Woysokie (128-bit AES) — kompatybilne z programem Acrobat 7.0 Wybér
tej opcji powoduje zastosowanie wysokiego, 128—bitowego poziomu szyfrowania
opartego na standardzie AES. Niemniej jednak uzytkownicy wczesniejszych wersji
programu Acrobat nie mogg otwiera¢ dokumentéw PDF z tym poziomem
szyfrowania.

Duze archiwa papierowych dokumentéw sg trudne w organizacji i utrzymaniu i dlatego
czesto lepiej jest dane przechowywac w formie cyfrowej. Archiwa cyfrowe majg wiele zalet:
tatwiejszy dostep do dokumentdw, szybsze przeszukiwanie informacji, zajmowanie mniej
miejsca oraz nie niszczenie sie dokumentdéw z czasem. Dokumenty w archiwach cyfrowych
sg czesto przechowywane w formacie PDF/A.

PDF/A to wersja formatu PDF pozbawiona niektérych wtasciwosci, takich jak szyfrowanie,
tre$¢ audio i wideo oraz tgcza do zasobdow zewnetrznych. Pliki PDF/A zawierajg wszystkie
rodzaje danych, ktore sg potrzebne do renderowania ich w taki sam sposob na réznych
platformach.

Uwaga: format DjVu to réwniez format archiwizacji dokumentéw. Wykorzystuje sie go
powszechnie do przechowywania dokumentéw zawierajacych duzo grafik, wykresow i
wzorow. Wiecej informacji na temat dokumentéw w formacie DjVu znajduje sie w czesci
~Zapisywanie ksigzek elektronicznych”.

Zapisywanie w formacie PDF/A
Aby utworzy¢ dokument PDF z mozliwoscig przeszukiwania oraz zachowaniem jakosci
wizualnej oryginatu lub dokument do przechowywania w archiwum, wybierz format PDF/A.

Aby zapisa¢ tekst w formacie PDF/A:

e W menu Plik kliknij polecenie Zapisz dokument jako, a nastepnie wybierz opcje
Dokument PDF/A. Mozna tez klikng¢ strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz na
gtdwnym pasku narzedzi i wybrac polecenie Zapisz jako dokument PDF/A.... Jezeli
potrzebnego formatu nie ma na liscie, kliknij polecenie Zapisz w innych formatach..., po
czym wybierz odpowiedni format z listy rozwijanej Zapisz jako typ.
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Podpowiedz: dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: kliknij
polecenie Narzedzia > Opcje..., przejdz na karte Zapisywanie, a nastepnie kliknij karte
PDF/A.

Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sg podzielone na nastepujgce kategorie:

Domysiny rozmiar papieru
Mozna wybraé rozmiar papieru, ktéry bedzie uzywany do zapisu w formacie PDF.

Tryb zapisu
W zaleznosci od planowanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego,
nalezy wybrac jedng z ponizszych opcji:

e Tylko teksty i grafika
Wybdr tej opcji pozwala na zapisanie tylko rozpoznawanego tekstu i zwigzanych z nim
obrazéw. Bedzie mozna przeszukiwac strone, a rozmiar pliku PDF bedzie niewielki. Wyglad
dokumentu wynikowego moze réznic¢ sie nieznacznie od oryginatu.

o Tekst na tle obrazu strony
Wybdr tej opcji umozliwia zapisanie tta i grafiki oryginalnego dokumentu oraz umieszczenie
nad nimi rozpoznanego tekstu. Zwykle ten typ pliku PDF wymaga wiecej miejsca na dysku
niz typ Tylko teksty i grafika. Utworzony dokument PDF mozna przeszukiwac. W
niektdrych przypadkach wyglad utworzonego dokumentu moze réznic sie nieznacznie od
oryginatu.

o Tekst pod graficznym obrazem strony
Wybdr tej opcji umozliwia zapisanie catego obrazu strony jako obrazu i umieszczenie pod
nim rozpoznanego tekstu. Opcji tej nalezy uzy¢ w celu utworzenia dokumentu, ktéry bedzie
wygladat tak samo jak oryginat, ale ma by¢ w petni przeszukiwalny.

e Tylko rysunki
Wybor tej opcji pozwala na zapisanie doktadnego obrazu strony. Ten typ dokumentu PDF
nie bedzie widocznie roznit sie od oryginatu, ale nie bedzie go mozna przeszukiwad.

W zaleznosci od wybranego trybu zapisu dostepne bedg niektére z ponizszych opcji:

e Zachowaj kolor tekstu i tia
Wybierz te opcje, jesli podczas zapisu w formacie PDF kolor czcionek i tta majg zostac
zachowane.

o Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkow i stopek w dokumencie wynikowym.

o Utworz opis
Wybierz te opcje, aby utworzy¢ spis tresci z nagtdwkow w dokumencie.

o Skompresuj obrazy przy uzyciu technologii MRC
Wybierz te opcje, aby zachowac wizualng jakos¢ tekstu i obrazéw w wysoce
skompresowanym dokumencie.

o Dodaj znaczniki PDF
Wybierz te opcje, aby doda¢ znaczniki PDF do wynikowego dokumentu PDF.
Oprocz tekstu i obrazéw pliki PDF mogg zawierac informacje o strukturze dokumentu, takie
jak czesci logiczne, obrazy i tabele. Te informacje sg zakodowane w znacznikach PDF. Plik
PDF ze znacznikami PDF moze by¢ dopasowywany do réznych rozmiaréw ekranu i dobrze
sie wyswietla na urzgdzeniach przenos$nych.

« Uzyj technologii ABBYY PreciseScan, aby wygtadzi¢ znaki na obrazie
Wybierz te opcje, aby wygtadzi¢ znaki w dokumencie przy uzyciu technologii PreciseScan
firmy ABBYY.
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Ustawienia obrazu

Jesli tekst zawiera duzo grafik lub zostanie wybrana opcja zapisania obrazu strony wraz z
rozpoznanym tekstem, to utworzony plik moze by¢ bardzo duzy. W celu ustawienia
rozmiaru pliku i jakosci grafik, uzyj opcji z listy rozwijanej Ustawienia obrazu:

o Wysoka jakos¢ (wydruk)
Wybierz te opcje, aby zachowac jakos¢ grafik lub obrazu strony. Rozdzielczos¢ obrazu
zrodtowego zostanie zachowana.
e Zbalansowany
Wybierz te opcje, aby zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF i jednoczesnie utrzymac dos¢ wysoka
jakos¢ grafik lub obrazu strony.
e Zmniejszony
Wybierz te opcje, aby otrzymac plik PDF o niewielkim rozmiarze. Rozdzielczos¢ grafik i
obrazu strony zostanie zmniejszona do 150 dpi, co bedzie miato wptyw na ich jakos¢.
o Niestandardowa...
Wybierz te opcje, jesli chcesz uzy¢ wiasnych ustawien grafiki i obrazu strony w oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika.

Podpowiedz: jesli nie ma potrzeby zachowania grafik w rozpoznanym tekscie, usun
zaznaczenie opcji Zachowaj obrazy.

Przy uzyciu programu ABBYY FineReader mozna skanowac papierowe ksigzki oraz
konwertowac je na formaty EPUB, FB2 i DjVu. Otrzymane ksigzki mozna odczyta¢ na
tabletach, wliczajgc iPada, oraz na innych urzadzeniach przenos$nych, a takze wystac na
konto Kindle.com.

Uwaga: Ksigzke elektroniczng mozna tez zapisa¢ w formacie HTML. Szczegotowe
informacje znajdujg sie w czesci ,Zapisywanie w formacie HTML".

Zapisywanie w formacie FB2 lub EPUB
Aby zapisa¢ tekst w formacie FB2 lub EPUB:

 Kiliknij strzatke znajdujacq sie obok przycisku Zapisz na gtéwnym pasku narzedzi, a
nastepnie kliknij polecenie Zapisz jako FB2 lub Zapisz jako Electronic Publication
(EPUB).... Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie, kliknij przycisk Zapisz w innych
formatach..., po czym wybierz odpowiedni format z listy rozwijanej Zapisz jako typ.
Mozna tez w menu Plik klikng¢ polecenie Zapisz dokument jako, a nastepnie wybrac
opcje FictionBook (FB2) lub Electronic Publication (EPUB).

Mozna tez wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania na karcie Zapisywanie > FB2/EPUB
okna dialogowego Opcje (Narzedzia > Opcje... > Zapisywanie > FB2/EPUB).

Na tej karcie znajdujg sie nastepujace opcje:

Ustawienia obrazu

Jesli w tekscie jest duzo obrazéw, ostateczny plik moze by¢ bardzo duzy. Jako$¢ obrazow i
zwigzany z nig rozmiar pliku mozna dostosowac za pomocg opcji na liscie rozwijanej
Ustawienia obrazu.

Podpowiedz:

o Aby zdefiniowac wtasne ustawienia obrazu, wybierz opcje Niestandardowa.... W oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk
OK.
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« Jesli nie ma potrzeby zachowania grafik w rozpoznanym tekscie, usun zaznaczenie opcji
Zachowaj obrazy.

Uktad dokumentu
W zaleznosci od planowanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego,
nalezy wybrac jedng z ponizszych opcji:

o Tekst sformatowany
Zachowuije akapity, ale nie zachowuje doktadnego potozenia obiektdw i odstepéw miedzy
wierszami. Powstanie ciggty tekst wyrdwnany do lewej (teksty napisane w jezykach z
pisownig od prawej bedg wyréwnane do prawej).
Uwaga: opcja ta spowoduje, ze tekst pionowy zostanie napisany poziomo.

o Zwykly tekst
Nie zachowuje formatowania tekstu.

Uzyj pierwszej strony jako okladki
Ta opcja spowoduje umieszczenie pierwszej strony dokumentu na oktadce ksigzki
elektronicznej.

Ustawienia formatu EPUB
Mozna wybraé wersje formatu EPUB.

Podczas zapisywania tekstu w formacie EPUB mozna dodatkowo zapisa¢ czcionki i rozmiary
czcionek, korzystajac z opcji Zachowaj czcionki i rozmiary czcionek. Aby osadzic¢
czcionki dokumentu w ksigzce elektronicznej, zaznacz opcje Osadz czcionki.

Zapisywanie w formacie DjVu
Aby zapisa¢ tekst w formacie DjVu:

o W menu Plik kliknij polecenie Zapisz dokument jako, a nastepnie wybierz opcje
Dokument DjVu. Mozna tez klikng¢ strzatke znajdujgca sie obok przycisku Zapisz na
gtéwnym pasku narzedzi i wybra¢ polecenie Zapisz w formacie DjVu. Jezeli potrzebnego
formatu nie ma na liscie, kliknij polecenie Zapisz w innych formatach..., po czym
wybierz odpowiedni format z listy rozwijanej Zapisz jako typ.

Podpowiedz: Mozna wybra¢ dodatkowe opcje zapisywania w oknie dialogowym Opcje na
karcie DjVu (Narzedzia > Opcje... > Zapisywanie > DjVu).

Na tej karcie znajdujg sie nastepujgce opcje:

Tryb zapisu
W zaleznosci od planowanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego,
nalezy wybrac jedng z ponizszych opcji:

o Tekst pod graficznym obrazem strony
Zapisuje obraz strony i umieszcza rozpoznany tekst na osobnej niewidocznej warstwie pod
obrazem. Dzieki temu powstaty dokument DjVu da sie przegladad i wyglada on prawie tak
samo, jak oryginat.

e Tylko rysunki
Ta opcja umozliwia zapisanie stron. Dokument wynikowy bedzie prawie identyczny, jak
oryginat, ale nie bedzie mozna przeszukiwac zawartego w nim tekstu.

Wiele warstw
W formacie DjVu zastosowano specjalng technike kompresiji, ktéra polega na podziale
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obrazu strony na warstwy i skompresowaniu kazdej z nich inng metodg. DomySlnie program
ABBYY FineReader automatycznie decyduje, czy uzyé kompresji wielowarstwowej na danej
stronie. Aby witaczy¢ lub wytgczy¢ kompresje wielowarstwowg dla dokumentu, zaznacz lub
usun zaznaczenie opcji Automatycznie na lisScie Wiele warstw.

Ustawienia obrazu

Jesli w tekscie jest duzo obrazéw, ostateczny plik moze by¢ bardzo duzy. Jako$¢ obrazow i
zwigzany z nig rozmiar pliku mozna dostosowac za pomocg opcji na liscie rozwijanej
Ustawienia obrazu.

Podpowiedz: Aby zdefiniowa¢ wtasne ustawienia obrazu, wybierz opcje
Niestandardowa.... W oknie dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz
odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk OK.

Aby zapisac tekst w formacie HTML:

« Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz na gtdwnym pasku narzedzi i wybierz
polecenie Zapisz w formacie HTML. Jezeli potrzebnego formatu nie ma na liscie, kliknij
przycisk Zapisz w innych formatach..., po czym wybierz odpowiedni format z listy
rozwijanej Zapisz jako typ. Mozna tez w menu Plik klikngé polecenie Zapisz dokument
jako, a nastepnie wybra¢ opcje Dokument HTML.

Podpowiedz: dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: kliknij
polecenie Narzedzia > Opcje..., przejdz na karte Zapisywanie, a nastepnie kliknij karte
HTML.

Opcje zapisu znajdujgce sie na tej karcie sg podzielone na nastepujgce kategorie:

Uktad dokumentu
W zaleznosci od planowanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego,
nalezy wybrac jedng z ponizszych opcji:

o Elastyczny ukiad
Wybdr tej opcji pozwala na utworzenie dokumentu z zachowaniem oryginalnego
formatowania. Dokument wyj$ciowy mozna swobodnie edytowac.

o Tekst sformatowany
Wybdr tej opcji zachowuje czcionki, rozmiary czcionek i akapity, ale nie zapewnia
zachowania doktadnego rozmieszczenia obiektéw na stronie ani odstepdw. Utworzony tekst
bedzie wyréwnany do lewej strony. (Teksty pisane od prawej do lewej zostang wyréwnane
do prawej strony).

Uwaga: w tym trybie orientacja tekstow pisanych pionowo zostanie zmieniona na
orientacje pozioma.

o Zwykly tekst
W tym trybie formatowanie nie zostanie zachowane.

Uzyj CSS
Wybierz te opcje, aby zapisac¢ plik w formacie HTML 4, ktory umozliwia zachowanie uktadu
dokumentu dzieki zastosowaniu tabeli stylow zagniezdzonej w pliku HTML.

Ustawienia tekstu
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e Zachowaj podziat na wiersze
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie oryginalnego ukfadu wierszy. Jesli opcja ta nie jest
wigczona, caty rozpoznany tekst zostanie w dokumencie HTML zapisany w jednym wierszu.
o Zachowaj kolor tekstu i tla
Wybdr tej opcji umozliwia zachowanie oryginalnego koloru liter.
o Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkow i stopek w dokumencie wynikowym.

Ustawienia grafiki
Dokumenty zawierajgce duzg liczbe obrazéw majg duze rozmiary. Aby zmniejszy¢ rozmiar
pliku, wybierz odpowiednig opcje z listy rozwijanej.

Podpowiedz:

oAby zmienic ustawienia zapisu obrazu, kliknij opcje Niestandardowa.... W oknie
dialogowym Ustawienia uzytkownika wybierz odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk
OK.

« Jesli nie ma potrzeby zachowania grafik w rozpoznanym tekscie, usun zaznaczenie opcji
Zachowaj obrazy.

Kodowanie

Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowg. Aby zmieni¢ strone
kodowa lub jej typ, wybierz odpowiednig strone kodowa lub typ strony kodowej z list
rozwijanych w obszarze Kodowanie.

Ustawienia ksiazki

Zaznacz opcje Wygeneruj spis tresci i uzyj go do podzielenia ksigzki na pliki, jesli
konwertujesz drukowang ksigzke na format elektroniczny. Program ABBYY FineReader
potrafi automatycznie zapisywac poszczegodlne rozdziaty ksigzki w osobnych plikach HTML i
tworzy¢ odnosniki do nich w spisie tresci. Dokument mozna takze podzieli¢ na oddzielne
pliki HTML wg nagtdwkow poziomu pierwszego lub drugiego.

Zapisywanie obrazu strony
Program ABBYY FineReader umozliwia zapisywanie obrazéw stron, w tym skandw.

Aby zapisac jeden lub wiecej obrazow:

1. W oknie Strony wybierz jedng lub wiecej stron.

2. W menu PIik kliknij polecenie Zapisz strony jako obrazy....

3. w oknie dialogowym, ktdre zostanie wys$wietlone, wybierz dysk i folder, w ktorym plik ma
zostac zapisany.

4. Wybierz format pliku graficznego, w ktérym chcesz zapisa¢ obraz.

Wazne! Aby zapisa¢ wiele stron w pojedynczym pliku, wybierz format TIF i zaznacz opcje
Zapisz jako jeden wielostronicowy plik obrazu.

5. Wprowadz nazwe pliku i kliknij przycisk Zapisz.
Podpowiedz: Podczas zapisywania pliku mozna wybrac format docelowy obrazu oraz

metode kompresji. Kompresja obrazu umozliwia zmniejszenie rozmiaru pliku. Metody
stuzgce do kompresji obrazéw rdéznig sie stopniem kompresji, jak réwniez stopniem utraty

78



ABBYY FineReader 12 Podrecznik uzytkownika

danych. Przy wyborze metody kompres;ji istotne sg dwa czynniki: jako$¢ koncowa obrazu i
rozmiar pliku docelowego.

Program ABBYY FineReader obstuguje nastepujgce metody kompres;ji:

e ZIP
Bezstratna metoda kompresji stosowana w przypadku obrazéw zawierajgcych duze
obszary w jednym kolorze. Metoda odpowiednia np. do zapisywania zrzutéw ekranu i
obrazéw czarno—biatych.

 JPEG
Format stosowany w przypadku obrazéw kolorowych i w odcieniach szarosci, jak np.
zdjecia. Metoda zapewniajgca wysokg gestos¢ kompres;ji, ale powodujgca utrate danych i
obnizenie jakosci obrazu (rozmazane krawedzie i ubozsza paleta kolorow).

e CCITT Grupa 4
Brak utraty danych. Metoda powszechnie stosowana do kompresji obrazéw czarno-biatych
utworzonych w programach graficznych oraz obrazéw ze skanera. Metoda kompresji
CCITT Grupa 4 jest szeroko stosowana do praktycznie wszystkich rodzajow obrazéw.

o Packbits
Brak utraty danych. Stosowana do kompresji obrazéw czarno—biatych.

e LZW
Brak utraty danych. Stosowana do grafiki i szarych obrazéw.

Przy zapisywaniu obrazow stron w plikach PDF zawierajacych tylko obrazy uzywane sg
ustawienia na karcie Zapisywanie > PDF okna dialogowego Opcje (Narzedzia >
Opcje).

Wysytanie wynikdéw rozpoznawania OCR pocztg e—-mail
Za pomocg programu ABBYY FineReader mozna wysyta¢ pocztg e—mail wyniki
rozpoznawania we wszystkich obstugiwanych formatach oprécz HTML.

Aby wysta¢ dokument pocztg e—mail:

1. W menu Plik kliknij polecenie Wyslij poczta e—mail > Dokument....
2. W otwartym oknie dialogowym wybierz:
o format, w ktérym dokument ma zostaé zapisany;
o jedna z opcji zapisu: zapisz wszystkie strony w jednym pliku, zapisz kazdg strone w
osobnym pliku lub podziel dokument na pliki wg pustych stron.
3. Kliknij przycisk OK. Zostanie utworzona wiadomos$¢ e-mail z zatgczonym do niej plikiem
(plikami). Okres$l odbiorce i wyslij wiadomos¢.

Mozna réwniez wysytaé pocztg elektroniczng obrazy stron dokumentu.

Aby wystac obrazy stron pocztg e-mail:

1. W menu Plik kliknij polecenie Wyslij poczta e—mail > Obrazy....
2. W otwartym oknie dialogowym wybierz:
o format, w ktérym dokument ma zosta¢ zapisany;
o opcje Wyslij jako jeden wielostronicowy plik obrazu, jesli obrazy majg zostac
wystane jako jeden wielostronicowy plik.
3. Kliknij przycisk OK. Zostanie utworzona wiadomos$¢ e-mail z zatgczonym do niej plikiem
(plikami). Wystarczy okresli¢ odbiorce i wystaé wiadomos¢.
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Program ABBYY FineReader umozliwia wystanie wynikéw rozpoznawania pocztg e-mail do
serwera Kindle.com, gdzie zostang przetworzone na format Kindle i udostepnione do
pobrania na czytnik Kindle.

Wazne! Aby mdc korzystac z tej funkcji, trzeba mie¢ konto w serwisie Kindle.com.

1.

2.

Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz na gtéwnym pasku narzedzi i wybierz
polecenie Wyslij do Kindle....
Okresl:

o adres konta Kindle;

o jedng z opcji zapisu: zapisz wszystkie strony w jednym pliku, zapisz kazdg strone w

osobnym pliku lub podziel dokument na pliki wg pustych stron;

o nazwe pliku.
Kliknij przycisk OK.
Zostanie utworzona wiadomo$¢ e—-mail z zatgcznikiem. Wyslij jg do serwera Kindle.com, aby
plik zostat przekonwertowany i przygotowany do pobrania na czytnik Kindle.
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Praca z internetowymi ustugami przechowywania
plikow i ustuga Microsoft SharePoint

Internetowe ustugi przechowywania plikow sg doskonatym sposobem na odcigzenie dysku,
zabezpieczenie danych oraz umozliwienie dostepu do plikdw z dowolnego komputera.
Program ABBYY FineReader umozliwia wysytanie danych z rozpoznanych dokumentéw do
internetowych przestrzeni dyskowych, m.in. Dropbox, SkyDrive oraz Google Drive. Dostep
do internetowych przestrzeni dyskowych mozna uzyskac¢ w tatwy sposdb w oknach
dialogowych otwierania i zapisywania plikdw programu ABBYY FineReader.

Rozpoznane dane mozna tez wysyta¢ do witryn internetowych i bibliotek elektronicznych.

Praca z internetowymi ustugami przechowywania plikow

Program ABBYY FineReader umozliwia otwieranie obrazow i plikéw PDF z internetowych
przestrzeni dyskowych takich jak Dropbox, SkyDrive czy Google Drive oraz pozwala na
zapisywanie w nich rozpoznanych tekstéw. Dostep do internetowych przestrzeni dyskowych
mozna uzyska¢ w tatwy sposéb w oknach dialogowych otwierania i zapisywania plikéw
programu ABBYY FineReader.

Aby otworzy¢ obraz lub plik PDF z internetowej przestrzeni dyskowej:

1. W programie ABBYY FineReader kliknij przycisk Otwoérz lub z menu Plik wybierz polecenie
Otworz plik PDF lub obraz....

2. W oknie dialogowym Otwieranie obrazu kliknij karte Ulubione lub Ostatnie miejsca i
wybierz ustuge.

Otworz obraz
‘:" - 4 b temp » FineReader
Organise - Mew folder
T Favourites Mame Date modified Type
B Desktop B GettingStarted 220420091251  PDF File
4 Downloads

‘| Recent places
‘M This PC

i-t\‘l_-l Metwork

Wybierz jeden lub wiecej obrazow.

W przypadku dokumentu wielostronicowego okres$l zakres stron.

W razie potrzeby mozna wtgczy¢ opcje Automatycznie przetwarzaj dodawane strony.
Podpowiedz: Kliknij polecenie Opcje..., aby zdefiniowaé opcje przetwarzania i
przetwarzania wstepnego. Na przyktad mozna w ten sposdb sprawic, aby program
poprawiat okreslone usterki obrazu, analizowat albo rozpoznawat obrazy podczas ich

uhw
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dodawania. Szczegdtowe informacje na ten temat znajdujg sie w czesci ,,Opcje skanowania

i otwierania”.

Uwaga: Jesli otwarty jest dokument programu ABBYY FineReader, obrazy stron zostang
dodane na jego koncu. W przeciwnym wypadku zostanie utworzony nowy dokument
programu ABBYY FineReader.

W podobny sposdb mozna zapisac rozpoznane teksty w internetowych przestrzeniach
dyskowych.

Zapisywanie wynikdw w zasobach ustugi Microsoft SharePoint
Program ABBYY FineReader umozliwia zapisywanie rozpoznanego tekstu w zasobach
sieciowych — w witrynach, bibliotekach internetowych itd.

Aby zapisac rozpoznany tekst w zasobach ustugi Microsoft SharePoint:

1. Kliknij pozycje w menu albo przycisk na pasku narzedzi zapisujacy dokument w wybranym
formacie.

2. W oknie dialogowym, ktdre zostanie wyswietlone, okresl nazwe pliku oraz adres folderu
sieciowego, w ktorym ma zostac zapisany.
Podpowiedz: Kliknij opcje Opcje formatu..., aby zmieni¢ ustawienia zapisu pliku.

3. Jesli plik zawiera wiele stron, wybierz opcje zapisu z listy Opcje pliku.

4. Aby zapisany dokument zostat otwarty, wybierz opcje Otwoérz dokument po zapisie.

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Wazne!

Jesli adres folderu sieciowego zostat skopiowany z przegladarki, powinien wygladac tak:
http://Server/share. Poprawny adres mozna otrzymac klikajgc prawym przyciskiem
myszy wybrany folder i z menu skrotéw wybierajac pozycje Skopiuj adres....

Adres folderu sieciowego mozna tez skopiowac z Eksploratora Windows. W takim
przypadku adres powinien wygladac tak: \\Server\share.
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Praca grupowa w sieci lokalnej

Program ABBYY FineReader udostepnia narzedzia i funkcje do wspdlnego przetwarzania
dokumentow w sieci LAN. Uzytkownicy mogg uzywac tych samych jezykow
niestandardowych oraz ich stownikow.

Aby udostepni¢ stowniki i jezyki uzytkownika wielu uzytkownikom:

1. Utworz/otwdrz dokument programu ABBYY FineReader oraz wybierz odpowiednie opcje
skanowania i rozpoznawania OCR.

2. Wskaz folder, w ktérym majg by¢ przechowywane stowniki uzytkownika. Folder ten
powinien byc¢ dostepny dla wszystkich uzytkownikéw sieci.

Uwaga: Domyslinie stowniki uzytkownika znajdujg sie w folderze
%Profiluzytkownika%)\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\12.00\UserDictionaries.

W komputerach z systemem Windows XP domysina Sciezka to %Profiluzytkownika% \Dane
aplikacji\ABBYY\FineReader\12.00\UserDictionaries.

Aby okresli¢ folder:

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje..., aby otworzy¢ okno dialogowe
Opcje, a nastepnie przejdz do karty Zaawansowane i kliknij przycisk Stowniki
uzytkownika....

2. W oknie dialogowym, ktdre zostanie otwarte, kliknij przycisk Przegladaj... i
wybierz folder.

3. Zachowaj swoje wzorce uzytkownika oraz jezyki w pliku *.fbt:

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje..., a hastepnie w oknie dialogowym
Opcje przejdz do karty Rozpoznane.

2. W grupie Wzorce i jezyki uzytkownika kliknij przycisk Zapisz do pliku....

3. W oknie dialogowym Zapisz opcje podaj nazwe pliku *.fbt oraz folderu, w ktérym
bedzie on przechowywany. Folder ten powinien by¢ dostepny dla wszystkich
uzytkownikdw sieci.

4. Od tej pory inni uzytkownicy bedg mieli dostep do jezykéw i stownikdw uzytkownika. Aby
go uzyskac, muszg zatadowac plik *.fbt utworzony w kroku 3 i poda¢ $ciezke do folderu z
niestandardowymi stownikami utworzonymi w kroku 2.

Wazne! W celu uzyskania dostepu do stownikéw, wzorcodw oraz jezykdw uzytkownika,
uzytkownicy muszg posiada¢ prawa do odczytu oraz zapisu w folderze, w ktorym
przechowywane sg odpowiednie pliki.

Liste dostepnych jezykdéw uzytkownika mozna wyswietli¢ w oknie dialogowym Edytor
jezyka, klikajagc w menu Narzedzia polecenie Edytor jezykow.... Lista jezykow znajduje
sie w obszarze Jezyki zdefiniowane przez uzytkownika.

Jesli kilku uzytkownikow korzysta z jezyka uzytkownika, jest on dostepny w trybie ,tylko do
odczytu” i nie mozna zmienia¢ jego wtasciwosci. Mozna jednak dodawac i usuwac stowa.

Gdy stownik jest edytowany przez jakiego$ uzytkownika, jest on dostepny dla pozostatych
uzytkownikow w trybie ,tylko do odczytu”, czyli mogg oni uzywac tego stownika do
wykonywania OCR oraz sprawdzania pisowni, ale nie mogg dodawac ani usuwac stow.

Wszystkie zmiany dokonane w stowniku przez uzytkownika beda dostepne dla wszystkich
uzytkownikow, ktérzy wybrali folder, w ktérym przechowywany jest okreslony stownik. W
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celu zastosowania zmian konieczne jest ponowne uruchomienie programu ABBYY
FineReader.
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Automatyzacja i planowanie rozpoznawania

Automatyczne przetwarzanie dokumentow

Przetwarzanie wielu dokumentow czesto wymaga wielokrotnego wykonania tych samych
czynnosci. Program ABBYY FineReader zawiera wbudowane automatyczne zadania
umozliwiajgce wykonywanie typowych czynnosci jednym kliknieciem. Jesli potrzebne sg
dodatkowe ustawienia, mozna utworzy¢ niestandardowe zadania automatyczne z bogatego
zestawu czynnosci przetwarzania.

Planowanie przetwarzania

Program ABBYY FineReader zawiera aplikacje do planowania ABBYY Hot Folder,
umozliwiajgcg przetwarzanie dokumentéw, gdy komputer jest nieuzywany, np. w nocy.
Zadania planowane mozna tworzyc¢ dla konkretnych folderdw i zdefiniowa¢ w nich
wszystkie ustawienia dotyczace otwierania, rozpoznawania oraz zapisywania.

Zadania automatyczne
(dotyczy tylko produktu ABBYY FineReader Corporate)

W programie ABBYY FineReader dokumenty mozna przetwarzaé przy uzyciu wbudowanych
oraz niestandardowych zadan automatycznych. Zadaniami mozna zarzadza¢ w oknie
dialogowym Menedzer zadan....

Aby otworzy¢ okno dialogowe Menadzer zadania, kliknij polecenie Narzedzia >
Menedzer zadan... lub nacisnij kombinacje klawiszy Ctrl+T.

Pasek narzedzi u gory okna Menadzer zadania zawiera przyciski do tworzenia,
modyfikowania, kopiowania, usuwania, importowania i eksportowania zadan.

. : 2
Menadzer zadania E

o Nowe  # Modyfikuj [3] Kopiuj | Import R Eksport | ¥ Usur =[] Przemianuj
Zadania Kroki

PDF or Images to Microsoft Word 2: Otwarz obraz lub plik PDF

Convert Foto to Microsoft Word 3: Analizuj

Scan to Microsoft Excel 4: Rozpoznaj

Scan to Microsoft Word 5: Zapisz dokument (DOC)

Scan to POF &: Wyslij dokument do Amazon Kindle

Scan and save Image

Wiecej o zadaniach automatycznych. .. Liruchom Zamknij

Aby zaczg¢ przetwarza¢ dokument przy uzyciu wybranego zadania, uruchom zadanie na
karcie Moje zadania w oknie Zadanie.
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ABBYY Hot Folder
(dotyczy tylko produktu ABBYY FineReader Corporate)

Program ABBYY FineReader zawiera program ABBYY Hot Folder — agenta planowania,
ktéry umozliwia wybranie folderu zawierajgcego obrazy i ustawienie czasu przetwarzania
obrazéw z tego folderu. Przyktadowo mozna ustawi¢ rozpoznawanie obrazéw w nocy.

Aby umozliwi¢ automatyczne przetwarzanie obrazéw w folderze, nalezy utworzy¢ zadanie
przetwarzania dla tego folderu, okreslajgc opcje otwarcia, rozpoznawania OCR i zapisu.
Nalezy takze okresli¢, jak czesto program ABBYY FineReader ma sprawdzaé, czy w folderze
znajduja sie nowe obrazy (regularnie czy tylko raz) oraz ustawic czas rozpoczecia zadania.

Wazne! O okreSlonej porze rozpoczecia zadania komputer musi by¢ wigczony, a
uzytkownik powinien by¢ zalogowany.

Instalacja i rozpoczecie pracy z programem ABBYY Hot Folder
Domyslnie program ABBYY Hot Folder jest instalowany wraz z programem ABBYY
FineReader 12. Jesli podczas niestandardowej instalacji uzytkownik zrezygnuije z
instalowania dodatku ABBYY Hot Folder, mozna go zainstalowa¢ p6zniej, postepujgc wg
ponizszych wskazowek:

1. Na pasku zadan Windows kliknij przycisk Start, a nastepnie kliknij polecenie Panel
sterowania.

2. Kliknij pozycje Programy i funkcje.
Uwaga: W systemie Windows XP kliknij pozycje Dodaj lub usun programy.

3. Zlisty zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 12, a nastepnie kliknij
polecenie Zmien.

4. W oknie dialogowym Instalacja niestandardowa wybierz pozycje ABBYY Hot Folder.

5. Postepuj zgodnie ze wskazéwkami programu instalacyjnego.

Uruchamianie programu ABBYY Hot Folder

Program ABBYY Hot Folder mozna uruchomi¢ na kilka sposobdw:

o Kliknij kolejno Start>Wszystkie programy>ABBYY FineReader 12, a nastepnie kliknij
pozycje ABBYY Hot Folder.

o W oknie gtéwnym programu ABBYY FineReader 12 kliknij polecenie Narzedzia>Hot
Folder.

 Kliknij dwukrotnie ikone programu ABBYY Hot Folder na pasku zadan systemu Windows
(ikona ta pojawi sie po ustawieniu przynajmniej jednego folderu podrecznego).

Po uruchomieniu programu ABBYY Hot Folder otwiera sie jego gtdwne okno. Za pomoca

przyciskdw na pasku narzedzi mozna konfigurowac, kopiowaé, usuwac i uruchamia¢ zadania
przetwarzania. Mozna takze wyswietli¢ raporty szczegotowe dla kazdego z folderow.
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ABBYY Hot Folder - B
Nowe yi~ ‘ n Uruchom teraz Rozpocznij zgodnie z harmonogramem | " Zmien D—:l »
Mazwa Status Mastepna godzina rozpoczecia  Dziennik

B My Task v Zakonczone w' & plikéw ukonczono pomysinie

Dy (@wsmmone ||

= My Task(3) Sw harmeonogramie 16.02.2014, 13:36

Okno gtéwne programu ABBYY Hot Folder zawiera liste skonfigurowanych zadan. W
odniesieniu do kazdego zadania wySwietlana jest petna Sciezka do folderu podrecznego,
jego biezacy status i okreslony czas wykonania.

Zadania mogg miec ponizsze statusy:

Status Opis

o Uruchamianie... Obrazy znajdujace sie w folderze sg przetwarzane.

Wybrano jednokrotne sprawdzenie folderu podrecznego podczas

uruchamiania. Czas rozpoczecia zadania jest wyswietlony w
kolumnie Nastepna godzina rozpoczecia

'ﬁ' W

harmonogramie

Wstrzymane Przetwarzanie zostato wstrzymane.
v Zakonczone Przetwarzanie obrazéw z tego folderu jest zakonczone.

Podczas przetwarzania obrazow z tego folderu wystgpit btad.
a Btad (patrz Program ABBYY FineReader nie zakonczyt zadan przetwarzania.
] dziennik) Aby znalez¢ przyczyne btedu, wybierz folder i kliknij na pasku
narzedzi przycisk Przegladaj dziennik.

Kazde zadanie mozna zapisa¢ na przysztosc:

1. Kliknij przycisk F na pasku narzedzi i wybierz polecenie Eksportuj....
2. Podaj nazwe zadania i $ciezke do niego.

3. Kiliknij przycisk Zapisz.

Aby wczytaé wczesniej zapisane zadanie:

1. Kliknij przycisk ‘l na pasku narzedzi, a nastepnie wybierz polecenie Importuj....
2. Wybierz wymagane zadanie i kliknij przycisk Otwaorz.

Tworzenie nowego zadania dla folderu

1. Na pasku narzedzi programu ABBYY Hot Folder kliknij przycisk Nowe.
2. W polu Nazwa zadania wpisz hazwe tworzonego zadania.
3. W oknie dialogowym Folder podreczny okresl czestotliwos¢ uruchamiania zadania:
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o Uruchom raz — zadanie zostanie uruchomione raz w wyznaczonym czasie.
o Powtarzajacy sie — zadanie bedzie uruchomione wiele razy.
4. Wskaz folder lub dokument zawierajacy obrazy do przetworzenia.

o Plik z folderu — umozliwia przetwarzanie obrazéw z folderéw lokalnych i
sieciowych.

o Plik z FTP — umozliwia przetwarzanie obrazéw z folderéw zapisanych na serwerze
FTP.
Jesli dostep do folderu na serwerze FTP jest chroniony hastem, podaj nazwe
uzytkownika i hasto odpowiednio w polach Nazwa uzytkownika i Hasto. Jesli
dane uwierzytelniajgce nie sg wymagane, wybierz opcje Uzytkownik anonimowy.

o Plik z programu Outlook — umozliwia przetwarzanie obrazéw ze skrzynki
pocztowej.

o Dokument FineReader — otwiera obrazy zapisane w dokumencie programu
FineReader.

W obszarze Oryginalne pliki wskaz, czy oryginalne pliki majg by¢ zachowane, usuniete
Czy przeniesione.

5. W kroku Analizuj i rozpoznaj zdefiniuj ustawienia analizy i rozpoznawania.
a. Z listy rozwijanej Jezyk dokumentu wybierz jezyk tekstdw do rozpoznania.
Uwaga: mozna wybrac wiecej niz jeden jezyk.

b. W obszarze Ustawienia przetwarzania dokumentow wskaz, czy dokument ma zostac
rozpoznany, czy przeanalizowany oraz czy obrazy jego stron majg zosta¢ wstepnie przetworzone.
W razie potrzeby zdefiniuj dodatkowe opcje rozpoznawania i wstepnego przetwarzania obrazéw,
klikajac odpowiednio Opcje rozpoznawania... i Opcje wstepnego przetwarzania....

c. Jesli nie ma potrzeby zachowania oryginalnych koloréw, mozna przetwarzac obrazy
w trybie czarno—biatym. W tym celu w obszarze Tryb kolorow wybierz opcje Konwertuj
obrazy na tryb czarno—biaty.

d. Okresl, czy program ma automatycznie wykrywac obszary, czy uzywac do tego celu
szablonu obszaru.

Z listy rozwijanej Zapisz i udostepnij wybierz sposob zapisywania dokumentow.

a. Z listy rozwijanej Zapisz jako wybierz format docelowy.

Podpowiedz: kliknij polecenie Opcje..., aby zdefiniowa¢ dodatkowe opcje zapisywania.

b. W polu Folder wskaz folder do przechowywania przetworzonych dokumentdw.
c. Z listy rozwijanej Wynik wybierz metode zapisywania:
Utworz osobny dokument dla kazdego pliku — tworzy osobny dokument dla kazdego pliku;
Utworz osobny dokument dla kazdego folderu — tworzy jeden dokument z wszystkich
plikdw znajdujagcych sie w okresSlonym folderze;
Utworz jeden dokument dla wszystkich plikow — tworzy jeden dokument z wszystkich
plikdw.
d. W polu Nazwa pliku wpisz nazwe, jaka ma byc¢ przypisywana
przetworzonym dokumentom.

Podpowiedz: mozna okresli¢ kilka krokdw zapisu dla folderu, aby zapisywac rezultaty
rozpoznawania w wielu formatach.

Kliknij przycisk OK.
Skonfigurowane zadanie zostanie wysSwietlone w oknie gtdwnym programu ABBYY Hot Folder.
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Uwaga: pliki zadan sg przechowywane w folderze

%ProfilUzytkownika% \AppData\Local\ABBYY\HotFolder\12.00 (w systemie Microsoft
Windows XP jest to folder %Profiluzytkownika%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\12.00).

Wazne! Aby zadanie sie uruchomito, komputer musi by¢ wtgczony, a uzytkownik
zalogowany.

Aby po zakonczeniu kazdego zadania byto wyswietlane powiadomienie, kliknij przycisk

=

Powiadomienie zostanie wyswietlone w wyskakujgcym okienku nad paskiem zadan systemu
Windows.

Zmienianie wtasciwosci zadan
Mozna zmieni¢ wtasciwosci istniejgcych zadan.

1. Zatrzymaj zadanie, ktdrego wiasciwosci zamierzasz zmienic.
2. Na pasku narzedzi programu ABBYY Hot Folder kliknij przycisk Modyfikuj.
3. Wprowadz zmiany i kliknij przycisk OK.

Przetwarzanie dziennika
Obrazy w folderze podrecznym przetwarzane sg zgodnie ze zdefiniowanymi ustawieniami. W
programie ABBYY Hot Folder prowadzony jest szczegdtowy dziennik wszystkich czynnosci.

Plik dziennika zawiera nastepujgce informacje:

o Nazwe zadania i jego ustawienia

o Bledy i ostrzezenia (jezeli wystgpig)

o Statystyke (liczba przetworzonych stron, liczba bteddw i ostrzezen, liczba niepewnych
znakow)

Wiaczanie rejestrowania:

« Na pasku narzedzi programu ABBYY Hot Folder kliknij przycisk | “== |,

Dziennik zostanie zapisany jako plik tekstowy w tym samym folderze, w ktdrym znajduja sie
pliki z rozpoznanym tekstem.

Aby wyswietli¢ dziennik:
1. W oknie gtéwnym programu ABBYY Hot Folder wybierz zadanie, ktdrego dziennik chcesz
wyswietlic.
2. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Dziennik.

Uwaga: aby wyswietli¢ informacje o postepie zadania, najedz kursorem na status zadania.
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Dostosowywanie programu ABBYY FineReader do
wiasnych potrzeb

Program ABBYY FineReader ma przyjazny dla uzytkownika, intuicyjny i nastawiony na
rezultaty interfejs, ktory pozwala na tatwe korzystanie z programu bez zadnego
dodatkowego szkolenia. Nowi uzytkownicy moga praktycznie natychmiast korzystac ze
wszystkich podstawowych funkcji.

Interfejs programu ABBYY FineReader mozna tatwo dostosowaé do wtasnych potrzeb.

Mozna:

e zmieni¢ potozenie i rozmiar okien;

« skonfigurowac pasek szybkiego dostepu, aby mie¢ dostep do najczesciej uzywanych
polecen;

o tworzy¢ skréty klawiaturowe, modyfikujac istniejgce kombinacje lub dodajgc wiasne;

e wybrac jezyk menu i polecen

i wiele wiecej.

Okno gtéwne

Po uruchomieniu programu ABBYY FineReader otwiera sie jego okno gtéwne.
Jednoczes$nie wyswietlane jest okno Zadanie, w ktérym mozna uruchomi¢ wbudowane i
niestandardowe zadania automatyczne.

W oknie gtéwnym wyswietlany jest aktualnie otwarty dokument programu ABBYY
FineReader. Szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci ,,Co to jest dokument programu
FineReader?”.
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W oknie Strony mozna przegladac strony biezgcego dokumentu programu FineReader. S
dwa tryby widoku stron: miniatury (mate obrazy) i szczegdty (lista stron dokumentu i ich
wiasciwosci). Do przefgczania sie miedzy tymi trybami mozna uzy¢ menu skrétéw tego
okna, menu Widok oraz polecenia Narzedzia > Opcje... > Widok.

W oknie Obraz wyswietlany jest obraz biezgcej strony. Mozna w nim edytowac obszary
obrazu, obrazy stron oraz wtasciwosci tekstu.

W oknie Tekst wyswietlany jest rozpoznany tekst. Mozna w nim sprawdzi¢ pisownie i
edytowac tekst.

W oknie Powiekszenie wyswietlany jest powiekszony obraz wiersza lub aktualnie
edytowanego obszaru. Podczas gdy w oknie Obraz jest wyswietlany ogdiny widok strony,
w oknie Powiekszenie mozna doktadniej obejrzec obraz, aby mdc dostosowac typ i
potozenie obszaru oraz poréwnac znaki budzace watpliwosci z ich powiekszonym widokiem.
Skale obrazu mozna zmieni¢ w dolnej czeSci okna Powiekszenie w sekgcji

O] — 10w v 4+
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Podpowiedz: obrazy w oknach Obraz i Powiekszenie mozna przenosi¢ za pomocg myszy
przy wcisnietej spacji.

Przelgczanie okien

Nacisnij klawisze Ctrl+Tab, aby przej$¢ z jednego okna do innego.
Nacisnij klawisze Alt+1, aby aktywowac okno Strony.

Nacisnij klawisze Alt+2, aby aktywowac okno Obraz.

Nacisnij klawisze Alt+3, aby aktywowac okno Tekst.

Wiecej skrotéow klawiaturowych opisano w czesci ,Skréty klawiaturowe”.

Paski narzedzi

Okno gtéwne programu ABBYY FineReader zawiera kilka paskdw narzedzi. Przyciski paskow
narzedzi zapewniajg tatwy dostep do polecen programu. Te same polecenia mogg by¢
wykonywane z menu programu lub przy uzyciu skrétow klawiaturowych.

Glowny pasek narzedzi jest statym zestawem przyciskdw odpowiadajgcych wszystkim
podstawowym czynnos$ciom, takim jak: otwieranie dokumentu, skanowanie strony,
otwieranie obrazu, rozpoznawanie stron, zapisywanie wynikdw itp.

. E«L Otworz ‘g | lezyk dokumentu: ﬁg Uldad dokurmen...

I DocH -

Fadanie r\ E Skanuj E Rozpoznaj Angielski W Zapisz Dokiadna kop w

Pasek szybkiego dostepu mozna zmodyfikowa¢ przez dodanie specjalnych przyciskow do
praktycznie kazdego polecenia menu gtdéwnego. Domysinie pasek ten nie jest wyswietlany
w oknie gtdwnym. Aby go wyswietli¢, kliknij polecenie Widok > Paski narzedzi > Pasek
szybkiego dostepu. Mozna tez klikng¢ prawym przyciskiem myszy w dowolnym miejscu
gtdwnego paska narzedzi, a nastepnie wybra¢ opcje Pasek szybkiego dostepu.

| E | Angielski W @ E | E E_

W oknach Strony, Obraz oraz Tekst paski narzedzi znajdujg sie u gory i po lewej stronie.
Przyciskdw na pasku narzedzi w oknie Strony nie mozna zmieni¢. Paski narzedzi w oknach
Obraz i Tekst mozna w petni dostosowac do wtasnych potrzeb.

e | B= G} . [Paski narzedzi okna Strony

LN W

OBRAZ Odczytaj strone @ Analizuj strone En—[lﬁ?aski narzedzi okna Obrazy

Nagtéwek lub stopka v A | Verdana w7 vA AB I U X' X;
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[ Paski narzedzi okna Tekst
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Aby dodac¢ lub usunac przyciski paska narzedzi:

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Dostosuj..., aby otworzy¢ okno dialogowe Dostosuj
pasek narzedzi i skroty klawiszowe.
2. Przejdz do karty Paski narzedzi i w polu Kategorie wybierz odpowiednig kategorie.

Uwaga: jesli zostanie wybrana nowa kategoria, polecenia na licie Polecenia zmienig sie
zgodnie z zestawem polecen menu gtéwnego.

3. W polu Pasek narzedzi wybierz pasek narzedzi, ktdrego zestaw polecen chcesz zmienic.

4. Wybierz polecenie z listy Polecenia i kliknij przycisk >> lub <<, aby doda¢ lub usung¢
polecenie.

5. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ zmiany.

6. W celu zresetowania Paska szybkiego dostepu do postaci domysinej, kliknij przycisk
Resetuj wszystkie.

W oknie Alerty wyswietlane sg btedy i ostrzezenia wystepujgce podczas pracy programu.

ALERTY '_;} Mastepny '_. Usun alert

I Zwieksz rozdzielczosc do 300 dpi lub wiece|.

Zeskanuj ponownie | | Otwérz ponownie

Aby wyswietli¢ okno Alerty, kliknij polecenie Widok > Pokaz okno alertow.
Ostrzezenia i komunikaty o btedach sg wyswietlane dla strony, ktéra jest aktualnie wybrana
w oknie Strony. Do przewijania ostrzezen i komunikatéw o btedach stuzg przyciski

(-; Poprzedni / '_;}Nastepn}r

Dostosowywanie obszaru roboczego

Mozna tymczasowo ukry¢ nieuzywane okna. Aby ukry¢ lub przywrdci¢ okna, uzyj polecen

menu Widok lub skrétéw klawiaturowych:

F5 dla okna Strony.

F6 dla okna Obraz .

F7 dla okien Obraz i Tekst.

F8 dla okna Tekst.

o Ctrl+F5 dla okna Powiekszenie.

e Mozna zmienia¢ rozmiar okien, przeciggajac uchwyty zmiany rozmiaru za pomocg myszy.

e Mozna takze zmieni¢ potozenie okien Strony i Powiekszenie. W tym celu nalezy uzyc
polecen z menu Widok lub menu skrétéw okna.

e Mozna ustawi¢, w jaki sposob w trakcie pracy programu majg pojawiac sie powiadomienia
o btedach i ostrzezenia. Polecenie Pokaz okno alertow dostepne w menu Widok wigcza
lub wytgcza okno ostrzezen i komunikatéw o btedach.

oAby wyswietli¢ lub ukry¢ panel Wiasciwosci w oknie Obraz lub Tekst, kliknij prawym

przyciskiem myszy w wybranym oknie i z menu skrétéw wybierz polecenie Wiasciwosci.

o O O O

#

Mozna takZze klikng¢ przycisk lub ¥ na dole tych okien.
« Niektoére ustawienia okna mogg zosta¢ dostosowane w zaktadce Widok w oknie
dialogowym Opcje.
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Wszystkie strony dokumentu wyswietlane sg w oknie Strony. Dostepne sg dwa widoki
stron: aby zmieni¢ widok stron, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

e W oknie Strony na pasku narzedzi kliknij przycisk &8 lub =,

o W menu Widok kliknij polecenie Okno strony, a nastepnie wybierz opcje Miniatury lub
Szczegoly.

o Kliknij prawym przyciskiem w dowolnym miejscu okna Strony, z menu skrotéw wybierz
polecenie Okno Strony, a nastepnie kliknij opcje Miniatury lub Szczegoty.

 Kliknij polecenie Narzedzia > Opcje..., aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje, przejdz do
karty Widok, a nastepnie w obszarze Okno Strony kliknij opcje Miniatury lub
Szczegoly.

Aby otworzy¢ strone, kliknij jej miniature w oknie Strony (w trybie Miniatury) albo kliknij
dwukrotnie jej numer (w trybie Szczegoéty). Obraz strony zostanie otwarty w oknie Obraz,
a wyniki rozpoznawania (jezeli dokument zostat rozpoznany) zostang wyswietlone w oknie
Tekst.

Okno dialogowe Opcje
W oknie dialogowym Opcje mozna wybrac opcje przetwarzania dokumentu i dostosowac
wyglad programu.

Wazne! Aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje, kliknij polecenie Narzedzia > Opcje....
Okno to mozna tez otworzy¢, klikajgc na pasku narzedzi przycisk przedstawiajacy klucz,
klikajgc prawym przyciskiem myszy pasek narzedzi i wybierajac polecenie Opcje lub
klikajgc przycisk Opcje w oknie dialogowym zapisywania albo otwierania.

W oknie dialogowym Opcje znajduje sie szesS¢ kart, z ktorych kazda zawiera ustawienia
dotyczace okreslonego obszaru funkcji programu ABBYY FineReader.

Dokument

Na tej karcie mozna wybra¢:

Jezyki dokumentu (tzn. jezyki tekstu do rozpoznania)

Typ dokumentu

Tryb koloréw

Wiasciwosci dokumentu (nazwa pliku, autor, stowa kluczowe)

Na tej karcie wyswietlana jest takze Sciezka do biezgcego dokumentu ABBYY FineReader.

Skanuj/Otworz

Na tej karcie mozna wiaczy¢ lub wytgczy¢ automatyczne przetwarzanie nowo dodanych
stron. Jesli automatyczne przetwarzanie jest wtgczone, mozna ustawi¢, aby przy
skanowaniu i otwieraniu obrazoéw byty stosowane ogdlne opcje przetwarzania dokumentow i
wstepnego przetwarzania obrazow:

o Wczytaj obrazy stron
Wiaczenie tej opcji sprawia, ze program automatycznie rozpoznaje tekst.
e Analizuj obrazy stron
Wiaczenie tej opcji sprawia, ze program automatycznie rozpoznaje obszary i ich typy.
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o Wstepnie przetworz obrazy stron
Wiaczenie tej opcji sprawia, ze program automatycznie wstepnie przetwarza obrazy stron.
Mozna okresli¢, ktdre narzedzia majg by¢ uzywane do wstepnego przetwarzania.

Ponadto na karcie tej mozna wybrac sterownik skanera i interfejs skanowania.

Rozpoznane
Na tej karcie mozna wybrac¢ opcje rozpoznawania:

o Doktadne czytanie lub Szybkie czytanie

Wykryj elementy strukturalne (umozliwia wybranie, ktére elementy majg zostac
zachowane przy eksportowaniu wynikdw do programu Microsoft Word)

Douczanie (umozliwia uzywanie wzorcdw przy rozpoznawaniu tekstu)

Wzorce i jezyki uzytkownika

Czcionki (umozliwia wybor czcionek do zastosowania w rozpoznanym tekscie)
Szukaj kodéw kreskowych

Zapisywanie
Na tej karcie mozna wybrac format wyjSciowy stuzacy do zapisu wynikdow rozpoznawania.
Szczegdtowe informacje znajduja sie w czesci ,Zapisywanie wynikow OCR”".

Widok
Na tej karcie mozna:

o dostosowac wyglad okna Strony, wybierajgc sposrod widokéw Miniatury i Szczegoly;

o dostosowac okno Tekst, w ktorym mozna wyrdznic¢ rozpoznane niepewne znaki dowolnym
kolorem, ukryé/pokazac¢ niedrukowalne znaki i wybraé¢ czcionke, jaka ma zosta¢ uzyta do
zwyktego tekstu;

o wybrac kolory i szeroko$¢ ramek zawierajgcych obszary wyswietlone w oknie Obraz, kolor
wyrdznienia niepewnych znakdw itd.

Zaawansowane
Na tej karcie mozna:

wybrac opcje weryfikacji niepewnych znakow;

okresli¢, czy spacje przed znakami interpunkcyjnymi i za nimi majg by¢ poprawiane;

wyswietli¢ i edytowac stowniki uzytkownika;

okresli¢, czy program ABBYY FineReader ma automatycznie sprawdzac aktualizacje i je

instalowac;

wybrac jezyk interfejsu uzytkownika;

o okresli¢, czy po uruchomieniu programu ma by¢ otwierany ostatnio uzywany dokument
ABBYY FineReader;

o okresl, czy chcesz wysyta¢ anonimowe dane dotyczace konfiguracji programu ABBYY

FineReader 14 do firmy ABBYY, aby pomdc w jego ulepszaniu.

Klikajac znajdujacy sie na dole okna dialogowego przycisk Przywro¢ domysine, mozna
przywrdécic¢ ustawienia domysine.

Zmiana jezyka interfejsu uzytkownika

Jezyk interfejsu wybiera sie podczas instalacji programu ABBYY FineReader. Jest to jezyk
uzywany we wszystkich komunikatach, oknach dialogowych, nazwach przyciskéw i
elementach menu programu. Aby zmieni¢ jezyk interfejsu, postepuj zgodnie z ponizsza
instrukcja:
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1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje..., a nastepnie przejdz do karty
Zaawansowane.

2. Wybierz jezyk z listy rozwijanej Jezyk interfejsu i kliknij przycisk OK.

3. Uruchom ponownie program ABBYY FineReader.
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Instalacja, aktywacja i rejestracja programu ABBYY
FineReader

Spis tresci rozdziatu:

Instalowanie i uruchamianie programu ABBYY FineReader
Aktywacja programu ABBYY FineReader

Rejestracja programu ABBYY FineReader

Ochrona danych

Instalowanie i uruchamianie programu ABBYY FineReader
o Instalacja programu ABBYY FineReader na samodzielnym komputerze
o Instalacja programu ABBYY FineReader w sieci LAN
e Uruchamianie programu ABBYY FineReader
o Uzywanie ustawien ze starszych wersji programu ABBYY FineReader

 Wymagania systemowe

Instalacja programu ABBYY FineReader na samodzielnym
komputerze

1. Kliknij dwukrotnie plik Setup.exe na dysku instalacyjnym lub innym nosniku, na ktérym
dostarczono program.

2. Postepuj zgodnie z instrukcjami Kreatora aktywacji.

Instalacja programu ABBYY FineReader 12 w sieci LAN

Program ABBYY FineReader 12 moze by¢ instalowany i uzytkowany w lokalnej sieci.
Automatyczny proces instalacji zapewnia szybkosc¢ i elastyczno$¢ w przypadku instalacji
programu ABBYY FineReader 12 Corporate Edition w sieci, poniewaz nie trzeba wowczas
instalowac programu na kazdej stacji oddzielnie.

Proces instalacji sktada sie z dwdch etapow. Najpierw program jest instalowany na
serwerze. Nastepnie mozna go zainstalowac z serwera na stacjach roboczych przy uzyciu
jednej z czterech ponizszych metod:

e przy uzyciu ustugi Active Directory
e przy uzyciu ustugi Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
e Z wiersza polecen

e recznie w trybie interaktywnym
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Dodatkowe informacje na temat instalacji programu ABBYY FineReader na stacjach
roboczych, pracy z menedzerem licencji i korzystania z programu w sieci LAN mozna
znalez¢ w Podreczniku administratora systemu.

Uruchamianie programu ABBYY FineReader
Aby uruchomi¢ program ABBYY FineReader 12:

« Na pasku zadan kliknij przycisk Start, wybierz polecenie Wszystkie programy, a
nastepnie kliknij pozycje ABBYY FineReader 12 (ABBYY FineReader 12 Corporate).
Podpowiedz: w systemie Microsoft Windows 8 naci$nij kombinacje klawiszy WIN + Q i w
polu wyszukiwania wpisz "ABBYY FineReader".

o W aplikacjach pakietu Microsoft Office kliknij przycisk ABBYY FineReader na karcie
FineReader 12 wstazki.

e Kliknij prawym przyciskiem myszy plik obrazu w Eksploratorze Windows, a nastepnie z
menu skrétdw wybierz polecenie ABBYY FineReader 12 > Otwdrz za pomoca
programu ABBYY FineReader 12.

Uzywanie ustawien ze starszych wersji programu ABBYY

FineReader
W programie ABBYY FineReader 12 mozna zaimportowac stowniki i ustawienia z plikow
utworzonych przez wczesniejsze wersje programu.

Aby zaimportowac stowniki uzytkownika utworzone w programach ABBYY FineReader 9.0,
10 lub 11:

1. Uruchom program ABBYY FineReader 12.
2. W menu Narzedzia wybierz polecenie Przegladaj stowniki....

3. W oknie dialogowym Stowniki uzytkownika wybierz stownik, do ktdrego chcesz dodac
stowa ze starszego stownika, i kliknij przycisk Przegladaj....

4. W wyswietlonym oknie dialogowym kliknij przycisk Importuj... i wprowadz sciezke do
starego stownika uzytkownika.

5. Wybierz stownik i kliknij przycisk Otworz.

Aby uzyskac informacje, jak zaimportowac pliki z ustawieniami dokumentéw programu
FineReader, zapoznaj sie z czescig ,Co to jest dokument programu FineReader?”.

Wymagania systemowe
1. Procesor 1 GHz lub szybszy, 32-bitowy (x86) lub 64—bitowy (x64)

2. Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft
Windows Vista, Microsoft Windows Server 2012, Microsoft Windows Server 2008, Microsoft
Windows Server 2008 R2, Microsoft Windows Server 2003 lub Microsoft Windows XP
Konieczne jest, aby system operacyjny obstugiwat wybrany przez uzytkownika jezyk
interfejsu.

3. 1024 MB RAM
W przypadku komputeréw wieloprocesorowych na kazdy dodatkowy procesor wymagane
jest 512 MB pamieci RAM.
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4. 700 MB wolnej przestrzeni dyskowej przeznaczonej na instalacje oraz dodatkowe 700 MB
na dziatanie programu

5. Karta graficzna i monitor z obstugg rozdzielczosci co najmniej 1024x768 pikseli
6. Klawiatura i mysz lub inne urzadzenie wskazujgce

Uwaga: Aby mozna byto otwiera¢ pliki PDF i obrazy pochodzace z programoéw Microsoft
Word, Microsoft Excel i Microsoft Outlook, na komputerze musi by¢ zainstalowana
odpowiednia aplikacja pakietu Microsoft Office.

Aktywacja programu ABBYY FineReader

Po zainstalowaniu programu ABBYY FineReader 12 nalezy go aktywowa¢, aby dziatat w
petnym trybie. W trybie ograniczonym niektére funkcje sg niedostepne, w zaleznosci od
wersji programu i regionu.

Aktywacja zajmuje tylko kilka minut. Kreator aktywacji pomoze Ci wysta¢ do firmy ABBYY
dane wymagane do aktywowania programu, po czym otrzymasz kod aktywacji.

Wazne! Niektore wersje produktu sg aktywowane automatycznie przez Internet i nie
wymagajg dodatkowego potwierdzenia przez uzytkownika.

Aby aktywowac program FineReader:

1. W menu Pomoc kliknij polecenie Aktywuj program ABBYY FineReader....
2. Postepuj zgodnie z instrukcjami Kreatora aktywacji.

Po wybraniu opcji aktywacji za pomoca telefonu lub poczty e—mail, nalezy wprowadzi¢ kod
aktywacyjny lub $ciezke do pliku aktywacyjnego w odpowiednim oknie dialogowym Kreatora
aktywacji.

Po aktywacji program ABBYY FineReader bedzie dziata¢ w trybie petnym.

Metody aktywacji

e Przez Internet
Aktywacja wykonywana jest automatycznie i trwa zaledwie kilka sekund. Do dokonania
tego typu aktywacji jest wymagane potgczenie internetowe.

e Przez e—mail
Wyswietlony zostanie monit o wystanie do firmy ABBYY automatycznie wygenerowanej
wiadomosci e-mail zawierajgcej dane wymagane do aktywowania programu ABBYY
FineReader. Wiadomos$¢ e—mail zostanie utworzona automatycznie. W odpowiedzi
otrzymasz kod aktywacji.

Wazne! Sprawdz, czy pole tematu ani tre$¢ wiadomosci e-mail nie zostaty zmienione, gdyz
dzieki temu otrzymasz szybka odpowiedZ mechanizmu poczty e—-mail.

o Przez strone internetowa
W Kreatorze aktywacji wy$wietlony zostanie adres internetowy, numer seryjny oraz
identyfikator produktu. Przejdz pod podany adres oraz wpisz numer seryjny i
identyfikator produktu w odpowiednich polach formularza na stronie. Zostanie
wys$wietlony monit o pobranie pliku. Zapisz ten plik na dysku twardym i okre$l jego Sciezke
w Kreatorze aktywacji.
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Kreator aktywacji generuje unikatowy identyfikator produktu. Parametr ten jest tworzony
na podstawie danych konfiguracyjnych komputera w chwili aktywacji. Nie zawiera on
zadnych danych osobowych ani informacji o modelu komputera czy zainstalowanym
oprogramowaniu, ustawieniach uzytkownika ani tez przechowywanych danych. Podczas
aktywacji na serwer firmy ABBYY przekazywane sg tylko identyfikator produktu, numer
seryjny, nazwa i wersja produktu oraz wersja jezykowa interfejsu programu ABBYY
FineReader. Informacje te sg wymagane do wybrania wiasciwego jezyka i tresci wiadomosci
o wynikach aktywacji i nie zostang uzyte w zadnym innym celu.

e Przez telefon
Wybierz kraj w odpowiednim oknie dialogowym Kreatora aktywacji. W kreatorze pojawi sie
lista numerow telefondw najblizszych biur firmy ABBYY i jej partneréw. Podaj pracownikowi
pomocy technicznej numer seryjny i identyfikator produktu wyswietlone w Kreatorze
instalacji.

Wazne! Niektorych wersji produktu nie mozna aktywowaé przez telefon.

Mozna ponownie instalowaé program ABBYY FineReader na komputerze, na ktérym zostat
on aktywowany, bez koniecznosci ponownej aktywacji. Jesli jednak w systemie zostang
wprowadzone powazne zmiany (np. zmieni sie konfiguracja sprzetowa komputera albo
zostanie sformatowany dysk twardy lub zainstalowany nowy system operacyjny), moze by¢
konieczne uzyskanie nowego kodu aktywacyjnego i ponowne aktywowanie programu ABBYY
FineReader.

Po aktywowaniu programu ABBYY FineReader 12 Corporate otrzymasz dodatkowo dostep do
aplikacji ABBYY Business Card Reader, ktdéra stuzy do skanowania wizytéwek, zbierania z
nich informacji kontaktowych i zapisywania ich w réznych formatach.

Rejestracja programu ABBYY FineReader
Zalecamy rejestracje programu ABBYY FineReader 12.

Uwaga: Ta czynno$¢ jest zwykle nieobowigzkowa. Tym niemniej niektdrych wersji
programu udostepnianych bezptatnie mozna uzywac tylko po dokonaniu rejestracji.

Program ABBYY FineReader mozna zarejestrowac na kilka sposobow:

» Dokonujac rejestracji podczas aktywacji programu. Jesli nie zarejestrowano programu
podczas aktywacji, mozna to zrobi¢ pdzniej.

o Klikajac w menu Pomoc polecenie Zarejestruj teraz... i podajac dane potrzebne do
rejestracji.

o Wypetniajac formularz rejestracji dostepny w witrynie firmy ABBYY.

o Kontaktujagc sie z najblizszym biurem firmy ABBYY.

Korzysci z rejestracji:
1. Bezptatna pomoc techniczna.

2. Oferty specjalne produktéw firmy ABBYY.
3. Dodatkowa aplikacja, ABBYY Screenshot Reader, do rozpoznawania zrzutéw ekranu.*

* Aby uzyska¢ dostep do aplikacji ABBYY Screenshot Reader, uzytkownicy programu ABBYY
FineReader 12 Professional muszg zarejestrowac swoj program.
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Prywatnos¢ danych

Szanujemy prywatno$¢ uzytkownikdw i doktadamy wszelkich staran, by chroni¢ dane osobowe
uzytkownikéw. Jakiekolwiek dane od uzytkownikdw bedziemy zbierac, przetwarzac i
wykorzystywa¢ pod warunkiem zachowania poufnosci oraz w ramach niniejszej Polityki

watnosci.

Mozemy wysytac do uzytkownika wiadomosci e-mail zawierajgce informacje o nowych produktach,
cenach, ofertach specjalnych oraz inne informacje o firmie i produktach tylko w wypadku, gdy
uzytkownik wyrazi zgode na otrzymywanie od nas takich informacji przez wybranie
odpowiedniej opcji w oknie dialogowym rejestracji produktu. Uzytkownik moze w kazdej

chwili zazadac od nas usuniecia jego adresu e-mail z listy mailingowej.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader inteligentna i tatwa w obstudze aplikacja tgczgca dwa rodzaje
zrzutow ekranowych — Zdjecie i Tekst — z dowolnego miejsca na ekranie.

Funkcje ABBYY Screenshot Reader:

o Tworzenie zrzutdow ekranowych zdje¢
o Konwersja zrzutéw ekranowych do tekstow edytowalnych
o Skorzystaj z technologii OCR ABBYY zawartej w produkcie

ABBYY Screenshot Reader ma bezposredni i intuicyjny interfejs, co oznacza, ze nie
potrzebujesz specjalistycznej wiedzy, aby tworzy¢ zrzuty ekranu i rozpoznawac w nich tekst.
Po prostu otwierasz okno jakiejkolwiek aplikacji i wybierasz obszar ekranu, ktéry chcesz
"sfotografowac".

Uwaga: Program ABBYY Screenshot Reader jest dostepny wytacznie dla zarejestrowanych
uzytkownikow okreslonych produktéw firmy ABBYY. Szczegdtowe instrukcje na temat
rejestracji posiadanej kopii programu ABBYY Screenshot Reader znajdujg sie w "Rejestracja
programu ABBYY FineReader".

o Instalacja i uruchomienie programu ABBYY Screenshot Reader
o Tworzenie zrzutéw ekranu i rozpoznawanie tekstu
o Dodatkowe opcje

o Wskazowki

Instalacja i uruchomienie programu ABBYY Screenshot Reader
Domyslnie program ABBYY Screenshot Reader jest instalowany z programem ABBYY
FineReader 12.

Aby uruchomic program ABBYY Screenshot Reader, kliknij ikone ABBYY Screenshot Reader
na pasku zadan .

Tworzenie zrzutow ekranu i rozpoznawanie tekstu

ABBYY Screenshot Reader moze stworzy¢ zrzuty ekranu z wybranych obszaréw ekranu
komputera i zapisac je do pliku, skopiowac¢ na pulpit lub wysta¢ do programu ABBYY
FineReader.

Podczas uruchamiania programu ABBYY Screenshot Reader na ekranie komputera
wyswietlane jest okno ABBYY Screenshot Reader.

2 ABBYY Screenshot Reader ?

Zapisz: 1 Obszar W P
Jezyk: Automatyczny wybér | v “t:[|>
Wyslij: Tekst do schowka W
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Okno ABBYY Screenshot Reader zawiera narzedzia do rozpoznawania tekstu i tabel na
ekranie komputera, tworzenia zrzutéw ekranu zaznaczonych obszaréw ekranu i
konfigurowania aplikacji.

Aby utworzy¢ zrzut ekranu i rozpoznaé fragment tekstu:

1. Zlisty Zrzut ekranu w menu ABBYY Screenshot Reader wybierz metode zapisania
ekranu:

e Opcja Obszar
powoduje zapisanie wybranego obszaru.

e Opcja Okno
powoduje zapisanie czesci ekranu (np. okno, fragment okna, pasek narzedzi itp.).

e Opcja Ekran
powoduje zapisanie catego ekranu.

e Opcja Ekran czasowy
powoduje zapisanie catego ekranu z opdznieniem 5 sekund.

2. Zlisty Jezyk wybierz jezyk rozpoznawania

3. Z listy Wyslij do wybierz aplikacje docelowg, do ktdrej powinien zosta¢ wystany
rozpoznany zrzut ekranu
Wybrany tekst lub zrzut ekranu moze zosta¢ wystany do:

— schowka (Tekst do schowka, Tabela do schowka lub Obraz do schowka).

— nowego dokumentu (Tekst do dokumentu programu Microsoft Word!!! lub Tabela do
dokumentu programu Microsoft Excell?}).

— pliku ( 7ekst do pliku, Tabela do pliku lub Obraz do pliku). W oknie dialogowym Zapisz
jako podaj nazwe pliku i wybierz format.

— programu ABBYY FineReader 12 (Obraz do dokumentu programu ABBYY FineReader3)).
Wybierz te opcje, jesli obszar ekranu zawiera tekst i obrazy.

— pliku *.bmp zatgczonego do nowej wiadomosci e-mail (Obraz do wiadomosci e-mail).

Wazne!
Ta opcja wymaga zainstalowania na komputerze programu:

(11 Microsoft Word
(2] Microsoft Excel

31 ABBYY FineReader 12

=

“#_
4. Kliknij
W zaleznos$ci od opcji wybranej z listy Zrzut ekranu, zrzut ekranu zostanie utworzony
automatycznie lub wyswietlone zostanie narzedzie zapisu umozliwiajgce zaznaczenie
zadanego obszaru:

103



ABBYY FineReader 12 Podrecznik uzytkownika

« Jesli opcja Obszar jest zaznaczona, na ekranie zostanie zaznaczony obszar.
W razie potrzeby nalezy zmieni¢ potozenie i granice obszaru, a nastepnie klikngc
Zapisz.
Aby zmieni¢ granice obszaru, nalezy umiesci¢ wskaznik myszy na granicy, i
przeciggnac go przy wcisnietym lewym klawiszu myszy. Aby przenieS¢ obszar,
nalezy zaznaczy¢ go i przeciggngc trzymajac wcisniety lewy klawisz myszy.

#
e W przypadku wybrania opcji Okno, kursor zmieni sie na % .
Umies¢ kursor myszy w danym obszarze, a kiedy wyswietlona zostanie kolorowa
ramka, naci$nij lewy przycisk myszy.

o W przypadku wybrania opcji Ekran lub Ekran czasowy, zrzut ekranu zostanie
utworzony automatycznie.

Uwaga:

4, Aby anulowac tworzenie zrzutu ekranu, nacisnij klawisz Esc lub prawy przycisk
myszy.

5. Aby anulowac rozpoznawanie, kliknij przycisk Stop lub nacisnij klawisz Esc.
Dodatkowe opcje
Aby wybra¢ dodatkowe opcje, kliknij prawym przyciskiem myszy ikone ABBYY Screenshot
Reader E' na pasku zadan i wybierz opcje Opcje. Dostepne sg nastepujgce opcje:
e Zawsze na gorze

Utrzymuje pasek narzedzi ABBYY Screenshot Reader nad wszystkimi innymi oknami
podczas przetgczania miedzy aplikacjami.

o Wiacz przy uruchomieniu
Uruchamia program ABBYY Screenshot Reader podczas kazdego uruchamiania komputera.

o Wiacz dzwieki
Odtwarza komunikat dzwiekowy, gdy program ABBYY Screenshot Reader kopiuje obszar
ekranu do schowka.
Wskazowki

1. Pracuje nad tekstem napisanym w kilku jezykach

Zaznacz fragment tekstu napisany wytacznie w jednym jezyku. Przed rozpoczeciem
procedury rozpoznawania upewnij sie, ze jezyk wybrany z listy rozwijanej Jezyk jest taki
sam jak jezyk tekstu. Jesli to konieczne, wybierz inny jezyk.

2. Nie znalaztem potrzebnego jezyka na liscie

W oknie ABBYY Screenshot Reader wybierz opcje (Wybierz wiecej jezykow...) z rozwijanej
listy Jezyk.

Jesli danego jezyka nie ma na liscie dostepnych jezykow:
a. Aplikacja nie obstuguje tego jezyka. Petng liste obstugiwanych jezykdw mozna
znalez¢ na stronie http://www.abbyy.com. Lista obstugiwanych jezykdw moze
rozni¢ sie w zaleznosci od wersji aplikacji

b. Ten jezyk mogt zostaé wytgczony podczas instalacji niestandardowej:
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1. Na pasku zadan Windows kliknij Start, a nastepnie wybierz
Ustawienia>Panel Sterowania.

2. Dwukrotnie kliknij pozycje Dodaj/Usun programy.

3. Zlisty zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 12, a
nastepnie kliknij Zmien.

4. W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz zadany jezyk.

5. Wykonaj instrukcje instalatora.

3. Zaznaczony obszar zawiera tekst i obrazy

W pasku narzedzi ABBYY Screenshot Reader wybierz Obraz do dokumentu programu
ABBYY FineReader. Obraz zaznaczonego obszaru zostanie dodany do wigzki ABBYY
FineReader. Jezeli program ABBYY FineReader jest juz uruchomiony, obraz zostanie dodany
do biezacej wigzki. W innym przypadku stworzona zostanie nowa wigzka i obraz zostanie do
niej dodany.

*Wazne!
Ta opcja wymaga zainstalowania na komputerze programu ABBYY FineReader 12.
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Dodatek

Spis tresci rozdziatu:

Stownik

Obstugiwane formaty obrazéw
Obstugiwane formaty zapisu
Wymagane czcionki
Wyrazenia regularne

Skroty klawiaturowe

Stownik

A

Program ABBYY Business Card Reader to poreczna aplikacja umozliwiajgca skanowanie
wizytowek, zbieranie z nich informacji kontaktowych i zapisywanie ich w réznych
formatach. Program odczytuje takze dane ze zdje¢ i skandw wizytowek zapisanych na
dysku komputera.

Dokument programu ABBYY FineReader to obiekt utworzony przez program ABBYY
FineReader w celu przetworzenia dokumentu papierowego. Zawiera obrazy stron
dokumentu, ich rozpoznany tekst (jesli istnieje) oraz ustawienia programu.

ABBYY Hot Folder to funkcja planowania, ktéra umozliwia wybranie folderu zawierajgcego
obrazy i ustawienie czasu przetwarzania obrazéw z tego folderu. Program ABBYY
FineReader automatycznie przetwarza obrazy znajdujgce sie w wybranym folderze.

ABBYY Screenshot Reader to aplikacja umozliwiajgca tworzenie zrzutéw ekranu i
rozpoznawanie zawartego w nich tekstu.

Skrot to skrocona forma stowa lub wyrazenia (np. MS—-DOS to skrét od Microsoft Disk
Operating System, a UN od United Nations itd.).

Aktywacja polega na uzyskaniu specjalnego kodu od firmy ABBYY, ktéry umozliwia
uzytkownikowi korzystanie ze wszystkich funkcji programu na danym komputerze.

Kod aktywacyjny to kod wydawany kazdemu uzytkownikowi przez firme ABBYY podczas
aktywacji programu ABBYY FineReader 12. Kod aktywacyjny jest wymagany w celu
aktywowania programu ABBYY FineReader na komputerze, na ktérym zostat wygenerowany
identyfikator produktu.

Aktywny obszar to aktualnie zaznaczony obszar obrazu, ktéry mozna usungé, przeniesé
lub zmieni¢. Aby uaktywni¢ obszar, nalezy go klikng¢. Ramka obejmujgca aktywny obszar
jest pogrubiona i zawiera mate kwadraty, ktére mozna przecigga¢ w celu zmiany rozmiaru
obszaru.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) to technologia polepszajgca jakosc
konwersji wielostronicowych dokumentéw. Umozliwia na przyktad rozpoznawanie takich
elementow jak tytuty, nagtdéwki i stopki, przypisy, numery stron oraz sygnatury.
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Obszar to cze$¢ obrazu objeta przez ramke i zawierajgca okreslony rodzaj danych. Przed
wykonaniem rozpoznawania OCR program ABBYY FineReader wykrywa obszary tekstu,
obrazéw, tabel oraz kodow kreskowych w celu okreslenia sekcji obrazu, ktére majg zostac
rozpoznane oraz kolejnosci ich rozpoznawania.

Szablon obszaru to szablon zawierajacy informacje na temat rozmiaru i lokalizacji
obszaréw w podobnych dokumentach.

Zadanie automatyczne to lista czynnosci procesu przetwarzania dokumentu. Program
ABBYY FineReader 12 zawiera szereg gotowych zadan automatycznych dostepnych w oknie
Zadania. Uzytkownik moze tez tworzy¢ wtasne zadania automatyczne.

ADF (Automatic Document Feeder) to automatyczny podajnik dokumentéw do skanera.
Skaner wyposazony w podajnik automatyczny (ADF) moze skanowac wiele stron bez
interwencji uzytkownika. Program ABBYY FineReader obstuguje skanowanie
wielostronicowych dokumentow.

B
Obszar obrazu tta to obszar obrazu zawierajgcy obraz z nadrukowanym tekstem.
Obszar kodu kreskowego to obszar obrazu zawierajgcy kod kreskowy.

Jasnosc to parametr okre$lajacy ilo$¢ bieli w obrazie. Zwiekszenie jasnoSci powoduje, ze
obraz jest "bardziej biaty". Wybdr odpowiedniej jasnosci podnosi jako$¢ rozpoznawania.

C

Strona kodowa to tabela wigzacg znaki z odpowiadajgcymi im kodami. Uzytkownik moze
uzywac znakow dostepnych w okreslonej stronie kodowej.

Tryb koloréw okresla, czy kolory dokumentu majg zosta¢ zachowane. Czarno—biate obrazy
dokumentéw majg mniejsze rozmiary i sg szybciej przetwarzane przez program ABBYY
FineReader.

Stowo ztozone to stowo sktadajgce sie z przynajmniej dwdch innych stdéw. W programie
ABBYY FineReader stowo ztozone to stowo, ktérego nie ma w stowniku programu, ale
moze zosta¢ utworzone z potgczenia dwdch lub wiecej innych stow ze stownika.

D

Analiza dokumentu to proces identyfikacji logicznej struktury dokumentu i obszaréw
zawierajacych rdézne typy danych. Analiza dokumentu moze by¢ przeprowadzana
automatycznie badz recznie.

Hasto otwarcia dokumentu to zdefiniowane przez autora hasto, uniemozliwiajgce
otwarcie dokumentu PDF uzytkownikom, ktdrzy go nie znaja.

Opcje dokumentu to zestaw ustawien, ktore mozna zdefiniowa¢ w oknie dialogowym
Opcje (Narzedzia > Opcje). Do opcji dokumentu zaliczajg sie takze ustawienia jezyka i
wzorce uzytkownika. Opcje dokumentu mozna zapisac, aby ich uzy¢ w innych dokumentach
programu ABBYY FineReader.

Typ dokumentu to parametr okreslajacy, w jaki sposob zostat wydrukowany/napisany
oryginalny tekst (np. przy uzyciu drukarki laserowej, maszyny do pisania itd.). W przypadku
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wydrukéw laserowych nalezy wybra¢ opcje Auto, w przypadku tekstow z maszyny do
pisania — opcje Maszyna do pisania, a w przypadku faksow — Faks.

DPI (dots per inch) to jednostka miary rozdzielczosSci obrazu.

Sterownik to program sterujacy dziataniem urzadzenia peryferyjnego (np. skanera,
monitora itp.).

F

Efekty czcionek to wyglad czcionki (pogrubienie, kursywa, podkreslenie, przekreslenie,
indeks dolny, indeks gdrny, kapitaliki itd.).

I

Ignorowane znaki to znaki, ktore nie sg literami, ale zostaty znalezione w stowach (np.
znaki sylab, akcenty). Znaki te sg ignorowane przy sprawdzaniu pisowni.

Obraz odwrocony to obraz zawierajacy biate znaki na ciemnym tle.
L

Menedzer licencji to narzedzie stuzace do zarzadzania licencjami programu ABBYY
FineReader i aktywowania produktu ABBYY FineReader 12 Corporate.

Ligatura to kombinacja dwéch lub wiecej znakéw, ktore musza ,wystepowad” razem (np.
fi, fl, ffi). Rozréznianie takich znakdw jest szczegodlnie trudne dla programu ABBYY
FineReader. Uznanie ich za jeden znak zwieksza doktadnos$¢ rozpoznawania OCR.

Niepewne znaki to znaki, ktére mogty zostac rozpoznane przez program nieprawidtowo.

Niepewne stowa to stowa zawierajgce przynajmniej jeden niepewny znak.

Czcionka o statej szerokosci to czcionka (np. Courier New), w ktorej wszystkie znaki
zajmujg tyle samo miejsca. Aby uzyskaé lepsze rezultaty rozpoznawania OCR czcionek o
statej szerokos$ci, wybierz polecenia Narzedzia > Opcje, a nastepnie w karcie Dokument
w obszarze Typ dokumentu wybierz opcje Maszyna do pisania.

(o)

System Omnifont to system rozpoznawania umozliwiajgcy rozpoznawanie znakow
dowolnych czcionek bez wczesniejszego douczania.

Opcjonalny tacznik to tgcznik (—) wskazujgcy miejsce, w ktérym stowo lub kombinacja
stow powinna zostaé podzielona, jesli znajduje sie na koficu wiersza (na przyktad stowo
»~autoformatowanie” powinno zosta¢ podzielone na czesci ,,auto” i

~formatowanie”). Program ABBYY FineReader zamienia wszystkie tgczniki znalezione w
stowach zawartych w stowniku na znaki opcjonalnego tgcznika.

P
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Uktad strony to sposdéb rozmieszczenia tekstu, tabel, obrazéow, akapitéw i kolumn na
stronie. Zaliczajg sie do niego takze czcionki, rozmiary czcionek, kolory czcionek, tto tekstu
oraz orientacja tekstu.

Odmiana to zestaw wszystkich form gramatycznych stowa.

Wzorzec to zbiér powigzan usrednionych obrazéw znakdéw z ich nazwami. Wzorce sg
tworzone podczas douczania programu ABBYY FineReader na podstawie okreslonego
tekstu.

Ustawienia zabezpieczen PDF to ograniczenia, ktére nie pozwalajg na otwieranie
dokumentow PDF oraz ich edycje, kopiowanie i drukowanie. Ustawienia te obejmujg hasta
otwarcia dokumentdw, hasta dostepu oraz poziomy szyfrowania.

Hasto dostepu to ustalone przez autora hasto, ktérego wpisanie jest wymagane, aby
mozna byto drukowad i edytowa¢ dokumenty PDF. Jesli w dokumencie PDF sg zastosowane
okresSlone ustawienia zabezpieczen, inni uzytkownicy bedg mogli je zmieni¢ tylko po
wprowadzeniu hasta dostepu.

Obszar obrazu to obszar zawierajacy grafike. Obszar tego typu moze faktycznie zawieraé
grafike lub inny obiekt, ktory powinien by¢ wyswietlany jako grafika (np. fragment tekstu).

Forma podstawowa to ,stownikowa” forma stowa (hasta w stowniku sg zwykle podawane
w formie podstawowej).

Identyfikator produktu to parametr tworzony automatycznie na podstawie konfiguracji
sprzetowej komputera podczas aktywacji programu ABBYY FineReader.

Zabronione znaki to znaki, ktére zdaniem uzytkownika nigdy nie pojawig sie w tekscie do
rozpoznania. Okreslenie zabronionych znakdéw zwieksza szybkos¢ i jakosS¢ rozpoznawania
OCR.

R

Obszar rozpoznawania to obszar obrazu, ktéry program ABBYY FineReader ma
przeanalizowa¢ automatycznie.

Rozdzielczos$¢ to parametr skanowania mierzony w punktach na cal (dpi). Rozdzielczos¢
300 dpi jest zalecana w przypadku tekstu o wielkosci pisma 10 punktéw lub wiekszej, 400—
600 dpi jest zalecana w przypadku tekstu o mniejszej wielkosci pisma (do 9 punktow).

S
Skaner to urzadzenie do wprowadzania obrazéw do komputera.

Tryb skanowania to parametr skanowania okreslajacy, czy obraz ma by¢ zeskanowany
jako czarno—biaty, w skali szarosci, czy w petnym kolorze.

Separatory to znaki oddzielajgce stowa (np. /, \, mysinik), ktére sg oddzielane od stéw
spacjami.

Identyfikator pomocy to unikalny identyfikator numeru seryjnego zawierajacy informacje
o licencji i komputerze, na ktérym jest uzywana. Identyfikator pomocy stanowi dodatkowg
ochrone i jest sprawdzany przez pracownikdw pomocy technicznej przed udzieleniem
pomocy klientowi.
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T

Obszar tabeli to obszar obrazu zawierajgcy dane w formie tabeli. Gdy program rozpozna
ten typ obszaru, rysuje w nim poziome i pionowe separatory, aby utworzy¢
tabele. Nastepnie w tekscie wynikowym obszar zostaje wyrenderowany jako tabela.

PDF ze znacznikami to dokument PDF zawierajacy informacje o strukturze dokumentu,
takie jak elementy logiczne, grafika i tabele itp. Struktura ta jest kodowana za pomoca
znacznikow PDF. Plik PDF ze znacznikami moze by¢ dopasowany do réznych rozmiaréw
ekranu i jest dobrze wyswietlany na urzgdzeniach przenos$nych.

Menedzer zadan to funkcja programu ABBYY FineReader umozliwiajgca uruchamianie
zadan automatycznych oraz tworzenie, modyfikowanie i usuwanie zadan automatycznych
uzytkownika.

Obszar tekstowy to obszar obrazu zawierajacy tekst. Bloki tekstowe mogg zawierac tylko
tekst w jednej kolumnie.

Douczanie to proces ustalania relacji miedzy obrazem znaku a samym znakiem.
(Szczegodtowe informacje sg dostepne w czesci ,Rozpoznawanie z douczaniem”.)

U

Unicode to opracowany przez Konsorcjum Unicode (Unicode, Inc.) standard opisujacy 16—
bitowy miedzynarodowy system kodowania znakdéw stuzacy do przetwarzania tekstu.

Skroéty klawiaturowe
W programie ABBYY FineReader 12 dostepne sg nastepujace skroty klawiaturowe do
najczesciej uzywanych polecen. Mozna réwniez tworzy¢ wiasne skréty klawiaturowe.

Tworzenie skrotu klawiaturowego:

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Dostosuj..., aby otworzy¢ okno dialogowe Dostosuj

pasek narzedzi i skroty klawiszowe.

W karcie Skroty klawiaturowe wybierz kategorie z listy Kategorie.

3. Zlisty Polecenia wybierz polecenie, dla ktérego chcesz utworzy¢ lub zmodyfikowac skroét
klawiaturowy.

4. Kliknij pole Naci$nij nowy skrot klawiaturowy, po czym nacisnij klawisze, ktore maja

uruchamia¢ wybrane polecenie.

Kliknij przycisk Przypisz. Wybrane klawisze zostang dodane do pola Biezacy skrét.

Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ zmiany.

Aby przywréci¢ domysine skréty, kliknij przycisk Resetuj (dla wybranej kategorii polecen)

lub Resetuj wszystkie (dla wszystkich skrotow).

g

N,

Menu Plik

Menu Edycja
Menu Widok
Menu Dokument
Menu Strona
Menu Obszar
Menu Narzedzia
Menu Pomoc
Informacje ogodlne
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Menu Plik

Polecenie Skrot klawiaturowy
Skanuj strony... Ctrl+K
Otworz plik PDF lub obraz... Ctrl+0
Nowy Dokument FineReader Ctrl+N
Otworz dokument FineReader... Ctrl+Shift+N
Zapisz dokument jako Ctrl+S
Zapisz strony jako obrazy... Ctrl+Alt+S
Wyslij dokument przez e-mail Ctrl+M
Wyslij obrazy przez e—-mail Ctrl+Alt+M
Drukuj tekst Ctrl+P
Drukuj obraz Ctrl+Alt+P

Menu Edycja

Polecenie Skrot klawiaturowy
Cofnij Ctrl+Z
Pondw Ctrl+Enter
Wytnij Ctrl+X
Kopiuj Ctrl+C
Ctrl+Insert
Wklej garilf:cl-l\-/lnsert
Usun Usun
Zaznacz wszystko Ctrl+A
Znajdz... Ctrl+F
Znajdz nastepny F3
Zamien... Ctrl+H
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Menu Widok

Polecenie

Pokaz okno strony

Wyswietl tylko okno obrazu
Wyswietl okna obrazu i tekstu
Wyswietl tylko okno tekstu

Pokaz okno powiekszenia

Nastepne okno

Poprzednie okno

Menu Dokument

Polecenie
Odczytaj dokument

Analizuj dokument

IdZ do nastepnej strony

IdZ do poprzedniej strony

IdZ do strony...

Zamknij biezacg strone

Menu Strona

Polecenie
Rozpoznaj strone
Analizuj strone

Edytuj obraz...

Usun wszystkie obszary i caty tekst

Usun tekst

Skrot klawiaturowy
F5

F6

F7

F8

Ctrl+F5

Ctrl+Tab

Ctrl+Shift+Tab

Skrot klawiaturowy
Ctrl+Shift+R
Ctrl+Shift+E

Alt+Strzatka w dot
Page Up

Alt+Strzatka w gore
Page Down

Ctrl+G

Ctrl+F4

Skrot klawiaturowy
Ctrl+R

Ctrl+E

Ctrl+Shift+C
Ctrl+Delete

Ctrl+Shift+Delete
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Wiasciwosci strony... Alt+Enter

Menu Obszar

Polecenie Skrot klawiaturowy
Odczytaj obszar Ctrl+Shift+B

Zmien typ obszaru na Tekst Ctrl+2

Zmien typ obszaru na Tabele Ctrl+3

Zmien typ obszaru na Obraz Ctrl+4

Zmien typ obszaru na Obraz tta Ctrl+6

Zmien typ obszaru na Kod kreskowy Ctrl+5

Zmien typ obszaru na Obszar rozpoznawania Ctrl+1

Menu Narzedzia

Polecenie Skrot klawiaturowy
Menedzer zadan... Ctrl+T

Hot Folder Ctrl+Shift+H
Przegladaj stowniki... Ctrl+Alt+D

Edytor jezykow... Ctrl+Shift+L

Edytor wzorcéw... Ctrl+Shift+A
Weryfikacja... Ctrl+F7

Nastepny btad Shift+F4

Poprzedni btad Shift+F5

Opcje... Ctrl+Shift+0

Menu Pomoc

Polecenie Skrot klawiaturowy

Pomoc F1
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Ogodlne

Polecenie

Pogrubienie zaznaczonego fragmentu tekstu
Zmiana zaznaczonego tekstu na kursywe

Podkreslenie zaznaczonego fragmentu tekstu

Przejscie do komorki tabeli
Przejscie do okna Strony
Przejscie do okna Obraz

Przejscie do okna Tekst

Przejscie do okna Powiekszenie

Obstugiwane formaty obrazéw
Ponizsza tabela zawiera liste formatéw obrazéw obstugiwanych przez program ABBYY

FineReader 12.
Format

Mapa bitowa

Mapa bitowa, czern/biel
Mapa bitowa, odcienie szarosci
Mapa bitowa, kolor

DCX

DCX, czerni/biel

DCX, odcienie szarosci

DCX, kolor

JPEG 2000

JPEG 2000, odcienie szarosci
JPEG 2000, kolor

JPEG

Skrot klawiaturowy
Ctrl+B

Ctrl+I

Ctrl+U

Klawisze strzatek
Alt+1

Alt+2

Alt+3

Alt+4

Rozszerzenie
pliku

bmp, dib, rle +

bmp, dib, rle +
bmp, dib, rle +
bmp, dib, rle +
dcx +
dex +
dex +
dcx +
ip2, j2k +
ip2, j2k +
ip2, j2k +
ipg, jpeg +

Otwieranie Zapisywanie
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JPEG, odcienie szarosci

JPEG, kolor

JBIG2

PCX

PCX, czern/biel

PCX, odcienie szarosci

PCX, kolor

PNG

PNG, czern/biel

PNG, odcienie szarosci

PNG, kolor

TIFF

TIFF, czern/biel, bez kompresiji

TIFF, czern/biel, kompresja Packbits
TIFF, czerii/biel, kompresja CCITT Group 4
TIFF, czern/biel, kompresja ZIP

TIFF, czern/biel, kompresja LZW

TIFF, odcienie szarosci, bez kompres;ji
TIFF, odcienie szarosSci, kompresja Packbits
TIFF, odcienie szarosci, kompresja JPEG
TIFF, odcienie szarosSci, kompresja ZIP
TIFF, odcienie szarosci, kompresja LZW
TIFF, kolor, bez kompres;ji

TIFF, kolor, kompresja Packbits

TIFF, kolor, kompresja JPEG

TIFF, kolor, kompresja ZIP

jpg, jpeg
jpg, jpeg
jb2, jbig2
pcx

pcx

pcx

pcx

png

png

png

png

tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff

tif, tiff
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TIFF, kolor, kompresja LZW tif, tiff + +
PDF pdf + +
PDF wer. 1.7 lub wczeéniejsza pdf + +
DjVu djvu, djv + +
GIF gif + -

XPS (wymaga bibliotek Microsoft .NET XDS + _
Framework 3.0) P

Windows Media Photo wdp + -

Obstugiwane formaty zapisu
Za pomocg programu ABBYY FineReader mozna zapisa¢ rozpoznane teksty w nastepujacych
formatach:

Dokument programu Microsoft Word (*.doc)

Dokument programu Microsoft Office Word 2007 (*.docx)

Rich Text Format (*.rtf)

OpenDocument Text (*.odt)

Dokument programu Adobe Acrobat (*.pdf)

Dokument HTML (*.htm)

Dokument FB2 (*.fb2)

Dokument EPUB (*.epub)

Prezentacja programu Microsoft PowerPoint 2007 (*.pptx)

Plik wartosci rozdzielanych przecinkami programu Microsoft Office Excel (*.csv)
Dokument tekstowy (*.txt)

Program ABBYY FineReader obstuguje rozne strony kodowe systeméw Windows, DOS i Mac
oraz strony kodowe ISO i kodowanie Unicode.

Arkusz programu Microsoft Excel (*.xls)

Skoroszyt programu Microsoft Office Excel 2007 (*.xlIsx)

Dokument PDF/A (*.pdf)

Dokument DjVu (*.djvu)

Wymagane czcionki

Jezyk Czcionka
Abchaski Arial Unicode MS®™
Adygejski Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Agul Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Attajski Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arabski Arial Unicode MS®™
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Armenski (wschodni, zachodni,
Grabar)

Avar
Baszkirski

Czeczenski

Chinski (uproszczony), Chinski
(tradycyjny)

Czuwaski
Czukocki
Dargwa
Inguszecki
Gagauski
Hausa

Hebrajski

Japonski

Kabardyjski

Khakass

Khanty

Koreanski, Koreanski (Hangul)

Koryak

Lak

Lezgi

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™, Palatino Linotype

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), czcionki SimSun

Na przykfad: SimSun (Founder Extended), SimSun—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for—
1S010646), STSong

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), czcionki SimSun

Na przyktad: SimSun (Founder Extended), SimSun-
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for—
I1SO10646), STSong

Arial Unicode MS®), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™), czcionki SimSun

Na przyktad: SimSun (Founder Extended), SimSun—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for—
1SO10646), STSong

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
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Mansyjski
Mari

Osetyjski

Rosyjski (stara pisownia)

Tabasaran

Tadzycki

Tajski

Udmurt
Wietnamski
Zulu
Jakucki

Jidysz

Gdzie znalez¢/dostarczone z:

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™, Palatino Linotype
Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®™, Palatino Linotype

Arial Unicode MS®™, Aharoni, David, Levenim mt,
Miriam, Narkisim, Rod

Arial Unicode MS®™
Arial Unicode MS®™
Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™

) Pakiet Microsoft Office 2000 lub nowszy

Wyrazenia regularne
Ponizsza tabela zawiera wyrazenia regularne, ktdrych mozna uzy¢ przy tworzeniu stownika
dla wtasnego jezyka.

Element

Dowolny znak

Znak z grupy

Znak spoza
grupy

Lub

0 lub wiecej
dopasowan

Symbol w wyrazeniu

regularnym

[]

["]

Przyktady uzycia i wyjasnienia

k.t — pasuje do ,kot”, ,kat” itd.

4

[b—d]ela — pasuje do ,beld”, ,cela”, ,dela” itd.
[stlyp — pasuje do ,syp”i ,typ”

4

[~r]ela — pasuje do ,celd”, ,bela”, ,fela”, ale nie
do ,rela”

[~n—s]ell — pasuje do ,bell”, ,cell”, ale nie do
Lnell”, ,oell”, ,pell”, ,qell”, ,rell” ani ,sell”

k(alo)t — pasuje do ,kat” i ,kot”

10* — pasuje do liczb 1, 10, 100, 1000 itd.
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1 lub wiecej + 10+ — pasuje do liczb 10, 100, 1000 itd., ale nie
dopasowan do1

[0-9a-zA-Za—-aA-A] — pasuje do dowolnego
pojedynczego znaku

Litera lub cyfra - [0-9a-2A-2a~aA-A] 10794 7a-7a-sA-$1]+ — pasuje do kazdego

stowa

Duza litera
lacinska [A-Z]
Mata litera [a—z]
tacinska
Wlellfa litera [A=S1]
cyrylicy
Mata litera

: [a—4]
cyrylicy
Cyfra [0-9]

@ Zastrzezone.

Uwaga:

1. Aby uzy¢ symbolu wyrazenia regularnego jako normalnego znaku, nalezy go poprzedzi¢
znakiem ukosnika (\). Na przyktad: [t—v]x+ pasuje do stdw tx, txx, txx itp., ux, uxx itp., ale
\[t=v\]x+ pasuje do stow [t—v]x, [t=v]xx, [t—v]xxx itp.

2. Aby pogrupowac elementy wyrazenia regularnego, uzyj nawiaséw. Na przyktad (a|b)+|c
pasuje do c i kombinacji typu abbbaaabbb, ababab itp. (stowo dowolnej dtugosci, w ktérym
moze zawierac sie dowolna liczba liter a i b w dowolnej kolejnosci), a a|b+]|c pasuje do a,
¢, oraz b, bb, bbb itp.

Przyktady

Zatozmy, ze trzeba rozpoznac tabele z trzema kolumnami: daty urodzin, nazwiska oraz
adresy e—mail. W takim przypadku mozna utworzy¢ dwa nowe jezyki, Data i Adres, oraz
zdefiniowac dla nich nastepujgce wyrazenia regularne.

Wyrazenie regularne dla dat:

Liczba oznaczajgca dzien moze sie sktadac z jednej cyfry (1, 2 itp.) lub z dwdch cyfr (02,
12), ale nie moze by¢ zerem (00 lub 0). Wyrazenie regularne pasujgce do numeru dnia
powinno wygladaé nastepujgco: ((|0)[1-91)|([1]2][0-9]1)|(30)|(31).

Wyrazenie regularne pasujgce do numeru miesigca: ((|0)[1-9]1)[(10)|(11)](12).

Wyrazenie regularne pasujgce do numeru roku: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-
9][0-9]1([0-9][0-9]).

Nalezy jeszcze potgczy¢ te wyrazenia w jedno i oddzieli¢ liczby kropka (jak w przyktadzie:
1.03.1999). Kropka jest znakiem wyrazenia regularnego, wiec nalezy przed nig wstawic
znak ukosnika (\). Kompletne wyrazenie regularne przybierze wtedy nastepujgcg forme:
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((10)[1-9D)[([112][0-9D[(30) [(3\.((|0)[1-9D[(10)[(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9]) | ([0-9][0~
9D 1([20]{0-9][0-9]|([0-9][0-9])

Wyrazenie regularne dla adresow e—mail:

[a—zA-Z0-9_\-\.]+\@[a—z0-9\.\-]+
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Pomoc techniczna

W przypadku pytan dotyczgcych korzystania z programu ABBYY FineReader zapoznaj sie z
dokumentacjg programu (Podrecznik uzytkownika i Pomoc), zanim skontaktujesz sie z
pomocg techniczng. Zapraszamy tez do przejrzenia stron poswieconych pomocy technicznej
w witrynie firmy ABBY www.abbyy.com/support — prawdopodobnie znajdziesz tam
odpowiedzi na swoje pytania.

Aby kompetentnie odpowiedzie¢ na pytania, nasi specjalisci bedg potrzebowac
nastepujacych informacji:

Imie i nazwisko

Nazwa firmy lub organizacji (jesli dotyczy)

Numer telefonu (lub faks albo adres e-mail)

Numer seryjny kopii pakietu ABBYY FineReader lub identyfikator wsparcia. Identyfikator
wsparcia jest unikalnym identyfikatorem numeru seryjnego, zawierajgcym informacje o
licencji i komputerze. Aby wyswietli¢ swoj identyfikator pomocy, kliknij polecenie Pomoc >
O programie.... > Informacje o licencji.

Numer kompilacji (kliknij polecenie Pomoc > O programie... i odszukaj pole
Kompilacja)

Ogdliny opis problemu oraz petny komunikat o btedzie (jesli zostat wyswietlony)

Typ komputera i procesora

Wersja systemu operacyjnego Windows

Wszelkie pozostate informacje, ktére mogg by¢ uzyteczne

Niektdre z powyzszych informacji mozna uzyska¢ automatycznie:

1. W menu Pomoc kliknij polecenie O programie....
2. W otwartym oknie dialogowym O programie ABBYY FineReader kliknij przycisk Informacje

o systemie....

Zostanie otwarte okno dialogowe zawierajgce niektére z powyzszych informaciji.

Wazne!Tylko zarejestrowani uzytkownicy mogg korzystac z bezptatnej pomocy technicznej.
Swoj program mozna zarejestrowaé w witrynie firmy ABBYY lub klikajac polecenie Pomoc
> Zarejestruj teraz....
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