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Info zu ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 14 ist Ihre Komplettlésung fur die Arbeit mit Papierdokumenten und allen PDF-
Typen, mit der das leistungsstarke Optische Zeichenerkennungssystem (OCR) sowie die PDF-Anzeige

und -Bearbeitungsfunktionen kombiniert werden.
ABBYY FineReader 14 Funktionen

 Dokumente scannen und konvertieren[ 3]
Scannen und konvertieren Sie Papier- und PDF-Dokumente in bearbeitbare Formate
(einschlieBlich Microsoft® Word, Microsoft Excel ®, durchsuchbares PDF und viele mehr) zur
weiteren Bearbeitung und Wiederverwendung.

o Die in ABBYY FineReader verwendete OCR-Technologie erkennt schnell und exakt den Text
und behalt die Originalformatierung eines Dokuments bei. Mit ABBYY FineReader bleibt
die Originalstruktur des Dokuments erhalten, einschlieBlich Formatierung, Hyperlinks, E-
Mail-Adressen, Kopf- und FuBzeilen, Beschriftungen, Seitennummern und FuBnoten.

o ABBYY FineReader verfugt Uber einen integrierten Texteditor, mit dem Sie erkannte Texte
mit deren Originalbildern vergleichen und die erforderlichen Anderungen an Inhalt und
Formatierung durchfihren kdnnen. Sind Sie mit den Ergebnissen der automatischen
Verarbeitung unzufrieden, konnen Sie zu erfassende Bildbereiche einzeln festlegen und das
Programm so trainieren, dass weniger haufige oder ungewd6hnliche Schriftarten erkannt

werden.

o ABBYY FineReader kann Fotos auf Textdokumenten erkennen, die mit einer Digitalkamera
oder einem Mobiltelefon aufgenommen wurden. Sie kdnnen zusatzliche Einstellungen zur
Bildvorverarbeitung verwenden, um die Qualitat Ihrer Fotos zu verbessern und so exaktere

OCR-Ergebnisse zu erhalten.
e Arbeiten mit beliebigen PDF-Dokumenten, einschlieBlich Dokumentenscans.
e Mit ABBYY FineReader k&nnen Sie:
o Texte[#f und Bilder bearbeitenls4]
o Suchenled]im FlieBtext und in Kommentaren, Lesezeichen und Metadaten ausflihren
o Seiten in PDF-Dokumenten neu anordnen &}

o Zitate aus Scans| 62 oder Fotos extrahieren

o Kommentare und Anmerkungen zu Dokumenten[6s] hinzufiigen

o Dokumente mit einer digitalen Signatur versehen| 10s)

o PDFs durchl+©) Passwérter schiitzen

o Sensible Informationen aus|+1 Dokumenten l&schen



o PDF-Dokumente speziell fir die Langzeit-Archivierung erstellenl+s] (z. B. in digitalen
Archiven)

o PDF-Formulare ausfiillen] sl

e Texte vergleichen und Unterschiede[z0] zwischen zwei Versionen desselben Dokuments
identifizieren.*

e ABBYY FineReader 14 kann zwei Versionen desselben Dokuments miteinander vergleichen,
selbst wenn sie in zwei verschiedenen Formaten vorliegen. Sie kdnnen beispielsweise einen

Dokumentscan und dessen Word-Version miteinander vergleichen.

e Dokumente automatisch konvertieren mit ABBYY Hot Folder| 1s4l.*

e ABBYY Hot Folder ist eine Planungsanwendung, die mit ABBYY FineReader 14 bereitgestellt
wird und Dokumente in benutzerdefinierten Ordnern automatisch verarbeitet.

e Erstellen Sie mit ABBYY Screenshot Reader das Abbild eines beliebigen
Bildschirmausschnitts| 210l Enthalt ein Screenshot Text, kann dieser extrahiert und in ein

bearbeitbares Format konvertiert werden.**

* Diese Funktion ist bei einigen Versionen von ABBYY FineReader 14 nicht verfligbar. Weitere

Informationen finden Sie unter http://www.ABBYY.com/FineReader.

** Um ABBYY Screenshot Reader verwenden zu kdnnen, miissen Sie lhre Kopie von ABBYY FineReader
14 registrieren.
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Neue Funktionen von ABBYY FineReader

Verbesserte Geschwindigkeit und Qualitat des OCR-Vorgangs
e Die Dokumente werden jetzt schneller verarbeitet und Text wird noch genauer erkannt.

e GroBere Teile der Originalformatierung werden beibehalten, denn Grafiken und Diagramme

werden vom Programm jetzt mit einer hheren Prazision erkannt.

e Neue OCR-Sprachen wurden hinzugefiligt: mathematische Symbole (fir die Erkennung
einfacher, einzeiliger Formeln) und englische Transkriptionssymbole.

Erstellung und Konvertierung von PDFs

e Verbesserte Konvertierung von PDFs mit einer Textebene: Das Programm wird bei

Verfugbarkeit die originale Textebene verwenden.

e ABBYY FineReader kann jetzt PDF-Dokumente aus *.docx, *xlsx, *.rtf usw. erstellen und

mehrere Dateien zu einem PDF zusammenfligen.
Arbeiten mit PDFs

Das Programm enthalt jetzt ein leistungsstarkes Werkzeug fur die Arbeit mit PDFs, mit dem Folgendes

moglich ist:

e Bearbeiten Sie unterschiedliche PDF-Typen (einschlieBlich derer, die nur Scans enthalten),

ohne dass das gesamte Dokument erkannt oder konvertiert werden muss.
e Zeigen Sie PDFs an, suchen Sie in PDFs und heben Sie wichtige Fragmente hervor.

e Flgen Sie Kommentare und Notizen zu PDFs hinzu und beantworten Sie die Kommentare

anderer Benutzer.
e Fullen Sie PDF-Formulare aus und speichern Sie sie.
e Zeigen Sie Metadaten an und bearbeiten Sie sie.

e Finden und entfernen Sie vertrauliche Informationen in FlieBtexten sowie in Kommentaren,

Lesezeichen und Metadaten eines Dokuments.
e Flgen Sie Bates-Nummern zu lhren Dokumenten hinzu.
¢ Versehen Sie Dokumente mit einer digitalen Signatur.
Vergleichen von Dokumenten

e Sie kdnnen jetzt zwei Versionen desselben Dokuments miteinander vergleichen, die nicht im
gleichen Format vorliegen mussen. Sie kdnnen beispielsweise eine Textversion und ein Bild,

ein PDF-Dokument und einen Scan usw. miteinander vergleichen.
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Stapelverarbeitung von PDFs
e PDFs aus Dateien der verschiedensten Formate erstellen.

e Stapelverarbeitung von PDFs: PDF/A-kompatible PDFs erstellen, Dokumentengrof3e

reduzieren, Qualitdt von Dokumentbildern verbessern, PDF-Dateien durch Kennworter
schitzen und sensible Informationen dauerhaft 16schen.

Wir mochten allen Benutzern unser aufrichtiges Dankeschdn aussprechen, die mit ihrem Feedback und
ihrer Hilfe zur Verbesserung des Programms beigetragen haben. Wir hoffen, dass diese neue

Kombination aus leistungsstarker OCR und PDF-Funktionalitat ABBYY FineReader noch niitzlicher fir
Sie machen wird.
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Das Fenster '‘Neuer Task'

Wenn Sie ABBYY FineReader starten, wird Neuer Task ein Fenster ge6ffnet, in dem Dokumente
problemlos gedffnet, gescannt, erstellt oder verglichen werden konnen. Wird das Fenster Neuer Task
nicht angezeigt (Sie haben es z. B. geschlossen oder einen bestimmten ABBYY FineReader-Task durch

Rechtsklick auf eine Datei im Windows Explorer gestartet), kann es jederzeit erneut durch Anklicken

Neuer Task . :
der 2 Neuer Tas Schaltflache in der Hauptsymbolleiste gedffnet werden.

| C- ABBYY :i--_:.:-:_f.._‘_l jf.-' 14 Z::-'l:.:"-_'—.__f' — U

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe
| Neuer Task

PDF-Dokumente

Offnen : :
anzeigen und bearbeiten

Scannen PDF-Dokument 6ffnen

Vergleichen » Dokumente konvertieren

Offnen in OCR-Editor

Kiirzlich Erweiterte Konvertierung und Uberprifung

verwendet

+ )
In PDF konvertieren
+ . .
In Microsoft® Word konvertieren
P . . )
Optionen In Microsoft Excel ® konvertieren

+ )
! In andere Formate konvertieren

Um mit der Verarbeitung eines Dokuments zu beginnen, wahlen Sie einen Task:
1. Im linken Fensterbereich:

o Klicken Sie auf Offnen, falls die Dokumente fiir die weitere Verarbeitung bereits

vorhanden sind.
e Klicken Sie auf Scannen, falls zuerst Papierdokumente gescannt werden mussen.
e Klicken Sie auf Vergleichen, falls zwei Versionen desselben Dokuments verglichen

werden sollen.
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o Klicken Sie auf Kiirzlich verwendet, um die Arbeit an einem zuvor gespeicherten
PDF-Dokument oder OCR-Projekt fortzusetzen.

2. Wahlen Sie im rechten Fensterbereich den entsprechenden Task aus.

[f Sobald Sie mit dem Mauszeiger Uber einen Task fahren, wird zu lhrer Unterstiitzung ein

Popup-Fenster mit den haufigsten Szenarien angezeigt, die von diesem Task abgedeckt

werden.

Dokumente konvertieren

Erweiterte Konvertierung und Uk

Offnen in OCR-Editor

n PDF konvertieren
In Microsoft® Word konvertieren
In Microsaft Excel® konvertieren

In andere Formate konvertieren

erpriafung

= PDF-Dokumente aus Dateien verschiedener Formate erstellen, wie *.pdf, *.docx, and * jpeg
» Mehrere Dateien in PDF-Dokumente konvertieren

= Mehrere Dateien in einemn PDF-Dokument zusammenfassen

= Durchsuchbare PDF-Dokumente erstellen

» POF/A-Dokumente erstellen

i Die Einstellungen fiir alle ABBYY FineReader-Tasks werden in einem Optionen[z] Dialogfeld

festgelegt. Um dieses Dialogfeld zu 6ffnen, klicken Sie auf Optionen im linken Fensterbereich unten.

Inhalt des Kapitels

e Anzeigen und Bearbeiten von PDFs [15)

. Schnellkonvertierungm

¢ Erweiterte Konvertierung [30]

e Vergleichen von Dokumenten [ 33)

e Scannen und Speichern von Dokumenten| 36
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Anzeigen und Bearbeiten von PDFs

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie auf einfache Weise jeden Typ von PDF anzeigen, bearbeiten,

kommentieren und durchsuchen, sogar PDFs, die durch einfaches Scannen eines Papierdokuments

empfangen wurden und somit keinen durchsuchbaren oder bearbeitbaren Text enthalten.

Anzeigen von PDFs und Hinzufiigen von Kommentaren

Klicken Sie im Fenster Neuer Task auf die Registerkarte Offnen und dann auf PDF-Dokument

offnen. Das ausgewahlte Dokument wird im PDF-Editor geoffnet und kann angezeigt[sf und

kommentiert werden| 63]

Verwenden Sie die Schaltflichen Seitenlse} Lesezeichenl 93], Suchenls0] und Kommentare[721 fir die

Navigation innerhalb des Dokuments.

SEITEN
Selten navigieren
und verwalten

LESEZEICHEN
Lesezeichen erstellen,
bearheiten und navigieren

SUCHEN
Informationen suchen
und hervorheben

E Docum

lei rbeiten

nt_2108 - ABBYY FineReader 14

Ansicht

KOMMENTARE
Kommentare anzeigen,
hearbeiten und navigieren

SEITEM x

[

Werkzeuge

=

H P’sv ] 2 |von2

ab  ab
b ab

No . ©

Bearbeiter]

T G R L

General Tips

o -
0.4

Laschen

e Y

C~- a- &

O X -
f [# -

Try to take 2-3 shots of the same document o make sure your hands are stable and an ima
out blurry or a comer of the document wasn't cut off.

o

Use the "close-up™ or "macro™ mode. i most cameras i s indicated by a flower icon,
Camera Positioning and Focus

Position the lens parallel 1 the plane of the decument.
Fit 1he entire document imo the frame.
Fotus on the center of a page.

Extra Tips for Advanced Users

Use the camera's oplical zoom to zoom i on the document arx
arpund the document.

Lighting and Flash
ﬁ‘l & sufficient lighting. Natwral light & the best.
[ flash {in most point-and-shoot digital cameras, the flash i on auto mode

If you have 1o take a piclure of a document in poor lighting and need the flash, try to
from 20 inches away and try 1o find zdditicnal light sources,
Don use thie TiESh on Qissy paper

And finally,  you know your camera "inside out” and wish to improve your skills in photogra)
and books or wish to achieve good resulis n some special conditions, there are a few extra

Lise the white balance feature. If your camera hag manual white balance, use a whi
to se1 white balance. Othenwise, select the appropriate balance mode for your Bghtir

Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tipod.

In poor lghting conditions:

Auto focus may function incormecily: iherefore, you should switch to manual focus,

Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). {In bright daylight, u
apertures: this will produce sharper images).
If your camera gives you more than one cheice of 130 speed, select the highest 1SC

[

(R

-

@ Hintergrun...

ABBYY FineReader bietet die folgenden Kommentierungswerkzeuge:

o Notiz hinzufiigen[ee)

= O X

¢ Dieses Produkt bewerten ﬂ 0
» B -_J 3
KOMMEMTARE x
s entare e Q

« » AZ~- ¥~ X
ﬁ4IE|KFm|( 15:39 .2 -0

Should add some examples.

Alebedeva
24.10.2016 1541
Ok

Antwort hinzufiigen

Alebedeva
ab 24.10.2016 15342 5.2

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition,

MValentina
24.10.2016 1544 5.2

Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?

e Hervorhebenles), Unterstreichen, Durchstreichen und Text einfigen

15



e Zeichnenles] Form, Linie oder Pfeil

@ dab ab

Motiz Zeichnen db &b

*_ »
PDF-Toel
¥ Werden die Kommentierungswerkzeuge nicht angezeigt, klicken Sie auf die 7% oF

Schaltflache.
Bearbeiten von PDFs

ABBYY FineReader bietet die folgenden Bearbeitungswerkzeuge

Texte und Bilder . i -
(hea[heiten ) @gen Sie Text hm@

722 4 T [

Bearbeiten Laschen Textfeld Bild

Texte und Filgen Sie
Bilder loschen Bilder hinzu

Siehe auch: Bearbeiten von Textm Einfiigen und Bearbeiten von Bildern|s4)

Schiitzen von PDF-Dokumenten/ o]

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie:

Schwirzen
Filgen Sie vertraulicher
eine digitale 9 ;-=_ Schwirzen von Daten - Informationen
Signatur oder o
Textsignatur

A Signatur Kennwaortsicherheit Dokurnent mit einem
hinzy Kennwort schiitzen

Siehe auch: Digitale Signaturenm Entfernen von vertraulichen Informationen aus PDF—Dokumentenm
Kennwérter und Berecht[gungenm.

Ausfiillen von Formularen []
Mit ABBY FineReader kdnnen interaktive Formulare ausgefillt, gespeichert und gedruckt werden.

Wenn Sie ein PDF-Dokument mit einem interaktiven Formular 6ffnen, werden die Formularfelder
hervorgehoben, sodass Sie aus der Dropdownliste einen Wert auswahlen oder Informationen

eingeben kdnnen.

16



[# Treffen Sie auf ein Formular, das durch eine einfache Texteingabe in die leeren Felder nicht
ausgefullt werden kann, verwenden Sie das Werkzeug Textfeld um die bendtigten Informationen
tiber dem Formular einzugeben. Siehe auch: Ausfiillen von Formularen| sl

[¥ Weitere Informationen Uber das Arbeiten mit PDFs finden Sie unter Arbeiten mit PDF-
Dokumenten| sol
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Schnellkonvertierung

Sie kdnnen die integrierten Tasks auf der Registerkarte Offnen des Fensters Neuer Task verwenden,
um PDFs oder Bilder zu konvertieren oder um eine neue PDF-Datei aus Dateien der verschiedensten
Formate zu erstellen.

Konvertieren einer oder mehrerer Dateien

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und klicken Sie dann auf den gewiinschten Task:

| K@ ABBYY FineReader 14 Corporate - O

Datei Bearbeiten Ansicht Woerkzeuge Hilfe

| Meuer Task

PDF-Dokumente
anzeigen und bearbeiten

Offnen

Scannen m PDF-Dokument dffnen

Vergleichen » Dokumente konvertieren

Offnen in OCR-Editor
Kirzlich Erweiterte Konvertierung und Uberpriifung

verwendet

+ .
1. Kiicken Sie auf den In PDF konvertieren

gewiinschten Task

+ . ]
B In Microsoft® Word konvertieren

S - . .
Optionen — In Microsoft Excel ® konvertieren

+ .
! In andere Formate konvertieren

¢ In PDF konvertieren erstellt PDFs von *.docx, *.html, *jpeg und anderen
Dateien. Sie konnen diesen Task auch dafir verwenden, mehrere Dateien zu

einem PDF-Dokument zusammenzufligen.

¢ In Microsoft® Word konvertieren erstellt Word-Dokumente aus PDF- und
Bilddateien. Sie konnen diesen Task auch dafiir verwenden, mehrere Dateien zu
einem Microsoft Word-Dokument zusammenzuftigen.
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ABBYY ® FineReader 14 Benutzerhandbuch

¢ In Microsoft Excel® konvertieren erstellt Excel-Arbeitsblatter aus PDF- und
Bilddateien. Sie konnen diesen Task auch dafir verwenden, mehrere Dateien zu
einem Excel-Dokument zusammenzufiligen.

¢ In andere Formate konvertieren konvertiert PDF- und Bilddateien in die

gangigsten Formate, einschlieBlich *.odt, *.pptx, *.epub, *.html und viele mehr.

2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Wihlen Sie die gewiinschten 4. Filgen Sie Dateien hinzu
Konvertierungseinstellungen oder entfernen Sie diese

[® ABBYY FineReader 14 - i *

Datei  Bearberten Ansicht Werkzeuge Hilfe Iy Dieses Produkt bewerten

4 Neuer Task

' |
In PDF konvertieren 1 (] i T

Datei hinzufigen Entfernen Mach oben  Nach unten
verschieben wverschieben

e Bildqualitat:

Ausgewogen ~ Document 1.docx
= \olltextsuche: Document 2.xlsx

Wie im Onginaldokument ~

Document 3.txt
— [ | PDF/A-Dokumente erstellen
= [./] MRC-Komprimierung verwenden E Scan.png
— (OCR-5prachen:
w; ] ;
| Russisch und Englisch V| [ Alle Dateien zu einem

Dokument zusammenflaen

Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...

e Weitere Opticnen...

In PDF konvertieren

‘ Abbrechen ‘

4. Klicken Sie auf die
Schaltflache Konvertieren

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest.

Durch diese Einstellungen werden das Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des
Ausgabedokuments festgelegt.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Konvertieren zu <format>.
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6. Legen Sie einen Zielordner fur die Ausgabedatei fest.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Datei in dem von lhnen festgelegten

Ordner abgelegt.
Zusammenfiigen von Dateien
1. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und klicken Sie auf den gewiinschten Task.
2. Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.
3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.

kann vor dem Zusammenfilgen

5. Die Rethenfolge der Datelen
gedndert werden

[® ABEYY FineReader 14 - ] *

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe W Dieses Produkt bewerten

4 MNeuer Task

Y —_— ==
' . )
In PDF konvertieren O ] S = —
Datei hinzufiigen  Entfernen Mach oben  Mach unten
verschieben  verschieben
Bildqualitat:
Ausgewogen ~ Document T.docx
Volltextsuche: Document ?adsx
Wie im Originaldokument ~
Document 3.t
[ ] PDF/A-Dekumente erstellen
MRC-Kemprimierung verwenden E Scan.png
OCR-5prachen:
V| [4] Alle Dateien zu einem —_—

Russisch und Englisch .
‘ E Dokument zusammenflaen

Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...

Weitere Optionen...

In PDF konvertieren

‘ Abbrechen ‘

5. Ordnen Sie die Dateien in der gewtinschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle

Dateien zu einem Dokument zusammenfiigen Option.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Konvertieren zu <format>.
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7. Legen Sie einen Namen und Zielordner fur die Ausgabedatei fest.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Datei in dem von lhnen festgelegten

Ordner abgelegt.

. Verwenden Sie die erweiterte Konvertierungl ol fiir umfangreiche Dokumente mit einem
komplexen Layout.

& Siehe auch: :

e Erstellen von PDF-Dokumenten 22)

e Erstellen von Microsoft Word-Dokumenten! 25)
e Erstellen von Microsoft Excel-Arbeitsblittern[27)

e Andere Formatel29]
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Erstellen von PDF-Dokumenten

Im Fenster Neuer Task konnen Sie:

e PDFs aus Dateien der verschiedensten Formate erstellen.

e Mehrere Dateien in PDF konvertieren.

e Mehrere Dateien zu einem PDF-Dokument zusammenfiligen.

e Durchsuchbare PDFs erstellen.

e PDF/A-kompatible Dokumente erstellen.

Konvertieren einer oder mehrerer Dateien

1. Klicken Sie auf die Offnen Registerkarte und dann auf In PDF konvertieren.

2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das

Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

3.1.Bildqualitét Die Qualitat der Bilder und die Gro3e der daraus resultierenden Datei

kdnnen mithilfe der Optionen im Bildqualitat Dropdownmenti:

Beste Qualitat
optimiert werden. Wahlen Sie diese Option, um die Qualitat der Bilder und des
Seitenbildes beizubehalten. Die Originalauflosung bleibt erhalten.

Ausgewogen
Wahlen Sie diese Option, um die GroBe der ausgegebenen PDF-Datei ohne groBen

Qualitatsverlust des Bildes zu reduzieren.

Kompakte GroBe
Wahlen Sie diese Option, um eine kleine PDF-Datei auf Kosten der Bildqualitat zu

erhalten.

Benutzerdefiniert...

Wahlen Sie diese Option fur die Anpassung der Parameter flir das Speichern von
Bildern. Im Dialogfeld Benutzerdefinierte Einstellungen legen Sie die gewlinschten
Werte fest und klicken auf OK.

3.2.Volltextsuche Aktivieren oder deaktivieren Sie Volltextsuchen im Ausgabedokument mit

diesem Dropdownmenti:

¢ Wie im Originaldokument Der Text in den Bildern wird nicht erkannt. Die Benutzer

konnen innerhalb des Ausgabedokuments nur dann Suchen durchfiihren, wenn das

Originaldokument eine Textebene enthalt.
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¢ In Text und Bildern suchen Der Text in den Bildern wird erkannt. Der Benutzer kann
innerhalb des Ausgabedokuments suchen.

e Volltextsuche deaktivieren Das Dokument wird in ein PDF konvertiert, das nur aus

Bildern besteht. Der Benutzer kann innerhalb des Ausgabedokuments nicht suchen.

3.3.PDF/A-Dokumente erstellen Wahlen Sie diese Option, um ein PDF/A-kompatibles
Dokument zu erstellen. StandardmaBig wird ein PDF/A-2b-Dokument erstellt. Klicken Sie
auf Weitere Optionen... um eine andere PDF/A-Version auszuwahlen.

3.4.MRC-Komprimierung verwenden Wahlen Sie diese Option, um eine Mixed Raster
Content (MRC)-Komprimierung zur Reduzierung der DateigroBe ohne erkennbaren
Verlust der Bildqualitédt anzuwenden.

3.5.0CR-Sprachen Wahlen Sie die Sprache(n) Ihres Dokuments aus. Siehe auch:
Erkennungssprachenl zss\

3.6.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung... Hier kdnnen zusatzliche
Bearbeitungsvorgange fur Ihre Scans und Bilddateien festgelegt werden, um so ihr

Aussehen und die Qualitat der Konvertierung zu verbessern. Siehe auch: Optionen zur
Bildverarbeitung|zssl

3.7 Weitere Optionen... Offnen Sie die Registerkarte PDF[=] Registerkarte des
Formateinstellungen| =2 Dialogfelds.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.
5. Klicken Sie auf die In PDF konvertieren Schaltflache.

6. Legen Sie einen Zielordner fur die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene PDF-Dokument in dem von Ihnen

festgelegten Ordner abgelegt.
Zusammenfiigen von Dateien
1. Klicken Sie auf die Offnen Registerkarte und dann auf In PDF konvertieren.
2. Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.
3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest[ 221
4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.

5. Ordnen Sie die Dateien in der gewtinschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle

Dateien zu einem Dokument zusammenfiigen Option.

6. Klicken Sie auf die In PDF konvertieren Schaltflache.
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7. Legen Sie einen Namen und Zielordner fur die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene PDF-Dokument in dem von Ihnen
festgelegten Ordner abgelegt.
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Erstellen von Microsoft Word-Dokumenten

Im Dialogfeld Neuer Task konnen Sie Microsoft Word-Dokumente aus PDFs und Bildern und aus
Dateien in einem der unterstiitzten Formate erstellen[2s\. Sie kdnnen auBerdem mehrere Dateien
konvertieren und zu einem Microsoft Word-Dokument zusammenfiigen.

Konvertieren einer oder mehrerer Dateien
1. Klicken Sie auf die Offnen Registerkarte und dann auf Konvertieren in Microsoft Word.
2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

3.1.Formatierung beibehalten.
Wabhlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fir welche
Verwendung das Ausgabedokument vorgesehen ist.

¢ Genaue Kopie

Das Ausgabedokument sieht fast aus wie das Original, bietet aber nur eingeschrankte
Bearbeitungsoptionen.

¢ Bearbeitbare Kopie
Das Aussehen des Ausgabedokuments kann sich leicht vom Original unterscheiden,
das Dokument kann aber problemlos bearbeitet werden.

¢ Formatierter Text
Schriftarten, SchriftgroBen und Absatzformatierung bleiben erhalten. Der Ausgabetext

wird in einer Spalte gespeichert.

e Nur Text
Nur die Absatzformatierung bleibt erhalten. Der Ausgabetext wird in einer Spalte
gespeichert und es wird nur eine Schriftart verwendet.

3.2.0CR-Sprachen Wahlen Sie die Sprache(n) Ihres Dokuments aus. Siehe auch:
Erkennungssprachen zss\

3.3.Bilder beibehalten Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die Bilder im Ausgabedokument
beibehalten mochten.

3.4.Seitenzahlen, Kopf- und FuBzeilen beibehalten Wahlen Sie diese Option, um Kopf-
und FuBzeilen und Seitennummern zu erhalten.

3.5.Weitere Optionen... Offnet die Registerkarte DOC(X)/RTF/ODT[71des
Formateinstellungen(=) Dialogfelds.

4. Bei Bedarf konnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.
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5.

6.

Klicken Sie auf die In Word konvertieren Schaltflache.

Legen Sie einen Zielordner fur die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene Microsoft Word-Dokument in dem

von lhnen festgelegten Ordner gespeichert.

Zusammenfiigen von Dateien

1.

Klicken Sie auf die Offnen Registerkarte und dann auf Konvertieren in Microsoft Word.
Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest/ 25\

Bei Bedarf konnen Dateien hinzugefiigt oder entfernt werden.

Ordnen Sie die Dateien in der gewlinschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle

Dateien zu einem Dokument zusammenfiigen Option.
Klicken Sie auf die In Word konvertieren Schaltflache.

Legen Sie einen Namen und Zielordner fur die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene Microsoft Word-Dokument in dem

von lhnen festgelegten Ordner gespeichert.
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Erstellen von Microsoft Excel-Arbeitsblattern

Im Dialogfeld Neuer Task kdnnen Sie Microsoft Excel-Dokumente aus PDFs und Bildern und aus
Dateien in einem der unterstiitzten Formate erstellen[ssl. Sie kénnen auBerdem mehrere Dateien

konvertieren und zu einem Excel-Dokument zusammenfugen.
Konvertieren einer oder mehrerer Dateien

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen Registerkarte und dann auf Konvertieren in
Microsoft Excel.

2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das

Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

3.1.Formatierung beibehalten.
Wabhlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fir welche
Verwendung das Ausgabedokument vorgesehen ist.

¢ Formatierter Text
Schriftarten, SchriftgréBen und Absatzformatierung bleiben erhalten.

e Nur Text

Nur die Absatze bleiben erhalten. Es wird nur eine Schriftart verwendet.

3.2.0CR-Sprachen Wahlen Sie die Sprache(n) lhres Dokuments aus. Siehe auch:
Erkennungssprachenm

3.3.Bilder beibehalten (nur XLSX) Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die Bilder im
Ausgabedokument beibehalten méchten.

3.4.Getrenntes Blatt fiir jede Seite erstellen (nur XLSX) Wahlen Sie diese Option, wenn
von jeder Einzelseite des Originaldokuments ein separates Microsoft Excel-Arbeitsblatt
erstellt werden soll.

3.5.Weitere Optionen... Offnet den XLS(X)[-# Registerkarte des Formateinstellungen/z:]
Dialogfelds.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.
5. Klicken Sie auf die Registerkarte In Excel konvertieren Schaltflache.

6. Legen Sie einen Zielordner fir die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Microsoft Excel-Datei in dem von
Ilhnen festgelegten Ordner abgelegt.

Zusammenfiigen von Dateien
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. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und dann auf Konvertieren in Microsoft Excel.

. Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.
. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest[ 27]
. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.

. Ordnen Sie die Dateien in der gewtiinschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle

Dateien zu einem Dokument zusammenfiigen Option.
. Klicken Sie auf die Registerkarte In Excel konvertieren Schaltflache.

. Legen Sie einen Namen und Zielordner flr die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Microsoft Excel-Datei in dem von
Ilhnen festgelegten Ordner abgelegt.
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Andere Formate

Im Fenster Neuer Task konnen PDFs und Bilder in gangige Formate konvertiert (*.pptx, *.odt, *.html,

*.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) und mehrere Dateien zu einem Dokument zusammengefigt

werden.

Konvertieren einer oder mehrerer Dateien

1.

Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und dann auf Konvertieren in andere Formate.

2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3.

Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das

Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

3.1.Wahlen Sie das Ausgabeformat Wahlen Sie ein Format, in das lhre Datei konvertiert
werden soll.

3.2.0CR-Sprachen Wahlen Sie die Sprache(n) Ihres Dokuments aus. Siehe auch:
Erkennungssprachen zss\

3.3.Weitere Optionen... Offnet die entsprechende Registerkarte des
Formateinstellungen|» Dialogfelds.

Bei Bedarf konnen Dateien hinzugefiigt oder entfernt werden.
Klicken Sie auf die Schaltflache Konvertieren zu <format>.

Legen Sie einen Zielordner fir die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Datei in dem von lhnen festgelegten
Ordner abgelegt.

Zusammenfiigen von Dateien

1.

Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und dann auf Konvertieren in andere Formate.

Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest[ 2]

Bei Bedarf konnen Dateien hinzugefiigt oder entfernt werden.

Ordnen Sie die Dateien in der gewlinschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle

Dateien zu einem Dokument zusammenfiigen Option.
Klicken Sie auf die Schaltflache Konvertieren zu <format>.

Legen Sie einen Namen und Zielordner fur die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene Dokument in dem von lhnen
festgelegten Ordner abgelegt.
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Erweiterte Konvertierung
ABBYY FineReader beinhaltet einen OCR—Editor@, der mit erweiterten OCR- und

Konvertierungsfunktionen ausgestattet ist. Der OCR-Editor ermdglicht Ihnen das Uberpriifen von
Erkennungsbereichen und das Priifen von erkanntem Text, die Vorverarbeitung von Bildern zur

Verbesserung der OCR-Genauigkeit und vieles mehr.
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Der OCR-Editor verfiigt auBerdem Uber leistungsstarke Funktionen fiir die Feinabstimmung von OCR
und Konvertierung, um so die bestmdglichen Ergebnisse zu erhalten. Sie kdnnen beispielsweise
Erkennungsbereiche bearbeiten( ] erkannten Text priifenl+s und trainierenl+ss ABBYY FineReader fiir
das Erkennen nicht standardmaBiger Zeichen und Schriften.

1. Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, den OCR-Editor zu &6ffnen:

o Offnen Sie das Fenster Neuer Taskl13] durch Klicken auf Datei > Neuer Task, wihlen sie
die Registerkarte Offnen und klicken Sie auf den Task Offnen in OCR-Editor.

e Offnen Sie das Fenster Neuer Task und klicken Sie auf Werkzeuge > OCR-Editor.
o Offnen Sie das Fenster Neuer Task und klicken Sie auf Datei > Offnen in OCR-Editor....

2. Im Dialogfeld Bild 6ffnen wahlen Sie die zu 6ffnenden Dateien aus.
Falls Sie die Standardeinstellungen verwenden, wird ABBYY FineReader die von lhnen
geoffneten Dateien automatisch analysieren und erkennen. Diese Einstellungen kdnnen auf
der Bildverarbeitung Registerkarte des Optionen Dialogfelds geandert werden (klicken Sie

auf Werkzeuge > Optionen..., um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

4. Habhen Sie an den Bereichemn i i
. " 6. Speichern Sie 5. Erkannten
[Anderungen vorgenommen, J [ Fenster H"") (F”“sm’ Tm) das Dokument j Text priifen

3. Priifen Sie

die Bereiche b TR ..
fiihren Sie die Erkennunyg fiir

das Dokumnent erneut durch

Unbenanntes Projekt [2] - ABBWY FineReader 14 OCR-Editer

Bearbeiten Ansicht Erl:ennen  Bereich Werkzeuge Hilfe Y Dieses Produkt bewerter

Russisch unfl En ~ [ 4

Y. Bild bearbeiten [ b W) A FlieBtext
@ Seite erkennen [E'ﬂ a E@] [] A Stileditor
T

~

Datei

r
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sl
(L]

Prckien ha ke parsba 1 s paee atthe cosumat
e Foos o e coms e
L Tt comasars ool 200 1 200 i 31 e coament rd e g
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Schriftart: | Arial ~ | Schriftfarbe: [ N D e
Griibe: B 7 U  Effekte:  x 3¢ 2 As
< » Texteigenschaften

et ¥ -+ @@ e ! R’ - 4+
It is important to learn how to use a digital camera effectively for the best OCR r¢~
photographers. Camera images differ from scanned images by a range of charat
FineReader OCR, with its adaptive recognition technology for camera images, m«
>

QZoomfenster - 4+

<

3. Nach dem Offnen eines Dokuments wird dessen Bild im Fenster Bild angezeigt und Text-,
Bild-, Tabellen- und Strichcodebereiche werden im Bild markiert. Prifen Sie, ob diese
Bereiche korrekt erkannt wurden und bearbeiten Sie diese bei Bedarf.
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Dokumente werden von ABBYY FineReader analysiert, um so Bereiche zu erkennen, die
Text, Bilder, Tabellen und Strichcodes enthalten.

Von Zeit zu Zeit werden Bereiche in komplexen Dokumenten nicht korrekt erkannt. In
den meisten Fallen ist es einfacher, die erkannten Bereiche automatisch korrigieren zu

lassen, als alle Bereiche manuell zu zeichnen.

Werkzeuge fir das Zeichnen und Bearbeiten von Bereichen finden Sie in der
Symbolleiste GUber dem Fenster Bild und in den Symbolleisten, die Gber den Bereichen
Text, Bild, Hintergrundbild und Tabelle nach deren Auswahl angezeigt werden.

Mit diesen Werkzeugen kdnnen Sie:

e Bereiche hinzufiigen und [6schen

Den Bereichstyp andern

Bereichsrander anpassen und komplette Bereiche verschieben

Zu Bereichen rechteckige Flachen hinzufligen oder diese [6schen

Die Reihenfolge der Bereiche andern

4. Haben Sie an den Bereichen Anderungen vorgenommen, klicken Sie auf die Schaltflache
Erkennen in der Hauptsymbolleiste, um die Erkennung fiir das Dokument erneut
durchzufihren.

5. Prifen Sie den erkannten Text im Fenster Text und nehmen Sie bei Bedarf Korrekturen vor.

6. Speichern Sie das erkannte Dokument[+7] Sie kdnnen aus der Dropdownliste der
Schaltflache Speichern/Senden in der Hauptsymbolleiste das Format auswahlen, in dem Ihr
Dokument gespeichert werden soll (klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache, um die
Dropdownliste zu 6ffnen).

[¥ Weitere Informationen Uber den OCR-Editor und dessen Funktionen finden Sie unter Arbeiten mit
dem OCR-Editor] =
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Vergleichen von Dokumenten

(Diese Funktion ist bei einigen Versionen von ABBYY FineReader 14 nicht verfuigbar. Siehe auch:

http://www.ABBYY.com/FineReader.)

ABBYY FineReader beinhaltet ABBYY Dokumente Vergleichen, eine Anwendung, mit der Sie zwei
Versionen eines Dokuments miteinander vergleichen kénnen, selbst wenn diese Versionen in zwei
unterschiedlichen Formaten vorliegen. ABBYY Dokumente Vergleichen erkennt automatisch die
Unterschiede beider Versionen und Sie erhalten schnell einen klaren Uberblick tiber die am Original
durchgefiihrten Anderungen. Das kann in einer Vielzahl von Situationen sehr hilfreich sein, wenn Sie

beispielsweise ein Dokument priifen mochten, bevor Sie es unterzeichnen oder verdffentlichen.
Es gibt mehrere Méglichkeiten zum Starten von ABBYY Dokumente Vergleichen:

o Offnen Sie das Fenster Neuer Task[ 13} wahlen Sie die Registerkarte Vergleichen und klicken
Sie auf ABBYY Dokumente Vergleichen 6ffnen.

e Klicken Sie auf die Schaltflache Start und auf ABBYY FineReader 14 > ABBYY Dokumente

Vergleichen (mit Windows 10 klicken Sie auf die Schaltflache Start E, wahlen den
Eintrag Alle Programme im Startmeni und klicken auf ABBYY FineReader 14 > ABBYY
Dokumente Vergleichen)

e Klicken Sie auf Dokumente vergleichen im Menl Werkzeuge.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Datei im Windows Explorer|1_s§1 und klicken Sie
auf Dokumente vergleichen... im Kontextmend.

Folgen Sie diesen Anweisungen, um zwei Dokumente miteinander zu vergleichen.
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http://www.ABBYY.com/FineReader/

ABBYY ® FineReader 14 Benutzerhandbuch
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Vergleichen

7 Docu ent®1,pdf / Docurment®.docx - ABBYY Dekumente Vergleichen — O X
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1. Offnen Sie ABBYY Dokumente Vergleichen, 6ffnen Sie eine der Versionen fir den Vergleich

im linken Fenster und die andere Version im rechten Fenster.

2. Im Fenster VERGLEICHEN wahlen Sie mit der Dropdownliste die Sprachen des Dokuments

aus.
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3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vergleichen um die Dokumente miteinander zu

5. Priifen Sie
die Unterschiede

AEEBYY Dokumente Vergleichen

vergleichen.

6. Speichern Sie die Unterschiede
als kommentiertes PDF-Dokument

l

% Document#1.pdf / Document22.docx -

6. Speichern Sie die Unterschiede
als Microsoft Word-Dokument

Ditei Bearbeiten Ansicht Vergleichen Hilfe

ClUse..\Document#ipdi ~ [ | CJU-.\Document#2.docx VERGLEICHEN UNTERSCHIEDE (17)
4;4 — e+ |5 m —eo+|lE |+t w5 H) =
~ ~ :
FlieBtext (9)
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’ ST > Nummerierung (7)

4. Uberprifen Sie die von ABBYY Dokumente Vergleichen erkannten Unterschiede.
Die Unterschiede zwischen den beiden Versionen werden in jeder Version hervorgehoben
und im rechten Fenster aufgelistet, so erhalten Sie eine klare Ubersicht Uber die am
Dokument vorgenommenen Anderungen. Sie erkennen leicht, welcher Text in einer Version
hinzugefugt, entfernt oder bearbeitet wurde. Beide Seiten werden gleichzeitig gescrollt und
die identischen Fragmente werden Seite an Seite angezeigt. Unterschiede kdnnen aus der
Liste entfernt oder in die Zwischenablage kopiert werden.

& Die aus der Liste entfernten Unterschiede sind im Bericht mit den Unterschieden nicht
enthalten.

5. Speichern eines Berichts zu den Unterschieden. Dafir gibt es zwei Moglichkeiten. Sie
kdnnen eine der beiden Versionen als PDF-Dokument speichern, in dem alle Unterschiede
durch Kommentare markiert sind oder Sie speichern die Unterschiede in einem Microsoft
Word-Dokument.

[ Weitere Informationen Uiber den Vergleich von zwei Versionen desselben Dokuments finden Sie
unter ABBYY Dokumente Vergleichen[]
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Scannen und Speichern von Dokumenten

Sie konnen die Tasks auf der Scannen Registerkarte des Fensters Neuer Task verwenden, um digitale
Dokumente in den verschiedensten Formaten zu erstellen. Sie bendtigen einen Scanner oder eine
Digitalkamera, um Dokumentbilder zu empfangen.

1. Wahlen Sie die Registerkarte Scannen und klicken Sie dann auf einen Task:

U® ABEYY FineReader 14 - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe W Dieses Produkt bewerten

Meuer Task

Offnen Dokumente scannen

Fur den OCR-Editor scannen
>, Erweiterte Konvertierung und Uberpriifung
]

Vergleichen In PDF scannen

H-

In Microsoft Word scannen

= g

Kirzlich
verwendet

1. Klicken Sie auf der In Microsoft Excel scannen

gewiinschten Task

B

=

Als Bilddateien scannen
Optionen

+
! In anderen Formaten scannen

e Fiir den OCR-Editor scannen &ffnet Scans im OCR-Editor| 22l

¢ In PDF scannen erstellt PDFs von Bildern, die von einem Scanner oder

einer Digitalkamera empfangen wurden.

¢ In Microsoft Word scannen erstellt Microsoft Word-Dokumente aus
Bildern, die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen
wurden.

¢ In Microsoft Excel scannen erstellt Microsoft Excel-Dokumente von
Bildern, die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen

wurden.
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e Als Bilddateien scannen erstellt Nur-Bild-Dateien von Bildern, die von

einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

¢ In anderen Formaten scannen erstellt Dokumente in den gangigen
Formaten wie z. B. *.odt, *.pptx, *.epub und *.html von Bildern, die von
einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.
l 5. Legen Sie die ] [2. ihlen Sie ein Gerat aus und]
Taskeinstellungen fest legen Sie die Finstellungen fest

[® ABBYY FineReader 14 — m] X

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe ¢ Dieses Produkt bewerten

4 Neuer Task

| |
CanoScan LiDE 110 (TWAIN —
In PDF scannen rosanlpELOAM @ . O & . .
Ad

Gerét auswahlen... Graustufen Helligkeit 300 dpi D <
= Bildqualitat:

Ausgewogen ~ D
F— ] PDF/A-Dokumente erstellen

— [/] MRC-Komprimierung verwenden

— [/] Text auf Bildern erkennen

t— OCR-Sprachen:

| Russisch und Englisch ~

j— Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...

L. Weitere Optionen...

In PDF scannen

‘ Abbrechen ‘
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o

Vorschau
6. Klicken Sie auf die 4. Priifen Sie 3. Klicken Sie auf die
Schaltfliche Scannen das Bild Schaltflache Vorschau

. Wihlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungenz! fest.

Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

Prifen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die

Scaneinstellungen und klicken auf erneut auf die Schaltflache Vorschau.

Legen Sie die fir das ausgewahlte Format spezifischen Einstellungen fest.
Durch diese Einstellungen werden das Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des
Ausgabedokuments festgelegt.

Klicken Sie auf die Schaltflache Scannen zu <format>.

. Sobald der Scanvorgang beginnt, werden ein Dialogfeld mit einer Statusanzeige sowie

Tipps angezeigt.

Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.
Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu

scannen oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlieB3en.
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9. Je nachdem, welchen Task Sie in Schritt 1 festgelegt haben, wird das gescannte Bild:
e Verarbeitet und dem OCR-Projekt im QCR-Editorl 2 hinzugefigt.

e Verarbeitet und zu PDF konvertiert. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie
das erstellte Dokument speichern mdchten. Das Dokument bleibt danach
im OCR-Editor geoffnet.

e \Verarbeitet und in das ausgewahlte Format konvertiert. Geben Sie den
Ordner an, in dem Sie das erstellte Dokument speichern mdchten. Das
Dokument bleibt danach im OCR-Editor gedffnet.

[« Siehe auch: :
e Fiir den OCR-Editor scannens)
e Scannen in PDFl41]
e In Microsoft Word scannenl 43\
o In Microsoft Excel scannenl 43\

e Als Bilddateien scannenl 47)

e |n anderen Formaten scannenmﬂ
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Fiir den OCR-Editor scannen

Sie konnen Bilder von einem Scanner oder einer Kamera im OCR-Editor 6ffnen, wo Sie dann
Folgendes durchfiihren kénnen:

e Manuelles Zeichnen und Bearbeiten von Erkennungsbereichen
e Erkannten Text prifen

e Trainieren von ABBYY FineReader fur das Erkennen nicht standardmaBiger Zeichen und
Schriften

e Verwenden erweiterter Tools fur bestmdgliche OCR-Ergebnisse.

1. Offnen Sie Neuer Task und wihlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken Sie auf den
Task Fiir den OCR-Editor scannen.

2. Wahlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest[2s
3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prifen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die

Scaneinstellungen und klicken erneut auf die Schaltflache Vorschau.
5. Festlegen der Vorverarbeitungs- und Automatisierungseinstellungen.

5.1.Seitenbilder automatisch nach Hinzufiigen verarbeiten
Diese Option aktiviert oder deaktiviert die automatische Verarbeitung neu hinzugefiigter
Seiten. Bei aktivierter automatischer Verarbeitung kdnnen allgemeine Optionen fir die
Dokumentverarbeitung und Einstellungen fir die Bildvorverarbeitung zur Verwendung

beim Scannen und Offnen von Bildern ausgewahlt werden.

¢ Seitenbilder erkennen
Aktivieren Sie diese Option, wenn FineReader neu hinzugefiigte Bilder automatisch
anhand der Einstellungen vorverarbeiten soll, die im Dialogfeld Einstellungen fiir
Vorverarbeitung festgelegt sind (klicken Sie auf Einstellungen zur
Bildvorverarbeitung (giiltig fiir Konvertierung und OCR) den Link, um dieses
Dialogfeld zu 6ffnen). Auch Analyse und Erkennung werden automatisch
durchgefihrt.

¢ Seitenbilder analysieren
Fuhrt die Bildvorverarbeitung und Dokumentenanalyse automatisch durch, aber die
Erkennung muss manuell gestartet werden.
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¢ Seitenbilder vorverarbeiten
Die Bilder werden automatisch vorverarbeitet. Analyse und Erkennung mussen per
Hand gestartet werden.

5.2.0CR-Sprachen

Verwenden Sie diese Option fur das Festlegen der Sprachen des Dokuments. Siehe auch:

Erkennungssprachen 2ss

5.3.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Offnet das Dialogfeld Einstellungen fiir Vorverarbeitung Sie kénnen Einstellungen zur
Bildvorverarbeitung festlegen wie z. B. die Erkennung der Seitenausrichtung und die
automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese Einstellungen kénnen die
Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich wesentlich genauere OCR-
Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur Bildverarbeitungl =1

5.4 Weitere Optionen...
Offnet die Bildverarbeitungl ] Registerkarte des Optionen Dialogfelds. Sie kénnen
dieses Dialogfeld auch 6ffnen, indem Sie auf Optionen... im Meni Werkzeuge klicken.

6. Klicken Sie auf Scannen.
7. Eswird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.
Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu
scannen oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlieB3en.

9. Nachdem der Scanvorgang abgeschlossen ist, werden die Bilder einem OCR-Projekt im
OCR-Editor hinzugefligt und anhand der von lhnen zuvor festgelegten Vorverarbeitungs-

und Automatisierungseinstellungen verarbeitet.

¥ Weitere Informationen Uber den OCR-Editor und dessen Funktionen finden Sie unter Arbeiten mit
dem OCR-Editorl =21
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Scannen zu PDF

Mit In PDF scannen Task im Fenster Neuer Task konnen Sie PDFs aus Bildern erstellen, die von einem

Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1. Offnen Sie Neuer Task und wihlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken Sie auf In PDF

scannen.
2. Wahlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest/2sl
3. Klicken Sie auf die Registerkarte Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prufen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die

Scaneinstellungen und klicken erneut auf Vorschau.

5. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Bildqualitét Diese Option bestimmt die Qualitdt von Bildern und Fotos, die sich auf die
GroBe der resultierenden Ausgabedatei auswirkt. Die folgenden Qualitatseinstellungen
sind verfugbar:

¢ Beste Qualitat
Wabhlen Sie diese Option, um die Qualitat der Bilder und des Seitenbildes

beizubehalten. Die Originalaufl6sung bleibt erhalten.

e Ausgewogen
Wahlen Sie diese Option, um die GroBe der ausgegebenen PDF-Datei ohne groBen

Qualitatsverlust des Bildes zu reduzieren.

e Kompakte GroB3e
Wahlen Sie diese Option, um eine kleine PDF-Datei auf Kosten der Bildqualitat zu
erhalten.

e Benutzerdefiniert...
Wahlen Sie diese Option fir die Anpassung der Parameter flir das Speichern von
Bildern. Im Dialogfeld Benutzerdefinierte Einstellungen legen Sie die gewlinschten
Werte fest und klicken auf OK.

5.2.PDF/A-Dokumente erstellen

Wabhlen Sie diese Option, um ein PDF/A-kompatibles Dokument zu erstellen.

5.3.MRC-Komprimierung verwenden
Wabhlen Sie diese Option, um eine Mixed Raster Content (MRC)-Komprimierung zur

Reduzierung der DateigréBe ohne erkennbaren Verlust der Bildqualitat anzuwenden.

5.4.Text auf Bildern erkennen
Wahlen Sie diese Option, wenn der OCR-Vorgang automatisch gestartet werden soll.
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5.5.0CR-Sprachen
Verwenden Sie diese Option fur das Festlegen der Sprachen des Dokuments. Siehe auch:

Erkennungssgrachen@

5.6.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Legen Sie mit dieser Option Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die
Erkennung der Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur
Vorverarbeitung. Durch diese Einstellungen kénnen die Quellbilder deutlich verbessert

werden, wodurch sich wesentlich genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch:

Optionen zur Bildverarbeitung@

5.7 Weitere Optionen...
Offnet den Abschnitt PDE[2s] des Formateinstellungen@ Dialogfelds, wo Optionen
zusatzliche Einstellungen festgelegt werden konnen (Sie kdnnen dieses Dialogfeld auch
offnen, indem Sie auf Optionen... im Meni Werkzeuge klicken).

6. Klicken Sie auf In PDF scannen.
7. Eswird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fiir den nachsten Schritt
angezeigt.
Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu

scannen oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlieBen.

9. Nachdem der Scanvorgang abgeschlossen ist, werden die Bilder anhand der von Ihnen
festgelegten Einstellungen verarbeitet, zu PDF konvertiert und im OCR-Editor gedffnet.

10. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie das erstellte PDF speichern mdchten.
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In Microsoft Word scannen

Mit In Microsoft Word scannen Task im Fenster Neuer Task konnen Sie Microsoft Word-Dokumente

aus Bildern erstellen, die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1. Offnen Sie Neuer Task und wihlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken Sie auf den
Task In Microsoft Word scannen.

2. Wahlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest/2sl
3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prufen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die

Scaneinstellungen und klicken erneut auf Vorschau.

5. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Formatierung erhalten
Wabhlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fir welche
Verwendung das Ausgabedokument vorgesehen ist.

¢ Genaue Kopie
Das Ausgabedokument sieht fast aus wie das Original, bietet aber nur eingeschrankte

Bearbeitungsoptionen.

e Bearbeitbare Kopie
Das Aussehen des Ausgabedokuments kann sich leicht vom Original unterscheiden,

das Dokument kann aber problemlos bearbeitet werden.

e Formatierter Text
Schriftarten, SchriftgréBen und Absatzformatierung bleiben erhalten. Der Ausgabetext
wird in einer Spalte gespeichert.

e Nur Text
Nur die Absatzformatierung bleibt erhalten. Der Ausgabetext wird in einer Spalte
gespeichert und es wird nur eine Schriftart verwendet.

5.2.0CR-Sprachen
Wabhlen Sie die Sprache(n) lhres Dokuments aus. Siehe auch: Erkennungssprachen@.

5.3.Bilder beibehalten
Wabhlen Sie diese Option, wenn Sie die Bilder im Ausgabedokument beibehalten

mochten.

5.4.Seitenzahlen, Kopf- und FuBzeilen beibehalten
Wahlen Sie diese Option, um Kopf- und FuBzeilen und Seitennummern zu erhalten.
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5.5.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Legen Sie Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die Erkennung der
Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese
Einstellungen kdnnen die Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich
wesentlich genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur

Bildverarbeitung [ 263,

5.6.Weitere Optionen...
Offnet den DOC(X)/RTF/ODT[s7 Abschnitt der Formateinstellungen|:2 Registerkarte
des Optionen zusatzliche Einstellungen festgelegt werden kdnnen (Sie kdnnen dieses
Dialogfeld auch 6ffnen, indem Sie auf Optionen... im Menu Werkzeuge klicken).

6. Klicken Sie auf Fiir Word scannen.
7. Eswird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fiir den nachsten Schritt
angezeigt.
Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu
scannen oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlief3en.

9. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie das Microsoft Word-Dokument speichern mdchten.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird ein Microsoft Word-Dokument in dem von Ihnen festgelegten
Ordner gespeichert. Alle Seiten des Dokuments werden auBerdem im OCR-Editor gedffnet.
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In Microsoft Excel scannen

Mit In Microsoft Excel scannen Task im Fenster Neuer Task konnen Sie Microsoft Excel-Dokumente

aus Bildern erstellen, die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1.

Offnen Sie das Fenster Neuer Task und wihlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken

Sie auf den Task In Microsoft Excel scannen.
Wahlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest[zsl.
Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

Prifen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die

Scaneinstellungen und klicken erneut auf Vorschau.

Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Formatierung erhalten.
Wabhlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fir welche
Verwendung das Ausgabedokument vorgesehen ist.

¢ Formatierter Text
Schriftarten, SchriftgréBen und Absatzformatierung bleiben erhalten.

e Nur Text
Nur die Absatze bleiben erhalten. Es wird nur eine Schriftart verwendet.

5.2.0CR-Sprachen
Wahlen Sie die Sprache(n) Ihres Dokuments aus. Siehe auch: Erkennungssprachenlzs\

5.3 XLSX-Einstellungen:

¢ Bilder beibehalten
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die Bilder im Ausgabedokument beibehalten

mochten.

e Getrenntes Blatt fiir jede Seite erstellen
Wahlen Sie diese Option, wenn von jeder Einzelseite des Originaldokuments ein

separates Microsoft Excel-Arbeitsblatt erstellt werden soll.

5.4.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Legen Sie mit dieser Option Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die
Erkennung der Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur
Vorverarbeitung. Durch diese Einstellungen kénnen die Quellbilder deutlich verbessert
werden, wodurch sich wesentlich genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch:

Optionen zur Bildverarbeitung|2_63"l
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5.5.Weitere Optionen...
Offnet den XLS(X)[ =00 Abschnitt der Formateinstellungen|:] Registerkarte des Optionen
Dialogfelds, wo zusatzliche Einstellungen festgelegt werden kdnnen (Sie konnen dieses
Dialogfeld auch 6ffnen, indem Sie auf Optionen... im Menl Werkzeuge klicken).

6. Klicken Sie auf Fiir Excel scannen.
7. Eswird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fiir den ndachsten Schritt
angezeigt.
Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu

scannen oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schliefen.
9. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie das Microsoft Excel-Dokument speichern mdchten.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird ein Microsoft Dokument in dem von lhnen festgelegten

Ordner gespeichert. Alle Seiten des Dokuments werden auBerdem im OCR-Editor gedffnet.
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Als Bilddateien scannen

Mit Als Bilddateien scannen Task im Fenster Neuer Task konnen Sie Nur-Bild-Dateien aus Bildern

erstellen, die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1.

Wahlen Sie die Registerkarte Scannen und klicken Sie auf den Task Als Bilddateien

scannen.
Wahlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest[zsl.
Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

Prifen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die

Scaneinstellungen und klicken erneut auf Schaltflache Vorschau.

Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Wahlen Sie das Bildformat
Verwenden Sie diese Einstellung fur die Auswahl des gewlinschten Bilddateiformats.

5.2.Komprimierung
Haben Sie das TIFF-Format ausgewahlt, konnen gescannte Bilder komprimiert werden.
Durch die Bildkomprimierung wird die DateigroRe reduziert.
Das Verwenden unterschiedlicher Komprimierungsmethoden resultiert in
unterschiedlichen Datenkomprimierungsraten und kann zu Datenverlust fihren (Verlust
der Bildqualitat). Bei der Auswahl einer Komprimierungsmethode sind zwei Faktoren zu
berlcksichtigen: die Qualitat des Bildes in der Ausgabedatei und dessen GroBe.

ABBYY FineReader unterstutzt die folgenden Komprimierungsverfahren:

e PACKBITS
FUhrt nicht zu einem Datenverlust und ist optimal geeignet fir die Komprimierung

von SchwarzweiB-Scans.

e JPEG (JFIF-Format)
Dieses Verfahren wird fur die Komprimierung von Graustufen- und Farbbildern
verwendet wie z. B. Fotos. Die Bilder werden stark komprimiert, was aber zu etwas
Datenverlust fihrt. Das fuhrt zu einer reduzierten Bildqualitat (Verschwommenheit
und Reduzierung der Farbsattigung)

o ZIP
Fuhrt zu keinem Datenverlust und funktioniert am besten mit Bildern, die grof3e,
einfarbige Bereiche enthalten wie z. B. Screenshots und SchwarzweiB-Bilder.

o LZW
Fihrt zu keinem Datenverlust und funktioniert am besten mit Bildern mit

Vektorgrafiken und mit Graustufenbildern.
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5.3.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Legen Sie Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die Erkennung der
Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese
Einstellungen kdnnen die Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich
wesentlich genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur

Bildverarbeitung [ 263,

6. Klicken Sie auf Scannen zu <format>.
7. Eswird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fiir den nachsten Schritt
angezeigt.
Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu

scannen oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schliefen.
9. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie die Ausgabedatei speichern mochten.

Sobald der Task abgeschlossen ist, werden die Ausgabedateien in dem von lhnen festgelegten Ordner

erstellt. Alle Seiten des Dokuments werden auBerdem im OCR-Editor gedffnet.
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In anderen Formaten scannen

Mit In anderen Formaten scannen Task im Fenster Neuer Task konnen Sie Dokumente in den
gangigen Formaten (*.pptx, *.odt, *html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv und *.djvu) von Bildern erstellen,

die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1. Offnen Sie Neuer Task und wihlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken Sie auf den

Task In anderen Formaten scannen.
2. Wahlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest/zsl
3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prufen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die

Scaneinstellungen und klicken erneut auf Vorschau.

5. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Wahlen Sie das Ausgabeformat
Verwenden Sie diese Option, um das gewtinschte Format fur die Ausgabedatei

auszuwahlen.

5.2.0CR-Sprachen
Wabhlen Sie die Sprache(n) lhres Dokuments aus. Siehe auch: Erkennungssprachenh_sebl

5.3.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Legen Sie Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die Erkennung der
Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese
Einstellungen kénnen die Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich

wesentlich genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur

Bildverarbeitung [ 263),

5.4 Weitere Optionen...
Offnet den Bereich mit den Einstellungen des ausgewahlten Formats auf der
Formateinstellungen|=2] Registerkarte des Optionen zusatzliche Einstellungen
festgelegt werden kénnen (Sie kdnnen dieses Dialogfeld auch 6ffnen, indem Sie auf
Optionen... im Menli Werkzeuge klicken).

6. Klicken Sie auf Scannen zu <format>.
7. Eswird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.
Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu

scannen oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlieB3en.
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9. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie die Ausgabedatei speichern mochten.

Sobald der Task abgeschlossen ist, werden die Ausgabedateien in dem von lhnen festgelegten Ordner
erstellt. Alle Bilder des Dokuments werden auBerdem im OCR-Editor gedffnet.

PDF-Editor

Der PDF-Editor ist ein einfach bedienbares Werkzeug fiir das Anzeigen und Durchsuchen von PDF-
Dokumenten, das Neuanordnen, Hinzufligen und Léschen von Seiten, das Kopieren von Text und
Bildern, das Bearbeiten von Text und das Einfligen von Kommentaren in Dokumente. Ihr PDF muss
dafur nicht in ein bearbeitbares Format konvertiert werden, auch wenn es nur Scans ohne Textebene
enthalt.

Inhalt des Kapitels
e Anzeigen von PDF-Dokumenten( 57
e Priifen von PDF-Dokumenten( 6]
e Arbeiten mit PDF-Inhalten(so)
e Ausfillen von Formularen[ ]
e PDF-Dokumente digital signieren ]
* PDF-Dokumente durch Kennwérter schiitzen[ !

e Erstellen von PDF-Dokumenten| ]

e PDF-Dokumente speichern und exportierenm
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Anzeigen von PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor konnen PDF-Dokumente angezeigt und durchsucht sowie darin enthaltene Texte,

Bilder und Tabellen kopiert werden.
So 6ffnen Sie ein PDF-Dokument im PDF-Editor:

o Offnen Sie das Fenster Neuer Task/ 13} klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und klicken
Sie dann auf den Task PDF-Dokument 6ffnen.

e Offnen Sie das Fenster Neuer Task und klicken Sie auf Datei > PDF-Dokument 6ffnen....

Das Dokument wird jetzt im PDF-Editor angezeigt.

[ Hauptsymhulleiste] [Das PDF-Dukument] [ PDF-Symbolleiste J

I® Ofocument 2108 - ABBYY FineReader 14 = O >

Date  Bearbeiten Ansicht Werkzeuge dieses Frodukt bewerten ¢ e

Em BE-@& et B0 R )R

MNotiz ab ab = <’ [T] Textteld L. Stempel hinzufiger] ~ o =
o —_— -
@ Zeichnen @b @b Bearbeiten | Loschen  [aa] Bild Bates-Nummerierung > Signatur
T G G G R R TR
~
General Tips
Try &0 take 2-3 shots of the same document 0 make sure your hands are stable and an image didn't come
out Blurry or a corner of the document wasn't cut off.
Lise the "close-up™ or "macro™ mode. h most cameras i & indicated by a flower icon,
Camera Positioning and Focus
*  Position the lens parallel 1 the plane of the document.
. *  Fit the entire document imo the frame.
o, * Fotus on the center of a page.
*  Use the camera's oplical zoom fo zeom n on the document and frame il tightly
around the documem.
|_i
¢ Make swre & sufficient lighting. Matural light & the best,
i fiash {in mast point-and-shoot digital cameras, the flash & on auto mode by default).
+  If you have 10 take a picture of a document n poor lighting and need the flash, try to use the flash
from 20 inches away and try 1o find Zdditional light sources.
Extra Tips for Advanced Users
And finally, you know yvour camera inside out” and wish to improve your skills n photographing documents
and books or wish 1o achieve good results i some special conditions, there are a lew extra Ups 10 follgw,
*  Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a white sheet of paper
1o sel white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your Bghting conditons.
*  Enable the anti-shake sefting: otherwise, use a tipod.
n poor lghting conditions:
*  Awto focus may function incomectly: therefore, you should switch to manual focus,
*  Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright daylight, use smaller
aperures: this will produce sharper images). o

+  If vour camera nives von mose than ong choice of 130 sneed. select the hinhast IS0 spitinn

D H ED # |;| @Hintergrunderkennungabgeschlns... = +— DM [7% | — +

[Tuuls fur die Grﬁsenanpassung]

Zum Anpassen der Dokumentanzeige verwenden Sie die folgenden Einstellungen.

e Mit den Anzeigemodi wird angepasst, wie die Seiten dargestellt und gescrollt werden.

Siehe auch: Anzeigemodi@.
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e Mit der Zoomfunktion kdnnen Dokumente verkleinert und vergroBert werden.

Tatsachliche Optimale -
(“me™) opasamg
= < X —

(nuf Breite anpassen) m

e Tatsachliche GroBe zeigt die Seite mit einer Skalierung von 100 % an.

¢ An Breite anpassen andert die Skalierung fur die Anzeige des Dokuments so, dass die Breite

des Dokuments der Breite des Bildschirms entspricht.

e Bestmogliche Anpassung dndert die Skalierung fir die Anzeige des Dokuments so, dass die

Hohe des Dokuments der Hohe des Bildschirms entspricht.
¢ Verkleinern/VergroBern ermoglicht die manuelle Anpassung der Skalierung.

[£ FUr das Ein-/Ausblenden der Symbolleiste mit den PDF-Tools klicken Sie auf die Schaltflache PDF-
Tools in der Hauptsymbolleiste.

Inhalt des Kapitels

o Anzeigemodi[s?)
e Navigierenin PDF-Dokumenten|56)

. Hintergrunderkennung@

e Stichwortsuche/ 60)

e Kopieren von Inhalt aus PDE-Dokumenten|e2)
. PDF—SicherheitseinsteIIungen@

Anzeigemodi

Der PDF-Editor enthalt vier Anzeigemodi, die angeben, wie Dokumentseiten dargestellt und gescrollt

werden:

Einseitige Ansicht zeigt eine Seite an und blendet alle anderen Seiten aus.

Einseitiges Scrollen zeigt die Seiten fortlaufend an, sodass bei Erreichen eines Seitenendes der obere
Teil der nachsten Seite angezeigt wird.

Zweiseitige Ansicht zeigt die Seiten nebeneinander an mit ungerade nummerierten Seiten links und
gerade nummerierten Seiten rechts.

Zweiseitiges Scrollen zeigt zwei Seiten nebeneinander an und die nachfolgenden Seiten erscheinen,
sobald Sie nach unten scrollen.
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[ Sollen in einer doppelseitigen Ansicht die geraden Seiten links und die ungeraden Seiten rechts
angezeigt werden, klicken Sie auf Ansicht > Anzeigemodus > Ungerade Seiten rechts.

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, den Anzeigemodus zu andern:
e Klicken Sie auf eine der Schaltflachen in der Symbolleiste unten im Bildschirm:
O~ O m
e Klicken Sie auf Ansicht > Anzeigemodus und wahlen Sie einen Anzeigemodus aus.

e Verwenden Sie die folgenden Tastenkombinationen: Strg+1, Strg+2, Strg+3 und
Strg+4.

Vollbildmodus

Der PDF-Editor enthalt einen Vollbildanzeigemodus, in dem das Dokument den kompletten
Bildschirmbereich einnimmt und keine Fenster oder Symbolleisten sichtbar sind.

Sie haben folgende Moglichkeiten, den Vollbildmodus zu aktivieren:

e Klicken Sie auf die Schaltflache - in der Symbolleiste unten im Bildschirm.
e Klicken Sie auf Ansicht > Vollbild.
e Dricken Sie F11.

Im Vollbildmodus haben Sie folgende Mdglichkeiten:

e Blattern im Dokument.

e Anzeige von Kommentaren (fahren Sie mit dem Mauszeiger tber einen kommentierten
Bereich, um den Kommentar anzuzeigen).

e Andern von Anzeigemodus und Skalierung.

[ Bewegen Sie den Mauszeiger zum unteren Bildschirmrand, um die untere Symbolleiste mit
den Anzeigeoptionen anzuzeigen.

e Bestimmte Seiten im Dokument aufrufen.

[# Siehe auch: Navigieren in PDF-Dokumenten]s7)

Sie konnen das Dokument im Vollbildmodus auch mit der rechten Maustaste anklicken und die
Befehle im Kontextmend fur die folgenden Funktionen verwenden:

 Kommentare[esl und Texteinfligungspunkte hinzufiigen
e Erstellen von Lesezeichen[ 93]

e Bearbeiten[s?lvon Text und Bildern
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Um den Vollbildmodus zu beenden, driicken Sie F11 oder Esc.
Ausblenden von Symbolleisten und Fenstern beim Lesen von PDF-Dokumenten

Wenn Sie ein Dokument im PDF-Editor lesen, mochten Sie eventuell einige oder alle der
Symbolleisten und Fenster ausblenden, um so eine mdglichst groBe Flache des Bildschirms fur das
Dokument freizumachen. Die Menlileiste, die Hauptsymbolleiste und die Symbolleiste unten im
Bildschirm kénnen nicht separat ausgeblendet werden, mochten Sie aber alle Symbolleisten und
Fenster ausblenden, kdnnen Sie dafur den Vollbildmodus verwenden.

Sie konnen die folgenden Symbolleisten und Fenster ausblenden:

e Um das Navigationsfenster auszublenden, driicken Sie F5 oder klicken auf Ansicht und
deaktivieren die Option Navigationsfenster anzeigen.

e Um die PDF-Symbolleiste auszublenden, dricken Sie F6 oder klicken auf Ansicht und

deaktivieren die Option PDF-Tools anzeigen.

e Um das Kommentarfenster auszublenden, dricken Sie F7 oder klicken auf Ansicht und
deaktivieren die Option Kommentarfenster anzeigen.

Der PDF-Editor mit Navigationsfenster, PDF-Symbolleiste und Kommentarfenster ausgeblendet:
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I® Document_2109 - ABBYY FineReader 14 = O >
Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe W Dieses Produkt bewerten a 0
m B Bs - E 1 1 |wven2 4 n r (¥ -5 % PDF-Tools -_J 0
A
LD ABBYY FineReader OCR

Digital Camera OCR

Using Digital Camera to Capture Text .. - ettt ettt et se et ss et sa sttt ssnmt st sa st et se s ansse et srsnmrnserannnen
Tips & Tricks for Shooting Text with D-g:lal CAIMEIR oo eoeeesseeeeeeseeseeeeesseseseseesereeeeseessreese s eee s, 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and #s adaplive recognition
technology for camera images, it's really time fo think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure lext from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want to deal with a scanner each time when
you need to convert a document into a text file, especially if you don't do & very often. Camera images can be
easily opened in ABBYY FineReader OCR, ready for processing. w

< >

D H m # I;I I[:»:/1Hir'|tergrunrc:lv:-.rh:v?.nnl_ln... — — x _ +
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Navigieren in PDF-Dokumenten

Der PDF-Editor enthélt verschiedene Werkzeuge fir eine einfachere Navigation in PDF-Dokumenten.
[ Fenster ] [ Fenster ] Fenster I
SEITEN LESEZEICHEN KOMMENTARE

I® Documdnt_2108 - ABBVY Finefeader 14 = O X

Bearbeiten Ansicht Vferkzeuge Hilfe * Dieses Produkt bewerten ¢ e
[ ] E F’" - E = 2/von2 1T [:_ - i_':f' - [& - E"] » ZPDF-TOOIS I!|3 I

SEITEN X ab ab =2 X - KOMMENTARE x
g 2o @ ab &b Bearbeiten  Léschen E < Kommentare durchsuchen Q

T L U U W R

General Tips 4 » AZ~ T o

Try to take 2-3 shots of the same document 9 make sure your hands are stable and an ima 3

out Blurry or a corner of the document wasn't cint off.

Use the "close-up™ or "macro™ mode. i most cameras @ & indicated by a flower icon, - Alex Fox 0
24,10.2016 15:39 S. o

I+l

Fenster
SUCHEM
Fenster
ANLAGEN

Camera Positioning and Focus

[Position the lens parallel 1o the plane of the document.
Fenster ” Fit the entire document into th frame. Should add some examples.
DIGITALE . - Fotus on the center of & page.
SIGNATUREN Use the camera's oplical zoom to zoom in on the document arx Alebedeva
around the dacument. 24.10.2016 15:41
Ok

I_l
& sufficient lighting. Natwral light is the best. Antwort hinzufiigen
T flash (in most point-and-shoot digital cameras, the flash 5 on auto mode ©

If you have 10 take a piclure of a document n poor lighting and need the flash, try to
from 20 inches away and ry 1o find =dditional light sources. Alebedeva
ab 241020161542 5.2

Extra Tips for Advanced Users i i
And finally, if you know your camera “inside out” and wish to improve your skills i photogra) It's necessary to give an explanation:
and books or wish to achieve good results n some special conditions, there are a few extra OCR - Optical Character Recognition.
Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a whi
to set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your Bghti
Enable the anti-shake sefting: otherwise, wse a tripod. - MValentina
n poor lighting conditions: 2410.201615:44 5.2
*  Auto focus may function incomecily: therefore, you should switch to manual focus.

Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright daylight, u Change font, please
aperures: this will produce sharper images).
If your camera gives you more than one cheice of 130 speed, select the highest 1SC . Alebadeva
24.10.2016 15:44
£ >
Why not?

D H m # g @ Hintergrun... = 4+ =»

Das Fenster Seiten ermdglicht Ihnen, schnell zwischen den Seiten zu wechseln, die
Reihenfolge der Seiten zu andern, dem Dokument Seiten hinzuzufligen oder Seiten zu

[6schen.

Das Fenster Lesezeichen enthalt Werkzeuge fir das Erstellen, Bearbeiten und Navigieren von

Lesezeichen.

Das Fenster Suchen ermdglicht das Suchen und Hervorheben von Text.

Das Fenster Anhange ermdglicht das Anzeigen und Bearbeiten von Anhangen.

Das Fenster Digitale Signaturen ermdglicht das Anzeigen und Loschen digitaler Signaturen.

¥ Die Tastenkombinationen fir das Ein- und Ausblenden dieser Fenster sind aufgefihrt unter

Tastenkombinationenl 2\

Anzeigen einer bestimmten Seite
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Der PDF-Editor bietet verschiedene Werkzeuge, die das Navigieren in umfangreichen Dokumenten

vereinfachen.

So navigieren Sie zwischen den Seiten:

e Verwenden Sie die Schaltflachen in der Hauptsymbolleiste.

e Klicken Sie auf Ansicht > Gehe zu Seite und dann auf Zur niachsten Seite, Zur vorherigen
Seite, Erste Seite oder Letzte Seite.

So 6ffnen Sie schnell eine bestimmte Seite:

3 wzd
e Geben Sie die Nummer der gewlinschten Seite in das Feld in der

Hauptsymbolleiste ein und dricken Sie die Eingabetaste.

e Klicken Sie auf Ansicht > Gehe zu Seite > Seitenzahl..., geben Sie die Nummer der

gewunschten Seite ein und klicken Sie auf OK.
Navigieren in der Vollbildansicht
Um eine bestimmte Seite im Vollbildmodus zu 6ffnen, gehen Sie folgendermaBen vor:

1. Positionieren Sie den Mauszeiger am unteren Rand des Bildschirms, um die Symbolleiste

anzuzeigen.

7wz 34
2. Geben Sie die Nummer der gewunschten Seite in das Feld in der Symbolleiste
unten im Bildschirm ein.

3. Dricken Sie die Eingabetaste.
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Hintergrunderkennung

Der PDF-Editor ermdglicht lhnen das Suchen und Kopieren von Text und Bildern aus PDF-
Dokumenten ohne Textebene, wie z. B. gescannten Dokumenten und aus Bilddateien erstellten

Dokumenten. Moglich wird das durch einen im Hintergrund ausgefiihrten OCR-Vorgang.

Die Hintergrunderkennung ist standardmaBig aktiviert und startet automatisch, sobald ein PDF-
Dokument gedffnet wird.

I® Document_2108 - ABBYY FineReader 14 — O pd

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe * Dieses Produkt bewerten ¢ e

| E Pf‘ h E [ 1 von2 1 [:_ - ":f A I_-.Eé - » %PDF-TONS -43

Motiz db ab = <’ Textfeld _1_ Stempel hinzufigen - 9 ;-=_ -

@ Zeichnen ab &b Bearbeiten  Léschen @ Bild Bates-Mummerierung + Signatur

Digital Camera OCR

Using Digital Camera t0 Capture Text .........ooi it cr e e ae s e e
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera .........ccocveiciiieeie e

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could succes
a scanner for document processing with OCR? Have you
that your digital camera could capture text which normally
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive reco
technology for camera images, it's really time to think ab

Digital cameras are becoming more and more popular an
multipurpose. In addition to everything else, you can use '
as a portable "scanner" to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your

imaages into electronic text files for editina. archiving. creatina new documents and for other pul ¥
>

D H m # Q LQ Hintergrunderkennungwirdausgefﬂhrt..J = +— X - 4+

Mit der Hintergrunderkennung bleiben die Inhalte der PDF-Datei unverandert. Stattdessen wird eine
temporire Textebene hinzugefiigt, die beim Offnen des Dokuments in anderen Anwendungen nicht
verflgbar ist.

= Damit das Dokument auch in anderen Anwendungen durchsucht werden kann, muss die von der
Hintergrunderkennung erstellte Textebene gespeichert werden. Dazu klicken Sie auf Datei >
Dokument erkennen > Dokument erkennen... Siehe auch: Erkennen von Text[s7]

o Wichtig! Falls die Funktionen "Suchen" und "Kopieren" nicht korrekt arbeiten, sollten die OCR-
Sprachen fur das Dokument auf Richtigkeit Gberpriift werden. Siehe auch: Vor dem Erkennungsvorgang

zu berticksichtigende Dokumente[genschaﬂen@
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¥ Um die Hintergrunderkennung zu deaktivieren, deaktivieren Sie die Option Hintergrunderkennung
im PDF-Editor aktivieren im Optionen|::] Dialogfeld.

[¥ Die Hintergrunderkennung kann auf Computern mit Einzelkern-Prozessor nicht ausgefuhrt werden.

59



Stichwortsuche

Mit dem PDF-Editor kdnnen Informationen in PDF-Dateien gesucht und hervorgehoben werden.
Kommentare, Metadaten und Lesezeichen sowie der Text des Dokuments werden durchsucht und die
Ergebnisse in einem separaten Fenster angezeigt. Die Suchergebnisse werden auBBerdem im

Dokument hervorgehoben und Sie kdnnen verschiedene Effekte auf diese Ergebnisse anwenden.

1. Klicken Sie auf die Registerkarte n im Fenster links oder klicken Sie auf Ansicht >
Suchen fir das Offnen des Fensters Suchen.

2. Geben Sie ein Wort oder eine Wortgruppe ein, das/die gesucht werden soll.
Worter oder Wortgruppen, die lhrer Suchanfrage entsprechen, werden im Dokument
hervorgehoben.
[# Die Suchergebnisse werden in Gruppen angeordnet und gesamte Gruppen kdnnen
hervorgehoben werden.
b [ ] Dokumententext (216)

[+] ABBYY FineReader has been 5. 10

[ with ABBYY FineReader License... 5. 12

[«] installs ABBYY FineReader with1... 5.12
P []Lesezeichen (11)

3. Sie kénnen die Suchoptionen dndern, indem Sie auf den Pfeil im Suchfeld klicken und unter
den folgenden Optionen auswahlen:

o Exakte Ubereinstimmung findet nur Wérter, die exakt den Wértern entsprechen, die Sie
in das Suchfeld eingegeben haben.

o Ubereinstimmung mit Fall findet nur die Wérter, die der GroB-/Kleinschreibung lhrer

Anfrage entsprechen.

Sie kdnnen die Suchergebnisse im Text hervorheben, durchstreichen und[es1 unterstreichen. Dafiir

wahlen Sie im Fenster Suchen die Worter aus, die hervorgehoben, durchgestrichen oder unterstrichen
werden sollen und klicken dann auf das entsprechende Werkzeug.

[# Suchergebnisse kdnnen auch geschwarzt werden. Siehe Entfernen von vertraulichen Informationen
aus PDF-Dokumenten| 1

Um die fir die Textauszeichnung verwendete Farbe zu andern, klicken Sie auf den Pfeil neben dem
entsprechenden Werkzeug und wahlen in der angezeigten Farbpalette die gewlinschte Farbe aus.
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B - a5 - oab - I=

Benutzerdefinierte Farben:

L Weitere Farben...

[ Die Auszeichnungswerkzeuge im Fenster Suchen verwenden standardmaBig die gleiche Farbe wie
die Auszeichnungswerkzeuge der Symbolleiste PDF-Tools.

¥ Um zum nachsten/vorherigen Suchtreffer zu navigieren, verwenden Sie die Schaltflachen J L]
Um das nachste Suchergebnis auszuwahlen, driicken Sie F3.
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Kopieren von Inhalt aus PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor kopieren Sie Text, Bilder und Tabellen aus PDF-Dokumenten in andere
Anwendungen. Diese Funktionen kénnen fur PDF-Dokumente aller Typen verwendet werden, selbst fiir

diejenigen, die nur Scans enthalten.
Fiihren Sie die folgenden Schritte durch, um Text zu kopieren:
1. Wahlen Sie den Text aus, der kopiert werden soll.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den ausgewahlten Text und klicken Sie auf Text
kopieren im Kontextmenu oder klicken Sie auf eines der Symbole in der Popup-
Symbolleiste, die iber dem Text angezeigt wird.

Your Digital Camera Fﬂ % EE

D Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following tealures:d
*  Flash disable mode

Optical zoom

An anti-shake feature

Auto focus assist beam or manual focusing
Manual aperture control or aperture priority mode

O

@ & 8 %

O

3. Fugen Sie den Text in die gewlinschte Anwendung ein.

[¥ Um Text von einer Seite zu kopieren, die bereits eine Textebene enthalt (entweder original oder
erstellt durch den Prozess der Hintergrunderkennung), wahlen Sie den Text aus, klicken mit der
rechten Maustaste darauf und klicken auf Text kopieren im Kontextmend.

Fiihren Sie die folgenden Schritte durch, um eine Tabelle zu kopieren:
1. Wahlen Sie die Tabelle aus, die kopiert werden soll.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die ausgewahlte Tabelle und klicken Sie auf
Tabelle kopieren im Kontextmeni oder klicken Sie auf eines der Symbole in der Popup-
Symbolleiste, die Uber der Tabelle angezeigt wird.

Sie kdnnen die Popup-Symbolleiste verwenden, um die Tabelle vor dem Kopieren zu
bearbeiten. Sie kdnnen der Tabelle vertikale und horizontale Trennlinien hinzufligen,
Trennlinien entfernen und Tabellenzellen aufteilen oder verbinden.

r SR =
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive

JdMega Ashared OpenDrive L
Anperc. JAMcH Sugarsync Syncplicity
Obnaxko @mail.ru Box.net MediaFire

E OAmazon Web Services Dne:Driue Cubby.com

& An der Tabelle in der Originaldatei werden keine Anderungen vorgenommen.

Nach der Bearbeitung der Tabelle klicken Sie erneut auf Tabelle kopieren.

3. Figen Sie die Tabelle in die gewlinschte Anwendung ein.
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o Wenn sich der kopierte Inhalt wesentlich vom Originaldokument unterscheidet:

e Enthalt das Dokument keine Textebene, priifen Sie, ob die richtigen OCR—Sprachen|z_se'1
ausgewahlt wurden.

e Enthalt die Seite mit dem zu kopierenden Inhalt eine Textebene von schlechter Qualitat,
ersetzen Sie die Textebene durch eine neue.

Versuchen Sie jetzt, den Inhalt erneut zu kopieren.
Fiihren Sie die folgenden Schritte durch, um ein Seitenfragment als Bild zu kopieren:
1. Wahlen Sie den Bereich aus, den Sie kopieren mochten.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den ausgewahlten Bereich und klicken Sie auf Bild
kopieren im Kontextmenu oder klicken Sie auf eines der Symbole in der Popup-
Symbolleiste, die Uber dem Bereich angezeigt wird. Enthalt der ausgewahlte Bereich Text,
wird dieser Text nicht erkannt, sondern als Teil des Bildes kopiert.

3. Fugen Sie das Bild in die gewlinschte Anwendung ein.
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PDF-Sicherheitseinstellungen

Manche PDF-Dateien kénnen Ihren Computer schadigen.

ABBYY FineReader bietet eine Reihe von Funktionen fiir das sichere Arbeiten mit PDF-Dokumenten.
Das Programm wird bei der Ausfiihrung folgender potenziell gefahrlicher Aktivitaten um Ihre
Bestatigung bitten:

e Offnen von Anhidngen
e Offnen von Links
e Senden von[ =l Formulardaten.

Wenn Sie dem Ersteller des Dokuments vertrauen, klicken Sie auf Erlauben; ansonsten klicken Sie auf
Abbrechen.

Sie kdnnen Ihren Computer auch vor schadlichem JavaScript-Code schitzen, indem Sie JavaScript in
PDF-Dokumenten deaktivieren. Um JavaScript zu deaktivieren, 6ffnen Sie das Dialogfeld Optionen,
klicken auf die Registerkarte Andere und deaktivieren die Option JavaScript in PDF-Dokumenten
aktivieren, die im PDF-Editor ge6ffnet wurden. Wenn Sie jetzt ein PDF-Dokument mit JavaScript
offnen, wird oben im Fenster die folgende Meldung angezeigt:

HekoTopeie 3AeMeHTEl 3TOMD ADKYMEHTE MCNOAESYHT JavaScript, Bearodute JavaScript, ecaun 66l A0BepAeTe aBETOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPHEECTH K Npofaeman © Be30NacHOCTE,

Klicken Sie auf das Bild, um es zu vergroBern

Wenn Sie der Person oder Instanz vertrauen, die lhnen das PDF-Dokument zugesendet hat, konnen Sie
JavaScript durch die Auswahl einer der folgenden Optionen aus der Dropdownliste JavaScript-
Einstellungen aktivieren:

¢ JavaScript nur fiir dieses Dokument aktivieren fir das Aktivieren von JavaScript, solange
das aktuelle Dokument geoffnet ist.

o JavaScript fiir alle Dokumente aktivieren fiir das Offnen des Dialogfelds Optionen, in dem

JavaScript fur alle Dokumente aktiviert werden kann.
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Priifen von PDF-Dokumenten

Der PDF-Editor beinhaltet eine Reihe von Funktionen fir das Prifen von PDF-Dokumenten. Beim
Lesen eines Dokuments kdnnen Sie Kommentare hinzufligen, wichtige Stellen hervorheben, Notizen

hinzufligen, geometrische Figuren fir das Hervorheben bestimmter Bereiche zeichnen und Seiten mit
einem Stempel versehen.

Inhalt des Kapitels

e Kommentare hinzuﬂjgen@

e Markieren von Text| es]

e Zeichnen von Formen| 69)

e Text zu PDF-Dokumenten hinzungenm
e Hinzufiigen von Stempeln|77'1

e Gemeinsames Bearbeiten von PDF-Dokumenten|72]
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Kommentare

Der PDF-Editor bietet Werkzeuge fir das Hinzufligen von Notizen zu jedem Bereich eines PDF-

Dokuments, was das Besprechen und Priifen von PDF-Dokumenten wesentlich vereinfacht.

1. Ist die Symbolleiste PDF-Tools ausgeblendet, 6ffnen Sie sie durch Klicken auf die

Schaltflache PDF-Tools in der Hauptsymbolleiste.

2. Klicken Sie auf das Werkzeug ""®*Z  in der Symbolleiste PDF-Tools.

3. Falls Ihnen die Standardfarbe flir Notizen nicht gefallt, wahlen Sie eine andere Farbe in der

Symbolleiste aus, die Uber dem Dokument angezeigt wird.

4. Klicken Sie auf die Stelle, wo die Notiz auf der Seite angezeigt werden soll, und geben Sie

den Text der Notiz ein.

hat vour digital camera could caopfure |

JBrown

an X
Add more pictures.

Antwort hinzufligen

Have you ever think that your digital car
a scanner for document processing with

€

multipurpose. In addition to everything

[ Sie kdnnen die Farbe einer vorhandenen Notiz Uber deren Kontextmeni andern.

Digital cameras are becoming more and

€

Informationen tber das Offnen von Notizen sowie Uber das Antworten auf oder Loschen von Notizen

finden Sie unter Gemeinsames Bearbeiten von PDF-Dokumenten|72].

Markieren von Text

Mit dem PDF-Editor kénnen Sie angeben, welche Anderungen an einem Dokument vorgenommen
werden sollen. Durch die von Ihnen hinzugefligten Markierungen andert sich der Text selbst nicht,

sondern diese weisen lediglich darauf hin, welche Anderungen durchgefiihrt werden miissen und wo.

¥ Anmerkungen in Bezug auf die Bearbeitung von Text sind nur fir Dokumente mit einer Textebene

oder fir Dokumente verfligbar, die mithilfe der Hintergrunderkennung erkannt wurden.

ABBYY FineReader bietet die folgenden Markierungswerkzeuge:
ab Hervorheben

ah Unterstreichen
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ak Durchstreichen

abh Notiz fir das Einfigen von

Text hinzufigen

u Sie kdnnen jeder Art von Anmerkung einen Kommentar hinzufiigen, indem Sie die Anmerkung
doppelklicken. Weitere Informationen zu Kommentaren finden Sie unter Gemeinsames Bearbeiten
von PDF-Dokumenten( 72

So wird ein Textabschnitt hervorgehoben, unterstrichen oder durchgestrichen:

e Wahlen Sie das entsprechende Markierungswerkzeug in der Symbolleiste und wahlen Sie

dann den gewlinschten Textabschnitt aus oder

e Wahlen Sie den gewtinschten Textabschnitt aus und dann das entsprechende

Markierungswerkzeug in der Symbolleiste.

So weisen Sie auf einen Einfligungspunkt hin:

e Klicken Sie auf das Werkzeug ab in der Symbolleiste PDF-Tools und klicken Sie auf die Stelle,

wo der Text lhrer Meinung nach eingefiigt werden soll.

and|yhore popular and truly

I"Ig eIs JBrown

newsp . X
you car
ents ar

and mare

Artwort hinzufligen

[ So éandern Sie die Farbe einer Anmerkung:

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Anmerkung und wahlen Sie im Kontextmena
die gewiinschte Farbe aus oder

e Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf ein Markierungswerkzeug und klicken Sie auf eines
der Farbfelder in der Symbolleiste, die jetzt iber dem Dokument angezeigt wird.

Sie kdnnen mit der Suchfunktion bestimmte Textabschnitte markieren, ohne sich das gesamte

Dokument durchlesen zu mussen, um diese zu finden.
1. Offnen Sie das Fenster Suchen.

2. Geben Sie ein Wort oder eine Wortgruppe ein, das/die gesucht werden soll.
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3. Wahlen Sie im Fenster Suchen die Suchtreffer aus, die Sie markieren mochten, und klicken
Sie auf das gewlinschte Markierungswerkzeug. Wenn Sie eine andere Farbe auswahlen
mochen, klicken Sie auf den Pfeil neben dem Markierungswerkzeug, anstatt das Werkzeug

selbst anzuklicken, und klicken dann auf die gewtinschte Farbe in der Farbpalette, die
angezeigt wird.

BB ~| a8 ~ ab ~ o=

HE ENEE

[ ] ]
HE ENEEE
]

Benutzerdefinierte Farben:

H=

= Weitere Farben...

£ Die Markierungswerkzeuge im Fenster Suchen verwenden standardmaBig die gleiche Farbe wie
die Markierungswerkzeuge der Symbolleiste PDF-Tools.
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Zeichnen von Formen

Der PDF-Editor ermdglicht das Kommentieren von Objekten verschiedener Form und GréBe, wie z. B.

Skizzen oder unregelmaBig geformte Textfragmente. Vor dem Hinzufligen des Kommentars kdnnen
Sie eine Form um das Objekt zeichnen, das kommentiert werden soll.

Fa - T8 1
| -
i L I il ,.
\2ae A RY;
ﬁv: T
Y Sl | = A
AT e [ _-E : ""Eu_ J:T""'I"" g 2 =0 1A%
R H { | L l )‘ - L0
,+——-i— o i e | | -1 e
| ) > ] N
2 3)3.9) 4 5

1. Klicken Sie auf der Symbolleiste PDF-Tools auf ZSi<hnen

2. Wahlen Sie in der unten angezeigten Symbolleiste das gewlinschte Zeichenwerkzeug aus.

/‘Tinte /Linie I/Pfeil DRechteck OOVE| O‘u‘ieleck OWolke Gpnlygnnzug Ev 7~

Tinte
Zeichnet bei gedruickter linker Maustaste eine Linie beliebiger Form.
Linie

Zeichnet eine gerade Linie. Fur das Zeichnen einer vertikalen, horizontalen oder

diagonalen Linie (mit einem Winkel von 45°), halten Sie die Umschalttaste gedrickt.

Pfeil
Zeichnet einen Pfeil. Fir das Zeichnen einer vertikalen, horizontalen oder diagonalen
Linie (mit einem Winkel von 45°), halten Sie die Umschalttaste gedriickt.
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¢ Rechteck
Zeichnet ein Rechteck. Flir das Zeichnen eines Quadrats halten Sie die Umschalttaste
gedruickt.

e Oval

Zeichnet ein Oval. Fur das Zeichnen eines Kreises halten Sie die Umschalttaste gedriickt.

e Vieleck
Zeichnet ein Vieleck. Klicken Sie auf die Stelle, wo der Anfangseckpunkt des Vielecks
positioniert werden soll. Um das Vieleck fertigzustellen, klicken Sie auf den
Anfangseckpunkt.

e Cloud
Zeichnet eine Wolke. Klicken Sie auf die Stelle, wo der Anfangspunkt der Wolke
positioniert werden soll. Um die Wolke fertigzustellen, klicken Sie auf den Anfangspunkt.

¢ Polylinie
Zeichnet eine gezackte Linie. Klicken Sie auf die Seite, um mit dem Zeichnen zu
beginnen, klicken Sie erneut, um das nachste Segment zu zeichnen und doppelklicken Sie
dann, wenn die gezackte Linie beendet werden soll.

. Nachdem Sie eine Form fertig gezeichnet haben, doppelklicken Sie diese, wenn Sie einen
Kommentar eingeben wollen.
& Wenn Sie das Werkzeug Tinte verwenden, mussen Sie die Zeichenwerkzeuge zuerst

deaktivieren, bevor ein Kommentar eingegeben werden kann.

Fur das Zeichnen eines Satzes von Formen verwenden Sie das Werkzeug Tinte und fligen

dem gesamten Satz einen Kommentar hinzu:

e Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und zeichnen Sie das Bild. Die Maustaste kann
losgelassen werden, aber lassen Sie die Umschalttaste erst los, wenn Sie mit dem
Zeichnen fertig sind.

e Deaktivieren Sie die Zeichenwerkzeuge, doppelklicken Sie auf eine der Formen im Satz

und geben Sie lhren Kommentar ein.

. Die Zeichenwerkzeuge verfligen Uber einige Einstellungen, die geandert werden kénnen.
iilifarbe fiir
geschlossene Forme

So kénnen diese Optionen geandert werden:

70



e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine von lhnen gezeichnete Form auf der Seite
und verwenden Sie die Befehle in deren Kontextmendi.

e Wahlen Sie vor dem Zeichnen in der Symbolleiste PDF-Tools die gewlnschten

Einstellungen.

¥ Weitere Informationen iber die Verwendung und Bearbeitung von Kommentaren finden Sie unter

Gemeinsames Bearbeiten von PDF-Dokumenten|721

Hinzufiigen von Text zu einem PDF-Dokument
Mit dem PDF-Editor kdnnen jedem PDF-Typ Textblocke hinzugefiigt werden, ohne das PDF in ein

bearbeitbares Format konvertieren zu mussen.

=

f Textfeld

1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools au
Eine Symbolleiste mit Textbearbeitungswerkzeugen wird unter der Symbolleiste PDF-Tools
angezeigt.

2. Klicken Sie auf die Stelle, an der Sie den Text einfligen mochten. Um die GroBe des

Textblockes zu andern, kdnnen Sie den Mauszeiger bei gedriickter Maustaste verschieben.

3. Geben Sie den Text ein. Sie kdnnen Schriftart, SchriftgroBe und -farbe auswahlen.

iv v—v Dv

[Hintergrundfarhe ) (Randdicke )

4. Andern Sie bei Bedarf die GroBe des Textblocks.

5. Um einen Rand um den Textblock zu zeichnen, wahlen Sie die Farbe und Dicke des Randes

aus.

6. Sie kdnnen auBerdem die Hintergrundfarbe des Textblocks dndern oder verwenden die
Option Hintergrundfarbe erkennen, um die Hintergrundfarbe der Seite zu ibernehmen.
[# StandardmaBig wird ein transparenter Hintergrund verwendet.

Sie kdnnen mit dem PDF-Editor Formulare ausfillen, die keine interaktiven Felder enthalten. Daflr
geben Sie einfach mit dem Werkzeug Textfeld den Text Gber dem Formular ein.

[¥ Wenn Sie einen Textblock hinzufiigen, wird im Fenster Kommentare ein neuer Kommentar mit dem
Text dieses Blocks angezeigt. Sie kdnnen den Status des Kommentars auf die gleiche Weise andern,
wie auch der Status einer Anmerkung geandert wird. Siehe auch: Gemeinsames Bearbeiten von PDF-
Dokumenten|72]
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ABBYY ® FineReader 14 Benutzerhandbuch

Gemeinsames Bearbeiten von PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie Kommentare anderer Priifer anzeigen und beantworten, auch wenn
diese mit anderen Anwendungen als ABBYY FineReader erstellt wurden. Sie kdnnen auBBerdem den
Status eines Kommentars andern, um einen Priifer dariiber zu informieren, dass Sie seinen Vorschlag

akzeptiert oder abgelehnt haben.
Fur die Anzeige einer Liste aller Kommentare im Dokument 6ffnen Sie das Fenster Kommentare
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[f Es gibt noch andere Mdglichkeiten, um das Fenster Kommentare zu 6ffnen:

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Anmerkung, einen Stempel oder Kommentar

und klicken Sie auf Kommentarfenster anzeigen im Kontextmenu.
e Klicken Sie auf Ansicht und wahlen Sie Kommentarfenster anzeigen.
e Dricken Sie F7.

Eine Anmerkung kommentieren
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e Doppelklicken Sie auf die Anmerkung, der Sie einen Kommentar hinzufligen méchten, oder

e klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Anmerkung und wahlen Sie den Befehl Notiz

hinzufiigen im Kontextmend.

Ist das Fenster Kommentare ausgeblendet, wird ein Kommentarfeld angezeigt, in das der
Kommentar eingegeben werden kann. Ist das Fenster Kommentare sichtbar, wird das mit der

Anmerkung verknupfte Kommentarfeld hervorgehoben.

Offnen eines Kommentars

e Wahlen Sie die Anmerkung aus, die den Kommentar enthalt, den Sie anzeigen mdchten.

Ist das Fenster Kommentare ausgeblendet, wird ein Kommentarfeld angezeigt, in das der
Kommentar eingegeben werden kann. Ist das Fenster Kommentare sichtbar, wird das mit der

Anmerkung verknupfte Kommentarfeld hervorgehoben.

[ Soll ein Kommentar dauerhaft angezeigt werden, doppelklicken Sie auf dessen Anmerkung. Um

einen Kommentar zu verbergen, klicken Sie auf die Schaltflache *in der rechten oberen Ecke des

Kommentarfelds.

Einen Kommentar beantworten

1. Wahlen Sie die Anmerkung aus, die den Kommentar enthalt, auf den Sie antworten

mochten.

2. Klicken Sie auf Antworten im Kommentarfeld oder driicken Sie Strg+Eingabe und geben

Sie lhre Antwort ein.

Loschen einer Anmerkung oder dazugehoriger Kommentare oder Antworten
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So |6schen Sie eine Anmerkung:

e Wahlen Sie die zu I6schende Anmerkung aus und driicken Sie die Taste Entf oder klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf die Anmerkung und klicken Sie dann aufLéschen im
Kontextmena.

Auch ein zur Anmerkung gehérender Kommentar wird geldscht.

e Wahlen Sie das Kommentarfeld im Fenster Kommentare aus und dricken Sie Entf oder
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Kommentarfeld und klicken Sie auf Loschen.
Die zum Kommentar gehérende Anmerkung wird ebenfalls geldscht.

So l6schen Sie einen Kommentar im Fenster Kommentare:

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Kommentarfeld und wahlen Sie Loschen im
Kontextmend.

Alle Antworten in Verbindung mit dem Kommentar werden ebenfalls gel6scht.
So |6schen Sie alle Kommentare und Anmerkungen:
e Klicken Sie auf Bearbeiten > Kommentare und Markierung 16schen...
So |6schen Sie eine Antwort:

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Antwort und wahlen Sie Antwort léschen im
Kontextmend.

Genauso kdnnen Sie eine Antwort im Fenster Kommentare [Oschen.
Markieren eines Kommentars oder Andern seines Status

Sie kdnnen gelesenen Kommentaren einen Status vergeben oder diejenigen Kommentare, die Sie

spater noch einmal ansehen méchten, markieren.
So markieren Sie einen Kommentar:

e Klicken Sie auf das Feld neben dem Kommentar im Fenster Kommentare oder klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf den Kommentar und klicken Sie auf Markieren im

Kontextmenu.
So andern Sie den Status eines Kommentars:

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Kommentar oder dessen Anmerkung, klicken
Sie auf Status im jeweiligen Kontextmenu und wahlen Sie den gewdinschten Status aus.

e Klicken Sie auf die Schaltflache """ im Kommentarfeld und wéhlen Sie den gewiinschten

Status aus.

Eigenschaften von Anmerkungen und Kommentaren
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Im Dialogfeld Eigenschaften... einer Anmerkung oder eines Kommentars kdnnen Sie den Autor oder
den Betreff andern und sehen, wie sich der Status der Anmerkung oder des Kommentars sich im
Laufe der Zeit gedandert hat. Wenn Sie den Namen des Autors geandert haben, kdnnen Sie auf die
Schaltflache Als Standard festlegen klicken, um den neuen Namen fir alle Anmerkungen und

Kommentare zu verwenden, die Sie zuklinftig erstellen.
So 6ffnen Sie das Dialogfeld Eigenschaften einer Anmerkung oder eines Kommentars:

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Anmerkung, einen Stempel oder Kommentar

und klicken Sie auf Eigenschaften... im Kontextmend.

Das Fenster Kommentare
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Das Fenster Kommentare zeigt alle dem Dokument hinzugefiigten Anmerkungen an, mit oder ohne
Kommentare sowie alle Textblocke, Stempel und redaktionellen Anmerkungen.
e Zwischen den Kommentaren navigieren Sie mit den Schaltflachen

e Nach bestimmten Kommentaren, Antworten oder Autoren kann Uber das Suchfeld oben im

Fenster Kommentare gesucht werden.

So sortieren Sie Kommentare:

e Klicken Sie im Fenster Kommentare auf = und wahlen Sie im Menii die gewinschte

Sortierungsoption.
Sie kdnnen die Kommentare nach Typ, Autor, Markierungsstatus oder Kommentarstatus filtern.

So filtern Sie Kommentare:

e Klicken Sie im Fenster Kommentare auf Y- , um das Filtermenu zu 6ffnen, und klicken Sie
dann auf Alle Kommentare anzeigen, Aktuelle Kommentare ausblendenoder wahlen Sie
die Kriterien aus, die flr die Filterung der Kommentare verwendet werden sollen.

Sie kdnnen die Kommentare filtern nach:
1. Typ
2. Autor
3. Seite
4. Datum
5. Markierungsstatus
6. Status

¥ Um den Filter zurlickzusetzen, klicken Sie auf Zuriicksetzen.

x
Wenn lediglich die Autoren und Daten der Kommentare angezeigt werden sollen, klicken Sie auf ==

. : , &
, um den Text der Kommentare auszublenden. Um den Text wieder anzuzeigen, klicken Sie auf == .
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Hinzufiigen von Stempeln

Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie PDF-Dateien genauso mit einem Stempel versehen, wie Sie es auch
mit lhren Papierdokumenten tun. Sie kdnnen aus der Liste verfligbarer Stempel einen Stempel

auswahlen oder lhren eigenen Stempel erstellen und dabei Text, Datum und die Uhrzeit der
Stempelung oder ein Bild hinzufligen.

So versehen Sie eine Seite mit einem Stempel:

St | hinzuf -
1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf L stempel hinzufigen und wahlen Sie den

gewunschten Stempel aus.

u Ist der von lhnen gewiinschte Stempel im Mend nicht verfligbar, klicken Sie auf Anderer
Stempel.

2. Stempeln Sie die Seite.
3. Verschieben Sie den Stempel bei Bedarf an die gewtinschte Position.

Sie kdnnen den Stempeln Kommentare hinzufligen und deren Status so andern, wie Sie auch

Kommentare zu Anmerkungen hinzufiigen. Siehe auch: _Gemeinsames Bearbeiten von PDF-
Dokumenten|72]

Einen Stempel erstellen
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Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie Textstempel und Stempel aus Bildern erstellen.

So erstellen Sie einen Stempel aus einem Bild:

Stempel hinzufiigen
Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf L stempel hinzufiigen > Stempel aus Bild

erstellen....

Geben Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld einen Namen fur lhren Stempel in das Feld Name

ein.

Klicken Sie auf Bild 6ffnen, um ein Bild von der Festplatte zu 6ffnen, oder klicken Sie auf
Bild aus Zwischenablage einfiigen, wenn Sie zuvor ein Bild in die Zwischenablage kopiert

haben.

Verwenden Sie den Schieberegler StempelgroBe, um ggfs. die GroBe des Bildes

anzupassen.

Klicken Sie auf Speichern.

So erstellen Sie einen Textstempel:

1.

St | hinzufigen =
Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf '1' RN Textstempel

erstellen....

Geben Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld einen Namen fir lhren Stempel in das Feld Name

ein.
Geben Sie im Feld Stempeltext den Text fur den Stempel ein.

Wahlen Sie in der Dropdownliste Datum/Uhrzeit hinzufiigen das gewiinschte Datums-
und Zeitformat aus.
¥ Wenn Sie eine Seite stempeln, enthalt der Stempel dann Datum und Uhrzeit der

Stempelung im von lhnen festgelegten Format.

u Der Stempel erhalt alle Textelemente an der Position des Mauszeigers im Feld
Stempeltext. Sie kdnnen die Reihenfolge der Stempelelemente in diesem Feld dndern,
Erklarungstext hinzufligen und das Datums- sowie Zeitformat einstellen. Weitere
Informationen zu Datum und Uhrzeit finden Sie unter Aktuelles Datum und Uhrzeit in

Stempeln und Bates—NummerierungenEﬂ.

Wahlen Sie in der Optionsgruppe Schriftart und Rahmen Schriftart, SchriftgroBe und

Schriftstil[s3) fiir den Text im Stempel sowie eine Farbe fiir den Stempel aus.
Aktivieren Sie die Option Rahmen hinzufiigen, wenn der Stempel umrandet sein soll.

Das Feld Ansicht enthalt eine Vorschau des Stempels, sodass die Auswirkungen der von
lhnen durchgefiihrten Anderungen sofort sichtbar sind.
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8. Klicken Sie auf Speichern.

Stempel bearbeiten

St | hinzufi -
1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf L stempel hinzufiigen > Stempel

verwalten....

2. Wabhlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld einen Stempel aus und klicken Sie auf

Bearbeiten....

3. Legen Sie die gewlnschten Einstellungen fest und klicken Sie auf Verwendung.
Einen Stempel I6schen

Um einen Stempel aus lhrem Dokument zu entfernen, gehen Sie folgendermafen vor:
e Markieren Sie den Stempel im Dokument und driicken Sie die Taste Entf.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Stempel im Dokument und wahlen Sie

Loschen im Kontextmendi.

e Wahlen Sie den Kommentar fiir den Stempel im Fenster Kommentare und driicken Sie die

Taste Entf.

So entfernen Sie einen Stempel aus der Liste:

St | hinzufiigen =
1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf L Stempel hinzufigen > Stempel

verwalten....

2. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld den Stempel aus und klicken Sie auf Loschen.
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Arbeiten mit PDF-