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Introduktion til ABBYY FineReader

Dette kapitel giver en oversigt over ABBYY FineReader og dets funktioner.
Kapitelindhold
o Om ABBYY FineReader[ o1

e Hvad er nyt i ABBYY FineReader| 1)




Om ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 14 er en one-stop-lgsning til at arbejde med papirdokumenter og alle typer af
PDF-filer, der kombinerer kraftfulde Optical Character Recognition (OCR) og PDF-visning og
redigeringsfunktionalitet.

ABBYY FineReader 14 funktioner

e Scan og konverter dokumenter[ 13)
Scan og konverter papir- og PDF-dokumenter til redigerbare formater (herunder Microsoft®

Word, Microsoft Excel ®, sggbar PDF og mange flere) for yderligere redigering og genbrug.

o OCR-teknologien der anvendes i ABBYY FineReader genkender hurtigt og preecist tekst og
bevarer den oprindelige formatering af ethvert dokument. ABBYY FineReader bevarer
strukturen af de originale dokumenter, herunder deres formatering, hyperlinks, e-
mailadresser, sidehoveder, sidefagdder, billedtekster, sidetal og fodnoter.

o ABBYY FineReader tilbyder en indbygget teksteditor, som giver dig mulighed for at
sammenligne genkendte tekster med deres oprindelige billeder og foretage de
nadvendige aendringer af indhold eller formattering. Hvis du ikke er tilfreds med
resultaterne af automatisk behandling, kan du manuelt angive omrader af billedet, der skal

behandles og traene programmet til at genkende sjaeldnere eller ussedvanlig skrifttyper.

o ABBYY FineReader kan genkende billeder af tekstdokumenter erhvervet med et digitalt
kamera eller en mobiltelefon. Du kan bruge yderligere indstillinger til forbehandling af

billeder for at forbedre kvaliteten af dine fotos og fa endnu mere praecise OCR-resultater.
¢ Arbejd med enhver form for PDF-filer, herunder scannede dokumenter.

e Med ABBYY FineReader kan du:

o Redigere tekst[76] og billeder[79]

o Udfare sggningerls61i brgdteksten og i kommentarer, bogmaerker og metadata
o Omarrangere sider i PDF-dokumenter(83)

o Uddrage citater[ ] fra scanninger eller fotos

o Tilfaje kommentarer og noterf6d]til dokumenter

o Underskrive dokumenter med en digital signaturm

o Beskytte PDF-filer[ 1 med adgangskoder

o Fjerne falsomme oplysningerl s fra dokumenter

o Oprette PDF-filer der er specifikt tilpasset til Iangtidsopbevaringm (f.eks. i digitale arkiver)



o Udfylde PDF-formularer| 98]

e Sammenligne tekster for at identificere forskelle[ 7l mellem to versioner af det samme

dokument.*

e ABBYY FineReader 14 kan sammenligne to versioner af samme dokument, selv om de er
tilgaengelige til dig i to forskellige formater. For eksempel kan du sammenligne et scannet

dokument og dets Word-version.
e Konverter dokumenter automatisk med ABBYY Hot Folder|s1*

e ABBYY Hot Folder er et planlaegningsprogram forsynet med ABBYY FineReader 14 der
automatisk behandler dokumenter i brugerdefinerede mapper.

e Tag et gjebliksbillede af en hvilken som helst del af skeermen med ABBYY Screenshot

Reader{ ] Hvis et skaermbillede indeholder tekst, kan den udtraekkes og gemmes til et

redigerbart format.**

* Denne funktionalitet er ikke tilgaengelig i visse versioner af ABBYY FineReader 14. Besgg

http://www.ABBYY.com/FineReader for yderligere information.

** For at bruge ABBYY Screenshot Reader, skal du registrere din kopi af ABBYY FineReader 14.
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Hvad er nyt i ABBYY FineReader
Forbedret OCR-hastighed og -kvalitet

e Dokumenterne bliver nu bearbejdet hurtigere og tekst bliver genkendt endnu mere korrekt.

e Mere af den oprindelige formatering bevares, eftersom programmet nu opdager grafer og

diagrammer med stgrre praecision.

e Nye OCR-sprog tilfgjet: matematiske symboler (der bruges til at genkende simple formler pa
én linje) og engelske transskriptionssymboler.

Oprettelse og konvertering af PDF-filer

e Forbedret konvertering af PDF-filer med et tekstlag: programmet vil bruge det originale

tekstlag, hvis det er tilgeengeligt.

e ABBYY FineReader kan nu oprette PDF-filer fra Office-dokumenter sdsom *.docx, *xlIsx, *.rtf,
etc., og kombinere flere filer i én PDF.

Arbejde med PDF-filer
Programmet inkluderer nu et effektivt vaerktgj til at arbejde med PDF-filer, som tillader dig at:

o Rediger forskellige typer af PDF-filer (herunder dem, der kun indeholder scanninger), uden at

det er ngdvendigt at genkende eller konvertere hele dokumentet.
e Se PDF-filer, sgge i PDF-filer og fremhaeve tekstfragmenter.
e Tilfgje kommentarer og noter til PDF-filer og besvare andre folks kommentarer.
e Udfylde og gemme PDF-formularer.
e Gennemse og rediger metadata.

e Finde og fjerne falsomme oplysninger bade i bradteksten og i kommentarfeltet, bogmaerker
og metadata for et dokument.

e Tilfgje Bates-numre til dine dokumenter.
e Underskrive dine dokumenter med en digital signatur.
Sammenligning af dokumenter

e Du kan nu sammenligne to versioner af samme dokument, som ikke behgver at veere i
samme format. For eksempel kan du sammenligne en tekst-version og et billede, et PDF-

dokument og en scanning, osv.
Batch behandling af PDF-filer
e Oprette PDF-filer fra filer i forskellige formater.
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e Batch-behandling af PDF-filer: opret PDF/A-kompatible PDF-filer, reducer starrelsen af dine
dokumenter, forbedr kvaliteten af dokumentbilleder, beskyt PDF-filer med adgangskoder, og
slet fglsomme oplysninger permanent.

Vi gnsker at give vores oprigtige tak til alle brugere, der har bidraget deres feedback, og som hjalp os
med at forbedre programmet. Vi hdber, at den nye kombination af kraftig OCR- og PDF-funktionalitet
vil ggre ABBYY FineReader endnu mere nyttige for dig.
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Vinduet Ny opgave

Nar du starter ABBYY FineReader, Ny opgave abnes a vindue, hvor du nemt kan dbne, scanne, oprette
eller sammenligne dokumenter. Hvis du ikke ser vinduet Ny opgave (fx hvis du lukkede det, eller hvis
du startede en ABBYY FineReader opgave ved at hgjreklikke pa en fil i Windows Stifinder), kan du

My Opgave

altid abne det ved at klikke pa knappen pa hovedveerktgjslinjen.

[® ABEYY FineReader 14 - O X

Fil Redigér Vis Redskaber Hijalp ¥ Bedam dette produkt

Ny opgave

Gennemse og rediger
PDF-Dokumenter

Scan

For| Abn PDF-dokument

Sammenlign * Konverter dokumenter

Abn i OCR Editor

Seneste Avanceret konvertering og verifikation

Konverter til PDF

2

Konverter til Microsoft® Word

+

Indstillinger

Kaonverter til Microsoft Excel ®

K.onverter til andre formater

Hjeelp

For at begynde at behandle et dokument skal du vaelge en opgave:
1. I ruden til venstre:
e Klik Abn hvis du allerede har dokumenter, som du vil behandle.
e Klik Scan hvis du har brug for at scanne papirdokumenter farst.

¢ Klik Sammenlign hvis du gnsker at sammenligne to versioner af det samme
dokument.
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¢ Klik Seneste for at genoptage arbejdet pa et tidligere gemt PDF-dokument eller

OCR-projekt.

2. Veelg den relevante opgave i hgjre rude.

[ For nemheds skyld vises et pop op-vindue med en liste over de mest almindelige scenarier,

som den opgave daekker, nar du holder musemarkaren hen over en opgave.

Konverter dokumenter

Abn i OCR Editor

Avanceret konvertering og verifikation

Konvertér til Microsoft® Word

Konverter til Microsoft Excel @

Konverter til andre formater

« Dpret PDF-dokumenter fra filer i forskellige formater, sdsom *.pdf, *.docx og *jpeg
= Konverter flere filer til PDF-dokumenter

= Kombiner flere filer til & PDF-dokument

= Opret segbare PDF-dokumenter

= Opret PDF/A-dokumenter

[ Indstillingerne for alle ABBYY FineReader opgaver er specificeret i Indstillinger| dialogboksen.
For at abne denne dialogboks, skal du klikke pa Indstillinger nederst i ruden til venstre.

Kapitelindhold

e Visning og redigering af PDF-filer [15]

e Hurtig konverteringm

e Avanceret konvertering [ 26]

e Sammenligning af dokumenter [30)

e Scanning og lagring af dokumenter| s3]
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Visning og redigering af PDF-filer

Med ABBYY FineReader kan du nemt se, redigere, kommentere og s@ge i enhver form for PDF-filer,
selv dem, der kom fra en simpel scanning af et papirdokument og derfor ikke indeholder nogen

sggbar eller redigerbar tekst.
Visning af PDF-filer og tilfgjelse af dine kommentarer

P& Ny opgave skal du klikke pd Abn fanen og klik derefter p4 Abn PDF-dokument. Det valgte
dokument vil blive &bnet i PDF Editoren til visning[481 og kommentering[eol

Brug Siderne[s2] Bogmaerker| e8] Sagl 561 og Kommentarer[671 knapperne til at navigere rundt i

dokumentet.
SIDER BOGMAERKER SQG KOMMENTARER
Maviger oy styr sider Opret, rediger og Find og fremhaev Vis, rediger og naviger,
naviger bogmaerker information i kommentarer
L® Documgnt_2108 - ABBYY FineReader 14 = O X
Redigir Vis Redskaber Hjzlp ¢ Bedem dett= produkt Q e
- - ~ y
= m| BE- 3 & 262 1t D- 0o~ Q- @ . Yk
D b X b ab = <’ X - KOMMENTARER X
o= .l »
H ™ 'i' Y Y L. @ gb 4k edigér Slet E # - Seg | kommentarfr Q
O i ey o e o i " Az- ¥~ X
Q VN CRGICHT CHrTers - f—
U 8 O e WA d-Tegapunel TESORECN O Frghes, Kesly BQUDed W e IBowang lesture
= Fhnh deskde s
R Alex Fox O
@ =ty ek R Ul G P B 24102016 13:39 Side 2 o
= Mol agdrbare ot O aparbarg prodly Mo
General Tips Should add I
@ e s o et M o s i s s Prie eee some sempTE
Ut “cios-wg” o "o mode 0 mosk camenas |8 ndcsted By @ fower oon
Camern Positioning and Foous Alebedeva
* * Fontion e lerm ganle 10 e piane of fur documen 24.10.2016 154
. Fit ¥ ortire Socument i e e
* Fsturl o el 00000¢ F B PR
* Ut e camara'y optcal 2o0m 1 100 I 0 Bhe Setumint and fama 1 phey Ok
o e SoCument.
Tilfej svar
& puftcare Ifeng. Ners Ight 8 T best
i st poRE-and-Ahoot kel Camen, B RIS B o7 SU60 M08 Dy Oeleut)
= Wyou have Jo ke & pickure of & doument N poor ghting and reed e Rash, by 10 s Tt Bash Alebedeva
o 20 nchens awary ared vy b e I=Eonal ight souncen ab e - e -
L 24.10.2016 1542 Side 2
Extra Tips for Advanced Users
Ara fraty_ §¥OU KNOW YOUI CHERNS ' PIGH CUY S WAL 13 TCTOVD OUR B 1 photograpiing cocumeemy . . .
0 sk G winlh K5 BSP QOGS A I ST IS0 CORSEGS, It B0 e 5558 10 10 Kl It's necessary to give an explanation:
o A P wtiby Duiede Seatuny Fpr Camv han MLl whibh Dlan, L 8 when APt of pagt - L.
0 54t e Dalance Cnhererie, 401 Tt iggroprane boinge mode K yous igtng Gondeons OCR - Optical Character Recognition,
*  Enoblo thy aas-shabe seming: oforwing, u6o & Wpod
nvemlawrmu ]
R o MValentina
Loy vy e 24.10.2016 15:44 Side 2

= T et O O B O COICE OF (500 g, et he highest 50 wemig

Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?

D H m # Q @Baggrunds... = 4+ =»

ABBYY FineReader tilbyder fglgende kommenteringsvaerktgjer:

e Tilfgj bemaerkning [6N)

e Fremhaev/e7] understregning, gennemstregning og indsaet tekst

e Tegnled] Form, linje eller pil
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@ db ab

Bemasrkning Tegn db &bk

S PDF-varktoj
¥ Hvis du ikke ser kommenteringsvaerktgjerne, sa klik pa # POF-veerideer knappen.

Redigering af PDF-filer

ABBYY FineReader tilbyder falgende redigeringsveerktajer:

Tilfa] tekst
— .
= <2 T sk

Redigér Slet Teksthoks Billede

Rediger tekst
o hilleder

Tilfgj hilleder

Slet tekst
oq hilleder

Se ogsa: Redigere tekstrmbl Indscette og redigere billeder] 791

Beskyttelse af PDF-dokumenter/ ]

Med ABBYY FineReader kan du:

Tilfg] en digital - Rediger fortrolig J
signatur eller 9 = Redigerdata ~ information
en tekstsignatur _
Signatur Adgangskodens sikkerhed Beskyt dokumentet
_(med en adgangskum;

Se ogsa: Digitale signaturerm Fiernelse af fortrolige oplysninger fra PDF—dokumentermebl Adgangskoder
og tilladelser] o,

Udfyldning af formularer [98]
ABBYY FineReader giver dig mulighed for at udfylde, gemme og udskrive interaktive formularer.

Nar du dbner en PDF-fil, der indeholder en interaktiv form, er formularfelterne fremhaevet og inviterer

dig til at veelge en vaerdi fra en rulleliste eller indtaste nogle oplysninger.

[{ Hvis du stgder pa en form, der ikke kan udfyldes ved blot at skrive tekst i de tomme felter, skal du

bruge Tekstboks veerktgijet til at indtaste den ngdvendige information over formularen. Se ogsa:

Udfvldning af [ormularer@

& For mere information om at arbejde med PDF-filer, se Arbejde med PDF-dokumenter] 47\
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Hurtig konvertering

Du kan bruge de indbyggede opgaver pa Abn fanen for Ny opgave skeerm for at konvertere PDF-filer
eller billeder eller oprette en ny PDF-fil fra filer i forskellige formater.

Konvertere en eller flere filer

1. Klik p& Abn fanen og klik p& en gnsket opgave:

[® ABEYY FineReader 14 - O X

Fil Redigér Vis Redskaber Hjalp * Bedern dette produkt

Ny opgave

Gennemse og rediger
PDF-Dokumenter

For| Abn PDF-dokument

Sammenlign » Konverter dokumenter

Abn i OCR Editor

Avanceret konvertering og verifikation

Konverter til PDF

1. Klik pa den
gnskede opgave

+
+ .- ]
Konverter til Microsoft® Word

Indstillinger Konverter til Microsoft Excel ®

+ i
Hjlp ! Konverter til andre formater

o Konverter til PDF opretter PDF-filer fra *.docx, *.html, *jpeg, og andre filer. Du

kan ogsa bruge denne opgave til at kombinere flere filer i et PDF-dokument.

o Konvertér til Microsoft® Word opretter Word-dokumenter fra PDF-filer og
billedfiler. Du kan ogsa bruge denne opgave til at kombinere flere fileri et
Microsoft Word-dokument.

¢ Konverter til Microsoft Excel® opretter Excel-regneark fra PDF og billedfiler.
Du kan ogsa bruge denne opgave til at kombinere flere filer i et Excel-
dokument.
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

¢ Konverter til andre formater konverterer PDF- og billedfiler til populaere
formatter, herunder *.odt, *.pptx, *.epub, *.html og mange flere.

2. | dialogboksen, som abnes, veelg en eller flere filer, som skal konverteres.

I® ABBYY FineReader 14 - ] X
Fil Redigér Vis Redskaber Hijzlp Y Bedem dette produkt
4 Ny opgave
! | | 4. Tilfgj eller ]
R J— flern filer
3. Veely de gnskede ) — ===
lkumterteringsindstillingeJ Konverter ‘t|| PDF D [ | i L
Tilfej fil  Fjern fil FlytOp  Flyt Med
bt Billedkovalitet:
Balanceret ~ Document 1.docx
—— Tekstsegning: Document 2.xlsx
Som i det originale dokument ~
Document 3.6t
pe [ | Opret PDF/A-dokurnenter
e [/] Benyt MRC-kornprimering. u Scan.png
p  OCR-sprog:
| Russisk og engelsk V| Kombiner alle filer til €t dokument

pt—  |ndstillinger for billedforbehandling...

bt Flere muligheder...

5. Klik pa Konverter- ]

‘ Annuller ‘

3. Angiv konverteringsindstillinger.

Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne af det endelige dokument.
4. Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.
5. Klik pa Konverter til <format> knappen.

6. Angiv en destinationsmappe for outputfilen.

Nar opgaven er afsluttet, vil den resulterende fil blive placeret i den mappe, du har angivet.

Kombinering af filer
1. Klik p& Abn fanen og klik p& en gnsket opgave.

2. | dialogboksen, som dbnes, skal du vaelge de filer, som du vil konvertere.

3. Angiv konverteringsindstillinger.
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

4. Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.

I® ABBYY FineReader 14 - O by
Fil  Redigér Vis Redskaber Hjaelp W Bedem dette produkt
4 Ny opgave
il = ==
' o | !
Konverter til PDF [ ® =
Tilfgj il Fjern fil Fiyt Op  Flyt Med
Billedkvalitet:
Balanceret ~ Document 1.docx
Tekstsagning: Document 2xlsx
Som i det originale dokument v
Document 3.bd
[] Opret PDF/A-dokumenter
Benyt MRC-komprimering. Y| Scanpng
QCR-sprog:
= - X s
| Russisk og engelsk Vl Kombiner alle filer til €t dokument ——

Indstillinger for billedforbehandling...

Flere muligheder...

Konverter til PDF

‘ Annuller |

" 5. Du kan @ndre
raekkefglgen af filer,
\_inden du kombinerer de

5. Arranger filerne i den gnskede raekkefglge, og veelg Kombiner alle filer til ét dokument

indstillingen.
6. Klik pa Konverter til <format> knappen.

7. Angiv et navn og en destinationsmappe for outputfilen.

Nar opgaven er afsluttet, vil den resulterende fil blive placeret i den mappe, du har angivet.

. Brug avanceret konvertering[ 281 til store dokumenter med komplicerede layouts,

[#Se ogsa: :
e Oprette PDF-dokumenter| 20]
e Oprettelse af Microsoft Word-dokumenter(22]

e Oprettelse af Microsoft Excel—regneark@

e Andre formater| 26)



Oprette PDF-dokumenter
| Ny opgave kan du:

e Oprette PDF-filer fra filer i forskellige formater.
e Konvertere valgte filer til PDF.
e Kombinere flere filer til én PDF-fil.
¢ Oprette sggbare PDF-filer.
e Oprette PDF/A-kompatible dokumenter.
Konvertere en eller flere filer
1. Klik pa Abn fanen og klik derefter pa Konverter til PDF.
2. | dialogboksen, som abnes, veelg en eller flere filer, som skal konverteres.

3. Angiv konverteringsindstillinger. Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne
af det endelige dokument.

3.1.Billedkvalitet Billedkvaliteten og den resulterende fils starrelse kan finindstilles ved
hjeelp af indstillingerne i Billedkvalitet rullemenuen:

¢ Bedste kvalitet
Veelg denne mulighed for at bevare kvaliteten af billederne og sidebilledet. Den

originale oplgsning vil blive bevaret.

o Balanceret
Veelg denne indstilling for at reducere starrelsen af output PDF-filen uden for meget
tab i billedkvalitet.

¢ Kompakt starrelse
Veaelg denne mulighed for at fa en lille PDF-fil pa bekostning af billedkvaliteten.

e Tilpasset...
Veelg denne mulighed for at tilpasse lagring af billedet. | Brugerdefinerede
indstillinger dialogboksen skal du angive de gnskede veerdier og klikke OK.

3.2.Tekstsggning Brug denne rullemenu til at aktivere eller deaktivere fuld tekstsagning i

output-dokumentet:

e Som i det originale dokument Teksten pa billederne kan ikke genkendes. Brugere vil
kun veere i stand til at sgge inde i outputdokumentet, hvis det originale dokument har

et tekstlag.
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e Sgg i tekst og billeder Teksten pa billederne vil ikke blive genkendt. Brugere vil veere
i stand til at sgge inde i outputdokumentet.

o Sla tekstsagning fra Dokumentet vil blive konverteret til PDF, der kun indeholder

billeder. Brugerne vil ikke vaere i stand til at sgge inde i outputdokumentet.

3.3.0pret PDF/A-dokumenter Valg denne indstilling for at oprette et PDF/A-kompatibelt
dokument. Et PDF/A-2b dokument vil blive oprettet som standard. Klik Flere
muligheder... for at veelge en anden version af PDF/A.

3.4.Benyt MRC-komprimering. Valg denne indstilling for at anvende MRC-komprimering
(Mixed Raster Content) for at reducere filstarrelsen uden maerkbart tab i billedkvalitet.

3.5.0CR-sprog Valg sprog(et)(ene) for dit dokument. Se ogsa: Genkendelsessprogl+1

3.6.Indstillinger for billedforbehandling... Her kan du angive nogle ekstra manipulationer,
der skal udfares pa dine scanninger og billedfiler til at forbedre deres udseende og

kvaliteten af konverteringen. Se ogsa: Indstillinger for billedbehandling[zel

3.7.Flere muligheder... Abn PDF-[=:c] fanen for Format indstillinger(:+ dialogboksen.

4. Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.

5.

Klik pd Konverter til PDF knappen.

6. Angiv en destinationsmappe for outputfilen.

Nar opgaven er afsluttet, vil det resulterende PDF-dokument blive placeret i den mappe, du
har angivet.

Kombinering af filer

1.

Klik p& Abn fanen og klik derefter p4 Konverter til PDF.

| dialogboksen, som abnes, skal du veelge de filer, som du vil konvertere.
Angiv konverteringsindstillinger{ 201

Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.

Arranger filerne i den gnskede raekkefglge, og veelg Kombiner alle filer til ét dokument
indstillingen.

Klik pd Konverter til PDF knappen.

Angiv et navn og en destinationsmappe for outputfilen.
Nar opgaven er afsluttet, vil det resulterende PDF-dokument blive placeret i den mappe, du
har angivet.
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Oprettelse af Microsoft Word-dokumenter

| Ny opgave kan du oprette Microsoft Word-dokumenter fra PDF-filer og billeder og fra filer i ethvert
af de understgttede formater|zsl. Du kan 0gsa konvertere og kombinere flere filer i ét Microsoft
Word-dokument.

Konvertere en eller flere filer
1. Klik p& Abn fanen og klik derefter p& Konvertér til Microsoft Word.
2. | dialogboksen, som abnes, veelg en eller flere filer, som skal konverteres.

3. Angiv konverteringsindstillinger. Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne
af det endelige dokument.

3.1.Bliv ved med at formattere.
Veelg den relevante indstilling, afhaengigt af hvordan du planleegger at bruge
outputdokumentet:

¢ Ngjagtig kopi
Outputdokumentet ser ud naesten praecis som originalen, men giver begraensede
muligheder for redigering.

¢ Redigérbar kopi
Udseendet af outputdokumentet kan variere lidt i forhold til originalen, men
dokumentet kan nemt redigeres.

¢ Formateret tekst
Skrifttyperne, skriftstarrelserne og afsnitsformateringen vil blive bevaret.

Outputteksten vil blive placeret i en kolonne.

¢ Almindelig tekst
Kun formateringen for afsnit vil blive bevaret. Outputteksten vil blive placeret i en
kolonne og en enkelt skrifttype vil blive brugt til alt.

3.2.0CR-sprog Valg sprog(et)(ene) for dit dokument. Se ogsa: Genkendelsessproglz:\

3.3.Behold billeder Vzlg denne mulighed, hvis du gnsker at bevare billederne i
outputdokumentet.

3.4.Behold sidehoveder, sidefadder og sidenumre Vzlg denne mulighed for at bevare

sidehoveder, sidefgdder og sidenumre.

3.5.Flere muligheder... Abn fanen DOC(X)/RTF/ODT/11 fanen for Format indstillinger!2+]
dialogboksen.

4. Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.
5. Klik pa Konverter til Word knappen.
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6.

Angiv en destinationsmappe for outputfilen.
Nar opgaven er afsluttet, vil det resulterende Microsoft Word-dokument blive placeret i den
mappe, du har angivet.

Kombinering af filer

1.

2.

3.

4.

Klik p& Abn fanen og klik derefter p4 Konvertér til Microsoft Word.

| dialogboksen, som abnes, skal du vaelge de filer, som du vil konvertere.
Angiv konverteringsindstillingerf221

Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.

Arranger filerne i den gnskede raekkefglge, og veelg Kombiner alle filer til ét dokument
indstillingen.

Klik pd Konverter til Word knappen.

Angiv et navn og en destinationsmappe for outputfilen.
Nar opgaven er afsluttet, vil det resulterende Microsoft Word-dokument blive placeret i den
mappe, du har angivet.
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Oprettelse af Microsoft Excel-regneark

| Ny opgave kan du oprette Microsoft Excel-dokumenter fra PDF-filer og billeder og fra filer i ethvert
af de understgttede formater(zsl Du kan 0gsa konvertere og kombinere flere filer i ét Excel-
dokument.

Konvertere en eller flere filer
1. Klik p& Abn fanen og klik derefter p& Konvertér til Microsoft Excel.
2. | dialogboksen, som abnes, veelg en eller flere filer, som skal konverteres.

3. Angiv konverteringsindstillinger. Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne
af det endelige dokument.

3.1.Bliv ved med at formattere.
Veelg den relevante indstilling, afhaengigt af hvordan du planleegger at bruge
outputdokumentet.

¢ Formateret tekst
Skrifttyperne, skriftstarrelserne og afsnitsformateringen vil blive bevaret.

¢ Almindelig tekst

Kun afsnittene vil blive bevaret. En enkelt skrifttype vil blive brugt hele vejen igennem.
3.2.0CR-sprog Vzlg sprog(et)(ene) for dit dokument. Se ogsa: Genkendelsessproglz«]

3.3.Behold billeder (kun XLSX) Vzlg denne mulighed, hvis du gnsker at bevare billederne i
outputdokumentet.

3.4.0pret saerskilte ark for hver side (kun XLSX) Vaelg denne mulighed, hvis du gnsker at
oprette et separat Microsoft Excel-regneark fra hver side af det/de originale
dokument(er).

3.5.Flere muligheder... Abn XLS(X)[>2 fanen for Format indstillinger!-+ dialogboksen.
4. Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.
5. Klik pa Konverter til Excel knappen.

6. Angiv en destinationsmappe for outputfilen.
Nar opgaven er afsluttet, bliver det resulterende Microsoft Excel-fil placeret i den mappe,
du har angivet.

Kombinering af filer
1. Klik pa Abn og klik derefter p& Konvertér til Microsoft Excel.

2. | dialogboksen, som abnes, skal du vaelge de filer, som du vil konvertere.
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. Angiv konverteringsindstillinger(241

. Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.

. Arranger filerne i den gnskede raekkefglge, og vaelg Kombiner alle filer til ét dokument
indstillingen.

. Klik pa Konverter til Excel knappen.

. Angiv et navn og en destinationsmappe for outputfilen.
Nar opgaven er afsluttet, bliver det resulterende Microsoft Excel-dokumentet placeret i den
mappe, du har angivet.
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Andre formater

| Ny opgave kan du konvertere PDF-filer og billeder til populaere formatter (*.pptx, *.odt, *.html,

*.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) og kombinere flere filer til &t dokument.

Konvertere en eller flere filer

1.

2.

Klik p& Abn fanen og klik derefter pa Konvertér til andre formater.
| dialogboksen, som abnes, veelg en eller flere filer, som skal konverteres.

Angiv konverteringsindstillinger. Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne

af det endelige dokument.
3.1.Vaelg output format Valg et format som du vil konvertere din fil til.
3.2.0CR-sprog Valg sprog(et)(ene) for dit dokument. Se ogsa: Genkendelsessproglz:1

3.3.Flere muligheder... Abner den tilsvarende fane for Format indstillinger|z+)
dialogboksen.

Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.
Klik pa Konverter til <format> knappen.

Angiv en destinationsmappe for outputfilen.
Nar opgaven er afsluttet, vil den resulterende fil blive placeret i den mappe, du har angivet.

Kombinering af filer

1.

Klik p& Abn fanen og klik derefter p4 Konvertér til andre formater.

| dialogboksen, som abnes, skal du vaelge de filer, som du vil konvertere.

. Angiv konverteringsindstillinger| 261

Tilfgj eller fjern filer, hvis det er ngdvendigt.

Arranger filerne i den gnskede raekkefglge, og veelg Kombiner alle filer til ét dokument

indstillingen.
Klik pa Konverter til <format> knappen.

Angiv et navn og en destinationsmappe for outputfilen.
Nar opgaven er afsluttet, vil det resulterende dokument blive placeret i den mappe, du har
angivet.

Avanceret konvertering
ABBYY FineReader inkluderer en OCR Editor] | der giver avancerede OCR- og
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konverteringsfunktioner. OCR Editoren giver dig mulighed for at kontrollere genkendelsesomrader og

kontrollere genkendt tekst, forbehandle billeder for at forbedre OCR-ngjagtigheden og meget mere.
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OCR Editoren tilbyder ogsa kraftfulde funktioner til finjustering af OCR og konvertering, for at fa de

bedst mulige resultater. For eksempel kan du redigere genkendelsesomraderfs) tjekke genkendt
tekst[+s1 og treenel+« ABBYY FineReader til at genkende ikke-standard tegn og skrifttyper.

1. Der er flere mader at dbne OCR Editoren pa:

« Abn Ny opgave[13lved at klikke pa Fil > Ny opgave, valg fanen Abn og klik pa Abn i
OCR Editor opgaven.

e Abn Ny opgave vinduet og klik pd Redskaber > OCR Editor.
o Abn Ny opgave vinduet og klik pa Fil > Abn i OCR Editor....

2. 1 Abn billede dialogboksen, veelg de filer du gnsker at &bne.
Hvis du bruger standardindstillingerne, vil ABBYY FineReader automatisk analysere og
genkende de filer, du har dbnet. Du kan aendre disse indstillinger pa Billedbehandling

fanen for Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at dbne denne

(Billed-\iindue) (Tekstuindue) 6. Gem 5. Kontroller den
dokumentet genkendte tekst

[m] ped
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x D' Redigér billede I_-E' k “

|_1 Anerkend Side I_—:;
i |

g e T TR 1
[ e o vt Te v G s ]

dialogboks).

3 Kgntmller
omraderne

4. His du har lavet nogle
2endringer i omrader, sa
Lond dol tet igen

Unavngivet projekt [1] - ABBYY FineREader 14 OCR Editor

Fil  Redigér Vis

chaafkst ~ Arial
A Skfifttyperedigering B 7 U x* X, =

Kt ¥ e et D

[Jiermative Way fize Al e TReCaisEnEs it Digital Camera OCR

ming gt Camera 2 St T

i Then oftesi OCR, you e
hSQeS 1 eI I 125 01 SO, AICHIAY]. DA (v BCLATRSTES 300 FoF WY purpoecs,

g TRl Camsern w Capiare Tes]

T S T R T T
frcus et 0 et cncsurent it e Pl anpescialy o ycu do o & very o, Camas imompes cus baf
Jussty czersad i ABEYY Finalisadr GOR, ik foe procesioes

o yons s wearbing it B o s, i o, yous o senply bk s skl e s g
s ent o et

[reep et Atk fon P thoke Bl E a e -
_F_m"_hmww_;“:m_m“_hw““ Stil: Hovedtekst ~ | Sprog: Engelsk (USA)
. s 1
ccmatis seaerue - Skrifttype: | Arial ~ | skifttypefarve: | ’
P — b vne i copurs Yot subdcors b temer, femdies, bt v, Starrelse: BIU Effekter: xo o 25 An
i Wil DAty WK O WEW 10 LB 0 GBIl camers Tew Cooatdies. YOU N
< » Egenskaber for tekst

= o ! B[ -+ E=ET e R[] -+

~

When you are traveling out of the office (for example, on a

imnnartant dnriimante far aditinn archivina  craatina athar dacn ¥

<

@ Zoompane! - +

3. Nar du dbner et dokument, vil dets billede blive vist i ruden Billede og omrader med tekst,
billeder, tabeller og stregkoder vil blive markeret pa billedet. Kontroller at omraderne er
blevet registreret korrekt og rediger dem, hvis det er ngdvendigt.
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ABBYY FineReader analyserer dokumenter for at opdage omrader, der indeholder tekst,

billeder, tabeller og stregkoder.

Nogle gange bliver omrader i komplekse dokumenter registreret forkert. | de fleste
tilfeelde er det lettere at rette automatisk registrerede omrader end at tegne alle

omrader manuelt.

Du kan finde veerktgjer til tegning og redigering af omrader pa vaerktgjslinjen over
ruden Billede og pa vaerktgjslinjerne, der vises over tekst, billede, baggrundsbillede
og tabel nar du veelger dem.

Du kan bruge disse veerktgijer til at:

o Tilfgje og slette omrader

e /Andre et omrades type

e Juster omradegraenser og flytte hele omrader

e Fgj rektanguleere dele til omrader eller slet dem

o /ndre reekkefalgen af omrader

4. Hvis du har foretaget aendringer pa omrader, skal du klikke pa Anerkend knappen pa
hovedveerktgjslinien for at genkende dokumentet igen.

5. Tjek den genkendte tekst i ruden Tekst og korriger den om ngdvendigt.

6. Gem det genkendte dokument/ il Du kan veelge i hvilket format du vil gemme dit
dokument fra rullemenulisten til Gem/Send knappen pa hovedveerktgjslinjen (klik pa pilen
ved siden af knappen for at dbne rullelisten).

[ For mere information om OCR Editoren og dens funktioner, se Arbejde med OCR Editorenl s
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Sammenligning af dokumenter

(Denne funktionalitet er ikke tilgaengelig i visse versioner af ABBYY FineReader 14. Se ogsa:

http://www.ABBYY.com/FineReader.)

ABBYY FineReader indeholder ABBYY Sammenlign dokumenter, et program der lader dig
sammenligne to versioner af et dokument, selv om disse versioner er i forskellige formater. ABBYY
Sammenlign dokumenter registrerer automatisk forskellene i de to versioner, sa du hurtigt kan fa et
klart billede af de aendringer, der blev foretaget i originalen. Dette kan vaere nyttigt i en reekke

forskellige situationer, for eksempel ndr du gnsker at gennemga et dokument, inden det underskrives
eller udgives.

Der er flere mader at starte ABBYY Sammenlign dokumenter pa:

o Abn Ny opgavel 13 vinduet, vaelg fanenSammenlign og klik pa Abn ABBYY Sammenlign
dokumenter.

o Klik pa Start knappen i Windows og klik pa ABBYY FineReader 14 > ABBYY Sammenlign

dokumenter (i Windows 10, skal du klikke pa Start E knappen, vaelge Alle programme

elementet pa startmenuen og klikke pa ABBYY FineReader 14 > ABBYY Sammenlign
dokumenter)

¢ Klik Sammenlign Dokumenter pa Redskaber menuen.

o Hagjreklik pa en fil i Windows Stifinder[+) og klik pA Sammenlign Dokumenter...
genvejsmenuen.

Falg vejledningen nedenfor for at sammenligne to dokumenter.
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http://www.ABBYY.com/FineReader/

ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

1. fibn et af de dokumenter, 2. iibn det andet dokument, 3. Valy dokumentets 4. Klik pa knappen
du gnsker at sammenligne du gnsker at sammenligne med Sprog Sammenlign

7 Docu ent®1,pdf / Docurment®d.docx - ABBYY Spmmenlign Dokumenter — O X
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1. Abn ABBYY Sammenlign dokumenter, abn en af versionerne, som du gnsker at
sammenligne i den venstre rude, og den anden i den hgjre rude.

2. | SAMMENLIGN vindue, skal du veelge sproget for dokumentet fra rullemenuen.

31



3. Klik p4 Sammenlign knappen for at sammenligne dokumenterne.

[ 6. Gern forskellene som et J ( 5. Se forskellene ) [ﬁ. Gem forskellene som et)

annoteret PDF-dokument Microsoft Word-dokument

l

P Document#1.pdf / Document£2.doc - ABBYY Sammenlign Dokumnenter - O *
Fii Redigér Vis Sammenlign Hjeelp
ClUser..\Document#ilpdf ~ [l | C\Us..\Document#2docx ~ [ SAMMEMLIGN FORSKELLE (17)
CE| 174 —<—p+‘:—, 1;3 —H+‘i—' XL 'i"IEIi =
L N
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4. Gennemga de forskelle, der registreres af ABBYY Sammenlign dokumenter.
Forskellene mellem de to versioner vil blive fremhaevet i hver version og opfert i hgjre rude,
hvilket giver dig et klart billede af de aendringer, der er foretaget i dokumentet. Dette gar
det nemt at se, hvilken tekst der blev tilfgjet, fjernet eller redigeret i hver version. Begge
sider rulles samtidigt og de identiske fragmenter vises altid side om side. Forskelle kan
fjernes fra listen eller kopieres til Udklipsholder.

[ Forskelle, der blev fjernet fra listen, vil ikke blive gemt til forskelsrapporten.

5. Gem forskelsrapporten. Der er to mader at gore dette pa. Du kan gemme en af versionerne
som et PDF-dokument, hvor alle forskelle vil blive angivet med kommentarer, eller du kan
gemme forskelle i forhold til et Microsoft Word-dokument.

[ For mere information om at sammenligne to versioner af samme dokument, se ABBYY Sammenlign
dokumenter] 1
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Scanning og lagring af dokumenter

Du kan bruge opgaverne pa Scan fanen for Ny opgave til at oprette digitale dokumenter i forskellige

formatter. Du skal bruge en scanner eller et digitalt kamera til at lave dokumentbilleder.

1. Veelg fanen Scan og klik pa en opgave:

[® ABEYY FineReader 14 - O X

Fil Redigér Vis Redskaber Hjzlp W Bedem dette produkt

Ny opgave

Scan dokumenter

Scan til OCFE. Editor

S, Avanceret konvertering og verifikation
|

C T . .

Sammenlign » Scan til PDE
POF

Seneste + T

= = m Scan til Microsoft Word

+
Scan til Microsoft Excel

1. Klik pa den
gnskede opgave

Indstillinger

E Scan til billedfil

Hjaelp ! Scan til Andre formater

e Scan til OCR Editor abner scanninger i OCR Editor+]

¢ Scan til PDF opretter PDF-filer fra billeder fra en scanner eller

digitalkamera.

¢ Scan til Microsoft Word opretter Microsoft Word-dokumenter fra

billeder fra en scanner eller digitalt kamera.

e Scan til Microsoft Excel opretter Microsoft Excel-dokumenter fra billeder
fra en scanner eller digitalkamera.

e Scan til billedfil opretter dokumenter, der kun har billeder, fra billeder fra
en scanner eller digitalkamera.
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e Scan til Andre formater opretter dokumenter i populaere formater,
sasom *.odt, *.pptx, *.epub og *.html, fra billeder fra en scanner eller
digitalt kamera.

5. Specificer | [2. Vaelg en enhed og specificer ]
opgaveindstillinger scanningsindstillinger

I® ABBYY FineReader 14 - m] ®

Fil  Redigér Vis Redskaber Hjelp ¢ Bedem dette produkt

4 Ny opgave

| 1
Scan til PDF CanoScan LIDE 110 (TWAIN) @ el E i E'! ]

Vel Erhed... Grd  Lysstyrke 300 dpi A4 o -
L Billedkvelitet:

Balanceret v

— [ Opret PDF/A-dokumenter
— Benyt MRC-komprimering.

— Genkend tekst pa billeder

= OCR-sprog:

| Russisk og engelsk ~

= Indstillinger for billedforbehandling...

L—  Flere muligheder...

Scan til PDF

‘ Annuller ‘

o
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

i |
|
I
|
|
|
|
|
|
|

o

Forhandsvisning
o, 4. Revider 3. Klik pa knappen
6. Klik pa knappen Scan ] billeder I [:Jrhﬁndsvisning |

. Vaelg en enhed og specificer scanningsindstillinger zos\.

. Klik pa Forhandsvisning knappen eller klik hvor som helst inde pa billedomradet.

. Gennemga billedet. Hvis du ikke er tilfreds med kvaliteten af billedet, kan du aendre
scanningsindstillingerne og klikke pa Forhandsvisning knappen igen.

. Specificer indstillingerne der er specifikke for det valgte format.
Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne af det endelige dokument.

. Klik pa Scan til <format> knappen.

. Nar scanning starter, vises en dialogboks med en statuslinje og tips.

. Efter at siden er blevet scannet, vises en dialogboks, der spgrger dig om, hvad du vil ggre

som det naeste.
Klik Scan Igen for at scanne flere sider med de aktuelle indstillinger eller klik Afslut
Scanning for at lukke dialogboksen.

. Afhaengigt af den opgave, du valgte i trin 1, vil de scannede billeder veere blevet:

e Forarbejdet og tilfgjet til et OCR-projekt i OCR Editor[ el
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e Forarbejdet og konverteret til PDF. Angiv den mappe, hvor du gnsker at

gemme det resulterende dokument. Dokumentet vil forblive abent i OCR

Editoren.

e Behandlet og omdannet til det valgte format. Angiv den mappe, hvor du

gnsker at gemme det resulterende dokument. Dokumentet vil forblive
abent i OCR Editoren.

[£Se ogsa: :
e Scanner til OCR Editoren| 36)
e Scanning til PDF[ 38)
e Scanne til Microsoft Word] 40!
e Scanner til Microsoft Excell 42)
o Scanning til billedfilerl 44)
e Scanning til andre formater| 46)
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Scanner til OCR Editoren

Du kan abne billeder fra en scanner eller kamera i OCR Editoren, hvor du vil vaere i stand til at:
e Tegne og redigere genkendelsesomrader manuelt
e Tjekke genkendt tekst
e Oplaere ABBYY FineReader til at genkende ikke-standard tegn og skrifttyper

¢ Bruge andre avancerede vaerktgjer til at sikre det bedst mulige OCR-resultat.

1. Abn Ny opgave ogvalg fanen Scan og klik p& Scan til OCR Editor opgaven.
2. Veelg en enhed og specificer scanningsindstillingerf zcs)
3. Klik pa Forhandsvisning knappen eller klik hvor som helst inde pa billedomradet.

4. Gennemga billedet. Hvis du ikke er tilfreds med kvaliteten af billedet, kan du aendre
scanningsindstillingerne og klikke pa Forhandsvisning knappen igen.

5. Angiv indstillinger for forbehandling og automatisering.

5.1.Behandl sidebilleder automatisk, efterhanden som de tilfgjes
Denne indstilling aktiverer eller deaktiverer automatisk behandling af nyligt tilfgjede
sider. Hvis automatisk behandling er aktiveret, kan du vaelge generelle
behandlingsmuligheder for dokumentet og forbehandlingsindstillinger for billeder til

brug ved scanning og abning af billeder:

¢ Genkend sidebilleder
Aktivér denne indstilling hvis du gnsker at FineReader automatisk skal forbehandle
nyligt tilfgjede billeder ved hjeelp af indstillingerne angivet i Indstillinger for
forbehandling dialogboksen (klik pa Indstillinger for billedforbehandling (gaelder
for konvertering og OCR) nedenstaende link for at dabne denne dialogboks). Analyse

og genkendelse vil ogsa blive udfart automatisk.

¢ Analyser sidebilleder
Udfarer forbehandling af billede og dokumentanalyse automatisk, men genkendelse
skal startes manuelt.

¢ Forbehandl sidebilleder
Forbehandler billeder automatisk. Analyse og genkendelse skal startes manuelt.

5.2.0CR-sprog
Brug denne indstilling til at angive sproget i dokumentet. Se ogsa: Genkendelsessprogl22]
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5.3.Indstillinger for billedforbehandling...
Abn Indstillinger for forbehandling dialogboksen, hvor du kan specificere
indstillingerne for forbehandling af billede, sdsom registrering af sideorientering og
automatiske forbehandlingsindstillinger. Disse indstillinger kan signifikant forbedre
kildebilleder, hvilket resulterer i bedre OCR praecision. Se ogsa: [ndstillinger for
billedbehandling =+

5.4.Flere muligheder...
Abn Billedbehandlingl-+ fanen for Indstillinger dialogboksen. Du kan ogsa abne denne
dialogboks ved at klikke Indstillinger... pd Redskaber menuen.

6. Klik Scan.
7. Der vil blive vist en fremskridtsdialogboks, som viser statuslinje og tips.

8. Efter at siden er blevet scannet, vil en dialogboks sparge dig om, hvad du vil ggre som det
naeste.
Klik Scan Igen for at scanne efterfglgende sider med de aktuelle indstillinger eller Afslut
Scanning for at lukke dialogboksen.

9. Efter at scanningen er afsluttet, vil de scannede billeder blive fgjet til et OCR-projekt i OCR
Editoren og behandlet ved hjeelp af forbehandling og automatiske indstillinger, som du har

specificeret tidligere.

[f For mere information om OCR Editoren og dens funktioner, se Arbejde med OCR Editoren|sl
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Scanning til PDF

Opgaven Scan til PDF i vinduet Ny opgave lader dig oprette PDF-filer fra billeder fra en scanner eller

et digitalt kamera

1.

2.

3.

Abn Ny opgave ogvalg fanen Scan og klik pa Scan til PDF.
Vzelg en enhed og specificer scanningsindstillingerf 2o\
Klik pa Forhandsvisning knappen eller klik hvor som helst inde pa billedomradet.

Gennemga billedet. Hvis du ikke er tilfreds med kvaliteten af billedet, kan du aendre

scanningsindstillingerne og klikke pa Forhandsvisning knappen igen.

Angiv konverteringsindstillinger. Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne
af det endelige dokument.

5.1.Billedkvalitet Denne indstilling bestemmer kvaliteten af billeder, som pavirker
starrelsen af den resulterende output-fil. Der findes falgende kvalitetsindstillinger:

¢ Bedste kvalitet
Veelg denne mulighed for at bevare kvaliteten af billederne og sidebilledet. Den

originale oplgsning vil blive bevaret.

e Balanceret
Veelg denne indstilling for at reducere starrelsen af output PDF-filen uden for meget
tab i billedkvalitet.

o Kompakt starrelse
Veaelg denne mulighed for at fa en lille PDF-fil pa bekostning af billedkvaliteten.

e Tilpasset...
Veaelg denne mulighed for at tilpasse lagring af billedet. | Brugerdefinerede
indstillinger dialogboksen skal du angive de gnskede veerdier og klikke pa OK.

5.2.0pret PDF/A-dokumenter
Veelg denne indstilling for at oprette et PDF/A-kompatibelt dokument.

5.3.Benyt MRC-komprimering.
Veelg denne indstilling for at anvende MRC-komprimering (Mixed Raster Content) for at

reducere filstgrrelsen uden maerkbart tab i billedkvalitet.

5.4.Genkend tekst pa billeder
Veelg denne indstilling hvis du gnsker, at OCR starter automatisk.

5.5.0CR-sprog
Brug denne indstilling til at angive sproget i dokumentet. Se ogsa: Genkendelsessprogl =\
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5.6.Indstillinger for billedforbehandling...
Brug denne mulighed til at specificere indstillingerne for forbehandling af billede, sdésom
registrering af sideorientering og automatiske forbehandlingsindstillinger. Disse
indstillinger kan signifikant forbedre kildebilleder, hvilket resulterer i bedre OCR

praecision. Se ogsa: Indstillinger for billedbehandling] =+

5.7.Flere muligheder...
Abn PDF-[26) afsnittet af Format indstillinger!::\. Indstillinger dialogboksen, hvor du
kan specificere yderligere indstillinger (du kan ogsa abne denne dialogboks ved at klikke

Indstillinger... péd Redskaber menuen).
6. Klik Scan til PDF.
7. Der vil blive vist en dialogboks, som viser statuslinje og tips.

8. Efter at siden er blevet scannet, vil en dialogboks sparge dig om, hvad du vil ggre som det
naeste.
Klik Scan Igen for at scanne flere sider med de aktuelle indstillinger eller klik Afslut
Scanning for at lukke dialogboksen.

9. Nar scanningen er afsluttet, vil de scannede billeder blive behandlet med de indstillinger,

du har angivet, konverteret til PDF og abnet i OCR Editoren.

10. Angiv den mappe, hvor du gnsker at gemme den resulterende PDF-fil.
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Scanne til Microsoft Word

Opgaven Scan til Microsoft Word i vinduet Ny opgave lader dig oprette Microsoft Word

dokumenter fra billeder fra en scanner eller et digitalt kamera.

1.

2.

3.

Abn Ny opgave ogvalg fanen Scan og klik pa Scan til Microsoft Word opgaven.
Vzelg en enhed og specificer scanningsindstillingerf 2o\
Klik pa Forhandsvisning knappen eller klik hvor som helst inde pa billedomradet.

Gennemga billedet. Hvis du ikke er tilfreds med kvaliteten af billedet, kan du aendre

scanningsindstillingerne og klikke pa Forhandsvisning knappen igen.

Angiv konverteringsindstillinger. Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne
af det endelige dokument.

5.1.Bevar formattering
Veelg den relevante indstilling, afhaengigt af hvordan du planleegger at bruge
outputdokumentet.

¢ Ngjagtig kopi
Outputdokumentet ser ud naesten praecis som originalen, men giver begraensede

muligheder for redigering.

¢ Redigérbar kopi
Udseendet af outputdokumentet kan variere lidt i forhold til originalen, men

dokumentet kan nemt redigeres.

¢ Formateret tekst
Skrifttyperne, skriftstarrelserne og afsnitsformateringen vil blive bevaret.
Outputteksten vil blive placeret i en kolonne.

¢ Almindelig tekst
Kun formateringen for afsnit vil blive bevaret. Outputteksten vil blive placereti en
kolonne og en enkelt skrifttype vil blive brugt til alt.

5.2.0CR-sprog
Vaelg sprog(et)(ene) for dit dokument. Se ogsa: Genkendelsessprog[+\.

5.3.Behold billeder

Veelg denne mulighed, hvis du gnsker at bevare billederne i outputdokumentet.

5.4.Behold sidehoveder, sidefedder og sidenumre
Veelg denne mulighed for at bevare sidehoveder, sidefgdder og sidenumre.
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5.5.Indstillinger for billedforbehandling...
Specificer indstillingerne for forbehandling af billede, sdésom registrering af
sideorientering og automatiske forbehandlingsindstillinger. Disse indstillinger kan
signifikant forbedre kildebilleder, hvilket resulterer i bedre OCR praecision. Se ogsa:

Indstillinger for billedbehandlingm.

5.6.Flere muligheder...
Abn DOC(X)/RTF/QODT[1 afsnittet af Format indstillinger-« fanen for Indstillinger
dialogboksen, hvor du kan specificere yderligere indstillinger (du kan ogsa abne denne

dialogboks ved at klikke Indstillinger... pd Redskaber menuen).
6. Klik Scan til Word.
7. Der vil blive vist en dialogboks, som viser statuslinje og tips.

8. Efter at siden er blevet scannet, vil en dialogboks sparge dig om, hvad du vil ggre som det
naeste.
Klik Scan Igen for at scanne flere sider med de aktuelle indstillinger eller klik Afslut
Scanning for at lukke dialogboksen.

9. Specificer mappen hvor du gnsker at gemme dit Microsoft Word-dokument.

Nar opgaven er afsluttet, bliver et Microsoft Word-dokumentet oprettet i den mappe, du har angivet.
Alle dokumentets sider vil ogsa blive abnet i OCR-Editoren.
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Scanner til Microsoft Excel
Opgaven Scan til Microsoft Excel i vinduet Ny opgave lader dig oprette Microsoft Excel dokumenter
fra billeder fra en scanner eller et digitalt kamera.

1. Abn Ny opgave ogvealg fanen Scan og klik pé Scan til Microsoft Excel opgaven.

2. Veelg en enhed og specificer scanningsindstillingerf zcs|

3. Klik pa Forhandsvisning knappen eller klik hvor som helst inde pa billedomradet.

4. Gennemga billedet. Hvis du ikke er tilfreds med kvaliteten af billedet, kan du aendre

scanningsindstillingerne og klikke pa Forhandsvisning knappen igen.

5. Angiv konverteringsindstillinger. Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne
af det endelige dokument.

5.1.Bevar formattering.
Veelg den relevante indstilling, afhaengigt af hvordan du planleegger at bruge
outputdokumentet.

e Formateret tekst

Skrifttyperne, skriftstarrelserne og afsnitsformateringen vil blive bevaret.

¢ Almindelig tekst

Kun afsnittene vil blive bevaret. En enkelt skrifttype vil blive brugt hele vejen igennem.

5.2.0CR-sprog
Veelg sprog(et)(ene) for dit dokument. Se ogsa: Genkendelsessprog|z:\

5.3 XLSX indstillinger:

e Behold billeder

Veelg denne mulighed, hvis du gnsker at bevare billederne i outputdokumentet.

e Opret et separat ark for hver side
Veelg denne mulighed, hvis du gnsker at oprette et separat Microsoft Excel-regneark

fra hver side af det/de originale dokument(er).

5.4.Indstillinger for billedforbehandling...
Brug denne mulighed til at specificere indstillingerne for forbehandling af billede, sdsom
registrering af sideorientering og automatiske forbehandlingsindstillinger. Disse
indstillinger kan signifikant forbedre kildebilleder, hvilket resulterer i bedre OCR

praecision. Se ogsa: Indstillinger for billedbehandling] =+
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5.5.Flere muligheder...
Abn XLS(X) 22+ afsnittet af Format indstillinger(- fanen for Indstillinger dialogboksen,
hvor du kan specificere yderligere indstillinger (du kan ogsa abne denne dialogboks ved
at klikke Indstillinger... pd Redskaber menuen).

6. Klik Scan til Excel.
7. Der vil blive vist en dialogboks, som viser statuslinje og tips.

8. Efter at siden er blevet scannet, vil en dialogboks sparge dig om, hvad du vil ggre som det
naeste.
Klik Scan Igen for at scanne flere sider med de aktuelle indstillinger eller klik Afslut
Scanning for at lukke dialogboksen.

9. Specificer mappen hvor du gnsker at gemme dit Microsoft Excel-dokument.

Nar opgaven er afsluttet, bliver et Microsoft Excel-dokumentet oprettet i den mappe, du har angivet.

Alle dokumentets sider vil ogsa blive dbnet i OCR-Editoren.
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Scanning til billedfiler

Opgaven Scan til billedfil i vinduet Ny opgave lader dig oprette dokumenter der kun indeholder

billeder, fra billeder fra en scanner eller et digitalt kamera.

1.

2.

3.

Veelg fanen Scan og klik pa Scan til billedfil opgaven.
Vzelg en enhed og specificer scanningsindstillingerf 2o\
Klik pa Forhandsvisning knappen eller klik hvor som helst inde pa billedomradet.

Gennemga billedet. Hvis du ikke er tilfreds med kvaliteten af billedet, kan du aendre

scanningsindstillingerne og klikke pa Forhandsvisning knappen igen.

Angiv konverteringsindstillinger. Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne
af det endelige dokument.

5.1.Veelg billedformat
Brug denne indstilling til at vaelge det gnskede billedfilformat.

5.2.Komprimering
Hvis du valgte TIFF-formatet, vil du veere i stand til at komprimere scannede billeder.
Billedkomprimering reducerer filstgrrelsen.
Brug af andre komprimeringsmetoder resulterer i forskellige
datakompressionshastigheder og kan resultere i tab af data (tab af billedkvalitet). Der er
to faktorer, du bar overveje, nar du veelger en komprimeringsmetode: kvaliteten af
billederne i output-filen og dens starrelse.

Med ABBYY FineReader kan du bruge fglgende komprimeringsmetoder:

e PACKBITS

Forarsager ikke tab af data og er velegnet til komprimering af sort-hvid scanninger.

e JPEG (JFIF format)
Denne metode anvendes til at komprimere gratoner og farvebilleder, sdésom
fotografier. Det komprimerer billeder betydeligt, men pa bekostning af en vist tab af
data. Dette farer til reduceret billedkvalitet (slaring og tab af farvemaetning).

o ZIP
Forarsager ikke tab af data og fungerer bedst pa billeder, der indeholder store
ensfarvede omrader, sdsom skeermbilleder og sort-hvide billeder.

o LZW
Forarsager ikke tab af data og fungerer bedst pa billeder med vektorgrafik og

gratonebilleder.
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5.3.Indstillinger for billedforbehandling...
Specificer indstillingerne for forbehandling af billede, sdésom registrering af
sideorientering og automatiske forbehandlingsindstillinger. Disse indstillinger kan
signifikant forbedre kildebilleder, hvilket resulterer i bedre OCR preecision.

Se ogsa: Indstillinger for billedbehandlingl s\
6. Klik Scan til <format>.
7. Der vil blive vist en dialogboks, som viser statuslinje og tips.

8. Efter at siden er blevet scannet, vil en dialogboks sparge dig om, hvad du vil ggre som det
naeste.
Klik Scan Igenfor at scanne flere sider med de aktuelle indstillinger eller klik Afslut
Scanning for at lukke dialogboksen.

9. Angiv den mappe, hvor du gnsker at gemme din output-fil.

Nar opgaven er afsluttet, vil output-filer i det angivne format blive oprettet i den mappe, som du
specificerede. Alle dokumentets sider vil ogsa blive abnet i OCR-Editoren.
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Scanning til andre formater

Opgaven Scan til Andre formater i vinduet Ny opgave lader dig oprette dokumenter i populaere
formater (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, og *.djvu) fra billeder fra en scanner eller et
digitalkamera.

—_—

. Abn Ny opgave ogvelg fanen Scan og klik pa Scan til Andre formater opgaven.

2. Veelg en enhed og specificer scanningsindstillingerf zcs|

w

Klik pa Forhandsvisning knappen eller klik hvor som helst inde pa billedomradet.

N

. Gennemga billedet. Hvis du ikke er tilfreds med kvaliteten af billedet, kan du aendre

scanningsindstillingerne og klikke pa Forhandsvisning knappen igen.

Ul

. Angiv konverteringsindstillinger. Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne
af det endelige dokument.

5.1.Veelg output format
Brug denne indstilling til at vaelge det gnskede format for output-filen.

5.2.0CR-sprog
Veelg sprog(et)(ene) for dit dokument. Se ogsa: Genkendelsessproglz=\

5.3.Indstillinger for billedforbehandling...
Specificer indstillingerne for forbehandling af billede, sdsom registrering af
sideorientering og automatiske forbehandlingsindstillinger. Disse indstillinger kan

signifikant forbedre kildebilleder, hvilket resulterer i bedre OCR preecision. Se ogsa:

Indstillinger for billedbehandlingm.

5.4 Flere muligheder...
Abner afsnittet med indstillingerne for det valgte format pa Format indstillinger]=:)
fanen for Indstillinger dialogboksen, hvor du kan specificere yderligere indstillinger (du
kan ogsa abne denne dialogboks ved at klikke Indstillinger... pd Redskaber menuen).

6. Klik Scan til <format>.
7. Der vil blive vist en dialogboks, som viser statuslinje og tips.

8. Efter at siden er blevet scannet, vil en dialogboks spagrge dig om, hvad du vil ggre som det
naeste.
Klik Scan Igen for at scanne flere sider med de aktuelle indstillinger eller klik Afslut
Scanning for at lukke dialogboksen.

9. Angiv den mappe, hvor du gnsker at gemme din output-fil.
Nar opgaven er afsluttet, vil output-filer i det angivne format blive oprettet i den mappe, som du

specificerede. Alle dokumentets billeder vil ogsa blive dbnet i OCR-Editoren.
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PDF Editoren

PDF Editoren er et brugervenligt veerktgj, der lader dig vise og s@ge i PDF-dokumenter, omarrangere,
tilfgje eller slette sider, kopiere tekst og billeder, redigere tekst og tilfgje kommentarer til
dokumenter. Du behgver ikke at konvertere dine PDF-filer til et redigerbart format, selv om det kun

indeholder scanninger uden et tekstlag.

Kapitelindhold

e Visning af PDF-dokumenter] 48]

e Gennemgang af PDF-dokumenter 6]

e Arbejde med PDF-indhold[ 75!

e Udfyldning af formularer/ee)

o Underskrive PDE-dokumenter med en digital underskrift.[es]
e Beskytte PDF-dokumenter med adgangskoder /o]

e Oprette PDF-dokumenter| o]

e Gemme og eksportere PDF-dokumenter| s
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Visning af PDF-dokumenter

PDF Editoren giver dig mulighed for at se og s@ge i PDF-dokumenter og kopiere tekst, billeder og
tabeller inde i dem.

Sadan abnes et PDF-dokument i PDF Editoren:

o Abn Ny opgave( 3l vinduet, klik p4 Abn fanen og klik derefter pA Abn PDF-dokument
opgaven.

o Abn Ny opgave vinduet og klik pa Fil > Abn PDF-dokument....

Dokumentet vil blive vist i PDF Editoren.

[Hwed-waerktnjslinie] [ PDF-dokumentet ] |PDF-vﬁerktﬁjslinien|
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* Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?
With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about i!
Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documnents and for other purposes.
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Visningstilstande [Vaerklﬁjer til justering af zuum]

Brug felgende indstillinger for at tilpasse den made dokumentet vises pa.
e Visningsfunktioner eendre maden hvorpa sider vises og ruller.

Se ogsa: Visningsfunktioner| 49
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e Med zoom-funktionen kan du zoome ind pa og ud af dokumentet.
Huvaerende Bedste -
( stgrrelse ) ( tilpasning )

= o ox [ -

(Tilpas til hredde)

o Faktisk Starrelse viser siden pa en skala med 100 %.

e Tilpas til bredde zndrer skalaen hvormed dokumentet vises, saledes at bredden af

dokumentet passer til bredden af skaermen.

¢ Bedste tilpasning ndrer den skala dokumentet vises pa, sa hgjden af dokumentet passer til
hgjden af skaermen.

e Zoom ud/Zoom ind lader dig justere skalaen manuelt.

[ For at vise/skjule veerktgjslinjen med PDF-veerktgjer, skal du klikke pa PDF-veerktgjer knappen pa
den primaere veerktgjslinje.

Kapitelindhold

e Visningsfunktioner/49)

o Navigere i PDE-dokumenter(sz)

e Genkendelse i baggrundens4]

. ggleordssggningr%ﬁ

« Kopiering af indhold fra PDF-dokumenter(s]
o PDEF-sikkerhedsindstillinger[ss!

Visningstilstande
PDF Editoren har fire visningsfunktioner, der afgar, hvordan dokumentsiderne vises og rulles:

Enkeltsidet Visning viser én side og skjuler alle de andre sider.

Enkeltsidet Rulning viser sider den ene efter den anden, sa nar du kommer til bunden af en side, er
toppen af den naeste side synlig.

Dobbeltsidet Visning viser sider side om side, med ulige sider til venstre og lige sider til hgjre.
Dobbeltsidet Rulning viser to sider side om side, hvor efterfalgende sider vises, efterhdnden som du
ruller ned.
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[ Hvis du vil have vist lige sider til venstre og ulige sider til hgjre i en af to-siders
visningsfunktionerne, sa klik pa Vis > Visningstilstand > Ulige Sider til Hgjre.

Der er flere mader at aendre visningsfunktioner pa:
e Klik pa en af knapperne pa veerktgjslinjen nederst pa skaermen:
O ~ (O &
e Klik Vis > Visningstilstand og veelg en af visningsfunktionerne.
e Brug folgende tastaturgenveje: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3 og Ctrl+4.
Fuld skeerm-tilstand

PDF Editoren har en fuld skaerm-visningsfunktion, hvor dokumentet fylder hele skeermen og ingen

paneler eller veerktgjslinjer er synlige.

For at ga til fuld skaerm-tilstand skal du ggare et af fglgende:

e Klik pé Q

knappen pa vaerktgjslinjen nederst pa skeermen.
e Klik Vis > Fuld Skaerm.
e Tryk pa F11.
| tilstanden fuld skaerm kan du:
e Rulle i dokumentet.

e Se kommentarer (placer musemarkgren over et kommenteret omrade for at vise

kommentaren).

e /ndring af visningstilstande og skalering.
[# For at fa vist den nederste veerktgjslinje med visningsindstillinger skal du flytte

musemarkgren til den nederste kant af skaermen.

e Ga til bestemte sider i dokumentet.
[Se ogsa: Navigere i PDF-dokumenter| 53]

Du kan ogsa hgjreklikke pa dokumentet i fuld skeerm og bruge kommandoerne i genvejsmenuen til at:
e Tilfgje kommentarerl 611 og tekst indsaettelsespunkter
e Opret bogmaerker &8)
o Rediger[76] tekst og billeder

For at afslutte fuld skeerm-tilstand skal du trykke pa F11 eller Esc.
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Skjule veerktgjslinjer og ruder ved laesning af PDF-dokumenter

Nar du laeser et dokument i PDF Editoren, kan du skjule nogle af eller alle veerktgjslinjerne og ruderne
for at frigagre sa meget plads pa skeermen til dokumentet som muligt. Menulinjen, hovedveerktgjslinjen
og veerktgjslinjen nederst pa skeermen kan ikke skjules separat, men du kan bruge fuld skaerm-

tilstanden, hvis du vil skjule alle veerktgjslinjer og ruder.
Du kan skjule falgende vaerktgjslinjer og ruder:

e Hvis du vil skjule navigationsruden, skal du trykke pa F5 eller klikke pa Vis og
deaktivere Vis Navigationspanel indstillingen.

o Hvis du vil skjule veerktgjslinjen PDF, skal du trykke pa F6 eller klikke pa Vis og
deaktivere Vis PDF-veerktgjer indstillingen.

e Hvis du vil skjule ruden Kommentarer, skal du trykke pa F7 eller klikke pa Vis og
deaktivere Vis Kommentarpanel indstillingen.

PDF Editoren med navigationsruden, PDF-vaerktgjslinjen og kommentarruden skjult:

I® Document_2108 - ABBYY FineReader 14 = O et

Fil Redigér Vis Redskaber Hijalp W Bedem dette produkt * 0
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technology for camera images, i's really time o think about i
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mullipurpose. In addiion to everything else, you can use your camers
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banners, posters and other media, Then, with ABBYY FineReader OCR, you can conver your camera
images inlo alectronic text files for ediling, archiving, crealing new decurments and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A dighal camera & an ldeal alternative to a scanner, if you don't want fo deal with & scanner each time when
you nesd 19 convert a decumant inta a beed file, especially if you donl do @ very oflen. Garmera images can be
easidy opened n ABBYY FmeReader QUR, resdy for processing,

If you are working with books (for example, n a libray), you can simply take you digilal camera and capture
al necessary lext and inages for further processing on you PC or notebook (even from those books that
cannot b2 scanned at al),

When you are traveling out of the office (for example, on a business trip) and need fo digitize some
mnactant deronmanke o adiinn archninn cosatind athee dacoements dia@al carrsea can B ocsd ae 5
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Navigere i PDF-dokumenter

PDF Editoren indeholder forskellige vaerktgjer, der gar PDF-dokumenter lettere at navigere rundt i.
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Sider Ruden giver dig mulighed for at navigere rundt pa sider hurtigt, eendre reekkefglgen af
sider, tilfgje sider til dokumentet eller slette dem.

Bogmaerker Ruden indeholder vaerktgijer til at oprette, redigere og navigere bogmaerker.

Sag Ruden giver dig mulighed for at sgge og fremhaeve tekst.

Vedhaftninger Ruden lader dig se og redigere vedhaeftede filer.

Digitale Signaturer Ruden lader dig se og slette digitale signaturer.

[ Tastaturgenveje til at vise og skjule disse ruder er anfart i Tastaturgenvejel2\

Visning af en bestemt side

PDF Editoren indeholder flere veerktajer, der gor det lettere at navigere rundt i lange dokumenter.

For at navigere mellem sider:
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¢ Brug knapperne pa den primaere veerktgjslinje.

e Klik Vis > Ga til side og derefter klikke pd Naeste Side, Forrige Side, Forste Side eller Sidste
Side.

For hurtigt at dbne en bestemt side:

3 msd
e Skriv nummeret pa den gnskede side i boksen pa den primaere veerktgjslinje og
tryk pa Enter.
e Klik Vis > Ga til side > Sidetal..., indtast nummeret pa den gnskede side og klik pa OK.
Navigere sider i visningen fuld skaerm

Hvis du vil dbne en bestemt side i fuld skeerm, skal du gare falgende:

1. Flyt musemarkaren til den nederste kant af skeermen for at fa vist vaerktgjslinjen.

7wz 34
2. Skriv nummeret pa den gnskede side i boksen pa veerktgjslinjen nederst pa
skaermen.

3. Tryk pa Enter.
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Genkendelse i baggrunden

PDF Editoren giver dig mulighed for at sege og kopiere tekst og billeder i PDF-dokumenter uden et
tekstlag, f.eks. scannede dokumenter og dokumenter der oprettes fra billedfiler. Dette er muligt
takket vaere en OCR-proces, der kgrer i baggrunden.

Genkendelse i baggrunden er som standard aktiveret og starter automatisk, nar du abner et PDF-
dokument.

I® Document_2108 - ABBYY FineReader 14 - O X

Redigér Vis Redskaber Hja=lp * Bedem dette produkt ¢ 0

i E B‘ h E ] 1af2 1 [:_ - Q A Eé A %PDF-vaerlctﬁjer -_‘IB

|_D Bemarkning ab  ab __—,: <’ [T] Tekstboks XL Tilficj Stempel » o = -
m @ Tegn db ab Redigér S|; Billede Bates-nummerering ~ Sign;‘.ur
L]
Q ABBYY FineReader OCR
U Digital Camera OCR
Q Using Digital Camera to Caplure Text ..
Tips & Tricks for Shooting Text with Dlgﬂal Camera
*

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about !

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition o everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

D H ED # |;| [ QBaggrundsgenkendelseerigang... J = +— X 100% ~| — +

Genkendelse i baggrunden aendrer ikke indholdet af PDF-filen. | stedet tilfgjer det et midlertidigt

tekstlag, der ikke vil veere tilgeengeligt, nar du dbner dokumentet i andre programmer.

u Hvis du gnsker at ggre dokumentet sggbart i andre programmer, skal du gemme tekstlaget, som
genkendelse i baggrunden lavede. For at ggre dette, skal du klikke pa Fil > Anerkend Dokument >
Anerkend Dokument... Se ogsa: Tekstgenkendelsel 82

o Vigtigt! Kontroller, at de rigtige OCR-sprog er valgt for dokumentet, hvis sgge- eller

kopieringsfunktionerne ikke fungerer korrekt. Se ogsa: Dokumentfunktioner som bar overvejes for
OCRI 241
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& Hvis du vil deaktivere genkendelse i baggrunden skal du rydde Aktivér baggrundsanerkendelse i
PDF Editor indstillingen i Indstillinger|-:2 dialogboksen.

[ Genkendelse i baggrunden kan ikke kgre pa computere med en processor, der kun har en kerne.
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Nagleordssagning

PDF Editoren giver dig mulighed for at finde og fremhaeve oplysninger i PDF-filer. Kommentarer,
metadata og bogmaerker sgges sammen med teksten i selve dokumentet, og resultaterne vises i et
separat panel. Sggeresultaterne vil ogsa blive fremhaevet i dokumentet, og du vil kunne anvende

forskellige effekter pa disse resultater.

1. Klik pa E knappen pa ruden til venstre eller klik pa Vis > Seg for at abne Seg ruden.

2. Indtast det ord eller den saetning du gnsker at finde.
Ord eller seetninger der matcher din forespgrgsel vil blive fremhaevet i dokumentet.
[# Sggeresultaterne vil blive arrangeret i grupper, og du vil kunne fremhaeve hele grupper.
b []Dokumenttekst (218)
- Kommentarer (3)
[«] ABBYY FineReader has been Side 10
[«] with ABBYY FineReader Licy,,, Side 12
[] installs ABBYY FineReader ... Side 12

B Bogmaerker (11)

3. Du kan aendre sggeindstillinger ved at klikke pa pilen i sggefeltet og veelge en af falgende:

¢ Fuldstaendigt Match finder kun ord, der er en eksakt match af de ord, du har indtastet i
sggefeltet.

e Match kasus finder kun ord, der stemmer overens med de store og sma bogstaver i din
forespargsel.

Du kan fremhaeve, overstrege og understregel 61l segeresultater i teksten. For at gare dette, pa Seg
ruden, skal du veelge de ord, du gnsker at fremhaeve, overstrege eller understrege og derefter klikke

pa det pageeldende veerktg;.
[ Du kan ogsa censurere resultaterne. Se Fjerne fortrolige oplysninger fra PDF-dokumenter] sl

Hvis du vil eendre markeringsfarven til tekst, skal du klikke pa pilen ud for det respektive veerktgj og
veelge den gnskede farve pa farvepaletten, der vises.
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Brugerdefinerede farver

L Flere farver...

¥ Som standard bruger markeringsveerktgjerne pa Seg ruden de samme farver som

markeringsvaerktgjerne pa PDF-vaerktgjer vaerktgjslinjen.

[£ For at navigere til det naeste/forrige s@geresultat skal du bruge
veelge det naeste sggeresultat ved at trykke pa F3.

knapperne. Du kan ogsa
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Kopiering af indhold fra PDF-dokumenter
PDF Editoren giver dig mulighed for at kopiere tekst, billeder og tabeller fra PDF-dokumenter til

andre programmer. Disse funktioner kan bruges i PDF-dokumenter af enhver type, selv dem der kun
indeholder scanninger.

Udfor folgende trin for at kopiere teksten:
1. Veelg teksten du gnsker at kopiere.

2. Hgjreklik pa den valgte tekst og klik Kopiér Tekst pa genvejsmenuen eller klik pa et af

ikonerne pa pop-up-vaerktgjslinjen, der vises over teksten.

Your Digital Camera Fﬂ % EE

D Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following fealures:d
Flash disable mode

Optical zoom

An anti-shake feature

Auto focus assist beam or manual focusing
Manual aperture control or aperture priority mode

@ & & & @

O

3. Indszet teksten i det gnskede program.

[f Kopier teksten fra en side der allerede har et tekstlag (uanset om det er det oprindelige eller
skabt af genkendelsesprocessen), vaelg teksten, hgjreklik pa den og klik Kopiér Tekst pa
genvejsmenuen.

Udfor folgende trin for at kopiere en tabel:
1. Veelg tabellen du gnsker at kopiere.

2. Hagjreklik pa den valgte tabel og klik Kopiér Tabel pa genvejsmenuen eller klik pa et af
ikonerne pa pop-up-veerktgjslinjen, der vises over tabellen.
Du kan bruge pop-up-vaerktgjslinjen over tabellen til at redigere tabellen, far den kopieres.
Du kan tilfgje lodrette og vandrette separatorer til tabellen, fjerne separatorer og opdele
eller kombinere tabelceller.

[ i
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive

JdMega Ashared OpenDrive L
Anperc. JAMcH Sugarsync Syncplicity
Obnaxko @mail.ru Box.net MediaFire

E OAmazon Web Services CneDrive Cubby.com

¥ Ingen aendringer foretages til tabellen i den oprindelige fil.
Efter redigering af tabellen skal du klikke pa Kopiér Tabel igen.

3. Indseet tabellen i det gnskede program.

u Hvis det kopierede indhold er veesentligt forskelligt fra det oprindelige dokument:
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e Hvis dokumentet ikke har et tekstlag, skal det kontrolleres, at det rette OCR-sproglz«1 er
valgt.

e Hvis siden med det indhold du vil kopiere har et tekstlag af darlig kvalitet, skal tekstlaget
erstattes med et nyt.

Prev nu at kopiere indholdet igen.
Udfer falgende trin for at kopiere et sidefragment som et billede:
1. Veelg det omrade du vil kopiere.

2. Hgjreklik pa det valgte omrade og klik Kopiér Billede pa genvejsmenuen eller klik pa et af
ikonerne pa pop-up-veerktgjslinjen, der vises over omradet. Hvis det markerede omrade
indeholder tekst, vil denne tekst ikke blive genkendt og vil blive kopieret som en del af
billedet.

3. Indszet billedet i det gnskede program.

PDF-sikkerhedsindstillinger

Nogle PDF-dokumenter kan skade din computer.

ABBYY FineReader har en raekke funktioner, der gor arbejde med PDF-dokumenter mere sikkert.
Programmet vil bede om din bekraeftelse, nar du udfgrer de fglgende potentielt skadelige handlinger:

e Abning af vedhaeftede filer
e Abning af links
e Indsendelse af formulardatal o5
Hvis du har tillid til skaberen af dokumentet, skal du klikke pa Tillad; ellers skal du klikke pa Annuller.

Du kan ogsa beskytte computeren mod skadelig JavaScript-kode ved at deaktivere JavaScript i PDF-
dokumenter. For at deaktivere JavaScript skal du dbne Indstillinger dialogboksen, klikke pd Anden
fanen og rydde Aktivér JavaScript i PDF-dokumenter, der abnes i PDF-redigering indstillingen. Nar

du nu dbner et PDF-dokument med JavaScript, vises den falgende meddelelse i toppen af vinduet:

HekoTopele 20eMEHTEl 3TOM ADKYMEHTS MENOAESYHT Javascript, Bearmuute JavaScript, ecnun Bbl AOBEpAETE SETOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPUELCTH K Npofneman ¢ Be3onacHoCTER,

Klik pa billedet for at forstorre det

Hvis du har tillid til den person eller enhed, der har sendt dig PDF-dokumentet, kan du aktivere

JavaScript ved at vaelge en af fglgende muligheder fra Indstillinger for JavaScript rullelisten:

e Aktivér Kun JavaScript for Dette Dokument for at aktivere JavaScript, mens det aktuelle
dokument er abent.

o Aktivér JavaScript for Alle Dokumenter for at dbne Indstillinger dialogboksen, hvor du
kan aktivere JavaScript for alle dokumenter.
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Gennemgang af PDF-dokumenter

PDF Editoren indeholder en raekke funktioner til gennemgang af PDF-dokumenter. Mens du laeser et
dokument, kan du tilfgje kommentarer, fremhaeve vigtige fragmenter, tage noter, tegne figurer til at
fremhaeve bestemte omrader og placere stempler pa sider.

Kapitelindhold
o Tilfajelse af kommentarer|ef)
» Markering af tekst[ 61
» Tegning af figurer[ 6]
o Tilfajelse af tekst til PDE-dokumenterfes]
« Tilfgje stempler[72)

e Samarbejde pa PDF-dokumenter| 67
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Kommentarer
PDF Editoren tilbyder vaerktgjer til at tilfgje noter til enhver del af et PDF-dokument, hvilket gor det

meget enklere at diskutere og gennemga PDF-dokumenter.

1. Hvis PDF-veaerktgjer vaerktajslinjen er skjult, skal du abne den ved at klikke pa PDF-
vaerktgjer knappen pa den primaere veerktajslinje.

2. Klik pa BEm=kning \orktgjet p4 PDF-veerktajer veerktojslinjen.

3. Huvis du ikke kan lide standardfarven for noter, kan du veelge en anden pa den veerktgjslinje,

der vises over dokumentet.

4. Klik der hvor du gnsker at noten skal vises pa siden og skriv noten.

Have you ever think that your digital camera could
a scanner for document processing with OQCR? Ha
i ich n

JBrown

Add mare pictures.

Tilf s svar

- . p
multipurpose. In addition to everything else, you cz

[ Du kan aendre farven pa en eksisterende note ved hjzelp af dens genvejsmenu.

For at finde ud af hvordan du dbner noter, svarer pa noter eller sletter dem, se Samarbejde pa PDF-
dokumenter| 671

Markering af tekst

PDF Editoren giver dig mulighed for at angive hvilke andringer, der bar foretages i et dokument.
Eventuelle redigeringsmaerker du tilfgjer sendrer ikke selve teksten, men angiver blot hvilke aendringer

der skal laves og hvor.

¥ Anmeaerkninger der er relateret til redigering af tekst, er kun tilgeengelige i dokumenter med et

tekstlag, eller dokumenter der er blevet genkendt af genkendelsesprocessen i baggrunden.

ABBYY FineReader inkluderer fglgende markeringsvaerktgjer:
ah Fremhaev
ab Understreg

ak Gennemstreg
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ah Tilfgj note til indsat tekst

= Dukan tilfgje en kommentar til enhver form for anmaerkning ved at dobbeltklikke pa
anmaerkningen. For mere om kommentarer, se Samarbejde pa PDF-dokumenter|e7]

For at fremhaeve, understrege eller overstrege et tekstfragment:

e Vaelg et markningsveerktgj pa hovedveerktgjslinjen og veelg derefter det gnskede
tekstfragment eller

¢ Vaelg det gnskede tekstfragment og veelg derefter et markeringsvaerktaj pa

hovedveerktgjslinjen.

Sadan angives et indseetningspunkt:

e Klik pa ab veerktajet pd PDF-vaerktajer vaerktgjslinjen og klik pa det sted, hvor du mener, at
teksten skal indsaettes.

e an@re popular and truly
hing els

s, newsp| JBrown .. X

¥, you can
iments arl  and mare

Tilf & svar

[ Sadan aendres farven for en anmaerkning:
e Hgjreklik pa anmeerkningen og veelg den gnskede farve i genvejsmenuen eller

e Klik pa et markeringsveerktgj pa hovedveerktgjslinjen og klik derefter pa en af farveboksene

pa den veerktgjslinje, der vises over dokumentet.

Du kan bruge sggefunktionen til at markere bestemte tekstfragmenter uden at lsese igennem hele

dokumentet for at finde dem.
1. Abn Seg ruden.
2. Indtast det ord eller den saetning du gnsker at finde.

3. | Seg ruden skal du veelge de sggeresultater, du vil markere og klikke pa det gnskede
markeringsveerktgj. Hvis du vil vaelge en anden farve, skal du klikke pa pilen ved siden af
markeringsveerktgjet i stedet for at klikke pa selve vaerktgjet, og derefter klikke pa den
gnskede farve pa farvepaletten, der vises.
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Brugerdefinerede farver

o [

L Flere farver...

& Som standard bruger markeringsveerktgjerne pa Seg ruden de samme farver som
markeringsvaerktajerne pa PDF-vaerktajer veerktgjslinjen.
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Tegning af figurer
PDF Editoren giver dig mulighed at kommentere pa objekter, der har forskellige former og starrelser,

sasom tegninger eller uregelmaessigt formede fragmenter af tekst. Far du tilfgjer din kommentar, kan

du tegne en figur rundt om det objekt, du vil kommentere.

W
wipg
b 4 Ve
ATY :. N 7880
S
- = - s === A
“oo | T raes Bl === M =Y B
I 1
I [ [ ]
f L 11§ ..
Agon | b4
~ e T
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o~ ﬂ £ ] Nax
il &7 - Caam
W e | 1
==l 3 v
N | vl_
1 2 3) (3.9 4 5

1. P4 veerktgjslinjen PDF-vaerktgjer skal du klikke pa  T€9"

2. Veelg et gnsket tegneveerktaj pa veerktgjslinjen, der er vist nedenfor.

/ Bi=k [ Linje /7Pl [ |Redtangel (O oval {OPolygon {3 sky {3 Polylinje =~ 7~

e Blaek
Tegner en streg, nar du holder venstre musetast nede, sa du kan tegne en figur.

e Linje
Tegner en lige linje. Hvis du gnsker at tegne en lodret, vandret eller diagonal (skrd i en
vinkel pa 45°) linje, skal du holde Shift tasten ned.

e Pil
Tegner en pil. Hvis du gnsker at tegne en lodret, vandret eller diagonal (skrd i en vinkel
pa 45°) linje, skal du holde Shift tasten ned.

¢ Rektangel
Tegner et rektangel. Hvis du gnsker at tegne en firkant, skal du holde Shift tasten ned.
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e Oval
Tegner en oval. Hvis du gnsker at tegne en cirkel, skal du holde Shift tasten ned.

¢ Polygon
Tegner et polygon. Klik hvor du vil placere det farste hjgrne af polygonen. For at
feerdiggere polygonen, skal du klikke pa det farste hjarne.

° Sky
Tegner en sky. Klik hvor du vil placere det farste punkt af skyen. For at faerdiggare skyen,
skal du klikke pa det farste punkt.

¢ Polylinje
Tegner en zigzaglinje. Klik pa siden for at starte med at tegne, klik igen, nar du gnsker at
tegne det naeste segment, og dobbeltklik der hvor du @nsker, at zigzaglinjen skal ende.

3. Nar du er faerdig med at tegne figuren, skal du dobbeltklikke pa den, hvis du vil skrive en
kommentar.
[# Hvis du bruger Blaek veerktgjet, skal du deaktivere tegneveerktgjerne, far du kan skrive en
kommentar.

For at tegne et saet af figurer ved hjeelp af Blaek veerktgjet og tilfgje en kommentar til hele
seettet:

¢ Hold Shift tasten nede og tegn figuren. Du kan slippe museknappen, men slip farst Shift

tasten nar du er feerdig med tegningen.

e Deaktiver tegneveerktgjerne, dobbeltklik pa en af figurerne i seettet og skriv din
kommentar.

4. Tegneveerktgjerne har flere indstillinger, du kan aendre.

Skitser farve Puidfarve til
og tykkelse Iuk_kede figurer

For at eendre disse indstillinger:

e Hgjreklik pa en figur du har tegnet pa siden og brug kommandoerne pa dens
genvejsmenu.

e Angiv de gnskede indstillinger péd PDF-veerktgjer veerktgjslinjen far tegning af en figur.

[ For flere oplysninger om at bruge og redigere kommentarer, se Samarbejde pd PDF-dokumenter| 67
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Tilfgjelse af tekst til et PDF-dokument
PDF Editoren giver dig mulighed for at tilfgje en tekstblok til enhver type af PDF-fil uden at

konvertere den til et redigerbart format.

T

Teksthoks

1. Pa PDF-veerktgjer vaerktgjslinjen skal du klikke pa
En veerktgjslinje med tekstredigeringsveerktgjer vises under PDF-vaerktgjer vaerktgjslinjen.

2. Klik der hvor du vil tilfgje tekst. Du kan traekke musemarkaren uden at slippe museknappen
for at eendre starrelsen pa tekstblokken.

3. Skriv din tekst. Du kan veelge skrifttype, skriftstarrelse og skriftfarve.

Cote ) (o)

iv v—v Dv

(Baggrundsfame ) ( Hanttykkelse)

4. Om nagdvendigt eendre starrelsen pa tekstblokken.

5. For at tegne en ramme omkring tekstblokken, skal du veelge farven og tykkelsen af

rammen.

6. Du kan ogsa aendre baggrundsfarven for tekstblokken eller bruge Detekter
baggrundsfarve indstillingen for at bruge baggrundsfarven pa siden.

[# Som standard bliver gennemsigtig baggrund anvendt.

Du kan bruge PDF Editoren til at udfylde formularer, der ikke har interaktive felter. For at gare dette
skal du blot skrive tekst over formularen ved hjeelp af Tekstboks veerktgjet.

¥ Nar du fgjer en tekstblok vises en ny kommentar der indeholder tekst fra blokken pd Kommentarer

ruden. Du kan aendre status for kommentaren pa samme made som du kan eendre status for en

anmaerkning.Se ogsa: Samarbejde pd PDF-dokumenterle7]
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Samarbejde pa PDF-dokumenter

PDF Editoren giver dig mulighed at se og svare pa kommentarer fra andre korrekturlaesere, selv om
de blev oprettet i andre programmer end ABBYY FineReader. Du kan ogsa aendre status af en
kommentar for at informere en korrekturleeser om, at du har accepteret eller afvist hans eller hendes
forslag.

For at se en liste over alle kommentarer i dokumentet skal du abne Kommentarer ruden ved at klikke
3 . . o
pa knappen pa den primaere veerktgjslinje.

E ABBYY Software Solutions for Businesses E_eMail_comments - ABBYY FineReader 14 = O *

s @

Redigér Vis Redskaber Hjzlp

* Bedem dette produkt

- - - -
. h l,-;‘ - E ] 1af2 4 [:_ 2 ":3' hd I-{'h‘.{l r ® %PDF-vaerktajer -4 5
D ab ab = <’ 1 - o) KOMMENTARER X
== A L »
m @ ﬂb 'a'h' REdIgEr Slet E M Signatur '_:.::_5' ommentarer Q
~ e~ —
Q ‘ % 4 AZ ~ Y- =
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@J s ¥ 23.07.2013 23:17 Side 1 O
-~
Q o ' s Accepteret (hristova)
Move to first position, this is very
* Why do companies need ABBYY OCR important
and PDF conversion solutions? _ Wy ABBYY products?
Mas! arpar ot sk with 4 jurmas-al- ,-*-,_r Tiffej gvar
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[ Der er andre mader at abne Kommentarer ruden:

¢ Hgjreklik pa en anmaerkning, et stempel eller en kommentar og klik Vis Kommentarpanel
pa genvejsmenuen.

e Klik Vis og veelg Vis Kommentarpanel.
e Tryk pa F7.

Tilfgjelse af en kommentar til en anmaerkning
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¢ Dobbeltklik pd anmaerkningen, du vil tilfgje en kommentar til, eller
¢ Hgjreklik pa anmeerkningen og veelg Tilfgj Kommentar kommandoen i genvejsmenuen.

Hvis Kommentarer ruden er skjult, vises en kommentarboks, hvor du kan skrive din kommentar. Hvis
Kommentarer ruden er synlig, vil kommentarboksen der er tilknyttet anmaeerkningen blive

fremhaevet.
Abning af en kommentar

e Angiv de anmaerkninger der indeholder den kommentar du vil se.

Hvis Kommentarer ruden er skjult, vises en kommentarboks, hvor du kan skrive din kommentar. Hvis
Kommentarer ruden er synlig, vil kommentarboksen der er tilknyttet anmaerkningen blive

fremhaevet.

& Hvis du gnsker, at en kommentar altid skal veere synlig, skal du dobbeltklikke pa dets anmaerkning.

Hvis du vil skjule en kommentar, skal du klikke pa * knappen i gverste hgjre hjarne af

kommentarboksen.
Besvarelse af en kommentar

1. Angiv de anmaerkninger der indeholder den kommentar, du vil svare pa.

2. Klik Svar i kommentarboksen eller tryk pa Ctrl+Enter og skriv dit svar.

Slette en anmaerkning eller dens tilknyttede kommentar eller svar
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Sadan slettes en anmeerkning:

e Vaelg anmeerkningen, som du vil slette, og tryk pa Slettetegn eller hgjreklik pa
anmeaerkningen og klik Slet pa genvejsmenuen.

Kommentaren forbundet med anmaerkningen vil ogsa blive slettet.

e Vaelg en kommentarboks pa Kommentarer ruden og tryk pa Slettetegn eller hgjreklik pa
kommentarboksen og klik pa Slet.
Anmeerkningen forbundet med kommentaren vil ogsa blive slettet.

Sadan oprettes en kommentar i Kommentarer ruden:

e Hgjreklik et vilkarligt sted inde i kommentarfeltet og veelg Slet pa genvejsmenuen.

Alle svar forbundet med kommentaren vil ogsa blive slettet.
Sadan slettes alle kommentarer og anmaerkninger:
¢ Klik Redigér > Slet Kommentarer og Markeringer...
Sadan sletter du et svar:

e Hgjreklik pa svaret og vaelg Slet Svar pa genvejsmenuen.

Du kan pa samme made slette et svar pd Kommentarer ruden.
Markere en kommentar eller aendre dens status

Du kan tildele statusser til kommentarer du har laest eller markere de kommentarer, som du @nsker at
gennemga igen senere.

Sadan markerer du en kommentar:

e Klik pa 4 afkrydsningsfeltet ved siden af kommentaren pa Kommentarer ruden eller

hgjreklik pa kommentaren og klik Flag pa genvejsmenuen.
Sadan aendres status for en kommentar:

¢ Hgjreklik pd en kommentar eller dens anmaerkning og klik pa Status pa genvejsmenuen og
veelg den gnskede status.

e Klik pa """ knappen i kommentarboksen og vaelg den gnskede status.

Egenskaberne for anmaerkninger og kommentarer

69



| Egenskaber... dialogboksen for en anmaerkning eller kommentar kan du eendre forfatteren eller
emnet og se, hvordan status for anmaerkningen eller kommentaren aendrede sig over tid. Hvis du har
a&ndret navnet pa forfatteren, kan du klikke pa Indstil som Standard knappen for at bruge det nye

navn for enhver anmaerkninger og kommentarer du laver i fremtiden.
For at abne Egenskaber dialogboksen til en anmaerkning eller kommentar:

e Hgjreklik pa anmaerkningen, stemplet eller kommentaren og klik Egenskaber... pa

genvejsmenuen.

Kommentarruden
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. Kommentarer Ruden viser alle anmaerkninger tilfgjet i dokumentet, med eller uden kommentarer,
og alle tekstblokke, stempler og redaktionelle maerker.
. . | p
e For at navigere i kommentarerne skal du bruge knapperne.

e Du kan sgge efter en specifik kommentar, et specifikt svar eller en specifik forfatter ved
hjeelp af sggefeltet gverst i Kommentarer ruden.

Sadan sorteres kommentarerne:;

e P4 Kommentarer ruden skal du klikke pa - og derefter veelge de gnskede

sorteringsindstillinger fra menuen.
Du kan filtrere kommentarer efter type, forfatter, markeringsstatus eller kommentarstatus.

Sadan filtreres kommentarerne:

Y

pa Vis Alle Kommentarer, Skjul Aktuelle Kommentarer, eller vaelge de kriterier, du vil

¢ P4 Kommentarer ruden skal du klikke pa " for at dbne filtermenuen og derefter klikke

bruge til at filtrere kommentarer.

Du kan filtrere kommentarerne efter:

1. Type

2. Forfatter

3. Side

4. Dato

5. Flagstatus

6. Status

[ For at nulstille filteret, skal du klikke pa Nulstil.

* :
Hvis du blot gnsker at se forfattere og datoer for kommentarerne, skal du klikke pa == for at skjule

teksten i bemaerkningerne. For at fa vist teksten igen skal du klikke pa -
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Tilfoje stempler

PDF Editoren giver dig mulighed for at stemple PDF-dokumenter pa samme made som du stempler
papirdokumenter. Du kan vaelge et stempel fra listen over tilgeengelige stempler eller oprette dit

eget, tilfgje den gnskede tekst, dato og tidspunkt for stempling, eller et billede.
Sadan stemples en side:
. . i . . X Tilfgj Stempel ~
1. Pa PDF-veerktgjer vaerktgjslinjen skal du klikke pa = og vaelge det gnskede
stempel.
u Hvis stemplet du vil bruge, ikke er tilgeengeligt i menuen, skal du klikke pd Andre stempler.
2. Stempl siden.

3. Flyt om ngdvendigt stemplet til den gnskede placering.

Du kan tilfgje kommentarer til stempler og sendre deres statusser pa samme made, som du tilfgjer
kommentarer til anmaerkninger. Se ogsa: Samarbejde pa PDF-dokumenter| 671

Hvordan man laver et stempel
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PDF Editoren giver dig mulighed for at oprette tekststempler og stempler fra billeder.

Sadan laves et stempel fra et billede:

4,

5.

Tilfej 5t | -
Pa PDF-vaerktgjer vaerktajslinjen skal du klikke pa . it Stempe > Opret Stempel fra
Billede....

| den dialogboks der dbnes, skal du indtaste et navn pa dit stempel i Navn feltet.

Klik Abn Billede for at &bne et billede fra din harddisk eller klik p& Indszet Billede fra
Udklipsholder hvis du tidligere har kopieret et billede til Udklipsholderen.

Brug Stempelstoarrelse skyderen hvis du har brug for at justere stgrrelsen pa billedet.

Klik Gem.

Sadan laver du et tekststempel:

1.

. L Tilfej Stempel +

P& PDF-vaerktgjer vaerktajslinjen skal du klikke pa > Opret

Tekststempel....
| den dialogboks der dbnes, skal du indtaste et navn pa dit stempel i Navn feltet.
| Stempeltekst feltet skal du skrive den tekst, der skal vises pa stemplet.

Fra Tilfaj Dato/Tid rullelisten skal du veelge den dato og det klokkesleetformat, du gnsker
at bruge.

& Nar du stempler en side, vil stemplet indeholde dato og tidspunkt for stemplingen i det
format, du har angivet.

v Alle tekstelementer vil blive tilfgjet til stemplet der, hvor markgren er placeret i
Stempeltekst feltet. Du kan sendre raekkefglgen af stempelelementerne i dette felt, tilfgje
forklarende tekst og oprette dato- og klokkeslaetsformaterne. For flere oplysninger om

datoer og tidspunkter, se Dags dato og klokkesleet p& stempler og pa Bates-numrelzs.

| Skrifttype og kant gruppen af valgmuligheder skal du vaelge skrifttype, skriftstarrelse og
typografilz for teksten i stemplet og en farve til stemplet.

Aktiver Tilfgj kant muligheden hvis du vil have, at stemplet har en kant.

Vis Boksen indeholder en forhandsvisning af stemplet, sa du kan se effekten af de
andringer, du foretager.

8. Klik Gem.

Sadan redigerer du stempler
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Tilfaj 5t | -
1. Pa PDF-vaerktgjer vaerktgjslinjen skal du klikke pa L ita] stempe > Handtér
Stempler....

2. | dialogboksen som abnes, skal du veelge et stempel og klikke pa Redigeér....

3. Velg de gnskede indstillinger og klik pa Brug.
Hvordan man sletter et stempel

Hvis du vil fjerne et stempel fra dit dokument, skal du gare et af fglgende:
e Veelg stemplet i dokumentet og tryk pa Slettetegn.
e Hgjreklik pa stemplet i dokumentet og veelg Slet pa genvejsmenuen.
e Vaelg kommentaren for stemplet i Kommentarer ruden og klik pa Slettetegn.

Sadan fjernes et stempel fra listen:

Tilfe) 5t | -
1. Pa PDF-vaerktgjer veerktgjslinjen skal du klikke pa L it Stempe > Handtér

Stempler....

2. | dialogboksen som abnes, skal du veelge stemplet og klikke pa Slet.
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Arbejde med PDF-indhold

PDF Editoren giver dig mulighed at aendre indholdet af PDF-dokumenter uden at skulle konvertere

PDF-dokumenter til redigerbare formater.

Kapitelindhold

« Indseette og redigere tekst[76)

* Indszette og redigere billeder[7s]

» Indseette og redigere hyperlinks/ad]

o Tekstgenkendelse[s?)

o Arbejde med siderf s3]

* Tilfgje bogmaerker[ss]

o Tilfgjelse af sidehoveder og sidefgdderfd]
o Arbejde med vedhzftede filer[ss)

e Visning af metadatal 96)

e Forbedre sidebilleder|¢7]
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Indsaette og redigere tekst

PDF Editoren giver dig mulighed for at redigere teksten i enhver type af PDF-dokumenter, herunder
dem der kun indeholder scanninger. PDF Editoren giver dig mulighed for at rette stavefejl, tilfgje ny

tekst og redigere formateringen af separate linjer af tekst.

e Redigering af tekst i PDF-dokumenter der blev oprettet i andre programmermﬁ
e Redigering af scannede dokumenter]76)
e Redigering af sggbare PDF-dokumenter[77)

e Brug tekstveerktgjet til at indseette tekst| 78)

Redigering af tekst i PDF-dokumenter der blev oprettet i andre programmer

Sadan redigeres tekst i et PDF-dokument:

1. Klik pa Redigér knappen pa PDF-vaerktajer vaerktgjslinjen og vent i nogle sekunder mens
programmet forbereder dokumentet for redigering.

(" Forbereder siden...

Tekstomrade veerktgjslinjen vises over dokumentet.

2. Placer markgren i den tekst du vil redigere og foretag de gnskede aendringer ved hjzelp af
veerktgjerne pa Tekstomrade veerktgjslinjen.

[AriailT] v VA AB T 21 A~

Programmet vil automatisk veelge en skrifttype, der er sa taet pa den skrifttype, der bruges i

det oprindelige dokument som muligt.

3. For at afslutte redigering af tekstlinjen, skal du klikke pa et vilkarligt sted uden for linjen.

4. For at afslutte tekstredigering skal du klikke pa "*¥9¥" knappen igen.
5. Gem dokumentet.
Redigering af scannede dokumenter

Nogle PDF-dokumenter er kun billeder, dvs. at de ikke indeholder et tekstlag. Se ogsa: Typer af PDF-
dokumenter] z2|

ABBYY FineReader giver dig mulighed at redigere tekst i PDF-dokumenter, selvom de ikke indeholder
et tekstlag. Nar du dbner disse dokumenter, opretter programmet et midlertidigt tekstlag, sa
dokumentet bliver redigerbart. Alle redigeringer du foretager (f.eks. rettede stavefejl) bliver derefter
overfart til dokumentbilledet.
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1. Klik pa F€99¢" knappen p& PDF-varktajer veerktgjslinjen og vent i nogle sekunder mens
programmet forbereder dokumentet til redigering. A Tekstomrade veerktgjslinjen vises
over dokumentet.

2. Kontroller, at det rigtige OCR-sprog er valgt. Se ogsa: Dokumentfunktioner som ber
overvejes far OCRIz\

3. Hvis en side har forvreengede tekstlinjer eller andre defekter, vil programmet sparge dig,
om du gnsker at forbedre kvaliteten af billedet. For at forbedre billedet far OCR, skal du
bruger kommandoerne pa Korrigér Skaevhed og Sideorientering rullelisten pa
Tekstomrade ruden.

[ArialMT] “[7 v A A B T = 1

A ~ a Korrigér Skaz=vhed og Sideorientering =

4. Redigerbar tekst vil veere indelukket i rammer. Klik pa tekstlinjen du vil redigere og tilfgje,
slette eller eendre teksten pa - eller eendre dens skrifttype, skriftstarrelse og typografi ved at
bruge veerktajerne pa Tekstomrade veerktgjslinjen.

Nar du klikker pa en tekstlinje, vil programmet automatisk veelge en skrifttype, der er sa teet
pa den skrifttype, der bruges i tekstlinjen som muligt.

5. For at afslutte redigering af en tekstlinje, skal du klikke uden for den.

6. Klik pa M9€" ynappen for at afslutte tekstredigeringen.
7. Gem dokumentet.
Redigering af segbare PDF-dokumenter

Nogle PDF-dokumenter indeholde et tekstlag nedenunder dokumentbilledet. Se ogsa: Typer af PDE-
dokumenter{ =2

Nar du redigerer dokumenter af denne type, vil programmet anvende aendringerne til tekstlaget og til
dokumentbilledet.

1. Klik pa P95 knappen p& PDF-varktgjer veerktgjslinjen og vent i nogle sekunder mens
programmet forbereder dokumentet til redigering. A Tekstomrade veerktgjslinjen vises

over dokumentet.

2. Kontroller, at det rigtige OCR-sprog er valgt. Se ogsa: Dokumentfunktioner som bar
overvejes for OCR|zz]
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3. Nar du forsgger at redigere et dokument, der allerede indeholder et tekstlag, vil
programmet bede dig om at genkende dokumentet og erstatte det eksisterende tekstlag.
Du kan gare dette ved hjeelp af kommandoen pa Tekstlag rullelisten pa Tekstomrade
vaerktgjslinjen.

Arial “l0 A" A B T = 1= A~ BEqTekstlag -

| dialogboksen, som abnes, vaelges OCR-sprog(ene). Du kan ogsa forbehandle billedet for
at korrigere orienteringen af sider, fjerne skaevhed af billedet, rette forvraengede tekstlinjer
og fjerne andre defekter.

Nar dokumentet er blevet genkendt, kan du begynde at redigere det.

4. Redigerbare tekstlinjer vil veere indelukket i rammer. Klik pa tekstlinjen du vil redigere og
tilfgje, slette eller eendre teksten pa - eller eendre dens skrifttype, skriftstarrelse og typografi
ved at bruge veerktgjerne pa Tekstomrade veerktgijslinjen.

Nar du klikker pa en tekstlinje vil programmet automatisk veelge en skrifttype, der er sa teet
pa den skrifttype, der bruges i den originale tekstlinje som muligt.

5. For at afslutte redigering af en tekstlinje skal du klikke pa et vilkarligt sted uden for linjen.

6. Klik pa ™99 ynappen for at afslutte tekstredigeringen.
7. Gem dokumentet.
Brug tekstvaerktgjet til at indsaette tekst
Sadan indsaettes tekst:
TA
1. Klikpad ™ knappen pa varktgjslinjen.

2. Du kan enten klikke, hvor du vil tilfgje ny tekst eller tegne en boks, hvor du vil indtaste ny
tekst.

3. Indtast din tekst. Hvis det er nadvendigt, skal du sendre skrifttype, skriftstarrelse eller
skriftstil ved hjeelp af vaerktgjerne pa tekstveerktgjslinjen.

Avial v VA A B I =E==1: =2 A~

4. For at fuldfare handlingen skal du klikke et vilkarligt sted uden for tekstfeltet og derefter
klikke pa Anvend i genvejsmenuen.
Programmet veelger automatisk en baggrund for den indsatte tekst, der falder i med

baggrunden for resten af siden.

5. Gem dokumentet.
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Indszette og redigere billeder
PDF Editoren giver dig mulighed at indsaette billeder i enhver type PDF-dokument.

adk

1. Klikpa Bl*d  nappen pa PDF-vaerktajer veerktgjslinjen.
2. | dialogboksen, som &bnes, skal du veelge et billede og klikke pa Abn.
3. Flyt billedet til den gnskede placering pa siden.

Du kan flytte, rotere, slette og eendre starrelsen pa billeder. Nar du flytter et billede, kan det
overlapper andre objekter pa siden. For at bringe et overlappende billede til forgrunden skal du

hgjreklikke pa det og veelge Bring Billede Forrest.
Sadan sletter du et billede:

e Hvis du vil slette et billede i et almindeligt PDF-dokument, skal du hgjreklikke pa billedet og
klikke Slet pa genvejsmenuen.

e Du kan slette en del af dokumentbilledet, og alt, som det matte indeholde, herunder

9.4

Slet

billeder. For at gare dette, skal du klikke pa veerktgjet pa PDF-vaerktgjer

veerktgjslinjen og vaelge det omrade, du vil slette.

[ Vaerktgjet Slet sletter billeder og tekst og veelger automatisk den passende baggrundsfarve til
at udfylde den tomme plads.
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Indsaette og redigere hyperlinks

Med ABBYY FineReader kan du indseette hyperlinks i alle PDF-dokumenter og redigere eksisterende
hyperlinks.

Nar du fgrer musens markgar hen over et hyperlink, vises adressen i en pop op-boks. For at falge linket
skal du blot klikke pa det.

Sadan indszettes et hyperlink i et PDF-dokument:
1. Indtast teksten, der skal bruges som et hyperlink.

2. Du skal enten klikke pa Redigér > Tilfgj link... eller veelge teksten, hgjreklikke og dernaest
klikkeTilfgj link... pa genvejsmenuen.

e Linker til et bestemt tekstfragment i det aktuelle dokument

| Link Editor:
¢ Vzlg Side i dette dokument og angiv nummeret pa den side, som linket skal dbne, eller

e Klik pa Veelg specifik destination... og placer musens marker, hvor du vil omdirigere brugere, der
klikker pa linket.

e Linkning til en webside

| Link Editor:

¢ Velg Webadresse, e-mailadresse, fil eller andre ressourcer og skriv webadressen til den side, du

vil linke til (f.eks. http://www.abbyy.com).

e Linkning til en e-mailadresse

| Link Editor:

e Velg Webadresse, e-mailadresse, fil eller andre ressourcer og skriv modtagerens e-mailadresse

efter "mailto:" (f.eks. mailto:office@abbyy.com).

e Linkning til en fil
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| Link Editor:

¢ Vzlg Webadresse, e-mailadresse, fil eller andre ressourcer og indtaste stien til filen, som linket
skal abne efter "file://" (e.g. file://D:/MyDocuments/ABBYYFineReader.pdf).

Sadan redigeres et hyperlink:
1. Veelg det hyperlink, du gnsker at redigere.
2. Hgjreklik pa det valgte link og klik Rediger link pa genvejsmenuen.
3. Ggr ét af falgende i Link Editor:
e /ndre nummeret pa den side, som linket skal dbne

e Klik pd Veelg specifik destination... og placer musens markar, hvor du vil omdirigere brugere,
der klikker pa linket

e /Endre webadressen, e-mailadressen eller stien til en fil eller anden ressource.

u Du kan kopiere webadressen, e-mailadressen eller stien til en fil eller anden ressource i
udklipsholderen. For at gare dette skal du hgjreklikke pa linket og veelge Kopier link, og kopiere

webadressen, e-mailadressen eller stien.

Sadan slettes et hyperlink fra et PDF-dokument:

1. Veelg det hyperlink, du gnsker at slette.

2. Hgjreklik pa det valgte link og klik Fjern link pa genvejsmenuen.
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Tekstgenkendelse
Genkendelse i baggrundenlsdler en proces, der tilfgjer et midlertidigt tekstlag til et dokument, sa du

kan markere, kopier og s@ge dets tekst. Du kan ggre disse funktioner tilgaengelige for andre brugere
ved at tilfgje et permanent tekstlag til PDF-dokumenter. Dokumenter med tekstlag er naesten umulige
at skelne fra deres originaler. Du kan ogsa erstatte et eksisterende tekstlag i et segbart PDF-
dokument.

Anerkend
1. P& hovedveerktgjslinjenklik pa pilen ved siden af [{:i nEren

knappen og veaelg Anerkend
Dokument... fra rullelisten. Alternativt, klik pa Fil > Anerkend Dokument > Anerkend

Dokument... eller tryk pa Ctrl+Shift+R.

2. | dialogboksen der abnes, skal du angive de relevante OCR-sprog. Se ogsa:

Dokumentfunktioner som bgr overvejes far OCR| >\

3. For at forbedre kvaliteten af OCR, skal du aktiver billedbehandling. Billedbehandling kan
andre udseendet af dit dokument.

¢ Korrekt sideorientering - Programmet vil finde tekstretningen og rette den, hvis det er
ngdvendigt.

e Ret op pa billeder og korrigér billedoplesning - Programmet vil registrere og rette alle
forvraengninger, veaelge den passende billedoplgsning og foretage nogle andre
andringer for at forbedre billederne.

4. Klik pd Anerkend knappen.
5. Resultatet vil veere, at outputdokumentet indeholder et sggbart tekstlag.

Du kan ogsa tilfgje et tekstlag, nar du tilfgjer sider i et PDF-dokument fra en fil eller ved scanning af
papirdokumenter. For at gare dette, skal du veelge Genkend tekst pa billeder indstillingen i

Tilfej Sider =
Indstillinger for Billedbehandling dialogboksen (klik pa > D" e seer T, Indstillinger for
Billedbehandling for at abne denne dialogboks), og angive sprogene i dokumentet. Se ogsa: Arbejde

med sider] 86)

& Hvis du vil kontrollere genkendt tekst, opleere programmet til at genkende ikke-standard skrifttyper

og tegn eller bruge andre avancerede funktioner i ABBYY FineReader, skal du klikke pa pilen ud for

Anerkend -
l'-'::i nEren knappen og derefter klikke pa Anerkend og Verificér i OCR Editor. Alternativt, klik pa

Fil > Anerkend Dokument > Anerkend og Verificér i OCR Editor. Se ogsa: Sddan sendes PDF-
dokumenter til OCR Editorenl 1
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Arbejde med sider

PDF Editoren giver dig mulighed for at slette eller tilfgje sider til et PDF-dokument, aendre deres

raekkefalge og Indseette tomme sider.

Tilfgjelse af sider fra en fil...

4,

5.

. P& hovedveerktgjslinjen skal du klikke pa

[3 Titfej Sider + -
ppen.

Klik Tilfgj fra fil....
I Alternativt, klik paTilfaj Sider fra Fil... genvejsmenuen for Sider ruden eller fra

rullemenuen, der vises, hvis du klikker pa knappen.

| dialogboksen, der dbnes, skal du veelge filen eller filerne, som du vil fgje til PDF-
dokumentet, og angive numrene pa de sider du vil tilfgje. De filer du veelger skal veere i et
af de understgttede formater(=:1 Du kan ogsa angive, hvor du gnsker at de nye sider skal
tilfgjes (f.eks. far den farste side, far den aktuelle side, osv.).

Klik pa Indstillinger... knappen og angiv de gnskede indstillinger for billedbehandling[ sl

Klik p&4 Abn knappen

De valgte filer vil blive omdannet til PDF og indsat i det aktuelle PDF-dokument.

Tilfgjelse af scannede sider...

6.

Tilfej Sider =
Pa hovedveerktgjslinjen skal du klikke pa D" e) sider

nappen.
Klik Tilfej fra Scanner....
Vaelg en enhed og specificer scanningsindstillingerlzos

Klik pa Vis knappen eller klik et vilkarligt sted i scanningsomradet for at se billedet.

Klik om ngdvendigt pa Indstillinger... knappen og angiv de gnskede indstillinger for
billedbehandling[ s\

Klik pd Scan knappen.

De scannede sider vil blive indsat i det aktuelle PDF-dokument.

Indsaet tomme sider...

83



1. 1 Sider ruden skal du veelge siden far eller efter der, hvor du vil indsaette en tom side.

2. Hgjreklik pa siden og klik pa Tilfaj Tom side pa genvejsmenuen og derefter klikke pa For
Aktuel Side eller Efter Aktuel Side.
Tilfgj Sider «
FAlternativt, klik pa D" ey oider
valgte side.

> Tilfaj Blank Side. En tom side vil blive tilfgjet efter den aktuelt

Andring af sidernes raekkefglge...

e | Sider ruden skal du veelge en eller flere sider og traekke dem til det @nskede sted i
dokumentet.

Udskiftning af sider...
1. Veelg siderne, du gnsker at udskifte, i panelet Sider.
2. Velg Erstat Sider... i menuen Redigér, i genvejsmenuen pa siden eller ved at trykke pa
-knappen i panelet Sider.
3. Veelg PDF-dokumentet med nye sider i den dbne dialogboks.

4. | dialogboksen for udskiftning af sider skal du angive det sideinterval, der skal udskiftes i

det aktuelle dokument og sideintervallet i det nye dokument.
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Rotere sider...

e | Sider ruden skal du veelge en eller flere sider, hgjreklikke pa dem og klikke pa Rotér Sider

pa genvejsmenuen og derefter klikke pa Rotér til hgjre eller Rotér til venstre. Alternativt,

klik pa i knappen gverst pa ruden og klik derefter pa Rotér Sider > Rotér til hgjre (eller
Rotér til venstre).

Beskaering af sider...

1.

| panelet Sider vaelges en eller flere sider.

. Veelg Beskeer Sider... pa hovedveerktgjslinjen, i menuen Redigér, i genvejsmenuen pa siden

eller ved at trykke pa ) -knappen i panelet Sider.
| panelet for beskeeringsrammen:

e Velg beskaeringstilstanden: Separat ramme for hver side eller Enkelt ramme for alle
sider

e Veelg starrelsen pa beskeeringsrammen

e Brug den indstilling, der lader programmet bestemme stgrrelsen pa beskaeringsrammen
automatisk.
[f Indstillingen automatisk indramning anvendes til at indstille graenserne for
beskaeringsrammen pa kanterne af en tekst og reducere tomme omrader pa
dokumentsider.

Flyt ammekanterne for at indstille beskaeringsrammen manuelt.

. Nar du har indstillet beskaeringsrammen:

E 'tl_ Beskaer [ Aktuel side ~ X

e Valg de dokumentsider, der skal beskaeres

e Klik pa Beskaer
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Slette sider...

o | Sider ruden skal du veelge en eller flere sider, hgjreklikke pa dem og klikke pa Slet Sider...

genvejsmenuen eller trykke Slettetegn tasten ned.
Oprette et PDF-dokument fra udvalgte sider...

e | Sider ruden skal du veelge en eller flere sider, hgjreklikke pd dem og derefter klikke Opret
PDF fra Valgte Sider pa genvejsmenuen.

Det valgte dokument vil blive abnet i et nyt vindue.

Indstillinger for billedbehandling

PDF Editoren tilbyder flere billedbehandlingsindstillinger for at forbedre kvaliteten af billeder og
OCR.

Du kan angive billedbehandlingsindstillinger ved scanning af papirdokumenter, eller nar du opretter
PDF-dokumenter fra billedfiler.

o Billedkvalitet Kvaliteten af billederne og starrelsen af filen bestemmes af den veerdi, du
veelger fra rullelisten i Billedkvalitet gruppen af muligheder:

o Bedste kvalitet
Veelg dette element for at bevare kvaliteten af sidebilleder og fotos. Kildebilledets
oprindelige oplasning bliver bevaret.

o Balanceret
Veelg denne mulighed for at reducere PDF-filens starrelse, mens sidebilleders og fotos
kvalitet holdes pa et forholdsvist hgjt niveau.

o Kompakt starrelse
Veelg denne mulighed for at fa en lille PDF-fil. Dette kan forringe kvaliteten af sidebilleder

og fotos.

o Tilpasset...
Veelg denne indstilling, hvis du vil angive brugerdefinerede indstillinger for lagring af
sidebilleder og fotos. | dialogboksen, som abnes, skal du angive de gnskede
lagringsindstillinger og klikke pa OK.

e Genkend tekst pa billeder Vzalg denne indstilling hvis du vil tilfgje et tekstlag til
dokumentet.

Du vil fa et sagbart PDF-dokument, der ser ud naesten praecist som originalen.
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¢ Brug MRC-kompresion (specificer OCR-sprog nedenfor) Valg denne indstilling, hvis du vil
anvende MRC komprimeringsalgoritmen pa genkendte sider. MRC-kompression reducerer
starrelsen af den resulterende fil, samtidigt med at den visuelle kvalitet af billederne bevares.

o Anvend ABBYY PreciseScan til at udglatte tegn pa billeder Vzlg denne indstilling, hvis du
vil anvende ABBYY PreciseScan teknologi. ABBYY PreciseScan glatter tegn ud pa et

dokument, sa de ikke bliver pixelerede, ndr du zoomer ind.

e OCR-sprog Sgrg for at veelge de rigtige OCR-sprog. Se ogsa: Dokumentfunktioner som ber
overvejes far OCRI =«
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Tilfaje bogmaerker
PDF Editoren giver dig mulighed at tilfgje bogmaerker til PDF-dokumenter.

Sadan oprettes et bogmaerke i Bogmaerker ruden eller ved hjzelp af en genvejsmenu.

1. Sadan oprettes et bogmaerke i Bogmaerker ruden:

a. Klik pa m knappen pa den lodret linje til venstre eller klik pa Vis > Bogmaerker.
Ruden Bogmeerker vil lukkes op.

b. Klik W

og indtast et navn for dit bogmeerke.

c. Som standard vil det netop oprettede bogmaerke pege pa begyndelsen af den aktuelle
side.

2. Sadan oprettes et bogmaerke ved hjeelp af en genvejsmenu:

a. Velg et tekstfragment, et billede eller et andet sted i dokumentet, som du gnsker at
bogmeerke.

b. Hajreklik pa valget og klik pa Tilfaj Bogmeerke... pd genvejsmenuen.

c. Indtast et navn for dit bogmaerke pa Bogmaerker ruden.
[ Hvis du bogmaeerker et tekstfragment, vil den valgte tekst blive brugt som navnet pa
bogmeerket.

d. Det netop oprettede bogmeerke vil pege pa tekstfragmentet, billedet eller andet sted i
dokumentet, som du valgte.

For at markere en anden destination for dit bogmaerke, skal du klikke pa Indstil Destination
bogmaerkets genvejsmenu, og derefter klikke pa der hvor bogmaerket skal indsaettes i dit
dokument.

¥ Bogmaerker kan indlejres. Et nyt bogmaerke vil have det samme indlejringsniveau som det
tidligere valgte bogmaerke. Hvis et nyt bogmaerke er det farste bogmaerke i dokumentet, bliver

det placeret pa rodniveauet.
[{ Alternativt, kan du oprette et bogmeerke ved at klikke pa Redigér > Tilfaj Bogmeerke....

Organisering af bogmeerker...
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1. Veelg et bogmaerke pa Bogmeerker ruden.

2. Hold den venstre museknap nede og treek bogmaerket til den gnskede placering.

4 Kommandolinjeinstallation

Ekstra kommandolinjemuligheder for
automatisk installation

Afinstallation af ABEYY FineReader i
automatisk tilstand

¥ Brug af Active Directory

[ Hvis du vil oprette et indlejret bogmaerke, skal du treekke det til et eksisterende overordnet
bogmaerke, vente pa at ikonet for det overordnede bogmaerke aendres, og slippe den venstre
museknap. Alternativt, hgjreklik pa et bogmeerke og brug Flyt et niveau til venstre og Flyt et
niveau til hgjre kommandoerne i genvejsmenuen.

u Omarrangering bogmeerker eller aendring af deres indlejrede niveauer vil ikke pavirke

visningen af dokumentet.
Omdgbning af bogmeerker...

1. Veelg et bogmaerke pa Bogmeerker ruden.

2. Klik pa =3 knappen eller klik p4 Omdab genvejsmenuen for bogmeerket.

3. Indtast et nyt navn.
Slette bogmeaerker...

1. Veelg et bogmaerke pa Bogmeerker ruden.

2. Klik pa N knappen eller klik pa Slet genvejsmenuen for bogmaerket.

¥ Du kan slette flere bogmaerker pa samme tidspunkt, hvis de er placeret pa samme
indlejringsniveau. Hold Ctrl knappen nede ogvaelg de bogmaerker, som du vil slette, og klik pa
Slet.

o Nar du sletter et overordnet bogmaeerke, slettes alle dets underordnede bogmeerker ogsa.
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Tilfgjelse af sidehoveder og sidefadder
Med PDF Editoren kan du tilfgje sidehoveder og sidefadder pa siderne i PDF-dokumenter.

Sidehoveder og sidefadder er tilbagevendende tekst gverst eller nederst pa siderne, hvor du kan
seette sidetal, forfatterens navn, dato eller klokkeslaet for oprettelsen eller Bates-tal, der skal bruges til
dokumentindeksering.

Sadan tilfgjer du et sidehoved eller sidefod i dit dokument:

1. Klik p& DSidehDvedDgsidefde
. Klik pa

knappen.
2. Veelg den gnskede type sidehoved eller sidefod fra rullemenuen.

Oprettelse af sidehoveder/sidefadder ...
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1. Klik pa DSidehDvedDgsidefndv
. Klik pa

sidefod...

knappen og derefter klikke pa Opret sidehoved og

2. | dialogboksen der abnes, skal du veelge en af seks mulige placeringer pa siden. For starre
praecision kan du indtaste den ngjagtige afstand mellem sidehovedet eller sidefoden og
den tilsvarende kant pa siden.

u Du kan vaelge de enheder, der bruges til at male afstanden mellem
sidehovedet/sidefoden og kanten af siden fra rullelisten Maleenheder under

indholdsruden.

3. | tekstomradet, skal du indtaste den tekst, du @nsker placeret nederst eller gverst pa alle
sider i dit dokument.

4. Sadan tilfgjer du sidenumre, dato, klokkeslzet eller Bates-tal:

¢ Klik pd Sidenummer knappen og veelg det gnskede sidenummeringsformat fra
rullelisten, der dbnes.
Nummeret pa hver side i det valgte format vises gverst eller nederst pa den respektive

side.

e Klik péd Bates-nummer knappen.
Som standard starter nummerering med 1, og alle dokumentsider nummereres. Hvis du
vil @endre standardindstillingerne, skal du klikke pa Fortsaet fra...
Bates-nummer .

Begynd med;
| 1047 | |4

(®) Stigende tal for hver side
() stigende tal for hvert dokument

Gem Annuller

Nummerering starter med det nummer, du angiver i Begynd med feltet og vil stige
enten for hver side eller for hvert dokument, afhaengigt af dine indstillinger. Klik pd Gem

for at anvende aendringerne.
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e Klik péd Dato/klokkeslaet knappen og veelg det gnskede format for dato eller
klokkeslaet.

= Hver gang du klikker pa knappen Bates-nummer eller et element pa rullelisten
Sidenummer for Dato/klokkeslzet tilfgjes det pdgeaeldende element til feltet Tekst
efter musemarkgren. Du kan aendre reekkefglgen af elementerne i dette felt, tilfgje din
egen forklarende tekst eller tilpasse formatet for dato eller klokkeslaet. For flere
oplysninger om formaterne for dato og klokkeslaet, skal du seDags dato og klokkeslaet

o

pa stempler og i sidehoveder og sidefgdder] 2"

5. | afsnittet Skrifttype skal du veelge den gnskede skrifttype, skriftstarrelse,
skrifttypeeffekter|zslog skriftfarve.

6. | afsnittet Sider skal du angive, hvorvidt dit sidehoved/sidefod skal viss pa alle sider eller

kun pa nogle af dem.

e Veelg Alle hvis du gnsker, at dit sidehoved/sidefod skal vises pa alle sider eller veelg
Sideinterval og angiv et bestemt sideinterval.

e Du kan kun placere sidehoveder/sidefadder pa ulige eller lige sider. For at gare dette
skal du oprette et sidehoved/sidefod og veelge Ulige sider eller Lige sider fra Anvend
pa rullelisten.

7. Klik pd Gem og tilfgj for at gemme dine sendringer og fgje det nyoprettede
sidehoved/sidefod til dit dokument.

u Du kan oprette et nyt sidehoved/sidefod fra en eksisterende en. For at ggre dette, skal du

Klikk . D Sidehoved og sidefod =
ikke pa

sidefadder.... | dialogboksen Administrer sidehoveder og sidefadder skal du veelge et

knappen og veelge Administrer sidehoveder og

eksisterende sidehoved/sidefod og klikke pa Kopiér....

Redigerer sidehoveder/sidefadder ...

1. Klik pa DSidehwedngsidefndv
. Klik pa

sidefadder...

knappen og veelg Administrer sidehoveder og
2. | dialogboksen Administrer sidehoveder og sidefadder skal du veelge

sidehovedet/sidefoden, som du vil aendre og klikke pa Redigér....

3. Foretag de ngdvendige andringer, og klik pa Gem.

92



Sletning af et sidehoved/sidefod fra listen ...

[C] sidehoved og sidefod ~

1. Klik pa knappen og veelg Administrer sidehoveder og

sidefadder...

2. | dialogboksen Administrer sidehoveder og sidefadder skal du vaelge et
sidehoved/sidefod, du vil slette og klikke pa Slet.
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Tilfgjer vandmaerker

PDF Editoren giver dig mulighed at tilfgje vandmaerker til PDF-dokumenter. Et vandmaerke er tekst
placeret over eller under sidens indhold. Du kan f.eks. bruge vandmeerker til at angive forfatteren af en

tekst eller til at identificere sider, der indeholder fortrolige oplysninger.

Sadan tilfgjes et vandmaerke:

g .

1. Klik Vandmasrke

og klik derefter pa Tilfgj vandmaerker elementet.

2. Velg et af de ni mulige steder pa siden i dialogboksen, der dbnes.

v Du kan yderligere justere vandmaerkets placering ved at eendre de lodrette og vandrette
forskydningsveerdier.

3. | feltet Tekst skal du skrive den tekst, der skal vises pa siderne.
EDu kan vaelge skrifttype, skriftstarrelse og skrifttypeeffekter for din vandmaerketekst i
indstillingerne i Format afsnittet.

4. Justér retningen og gennemsigtigheden af vandmeerket:
a. | feltet Roter angiv en rotationsvinkel (du kan ogsa bruge skyderen til hgjre for feltet).

b. | feltet Gennemsigtighed indtast en gennemsigtighedsveerdi (du kan ogsa bruge
skyderen til hgjre for feltet).

5. Veelg, hvor du vil placere dit vandmaerke - Over sideindhold eller | baggrunden under
sideindhold.

6. Angiv om vandmaeerket skal vises pa alle sider eller kun pa udvalgte sider i dokumentet:
a. Velg Alle hvis vandmaerket skal placeres pa alle siderne.
b. Veelg Valgte hvis vandmaerket kun skal placeres pa den aktuelt valgte side.

c. Veelg Sideinterval hvis vandmeaerket skal placeres pa en raekke sider. Hvis du veelger
denne indstilling, skal du angive et sideinterval i nedenstdende felt.

7. Se vandmaerket pa eksempelpanelet i Tilfgj vandmaerke dialogboksen og hvis du er tilfreds
med resultatet, skal du klikke pa Gem og tilfgj.

u Du kan tilfgje flere forskellige vandmaerker i det samme dokument.
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g .

Vandmasrke

Hvis du vil slette vandmeerker fra et dokument, skal du klikke pa og derefter klikke pa Slet

vandmeaerke elementet.

¥ Denne kommando sletter alle vandmaerkerne fra dokumentet.

Tilfgje vedhaeftede filer

Filer med et hvilken som helst format kan vedhaeftes til et PDF-dokument.

For at se vedhaeftede filer:

e Klik pa n knappen pa ruden til venstre eller klik pa Vis > Vedhaeftninger.
Du kan abne, gemme, omdgbe eller slette vedhaftede filer.
| Vedhaeftninger ruden:
e Valg enfil.
ps A EH 0 W ED

handling du @nsker at udfgre. Alternativt kan du klikke pa den tilsvarende kommando

veerktgjslinjen skal du klikke pa veerktgjet, der svarer til den

pa genvejsmenuen.
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Visning af metadata

Med PDF Editoren kan du se titlen pa og forfatteren af et PDF-dokument samt visse andre
oplysninger. Disse oplysninger kaldes metadata. Nogle metadata er specificeret af forfatteren, og

nogle bliver genereret automatisk. Du kan ogsa bruge metadata til at sege gennem dokumenter.

For at se metadata, skal du klikke pa Fil > Dokumentegenskaber... for at dbne
Dokumentegenskaber dialogboksen.

Du kan aendre eller gemme alle metadata, der er oprettet af forfatteren, forudsat at PDF-dokumentet
ikke er beskyttet med adgangskode:

e Titel indeholder titlen pa dokumentet.

¢ Forfatter indeholder forfatteren til dokumentet.

e Emne indeholder emnet for dokumentet.

¢ Nggleord indeholder nggleord som du kan bruge, nar du sgger gennem dokumenter.

I De oprindelige metadata bevares, nar du konvertere filer i forskellige formater til PDF, forudsat at
du ikke har valgt at slette metadata og ikke har angivet nye eksportindstillinger, der tilsideseetter de
eksisterende muligheder.

Metadata for et dokument indeholder ogsa falgende oplysninger om dokumentet og filen:
e Filnavn indeholder navnet pa filen.
¢ Placering indeholder stien til den mappe, hvor dokumentet er gemt.
o Filstarrelse indeholder stgrrelsen pa filen.
e Sidestarrelse indeholder stgrrelsen af den aktuelle side.

Sider indeholder antallet af sider i dokumentet.

PDF-producent indeholder navnet pa det program, hvor dokumentet blev oprettet

Program indeholder navnet pa det program, hvor dokumentets indhold blev oprettet.

¢ PDF-version indeholder PDF-versionen.
[# Hvis metadataene i et dokument indeholder oplysninger om overensstemmelse med
PDF/A eller PDF/UA-standarden, vises dette i vinduet Dokumentegenskaber.

e Maerket PDF indeholder oplysninger om dokumentkoder.

¢ Hurtig Internetvisning angiver om dokumentet understgtter teknologi for hurtig
internetvisning, som fremskynder overfgrsel af dokumenter online.

e Oprettet indeholder datoen og det tidspunkt, hvor dokumentet blev oprettet.
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¢ Redigeret indeholder datoen og det tidspunkt, hvor dokumentet sidst blev sendret.

[ ABBYY FineReader giver dig mulighed for at se, redigere, finde[se] og slette[ios] metadata.

Forbedre sidebilleder

PDF Editoren kan forbedre kvaliteten af PDF-dokumenter, der oprettes fra billedfiler. Afhaengigt af
typen af inputbillede vil programmet vaelge den korrekte algoritme for billedforbedring. Udover
automatiske billedforbedring kan PDF Editoren rette sideretning, forvraengning, forvreengede
tekstlinjer og andre defekter, og fa tegn til at se glattere ud med ABBYY PreciseScan teknologi.

Du kan angive forbedringsindstillinger i Billedforbedring dialogboksen (klik pd Redigér >
Forbedring af Sidebilleder... for at 8bne denne dialogboks).

¢ Korrekt sideorientering Vaelg denne indstilling hvis du gnsker at programmet registrerer og
retter sideretningen automatisk.
For de bedste genkendelsesresultater, bar en side have standard orientering, dvs. med
vandrette tekstlinjer og top til bund laeseraekkefalge. Ellers kan dokumentet blive genkendt
forkert.

* Ret op pa billeder og korrigér billedoplasning Valg denne indstillingen hvis du gnsker at
programmet skal kare en raekkebearbejdningsrutiner pa dine billeder.
Afhaengigt af typen af indlaest billede vil programmet vaelge den billedkorrektion, der skal
anvendes sasom rettelse af forvraengning, rettelse af trapez-fordrejninger eller justering af
billedoplasning.
[ Handlingen kan tage lang tid at fuldfare.

e Brug ABBYY PreciseScan til at udjaevne tegn pa billeder Valg denne indstilling, hvis du vil
anvende ABBYY PreciseScan teknologi, til at gagre tegnene mindre pixelerede, nar du zoomer
ind.

& Serg for at vaelge de rigtige OCR-sprog. Se ogsa: Dokumentfunktioner som ber overvejes for OCRI«)
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Udfyldning af formularer

PDF Editoren giver dig mulighed for at se, udfylde, gemme og udskrive interaktive formularer.

1. Hvis et dokument indeholder en formular, vises den fglgende meddelelse:

Dette dokument indeholder interaktive formularfelter, Fremhasv Felter b 4

¥ Du kan deaktivere fremhaevning af et felt ved at rydde Fremhaev Felter afkrydsningsfeltet
i denne meddelelse.

u Hvis ingen felter er fremhaevede pa en PDF-formular, kan du stadig udfylde sddan en
formular ved hjeelp af Tekstboks veerktgjet.

Se ogsa: Tilfgjelse af tekst til et PDF-dokument| 66l

2. For at udfylde en formular skal du vaelge vaerdier fra rullelister eller indtaste tekst fra
tastaturet.

Best method for contacting you?

Email v
Phone
L
First name
Ann

Med ABBYY FineReader kan du ogsa:

e Indlaese data i en formular
Klik Redigér > Formulardata > Indlaes Formulardata fra Fil.... | dialogboksen, der dbnes,
skal du vaelge filen *fdf, der indeholder dataene, og klikke pd Abn. Formularen udfyldes med
dataene fra filen *.fdf.

e Gem formulardata
Klik Redigér > Formulardata > Gem Formulardata til Fil.... | den dialogboks der dbnes, skal
du indtaste et navn pa din *.fdf-fil og klikke pa Gem. Data fra formularen vil blive gemt til
filen *.fdf, du har oprettede.

¢ Ryd formularfelter
Klik Redigér > Formulardata > Nulstil Formular. Alle formularfelterne vil blive ryddet.
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Hvis JavaScript er deaktiveret i indstillingerne for programmet, vil nogle af elementerne i PDF-
formularer muligvis ikke vaere tilgeengelige. For eksempel kan kontrol af dataformat vaere
utilgeengelig. Du kan aktivere JavaScript ved at klikke pa Indstillinger > Anden > Aktivér JavaScript
i PDF-dokumenter, der abnes i PDF-redigering.

Se ogsa: PDF-sikkerhedsindstillinger| 59

Underskrive PDF-dokumenter

PDF Editoren giver dig mulighed for at underskrive dokumenter digitalt og validere alle digitale

signaturer i et dokument. Du kan ogsa tilfgje tekst- og billedunderskrifter.

Kapitelindhold

e Digital signaturm

e Tekstunderskrift[ o]

e Billedunderskrift[ o3
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Digital signatur

PDF Editoren giver dig mulighed for at underskrive dokumenter digitalt og validere alle digitale
signaturer i et dokument. En digital signatur bruges til at fastsla identiteten af den person, der
underskrev dokumentet. Derudover kan en digital signatur bruges til at sikre, at et underskrevet

dokument ikke er blevet sendret.

Sadan underskrives et dokument:

& .

Signatur

1. Pa hovedveerktgjslinjen skal du klikke pa > Tilfgj Digital Signatur....

2. Veelg certifikatet der skal anvendes fra Signér som rullelisten. For at se egenskaberne for et
certifikat, skal du veelge det og klikke pa Vis Certifikat....
& Hvis certifikatet du vil bruge ikke er pa listen, skal du installere det. For at installere et
certifikat skal du hgjreklikke pa det i Windows Stifinder, klikke pa Installer certifikat pa

genvejsmenuen og falge instruktionerne i guiden Import af certifikat.
3. Veelg din &rsag til at underskrive dokumentet fra Arsag rullelisten eller skriv en ny grund.

4. Om ngdvendigt, i Placering og Kontakt felterne, skal du angive stedet, hvor der skal
underskrives og dine kontaktoplysninger.

5. Veelg Fgj tilpasset billede til digital signatur hvis du gnsker, at din underskrift skal
inkludere et billede. Klik derefter pa Veelg Billede... knappen for at ga til en billedfil.
Billedet vises til venstre for underskriften.

6. Klik Signér.
7. Veelg det omrade hvor du vil placere underskriften eller klik blot pa den gnskede placering.
8. Gem dokumentet.

En underskrift indeholder oplysninger om versionen af dokumentet pa tidspunktet for underskriften.
Hvis du tilfgjer en ny underskrift til et allerede underskrevet dokument, vil de tidligere tilfgjede
underskrifter fortsat veere gyldige.

Sadan ser man egenskaberne for en underskrift i et dokument:
e Hgjreklik pa underskriften og klik Vis Signaturegenskaber... genvejsmenuen eller
e dobbeltklik pa underskriften pa Digitale Signaturer ruden.

Nar du dbner et PDF-dokument, validerer ABBYY FineReader automatisk de digitale underskrifter i
dokumentet, hvis der er nogen. Valideringsresultaterne vil blive vist pa Digitale Signaturer ruden,
som ogsa indeholder detaljerede oplysninger om de underskrifter, der anvendes i dokumentet.

Sadan sletter du en underskrift:
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¢ Hgjreklik pd underskriften og klik Fjern Signatur pa genvejsmenuen.
& Du kan kun slette en underskrift fra et dokument, hvis du har det tilsvarende digitale certifikat.

v Dukan tilfgje mere end én digital underskrift til et dokument.
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Tekstunderskrift

PDF Editoren giver dig mulighed at tilfgje tekstunderskrifter til PDF-dokumenter.

& .

Signatur

Pa PDF-veerktgjer vaerktgjslinjen skal du klikke pa > Opret Tekstsignatur....

[¥ Hvis du allerede har oprettet tekstunderskrifter, skal du veelge en underskrift pa listen over
tilgeengelige underskrifter. Alternativt, klik pa Anden Signatur > Opret Tekstsignatur....

| Opret Tekstsignatur dialogboksen, der abnes, skal du indtaste teksten, der skal sta i
underskriften.

/Zndre typografien for underskriften, hvis det kreeves.
Klik Gem.
Anbring underskriften der hvor du gnsker, den skal vises pa siden.

Du kan aendre stgrrelsen pa underskriften, rotere den eller flytte den til en anden placering i
dokumentet.

Som falge heraf vil tekstunderskriften blive vist i dokumentet.

Redigering af underskrifter

1.

& .

Signatur

Pa PDF-veerktgajer vaerktgjslinjen skal du klikke pa > Anden Signatur > Handtér

Signaturer....

| dialogboksen som abnes, skal du veaelge en underskrift og klikke pa Redigér....
& Du kan redigere bade tekst og billedunderskrifter( ]

| dialogboksen der dbnes, kan du aendre parametrene for din underskrift og klikke pa Gem.
[ Hvis du gnsker at tilfgje den redigerede underskrift til dokumentet, skal du klikke pa Brug

og placere underskriften, der hvor du gnsker, den skal vises pa siden.

Slette underskrifter

Sadan sletter du en underskrift:

e Vaelg underskriften pa dokumentet og tryk pa Slettetegn tasten eller

e Hgjreklik pa underskriften i dokumentet og klik Slet pa genvejsmenuen.

For at slette en underskrift pa listen over tilgaengelige underskrifter:
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& .

1. P4 PDF-veerktgjer varktgjslinjen skal du klikke pa *9"™" > Anden Signatur > Handtér
Signaturer....

2. | dialogboksen som abnes, skal du vaelge de underskrifter, som du vil slette og klikke pa
Slet.

 Du kan slette bade tekst og billedunderskrifterfros]

u Du kan tilfgje mere end én underskrift til et dokument.

Billedunderskrift

ABBYY FineReader giver dig mulighed at tilfgje billedunderskrifter til dine PDF-dokumenter.

0.

1. P& PDF-veerktgjer vaerktgjslinjen skal du klikke p& “9"3™" > Opret Signatur fra Billede....
& Hvis du allerede har oprettet nogle underskrifter, skal du vaelge en underskrift pa listen

over tilgeengelige underskrifter. Alternativt, klik pd Anden Signatur > Opret Signatur fra
Billede....

2. | Opret Signatur fra Billede dialogboksen, klik p4 Abn Billede for at vaelge en billedfil
eller klik pa Indsaet Billede fra Udklipsholder for at indsaette underskriften, der i gjeblikket
er gemt i Udklipsholder.

3. Du kan aendre starrelsen pa din underskrift og gare baggrunden gennemsigtig.
4. Klik Gem.
5. Anbring underskriften der hvor du gnsker, den skal vises pa siden.

6. Du kan eendre starrelsen pa underskriften, rotere den eller flytte den til en anden placering i
dokumentet.

Som falge heraf vil billedunderskriften vises i dokumentet.
& Du kan tilfgje et vilkarligt antal underskrifter til et dokument.

. Du kan redigere eller slette en billedunderskrift. Se ogsa: Tekstunderskrift! o]
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Beskytte PDF-dokumenter med adgangskoder

Nar du opretter et PDF-dokument, kan du angive adgangskoder til at beskytte det mod uautoriseret

adgang, redigering og udskrivning.
Kapitelindhold
e Adgangskoder og tilladelser] o]

e Slette fortrolige oplysninger fra PDF-dokumenteros)

Adgangskoder og tilladelser

Nar du opretter et PDF-dokument[ 7, kan du angive adgangskoder til at beskytte det mod
uautoriseret adgang, redigering og udskrivning. Et PDF-dokument kan veere beskyttet med en
adgangskode for at abne dokumentet og/eller tilladelsesadgangskode.

Hvis et PDF-dokument er beskyttet mod uautoriseret adgang, kan det kun dbnes efter indtastning af

adgangskoden for abning af dokumentet, som blev angivet af dokumentets forfatter. Hvis
dokumentet er beskyttet mod uautoriseret redigering og udskrivning, vil disse handlinger kun vaere
mulige efter indtastning af adgangskoden for tilladelser, som blev angivet af forfatteren.
Adgangskoden for tilladelser kan ogsa bruges til at dbne et beskyttet PDF-dokument.

Falg instruktionerne nedenfor for at beskytte et dokument med en adgangskode.

Ad kod ikkerhed
1. Klik pa gangsodens siekeme knappen pa PDF-veaerktgjer vaerktgjslinjen eller klik pa

Redskaber > Sikkerhedsindstillinger.

Sikkerhedsindstillinger Dialogboksen vil dbne.
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2. Hvis du gnsker at beskytte dokumentet mod uautoriseret abning, skal du veelge Begraens
adgang med en adgangskode til Abning af Dokument indstillingen.

3. Indtast en adgangskode for abning af et dokument og bekraeft den.
u Du kan deaktivere Skjul tegn indstillingen. | dette tilfeelde vil de tegn, du indtaster blive

vist pa skeermen, og du behgver ikke at genindtaste din adgangskode.

4. Hvis du vil forhindre uautoriseret udskrivning, redigering eller kopiering af et dokument,
skal du veelge Begraens udskrivning og redigering med en Tilladelse-adgangskode
indstillingen.

5. Indtast en adgangskode for tilladelser og bekraeft den.
[ Adgangskoderne for dbning af dokumenter og for tilladelser skal vaere forskellige.

6. Fra Udskrivning rullelisten, veelg en udskriftsoplgsning for dokumentet.
7. Fra Redigering rullelisten, veelg tilladte redigeringsfunktioner.

8. Hvis du vil tillade andre brugere at kopiere og redigere indholdet af dokumentet, skal du
veelge de tilsvarende indstillinger.

9. Veelg et krypteringsniveau og komponenter som skal krypteres.
10. Klik OK.

Du vil blive bedt om at bekraefte adgangskoderne igen. Du kan gemme aendringerne til det dbne

dokument eller oprette et nyt dokument.
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Slette fortrolige oplysninger fra PDF-dokumenter
Du kan bruge PDF-Editoren til at fjerne fortrolige oplysninger fra PDF-dokumenter, far du udgiver

dem. Bade tekst og billeder kan censureres.

-=_ Rediger data

1. P& PDF-veerktgjer vaerktajslinjen skal du klikke pa " eller klikke pa pilen

ud for dette veerktgj og veelge Redigeringstilstand.

2. Hvis du vil eendre farven pa rektangler, der vil blive malet over censureret tekst, skal du
klikke pa en af de syv farvebokse pa veerktgjslinjen eller klikke pa pilen og veelge en anden

gnsket farve fra paletten. For at se endnu flere farver skal du klikke pa Flere farver....

. . . . = = Slet Objekter og Data...
HE EEEE

[]
HNEEEEE
L] ] ]

Brugerdefinerede farver:

= Flere farver...

3. Velg teksten og/eller billederne du vil fjerne.

Som et resultat vil det markerede indhold blive fjernet fra dokumentet og deres respektive
forekomster malet over med en farve efter eget valg.

ABBYY FineReader gar det ogsa muligt at bruge Seg funktionen til at fjerne fglsomme data.
1. Abn Seg ruden.
2. Indtast teksten der skal findes.

3. Marker de forekomster du vil censurere.

4. Klik pa = knappen.

Den markerede tekst bliver malet over i dokumentet og erstattet med stjerner i objekter, der ikke

vises i dokumentets bradtekst (dvs. i kommentarer, bogmaerker og metadata).

Du kan slette objekter og data der ikke forekommer i dokumentets brgdtekst (f.eks. kommentarer,
anmaerkninger, bogmeaerker, vedhaeftede filer, metadata, osv.):

“== Redigerdata -

1. Klik pa pilen ved siden af =~ knappen og veelg Slet Objekter og Data....

106



2.

| dialogboksen som abnes, skal du veelge de objekter og data, som du vil slette og klikke pa
Anvend.

Oprette PDF-dokumenter

Kapiteli
[ ]

ndhold

Oprettelse af et PDF-dokument fra udvalgte siderlo7]

Brug af en virtuel printer til at oprette PDF-dokumenter|o7)

[# For detaljerede oplysninger om oprettelse af PDF-dokumenter fra filer, scanninger eller digitale

foto, se:

Opret

Oprette PDF-dokumenter| 201 og Scanning til PDFl s8]

telse af et PDF-dokument fra udvalgte sider

PDF Editoren giver dig mulighed for at oprette PDF-dokumenter fra valgte sider.

1.

2

3

P& Sider ruden skal du veelge de sider, hvorfra du gnsker at oprette en PDF.
. Hajreklik pa siderne og klik Opret PDF fra Valgte Sider pa genvejsmenuen.

. Det valgte dokument vil blive dbnet i et nyt PDF Editor vindue.

Brug af en virtuel printer til at oprette PDF-dokumenter

Du kan oprette PDF-dokumenter fra alle programmer, der tillader dig at veelge en printer. PDF-
XChange 5.0 til ABBYY FineReader 14 vil blive brugt.

1

2.

. Abn et dokument hvorfra du gnsker at oprette en PDF-fil.
Abn dialogboksen for udskrivningsvalg.

Pa listen over tilgeengelige printere skal du veelge PDF-XChange 5.0 til ABBYY FineReader
14.

Klik om ngdvendigt pa Egenskaber... og juster indstillingerne for oprettelse af PDF.
Klik Udskriv for at begynde at oprette et PDF-dokument.

| dialogboksen, der dbnes, kan du aendre navnet pa og placeringen af din fil, abne
dokumentet for visning efter at det er gemt eller e-maile dokumentet. Du kan ogsa veelge
at tilffgje PDF-dokumentet, der bliver skabt til et eksisterende PDF-dokument ved at veelge
Tilfgj filer til PDF.
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Gemme og eksportere PDF-dokumenter

PDF Editoren giver dig mulighed for at gemme, udskrive, og e-maile PDF-dokumenter eller sende
dem til OCR Editoren for yderligere bearbejdning.

Kapitelindhold
e Gemme PDF-dokumenter] sl
e Sddan gemmerdu i PDF/A[ o]

e Sadan gemmer du i andre formater[]

* Reducere stgrrelsen af dine PDF-dokumenter[ 3]

o Sddan sendes PDF-dokumenter til OCR Editoren[ )
e E-maile PDF-dokumenter| ]

e Udskrive PDE-dokumenter| )
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Gemme PDF-dokumenter

Med PDF Editoren kan du gemme hele PDF-dokumenter eller kun udvalgte sider. Der findes

forskellige muligheder for at gemme filer.

e For at gemme aendringerne til dit aktuelle PDF-dokument, klik pa Fil > Gem. Alternativt, klik

pa = pa den primaere veerktgjslinje.

e For at gemme dit aktuelle PDF-dokumentet under et andet navn eller til en anden mappe,

=), Gem S v
skal du klikke pa Fil > Gem Som > PDF-dokument.... Alternativt, klik pa I'-” = =om pa

hovedveerktgjslinjen og klik derefter pa PDF-dokument....

e For at gemme dokumentet som et PDF-dokument, hvor brugerne vil veere i stand til at veelge,

kopiere og redigere indhold, skal du klikke pa Fil > Gem Som > Sggbart PDF-dokument.
Alternativt, klik pd Gem Som pa hovedvaerktgjslinjen og klik derefter pa Segbart PDF-
dokument.
Som et resultat vil PDF-dokumentet blive konverteret til sggbare en PDF-fil ved hjeelp af de
aktuelt valgte indstillinger for lagring. For at aendre pa indstillingerne for at gemme skal du
klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de gnskede gem-
indstillinger pa PDF[# fanen.

e For at gemme et PDF-dokument uden et tekstlag (der kan ikke s@ges i sddanne PDF-
dokumenter, og deres indhold kan ikke veelges, kopieres eller redigeres) skal du klikke pa Fil
> Gem Som > Kun Billed-PDF-dokument. Alternativt, klik pd Gem Som pa
hovedveerktgjslinjen og klik derefter péd Kun Billed-PDF-dokument.

Som et resultat vil PDF-dokumentet blive konverteret til kun billed-PDF ved hjaelp af de
aktuelt valgte indstillinger for lagring. For at aendre pa indstillingerne for at gemme skal du
klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de gnskede gem-
indstillinger pa PDF[=# fanen.

[ For kun at konvertere nogle sider af dokumentet skal du i Sider ruden veelge de sider, du vil

gemme og klikke Gem Som pa genvejsmenuen.
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Sadan gemmer du i PDF/A

PDF Editoren giver dig mulighed for at gemme dokumenter i PDF/A, et format beregnet til
langtidsopbevaring.

PDF/A-dokumenter indeholder alle de oplysninger, der kraeves for deres korrekte visning:
o Alle skrifttyper er indlejret i dokumentet (med undtagelse af ikke-synlig tekst).
e Kun integrerbare skrifttyper bruges.
e Farver vises korrekt uanset enheden.
e Metadataene der bruges i dokumentet overholder de geeldende standarder.
Falgende er ikke understattet:
e audio, video og 3D-objekter
e scripts
e kryptering
e links til eksternt indhold
e ophavsretligt beskyttet indhold (f.eks. LZW).
Sadan gemmes et PDF-dokument i PDF/A:
1. Klik Fil > Gem Som > PDF-dokument.... Alternativt, klik pa B Gemsom = knappen pa
hovedveerktgjslinjen og derefter klikke PDF-dokument....
2. Angiv et navn og en placering for dokumentet i dialogboksen, der dbnes.

3. Veelg Opret PDF/A og vaelg derefter en PDF/A version[+! fra rullelisten.

4. Klik Gem.

¥ Du kan oprette PDF/A-kompatible dokumenter fra forskellige formater. Se ogsa: Oprette PDF-
dokumenter] 201

PDF/A-versioner

PDF/A-1 PDF/A-2  PDF/A-3

B, A B,A U B,A U
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e 2005: PDF/A-1 er baseret pad PDF 1.4 og understgtter faglgende funktioner:
o A — adgang - supplerende dokumentkrav (koder)
o B — grundleeggende — grundleeggende kompatibilitetsniveau
ISO 19005-1:2005 (Cor 1: 2007, Cor 2: 2011).
e 2011: PDF/A-2 er baseret pa PDF 1.7 og understgtter yderligere funktioner:
o U - Unicode
o JPEG2000-komprimering
o gennemsigtighed
o PDF/A vedhaftede filer
o digitale signaturer
ISO 19005-2:2011.
e 2012: PDF/A-3 understgtter flere funktioner:
o vedhaftede filer i alle formater

ISO 19005-3:2012.
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Sadan gemmer du i andre formater
Med PDF Editoren kan du gemme hele PDF-dokumenter eller individuelle sider i forskellige formatter:
Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, billedformater og mange flere.

1. Klik Fil > Gem Som og klik derefter pa et gnsket format. Alternativt, klik pa

- LG 5 . °
[2- Gem Som og klik derefter pa et gnsket format.

2. Angiv et navn og en placering for dokumentet i dialogboksen, der dbnes.

3. Abn rullelisten ved siden af Filindstillinger og angiv, om du vil oprette en fil for alle sider

eller en separat fil for hver side.
4. Klik Gem.

5. Som et resultat vil PDF-dokumentet blive konverteret til det format, du har valgt ved hjzelp
af de aktuelt valgte indstillinger for lagring.

For at aendre pa indstillingerne for at gemme skal du klikke pa Indstillinger... knappen i
dialogboksen for at gemme og vaelge de gnskede indstillinger for lagring. Alternativt, klik pa
Redskaber > Indstillinger... > Format indstillinger(-]. Dialogboksen Indstillinger &bnes og

viser fanen for det format, du har valgt.

[f For kun at konvertere nogle sider af dokumentet pa Sider ruden skal du veelge de sider, du
vil konvertere og hgjreklikke pa dem og klikke Gem Som pa genvejsmenuen og derefter klikke

pa et output-format.

¥ Du kan konvertere PDF- og billedfiler til dokumenter i forskellige formater. Se ogsa: Oprettelse af
Microsoft Word-dokumenter!22) Oprettelse af Microsoft Excel-dokumenterl 241 og Andre formaterl261
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Reducere stgrrelsen af dine PDF-dokumenter

PDF-dokumenter, der indeholder sidebilleder eller en masse billeder kan veere meget store. PDF

Editoren giver dig mulighed at reducere stgrrelsen af sddanne dokumenter.
1. Klik Fil > Reducér Filstgrrelse....
2. | dialogboksen der dbnes er fglgende indstillinger tilgeengelige:

¢ Billedkvalitet — Vzlg denne indstilling hvis du vil reducere starrelsen pa filen ved at

saenke kvaliteten af billederne inde i dokumentet.

e Brug MRC-kompresion (specificer OCR-sprog nedenfor) — Veelg denne indstilling hvis
du vil anvende MRC-komprimeringsalgoritmen til at genkende sider, hvilket betydeligt

reducerer filstarrelsen og samtidigt bevarer sidebilledernes visuelle kvalitet.
e OCR-sprog - Sarg for at veelge de(t) rigtige OCR-sprog.
3. Klik Anvend.

Det komprimerede PDF-dokument vil blive abnet i et nyt vindue.
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Sadan sendes PDF-dokumenter til OCR Editoren
PDF Editoren giver dig mulighed for at sende PDF-dokumenter til OCR Editorenlis), hvor du kan tegne

genkendelsesomrader, tjekke genkendt tekst, opleere programmet til at genkende ikke-standard
skrifttyper og tegn og bruge andre avancerede funktioner, der tilbydes af ABBYY FineReader.
e Hvis du vil sende et PDF-dokument til OCR Editoren, skal du klikke pa pilen ud for
Anerkend -
[{:i neren knappen og derefter klikke pd Anerkend og Verificér i OCR Editor.

e For kun at sende nogle af siderne i dokumentet til OCR Editoren skal du pa Sider ruden

veelge de sider du vil sende, hgjreklikke pa dem og klikke Send Valgte Sider til OCR Editor
pa genvejsmenuen.

o Nar du sender dokumentet tilbage til OCR Editoren, vil nogle af dokumentobjekterne ga
tabt:

e vedhaeftninger
e bogmaerker
e kommentarer
e anmaerkninger
[ Nar du er feerdig med at arbejde med dokumentet i OCR-Editoren, kan du sende det tilbage

03 Send -

til PDF-Editoren. For at gare dette skal du klikke pa pilen ved siden af ~ knappen
og derefter klikke pa Send til PDF Editor. Alternativt, klik pa Fil > Send til > PDF Editor....

E-maile PDF-dokumenter

PDF Editoren giver dig mulighed for at sende PDF-dokumenter via e-mail.

1. Klik pa & knappen pa den primaere veerktgjslinje, eller klik pa Fil > E-mail....
2. | dialogboksen, der dbnes, kan du om ngdvendigt eendre navnet pa dokumentet.
3. Veelg de sider du gnsker at sende med e-mail.

4. Klik Opret E-mailmeddelelse.

Der oprettes en e-mailmeddelelse og PDF-dokumentet vil blive vedhaeftet til denne meddelelse.
Indtast modtagerens adresse og send meddelelsen.
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Udskrive PDF-dokumenter

PDF Editoren giver dig mulighed for at udskrive PDF-dokumenter. Far du udskriver, skal du sgrge for
at din computer har en lokal printer eller netveerksprinter tilsluttet, og at driverne til printeren er
installeret.
1. Klik pa = knappen pa den primaere veerktgjslinje, eller klik pa Fil > Udskriv....
2. | dialogboksen som abnes, skal du specificere de gnskede indstillinger for udskrivning:
e Printer — Velg en af de tilgeengelige udskrivningsenheder.

e Kopier — Angiv hvor mange kopier der skal udskrives.

o Sider til udskrift — Angiv siderne der skal udskrives (du kan vaelge at udskrive alle sider,
valgte sider eller et interval af sider).

¢ Sideopsaetning — Angiv papirstgrrelse og -retning.

¢ Skalering og placering — Angiv antallet af dokumentsider der skal vaere pa én udskrevet
side og andre indstillinger for netveerksudskrivning, sdsom billedskalering og duplex-

udskrivning.
e Sort-og-hvid - Vzlg denne indstilling hvis du vil udskrive dokumentet i sort og hvid.
e Udskriv til fil - Veelg denne indstilling hvis du vil gemme alle dokumentsider til en fil.

¢ Udskriv anmaerkninger og markeringer — Veelg denne indstilling hvis du vil udskrive

kommentarer.

3. Klik Udskriv.
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OCR Editoren

OCR Editoren bruger Optisk Tegngenkendelsesteknologi til avanceret konvertering af scannede

dokumenter, PDF-filer og billedfiler (herunder digitale fotos) til redigerbare formater.

| OCR Editoren kan du tegne OCR-omrader, tjekke genkendt tekst, treene programmet til at genkende
ikke-standard tegn og skrifttyper og bruge nogle andre avancerede funktioner for at opna maksimal
kvalitet af OCR.

Kapitelindhold
e Start af OCR-editorenlzs:)
e OCR Editor interface[
e Indhentning af dokumenterf 1]
e Genkendelse af dokumenterf il
e Forbedring af OCR-resultater|+]
e Kontrol og redigering af tekster[ s
o Kopiering af tekst, tabeller og billeder fra PDE-dokumenter(ss]
e Lagring af OCR-resultater[

Start af OCR-editoren

Der er flere mader at starte OCR Editoren pa:

e | Vinduet Ny opgave skal du klikke pa
o Ny opgavel 31 > Abn > Abn i OCR Editor
o eller Ny opgave > Redskaber > OCR Editor
o eller Ny opgave > Fil > Abn i OCR Editor...

e | PDF Editoren, skal du klikke pa:
o PDF Editoren[ 48] > Redskaber > OCR Editor.

e Abn Windows Startmenu og klik pd ABBYY FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 OCR

Editor (eller klik pa Start E > Alle programme > ABBYY FineReader 14 > ABBYY
FineReader 14 OCR Editor i Windows 10).

Tip. Du kan opsaette OCR Editoren til enten at dbne det sidst anvendte projekt eller oprette et nyt
projekt, nar den startes. For at opna dette, skal du klikke pd Ny opgave > Indstillinger > Generel og
vaelge enten Abn et nyt OCR-projekt eller Abn det senest brugte OCR-projekt.
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

OCR Editor interface

Vinduet OCR Editor viser dit aktuelle OCR-projekt. For mere information om at arbejde med OCR-
projekter, se OCR-projekter| s

| SIDER-vindue I [Bjaelke til hurtig adgang) Howved-vaerktgjslinje

Unavngivet projekt [1] {ABBYY FineReader 14 OCR Editor = O >
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e Ruden Sider viser siderne indeholdt i OCR-projektet. To sidevisningstilstande er tilgeengelige:
miniaturebilleder (vist ovenfor) og detaljer, der viser en liste over dokumentsider og deres
egenskaber. For at skifte mellem visningerne skal du hgjreklikke et vilkarligt sted pa ruden
Sider og veelge Navigationspanel > miniaturebilleder eller Navigationspanel > Detaljer.
Alternativt, brug Vis menuen gverst i vinduet OCR Editor.

e Billede ruden viser billedet af den aktuelle side. Her kan du redigere
genkendelsesomrader|+s) og sendre egenskaber for omradel -l

e Tekst ruden viser den genkendte tekst. Her kan du foretage stavekontrol og redigere
genkendt tekst.
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e Zoom viser et forstarret billede af den aktuelle tekstlinje eller ethvert andet billedomrade,
som du aktuelt arbejder pa. Pa ruden Billede ser du hele siden, mens du pa ruden Zoom kan
undersgge visse billedfragmenter mere detaljeret, f. eks. sammenligne billedet af et tegn
med dets genkendte modpart i vinduet Tekst vindue. For at skalere billedet op eller ned,

e [100% v| — -
----- + kontrollerne nederst i ruden.

Veerktgjslinjer

Der er flere vaerktgjslinjer pa OCR Editoren: Knapperne pa veerktgjslinjen giver nem adgang til
programkommandoer. De samme kommandoer kan ogsa aktiveres ved at trykke pa deres tilsvarende

tastaturgenvejelzril
Primaer veerktgjslinje er udstyret med en raekke knapper til de mest almindeligt anvendte funktioner.

Ved hjeelp af disse knapper kan du dbne et dokument, scanne en side, abne et billede, genkende sider
og gemme resultaterne. Den primaere veerktgjslinje kan ikke tilpasses.

NyOpgava b A Bl Abn = Scanner 1af2 + @Anerkand [ Send v Najagtig kopi v E E I:a Bekrasft T.I '1
Hurtig adgangslinje kan tilpasses frit og indeholder de knapper, som du bruger mest. Denne
veerktgjslinje er skjult som standard. For at gare den synligt skal du klikke pa Vis > Vaerktgjslinjer og

vaelge Hurtig adgangslinje. Alternativt kan du hgjreklikke et vilkarligt sted pa den primeere
veerktgjslinje og veelge Hurtig adgangslinje.
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Hvis du vil tilpasse Hurtig adgangslinje:
1. Klik Vis > Tilpas... for at abne Tilpas veerktgjslinjer og genveje dialogboksen.

2. Pa Vaerktgjslinjer fanen skal du veelge en kategori fra Kategorier rullelisten.
[ Seettet af tilgeengelige kommandoer i Kommandoer listen vil aendre sig som falge heraf.

Kommandoerne er grupperet pa samme made som i pa den primaere menu.

3. Fra Kommandoer listen, vaelg en kommando og klik pad >> for at tilfgje den til Hurtig

adgangslinje eller klik pa << for at fjerne den.
4. Klik OK for at gemme aendringerne.

5. Huvis du gnsker at nulstille Hurtig adgangslinje til standardtilstanden, sa klik pa Nulstil alle
knappen.

Veerktgjslinjen pa ruderne Sider, Billede, og Tekst indeholder knapper til kommandoer, der gaelder

for objekter, som kan vises pa den respektive rude:

- aerktgjslinje
|:| [ | - I - T a SIDER-vindu

a Billed-vindue
[& Anerkend Side [ Analyserside [T Tekst [id] Billede [25] Tabel e

L . . n
E’. Rediger billede |-EI Gemn side * Waelg w Handredskab [; Slet ﬁ:j; serktajslinje
Ld

Howvedtekst w Arial w m . - 7 A
B AN QP A e
A Skrifttyperedigering B I UXxXx, ===E-~ 1= =
Advarsler viser advarsler og fejlmeddelelser.
4 b 'i' Scan dit dokument igen med en hegjere oplesning. Dette vil forbedre OCR for de fragmenter, der ertndd med en lile skrftstamelse.

For at vise ruden Advarsler og klik pa Vis >

Vis Advarsler
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eller klik pa u knappen nederst til venstre i OCR redigeringsvinduet.

Fejl og advarsler vises for den side, der aktuelt er valgt pa ruden Sider. For at rulle gennem advarsler

og fejl og slette ugnskede meddelelser, skal du bruge ' nm knapperne.
Tilpasning af OCR Editor arbejdsomradet
e Du kan midlertidigt skjule de ruder, som du ikke bruger. For at vise/skjule ruder, brug Vis
menuen eller fglgende tastaturgenveje:
e F5 — viser eller skjuler ruden Sider.
e F6 — viser eller skjuler ruden Billede.
e F7 — viser eller skjuler ruden Billede og Tekst.
e F8 — viser eller skjuler ruden Tekst.
e Ctrl+F5 — viser eller skjuler ruden Zoom.

e For at eendre starrelsen af en rude, skal du holde musemarkaren pa en af dets kanter, indtil
en dobbelt pil vises, og traekke kanten i den gnskede retning.

e For at aendre positioner for ruden Sider eller Zoom skal du bruge Vis menuen eller rudens

genvejsmenu.

e For at vise eller skjule bjeelken Advarsler og klik pa Vis og veelge eller rydde Vis Advarsler
elementet.
e For at vise eller skjule bjeelken Egenskaber nederst pa ruden Billede eller Tekst og vzelge
o—

eller rydde Egenskaber elementet i genvejsmenuen for ruden eller klikke p& ®~ knappen.

e Nogle af rudeegenskaberne kan tilpasses pa fanen Omrader og Tekst[-#] fanen i
Indstillinger dialogboksen.

Alle siderne af dit nuveerende OCR-projektet vises i ruden Sider. To leesningstilstande er tilgaengelige.

For at eendre den made, siderne vises pa, i ruden Sider:

=
e Brug og knapperne pa ruden Sider .

e Klik Vis > Navigationspanel.

e Hgjreklik et vilkarligt sted pa ruden Sider og klik pa Navigationspanel i genvejsmenuen og

veelg derefter det gnskede element.
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For at abne en side skal du dobbeltklikke pa dens miniaturebillede i Sider (i Miniaturer visning) eller
dobbeltklikke pa dens nummer (i Detaljer visning). Billedet af den valgte side vil blive vist pa ruden
Billede. Hvis OCR allerede er blevet udfart pa denne side, vil den genkendte tekst blive vist i ruden
Tekst.

Indhentning af dokumenter

Nar du starter OCR Editoren, skal du dbne en billedfil eller PDF-fil. Dette kapitel indeholder
oplysninger om, hvordan du kan indhente billeder og PDF-dokumenter til efterfglgende behandling i
OCR Editoren.

Kapitelindhold

e Abning af billeder og PDF-filerl 2]

e Scanning af papirdokumenter@

I Kvaliteten af OCR afhaenger af kvaliteten af de billed- og PDF-filer, som du dbner med ABBYY
FineReader. For oplysninger om scanning, og hvordan man skal tage billeder af dokumenter, og om
hvordan du fjerner almindelige fejl fra scanninger og fotografier, selndstillinger for billedbehandlingl =)
og Manuel redigering af billeder] =2\
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Abning af billeder og PDF-filer

Med ABBYY FineReader kan du &bne PDF-filer og billedfiler i alle de understgttede formaterzs
Udfar falgende trin for at abne et billede eller en PDF-fil:
. , . Bl ibn : : -
1. 1 OCR Editoren, skal du klikke pa pa vaerktgjsmenuen eller klikke pé Fil > Abn
billede....
2. | dialogboksen, som abnes, veelg et eller flere billeder eller PDF-filer.

3. Hvis du veelger en fil, der indeholder flere sider, kan du angive et interval af sider, der kan
abnes.

4. Velg Behandl sidebilleder automatisk efterhanden som de tilfgjes hvis du gnsker at
billedet skal behandles automatisk.

Tip. Du kan angive, hvilke manipulationer programmet skal udfare pa billedet, f.eks hvilke billedfejl
der bgr afhjaelpes, eller om dokumentet skal analyseres og genkendes automatisk. For at specificere
billedbehandlingsfunktioner, skal du klikke pa Indstillinger... knappen. Se Indstillinger for
billedbehandlingl > for detaljer.

[f Hvis et OCR-projektet allerede er abent, nar du abner nye sider, vil de valgte sider blive tilfgjet i
slutningen af dette projekt. Hvis intet FineReader-dokument aktuelt er abent, oprettes der et nyt ud
fra de valgte sider.

& For mere information om at arbejde med sider og OCR-projekter, se OCR-projekter] s\

¥ Adgang til nogle PDF-filer kan vaere begraenset af deres forfattere. Sddanne restriktioner inkluderer
beskyttelse med adgangskode, restriktioner pa at abne dokumentet og for kopiering af indhold. Nar
du adbner sadanne filer, vil ABBYY FineReader anmode om en adgangskode.
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Scanning af papirdokumenter

Sadan scannes et dokument:

: , . = Scanner : , -
1. 1 OCR Editoren, skal du klikke pa == pa veerktgjsmenuen eller klikke pa Fil > Scan

sider....
2. Vaelg en scanningsenhed og specificer scanningsindstillingerzosl
3. Klik pa Forhandsvisning knappen eller klik hvor som helst inde pa billedomradet.

4. Gennemga billedet. Hvis det ikke er tilfredsstillende, skal du eendre scanningsindstillingerne
og klikke pa Forhandsvisning knappen igen.

5. Klik Indstillinger... og specificer indstillinger for billedbehandling]=:
Disse indstillinger bestemmer udseendet og egenskaberne af output-dokumentet.

6. Klik Scan.

7. Nar scanningen er faerdig, vises en dialogboks, som tilbyder falgende to valg:

+ o
E =\ Scan mere D Forhdndsvisning x

¢ Klik Scan mere hvis du vil scanne flere sider med de aktuelle scanningsindstillinger.

¢ Klik Forhandsvisning hvis du vil se den scannede side.

o Klik ™ for at lukke dialogboksen.

8. Hvis et OCR-projektet allerede er dbent, nar du scanner nye sider, vil de scannede sider
blive tilfgjet i slutningen af dette projekt. Hvis intet OCR-projekt aktuelt er dbent, oprettes
der et nyt ud fra de scannede sider

I Se Tip til skanningl=" for nogle tips om valg de optimale scanningsindstillinger.
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Genkendelse af dokumenter

ABBYY FineReader bruger OCR-teknologier (Optical Character Recognition) til at konvertere
dokumentbilleder til redigérbar tekst. Inden OCR udfares, analyserer programmet strukturen i hele
dokumentet og registrerer omrader, der indeholder tekst, stregkoder, billeder og tabeller. For at fa de

bedste OCR-resultater skal du sarge for at vaelge det rigtige OCR-sprogl ==}, genkendelsestilstand]z]
0g udskrivningstypelz«l

Som standard bliver billeder, der er indeholdt i et OCR-projekt genkendt automatisk ved hjzelp af
indstillingerne valgt i programmet.

Tip. Du kan deaktivere automatisk analyse og OCR af nyligt tilfgjede billeder pa Billedbehandlinglz:]
fanen i Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at abne denne
dialogboks).

| nogle tilfeelde skal OCR-processen startes manuelt. Dette kan for eksempel vaere ngdvendigt, hvis du
deaktiverer automatisk OCR, manuelt tegner omrader pa et billede eller eendrer nogen af falgende
parametre i Indstillinger- dialogboksen.

e OCR-sproget pa Sprog fanen
e OCR-valgmulighederne pa OCR fanen
e skrifttyperne der skal bruges pa OCR fanen

Sadan startes OCR-processen manuelt:

Anerkend
e Klik pa @ Anerken knappen pa den primeere vaerktgjslinje, eller

e Klik Anerkend > Anerkend Alle Sider.

Tip. For at genkende et valgt omrade eller en valgt side, skal du bruge Omrade eller Anerkend
menuen eller hgjreklikke pa omradet eller siden for at dbne genvejsmenuen.

[#Se ogsa: :
o OCR-indstillinger[ !
o Dokumentfunktioner der bar overvejes far udfarelse af OCR|2)
e Redigeringsomrader

e Forbedring af OCR-resultater| 1]
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OCR-projekter

Mens du arbejder med programmet, kan du gemme dine forelgbige resultater i et OCR-projekt| ] sa
du kan genoptage dit arbejde, hvor du slap. Et OCR-projekt indeholder kildebillederne, teksten, der er
blevet genkendt pa billederne, dine programindstillinger og ethvert brugermgnsterlzss), sprog eller

sproggrupper, som du har oprettet.

Dette afsnit indeholder fglgende emner:

o Abne et tidligere gemt OCR-projekt/ !

o Bruge indstillingerne fra zeldre versioner af ABBYY FineReader [ ]
« Tilfgje billeder til et OCR-projekt/

e Fjerne sider fra et OCR-projekt[ =

e Gemme et OCR-projekt] )

o Lukke et OCR-projekt/

o Dele et OCR-projekt i adskillige projekterl 1]

« Omorganisere sider | et OCR-projek] 7

o Arbejde med et dokuments metadata [z

e Arbejde med mgnstre og sprogm

Abne et OCR-projekt

Nar du starter OCR Editoren, oprettes et nyt OCR-projekt som standard. Du kan enten arbejde i dette
nye OCR-projekt eller abne et eksisterende projekt.

Sadan dbner man et eksisterende OCR-projekt:
1. Klik Fil > Abn OCR-projekt....
2. | dialogboksen, som abnes, skal du vaelge det OCR-projekt, du vil abne.

¥ Nar du abner et OCR-projekt, som blev oprettet i en tidligere version af programmet, vil ABBYY
FineReader forsgge at konvertere det til det nye format, der bruges af den aktuelle version af
FineReader. Denne konversion kan ikke omggres, sa du vil blive bedt om at gemme dit OCR-projekt
under et andet navn. Den genkendte tekst fra det gamle projekt vil ikke blive overfgrt til det nye

@ Anerkend

projekt. For at genkende siderne i OCR-projektet, skal du klikke pa

Tip. Hvis du @nsker, at det sidst brugte OCR-projekt abner, ndr du starter OCR Editoren, skal du veelge
Abn det senest brugte OCR-projekt p4 Generel fanen i Indstillinger dialogboksen (klik p&

Redskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks).
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Du kan ogsé hgjreklikke p& et OCR-projekt i Windows Stifinder og veelge Abn OCR-projekt i ABBYY

FineReader 14. OCR-projekter er markeret med 21 ikonet.
Bruge indstillingerne fra aldre versioner af ABBYY FineReader

Med ABBYY FineReader kan du importere brugerordbgger og programindstillinger fra filer oprettet
med tidligere versioner af programmet.

Sadan bruges brugerordbgger, der er oprettet i ABBYY FineReader 10, 11 eller 12:
1. Klik Redskaber > Vis biblioteker....

2. | Brugerordbgger dialogboksen, veelg sproget for ordbogen og klik pa Vis....

w

| Ordbog for... dialogboks, klik pa Importér... og angiv stien til ordbogen.
4. Veelg ordbogsfilen og klik Aben.

Tilfgje billeder til et OCR-projekt
1. Klik Fil > Abn billede....

2. | dialogboksen, som abnes, veelg en eller flere billeder og klik p& Aben. Billederne vil blive
tilfgjet til enden af det dbne OCR-projekt, og deres kopier vil blive gemt i OCR-projektets
mappe.

Du kan ogsa hgjreklikke pa billeder i Windows Stifinder og veelge Konverter med ABBYY
FineReader 14 > Abn i OCR Editor pa genvejsmenuen. De valgte filer vil blive tilfgjet til det nye
OCR-projekt.

Du kan ogsa tilfaje dokumentscanninger. Se ogsa: Scanning af papirdokumenter| 3\
Fjerne sider fra et OCR-projekt
e | Sider ruden, veelg en side og klik pa Slet, eller
e Klik Redigér > Slet Sider..., eller
e Hgjreklik pa en side pa Sider ruden og velg Slet... pa genvejsmenuen
Du kan veelge og slette mere end én side pa Sider.
Gemme et OCR-projekt
1. Klik Fil > Gem OCR-projekt....

2. | dialogboksen, som abnes, skal du indtaste navnet pa dit OCR-projekt og specificere en

mappe, hvor den kan gemmes.
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o Nar du gemmer et OCR-projekt, gemmes ikke kun sidebilleder og genkendt tekst, men ogsa
eventuelle mgnstre og sprog du har oprettet, mens du arbejder pa projektet.

Lukke et OCR-projekt
e For at lukke et OCR-projekt skal du klikke pa Fil > Luk.
Dele et OCR-projekt i adskillige projekter

Ved behandling af et stort antal flersidede dokumenter er det ofte mere praktisk at scanne alle
dokumenterne farst, og farst derefter analysere og genkende dem. Men for at bevare den oprindelige
formatering af hvert papirdokument korrekt, skal ABBYY FineReader behandle hver enkelt af dem som
et seerskilt OCR-projekt. ABBYY FineReader indeholder veerktgjer til at gruppere scannede sider i
saerskilte OCR-projekter.

Sadan deler man et OCR-projekt:

1. Hajreklik et vilkarligt sted pa ruden Sider ruden og veelg Flyt Sider til Nyt OCR-projekt...
pa genvejsmenuen.

2. | dialogboksen, der dbnes, skal du oprette det ngdvendige antal OCR-projekter ved at klikke
pa Tilfej OCR-projekt knappen.

3. Flyt sider fra Sider ruden til et andet OCR-projekt ved hjeelp af en af falgende metoder:

e Vaelg siderne og treek dem med musen.

Du kan ogsa bruge traek-og-slip til at flytte sider mellem OCR-projekter.
e Brug Flyt og Returnér knapperne. . Flyt knappen vil flytte siderne til det aktuelle projekt.

e Tryk pa Ctrl+hgjre pil for at flytte de valgte sider fra Sider ruden til det aktuelle OCR-
projekt eller tryk pa Ctrl+venstre pil eller Slet for at flytte dem tilbage til deres
originale projekt.

4. Nar du er feerdig, klik pa Opret for at oprette et nyt OCR-projekt eller Opret alle for at
oprette alle projekter pa en gang.

Tip. Du kan ogsa traekke-og-slippe udvalgte sider fra Sider ruden til en anden forekomst af OCR
Editor. De valgte sider vil blive tilfgjet sidst i OCR-projektet.

Omorganisere sider i et OCR-projekt
1. | Sider ruden, veelg en eller flere sider.

2. Hajreklik et vilkarligt sted pa ruden Sider ruden og veelg Omnummerér sider... pa
genvejsmenuen.

3. | Omnummerér sider dialogboksen, valg en af falgende:
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e Omnummerér sider (kan ikke fortrydes)
Dette aendrer alle sidenumre fortlgbende og starter med den valgte side.

¢ Gendan oprindelig sideraekkefalge efter duplexscanning
Denne valgmulighed gendanner den oprindelige sidenummerering for et dokument
med dobbeltsidede sider. Denne valgmulighed er nyttig, hvis du bruger en scanner med
en automatisk arkfader til farst at scanne alle sider med ulige sidetal og derefter alle
sider med lige sidetal. Du kan vaelge mellem normal og omvendt reekkefglge for sider
med lige sidetal.
u Denne valgmulighed vil kun fungere, hvis tre eller flere fortlgbende nummererede
sider veelges.

e Udskift bogsider
Denne indstilling er nyttig, hvis du scanner en bog, som er skrevet fra venstre mod hgjre
og derefter deler modstaende sider, men undlader at angive det korrekte sprog.
» Denne valgmulighed vil kun fungere, hvis to eller flere fortlgbende sider veelges, og
hvis mindst to af dem er modstaende sider.
¥ For at annullere denne handling skal du veelge Fortryd sidste handling.

4. Klik OK.
Siderne pa Sider ruden vil blive omarrangeret i henhold til deres nye numre.

[# | Miniaturer visning kan du andre sidenummerering ved blot at traekke de valgte sider til den
gnskede plads i OCR-projektet.

Metadata

Dokuments metadata indeholder detaljerede oplysninger om dokumentet, sdésom dets forfatter,
emne og nggleord. Dokumentets metadata kan bruges til at sortere filer og til at gennemse
dokumentegenskaber. Dokumenter kan ogsa s@ges pa deres metadata.

Ved genkendelse af PDF-dokumenter og visse typer af billedfiler eksporterer ABBYY FineReader
kildedokumentets metadata. Du kan redigere disse metadata om ngdvendigt.

Sadan tilfgjes eller eendres metadata for dokumentet:

1. Abn Format indstillinger!:« fanen i Indstillinger dialogboksen (klik p4 Redskaber >
Indstillinger... for at abne denne dialogboks).

2. Klik pa Redigér Metadata... knappen og i dialogboksen der dbnes, skal du indtaste navnet,
forfatteren, emnet og naggleord for dokumentet.

3. Klik OK.
Arbejde med monstre og sprog

Du kan gemme og indlaese brugermgnstre og sprog.
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& For mere information om menstre, se Hvis dit dokument indeholder skrifttyper der ikke er standard] s\
For mere information om brugersprog, se Hvis programmet ikke kunne genkende nogle af tegnenelss\

Sédan gemmes mgnstre og sprog i en fil:

1. Abn OCR fanen i Indstillinger dialogboksen (klik p4 Redskaber > Indstillinger... for at
abne denne dialogboks).

2. Klik pd Gem Megnstre og Sprog...
3. I den dialogboks der abnes, skal du indtaste et navn for filen og klikke pa Gem.

Denne fil vil indeholde stien til den mappe, hvor brugersprog, sproggrupper, ordbgger og mgnstre er
lagret.

Sadan indlaeses mgnstre og sprog:

1. Abn OCR fanen i Indstillinger dialogboksen (klik p4 Redskaber > Indstillinger... for at
abne denne dialogboks).

2. Klik pa Indlaes Megnstre og Sprog...

3. | Indlzes indstillinger dialogboksen, vaelg den kraevede *fbt-fil og klik p& Aben.
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Gruppearbejde med OCR-projekter

ABBYY FineReader indeholder veerktgjer til behandlingen af dokumenter sammen med andre brugere

i et netvaerk. Flere brugere kan dele det samme brugersprog og ordbgger oprettet pa disse sprog.
Sadan gares brugerens ordbager og sprog tilgeengelige for flere brugere:

1. Opret/abn et OCR-projekt og veelg de gnskede scannings- og OCR-indstillinger for
projektet.

2. Angiv en mappe, hvor brugerordbgger skal gemmes. Denne mappe skal veere tilgeengelig
for alle brugere.
¥ Som standard er brugerordbgger gemt i %Userprofile%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\14.00\UserDictionaries.
Sadan angives en anden mappe for brugerordbgger:

a. P4 Omrader og Tekst fanen i Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber >
Indstillinger... for at dbne denne dialogboks), klik pa Brugerordbgger... knappen.

b. | dialogboksen der abnes, klik pa Gennemse... knappen og specificer stien til din
mappe.

3. Gem brugermgnstrene og sprogmtil en fil (*fbt):

a. Klik pé OCR fanen i Indstillinger dialogboksen (klik péd Redskaber > Indstillinger... for
at dbne denne dialogboks).

b. Klik Gem Megnstre og Sprog....

c. | Gem indstillinger dialogboksen, specificer en mappe hvor filen vil blive gemt. Denne
mappe skal veere tilgeengelig for alle brugere.

4. Nu kan andre brugere fa adgang til brugersprog og -ordbgger. For at gare dette skal de
indlaese *.fbt-filen, du oprettede i trin 3 og angive stien til mappen med brugerordbgger,
du oprettede i trin 2.

w For at kunne fa adgang til brugerordbgger, -mgnstre og -sprog, skal brugerne have
laese-/skrivetilladelser til de mapper, hvor de gemmes.

For at se listen over tilgeengelige brugersprog og deres parametre, klik pa OCR fanen i Indstillinger
dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks).

Nar et brugersprog bruges af flere brugere, kan brugerne tilfgje ord eller slette ord fra den

tilsvarende ordbogen, men de kan ikke sendre egenskaberne af dette sprog.

Nar en brugerordbog bliver redigeret af en bruger, kan andre brugere bruge denne ordbog til at
udfgre OCR og stavekontrol, men de kan ikke tilfgje eller fjerne ord.
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Alle 2endringer en bruger foretager i en brugerordbog, bliver tilgeengelige for alle brugere, der har
valgt den mappe, hvor denne ordbog er gemt. For at eendringerne skal treede i kraft vil brugerne vaere
nadt til at genstarte ABBYY FineReader.

Forbedring af OCR-resultater
Indhold:

o Hvis dit dokumentbillede har defekter og OCR-ngjagtigheden er lav[l

e Hvis omrader ikke registreres korrekts

e Hvis den komplekse struktur af et papirdokument ikke er gengivet[+s!

o Hvis du behandler et stort antal dokumenter med identisk layout]+]

e Hvis tabeller og billeder ikke registreresm

e Hvis en stregkode ikke registreresm

o Hvis det udskrevne dokument indeholder skrifttyper, der ikke er standard[el
o Hvis dit dokument indeholder mange specielle udtrykf+s)

e Hvis lodret eller inverteret tekst ikke blev genkendtm
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Hvis dit dokumentbillede har defekter, og OCR-ngjagtigheden er lav

Forvreengede tekstlinjer, forvraeengning, stgj og andre defekter der almindeligvis findes i scannede

billeder og digitale fotos kan saenke genkendelseskvaliteten. ABBYY FineReader indeholder en raekke

automatiske|=:s1 og manuellel 2 vaerktgjer til at fierne disse defekter.

Sadan redigeres billeder manuelt

Hvis du deaktiverede automatiske forbehandlingsfunktioner eller gnsker at forbehandle bestemte
sider, kan du bruge billedredigering til manuelt at redigere sidens billeder.

Falg instruktionerne nedenfor for at redigere et billede manuelt:

1. Abn OCR Editoren og abn derefter billedredigeringsprogrammet:

2. Klik

Ef‘ Redigér billede

pa veerktgjslinjen for ruden Billede eller

3. Klik Redigér > Redigér Sidebilleder....

BILI EDREDIGERING < Afslut billedredigering

Accelerate Your Busiress
with AEEYY Sclutions
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'ﬂ Fijern skeevhed
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Ret tekstlinjer ud
Korrigering af foto

Korriger trapezoidforvraengning

;) Jlodr ¢

f p|4 Roterogvend
LNz 1o ﬂn.ﬁul.-ri.in nd indice D il BOCUMENE. Privlid SOCLMNG Can D dasily $000ed m Opgel
tumed imic searchable elecironic fles, enviched by mefa daia and saved divecly in the appropriaie
1:'. Beskzar
[ vend
“ Oplgsning

- 1 & [

+

W

1+
i

Lysstyrke og kontrast
Niveauer

Viskeleeder

%R

Fjern farvemaerker

[ vis neeste side, n&r handlingen er gennemfart

4. . BILLEDREDIGERING vil dbne og vise den aktuelt valgte side. Panelet leengst til hgjre pa
billedredigeringsprogrammet indeholder veerktgjer til redigering af billeder.
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5. Klik pa det veerktgj du vil bruge og anvend det pa billedet. De resulterende sendringer vil
blive vist pa ruden Billede. De fleste af veerktgjerne kan anvendes bade til udvalgte sider og
til alle siderne i dokumentet. Du kan angive, hvilke sider du vil redigere ved hjaelp af
Udveelgelse vaerktgjets rulleliste, hvor du kan vaelge alle ulige/lige sider, den aktuelle side
eller de valgte sider, hvis flere sider er valgt i Sider.

6. Efter at du er feerdig med at redigere billeder, klik pd Afslut billedredigering knappen
gverst i billedredigeringsveerktgjet.

Billedredigering indeholder fglgende veerktgjer:

¢ Anbefalet forbehandling
Afhaengigt af dit billedes type vil programmet automatisk finde og foretage de nadvendige
korrektioner. Korrigeringer der kan anvendes inkluderer fjernelse af stgj og slgring,
farveinversion for at ggre baggrundsfarven lysere end teksten, skeevhedskorrektion, udretning
af tekstlinjer, korrektion af trapezformet forvraengning og beskaering af billedgraenser.

¢ Fjern skeevhed
Korrigerer skaeve billeder.

¢ Ret tekstlinjer ud
Glatter alle kurvede tekstlinjer pa billedet ud.

¢ Korrigering af foto
Veerktgjer i denne gruppe lader dig rette tekstlinjer ud, fjerne stgj og sler, og aendrer
dokumentets baggrundsfarve til hvid.

¢ Korriger trapezoidforvraengning
Korrigerer trapezoidforvraeengninger og fjerner billedkanter der ikke indeholder nogen
brugbare data.
Nar dette veerktgj er valgt, vises et blat gitter pa billedet. Traek hjgrnerne af gitteret til
hjgrnerne af billedet, sdledes at gitterets vandrette linjer er parallelle med tekstlinjerne. Klik
pa Korrekt knappen for at anvende aendringerne.

¢ Roter og vend
Veerktgjerne i denne gruppe lader dig rotere billeder og vende dem lodret eller vandret for
at fa teksten pa billedet til at vende i den rigtige retning.

e Opdel
Veerktgjene i denne gruppe giver dig mulighed for at dele billedet op i mindre dele. Dette

kan veere nyttigt, hvis du skal scanne en bog og har brug for at opdele modstaende sider.

o Beskaer
Fjerner billedkanter der ikke indeholder brugbar information.
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e Vend
Inverterer billedfarver. Dette kan vaere nyttigt, hvis man har at ggre med tekstfarver, der ikke
er standard (lys tekst pd en mgrk baggrund).

¢ Oplasning
/Andrer oplgsningen af billedet.

e Lysstyrke og kontrast
/Andrer lysstyrken og kontrasten i billedet.

¢ Niveauer
Dette veerktgj giver dig mulighed for at justere farveniveauerne af billeder ved at sendre
intensiteten af skygger, lys og halvtoner.
For at forgge kontrasten i et billede kan man flytte skyderne til venstre og hgjre pa
histogrammets inputniveauer. Farveintervallet mellem lyseste og markeste farve er opdelt i
255 trin. Venstre skydeknap angiver den farve, der skal anses for at veere den sorteste del af
billedet, og den hgjre skydeknap angiver den farve, der skal anses for at veere den hvideste
del af billedet. Hvis man flytter den midterste skyder til hgjre bliver billedet markere, og hvis
man flytter den til venstre, vil billedet bliver lysere.
Justere skyderen for at reducere kontrasten i billedet.

e Viskelzaeder
Sletter en del af billedet.

e Fjern farvemaerker
Fjerner alle farvestempler og pennemaerker for at lette genkendelse af tekst, der skjules af
sadanne maerker. Dette veerktgj er beregnet til scannede dokumenter med en hvid baggrund,

og bar ikke anvendes pa digitale fotos og dokumenter med farvede baggrunde.
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Hvis omrader registreres forkert

ABBYY FineReader analyserer sidebilleder far genkendelse og registrerer forskellige omradetyper pa
disse billede, specifikt omrader med Tekst, Billede, Baggrundsbillede, Tabel og Stregkode. Denne
analyse bestemmer, hvilke omrader der vil blive genkendt og i hvilken raekkefglge. |

brugergraensefladen angives forskellige omradetyper med deres graensers farver.

Hvis du klikker p& et omrade, fremhaeves det og bliver aktivt[zs. Du kan 0gsa navigere mellem

omraderne ved at trykke pa Tabulatortasten. Omradernes numre bestemmer raekkefglgen de vaelges
i, nar Tabulatortasten trykkes ned. Som standard vises disse nummererede omrader ikke pa Billede
ruden, men du kan se dem pa Egenskaber for omrade ruden for hvert omrade. Omradenumre vil

blive vist pa omrader nar veerktgjet Raekkefolge pa omrader velges.

Veerktgjet til tegning og manuel redigering af omrader kan findes pa veerktgjslinjen gverst pa Billede
ruden og pop-op-veerktgjslinjer pa omraderne Tekst, Billede, Baggrundsbillede og Tabel (vzelg et
omrade for at se dets pop-op-veerktgjslinje).

= = m ra
Digital Camera OCR g a » |-
Using Digital Camera to Caplure Text ... Lot e
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera ... o R i i el i e P T SRR 2

o Nar du har justeret positionen eller eendret typen for et omrade, skal du sgrge for at genkende
billedet igen.

Du kan bruge redigeringsveerktgjer for omrader til:

e Oprettelse af et nyt omrade [125]

e Justering af omradegreenser [ss!

e Tilfgje eller fierne dele af omrader [+]

e Valg af et eller flere omrader [1a7]

e Flytning af omrader [1a7]

e Omorganisering af omrader [+

e Sletning af omrader [+

o /ndring af retningen af tekst i et omrade [+

e Skifte farve pd omradegreenser [1s8]

Oprettelse af nyt omrade
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1. Veelg et af veerktgjerne pa vaerktgjslinjen gverst pa ruden Billede:

r

“- tegner et Genkendelsesomradelzss
]

L tegner et Tekstomradefzssl

(ol

(]

tegner et Billedomréade|zel

tegner et Baggrundsbilledeomrade!zs)

Manl
=2

tegner et Tabelomréade[zssl
2. Hold den venstre museknap nede og flyt musen for at tegne et omrade.

Tip. Nye omrader kan tegnes uden at veelge et redskab fra veaerktgjslinjens Billede rude. Du kan tegne
et omrade pa billedet vha. en af de fglgende tastekombinationer:

o Ctrl+Shift tegner et Tekstomrade.

e Alt+Shift tegner et Billedomrade.

e Ctrl+Alt tegner et Tabelomrade.

o Ctrl+Shift+Alt tegner et Baggrundsbilledomrade.

Du kan aendre et omrades type. Hgjre-klik pd omradet, hvis type du gnsker at sendre, klik pa Skift
omradetype til genvejsmenuen og veelg den gnskede omradetype.

Justering af omradegraenser
1. Placer musemarkgreren pa et omrades graense.
2. Hold den venstre museknap nede og treek graensen i den gnskede retning.

[ Du kan justere de vertikale og horisontale graenser for et omrade samtidigt ved at placere
musemarkgren pa et hjgrne af omradet.

Tilfojelse/fjernelse af omradedele

r rm
1. Veelg 54 eller “= veerktgjet pa vaerktgjslinjen for omrédet Tekst, Billede eller
Baggrundsbillede.

2. Placer musemarkgren i et omrade og veelg en del af et billede. Dette segment vil blive
tilfgjet til eller slettet fra omradet.

3. Justér omradegreensen, hvis det er nadvendigt.

Bemaerk:
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1. Disse veerktgjer er kun tilgeengelige for omraderne Tekst, Billede og Baggrundsbillede.
Omradesegmenter kan ikke tilfgjes eller slettes fra omraderne Tabel eller Stregkode

omrader.

2. Omradegraenser kan ogsa justeres ved at bruge dimensioneringshandtag. De resulterende
segmenter kan traekkes i alle retninger ved hjaelp af musen. For at tilfgje et nyt
dimensioneringshandtag placeres musemarkaren pa det gnskede punkt pa kanten, mens du
holder Ctrl+Shift nede (dette skifter markaren til sigtekornet) og klikker pa kanten. Et nyt

dimensioneringshandtag vises pa omradegraensen.

Valg af et eller flere omrader

1 RN
LNy

mal| r1
e Veelg , , , k

= Ld

¥

Billede og klik pd omradet du @nsker at veelge, mens du holder Ctrl tasten nede. Klik pa et

eller veerktgjer pa veerktgjslinjen gverst pa ruden

omrade igen for at fjerne det fra valget.
Flytning af et omrade
e Vaelg et omrade og traek det mens du holder Ctrl tasten nede.
Omorganisering af omrader
I . |
1. Veelg == veerktgjer pa veerktgjslinjen gverst pa ruden Billede eller klik Omrade >
Omorganisér Omrader.

2. Veelg omraderne i den reekkefglge deres indhold skal vises i output-dokumentet.

¥ Omraderne nummereres automatisk fra venstre til hgjre under sideanalysen, uanset tekstretningen
pa billedet.

Sletning af et omrade
e Veelg de omrader, som du vil slette, og hold Slet tasten nede.

e Veelg de omrader du gnsker at slette, hgjre-klik pa et af dem og klik Slet pa genvejsmenuen.

r
e Vaelg “* redskabet og klik det omrade, du @nsker at slette.

Sadan slettes alle omrader:

e Hajreklik et vilkarligt sted pa Billede ruden og klik Slet Omrader og Tekst pa
genvejsmenuen.

u Sletning af et omrade fra et billede, der allerede er blevet genkendt, vil ogsa slette al tekst fra det
omrade i Tekst.

Andring af tekstretning
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o Hgjreklik pd et omrade og klik pd Egenskaber pa genvejsmenuen for at vise dets
egenskaber pa Egenskaber for omrade. | denne dialogboks, veelg den gnskede
tekstorientering fra Retning rullelisten.

For flere oplysninger om redigering af tekstegenskaber i tekstomrader, se Redigering af
omrddeegenskaber] 121

Sadan aendres farverne af omradegraenserne:

1. Klik Redskaber > Indstillinger... for at dbne Indstillinger dialogboksen og klik pa
Omrader og Tekst fanen.

2. Velg et omrade, hvis farve du vil eendre, og veelg derefter den gnskede farve.
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Redigering af omradeegenskaber

Ved udfarelse af automatisk dokumentanalyse registrerer ABBYY FineReader forskellige omradetyper
pa dokumentsider, sdsom Tabel, Billede, Tekst og Stregkode. Programmet analyserer ogsa
dokumentstrukturen og identificerer overskrifter og andre layout elementer, sdsom sidehoveder og
sidefgdder, billeder og diagram-billedtekster.

Du kan manuelt aendre forkert definerede egenskaber i nogle Tekst og Tabel omrader.

1. Veelg et omrade i ruden Billede eller Zoom for at vise dets egenskaber i Egenskaber for

omrade. Denne rude viser fglgende redigerbare egenskaber:

e Sprog
Se OCR-sprogle1

e Funktion
Viser funktionen af teksten, dvs. om det er et sidehoved eller en sidefod, en fodnote, etc.
(geelder kun for Tekst omrader).

¢ Retning
Se Huvis lodret eller inverteret tekst ikke blev genkendt|1_sz'1

o Udskriftstype
Se Dokumentfunktioner som bar overvejes far OCR [243]

¢ Spejlvendt
Se Huvis lodret eller inverteret tekst ikke blev genkendt|1_szbl

¢ Retning for CJK-tekst

Se Arbejde med komplekse scrigtsgrogh_sh.
Bemaerk:

a. Brug!' /" knapperne til at navigere dialogboksen for egenskaber, hvis ruden Billede

ikke er bred nok til at vise hele dialogskaermen.

b. Nogle tekstegenskaber i Tekst omrader kan aendres ved hjeelp af genvejsmenuen for
disse omrader.

2. Nar du har foretaget de gnskede aendringer, skal du sgrge for at genkende dokumentet
igen, sa de aendringer, du har foretaget pa omraderne, bliver afspejlet i den genkendte
tekst.

[ For mere information om omrader, se Redigeringsomréderm.
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Hvis den komplekse struktur af et papirdokument ikke er gengivet

Far du kerer dokument-genkendelses-processen, gennemfarer ABBYY FineReader en analyse af den
logiske struktur af dokumentet og registrerer omrader, der indeholder tekst, billeder, tabeller og
stregkoder. Programmet stoler pa denne analyse til at identificere omraderne og raekkefglgen de er

genkendt i. Disse oplysninger hjeelper med at genskabe det originale dokuments formatering.

Som standard vil ABBYY FineReader analysere dokumenter automatisk. Men hvis formateringen er

meget kompleks, kan nogle omrader blive registreret forkert, og du kan fa brug for at rette dem
manuelt.

Brug felgende veerktgjer og kommandoer til at rette omrader:
e Redskaber til manuel omradejustering pa veerktgjslinjen i vinduet Billed.

¢ Genvejsmenu-kommandoer er tilgaengelige ved hgjreklik pa det markerede omrade i Billed-
vinduet eller Zoom-vinduet.

e Kommandoer i menuen Omrade.
Genstart OCR-processen, nar de gnskede justeringer er foretaget.
[ Se 0gsa Hvis omréader registreres forkert s\

Indstillinger for genkendelse, omradeegenskaber og gemning af indstillinger har ogsa indflydelse p3,
hvor godt layoutet af det originale dokument bevares. For yderligere oplysning, se falgende afsnit:

OCR-funktioner| ) Justering af omradeegenska ber] rss) og Gemning af OCR-resultater| sl
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Hvis du behandler et stort antal dokumenter med identisk layout

Hvis du behandler et stort antal dokumenter med et identisk layout (f.eks. formularer eller
spargeskemaer), vil en analyse af layoutet for hver side veere meget tidskraevende. For at spare tid kan
du ngjes med at analysere et af dokumenterne i et saet af ens dokumenter og gemme det registrerede
omrade som en skabelon. Derefter kan du anvende denne skabelon til de andre dokumenter i seettet.

Sadan skabes en omradeskabelon:

1. Abn et billede i OCR Editoren og lad enten programmet analysere layoutet automatisk eller
tegn omraderne manuelt.

2. Klik Omrade > Gem omradeskabelon.... | den dialogboks der abnes, skal du angive et navn
for omradeskabelonen og klikke pa Gem.

u For at kunne anvende en omradeskabelon skal du scanne alle dokumenter i seettet med samme
opl@sningsveerdi.

Sadan bruges en omradeskabelon:
1. | Sider ruden skal du veelge de sider, som du gnsker at anvende skabelonen pa.
2. Klik Omrade > Indlees omradeskabelon....
3. | Abn omradeskabelon dialogboksen, vaelg den gnskede skabelonfil (*.blk).

4. | den samme dialogboks, ved siden af Anvend til, vaelg Valgte sider for at anvende
skabelonen til de valgte sider.

Tip. Hvis du gnsker at anvende skabelonen pa alle sider i dokumentet, skal du veelge Alle sider.

5. Klik Aben.
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Hvis tabeller og billeder ikke registreres

Hvis en tabel ikke bliver registreret

Tabel-omradelzs markerer tabeller eller tekstfragmenter arrangeret i tabelform. Hvis programmet
ikke automatisk finder en tabel, sa brug Tabelredskabet til at tegne et tabelomrade omkring
tabellen.

faal
1. Veelg B -redskabet pa veerktgjslinien i toppen af Billed-vinduet og brug musen til at

traekke et rektangel rundt om tabellen pa dit billede.

2. Hgjreklik pa tabellen og klik derefter pa Analysér tabelstruktur pad genvejsmenuen, eller

klik pa ES knappen pa pop op-veerktgjslinjen i Tabelomradet.

3. Brug pop op-veerktgjslinjen, genvejsmenuen i tabelomradet, eller kommandoerne i menuen
Omrade til at redigere resultaterne.

4. Kgr OCR-processen igen.

Du kan aendre typen for et omrade, der allerede er blevet genkendt. For at sendre typen af et omrade
til Tabel skal du hgjreklikke pa omradet og derefter klikke pa Skift omradetype til > Tabel pa
genvejsmenuen.

Hvis ABBYY FineReader ikke automatisk finder raekker og kolonner korrekt i en tabel, kan du justere

layoutet manuelt og kare OCR-processen igen.

e Brug kommandoerne i menuen Omrade eller kommandoer pa genvejsmenuen pa et
tabelomrade til:

o — Analysér tabelstruktur (analyserer automatisk tabellens struktur og sparer dig
besveeret med at tegne lodrette og vandrette separatorer manuelt);

o — Opdel celler, Flet celler og Flet raekker (gar det muligt at rette en forkert identificeret
reekke eller kolonne)

e Brug pop op-veerktgjslinjen for den valgte tabel til at: tilfgje en vandret eller lodret
separator, slette tabelseparatorer, analysere tabelstrukturen, opdele tabelceller eller flette
tabelceller eller raekker (klik pd omradet Tabel, og klik derefter det relevante vaerktgj pa pop
op-vaerktgjslinjen:

Ih | = B i B R |

).

Tip. Klik pa veerktgjet rk pa pop op-veerktgjslinjen for at veelge objekter.

Bemaerk:
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1. Celleopdelingskommandoen kan kun anvendes pa celler i en tabel, der tidligere er blevet
flettet sammen.

2. Hvis du vil flette eller opdele tabelceller eller -raekker, skal du vaelge dem pa billedet og

derefter veelge det relevante redskab eller den relevante menukommando.

3. Huvis tabellen indeholder lodrette tekstceller, kan det veere ngdvendigt farst at aendre
tekstegenskaberne.

4. Hvis tabelcellerne kun indeholder et billede, skal du vaelge indstillingen Valgte celler
behandles som et billede pa ruden Egenskaber for omrade (hgjre-klik pa omradet, og klik
derefter pa Egenskaber for omrade i genvejsmenuen).

Hvis cellen indeholder en kombination af billede og tekst, sa veelg billedet for at gare det til et
dedikeret omrade inde i cellen.

[¥ Se ogsa:
o Hvis den lodrette eller inverterede tekst ikke er genkendt[+]
e Hvis omrader registreres forkert/ 1]
e Justering af omrédeegenskaberm

Hvis et billede ikke bliver registreret

Billed-omrader|zsl markerer billederne i dit dokument. Du kan ogsa bruge Billedeomrader, hvis du
ikke gnsker, at et tekstfragment skal genkendes. Hvis programmet ikke automatisk finder et billede, sa
brug Billed-redskabet til manuelt at tegne et billedomrade omkring billedet.

(O]
L)

1. Pa veerktgjslinien gverst pa Billed-vinduet veelges redskabet, og derefter bruges musen

til at traekke et rektangel rundt om omradet pa dit billede.
2. Kar OCR-processen igen.

Hvis der er tekst trykt over et billede i dit dokument, sa tegn et Baggrundsbilledelzsl-omrade omkring
dette billede.

1. 1 vinduet Billede skal du veelge vaerktgjet pad veerktgjslinjen og treekke en ramme rundt

om billedet.
2. Start OCR-processen.

Du kan aendre et eksisterende omrade til Billede eller Baggrundsbillede. Hgjre-klik pd omradet og
klik derefter pa Skift omradetype til > Billede eller Skift omradetype til > Baggrundsbillede.

& Laes mere om omradetyper og redigering af omrader, se Hvis omrader registreres forkert[ws]
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Hvis en stregkode ikke registreres
Stregkodeomraderlzs! indeholder stregkoder. Hvis dit dokument indeholder en stregkode, som du

gerne vil vise som en sekvens af bogstaver og tal i stedet for som et billede, skal du veelge stregkoden
og andre omradetypen til Stregkode.

[f Stregkodegenkendelse er deaktiveret som standard. For at aktivere det, klik pa Redskaber >
Indstillinger... for at abne Indstillinger dialogboksen og klik pa OCR fanen og veelg Konvertér
stregkoder til strenge indstillingen.

Sadan tegner du et stregkodeomrade og genkender det:
1. Tegn et omrade rundt om en stregkode pa ruden Billede eller Zoom.
2. Hgjreklik pa omradet og klik pa Skift omradetype til > Stregkode pa genvejsmenuen.
3. Kagr OCR-processen.
ABBYY FineReader 14 kan laese falgende typer af stregkoder:
e Code 3 0f9
e Check Code 3 of 9
e Code 3 of 9 without asterisk
e Codabar
e Code 93

Code 128

e EAN 8

e EAN 13

o [ATA2 of 5

e Interleaved 2 of 5

e Check Interleaved 2 of 5

e Matrix 2 of 5

e Postnet

e Industrial 2 of 5

e UCC-128

e UPC-A
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UPC-E

PDF417

Aztec Code

Data Matrix

e QR code
e Patch code

¥ Standard stregkodetypen er Autodetektering, hvilket betyder, at stregkodetyper bliver registreret
automatisk. Men ikke alle stregkodetyper kan registreres automatisk, og undertiden kan det veere
ngdvendigt at vaelge den relevante type manuelt pa ruden Egenskaber for omradel o)

ABBYY FineReader kan automatisk registrere fglgende typer af stregkoder: Code 3 of 9, Code 93, Code
128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.

Hvis en forkert skrifttype bruges, eller nogle tegn bliver udskiftet
med "?" eller "? "

Hvis du ser "?" eller "?" i stedet for bogstaver i ruden Tekst , skal du tjekke om de valgte skrifttyper til

visning af den genkendte tekst, indeholder alle de tegn, der bruges i din tekst.
[Se ogsa: Nedvendige skrifttyperl =)
Du kan aendre skrifttypen for en genkendt tekst uden at kare OCR-processen igen.
Sadan aendres skrifttypen i et kort dokument:

1. Veelg et tekstfragment, hvor nogle tegn har den forkerte skifttype.

2. Hajreklik pa valget og klik pa Egenskaber pa genvejsmenuen.

3. Velg den valgte skrifttype fra Skrifttype rullelisten pa Egenskaber for tekst. Skrifttypen for
det valgte tekstsegment vil eendres tilsvarende.

Sadan aendres skrifttypen i et langt dokument hvor der bruges stiltyper{is7t
1. Klik Redskaber > Typografiredigering....
2. | Stilredigering dialogboksen, veelg den stil du @nsker at redigere og aendr dens skrifttype.

3. Klik OK. Skrifttypen i alle tekstfragmenterne der bruger denne stiltype vil blive sendret
tilsvarende.

u Hvis et OCR-projekt blev genkendt eller redigeret pa en anden computer, kan teksten i
dokumentet blive vist forkert pa din computer. Hvis dette er tilfaeldet, sé sarg for at alle skrifttyper

brugt i OCR-projektet er installeret pa din computer.
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Hvis det udskrevne dokument indeholder skrifttyper, der ikke er
standard

Hvis et dokument du vil genkende indeholder dekorative skrifttyper eller specialtegn (fx matematiske
symboler), anbefaler vi at bruge traeningstilstanden til at forbedre genkendelsens ngjagtighed.

& Det anbefales ikke at bruge treeningstilstand i andre tilfaelde, eftersom fordelene ved genkendelse
vil vaere ubetydelige i forhold til den tid og de kraefter, du vil bruge pa traeningen.

| treeningstilstand oprettes et brugermgnster|zs som kan bruges, nar du udfarer OCR pa hele teksten.

e Hvordan man bruger brugermgnstre [1a0)
e Oprettelse og traening af et brugermgnsterm
e Valg af et brugermgnster [14]

e Redigering af et brugermgnster e8]

Hvordan man bruger brugermonstre
Sadan bruges et brugermanster til at genkende et dokument:

1. Klik Redskaber > Indstillinger... for at dbne Indstillinger dialogboksen og klik pd OCR
fanen.

2. Velg Brug brugermgnstre indstillingen.
¥ Hvis Brug ogsa indbyggede mgnstre muligheden under Brug brugermgnstre
valgmuligheden er valgt, vil ABBYY FineReader bruge de indbyggede mgnstre i tilleeg til
ethvert brugermgnstre, du opretter.

3. Klik pa Redigeringsprogram til menster... knappen.

4. | Redigeringsprogram til menster dialogboksen, vaelg et manster og klik pa OK.

Anerkend
5. Klik pa @ Anerken knappen pa den primaere veerktgjslinje gverst pa OCR Editorens

vindue.
Oprettelse og traening af et brugermgnster
For at treene et brugermgnster til at genkende nye tegn og ligaturer:

1. Klik Redskaber > Indstillinger... for at dbne Indstillinger dialogboksen og klik pd OCR
fanen.

2. Velg Brug traening til at genkende nye tegn og ligaturer indstillingen.
¥ Hvis Brug ogsa indbyggede mgnstre muligheden under Brug traening til at genkende
nye tegn og ligaturer valgmuligheden er valgt, vil ABBYY FineReader bruge de
indbyggede mgnstre i tilleeg til ethvert brugermanstre, du opretter.
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3. Klik pé Redigeringsprogram til megnster... knappen.
[# Mgnstertraening understgtter ikke asiatiske sprog.

4. | Redigeringsprogram til menster dialogboksen og klik pa Ny... knappen.
5. | Opret manster dialogboksem, specificer dit navn for det nye mgnster og klik pa OK.

6. Klik OK i Redigeringsprogram til menster dialogboksen og klik derefter pa OK i
Indstillinger dialogboksen.
7 Klik pé E:::'} Anerkend Side

Hvis programmet mg@der en karakter, det ikke genkender, M@nstertraening bliver dialogen

knappen pa veerktgjslinjen gverst pa ruden Billede.

abnet igen og viser tegnet.

Menstertrasning ? )4

T

Hvis rammen omslutter en del af et tegn eller dele af tilstedende
tegn, skal kanterne flyttes ved hjzelp af musen eller knapper:

Indtast de tegn, der er omsluttet med [
rammen: H o

Aktivt manster: (Default)

=

Effekter
[ ]Fed [ JHzevet skrift
[ ] Kursiv []szenket skrift

bage Spring owver Luk

8. Leer programmet at laese nye tegn og ligaturer.
En ligatur er en kombination af to eller tre tegn, som er limet sammen (f. eks,, fi, fl, ffi, osv.)
og er vanskelige for programmet at adskille. Faktisk kan der opnas bedre resultater ved at
behandle dem som sammensatte tegn.
[# Ord der er udskrevet med fed eller kursiv, eller ord der er fremhaevet/saenket, kan bevares
i den genkendte tekst, ved at veelge den tilsvarende valgmulighed under Effekter.
For at ga tilbage til et tidligere treenet tegn skal du klikke pa Tilbage knappen. Rammen vil
hoppe til dens tidligere placering og den seneste traenede "tegn-billede-tastaturtegn”-
sammenhaeng vil blive fjernet fra manstret. Tilbage Knappen navigerer mellem tegn i et ord
og vil ikke navigerer mellem ord.

Vigtigt!
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e Du kan kun treene ABBYY FineReader 14 til at leese tegn inkluderet i alfabetet for
genkendelsessproget. For at traene programmet til at laese tegn der ikke kan indtastes fra et
tastatur, skal du anvende en kombination af to tegn til at betegne disse ikke-eksisterende

tegn eller kopiere det gnskede tegn fra Indsaet tegn dialogboksen (klik pa "' for at abne
denne dialogboks).

e Hvert mgnster kan indeholde op til 1.000 nye tegn. Men undga at skabe for mange ligaturer,
da dette kan skade OCR-kvaliteten.

Valg af et brugermonster
ABBYY FineReader lader dig bruge brugermgnster(z) til at forbedre OCR-kvalitet.
1. Klik Redskaber > Redigeringsprogram til mgnster....

2. | Redigeringsprogram til menster dialogboksen, vaelg et af manstrene pa listen, og klik pa
Indstil aktiv knappen.

Nogle vigtige punkter at huske pa:

1. Nogle gange vil programmet ikke skelne mellem meget ens, men alligevel forskellige tegn
og genkende dem som et og samme tegn. For eksempel vil det lige ('), venstre ('), og hgjre
() citattegn blive lagret i et ma@nster, som et enkelt tegn (lige citat) Det betyder, at venstre
og hgjre anfarselstegn aldrig vil blive brugt i den genkendte tekst, selv hvis du praver at
traene dem.

2. For nogle tegnbilleder vil ABBYY FineReader 14 veelge det tilsvarende tastaturtegn baseret
pa den omgivende kontekst. For eksempel vil et billede af en lille cirkel blive genkendt som
bogstavet O, hvis der er bogstaver umiddelbart ved siden af det, og som tallet O, hvis der er

tal ved siden af det.

3. Et manster kan kun anvendes til dokumenter, der har den samme skrifttype, skriftstarrelse
og opl@sning, som det dokument der blev anvendt til at oprette mgnstret.

4. Du kan gemme dit manster til en fil og bruge det i andre OCR-projekter. Se ogsa: OCR-
projekter] 231

5. For at genkende teksterne i en anden skrifttype, skal du sgrge for at deaktivere
brugermansteret. For at opna dette, skal du klikke pa Redskaber > Indstillinger... for at
abne Indstillinger dialogboksen og klik pa OCR fanen og veelg Brug indbyggede manstre

indstillingen.

Redigering af et brugermanster
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Du gnsker maske at redigere dit nyoprettede mgnster, far OCR-processen startes. Et forkert
treeningsmanster kan pavirke OCR-kvaliteten. Et mansterlzssl bar kun indeholde hele tegn eller
ligaturer[ 23l Tegn med afskarne kanter og tegn med forkerte bogstavsammensaetninger bgr fjernes

fra manstret.
1. Klik Redskaber > Redigeringsprogram til mgnster....

2. | Redigeringsprogram til megnster dialogboksen, veelg det manster du gnsker for at

redigere og klik pa Redigér... knappen.
3. | Brugermgnster dialogboksen, veelg et mgnster og klik pa Egenskaber... knappen.
| dialogboksen, der dbnes:
¢ | Tegn feltet indtastes det bogstav, der svarer til tegnet.

o | feltet Effekt , skal du specificere den gnskede skrifttypeeffekt (fed, kursiv, seenket skrift eller
haevet skrift).

For at slette et tegn der er blevet traenet forkert, skal du klikke pa Slet knappen i Brugermgnster

dialogboksen.

Hvis dit dokument indeholder mange specielle udtryk

ABBYY FineReader 14 kontrollerer genkendt ord mod sin interne ordbog. Hvis den tekst, du vil
genkende indeholder mange specialiserede begreber, forkortelser og navne, kan du forbedre

genkendelsengjagtigheden ved at tilfgje dem til ordbog.
1. Klik pa Vis biblioteker... i menuen Redskaber.
2. | dialogboksen Brugerordbgger valger du det gnskede sprog og klikker Vis....

3. Dialogboksen Ordbog dbnes. | denne dialogboks skal du indtaste et ord og klikke pa Tilfg;j
ord eller veelge et ord og klikke pa Slet.

Hvis ordbogen allerede indeholder ordet du forsgger at tilfgje, vil en meddelelse om, at det ord, du

forsgger at tilfgje allerede findes i ordbogen, vises.

Du kan importere brugerordbager, som er oprettet i tidligere versioner af ABBYY FineReader (dvs. 9.0,
10 og 11).

1. Klik pa Vis biblioteker... i menuen Redskaber.
2. | dialogboksen Brugerordbgger valger du det gnskede sprog og klikker Vis....

3. Dialogboksen Ordbog dbnes. | dialogboksen skal du klikke pa knappen Importér... og
veelge den ordbog, som skal importeres (den skal veere af filtypen *.pmd, *.txt eller *.dic).
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Hvis programmet ikke kan genkende visse tegn
ABBYY FineReader 14 bruger data om dokumentsproget/z«2 nar det genkender tekst. Programmet kan

imuligvis kke genkende visse tegn i dokumenter med ualmindelige elementer (f. eks. kodenumre),
fordi dokumentsproget muligvis ikke indeholder disse tegn. For at genkende sadanne dokumenter
kan du oprette et brugerdefineret sprog, der har alle de ngdvendige tegn. Du kan ogsa oprette
grupper med adskillige OCR-sprogl il og bruge disse grupper ved genkendelse af dokumenter.

Hvordan man opretter et brugersprog

1. Abn Indstillinger dialogboksen (klik pd Redskaber > Indstillinger... for at bne denne
dialogboks), klik pa Sprog fanen.

2. Klik pad Ny... knappen.

3. I dialogboksen, der abnes, skal du vaelge Oprette et nyt sprog baseret pa et eksisterende
valgmuligheden, veelge sproget, som du gnsker at bruge som fundament for det nye sprog,
og klikke pa OK.

4. . Sprogegenskaber Dialogboksen vil dbne. | denne dialogboks:
a. Indtast et navn for dit nye sprog.

b. Sproget du valgte i Nyt sprog eller gruppe dialogboksen vises i Kildenavn rullelisten.

Du kan veelge et andet sprog fra denne rulleliste.
c. . Alfabet indeholder alfabetet for grundsproget. Hvis du gnsker at redigere alfabetet,
klik pa " knappen.

d. . Ordbog valgmulighederne indeholder flere indstillinger for ordbogen, der vil blive
brugt af programmet ved genkendelse af tekst og ved kontrol af resultatet:

¢ Ingen
Sproget vil ikke have en ordbog.

¢ Indbygget ordbog
Programmets indbyggede ordbog vil blive brugt.

¢ Brugerordbog
Klik pa Redigér... knappen for at angive ordbogstermer eller importere en
eksisterende brugerdefineret ordbog eller en tekstfil med Windows-1252 kodning
(termer skal veere adskilt af mellemrum eller andre tegn, der ikke er i alfabetet).
& Ord fra brugerordbogen vil ikke blive markeret som stavet forkert, nar stavningen af
den genkendte tekst kontrolleres. De kan veere skrevet helt med sma bogstaver eller
helt med store bogstaver, eller kan begynde med et stort bogstav.
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) Ord der ikke betragtes som en stavefejl under
Ord i ordbogen

en stavekontrol

abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
Abc aBc, abc, Abc, ABC

¢ Almindeligt udtryk giver dig mulighed for at oprette en brugerdefineret ordbog
med almindelige udtryk.

[Se ogsa: Almindelige udtryklzsl

e. Sprog kan have flere yderligere egenskaber. For at sendre disse egenskaber, klik pa
Avanceret... knappen for at dbne Avancerede egenskaber for sprog dialogboksen,
hvor du kan specificere:

Tegn der kan starte eller ende et ord
e Tegn, derikke er bogstaver, der star adskilt fra ord
e Tegn der kan forekomme inde i ord, men skal ignoreres

e Tegn, der ikke ma findes i tekster, der er genkendt med denne ordbog (forbudte
tegn)

e Tekst kan indeholde arabertal, romertal og forkortelser valgmuligheden

5. Du kan nu vaelge det nyligt oprettede sprog, nar det veelges OCR-sprog.
& For mere om OCR-sprog, se OCR-sgrogEz"l

Som standard gemmes brugersprog i OCR-projektets mappe. Du kan ogsa gemme alle
brugermgnstre og sprog som en enkelt fil. For at ggre detteskal du dbne Indstillinger dialogboksen
(klik paARedskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks), klik pa OCR fanen, og klik derefter
pa Gem Mgnstre og Sprog... knappen.

Oprettelse af en sproggruppe

Hvis du regelmaessigt vil bruge en saerlig sprogkombination, vil du maske gnske at gruppere sprogene
sammen for nemheds skyld.

1. Abn Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at &bne denne
dialogboks), og klik pa Sprog fanen.

2. Klik pa Ny... knappen.
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3. I Nyt sprog eller gruppe dialogboksen, vaelg Opret en ny sproggruppe valgmuligheden,
og klik pa OK.

4. . Egenskaber for sproggruppe Dialogboksen vil dbne. | denne dialogboks angives et navn
for sproggruppen, og sprogene du @nsker at inkludere i gruppen vaelges.
& Hvis du ved, at din tekst ikke ma indeholde visse tegn, vil du méaske udtrykkeligt
specificere disse sakaldte ikke-tilladte tegn. At gare dette kan forbedre hastigheden og
ngjagtigheden af OCR. For at specificere disse tegn, klik pad Avanceret... knappen i
Egenskaber for sproggruppe dialogboksen og indtast de forbudte tegn i Tegn, der ikke
er tilladte feltet.

5. Klik OK.
Den nye gruppe vil blive vist i rullelisten over sprog pa den primaere veerktgjslinje[ ]

Som standard gemmes brugersproggrupper i OCR-projektets[+zs] mappe. Du kan 0gsd gemme alle
brugermanstre og sprog som en enkelt fil. For at ggre detteskal du dbne Indstillinger dialogboksen
(klik pa Redskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks), klik p& OCR fanen, og klik
derefter pa Gem Meanstre og Sprog... knappen.

Tip. Du kan bruge rullelisten over sprog pa den primaere veerktgjslinje til at veelge en sproggruppe.
1. Veelg Flere sprog... fra rullelisten over sprog pa den primaere vaerktgjslinje.
2. | Sprogredigering dialogboksen, vaelg Angiv OCR-sprog manuelt indstillingen.

3. Velg de gnskede sprog, og klik pa OK.

Hvis lodret eller inverteret tekst ikke blev genkendt

Et fragment af genkendt tekst kan indeholde en lang raekke fejl, hvis fragmentretning ike blev fundet
rigtig, eller hvis teksten i fragmentet er inverteret(ze1 (dvs. lys tekst er trykt pa en mark baggrund).

Sadan lgses dette problem:

1. | Billed-vinduet veelges det omrade eller den tabelcelle, som indeholder lodret eller
inverteret tekst.

2. Pa ruden Egenskaber for omrade (hgjreklik pa omradet og klik derefter pa Egenskaber for
omrade i genvejsmenuen for at ggre ruden synlig), veelg:

e tekstretningen fra rullelisten Retning for CJK-tekst

eller
¢ Spejlvendt fra rullemenuen Spejlvendt
3. Kar OCR-processen igen.

[ For mere information om omrader, se Hvis omrader registreres forkert/s)
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Kontrol og redigering af tekster

Nar OCR-processen er afsluttet, vises den genkendte tekst i Tekstvinduet. De tegn der er genkendt

med usikkerhed bliver fremhaevet, s du let kan spotte OCR-fejlene og rette dem.

Du kan redigere genkendte tekster enten direkte i Tekstvinduet eller i dialogboksen Verifikation
(klik pa Anerkend > Bekraeft Tekst... for at abne dialogboksen). | dialogboksen Verifikation, kan du

gennemga usikre ord, rette stavefejl og tilfgje nye ord til brugerordbogen.

Med ABBYY FineReader kan du ogsa aendre formateringen pa output-dokumenter. For at formatere
genkendte tekster skal du bruge knapperne pa vaerktgjslinjen i Tekstvinduet eller knapperne pa
ruden Egenskaber for tekst (hgjre-klik hvor som helst i Tekstvinduet og klik derefter pa Egenskaber
pa genvejsmenuen for at fa vist ruden).

¥ ABBYY FineReader identificerer de stilarter, der bruges i teksten nar den laeser en tekst. Alle de
identificerede stiltyper vises i ruden Egenskaber for tekst. Du kan redigere stilene for hurtigt at
andre formateringen af hele teksten. Nar du gemmer genkendte tekster i DOCX, ODT eller RTF, kan

alle eksisterende stiltyper bevares.
[¥ Se ogsa:
e Kontrol af tekster i Tekstvinduet] ]
e Brug af Stiltyper[ 7]
e Redigering af Hyperlinksls]
e Redigering af Tabeller[+
e Fjernelse af fortrolige oplysningerfos]

e Sddan gemmer du redigerbare dokumenter] ]
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Tjek genkendt tekst

Du kan redigere genkendte tekster enten direkte i Tekstvinduet+= eller i dialogboksen Bekraeftelse| !
(klik pa Anerkend > Bekraeft Tekst... for at dbne dialogboksen). | dialogboksen Bekraeftelse, kan du

gennemga usikre ord, rette stavefejl og tilfgje nye ord til brugerordbogen.
Kontrol af tekster i Tekstvinduet
Du kan kontrollere, redigere og formatere genkendelsesresultater i Tekstvinduet.

Veerktgjslinjen i Tekstvinduet i venstre del af vinduet indeholder knapper, der lader dig kontrollere

stavningen. Brug knapperne T / L til at skifte mellem de naeste/forrige usikre ord eller tegn.

prty

Hvis usikre tegn ikke er fremhaevet, sa klik pa knappen pa veerktgjslinjen i Tekstvinduet.
Sadan kontrolleres et usikkert ord i Tekstvinduet:

1. Klik ordet i Tekstvinduet. Ordet bliver fremhaevet i Billedvinduet. P4 samme tid vil

Zoomvinduet vise det forstarrede billede.
2. Foretag aendringer af ordet i Tekstvinduet, hvis det er ngdvendigt.
Tip. Du kan indsaette symboler, der ikke findes pa tastaturet ved at trykke pa knappen 9! .Du kan
ogsa bruge dialogboksen Verifikation.
Denne metode er praktisk, nar du har brug for at sammenligne kilden og output-dokumenterne.
Tekstformateringsfunktioner kan findes pa

e veerktgjslinjen i Tekstvinduet

Hovediekst v| | [Adal v Aaxr Q& Q, Find
A Skrifttyperedigering B T u x° X, ==

- 1= S= Redigering

e ruden Egenskaber for tekst (hgjreklik hvor som helst i Tekstvinduet og klik derefter pa

Egenskaber pa genvejsmenuen for at fa vist ruden)

 Brug knapperne |* og "!til at flytte ruden Egenskaber for tekst hvis Tekstvinduet er for
snaevert og du ikke kan se hele ruden.

[ For at fa mere at vide om, hvordan du kan aendre udseendet af hovedvinduet og de funktioner, der
er tilgeengelige pa veerktgjslinjer, se afsnittene Hovedvinduet[+7) og Vaerktgislinjer[

Kontrol af genkendt tekst i dialogboksen Bekraeftelse
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ABBYY FineReader tilbyder en Verifikation hvor du kan kontrollere og rette ord, der indeholder usikre

Bekrasft
tegn. For at abne dialogboksen Verifikation, skal du klikke pa [a =

eller klikke pa Anerkend > Bekraeft Tekst....

Denne boks viser den del af
dokumenthilledet, der
indeholder ordet med lav tillid

Verifikation ? .

sh (in most point-and-shoot digital came
]kke -iurdbugen - i _ l;ﬂrslagl -
e flash is on auto mode by

n
default). .

point—and —shoot
1 2
Forslag fra — e B I U x X Q- Ehgelsk w
ordhogen
Spring alle over Fgj til ordbog Erstat Erstat alle

25% ~| — Fartryd Indstilinger... Luk

pa hovedveerktgjslinjen

| dialogboksen Bekraeftelse kan du:

e Spring det fremhaevede ord over uden at foretage aendringer. Nar du klikker pa Spring over,
bliver fremhaevningen fjernet.

Udskift det fremhaevede ord med en af de foreslaede varianter.
e Du skal blot veelge det rigtige forslag i boksen til hgjre og klikke pa Erstat.

o Tilfgj det fremhaevede ord til ordbogen ved at klikke pa knappen Fgj til ordbog

Naeste gang programmet stgder pa dette ord, vil det ikke laengere betragte det som en fejl.
[ Se ogsa: "Arbejde med brugerordbggerfs!".

e /ndr skrifttypen og brug fonteffekter.

e Indsaet tegn der ikke findes pa tastaturet i teksten. For at veelge et tegn, der ikke er

symboler... | dialogboksen Symbol skal du veelge et gnsket underseet fra rullemenuen

tilgaengeligt pa dit tastatur, skal du klikke pa knappen og derefter klikke pa Flere

Deltegnsaet (f. eks. graeske bogstaver eller valuta symboler). Dobbelt-klik derefter pa det
tegn du vil indseette. Alternativt kan du angive Unicode-koden for tegnet i feltet for
Tegnkode.

Tip. For at aendre kontrolindstillingerne skal du klikke pa Indstillinger....
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Ved kontrol af tekster skrevet pa kinesisk, japansk eller koreansk, vil programmet foresla lignende
udseende tegn for tegn genkendt med usikkerhed.

Denne boks viser den del af
dokumenthilledet, der
indeholder ordet med lav tillid

Verifikation 7 %
s - R ERERK | BE<f
USIkre tegn Genkendte varianter:

S5 SR B RIBPHE
ik
ﬁﬁﬁﬁ%ﬁ@iﬁfﬁﬂﬂﬂ[fﬁﬁﬁ CIE. 4] v :I:}f

Lo w s ATl - 00000 Frofoy oy o ammraakh 0 T |
1 o s 2 =
Forslag fra SimSun _ B I Q X xa Q hesisk Traditionelt
ordhogen

Spring alle over Fgj til ordbog Erstat Erstat alle

— 4 Fortryd Indstilinger... Luk

Arbejde med brugerordbgger

Nar du laeser en tekst, kontrollerer ABBYY FineReader genkendte ord mod sine ordbgger. Hvis din

tekst indeholder for mange specialiserede begreber, forkortelser eller navne, kan du forbedre OCR-
kvalitet ved at fgje dem til en brugerordbog.

& Brugerordbgger vil muligvis ikke vaere tilgaengelige for nogle af de understattede sprog/zsl
For at fgje et ord til brugerordbogen skal du gare en af fglgende handlinger:

o | menuen Anerkend skal du klikke pa Bekraeft Tekst... og derefter klikke pa Fgj til ordbog i
dialogboksen Verifikation

o | Tekstvinduet skal du hgjreklikke pa det ord, du gnsker at tilfgje, og klik derefter pa Fegj til
ordbog pa genvejsmenuen.

¥ Nar du tilfgjer et ord til ordbogen skal du sgrge for at det rigtige sprog er valgt.
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Brug af Stiltyper

Ved tekstgenkendelse registrerer ABBYY FineReader de stiltyper og formateringer, der bruges i det
originale dokument. Disse stiltyper og formateringer gengives i output-dokumentet. Du kan
gennemse og redigere dokument-stiltyperne og oprette nye stiltyper til at formatere genkendt tekst i
Tekstvinduet.

Sadan bruges en stiltype til et tekstfragment:
1. Veelg det gnskede tekstfragment i Tekstvinduet.
2. Klik pa Egenskaber fra genvejsmenuen.
3. Veelg den gnskede stiltype fra listen Stiltype pa ruden Egenskaber for tekst.

¥ Nar du gemmer genkendte tekster i DOCX, ODT eller RTF, kan alle eksisterende stiltyper bevares. Se
ogsa: Sadan gemmer du redigerbare dokumenterfs:l

Zndring, oprettelse og fletning af stiltyper:
1. P4 menuen Redskaber klikkes pa Typografiredigering....

2. | dialogboksen Stilredigering vaelges den gnskede stil og dens navn, skrifttype, starrelse,

tegnmellemrum og skala justeres.

3. Hvis du vil oprette en ny stil, sa klik pa Ny. Den nyoprettede stil vil blive fgjet til listen over
tilgaengelige stiltyper, hvor du kan justere den.

4. For at sammenflette flere stilarter til én, skal du veelge de stilarter du vil sammenflette, og
klikke pa Sammenflet.... | dialogboksen Stilredigering skal du angive den stil, hvori de
valgte stilarter kan sammenflettes.

5. Klik pa OK for at gemme eendringerne.

Du kan navigere mellem tekstfragmenter i samme stil. | dialogboksen Stilredigering, skal du veelge

den gnskede stil og klikke pa Forrige fragment eller Naeste fragment.
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Redigering af Hyperlinks
ABBYY FineReader opdager hyperlinks og genskaber deres destinationsadresser i output-dokumentet.

Opdagede hyperlinks er understregede og vises i blat.

Nar du kigger pa det genkendte dokument i Tekstvinduet, sa hold musemarkaren pa et hyperlink for
at se dets adresse. For at fglge et hyperlink skal du klikke p& Abn hyperlink p& genvejsmenuen, eller
trykke pa Ctrl og klikke pa linket.

Sadan tilfgjes, slettes eller eendres teksten eller adressen pa et hyperlink:
1. | Tekstvinduet vaelges teksten for det gnskede hyperlink.

2. Hvis du vil fjerne et hyperlink, sa hgjre-klik pa det og klik derefter pa Fjern hyperlink fra
genvejsmenuen.
3. For at tilfgje eller aendre et hyperlink klikker du pa Hyperlink... i genvejsmenuen, eller klik
J'}
pa ¢ pa hovedveerktgjslinjen gverst i Tekstvinduet. | dialogboksen Redigér hyperlink
kan du:

o Redigere teksten til linket i feltet Tekst, der skal vises.
e Vzelg eller aendr hyperlinktypen i gruppen Link til:

o Veelg Webside for at linke til en side pa Internettet.
Angiv protokollen og URL'en pa siden (f. eks. http.//www.abbyy.com) i feltet Adresse.

o Veelg Lokal fil for at linke til en fil.
Klik pd Gennemse... for at finde den fil, som hyperlinket peger pa (f. eks.
file://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

o Veelg E-mail-adresse sa brugeren kan sende en e-mail til adressen i hyperlink ved
blot at klikke pa det.
Angiv protokollen og e-mailadressen (f. eks. mailto:office@abbyy.com) i feltet

Adresse.
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Redigering af tabeller

Du kan redigere genkendte tabeller i Tekst. Falgende kommandoer er til rddighed:

o Flet tabelceller
Brug musen til at veelge de tabelceller, der skal flettes, og klik pa Omrade > Flet tabelceller.

e Opdel tabelceller
Klik pa en tabelcelle der skal opdeles og klik pa Omrade > Opdel tabelceller.
u Denne kommando kan kun bruges pa tabelceller, der tidligere er blevet sammenflettet.

e Flet tabelraekker
Brug musen til at veelge de tabelceller, der skal flettes, og klik pa Omrade > Flet

tabelraekker.

e Slet celleindhold

Veelg cellen eller cellerne med det indhold, du gnsker at slette, og hold Slet tasten nede.

[¥ Som standard er tabel-redigeringsveerktajerne ikke vist pa veerktgjslinjen. Du kan tilfgje tabellens
redigeringsveerktgjer til veerktgjslinjen i Tilpas vaerktgjslinjer og genveje dialogboksen (klik pa Vis >
Vaerktgjslinjer > Tilpas... for at abne denne dialogboks).

& For detaljerede instruktioner om, hvordan du tilfgjer knapper til veerktgjslinjerne, se Veerktajslinjerl+:s)

Fjernelse af fortrolige oplysninger
Med ABBYY FineReader 14 kan du fjerne fortrolige oplysninger fra genkendte tekster.

1. Klik Redskaber > Redigeringstilstand eller klik pa - knappen pa den primaere

veerktgjslinje gverst pa ruden Tekst.
2. | Tekst ruden skal du bruge markgren til at gogre den tekst sort, som du gnsker at udslette.

Tip. Hvis du gar nogle tegn sorte ved en fejltagelse, kan du fortryde den sidste redigering ved at
trykke Ctrl+Z eller ved at klikke pa Fortryd knappen pa den primaere vaerktgjslinje.

3. Gem dit dokument.

Den tekst der er redigeret for fortrolige oplysninger vises som prikker i output-dokumentet. Hvis det
lagringsformat du har valgt understatter tekst og baggrundsfarver, vil det redigerede tegn blive vist

som sorte rektangler.
For at slukke for redigeringstilstand for fortrolige oplysningerskal du enten

e Klik pa Redskaber > Redigeringstilstand igen eller

e Klik pa knappen pa den primeere vaerktgjslinje igen.
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Kopiering af indhold fra dokumenter

Med ABBYY FineReader kan du kopiere tekst, billeder og tabeller fra dokumenter og seette dem ind i
andre programmer. Du kan kopiere indholdet fra scannede sider og billeder uden genkendelse af
hele dokumentet eller konvertere det til et redigerbart format. Det valgte indhold vil blive kopieret til

udklipsholderen. Du kan derefter szette det ind i ethvert program der understatter indseettelse fra
udklipsholderen.

Sadan kopieres indhold:

iTy [EE| s
1. Brug ==, [EH B efler veerktgjet pa ruden Billede for at vaelge det fragment af

dokumentet du gnsker at kopiere.

ra
LJd

2. Hgjreklik pa fragmentet og klik péd Genkend og kopiér tekst genvejsmenuen eller klik pa
knappen pa pop-up-veerktgjslinjen.
3. Indszet indholdet i et andet program.

Sadan gemmes flere sider:

1. Veelg siderne pa Sider.

2. Hgajreklik pa de valgte sider og klik pa Gem som, og veelg et gnsket format, eller veelg Send
til og veelg programmet, som du gnsker at indsaette de genkendte sider i.
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Lagring af OCR-resultater

OCR-resultater kan gemmes i en fil, der sendes til et andet program eller til PDF Editoren, kopieres til
udklipsholderen eller e-mailes. Du kan ogsa sende OCR-resultater til Kindle.com, hvor de vil blive
konverteret til Kindle-format og blive tilgaengelige for download pa din Kindle-enhed. Du kan

gemme enten hele dokumentet eller kun udvalgte sider.
v Sgrg for at veelge de rigtige lagringsindstillinger, inden du klikker pd Gem.
For at gemme genkendt tekst:

1. Pa den primeere vaerktgjslinje skal du klikke pa pilen ved siden af Gem knappen og veelge
en made at gemme dokumenter og bevare sideobjekter pa.
Gem - Mejagtig kopi w
[ Tilgaengelige filformater er anfart under hver tilstand.

Der er fem mader at gemme pa:

¢ Nagjagtig kopi producerer et dokument med formatering, der svarer til originalen.
Anbefalet for dokumenter med kompleks formatering, som for eksempel salgspjecer.
Bemaerk, at denne indstilling begreenser dine muligheder for at aendre tekst og
formatering i det endelige dokument.

¢ Redigérbar kopi producerer et dokument, hvor formateringen kan vaere lidt anderledes
end originalen. Dokumenter, der oprettes i denne tilstand, er nemme at redigere.

o Formateret tekst beholder skrifttyper, skriftstarrelser og afsnit, men beholder ikke de
ngjagtige afstande eller placeringer af objekter pa siden. Den endelige tekst vil vaere
venstrejusteret (tekster, der gar fra hgjre mod venstre, vil blive hgjrejusteret).

[ Lodret tekst aendres til vandret tekst i denne tilstand.

¢ Almindelig tekst bevarer ikke tekstformatering.

¢ Fleksibelt layout producerer et HTML-dokument hvor placeringerne af objekterne sa
teet pa originalen, som det er teknisk muligt.

2. Pa Format indstillinger/ fanen i Indstillinger dialogboksen skal du angive de gnskede
veerdier og klikke pa OK.

3. P4 den primaere veerktgjslinje[ ) skal du klikke pa pilen til hgjre for Gem knappen, og

veelge den relevante indstilling, eller bruge kommandoerne i Fil menuen.
ZABBYY FineReader lader dig gemme sider som billeder. Se ogsa: Gemme billederl s\
Understottede programmer:
e Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

e Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)
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¢ Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)
e Apache OpenOffice Writer 4.1

e LibreOffice Writer 5.1

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 og nyere)

[£ For at sikre den bedste kompatibilitet mellem ABBYY FineReader og de programmer, der er angivet
ovenfor, skal du sgrge for at installere de nyeste opdateringer til disse programmer.

[#Se ogsa: :
e Sidan gemmer du i PDFl )
o Sddan gemmer du redigerbare dokumenterf s
e Sddan gemmer du tabeller| )
e Sidan gemmer du e-bager! 7
e Sidan gemmer du i HTMLTs)
o Sddan gemmer du et billede fra en sidel !
o Sende OCR-resultater til PDF Editoren| e
o E-mail af OCR-resultater ")
» Overforsel af OCR-resultater til Kindlel
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Sadan gemmer du i PDF
Med ABBYY FineReader kan du gemme hele PDF-dokumenter eller udvalgte sider. Forskellige

muligheder for at gemme filer findes.

e For at gemme et PDF-dokument der vil give brugerne mulighed for at veelge, kopiere og
redigere indholdet, skal du klikke pa pilen ved siden af Gem som knappen pa den primeaere
veerktgjslinje[ ] og vaelge Segbart PDF-dokument. Alternativt, klik pa Fil > Gem som >
Gem som Sggbart PDF-dokument....

Dokumentet gemmes som en sggbar PDF-fil. For at aendre pa indstillingerne for at gemme
skal du klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de gnskede
gem-indstillinger pa PDF[=4 fanen.

e For at gemme et PDF-dokument der ikke vil give brugerne mulighed for at veelge, kopiere og
redigere indholdet, skal du klikke pa pilen ved siden af Gem som knappen pa den primeere
veerktgjslinje[ ¢ og vaelge Kun Billed-PDF-dokument. Alternativt, klik pa Fil > Gem som
Gem som Kun Billed-PDF-dokument....

Dokumentet vil blive gemt som et kun PDF-billede. For at sendre pa indstillingerne for at gemme
skal du klikke pé Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de gnskede
gem-indstillinger pa PDF[zl fanen.

[ For kun at gemme nogle sider af dokumentet skal du pa ruden Sider vaelge de sider, du gerne
vil gemme og pa genvejsmenuen klikke pd Gem som > Sagbart PDF-dokument (eller Kun
Billed-PDF-dokument).

. Du kan valge yderligere indstilling for lagring p4 Format indstillinger(= > PDF fanen i
Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks).
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Sadan gemmer du redigerbare dokumenter

Med ABBYY FineReader kan du gemme OCR-resultater i redigerbare formater. Nar du veelger et

format, skal du overveje, hvordan du vil bruge dokumentet.

e Sddan gemmer du dokumenter i DOC(X)(RTF[ODTm
e Sddan gemmer du dokumenter i PPTX64]

e Sddan gemmerdui (TXT)[ 1651

DOC(X)/RTF/ODT
Sadan gemmer du tekst i DOCX/RTF/ODT:

e Klik pa pilen ved siden af knappen Gem som knappen pa den primaere veerktgjslinje[ ] og
veelge Microsoft Word-dokument, RTF-dokument eller ODT-dokument. Hvis det format
du har brug for ikke vises er pa listen, skal du veelge Gem i andre formater... og i
dialogfeltet som dbner, skal du veelge et det gnskede format. Alternativt, klik pa Fil > Gem
som og valge det fortrukne format at gemme i.

Dokumentet vil blive oprettet i den mappe, du har angivet. For at eendre pa indstillingerne for at
gemme skal du klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de
gnskede gem-indstillinger p& DOC(X)/RTF/ODT/ = fanen.

[ For kun at gemme nogle sider af dokumentet skal du pa ruden Sider vaelge de sider, du gerne
vil gemme og pa genvejsmenuen klikke pd Gem som > Microsoft Word-dokument.RTF-
dokument ODT-dokument

. Du kan vaelge yderligere indstilling for lagring pa Format indstillinger(=) > DOC(X) / RTF / ODT
fanen i Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at abne denne
dialogboks).

PPTX
Sadan gemmes din tekst i PPTX:

e Klik pa pilen ved siden af knappen Gem som knappen pa den primeere vaerktg_islin'em og
veelge Microsoft PowerPoint praesentation. Hvis det format du har brug for ikke vises er pa
listen, skal du veelge Gem i andre formater... og i dialogfeltet som abner, skal du veelge et
det gnskede format. Alternativt, klik pa Fil > Gem som > Microsoft PowerPoint® -

preesentation.

Dokumentet gemmes i PPTX-formatet. For at eendre pa indstillingerne for at gemme skal du
klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de gnskede gem-
indstillinger pa PPTX[=# fanen.
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& For kun at gemme nogle sider af dokumentet skal du pa ruden Sider vzelge de sider, du gerne
vil gemme og pa genvejsmenuen klikke pd Gem som > Microsoft PowerPoint-praesentation.

. Du kan vaelge yderligere indstilling for lagring p& Format indstillinger[-«! > PPTX fanen i
Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at dbne denne dialogboks).

TXT

Sadan gemmes din tekst i TXT:

e Klik pa pilen ved siden af knappen Gem som knappen pa den primaere veerktgjslinje[ ] og
veelge TXT-dokument. Hvis det format du har brug for ikke vises er pa listen, skal du veelge
Gem i andre formater... og i dialogfeltet som dbner, skal du veelge et det gnskede format.

Alternativt, klik pa Fil > Gem som > TXT-dokument.

Dokumentet gemmes i TXT-formatet. For at eendre pa indstillingerne for at gemme skal du

klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de gnskede gem-

indstillinger pa TXT[1 fanen.

[ For kun at gemme nogle sider af dokumentet skal du pa ruden Sider vaelge de sider, du gerne

vil gemme og pa genvejsmenuen klikke pd Gem som > Tekstdokument.

. Du kan veelge yderligere indstilling for lagring pa Format indstillinger/[z] > TXT fanen i
Indstillinger dialogboksen (klik pd Redskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks).
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Sadan gemmer du tabeller
ABBYY FineReader lader dig gemme tabeller i XLS-, XLSX- og CSV-formater.

XLS og XLSX
Sadan gemmes tekst i XLS eller XLSX:

e Klik pa pilen ved siden af knappen Gem som knappen pa den primaere veerktgjslinje[l og
veelge Microsoft Excel-projektmappe. Hvis det format du har brug for ikke vises er pa listen,
skal du veelge Gem i andre formater... og i dialogfeltet som dbner, skal du veelge et det

gnskede format. Alternativt, klik pa Fil > Gem som > Microsoft Excel-projektmappe.

Dokumentet vil blive oprettet i den mappe, du har angivet. For at eendre pa indstillingerne for at
gemme skal du klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de
gnskede gem-indstillinger pa XLS(X)[ 2 fanen.

[ For kun at gemme nogle sider af dokumentet skal du pa ruden Sider vzelge de sider, du gerne
vil gemme og pa genvejsmenuen klikke pd Gem som > Microsoft Excel-projektmappe.

. Du kan vaelge yderligere indstilling for lagring p4 Format indstillinger[-5 > XLS(X) fanen i
Indstillinger dialogboksen (klik p& Redskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks).

csv
Sadan gemmes din tekst i CSV:

« Klik p& pilen ved siden af knappen Gem som knappen pa den primaere veerktgjslinje[ ] og
veelge CSV-dokument. Hvis det format du har brug for ikke vises er pa listen, skal du veelge
Gem i andre formater... og i dialogfeltet som abner, skal du veelge et det gnskede format.
Alternativt, klik pa Fil > Gem som > CSV-dokument.

Dokumentet gemmes i CSV-formatet. For at aendre pa indstillingerne for at gemme skal du
klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de gnskede gem-

indstillinger pa CSV/[z=)fanen.

& For kun at gemme nogle sider af dokumentet skal du pa ruden Sider vzelge de sider, du gerne

vil gemme og pa genvejsmenuen klikke pa Gem som > CSV-dokument.

. Du kan vaelge yderligere indstilling for lagring pa Format indstillinger[=l > CSV fanen i
Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks).
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Sadan gemmer du e-bgger
ABBYY FineReader 14 lader dig scanne papirbgger og konvertere dem til EPUB, FB2, og DjVu-
formater. Du vil veere i stand til at leese de resulterende e-bagger pa tabletter (herunder iPads), og

andre mobile enheder og overfare[+2 dem til din Kindle.com konto.

[¥ Du kan ogsa gemme en e-bog i HTML-format. For yderligere oplysninger se Sddan gemmer du (
HTMLI )

Sadan gemmer du i FB2 eller EPUB
Sadan gemmes din tekst i FB2 eller EPUB:

e Klik pa pilen ved siden af knappen Gem som pa den primaere veerktgjslinje og veelg FB2-
dokument eller EPUB-dokument. Hvis det format du har brug for ikke vises pa listen, skal
du klikke pd Gem i andre formater... og veelge det gnskede format. Alternativt, klik pa Fil >
Gem som > FB2-dokument (eller EPUB ® -dokument).

Dokumentet vil blive oprettet i den mappe, du har angivet. For at aendre pa indstillingerne for at
gemme skal du klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de
gnskede gem-indstillinger p& EPUB/FB2[zs) fanen.

& For kun at gemme nogle sider af dokumentet skal du pa ruden Sider vzelge de sider, du gerne
vil gemme og pa genvejsmenuen klikke pd Gem som > Electronic Publication (EPUB) (eller
FictionBook (FB2)).

. Du kan veelge yderligere indstilling for lagring p4 Format indstillinger|2s] > EPUB / FB2 fanen i
Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at dbne denne dialogboks).

Sadan gemmer du i DjVu
Sadan gemmes din tekst i DjVu:

e Klik pa pilen ved siden af knappen Gem som pa den primaere vaerktgjslinje[ ] og veelge
DjVu-dokument. Hvis det format du har brug for ikke vises er pa listen, skal du veelge Gem i
andre formater... og i dialogfeltet som abner, skal du veelge et det gnskede format.
Alternativt, klik pa Fil > Gem som >DjVu-dokument.

Dokumentet vil blive oprettet i den mappe, du har angivet. For at eendre pa indstillingerne for at
gemme skal du klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de

gnskede gem-indstillinger p& DjVul 2 fanen.

[ For kun at gemme nogle sider af dokumentet skal du pa ruden Sider vaelge de sider, du gerne

vil gemme og pa genvejsmenuen klikke pd Gem som > DjVu-dokument.

. Du kan veelge yderligere indstilling for lagring p&4 Format indstillinger[>#] > DjVu fanen i
Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks).
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Sadan gemmer du i HTML
Sadan gemmes din tekst i HTML:

e Klik pa pilen ved siden af knappen Gem som knappen pa den primaere veerktgjslinje[ =] og
veelge HTML-dokument. Hvis det format du har brug for ikke vises er pa listen, skal du
velge Gem i andre formater... og i dialogfeltet som abner, skal du veelge et det gnskede

format. Alternativt, klik pa Fil > Gem som > HTML-dokument.

Dokumentet vil blive oprettet i den mappe, du har angivet. For at eendre pa indstillingerne for at
gemme skal du klikke pa Indstillinger... knappen i dialogboksen for at gemme og slette de
gnskede gem-indstillinger p& HTMLI 2zl fanen.

& For kun at gemme nogle sider af dokumentet skal du pa ruden Sider vzelge de sider, du gerne

vil gemme og pa genvejsmenuen klikke pa Gem som > HTML-dokument.

. Du kan vaelge yderligere indstilling for lagring p& Format indstillinger[2! > HTML fanen i
Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at abne denne dialogboks).
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Gemme billeder

ABBYY FineReader giver dig mulighed for at gemme bade genkendt tekst og sidebilleder, herunder
scanninger.

Sadan gemmes et eller flere billeder:
1. | Sider ruden veelges de sider, du gerne vil gemme.

2. Klik Fil > Gem som > Sidebilleder....

3. ldendialogboks der abnes, skal du veelge drevet og mappen, hvor filen skal gemmes.

4. Velg et billedformat du vil gemme billedet i.
o Hvis du vil gemme flere sider i en fil, skal du veelge TIF-formatet og vaelge Opret en
enkelt fil til alle sider.
[ For yderligere oplysninger se Understattede billedformater]zs

5. Angiv et filnavn og klik pd Gem.

Tip. Nar du gemmer i TIFF, kan du veelge billedformatet og komprimeringsmetoden. Med
billedkomprimering reduceres filens stgrrelse. Metoder, der bruges til billedkomprimering, varierer alt
efter komprimeringshastighed og datatab. To faktorer definerer valget af komprimeringsmetode: den
resulterende billedkvalitet og filstarrelsen.

ABBYY FineReader tilbyder falgende komprimeringsmetoder:

e ZIP Det forekommer ikke noget datatab. Denne komprimeringsalgoritme bruges til billeder,
der indeholder store dele med én farve. Metoden kan f.eks. anvendes til skeermbilleder og
sort/hvide billeder.

¢ JPEG Denne komprimeringsalgoritme bruges til gra billeder og farvebilleder, som f.eks.
fotos. Metoden anvendes til komprimering med stor taethed, men farer til datatab og
darligere billedkvalitet (uskarpe konturer og darlig farvepalette).

e CCITT Group 4 Det forekommer ikke noget datatab. Denne komprimeringsalgoritme bruges
normalt til sort-hvide billeder, der er oprettet i grafiske programmer eller til scannede
billeder. CCITT Group 4 er en almindeligt anvendt komprimeringsmetode der er egnet til
praktisk talt alle billeder.

¢ Packbits Det forekommer ikke noget datatab. Denne komprimeringsalgoritme bruges til
sort-hvide scanninger.

e LZW Det forekommer ikke noget datatab. Denne komprimeringsalgoritme bruges til grafisk
design og gratonebilleder.
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Nar du gemmer til kun PDF-billede, bruger programmet de parametre, du har angivet pa Format

indstillinger|: > PDF fanen i Indstillinger dialogboksen (klik p4 Redskaber > Indstillinger... for at
abne denne dialogboks).

Sende OCR-resultater til PDF Editoren

Med ABBYY FineReader kan du sende OCR-resultater fra OCR Editoren til PDF Editorenm hvor du
kan tilfgje noter og kommentarer til dokumentet og bruge andre funktioner, der tilbydes af ABBYY
FineReader til at arbejde med PDF-dokumenter.

Sadan sendes OCR-resultater til PDF Editoren:

Send -
e P& veerktgjslinjen skal du klikke pa pilen ved siden af o knappen og vaelge Send
til PDF Editor
¢ Klik Fil > Send til > PDF Editor...

Nar du er faerdig med at arbejde med dokumentet i PDF Editoren, kan du sende det tilbage til OCR
Editoren. For at gare dette skal du pa veerktgjslinjen gverst i OCR Editorens vindue klikke pa pilen ved

[{::'} Anerkend -

siden af knappen og fra rullelisten veelge Anerkend og Verificér i OCR Editor. For kun

at gemme nogle sider af dokumentet skal du i ruden Sider vaelge de sider, du vil sende og hgjreklikke
pa dem og klikke Send Valgte Sider til OCR Editor pa genvejsmenuen.

¥ Nar du sender dokumentet tilbage til OCR Editoren, vil falgende dokumentobjekter ga tabt:
¢ vedhaeftninger
e bogmeerker
e kommentarer

e noter
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E-mail af OCR-resultater

Med ABBYY FineReader kan du e-maile genkendelsesresultater i et af de understattede formaterfzss!
med undtagelse af HTML.

Sadan e-mailes et dokument:
1. I menuen Fil klikker du pa E-mail > Dokument....
2. | den dialogboks der abnes, skal du veelge:
e det format, som dokumentet skal gemmes i

e ena mulighederne for at gemme: gem alle sider til en fil, gem hver side til en separat fil,
eller opdel dokumentet i filer baseret pa blanke sider

3. Klik pa OK. Der oprettes en e-mail med den eller de vedhaftede filer. Angiv modtageren,
og send meddelelsen.

Du kan ogsa maile billeder af dokumentsider.
Sadan sendes sidebilleder:
1. 1 menuen Fil klikker du pa E-mail > Billeder....
2. | den dialogboks der abnes, skal du veelge:
e det format, som dokumentet skal gemmes i
¢ Send som flersidet billedfil, hvis du har brug for at sende billedet som en flersidet fil

3. Klik pa OK. Der oprettes en e-mail med den eller de(n) vedhaeftede fil(er). Du skal blot
angive modtageren og sende meddelelsen.
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Overfarsel af OCR-resultater til Kindle

Med ABBYY FineReader kan du e-maile genkendelsesresultater til Kindle.com-serveren, hvor de vil

blive konverteret til Kindle-format og gjort tilgeengelige for download pa din Kindle-enhed.

u Hvis du vil bruge denne funktion, skal du have en Kindle-konto pa Kindle.com.

1. Klik pa pilen ved siden af knappen Gem pa hovedvaerktgjslinjenl ! og klik derefter pa Send
til Amazon Kindle....

2. Angiv:
e adressen pa din Kindle-konto;

e ena mulighederne for at gemme: gem alle sider til en fil, gem hver side til en separat fil,
eller opdel dokumentet i filer baseret pa blanke sider;

e navnet pa filen.
3. Klik pa OK.

En e-mail med en vedhaeftet fil vil blive oprettet. Send denne e-mail til Kindle.com og den

konverterede fil vil snart veere tilgaengelig til download pa din Kindle-enhed.

Integration med andre programmer

ABBYY FineReader integrerer med Windows Stifinder, sa du kan indlede behandling af PDF-
dokumenter, office-dokumenter og billedfiler ved blot at hgjreklikke pa dem.

Du kan ogsa lave og gemme andringer til PDF-dokumenter gemt pa en Microsoft SharePoint server.

Kapitelindhold

e Integration med Windows Stifinder|7)

e Integration med Microsoft SharePoint][ 7l
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Integration med Windows Stifinder

ABBYY FineReader kan integreres med Windows Stifinder. Som et resultat vil ABBYY FineReader
kommandoer vises, nar du hgjreklikker pa en fil med ethvert af de understgttede formater(2ss) s3 du
kan abne og redigere PDF-dokumenter, udfare OCR pa billedfiler, konvertere filer, kombinere flere

filer i én PDF-fil og sammenligne filer.
For at abne og behandle en PDF-fil direkte fra Windows Stifinder:
1. Veelg en eller flere PDF-filer i Windows Stifinder.
2. Hgijreklik pa filerne og veelg en af falgende kommandoer:

e Rediger med ABBYY FineReader 14 dbner PDF-filer i PDF-Editoren
[# For yderligere oplysninger om at arbejde med PDF-dokumenter i PDF-Editoren, se

Arbejde med PDE-dokumenter| 47\

e Konverter med ABBYY FineReader 14 — konverterer PDF-filer i forskellige formater:
o Konvertér til sagbart PDF-dokument
o Konvertér til billed-PDF
o Konverter til Microsoft Word-dokument
o Konverter til Microsoft Excel-dokument
o Konverter til et andet format

e Abn i OCR Editor dbner PDF-filer i OCR-Editoren.
¥ For mere information om at arbejde med OCR-Editoren, se Arbejde med OCR
Editoren] s\
[ Hvis du veelger flere filer i Windows Stifinder, vil det at klikke pd Konverter med
ABBYY FineReader 14 genvejsmenuen dbne vinduet Ny opgave . For mere information
om de tilgaengelige konverteringsindstillinger, se Oprette PDF-dokumenter| 20} Oprettelse
af Microsoft Word-dokumenterl 22} Oprettelse af Microsoft Excel-dokumenterl241 og Andre

ZOrmaterr%Bl

e Sammenlign med... dbner PDF-filer i programmet ABBYY Sammenlign dokumenter.
[ For mere information om sammenligning af dokumenter, se ABBYY Sammenlign
dokumenter] s7.

¢ Kombiner til én PDF... kombinerer flere filer til én PDF-fil.
¢ Sammenlign Dokumenter... sasmmenligner to versioner af det samme dokument.
For at behandle filer i redigerbare formater direkte fra Windows Stifinder:

1. Veelg en eller flere filer i redigerbare formater i Windows Stifinder.
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2. Hgijreklik pa filerne og veelg en af falgende kommandoer:

o Konverter til PDF... konverterer filer til PDF

Nar du opretter PDF-dokumenter fra Microsoft Word, Microsoft Excel og Microsoft

PowerPoint filer, vil ABBYY FineReader bevare strukturen i det oprindelige dokument

samt alle bogmaerker og hyperlinks.

¢ Konverter til PDF og send... konverterer filer til PDF og vedlaegger dem i en e-mail.

e Sammenlign med... dbner filer i programmet ABBYY Sammenlign dokumenter.

e Kombiner til én PDF... kombinerer flere filer til én PDF-fil.

e Sammenlign Dokumenter... ssmmenligner to versioner af det samme dokument.

For at behandle billedfiler direkte fra Windows Stifinder:

1. Veelg en eller flere billedfiler i Windows Stifinder.

2. Hgijreklik pa filerne og veelg en af falgende kommandoer:

¢ Konverter med ABBYY FineReader 14 konverterer billedfiler i forskellige formater

O

Konvertér til segbart PDF-dokument
Konvertér til billed-PDF

Konverter til Microsoft Word-dokument
Konverter til Microsoft Excel-dokument

Konverter til et andet format

e Abn i OCR Editor dbner billedfiler i OCR-Editoren.

e Kombiner til én PDF... kombinerer flere filer til én PDF-fil.

¢ Sammenlign med... dbner billedfiler i programmet ABBYY Sammenlign dokumenter.

¥ Kommandoerne der aktuelt er tilgeengelige for dig i Windows Stifinders genvejsmenu afhaenger af

antallet og formatet af de valgte filer.

Hvis du ikke kan se kommandoerne i ABBYY FineReader pa Windows Stifinder genvejsmenuen...

174



Hvis du ikke kan se ABBYY FineReader kommandoerne i Windows Stifinder genvejsmenuen, betyder
det, at du valgte ikke at integrere ABBYY FineReader med Windows Stifinder, da du installerede

programmet.
Sadan integreres ABBYY FineReader med Windows Stifinder:
1. Klik Start > Indstillinger > Kontrolpanel (eller klik pa Start E > Indstillinger >

System > Apps og funktioner i Windows 10) og klik derefter pa Programmer og
funktioner.

2. Pa listen over installerede programmer, skal du veelge ABBYY FineReader og klikke pa
Andring/Fjern.

3. Falg instruktionerne i installationsprogrammet.
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Integration med Microsoft SharePoint

ABBYY FineReader giver dig mulighed for at abne, redigere og gemme filer i Microsoft SharePoint

dokumentbiblioteker.

Sadan behandles et PDF-dokument der er gemt pa en Microsoft SharePoint server:

1.

Abn PDF-dokumentet i ABBYY FineReaders PDF Editor.

Check dokumentet ud for at forhindre andre brugere i at aendre det. For at gare dette, skal du
klikke pa Fil > SharePoint® > Tjek Ud.

[¥ Hvis dokumentet allerede er blevet checket ud af en anden bruger, skal du gemme en kopi af
dokumentet pa din computer.

Rediger PDF-dokumentet.
[# For yderligere oplysninger om at arbejde med PDF-dokumenter i PDF-Editoren, se Arbejde med
PDF-dokumenter! 471

Check dokumentet ind sa andre brugere kan se dine sendringer. For at ggre dette, skal du klikke pa
Fil > SharePoint® > Tjek Ind....
[ Hvis du ikke vil gemme andringerne til serveren, skal du klikke pa Afvis Tjek Ud....

| den dialogboks der abnes, skal du vaelge Versionstype af dokumentet, hvis versionskontrol er
aktiveret pa serveren og indtaste din kommentar.

Veelg Hold dokument checket ud efter at have checket ind i den nuvaerende version muligheden,

hvis du gnsker at uploade alle dine aendringer til serveren uden at checke dokumentet ind.

6. Klik Tjek Ind.

u For at integrere ABBYY FineReader med SharePoint installeret pa Microsoft Windows Server®

2012/2008 skal du installere Desktop Experience komponenten:

. Klik Start E > Administrative veerktgjer > Serverstyring.

| Serverstyring vinduet skal du klikke p& Administrer > Tilfgj roller og funktioner.
Guiden Tilfgj roller og funktioner vil dbne.

| Funktioner afsnittet skal du veelge Desktop Experience elementet fra Brugergraenseflader og

infrastruktur rullelisten.
| dialogboksen der dbnes, klik pa Tilfgj funktioner.
| Guiden Tilfgj roller og funktioner vinduet skal du klikke pd Naeste > Installer.

Nar komponenten er installeret, skal du klikke pa Luk.

176



Automatisering og planlaegning af OCR

e Automatisk dokumentbehandling[
Behandling af flere dokumenter indebeerer ofte at gentage de samme handlinger flere
gange. ABBYY FineReader inkluderer indbyggede automatiske opgaver[13l Hvis du har brug
for mere fleksibilitet, kan du oprette brugerdefinerede automatiserede opgaver fra et bredt
udvalg af tilgaeengelige bearbejdninger.

o Planlagt behandling[
ABBYY FineReader inkluderer ABBYY Hot Folder, hvilket er et program til planlaegning, der
giver dig mulighed for at behandle dokumenter, nar din computer ikke er i brug, f. eks. om
natten. Planlagte opgaver kan oprettes for specifikke mapper og har alle de ngdvendige
indstillinger for billededbning, genkendelse, og gemning.
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Automatisering af dokumentbehandling med ABBYY FineReader

(Ikke tilgeengelig i visse versioner af ABBYY FineReader 14. Se ogsa:
http://www.ABBYY.com/FineReader)

| ABBYY FineReader kan du bruge de indbyggede og brugerdefineret automatiserede opgaver til at
behandle dine dokumenter. Du kan organisere dine opgaver i Automatiserede opgaver...[z)

dialogboksen.

e For at abne Automatiserede Opgaver dialogboksen, klik pa Redskaber > Automatiserede
Opgaver.

Veerktgjslinjen gverst i Automatiserede Opgaver dialogboksen indeholder knapper til oprettelse,
redigering, kopiering, sletning, import og eksport af opgaver.

Automatiserede Opgaver ? X

My /‘ Redigér PD Kopiér | B mporter E Eksporter | 'i' Slet EI] Omdeb

Opagawver Trin

Image to Amazon Kindle 1: Opretter nyt OCR-projekt
Images to Microsof Word 2: Bbn billede eller POF

Convert Foto to Microsoft Word 3 Analysér

Scan to Microsoft Excel 4: OCR

Scan to Microsoft Word 5: Send dokument til Amazon Kindle
Scan to PDF

Scan and Save Image

Mere om opgaver... Kar Luik

For at behandle et dokument ved hjeelp af en automatiseret opgave, start opgavevinduet Opgaver.
Oprettelse af brugerdefinerede automatiserede opgaver

Du kan oprette din egne automatiserede opgaver, hvis du har brug for at inkludere behandlingstrin,
som ikke findes i de indbyggede automatiske opgaver. Reekkefalgen af trin i en automatiseret opgave
skal svare til reekkefglgen af behandlingsfunktioner i OCR Editoren.

1. Pa veerktgjslinjen skal du klikke pa Ny.

2. Veelg et OCR-projekt der skal anvendes i den venstre rude:
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e Opretter nyt OCR-projekt

Hvis du veelger denne indstilling vil et nyt OCR-projekt blive oprettet, ndr du starter
opgaven. Du skal ogsa angive hvilke dokumentindstillinger, der skal bruges ved
behandling af dine dokumenter: de globale indstillinger angivet i programmet eller de
indstillinger, der er angivet i denne seerlige opgave.

Veelg eksisterende OCR-projekt
Veelg denne indstilling hvis du vil have, at opgaven behandler billeder fra et eksisterende
OCR-projekt.

Brug aktuelle OCR-projekt
Veelg denne indstilling hvis du vil have, at opgaven behandler billeder fra det aktuelle
OCR-projekt.

3. Veelg hvordan du vil hente billeder:

Abn billede eller PDF
Veelg denne indstilling hvis du vil have, at opgaven behandler billeder eller PDF-
dokumenter fra en bestemt mappe (du skal i sa fald angive mappen).

Scan
Veelg denne indstilling hvis du vil scanne nogle sider (de aktuelle indstillinger for
scanning vil blive brugt).

Bemaerk:

a. Dette trin er valgfrit, hvis du tidligere valgte Vaelg eksisterende OCR-projekt eller
Brug aktuelle OCR-projekt kommandoen.

b. Hvis billeder tilfgjes til et OCR-projekt, der allerede indeholder billeder, er det kun de
nyligt tilfgjede billeder, der behandles.

c. Hvis et OCR-projekt som skal behandles indeholder nogle sider, der allerede er blevet
genkendt og nogle sider, der allerede er blevet analyseret, vil genkendte sider ikke
blive behandlet pa ny, og de analyserede sider vil blive genkendt.

4. Tilfgj Analysér trinnet for at registrere omrader pa billederne og konfigurer dette trin:

Analysér layout automatisk
ABBYY FineReader vil analysere billederne og identificere omraderne baseret pa deres
indhold.

Tegn omrader manuelt

ABBYY FineReader vil bede dig om at tegne de relevante omrader manuelt.
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e Abn en omradeskabelon
Veelg denne indstilling hvis du gnsker, at der anvendes en eksisterende
omradeskabelon[zss), nar programmet analyserer dokumentet. Du skal enten angive en
skabelon eller veelge at lade programmet bede dig om at veelge en, hver gang opgaven
starter. For yderligere oplysninger se Hvis du behandler et stort antal dokumenter med

identisk lazoutm

5. Tilfgj et OCR trin hvis du har brug for, at billederne bliver genkendt. Programmet vil bruge
OCR-indstillingerne du valgte i DCR-projekt trinnet.
[ Nar du tilfgjer et OCR, trin Analysér bliver trinnet tilfgjet automatisk.

6. Tilfgj et OCR trin for at gemme den genkendte tekst i et format efter efet valg, e-maile
teksten eller billederne eller oprette en kopi af OCR-projektet. En opgave kan indeholde
flere gem-trin:

¢ Gem dokument
Her kan du angive navnet for filen, dens format, filindstillinger, og mappen hvor filen
skal gemmes.
¥ For at undga at specificere en ny mappe hver gang opgaven startes, skal du veelge
Opret tidsstemplet undermappe.

¢ Send dokument
Her kan du veelge programmet, hvor det resulterende dokument skal dbnes.

¢ Send dokument som e-mail
Her kan du angive navnet pa filen, dens format, filindstillinger og e-mailadressen, som
filen skal sendes til.

e Gem billeder
Her kan du angive navnet pa filen, dens format, filindstillinger og mappen hvor
billedfilen skal gemmes.
[f For at gemme alle billeder til én fil skal du veelge Gem som en flersidet billedfil
(geelder kun for billeder i TIFF, PDF, JB2, JBIG2 og DCX).

e Email-billeder
Her kan du angive navnet pa filen, dens format, filindstillinger og e-mailadressen, som
billedfilen skal sendes til.

e Gem OCR-projekt
Her kan du angive den mappe, hvor OCR-projektet skal gemmes.
Angiv hvilke indstillinger programmet skal bruge til at gemme resultatet. Du kan veelge
mellem de globale indstillinger, der er angivet i programmet, nar der gemmes eller de
indstillinger, du specificerer for denne bestemte opgave.
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7. Fjern alle ungdvendige trin fra opgaven ved at klikke pa » knappen.

& Sommetider vil det at fjerne af ét trin ogsd medfgare, at et andet trin bliver fjernet. Hvis du

for eksempel fjerner Analysér trinnet, vil OCR trinnet ogsa blive fjernet, da OCR ikke kan

gennemfgres uden at analysere et billede.

8. Nar du har konfigureret alle de kraevede trin, skal du klikke pa Afslut.

Den nyoprettede opgave vises i Opgaver vinduet.

I For at gemme en automatiseret opgave skal du klikke Eksporter pa veerktajslinjen gverst pa

Automatiserede Opgaver dialogboksen og angive et navn og en mappe til opgaven.

[ Hvis du vil indlaese en tidligere oprettet automatiseret opgave, skal du klikke Importer pa

vaerktgjslinjen gverst pa Automatiserede Opgaver og vzlge filen for den opgave, du vil importere.

181



ABBYY Hot Folder

(Ikke tilgeengelig i visse versioner af ABBYY FineReader 14. Se ogsa:
http://www.ABBYY.com/FineReader)

ABBYY FineReader inkluderer ABBYY Hot Folder, et planleegningsprogram, der tillader dig at veelge
en mappe med billeder, som ABBYY FineReader skal behandle automatisk. Du kan planlaegge, at

ABBYY FineReader skal behandle dokumenter, nar du ikke bruger din computer, fx om natten,

For at behandle billeder i en mappe automatisk skal du opretter en forarbejdningsopgave for denne
mappe og specificere indstillingerne for abning af billede, OCR og lagring. Du skal ogsa specificere
hvor ofte ABBYY FineReader bgr kontrollere mappen for nye billeder (med regelmaessige intervaller
eller kun én gang) og angive starttidspunktet for opgaven.

u For at starte opgaver skal din computer veere teendt, og du skal veere logget pa.
Installation ABBYY Hot Folder

Som standard installeres ABBYY Hot Folder pa din computer sammen med ABBYY FineReader 14.
Hvis du under brugerdefineret installation af ABBYY FineReader 14 veelger ikke at installere ABBYY

Hot Folder komponenten, kan du installere den senere ved at falge vejledningen nedenfor.
Sadan installeres ABBYY Hot Folder:

1. Klik pa Start knappen péa Proceslinje og derefter klikke pad Kontrolpanel.

2. Klik Programmer og funktioner.

[ Hvis du bruger Windows 10, skal du klikke pa Start E > Indstillinger > System > Apps

og funktioner.
3. Veelg ABBYY FineReader 14 fra listen over installerede programmer og klik pa Zndring.
4. | Brugerdefineret opsaetning dialogboksen, vaeelg ABBYY Hot Folder elementet.

5. Fglg instruktionerne i installationsguiden.

Starter ABBYY Hot Folder
For at starte ABBYY Hot Folder:
e Klik Start> ABBYY FineReader 14 og derefter klikke pa ABBYY Hot Folder (Start E >

Alle programme > ABBYY FineReader 14> ABBYY Hot Folder, hvis du bruger Windows
10), eller

e klik pa ABBYY FineReader 14 og derefter klikke pa Hot Folder, eller
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

e klik pa k& ikonet pa proceslinjen i Windows (dette ikon vises, nar du har oprettet mindst én
opgave).

Nar du starter ABBYY Hot Folder, abnes dens hovedvindue.

Brug knapperne pa veerktgjslinjen gverst i vinduet til at oprette, kopiere og slette opgaver, til at
indlede behandling og til at se rapporter.

ABBYY Hot Folder — O x
Ny JAf~ | o Kernu % Start som planlagt Stop | ==’-rﬂediger I-LD 'i' Slet ‘ “ B | | a Lag
Mavn + St Status Masste starttid Log
(5 My Task(3)  D:\HF (J Planlagt 01.01.2018, 21:00
TR T N
@ My Task D:\HF D Afcluttet @& 1 filer blev fazrdiggjort
< >

Opseetningsopgaver vises pa ABBYY Hot Folder hovedvinduet. For hver opgave vises den fulde sti til
dens mappe, dens status, og tidspunktet for den naeste behandlingssession.

En opgave kan have en af falgende statusser:

Status Beskrivelse

@ Korer... Billederne i mappen bliver behandlet.

o Planlagt Du har valgt kun at tjekke for billeder i hot folder én gang pa
starttidspunktet. Starttidspunktet er angivet i Naeste starttid
kolonnen.

o Kigger... Du valgte at kontrollere hot folder for billeder gentagne gange.

Starttidspunktet er angivet i Naeste starttid kolonnen.

Q Stoppet Behandlingen er blevet afbrudt af brugeren.
@ Afsluttet Behandlingen er afsluttet.
Fejl (se log) Der opstod en fejl under behandling af billeder i denne mappe.

Den fulde fejltekst kan findes i logfilen for opgaven. Vaelg mappen,
hvor fejlen opstod, for at finde arsagen til fejlen, og klik pa Vis log
knappen pa veerktgjslinjen.

Du kan gemme alle opgaver til fremtidig brug:

1T -
1. Klik =" > Eksportér...
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2. | dialogboksen, som abnes, skal du specificere navnet pa opgaven og mappen, hvor den skal

gemmes.
3. Klik Gem.
Sadan indlaeses en tidligere gemt opgave:

1t ~
1. Klikpa = > Importér...

2.1 dialogboksen, som abnes, skal du veaelge en opgave og klikke p& Abn.
Sadan oprettes en ny opgave:
1. P& ABBYY Hot Folder-veerktgjslinjen skal du klikke pa knappen Ny.
2. | Navn pa opgave feltet, indtast et navn for opgaven.
3. Angive en tidsplan for opgaven:
e Koar en gang (opgaven vil blive kart pa det tidspunkt, du angiver)

¢ Tilbagevendende (opgaven kares hvert minut, en gang om dagen, en gang om ugen
eller en gang om maneden pa det angivne tidspunkt.

4. Angiv mappen eller OCR-projektet, som indeholder de billeder, der skal behandles.

 Fil fra mappe giver dig mulighed for at behandle billeder i lokale mapper og

netveerksmapper.

o Fil fra FTP giver dig mulighed for at behandle billeder i mapper pa en FTP-server.
Hvis login og adgangskode er pakraevet for at fa adgang til FTP-mappen, skal du
indtaste dem i Brugernavn og Adgangskode felterne henholdsvis. Hvis der ikke
kraeves login og adgangskode, skal du vaelge Anonym bruger indstillingen.

¢ Fil fra Outlook giver dig mulighed for at behandle billeder fra din postkasse.

e OCR-projekt dbner billeder gemt i et FineReader-dokument.

¥ For mere information om dokumentfarver se Dokumentfunktioner som bgr overvejes
for OCR|z:\

Under Originalfiler angiv om originalfiler skal gemmes, slettes eller flyttes.

5. | Analysér og genkend billeder trinnet skal du konfigurere dokumentanalysen og OCR-

indstillinger.

e Fra Dokumentsprog rullemenuen, vaelg sprogene der svarer til sproget i teksterne,
der skal genkendes.
¥ Du kan veelge mere end et OCR-sprog.
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¢ Under Indstillinger for behandling af dokument angiv om et dokument skal
genkendes eller analyseres, eller om dets sidebilleder skal forbehandles. Hvis det er
ngdvendigt, angiv yderligere indstillinger for OCR og forbehandling af billeder ved at
klikke pa henholdsvis Genkendelsesindstillinger... eller
Forbehandlingsindstillinger....

e Angiv om programmet skal registrere omrader automatisk eller bruge en

omradeskabelon til formalet.
6. Fra Gem resultater rullelisten skal du vaelge, hvordan dokumenter skal gemmes.
a. Fra Gem som rullelisten skal du veelge et destinationsformat.

Tip. Klik Indstillinger... hvis du vil angive yderligere indstillinger for lagring.
& Nar du gemmer til PDF, skal du angive om teksten pa billederne bar genkendes, eller om billederne
skal konverteres til PDF-dokumenter, der kun indeholder billeder.

b. | Mappe feltet skal du angive en mappe, hvor dokumenter skal gemmes efter

behandling.
c. Fra Output rullelisten skal du veelge en lagringsmetode:

e Opret et separat dokument for hver fil (bevarer mappehierarkiet) opretter et
separat dokument for hver fil.

e Opret et separat dokument for hver mappe (bevarer mappehierarkiet) opretter et
dokument for alle filer gemt i en bestemt mappe.

e Opret et dokument for alle filer opretter et dokument for alle filer.
d. | Filnavn feltet kan du indtaste et navn, der skal tildeles dokumenter efter behandling.

Tip. Du kan angive flere lagringstrin for en mappe for at gemme behandlingsresultater i flere

formater.
7. Klik Opret Opgave.
Den konfigurerede opgave vil blive vist i hovedvinduet til ABBYY Hot Folder.
¥ Opgavefiler gemmes i %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\FineReader\14.00\HotFolder.

u For at starte opgaver skal din computer veere teendt, og du skal veere logget pa.

Hvis du vil have vist en underretning, hver gang en opgave er blevet udfert, skal du klikke pa
Der vil blive vist en besked i et pop op-vindue over proceslinjen i Windows.

Andring af opgaveegenskaber
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Du kan aendre egenskaberne for en eksisterende opgave.
1. Stop den opgave, hvis egenskaber du gnsker at sendre.
2. Klik Rediger pa veerktgjslinjen gverst i vinduet ABBYY Hot Folder.
3. Foretag de ngdvendige aendringer, og klik pad Opret Opgave.
Behandlingslog

Billeder i en hot folder behandles i henhold til dine definerede indstillinger. ABBYY Hot Folder fgrer

en detaljeret log over alle handlingerne.

Logfilen indeholder falgende oplysninger:
e Navnet pa opgaven og dens indstillinger
e Fejl og advarsler (hvis nogen)

e Statistik (antal forarbejdede sider, antal fejl og advarsler, antallet af usikre tegn)

For at aktivere logning skal du klikke pa veerktgjslinjen.
Loggen vil blive gemt som en TXT-fil i den mappe, som indeholder filerne med genkendt tekst.
Sadan vises en log:

1.  ABBYY Hot Folder-hovedvinduet skal du veelge den opgave, du vil undersgge.

2. Klik pd Log knappen pa veerktgjslinjen gverst i vinduet ABBYY Hot Folder.
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ABBYY Dokumentsammenligning

ABBYY Sammenlign dokumenter giver dig mulighed for at sammenligne to versioner af samme
dokument, som ikke behgver at veere i samme format.

ABBYY Sammenlign dokumenter vil hjeelpe dig med hurtigt at identificere ugnskede aendringer for at
forhindre dig i at underskrive eller udgive den forkerte version.

Hovedtraek

e Sammenlign dokumenter uanset om de er i samme format eller i forskellige formater. Du
kan sammenligne et Microsoft Word-dokument med dets PDF-version, en scanning af dets
ODT-version, og enhver anden kombination af formater, der understattes af ABBYY
FineReader 14.

¢ Undersgge forskellene i en handy sidestillet visning. Hvis du klikker pa en forskel i

resultatruden, vil det tilsvarende fragment straks blive fremhaevet i begge versioner.

e Se kun vaesentlige aendringer, sdsom slettet, tilfgjet eller redigeret tekst. Mindre forskelle i
formatering, skrifttyper, mellemrum og tabulatorer vil blive ignoreret.

e Gem sammenligningsresultater som en forskelsrapport eller som et kommenteret PDF-
dokument med hver forskel fremhaevet og med en kommentar.

Kapitelindhold
e Starter ABBYY Sammenlign dokumenter|ss)
e Sammenligning af dokumenter| !
e Hovedvinduet/ 1
e Forbedring af sammenligningsresultaterm
e Visning af sammenligningsresultaterm

e Gemme sammenligningsresultater@

187



Starter ABBYY Dokumentsammenligning

Der er mange mader at starte ABBYY Sammenlign dokumenter pa:

« Abn Ny opgave( 13 vinduet, klik pASammenlign fanen og klik derefter p4 Aben ABBYY

Sammenlign dokumenter opgaven.
e | Ny opgave vinduet skal du klikke pa Redskaber > Sammenlign Dokumenter.
e Klik Start > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Sammenlign dokumenter. (I Windows 10 skal

du klikke pa Start E og derefter klikke pa Alle programme > ABBYY FineReader 14>
ABBYY Sammenlign dokumenter.)

« Abn PDF Editoren[48] og klikke p4 Redskaber > Sammenlign Dokumenter.
o Abn OCR Editor[ 7 og klik p4 Redskaber > Sammenlign Dokumenter.

Der er flere andre mader at dbne et dokument pa i ABBYY Sammenlign dokumenter:

5 li
e | PDF Editoren skal du klikke pa: armenan

knappen pa den primaere vaerktgijslinje.
e | PDF Editoren skal du klikke pa Fil > Sammenlign Dokument.

Det dokument der er dbent i PDF Editoren, dbnes i ABBYY Sammenlign dokumenter. Derefter
skal du abne en anden version af dette dokument at sammenligne med.

e | Windows Stifinder| 71 skal du hgjreklikke pé en fil og klikke p4 Sammenlign med... pa

genvejsmenuen.

¢ Veelg to filer i Windows Stifinder, hgjreklik pa en af dem og klik p& Sammenlign

Dokumenter... pa genvejsmenuen.

o ABBYY Sammenlign dokumenter er ikke tilgaengelig i visse versioner af ABBYY FineReader 14. Se

ogsa: http://www.ABBYY.com/FineReader

188


https://www.abbyy.com/FineReader/

Sammenligning af dokumenter

For at sammenligne to versioner af et dokument, skal du udfgre disse trin:
1. Start ABBYY Sammenlign dokumenter.

Se ogsa: Starter ABBYY Sammenlign dokumenter| 5]

2. Abne dokumenterne i ABBYY Sammenlign dokumenter. Dokumenterne skal vaere i et af de

understgttede formater(zsl
For at dbne et dokument skal du gare et af fglgende:

Traek og slip et dokument pa et af de to visningsomrader.

e Klik et vilkarligt sted pa et visningsomrade og ga til filplaceringen.

o Klik pé .

dokument.

knappen pa veerktgjslinjen i et visningsomrade og find det gnskede

e Klik pé et af visningsomréderne og klik derefter pa Fil > Abn dokument....
£ Du kan skifte mellem visningsomrader ved at trykke pa Ctrl+Tab eller Alt+1/Alt+2.

e ABBYY Sammenlign dokumenter husker de seneste sammenlignede par af dokumenter.

e For at abne et af de seneste sammenlignede dokumenter, skal du veelge det pa

rullelisten gverst i et visningsomrade.

e For at abne et nyligt sammenlignet dokumenterpar, skal du klikke pa Fil > Seneste
sammenligninger og valge et dokumenterpar fra listen.
¥ Du kan ogsa abne et par af nyligt sammenlignede dokumenter fra Ny opgave vinduet:
klik pASammenlign fanen, og vaelg derefter et par af dokumenter under Seneste

Sammenligninger.
3. Veelg sproget i dokumenternelz= fra listen p4 SAMMENLIGN fanen.

4. Klik pa Sammenlign knappen pa SAMMENLIGN fanen pa ruden laengst til hgjre eller klik
pa Sammenlign dokumenter kommandoen pa Sammenlign menuen.

Et vindue vises, der viser en statuslinje, sammenligningstips og advarsler.

e ABBYY Sammenlign Dokurnenter X

Sammenligner dekurnenter, Yent venligst...

Behandler dokument 1

Annuller

5. Gennemga de fundne forskelle[+] Du kan:
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e Se en liste over forskelle pd FORSKELLE fanen pa ruden laengst til hgjre eller
o Se forskellene fremhaevet i dokumenterne.
6. Gem sammenligningsresultatet. Der er to mader at gare dette pa.

e Gem en kommenteret PDF-fil med forskelle i kommentarerne. For at gare dette, skal du

klikke pa B knappen i det omrade af dokument, som du vil gemme. Dokumentet vil
blive gemt som en PDF-fil med alle forskellene i forhold til det andet dokument

fremhaevet og kommenteret.
e Gemme som et Microsoft Word-dokument, der indeholder en liste over alle forskellene

mellem dokumenterne. For at gare dette, skal du klikke pa B knappen pa FORSKELLE
fanen pa ruden laengst til hgjre.

Se ogsa: Visning af sammenligningsresultaterl s} Gemme sammenligningsresultater| ss
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Hovedvinduet

Na&r du starter| 5] ABBYY Sammenlign dokumenter, abnes funktionens hovedvindue.
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e Visningsomrade 1 viser det farste dokument.
e Visningsomrade 2 viser det andet dokument.
Tip. Du kan eendre den made dokumenterne vises pa:

e Zoom ind ved at trykke pa Ctrl+=, zoom ud ved at trykke pa Ctrl+-, eller tryk pa Ctrl+0 for
at nulstille zoom-niveauet. Du kan ogsa gere dette ved hjeelp af kommandoerne i

+

genvejsmenuen i dokumentet og knapperne over dokumentet.

e /Andr den made visningsomradet vises pa ved at klikke pa Vis > Del Dokumentpanelet
Vandret. Dette vil opdele ruden vandret, dvs. at ét dokument vises over det andet.

e SAMMENLIGN Fanen i den hgjre rude indeholder sammenligningsindstillinger.

o FORSKELLE Fanen i den hgjre rude indeholder en liste over forskelle mellem dokumenterne

(listen vises kun, ndr du sammenligner dokumenterne).
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For flere oplysninger om typerne af forskelle der kan registreres, og hvordan man navigerer blandt

dem, se Visning af sammenlignin sresultater] o).

Forbedring af sammenligningsresultater

ABBYY Sammenlign dokumenter tilbyder en raekke ekstra muligheder for at opna mere preecise
dokumentsammenligninger. For at konfigurere disse muligheder skal du gare et af fglgende:

e Klik pA SAMMENLIGN fanen pa ruden laengst til hgjre.

¢ Klik Sammenlign > Avanceret.

SAMMENLIGN fanen
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Denne fane indeholder fglgende muligheder:

e Find forskelle i tegnsaetningen

Veelg denne indstilling for at registrere forskelle i tegnseetning og orddeling.

e Find forskelle pa ét bogstav
Veelg denne indstilling for at registrere forskelle i stavning.

Avancerede indstillinger
De fglgende avancerede indstillinger er tilgeengelige:

¢ PDF-genkendelsestilstand
Valg af den rigtige genkendelsestilstand er afgagrende for korrekt sammenligning af PDF-
dokumenter.
ABBYY Sammenlign dokumenter har tre genkendelsestilstande for PDF:

o Brug Kun Tekst fra PDF
Dette er standardtilstanden for PDF-dokumenter med et tekstlag. ABBYY Sammenlign
dokumenter vil bruge tekstlaget til ss mmenligning.

o Veelg Automatisk mellem OCR og Tekst fra PDF
Nar denne funktion er valgt, vil ABBYY Sammenlign dokumenter kontrollere kvaliteten af
det oprindelige tekstlag. Hvis programmet fastlaegger, at det oprindelige tekstlag er godt
nok, vil det bruge det oprindelige tekstlag. Ellers vil det genkende dokumentet og bruge
det resulterende tekstlag i stedet.

o Brug OCR
| denne tilstand bruger programmet optisk tegngenkendelse hen til uddrage tekst fra
dokumenter.
Det vil tage leengere tid at sammenligne dokumenterne i denne tilstand, men

sammenligningsresultaterne vil veere mere palidelige.

[ Disse indstillinger er beregnet til PDF-dokumenter, der indeholder et tekstlag og
billeder. Disse PDF-dokumenter bliver typisk lavet ved at konvertere redigerbare
dokumentfiler til PDF. Andre typer af PDF-dokumenter, sdsom sggbare PDF-dokumenter
eller PDF-dokumenter der kun indeholder billeder, kraever ikke nogen yderligere OCR-
indstillinger og behandles altid i den Brug OCR tilstand.

e Find Automatisk Overskrifter og Fodnoter
Deaktiver denne indstilling, hvis dokumentet ikke har nogen sidehoveder eller sidefadder.

¢ Nulstil Avancerede Indstillinger
Veelg denne kommando for at vende tilbage til standardindstillingerne.
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Visning af sammenligningsresultater

De forskelle, som programmet har fundet, er fremhaevet i de to tekster, og de er ogsa angivet separat

i ruden til hgjre.
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ABBYY Sammenlign dokumenter kan finde fglgende slags forskelle:

o + Tekstsleftet

o — Teksttilfajet
o Tekst redigeret

Hvert element i listen af forskelle indeholder et slettet, indsat eller redigeret tekstfragment og de
sidetal, hvor denne tekst findes i hvert dokument. Hvis du vil kopiere en forskel til Udklipsholderen,
skal du hgjreklikke pa den og klikke Kopiér Forskel pa genvejsmenuen eller veelge det og klikke pa
Redigér > Kopiér Forskel.

If Hvis et tekstfragment er blevet redigeret, vil bade den gamle og de nye versioner af fragmentet
blive opfert i ruden laengst til hgjre.

Antallet af fundne forskelle vises to steder:

e Pa den rgde linje, der vises gverst i visningsomradet, efter at du sammenligner dokumenter:

Forskelle fundet | bredtekst: 9, Total: 17
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e Ved siden af titlen pa FORSKELLE fanen pa ruden laengst til hgjre: FORSKELLE {4)

Nar du veelger en forskel pa FORSKELLE fanen, vises den forskellige tekst i begge dokumenter side
om side.

For at navigere rundt i forskellene kan du ggre et af fglgende:

Klik pa en forskel i et af de to dokumenter.

Brug tastaturgenvejelz=t Ctrl+hgjre pil/Ctrl+venstre pil.

e Brug + og T knappen pa FORSKELLE fanen.

Klik Sammenlign og derefter klikke pa Naeste Forskel eller Forrige Forskel.

¥ Du kan ogsa rulle de to versioner samtidigt for at se sendringerne i et sidestillet vindue.
Samtidig rulning er aktiveret som standard. For at deaktivere det, skal du klikke Tilpas til bredde pa
Vis og rydde Synkroniseret rulning eller hgjreklikke pa et dokument og deaktivere Synkroniseret

rulning pa genvejsmenuen eller klikke pa = knappen oven over ét af dokumenterne.
Gruppering af forskelle

ABBYY Sammenlign dokumenter grupperer de fundne forskelle, sdledes at du kan ignorere mindre
aendringer og fokusere pa vaesentlige afvigelser.

Fundne forskelle kan placeres i én af tre grupper:

o Bradtekst
Denne gruppe indeholder de vaesentlige forskelle i brgdteksten i de to dokumenter.

¢ Sidehoveder og sidefadder
Denne gruppe indeholder forskellene i sidehoveder og sidefgdder i de to dokumenter (f.eks.
forskelle i sidetal).

e Nummerering
Denne gruppe indeholder forskellene mellem tallene indeholdt i de to dokumenter, fx
forskelle i nummereringen af lister.

Hvis du vil deaktivere grupperingen af forskelle, skal du klikke pa knappen pa FORSKELLE fanen

pa ruden leengst til hajre.

Hvis du vil fjerne en forskel fra listen, skal du gare et af falgende:

e Klik pa u knappen pa FORSKELLE fanen.

e Hgjreklik pa forskellen og klik Ignorér Forskel pa genvejsmenuen.
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[ Hvis du vil fjerne flere forskelle ad gangen, skal du vaelge dem, mens du holder Ctrl tasten ned.

[# Eventuelle forskelle du har fjernet fra listen, vil ikke blive vist i sammenligningsrapporten.

Gemme sammenligningsresultater

Der er to mader at gemme forskelle pa i ABBYY Sammenlign dokumenter:

1. Benyt en af fglgende fremgangsmader for at gemme sammenligningsresultater som
kommentarer i et kommenteret PDF-dokument:

e Klik pa det dokument du vil gemme og klik derefter pa Fil > Gem Dokumentet med

Forskellene som PDF....

e Klik pa B knappen i veerktgjslinjen over dokumentet som du vil gemme.

2. Benyt en af fglgende fremgangsmader for at gemme sammenligningsresultater til en tabel
i Microsoft Word

e Klik Fil > Gem Forskellene pa Filen....

e Klik pa B knappen pa FORSKELLE fanen.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader er et brugervenligt program til at tage skeermbilleder og registrere tekst fra

skaermen.

ABBYY Screenshot Reader har fglgende funktioner:
e Tag skaermbilleder
e Lav skaermbilleder om til redigerbar tekst
e Alle fordelene ved ABBYY OCR-teknologi

ABBYY Screenshot Reader har en enkel og intuitiv brugergraenseflade, hvilket betyder, at du ikke
behgver nogen specialistviden for at tage skaermbilleder og genkende tekst pa dem. Du skal blot
abne et vindue i et vilkarligt program og veelge den del af skeermen, som du gnsker at "fotografere".
Du kan derefter genkende skeermbilleder og gemme billedet og den genkendte tekst.

[¥ ABBYY Screenshot Reader er tilgaengelig for registrerede brugere af visse ABBYY produkter. For
yderligere oplysninger om hvordan du registrerer din kopi af ABBYY FineReader 14, se Registrering af
ABBYY FineReader e

o Installation og start af ABBYY Screenshot Reader [++7]
o Yderligere indstillinger [0
e Tips [00]

Installation og start af ABBYY Screenshot Reader

Som standard installeres ABBYY Screenshot Reader pa din computer sammen med ABBYY FineReader
14.

For at starte ABBYY Screenshot Reader skal du klikke pa ikonet ABBYY Screenshot Reader L pa
vaerktgjslinjen.

[ Der er flere mader at starte ABBYY Screenshot Reader pa:

e Abn Ny opgave vinduet ABBYY FineReader 14 og klik pa Screenshot Reader pa Redskaber
menuen.

e Abn PDF-Editoren og klik Screenshot Reader pd Redskaber menuen.

e Aben OCR Editoren og klik Screenshot Reader pd Redskaber menuen.
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e | Microsoft Windows skal du klikke pa Start knappen og derefter klikke pd ABBYY
FineReader 14> ABBYY Screenshot Reader pa Start menuen. Hvis du bruger Windows 10,

skal du klikke pa E knappen og derefter klikke paAlle programme > ABBYY FineReader
14 > ABBYY Screenshot Reader pa Start menuen.

Tage skaermbilleder og genkende tekst

ABBYY Screenshot Reader kan oprette skaermbilleder af udvalgte omrader pa computerens skaerm og
gemme dem i en fil, kopiere dem til Udklipsholderen eller sende dem til OCR Editoren[ sl

Nar du starter ABBYY Screenshot Reader, vises ABBYY Screenshot Reader vinduet pa skeermen pa
din computer.

i ABBYY Screenshot Reader ? X
Hent: | I+ 1 Omrade V| .
Sprog: Russisk og engelsk A I%

Send: Tekest til udklipshalder e

ABBYY Screenshot Reader vinduet indeholder veerktgjer til genkendelse af tekst og tabeller pa
skeermen pa din computer, til at tage skaermbilleder af valgte skeermomrader og til at konfigurere
programmet.

Sadan tages et skaermbillede eller genkendes et tekstfragment:
1. Veelg en metode til at tage et skeermbillede fra Skaermbillede rullemenuen .

e Omrade
Lader dig veelge et omrade at tage et skaermbillede af.

e Vindue
Tager billede af en specifik del af skeermen (f.eks. et vindue, en del af et vindue eller en
vaerktgjslinje).

e Skaerm

Tager billede af hele skeermen.

e Timeout for skaerm

Tager billede af hele skeermen efter en 5-sekunders forsinkelse.
2. Veelg sproget for den tekst du vil genkende fra Sprog rullelisten.

3. I Send rullelisten skal du veelge det program, du vil sende billedet eller den genkendte tekst
til.

Teksten og skaermbilledet vil blive:
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e — Kopieret til Udklipsholderen (nar du vaelger Tekst til udklipsholder, Tabel til
udklipsholder, eller Billede til udklipsholder fra Send rullelisten).

e — Placereti et nyt dokument (nar du vaelger Tekst til Microsoft Word [1] eller Tabel til
Microsoft Excel [2] fra Send rullelisten).

e —Gemtsom en fil (nar du veelger Tekst til fil, Tabel til fil eller Billede til fil fra Send
rullelisten). Gem som Dialogboksen vil abnes, og du skal angive filens navn og format.

e — Abneti OCR Editoren af ABBYY FineReader 14 (nér du veelger Billede til OCR Editor [3]
fra Send rullelisten). Vaelg dette element hvis skeermomradet indeholder bade tekst og
billeder.

e —Vedhaftet til en nyligt oprettet e-mail som en *bmp-fil (nar du veelger Billede til e-
mail fra Send rullelisten).

u Dette element kraever:
[1] Microsoft Word

[2] Microsoft Excel

[3] ABBYY FineReader 14

S
4. Klik pa knappen.

Afhaengigt af elementet du veelger pa listen over skeermbilleder, oprettes skaermbilleder
automatisk eller der vises et skeermbilledveerktgj, sa du kan veelge det gnskede omrade:

e Hvis du har valgt Omrade fra Skaermbillede rullelisten, vil et omrade fra skeermen blive
udvalgt.

e For at justere graenserne af et omrade skal du placere musemarkgren pa en graense og
traekke den, mens du holder venstre museknap nede. Hvis du vil flytte et omrade, skal du
veelge omradet og flytte det, mens du holder venstre museknap nede. Nar du har valgt
det gnskede omrade, skal du klikke pa Hent knappen.

e Hovis du har valgt Vindue fra Skaermbillede rullelisten,skal du placere musemarkgren hen
over det gnskede omrade, og nar en farveramme vises, skal du trykke pa venstre

museknap.

e Hvis du har valgt Skaerm eller Timeout for skaerm fra Skeermbillede rullelisten, vil
skaermbilledet blive oprettet uden yderligere input.

Bemeerkninger.

1. Hvis du vil annullere skaermbilledet, skal du trykke pa Esc tasten eller klikke pa hgjre
museknap.
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2. Hvis du vil annullere genkendelse, skal du klikke pa Stop knappen eller trykke pa Esc tasten.

Yderligere indstillinger

Hvis du vil veelge yderligere indstillinger, skal du hgjreklikke pa ABBYY Screenshot Reader Bl ikonet
pa proceslinjen og derefter klikke pa indstillinger. De falgende avancerede indstillinger er
tilgeengelige:

o Altid overst
Holder veerktgjslinjen ABBYY Screenshot Reader foran alle andre vinduer, nar du skifter

mellem programmer.

¢ Kor ved start
Starter ABBYY Screenshot Reader hver gang du starter computeren.

o Aktivér lyde
Spiller en lyd nar ABBYY Screenshot Reader kopierer et skeermomrade til udklipsholderen.

Tips

1. Arbejde med tekster skrevet pa flere sprog
Veelg et tekstfragment skrevet helt pa ét sprog. Far du starter genkendelsesprocessen, skal
du sgrge for, at sproget du har valgt fra Sprog rullemenuen er det samme som sproget i
tekstfragmentet. Vaelg det korrekte sprog hvis det ikke er tilfaeldet.

2. Hvis det gnskede sprog ikke er pa listen, skal du veelge Flere sprog... fra Sprog rullelisten
og veelge det gnskede sprog i dialogboksen, der dbnes.
Hvis du ikke kan finde det gnskede sprog pa listen over tilgeengelige sprog:

e ABBYY Screenshot Reader understatter ikke dette sprog. For en komplet liste over
understgttede sprog, se http://www.abbyy.com. Listen over understgttede sprog kan
variere i forskellige udgaver af programmet.

e Dette sprog kan veere blevet deaktiveret under brugerdefineret installation. Sddan
installeres OCR sprog:

a. Abn kontrolpanelet ved at klikke pa Start > Kontrolpanel.
b. | Kontrolpanel vinduet, klik pa Tilfgj eller fjern programmer elementet.

& Hvis du bruger Windows 10, skal du klikke pa E knappen og derefter klikke pa
Indstillinger > System > Apps og funktioner.

c. Veelg ABBYY FineReader 14 fra listen over installeret software og klik pa Z£ndring
knappen.

d. Veelg det gnskede sprog i Brugerdefineret opsaetning dialogboksen.
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e. Fglg skaerminstruktionerne i installationsprogrammet.

3. Hvis det markerede omrade indeholder bade tekst og billeder:
| Send rullelisten, klik pa Billede til OCR Editor. Skeermbilledet vil blive tilfgjet til et OCR-
projekt i FineReader 14's OCR Editoren, hvor du kan behandle og genkende det. Hvis OCR-
Editoren allerede er aben, tilfgjes billedet til projektets aktuelle OCR-projekt. Ellers skal der
oprettes et nyt OCR-projekt, og billedet vil blive tilfgjet til dette nye projekt.

Reference

Dette kapitel indeholder svar pa nogle ofte stillede spgrgsmal.
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Typer af PDF-dokumenter

Funktionerne i et PDF-dokument afhaenger af det program, det blev oprettet med. Nogle PDF-
dokumenter er sggbare og har tekst du kan kopiere, mens dette i andre dokumenter kun kun vaere
muligt, ndr du dbner dem i seerlige programmer som ABBYY FineReader. Der er tre typer PDF-
dokumenter.

Kun Billed-PDF-dokument

Kun Billede-PDF-dokumenter oprettes fra scanninger af trykte dokumenter. De indeholder kun
billeder af sider og har ikke et tekstlag. Kun billede-PDF-filer er ikke sggbare, og teksten de
indeholder kan ikke aendres eller markeres i programmer til visning af PDF-filer.

ABBYY FineReader 14 bruger en speciel baggrunds OCR-proces,[s54] der opretter et midlertidigt
tekstlag i kun-billede-dokumenter, hvilket gar det muligt at sege og kopiere deres tekst og endda
rediger sidebilleder 761 Desuden kan du i ABBYY FineReader 14 gemme dette tekstlagle2] i
dokumentet, saledes at teksten i dokumentet kan sgges og kopieres ind i andre programmer. Se

ogsa: PDF-indstillinger|:sl

Sogbare PDF-dokumenter

Segbare PDF-dokumenter bestar af billeder af sider med et usynligt tekstlag placeret nedenunder.
Dokumenter af denne type er normalt lavet ved at scanne et papirdokument, genkende det, og

gemme den genkendte tekst i et tekstlag.

Nar du abner et PDF-dokument i ABBYY FineReader, vil det analysere dokumentet for at afgare, om
det indeholder et brugbart tekstlag. Se ogsa: OCR-indstillingerl=« Hvis et tekstlag findes, kan teksten
i dokumentet s@ges og kopieres i ethvert PDF-program. | modsaetning til mange andre PDF-
programmer lader ABBYY FineReader dig ogsa redigere teksten i sggbare PDF-dokumenter.

| ABBYY FineReader kan sggbare PDF-dokumenter vaere lavet ved at:
1. Tilfgje et tekstlagl21til et kun billed-PDF-dokument

2. Konvertere PDF-dokumenter og billedfiler til det segbare PDF-format. For at gare dette,
skal du aktivere Tekst under side billede indstillingen i Segbare PDF-indstillinger gruppen
af indstillinger i PDF-formatindstillingerne. Se ogsa: PDF-indstillinger(zisl

202



ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Billede af siden
Genkenidt tekst
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PDF-dokumenter der blev oprettet i andre programmer

Segbare PDF-dokumenter kan oprettes ud fra dokumenter i forskellige redigerbare formater (sdsom
DOCX). Dokumenter af denne type indeholder et tekstlag og billeder, men ikke sidebilleder. Disse
dokumenter er sggbare, og deres tekst og billeder kan kopieres og redigeres, forudsat at disse

handlinger ikke kreever indtastning af en adgangskode, eller at brugeren kender adgangskoden.

PDF-dokumenter af denne type kan oprettes ved at:

1. Abne et redigerbart dokument i det program hvor det blev oprettet og gemme det som
PDF.

2. Konvertere en anden type PDF-dokument eller et dokument i et andet format til denne type
PDF ved hjeelp af ABBYY FineReader (i PDF-formatindstillinger, aktiverers Kun tekst og
billeder indstillingen i Sagbare PDF-indstillinger gruppen af indstillinger). Se ogsa: PDF-
indstillinger] 2+l

Det resulterende dokument vil vaere nemmere at redigere end andre typer PDF-dokumenter, men kan
udseendemaessigt veere forskelligt fra det oprindelige.
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Genkendt tekst

Billede
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Tip til scanning

Du kan angive indstillingerne for scanning i ABBYY FineReaders dialogboksen Scanning.

e Sgrg for at scanneren er korrekt tilsluttet computeren og teend for den.
Laes scannerens dokumentation for at sikre, at den er konfigureret korrekt. Sgrg for at
installere den software, der fulgte med scanneren. Nogle scannere skal veere teendt, far

computeren de er tilsluttet taendes.

e Forsgg at placere siderne sa lige som muligt i scanneren. Placér dine dokumenter med
forsiden nedad pa scanneren og sgrg for at de er justeret korrekt. Skaevt placerede billeder

kan blive konverteret forkert.

e Hvis du har brug for at scanne dokumenter, der blev udskrevet pa en almindelig printer, skal
du bruge en graskala og en oplgsning pa 300 dpi for at fa det bedste resultat.
Genkendelseskvalitet afhaenger af kvaliteten af det trykte dokument og af de indstillinger,
der anvendes ved scanning af dokumentet. En darlig billedkvalitet kan have en negativ
indvirkning pa konverteringens kvalitet. Sgrg for at veelge scanningsparametrene der er

passende til dit dokument/z]

Der er flere mader at abne scanningsgreensefladen pa:

e Abn Ny opgave skaermen og klik pa Scan fanen og klik derefter pa Scan til OCR Editor

eller en anden opgave pa denne fane.

e | OCR Editor, klik pa Scan knappen pa den primaere vaerktgjslinje.

Tilfg] Sider =
o | PDF Editoren skal du klikke pa: [}, Tt Sider

derefter klikke Tilfgj fra Scanner... pd den menu, der vises nedenfor.

knappen pa hovedveerktgjslinjen og

CanoScan LIDE 110 (TWAIN) —
@ b "'(.:..)“ - = - |— -
Vaelg Enhed. .. Gré lysstyrke 300 dpi Ad [ Scanénsid... =

Du kan angive fglgende indstillinger for scanning:

Farvetilstand
Lader dig veelge scanningstilstanden: farve, gratoneskala (den bedste tilstand for OCR) eller sort-hvid.
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Lysstyrke
Zndrer scanningens lysstyrke.

ABBYY FineReader viser en advarselsmeddelelse under scanning, hvis lysstyrkelzs1indstillingen er for
lav eller for hgj. Det kan ogsa vaere ngdvendigt at justere indstillingen for lysstyrke, nar der scannes i

sort-hvid.
¥ Indstillingen 50 % virker godt i de fleste tilfaelde.

Hvis det resulterende billede indeholder for mange "overfladiske" eller "tykke" bogstaver, kan du

fejlfinde ved hjeelp af nedenstaende tabel.

Billede defekt Anbefalinger
b]"ightness Dette billede er egnet til tekstgenkendelse.
hr iﬁh s~ e Reducér lysstyrken for at gare billedet markere.

Tegnene er meget tynde og fragmentariske |® Brug gratonetilstanden under scanning (lysstyrken
justeres automatisk i denne tilstand).

e @g lysstyrken for at gare billedet lysere.

Tegn er meget tykke og hanger sammen . Brug grétonetilstanden under scanning (Iysstyrken
justeres automatisk i denne tilstand).

Scanningsoplgsning
Andrer scanningsoplgsningen.

Genkendelseskvaliteten afhaenger meget af kildebilledets kvalitet. En darlig billedkvalitet kan have en

negativ indvirkning pa konverteringens kvalitet.
Vi anbefaler at skanne dokumenter ved 300 dpil z:1.
[£ For at opna de bedste resultater skal de lodrette og vandrette opl@sninger vaere ens.

Indstilling af for hgj opl@sning (over 600 dpi) ger OCR langsom. At gge oplasningen ud over dette
punkt giver ikke vaesentligt forbedrede OCR-resultater.
Indstilling af meget lav oplasning (under 150 dpi) kan pavirke OCR-kvaliteten negativt.

Du skal muligvis justere oplgsning af billederne, hvis:
¢ Oplgsningen pa billedet er mindre end 250 dpi eller starre end 600 dpi.

e Hvis billedet har en oplgsning, der ikke er standard.
F.eks. har nogle faxmaskiner en oplgsning pa 204 x 96 dpi.

Beskaer billede
Lader dig veelge et forudindstillet scanningsomrade eller angive scanningsomradet manuelt.
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Indstillinger for scanning af flersidet dokument:
Angiv indstillinger for scanning af flersidede dokumenter hvis scanneren understgtter falgende
funktioner: duplexscanning, automatisk dokumentfremfaring (ADF), forsinkelser mellem automatiske

scanninger, osv.
Scanning af modstaende sider

Nar du scanner en bog, vil et scannet billede typisk indeholde to modstaende sider.

Billeder med modstdende sider skal deles i to separate billeder for at forbedre OCR-kvalitet. ABBYY
FineReader 14 har en szerlig tilstand, der automatisk opdeler sddanne billeder i separate sider i OCR-

projektet.

Falg instruktionerne nedenfor for at scanne modstaende sider fra en bog eller for at scanne dobbelte
sider.

1. Klik Redskaber > Indstillinger... for at abne Indstillinger dialogboksen og klik derefter pa
Billedbehandling fanen.

2. Veelg Opdel modstaende sider indstillingen i Indstillinger for billedforbehandling
(geelder for konvertering og OCR) gruppen af muligheder.
[ Serg for at din scanninger har den korrekte orientering eller aktiver Korrekt
sideorientering indstillingen. Hvis en scanning med modstaende sider ikke har den korrekte
orientering (den f.eks. vender pa hovedet), vil modstaende sider ikke blive delt.

3. Scan de modstaende sider.

¥ Der er andre indstillinger for billedbehandling, som du kan angive. Se ogsa: [ndstillinger for
billedbehandlingl =+

Du kan ogsa opdele modstaende sider manuelt:

Ef- Redigér billede

1. Abn billedredigeringen ved at klikke pa knappen pa veerktgjslinjen for

Billede ruden.
2. Brug veerktgjet i Opdel afsnittet laengst til venstre for at splitte siden.
[#Se ogsa:
« Indstillinger for billedbehandlingl=
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e Dokumentfunktioner som bar overvejes far OC R 2:2)
e Huvis dit dokumentbillede har defekter, og OCR-ngjagtigheden er lav] )
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Tage billeder af dokumenter

Scanning er ikke den eneste made at fa billeder af dine dokumenter pa. Du kan fotografere

dokumenter med et kamera eller en mobiltelefon &bne fotografierne i ABBYY FineReader 14[+21 og
genkende dem.

Nar du tager billeder af dokumenter, bar en raekke faktorer tages i betragtning for at gere billedet
bedre egnet til genkendelse. Disse faktorer er beskrevet i detaljer i de fglgende afsnit:

e Krav til kamera [20s]
e Belysning [ 200)

e Sadan tages billeder [ 210]

e Sadan kan et billede forbedres [

Krav til kamera

Dit kamera skal opfylde falgende krav for at lave dokumentbilleder, der kan genkendes med
sikkerhed.

Anbefalede kameraegenskaber

¢ Oplasning: Billedsensor: 5 millioner pixel for A4-sider. Mindre sensorer kan vaere

tilstraekkeligt til at tage billeder af mindre dokumenter, som f.eks. visitkort.

Funktion til deaktivering af flash

Manuel bleenderdbning, dvs. findes i Av- eller fuld manuel tilstand

Manuel fokus

En anti-rystefunktion (billedstabilisering) eller egnethed til brug med stativ.

Optisk zoom
Minimumskrav
e Billedsensor: 2 millioner pixel for A4-sider.
e Variabel breendvidde.
[# Se dokumentationen der fulgte med kameraet for flere oplysninger om kameraet.
Belysning
Belysning pavirker i hgj grad kvaliteten af det resulterende billede.

De bedste resultater kan opnas med skarpt og jeevnt fordelt lys, helst dagslys. Pa en solrig dag kan du
@ge blaenden for at fa et skarpere billede.
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Brug af blitz og ekstra lyskilder

e Hvis du bruger kunstig belysning, sa brug to lyskilder, der er placeret, sa skygger eller

bleending undgas.

e Hvis der er nok lys, skal du deaktivere blitzen for at forhindre skarpt glanslys og skygger. Nar
du bruger blitz under darlige lysforhold, skal du sgrge for at tage billeder fra en afstand pa
ca 50 cm.

u Vi frardder brug af blitz, nar der tages billeder af dokumenter, der er udskrevet pa blankt
papir. Sammenlign et billede med genskin og et billede af god kvalitet:

Hvis billedet er for markt
e Indstil en lavere vaerdi pa bleenden.
e Indstil en hgjere ISO-vaerdi.
e Brug manuel fokus, da automatisk fokus ikke altid virker under darlige lysforhold.

Sammenlign et billede, der er for mgrkt med et billede af god kvalitet:

Sadan tages billeder

For at opna billeder af dokumenter i god kvalitet skal du sgrge for at placere kameraet korrekt og

falge disse enkle anbefalinger.

e Brug et stativ, nar det er muligt.
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e Linsen skal placeres parallelt med siden. Afstanden mellem kameraet og dokumentet skal
veelges, sa hele siden passer pa billedet, nar du zoomer ind. | de fleste tilfeelde vil denne
afstand veaere mellem 50 og 60 cm.

¢ Glat papirdokumentet eller bogsiderne ud (iseer i tilfaelde med tykke bager). Tekstlinjer bar

ikke have en skeevhed pa mere end 20 grader, da teksten ellers ikke kan konverteres korrekt.

e Du kan fa skarpere billeder ved at fokusere pa midten af billedet.

e

o Aktivér anti-rystefunktionen, da leengere eksponering under darlig lysforhold kan forarsage

slgring.

e Brug den automatiske udlgserknapfunktion. Dette vil forhindre kameraet i at bevaege sig, nar
du trykker pa udlgserknappen. Brugen af automatisk udlgser anbefales ogsa selvom du
bruger et stativ.

Sadan kan et billede forbedres, hvis:

e Billedet er for mgrkt, eller kontrasten er for lav.
Lasning: Prgv at bruge kraftigere belysning. Hvis det ikke er muligt, kan du prgve at indstille
en lavere bleendevaerdi.

e Billedet er ikke skarpt nok.
Lasning: Autofokus fungerer muligvis ikke korrekt ved darlig belysning, eller nar du tager
billeder med lille afstand. Prav at bruge kraftigere belysning. Brug stativ og selvudlgser for at

undga at flytte kameraet, nar billedet tages.

Hvis et billede kun er lidt slgret, Korrigering af foto kan vaerktgjet i OCR Editorens
billedredigeringsprogram hjeelpe med at fa bedre resultater. Se ogsa: Hvis dit dokumentbillede

har defekter, og OCR-ngjagtigheden er lav/ 2],

e Endel af billedet er ikke skarpt nok.
Lasning: Prgv at bruge en hgjere bleendevaerdi. Tag billeder fra en stgrre afstand med maks.
optisk zoom. Fokusér pa et punkt mellem midten og kanten af billedet.

e Blitzen forarsager blaending.
Lasning: Sluk for blitzen eller prav at bruge andre lyskilder og @g afstanden mellem
kameraet og dokumentet.
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Dialogboksen Indstillinger

. Indstillinger Dialogboksen indeholder en bred vifte af muligheder, der lader dig bestemme,
hvordan dokumenter vil blive scannet, abnet, genkendt og gemt i forskellige formater, samt sendre
OCR-sprog, greensefladens sprog, udskriftstypen for de indlaeste dokumenter og visse andre

muligheder.
u Der er adskillige andre mader at abne Indstillinger dialogboksen pa.
¢ | Ny opgave skaeermen og klik pa Indstillinger knappen i nederste venstre hjarne.

| Ny opgave skeermen, skal du klikke pd Redskaber > Indstillinger....

| PDF Editoren skal du klikke pa Redskaber > Indstillinger....

| OCR Editoren skal du klikke pa Redskaber > Indstillinger....

Knapper, links eller kommandoer der abner Indstillinger dialogboksen vil ogsa veere tilgaengelige,
nar du konverterer eller scanner filer pa Ny opgave skaermen, pa vaerktgjslinjer og i genvejsmenuer
for vaerktgjslinjer i PDF-Editoren og OCR-Editoren og i de dialogbokse der vises, nar du gemmer

dokumenter.

Indstillinger Dialogboksen har syv faner, som hver indeholder indstillinger, der er specifikke for visse

omrader af ABBYY FineReaders funktionalitet.
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Generelt
P& denne fane kan du:

e Valge hvilken del af programmet der vil dbne, ndr du starter ABBYY FineReader 14: Ny
opgave skaermen, OCR Editoren med et nyt OCR-projekt eller OCR-Editoren med det senest
anvendte OCR-projekt.

e Angive hvilken enhed du vil bruge til at hente billeder og vaelge en interface for scanning.
ABBYY FineReader bruger en indbygget dialogboks til at vise scanningsindstillingerlzosl. Hvis
ABBYY FineReader 14's scanningsinterface er uforenelig med din scanner, kan du bruge din
scanners indbyggede interface. Scannerens dokumentation bar indeholde en beskrivelser af
denne dialogboks og dens elementer.

e Ggre FineReader til standardprogrammet til abning af PDF-dokumenter.

& Hvis du installerer ABBYY FineReader pa en computer, der kgrer Windows 7, hvor intet
standard PDF-visningsprogram er valgt, vil ABBYY FineReader automatisk bliver standard

programmet for abning af PDF-dokumenter.
Billedbehandling
Denne fane indeholder tre grupper af muligheder:

o Aktivér baggrundsanerkendelse i PDF Editor
Nar denne indstilling er aktiveret, vil alle sider der er abnet i PDF Editoren blive genkendt
automatisk. Denne proces karer i baggrunden og tilfgjer et midlertidigt tekstlag til PDF-
dokumenter, hvilket gar det muligt at sege i dem og kopiere deres tekst.
Brug linket nederst i denne gruppe til at angive sprog(et/ene) i dit dokument.

e Behandl sidebilleder automatisk, eftersom de tilfgjes OCR Editor
Denne indstilling aktiverer eller deaktiverer automatisk behandling af nyligt tilfgjede sider.
Hvis automatisk behandling er aktiveret, kan du veelge generelle behandlingsmuligheder for

dokumentet og forbehandlingsindstillinger for billeder til brug ved scanning og abning af
billeder:

¢ Anerkend sidebilleder (omfatter forbehandling og analyse)
Nyligt tilfgjet billeder i OCR Editoren vil vaere forbehandlet ved hjeelp af de indstillinger, der
er angivet i Indstillinger for billedforbehandling (gzelder for konvertering og OCR)
gruppen af muligheder. Analyse og genkendelse vil ogsa blive udfgrt automatisk.

¢ Analysér sidebilleder (omfatter forbehandling)
Forbehandling af billeder og dokumentanalyse udfgres automatisk, men OCR skal startes
manuelt.

¢ Forbehandl sidebilleder
Kun forbehandling udfgres automatisk. Analyse og OCR skal startes manuelt.
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¢ Indstillinger for billedforbehandling (gaelder for konvertering og OCR)
Med ABBYY FineReader 14 kan du automatisk fjerne almindelige defekter ved scanninger og
digitale fotos.

[#Se ogsa: Genkendelse i baggrundenl s} Indstillinger for billedbehandlingl ) og Arbejde med komplekse
scriptsprog[ 1

Sprog

Denne fane indeholder OCR sprogindstillinger. Se ogsa: Dokumentfunktioner som bar overvejes for
OCRI2:\

OCR

Pa denne fane kan du vaelge indstillinger for genkendelse:
* PDF-genkendelsestilstand [z«!
e Om der skal bruges grundig eller hurtig genkendelse
e Typen af dokumentet] =]

e Om programmet skal registrere strukturelle elementer (lader dig veelge, hvilke elementer du
vil bevare ved eksport af resultater til Microsoft Word)

e Om programmet skal genkende stregkoder
e Traening (lader dig bruge brugermanstre ved genkendelse af tekster)
o Skrifttyper (lader dig veelge de skrifttyper, der skal bruges ved genkendelse af tekster)

[¥Se ogsa: OCR-indstill[ngerEe?L Hvis det udskrevne dokument indeholder skrifttyper. der ikke er
standard| s

Formatindstillinger

Pa denne fane kan du justere indstillingerne for de endelige filformater. Se ogsa:
Formatindstillinger] z1s)

Anden
Pa denne fane kan du:
e Angive graensefladesproget|zs! for ABBYY FineReader 14.
¢ Angive hvor mange processorkerner FineReader kan bruge til OCR.

e Vaelge om ABBYY FineReader 14 automatisk skal sgge efter og installere opdateringer.
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¢ Angiv, om du vil sende anonymiserede ABBYY FineReader 14 konfigurationsdata til ABBYY
med henblik pa at forbedre softwaren.

¢ Vaelge om du vil se specielle tilbud og tips om brug af ABBYY FineReader 14.

e Aktivere eller deaktivere JavaScript[ssli PDF-dokumenter.

e Angiv, om ABBYY FineReader 14 automatisk skal registrere webadresser i PDF-dokumenter.
Klik Nulstil... nederst i dialogboksen hvis du gnsker at vende tilbage til standardindstillingerne.
Omrader og Tekst*
Pa denne fane kan du:

e Angive verifikationsmuligheder for usikre tegn.

¢ Angive verifikationsmuligheder for ord der ikke findes i ordbgger:

e Ignorere ord med cifre og specialtegn.

e Kontrollere sammenskrivninger der ikke findes i ordbgger.
[ Et sasmmensat ord er et ord, der er ssmmensat af to eller flere ord.

e Angive om du vil korrigere mellemrum fgr og efter tegnsaetningstegn.
e Vise og redigere brugerordbgger.
e Vaelge en skrifttype til visning af almindelig tekst.

e Valge farven og tykkelsen af rammer af forskellige omradetyper i Billede vinduet,
fremhaevningsfarven for usikre tegn og andre visningsindstillinger.

[xSe ogsa: Tjek genkendt tekst[+s:) Hvis programmet ikke kan genkende visse tegnlso) Redigering af
omrddeegenskaber] =%

* Denne fane er kun tilgeengelig i OCR Editoren.
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Formatindstillinger

ABBYY FineReader tilbyder fleksible formatindstillinger, der bestemmer udseendet af de endelige
dokumenter.

o PDE-indstillinger(=rc]

o DOC(X)/RTF/ODT-indstillingerl =l
o XLS(X)-indstillinger]zz:

e PPTX-indstillingerf ==l

o CSV-indstillinger(z]

o IXT-indstillinger[7

o HTML-indstillinger[

o EPUB/FB2-indstillinger! 23]

e DjVu-indstillinger 2l

PDF-indstillinger
Der findes fglgende indstillinger:

Billedkvalitet
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Hvis teksten indeholder mange billeder, eller hvis du veelger at gemme sidebilledet sammen med den
genkendte tekst, kan den resulterende PDF-fil vaere ganske stor. Billedkvaliteten og den resulterende
fils starrelse kan finindstilles ved hjeelp af indstillingerne i Billedkvalitet rullelisten:

¢ Bedste kvalitet
Veelg denne mulighed for at bevare kvaliteten af billederne eller sidebilledet. Kildebilledets

oprindelige opl@sning bliver bevaret.

e Balanceret
Vaelg denne mulighed for at reducere PDF-filens starrelse, mens billedernes eller
sidebilledets kvalitet holdes pa et forholdsvist hgjt niveau.

o Kompakt storrelse
Velg denne indstilling for at reducere stgrrelsen pa den endelige PDF-fil. Billedernes og
sidebilledets oplasning bliver reduceret til 300 dpi, hvilket pavirker kvaliteten.

e Tilpasset...
Veelg denne indstilling hvis du vil angive brugerdefinerede indstillinger for billedkvalitet. |
Brugerdefinerede indstillinger dialogboksen skal du vaelge de gnskede indstillinger og
klikke pa OK.
Opret PDF/A-dokumenter
Aktiver denne indstilling hvis du vil oprette et PDF/A-dokument og veelg PDF/A-versionen du vil
bruge.
Opret PDF/UA-dokumenter (kraever OCR)
Aktiver denne indstilling hvis du vil oprette et PDF/UA-dokument. Vaer opmeaerksom pa, at det

resulterende dokument maske ikke ser ud praecis som originalen.

Beskyt dokumenter med adgangskoder
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Denne indstilling giver dig mulighed for at beskytte dit PDF-dokument med en adgangskode for at
forhindre uautoriseret abning, udskrivning eller redigering. Klik pa Indstillinger... knappen og angiv
indstillinger for beskyttelse i dialogboksen der abnes:

e Adgangskode for abning af dokument
Hvis dokumentet har en adgangskode for abning af dokument, vil brugere kun veere i stand
til at dbne det efter indtastning af adgangskoden du anfarer. Sddan indstilles en

adgangskode for dokumentet:
1. Aktiver Begraens adgang med en adgangskode til Abning af Dokument indstillingen.

2. Indtast en adgangskode og bekraeft den.
Deaktiver Skjul tegn muligheden hvis du gnsker at tegnene der udggr din adgangskode
skal veere synlige i Dokument abn adgangskode feltet.

¢ Adgangskode for tilladelser
Denne adgangskode beskytter PDF-dokument mod uautoriseret redigering og udskrivning
og forhindrer at brugere, der ikke kender adgangskoden kan kopiere indholdet til et andet
program. Brugere vil kun veere i stand til at udfgre alle disse handlinger efter indtastning af
den adgangskode, du anfarer. Sddan indstilles denne adgangskode:

1. Aktiver Begraens udskrivning og redigering med en Tilladelse-adgangskode

indstillingen.

2. Indtast en adgangskode og bekraeft den.
Deaktiver Skjul tegn muligheden hvis du gnsker at tegnene der udger din adgangskode
skal veere synlige i Tilladelsesadgangskode feltet.

Veelg derefter de handlinger du vil tillade at brugerne kan udfgre.

o Udskrivning Rullelisten indeholder indstillinger der tillader eller begraenser
udskrivning af dokumentet.

o Redigering Rullelisten indeholder indstillinger der tillader eller begraenser redigering
af dokumentet.

o Tillad tekstkopiering, billeder og andet indhold Indstillingen tillader brugere at
kopiere indhold (tekst, billeder, osv.) fra dokumentet. Hvis du @nsker at forbyde

sadanne handlinger, skal du sgrge for at denne indstilling ikke er valgt.

o Tillad skaermlzesere at laese tekst Indstillingen tillader skaermlaeser-softwaren at laese
tekst fra dokumentet, nar det er abent. Hvis du @nsker at forbyde sddanne handlinger,
skal du sgrge for at denne indstilling ikke er valgt.

¢ Krypteringsniveau:

Kryptér Rullelisten indeholder indstillinger, der krypterer dokumenter beskyttet med adgangskode.
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e 128-bit AES er en forholdsvis steerk krypteringsalgoritme baseret pd AES-standarden.
e 256-bit AES er en steerk krypteringsalgoritme baseret pa AES-standarden.

Veelg en af indstillingerne fra Kryptering rullelisten. Alle dokumenters indhold krypterer hele
dokumentet, mens Alle dokumenters indhold undtaget metadata lader dokumentets data

forblive ukrypteret og laesbar.

Slet objekter og data
Aktiver denne indstilling hvis du ikke gnsker at bevare forskellige objekter i PDF-dokumentet og klik
derefter pa Veelg... knappen for at veelge hvilke objekter, du ikke @nsker at beholde:

¢ Kommentarer og anmeerkninger
Noter, anmaerkninger, figurer og tekstblokke vil ikke blive gemt.

e Links, medier, handlinger, scripts og formulardata
Interaktive elementer vil ikke blive gemt.

e Bogmaerker
Bogmaeerker vil ikke blive gemt.

e Vedhaftninger
Vedhaeftede filer vil ikke blive gemt.

Brug ét papirformat for alle sidebilleder
Hvis denne indstilling er deaktiveret, bevares sidebilleders oprindelige papirstarrelse. Aktiver denne
indstilling hvis du vil bruge en bestemt papirstarrelse i dit PDF-dokument.

Brug MRC-komprimering (kraever OCR)
Hvis du veelger denne indstilling, vil MRC-komprimeringsalgoritmen blive brugt, hvilket i hgj grad
reducerer filstgrrelsen og bevarer billedets visuelle kvalitet.

¥ Brug MRC-komprimering (kreever OCR) Indstillingen findes for sesgbare PDF-dokumenter, nar
Tekst under side billede indstillingen er aktiveret.

Brug ABBYY PreciseScan til at udjeevne tegn pa sidebilleder

Aktiver denne indstilling hvis du vil bruge ABBYY PreciseScan teknologi til at udjeevne tegnene i
dokumentet. Som fglge deraf vil tegn ikke se pixelerede ud, selv ndr du zoomer ind pa siden.

Sogbare PDF-indstillinger
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Med denne gruppe indstillinger kan du bestemme hvilke dele af dit PDF-dokument, du gnsker at
gemme. Veelg en af fglgende indstillinger alt efter hvordan du planleegger at bruge dit dokument:

¢ Kun tekst og billeder
Denne indstilling gemmer kun genkendt tekst og tilhgrende billeder. Siden vil veere fuldt
s@gbar og PDF-filen vil vaere lille. Det endelige dokuments udseende kan veere lidt

anderledes end originalens

o Tekst for side billede
Denne indstilling gemmer baggrunden og billederne fra det oprindelige dokument og
placerer den genkendte tekst hen over dem. Normalt kraever denne PDF-type mere diskplads
end Kun tekst og billeder. Der kan sgges i det endelige PDF-dokument. | nogle tilfaelde kan
det endelige dokuments udseende veere lidt anderledes end originalens.

e Tekst under side billede
Denne valgmulighed gemmer hele siden som et billede og placerer den genkendte tekst
nedenunder. Tekstlaget gar det muligt at sgge i dokumentet og kopiere tekst, mens
sidebillederne sikrer, at dokumentet stort set ser ud som originalen.

Opret bogmaerker fra overskrifter

Veelg denne mulighed hvis du gnsker at oprette en indholdsfortegnelse ud fra dokumentoverskrifter.

Opret PDF-maerker
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Veelg denne indstilling for at tilfgje PDF-koder til output PDF-dokumentet.

Ud over tekst og illustrationer kan PDF-filer indeholde oplysninger om dokumentstrukturen, f.eks.
logiske dele, billeder og tabeller. Disse oplysninger gemmes i PDF-koder. En PDF-fil udstyret med
sadanne koder kan blive aendret, sé den passer til forskellige skaermstarrelser og ser godt ud pa
handholdte enheder.

Skrifttyper

Nar du gemmer tekster i PDF, kan du enten bruge Adobe skrifttyper eller de Windows skrifttyper, som
er installeret pa din computer. For at angive det skrifttypesaet der skal bruges, skal et af falgende

elementer fra rullelisten veelges:

¢ Brug foruddefinerede skrifttyper
PDF-filen vil bruge Adobe-skrifttyper, for eksempel: Times New Roman, Arial, Courier New.

e Brug Windows-skrifttyper

Filen vil bruge Windows skrifttyper installeret pa din computer.

For at indlejre skrifttyper i PDF-dokumentet skal du vaelge Skrifttypeforankring indstillingen. Dette
vil gare dokumentfilen starre, men dokumentet vil se ens ud pa alle computere.

[# Skrifttypeforankring er kun tilgeengelig for Kun tekst og billeder og Tekst for side billede PDF-
dokumenter.

Bevar dokument-metadata, sasom forfattere og segeord

Bevarer metadatal 961i dokumentet, nar det gemmes i PDF-format. Denne indstilling er aktiveret som
standard.

Hvis du vil foretage sendringer til dokumentets metadata, skal du klikke pd Redigér Metadata...
knappen, foretage de gnskede aendringer og klikke pa OK.

DOC(X)/RTF/ODT-indstillinger
Der findes fglgende indstillinger:

Dokumentlayout
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Veelg den relevante indstilling afhaengigt af hvordan du planleegger at bruge outputdokumentet.

1. Ngjagtig kopi
Bevarer formateringen af det originale dokument. Denne indstilling anbefales til
dokumenter med kompleks formatering, f.eks. salgspjecer. Bemaerk, at det begraenser dine

muligheder for at aendre tekst og formatering i det endelige dokument.

2. Redigérbar kopi
Producerer et dokument, hvor formateringen kan veere lidt anderledes end originalen.
Dokumenter, der oprettes i denne tilstand, er nemme at redigere.

3. Formateret tekst
Bevarer afsnit, men bevarer ikke den ngjagtige positioner af objekter pa siden og
linjeafstanden. Den endelige tekst vil vaere venstrejusteret. Tekster i hgjre-mod-venstre
skriftssprog vil veere hgjrejusterede.
[# Lodrette tekster vil blive vandrette.

4. Almindelig tekst
Smider de fleste formateringer ud. Bevarer kun stilen af skrifttyper hvis Behold fed, kursiv
og understreget tekst i almindelig tekst indstillingen er aktiveret.

Standard papirsterrelse
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Du kan veelge den papirstgrrelse, der skal bruges til at gemme i RTF-, DOC-, DOCX- eller ODT-format
fra rullelisten Standardpapirstarrelse.

Billedindstillinger

Dokumenter, der indeholder mange billeder, kan veere meget store. Billedkvaliteten og den
resulterende fils starrelse kan finindstilles ved hjzelp af indstillingerne i rullelisten Billedindstillinger.
Behold billeder.

Tip. For at @endre parametrene for lagring af billedet, skal du klikke pa Tilpasset.... Angiv de gnskede
indstillinger i Brugerdefinerede indstillinger dialogboksen og klik pad OK.

Tekstindstillinger

e Behold sidehoveder, sidefedder og sidenumre

Bevarer sidehoveder, sidefagdder og sidenumre i outputteksten.

e Behold linjeskift og bindestreger
Bevarer det oprindelige arrangement af tekstlinjer i den endelige tekst.

¢ Behold sideskift
Bevarer det oprindelige sidearrangement.

¢ Behold linjenumre
Bevarer den oprindelige inddeling af linjenumre (hvis de findes). Linjenumre gemmes i et
separat felt, der forbliver uaendret, nar du redigerer teksten.
& Denne funktion er kun tilgeengelig, hvis Redigérbar kopi indstillingen er valgt i
Dokumentlayout rullelisten.

e Behold tekst og baggrunds farver

Veelg denne indstilling for at bevare skrifttypens farve og baggrundsfarven.

e Behold fed, kursiv og understreget tekst i almindelig tekst
Bevarer skrifttype-stilarter nar Almindelig tekst indstillingen er valgt i Dokumentlayout

rullelisten.

[¥ Hvis du deaktiverer registrering af sidehoveder, sidefgdder, indholdsfortegnelse, nummererede
lister og fodnoter pa OCR fanen i Indstillinger dialogboksen (for at abne denne dialogboks, skal du
klikke pa Indstillinger... pd Redskaber menuen), vil disse elementer blive gemt som bradtekst.

Usikre tegn

Aktiver Fremhaev usikre tegn indstillingen hvis du planleegger at redigere dokumentet i Microsoft
Word i stedet for Tekstomrade ruden i ABBYY FineReaders OCR Editor. Hvis denne indstilling er

valgt, vil alle usikre tegn blive fremhaevet i Microsoft Word-dokumentet.
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Tip. Du kan eendre farven pa usikre tegn pa fanen Omrader og Tekst i diaglogboksen Indstillinger
(for at abne denne dialogboks, skal du klikke pa Indstillinger... pd Redskaber menuen).

Bevar dokument-metadata, sasom forfattere og segeord

Bevarer metadata, ndr du gemmer dokumentet. Denne indstilling er aktiveret som standard.

Hvis du vil foretage sendringer til dokumentets metadata, skal du klikke pd Redigér Metadata...
knappen, foretage de gnskede sendringer og klikke pa OK.

XLS(X)-indstillinger
Der findes fglgende indstillinger:

Dokumentlayout
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Veelg den relevante indstilling afhaengigt af hvordan du planleegger at bruge outputdokumentet.

1. Formateret tekst
Beholder skrifttyper, skriftstarrelser og afsnit, men beholder ikke de ngjagtige afstande eller
placeringer af objektet pa siden. Den endelige tekst vil veere venstrejusteret. Tekster i hgjre-
mod-venstre skriftssprog vil veere hgjrejusterede.

[¥ Lodrette tekster vil blive vandrette.

2. Almindelig tekst
Bevarer ikke formateringen.

Billedindstillinger

Du kan gemme billeder i XLSX-dokumenter. Dokumenter, der indeholder mange billeder, kan vaere
meget store. Billedkvaliteten og den resulterende fils starrelse kan finindstilles ved hjzelp af
indstillingerne i Behold billeder (kun XLSX) rullelisten.

Tip. For at @endre parametrene for lagring af billedet, skal du klikke pa Tilpasset.... Veelg de gnskede
indstillinger i Brugerdefinerede indstillinger dialogboksen og klik pa OK.

Tekstindstillinger

¢ Behold sidehoveder og sidefadder
Aktiver denne indstilling, hvis du gnsker at beholde teksten i sidehoveder og sidefgdder. Hvis
denne indstilling er deaktiveret, bliver sidehoveder og sidefadder ikke bevaret.

e Ignorér tekst udenfor tabeller

Gemmer kun tabellerne og ignorerer resten.

e Konvertér numeriske vaerdier til numre
Konverterer tal til formatet "Tal"-format i XLSX-dokumentet. Microsoft Excel kan udfare

aritmetiske operationer pa sadanne celler.

e Opret saerskilte ark for hver side (kun XLSX)
Veelg denne indstilling for at gemme sider fra kildedokumentet som separate regneark.

Bevar dokument-metadata, sasom forfattere og segeord

Bevarer metadata, nar du gemmer dokumentet. Denne indstilling er ryddet som standard.

Hvis du vil foretage aendringer til dokumentets metadata, skal du klikke pa Redigér Metadata...
knappen, foretage de gnskede aendringer og klikke pa OK.
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PPTX-indstillinger

Der findes fglgende indstillinger:
Billedindstillinger

Dokumenter, der indeholder mange billeder, kan veere meget store. Billedkvaliteten og den
resulterende fils starrelse kan finindstilles ved hjeelp af indstillingerne i Behold billeder rullelisten.

Tip. For at aendre indstillingerne for lagring af billedet skal du klikke pa Tilpasset.... |
Brugerdefinerede indstillinger dialogboksen skal du vaelge de gnskede indstillinger og klikke pa OK.

Tekstindstillinger

¢ Behold sidehoveder og sidefadder
Bevarer sidehoveder og sidefadder i det endelige dokument.

¢ Behold linjeskift
Bevarer det oprindelige arrangement af tekstlinjer. Ellers vil det endelige dokument have en
enkelt linje, der indeholder al tekst.

¢ Formindsk tekst ved overlgb
Formindsker skriftstarrelsen af tekst, hvis teksten ikke passer ind i en tekstblok.

Bevar dokument-metadata, sasom forfattere og segeord

Bevarer metadata, ndr du gemmer dokumentet. Denne indstilling er aktiveret som standard.

Hvis du vil foretage aendringer til dokumentets metadata, skal du klikke pd Redigér Metadata...

knappen, foretage de gnskede aendringer og klikke pa OK.

CSV-indstillinger

Der findes fglgende indstillinger:
Tekstindstillinger

e Ignorér tekst udenfor tabeller

Gemmer kun tabellerne og ignorerer resten.
e Indszet sideskiftstegn (#12) som sideskift
Gemmer det oprindelige sidearrangement.

Skilletegn

Angiver det tegn, der skal bruges til at adskille datakolonnerne i output CSV-dokumentet.

Kodning
ABBYY FineReader registrerer tegntabellen[=] automatisk. Hvis du vil zendre tegntabellen, skal du

vaelge den gnskede tegntabel pa rullelisten under Kodning.

Bevar dokument-metadata, sdsom forfattere og segeord
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Bevarer metadata, ndr du gemmer dokumentet. Denne indstilling er aktiveret som standard.

Hvis du vil foretage aendringer til dokumentets metadata, skal du klikke pd Redigér Metadata...
knappen, foretage de gnskede aendringer og klikke pa OK.

TXT-indstillinger
Der findes fglgende indstillinger:

Dokumentlayout

Veelg den relevante indstilling afhaengigt af hvordan du planleegger at bruge outputdokumentet.

1. Formateret tekst
Bevarer afsnittene, men bevarer ikke den ngjagtige positioner af objekter og linjeafstanden.
Desuden bruges der mellemrum til at gengive indrykning af paragraffer og tabeller. Den
endelige tekst vil vaere venstrejusteret. Tekster i hgjre-mod-venstre skriftssprog vil veere
hgjrejusterede.
[ Lodrette tekster vil blive vandrette.

2. Almindelig tekst
Bevarer ikke formateringen.

Tekstindstillinger

e Behold linjeskift
Bevarer det oprindelige arrangement af tekstlinjer. Hvis denne indstilling ikke er valgt, vil
hvert afsnit blive gemt som en enkelt tekstlinje.

¢ Indsaet sideskiftstegn (#12) ved sideskift
Gemmer det oprindelige sidearrangement.

¢ Anvend blank linje som afsnitsseparator
Adskiller afsnit med tomme linjer.

¢ Behold sidehoveder og sidefadder
Bevarer sidehoveder og sidefgdder i det endelige dokument.

Kodning

ABBYY FineReader registrerer tegntabellzssl automatisk. Hvis du vil aendre tegntabellen, skal du vaelge
den gnskede tegntabel pa rullelisten under Kodning.

Bevar dokument-metadata, sasom forfattere og segeord

Bevarer metadata, nar du gemmer dokumentet. Denne indstilling er aktiveret som standard.

Hvis du vil foretage sendringer til dokumentets metadata, skal du klikke pd Redigér Metadata...
knappen, foretage de gnskede sendringer og klikke pa OK.
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HTML-indstillinger

Der findes fglgende indstillinger:

Dokumentlayout

Veelg den relevante indstilling afhaengigt af hvordan du planleegger at bruge outputdokumentet.

¢ Fleksibelt layout

Bevarer formateringen af originalen. Det endelige HTML-dokument kan nemt redigeres.

¢ Formateret tekst
Beholder skrifttyper, skriftstarrelser og afsnit, men beholder ikke de ngjagtige afstande eller
placeringer af objekter pa siden. Den endelige tekst vil vaere venstrejusteret. Tekster i hgjre-
mod-venstre skriftssprog vil veere hgjrejusterede.
[ Lodrette tekster vil blive vandrette.

¢ Almindelig tekst
Bevarer ikke formateringen.

Billedindstillinger

Dokumenter, der indeholder mange billeder, kan veere meget store. Billedkvaliteten og den

resulterende fils starrelse kan finindstilles ved hjeelp af indstillingerne iBehold billeder rullelisten.

Tip. For at eendre indstillingerne for lagring af billedet skal du klikke pa Tilpasset.... |
Brugerdefinerede indstillinger dialogboksen skal du vaelge de @nskede indstillinger og klikke pa OK.

Tekstindstillinger

¢ Behold linjeskift
Bevarer det oprindelige arrangement af tekstlinjer. Hvis denne indstilling er deaktiveret, vil

det endelige dokument have en enkelt linje, der indeholder al tekst.

e Behold tekst og baggrunds farver

Veelg denne indstilling for at bevare skrifttypens farve og baggrundsfarven.

¢ Behold sidehoveder og sidefadder
Bevarer sidehoveder og sidefadder i det endelige dokument.

Kodning
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ABBYY FineReader registrerer tegntabellzssl automatisk. Hvis du vil aendre tegntabellen, skal du vaelge
den gnskede tegntabel pa rullelisten under Kodning.

Bogindstillinger

Hvis du konverterer en trykt bog til HTML, skal du aktiverer denne Generer en indholdsfortegnelse,
og brug den til at opdele bogen i filer indstillingen. Bogen kan veere opdelt i kapitler pa en af
folgende mader:

o Opret automatisk filer baseret pa overskrifter
ABBYY FineReader 14 vil automatisk opdele dokumentet i dele af nogenlunde samme
starrelse, gemme dem som separate HTML-filer og genskabe links til dem i
indholdsfortegnelsen.

e Opret filer baseret pa niveau 1-overskrifter
ABBYY FineReader 14 vil automatisk opdele dokumentet i saerskilte HTML-filer ved hjzelp af
overskrifterne pa det hgjeste niveau.

e Opret filer baseret pa niveau 2-overskrifter
ABBYY FineReader 14 vil automatisk opdele dokumentet i seerskilte HTML-filer ved hjzelp af
overskrifterne pa det hgjeste niveau og overskrifterne pa det fglgende niveau.

Bevar dokument-metadata, sdsom forfattere og segeord

Bevarer metadata, ndr du gemmer dokumentet. Denne indstilling er aktiveret som standard.

Hvis du vil foretage aendringer til dokumentets metadata, skal du klikke pd Redigér Metadata...
knappen, foretage de gnskede aendringer og klikke pa OK.

EPUB/FB2-indstillinger
Der findes fglgende indstillinger:

Dokumentlayout
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Veelg den relevante indstilling afhaengigt af hvordan du planleegger at bruge outputdokumentet.

o Formateret tekst
Bevarer afsnittene, men bevarer ikke den ngjagtige positioner af objekter og linjeafstanden.
Den endelige tekst vil veere venstrejusteret. Tekster i hgjre-mod-venstre skriftssprog vil vaere
hgjrejusterede.
[ Lodrette tekster vil blive vandrette.
[& Skrifttyper bevares kun i EPUB-format.

¢ Almindelig tekst
Bevarer ikke formateringen.

Hvis du gemmer til EPUB-format, kan du bevare skrifttyper ved at veelge Formateret tekst
muligheden pa Dokumentlayout rullelisten og aktivereBehold skrifttyper og skriftsterrelser (kun
EPUB) muligheden nedenfor. Valg Skrifttypeforankring indstillingen for at integrere dokumentets
skrifttyper i den resulterende e-bog.

¥ Nogle enheder og software viser ikke integrerede skrifttyper.

Opret omslag

Aktiver Brug ferste side som omslag til e-bogen muligheden, hvis du vil bruge den farste side i
dokumentet som omslag.

Billedindstillinger

Dokumenter, der indeholder mange billeder, kan veere meget store. Billedkvaliteten og den
resulterende fils starrelse kan finindstilles ved hjeelp af indstillingerne i Behold billeder rullelisten.

Tip. For at aendre indstillingerne for lagring af billedet skal du klikke pa Tilpasset.... |
Brugerdefinerede indstillinger dialogboksen skal du vaelge de gnskede indstillinger og klikke pa OK.

EPUB-indstillinger

Du kan veelge hvilken version af EPUB-formatet, du vil bruge.
Bevar dokument-metadata, sasom forfattere og segeord

Bevarer metadata, nar du gemmer dokumentet. Denne indstilling er aktiveret som standard.

Hvis du vil foretage sendringer til dokumentets metadata, skal du klikke pd Redigér Metadata...
knappen, foretage de gnskede sendringer og klikke pa OK.

DjVu-indstillinger
Der findes fglgende indstillinger:

Gem-tilstand
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Veelg en af fglgende indstillinger alt efter hvordan du planleegger at bruge dit dokument:

¢ Tekst under side billede
Denne valgmulighed gemmer hele siden som et billede og placerer den genkendte tekst
nedenunder. Sdledes far du et sggbart DjVu-dokument, der ser ud naesten preecist som

originalen.

¢ Kun side billede
Denne valgmulighed gemmer sidens billede ngjagtigt. Output-dokument vil se ud naesten
praecist som originalen, men der kan ikke s@ges pa teksten i dokumentet.

Billedindstillinger

Dokumenter, der indeholder mange billeder, kan veere meget store. Billedkvaliteten og den
resulterende fils starrelse kan finindstilles ved hjeelp af indstillingerne i Billedkvalitet rullelisten.

Tip. For at aendre indstillingerne for lagring af billedet skal du klikke pa Tilpasset.... |
Brugerdefinerede indstillinger dialogboksen skal du vaelge de gnskede indstillinger og klikke pa OK.
Flere niveauer

DjVu-formatet benytter en speciel komprimeringsteknik, der adskiller et sidebillede i lag og anvender
forskellige komprimeringsmetoder til hver af dem. Som standard vil ABBYY FineReader automatisk
afgare, om flerlagskompriering skal bruges pa en side (dvs. Flerlagsmuligheden er indstillet
tilAutomatisk). Indstil Flerlagsmuligheden tilAltid til hvis du vil bruge flerlagskomprimering pa alle
sider eller Altid fra, hvis du ikke vil bruge flerlagskomprimering.

Bevar dokument-metadata, sasom forfattere og segeord

Bevarer metadata, ndr du gemmer dokumentet. Denne indstilling er aktiveret som standard.

Hvis du vil foretage sendringer til dokumentets metadata, skal du klikke péd Redigér Metadata...
knappen, foretage de gnskede sendringer og klikke pa OK.
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Understottede sprog til OCR og dokumentsammenligning
ABBYY FineReader 14 understgtter 195 OCR-sprog:

o Naturlige sprogz=!
e Kunstige sprog|z

e Formelle sprog|z_a§7

o Understgttede sprog kan variere i forskellige versioner af produktet.
Naturlige sprog

e Abkhaz

e Avar

e Agul

e Adyghe

e Azeri (Kyrillisk), Azeri (Latinsk)**

e Aymara

e Albansk

e Altai

e Engelske fonetiske transkriptioner

¢ Engelsk*, **

¢ Arabisk (Saudi-Arabien)

e Armensk (QDstlig, vestlig, Grabar)*

Afrikaans

Nahuatl

Baskisk

Bashkirisk*, **

Hviderussisk

Bemba

Blackfoot

Bulgarisk*, **
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¢ Bretonsk

e Bugotu

e Buryat

e Walisisk

¢ Ungarsk*, **

e Wolof

¢ Vietnamesisk*, **
e Hawaiiansk

e Gagauz

¢ Galicisk

e Ganda

o Graesk*

¢ Guarani

o Kawa

e Gaelisk (Skotland)
e Dakota

e Dargwa

e Dansk*, **

e Tun

e Dungan

e Zulu

¢ Hebraisk*

e Jiddisch

e Ingush

¢ Indonesisk*, **

e Irsk
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Islandsk

Spansk*, **
Italiensk*, **
Kabardian
Kazakh

Kalmyk
Karakalpak
Karachay-balkar
Catalansk* **
Kasub

Quechua (Bolivia)
Kikuyu

Kirgisk

Kinesisk Forenklet, Kinesisk Traditionelt
Kongo

Koreansk, Koreansk (Hangul)
Korsikansk
Koryak

Xhosa

Kpelle

Crow

Krim Tatarisk
Kumyk

Kurdisk

Lak

Latinsk*
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Lettisk*, **

Lezgi

Litauisk*, **

Luba

Sorbisk

Maya

Makedonsk
Madagaskisk
Malaysia (Malaysisk)
Malinke

Maltesisk

Mansi

Maori

Mari

Minangkabau
Mohawk

Rumaenien (Moldova)
Mongol

Mordvin

Miao

Tysk (Luxembourg)
Tysk**, Tysk (Ny Stavning)* **
Nenets

Nivkh

Hollandsk**, Nederlandsk (Belgien)*, **

Nogay
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e Norsk (Nynorsk)**, Norsk (Bokmal)*, **
¢ Nyanja

¢ Ojibway

e Ossetisk

e Papiamento

e Polsk*, **

¢ Portugisisk**, Portugisisk (Braziliansk)*, **
e Provencal

e Raetoromansk

¢ Rwanda

e Rumaensk*, **

¢ Rundi

¢ Russisk*, **

¢ Russisk (Gammel Stavning)

e Russisk med accent

Samisk

e Samoansk

e Zapotec

e Swazilandsk

e Cebuano

e Selkup

e Serbisk (Kyrillisk), Serbisk (Latinsk)
e Slovakisk*, **

¢ Slovensk*, **

e Somalisk

e Swalhili
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¢ Sunda

e Tabasaransk

e Tagalog

e Tajik

e Tahitiansk

¢ Thailandsk*

e Tatarisk*, **

e Tok Pisin

e Tongan

e Tswana

e Tuva

e Tyrkisk*, **

e Turkmensk (Kyrillisk), Turkmensk (Latinsk)
e Udmurt

¢ Uighur (Kyrillisk), Uighur (Latinsk)
e Usbekisk (Kyrillisk), Uzbek (Latinsk)
e Ukrainsk*, **

e Feergsk

e Fijiansk

e Finsk*, **

e Fransk*, **

e Frisisk

e Friuliansk

o Khakass

e Hani

e Khanty
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e Hausa

Kroatisk*, **

Jingpo

Roma

e Chamorro
e Tjetjensk

o Tjekkisk*, **
e Chuvash

e Chukchee

e Svensk*, **

Shona

Evenki

e Even

Eskimoisk (Kyrillisk), Eskimo (Latinsk)

Estisk*, **

Sotho

e Yakut

¢ Japansk
Kunstige sprog

e Ido

e Interlingua

¢ Occidental

e Esperanto
Formelle sprog

e Basic

° C/C++
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e COBOL

e Fortran

e Java

e Pascal

e Simple matematiske formularer

e Cifre

[f For at finde ud af, hvilke skrifttyper er ngdvendige for at vise tegnene pa et bestemt sprog, se

Skrifttyper, der kreeves til korrekt visning af tekster [ understattede sgrog|z_ssbl

*Ordbggerne er tilgeengelige for dette sprog, hvilket gar ABBYY FineReader i stand til at identificere

tegn, der ikke kan genkendes med sikkerhed og opdage stavefejl i tekster skrevet pa dette sprog.

**Sprog til dokumentsammenligning. ABBYY FineReader kan sammenligne dokumenter skrevet pa 35
sprog. Se ogsa: ABBYY Sammenlign dokumenter] ]

Understottede dokumentformater

Tabellen nedenfor viser de formater, der er understattet af ABBYY FineReader 14.

Format Filtypenavn

PDF-dokument * pdf
Redigerbare tekstformater

Microsoft Word- *doc, *.docx

dokument

Microsoft Excel 97- *xls, * xlsx
2003
projektmappe

Microsoft * pptx
PowerPoint

praesentation

*ppt

Input-formater
for PDF-Editoren /
for ABBYY

Sammenlign

Input-formater
for OCR-editoren

dokumenter

Gem-formater
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ABBYY ® FineReader 14 Brugervejledning

Microsoft Visio- *vsd, *.vsdx +/-
tegning
HTML-dokument * htm, *.html +
Rich Text-format * rtf +
Tekstdokument * txt +
Microsoft Office *.Csv -
Excel
kommasepareret fil
OpenDocument * odt +
text
*.ods +
*.odp +
FB2-dokument *fb2 -
EPUB-dokument *epub -
Ikke-redigerbare formater
XPS (Microsoft *Xps +
.NET Framework 4
pakreevet)
DjVu-dokument *djvu, *.djv +
Billeder
JPEG *Jjpg. *jpeg +
JPEG 2000 *jp2, *j2k, *jpf, +
*jpx, *jpc
PNG *png +
TIFF * tiff, * tif +
BMP *bmp, *dib, *.rle +
GIF * gif +
JBIG2 *jbig2, *jb2 +
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PCX *dcx, *.pcx + + +

[# Hvis du vil redigere tekster i et bestemt format, skal du have den korrekte version af Microsoft

Office eller Apache OpenOffice installeret pa din computer.
= ABBYY Sammenlign dokumenter kan gemme sammenligningsresultater i fglgende formater:

e PDF-dokument (*.pdf)
For at se PDF-filer skal du have et PDF-visningsprogram installeret p& din computer. Abn

ruden Kommentarer for at se listen over forskelle.
e Microsoft Word-dokument (*.docx)

[ Hvis metadataene i et dokument indeholder oplysninger om overensstemmelse med PDF/A eller

PDF/UA-standarden, vises dette i vinduet Dokumentegenskaber.
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Dokumentfunktioner som bgr overvejes far OCR

Kvaliteten af billeder har en betydelig indvirkning pa OCR-kvalitet. Dette afsnit beskriver, hvilke
faktorer du skal tage hgjde for, far du genkender billeder.

. OCR—sprogm
. Udskrivningstypem

° Udskrivningskvalitetm

e Farvetilstand[z«]

OCR-sprog

ABBYY FineReader kan genkende bade etsprogede og flersprogede dokumenter (f.eks. skrevet pa to

eller flere sprog). For flersprogede dokumenter skal du veelge flere OCR-sprog.

For at veelge OCR-sprog skal du klikke pa Indstillinger|: > Sprog og veelge en af falgende
indstillinger:

¢ Vealg automatisk OCR-sprog fra felgende liste
ABBYY FineReader veelger automatisk de relevante sprog fra den brugerdefinerede liste

med sprog. Sddan redigeres listen over sprog:

1. Serg for at Veelg automatisk OCR-sprog fra falgende liste indstillingen er aktiveret.

2. Klik pé Angiv... knappen.
3. | Sprog dialogboksen skal du vaelge de gnskede sprog og klikke pa OK.
4. | Indstillinger dialogboksen, klik pa OK.

¢ Angiv OCR-sprog manuelt
Veelg denne indstilling hvis sproget du behgver ikke findes pa listen.

Angiv et eller flere sprog i dialogboksen nedenfor. Hvis du ofte bruger en bestemt
sprogkombination, kan du oprette en ny gruppel+1 for disse sprog.

Hvis et sprog ikke er pa listen, er det enten:

1. lkke understgttet af ABBYY FineReader, eller
[ For en komplet liste over understattede sprog, se Understattede OCR-sprogl22|

2. lkke understattet af din version af produktet.

& Den komplette liste over sprog som er tilgaengelige i din version af produktet kan findes i

Licenser dialogboksen (klik pa Hjeelp > Om > Licensoplysninger for at dbne denne
dialogboks).
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Ud over at bruge indbyggede sprog og sproggrupper kan du oprette din egne sprog og grupper. Se
ogsa: Hvis programmet ikke kan genkende visse tegnl ol

Udskrivningstype

Dokumenter kan udskrives med forskellige enheder, som f.eks. skrivemaskiner og faxmaskiner. OCR-
kvalitet kan variere afhaengigt af, hvordan et dokument blev udskrevet. Du kan forbedre OCR-kvalitet
ved at vaelge den korrekte printertype i Indstillinger(=:1 dialogboksen.

For de fleste dokumenter vil programmet registrere deres udskriftstype automatisk. For automatisk
registrering af udskriftstype skal Auto indstillingen veelges i Dokumenttype gruppen af indstillinger i
Indstillinger dialogboksen (klik p& Redskaber > Indstillinger... > OCR for at fa adgang til disse
indstillinger). Du kan behandle dokumenter i fuld farve eller sort-hvid tilstand.

Du kan ogsa veelge manuelt at vaelge udskriftstypen efter behov.

software gt eksempel pa maskinskrevet tekst. Alle bogstaver har samme bredde (sammenlign

f.eks. w og t). For tekster af denne type skal du veelge Skrivemaskine.

software gt eksempel pa en tekst produceret af en faxmaskine. Som du kan se fra eksemplet, er
bogstaverne nogle steder ikke tydelige. Der er ogsa lidt stgj og forvreengning. For

tekster af denne type skal du veelge Fax.

Efter genkendelse af maskinskrevne tekster eller faxer skal du vaelge Auto for behandling af
regelmaessigt udskrevne dokumenter.

Udskrivningskvalitet

Dokumenter i darlig kvalitet med "stgj" (f.eks. tilfaeldige sorte prikker eller pletter), slgrede eller
ujaevne bogstaver eller skaeve linjer og forskudte tabelkanter, kan kraeve specifikke

scanningsindstillinger.

Fax Avis
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Dokumenter af darlig kvalitet scannes bedst i gratonerlzs. Ved scanning i gratoner veelger
programmet den optimale lysstyrkevaerdilzs automatisk.

Gratone-scanningstilstanden indeholder flere oplysninger om bogstaver i den scannede tekst for at
opna bedre OCR-resultater ved genkendelse af dokumenter af mellem til darlig kvalitet. Du kan ogsa
rette nogle af fejlene manuelt ved hjzelp af billedredigeringsveerktgjet, som er til radighed i
Billedredigering. Se ogsa: Hvis dit dokumentbillede har defekter, og OCR-ngjagtigheden er lavl:»)

Farvetilstand

Hvis du ikke har brug for at bevare de originale farver, der anvendes i et fuld-farvedokument, kan du
behandle dokumentet i sort-hvid tilstand. Dette vil i hgj grad reducere stgrrelsen af det resulterende
OCR-projekt og fremskynde OCR-processen. Men behandling af billeder med lav kontrast i sort og
hvidt kan resultere i darlig OCR-kvalitet. Vi anbefaler ikke sort og hvid forarbejdning til fotos,
magasinsider og tekster pa kinesisk, japansk og koreansk.

Tip. Du kan ogsa fremskynde OCR af farve og sort-hvide dokumenter ved at veelge Hurtig
anerkendelse pa OCR fanen i Indstillinger dialogboksen. For mere om genkendelsestilstande, se

ocC R—indstillingerm.

For nogle yderligere anbefalinger om valg af den rigtige farvetilstand, se Tip til scanninglzos\

u Nar dokumentet er konverteret til sort-hvid, vil du ikke veere i stand til at gendanne farverne. For at
fa et farvedokument, skal du dbne en fil med farvebilleder eller scanne papirdokumentet i
farvetilstand.
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Indstillinger for billedbehandling

For at tilpasse scanning og abning af sider i ABBYY FineReader kan du:

e aktivere/deaktivere baggrundsgenkendelse i PDF Editoren|ss)

e aktivere/deaktivere automatisk analyse og genkendelselzs) af sider, nar de fajes til OCR
Editoren

e angive indstillinger for billedforbehandling[ 2!

Du kan veelge gnskede indstillinger, enten nar du dbner et PDF-dokument, billeder eller scanninger i
vinduet Ny opgave eller pa Billedbehandling fanen i Indstillinger dialogboksen (klik pd Redskaber
> Indstillinger... for at abne denne dialogboks).

u De eendringer du foretager i Indstillinger dialogboksen, vil kun blive anvendt til scannede/abnede
billeder.

Billedbehandling fanen i Indstillinger dialogboksen indeholder fglgende indstillinger:
Aktivér baggrundsgenkendelse i PDF Editoren

baggrundsgenkendelse vil blive brugt til alle sider, du dbner i PDF-Editoren. Baggrundsgenkendelse
giver dig mulighed for at sgge og kopiere tekst selv i dokumenter, der ikke har et tekstlag (f.eks.
dokumenter der kun indeholder scanninger eller som er oprettet fra billeder). Der foretages ingen

permanente aendringer af selve dokumentet.
P4 denne fane kan du ogsa angive OCR-sprog]z:\.

[# Hvis du vil gare det muligt at andre brugere kan udfare tekstsggninger i dette dokument, skal du
klikke pa Fil > Anerkend Dokument > Anerkend Dokument...

Automatisk analyse og genkendelse af billeder tilfgjet til OCR Editoren

Som standard analyseres og genkendes sider automatisk, men du kan aendre denne procedure.
Falgende tilstande er til rddighed:

¢ Anerkend sidebilleder (omfatter forbehandling og analyse)
Nar billeder abnes i OCR Editoren, vil de automatisk blive forbehandlet ved hjzelp af de
indstillinger, der er valgt i Indstillinger for billedforbehandling (geelder for konvertering

og OCR) gruppen af muligheder. Analyse og OCR bliver ogsa udfart automatisk.

e Analysér sidebilleder (omfatter forbehandling)
Forbehandling af billeder og dokumentanalyse udfgres automatisk, men OCR skal startes
manuelt.

¢ Forbehandl sidebilleder
Kun forbehandling udfgres automatisk. Analyse og OCR skal startes manuelt. Denne tilstand
bruges almindeligvis til dokumenter med en kompleks struktur.
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& Hvis du ikke gnsker at billederne du tilfgjer bliver behandlet automatisk, skal du rydde Behandl

sidebilleder automatisk, eftersom de tilfajes OCR Editor indstillingen.

Dette ggr, at du hurtigt kan dbne store dokumenter, kun genkende udvalgte sider i et dokument og

gemme dokumenter som billeder| s\

Indstillinger for billedforbehandling

Med ABBYY FineReader kan du automatisk korrigere almindelige defekter ved scanninger og digitale

fotos.

Denne dialogboks viser som standard tre anbefalede indstillinger:

Opdel modstaende sider
Del modstaende sider. Programmet vil automatisk dele billeder, der indeholder modstaende
sider i to billeder, der indeholder en side hver.

Korrekt sideorientering
Sideretningen af sider, der er tilfgjet til et OCR-projekt, vil automatisk blive registreret og om
ngdvendigt korrigeret.

Brug de anbefalede indstillinger for bedre OCR
Programmet vil automatisk veelge og anvende de ngdvendige indstillinger for
forbehandling.

For at fa vist alle indstillingerne skal du klikke pa Vis avancerede indstillinger:

Ret op pa billeder

Programmet vil automatisk finde skaeve sider og om ngdvendigt rette forvraengning.

Ret tekstlinjer ud
Programmet vil automatisk opdage ujeevne tekstlinjer pa billeder og rette dem op uden at
korrigere for trapezformet forvraengning.

Korriger billedoplasning
Programmet vil automatisk finde den bedste oplasning for billeder og vil sendre
oplgsningen af billeder, nar det er ngdvendigt.

Find sidekanter *

Programmet vil automatisk registrerer og beskaere billedkanter.

Gor baggrunden hvid *

Programmet vil automatisk gegre baggrunden hvid og veelge den bedste lysstyrke.

Reducér ISO-stgj *
Programmet vil automatisk fjerne stgj fra billeder.
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¢ Fjern slgring af bevaegelse *
Skarpheden af slgrede digitale fotos vil blive gget.

e Korrigér trapezforvraengninger *
Programmet registrerer automatisk trapezformet forvreengning og ujaevne tekstlinjer pa

digitale fotos og scanninger af bager.

e Reparér omvendte farver pa billedet
Nar det er hensigtsmaessigt, vil programmet invertere farverne i et billede, s& mark tekst
udskrives pa en lys baggrund.

e Konvertér til sort/hvid
Programmet vil konvertere farvebilleder til sort- og hvid. Det vil reducere starrelsen af det
resulterende OCR-projekt betydeligt og fremskynde OCR. Vi anbefaler ikke sort og hvid
forarbejdning til fotos, magasinsider og tekster pa kinesisk, japansk og koreansk.

e Fjern farvemaerker
Programmet vil registrere og fjerne alle farvestempler og pennemeerker for at lette
genkendelse af tekst, der skjules af sddanne maerker. Denne indstilling er beregnet til
scannede dokumenter med mgrk tekst pa en hvid baggrund. Anvend ikke denne indstilling til
digitale billeder og dokumenter med farvet baggrund.

* Kun til digitale fotos.
[f For kun at fa vist kun de anbefalede indstillinger skal du klikke pd Gem avancerede indstillinger.

[¥ Du kan deaktivere alle disse indstillinger ved scanning eller abning af dokumentsider og stadig

anvende gnsket forbehandlinger i Billedredigeringen af OCR Editoren. Se ogsa: Hvis dit

dokumentbillede har defekter, og OCR-ngjagtigheden er lav] =)
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OCR-indstillinger

Det er vigtigt, at du veelger de rigtige OCR-indstillinger, hvis du vil have hurtige og praecise resultater.
Nar du beslutter, hvilke indstillinger du vil bruge, bar du ikke kun overveje dit dokuments type og
kompleksitet, men ogsa hvordan du planlaegger at bruge resultaterne. Falgende indstillingsgrupper er
tilgeengelige:

o PDF—genkendeIsestiIstandem
e Balance mellem OCR-hastighed og ngiagtighedm
o Dokumenttypefzsl

e Registrering af strukturelle elementer|2so]

o Stregkoder] =]

e Mgnstre og -sprogm

o Skrifttyper der skal anvendes i genkendt tekst|zso]

Du kan finde OCR-indstillingerne pa OCR fanen i Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber >
Indstillinger... for at abne denne dialogboks).

= ABBYY FineReader genkender automatisk alle sider, som du tilfgjer til et OCR-projekt. De aktuelt
valgte indstillinger vil blive brugt til OCR. Du kan deaktivere automatisk analyse og OCR af nyligt
tilfgjede billeder pa Billedbehandling fanen i Indstillinger dialogboksen (klik péd Redskaber >
Indstillinger... for at abne denne dialogboks).

[# Hvis du aendrer OCR-indstillingerne, efter et dokument er blevet genkendt, skal du kare OCR-
processen igen med de nye valg for at genkende dokumentet.

PDF-genkendelsestilstande

Disse indstillinger er beregnet til PDF-dokumenter med tekstlag og billeder. Disse PDF-dokumenter er
som regel lavet fra dokumenter i redigerbare formater. Andre typer af PDF-dokumenter, sasom
sggbare PDF-filer, og kun billed-PDF-filer, bliver altid behandles i Brug OCR tilstand, som er
standardtilstanden for disse typer af PDF-filer. Ingen yderligere indstillinger kraeves for at behandle
sadanne PDF-filer.

Tre genkendelsestilstande er tilgaengelige:

¢ Vzelg Automatisk mellem OCR og Tekst fra PDF
Programmet vil undersgge tekstlaget og bruge det eksisterende tekstlag, hvis det
indeholder tekst af god kvalitet. Ellers vil OCR blive brugt til at oprette et nyt tekstlag.

e Brug OCR
OCR vil blive brugt til at oprette et nyt tekstlag. Denne tilstand tager mere tid, men er mere
egnet til dokumenter med tekstlag af darlig kvalitet.
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¢ Brug Kun Tekst fra PDF
Dette er standardtilstanden for PDF-dokumenter med tekstlag. Programmet vil bruge det

oprindelige tekstlag uden at kare OCR.
Balance mellem OCR-hastighed og ngjagtighed
ABBYY FineReader 14 gar det muligt at udfare:

¢ Grundig anerkendelse
| denne tilstand analyserer og genkender ABBYY FineReader bade simple dokumenter og

dokumenter med komplekse layouts, ogsa dem med fortrykt tekst pa en farvet baggrund og
dokumenter med komplekse tabeller (herunder tabeller med hvide gitterlinier og tabeller

med farvede celler).

Grundig anerkendelse kraever mere tid, men giver en bedre kvalitet.
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¢ Hurtig anerkendelse
Denne tilstand anbefales til behandling af store dokumenter med simpelt layout og god
billedkvalitet.

Udskrivningstype

Angiver typen af enhed, der blev brugt til at udskrive dokumentet. Se ogsa: Dokumentfunktioner som
bar overvejes for OCRI 1

Find strukturelle elementer

Veelg de strukturelle elementer du gnsker at programmet skal registrere: sidehoveder og sidefagdder,
fodnoter, indholdsfortegnelser og lister. Der vil kunne klikkes pa de valgte elementer, ndr dokumentet
er gemt.

Stregkoder

Hvis dit dokument indeholder stregkoder, og du @nsker, at de skal konverteres til strenge af bogstaver
og tal i stedet for at gemmes som billeder, skal du veelge Konvertér stregkoder til strenge. Denne
funktion er som standard deaktiveret.

Mgnstre og -sprog
Genkendelse med traening bruges til at genkende fglgende typer tekst:
e Tekster med specielle symboler (f.eks. matematiske symboler)
e Tekst med dekorative elementer
e Store maengder af tekst fra billeder med lav kvalitet (over 100 sider)

Traeningl ! er som standard deaktiveret. Aktiver Brug traening til at genkende nye tegn og ligaturer
for at treene ABBYY FineReader mens der udfgres OCR.

Du kan enten bruge de indbyggede eller dine egne manstre til genkendelse.
i Du kan gemme og indlaese brugermgnstre og sprog. Se ogsa: OCR-projekt|+s]
Skrifttyper
Her kan du veelge de skrifttyper, der skal bruges, ndr den genkendte tekst gemmes.
Sadan veelges skrifttyper:

1. Klik pa Veelg Skrifttyper... knappen.

2. Veelg de gnskede skrifttyper og klik pa OK.
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Arbejde med komplekse scriptsprog

Med ABBYY FineReader kan du genkende dokumenter pa arabisk, hebraisk, jiddisch, thai, kinesisk,
japansk og koreansk. Nogle yderligere overvejelser skal tages i betragtning, nar du arbejder med

dokumenter pa kinesisk, japansk eller koreansk og med dokumenter, hvor en kombination af CJK og
europaeiske sprog bruges.

e Anbefalede skrifttyperfzsi]

o Deaktivering af automatisk billedbehandling[:]

e Genkendelse af dokumenter, der er skrevet p& mere end et sprog/zs
e lkke-europaeiske tegn vises ikke i vinduet Tekst[zs:]

e Valg af retning af genkendt tekst| 2]

Anbefalede skrifttyper

Genkendelse af tekst pa arabisk, hebraisk, jiddisch, thai, kinesisk, japansk og koreansk kan kreeve

installation af yderligere skrifttyper. Nedenstaende tabel angiver de anbefalede skrifttyper for tekster
pa disse sprog.

OCR-sprog Anbefalet skrifttype
Arabisk Arial™ Unicode™ MS
Hebraisk Arial™ Unicode™ MS
Yiddish Arial™ Unicode™ MS
Thai Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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Kinesisk (forenklet) Arial™ Unicode™ MS
Kinesisk (traditionelt) SimSun skrifttyper, sdsom:
Japansk, koreansk Eksempel SimSun (Founder Extended),
Koreansk (Hangul) SimSun-18030, NSimSun.
Simhei
YouYuan
PMingLiU
MingLiU
Ming(for-1ISO10646)

STSong

Afsnittene nedenfor indeholder rad om at forbedre genkendelsens ngjagtighed.
Deaktivering af automatisk billedbehandling
Som standard bliver alle sider, som du tilfgjer til et OCR-projekt[«s genkendt automatisk.

Men, hvis dokumentet indeholder en tekst i et CJK-sprog kombineret med et europaeisk sprog,
anbefaler vi at deaktivere automatisk registrering af sideretning og kun at bruge indstillingen til
opdeling af dobbeltsider, hvis alle sidebillederne har korrekt retning (dvs. at de ikke er scannet

oppefra og ned).

Du kan aktivere eller deaktivere Korrekt sideorientering og Opdel modstaende sider mulighederne
pa Billedbehandling fanen i Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at
abne denne dialogboks).

¥ For at opdele modstaende sider pa arabisk, hebraisk eller jiddisch skal du sgrge for at veelge det
tilsvarende OCR-sprog farst og farst derefter veelge Opdel modstaende sider indstillingen. Du kan
ogsa gendanne den originale sidenummerering ved at veelge Udskift bogsider indstillingen. Se ogsa:

OCR-projekter| 251

Hvis dit dokument har en kompleks struktur, anbefaler vi deaktivering af automatisk analyse og OCR
for billeder, og at disse handlinger udfares manuelt.

Du kan deaktivere automatisk analyse og OCR af nyligt tilfgjede billeder pa Billedbehandling fanen i
Indstillinger dialogboksen (klik pa Redskaber > Indstillinger... for at dbne denne dialogboks).

1. Klik Redskaber > Indstillinger... for atabne. Indstillinger|-2] dialogboksen.
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2. Pa Billedbehandling fanen, skal man rydde Behandl sidebilleder automatisk, eftersom de
tilfajes OCR Editor indstillingen.

3. Klik OK.

Genkendelse af dokumenter, der er skrevet pa mere end et sprog

Vejledningen nedenfor gives som et eksempel og forklarer, hvordan man genkender et dokument, der

indeholder bade engelsk og kinesisk tekst. Dokumenter der indeholder andre sprog kan genkendes pa

en lignende made.

1. P& hovedveerktgjslinjen skal du klikker pa Flere sprog... fra listen over sprog. |

Sprogredigering dialogboksen, veelg Angiv OCR-sprog manuelt og vealg kinesisk og

engelsk fra listen over sprog.

2. Scan dine sider eller abn dine billeder.

3. Hvis programmet ikke kan finde alle omraderne pa et billede:

Angiv omrader manuelt ved hjaelp af redigeringsvaerktgjerne for omraderf i)

Angiv de omrader, som kun indeholder ét sprog og Egenskaber for omrade veelg
engelsk eller kinesisk, som passende.

u Et sprog kan kun angives i omrader af samme type. Hvis du valgte omrader af
forskellige typer, sasom Tekstomrade og Tabel, vil du ikke veere i stand til at angive et

sprog.

Om nagdvendigt kan du vaelge tekstretning fra Retning rullelisten (for detaljer, se Hvis

lodret eller inverteret tekst ikke blev genkendt|1_sz°l)

For teksterne pa CJK-sprog giver programmet mulighed for at veelge tekstretninger pa
Retning for CJK-tekst rullelisten (for detaljer, se Redigering af omradeegenskaber)[ ]

Hvis ikke-europziske tegn ikke vises pa ruden Tekst

Hvis teksten i en CJK-sprog vises forkert pa rudenTekstomrade , har du muligvis valgt Almindelig
tekst tilstand.

For at eendre skrifttypen der bruges i Almindelig tekst tilstand.

1. Klik Redskaber > Indstillinger... for atabne . Indstillinger!=2] dialogboksen.

2. Klik pa Omrader og Tekst fanen.

3. Veelg Arial Unicode MS fra Skrifttype brugt til at vise almindelig tekst rullelisten.

4. Klik OK.
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Hvis dette ikke hjeelper, og teksten i vinduet Tekstomrade stadig vises forkert, sa se Forkert skrifttype

bruges eller nogle tegn bliver udskiftet med "?" eller "? "[++3)

Valg af retning af genkendt tekst
ABBYY FineReader registrerer tekstretning automatisk, men du kan ogsa angive retningen manuelt.
1. Aktiver tekstruden.

2. Valg af en eller flere paragraffer.

3. Klik pa 1z knappen pa veerktgjslinjen i tekstruden.

& Du kan bruge Retning for CJK-tekst rullelisten pa ruden Billede til at angive retningen for tekst far
OCR. Se ogsa: Redigering af omrddeegenskaber] s

254



Understottede graensefladesprog

Graensefladesproget veelges, nar ABBYY FineReader bliver installeret. Dette sprog vil blive brugt til

alle meddelelser, dialogbokse, knapper og menupunkter. For at aendre sproget i brugergraensefladen,

skal du falge vejledningen nedenfor:

1. Klik Indstillinger... pd Redskaber menuen for at abne Indstillinger dialogboksen og klik

2. Veelg det valgte sprog fra Graensefladesprog rullemenuen.

derefter pa Anden fanen.

3. Klik OK.

4. Genstart ABBYY FineReader.

ABBYY FineReader 14 understgtter 24 GUI-sprog:

Engelsk

Bulgarisk
Ungarsk
Vietnamesisk
Hollandsk

Graesk

Dansk

Spansk

Italiensk

Kinesisk Traditionelt
Kinesisk Forenklet
Koreansk

Tysk

Polsk

Portugisisk (Braziliansk)

Russisk
Slovakisk

Tyrkisk
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e Ukrainsk

e Fransk

o Tjekkisk

e Svensk

e Estisk

¢ Japansk

Dags dato og klokkeslzet pa stempler og i sidehoveder og sidefadder

Du kan oprette stempler og sidehoveder og sidefgdder, der viser den aktuelle dato. Brug fglgende

koder i stempel manager eller sidehoveder og sidefgdder manager.

Kode
<d/>
<date/>
<t12/>
<t24/>

<time/>

Dato i kort format
Dato i langt format
Tid i 12-timers format
Tid i 24-timers format

Tid i TT:MM:SS-format

Eksempel
07.02.2013

7. februar 2013
9:22

21:22

21:22:51

Som standard bestemmer de regionale indstillinger pa computeren dato- og klokkeslaetsformaterne.

Du kan angive et andet format. For eksempel, <d=RUS/>, <date=USA/>, eller <time=ENG/>.

Resultatet vises gjeblikkeligt i indholdsruden.

Klik her for at se nogle eksempler

<d=USA/ 2/7/2013

>

<d=ENG/ 07/02/201

>

3

<d=RUS/ 07.02.2013

>

<d=DEU/ 07.02.2013

>
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<d=

>

<d=

<d=

<d=

>

<d=

<d=
>

<d=

<d=

FRA/ 07/02/201
3

ITA/> 07/02/201
3

ESP/> 07/02/201
3

NLD/ 7-2-2013

PO/> 07.02.2013

HUN/ 2013.02.07

Cz/> 07.02.2013

SL/> 7.2.2013

Du kan angive brugerdefinerede dato- og klokkesleetsformater.

Klik her for at se nogle eksempler

<date=USA %A/> Fredag

<date=DEU %B, %Y/> Februar, 2013

<time %Hh %Mm/> 09t 22m

Du kan angive dato- og klokkesleetsformater ved hjaelp af </date> og </time> koderne.

</date> parametre

Ar
%y
%ty
%Y

%#Y

Aret som et tal fra 01 til 99 (med foranstillede nuller)
Aret som et tal fra 1 til 99 (uden foranstillede nuller)
Aret som et tal fra 0001 til 9999 (med foranstillede nuller)

Aret som et tal fra 1 til 9999 (uden foranstillede nuller)

Eksempel

01

2013

2013
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Maned

%b Forkortede manedsnavne

%B Fulde manedsnavne

%m Maneden som et tal fra 01 til 12 (med foranstillede nuller)
%#m Maneden som et tal fra 1 til 12 (uden foranstillede nuller)

Dagen i maneden

%d Dagen som et tal fra 01 til 31 (med foranstillede nuller)
%i#d Dagen som et tal fra 1 til 31 (uden foranstillede nuller)
Ugedagen

%a Forkortede navne for dagene

%A Fulde manedsnavne

<time/> parametre

Timer

%H Timer i 24-timers format (fra 00 til 23, udfyldt med foranstillede nuller)
%#H Timer i 24-timers format (fra O til 23, uden foranstillede nuller)

%l Timer i 12-timers format (fra 01 til 12, med foranstillede nuller)

%#| Timer i 12-timers format (fra O til 12, uden foranstillede nuller)

%p A.M./P.M. indikation for 12-timers format*

Minutter og sekunder

%M Minutter som et tal fra 00 til 59 (med foranstillede nuller)
%#M Minutter som et tal fra O til 59 (uden foranstillede nuller)
%S Sekunder som et tal fra 00 til 59 (med foranstillede nuller)
%#S Sekunder som et tal fra 00 til 59 (uden foranstillede nuller)

Feb
Februar

02

07

Ti

Tirsdag

Eksempel

07

05

AM

04

04
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Ekstra parametre

%% Procentsymbol

Andrer dine regionale indstillinger

1. Klik Start > Kontrolpanel) > Regionale og sproglige indstillinger

2. Pa Formater, skal du veelge et format, der bruges til dato og klokkeslaet, eller klikke pa

Indstillinger for at oprette dit eget dato- og klokkeslaetsformat.

& | Windows 10 skal du klikke pa Start E > PC-indstillinger > Tid og sprog > Region og

sprog.

* Kun tilgeengelig for regionerne USA, ENG, HUN og CZ.

Skrifttyper, der krzeves til korrekt visning af tekster i understottede

Sprog
OCR-sprog
Abkhasisk
Avar
Agul
Adyghe
Altaic
Arabisk
Armensk (gstlig, vestlig, Grabar)*
Bashkir*
Vietnamesisk

Gagauz

Skrifttype

Arial Unicode MSﬁm

Arial Unicode MSQ)EFI, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@IZH, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[=s7, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s1), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s1]

Arial Unicode MS(*)[z1]

Arial Unicode MS(*)[=1] Palatino Linotype
Arial Unicode MSﬁm

Arial Unicode MSQ)EFI
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Dargwa
Zulu

Hebraisk

Yiddish
Ingush
Kabardinsk

Kinesisk (forenklet), kinesisk (traditionelt)

Koreansk, koreansk (Hangul)

Koryak

Lak

Lezgi

Mansi

Mari

Ossetisk

Russisk (gammel stavemade)
Tabasaran

Tadsjikisk

Thai

Arial Unicode MS(*)[2s1} Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS,ﬁﬂz_mBL Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS(iﬂz_sﬁ, Aharoni, David, Levenim mt,

Miriam, Narkisim, Rod

Arial Unicode MSﬂm

Arial Unicode Msleh, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s1), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[z1), SimSun skrifttyper

Eksempel SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MSﬂm, SimSun skrifttyper

Eksempel SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(*)[21} Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSﬂm, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSﬁm, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(il|z_eﬁ, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSQHz_sﬁ

Arial Unicode MS(*)[z1]

Arial Unicode MS(*)[zs1), Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[2s1), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2), Palatino Linotype

Arial Unicode MS(*)[2s1)
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Udmurt Arial Unicode MS(*)[ 1]

Khakass Arial Unicode MS(*)[s1]

Khanty Arial Unicode MS(*)[zs]

Hausa Arial Unicode MS@IZH, Lucida Sans Unicode
Tjetjensk Arial Unicode Msmm, Lucida Sans Unicode
Chuvash Arial Unicode MS(*)[z1)

Chukchee Arial Unicode MS(*)[z1} Lucida Sans Unicode
Yakut Arial Unicode MS(*)[21

Japansk Arial Unicode MS(*)[z1), SimSun skrifttyper

Eksempel SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Hvor der findes/leveres med
(*) Microsoft Office 2000 eller senere

Almindelige udtryk

Tabellen nedenfor viser de almindelige udtryk, der kan anvendes til at oprette en ordbog for et

brugerdefineret sprog [s0],

Traditionelt
almindeligt .
Enhedsnavn Anvendelseseksempler og forklaringer
udtrykssymb
ol
Ethvert tegn . c.t— betyder "cat," "cot," osv.
Tegn fra gruppe 1 [b-d]ell — betyder "bell," "cell," "dell," etc.

[tylell — betyder "tell" and "yell"
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Tegn ikke fra (7] [“ylell — betyder "dell," "cell," "tell," men forbyder "yell"

gruppe
[~n-s]ell — betyder "bell," "cell," men forbyder "nell," "oell,"

"pell," "qgell," "rell," and "sell"

Eller | c(alu)t — betyder "cat" and "cut"
0 eller flere match |* 10* — betyder tallene 1, 10, 100, 1000, osv.
1 eller flere match |+ 10+ — tillader tallene 10, 100, 1000, osv., men forbyder 1

Bogstav eller ciffer |[0-9a-zA-Za- |[0-9a-zA-Za-aA-fI] — tillader alle enkelte tegn

aA-A]
[0-9a-zA-Za-aA-f]+ — tillader alle ord

Stort latinsk [A-Z]
bogstav

Lille latinsk bogstav |[a-Z]

Stort kyrillisk [A-A]
bogstav
Lille kyrillisk [a-9]
bogstav
Ciffer [0-9]
@ Reserveret.
Bemeerk:

1. For at anvende almindelige udtrykssymboler som normale tegn, skal det forsynes med en
backslash. For eksempel, [t-v]x+ star for tx, txx, txx, osv., ux, uxx, osv., men \[t-V\]x+ star for

[t-V]X, [t-V]XX, [t-V]XxXX, OSV.

2. For at gruppere almindelige elementer anvendes parenteser. For eksempel, (a|b)+|c star for
c eller alle kombinationer som abbbaaabbb, ababab, mv. (et ord af enhver ikke-nul leengde,
i hvilket der kan veere alle antal af a’er og b’er i enhver raekkefglge), mens a|b+|c star for a,
¢, og b, bb, bbb, mv.

Eksempler

Lad os antage, at du genkender en tabel med tre kolonner: fadselsdatoer, navne og e-mail adresser. |
dette tilfeelde kan du oprette to nye sprog, data og adresser og specificere falgende almindelige
udtryk for dem.

Almindeligt udtryk for datoer:
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Antallet af betydninger for en dag, kan besta af et ciffer (1,2, mv.) eller to cifre (02, 12), men det kan
ikke vaere nul (00 eller 0). Det almindelige udtryk for dagen, skal se ud som dette: ((|0)[1-9])|([1]|2][O-
9M)|(30)|(31).

Det almindelige udtryk for maneden, skal se ud som dette: ((|0)[1-9])|(10)|(11)](12).

Det almindelige udtryk for aret, skal se ud som dette: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|([0-9]
[0-9)).

Nu skal vi bare have kombinerer alt dette sammen og separere numrene med punktum (som
1.03.1999). Perioden er et almindeligt udtrykssymbol, sa du skal indsaette et backslash (\) far dette.
Det almindelige udtryk for den komplette dato, skal sa se ud som dette:

(([0)[1-9DI([1]21[0-9D[(30)|BMN((|0) [1-9DI(10)[(1 )] (12)\.((19)[0-9][0-9])|([0-9][0-91)| ([20][0-9][0-9]|
([0-9][0-9])

Almindeligt udtryk for e-mail adresser:

[a-zZA-Z0-9 \-\.]+\@[a-z0-9N\\-]+

Installation, aktivering og registrering af ABBYY
FineReader 14

Piratkopier af software skader bade softwareproducenter og slutbrugere. Det er aldrig sikkert at
bruge ulovlige produkter. Lovlig software sikrer, at en tredjepart ikke kan introducere skadelige
kodeaendringer. ABBYY beskytter sine intellektuelle ejendomsrettigheder og kundernes sikkerhed.

ABBYY-softwareprodukter omfatter en szerlig beskyttelsesteknologi, der forhindrer uautoriseret brug,
hvis brugeren ikke har indgaet en licensaftale med ABBYY. Hvis du vil kere ABBYY Business FineReader
uden nogen begraensninger, skal du aktivere det.

Registrering er valgfrit og registrerede brugere nyde visse fordele.
Kapitelindhold

e System krav/zss]

e Installation og start af ABBYY FineReader zss)
e Aktivering af ABBYY FineReader|ss)
e Registrering af ABBYY FineReader zss)

e Politik for beskyttelse af personlige oplysningerm

263



Systemkrav

1. Operativsystem:
e Microsoft® Windows® 10/8.1/8/7

e Microsoft Windows Server® 2016 /2012 / 2012 R2 / 2008 R2
Operativsystemet skal understgtte det sprog, du veelger for brugergraensefladen.

2. 1 GHz eller hurtigere 32-bit (x86) eller 64-bit (x64) processor med SSE2 instruktionssaet.

3. 1 GB RAM (4 GB anbefales)

Yderligere 512 MB RAM er kraevet for hver ekstra processor i et multi-processorsystem.

>

1,2 GB ledig plads pa harddisken til installation og yderligere 1,2 GB til programfunktioner
5. Skaermkort og skaerm, der understgtter en minimum oplasning pa 1024x768
6. Eninternetforbindelse til at aktivere dit serienummer
7. Tastatur og mus eller andet pegeredskab
Support til terminalserver
ABBYY FineReader 14 er blevet testet med falgende terminalservere:

e Microsoft® Windows Server® 2012 R2, 2008 R2 (Remote Desktop, RemoteApp og Remote
Desktop Web Access))

e Citrix XenApp 7.9 (brug det installerede program der dbnes fra et server scenario)
Scannere og MFP'er

ABBYY FineReader 14 understgtter TWAIN og WIA-kompatible scannere og multifunktionsprintere
(MFP'er).

[¥ For en liste over filformater der understattes af ABBYY FineReader 14, se Understgttede

dokumentformaterzs)
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Installation og start af ABBYY FineReader

Installere ABBYY FineReader pa én computer
1. Dobbeltklik pa Setup.exe-filen pa installationsdisketten eller andre distributionsmedier.
2. Fglg skeerminstruktionerne i aktiveringsguiden.

Implementering af ABBYY FineReader 14 i et LAN

ABBYY FineReader kan installeres og bruges i et lokalnetveerk.*. Den automatiserede
installationsmetode giver dig hurtig og fleksibel installation af ABBYY FineReader pa et lokalt

netveerk, da du ikke behgver at installere programmet manuelt pa hver enkelt arbejdsstation.

Installationen bestar af to faser. Fgrst installeres programmet pa serveren. Derefter kan programmet

installeres fra serveren pa arbejdsstationer ved hjzelp af en af de fire fglgende metoder:
e Brug af Active Directory
¢ Ved hjaelp af Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
e Fra kommandolinjen
e Manuelt i interaktiv tilstand

For yderligere oplysninger om installation af ABBYY FineReader pa arbejdsstationer, ved hjzelp af
Licensstyring, og om at arbejde med programmet i et lokalt netvaerk, henvises der til Vejledning til

systemadministrator.
Download Vejledning for systemadministrator
Start af ABBYY FineReader
For at starte ABBYY FineReader 14:
e Klik pa Start knappen i Windows og klik derefter pa Alle programme > ABBYY FineReader

14 (i Windows 10, skal du klikke pa Start E > Alle programme og derefter klikke pa
ABBYY FineReader 14).

o Alternativt skal du hgjreklikke pa en dokumentfil i Windows Stifinder (den skal veere et af de
understgttede formater(=) og derefter klikke pa Rediger med ABBYY FineReader 14 eller
Konverter med ABBYY FineReader 14 og veelg en af konverteringskommandoerne:

* Denne funktionalitet er ikke tilgaengelig i visse versioner af ABBYY FineReader 14. Se ogsa:

FineReader side pa webstedet ABBYY (http:ZZWWW.ABBYY.comZFineReaderZEshl) for en liste over

udgaver og deres funktioner.
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Aktivering af ABBYY FineReader

Efter at du har installeret ABBYY FineReader 14, skal du aktivere programmet for at kunne kgre det
med fuld funktionalitet. Medmindre du aktiverer ABBYY FineReader 14, karer programmet i
pravetilstand, som lader dig afprave programmet, men begreenser antallet af sider du kan gemme,

og det holder op med at virke efter en bestemt tidsperiode.
Sadan installeres ABBYY FineReader 14:
1. 1 vinduet Ny opgave vinduet skal du klikke pa Hjeelp > Aktivér....
2. Indtast dit serienummerlzsl eller indlaes en licensfil, hvis du har en.
Veelg en af de fire aktiveringsmuligheder der vises i Guiden til aktivering:

e Aktivering over internettet
Aktivering udfgres automatisk og tager kun sekunder at gennemfare. En aktiv

internetforbindelse kraeves til denne metode.
e Aktivering via webstedet ABBYY
1. Klik pa linket i Guiden til aktivering for at dbne aktiveringssiden.
2. Kopier Produkt-1D[=i Guiden til aktivering og indsaet det i det tilsvarende felt pa siden.
3. Kopier serienummeret i Guiden til aktivering og indsaet det i det tilsvarende felt pa siden.
4. Gem licensfilen pa din harddisk.
5. Klik Naeste i Guiden til aktivering og angiv stien til licensfilen.
6. Klik Neeste.
ABBYY FineReader 14 vil blive aktiveret og kare med fuld funktionalitet fra nu af.
¢ Aktivering via e-mail

1. Programmet vil generere en e-mailmeddelelse med alle de ngdvendige oplysninger for
aktivering.

2. Send e-mailmeddelelsen uden at sendre dens brgdtekst og emne. Du vil modtage en

svarmeddelelse, der indeholder en licensfil.
3. Gem licensfilen pa din harddisk.
4. Angiv stien til licensfilen i Guiden til aktivering.
ABBYY FineReader 14 vil blive aktiveret og kare med fuld funktionalitet fra nu af.

e Aktivering via e-mail fra en anden computer
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1. Veelg denne aktiviseringsmetode hvis du ikke kan aktivere ABBYY FineReader 14 pa den
computer, hvor det er installeret (f.eks. hvis den ikke har forbindelse til internettet eller
ikke kan sende e-mailmeddelelser).

2. Gem licensoplysningerne til en tekstfil.

3. Opret en ny e-mailmeddelelse pa en computer, der kan sende e-mailmeddelelser.

Angive Aktiveringsanmodning i emnefeltet og FineReader-activation@abbyy.com|zes]i
feltet Til.

4. Kopier indholdet i tekstfilen til e-mailmeddelelsen. Lav ikke nogen aendringer for at sikre
at din besked vil blive behandlet automatisk, og du vil modtage et hurtigt svar.

5. Send meddelelsen. Du vil modtage en svarmeddelelse med en licensfil.
6. Gem licensfilen pa din harddisk.
7. Angiv stien til licensfilen i Guiden til aktivering.
ABBYY FineReader 14 vil blive aktiveret og kare med fuld funktionalitet fra nu af.

Nar du har aktiveret ABBYY FineReader en gang, vil du kunne installere det pa den samme computer
et ubegraenset antal gange, uden at skulle aktivere det igen. Men hvis der foretages vaesentlige
aendringer af computerens hardwarekonfiguration, dens harddisk bliver formateret eller dens
operativsystem geninstalleret, kan det vaere ngdvendigt at hente en licensfil og aktivere ABBYY
FineReader igen.
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Registrering af ABBYY FineReader

Vi inviterer dig til at registrere din kopi af ABBYY FineReader 14 og modtage seerlige ydelser
tilgeengelige for registrerede brugere. Registrering er valgfrit.

Du kan registrere din kopi af ABBYY FineReader:

¢ Ved at give dine kontaktoplysninger nar du aktiverer din kopi af produktet.
[ Hvis du veelger ikke at aktivere ABBYY FineReader under aktiveringsprocessen, vil du kunne
registrere programmet senere, nar det passe dig.

¢ Ved at klikke pa Hjeelp > Registrer... og give dine kontaktoplysninger i dialogboksen
registrering

e Ved at fuldfare registreringsprocessen pa ABBYYs hjemmeside (https.//www.abbyy.com/).
Registrerede brugere har folgende fordele:

1. Gratis teknisk support| zss].*

2. ABBYY Screenshot Reader|+7}, et brugervenligt program til at tage skaermbilleder og
genkende tekst pa skeermen.

3. En made at gendanne dit serienummer pa, hvis du mister det (f.eks. ndr du geninstallerer dit
styresystem).

Vi vil ogsa sende dig meddelelser om opdateringer og nye versioner af produkter, hvis du

giver dit samtykke til at modtage disse meddelelser under registreringsprocessen.
* Se ogsa: siden teknisk support pa ABBYYs hjemmeside (https://www.abbyy.com/en-us/support/).

Databeskyttelse

Vi respekterer dit privatliv, og sgrger for at beskytte dine oplysninger ordentligt. Vi indsamler,
behandler og bruger enhver oplysning vi modtager fra dig under fortrolighedsforholdet, og i

overensstemmelse med denne Fortrolighedpolitik.

Vi sender dig kun e-mailmeddelelser, som indeholder produktnyheder, prisinformation, specielle
tilbud, og andre virksomheds- og produktoplysninger, hvis du accepterer at modtage sadanne
oplysninger fra os, ved at veelge den tilsvarende valgmulighed i dialogboksen for
produktregistrering. Du kan spgrge os om at slette din e-mailadresse fra mailinglisten til enhver tid.

Appendiks

Kapitelindhold

e Ordliste] 2

. Tastaturgenveiem
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Ordliste

A

ABBYY FineReader opgave er et st pa hinanden falgende trin, som programmet skal udfgre for at
behandle et dokument. ABBYY FineReader 14 indeholder en reekke indbyggede opgaver til de mest
almindelige behov for dokumentbehandling. Brugere kan ogsa oprette deres brugerdefinerede
opgaver. Indbyggede opgaver kan startes i vinduet Ny opgave.

ABBYY Hot Folder er en planlaegningsagent, der tillader, at brugere vaelger en mappe med billeder
og specificerer tiden for billedbehandling i denne mappe. ABBYY FineReader vil automatisk behandle

billederne fra den valgte mappe.

ABBYY Screenshot Reader er et program, der gar det muligt for brugere at oprette skeermbilleder
og genkende tekst pa dem.

ADF (Automatisk dokumentfader) er en enhed, der automatisk feder dokumenter til en scanner. En
scanner med en ADF kan scanne flere sider uden manuel indblanding.ABBYY FineReader kan arbejde
med flersidede dokumenter.

Adgangskode for abning af dokument er et password, der forhindrer brugere i at abne et PDF-
dokument, medmindre de indtaster det password forfatteren har specificeret.

Adgangskode for tilladelser er en adgangskode, der forhindrer brugere i at udskrive og redigere et
PDF-dokument, medmindre de indtaster adgangskoden, som forfatteren har specificeret. Hvis der er
valgt nogle sikkerhedsindstillinger til dokumentet, vil andre brugere ikke kunne sendre disse

indstillinger, far de indtaster adgangskoden.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) er en teknologi, der gger
konverteringskvaliteten for flerside dokumenter. For eksempel kan den genkende elementer som

overskrifter, sidehoveder og sidefgdder, fodnoter, sidenummerering og underskrifter.

Aktive omrade er et aktuelt udvalgt omrade pa billedet, der kan slettes, flyttes eller redigeres. For at
gare et omrade aktivt skal du klikke pa det. Rammen omkring et aktivt omrade er fed og har handtag,
der kan traekkes for at aendre dets stgrrelsen.

Aktivering er processen med at modtage en speciel kode fra ABBYY, der tillader brugeren at
anvende sin kopi af produktet i fuld version pa en bestemt computer.

Automatiserede opgaver: En komponent til opgavestyring i ABBYY FineReader 14, der giver dig
mulighed for at lave, oprette, og starte ABBYY FineReader opgaver.

= il toggen|z_ee'1
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Baggrundsbilledeomrade er et billedomrade, der indeholder et billede med tekst patrykt over det.

Billedomrade er et billedomrade, der indeholder et billede. Denne type omrade kan indramme et

egentligt billede eller andre genstande (f.eks. et tekstfragment), der skal vises som et billede.

D

Dokumentanalyse er processen at identificere den logiske struktur i et dokument og omrader, der
indeholder forskellige typer af data. Dokumentanalyse kan udfgres automatisk eller manuelt.

Dokumenttype er en parameter, der forteeller programmet, hvordan den oprindelige tekst blev
udskrevet (f.eks. pa en laserprinter, en skrivemaskine, osv.). For laserprintede tekster, veelg Auto, for

maskinskrevne tekster, veelg Skrivemaskine, for faxer, skal du veelge Fax.
dpi (punkter pr. tomme) er en maleenhed for billedoplasning.

Driver er et softwareprogram, der styrer computertilbehgr (f.eks. en scanner, en monitor, osv.).

Farvetilstand bestemmer, om dokumentets farver skal bevares. Sort-hvide billeder resulterer i mindre
OCR-projekter og er hurtigere at behandle.

Forkortelser ien kortere form af et ord eller en saetning (f.eks. MS-DOS star for Microsoft Disk
Operating System, FN for Forenede Nationer, osv.).

G
Genkendelsesomrade et billedomrade, som ABBYY FineReader bgr analyserer automatisk.

Genvejsmenu er den menu, der vises nar du hgjreklikker pa noget, som et omrade eller en anden del

af et dokument.

Ignorerede tegn er alle tegn der ikke er bogstaver, der findes i ord (fx stavelsestegn eller accent).
Disse tegn ignoreres under stavekontrollen.

=Til toppen|zes)
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Kodet PDF er et PDF dokument, der indeholder information om dokumentstrukturen, som dens
logiske dele, billeder og tabeller. Strukturen i et dokument er kodet i PDF-koder. En PDF-fil med
sadanne koder kan blive sendret, sa det passer til forskellige skaermstgrrelser og vises godt pa
handholdte enheder.

L

Licensstyring er et hjeelpeprogram til styring af ABBYY FineReader licenser og aktivering ABBYY
FineReader 14 Corporate.

Ligatur er en kombination af to eller flere tegn, som haenger sammen (f.eks. fi, fl, ffi). Disse tegn er
sveere for ABBYY FineReader at separere. OCR-praecisionen bliver forbedret ved at behandle dem som
et tegn.

Lysstyrke er en billedparameter, der afspejler meengden af hvidt i et billede. Starre lysstyrke gar
billedet "hvidere". Angivelse af en passende veerdi for lysstyrke @ger genkendelseskvaliteten. Se ogsa:
Tip til scanningzes

M

Monster er et st af associationer mellem midlede tegnbilleder og deres respektive navne. Mgnstre
oprettes, nar du treener ABBYY FineReader pa en bestemt tekst.

o

OCR (Optical Character Recognition - optisk tegngenkendelse) er en teknologi, der gar det muligt for
computere at laese tekst, billeder, tabeller og andre formateringselementer.

OCR-projekt er et projekt oprettet af ABBYY FineReader for at behandle et dokument. Det indeholder
billederne af dokumentsiderne, deres genkendte tekst (om nogen), og programindstillingerne.

OCR-projektindstillingerer saettet af indstillinger, der kan vaelges i Indstillinger dialogboksen (klik
pa Redskaber > Indstillinger... for at dbne denne dialogboks). Disse indstillinger inkluderer ogsa
brugersprog og manstre. OCR-Projektindstillinger kan gemmes og derefter bruges i andre OCR-
projekter.

Omnifont system er et genkendelsessystem, der genkender tegnsaet i enhver skrifttype uden
forudgaende treening.
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Omrade er en del af et billede, der er omgivet af en ramme og indeholder en bestemt type
oplysninger. Inden der udfgres OCR, registrerer ABBYY FineReader tekst-, billed-, tabel-, og
stregkodeomrader, for at kunne bestemme hvilke billedafsnit der skal genkendes og i hvilken
raekkefalge.

Omradeskabelon er en skabelon, der indeholder information om starrelserne og placeringerne af

omrader, i dokumenter med ensartet udseende.

Oplesning er en scanningsparameter, der males i dpi (punkter pr. tomme). Oplgsning pa 300 dpi skal
anvendes til tekstsaet i 10 pt skrifttype og starre, 400 til 600 dpi er bedre for tekster med sma
skrifttypestarrelser (9 pt og mindre).

=il toppenzss)
P
Paradigme er et szt af alle grammatiske former af et ord.

PDF (Portable Document Format) er et feelles dokumentformat. En PDF-fil ser ens ud, uanset hvilken
computer den vises pa takket veere de detaljerede beskrivelser af tekst, skrifttyper og grafik, som den
indeholder.

PDF-sikkerhedsindstillinger er begreensninger, der forhindrer et PDF-dokument i at blive dbnet,
redigeret, kopieret eller udskrevet. Disse indstillinger inkluderer adgangskoder for dokumentabning,

adgangskoder for tilladelser, og krypteringsniveauer.

Primaer form er ordbogsformen af et ord (hovedord i ordbgger er normalt angivet i deres primaere
former).

Produkt-ID genereres automatisk pa grundlag af hardwarekonfigurationen ved aktivering af ABBYY
FineReader pa en bestemt computer. Det indeholder ikke nogen personlige oplysninger eller
oplysninger om software eller data, der lagres pa din computer.

S

Sammensatte ord er et ord sammensat af to eller flere eksisterende ord. | ABBYY FineReader er et
sammensat ord et ord, som programmet ikke kan finde i sin ordbog, men som kan skabes ud fra to
eller flere ord fra ordbogen.

Scanner er en enhed til at indlaese billeder i en computer.

Scanningstilstand er en scanningsparameter, der bestemmer om et billede skal scannes i sort og
hvid, gratone eller farve.

Separatorer er symboler, der kan adskille ord (f.eks. /, \, streg) og er separeret fra selve ordene af

mellemrum.
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Serienummer er et unikt nummer du modtager, nar du keber programmet. Det bruges under
aktivering.

Sidehoveder og sidefadder er billeder eller tekst i den gverste eller nederste margin af en side.

Sidehoveder er placeret gverst pa siden, og sidefadder er placeret nederst.

Sidelayout er placeringen af tekst, tabeller, billeder, paragraffer og kolonner pa en side. Skrifttyper,
skriftstarrelser, skrifttypefarver, tekstbaggrund og tekstens retning er ogsa en del af sidelayoutet.

Skrifttype med fast bredde er en skrifttype (som Courier New), hvor alle tegn har samme bredde. For
bedre OCR resultater pa skrifttyper med fast bredde, pAOCR fanen i Indstillinger dialogboksen, veelg
Skrivemaskine i Dokumenttype gruppen af muligheder.

Skrifttypeeffekter er udseendet af en font (f.eks. fed, kursiv, understreget, gennemstreget, saenket,
fremhaevet, sma bogstaver).

Spejlvendt billede er et billede med hvide tegn udskrevet pa en mark baggrund.
Stregkodeomrade er et billedomrade, der indeholder en stregkode.

Support-id er en unik identifikation af et serienummer, der indeholder oplysninger om licensen og
den computer, hvorpa den bruges. Et Support-ID giver ekstra beskyttelse og kontrolleres af den
tekniske support, far teknisk support ydes.

& Til toppen|ess!

T

Tabelomrade er et billedomrade, der indeholder data i tabelform. Nar programmet laeser denne type
omrade, traekker det lodrette og vandrette separatorer inde i omradet for at danne en tabel. Dette
omrade er derefter gengivet som en tabel i outputteksten.

Tastaturgenveje er taster eller kombinationer af taster, der udlgser en bestemt handling, nar der

trykkes pa dem. Brug af genvejstaster kan gge din produktivitet betragteligt.

Tegn, der ikke er tilladt er tegn, som du tror aldrig vil forekomme i en tekst, der skal genkendes.
Specificering af disse forbudte tegn, @ger hastigheden og kvaliteten af OCR.

Tegntabel er en tabel, der skaber overensstemmelse mellem tegn og deres koder. Brugere kan vaelge
de gnskede tegn fra dem, der er tilgaengelige pa kodesiden.

Tekstomrade er et omrade, der indeholder tekst. Tekstomrader bar kun indeholde enkeltkolonne
tekst.

Traening er processen til at etablere en sammenhaeng mellem et tegnbillede og selve tegnet. Se
ogsa: Hvis det udskrevne dokument indeholder skrifttyper, der ikke er standard| )
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U

Unicode er en international tegnkodningsstandard for tekst udviklet af Unicode Consortium (Unicode,
Inc.). Unicode-standarden giver et 16-bit-system til kodning af symboler, der let kan udvides, fra
naesten alle moderne sprog. Det angiver, hvordan symboler skal kodes og bestemmer, hvilke

algoritmer og karakteregenskaber der bgr anvendes under kodningsprocessen.
Usikre ord er ord, der indeholder et eller flere usikre tegn.

Usikre tegn er tegn, der kan vaere genkendt forkert af programmet.

Vv

Valgfri bindestreg er en bindestreg (—), der viser praecis, hvor et ord eller en ordkombination skal
opdeles, hvis det sker i slutningen af en linje (fx skal "autoformat” opdeles i "auto" og "format").
ABBYY FineReader erstatter alle bindestreger fundet i ordbogsord med valgfri bindestreger.

= Tl toppen@

Tastaturgenveje

ABBYY FineReader tilbyder falgende genvejstaster til de mest almindeligt brugte kommandoer.

e Vinduet Ny opgavem

e OCR Editoren| |

e PDF Editoren|so)

e ABBYY Sammenlign dokumenter| 2]

Vinduet Ny opgave

e Fill-2lmenul 27l
e Rediger/:] menulzs]

e Veerktgjer! s menulr
e Hjeelpl| s menul zrs)

Menuen Filer

Kommando Genvej
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Nyt PDF-dokument
Abn PDF-dokument...
Abn i OCR Editor...
Scan til OCR Editor
Nyt OCR-projekt

Abn OCR-projekt...

Afslut

Menuen Rediger

Kommando
Flyt Op

Flyt Ned
Fjern

Veelg alle

Find Seneste Dokumenter

Menuen Varktgjer

Kommando

Indstillinger...

Menuen Hjeelp

Kommando

Hjeelp

OCR Editoren

e Fil[2% menul 2l

Ctrl+N
Ctrl+O
Ctrl+R
Ctrl+S
Ctrl+Shift+N
Ctrl+Shift+O

Ctrl+Q

Genvej
Alt+1
Alt+1
Slettetegn
Ctrl+A

Ctrl+F

Genvej

Ctrl+>

Genvej

F1
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o Redigerm menul| 27

e Vis[.#l menul>!
e Genkend|>s1menuls!
o Omradel[ menul -l
e Veerktgijerl s menulzrs
e Hjaelp[.slmenul 2
o Generelt[2r)

Menuen Filer

Kommando

Ny opgave...

Abn billede...

Scan sider...

Gem sidebilleder som...

Luk

Nyt OCR-projekt

Abn OCR-projekt...

Gem OCR-projekt...

E-mail dokument
E-mail billeder
Udskriv tekst

Udskriv billede

Afslut

Menuen Rediger

Kommando

Fortryd

Genvej
Ctrl+N
Ctrl+O
Ctrl+K
Ctrl+Alt+S
Ctrl+W
Ctrl+Shift+N
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+S
Ctrl+M
Ctrl+Alt+M
Ctrl+P
Ctrl+Alt+P

Ctrl+Q

Genvej

Ctrl+Z
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Annuller Fortryd

Klip

Genkend og kopiér tekst

Kopiér Omrade som Billede

Seet ind

Slet

Veelg alle

Annullér Udsnit

Slet Sider...

Slet Omrader og Tekst

Slet tekst

Roter sider til hgjre

Roter sider til venstre

Redigér Sidebilleder...
Find...
Find naeste

Erstat...

Menuen Vis

Kommando

Vis Navigationspanel
Vis Zoompanel

Kun Billedpanel

Billed- og Tekstpaneler
Kun Tekstpanel

Naeste Panel

Ctrl+Y

Ctrl+X

Ctrl+C
Ctrl+Shift+C
Ctrl+V
Slettetegn
Ctrl+A
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Tilbagetast
Ctrl+Del
Ctrl+Shift+Del
Ctrl+Shift+>
Ctrl+Shift+<
Ctrl+1

Ctrl+F

F3

Ctrl+H

Genvej
F5
Ctrl+F5
F6
F7
F8

Ctrl+Tab
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Forrige Panel
Zoom ind
Zoom ud

Bedste tilpasning

Ga til sidetal...
Ga til naeste side
Ga til forrige side
Ga til forste side

Ga til sidste side

Luk Side

Genkend menu
Kommando
Anerkend Alle Sider
Anerkend Side
Analysér Alle Sider
Analysér side
Bekraeft Tekst...
Naeste fejl

Forrige fejl

Marker tekst som kontrolleret

Omrademenuen

Kommando

Anerkend Omrade

Skift omradetype til Tekst

Ctrl+Shift+Tab
Ctrl++

Ctrl+-

Ctrl+0

Ctrl+G

Ctrl+1

Ctrl+1
Ctrl+Home
Ctrl+End

Ctrl+F4

Genvej
Ctrl+Shift+R
Ctrl+R
Ctrl+Shift+E
Ctrl+E
Ctrl+F7
Alt+1

Alt+1

Ctrl+T

Genvej
Ctrl+Shift+B

Ctrl+2
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Skift omradetype til Tabel
Skift omradetype til Billede
Skift omradetype til Baggrundsbillede

Skift omradetype til Stregkode

Skift omradetype til Genkendelsesomrade

Menuen Vaerktgjer
Kommando

Vis biblioteker...
Redigeringstilstand
Hot Folder

Indstillinger...

Menuen Hjelp

Kommando

Hjeelp

Generelt

Kommando

Marker det valgte tekstfragment fed
Marker det valgte tekstfragment kursiv
Understreg det valgte tekstfragment
Ga til skemacelle

Skift til Siderude

Skift til Billedpanel

Skift til Tekstpanel

Ctrl+3
Ctrl+4
Ctrl+6
Ctrl+5

Ctrl+1

Genvej
Ctrl+Alt+D
Ctrl+Shift+H
Ctrl+Shift+F

Ctrl+>

Genvej

F1

Genvej
Ctrl+B
Ctrl+1
Ctrl+U
Piletaster
Alt+1
Alt+2

Alt+3
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Skift til Zoompanel Alt+4

Du kan ogsa oprette dine egne genvejstaster i OCR Editorenlsl
Sadan oprettes en genvej i OCR Editoren:

1. Abn Tilpas veerktgjslinjer og genveje dialogboksen ved at klikke pa Vis > Vaerktgjslinjer >
Tilpas....

2. Pa Genveje til tastatur fanen skal du veelge en kategori fra Kategorier feltet.
3. | Kommandoer feltet, vaelg kommandoen, for hvilken du vil angive en tastaturgenve;.

4. Placer markgren pa Tryk pa ny genvejstast feltet og tryk pa tasterne der skal bruges for
denne kommando.

5. Klik Tildel. Den valgte tastekombination vil blive tilfgjet i Aktuel genvej feltet.
6. Klik OK for at gemme aendringerne.

7. For at returnere genveje til deres standardveerdier, skal du klikke pa Nulstil (for en valgt

kommandokategori) eller Nulstil alle (for alle genvejstaster).

PDF Editoren
¢ Rediger| s menufzs1]
o Vis[ 22 menulz]
o Veerktgjer| s menulzss]

. Hiaelp@ menul| 2s3

Menuen Filer

Kommando Genvej

Ny opgave... Ctrl+N
Abn... Ctrl+O
Gem Ctrl+S

Gem som PDF-dokument... Ctrl+Shift+S
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Luk Dokumentet
Anerkend Dokument
Udskriv...

Afslut

Menuen Rediger
Kommando
Fortryd
Annuller Fortryd
Klip

Kopiér

Kopiér Omrade som Billede
Kopiér Omrade som Tekst

Kopiér Omrade som Tabel

Saet ind
Slet

Veelg alle

Tilfoj sider fra fil...

Tilfgj Sider fra Scanner...

Roter sider til hgjre

Roter sider til venstre

Slet Sider...
Tilfaj Bogmeerke...
Find

Find naeste

Ctrl+W
Ctrl+Shift+R
Ctrl+P

Ctrl+Q

#***Tilbage til toppenm

Genvej
Ctrl+Z
Ctrl+Y
Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+C
Ctrl+Shift+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V
Slettetegn
Ctrl+A
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Shift+>
Ctrl+Shift+<
Ctrl+Tilbagetast
Ctrl+D
Ctrl+F

F3
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= ***Tilbage til toppenm

Menuen Vis

Kommando Genvej
Vis Navigationspanel F5
Sag F9
Digitale Signaturer F8

Vis PDF-vaerktgjer F6

Vis Kommentarpanel 7
Zoom ind Ctrl++
Zoom ud Ctrl+-
Bedste tilpasning Ctrl+0
Faktisk Storrelse Ctrl+8
Tilpas til bredde Ctrl+9
Ga til sidetal... Ctrl+G
Naeste Side Ctrl+1
Forrige Side Ctrl+1
Forste Side Home
Sidste Side End
Tilbage Alt+—
Fremad Alt+—
Enkeltsidet Visning Ctrl+1
Enkeltsidet Rulning Ctrl+2
Dobbeltsidet Visning Ctrl+3
Dobbeltsidet Rulning Ctrl+4
Fuld Skaerm F11
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Menuen Varktgjer
Kommando
Redigér Tekst og Billeder
Tekstboks

Tilfaj Bemeerkning
Fremhaev
Understreg
Gennemstreget
Indseet Tekst

Sog og Markeér
Redigeringstilstand

Indstillinger...

Menuen Hjeelp

Kommando

Hjeelp

ABBYY Sammenlign dokumenter
e Fill2s1 menul 2!
« Rediger(=1menul=
o Vis[ 20 menulz:)

e Sammenlign| 2+ menu] 2]
e Hjeelpl s menul 2s5)

Genvej
Ctrl+E
Ctrl+T
Ctrl+M
Ctrl+H
Ctrl+U
Ctrl+K
Ctrl+)
F9
Ctrl+R

Ctrl+>

Genvej

F1

= ***Tilbage til toppenm

= ***Tilbage til toppenm
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Menuen Filer
Kommando

Ny Sammenligning
Abn dokument...

Luk Dokumentet

Gem Dokumentet med Forskellene som PDF...

Afslut

Menuen Rediger
Kommando
Fortryd
Annuller Fortryd

Veelg Alle Forskelle

Menuen Vis

Kommando
Zoom ind
Zoom ud

Tilpas til bredde
Naeste Side

Forrige Side

Sammenlign menu

Kommando

Genvej
Ctrl+N
Ctrl+O
Ctrl+W
Ctrl+S

Ctrl+Q

Genvej
Ctrl+Z
Ctrl+Y

Ctrl+A

Genvej
Ctrl++
Ctrl+-
Ctrl+0
Ctrl+!

Ctrl+1

Genvej

= ***Tilbage til toppenm
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Sammenlign Dokumenter
Nazeste Forskel
Forrige Forskel

Ignorér Forskel

Menuen Hjelp

Kommando

Hjeelp

Ctrl+R
Ctrl+-
Ctrl+«

Slettetegn

Genvej

F1

=***Tilbage til toppenm
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Teknisk support

Hvis du har spgrgsmal vedrgrende brugen af ABBYY FineReader, bgr du kigge i den dokumentation,
du har (Brugervejledning og hjalp), inden du kontakter vores tekniske supportservice. Du kan ogsa

gennemga svar pa ofte stillede spgrgsmal i ABBYY videnbasen.

Hvis du ikke kan finde svaret pa dit spgrgsmal i produktdokumentationen eller i Videnbasen, kan du
kontakte ABBYY teknisk supportservice. Du kan oprette en ny supportbillet via en online formular pa

http://onlinesupport.abbyy.com.

| tilfeelde af et teknisk problem, bedes du vedlaegge en systemrapportfil til din supportbillet. For at
oprette systemrapport skal du klikke pa Hjeelp > Om > Systeminfo... > Gem....

Hvis du ikke kan oprette en systemrapport, skal du anfare fglgende oplysninger i din supportbillet:

e Serienummeret for din kopi eller Support-id[zs! (klik p& Hjaelp > Om > Licensoplysninger

for at finde serienummeret pa din kopi af produktet).

e Build-nummeret for din kopi (klik pa Hjeelp > Om for at finde build-nummeret pa din kopi af
produktet).

e Din Windows-version.
¢ Eventuelle andre oplysninger, som du mener er relevante.

Far du kontakter ABBYYs tekniske support, skal du sgrge for at installere de seneste opdateringer til
din version af ABBYY FineReader. For at kontrollere, om der er tilgaengelige opdateringer, skal du

klikke pa Hjeelp > Tjek for programopdateringer.

[f Teknisk support tilbydes kun for registrerede brugere og er underlagt Politik om produktets
livscyklus og tekniske support. For at registrere din kopi af produktet, kan du besgge denne side af
ABBYYs hjemmeside eller klikke pa Hjeelp > Registrer... i produktet.

Ophavsret

© 2017 ABBYY Production LLC. ABBYY, ABBYY FineReader, FineReader, ADRT, og Adaptive
Document Recognition Technology er enten registrerede varemzerker eller varemaerker tilherende ABBY'Y
Software Ltd.

© 2000-2012 Datalogics, Inc.

Datalogics®, The DL Logo®, PDF2IMG™ og DLE™ er varemarker tilherende Datalogics, Inc.

© 1984-2012 Adobe Systems Incorporated og dennes licensgivere. Alle rettigheder forbeholdes.

Adobe®, Acrobat®, Adobe-logoet®, Acrobat -logoet®, Adobe PDF-logoet® og Adobe® PDF Library™,
Powered by Adobe PDF Library logoet, Reader® er enten registrerede varemeerker eller varemaerker
tilherende Adobe Systems Incorporated 1 USA og/eller andre lande.

Ophavsretten til dele af dette computerprogram tilherer © 2008 Celartem, Inc. Alle rettigheder forbeholdes.
Ophavsretten til dele af dette computerprogram tilherer © 2011 Caminova, Inc. Alle rettigheder forbeholdes.
Ophavsretten til dele af dette computerprogram tilherer © 2013 Cuminas, Inc. Alle rettigheder forbeholdes.
DjVu er beskyttet af US Patent No 6.058.214. Udenlandske patenter er anmeldt.
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http://knowledgebase.abbyy.com/?searchText=&ProductId=210&version=2e268b77-7743-4f66-8aac-81e8f7fc4076
http://onlinesupport.abbyy.com
https://www.abbyy.com/en-eu/support/policy/
https://www.abbyy.com/en-eu/support/policy/
http://registration.abbyy.com/

Leveret af AT&T Labs Technology.

© 2002-2008 Intel Corporation. Intel er et varemzerke tiherende Intel Corporation i USA og/eller andre lande.

Copyright © 1991-2016 Unicode, Inc. Alle rettigheder forbeholdes.

Distribueret under vilkar for anvendelse i http://www.unicode.org/copyright.html.

Der gives hermed gratis tilladelse til, at enhver person far en kopi af Unicode-datafilerne og al tilknyttet dokumentation
("Datafiler"), eller Unicode-software og al tilknyttet dokumentation ("Softwaren"), til at handtere Datafiler eller
Softwaren uden begreensninger, herunder, men ikke begraenset til rettighederne til at bruge, kopiere, andre, flette,
offentliggere, distribuere og/eller saelge kopier af Datafilerne eller Softwaren, og at tillade personer til hvem Datafilerne
eller Softwaren er tilpasset at gare sadan, forudsat at (a) denne copyright og tilladelse fremgar pa alle kopier af
Datafilerne eller Softwaren, (b) denne copyright og tilladelse fremgar af tilherende dokumentation, og (c) det klart
fremgar i hver aendret Datafil eller Softwaren samt i dokumentationen i forbindelse med Datafil(en)/(erne) eller
Software, at dataene eller software er blevet aendret.

DATAFILERNE OG SOFTWAREN LEVERES "SOM DEN ER OG FOREFINDES" OG UDEN GARANTI AF NOGEN
ART, DET VZARE SIG UDTRYKKELIG ELLER UNDERFORSTAET, HERUNDER MEN IKKE BEGRAENSET TIL
GARANTI FOR SALGBARHED, EGNETHED TIL ET BESTEMT FORMAL OG IKKE-KRZAENKELSE AF
TREDJEPARTS RETTIGHEDER. COPYRIGHTEJEREN ELLER COPYRIGHTEJERERNE KAN UNDER INGEN
OMSTANDIGHEDER HOLDES ANSVARLIGE FOR NOGEN SKADER ELLER NOGEN SZARLIGE INDIREKTE
SKADER ELLER FOLGESKADER ELLER NOGEN SKADER AF NOGEN ART, DER SKYLDES TAB AF BRUG,
DATA ELLER FORTJENESTE, DET VARE SIG | HENHOLD TIL AFTALERET, FORSYMMELIGHED ELLER ANDEN
ANSVARSPADRAGENDE HANDLING, DER OPSTAR PA GRUND AF ELLER | FORBINDELSE MED
DATAFILERNES ELLER SOFTWARENS BRUG ELLER YDELSE.

Med undtagelse af denne meddelelse ma nawet pa en copyrightindehaver ikke anvendes i reklamer eller pa anden
made til at fremme salg, brug eller andre transaktioner i disse Datafiler eller denne Software uden forudgaende skriftlig
tilladelse fra copyrightindehaveren.

Unicode er et registreret varemaerke tilhgrende Unicode, Inc. i USA og andre lande.

JasPer License Version 2.0:

Copyright © 2001-2006 Michael David Adams

Copyright © 1999-2000 Image Power, Inc.

Copyright © 1999-2000 The University of British Columbia.
Alle rettigheder forbeholdes.

Dele af denne software er omfattet af copyright © 2009 FreeType Project (www.freetype.org). Alle rettigheder
forbeholdes.

Denne software er delvist baseret pa arbejde udfort af Independent JPEG Group.
PDF-XChange Standard © 2001-2013 af Tracker Software Products Ltd.

© Microsoft Corporation. Alle rettigheder forbeholdes. Microsoft, Active Directory, Excel, Office 365,
OneDrive, Outlook, PowerPoint, SharePoint, Visio, Windows, Windows Server, og Windows Design 2012 er
enten registrerede varemaerker eller varemzrker tilherende Microsoft Corporation i USA og/eller andre lande.

Apache, OpenOffice og gull logoet er varemerker tilherende The Apache Software Foundation, der er
registreret 1 USA og/eller andre lande. Ingen godkendelse af The Apache Software Foundation er underforstaet
ved brug af disse mearker.

Copyright (c) 1997,1998,2002,2007 Adobe Systems Incorporated

Der gives hermed tilladelse, gratis, til enhver person der besidder en kopi af denne dokumentation til at bruge,
kopiere, offentliggare, distribuere, give 1 underlicens, og/eller seelge kopier af dokumentationen, og tillade andre
at gore det samme, forudsat at:

- Ingen tilretning, redigering eller anden andring af dette dokument er tilladt; og
- Ovenstaende meddelelse om ophavsret og denne tilladelse skal indga i alle kopier af dokumentationen.
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Der gives hermed tilladelse, gratis, til, at enhver person der besidder en kopi af denne dokumentation, ma skabe
deres egne afledte veerker fra indholdet i dette dokument til brug, kopiering, offentliggorelse, distribuering,
underlicensering, og/eller salg af afledte veerker, og tillade andre at gore det samme, forudsat at det afledte
arbejde ikke repreesenteres som en kopi eller version af dette dokument.

Adobe er ikke ansvarlig overfor nogen part, for tab af indtaegt eller overskud eller indirekte-, haendelige-,
specielle-, folgeskader eller andre lignende skader, uanset grundlaget for erstatningsret (herunder, uden
begreensning, vagtsomhed eller objektivt ansvar), kontrakt eller anden juridisk eller rimelig grund, selvom Adobe
er blevet informeret eller havde rimelig grund til at vide, at muligheden for sddanne skader foreld. Adobe
materialerne stilles til radighed pd en "SOM DEN ER OG FOREFINDES" basis. Adobe fraskriver sig specifikt
alle udtrykkelige, lovmaessige eller stiltiende garantier vedrerende Adobe materialer, herunder, men ikke
begrenset til, dem, der vedrerer salgbarhed eller egnethed til et bestemt formél, eller ikke-kraenkelse af en
tredjeparts rettigheder vedrerende Adobe materialer.

Copyright © 2010-2013 Marti Maria Saguer. Alle rettigheder forbeholdes.

Copyright (c) 2003 Calyptix Security Corporation

Alle rettigheder forbeholdes.

Denne kode er afledt af software bidraget til af Calyptix Security Corporation ved Yuliang Zheng,
Videredistribution og brug i kildeform og binzer form med eller uden @ndringer er tilladt, under forudsatning af at
folgende betingelser opfyldes: 1. Redistributioner af kildekode skal gengive ovenstiende meddelelse om
copyright, denne liste over betingelser og folgende fraskrivelse. 2. Videredistribution 1 binzer form skal gengive
ovenstaende meddelelse om copyright, denne liste over betingelser, samt folgende fraskrivelse 1 dokumentationen
og/eller andre materialer, der leveres sammen med distributionen. 3. Hverken navnet Calyptix Security
Corporation eller navnene pa dennes bidragsydere ma anvendes til at understotte eller fremme produkter afledt
af denne software, uden udtrykkelig, forudgaende skriftlig tilladelse. DENNE SOFTWARE LEVERES AF
COPYRIGHTINDEHAVERNE OG BIDRAGYDERNE "SOM DEN ER OG FOREFINDES" OG MED
FRASKRIVELSE AF ENHVER UDTRYKKELIG ELLER UNDERFORSTAET GARANTI, HERUNDER,
MEN IKKE BEGRANSET TIL, DE UNDERFORSTAEDE GARANTIER FOR SALGBARHED OG
EGNETHED TIL ET BESTEMT FORMAL. COPYRIGHTEJERNE ELLER BIDRAGYDERNE HAFTER
UNDER INGEN OMSTANDIGHEDER FOR NOGEN DIREKTE, INDIREKTE, TILFALDIGE,
SZARLIGE SKADER, PONALSKADER ELLER FOLGESKADER (HERUNDER, MEN IKKE
UDELUKKENDE, FREMSKAFFELSE AF ERSTATNINGSVARER ELLER -TJENESTEYDELSER, TAB
AF BRUG, DATA ELLER FORTJENESTE, ELLER FORRETNINGSAFBRYDELSER), UANSET
HVORDAN SADANNE MATTE OPSTA OG I FORHOLD TIL ENHVER TEORI OM HAFTELSE, DET
VZARE SIG I HENHOLD TIL AFTALERET, OBJEKTIVT ANSVAR, ELLER ANSVAR UDEN FOR
KONTRAKT (HERUNDER FORS@MMELIGHED OG ANDET), DER PA NOGEN MADE OPSTAR PA
GRUND AF BRUG AF DENNE SOFTWARE, OGSA SELV OM DER PA FORHAND ER GIVET
MEDDELELSE OM MULIGHEDEN FOR SADANNE SKADER.

Miama Nueva Copyright (¢) 2014, Linus Romer, med reserveret Font Navn Miama Nueva.

Pecita Copyright (c) 2009-2015, Philippe Cochy, (http//pecita.eu), med reserveret Font Navn Pecita.

Bad Script Regular Copyright (c) 2011, Cyreal (www.cyreal.org) med reserveret Font Navn "Bad Script".
Denne Font Software er licenseret under SIL Open Font License, Version 1.1.

Denne licens er kopieret i licensaftalen til slutbrugeren, og fds ogséd med en FAQ pé: http/scripts.sil.org/OFL

MDS5C.C - RSA Data Security, Inc., MD5 message-digest algoritme
Copyright (C) 1991-2, RSA Data Security, Inc. Oprettet 1991. Alle rettigheder forbeholdes.
Denne software er afledt af RSA Data Security, Inc. MD5 Message-Digest Algorithm.

Copyright (c) 1998-2011 OpenSSL Project. Alle rettigheder forbeholdes.
Dette produkt indeholder software udviklet af OpenSSL Project til brug i OpenSSL Toolkit
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(http//www.openssl.org/).

Copyright (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Alle rettigheder forbeholdes.
Dette produkt indeholder kryptografisk software skrevet af Eric Young (eay@cryptsoft.com)
Eric Young er forfatter til de dele af biblioteket der anvendes.

Dette produkt indeholder software skrevet af Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).

OpenSSL License Copyright (c) 1998-2011 OpenSSL Project. Alle rettigheder forbeholdes. Videredistribution
og brug i kildeform og biner form med eller uden @ndringer er tilladt, under forudsaetning af at folgende
betingelser opfyldes: 1. Redistributioner af kildekode skal gengive ovenstdende meddelelse om copyright, denne
liste over betingelser og folgende fraskrivelse. 2. Videredistribution 1 binger form skal gengive ovenstaende
meddelelse om copyright, denne liste over betingelser, samt folgende fraskrivelse 1 dokumentationen og/eller
andre materialer, der leveres sammen med distributionen. 3. Alt reklamemateriale, der naevner funktioner eller
brug af denne software, skal indeholde folgende anerkendelse: "Dette produkt indeholder software udviklet af
OpenSSL Project til brug i OpenSSL Toolkit (http//www.openssLorg/)" 4. Navnene "OpenSSL Toolkit" og
"OpenSSL Project" ma ikke bruges til at stotte eller fremme produkter afledt af denne software uden
forudgiende skriftlig tilladelse. For at fa skriftlig tilladelse bedes du kontakte openssl-core@opensslorg. 5.
Produkter afledt af denne software, mé ikke kaldes "OpenSSL" og "OpenSSL" ma heller i optraede i deres
navne uden forudgaende skriftlig tilladelse fra OpenSSL Project. 6. Videredistribution af enhver form skal
indeholde folgende anerkendelse: "Dette produkt indeholder software udviklet af OpenSSL Project til brug i
OpenSSL Toolkit (http//www.opensslorg/)" DENNE SOFTWARE LEVERES AF OpenSSL PROJECT
"SOM DEN ER OG FOREFINDES", OG ALLE UDTRYKTE ELLER UNDERFORSTAEDE
GARANTIER, HERUNDER, MEN IKKE BEGRANSET TIL, STILTIENDE ANSVAR FOR
SALGBARHED OG EGNETHED TIL ET BESTEMT FORMAL AFSKRIVES. OpenSSL PROJECT
ELLER BIDRAGYDERNE HZEAFTER UNDER INGEN OMSTZANDIGHEDER FOR NOGEN DIREKTE,
INDIREKTE, TILFZALDIGE, SARLIGE SKADER, PONALSKADER ELLER FOLGESKADER
(HERUNDER, MEN IKKE BEGRANSET TIL, FREMSKAFFELSE AF ERSTATNINGSVARER ELLER -
TIENESTEYDELSER, TAB AF BRUG, DATA ELLER FORTJENESTE, ELLER
FORRETNINGSAFBRYDELSER), UANSET HVORDAN SADANNE MATTE OPSTA OG I FORHOLD
TIL ENHVER TEORI OM HZAFTELSE, DET VARE SIG I HENHOLD TIL AFTALERET, OBJEKTIVT
ANSVAR, ELLER ANSVAR UDEN FOR KONTRAKT (HERUNDER FORSOMMELIGHED OG
ANDET), DER PA NOGEN MADE OPSTAR PA GRUND AF BRUG AF DENNE SOFTWARE, OGSA
SELVOM DER PA FORHAND ER GIVET MEDDELELSE OM MULIGHEDEN FOR SADANNE
SKADER.

Dette produkt indeholder kryptografisk software skrevet af Eric Young (eay@cryptsoft.com). Dette produkt
indeholder software skrevet af Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).

Original SSLeay License

Copyright (C)1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Alle rettigheder forbeholdes. Denne pakke er en
SSL-implementering skrevet af Eric Young (eay@cryptsoft.com). Implementeringen blev skrevet sdledes at
denne er kompatibel med Netscape SSL. Dette bibliotek er til fri kommerciel og ikke-kommerciel atbenyttelse,
sa lenge folgende betingelser overholdes. Folgende betingelser geelder for al kode i denne distribution, det vere
sig RC4, RSA, Thash, DES, osv., kode; ikke blot SSL-koden. SSL-dokumentationen, der folger med denne er
omfattet af de samme betingelser for ophavsret, bortset fra at mdehaveren er Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).
Copyright forbliver Eric Youngs, og ingen bemaerkninger om ophavsret 1 koden ma fiernes som folge heraf. Hvis
denne pakke benyttes i et produkt, skal Eric Young naevnes som forfatter til de dele af biblioteket, der anvendes.
Dette kan vaere i form af en tekstmeddelelse ved programmets start eller i dokumentation (online eller
tekstmaessige), der leveres med pakken. Videredistribution og brug i kildeform og binzer form med eller uden
andringer er tilladt, under forudsatning af at folgende betingelser opfyldes: 1. Redistributioner af kildekode skal
gengive meddelelsen om copyright, denne liste over betingelser og folgende fraskrivelse. 2. Videredistribution 1
binzer form skal gengive ovenstdende meddelelse om copyright, denne liste over betingelser, samt folgende
fraskrivelse 1 dokumentationen og/eller andre materialer, der leveres sammen med distributionen. 3. Alt
reklamemateriale, der neevner funktioner eller brug af denne software, skal indeholde folgende anerkendelse:
"Dette produkt indeholder kryptografisk software skrevet af Eric Young (eay@cryptsoft.com)" Ordet
'kryptografisk' kan udelades, hvis rutinerne fra det bibliotek, der bruges, ikke er kryptografisk relateret :-). 4.
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Hvis du inkluderer Windows-specifik kode (eller en afledning heraf) fra apps-biblioteket (programkode), skal du
medtage en anerkendelse: "Dette produkt inkluderer software forfattet af Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com)”
DENNE SOFTWARE LEVERES AF ERIC YOUNG "SOM DEN ER OG FOREFINDES", OG ENHVER
GARANTI, UDTRYKKELIG ELLER UNDERFORSTAET, INK LUSIVE, MEN IKKE BEGRANSET TIL,
GARANTIER FOR SALGBARHED OG EGNETHED TIL ET BESTEMT FORMAL FRASKRIVES.
UNDER INGEN OMSTANDIGHEDER KAN OPENSSL PROJECT OG DETS MEDARBEJDERE VZARE
ANSVARLIG FOR NOGEN DIREKTE, INDIREKTE, SERLIGE, PONALSKADER ELLER
FOLGESKADER (HERUNDER, MEN IKKE BEGRZANSET TIL INDK@B AF
ERSTATNINGSPRODUKTER ELLER TJENESTER, TAB AF BRUG, DATA ELLER FORTJENESTE
ELLER DRIFTSFORSTYRRELSER) UANSET ARSAG OG TEORETISK ANSVARLIGHED, HVERKEN
[ KONTRAKT, STRENGT ANSVAR ELLER TORT (HERUNDER FORSOMMELIGHED ELLER
ANDET) PA NOGEN MADE OPSTAR FRA BRUG AF DENNE SOFTWARE, SELVOM
MULIGHEDEN FOR SADANNE SKADER ER OPLYST Licens- og distribution for enhver offentligt
tilgaengelig version eller afledning af denne kode kan ikke @ndres. dvs. denne kode kan ikke bare kopieres og
underlegges en anden licenstype [herunder GNU Public Licence. ]

Chrome V8§

Copyright 2006-2011, V8 project forfatterne. Alle rettigheder forbeholdes.
Copyright 2014, V8 project forfatterne. Alle rettigheder forbeholdes.

Videredistribution og brug i kildeform og binaer form med eller uden andringer er tilladt, under forudsatning af at
folgende betingelser opfyldes:

* Redistributioner afkildekode skal gengive ovenstaende meddelelse om copyright, denne liste over betingelser
og folgende fraskrivelse.

* Videredistribution 1 binzer form skal gengive ovenstiende meddelelse om copyright, denne liste over betingelser
samt folgende fraskrivelse i den dokumentation og/eller andre materialer, der leveres sammen med distributionen.

* Hverken navnet Google inc. eller navnene pa bidragyderne ma bruges til at reklamere for eller fremme
produkter, der er afledt af denne software, uden specifik, forudgiende, skriftlig tilladelse.

DENNE SOFTWARE LEVERES AF COPYRIGHTINDEHAVERNE OG BIDRAGYDERNE "SOM DEN
ER OG FOREFINDES" OG MED FRASKRIVELSE AF ENHVER UDTRYKKELIG ELLER
UNDERFORSTAET GARANTI, HERUNDER, MEN IKKE BEGRZENSET TIL, DE UNDERFORSTAEDE
GARANTIER FOR SALGBARHED OG EGNETHED TIL ET BESTEMT FORMAL.
COPYRIGHTEJERNE ELLER BIDRAGYDERNE HAFTER UNDER INGEN OMSTZANDIGHEDER
FOR NOGEN DIREKTE, INDIREK TE, TILF £ZLDIGE, SZARLIGE SKADER, PONALSKADER ELLER
FOLGESKADER (HERUNDER, MEN IKKE UDELUKKENDE, FREMSK AFFELSE AF
ERSTATNINGSVARER ELLER -TJENESTEYDELSER, TAB AF BRUG, DATA ELLER FORTJENESTE,
ELLER FORRETNINGSAFBRYDELSER), UANSET HVORDAN SADANNE MATTE OPSTA OG I
FORHOLD TIL ENHVER TEORI OM HAFTELSE, DET VZARE SIG I HENHOLD TIL AFTALERET,
OBJEKTIVT ANSVAR, ELLER ANSVAR UDEN FOR KONTRAKT (HERUNDER
FORS@MMELIGHED OG ANDET), DER PA NOGEN MADE OPSTAR PA GRUND AF BRUG AF
DENNE SOFTWARE, OGSA SELV OM DER PA FORHAND ER GIVET MEDDELELSE OM
MULIGHEDEN FOR SADANNE SKADER.

Chrome V8 / Strongtalk
Copyright (c) 1994-2006 Sun Microsystems Inc.
Alle rettigheder forbeholdes.

Videredistribution og brug i kildeform og binaer form med eller uden andringer er tilladt, under forudsatning af at
folgende betingelser opfyldes:

* Redistributioner afkildekode skal gengive ovenstdende meddelelse om copyright, denne liste over betingelser
og folgende fraskrivelse.

* Videredistribution i biner form skal gengive ovenstaende meddelelse om copyright, denne liste over betingelser
samt folgende fraskrivelse i den dokumentation og/eller andre materialer, der leveres sammen med distributionen.
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* Hverken Sun Microsystems navn eller navnene péd bidragyderne ma bruges til at reklamere for eller fremme
produkter, der er afledt af denne software, uden specifik, forudgiende, skriftlig tilladelse.

DENNE SOFTWARE LEVERES AF COPYRIGHTINDEHAVERNE OG BIDRAGYDERNE "SOM DEN
ER OG FOREFINDES" OG MED FRASKRIVELSE AF ENHVER UDTRYKKELIG ELLER
UNDERFORSTAET GARANTI, HERUNDER, MEN IKKE BEGRZENSET TIL, DE UNDERFORSTAEDE
GARANTIER FOR SALGBARHED OG EGNETHED TIL ET BESTEMT FORMAL.
COPYRIGHTEJERNE ELLER BIDRAGYDERNE HAFTER UNDER INGEN OMSTZANDIGHEDER
FOR NOGEN DIREKTE, INDIREK TE, TILF £ZLDIGE, SZARLIGE SKADER, PONALSKADER ELLER
FOLGESKADER (HERUNDER, MEN IKKE UDELUKKENDE, FREMSK AFFELSE AF
ERSTATNINGSVARER ELLER -TJENESTEYDELSER, TAB AF BRUG, DATA ELLER FORTJENESTE,
ELLER FORRETNINGSAFBRYDELSER), UANSET HVORDAN SADANNE MATTE OPSTA OG I
FORHOLD TIL ENHVER TEORI OM HAFTELSE, DET VZARE SIG I HENHOLD TIL AFTALERET,
OBJEKTIVT ANSVAR, ELLER ANSVAR UDEN FOR KONTRAKT (HERUNDER
FORS@MMELIGHED OG ANDET), DER PA NOGEN MADE OPSTAR PA GRUND AF BRUG AF
DENNE SOFTWARE, OGSA SELV OM DER PA FORHAND ER GIVET MEDDELELSE OM
MULIGHEDEN FOR SADANNE SKADER.

TWAIN Toolkit distribueres som det er og forefindes. Udvikleren og distributerer af TW AIN Toolkit fraskriver
sig udtrykkeligt alle stiltiende, udtrykkelige eller lovmzaessige garantier, herunder, uden begransning,
underforstaede garantier for salgbarhed, ikke-kraenkelse af tredjeparts rettigheder og egnethed til et bestemt
formal. Hverken udviklerne eller distributererne kan holdes ansvarlige for skader, hverken direkte, indirekte,
specielle, haendelige- eller folgeskader, der opstér som folge af kopiering, @ndring, distribuering eller anden brug
af TWAIN Toolkit.

EPUB og EPUB-logoet er registrerede varemerker tilherende IDPF (International Digital Publishing Forum).
JavaScript er et registreret varemerke tilharende Oracle og/eller dets datterselskaber.

Amazon, Kindle og tilherende logoer er varemarker tilherende Amazon.com, Inc. eller dets datterselskaber.
Arial er et varemaerke tilherende The Monotype Corporation og kan vare registreret 1 visse jurisdiktioner.
Palatino er et varemaerke tilherende Monotype Imaging Inc. og kan vaere registreret 1 visse andre jurisdiktioner.
Lucida er et varemzerke tilherende Bigelow & Holmes Inc. registreret under "U.S. Patent and Trademark Office"
og Den Europaiske Union, og kan vaere registreret 1 andre jurisdiktioner.

Corel og WordPerfect er varemarker eller registrerede varemaerker tilherende Corel Corporation og/eller dets
datterselskaber 1 Canada, USA og/eller andre lande.

Citrix, Citrix XenApp og Citrix-logoet er varemarker tilherende Citrix Systems, Inc. og/eller en eller flere af dets
datterselskaber, og kan vere registreret i United States Patent and Trademark Office og i andre lande. De
erkleeringer og udtalelser udtrykt heri tilherer udelukkende ABC EDUCATION SERVICES og hverken deles
eller repraesenterer, Citrix Systems, Inc. synspunkter. Denne praesentation udger ikke en godkendelse af et
produkt, service eller synspunkt. Citrix giver ingen erkleringer, garantier eller forsikringer af nogen art,
udtrykkelige eller stiltiende, 1 forbindelse med fuldsteendighed, nejagtighed, palidelighed, egnethed, tilgeengelighed
eller valuta af det indhold, der er indeholdt i denne prasentation eller noget materiale relaterende til denne
praesentation. Citrix, dets agenter, ledere, medarbejdere, licenstagere eller associerede selskaber vil under ingen
omstaendigheder vare ansvarlig for skader af nogen art (herunder, uden begransning, erstatning for tab af
fortjeneste, forretningsoplysninger, tab af information), der opstir som folge af oplysninger eller erkleringer
mndeholdt 1 praesentationen. Enhver palidelighed du tilskriver sddant indhold er strengt pé egen risiko.

Alle andre varemerker tilherer deres respektive ejere.
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