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ABBYY FineReader 12'ye Giris

ABBYY FineReader taranmis belgeleri, PDF belgelerini ve (dijital fotograflar dahil)
gobruntl dosyalarini dizenlenebilir bicimlere dénilstlirmek icin tasarlanmig bir optik karakter
tanima (OCR) sistemidir.

ABBYY FineReader 12'nin avantajlari

Hizh ve dogru tanima

ABBYY FineReader'da kullanilan OCR teknolojisi, tiim belgelerin orijinal bigcimlendirmesini
hizlica ve dogru bir sekilde taniyip korur.

ABBYY'nin Uyarlamali Belge Tanima Teknolojisi (ADRT®) sayesinde, ABBYY FineReader
belgeyi ayni anda tek sayfa yerine bir biitlin olarak analiz edebilir ve isleyebilir. Bu
yaklasim, bigimlendirme, képri metinler, e-posta adresleri, tGstbilgiler ve altbilgiler, gériinti
ve tablo basliklari, sayfa numaralari ve dipnotlar dahil, kaynak belgenin yapisini korur.
ABBYY FineReader yazdirma hatalarina karsi toleranshdir ve hemen hemen tim yazi
tiplerinde yazdirilmig metinleri tanir.

ABBYY FineReader, fotograf makinesi veya cep telefonuyla cekilen metin fotograflarini
taniyabilir. Goriintli 6nisleme 6zelligi fotograflarinizin kalitesini dnemli 6lglide gelistirerek
OCR igleminin dogrulugunu artirir.

Daha hizli isleme icin, ABBYY FineReader ¢ok cekirdekli islemcilerden etkin bicimde
faydalanir ve renklerin korunmasini gerektirmeyen belgeler igin ézel bir siyah—beyaz isleme
modu sunar.

Diinyadaki dillerin pek cogunu destekler*

ABBYY FineReader, destekledigi 190 dilden birinde veya bu diller birlikte kullanilarak
yazilmig metinleri taniyabilir. Desteklenen diller arasinda Arapca, Vietnam Dili, Korece,
Japonca, Tayca ve Ibranice de yer almaktadir. ABBYY FineReader bir belgenin dilini
otomatik olarak algilayabilir.

OCR sonuglarini kontrol etme olanagi

ABBYY FineReader, taninan metinleri orijinal géruntleriyle karsilagtirmaniza ve gerekli
degisiklikleri yapmaniza imkan taniyan tiimlesik bir metin edit6riine sahiptir.

Otomatik islemenin sonuglarindan memnun kalmazsaniz, yakalanacak gorintl alanlarini elle
belirtebilir ve programi daha az kullanilan veya sira digi yaz tiplerini taniyacak bigimde
egitebilirsiniz.

Sezgisel kullanici arayiizii

Program, en yaygin OCR senaryolarini kapsayan ve taramalari, PDF'leri ve gorinti
dosyalarini tek tiklamayla diizenlenebilir belgelere donlistiirmenizi saglayan énceden
yapilandiriimis pek cok otomatik gérev sunar. Microsoft Office ve Windows Explorer
entegrasyonu sayesinde belgeleri dogrudan Microsoft Outlook, Microsoft Word ve Microsoft
Excel icinden veya bilgisayarinizda bir dosyaya sag tiklayarak taniyabilirsiniz.

Program, klasik Windows kisayol tuslarini ve gérintileri kaydirma, yakinlastirma,
uzaklastirma vb. dokunmatik ekran hareketlerini destekler.

Hizh alinti yapma
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e Taninan parcalari kolayca kopyalayip diger uygulamalara yapistirabilirsiniz. Sayfa
goruntileri aninda acilir ve tim belgeler taninmadan 6énce incelenebilir, segilebilir ve
kopyalanabilir.

Dijital fotograflari tanima

« Dijital fotograf makinenizle bir belgenin fotografini ¢ekebilirsiniz; ABBYY FineReader 12
metni siradan bir tarama gibi taniyacaktir.

PDF arsivieme

e ABBYY FineReader kadit belgelerinizi veya taranmis PDF'lerinizi (izerinde arama yapilabilir
PDF ve PDF/A belgelerine donustirebilir.

e PDF dosyalarinin gdrsel kalitelerini distirmeden boyutlarini kigtltebilmek icin MRC
sikistirma uygulanabilir.

Farkh dosya bicimlerinde kaydetme imkani ve bulut depolama hizmeti destegi

e ABBYY FineReader 12 taninan metinleri Microsoft Office bicimlerinde (Word, Excel ve
PowerPoint), uzun sireli depolama igin lizerinde arama yapilabilir PDF/A ve
PDF bicimlerinde ve poptiler e—kitap bicimlerinde kaydedebilir.

« Sonuglari lokal olarak kaydedebileceginiz gibi bulut depolama hizmetlerine de (Google
Drive, Dropbox ve SkyDrive) kaydedebilir ve diinyanin her yerinden erisebilirsiniz. ABBYY

FineReader 12 ayrica belgeleri dogrudan Microsoft SharePoint Online ve Microsoft Office
365'e aktarabilir.

Iki bonus uygulamayla birlikte sunulur — ABBYY Business Card Reader ve ABBYY
Screenshot Reader

o ABBYY Business Card Reader (sadece ABBYY FineReader 12 Corporate ile mevcuttur),
kartvizitlerdeki verileri yakalayan ve bunlari dogrudan Microsoft® Outlook®, Salesforce ve
diger sdzlesme yonetimi yazilimlarina kaydeden pratik bir yardimci programdir.

o ABBYY Screenshot Reader ise, tiim pencerelerin ve secilen alanlarin ekran gdrunttlerini alip
bunlarin igcindeki metinleri taniyabilen kolay kullanimh bir programdir.

Kayith kullanicilar igin iicretsiz teknik destek

* Desteklenen dil listesi, Grtinin farkli stirimlerine gére dedisebilir.
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ABBYY FineReader 12'deki Yeni Ozellikler

ABBYY FineReader 12'in baslica yeni 6zellikleri ve yapilan dnemli gelistirmeler asagida 6zet
halinde sunulmustur.

Gelistirilmis tanima dogrulugu

ABBYY FineReader'in yeni strimi, ABBYY'nin milkiyetindeki Uyarlamali Belge Tanima
Teknolojisi'nde (ADRT) yapilan gelistirmeler sayesinde daha dodru OCR sonuglari sunmakta
ve orijinal bicimlendirmeyi daha dogru yeniden olusturmaktadir. Program artik belge
stillerini, basliklari ve tablolari daha da dogru algilamaktadir, bu sayede taninan belgelerinizi
yeniden bicimlendirmeniz gerekmez.

Tanima dilleri
ABBYY FineReader 12 artik vurgu isaretli Rusca metinleri taniyabilmektedir. OCR kalitesi
Cince, Japonca, Korece, Arapca ve Ibranice icin gelistirilmistir.

Daha hizli ve daha kullanici dostu arayliz

o Arkaplanda isleme
Cok buyik belgeleri tanimak oldukca zaman alabilir. Yeni stirimde, zaman alan islemler
arkaplanda gergeklestirilir ve bu sayede belgenin zaten taninmis olan kisimlar Gizerinde
calismaya devam edebilmenize imkan taninir. Artik gériinti alanlarini ayarlamak,
taninmayan sayfalari gérinttlemek, belli bir sayfanin ve gértinti alaninin OCR iglemini
baslatmak, baska kaynaklardan sayfa eklemek veya belgedeki sayfalari yeniden siraya
koymak icin OCR igleminin bitmesini beklemek zorunda kalmayacaksiniz.

o Daha hizli goriintii yiikleme
Sayfa gorintuleri siz kagittaki orijinalleri taradiginiz anda programa yerlestirilecek ve
bdylece tarama sonuglarini aninda goériip taninacak olan sayfalari ve gériinti alanlarini
secebileceksiniz.

o Daha kolay alinti yapma
Metin, resimler veya tablolar igeren bir gériintli alani, fareye tek tiklamayla kolayca taninip
Panoya kopyalanabilir.

« Kaydirma ve yakinlastirma dahil tiim temel islemler artik dokunmatik ekranlarda da
desteklenmektedir.

GOrlnti 6nisleme ve fotograf makinesinden OCR islemi

gerceklestirme

Gelistirilmis goriintl dnisleme algoritmalari, fotografi ¢ekilmis metinlerin daha iyi
taninmasini saglar ve taramalar kadar kaliteli metin fotograflari olusturur. Yeni fotograf
diizeltme islevleri arasinda otomatik kirpma, geometrik bozulmalarin dizeltilmesi ve
parlaklik/arkaplan renklerinin esitlenmesi de mevcuttur.

ABBYY FineReader 12, yeni eklenen bir goriintiiye uygulamak istediginiz 6nisleme
seceneklerini segmenize imkan taniyarak her gériintliyl ayri ayri diizeltme zahmetinden sizi
kurtarir.

Arsivlenmis belgeler icin daha yuksek gortnti kalitesi
ABBYY FineReader 12, taranmig belgelerin gérsel kalitesini artirmak igin karakterleri
dizelten yeni PreciseScan teknolojisine sahiptir. Bu sayede karakterler, sayfada
yakinlastirma yaptiginizda bile pikselli gibi goériinmez.
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Tanima ciktisinin elle dlizenlenmesi icin yeni araclar

Yeni siirimde dogrulama ve diizeltme islevleri daha da genisletilmistir. ABBYY FineReader
12'de, taninan metinleri standart klavyelerde bulunmayan 6zel sembolleri ekleyebilmeniz
icin 6zel bir arag da sunan dogrulama penceresinde bicimlendirebilirsiniz. Ayrica, en sik
kullanilan dogrulama ve diizeltme komutlari icin klavye kisayollari da kullanabilirsiniz.

ABBYY FineReader 12'de, basliklar, dipnotlar, alt bilgiler, icindekiler ve numaralandiriimig
listeler gibi yapisal 6gelerin yeniden olusturulmasini devre disi birakabilirsiniz. Bu &gelerin
ceviri yazilimlari ve e—kitap yazma yazilimlari gibi diger Uriinlerle daha iyi uyum saglanmasi
igin normal bir metin gibi gériinmesini istediginizde bu islev isinize yarayabilir.

Yeni kaydetme secenekleri

e Artik, OCR sonuglarini XLSX dosyasina kaydederken resimleri kaydedebilir, metin
bicimlendirmesini kaldirabilir ve her sayfayi ayri bir Excel calisma sayfasina
kaydedebilirsiniz.

e ABBYY FineReader 12, EPUB 2.0.1 ve EPUB 3.0 standartlariyla uyumlu ePub dosyalari
olusturabilir.

Uclincu taraf hizmetler ve uygulamalarla daha iyi entegrasyon
Artik, taninan belgelerinizi dogrudan SharePoint Online ve Microsoft Office 365'e
aktarabilirsiniz. Yeni acma ve kaydetme iletisim kutulari ise, artik Google Drive, Dropbox ve
SkyDrive gibi bulut depolama hizmetlerine kolay erisim sunmaktadir.
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Hizli Baslat

ABBYY FineReader taranmis belgelerin, PDF belgelerinin ve dijital fotograflar dahil gériinti
dosyalarinin diizenlenebilir bicimlere dénugstirilmesi icin kullanilr.

ABBYY FineReader ile bir belgeyi islemek icin, asagidaki dort adimi tamamlamaniz gerekir:

e Belgenin bir gorlntisini alin

o Belgeyi tanitin

e Sonuglari dogrulayin

e Sonuglar istediginiz bicimde kaydedin

Ayni adimlar tekrar tekrar yapmaniz gerekiyorsa, otomatik gérevi kullanabilirsiniz; bu
diigme sayesinde tek tiklamayla gerekli islemleri yapabilirsiniz. Karmasik diizenlere sahip
belgeleri islemek icin, her adimi ayri 6zellestirebilir ve ylrutebilirsiniz.

Dahili otomatik gdrevler

ABBYY FineReader'l baslattiginizda Gorev penceresi gosterilir. Bu pencerede en ¢ok
kullanilan igsleme senaryolari igin otomatik gérevler listelenir. Gorev penceresini
géremiyorsaniz ana ara¢ gubugundaki Gorev diigmesine tiklayin.

1. Mevcut gdrevlern 2. Belgenizin 3. Birrenk
gérmek icin tiklayin dilini belirtin modu secin

Gelge dili: Rank modu:

e Microsoft Word'e Tara Belge Segenekleri =
: R
Microsoft Word Tam kopya v

[+ Resmieri cakia

——a Microsoft Excel 7] Ust bilgleri ve alt bigler sakia

Tam olarak orijingl belge ile aym gériniime sahip
bir belge yaratr, ancak belgenin metnini ve
bigimini dedistrebdme imkanm sinrar.

Baghidan, alt bilgleri ve sayfa numaralanm korur,

T "Adcbe PDF

T " Diger

FineReader Belgesini A. .. [+| Baglangicta gister Kapat

. Géirevi baslatma 4. Istedidiniz belge
icin tiklayin seceneklerini secin

10
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1. Gorev penceresinde soldaki sekmeye tiklayin:
o Hizl Baslat , en yaygin ABBYY FineReader gorevlerini icerir
o Microsoft Word , belgelerin Microsoft Word'e otomatik olarak dénistirilmesi icin
kullanilan goérevleri igerir
o Microsoft Excel , belgelerin Microsoft Excel'e otomatik olarak donistirilmesi igin
kullanilan gérevleri igerir
o Adobe PDF, belgelerin PDF'e otomatik olarak donustirilmesi icin kullanilan
gorevleri icerir
o Diger , belgelerin diger bicimlere otomatik olarak donistirilmesi igin kullanilan
gorevleri igerir
o Gorevlerim , 6zellestirilmis gorevlerinizi icerir (sadece ABBYY FineReader Corporate)
2. Yukaridan acilir Belge dili listesinden, belgenizin dillerini segin.
3. Yukarndan acgilir Renk modu listesinden, bir renk modu segin:
o Tam renkli secenegi belgenin rengini korur;
o Siyah—beyaz secenegi belgeyi siyah—beyaza donisttiriir; bu da belgenin boyutunu
klcultdr ve islenmesini hizlandirir.

Onemli! Belge siyah—beyaza donistiriildiikten sonra, renkleri geri getirmeniz mimkiin
olmayacaktir. Renkli bir belge elde etmek igin, basili bir belgeyi renkli olarak tarayabilir veya
renkli gérintiler iceren dosyay! acabilirsiniz.

4. Bir Microsoft Word, Microsoft Excel veya PDF gorevi yiriitecekseniz, pencerenin sag
kisminda diger belge seceneklerini belirtin.
5. Gorev penceresindeki diigmesine tiklayarak gorevi baslatin.

Bir gorevi baslattiginizda, o anda Secgenekler iletisim kutusunda secili olan segenekler
kullanilir (iletisim kutusunu agsmak icin Araglar > Segenekler... 6gesine tiklayin).

Bir gérev devam ederken, adimlar listesini ve program tarafindan verilen uyarilari gosteren
bir gérev ilerleme penceresi goriintilenir.

Okunuyor

Belge taniniyor... Gizle

5/8 savfa tanindi

I Sapfalar 4.5 Dogru tanima dilinin segil oldugundan emin olun. Dil Editorin ac..
404

Gorev yuritildaginde, gorintiler FineReader belgesine eklenir, taninir ve istediginiz
bicimde kaydedilir. Program tarafindan algilanan alanlari ayarlayabilir, taninan metni
dogrulayabilir ve sonuclari diger desteklenen bigimlerde kaydedebilirsiniz.

Belge donistlirme adimlari

ABBYY FineReader ana penceresinde isleme adimlarindan istediginizi ayarlayip
baslatabilirsiniz.
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2. Bir belge taratin veya|_ 1. Belgenizin dilini 5. Sonuclan
bir gérintd dosyasi acin bealirtin denetleyin
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Ana arag cubugunda, yukaridan acilir Belge dili listesinden belge dillerini segin.

2. Sayfalari tarayin veya sayfa gorintdlerini agin.

Not: Varsayilan olarak, ABBYY FineReader taranan veya agilan sayfalari otomatik olarak
analiz eder ve tanir. Bu varsayilan davranisi, Secenekler iletisim kutusunun Tara/Ag¢
secenedinden degistirebilirsiniz (iletisim kutusunu agmak icin Aracglar > Secenekler...'e
tiklayin).

Goriintii penceresinde, algilanan alanlarn gdzden gecirin ve gerekli ayarlamalari yapin.
Alanlardan birinde ayarlama yaptiysaniz, bunlari yeniden tanimak igin ana arag cubugunda
Oku 6desine tiklayin.

Metin penceresinde tanima sonuglarini gézden gegirin ve gerekli diizeltmeleri yapin.

Ana arag gubudu Uizerindeki Kaydet diigmesinin sagindaki oka tiklayin ve bir kaydetme
bicimi secin. Alternatif olarak, Dosya mendstinde bir kaydetme komutuna tiklayabilirsiniz.

Hw

I

Microsoft Word Goérevleri

Gorev penceresindeki Hizli Baslat sekmesini kullanarak kagit belgeleri kolayca tarayabilir
ve bunlari dizenlenebilir Microsoft Word dosyalarina déntstirebilirsiniz. O anda segili olan
program secgenekleri kullanilacaktir. Dénistirme segeneklerini 6zellestirmek istiyorsaniz,
Microsoft Word sekmesindeki gorevleri kullanabilirsiniz.

1. Pencerenin en Ust kismindaki yukaridan agilir Belge dili listesinde belgenizin dillerini segin.

12
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2. Renk modu aclilir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz mod secimi yapin.
Onemli! Belge siyah—beyaza déniistiiriildiikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkiin
olmayacaktir.
3. Pencerenin sag kisminda istediginiz belge segeneklerini segin:
o Belge diizeni secenekleri
o Resimleri hedef (cikti) belgede de aynen korumak istiyorsaniz, Resimleri sakla
secenedini secin
o Ustbilgileri ve altbilgileri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, Ust bilgileri
ve alt bilgileri sakla secenegini segin.
4, Intiyaciniz olan gérevin diigmesine tiklayin:
o Microsoft Word'e Tara, kagit bir belgeyi tarar ve Microsoft Word'e dontistiiriir
o Goriintii veya PDF Dosyasindan Microsoft Word'e, PDF belgelerini ya da
goruntu dosyalarini Microsoft Word'e dénustirtr
o Fotografi Microsoft Word'e, belgelerin fotograflarini Microsoft Word'e donistiriir

Sonucta, orijinal belgenizin metinlerini iceren yeni bir Microsoft Word belgesi olusturulur.

Onemli! Bir timlesik gérev baslatilirken, o anda secili olan program secenekleri kullanilir.
Seceneklerden birini dedistirmek isterseniz gorevi yeniden baslatmaniz gerekecektir.

Microsoft Excel Gorevleri
Gorev penceresindeki Microsoft Excel sekmesinde yer alan gorevleri kullanarak tablo
goruntulerini kolayca Microsoft Excel belgesine donistirebilirsiniz.

1. Pencerenin en ust kismindaki yukaridan agilir Belge dili listesinde belgenizin dillerini segin.
2. Renk modu agilir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz mod secimi yapin.
Onemli! Belge siyah—beyaza déniistiiriildiikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkiin
olmayacaktir.
3. Pencerenin sag kisminda istediginiz belge segeneklerini segin:
o Belge dlzeni segenekleri
o Resimleri hedef (gikti) belgede de aynen korumak istiyorsaniz, Resimleri sakla
secenedini secin
o Orijinal belgenin her sayfasinin ayr bir Microsoft Excel calisma sayfasi olarak
kaydedilmesini istiyorsaniz, Her sayfa icin ayri bir galisma sayfasi olustur
6desini segin
4, Ihtiyaciniz olan gérevin diigmesine tiklayin:
o Microsoft Excel'e Tara, kagit bir belgeyi tarar ve Microsoft Excel'e donistirir
o Goriintii veya PDF Dosyasindan Microsoft Excel'e, PDF belgelerini ya da
goruntu dosyalarini Microsoft Excel'e donistartr
o Fotografi Microsoft Excel'e, belgelerin fotograflarini Microsoft Excel'e doniistiirir

Sonucta, orijinal belgenizin metinlerini iceren yeni bir Microsoft Excel belgesi olusturulur.

Onemli! Bir timlesik gérev baslatilirken, o anda secili olan program secenekleri kullanilir.
Segeneklerden birini degistirmek isterseniz gorevi yeniden baslatmaniz gerekecektir.

Adobe PDF Gorevleri

Gorev penceresindeki Adobe PDF sekmesinde yer alan goérevleri kullanarak goérintuleri
(taranmis belgeler, PDF dosyalari ve goriinti dosyalari) kolayca PDF belgesine
donustirebilirsiniz.

1. Pencerenin en Ust kismindaki yukaridan agilir Belge dili listesinde belgenizin dillerini segin.
13
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2. Renk modu aclilir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz mod secimi yapin.
Onemli! Belge siyah—beyaza déniistiiriildiikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkiin
olmayacaktir.
3. Pencerenin sag kisminda istediginiz belge segeneklerini segin:
o Yalmzca metin ve resim
Yalnizca taninan metni ve resimleri kaydetmenize imkan tanir. Metinde tamamen
arama yapilabilir ve PDF boyutu kiguiktlr. Sonug olarak elde edilen belgenin
goriinimu orijinalden biraz farkli olabilir.
o Sayfa gorintiisii listiinde metin
Bu segenek arka plani ve orijinal belgenin resimlerini kaydeder ve taninan metni
bunlarin Gstline yerlestirir. Genellikle bu PDF tirl Yalnizca metin ve resim
seceneginden daha fazla disk alani gerektirir. Sonug olarak elde edilen PDF
belgesinin iginde arama yapilabilir. Bazi durumlarda ortaya cikan belgenin gérinimd
orijinalden biraz farkl olabilir.
o Sayfa goriintiisii altinda metin
Bu segenek tlim sayfa goruntusini resim olarak kaydeder ve taninan metni alta
yerlestirir. Orijinalle hemen hemen ayni gériinen ve icinde arama yapilabilen bir
belge olusturmak icin bu secenegi kullanin.
o Yalmzca sayfa goriintiisii
Bu secenek sayfanin tam goriintlisiini kaydeder. Bu PDF belgesi tiir(i orijinalden
neredeyse ayirt edilemez, ancak icinde arama yapilamaz.
4. Resim yukaridan agilir listesinden, istediginiz resim kalitesini segin.
5. PDF veya PDF/A secimi yapin.
6. Ihtiyaciniz olan gérevin diigmesine tiklayin:
o PDF'e Tara, kadit bir belgeyi tarar ve PDF'e donistirir
o Gorunti Dosyasini PDF'e, goriintli dosyalarini PDF'e dénustlrir
o Fotografi PDF'e, belgelerin fotograflarini PDF'e donistilrir

Sonugcta yeni bir PDF belgesi olusturulur ve bir PDF gérintileme uygulamasinda acilir.

Onemli! Bir timlesik gérev baslatilirken, o anda secili olan program segenekleri kullanilir.
Secgeneklerden birini degistirmek isterseniz gorevi yeniden baslatmaniz gerekecektir.

Ipucu: Taninan metni PDF olarak kaydederken, belgeyi izin sekilde agilmaya, yazdirmaya
ve dizenlemeye karsl korumak igin parola olusturabilirsiniz. Ayrintilar igin, bkz. "PDF
Guvenlik Ayarlar:."

Diger Bicimler icin Gorevler
Diger timlesik otomatik gorevlere erismek icin, Gorev penceresinde Diger sekmesine
tiklayin.

1. Pencerenin en ust kismindaki yukaridan agilir Belge dili listesinde belgenizin dillerini segin.
2. Renk modu aclilir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz mod segimi yapin.
Onemli! Belge siyah—beyaza déniistiiriildiikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkiin
olmayacaktir.
3. Ihtiyaciniz olan gérevin diigmesine tiklayin
o HTML'e Tara, kadit bir belgeyi tarar ve HTML'e donistiirdr
o @Goriunti veya PDF Dosyasint HTML'e, PDF belgelerini ya da goérintl dosyalarini
HTML'e donlstirdr
EPUB olarak tara, kadit bir belgeyi tarar ve EPUB'a doniistiirtir
o @Goriunti veya PDF Dosyasini EPUB'a, PDF belgelerini ya da gorintl dosyalarini
EPUB'a donustirdr
o Diger Bicimlere tara, kagit belgeyi tarar ve istediginiz bir bicime donustirir
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o GOriintii veya PDF Dosyasini Diger Bicimlere, PDF belgelerini veya goriinti
dosyalarini istediginiz bir bicime donstirir

Sonugta, orijinal belgenizin metinlerini iceren yeni bir ABBYY FineReader belgesi olusturulur.

Onemli! Bir timlesik gérev baslatilirken, o anda segili olan program secenekleri kullanilir.
Seceneklerden birini degistirmek isterseniz gorevi yeniden baslatmaniz gerekecektir.

Goruntileri Islemeden Ekleme

Goruntdleri dnislemeden veya OCR'ye tabi tutmadan ABBYY FineReader'da agmak veya
taramak icin, Gorev penceresindeki Hizli Tara, Hizh Ag veya Gorintii Olarak Tara ve
Kaydet otomatik gérevlerini kullanabilirsiniz. Cok bliyik bir belgeniz varsa ve sayfalarindan
sadece birkagini tanimaniz gerekiyorsa bu isinize yarayabilir.

1. Renk modu agilir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz mod segimi yapin.
Onemli! Belge siyah—-beyaza déniistiiriildiikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkiin
olmayacaktir.
2. Ihtiyaciniz olan otomatik géreve tiklayin:
o Hizh Tara secenegi bir kadit belgeyi tarar ve goriintileri 6nislemeden veya OCR'ye
tabi tutmadan ABBYY FineReader'da acar
o Hizl Ag secenegi bir PDF belgelerini ve goriintii dosyalarini 6nislemeden veya
OCR'ye tabi tutmadan ABBYY FineReader'da acar
o Goriintii Olarak Tara ve Kaydet secenegdi belgeyi tarar ve taramalari kaydeder.
Tarama iglemi tamamlaninca bir gériintl kaydetme iletisim kutusu acihir.

Sonug olarak gorintiler yeni bir ABBYY FineReader belgesine eklenir ya da sectiginiz bir
klasdre kaydedilir.

Ozel Otomatik Gérevler Olusturma
(Sadece ABBYY FineReader Corporate)

Tumlesik otomatik gérevlerde bulunmayan isleme adimlarini islemlerinize dahil etmeye
ihtiyaciniz varsa, kendi otomatik goérevlerinizi olusturabilirsiniz.

1. Gorev penceresinde, Gorevlerim sekmesine ve sonra Yeni Olustur 6desine tiklayin.
2. Gorev Ayarlariiletisim kutusundaki Gorev adi kutusuna goéreviniz icin bir ad girin.
3. Sol taraftaki panelde, gorev icin kullanmak istediginiz ABBYY FineReader belgesi tiiriin
segin:
o Yeni belge olustur
Bu segenegi secgerseniz, gorevi baslattiginiz zaman yeni bir ABBYY FineReader
belgesi olusturulur. Ardindan, programin belgenizi islemek icin kullanmasi gereken
belge segeneklerini belirtin. Programda belirtilen global segenekler ile bu 6zel gérev
icin belirteceginiz segenekler arasinda segim yapabilirsiniz.
o Mevcut belgeyi sec
Bu secenegdi kullanarak, gorevin mevcut bir FineReader belgesinden goriintileri
islemesini saglayabilirsiniz. Bunun igin bir FineReader belgesi belirlemeniz veya
programi, gorevin her bagslatilisinda sizden bir belge secmenizi isteyecegi sekilde
ayarlamaniz gerekecektir.
o Gegerli belgeyi kullan
Bu segenegi segerseniz, aktif ABBYY FineReader belgesindeki goriintiler islenir.
4. Gorlntileri nasil alacaginizi segin:
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o Gorintu veya PDF ac¢
Bu segenegi belirleyerek, gorevin bir klasorde yer alan goriintiileri veya PDF
belgelerini islemesini saglayabilirsiniz. Bunun igin bir klasor belirlemeniz veya
programi, gorevin her baslatilisinda sizden bir klasér segmenizi isteyecedi sekilde
ayarlamaniz gerekecektir.

o Tara
Bu secenegi secerseniz sayfalari taramaniz gerekecektir.

Not:

C. Daha 6nceden Mevcut belgeyi sec¢ veya Gegerli belgeyi kullan seceneklerinden birini
sectiyseniz bu adim istege bagldir.

d. Zaten gorunttler iceren bir belgeye yeni goriintiler eklenirse, sadece yeni eklenen
goruntdler iglenir.

e. Islenecek ABBYY FineReader belgesi zaten taninmis sayfalar ve analiz edilmis
sayfalar igeriyorsa, taninan sayfalar yeniden islenmeyecek ve analiz edilen sayfalar
taninacaktir.

Goriintiilerdeki alanlar algilamak icin Incele adimini ekleyin ve bu adimi yapilandirin:

o Diizeni otomatik olarak incele ve alanlari manuel olarak ayarla
ABBYY FineReader goriintiileri analiz edecek ve bunlarin igerigine uygun alanlari
tanimlayacaktir.

o Alanlari manuel olarak giz
ABBYY FineReader uygun alanlari elle gizmenizi isteyecektir.

o Bir alan sablonu kullan
Program belgeyi analiz ettiginde mevcut alan sablonunun kullaniimasini istiyorsaniz
bu secenedi belirleyin. Bunun igin bir sablon belirlemeniz veya programi, gérevin her
baslatilisinda sizden bir sablon segmenizi isteyecegi sekilde ayarlamaniz
gerekecektir. Ayrintilar igin, bkz. "Alan Sablonlari Kullanma."

Goruntdlerin taninmasini istiyorsaniz Oku adimini da ekleyin. Program, 3. adimda belirttiginiz
tanima segeneklerini kullanacaktir.

Not: Oku adimini eklerseniz, Incele adimi otomatik olarak eklenir.

Taninan metni istediginiz bicimde kaydetmek, metni veya goriintiileri e—posta ile géndermek ya da
ABBYY FineReader belgesinin bir kopyasini olusturmak icin Oku gdrevi ekleyin. Bir gérev birden
fazla Oku adimi igerebilir:

o Belgeyi kaydet
Burada dosyanin adini, bicimini, dosya segeneklerini ve dosyanin
kaydedilecegi klasori belirtebilirsiniz.

Not: Gorev her galistirildiginda yeni bir klasor belirtmek zorunda kalmamak igin, Zaman
damgal alt klasor olustur 6gesini segin.

o Belgeyi Gonder
Burada elde edilen belgeyi acacaginiz uygulamay! segebilirsiniz.

o Belgeyi e—posta ile gonder
Burada dosyanin adini, bicimini, dosya seceneklerini ve dosyanin gonderilecegi e—
posta adresini belirtebilirsiniz.

o Goriintilleri kaydet
Burada dosyanin adini, bigimini, dosya segeneklerini ve gdériintli dosyasinin
kaydedilecegi klasori belirtebilirsiniz.

Not: Tum goriintileri tek dosyaya kaydetmek icin Cok sayfah bir goriintii dosyasi
olarak kaydet'i secin (sadece TIFF, PDF, JB2, JBIG2 ve DCX gérunti dosyalari igin
gegerlidir).
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o Goriintileri e—posta ile gonder
Burada dosyanin adini, bigimini, dosya segeneklerini ve goériintli dosyasinin
gonderilecegi e—posta adresini belirtebilirsiniz.

o FineReader Belgesini Kaydet
Burada ABBYY FineReader belgesinin kaydedilecedi klasorii belirtebilirsiniz.

Programin sonuglari kaydetmek igin hangi secenekleri kullanmasi gerektigini belirtin.
Programda kayit sirasinda belirtilen global segenekler ile bu 6zel gorev icin belirteceginiz
secenekler arasinda segim yapabilirsiniz.

X digmesini kullanarak, gereksiz adimlari gérevden gikarabilirsiniz.

Not: Bazen, bir adimin gikarilmasi baska bir adimin da gikarilmasina neden olur. Ornegin Incele
adimini cikarirsaniz Oku adimi da cikarilir, zira bir gérint analiz edilmeden tanima yapilamaz.
Gerekli tim adimlar yapilandirdiktan sonra Son diigmesine tiklayin.

Yeni olusturulan gorev, Gorev penceresinin Gorevlerim sekmesinde gorintilenir. Gorev
Yoneticisi'ni kullanarak gorevinizi kaydedebilirsiniz (Gorev Yodneticisi'ni agmak igin Araglar
> GoOrev YoOneticisi... 6gesine tiklayin).

Onceden olusturulmus bir gérevi de yiikleyebilirsiniz: Gérevlerim sekmesinde Diskten
Yiikle'ye tiklayin ve ihtiyac duydugunuz goérevi iceren dosyay! segin.

ABBYY FineReader'da 6zel otomatik gorevleri diizenleyebilir, kopyalayabilir, silebilir, ice
aktarabilir ve disa aktarabilirsiniz. Ayrintilar icin, bkz. "Otomatik Goérevler."

Diger Uygulamalarla Entegrasyon

ABBYY FineReader 12, Microsoft Office uygulamalari ve Windows Explorer ile entegrasyonu
destekler. Bu sayede Microsoft Outlook, Microsoft Word, Microsoft Excel ve Windows
Explorer kullanirken belgeleri taniyabilirsiniz.

Microsoft Word ve Microsoft Excel kullanirken bir belgeyi tanimak igin asagidaki talimatlari
uygulayin.

1. ABBYY FineReader 12 sekmesindeki &* diigmesine tiklayin.
2. Acllan iletisim kutusunda asadidakilerden birini belirtin:

o Gorintlinin kaynadi (tarayic veya dosya)

o Belge dilleri

o Kaydetme secenekleri
3. Baslat diigmesine tiklayin.

ABBYY FineReader 12 acilir ve taninan metin Microsoft Office uygulamasina génderilir.

Microsoft Outlook kullanirken bir belgeyi tanimak igin asagidaki talimatlari uygulayin:

1. Microsoft Outlook'u agin.
2. Bir veya birkag belge ilistirilmis bir iletiyi segin.
Ipucu: E—posta ilisigindeki belgelerin hepsini tanimak istemiyorsaniz sadece bazi belgeleri
de belirtebilirsiniz.
3. ABBYY FineReader 12 sekmesinde Goriintii veya PDF Eklentisini Doniistiir
diigmesine tiklayin.
4. Acllan iletisim kutusunda asadidakilerden birini belirtin:
o Belgenin dilleri
o Kaydetme secenekleri
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5. Baslat diigmesine tiklayin.

Ipucu: Taninan belgenin gériiniimii kaynak belgeden cok farkliysa farkli tanima ayarlari
kullanmayi veya metin alanlarini elle b_elirtmeyi deneyin. Tanima ayarlari hakkinda detayl
bilgi icin, bkz. "OCR Kalitesini Artirma Ipuclar" bélimd.

Bir gorintl veya PDF dosyalarini Windows Explorer'da agmak igin:

1. Windows Explorer'da dosyayi segin.
2. Dosyaya sol tiklayin ve kisayol mentsiinde ABBYY FineReader 12 >ABBYY FineReader
12'de ag 6gesine tiklayin.

Not: Sectiginiz dosya bicimi ABBYY FineReader 12 tarafindan desteklenmiyorsa, kisayol
mendisi bu 6geleri icermez.

ABBYY FineReader 12 acilir ve secilen dosyadaki goriintl yeni bir FineReader belgesine
eklenir. ABBYY FineReader zaten cgalisiyorsa ve bir FineReader belgesi agiksa, gérinti
FineReader belgesine eklenir.

ABBYY FineReader diigmesi Microsoft Office uygulamasinin arag gubugunda veya
seridinde goriinmiiyorsa...

ABBYY FineReader 12 bdlmesi Microsoft Office uygulamasinin arag gubugunda
goérlinmuyorsa:

o Microsoft Office uygulamasi ara¢ cubugunun kisayol meniisiindeki ABBYY FineReader 12
odesine tiklayin.

Microsoft Office uygulamasinin seridi veya ara¢ gubugu ABBYY FineReader 12 diigmesini
icermiyorsa, FineReader 12 kurulum sirasinda bu uygulamaya entegre edilmemistir.
Microsoft Office uygulamalariyla entegrasyon, FineReader 12 manuel olarak kurulurken
devre digi birakilmis olabilir.

Entegrasyonu etkinlestirmek igin:

1. Gorev gubugunda Baglat diigmesine ve ardindan Denetim Masasi > Programlar ve
Ozellikler 6gesine tiklayin.

Not:
e Microsoft Windows XP'de bu 6denin adi Program ekle ve kaldir'dir.

e Microsoft Windows 8'de, WIN + X tuslarina basin ve ardindan agilan menliden
Programlar ve Ozellikler secenegini tiklatin.

2. YUKIU programlar listesinde ABBYY FineReader 12'yi secin ve Degistir diigmesine
tiklayin.

3. Ozel Kurulum iletisim kutusunda istediginiz bilesenleri segin.

4. Kurulum sihirbazindaki talimatlari uygulayin.

ABBYY FineReader 12'de veri yakalama isleminin ilk adimi, programa goérintiler
saglayabilmektir. Belge goériintilerini almanin pek cok yolu vardir:

e Bir kagit belgeyi tarama
18
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o Belgenin bir fotografini gekme
e Mevcut goriintl dosyasini veya PDF belgesini agma

Tanima kalitesi goriintiiniin kalitesine ve tarama ayarlarina baghdir. Bu boliim, belgelerin
taranmasi ve fotograflarinin ¢ekilmesi ile taramalardaki ve fotograflardaki yaygin kusurlarin
dizeltilmesi hakkinda bilgiler sunar.

Kagit Belgeleri Tarama
Bir kagit belgeyi taratabilir ve elde edilen goériintliyi ABBYY FineReader 12'de
taniyabilirsiniz. Bir goriintliyl taramak icin asagidaki adimlari uygulayin.

1. Tarayicinizin bilgisayara dogru baglandigini ve acik olduguna teyit edin.

Bilgisayariniza bir tarayici baglarken tarayicinin kilavuzundaki veya birlikte verilen diger
belgelerdeki talimatlari uygulayin ve tarayiciyla birlikte verilen yazilimi kurdugunuzdan emin
olun. Bazi tarayicilarin, baglandiklar bilgisayardan énce agilmalari gerekir.

2. Taramak istediginiz sayfayi tarayiciya yerlestirin. Tarayiciniz otomatik belge besleyiciyle
donatiimigsa birkag sayfa yerlestirebilirsiniz. Tarayicidaki sayfalarin olabildigince diiz
yerlestiriimesine calisin. Taranan belge Uzerindeki metin ¢ok fazla edri olursa belge dogru
donustirilemeyebilir.

3. Tara diigmesine veya Dosya meniisiindeki Sayfalari Tara... secenegine tiklayin.

Tarama iletisim kutusu acilacaktir. Tarama ayarlarini belirtip belgeyi taratin. Elde edilen
goruntuler Sayfa penceresinde gorlinecektir.

Not: Bir FineReader belgesi o anda agiksa, yeni taranmis sayfalar o belgenin sonuna
eklenir. Higbir FineReader belgesi acik dedilse, bu sayfalar kullanilarak yeni bir tane
olusturulur.

Ipucu: Normal bir yazicidan bastirilmis belgeleri taramaniz gerekiyorsa, en iyi sonuglar igin
gri tonlamali mod ve 300 dpi ¢6zlnurlik kullanin.

Tanima kalitesi basili belgenin kalitesine ve belge taranirken kullanilan ayarlara baglidir.
Disiik bir goriintt kalitesi tanima kalitesini de disiirecedinden, dogru tarama ayarlarini
yapmak ve kaynak belgenin dézelliklerini de hesaba katmak gerekir.

Parlaklik ayarlari

Tarama ayarlarinda parlaklik hatali belirtiimigse, parlakhdi dedistirmeniz gerektigini belirten
bir uyari mesaji tanima islemi sirasinda gorintulenir. Bazi belgelerin siyah—beyaz modda
taranmasi igin ek parlaklik ayarlari gerekebilir.

Parlaklik ayarini degistirmek igin asagidaki adimlari uygulayin:

1. Tara diigmesine tiklayin.
2. Agcllan iletisim kutusunda parlakhdi belirtin.

Not: Standart parlaklik ayari (%50) ¢ogu durumda yeterli olur.
3. GOrintlyu tarayin.

Elde edilen gorintide harflerin birbirine karismasi veya birlesmesi gibi pek cok kusur varsa,
daha iyi bir goriintl elde etmeye yonelik 6neriler iceren asadidaki tabloya bakin.
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Gorintiiyle ilgili sorunlar Oneriler
bl"ightﬂESS Metin tzfmlnmaya hazir ve higbir ayar yapilmasi
gerekmiyor.
Hy rifjh [Ress o GOrintiyu koyulastirmak igin parlakhg
azaltin
Karakterler birbirlerinden ayriimis, gok «  Gri tonlamali tarama modunu kullanin (bu
parlak ve cok ince. modda parlaklik otomatik ayarlanir)

e GOruntlyl daha acik hale getirmek icin
parlakhdi artirin

Gok kalin ve koyu olduklarindan « Gri tonlamali tarama modunu kullanin (bu
karakterler birbirine karisiyor ve modda parlaklik otomatik ayarlanir)
bozuluyor.

Cozunurligu degistirmeniz gerektigini bildiren bir mesaj

gordiiginizde yapmaniz gerekenler

Tanima kalitesi, belge goriintiistiniin ¢ozlinlrligline baghdir. Disik goriintl ¢ozinirlikleri
(150 dpi'den az) tanima kalitesini olumsuz etkileyebilir, ancak ¢ok yiksek gorinti
¢ozunurlikleri de (600 dpi'den fazla) tanima kalitesini fazlaca gelistirmedigi gibi islenmeleri
¢ok uzun surer.

Su durumlarda, goérinti ¢ozindrligind dedistirmenizi isteyen bir mesaj gorebilirsiniz:

e Gorlintliniin ¢oztnurligl 250 dpi'den disiik veya 600 dpi'den yiiksek oldugunda.

 Goriintiiniin standart olmayan bir ¢6ziiniirliigii oldugunda. Ornegin, bazi fakslarin
¢ozUundrligl 204 x 96 dpi olabilir. En iyi tanima sonuglari igin, goriintiiniin dikey ve yatay
¢ozunarltkleri ayni olmalidir.

Bir gorintiiniin ¢ozlinlrliglini degistirmek igin asagidaki adimlari uygulayin:

1. Tara digmesine tiklayin.

2. Tarama iletisim kutusunda farkli bir ¢6ztinlrlik segin.
Not: 10 puntodan kiglk metinler icermeyen belgeler icin 300 dpi ¢dzlnirlik kullanmanizi
Oneririz. 9 punto veya daha kiglik metinler igin 400-600 dpi ¢dzunurlik kullanin.

3. GOrintlyu tarayin.

Ipucu: Bir gériintiiniin ¢6ziiniirligini degistirmek icin Goriintii Editéri'nii de

kullanabilirsiniz. Géruntd Editéri'nt agmak igin, Sayfa menisinde Gorlintiyli
Diizenle...'ye tiklayin.

Yan yana sayfalari tarama
Bir kitabin yan yana sayfalarini taradiginizda, her iki sayfa da ayni goriintiide cikar.
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R e gy

OCR kalitesini artirmak icin, yan yana sayfalar iceren gorintileri iki ayri goriintliye bolin.
ABBYY FineReader 12, bu tir gérintileri FineReader belgesi iginde ayri sayfalara bolen 6zel
bir moda sahiptir.

Bir kitabin yan yana sayfalarini veya ikili sayfalari taramak icin asagidaki adimlari uygulayin.

1. Segenekler iletisim kutusunu acin (Araglar >Segenekler...) ve Tara/Ag sekmesine
tiklayin.

2. Genel diizenlemeler grubunda, Yan yana sayfalari b6l segenegini segin.
Not: En iyi sonuglari almak igin, tarama sirasinda sayfalarin dogru yonlendirildiginden emin
olun ve Segenekler iletisim kutusunun Tara/Ag sekmesindeki Sayfa yonlendirmesini
algila secenegini etkinlestirin.

3. Yan yana sayfalari tarayin.

Dilerseniz, Goriintii Ag iletisim kutusundaki Segcenekler... diigmesine tiklayarak (Dosya
>PDF Dosyasini veya Goriintiisiinii Ag...) veya tarama iletisim kutusunu kullanarak
otomatik isleme ayarlarina erisebilirsiniz.

Yan yana sayfalari manuel olarak da bélebilirsiniz:

1. GOorintid Editoéri'ni acin (Sayfalar > Goriintiiyii Diizenle...).
2. GOrlntlyld bdlmek icin BOl grubundaki secenekleri kullanin.

Belgeleri Fotograflama

Belgelerdeki gorintileri almanin tek yolu belgeleri taramak degildir. Fotograf makinesi veya
cep telefonuyla gekilen belge fotograflarini taniyabilirsiniz. Bir metnin fotografini gekin,
sabit suriclinlze kaydedin ve ABBYY FineReader'da agin.

Belgelerin fotografini gekerken, fotografin tanimaya daha uygun olmasi icin dikkate almaniz
gereken bazi faktorler vardir. Bu faktorler asagidaki bolimlerde ayrintili olarak agiklanmistir:

Kamera gereksinimleri

Aydinlatma

Fotograf cekme

Bir goruintliyl daha iyi hale getirme

Kamera gereksinimleri

Glvenilir bicimde taninabilecek belge goriintiileri elde edebilmeniz igin, fotograf makineniz
asagdidaki gereksinimleri karsilamalidir.

Onerilen fotograf makinesi dzellikleri
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o GOruntu sensoru: A4 sayfalar igin 5 milyon piksel. Daha kiglk sensorler, kartvizitler gibi
daha kicuk belgelerin resimlerinin ¢ekilmesi icin yeterli olabilir.

Flasi devre disi birakma 6zelligi

Mandiel diyafram denetimi, yani Av veya tam maniel modun kullanilabilirligi

Manuel odaklama

Titremeyen bir sistem veya tripod kullanabilme 6zelligi

Optik yakinlastirma

Minimum gereksinimler

e A4 sayfalar icin 2 milyon piksel.
o Degisken odak uzaklig.

Not: Fotograf makineniz hakkinda ayrintih bilgi igin, litfen cihaziniz ile birlikte verilen
belgelere bakin.

Aydinlatma

Ortamdaki 151k elde edecediniz fotografin kalitesini dnemli oranda etkiler.

En iyi sonucu elde edebilmeniz igin 1s51gin parlak olmasi ve esit dagiimasi gerekir. Aydinlik,
glinesli bir glinde daha net bir resim elde etmek igin diyafram degerini artirabilirsiniz.

Flas ve ek aydinlatma kaynaklari kullanma

e Yapay isik kullanirken, golge veya parlama olmamasi igin iki 151k kaynadi kullanin.

e Yeterli miktarda isik varsa, keskin vurgulari ve golgeleri dnlemek igin flagl kapatin. Flasi
yetersiz 151k kosullarinda kullanirken, yaklasik 50 cm'lik bir mesafeden fotograf cektiginizden
emin olun.

Onemli! Parlak kagida basiimis belgelerin resimlerini cekmek igin flas kullanilmamalidir.
Parlama yapmis bir gorinti ile iyi kaliteli bir gérintiyd karsilastirin

Goriuntii cok karanliksa

« Diyaframi agmak icin daha duisiik bir diyafram degeri belirleyin.
o Daha yliksek bir ISO dederi ayarlayin.

22



ABBYY FineReader 12 Kullanici Kilavuzu

o Otomatik odaklama los ortamlarda hata yapip bulaniklia sebep olabileceginden, manuel
odak kullanin.

Cok karanlik bir gorintu ile iyi kaliteli bir gértntlyu karsilastirin:
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Fotograf cekme
Belgelerin yiiksek kaliteli fotograflarini cekebilmek icin fotograf makinesini diizgiin
konumlandirdiginizdan emin olun ve su basit énerileri takip edin.

e Mimkin oldugunca tripod kullanin.

e Mercek sayfaya paralel konumlandinimalidir. Fotograf makinesi ile belge arasindaki mesafe,
yakinlastirma yaptiginizda tiim sayfanin gerceveye sigacadi sekilde ayarlanmalidir. Cogu
durumda bu mesafe 50 ila 60 cm arasinda degisir.

o Belge veya kitap sayfalarini dizlegtirin (6zellikle kalin kitaplarda). Metin satirlarinda 20
dereceden fazla egiklik olmamalidir, aksi takdirde metin diizgiin sekilde
doénusturilemeyebilir.

o Daha net gorintiler elde etmek igin gérintlinin orta kismina odaklanin.

Wy

e Isidin yetersiz oldugu ortamlarda daha uzun pozlama siiresi bulanikliga yol acabilecedinden
titresim—engelleme sistemini etkinlestirin.

e Otomatik deklangor birakma 6zelligini kullanin. Bu deklansore bastiginizda fotograf
makinesinde olusan hareketin resmi etkilemesini dnler. Tripod kullansaniz bile otomatik
deklansor birakma 6zelliginden yararlanmaniz énerilir.
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Asagidaki durumlarda gorinti nasil daha iyi hale getirilir?

e gOruntl gok koyu veya kontrasti cok dustik.
Coziim: Aydinlatmayi gliglendirmeyi deneyin. Bu secenek ise yaramiyorsa daha duislk bir
diyafram degeri secin.

e goriintl yeterli netlikte degilse.
Coziim: Yetersiz 1sik kosullarinda veya yakin mesafeden fotograf cekerken otomatik
odaklama 6zelligi diizgiin galismayabilir. Daha parlak bir 1siklandirma kullanmayi deneyin.
Bir tripod ve otomatik zamanlayici kullanarak, fotograf ¢ekimi sirasinda makinenin hareket
etmesini dnleyin.
Gorilintl yalnizca biraz bulaniksa, Gorlintl Editor'iinde bulunan Fotograf Diizeltme aracini
deneyin. Daha fazla bilgi igin, bkz. "Gorintileri Manuel Olarak Dizenleme."

e gorlntinin bir kismi yeterli netlikte degilse
Coziim: Daha yiksek bir diyafram degeri ayarlamayi deneyin. Maksimum optik
yakinlastirma ile daha uzak bir mesafeden resimleri ¢ekin. Goriintinin ortasi ile kenari
arasindaki bir noktaya odaklayin.

o flag parlamaya sebep oluyorsa.
Coziim: Flag kapatin veya baska isik kaynaklari kullanmayi ve fotograf makinesi ile belge
arasindaki uzakligi artirmay deneyin.

GOruntl veya PDF Belgesi Acma
ABBYY FineReader 12, PDF dosyalarini ve desteklenen bicimlerdeki gériinti dosyalarini
acmaniza imkan tanir.

Bir PDF dosyasini veya goriinti dosyasini agmak icin asadidaki adimlari uygulayin:

1. Ana arag gubugunda Ag diigmesine tiklayin veya Dosya meniisiinde PDF Dosyasini veya

GOrlntlisiini Ac... segenedine tiklayin.

Acllan iletisim kutusunda bir veya birkag dosya segin.

3. Birden fazla sayfasi olan bir dosya sectiyseniz, agmak istediginiz sayfa araligini
belirtebilirsiniz.

4. Goruntuleri otomatik olarak dnislemek istiyorsaniz Sayfalar eklendikce otomatik olarak
isle secenegini etkinlestirin.
Ipucu: Segenekler iletisim kutusu, gériintiilerin nasil 6nislenecedini secmenizi sadlar:
hangi kusurlar kaldinlacak, belge analiz edilecek mi vs. Segenekler iletisim kutusunu
acmak icin Secenekler... diigmesine tiklayin. Onisleme ayarlari hakkinda detayl bilgi
almak igin, bkz. "Tarama ve Acma Segenekleri."

N

Not: Yeni sayfa gorintileri veya belgeler actiginiz sirada acik olan bir FineReader belgesi
varsa, yeni sayfalar bu FineReader belgesinin sonuna eklenir. Higbir FineReader belgesi agik
degdilse, yeni sayfalar kullanilarak yeni bir tane olusturulur.

Not: Bazi PDF dosyalarina erisim, yazarlari tarafindan kisitlanmigtir. Bu tir kisitlamalardan
bazilari; parola korumasi, belge agmaya konan kisitlamalar ve igerik kopyalamaya konan
kisitlamalardir. ABBYY FineReader bu tir dosyalari acarken bir parola isteyebilir.

Tarama ve Acma Secenekleri
Sayfalari tarama ve ABBYY FineReader'da agma islemini dzellestirmek icin sunlari
yapabilirsiniz:
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« yeni eklenen sayfalarin otomatik analizini ve taninmasini etkinlegtirebilir/devre disi
birakabilirsiniz

o cesitli gorintl 6nisleme segenekleri secgebilirsiniz

o tarama arayilzlnU segebilirsiniz

Bu ayarlara, belge acgma ve tarama iletisim kutularindan (ABBYY FineReader 12'nin tarama
araylzuni kullaniyorsaniz) ve Segenekler iletisim kutusunun Tara/Ag¢ sekmesinden
(Araglar > Secenekler...) ulasabilirsiniz.

Onemli! Secenekler iletisim kutusunda yaptiginiz degisiklikler sadece yeni
taranmig/acgiimis gorintilere uygulanir.

Segenekler iletisim kutusunun Tara/Ag sekmesi asadidaki segenekleri igerir:

Otomatik analiz ve tanima ayarlari
Varsayilan olarak FineReader belgeleri otomatik olarak analiz edilip taninir, ancak bu
secenedi degistirebilirsiniz. Asagidaki modlar mevcuttur:

o Sayfa goriintiilerini oku (goriintii 6nisleme igerir)
Bir FineReader belgesine eklenen goriintiiler, Goriintii Onisleme secenekler grubunun
ayarlan kullanilarak otomatik olarak dnislenirler. Analiz ve tanima da otomatik olarak yapilir.
o Sayfa goriintiilerini analiz et (goriintii 6nisleme igerir)
GOruntl 6nisleme ve belge analizi islemleri otomatik olarak yapilir, ancak tanima manuel
olarak baglatiimalidir.
o Sayfa goriintiilerini dnisle
Sadece dnigleme otomatik olarak yapilir. Hem analizin hem de tanimanin elle baslatiimasi
gerekir. Bu mod, karmasik yapiya sahip belgeler icin yaygin olarak kullanilir.

Bir FineReader belgesine eklediginiz goriintilerin otomatik olarak islenmesini
istemiyorsaniz, Sayfalar eklendikge otomatik olarak isle segenedinin isaretini kaldirin.
Bu sayede buyuk belgeleri hizlica agabilir, bir belgede sadece secilen sayfalari taniyabilir ve
belgeleri goriintl olarak kaydedebilirsiniz.

GOrintd onisleme secenekleri
ABBYY FineReader 12, yaygin goriilen tarama ve dijital fotograf kusurlarini otomatik olarak
kaldirmaniza imkan tanr.

Genel diizenlemeler

e Yan yana sayfalar bol
Program, yan yana sayfalar iceren goriintiileri otomatik olarak her biri bir sayfa iceren iki
goruntuye bdler.

o Sayfa yonlendirmesini algila
Bir FineReader belgesine eklenen sayfalarin yonlendirmesi otomatik olarak algilanir ve
gerekiyorsa duzeltilir.

e Goriintiilerin egriligini gider
Egri sayfalar otomatik olarak algilanir ve gerekiyorsa diizeltilir.

e Yamuk bozulmalarini diizelt
Program, dijital fotograflardaki ve kitap taramalarindaki yamuk sekilli bozulmalari ve esit
olmayan metin satirlarini otomatik olarak algilar. Bu kusurlar, gerekiyorsa duizeltilir.

o Metin gizgilerini diizelt
Program, goriintilerdeki esit olmayan metin satirlarini otomatik olarak algilar ve yamuk
bozulmalarini diizeltmeden bunlar dizlestirir.
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o Goriintiyii ters gevir
Gerekiyorsa, ABBYY FineReader 12 bir gériintiiniin renklerini ters cevirerek gortintiiniin agik
arkaplan Uzerinde koyu metne sahip olmasini saglayabilir.

o Renk isaretlerini kaldir
Program, kalemle yapilan renkli damgalari veya isaretleri algilayip kaldirarak bu tiir isaretler
sebebiyle okunmasi zorlasan metinlerin taninmasini kolaylastirir. Bu arag, beyaz arka plana
sahip koyu renkli taranmig belgeler igin tasarlanmigtir. Bu araci, renkli arkaplanlara sahip
belgelerde ve dijital fotograflarda kullanmayin.

e GOriintii ¢oziiniirliigiinii diizelt
ABBYY FineReader 12 gorintiiler igin en iyi ¢ozlinirligl otomatik olarak belirler ve
gerekiyorsa goriintiilerin ¢ozlinlrligind degistirir.

Fotograf diizeltme

o Sayfa kenarlarini algila
Bazen, dijital fotograflarda faydal higbir veri/bilgi bulunmayan kenarliklar olabilir. Program
bu tlr kenarliklari algilar ve siler.
o Arka plani beyazlat
ABBYY FineReader arka planlari beyazlatir ve goriintiler icin en iyi parlakhidi seger.
o ISO giiriiltiisiinii azalt
Fotograflardaki karincalanmalar otomatik olarak giderilir.
o Hareket bulanikhigini kaldir
Bulanik dijital fotograflarin keskinligi artirilir.

Not: Belge sayfalarini tararken veya acgarken bu segeneklerin timiini devre disi birakabilir
ve Gorilintl Editori'nde dilediginiz gibi 6nisleme yapmaya devam edebilirsiniz. Ayrintilar
icin, bkz. "Gériintileri Onigleme."

Tarama arayuzleri
ABBYY FineReader varsayilan olarak kendi tarama araylzini kullanir. Tarama iletisim
kutusu asagidaki secenekleri igerir:

e Cozunlrlik, Tarama modu ve Parlaklik.
e Kadit Ayarlari.
o Goriintii Onisleme.
Ipucu: Hangi énisleme &zelliklerinin etkinlestirilecegini, hangi kusurlarin giderilecegini ve
belgenin otomatik olarak analiz edilip taninmasi gerekip gerekmedigini segebilirsiniz. Bunu
yapmak icin Sayfalar eklendikge otomatik olarak isle secenegini etkinlestirin ve
Secenekler... diigmesine tiklayin.
e Coklu Sayfa Tarama:
a. Otomatik belge besleyiciyi (ADF) kullan
b. Dupleks tarama
c. Saniye cinsinden sayfa tarama gecikmesini ayarla

ABBYY FineReader 12'nin tarama araylzi kullandiginiz tarayiciyla uyumsuzsa, tarayicinizin
kendi araytzind kullanabilirsiniz. Tarayicinizla birlikte verilen kilavuzlar, muhtemelen bu
iletisim kutusu ve ilgili 6geleri hakkinda bilgiler igeriyordur.

GOruntd Onisleme

Bozuk metin satirlari, egrilik, karincalanma ve taranmis goriintilerde ve dijital fotograflarda
sikca gorilen diger kusurlar tanima kalitesini diislrebilir. ABBYY FineReader bu kusurlarin
hepsini otomatik olarak kaldirabildigi gibi, manuel olarak kaldirma segenegini de size sunar.
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Otomatik gorintl dnisleme

ABBYY FineReader cesitli goriintl dnisleme 6zellikleri sunar. Bu 6zellikler etkinlestirilirse
program goérintindn tirine bagli olarak nasil gelistirilebilecedini otomatik olarak belirler ve
gerekli dizeltmeleri uygular: karincalanmayi kaldirir, egriligi, metin satirlarini ve yamuk
seklindeki bozulmalari diizeltir.

Not: Bu islemler oldukga uzun surebilir.

ABBYY FineReader 12'nin acilan veya taranan tim gdrintileri otomatik olarak énislemesini
istiyorsaniz asagidaki adimlari uygulayin.

1. Secgenekler iletisim kutusunu acin (Araglar >Secgenekler...).

2. Tara/Acg sekmesine tiklayin ve Genel grubundaki Sayfalar eklendikge otomatik olarak
isle seceneginin etkin oldugunu ve Goriintii 6nisleme grubunda gerekli islemler
seceneginin segili oldugunu kontrol edin.

Not: Otomatik gérintl 6nisleme islevini, Goruintii Ag iletisim kutusundan (Dosya >PDF
Dosyasini veya Goriintiisiinii Ag...) ve tarama iletisim kutusundan da etkinlestirebilir ya
da devre disi birakabilirsiniz.

Gorintileri manuel olarak diizenleme
Otomatik 6nislemeyi devre disi birakabilir ve goruntileri Gortinti Editéri'nde manuel olarak
dizenleyebilirsiniz.

Bir gorlintliyi manuel olarak diizenlemek igin asagidaki talimatlari uygulayin:

1. Sayfa menisiinde Goriintiiyii Diizenle..."'ye tiklayarak Gorlinti Editori'ni agin.
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Renk isaretlerini Kaldir

[ islem bittikken sonra sonraki sayfay gaster

GORUNTU EDITORU'niin sol tarafinda, Goriintli Editéri'nii actiginizda secili durumda olan
FineReader belgesinin sayfasi bulunur. Sag kisim ise, gorintilerin diizenlenmesinde
kullanilan araglari iceren bazi sekmeler barindirir.

2. Bir arag segcip istediginiz degisiklikleri yapin. Cogu arag, belgedeki sayfalarin tiimiine ya da
sadece secili sayfalara uygulanabilir. Yukaridan acilir Se¢im listesini kullanarak veya
Sayfalar penceresinde sayfa segebilirsiniz.

3. Gorilntlyl diizenlemeniz bitince Goriintii Editoriinden Cik diigmesine tiklayin.

Goriunti Editort asadidaki araglari igerir:

« Onerilen Onisleme Program, goriintii lizerinde hangi ayarlamalarin yapilmasi gerektigini
otomatik olarak belirler. Yapilabilecek ayarlamalar arasinda; karincalanma ve bulaniklik
giderme, arkaplan rengini acmak icin renk donistiirme, egrilik diizeltme, metin satirlarini
dizlestirme, yamuk sekilli bozulmalari diizeltme ve goérinti kenarliklarini kirpma vardir.

« Egriligi giderme Goriinti edriligini dizeltir.

o Metin Satirlarini Diizlestir Goriintl Uzerindeki bozuk/yamuk metin satirlarini diizlestirir.

« Fotograf Diizeltme Bu gruptaki araglar metin satirlarini diizlestirmenize, karincalanma ve
bulanikligi gidermenize ve belgenin arkaplan rengini beyaz yapmaniza imkan tanirlar.
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Yamuk Bozulmalarini Diizelt Yamuk sekilli bozulmalar diizeltir ve faydal veri/bilgi
icermeyen goriintl kenarlarini gikarir. Bu arag segilince gortintiiniin Gzerinde mavi bir
kilavuz gorintilenir. Bu kilavuzun koselerini gortintiiniin kdselerine siiriikleyin. Bunu dogru
yaparsaniz, kilavuzun yatay cizgileri metin satirlarina paralel olur. Simdi de Diizelt
digmesine tiklayin.

Dondiir ve gevir Bu gruptaki araclar gérintlyl dondirebilmenize ve yatay ya da dikey
cevirerek goriinti Gzerindeki metni dogru yéne yonlendirebilmenize imkan tanirlar.

Bol Bu gruptaki araglar goriintliyll parcalara ayirabilmenizi saglarlar. Bir kitap tariyor ve
karsilikli sayfalari bélmeniz gerekiyorsa bu arag isinize yarayabilir.

Kirp Faydali veriler/bilgiler igermeyen goériintu kenarlarini gikarir.

Ters Cevir Goruntl renklerini ters gevirir. Standart olmayan bir metin renklendirmesiyle
(koyu arka plan Gzerinde agik metin) calisiyorsaniz isinize yarayacaktir.

Coziiniirliik Gorlnti ¢ozindrliginy degistirir.

Parlakhik ve karsithk Gorintinln parlakhigini ve karsithgini degistirir.

Seviyeler Bu arag, golgelerin, 1s1gin ve yarim tonlarin yogunlugunu degistirerek
gorintilerin renk seviyelerini ayarlayabilmenizi saglar.

Bir goriintlinin karsithdini (kontrast) artirmak igin, Girig seviyeleri histogramindaki sag ve
sol kaydirma gubuklarini kullanin. Sol kaydirma gubugu goriintiiniin en siyah kismi olarak
kabul edilecek rengi ayarlarken, sag kaydirma cubudu goériintiiniin en beyaz kismi olarak
kabul edilecek rengi ayarlar. Ortadaki kaydirma cubugu saga hareket ettirilirse goriinti
kararir, sola hareket ettirilirse goriintiiniin rengi acilir.

Cikis seviyesi kaydirma cubugunu ayarlayarak goriinti karsithgini azaltin.

Silgi Gorlintlindn bir bolimanu siler.

Renk Isaretlerini Kaldir Kalemle yapilan renkli damgalari veya isaretleri kaldirarak bu tiir
isaretler sebebiyle okunmasi zorlagan metinlerin taninmasini kolaylastirir. Bu arag, beyaz
arka plana sahip koyu renkli taranmig belgeler icin tasarlanmistir. Bu araci, renkli
arkaplanlara sahip belgelerde ve dijital fotograflarda kullanmayin.

29



ABBYY FineReader 12 Kullanici Kilavuzu

Belgeleri Yeniden Organize Etme

ABBYY FineReader, belge gorintilerini dizenlenebilir metne dénustirmek icin Optik
Karakter Tanima teknolojilerini kullanmaktadir. OCR islemi yapilmadan dnce, program tim
belgenin yapisini inceler ve metin, resim, tablo ile barkod iceren alanlari algilar. Tanima
isleminden énce dogru belge dilini, okuma modunu ve yazdirma tiriini segerek OCR
kalitesini artirabilirsiniz.

Varsayilan olarak, ABBYY FineReader belgeleri otomatik olarak taninir. Otomatik tanima igin
0 anda gegerli olan program ayarlari kullanilr.

Ipucu: Yeni eklenen gériintiiler igin otomatik analiz ve OCR islevini, Secenekler (Araglar
> Secgenekler...) iletisim kutusundaki Tara/Ac¢ sekmesinden devre disi birakabilirsiniz.

Bazi durumlarda, OCR islemi manuel olarak baglatilabilir. Ornedin; otomatik tanimayi devre
disi biraktiysaniz, gérintl Gzerinde alanlari manuel olarak sectiyseniz veya Secenekler
iletisim kutusunda (Araglar > Segenekler...) asagidaki ayarlar dedistirdiyseniz:

Belge sekmesindeki tanima dili.

Belge sekmesindeki belge tiru

Belge sekmesindeki renk modu

Oku sekmesindeki tanima segenekleri
Oku sekmesinde kullanilacak yazi tiplerini

OCR islemini manuel olarak basglatmak igin:

e Ana arag¢ cubugunda Oku diigmesine tiklayin veya
« Belge meniisiinde Belgeyi Oku segenegine tiklayin

Ipucu: Secilen alan veya sayfay tanitmak icin, Sayfa ve Alan meniilerindeki uygun
segenekleri veya kisayol menusini kullanin.

FineReader Belgesi Nedir?

Programla galisirken, gegici sonuglarinizi bir FineReader belgesine kaydedebilir ve
calismaniza daha sonra kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz. Bir FineReader belgesi kaynak
goruntuleri, géruntilerde taninan metinleri ve géruntulerdeki metinleri tanimak igin
olusturdugunuz program ayarlarinizi, kullanici kaliplarinizi, dilleri veya dil gruplarini icerir.

Bir FineReader Belgesiyle Calisma:

FineReader belgesini acma

FineReader belgesine gorinti ekleme
Belgedeki bir sayfayi cikarma

Belgeleri kaydetme

Bir belgeyi kapatma

FineReader belgelerini béime

FineReader belgesindeki sayfalar siralama
Belge Ozellikleri

Kaliplar ve diller
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FineReader belgesini agcma
ABBYY FineReader'l baslattiginizda yeni bir FineReader belgesi olusturulur. Bun belgeyi
kullanabilir veya mevcut bir belgeyi acgabilirsiniz.

Mevcut bir FineReader belgesini agmak igin:

1. Dosya menisiinde FineReader Belgesini Ag... 6gesine tiklayin.
2. Acllan iletisim kutusunda istediginiz belgeyi segin.

Not: Programin énceki stirimleriyle olusturulmus bir FineReader belgesini agmaya
calisirsaniz, ABBYY FineReader bunu FineReader belge bigiminin glincel versiyonuna
dontstirmeye calisir. Bu islemin geri donlist yoktur ve donistlrilmus belgeyi farkh bir adla
kaydetmeniz istenir. Eski belgeden taninmis metinler yeni belgeye aktariimaz.

Ipucu: ABBYY FineReader'| baslatti§iniz zaman en son calistiginiz belgenin acilmasini
istiyorsaniz, Gelismis iletisim kutusundaki Secenekler sekmesinde Program
basladiginda son kullanilan FineReader belgesini ag 6desini segin (iletisim kutusunu
agmak icin Araglar > Segenekler... 6gesine tiklayin).

Ayrica, bir FineReader belgesine Windows Explorer'da sag tiklayip ardindan ABBYY
FineReader 12'de ag dJesine tiklayarak da FineReader belgesini agabilirsiniz. FineReader

belgelerin = simgesine sahiptir.
FineReader belgesine goriuntu ekleme

1. Dosya meniisiinde PDF Dosyasini veya Goriintiisiinii Ag... 6gesine tiklayin.

2. Acllan iletisim kutusunda bir veya birkac gériintli dosyasi secip Ag'a tiklayin. Goérlintl acik
durumdaki FineReader belgesinin sonuna eklenecek ve bir kopyasi belgenin saklandig
klastre kaydedilecektir.

Dilerseniz, Windows Explorer'dan da bir FineReader belgesine gorinti ekleyebilirsiniz.
Windows Explorer'da bir goriintiiye sag tiklayin ve kisayol meniisiinde ABBYY
FineReader'da Ag segenedine tiklayin. Bunu yapmaniz sirasinda bir FineReader belgesi
aciksa, gorintiler bu belgenin sonuna eklenir. Hicbir FineReader belgesi acik dedilse, bu
goruntuler kullanilarak yeni bir FineReader belgesi olusturulur.

Taramalari da ekleyebilirsiniz. Ayrintilar igin, bkz. "Kagit Belgeleri Tarama."
Belgedeki bir sayfayi cikarma

o Sayfalar penceresinde sayfayi secin ve Sil tusuna basin, ya da

« Sayfa menisiinde Belgeden Sayfa Sil 6desine tiklayin, ya da

e Secilen sayfaya sag tiklayin ve Belgeden Sayfa Sil 6gesine tiklayin.
Sayfalar penceresinde birden fazla sayfa segip silebilirsiniz.
Belgeleri kaydetme

1. Dosya menisiinde FineReader Belgesini Kaydet... 6gesine tiklayin

2. Agcllan iletisim kutusunda, belgeyi kaydetmek istediginiz klasoriin yolunu ve belgenin adini
belirtin.
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Onemli! Bir ABBYY FineReader belgesi kaydettiginiz zaman, bu belgeyle calismaniz
sirasinda olusturdugunuz kullanici kaliplari ve diller de (olusturmussaniz) sayfa goriintileri
ve metinlerle birlikte kaydedilir.

Bir belgeyi kapatma

e Bir belge sayfasini kapatmak icin Belge meniisiindeki Gegerli Sayfay! Kapat 6gesine
tiklayin.

e Tim belgeyi kapatmak icin Dosya menisiinde FineReader Belgesini Kapat 6desine
tiklayin.

FineReader belgelerini bdlme

Cok sayida birden cok sayfali belgenin islenmesi sirasinda, 6nce tim belgeleri taramak ve
sonra bunlar yalnizca incelemek ve tanimak genellikle daha pratiktir. Ancak, her bir kagit
belgenin orijinal bicimini dogru bir sekilde korumak igin, ABBYY FineReader'in bunlarin her
birini ayri bir FineReader belgesi olarak islemesi gerekir. ABBYY FineReader, taranmis
sayfalarin ayr belgeler halinde gruplandiriimasina yénelik araclar sunar.

ABBYY FineReader belgesini birden ¢ok belgeye bdélmek icin:

1. Dosya menisiinde, FineReader Belgesini Bol...'e tiklayin veya Sayfalar bdlmesinde

sayfalari segin, secime sag tiklayin ve ardindan Sayfalari Yeni Belgeye Tasi... 6gesine

tiklayin

Acilan iletisim kutusunda, Belge ekle diigmesine tiklayarak gereken belge sayisini belirtin.

3. Asadidaki lic yontemden birini kullanarak sayfalari Sayfa penceresindeki sayfalari Yeni
Belgeler béimesinde goérlinttlenen uygun belgelere tasiyin:

o Sayfalar secin ve bunlari fare ile sirtkleyin;

Not: Ayrica, sayfalari belgeler arasinda tasimak icin siriikle birak dzelligini
kullanabilirsiniz.

o Segilen sayfalari Yeni Belgeler panelinde gorintilenen belgenin igine tasimak igin
Tast'ya tiklayin veya bunlar Sayfalar penceresine geri tagimak icin Geri Gotiir
0gesine tiklayin.

o Klavye kisayollarini kullanin: segili sayfalari Sayfalar penceresinden Yeni Belge
bolmesindeki segilen belgenin icine tagimak icin Ctrl+Sag Ok tus kombinasyonuna,
bunlari orijinal konumlarina geri tagimak iginse Ctrl+Sol Ok tus kombinasyonuna
veya Sil tusuna basin.

4. Sayfalari yeni FineReader belgelerine tagimay: bitirdikten sonra, tiim belgeleri bir kerede
olusturmak igin Timiinii Olustur diigmesine tiklayin veya belgelerin her birinde ayri ayr
Olustur diigmesine tiklayin.

N

Ipucu: Ayrica, segili sayfalari Sayfa bdlmesinden herhangi bir baska ABBYY FineReader
penceresine slrikleyip birakabilirsiniz. Bu sayfalar icin yeni bir ABBYY FineReader belgesi
olusturulacaktir.

FineReader belgesindeki sayfalari siralama

1. Sayfa penceresinde bir veya birkac sayfa secin.
2. Secime sag tiklayin ve kisayol menisiinde Sayfalar Yeniden Sirala...'a tiklayin.
3. Acgilan Sayfalan Yeniden Sirala iletisim kutusunda asagidakilerden birini segin:
o Sayfalan yeniden sirala (geri alinamaz)
Bu 6zellik, secilen sayfadan baslayarak, tiim sayfa numaralarini art arda degistirir.
o Dupleks taramadan sonra orijinal sayfa siralamasini geri yiikle
Otomatik besleyiciye sahip bir tarayic kullaniyorsaniz, bu segenek ilk taranan
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sayfalara tek sayili, daha sonra tarananlara da cift sayili sayfa numaralari vererek
arkal 6nll sayfalari olan belgelerin orijinal sayfa numaralandirmasini korur. Cift
sayil sayfalar icin normal ve ters sirada secimlerinden birini yapabilirsiniz.

Onemli! Bu secenek sadece 3 veya daha fazla ardisik numarall sayfa segiliyse
gecerlidir.

o Kitap sayfalarini degistir
Soldan saga yazilmis bir kitabi tariyor ve yan yana sayfalari bolliyorsaniz ancak
dogru dili belirleyemiyorsaniz bu segenek kullanighdir.

Onemli! Bu secenek, en az 2 yan yana sayfa iceren 2 veya daha fazla ardisik sayili
sayfa igin gegerlidir.

Not: Bu islemi iptal etmek igin, Son igslemi geri al secimini yapin.
4. Tamam'a tiklayin.

Sayfa penceresindeki sayfa siralamasi yeni numaralandirmaya gore degisecektir.

Not:

1. Bir sayfanin numarasini degistirmek icin Sayfa penceresindeki bu numaraya tiklayin ve
alana yeni numarayi girin.

2. Kiigiik Resimler modunda, secilen sayfalar belge icinde istediginiz yere siriikleyerek de
sayfa numaralarini basit bir sekilde degistirebilirsiniz.

Belge dzellikleri

Belge ozellikleri belge hakkinda bilgi igerir (belgenin uzun adi, yazari, konusu, anahtar
sOzclikler vb.). Belge &zellikleri dosyalarinizi siralama amach kullanilabilir. Ayrica,
Ozelliklerine gbre belge arayabilir ve belgenin 6zelliklerini diizenleyebilirsiniz.

PDF dosyalari ve bazi gérunti tirleri taninirken, ABBYY FineReader kaynak belgenin
Ozelliklerini diga aktarir. Bu 6zellikleri diizenleyebilirsiniz.

Belge ozellikleri eklemek veya olan 6zellikleri degistirmek igin:

o Araclar > Secgenekler...'e tiklayin
o Belge sekmesine tiklayin ve Belge 6zellikleri grubunda baslidi, yazari, konuyu ve anahtar
kelimeleri belirleyin.

Kaliplar ve diller
Kalip ve dil ayarlarini kaydedebilir, diger dosyalardan ayarlari yiikleyebilirsiniz.

Kullanici kaliplarini ve dillerini bir dosyaya kaydetmek igin:

1. Secenekler iletisim kutusunu acin (Araglar > Segenekler...) ve Oku sekmesine tiklayin.
2. Kullanici kaliplan ve diller altinda, Dosyaya Kaydet... diigmesine tiklayin.
3. Agilan iletisim kutusunda dosyaniz igin bir ad yazin ve bir saklama konumu belirleyin.

Bu dosya, kullanici dillerinin, dil gruplarinin, sozliklerin ve kaliplarin saklandigi klasoriin
yolunu igerecektir.
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Kullanici kaliplarini ve dilleri yliklemek igin:

1. Secenekler iletisim kutusunu acin (Araglar > Segenekler...) ve Oku sekmesine tiklayin.

2. Kullanici kaliplan ve diller altinda, Dosyadan Yiikle... diigmesine tiklayin.

3. Secenekleri Yiikle iletisim kutusunda, istediginiz kullanici kaliplarini ve dilleri iceren
dosyay! (*.fbt uzantili olmalidir) secin ve Ag secenegine tiklayin.

OCR'den Once Dikkate Alinmasi Gereken Belge Ozellikleri

Goruntdlerin kalitesi, tanima kalitesi Gzerinde 6nemli bir etkiye sahiptir. Bu bdlim,
goéruntileri tanima isleminden dnce dikkate alinmasi gereken etkenleri aciklar:

Belge dilleri
Yazdirma tiri
Baski kalitesi
Renk modu

Belge dilleri
ABBYY FineReader hem tek hem de c¢ok dilli (6rn. iki veya daha fazla dilde yaziimis)
belgeleri tanir. Coklu dildeki belgelerde birden gok tanima dili segmeniz gerekir.

Belgenize ait bir OCR dili belirtmek icin, ana ara¢ cubugundaki Belge Dili acilir listesinde
ya da Gorev penceresinde asadidakilerden birini segin:

o Otomatik segim
ABBYY FineReader, kullanici tanimli diller listesinden otomatik olarak uygun dilleri seger. Bu
listeyi degistirmek igin:
1. Diger diller... 6gesini secin
2. Dil Editorii iletisim kutusunda Asagidaki listeden otomatik olarak belge
dillerini segin 6gesini secin.
3. Belirle... diigmesine tiklayin.
4. Diller iletisim kutusunda istediginiz dilleri segin.

o Bir dil veya dil kombinasyonlari
Bir dil veya dil kombinasyonu secin. Dil listesi, son kullanilan tanima dillerinin yani sira
Ingilizce, Aimanca ve Fransizca'yi icerir.

« Diger diller...
Ihtiyaciniz olan dil listede gériinmiiyorsa, bu secenegi secin.

Dil Editorii iletisim kutusunda Dilleri manuel olarak belirle secenegini ve ardindan
uygun kutulari isaretleyerek istediginiz dili veya dilleri secin. Genellikle belirli bir dil
kombinasyonunu kullaniyorsaniz bu diller igin yeni bir grup olusturabilirsiniz.

Dil listede bulunmuyorsa;

1. Bu dil ABBYY FineReader tarafindan desteklenmemektedir.
2. Bu dil, yaziliminizin sirimi tarafindan desteklenmemektedir.

Yaziminizin mevcut stiriimiyle kullanabileceginiz dillerin tam listesini Lisanslar iletisim
kutusunda (Yardim > Hakkinda... > Lisans Bilgisi) bulabilirsiniz.

Tamlesik dilleri ve dil gruplarini kullanmanin yani sira kendiniz de bunlari olusturabilirsiniz.
Ayrintilar igin, bkz. "Program Bazi Karakterleri Taniyamiyorsa."
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Yazdirma tar(
Belgeler, daktilo veya faks makinesi gibi gesitli aygitlarla yazdirilmis olabilir. Secenekler
iletisim kutusunda dogru Belge tiirii secerek OCR kalitesini artirabilirsiniz.

Codu belge icin program, yazdirma tiriini otomatik olarak algilayacaktir. Yazdirma tiirtiniin
otomatik algilanmasi icin, Secenekler iletisim kutusundaki (Araglar > Secenekler...)
Belge tiirii altinda bulunan Otomatik secenegi isaretlenmelidir. Belgeyi tam renkli veya
siyah beyaz modunda isleyebilirsiniz.

Gerektiginde yazdirma tiiriini manuel olarak segcmeyi de tercih edebilirsiniz.

Daktiloyla yazilmis metin 6rnedi. Tim harfler esit genisliktedir

SO i‘t VW& I € (6rnegin, "w" ile "t" karsilastirin). Bu tlirdeki metinler icin Daktilo

ayarini segin.

Faks makinesinden cikan bir metin 6rnedi. Ornekte goreceginiz

g0 f T WAT € gibi, giriilti ve bozulmalarin yani sira, bazi yerlerde harfler de
belirgin degildir. Bu tiirdeki metinler icin Faks'l segin.

Ipucu: Daktiloyla yazilmis metinleri ve fakslari tanittiktan sonra, standart yazdirilmis
belgelerin islenmesi icin mutlaka Otomatik segenegini segin.

Baski kalitesi

"Karincalanma" (yani rastgele siyah noktalari ve benekleri olan) distlik kalite belgeler,
bulanik ve diizensiz harfler veya egri satirlar ve kaymis tablo kenarliklari, 6zel tarama
ayarlari gerektirebilir.

Faks Gazete
Do Schumacher steers Ferrari to second win
[ =
| ____]j;‘*-’; - _-ﬂ_r_.:___: ;;lc;'.l(‘ll?"

prae Mkl Soumicm, bt b et b Te i e ceed Pl s h Ay
L S T N == = VLM

Dusuk kalitedeki belgeler en iyi gri tonlarinda taranir. Gri tonlarinda tarama yaparken,
program en uygun parlakhk degerini otomatik olarak secer.

Gri tonlarinda tarama modu, orta ve dislk kalitedeki belgeler taninirken daha iyi OCR
sonuglar elde etmek igin taranan metinde harfler hakkinda daha fazla bilgi korur. Gérintu
Editérid'nde bulunan gorintl dizenleme araglarini kullanarak bazi kusurlari manuel olarak
da diizeltebilirsiniz. Ayrintilar igin, bkz. "Gériintiileri Onisleme."
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Renk modu

Tam renkli bir belgedeki orijinal renkleri korumaniz gerekmiyorsa, belgeyi siyah beyaz
modunda isleyebilirsiniz. Bu sayede, elde edilen ABBYY FineReader belgesinin boyutu biyuk
Olclide dusecek ve OCR isleme hizlanacaktir. Bununla birlikte, dlistik kontrasta sahip
goéruntilerin siyah beyaz olarak islenmesi diiglik OCR kalitesine sebep olabilir. Ayrica
fotograflar, dergi sayfalari ve Cince, Japonca ve Korece yazilmis metinlerin siyah beyaz
olarak iglenmesini 6nermemekteyiz.

Not: Ayrica, Segenekler iletisim kutusunun Oku sekmesindeki Hizli okuma secenegini
secerek renkli ve siyah—beyaz belgelerin taninmasini hizlandirabilirsiniz. Tanima modlari
hakkinda daha fazlasi icin, OCR Secenekleri bolimiine bakin.

Bir renk modu segmek icin:

e Gorevler penceresindeki Renk modu agilir listesini kullanin veya
o Secenekler iletisim kutusunun Belge sekmesindeki Renk modu altindaki segeneklerden
birini segin (Araglar > Segenekler...).

Onemli! Belge siyah beyaza donistiiriildiikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkiin
olmayacak. Renkli bir belge elde etmek icin, dosyayi renkli goriintiiler ile acin veya kagit
belgeyi renkli modda tarayin.

OCR Secenekleri

Hizli ve dogru sonuglar elde etmek istiyorsaniz, dogru OCR seceneklerini segcmeniz gerekir.
Kullanmak istediginiz segenekler ile ilgili karar verirken sadece belge tiirii ve karmasikhgini
dedil, sonuglari nasil kullanmak istediginizi de dikkate almalisiniz. Asagidaki segenek
gruplari mevcuttur:

Okuma modu

Yapisal 6geleri algila
Egitim

Kullanici kaliplari ve diller
Yaz Tipleri

Barkodlar

OCR secgeneklerini Segenekler iletisim kutusunun (Araglar >Segenekler...) Oku
sekmesinde bulabilirsiniz.

Onemli! ABBYY FineReader, bir FineReader belgesine eklediginiz sayfalari otomatik olarak
tanir. Tanima iglemi igin, o an belirlenen segenekler kullanilir. Segenekler iletisim
kutusunun (Aracglar > Secenekler...) Tara/Ac¢ sekmesinde, yeni eklenen goérintilerin
otomatik analiz edilmesini ve OCR'ye tabi tutulmasini devre disi birakabilirsiniz.

Not: Bir belge tanindiktan sonra OCR segeneklerini degistirirseniz, belgeyi yeni
segeneklerle birlikte tanimak igin OCR iglemini yeniden c¢alistirin.

Okuma modu
ABBYY FineReader 12'de iki okuma modu mevcuttur:

o Kapsamli okuma
Bu modda ABBYY FineReader hem basit belgeleri, hem de karmasik diizene sahip belgeleri
inceler ve tanir; buna renkli arkaplan Gzerinde yazdirilmig metinler ve karmasik tablolar
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iceren belgeler de dahildir.
Not: Kapsamh mod, Hizli moda oranla daha fazla zaman alir ama daha iyi bir tanima
kalitesini de garanti eder.

e Hizh okuma
Bu mod, basit gorsel dlizene ve yliksek kaliteli gortntilere sahip blylik belgeleri islemek
icin Onerilir.

Yapisal 6geleri algila
Programin algilamasini istediginiz yapisal elemanlari segin: basliklar, alt bilgiler, dipnotlar,
icindekiler ve listeler. Segilen 6geler belge kaydedilirken interaktif olacaktir.

Egitim

Asadidaki metin tirlerini tanimak igin, egditimle tanitma kullanilir:

 Dekoratif 6geli metinler
e 0Ozel semboller (yaygin olmayan matematik sembolleri gibi) iceren metinler
o Disuik kaliteli gériintiilerden alinmig bliytik hacimli metinler (100 sayfadan fazla)

Egitimli oku secenegi varsayilan olarak devre disidir. Metin tanima sirasinda ABBYY
FineReader'l egitmek icin bu secenedi etkinlestirin.

Tanima igin tiimlesik veya 6zel kaliplar kullanabilirsiniz. Kullanmak istediginiz kaliplari
secmek icin, Egitim altindaki seceneklerden birini segin.

Kullanici kaliplari ve diller
Kullanici kalibi ve dil ayarlarini kaydedebilir ve yikleyebilirsiniz.

Yazi Tipleri

Taninan metni kaydederken kullanilacak yazi tiplerini burada segebilirsiniz.

e Yaz tiplerini segmek igin:
1. Yaaz tipleri... digmesine tiklayin.
2. Istediginiz yazi tiplerini secin ve Tamam diigmesine tiklayin.

Barkodlar

Belgenizde barkodlar varsa ve bunlari resim olarak kaydetmek yerine harflerden ve
rakamlardan olusan dizelere donistiirmek istiyorsaniz, Barkodlari ara 6gesini secin. Bu
Ozellik varsayilan olarak devre disidir.

Karmasik Yazimli Dillerle Calisma

ABBYY FineReader'l kullanarak, Ibranice, Eski Ibranice, Japonca, Cince, Tayca, Korece ve
Arapca dillerindeki belgeleri de taniyabilirsiniz. Cince, Japonca ve Korece hazirlanmig
belgelerle veya CJK / Avrupa dilleri kombinasyonu kullanilarak hazirlanmig belgelerle
calisirken dikkate almaniz gereken bazi hususlar vardir.

Dil destegini ylkleme

Onerilen yaz tipleri

Otomatik gorintl islemeyi devre disi birakma

Birden fazla dilde yazilmig belgeleri tanima

Avrupall olmayan karakterler metin penceresinde goérintilenmiyorsa
Taninan metnin yonini degistirme
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Dil destegini yukleme
Japonca, Cince, Tayca, Korece, Arapca, Ibranice veya Eski Ibranice yazilmis metinleri
tanitmak igin bu dilleri ylklemeniz gerekebilir.

Microsoft Windows 8, Windows 7 ve Windows Vista varsayilan olarak bu dilleri destekler.

Yeni dilleri Microsoft Windows XP'de yuklemek igin:

1. Gorev cubugunda Baslat'a tiklayin.
2. Denetim Masasi > Bolge ve Dil Segenekleri'ne tiklayin.
3. Diller sekmesine tiklayin ve asagidaki secenekleri segin:
o Ibranice, Eski Ibranice, Arapca ve Tayca destegini etkinlestirmek icin, Karmasik
yazimh ve sagdan sola diller (Tayca dahil) igin dosyalan yiikle
o Japonca, Cince ve Korece destegini etkinlestirmek icin,Dogu Asya dilleri igin
dosyalan yiikle
4. Tamam'a tiklayin.

Onerilen yazi tipleri

Arapca, Ibranice, Eski Ibranice, Tayca, Gince, Japonca ve Korece metinlerin taninabilmesi
icin Windows'a ek yazi tipleri yiklemek gerekebilir. Asagidaki tablo, bu dillerdeki metinler
icin 6nerilen yazi tiplerini listeler.

OCR Dili Onerilen yazi tipi

Arapca Arial™ Unicode™ MS*
Ibranice Arial™ Unicode™ MS*
Eski Ibranice Arial™ Unicode™ MS*

Arial™ Unicode™ MS*
Aharoni
David
Tayca Levenim mt
Miriam
Narkisim

Rod

Arial™ Unicode™ MS*

SimSun yaz tipleri

Cince (Basitlestirilmig), 2" 2" ) ) )
Ornegin: SimSun (Founder Extended), SimSun—-18030, NSimSun.

Cince (Geleneksel),
Japonca, Korece,

Korece (Hangul) Simhei

YouYuan

PMingLiU
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MingLiU
Ming(ISO10646 icin)
STSong

* Bu yazi tipi Microsoft Windows XP ve Microsoft Office 2000 ve st strlimleri ile birlikte
yuklenir.

Asagidaki bollimler, tanima dogrulugunu gelistirmeye yonelik ipuglari igerirler.

Otomatik islemeyi devre disi birakma
Varsayilan olarak, ABBYY FineReader belgesine eklediginiz tiim sayfalar otomatik olarak
taninir.

Ancak belgeniz hem CIK bir dilden, hem de bir Avrupa dilinden olusan bir metin iceriyorsa,
otomatik sayfa yonlendirme algilamasini devre disi birakmanizi ve tim sayfa gorintileri
dogru yonlendirmeye sahipse (6rn bas asadi taranmamislarsa), ikili sayfalari bolme
secenedini kullanmanizi 6neririz.

Sayfa yonlendirmesini algila ve Yan yana sayfalari bol secenekleri, Secenekler
iletisim kutusundaki Tara/Ac¢ sekmesinden etkinlestirilebilir veya devre digi birakilabilir.

Not: Arapca, Ibranice veya Eski Ibranice dilindeki yan yana sayfalari ayirmak igin, yalnizca
once ilgili tanima dilini sectiginizden emin olduktan sonra Yan yana sayfalari bol 6gesini
secin. Boylece sayfalar dogru sirada diizenlenecektir. Ayrica, Kitap sayfalarini degistir
secimini yaparak orijinal sayfa numaralandirmasini geri getirebilirsiniz. Ayrintilar icin bkz.
"FineReader Belgesi Nedir?"

Eder belgenizin karmasik bir yapisi varsa, gorintiler icin otomatik inceleme ve OCR'I devre
disi birakmanizi ve bu islemleri manuel olarak yapmanizi éneririz.

Otomatik analiz ve OCR'I devre digI birakmak igin:

1. Segenekler iletisim kutusunu acin (Araglar > Segenekler...).

2. Tara/Acg sekmesindeki Sayfalar eklendikge otomatik olarak isle kutusunun isaretini
kaldirin.

3. Tamam'a tiklayin.

Birden fazla dilde yazilmis belgeleri tanima
Asagidaki ydnergelerde, Ingilizce ve Cince metinler iceren bir belge érnek olarak verilmistir.

1. Arag gubugunda, yukaridan acilir Belge Dilleri listesinden Daha fazla dil... 6desini segin.
Dil Editorii iletisim kutusunda Dilleri manuel olarak belirle 6desini segin ve dil
listesinden Cince ve Ingilizce'yi segin.
Goruntuleri tarayin veya agin.
3. Program bir gérintiideki alanlarin tamamini algilayamiyorsa:
o Alan diizenleme araclarini kullanarak alanlari elle belirtin.
o Sadece bir dil iceren alanlan belirtin. Bunu yapmak icin, Alan Ozellikleri
bélmesinde alanlari secip dillerini belirtin.
Onemli! Sadece ayni tiirde alanlar icin dil belirtebilirsiniz. Metin ve Tablo gibi
birbirinden farkli tiirde alanlar sectiyseniz bir dil belirtemezsiniz.
o Gerekirse, Yonlendirme acilir mentstinden metin yoniinl segin (Ayrintilar igin, bkz.
Dikey veya Ters Cevrilmis Metin Dogru Taninamiyorsa).

o
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o Program, CIK tabanl dillerdeki metinler igin, yukaridan acilir CJK metninin yoéni
mendsiinde bir dizi metin yoni sunar (Ayrintilar igin, bkz. Dikey veya Ters Cevrilmis
Metin Dogru Taninamiyorsa).
4. Ana ara¢ gubugunda Oku diigmesine tiklayin.

Avrupali olmayan karakterler metin penceresinde

gorunttlenmiyorsa
CIK tabanl bir dildeki metin Metin penceresinde yanlis gériintlleniyorsa, Diiz metin
modunu segmig olabilirsiniz.

Diiz metin modunda kullanilan yazi tipini degistirmek igin:

1. Secgenekler iletisim kutusunu acin (Araglar > Secenekler...).

2. Goriuniim sekmesine tiklayin.

3. Yukaridan acilir Diiz metni goriintiilemek icin kullanilan yaz tipi listesinde Arial
Unicode MS'i secin.

4. Tamam'a tiklayin.

Bu adim ise yaramadiysa ve metin yine Metin penceresinde yanlis gérintlleniyorsa, bkz.
"Metin Penceresinde Bazi Karakterler "?" veya "o" ile Degistirilirse."

Taninan metnin yoninid degistirme
ABBYY FineReader metin yonuni otomatik olarak algilar, ancak siz de metin yonini manuel
olarak belirtebilirsiniz.

1. Metin penceresinde bir veya birkag paragraf secin.

2. Metin penceresindeki ara¢ cubugunda 1 diigmesine tiklayin.

Not: Tanima isleminden dnce metin yoninid belirtmek icin, Goriintii penceresindeki

yukaridan acilir CJK metninin yonii listesini kullanabilirsiniz. Ayrintilar igin, bkz. Dikey
veya Ters Cevrilmis Metin Dogru Taninamiyorsa.
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OCR Kalitesini Artirma Ipuclari

Bu bélimde, belgenizin yapisina en uygun OCR seceneklerini secmek ve standart disi
durumlari ¢dziime kavusturmak icin dogru ayarlari segmeye yonelik dneriler sunulmaktadir.

Elektronik belgede kagdit belgenin karmasik yapisi olusturulamamissa
Alanlar yanhs algilanmigsa

Benzer dizenlere sahip ¢ok sayida belgeyi isliyorsaniz

Tablo algilanmamigsa

Resim algilanmamigsa

Alan 6zelliklerini ayarlama

Metin penceresinde harflerin yerine "?" veya "o" gorliyorsaniz
Basili belgeniz standart olmayan yaz tipleri iceriyorsa
Metniniz cok fazla 6zel veya nadir terim iceriyorsa

Program bazi karakterleri taniyamiyorsa

Dikey veya ters cevrilmis metin taninamiyorsa

Bir barkod algilanmamigsa

Bir Kagit Belgenin Karmasik Yapisi Olusturulamadiginda

Belge tanima islemine baslamadan 6nce, ABBYY FineReader belgenin mantiksal yapisinin
analizini yapar ve metin, resim, tablo ve barkod iceren alanlari algilar. Program alanlari ve
tanima siralamasini belirlemek igin bu analizi esas alir. Bu bilgiler orijinal belge
bicimlendirmesinin yeniden olusturulmasina yardimci olur.

Varsayilan olarak, ABBYY FineReader belgeleri otomatik olarak analiz eder. Bununla birlikte,
cok karmasik bicimlendirme oldugunda, bazi alanlar yanlis bir sekilde algilanabilir ve bunlari
manuel olarak dizeltmek isteyebilirsiniz.

Bu alanlari diizeltmek igin asagidaki arag ve komutlari kullanin:

e GOriintii penceresi arac gubugundaki manuel alan ayarlama araclari.

e GOriintii penceresinde veya Yakinlastir penceresinde secilen alana sag tiklandiginda
acllan kisayol menisi komutlari.

e Alan menusindeki komutlar.

Istediginiz ayarlamalari yaptiktan sonra OCR islemini bastan baslatin.

Tanima ayarlari, alan 6zellikleri ve kayit ayarlari da orijinal belgenin diizeninin ne kadar iyi
korunabilecedi lizerinde etkilidir. Ayrintilar igin asagidaki bélimlere bakin: "OCR
Secenekleri," "Alan Ozelliklerini Ayarlama " ve "OCR Sonuglarini Kaydetme."

Alanlar Yanlig Algilanmigsa

ABBYY FineReader tanima 6ncesinde sayfa goruntllerini analiz eder ve bu gérintiler
Uzerinde Metin, Resim, Arka Plan Resmi, Tablo ve Barkod alani gibi farkli alanlar
algilar. Bu analiz, hangi alanlarin hangi sirayla taninacagini belirler. Kullanici arayiiziinde,
farkli alan turleri kenarlik renklerine gére ayirt edilir.

Bir alanin Gzerine tiklarsaniz, o alan vurgulanir ve aktif hale gelir. Tab tusuna basarak
alanlar arasinda gezinebilirsiniz. Tab tusuna basildiginda, alan numaralari bunlarin segilme
sirasini belirler. Varsayilan olarak, bu alan numaralari Goérintlu penceresinde gériinmezler ve
sadece Alanlari Sirala araci secildiginde gorindrler.
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Alanlar maniel olarak gizmeye ve diizenlemeye yonelik araglar Gériintii penceresi ve
Metin, Resim, Arka Plan Resmi ve Tablo alanlarinin agilir arac cubuklarinda (agilir arag
cubuklari aktif alanin yaninda belirir) mandel olarak bulunabilir.

Onemili! Alanlar ayarlama isini bitirdikten sonra, OCR islemini yeniden baslatin.

Asadidaki islemler icin alan diizenleme araglarini kullanabilirsiniz:

Yeni bir alan olusturma

Alan kenarliklarini ayarlama

Alan kisimlari ekleme veya kaldirma

Bir veya birkag alan secme

Alanlari tagima

Alanlari yeniden siralama

Alan silme

Bir alandaki metnin ydnlendirmesini degistirme
Alan kenarliklarinin rengini degistirme

Yeni bir alan olusturma

1. Gorintii penceresinden bir araca tiklayin:

I I . .. v
==+ tanima alani ¢izmenizi saglar

A bir Metin alani cizer;

3]

, Resim alani cgizer;
& bir Arkaplan Epicure alani gizer;

bir Tablo alani gizer.
G
2. Farenin sol tusunu basil tutun ve imleci hareket ettirerek bir alan gizin.

Goriintii penceresi arag cubugundan bir arac secmeden de yeni alanlar gizilebilir. Asagidaki
tus kombinasyonlarindan birini kullanarak gérintu Gzerinde kolayca bir alan gizebilirsiniz:

e Ctrl+Shift bir Metin alani gizer

o Alt+Shift bir Resim alani gizer

e Ctrl+Alt bir Tablo alani gizer

e Ctrl+Shift+Alt bir Barkod alani gizer

Bir alanin tiirlini degistirebilirsiniz. Segili alana sag tiklayin, kisayol meniisiinde Alan
Tiiriinii Degistir secenedine tiklayin, ardindan istediginiz alan tiiriine tiklayin.

Alan kenarliklarini ayarlama

1. Fare imlecini alan kenarliginin (izerine getirin.
2. Sol tiklayarak istediginiz yonde stirikleyin.
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Not: Fare isaretgisini alanin kdselerinden birine getirerek, alanin dikey ve yatay kenar
uzunluklarini eszamanli olarak ayarlayabilirsiniz.

Alan bolimlerini ekleme/cikarma

1. Metin, Resim veya Arka Plan Resmi alanlari igin agilan arag cubugunda %/ e
aracini segin.

2. Fare imlecini alanin igine getirin ve alanin bir pargasini segin. Bu kisim alana eklenecek veya
alandan silinecektir.

3. Gerekiyorsa alan kenarligini ayarlayin.

1. Bu araglar, sadece Metin, Resim veya Arka Plan Resmi alanlarina uygulanabilir. Bir
Tablo veya Barkod alanina bir parga ekleyemez veya silemezsiniz.

2. Alan kenarliklari ayrica boyutlandirma kulplari eklenerek de ayarlanabilir. Elde edilen
bélimler, fare kullanilarak herhangi bir yone siriklenebilir. Yeni bir boyutlandirma kulbu
eklemek igin Ctrl + Shift tus kombinasyonunu basili tutarak imleci kenarlik Gizerinde
istediginiz noktaya tasiyin (bu hareket isaretciyi ince arti imlecine dénisttirir) ve tiklayin.
Alan kenarligi (izerinde yeni bir boyutlandirma kulbu belirecektir.

Bir veya daha fazla alan segme

N B <

e GOrintii penceresi arag gubugunda “~—, ~—, L_TE‘, , = % veya — aracini
segin ve Ctrl tusunu basil tutarak istediginiz alanlara tiklayin. Segimi iptal etmek igin, segili
alana tekrar tiklayin.

Bir alani tasima

e Bir alan segin ve Ctrl tusunu basili tutarak sirtkleyin.

Alanlarin yeniden siralanmasi

1. Arag cubugunda W 0gesine veya Alan meniisiinde Alanlar Diizenle 6gesine tiklayin.
2. Alanlarn, elde edeceginiz belgede gérmek istediginiz sira ile segin.

Not: Alanlar, otomatik sayfa analizi sirasinda goérunti Gzerindeki metnin yénlne
bakilmaksizin, soldan sada dogru otomatik olarak numaralandirihr.

Bir alani silme
o Silmek istediginiz alanlari secin ve Sil tusuna basin.

o Silmek istediginiz alanlari segin, bunlardan birine sag tiklayin ve kisayol mendsiinde Sil
secenegine tiklayin.

. ol aracini segin ve silmek istediginiz alana tiklayin.
Tdm alanlari silmek igin:

e GOriinti kisayol menisiinden Tiim Alanlari ve Metni Sil 6gesine tiklayin.
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Onemli! Onceden taninmis bir gériintiideki bir alan silindiginde, Metin penceresindeki ilgili
kisim da silinecektir.

Metin yonlendirmesini degistirme

« Bir alana sag tiklayin, kisal meniisiinde Ozellikler'ne tiklayarak Alan Ozellikleri panelini
acin, yukaridan agilir Yonlendirme listesinden istediginiz metin yonlendirmesini secin.

Metin alanlarinin metin ozelliklerini diizenlemek hakkinda detayli bilgi igin,
bkz. "Metin Alani Ozelliklerini Ayarlama."

Alan kenarlk renklerini degistirme

1. Secenekler iletisim kutusunu agin (Araglar > Segenekler...) ve Goriiniim sekmesine
tiklayin.
2. Goruniim sekmesi altinda bir alan tiri secin ve Renk paletinden renk tercihinizi yapin.

Benzer Dizenlere Sahip Cok Sayida Belgeyi Isliyorsaniz

Ayni dlizene sahip cok sayida belgeyi isliyorsaniz (6rn. formlar ve anketler), her sayfanin
dizeninin analiz edilmesi gok zaman alabilir. Zaman kazanmak igin, benzer belgeler icinde
tek bir belgeyi analiz edebilir ve algilanan alanlar sablon olarak kaydedebilirsiniz. Daha
sonra bu sablonu gruptaki diger belgeler icin kullanabilirsiniz.

Bir alan sablonu olusturmak igin:

1. Bir goriintl acin ve programin diizeni otomatik olarak analiz etmesine izin verin veya
alanlar manuel olarak cizin.

2. Alan menisiinde Tablo Sablonunu Kaydet... 6gesine tiklayin. Kayit iletisim kutusuna
sablonunuz igin bir isim yazin ve Kaydet secenegine tiklayin.

Onemli! Bir alan sablonunu kullanabilmek icin, gruptaki tiim belgeleri ayni ¢dziinirliik
dederini kullanarak tarayabilirsiniz.

Bir alan sablonunu uygulama:

1. Sayfalar penceresinde, alan sablonu uygulamak istediginiz sayfalari secin.

2. Alan meniisiinde Alan Sablonunu Yiikle... 6desine tiklayin.

3. Alan Sablonunu Ag iletisim kutusunda istediginiz alan sablonunu segin (alan sablonu
dosyalarinin uzantisi *.blk'dir).

4. Ayni iletisim kutusunda, sablonu secili sayfalara uygulamak icin Uygula'nin yanindaki
Secili sayfalar'| segin.

Not: Sablonu gegerli ABBYY FineReader belgesindeki tim sayfalara uygulamak igin Tum
sayfalar segenegini segin.

5. Ag diigmesine tiklayin.
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Tablo Algilanmamigsa

Tablo alanlari gizelge sekilde diizenlenen tablolari ve metin bélimlerini isaretler. Program
bir tabloyu otomatik olarak algilayamazsa, tablonun etrafina tablo gizmek igin Tablo aracini
kullanin.

1. Gorintii penceresinin en Ust kisminda aracini secin ve fareyi kullanarak
gorintiinlzdeki tablonun etrafinda bir dértgen cizin. .
2. Tabloda sag tiklayin ve kisayol menisiinde Tablo Yapisini Incele 6desine veya

Tablo alaninin acilir arag cubugunda = diigmesine tiklayin.

3. Acllan arag¢ cubugunu, tablo alaninin kisayol menisiini veya Alan mentisindeki
komutlar kullanarak sonuglar dizenleyin.

4. OCR iglemini tekrar yurttin.

Daha once taninmig bir alanin tiirlini degistirebilirsiniz. Bir alanin tlrini Tablo olarak
dedistirmek igin, alana sag tiklayin ve kisayol menisiinden Alan Tiiriinii Degistir > Tablo
ogesine tiklayin.

ABBYY FineReader bir tablodaki satir ve siitunlari otomatik olarak dogru algilayamadiysa,
gorsel diizeni manuel olarak ayarlayabilir ve OCR islemini yeniden gergeklestirebilirsiniz.

e Asadidaki islemler icin Alan mensiindeki komutlari veya Tablo alaninin kisayol
menusindeki komutlar kullanin:

— Tablo Yapisini Incele (bir tablonun yapisini otomatik olarak analiz eder ve sizi, dikey
ve yatay ayiricilari elle gizme derdinden kurtarir);

— Hiicreleri Bol, Hiicreleri Birlestir ve Satirlari Birlestir (yanlis taninan satirlari veya
sltunlari diizeltmenizi saglar)

e Segcilen tabloya ait acilir arag cubugunu kullanarak sunlari yapabilirsiniz: Yatay veya dikey
ayirici ekleyebilirsiniz, tablo ayiricilarini silebilirsiniz, tablo yapisini inceleyebilirsiniz, tablo
hiicrelerini bolebilirsiniz veya tablo hicrelerini veya satirlarini birlestirebilirsiniz (Tablo
alanina tiklayin ve acilan arac cubugundan uygun araci segin:

| B | B e B2 @ i D [

Ipucu: Nesneleri segmek igin acilir arag gubugundan % aracina tiklayin.

Not:

1. Hiicre bdélme komutu yalnizca daha 6nce birlestirilen tablo hiicrelerine uygulanabilir.

2. Tablo hicrelerini birlestirmek veya bdlmek igin, bunlari gérintl Gzerinde segin ve ardindan
uygun araci veya mend komutunu segin.

3. Eder tablo dikey metin hiicreleri iceriyorsa, éncelikle metin 6zelliklerini degistirmeniz
gerekebilir.

4, Tablo hiicreleri yalnizca bir gériintii iceriyorsa, Alan Ozellikleri panelinde Segili hiicreleri
resim olarak degerlendir secenegine tiklayin (alana sag tiklayip kisayol menisiinde
Ozellikler'ne tiklayin).

Hicre bir gorlintii/metin kombinasyonu iceriyorsa gortintlyl secip hiicre icinde 6zel
ayriimig bir alana dénustirdn.
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Resim Algilanmamigsa

Resim alanlari belgenizde bulunan resimleri isaretler. Bir metin bélimunidn taninmasini
istemiyorsaniz, Resim alanini da kullanabilirsiniz. Program bir resmi otomatik olarak
algilayamazsa, resmin etrafina mandel olarak resim gizmek icin Resim aracini kullanin.

P

1. Goriintii penceresinin Ustlindeki ara¢ cubugunda aracini secgin ve ardindan fareyi
kullanarak goériintiiniizdeki resmin etrafina dikdortgen cizin.
2. OCR islemini tekrar gerceklestirin.

Belgenizde resim lizerine basili metin varsa, resmin etrafina Arka Plan Resmi alani cizin.

1. Goriintii penceresinde, arag cubugundan aracini segin ve resmin etrafina gergeve
cGizin.
Not: Arac gubudunda bu araci gérmiiyorsaniz, siz ekleyin. Ayrintili yonergeler igin Arag
Cubuklan'na bakin.

2. OCR iglemini baslatin.

Mevcut bir alani Resim veya Arka Plan Resmi alani olarak degistirebilirsiniz. Alana sag
tiklayin, ardindan Alan Tiiriinii Degistir > Resim veya Alan Tiiriinii Degistir > Arka
Plan Resmi 6gesine tiklayin.

Bir Barkod Algilanmamissa

Barkod alanlari, bir belgede bulunan barkodlari isaretler. E§er belgenizde goériintii olarak
birakmak yerine harf ve rakam dizisine donistiirmek istediginiz bir barkod yer aliyorsa,
barkodu secin ve ardindan alan tiirini Barkod olarak degistirin.

Not: Barkod tanima varsayilan olarak devre disidir. Barkod tanimay etkinlestirmek igin,
Araglar > Segenekler... 6gesine tiklayin, Oku sekmesine tiklayin ve Barkodlari ara
secenedini secin.

Bir barkod alani gizmek ve tanimak igin:

1. Ctrl+Shift+Alt tus kombinasyonunu basili tutun ve fareyi kullanarak Goriinti
penceresinde veya Yakinlastir penceresinde bir barkod segin.
2. OCR iglemini yarattn.

Desteklenen barkod tirleri:

Kod 3/9

Kod 3/9'u Denetle

Kod 3/9, yildiz isareti olmadan
Codabar

Kod 93

Kod 128

EAN 8

EAN 13

IATA 2/5

Aralanmis 2/5
Aralanmig 2/5'i Denetle
Matris 2/5

Postnet
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Enduistriyel 2/5
UCC-128
UPC-A

UPC-E
PDF417

Aztek Kodu
Veri Matrisi
QR kodu
Eklenmis kod

Not: Varsayilan barkod tirid Otomatik algilama olup, barkod tirlerinin otomatik olarak
algilanacagi anlamina gelir. Ancak tiim barkod tiirleri otomatik olarak algilanamaz ve bazen
uygun tiirii Alan Ozellikleri panelinde manuel olarak yazmaniz gerekebilir.

ABBYY FineReader asagidaki barkod tirlerini otomatik olarak algilayabilir: Kod 3 / 9, Kod
93, Kod 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A ve QR kodu.

Alan Ozelliklerini Ayarlama

Otomatik belge incelemesi yapilirken ABBYY FineReader belge sayfalari Gzerindeki farkh
alan tirlerini (tablolar, resimler, metin ve barkodlar gibi) algilar. Program ayrica belge
yapisini da inceler ve basliklarla birlikte Ustbilgiler ve altbilgiler, gérintiler ve sema
basliklari vb. gibi diger gorsel diizen 6gelerini belirler.

Bazi Metin ve Tablo alanlarinda yanls tanimlanan 6zellikleri manuel olarak
degistirebilirsiniz.

1. Goruntu penceresinde veya Yakinlastir penceresinde alani segin ve Goriintii
penceresinin Alan Ozellikleri panelinde 6zellikleri ayarlayin.

Alan Ozellikleri paneli asagidaki 6zellikleri ayarlamaniza izin verir:

o Dil. Ayrintilar icin, bkz. "OCR'den Once Dikkate Alinmasi Gereken Belge Ozellikleri."
Islev metnin islevini gdsterir, 6rn. stbilgi veya altbilgi, dipnot vb. (sadece Metin
alanlari igin gegerlidir).

o Yonlendirme. "Ayrintilar igin, bkz. Dikey veya Ters Cevrilmis Metin
Taninamiyorsa."

o Yazdirma tiirii. Ayrintilar icin, bkz. "OCR'den Once Dikkate Alinmasi Gereken Belge
Ozellikleri."

o Tersi. Detaylar icin, bkz. "Dikey veya Ters Cevrilmis Metin Taninamiyorsa."

CJK metninin yoni. Ayrintilar icin, bkz. "Karmagsik Yaziml Dillerle Calisma."

Not:

g. Gorintii penceresi metin 6zellikleri panelinin bitinuyle gérintilenmesi igin yeterli

genislikte degilse, dzellikler panelinde sada ve sola gegmek icin |* / "I diigmelerini kullanin.
h. Bazi metin 6zelliklerini, Metin alanina sag tikladiginiz zaman agilan kisayol
mendsini kullanarak degistirebilirsiniz.
Gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra OCR islemini baslatin.
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Yanlis Yazi Tipi Kullaniliyor veya Bazi Karakterler "?" ya da "o" ile
Degistiriliyor
Metin penceresindeki bazi harflerin "?" veya "o" karakterleri ile degistirildigini gorirseniz,

taninan metni gorintllemek Gzere secilen yazi tiplerinin metninizde kullanilan tim
karakterleri igerip igermedigini kontrol edin.

Taninan metindeki yazi tipini OCR islemini yeniden baslatmadan degistirebilirsiniz.

Kisa bir belgede yazi tipini degistirmek icin:

1. Karakterlerden bazilarinin yanlis goriintiilendigi bir metin bolimi segin.

2. Secime sag tiklayin ve kisayol meniisiinde Ozellikler'i segin.

3. Metin Ozellikleri panelinde istediginiz yazi tipini secin. Secilen metin béliimiindeki yazi tipi
ona gore dedisir.

Stillerin kullanildigi uzun bir belgede yazi tipini degistirmek igin:

1. Araclar menisinde Stil Editorii... 6Jesine tiklayin.

2. Stil Editorii iletisim kutusunda istediginiz stili segin ve yazi tipini degistirin.

3. Tamam'a tiklayin. Bu stili kullanan tiim metin bélimlerindeki yazi tipi gereken sekilde
degisecektir.

Onemli! Bir ABBYY FineReader belgesi baska bir bilgisayarda taninmis veya diizenlenmisse,
belgedeki metin bilgisayarinizda yanlis gériintilenebilir. Béyle bir durum s6z konusuysa, bu
belgede kullanilan tiim yaz tiplerinin makinenizde yiiklli oldugundan emin olun.

Basili Belgeniz Standart Olmayan Yazi Tipleri Iceriyorsa
Egitim modu, dekoratif yazi tipi veya 6zel karakter iceren (6rn. matematik sembolleri)
belgelerde OCR kalitesini artirir.

Not: EJitim modunun baska durumlarda kullaniimasi 6nerilmez, zira tanima kalitesi
bakimindan elde ettiginiz kazang egitim igin harcadiginiz zaman ve gabayla
karsilastirildiginda yetersiz kalacaktir.

Egitim modunda, tim metinde OCR islemi yaparken kullanilacak olan bir kullanici kalibi
olusturulur.

Kullanici kaliplarini kullanma

Bir kullanici kalibi olusturma ve egitme
Kullanici kalibi segme

Kullanici kalibi diizenleme

Kullanici kaliplarini kullanma
Bir belgeyi tanimak lGzere kalp kullanmak igin:

1. Secenekler iletisim kutusunu acin (Araglar > Segenekler...) ve Oku sekmesine tiklayin.
2. Egitim altinda Yalnizca kullanici kalibi kullan secenegini segin.

Not: Tiimlesik ve kullanici kaliplarini kullan secenegini secerseniz, ABBYY FineReader
12, OCR igin kullanici kaliplarini ve bunlarin fabrikada ayarlanmis kaliplarini kullanir.

48



ABBYY FineReader 12 Kullanici Kilavuzu

3.
4.
5.

Kalip Editorii... digmesini tiklayin.
Kalip Editorii iletisim kutusunda istediginiz kalibi segin ve ardindan Tamam'a tiklayin.
ABBYY FineReader ana penceresinde Oku diigmesine tiklayin.

Bir kullanici kalibi olusturma ve egitme
Yeni karakterleri ve birlesik harfleri tanimak amaciyla kullanici kalibi egitmek igin:

1.
2.

W

N,

Secenekler iletisim kutusunu acin (Aracglar > Segenekler...) ve Oku sekmesine tiklayin.
Egitim altinda Tiimlesik ve kullanici kaliplarini kullan veya Yalnizca kullanici kalibi
kullan 6gesini segin.

Egitimli oku secenegini secin.

Kalip Editorii... diigmesini tiklayin.

Not: Asya dilleri icin kalip egitimi desteklenmez.

Kalip Editorii iletisim kutusunda Yeni... secenegine tiklayin.

Kalip Olustur iletisim kutusu agilir. Kullanici kalibinin adini yazin ve Tamam’a tiklayin.
Kalip Editorii ve Segenekler iletisim kutularini, her ikisinde de Tamam diigmesine
basarak kapatin.

Goriintii penceresinin Ustlindeki arac cubugunda Oku secenegine tiklayin.

Artik, ABBYY FineReader bilinmeyen bir karakterle karsilagirsa bu karakteri Kalip Egitimi
iletisim kutusunda gorintdiler.

Kalip EgGitimi ?

Etkin kalp: Patternl

Eder cerceve karakkerin bir balimand va da bitisik karakkerleri
icine alyyorsa, Fare veya didmeleri kullanarak: sirarlarin tagimin:

a

£ i

Cercevenin icine aldidi karakteri girin: ﬂl

Efektler
[ Jkaln [ ] Ust simge
[ ]italik: [ ] alk simge
et Akla Kapat
9. Yeni karakterleri ve birlesik harfleri okumak icin programi egitin.

Bir birlesik harf, iki veya daha fazla "yapisik" karakterden olusan bir kombinasyondur (fi, fl,
ffi vb.) ve programin bunlari ayirt etmesi zordur. Bunlar, birlesik karakterler olarak
dislnildiginde, daha iyi sonug elde edilebilir.

Not: Metninizdeki kalin veya italik yazi tipinde yazdirilan sdzcuklerin veya Ust simge/alt
simge bigimindeki sdzclklerin, Efektler altinda uygun secenekler segilerek, taninan
metinde korunmasi saglanabilir.

Daha once egitilmis bir karaktere geri gitmek icin Geri diigmesine tiklayin. Cergeve dnceki
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konumuna gider ve kaliptan en son editilen "karakter goriintisi — klavye karakteri"
benzerligi cikarilir. Geri diigmesi kullanilarak kelimeler arasinda degil, bir kelimenin

karakterleri arasinda gezilebilir.

Onemli!

ABBYY FineReader'l yalnizca tanima dilinin alfabesinde yer alan karakterleri okuyacak
sekilde egitebilirsiniz. Programi klavyeden girilemeyen karakterleri okuyacak sekilde editmek
isterseniz, var olmayan bu karakterleri belirtmek igin iki karakterden olusan kombinasyonu
kullanin veya istediginiz karakteri Karakter Ekle iletisim kutusundan kopyalayin (iletisim

kutusunu acmak icin " 6desine tiklayin).
Her kalip en ¢ok 1000 yeni karakter icerebilir. Ancak ¢ok sayida birlesik harf olusturmaktan
kacinin; ¢linkl bu durum, OCR kalitesini olumsuz yonde etkileyebilir.

Kullanici kalibr segme
ABBYY FineReader OCR kalitenizi ylkseltmek icin kaliplar kullanmaniza olanak tanir

1.

Araclar menisinde Kalp Editorii... 6gesine tiklayin.

2. Kahlip Editorii iletisim kutusunda kullanabileceginiz kaliplar listesinden istediginiz kalibi

secin ve Etkinlestir 6gesine tiklayin.

Unutulmamasi gereken bazi énemli noktalar:

1.

ABBYY FineReader, birbirine benzeyen ancak ayni olmayan bazi karakterleri birbirinden
ayirt etmek yerine, timiinii tek ve ayni karakter olarak tanir. Ornegin diiz ('), soldan egimli
("), ve sagdan egimli (") tirnak isaretleri, kalipta tek bir karakter olarak (diz tirnak)
saklanacaktir. Bu ozellik, siz programi editmeye calissaniz bile, soldan ve sagdan egimli
tirnak isaretlerinin taninan metinde higbir zaman kullaniimayacadi anlamina gelir.

ABBYY FineReader, bazi karakter gortntlerini yorumlarken, bunlara karsilik gelen klavye
karakterini secmek icin genel baglami esas alacaktir. Ornegin, kiigiik bir yuvarlak seklindeki
gorintl, hemen yaninda harfler varsa O harfi olarak veya yaninda rakamlar varsa 0 rakami
olarak taninacaktir.

Bir kalip, yalnizca yazi tipi, yazi tipi boyutu ve ¢oziiniirligi kalibi olusturmak igin kullanilan
belgeninkiyle ayni olan belgeler icin kullanilabilir

Bir kalibi daha sonra kullanabilmek icin, bunu bir dosyaya kaydedin. Ayrintilar icin, bkz.
"FineReader Belgesi Nedir?".

Farkli yazi tipinde hazirlanmig metinleri tanimak igin, Araglar > Segenekler... > Oku
menisiindeki Yalmizca tiilmlesik kaliplan kullan 6desini segerek kullanici kalibini devre
disi birakin.

Kullanici kalibi dlizenleme

OCR islemini baslatmadan 6nce, yeni olusturdugunuz kalibi diizenlemek

isteyebilirsiniz. Yanhs egitilmis bir kalip, OCR kalitesini olumsuz yonde etkileyebilir. Kalip,
sadece tam karakterleri veya birlesik harfleri icermelidir. Kesik kenarl ve yanlig harf
eslestirmesi yapilmis karakterler kaliptan gikartiimahdir.

1. Araglar menisinde Kahp Editorii... 6gesine tiklayin.
2. Kalip Editorii iletisim kutusu agilir. Istediginiz kalibi secip Diizenle... digmesine tiklayin.
3. Agilan Kullanici Kalibi iletisim kutusunda bir karakter segin ve Ozellikler... diigmesine

tiklayin.

Acllan iletisim kutusunda:
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o Karaktere denk gelen harfi Karakter alanina girin
o Istediginiz yaz tipi efektini (kalin, yatik, alt simge ve Ust simge) Efekt alaninda
belirtin.

Yanhs egitilen bir karakteri silmek icin, Kullanici Kalibi iletisim kutusundaki Sil diigmesine
tiklayin.

Metniniz Cok Fazla Ozel veya Nadir Terim Iceriyorsa

ABBYY FineReader 12, taninan sozcikleri kendi dahili s6zligline gore kontrol eder. Metniniz
pek cok uzmanlik terimi, kisaltma ve ad igeriyorsa, bunlari sézllige ekleyerek tanima
dogrulugunu artirabilirsiniz.

1. Araclar menisiinde Sozliikleri Goster... 6desine tiklayin.

2. Kullanici Sozliikleri iletisim kutusunda istediginiz dili secin ve Goriintiile... secenegine
tiklayin.

3. Sozliik iletisim kutusu agilir. Bu iletisim kutusunda bir sézciik yazip Ekle 6desine tiklayin
veya bir sdzciik secip Sil 6gesine tiklayin.

Eklemek istediginiz sdzciik zaten sozliikte mevcutsa, sdzcligiin sozliikte bulundugunu
belirten bir mesaj gorintilenir.

ABBYY FineReader'in dnceki stiriimlerinde (9.0, 10 ve 11 gibi) olusturulan kullanici
sOzllklerini iceri aktarabilirsiniz.

1. Araglar menisiinde Sozliikleri Goster... 6Jesine tiklayin, istediginiz dili secin ve
Goriintiile... 6gesine tiklayin.

2. Sozliik iletisim kutusu agilir. Bu iletisim kutusunda, Iceri Aktar... diigmesine tiklayin ve
iceri aktarmak istediginiz sozliik dosyasini segin (uzantisi *.pmd, *.txt veya *.dic olmalidir).

Program Bazi Karakterleri Taniyamiyorsa

ABBYY FineReader bir metni tanirken belge dili hakkindaki verileri kullanir. Belge dili bu
karakterleri igermiyor olabileceginden, program yaygin olmayan elemanlar (kod numaralari
gibi) iceren belgelerdeki bazi karakterleri taniyamayabilir. Bu tiir belgeleri taniyabilmek igin,
gerekli tim karakterleri iceren 6zel bir dil olusturabilirsiniz. Ayrica, dil gruplarina birkag dil
atayabilir ve tanima icin bu gruplari kullanabilirsiniz.

Bir kullanici dili olusturma

1. Araglar menisiinde Dil Editorii... 6gesine tiklayin.
2. Dil Editorii iletisim kutusunda Yeni... segenegine tiklayin.
3. Agllan iletisim kutusunda Mevcut bir dili temel alan yeni bir dil olustur secenegini
segin, yeni diliniz icin temel alinacak dili segin ve Tamam'a tiklayin.
4, Dil Ozellikleri iletisim kutusu agilir. Bu iletisim kutusunda:
a. Yeni dilin adini yazin.
b. Daha 6nce sectiginiz temel dil, yukaridan acilir Kaynak dil listesinde goriintiilenir.
Kaynak dili degistirebilirsiniz.

c. Alfabe, temel dilin alfabesini icerir. Alfabeyi diizenlemek istiyorsaniz " diigmesine
tiklayin.

d. Programin metin tanirken ve sonucu kontrol ederken kullanacagi, Sozliik ile ilgili
pek ¢ok segenek vardir:
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Higbiri

Dilin bir s6zIligl olmayacaktir.

Tumlesik sozliik

Programin kendi tiimlesik s6zIGgd kullanilir.

Kullanic sozliigii

Diizenle... diigmesine tiklayarak sozliik terimleri belirtebilir veya mevcut bir
0zel sozIigi ya da Windows 1252 kodlamali bir metin dosyasini ice
aktarabilirsiniz (terimler bosluklarla veya alfabede bulunmayan diger
karakterlerle ayrilmalidir).

Not: Kullanici sézliiglinden gelen sozclikler, taninan metinde yazim denetimi yapilirken
yanlhs olarak isaretlenmez. Bunlar tamami blylik harfle veya tamami kiclk harfle yaziimis
olabilecegi gibi biyiik harfle de baslayabilirler.

Sozlukteki Yazim denetimi sirasinda yanhis olarak
soOzciik algilanmayacak kelimeler

abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC

ABC abc, Abc, ABC

aBc aBc, abc, Abc, ABC

Normal ifade
Normal ifadeleri kullanarak 6zel bir dil s6zItigl olusturabilirsiniz.

e. Diller pek gok ilave 6zellige sahip olabilir. Bu 6zellikleri degistirmek icin Gelismis...
digmesine tiklayin.
Gelismis Dil Ozellikleri iletisim kutusu acilir. Burada sunlari belirtebilirsiniz:

Bir sdzcliglin basinda ya da sonunda bulunabilecek karakterler
Sdzciklerden ayr olarak gorinen harf olmayan karakterler

Kelimelerin ortasinda goériinebilen ve yok sayllmasi gereken karakterler.

Bu s6zlik kullanilarak taninmig bir metinde gériinemeyecek olan karakterler
(yasaklanmis karakterler)

Dilin tiim taninabilir karakterleri

Ayrica, Metin, Arap rakamlari, Roma rakamlari ve kisaltmalar
icerebilir secenegini de etkinlestirebilirsiniz

5. Artik, belge dilleri secerken yeni olusturdugunuz dili segebilirsiniz.

Varsayilan olarak kullanici dili FineReader belge klasériine kaydedilir. Ayrica, tim kullanici
dillerini ve kullanici kaliplarini tek bir dosya olarak kaydedebilirsiniz. Bunu yapmak igin,
Araglar menisiinde Secenekler... 6gesine tiklayarak Segenekler iletisim kutusunu agin,
Oku sekmesine tiklayin ve Dosyaya kaydet... diigmesine tiklayin.

Bir dil grubu olusturma
Dizenli olarak belirli bir dil kombinasyonu kullanacaksaniz, kolaylik agisindan dilleri birlikte
gruplamak isteyebilirsiniz.

1. Araglar menisinde Dil Editorii... 6gesine tiklayin.
2. Dil Editorii iletisim kutusunda Yeni... secenegine tiklayin.

52



ABBYY FineReader 12 Kullanici Kilavuzu

3. Yeni Dil veya Grup iletisim kutusunda Yeni bir dil grubu olustur 6gesini secin ve
Tamam'a tiklayin.

4. Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusunda yeni grubunuz icin bir ad yazin ve gerekli dilleri
segin.

Not: Metninizin belirli karakterler icermeyecedini biliyorsaniz, bu izin verilmeyen
karakterleri agikca belirlemek isteyebilirsiniz. Izin verilmeyen karakterlerin belirtiimesi, hem
tanima hizini hem de kaliteyi arttirabilir. Izin verilmeyen karakterleri belirtmek icin, Dil
Grubu Ozellikleri iletisim kutusunda Geligmis... 6gesine tiklayin. Gelismis Dil Grubu
Ozellikleri iletisim kutusunda, Izin verilmeyen karakterler alanina izin verilmeyen
karakterleri yazin.

5. Tamam'a tiklayin.

Yeni olusturulan grup, ana arag cubugunda yukaridan agilir Belge Dilleri listesine
eklenecektir.

Varsayilan olarak, kullanici dili gruplari FineReader belge klaséri'ne kaydedilir. Ayrica, tim
kullanici dillerini ve kullanici kaliplarini tek bir dosya olarak kaydedebilirsiniz. Bunu yapmak
icin, Araglar menisiinde Segenekler... 6gesine tiklayarak Segenekler iletisim kutusunu
acin, Oku sekmesine tiklayin ve Dosyaya Kaydet... diigmesine tiklayin.

Ipucu: Bir belge icin belirli bir dil kombinasyonuna ihtiyaciniz varsa, istediginiz dilleri bir
grup olusturmadan dogrudan segebilirsiniz.

1. Yukaridan acilir Belge Dilleri listesinde Daha fazla dil... 6desini segin.
2. Dil Editorii iletisim kutusunda, Dilleri manuel olarak belirle 6gesini segin.
3. Istediginiz dilleri secip Iptal'a tiklayin.

Dikey veya Ters Cevrilmis Metin Taninamiyorsa
Bolimin ydnlendirmesi yanlig algilanmigsa veya bélimdeki metin ters gevrilmigse taninan
metnin bir bdlimi ¢ok sayida hata igerebilir (6rn. agik metin koyu bir arka plana yazdirilir).

Bu sorunu ¢dézmek igin:

1. Gorintii penceresinde, dikey veya ters gevrilmis metin iceren alani veya tablo hlicresini
segin. .
2. Alan Ozellikleri panelinde (alana sag tiklayip kisayol menisiinde Ozellikler'ne tiklayarak
paneli goruntuleyebilirsiniz), sunlar segin:
o yukaridan agilir CJK metninin yonii listesinde metnin yoninu

veya

o Tersi acllir listesinden Ters gevrilmis
3. OCR iglemini tekrar yartttn.
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Metin Denetimi ve Dizenleme

OCR iglemi tamamlandiktan sonra, taninan metin Metin penceresinde gorinttlenir. Belirsiz
olarak taninan karakterler vurgulanir, bu sayede OCR hatalarini kolayca gorip
dlzeltebilirsiniz.

Taninan metinleri dogrudan Metin penceresinde veya Dogrulama iletisim kutusunda
diizenleyebilirsiniz (iletisim kutusunu agmak igin Araglar > Dogrulama... segenegini
tiklayin). Dogrulama iletisim kutusunda belirsiz s6zclikleri gorebilir, yazim hatalarini
diizeltebilir ve kullanici s6zliigline yeni kelimeler ekleyebilirsiniz.

ABBYY FineReader, gikti belgelerinin bigimlendirmesini ayarlamaniza da izin verir. Taninan
metinleri bicimlendirmek igin, Metin penceresinin ana arag cubugundaki diigmeleri veya

Metin Ozellikleri panelindeki digmeleri kullanin (Metin penceresinde herhangi bir yere
sag tiklayip kisayol meniisiinde Ozellikler'e tiklayarak paneli goriintiileyin).

Not: Bir metin okunurken, ABBYY FineReader metinde kullanilan stilleri tespit eder. Tespit
edilen tiim stiller Metin Ozellikleri panelinde goriintiilenir. Stilleri diizenleyerek tiim
metnin bigcimlendirmesini hizlica degistirebilirsiniz. Taninan metinler DOCX, ODT veya RTF
biciminde kaydedilirken tim mevcut stiller korunabilir.

Metin Penceresindeki Metinleri Denetleme

Taninan metinleri dogrudan Metin penceresinde veya Dogrulama iletisim kutusunda
diizenleyebilirsiniz ( Araglar > Dogrulama... 6Jesine tiklayarak iletisim kutusunu
acabilirsiniz). Dogrulama iletisim kutusunda belirsiz sdzclikleri gorebilir, yazim hatalarini
diizeltebilir ve kullanici sézligline yeni kelimeler ekleyebilirsiniz.

Metin Penceresindeki Metinleri Denetleme

Metin penceresindeki tanima sonugclarini kontrol edebilir, diizenleyebilir ve
bicimlendirebilirsiniz.

Pencerenin sol tarafindaki Metin penceresinin arag cubugu, yazim denetimi yapmanizi
saglayan digmeler igerir. Sonraki/dnceki belirsiz sdzciik veya karaktere gitmek icin A /
A digmelerini kullanin. Belirsiz karakterler vurgulanmamissa, Metin penceresinin arag

gubugundaki N diigmesine tiklayin.

Metin penceresindeki belirsiz bir s6zcigl kontrol etmek igin:

1. Metin penceresinde sdzclige tiklayin. Goriintii penceresinde sozciik vurgulanacaktir. Ayni
anda, Yakinlastir penceresinde sézcligiin blyitilmis gortintlisi gosterilir.
2. Gerekiyorsa Metin penceresinde sézctigi diizeltin.

Ipucu: Klavyede bulunmayan sembolleri Y diigmesine tiklayarak ekleyebilirsiniz.
Dilerseniz Dogrulama iletisim kutusunu da kullanabilirsiniz.

Bu yéntem, kaynak ve cikti belgeleri karsilagtirmaniz gerektiginde kullanighdir.

Metin bicimlendirme araclarini suralarda bulabilirsiniz:
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e Metin penceresindeki arag cubugu

TEAT  Body text (24) v B sile Micosoft SansSerif v 6 v A A B T U X X, 0@

« Metin Ozellikleri paneli (Metin penceresinde herhangi bir yere sag tiklayip ardindan da
kisayol menisiinde Ozellikler 6gesine tiklayarak paneli goriintiileyebilirsiniz)

Not: Metin penceresi cok darsa ve tiim paneli géremiyorsaniz, |* ve 'l diigmelerini
kullanarak Ozellikler panelinin gevresinde hareket edin.

Taninan metni Dogrulama iletisim kutusunda kontrol etme
ABBYY FineReader, belirsiz karakterler iceren sozclkleri kontrol edip diizeltebileceginiz bir
Dogrulama iletisim kutusu sunar. Dogrulama iletisim kutusunu agmak igin, ana arag

O Metni Dogrula

gubugunda 0gesine veya Araglar > Dogrulama... segenegine tiklayin.

Dogrulama ?

eveloped by the OpenSSL Projéct for use ir

Sozlilkte yok Oneriler:
This product indudes software developed by the BlaasEEl Project for

use in the Qpenssl. Toolkit., open's
{http: AAwwew . openssl org). This product includes cryptographic penSUSE

software written by Eric Young {eay@crypisoft.com).
@ 1998-2011 The QpenSsl, Project. all rights reserved,

Werdana v 75 v B T U X2 ¥, Q-

Ingilizce W
Hepsini Atla stizlidie Ekle Dedistr | Tamiing Dedistic
%125 v 4+ — i3eri al Secenekler. .. Kapat

Dogrulama iletisim kutusunda sunlari yapabilirsiniz:

e Vurgulanan sozctigi higbir degisiklik yapmadan atlamak. Atla'ya tikladi§iniz zaman
vurgulama kaldirilir.

e Vurgulanan sozcligl 6nerilen sozciiklerden biriyle degistirmek. Sag taraftaki kutunun iginde
bulunan 6nerilen sozciigii segin ve Degistir'e tiklayin.

o Sozliige Ekle diigmesine tiklayarak, vurgulanan sozcligu sozliige eklemek.
Program bu sozciik ile tekrar karsilastiginda, bunu artik hata olarak gérmez.

e Yaz tipini degistirmek ve yazi tipi efektleri uygulamak.

o Klavyede bulunmayan karakterleri metne eklemek. Klavyenizde bulunmayan bir karakter

segmek igin Q diigmesine ve ardindan Daha Fazla Sembol... segenegine tiklayin
Sembol iletisim kutusunda, Alt kiilme yukaridan agllir listesinden istediginiz bir alt kiime
secin (Temel Yunanca veya Para Birimi Sembolleri gibi). Ardindan, eklemek istediginiz
karaktere cift tiklayin. Dilerseniz, Karakter kodu kutusunda karakterin Unicode kodunu da
belirtebilirsiniz.
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Ipucu: Denetim seceneklerini degistirmek icin Secenekler... 6gesine tiklayin.

Program, Cince, Japonca veya Korece yazilmis metinlerin kontroll sirasinda, belirsiz olarak
algilanmis karakterler icin benzer gérinimll karakterler énerecektir.

Dogrulama ?
i B - 2T T T e i
Belirsiz karakterler Tanima dediskenleri:

SRS FOERRS - %%ﬁ‘nﬁz *ﬁ%%ﬁ*&%mﬁ‘ __
BHIER - hEGNE T HTF 2R FER E

Fa=l -

| ﬁﬁ

>
bdimgLill w05 w z
Ingt! B I UX X Q- Cince Geleneksel
Hepsini Atla Stizlide Ekle Dedistr | Taming Dedistic
%Wl7S v + — izeri al Secenckler. .. Kapat

Kullanici s6zllkleriyle calisma

Bir metin okunurken, ABBYY FineReader taninan sozcikleri kendi sézllkleriyle karsilastirir.
Metniniz pek ¢cok uzmanlik terimi, kisaltma ve 6zel ad iceriyorsa, bunlari bir kullanici
sozligliine ekleyerek OCR kalitesini artirabilirsiniz.

Not: Kullanici s6zlikleri bazi desteklenen diller icin mevcut olmayabilir.

Kullanici sézligline bir sdzclik eklemek igin asagidakilerden birini yapin:

e Araclar meniisiinde, Dogrulama... ve ardindan Dogrulama iletisim kutusunda Sozliige
Ekle secenegine tiklayin

e Metin penceresinde, eklemek istediginiz sdzclige sag tiklayin ve kisayol menisiinde
Sozliige Ekle 6gesine tiklayin.

Not: Bir s6zclgi sozliige eklerken dogru dilin segili oldugundan emin olun.

Stilleri Kullanma

Metin tanima sirasinda ABBYY FineReader orijinal belgede kullanilan stilleri ve
bicimlendirmeyi algilar. Bu stiller ve bigimlendirme gikti belgesinde aynen olusturulur. Belge
stillerini inceleyebilir, diizenleyebilir ve taninan metni Metin penceresinde bicimlendirmek
icin yeni stiller olusturabilirsiniz.

Bir metin bolimune stil uygulamak igin:
1. Metin penceresinde istediginiz metin pargasini segin.

2. Kisayol menusiinde 6ze!_likler'i segin.
3. Stil panelinde Metin Ozellikleri listesinden istediginiz stili segin.
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Not: Taninan metinler DOCX, ODT veya RTF bigiminde kaydedilirken, tiim mevcut stiller
korunabilir. Ayrintilar igin bkz. "Dizenlenebilir Belgeleri Kaydetme."

Stillerin degistirilmesi, olusturulmasi ve birlestirilmesi:

1. Araclar menisiinde, Stil Editorii... 6desine tiklayin

2. Stil Editorii iletisim kutusunda istediginiz stili segin ve adini, yaz tipini, yazi tipi boyutunu,
karakter araligini ve dlgegini ayarlayin.

3. Yeni bir stil olusturmak icin Yeni 6gesine tiklayin. Yeni olusturulan stil, ayarlamasini
yapabileceginiz mevcut stiller listesine eklenecektir.

4. Birden ok stili bir yerde birlestirmek igin, birlestirilecek stilleri segin ve Birlestir... 6gesine
tiklayin. Agilan Stilleri Birlestir iletisim kutusunda, segili stilleri hangi stilde
birlestireceginizi belirleyin.

5. Degisiklikleri kaydetmek icin Kaydet secenegine tiklayin.

Ayni stillerde basilan metin parcalari arasinda gezinti yapabilirsiniz. Stil Editori icinde,
istediginiz stili segin ve Onceki Parga veya Sonraki Parga 6gesine tiklayin.

KOpra Metinleri Dizenleme
ABBYY FineReader kopri metinleri algilar ve c¢ikis belgesinde hedef adreslerini yeniden
olusturur. Algilanan kdpri metinler, alti gizili olarak ve mavi renkte goérintdlenir.

Taninan metni Metin penceresinde goriintiilerken, adresini gérmek icin fare isaretleyicisini
koépru metin Uzerine getirin. Bir kdpri metnini izlemek igin, kisayol menlsiinden Kopri
Metni Ag secenegini secin veya Ctrl'ye basip képri metnine sol tiklayin.

Bir kdpri metninin metnini veya adresini eklemek, silmek veya degistirmek igin:

1. Metin penceresinde istediginiz kopri metnini segin.

2. Bir kdpri metnini kaldirmak igin tzerine sag tiklayin ve kisayol menisiinden Koprii
Metnini Kaldir secenegine tiklayin.

3. Bir koprii metni eklemek veya degistirmek igin kisayol menisiinde Koprii Metin...

secenegine tiklayin veya Metin penceresinin Ustlindeki ana ara¢ cubugunda =

tiklayin. Koprii Metni Diizenle iletisim kutusunda sunlari yapabilirsiniz:
a. Goriintiilenecek metin alaninda baglantinin metnini diizenleyebilirsiniz.
b. Baglanti olustur grubunda kdprii metin tiirlini segebilir/degistirebilirsiniz:
= Bir internet sayfasina baglanti kurmak icin Web sayfasi 6desini secin.
Adres alaninda protokoli ve sayfanin URL adresini (6rn.
http.//www.abbyy.com) belirtin.
= Bir dosyaya baglanti vermek icin Yerel dosya 6desini secin.
K6prii metnin isaret edecedi dosyaya goz atmak icin Gozat... 6desine
tiklayin (6rn. file://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).
= Kullanicinin képri metinde yer alan adrese sadece lizerine tiklayarak e—posta
mesajl gdnderebilmesi icin E—posta adresi 6Jesini segin.
Adres alaninda, protokoll ve e—posta adresini belirtin (6r.
mailto.office@abbyy.com);

simgesine

Tablolari Dlizenleme
ABBYY FineReader, taninan tablolari Metin penceresinde diizenlemenize olanak tanir.
Asagidaki komutlar mevcuttur:
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o Tablo hcrelerini birlestir

Birlestirilecek tablo hilicrelerini segmek igin fareyi kullanin ve Diizenle menustinde Tablo
Hiicrelerini Birlestir secenegine tiklayin.

e Tablo hiicrelerini bol

Boleceginiz bir tablo hiicresinin lzerine tiklayip Diizenle menisiinde Tablo Hiicrelerini
BOl segenegine tiklayin.

Onemli! Bu komut, yalnizca daha énce birlestirilmis tablo hiicrelerine uygulanabilir.
e Tablo satirlarini birlestir

Birlestirilecek tablo satirlarini secmek igin fareyi kullanin ve Diizenle menisiinde Tablo
Satirlarini Birlestir segenegine tiklayin.

« Hiicre igeriklerini silme

Icerigini silmek istediginiz hiicreyi secin ve Sil diigmesine tiklayin.

Not: Varsayilan olarak tablo diizenleme araclari arag cubugunda goriintiilenmez. Arag
Cubuklarini ve Kisayollari Ozellestir iletisim kutusunda, arag gubuguna yeni tablo
diizenleme araclari ekleyebilirsiniz (iletisim kutusunu agmak icin Araglar > Ozellestir...
6gesine tiklayin).

Gizli Bilgileri Kaldirma

ABBYY FineReader 12'de, taninan metinlerdeki gizli bilgileri kolayca kaldirabilirsiniz.

1. Araglar menisiinde, Redaksiyon Modu'na veya ana arag gubugunda =4 diigmesine
tiklayin.
2. Metin penceresinde, gizlemek istediginiz metni karartmak igin imleci kullanin.

Ipucu: Bazi karakterleri yanhslikla karartirsaniz, Ctrl+Z'ye veya ana ara¢ cubugunda Geri
Al diigmesine tiklayarak son karartmayi geri alabilirsiniz.

3. Belgenizi kaydedin.
Diizenlenmis metin gikti belgesinde noktalar halinde goriinecektir. E§er secmis oldugunuz

bicim metin ve arkaplan renklerini destekliyorsa, karakterler siyah dikdértgen olarak
gorundr.

Karartma modunu kapatmak igin,

e Bir kez daha Araglar menistinde Redaksiyon Modu'na tiklayin veya

e Ana arag¢ gubugunda =4 diigmesine tiklayin.
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Belgelerden Icerik Kopyalama

ABBYY FineReader, belgelerde bulunan metin, resim ve tablolari kopyalayip diger
uygulamalara yapistirmaniza imkan tanir. Taranmis sayfalardaki ve goriintiilerdeki icerigi,
tim belgeyi tanimaya veya dizenlenebilir bicime dénlstlirmeye gerek kalmadan
kopyalayabilirsiniz. Segilen igerik panoya kopyalanir ve panodan yapistirmayi destekleyen
uygulamalara yapistirilabilir.

Icerigi kopyalamak igin:

1. Goriintii penceresindeki “, == = veya -+ aracini kullanarak, kopyalamak
istediginiz belge kismini segin.

2. Acllan arag cubugunda =’ diigmesine tiklayin veya segcilen alana sag tiklayip agilan kisayol
menisiinde Oku ve Panoya Kopyala segenegine tiklayin.
3. Igerigi baska bir uygulamaya yapistirin.

Birkag sayfa kopyalamak igin:

—

Kopyalamak istediginiz sayfalari Sayfalar bolmesinde segin.

2. Secilen sayfalara sag tiklayin, kisayol menisiinde Secilen sayfalari farkl kaydet ya da
Segcili Sayfalari Gonder... 6gesine tiklayin, ardindan da sayfalar yerlestirmek istediginiz
uygulamay! segin.
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Tanima Sonuclarini Kaydetme

Tanima sonuglari dosyaya kaydedilebilir, bagka bir uygulamaya gdnderilebilir, Panoya
kopyalanabilir veya e—posta ile génderilebilir. Ayrica OCR sonuglarini Kindle.com'a
gbnderebilirsiniz, burada sonuclar Kindle bicimine doénustirtlecek ve Kindle cihaziniza
yliklenmeye hazir hale gelecektir. TiUm belgeyi veya yalnizca segilen sayfalari
kaydedebilirsiniz.

Onemli! Kaydet'e tiklamadan énce uygun ayarlari sectiginizden emin olun.

Taninan metni kaydetmek igin:

1. Ana arag cubugunda, Belge diizeni acllir listesinden bir belge diizeni kaydetme modu
segin.
Not: Kullanilabilir dosya bicimleri her modun altinda listelenir.

Belge Bicimi Kaydetme Modlari:

a. Tam kopya
Orijinal belgenin bicimlendirmesine birebir uygun bicimlendirilmis bir belge
olusturur.
Bu segenek, tanitim brosurleri gibi karmasik bigimlendirmeye sahip belgeler igin
onerilir. Ancak bu segenegin metni degistirme ve elde edilen nihai belgeyi
bicimlendirme becerilerini kisitlayacagini unutmayin.

b. Diizenlenebilir kopya
Orijinalden biraz farkli bicimlendirilebilen bir belge olusturur. Bu modda ¢ikartilan
belgeler kolaylikla diizenlenebilir.

c. Bigimlendirilmis metin
Yaz tipi, yazi tipi boyutlari ve paragraflar korur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri
veya bosluklar korumaz. Elde edilen metin sola hizalanir. Sagdan sola metinler saga
yaslanir.
Not: Dikey metinler bu modda yataya doénusttrGltr.

d. Diuiz metin
Bu modda metin bicimlendirmesi korunmaz.

e. Esnek sayfa diizeni
Bir HTML belgesini, nesne konumlari ile birlikte teknik agidan orijinal belgeye
olabildigince yakin olacak sekilde Uretir.

2. Secenekler iletisim kutusunun Kaydet sekmesinde istediginiz kayit seceneklerini segip
Tamam'a tiklayin.

3. Ana arag gubudu Uzerindeki Kaydet diigmesinin sagindaki oka tiklayin ve uygun secenegi
secin veya Dosya menisiindeki komutlari kullanin.

Not: ABBYY FineReader sayfalari goriinti olarak kaydetmenize imkan tanir. Ayrintilar igin,
bkz. Sayfanin Gorlntlsiunid Kaydetme.

Desteklenen uygulamalar:

e Microsoft Word 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) ve 2013 (15.0)

e Microsoft Excel 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) ve 2013 (15.0)

e Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (Word, Excel ve PowerPoint dosya bigimleri icin Microsoft
Office uyumluluk paketiyle), 2007 (12.0), 2010 (14.0) ve 2013 (15.0)

e Apache OpenOffice Writer 3.4, 4.0
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o Corel WordPerfect X5, X6
e Adobe Acrobat/Reader (8.0 ve lizeri)

Not: ABBYY FineReader ile yukaridaki uygulamalar arasinda en iyi uyumun saglanmasi igin,
bu uygulamalarin en son glincellemelerini mutlaka ylkleyin.

ABBYY FineReader, taninan goérintilerdeki verileri dlizenlenebilir bicimlerde kaydetmenize
imkan tanir. Bir bigcim secerken, belgeyi nasil kullanmayi planladiginizi dikkate alin.

o Belgeleri DOCX/ODT/RTF Biciminde Kaydetme
o Belgeleri PPTX'e Kaydetme
e Diz Metin (TXT) Olarak Kaydetme

DOCX/ODT/RTF Biciminde Kaydetme
Metninizi DOCX/DOC/RTF/ODT olarak kaydetmek icin:

e Ana arac¢ cubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve ardindan istediginiz bigimin
tizerine tiklayin. Ihtiya¢ duydugunuz bigim listede yoksa, Baska Bigcimlerde Kaydet...
0gesine tiklayin ve yukaridan acilir Farkh tiirde kaydet listesinden istediginiz bigimi segin.
Alternatif olarak, Dosya menisiinde Belgeyi Farkli Kaydet'e ve ardindan istediginiz kayit
bicimine de tiklayabilirsiniz.

Ipucu: Diger kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusunda bulunabilir: Araglar >
Secgenekler... 6gesine tiklayin, Kaydet sekmesine tiklayin ve ardindan RTF/DOCX/ODT
sekmesine tiklayin.

Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Belge diizeni
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladiginiza bagli olarak, asagidaki
segeneklerden birini segin:

a. Tam kopya
Orijinalin bigimlendirilmesini koruyan bir belge ortaya gikar. Bu segenek, tanitim brogurleri
gibi karmagsik diizene sahip belgeler icin 6nerilir. Ancak bu segenegin metni degistirme ve
elde edilen nihai belgeyi bigimlendirme becerisini kisitlayacagini unutmayin.

b. Diizenlenebilir kopya
Orijinal bigimi ve metin akisini hemen hemen aynen koruyan ancak kolay diizenlemeye de
olanak taniyan bir belge ortaya cikarir.

c. Bigimlendirilmis metin
Yaz tipi, yazi tipi boyutlari ve paragraflar korunur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri veya
bosluklar korunmaz. Elde edilen metin sola hizalanmis olacaktir (sagdan sola yazili metinler
sada hizalanir).
Not: Dikey metinler bu modda yataya donustiraldr.

d. Diiz metin
Bu modda bicimlendirme korunmaz. Diiz metindeki koyu, italik ve alti gizili metin
stillerini tut secenedi etkinse yaz tipi stilleri korunur.

Varsayilan sayfa boyutu
Yukaridan acilir Varsayilan kagit boyutu listesinde RTF, DOC, DOCX veya ODT bigiminde
kaydetmek igin kullanilacak kagit boyutunu segebilirsiniz.

Metin ayarlari
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o Satir sonlarini ve kisa gizgileri tut
Cikis metnindeki bagliklar (sayfa bagsliklari ve altliklari) korunur.
o Sayfa sonlarini sakla
Orijinal sayfa diizenlemesi korunur.
o Satir numaralarini sakla
Orijinal satir numaralandirmasi korunur (varsa). Metni diizenlerken, satir dosyalari
degismeden kalan ayri bir alana kaydedilecektir.
Not: Bu 6zellik yalnizca Tam kopya veya Tam kopya seciliyse kullanilabilir.
« Ustbilgi, altbilgi ve sayfa numaralarini tut
Gikis metnindeki Ust bilgiler, alt bilgiler ve sayfa sonlar korunur.
« Diiz metindeki koyu, italik ve alti gizili metin stillerini tut
Diiz metin modunda kayit yapilirken metin stilleri korunur.
e Metni ve arka plan renklerini tut
Harflerin orijinal rengi korunur.

Not: Yapisal elemanlarin (Ust bilgiler, alt bilgiler, dipnotlar, icindekiler ve numaralandiriimis
listeler) algilanmasi islevi devre digi birakilmigsa, bu elemanlar gévde metni olarak
kaydedilir. Bu ayarlari, Secenekler iletisim kutusunun (Araclar >Secgenekler...) Oku
sekmesinde bulabilirsiniz.

Resim ayarlari
Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu da ¢ok blylk olur. Dosya boyutunu kigclltmek
icin, Resim ayarlari grubundan istediginiz segenegdi segin.

Ipucu:

o Resim kaydetme parametrelerini degistirmek icin, Ozellestir... secenegine tiklayin. Ozel
Ayarlar iletisim kutusunda istediginiz parametreleri secin ve Tamam'a tiklayin.

e Taninan metindeki resimleri kaydetmek istemiyorsaniz, Resimleri sakla segeneginin segili
olmadigindan emin olun.

Gelismis

Taninan metni ABBYY FineReader Metin penceresi yerine Microsoft Word'de diizenlemek
istiyorsaniz, Belirsiz karakterleri vurgula segenegini segin. Bu segenek segilirse, tliim
belirsiz karakterler Microsoft Word belgesinde vurgulanir.

Ipucu: Belirsiz karakterlerin rengini, Secenekler iletisim kutusunun (Araglar >
Secenekler...) Goriiniim sekmesinden degistirebilirsiniz.

PPTX'e kaydetme
Metninizi PPTX'e kaydetmek icin:

o Dosya menlsiinde Belgeyi Farkh Kaydet'e ve ardindan Microsoft PowerPoint
Sunusu'ne tiklayin. Dilerseniz, ana arag cubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve
ardindan PPTX Olarak Kaydet'e de tiklayabilirsiniz. Ihtiyac duydugunuz bicim listede
yoksa, Baska Bigimlerde Kaydet... 6gesine tiklayin ve yukaridan acilir Farkh tiirde
kaydet listesinden istediginiz bicimi kaydedin.

Ipucu: Diger kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusunda bulunabilir: Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin, Kaydet sekmesine tiklayin ve ardindan PPTX sekmesine
tiklayin.

Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:
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Metin ayarlan

o Satir sonlarini sakla

Orijinal satir dlizenlemeleri korunur.
e Metni kaydir

Taninan metnin tamami slaytin igindeki metin blogunun igine sigdirilir.
« Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla

Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa althklarini korur.

Resim ayarlari
Cok sayida resim igeren belgelerin boyutu da ¢ok blyilk olur. Dosya boyutunu kigctltmek
icin, Goriintii kalitesi grubunda istediginiz secenegi secin.

Ipucu:

o Resim kaydetme parametrelerini degistirmek icin, Ozellestir... secenegine tiklayin. Ozel
Ayarlar iletisim kutusunda, istediginiz ayarlari segin ve Tamam segenedine tiklayin.

e Taninan metindeki resimleri kaydetmek istemiyorsaniz, Resimleri sakla segeneginin segili
olmadigindan emin olun.

TXT'ye kaydetme
Metninizi TXT'e kaydetmek igin:

o Dosya menisiinde Belgeyi Farkli Kaydet'e ve ardindan Metin Belgesi'ne tiklayin.
Dilerseniz, ana arag cubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve ardindan TXT
Olarak Kaydet'e de tiklayabilirsiniz. Ihtiyac duydugunuz bicim listede yoksa, Baska
Bicimlerde Kaydet... 6gesine tiklayin ve yukaridan acilir Farkh tiirde kaydet listesinden
istediginiz bigimi segin.

Ipucu: Diger kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusunda bulunabilir: Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin, Kaydet sekmesine tiklayin ve ardindan TXT sekmesine
tiklayin.

Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Belge diizeni
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladiginiza bagh olarak, asagidaki
seceneklerden birini segin:

a. Bicimlendirilmis metin
Paragraflari korur, ancak satir araliklarini ve nesnelerin tam konumunu korumaz. Ayrica,
paragraf giriglerini ve tablolari olusturmak igin bosluklar kullanilir. Elde edilen metin sola
hizalanmis olacaktir (sagdan sola yazili metinler saga hizalanir).

Not: Dikey metinler bu modda yataya dénustirulir.
b. Diiz metin
Bu modda bicimlendirme korunmaz.

Metin ayarlan
o Satir sonlarini sakla
Orijinal satir dlizenlemeleri korunur. Bu segenek secilmezse, metin tek bir satir olarak

kaydedilir.
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o Sayfa sonu olarak sayfa sonu karakteri (#12) ekle
Orijinal dosya dlizenlemesi kaydedilir.

o Paragraf ayirici olarak bos satir kullan
Paragraflar bos satirlarla ayirir.

« Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa altliklarini korur.

Kodlama
ABBYY FineReader, kod sayfasini otomatik algilar. Kod sayfasini degistirmek igin, Kodlama
altindaki yukaridan agilir listeden istediginiz kod sayfasini segin.

ABBYY FineReader, tablolarinizi XLS, XLSX ve CSV bicimlerinde kaydetmenize imkan tanir.

XLS ve XLSX
Metninizi XLS veya XLSX'e kaydetmek igin:

e Ana arag gubugundaki Kaydet diigmesinin yaninda bulunan oka ve ardindan Microsoft
Excel Calisma Kitabi Olarak Kaydet... ya da Microsoft Excel 97—-2003 Calisma
Kitabi Olarak Kaydet... secenegine tiklayin. Ihtiya¢ duydugunuz bicim listede yoksa,
Baska Bigimlerde Kaydet... 6gesine tiklayin ve yukaridan acilir Farkh tiirde kaydet
listesinden istediginiz bigimi segin. Alternatif olarak, Dosya meniisiinde Belgeyi Farkh
Kaydet'e ve ardindan Microsoft Excel 97—-2003 Calisma Kitabi'ne tiklayin.

Ipucu: Diger kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusunda bulunabilir: Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin, Kaydet sekmesine tiklayin ve ardindan XLSX sekmesine
tiklayin.

Asagidaki segcenekler mevcuttur:

Belge diizeni
Belgeyi nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, bu yukaridan acilir listede asagidaki
seceneklerden birini segin:

a. Bicimlendirilmis metin
Yaz tiplerini, yaz tipi boyutlarini ve paragraflar korur, ancak nesnelerin tam konumunu ve
satir araligini korumaz. Sirekli olarak sola hizali metin elde edeceksiniz (sagdan sola
dizelerle basilan metinler saga hizali olacaktir).

Not: Bu secim yapilmigsa, herhangi bir dikey metin yatay olarak gérintilenecektir.

b. Diiz metin
Metin bigimlendirmesini korumaz.

Metin ayarlarn

« Tablo disindaki metinleri yoksay
Yalnizca tablolar kaydedilir ve gerisi yok sayilir.
« Sayisal degerleri sayilara doniistiir
Sayilari, XLSX dosyasindaki "Say1" bicimine donistlirmenizi saglar. Microsoft Excel,
bu bicimin hiicrelerinde aritmetik islemler yapabilir.
« Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa bagsliklarini ve sayfa altliklarini korur.
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o Her sayfa icin ayn bir calisma sayfasi olustur (sadece XLSX)
Kaynak belgedeki sayfalari ayri caligma kitaplar olarak kaydetmek igin bu segenegi segin.

Resim ayarlari

Resmi XLSX belgelerine kaydedebilirsiniz. Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu da cok
blyuk olur. Dosya boyutunu kiglltmek icin, Resim ayarlari grubundaki yukaridan agilir
listeden istediginiz segcenegi segin.

Ipucu:

« Daha kapsamli kendi resim kalitesi parametrelerinizi belirtmek istiyorsaniz, Ozellestir...
dgesini secin ve Ozel Ayarlar iletisim kutusunda ayarlar degistirin.

o Taninan metindeki resimleri kaydetmek istemiyorsaniz, Resimleri tut (sadeceXLSX)
seceneginin secili olmadigindan emin olun.

CSvV

Metninizi CSV'ye kaydetmek igin:

o Dosya menisiinde Belgeyi Farkli Kaydet'e ve ardindan CSV Belgesi'ne tiklayin.
Dilerseniz, ana arag gubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve ardindan CSV
Olarak Kaydet'e de tiklayabilirsiniz. Ihtiyac duydugunuz bicim listede yoksa, Baska
Bicimlerde Kaydet... 6gesine tiklayin ve yukaridan acilir Farkh tiirde kaydet listesinden
istediginiz bigimi kaydedin.

Ipucu: Diger kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusunda bulunabilir: Araglar >
Secenekler... 6gesini secin, Kaydet sekmesine ve ardindan da CSV sekmesine tiklayin.

Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Metin ayarlari

o Tablo disindaki metinleri yoksay
Yalnizca tablolar kaydedilir ve gerisi yok sayilir.

o Sayfa ayirici olarak sayfa sonu karakterini (#12) ekle
Orijinal sayfa diizenlemesini kaydeder.

e Alan ayirici
CSV diinyasinda veri siitunlarini ayiracak karakteri segmenizi saglar.

Kodlama

ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak algilar. Kod sayfasini degistirmek igin,
Kodlama altindaki yukaridan acilir listeden istediginiz kod sayfasini segin.

PDF yaygin olarak kullanilan bir belge bigimidir. PDF belgeleri farkli bilgisayarlarda ayni
sekilde gorinir, parolayla korunabilir ve elektronik arsivlerin depolanmasina ¢ok uygundur.

Metninizi PDF'e kaydetmek igin:

e Ana arag gubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve ardindan PDF Belgesi Olarak
Kaydet...'e tiklayin. Ihtiya¢ duydugunuz bicim listede yoksa, Baska Bigimlerde
Kaydet... 6desine tiklayin ve yukaridan acilir Farkh tiirde kaydet listesinden istediginiz
bicimi kaydedin. Alternatif olarak, Dosya menisiinde Belgeyi Farkl Kaydet'e ve
ardindan PDF Belgesi'ne tiklayin.
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Ipucu: Diger kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusunda bulunabilir: Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin, Kaydet sekmesine tiklayin ve ardindan PDF sekmesine
tiklayin.

Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Varsayilan sayfa boyutu
Belgeleri PDF biciminde kaydederken kullanilacak kagit boyutunu yukaridan acilir listeden
secin.

Kayit modu
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladiginiza bagli olarak, asagidaki
seceneklerden birini segin:

e Yalnizca metin ve resim
Yalnizca taninan metni ve ilgili gériintileri kaydetmenize imkan tanir. Sayfada tamamen
arama yapilabilir ve PDF boyutu kigukttr. Sonug olarak elde edilen belgenin gériinimu
orijinalden biraz farkl olabilir

o Sayfa goriintiisii iistiinde metin
Bu secenek arka plani ve orijinal belgenin resimlerini kaydeder ve taninan metni bunlarin
Ustiine yerlestirir. Genellikle bu PDF tiirii Yalnizca metin ve resim segeneginden daha
fazla disk alani gerektirir. Sonug olarak elde edilen PDF belgesinin iginde arama yapilabilir.
Bazi durumlarda ortaya cikan belgenin gériinimu orijinalden biraz farkli olabilir.

o Sayfa goriintiisii altinda metin
Bu secenek tlim sayfa goruntisini resim olarak kaydeder ve taninan metni alta yerlestirir.
Orijinalle hemen hemen ayni gériinen ve icinde arama yapilabilen bir belge olusturmak icin
bu segenedi kullanin.

o Yalnizca sayfa goriintiisii
Bu secenek sayfanin tam goriintlisiinii kaydeder. Bu PDF belgesi tiirii orijinalden neredeyse
ayirt edilemez, ancak icinde arama yapilamaz.

Sectiginiz kayit moduna bagh olarak asagidaki seceneklerden bazilari kullanilabilir:

e Metni ve arka plan renklerini tut

PDF'ye kaydedilirken yaz tipi rengini ve arka plani korumak icin bu secenegi segin.
« Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla

Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa althklarini korur.
o Taslak olustur

Belge basliklarindan bir igindekiler tablosu olusturmak istiyorsaniz bu segimi yapin.
o Etiketli PDF'i etkinlestir

Cikti PDF belgesine PDF etiketleri eklemek igin bu segenedi kullanin.

PDF dosyalari metin ve resimlerden ayri olarak mantiksal bdlimler, resimler ve tablolar gibi
belge yapisi hakkinda bilgi igerir. Bu bilgi PDF etiketlerinden kodlanmistir. PDF etiketi iceren
bir PDF dosyasi, farkl ekran boyutlarina sigacak sekilde yeniden diizenlenebilir ve avug igi
aygitlarda iyi bir sekilde gorintilenir.

e MRC kullanarak gorintiileri sikistir
Yiksek oranda sikistiriimig bir belgede metnin ve resimlerin gorsel kalitesini korumak
istiyorsaniz bu secenegi segin.

o Goriintiideki karakterleri diizeltmek icin ABBYY PreciseScan'i uygula
Belgedeki karakterleri ABBYY'nin PreciseScan teknolojisini kullanarak daha az pikselli hale
getirip diizeltmek igin bu segenegi kullanin.
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Goruntii ayarlarn

Metninizde ¢ok fazla resim varsa veya sayfa gorintisiini algilanan metin ile beraber
kaydetmeyi tercih ederseniz, elde edilen dosya oldukga blytk olabilir. Elde edilen dosyanin
boyutunu ve resim kalitesini ayarlamak igin, yukaridan acilir Goriintii ayarlari listesindeki
seceneklerden birini segin:

o Yiiksek kalite (yazdirma igin)
Resimlerin veya sayfa goriintiisiniin kalitesini korumak igin bu secenegi belirleyin. Kaynak
goriintlintin orijinal ¢dzlndlrligu korunacaktir.

o Dengeli
PDF dosyasinin boyutunu kuiglltiirken resimlerin veya sayfa gorintistinin kalitesini makul
ylikseklikte tutmak igin bu segenegi belirleyin.

o Sikistirniimis boyut
Kiglik boyutlu bir PDF dosyasi elde etmek icin bu secenegi kullanin. Resimlerin ve sayfa
gorunttsinin boyutu 150 dpi'ye disurilecek ve bu da kalitelerini etkileyecektir.

« Ozellestir...
Ozel Ayarlar iletisim kutusunda kendi resim ve sayfa goriintiisii ayarlarinizi yapmak icin bu
secenegi kullanin.

Ipucu: Taninan metindeki resimleri kaydetmek istemiyorsaniz, Resimleri sakla
secenedinin secili olmadigindan emin olun.

Yaz tipi ayarlan

Metinleri PDF'e kaydederken, makinenizde yukli olan Adobe yazi tiplerini ya da Windows
yazi tiplerini kullanabilirsiniz. Kullanilacak yazi tipini belirtmek icin, yukaridan acilir listeden
asadidakilerden birini segin:

o On tanimlh yaz tiplerini kullan

PDF dosyasli bu Adobe yaz tiplerini kullanacaktir; 6rnegin: Times New Roman, Arial, Courier
New.

o Windows yaz tiplerini kullan
Dosya, bilgisayarinizda yukli olan Windows yaz tiplerini kullanacaktir.

Yazi tiplerini PDF belgesine katistirmak icin, Yazi bigimlerini katistir secenegini segin. Bu
yapilinca belgenin yazi tipleri tim bilgisayarlarda ayni gériinecek, ancak elde edilen
dosyanin boyutu biiylyecektir. Yazi bicimlerini katistir secenedi sadece Yalnizca metin
ve resim ya da Sayfa goriintiisii listiinde metin secenedi seciliyse kullanilabilir.

PDF Giuivenlik Ayarlari

PDF belgenizin izinsiz agilmasini, yazdirilmasini veya diizenlenmesini engellemek igin parola
kullanabilirsiniz: PDF glivenlik ayarlarini degistirmek icin PDF Giivenlik Ayarlari...
digmesine tiklayin ve acilan iletisim kutusunda belgenizi nasil korumak istediginizi secin.

o Belge Agma Parolasi
Bu parola PDF belgesini yetkisiz kisiler tarafindan agiimaya karsi korur. Kullanici, belgeyi
ancak yazari tarafindan belirlenen parolayi girdikten sonra agabilir.

Belge icin bir parola olusturmak igin:

1. Belge agcmak igin parola iste 6gesini segin.

2. | digmesine tiklayin.
3. Belge Agma Parolasini Girin iletisim kutusuna parolanizi girin ve onaylayin.

67



ABBYY FineReader 12 Kullanici Kilavuzu

Belirlenen parola, PDF Guvenlik Ayarlari iletisim kutusunun Belge Agma Parolasi alaninda
noktalar halinde gérintdlenir.

o 1Izin Parolasi
Bu parola PDF belgesinin izinsiz dlizenlenmesinin veya yazdiriimasinin yani sira,
icerdigi bilgilerin bagka bir uygulamaya kopyalanmasini 6nler. Kullanici, tanimlanan
eylemi ancak yazari tarafindan belirlenen parolayi girdikten sonra gergeklestirebilir.
1. Belgeyi yazdirmayi, diizenlemeyi ve giivenlik ayarlarini sinirla 6gesini secin.

2. Ll digmesine tiklayin,
3. Izin Parolasini Girin iletisim kutusuna parolanizi girin ve onaylayin.

Belirlenen parola, PDF Giivenlik Ayarlari iletisim kutusunun Izin Parolasi alaninda noktalar
halinde gdérintdlenir.

Ardindan, kullanicilarin PDF belgesinde yapmalarina izin vermek istediginiz eylemleri segin.
Bu sinirlamalar, Izin ayarlari secenek grubunda belirlenir.

o Yazdirma izni acllir listesindeki 6geler, PDF belgesinin yazdiriimasina izin
vermenize veya bu islemi yasaklamaniza imkan tanir.

o Degistirme izni acilir listesindeki 6geler, PDF belgesinin diizenlenmesine izin
vermenize veya bunu yasaklamaniza olanak tanir.

o Metin, resim ve diger icerikleri kopyalamaya izin ver secenegi segili ise,
kullanici PDF belgesinin igerigini (metin ve goriintiler) panoya kopyalayabilir. Bu gibi
islemleri yasaklamak istiyorsaniz, bu segenegin segili olmadigindan emin olun.

o Ekran okuyucularin metni okumasina izin ver secenegi segiliyse, kullanici PDF
belgesinin igerigini (metin ve gorintiiler) panoya kopyalayabilir. Bu gibi islemleri
yasaklamak istiyorsaniz, bu segenegin segili olmadigindan emin olun.

Sifreleme seviyesi
Sifreleme seviyesi acllir listesindeki 6geler, parola ile korunan bir belgenin sifreleme
tirind belirlemenize olanak tanir.

o Diisiik (40 bit) — Adobe Acrobat 3.0 ve iistii ile uyumludur — RC4
standardina dayal dusik bir 40-bit sifreleme diizeyi ayarlar.

o Yiiksek (128 bit) — Adobe Acrobat 5.0 ve listii ile uyumludur RC4
standardina gore yiksek bir 128 bit sifreleme seviyesi olusturur, ancak énceki
Adobe Acrobat surimlerini kullananlar bu sifrelemeye sahip PDF belgelerini
acamazlar.

o Yiksek (128 bit AES) — Adobe Acrobat 7.0 ve iistii ile uyumludur AES
standardina gore yiksek bir 128 bit sifreleme seviyesi olusturur, ancak énceki
Adobe Acrobat sirtimlerini kullananlar bu sifrelemeye sahip PDF belgelerini
acamazlar.

Blylik kagit belge arsivlerini organize etmek ve barindirmak zordur ve gogu zaman bu
arsivlerdeki verileri alip dijital ortamda saklamak en dogru secimdir. Dijital arsivler pek gok
avantaj sunarlar: belgelere erismek daha kolaydir, arama islemleri daha az zaman alir,
arsivleme igin daha az alan harcanir ve belgeler zaman igerisinde eskiyip yipranmaz. Dijital
arsivlerdeki belgeler genellikle PDF/A formatinda saklanir.

PDF/A; sifreleme, ses/video icerigi ve harici kaynaklara baglanti verme gibi pek ¢ok 6zellik
sunan bir PDF formatidir. PDF/A dosyalari, farkli platformlarda ayni sekilde veri islemek igin
gereken tiim araglara sahiptir.
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Not: DjVu da bagka bir arsivleme formatidir. Genellikle gok sayida resim, grafik ve formal
iceren belgeleri saklamada kullanilir. Belgeleri DjVu formatinda kaydetmek hakkinda detayli
bilgi icin, bkz. "E—kitaplari Kaydetme".

PDF/A'ya Kaydetme

Orijinale cok benzeyen, arama yapilabilir bir PDF belgesi olusturmak veya belgenizi arsivde
saklamak istiyorsaniz PDF/A kaydetme bigimini kullanin.

Metninizi PDF/A'ya kaydetmek igin:

o Dosya menlsiinde Belgeyi Farkli Kaydet'e ve ardindan PDF/A Belgesi'ne tiklayin.
Dilerseniz, ana arag cubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve ardindan PDF/A
Belgesi Olarak Kaydet...'e de tiklayabilirsiniz. Ihtiyac duydugunuz bigim listede yoksa,
Baska Bicimlerde Kaydet... 6desine tiklayin ve yukaridan agilir Farkh tiirde kaydet
listesinden istediginiz bicimi kaydedin.

Ipucu: Diger kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusunda bulunabilir: Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin, Kaydet sekmesine tiklayin ve ardindan PDF/A sekmesine
tiklayin.

Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Varsayilan sayfa boyutu
Belgeleri PDF bigiminde kaydederken kullanilacak kagit boyutunu yukaridan acilir listeden
segin.

Kayit modu
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladiginiza bagh olarak, asagdidaki
seceneklerden birini segin:

e Yalnizca metin ve resim
Yalnizca taninan metni ve ilgili gorintileri kaydetmenize imkan tanir. Sayfada tamamen
arama yapilabilir ve PDF boyutu kiguiktir. Sonug olarak elde edilen belgenin gorinima
orijinalden biraz farkl olabilir.

o Sayfa goriintiisii iistiinde metin
Bu secenek arka plani ve orijinal belgenin resimlerini kaydeder ve taninan metni bunlarin
Ustiine yerlestirir. Genellikle bu PDF tiirli Yalnizca metin ve resim seceneginden daha
fazla disk alani gerektirir. Sonug olarak elde edilen PDF belgesinin iginde arama yapilabilir.
Bazi durumlarda ortaya cikan belgenin gériinimu orijinalden biraz farkli olabilir.

o Sayfa goriintiisii altinda metin
Bu segenek tlim sayfa goruntusini resim olarak kaydeder ve taninan metni alta yerlestirir.
Orijinalle hemen hemen ayni gériinen ve iginde arama yapilabilen bir belge olusturmak igin
bu segenegdi kullanin.

o Yalnizca sayfa goriintiisii
Bu secenek sayfanin tam gorintlisini kaydeder. Bu PDF belgesi tlirli orijinalden neredeyse
ayirt edilemez, ancak icinde arama yapilamaz.

Sectiginiz kayit moduna bagl olarak asagidaki seceneklerden bazilari kullanilabilir:
e Metni ve arka plan renklerini tut
PDF'ye kaydedilirken yaz tipi rengini ve arka plani korumak igin bu secenegi segin.

« Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa bagliklarini ve sayfa altliklarini korur.
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o Taslak olustur
Belge basliklarindan bir igindekiler tablosu olusturmak istiyorsaniz bu segimi yapin.

¢ MRC kullanarak goriintiileri sikistir
Yiksek oranda sikistiriimig bir belgede metnin ve resimlerin gorsel kalitesini korumak
istiyorsaniz bu secenegi segin.

o Etiketli PDF'i etkinlestir
Cikis PDF belgesine PDF etiketleri eklemek igin bu secenegi segin.
PDF dosyalari metin ve resimlerden ayri olarak mantiksal bélimler, resimler ve tablolar gibi
belge yapisi hakkinda bilgi icerir. Bu bilgi PDF etiketlerinden kodlanmistir. PDF etiketi iceren
bir PDF dosyasi, farkli ekran boyutlarina sigacak sekilde yeniden diizenlenebilir ve avug ici
aygitlarda iyi bir sekilde gérintilenir.

o Goriuntideki karakterleri diizeltmek icin ABBYY PreciseScan'i uygula
Belgedeki karakterleri ABBYY'nin PreciseScan teknolojisini kullanarak daha az pikselli hale
getirip dlizeltmek igin bu segenegi kullanin.

Goriintii ayarlan

Metninizde cok fazla resim varsa veya sayfa goériintiisini algilanan metin ile beraber
kaydetmeyi tercih ederseniz, elde edilen dosya oldukca buytk olabilir. Elde edilen dosyanin
boyutunu ve resim kalitesini ayarlamak icin, yukaridan acilir Goriintii ayarlari listesindeki
seceneklerden birini secin:

o Yiiksek kalite (yazdirma igin)
Resimlerin veya sayfa goriintisiniin kalitesini korumak icin bu secenegi belirleyin. Kaynak
gorintiniin orijinal ¢dzlinlrligi korunacaktir.

o Dengeli
PDF dosyasinin boyutunu kuiglltiirken resimlerin veya sayfa gorintistinin kalitesini makul
ylikseklikte tutmak icin bu segenegi belirleyin.

o Sikistinnimis boyut
Kiglik boyutlu bir PDF dosyasi elde etmek icin bu secenegi kullanin. Resimlerin ve sayfa
gOruntlisuntn boyutu 150 dpi'ye distrlecek ve bu da kalitelerini etkileyecektir.

« Ozellestir...
Ozel Ayarlar iletisim kutusunda kendi resim ve sayfa gériintiisii ayarlarinizi yapmak igin bu
secenedi kullanin.

Ipucu: Taninan metindeki resimleri kaydetmek istemiyorsaniz, Resimleri sakla
secenedinin secili olmadigindan emin olun.

ABBYY FineReader, basili kitaplari tarayip EPUB, FB2 ve DjVu bigimlerine ddnustlrebilmenizi
saglar. Elde edilen e—kitaplari tabletlerde (iPad dahil) ve diger mobil aygitlarda okuyabilir,
Kindle.com hesabiniza yukleyebilirsiniz.

Not: Bir e—kitabi HTML biciminde de kaydedebilirsiniz. Ayrintilar igin, bkz. "HTML Olarak
Kaydetme."

FB2 veya EPUB olarak kaydetme
Metninizi FB2 veya EPUB olarak kaydetmek igin:

e Ana arag gubugundaki Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin, ardindan da FB2 Olarak
Kaydet... veya Electronic Publication (EPUB) Olarak Kaydet... 6desine tiklayin.
Ihtiyac duydugunuz bicim listede yoksa, Bagka Bicimlerde Kaydet... 6gesine tiklayin ve
yukaridan acilir Farkl tiirde kaydet listesinden istediginiz bigimi segin. Dilerseniz, Dosya
menustinde Belgeyi Farkh Kaydet'e ve ardindan FictionBook (FB2) ya da Electronic
Publication (EPUB) 6gesine tiklayabilirsiniz.
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Secgenekler iletisim kutusunun Kaydet > FB2/EPUB (Araglar > Segenekler... >
Kaydet > FB2/EPUB) sekmesinde ilave kayit secenekleri de segebilirsiniz.

Bu sekme asagidaki secenekleri sunar:

Resim Ayarlari

Metniniz ¢ok fazla resim iceriyorsa, elde edilen dosyanin boyutu asiri biytk olabilir. Elde
edilen dosyanin resimlerinin kalitesi ve boyutu, Resim ayarlari agilir listesindeki
secenekler kullanilarak ince ayardan gegirilebilir.

Ipucu:

« Kendi resim ayarlarinizi belirlemek icin, Ozellestir... secimini yapin. Ozel Ayarlar iletisim
kutusunda gereken ayarlari yapin ve Tamam'a tiklayin.

e Taninan metindeki resimleri kaydetmek istemiyorsaniz, Resimleri sakla segeneginin segili
olmadigindan emin olun.

Belge diizeni
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmay! planladiginiza bagli olarak, asagidaki
seceneklerden birini segin:

o Bicimlendirilmis metin
Grafikleri korur ancak nesnelerin tam konumunu ve satir araligini korumaz. Siirekli olarak
sola hizall metin elde edeceksiniz (sagdan sola dizelerle basilan metinler saga hizali
olacaktir).
Not: Bu secim yapilmigsa, herhangi bir dikey metin yatay olarak gorunttlenecektir.

o Diiz metin
Metin bigimlendirmesini korumaz.

Ik sayfay: kapak olarak kullan
Bu secimin yapilmasi belgenin ilk sayfasini e—kitabin kapagina koyacaktir.

EPUB Ayarlari
Hangi EPUB bigimi stirimind kullanacaginizi segebilirsiniz.

EPUB'a kaydederken, Yazi tiplerini ve yaz tipi boyutlarini kaydet segimini yaparak ek
olarak yazi tiplerini ve yazi tipi boyutlarini da kaydedebilirsiniz. Belgenin yazi tiplerini elde
edilecek e—kitaba katistirmak icin, Yazi tiplerini katistir secenegini segin.

DjVu'ya Kaydetme
Metninizi DjVu'ya kaydetmek igin:

o Dosya menisinde Belgeyi Farkh Kaydet'e ve ardindan DjVu Belgesi'ya tiklayin.
Dilerseniz, ana arag cubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve ardindan DjVu
Olarak Kaydet'e de tiklayabilirsiniz. Ihtiya¢ duydugunuz bicim listede yoksa, Baska
Bigcimlerde Kaydet... 6gesine tiklayin ve yukaridan acilir Farkh tiirde kaydet listesinden
istediginiz bigimi kaydedin.

Ipucu: Secenekler iletisim kutusundaki DjVu sekmesinde daha fazla secenek
secebilirsiniz (Araglar > Segenekler... > Kaydet > DjVu).

Bu sekme asagidaki secenekleri sunar:
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Kayit modu
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladiginiza bagli olarak, asagidaki
seceneklerden birini segin:

o Sayfa goriintiisii altinda metin
Sayfanin gorintusinu resim olarak kaydeder ve taninan metni gértinttiniin altinda ayn bir
goriinmez katmana yerlestirir. Bdylece neredeyse tamamen orijinali gibi olan arama
yapilabilir bir DjVu belgesi elde edersiniz.

o Yalnizca sayfa goriintiisii
Sayfanin goruntusinu kaydeder. Cikis belgesi neredeyse tamamen orijinali gibi gériinecektir
ancak belgedeki metin aranamayacaktir.

Coklu katmanlar

DjVu bigimi, sayfa gérintisini katmanlara ayiran ve bunlarin her birine farkli sikistirma
yontemleri uygulayan 6zel bir sikistirma teknigi kullanir. Varsayilan olarak, ABBYY
FineReader bir sayfada goklu katman sikistirmasi kullanmanin gerekli olup olmadigini
otomatik olarak belirler. Bir belgenin ¢oklu katman sikistirmasini etkinlestirmek veya devre
disi birakmak icin, Coklu katmanlar yukaridan acilir listesinde Otomatik segenegini
isaretleyin veya isaretini kaldirin.

Gorunti ayarlari

Metniniz ¢ok fazla resim iceriyorsa, elde edilen dosyanin boyutu asiri biyk olabilir. Elde
edilen dosyanin resimlerinin kalitesi ve boyutu, Goriintii ayarlar acilir listesindeki
secenekler kullanilarak ince ayardan gecirilebilir.

Ipucu:Kendi resim ayarlarinizi belirlemek icin, Ozellestir... secimini yapin. Ozel Ayarlar
iletisim kutusunda, gereken ayarlari yapin ve Tamam secenedine tiklayin.

Metninizi HTML'e kaydetmek igin:

e Ana arag gubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve ardindan HTML Olarak
Kaydet'e tiklayin. Ihtiyac duydugunuz bicim listede yoksa, Baska Bigimlerde Kaydet...
odesine tiklayin ve yukaridan agilir Farkh tiirde kaydet listesinden istediginiz bigimi segin.
Alternatif olarak, Dosya menustinde Belgeyi Farkli Kaydet'e ve ardindan HTML
Belgesi'ne tiklayin.

Ipucu: Diger kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusunda bulunabilir: Araglar >
Secenekler... 6Jesini secin, Kaydet sekmesine ve ardindan HTML sekmesine tiklayin.

Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Belge diizeni
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladiginiza bagh olarak, asagidaki
segeneklerden birini segin:

o Esnek sayfa diizeni
Orijinalin bicimlendirilmesini koruyan bir belge ortaya cikar. Cikis belgesi kolayca
dizenlenebilir.

o Bigimlendirilmis metin
Yaz tipi, yazi tipi boyutlari ve paragraflar korunur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri veya
bosluklar korunmaz. Sonug olarak elde edilen metin sola hizalanmis olur. (Sagdan sola
metinler sada yaslanir).

Not: Dikey metinler bu modda yataya donustirulir.
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o Diiz metin
Bu modda bigimlendirme korunmaz.

CSS Kullan
Dosyayl HTML 4 biciminde kaydetmek igin bu secenedi kullanin; bdylece HTML dosyasinda
yer alan bir stil tablosunu kullanarak belgenin gérsel dizenini koruyabilirsiniz.

Metin ayarlan

o Satir sonlarini sakla
Orijinal satir diizenlemeleri korunur. Bu segenek etkin degilse, taninan metin bir HTML
belgesinde tek bir satir olarak kaydedilir.
e Metni ve arka plan renklerini tut
Harflerin orijinal rengi korunur.
« Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa althklarini korur.

Resim ayarlari
Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu da ¢ok blylk olur. Dosya boyutunu kigclltmek
icin, yukaridan acilir listeden istediginiz secenegi secin.

Ipucu:

o Resim kaydetme parametrelerini degistirmek icin, Ozellestir... secenegine tiklayin. Ozel
Ayarlar iletisim kutusunda, istediginiz ayarlari segin ve Tamam segenegine tiklayin.

e Taninan metindeki resimleri kaydetmek istemiyorsaniz, Resimleri sakla segeneginin segili
olmadigindan emin olun.

Kodlama

ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak algilar. Kod sayfasini veya tirinu
dedistirmek icin Kodlama altindaki aclilir listelerden istediginiz kod sayfasini veya kod
sayfasi tlrlnd segin.

Kitap ayarlarini

Basili bir kitabi elektronik bir formata déniistiiriiyorsaniz, Igindekiler tablosu olustur ve
kitabi dosyalara ayirmak igin o tabloyu kullan secenegini secin. ABBYY FineReader
kitap bolimlerini otomatik olarak farkli HTML dosyalarina kaydeder ve bunlara yénelen
baglantilari igindekiler kisminda yeniden olusturur. Ayrica, seviye 1 ve seviye 2 basliklar
temelinde belgeyi farklh HTML dosyalarina da ayirabilirsiniz.

Sayfanin Gorintusunld Kaydetme
ABBYY FineReader, taramalar dahil sayfa gorintiilerini kaydetmenize imkan tanir.

Bir veya daha fazla gériintiiyl kaydetmek icin:

Sayfalar penceresindeki sayfalari segin.

Dosya mentslinde, Sayfalari Goriintii Olarak Kaydet...'e tiklayin

Acllan iletisim kutusunda, dosyay kaydedeceginiz sirlicliyli ve klasori segin.
Gorlntlyu kaydetmek igin bir grafik bigimi segin.

hwn =

Onemli! Bir dosyaya birden fazla sayfa kaydetmek isterseniz, TIF bigimini tercih edin ve
Coklu sayfa goriintii dosyasi olarak kaydet secenedini segin.
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5. Dosya adini belirtin ve Kaydet segenegine tiklayin.

Ipucu: Kaydetme sirasinda, goriintii bicimini ve sikistirma ydntemini de segebilirsiniz.
Gorintu sikistirma secenedi, dosya boyutunu azaltmaniza olanak tanir. Gorlinti sikistirma
icin kullanilan yontemler sikistirma orani ve veri kayiplarina gore degisir. Sikistirma yontemi
tercihini iki faktdr belirler: elde edilen gériintl kalitesi ve dosya boyutu.

ABBYY FineReader asagidaki sikistirma yontemlerini kullanmaniza olanak tanir:

o ZIP
Veri kaybina yol agmaz ve tek renkten olusan buylk bélimleri olan géruntiler igin kullanilir.
Bu yontem, 6rnegin ekran goriintiileri ve siyah—beyaz goriintiler igin kullanilr.

 JPEG
Gri ve renkli goriintiilerde (6rnegdin fotograflar) kullanilir. Bu yontem, yiiksek yogunluklu bir
sikistirma saglar ancak veri kayiplarina ve daha disiik goriintl kalitesine yol acar (bulanik
hatlar ve zayif renk paleti).

e CCITT Grup 4
Veri kaybr yasanmaz. Genellikle, grafik programlarinda olusturulmus siyah—beyaz gorintiler
ve taranmig goruntiler icin kullanihr. CCITT Grup 4 sikistirma, hemen hemen tim
goruntilere uygulanan yaygin bir sikistirma yontemidir.

o Packbits
Veri kaybina yol acmaz. Taranmig siyah—beyaz gdértntdler icin kullanilir.

e LZW
Veri kaybina yol acmaz. Grafikler ve gri tonlu gérinttler icin kullanilir.

Secenekler iletisim kutusundaki (Araglar > Secenekler) Kaydet > PDF sekmesi, sayfa
goruntuleri salt goériantila bir PDF'e kaydedilirken kullanilir.

OCR Sonuclarini E-posta Ile Génderme
ABBYY FineReader'i kullanarak, tanima sonuglarint HTML harig tim desteklenen bicimlerden
birinde e—posta ile génderebilirsiniz.

Bir belgeyi e—posta ile gdndermek igin:

1. Dosya meniisiinde E—posta ile Gonder > Belge... 6gesine tiklayin
2. Acllan iletisim kutusunda sunlari segin:
o belgenin kaydedilecegi bigim
o kaydetme segeneklerinden biri: tim sayfalar tek dosyaya kaydet, her sayfayi ayri
bir sayfaya kaydet veya bos sayfalari baz alarak belgeyi dosyalara bél
3. OK'a tiklayin. Eklenen dosya(lar) ile bir e-posta mesaji olusturulur. Aliciyr belirleyip mesaji
géndermeniz yeterlidir.

Belge sayfalarinin gorlntilerini de e—posta ile génderebilirsiniz.

Goruntuleri e—posta ile géndermek igin:

1. Dosya menisiinde E—posta ile Gonder > Goriintiiler... 6gesine tiklayin
2. Acllan iletisim kutusunda sunlari segin:
o belgenin kaydedilecegi bigim
o Goruntileri cok sayfal bir dosya olarak géndermeniz gerekiyorsa Coklu sayfa
goriintii dosyasi olarak gonder
3. OK'a tiklayin. Eklenen dosya(lar) ile bir e-posta mesaji olusturulur. Aliciyr belirtip mesaiji
gondermeniz yeterlidir.
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ABBYY FineReader'l kullanarak tanima sonuglarini Kindle.com sunucusuna e—posta ile
gbnderebilirsiniz; burada sonuglar Kindle bicimine dénustirilecek ve Kindle cihaziniza
ylklenmeye hazir olacaktir.

Onemli! Bu 6zelligi kullanmak icin, Kindle.com adresinde bir Kindle hesabinizin olmasi
gerekir.

1.

2.

Ana arac¢ cubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve ardindan Kindle'a Gonder..
tiklayin
Sunlari belirtin:

o Kindle hesabinizin adresi;

o kaydetme seceneklerinden biri: tim sayfalar tek dosyaya kaydet, her sayfayi ayri

bir sayfaya kaydet veya bos sayfalari baz alarak belgeyi dosyalara bdl;

o dosyanin adi.
OK'a tiklayin.
Ekli e-posta mesaji olusturulacaktir. Bu e—posta mesajini Kindle.com'a génderin;
donustirilen dosya kisa slirede Kindle cihaziniza yiiklenmeye hazir hale gelecektir.

.'e
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Cevrimici Depolama Hizmetleri ve Microsoft
SharePoint ile Calisma

Cevrimici depolama hizmetleri, disk kullanimindan tasarruf etmenin, verilerinizi korumaya
almanin ve ihtiyac duydugunuz anda verilerinize ulagsmanin harika bir yoludur. ABBYY
FineReader, taninan belgelerinizdeki verileri Dropbox, SkyDrive ve Google Drive gibi
cevrimici depolama hizmetlerine yikleyebilmenize imkan tanir. ABBYY FineReader'daki agma
ve kaydetme iletisim kutularini kullanarak gevrimici depolama hizmetlerine kolayca
erigebilirsiniz.

Ayrica, taninan verileri web sitelerine ve elektronik kitapliklara da yulkleyebilirsiniz.

Cevrimici Depolama Hizmetleri ile Calisma

ABBYY FineReader; Dropbox, SkyDrive veya Google Drive gibi ¢evrimigi depolama
hizmetlerindeki goérintl ve PDF dosyalarini agmaniza ve taninan metinleri buraya
kaydetmenize imkan tanir. ABBYY FineReader'daki acma ve kaydetme iletisim kutularini
kullanarak gevrimici depolama hizmetlerine kolayca erisebilirsiniz.

Bir gevrimigi depolama konumundaki bir goriintii veya PDF dosyasini agmak igin:

1. ABBYY FineReader'da Ag'a tiklayin veya Dosya mentusinde PDF Dosyasini veya
Goriintiisiinii Ag...'a tiklayin.

2. Goruntu Ag iletisim kutusunda, Sik Kullanilanlar veya Son yerler sekmesine tiklayip
istediginiz depolama hizmetini segin.

Gorintl Ag
(-I - 4 b ternp b FineReader
Organize = Mew folder
Favor *  MName . Date modified
L Fawarites
B Desktop L GettingStarted 44222000 1:51

4 Dowenloads

| Recent places
o Libraries

Bir veya birkacg gorlintli dosyasi secin.

Cok sayfall bir belge s6z konusuysa bir sayfa aralidi belirtin.

Gerekiyorsa, Sayfalar eklendikce otomatik olarak isle segenegini etkinlestirin.
Ipucu: isleme ve 6nisleme seceneklerini segmek istiyorsaniz Secenekler...'e tiklayin.
Ornedin programa, eklenen gériintiilerdeki kusurlari diizeltmesini, gériintiileri analiz
etmesini veya gorintileri okumasini sdyleyebilirsiniz. Ayrintilar igin, bkz. "Tarama ve Agma
Secenekleri."

uhw

Not: Bir ABBYY FineReader belgesi o anda aciksa, sayfa goriintileri belgenin sonuna
eklenir. Aksi takdirde yeni bir ABBYY FineReader belgesi olusturulur.

Benzer sekilde, taninan metinleri gevrimigi depolama hizmetlerine kaydedebilirsiniz.
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Sonugclari Microsoft SharePoint'e Kaydetme
ABBYY FineReader taninan metni bir ag kaynadina; érnegin bir web sitesi veya ¢evrimigi
kutiphaneye kaydetmenize olanak tanir.

Taninan metni Microsoft SharePoint'e kaydetmek igin:

1. Belgeyi istenen bicimde kaydeden bir menii 6gesi veya aragc cubugu diigmesine tiklayin.

2. Agcilan pencerede, dosyanin adini ve dosyay! kaydetmek istediginiz ag klasorii adresini
belirleyin.
Ipucu: Dosyanin kayit seceneklerini degistirmek istiyorsaniz Bicim segenekleri...'ne
tiklayin.

3. Cok sayfall bir dosya s6z konusuysa, Dosya segenekleri acilir listesinden istediginiz kayit
segeneklerini segin.

4. Belgenin kaydedildikten sonra agilmasini istiyorsaniz Kaydettikten sonra belgeyi ag'i
segin.

5. Kaydet'e tiklayin.
Onemli!

e Ag klasori adresini bir tarayicidan kopyaladiysaniz, suna benzediginden emin olun:
http://Server/share. Ilgili klasore sag tiklayip kisayol menisiinden Baglanti adresini
kopyala... secenegine tiklayarak dogru adresi alabilirsiniz.

o Ayrica ag klasor adresini Windows Explorer'dan da kopyalayabilirsiniz. Bu durumda, adres
soyle olmaldir: \\Server\share.
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Yerel Agda Grup Calismasi

ABBYY FineReader, bir ag lzerinde belgeleri diger kullanicilarla birlikte islemek igin gerekli
araclari ve islevleri sunar. Birden fazla kullanici ayni kullanici dillerini ve bu dillerin
sOzluklerini paylasabilir.

Kullanicr dillerinden ve s6zliklerinden birden gok kullanicinin yararlanabilmesi igin:

1. Bir ABBYY FineReader belgesi olusturun/acin ve belge igin istediginiz tarama ve OCR
segeneklerini belirleyin.

2. Kullanicl sozllklerinin saklanacadi klasori belirtin. Bu klasor, tiim ag kullanicilari tarafindan
erigilebilir olmahdir.

Not: Kullanici sézlukleri varsayilan olarak su konumda saklanir:

%Userprofile% \AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\12.00\UserDictionaries.
Bilgisayarinizin igletim sistemi Windows XP ise, varsayilan yol sudur:

%Userprofile% \Application Data\ABBYY \FineReader\12.00\UserDictionaries.

Klasoru belirtmek igin:

1. Araclar menisiinde, Segenekler... 6gesine tiklayarak Segenekler iletisim
kutusunu acin, Gelismis sekmesine tiklayin, ardindan da Kullanici Sézliikleri...
diigmesine tiklayin.

2. Acllan iletisim kutusunda Goézat...'a tiklayip klasorl segin.

3. Kullanicl kalplarinizi ve dillerinizibir *.fbt dosyasina kaydedin:

1. Araclar menlsiinde Segenekler...'e tiklayin, ardindan Secenekler iletisim
kutusunda Oku'ya tiklayin.

2. Kullanici kaliplar ve diller altinda, Dosyaya Kaydet... diigmesine tiklayin.

3. Kaydetme Secgenekleri iletisim kutusunda, *.fbt dosyasi igin bir isim ve dosyanin
kaydedilecegi klasori belirtin. Bu klasor, tiim ag kullanicilan tarafindan erisilebilir
olmalidir.

4. Artik diger kullanicilar da kullanici dillerine ve sozliiklerine erisebilirler. Bunu yapmak igin, 3.
adimda olusturdugunuz *.fbt dosyasini yiiklemeleri ve 2. adimda olusturdugunuz 6zel
sozllikleri iceren klasdriin yolunu belirtmeleri gerekir.

Onemli! Kullanic sézliiklerine, kaliplarina ve dillerine erisebilmek igin, kullanicilarin
bunlarin saklandigi klasorler igin okuma/yazma izinlerine sahip olmasi gerekir.

Mevcut kullanici dillerinin listesini gérmek icin, Araglar menisinde Dil Editorii...'ne
tiklayarak Dil Editori iletisim kutusunu agin. Diller, Kullanici tarafindan belirlenen
diller altinda listelenir.

Bir kullanici dili birden fazla kullanici tarafindan kullaniliyorsa o dil "salt okunur" olarak
sunulur ve kullanicilar o dilin 6zelliklerini degistiremez. Ancak, bir kullanici s6zliigline
sozcuk eklenip silinebilir.

Bir sozllik bir kullanici tarafindan diizenlendigi zaman, bu diger kullanicilar igin "salt
okunur" hale gelir. Yani kullanicilar bu s6zliigii OCR ve yazim denetimi uygulamak igin
kullanabilirler ancak s6zcik ekleyip gikaramazlar.
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Kullanicinin kullanici s6zligliinde yaptigi herhangi bir degisiklik, bu sézligiin saklandigi
klasorii segcmis olan tiim kullanicilar igin gecerli olur. Degisikliklerin uygulamaya gegmesi igin
kullanicilarin ABBYY FineReader'i yeniden baglatmasi gerekir.
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OCR Islemini Otomatiklestirme ve Zamanlama

o Otomatik belge isleme
Birden fazla belgenin islenmesi cogu zaman ayni islemlerin defalarca tekrarlanmasindan
ibarettir. ABBYY FineReader, tekrarlanan islemleri tek tiklamayla gerceklestirebilmenizi
sadlayan tiimlesik otomatik gorevler islevi sunar. Daha fazla esneklige ihtiyaciniz varsa, pek
¢ok mevcut isleme adimindan otomatiklestirilmis 6zel gérevler olusturabilirsiniz.

e Zamanlanmig isleme
ABBYY FineReader, bilgisayarinizi kullanmadiginiz zamanlarda (6rnegin geceleri)
uygulamanin belgelerinizi isleyebilmesini saglayan ABBYY Hot Folder 6zelligine sahiptir.
Belli klasorler icin zamanlanmig gorevler olusturulabilir ve bu gérevlerin hepsi gerekli olan
goruntl agma, tanima ve kaydetme ayarlariyla yapilandirilabilir.

Otomatik Gorevler
(Sadece ABBYY FineReader Corporate)

ABBYY FineReader'da, belgelerinizi islemek icin tiimlesik ve 6zel otomatik gdrevleri
kullanabilirsiniz. Gorevlerinizi, Gorev Yoneticisi... iletisim kutusunda organize
edebilirsiniz.

o Gorev Yoneticisi'ni agmak icin Araglar > Gorev Yoneticisi...'ni secin veya Ctrl+T'ye
basin.

Gorev Yoneticisi'nin en Ust kismindaki arac cubugu, olusturma, dedistirme, kopyalama,
silme, ice aktarma ve disa aktarma gorevlerine ait digmeler icerir.

- . - - - ,
Garey Yaneticisi é

o= Yeni 4" Degistir DF:I Kopyala | Iceri aktar B Disan aktar | » sil =[] Yeniden adlandir
Garevler Adimlar
CE| (12 Yeni belge olustur

PDF or Images to Microsoft Word Z: Garintl veya PDF ag

Convert Foto to Microsoft Word 3t Incele

Scan to Microsoft Excel 4: Oku

Scan to Microsoft Word 5: Belgeyi kaydet (DOC)

Scan to PDF &: Belgeyi Amazon Kindle'a génder

Scan and save Image

Girevler haklinda daha fazla bilgi. .. Calstr Kapat

Bir belgeyi 6zel bir otomatik gérev kullanarak islemek icin, GOrev penceresinin
Gorevlerim sekmesinde goérevi baslatin.
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ABBYY Hot Folder
(Sadece ABBYY FineReader Corporate)

ABBYY FineReader, bir zamanlama araci olan ABBYY Hot Folder uygulamasini icerir. Bu
uygulamay kullanarak, goérinti igeren bir klasér segebilir ve ABBYY FineReader'in bu
klasdrdeki goriintiileri isleyecedi bir saat ayarlayabilirsiniz. Ornegin, bilgisayarinizi gece
boyunca gériintileri taniyacak sekilde programlayabilirsiniz.

Bir klasordeki gorlintiileri otomatik olarak islemek icin gorintiiniin ne zaman acgilacagini,
OCR islemini ve kayit segenekleri belirterek s6z konusu klasoér igin bir isleme gorevi
olusturun. Ayrica, ABBYY FineReader'in yeni goérintiler icin klaséri hangi siklikta
denetlemesi gerektigini belirlemeli (dizenli araliklarla veya yalnizca bir kez) ve bu gérev
icin baslama saati ayarlamalisiniz.

Onemli! Gorevin baslamasi gereken saatte bilgisayarinizin agik olmasi ve oturum agmis
olmaniz gerekmektedir.

ABBYY Hot Folder'i Yiikleme ve Baslatma

Varsayilan olarak, ABBYY Hot Folder bilgisayariniza ABBYY FineReader 12 ile birlikte
yiklenir. Ozel kurulum sirasinda ABBYY Hot Folder'in yiiklenmemesini secerseniz,
uygulamayi daha sonra asadidaki talimatlari uygulayarak yikleyebilirsiniz:

1. Windows gorev cubugunda Baslat menisiine ve Denetim Masasi secenegine tiklayin.

2. Programlar ve Ozellikler'e tiklayin.
Not: Windows XP kullaniyorsaniz Program Ekle veya Kaldir'a tiklayin.

3. YUkl programlar listesinden ABBYY FineReader 12 'l secin ve ardindan Degistir'e
tiklayin.

4, Ozel Kurulum iletisim kutusunda ABBYY Hot Folder" secin.
5. Kurulum programindaki talimatlari uygulayin.

ABBYY Hot Folder'in Baslatilmasi

ABBYY Hot Folder birkag sekilde baslatilabilir:

o Baslat>Programlar>ABBYY FineReader 12'ye tiklayin ve ardindan ABBYY Hot
Folder' secin veya

o ABBYY FineReader 12 ana penceresinde Araglar>Hot Folder... 6gesine tiklayin veya

e Windows gorev cubugunda ABBYY Hot Folder simgesine ift tiklayin (bu simge en az bir
hizli erisim klasori ayarladiginizda goriintilenir)

ABBYY Hot Folder'l baslattiginizda ana penceresi acilir. Klasor isleme gorevlerini ayarlamak,
kopyalamak, silmek ve baslatmak icin arag gubugundaki diigmeleri kullanin. Her bir klasor
icin ayrintili raporlar da gorintileyebilirsiniz.
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ABBYY Hot Folder - 0
Yeni (A~ | u Simdi Baglat Zamani Gelince Baslat | ’ Degistir D—] b 4 ||E|*-_— »
Ad Dururmn Sonraki Baglangigta  Gdnlak

B My Task w" Tamamland w" & dosya basanyla tamamland

= My Task(3)

(S My Task@d @ Durdurvle | | |

[} Programlandi  16.02.2014, 13:36

ABBYY Hot Folder ana penceresinde bir dizi ayar gérevi gérintllenir. Her goérev icin, gincel
durum ve zamanlanan isleme suresi ile birlikte ilgili hizli erisim klasériine olan tam yol da

goéruntilenir.

Gorevler asagidaki durumlara sahip olabilir:

Durum

Acgiklama

Calistirtliyor...

Klasdrdeki gérintuler igleniyor.

<

Programlandi

Yalnizca baslangig saatinde bir kez hizli erisim klasériinde
gorintd aramay! sectiniz. Baslangi¢ saati Sonraki
Baslangigta slitununda belirtilir.

Durduruldu

Islem kullanic tarafindan durduruldu.

Tamamlandi

Bu klasdrdeki goriintiilerin islenmesi sona erdi.

Hata (ginlige
bakiniz)

Bu klasdrdeki gorintilerin islenmesi sirasinda hata olustu.
ABBYY FineReader isleme goérevlerini tamamlamadi. Hatanin
nedenini bulmak icin hatali klasérii segin ve ara¢ gubugunda
Giinliigi Goriintiile diigmesine tiklayin.

Herhangi bir goérevi, gelecekte kullanmak lizere kaydedebilirsiniz:

1. Arag gubugunda

-

diigmesine tiklayin ve Digan Aktar... 6gesini secin

2. Gorevin adini ve goreve giden yolu belirtin.

3. Kaydet'e tiklayin.

Daha dnce kaydedilmig bir gbrevi ylklemek igin:

1. Arag gubugunda

A~

diigmesine tiklayin ve Iceri Aktar... 6gesine tiklayin
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2. Istediginiz gérevi secin ve Ag diigmesine tiklayin.
Bir klasor icin yeni bir gorev olusturma
1. ABBYY Hot Folder ara¢ gubugunda Yeni diigmesine tiklayin,
2. Gorev adi alanina, goéreviniz igin bir ad yazin.
3. Hot Folder iletisim kutusunda, gorevin hangi siklikta baslatilacagini belirtin:
« Bir kez calistir (gorev belirlediginiz zamanda bir kez galistirilacaktir)
¢ Yineleyen (gorev birkacg kez calistirilacaktir)
4, Islenecek goriintiileri iceren klasor ya da belgeyi belirtin.
« Klasordeki dosyayi ag, yerel ve ag klasorlerinde goriintileri islemenizi saglar.

o FTP'deki dosya ag, bir FTP sunucusundaki klasorlerde bulunan gérintdleri
islemenizi saglar.
FTP klasérline erismek icin kullanici adi ve parola gerekiyorsa, bunlari sirasiyla
Kullanici adi ve Parola alanlarina girin. Kullanici adi ve parola gerekmiyorsa,
Anonim kullanici secimini yapin.

o Outlook'taki dosyayi ag, e—posta gelen kutunuzdaki goriintileri islemenizi saglar.
+ FineReader belgesi, FineReader belgesinde kayith olan goérinttleri acar.

Orijinal renkleri korumaniz gerekmiyorsa, programi gérintileri siyah—beyaz modunda
isleyecedi bicimde ayarlayabilirsiniz. Bunu yapmak icin, Renk modu altinda Goriintiileri
siyah—beyaza doniistiir 6gesini secin.

Orijinal dosyalar altinda, orijinal dosyalarin tutulacagini, silinecegini veya tasinacagini
belirtin.

5. Incele ve oku adiminda, belge inceleme ve tanima segeneklerini yapilandirin.
a. Yukarndan acilir Belge dili listesinden, taninacak metinlerin dilini segin.
Not: Birden fazla dil segebilirsiniz.

b. Belge isleme ayarlan altinda, bir belgenin taninacagini mi, incelenecegini
mi yoksa sayfa goriintilerinin yeniden islenecegini mi belirtin. Gerekiyorsa, sirasiyla
Tanima Secgenekleri... ve Onisleme Secenekleri...'ne tiklayarak ilave tanima ve
goruntu 6nisleme segenekleri belirtin.

c. Programin alanlari otomatik olarak tespit etmesi mi gerektigini yoksa bu amagla bir
alan sablonu mu kullanmasi gerektigini belirtin.

Kaydet ve paylas acllir listesinde, belgelerin nasil kaydedilmesi gerektigini secin.
Farkh kaydet acilir listesinden bir hedef dosya bigimi segin.
Ipucu: ilave kayit ayarlar belirtmek istiyorsaniz Secenekler...'e tiklayin.

a. Klasor alaninda, belgelerin islendikten sonra kaydedilecegi bir klasor belirtin.
b. Cikti acilir listesinde bir kayit ydntemi segin:

o Her dosya icin ayn bir belge olustur, her bir dosya icin ayri bir belge
olusturur
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o Her klasér igin ayn bir belge olustur, belli bir klasérde kayith tim
dosyalar icin tek bir belge olusturur

o Tim dosyalar igin bir belge olustur, tiim dosyalar igin tek bir belge
olusturur

c. Dosya adi alaning, islendikten sonra dosyalara verilecek bir ad girin.

Ipucu: isleme sonuglarini birkag farkli bicimde kaydetmek istiyorsaniz, bir klasér icin birkag
kaydetme adimi belirtebilirsiniz.

Tamam'a tiklayin.
Yapilandirilan gérev, ABBYY Hot Folder ana penceresinde gorintiilenecektir.

Not. Gbérev dosyalari suraya kaydedilir:
%Userprofile% \AppData\Local\ABBYY\HotFolder\12.00. (Microsoft Windows XP'de:
%Userprofile%\Local Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\12.00).

Onemli! Gorevlerin baslamasi icin bilgisayarinizin agik olmasi ve oturum a¢mis olmaniz
gerekir.

Bir gorev tamamlandiginda bildirim mesaji almak istiyorsaniz E 6gesine tiklayin.
Windows goérev cubugunun (izerinde acilir bir pencere iginde bildirim mesaji goriintdilenir.

Gorev Ozelliklerini degistirme
Mevcut bir gorevin 6zelliklerini degistirebilirsiniz.

1. Ozelliklerini degistirmek istediginiz gérevi durdurun.
2. ABBYY Hot Folder arac cubugunda Degistir diigmesine tiklayin.
3. Gerekli degisiklikleri yapin ve Tamam'a tiklayin.

Isleme glinltgu

Bir hizli erisim klasoriiniin igindeki goriintiler belirlediginiz ayarlara gore islenir. ABBYY Hot
Folder, tiim islemlerin ayrintih bir glinligini tutar.

Glinlik dosyas! asadidaki bilgileri icerir:
e Gorevin adi ve ayarlan
e Hatalar ve uyarilar (varsa)
« Istatistikler (islenen sayfalarin sayisi, hata ve uyarilarin sayisi, belirsiz karakterlerin sayis)

Gunlidk olusturmay: etkinlestirmek igin:

« ABBYY Hot Folder arac cubugunda == | 5gesine tiklayin.

Glinlik dosyasl, taninan metni igeren dosyalarin bulundugu ayni klasére TXT bigiminde
kaydedilecektir.

Bir giinligu goriintiilemek igin:
1. ABBYY Hot Folder ana penceresinde incelemek istediginiz gorevi segin.

2. Arac cubugunda Giinliitk diigmesine tiklayin.
84



ABBYY FineReader 12 Kullanici Kilavuzu

Not: Bir gorevin ilerlemesi hakkinda bilgileri gériintlilemek igin, farenin imlecini gérevin
durumuna getirin.
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ABBYY FineReader' Ozellestirme

ABBYY FineReader'in sonug odakl, kullanici dostu ve sezgisel araylizli, programi hicbir ek
egitim almadan kullanabilmenizi kolaylastirir. Yeni kullanicilar bile ¢ok kisa siirede temel
islevlerin ustasi haline gelebilir.

Programin araylizi kolayca 6zellestirilebilir.

Kullanicilarin yapabilecekleri sunlardir:

e Pencere konumunu ve boyutunu degistirmek

e En sik kullanilan komutlara erismek icin hizli erisim cubugunu ayarlamak

o Mevcut tus kombinasyonlarini degistirerek veya kendi kombinasyonlarinizi ekleyerek kisayol
tuslar olusturmak

e Meniilerin ve komutlarin dilini degistirmek

ve daha fazlasi...

Ana Pencere
ABBYY FineReader'l baslattiinizda ana penceresi acilir. Ayni anda, timlesik ve 6zel
otomatiklestirilmis gbrevleri baslatabileceginiz Gorev penceresi goriintilenir.

Ana pencere, o sirada acik durumdaki ABBYY FineReader belgesini gorintiler. Ayrintilar igin
bkz. "FineReader Belgesi Nedir?"
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Adsiz belge [] - ABBYY FineReader 12 Professional - O
DOZEMLE  GOROMTOLE  BELGE  SAFA  ALAN A ACLAR  YARDIM FB'da biz:
3 EL_ Ar [T} Belge dili: mg Belge dizeni:
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Alan Ozellikler Goriintu Ozellikleri Metin Ozellikleri
"~
MYSTERIES OF WATER AND LIFE]
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FALAR  YAKINLASTIR  UYARILAR

o Sayfalar penceresinde, o anda agik olan FineReader belgesinin sayfalarini
goriintiileyebilirsiniz. iki sayfa goriintiileme modu vardir: kiigiik resimler (kiiciik bir goriintii
gosterir) ve ayrintilar (belge sayfalarinin ve 6zelliklerinin listesini gdsterir). Pencerenin
kisayol mendsinid veya Goriiniim menulsund kullanarak ya da Araglar > Segenekler... >
Goriiniim'l secerek bu modlar arasinda gegis yapabilirsiniz.

e Goriintil penceresi 0 anda acik olan sayfanin goriintlistinii gdsterir. Burada alanlar, sayfa
goruntulerini ve metin 6zelliklerini dizenleyebilirsiniz.

e Metin penceresi, taninan metni gorintiler. Burada, taninan metinde yazim kontrolii ve
dizenleme yapabilirsiniz.

o Yakinlastir penceresi, 0 anda dlizenlenmekte olan satirin veya gorinti alaninin
buyutilmds bir gorintisini gosterir. Goriintii penceresi genel sayfa gérinimuini
gosterirken, Yakinlastir penceresi goriinti parcalarini daha detayli géstererek alan tarind
ve konumunu ayarlayabilmenize veya belirsiz karakterleri blyUttlmus gorintileriyle
karsilastirabilmenize imkan tanir. Yakinlastir penceresinin en alt kismindaki

(B = O] = [19% v| 4+ pejimiinde, gérintii igegini dedistirebilirsiniz.

Ipucu: Bosluk cubugunu basili tutarken, farenizi kullanarak gériintiileri Goriintii ve
Yakinlastir pencerelerinde tasiyabilirsiniz.
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Pencereler arasinda gegis yapma

e Bir pencereden diger pencereye gecis yapmak icin Ctrl + Tab tus kombinasyonuna basin.
o Sayfa penceresini etkinlestirmek icin Alt+1 tus kombinasyonuna basin.

e Goriunti penceresini etkinlestirmek icin Alt+2 tus kombinasyonuna basin.

e Metin penceresini etkinlestirmek icin Alt+3 tus kombinasyonuna basin.

Diger klavye kisayollari hakkinda bilgi almak igin, bkz. "Kisayol Tuslari."

Arac Cubuklari

ABBYY FineReader'in ana penceresinde bir dizi arag cubugu bulunur. Arag cubugu diigmeleri
program komutlarina kolay erisim saglar. Ayni komutlar program menisiinden veya kisayol
tuslari ile de calistirilabilir.

Ana Arac¢ Cubugu tiim temel eylemler igin sabit bir digme grubu barindirir: belge agma,
sayfa tarama, gorintli acma, sayfalari tanima, sonugclari kaydetme, vb.

§ G Pt [T R Belge dili: mg Belge ditzeni: "0
\ = [ - -
Garer r‘ E Tara B Ok Ingilizee v Kaydet Dizenlenehiliv w 95 = 4

Hizh Erisim Cubugu ana meniideki hemen her komut icin 6zel diigmeler eklenerek
Ozellestirilebilir. Varsayilan olarak, bu cubuk ana pencerede gérintilenmez. Gorintilemek
icin, GOriiniim > Arag Cubuklari > Hizh Erisim Cubugu'na tiklayin. Dilerseniz, ana arag
cubugunda herhangi bir yere sag tiklayip ardindan Hizli Erisim Cubugu'na tiklayin.

AD) | [ | ingilizce v| @ E | | =

ml
il

Sayfa, Goriiniim ve Metin pencerelerinde, arac cubuklari solda ve en Usttedir. Sayfa
penceresinde arag gubugundaki diigmeler degistiriliemez. Goriintii ve Metin
penceresindeki arag cubuklari tamamen 6zellestirilebilir.

(e g | ( Sayfa Penceresi
EE b= Lﬂ' i lk Arac Cubuklan

GORUNTLU @) Sayfay Oku [B] Sayfayr Analiz Bt Fs—[ Giﬁ”;%ﬁﬁﬂﬁ?;ﬁs' ]

e

ETIN |Govde metni v | Af sl arial  v|1v| A" A" | B T U X* X, |

Arac Cubuklan

|f Metin Penceresi ]
S

Arag cubugu digmeleri eklemek veya kaldirmak igin:

1. Araglar menusiinde, Ozellestir... 63esine tiklayarak Arag Gubuklarini ve Kisayollari
Ozellestir iletisim kutusunu agin.
2. Arag gubuklan sekmesine tiklayin ve Kategoriler alaninda bir kategori segin.

Not: Yeni bir kategori secildiginde, Komutlar listesindeki komutlar ana mentideki komut
grubuna uygun olarak degisecektir.

88



ABBYY FineReader 12 Kullanici Kilavuzu

Hw

Arag gubugu alaninca, bir komut eklemek veya kaldirmak istediginiz arag gubugunu segin.
Komutlar'da bir komut secin ve komutu eklemek ya da kaldirmak igin >> veya <<
tusuna tiklayin.

Dedisiklikleri kaydetmek icin Tamam'a tiklayin.

Hizli Erisim Cubugu'nu varsayilan goriinimiine geri dondirmek icin Tiimiinii Sifirla'ye
tiklayin.

Uyarilar penceresi, program calisirken meydana gelen hatalari veya uyari mesajlarini
gosterir.

LIvARILAR = Sonraki Lhyarny Sil

Klicik metnin tanima kesinligini arirmak igin metni wakinlagtrman deneyin.

Yeniden tara Yeniden ac

Uyarilar penceresini gorintilemek igin, Goriiniim > Uyari Penceresini Goster'e
tiklayin.
Hatalar ve uyarilar, 0 anda Sayfalar penceresinde secili olan sayfa igin gorintilenirler.

Uyarilarda ve hatalarda gezinmek igin

€ Onceki / = SO digmelerini kullanin.

Calisma Alanini Ozellestirme

Kullanmadiginiz panelleri gegici olarak gizleyebilirsiniz. Panelleri gizlemek veya gostermek
icin Goriiniim menusu segeneklerini veya kisayol tuslarini kullanin:
Sayfa penceresi igin F5
Goriintii penceresi icin F6
Goriintii ve Metin pencereleri icin F7
Metin penceresi igin F8

o Yakinlastir penceresi icin Ctrl+F5
Pencere kenarlarini farenizle siiriikleyerek pencere boyutunu degistirebilirsiniz.
Ayrica, Sayfa ve Yakinlastir pencerelerinin konumunu degistirebilirsiniz. Goriiniim
mendisiindeki veya pencere kisayol menistindeki komutlari kullanin.
Program calisirken gérintilenen uyarilarin ve hata mesajlarinin gérintiilenme seklini
Ozellestirebilirsiniz. Goriiniim mensindeki Uyarn Penceresini Goster komutu uyarilar
ve hatalar penceresini acar ve kapatir.
Goriintii veya Metin penceresinde Ozellikler panelini gdstermek ya da gizlemek igin,
pencerede herhangi bir yere sag tiklayin ve kisayol meniisiinde Ozellikler'e tiklayin.

o O O O

Alternatif olarak, bu pencerelerin en alt kismindaki A veya ¥ 0gesine de

tiklayabilirsiniz.
Bazi pencere ayarlari, Segenekler iletisim kutusunun Goriiniim sekmesinde de
Ozellestirilebilir.

Tim belge sayfalari Sayfa penceresinde goriintiilenir. Iki sayfa gdriinimi mevcuttur.
Glincel sayfa goriinimiini degistirmek icin asagidakilerden birini yapin:

Sayfalar penceresindeyken, arag cubugunda &8 veya b= diigmesine tiklayin.
Goriuniim menisiinde Sayfa Penceresi'ne ve ardindan Kiigiik Resimler veya
Ayrintilar'a tiklayin.
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« Sayfalar penceresinde herhangi bir yere sag tiklayin, kisayol meniisiinde Sayfa
Penceresi...'ne ve ardindan Kiigiik Resimler ya da Ayrintilar'a tiklayin.

o Araclar > Secenekler...'e tiklayarak Secenekler iletisim kutusunu agin, Goriiniim
sekmesine tiklayin, ardindan da Sayfa Penceresi altinda Kiigiik Resimler veya
Ayrintilar'a tiklayin.

Bir sayfayl agmak icin, Sayfa penceresindeki kliglik resmine tiklayin (Kiigiik Resimler
modunda) veya sayfa numarasina cift tiklayin (Ayrintilar modunda). Ardindan Goriinti
penceresinde sayfa goruntisini, Metin penceresinde ise tanima sonuglarini goriirstiniz
(belge taninmig ise).

Secenekler Iletisim Kutusu
Secenekler iletisim kutusunda, belge isleme seceneklerini segebilir ve programin
gorinimint 6zellestirebilirsiniz.

Onemli! Secenekler iletisim kutusunu acmak icin, Araglar > Secenekler...'e tiklayin. Bu
iletisim kutusunu, arag kutusundaki anahtar diigmesine tiklayarak, ara¢ cubugunda sag
tiklayip Secenekler...'e tiklayarak veya kaydetme ve acma iletisim kutularinda Secenekler
digmesine tiklayarak da acabilirsiniz.

Secgenekler iletisim kutusunda 6 sekme vardir ve bunlarin her biri ABBYY FineReader'in
belli islevlerine 6zgl ayarlar icerir.

Belge

Bu sekmede, sunlari secebilirsiniz:

Belge dilleri (yani taninacak metnin dilleri)

Belge tirl

Renk modu

Belge 0Ozellikleri (dosya ad, yazar ve anahtar sozciikler)

Bu sekme mevcut ABBYY FineReader belgesine giden yolu da goéruntiler.

Tara/Ag

Bu sekmede, yeni eklenen sayfalarin otomatik islenmesini etkinlegtirebilir veya devre disi
birakabilirsiniz. Otomatik islemeyi etkinlestirirseniz, gorlnttler taranirken veya acilirken
kullanilacak olan goriinti 6n isleme seceneklerini ve genel belge isleme seceneklerini
belirleyebilirsiniz:

o Sayfa gorintiilerini oku
Bu segenek etkin oldugunda program metni otomatik olarak tanir.
o Sayfa goriintiilerini analiz et

Bu segenek etkin oldugunda, program, alanlari ve tiirlerini otomatik olarak algilar.
o Sayfa goriintiillerini 6n isle

Bu segenek etkin oldugunda program sayfa gorinttlerini otomatik olarak 6n islemeye tabi
tutar. On isleme sirasinda kullanilacak araglari da belirtebilirsiniz.

Bu sekmede ayrica bir tarayici surlicisl ve tarama araytzi de secebilirsiniz.

90



ABBYY FineReader 12 Kullanici Kilavuzu

Oku
Bu sekmede, tanima segeneklerini belirleyebilirsiniz:

o Kapsamh okuma veya Hizh okuma

Yapisal dgeleri algila (sonuglar Microsoft Word'e aktarilirken hangi 6gelerin korunacagini
segmenizi saglar)

Egitim (metinlerin taninmasinda kullanici kaliplari kullanabilmenizi saglar)

o Kullanici kaliplari ve diller
e Yaz Tipleri (taninan metinlerde kullanilacak yazi tiplerini segmenizi saglar)
o Barkodlan ara

Kaydet

Bu sekmede, tanima sonuglarinin kaydedilecedi ¢ikti formatini segebilirsiniz. Ayrintilar igin,
bkz. "OCR Sonuglarini Kaydetme."

Gorunim
Bu sekmede, sunlari yapabilirsiniz:

o KiicitleResim ve Ayrintilar goriinimleri arasinda secim yaparak, Sayfalar penceresinin
goérinimuna 6zellestirmek

o Metin penceresini 6zellestirmek; burada belirsiz karakterleri istediginiz bir renkte
vurgulayabilir, yazdirlamayan karakterleri gizleyip/gdsterebilir ve dliz metin icin kullanilacak
yaz tipini segebilirsiniz.

e Goriintii penceresinde gosterilen alanlari gevreleyen cergevelerin rengini ve genisligini
segmek, belirsiz karakterleri vurgulamak igin kullanilacak rengi secmek vs.

Gelismis
Bu sekmede, sunlari yapabilirsiniz:

o Belirsiz karakterler igin dogrulama segeneklerini segmek

o Noktalama isaretlerinden 6nce ve sonraki bosluklarin diizeltiimesi gerekip gerekmedigini
belirlemek

e Kullanic sézliiklerini goriintilemek ve dizenlemek

o ABBYY FineReader'in otomatik olarak giincellemeleri kontrol edip indirmesini veya
indirmemesini belirtmek

e Kullanici araylz dilini segmek

e Programi baslattiginizda lizerinde en son calisilan ABBYY FineReader belgesinin agilip
acllmayacadini belirtmek

e Anonim hale getirilmis ABBYY FineReader 14 yapilandirma verilerinizin ABBYY'ye yazilim
gelistirme amaciyla gonderilmesini isteyip istemediginizi belirtin

Varsayilan ayarlari geri ylklemek istiyorsaniz, iletisim kutusunun en alt kismindaki
Varsayilanlara Sifirla... 6gesine tiklayin.

Kullanici Araytiz Dilinin Degistirilmesi

Arayliz dili ABBYY FineReader yiiklenirken segilir. TiUm mesajlar, iletisim kutulari, digme ve
menu 6geleri icin bu dil kullanihir. Arayliz dilini degistirmek igin, asagidaki yonergeleri takip
edin.

1. Secenekler meniisiinde Segenekler... 6gesine ve ardindan Gelismis sekmesine tiklayin.

2. Yukaridan agilan Arayiiz dili mendisiinden istediginiz dili secip TAMAM'a tiklayin.
3. ABBYY FineReader' yeniden baslatin.
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ABBYY FineReader'i Yikleme, Etkinlestirme ve
Kaydetme

Boliim Igerigi

ABBYY FineReader" Ylkleme ve Baglatma
ABBYY FineReader'l Etkinlestirme

ABBYY FineReader'| Kaydetme

Gizlilik Ilkesi

ABBYY FineReader'l Yiikleme ve Baslatma
e ABBYY FineReader'i bagimsiz bir bilgisayara yiikleme
o ABBYY FineReader'i Yerel A§ Uzerinde Dagitma
e ABBYY FineReader'l Baslatma
o Eski ABBYY FineReader siriimlerindeki ayarlari kullanma

e Sistem Gereksinimleri

ABBYY FineReader'i bagimsiz bir bilgisayara ytkleme
1. Kurulum diskindeki veya aldiginiz diger ortamdaki Setup.exe dosyasini cift tiklatin.

2. Etkinlestirme Sihirbazi ekraninda gosterilen talimatlari uygulayin.

ABBYY FineReader 12'i Yerel A§ Uzerinde Daditma

ABBYY FineReader 12 yerel aga yiiklenebilir ve yerel ag Gizerinden kullanilabilir. Otomatik
ylkleme yontemleri, ABBYY FineReader 12 Corporate Edition'l yerel aga ylklediginizde
programin is istasyonlarina tek tek yliklenmesine gerek kalmayacagindan size hiz ve
esneklik kazandirir.

Yiikleme islemi iki asamadan olusur. Once program sunucuya yiiklenir. Program sunucudan
asadidaki dort yontemden biriyle is istasyonlarina yliklenebilir:

e Etkin Dizin

e Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
e komut satirindan

o etkilesimli modda manuel olarak

ABBYY FineReader'l is istasyonlarina yiikleme, Lisans Yoneticisi ile calisma, yerel agda
programla calisma hakkinda daha fazla bilgi icin, bulabilecediniz Yénetici Kilavuzu'na bakin.
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ABBYY FineReader'I Baslatma
ABBYY FineReader 12'yi baglatmak igin:

Gorev gubugunda, Baslat diigmesini tiklatin, Tim Programlar secenegini tiklatin ve
ardindan ABBYY FineReader 12 (ABBYY FineReader 12 Corporate) segenegini
tiklatin.

Ipucu: Microsoft Windows 8'de, WIN + Q tuslarina basin ve arama kutucuguna "ABBYY
FineReader" yazin.

Microsoft Office uygulamalarinda, FineReader 12 sekmesindeki ABBYY FineReader
diigmesini tiklatin.

Windows Explorer'da bir goriintli dosyasini sag tiklatin ve kisayol menisiinde ABBYY
FineReader 12 > ABBYY FineReader 12'de ag segenegini tiklatin.

Eski ABBYY FineReader surliimlerindeki ayarlari kullanma
ABBYY FineReader 12, programin énceki stiriimleriyle olusturulmusg dosyalardaki kullanici
sOzllklerini ve program ayarlarini iceri aktarabilmenize imkan tanir.

ABBYY FineReader 9.0, 10 veya 11'de olusturulmus kullanici sézliklerini iceri aktarmak igin:

1.
2.
3.

5.

ABBYY FineReader 12'yi baglatin.
Araclar meniisiinde Sozliikleri Goster... 6gesine tiklayin.

Kullanici Sozliikleri iletisim kutusunda, eski sozliikteki kelimeleri eklemek istediginiz
s0zligi secin ve Goriintiile... diigmesine tiklayin.

Acilan iletisim kutusunda Iceri Aktar... diigmesine tiklayin ve eski kullanici sézligiiniin
bulundugu konumu belirtin.

Istediginiz s6zIUgl secin ve Ag diigmesine tiklayin.

FineReader belge ayarlarini igeren dosyalarin ige aktariimasi hakkinda bilgi almak igin, bkz.
"FineReader Belgesi nedir?"

Sistem Gereksinimleri

1 GHz veya daha hizli 32-bit (x86) veya 64-bit (x64) islemci

Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft
Windows Vista, Microsoft Windows Server 2012, Microsoft Windows Server 2008, Microsoft
Windows Server 2008 R2, Microsoft Windows Server 2003 or Microsoft Windows XP
Isletim sistemi, kullanici arayiizii icin sectiginiz dili desteklemelidir.

1024 MB RAM
Cok islemcili bir sistemde, fazladan her islemci igin ek 512 MB RAM gerekir.

Yukleme igin 700 MB bos disk alani ve programin galismasi igin ek 700 MB

En az 1024x768 ¢ozlinlirliglu destekleyen video karti ve monitor
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6. Klavye ve fare veya dider isaret aygitlari

Not: PDF dosyalarini veya géruntileri Microsoft Word, Microsoft Excel ve Microsoft Outlook
ile acabilmek icin ilgili Microsoft Office uygulamasinin sisteminizde yukli olmasi
gerekmektedir.

ABBYY FineReader"l Etkinlestirme

ABBYY FineReader 12'yi yukledikten sonra, tam modda galistirabilmeniz igin programi
etkinlestirmeniz gerekir. Sinirli modda, bolgenize ve kullandiginiz siirime bagli olarak bazi
Ozellikler devre disidir.

Etkinlestirme islemi sadece birkag saniyenizi alir. Etkinlestirme Sihirbazi, kopyanizi
etkinlestirmek igin gdndermeniz gereken verileri ABBYY'ye géndermenize yardimci olur ve
size bir etkinlestirme kodu gdnderir.

Onemli! Uriiniin bazi siiriimleri internet lizerinden otomatik olarak etkinlestirilir ve
kullanicinin onayini gerektirmez.

FineReader'l etkinlestirmek igin:

1. Yardim menusiinde ABBYY FineReader’1 Etkinlestir...'e tiklayin.
2. Etkinlestirme Sihirbazi'ndaki talimatlari uygulayin.

Kopyanizi telefonla veya e—postayla etkinlestirmeyi sectiyseniz, yapmaniz gereken
etkinlestirme kodunu girmek veya Etkinlestirme Sihirbazi'nin ilgili iletisim kutusunda
etkinlestirme dosyasina giden yolu belirtmektir.

Kopyanizi etkinlestirdikten sonra ABBYY FineReader bu bilgisayarda tam modda calisacaktir.

Etkinlestirme yontemleri

« Internet iizerinden
Etkinlestirme otomatik olarak gergeklestirilir ve tamamlanmasi yalnizca saniyeler sirer. Bu
yéntem icin etkin bir Internet baglantisi gerekir.

o E—postayla
Program, ABBYY FineReader' etkinlestirmek igin gerekli bilgileri iceren otomatik
olusturulmus bir e—postaylr ABBYY'ye gondermenizi ister. E-posta mesaji otomatik olarak
olusturulur. Yanit olarak size bir etkinlestirme kodu génderilir.

Onemli! E-posta robotundan hizl bir sekilde yanit gelmesi icin, olusturulan e—posta
mesajinin konu alanini ve ana metnini degistirmeyin.

o Web sitesinden
Etkinlestirme Sihirbazi bir internet adresi, seri numarasi ve Uriin Kimligi goriintiler.
Etkinlestirme Sihirbazi'nda belirtilen internet adresine gidin ve seri numaraniz ile Uriin
Kimligini web sayfasindaki ilgili alanlara girin. Bir dosya indirmeniz istenecektir. Bu dosyayi
sabit surliclinlize kaydedin ve dosyanin yolunu Etkinlestirme Sihirbazi'nda belirtin.

Etkinlestirme Sihirbazi benzersiz bir Uriin Kimligi olusturur. Bu parametre, bilgisayarinizin
etkinlestirme sirasindaki yapilandirma verileri esas alinarak olusturulur. Parametre higbir
kisisel bilgi ya da bilgisayar modeli, kurulu yazilim, kullanici ayarlari veya saklanan verilerle
ilgili bilgiler icermez. Etkinlestirme sirasinda sadece Uriin Kimligi, seri numarasi, (iriin ismi
ve sirimda ile ABBYY FineReader'in araylz dili ABBYY'nin sunucularina aktarilir. Bu bilgiler,
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etkinlestirme talebine cevap mesaji igin uygun dilin ve icerigin secilmesi igin gerekli olup,
baska bir amac icin kullaniimaz.

o Telefonla
Etkinlestirme Sihirbazi'nin ilgili iletisim kutusunda Ulkenizi secin. Sihirbaz, en yakin ABBYY
ofisinin veya boélgenizdeki ABBYY ortadinin telefon numaralarini gosterir. Etkinlestirme
Sihirbazi'nda gériintiilenen seri numarasini ve Uriin Kimligini ABBYY teknik destek
yoneticisine iletin.

Onemli! Baz {riin siirimleri telefonla etkinlestirilemez.

ABBYY FineReader"l etkinlestirmenin yapildidi bilgisayara istediginiz siklikta yeniden
ylkleyebilirsiniz; yeniden etkinlestirmeniz gerekmez. Ancak, sistemde temel ylikseltme
islemleri (6rn. bilgisayarinizin donanim yapilandirmasini dedistirmeniz, sabit siirlicliyl
bicimlendirmeniz veya isletim sistemini yeniden kurmaniz) yaparsaniz yeni bir etkinlestirme
kodu almaniz ve ABBYY FineReader'l yeniden etkinlestirmeniz gerekir.

ABBYY FineReader 12 Corporate'l etkinlestirdiginizde, ayrica ABBYY Business Card Reader'a
da erigebileceksiniz. Bu kullanisli uygulama size, kartvizitleri tarama, iletisim bilgilerini alma
ve alinan bu iletisim bilgilerini farkli elektronik formatlara aktarma imkani sunar.

ABBYY FineReader'| Kaydetme
ABBYY FineReader 12 kopyanizi kaydettirmenizi dneririz.

Not: Kayit genellikle istege baglidir. Ancak, Ucretsiz dagitilan bazi program sirimleri
kaydettirilmedikleri takdirde kullanilamaz.

ABBYY FineReader kopyanizi kaydettirmenin gesitli yollari vardir.

o Kopyanizi etkinlestirirken kayit islemini tamamlayin. Etkinlestirme sirasinda kopyanizi
kaydettirmediyseniz bunu daha sonra da yapabilirsiniz.

e Yardim menisiinde Simdi Kaydol... 6gesini tiklatin ve kayit formuna bilgilerinizi girin.

e ABBYY web sitesindeki kayit formunu doldurun.

e En yakin ABBYY ofisine basvurun.

Kayith kullanicilar su ek avantajlardan yararlanabilirler:

Ucretsiz teknik destek.

ABBYY Urinleriyle ilgili 6zel teklifler.

3. Ekran gorintilerini tanimak icin kullanilabilecek bonus uygulama ABBYY Screenshot
Reader.*

N =

* ABBYY FineReader 12 Professional Edition kullanicilarinin ABBYY Screenshot Reader'a
erisebilmek igin program kopyalarini kaydettirmeleri gerekir.

Veri gizliligi
Gizliliginize saygi duyariz ve bilgilerinizi korumak icin blyiik caba sarf ederiz. Sizden aldigimiz her
tarla bilgiyi gizlilik sartlarina ve bu Gizlilik Politikasina uygun olarak toplar, isler ve kullaniriz.
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Uriin haberleri, fiyatlandirma bilgileri, dzel teklifler ve diger sirket ve (iriin bilgilerini iceren e-posta
mesajlarini size yalnizca Urlin kaydi iletisim kutusunda ilgili secenegi secerek bizden bu iletileri
almayi kabul ederseniz gondeririz E-posta adresinizi herhangi bir zamanda posta listesinden

silmemizi isteyebilirsiniz.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader bilgisayar ekraninin her kismindan iki tip — Resim ve Metin —
ekran gorintisi almanizi saglayan akilli ve kullanimi kolay bir uygulamadir.

ABBYY Screenshot Reader ozellikleri:

e Resim Ekran Gdruntileri Olusturun
e Ekran goruntilerini diizenlenebilir metne cevirin
« Uriin icerisindeki ABBYY OCR teknolojisinden yararlanin

ABBYY Screenshot Reader, kullanimi kolay ve sezgisel bir araylize sahiptir; bdylelikle, ekran
gorintisi almak ve metni tanitmak icin 6zel bir bilgiye sahip olmaniz gerekmez. Herhangi
bir uygulamanin bir penceresini acgin ve bilgisayar ekraninin "fotografini gekmek" istediginiz
alanini segin.

Not: ABBYY Screenshot Reader sadece belirli ABBYY Urtnlerini kullanan kayith kullanicilara
Ozeldir. ABBYY Screenshot Reader kopyanizi kaydetme hakkinda ayrintili bilgi icin litfen
"ABBYY FineReader'i Kaydetme" bakin.

e ABBYY Screenshot Reader' ylikleme ve baglatma
o Ekran Goruntleri Alima ve Metinlerin Taninmasi
o Ek Secenekler
o Ipuclar
ABBYY Screenshot Reader' ytkleme ve baslatma

Varsayilan olarak, ABBYY Screenshot Reader bilgisayariniza ABBYY FineReader 12 ile birlikte
yuklenir.

ABBYY Screenshot Reader'l baslatmak icin, gorev cubugu Uzerindeki ABBYY Screenshot
Reader simgesini tiklayin .

Ekran Goruntileri Alma ve Metinlerin Taninmasi

ABBYY Screenshot Reader, bilgisayar ekraninizin segili alanlarinin ekran gorintisini
olusturabilir ve dosya olarak kaydedebilir, Panoya kopyalayabilir veya ABBYY FineReader'a
gOnderebilir.

ABBYY Screenshot Reader calistirdiinizda, ABBYY Screenshot Reader penceresi
bilgisayarinizin ekraninda gérinur.

2 ABBYY Screenshot Reader ?

-----

Yakala: LiiAlan v woecee
Dil: Otomatik seg v .'Q::|>
Génder: Metni Panoya v
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ABBYY Screenshot Reader penceresi, bilgisayarinizin ekranindaki metinleri ve tablolari
tanima, ekranin secili alanlarinin ekran gorintisinid alma islemlerini ve uygulama ayarlarini
yapmanizi saglayan araglar icermektedir.

Ekran go6rintlsi almak veya metin pargasini tanimak igin:

1. ABBYY Screenshot Reader'taki Screenshot seceneginden bir ekran goriintiisii alma

yontemi segin:

e Alan
secenegi, sectiginiz ekran alanini alir.

e Pencere
secenegi, ekranin bir bolimind alir (6r., pencere, pencere pargasl, arag gubugu,
VS.).

e Ekran

secenedi, tim ekrani alir.

e Zamanh Ekran
tum ekrani 5 saniyelik gecikme ile alir.

2. Dil listesinden, tanima dilini secin

3. Gonderlistesinde, taninan ekran goriintiisiiniin veya metnin gdnderilecegi uygulamayi

segin
Secili metinler veya ekran goérintisU, su uygulamalara gonderilebilir:

— Pano(Metni Panoya, Tabloyu Panoya veya Goriintlyl Panoya).

— yeni bir belge(Metni Microsoft Word'e!l!l veya Tabloyu Microsoft Excel'el?]).

— dosya (Metni Dosyaya, Tabloyu Dosyaya veya Gortintlyti Dosyaya) Farkh Kaydet iletisim
kutusuna, bir dosya ismi girin ve kayit bigimini segin.

— ABBYY FineReader 12 (Goriintiiyi ABBYY FineReader'a®l). Segili alan hem metin hem de
resim iceriyorsa bu 6geyi segin.

— bir *.bmp dosyasini yeni olusturulmus bir e—postaya eklemek ( Gérdintiiyi E-postaya).

4.

Onemli!
Bu 0ge;

(1] Microsoft Word

(21 Microsoft Excel

31 ABBYY FineReader 12

programlarinin bilgisayarinizda kurulu olmasini gerektirir.

==

g
Tikla
Ekran Goriintiisii listesinde sectiginiz 6geye bagl olarak, ekran goriintlisii otomatik
olarak olusturulacak veya istediginiz alani secmenizi saglayan bir goriintii alma araci ekrana

gelecektir:
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o Alan secimi yapilmissa, ekranda bir alan secilecektir.
Gerekiyorsa, alanin konumunu ve kenarlarini ayarlayin ve Yakala 6gesine tiklayin.
Alanin kenarlarini ayarlamak igin, fare imlecini kenarin (izerine getirin ve farenin sol
diigmesine basili tutarken sirukleyin. Alani tasimak icin, alani secin ve farenin sol
dlgmesine basili tutarken tasiyin.

#,
e Pencere segenegini segerseniz, imleg su hale donecektir % .
Fare imlecini istediginiz alana getirdiginizde, bir renk cercevesi ekrana gelecektir;
farenin sol tusuna basin.

o Ekran veya Zamanh Ekran segenegini secerseniz, ekran goriintiisii otomatik
olarak olusturulacaktir.

Not:

4, Ekran goriintlisi alma islemini iptal etmek icin, Esc tusuna veya farenin sag tusuna
basin.

5. Tanima islemini iptal etmek igin, Durdur segenegine tiklayin veya Esc tusuna basin.

Ek Secenekler
Ek secenekleri se¢mek igin, arag cubugu lizerindeki ABBYY Screenshot Reader A simgesine
tiklayin ve Secenekler 6desini secin. Asadidaki secenekler mevcuttur:

e Her zaman en listte
ABBYY Screenshot Reader arag gubugunu uygulamalar arasinda dolasirken her zaman
Ustte tutar.

« Baslangicta Calistir
Bilgisayarinizi her actiginizda ABBYY Screenshot Reader'i galistirir.

o Sesleri Etkinlestir
ABBYY Screenshot Reader ekran goriintiisiinii panoya kopyaladiginizda sesli bir bildirimde
bulunur.

Ipuclar

1. Birden fazla dil iceren metinlerle calisiyorum
Sadece bir dilde yazilmis bir metin pargasi secin. Tanima prosediriine baslamadan énce, Dil
listesinde sectiginiz dil ile metin dilinin ayni oldugundan emin olun. Gerekirse, farkl bir
tanima dili segin.

2. Gerekli dili listede bulamadim
ABBYY Screenshot Reader penceresinden, Dil listesindeki (Daha fazla dil segin...) 6gesini
segin.
Mevcut diller arasinda gerekli dili bulamazsaniz:

a. Bu uygulama bu dili desteklemiyor demektir. Desteklenen tiim dillerin listesi icin,
[itfen http://www.abbyy.com adresini ziyaret edin. Desteklenen dil listesi,
uygulamanin farkl siriimlerinde farklilik gésterebilir.

b. Ozel kurulum sirasinda bu dil kapatiimis olabilir:

1. Windows gorev cubugunda, Baslat menisiini agin ve Ayarlar>Denetim
Masasi segenegini segin.
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2. Program Ekle / Kaldir simgesine cift tiklayin.

3. Yuklu programlar listesinden ABBYY FineReader 12 'i secin ve ardindan
Degistir diigmesini tiklatin.

4, Ozel Kurulum iletisim kutusunda, gerekli dilleri segin.
5. Kurulum programinin talimatlarini uygulayin.

3. Segili alan hem metin hem de resim igeriyor

ABBYY Screenshot Reader arag gubugu lizerinde, Goriintiilyii ABBYY FineReader'a*
0gesini segin. Secili bolimdeki resim ABBYY FineReader'a eklenecektir. EGer ABBYY
FineReader bilgisayarinizda calisir durumdaysa, resim gecerli yigina eklenecektir. Aksi
takdirde, yeni bir yigin olusturulacak ve resim bu yeni yigina eklenecektir.

*Onemli!
Bu 6ge,ABBYY FineReader 12 uygulamasinin bilgisayarinizda yikli olmasini gerektirir.

Ek
Boliim Igerigi

Sézlik

Desteklenen Gorlnti Bigimleri
Desteklenen Kaydetme Bicimleri
Gerekli Yazi Tipleri

Normal Ifadeler

Kisayol Tuglari

Sozlik

A

ABBYY Business Card Reader kullanigli bir uygulama olup, size kartvizitleri tarama,
iletisim bilgilerini alma ve alinan bu iletisim bilgilerini farkli elektronik formatlara aktarma
imkani sunar. Bu uygulama ayrica kullanicilarin bilgisayarlarina kaydedilmis olan taranmis ve
fotograf halindeki kartvizitleri isleyebilmektedir.

ABBYY FineReader belgesi, bir kagit belgeyi islemek izere ABBYY FineReader yazilimi
tarafindan olusturulan bir nesnedir. Belge sayfalarinin goérintlerini, bunlarin taninan
metinlerini (varsa) ve program ayarlarini igerir.

ABBYY Hot Folder, kullanicilarin goriinti iceren bir klasérli segmesine ve bu klasdrdeki
goriintllerin islenecegi zamani belirlemesine olanak taniyan bir zamanlama aracidir.
Belirlenen zaman geldiginde ABBYY FineReader segilen klasérdeki goriintiileri otomatik
olarak isler.

ABBYY Screenshot Reader, kullanicilarin ekran gériintlsi olusturup bunlarin icerdigi
metinleri tanimalarina imkan taniyan bir uygulamadir.

Kisaltma, bir sézciigiin veya ifadenin kisaltilmig halidir (6r. Microsoft Disk Isletim Sistemi
icin MS-DOS, Birlesmis Miller igin BM vs.).
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Etkinlestirme, ABBYY'den kullanicilarin tGrinin kopyasini belirli bir bilgisayarda tam
modda kullanmasina olanak veren 6zel bir kod alma slirecidir.

Etkinlestirme kodu, ABBYY tarafindan etkinlestirme sirasinda ABBYY FineReader 12
Professional E_dition kullanicilari igin olusturulan bir koddur. Etkinlestirme kodu, ABBYY
FineReader'l Uriin Kimligini olusturan bilgisayarda etkinlestirmek igin kullanihr.

Aktif alan, bir goriintiide silinebilen, tasinabilen veya dedistirilebilen o anda segilmis
alandir. Bir alani aktif hale getirmek icin Gzerine tiklayin. Bir aktif alanin etrafindaki cerceve
kalindir ve alani boyutunu degistirmek igin siriiklenebilen kiigiik kareleri vardir.

ADRT® (Uyarlamali Belge Tanima Teknolojisi), ok sayfali belgelerin donustirme kalitesini
artiran bir teknolojidir. Ornegin basliklar, Ust ve alt bilgiler, dipnotlar, sayfa numaralari ve
imzalar gibi 6geleri taniyabilir.

Alan, bir gérintide cerceve icine alinmis olan ve belli bir veri tlirlind iceren bélimdur. OCR
islemini gergeklestirmeden dnce ABBYY FineReader, gorintinin hangi boélimlerinin hangi
sirayla taninmasi gerektigini belirlemek icin metni, resmi, tabloyu ve barkod alanlarini
algilar.

Alan sablonu, benzer gériinime sahip belgelerdeki alanlarin boyut ve konumlari hakkinda
bilgi iceren bir sablondur.

Otomatik gorev, bir belge isleme adimlari kiimesidir. ABBYY FineReader 12, Gorevler
penceresinden erisilebilen édnceden yapilandiriimis bazi otomatik gdrevler icerir. Kullanicilar
kendi otomatik goérevlerini de olusturabilirler.

Otomatik Belge Besleyici (ADF), belgeleri otomatik olarak tarayiciya besleyen bir
aygittir. ADF'li bir tarayici, herhangi bir sayida sayfayi, manuel midahaleye gerek kalmadan
tarayabilir. ABBYY FineReader ¢ok sayfali belgelerle galisabilir.

B
Arka plan resim alani , lzerine resim basili olan bir resim igeren gorintd alanidir.
Barkod alani, barkod iceren bir goriinti alanidir.

Parlakhik, bir gérintideki beyaz miktarini yansitan gorinti parametresidir. Parlaklik
arttinldiinda goérinti "daha beyaz" hale gelir. Uygun bir parlaklik dederi belirlenmesi
tanima kalitesini arttirir.

C

Kod sayfasi, karakterler ile bunlar kodlari arasinda iliski kuran bir tablodur. Kullanicilar,
ihtiyac duyduklari karakterleri kod sayfasindaki karakterlerden secebilirler.

Renk modu, belge renklerinin korunup korunmayacagini belirler. Siyah beyaz goriintiler
daha kligiik ABBYY FineReader belgeleri olustururlar ve daha hizli iglenirler.

Bilesik sozciik, iki veya daha fazla sdzcikten olusmus bir kelimedir. ABBYY FineReader'da
bilesik sozciik, programin kendi sozligiinde bulamadidi ancak iki veya daha fazla sozlik
kelimesiyle olusturabildigi bir kelimedir.

D
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Belge incelemesi, bir belgenin mantiksal yapisini ve muhtelif veri tlrleri iceren alanlari
belirleme islemidir. Belge analizi otomatik veya manuel olarak yapilabilir.

Belge Acma Parolasi, bir PDF belgesinin yazari tarafindan belirlenen ve yetkisiz
kullanicilarin belgeyi agmalarini engelleyen bir paroladir.

Belge segenekleri, Secenekler iletisim kutusunda (Araglar> Secenekler) secilebilen
bir secenekler kiimesidir. Belge segenekleri kullanici dillerini ve kaliplarini da igerir. Belge
secenekleri kaydedilip daha sonra diger ABBYY FineReader belgelerinde kullanilabilir.

Belge tiirii, orijinal metnin nasil yazdirildigini (lazer yazicida, daktiloda vb.) programa
sdyleyen bir parametredir. Lazerle yazdirilmis metinler icin Otomatik secenedini; daktiloyla
yazilmis metinler icin Daktilo secenegini; fakslar icin Faks secenedini secin.

Ing basina nokta (dpi), bir gériintii ¢cozunirlugi dlgitidir.

Sirici, bir bilgisayarin cevrebirimini kontrol eden bir yazilim programidir (tarayici, monitér
vb.).

F

Yaz tipi efektleri, bir yaz tipinin goérintstdur (kalin, italik, alti gizili, Gstu gizili, alt
simge, Ust simge, kiglik—bulyik harf vb.)

I

Yok sayilan karakterler, sdzciklerde bulunan ancak harf olmayan her tirli karakterdir
(hece karakterleri veya vurgu isaretleri gibi). Bu karakterler yazim denetimi sirasinda yok
sayilir.

Ters gevrilmis goriintii, koyu renk arka planda bastirilmis beyaz karakterlere sahip bir
goriantaddar.

L

Lisans Yoneticisi, ABBYY FineReader lisanslarini yénetmek ve ABBYY FineReader 12
Corporate'l etkinlestirmek igin kullanilan bir yardimci programdir.

Birlesik Karakter, iki veya daha fazla "yapisik karakterden olusan bir kombinasyondur (fi,
fl, ffi gibi). ABBYY FineReader'in bu tir karakterleri ayirmasi gugctir. Bunlari bir tek birlesik
karakter gibi ele almak OCR'nin dogrulugunu artirir.

Belirsiz karakterler , program tarafindan yanlis taninmis olabilecek karakterlerdir.

Belirsiz sozciikler , bir veya birkag belirsiz karakter iceren sdzcuklerdir.

M

Tek aralikh yaz tipi, tim karakterlerin esit aralikli oldugu (Courier New gibi) bir yazi
tipidir. Tek aralikli yazi tiplerinde daha iyi OCR sonuglari almak icin, Araglar >
Secenekler... 6gesini secin, Belge sekmesine tiklayin ve Belge tiirii altinda Daktilo
secenedini segin.

(o)
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Her tiirlii yazi tipi sistemi, 6n egitim olmaksizin her tiirli yazi tipinde ayarlanan
karakterleri taniyan bir tanima sistemidir.

Istege bagh kisa cizgi, satirin sonuna gelmesi durumunda bir sézciik veya sdzciik
kombinasyonunun tam olarak nerede boliinmesi gerektigi belirten kisa cizgidir (=) (6rn.
"otomatik bicim", "otomatik" ve "bicim" olarak bdlinmelidir). ABBYY FineReader, sdzlukteki
s6zcuklerde bulunan tim kisa gizgilerin yerine zorunlu olmayan kisa cizgiler koyar.

P

Sayfa diizeni, bir sayfadaki metin, tablolar, resimler, paragraflar ve siitunlarin yerlesim
seklidir. Yazi tipleri, yazi tipi boyutlari, yaz tipi renkleri, metin arka planlari ve metin yéni
de sayfa dlizeninin pargasidir.

Kip, bir s6zctiglin tim gramer bicimlerinden olusan gruptur.

Kalip, ortalama uygulanmis karakter goérintuleri ile bunlarin adlari arasindaki iliskilendirme
kiimesidir. ABBYY FineReader'l belli bir metinle egitmeniz durumunda kaliplar olusturulur.

PDF giivenlik ayarlari, bir PDF belgesinin acilmasini, diizenlenmesini, kopyalanmasini
veya yazdiriimasini engelleyen kisitlamalardir. Bu ayarlar Belge Acma parolalarini, 1zin
parolalarini ve sifreleme dlizeylerini igerir.

Izin parolasi belgeyi olusturan kisi tarafindan belirlenir ve kullanicilar bu parolayi
girmeden PDF belgesini yazdiramaz ve dizenleyemez. Bir PDF belgesi icin bazi guvenlik
ayarlari belirtilirse, diger kullanicilar yazarin belirledigi izin parolasini yazmadan bu ayarlari
degistiremezler.

Resim alani, bir resim iceren gérinti alanidir. Bu alan tlirQ, resim olarak goériintilenmesi
gereken gergek bir resmi veya baska bir nesneyi (6rn. metnin bir kismini) igine alabilir.

Birincil form, bir sdzctglin "s6zlikteki" seklidir (s6zllik giriglerinin madde basi sdzclikleri
genellikle birincil sekilleriyle verilir).

Uriin kimligi, ABBYY FineReader belirli bir bilgisayarda etkinlestirilirken donanim
yapilandirmasina dayali olarak otomatik olusturulur.

Izin verilmeyen karakterler , taninacak bir metinde hicbir zaman karsilasiimayacagin
diisiindiigiiniiz karakterlerdir. izin verilmeyen karakterlerin belirtiimesi OCR'nin hizini ve
kalitesini artirir.

R

Tanima alani, ABBYY FineReader tarafindan otomatik olarak analiz edilmesi gereken bir
goruntd alanidir.

Cozunirliik, ing basina nokta (dpi) cinsinden 6lgllen bir tarama parametresidir. 10 pt veya
daha biytk yaz tipi boyutunda ayarlanan metinlerde 300 dpi ¢ézinurlik kullaniimaldir;
daha kliguk yaz tipi boyutlarindaki metinlerde (9 pt ve daha kiigik) 400 — 600 dpi tercih
edilebilir.

S

Tarayici, gorintileri bilgisayara girmeye yarayan bir aygittir.
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Tarama modu, bir goriintiiniin siyah—beyaz, gri veya renkli mi taranacagini belirleyen bir
tarama parametresidir.

Ayiricilar , sézcikleri ayirabilen (6rn. /, \, kisa cizgi) ve kendileri sézcliklerden bosluklarla
ayrilan sembollerdir.

Destek Kimligi, lisans ve lisansin kullanildidi bilgisayar hakkinda bilgi iceren 6zel bir seri
numarasi kimligidir. Bir Destek Kimligi ek koruma saglar ve teknik destek personeli
tarafindan teknik destek verilmeden dnce kontrol edilir.

T

Tablo alani, tablo biciminde veriler iceren bir gortntl alanidir. Program bu alan tirinu
okudugunda, tablo olusturmak igin alanin igine dikey ve yatay ayiricilar gizer. Bu alan cikis
metninde tablo olarak dizenlenir.

Etiketli PDF, mantiksal parcalari, resimleri, tablolari vb. belge yapisi hakkinda bilgiler
iceren bir PDF belgesidir. Belge yapisi PDF etiketleri icinde sifrelenir. Bu tir etiketler igeren
bir PDF dosyasi, farkli ekran boyutlarina sigacak sekilde yeniden diizenlenebilir ve avug ici
aygitlarda iyi bir sekilde géruntilenir.

Gorev Yoneticisi, otomatik bir gérevi calistirmaniza, otomatik gérevler olusturup bu
gorevleri degistirmenize ve otomatik gorevleri silmenize imkan taniyan bir ABBYY
FineReader ozelligidir.

Metin alani, metin igeren bir goriinti alanidir. Metin alanlarinin yalnizca tek sttundan
olusan metin icermesi gerekir.

Egitim, karakter goriintisi ve karakterin kendisi arasinda benzerlik olusturma islemidir.
(bkz. "Egitimli Tanima" bolimi.)

U

Unicode, Unicode Konsorsiyumu (Unicode, Inc.) tarafindan gelistirilen bir ve metinlerin
islenmesinde kullanilan 16 bit uluslararasi bir sifreleme standardidir.

Kisayol Tuslari
ABBYY FineReader 12, en sik kullanilan komutlar icin asagidaki klavye kisayollarini
sunmaktadir. Dilerseniz kendi klavye kisayollarinizi da olusturabilirsiniz

Bir kisayol olusturmak igin:

1. Araglar meniisiinde, Ozellestir... 6gesine tiklayarak Arag Gubuklarini ve Kisayollari

Ozellestir iletisim kutusunu agin.

Klavye Kisayollar sekmesinde, Kategoriler alanindan bir kategori segin.

3. Komutlar alaninda, klavye kisayolu eklemek veya kisayolunu degistirmek istediginiz
komutu segin.

4. Yeni kisayol tusuna bas alanina tiklayin ve ardindan klavyenizde secilen komutun

kisayolu olarak kullanmak istediginiz tuslara basin.

Ata'ya tiklayin. Belirlediginiz tuslar Gegerli kisayol kutusuna eklenecektir.

Degisiklikleri kaydetmek icin Tamam'a tiklayin.

Kisayollari varsayilan dederlerine dondiirmek icin Sifirla secenegine (segilen bir komut

kategorisi icin) veya Tiimiinii Sifirla secenegine tiklayin.

N

N
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Dosya Menusu
Diizen Menlsi
GOorunim Menusu
Belge Men(su
Sayfa Menusi
Alan Mendisu
Aracglar Menlsu
Yardim Mendisi
Genel

Dosya Menusu

Komut

Sayfalan Tara...

PDF Dosyasini veya Gorlntuasini Ag...
Yeni FineReader Belgesi

FineReader Belgesini Ag...

Belgeyi Farklh Kaydet

Sayfalari Goruntd Olarak Kaydet...
Belgeyi E—-posta ile Gonder
Goruntileri E—posta ile Gonder

Metni Yazdir

Goruntiyu Yazdir

Dlizenle Menusu

Komut
Geri al
Yinele

Kes

Kopyala

Yapistir

Temizle

Kisayol tuslari
Ctrl+K

Ctrl+0

Ctrl+N
Ctrl+Shift+N
Ctrl+S
Ctrl+Alt+S
Ctrl+M
Ctrl+Alt+M
Ctrl+P

Ctrl+Alt+P

Kisayol tuslari
Ctrl+z
Ctrl+Enter
Ctrl+X

Ctrl+C
Ctrl+Insert

Ctrl+V
Shift+Insert

Sil
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TUmund Seg
Bul...
Sonrakini Bul

Degistir...

GOruinum Mendsu

Komut

Sayfa Penceresini Goster

Sadece Goruntl Penceresini Goster
Goruntu ve Metin Pencerelerini Goster
Sadece Metin Penceresini Goster
Yakinlastirma Penceresini Goster
Sonraki Pencere

Onceki Pencere

Belge Menlsu

Komut
Belgeyi Oku

Belgeyi Analiz Et

Sonraki Sayfaya Git

Onceki Sayfaya Git
Sayfaya Git...

Gegerli Sayfay! Kapat

Sayfa Mendusi

Komut

Ctrl+A
Ctrl+F
F3

Ctrl+H

Kisayol tuslari
F5

F6

F7

F8

Ctrl+F5
Ctrl+Tab

Ctrl+Shift+Tab

Kisayol tuslari
Ctrl+Shift+R
Ctrl+Shift+E

Alt+Asadi Ok
Page Up

Alt+Yukar Ok
Page Down

Ctrl+G

Ctrl+F4

Kisayol tuslari
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Sayfay! Oku

Sayfayi Analiz Et
Gorilntuyu Dazenle...
Tdm Alanlar ve Metni Sil
Metni Sil

Sayfa Ozellikleri...

Alan Menusu

Komut

Alani Oku

Alan Tirlini Metin olarak degistir

Alan TirinU Tablo olarak degistir

Alan TirinU Resim olarak degistir

Alan Tirini Arka Plan Resmi olarak degistir
Alan Tirini Barkod olarak degistir

Alan Tirinid Tanima Alani olarak dedistir

Araclar Menlsu

Komut

Gorev Yoneticisi...
Hot Folder...
Sozlukleri Goster...
Dil Editord...

Kalip Editoérd...
Dogrulama...
Sonraki Hata

Onceki Hata

Ctrl+R

Ctrl+E

Ctrl+Shift+C

Ctrl+Delete

Ctrl+Shift+Delete

Alt+Enter

Kisayol tuslari
Ctrl+Shift+B
Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

Ctrl+6

Ctrl+5

Ctrl+1

Kisayol tuslari
Ctrl+T
Ctrl+Shift+H
Ctrl+Alt+D
Ctrl+Shift+L
Ctrl+Shift+A
Ctrl+F7
Shift+F4

Shift+F5
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Secenekler...

Yardim Menusu

Komut

Yardim

Genel

Komut

Secilen metin bélimind kalin yap
Secilen metin bélimuna /talik yap

Secilen metin boélimundn altini giz

Tablo hicresine git
Sayfalar penceresine geg
Goruntii penceresine geg
Metin penceresine geg

Yakinlastir penceresine geg

Desteklenen Goriintl Bigimleri

Ctrl+Shift+0O

Kisayol tuslari

F1

Kisayol tuslari
Ctrl+B

Ctrl+I

Ctrl+U

Ok tuslan

Alt+1

Alt+2

Alt+3

Alt+4

Asadidaki tabloda ABBYY FineReader 12 tarafindan desteklenen goriinti bigimlerini

bulabilirsiniz.

Bicim

Bit eslem

Bit eslem, siyah — beyaz
Bit eslem, gri

Bit eslem, renkli

DCX

DCX, siyah — beyaz

DCX, gri

Dosya uzantisi A¢ Kaydet
bmp, dib, rle + +
bmp, dib, rle + +
bmp, dib, rle + +

bmp, dib, rle + +

dcx + +
dcx + +
dcx + +
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DCX, renkli

JPEG 2000

JPEG 2000, gri

JPEG 2000, renkli

JPEG

JPEG, gri

JPEG, renkli

JBIG2

PCX

PCX, siyah — beyaz

PCX, gri

PCX, renkli

PNG

PNG, siyah — beyaz

PNG, gri

PNG, renkli

TIFF

TIFF, siyah — beyaz, sikistiriimamis
TIFF, siyah — beyaz, Packbits sikistirmasi
TIFF, siyah — beyaz, CCITT Grup 4 sikistirmasi
TIFF, siyah — beyaz, ZIP sikistirmasi
TIFF, siyah — beyaz, LZW sikistirmasi
TIFF, gri, sikistirimamig

TIFF, gri, Packbits sikistirmasi

TIFF, gri, JPEG sikistirmasi

TIFF, gri, ZIP sikistirmasi

dex

ip2, j2c
jp2, j2c
jp2, j2c
P9, jpeg
jpg, jpeg
jpg, jpeg
jb2, jbig2
pcx

pcx

pcx

pcx

png

png

png

png

tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff

tif, tiff
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TIFF, gri, LZW sikistirmasi tif, tiff + +
TIFF, renkli, sikistirilmamis tif, tiff + +
TIFF, renkli, Packbits sikistirmasi tif, tiff + +
TIFF, renkli, JPEG sikigtirmasi tif, tiff + +
TIFF, renkli, ZIP sikistirmasi tif, tiff + +
TIFF, renkli, LZW sikistirmasi tif, tiff + +
PDF pdf + 4
PDF v. 1.7 veya o6nceki pdf + o4
DjVu djvu, djv + o+
GIF gif .
XPS (Microsoft .NET Framework 3.0 gereklidir) xps + -
Windows Media Photo wdp + -

Desteklenen Kaydetme Bigimleri
ABBYY FineReader, taninan metinleri asagidaki bicimlerde kaydedebilir:

Microsoft Word Belgesi (*.doc)

Microsoft Office Word 2007 Belgesi (*.docx)

Zengin Metin Bigimi (*.rtf)

OpenDocument Metni (*.odt)

Adobe Acrobat Belgesi (*.pdf)

HTML Belgesi (*.htm)

FB2 Belgesi (*.fb2)

EPUB Belgesi (*.epub)

Microsoft PowerPoint 2007 Sunumu (*.pptx)

Microsoft Office Excel Virgiille Ayrilmis Dederler Dosyasi (*.csv)
Metin Belgesi (*.txt)

ABBYY FineReader, Windows, DOS, Mac ve ISO kod sayfalarini ve Unicode kodlamayi
destekler.

Microsoft Excel Calisma Sayfasi (*.xls)

Microsoft Office Excel 2007 Calisma Kitabi (*.xIsx)

PDF/A (*.pdf)

DjVu Belgesi (*.djvu)

Gerekli Yazi Tipleri

Dil Yazi Tipi
Abhazca Arial Unicode MS®™
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Adigya Dili

Agul Dili

Altay Dili

Arapga

Ermenice (Dogu, Bati, Grabar)
Avarca

Baskurtca

Cegence

Cince (Basitlestirilmis), Cince
(Geleneksel)

Cuvasca
Cukgi Dili
Dargwa Dili
Ingusca
Gagavuzca
Hausa Dili

Ibranice

Japonca

Kabardiyan Dili
Kakas Dili

Khanti Dili

Korece, Korece (Hangul)

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), Palatino Linotype

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™), SimSun yazi tipleri

Ornegin: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(-IS010646
icin), STSong

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS®™

Arial Unicode MS®™, SimSun yazi tipleri

Ornegin: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(-1SO10646
icin), STSong

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MS™

Arial Unicode MS™

Arial Unicode MS™, SimSun yazi tipleri

Ornegin: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,

NSimSun.
Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(-ISO10646
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icin), STSong

Koryak Dili Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Lakca Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Lezgi Dili Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Mansi Dili Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Mari Dili Arial Unicode MS®™

Osetya Dili Arial Unicode MS®™

Rusca (eski yazim) Arial Unicode MS®™), Palatino Linotype
Tabasaranca Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Tacikce Arial Unicode MS®™), Palatino Linotype

Arial Unicode MS®™, Aharoni, David, Levenim mt,

Tayca Miriam, Narkisim, Rod

Udmurt Dili Arial Unicode MS®)

Vietnamca Arial Unicode MS®™

Zulu Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Yakutga Arial Unicode MS®™

Eski Ibranice Arial Unicode MS®™

Nerede bulabilirim

*) Microsoft Office 2000 veya Uzeri

Normal Ifadeler
Asagidaki tabloda, 6zel bir dil icin sdzliik olusturmada kullanilabilecek normal ifadeler
listelenmisgtir.

Geleneksel normal

Oge adi ifade sembolii

Kullanim ornekleri ve aciklamalar

TUm Karakterler . c.t — "cat," "cot," vb. belirtir.

[b—d]ell — "bell," "cell," "dell," vb. belirtir.
Gruptan Karakter []
[tylell — "tell" ve "yell" belirtir

Gruptan Olmayan
Karakter

[~ylell — "dell," "cell," "tell"i belirtir, ancak

[/\] n n
yell" yasaktir.
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[~n=s]ell — "bell," "cell"i belirtir, ancak "nell,"
"oell," "pell," "qgell," "rell" ve "sell"i yasaklar

Veya | c(alu)t — "cat" ve "cut"i belirtir

0 veya Daha Fazla 10* — 1, 10, 100, 1000 gibi numaralari belirtir.

Eslesme
1 veya Daha Fazla + 10+ — 10, 100, 1000 gibi numaralara izin verir,
Eslesme ancak 1'i yasaklar.

[0-9a—zA-Za—-A-4] — her tirlu tek karaktere

Harf veya Rakam [0-9a—zA-Za-sA-f] i[Z()i29vae—rzi,rb‘—Za—ﬂA—FI]+ — her tiirli sézclige izin
verir

Blyuk Latin Harf [A-Z]

Klguk Latin Harf [a-Zz]

Buyuk Kiril harf  [A-A1]

Kiguk Kiril harf  [a—4]

Rakam [0-9]

@ Ayrilmistir.
Not:

1. Normal bir ifadeyi normal karakter olarak kullanmak igin éniine ters egik gizgi koyun.
Ornegin, [t=vIx+, tx, txx, txx vb. ux, uxx'in vb. yerine gecerken, \[t=V\]x+ [t-V]x, [t=VIXX,
[t=v]xxx'in vb. yerine geger.

2. Normal ifadeleri gruplamak icin parantez kullanin. Ornegin, (a|b)+|c, c veya abbbaaabbb,
ababab vb. kombinasyonlarin yerine geger (sifir olmayan uzunluga sahip, icinde herhangi
bir sirada istenen sayida a ve b olan bir s6zclik); a|b+|c ise a, c ve b, bb, bbb vb. yerine
geger.

Ornekler

Ug siitunlu bir tablo tanittiginizi diisiiniin: dogum tarihleri, adlar ve e—posta adresleri. Bu
durumda, Veriler ve Adresler seklinde iki yeni dil olusturabilir, bunlar icin asadidaki standart
ifadeleri belirleyebilirsiniz.

Tarihler icin normal ifadeler:

Bir glinu belirten bir say! bir basamaktan (1, 2 vb.) veya iki basamaktan (02, 12) olusabilir,
ancak sifir olamaz (00 veya 0). Bu durumda giinliin normal ifadesi su sekilde gériinmelidir:

((10)[1-9DI([112]1[0-9D1(30)[(31).
Bu durumda ayin normal ifadesi su sekilde goriinmelidir: ((|0)[1-9])|(10)|(11)]|(12).

Bu durumda yilin normal ifadesi su sekilde gértinmelidir: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-
91 1([20][0-9][0-9]I([0-9][0-9]).
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Simdi tek yapmamiz gereken bunlarin hepsini birlestirmek ve numaralari nokta ile
ayirmaktir (6rn. 1.03.1999). Nokta, normal bir ifade sembolidir; bu nedenle bu éncesinde
bir ters egik cizgi (\) koymaniz gerekir. Bu durumda tam tarihin normal ifadesi su sekilde
géranmelidir:

((10)[1-9D)1([112][0-9D)[(30) [ (3\.((|0)[1-9D[(10)[(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9]) | ([0-9][0~
9DI1([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9])

E—posta adresleri icin normal ifade:

[a—zA-Z0-9_\-\.]+\@[a—z0-9\.\-]+
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Teknik Destek

ABBYY FineReader'in kullanimi hakkinda sorulariniz varsa teknik destek hizmetimize
basvurmadan 6ncelikle elinizdeki belgelere (Kullanim Kilavuzu ve Yardim)

bakin. www.abbyy.com/support adresindeki ABBYY Web sitesinde teknik destek bdlimine
de bakabilir ve sorunuza burada yanit bulabilirsiniz.

Teknik destek hizmeti personelimiz, sorunuza dodru yaniti verebilmek icin su bilgilere
ihtiyac duyacaktir:

e Adiniz ve soyadiniz

e Firmanizin veya kurulusunuzun adi (uygun durumlarda)

e Telefon numaraniz (veya faks ya da e—posta)

o ABBYY FineReader paketinizin seri numarasi veya destek numaraniz. Destek Numarasi,
lisansiniz ve bilgisayariniz hakkinda bilgiler iceren seri numarasinin benzersiz bir tanitici
0gesidir. Destek numaranizi gormek igin, Yardim > Hakkinda... > Lisans Bilgisi 6gesine
tiklayin.

e Siriim numarasi (Yardim > Hakkinda... 6desine tiklayin ve Siiriim alanina bakin)

e Sorun hakkinda genel aciklama ve hata mesajinin (varsa) tam metni

o Bilgisayarinizin ve iglemcinizin tird

e Windows isletim sisteminizin striimu

o Onemli oldugunu diisiindiigiiniiz diger bilgiler

Yukaridaki bilgilerden bazilarini otomatik olarak temin edebilirsiniz:

1. Yardim menusunde Hakkinda...'ya tiklayin.
2. ABBYY FineReader Hakkinda iletisim kutusunda Sistem Bilgisi... digmesine tiklayin.

Yukaridaki bilgilerden bazilarini gériintileyen bir pencere agilir.

Onemli!Yalnizca kayith kullanicilar {icretsiz teknik destekten yararlanabilir. Uygulamanizin
kopyasini ABBYY web sitesine giderek veya Yardim > Simdi Kaydol... 6gesine tiklayarak
kaydedebilirsiniz.
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