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digikaamera voi mobiiltelefoniga. Oma Ulesvotete kvaliteedi parandamiseks saad
kasutada kujutise eeltodtlemise taiendavaid satteid, et saada veelgi tdépsemaid OCR
tulemusi.

e TOOta mis tahes tllpi PDF-failidega, sealhulgas dokumentide skaneeringud.
e ABBYY FineReader voimaldab sul teha jargmist.

o Redigeerida teksti[731ja pilte[7¢)

o Sooritada otsinguid[ss kehatekstis, kommentaarides, jarjehoidjates ja
metaandmetes

o Umber korraldada PDF-dokumentide lehekiilgile2)
o Eraldada tsitaatels7] skaneeringutelt voi tilesvitetelt
o Lisada kommentaare ja markusil 59 dokumentidele
o Dokumente digitaalselt allkirjastadal e8]

o Kaitsta PDF-dokumentel+?] paroolidega

o Eemaldada tundlikku teavet[s] dokumentidelt



o Luua pikaajaliseks sailitamiseks spetsiaalselt kohandatud PDF-dokumente[o7] (nt
digiarhiivid)

o Taita PDF-vorme/ o6l

o Vérrelda tekste, et tuvastada erinevusil ] sama dokumendi kahe versiooni vahel *

e ABBYY FineReader 14 saab vérrelda sama dokumendi kahte versiooni, isegi kui need on sulle
saadaval kahes erinevas vormingus. Naiteks saad sa vorrelda dokumendi skaneeringut ja
selle Wordi versiooni.

e Teisenda dokumendid automaatselt ABBYY Hot FoIderigam.*

e ABBYY Hot Folder on ajakavarakendus, mis on varustatud ABBYY FineReader 14 mis
automaatselt tootleb dokumente kasutaja maaratletud kaustades.

e Tee hetktdmmis mis tahes ekraani osast ABBYY Screenshot Readeriga|1_93'1 Kui kuvatdommis
sisaldab teksti, saab selle eraldada ja salvestada redigeeritavas vormingus.**

* See funktsioon pole saadaval mdnes versioonis programmist ABBYY FineReader 14. Palun kiilasta

veebisaiti http://www.ABBYY.com/FineReader lisateabe saamiseks.

** ABBYY Screenshot Readeri kasutamiseks tuleb sul registreerida oma eksemplar programmist ABBYY
FineReader 14.
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Mis on uut ABBYY FineReaderis

Parandati OCRi kiirust ja kvaliteeti
e Dokumente t66deldakse nuld kiiremini ja teksti tuvastatakse veelgi tapsemalt.

e Suurem osa algsest vormingust sdilitati, kuigi programm tuvastab niid tapsemini graafikuid
ja jooniseid.

e Lisati uued OCR keeled: matemaatilised siimbolid (lihtsate tGherealiste valemite
tuvastamiseks) ja inglise keele transkriptsioonisimbolid.

PDF-failide loomine ja teisendamine

e Parandati tekstikihiga PDF-failide muutmist: programm kasutab algset tekstikihti selle
olemasolul.

e ABBYY FineReader saab nlitid PDF-faile luua office'i dokumentidest, nagu *.docx, *xlsx, *.rtf
jm, ja liita mitu faili Uheks PDF-failiks.

To66 PDF-failidega
Nuud sisaldub programmis véimas tooriist PDF-failide tarbeks, millega saad teha jargmist.

e Redigeerida eri liiki PDF-faile (sealhulgas neid, mis sisaldavad tksnes skaneeringuid), ilma et

oleks vaja kogu dokumenti dra tunda voi teisendada.
e Vaadata PDF-faile, otsida PDF-failidest ja tdsta esile tekstifragmente.
e Lisada kommentaare ja markusi PDF-failidele ja vastata teiste kommentaaridele.
e Taita ja salvestada PDF-vorme.
¢ Vaadata ja redigeerida metaandmeid.

e Leida ja eemaldada tundliku sisuga teavet nii dokumendi kehatekstis kui ka kommentaarides,
jarjehoidjates ja metaandmetes.

e Lisada oma dokumentidele Bates'i numbreid.
e Digiallkirjastada oma dokumente.
Dokumentide vordlemine

e Saad nulud vorrelda sama dokumendi kahte versiooni, mis ei pea olema samas vormingus.

Naiteks saad vorrelda tekstiversiooni ja pilti, PDF-dokumenti ja skaneeringut jne.
PDF-failide pakkt6o6tlus

e Luua PDF-faile erinevates vormingus failidest.
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e Teosta PDF-failide pakktootlust: loo PDF/A-Uhilduvaid vastavaid PDF-faile, vahenda oma
dokumentide suurust, paranda dokumendi piltide kvaliteeti, kaitse PDF-faile paroolidega ja
kustuta jaadavalt tundliku sisuga teavet.

Soovime siiralt tanada koiki kasutajaid, kes on andnud oma tagasisidet ja aidanud meil programmi
parandada. Soovime, et vdimsa OCRI ja PDF- funktsionaalsuse uus thendus teeb ABBYY FineReaderi

sinu jaoks veelgi kasulikumaks.
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Uue tegumi aken

Kui kaivitad ABBYY FineReaderi, Uus tegum avaneb aken, milles saad lihtsalt dokumente avada,
skaneerida, luua voi vorrelda. Kui sa ei nde Uue tegumi akent (nt kui sulgesid selle voi kaivitasid

ABBYY FineReaderi tegumi, paremkldpsates faili Windows Exploreris), saad selle alati avada,

Lus tequm
LT g

kldpsates peamise tooriistariba korval asuvat nuppu.

[® ABEYY FineReader 14 - O X

Fail Redigeeri Vaade Todriistad  Spikker *T::-utele hinnangu andmine

Uus tegum

Kuva ja redigeeri PDF-dokumente

Ava PDF-dokument
Skanni

Teisenda dokumente

Ava OCR-redaktoris

Taiustatud teisendamine ja kontrollirmine

Vordle

Hiljutine

Teisenda PDF-failiks

Teisenda Microsoft® Wordi failiks

R v : -
Suvandid Teisenda Microsoft Excel ® -failiks
P + . .

Spikker ! Teisenda muudesse vormingutesse

Dokumendi to66tlemise alustamiseks vali tegum:
1. Tee vasakpoolsel paanil jargmist:
e Kldpsa Ava, kui sul on juba olemas dokumendid, mida soovid toddelda.
e Kl6psa Skanni, kui pead esmalt skaneerima paberdokumendid.
e Kldpsa Vordle, kui soovid vorrelda sama dokumendi kaht versiooni.

e Kldpsa Hiljutine, et jatkata t66d eelnevalt salvestatud PDF-dokumendi voi OCR
projektiga.
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2. Vali asjakohane tegum parempoolsel paanil.

[ Sinu mugavuse huvides ilmub kursori viimisel tegumi kohale hipikaken, kus on loetletud
levinuimad olukorrad, mille puhul seda tegumit kasutatakse.

Teisenda dokumente

Ava OCR-redaktoris

diustatud teisendamine ja kontrollimine

ailiks = PDF-dokumentide loomine erinevas vormingus failidest nagu *.pdf, *.docx ja *.jpeg

2 s
]
il
1]
=
]
[
1
I
II
o

= Mitme faili teisendamine PDF-dokumentideks

Teisenda Microsoft® Wordi failiks = Mitme faili litmine Gheks PDF-dokumendiks

=

= Otsingut vdimaldavate PDF-dokumentide lcomine

Teisenda Microsoft Excel ® -failiks » POF/A-dokumentide loomine

B

+ ) .
! Teisenda muudesse vormingutesse

[ K&igi ABBYY FineReaderi tegumite satted on maaratud Suvandid[=]dialoogiboksis. Selle
dialoogiboksi avamiseks klépsa Suvandid vasakpoolse paani allosal.

Peatiiki sisu
e PDF-failide kuvamine ja redigeerimine [15]
e Kiire teisendamine[ 7]
e Taiustatud teisendamine [27]

e Dokumentide v&rdlemine [30]

e Dokumentide skaneerimine ja salvestamine/ 33)



ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

PDF-failide kuvamine ja redigeerimine

ABBYY FineReaderiga saad hélpsalt vaadata, redigeerida, kommenteerida ja otsida mistahes liiki

PDF-failides, isegi neis, mis saadi paberdokumendi lihtsal skaneerimisel ja nii ei sisalda otsitavat vdi

redigeeritavat teksti.
PDF-failide vaatamine ja kommentaaride lisamine

Uue tegumi ekraanil kldpsa Ava vahekaardil ja seejarel kldpsa Ava PDF-dokument. Valitud
dokument avatakse PDF-redaktoris vaatamiseks| 461 ja kommenteerimiseks| 59,

Kasuta nuppe Lehekiiljed[2), Jarjehoidjad[ &7} Otsils5) ja Kommentaarid[es] dokumendis liikumiseks.

LEHEKULJED JARJEHOIDJAD oTsI KOMMENTAARID
Liigu lehekiilgede Loo ja redigeeri Leia ja tiista Vaata ja redigeeri
vahel ja halda neid Jarjehoidjaid ning esile teavet kommentaare ning

liigu nende vahel

E Docum

Redii

nt_2108 - ABBYY FineReader 14

jeeri  Vaade Todrnistad

Spikle

* Tootele hinnangu

liigu nende vahel

andmine

to

e

- - & m—
[ ] H bs - E ] 2|2t 1+ [:_ > (¥~ [C:l - [ »  He PDF-todriistad l M 3 ||
[ LEHEKULIED X b ab =2 X - KOMMENTAARID X
= b4 »
H [1 -i- ) Y ... @ gb 4k Redigeeri | Kustuta E . - 0 entaafe Q
General Tips ~ - —
Q Iouiotake Zoishote of the sama documadt 1o make sure your hands are stable and an imag 1 L4 A.Z h Y h ;
out Blurry or a corner of the document wasn't cut off.
Use the "close-up” or "macre™ mode. i most cameras i & indicated by a flower icon,
Alex Fox
[ﬂJ Camera Positioning and Focus 24.10.2016 15:29 P. 2 - D
Position the lens parallel 1 the plane of the document.
n Fit the entire document i the frame. Should add some examples.
Q . Focus on the center of a page.
Use the camera's oplical zoom to zoom i on the document and
around the document. Alebedeva
* 24,10.20186 15:41
Lighting and Flash Ok
* Make sure & sufficient lighting. Matural light & the best,
i flash {in most point-and-sheot digital cameras, the flash s on auto mode Lisa vastus
If you have 1o take a picture of a document n poor lighting and need the flash, try to
from 20 inches away and try 10 find zdditional light sources. . Alebedeva
a 24,10.2016 15:42 P. 2
Extra Tips for Advanced Users
And finally, if you know your camera “inside out” and wish to improve your skills in photograp!

and books of wish to achieve good results in some special conditions, there are a few extra
Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a white
1o se1 white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your Bghting
Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tipod.

I poor Bghting conditions:
Ao focus may function incorectly: therefore, you should switch 1o manual focus,
Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright daylight, usi
apertures: this will produce sharper images).
If your camera gives you more than one choice of 130 speed, select the highest IS0

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition,

MValentina
24.10.2016 1544 P.2

Change font, please

v Alebedeva
24.10.2016 15:44
< >
Why not?
D H m # Q @ Tausta tuva... = 4+ »

ABBYY FineReader pakub jargmisi kommenteerimise todriistu:
e Lisa markus[ed]
e Tosta esile[60] Allakriipsutus, Labikriipsutus ja Lisa tekst

e Joonistal 631 Kujund, Joon v&i Nool
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@ ab ab

Markus loonista db &b

o NS . % PDF-tsariistad
[# Kui sa ei nae kommenteerimistooriistu, klépsa nuppu.

PDF-failide redigeerimine

ABBYY FineReader pakub jargmisi redigeerimistooriistu.
Redigeeri )

Z- & [T [

Redigeeri Kustuta Tekstivali Pilt

Kustuta L o
tekst ja pildid 1sa pilte

Vaata ka: Teksti redigeerimine|75'1, Piltide lisamine ja redigeeriminel s\

PDF-dokumentide kaitsmine[ 1]

ABBYY FineReader vdimaldab sul teha jargmist.

Redigeeri
konfidentsiaalset
9 S= Redigeeri andmeid teavet
Allkirjasta Parooli turvalisus Kaitse dokumenti
parooliga

Vaata ka: Digiallkir[astamine@ PDF-dokumentidest usaldusliku teabe eemaldamineh_osbl Paroolid ja

digused[ 2l
Vormide tiitmine [96]
ABBYY FineReader lubab sul vastastikmojulisi vorme taita, salvestada ja printida.

Vastastikmojulisi vorme sisaldavat PDF-faili avades on vormi valjad esile tostetud, kutsudes sind

valima vaartust ripploendist voi teatud andmeid sisse tippima.

& Puutudes kokku vormiga, mille tiihje valju ei saa taita lihtsalt teksti sisse tippides, kasuta Tekstivali

tooriista, et tippida vormi vajalik teave. Vaata ka: Vormide téitminel e6]

[ Lisateavet PDF-failidega to6tamise kohta vaata jaotisest 766 PDF-dokumentidegal 47
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Kiire teisendamine

Saad kasutada sisseehitatud tegumeid Ava. Uue tegumi ekraani vahekaardil PDF-failide voi piltide
teisendamiseks voi uute PDF-failide loomiseks erinevates vormingutes failidest.

Uhe v6i enama faili teisendamine

1. Kldpsa Ava vahekaarti ja siis kldpsa soovitud tegumil:

[® ABEYY FineReader 14 - O X

Fail Redigeeri

Uus tegum

Vordle

Hiljutine

1. Klipsa
soovitud

illesannet

Suvandid

Spikker

Vaade Tadriistad  Spikker 7 Tootele hinnangu andmine

Kuva ja redigeeri PDF-dokumente

Ava PDF-dokument

Teisenda dokumente

Ava OCR-redaktoris

Tdiustatud teisendamine ja kontrollimine

ﬁ Teisenda PDF-failiks
Teisenda Microsoft® Wordi failiks

+
Teisenda Microsoft Excel® -failiks

+ . .
! Teisenda muudesse vormingutesse

e Teisenda PDF-failiks loob PDF-faile *.docx, *.html, *jpeg ja muudest failidest.
Seda tegumit saad kasutada ka mitme faili liitmiseks Giheks PDF-dokumendiks.

¢ Teisenda Microsoft® Wordi failiks loob PDF- ja pildifailidest Wordi
dokumente. Seda tegumit saad kasutada ka mitme faili liitmiseks tiheks Wordi
dokumendiks.

e Teisenda Microsoft Excel® -failiks loob PDF- ja pildifailidest Exceli
arvutustabeleid. Seda tegumit saad kasutada ka mitme faili liitmiseks Gheks
Exceli dokumendiks.
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

¢ Teisenda muudesse vormingutesse teisendab PDF- ja pildifaile levinud
vormingutesse nagu *.odt, *.pptx, *.epub, *.html jpt.

2. Vali avanevas kahekdne aknas fail(id), mida soovid teisendada.

r3. Vali teisendamise
soovitud satted

EI. Lisa viil eemalda faiha

I® ABBYY FineReader 14 - O e

Fail Redigeen Vaade Tooristad Spikker

4 Uus tegum
! |
Teisenda PDF-failik L & 4+ X
elsendd -TallKks + ==  —
Liza fail Eemalda Ules Alla
b Kuijuitise bovalitest:
Tasakaalustatud w Document 1.docx
= Taistekstiotsing: Document 2 xlsx
MNagu algdokumendis ~
T Document 3.bd
e [ Lo0 PO A dokumEnditd
——  [] Kasuta MRC tihendust E Scan.png

——  (JCR-keeled:

V| Liida kdik failid Gheks dokumendiks

“ufeneja inglise

e Kujutice eeltddtlemize seaded...

e Vel suvandeid...

Teisenda PDF-failiks

‘ Tihista ‘

5. Klopsa nuppu
Teisenda

3. Maéra teisendamise satted.

Need satted maaravad valjunddokumendi valimuse ja atribuudid.
4. Vajadusel lisa voi eemalda faile.
5. Klopsa Teisenda vormingusse <vormingu nimi> nuppu.

6. Maara valjundfaili sihtkaust.
Kui toiming on I6pule viidud, paigutatakse saadud fail sinu poolt maaratud kausta.

Failide liitmine



ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

1. Kl6psa Ava vahekaarti ja seejarel kldpsa soovitud tegumil.
2. Avanevas dialoogiboksis vali failid, mida soovid teisendada.
3. Maara teisendamise satted.

4. Vajadusel lisa voi eemalda faile.

5. Saad muuta failide
jarjekorda enne nende

kokku seadmist
[® ABBYY FineReader 14 — O *
Fail Redigeen Vaade Tooristad Spikker W Tootele hinnangu andmine
4 Uus tegum
i —_— ==
. ape _I_ l
Teisenda PDF-failiks L & £ ¥ 1
Lisa fail Eemalda Ules Alla
Kujutise kvaliteet:
Tasakaalustatud ~ Docurnent 1.docx
Taistekstiotsing: Daocument 2.xlsx
Magu algdokurmendis o
T Document 3.bt
[JLoo PDF/A-dokumendid
Kasuta MRC tihendust E Scan.png

OCR-keeled:

V‘ Liida kaik failid heks dokumendikg=—

|‘u’eneja inglise

Kujutise eeltddtlemise seaded...

Veel suvandeid...

Teisenda PDF-failiks

‘ TUhista ‘

5. Jarjesta failid soovitud viisil ja vali Liida koik failid iiheks dokumendiks suvand.
6. Kldpsa Teisenda vormingusse <vormingu nimi> nuppu.
7. Maara valjundfaili nimi ja sihtkaust.
Kui toiming on 16pule viidud, paigutatakse saadud fail sinu poolt maaratud kausta.
. Kasuta taiustatud teisendamist/ 27 keerulise kiiljendusega suurte dokumentide korral.

[¥Vaata ka: :
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e PDF-dokumentide loomine| 1)
e Microsoft Wordi dokumentide loomine| 23)

e Microsoft Exceli arvutustabelite loomine[25)

e Muud vormingud2s]
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PDF-dokumentide loomine

Uue tegumi aknas saad teha jargmist.

e Luua PDF-faile erinevates vormingus failidest.

e Teisendada mitu faili PDF-failiks.

e Liita mitu faili Gheks PDF-failiks.

e Luua otsitavaid PDF-faile.

e Luua PDF/A-uhilduvaid dokumente.

Uhe voi enama faili teisendamine
1. Kl6psa Ava vahekaardil ja seejarel kiopsa Teisenda PDF-failiks.
2. Vali avanevas kahekdne aknas fail(id), mida soovid teisendada.

3. Maara teisendamise satted. Need satted maaravad valjunddokumendi valimuse ja
atribuudid.

3.1.Kujutise kvaliteet Piltide kvaliteeti ja tulemuseks saadava faili suurust saab muuta
suvandite abil Kujutise kvaliteet ripploendi menis:

¢ Parim kvaliteet
Selle suvandi abil saad sailitada piltide voi lehekilje kujutise kvaliteeti. Sailitatakse

algne eraldusvdime.

e Tasakaalustatud
Selle suvandi abil saad vahendada valjund-PDF-faili suurust ilma liigsete kadudeta
pildikvaliteedis.

¢ Kompaktne suurus
Selle suvandi abil saad luua vaiksemahulise PDF-faili pildikvaliteedi arvelt.

¢ Kohandatud...
Selle suvandi abil saad kohandada pildi salvestamist. Kohandatud seadistused
Maara dialoogiboksis soovitud vaartused ja kidpsa OK.

3.2 Taistekstiotsing Kasuta seda rippmenuld, et lubada voi keelata taistekstiotsinguid

valjunddokumendis:

¢ Nagu algdokumendis Kujutistel olevat teksti ei tuvastata. Kasutajatel on véimalik

otsida valjunddokumendist Uksnes siis, kui algdokumendil on tekstikiht.

e Otsi tekstist ja kujutistelt Kujutistel olev tekst tuvastatakse. Kasutajatel on vdimalik
otsida valjunddokumendist.
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¢ Keela taistekstiotsing Dokument teisendatakse ainult kujutistega PDF-failiks.
Kasutajatel pole voimalik otsida valjunddokumendist.

3.3.Loo PDF/A-dokumendid Selle suvandi abil saad luua PDF/A-Ghilduva dokumendi.
PDF/A-2b dokument luuakse vaikimisi. KI6psa Veel suvandeid... muu PDF/A versiooni
valimiseks.

3.4 Kasuta MRC tihendust Selle suvandi abil saad kohaldada kombineeritud rastersisu
(MRC) tihendamist, et vahendada faili suurust ilma oluliste kadudeta pildikvaliteedis.

3.5.0CR-keeled Vali oma dokumendi keel(ed). Vaata ka: Tuvastuskeeled| s\

3.6.Kujutise eeltootlemise seaded... Siin saad maarata moningaid taiendavaid
manipulatsioone, mida oma skaneeringute ja pildifailidega labi viia, et parandada
nende valimust ja teisendamise kvaliteeti. Vaata ka: Kujutise tootlemise suvandid/zcl

3.7.Veel suvandeid... Ava PDF[.l vahekaart Vorminguseaded|:! dialoogiboksis.
4. Vajadusel lisa vdi eemalda faile.
5. Kl6psa Teisenda PDF-failiks nuppu.

6. Maara valjundfaili sihtkaust.
Kui Ulesanne on tdidetud, paigutatakse saadud PDF-dokument sinu poolt maaratud kausta.

Failide liitmine
1. Kldpsa Ava vahekaardil ja seejarel klopsa Teisenda PDF-failiks.
2. Avanevas dialoogiboksis vali failid, mida soovid teisendada.
3. Maéra teisendussatted(21)
4. Vajadusel lisa voi eemalda faile.
5. Jarjesta failid soovitud viisil ja vali Liida koik failid iiheks dokumendiks suvand.
6. Kldpsa Teisenda PDF-failiks nuppu.

7. Maara valjundfaili nimi ja sihtkaust.
Kui Ulesanne on tdidetud, paigutatakse saadud PDF-dokument sinu poolt maaratud kausta.
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Microsoft Wordi dokumentide loomine

Uue tegumi aknas saad luua Microsoft Wordi dokumente PDF-failidest, kujutistest ja failidest, mis on

mistahes toetatud vormingus| 23l Saad ka teisendada ja liita paljud failid tiheks Microsoft Wordi
dokumendiks.

Uhe v6i enama faili teisendamine
1. Kldpsa Ava vahekaardil ja seejarel kidpsa Teisenda vormingusse Microsoft Word.
2. Vali avanevas kahekone aknas fail(id), mida soovid teisendada.

3. Maara teisendamise satted. Need satted maaravad valjunddokumendi vadlimuse ja
atribuudid.

3.1.Sdilita vorming.
Vali sobiv seade vastavalt valjunddokumendi kasutamise kavale.

e Tapne koopia
Valjunddokument paistab valja peaaegu samasugune kui algne, kuid pakub vahem
redigeerimissuvandeid.

¢ Redigeeritav koopia

Valjunddokumendi valimus v6ib algsest veidi erineda, kuid dokumenti saab hdlpsalt
redigeerida.

e Vormindatud tekst

Sailitatakse fonditliibid,i fondisuurused ja |6iguvorming. Valjundtekst paigutatakse
uhte veergu.

e Lihttekst

Sailitatakse Uksnes I6iguvorming. Valjundtekst paigutatakse Uhte veergu ja labivalt
kasutatakse Uihte fonditlupi.

3.2.0CR-keeled Vali oma dokumendi keel(ed). Vaata ka: Tuvastuskeeled| 25\
3.3.Sdilita pildid Vali see suvand, kui soovid sailitada valjunddokumendis pildid.

3.4 Sdilita lehekiiljenumbrid, pdised ja jalused Vali see suvand, et sdilitada paised, jalused
ja lehekdlje numbrid.

3.5.Veel suvandeid... Avab DOC(X)[RTF[ODTmﬁ vahekaardi Vorminguseadedgﬂ
dialoogiboksis.

4. Vajadusel lisa vdi eemalda faile.

5. Kldpsa Teisenda Wordi nuppu.
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6. Maara valjundfaili sihtkaust.
Kui Ulesanne on taidetud, paigutatakse saadud Microsoft Wordi dokument sinu poolt
maaratud kausta.

Failide liitmine
1. Kldpsa Ava vahekaardil ja seejarel kidpsa Teisenda vormingusse Microsoft Word.
2. Avanevas dialoogiboksis vali failid, mida soovid teisendada.
3. Maéra teisendussatted|23)
4. Vajadusel lisa voi eemalda faile.
5. Jarjesta failid soovitud viisil ja vali Liida koik failid iiheks dokumendiks suvand.
6. Kldpsa Teisenda Wordi nuppu.

7. Maara valjundfaili nimi ja sihtkaust.
Kui Ulesanne on taidetud, paigutatakse saadud Microsoft Wordi dokument sinu poolt
maaratud kausta.
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Microsoft Exceli arvutustabelite loomine

Aknas Uue tegumi saad luua Microsoft Exceli dokumente PDF-failidest, kujutistest ja failidest, mis on

mistahes toetatud vormingus|z3l. Saad ka teisendada ja liita paljud failid tiheks Exceli dokumendiks.
Uhe v6i enama faili teisendamine

1. Kl6psa Ava vahekaardil ja seejarel kiopsa Teisenda vormingusse Microsoft Excel.

2. Vali avanevas kahekone aknas fail(id), mida soovid teisendada.

3. Maara teisendamise satted. Need satted maaravad valjunddokumendi vadlimuse ja
atribuudid.

3.1.Sdilita vorming.
Vali sobiv sate vastavalt valjunddokumendi kasutamise kavale.

¢ Vormindatud tekst
Sailitatakse fonditliubid,i fondisuurused ja |6iguvorming.

o Lihttekst

Sailitatakse Uksnes 16igud. Uhte fondittitipi kasutatakse labivalt.
3.2.0CR-keeled Vali oma dokumendi keel(ed). Vaata ka: Tuvastuskeeled| 2l

3.3.Sailita pildid (ainult XLSX) Vali see suvand, kui soovid sailitada valjunddokumendis
pildid.

3.4.Loo iga lehekiilje jaoks eraldi leht (ainult XLSX) Vali see suvand, kui soovid luua eraldi
Microsoft Exceli arvutustabeli igast algdokumendi/algdokumentide lehekiiljest.

3.5.Veel suvandeid... Avab XLS(X)[2 vahekaart Vorminguseaded|-> dialoogiboksis.
4. Vajadusel lisa vdi eemalda faile.
5. Klépsa Teisenda Excelisse nuppu.

6. Maara valjundfaili sihtkaust.
Kui Ulesanne on taidetud, siis saadud Microsoft Exceli fail paigutatakse sinu poolt maaratud
kausta.

Failide liitmine
1. Kldpsa Ava ja seejarel kiopsa Teisenda vormingusse Microsoft Excel.
2. Avanevas dialoogiboksis vali failid, mida soovid teisendada.
3. Méara teisendussatted|2s),

4. Vajadusel lisa voi eemalda faile.
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5. Jarjesta failid soovitud viisil ja vali Liida koik failid iiheks dokumendiks suvand.
6. Kldpsa Teisenda Excelisse nuppu.

7. Maara valjundfaili nimi ja sihtkaust.

Kui Ulesanne on taidetud, siis saadud Microsoft Exceli fail paigutatakse sinu poolt maaratud
kausta.

Muud vormingud

Uue tegumi aknas saad teisendada PDF-faile ja kujutisi populaarsetesse vormingutesse (*.pptx, *.odt,
*html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) ja liita mitu faili Gheks dokumendiks.

Uhe voi enama faili teisendamine
1. Kl6psa Ava vahekaardil ja seejarel kiopsa Teisenda vormingusse Muud vormingud.
2. Vali avanevas kahekdne aknas fail(id), mida soovid teisendada.

3. Maara teisendamise satted. Need satted maaravad valjunddokumendi valimuse ja
atribuudid.

3.1.Vali vdljundvorming Vali vorming, millesse soovid faili teisendada.
3.2.0CR-keeled Vali oma dokumendi keel(ed). Vaata ka: Tuvastuskeeled| 21
3.3.Veel suvandeid... Avab vastava vahekaardi Vorminguseaded|- dialoogiboksis.
4. Vajadusel lisa vdi eemalda faile.
5. Kl6psa Teisenda vormingusse <vormingu nimi> nuppu.

6. Maara valjundfaili sihtkaust.

Kui toiming on |6pule viidud, paigutatakse saadud fail sinu poolt maaratud kausta.

Failide liitmine

1. Kl6psa Ava vahekaardil ja seejarel kiopsa Teisenda vormingusse Muud vormingud.

2. Avanevas dialoogiboksis vali failid, mida soovid teisendada.

3. Maéra teisendussatted|2s).

4. Vajadusel lisa vdi eemalda faile.

5. Jarjesta failid soovitud viisil ja vali Liida koik failid iiheks dokumendiks suvand.

6. Kldpsa Teisenda vormingusse <vormingu nimi> nuppu.

7. Maara valjundfaili nimi ja sihtkaust.

Kui Ulesanne on taidetud, paigutatakse saadud dokument sinu poolt maaratud kausta.
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Tadiustatud teisendamine
ABBYY FineReader sisaldab OCR-redaktorit[+3}, mis pakub taiustatud optilise tekstituvastuse ja

teisendamise funktsioone. OCR-redaktor vdimaldab sul kontrollida tuvastatavaid alasid ja kinnitada

tuvastatud teksti, eeltoddelda kujutisi OCR-i tapsuse tdstmiseks ja veel palju enamat.
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OCR-redaktor pakub ka voimsaid funktsioone OCR-i peenhadlestamisel ja teisendamisel parimate
véimalike tulemuste saamiseks. Naiteks véid sa redigeerida tuvastatavaid alasid[«2} kontrollida
tuvastatud tekstil sl ja Gpetadal 2 ABBYY FineReaderile ebastandardseite markide ja fonditiitipide

tuvastamist.

1. OCR-redaktori avamiseks on mitmeid viise.

e Ava Uus tegum| 13 aken kidpsates Faili > Uus tegum, vali Ava vahekaart ja kiépsa Ava

OCR-redaktoris tegumil.

¢ Ava Uus tegum aken ja klopsa Tooriistad > OCR-redaktor.
e Ava Uus tegum aken ja klopsa Fail > Ava OCR-redaktoris....

2. Kujutise avamise dialoogiboksis vali failid, mida soovid avada.

Kui kasutad vaikesatteid, anallisib ja tuvastab ABBYY FineReader sinu avatud failid

automaatselt. Saad neid satteid muuta dialoogiboksi Kujutise tootlemine vahekaardil

Suvandid (kl6psa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).

4. Kui muutsid alasid

3. Kontrolli alasid J

mistahes viisil, tuvasta

() €

kst 6. Salvesta 5. Kontrolli
dokument tuvastatud teksti

dokument uuesti

Mimetu projekt [1] - ABEYY FineReadqr 14 OCR-redaktor
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of the office (for example, on a business trip) and need to digitize some
1g, archiving, creating other documents, digital camera can be used as a

3. Parast dokumendi avamist kuvatakse selle kujutis Kujutise paanil ja kujutisele méargitakse

teksti, pildi, tabeli ja triipkoodi alad. Kontrolli, kas alad on digesti tuvastatud ja redigeeri

neid vajaduse korral.
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ABBYY FineReader analltsib dokumente, et tuvastada teksti, pilte, tabeleid ja

triipkoode sisaldavad alad.

Voimalik, et monikord tuvastatakse keeruliste dokumentide alad valesti. Enamikel
juhtudel on lihtsam parandada automaatselt tuvastatud alad, kui koik alad kasitsi

joonistada.

Tooriistad alade joonistamiseks ja redigeerimiseks leiad tddriistaribalt Kujutise paani
kohal ja tooriistaribalt, mis ilmub teksti, pildi, taustapildi ja tabeli alade kohale neid
valides.

Saad kasutada neid t60riistu jargnevaks.

e Alade lisamiseks ja kustutamiseks

e Ala tulbi muutmiseks

¢ Alade piiride reguleerimiseks ja tervete alade teisaldamiseks
¢ Aladele nelinurksete osade lisamiseks voi kustutamiseks

e Alade jarjekorra muutmiseks

4. Kui muutsid alasid mis tahes moel, klépsa Tuvasta nuppu peamisel tooriistaribal
dokumendi uueks tuvastamiseks.

5. Kontrolli tuvastatud teksti Teksti paanil ja korrigeeri seda vajadusel.

6. Salvesta tuvastatud dokument[+s7. V&id valida oma dokumendi salvestamise vormingu
ripploendist Salvesta/Saada nupp peamisel tooriistaribal (ripploendi avamiseks klépsa
nupu kdrval asuvat noolt).

[ Lisateavet OCR-redaktori ja selle funktsioonide kohta leiad jaotisest 766 OCR-redaktorigal
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Dokumentide vordlemine

(See toiming pole saadaval mones versioonis programmist ABBYY FineReader 14. Vaata ka:

http://www.ABBYY.com/FineReader.)

ABBYY FineReader sisaldab rakendust ABBYY Vordle dokumente, mis voimaldab sul vorrelda sama
dokumendi kahte versiooni, isegi kui need on eri vormingutes. ABBYY Vordle dokumente tuvastab
automaatselt kahe versiooni erinevused, lubades sul kiiresti saada selge pildi algse dokumendi
muutustest. See voib olla otstarbekas erinevates olukordades, naiteks kui soovid dokumendi enne

allkirjastamist vdi avaldamist labi vaadata.

ABBYY Vordle dokumente kaivitamiseks on mitu véimalust.
e Ava Uus tegum| 3] aken, vali Vordle vahekaart ja kidpsa Ava ABBYY Vérdle dokumente.
e Klopsa "Kaivita" nuppu Windowsis ja kidpsa ABBYY FineReader 14 > ABBYY Vordle

dokumente (Windows 10 puhul klopsa "Kaivita" E nuppuy, vali Koik rakendused kirje
menuUs Start ja kidpsa ABBYY FineReader 14 >ABBYY Vordle dokumente)

¢ Klopsa Vordle dokumente. Tooriistad menudl.
e Paremkidpsa faili Windows Exploreris|ilja kidpsa Vordle dokumente... kiirmendiil.

Kahe dokumendi vordlemiseks jargi allolevaid juhiseid.
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http://www.ABBYY.com/FineReader/

ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

1. iva ks dokumentidest,
mida soovid virrelda

2. fwa teine doKumentidest, 3. Maira dokumendi 4, Klbpsa nuppu
mida soovid virrelda keel Yirdle

irdle dokumente — O >

7 Docu ent®1,pdf / Docurment®2.docx - ABBYY
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Dokumendi keel:

Vene

Leia kirjavahemarkide erinevused
Leia Uhetdhelised erinevused

1. Ava ABBYY Vordle dokumente, ava Uks vorreldavatest versioonidest vasakpoolsel paanil ja

teine parempoolsel paanil.

2. Paanil VORDLE vali ripploendist dokumendi keeled.
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

3. Kldpsa Vordle nuppu dokumentide vordlemiseks.

. Salvesta erinevused . : 6. Salvesta erinevused
[markmetega F'DF-dukumendineJ ( 5. Vaata erinevusi ) [I'ulicrusuﬂ Wordi dukumendina)
P Docurment#1.pdf / Document£2.doc - ABBYY Vérdle dokumente — O *
Fiil Redigeeri Vaade Vordle Spikker
Cluser..\Document#ipdf ~ [l | C\ps..\Document#2docx ~ VORDLE ERIMEVUSED (17)
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- A Z— =E———%- === | fitle: Chief Technical Officer Signature:
L
Paised ja jalused (1)
W L
’ STe > Nummerdus (7)

4. Vaata Ule ABBYY Vordle dokumente poolt tuvastatud erinevused.
Kahe versiooni vahelised erinevused tostetakse mdlemas versioonis esile ja loetletakse
parempoolsel paanil, andes sulle selguse dokumendis tehtud muudatuste kohta. Nii on
kummagi versiooni puhul kerge naha, milline tekst on lisatud, eemaldatud voi millist on
redigeeritud. Mélemat lehekilge saab Uheaegselt kerida ja identsed fragmendid kuvatakse
alati korvuti. Erinevused saab loendist eemaldada voi kopeerida l6ikelauale.

[# Loendist eemaldatud erinevusi ei salvestata erinevuste aruandesse.

5. Salvesta erinevuste aruanne. Seda saab teha kahel viisil. Saad salvestada Uhe versioonidest
PDF-dokumendina, kus kdik erinevused naidatakse kommentaaridena voi saad salvestada
erinevused Microsoft Wordi dokumenti.

[f Lisateavet sama dokumendi kahe versiooni vérdlemise kohta vaata jaotisest ABBYY Vordle
dokumentel 3]
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Dokumentide skaneerimine ja salvestamine

Saad kasutada tegumeid Skanni Uue tegumi akna vahekaardil erinevates vormingutes

digidokumentide loomiseks. Dokumendi kujutiste saamiseks vajad skannerit vdi digikaamerat.

1. Vali Skanni vahekaart ja klopsa tegumil:

U® ABEYY FineReader 14 - | e

Fail Redigeeri Vaade Todriistad Spikker W Tootele hinnangu andmine

Uus tegum

Dokumentide skannimine

Skanni OCR-redaktorisse

Skanni ., Taiustatud teisendamine ja kentrollimine

Vérdle or Skanni PDF-iks
S + A .
Hiljutine W Skanni Microsoft Wordi
- Skanni Microsoft Excelisse
1. Klipsa
soovitud
ilesannet
+ o
= ] E Skanni pildifaili

Skanni muudesse vormingutesse

Spikker

o Skanni OCR-redaktorisse avab skaneeringud OCR-redaktoris[ ]

e Skanni PDF-iks loob PDF-faile skanneri vdi digikaamera abil saadud
kujutistest.

e Skanni Microsoft Wordi loob Microsoft Wordi dokumente skanneri voi
digikaamera abil saadud kujutistest.

e Skanni Microsoft Excelisse loob Microsoft Exceli dokumente skanneri
vOi digikaamera abil saadud kujutistest.

¢ Skanni pildifaili loob ainult kujutistega dokumente skanneri voi
digikaamera abil saadud kujutistest.
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e Skanni muudesse vormingutesse loob dokumente levinud vormingutes,
nagu *.odt, *.pptx, *.epub ja *.html, skanneri voi digikaamera abil saadud
kujutistest.

5. Maara tegumi 2. vali seadeldis Ja maara
sitted skannimise satted

[® ABEYY FineReader 14 — m] ®

Fail Redigeeri Vaade Tadristad Spikker

4 Uus tegum

| |
Skanni PDF-iks ~ @moserteenomatd gy O & . 1.

vali seade... Hall  Heledus 300 dpi A4 [ -
—  Kujutise kvaliteet:

Tasakaalustatud ~ S

— []Loo PDF/A-dokumendid
— Kasuta MRC tihendust

— [ Tuvasta tekst kujutistel

—  OCR-keeled:

‘VEﬂEjE inglise ~

= Kujutise eeltG5tlemise seaded...

L Veel suvandeid...

Skanni PDF-iks
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Al

Eelvaade J
6. Klpsa nuppu 4. Vaata 3. Kliipsa nuppu
Skanni Kujutis ille Eelvaade

. Vali seade ja maara skaneerimise satted[efl

. Klépsa Eelvaade nuppu voi kldpsa kujutisel.

. Vaata kujutis ule. Kui sa pole kujutise kvaliteediga rahul, muuda skaneeringu satteid ja
kldpsa Eelvaade uuesti nuppu.

. Maéra valitud vormingule eriomased satted.
Need satted maaravad valjunddokumendi valimuse ja atribuudid.

. Kldpsa Skaneeri vormingusse <vormingu nimi> nuppu.
. Skaneeringu kaivitudes kuvatakse dialoogiboks edenemisriba ja napunaidetega.

. Parast lehekiilje skaneerimist ilmub dialoogiboks, paludes teil otsustada, mida edasi teha.
Kldpsa Skanni uuesti taiendavate lehekilgede skaneerimiseks praegusi satteid kasutades
vOi klopsa Lopeta skannimine dialoogiboksi sulgemiseks.

. Soltuvalt sammus 1 valitud tegumist vdivad skaneeritud kujutised olla jargmised.
e Toodeldud ja lisatud OCR-projektile OCR-redaktoris| sl

e Toodeldud ja teisendatud PDF-faili(de)ks. Maara kaust, kuhu soovid

salvestada valminud dokumendi. Dokument jaab OCR-redaktoris avatuks.
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e To6deldud ja teisendatud valitud vormingusse. Maara kaust, kuhu soovid
salvestada valminud dokumendi. Dokument jadb OCR-redaktoris avatuks.

[fVaata ka: :
e Skaneerimine OCR-redaktorissel36)
e Skaneerimine PDF-i| 37
e Skaneerimine Microsoft Wordil 39)
* Skaneerimine Microsoft Excelissel +7)
o Skaneerimine pildifailideks 3]

e Skaneerimine muudesse vormingutesse@
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Skaneerimine OCR-redaktorisse

Skanneri voi kaamera kujutisi saad avada OCR-redaktoris, kus saad teha jargmist.

e Kasitsi joonistada ja redigeerida tuvastatavaid alasid

Kontrollida tuvastatud teksti

Opetada ABBYY FineReaderile ebastandardsete markide ja fonditiilipide tuvastamist

Kasutada muid t6driistu parima véimaliku OCR-tulemuse tagamiseks.

1. Ava Uue tegumi aken,vali Skanni vahekaart ja kilopsa Skanni OCR-redaktorisse tegumil.
2. Vali seade ja maara skaneerimise satted[x1]
3. Kldpsa Eelvaade nuppu voi kldpsa kujutisel.

4. Vaata kujutis Ule. Kui sa pole kujutise kvaliteediga rahul, muuda skaneeringu satteid ja
kldpsa Eelvaade uuesti nuppu.

5. Maara eeltootlemise ja automaatika satted.

5.1.Tootle lehekiiljekujutisi lisamisel automaatselt
See suvand lubab voi keelab asja lisatud lehekiilgede automaatse to6tlemise. Kui
automaatne to6tlemine on lubatud, saad valida dokumendi to6tlemise Uldised suvandid

ja pildi eeltootlemise satted, mida kasutatakse kujutiste skaneerimisel ja avamisel:

¢ Tuvasta lehekiilje kujutised
Luba see suvand, kui soovid, et FineReader eeltd6tleks asja lisatud kujutisi
automaatselt, kasutades satteid, mis on maaratud dialoogiboksis Eeltotlemise
satted (klopsa Kujutise eeltootlemise seaded (kehtivad teisendamise ja OCR
kohta) alloleval lingil, et see dialoogiboks avada). Ka analiusimine ja tuvastamine
toimuvad automaatselt.

¢ Analiiiisi lehekiilje kujutisi
Sooritab kujutise eeltd6tlemise ja dokumendi analtiisi automaatselt, kuid
tuvastamine tuleb kaivitada kasitsi.

¢ Lehekiilgede kujutiste eelt6otlus
Eeltdotleb kujutisi automaatselt. Analllsimine ja tuvastamine tuleb kaivitada kasitsi.

5.2.0CR-keeled

Kasuta seda suvandit dokumendi keelte masramiseks. Vaata ka: Tuvastuskeeled|z#5)
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5.3.Kujutise eeltootlemise satted...
Avab dialoogiboksi Eeltootlemise satted, milles saad maarata kujutise eeltdootlemise
satted nagu lehe suuna tuvastamine ja automaatne eeltd6tlemine. Need satted voivad
oluliselt parandada algkujutisi, andes parema OCR-tépsuse. Vaata ka: Kujutise
t6tlemise suvandidlz+ol

5.4.Veel suvandeid...
Avab Kujutise téotlemine[z vahekaardi Suvandid dialoogiboksis. Saad selle
dialoogiboksi avada ka kl6psates Suvandid... Tooriistad mentud.

6. Klopsa Skanni.
7. Kuvatakse edenemisdialoogi aken, mis nditab edenemisriba ja ndpunaiteid.

8. Parast lehekdlje skaneerimist ilmub dialoogiboks, paludes teil otsustada, mida edasi teha.
KI6psa Skanni uuesti jargnevate lehekiilgede skaneerimiseks praegusi satteid kasutades voi
Lopeta skannimine dialoogiboksi sulgemiseks.

9. Parast skaneerimisprotsessi |6ppu lisatakse skaneeritud kujutised OCR-redaktoris OCR-
projektile ja toddeldakse sinu poolt eelnevalt maaratud eeltodtlemise ja automaatika

satteid kasutades.

[ Lisateavet OCR-redaktori ja selle funktsioonide kohta leiad jaotisest 766 OCR-redaktorigal+1

PDF-i skannimine

Skanni PDF-iks Glesanne Uue tegumi aknas vdimaldab sul luua PDF-faile skanneri v&i digikaamera
abil saadud kujutistest.
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. Ava Uue tegumi aken,vali Skanni vahekaart ja kidpsa Skanni PDF-iks.
. Vali seade ja maara skaneerimise satted |01
. Klépsa Eelvaade nuppu voi kldpsa kujutisel.

. Vaata kujutis Ule. Kui sa pole kujutise kvaliteediga rahul, muuda skaneeringu satteid ja
klopsa Eelvaade uuesti nuppu.

. Maéara teisendamise satted. Need satted maaravad valjunddokumendi valimuse ja
atribuudid.

5.1.Kujutise kvaliteet See suvand maarab kujutiste ja piltide kvaliteedi, mojutades saadava

valjundfaili suurust. Saadaval on jargmised kvaliteedisatted.

e Parim kvaliteet

Selle suvandi abil saad sailitada piltide voi lehekilje kujutise kvaliteeti. Sailitatakse

algne eraldusvdime.

e Tasakaalustatud

Selle suvandi abil saad véahendada valjund-PDF-faili suurust ilma liigsete kadudeta

pildikvaliteedis.

¢ Kompaktne suurus
Selle suvandi abil saad luua vaiksemahulise PDF-faili pildikvaliteedi arvelt.

¢ Kohandatud...
Selle suvandi abil saad kohandada pildi salvestamist. Kohandatud seadistused
Maara dialoogiboksi soovitud vaartused ja kldpsa OK.

5.2.Loo PDF/A-dokumendid
Selle suvandi abil saad luua PDF/A-Uhilduva dokumendi.

5.3.Kasuta MRC tihendust
Selle suvandi abil saad kohaldada kombineeritud rastersisu (MRC) tihendamist, et
vahendada faili suurust ilma oluliste kadudeta pildikvaliteedis.

5.4.Tuvasta tekst kujutistel
Vali see suvand, kui soovid OCR-i automaatset kaivitumist.

5.5.0CR-keeled

Kasuta seda suvandit dokumendi keelte masramiseks. Vaata ka: Tuvastuskeeled|z:\

5.6.Kujutise eeltootlemise seaded...
Selle valiku abil saad maarata kujutise eelté6tlemise satteid, nagu lehe suuna
tuvastamine ja automaatne eelt66tlemine. Need satted voivad oluliselt parandada
algkujutisi, andes parema OCR-tapsuse. Vaata ka: Kujutise téotlemise suvandid|z+)
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5.7.Veel suvandeid...
Avab dialoogiboksi vahekaardi PDF[z::] 0sa Vorminguseaded|-+), Suvandid kus saad
maarata taiendavaid satteid (void avada selle dialoogiboksi ka Suvandid... kl6psates
Tooriistad mendid).

6. Kldpsa Skanni PDF-iks.
7. Kuvatakse dialoogiboks, mis nditab edenemisriba ja napunaiteid.

8. Parast lehekiilje skaneerimist ilmub dialoogiboks, paludes teil otsustada, mida edasi teha.
KI6psa Skanni uuesti tdiendavate lehekiilgede skaneerimiseks praegusi satteid kasutades
vOi kldpsa Lopeta skannimine dialoogiboksi sulgemiseks.

9. Peale skaneerimise |16ppu toddeldakse skaneeritud kujutisi sinu maaratud satteid kasutades,
teisendatakse PDF-i ja avatakse OCR-redaktoris.

10. Maara kaust, kuhu soovid salvestada oma valjundfaili.

Skaneerimine Microsoft Wordi

Skanni Microsoft Wordi llesanne Uue tegumi aknas véimaldab sul luua Microsoft Wordi dokumente
skanneri voi digikaamera abil saadud kujutistest.
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. Ava Uue tegumi aken, vali Skanni vahekaart ja ki6psa Skanni Microsoft Wordi tegumil.
. Vali seade ja maara skaneerimise satted |01
. Klépsa Eelvaade nuppu voi kldpsa kujutisel.

. Vaata kujutis Ule. Kui sa pole kujutise kvaliteediga rahul, muuda skaneeringu satteid ja
klopsa Eelvaade uuesti nuppu.

. Maéara teisendamise satted. Need satted maaravad valjunddokumendi valimuse ja
atribuudid.

5.1.Sdilita vorming

Vali sobiv sate vastavalt valjunddokumendi kasutamise kavale.

e Tapne koopia
Valjunddokument paistab valja peaaegu samasugune kui algne, kuid pakub piiratud
redigeerimisvimalusi.

¢ Redigeeritav koopia
Valjunddokumendi valimus voib algsest veidi erineda, kuid dokumenti saab hdlpsalt
redigeerida.

¢ Vormindatud tekst
Sailitatakse fonditliubid,i fondisuurused ja |6iguvorming. Valjundtekst paigutatakse
uhte veergu.

¢ Lihttekst

Sailitatakse Uksnes |6iguvorming. Valjundtekst paigutatakse Uihte veergu ja labivalt
kasutatakse Uhte fonditlupi.

5.2.0CR-keeled
Vali oma dokumendi keel(ed). Vaata ka: Tuvastuskeeled|»s)

5.3.Séilita pildid
Vali see suvand, kui soovid sailitada valjunddokumendis pildid.

5.4 Sdilita lehekiiljenumbrid, pdised ja jalused
Vali see suvand, et sdilitada paised, jalused ja lehekilje numbrid.

5.5.Kujutise eeltootlemise seaded...
Maara kujutise eeltdodtlemise satted nagu lehe suuna tuvastamine ja automaatne
eeltootlemine. Need satted voivad oluliselt parandada algkujutisi, andes parema OCR-

tapsuse. Vaata ka: Kujutise tootlemise suvandid|z«\
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5.6.Veel suvandeid...
Avab DOC(X)/RTF/ODT[=7 osa Vorminguseaded!:: dialoogiboksi Suvandid
vahekaardil, kus saad maarata taiendavaid satteid (void avada selle dialoogiboksi ka

klopsates Suvandid.... Tooriistad menuud).
6. Kldpsa Skanni Wordi.
7. Kuvatakse dialoogiboks, mis nditab edenemisriba ja napunaiteid.

8. Parast lehekiilje skaneerimist ilmub dialoogiboks, paludes teil otsustada, mida edasi teha.
KI6psa Skanni uuesti tdiendavate lehekiilgede skaneerimiseks praegusi satteid kasutades

vOi kldpsa Lopeta skannimine dialoogiboksi sulgemiseks.
9. Maara kaust, kuhu soovid oma Microsoft Wordi dokumendi salvestada.

Kui Ulesanne on taidetud, luuakse Microsoft Wordi dokument sinu poolt maaratud kaustas. K&ik

dokumendi lehekiljed ka avatakse OCR-redaktoris.

Skaneerimine Microsoft Excelisse
Skanni Microsoft Excelisse Ulesanne Uue tegumi aknas voimaldab sul luua Microsoft Exceli
dokumente skanneri voi digikaamera abil saadud kujutistest.
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1. Ava Uue tegumi aken,vali Skanni vahekaart ja kldpsa Skanni Microsoft Excelisse tegumil.
2. Vali seade ja maara skaneerimise satted[zorl
3. Kldpsa Eelvaade nuppu voi kldpsa kujutisel.

4. Vaata kujutis Ule. Kui sa pole kujutise kvaliteediga rahul, muuda skaneeringu satteid ja
klopsa Eelvaade uuesti nuppu.

5. Maara teisendamise satted. Need satted maaravad valjunddokumendi valimuse ja
atribuudid.

5.1.Sdilita vorming.

Vali sobiv sate vastavalt valjunddokumendi kasutamise kavale.

¢ Vormindatud tekst
Sailitatakse fonditlitbid,i fondisuurused ja |6iguvorming.

e Lihttekst
Sailitatakse Uksnes 16igud. Uhte fonditiitipi kasutatakse labivalt.

5.2.0CR-keeled
Vali oma dokumendi keel(ed). Vaata ka: Tuvastuskeeled|zs)

5.3.XLSX-satted:

¢ Siilita pildid
Vali see suvand, kui soovid sailitada valjunddokumendis pildid.

¢ Loo iga lehekiilje jaoks eraldi leht
Vali see suvand, kui soovid luua eraldi Microsoft Exceli arvutustabeli igast
algdokumendi/algdokumentide lehekuiljest.

5.4 Kujutise eeltootlemise seaded...
Selle valiku abil saad maarata kujutise eeltodtlemise satteid, nagu lehe suuna
tuvastamine ja automaatne eelt66tlemine. Need satted vdivad oluliselt parandada
algkujutisi, andes parema OCR-tapsuse. Vaata ka: Kujutise téotlemise suvandid|z+

5.5.Veel suvandeid...
Avab Mm osa Vorminguseadedm dialoogiboksi Suvandid vahekaardil, kus saad
maarata taiendavaid satteid (void avada selle dialoogiboksi ka kldpsates Suvandid....
Tooriistad meniid).

6. Klopsa Skanni Excelisse.

7. Kuvatakse dialoogiboks, mis nditab edenemisriba ja napunaiteid.
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8. Parast lehekdlje skaneerimist ilmub dialoogiboks, paludes teil otsustada, mida edasi teha.
KI6psa Skanni uuesti tdiendavate lehekiilgede skaneerimiseks praegusi satteid kasutades

vOi klopsa Lopeta skannimine dialoogiboksi sulgemiseks.
9. Ma&éara kaust, kuhu soovid oma Microsoft Exceli dokumendi salvestada.

Kui Glesanne on taidetud, siis Microsoft Exceli dokument luuakse sinu poolt maaratud kaustas. Koik

dokumendi lehekiljed ka avatakse OCR-redaktoris.

Skaneerimine pildifailideks
Skanni pildifaili Glesanne Uue tegumi aknas vdimaldab sul luua ainult kujutistega dokumente

skanneri voi digikaamera abil saadud kujutistest.

43



1. Vali Skanni vahekaart ja kidpsa Skanni pildifaili tegumil.
2. Vali seade ja maara skaneerimise satted[zorl
3. Kldpsa Eelvaade nuppu voi kldpsa kujutisel.

4. Vaata kujutis Ule. Kui sa pole kujutise kvaliteediga rahul, muuda skaneeringu satteid ja
klopsa Eelvaade uuesti nuppu.

5. Maara teisendamise satted. Need satted maaravad valjunddokumendi valimuse ja
atribuudid.

5.1.Vali pildivorming

Seda satet kasutades valige pildifaili soovitud vorming.

5.2.Tihendamine
Olles valinud TIFF-vormingu on sul véimalik skaneeritud kujutisi tihendada. Kujutise
tihendamine vahendab faili suurust.
Erinevate tihendusmeetodite kasutamine annab tulemuseks erinevad tihendusastmed ja
voib |6ppeda andmete kaotsiminekuga (pildi halvem kvaliteet). Tihendusmeetodi valikul
tuleks arvestada kahe teguriga: valjundfaili pildikvaliteet ja suurus.
ABBYY FineReader vdimaldab kasutada jargmisi tihendusmeetodeid.

e PACKBITS
Ei pohjusta andmete kaotsiminekut ja sobib hasti must-valgete skaneeringute
tihendamiseks.

e JPEG (JFIF-vorming)
Seda meetodit kasutatakse halltoonides ja varviliste piltide, nagu fotod,
tihendamiseks. See tihendab kujutisi olulisel maaral, kuid hinnaks on ménede

andmete kaotsiminek. See vahendab kujutise kvaliteeti (hagusus ja varvikillastuse
kadu).

o ZIP
Ei pohjusta andmete kaotsiminekut ja td6tab kdige paremini piltide korral, mis

sisaldavad suuri Uhevarvilisi alasid, nagu ekraanikuvad ja must-valged kujutised.

o LZW
Ei pShjusta andmete kaotsiminekut ja td6tab kdige paremini vektorgraafikas ja
halltoonides piltide korral.

5.3.Kujutise eeltootlemise seaded...
Maara kujutise eeltdodtlemise satted nagu lehe suuna tuvastamine ja automaatne
eeltodtlemine. Need satted voivad oluliselt parandada algkujutisi, andes parema OCR-
tapsuse. Vaata ka: Kujutise to6tlemise suvandid]zol

6. Kl6psa Skaneeri vormingusse <vormingu nimi>.
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7. Kuvatakse dialoogiboks, mis nditab edenemisriba ja ndpunaiteid.

8. Parast lehekdlje skaneerimist ilmub dialoogiboks, paludes teil otsustada, mida edasi teha.

KIdpsa Skanni uuestitdaiendavate lehekiilgede skaneerimiseks praegusi satteid kasutades

vOi kldpsa Lopeta skannimine dialoogiboksi sulgemiseks.

9. Madra kaust, kuhu soovid salvestada oma valjundfaili.

Kui Glesanne on taidetud, luuakse maaratud vormingus valjundfailid sinu poolt maaratud kaustas. Koik

dokumendi lehekiljed ka avatakse OCR-redaktoris.

Skaneerimine muudesse vormingutesse

Skanni muudesse vormingutesse Ulesanne Uue tegumi aknas véimaldab sul luua dokumente
levinud vormingutes (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv ja *.djvu) skanneri voi
digikaamera abil saadud kujutistest.
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1. Ava Uue tegumi aken,vali Skanni vahekaart ja klopsa Skanni muudesse vormingutesse
tegumil.

2. Vali seade ja maara skaneerimise satted[zorl
3. Kldpsa Eelvaade nuppu voi kldpsa kujutisel.

4. Vaata kujutis Ule. Kui sa pole kujutise kvaliteediga rahul, muuda skaneeringu satteid ja
klopsa Eelvaade uuesti nuppu.

5. Maara teisendamise satted. Need satted maaravad valjunddokumendi valimuse ja
atribuudid.

5.1.Vali véljundvorming

Kasuta seda voimalust soovitud vormingu valimiseks valjundfailile.

5.2.0CR-keeled
Vali oma dokumendi keel(ed). Vaata ka: Tuvastuskeeled|»s\

5.3.Kujutise eeltootlemise seaded...
Maara kujutise eeltdodtlemise satted nagu lehe suuna tuvastamine ja automaatne
eeltodtlemine. Need satted voivad oluliselt parandada algkujutisi, andes parema OCR-
tapsuse. Vaata ka: Kujutise to6tlemise suvandid]zol

5.4 Veel suvandeid...
Avab jaotise valitud vormingu siatetega Vorminguseaded!-: dialoogiboksi Suvandid
vahekaardil, kus saad maarata taiendavaid satteid (void avada selle dialoogiboksi ka
klopsates Suvandid.... Tooriistad menuud).

6. Kl6psa Skaneeri vormingusse <vormingu nimi>.
7. Kuvatakse dialoogiboks, mis nditab edenemisriba ja napunaiteid.

8. Parast lehekdilje skaneerimist ilmub dialoogiboks, paludes teil otsustada, mida edasi teha.
KI6psa Skanni uuesti tdiendavate lehekiilgede skaneerimiseks praegusi satteid kasutades
vOi kldpsa Lopeta skannimine dialoogiboksi sulgemiseks.

9. Maara kaust, kuhu soovid salvestada oma valjundfaili.

Kui Ulesanne on taidetud, luuakse maaratud vormingus valjundfailid sinu poolt maaratud kaustas. Koik
dokumentide kujutised ka avatakse OCR-redaktoris.
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PDF-redaktor

PDF-redaktor on hélpsasti kasutatav tooriist, mis vdimaldab sul PDF-dokumente vaadata ja otsida,
lehekilgi imber korraldada, lisada voi kustutada, teksti ja pilte kopeerida, teksti redigeerida ja
dokumentidele kommentaare lisada. Sa ei pea oma PDF-i redigeeritavasse vormingusse teisendama

isegi juhul, kui see sisaldab vaid skannitud kujutisi ilma tekstikihita.
Peatiiki sisu

e PDF-dokumentide vaatamine[ss)

e PDF-dokumentide labivaatus( 59\

e 166 PDF-sisugal 73]

« Vormide taitmine[se!

» PDF-dokumentide allkijastamine digiallkirjagal s

o PDF-dokumentide kaitsmine paroolidegalil

e PDF-dokumentide loomine|os]

e PDF-dokumentide salvestamine ja eksportiminem
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

PDF-dokumentide vaatamine

PDF-redaktor vbimaldab sul PDF-dokumente vaadata ja otsida ning kopeerida neis leiduvat teksti,
pilte ja tabeleid.

PDF-dokumendi avamiseks PDF-redaktoris:

e Ava Uus tegum| 3] aken, kidpsa Ava vahekaardil ja seejarel kidpsa Ava PDF-dokument
tegumil.

¢ Ava Uus tegum aken ja klopsa Fail > Ava PDF-dokument.

Dokument kuvatakse PDF-redaktoris.

Peamine T .
tijiiriistariba [ PDF-dokument ] |PDF-tuur||stanha|

I® Ofocument 2108 - ABBYY FineReader 14 = O >

Fail Redigeen Vaade Todristad Spikker *T-:u:-teehinnangu andmine ¢ 0

o' BB B R i De0- e
Markus @b ab =2 <’ [T] Tekstivali L Lisatempel + 0 = v

@ loonista ab ab Redigeeri ustuta Q Pilt Batesi nummerdus Allkirjasta

Digital Camera DCR

Using Digital Camera 1o Caplure Text ..
Tips & Tricks for Shooting Texd with Digital Camera .

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Hawver you ever think that your digial camera coukd sweccessfully replace
a scanner for document processing with OCRY Have you ever susped
that your digital camera could capture test which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and s adaptive recognition
technology for camera images, i1's really time to think about !

Digital cameras are becoming more and mare popular and fruly
mullipurpose, n addition to everything else, you Can use your camera
as a porlable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, a5 well as from
banners, poslers and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images info electronic lexdt files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.,

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative 1o 3 scanner, if you don't want 10 deal with a scanner each time when
you nesd 1o convert a document into a test file, especially if you don't do & very ofien, Camera images can be
easily openad in ABBYY FineReader OCR, ready for procassing.

If you ars working with books (for examphe, i a libray), you can simply take you digital carmera and caplurne
al necessary lext and images for further processing on you PC or notebook (even from those books that
cannol be scanned al al. W

D H ED # |;| @Taustatu\.rastaminennIﬁpuleviidud = — DM (7% | — +

. Suumi reguleerimise

Dokumendi kuvamise viisi kohandamiseks kasuta jargnevaid seadeid.

e Vaatamise reziimid muudavad lehekilgede kuvamise ja kerimise viisi.
Vaata ka: Vaatamise reziimid] 4\
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e Suumi funktsioon vdimaldab sul dokumendis sisse ja valja suumida.

(Tegelik suurus) (Parim suhiuus) W
= o X - -
Sobita laiusega w

¢ Tegelik suurus kuvab lehekilje 100% mo&dtkavas.

¢ Sobita laiusega muudab dokumendi kuvamise m&dtkava nii, et dokumendi laius mahub

ekraani laiusesse.

¢ Parim sobiv muudab dokumendi kuvamise m&dtkava nii, et dokumendi kérgus mahub

ekraani korgusesse.
¢ Vahenda/Suurenda voimaldab sul kohandada mootkava kasitsi.

[# PDF-i tooriistadega tooriistariba naitamiseks/peitmiseks kldpsa PDF-tooriistad nuppu peamisel

tooriistaribal.
Peatiiki sisu
o PDF-dokumentides liikuminels2)

e Tausta tuvastaminel 54]

e Marksona otsing|?5'1

e Sisu kopeerimine PDF-dokumentidest[571

e PDF-i turvafunktsioonid| s8]

Vaatamise reziimid
PDF-redaktoril on neli vaatamise reziimi, mis maaravad ara selle, kuidas lehekulgi kuvatakse ja

keritakse:

Uhe lehekiilje vaade kuvab (ihe lehekiilje ja peidab k&ik teised lehekiiljed.
Uhe lehekiilje kaupa kerimine kuvab lehed iiksteise jarel nii, et iihe lehekiilje alumisse ossa jéudes on

nahtav jargmise lehekdlje Glemine osa.
Kahe lehekiilje vaade kuvab lehekiljed kdrvuti nii, et paaritud lehekiljed on vasakul ja

paarislehekiljed paremal.
Kahe lehekiilje kaupa kerimine kuvab kaks lehekilge kdrvuti ja jargnevad lehekiljed ilmuvad alla

kerides.
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[ Kui soovid kahe lehekilje vaatamise reziimis kuvada paarislehekulgi vasakul ja paarituid lehekdlgi
paremal, kidpsa Vaade > Vaate reziim > Paaritud lehekiiljed paremal.

Vaatamise reziimi muutmiseks on mitu viisi:
e Klopsa uht nuppudest ekraani allosas oleval tooriistaribal:
O ~ (O &
e KIdpsa Vaade > Vaate reziim ja vali Uiks vaatamise reziimidest.
e Kasuta jargnevaid kiirklahve: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3 ja Ctrl+4.
Taisekraani reziim

PDF-redaktoril on taisekraanil vaatamise reziim, milles dokument haarab enda alla kogu ekraaniruumi

ja naha ei ole Uhtegi paani voi tddriistariba.

Taisekraani reziimi sisenemiseks tee Uihte jargnevast:

-

e Kldpsa nuppu ekraani allosas oleval todriistaribal.
e Klopsa Vaade > Taisekraan.
e Vajuta F11.

Taisekraani reziimis saad:

e Dokumenti kerida.

e Kommentaare vaadata (kommentaari kuvamiseks aseta hiire kursor kommentaariga ala
kohale).

e Vaatamise reziime ja mddtkava muuta.
[ Vaatamise suvanditega alumise tooriistariba kuvamiseks liiguta hiire kursor lehekiilje

alumisse serva.

e Dokumendis kindlatele lehekiilgedele liikuda.
[Vaata ka: PDF-dokumentides liikuminel 53\

Lisaks saad taisekraani reziimis olles dokumendil paremkldpsata ja kiirmenul kaske kasutada, et:
e Lisada kommentaare[e0) ja teksti sisestamise punkte
e Luua jarjehoidjaidl N
e Redigeeridal7s] teksti ja pilte

Taisekraani reziimist valjumiseks vajuta F11 voi Esc.
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Tooriistaribade ja paanide peitmine PDF-dokumente lugedes

PDF-redaktoris dokumenti lugedes void soovida peita moned vdi kbik tddriistaribad ja paanid, et
jatta dokumendi jaoks ekraanile vdimalikult palju ruumi. Menudriba, peamist todriistariba ja ekraani
allosas olevat tooriistariba ei saa eraldi peita, kuid kdikide tooriistaribade ja paanide peitmise soovi

korral saad kasutada taisekraani reziimi.
Saad peita jargmised tooriistaribad ja paanid:

e Navigeerimispaani peitmiseks vajuta F5 vdi kidpsa Vaade ja keela Kuva
navigeerimispaan suvand.

e PDF-i tooriistariba peitmiseks vajuta F6 voi kldpsa Vaade ja keela Kuva PDF-
tooriistad suvand.

¢ Kommentaaride paani peitmiseks vajuta F7 voi klépsa Vaade ja keela Kuva
kommentaaripaan suvand.

PDF-redaktor peidetud navigatsioonipaani, PDF-i todriistariba ja kommentaaride paaniga:

[® Document_2108 - ABBYY FineReader 14 = O >
Fail Redigeeri Vaade Tadriistad Spikker W Tootele hinnangu andmine a e
m HE-® & 1| 2-st - [3 ~ O ~» % POF-tocriistad W) 3
”

[

Digital Camera OCR

Using Digital Camera t0 CAPIINE TEXA .........oovieiuiuiemseeiee e tes et eemseesieses et eeassssaetes et sttt et st et st eas st ecmssesseserans e 1

Tips & Tricks for Shooting Text with Digital CAMEIA ..ot s et s es s 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with CCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBY?Y FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about !

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, poslers and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera 5 an ideal alternative lo a scanner, if you don't want to deal with a scanner each time when
you need to convert a document into a text file, espewally if you don't do it very often. Camera images can be

nnnnnnnnnnn A ADDAWAY Cimaliandaes P00 smadi fne e nmmnines

< >

D H ﬂ] # I;l I@1TEIustEltu‘.rastarr1ir1en:|r1|... —— x 100% " —_ +
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

PDF-dokumentides liikumine

PDF-redaktor sisaldab erinevaid PDF-dokumentides liikumist lihtsustavaid tooriistu.

paan

[LEHEKULGEDE] [ JARJEHOIDJATE ]

paan

I® Documdnt_2108 - ABBVY Fine|

eader 14

KOMMENTAARIDE
paan

OTSINGU paan

MANUSTE paan

DIGIALLKIRJADE
paan

BB -

LEHEKULJED X

g 0.

Spikker

= 225t 1 G- C- @~ &
ab ab = T X~
Zz & = >
@ ab ab Redigeeri Kustuta E . h
General Tips A

Try to take 2-3 shots of the same document 1 make sure your hands are stable and an imag
out Blurry or a comer of the decument wasn't cul off.
Lise the "close-up™ or "macro™ mode. i most cameras @ & indicated by a flower icon,

Camera Positioning and Focus

Position the lens parallel 1o the plane of the document.
) Fil the entire document ino the frame.
. Focus on the center of a page.
Use the camera's optical zoom to zoom i on the document and
around the document.
Lighting and Flash
¢ Make sure & sufficient lighting. Matural light & the best.

i flash {im most point-and-shoot digital cameras, the flash & on auto mode
If you have 1o take a piclure of a document n poor lighting and need the flash, try to 1
from 20 inches away and try 1o find =dditional light Sources,

Extra Tips for Advanced Users

#nd finally, if you know your camera “inside out” and wish to improve your skills in photograpl

and books or wish to achieve good results h some special conditions, there are a few extra 1
Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a white
to set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your Bghting
Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tripod.

In poar lighting conditions:

*  Auto focus may function incomecily: therefore, you should switch to manual focus.
Use the maximum aperure allowed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright daylight, usi
aperures: this will produce sharper images).

If your camera gives you more than one choice of IS0 speed, select the highest IS0

[

D H m o g @Taustatuva... =

neid dokumendile lisada voi kustutada.

liikumiseks.

Paan Otsi vdimaldab sul teksti otsida ja esile tosta.
Paan Manused véimaldab sul manuseid vaadata ja redigeerida.

Paan Digiallkirjad voimaldab sul digiallkirju vaadata ja kustutada.

s e

* Tootele hinnangu andmine

» % PoF-tosriistad [ ) 3 .

KOMMENTAARID x
0 entaare Q
<« AZ~ Y- X

Alex Fox
- 24.10.201615:39 P.2 =

Should add some examples.

Alebedeva
24.10.2016 15:41

Ok

Lisa vastus

Alebedeva
ab 241020161542 P. 2

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition.

- MValentina
24102016 15:44 P.2
Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?

Paan Lehekiiljed voimaldab sul lehekiilgede vahel kiiresti liilkuda, nende jarjekorda muuta,

Paan Jarjehoidjad sisaldab t66riistu jarjehoidjate loomiseks, redigeerimiseks ja nende vahel

& Nende paanide naitamise ja peitmise kiirklahvid on loetletud osas Kiirklahvid(w

Uhe kindla lehekiilje vaatamine

PDF-redaktor pakub mitmeid tooriistu suurtes dokumentides lilkumise lihtsustamiseks.

Lehekilgede vahel liikumiseks:
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LR

e Kasuta nuppe peamisel todriistaribal.

¢ Kl6psa Vaade > Ava lehekiilg ja seejarel kiopsa Jargmine lehekiilg, Eelmine lehekiilg,
Esimene lehekiilg voi Viimane lehekiilg.

Uhe kindla lehekiilje kiiresti avamiseks:

3 wxd

e Tipi soovitud lehekdilje number aknas peamisel tooriistaribal ja vajuta Enter.

e Klopsa Vaade > Ava lehekiilg > Lehekiilje number..., tipi soovitud lehekiilje number ja
klopsa OK.

Lehekiilgede vahel liikumine tdisekraani vaates
Kindla lehekdlje avamiseks tdisekraani vaates tee jargmist:

1. Tooriistariba avamiseks liiguta hiire kursor ekraani alumisse serva.

7wz 34
2. Tipi soovitud lehekilje number aknas ekraani allosas oleval todriistaribal.

3. Vajuta Enter.
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Tausta tuvastamine
PDF-redaktor vbimaldab sul teksti ja pilte otsida ning kopeerida tekstikihita PDF-dokumentides,

naiteks skannitud dokumentides ja pildifailidest loodud dokumentides. See on voimalik tanu taustal

tootavale optilise tekstituvastuse protsessile.
Taustal tuvastamine on vaikimisi lubatud ja see kaivitub PDF-dokumenti avades automaatselt.

I® Document_2108 - ABBYY FineReader 14 - O et

Fail Redigeeri Vaade Todriistad Spikker *T-:u:-tv'.-_-lehinnanguandr‘nine ¢ e

| BE- = &= 125t + s O~ B~ » . PDF-tosriistad W) 3

(] Mirkus @b db =2 W [T] Tekstivali % Lisatempel ~ 0 = .
0 @ Joonista ab &b Redigeeri Kustuta [5a] Pitt Batesi nummerdus = Allkirj_asta
]

Q Digital Camera OCR
[ﬂJ Using Digital Camera to Capture Text .. T ———i1

Tips & Tricks for Shooting Text with D:gl!al Camera ___________________________________________________________________________________________ 2
Q Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books
*

Hawve you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about !

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition fo everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

D H m # Q LQTaustatuvastamineonpuoleli... J = +— X - 4+

Taustal tuvastamise protsess ei muuda PDF-faili sisu. Selle asemel lisab see ajutise tekstikihi, mis ei ole
kattesaadav dokumenti teistes rakendustes avades.

& Kui soovid teha dokumendi teistes rakendustes otsitavaks, pead salvestama taustal tuvastamise
protsessi poolt loodud tekstikihi. Selleks kidpsa Fail > Tuvasta dokument > Tuvasta dokument...
Vaata ka: Teksti tuvastaminelsf]

O oluline! Kui otsimise voi kopeerimise funktsioonid ei tdota digesti, kontrolli, et dokumendi jaoks

on valitud iged OCR-i keeled. Vaata ka: Dokumendi funktsioonid, mida kaaluda enne OCR-il»]
[# Taustal tuvastamise keelamiseks tiihjenda Luba tausta tuvastus PDF-redaktoris suvand
Suvandid| : kahekdne aknas.

[# Taustal tuvastamise protsess ei saa todtada Uhetuumalise protsessoriga arvutitel.
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Marksona otsing

PDF-redaktor véimaldab sul PDF-failides teavet leida ja esile tosta. Koos dokumendi enda tekstiga
otsitakse ka kommentaaridest, metaandmetest ja jarjehoidjatest ning tulemused kuvatakse eraldi
paneelil. Otsingu tulemused tdstetakse esile ka dokumendis ja saad neile tulemustele kohaldada

erinevaid efekte.

1. Kl6psa E vahekaardil vasakul olevas paanis ja kiopsa Vaade > Otsi et avada Otsi paan.

2. Tipi s6na voi fraas, mida soovid leida.
Sinu paringule vastavad sonad voi fraasid tostetakse dokumendis esile.
[ Otsingu tulemused korraldatakse rihmadesse ja saad esile tdsta terveid rihmi.

b [ ] Dokumendi tekst (216)
Kommentaarid (3)
[] ABBYY FineReader has k... P. 10
[] with ABBYY FineReader .., F. 12
[«] installs ABBYY FineRead... P. 12
b []Jérjeheidjad (11)

3. Otsingu suvandeid saad muuta, kldpsates noolel otsingukastis ja valides Ghe jargnevast:

e Tapne vaste otsib vaid sdnu, mis vastavad tapselt sinu poolt otsingukasti trikitud
sOnadele.

o Erista suur- ja vaiketdhti otsib vaid sdnu, mis vastavad sinu paringu suurtahestusele.

Saad esile tosta, maha tmmata ja alla joonidaleol tekstis esinevaid otsingutulemusi. Selleks vali Otsi
paanil sdnad, mida soovid esile tdsta, maha tdmmata voi alla joonida ja seejarel klépsa vastavat

tooriista.

[ Saad otsingutulemusi ka redigeerida. Vaata Konfidentsiaalse teabe eemaldamine PDF-
dokumentidest[ 3]

Teksti margistamiseks kasutatava varvi muutmiseks klépsa vastava todriista korval oleval noolel ja vali

soovitud varv ilmuvalt varvipaletilt.

55



ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

B - a5 - oab - I=

Kohandatud vérvid:

[

L Veel virve...

& Vaikimisi kasutavad margistamise todriistad Otsi paanis samu varve nagu margistamise tooriistad

PDF-i tooriistade tooriistaribal.

[ Otsingu jargmise/eelmise tulemuse juurde liikumiseks kasuta -

otsingu jargmise tulemuse, vajutades F3.

. nuppe. Saad valida ka
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Sisu kopeerimine PDF-dokumentidest

PDF-redaktor vbimaldab sul teksti, pilte ja tabeleid PDF-dokumentidest teistesse rakendustesse
kopeerida. Neid funktsioone saab kasutada igat tulpi PDF-dokumentides, isegi neis, mis sisaldavad

vaid skaneeringuid.
Teksti kopeerimiseks teosta jargnevad sammud:
1. Vali tekst, mida soovid kopeerida.

2. Paremkldpsa valitud tekstil ja kiopsa Kopeeri tekst kiirmenudl voi klépsa Ghel ikoonil teksti
kohale ilmuval hiipik-tddriistaribal.

Your Digital Camera Fﬂ % EE

m] 1 =i |
i Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following features:
Flash disable mode
Optical zoom

*  An anti-shake feature o
*  Auto focus assist beam or manual focusing
D +  Manual aperture control or aperture pr'u:hrilyh mode &

3. Kleebi tekst soovitud rakendusse.

[f Teksti kopeerimiseks lehekdljelt, millel juba on tekstikiht (kas algne vdi taustal tuvastamise
protsessi poolt loodud), vali tekst, paremkldpsa sellel ja kiopsa Kopeeri tekst kiirmenudl.

Tabeli kopeerimiseks teosta jirgnevad sammud:
1. Vali tabel, mida soovid kopeerida.

2. Paremkldpsa valitud tabelil ja kidpsa Kopeeri tabel kiirmentl voi kldpsa thel ikoonil tabeli
kohale ilmuval hipik-tddriistaribal.
Tabeli kohal olevat hiipik-tooriistariba saad kasutada tabeli redigeerimiseks enne selle
kopeerimist. Saad lisada tabelile pustiseid ja rohtseid eraldajaid, neid eemaldada ning
tabeli lahtreid tukeldada voi Ghendada.

SR
[ i
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive
JdMega Ashared OpenDrive L
Anperc. JAMcH Sugarsync Syncplicity
O6narko @mail.ru Box.net MediaFire
E OAmazon Web Services CneDrive Cubby.com

[ Algfailis olevat tabelit ei muudeta.

Parast tabeli redigeerimist kldpsa uuesti Kopeeri tabel.
3. Kleebi tabel soovitud rakendusse.
& Kui kopeeritud sisu erineb algsest dokumendist margatavalt:

e Kui dokumendil ei ole tekstikihti, kontrolli, et diged OCR-keeled|[=¢ on valitud.

57



¢ Kui sinu poolt kopeerida soovitud sisuga lehekdljel on kehva kvaliteediga tekstikiht, asenda
tekstikiht uuega.

Proovi nltd sisu uuesti kopeerida.
Lehekiilje osa kujutisena kopeerimiseks teosta jargnevad sammud:
1. Vali kopeerida soovitav ala.

2. Paremkldpsa valitud alal ja kldpsa Kopeeri kujutis kiirmentdl voi klépsa thel ala kohale
ilmuval ikoonil hiipik-tddriistaribal. Kui valitud ala sisaldab teksti, seda teksti ei tuvastata ja
see kopeeritakse osana kujutisest.

3. Kleebi kujutis soovitud rakendusse.

PDF-i turvafunktsioonid

Mo&ned PDF-dokumendid vivad sinu arvutit kahjustada.

ABBYY FineReaderil on mitmeid funktsioone, mis teevad PDF-dokumentidega to66tamise

turvalisemaks. Programm palub sinu kinnitust, kui sooritad jargmisi véimalikult ohtlikke toiminguid:
e Manuste avamine
e Linkide avamine
e Vormide andmete| 9] esitamine.

Kui usaldad dokumendi autorit, kldpsa Luba; muul juhul kiépsa Tiihista.

Saad oma arvutit pahatahtliku JavaScript'i koodi eest kaitsta ka PDF-dokumentides JavaScript'i
keelates. JavaScript'i keelamiseks ava Suvandid kahekdne aken, kiépsa Muu vahekaardil ja tiihjenda
Luba JavaScript PDF-redaktoris avatud PDF-dokumentidel suvand. Seejarel ilmub JavaScript'iga
PDF-dokumenti avades akna tlaossa jargnev teade:

HekoTopeie 20eMeHTEl 3TOM A0KYMEHTE MCNoAEsyHT JavaScript, Brarodute JavaScript, ecam 6bl A0BepAasTe a6TOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPHEECTH K Npobaeman © BesonacHoCTER,

Suurendamiseks klopsa pildile

Kui usaldad isikut voi ettevdtet, kes sulle selle PDF-dokumendi saatis, saad lubada JavaScript'i, valides
selleks Uhe jargnevatest suvanditest JavaScripti satted ripploendist:

¢ Luba JavaScript ainult sellel dokumendil JavaScript'i lubamiseks, kui praegune dokument
on avatud.

¢ Luba JavaScript koigil dokumentidel et avada Suvandid kahekdne aken, kus saad lubada
JavaScript'i kdigi dokumentide jaoks.
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PDF-dokumentide labivaatus

PDF-redaktor sisaldab mitmeid funktsioone PDF-dokumentide labivaatuseks. Dokumenti lugedes
saad lisada kommentaare, tOsta esile olulisi osi, teha markmeid, joonistada kindlate alade esile
tostmiseks kujundeid ja paigutada lehekilgedele templeid.

Peatiiki sisu
o Kommentaaride lisamine[ o]
e Kujundite joonistamine[e?]

e Teksti lisamine PDF-dokumentidele|ss)

e Templite lisamine[ 71

e Koostéd PDF-dokumentides] e6)
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Kommentaaride
PDF-redaktor pakub markuste lisamise to6riistu PDF-dokumendi igal osa jaoks, tehes PDF-

dokumentides arutlemise ja nende ldbivaatamise palju lihtsamaks.

1. Kui PDF-i tooriistade tooriistariba on peidetud, ava see klopsates PDF-tooriistad nuppu
peamisel tdoriistaribal.

Markus

2. Kldpsa tooriista PDF-i tooriistade tooriistaribal.

3. Kui sulle ei meelde markuse vaikimisi varv, vali dokumendi kohale ilmuvalt tooriistaribalt
moni teine.

4. Klopsa lehekdiljel kohta, kuhu soovid markust ilmuvat ja traki markus.

Have you ever think that your digital camera could
a scanner for document processing with OCR? H:
i ich r

JBrown

Add mare pictures.

Lisa vastus

- - [
multipurpose. In addition to everything else, you ©

[¥ Saad muuta olemasoleva markuse varvi selle kiirmentid kasutades.

Et saada teada, kuidas markusi avada, neile vastata voi neid kustutada, vaata Uksust Koost6d PDEF-
dokumentides] 68\

Teksti margistamine

PDF-redaktor voimaldab sul ndidata, milliseid muudatusi tuleks dokumendis teha. Sinu poolt lisatavad
redigeerimismargised ei muuda teksti ennast, vaid naitavad, milliseid muudatusi tuleb teha ja kuhu.

[# Teksti redigeerimisega seotud selgitused on saadaval vaid tekstikihiga dokumentides voi

dokumentides, mis on tuvastatud taustal tuvastamise protsessiga.

ABBYY FineReader sisaldab jargnevaid margistamise todriistu:
ab Tosta esile

ab Jooni alla

ab Kriipsuta labi

ab Lisa sisestatud tekstile markus
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u Saad lisada kommentaari igat tilpi selgitusele, tehes selleks topeltklopsu selgitusel. Lisateabe
saamiseks kommentaaride kohta vaata Koost66 PDF-dokumentides| 66l

Tekstiosa esile tdstmiseks, alla joonimiseks voi maha tdmbamiseks:
e Vali peamiselt tooriistaribalt margistamise tooriist ja vali seejarel soovitud tekstiosa voi
e Vali soovitud tekstiosa ja seejarel vali peamiselt tooriistaribalt margistamise tdoriist.
Sisestuskoha naitamiseks:

~ ab .. .. R e e a .
e Kl6psa tooriista PDF-i tooriistade tooriistaribal ja klépsa kohta, kuhu tekst tuleks sinu
meelest sisestada.

an@r& popular and truly
ng els

newsp| JBrown e X
you can
ents an  and more

Lisa vastus

[# Selgituse varvi muutmiseks:
e Paremkldpsa selgitusel ja vali kiirmenudst soovitud varv voi

e Kl6psa peamisel tddriistaribal oleval margistamise todriistal ja seejarel dokumendi kohale

ilmuval tooriistaribal oleval Gvarvikastil.

Saad kasutada otsimise funktsiooni, et margistada teatud tekstiosad ilma kogu dokumenti labi
lugemata nende leidmiseks.

1. Ava Otsi paan.
2. Tipi sOna voi fraas, mida soovid leida.

3. Paanil Otsi vali otsingu tulemused, mida soovid margistada, ja kldpsa soovitud
margistamise tddriistal. Kui soovid kasutada muud varvi, siis margistamise tdoriistal
kldpsamise asemel kldpsa selle kdrval oleval noolel ja vali ilmuvalt varvipaletilt soovitud

varv.
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

B - as - oab - 3=

Kohandatud vérvid:

o [

L Veel virve...

[ Vaikimisi kasutavad margistamise todriistad Otsi paanil samu varve nagu margistamise to0riistad
PDF-i tooriistade tooriistaribal.
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Kujundite joonistamine

PDF-redaktor vbimaldab sul kommenteerida erineva kujude ja suurustega objekte, naiteks jooniseid

vOi korraparatu kujuga tekstiosi. Enne oma kommentaari lisamist void joonistada kujundi tmber

objekti, mida soovid kommenteerida.

L
N
T80
-
b._i‘:\ — = \; "| iy 600
P : ||
570 W
m [ = |
g N/ 1630
1900 o T § L |__ |L|*I!-_ | N
V: - — 190 V l |
¥ pe—— ~ AS O . ~ .
A %0 = I 7N 3 =
s ——— ——— acof ) — = {i -
Lo P == i - S0 SEE
1080 i | | | | B | S =138
LR t 4 %’ i S
1 2) 3) 3 4 5
1. Sellel PDF-i tédriistade tooriistaribal kidpsa ‘2"t
2. Vali allpool naidatud todriistaribalt soovitud joonistamise t6oriist.
Z Tint Joon / Nool [ |Ristkalik () Ovaal () Hulknurk {3 Pilv (3 Murdjoon =~/ -~

Tint

Tombab joone kui hoiad all hiire vasakut nuppu, vdimaldades sul joonistada mistahes

kuju.

Ridade vahel

Tdmbab sirgjoone. Kui soovid tdmmata pustise, rohtse voi diagonaalse (45° nurga all)
joone, hoia all Shift klahvi.

Nool

Joonistab noole. Kui soovid tdmmata pustise, réhtse voi diagonaalse (45° nurga all)
joone, hoia all Shift klahvi.
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¢ Ristkiilik
Joonistab ristkuliku. Kui soovid joonistada ruudu, hoia all Shift klahvi.

e Ovaal

Joonistab ovaali. Kui soovid joonistada ringi, hoia all Shift klahvi.

e Hulknurk
Joonistab hulknurga. Kl6psa kohta, kuhu soovid paigutada hulknurga alguspunkti.
Hulknurga |6petamiseks kldpsa alguspunktil.

e Pilv
Joonistab pilve. KI6psa kohta, kuhu soovid paigutada pilve alguspunkti. Pilve
|6petamiseks kldpsa alguspunktil.

e Murdjoon
Joonistab sakilise joone. Joonistamise alustamiseks kl6psa lehel; kidpsa uuesti, kui soovid
joonistada jargmise osa ja tee topeltkldps kohas, kuhu soovid sakilise joone [6ppu.

3. Kui oled kujundi joonistamise Idpetanud, tee sellel topeltklops, kui soovid tippida
kommentaari.
[ Kui kasutad Tint to0riista, siis pead joonistamise todriistad keelama, enne kui saad

kommentaari trikkida.

Kujundite kogumi joonistamiseks, kasutades Tint to06riista ja terve kogumi kohta

kommentaari lisamiseks:

e Hoia all Shift klahvi ja joonista kujund. V6id vabastada hiirenupu, kuid vabasta Shift
klahv Gksnes siis, kui oled joonistamise |6petanud.

e Keela joonistamise tdoriistad, tee topeltklps Ghel kogumi kujunditest ja triki oma

kommentaar.

4. Joonistamise tooriistadel on mitmeid seadeid, mida saad muuta.

Taida varv
sulet_ud kujunditele

Nende suvandite muutmiseks:

e Tee paremkldps Uhel lehekdljele joonistatud kujunditest ja kasuta selle kiirmen(u
kasklusi.

e Soovitud seadete valimine PDF-i tooriistade tooriistaribal enne kujundi joonistamist.
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[¥ Rohkema teabe jaoks kommentaaride kasutamise ja redigeerimise kohta vaata Koost66 PDF-
dokumentides] 661
Teksti lisamine PDF-dokumendile

PDF-redaktor voimaldab sul lisada tekstikasti igat tltpi PDF-ile ilma seda redigeeritavasse
vormingusse teisendamata.

=

Tekstivli

1. Sellel PDF-i tooriistade tooriistaribal klopsa
Teksti redigeerimise tooriistadega tooriistariba ilmub PDF-i tooriistade tooriistariba alla.

2. Klépsa sinna, kuhu soovid teksti lisada. Tekstikasti suuruse muutmiseks saad lohistada hiire
kursorit ilma nuppu vabastamata.

3. Tipi oma tekst. Saad valida fondi tulpi, suuruse ja varvi.

==
A+ D-——0O-
| Arise paksus |

4. Vajadusel muuda tekstikasti suurust.

5. Tekstikasti Umber raami joonistamiseks vali raami varv ja paksus.

6. Saad muuta ka tekstikasti taustavarvi voi kasutada Tuvasta tausta varv suvandit, et
kasutada lehekiilje taustavarvi.

[ Vaikimisi kasutatakse labipaistvat tausta.

Saad kasutada PDF-redaktorit, et taita vastastikmojuliste valjadeta vorme. Selleks triki lihtsalt vormi
kohale tekst, kasutades Tekstivali tooriista.

[ Kui lisad tekstikasti, ilmub kastis olevat teksti sisaldav uus kommentaar Kommentaaride paanil.
Kommentaari olekut saad muuta samal viisil kui seletuse olekut.Vaata ka: Koost66 PDEF-
dokumentides| 6]
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Koostoo PDF-dokumentides

PDF-redaktor vbimaldab sul naha teiste kontrollijate tehtud kommentaare ja neile vastata ning seda
isegi juhul, kui need loodi muudes rakendustes, kui ABBYY FineReader. Saad ka kommentaari olekut

muuta, et anda kontrollijale teada, et oled nende soovituse heaks kiitnud voi tagasi likanud.

- : . : : .
Kdigi dokumendis olevate kommentaaride loetelu jaoks ava Kommentaarid paan, kldpsates ~
nuppu peamisel tooriistaribal.

E ABBYY Software Solutions for Businesses E_eMail_comments - ABBYY FineReader 14 — O x

Fail Redigeeri Vaade Todriistad Spikker W Tootele hinnangu andmine ¢ e

[é - B %PDF-tﬁﬁriistad M s

D ab ab = & KOMMENTAARID x
@ ab &b Redigeeri Kustuta Otsi kommeniaare Q
<« AZ~- V- X
ABBYY Software Solutlons ~
. A. Miller

ab 23.07.201323:17 P.1 """ [

-,

Heaks kiidetud (hristowva)

Move to first position, this is very
Why do companies need ABBYY OCR

W
Q
mj for Businesses
Q
*

impaortant
and PDF conversion solutions?
Masi orpandsanons must desl with g wolumess ol qu_r E -
unamlnmhrhmwnkmnﬂnrllmﬂ.tlmd'wyhuﬂms:trmnﬂun Whﬂm"‘:“mﬂ w
Howsvar the maragemant of thase documants can ba wary fima-consuming and axpansive et AESYY products maduos
which savercly impacts the botiom line of any company. ASEYY softwars enables organiss-
fores &0 trarsfiorm paper, scars and FOFs into usable, searchabla, storeble dats, sawing mﬁ:ﬂ:ﬂ_ -a-b- H-Sntefart-.-.
tham wakabia nesounces and thus time and money. Mo matier the =iz of orgarisation or In- = &3 013 23:16 P.1
dustry ABEYY has tha right soiution o Increasa the affidency of daaling with docurents. %
Whather reducing manual data aniry, creating digital seardrabla archihes of files, or geSing ba - )
documants IR0 A HOOUTENT MErsgamant Systam [IMS] of ShaeFoiris, ABSYY has 8 Soiu- saarchabia. Simply scanning Lopetatud (hristowva)
tion to Nt avary BusSIngss: FRad. ““"""‘“"ﬂ“‘l‘:::‘-“ .
_ AN you fing It Itar? Shorten this paragraph.
&l ".l’.'_ Emoohllse
— L ABETY procucts ara designed 1. Do
WIth @n IntuRNG and sasy o ab e
O Q ( 1 s i s 23.07.2013 23:18 P.1
:"I usar through tha OCA steps
andl halps. him opamiss the
Scan 3 papar document or m:n:mnn-m acogpion feshs. Heaks kiidetud (hristowva)
upfoad a0 image
Recognis4d Expanianca W
. or other digital searchable archives
D ] ED m Q @ Tausta tuvastam... = +— M=

H. Schmidt 2

[f Leidub teisigi viise, kuidas avada Kommentaaride paani:

e Paremkldpsa markusel, templil voi kommentaaril ja kidpsa Kuva kommentaaripaan
kiirmenaul.

¢ Kl6psa Vaade ja vali Kuva kommentaaripaan.
e Vajuta F7.

Kommentaari lisamine markusele
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e Topeltklépsa markusel, millele soovid kommentaari lisada voi
e Paremkldpsa markusel ja vali Lisa kommentaar kask kiirmentdust.

Kui Kommentaarid paan on peidetud, ilmub kommenteerimiskast, kuhu saad trikkida kommentaari.
Kui Kommentaarid paan on nahtav, tostetakse esile markusega seotud kommenteerimiskast.

Kommentaari avamine

e Vali markus, mis sisaldab kommentaari, mida ndha soovid.

Kui Kommentaarid paan on peidetud, ilmub kommenteerimiskast, kuhu saad trikkida kommentaari.
Kui Kommentaarid paan on nahtav, tostetakse esile markusega seotud kommenteerimiskast.

[ Kui soovid, et kommentaar oleks alati nahtav, topeltkldpsa selle markusel. Kommentaari peitmiseks

. X . _— C
kldpsa nuppu, mis asub kommenteerimiskasti Glemises paremas nurgas.

Kommentaarile vastamine

1. Vali markus, mis sisaldab kommentaari, millele soovid vastata.

2. Klépsa Vastus kommentaari kastis voi vajuta Ctrl+Enter ja tipi oma vastus.

Markuse voi sellega seotud kommentaari voi vastuse kustutamine
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Markuse kustutamiseks:

e Vali markus, mida soovid kustutada, ja vajuta Del voi paremkl6psa markusel ja kidpsa
Kustuta kiirmenudl.
Kustutatakse ka markusega seotud kommentaar.

¢ Vali kommenteerimiskast Kommentaarid paanil ja vajuta Del voi paremklépsa
kommenteerimiskastil ja kidpsa Kustuta.
Kustutatakse ka kommentaariga seotud markus.

Kommentaari kustutamiseks Kommentaarid paanil:

e Paremkldpsa kommenteerimiskastis ja vali Kustuta kiirmenudl.

Kustutatakse ka kéik kommentaariga seotud vastused.
Kdigi kommentaaride ja markuste kustutamiseks:
¢ Kl6psa Redigeeri > Kustuta kommentaarid ja margistus...
Vastuse kustutamiseks:

e Paremkldpsa vastusel ja vali Kustuta vastus kiirmentdl.

Samal viisil saad vastuse kustutada ka Kommentaarid paan.
Kommentaari tahistamine lipuga voi selle oleku muutmine

Saad maarata loetud kommentaaridele oleku voi tahistada lipuga need kommentaarid, mille juurde

soovid hiljem naasta.
Kommentaari tahistamiseks lipuga:

e Klopsa 2l akent kommentaari kdrval Kommentaarid paanil vdi paremkldpsa kommentaaril

ja klépsa Margi lipuga kiirmenadil.
Kommentaari oleku muutmiseks:

e Paremklopsa kommentaaril vdi selle markusel, kidpsa Olekut selle kiirmenuds ja vali

soovitud olek.

e Kldpsa """ nuppu kommenteerimiskastis ja vali soovitud olek.

Markuste ja kommentaaride atribuudid
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Markuse v6i kommentaari kahekdne aknas Atribuudid... saad muuta autorit voi teemat ja naha,
kuidas markuse v6i kommentaari olek aja jooksul muutub. Kui oled muutnud autori nime, saad
klopsata Sea vaikemaaranguks nuppu, et kasutada uut nime kdigi tulevikus enda poolt tehtavate

markuste ja kommentaaride jaoks.
Et avada Atribuudid markuse voi kommentaari kahekdone aken:

e Paremkldpsa markusel, templil voi kommentaaril ja kldpsa Atribuudid... kiirmenadil.

Kommentaaride paan
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See Kommentaarid paan kuvab k&iki dokumendile lisatud markusi (koos voi ilma kommentaarita) ja
koiki tekstikogumeid, templeid ning redigeerimisel tehtud markusi.
, . . 1«
e Kommentaaride seas liikumiseks kasuta nuppe.

¢ Saad otsida kindlat kommentaari, vastust vdi autorit, kasutades selleks otsingukasti, mis asub
Kommentaarid paani tlaosas.

Kommentaaride sortimiseks:

e Paanil Kommentaarid kidpsa = ja seejarel vali mentist soovitud sortimise suvand.
Saad kommentaare filtreerida tlubi, autori, lipu oleku vdi kommentaari oleku jargi.

Kommentaaride filtreerimiseks:

Y

koik kommentaarid, Peida praegused kommentaarid voi vali kriteeriumid, mida soovid

-
¢ Paanil Kommentaarid kl6psa filtreerimise menul avamiseks ja seejarel klépsa Kuva

kommentaaride filtreerimiseks kasutada.
Kommentaaride filtreerimiseks saad kasutada:

1. Tudpi

2. Autorit

3. Lehekilge

4. Kuupaeva

5. Lipu olekut

6. Olekut

[£ Filtri 1ahtestamiseks klopsa Lahtesta.

* . .
Kui soovid lihtsalt ndha kommentaaride autoreid ja kuupaevi, klidpsa ™ kommentaaride teksti

&
peitmiseks. Teksti uuesti kuvamiseks klopsa == .
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Templite lisamine

PDF-redaktor vbimaldab sul tembeldada PDF-dokumente samuti nagu sa tembeldad
paberdokumente. Saad valida templi kas saadaolevate templite loendist voi luua oma templi, lisades

soovitud teksti, kuupdeva, tembeldamise kuupaeva ja aja voi kujutise.
Lehekdlje tembeldamiseks:

Lisat | =
1. Sellel PDF-i tooriistade tooriistaribal klopsa L tise tempe ja vali soovitud tempel.

v Kui soovitud tempel ei ole menlilst saadaval, kidpsa Muu tempel.
2. Tembelda lehekiilg.
3. Vajadusel liiguta tempel soovitud kohta.

Saad lisada templitele kommentaare ja muuta nende olekut samuti nagu lisad kommentaare

selgitustele. Vaata ka: Koostoo PDF-dokumentidesfeel

Kuidas templit luua
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PDF-redaktor voimaldab sul luua tekstitempleid v6i templeid kujutistest.

Templi loomiseks kujutisest:

o . Lisat I - .
1. Sellel PDF-i tooriistade tooriistaribal klopsa L tiso tempe > Loo kujutisest tempel....

2. Avanevas kahekdne aknas tipi oma templi nimi Nimi valjal.

3. Kldpsa Ava kujutis, et avada kujutis oma kdvakettalt voi kiopsa Kleebi kujutis loikelaualt,

kui sa oled kujutise eelnevalt |6ikelauale kopeerinud.
4. Kasuta Templi suurus liugurit, kui sul on vaja kujutise suurust kohandada.
5. Klépsa Salvesta.

Tekstitempli loomiseks:

o . Lisa t |- .
1. Sellel PDF-i tooriistade tooriistaribal kldpsa 'l' FEETIPET S Loo tekstitempel....

2. Avanevas kahekdne aknas tipi oma templi nimi Nimi valjal.
3. Valjal Templi tekst tipi tekst, mida soovid templil ndha.

4. Vali Lisa kuupaev/kellaaeg ripploendist kuupédeva ja aja vorming, mida soovid kasutada.
[# Lehekilge tembeldades sisaldab tempel tembeldamise kuupaeva ja aega sinu poolt
maaratletud vormingus.

u Koik teksti osad lisatakse templile kursori asukohta Templi tekst valjal. Sellel valjal saad
muuta templi osade jarjekorda, lisada selgitavat teksti ning seadistada kuupaeva ja aja
vorminguid. Lisateavet kuupaevade ja aegade kohta vaata Uksusest Praegune kuupdev ja

aeg templitel ning Bates'i numbrites|2sol.

5. Kahekdéne valjal Font ja daris suvandite rihmas vali templi teksti fondi liik, suurus ja
laad [z ja templi varv.

6. Luba Lisa daris suvand, kui soovid templile raami.
7. See Vaade vali sisaldab templi eelvaadet, nii et saad ndaha tehtavate muutuste mdju.

8. Kl6psa Salvesta.

Kuidas templeid redigeerida
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Lisat | -
1. Sellel PDF-i tooriistade tooriistaribal kldpsa L Lisatempe > Halda templeid...

2. Avanevas kahekdne aknas vali tempel ja klépsa Redigeeri....

3. Maaratle soovitavad seaded ja klopsa Kasuta.
Kuidas templit kustutada

Templi eemaldamiseks dokumendist tee Uhte jargnevast:
e Vali dokumendist tempel ja vajuta Del.
e Paremkldpsa dokumendis oleval templil ja vali Kustuta kiirmenail.
¢ Vali kommentaar templile Kommentaarid paanil ja vajuta Del.

Templi eemaldamiseks loendist:

Lisat | -
1. Sellel PDF-i tooriistade tooriistaribal klopsa L Lisotempe > Halda templeid...

2. Avanevas kahekdne aknas vali tempel ja klépsa Kustuta.

Too PDF-sisuga

PDF-redaktor véimaldab sul muuta PDF-dokumentide sisu ilma, et oleks vaja PDF-dokumente
redigeeritavatesse vormingutesse teisendada.

Peatiiki sisu

o Teksti lisamine ja redigeerimine[73]

* Piltide lisamine ja redigeerimine[ 78]

» Hiperlinkide lisamine ja redigeerimine[7s)
o Teksti tuvastamine[sf)

» Jarjehoidjate lisaminels7]

o Piiste ja jaluste lisamine|s)

e Metaandmete vaatamine@

e |ehekiilje kujutiste taiustamine[ 9s)
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Teksti lisamine ja redigeerimine

PDF-redaktor vbimaldab sul redigeerida teksti igat tllpi PDF-dokumentides, sh neis, mis sisaldavad

vaid skanninguid. PDF-redaktor voimaldab sul parandada kirjavigu, lisada uut teksti ja redigeerida

eraldi tekstiridade vormingut.

e Teistes rakendustes loodud PDF-dokumentide teksti redigeerimine|75'1

e Skannitud dokumentide redigeeriminerﬁﬂ

e Otsitavate PDF-dokumentide redigeeriminemﬁ

o Tekstitédriista kasutamine teksti sisestamiseks| 77)

Teistes rakendustes loodud PDF-dokumentide teksti redigeerimine

Teksti redigeerimiseks PDF-dokumendis:

4.

5.

. Klopsa

Redigesri \uppu PDF-i téériistade tooriistaribal ja oota mdni sekund, kuni

programm dokumenti redigeerimiseks ette valmistab.
C\ Yalmistan lehekilje ette...

See Teksti tooriistariba ilmub dokumendi kohale.

Paiguta kursor teksti, mida soovid redigeerida, ja tee soovitud muudatused, kasutades

selleks tooriistu Teksti tooriistaribal.

[AriaiMT] v VA AB T 21 A~

Programm valib automaatselt fondi, mis on vdimalikult sarnane algses dokumendis

kasutatud fondile.

Tekstirea redigeerimise |dpetamiseks kldpsa valjapoole rida.

Redigeeri

Teksti redigeerimise reziimist valjumiseks kldpsa nuppu uuesti.

Salvesta dokument.

Skannitud dokumentide redigeerimine

Moéned PDF-dokumendid koosnevad vaid kujutistest, st need ei sisalda tekstikihti. Vaata ka: PDF-
dokumentide tiiiibid[ 1\

ABBYY FineReader vdimaldab sul redigeerida teksti PDF-dokumentides isegi siis, kui need ei sisalda

tekstikihti. Selliseid dokumente avades loob programm ajutise tekstikihi nii, et dokument muutub

redigeeritavaks. Mistahes tehtud muudatused (nt parandatud kirjavead) kantakse seejarel tle

dokumendi kujutisele.
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7.

. Klopsa

Redigesti \uppu PDF-i téoriistadetooriistaribal ja oota méni sekund, kuni

programm dokumenti redigeerimiseks ette valmistab. A Teksti tooriistariba ilmub
dokumendi kohale.

Kontrolli, et valitud on 6iged OCR-i keeled. Vaata ka: Dokumend! funktsioonid, mida

kaaluda enne QCR-il »

Kui lehel on moonutatud tekstiridu voi muid defekte, kiisib programm sinult, kas soovid
kujutise kvaliteeti parandada. Kujutise taiustamiseks enne OCR-i kasuta kaske Paranda
vildakus ja lehekiilje suund ripploendist, mis asub Teksti paanil.

[ArialMT] vle o~ A - = 1= A~ Paranda vildakus ja lehekiilje suund +
A = 9= A ] I

Redigeeritav tekst imbritsetakse raamidega. KI&psa tekstireal, mida soovid redigeerida ja
lisa, kustuta voi muuda teksti v6i muuda selle fonti, fondi suurust ja laadi, kasutades selleks
tooriistu Teksti tooriistaribal.

Kui klépsad tekstireal, valib programm automaatselt fondi, mis on véimalikult sarnane
tekstireas kasutatud fondile.

Tekstirea redigeerimise |dpetamiseks kldpsa valjapoole seda.

Redigeeri

KI6psa nupul, et teksti redigeerimise reziimist valjuda.

Salvesta dokument.

Otsitavate PDF-dokumentide redigeerimine

Mo&ned PDF-dokumendid sisaldavad dokumendi kujutise all olevat tekstikihti. Vaata ka: PDF-
dokumentide tiitibid[ =\

Seda tlupi dokumente redigeerides rakendab programm sinu muudatused tekstikihile ja dokumendi

kujutisele.

1.

2.

KIpsa Redigeeri

nuppu PDF-i tooriistade tooriistaribal ja oota mdni sekund kuni
programm dokumenti redigeerimiseks ette valmistab. A Teksti todriistariba ilmub

dokumendi kohale.

Kontrolli, et valitud on 6iged OCR-i keeled. Vaata ka: Dokumendi funktsioonid, mida
kaaluda enne OCR-il =)
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3. Kui pulad redigeerida dokumenti, mis juba sisaldab tekstikihti, palub programm sul
dokument tuvastada ja olemasolev tekstikiht asendada. Saad seda teha kasu abil Tekstikiht
ripploendis, mis asub Teksti tooriistaribal.

Arial “l10 ~ A" A B T = q: A~ BEgTekstikint ~

Avanevas kahekdne aknas vali OCR-i keel(ed). Saad kasutada ka kujutise eeltootlemist, et
parandada lehekiilgede suunda, eemaldada kujutise kallet, 5gvendada moonutatud
tekstiridu ja eemaldada muid vigu.

Kui dokument on tuvastatud, saad hakata seda redigeerima.

4. Redigeeritavad tekstiread Umbritsetakse raamidega. KI6psa tekstireal, mida soovid
redigeerida ja lisa, kustuta voi muuda teksti voi muuda selle fonti, fondi suurust ja laadi,
kasutades selleks tooriistu Teksti tooriistaribal.

Kui kldpsad tekstireal, valib programm automaatselt fondi, mis on véimalikult sarnane

esialgses tekstireas kasutatud fondile.

5. Tekstirea redigeerimise |I6petamiseks kldpsa valjapoole rida.

6. KIdpsa nupul "EH95EM tokti redigeerimise reziimist valjumiseks.
7. Salvesta dokument.

Tekstitooriista kasutamine teksti sisestamiseks

Teksti sisestamiseks:

TA

Tekst  +56riistaribal.

1. Klépsa nuppu
2. Kldpsa kohta, kuhu soovid lisada uue teksti voi joonista aken, kuhu soovid tippida uue teksti.

3. Tipi oma tekst. Vajaduse korral muuda selle fonti, fondi suurust voi laadi, kasutades tooriistu

teksti tooriistaribal.
Avial v VA AB I EE=0 A~

4. Toimingu I8puleviimiseks klépsa suvalist kohta valjaspool tekstiakent ja seejarel klopsa
kasku Rakenda otseteementilil.
Programm valib sisestatud teksti jaoks automaatselt tausta, mis sulandub sujuvalt tlejaanud

lehekdlje taustaga.

5. Salvesta dokument.
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Piltide lisamine ja redigeerimine
PDF-redaktor vbimaldab sul lisada pilte igat tulpi PDF-dokumenti.

adl
Pilt

1. Klépsa nuppu PDF-i tooriistade tooriistaribal.
2. Avanevas kahekdne aknas vali pilt ja kiopsa Ava.

3. Liiguta pilt soovitud asukohta lehekiiljel.

Saad pilte liigutada, poorata, kustutada ja nende suurust muuta. Pilti liigutades voib see kattuda
teiste lehekuljel olevate objektidega. Kattuva pildi esiplaanile toomiseks paremkldpsa sellel ja

vali Too pilt esikihile.
Pildi kustutamiseks:

e Pildi kustutamiseks tavalises PDF-dokumendis paremklopsa sellel ja kidpsa Kustuta

kiirmentdl.

e Saad kustutada osa dokumendi kujutisest ja kdike, mida see sisaldada voib, sh pilte. Selleks

9.4

Kustuta

klopsa tooriista PDF-i tooriistade tooriistaribal ja vali ala, mida soovid kustutada.

[# See Kustutamise tooriist kustutab pilte ja teksti, valides automaatselt tuhja koha taitmiseks

sobiva taustavarvi.
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Hiiperlinkide lisamine ja redigeerimine

ABBYY FineReader vdimaldab sul lisada hiperlinke mis tahes titpi PDF-dokumentidesse ja
redigeerida olemasolevaid huperlinke.

Kui osutad hiirekursoriga hiperlingile, kuvatakse selle aadress hiipikmentiis. Lingi jargimiseks lihtsalt
klépsa seda.

Hiiperlingi lisamiseks PDF-dokumenti:
1. tipi tekst, mida kasutatakse hiiperlingina.

2. Kldpsa ikooni Redigeeri > Lisa link.. voi vali tekst, paremkldpsa seda ja seejarel klopsaLisa link..
otseteemenuud.

e Konkreetse tekstifragmendi linkimine praeguses dokumendis

Lingiredaktoris:
e vali Selle dokumendi lehekiilg ja sisesta selle lehekilje number, mille link peaks avama voi

¢ kldpsa Vali konkreetne sihtkoht... ja paiguta hiirekursor kohta, kuhu soovid suunata linki
klépsavad kasutajad.

e Linkimine veebilehele

Lingiredaktoris:

¢ vali Veebiaadress, e-posti aadress, fail vOi muu ressurss ja tipi selle lehekilje URL, mida soovid

linkida (nt http://www.abbyy.com).

e Linkimine e-posti aadressile

Lingiredaktoris:

¢ vali Veebiaadress, e-posti aadress, fail vOi muu ressurss ja tipi adressaadi e-posti aadress, mille

ees on tekst "mailto:" (nt mailto:office@abbyy.com).

e Linkimine failile
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Lingiredaktoris:

e vali Veebiaadress, e-posti aadress, fail voi muu ressurss ja sisesta tee failini, mille link peaks

avama ja millele eelneb "fail://" (nt file://D:/MyDocuments/ABBYYFineReader.pdf).

Hiiperlingi redigeerimiseks:
1. vali huperlink, mida soovid redigeerida.
2. Paremkldpsa valitud linki ja klopsa Redigeeri linki... otseteemendid.
3. Lingiredaktoris tee Uhte jargmisest:
e Muuda selle lehekilje numbrit, mille link peaks avama

o Klopsa Vali konkreetne sihtkoht... ja paiguta hiirekursor kohta, kuhu soovid suunata linki
kl6psavad kasutajad.

e Muuuda URL-i, e-posti aadressi vdi teed failini vGi muu ressursini .

= Saad kopeerida I6ikelauale URL-i, e-posti aadressi voi tee failini voi muu ressursini. Selleks
paremkldpsa linki, vali Kopeeri linkja kopeeri URL, e-posti aadress voi tee.

Hiiperlingi kustutamiseks PDF-dokumendist:
1. vali hiiperlink, mida soovid kustutada.

2. Paremkldpsa valitud linki ja kiopsa Eemalda link otseteementud.
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Teksti tuvastamine

Tausta tuvastamine[s4] on protsess, mis lisab dokumendile ajutise tekstikihi, vdimaldades sul selle
teksti margistada, kopeerida ja otsida. Saad teha need v6imalused teistele kasutajatele
kattesaadavaks, lisades PDF-dokumentidele pusiva tekstikihi. Tekstikihtidega dokumendid on
algsetest praktiliselt eristamatud. Samuti saad asendada olemasoleva tekstikihi otsitavas PDF-
dokumendis.

. pae s . Tuvasta =
1. Kl6psa peamiseltdoriistariba noolel, [{:i

mis asub nupu korval, ja vali Tuvasta
dokument... ripploendist. Teise vdimalusena klopsa Fail > Tuvasta dokument > Tuvasta

dokument... voi vajuta Ctrl+Shift+R.

2. Avanevas kahekone aknas maaratle sobivad OCR-i keeled. Vaata ka: Dokumendi

funktsioonid, mida kaaluda enne OCR-i [235]

3. OCR-i kvaliteedi parandamiseks luba pilditodtlus. Pilditootlus voib muuta sinu dokumendi

valjanagemist.
¢ Paranda lehekiilje suund - Programm tuvastab teksti suuna ja vajadusel parandab seda.

¢ Korvalda kujutiste vildakus ja paranda kujutise eraldusvéimet - Programm tuvastab
ja parandab mis tahes kalde, valib kujutise sobiva eraldusvdime ja muudab kujutisi muud
moodi paremaks.

4. Kldpsa Tuvasta nupul.
5. Tulemusena sisaldab valjunddokument otsitavat tekstikihti.

Samuti saad lisada tekstikihi, kui lisad failist PDF-dokumenti lehekdlgi v&i kui skannid
paberdokumente. Selleks vali Tuvasta tekst kujutistel suvand Kujutise tootlemise seaded kahekdne

[3 Lisa lehekiljed ~

aknas (klpsa > > Kujutise tootlemise seaded selle kahekdne akna avamiseks) ja

maaratle dokumendi keeled. Vaata ka: Lehekiilgedega téétaminel 85\

[¥ Kui soovid tuvastatud teksti kontrollida, dpeta programm ebastandardseid fonte ja marke

tuvastama voi kasuta monda teist ABBYY FineReaderi taiustatud funktsiooni, kldpsa nupu korval

Tuwvasta -
olevat noolt l'-':::.}

ja seejarel klépsa Tuvasta ja toenda OCR-redaktoris. Teise vdimalusena
klépsa Fail > Tuvasta dokument > Tuvasta ja toenda OCR-redaktoris. Vaata ka: PDF-dokumentide

saatmine OCR-redaktorissel
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Lehekiilgedega to6tamine

PDF-redaktor vbimaldab sul PDF-dokumendis lehekilgi kustutada voi neid lisada, nende jarjekorda

muuta ja tuhjasid lehekdlgi lisada.

Lehekiilgede lisamine failist ...

. b e . Lisa lehekdljed -
1. Klépsa peamisel tooriistaribal D" ! nuppul.

2. Kldpsa Lisa failist....
[ Teise vdimalusena kidpsa Lisa lehekiilgi failist... paani Lehekiiljed kiirmendus voi

ripploendis, mis ilmub, kui vajutad nuppu.

3. Avanevas kahekdne aknas vali fail vdi failid, mida soovid PDF-dokumendile lisada ja
maaratle lisada soovitavate lehekilgede arv. Sinu valitud failid peavad olema uhes
toetatud vormingutest[z\. Lisaks saad maaratleda, kuhu soovid uued lehekiiljed lisatavat
(nt enne esimest lehekilge, enne praegust lehekiilge jne).

4. Kldpsa Satted... nuppu ja maaratle soovitud kujutise to6tlemise suvandidles).
5. Klépsa Ava nuppu

Valitud failid teisendatakse PDF-i ja lisatakse praegusesse PDF-dokumenti.

Skannitud lehekiilgede lisamine ...

. T . Lisa lehekdljed -
1. Klopsa peamisel tooriistaribal D" !

nuppu.

2. Kl6psa Lisa skannerist....

3. Vali seade ja maaratle skannimise seaded|z1l

4. Klépsa Vaate nuppu vdi kldpsa skannimise alas, et kujutist vaadata.

5. Vajadusel kidpsa Satted... nuppu ja maaratle soovitud kujutise to6tlemise suvandid|esl

6. Kldpsa Skanni nuppu.

Skannitud lehekiljed lisatakse praegusesse PDF-dokumenti.

Tuihjade lehekiilgede lisamine ...
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1. Paanil Lehekiiljed vali lehektilg, mille ette v6i taha soovid lisada tuhja lehekiilje.

2. Paremkldpsa lehekdljel, kidpsa Lisa tiihi lehekiilg kiirmenudus ja seejarel kidpsa Enne
praegust lehekiilge voi Parast praegust lehekiilge.

[ Lisa lehekiljed ~

[# Teise vOimalusena kl6psa > Lisa tiihi lehekiilg. Tthi lehekdlg lisatakse praegu

valitud lehekdilje jarele.
Lehekiilgede jarjekorra muutmine ...
¢ Paanil Lehekiiljed vali Uks voi mitu lehekdlge ja lohista need dokumendis soovitud asukohta.

Lehekiilgede asendamine...
1. Vali paanil Lehekiiljed |lehekiljed, mida soovid asendada.
2. Vali kask Asenda lehekiiljed... menuis Redigeeri, lehekiilje kontekstimenis voi vajutades
paanil Lehekiiljed nuppu
3. Vali avatud dialoogiboksis uute lehekiilgedega PDF-dokument.

4. Maara lehekulje asendamise dialoogiboksis lehekiljevahemik, mis tuleb asendada

praeguses dokumendis, ja lehekiljevahemik uues dokumendis.
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Lehekiilgede pooramine ...

e Paanil Lehekiiljed vali Uiks v6i mitu lehekilge, paremkldpsa neil, kldpsa Péora lehekiilgi

kiirmenuUs ja seejarel kldpsa P6ora paremale voi P6ora vasakule. Teise vdimalusena

klépsa nuppu paani Ulaosas ja seejarel kidpsa Poora lehekiilgi >P66ra paremale (vOi
Poora vasakule).

Lehekiilgede kdrpimine...
1. Vali paanil Lehekiiljed tks voi mitu lehekilge.
2. Vali kask Lehekiilgede kdrpimine... peamisel todriistaribal, menius Redigeeri, lehekiilje
kontekstimeniis voi vajutades paanil Lehekiiljed nuppu

3. Karpimisraami paanil:

e Vali kdrpimisreziim: Iga lehekiilje jaoks eraldi raam v&i Koikide lehekiilgede jaoks iiks

raam
e Vali kdrpimisraami suurus

e Kasuta valikut, mis lubab programmil karpimisraami suuruse automaatselt maarata.
[¥ Automaatse raamistamise valik maarab karpimisraami piirid teksti servadel ja
vahendab tihje alasid dokumendi lehekilgedel.

4. Nihuta raami servi karpimisraami kasitsi seadmiseks.

5. Parast kdrpimisraami seadmist:

E 'tl_ Karpimine D Praegune lehekilg - X

e Vali dokumendi karbitavad lehekiljed

e Kldpsa valikut Karbi
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Lehekiilgede kustutamine ...

¢ Paanil Lehekiiljed vali Uiks v6i mitu lehekiilge, paremkldpsa neil ja kidpsa Kustuta

lehekiiljed... kiirmenus voi vajuta Del klahvi.
PDF-dokumendi loomine valitud lehekiilgedest ...

e Paanil Lehekiiljed vali soovitud lehekiiljed, paremklépsa neil ja siis kidpsaLoo PDF valitud

lehekiilgedest kiirmenddil.

Loodud dokument avatakse uues aknas.

Kujutise tootlemise suvandid

Kujutiste ja OCR-i kvaliteedi parandamiseks pakub PDF-redaktor mitmeid kujutise to6tlemise
suvandeid.

Kujutise to6tlemise suvandeid saad maaratleda kas paberdokumente skannides voi kujutiste failidest

PDF-dokumente luues.

o Kujutise kvaliteet Piltide kvaliteedi ja faili suuruse maarab vaartus, mille valid ripploendist,
mis asub Kujutise kvaliteet suvandite rihmas:

o Parim kvaliteet
Vali see kirje lehekulje kujutiste ja piltide kvaliteedi sailitamiseks. Sailitatakse lahtekujutiste
algne resolutsioon.

o Tasakaalustatud
Vali see suvand PDF-faili suuruse vahendamiseks, hoides samas lehekiilje kujutiste ja piltide
kvaliteeti maoistlikult kdrgel tasemel.

o Kompaktne suurus
Vali see suvand vaikese mahuga PDF-faili saamiseks. See voib mojutada negatiivselt
lehekdlje kujutiste ja piltide kvaliteeti.

o Kohandatud...
Vali see suvand, kui soovid maaratleda kohandatud suvandid lehekdlje kujutiste ja piltide
salvestamiseks. Avanevas kahekdne aknas maaratle salvestamise soovitud suvandid ja
kldpsa OK.

e Tuvasta tekst kujutistel Vali see suvand, kui soovid lisada dokumendile tekstikihi.
Saad otsitava PDF-dokumendi, mis ndeb valja peaaegu nagu algne.

e Kasuta MRC tihendust (tdpsusta allpool OCRi keeled) Vali see suvand, kui soovid
rakendada tuvastatud lehekllgedele MRC tihendusalgoritmi. MRC-tihendus vahendab

valjundfaili suurust, sailitades samas lehekilje kujutiste nahtava kvaliteedi.
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¢ Rakenda tahemairkide silumiseks kujutisel ABBYY PreciseScani Vali see suvand, kui soovid
rakendada ABBYY PreciseScan tehnoloogiat. ABBYY PreciseScan silub dokumendil marke nii,
et need ei muutu sisse suumides piksliteks.

e OCR-keeled Veendu 6iges OCR-i keelte valikus. Vaata ka: Dokumendi funktsioonid, mida
kaaluda enne OCR-i[ >
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Jarjehoidjate lisamine
PDF-redaktor véimaldab sul lisada jarjehoidjaid PDF-dokumentidele.

Jarjehoidja loomiseks Jarjehoidjad paanil voi kiirmenuiud kasutades.

1. Jarjehoidja loomiseks Jarjehoidjad paanil:

a. Klopsa m nuppu pustribal vasakul vdi kiopsa Vaade > Jarjehoidjad. Paan
Jarjehoidjad avaneb.

b. Kl6psa A ja tipi oma jarjehoidja nimi.
c. Vaikimisi osutab vastloodud jarjehoidja kdesoleva lehekiilje algusele.
2. Jarjehoidja loomiseks kiirmentid kasutades:
a. Vali teksti osa, pilt voi mistahes muu koht dokumendis, millele soovid jarjehoidjat luua.

b. Paremkldpsa valikut ja klpsa Lisa jarjehoidja... kiirmenudil.

c. Tipi oma jarjehoidja jaoks nimi Jarjehoidjad paanil.
¥ Kui lisad jarjehoidja teksti osa jaoks, kasutatakse jarjehoidja nimena valitud teksti.

d. Vastloodud jarjehoidja osutab teksti osale, pildile véi muule kohale dokumendis, mille

valisid.

Erineva sihtkoha valimiseks oma jarjehoidja jaoks kldpsa Maara sihtpunkt jarjehoidja
kiirmenaul ja seejarel klépsa seal, kuhu soovid jarjehoidjat oma dokumenti sisestatavat.

[¥ Jarjehoidjaid saab pesastada. Uuel jarjehoidjal on sama pesastamise tase kui eelnevalt
valitud jarjehoidjal. Kui uus jarjehoidja on dokumendis esimene jarjehoidja, paigutatakse see

juurtasemele.
[f Teise vdimalusena saad luua uue jarjehoidja, klopsates Redigeeri > Lisa jarjehoidja....

Jarjehoidjate iimberkorraldamine ...
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1. Vali jarjehoidja Jarjehoidjad paanil.
2. Hoia all hiire vasakut nuppu ja lohista jarjehoidja soovitud kohta.

F Instalimine k3surealt

Taiendavad kasureasuvandid vaikse
installi jaoks

ABEYY FineReader desinstallimine
vaikses rezimis

] Active Directory kasutamine

[# Pesastatud jarjehoidja loomiseks lohista see olemasolevale Glemale jarjehoidjale, oota
dlema jarjehoidja ikooni muutumist ja vabasta hiire vasak nupp. Teise vbimalusena
paremklopsa jarjehoidjal ja kasuta Teisalda liks tase vasakule ja Teisalda liks tase paremale
kaske kiirmenudus.

u Jarjehoidjate imberkorraldamine v6i nende pesastamise tasemete muutmine ei mojuta
dokumendi valjandagemist.

Jarjehoidjate imbernimetamine ...
1. Vali jarjehoidja Jarjehoidjad paanil.

2. Klopsa =

nuppu voi klopsa Nimeta timber jarjehoidja kiirmenutdl.
3. Tipi uus nimi.
Jarjehoidjate kustutamine ...

1. Vali jarjehoidja Jarjehoidjad paanil.

2. Klépsa N nuppu voi kldpsa Kustuta jarjehoidja kiirmenadil.

[¥ Saad Uheaegselt kustutada mitu jarjehoidjat, kui need asuvad samal pesastamise tasemel.
Hoides all Ctrl nuppu, vali jarjehoidjad, mida soovid kustutada, ja klopsa Kustuta.

o Kui kustutad Glema jarjehoidja, kustutatakse ka kdik selle alamad jarjehoidjad.

88



Padiste ja jaluste lisamine

PDF-redaktor vbimaldab sul PDF-dokumentides lisada lehekiilgedele paiseid ja jaluseid. Paised ja
jalused on korduv tekst lehekiilgede ula- vdi alaosas, kuhu saad paigutada lehekiljenumbrid, autori

nime, loomise kuupaeva voi kellaaja voi Bates'i numbrid, mida kasutatakse dokumendi
indekseerimiseks.

Paise voi jaluse lisamine dokumendile.

1. Kl6psa d nuppu.

2. Vali rippmentiis paise voi jaluse soovitud tulp.

Paiste/jaluste loomine...
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1. Kl6psa Lt nuppu ja seejarel kidpsa Paise ja jaluse loomine...

2. Avanevas kahekone aknas vali tks kuuest voimalikust asukohast lehekdljel. Suurema tapsuse
saavutamiseks sisesta tapne kaugus paise voi jaluse ja lehekdlje vastava serva vahel.
u Paise/jaluse ja lehekulje serva vahelise kauguse md6tmise Uhiku saad valida
Mootiihikud ripploendist eelvaatepaani all.

3. Valjal Tekst tipi tekst, mille soovid paigutada oma dokumendi kéigi lehekiilgede Ula- voi

alaosasse.
4. Lehekiljenumbrite, kuupaevade, kellaaja voi Bates'i numbrite lisamiseks:

o kidpsa Lehekiiljenumber nuppu ja vali avanevast ripploendist soovitud lehekiilgede
nummerdamise vorming.

Iga lehekilje number ilmub valitud vormingus vastava lehekdilje ila- voi alaosas.

¢ Kldpsa Batesi number nuppu.
Nummerdamine algab vaikimisi 1-st ja kdik dokumendi lehekiljed nummerdatakse.
Vaikesatete muutmiseks klépsa Jatka juurest...
Batesi number p 4

Alusta siit;
| 1047 | |4

(®) Suurenevad numbrid igal lehekiiljel
() suurenevad numbrid igal dokumendil

Tihista

Nummerdamine algab numbrist, mille maarasid valjal Alusta ja laieneb kas lehekdilje
voi dokumendi kaupa, vastavalt valitud satetele. KIdpsa nuppu Salvesta muudatuste
rakendamiseks.

e Kldpsa nuppu Kuupdev/kellaaeg ja vali soovitud kuupaeva- voi kellaajavorming.
u Iga kord kui klépsad nuppu Bates'i number voi Uksust véljal Lehekiilje number
ripploendis Kuupdev/kellaaeg, lisatakse vastav Uksus viéljale Tekst hiirekursori jarele.

Saad muuta sellel valjal Uksuste jarjekorda, lisada selgitavat teksti ning kohandada
kuupdeva- ja kellaajavorminguid. Taiendavat teavet kuupaeva- ja kellaajavormingute

kohta vt "Praegune kuupaéev ja kellaaeg templitel ning paistes ja jalustes[zs0)"

5. Jaotises Font vali soovitud font, fondi suurus, fondi efektid[zja fondi varv.

6. Jaotises Lehekiiljed maara, kas pais/jalus peaks ilmuma koigil lehekiilgedel voi ainult

monel neist.
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o Vali Koik kas soovid, et pais/jalus ilmuks koigil lehekiilgedel voi vali Lehekiiljevahemik
ja maara konkreetne lehekilgede vahemik.

e Saad paigutada paiseid/jaluseid ainult paaritutele voi paarislehekiilgedele. Selleks loo

pais/jalus ja vali Paaritud lehekiiljed v6i Paarislehekiiljed ripploendist Rakenda .
7. Kl6psa Salvesta ja Lisa , et salvestada oma muudatused ja lisada oma dokumendile asja

loodud pais/jalus.

w Saad luua uue paise/jaluse monest olemasolevast. Selleks klopsa d nuppu ja vali Péiste
ja jaluste haldamine.... Kahekdne aknas Péiste ja jaluste haldamine vali olemasolev
pais/jalus ja klopsa Kopeeri....

Paiste/jaluste redigeerimine...

1. Kl6psa = nuppu ja vali Péiste ja jaluste haldamine...

2. Kahekdne aknas Péiste ja jaluste haldamine vali pais/jalus, mida soovid muuta, ja klépsa
Redigeeri....

3. Tee vajalikud muudatused ja klépsa Salvesta.
Paise/jaluse kustutamine loendist...
1. Kl6psa nuppu ja vali Pdiste ja jaluste haldamine...

2. Kahekdne aknas Pdiste ja jaluste haldamine vali pais/jalus, mida soovid kustutada ja
kldpsa Kustuta.
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Vesimarkide lisamine

PDF-redaktor vbimaldab lisada vesimarke PDF-dokumentidele. Vesimark on lehekdilje sisu alla voi
kohale paigutatud tekst. Vesimarke saab kasutada naiteks teksti autori naitamiseks voi usalduslikku
teavet sisaldavate lehtede tahistamiseks.

Vesimargi lisamiseks:

Ol .

Vesimark

1. Kldpsa ja seejarel klopsa Lisa vesimarke Uksusel.

2. Kahekone akna avanedes vali lehel ks Giheksast voimalikust asukohast.

o Vesimargi asukohta saab edaspidi muuta pUstiseid ja rohtseid nihkeid muutes..

3. Valjal Tekst sisesta lehtedele lisatav tekst.
[#Saad valida vesimargi kirjatutbi, -suuruse ja efektid satetes Vorming |6ikes.

4. Vesimargi suuna ja labipaistvuse reguleerimiseks:
a. Valjal P66ra maara poordenurk (saad kasutada ka valjast paremal asuvat liugurit).

b. Valjal Labipaistvus sisesta labipaistvuse vaartus (saad kasutada ka valjast paremal
asuvat liugurit).

5. Vali vesimargi asukoht — Ulaloleva lehekiilje sisu v&i Taustal, lehekiilje sisu all.
6. Maara, kas vesimark peaks dokumendis ilmuma igal lehel voi vaid valitud lehtedel:
a. Vali Koik kui vesimark peaks asuma igal lehel.
b. Vali Valitud kui vesimark peaks asuma vaid hetkel valitud lehel.

c. Vali Lehekiiljevahemik kui vesimark peaks asuma teatud lehekiilgede vahemikul. Selle
valiku puhul tuleb allpool asuval véljal valida ka lehekiilgede vahemik.

7. Vaata vesimargi eelvaadet Lisa vesimark kahekdne aknas ning kui oled tulemusega rahul,

klopsa Salvesta ja Lisa.

u Samale dokumendile saab lisada ka mitu erinevat vesimarki.

[]v

Vesimdark

Dokumendi vesimarkide kustutamiseks kldpsa ja seejarel kldpsa Kustuta vesimark Uksusele.

[# See kasklus kustutab dokumendist k&ik vesimargid.
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Failimanuste lisamine

PDF-dokumendile voib manustada igas vormingus faile.

Manustatud failide vaatamiseks:

¢ KIdpsa n nuppu vasakul asuval paanil voi kidpsa Vaade > Manused.
Saad manustatud faile avada, salvestada, imber nimetada voi kustutada.
Paanil Manused :

e Vali fail.

Kl = U

e Tooriistaribal kldpsatoddriistal, mis vastab sinu poolt soovitud
toimingule. Teise vbimalusena kl6psa vastavale kasule kiirmentus.
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Metaandmete vaatamine

PDF-redaktor vbimaldab sul vaadata PDF-dokumendi pealkirja, autorit ja muudki teavet. Sellist teavet
nimetatakse metaandmeteks. Osa metaandmetest maaratletakse autori poolt ja osa luuakse

automaatselt. Saad dokumente metaandmete jargi ka otsida.

Metaandmete vaatamiseks klépsa Fail > Dokumendi atribuudid..., et avada Dokumendi atribuudid
kahekdne aken.

Saad muuta voi salvestada autori poolt loodud mis tahes metaandmeidtingimusel, et PDF-dokument
ei ole salasdnaga kaitstud.:

e Tiitel sisaldab dokumendi pealkirja.

e Autor sisaldab dokumendi autorit.

e Teema sisaldab dokumendi teemat.

e Votmesonad sisaldab marksénu, mida saad dokumente otsides kasutada.

[¥ Erinevas vormingus faile PDF-iks teisendades sailitatakse algsed metaandmed tingimusel, et sa pole
valinud metaandmete kustutamist ja pole maaratlenud olemasolevaid suvandeid tihistavaid uusi

eksportimise suvandeid.
Dokumendi metaandmed sisaldavad ka jargnevat teavet dokumendi ja faili kohta:

¢ Faili nimi sisaldab faili nime.

Asukoht sisaldab teed kaustani, kuhu dokument on salvestatud.

Faili suurus sisaldab faili suurust.

Lehekiilje suurus sisaldab kdesoleva lehekdlje suurust.

Lehekiiljed sisaldab dokumendi lehekilgede arvu.

PDFi valmistaja sisaldab rakenduse nime, millega loodi dokument

Rakendus sisaldab rakenduse nime, millega loodi dokumendi sisu.

PDFi versioon sisaldab PDF-i versiooni.

[ Kui dokumendi metaandmed sisaldavad teavet PDF/A vdi PDF/UA standardi jargimise
kohta, kuvatakse see aknas Dokumendi atribuudid.

¢ Sildistatud PDF sisaldab teavet dokumendi siltide kohta.

e Kiire vorguvaade maaratleb selle, kas dokument toetab internetis dokumentide laadimist
kiirendavat kiire vorguvaate tehnoloogiat.

¢ Loodud sisaldab kuupéaeva ja aega, millal dokument loodi.
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e Muudetud sisaldab kuupédeva ja aega, millal dokumenti viimati muudeti.

[ ABBYY FineReader vdimaldab sul vaadata, redigeerida, otsida|?5'1ja kustutadal ] metaandmeid.

Lehekiilje kujutiste taiustamine

PDF-redaktor saab tdiustada pildifailidest loodud PDF-dokumentide kvaliteeti. S6ltuvalt
sisendkujutise tuubist valib programm sobivad kujutise taiustamise algoritmid. Lisaks kujutise
automaatsele taiustamisele saab PDF-redaktor parandada lehekiilje suunda, kallet, moonutatud
tekstiridu ja muid defekte ning muuta ABBYY PreciseScan tehnoloogia abil Ghtlasemaks markide
valjanagemist.

Taiustamise suvandeid saad maaratleda Kujutise tdiustus kahekdne aknas (klopsa Redigeeri >
Taiusta lehekiiljekujutisi... selle kahekdne akna avamiseks).

¢ Paranda lehekiilje suund Vali see suvand, kui soovid, et programm tuvastaks ja korrigeeriks
lehekulje suunda automaatselt.
Tuvastamise parimate tulemuste jaoks peaks lehekiljel olema tavaparane suund, st rohtsed
tekstiread ja Ulevalt-alla lugemissuund. Muidu voidakse dokument valesti tuvastada.

¢ Korvalda kujutiste vildakus ja paranda kujutise eraldusvoimet Vali see suvand, kui soovid,
et programm viiks sinu kujutistel labi rea pildit66tluse toiminguid.
Séltuvalt sisendkujutise tiubist valib programm rakendatavad kujutise korrigeerimised,
naiteks kalde, trapetsikujuliste moonutuste voi kujutise lahutusvéime korrigeerimise.

[ Selle toimingu I6pule viimine vdib vbtta aega.

e Rakenda ABBYY PreciseScan markide silumiseks piltidel Vali see suvand, kui soovid
rakendada ABBYY PreciseScan tehnoloogiat sisse suumitavate tahtede kuju sujuvamaks
muutmiseks.

& Veendu diges OCR-i keelte valikus. Vaata ka: Dokumendi funktsioonid, mida kaaluda enne OCR-il ]

95



ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Vormide tiaitmine

PDF-redaktor vbimaldab sul vaadata, taita, salvestada ja printida vastastikmdjulisi vorme.

1. Kui dokument sisaldab vormi, kuvatakse jargmine teade:
See dokument sisaldab interaktiivse vormi viljasid. [] Tésta viljad esile x

[# Saad valja esiletdstmise keelata, tiihjendades Tosta viljad esile selles teates oleva
markeruudu.
u Kui PDF-vormis ei tsteta esile Uhtegi valja, saad sellist vormi ikkagi taita, kasutades

selleks Tekstivali tooriista.
Vaata ka: Teksti lisamine PDF-dokumendilel 651

2. Vormi taitmiseks vali ripploenditest vaartused voi tipi klaviatuuril tekst.

Best method for contacting you?

Email v
Phone
L
First name
Ann

ABBYY FineReaderiga saad ka:

e Andmeid vormi laadida
KI6psa Redigeeri > Vormiandmed > Laadi vormiandmed failist.... Avanevas kahekdne
aknas vali andmeid sisaldav *.fdf fail ja kidpsa Ava. Vorm tadidetakse *.fdf failist parinevate
andmetega.

e Salvesta vormi andmed
Klépsa Redigeeri > Vormiandmed > Salvesta vormiandmed faili.... Avanevas kahekdne
aknas anna oma *.fdf failile nimi ja kl6psa Salvesta. Vormi andmed salvestatakse sinu
loodud *.fdf faili.

¢ Vormi valjade puhastamine

KI6psa Redigeeri > Vormiandmed > Lahtesta vorm. Puhastatakse vormi kdik valjad.

Kui JavaScript on programmi seadetes keelatud, ei pruugi méned PDF-vormide osad olla kasutatavad.
Naiteks ei pruugi olla kasutatavad andmete vormingu kontrollimised. Saad lubada JavaScript'i,
kldpsates Suvandid > Muu > Luba JavaScript PDF-redaktoris avatud PDF-dokumentidel.
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Vaata ka: PDF-i turvafunktsioonid] sel

PDF-dokumentide allkirjastamine

PDF-redaktor voimaldab sul dokumente digiallkirjastada ja valideerida iga dokumendis oleva
digiallkirja. Saad lisada allkirju ka teksti ja pildi kujul.

Peatiiki sisu
e Digiallkiri[ 98}
o Allkiri teksti kujul[ ol

e Allkiri pildi kujull
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Digiallkiri
PDF-redaktor vbimaldab sul dokumente digiallkirjastada ja valideerida iga dokumendis oleva

digiallkirja. Digiallkirja kasutatakse dokumendi allkirjastanud isikusamasuse tdestamiseks. Lisaks saab

digiallkirja abil veenduda selles, et allkirjastatud dokumenti ei ole muudetud.

Dokumendi allkirjastamiseks:

& .

Allkirjasta

1. Peamisel tooriistaribal klépsa > Lisa digiallkiri....

2. Vali kasutatav sertifikaat Allkirjasta kui ripploendist. Sertifikaadi atribuutide vaatamiseks
vali see ja klopsa Kuva sertifikaat....
[ Kui loetelust puudub sertifikaat, mida kasutada soovid, tuleb see sul paigaldada.
Sertifikaadi paigaldamiseks paremkldpsa sellel Windows Exploreris, kidpsa Paigalda

sertifikaat kiirmenUdus ja jargi sertifikaadi importimise viisardi juhiseid.
3. Vali oma dokumendi allkirjastamise p&hjus Péhjus rippmendiust voi tipi uus pdhjus.

4. Vajadusel maaratle valjadel Asukoht ja Kontakt allkirjastamise koht ning oma
kontaktandmed.

5. Vali Lisa digiallkirjale kohandatud pilt kui soovid oma allkirjale lisada kujutise. Seejarel
kldpsa nuppu Vali kujutis... pildifaili sirvimiseks. Kujutis ilmub allkirjast vasakule.

6. Kldpsa Allkirjasta.
7. Vali ala, kuhu soovid allkirja paigutada voi lihtsalt klépsa soovitud kohal.
8. Salvesta dokument.

Allkiri sisaldab teavet dokumendi versiooni kohta allkirjastamise hetkel. Kui lisad juba allkirjastatud
dokumendile uue allkirja, jaavad kehtima ka eelnevalt lisatud allkirjad.

Dokumendis oleva allkirja atribuutide vaatamiseks:
e Paremkldpsa allkirjal ja kildpsa Kuva allkirja atribuudid... kiirmentts voi
o Topeltklopsa allkirjal Digiallkirjad paanil.

PDF-dokumenti avades valideerib ABBYY FineReader automaatselt dokumendis leiduvad digiallkirjad,
kui neid seal on. Valideerimise tulemused kuvatakse Digiallkirjad paanil, mis sisaldab ka Uksikasjalikku
teavet dokumendis kasutatavate allkirjade kohta.

Allkirja kustutamiseks:
e Paremkldpsa allkirjal ja kldpsa Eemalda allkiri kiirmenudus.

[# Saad dokumendist allkirja kustutada vaid juhul, kui sul on vastav digitaalne sertifikaat.
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u Saad dokumendile lisada rohkem kui Uhe digiallkirja.
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Allkiri teksti kujul

PDF-redaktor vbimaldab sul oma PDF-dokumentidele lisada allkirju teksti kujul.

0.

Allldarasta ) 50 teksti allkiri....

[ Kui oled moned tekstallkirjad juba loonud, vali saadaolevate allkirjade loendist ks allkiri.

1. Sellel PDF-i tooriistade tooriistaribal klopsa

Teise voimalusena klépsa Muu allkiri > Loo teksti allkiri....
2. Avaneval kahekdne valjal Loo teksti allkiri sisesta allkirja jaoks mingi tekst.
3. Vajadusel muuda allkirja laadi.

4. Kldpsa Salvesta.

u

Paiguta allkiri sinna, kus soovid seda lehekuljel naha.
6. Saad muuta allkirja suurust, seda pdorata voi dokumendis teise kohta liigutada.
Selle tulemusena ilmub dokumendis sinu tekstallkiri.

Allkirjade redigeerimine

& .

Allkirjasta

1. Sellel PDF-i tooriistade todriistaribal kldpsa > Muu allkiri > Halda allkirju....

2. Avanevas kahekdne aknas vali allkiri ja kldpsa Redigeeri....
[ Saad redigeerida nii teksti kui ka pildi kujul allkirjul ol

3. Avanevas kahekdne aknas muuda oma allkirja parameetreid ja klopsa Salvesta.
[ Kui soovid lisada redigeeritud allkirja dokumendile, kidpsa Kasuta ja paiguta allkiri sinna,

kus soovid seda lehekdljel ndha.
Allkirjade kustutamine
Allkirja kustutamiseks:
e Vali dokumendil olev allkiri ja vajuta Del klahvi voi
e Paremkldpsa dokumendil oleval allkirjal ja kldpsa Kustuta kiirmenuil.

Allkirja kustutamiseks saadaolevate allkirjade loendist:

0.

Allkirjasta

1. Sellel PDF-i tooriistade tooriistaribal klopsa > Muu allkiri > Halda allkirju....

2. Avanevas kahekdne aknas vali allkiri, mida soovid kustutada ja kidpsa Kustuta.
[ Saad kustutada nii teksti kui ka pildi kujul allkirjul+il
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u Dokumendile saad lisada rohkem kui Uhe allkirja.

Allkiri pildi kujul

ABBYY FineReader vdimaldab sul oma PDF-dokumentidesse lisada allkirju pildi kujul.

b

6.

& .

Allkirjasta

Sellel PDF-i tooriistade todriistaribal kldpsa > Loo kujutisest allkiri....

[ Kui oled juba méned allkirjad loonud, vali allkiri saadaval olevate allkirjade loendist.
Teise vbimalusena kldpsa Muu allkiri>Loo kujutisest allkiri...

Kahekone véljal Loo kujutisest allkiri kiopsa Ava kujutis kujutise faili valimiseks vdi klopsa
Kleebi kujutis 16ikelaualt parajasti |6ikelaual oleva allkirja kleepimiseks.

Saad muuta oma allkirja suurust ja tausta labipaistvaks.
KIdpsa Salvesta.
Paiguta allkiri sinna, kus soovid seda lehekuljel naha.

Saad muuta allkirja suurust, seda poo6rata voi dokumendis teise kohta liigutada.

Selle tulemusena ilmub dokumendis sinu allkiri pildi kujul.

[¥ Dokumenti saad lisada kuitahes palju allkirju.

. Allkirja pildi kujul saad redigeerida v&i kustutada. Vaata ka: Allkiri teksti kujull

PDF-dokumentide kaitsmine paroolidega

PDF-dokumenti luues saad seada paroole, et kaitsta seda volitamata ligipaasu, redigeerimise ja

trikkimise eest.

Peatiiki sisu

e Paroolid ja 6igusedm

e Usaldusliku teabe kustutamine PDF-dokumentidest]os)
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Paroolid ja 6igused

Kui sa lood PDF—dokumendim saad seada sellele paroole kaitseks volitamata ligipaasu,

redigeerimise ja trukkimise eest. PDF-dokumenti saab kaitsta dokumendi avamise parooli ja/vdi

diguste parooliga.

Kui PDF-dokument on volitamata ligipaasu eest kaitstud, saab seda avada vaid parast dokumendi

autori poolt seatud dokumendi avamise parooli sisestamist. Kui dokument on kaitstud volitamata

redigeerimise ja trikkimise eest, on need toimingud véimalikud vaid parast autori poolt seatud

diguste parooli sisestamist. Oiguste parooli saab kasutada ka kaitstud PDF-dokumendi avamiseks.

Dokumendi parooliga kaitsmiseks jargi allolevaid juhiseid.

9.

Parooli turvalisus

. Kldpsa nuppu PDF-i tooriistade tooriistaribal voi kidpsa Tooriistad >

Turvaseaded.

Avaneb Turvaseaded kahekdne aken.

Kui soovid kaitsta oma dokumenti volitamata avamise eest, vali Piira juurdepaasu

dokumendi avamise parooliga suvand.

Tipi dokumendi avamise parool ja kinnita see.
u Saad keelata Peida tahemargid suvandi. Sel juhul kuvatakse sinu poolt sisestatud
margid ekraanil ja sa ei pea oma parooli uuesti tippima.

Kui soovid ara hoida oma dokumendi volitamata trikkimise, redigeerimise voi kopeerimise,

vali Piira printimist ja redigeerimist diguste parooliga suvand.

Tipi 6iguste parool ja kinnita see.
& Dokumendi avamise parool ja diguste parool peavad olema erinevad.

Vali Printimine ripploendist oma dokumendi jaoks trikkimise eraldusvdime.
Vali Redigeerimine ripploendist lubatud redigeerimistoimingud.

Kui soovid lubada teistele kasutajatele oma dokumendi sisu kopeerimist ja redigeerimist,

vali vastavad suvandid.

Vali kripteerimise tase ja kripteeritavad koostisosad.

10. KI6psa OK.

Sul palutakse paroole uuesti kinnitada. Void salvestada muudatused avatud dokumenti v&i luua uue

dokumendi.
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Usaldusliku teabe kustutamine PDF-dokumentidest

Saad kasutada PDF-redaktorit usaldusliku teabe eemaldamiseks PDF-dokumentidest enne nende
avaldamist. Redigeerida saab nii teksti kui kujutisi.
-=_ Redigeeri andmeid

1. Sellel PDF-i tooriistade tooriistaribal klopsa voi kldpsa selle

tdoriista korval olevat noolt ja vali Redigeerimisreziim.

2. Kui tahad muuta redigeeritud teksti kohale maalitavate nelinurkade varvi, kldpsa thte
todriistaribal olevast seitsmest varvikastist voi kldpsa noolt ja vali paletilt mistahes muu

soovitud varv. Veel rohkemate varvide jaoks klépsa Veel varve....

. . . . 7 = Kustuta objektid ja teave...
HE EEEE

[]
HN AN
L] ] ]

Kohandatud virvid:

L= Veel virve...

3. Vali tekst ja/voi kujutised, mida soovid eemaldada.

Selle tulemusena eemaldatakse dokumendist valitud sisu ja nende kohad maalitakse dle sinu
valitud varviga.

ABBYY FineReader voimaldab sul kasutada ka Otsingu funktsiooni tundlike andmete eemaldamiseks.
1. Ava Otsi paan.
2. Tipi sisse otsitav tekst.

3. Vali kohad, mida soovite redigeerida.

4. Klopsa 2= nuppu.

Valitud tekst varvitakse dokumendis Ule ja asendatakse tarnidega neis objektides, mida ei esine
dokumendi kehatekstis (nt kommentaarides, jarjehoidjates ja metaandmetes).

Saad kustutada objekte ja andmeid, mida sinu dokumendi kehatekstis ei esine (nt kommentaarid,

selgitused, jarjehoidjad, manused, metaandmed jne).

S= Redigeeri andmeid

1. Kldpsa noolt nupu korval ja vali Kustuta objektid ja teave....

2. Avanevas kahekdne aknas vali kustutatavad objektid ja andmed ning klopsa Rakenda.
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PDF-dokumentide loomine

Peatiiki sisu

e PDF-dokumentide loomine valitud IehekUIgedestm

e Virtuaalse printeri kasutamine PDF-dokumentide loomiseks] ]

i Uksikasjalikke juhiseid PDF-dokumentide loomisel failidest, skanningutest véi digililesvdtetest
vaata: PDF-dokumentide loominel 21 ja PDF-i skanniminel 37\

PDF-dokumentide loomine valitud lehekiilgedest

PDF-redaktor voimaldab sul valitud lehekiilgedest luua PDF-dokumente.
1. Paanil Lehekiiljed vali lehekdiljed, millest soovid luua PDF-i.
2. Paremkldpsa lehekilgedel ja kiopsa Loo PDF valitud lehekiilgedest kiirmenudil.

3. Loodud dokument avatakse uues PDF-redaktori aknas.

Virtuaalse printeri kasutamine PDF-dokumentide loomiseks

Saad PDF-dokumente luua kdigist rakendustest, mis vdimaldavad sul printeri valida. Kasutatakse PDF-
XChange 5.0 programmi ABBYY FineReader 14 jaoks.

1. Ava dokument, millest soovid PDF-i luua.
2. Ava trukkimise suvandite kahekdne aken.

3. Saadaolevate printerite loendis vali PDF-XChange 5.0 programmile ABBYY FineReader
14.

4. Vajadusel kldpsa Atribuudid... ja kohanda PDF-i loomise seadeid.
5. Kldpsa Prindi, et alustada PDF-dokumendi loomist.

6. Avanevas kahekdne aknas saad muuta oma faili nime ja asukohta, avada dokumendi parast
salvestamist vaatamiseks vOi saata dokumenti e-kirjaga. Lisaks saad valida loodava PDF-

dokumendi lisamise olemasolevale PDF-dokumendile, valides Lisa failid PDF-ile.
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PDF-dokumentide salvestamine ja eksportimine

PDF-redaktor vbimaldab sul PDF-dokumente salvestada, printida ja e-kirjaga saata voi saata neid

taiendavaks tootlemiseks OCR-redaktorisse.
Peatiiki sisu

e PDF-dokumentide salvestamine| o)
A
e Salvestamine PDF/ -s[ o]

e Salvestamine teistes vormingutes|w_oe'1

e Sinu PDF-dokumentide suuruse vihendamine/ ol

e PDF-dokumentide saatmine OCR-redaktorisse| ]

e PDF-dokumentide saatmine e—kiriagam

e PDF-dokumentide triikkiminel ]
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PDF-dokumentide salvestamine

PDF-redaktor vbimaldab sul salvestada terveid PDF-dokumente voi vaid valitud lehekilgi. Saadaval

on mitmeid salvestussuvandeid.
e Oma praegusesse PDF-dokumenti tehtud muudatuste salvestamiseks kidpsa Fail > Salvesta.

Teise vbimalusena kldpsa = peamisel tooriistaribal.

e Oma praeguse PDF-dokumendi salvestamiseks teise nime all voi teise kausta klopsa Fail >

b- Salvesta kui -

Salvesta kui > PDF-dokument.... Teise vdimalusena kldpsa peamisel

tooriistaribal ja seejarel kldpsa PDF-dokument....

e Oma dokumendi salvestamiseks PDF-dokumendina, mille sisu saavad kasutajad valida,
kopeerida ja redigeerida, kldpsa Fail > Salvesta kui > Otsitav PDF-dokument. Teise
vOimalusena kl6psa Salvesta kui peamisel tooriistaribal ja seejarel kiopsa Otsitav PDF-
dokument.

Selle tulemusena teisendatakse sinu PDF-dokument otsitavaks PDF-iks, kasutades selleks sel
hetkel valitud salvestussuvandeid. Salvestussuvandite muutmiseks klépsa nuppu Suvandid...
salvestamise kahekdne aknas ja vali soovitud salvestussuvandid PDF[=z] vahekaart.

e Dokumendi salvestamiseks ilma tekstikihita (selliseid PDF-dokumente ei saa otsida ja nende
sisu ei saa valida, kopeerida voi redigeerida) kidpsa Fail > Salvesta kui > Ainult kujutisega
PDF-dokument. Teise vGimalusena kl6psa Salvesta kui peamisel tooriistaribal ja seejarel
klopsa Ainult kujutisega PDF-dokument.

Selle tulemusena teisendatakse sinu PDF-dokument ainult kujutistega PDF-iks, kasutades
selleks sel hetkel valitud salvestussuvandeid. Salvestussuvandite muutmiseks kldpsa nuppu
Suvandid... salvestamise kahek&ne aknas ja vali soovitud salvestussuvandid PDF[2:2]

vahekaart.

& Uksnes mdne dokumendi lehekiilje teisendamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida

soovid salvestada ja kl6psa Salvesta kui kiirmenudl.
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Salvestamine PDF/A-s

PDF-redaktor vbimaldab sul salvestada dokumente pikaajaliseks talletamiseks méeldud vormingus
PDF/A.

PDF/A dokumendid sisaldavad kogu nende digeks kuvamiseks vajaminevat teavet:

e Koik fondid on dokumenti manustatud (valja arvatud nahtamatu tekst).

e Kasutatakse vaid manustatud fonte.
e Varvid kuvatakse korrektselt seadmest soltumata.

e Dokumendis kasutatavad metaandmed vastavad kehtivatele standarditele.

Jargnevat ei toetata:

e heli, video ja 3D-objektid

e kdsujadad

e kripteerimine

e lingid valisele sisule

e autoridigustega kaitstud sisu (nt LZW).
PDF-dokumendi salvestamiseks vormingusse PDF/A:

1. Kl6psa Fail > Salvesta kui > PDF-dokument.... Teise voimalusena klopsa P’ salvestaut =

nuppu peamisel todriistaribal ja seejarel kiopsa PDF-dokument....
2. Maaratle avanevas kahekdne aknas oma dokumendile nimi ja asukoht.
3. Vali Loo PDF/A-dokument ja seejarel vali PDF/A versioon[+ ripploendist.

4. Klopsa Salvesta.

¥ PDF/A-ga Uhilduvaid dokumente saad luua erinevatest vormingutest. Vaata ka: PDF-dokumentide
loominel 21

PDF/A versioonid

PDF/A-1 PDF/A-2  PDF/A-3

B, A B,A U B,A U
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¢ 2005: PDF/A-1 pdhineb PDF 1.4-1 ja toetab jargnevaid funktsioone:
o A — kattesaadav (accessible) — tdiendavad nduded dokumendile (sildid)
o B — pohiline (basic) — vastavuse pohiline tase

ISO 19005-1:2005 (korr. 1: 2007, korr. 2: 2011).

e 2011: PDF/A-2 pdhineb PDF 1.7-| ja toetab tdiendavaid funktsioone:
o U - Unicode
o JPEG2000 tihendus
o labipaistvus
o PDF/A manused
o digiallkirjad

ISO 19005-2:2011.

e 2012: PDF/A-3 toetab taiendavaid funktsioone:
o failide mistahes vormingus manused

ISO 19005-3:2012.
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Salvestamine teistes vormingutes

PDF-redaktor vbimaldab sul salvestada erinevates vormingutes terveid PDF-dokumente voi Uksikuid
lehekulgi: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, pildivormingud jpm.

1. Kldpsa Fail > Salvesta kui ja seejarel kldpsa soovitud vormingul. Teise vdimalusena klépsa

F’,- Salvesta kui | ~ . .
ja seejarel klépsa soovitud vormingul.

2. Maaratle avanevas kahekdne aknas oma dokumendile nimi ja asukoht.

3. Ava ripploend, mis asub Failisuvandid korval ja tapsusta, kas soovid luua Uhe faili kdigi

lehekilgede jaoks voi iga lehekiilje jaoks eraldi faili.
4. Klépsa Salvesta.

5. Selle tulemusena teisendatakse sinu PDF-dokument sinu valitud vormingusse, kasutades
selleks sel hetkel valitud salvestussuvandeid.

Salvestussuvandite muutmiseks kldpsa nuppu Suvandid... salvestamise kahekdne aknas ja vali
soovitud salvestussuvandid. Teise vdimalusena kldpsa Tooriistad > Suvandid... >
Vorminguseadedm. Avaneb suvandite kahekdne aken, kus kuvatakse sinu valitud vormingu

vahekaart.

& Uksnes mdne lehekiilje teisendamiseks dokumendis vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida
soovid teisendada, paremklépsa neil ja klopsa Salvesta kui kiirmenudl ning seejarel valjundi

vormingul.

[ Saad PDF-dokumente ja kujutiste faile salvestada erinevates vormingutes dokumentideks. Vaata ka:

Microsoft Wordi dokumentide loominel 23} Microsoft Exceli dokumentide loominel 23 ja Muud
vormingud] 281
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Sinu PDF-dokumentide suuruse vihendamine

Lehekdlje kujutisi voi suurt hulka pilte sisaldavad PDF-dokumendid véivad olla vdaga suured. PDF-

redaktor voimaldab sul selliste dokumentide suurust vahendada.
1. Kl6psa Fail > Vahenda failimahtu....
2. Avanevas kahekdne aknas on saadaval jargnevad suvandid:

¢ Kujutise kvaliteet - Vali see suvand, kui soovid vahendada faili suurust, vahendades

selleks dokumendis olevate piltide kvaliteeti.

¢ Kasuta MRC tihendust (tapsusta allpool OCRi keeled) - Vali see suvand, kui soovid
tuvastatud lehekillgedel rakendada MRC-tihendamise algoritmi, mis vahendab faili

suurust tunduvalt, sailitades samas lehekdlje kujutiste ndhtava kvaliteedi.
e OCR-keeled - Veendy, et valid 6ige(d) OCR-i keele(d).
3. Klépsa Rakenda.

Tihendatud PDF-dokument avatakse uues aknas.
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PDF-dokumentide saatmine OCR-redaktorisse
PDF-redaktor voimaldab sul saata PDF-dokumente OCR—redaktorissem, kus saad joonistada

tuvastatavaid alasid, kontrollida tuvastatud teksti, petada programmi tundma mittestandardseid

fonte ja marke ning kasutada muid ABBYY FineReaderi pakutavaid tdiustatud funktsioone.

[{?} Tuwasta -

e PDF-dokumendi saatmiseks OCR-redaktorisse klépsa noolt, mis asub nupu

korval ja seejarel kiopsa Tuvasta ja toenda OCR-redaktoris.

e Uksnes dokumendi méne lehekiilje OCR-redaktorisse saatmiseks vali Lehekiiljed paanil
lehekiljed, mida soovid saata, paremkldpsa neil ja kiopsa Saada valitud lehekiiljed OCR-

redaktorisse kiirmenudil.
u Dokumenti OCR-redaktorisse saates kaovad méned jargnevatest dokumendi objektidest:
e manused
e jarjehoidjad
e kommentaarid
e selgitused
[{ Kui oled OCR-redaktoris dokumendiga td6tamise |6petanud, saad saata selle tagasi PDF-

: - . by Saada - ~ . ~
redaktorisse. Selleks kldpsa noolt, mis asub nupu korval ja seejarel kidpsa

Saada PDF-redaktorisse. Teise vdimalusena klopsa Fail > Saada > PDF-redaktor....

PDF-dokumentide saatmine e-kirjaga

PDF-redaktor vbimaldab sul PDF-dokumente e-kirjaga saata.

]
1. Kldpsa nuppu peamisel tooriistaribal voi kldpsa Fail > Meili....
2. Avanevas kahekdne aknas muuda vajadusel dokumendi nime.

3. Vali lehekiljed, mida soovid e-kirjaga saata.

4. Kldpsa Loo e-kiri.

Luuakse e-kiri ja sellele sonumile lisatakse PDF-dokument. Tipi saaja e-posti aadress ja saada sGnum.
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PDF-dokumentide triikkimine

PDF-redaktor voimaldab sul trikkida PDF-dokumente. Enne trikkimist veendu, et kohalik voi

vorguprinter on sinu arvutiga uhendatud ja printeri draiverid on paigaldatud.

1.

2.

=

KIGpsa nuppu peamisel todriistaribal vdi kldopsa Fail > Prindi....
Maaratle avanevas kahekdne aknas trikkimise soovitud seaded:
e Printer - Vali Uks saadaolevaist trikkimisseadmeist.

¢ Koopiaid - Maaratle trikitavate koopiate hulk.

¢ Prinditavad lehekiiljed - Maaratle trikitavad lehekiljed (saad valida kdigi lehekilgede,
valitud lehekiilgede voi lehekiilgede vahemiku triikkimise).

o Lehekiilje hadlestus - Maaratle paberi suurus ja suund.

e Mastaapimine ja asend - Maaratle Uhele trikitud lehekduljele paigutatavate dokumendi
lehekilgede arv ja muud trikkimise seaded, naiteks kujutise mastaap ja kahepoolne

trikkimine.
e Mustvalge - Vali see suvand, kui soovid oma dokumendi triikkida must-valgelt.
¢ Prindi faili - Vali see suvand, kui soovid dokumendi kdik lehekdljed salvestada faili.
¢ Prindi marked ja margistus - Vali see suvand, kui soovid triikkida kommentaare.

Kldpsa Prindi.
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OCR-redaktorisse

Dokumendi skaneeringute, PDF- ja pildifailide (sh digitlesvotted) taiustatud teisendamiseks

redigeeritavatesse vormingutesse kasutab OCR-redaktor optilise tekstituvastuse tehnoloogiat (OCR).

OCR-redaktoris saad joonistada OCR-alasid, kontrollida tuvastatud teksti, dpetada programmi
tuvastama mittestandardseid marke ja fonte ning kasutada muid taiustatud funktsioone, et saavutada
tekstituvastuse Ulim kvaliteet.

Peatiiki sisu
o OCR-redaktori kaivitamine[zs
» OCR-redaktori liides[ !
o Dokumentide hankimine[+s]

e Dokumentide tuvastamine/z1]

e OCR-i tulemuste parandaminem
e Tekstide kontrollimine ja redigeeriminem
e Tekstide, tabelite ja piltide kopeerimine PDF-dokumentidest|57)

e OCR-i tulemuste salvestamine/s7]

OCR-redaktori kaivitamine

OCR-redaktori kaivitamiseks on mitu viisi.

e Aknas Uus tegum kl6psa
o Uus tegum[13) > Ava > Ava OCR-redaktoris
o vbi Uus tegum > Tooriistad > OCR-redaktor
o vOi Uus tegum > Fail > Ava OCR-redaktoris...

e KIpsa PDF-redaktoris
o PDF-redaktor[+3] > Tooriistad > OCR-redaktor.

e Ava Windows Kaivita menuu ja kidpsa ABBYY FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 OCR-

redaktor (voi klépsa ikooni "Kaivita" E > Koik rakendused > ABBYY FineReader 14 >
ABBYY FineReader 14 OCR-redaktor siisteemis Windows 10).

Napundide. Saad OCR-redaktori Uiles seada viimati kasutatud projekti avamisel voi luues uue projekti
juba kaivitatud redaktoris. Selleks kipsa ikooni Uus tegum > Suvandid > Uldist ja vali kas Ava uus
OCR-projekt voi Ava viimati kasutatud OCR-projekt.
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

OCR-redaktori liides

OCR-redaktori aken kuvab sinu praeguse OCR-projekti. Lisateavet OCR-projektidega to6tamise kohta
vaata jaotisest OCR-projektid| =2\

[ LEHEKULGEDE paan J | Kiirpdasuriba l EPeaminetiJ'ijriistaribaj

MNimetu projekt [1] - ABBY"Y FineReader 14 OCR-redaktor = O X
Redigeert Vaade Tuvasta Ala Toonistad  Spikke W Tootele hinnangu andmine * 0
\"4. -?- [ | ;;'* 1|2-st 4 @Tuvasta Venejainglise "t 3 ~ Tipnekoopia v E »
A m S| [ @R REE O D
LEHEKULJED x Bl wmYh Kehatekst v| | | Aral v
E 'i' ‘f:‘ (_f" wee A Laadiredaktor B I U x° X .
| s — e

~

» Tekstiomadused

~ - _l| ﬂd‘m
Digital Camera OCH] eyt g
=im. Then wih AT FineFlesd er SCA you can o3
T = = - T rmgea ik mictraric a lea e mEing, arcHving, [
[Mlicraative Way w Theliee and Repurpos Tcmmmnr and Boiks| Using Digital Camera to Capre Text
P Tl i A, T e gl carrn i el b v v =, s o b i el e . emrever e b
& scanner s decumonl precissng sith OCRP Have you ever suspeot YU Need IS Comvert B SoCUment Nic @ bt M. eIpeds iy © you contoo it very oten. Cemens meapes can o
-i_q.m, hal yosr Sigaan comena Souk CApiLEe Lt which RONTEl woud Bo BEEy panez m A ST CimeReEter ST rengy far proomen g,
3| inaccessbie?
|
[ ] i new ABEYY FieaResier O0R snd i adapive stogrisen e I oo o i = e e ——
‘ﬁ usenrciofy Ter Daimera aages, IS ity B b0 ek bl B e 2 % :
DU carrives e conteg s il soms plic bt s ey U Sy S O | N —
T e ritiney documees, becks, LmopaE i owdl i be Nty &7 ac Eng, anchivng, cwatng cthercccumans, g clrers can be e mw
FOGIETS W ey fiwdka. TTen, wilh ABEYY FscRasder OCR yOU SN COMAS youT SAPR
Liproieirirviey ey T aciling, aiChiing. Creaiing e documenis and far ity parpoees.
Adgial camers can siasbe e bo cestors St culdoon fram bemens, g o Gakaree vala L
. = £ >
o Eaiad TS TR T T 1
5 frous rfbesd 1 carvert w dncurert intn = fesd e, mapecialy | you don oo | very e, Camam imges can
v WASEYE PRSI, Fty Re uiciing. Laad: | Kehatekst ~ | Keels Inglise {Ameerit «
= ¥ yoll o warking with: Bocks for msemzs, n 8 v,y S smpl ke o Sgal e s cyaes
= g L S o T LrSiar pocheing 128 BSagnatebechl Geamtn Wi beckers Font: | Arial ~ | Fondi varw: I
: Vo you el oS4 0o s 18 i el v o ki Suurus: Efektid: e
= or waing other documeeTts, dgial camen o e ued o8 : 3 i B [ ! X x e h"
e L e v

5 = - ] X[ v — + B2 2 & 1t ® [ [ - +
of|the office (for example, on a business trip) and need to digitide some
1g, larchiving, creating other documents, digital camera can be usgd as a
< >

@ suumipaan mo[sew ] — +

l Kujutise paan | w l Tekstipaan I

e Paan Lehekiiljed nditab OCR-projektis sisalduvaid lehekilgi. Saadaval on kaks lehekdlje
vaatereziimi: pisipildid (vt tlalpool) ja Uksikasjad, mis naitavad dokumendi lehekilgede
loendit ja nende atribuute. Vaadete vahetamiseks paremkl6psa kskdik kuhu paanil
Lehekiiljed ja vali Navigeerimispaan > Pisipildid véi Navigeerimispaan > Uksikasjad.
Alternatiivina kasuta Vaade menutud OCR-redaktori akna Ulaosas.

e Paan Kujutis kuvab praeguse lehekiilje kujutise. Siin saad redigeerida tuvastatavaid alasid/+]
ja muuta ala atribuute/+sl

e Paan Tekst kuvab tuvastatud teksti. Siin saad kontrollida &igekirja ja redigeerida tuvastatud
teksti.
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e Paan Suurendus kuvab praeguse tekstirea vdi mis tahes muu kujutise ala suurendatud
kujutise, millega praegu tootad. Paanil Kujutis nded tervet lehekiilge, aga paanil Suurendus
saad uurida teatud kujutise fragmente Uksikasjalikumalt, nt vdrrelda margi kujutist selle
tuvastatud vastega aknas Tekst . Kujutise mastaapimiseks Ules- voi allapoole kasuta

SO0« — + |. .
juhtelemente paani allosas.

Tooriistaribad

OCR-redaktoris on mitmeid tddriistaribasid. Tooriistariba nupud voimaldavad kiiret ligipaasu
programmi kasklustele. Samu késke saab esitada ka vajutades neile vastavaid kiirklahve[zss.

Uksusel Peamine tooriistariba on nupukomplekt kdige sagedamini kasutatavate toimingute jaoks.
Neid nuppe kasutades saad avada dokumendi, skaneerida lehektilge, avada kujutise, tuvastada

lehekdilgi ja salvestada tulemused. Peamist tooriistariba ei saa kohandada.

Uus tegum ,_._'_ < BB Ava = Skanni 1|2-st 1 @ Tuvasta | Venejainglise MR Salvesta + |Tapnekoopia “ a

[a Téenda EI n

Uksus Kiirpaasuriba on taielikult kohandatav ja sisaldab nuppe, mida kasutad kdige rohkem. See
tooriistariba on vaikimisi peidetud. Et seda nahtavaks muuta, klépsa Vaade > Tooriistaribad ja vali
Kiirpaasuriba. Samuti void teha paremkl&psa kus tahes peamisel tooriistaribal ja valida
Kiirpaasuriba.

gt [ % ‘Venejainglise v|@ LI-E" EI EI Ej I_D =

Et kohandada Kiirpaasuriba:

1. Kl6psa ikooni Vaade > Kohanda..., et avada Kohanda toériistaribasid ja kiirklahve

dialoogiboksis.

2. Vahekaardil Tooriistaribad vali kategooria ripploendist Kategooriad.
[# Kaskude komplekt, mis on saadaval Kasud loendis, muutub vastavalt. Kasud rihmitatakse

samal viisil nagu peamendus.

3. Loendist Kasud vali kask ja klépsa ikooni >> selle lisamiseks Kiirpaasuriba peale voi kldpsa
ikooni << selle eemaldamiseks.

4. Kldpsa nuppu OK muutuste salvestamiseks.
5. Kui soovid lahtestada Kiirpaasuriba selle vaikevaartustele, kiopsa Lahtesta koik nuppu.

Tooriistaribad paanidel Lehekiiljed, Kujutisj a Tekst sisaldavad selliste kaskude nuppe, mis

rakenduvad objektidele, mida saab kuvada vastaval paanil:
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

S (" LEHEKULGEDE
By < C - \\paanitﬁﬁriistariha)

E,* Redigeeri kujutist |_-|‘_:'| Salvesta lehekiilg Kujutise paani
tadriistariba

[&1 Tuvasta lehekilg [E\’Analﬁﬁsi lehekiilg

Kehatekst w Arial ~| |9

Teksti paani
todriistariba

L4

>,

P,

@)

%

m 0O

A Laadiredaktor B I U NG X, = == = - =

Paan Hoiatused kuvab hoiatused ja veateated.

| [] Kujutise eraldusvaime vaib olla vale. Parimate tulemuste jacks seadke eraldusvoimelks 400.

Paani Hoiatused kuvamiseks klopsa Vaade >

Kuva hoiatusi

116



voi kldpsa nuppu u OCR-redaktori akna all vasakus nurgas.

Valitud lehekiljega seotud vead ja hoiatused kuvatakse paanil Lehekiiljed. Vigade ja hoiatuste

il

kerimiseks ja soovimatute sGnumite kustutamiseks kasuta o

nuppe.

OCR-redaktori toolaua kohandamine

e Saad ajutiselt peita paanid, mida sa ei vaja. Paanide kuvamiseks/peitmiseks kasuta menuud

Vaade voi jargmisi kiirklahve:

F5 — kuvab voi peidab Lehekiilgede paani.

F6 — kuvab voi peidab Kujutise paani.

F7 — kuvab voi peidab Kujutise ja Teksti paanid.

F8 — kuvab voi peidab Teksti paani.

Ctrl+F5 — kuvab voi peidab Suurenduse paani.

e Paani suuruse muutmiseks héljuta hiirekursorit Ghel selle aarisel, kuni ilmub kahe otsaga nool,

ja lohista aaris soovitud suunas.

e Et muuta paanide Lehekiiljed v6i Suurendus asendit, kasuta Vaade menuld voi paani

otseteemeniid.
e Et kuvada voi peita paan Hoiatused , ki6psa Vaade ja vali vdi tiihjendaKuva hoiatusi kirje.
e Et kuvada voi peita Atribuutide riba Kujutise voi Teksti paani allosas, vali voi tiihjenda
[ [

Atribuudid kirje paani kontekstimeniiiis voi kiépsa "~ nuppu.

e Monda paani atribuuti saab kohandada dialoogiboksil>1 vahekaardil Suvandid Alad ja
tekst.

Kdik sinu praeguse OCR-projekti lehekiljed kuvatakse paanil Lehekiiljed. Saadaval on kaks

lehekiljevaadet.

Et muuta viisi, kuidas lehekilgi kuvatakse paanil Lehekiiljed:

=
e kasuta ja nuppe paanil Lehekiiljed.

¢ KIdpsa ikooni Vaade > Navigeerimispaan.

e Paremkldpsa ukskoik kus Lehekiilgede paanil, klopsa Navigeerimispaan kontekstimenuds ja

seejarel vali soovitud kirje.
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Lehekdlje avamiseks topeltklopsa selle pisipilti paanil Lehekiiljed (vaates Pisipildid) voi topeltklopsa
selle numbrit (vaates Uksikasjad). Valitud lehekiilje kujutis kuvatakse paanil Kujutis. Kui selle
lehekilje OCR-t66tlus on tehtud, ilmub tuvastatud tekst paanile Tekst.

Dokumentide hankimine

Parast OCR-redaktori kaivitamist tuleb sul avada kujutise fail vdi PDF-fail. See peatiikk pakub juhiseid,
kuidas saad hankida kujutisi ja PDF-dokumente jargnevaks t66tlemiseks OCR-redigeerijas.

Peatiiki sisu
e Kujutiste ja PDF-failide avamine| s
e Paberdokumentide skaneerimine|zo]

¥ OCR-i kvaliteet s6ltub ABBYY FineReaderiga avatavate kujutiste ja PDF-failide kvaliteedist.
Dokumentide skaneerimise ja pildistamise kohta ning skaneeringutelt ja fotodelt levinumate
defektide eemaldamise kohta leiad teavet jaotisest Kujutise toGtlemise suvandidl=s)ja Kujutiste kdsitsi

redigeeriminem
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Kujutiste ja PDF-failide avamine
ABBYY FineReader vdimaldab sul avada PDF- ja kujutisefaile mis tahes toetatud vormingus/zs!

Kujutise- vdi PDF-faili avamiseks vii I1dpule jargmised sammud.

A
1. Kl6épsa OCR-redaktoris " tooriistaribal voi klépsa ikooni Fail > Kujutise avamine....

2. Vali avanevas dialoogiboksis ks vdi mitu kujutise- voi PDF-faili.

3. Kui valisid faili, mis sisaldab mitmeid lehekiilgi, saad maarata avamiseks lehekiilgede

vahemiku.

4. Vali Tootle automaatselt lehekiilje kujutisi kohe nende lisamisel kui soovid, et kujutist
toodeldaks automaatselt.

Napundide. Saad maarata, missuguseid manipulatsioone programm kujutisel peab teostama, nt
missugused kujutise vead tuleks parandada voi kas dokumenti tuleb automaatselt analtiisida ja

tuvastada. Kujutise té6tlemise suvandite mairamiseks klépsa Suvandid... nuppu. Uksikasjad leiate

jaotisest Kujutise to6tlemise suvandidlz»\

& Kui OCR-projekt on juba avatud siis, kui avad uued lehekiiljed, lisatakse valitud lehekiljed selle

projekti [6ppu. Kui Ukski OCR-projekt pole praegu avatud, luuakse valitud lehekiilgedest uus.
[ Lisateavet lehekiilgede ja OCR-projektidega té6tamise kohta vaata jaotisest OCR-projektid] =\

¥ Juurdepaas monedele PDF-failidele voib olla nende autorite poolt piiratud. Sellised piirangud

hélmavad parooli kaitset ja piiranguid dokumendi avamisel voi selle sisu kopeerimisel. Selliste failide

avamisel kisib ABBYY FineReader parooli.
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Paberdokumentide skaneerimine

Dokumendi skaneerimiseks tee jargmist.
. = Skanni . ik N .
1. Klépsa OCR-redaktoris ™= tooriistaribal voi kldpsa ikooni Fail > Skanni
lehekiiljed....
2. Vali skaneerimisseade ja maara skaneerimise satted|zil
3. Kldpsa Eelvaade nuppu voi kldpsa kujutisel.

4. Vaata kujutis ule. Kui see ei rahulda, muuda skaneerimissatteid ja kldpsa nuppu Eelvaade

uuesti.

5. Kl&psa ikooni Satted... ja maara kujutise tootlemise suvandid|zosl
Need satted maaravad valjunddokumendi ilme ja atribuudid.

6. Kldpsa ikooni Skanni.

7. Peale skaneerimise |6ppu ilmub dialoogiboks, mis palub valida jargmise kahe voimaluse

vahel.

E +_\ Skanni veel D Eclvaade x
]

e Kldpsa ikooni Skanni veel Kui soovid skaneerida rohkem lehekiilgi, kasutades kehtivaid

skaneerimissatteid.

e Kldpsa ikooni Eelvaade kui soovid ndha skaneeritud lehekilge.

e Klopsa ikooni . dialoogiboksi sulgemiseks.

8. Kui OCR-projekt on juba avatud siis, kui skaneerid uusi lehekdlgi, lisatakse skaneeritud
lehekdiljed selle projekti |6ppu. Kui Ukski OCR-projekt pole praegu avatud, luuakse

skaneeritud lehekulgedest uus

[f Vaata jaotist Skaneerimise ndQunditedm modne napunadite saamiseks selle kohta, kuidas valida
skaneerimise optimaalseid satteid.

120



Dokumentide tuvastamine

ABBYY FineReader kasutab kujutiste redigeeritavaks tekstiks teisendamisel optilise tekstituvastuse
(OCR) tehnoloogiat. Enne optilist tekstituvastust analtiisib programm kogu dokumendi ehitust ja
tuvastab alad, mis sisaldavad teksti, vootkoode, pilte ja tabeleid. Parimate OCR-tulemuste saamiseks

veendy, et valid dige OCR-keelel2s}, tuvastusreiiimimja printimistuubi|z_s7'1

OCR-projektis sisalduvad kujutised tuvastatakse vaikimisi automaatselt, kasutades programmis praegu
valitud satteid.

Napunaide. Saad asja lisatud piltide automaatse anallisi ja OCR-i valja llUlitada Kujutise
tootlemine[zs) vahekaardil Suvandid dialoogiboksis (kldpsa ikooni Téériistad > Suvandid... selle
dialoogiboksi avamiseks).

Maonel juhul peab optilise tekstituvastusprotsessi kasitsi kaivitama. See voib olla vajalik naiteks siis, kui
sa lulitad valja automaatse OCR-i, joonistad kujutisele alasid kasitsi voi muudad dialoogiboksis mis
tahes Suvandid| 2« parameetrit jargmistest:

e OCR-keel Keeled vahekaardil
e OCR-suvandid Optiline\ntekstituvastus vahekaardil
e fondid, mida kasutatakse Optiline\ntekstituvastus vahekaardil

OCR-protsessi kasitsi kaivitamiseks:

@ Herkennen

e Kl6psa nuppu peamisel tooriistaribal voi
¢ Kldpsa ikooni Tuvasta > Tuvasta koik lehekiiljed.

Napundide. Valitud ala voi lehekdlje tuvastamiseks kasuta Ala voi Tuvasta meniid vdi paremkldpsa
ala voi lehekilge, et kutsuda esile kaasteksti mend.

[XVaata ka: :

e Optilise tekstituvastuse suva ndid|ze2)

e Dokumendi funktsioonid, mille kasutamist véiks enne OCR-i kaaluda/2)

e Alade redigeeriminem

e OCR-i tulemuste parandamineﬁfﬁ
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OCR-projektid
Programmiga tootades vaid salvestada oma vahetulemused OCR-projektis[z nii, et saad jatkata
t60d sealt, kus katkestasid. OCR-projekt sisaldab lahtekujutisi, kujutiste pdhjal tuvastatud teksti, sinu

programmisatteid ja mis tahes kasutaja etalonelzs), keeli véi keeleriihmi, mille oled loonud.

See jaotis hdlmab jargmisi teemasid.
e Eelnevalt salvestatud OCR-projekti avamine| 2]
« ABBYY FineReaderi varasemate versioonide sitete kasutamine [«
e Kujutiste lisamine OCR-projektilel:s)
e Lehekiilgede eemaldamine OCR-projektist/ 2]
e OCR-projekti salvestamine] )
e OCR-projekti sulgeminel+]
« OCR-projekti tiikeldamine mitmeks projektiks/ )
e Lehekiilgede imberjarjestamine OCR-projektis|
e T66 dokumendi metaandmetega [ 3]

e TOO etalonide ja keeItega|«_zs'1
OCR-projekti avamine

Kui kaivitad OCR-redaktori, luuakse vaikimisi uus OCR-projekt. Saad to6tada kas selle uue OCR-

projektiga vdi avada mone olemasoleva.
Olemasoleva OCR-projekti avamiseks toimi jargmiselt.
1. Klépsa ikooni Fail > Ava OCR-projekt.
2. Vali avanevas dialoogiboksis OCR-projekt, mida soovid avada.

¥ Programmi varasema versiooniga loodud OCR-projekti avades putab ABBYY FineReader
teisendada selle praeguse versiooni poolt kasutatavasse uude vormingusse. Seda teisendust ei saa
tagasi votta, nii et sul tuleb oma OCR-projekt salvestada erineva nimega. Tuvastatud teksti vanalt

@ Herkennen

projektilt uude projekti Ule ei kanta. Lehekililgede tuvastamiseks OCR-projektis klopsa
nuppu.

Napundide. Kui soovid OCR-redaktori kdivitudes avanevat viimati kasutatud OCR-projekti, vali Ava
viimati kasutatud OCR-projekt dialoogiboksi Uldist vahekaardil Suvandid (ki&psa Tooriistad >

Suvandid... selle dialoogiboksis avamiseks).
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V6id ka paremklopsata OCR-projekti Windows Exploreris ja valida Ava OCR-projekt programmis
ABBYY FineReader 14. OCR-projektid on tahistatud &= ikooniga

ABBYY FineReaderi varasemate versioonide sdatete kasutamine

ABBYY FineReader vdimaldab sul importida kasutaja sdnastikke ja programmisatteid failidest, mis on

loodud programmi varasemates versioonides.
ABBYY FineReaderi versioonide 10, 11 vdi 12 abil loodud sdnastike kasutamiseks toimi jargmiselt.
1. Klépsa ikooni Tooriistad > Vaata sonastikke....
2. Dialoogiboksis Kasutajasonastikud vali sonastiku keel ja kldpsa Vaade....
3. SoOnastikus ... dialoogiboksi jaoks ki6psa Import... ja madra sdnastikuni viiv tee.
4. Vali sdnastiku fail ja klépsa Ava.
Kujutiste lisamine OCR-projektile
1. Klépsa ikooni Fail > Kujutise avamine....

2. Avanevas dialoogiboksis vali kujutis(ed) ja klopsa Ava. Kujutised lisatakse avatud OCR-
projekti [6ppu ja nende koopiad salvestatakse OCR-projekti kaustas.

V6id ka paremklopsata kujutisi Windows Exploreris ja valida Teisenda programmiga ABBYY
FineReader 14 > Ava OCR-redaktoris kiirmenudus. Valitud failid lisatakse uuele OCR-projektile.

V&id ka lisada dokumendi skaneeringuid. Vaata ka: Paberdokumentide skaneeriminel o\
Lehekiilgede eemaldamine OCR-projektist
e Vali Lehekiiljed paanil lehekiilg ja kldpsa nuppu Kustutavdi
e Klopsa ikooni Redigeeri > Kustuta lehekiiljed... voi
e Paremkldpsa lehekiilge Lehekiiljed paanil ja vali Kustuta... kiirmentdus
Saad valida ja kustutada rohkem kui Gihe lehekdlje Lehekiiljed paanil.
OCR-projekti salvestamine
1. Kl6psa ikooni Fail > Salvesta OCR-projekt....
2. Avanevas dialoogiboksis sisesta oma OCR-projekti nimi ja maara salvestuskaust.

u Kui salvestad OCR-projekti, ei salvestata Uksnes lehekdlje kujutisi ja tuvastatud teksti, vaid ka sinu
poolt projektiga td6tamise kdigus loodud mis tahes etalonid ja keeled.

OCR-projekti sulgemine
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e OCR-projekti sulgemiseks kldpsa Fail > Sulge.
OCR-projekti tiilkeldamine mitmeks projektiks

Suure arvu paljulehekdljeliste dokumentide t66tlemisel on tihtipeale praktilisem kéik dokumendid
esmalt arvutisse skaneerida ning alles siis neid analllsida ja tuvastada. Kuid iga paberdokumendi
esialgse vormingu 6igeks sailitamiseks peab ABBYY FineReader t66tlema neid eraldiseisvate OCR-
projektidena. ABBYY FineReader sisaldab tooriistu skaneeritud lehekilgede rihmitamiseks eraldi
OCR-projektideks.

OCR-projekti tikeldamine.

1. Paremklopsa Ukskdik kus Lehekiiljed paanil ja vali Teisalda lehekiiljed uude OCR-
projekti... kiirmentdus.

2. Loo avanevas dialoogiboksis vajalik kogus OCR-projekte, kldpsates Lisa uus OCR-projekt
nuppu.

3. Teisalda lehekiljed Lehekiiljed paanilt teise OCR-projekti ihe jargmise meetodi abil.

e Vali lehekiljed ja lohista need hiire abil.
Saad kasutada ka pukseerimist lehekiilgede teisaldamiseks OCR-projektide vahel.

e Kasuta nuppe Teisalda ja Tagastus. Nupp Teisalda nupp teisaldab lehekiljed praegusse
projekti.

e Vajuta Ctrl+Paremnool valitud lehekiilgede teisaldamiseks Lehekiiljed paanilt
praegusse OCR-projekti voi vajuta Ctrl+Vasaknool voi Kustuta nende teisaldamiseks

tagasi nende algsesse projekti.

4. Kui oled valmis saanud, klépsa Loo uue OCR-projekti loomiseks vdi Loo koik koigi
projektide loomiseks korraga.

Napundide. Samuti void pukseerida valitud lehekiiljed Lehekiiljed paanilt mdnda teise OCR-
redaktori eksemplari. Valitud lehekiiljed lisatakse OCR-projekti |6ppul.

Lehekiilgede iimberjarjestamine OCR-projektis
1. Paanil Lehekiiljed vali Uks vdi mitu lehekilge.

2. Paremkldpsa ukskoik kus Lehekiiljed paanil ja vali Lehekiilgede jarjestuse muutmine...

kiirmenaus.
3. Lehekilgede jarjestuse muutmise dialoogiboksis vali Uks jargmistest:

¢ Lehekiilgede jarjestuse muutmine (toimingut ei saa tagasi votta)
See muudab jarjest kdik lehekilje numbrid, alustades valitud lehekiiljest.
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¢ Algsete lehekiiljenumbrite taastamine parast dupleks-skannimist
See suvand taastab dokumendi lehekilgede algse nummerduse koos kahepoolsete
lehekillgedega. See suvand on vajalik, kui kasutad automaatse s66turiga skannerit, et
esmalt skannida k&ik paaritud lehekdiljed ja seejarel kdik paarislehekiiljed. Saad valida
paarislehekilgede tavalise ja vastupidise jarjestuse vahel.
u See suvand toimib ainult siis, kui valitud on 3 v6i enam jarjestikku nummerdatud
lehekdlge.

e Vaheta raamatu lehekiiljed
See suvand on kasulik skaneerides raamatut, mille kiri on vasakult-paremale, et seejarel
eraldada vastaslehekdiljed ilma Siget keelt maaramata.
u See suvand toimib Uksnes kahe voi enama jarjestikku nummerdatud lehekdlje
valimisel ning kui vahemalt kaks neist on vastaslehekiljed.

[# Selle toimingu tihistamiseks vali Viimase toimingu tiihistamine.
4. Kldpsa ikooni OK.
Lehekiljed Lehekiiljed jarjestatakse paanil Gmber vastavalt nende uutele numbritele.

[ Vaates Pisipildid saad muuta lehekiljenumbreid, lohistades lihtsalt valitud lehekilgi OCR-projektis
soovitud kohta.

Metaandmed

Dokumendi metaandmed sisaldavad Uksikasjalikku teavet dokumendi kohta nagu selle autor, teema
ja marksdnad. Dokumendi metaandmeid saab kasutada failide sortimiseks ja dokumendi atribuutide
labi vaatamiseks. Dokumente saab nende metaandmete abil ka otsida.

Tuvastades PDF-dokumente ja teatud tllpi kujutisefaile ekspordib ABBYY FineReader
lahtedokumendi metaandmed. Vajadusel saad neid metaandmeid redigeerida.

Dokumendi metaandmete lisamiseks v6i muutmiseks tee jargmist.

1. Ava Vorminguseaded!=] vahekaart Suvandid dialoogiboksis (klépsa Téoriistad >
Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).

2. Kldpsa Redigeeri metaandmeid... nuppu ja avanevas dialoogiboksis sisesta dokumendi

nimi, autor, teema ja marksdnad.
3. Klépsa nuppu OK.
To6 etalonide ja keeltega
Saad salvestada ja laadida kasutaja etalone ja keeli.

[¥ Lisateavet etalonide kohta vaata Kui sinu dokument sisaldab mittestandardseid tontem. Lisateavet
kasutaja keelte kohta vaata Kui programm ei suuda tuvastada ménda mirkil s\
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Etalonide ja keelte salvestamiseks faili toimi jargmiselt.

1. Ava Optiline\ntekstituvastus vahekaart Suvandid dialoogiboksis (kl6psa Tooriistad >

Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).
2. Kldpsa Salvesta mustrid ja keeled...
3. Avanevas dialoogiboksi tipi oma faili nimi ja kldpsa nuppu Salvesta.

See fail sisaldab teed kaustani, kuhu on salvestatud sinu kasutajakeeled, keeleriihmad, s6nastikud ja
etalonid.

Etalonide ja keelte laadimiseks toimi jargmiselt.

1. Ava Optiline\ntekstituvastus vahekaart Suvandid dialoogiboksis (kl6psa Tooriistad >
Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).

2. Klépsa Laadi mustrid ja keeled...

3. Dialoogiboksis Suvandite laadimine vali ndutav *.fbt fail ja kidpsa Ava.
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Riihmato6 OCR-projektidega
ABBYY FineReader pakub t66riistu dokumentide t66tlemiseks vorgu kaudu koos teiste kasutajatega.

Mitu kasutajat saavad jagada samu kasutajakeeli ja neile keeltele loodud sGnastikke.
Mitmele kasutajale juurdepaasu voimaldamiseks kasutaja sdnastikele ja keeltele tee jargmist.
1. Loo/ava OCR-projekt ning vali projekti jaoks soovikohased skaneerimise ja OCR-suvandid.

2. Maara kaust, kuhu kasutaja sonastikud salvestatakse. See kaust peaks olema juurdepaasetav
koigile kasutajaile.
[ Vaikimisi salvestatakse kasutaja sonastikud kaustas %Userprofile%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\14.00\UserDictionaries.
Kasutaja sOnastikele erineva kausta maaramiseks tee jargmist.

a. Dialoogiboksis Alad ja tekst vahekaardil Suvandid (kl6psa Tooriistad > Suvandid...

selle dialoogiboksis avamiseks), kldpsa Kasutajasonastikud... nuppu.

b. Avanevas dialoogiboksis klépsa Sirvi... nuppu ja maara tee oma kaustani.

3. Salvesta kasutaja etalonid ja keeled[s) faili (*fbt):

a. Klopsa Optiline\ntekstituvastus vahekaarti Suvandid dialoogiboksis (klopsa Tooriistad

> Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).
b. Kl6psa ikooni Salvesta mustrid ja keeled....

c. Salvestamise suvandite dialoogiboksis maara kaust, kuhu fail salvestatakse. See kaust
peaks olema juurdepaasetav koigile kasutajaile.

4. Nuud saavad teised kasutajad juurdepaasu kasutaja keeltele ja sdnastikele. Selleks peavad
nad laadima *.fbt-faili, mille 16id sammu 3 kaigus ja maarama tee kasutaja sGnastike
kaustani, mille 16id sammu 2 kaigus.

& Juurdepaasuks kasutaja sonastikele, etalonidele ja keeltele peavad kasutajatel olema
lugemise/kirjutamise digused kaustadele, kuhu need on salvestatud.

Saadaolevate kasutaja keelte ja nende parameetrite loendi kuvamiseks klépsa
Optiline\ntekstituvastus vahekaarti Suvandid dialoogiboksis (kl6psa Tooriistad > Suvandid... selle
dialoogiboksi avamiseks).

Kui kasutaja keelt kasutab mitu kasutajat, saavad kasutajad lisada s6nu voi kustutada s6nu vastavast

sonastikust, kuid nad ei saa muuta selle keele atribuute.

Kui kasutaja redigeerib kasutaja sonastikku, saavad teised kasutajad seda sdnastikku kasutada OCR-i
teostamiseks ja digekirja kontrollimiseks, kuid nad ei saa sdnu lisada ega eemaldada.
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Mis tahes muudatused, mis kasutaja teeb kasutaja sonastikus, on kattesaadavad koigile kasutajatele,
kes on valinud kausta, kuhu s6nastik on salvestatud. Muudatuste jéustumiseks peavad kasutajad
ABBYY FineReaderi taaskaivitama.

OCR-i tulemuste parandamine
Sisu:
e Kui sinu dokumendi kujutisel on vead ja OCR-i tapsus on vaikel sl
e Kui alad pole korralikult tuvastatud]+»!
e Kui paberdokumendi keerulist ehitust ei taastekitatal )
e Kui tootled suurel arvul sama kiiljendusega dokumente[+7]

o Kui tabeleid ja pilte ei tuvastatud| s

o Kui voétkoodi ei tuvastatud|o)

O
e Kui on kasutatud vale fonti vdi méned margid on asendatud markidega "?" voi " "[han)

e Kui sinu triikitud dokument sisaldab ebastandardseid fonte[+]
e Kui sinu dokument sisaldab palju oskussdnul )
e Kui programm ei suuda tuvastada kindlaid marke| 1)

e Kui pustist vdi pddratud teksti ei tuvastatud| )
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Kui su dokumendi kujutisel on vead ja OCR-i tapsus on vaike

Moonutatud tekstiread, viltusus, miira ning muud levinud vead skaneeritud kujutistel ja digitlesvotetel

véivad halvendada tekstituvastuse kvaliteeti. ABBYY FineReader pakub automaatsete[zslja

kasitéoriistadel o] valikut nende defektide k&rvaldamiseks.
Kuidas kujutisi kasitsi redigeerida

Kui lUlitad valja automaatse eeltootlemise funktsioonid vdi soovid eeltdddelda kindlaid lehekdilgi,
saad lehekiilje piltide kasitsi redigeerimiseks kasutada Pildiredaktorit.

Kujutise kasitsi redigeerimiseks toimi jargmiselt.
1. Ava OCR-redaktor ja seejarel ava Pildiredaktor.

E{. Redigeeri kujutist

2. Klépsa ikooni tooriistaribal Kujutise paanil voi

3. Kldpsa ikooni Redigeeri > Redigeeri lehekiiljekujutisi....

KUIUTISEREDAKTOR < Sulge kujutiseredaktor

~ ﬂ Soovitatav eeltéotlus

ﬂ Eemalda kalle

Paranda skannerist vai kaamerast saadud
kujutiste vildakust.

Y Accelerate Your Business
5 with ABEYY Solutians

Valik: | Praegune lehekiilg W

Capture Solutions that Streamline Business Processes

a Eemalda kalle

ABEYY soluliors for cptmm ni-denen businmes prcessss. by lessrsging caphas for
various indusiry seciors, solve common Busicess peoblems with selecied horgental aspications, enhanes
MCTOSON ShansPoint wilh SOCUTET COPINe, O MVEIDDe O CARNUng vid choud and mobi SoUEonS B
: Sirgenda tekstiread
#HEYY document capiure sodulions are based on AB3YY's jechnolopies and plaforms. for document

mEDgrRon, dan SapuD and HNgUags [cessng for managing 3 vanety of document-driven business
etcRRRNE I A il 1o i 35 barge-ized organications,

Fotokorrektsioon

Organizatons an juming 0 adanced busiess plafiorms, saoh o Microsoh®

ShareFoim@. to ImprTse Rnowledge shanng and colatomtve work Stonng dgtel = 5

i e e L @% Korrigeeri trapetsmoonutust
o

Manmgueam Syiem pimed  documents sush a8 contact and Busickss
oomespondence, must also be avalable for elecionic search and netrieval

ML Jiolf

Piadra ja peegeldus

-
-

AABEYY Recogniion Serser for Micmsoli SharePoink is an sasy:--manage and

mcslsbie document apure aoliticn then ensbles StamPont uses Bcmas an -
oeganizatin 1o eficenty $oan and ndex b dotum et Ficled documents can bi easly scanced Tgkelda
tumed imo searchabie wectonic fies, eviched by mea dala and swed decty in the appropraie
Sharefoni document bhranes =
1:'_ Karbi
m Inverdi
.I Eraldusvoime

»Le .

-®: Heledus ja kontrast
Tasemed
Kustukumm

e al=

Eemalda varvimargised

W

. Kuva parast toimingu ldpuleviimist jargmine
HIx_+Dlehehﬁz e =

4. Nupp KUJUTISEREDAKTOR avab ja kuvab praeguvalitud lehekdlje. Pildiredaktori
parempoolseimal paneelil on kujutiste redigeerimise too6riistad.
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5. Klépsa tooriista, mida soovid kasutada ja rakenda seda kujutisel. Saadud muutused
kuvatakse Kujutise paanil. Todriistade enamikku saab rakendada nii konkreetsetel
lehekilgedel kui ka dokumendi koéigil lehekiilgedel. Lehekilgi, mida soovid redigeerida,
saad maarata nii, et kasutad Valik tooriista ripploendit, milles saad valida k&ik
paaritud/paaris lehekiljed, praeguse lehekiilje voi valitud lehekdiljed, kui paanil Lehekiiljed
on valitud mitmeid lehekulgi.

6. Olles kujutiste redigeerimise |6petanud, klopsa Sulge kujutiseredaktor nuppu

Pildiredaktori Glaosas.
Pildiredaktoris on jargmised tooriistad:

¢ Soovitatav eeltootlus
Soltuvalt sinu kujutise tllbist teeb programm automaatselt kindlaks vajalikud parandused ja
rakendab need. Parandusteks vdivad olla mira ja hagususe eemaldamine, varvi pdéramine,
et taustvarvi tekstist heledamaks muuta, kalde korrigeerimine, tekstiridade sirgestamine,

trapetsmoonutuste korrigeerimine ja kujutise aariste karpimine.

e Eemalda kalle
Korrigeerib kujutise kallet.

e Sirgenda tekstiread

Sirgestab kujutisel mis tahes kaardus tekstiread.

¢ Fotokorrektsioon
Selle rihma tooriistad voimaldavad sul sirgestada tekstiridu, eemaldada mdra ja hdgusust
ning muuta dokumendi taustvarvi valgeks.

¢ Korrigeeri trapetsmoonutust
Korrigeerib trapetsmoonutused ja eemaldab kujutise servad, mis ei sisalda vajalikku teavet.
Kui see td0oriist on valitud, ilmub kujutisele sinine ruudustik. Lohista ruudustiku nurgad
kujutise nurkadesse nii, et ruudustiku rohtjooned oleksid tekstiridadega paralleelsed. KIdpsa
Oige nuppu muudatuste rakendamiseks.

e Poora ja peegeldus
Selle rihma to6riistad voimaldavad sul poodrata kujutisi ja peegeldada neid pustiselt voi
rohtselt, et tekst jaaks kujutisel digesse suunda.

e Tiikelda
Selle rihma tooriistad voimaldavad sul kujutise osadeks tikeldada. See vdib olla kasulik

raamatu skaneerimisel, kui tahad tukeldada vastaslehekdlgi.

o Karbi
Eemaldab kujutise servad, mis ei sisalda vajalikku teavet.
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e Inverdi
Poorab kujutise varve. See vdib olla kasulik, kui tegeled ebastandardse teksti varvimisega
(hele tekst tumedal taustal).

e Eraldusvoime

Muudab kujutise lahutusvdimet.

¢ Heledus ja kontrast
Muudab kujutise heledust ja kontrastsust.

e Tasemed
See tooriist véimaldab sul reguleerida kujutiste varvitasemeid, muutes varjude intensiivsust,
heledust ja pooltoone.
Kujutise kontrastsuse suurendamiseks nihuta vasakut ja paremat liugurit sisendtasemete
histogrammil. Varvide ulatus heledaima ja tumedaima vahel on jagatud 255-ks osaks. Vasak
liugur seab varvi, mis loetakse kujutise kdige mustemaks osaks, ja parem liugur seab varvi,
mis loetakse kujutise kdige valgemaks osaks. Keskmise liuguri paremale nihutamine muudab
kujutise tumedamaks ja selle vasakule nihutamine muudab kujutise heledamaks.
Kujutise kontrastsuse vahendamiseks reguleeri valjundtaseme liugurit.

e Kustukumm
Kustutab osa kujutisest.

e Eemalda varvimargised
Eemaldab kdik pliiatsiga tehtud varvitemplid ja -margid taoliste markidega kaetud teksti
tuvastamise lihtsustamiseks. See t606riist on mdeldud valge taustaga skaneeritud
dokumentide jaoks ja seda ei tohi kasutada varvitaustaga digitlesvotete ja dokumentide

korral.
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Kui alad on tuvastatud valesti

ABBYY FineReader analiusib lehekdilje kujutisi enne tuvastamist ja tuvastab neil kujutistel eri tiipi
alasid, nimelt tekstide, piltide, taustapiltide, tabelite ja vootkoodide alasid. See analtilis maarab,
milliseid alasid tuvastatakse ja millises jarjekorras. Kasutajaliideses eristatakse ernevaidi alattipe

nende aariste varvi abil.

Kui kidpsad alal, tostetakse see esile ja see muutub aktiivseks[z:. Samuti saad alade vahel liikuda,
vajutades Vahekaardil klahvi. Alade numbrid maaravad nende valiku jarjekorra, kui vajutatakse
Vahekaardil klahvi. Vaikimisi pole need alade numbrid ndhtavad Kujutise paanil, kuid saad neid naha
iga Ala omaduste paanil. Ala numbrid ilmuvad aladele, kui valitakse Korralda alad t56riist.

Tooriistad joonistamiseks ja alade kasitsi redigeerimiseks voib leida tooriistaribalt Kujutise paani
ulaosas ja hiipik-tooriistaribalt teksti, pildi, taustapildi ja tabeli alade jaoks (vali ala, et ndha selle
hipik-todriistariba).

= = m ra
Digital Camera OCR g a » |-
Using Digital Camera to Caplure Text ... Lot e
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera ... o R i i el i e P T SRR 2

o Kui oled ala asendit voi tllpi muutnud, kldpsa kindlasti uuesti kujutist.
Saad kasutada ala redigeerimistddriistu jargmisteks funktsioonideks.

e Loo uus ala [+

* Reguleeri ala dariseid [v)

o Lisa v6i eemalda aladest osi [+

o Teisalda alasid [+

* Korralda alad Gmber [+

* Kustuta alasid [+

e Muuda teksti paigutust alal [+]

Uue ala loomine
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1. Vali Uks tooriistadest tooriistaribal, mis asub Kujutise paani tGlaosas:
r
“< joonistab Tuvastatava alalzs:l

=
L joonistab Teksti alalzs:

==
(]

joonistab Pildi alazl

joonistab Taustapildi alalzs]
T
L=

(L]

joonistab Tabeli alalzs.
2. Hoia all vasakut hiireklahvi ja liiguta hiirekursorit, et joonistada ala.

Napundide. Uusi alasid saab joonistada, valimata todriista Kujutise paani tooriistaribalt. Saad
joonistada ala kujutisele, kasutades Uhte klahvikombinatsiooni jargmistest:

o Ctrl+Shift joonistab teksti ala.

o Alt+Shift joonistab Pilt ala.

e Ctrl+Alt joonistab tabeli ala.

e Ctrl+Shift+Alt joonistab taustapildi ala.

Saad ala tulpi muuta. Paremkl&psa ala, mille tllpi tahad muuta, kidpsa Muuda alatiiiip jargmiseks
otseteemendiul ja vali soovitud ala tiup.

Ala aariste korrigeerimine
1. Vii hiirekursor ala aarisele.
2. Hoides all hiire vasakut nuppu lohista darist soovitud suunas.
[ Saad samaaegselt reguleerida ala pUst- ja rohtaariseid, viies hiirekursori ala nurka.

Ala osade lisamine/eemaldamine

(| (|
1. Vali “&d vai B to6riist teksti, pildi voi taustapildi ala tooriistaribal.

2. Vii hiirekursor ala sisse ja vali kujutise osa. See 16ik lisatakse alale voi kustutatakse sellelt.
3. Reguleeri vajadusel ala aarist.
Markus.

1. Need todriistad on saadaval Uksnes teksti, pildi ja taustapildi alade jaoks. Ala |6ike ei saa

jargmistele tksustele lisada ega neilt kustutada: tabeli voi vootkoodide alad.
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2. Ala aariseid saab samuti kohandada, kasutades suurusepidemeid. Tulemusena saadud
|6igud saab lohistada hiire abil mis tahes suunda. Uue suurusepideme lisamiseks aseta
hiirekursor aarise soovitud punktile, hoides all Ctrl+Shift (see lulitab kursori
sihikujoonestikuks) ja kldpsa aarist. Ala aarisele ilmub uus suurusepide.

Rohkem kui tihe ala valimine

Bl
o Vali b4 (L

1 1

i S
| VoI tooriist tooriistaribal, mis asub kujutise paani
Ulaosas ja klopsa alasid, mida soovid valida, hoides all Ctrl klahvi. Ala eemaldamiseks

valikust kldpsa seda uuesti.

Ala teisaldamine

e Vali ala ja lohista seda, hoides all Ctrl klahvi.

Alade iimberkorraldamine

*1
1. Vali = ta6riist toriistaribal, mis asub kujutise paani Ulaosas voi klépsa Ala > Korralda
alad iimber.

2. Vali alad selles jarjekorras, nagu soovid nende sisu naha valjunddokumendis.

¥ Alad nummerdatakse automaatselt vasakult paremale lehekdlje analtisi ajal, olenemata kujutisel
oleva teksti suunast.

Ala kustutamine

e Vali alad, mida soovid kustutada ja vajuta Kustuta klahvi.

e Vali alad, mida soovid kustutada, paremkl&psa Uhel neist ja kidpsa Kustuta kiirments.

r
e Vali =% to6riist ja klépsa alasid, mida soovid kustutada.

Kdigi alade kustutamiseks tee jargmist.

e Paremkldpsa kuhu tahes seespool kujutise paani ja klopsa Kustuta alad ja tekst kiirmends.

u Ala kustutamine juba tuvastatud kujutiselt kustutab ka kogu teksti sellelt alalt teksti paanil.

Teksti suuna muutmine

e Paremkldpsa alal ja klopsa Atribuudid otseteementilil, et kuvada selle atribuudid Ala
omadused paanil. Selles dialoogiboksis vali soovitud teksti suund Paigutus ripploendist.

Lisateavet teksti atribuutide redigeerimise kohta teksti aladel vaata Ala atribuutide
redigeeriminel =5\

Ala dariste varvide muutmiseks:
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1. Klépsa ikooni Tooriistad > Suvandid..., et avada Suvandid dialoogiboks ja kl6psa Alad ja
tekst vahekaarti.

2. Vali ala, mille varvi soovid muuta ja vali seejarel soovitud varv.

Ala atribuutide redigeerimine

Dokumendi automaatse anallilsi ajal tuvastab ABBYY FineReader dokumendi lehekiilgedel erinevate
alade tlubid nagu Tabel, Pilt, Tekst ja V66tkood. Programm analiiisib ka dokumendi struktuuri ning
tuvastab pealkirjad ja muud kiljenduselemendid nagu paised, jalused ja pealdised.

Valesti maaratud atribuute saad kasitsi muuta monedel Teksti ja Tabeli aladel.

1. Vali ala Kujutise v6i Suurenduse paanil, et kuvada selle atribuudid Ala omadused paanil.

See paan kuvab jargmised redigeeritavad atribuudid:

e Keel
Vaata OCR-keeled] 2

¢ Funktsioon
Kuvab teksti Glesande, st kas see on pais, jalus, allmarkus vm (kehtib Uksnes Teksti
aladel).

¢ Paigutus
Vaata Kui pustist voi pédratud teksti el tuvastatud|ss

o Teksti tiitip
Vaata Dokumendi funktsioonid, mille kasutamist véiks enne OCR-( kaaludal =7\

e Pooramine

Vaata Kui puistist voi podratud teksti el tuvastatud| s

¢ Hierogliiiifkirja suund

Vaata Té6tamine keerulise kirjaga keeltegam.
Markus.

a. Kasuta|* /" nuppe atribuutide dialoogiboksi liikumiseks, kui Kujutise paan pole

kogu dialoogiboksi jaoks piisavalt lai.
b. Mdningaid teksti atribuute Teksti aladel saab muuta nende alade otseteemeni abil.

2. Peale soovitud muutuste teostamist tuvasta kindlasti dokument uuesti nii, et sinu poolt
tehtud muutused aladel kajastuvad tuvastatud tekstis.

[¥ Lisateavet alade kohta vaata Alade redigeeriminem.
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Kui paberdokumendi keerulist ehitust ei taastekitata

Enne dokumendi tuvastamise protsessi kaivitamist analttsib ABBYY FineReader dokumendi loogilist
struktuuri ja tuvastab alad, mis sisaldavad teksti, pilte, tabeleid ja vo6tkoode. Seejarel toetub
programm sellele anallusile, et tuvastada alad ja valida nende tuvastamise jarjekord. See teave aitab
reprodutseerida algdokumendi vormindust.

Vaikimisi analtusib ABBYY FineReader dokumente automaatselt. Kuigi véaga keerukate vormingute

puhul on vdimalik, et moni ala tuvastatakse valesti, saad neid soovi korral kasitsi parandada.
Kasuta alade parandamiseks jargmisi to0riistu ja kaske.
e TOOriistaribal olevad tooriistad aknas Kujutis.

e Kiirmenuu kasklused, millele saab juurdepaasu, paremkldpsates valitud ala aknas Kujutis voi
aknas Suurendus.

o Kasklused menuus Ala.
Parast soovitud muudatusi taaskaivita optiline tekstituvastus.
[ Vit ka jaotist Kui alad on tuvastatud valestil 2]

Tuvastussatted, ala atribuudid ja salvestussatted mdjutavad samuti seda, kui hasti dnnestub sailitada
originaaldokumendi kiljendust. Lisateavet vt jargmistest jaotistest. Vaata ka: Optilise tekstituvastuse
suvandidm Ala atribuutide kohandaminemja Optilise tekstituvastuse tulemite salvestaminels7l
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Kui tootled suurel arvul sama kiiljendusega dokumente

Kui to6tled suurel arvul sama kuljendusega dokumente (nt vormid voi kisimustikud), on iga lehekiilje
kuljenduse analtisimine aegandudev. Aja saastmiseks void analtisida ainult Ghte dokumenti sarnaste
dokumentide komplektis ning salvestada tuvastatud alad mallina. Siis saad seda malli kasutada
komplekti teiste dokumentide jaoks.

Ala malli loomiseks tee jargmist.

1. Ava kujutis OCR-redaktoris ja lase programmil analliisida kiljendust automaatselt voi
joonista alad kasitsi.

2. Kldpsa ikooni Ala > Salvesta alamall.... Avanevas dialoogiboksis maara ala mallile nimi ja
klopsa nuppu Salvesta.

u Selleks, et ala malli saaks kasutada, tuleb kéik komplekti dokumendid skannida sama
eraldusvéimega.

Ala malli lisamiseks tee jargmist.
1. Vali Lehekiiljed paanil lehekiljed, mida soovid mallile lisada.
2. Kldpsa ikooni Ala > Laadi alamall....
3. Vali Alamalli avamine dialoogiboksis malli fail (*.blk).

4. Samas dialoogiboksis, kdsu Rakenda korval, vali Valitud lehekiiljed, et rakendada mall
valitud lehekilgedele.

Napundide. Kui soovid rakendada malli dokumendi k&igile lehekilgedele, vali Koik lehekiiljed.

5. Klpsa ikooni Ava.
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Kui tabeleid ja pilte ei tuvastatud

Kui tabelit ei tuvastatud

Tabelialad[=: tahistavad tabeleid v&i tabelina kiiljendatud tekstifragmente. Kui programm ei tuvasta
tabelit automaatselt, kasuta tabeliala tabeli imber joonistamiseks todriista Tabel.

M=l
=2

1. Vali akna Kujutis tlaosas olevalt tooriistaribal to0riist ja kasuta hiirt, et joonistada

oma kujutisel tabeli Gmber ristkulik.

2. Vali tabeli kiirmendts kask Analiiiisi tabeli struktuuri voi kidpsa Tabeliala

hipiktddriistariba nuppu B .

3. Kasuta hipiktooriistariba, tabeli kiirmeniuid voi kasklusi mentls Ala, et redigeerida
tulemusi.

4. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

Saad eelnevalt tuvastatud ala tlupi vahetada. Selleks, et seada ala tlubiks Tabel, paremkldpsa ala ja
seejarel kldpsa kiirmentis Muuda alatiiiip jargmiseks > Tabel.

Kui ABBYY FineReader tuvastas tabeli read ja veerud automaatreziimis valesti, saad redigeerida
kuljendust kasitsi ja taaskaivitada optilise tekstituvastuse protsessi.

e Kasuta kaske mendus Ala voi kaske tabeliala kiirmends, et teha jargmist.

o Analiiiisi tabeli struktuuri (anallilisib automaatselt tabeli struktuuri ning hoiab ara

vajaduse joonistada vertikaalseid ja horisontaalseid eraldusjooni kasitsi);

o Tiikelda lahtrid, Uhenda lahtrid ja Uhenda read (vdimaldab parandada valesti tuvastatud
ridu voi lahtreid)

e Kasuta valitud tabeli hipiktooriistariba, et teha jargmist. Lisada horisontaalne vdi vertikaalne
eraldusjoon, kustutada tabeli eraldusjooni, analtiisida tabeli struktuuri, tiikeldada tabeli
lahtreid vdi thendada tabeli lahtreid ja ridu (kl6psa ala Tabel ja seejarel vali sobiv t6driist
hipiktdoristaribal:

Ih | = B i B R |

).

Napundide. Objektide valimiseks kldpsa k tooriista hupiktddriistaribal.

Markus.

1. Lahtrite tikeldamise kasklust saab rakendada ainult nendel tabeli lahtritel, mis eelnevalt
Uhendati.
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2. Tabeli lahtrite vdi ridade Ghendamiseks voi tikeldamiseks margista need kujutisel ja vali

sobiv tooriist voi mentilkasklus.
3. Kui tabel sisaldab vertikaalse tekstiga lahtreid, pead esmalt muutma teksti atribuute.

4. Kui tabel sisaldab ainult kujutist, vali suvand Kohtle valitud lahtreid pildina paanil Ala
omadused (paremkldpsa ala, seejarel kldpsa kiirmenutus Atribuudid).

Kui lahter sisaldab kujutise ja teksti kombinatsiooni, vali kujutis, et muuta see lahtri sees eraldi

alaks.
[ Vaata ka:
e Kui vertikaalset vdi pddratud teksti ei tuvastatud| ]
e Kui alad on tuvastatud valesti[ )
e Ala atribuutide kohandamines!
Kui pilti ei tuvastatud

Pildialad| s tahistavad dokumendis sisalduvaid pilte. Saad kasutada ka Pildi alasid, kui sa ei soovi, et
teksti osa tuvastatakse. Kui programmil ei 6nnestu pilti automaatselt tuvastada, saad kasutada

tooriista Pilt, et joonistada kasitsi pildi umber pildiala.

-l
1. Kl&psa akna Kujutis tilaosas asuva tooriistariba, vali tooriist == ning seejarel joonista hiire

abil kujutisel oleva pildi tmber ristkilik.
2. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

Kui dokumendis on pildi kohale prinditud tekst, joonista selle pildi timber taustapildialalzs1

1. Vali aknas Kujutis tooriistaribalt ikoon tooriistaribal ja joonista pildi Gmber raam.
2. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess.

Saad muuta olemasoleva ala pildi- voi taustapildialaks. Paremkl6psa ala, seejarel kldpsa Muuda

alatiitip jargmiseks > Pilt voi Muuda alatiiiip jargmiseks > Taustapilt.

[ Lisateavet ala tiilipide ja redigeerimisalade kohta vt jaotisest Kui alad on tuvastatud valestil+2]
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Kui vootkoodi ei tuvastatud

Vodtkoodialad| s sisaldavad védtkoode. Kui sinu dokument sisaldab vootkoodi, mida soovid

kasitleda pildi asemel tdhtede ja numbrite jadana, vali vo6tkood ja sea ala tulibiks Vootkood.

¥ Vootkoodituvastus on vaikimisi valja lilitatud. Selle lubamiseks kldpsa ikooni Tooriistad >
Suvandid..., et avada Suvandid dialoogiboks, kidpsa Optiline\ntekstituvastus vahekaardil ja vali
Teisenda vootkoodid stringideks suvand.

Vootkoodiala joonistamiseks ja selle tuvastamiseks tee jargmist.
1. Joonista vodtkoodi imber ala Kujutise voi Suurenduse paanil.
2. Paremkldpsa alal ja kldpsa Muuda alatiiiip jargmiseks > Vo6tkood kiirmenudus.
3. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess.
ABBYY FineReader 14 oskab lugeda jargmisi vootkoodide titpe:
e Code 3 0f9
e Check Code 3 of 9
e Code 3 of 9 without asterisk
e Codabar
e Code 93

Code 128

e EAN 8

e EAN 13

o [ATA2 of 5

e Interleaved 2 of 5

e Check Interleaved 2 of 5

e Matrix 2 of 5

e Postnet

e Industrial 2 of 5

e UCC-128

e UPC-A

o UPC-E
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e PDF417

e Aztec Code
e Data Matrix
e QR code

e Patch code

[ Vootkoodi vaiketliip on Automaattuvastus, mis tahendab, et vootkoodi tlup tuvastatakse
automaatselt. Kuid igat tltpi vootkoode ei saa automaatselt tuvastada ja monikord pead valima
sobiva tuiibi kasitsi Ala omadused!+7] paanil.

ABBYY FineReader suudab tuvastada automaatselt jargmisi vodtkoodide tltpe: Code 3 of 9, Code 93,
Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.

Kui on kasutatud vale fonti voi moned margid on asendatud
markidega "?" voi "o"
O

Kui nded tahtede asemel marke "?" voi " " paanil Tekst, vaata kas tuvastatud teksti kuvamiseks
valitud fondid sisaldavad kdiki sinu tekstis kasutatud marke.
ZVaata ka: Néutavad fondid]zs\
Saad muuta tuvastatud teksti fonti ilma OCR-protsessi uuesti kaivitamata.
Fondi muutmiseks lihikeses dokumendis tee jargmist.

1. Vali tekstifragment, mille mdned margid on vale fondiiga.

2. Paremkldpsa valikut ja klopsa Atribuudid kiirmenudus.

3. Vali soovitud font Fondi ripploendist Tekstiomadused paanil. Valitud tekstifragmendi font
muutub vastavalt .

Fondi muutmiseks pikas dokumendis, milles on kasutatud laade,[+s}

1. Kl6psa ikooni Tooriistad > Laadiredaktor....
2. Vali Laadiredaktor dialoogiboksis laad, mida soovid redigeerida ja muuda selle fonti.
3. Kldpsa ikooni OK. Vastavalt muutub kdigi seda laadi kasutavate tekstifragmentide font.

o Kui OCR-projekt tuvastati voi seda redigeeriti teises arvutis, voidakse tekst sinu arvutis valesti
kuvada. Kui see on nii, veendu et kdik selles OCR-projektis kasutatud fondid on sinu arvutisse
installitud.
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Kui sinu triikitud dokument sisaldab mittestandardseid kirjatiiiipe

Kui soovid tuvastada dokumenti, mis sisaldab dekoratiivseid fonte véi eriméarke (sh matemaatilised

siimbolid), soovitame tuvastamise tapsuse tdstmiseks kasutada dpetamisreziimi.

[ Opetamisreziimi pole soovitatav kasutada muudel juhtudel, kuna tuvastuskvaliteedi paranemine on

tahtsusetu vorreldes dpetamisele kulutatud aja ja jOupingutustega.

Opetamisreziimis luuakse kasutaja etalonlzs1, mida saab kasutada kogu teksti optilisel tuvastamisel.

e Kasutaja etalonide kasutamine| 2]

e Kasutaja etaloni loomine ja 6petaminem

e Kasutaja etaloni valimine| 4]

e Kasutaja etaloni redigeeriminem

Kasutaja etalonide kasutamine

Kasutaja etalonide kasutamine dokumendi tuvastamisel.

1.

Kldpsa ikooni Tooriistad > Suvandid..., et avada Suvandid dialoogiboks ja klépsa
Optiline\ntekstituvastus vahekaardil.

Vali Kasuta kasutaja mustreid suvand.

[ Kui valitakse Samuti kasuta sisseehitatud mustreid suvand suvandi alt, Kasuta kasutaja
mustreid kasutab ABBYY FineReader oma sisseehitatud etalone lisaks sinu loodud mis
tahes etalonidele.

KI6psa Etaloniredaktor... nuppu.

Dialoogiboksis Etaloniredaktor vali etalon ja kl6psa OK.

@ Herkennen

KIGpsa nuppu peamisel tddriistaribal, mis asub OCR-redaktori akna Ulaosas.

Kasutaja etaloni loomine ja 6petamine

Selleks, et 6petada kasutaja etalonile uute markide ja liitmarkide tuvastamist, toimi jargmiselt.

1.

Kldpsa ikooni Tooriistad > Suvandid..., et avada Suvandid dialoogiboks ja klépsa
Optiline\ntekstituvastus vahekaardil.

. Vali Kasuta koolitamist uute tadhemarkide ja liitméarkide tuvastamiseks suvand.

¥ Kui valitakse Samuti kasuta sisseehitatud mustreid suvand Kasuta koolitamist uute
tahemarkide ja liitméarkide tuvastamiseks suvandi alt, kasutab ABBYY FineReader oma
sisseehitatud etalone lisaks sinu loodud mis tahes etalonidele.
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3. Kldpsa Etaloniredaktor... nuppu.
[ Etaloni 6petamine pole Aasia keelte puhul toetatud.

4. Dialoogiboksis Etaloniredaktor klopsa Uus... nuppu.
5. Dialoogiboksis Loo etalon maara uuele etalonile nimi ja kidpsa OK.

6. Kl6psa ikooni OK dialoogiboksis Etaloniredaktor ja seejarel kidpsa nuppu OK
dialoogiboksis Suvandid .

Tuvasta lehekil .. . . o e .
[(:ﬁ : nuppu tooriistaribal, mis asub kujutise paani tGlaosas.

7. Klopsa
Kui programm ei suuda monda marki tuvastada, Etaloni 6petamine avaneb dialoogiboks
ja kuvab selle margi.

Etaloni Gpetamine ? ot

Kasutataw (Default)

Kui tlemises aknas ei ole raamiga dmbritsetud terviklik mark (vaid
osa sellest woi mitu marki), nihuta raami hiire voi nuppude abil:

Sisesta raamiga Umbritsetud mark: E

Efektid
[ ]rasvane [ ]Ulzindeks
[ ] Kursiiv [] alaindeks

Tagas Jata vahele Sulge

8. Opeta programm lugema uusi mirke ja liitmarke.
Liitmark on kahe voi kolme "kokku liimitud" margi kombinatsioon (nt fi, fl, ffi jne), mida
programmil on raske eristada. Tegelikult saavutatakse paremad tulemused, kui selliseid
kombinatsioone kasitletakse Uksikute liitmarkidena.
[ Paksu kirjaga, kursiivis vdi Ula- ja alaindeksi sénad voib tuvastatud teksti alles jatta,
valides vastavad suvandid Efektide alt..
Eelmise dpetatud margi juurde tagasi minemiseks klopsa Tagasi nuppu. Raam hiippab oma
eelmisse asukohta ja viimane dpetatud vastavus "margi kujutis — klaviatuuri mark"

eemaldatakse etalonist. Nupp Tagasi liigub (ihe séna markide vahel ja ei liigu sénade vahel.

Tahtis!
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e Saad ABBYY FineReader 14 6petada lugema ainult redaktori keele tahestikus sisalduvaid
marke. Et dpetada programm lugema marke, mida ei saa sisestada klaviatuurilt, kasuta
seesuguste olematute markide tahistamiseks kahe margi kombinatsiooni voi kopeeri

soovitud mark Sisesta mark (kiopsa "/ selle dialoogiboksi avamiseks).

e Iga etalon voib sisaldada kuni 1000 uut marki. Hoidu siiski liiga paljude liitmarkide
loomisest, kuna see voib kahjustada tuvastamise kvaliteeti.

Kasutaja etaloni valimine

ABBYY FineReader véimaldab sul kasutada etalonelzl tuvastamise kvaliteedi parandamiseks.
1. Kldpsa ikooni Tooriistad > Etaloniredaktor....
2. Dialoogiboksis Etaloniredaktor vali nimekirjast ks etalon ja kidpsa Kasuta nuppu.
Mo&ned olulised punktid meeles pidamiseks.

1. Monikord ei tee programm vahet vaga sarnastel, kuid siiski erinevatel markidel ja tunnistab
need Uheks ja samaks margiks. Naiteks pustised ('), 6- (') ja 9-kujulised (') tlakomad
salvestatakse etalonis Ghe margina (pustine tlakoma). See tahendab, et 6- ja 9-kujulisi

ulakomasid ei kasutata tuvastatud tekstis kunagi, isegi kui sa prooviksid neid dpetada.

2. Mdnede markide kujutiste korral valib ABBYY FineReader 14 sobiva klahvistiku margi
umbritseva konteksti pohjal. Naiteks tuvastatakse vaikse ringi kujutis tahena (O), kui kohe

selle kérval on tahed, ja numbrina (0), kui selle kdrval on numbrid.

3. Etaloni saab kasutada ainult selliste dokumentidega, millel on sama font, fondisuurus ja

eraldusvéime nagu etaloni loomisel kasutatud dokumendil.

4. Saad oma etaloni salvestada faili ja kasutada seda muudes optilise tuvastamise (OCR)
projektides. Vaata ka: OCR-projektid] 2\

5. Muudes fontides tekstide kogumi tuvastamiseks veendu, et lilitad kasutaja etaloni valja.
Selleks kldpsa ikooni Toéoriistad > Suvandid..., et avada Suvandid dialoogiboks, kldpsa

Optiline\ntekstituvastus vahekaardil ja vali Kasuta siseetalone suvand.
Kasutaja etaloni redigeerimine

Enne optilise tuvastamise kaivitamist saad redigeerida oma vastloodud etaloni. Valesti 6petatud
etalon v&ib kahjustada optilise tuvastamise kvaliteeti. Etalon vibl[=# sisaldada tksnes terviklikke
marke v&i liitmarke[ =4 L&igatud nurkadega ja valede tahepaaridega margid tuleb etalonist
eemaldada.

1. Kldpsa ikooni Tooriistad > Etaloniredaktor....
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2. Dialoogiboksis Etaloniredaktor vali etalon, mida soovid redigeerida ja kldpsa Redigeeri...

nuppu.
3. Dialoogiboksis Kasutaja-etalon vali mark ja kldpsa Atribuudid... nuppu.
Avanevas dialoogiboksis toimi jargmiselt.
e Sisesta Mark valjal margile vastav taht.
e Maara Efekti valjal fondi soovitud efekt (paks vdi kursiivkiri, tGla- voi alaindeks).

Valesti dpetatud margi kustutamiseks klopsa Kustuta nuppu Kasutaja-etalon dialoogiboksis.

Kui sinu dokument sisaldab palju oskussonu

ABBYY FineReader 14 kontrollib tuvastatud sonu oma sisemisest sdnastikust. Kui tuvastatav tekst
sisaldab palju oskussonu, lihendeid ja nimesid, vdib tuvastustapsust tdsta nende sdnade lisamine

sonastikku.
1. Kl6psa menuils Tooriistad kasku Vaata sonastikke...
2. Vali dialoogiboksis Kasutajasonastikud soovitud keel ja kidpsa nuppu Vaade....

3. Avaneb dialoogiboks Sénastik. Tipi siia dialoogiboksi séna ja klépsa kasku Lisa sona voi

vali s6na ja klopsa nuppu Kustuta.

Kui sénastik juba sisaldab sdna, mida sa proovid lisada, kuvatakse teade, mis Utleb, et sGnastikku

lisatav sdna on seal juba olemas.

Sul on véimalus importida varasemates ABBYY FineReaderi versioonides (s.0 9.0, 10, 11 ja 12) loodud

kasutajasGnastikke.
1. Kl6psa menius Tooriistad kasku Vaata sonastikke...
2. Vali dialoogiboksis Kasutajasonastikud soovitud keel ja kiépsa nuppu Vaade....

3. Avaneb dialoogiboks Sénastik. KIGpsa selles dialoogiboksis nuppu Import... ja vali
imporditav sdnastikufail (laiendiga *.pmd, *.txt v&i *.dic).
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Kui programm ei suuda tuvastada teatud marke
ABBYY FineReader 14 kasutab andmeid dokumendi keele kohtalzs teksti tuvastades. On voimalik, et

programm ei suuda tuvastada monda marki (nt koodi numbreid) haruldaste elementidega

dokumentides, kuna dokumendi keel ei pruugi neid marke sisaldada. Selliste dokumentide

tuvastamiseks saad luua kohandatud keele, mis sisaldab koiki vajalikke marke. Saad ka luua mitme

OCR-keele riihmil+7 ja kasutada neid riihmi dokumente tuvastades.

Kuidas luua kasutaja keelt

1. Ava Suvandid (kl6psa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksis avamiseks), klépsa

Keeled vahekaardil.

2. Kldpsa Uus... nuppu.

3. Avanevas dialoogiboksiss vali Loo uus keel juba olemasoleva pohjal suvand, vali keel,

mida soovid kasutada uue keele alusena ja kldpsa OK.

4. Dialoogiboks Keele atribuudid avaneb. Selles dialoogiboksis tee jargmist.

a.

b.

Tipi uue keele nimi.

Keel, mille valisid Uus keel voi keelteriihm dialoogiboksis, kuvatakse Lahtekeel

ripploendis. Sellest ripploendist saad valida erineva keele.

Uksus Tahestik sisaldab baaskeele tahestikku. Kui soovid redigeerida tahestikku, klépsa

" nuppu.

Uksuse Sénastik suvandiriihm sisaldab sénastiku jaoks mitut suvandit, mida kasutatakse
programmi poolt teksti tuvastamisel ja tulemuste kontrollimisel:

e Puudub

Keelel pole sdnastikku.

e Sisesonastik
Kasutatakse programmi sisseehitatud sdnastikku.

e Kasutajasonastik
Kl6psa Redigeeri... nuppu, et maarata sdnastiku terminid voi importida olemasolev
kohandatud snastik voi Windows-1252 kodeeringus tekstifail (terminid peavad
olema eraldatud tihikute voi teiste tahestikus puuduvate markidega).
[¥ Kasutaja sonastikust parinevaid sdnu ei margita valesti kirjutatuiks, kui tuvastatud
teksti 6igekiri on kontrollitud. Voimalik, et need kirjutatakse labivalt vaiketahtedega
vOi labivalt suurtahtedega voi suurtahega sdna alguses.

. . . Sonad, mida ei peeta valesti kirjutatuiks
Sona sonastikus . L.
oigekirja kontrollimisel
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abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
Abc aBc, abc, Abc, ABC

o Uksus Tavaline viljend lubab sul luua kasutaja sdnastiku regulaaravaldiste abil.
[Vaata ka: Regulaaravaldised]=ss

e. Keeltel voib olla mitu taiendavat atribuuti. Nende atribuutide muutmiseks kldpsa
Tapsemalt... nuppu, et avada Keele tapsemad atribuudid dialoogiboksis, kus saad
maarata jargmist.

e Margid, mis vbivad s6na alustada voi |6petada

e Mittetahelised margid, mis voivad ilmuda sdnadest eraldi

e Margid, mis vbivad sdnades esineda, kuid mida peaks eirama

e Margid, mis ei saa ilmuda selle keele abil tuvastatud tekstides (keelatud margid).
o Uksus Tekst voib sisaldada araabia ja rooma numbreid ning liihendeid suvand

5. Saad nuud valida asja loodud keele, valides OCR-keeled.
& Lisateavet OCR-keelte kohta vaata OCR-keeled| 2w

Kasutaja keel salvestatakse vaikimisi OCR-projekti kausta. Samuti saad salvestada kdik kasutaja
etalonid ja kasutaja keeled Uksikfailina. Selleks ava Suvandid (kl6psa Tooriistad > Suvandid... selle
dialoogiboksis avamiseks), klopsa Optiline\ntekstituvastus vahekaardil ja seejarel kiopsa Salvesta
etalonid ja keeled... nuppu.

Keeleriihma loomine

Kui kavatsed kasutada kindlat keelerlihma alaliselt, void soovi korral keeled mugavuse huvides
rihmaks koondada.

1. Ava Suvandid (kl6psa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks) ja klopsa
Keeled vahekaardil.

2. Klépsa Uus... nuppu.

3. Vali Uus keel voi keelteriihm dialoogiboksis Loo uus keelterithm suvand ja klépsa OK.
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4. Dialoogiboks Keelterithma atribuudid avaneb. Selles dialoogiboksi maara keeleriihmale
nimi ja vali rihma soovitud keeled.
[ Kui tead, et sinu tekst ei sisalda teatud marke, void soovi korral need nn keelatud margid
otsesdnu maarata. Nii tehes vdib tousta OCR-i kiirus ja tapsus. Nende markide maaramiseks
klopsa Tapsemalt... nuppu Keelteriihma atribuudid dialoogiboksis ja sisesta keelatud
margid Keelatud margid valjal.

5. Kldpsa ikooni OK.
Uus rihm ilmub keelte ripploendis peamisel tooriistariball sl

Kasutaja keeleriihmad salvestatakse vaikimisi OCR-projekti kaustas+2l. Samuti saad salvestada kaik
kasutaja etalonid ja kasutaja keeled Uksikfailina. Selleks ava Suvandid (klopsa Tooriistad >
Suvandid... selle dialoogiboksis avamiseks), kldpsa Optiline\ntekstituvastus vahekaarti ja seejarel
klopsa Salvesta etalonid ja keeled... nuppu.

Napundide. Keelerihma valimiseks saad kasutada keelte ripploendit peamisel too6riistaribal.
1. Vali Veel keeli... keelte ripploendilt peamisel todriistaribal.
2. Vali Keelteredaktor dialoogiboksis Maara OCRi keeled kasitsi suvand.

3. Vali soovitud keeled ja klépsa OK.

Kui pustist voi pooratud teksti ei tuvastatud

Tuvastatud teksti osa voib sisaldada palju vigu, kui fragmendi suund tuvastati valesti vdi kui
tekstifragment on negatiivvarvides| = (nt tumedale taustale prinditud hele tekst).

Probleemi lahendamiseks tee jargmist:
1. Vali aknas Kujutis ala voi tabelilahter, mis sisaldab vertikaalset voi p6dratud teksti.

2. Paanil Ala omadused (paremkldpsa ala ja seejarel klopsa kiirmenuis Atribuudid, et muuta
paan nahtavaks) vali:

e teksti suund ripploendist Hierogliiiifkirja suund

VoI
¢ Inverditud ripploendist P66ramine
3. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

[ Lisateavet alade kohta vt jaotisest Kui alad on tuvastatud valestil )
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Tekstide kontrollimine ja redigeerimine

Kui optilise tekstituvastuse protsess on I6petatud, kuvatakse tuvastatud tekst aknas Tekst. Ebakindlalt

tuvastatud margid tdstetakse esile, et tekstituvastuse vead oleks lihtsalt leitavad ja parandatavad.

Saad redigeerida tuvastatud tekste otse aknas Tekst vdi dialoogiboksis Verifitseerimine (klopsa
Tuvasta > Toenda teksti... dialoogiboksi avamiseks). Dialoogiboksis Verifitseerimine saad labi
vaadata ebakindlalt tuvastatud s6nad, parandada digekirjavead ja lisada uusi sénu

kasutajasnastikku.

ABBYY FineReader vdimaldab muuta ka valjunddokumentide vormingut. Tuvastatud tekstide
vormindamiseks kasuta nuppe akna Text pohitddriistaribal vdi nuppe paanil Tekstiomadused
(paremkldpsa suvalist kohta aknas Tekst, seejarel kidpsa paani kuvamiseks kiirmentis ikooni
Atribuudid).

[¥ ABBYY FineReader teeb tekstituvastuse ajal kindlaks tekstis kasutatud laadid. Kik tuvastatud laadid
kuvatakse paanil Tekstiomadused. Laade redigeerides saab kiiresti muuta kogu teksti vormingut. Kui
salvestad tuvastatud teksti DOCX-, ODT- voi RTF-vormingus, sdilitatakse koik olemasolevad laadid.

[¥ Vaata ka:
o Tekstide kontrollimine tekstiaknasso]

e Laadide kasutamine[ 3|

e Huperlinkide redigeeriminem

e Tabelite redigeeriminem

e Konfidentsiaalse teabe eemaldamine!os)

e Redigeeritavate dokumentide salvestamine| )
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Tuvastatud teksti kontrollimine

Saad redigeerida tuvastatud tekste otse aknas Tekst[wo] véi dialoogiboksis Verifitseerimine[ o (kipsa

Tuvasta > Toenda teksti... dialoogiboksi avamiseks). Dialoogiboksis Verifitseerimine saad labi
vaadata ebakindlalt tuvastatud s6nad, parandada Gigekirjavead ja lisada uusi sénu

kasutajasnastikku.
Tekstide kontrollimine tekstiaknas
Tuvastamise tulemusi saad kontrollida, redigeerida ja vormindada aknas Tekst.

Akna Tekst tooriistariba akna vasakus osas sisaldab nuppe, mis véimaldavad kontrollida digekirja.

Kasuta nuppe | =/ L , et minna jargmise/eelmise ebakindlalt tuvastatud s6na voi margi juurde. Kui

Ry

ebakindlalt tuvastatud marke ei tdsteta esile, kldpsa nuppu akna Tekst tooriistaribal.
Ebakindlalt tuvastatud séna kontrollimiseks aknas Tekst tegutse jargmiselt.

1. Kl6psa s6na aknas Tekst. SOna tostetakse esile aknas Kujutis. Samal ajal kuvatakse aknas

Suurendus selle suurendatud kujutis.
2. Kui vaja, paranda sona aknas Tekst.
Napundide. Saad sisestada simboleid, mis klaviatuuril puuduvad, klépsates nuppu 9! . Samuti void
kasutada dialoogiboksi Verifitseerimine.
See viis on mugav, kui pead vordlema lahte- ja valjunddokumenti.
Tekstivormindustooriistad on saadaval

e toOriistaribal aknas Tekst;

Kehatekst v Al v AA Q@& Q, ots

A Laadiredaktor B 7 U ¥ X, = E

A = ;-=_ Redigeerimine

¢ paanil Tekstiomadused (paremkidpsa suvalises kohas aknas Tekst, seejarel klopsa paani
kuvamiseks kiirmenuus ikooni Atribuudid).

[ Kasuta nuppe |* ja '} et liikuda paanil Tekstiomadused, kui aken Tekst on liiga kitsas ja sa
ei nae kogu paani.

[# Teavet selle kohta, kuidas muuta pdhiakna ja todriistaribadel saadaolevate tooriistade valimust, vt
jaotistest Péhiaken[ 4 ja Toriistaribad[+sl

Tuvastatud teksti kontrollimine dialoogiboksis Verifitseerimine

150



ABBYY FineReader pakub dialoogiboksi Verifitseerimine, kus saab kontrollida ja parandada

. .. . . . .ge .. . - Téenda
ebakindlalt tuvastatud marke. Dialoogiboksi Verifitseerimine avamiseks kldpsa nuppu [E}
pohitdoriistaribal voi kidpsa Tuvasta > Toenda teksti....

See vali naitah seda osa

dokumendi Kujutisest,

mis sisaldab madala

usaldusvaarsuseqga sina

Verifitseerimine ? x

sh (in most poini-and-shoot digitél cami

Pule sonastikus Soovitused:

point-an @ digital cameras, " [on-ana-shoo
e flash is on auto mode by

default). v
Ettepanekud —— - B I UNX X Q- Ilglise w
sinaraamatust

Jata koik vahele Lisa sdnastikku

Asenda Asenda koik

- 4 Vita tagasi Suvandid. .. Sulge

Dialoogiboksis Verifitseerimine saad teha jargmist.

e Jata esile tdstetud sdna muudatusi tegemata vahele. Kui kldpsad kasku Jata vahele,
esiletdste eemaldatakse.
Asenda esile tostetud sdna soovitatud variantidest Uhega.

e Lihtsalt vali 6ige soovitus kastis paremal ja kl6psa kasku Asenda.

e Lisa esile tostetud sdna sdnastikku, klopsates nuppu Lisa sonastikku.
Seda ei kasitleta enam veana, kui jargmisel korral programm seda sdna kohtab.

[¥ Vaata ka: T66tamine kasutaiasc”)nastikegam.

e Muuda fonti ja rakenda fondiefekte.

e Sisesta teksti klaviatuuril puuduvaid marke. Klaviatuuril puuduva margi valimiseks kldpsa

0

nuppu ja seejarel klépsa ikooni Veel siimboleid.... Dialoogiboksis Stimbol vali soovitud
alamkomplekt ripploendist Alamhulk (nt Basic Greek voi Valuutasiimbolid). Seejarel
topeltkldpsa marki, mille soovid sisestada. Void ka maarata ka margi Unicode-koodi kastis
Margi kood.

Napunaide. Kontrollimissuvandite muutmiseks kldpsa nuppu Suvandid....

Kontrollides tekste, mis on kirjutatud hiina, jaapani voi korea keeles, soovitab programm sarnase
valimusega marke ebakindlalt tuvastatud markide jaoks.

151



See vili naitab seda osa
dokumendi Kujutisest,
mis sisaldab madala

usaldusvairsusega sona

Verifitseerimine ? .

i A PRI S R I 22X AT
H
FNa1>rFo -T2 < A AT T . TR A i

iR~ WK EREK | E<E
Ebaklndlalt tuvastatud margid Tuvastusvariandid:
D ~
B IR IR (B e AfEAD
Fr A
>
l Etulepanekl;lt:l o l SimSun - B I Q )':E xa Q - i-lna,Tradiisiooniline
Sonareame Jata kiik vahele Lisa sdnastikku Asenda Asenda kbik
— + \iata tagasi Suvandid... Sulge

Tootamine teiste kasutajasonastikega

Teksti lugemisel kontrollib ABBYY FineReader tuvastatud s6nu oma sénastikest. Kui tekst sisaldab

palju oskussénu, [ihendeid ja parisnimesid, vOib optilise tekstituvastuse kvaliteeti tdsta nende sGnade

lisamine kasutajasdnastikku.
& Vimalik, et kasutajasénastikud pole kdigi toetatud keelte[=#jaoks saadaval.
S6na lisamiseks kasutajasdnastikku tee Ghte jargmistest:

¢ KI&psa menlus Tuvasta ikooni Toenda teksti..., seejarel klopsa kasku Lisa sonastikku

dialoogiboksis Verifitseerimine

e Aknas Tekst paremkl6psa s6na, mida soovid lisada ja seejarel klépsa kiirmentus kasku Lisa

sonastikku.

[ SOna lisamiseks sdnastikku veendu, et valitud on dige keel.
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Laadide kasutamine

ABBYY FineReader tuvastab tekstituvastuse ajal algdokumendi laadid ja vorminduse. Need laadid ja
vorming sailivad valjunddokumendis. Saad dokumendi laade vaadata ja redigeerida ja luua uusi

laade, et vormindada tuvastatud teksti aknas Tekst.
Laadi rakendamiseks valitud tekstifragmendile tee jargmist:
1. Vali soovitud tekstifragment aknas Tekst.
2. Kldpsa kiirmenuus ikooni Atribuudid.
3. Vali soovitud laad loendist Laad paanil Tekstiomadused.

[f Kui salvestad tuvastatud teksti DOCX-, ODT- voi RTF-vormingus, sailitatakse kdik olemasolevad
laadid.

Vaata ka: Redigeeritavate dokumentide salvestamine| o,
Laadide vahetamine, loomine ja Ghendamine:
1. KIdpsa menlus Tooriistad valikut Laadiredaktor...

2. Vali dialoogiboksis Laadiredaktor soovitud laad ja kohanda selle nime, fonti, fondisuurust,
markide sammu ja suurust.

3. Uue laadi loomiseks klépsa nuppu Uus. Uus loodud laad lisatakse olemasolevate laadide
loendisse, kus saad seda kohandada.

4. Mitme laadi (ihendamiseks vali laadid ja kidpsa nuppu Uhenda... Maéra dialoogiboksis

Uhenda laadid laad, millega soovid valitud laadid Ghendada.
5. Klépsa nuppu OK muudatuste salvestamiseks.

Sarnaste laadidega tekstifragmentide vahel saab navigeerida. Vali dialoogiboksis Laadiredaktor
soovitud laad ja kldpsa nuppu Eelmine fragment voi Jargmine fragment.
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Huperlinkide redigeerimine

ABBYY FineReader tuvastab hiperlingid ning sailitab sihtaadressid ka valjunddokumendis. Tuvastatud

hiperlingid on sinised ja allajoonitud.

Aknas Tekst tuvastatud dokumenti vaadates aseta kursor hiiperlingile, et naha selle aadressi.
Huperlingi jargimiseks vali selle kiirmenudst kdsk Ava hiiperlink voi vajuta klahvi Ctrl ja klépsa
hiperlinki.

Hiperlingi teksti voi aadressi muutmiseks tee jargmist:
1. Vali aknas Tekst soovitud hlperlingi tekst.

2. Huperlingi eemaldamiseks paremkl6psa seda ja klépsa kiirmenuus kasku Eemalda

hiiperlink.

3. Huperlingi lisamiseks vdi muutmiseks kldpsa kiirmendtus valikut Hiiperlink... voi klépsa
nuppu pohitdoriistaribal akna Tekst tlaosas. Dialoogiboksis Redigeeri hiiperlinki

saad teha jargmist.
e Redigeeri lingi teksti valjal Kuvatav tekst.
e Vali voi muuda huperlingi titpi rihmas Link:

o Vali maarang Veebileht, et linkida Internetisaidiga.
Valjal Aadress maara protokoll ja lehe URL (nt http://www.abbyy.com).

o Vali maarang Lokaalfail, et linkida failiga.
Kl6psa kasku Sirvi..., et maarata fail, millele hiperlink suunab (nt
file://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

o Vali maarang E-posti aadress, et kasutaja saaks saata meilisonumi, kidpsates
hiiperlingis sisalduvat aadressi.

Valjal Aadress maara protokoll ja e-posti aadress (nt mailto:office@abbyy.com).
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Tabelite redigeerimine

Saad redigeerida tuvastatud tabeleid teksti paanil. Saadaval on jargmised kasud.

¢ Uhenda tabeli lahtrid
Kasuta hiirt tabeli (ihendatavate lahtrite valimiseks ja kiépsa Ala > Uhenda tabeli lahtrid.

e Tikelda tabeli lahtrid
Kldpsa tabeli lahtrit tikeldamiseks ja kldpsa Ala > Tiikelda tabeli lahtrid.
u Seda kasku saab kasutada Uksnes varem Gihendatud tabeli lahtrite puhul.

e Uhenda tabeli read

Kasuta hiirt tabeli (ihendatavate lahtrite valimiseks ja kiépsa Ala > Uhenda tabeli read.

e Kustuta lahtri sisu

Vali lahter voi lahtrid, mille sisu soovid kustutada ja vajuta klahvi Kustuta.

[£ Vaikimisi ei kuvata tabeli redigeerimistddriistu todriistaribal. Saad lisada tabeli
redigeerimistooriistu tooriistaribale Kohanda tooriistaribasid ja kiirklahve dialoogiboksis (klopsa
Vaade > Tooriistaribad > Kohanda... selle dialoogiboksi avamiseks).

i Uksikasjalikke juhiseid tooriistaribadele nuppude lisamise kohta vaata Toériistaribad ).

Konfidentsiaalse teabe eemaldamine

Programmi ABBYY FineReader 14 abil saad eemaldada tuvastatud tekstidest konfidentsiaalse teabe.

1. Klépsa ikooni Tooriistad > Redigeerimisreziim voi klépsa nuppu peamisel

tooriistaribal Teksti paani tGlaosas.
2. Paanil Tekst kasuta markerit, et pimendada tekst, mille soovid eemaldada.

Napundide. Kui pimendad moned margid kogemata, saad viimase redigeerimise tagasi votta,
vajutades Ctrl+Z voi klopsates nuppu Tiithista muudatus peamisel tooriistaribal.

3. Salvesta oma dokument.

Redigeeritud tekst kuvatakse valjunddokumendis punktidena. Kui sinu valitud salvestusvorming toetab

teksti ja taustavarve, kuvatakse redigeeritud tekstifragmendid mustade nelinurkadena.
Redigeerimise reziimi valjaltlitamiseks

¢ KIdpsa ikooni Tooriistad > Redigeerimisreziim uuesti voi

e Kl6psa uuesti nuppu peamisel tddriistaribal.
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Sisu kopeerimine dokumentidest

ABBYY FineReader vdimaldab sul dokumentidest kopeerida teksti, pilte ja tabeleid ning kleepida neid
teistesse rakendustesse. Saad kopeerida skaneeritud lehekilgede ja kujutiste sisu, tuvastamata kogu

dokumenti voi teisendamata seda redigeeritavasse vormingusse. Valitud sisu kopeeritakse |6ikelauale.
Saad selle seejarel kleepida rakendusse, mis toetab l6ikelaualt kleepimist.

Sisu kopeerimiseks toimi jargmiselt.

r-|=| el [=71 r
L' ey ey~

1. Kasuta , 152 voi = tooriista Kujutise paanil, et valida dokumendi fragment,
mida soovid kopeerida.

2. Paremkldpsa fragmenti ja kidpsa Tuvasta ja kopeeri tekst otseteementil voi kidpsa
nuppu hlpik-téoriistaribal.

3. Kleebi sisu teise rakendusse.
Mitme lehekilje salvestamiseks toimi jargmiselt.

1. Vali lehekdljed Lehekiiljed paanil.

2. Paremkldpsa valitud lehekdlgi, kidpsa Salvesta nimega ja vali soovitud vorming voi vali
Saada rakendus, kuhu soovid sisestada tuvastatud lehekdiljed.
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OCR-i tulemuste salvestamine

OCR-i tulemused saab salvestada faili, saata monda teise rakendusse voi PDF-redaktorisse, kopeerida
I6ikelauale vOi saata edasi e-kirjaga. Saad OCR-i tulemused saata ka saidile Kindle.com, kus need
teisendatakse Kindle'i vormingusse ja muutuvad sinu Kindle'i ssadmesse allalaaditavaiks. Saad
salvestada kogu dokumendi voi tksnes valitud lehekdiljed.

u Veenduy, et valid 6iged salvestussuvandid, enne kui kidpsad Salvesta.
Tuvastatud teksti salvestamiseks tee jargmist.

1. Peamisel todriistaribal kldpsa noolt nupu Salvesta kdrval ja vali dokumendi salvestamise
reziim ja sailitatavad lehekiilje objektid.

Salvesta - Tapne koopia W

[ Saadavalolevad failivormingud on loetletud iga reziimi all.

On olemas viis vormingu salvestamise reziimi:

e Tapne koopia loob dokumendi, mille vorming vastab originaalile. Soovitatav keeruka
vorminguga dokumentide jaoks nagu reklaambrosudrid. Pane siiski tahele, et see suvand
piirab sul muudatuste tegemist tekstis ja valjunddokumendi vormingus.

¢ Redigeeritav koopia valmistab dokumendi, mille vorming vdib originaalist veidi
erineda. Selles reziimis valmistatud dokumente on lihtne redigeerida.

¢ Vormindatud tekst sailitab fondid ja -suurused ning 16igud, kuid ei sdilita objektide
tapset asukohta ega vahesid lehekiiljel. Loodav tekst joondatakse vasakule (paremalt-
vasakule tekstid joondatakse paremale).
[# Pustised tekstid muudetakse selles reziimis réhtseteks.

o Lihttekst ei sdilita tekstivormingut.

¢ Paindlik kujundus loob HTML-dokumendi, mis paigutab objektid nii
originaalilahedaselt, kui on tehniliselt vdimalik.

2. Dialoogiboksi Vorminguseaded!::] vahekaardil Suvandid vali soovitud salvestussuvandid
ja klépsa OK.

3. Peamisel tooriistariball ), kiépsa noolt, mis asub nupust Salvesta paremal ja vali sobiv
suvand voi kasuta kaske Fail mendus.

[ABBYY FineReader vdimaldab salvestada lehekiilgi kujutistena. Vaata ka: Kujutiste salvestaminelis:1
Toetatud rakendused:
e Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

e Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)
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¢ Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)
e Apache OpenOffice Writer 4.1

e LibreOffice Writer 5.1

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 ja uuem)

[ Parima Uhilduvuse tagamiseks ABBYY FineReaderi ja Ulaltoodud rakenduste vahel veendu, et
paigaldad nende rakenduste uusimad saadaolevad varskendused.

[¥Vaata ka: :

e Salvestamine PDF—vormingus@

e Redigeeritavate dokumentide salvestaminel o)

e Tabelite salvestaminel 2]

e E-raamatute salvestaminemsﬁ

e Salvestamine H TML-vormingusm

e [ehekiilje kujutise salvestaminel +es)

e OCR-i tulemuste saatmine PDF-redaktorissel 1so)
o OCR-i tulemite meiliminel 1)

e OCR-i tulemite saatmine Kindle'isseles)
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Salvestamine PDF-vormingus

ABBYY FineReader vdimaldab sul salvestada terveid PDF-dokumente voi valitud lehekulgi. Saadaval

on mitmeid salvestusvoimalusi.

e Selleks, et salvestada PDF-dokument, mille sisu kasutajad saavad valida, kopeerida ja
redigeerida, kldpsa noolt nupu Salvesta nimega kérval peamisel tooriistariball sl ja vali
Otsitav PDF-dokument. Saad ka kl6psata ikooniFail > Salvesta nimega > Salvesta otsitava

PDF-dokumendina....
Dokument salvestatakse otsitava PDF-failina. Salvestamise suvandite muutmiseks klopsa
nuppu Suvandid... salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid PDF[z:)

vahekaardil.

e Selleks, et salvestada PDF-dokument, mille sisu kasutajad ei saa valida, kopeerida ja
redigeerida, kldpsa noolt nupu Salvesta nimega kérval peamisel tooriistariball s ja vali
Ainult kujutisega PDF-dokument. Saad ka klopsata ikooniFail > Salvesta nimega Salvesta

ainult kujutisega PDF-dokumendina....

Dokument salvestatakse ainult kujutistega PDF-failiks. Salvestussuvandite muutmiseks kl6psa
nuppu Suvandid... salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid PDF[z:]

vahekaardil.

& Uksnes dokumendi méne lehekiilje salvestamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida
soovid salvestada ja kldpsa otseteementul Salvesta nimega > Otsitav PDF-dokument (voi

Ainult kujutisega PDF-dokument).

u Saad valida taiendavaid salvestussuvandeid Vorminguseadedm > PDF vahekaardil Suvandid
dialoogiboksis (kldpsa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).
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Redigeeritavate dokumentide salvestamine

ABBYY FineReader vdimaldab salvestada OCR-i tulemusi redigeeritavates vormingutes. Vormingu

valimisel arvesta sellega, kuidas kavatsed dokumenti kasutada.

 Dokumentide salvestamine DOC(X)/RTF/ODT-vormingus o]
« Dokumentide salvestamine PPTX-vormingus/ sl
e Lihtteksti (TXT) salvestamine s
DOC(X)/RTF/ODT
Teksti salvestamiseks DOCX/DOC/RTF/ODT-vormingus toimi jargmiselt.

e KIdpsa noolt nupu Salvesta nimega korval peamisel tooriistariball ) ja vali Microsoft
Wordi dokument, RTF-dokument v6i ODT-dokument. Kui vajalikku vormingut loendis ei
kuvata, vali Salvesta muudesse vormingutesse... ja avanevas dialoogiboksis vali ndutav

vorming. Saad ka kldpsata ikooni Fail > Salvesta nimega ja vali ndutav salvestusvorming.

Dokument salvestatakse sinu poolt maaratud vormingus. Salvestamise suvandite muutmiseks
klopsa nuppu Suvandid... salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid

DOC(X)/RTE/ODT/17 vahekaardil.

& Uksnes dokumendi méne lehekiilje salvestamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida
soovid salvestada ja kldpsa otseteementil ikooni Salvesta nimega > Microsoft Wordi
dokument.RTF-dokument ODT-dokument

u Saad valida taiendavaid salvestussuvandeid Vorminguseadedm > DOC(X) / RTF / ODT
vahekaardil Suvandid dialoogiboksis (klopsa ikooni Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi

avamiseks).
PPTX
Oma teksti salvestamiseks PPTX-vormingus toimi jargmiselt.

e KIdpsa noolt nupu Salvesta nimega kdrval peamisel tooriistariball+!ja vali Microsoft
PowerPointi esitlus. Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, vali Salvesta muudesse
vormingutesse... ja avanevas dialoogiboksis vali ndutav vorming. Saad ka kldpsata ikooni

Fail > Salvesta nimega > Microsoft PowerPoint ®i esitlus.

Dokument salvestatakse PPTX-vormingus. Salvestamise suvandite muutmiseks klépsa nuppu
Suvandid... salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid PPTX[ 2 vahekaardil.

& Uksnes dokumendi méne lehekiilje salvestamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida
soovid salvestada ja otseteementll kldpsa ikooni Salvesta nimega > Microsoft PowerPointi

esitlus.
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. Saad valida tdiendavaid salvestussuvandeid Vorminguseadedm > PPTX vahekaardil Suvandid
dialoogiboksis (kldpsa ikooni Téoriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).

TXT
Teksti salvestamiseks TXT-vormingus toimi jargmiselt.

e KIdpsa noolt nupu Salvesta nimega kérval peamisel tooriistariball ) ja vali TXT-dokument.
Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, vali Salvesta muudesse vormingutesse... ja
avanevas dialoogiboksis vali ndutav vorming. Saad ka kldpsata ikooni Fail > Salvesta

nimega > TXT-dokument.

Dokument salvestatakse TXT-vormingus. Salvestamise suvandite muutmiseks klépsa nuppu
Suvandid... salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid IXT[1 vahekaardil.

 Uksnes dokumendi méne lehekiilje salvestamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida

soovid salvestada ja kldpsa otseteementl ikooni Salvesta nimega > Tekstidokument.

. Saad valida taiendavaid salvestussuvandeid Vorminguseaded|::! > TXT vahekaardil Suvandid
dialoogiboksis (klopsa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).
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Tabelite salvestamine
ABBYY FineReader vdimaldab sul salvestada tabeleid XLS-, XLSX- ja CSV-vormingus.

XLS ja XLSX
Teksti salvestamiseks XLS- v6i XLSX-vormingus toimi jargmiselt.

« Kldpsa noolt nupu Salvesta nimega k&rval peamisel téériistariball+3) ja vali Microsoft Exceli
toovihik. Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, vali Salvesta muudesse
vormingutesse... ja avanevas dialoogiboksis vali ndutav vorming. Saad ka kldpsata ikooni

Fail > Salvesta nimega > Microsoft Exceli toovihik.

Dokument salvestatakse sinu poolt maaratud vormingus. Salvestussuvandite muutmiseks kl6psa
Suvandid... nuppu salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid XLS(X)[ss)

vahekaardil.

® Uksnes dokumendi mé&ne lehekiilje salvestamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida
soovid salvestada ja kldpsa otseteementil Salvesta nimega > Microsoft Exceli toovihik.

. Saad valida tdiendavaid salvestussuvandeid Vorminguseadedm > XLS(X) vahekaardil Suvandid
dialoogiboksis (kldpsa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).

csv
Oma teksti salvestamiseks CSV-vormingus toimi jargmiselt.

« Kl&psa noolt nupu Salvesta nimega kérval peamisel tooriistaribal[+) ja vali CSV-dokument.
Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, vali Salvesta muudesse vormingutesse... ja
avanevas dialoogiboksis vali ndutav vorming. Saad ka kldpsata ikooni Fail > Salvesta
nimega > CSV-dokument.

Dokument salvestatakse CSV-vormingus. Salvestamise suvandite muutmiseks kldpsa nuppu
Suvandid... salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid CSV/zs)vahekaardil.

& Uksnes dokumendi mdne lehekiilje salvestamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida

soovid salvestada ja kldpsa otseteementil Salvesta nimega > CSV-dokument.

u Saad valida taiendavaid salvestussuvandeid Vorminguseadedm > CSV vahekaardil Suvandid

dialoogiboksis (klopsa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).
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E-raamatute salvestamine

ABBYY FineReader 14 vdimaldab sul skaneerida paberraamatuid ja teisendada neid vormingutesse
EPUB, FB2 ja DjVu. Saad vbimaluse lugeda saadud e-raamatuid tahvelarvutites (sh iPadid) ja teistes

mobiilseadmetes ning laadida neid iiles s oma Kindle.com kontole.

[ Saad salvestada e-raamatu ka HTML-vormingus. Lisateavet vt Salvestamine HTML-vormingus|+e
Salvestamine FB2- v6i EPUB-vormingus

Teksti salvestamiseks FB2- v6i EPUB-vormingus toimi jargmiselt.

¢ Kl6psa noolt nupu Salvesta nimega korval peamisel tdoriistaribal ja vali FB2-dokument voi
EPUB-dokument. Kui sulle vajalikku vormingut loendis ei kuvata, kidpsa Salvesta muudesse
vormingutesse... ja vali ndutav vorming. Saad ka kl6psata ikooni Fail > Salvesta nimega >
FB2-dokument (voi EPUB ® -dokument).

Dokument salvestatakse sinu poolt maaratud vormingus. Salvestamise suvandite muutmiseks
kldpsa nuppu Suvandid... salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid
EPUB/FB2[#3] vahekaardil.

& Uksnes dokumendi méne lehekiilje salvestamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida
soovid salvestada ja kldpsa otseteemendl ikooni Salvesta nimega > Electronic Publication
(EPUB) (voiFictionBook (FB2)).

v Saad valida taiendavaid salvestussuvandeid Vorminguseadedm > EPUB / FB2 vahekaardil

Suvandid dialoogiboksis (kldpsa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).
Salvestamine DjVu-vormingus
Teksti salvestamiseks DjVu-vormingus toimi jargmiselt.

e KIdpsa noolt nupu Salvesta nimega kérval peamisel tooriistariball)ja vali DjVu-dokument.
Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, vali Salvesta muudesse vormingutesse... ja
avanevas dialoogiboksis vali ndutav vorming. Saad ka kldpsata ikooni Fail > Salvesta
nimega >DjVu-dokument.

Dokument salvestatakse sinu poolt maaratud vormingus. Salvestussuvandite muutmiseks klopsa
Suvandid... nuppu salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid DjVulz]

vahekaardil.

& Uksnes dokumendi méne lehekiilje salvestamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida

soovid salvestada ja kldpsa otseteementul Salvesta nimega > DjVu-dokument.

. Saad valida taiendavaid salvestussuvandeid Vorminguseaded|>2 > DjVu vahekaardil Suvandid
dialoogiboksis (kldpsa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).
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Salvestamine HTML-vormingus

Oma teksti salvestamiseks HTML-vormingus toimi jargmiselt.

e KI&psa noolt nupu Salvesta nimega kdrval peamisel tooriistariball+ ja vali HTML-
dokument. Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, vali Salvesta muudesse
vormingutesse... ja avanevas dialoogiboksis vali ndutav vorming. Saad ka klépsata ikooni

Fail > Salvesta nimega > HTML-dokument.

Dokument salvestatakse sinu poolt maaratud vormingus. Salvestussuvandite muutmiseks klopsa
Suvandid... nuppu salvestamise dialoogiboksis ja vali soovitud salvestussuvandid HTML[zz]

vahekaardil.

& Uksnes dokumendi mdne lehekiilje salvestamiseks vali Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida

soovid salvestada ja kldpsa otseteementil Salvesta nimega > HTML-dokument.

u Saad valida taiendavaid salvestussuvandeid Vorminguseadedm > HTML vahekaardil Suvandid
dialoogiboksis (klopsa Tooriistad > Suvandid... selle dialoogiboksi avamiseks).
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Kujutiste salvestamine

ABBYY FineReader vdimaldab sul salvestada nii tuvastatud teksti kui ka lehekdlje kujutisi, sh

skaneeringuid.

Uhe v&i mitme kujutise salvestamiseks toimi jargmiselt.
1. Paanil Lehekiiljed vali lehekiiljed, mida soovid salvestada.
2. Klopsa ikooni Fail > Salvesta nimega > Lehekiiljekujutised....
3. Avanevas dialoogiboksis vali ketas ja kaust, kuhu fail salvestada.

4. Vali kujutise vorming, milles soovid kujutise salvestada.
& Kui soovid salvestada mitu lehekiilge Ghte faili, vali TIFF-vorming ja vali Kéik lehekiiljed
samasse faili.

[ Lisateavet vt Toetatud kujutise vorm[ngud|z_ss'1
5. Maara faili nimi ja klépsa nuppu Salvesta.

Napundide. TIFF-vormingus salvestamisel saad valida kujutise vormingu ja tihendusmeetodi. Kujutise
tihendamine vdimaldab sul faili suurust vahendada. Kujutise tihendusmeetodid erinevad
tihendussuhte ja andmekao poolest. Tihendusmeetodi valiku maaratlevad kaks tegurit: saadava

kujutise kvaliteet ja faili suurus.
ABBYY FineReader pakub jargmisi tihendusmeetodeid:

e ZIP Puudub andmekadu. Seda tihendusalgoritmi kasutatakse kujutistel, mis sisaldavad suuri
Uhevarvilisi pindu. Naiteks sobib see tihendusalgoritm ekraanitdmmiste ja must-valgete
kujutiste puhul.

¢ JPEG Seda tihendusalgoritmi kasutatakse halltoonides ja varviliste kujutiste puhul nagu
fotod. See meetod pakub tdhusat tihendamist, kuid toob kaasa andmekao ja halvendab
kujutise kvaliteeti (udused piirjooned ja kehv varvipalett).

e CCITT Group 4 Puudub andmekadu. Seda tihendusalgoritmi kasutatakse tavaliselt
graafikaprogrammides loodud must-valgetel kujutistel voi skaneeritud kujutistel. CCITT

Group 4 on levinud tihendusmeetod, mis sobib peaaegu kdikidele kujutistele.

¢ Packbits Puudub andmekadu. Seda tihendusalgoritmi kasutatakse must-valgetel

skaneeringutel.

e LZW Puudub andmekadu. Seda tihendusalgoritmi kasutatakse graafilise disaini ja
halltoonides kujutistel.

Salvestamisel ainult PDF-kujutise vormingus kasutab programm parameetreid, mille sa maarasid
Vorminguseaded/::| > PDF vahekaardil Suvandid dialoogiboksis (kldpsa Téoriistad > Suvandid...
selle dialoogiboksi avamiseks).
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OCR-i tulemuste saatmine PDF-redaktorisse
ABBYY FineReader voimaldab saata OCR-i tulemusi OCR-redaktorist PDF—redaktorissem kus saad

dokumendile lisada markusi ja kommentaare ning kasutada muid ABBYY FineReaderi pakutavaid
funktsioone t66ks PDF-dokumentidega.

Selleks, et saata OCR-i tulemused PDF-redaktorisse, tee jargmist.

. . {0 Saada - - . . .
e Klopsa tooriistaribal noolt nupu ? korval ja vali Saada PDF-redaktorisse

e Klopsa ikooni Fail > Saada > PDF-redaktor...
Kui oled I6petanud t66 dokumendiga PDF-redaktoris, saad selle tagasi OCR-redaktorisse saata.

Selleks kldpsa OCR-redaktori akna tlaosa todriistaribal asuvat noolt nupu l'-'é.} Tuvesta > korval ja vali
ripploendist Tuvasta ja tdenda OCR-redaktoris. Uksnes dokumendi méne lehekiilje saatmiseks vali
Lehekiiljed paanil lehekiiljed, mida soovid saata, paremkldpsa neid ja klopsa Saada valitud
lehekiiljed OCR-redaktorisse kiirmendus.

¥ Dokumendi saatmisel tagasi OCR-redaktorisse kaovad dokumendi jargmised objektid:
e manused
e jarjehoidjad
e kommentaarid

e annotatsioonid
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OCR-i tulemite meilimine

ABBYY FineReader vimaldab meilida tuvastustulemeid tkskoik millises toetatud vormingus|z_as'1, valja
arvatud HTML.

Dokumendi saatmiseks e-kirjaga toimi jargmiselt.
1. Kl6psa menuus Fail > e-kirjaga > Dokument....
2. Avanevas dialoogiboksis vali:
e vorming, milles dokument tuleks salvestada;

e (ks salvestussuvanditest: salvesta kdik lehekiljed Uhte faili, salvesta iga lehekilg eraldi
faili voi tikelda dokument failideks vastavalt tihjadele lehtedele.

3. Kldpsa nuppu OK. Luuakse manustatud faili(de)ga e-kiri. Maara adressaat ja saada e-kiri.
Saad meilida ka dokumendi lehekilgede kujutisi.
Lehekdlje kujutiste saatmiseks e-kirjaga toimi jargmiselt.
1. Kl6psa menus Fail > e-kirjaga > Kujutised....
2. Avanevas dialoogiboksis vali:
e vorming, milles dokument tuleks salvestada.

e Vali mdarang Saada mitmelehelise pildifailina, kui pead saatma kujutised
mitmelehekdiljelise failina.

3. Klépsa nuppu OK. Luuakse e-kiri, millele on manustatud fail(id). Lihtsalt maara saaja ja
saada e-kiri.
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OCR-i tulemite saatmine Kindle'isse

ABBYY FineReader voimaldab meilida tuvastatud tulemid saidi Kindle.com serverisse, kus need

teisendatakse Kindle'i vormingusse, et saaksid need oma Kindle'i lugerisse alla laadida.
u Selle funktsiooni kasutamiseks peab sul olema Kindle'i konto saidil Kindle.com.

1. Klpsa noolt nupu Salvesta kérval péhitooriistariball«s1ja seejarel kidpsa kasku Saada

Amazon Kindle'isse....
2. Maara jargnev:
e Kindle'i konto aadress;

e (ks salvestussuvanditest: salvesta kdik lehekiljed Uhte faili, salvesta iga lehekilg eraldi
faili voi tikelda dokument failideks vastavalt tiihjadele lehtedele;

e faili nimi.
3. Kldpsa nuppu OK.

Luuakse manusega e-kiri. Saada see e-kiri saidi Kindle.com serverisse ja teisendatud fail on varsti

sinu Kindle'i lugeris allalaadimiseks saadaval.

Loimimine teiste rakendustega

ABBYY FineReaderit saab |6imida Windows Exploreriga, vbimaldades sul algatada PDF-dokumentide,

Office'i dokumentide ja kujutiste failide tootlemist, lihtsalt neil paremkldpsates.
Lisaks saad muuta Microsoft SharePointi serveris talletatud PDF-dokumente ja neid salvestada.
Peatiiki sisu

e Ldimimine Windows Explorerigal !

e | 6imimine Microsoft SharePointigam
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Loimimine Windows Exploreriga

ABBYY FineReaderit saab |6imida Windows Exploreriga. Selle tulemusena ilmuvad ABBYY FineReaderi
kasud, kui paremkl6psad failil mistahes toetatud vormingutes|2_ss'1, voimaldades sul PDF-dokumente
avada ja redigeerida, kujutiste failidel OCR-i teostada, faile teisendada, mitmeid faile tGhte PDF-i liita

ja faile vorrelda.
PDF-i avamiseks ja to6tlemiseks otse Windows Explorerist:
1. Vali Windows Exploreris ks vdi rohkem PDF-faili.
2. Paremkldpsa faili(de)l ja vali Uks jargnevatest kaskudest:

¢ Redigeeri programmiga ABBYY FineReader 14 avab PDF-failid PDF-redaktoris
[ Tapsemat teavet PDF-redaktoris PDF-dokumentidega todtamise kohta vaata 766 PDF-

dokumentidegaﬁﬂ

e Teisenda programmiga ABBYY FineReader 14 - teisendab PDF-failid erinevatesse

vormingutesse:

o Teisenda otsingut voimaldavaks PDF-dokumendiks
o Teisenda ainult kujutisega PDF-dokumendiks

o Teisenda Microsoft Wordi dokumendiks

o Teisenda Microsoft Exceli dokumendiks

o Teisenda muusse vormingusse

e Ava OCR-redaktoris avab PDF-failid OCR-redaktoris.
[ Lisateavet OCR-redaktoriga todtamise kohta vaata tiksusest 766 OCR-redaktorigal«s\
[# Valides Windows Exploreris mitu faili, avab Teisenda programmiga ABBYY
FineReader 14 kiirmenuul kidpsamine Uue tegumi akna. Lisateabe saamiseks
saadaolevate teisendamise seadete kohta vaata tksust PDF-dokumentide loominel 21}

Microsoft Wordi dokumentide loominel23) Microsoft Exceli dokumentide loominel2s)ja
Muud vormingud] 261

e Vordle liksusega... avab PDF-failid rakenduses ABBYY Vérdle dokumente.
# Lisateavet dokumentide vérdlemise kohta leiad tiksusest ABBYY Vérdle dokumentel )

¢ Liida iiheks PDF-failiks... liidab mitu faili Gheks PDF-iks.
e Vordle dokumente... vordleb sama dokumendi kahte versiooni.
Redigeeritavates vormingutes failide t66tlemiseks otse Windows Explorerist:

1. Valige Windows Exploreris ks voi rohkem redigeeritavates vormingutes faili.
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2. Paremkldpsa faili(de)l ja vali Uks jargnevatest kaskudest:

¢ Teisenda PDF-vormingusse... teisendab failid PDF-i.
Luues PDF-dokumente Microsoft Wordi, Microsoft Exceli ja Microsoft PowerPointi
failidest, sailitab ABBYY FineReader algse dokumendi struktuuri ning kdik jarjehoidjad ja
hiperlingid.

¢ Teisenda PDF-vormingusse ja saada... teisendab failid PDF-i ja manustab need e-
kirjale.

e Vordle iiksusega... avab failid rakenduses ABBYY Vordle dokumente.
¢ Liida iiheks PDF-failiks... liidab mitu faili Gheks PDF-iks.
e Vordle dokumente... vordleb sama dokumendi kahte versiooni.
Kujutiste to6tlemiseks otse Windows Explorerist:
1. Vali Windows Exploreris Uiks voi rohkem kujutise faili.
2. Paremkldpsa faili(de)l ja vali Uks jargnevatest kaskudest:

e Teisenda programmiga ABBYY FineReader 14 teisendab kujutiste failid erinevatesse

vormingutesse
o Teisenda otsingut voimaldavaks PDF-dokumendiks
o Teisenda ainult kujutisega PDF-dokumendiks
o Teisenda Microsoft Wordi dokumendiks
o Teisenda Microsoft Exceli dokumendiks
o Teisenda muusse vormingusse
¢ Ava OCR-redaktoris avab kujutiste failid OCR-redaktoris.
¢ Liida iiheks PDF-failiks... liidab mitu faili Gheks PDF-iks.
e Vordle liksusega... avab kujutiste failid rakenduses ABBYY Vordle dokumente.

¥ Windows Exploreri kiirmeniiis sinu jaoks tegelikult saadaval olevad kasud séltuvad valitud failide
hulgast ja vormingust.

Kui sa ei nde ABBYY FineReaderi kdaske Windows Exploreri kiirmeniiiis ...
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Kui sa ei nae ABBYY FineReaderi kdaske Windows Exploreri kiirmenlus, tahendab see, et sa ei valinud
programmi paigaldades ABBYY FineReaderi I6imimist Windows Exploreriga.

ABBYY FineReaderi |I6imimiseks Windows Exploreriga:
1. Klopsa "Kaivita" > Seaded > Juhtpaneel (voi klopsa "Kadivita™ E > Suvandid >

Siisteem > Rakendused ja voimalused Windows 10-s) ja seejarel kidpsa Programmid ja
koostisosad.

2. Paigaldatud rakenduste loendis vali ABBYY FineReader ja klopsa Muuta/Eemalda.

3. Jargi haalestusprogrammi juhiseid.
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Loimimine Microsoft SharePointiga

ABBYY FineReader vdimaldab sul avada, redigeerida ja salvestada Microsoft SharePointi dokumendi

teekides talletatud faile.
Microsoft SharePointi serveris talletatud PDF-dokumendi to66tlemiseks:
1. Ava PDF-dokument ABBYY FineReaderi PDF-redaktoris.

2. Kirjuta dokument valja, et takistada teisi kasutajaid seda muutmast. Selleks kldpsa Fail >
SharePoint® > Kirjuta vilja.
[ Kui dokument on juba teise kasutaja poolt valja kirjutatud, salvesta dokumendi koopia oma

arvutisse.

3. Redigeeri PDF-dokumenti.
[# Tapsemat teavet PDF-redaktoris PDF-dokumentidega t66tamise kohta vaata 766 PDF-

dokumentidegaﬁﬂ

4. Kirjuta dokument sisse, nii et teised kasutajad saaksid naha sinu tehtud muudatusi. Selleks kldpsa
Fail > SharePoint® > Kirjuta sisse...

[# Kui sa ei soovi muudatusi serverisse salvestada, klopsa Loobu viljakirjutamisest....

5. Avanevas kahek&ne aknas vali dokumendi Versiooni tiiiip, kui serveris on lubatud versiooni
kontrollimine ja sisesta oma kommentaar.
Vali suvand Hoia dokument vilja moéllituna péarast praegusesse versiooni sisse mollimist, kui

soovid laadida kbéik oma muudatused serverisse ilma dokumenti sisse kirjutamata.
6. Klopsa Kirjuta sisse.
u ABBYY FineReaderi integreerimiseks Microsoft Windows Server® 2012/2008 stisteemile
paigaldatud SharePointiga tuleb sul paigaldada Desktop Experience koostisosa:
1. Kl6psa "Kaivita"” E > Halduse tooriistad > Server Manager.
2. Aknas Server Manager kiopsa Halda > Rollide ja funktsioonide lisamine.
3. See Rollide ja funktsioonide lisamise viisard avaneb.

4. Jaos Funktsioonid vali kirje Desktop Experience Uksuse Kasutajaliidesed ja infrastruktuur

ripploendist.
5. Avanevas kahekdne aknas kldpsa Funktsioonide lisamine.
6. Aknas Rollide ja funktsioonide lisamise viisard klopsa Jargmine > Paigalda.

7. Peale komponendi paigaldamist kldpsa Sulge.
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Optilise tekstituvastuse automatiseerimine ja
plaanimine

e Automaatne dokumendité&tlus| ]
Mitme dokumendi t66tlemine tahendab sageli samade toimingute pidevat kordamist.
ABBYY FineReader sisaldab sisemisi automaat-tegumeid|3\. Kui vajad tiiendavat
paindlikkust, saad luua kohandatud automaat-tegumeid saadaolevate to6tlemissammude

laiast valikust.

e Plaanitud to6tlemine( )
ABBYY FineReaderis sisaldub ABBYY Hot Folder — plaanimisrakendus, mis lubab t66delda
dokumente, kui arvutit ei kasutata, nt 0sel. Plaanitud tegumeid saab luua konkreetsete
kaustade jaoks ja nendel on kdik satted, mida on vaja kujutise avamiseks, tuvastamiseks ja

salvestamiseks.
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Dokumendi tootlemise automatiseerimine ABBYY FineReaderiga

(Ei ole saadaval mdnes jargneva tarkvara versioonis ABBYY FineReader 14. Vaata ka:

http://www.ABBYY.com/FineReader)

ABBYY FineReaderis saad oma dokumentide to6tlemiseks kasutada sisseehitatud ja kohandatud
automatiseeritud tegumeid. Saad oma tegumeid korraldada Automatiseeritud tegumite ...[ze:]
kahekdne aknas.

e Et avada Automaat-tegumid kahekdne aken, klopsa Tooriistad > Automaat-tegumid.

Tooriistariba, mis asub Automaat-tegumid kahekdne akna tlaosas, sisaldab tegumite loomise,

muutmise, kopeerimise, kustutamise, importimise ja eksportimise nuppe.
Automaat-tegumid ? X

Uus /‘ Muucda PD Kopeeri | - Impordi B Ekspordi | 'i' Kustuta EI] Mimeta dmk

Tegumid Punktid

Image to Amazon Kindle 1: Loo uus OCR. projekt

Images to Microsof Word 2: Ava kujutis voi PDF

Convert Foto to Microsoft Word 3: Analiilsi

Scan to Microsoft Excel 4: OCR

Scan to Microsoft Word 5: Saada dokument Amazon Kindle'isse
Scan to PDF

Scan and Save Image

Lisateave tequmite kohta. ..

Kaivita Sulge

Dokumendi to6tlemiseks automatiseeritud tegumit kasutades, kaivita tequm Tegumid aknas.
Kohandatud automatiseeritud tegumite loomine

Saad luua enda automatiseeritud tegumeid, kui sul on vaja kaasata t66tlemise samme, mis pole
saadaval sisseehitatud automatiseeritud tegumites. Automatiseeritud tegumi sammude jarjekord
peab vastama toimingute t66tlemise jarjekorrale OCR-redaktoris.

1. Tooriistaribal kidpsa Uus.

2. Vasakpoolsel paanil vali kasutatav OCR-projekt:
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¢ Loo uus OCR projekt
Kui valid selle suvandi, luuakse tegumi kaivitamisel uus OCR-projekt. Lisaks tuleb sul
maaratleda, milliseid dokumendi suvandeid oma dokumentide t66tlemisel kasutad: kas
programmis maaratletud Uldised suvandeid voi selles konkreetses tegumis maaratletud
suvandeid.

¢ Vali olemasolev OCR projekt

Vali see suvand, kui soovid, et tegum t66tleks olemasoleva OCR-projekti kujutisi.

e Kasuta praegust OCR projekti
Vali see suvand, kui soovid, et tegum todtleks kasil oleva OCR-projekti kujutisi.

3. Vali, kuidas kujutisi hangid:

¢ Ava kujutis voi PDF
Vali see suvand, kui soovid, et tegum t66tleks mdne kindla kausta kujutisi vdi PDF-
dokumente (sel juhul tuleb sul vastav kaust maaratleda).

e Skanni
Vali see suvand, kui plaanid skannida mone lehekiilje (kasutatakse skannimise selle hetke
seadeid).
Markus:

a. See samm on valikuline, kui valisid varem kasu Vali olemasolev OCR projekt voi
Kasuta praegust OCR projekti .

b. Kui kujutised on lisatud juba kujutisi sisaldavasse OCR-projekti, toodeldakse vaid dsja
lisatud kujutisi.

c. Kui toodeldav OCR-projekt sisaldab ménd juba tuvastatud lehekiilge ja ménd juba
analtusitud lehekilge, ei toodelda tuvastatud lehekiilgi uuesti ja analtisitud
lehekuljed tuvastatakse.

4. Lisa samm Analiiiisi, et tuvastada kujutisel olevad alad ja konfigureeri see samm:

¢ Analiiiisi kiiljendust automaatselt
ABBYY FineReader anallusib kujutisi ja tuvastab alasid nende sisu pdhjal.

¢ Alade kasitsi joonistamine
ABBYY FineReader palub sul sobivad alad kasitsi joonistada.

e Kasuta alamalli
Vali see suvand, kui soovid, et kasutataks olemasolevat alamallil=, kui programm
dokumenti analtdsib. Sul tuleb mall kas maaratleda voi panna programm paluma sul
valida Uks iga kord tegumi kaivitudes. Lisateavet vt Kui tootled suurel arvul sama

kiiliendusega dokumentel 7\
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5. Lisa samm OCR, kui sul on vaja kujutiste tuvastamist. Programm kasutab OCR-i suvandeid,
mida sa valisid OCR-projekt sammus.
[ Kui lisad OCR sammu Analiiiisi, lisatakse samm automaatselt.

6. Lisa samm OCR, et salvestada tuvastatud tekst enda valitud vormingusse, saata tekst voi
kujutised e-kirjaga voi luua OCR-projektist koopia. Tegum vdib sisaldada mitmeid

salvestamise samme:

¢ Salvesta dokument
Siin saad maaratleda faili nime, selle vormingu, faili suvandid ja kausta, kuhu fail tuleb
salvestada.
[{ Et hoida ara uue kausta maaratlemine iga kord, kui tegum kaivitatakse, vali Koosta
ajatempliga alankataloog.

e Saada dokument
Siin saad valida rakenduse, mis tulemuseks saadava dokumendi avab.

¢ Saada dokument e-kirjaga
Siin saad maaratleda faili nime, selle vormingu, faili suvandid ja e-posti aadressi, kuhu
fail tuleb saata.

¢ Kujutiste salvestamine
Siin saad maaratleda faili nime, selle vormingu, faili suvandid ja kausta, kuhu kujutis
tuleb salvestada.
[{ Koigi kujutiste Uhte faili salvestamiseks vali Salvesta mitmelehelise pildifailina (kehtib
vaid TIFF, PDF, JB2, JBIG2 ja DCX kujutistele).

¢ Kujutiste saatmine meiliga
Siin saad maaratleda faili nime, selle vormingu, faili suvandid ja e-posti aadressi, kuhu
fail tuleb saata.

e Salvesta OCR-projekt
Siin saad maaratleda kausta, kuhu OCR-projekt tuleb salvestada.
Maara, milliseid suvandeid peab programm tulemuste salvestamiseks kasutama. Saad
valida salvestamise hetkel programmis maaratletud Uldiste suvandite vdi enda poolt
selle kindla tegumi jaoks maaratletud suvandite vahel.

7. Eemalda mistahes ebavajalikud sammud tegumist, kiépsates » nuppu.
[ Monikord toob he sammu eemaldamine kaasa ka teise sammu eemaldamise. Naiteks,
kui eemaldad sammu Analiiiisi, eemaldatakse ka samm OCR, kuna OCR-i ei saa sooritada
ilma kujutist analliisimata.

8. Kui oled kdik vajalikud sammud konfigureerinud, kldpsa Lopeta.

Vastloodud tegum ilmub Tegumid aknas.
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[ Automatiseeritud tegumi salvestamiseks klépsa Ekspordi tooriistaribal Automaat-tegumid
kahekdne akna Ulemises osas ja maaratle tegumi jaoks nimi ja kaust.

[# Eelnevalt loodud automatiseeritud tegumi laadimiseks klépsa Impordi todriistaribal Automaat-
tegumid Ulaosas ja vali importida soovitud tegumi fail.
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ABBYY Hot Folderi

(Ei ole saadaval mdnes jargneva tarkvara versioonis ABBYY FineReader 14. Vaata ka:

http://www.ABBYY.com/FineReader)

ABBYY FineReader sisaldab ABBYY Hot Folder, planeerimisrakendus, mis vdimaldab sul valida kausta
kujutistega, mida ABBYY FineReader peaks automaatselt to6tlema. Saad ajastada ABBYY FineReaderi

dokumente to6tlema ajal, mil sa oma arvutit ei kasuta, nt tledd,

Kaustas olevate kujutiste automaatseks to6tlemiseks loo selle kausta jaoks to6tlemise tegum ja
maaratle kujutiste avamise, OCR-i ja salvestamise suvandid. Pead maaratlema ka selle, kui sageli
ABBYY FineReader peab kontrollima kausta uute kujutiste leidmiseks (regulaarselt vdi vaid korra) ja
seadma iga tegumi kaivitamise aja.

u Tegumite kaivitamiseks peab sinu arvuti olema sisse lilitatud ja pead olema sisse loginud.
ABBYY Hot Folderi paigaldamine

Vaikimisi on ABBYY Hot Folder paigaldatud sinu arvutisse koos programmiga ABBYY FineReader 14.
Kui valid tarkvara ABBYY FineReader 14 kohandatud paigaldamise ajal, et ei paigalda ABBYY Hot

Folderi koostisosa, saad selle paigaldada hiljem allolevaid juhiseid jargides.
ABBYY Hot Folderi paigaldamiseks:
1. Klopsa "Kaivita" nuppu Uksuses Tegumiriba ja seejarel kiopsa Juhtpaneel.
2. Kldpsa Programmid ja koostisosad.

¥ Windows 10 kasutamisel klopsa "Kaivita" E > Suvandid > Siisteem > Rakendused ja

voimalused.
3. Vali ABBYY FineReader 14 paigaldatud programmide loendist ja kidpsa Muuta.
4. Kahekdéne valjal Valikinstallatsioon vali kirje ABBYY Hot Folder .

5. Jargi paigaldamise viisardi juhiseid.

ABBYY Hot Folderi kdivitamine
Programmi ABBYY Hot Folderkaivitamiseks:
¢ Kldpsa Programmid > ABBYY FineReader 14 ja seejarel kidpsa ABBYY Hot Folder

("Kaivita" E > Koik rakendused > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Hot Folder, kui

kasutad stisteemi Windows 10) voi

e klopsa Uksuses ABBYY FineReader 14 ja seejarel klopsa Hot Folder voi
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

o klopsa s&d ikooni Windowsi tegumiribal (see ikoon ilmub, kui oled seadistanud vahemalt the
tegumi).

Kui kaivitad ABBYY Hot Folderi, avaneb selle p&hiaken.

Tegumite seadistamiseks, kopeerimiseks ja kustutamiseks, to6tlemise algatamiseks ja aruannete
vaatamiseks kasuta akna UGlaosas olevaid todriistariba nuppe.

ABBYY Hot Folder - | *
Uus M ~ o Kdivita kohe f:; Kaivita vastavalt ajakavale | ==,o Muuda PD 'i' | “ B | B
Mimi - | Tee Olek largmisel kdivi.. Logisisse
(5 My Task(3)  DAHF ( Plaanitud 01.01.2018, 21:00

e o B R A
(S My Task D:A\HF @ Lépetatud @ 1 faili edukalt 1&pule viidud
< >

Seadistatud tegumid kuvatakse ABBYY Hot Folderi pdhiaknas. Iga tegumi jaoks kuvatakse taielik tee
kaustani, selle olek ja jargneva to6tlemisperioodi aeg.

Tegumil voib olla Uks jargnevatest olekutest:

Olekut Kirjeldus
@ Tootab... Kaustas olevaid kujutisi toodeldakse.
© Plaanitud Valid kiirkausta kujutiste kontrollimise kaivitamisel ainult Gihe korra.

Alustamise aeg on naidatud Jargmisel kaivitamisel veerus.

© Vaatan... Valid kiirkausta korduva kontrollimise kujutiste osas. Alustamise aeg
on naidatud Jargmisel kaivitamisel veerus.

© peatatud Tootlemine on kasutaja poolt peatatud.
@ Lépetatud Tédtlemine on valmis.

Viga (vt logi) Selles kaustas olevate kujutiste to6tlemisel esines torge. Torke

taisteksti leiab tegumi logist. Térke pdhjuse valjaselgitamiseks vali

tdrkega kaust ja kldpsa Vaata logi nupul, mis asub tooriistaribal.

Saad mistahes Ulesande edaspidiseks kasutamiseks salvestada:

11 -
1. Klépsa =" > Eksport...

2. Avanevas kahekéne aknas maaratle tegumi nimi ja kaust, kuhu see tuleks salvestada.
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3. Kldpsa Salvesta.
Eelnevalt salvestatud tegumi laadimiseks:

-

L1

1. KI6psa > Import...
2. Avanevas kahekdne aknas vali tequm ja klépsa Ava.
Uue tegumi loomiseks:
1. ABBYY Hot Folderi tooriistaribal kidpsa Uus nuppu.
2. Valjal Tegumi nimi triki tegumi nimi.
3. Maaratle tegumile ajakava:

o Kaivita liks kord (tegum kaivitatakse korra sinu poolt maaratletud ajal)

e Korduv (tegum kaivitatakse iga minut voi maaratletud ajal kord paevas, kord nadalas
voi kord kuus).

4. Maaratle toodeldavaid kujutisi sisaldav kaust voi OCR-projekt.
¢ Fail kaustast voimaldab sul tdodelda kujutisi kohalikes ja vérgukaustades.

e Fail FTP-st voimaldab sul tdddelda kujutisi FTP-serveris olevates kaustades.
Kui FTP-kaustale ligi paasemiseks on néutavad kasutajanimi ja salasdna, sisesta need
vastavalt Kasutajanimi ja Parool védljadele. Kui kasutajanime ja salasdna vaja ei ole,
vali Anoniiiimne kasutaja suvand.

¢ Fail Outlookist voimaldab sul toéddelda kujutisi oma postkastis.

e OCR-projekt avab FineReaderi dokumendis talletatud kujutised.
[¥ Lisateavet dokumendi varvide kohta vaata Dokumendi funktsioonid, mida kaaluda
enne OCR-i[ 2
Uksuses Originaalfailid maaratle, kas algfailid tuleks sailitada, kustutada voi
teisaldada.

5. Sammul Analiiiisi ja tuvasta kujutisi kujunda dokumendi analtusi ja OCR-i suvandid.

e Vali Dokumendi keel ripploendist tuvastatavate tekstide keel.
[# Saad valida rohkem kui the OCR-i keele.

o Uksuses Dokumendi té6tlemissittedméiratle, kas dokumenti tuleks tuvastada voi
anallusida voi kas selle lehekulje kujutised peaksid olema eeltdddeldud. Vajadusel
maaratle taiendavad OCR-i ja eelt6otluse suvandid, kldpsates selleks vastavalt
Tuvastamissuvandid... voi Eeltootlemise suvandid....
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e Maara, kas programm peaks alasid automaatselt tuvastama voi kasutama selleks ala
malli.

6. Vali Salvesta tulemused ripploendist, kuidas tuleks dokumente salvestada.
a. Vali Salvesta nimega ripploendist sihtvorming.

Napundide. KI6psa Suvandid..., kui soovid maaratleda tdiendavaid salvestamise suvandeid.
[# PDF-i salvestamisel maaratle, kas kujutistel olev tekst tuleks tuvastada voi kas kujutised tuleks
teisendada ainult kujutistega PDF-dokumentideks.

b. Valjal Kaust maaratle kaust, kuhu dokumendid tuleks parast to6tlemist salvestada.
c. Vali Valjund ripploendist salvestusmeetod:

¢ Loo iga faili jaoks eraldi dokument (séilitatakse kaustade hierarhia) loob iga faili
jaoks eraldi dokumendi.

¢ Loo iga kausta jaoks eraldi dokument (sailitatakse kaustade hierarhia) loob Uhte
kindlasse kausta salvestatud koigi failide jaoks (ihe dokumendi.

¢ Loo iiks dokument koigist failidest loob koigi failide jaoks ihe dokumendi.
d. Valjal Faili nimi sisesta dokumentidele parast t66tlemist antav nimi.

Napundide. Too6tlemise tulemuste salvestamiseks paljudes vormingutes saad maaratleda mitu
salvestamise sammu.

7. Klopsa Loo tegum.
Kujundatud tegum kuvatakse ABBYY Hot Folderi pohiaknas.

[ Tegumi failid salvestatakse kohta %Userprofile%
\AppData\Local\ABBYY\FineReader\14.00\HotFolder.

u Tegumite kaivitamiseks peab sinu arvuti olema sisse lulitatud ja pead olema sisse loginud.

Teatise nagemiseks iga kord, kui tegum valmis saab, kldpsa [ )
Teatis kuvatakse Windowsi tegumiriba kohal olevas hiipikaknas.
Tegumi atribuutide muutmine
Saad muuta olemasoleva tegumi atribuute.
1. Peata tegum, mille atribuute soovid muuta.
2. Kldpsa Muuda ABBYY Hot Folderi akna tlaosas oleval tooriistaribal.

3. Tee vajalikud muudatused ja klépsa Loo tegum.
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Tootlemise logi

Kiirkaustas olevaid kujutisi to6deldakse vastavalt sinu poolt maaratletud seadetele. ABBYY Hot Folder
sailitab koigi toimingute Uksikasjalikku logi.

Logifail sisaldab jargmist teavet:
e Tegumi nimi ja selle seaded
e Torked ja hoiatused (kui neid on)

e Statistika (t66deldud lehekilgede arv, tdrgete ja hoiatuste arv, ebakindlalt tuvastatud
markide arv)

Logimise lubamiseks klopsa B tooriistaribal.

Logi salvestatakse TXT-failina tuvastatud tekstifailidega samasse kausta.

Logi vaatamiseks:
1. Vali ABBYY Hot Folderi pdhiaknas tegum, mida soovid kontrollida.

2. Klépsa Logi nuppu ABBYY Hot Folderi akna Ulaosas oleval tddriistaribal.
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ABBYY Vordle dokumente

ABBYY Vo6rdle dokumente vdimaldab sul vorrelda sama dokumendi kahte versiooni, mis ei pruugi olla
samas vormingus.

ABBYY Vordle dokumente aitab sul soovimatud muudatused kiiresti tuvastada, et hoida &ra vale
versiooni allkirjastamine voi avaldamine.

Peamised omadused

e Dokumentide vordlemine hoolimata sellest, kas nad on samas vdi erinevas vormingus. Saad
vorrelda Microsoft Wordi dokumenti selle PDF-versiooniga, skaneeringut selle ODT-
versiooniga ja koiki teisi ABBYY FineReader 14 poolt toetatud vormingute kombinatsioone.

e Uuri erinevusi mugavas korvutivaates. Erinevusel kldpsamine tulemuste paanis tdstab

automaatselt esile vastava osa mdlemas versioonis.

¢ Vaata vaid olulisi muudatusi, nagu kustutatud, lisatud vdi redigeeritud tekst. Vormingu,
fontide, tihikute ja tabeldusmarkide vaiksemaid erinevusi ignoreeritakse.

e Salvesta vordlemise tulemused vérdlemise aruande véi selgitustega PDF-dokumendina, kus
iga erinevus on esile tostetud ja kommentaariga varustatud.

Peatiiki sisu
e Programmi ABBYY Vérdle dokumente kéivitamine| sl
o Dokumentide vérdlemine| =l
e P&hiaken[ s
o Vérdlustulemuste parandaminel )

e V&rdlemise tulemuste salvestamine| 2|

183



Programmi ABBYY Vordle dokumente kdivitamine

Programmi ABBYY Vérdle dokumente kaivitamiseks on mitu viisi:

e Ava Uus tegum| 13 aken, kidpsa Vérdle vahekaardil ja seejarel kidpsa Ava ABBYY Vérdle

dokumente tegumil.
e Aknas Uus tegum kldpsa Tooriistad > Vordle dokumente.
e KI6psa "Kaivita" > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Vordle dokumente. (Windows 10

puhul kldpsa "Kaivita" Eja seejarel klopsa Koik rakendused > ABBYY FineReader 14 >
ABBYY Vordle dokumente.)

e Ava PDF-redaktorl48)ja kidpsa Tooriistad > Vérdle dokumente.
o Ava OCR-redaktor| 3 ja kiopsa Tooriistad > Vordle dokumente.

Programmis ABBYY Vérdle dokumente dokumendi avamiseks on mitu teist viisi:

[ vérdle

e PDF-redaktoris klopsa nuppu peamisel tooriistaribal.
e PDF-redaktoris klépsa Fail > Vordle dokumenti.

PDF-redaktoris avatud dokument avatakse programmis ABBYY Vdrdle dokumente. Seejarel
pead kahe dokumendi vordlemiseks avama selle dokumendi teise versiooni.

e Programmis Windows Explorer[ ] paremkl&psa failil ja kidpsa Vérdle iiksusega...
kiirmenaul.

e Vali Windows Exploreris kaks faili, paremklépsa Uhel neist, ja kildpsa Vordle dokumente...

kiirmentdl.

u ABBYY Vordle dokumente ei ole saadaval ménes jargneva programmi versioonidest: ABBYY

FineReader 14. Vaata ka: http://www.ABBYY.com/FineReader
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Dokumentide vordlemine

Dokumendi kahe versiooni vérdlemiseks tegutse jargmiselt.

1. Kéivita ABBYY Vordle dokumente.

Vaata ka: Programmi ABBYY Vérdle dokumente kdivitaminel e+l

2. Ava dokumendid programmis ABBYY Vordle dokumente. Dokumendid peavad olema Uhes

toetatud vormingutest/zssl
Dokumendi avamiseks tehke Uhte jargnevast.

Lohista dokument Uhele kahest kuvamisalast.

KI6psa kuvamisalal ja sirvi faili asukohta.

Kldpsa nuppu kuvamisala todriistaribal ja sirvi soovitud dokumendini.

Kldpsa uhte kuvamisala ja seejarel klopsa Fail > Ava dokument....
[ Kuvamisalasid saad vahetada, vajutades kas Ctrl+Tab voi Alt+1/Alt+2.

ABBYY Vordle dokumente jatab meelde hiljuti vorreldud dokumentide paarid.

Et avada Uks hiljuti vorreldud dokumentidest, vali see kuvamisala tlaosas olevast
ripploendist.

Hiljuti vorreldud dokumentide paari avamiseks kldpsa Fail > Hiljutised vordlused ja vali
loendist dokumentide paar.
& Hiljuti vorreldud dokumentide paari saad avada ka Uus tegum aknast: kiopsa Vordle

vahekaardil ja seejarel vali dokumentide paar osast Hiljutised vordlused.

3. Vali dokumentide keelzs loendist, mis on leitav VORDLE vahekaardil.

4. Kldpsa Vordle nuppu VORDLE vahekaardil, mis asub parempoolseimal paanil, véi kidpsa

Vordle dokumente kasku Vordle menus.

Kuvatakse aken, mis nditab edenemisriba, vordlemise napunaiteid ja hoiatusi.

e ABBYY Vérdle dokumente *

Dokumentide vardlemine. Palun oota...

Dokumendi 1 téotlemine

5. Vaata tle tuvastatud erinevused[+l Saad teha jargnevat.
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e Vaadata erinevuste loendit ERINEVUSED vahekaardil, mis asub parempoolseimal paanil

vOi
e Vaadata dokumentides esile tdstetud erinevusi.
6. Salvesta vordlemise tulemus. Selleks on kaks viisi:
e Salvesta selgitustega PDF-fail koos kommentaarides toodud erinevustega. Selleks kldpsa

B nuppu salvestada soovitud dokumendi alal. Dokument salvestatakse PDF-failina,

kus koik erinevused teise dokumendi suhtes on esile tdstetud ja kommenteeritud.

e Salvesta Microsoft Wordi dokument, mis sisaldab kdigi erinevuste loetelu dokumentide

vahel. Selleks klopsa B nuppu ERINEVUSED vahekaardil, mis asub parempoolseimal

paanil.

Vaata ka: Vordlemise tulemuste vaataminem Vérdlemise tulemuste salvestaminel s
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Pohiaken

Kui kaivitad[+4] Programmi ABBYY Vérdle dokumente, avaneb selle p&hiaken.

( Kuvamisala 2 ) (Uahekaart\fﬁRDLE] Efahekaart EHINE\H.ISEQ

2 Docu ent®1,pdf / Document®2.docx - ABBYY Vrdle dekumente

Fail Redgeeri Vaade Vérdle Spikker

C\User..\Documentg1pdf ~ [ \Document#2.docx ~ [ VORDLE
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e Kuvamisala 1 naitab esimest dokumenti.
¢ Kuvamisala 2 naitab teist dokumenti.
Napundide. Saad muuta seda, kuidas dokumente kuvatakse:

e Suumi sisse, vajutades Ctrl+=, suumi valja, vajutades Ctrl+- voi vajuta Ctrl+0 suumi taseme
lahtestamiseks. Saad seda teha ka dokumendi kiirmenus olevaid kaske kasutades ja

— e+ nuppudega dokumendi kohal.

e Muuda viisi, kuidas kuvamisalasid naidatakse, kildpsates Vaade > Poolita dokumendipaani
rohtselt. See jagab kuvamispaani rohtselt ehk nii, et Gks dokument kuvatakse teise kohal.

e K&ige parempoolsema paani vahekaart VORDLE sisaldab v&rdlemise seadeid.

e Kdige parempoolsema paani vahekaart ERINEVUSED sisaldab dokumentide omavaheliste

erinevuste loendit (loend ilmub vaid parast dokumentide vordlemist).
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Rohkem teavet leitavate erinevuste tllpide ja neis liikumise kohta leiad Uksusest Vordlemise tulemuste

vaataminel 1ol

Vordlustulemuste parandamine

ABBYY Vérdle dokumente pakub hulka taiendavaid suvandeid dokumendi tapsema vérdlemise

saavutamiseks. Nende suvandite konfigureerimiseks tee Uihte jargnevast:
e KIdpsa VORDLE vahekaardil parempoolseimal paanil.

e Klopsa Vordle > Tapsemalt.

VORDLE vahekaart
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See vahekaart sisaldab jargnevaid seadeid:

e Leia kirjavahemarkide erinevused

Vali see suvand, et tuvastada kirjavahemarkide ja poolitamise erinevusi.

¢ Leia Uihetdhelised erinevused
Vali see suvand, et tuvastada erinevusi digekirjas.

Tapsemad suvandid
Saadaval on jargnevad tapsemad suvandid:

¢ PDF-i tuvastusreziim
Oige tuvastusreziimi valimine on PDF-dokumentide tapse vérdlemise jaoks Ulioluline.

ABBYY Vordle dokumente pakub kolme PDF-i tuvastusreziimi:

o Kasuta ainult PDFi teksti
See on vaikereziim tekstikihiga PDF-dokumentide jaoks. ABBYY Vérdle dokumente kasutab
vordlemisel tekstikihti.

o Vali automaatselt OCRi ja PDFi teksti vahel
Kui see reziim on valitud, kontrollib ABBYY Vdrdle dokumente esialgse tekstikihi kvaliteeti.
Kui programm otsustab, et algne tekstikiht on piisavalt hea, kasutab programm algset
tekstikihti. Muul juhul tuvastab programm dokumendi ja kasutab hoopis selle tulemuseks
olevat tekstikihti.

o Kasuta OCRi
Selles reziimis kasutab programm teksti dokumentidest katte saamiseks optilist
tekstituvastust.
Selles reziimis votab dokumentide vordlemine rohkem aega, kuid vérdlemise tulemused

on usaldusvaarsemad.

¥ Need suvandid on méeldud tekstikihti ja pilte sisaldavate PDF-dokumentide jaoks.
Sellised PDF-dokumendid on tavaliselt loodud redigeeritavate dokumendifailide PDF-iks
teisendamisel. Muud tlupi PDF-dokumendid, nagu otsitavad vdi ainult kujutistega PDF-
dokumendid, ei vaja mitte mingeid taiendavaid OCR-i suvandeid ja neid to6deldakse alati
Kasuta OCRIi reziimis.

¢ Leia automaatselt pdised ja jalused

Keela see suvand, kui dokumendil puuduvad paised ja jalused.

e Lihtesta tapsemad suvandid
Vali see kask vaikeseadete taastamiseks.

189



ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Vordlemise tulemuste vaatamine

Programmi poolt tuvastatud erinevused on kahes tekstis esile tdstetud ja need on ka paremal asuvas
paanis eraldi loetletud.

% Document# . pdf / Document#2.doce - ABBYY Virdle dokumente — a *

Fail Redigeeri Vaade Vérdle Spikker

= Vahekaart
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j-S—_ L ———— Title: Chief Technical Officer Signature:
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Paised ja jalused (1)

v v

’ STe s Nummerdus (7)

ABBYY Vordle dokumente suudab leida jargnevat tllpi erinevusi:

o + Tekst kustutatud

o ~— Tekstlisatud

° Tekst redigeeritud

Erinevuste loendi iga Uksus sisaldab kustutatud, sisestatud voi redigeeritud tekstiosa ja nende
lehekllgede numbreid, kus see tekst igas dokumendis esineb. Erinevuse |dikelauale kopeerimiseks

paremklopsa sellel ja kiopsa Kopeeri erinevused kiirmenidl vdi vali see ja klopsa Redigeeri >
Kopeeri erinevused.

[# Kui tekstiosa on redigeeritud, loetletakse parempoolseimal paanil nii selle vana kui ka uus versioon.

Tuvastatud erinevuste arv kuvatakse kahes kohas:

e Kuvaala kohale ilmuval punasel ribal parast seda, kui vordled dokumente:

Kehatekstis leitud ennevusi: 9. Koklkuw: 17,

e Parempoolseima paani ERINEVUSED vahekaardi nime korval: ERINEVUSED (17
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Kui valid erinevuse ERINEVUSED vahekaardil, kuvatakse erinev tekst molemas dokumendis korvuti.

Erinevuste vahel liikumiseks tee Uhte jargnevast:

Kldpsa erinevust Uhes kahest dokumendist.

Kasuta kiirklahve[zst Ctrl+Paremnool/Ctrl+Vasaknool.

Kasuta

+ ja T nuppe ERINEVUSED vahekaardil.

Kldpsa Vordle ja seejarel kldpsa Jargmine erinevus voi Eelmine erinevus.

[ Samuti saad kerida mdlemat versiooni Uheaegselt, et naha muudatusi kdrvutivaates.
Uheaegne kerimine on lubatud vaikimisi. Selle keelamiseks kldpsa Sobita laiusega iiksusel Vaade ja
tihjenda valik Siinkroniseeri kerimine v6i paremkldpsa dokumendil ja keela suvand Siinkroniseeri

]
kerimine kiirmenius voi kldpsa ™™ nuppu the dokumendi kohal.
Erinevuste rithmitamine

Kuna ABBYY Vordle dokumente riihmitab tuvastatud erinevused, void vaiksemad muudatused

tahelepanuta jatta ja keskenduda olulistele lahknevustele.
Tuvastatud erinevused voivad olla paigutatud Uhte jargnevast kolmest rihmast.

e Kehatekst
See rihm sisaldab kahe dokumendi kehatekstis leitud olulisi erinevusi.

e Piised ja jalused
See rithm sisaldab erinevusi kahe dokumendi paistes ja jalustes (nt erinevused lehekiilje
numbrites).

¢ Numeratsioon
See rihm sisaldab kahes dokumendis sisalduvate numbrite erinevusi, nt erinevused loendite

numeratsioonis.

Erinevuste rihmitamise keelamiseks klopsa nuppu ERINEVUSED vahekaardil, mis asub

parempoolseimal paanil.

Erinevuse loendist eemaldamiseks tee Uhte jargnevast:

e Klopsa u nuppu ERINEVUSED vahekaardil.
e Paremkldpsa erinevusel ja kldpsa Eira erinevusi kiirmenudl.
[¥ Mitme erinevuse samaaegseks eemaldamiseks vali need, hoides all Ctrl klahvi.

[ Sinu poolt loendist eemaldatud erinevusi vérdlusaruandes ei kuvata.
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Vordlemise tulemuste salvestamine

Programmis ABBYY Vérdle dokumente on kaks voimalust erinevuste salvestamiseks:

1. Selgitustega PDF-dokumendis vordlemise tulemuste salvestamiseks kommentaaridena tee

uhte jargnevast:

e Klépsa dokumendil, mida soovid salvestada ja siis klopsa Fail > Salvesta erinevustega
dokument PDFina....

e Kl6psa nuppu = tooriistaribal, mis on selle dokumendi kohal, mida soovid salvestada.
2. Vordlemise tulemuste salvestamiseks Microsoft Wordi tabelisse tee ihte jargnevast

e Kldpsa Fail > Salvesta erinevused faili....

e Kldpsa = nuppu ERINEVUSED vahekaardil.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader on lihtsalt kasutatav rakendus ekraanipiltide loomiseks ja ekraanilt teksti
héivamiseks.

ABBYY Screenshot Readeri funktsioonid:
e Loo ekraanipilte
e Muuda ekraanipildid redigeeritavaks tekstiks
e ABBYY OCR-tehnoloogia koik eelised

ABBYY Screenshot Readeril on lihtne ja intuitiivne kasutajaliides, mis tahendab, et sul ei pea olema
spetsialisti teadmisi ekraanipiltide salvestamiseks ning neil leiduva teksti tuvastamiseks. Lihtsalt ava
suvalise rakenduse suvaline aken ja vali see osa arvuti ekraanist, mida soovid "pildistada". Seejarel
saad tuvastada ekraanipildi ning salvestada kujutise ja tuvastatud teksti.

[¥ ABBYY Screenshot Reader on saadaval vaid teatud ABBYY toodete registreeritud kasutajaile.
Tapsemat teavet selle kohta, kuidas oma ABBYY FineReader 14 koopia registreerida, vaata ABBYY

FineReaderi registreerimine@.

e ABBYY Screenshot Readeri paigaldamine ja kiivitamine [+ss]
e Ekraanipiltide salvestamine ja teksti tuvastamine [+e:]
e Taiendavad suvandid [+
e Napuniited [+s)
ABBYY Screenshot Readeri paigaldamine ja kdivitamine

ABBYY Screenshot Reader on vaikimisi paigaldatud sinu arvutisse koos programmiga ABBYY
FineReader 14.

ABBYY Screenshot Readeri kaivitamiseks klopsa ABBYY Screenshot Readeri ikooni tegumiribal.
[¥ ABBYY Screenshot Readeri kaivitamiseks on ka mitu muud viisi:

e Ava Uus tegum ABBYY FineReader 14 aken ja kidpsa Screenshot Reader sellel Tooriistad
menudus.

e Ava PDF-redaktor ja kidpsa Screenshot Reader sellel Tooriistad menuds.

¢ Ava OCR-redaktor ja kidpsa Screenshot Reader sellel Tooriistad menudus.
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e Microsoft Windowsi korral klépsa "Kaivita" nupu korval ja seejarel kiopsa ABBYY
FineReader 14 > ABBYY Screenshot Reader sellel Start menis. Kui kasutad slisteemi

Windows 10, klopsa E nupu korval ja seejarel kldpsaKoik rakendused > ABBYY
FineReader 14 > ABBYY Screenshot Reader sellel Start menudus.

Ekraanipiltide salvestamine ja teksti tuvastamine

ABBYY Screenshot Reader on véimeline arvuti ekraani valitud aladest ekraanipilte tegema ja neid faili
salvestama, neid |6ikelauale kopeerima véi saatma neid OCR-redaktorissel ).

Kui kaivitad ABBYY Screenshot Readeri, ilmub aken ABBYY Screenshot Reader sinu arvuti ekraanile.

i ABBYY Screenshot Reader 7 -
Héiva: [-]i-’-‘-.la V|
4
keel: Wene ja inglise o
Saada: Tekst IGikelauale -

See aken ABBYY Screenshot Reader sisaldab to6riistu teksti ja tabelite tuvastamiseks sinu arvuti

ekraanil, valitud aladest ekraanipiltide loomiseks ja rakenduse seadistamiseks.
Ekraanipildi tegemiseks voi teksti osa tuvastamiseks:
1. Vali ekraani hdivamise meetod Hoivamise ripp- loendist.

o Ala
Voimaldab sul valida hdivatava ala.

e Aken

Hoivab ekraani teatud osa (nt akna, osa aknast voi tooriistariba).

e Ekraan

Hoivab kogu ekraani.

¢ Viivitusega ekraan
Hoivab kogu ekraani parast 5-sekundilist viivitust.

2. Vali tuvastatava teksti keel Keele ripploendist.

3. Ripploendist Saada vali rakendus, kuhu soovid kujutise voi tuvastatud teksti saata.
Tekst ja ekraanipildid:

o - Kopeeritakse |6ikelauale (kui valid Tekst loikelauale, Tabel l16ikelauale v6i Kujutis
I6ikelauale ripploendist Saada).

e - Paigutatakse uude dokumenti (kui valid Tekst Microsoft Word [1] voi Tabel Microsoft
Excel [2] ripploendist Saada).
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e - Salvestatakse failina (kui valid Teks faili, Tabel faili voi Kujutis faili ripploendist
Saada). See Salvesta nimega kahekdne aken avaneb ja sul tuleb maaratleda faili nimi ja

vorming.

e - Avatakse jargneva tarkvara OCR-redaktoris: ABBYY FineReader 14 (kui valid Kujutis
OCR-redaktorisse [3] ripploendist Saada). Vali see Uksus. kui ekraani alal on nii teksti kui

ka pilte.

e - Manustatakse dsja loodud e-kirjale *.bmp failina (kui valid Kujutis meili ripploendist
Saada).

u See Uksus vajab:

[1] Microsoft Word

[2] Microsoft Excel

[3] ABBYY FineReader 14

S
4. Klopsa nuppu.

Ekraanipildi loendist valitud Uksusest s6ltuvalt luuakse ekraanipilt kas automaatselt voi
ilmub h&ivamistoriist, mis voimaldab sul soovitud ala valida:

e Kui valisid Ala ripploendist Hoivamine , valitakse ekraanil ala.

e Ala raamide kohandamiseks osuta hiirekursoriga raamile ja lohista seda hiire vasakut
nuppu all hoides. Ala liigutamiseks vali see ja liiguta seda hiire vasakut nuppu all hoides.
Kui oled soovitud ala valinud, klépsa Hoiva nuppu.

e Kui valisid Aken ripploendist Hoivamine , asetahiire kursor soovitud ala kohale ja

varvilise raami ilmumisel vajuta hiire vasakut nuppu.

e Kui valisid Ekraan voi Viivitusega ekraan ripploendist Hoivamine, siisluuakse ekraanipilt

ilma tdiendava sisendita.
Markused.
1. Ekraani hdivamise tihistamiseks vajuta Esc nuppu vdi kldpsa hiire paremat nuppu.
2. Tuvastamise tihistamiseks vajuta Peata nuppu voi vajuta Esc klahvi.

Taiendavad suvandid

Taiendavate suvandite valimiseks paremkldpsa ikooni® ABBYY Screenshot Reader EEl tegumiribal ja
seejarel kldpsa Suvandid. Saadaval on jargnevad suvandid:
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e Alati iilal
Hoiab rakenduste vahel imber lllitudes ABBYY Screenshot Readeri todriistariba kdigi teiste
akende kohal.

e Kaivita siisteemi kaivitamisel

Kaivitab ABBYY Screenshot Readeri iga kord, kui oma arvuti kdivitad.

¢ Luba helid
Esitab heliteate, kui ABBYY Screenshot Reader kopeerib ekraani ala I16ikelauale.

Napuniited

1. Mitmes keeles kirjutatud tekstidega to6tamine
Vali ainult Ghes keeles kirjutatud tekstikatke. Enne tuvastusprotsessi alustamist veendu, et
keel, mille valisid Keel ripploendist, on tekstikatke keel.
Kui see pole, vali 6ige keel.

2. Kui vajalikku keelt loendis ei ole, vali Veel keeli... ripploendist Keel ja vali avanevas
kahek&ne aknas soovitud keel.

Kui sa ei leia saadaolevate keelte loendist vajalikku keelt:

e ABBYY Screenshot Reader ei toeta seda keelt. Toetatud keelte taieliku loendi jaoks vaata
palun http://www.abbyy.com. Toetatud keelte loend véib programmi erinevates

valjaannetes olla erinev.

e See keel vdib olla keelatud kohandatud paigaldamise kdigus. OCR-i keelte
paigaldamiseks:

a. Ava juhtpaneel, kiopsates "Kdivita” > Juhtpaneel.
b. Aknas Juhtpaneel ki6psa Programmide paigaldamine ja eemaldamine kirjet.

[ Kui kasutad stisteemi Windows 10, kldpsa E nuppu ja seejarel kldpsa Suvandid
> Siisteem > Rakendused ja voimalused.

c. Vali ABBYY FineReader 14 paigaldatud tarkvara loetelust ja kidpsa Muuta nuppu.
d. Vali soovitud keeled Valikinstallatsioon kahekdne aknas.
e. Jargi haalestusprogrammi ekraanil antavaid juhiseid.

3. Kui valitud ala sisaldab nii teksti kui ka pilte:
Ripploendis Saada, klopsa Kujutis OCR-redaktorisse. Ekraanipilt lisatakse FineReader 14
OCR-redaktoris OCR-projektile, kus saad seda to6delda ja tuvastada. Kui OCR-redaktor on
juba avatud, lisatakse kujutis jooksvale OCR-projektile. Muudel juhtudel luuakse uus OCR-
projekti ja kujutis lisatakse sellele uuele projektile.
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Viide
See peatikk pakub vastuseid ménedele korduma kippuvatele kisimustele.

Peatiiki sisu

e PDF-dokumentide tiitibid|es)

e Skannimise napunaited|zon

e Dokumentide pildistaminem

e Suvandite kahek&ne aken[zo!

e Vormingu seaded)+!

o Toetatud OCR-i ja dokumendi vérdlemise keeled[)

e Toetatud dokumentide vormingudm

e Dokumendi funktsioonid, mida kaaluda enne OCR-i[zss)

e Kujutise to6tlemise suvandid|zs]

e OCR-i suvandid/z«]

e T66tamine keerulise kirjaga keeltega@

e Toetatud kasutajaliidese keeled[z«]

e Praegune kuupiev ja aeg templitel ning Bates'i numbrites]zsl

o Toetatud keeltes teksti igeks kuvamiseks vajalikud kirjatiiibid]es!

. Regulaaravaldised@
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PDF-dokumentide tiitibid

PDF-dokumendi funktsioonid séltuvad programmist, millega see loodi. Kui mdned PDF-dokumendid
on otsitavad ja sisaldavad kopeeritavat teksti, siis teistes dokumentides muutub see voimalikuks alles

siis, kui avad need erilistes rakendustes, nt ABBYY FineReaderis. Leidub kolme tltpi PDF-dokumente.
Ainult kujutistega PDF-dokumendid

Ainult kujutistega PDF-dokumendid luuakse skannitud paberdokumentidest. Need sisaldavad vaid
lehekilgede kujutisi ja neis ei ole tekstikihti. Ainult kujutistega PDF-dokumendid ei ole otsitavad ja
neis sisalduvat teksti ei saa PDF-failide vaatamise rakendustega muuta vdi téhistada.

ABBYY FineReader 14 kasutab erilist taustal tootavat OCR-protsessil 541, mis loob ajutise tekstikihi
ainult kujutistega dokumentidesse, tehes voimalikuks neis oleva teksti otsimise ja kopeerimise ning
isegi lehekiilgede kujutiste redigeerimise[ 75 Enamgi veel, ABBYY FineReader 14 véimaldab sul
salvestada selle tekstikihi[ sl dokumendis nii, et dokumendis olevat teksti saab otsida ja teistesse
rakendustesse kopeerida. Vaata ka: PDF-i seaded[2r]

Otsitavad PDF-dokumendid

Otsitavad PDF-dokumendid koosnevad lehekiilgede kujutistest koos nende alla asetatud nahtamatu
tekstikihiga. Seda tulpi dokumendid luuakse tavaliselt paberdokumentide skannimise, tuvastamise ja

tuvastatud teksti salvestamise teel tekstikihti.

Avades PDF-dokumendi ABBYY FineReaderis, analtusib programm dokumenti, et teha kindlaks, kas
see sisaldab kasutatavat tekstikihti. Vaata ka: OCR-i suvandid[=«] Kui tekstikiht on olemas, saab
dokumendis olevat teksti igas PDF-i rakenduses otsida ja kopeerida. Erinevalt paljudest teistest PDF-i
rakendustest voimaldab ABBYY FineReader sul otsitavates PDF-dokumentides redigeerida ka teksti.

ABBYY FineReaderis saad otsitavaid PDF-dokumente luua jargmiselt:
1. Lisades tekstikihi[# ainult kujutistega PDF-dokumendile.

2. Teisendades PDF-dokumente ja pildifaile otsitava PDF-i vormingusse. Selleks luba Tekst
lehekiiljekujutise all suvand Otsitava PDFi satted suvandite rihmas PDF-i vormingu

seadetes.

Vaata ka: PDF-i seaded|2]
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

LehekKiilje Kujutis
Tuvastatud tekst

\ mk

NN

Teistes rakendustes loodud PDF-dokumendid

Otsitavaid PDF-dokumente saab luua erinevates redigeeritavates vormingutes dokumentidest (nt
DOCX). Seda tutpi dokumendid sisaldavad tekstikihti ja pilte, kuid ei sisalda lehekulgede kujutisi.
Need dokumendid on otsitavad ja nende teksti ning pilte saab kopeerida ja redigeerida tingimusel, et

need toimingud ei vaja parooli sisestamist vOi et kasutaja teab parooli.
Seda tuupi PDF-dokumente saab luua jargmisel viisil.
1. Redigeeritav dokument avatakse programmis, millega see loodi ja salvestatakse see PDF-i.

2. Muud tulpi PDF-dokument v&i muus vormingus dokument teisendatakse ABBYY
FineReaderiga seda tltpi PDF-i vormingusse (PDF-i vormingu seadetes luba Ainult tekst ja
pildid suvand Otsitava PDFi satted suvandite riihmas). Vaata ka: PDF-i seaded/2]

Tulemusena saadav dokument on lihtsamalt redigeeritav kui muud ttipi PDF-dokumendid, kuid voib

algsest valimuse poolest erineda.
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Tuvastatud tekst

Pilt

200



Skannimise napunaited

Skannimise satteid saad seadistada ABBYY FineReaderi skannimise kahekdne aknas.

¢ Veenduy, et skanner on korralikult sinu arvutiga Uhendatud ja lilita see sisse.

Tutvu skanneri dokumentatsiooniga, et veenduda selle diges haalestuses. Paigalda kindlasti

oma skanneriga kaasas olnud tarkvara. Méned skannerid tuleb sisse Itlitada enne kui

nendega thendatud arvuti.

e Proovi asetada lehekiljed skannerile vdimalikult otse. Aseta oma dokumendid skanneri
klaasile esikulg all ja veendu nende korralikus paigutuses. Kaldus kujutisi voidakse valesti
teisendada.

e Kui pead skannima dokumente, mis trikiti tavalisel printeril, kasuta parimate tulemuste
saavutamiseks hallskaala reziimi ja eraldusvéimet 300 dpi.
Tuvastamise kvaliteet s6ltub paberdokumendi kvaliteedist ja dokumendi skannimisel
kasutatud seadetest. Kehva kvaliteediga kujutis vdib teisendamise kvaliteeti halvendada.
Veendu, et valid skannimise parameetrid oma dokumendile sobivalt[zsl

Skannimisliidese avamiseks on mitu viisi:

¢ Ava Uus tegum ekraan, klépsa Skanni vahekaarti ja seejarel kilopsa Skanni OCR-

redaktorisse voi muud tegumit sellel vahekaardil.

e Uksuses OCR-redaktor kiépsa nuppu Skanni peamisel todriistaribal.

[3 Lisa lehekiljed ~

e PDF-redaktoris kipsa nuppu peamisel tooriistaribal ja seejarel

klopsa Lisa skannerist... all naidatud menudil.

- -

CanoScan LIDE 110 (TWAIN) @ O —
-l- 1‘ - u L

vali seade. .. Hall Heledus 300 dpi Ad D Skanni Gks lehekil...

Saad maaratleda jargnevaid skannimise seadeid:

Varvireziim
V6imaldab sul valida skannimise reziimi: varviline, hallskaala (parim reziim OCR-i jaoks) voi must-
valge.

-
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Heledus
Muudab skannimise heledust.

ABBYY FineReader kuvab skannimisel hoiatusteate kui heleduselz1seadistus on liiga madal véi liiga

kdrge. Sul voib olla vaja kohandada heleduse seadet, kui skannid must-valges reziimis.

¥ Enamikel juhtudel t66tab 50% sate hasti.

Kui saadud kujutis sisaldab liiga palju "visandlikke" voi "pakse" tahti, soorita allolevat tabelit

kasutades torkeotsing.

Kujutise defekt
brightness
hrighiness

Tahemargid on vdga peened ja visandlikud

Tahemargid on vaga paksud ja kokku

"kleepunud"

Skannimise eraldusvoime
Muudab skannimise eraldusvdoimet.

Tuvastamise kvaliteet s6ltub dokumendi kujutise eraldusvoimest. Kehva kvaliteediga kujutis voib

teisendamise kvaliteeti halvendada.

Soovitused

See kujutis sobib tekstituvastuseks.

e Vahenda heledust, et kujutis tumedamaks muuta.

e Kasuta hallskaalas skannimise reziimi (selles reziimis

kohandatakse heledust automaatselt).

¢ Suurenda heledust, et muuta kujutis heledamaks.

e Kasuta hallskaalas skannimise reziimi (selles reziimis

kohandatakse heledust automaatselt).

Soovitame skannida dokumendid 300 dpi eraldusvéimegals]

[¥ Tuvastamise parimate tulemuste jaoks peab pustine eraldusvdime olema sama mis réhtne.

Muutes eraldusvdime liiga korgeks (tule 600 dpi), aeglustub OCR. Eraldusvdime suurendamine sellest

punktist ei too kaasa OCR-i tulemuste olulist paranemist.
Aarmiselt madala eraldusvéime (vdhem kui 150 dpi) seadmine m&jub OCR-i kvaliteeti halvendavalt.

V6id vajada oma kujutiste eraldusvdime kohandamist, kui:

e Sinu kujutise eraldusvdime on vaiksem kui 250 dpi voi suurem kui 600 dpi.

e Kujutisel on ebastandardne eraldusvoime.
M&nede fakside eraldusvéime on naiteks 204 korda 96 dpi.

Karbi kujutist

Voimaldab sul valida skannimisala eelseadistatud suuruse voi maaratleda skannimisala kasitisi.

202



Mitmelehekiiljelise dokumendi skannimise suvandid:
Maaratle mitmelehekuljeliste dokumentide skannimise seaded, kui su skanner toetab jargmisi
funktsioone: kahepoolne skannimine, automaatne dokumendisé6tur (ADF), viivitused automaatsete

skannimiste vahel jne.
Vastaslehekiilgede skannimine

Raamatut skannides sisaldab skannitud kujutis tavaliselt kahte vastaslehekilge.

OCR-i kvaliteedi parandamiseks tuleb kujutised vastaslehekiilgedega eraldada kaheks eraldi
kujutiseks. Programmil ABBYY FineReader 14 on eriline reziim, mis eraldab OCR-projekti sellised

kujutised automaatselt eraldi lehekiilgedeks.

Vastaslehekulgede skannimiseks raamatust voi paarislehekilgede skannimiseks jargi allolevaid
juhiseid.

1. Kl6psa Tooriistad > Suvandid... et avada Suvandid kahekdne aken ja seejarel klopsa
Kujutise tootlemine vahekaarti.

2. Vali suvand Eralda paarislehekiiljed suvandite Kujutise eelto6tlemise seaded (kehtivad
teisendamise ja OCR kohta) riihmas.
[ Veenduy, et sinu skannitud kujutistel on dige suund v&i luba Paranda lehekiilje suund
suvand. Kui vastaslehekiilgedega skanningul pole diget suunda (nt see on tagurpidi), siis
vastaslehekilgi ei eraldata.

3. Skanni vastaslehekiljed.

£ Leidub teisi pilditdotluse suvandeid, mida saad maaratleda. Vaata ka: Kujutise téotlemise
suvandid] 2o

Saad vastaslehekiiljed ka kasitsi tiikeldada.

E- Redigeer kujutist . . .. .
’ : : nuppu tooriistaribal Kujutise paanil.

1. Ava kujutise redaktor, klépsates
2. Kasuta lehekilje jagamiseks Tiikelda vasakpoolseima paani osa t60oriistu.
[fVaata ka:

o Kujutise téétlemise suvandid )
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e Dokumendi funktsioonid, mida kaaluda enne OCR-i [ 256)

o Kui su dokumendi kujutisel on vead ja OCR-i tdpsus on véiikel r20)
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Dokumentide pildistamine

Skannimine ei ole ainus viis oma dokumentidest kujutiste saamiseks. Void dokumente kaamera voi
mobiiltelefoniga pildistada, avada (ilesvotted ABBYY FineReader 14-s[+ja need tuvastada.

Dokumentide pildistamisel tuleb arvestada mitme teguriga, et tlesvbte sobiks paremini

tuvastamiseks. Neid tegureid kirjeldatakse Uksikasjalikult jargnevates osades:
e Nouded kaamerale [z03)

e Valgustus [zs)

e Pildistamine [ 20el
e Kuidas kujutist parandada [ 207]
Nouded kaamerale

Sinu kaamera peaks vastama jargmistele nduetele, et teha dokumentidest pilte, mida saaks
tekstituvastusel usaldusvaarselt kasutada.

Kaamera soovitatavad omadused

e Eraldusvoime: Pildisensor: 5 miljonit pikslit A4 lehekilgede jaoks. Vaiksemad sensorid vdivad

olla piisavad, et teha pilte vaiksematest dokumentidest (nt visiitkaartidest).
e Valgu keelamise funktsioon
¢ Ava juhtimine kasitsi, st ava-prioriteetses voi tais kasitsireziimis
e Kasitsi fookustamine
e Varisemist ara hoidev funktsioon (pildistabilisaator) voi statiivi kasutamise véimalus.
e Optiline suum
Vahimad nouded
e Pildisensor: 2 miljonit pikslit A4 lehekillgede jaoks.
e Muudetav fookuskaugus.

# Uksikasjalike andmete jaoks oma kaamera kohta vaata palun oma seadme kaasa pandud
dokumente.

Valgustus

Valgustus mojutab oluliselt saadava ulesvotte kvaliteeti.
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

Parimate tulemuste saamiseks on vaja eredat ja thtlaselt jaotunud valgust (soovitatavalt
paevavalgust). Pdikesepaistelisel paeval void teravama pildi saamiseks ava kinni keerata (ava vaartust

suurendada).
Vilgu ja taiendavate valgusallikate kasutamine

e Tehisvalguse puhul kasuta kahte valgusallikat, mis on paigutatud nii, et ei tekiks varje ja

peegeldusi.

e Kui valgust on piisavalt, lllita toonikdrbete ja varjude valtimiseks valk valja. Kasutades

kehvades valgustingimustes valku, pildista piisavalt kaugelt (umbes 50 cm).

& Me ei soovita kasutada valku laikivale paberile trikitud dokumentide pildistamisel. Vérdle

peegeldusega kujutist ja kvaliteetset kujutist:

Kui kujutis on liiga tume

e Vali ava lahti keeramiseks ava madalam vaartus.

e Vali kérgem ISO-vaartus.

e Kasuta kasifookust, sest autofookus ei pruugi halbades valgustingimustes hakkama saada.

Vordle liiga tumedat kujutist ja kvaliteetset kujutist:

Pildistamine
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Dokumentide kvaliteetseks pildistamiseks paiguta kaamera digesti ja tegutse vastavalt jargmistele

lihtsatele soovitustele.
e Kasuta statiivi, mil iganes voimalik.

e Laats tuleb paigutada lehekiljega paralleelselt. Kaamera ja dokumendi vaheline kaugus
tuleb valida nii, et kogu lehekllg mahub sisse suumides raami. Enamikel juhtudel on see

vahemaa 50 kuni 60 cm.

e Silu paberdokumendid v&i raamatu lehekiljed (eriti paksude raamatute pildistamisel).
Tekstiread ei tohi olla rohkem kui 20 kraadi kaldu, sest vastasel juhul ei teisendata teksti

oigesti.

e Teravamate kujutiste saamiseks fookusta pildi keskele.

<

e Lilita sisse pildistabilisaator, sest pikemad sariajad halbades valgusoludes voivad

pohjustada uduseid pilte.

e Kasuta kaamera iseavaja funktsiooni. See hoiab ara kaamera liikumise, kui vajutad paastikule.
Iseavaja funktsiooni kasutamine on soovitatav ka siis, kui kasutad statiivi.

Kuidas saada paremat pilti, kui:

e Kujutis on liiga tume voi selle kontrastsus liiga vaike.
Lahendus: Proovi kasutada eredamat valgust. Kui seda ei saa teha, proovi kasutada

vaiksemat avavaartust.

¢ Kujutis pole piisavalt terav.
Lahendus: Autofookus ei pruugi hasti todtada kasina valgustuse korral voi lahedalt
pildistades. Proovi kasutada eredamat valgust. Kaamera liikumise valtimiseks pildistamise

ajal kasuta statiivi ja taimerit.

Kui kujutis on vaid kergelt udune, Fotokorrektsioon voib OCR-redaktori kujutiseredaktoris olev
tooriist aidata saada paremaid tulemusi. Vaata ka: Kui su dokumendi kujutisel on vead ja OCR-i
tapsus on vaike[ 2\
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e Osa kujutisest ei ole piisavalt terav.
Lahendus: Proovi valida suurem avavaartus. Pildista kaugemalt suure optilise suurendusega.
Fookusta kujutise keskosa ja aare vahel olevale punktile.

e Valk pohjustab peegeldusi.
Lahendus: Lilita valk valja voi proovi kasutada muid valgusallikaid, suurendades samas

kaamera ja dokumendi vahelist kaugust.
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Suvandite kahekone aken

Kahekone aken Suvandid sisaldab erinevaid suvandeid, mis voimaldavad sul otsustada, kuidas
dokumente skannitakse, avatakse, tuvastatakse ja erinevatesse vormingutesse salvestatakse ning

muuta ka OCR-i keeli, liidese keelt, sisenddokumentide valjatriki tltpi ja muid suvandeid.
u On mitu viisi, kuidas avada Suvandid kahekdne akent:

e Ekraanil Uus tegum kldpsa nuppu Suvandid alumises vasakus nurgas.

e Ekraanil Uus tegum kldpsa Tooriistad > Suvandid....

e PDF-redaktoris klopsa Tooriistad > Suvandid....

e OCR-redaktoris klopsa Tooriistad > Suvandid....

Nupud, lingid voi kasud, mis avavad kahekéne akna Suvandid, on kattesaadavad ka siis, kui teisendad
vOi skannid faile Uus tegum ekraanil, tooriistaribadel ja PDF- ja OCR-redaktori todriistaribade

kiirmenutdes ning dokumentide salvestamisel ilmuvates kahekdne akendes.

Kahekone aknal Suvandid on seitse vahekaarti, millest igatiks sisaldab konkreetseid ABBYY
FineReaderi kindla Glesandega seotud seadeid.

Uldine
Sellel vahekaardil saad:

e Valida, milline programmi osa avaneb ABBYY FineReader 14 kaivitamisel: Uus tegum
ekraan, OCR-redaktor uue OCR-projektiga voi OCR-redaktor viimati kasutatud OCR-
projektiga.

e Maaratle, millist seadet soovid kujutiste saamiseks kasutada ja vali skannimise liides.
ABBYY FineReader kasutab sisseehitatud kahekdne akent, et kuvada skannimise seadeid|z1]
Kui ABBYY FineReader 14 skannimise liides ei Uhildu sinu skanneriga, saad kasutada oma
skanneri algset liidest. Skanneri dokumendid peaksid sisaldama selle kahekdne akna
kirjeldust ja elemente.

e Muuda FineReader PDF-dokumentide avamise vaikeprogrammiks.

[# Kui installid ABBYY FineReaderi Windows 7 kasutavasse arvutisse, milles pole valitud vaikimisi
kasutatavat PDF-vaaturit, saab ABBYY FineReaderist automaatselt PDF-dokumente avav

vaikeprogramm.
Kujutise tootlemine

See vahekaart sisaldab kolme suvandite riihma:
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¢ Luba tausta tuvastus PDF-redaktoris
Kui see suvand on lubatud, tuvastatakse automaatselt kdik PDF-redaktoris avatud lehekiljed.
See protsess to0tab taustal ja lisab PDF-dokumentidele ajutise tekstikihi, tehes véimalikuks
nendes otsimise ja nende teksti kopeerimise.
Kasuta selle riihma allosas olevat linki, et maaratleda oma dokumendi keel(ed).

o Tootle lehekiiljekujutisi OCR-redaktorisse lisamisel automaatselt
See suvand lubab voi keelab asja lisatud lehekilgede automaatse t66tlemise. Kui
automaatne t66tlemine on lubatud, saad valida dokumendi to6tlemise uldised suvandid ja

pildi eeltootlemise satted, mida kasutatakse kujutiste skannimisel ja avamisel:

¢ Tuvasta lehekiiljekujutised (sisaldab eelt6otlemist ja analiiiisi)
OCR-redaktoris asja lisatud kujutised eeltoddeldakse, kasutades selleks seadeid, mis on
maaratletud Kujutise eeltootlemise seaded (kehtivad teisendamise ja OCR kohta)
suvandite rihmas. Ka analtisimine ja tuvastamine toimuvad automaatselt.

¢ Analiiiisi lehekiiljekujutisi (sisaldab eelt66tlemist)
Kujutise eeltodtlemine ja dokumendi analtils sooritatakse automaatselt, kuid OCR tuleb
kaivitada kasitsi.

¢ Lehekiilgede kujutiste eeltootlus
Vaid eeltd6tlemine tehakse automaatselt. Anallits ja OCR tuleb kaivitada kasitsi.

¢ Kujutise eeltootlemise seaded (kehtivad teisendamise ja OCR kohta)
ABBYY FineReader 14 véimaldab sul levinud defektid skaneeringutelt ja digillesvotetelt
automaatselt eemaldada.

[¥Vaata ka: Tausta tuvastamine@ Kujutise to6tlemise suvandidmja Toétamine keerulise kirjaga
keeltegam

Keeled

See vahekaart sisaldab OCR-i keelesuvandeid. Vaata ka: Dokumendi funktsioonid, mida kaaluda enne
OCR-i[ 28l

OCR

Sellel vahekaardil saad valida tuvastuse suvandeid:
e See PDF-i tuvastusreziim [»:]
e Kas kasutada pdhjalikku voi kiirtuvastamist
e See dokumendi tuiip!zs7

e Kas programm peaks tuvastama struktuuri elemendid (laseb sul valida, milliseid elemente
sailitada tulemuse eksportimisel Microsoft Wordi)
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e Kas programm peaks triipkoode tuvastama

o Opetamine (v6imaldab sul kasutada tekstide tuvastamisel kasutaja etalone)

e Fondid (vbimaldab sul valida tuvastatud tekstides kasutatavaid fonte)
[¥Vaata ka: OCR-i suvandidl .+ Kui triikitud dokument sisaldab mittestandardseid fontel )
Vormingu seaded
Sellel vahelehel saad kohandada valjundfaili vormingute seadeid. Vaata ka: Vormingu seaded|»+\
Muu
Sellel vahekaardil saad:

e Maara kasutajaliidese keel programmile[= ABBYY FineReader 14.

e Maaratle, kui mitut protsessori tuuma voib FineReader OCR-i jaoks kasutada.

e Vali, kas ABBYY FineReader peaks automaatselt kontrollima ja paigaldama varskendusi.

e Maarake, kas soovite saata anoniimiseeritud ABBYY FineReader 14 konfigureerimisandmeid
ABBYY-le tarkvara tdiustamise eesmargil.

e Vali, kas kuvada eripakkumisi véi ABBYY FineReader 14 kasutamise napunaiteid.
e Luba voi keela JavaScriptEﬂ PDF-dokumentides.

e Maarake, kas ABBYY FineReader 14 peaks automaatselt tuvastama PDF-dokumentides
olevad URL-id.

Kldpsa Lahtesta ... kahekdne akna allosas, kui soovid vaikeseaded taastada.

Alad ja tekst*

Sellel vahekaardil saad:
e Madratleda verifitseerimise seaded ebakindlalt tuvastatud markidele.
e Maaratleda verifitseerimise seaded sdnastikus puuduvatele sdnadele:
e Eirata numbrite ja erimarkidega sdnu.

¢ Kontrollida sénastikus puuduvaid liitsdnu.

[ Liitsdna on kahest vdi enamast sGnast moodustatud sdna.
e Maaratleda, kas soovid korrigeerida tuhikuid enne ja parast kirjavahemarke.
e Kuvada ja redigeerida kasutaja sdnastikke.
e Vali lihtteksti kuvamise font.
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e Vali erinevat tlilipi alade raamide varv ja paksus Kujutise aknas, ebakindlalt tuvastatud
markide esile tdstmise varv ja muud kuvamise suvandid.

[¥Vaata ka: Tuvastatud teksti kontrolliminem Kui programm ei suuda tuvastada teatud mdrkem Ala
atribuutide redigeerimineh_a?l

* See vahekaart on kasutatav vaid OCR-redaktoris.

Vormingu seaded

ABBYY FineReader pakub paindlikke vormingu seadeid, mis maaravad valjunddokumentide
valjanagemise.

e PDF-i seaded|2r]
e DOC(X)/RTF/ODT seaded/21
o XLS(X) seaded|s)

e PPTX seaded| )

o CSV seaded|ex]

e TXT seaded|

e HTML-i seaded|»

o EPUB/FB2 seaded| =

e DjVu seaded| 2

PDF-i seaded
Saadaval on jargmised seaded:

Kujutise kvaliteet
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Kui sinu tekst sisaldab palju pilte voi kui valid lehekilje kujutise salvestamise koos tuvastatud tekstiga,
vOib tulemuseks olev PDF-fail olla paris suur. Piltide kvaliteeti ja tulemuseks saadava faili suurust saab
muuta suvandite abil Kujutise kvaliteet ripploendist:

¢ Parim kvaliteet
Vali see suvand, et sailitada piltide voi lehekulje kujutise kvaliteet. Sailitatakse Iahtekujutise

algne eraldusvdime.

e Tasakaalustatud
Vali see suvand, et vahendada PDF-faili suurust, hoides samas piltide voi lehekilje kujutise
kvaliteeti maoistlikult kdrgel tasemel.

e Kompaktne suurus
Vali see suvand, et oluliselt vahendada valjundiks oleva PDF-faili suurust. Piltide ja lehekilje
kujutise eraldusvoime vahendatakse 300 dpi-ni, mojutades nende kvaliteeti.

¢ Kohandatud...
Vali see suvand, kui soovid maaratleda kujutise kvaliteedi kohandatud seadeid. Kahekdne
aknas Kohandatud seadistused vali soovitud seaded ja kidpsa OK.

Loo PDF/A-dokumendid

Luba see suvand kui soovid luua PDF/A dokumendi ja vali PDF/A versioon, mida soovid kasutada.

Loo PDF/UA-dokumendid (vajalik OCR)

Luba see suvand kui soovid luua PDF/UA dokumendi. Pidage meeles, et saadud dokument ei pruugi
valja naha tapselt nagu originaal.

Kaitse dokumente paroolidega
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See suvand voimaldab sul kaitsta oma PDF-dokumenti parooliga, et hoida ara volitamata avamine,

trikkimine voi redigeerimine. Klopsa Satted... nuppu ja maaratle avanevas kahekdne aknas kaitse

seaded:

Dokumendi avamise parool
Kui su dokumendil on dokumendi avamise parool, saavad kasutajad selle avada vaid parast

sinu poolt maaratud parooli sisestamist. Parooli seadmiseks oma dokumendile:
1. Luba Piira juurdepaasu dokumendi avamise parooliga suvand.

2. Tipi parool ja kinnita see.
Keela Peida tahemargid suvand, kui soovid oma parooli tahemarkide ndhtavale jaamist

Dokumendi avamisparool valjal.

Oiguste parool

See parool kaitseb PDF-dokumenti volitamata redigeerimise ja triikkimise eest ning hoiab
ara selle sisu kopeerimise teise rakendusse kasutajate poolt, kes parooli ei tea. Kasutajad
saavad kdiki neid toiminguid sooritada alles parast sinu poolt maaratud parooli sisestamist.

Selle parooli seadistamiseks:
1. Luba Piira printimist ja redigeerimist diguste parooliga suvand.

2. Tipi parool ja kinnita see.
Keela Peida tahemargid suvand, kui soovid oma parooli tahemarkide nahtavale jaamist

Piiranguparool viljal.

Jargmiseks vali toimingud, mida tahad lubada kasutajatel sooritada.

o See Printimine ripploend sisaldab suvandeid, mis lubavad dokumendi triikkimise voi

keelavad selle.

o See Redigeerimine ripploend sisaldab suvandeid, mis lubavad dokumendi
redigeerimise voi keelavad selle.

o See Luba teksti, kujutiste jm sisu kopeerimine suvand lubab kasutajatel kopeerida
sinu dokumendist sisu (tekst, pildid jne). Kui soovid sellised toimingud keelata,

veendu, et see suvand ei ole valitud.

o See Voimalda teksti lugemine kuvalugejatel suvand véimaldab ekraani lugeval
tarkvaral lugeda teksti dokumendist, kui see on avatud. Kui soovid sellised toimingud
keelata, veendu, et see suvand ei ole valitud.

Kriiptimistase
See Kriipti ripploend sisaldab suvandeid, mis kriipteerivad parooliga kaitstud dokumente.

128-bitine AES on Upris tugev kripteerimisalgoritm , mis p&hineb standardil AES.
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e 256-bitine AES on tugev krupteerimisalgoritm , mis pohineb standardil AES.

Vali Uks suvanditest Kriipteeri ripploendist. Kogu dokumendi sisu kriipteerib kogu dokumendi,
Kogu dokumendi sisu, vilja arvatud metaandmed jattes dokumendi andmed kriipteerimata ja
loetavaks.

Kustuta objektid ja teave

Luba see suvand, kui sa ei soovi sdilitada erinevaid PDF-dokumendis sisalduvaid objekte ja seejarel
klopsa Vali ... nupp, et valida objektid, mida sa sdilitada ei soovi:

¢ Kommentaarid ja méarked

Markuseid, selgitusi, kujundeid ja tekstiplokke ei salvestata.

e Linkide, meedia, tegevuste, kirjutiste ja vormi andmed
Vastastikmojulisi elemente ei salvestata.

e Jarjehoidjad
Jarjehoidjad ei salvestata.

¢ Manused
Manustatud faile ei salvestata.
Kasuta lihte paberisuurust koigi lehekiiljekujutiste jaoks

Kui see suvand on keelatud, sailitatakse lehekilje kujutiste algne paberi suurus. Luba see suvand, kui
soovid oma PDF-dokumendis kasutada kindlat paberi suurust.

Kasuta MRC-tihendamist (vajalik OCR)

Selle suvandi valimine rakendab MCR-tihendusalgoritmi, mis vdhendab méargatavalt faili suurust ja
sailitab kujutise valise kvaliteedi.

[# See Kasuta MRC-tihendamist (vajalik OCR) suvand on otsitavate PDF-dokumentide jaoks
saadaval, kui Tekst lehekiiljekujutise all suvand on lubatud.

Rakenda lehekiiljekujutistel olevate tahemarkide silumiseks ABBYY PreciseScani

Luba see suvand, kui soovid dokumendis olevate tahemarkide silumiseks kasutada ABBYY PreciseScan
tehnoloogiat. Selle tulemusena ei nde tahemarkide piksleid isegi siis, kui lehekilge suumid.

Otsitava PDFi satted
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See suvandite riihm véimaldab sul otsustada, milliseid PDF-dokumendi elemente sa salvestada
soovid. Soltuvalt sellest, kuidas sa oma dokumenti kasutada plaanid, vali Uks jargnevatest suvanditest:

¢ Ainult tekst ja pildid
See suvand salvestab vaid tuvastatud teksti ja seotud pildid. Lehektilg on taielikult otsitav ja

PDF-faili suurus on vaike. Tulemuseks saadava dokumendi ilme vdib algsest veidi erineda

¢ Tekst lehekiiljekujutise kohal
See suvand salvestab algdokumendi tausta ja pildid ning asetab tuvastatud teksti nende
kohale. Tavaliselt vajab see PDF-i titp rohkem kettaruumi kui Ainult tekst ja pildid.
Tulemuseks saadav PDF-dokument on taielikult otsitav. Monel juhul véib tulemuseks saadava
dokumendi ilme algsest veidi erineda.

o Tekst lehekiiljekujutise all

See suvand salvestab kogu lehekilje kujutisena ja asetab tuvastatud teksti selle alla.
Tekstikiht voimaldab dokumendis otsida ja teksti kopeerida ning lehekiilje kujutised
kindlustavad, et dokument naeb valja peaaegu samasugune kui algne.

Loo pealkirjadest jarjehoidjad

Vali see suvand, kui soovid dokumendi pealkirjadest sisukorra tekitada.

Loo PDF-sildid

Vali see suvand, et lisada valjund PDF-dokumendile PDF-sildid.

Lisaks tekstile ja piltidele vdivad PDF-failid sisaldada teavet dokumendi ehituse kohta: nditeks
loogilised osad, pildid ja tabelid. See teave talletub PDF-siltides. PDF-siltidega varustatud PDF-faili
saab erinevate suurustega ekraanidel kuvamiseks imber paigutada ja see naeb kaasaskantavatel
seadmetel hasti valja.

Kirjatiiiibid

PDF-is tekste salvestades saad kasutada kas Adobe'i fonte v6i oma arvutisse paigaldatud Windowsi

fonte. Kasutatava fondikomplekti maaratlemiseks vali ripploendist Uks jargnevatest kirjetest:

e Kasuta eelmairatud fonte

PDF-fail kasutab Adobe'i fonte, naiteks: Times New Roman, Arial, Courier New.

o Kasuta Windowsi fonte
Fail kasutab sinu arvutisse paigaldatud Windowsi fonte.

Fontide manustamiseks PDF-dokumenti vali Manusfondid suvand. See teeb dokumendi faili
suuremaks, kuid dokument ndeb samasugune valja kdigis arvutites.

[ See Manusfondid on saadaval vaid Ainult tekst ja pildid ja Tekst lehekiiljekujutise kohal PDF-
dokumentides.

Sdilita dokumendi metaandmed, nagu autorid ja marksonad
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Sailitab dokumendi metaandmed! el kui see on salvestatud PDF-vormingus. See suvand on vaikimisi
lubatud.

Kui soovid dokumendi metaandmeid muuta, kiopsa Redigeeri metaandmeid... nuppu, tee soovitud
muudatused ja klépsa OK.

DOC(X)/RTF/ODT seaded

Saadaval on jargmised seaded:

Dokumendi kiiljendus

Vali sobiv seadistus vastavalt sellele, kuidas plaanid valjunddokumenti kasutada.

1. Tapne koopia
Sailitab algse dokumendi vormingu. See seadistus on soovitatav keeruka kuljendusega
dokumentidele, nt reklaambrosudrid. Ent pange tahele, et see piirab sinu véimalusi muuta
valjunddokumendis teksti ja vormingut.

2. Redigeeritav koopia
Tekitab dokumendi, mille vorming v&ib algse omast veidi erineda. Selles reziimis loodud
dokumente on lihtne redigeerida.

3. Vormindatud tekst
Sailitab 16igud, kuid ei sailita objektide tapseid asukohti lehekdiljel ja reavahesid. Loodud
tekst joondatakse vasakule. Paremalt-vasakule kirjas tekstid joondatakse paremale.
[ PUstised tekstid saavad rohtseteks.

4. Lihttekst
Eemaldab suurema osa vormistusest. Sailitab vaid fontide laadid kui Sailita lihttekstis paks

kiri, kursiiv ja allajoonitud teksti laadid suvand on lubatud.

Vaikepaberisuurus
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RTF, DOC, DOCX voi ODT vormingus salvestamisel kasutatava paberisuuruse saad valida vaikimisi
kasutatava paberisuuruse ripploendist.

Pildi seaded

Suurt hulka pilte sisaldavad dokumendid vdivad olla vaga suured. Piltide kvaliteeti ja tulemiks
saadava faili suurust saab muuta kujutise seadete ripploendis olevate suvandite abil. Sailita pildid.

Napundide. Pildi salvestamise parameetrite muutmiseks klopsa Kohandatud.... Maaratle soovitud
seaded Kohandatud seadistused kahek&ne aknas ja klépsa OK.

Teksti seaded

o Sdilita lehekiiljenumbrid, pdised ja jalused

Sailitab valjundtekstis paised, jalused ja lehekilje numbrid.

o Sdilita reavahetused ja sidekriipsud
Sailitab valjundtekstis tekstiridade algse paigutuse.

o Siilita lehekiiljevahetused
Sailitab lehekiilgede algse paigutuse.

e Sidilita reanumbrid
Sailitab ridade algse numeratsiooni (kui seda on). Reanumbrid salvestatakse eraldi valjale,
mis jaab teksti redigeerimisel muutumatuks.
[# See funktsioon on saadaval vaid juhul kui Redigeeritav koopia suvand on valitud
Dokumendi kiiljenduse ripploendis.

e Sdilita tausta ja teksti varvid

Vali see suvand, et sailitada fondi ja tausta varvi.

o Sdilita lihttekstis paks kiri, kursiiv ja allajoonitud teksti laadid
Sailitab kirjattupide laadid, kui Lihttekst suvand on valitud Dokumendi kiiljenduse
ripploendis.

¥ Kui keelad paiste, jaluste, sisukorra, nummerdatud loetelude ja allmarkuste tuvastamise
Optiline\ntekstituvastus vahekaardil Suvandid kahekdne aknas (selle kahekdne akna avamiseks
klopsa Suvandid... menlus Tooriistad ), salvestatakse need elemendid kehatekstina.

Ebakindlalt tuvastatud margid

Luba Tosta esile ebakindlalt tuvastatud margid suvand, kui plaanid dokumenti redigeerida
Microsoft Wordis, mitte Teksti paanil, mis asub ABBYY FineReaderi OCR-redaktoris. Kui see suvand on

valitud, tostetakse kdik ebakindlalt tuvastatud margid Microsoft Wordi dokumendis esile.
Napundide. Voite muuta madala kindlusega markide varvikasutust Suvandid kahek&ne akna
vahekaardil Alad ja tekst (selle kahekdne akna avamiseks kldpsa Suvandid... mentiis Tooriistad ).

Sdilita dokumendi metaandmed, nagu autorid ja marksonad
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Sailitab metaandmed, kui salvestad dokumendi. See suvand on vaikimisi lubatud.

Kui soovid dokumendi metaandmeid muuta, kiopsa Redigeeri metaandmeid... nuppu, tee soovitud

muudatused ja klépsa OK.

XLS(X) seaded

Saadaval on jargmised seaded:

Dokumendi kiiljendus

Vali sobiv seadistus vastavalt sellele, kuidas plaanid valjunddokumenti kasutada.

1. Vormindatud tekst
Sailitab fondid, nende suurused ja 16igud, kuid ei sdilita tapset reavahet vdi objektide
asukohti lehekiljel. Loodud tekst joondatakse vasakule. Paremalt-vasakule kirjas tekstid
joondatakse paremale.
[ Pustised tekstid saavad rohtseteks.

2. Lihttekst

Ei sailita vormingut.
Pildi seaded

XLSX-dokumentides saad pilte salvestada. Suurt hulka pilte sisaldavad dokumendid vdivad olla vaga
suured. Piltide kvaliteeti ja tulemuseks saadava faili suurust saab muuta suvandite abil Sailita pildid
(ainult XLSX) ripploendist.

Napunaide. Pildi salvestamise parameetrite muutmiseks kldpsa Kohandatud.... Vali soovitud seaded
Kohandatud seadistused kahekdne aknas ja kidpsa OK.

Teksti seaded

e Siilita paised ja jalused
Luba see suvand, kui soovid sdilitada teksti paised ja jalused. Kui see suvand on keelatud,

paiseid ja jaluseid ei sailitata.

o Ara siilita tabelitevilist teksti

Salvestab vaid tabelid ja eirab ulejaanut.

e Salvesta numbrilised vaartused numbritena
Teisendab XLSX-dokumendis numbrid vormingusse "Numbrid". Microsoft Excel saab sellistes

lahtrites teostada aritmeetilisi tehteid.

¢ Loo iga lehekiilje jaoks eraldi leht (iiksnes XLSX)
Vali see suvand, et salvestada algdokumendi lehekiljed eraldi todlehtedena.

Sdilita dokumendi metaandmed, nagu autorid ja marksonad
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Sailitab metaandmed, kui salvestad dokumendi. See suvand on vaikimisi lubatud.

Kui soovid dokumendi metaandmeid muuta, kiopsa Redigeeri metaandmeid... nuppu, tee soovitud
muudatused ja klépsa OK.

PPTX seaded

Saadaval on jargmised seaded:
Pildi seaded

Suurt hulka pilte sisaldavad dokumendid vdivad olla vaga suured. Piltide kvaliteeti ja tulemuseks
saadava faili suurust saab muuta suvandite abil Sailita pildid ripploendis.

Napundide. Pildi salvestamise seadete muutmiseks kldpsa Kohandatud.... Kahekdne aknas
Kohandatud seadistused vali soovitud seaded ja klopsa OK.

Teksti seaded

e Sdilita paised ja jalused
Sailitab valjunddokumendis paised ja jalused.

¢ Siilita reavahetused

Sailitab tekstiridade algse paigutuse. Vastasel juhul on valjunddokumendis ks kogu teksti
sisaldav rida.

¢ Kahanda tekst liletditumisel
Vahendab teksti kirjasuurust, kui tekst ei mahu tekstikasti.

Sdilita dokumendi metaandmed, nagu autorid ja marksonad

Sailitab metaandmed, kui salvestad dokumendi. See suvand on vaikimisi lubatud.

Kui soovid dokumendi metaandmeid muuta, kiopsa Redigeeri metaandmeid... nuppu, tee soovitud
muudatused ja klépsa OK.

CSV seaded

Saadaval on jargmised seaded:
Teksti seaded

e Ara siilita tabelitevilist teksti

Salvestab vaid tabelid ja eirab Ulejaanut.
e Eralda lehekiiljed margiga (#12)
Salvestab lehekiilje algse paigutuse.
Eraldaja
Maaratleb margi, mida kasutatakse andmeveergude eraldamiseks valjundiks olevas CSV-dokumendis.

Kodeerimine
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ABBYY FineReader tuvastab koodilehelz:l automaatselt. Koodilehe muutmiseks vali soovitud
koodileht ripploendist tksuses Kodeerimine.
Sdilita dokumendi metaandmed, nagu autorid ja marksonad

Sailitab metaandmed, kui salvestad dokumendi. See suvand on vaikimisi lubatud.

Kui soovid dokumendi metaandmeid muuta, kiopsa Redigeeri metaandmeid... nuppu, tee soovitud
muudatused ja kldpsa OK.

TXT seaded
Saadaval on jargmised seaded:

Dokumendi kiiljendus

Vali sobiv seadistus vastavalt sellele, kuidas plaanid valjunddokumenti kasutada.

1. Vormindatud tekst
Sailitab 16igud, kuid ei sdilita objektide tapseid asukohti ja reavahesid. Lisaks sellele
kasutatakse taandridade ja tabelite jaoks tihimikke. Loodud tekst joondatakse vasakule.
Paremalt-vasakule kirjas tekstid joondatakse paremale.
[ Pustised tekstid saavad rohtseteks.

2. Lihttekst

Ei sailita vormingut.
Teksti seaded

e Siilita reavahetused
Sailitab tekstiridade algse paigutuse. Kui see suvand ei ole valitud, salvestatakse iga 16ik kui
uks tekstirida.

e Eralda lehekiiljed mérgiga (#12)

Salvestab lehekiilje algse paigutuse.

e Eralda loigud tiihja reaga
Eraldab I6igud tuhjade ridadega.

e Sdilita paised ja jalused
Sailitab valjunddokumendis paised ja jalused.

Kodeerimine

ABBYY FineReader tuvastab koodileht[z automaatselt. Koodilehe muutmiseks vali soovitud koodileht
ripploendist Uksuses Kodeerimine.

Sdilita dokumendi metaandmed, nagu autorid ja marksonad

Sailitab metaandmed, kui salvestad dokumendi. See suvand on vaikimisi lubatud.

Kui soovid dokumendi metaandmeid muuta, kiopsa Redigeeri metaandmeid... nuppu, tee soovitud
muudatused ja klépsa OK.
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HTML-i seaded

Saadaval on jargmised seaded:

Dokumendi kiiljendus

Vali sobiv seadistus vastavalt sellele, kuidas plaanid valjunddokumenti kasutada.

e Paindlik kujundus

Sailitab algse vormingu. Valjundiks olevat HTML-dokumenti saab hdlpsasti redigeerida.

e Vormindatud tekst
Sailitab fondid, fondisuurused, -laadid ja 16igud, kuid ei sailita tapset reavahet vdi objektide
asukohti lehekiiljel. Loodud tekst joondatakse vasakule. Paremalt-vasakule kirjas tekstid
joondatakse paremale.
[ PUstised tekstid saavad rohtseteks.

e Lihttekst

Ei sailita vormingut.
Pildi seaded

Suurt hulka pilte sisaldavad dokumendid vdivad olla vaga suured. Piltide kvaliteeti ja tulemuseks

saadava faili suurust saab muuta suvandite abil Sailita pildid ripploendist.

Napunaide. Pildi salvestamise seadete muutmiseks kldpsa Kohandatud.... Kahekdne valjal
Kohandatud seadistused vali soovitud seaded ja klopsa OK.

Teksti seaded

o Siilita reavahetused
Sailitab tekstiridade algse paigutuse. Kui see suvand on keelatud, on valjunddokumendis ks

rida, mis sisaldab kogu teksti.

e Sdilita tausta ja teksti varvid

Vali see suvand, et sailitada fondi ja tausta varvi.

e Sdilita paised ja jalused
Sailitab valjunddokumendis paised ja jalused.

Kodeerimine
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ABBYY FineReader tuvastab koodileht/z:] automaatselt. Koodilehe muutmiseks vali soovitud koodileht

ripploendist Uksuses Kodeerimine.
Raamatu seaded

Teisendades paberkandjal raamatut HTML-i luba Loo sisukord ja kasuta seda raamatu failideks
jagamiseks suvand. Raamatu saab peatikkideks jagada uhel jargmistest viisidest:

¢ Loo failid automaatselt pealkirjade jargi
ABBYY FineReader 14 jagab dokumendi automaatselt ligikaudu vérdse suurusega osadeks,
salvestab need eraldi HTML-failideks ja loob neile sisukorras uued lingid.

e Loo failid vastavalt 1. taseme pealkirjadele
ABBYY FineReader 14 jagab dokumendi automaatselt eraldi HTML-failideks kdrgeima
taseme pealkirju kasutades.

e Loo failid vastavalt 2. taseme pealkirjadele
ABBYY FineReader 14 jagab dokumendi automaatselt eraldi HTML-failideks kérgeima ja
sellele jargneva taseme pealkirju kasutades.
Sdilita dokumendi metaandmed, nagu autorid ja marksonad

Sailitab metaandmed, kui salvestad dokumendi. See suvand on vaikimisi lubatud.

Kui soovid dokumendi metaandmeid muuta, kiopsa Redigeeri metaandmeid... nuppu, tee soovitud

muudatused ja klépsa OK.

EPUB/FB2 seaded
Saadaval on jargmised seaded:

Dokumendi kiiljendus

Vali sobiv seadistus vastavalt sellele, kuidas plaanid valjunddokumenti kasutada.

¢ Vormindatud tekst
Sailitab 16igud, kuid ei sailita objektide tapseid asukohti ja reavahesid. Loodud tekst
joondatakse vasakule. Paremalt-vasakule kirjas tekstid joondatakse paremale.
[ Pustised tekstid saavad rohtseteks.
[# Fontide laadid sailitatakse vaid EPUB-vormingus.

e Lihttekst

Ei sailita vormingut.

EPUB-vormingusse salvestades saad fondid sdilitada, valides selleks Vormindatud tekst suvandi
Dokumendi kiiljenduse ripploendist ja lubades suvandi Sailita fondid ja kirjasuurused (iiksnes
EPUB) allpool. Vali suvand Manusfondid dokumendi kirjattilipide manustamiseks tulemuseks
saadavasse e-raamatusse.

[¥ Moned seadmed ja moni tarkvara ei kuva manustatud fonte.

Loo tiitelleht
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Luba suvand Kasuta esimest lehekiilge e-raamatu tiitellehena, kui soovid kasutada dokumendi
esimest lehekdlge selle kaanena.

Pildi seaded

Suurt hulka pilte sisaldavad dokumendid vdivad olla vaga suured. Piltide kvaliteeti ja tulemuseks
saadava faili suurust saab muuta suvandite abil Sailita pildid ripploendist.

Napundide. Pildi salvestamise seadete muutmiseks kldpsa Kohandatud.... Kahek&ne valjal
Kohandatud seadistused vali soovitud seaded ja kl6psa OK.

EPUB-i seaded

Saad valida, millist EPUB-i vormingut kasutada soovid.

Sdilita dokumendi metaandmed, nagu autorid ja marksonad

Sailitab metaandmed, kui salvestad dokumendi. See suvand on vaikimisi lubatud.

Kui soovid dokumendi metaandmeid muuta, kiopsa Redigeeri metaandmeid... nuppu, tee soovitud

muudatused ja klépsa OK.

DjVu seaded

Saadaval on jargmised seaded:

Salvestusreziim

Séltuvalt sellest, kuidas sa oma dokumenti kasutada plaanid, vali Uks jargnevatest suvanditest:

¢ Tekst lehekiiljekujutise all
See suvand salvestab kogu lehekilje kujutisena ja asetab tuvastatud teksti selle alla. Seega
saad otsitava DjVu dokumendi, mis ndeb valja peaaegu samasugune kui algne.

¢ Ainult lehekiiljekujutis
See suvand salvestab lehekiilje tapse kujutise. Valjunddokument naeb valja peaaegu
samasugune kui algne, kuid dokumendi tekst pole otsitav.

Pildi seaded

Suurt hulka pilte sisaldavad dokumendid vdivad olla vaga suured. Piltide kvaliteeti ja tulemuseks

saadava faili suurust saab muuta suvandite abil Kujutise kvaliteet ripploendis.

Napundide. Pildi salvestamise seadete muutmiseks kldpsa Kohandatud.... Kahek&ne valjal
Kohandatud seadistused vali soovitud seaded ja klopsa OK.

Mitu kihti
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DjVu vorming kasutab erilist tihendustehnoloogiat, mis eraldab lehekiilje kujutise kihtideks ja kasutab
neil erinevaid tihendusmeetodeid. ABBYY FineReader tuvastab vaikimisi automaatselt, kas lehekiiljel
tuleb kasutada mitmekihilist tihendamist (nt mitme kihi suvand on seatud Automaatne). Sea mitme
kihi suvand asendisse Alati sisse liilitatud kui soovid kasutada mitmekihilist tihendamist kdigil
lehtedel voi Alati valja liilitatud kui sa ei soovi mitmekihilist tihendamist kasutada.

Sdilita dokumendi metaandmed, nagu autorid ja marksonad

Sailitab metaandmed, kui salvestad dokumendi. See suvand on vaikimisi lubatud.

Kui soovid dokumendi metaandmeid muuta, kiopsa Redigeeri metaandmeid... nuppu, tee soovitud
muudatused ja kldpsa OK.
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Toetatud OCR-i ja dokumendi vordlemise keeled
ABBYY FineReader 14 toetab 195 OCR-i keelt:

e Loomulikud keeled[z]

o Kunstlikud keeled[=]

e Formaalkeeled|z)
u Toetatud keeled vdivad toote erinevates versioonides erineda.
Loomulikud keeled

¢ Abhaasi

e Avaari

e Aguli

e Adogee

¢ Aseri (kirillitsa), Aseri (ladina)**

e Aimara

¢ Albaania

e Altai

¢ Ingliskeelsed foneetilised iileskirjutused

e Inglise*, **

e Araabia (Saudi Araabia)

e Armeenia (ida, |aane, graban)*

Afrikaani

Nahvatli

Baski

Baskiiri*, **

Valgevene

Bemba

Mustjalgindiaani

Bulgaaria*, **
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¢ Bretooni
e Bugotu

¢ Burjaadi

e Komri

¢ Ungari*, **
e Volofi

¢ Vietnami*, **
e Havai

e Gagauusi
¢ Galeegi

e Ganda

¢ Kreeka*

e Guaranii

o Kawa

* Soti gaeli
e Siuu

¢ Dargi

e Taani*, **
e Tuni

e Tungani

e Suulu

¢ Heebrea*
e Jidish

e Ingusi

¢ Indoneesia*, **

o liri
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Islandi
Hispaania*, **
Itaalia*, **
Kabardi

Kasahhi

Kalmoki
Karakalpaki
Karatsai-balkaari
Katalaani* **
Kasuubi

Ketsua (Bolivia)
Kikuju

Kirgiisi

Hiina, Lihtsustatud, Hiina, Traditsiooniline
Kongo

Korea, Korea (Hanguli)
Korsika

Korjaki

Koosa

Kpelle
Vareseindiaani
Krimmitatari
Kumoki

Kurdi

Laki

Ladina*
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Lati*, **

Lesgi

Leedu*, **

Luba

Sorbi

Maaja

Makedoonia
Malagassi

Malai (Malaisia)
Malinke

Malta

Mansi

Maoori

Mari

Minangkabau
Mohoogi

Rumeenia (Moldova)
Mongoli

Mordva

Miao

Saksa (Luxembourg)
Saksa**, Saksa (Uus Kirjaviis)* **
Neenetsi

Nivhi

Hollandi**, Hollandi (Belgia)*, **

Nogai
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¢ Norra (Nynorsk)**, Norra (Bokmal)*, **
¢ Njandza

e Odzibvei

e Osseedi

e Papiamento

e Poola*, **

¢ Portugali**, Portugali (Brazilia)*, **
¢ Provansi

¢ Retoromaani

¢ Ruanda

¢ Rumeenia*, **

¢ Rundi

e Vene*, **

¢ Vene (Vana Kirjaviis)

¢ Vene keel aktsendiga

e Saami (Lapi)

e Samoa

¢ Sapoteegi

¢ Svaasi

e Sebu

o Solkupi

¢ Serbia (Kirillitsa), Serbia (Ladina)
¢ Slovaki*, **

e Sloveenia*, **

e Somaali

e Suahiili
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¢ Sunda

e Tabasarani

¢ Tagalogi

e Tadziki

e Tahiiti

e Tai*

e Tatari*, **

e Tok Pisin

e Tonga

e Tsvana

e Tuva

e Turgi*, **

e Turkmeeni (Kirillitsa), Turkmeeni (Ladina)
e Udmurdi

¢ Uiguuri (Kirillitsa), Uiguuri (Ladina)
e Usbeki (Kirillitsa), Usbeki (Ladina)
e Ukraina*, **

e Faari

e Fidzi

e Soome*, **

¢ Prantsuse*, **

e Friisi

e Friuuli

o Hakassi

e Hani

e Handi
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e Hausa

Horvaadi*, **

Jingpo

Mustlaskeel

e TSamorro
e TSetSeeni
e Tsehhi*, **
e TSuvassi

o TSuktsi

Rootsi*, **

Sona

Evengi

e Eveeni

Eskimo (Kirillitsa), Eskimo (Ladina)

Eesti*, **

Suuto

¢ Jakuudi

¢ Jaapani
Kunstlikud keeled

e Ido

e Interlingua

¢ Oksidentaal

e Esperanto
Formaalkeeled

¢ Basic

° C/C++
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e COBOL

Fortran

Java

Pascal

Lihtsad matemaatikavalemid

Numbrid

[# Et leida kirjatulbid, mis on ndutavad konkreetse keele markide kuvamiseks, vaata tksust Toetatud
keeltes teksti 6igeks kuvamiseks vajalikud kir[atéiéibidh_sabl

*Selle keele jaoks on saadaval sdnastikud, vdimaldades ABBYY FineReaderil teha kindlaks kahtlaselt
tuvastatud margid ja leida kirjavead selles keeles kirjutatud tekstides.

**Dokumendi vordlemise keel. ABBYY FineReader suudab vorrelda enam kui 35 keeles kirjutatud
dokumente. Vaata ka: ABBYY Vérdle dokumenteles)

Toetatud dokumentide vormingud

Allolev tabel loetleb ABBYY FineReader 14 poolt toetatud vormingud.

Sisendvormingud
Sisendvormingud = PDF-redaktori
Vorming Faili laiend OCR-redaktori jaoks / ABBYY

jaoks Vordle dokumente

Vormingute

salvestamine
programmi jaoks
PDF-dokument * pdf + + +

Redigeeritavad tekstivormingud

Microsoft Wordi *doc, *.docx - + +
dokument
Microsoft Excel 97- *xls, * xlsx - + +

2003 toovihik

Microsoft * pptx - + +

PowerPointi esitlus

*ppt - + -

Microsoft Visio *vsd, *.vsdx - +/- -

joonis
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ABBYY ® FineReader 14 Kasutamise Oppimiseks

HTML-dokument

* htm, *.html

RTF-vorming

*rtf

Tekstidokument

* txt

Microsoft Office
Exceli
komaeraldusega
fail

*.csv

OpenDocument'i
tekst

* odt

* ods

*.odp

FB2-dokument

*fb2

EPUB-dokument

*epub

Mitteredigeeritavad vormingud

XPS (vajab *Xps

Microsoft .NET

Framework 4)

DjVu-dokument *djvu, *.djv

Kujutised

JPEG *jPg. *jpeg

JPEG 2000 *jp2, *j2k, *jpf,
*jpx, *jpc

PNG *.png

TIFF * tiff, *tif

BMP *bmp, *dib, *.rle

GIF *gif

JBIG2 *jbig2, *jb2

PCX *dcx, *.pcx
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[# Et saaksid muuta teatud vormingus tekste, peab sinu arvutisse olema paigaldatud Microsoft Office'i
vOi Apache OpenOffice'i asjakohane versioon.

u ABBYY Vordle dokumente saab vdrdlemise tulemusi salvestada jargnevatesse vormingutesse:

e PDF-dokument (*.pdf)
PDF-failide vaatamiseks peab sinu arvutisse olema paigaldatud PDF-i vaatamise rakendus.
Erinevuste loendi nagemiseks ava kommentaaride paan.

e Microsoft Wordi dokument (*.docx)

[ Kui dokumendi metaandmed sisaldavad teavet PDF/A voi PDF/UA standardi jargimise kohta,
kuvatakse see aknas Dokumendi atribuudid.

235



Dokumendi funktsioonid, mida kaaluda enne OCR-i

Kujutiste kvaliteedil on markimisvaarne méju OCR-i kvaliteedile. See osa selgitab, milliste teguritega

peaksid arvestama enne kujutiste tuvastamist.
o OCR-keeled[]
o Tritkkimise kvaliteet[z!

OCR-keeled

ABBYY FineReader suudab tuvastada nii Uhe- kui mitmekeelseid dokumente (kirjutatud nt kahes voi
enamas keeles). Mitmekeelsete dokumentide puhul pead valima mitu OCR-i keelt.

OCR-i keelte valimiseks kiépsa Suvandid|zs] > Keeled ja vali iks jargnevatest suvanditest:

¢ Vali automaatselt OCR-keeled jairgmisest loendist
ABBYY FineReader valib automaatselt kasutaja maaratud keelte loendist sobivad keeled.

Keelte loendi muutmiseks:

1. Veenduy, et Vali automaatselt OCR-keeled jargmisest loendist suvand on valitud.
2. Kl6psa Maara... nuppu.

3. Kahekdne valjal Keeled vali soovitud keeled ja klopsa OK.

4. Kahekone véljal Suvandid kiopsa OK.

e Maara OCRI keeled kasitsi

Vali see suvand, kui sulle vajalik keel loendist puudub.

Allolevas kahekdne aknas maaratle Uks voi rohkem keelt. Kui kasutad teatud keelte
kombinatsiooni sageli, saad luua uue rilhmal+7 nende keelte jaoks.

Kui keelt pole loendis, siis see kas:

1. Ei toeta ABBYY FineReader voi
& Toega keelte taielikku loendit vaata Toega OCR-i keeled] ]

2. Ei toeta sinu toote versioon.
[¥ Sinu toote versioonis saadaolevate keelte taieliku loendi voib leida Litsentside kahekdne

aknas (klopsa Spikker > Teave > Litsentsi teave selle kahekdne akna avamiseks).

Lisaks sisseehitatud keelte ja keelerihmadele kasutamisele saad luua omi keeli ja rihmi. Vaata ka:
Kui programm ei suuda tuvastada teatud mdrkel 1
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Triikkimise tiiiip

Dokumente saab trikkida erinevate seadmete abil, naiteks trikimasinad ja faksid. OCR-i kvaliteet v&ib
erineda sbltuvalt sellest, kuidas dokument trikiti. Saad OCR-i kvaliteeti parandada, valides trikkimise

bige tiitibi Suvandid| -« kahekéne aknas.

Enamike dokumentide korral tuvastab programm nende trikkimise tlitibi automaatselt. Trikkimise
tllbi automaatseks tuvastamiseks peab olema valitud Automaatne suvand, mis asub Dokumendi
tiilip suvandite rihmas Suvandid kahekdne aknas (kldpsa Tooriistad > Suvandid... >
Optiline\ntekstituvastus, et neile suvanditele ligi paaseda). Dokumente saad t66delda kas

taisvarvides voi must-valges reziimis.

Vajadusel saad valida ka trikkimise ttubi kasitsi valimise.

software Trikimasinal triikitud teksti naidis. K&ik tihed on vérdse laiusega (vérdle niiteks tahti
"w" ja "t"). Seda tuupi tekstide jaoks vali Kirjutusmasin.

software rais; poolt loodud teksti ndide. Nagu naitest naha void, ei ole tahed ménes kohas
selged. Lisaks on seal ka mira ja moonutusi. Seda tllpi tekstide jaoks vali Faks.

Parast kirjutusmasinal trikitud tekstide voi fakside tuvastamist vali kindlasti Automaatne enne

tavaparaste trikitud dokumentide t66tlemist.
Triikkimise kvaliteet

Kehva kvaliteediga dokumendid, millel on "mura" (nt juhuslikud mustad tapid vdi punktid), udused
vOi ebalihtlased tahed, kaldus read ja tabeli nihkes eraldusjooned vdivad vajada skannimise
eriseadeid.

Faks Ajaleht

OGN 4011 WS Sr:hum-acher steers Ferrari to second win

T M M s Bk b B s s

Kehva kvaliteediga dokumente on parem skannida hallskaalas[=7. Hallskaalas skannides valib

programm optimaalse heleduse[z vaartuse automaatselt.
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Hallskaala skannimisreziim sailitab skannitud tekstis rohkem teavet tahtede kohta, et saada paremaid
OCR-i tulemusi keskmise voi kehva kvaliteediga dokumentide tuvastamisel. Kujutise redaktori
tooriistade abil saad mdned vead parandada ka kasitsi. Vaata ka: Kui su dokumendi kujutisel on vead

ja OCR-i tdpsus on véiikel 21
Varvireziim

Kui sul pole vaja sailitada varvilise dokumendi algvarve, saad dokumenti td6delda must-valges
reziimis. See vahendab tunduvalt tulemuseks saadava OCR-projekti suurust ja kiirendab OCR-i
protsessi. Kuid vahekontrastsete kujutiste must-valgena to6tlemine voib OCR-i kvaliteeti vahendada.
Me ei soovita must-valgelt toddelda ka fotosid, ajakirjade lehekilgi ning hiina-, jaapani- ja
koreakeelseid tekste.

Napundide. Saad ka varviliste ja mustvalgete dokumentide OCR-i kiirendada, valides Uksuse Kiire
tuvastus vahekaardil Optiline\ntekstituvastus kahekdne aknas Suvandid. Lisateavet
tuvastusreziimide kohta vaata tksusest OCR-i suvandid| .

Oige varvireziimi valimise taiendavaid soovitusi vaata tksusest Skannimise népundited| =1\

u Kui dokument on must-valgeks teisendatud, ei saa sa enam varve taastada. Varvilise dokumendi

saamiseks ava varviliste kujutistega fail voi skanni paberdokumenti varvireziimis.

238



Kujutise tootlemise suvandid

ABBYY FineReaderis skannimise ja lehekiilgede avamise kohandamiseks saad
e lubada/keelata PDF-redaktoris taustal tuvastamiselzss!

e lubada/keelata lehekiilgede automaatse analiiisi ja tuvastamise|zs] kui need on lisatud OCR-
redaktorisse

e maara kujutise eeltodtlemise seaded| o)

Saad valida soovitud suvandeid avades PDF-dokumenti, kujutisi vdi skanninguid uue tegumi aknas voi
Kujutise tootlemine vahekaardil, mille leiad Suvandid kahekdne aknas (kldpsa Tooriistad >

Suvandid... selle kahekdne akna avamiseks).

u Koik muudatused, mida teed Suvandid kahekdne aknas, rakenduvad parast seda

skaneeritud/avatud kujutistele.

See Kujutise tootlemine vahekaart, mille leiad Suvandid kahek&ne aknast, sisaldab jargnevaid

suvandeid:
Luba taustal tuvastus PDF-redaktoris

taustal tuvastamist kasutatakse kdigi sinu poolt PDF-redaktoris avatud lehekiilgede jaoks. Taustal
tuvastamine vbimaldab sul teksti otsida ja kopeerida isegi tekstikihita dokumentides (nt
dokumentides, mis sisaldavad vaid skannitud kujutisi, voi mis loodi kujutistest). Dokumenti ennast

pusivalt ei muudeta.
Sellel vahekaardil saad maaratleda ka OCR-keeled|zs]

[f Kui soovid lubada teistel kasutajatel selles dokumendis teksti otsida, klépsa Fail > Tuvasta

dokument > Tuvasta dokument....
OCR-redaktorisse lisatud kujutiste automaatne analiiiis ja tuvastamine

Vaikimisi analtUsitakse ja tuvastatakse lehekilgi automaatselt, kuid saad seda kaitumist muuta.

Saadaval on jargmised reziimid:

¢ Tuvasta lehekiiljekujutised (sisaldab eelt6otlemist ja analiiiisi)
Kui kujutised avatakse OCR-redaktoris, eeltoddeldakse neid automaatselt, kasutades seadete
rihmas Kujutise eeltootlemise seaded (kehtivad teisendamise ja OCR kohta) valitud

seadeid. Ka anallis ja OCR sooritatakse automaatselt.

¢ Analiiiisi lehekiiljekujutisi (sisaldab eeltootlemist)
Kujutise eeltddtlemine ja dokumendi anallits sooritatakse automaatselt, kuid OCR tuleb
kaivitada kasitsi.
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¢ Lehekiilgede kujutiste eeltootlus
Vaid eeltdotlemine tehakse automaatselt. Anallius ja OCR tuleb kaivitada kasitsi. Seda
reziimi kasutatakse tavaliselt keerulise struktuuriga dokumentide t66tlemiseks.

[# Kui sa ei soovi, et sinu lisatud kujutisi automaatselt toodeldakse, tiihjenda Tootle lehekiiljekujutisi

OCR-redaktorisse lisamisel automaatselt suvand.

See vbimaldab sul avada kiiresti suuri dokumente, tuvastada dokumendis Uksnes valitud lehekilgi ja
salvestada dokumente kujutistenal s\

Kujutise eelt66tlemise seaded

ABBYY FineReader vdimaldab sul automaatselt korrigeerida levinud defekte skannitud kujutistel ja
digillesvotetel.

Vaikimisi kuvab see kahekone aken kolme soovitatud suvandit:

e Eralda paarislehekiiljed
Eralda vastaslehekuljed Programm jagab vastaslehekilgi sisaldavad kujutised automaatselt
kaheks kujutiseks, millest kumbki sisaldab Uhte lehekulge.

¢ Paranda lehekiilje suund
OCR-projekti lisatavate lehekiilgede suund tuvastatakse automaatselt ja vajadusel
parandatakse.

¢ Kasuta soovituslikke satteid parema OCRi jaoks
Programm valib ja rakendab ndutavad eeltd6tlemise seaded automaatselt.

Kbigi seadete kuvamiseks klopsa Kuva tapsemad satted:

¢ Kujutiste kalde korvaldamine
Programm tuvastab automaatselt kaldus lehekiljed ja vajadusel korrigeerib kallet.

e Sirgenda tekstiread
Programm tuvastab automaatselt ebalihtlased tekstiread kujutistel ja sirgestab need ilma
trapetsmoonutusi korrigeerimata.

¢ Korrigeeri kujutise eraldusvoimet
Programm tuvastab automaatselt parima eraldusvéime kujutiste jaoks ja muudab vajadusel
kujutiste eraldusvbimet.

¢ Tuvasta lehekiilje servad *

Programm tuvastab ja karbib automaatselt kujutise servi.

e Muuda taust heledamaks *

Programm valgendab automaatselt taustad ja valib parima heleduse seade.
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e Viahenda ISO-miira *

Programm eemaldab automaatselt mura Ulesvotetelt.

¢ Eemalda liikumisest tekkinud hagusus *

Uduste digitlesvotete teravust suurendatakse.

e Paranda trapetsmoonutused *
Programm tuvastab automaatselt digillesvotetel ja raamatute skannitud kujutistel olevad
trapetsmoonutused ning ebauhtlased tekstiread.

e Paranda kujutisel p6oratud varvid
Vajadusel po6drab programm kujutise varve nii, et tume tekst triikitakse heledale taustale.

¢ Teisenda must-valgeks
Programm teisendab varvipildid must-valgeks See vahendab oluliselt tulemuseks saadava
OCR-projekti suurust ja kiirendab OCR-i. Me ei soovita must-valgeks teisendamist fotode,
ajakirjade lehekiilgede ja hiina, jaapani ning korea keelsete tekstide korral.

e Eemalda varvimargised
Programm tuvastab ja eemaldab pliiatsiga tehtud varvilaigud ja -jaljed, et lihtsustada
taoliste markidega kaetud teksti tuvastamist. See suvand on loodud tumeda teksti ja valge
taustaga skannitud dokumentide jaoks. Ara vali seda suvandit digililesvétete ja varvilise

taustaga dokumentide jaoks.
* Ainult digitlesvotete jaoks.
[¥ Ainult soovitatud suvandite kuvamiseks klopsa Peida tapsemad sitted.

[ Skannides v6i dokumendi lehekilge avades saad kdik need suvandid keelata ja OCR-redaktori
kujutise redaktoris ikkagi iga soovitud eeltootlust kasutada. Vaata ka: Kui su dokumendi kujutisel on

vead ja OCR-i tdpsus on véiikel 2]
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OCR-i suvandid

Oigete OCR-i suvandite valimine on tahtis, kui tahad saada kiireid ja tapseid tulemusi. Otsustades,
milliseid suvandeid kasutada, peaksid arvestama mitte ainult dokumendi tuilbi ja keerukusega, vaid ka

oma kavatsustega tulemuste kasutamise suhtes. Saadaval on jargmised suvandite rihmad.

e PDF-i tuvastamise reziimid|z«]

e tasakaal OCR-i kiiruse ja tapsuse vahel[s]

e Dokumendi tUUpm

e Ehituslike osade tuvastamine|e«]

e Triipkoodid| 2!
e Ftalonid ja keeled|2:]

e Tuvastatud tekstis kasutatavad ki riatuubidm

Leiad OCR-i suvandid Optiline\ntekstituvastus vahekaardil, mille leiad Suvandid kahek&ne aknas

(kldpsa Tooriistad > Suvandid... selle kahekdne akna avamiseks).

u ABBYY FineReader tuvastab automaatselt kdik lehekuljed, mille lisad OCR-i projekti. OCR-i jaoks
kasutatakse sel hetkel valitud suvandeid. Asja lisatud kujutiste automaatse analiiisi ja OCR-i saad
lulitada valja Kujutise tootlemine vahekaardil, mille leiad Suvandid kahekdne aknas (kl6psa

Tooriistad > Suvandid... selle kahekdne akna avamiseks).

[ Kui muudad pérast dokumendi tuvastamist OCR-i suvandeid, teosta OCR-i protsess uuesti, et

tuvastada dokument uusi suvandeid kasutades.
PDF-i tuvastamise reziimid

Need seaded on mdeldud tekstikihtide ja piltidega PDF-dokumentidele. Selliseid PDF-dokumente
luuakse tavaliselt redigeeritavates vormingutes dokumentidest. Muud tilpi PDF-dokumente, naiteks
otsitavaid PDF-e ja ainult kujutistega PDF-e to0deldakse alati Kasuta OCRIi reziimis, mis on selliste

PDF-i tlilpide jaoks vaikereziim. Selliste PDF-ide to6tlemise jaoks ei ole tdiendavaid seadeid vaja.
Saadaval on kolm tuvastamise reziimi:

¢ Vali automaatselt OCRi ja PDFi teksti vahel
Programm uurib tekstikihti ja kasutab olemasolevat tekstikihti juhul, kui see sisaldab
kvaliteetset teksti. Muul juhul kasutatakse uue tekstikihi loomiseks OCR-i.

o Kasuta OCRi
OCR-i kasutatakse uue tekstikihi loomiseks. See reziim vétab rohkem aega, kuid on
sobivam kehva kvaliteediga tekstikihtidega dokumentide jaoks.
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¢ Kasuta ainult PDFi teksti
See on tekstikihiga PDF-dokumentide jaoks vaikereziim. Programm kasutab algset
tekstikihti ilma OCR-i kaivitamata.

tasakaal OCR-i kiiruse ja tapsuse vahel
ABBYY FineReader 14 vdimaldab sul sooritada jargmist:

¢ Pohjalik tuvastus
Selles reziimis anallsib ja tuvastab ABBYY FineReader nii lihtsaid kui ka keeruka
kiljendusega dokumente, isegi neid, milles tekst on triikitud varvilisele taustale ja keerukate
tabelitega dokumente (sh valgete joontega tabelid ja varviliste lahtritega tabelid).

Pohjalik tuvastus vajab rohkem aega, kuid annab parema kvaliteedi.
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e Kiire tuvastus
See reziim on soovitatav hea kvaliteediga piltidega ja lihtsa kiljendusega suurte
dokumentide to6tlemiseks.

Triikkimise tiilip

Maaratleb dokumendi trikkimiseks kasutatud seadme tllbi. Vaata ka: Dokumend:i funktsioonid, mida
kaaluda enne OCR-il

Tuvasta ehituslikud osad

Vali need ehituslikud osad, mida soovid programmi tuvastavat: paised ja jalused, joonealused
markused, sisukorrad ja loendid. Valitud elemente saab kldpsata, kui dokument on salvestatud.

Triipkoodid

Kui sinu dokument sisaldab triipkoode ja soovid, et need teisendatakse piltidena salvestamise asemel
tahtede ja numbritega sdnedeks, vali Teisenda vé6tkoodid stringideks. See funktsioon on vaikimisi
keelatud.

Etalonid ja keeled

Jargmiste tekstitliipide tuvastamiseks kasutatakse dpetamisega tuvastamist:
e Erimarkidega tekstid (nt matemaatilised simbolid)
e Kaunistavate elementidega tekst
e Suur hulk teksti madala kvaliteediga kujutistelt (tle 100 lehekdlje)

Opetaminel 2 on vaikimisi keelatud. Luba Kasuta koolitamist uute tidhemarkide ja liitmarkide
tuvastamiseks ABBYY FineReaderit 6petada OCR-i sooritamise ajal.

Tuvastamise jaoks saad kasutada kas sisseehitatud etalone v6i enda omi.
[ Saad salvestada ja laadida kasutaja etalonide ja keelte seadeid. Vaata ka: OCR-projekt|=2]
Kirjatiiiibid
Siin saad valida kirjatlitipe, mida kasutada tuvastatud teksti salvestamisel.
Fontide valimiseks:
1. Klépsa Vali fondid... nuppu.

2. Vali soovitud fondid ja klépsa OK.
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Tootamine keerulise kirjaga keeltega

.....

korea keeles. To6tades hiina, jaapani voi korea keeles olevate dokumentidega voi dokumentidega,

milles esineb kombinatsioon neist ja Euroopa keeltest, tuleb vbtta arvesse moningaid taiendavaid
tegureid.

e Soovitatavad kiriatUUbidEﬁ

o Automaatse kujutise té6tlemise keelaminelz)

o Enam kui Uhes keeles kirjutatud dokumentide tuvastaminelz]
o Tuvastatud teksti suuna muutmine|=«]

Soovitatavad kirjatiiiibid

.....

kirjatiupide paigaldamist. Jargmises tabelis on toodud soovitatavate fontide loendid nendes keeltes
kirjutatud tekstidele.

OCR-keeled Soovitatav font
Araabia Arial™ Unicode™ MS
Heebrea Arial™ Unicode™ MS
Jidis Arial™ Unicode™ MS
Tai Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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Hiina (lihtsustatud) Arial™ Unicode™ MS
Hiina (traditsiooniline) SimSun'i fondid nagu:
Jaapani, korea Naiteks SimSun (rajaja laiendatud),
Korea (hanguli) SimSun-18030, NSimSun.
Simhei
YouYuan
PMingLiU
MingLiU
Ming (ISO10646 jaoks)

STSong

Jargmised jaotised sisaldavad nduandeid tuvastustapsuse parandamiseks.
Automaatse kujutise tootlemise keelamine
Vaikimisi on kdik lehed, mida lisad OCR-projektile[+2 automaatselt tuvastatud.

Ent kui sinu dokument sisaldab hiina-, jaapani- voi koreakeelset teksti koos mdne Euroopa keelega,
soovitame juhul, kui kdik lehekulgede kujutised on dige suunaga (st neid ei skannitud tagurpidi),
keelata lehekdilje suuna automaatne tuvastamine ja kasutada vaid paarislehekiilgede eraldamise
suvandit.

Saad lubada/keelata Paranda lehekiilje suund ja Eralda paarislehekiiljed suvandid Kujutise
tootlemine vahekaardil Suvandid kahekdne aknas (klopsa Tooriistad > Suvandid... selle kahekdne
akna avamiseks).

[# Vastastikku paiknevate araabia-, heebrea- vdi jidiSikeelsete lehekiilgede eraldamiseks vali kindlasti
esmalt vastav OCR-i keel ja alles seejarel vali Eralda paarislehekiiljed suvand. Samuti saad taastada
algse lehekilgede numeratsiooni, valides Vaheta raamatu lehekiiljed suvand. Vaata ka: OCR-

projektid[ 2l

Kui sinu dokumendil on keeruline struktuur, soovitame keelata kujutiste automaatse analtisi ja OCR-i
ning sooritada need toimingud kasitsi.

Asja lisatud kujutiste automaatse analiitisi ja OCR-i saad lillitada vélja Kujutise toétlemine
vahekaardil Suvandid kahekdne aknas (kl6psa Tooriistad > Suvandid... selle kahekdne akna

avamiseks).

1. Klépsa Tobriistad > Suvandid... et avada see Suvandid|= kahek&ne aken.
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2. Vahekaardil Kujutise tootlemine tihjenda Too6tle lehekiiljekujutisi OCR-redaktorisse

lisamisel automaatselt suvand.
3. Kldpsa OK.
Enam kui iihes keeles kirjutatud dokumentide tuvastamine

Allolevad juhendid on antud nditena ja selgitavad, kuidas tuvastada nii inglise- kui ka hiinakeelset
teksti sisaldavat dokumenti. Teisi keeli sisaldavaid dokumente saab tuvastada sarnasel viisil.

1. Peamisel tooriistaribal vali Veel keeli... keelte loendist. Kahekone valjal Keelteredaktor vali
Maidra OCRi keeled kasitsi ja vali keelte loendist hiina ja inglise keel.

2. Skanni oma lehekiljed voi ava oma kujutised.
3. Kui programm ei suuda tuvastada koiki alasid kujutisel, toimi jargmisel viisil.
o Maaratle alad kasitsi, kasutades selleks ala redigeerimise to6riistul ]

e Maaratle alad, mis sisaldavad vaid Uhte keelt ja kohas Ala omadused vali vastavalt
vajadusele inglise vdi hiina.
u Keele saab maaratleda vaid sama tuipi aladele. Kui valisid erinevat tidpi alad,
naiteks Teksti ja tabeli, ei saa sa keelt maaratleda.

e Vajadusel vali teksti suund Paigutus ripploendist (tksikasju vt Kui pustist voi pddratud
teksti ei tuvastatud| )

e Hiina-, jaapani- ja koreakeelsete tekstide jaoks pakub programm teksti suundade valikut
Hierogliiiifkirja suund ripploendist (iiksikasju vt Ala atribuutide redigeerimine)|+sl

Kui tekstipaanis ei kuvata voormarke

Kui hiina-, jaapani- voi koreakeelset teksti kuvatakse valestiTeksti paanil, oled ehk valinud Lihttekst

reziimi.
Selle fondi muutmiseks, mida kasutatakse Lihttekst reziimis:
1. Klépsa Toériistad > Suvandid... et avada see Suvandid|= kahek&ne aken.
2. Klépsa Alad ja tekst vahekaardil.
3. Vali Arial Unicode MS Lihtteksti font ripploendist.
4. Klopsa OK.

Kui see ei aidanud ja tekst, mis on Teksti aknas, kuvataksejétD|<uvaIt valesti, vaata Kasutatud on vale

kirjatiitipi v6i méned mdrgid on asendatud mdrkidega "?" voi 141]

Tuvastatud teksti suuna muutmine
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ABBYY FineReader tuvastab teksti suuna automaatselt, kuid teksti suuna saad maaratleda ka kasitsi.
1. Aktiveeri tekstipaan.

2. Vali Uks 16ige vdi rohkem.

3. Kldpsa nuppu tekstipaanil oleval tooriistaribal.

[ Saad kasutada Hierogliiiifkirja suund ripploendit, mis on kujutise paanis, et maaratleda teksti

suund enne OCR-i. Vaata ka: Ala atribuutide redigeeriminem
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Toetatud kasutajaliidese keeled

Kasutajaliidese keel valitakse ABBYY FineReaderi paigaldamisel. Seda keelt kasutatakse kdigis
teadetes, kahekone akendes, nuppudel ja mentielementidel. Liidese keele muutmiseks jargi

alltoodud juhiseid:

1. Klépsa Suvandid... menlus Tooriistad, et avada Suvandid kahekdne aken ja seejarel vali

Muu vahekaart.

2. Vali soovitud keel Kasutajaliidese keel ripploendist.

3. Kldpsa OK.

4. Kaivita ABBYY FineReader uuesti.
ABBYY FineReader 14 toetab 24 GUI keelt:

e Inglise

e Bulgaaria

e Ungari

¢ Vietnami

e Hollandi

o Kreeka

e Taani

e Hispaania

e Itaalia

e Hiina, Traditsiooniline

e Hiina, Lihtsustatud

¢ Korea

e Saksa

¢ Poola

¢ Portugali (Brazilia)

e Vene

e Slovaki

e Tiirgi
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e Ukraina

Prantsuse

TSehhi

Rootsi

Eesti

¢ Jaapani

Praegune kuupadev ja kellaaeg templitel ning pdistes ja jalustes

Saad luua praegust kuupaeva kuvavaid templeid ja paistes'i ja jalustes. Kasuta templite vdi paistes'i ja

jalustes haldajas jargmisi silte.

Silt Naéide

<d/> Kuupaev lihivormingus 07.02.2013
<date/> |Kuupdev pikas vormingus 7 Veebruar 2013
<t12/> Aeg 12-tunnises vormingus 9:22 PM

<t24/> Aeg 24-tunnises vormingus 21:22

<time/> |Aeg HH:MM:SS vormingus 21:22:51

Vaikimisi maaravad kuupéaeva ja aja vormingud sinu arvuti piirkonnasatted. Void maaratleda erineva
vormingu. Naiteks <d=RUS/>, <date=USA/> vbi <time=ENG/>. Tulemus kuvatakse koheselt

eelvaatepaanis.

Klopsa siin, et naha moéningaid naiteid
<d=USA/ 2/7/2013

>

<d=ENG/ 07/02/201
> 3

<d=RUS/ 07.02.2013

>

<d=DEU/ 07.02.2013

>
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<d=

>

<d=

<d=

<d=

>

<d=PO/> 07.02.2013

<d=HUN/ 2013.02.07

>

<d=CZ/> 07.02.2013

<d=

Saad maaratleda kohandatud kuupaeva ja aja vormingud.

FRA/ 07/02/201
3

ITA/> 07/02/201
3

ESP/> 07/02/201
3

NLD/ 7-2-2013

SL/> 7.2.2013

Klopsa siin, et ndha moningaid naiteid

<date=USA %A/>

Reede

<date=DEU %B, %Y/> Veebruar, 2013

<time %Hh %Mm/>

Saad kuupdeva ja aja vorminguid maaratleda silte <date/> ja <time/> kasutades.

<date/> parameetrid

Aasta

%y
%#y
%Y

%#Y

Aasta kui arv vahemikus 01 kuni 99 (eelnevate nullidega)
Aasta kui arv vahemikus 1 kuni 99 (eelnevate nullideta)
Aasta kui arv vahemikus 0001 kuni 9999 (eelnevate nullidega)

Aasta kui arv vahemikus 1 kuni 9999 (eelnevate nullideta)

09h 22m

Naide

01

2013

2013
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Kuu

%b Kuude nimed lihendatult

%B Kuude taisnimed

%m Kuu kui arv vahemikus 01 kuni 12 (eelnevate nullidega)
%#m Kuu kui arv vahemikus 1 kuni 12 (eelnevate nullideta)
Kuu paev

%d Paev kui arv vahemikus 01 kuni 31 (eelnevate nullidega)
%i#d Paev kui arv vahemikus 1 kuni 31 (eelnevate nullideta)
Nadalapaev

%a Paevade nimed lihendatult

%A Kuude taisnimed

<time/> parameetrid

Tunnid

%H Tunnid 24-tunnises vormingus (00 kuni 23, eelnevate nullidega)
%#H Tunnid 24-tunnises vormingus (0 kuni 23, eelnevate nullideta)
%l Tunnid 12-tunnises vormingus (01 kuni 12, eelnevate nullidega)
%#| Tunnid 12-tunnises vormingus (1 kuni 12, eelnevate nullideta)
%p A.M./P.M. tahistus 12-tunnise vormingu jaoks*

Minutid ja sekundid

%M Minutid kui arv vahemikus 00 kuni 59 (eelnevate nullidega)
%#M Minutid kui arv vahemikus 0 kuni 59 (eelnevate nullideta)
%S Sekundid kui arv vahemikus 00 kuni 59 (eelnevate nullidega)
%#S Sekundid kui arv vahemikus 0 kuni 59 (eelnevate nullideta)

Veebr
Veebruar

02

07

Te

Teisipaev

Naide

07

AM

04

04
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Tdiendav parameeter

%% Protsendi siimbol

Piirkonnasatete muutmine

1. Klopsa "Kaivita" > Juhtpaneel) > Piirkonna ja keele suvandid

2. Vahekaardil Vormingud vali kuupdeva ja aja jaoks kasutatav vorming véi kldpsa Suvandid,

et luua oma kuupéeva ja aja vorming.

& Windows 10 puhul klopsa "Kaivita" E > Arvuti seaded > Aeg ja keel > Piirkond ja keel.

* Saadaval ainult piirkondade USA, ENG, HUN ja CZ jaoks.

Toetatud keeltes teksti 6igeks kuvamiseks vajalikud kirjatiitibid

OCR-keeled Kirjatiiiip

Abhaasi Arial Unicode MS(*)[2s3)

Avaari Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Aguli Arial Unicode MSCHZ?I, Lucida Sans Unicode
Addgee Arial Unicode MSQ)|2_5?|, Lucida Sans Unicode
Altai Arial Unicode MS@@"I, Lucida Sans Unicode
Araabia Arial Unicode MS@@’I

Armeenia (ida-armeenia, lddane-armeenia, |Arial Unicode MS&@

grabar)*

Baskiiri* Arial Unicode MS(*)[z), Palatino Linotype
Vietnami Arial Unicode MS(*)[z]

Gagauusi Arial Unicode MS@@
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Dargi Arial Unicode MS(*)[2ss), Lucida Sans Unicode

Suulu Arial Unicode MS,@|2_5?L Lucida Sans Unicode
Heebrea Arial Unicode MS(iﬂz_ssﬁ, Aharoni, David, Levenim mt,

Miriam, Narkisim, Rod

Jidis Arial Unicode MS(*)[2ss]
Ingusi Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Kabardi Arial Unicode MSQHZ_%I Lucida Sans Unicode

Hiina (lihtsustatud), hiina (traditsiooniline) |Arial Unicode MS(*)[zss) SimSun'i fondid

Naiteks SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (1ISO10646
jaoks), STSong

Korea, korea (hanguli) Arial Unicode MS@@, SimSun'i fondid

Naiteks SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (1ISO10646
jaoks), STSong

Korjaki Arial Unicode MS(*)[2s), Lucida Sans Unicode
Laki Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Lesgi Arial Unicode MS&@, Lucida Sans Unicode
Mansi Arial Unicode MSC)|2_5§1, Lucida Sans Unicode
Mari Arial Unicode MS@@

Osseedi Arial Unicode MS@@

Vene (vana kirjaviis) Arial Unicode MS(*)[zs3), Palatino Linotype
Tabassaraani Arial Unicode MS(*)[2s5) Lucida Sans Unicode
Tadziki Arial Unicode MS(*)[2s3), Palatino Linotype
Tai Arial Unicode MS(*)[2s3)
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Udmurdi Arial Unicode MS(*)[zss]

Hakassi Arial Unicode MS(*)[2s3)

Handi Arial Unicode MS(iﬂz_ssﬁ

Hausa Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
TSetsSeeni Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
TSuvasi Arial Unicode MS(*)[2ss]

TSuktsi Arial Unicode MS(*)[2ss) Lucida Sans Unicode
Jakuudi Arial Unicode MS(*)[2ss]

Jaapani Arial Unicode MS(*)[2s5), SimSun'i fondid

Naiteks SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (1ISO10646
jaoks), STSong

Kust leida / millega kaasneb
(*) Microsoft Office 2000 voi uuem

Regulaaravaldised

Jargmises tabelis on esitatud regulaaravaldised, mida saab kasutada s6nastiku loomisel kohandatud
keele[+ jaoks.

Tavalise
Uksuse nimi regulaaraval |Kasutusnaited ja selgitused
dise siimbol

Suvaline mark . c.t — tahistab s6nu "cat", "cot" jne
Mark rihmast [l [b-d]ell — tahistab sénu "bell", "cell”, "dell" jne

[ty]lell — tahistab s6nu "tell" ja "yell"
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Mark, mis pole [A] [[*y]ell — tahistab s6nu "dell”, "cell”, "tell", kuid keelab s6na
ridhmas "yell"

[An-s]ell — tahistab sonu "bell", "cell”, kuid keelab sonad "nell”,

"Oe”“I ||pe||||I ||qe||||I ||re||||ja "Se”"

Voi | c(alu)t — tahistab sénu "cat" ja "cut"
0 vOi enam vastet |* 10* — tahistab numbreid 1, 10, 100, 1000 jne
1 vOi enam vastet |+ 10+ — lubab numbrid 10, 100, 1000, kuid keelab numbri 1
a a aA A
Taht voi number L(,)A:9ﬁ—zA—Z - 1[0-9a-zA-Z - - ]—lubab suvalise Uksiku margi
-] aaA A
[0-9a-zA-Z - - ]+ — lubab suvalise sdona

Ladina suurtaht [A-Z]

Ladina vaiketaht [a-Z]
AH
Kirillitsa suurtaht [ -]
ad

Kirillitsa vaiketaht |[ - ]
Number [0-9]

@ Reserveeritud.

Markus.

1. Regulaaravaldise simboli kasutamiseks tavalise margina sisesta selle ette kurakriips. Nt [t-v]

X+ on tx, txx, txx, jne voi ux, uxx jne, kuid \[t-V\]x+ on [t-V]x, [t-v]xx, [t-V]xxX jne,

2. Regulaaravaldiste elementide riihmitamiseks kasuta sulgusid. Nt (a|b)+|c on c v&i suvaline
kombinatsioon abbbaaabbb, ababab jne (séna, mis on pikem kui 0 tahemarki, voib
sisaldada suvalises jarjestuses suvalise arvu a-sid ja b-sid), a|b+|c on aga a, ¢, ja b, bb, bbb
jne.

Naited

Oled tuvastamas kolme veeruga tabelit: siinnikuupaevad, nimed ja e-posti aadressid. Sellisel juhul
saad luua kaks uut keelt, andmed ja aadressi ning maarata nende jaoks jargmised regulaaravaldised.

Kuupdevade regulaaravaldised:

Paeva markiv number vdib koosneda Ghest numbrist (1, 2 jne) voi kahest numbrist (02, 12), kuid see ei
saa olla null (00 voi 0). Paeva regulaaravaldis peaks olema siis jargmine: ((|0)[1-91)|([1|2]1[0-9])|(30)|
(31).
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Kuu regulaaravaldis peaks olema siis jargmine: ((|0)[1-91)[(10)|(11)|(12).

Aasta regulaaravaldis peaks olema siis jargmine: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|([0-9][O-
a.

Nuud jaab ainult see kdik kokku panna ja eraldada numbrid punktiga (nt 1.03.1999). Punkt on
regulaaravaldise simbol, seega pead selle ette sisestama kurakriipsu (\).

Kuupdeva regulaaravaldis peaks olema siis jargmine:

(([0)[1-9DI([1]21[0-9D[(30)|BDN((|0)[1-9DI(10)[(1 )] (12)\.((19)[0-9][0-9])|([0-9][0-9])| ([20][0-9][0-9]|
([0-9][0-9])

E-posti aadresside regulaaravaldis:

[a-zZA-Z0-9 \-\.]+\@[a-z0-9N\\-]+

ABBYY FineReader 14 paigaldamine, aktiveerimine
ja registreerimine

Tarkvarapiraatlus tekitab kahju nii tarkvaratootjatele kui ka I16ppkasutajatele — ebaseadusliku toote
kasutamine pole kunagi turvaline. Seadusliku tarkvara puhul on kindel, et kolmas osapool ei saa teha
kahjulikke koodimuudatusi. ABBYY teeb kdik, et kaitsta oma intellektuaalomandi digusi ja oma
klientide turvalisust.

ABBYY tarkvaratooted sisaldavad kaitsetehnoloogiat, mis ei luba tarkvara volitamata kasutada neil
kasutajatel, kes pole ABBYY-ga litsentsilepingut s6lminud. ABBYY FineReaderi jooksutamiseks ilma

piiranguteta pead selle aktiveerima.
Registreerimine on vabatahtlik ja registreeritud kasutajad saavad nautida teatud eeliseid.
Peatiiki sisu

o Siisteeminduded|zs)

o ABBYY FineReaderi paigaldamine ja kiivitamine[s

* ABBYY FineReaderi aktiveeriminee

* ABBYY FineReaderi registreerimine|=]

. Privaatsusreeglid|2_651
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Slisteeminouded

1. Operatsioonisusteem:
e Microsoft® Windows® 10/8.1/8/7

e Microsoft Windows Server® 2016 / 2012 / 2012 R2 / 2008 R2
Operatsioonislisteem peab toetama keelt, mille sa kasutajaliidese jaoks valid.

2. 1 GHz voi kiirem 32-bitine (x86) voi 64-bitine (x64) protsessor koos SSE2 kasustikuga.

3. 1 GB RAM (4 GB on soovitatav)
Mitme protsessoriga slisteemis on iga taiendava protsessori jaoks ndutav taiendavad 512
MB RAM-i.

4. 1,2 GB vaba kettaruumi paigaldamiseks ja taiendavad 1,2 GB programmi t66 jaoks
5. Videokaart ja vahemalt 1024 x 768 eraldusvoimet toetav kuvar
6. Internetiihendus oma seerianumbri aktiveerimiseks
7. Klaviatuur ja hiir voi muu osutusseadis
Terminaliserveri tugi
ABBYY FineReader 14 on testitud jargmiste terminaliserveritega:

e Microsoft® Windows Server® 2012 R2, 2008 R2 (Remote Desktop, RemoteApp ja Remote
Desktop Web Access)

e Citrix XenApp 7.9 (kasutades Paigaldatud rakendust, millele p6érdutakse serveri

stsenaariumist)
Skannerid ja MFP-d

ABBYY FineReader 14 toetab TWAIN-i ja WIA-ga Uhilduvaid skannereid ja multifunktsionaalseid
printereid (MFP-d).

¥ ABBYY FineReader 14 poolt toetatud vormingute loendi jaoks vaata Uksust Toetatud dokumentide
vormingud)| =3\

258



ABBYY FineReaderi paigaldamine ja kaivitamine

ABBYY FineReaderi paigaldamine iihte arvutisse

1. Topeltkldpsa failil Setup.exe, mis asub kas paigaldamise kettal voi ménel muul
andmekandjal.

2. Jargi paigaldamise viisardi ekraanil olevaid juhiseid.

Tarkvara ABBYY FineReader 14 juurutamine kohtvorgus

ABBYY FineReaderit saab kohtvérku paigaldada ja seal kasutada*. Automatiseeritud
paigaldusmeetodid pakuvad sulle ABBYY FineReaderit kohtvdrku paigaldades kiirust ja paindlikkust,
kuna sul ei tule programmi kasitsi igasse Uksikusse td6jaama paigaldada.

Paigaldamine sisaldab kahte etappi. Kdigepealt paigaldatakse programm serverisse. Serverist saab
programmi paigaldada t66jaamadesse, kasutades Uhte jargmisest neljast voimalusest:

e Active Directory't kasutades
e Microsoft System Center Configuration Manager'i (SCCM) kasutades
e Kasurealt

e Vastastikmojulises reziimis kasitsi

Lisateabe saamiseks ABBYY FineReaderi paigaldamise kohta t66jaamadesse, litsentsihalduri

kasutamise kohta ja kohtvérgus programmiga té6tamise kohta vaata palun Stisteemiadministraatori
Jjuhendit.

Lae alla sisteemiadministraatori juhend
ABBYY FineReaderi kdivitamine
Programmi ABBYY FineReader 14 kaivitamiseks:
e Klopsa "Kaivita" nuppu Windowsis ja seejarel klopsa Koik rakendused > ABBYY

FineReader 14 (Windows 10 puhul kl6psa "Kaivita" E > Koik rakendused ja seejarel
kiobpsa ABBYY FineReader 14).

e Teise vOimalusena paremkldpsa Windows Exploreris dokumendifailil (fail peab olema Uhes
toetatud vormingutest(=) ja seejarel kidpsa Redigeeri programmiga ABBYY FineReader

14 voi Teisenda programmiga ABBYY FineReader 14 ja vali Uks teisendamise kaskudest.

* See funktsioon pole saadaval mdnes jargneva programmi versioonis: ABBYY FineReader 14. Vaata

ka: ABBYY veebisaidi FineReaderi leht (http:[[www.ABBYY.com[FineReaderZEﬁ) versioonide ja nende
funktsioonide jaoks.
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ABBYY FineReaderi aktiveerimine

Parast ABBYY FineReader 14 paigaldamist tuleb taisreziimi lubamiseks programm aktiveerida. Juhul
kui sa ABBYY FineReader 14 ei aktiveeri, todtab programm proovireziimis, mis vdimaldab sul
programmi kull proovida, kuid piirab salvestatavate lehekiilgede arvu ja [6petab t606 teatud aja
moddudes.

ABBYY FineReader 14 aktiveerimiseks:

1. Aknas Uus tegum klopsa Spikker > Aktiveeri....

2. Sisesta oma seerianumberzs1 v6i lae litsentsifail, kui sul see on.
Vali Uks neljast aktiveerimisviisardis kuvatud aktiveerimissuvandist:

¢ Aktiveerimine iile interneti
Aktiveerimine toimub automaatselt ja votab aega vaid mdne sekundi. Selle meetodi jaoks
on vaja tegevat internetitihendust.

e Aktiveerimine ABBYY veebilehe kaudu

—_

. Aktiveerimislehe avamiseks kldpsa aktiveerimisjuhendis olevat linki.
2. Kopeeri toote ID[ aktiveerimisviisardis ja kleebi see lehekiilje vastavale valjale.
3. Kopeeri seerianumber aktiveerimisviisardis ja kleebi see lehekiilje vastavale valjale.
4. Salvesta litsentsifail oma kdvakettale.
5. Kldpsa Jargmine aktiveerimisviisardis ja tapsusta tee litsentsifailini.
6. Klopsa Jargmine.

ABBYY FineReader 14 aktiveeritakse ja to6tab nildsest tdisreziimis.

e Aktiveerimine e-posti teel
1. Programm loob e-kirja koos kogu aktiveerimiseks vajaliku teabega.

2. Saada e-kiri ilma selle pohiteksti ja teemat muutmata. Vastuseks saad litsentsifaili

sisaldava sénumi.
3. Salvesta litsentsifail oma kdvakettale.
4. Tapsusta aktiveerimisviisardis tee litsentsifailini.
ABBYY FineReader 14 aktiveeritakse ja to6tab nildsest taisreziimis.

o Aktiveerimine e-posti teel teisest arvutist
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1. Vali see aktiveerimisviis, kui sa ei saa aktiveerida programmi ABBYY FineReader 14
arvutis, kuhu see on paigaldatud (nt sellel puudub internetiihendus vdi sealt ei saa e-
kirju saata).

2. Salvesta litsentsiteave tekstifaili.

3. Loo uus e-kiri arvutis, kust saab e-kirju saata. Maara Aktiveerimistaotlus valjal Teema ja

FineReader-activation@abbyy.com[zs véljal Aadress .

4. Kopeeri tekstifaili sisu e-kirja. Palun dra muuda midagi, et tagada oma sénumi

automaatne to6tlemine ja kiire vastuse saamine.
5. Saada s6num. Saad vastu s6numi koos litsentsifailiga.
6. Salvesta litsentsifail oma kovakettale.
7. Tapsusta aktiveerimisviisardis tee litsentsifailini.
ABBYY FineReader 14 aktiveeritakse ja tootab nildsest taisreziimis.

Parast ABBYY FineReaderi Uihekordset aktiveerimist saad selle samasse arvutisse paigaldada kuitahes
palju kordi, ilma et see tuleks uuesti aktiveerida. Ent kui arvuti riistvara konfiguratsioonis tehti olulisi

muudatusi, vormindati selle kdvaketast voi paigaldati uuesti selle operatsioonislisteem, voib sul olla

vaja hankida litsentsifail ja ABBYY FineReader uuesti aktiveerida.
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ABBYY FineReaderi registreerimine

Kutsume sind oma ABBYY FineReader 14 eksemplari registreerima ja saama osa registreeritud

kasutajaile saada olevatest erihlivedest. Registreerimine on vabatahtlik.
Saad registreerida oma ABBYY FineReaderi koopia:

e Esitades toote aktiveerimisel oma kontaktandmed.
[ Kui otsustad mitte registreerida ABBYY FineReaderit aktiveerimisprotsessi ajal, saad selle
registreerida hiljem omale sobival ajal.

e Klopsates Spikker > Registreeri... ja esitades oma kontaktandmed registreerimise kahekdne
aknas

e LOpetades registreerimisprotsessi ABBYY veebilehel (https://www.abbyy.com/).

Registreeritud kasutajad saavad jargnevad hiived.

1. Tasuta tehniline tugil ze0l*

2. ABBYY Screenshot Reader|+s] on kergesti kasutatav rakendus ekraanipiltide hdivamiseks ja

ekraanil oleva teksti tuvastamiseks.

3. Viis oma seerianumbri taastamiseks selle kaotamisel (nt oma operatsioonististeemi uuesti

paigaldades).

Lisaks saadame teile teateid varskenduste ja toodete uute versioonide kohta, kui

registreerimisprotsessi jooksul néustud neid teateid saama.

* Vaata ka: see on ABBYY veebilehe tehnilise toe lehekilg (https://www.abbyy.com/en-us/support/).

Andmeprivaatsus

Me austame teie eraelu puutumatust ja kanname suurt hoolt, et teie teavet kaitsta. Me kogume,
tootleme ja kasutame teilt kogutud andmeid konfidentsiaalsuse tingimusel ja kooskélas kdesoleva

Eraelu puutumatuse poliitikaga.

Me saadame teile meilisbnumeid, mis sisaldavad tooteuudiseid, hinnateavet, eripakkumisi véi muud
ettevotet puudutavat voi tooteteavet ainult siis, kui ndustusite sellist teavet meilt saama, valides
vastava suvandi toote registreerimise dialoogiboksis. Vdite alati paluda, et me teie e-posti aadressi
meililistist kustutaksime.
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Sonastik

A

ABBYY FineReaderi tegum on jarjestikuste sammude kogum, mida programm peab dokumendi
tootlemiseks sooritama. ABBYY FineReader 14 sisaldab hulka sisseehitatud tegumeid levinuimate
dokumendi to6tlemise vajaduste jaoks. Kasutajad saavad samuti luua oma kohandatud tegumeid.
Sisseehitatud Ulesandeid saab kaivitada uue lGlesande aknas.

ABBYY Hot Folder on planeerimisrakendus, mis véimaldab kasutajatel valida kujutistega kausta ja
maaratleda aja selles kaustas olevate kujutiste to6tlemiseks. ABBYY FineReader t66tleb valitud kausta

kujutisi automaatselt.

ABBYY Screenshot Reader on rakendus, mis vbimaldab kasutajatel luua ekraanipilte ja neil olevat
teksti tuvastada.

ADF (Automaatne dokumendis66tur) on seade, mis annab skannerile automaatselt dokumente ette.
ADF-iga skanner vdib skannida mitu lehekdlge, ilma et kasutaja peaks sekkuma. ABBYY FineReader
toetab mitmelehekiiljeliste dokumentide to6tlemist.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology, kohanduv dokumentide tuvastamise
tehnoloogia) on mitmelehekiljeliste dokumentide teisendamise kvaliteeti parandav tehnoloogia.
Naiteks suudab see tuvastada selliseid elemente nagu pealkirjad, paised ja jalused, allmarkused,
lehekiljenumbrid ja allkirjad.

Aktiivne ala on kujutisel hetkel valitud ala, mida saab kustutada, liigutada voi muuta. Ala
kaivitamiseks kldpsake seda. Toimekat ala Umbritsev raam on paks ja sisaldab nn suurusepidemeid
(ruudukesi), mida saab ala suuruse muutmiseks lohistada.

Ala mall on mall, mis sisaldab teavet alade suuruste ja asukohtade kohta sarnase valjanagemisega
dokumentides.

Ala on kujutise raamiga Umbritsetud osa, mis sisaldab teatud tulpi andmeid. Enne tekstituvastust
tuvastab ABBYY FineReader teksti-, pildi-, tabeli- ja triipkoodialad, et teha kindlaks, milliseid kujutise
osi tuleks tuvastada ja millises jarjekorras.

Algvorm on séna "sdnastikuline" vorm (sénastiku kirjete marksdnad esitatakse tavaliselt nende
algvormides).

Automatiseeritud tegum: ABBYY FINEREADER 14 tlesande haldamise osa, mis véimaldab sul luua,
haalestada ja kaivitada ABBYY FineReaderi llesandeid.

= agasi alqusse@
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Dokumendi analiiiis on protsess dokumendi loogilise struktuuri ja erinevat tlitpi andmeid
sisaldavate alade tuvastamiseks. Dokumenti voib analtiisida automaatselt voi kasitsi.

Dokumendi avamise parool on parool, mis takistab kasutajatel PDF-dokumenti avamast, valja

arvatud juhul, kui nad sisestavad autori poolt seatud parooli.

Dokumendi tiiiip on parameeter, mis annab programmile teada, kuidas |ahtetekst trikiti (nt
laserprinteril, kijutusmasinal jne). Laserprinteriga trikitud tekstide korral vali Automaatne,
kirjutusmasinal trikitud tekstide korral vali Kirjutusmasin, fakside puhul vali Faks.

dpi (punkte tolli kohta) on kujutise eraldusvdime mootihik.

Draiver on arvuti valisseadmeid (nt skannerit, monitori jms) kontrolliv tarkvara.

Ebakindlalt tuvastatud margid on margid, mis véivad olla programmi poolt valesti tuvastatud.
Ebakindlalt tuvastatud sonad on s6nad, mis sisaldavad Uhte voi mitut ebakindlalt tuvastatud marki.

Eiratud margid on s6nades leiduvad mittetahelised margid (nt silp- vdi rohumargid). Neid marke

eiratakse digekirjakontrolli ajal.

Eraldajad on sdnu eraldavad simbolid (nt /, \, mdttekriips), mis on sénadest endist tihikutega
eraldatud.

Eraldusvoime on skannimise parameeter, mida moddetakse punktides tolli kohta (dpi). 10 p ja
suuremate fontidega tekstide puhul tuleb kasutada eraldusvéimet 300 dpi; 400 kuni 600 dpi on
eelistatav vaiksema fondisuurusega tekstide puhul (9 p ja alla selle).

Etalon on keskmistatud margikujutiste ja nendele vastavate nimede vaheliste seoste komplekt.
Etalonid luuakse kui te dpetate ABBYY FineReaderile konkreetset teksti.

= agasi alqusse@?

H

Heledus on kujutise parameeter, mis peegeldab valge varvi kogust kujutisel. Heleduse suurendamine
teeb kujutise "valgemaks". Heleduse sobiva vaartuse maaratlemine tostab tuvastamise kvaliteeti.

Vaata ka: Skannimise népunéited| =\

K

K&ivitamine on ABBYY-It erilise koodi saamise protsess, mis voimaldab kasutajal oma toote koopiat
antud arvutis taisreziimis kasutada.
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Keelatud margid on margid, mida sinu arvates tuvastatavas tekstis kunagi ei esine. Keelatud markide
maaratlemine tdstab OCR-i kiirust ja kvaliteeti.

Kiirklahvid on klahvid vdi klahvithendid, mis vajutamisel kaivitavad kindla toimingu. Kiirklahvide

kasutamine voib teie to0viljakust margatavalt suurendada.
Kiirmentdiii on menuu, mis ilmub millelgi paremkldpsates, naiteks alal voi dokumendi muul osal.

Kirjatiiiibi efektid on kirjatiilibi valjanagemine (nt paks, kursiivis, allajoonitud, labikriipsutatud,
alaindeks, Ulaindeks, kapiteelkiri).

Koodileht on tabel, mis kehtestab markide ja margikoodide vahelised vastavused. Kasutajad saavad
valida endale vajalikud margid koodilehel saadaolevate markide hulgast.

Lehekiilje kiiljendus on teksti, tabelite, piltide, I6ikude ja veergude paigutus lehekdiljel. Fondid,
fondisuurused, fontide varvid, teksti taust ja teksti suund on samuti lehekiilje kiljenduse osa.

License Manager on utiliit, mida kasutatakse ABBYY FineReaderi litsentside haldamiseks ja jargneva
programmi kaivitamiseks ABBYY FineReader 14 Corporate.

Liitmark on kahe v6i enama "kokku kleepunud"” margi thend (nt fi, fl, ffi). ABBYY FineReaderil on

keeruline selliseid marke eraldada. Nende kasitlemine (ihe margina tdstab OCR-i tapsust.

Liitsona on kahest voi enamast olemasolevast sonast koosnev séna. ABBYY FineReaderis on liitsona
sdna, mida programm oma sdnastikust ei leia, kuid mille see saab luua kahest v6i enamast sdnastikus
olevast sOnast.

Liihend on séna vodi fraasi lihendatud kuju (nt MS-DOS on Microsoft Disk Operating Systemi
tahistamiseks, UN on United Nations jne).

*lagasi alqusse@

o

OCR (optiline tekstituvastus) on tehnoloogia, mis voimaldab arvutitel lugeda teksti ning tuvastada
pilte, tabeleid ja muid vorminguelemente.

OCR-projekt on ABBYY FineReaderi poolt dokumendi t66tlemiseks loodud projekt. See sisaldab

dokumendi lehekilgede kujutisi, nendel tuvastatud teksti (kui seda on) ja programmi seadeid.

OCR-projekti suvandidon komplekt suvandeid, mida saab valida Suvandid kahekdne aknas (kl6psa
Tooriistad > Suvandid... selle kahekdne akna avamiseks). Need suvandid sisaldavad ka kasutaja keeli
ja etalone. OCR-projekti suvandeid saab salvestada ja kasutada seejarel teistes OCR-projektides.
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Oiguste parool on parool, mis takistab teistel kasutajatel PDF-dokumenti printida véi redigeerida, kui
nad ei tipi autori maaratud parooli. Kui dokumendile on seatud moni turvaseade, ei saa teised
kasutajad neid autori maaratud parooli tippimata muuta.

Omnifondi siisteem on tuvastusstisteem, mis tuvastab mis tahes kirjattitbi markide komplekti

eelneva 6petamiseta.

Opetamine on mérgi kujutise ja margi enda vahelise vastavuse kehtestamise protsess. Vaata ka: Kui
sinu triikitud dokument sisaldab mittestandardseid kirjatiitipel 2\

P

Paised ja jalused on lehekiilje Ula- vdi alaveerisel olevad kujutised vi tekst. Paised asuvad lehekilje

ulaosas ja jalused allosas.
Paradigma on s6na koigi grammatiliste vormide komplekt.

PDF (Portable Document Format) on levinud dokumendivorming. Tanu oma teksti, kirjatidibi ja
graafika Uksikasjalikele kirjeldustele ndeb PDF-fail valja samasugune, vaatamata sellele, millises
arvutis seda kuvatakse.

PDF-i turvaseaded on piirangud, mis takistavad PDF-dokumendi avamist, redigeerimist, kopeerimist
vOi printimist. Selliste seadete hulka kuuluvad dokumendi avamise paroolid, iguste paroolid ja
kripteerimistasemed.

Pildi ala on pilti sisaldav kujutise ala. Sellisel alal véib paikneda tegelik pilt vdi mis tahes muu objekt

(nt tekstiosa), mis tuleks kuvada pildina.

Poolituskriips on sidekriips (=) , mis nditab tapse koha, kus tuleb poolitada rea |6pus esinev sdna voi
sonalihend (nt tuleks "autoformat” jagada nii: "auto” ja "format"). ABBYY FineReader asendab kdik
sonastiku sdnades leiduvad sidekriipsud poolituskriipsudega.

Po6oratud kujutis on kujutis, kus valged tahed on trikitud tumedale taustale.

Piisisammkiri on font (nt Courier New), mille kéik margid on Ghesuguse sammuga. Pisisammbkirjas
fontide paremate OCR-i tulemuste jaoks Optiline\ntekstituvastus vahekaardil, mille leiad Suvandid
kahekone aknas, vali Kirjutusmasin, Dokumendi tiiiip suvandite riihmas.

= agasi alqussem

S

Seerianumber on programmi ostes saadav unikaalne number. Seda kasutatakse kaivitamisel.

267



Sildistatud PDF on PDF-dokument, mis sisaldab teavet dokumendi ehituse kohta, nt loogilised osad,
pildid ja tabelid. Dokumendi ehitus on kodeeritud PDF-siltidesse. Selliste siltidega PDF-faili sisu voib
erineva suurusega ekraanidel kuvamiseks imber paigutada ning see on hasti kuvatav ka
kaasaskantavatel seadmetel.

Skanner on seade kujutiste arvutisse sisestamiseks.

Skannimisreziim on skannimise parameeter, mis maarab ara selle, kas kujutis tuleks skannida
mustvalgelt, hallskaalas voi varviliselt.

T

Tabeli ala on kujutise ala, mis sisaldab andmeid tabeli kujul. Kui programm seda ttpi ala loeb,
joonistab see tabeli moodustamiseks alale pustised ja rohtsed eraldusjooned. Valjundtekstis

esitatakse see ala seejarel tabelina.
Taustapildi ala on pildi ala, mis sisaldab pilti koos selle kohale trikitud tekstiga.
Teksti ala on kujutise ala, mis sisaldab teksti. Teksti alad peavad sisaldama ainult Gheveerulist teksti.

Toe ID on seerianumbri kordumatu tuvastaja, mis sisaldab teavet nii litsentsi kui ka seda kasutava
arvuti kohta. Toe ID pakub lisakaitset ja tehnilise toe personal kontrollib seda enne tehnilise toe
pakkumist.

Toote ID luuakse antud arvutis ABBYY FineReaderi aktiveerimisel automaatselt riistvara
konfiguratsiooni pdhiselt. See ei sisalda mingeid isikuandmeid vi teavet sinu arvutis talletatud

tarkvara vdi andmete kohta.
Triipkoodi ala on triipkoodi sisaldav pildi ala.

Tuvastatav ala on kujutise ala, mida ABBYY FineReader peaks automaatselt analttsima.

U

Unicode on rahvusvaheline teksti kodeerimise standard, mille on t66tanud valja Unicode Consortium
(Unicode, Inc.). Unicode'i standard pakub hdlpsasti laiendatavat 16-bitist sisteemi pea kdigi
tanapaevaste keelte simbolite kodeerimiseks. See tapsustab, kuidas tuleks simboleid kodeerida ja
maarab kindlaks, milliseid algoritme ja margi atribuute tuleb kasutada kodeerimisprotsessi kaigus.

Vv

Varvireziim maarab ara selle, kas dokumendi varvid tuleks sailitada. Mustvalged kujutised tekitavad

vaiksemaid OCR-projekte ja on kiiremini to6deldavad.
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Kiirklahvid

*lagasi alqusse@

ABBYY FineReader pakub jargnevaid kiirklahve kéige sagedamini kasutatavate kaskude jaoks.

e Uue tequmi aken| zes)

e OCR-redaktor]zrl
e PDF-redaktor]s

e ABBYY Vérdle dokumentelzr]

Uue tegumi aken
e Failil 2o meniitil zeo!
e Redigeerimise| 2 meniil ze¢)

o Tooriistadelz0l meniiiiz7)

° pikrim menuu| 27

Failimeniiu

Kask

Uus PDF-dokument

Ava PDF-dokument

Ava OCR-redaktoris...
Skanni OCR-redaktorisse
Uus OCR-projekt

Ava OCR-projekt

Sulge

Redigeerimise meniiii

Kask

Ules

Kiirklahv

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+R

Ctrl+S

Ctrl+Shift+N

Ctrl+Shift+O

Ctrl+Q

Kiirklahv
T
Alt+
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Alla
Eemalda
Vali koik

Leia hiljutised dokumendid

Tooriistade meniiii

Kask

Suvandid...

Spikri meniiii

Kask

Spikker

OCR-redaktor

e Failil20 meniii[ 270l

¢ Redigeerimise|: meniiiif 2r1]

e Vaate|>2l meniiiil -]

e Tuvastamise/-2l meniiil 272l

e Alal >3] meniiii[ 273)

o Tooriistade[2s] meniiiil 73|

o Spikril 27 mendidi[ 274
e Uldinel2r

Failimeniu

Kask

Uus tegum...

Kujutise avamine...

I
Alt+

Del

Ctrl+A

Ctrl+F

Kiirklahv

Ctrl+>

Kiirklahv

F1

Kiirklahv

Ctrl+N

Ctrl+O
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Skanni lehekiiljed...

Salvesta lehekiilje kujutised nimega ...

Sulge
Uus OCR-projekt
Ava OCR-projekt

Salvesta OCR-projekt...

Saada dokument e-kirjaga
Saada kujutised e-kirjaga
Prindi tekst

Prindi kujutis

Sulge

Redigeerimise meniiii
Kask

Vota tagasi

Taasta muudatus
Loika

Tuvasta ja kopeeri tekst
Kopeeri ala kujutisena
Kleebi

Kustuta

Vali koik

Tihista valik

Kustuta lehekiiljed...
Kustuta alad ja tekst

Kustuta tekst

Ctrl+K

Ctrl+Alt+S

Ctrl+W

Ctrl+Shift+N

Ctrl+Shift+O

Ctrl+Shift+S

Ctrl+M

Ctrl+Alt+M

Ctrl+P

Ctrl+Alt+P

Ctrl+Q

Kiirklahv

Ctrl+Z

Ctrl+Y

Ctrl+X

Ctrl+C

Ctrl+Shift+C

Ctrl+V

Del

Ctrl+A

Ctrl+Shift+A

Ctrl+Kustutusklahv

Ctrl+Del

Ctrl+Shift+Del
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Po6ora lehekiilgi paremale

Po6ora lehekiilgi vasakule

Redigeeri lehekiiljekujutisi...
Otsi...
Otsi jargmine

Asenda...

Vaate meniiii

Kask

Kuva navigeerimispaan
Kuva suumipaan
Ainult kujutisepaan
Kujutise ja tekstipaanid
Ainult tekstipaan
Jargmine paan

Eelmine paan

Suurenda

Vahenda

Parim sobiv

Mine lehekiiljele ...

Mine jargmisele lehekiiljele
Mine eelmisele lehekiiljele

Mine esimesele lehekiiljele

Mine viimasele lehekiiljele

Sulge lehekiilg

Tuvastamise meniiii

Ctrl+Shift+>

Ctrl+Shift+<

Ctrl+I

Ctrl+F

F3

Ctrl+H

Kiirklahv

F5

Ctrl+F5

F6

F7

F8

Ctrl+Tab

Ctrl+Shift+Tab

Ctrl++
Ctrl+-

Ctrl+0
Ctrl+G

i
Ctrl+

T
Ctrl+
Ctrl+Home

Ctrl+End

Ctrl+F4
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Kask

Tuvasta koik lehekiiljed
Tuvasta lehekiilg
Analiiiisi koiki lehekiilgi
Analiiiisi lehekiilge
Toenda teksti...
Jargmine viga

Eelmine viga

Margi tekst kinnitatuks

Ala menii

Kask

Tuvasta ala

Muuda ala tiiiibiks Tekst
Muuda ala tiiiibiks Tabel
Muuda ala tiitibiks Pilt
Muuda ala tiilibiks Taustapilt
Muuda ala tiitibiks Véotkood

Muuda ala tiitibiks Tuvastatav ala

Tooriistade meniiii

Kask
Vaata sonastikke...
Redigeerimisreziim

Hot Folder

Suvandid...

Kiirklahv

Ctrl+Shift+R

Ctrl+R

Ctrl+Shift+E

Ctrl+E

Ctrl+F7

I
Alt+

.
Alt+

Ctrl+T

Kiirklahv

Ctrl+Shift+B

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

Ctrl+6

Ctrl+5

Ctrl+1

Kiirklahv

Ctrl+Alt+D

Ctrl+Shift+H

Ctrl+Shift+F

Ctrl+>
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Spikri meniiu

Kask Kiirklahv
Spikker E1
Uldine

Kask Kiirklahv
Muuda valitud tekstiosa paksu kirja Ctrl+B
Muuda valitud tekstiosa kursiivi Ctrl+1
Jooni alla valitud tekstiosa Ctrl+U
Mine tabeli lahtrisse Nooleklahvid
Vaheta Lehekiilgede paanile Alt+1
Vaheta Kujutise paanile Alt+2
Vaheta Tekstipaanile Alt+3
Vaheta Suumipaanile Alt+4

Saad luua ka omi kiirklahve OCR-redaktoris| sl
Kiirklahvi loomiseks OCR-redaktoris:

1. Ava Kohanda tooriistaribasid ja kiirklahve kahekdne aken, klpsates Vaade >
Tooriistaribad > Kohanda....

2. Vahekaardil Kiirklahvid vali kategooria Kategooriad valjal.

3. Valjal Kasud vali kask, mille kiirklahvi soovid maaratleda.

4. Aseta kursor Uus kiirklahv valjale ja vajuta selle kdsu jaoks kasutatavaid klahve.
5. Klépsa Omista. Valitud klahvikombinatsioon lisatakse Praegune kiirklahv valjale.
6. Kldpsa OK muudatuste salvestamiseks.

7. Kiirklahvide vaikevaartuste taastamiseks klopsa Lahtesta (valitud kaskude kategooria jaoks)
vOi Lahtesta koik (kdigi kiirklahvide jaoks).
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PDF-redaktor
e Failil s meniiil -+s)
o Redigeerimise(: meniiti[ !

e Vaate[ sl meniiiil el

o Tooriistade(27] meniiiil 27

e Spikril 7 meniiiil zrs)

Failimeniiii

Kask

Uus tegum...

Ava...

Salvesta

Salvesta PDF-dokumendina ...
Sulge dokument

Tuvasta dokument

Prindi...

Sulge

Redigeerimise meniiii

Kask
Vota tagasi
Taasta muudatus

Loika

Kopeeri

Kopeeri ala kui Kujutis

Kiirklahv

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+S

Ctrl+Shift+S

Ctrl+W

Ctrl+Shift+R

Ctrl+P

Ctrl+Q

Kiirklahv

Ctrl+Z

Ctrl+Y

Ctrl+X

Ctrl+C

Ctrl+C

w***Tagasi iles]zss]
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Kopeeri ala kui Tekst

Kopeeri ala kui Tabel

Kleebi
Kustuta

Vali koik

Lisa lehekiilgi failist ...

Lisa lehekiilgi skannerist ...

Po6ora lehekiilgi paremale

Po6ora lehekiilgi vasakule

Kustuta lehekiiljed...
Lisa jarjehoidja...
Otsi

Otsi jargmine

Vaate meniiii

Kask

Kuva navigeerimispaan
Otsing

Digiallkirjad

Kuva PDF-tooriistad
Kuva kommentaaripaan
Suurenda

Vahenda

Parim sobiv

Tegelik suurus

Ctrl+Shift+C

Ctrl+Alt+C

Ctrl+V

Del

Ctrl+A

Ctrl+Shift+O

Ctrl+Shift+A

Ctrl+Shift+>

Ctrl+Shift+<

Ctrl+Kustutusklahv

Ctrl+D

Ctrl+F

F3

Kiirklahv

F5

F9

F8

F6

F7

Ctrl++

Ctrl+-

Ctrl+0

Ctrl+8

=***Tagasi tiles]zss
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Sobita laiusega

Mine lehekiiljele ...

Jargmine lehekiilg

Eelmine lehekiilg

Esimene lehekiilg

Viimane lehekiilg

Tagasi

Edasi

Uhe lehekiilje vaade

Uhe lehekiilje kaupa kerimine
Kahe lehekiilje vaade

Kahe lehekiilje kaupa kerimine

Taisekraan

Tooriistade meniiii
Kask

Redigeeri teksti ja pilte
Tekstivali

Lisa markus

Tosta esile

Kriipsuta alla
Labikriipsutus

Sisesta tekst

Otsi ja margista

Redigeerimisreziim

Ctrl+9
Ctrl+G

I
Ctrl+

.
Ctrl+
Home
End

—

Alt+

A|t+_>
Ctrl+1
Ctrl+2
Ctrl+3

Ctrl+4

F11

Kiirklahv
Ctrl+E
Ctrl+T
Ctrl+M
Ctrl+H
Ctrl+U
Ctrl+K
Ctrl+)

F9

Ctrl+R

=***Tagasi tiles]zss
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Suvandid...

Spikri meniiii

Kask

Spikker

ABBYY Vordle dokumente
e Failil 25| meniii[ !
¢ Redigeerimise|:s mendii[ 2!
e Vaatel2] meniitil 279
o Vérdluse[>+l meniiil=)
o Spikril 2] meniiiif 27!

Failimeniii

Kask

Uus vordlus

Ava dokument...

Sulge dokument

Salvesta erinevustega dokument PDFina...

Sulge

Redigeerimise meniiii

Kask

Vota tagasi

Taasta muudatus

Ctrl+>

Kiirklahv

F1

Kiirklahv

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+W

Ctrl+S

Ctrl+Q

Kiirklahv

Ctrl+Z

Ctrl+Y

w***Tagasi tles|zs]

w***Tagasi iles]zss]
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Vali koik erinevused

Vaate meniiii
Kask

Suurenda
Vahenda

Sobita laiusega
Jargmine lehekiilg

Eelmine lehekiilg

Vordlemise meniiii
Kask

Vordle dokumente
Jargmine erinevus
Eelmine erinevus

Eira erinevusi

Spikri meniii

Kask

Spikker

Ctrl+A

w***Tagasi tles|zs]

Kiirklahv
Ctrl++
Ctrl+-
Ctrl+0

I
Ctrl+

T
Ctrl+

Kiirklahv
Ctrl+R

-

Ctrl+

—

Ctrl+

Del

Kiirklahv

F1

=***Tagasi tiles]zso0]
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Tehniline tugi

Kui sul on ABBYY FineReaderi kasutamise kohta kisimusi, palun vaata enne meie tehnilise toe teenuse
poole podrdumist labi kogu oma dokumentatsioon (kasutusjuhend ja spikker). Véib-olla soovid

vaadata Ule ka vastused korduma kippuvatele kisimustele, mille leiad ABBYY teadmusbaasist.

Kui sa ei leia oma kisimusele vastust ei toote dokumentatsioonist ega teadmusbaasist, vota palun
uhendust ABBYY tehnilise toe teenusega. Uue toe pileti saad luua, kasutades vérguvormi aadressil

http://onlinesupport.abbyy.com.

Tehnilise probleemi korral lisa oma toe piletile siisteemi aruandefail. Sisteemi aruande loomiseks
klopsa Spikker > Teave > Siisteemiinfo... > Salvesta ....

Kui sa ei saa stisteemi aruannet luua, lisa oma toe piletile jargnev teave:

e Oma eksemplari seerianumber v&i Toe ID[z (kidpsa Spikker > Teave > Litsentsi teave et

leida toote oma eksemplari seerianumber).

e Oma eksemplari jargunumber (kldpsa Spikker > Teave et leida oma toote koopia

jargunumber).
e Sinu Windowsi versioon.
e Muu teave, mis on sinu meelest oluline.

Veendu enne ABBYY tehnilise abiga Ghenduse vdtmist, et oled paigaldanud oma ABBYY FineReaderi
versiooni jaoks uusimad saadaolevad varskendused. Varskenduste kontrollimiseks klopsa Spikker >

Kontrolli tarkvaravarskendusi.

[f Tehnilist tuge pakutakse vaid registreeritud kasutajatele vastavalt Toote elutsikli ja tehnilise toe
reeglitele. Oma toote eksemplari registreerimiseks kulasta palun seda lehekulge ABBYY veebisait voi
klopsa Spikker >Registreeri... tootes.

Autorioigused

© 2017 ABBYY Production LLC. ABBYY, ABBYY FineReader, FineReader, ADRT ja Adaptive Document
Recognition Technology on registreeritud kaubamérgid voi ettevotte ABBYY Software Ltd. kaubamérgid.

© 2000-2012 Datalogics, Inc.

Datalogics®, The DL Logo®, PDF2IMG™ ja DLE™ on ettevotte Datalogics, Inc. kaubamérgid.

© 1984-2012 Adobe Systems Incorporated ja selle litsentsiandjad. Koik digused kaitstud.

Adobe®, Acrobat®, The Adobe Logo®, Adobe PDF logo®, Adobe® PDF Library™, Powered by Adobe
PDF Library logo ja Reader® on ettevdtte Adobe Systems Incorporated registreeritud kaubamérgid voi
kaubamirgid Ameerika Uhendrikides ja/vdi teistes rikkides.

Moned osad sellest arvutiprogrammist on kaitstud © 2008 Celartem, Inc. autoridigusega. Koik digused kaitstud.
Moned osad sellest arvutiprogrammist on kaitstud © 2011 Caminova, Inc. autoridigusega. Koik digused
kaitstud.

Moned osad sellest arvutiprogrammist on kaitstud © 2013 Cuminas, Inc. autoridigusega. Koik digused kaitstud.
DjVu on kaitstud USA patendiga nr 6,058,214. Vilismaised patendid ootel.
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Platvorm: AT&T Labs Technology.

© 2002-2008 Intel Corporation. Intel on ettevotte Intel Corporation kaubamirk USA-s ja/vdi teistes rikkides.

Autoridigus © 1991-2016 Unicode, Inc. Kdik digused kaitstud.

Levitamise kasutustingimused: http://www.unicode.org/copyright.html.

Kaesolevaga lubatakse kellel tahes, olles hankinud Unicode'i andmefailide eksemplari ja sellega seotud mis tahes
dokumentatsiooni (,andmefailid”) vbi Unicode'i tarkvara ja mis tahes sellega seotud dokumentatsioon (,tarkvara”),
tegeleda andmefailide Vdi tarkvaraga tasuta ja piiranguteta, sealhulgas andmefailide \oi tarkvara eksemplaride
kasutamise, kopeerimise, muutmise, Ghendamise, avaldamise, levitamise ja/vdi milmisega diguste piiranguteta ning
lubada isikutel, kellele on paigaldatud andmefailid vdi tarkvara nii teha, eeldusel et (a) see autoridiguse ja loa teatis
ilmub kdigil andmefailide voi tarkvara eksemplaridel, (b) see autoridiguse ja loa teatis ilmub seotud dokumentatsioonis
ja (c) igas muudetud andmefailis Voi tarkvaras, aga ka andmefaili(de) Voi tarkvaraga seotud dokumentatsioonis on
olemas selge teatis, et andmeid Vdi tarkvara on muudetud.

ANDMEFAILID JA TARKVARA ANTAKSE KASUTAMISEKS ,NAGU NEED ON”, ILMA MIS TAHES OTSESE VOI
KAUDSE GARANTIITA, SEALHULGAS, KUID MITTE PIIRAVALT TURUSTATAVUSE, MINGIKS KINDLAKS
EESMARGIKS SOBIVUSE JA KOLMANDATE POOLTE OIGUSTE MITTERIKKUMISEGA SEOTUD GARANTIIDETA.
KAESOLEVAS TEATISES HOLMATUD AUTORIOIGUSE VALDAJA VOI VALDAJAD EI VASTUTA MITTE MINGIL
JUHUL MIS TAHES NOUETE VOI MIS TAHES OTSESTE VOI POHJUSLIKE KAHJUDE EEST VOI MIS TAHES
KAHJUDE EEST, MILLE ON POHJUSTANUD KASUTAMISVOIMALUSE PUUDUMINE, ANDMETE KAOTSIMINEK
VvOI SAAMATA JAANUD TULU, OLENEMATA SELLEST, KAS TEGEMIST ON LEPINGURIKKUMISE, HOOLETUSE
VOI MUU OIGUSRIKKUMISEGA, MIS ON TEKKINUD TARKVARA KASUTAMISEST VOI TOIMIMISEST
TULENEVALT VOI ON SEOTUD TARKVARA VOI ANDMEFAILIDE KASUTAMISE VOI TOIMIMISEGA.

Autoridiguse valdaja nime ei tohi nendes andmefailides \0i tarkvaras kasutada reklaamides vdi muul viisil madigi,
kasutuse voi muude tegemiste edendamiseks ilma autoridiguse valdaja eelneva kirjaliku loata, vélja arvatud
kaesolevas teatises sisalduv.

Unicode on ettevbtte Unicode, Inc. registreeritud kaubamark Ameerika Uhendriikides ja teistes riikides.

JasPert litsentsi versioon 2.0:

Autoridigus © 2001-2006 Michael David Adams
Autoridigus © 1999-2000 Image Power, Inc.

Autoridigus © 1999-2000 The University of British Columbia
Koik digused kaitstud.

Selle tarkvara osad on kaitstud autoridigusega © 2009 The FreeType Project (www.freetype.org). Kdik
oigused kaitstud.

See tarkvara pShineb osaliselt tool, mille tegi ettevote Independent JPEG Group.
PDF-XChange Standard © 2001-2013 Tracker Software Products Ltd. poolt.

© Microsoft Corporation. Koik digused kaitstud. Microsoft, Active Directory, Excel, Office 365, OneDrive,
Outlook, PowerPoint, SharePoint, Visio, Windows, Windows Server ja Windows Design 2012 on registreeritud
kaubamirgid vdi ettevdtte Microsoft Corporation kaubamirgid Ameerika Uhendriikides ja/vdi teistes riikides.

Apache, OpenOffice ja kajaka logo on ettevotte The Apache Software Foundation kaubamérgid, registreeritud
Ameerika Uhendriikides ja/voi teistes rikides. Nende mirkide kasutamisest pole voimalik tuletada ettevdtte
Apache Software Foundation heakskiitu.

Autoridigus © 1997, 1998, 2002, 2007 Adobe Systems Incorporated

Kéesolevaga lubatakse tasuta kellel tahes, kes hangib selle dokumentide faili eksemplari, dokumentide
eksemplare kasutada, kopeerida, avaldada, levitada, all-litsentsida ja/vo1 miiiia ning lubada seda teha ka teistel,
eeldusel et:

- Selle dokumendi redigeerimine ega muul moel muutmme pole lubatud; ja
- Ulaltoodud autoridiguse teatis ja loa teatis peavad sisalduma kdigis dokumentide eksemplarides.
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Kéesolevaga lubatakse kellel tahes, olles hankinud selle dokumentatsiooni faili eksemplari luua kdesoleva
dokumendi sisu alusel oma tuletatud teoseid kasutamiseks, kopeerimiseks, avaldamiseks, levitamiseks,
sublitsentseerimiseks ja/vdi miilimiseks ning lubada teistel teha sama, eeldusel et tuletatud t66d pole esitatud selle
dokumendi koopia vdi versioonina.

Adobe ei vastuta ithegi osapoole saamata jadnud tulu voi kasumi voi kaudsete, juhuslike, eriliste, otseste voi
muude sarnaste kahjude eest, pohinegu need siis diguserikkumisel (sealhulgas, ima piranguteta hooletus voi
range vastutus), lepingul voi muudel juriidilistel voi diglastel alustel isegi juhul, kui Adobe'i oli teavitatud voi pidi ta
olema teadlik selliste kahjude voimalusest. Adobe'i materjale pakutakse pohimotte ,NAGU NEED ON” alusel.
Adobe iitleb konkreetselt lahti kdikidest védljendatud, seadusega ettendhtud voi kaudsetest garantiidest Adobe'i
materjalide suhtes, sealhulgas, kuid mitte ainult neist, mis puudutavad turustatavust voi mingiks kindlaks
eesmargiks sobivust voi mis tahes kolmanda isiku diguste mitterikkumist seoses Adobe'i materjalidega.

Autoridigus © 2010-2013 Marti Maria Saguer. Kdik digused kaitstud.

Autoridigus © 2003 Calyptix Security Corporation

Koik digused kaitstud.

See kood on tuletatud tarkvarast, mida aitas ettevottel Calyptix Security Corporation luua Yuliang Zheng.
Levitamine ja kasutamine binaarvormingus ja lihtekoodna, muutmata voi muudetuna on lubatud eeldusel, et
tdidetud on jargmised tingimused: 1. Lihtekoodina levitamisel tuleb jétta alles iilaltoodud autoridiguse teatis,
kiesolev tingimuste loend ja jirgnev lahtiiitlus. 2. Binaarvormingus levitamisel tuleb taastekitada tilalttoodud
autoridiguse teatis, kdesolev tingimuste loend ja jargnev lahtiiitlus, kas toote dokumentatsioonis ja/vdoi muudes
levitamisel antavates materjalides. 3. Sellest tarkvarast tuletatud toodete reklaamimiseks voi toetamiseks ei tohi
kasutada ilma eelneva kirjaliku loata nime Calyptix Security Corporation ega selle kaastootajate nimesid.
AUTORIOIGUSE OMANIKUD JA KAASTOOTAJAD PAKUVAD SEDA TARKVARA ,NAGU SEE
ON” JA LOOBUVAD MIS TAHES OTSESTEST VOI KAUDSETEST GARANTIIDEST,
SEALHULGAS, KUID MITTE PIIRAVALT, KAUDSETEST GARANTIIDEST TURUSTATAVUSE JA
KONKREETSEKS OTSTARBEKS SOBIVUSE OSAS. AUTORIOIGUSE OMANIK VOI
KAASTOOTAJAD EI VASTUTA MITTE MINGIL JUHUL MIS TAHES OTSESTE, KAUDSETE,
JUHUSLIKE, ERI-, NAITLIKE VOI JARELDUSLIKE KAHJUDE EEST (SEALHULGAS, KUID MITTE
AINULT ASENDUSTOODETE VOI -TEENUSTE HANKIMISE VAJADUS; SAAMATA JAANUD
TULU, ANDMETE KAOTSIMINEK, KASUTAMISE VOIMETUS; ARITEGEVUSE SEISKUMINE),
OLENEMATA POHJUSTEST JA VASTUTUSE TEOORIAST, OLGU SEE LEPINGULINE, OTSENE
VASTUTUS VOI OIGUSERIKKUMINE (SH HOOLETUS VOI MUU) JA OLENEMATA SELLEST,
KUIDAS SEE TARKVARA KASUTAMISEL TEKKIS ISEGI JUHUL, KUI SELLISE KAHJU
VOIMALIKKUSEST ON TEAVITATUD.

Miama Nueva autoridigus © 2014, Linus Romer, reserveeritud kirjatiiiibi nimega Miama Nueva.

Pecita autoridigus © 20092015, Philippe Cochy, (http/pecita.eu), reserveeritud kirjatiiiibi nimega Pecita.
Bad Script Regular autoridigus © 2011, Cyreal (www.cyreal.org) reserveeritud kirjatiiiibi nimega "Bad Script".
Selle kirjatiiiibi tarkvara on litsentsitud vastavalt litsentsile SIL Open Font, versioon 1.1.

See litsents on kopeeritud Ioppkasutaja litsentsilepingus ja on saadaval ka koos KKK -ga lehel
http//scripts.sil.org/OFL

MDS5C.C - RSA Data Security, Inc., MD5 sonumilithendi algoritm
Autoridigus © 1991-2, RSA Data Security, Inc. Loodud 1991. Koik digused kaitstud.
See tarkvara on tuletatud ettevottest RSA Data Security, Inc. MD5 sdnumiliihendi algoritm.

Autoridigus © 1998-2011 OpenSSL Project. Koik digused reserveeritud.

See toode sisaldab OpenSSL Projecti poolt arendatud tarkvara, et kasutada seda OpenSSL Toolkitis
(http//www.openssl.org/).

Autoridigus © 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Kdik digused reserveeritud.
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See toode sisaldab Eric Youngi kirjutatud kriiptograafilist tarkvara (eay@cryptsoft.com)
Eric Young on kasutatava teegi osade autor.
See toode sisaldab Tim Hudsoni kirjutatud tarkvara (tjh@cryptsoft.com).

OpenSSL litsentsi autoridigus © 1998—2011 The OpenSSL Project. Kdik digused reserveeritud. Levitamine ja
kasutamine binaarvormingus ja lihtekoodina, muutmata voi muudetuna on lubatud eeldusel, et tdidetud on
jargmised tingimused: 1. Lahtekoodina levitamisel tuleb jatta alles tilaltoodud autoridiguse teatis, kdesolev
tingimuste loend ja jérgnev lahtiiitlus. 2. Binaarvormingus levitamisel tuleb taastekitada iilaltoodud autoridiguse
teatis, kdesolev tingimuste loend ja jargnev lahtiiitlus, kas toote dokumentatsioonis ja/vdi muudes levitamisel
antavates materjalides. 3. Koik selle tarkvara funktsioone voi kasutamist mamivad reklaammaterjalid peavad
esitama jargmise kinnituse: ,,See toode sisaldab OpenSSL Projecti poolt arendatud tarkvara, et kasutada seda
OpenSSL Toolkitis (http//www.openssl.org/)” 4. Sellest tarkvarast tuletatud toodete reklaamimiseks voi
toetamiseks ei tohi kasutada ima eelneva kirjaliku loata nimesid ,,OpenSSL Toolkit” ja ,,OpenSSL Project”.
Palun po6rduge kirjaliku loa saamiseks aadressile openssl-core@opensslorg. 5. Sellest tarkvarast tuletatud
tooted ei tohi kanda nime ,,OpenSSL”, samuti ei tohi tekst ,,OpenSSL” sisalduda nende nimes ilma OpenSSL
Projecti eelneva kirjaliku loata. 6. Mis tahes vormis levitamisel peab toode sisaldama jargmist kinnitust: ,,See
toode sisaldab OpenSSL Projecti poolt arendatud tarkvara, et kasutada seda tootes OpenSSL Toolkit
(http//www.openssl.org/)" OpenSSL PROJEKT PAKUB SEDA TARKVARA ,NAGU SEE ON” JA
LOOBUTAKSE MIS TAHES OTSESTEST VOI KAUDSETEST GARANTIIDEST, SEALHULGAS,
KUID MITTE PIIRAVALT, KAUDSETEST GARANTIIDEST TURUSTATAVUSE JA
KONKREETSEKS OTSTARBEKS SOBIVUSE OSAS. OpenSSL PROJEKT EI VASTUTA MITTE
MINGIL JUHUL MIS TAHES OTSESTE, KAUDSETE, JUHUSLIKE, ERI-, NAITLIKE VOI
JARELDUSLIKE KAHJUDE EEST (SEALHULGAS ASENDUSTOODETE VOI -TEENUSTE
HANKIMISE VAJADUS; SAAMATA JAANUD TULU, ANDMETE KAOTSIMINEK, KASUTAMISE
VOIMETUS; ARITEGEVUSE SEISKUMINE), OLENEMATA POHJUSTEST JA VASTUTUSE
TEOORIAST, OLGU SEE LEPINGULINE, OTSENE VASTUTUS, OIGUSERIKK UMINE (SH
HOOLETUS VOI MUU) JA OLENEMATA SELLEST, KUIDAS SEE TARKVARA KASUTAMISEL
TEKKIS ISEGI JUHUL, KUI SELLISE KAHJU VOIMALIKKUSEST ON TEAVITATUD.

See toode sisaldab Eric Youngi kirjutatud kriiptograafilist tarkvara (eay@cryptsoft.com). See toode sisaldab
Tim Hudsoni kirjutatud tarkvara (tjh@cryptsoft.com).

Algupérane SSLeay litsents

autoridigus © 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Kdik digused kaitstud. See pakett on Eric Youngi
poolt kirjutatud SSLirakendamine (eay@cryptsoft.com). Rakendus oli kirjutatud nii, et see vastaks Netscape'i
protokollile SSL. See teek on vaba édriliseks ja mittedriliseks kasutamiseks seni, kuni jargitakse jargmisi tingimusi.
Jargmised tingimused kehtivad iga selles jaotuses leiduva koodi kohta, olgu see siis RC4, RSA, Thash, DES, jne
kood; mitte {iksnes SSL-kood. Selle jaotusega kaasnev SSL-dokumentatsioon on kaetud samade autoridiguse
tingimustega, vélja arvatud see, et sertifikaadi omanik on Tim Hudson (tfh@cryptsoft.com). Autoridigus jadb Eric
Youngile ja mis tahes autoridiguse teateid koodis ei saa sellisena eemaldada. Kui seda paketti kasutatakse
tootes, tuleks osutada Eric Youngile kui kasutatava teegi osade autorile. See voib olla programmi kaivitamisel
ilmuva tekstilise sonumi vormis voi pakendiga antavas dokumentatsioonis (internetis voi tekstiline). Levitamine ja
kasutamine binaarvormingus ja lihtekoodina, muutmata voi muudetuna on lubatud eeldusel, et tdidetud on
jargmised tingimused: 1. Lahtekoodina levitamisel tuleb alles jatta autoridiguse teatis, kdesolev tingimuste loend ja
jargnev lahtiiitlus. 2. Binaarvormingus levitamisel tuleb taastekitada iilaltoodud autoridiguse teatis, kidesolev
tingimuste loend ja jérgnev lahtiiitlus, kas toote dokumentatsioonis ja/vdi muudes levitamisel antavates
materjalides. 3. Koik reklaammaterjalid, mis mamnivad selle tarkvara funktsioone voi kasutamist, peavad
sisaldama jargmist kinnitust: ,,See toode sisaldab Eric Youngi kirjutatud kriiptograafilist tarkvara
(eay@cryptsoft.com)” Sona , kriiptograafiline” voib &ra jatta, kui teegi kasutamine pole kriiptograafiaga seotud
-). 4. Kui lisate rakenduste kataloogist (rakenduse kood) mis tahes Windowsi erikoodi (voi selle tuletise), peate
lisama kinnituse: ,,See toode sisaldab Tim Hudsoni kirjutatud tarkvara (tjh@cryptsoft.com)” SEDA
TARKVARA PAKUB ERIC YOUNG ,NAGU SEE ON” JA LOOBUTAKSE MIS TAHES OTSESTEST
VOI KAUDSETEST GARANTIIDEST, SEALHULGAS, KUID MITTE PIIRAVALT KAUDSETEST
GARANTIIDEST TURUSTATAVUSE JA KONKREETSEKS OTSTARBEKS SOBIVUSE OSAS.
AUTORIOIGUSE OMANIK VOI KAASTOOTAJAD EI VASTUTA MITTE MINGIL JUHUL MIS
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TAHES OTSESTE, KAUDSETE, JUHUSLIKE, ERI-, NAITLIKE VOI JARELDUSLIKE KAHJUDE
EEST (SEALHULGAS, KUID MITTE AINULT ASENDUSTOODETE VOI -TEENUSTE HANKIMISE
VAJADUS; SAAMATA JAANUD TULU, ANDMETE KAOTSIMINEK, KASUTAMISE VOIMETUS;
ARITEGEVUSE SEISKUMINE), OLENEMATA POHJUSTEST JA VASTUTUSE TEOORIAST, OLGU
SEE LEPINGULINE, OTSENE VASTUTUS VOI OIGUSERIKKUMINE (SH HOOLETUS VOI MUU)
JA OLENEMATA SELLEST, KUIDAS SEE TARKVARA KASUTAMISEL TEKKIS ISEGI JUHUL, KUI
SELLISE KAHJU VOIMALIKKUSEST ON TEAVITATUD. Selle koodi mis tahes avalikult kittesaadava
versiooni voi tuletise litsentsi ja levitamise tingimusi ei saa muuta; st et seda koodi ei saa lihtsalt kopeerida ja viia
mone teise levitamise litsentsi alla [sh GNU avalik litsents. ]

Chrome V8

Autoridigus 20062011, V8 projekti autorid. Koik digused kaitstud.

Autoridigus 2014, V8 projekti autorid. Koik digused kaitstud.

Levitamine ja kasutamine binaarvormingus ja lihtekoodina, muutmata voi muudetuna on lubatud eeldusel, et
tdidetud on jargmised tingimused:

* Lahtekoodina levitamisel tuleb alles jitta {ilal toodud autoridiguste teatis, kdesolev tingimuste loend ja jargnev
lahtiitlus.

* Bmaarvormingus levitamisel tuleb taastekitada iilal toodud autoridiguste teatis, kidesolev tingimuste loend ja
jargnev lahtiiitlus, kas toote dokumentatsioonis ja/vdi muudes levitamisel antud materjalides.

* Sellest tarkvarast tuletatud toodete reklaamimiseks vdi toetamiseks ei tohi kasutada iima eelneva kirjaliku loata
nime Google Inc. ega selle kaastdotajate nimesid.

AUTORIOIGUSE OMANIKUD JA KAASTOOTAJAD PAKUVAD SEDA TARKVARA ,NAGU SEE
ON” JA LOOBUVAD MIS TAHES OTSESTEST VOI KAUDSETEST GARANTIIDEST,
SEALHULGAS, KUID MITTE PIIRAVALT, KAUDSETEST GARANTIIDEST TURUSTATAVUSE JA
KONKREETSEKS OTSTARBEKS SOBIVUSE OSAS. AUTORIOIGUSE OMANIK VOI
KAASTOOTAJAD EI VASTUTA MITTE MINGIL JUHUL MIS TAHES OTSESTE, KAUDSETE,
JUHUSLIKE, ERI-, NAITLIKE VOI JARELDUSLIKE KAHJUDE EEST (SEALHULGAS, KUID MITTE
AINULT ASENDUSTOODETE VOI -TEENUSTE HANKIMISE VAJADUS; SAAMATA JAANUD
TULU, ANDMETE KAOTSIMINEK, KASUTAMISE VOIMETUS; ARITEGEVUSE SEISKUMINE),
OLENEMATA POHJUSTEST JA VASTUTUSE TEOORIAST, OLGU SEE LEPINGULINE, OTSENE
VASTUTUS VOI OIGUSERIKKUMINE (SH HOOLETUS VOI MUU) JA OLENEMATA SELLEST,
KUIDAS SEE TARKVARA KASUTAMISEL TEKKIS ISEGI JUHUL, KUI SELLISE KAHJU
VOIMALIKKUSEST ON TEAVITATUD.

Chrome V8 / Strongtalk

Autoridigus © 1994-2006 Sun Microsystems Inc.

Koik digused kaitstud.

Levitamine ja kasutamine binaarvormingus ja lihtekoodina, muutmata voi muudetuna on lubatud eeldusel, et
taidetud on jargmised tingimused:

* Lahtekoodina levitamisel tuleb alles jitta iilal toodud autoridiguste teatis, kdesolev tingimuste loend ja jargnev
lahtititlus.

* Bmaarvormingus levitamisel tuleb taastekitada iilal toodud autoridiguste teatis, kdesolev tingimuste loend ja
jargnev lahtiiitlus kas toote dokumentatsioonis ja/vdi muudes levitamisel antud materjalides.

* Sellest tarkvarast tuletatud toodete reklaamimiseks vdi toetamiseks ei tohi kasutada iima eelneva kirjaliku loata
nime Sun Microsystems ega kaastootajate nimesid.

AUTORIOIGUSE OMANIKUD JA KAASTOOTAJAD PAKUVAD SEDA TARKVARA ,NAGU SEE
ON” JA LOOBUVAD MIS TAHES OTSESTEST VOI KAUDSETEST GARANTIIDEST,
SEALHULGAS, KUID MITTE PIIRAVALT, KAUDSETEST GARANTIIDEST TURUSTATAVUSE JA
KONKREETSEKS OTSTARBEKS SOBIVUSE OSAS. AUTORIOIGUSE OMANIK VOI
KAASTOOTAJAD EI VASTUTA MITTE MINGIL JUHUL MIS TAHES OTSESTE, KAUDSETE,
JUHUSLIKE, ERI-, NAITLIKE VOI JARELDUSLIKE KAHJUDE EEST (SEALHULGAS, KUID MITTE
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AINULT ASENDUSTOODETE VOI -TEENUSTE HANKIMISE VAJADUS; SAAMATA JAANUD
TULU, ANDMETE KAOTSIMINEK, KASUTAMISE VOIMETUS; ARITEGEVUSE SEISKUMINE),
OLENEMATA POHJUSTEST JA VASTUTUSE TEOORIAST, OLGU SEE LEPINGULINE, OTSENE
VASTUTUS VOI OIGUSERIKKUMINE (SH HOOLETUS VOI MUU) JA OLENEMATA SELLEST,
KUIDAS SEE TARKVARA KASUTAMISEL TEKKIS ISEGI JUHUL, KUI SELLISE KAHJU
VOIMALIKKUSEST ON TEAVITATUD.

TWAIN Toolkitl levitatakse nagu see on. TWAIN Toolkitl arendajad ja levitajad iitlevad selgesonaliselt lahti
koigist kaudsetest, otsestest voi kohustuslikest garantiidest, sealhulgas ilma piiranguteta kaudsetest garantiidest
turustatavuse, kolmandate poolte diguste mitterikkumise ja mingiks otstarbeks sobivuse osas. Ei arendajad ega
levitajad vastuta TWAIN Toolkiti reproduktsiooni, muutmise, levitamise voi muu kasutamine tulemusel tekkivate
otseste, kaudsete, eriliste, juhuslike voi pohjuslike kahjude eest.

EPUB ja EPUB-ilogo on ettevotte IDPF (International Digital Publishing Forum) registreeritud kaubamérgid.
JavaScript on ettevdtte Oracle ja/voi selle partnerite registreeritud kaubamérk.

Amazon, Kindle ja vastavad logod on ettevotte Amazon.com, Inc. voi selle partnerite kaubamérgid.

Arial on ettevotte Monotype Corporation kaubamérk ja voib olla registreeritud teatud jurisdiktsioonides.

Palatino on ettevotte Monotype Imaging Inc. kaubamérk ja voib olla registreeritud teatud teistes
jurisdiktsioonides.

Lucida on ettevdtte Bigelow & Holmes Inc. kaubamirk, registreeritud USA Patendi- ja Kaubamérgiametis ning
Euroopa Liidus ja voib olla registreeritud teisteski jurisdiktsioonides.

Corel ja WordPerfect on ettevotte Corel Corporation ja/voi selle tiitarettevotete kaubamérgid voi registreeritud
kaubamirgid Kanadas, Ameerika Uhendrikides ja/vdi teistes riikides.

Citrix, Citrix XenApp ja Citrix logo on ettevotte Citrix Systems, Inc. ja/voi iihe voi enama selle tiitarettevotte
kaubamiirgid ja vdivad olla registreeritud Ameerika Uhendriikide Patendi- ja Kaubamérgiametis ja teistes
rikkides. Siin tehtud avaldused ja avaldatud arvamused kuuluvad eranditult ettevottele ABC EDUCATION
SERVICES; ettevote Citrix Systems, Inc. neid ei jaga ega esinda need tema vaatekohta. See ettekanne ei kujuta
endast mis tahes toote, teenuse voi seisukoha heaks kiitmist. Citrix ei anna mitte mingeid otseseid ega kaudseid
kinnitusi, garantiisid ega tagatisi selle esitluse sisu voi selle esitlusega seotud mis tahes materjali sisu tiielikkuse,
tapsuse, usaldusviirsuse, sobivuse, kéttesaadavuse voi omavairingu kohta. Citrix, selle esindajad, ametnikud,
tootajad, litsentsiaadid voi sidusettevdtjad ei vastuta mitte mingil juhul mis tahes kahjude eest (sealhulgas, ilma
piiranguteta saamata jéénud tulu, drinfo ja nfo kadumise hiivitis), mis tulenevad esitluses sisalduvast teabest voi
avaldustest. Igasugune lootus, mille panete sellisele sisule, on rangelt teie omal vastutusel.

Kdik teised kaubamirgid kuuluvad nende vastavatele omanikele.
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